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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC]/ [oreeend]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberé ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

2 1 [ABC] / {....« especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta. 1
Importante Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 . las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
L

proveedores,

o Xyz

Importante para la Entidad

Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda |
y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parémetros

1 Maérgenes

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2,5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (I'tem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

5 Tamafo de Letra

16:
11:
10:

9:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pdgina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

6 Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres

de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo
Anterior : 0
iad
8 Espaclaco Posterior : O
9 SUDre e Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin |
. concepto o

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en lefra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julic 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segUin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DI
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO| ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

1.8.

Importante

»  No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

» Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consu''as y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliegy; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los dimas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin Yy, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o 'isto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion Jurada.

» En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la ofertia no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las C0:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més ¢'z un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trat: de
procedimientos de seleccién segtin relacién de ftems.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de o exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Término: de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requeido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el lieral
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previstoen el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la

1 La constancia de inscripcidn electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la huena
pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, siin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se prc¢duce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contratacicnes
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oierta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.¢ del
articulo 64 del Reglamento.

&
S
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2.1.

2.2,

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccibn, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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A R

3.1.

3.2,

CAPITULO IlI
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicaclo en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la se:cién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el coritrato
con la suscripcion del documento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, cebe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionar el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcioén de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los docume:tos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bzises.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las d = fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador «ebe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasia la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales ¢camo
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestzcion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento totil de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categorfa que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp.//iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garant/a.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificaciéon minima establecida en el Reglamento.
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‘ En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a Ja empresa emisora |
| de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

' De otro lado, ademds de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efe:tos

’ de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garan‘ias,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:-//www.sbs.gob.pe/siste ma-
financiero/relacion-de-empresas—aue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-ﬁanza).

: Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de Ia garantia a través de los
|_mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemp ados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso excede 1 en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones ozjeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la secion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del con:rato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

9l>( 3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
J) . Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 3% de
/ la Ley y 164 del Reglamento.

A 3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pz gos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases 0 en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verific uen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcior ario
competente.
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asf como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre © MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
RUC N° . 20504774288
Domicilio legal . Calle Uno Oeste N° 050, Urb. Corpac, Distrito de San Isidro.
Teléfono: : 513-6100 Anexo 1055
Correo electrénico: © lnunez@mincetur.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de toma de
muestras, procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria para el
diagnéstico de COVID-19, a los servidores del Ministerio de Comercio Exteriory Turismo.

ITEM
PAQUETE TIPO DE PRUEBA CANTIDAD
Contratacion de! servicio de una empresa para la toma de 100
muestras, procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la
Autoridad Sanitaria de la prueba de antigeno para el diagnéstico de 100
COVID-19, a los servidores del Ministerio de Comercio Exterior y
1 Turismo

Contratacion del servicio de una empresa para la toma de 300

muestras, procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la 300

Autoridad Sanitaria de la prueba molecular COVID-19, a los
servidores del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo

TOTAL 400

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 de Solicitud y Aprobacién
de Expediente de Contratacién — Exp. 1416927 de fecha 08 de setiembre del 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios / Recursos Directamente Recaudados
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de ciento ochienta
(180) dias calendario o hasta agotar el monto del contrato, contados a partir del dia siguien:e de
suscrito el contrato. La toma de pruebas se solicitara de acuerdo al criterio médico y necesidad
determinada por el personal médico del Servicio de Seguridad y Salud en el trabajc en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en el Area de Pagaduria de la Sub
Direccion de Tesoreria — Piso 1 y recabar las bases en el Piso 10 Oficina de Abastecimie “to y
Servicios Auxiliares — Sede Central del MINCETUR, sito en calle Uno Oeste N° 50 Urb. Coérpac —
San Isidro, en el horario de 08:30 a 18:00 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su repmd[/cciéi'

BASE LEGAL

o Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto para el Afio Fiscal 2021.

o Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del Afio
Fiscal 2021.

o Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N°® 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

o Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

o Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y
sus modificatorias.

o Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA aprueba el Documento Téchico: “Lineamientos
para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19.

o Directivas del OSCE.

o Resolucién Secretarial N° 026-2021-MINCETUR/SG, que aprueba el “Plan de Vigilancia,
prevencion y control de la Salud de los trabajadores en el Ministerio de Comercio Exter or y
Turismo con riesgo a exposicion a SARS-CoV-2".

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe Ia oferta. *

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Dicha documentacion debe presentarse como parte de la oferta, debido a que el MINCETUR no tiene activo dichos servicios

en el catalogo del PIDE
¢ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

G
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d)

e)

9)
h)

Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidi:s en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Registro Sanitario o Certificado de Registro sanitario vigente de las pruebas
moleculares ofertadas, emitido por la Direccién General de medicamentos,
insumos y drogas (DIGEMID). En caso de declaratoria de emergencia se aceotara
la autorizacién excepcional de importacién o autorizacién excepcionz| de
fabricacion vigente, de conformidad con la normativa vigente del Ministero de
Salud — MINSA.

Registro Sanitario o Certificado de Registro sanitario vigente de las prugbas
antigénicas ofertadas, emitido por la Direccién General de medicamentos,
insumos y drogas (DIGEMID). En caso de declaratoria de emergencia se ace stara
la autorizacion excepcional de importacién o autorizacion excepcionzl de
fabricacion vigente, de conformidad con la normativa vigente del Ministero de
Salud — MINSA.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun v las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consareio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formu ario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segtin correspondz!.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Gnicamente se (ebe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta e la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s A e

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, se;un
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cunplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta rara
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificac 6n”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

5

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora de! plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en :licho
anexo servira también para acreditar este factor.
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2.3.

24,

Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 9)

| El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acéapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores

| de evaluacion”. ’

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . Cuenta Corriente N° 00-068-376513
Banco . Banco de la Nacién
Ne ccl’ : 018 068 000068376513 75

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantla de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

fy  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato,

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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2.5,

h) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’".

Importante

* En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presante
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la efecucion contractua’, de
ser el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre compleio o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantiza:ios,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispu2sto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones de/ Estedo”,

¢ Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entide Jes
con las micro y pequefias empresas, estas Gltimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%,) del monto del contrato, porcentaje que es retenidc por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de fcrma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforrr 2 Jo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMY°E,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitun de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condi:ién
de  MYPE, o cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditalas
en el REMYPE.

* En Jos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no super: el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

— —s = ——

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador d; la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y even'‘ual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales iue
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Perii aprobado mediante Decreto Supremc N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior temjan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se lrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'".

La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efacto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglame 1to,
debe presentar la documentacion requerida en las oficinas de Mesa de Partes, sito en la Calle
Uno Oeste N° 050 — Piso 1 Urb. CORPAC - San Isidro, o a través de la Ventanilla Vi-tual

10

11

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.6.

disponible en la pagina oficial de la Entidad.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES (el monto de los pagos se calculara por precios unitarios de acuerdo al nimero de
toma de pruebas tipo moleculares realizadas segiin demanda del Ministerio de Comercio Exterior
y Turismo).

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Personal emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada, previo visto bueno del médico ocupacional.

- Comprobante de pago.

- Entregables descritos en el numeral 10 de los Términos de Referencia

Dicha documentacion se debe presentar en las oficinas de Mesa de Partes, sito en la Calle Uno
Oeste N° 050 -~ Piso 1 Urb. CORPAC - San Isidro, o a través de la Ventanilla Virtual disponible
en la pagina oficial de la Entidad.
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CAPITULO III
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es respons.;ab/e
de la adecuada formulacién del requerimiento

, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas

que repercutan en el proces: de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

(VER ARCHIVOS ADJUNTOS)
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Importante

e

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para gjecutar el contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comite de seleccién, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el 4rea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

PRUEBAS MOLECULARES

Requisitos:

- Contar con el Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS)
en estado activo.

- Tener Resolucion Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud, minimo Categoria -3
- El Proveedor debe encontrarse acreditado por el Instituto Nacional de Salud con la certificacion y/o
constancia de cumplimiento de requisitos para realizar la deteccion molecular del virus SARS - CoV2

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacién, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucién de determinado servicio 0 estar autorizadas para la
comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

- Copia del Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS) en
estado activo.

- Copia de Resolucién Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud, minimo Categoria 1-3.

- Copia de la acreditacion del Instituto Nacional de Salud con la certificacion y/o constancia de
cumplimiento de requisitos para realizar la deteccion molecular del virus SARS — CoV2

PRUEBAS ANTIGENAS

Requisitos:

- Contar con el Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS)
en estado activo.

- Tener Resolucién Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud, minimo Categoria -3

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacién, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

- Copia del Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios de Salud (RENIPRESS) en
estado activo.

- Copia de Resolucion Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud, minimo Categoria I-3.

Importante
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En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido i
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B

B.1. | FORMACION ACADEMICA
Un (01) Médico Patélogo
Requisitos:
Titulo Profesional en Médico Cirujano
Especialidad en Patologia Clinica
Un (01) Personal en Salud
Regquisitos:
Titulo Profesional en Lic. Enfermeria o Titulo Profesional en tecnologia médica de laboratorio clinico y
anatomia patolégica.
Acreditacion:
El Titulo Profesional sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comite: de
seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales
en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEL J a
través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificalos,
Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente lirl
http://imww titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso el Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe present:r la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

' B.2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Un (01) Médico Patélogo

Requisitos:

| Dos (2) afios de experiencia contados desde el dia siguiente de la habilitacién como médico patélo;of2

en entidades publicas y/o privadas.
Un (01) Personal en Salud

Requisitos:

Dos (2) afios de experiencia contados desde el dia siguiente de la habilitacion!®, en toma de muestras
y/o toma de pruebas de antigenas y/o de laboratorio clinico.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el cémputo del tiempo de d cha

experiencia sélo se considerard una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier stra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

¢ Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del persornal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacioén indicando el dia, mes y afio de inicio y

'? Debera presentar documento que acredite el inicio de habilitacién para ejercer la profesién a fin de considerar valida la
experiencia —_— . .

"* Debera presentar documento que acredite el inicio de habilitacién para ejercer la profesion a fin de considerar valida la
experiencia
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culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién qué“ emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia |
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requetido en las bases. |

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

| acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un

Regquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,000.00 (Cien mil con
00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequeiia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 8,000.00 (Ocho mil con 00/100 soles) por la venta de servicios iguales
o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, seglin correspanda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

- Servicio de toma de pruebas de serologia o antigenas o moleculares
- Servicio de laboratorio clinico

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente!é, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiréa que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de

141 o5 Postores deben acreditar la cancelacion del monto total contratado o facturado de cada servicio que presenten
15 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
“pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 12-2021-MINCETUR/CS — 2da Convocatoria

presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje dz las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experi:ncia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveecores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje d: las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contraio de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acomg afiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizz:icion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado pc- la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrat, de
emisioén de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experie ncia
del Postor en la Especialidad

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando ¢n
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincic'a
literalmente con el previsto en las bases, se debers validar la experiencia si las actividade's
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

® En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de a
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en I3
Contrataciones del Estado”.

Importante

L

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal heho
a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacioén, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de iina
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de mansra
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesaiias
para sjecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULOIV |
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
: PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO _
Evaluacién: La evaluaciéon consistird en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente
proporcionales a sus
Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que | respectivos precios, segun la
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 8), segun corresponda. siguiente formula: .
Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
OQi=Precio i
Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
100 puntos
PUNTAJE TOTAL 100 puntos'®
Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

6 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.

-
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicion sles
0 la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de toma de mues iras,
procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria para el diagnéstico de
COVID-19, a los servidores del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, gue celebra de una :arte
el MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO - MINCETUR, en adelante LA ENTIIJAD,
con RUC N° 20504774288, con domicilio legal en Calle Uno Oeste N° 050, Urbanizacion C6 ‘pac,

distrito de San Isidro, provincia y departamento de Lima, representada por{.............. ], identifizado
con DNI N° [......... lLydeotraparte [...............coovvvvviieenn J,con RUC N° [.............. ], con
domicilio legalen[.....................................], inscrita en la Ficha N° [... ..o ] As ento
N°[................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. 1, debidarmr ente
representado por su Representante Legal, [.........cc..ooovmivooviiiiiiii }, con DNI N°
[, 1, segun poder inscrito en la FichaN°[.............. ], AsientoN°[............ ] del Reg stro
de Personas Juridicas de la ciudad de |............ ], a quien en adelante se le denominar:i EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de selec:ion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° (112-
2021-MINCETUR/CS-2 para la contratacion del “Servicio de toma de muestras, procesamiento,
entrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria para el diagnéstico de COVID-19, .z los
servidores del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo”, a [INDICAR NOMBRE DEL GANAI'OR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el Servicio de toma de muestras, procesamiento, entrega de
resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria para el diagnéstico de COVID-19, a los servidores
del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualc Jier
ofro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del pres:nte
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondie te,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo cas: la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de d ho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de ciento ochenta (180) dias calendario o hasta
agotar el monto del contrato, el mismo que se computa a partir del dia siguiente de suscrito el
contrato. La toma de pruebas se solicitara de acuerdo al criterio médico y necesidad determinada
por el personal médico del Servicio de Seguridad y Salud en el trabajo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

P - [ — - - — - P e

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Personal, previo visto bueno del médico ocupacional, en el plazo maximo de [CONSIGNAR
SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS
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QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de oct o (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otoryjado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supl.esto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando Ios servicios manifiestamente no cumplan ccn las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformridad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Esitado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA; RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a recli:mar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de i Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir (e la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en Ia gjecucion de las prestaciones objet: del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprob:do.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalizlad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, gque el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones, del
Estado.

@ “ Importante
M’

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir di.has
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
Supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el art sulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

N° Supuestos de aplicacion de
penalidad

Forma de Calculo Procedimiento j
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Pruebas Antigénicas

No cumplir con los parametros de
bioseguridad, como el uso de los
equipos de proteccion personal
indicados por la normativa vigente
para el puesto de trabajo de alto
riesgo segiin RM N° 972-2020-
MINSA

50% de la UIT por
cada ocasion que el
representante de la
Oficina del Personal
verifique.

Previo Informe de la
Oficina de Personal

No cumplir con la entrega
oportuna de los resultados
individuales de las pruebas
antigénicas en el tiempo
establecido por el contrato.

50% de la UIT por
cada ocasién que el
representante de la
Oficina del Personal
verifique.

Previo Informe de la
Oficina de Personal

Pruebas Moleculares

No cumplir con los parametros de
bioseguridad, como el uso de los
equipos de proteccién personal
indicados por la normativa vigente
para el puesto de trabajo de alto
riesgo segin RM N° 972-2020-
MINSA

50% de la UIT por
cada ocasién que el
representante de la
Oficina del Personal
verifique.

Previo Informe de la
Oficina de Personal

No cumplir con la entrega
oportuna de los resultados
individuales de las pruebas
moleculares en el tiempo
establecido por el contrato.

50% de la UIT por
cada ocasién que el
representante de la
Oficina del Personal
verifique.

Previo Informe de la
Oficina de Personal

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere

I lugar, en el caso que éstas correspondan.

4\ Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
/ 6 obligaciones previstas en el presente contrato.
/ . : .
CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

_}i" EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
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integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionirios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de Ia que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para :vitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamanto,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seré 1 de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA; SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentr> del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento ;e la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidal del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momen o de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contratacizines
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con t dos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...cccccivernraiincinnn]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendari:.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de |[................ ] al [CONSIGYAR
FECHA).

‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”

'®  De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuantid las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 0:/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAIJ] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localide 3 de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CAS() DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

. MYPE'® Si l No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presenta“ los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios20

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

- e e

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web de! Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/mww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-iinea-2-2 y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del rionto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peritdicos de prestacién de servicios, segtin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha inform:cion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.0(, en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2

Presente.-

Elque se suscribe, [.......cc.oevene. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién ¢
Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE?!

Si

No

Correo electronico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?2

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE23

Si

No

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

‘ Correo electronico del consorcio:

. [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

21 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Avww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
io sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

2 |bidem.

2 bidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentzr los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacién de la orden de servicios?4

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtin del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenders vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

¥ Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.0(), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.




MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 12-2021-MINCETUR/CS — 2da Convocatoria

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bates y
demas documentos del procedimiento de la referencia Yy, conociendo todos los alcances v las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de torra de
muestras, procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria para el
diagnostico de COVID-19, a los servidores del Ministerio de Comercio Exterior y Turismc, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill e la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segan corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de ciento ochenta (180) dias calendario o hasta agotar el monto del contrato,
contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

o

c N
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores: .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el l:pso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consc Icio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contratacione: del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio sara
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripciin y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedlido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen|................cccccoe...... 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

25
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (% |2
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100927

% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimali:s.
% Consignar Ginicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimalos.

7 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del constircio.

L
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores, .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01 2-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi ofeita es
fa siguiente:

PAQUE;:E TIPO DE PRUEBA | CANTIDAD | PRECIO TOTAL
1 1 ANTIGENA 100
2 MOLECULAR 300
TOTAL 400

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legistacion vigente, asi como cualquier otro conc.2pto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos pos:ores
que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respeciivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

e e ———

e Elpostor debe co.;;sfg;:-ar el precio total de /a_ofen‘a, sin perju—izio que, de resultar favz;r-ec_ido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato

e £l postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 12-2021-MINCETUR/CS - 2da Convocatoria

Cod &5
\-\.

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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/ MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 12-2021-MINCETUR/CS — 2da Convocatoria

ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§ .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 012-2021-MINCETUR/CS-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sob-e el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segln corresponda

Importante

o Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de selecc.n,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplec en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el 'nk

tp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

s Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes dibe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.
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TERMINOS DE REFERENCIA

1. META DEL POI VINCULADA

Meta: 29 No Programada

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Oficina de Personal de la Oficina General de Administracién del Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo.

3. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién del servicio de una empresa para la toma de 300 muestras,
procesamiento, entrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria de Ia
prueba molecular COVID-19, a los servidores del Ministerio de Comercio Exteriar y
Turismo

4. FINALIDAD PUBLICA

Con fecha 11 de marzo de 2020, la Organizacién Mundial de la Salud ha calificadc. el
brote del Coronavirus (COVID-19) como una pandemia. En la misma fecha se publiza
en El Peruano el Decreto Supremo N° 008-2020-SA el cual declara la Emergencia
Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario. En el articul: 2
numeral 2.1.5 del mencionado Decreto Supremo, se indica que en todos los centos
taborales publicos y privados se deben adoptar medidas de prevencion y con ro}
sanitario para evitar la propagacion del COVID -19. Dicha normativa ha sdo
prorrogada por 90 dias més, a través del D.S. N°031-2020 - SA y Gltimamente el D.S.
N°009-2021 — SA prorrogada por 180 dias desde el 07 de marzo del 2021.

Ahora, de conformidad en la Resolucion Ministerial N°972-2020 MINSA que dercga
Resolucion Ministerial N°448-2020 MINSA y modifica la Resolucién Ministerial N°37'7-
2020 MINSA en el lineamiento 2 sobre la evaluacidn de la condicion de salud cel
trabajador previo al regreso o reincorporacion al centro médico, menciona en el item 5:
La aplicacién de pruebas de diagnéstice y para la vigilancia de la infeccion por SAIRS
CoV 2, segiin normas del Ministerio de Saluc, a aquellos trabajadores en puestos de
trabajo con Alto y Muy Alto Riesgo, las mismas que deberan ser gestionadas por el
empleador debiendo ser registradas en el (SISCOVID 19) e item 6: Para los puesios
de Mediano y Bajo Riesgo la aplicacién de prusbas de laboratorio diagnostica y para la
vigilancia de infeccibn por SARS CoV 2 y se deben hacer Unicamente en
trabajadores que presenten sintomas compatibles con COVID-19 o en contacto direisto
de un caso confirmado, y bajo a criterio médico del personal de salud del Servicio de
Seguridad y Salud en el Trabajo.

En el marco de lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 972-2020/MINSA, que
aprueba el Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia. Prevencion y Control
de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2".

El presente servicio tiene por finalidad asegurar la prevencién de contagio por el vitus
COVID - 19 para las personas que prestan servicios en el Ministerio de Comersio
Exterior y Turismo, que vinieron laborando de manera presencial y/o mixta, como pate

Ca. Unc Qeste 56, Urb Cdrpac . - -
San tsidro, Lima 27, Peru i Peru Privenao
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de la prevencion contra el virus COVID-19, confirmando a través de la prueba
molecutar los casos vigentes por COVID-19, como parte de la Vigilancia Médica.

5. ANTECEDENTES

Ley N° 26842, Ley Generzl de Salud y sus modificatorias.

Ley N° 26783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y madificatorias.

Decreto legislativo N° 1438, Ley que establece disposiciones de prevencion y
proteccion para las personas con discapacidad ante la emergencia sanitaria
ocasionada por el COVID-19"

Decreto Supremo N° 009-2021-SA - Prdrroga de la declaratoria de emergencia
sanitaria - Prorrbguese a partir del 7 de marzo de 2021, por un plazo de ciento
ochenta (180} dias calendarios, la emergencia sanitaria declarada por Decreto
Supremo N°008-2020-SA. prorrogada por los Decretos Supremos N°020-2020-
SA, N°027-2020-SA y N°031-2020-SA,

Decreto de Urgencia N° 026-2020, gue establece medidas excepcionales vy
temporales para prevenir a propagacion del COVID 19 en el territorio nacional.
Decreto Supremo N°® 008-2020-SA, que declara en Emergencia Sanitaria a nivel
nacional por e! plazo de 90 dias calendaric y dicta medidas de prevenciéon y
control del CCVID-19.

Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, que deciara Estado de Emergencia Nacional
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia del
brote dei COVID-19.

Decreto Supremo N° 084-2020-PCM, que prorroga el Estadeo de Emergencia
Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a
consecuencia del brote del COVID-19 y dicta ofras medidas.

Resolucién Ministerial N° 773-2012-MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N°
048-MINSA-DGPS-V.01, ‘Directiva Sanitaria para promocionar el Lavado de
Manos Social como practica saludable en el Perg”.

Resolucién Ministerial N® 055-2020-TR, que aprueba el documento denominado
“Guia para la prevencion cel Coronavirus en el ambito laboral”,

Resolucion Ministerial N 193-2020/MINSA que aprueba el "Documento Técnico
Prevencidn, Diagndstico y Tratamiento de personas afeciadas por COVID-19 en el
Perd".

Resolucidn Ministerial N® Resolucién Ministerial N° 972-2020/MINSA, que aprueba
el Documento Técnico "Lireamientos para la Vigilancia, Prevencién y Control de la
Salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV.-2".

Resolucion Ministerial N° 435-2020/MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria
para el conirol y vigilancia de los dispositivos de diagndstico in vitro prueba
répidas y moleculares.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

6.1.

Objetivo General

Contratacién del servicio de una empresa para la toma de muestra,
procesamiento de muestra, entrega de resultados y reporte ante la autoridad
sanitaria de 1a prueba molecular COVID-18 para el personal del Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo

6.2. Objetivo Especifico

1 Ca Ungo Qeste B0 Urk Corpac
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Gbtener informacion y control del estado de salud de los servidores del Minist :rio
de Comercio Exterior y Turismo que realizan trabajo presencial y mixto, sie ido
como base para desarrollar la Vigilancia de la Salud de los Trabajadores ant: el
COVID-19.

7. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

2

wavw mincetur.gob.pe | San Isidro, Lima 27, Peru

7.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO

Seglin la Resolucion Ministerial N° 372-2020/MINSA, que aprueba el
Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de
la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2", segun
normas del MINSA, a todos los trabajadcres que regresan o se reincorporan,
mismas que estan cargo del empleador.

Por lo tanto, el Ministerio de Comercio Exdterior y Turismo requiere contar con
empresa para la toma de muestra, procesamiento, entrega de resultados y
reporte ante la autoridad sanitaria de la pruebas moleculares para deteccion de
SARS-COV2/COVID-19, la cual comprende el retorno, la reincorporacion y los
casos sospecha que se presenten en la Entidad, si fuera el caso.

El contratista serd responsable del desarrollo de todas las actividades y
cumplimiento de lo solicitado, asimismo zsegurara la calidad del servicio para
el personal del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo,

' UNIDAD DE 0

ITEM | CANTIDAD | MEDIDA | DESCRIPCION i
| Pruebas Servicio de toma, procesamientc, |

1 300 Moleculares entrega de resultados y reporte ante Ii: |
para COVID 19 | Autoridad Sanitaria de la Prueba i

. Molecular para COVID -19 i |

7.2. ACTIVIDADES

» El servicio de toma de muestra, procesamiento, entrega de resultados y
reporte ante la autoridad sanitaria de las pruebas moleculares p:ra
deteccién de SARS-COV2/COVID 19, realizado por las 300 pruebas.

¢ El contratista debe contar con procedimientos de atencion para la toma de
muestra nasofaringea y orofaringea para deteccion de Covid-19:

A.- SOLICITUD DE TOMA DE MUESTRA:

El médico tratante debera llenar la ficha epidemiolégica de manera leginle
y sin borrones ni enmendaduras, en la cual dejara en evidencia:

- Datos del paciente

- Sintomas

- Informacion de contacto

- Indicacién de toma de muestra

- Otros.

B.- CON LA FICHA EPIDEMIOLOGICA LLENA elfla encargado(a) del aiea
de salud ocupzcional / médica debers informar via telefonica al contratiita
la toma de muestra, sefialando mirimamente lo siguiente:

- Nombre del paciente.

Ca. Uno O=2:te 5C. Urb, Corpac
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- Ubicacion del paciente (area de la enlidad que requiere la muestra).
Ademas de la Ficha Epidemiclogica, se le hace entrega al tomador de
muestira del proveedor,

C. IDENTIFICACION DE PACIENTE:

El personal de toma de muestra llega al area de requerimiento de la
entidad, y ellla encargado(a) del servicio de salud ocupacional debera guiar
al tomador indicandole quien es el paciente a quien se le tomara a
muestra.

D. PREPARACION ANTES DE LA TOMA DE MUESTRA

La entidad facilitara un ambiente adecuado para gue el personal gue tome
la muestra se cologue los EPPs y toma de muestra molecutar,

1. Preparacion de malerial:

- Ingresa al area “limpia”.

- Se lava las manos y se coloca los guantes de latex simples.

- Verificar que el tubo con el medio de transporte medic {o solucién
fisioldgica 2mi) esté en buenas condiciones; en caso que tuviera turbidez,
descartar y utilizar otra y recién proseguir con &l proceso.

b. Colocacién de Equipo de Proteccion Personal (EPP):

¢. Rotula e} tubo con marcador indelebie a fin de identificar la muestra, de
acuerdo a los datos de fa ficha.

d. Una vez revisado todo el personal capacitado que toma la muestra se
coloca el EPP de acuerdo a las indicaciones de uso y eliminacion
sefialados en el uso y eliminacion del equipo de proteccion personal (EPP).
Considerar siempre la secuencia de colocacion de EPP:

e. Higiene de manocs

f. Colocacién de botas

g. Colocacion de Mandil o camison

h. Colocacién de mascarilla N95 o FFP2

i. Colocacion de proteccion ocular

j. Colocacién de Guantes g

E. TOMA DE MUESTRA A\

& Hisopado nasal:

- Utilizar un solo hisopo de Dacrdn para ambas narinas.

- Solicitar al paciente se suene la nariz, previo a la toma.
J’? - Incline suavemente la cabeza del paciente hacia atrds sujetando el
mentdn.
- Inserte un hisopo seco de Dacron y sosteniéndolo por el paliilo,
introducirlo paralelamente al paladar hasta el cornete superior.
- Utilizar la torunda fina por cada una de las fosas nasales y rotarla cada
vez, 2-3 giros dejandola en dicha cavidad por un tiempo no inferior a 5
segundos para asegurar una absorcidn éptima e introducir la torunda en el
interior del medio de transporte.
- Retirarlo suavemente con un movimignto rotatorio, evite que se produzca
sangrado de la mucosa.
- Cologue el hisopo en el tubo que contiene el MTV {3 ml) de manera tal
que €l mismo quede sumergido en el medio de fransporte.
- Corte el sobrante dei manguito del hisopo y cierre el fubo.
- Proceda a utifizar el otro hisopo para ¢l hisopado faringeo.

Ca Uno Deste 30 Wb Corpac i
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Hisopado faringeo:

- Abra la boca del paciente y sostenga la lengua con un bajalengua.

- Introduzca un hisopo de Dacrén y frote vigorosamente ambas amigde as
y la faringe posterior.

- Coloque el hisopo en el tubo que contiene el MTV (3 mb de manera tal
que el mismo quede sumergido en el medio de transporte.

- Corte el sobrante del manguito del hisopo y cierre el tubo.

- Una vez tenga los 2 hisopos en el tubo cierre el mismo herméticamente..

- Envuelva el tubo en papel absorbante.

- Coloque el/los tubos envueltos en el recipiente secundario.

- Coloque dentro del recipiente secundario el gel refrigerado.

- Sacarse el primer par de guantes

- Coloque el recipiente secundario 2n la caja {recipiente terciario)

- Rotule la caja: Destinatario, direccion, Remitente: con nombre propin y
teléfono y anexo. Pegar fijamente a la caja el sobre manila conteniendo Ia
ficha epidemioldgica.

- Guardar la caja preparada en la refrigeradora hasta su transporte a INE

F. TRANSPORTE DE LA MUESTRA

CONSERVACION

- Las muestras deben mantenerse refrigeradas entre los 4°C — 8°C. No
congelar.

- Mantenerlas no mas de 24 Horas su derivacion al INS.

TRANSPORTE

- La muestra debe de ser derivarlas junto con la ficha clini-a-
epidemiolégica correspondiente; MUESTRAS SIN FICHA COMPLETA MO
SERAN PROCESADAS.

- Para el envio, respetar las recomendaciones nacionales de triple envase
para el transporte de material biolégico (EMPAQUE ADECUADO Y CON
TODOS LOS CRITERIOS DE BIOSEGURIDAD) del lugar de la toma de
prueba molecular (MINISTERIO D COMERCIO EXTERIOR Y TURISN D)
al centro de evaluacion y procesamiento de resultados de la muestra,

Recepcion de muestras.

Proceso

- Exiraccidn de ARN

- Amplificacion molecular.

- Deteccion molecular.

- En caso de detectar un positivo la muestra se envia al INS pira
seguimienio epidemiotégico.

-  Fase post analitica: Reporte de resultados, por medio digital al conro
electronice: servicios_op03@mincetur.gob.pe.

El contratista se encargara de los repories a INS a través de as

plataformas oficiales.

La toma de las muestras se hara en las instalaciones de la Entidad.

MANEJO DE RESIDUOS BIOCONTAMINADOS

Ca Uno Daste 56 Urb Cérpac
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-El contratista sera responsable del desarrollo del manejo y disposicion de
los residuos biocontaminados que son producto de la toma de las pruebas
moleculares.

7.3. MEDIDAS MINIMAS DE SEGURIDAD

Para el desarrollo del servicio y con la finalidad de prevenir y reducir el riesgo
de contagio y propagacion del COVID -19, el proveedor debera adoptar y
contar con las siguientss medidas minimas de seguridad con el personal que
tomara la muestra:

» Como minimo haberse sometido a prueba molecular, cuya verificacion
debera ser efectuada por el area usuaria para el inicio del servicio. En el
supuesto que el locador tenga que ejecutar las prestaciones dentro de las
instalaciones del MINCETUR, debera presentar el resultado negativo de la
prueba de descarte COVID-19 ante el personal de seguridad y vigilancia para
el acceso a las instalac ones.

«  Contar con el Equipo Proteccion Personal (EPPs) minimo come: mascarilla
quirtirgica, alcohol en gel o iiquido 70°, mandildén, gorro descartable, guantes
de latex y pantalla de p-oteccion facial.

{Los EPPs senalados estan referidos para servicios solicitados; en caso el tipo
de servicio que desarrclle el locador comprometa mayor exposicion o riesgo, el
proveedor del servicio serd responsable de otorgamiento de los EPPs
respectivos).

8. REQUISITOS DE CALIFICACION:
REQUISITOS DE HABILITACION

o Contar con el Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servicios
de Salud (RENIPRZSS) en estado activo.

» Tener Resolucién Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud,
minimo Categoria I-3.

» El proveedor debe encontrarse acreditado por el Institutlc Nacional de
Salud con ia certificacion y/o constancia de cumplimiento de requisitos
para realizar la deteccion molecular del virus SARS-CoV-2.

PERSONAL CLAVE
Un (01) Médico Patdlogo

Formacion académica:
+ Titulo profesional en Médico Cirujano.
+ Especialidad en Patologia Ciinica
. » Para el caso de la carrera de Medicina Humana se reguiere contar con el
numero de colegistura, especialidad y habilidad profesional en Patologia

clinica los mismos que se presentaran cuando el personal inicie sus
prestaciones.
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Experiencia Profesional:

» 02 anos de experiencia, contados desde el dia siguiente de la habilita:ion
como médico patélogo’, en entidades publicas y/o privadas.

Un (01) Personal en salud

Formacion académica;

» Titulo profesional en Lic. enfermeria o Titulo profesional en tecnologia
meédica de laboratorio clinico y anatomia patolégica.

» Tener colegiatura y habilitacién en la Lic. enfermeria o Lic. Tecnolugia
medica de laboratorio clinico y anatomia patologica con la colegiatuia y
habilitacién, los mismos que se presentaran cuando el personal in cie
sus prestaciones.

Experiencia Profesional:

* 02 afos de experiencia, contados desde el dia siguiente de la

habilitacién?, en toma de muestras y/o toma de pruebas de antigenas y/o
de laboratorio clinico.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalent: a
$/.100.000.00 {Cien mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) a’os
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexe N° 1 tener la condicion
de micro y pequeiia empresa, se acredita una experiencia de S/, 8.000.00
{Ocho mil con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha
de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago. segun corresponda. =n
el caso de consorcios, todos Ios integrantes deben contar con la condicién
de micro y pequena empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes:
- Servicios de toma de pruebas de serologia o antigenas o moleculares.
- Servicios de laboratorio ¢clinico

! Debers presentar documento que acredite el inicio de habilitacidn para ejercer la profesion a fin de
considerar vélida la experiencia

? Deberd presentar documento que acredite el inicio de habilitacidn para ejercer la profesién a fin de
considerar vdlida la experiencia
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RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR SOBRE LOS
INSUMOS MEDICOS

+ Los postores deberan presentar el registro sanitario o certificado de registro
sanitario vigente de las pruebas moleculares ofertadas, emitido por la Direccion
General de medicamentos, insumos y drogas (DIGEMID). En caso de
declaratoria de emergencia, se aceptard la autorizacion excepcional de
importacion o autorizacion excepcional de fabricacion vigente, de conformidad
con la normativa vigente del Ministerio de Salud - MINSA el cual debe ser
presentado como requisito para la admision de la oferta.

9. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

- Lugar:
El servicio se realizara en las instalaciones de la Entidad, ubicado en Calle Uno
Ceste N 050 Urb. Corpac - San Isidro — Lima.

- Plazo:
El plazo de ejecucion del presente servicio es de ciento ochenta (180) dias
calendarios o hasta agotar el monto del contrato, contados a partir del dia siguiente
de suscrito el contrato. La toma de pruebas se solicitard de acuerdo al criterio
médico y necesidad determinada por el personal médico del Servicio de Seguridad
y Salud en el Trabajo.

10. PRODUCTOS O ENTREGABLES

El coniratista debera remitir el resultado de las pruebas moleculares para la
deteccion de SARS-COV2/COVID 19 al médico ocupacional de la Oficina de
Personal de! Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, dentro de las 12 horas
posteriores, en un archivo Excel por medioc de correo electronico
(servicios op03@mincetur.gob.pe) v en medios portables {celular) ai usuario a
quien se le tomd la prueba molecular a las 24 horas posteriores de tomada la
muestra.

Informe periodico:
- Base de datos de las pruebas realizadas diarias, segun corresponda.

- Resultado individual obtenidos en cada prueba y ficha de investigacion
clinico epidemiclégica COVID-19,

El informe periddico se presentard cada 30 dias, contados a partir del dia
siguiente de suscrito el contrato. En el caso que el Gltimo dia sea un dia no habil,
se considerara el siguiente dia habil.

Dicho informe se presentara a través de la Ventanilla Virtual del Mincetur.

11. FORMA DE PAGO
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La entidad realizara el pago de contraprestacion pactada a favor del contratista 2n
moneda nacional, de manera mensual (el monto de los pagos se calculara nor
precios unitarios de acuerdo al nimero de toma de pruebas tipo molecula es
realizadas segin demanda del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo)

El proveedor a la presentacion del producto entregable (informe periddico) debi:ra
adjuntar obligatoriamente el comprobante de pago e informe detallado con la
cantidad de pruebas realizadas durante el mes.

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La supervision de la ejecucion de la contratacion y la conformidad de servicio s:ra
otorgada por la Oficina de Personal previo visto bueno del médico ocupacional.

13. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El contratista protegera ia informacién confidencial, asi como de la documentac 3n
que se genere como resultado de la prestacion del servicio contratado, para lo cuat,
extremara todos los cuidados y medidas de seguridad que normalmente emplea pira
proteger a la misma, obligandose asi a:

No divulgar informacion confidencial. salvo y hasta tanto sea autorizedo
expresamente, por escrito, a través de correo electrénico, del coordinaijor
designado por la Oficina de Personal de la Oficina General de Administracién :lel
Ministerio de Comercio Exterior y Turismo — MINCETUR.

No utilizar, total o parcialmente, la informacion confidencial para otros fir2s
distintos a los del presente servicio.

No efectuara copias de la informacién confidencial, y sélo permitira el acceso, ¢ la
misma, de los empleados que necesiten ese conocimiento.

La obligacion de confidencialidad convenida, continuara luego del cumplimiento ‘el
servicio contratado.

El incumplimiento de lo estipulado en el presente numeral dara derecho al Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo —~ MINCETUR a iniciar las acciones legales que
corresponden.

14. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del proveedor en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, se aplicard una penalidad por mora por cada dia de atraso,
segun el Articulo 162 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

OTRAS PENALIDADES:
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COtras penalidades

N° Supuestos de aplicacién | Forma de célculo Procedimiento
de penalidad

1 No cumplir con los | 50% de la UIT por cada | Previo informe de
parametros de | ccasion que el|la COficina de
bioseguridad, como el uso | representante de la | Personal.
de los equipos de | Oficina de Personal
proteccion personal | verifique.
indicados por la normativa
vigente para e! puesto de
trabajo de alto riesgo
segin RM N° 972-2020/

MINSA.

2 'No cumplir con la entrega | 50% de la UIT por cada | Previo informe de
oportuna de los resultados | ocasién que eljla Oficina de
individuales de las pruebas | representante de la | Personal.
moleculares en e: tiempo | Oficina de Personal
establecido por el contrato. | verifique.

L, (T p——
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V°B° del Responsable del Area Usuaria
FCa Uno Qeste %) Urh Corpac -
PRV ELT AR TR LA T S ¥ b £y e H Y O 1 i oy i o
Saded et etur pol San Bidro, Lima 27, Pery E _ ;'"fE,MU PRIMERD

T {5311} 5136100

§

\1
E
s K



%

i
s

] [Mineteriode Gome
_ | ||{Exteriory Turismo!

sei

_j !l Oficina General de
il Administracién

B

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de independencia”

TERMINOS DE REFERENCIA

1. META DEL POI VINCULADA

Meta: 29 No Programada

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Oficina de Personal de la Oficina General de Administracion del Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo.

3. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contrataciéon del servicio de una empresa para la toma de 100 muest as,
procesamiento, enfrega de resultados y reporte ante la Autoridad Sanitaria de la
prueba de antigeno para el diagnéstico de COVID-19, a los servidores del Minist:rio
de Comercio Exterior y Turismo.

4. FINALIDAD PUBLICA

Con fecha 11 de marzo de 2020, la Organizacion Mundial de la Salud ha calificadn el
brote del Coronavirus (COVID-19) como una pandemia. En la misma fecha se pub ca
en El Peruano el Decreto Supremo N° 008-2020-SA el cual declara la Emerger cia
Sanitaria a nivel nacional por el plazo de noventa (90) dias calendario. En el articulo 2
numeral 2.1.5 del mencionado Decreto Supremo, se indica que en todos los cenlios
laborales publicos y privados se deben adoptar medidas de prevenciéon y control
sanitario para evitar la propagacion del COVID -19. Dicha normativa ha sido
prorrogada Gltimamente por 90 dias mas, a través del D.S. N°031-2020 —SA.

Ahora, de conformidad en la Resolucion Ministerial N°972-2020 MINSA que deroga
Resolucion Ministerial N°448-2020 MINSA y modifica la Resolucién Ministerial N°377-
2020 MINSA en el lineamiento 2 sobre la evaluacion de Ia condiciéon de salud del
trabajador previo al regreso o reincorporacion al centro médico, menciona en el iter 5:

La aplicacion de pruebas de diagnestico y para la vigilancia de la infeccion por SARS
CoV 2, segtn normas del Ministerio de Salud, a aquellos trabajadores en puestos Je
trabajo con Alto y Muy Alto Riesgo, las mismas que deberan ser gestionadas poi el
empleador debiendo ser registradas en el (SISCOVID 19) e item 6: Para los pues:os
de Mediano y Bajo Riesgo la aplicacion de pruebas de laboratorio diagnostica y pare la
vigilancia de infeccién por SARS CoV 2, y se deben hacer Unicamente en trabajado s
que presenten sintomas compatibles con COVID-19 o en contacto directo de un c: 30
confirmado, y bajo a criterio médico del personal de salud del Servicio de Seguridai y
Salud en el Trabajo.

En el marco de lo establecido en la Resolucion Ministerial N° 972-2020/MINSA, que
aprueba el Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia. Prevencion y Conlrol
de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2".

5. ANTECEDENTES

* Ley N° 26842, Ley General de Salud y sus modificatorias.
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« Ley N° 20783, Ley de Seguridac y Salud en el Trabajo y modificatorias.

« Decreto legislativo N° 1468, Ley que establece disposiciones de prevencion y proteccidn
para las personas con discapacidad ante la emergencia sanitaria ocasionada por el
COViD-19"

+ Decreto de Urgencia N° 026-2020, que establece medidas excepcionales y temporales
para prevenir la propagacion del COVID 18 en el territorio nacional.

+ Decreto Supremo N° 008-2020-SA, que declara en Emergencia Sanitaria a nivel
nacional por el plazo de 90 dias calendario y dicta medidas de prevencién y control del
COviID-19,

« Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, que declara Estado de Emergencia Nacional por
las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote del
COVID-19.

+ Decreto Supremo N° 064-2020-PCM, que prorroga el Estado de Emergencia Nacional
por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacion a consecuencia del brote
del COVID-19 y dicta otras medidas.

+ Resolucion Ministerial N° 773-2012-MINSA, que aprueba la Directiva Sanitaria N° 048-
MINSA-DGPS-V.01, “Directiva Sanitaria para promocionar el Lavado de Manos Social
como practica saludable en el Pert”,

+ Resolucion Ministerial N° 055-2020-TR, que aprueba el documento denominado "Guia
para la prevencion del Coronavirus en el ambito laboral”.

+ Resolucién Ministerial N°193-2020/MINSA que aprueba el "Documento Teécnico
Prevencion, Diagnéstico y Tratamiento de personas afectadas por COVID-19 en el Perd”.
+ Resolucion Ministerial N° Resolucion Ministerial N° 972-2020/MINSA, que aprueba el
Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de
los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2".

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

6.1. Objetivo General
Contratacion del servicio de una empresa para la toma de muestra, procesamiento de
muestra, entrega de resultados y reporte ante la autoridad sanitaria de la prueba
antigénica COVID-19 para el personal del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

6.2. Objetivo Especifico

Obtener informacion y control del estado de salud de los servidores del Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo que realizan trabajo presencial y mixto, siendo como base
para desarrollar la Vigilancia de Iz Salud de los Trabajadores ante el COVID-19.

W 7. ALCANCE Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Y

1

7.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO

Segun la Resolucion Ministerial N° 972-2020/MINSA, que aprueba el
Documento Técnico “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Controf de
la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2", segun
normas del MINSA, a todos los frabajadores que regresan o se reincorperan,
mismas que estan cargo del empleador.
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Por lo tanto, el Ministerio de Comercio Exterior y Turismo requiere contar con
empresa para la toma de muesira, procesamiento, entrega de resultados y
reporte ante la autoridad sanitaria de la pruebas antigénicas para deteccion de
COVID-19, la cual comprende el retorno, la reincorporacién y los casos
sospecha que se presenten en la Entidad, si fuera el caso.

El contratista serd responsable del desarrollo de todas las actividades y
cumplimiento de lo solicitado, asimismo asegurara la calidad del servicio para
el personal del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo.

ITEM | CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA | DESCRIPCION
. Servicio de toma, procesamiento, entre:a
100 Pruebas antigénicas | ;. resultados y reporte ante la Autoridid
1 CoVID 19
L] Sanitaria de la Prueba antigénica para l
COVID -19 B
7.2, ACTIVIDADES

e El servicio de toma de muestra, procesamiento, entrega de resultados y
reporte ante la autoridad sanitaria de las 100 pruebas antigénicas pura
deteccion de COVID 19.

+ El contratista debe contar con procedimientos de atencion para la toma de
muestra nasofaringea para deteccidn de Covid-19:

A.- SOLICITUD DE TOMA DE MUESTRA:
El medico tratante debera llenar la ficha epidemioldgica de manera legible y sin
borrones ni enmendaduras, en la cual dejara en evidencia:

- Datos del paciente

- Sintomas

- Informacion de contacto

- Indicacién de toma dz muestra
-~ Otros.

B.- CON LA FICHA EPIDEMIOLOGICA LLENA elila encargado(a) del area de
salud ocupacional / medica debera informar via telefénica al contratista la toma ce
muestra, sefialando minimamente lo siguiente:

- Nombre del paciente.
- Ubicacién del paciente (area de la entidad que requiere Ia muestra).

C. IDENTIFICACION DE PACIENTE:

El personal de toma de muestra llega al area de requerimiento de la entidad, y
ellla encargado(a) de! servicio de salud ocupacional debera guiar al tomacor
indicandole quien es el paciente a quien se le tomara la muestra.

D. PREPARACION ANTES DE LA TOMA DE MUESTRA
La entidad facilitars un ambiente adecuado para que el personal que tome la
muestra se coloque los EPPs y toma de rruestra antigénica.
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1. Preparacion de material:
- Ingresa al area “limpia”,
- Se lava las manos y se coloca los guantes de latex simples.

a. Verificar que el tubo con el medic de transporte medio esté en buenas
condiciones; en caso que tuviera turbidez, descartar y utilizar otro y recién
proseguir con el proceso.

b. Colocacidon de Equipo dz Proteccién Personal (EPP):

¢. Rotuia el tubo con marcador indeleble a fin de identificar la muestra, de acuerdo
a los datos de la ficha.

d. Una vez revisado todo el personat capacitado que toma la muestra se coloca el
EPP de acuerdo a las indicaciones de uso y eliminacion sefialados en el uso y
eliminacion del equipo ce proteccidn personal {(EPP), considerar siempre la
secuencia de colocacién de EPP

e. Higiene de manos

f. Colocacion de hotas

g. Colocaciéon de Mandil o camisoén

h. Colocacion de mascarilia N956 o FFP2

i. Colocacién de proteccion ocular

i. Colocacién de Guantes

E. TOMA DE MUESTRA

+ Hisopado nasal
- Utilizar un solo hisopo de Dacrén para ambas narinas.
- Solicitar al paciente se suene la nariz, previo a la toma.
- Incline suavemente la cabeza del paciente hacia atras sujetando el mentdn.
- Inserte un hisopo seco de Dacron y sosteniéndolo por el palillo, introducirlo
paralelamente al paladar hasta el cornete superior.
- Utilizar ia torunda fina por cada una de las fosas nasales y rolarla cada vez, 2-3
giros dejandola en dicha cavidad por un tiempo no inferior a 5 segundos para
asegurar una absorcién éatima e introducir 12 torunda en el interior del medio de
transporte.
- Retirarlo suavemente con un movimiento rotatorio, evite que se produzca
sangrado de la mucosa.

Recepcidn de muestras.
Proceso de aplicac 6n y lectura de la prueba a los 15-30 min.
Deteccidn de caso posilivo fa muestra se envia al INS para seguimiento
epidemioldgico. Reporte de resultados, por medio digital.

+ El contratista se encargara de los repories a INS a través de las
plataformas oficiales.

» Latoma de las muestras se hard en las instalaciones de la Entidad.

F. MANEJO DE RESIDUOS BIOCONTAMINADOS

El contratista sera responsable del desarrollo del manejo vy disposicion de los
residuos biocontaminados que son procuclo de la toma de las pruebas
antigénicas.
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7.3. MEDIDAS MINIMAS DE SEGURIDAD

Para el desarrollo del servicio y con la finalidad de prevenir y reducir el ries Jo
de contagio y propagacién del COVID -19, el proveedor debera adopta y
contar con las siguientes medidas minimas de seguridad:

* Como minimo haberse sometido a prueba antigénica, cuya verificac dn
debera ser efectuada por el area usuaria para el inicio del servicio. En el
supuesto que el locador tenga que ejecutar las prestaciones deniro de Ias
instalaciones del MINCETUR, debera presentar el resultado negativo de la
prueba de descarte COVID-19 ante el personal de seguridad y vigilancia pira
el acceso a las instalaciones.

+  Contar con el Equipo Proteccion Personal (EPPs) minimo como: mascarilla
quirurgica, alcohol en gel o liguido 70°, mandilén, gorro descartable, guan as
de latex y pantalla de proteccion facial.

(Los EPPs sefialados estan referidos para servicios solicitados; en caso el t po
de servicio que desarrolle el locador comprometa mayor exposicién o riesgo el
proveedor del servicio serd responsable de otorgamiento de los EPPs
respectivos),

8. REQUISITOS DE CALIFICACION:
REQUISITOS DE HABILITACION
» Contar con el Registro Nacional de Instituciones Prestadoras de Servic oS
de Salud (RENIPRESS) en estado activo.
¢ Tener Resolucion Directoral de Categorizacion por el Ministerio de Salud,
minimo Categoria I-3,

PERSONAL CLAVE

@ Un (01) Médico Patdlogo

Formacién académica:
* Titulo profesional en Médico Cirujano.

» Especialidad en Patologia Clinica
524/  Para el caso de la carrera de Medicina Humana se requiere contar con el
nimero de colegiatura, especialidad y habilidad profesional en Patolog a
clinica, los mismos que se presentaran cuando el personal inicie s.s

ij presiaciones,

Experiencia Profesional:

+ 02 afios de experiencia, contados desde el dia siguiente de la habilitacin
como medico patélogo’, en entidades publicas y/o privadas.

! Deberé presentar documento que acredite el inicio de habilitacion para ejercer ia profesion a fin de
considerar vdlida la experiencia
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Un {01} Personal en salud

Formacion académica:

o Titulo profesional en Lic. enfermeria o Titulo profesional en tecnologia
médica de laboratorio clinico y anatomia patoldgica.

« Tener colegiatura y habilitacidon en la Lic. enfermeria o Lic. Tecnologia
médica de laboratorio clinico y anatomia patoldgica con la colegiatura y
habilitacion, los mismos que se presentaran cuando el personal inicie
sus prestaciones.

Experiencia Profesional:

e 02 afios de expsriencia, contados desde el dia siguiente de la
habilitacion?, en toma de muestras y/o toma de pruebas de antigenas y/o
de laboratorio ciinico.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumuladc equivalente a
$/.100.000.00 {Cien mil con 00/100 soles), por la confratacidn de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) anos
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago,
segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion
de micro y pequefia empresa, se acredita una experiencia de /. 8.000.00
{Ocho mil con 00/100 soles), por la venta de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda. En
el caso de consarcios, todos los integrantes deben contar con la condicion
de micro y pequefa empresa,

Se consideran servicios similares a los siguientes:
- Servicios de torna de pruebas de serologia o antigenas o moleculares.
- Servicios de laboratorio clinico

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR SOBRE LOS
INSUMOS MEDICOS

« Los postores deberan presentar el registro sanitario o certificado de regisiro
sanitario vigente de las pruebas antigénicas ofertadas, emitido por la Direccién

2 Dabera presentar documento que acredite ! inicio de habilitacidn para ejercer la profesion a fin de
considerar valida la experiencia
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General de medicamentos, insumos y drogas (DIGEMID). En caso de
declaratoria de emergencia, se aceptara la autorizacion excepcional de
importacién o autorizacién excepcional de fabricacién vigente, de conformiiad
con la normativa vigente del Ministerio de Salud - MINSA el cual debe ser
presentado como requisito para la admisién de la oferta.

9. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

- Lugar:
El servicio se realizara en las instalaciones de Ia Enlidad, ubicado en Calle Uno
Oeste N 050 Urb. Corpac - San Isidro — Lima.

- Plazo:

www mincetur gob.pe | San Isidro, Lima 27, Peru

El plazo de ejecucion del presente servicio es de ciento ochenta (180) dias
calendarios o hasta agotar el monto del contrato, contados a pariir del dia siguiente
de suscrito el contrato. La toma de pruebas se solicitara de acuerdo al criterio
medico y necesidad determinada por el personal médico del Servicio de Seguriclad
y Salud en el Trabajo.

10. PRODUCTOS O ENTREGABLES

El contratista debera remitir el resultado de las pruebas antigénicas para deteccisn
de SARS-COV2/COVID 19 a los 15 - 30 minutos de realizada la toma e informa- al
médico ocupacional de la Oficina de Personal del Ministerioc de Comercio Exteor
y Turismo de forma presencial los resuttados, posteriormente dentro de las 12
horas en un archivo Excel por medio de correo electronico
(servicios_op03@mincetur.qob.pe) y en medios portables (celular) a quien se
le tomé la prueba antigénica dentro de las 12 horas postericres de tomada la
muestra.

Informe periddico:
- Base de datos de las pruebas realizadas diarias, seguin corresponda.

- Resultado individual obtenidos en cada prueba y ficha de investigac dn
clinico epidemiolégica COVID-19.

El informe periddico se presentara cada 30 dias, contados a partir del iia
siguiente de suscrito el contrato. En el caso que el ltimo dia sea un dia no ha ail,
se considerara el siguiente dia habil.

Dicho informe se presentara a través de la Ventanilla Virtual del Mincetur.

11. FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de contraprestacion pactada a favor del contratista en
moneda nacional, de manera mensual (el monto de los pagos se calculara por
precios unitarios de acuerdo al nimero de toma de pruebas tipo antigénicas
realizadas segun demanda del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo)

Ca Uno Oeste 50 Ut Cérpac = .
Lir sL PERU PRIMERG
T {511) 5136100




i i H}Eiﬁfﬁb(}ﬁim -E-Oﬁclna»'Generas de

-Administracion

“Decenio de la igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de independencia”

El proveedor a la presentzcion del producto entregable (informe periddico) debera
adjuntar obligatoriamente el comprobante de pago e informe detallado con la
cantidad de pruebas realizadas duranie el mes,

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La supervision de la ejecucion de la contratacion y la conformidad de servicio sera
otorgada por la Oficina de Personal previo visto bueno del medico ocupacional.

13. ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

Ef contratista protegera la informacién confidencial, asi como de la documentacidn
que se genere como resultado de la prestacion del servicio contratado, para lo cual,
extremara todos los cuidados y medidas de seguridad que normalmente emplea para
protleger a la misma, obliganciose asi a:

» No divulgar informacién confidencial, salvo y hasta tanto sea autorizado
expresamente, por escrita, a través de correo electrénico, del coordinador
designado por la Oficina de Personal de la Oficina General de Administracion del
Ministerio de Comercio Extarior y Turismo — MINCETUR.

+ No utilizar, total o parcialmente, la informecion confidencial para otros fines
distintos a los del presente servicio.

« No efectuara copias de la informacién confidencial, y solo permitira el acceso, a la
misma, de los empleados cue necesiten ese conocimiento.

La obligacién de confidencialidad convenida, continuara luego del cumplimiento del
servicio contratado.

El incumplimiento de lo estipulado en el presenta numeral dara derecho al Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo ~ MINCETUR a iniciar las acciones legales que
corresponden.

14. PENALIDADES

En caso de retraso injustificado del proveedor er la ejecucién de las prestaciones
objeto del contrato, se aplicard una penalidad por mora por cada dia de atraso,
segun el Articulo 162 del Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

OTRAS PENALIDADES:
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N°

Otras penalidades

‘Supuestos de aplicacion

de penalidad

‘Forma de calculo

[ Procedimiento

No cumplir con los
parametros de
bioseguridad, como el uso
de los equipos de
proteccion personal
indicados por la normativa
vigente para el puesto de
frabajo de alto riesgo
segin RM N° 972-2020/
MINSA.

50% de la UIT por cada
ocasion que el
representante de la
Oficina de Personal
verifique.

Previo informe e |
la Oficina e
Personal.

No cumplir con la entrega
oportuna de ios resultados
individuales de las pruebas
antigénicas en el tiempo
establecido por el contrato.

50% de la UIT por cada
ocasion que el
representante de la
Oficina  de Personal
verifique.
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