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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ I La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
e completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
9 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al ctorgamiento de la buena pro para el caso
PSS especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
”[rﬁprorrtan'ie ‘ Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érganc encargado de
4 o B las contrataciones o comité de seleccidon, segin corresponda y por los
» proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser eloboradas en formato WORD, y deben tener los siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas Parametros

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

Superior : 2.5 cm

L Margenes lzquierda: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenide en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

3 Estilo de Fuente

Automatico: Para el contenido en general

C Fuent: i d i ; ¢
4 pior-da Fusdls Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

Tamafic de Letra ; s 7
5 mane ¢ 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera péaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado
8 SR Posterior : O
9 SHSFERANG Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE UsO:

1. Una vez registrada lo informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor gue se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Teécnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

y [y B

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas moedificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 65 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

- Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacioén, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

o [0s proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Gufa para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps:./iwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a pofestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

BSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
as disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
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1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.
Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

‘, |mp0rtante .

e los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

. e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e« No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

- Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
. consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccidn especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina

Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con o
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

- Importante

En el caso de confratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
-y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
* postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
. obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las

. provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
- es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
- procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando algin item no supera el monto
| sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y seréa
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correon. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érganc encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidon, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiénto de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

_articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano enca}gado de las bohtratacionés o el comjté de

seleccién, segiin corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,

confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion

no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccion, segtn corresponda.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de :
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha documentacion en el menor .

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra

la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
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3.4.

3.2.

CAPITULO Ill
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento gue lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccidn
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaréa el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el confrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

3.2.3.

* En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),

no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion fambién aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) def articulo 152 del Reglamento.

En ios contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de |la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perd.

- Importante

. Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
- pro y/o contratista cumplan con fos requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
¢ gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip./iwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuéal es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

[

W
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. En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emrsora 1
| de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

i De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
. de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www. sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

~ Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
i mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora. ?

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 165 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de |las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, seglin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de |
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqu
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funtjona
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el confrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
. deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
' correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

14

1.2

1.4.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : HOSPITAL NCIONL SERGIO E. BERNALES
RUC N° : 20160588234

Domicilio legal . AV. TUPAC AMARU N° 8000 — COMAS
Telefono: . 558-0186 (298) / 336-2604

Correo electronico: . hospital_seb@yahoo.es

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE
INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS DEL ALMACEN DE
HNSEB"

CODIGO SIGA DESCRIPCION VALOR Unidad de
Medida
210100010007 Toma de Inventario Fisico de | S/. 41,366.67 | Servicio
Bienes Patrimoniales
210100010065 Servicio de Inventario de | S/.32,300.00 | Servicio
Existencia de Almacén

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N°-1552-2021-OEA-
HNSEB el 27 de diciembre del 202.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RDR = Recursos Directamente Recaudados

. Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
. del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
. seleccion. i

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO CORRESPONDE
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccidn de las bases.

o
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de:

PLAZO DE
PRESTACION DE DESCRIPCION VALOR Unidad de
SERVICIO Medida

60 CALENDARIOS Toma de Inventario Fisico de | S/. 41,366.67 | Servicio
Bienes Patrimoniales
30 CALENDARIOS Servicio de Inventario de | S/. 32,300.00 | Servicio
Existencia de Almacén

En concordancia con lo establecide en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 en la caja de la entidad en la direccion AV. TUPAC AMARU N°
8000 — COMAS.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
1.10. BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del
Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225

- Ley N° 28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 26790, Ley de Modernizacidn de la Seguridad Social.

- Ley N° 29459 Ley de Productos Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos
Sanitarios.

- Decreto Supremo N° 018-2011/SA  “Modifican la  Tercera  Disposicion
Complementaria Transitoria del Decreto Supremo N° 028-2010-SA, que regula
algunos aspectos de los Articulos 10° y 11° de la Ley N° 29459, Ley de los Productos
Farmacéuticos, Dispositivos Médicos y Productos Sanitarios.

- Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento de la Ley de Transparencia vy
Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF que establece disposiciones reglamentarias para
la tramitacion de los procedimientos de seleccion que se reinicien en el marco del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

- Resolucion Ministerial N° 239-2020-MINSA aprueba el Documento Técnico
“Lineamientos para a vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19".

- Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA aprueba el Documento Tecnico
"Lineamientos para a vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a COVID-19".

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

@ QE "gi()
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronegrama de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacidn obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertenma

. De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

- prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
. obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

' v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

. Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web

. se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

- correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

! identidad. _ 7

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento

{(Anexo N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

a pmision del indice no determina la no admisién de la oferta.

ra mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
wstado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://iwww.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

) o
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante
e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin

corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir |
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. i

» En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
... el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentaciéon de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N°11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acéapites "Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

4 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en ¥
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Ré‘glament

\@ =
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a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

~Advertencia

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa

- medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y

- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,

__no correspondera exigir los documentos previstos en fos literalese) yf).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

) Estructura de costos?®.

i)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

~ Importante
o FEn caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente |
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la efecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacidn o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, |
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de |
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, Ilo cual serd verificado por la Entidad en el link
hitp://fwww2.trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

o En los confratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los

6 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

A

>




ﬁ HOSPITAL SERGIO E. BERNALES \

\@

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

2.4

2.5.

del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento. i

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

s De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perid, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apastilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
- numeral para el perfeccionamiento del contrato.

. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en AV. TUPAC AMARU N° 8000 — COMAS.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del AREA USUARIA emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Factura (Original), SUNAT y Copia

- Orden de Servicio (COPIA).

Dicha documentacion se debe presentar en MESA DE PARTE DEL HOSPITAL NACIONAL
SERGIO E. BERNALES, sitio en la AV. TUPAC AMARU N°® 8000 - COMAS.

10

Segln lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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3.1.

CAPITULO llI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS
TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES

1. Denominacion de la Contratacidm

Servicio de Toma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales al 31.12.2021

2. Objeto:
Contratar los servicios de una persona natural o juridica encargada del Inventario

Fisico, Conciliacién y Etiquetado de los Bienes Patrimoniales (Activos Fijos v Actives
No depreciables) del Hospital Nacional Sergio E. Bernales Ejercicio 2021,

El Contratista deberd efectuar sus actividades de conformidad con la Directiva N*
001-2015, aprobada mediante Resolucién N7 046-2015/SBN, publicada el 09 julio
2015, Normas de Contabilidad para el Sector Piblico v las Normas Técnicas vigentes
sobre la materia.

3. Finalidad Piiblica:

Optimizar el control de los bienes muchies (activos fijos y bienes no depreciables) del
Hospital Nacional Sergio E. Bernales - HNSEB, identificando cvorrectamente su
ubicacién y a los usuarios responsables de su custodia y conservacion, logrando asi la
salvaguarda del Patrimonic Estatal que permitird cumplir con las funciones y
obietivos institucionales del MNSEB, en aras de cautelar el Patrimonio Estatal
estipulados en el Reglamento de la ley General del Sistema Nacional de Bicnes
Estatales - Ley N° 29151 aprobado mediante Decreto Supremo N°® 007-2008-
VIVIENDA y medificatoria Decreto Supremo N° 013-2012-VIVIENDA, Resolucién N°
046-2015/SBN que aprueba la Directiva N2 001-2015/SBN "Precedimientos de
Gestion de los Bienes Muebles Estatales”.

4. Antecedentes:

“45%.  El Hospital Nacional Sergio E. Bernales - HNSEB se encuentra dentro de las Entidades
Pliblicas adscritas al Sistema Nacional de Bienes Estatales estipulados en el literal c)

1Mo “ it
IR ) delartfculo 87 dela Ley N2 29151
B :} Asf mismo en el articule 121° del mencionado reglamento menciona “El Inventario es
\“l..ﬁ ; /: el procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes

muebles con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar
la existencia de bienes, contrastar su resultado con el registra contable, investigar las
diferencias que pudiera existir y proceder a las regularizaciones que correspondan”.
Bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracién o la que haga
sus veces efectuara un inventario anval en todas las entidades, con fecha de cierre al
31 de diciembre del afo inmediato anterior al de su presentacién, y deberd ser
remitido a la SBN entre los meses de enero y marzo de cada aio. La informacién
debera remitirse a través del Sistema de [nformacidn Nacional de Bienes Estatales
(SINABIP), la que serd acompafiada del Informe Final de Inventario y del Acta de
Conciliacion.

Pauima« | «de 23




/ HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Lonndsion oo Tar entarue isgoo e
Bavoes Patrmmoniakes « 1 yistenona
Ahat cn Ao A2

Al respecto, mediante Decreto Supreme N° 013-2012-VIVENDA, modifican articulos
del Reglamento de la Ley N° 29151, aprobado por Decreto Supremo N* 007-2008-
VIVIENDA, entre los cuales el articulo 121° donde establece que para realizar el
Inventario so conformard necesariamente la Comision de Inventario designada por la
Oficina General de Administracion o la que laga a sus veces, la que deberd elaborar el
Informe Final de Inventario y firmar el Acta de Conciliacidn Patrimonio-Contable.

Asi mismo mediante Resolucion N* 046-2015/SBN se aprueba la Directiva N® 001-
2015/SBN "Procedimientos de Gestién de los Bienes Muebles Estatales” dicha
Directiva entrd en vigencia el dia 10-07-20135,

Que, segun lo dispuesto en el numeral 6.7.3.4 de la citada Directiva la Oficina General
de Administracion mediante resolucién constituird la Comisién de Inventario que
tendra a su cargo el procedimiento de toma e inventario de la entidad, la cual estard
conformada como mininio por los siguientes representantes:

a. Oficina General de Administracion (presidente)
b. Oficina de Contabilidad (integrante}
¢. Oficina de Abastecimiento (integrante)

Segiin lo dispuesto en el numeral 6.7.3.5 de la mencionada Directiva, las entidades
podrin contratar los servicios de terceros para realizar la toma de inventario, de
contar con los recursus necesarios, Asimismo, mediante Resolucion N° 084-
2018/SBN, se modifict el numeral 6.7.3.12 comunicacién a la $BN de la Directiva N°
001, el cual indica "Bajo responsabilidad de la OGA, las entidades deben remitir a la
SBN, a través del Mddulo SINABIP, el Informe Final de Inventarios y Acta de
Conciliaciéon Patrimonio-Contable, en archivo digital”.

La remisidn de dichos documentos se realiza entre los meses de enero a marzo de
cada afo, teniendo como fecha de cierre de inventario, el 31 de diciembre del afio
inmediato anterior.

En ese sentido, con la finalidad de cumplir la normativa y lograr dicho objetivo, es
necesario contratar el Servicio de Toma de Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales

Ejercicio 2021.
,_/ ~ 5. Objeto de ]a Contratacion:
f A
.{. ! 5.1 Consideraciones Previas al Servicin: Pravio al inicio de la ejecucidn del servicio y
\ / dentro de los dos (02) dfas habiles posteriores a la suscripcién del Contrato o
e . recepcién de la Orden de Servicio respectivo, serd requisito indispensable por parte

del Contratista elaborar y presentar un Plan de Trabajo y Cronogramna de
Actividades que serd coordinado y aprobado por el area usuaria o Comisian de
Inventario.

5.2 Objetivo General: El HNSEB requiere contratar una persona natural o juridica
especializada en la toma de inventario fisico de bienes patrimoniales que se
encargara de la verificacién del estado de conservacién de bienes patrimoniales, la

3 conciliacién fisico - contable de activos fijus depreciables y no depreciables de

propiedad del HNSEB registrados hasta el 31 de diciembre de 2021, de acuerdo a lo
previsto en la Ley N? 29151, su Reglamento v demds Directivas emitidas por la SBN,
asf como los principios contables vigente. Asimismo, se encargard de la valorizacién
a precios de mercado de los bienes sobrantes,

e,
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5.3 Objetivo Especifico: Bl Inventario de Bienes Patrimoniales Fjercicio 2041
permitird contar con un inventario fisico de bienes al 21 de diciembre de 2021,
concilindo con los registros contables, asi como la identificacidn de.

- Lacantidad de bienes ubicados en 1a sede del HNSEB.

- Cantidad de bienes asignada a cada usuario del HNSEB.

- La cantidad de bienes afectados y/o cedides en uso

- Lacantidad de bienes prestados por otras entidades

- Lacantidad de bienes que son de terceros.

. Lacantidad de bienes que estn en calidad de faltantes y/o sobrantes.

- Valuacién comercial y catalogacion de bienes sobrantes.
Estado de conservacién de los hienes como: Nuevo, Bueno, Regular, Malo, RAEE y
Chatarra.

- Conciliacién con Registros Contables-Patrimoniales.

6. Alcance y Descripcién de la Contratacién:

item 3 Descripcion Cantidad U/M
1 Servicio de Toma de Inventario Flsico de Bienes 1 Sheylit
Patrimoniales al 31.12,2021 )

Cantidad de ftems a Inventariar:

El servicio de inventario de los bienes patrimoniales a diciembre del 2021, mas las
adquisiciones, reposiciones y donaciones, estin ubicados en los Departamentos,
Servicios y Oficina del HSEB, conforme a lo indicado en el numeral 9 de los términos de
referencia.

No obstante, el niimero de {tems puede variar en funcion de las adquisiciones realizadas
durante el ailo 2021.

£l detalle de los bienes a inventariar son los siguientes:

Ne Tipo Detalle del inventario Cantidad aproximada

1 Bienes patrimoniales Bienes muebles 13,500

7. Alcancesy Descripcién del Servicio

7.1  Actividades

3 a. Efectuar el inventario fisico al barrer de todos los bienes muebles patrimoniales,
magquinarias ¥ equipos ukicados en el HNSEB, donde estén y como estén,
b, Etiquetado de bienes con el cédigo patrimonial 2021 seglin la codificacien establecida
por la SBN, la cual incluye el Pre-etiquetado y Etiguetado Final
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- Ll provecdor deberd efectuar la conciliacidn entre ¢} inventario fisico obtenido v los
registros contables y patrimoniales de los bienes muebles del HNSEL lo que se
obtendrd o resultado final de los bicnes conciliados, sobrantes v faltantes,
suscribiéndose ol Acta de Conciliacion correspondicnte.

d. Verilicacion y actualizacion del estado de conservacién, caracteristicas téenicas v
ubicacion fisica de los bienes muebles, en el SIGA-Modula de Patrimonio: (Nuevo,
Buena, Regular, Malo, RAEE y Chatarra,)

. Determinacidn de bienes sobrantes e identificacién de los mismos

Valuacién comercial y catalogacion de Bienes Sobrantes.

Determinacion de bienes faltantes e identificacion de los mismos.

(2

ga ™

El resultado de las actividades a desarrollar permitira que ol HNSEB cuente con un
Inventario Flsico de Bienes Patrimoniales, Vehiculos, Maquinarias, Equipos y Otros
Mobiliarios al 31.12.2021, conciliado con los registros contables patrimoniales, asi
como la identificacién de los sobrantes y Faltantes, para la ejecucidn del proceso de
saneamiento correspondiente.

8. Detalle del Servicio

El Inventario considera al 100% de los blenes muebles Patrimoniales dei HNSEB, cuya
fecha deregistro de ingreso se efectiien hasta ¢l 31 de diciembre de 2021,

9. Ubicacién de los Bienes Muebles

UBICACION DE LOS LOCALES

{ Local |  Descripeion Direccién Bienes Uh]cnfn‘c‘"
i | geogrifica |
i ]
1 Bihes Av.Tdpac Amaru NY 8000 K. 14.5 | 13,495 | HSEB - Comas
Patrimoniales
2 l?mnaf; Psje. Santa Rosa Urb. San Felipe 05 , Cem;f‘s i
Patrimoniales 1| Etapa Urb. San Felipe

10. Requisitos del Proveedor

Pt 7 T 10.1 PERFIL DEL PROVEEDOR
/ a il o %) Persona natural o juridica con experiencia en procesos de Gestion ¥ Administracidn
i RN - de bienes muebles del Estado. Se acreditara con copia simple de contratos, u Orden de

Servicio y que asimismo cada servicio cuente con la conformidad del usuario.
10.2 DEL PERSONAL DEL PROVEEDOR
1021  Un Coordinador General

A cargo del monitorec del levantamiento de informacién fisica, s conciliacién
: contable, la elaboracién del inforne final y la migracién del Inventario Patrimonial al
,\ Maédulo Web SINABIP de la SBN,

B

10.2.2  Verificadores y/o Inventariadores (Minimo 8)

A cargo del levantamiento de informacion fisica y la asignacion de bienes patrimoniales
porusuario

Siende Ia cantidad minima propuesta de ocho (08) persona, cuatro {04) equipos
Integrades por dos {(02) personas cada equipo
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10.2.3  Digitadores {Minimo 03)

A cargo del digitado del levantamiento de informacién y la actualizacion en cf 51GA
Modulo de Patrimonio.

11.PLAN DE TRABAJO

El Plan de trabajo deberé ser elaborado y propuesto por el proveedor y aprobado por
la Comisién de lnventariv, los mismos que deben tomar en cuenta las fechas
establecidas en el Art. 121¢ del Reglamento de la Ley N° 29151,

11.1 METODOLOGIA DE TRABAJO

El trabajo a realizar se encontrard enmarcado en los principios contables y la
normatividad vigente amitida por 1a Superintendencia Nacianal de Bienes Estatales.

Asimismo, el Proveedar deberd establecer su metodologia de trabajo a ser aplicadaen
forma uniforme en todos los locales, teniende en consideracién los siguientes
lineamientos generales:

a. Preliminarmente debe preparar el material de trabajo para la toma de inventario y el
planeamiento de las tareas para gjecutar las actividades, segin el cronograma
propuesto.

b. Instruir sobre la identificacién y caracteristica fisica de los bienes y equipos al
personal técnice y profesional propuesto.

¢. El PLAN DE TRABAJO deberd especificar al detalle los siguientes aspectos:

- Cronograma de actividades.

. Modelo de la Ficha de Levantamiento de Informacién de Inventario Patrimanial
conforme a lo establecido en Ja Directiva N° 001-2015/SBN aprobada por
Resolucion N° 046-2015/SBN, incluyéndose una columna que permitira indicar si
un equipo es parte componente de un equipe mayer, esto toda vez que hay
miiltiples casos de equipos médicos compuestos por mds de un bien patrimonial
(incluido en el catdlogo), de esta forma se evitara que muchos bienes sean
declarados sobrantes al memento de conciliar o los mismos sean mal conciliados.

- Modelo de Ia Ficha técnica de Vehiculo, conforme a fo dispuesto en la Directiva N°
001-2015/SBN, aprobada por Resolucién N° 046-2015/SBN.

- Modelo de etiquetas.

- Conformacién y cantidad de grupos de personas que efectuardn ¢l trabajo de
verificacién.

- Metodologfa a emplear para la realizacién de Ias siguientes actividades;

« Verificar el estado de conservacién de los bienes muebles.

» Asignacion del cédigo patrimonial segiin el Catdlogo de la $BN

» Paraasignar los bienes a los usuarios y los que san de uso comin

» Para casos de bienes muebles en reparacién, mantenimiento, prestados, no
ubicados y/o perdidos,

» Tdentificacion y distincion de los bienes de terceros

b - Metodologfa a emplear para el ingraso de la informacién al SIGA-MODULO DE
{ \ PATRIMONIOQ y SINABIP

/ d. Antes de iniciar la toma de inventario, el Proveedor debherd llevar a cabo el
S\ reconocimiento previo de las oficinas, departamento, servicios, almacenes, depésitos

y otros ambientes en donde existan bienes materia de inveuntario.

e. Los verificadores (Inventariadores) deben ubicar fisicamente cada uno de los bienes
muebles y adherirles Ia etiqueta del c6digo patrimaonial correspondiente, segiin los
pardmetros determinados por la SBN y que el numeral signiente se detallan.
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12 OBLIGACIONES DEL PROVFEDOR

4.

El Contratista deberd presentar la informacién rinto en formato del Sistema
Integrado de Gestidn Administrativa (SIGA) Madulo de Patrimonio ¥ Sistrima de
Informacion Nacional de Bienes Estatales {SINADIP), asi come en formato Lxcel, dicho
registre se  elaberard en forma  cronoldgica, anotandose la identificacion,
caracteristicas, valores v referencias relativas al ingreso de los hienes; este proceso se
repetird en el sistema de cémputo, previa conformidad y control de calidad [tem por
frem (se verificara que los datos estén correctamente ingresados).

. El Contratista coordinara con 1a oficina de Contabilidad para solicitar los saldos de los

registros contables de las cuentas relacionacas con los bienes de activos fijos
depreciables y ne depreciables.

~ El Contratista en la toma de inventario fisico debera etiquetar, a modo preliminar,

todes los bienes inventariados para lo cual utilizard una etiqueta preliminar que
consigne un nimero correlative de inventario de 06 digites (000001} y figure el afio
de realizacién de inventario (ejercicio 2021). Las dimensiones tentativas para la
etiqueta de identificacién de inventario 2021, serd de 3.80 cm x 1.90 cm.
1:1 . HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
Vet INVENTARIO 2021

| I |
000268 !

«

S0 cm

“ RS L

" 3.80em

. Una vez concluida la conciliacién de bienes faltantes y sobrantes y determinada la

relacion de bienes conciliados el Proveedor deberd de proceder al etiquetado general
de todos los bienes. Incluido los que no tienen etiqueta o que éstas se encuentren
deterijoradas.

- Para la ejecucién del servicio, el estara obligado a cumplir con las disposiciones

establecidas por el HNSEB, para la seguridad y control de los bienes patrimoniales del
HSEB.

La empresa obligatoriamente teberd entregar el total de las planillas de bienes por
usuario; las mismas que deben contar con la firma de conformidad del usuario y del
postor debidamente llenada conforme al formato del Anexo N° 15 Directiva N° 001-
2015/SBN,

. Para los bienes que no cuenten con Marca, Modelo, Tipo, Serie, se considerara el

siguiente detalle; para Marca $/M, Modelo $/M, Tipo $/T, Serie S/S.

. Serd de obligatoriedad 2 permanencia del supervisor, con la finalidad de realizar las

coordinaciones previas a los hechos que puedan ocurrir durante el desarrollo del
servicio.

Los reportes deberdn estar clasificades por cuentas contables, local, areas, oficinas,
cédigo, clase, empleado, catdiogo.

: 13 OBLIGACIONES DEL HNSEB

a,

Durante el periodo del servicio de toma de inventario, el HNSEB brindara las
facilidades al personal del Proveedor para ¢l acceso a los locales vy en la medida de las
posibilidades asignard un espacio fisica para que el Proveedor instale sus
computadoras portatiles y/o impresoras que faciliten las laborss de la ejecucion del
Servicio.
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b. La Comisién de Inventario entregara al Proveedor en medio magnético lo signiente:
- Larelacién actualizada del personal del HNSEB {Dficina de Recursos Humanos}
- Larelacién de bienes patrimoniales a inventariar (Centrol Patrimonial)
Los tltimos galdos contables de bienes patrimoniales al 31.12.20 (Oficina de
Economia)
¢. Coordinar el horavio y la dispesicidn de los responsables de cada ambiente y/o uso de
los bienes a inventariar y para el etiquetado posterior; asf como la inamovilidad dc los
bienes, con la finalidad de no alterar el Cronograma y tiempo de ejecucidn aprobada,
d. La Supervision del Servicio estard a cargo de la Cowmision de Inventario, con el apoyo
del Equipa de Control Patrintonial de la Oficina de Logistica del HSEB.

14.. DEL INVENTARIO

Disponer con Informacién que garantice la consistencia y confiabilidad de los datos
consignadas en las Cuentas del Activo y Cuentas de Orden contenidos en los estados
financieros, segtn se detallan:

a. El servicio de inventario fisico valorizado de bienes patrimoniales de propiedad del
HNSEB, consiste an verificar fisicamente, codificar, registrar y actualizar en la base de
datos del Activo Fijo del HNSEB de: Vehiculos para Transporte Terrestre, Maquinas y
Equipos de Oficina, Mobiliario de Oficina, Equipos Computacionales y Periféricos,
Equipos de Comunicaciones para Redes Informaticas, Equipos de
Telecomunicaciones, Mobiliario Médico, Equipo Médico y Biomédico, Aire
Acondicionade v Refrigeracién, Electricidad y Electrénica, Maquinatias, Equipos y
Mobiliarios de otras Instalaciones, Muebles y Enseres no Depreciables, ete.

b. Se cuenta con la base de datos del (ltimo inventario realizado al 31/12/2020,
desarrollada en el $IGA Modulo de Patrimonio, ordenada por codigo, mediante el cual
se actualiza los movimientos internos de los bienes y el registro de las nuevas
adquisiciones realizadas durante el ejercicio fiscal inmediato a su presentacion, la
misma que serd entregada para realizar el servicio de inventario.

¢ Inventario al barrer de los Bienes Patrimoniales, vehiculos, maquinarias, equipos,
mobiliario y otros ubicados en los diferentes locales del HNSEB.

d. El Proveedor deberd determinar el estado de conservacién de los bienes en general, a
fin de proponer altas y bajas de ser el caso.

& Fl Proveedor deberd presentar un informe de los listados definidos, resultado de la
conciliacién efectuada Valorizado y neto de depreciacién,

£ Actualizard 1a Informacion en el SIGA-Modulo de Patrimonio y procedera la migracién
al Software del SINABIP.

g El Proveedor deberd entregar al HNSEB las Planillas de toma de inventario fisico de
bienes patrimoniales de cada uno de los usuarios debidamente suscrita por cada
responsable.

h. Los documentos fuentes, tales como oOrdenes de compra, partes de inventario,
resoluciones de altas y bajas y otros 2stén a su disposicion y es facil su ubicacion.

15. CATALOGO

El Conlratista que realice el inventario debe tener una idea clara de la descripcion del
bien mueble, asf como su naturaleza y el uso que se le estd dande, con la finalidad de
definirlo y ublcarlo dentro del catdlogo de 1a SBN, Establecida la definicidn se busca el
Grupo Genérico, la Clase de afinidad y ]a denominacién del tipo de bien, identificando
de esa manera el cédigo y su correlativo asignado por el sistema, este niimero es el
que determinaré la cantidad de bienes correspondiente a la denominacion del tipo de
hien.
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16. DETALLE TECNICO

El registro v verificacion de los bienes deberd realizarse mittiiosamente
comsiderando lis caracteristicas correctas de los bienes inventariados (se colucaran
en los campoes del detalle téenico), segin se indica:

DETALLE TECNICO

VEHICULOS EQUIPO MOBILIARIO
- Marca - Marca - Marca
- Modrelo - Madelo - Modelo
- Tipo - Tipo - Color
- N° de motor - Color - Dimensiones
- N° de Chasis - Serie - Qtros
- Placa - Otros
= Allo
- Qtros

a. VERIFICACION Fisica

e La verificacion fisica comprende a todos los Bienes Mucbles Patrimoniales,
asignadas en uso a la fecha, a todas y cada una de las dependencias, a excepcion de
los terrenos, edificaciones e Infraestructura Piblica.

» La verificacién fisica de los Bienes Patrimoniales incidird principalmente en los
siguientes aspectos:

Comprobacién de la presencia fsica del bien y su ubicacién
- Estado de Conservacion
- Condiciones de Utilizacion
- Condiciones de seguridad
- Funcionarios y/o Usuarios responsables

;,r"f'" . » El estado de los bienes seran considerados de acuerdo a lo previsto y/o el usuario
7 } mismo manifieste durante el proceso de levantamiento de informacian (N= Nuevo,
I Y%t } B = Bueno, R =Regular, M = Malo, X=RAEE, Y=Chatarra, segin corresponda).

- e En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacién o

%

mantenimiento, la Comisién de Inventarlo y/o personal de apoya solicitard la

—r documentacién que sustente su salida y seran consideradas dentro del ambiente
donde se encuentren ubicados,

* Los bienes de uso comin de las dreas serdn asignadas al jefe del 4rea oal que este
determine como responsable.

e La Comision y/o equipo de inventario se constituirdn, el dia sehalado en el
“Cronograma de Trabajo”, presentindose ante el jefe o encargado de fa misma,
para hacerle conocer el motivo de su visita, quien a su vez hard lo propio con ios
trabajadores a su cargo, recomendéndoles brindar las facilidades y proporcionar la
Informacién que le pudiera ser solicitada.

+ Cada trabajador, sin excepcion, estd en la obligacién de niostrar alos verificadaores
todos v cada uno de los_Rienes Patrimoniales aue les han sido asignadaos en uso,
inclusive aquellos que por seguridad u otra circunstancia, pudieran encontrarse
guardadas bajo llave.
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» Los verificadores utilizaran por cada trabajador, la “Heja de lLevantamiento de
Informacién” en la que deberd consignarse toda la informacidn descrita como:
usuario, ubicacién fisica, Modalidad, Personal Inventariador, ete. Dicho formato se
lenari en original y luego de concluida la verificacidn deberd ser firmado por €l
intercsado y el verificador.

« Los verificadores detallardn en dicho formato, todos los bienes que existan
fisicamente y que le sean mostrados por los usuarios, siendo vesponsabilidad del
trabajador st estos no 1o hacen por alguna circunstancia.

b. CODIFICACION

o Los hienes que constituyen propiedad del HNSEB, tendréan una codificacion tnica y
permanente que los diferencie de cualquier otro bien.

La codificacion se realiza asignando y aplicando al bien un grupo de niimeros a
través del cual se le clasificard e identificard, conforme al Catdlogo Nacional de
Bienes Muebles de Ia SBN.

e El cédigo asignado a cada bien es permanente y el ntmero correlativo asignado es
dinico; nace con &) y muere con 4l cuando éste es transferido, donado, dado de baja,
vendidoe, Incinerado o destruido; no puede existiv mis de 01 bien con el mismo
nimero correlativo. Los codigos de los bienes dados de baja no podrén ser
utilizados para nuevos hienes.

La identificacion del bien podréd realizarse escribiendo con tinta indeleble,
grabando directamente en el bien, adhiriendo placas, liminas o etiquetas, y
cualquier otra forma apropiada que observe las caracteristicas exigidas en las
normas vigentes sobre la materia.

c. ETIQUETADO

Antes de proceder a pegar la ctiqueta se deberd de limpiar el drea de pegado.

= FEtiquetado general de material polipropileno autoadhesivo plateado de 5 cm. X
2.5 cm, debe consignar, en forma clara y centrada la descripcion del bien mueble;
c6digo de barras y coeligo patrimonial (12 dfgitos), de acuerdo a lo normado por
la SBN y Codigo Interno; fecha de inventario, nombre de la oficina y/o
departamento y loge del HNSEB.

Las etiquetas de cGdigo patrimonial deben ser colocadas en un lugar visible, cada tipo
de bien debe llevar su etiqueta en un mismo lugar; segiin se indica:

s Los bienes estén etiquetados y presentan el siguiente detalle:

- Logo y Nombre de la Institucién
- Cédigo Patrimonial SBN

- C6digo Interno HNSEB

- Breve descripcion del hien

&) T HOSPITAL SERGIO E, BERNALES ,?
I8 000001 o
b - a1
el T TR
740881870023 - 2| "
MONITOR PLANO 202 }
i DEPARTAMENTO DE MEDICINA
£ ) 50 mm

Piving -9 - de 23




/ . HOSPITAL SERGIOC E. BERNALES \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Conmaton e Ioventao b sl
e Patemusinies v Euicnon
o o A 00

o  Loscodigos han sido y serdn aplicados de acuerdo 3! Catdloge Nacional de Bicnes
Muebles del Estado - SEN
- Vehiculos: El postor deberd realizar el levantamiento de Informacién por cada
vehiculo de acuerdo a la FICHA TECNICA DEL VEHICULO, a los vehiculos se les
pondra el cédigo en la parte superior del marco interior de la puerta del chofer
(parte superior del pilote) o en la guantera,

- Equipos: Las etiquetas deberdn ser adheridas junto al N° de serie del equipo, o
en el lugar apropiado en el que no se deteriore v sca de Ficil lectura.

- Mobiliario: Las etiquetas deberan ser adheridas en el lado lateral derecho
(visto el bicn seglin su uso).

Caso: Sillas Fijas, Sillas Giratorias, Modulares y Sillones las etiquetas deberan
ser adheridas en la parte inferior del tablero asiento del bien.

17. CONCILIACION
El Provecdor deberd tener en cuenta la siguiente terminologia;

Conciliacién contable. Es Ja confrontacion del inventarfo fisico con los registros
contables y patrimoniales, determinando bienes conciliados, sobrantes y faltantes.

17.1 PROCESO DE CONCILIACION PARA BIENES PATRIMONIALES

a. El Proveedor deberd considerar gue el factor comin de concillacién autonidtica
existente entre el Inventario Fisico, base de datos patrimonial y Registros Contables,
Bienes Patrimoniales, Maquinaria, Equipos en la Etiqueta de Cédigo de inventario de
bienes patrimoniales, debiendo verificar que concilie la descripcidn y caracteristicas
principales del bien (Marca, Modelo, Medidas, Color, Tipo, N° de Serie, etc.) con el
altimo Inventario realizado.

——— b. Para conciliar aguellos bienes que ne cuenten con su respective Codigo de Inventario,

i el Proveedor deberd considerar los siguientes factores:

Vi \ - Descripcion detallada del bien {con la denominacion del bien de acuerdo al catdlogo

e ) de la SBN) Marca, Modelo, Tipo y N° de Serie, Dimensicnes, Color, Capacidad y

S ) 3/ Potencia, Afio de Fabricacién, Fabrivante y/o procedencia.

N 25 c. El Proveedor podrd recomendar con la presentacién del plan de trabajo, otras
alternativas para efectuar al conciliacién de los bienes patrimoniales, debiendo ser
aprobadas por la Comisién de inventarfo conjuntamente con ¢l plan de trabajo, con la
finalidad de agotar al 100% los bienes conciliados, de tal forma que en este proceso se
determine los sobrantes y faltantes en forma razonable.

d. El Proveedor deberd de reclasificar los bienes de acuerdo a su Naturaleza contable, si
es Activo Fijo depreciable o bien No Depreciable.
e. La Tasacidn
Los bienes patrimoniales que la Oficina de Logistica considere necesario deben ser
- valuados por la empresa que efectué el Inventario, de los bienes muebles sobrantes y
] de bienes patrimoniales gue el HSEB considere conveniente solicitar, Dicha Tasacién
A\ se debe realizar de acuerdo a lo dispuesto por el Reglamento Nacional de Tasaciones
del Pert: (RNT), aprebado por la Resolucién Ministerial N° 172-2016- VIVIENDA. Los
Bienes Patrimoniales cuyo valor neto es la unidad su tralamiento serd de acuerdo a la
normatividad dispuesta por la Direccién Nacional de Contabilidad Publica.
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f. De la Conciliacién Contable - Patrimonial
El Proveedor deberd contrastar los resultacdos del [nventarfo fisico, en valares, v por
cuenta contable, cou los registros contables considerados en los Estados Financieros
del HSEB, al 31.12.2021, para lo cual debard revisar la correcta aplicacidn de las
cuentas contables, segiin las caracteristicas, v valor de los mismos, asi como los
calculos de depreciacion del ejercicio 2021, y de ejercicios antericres

g. Del Proceso de conciliacion de faltantes y sobrantes
Bl Proveedor deherd efectuar el proceso de conciliacién de los bienes muebles para
Identificar los que pudicran encontrarse en la condicidn de faltantes y sobrantes, en
general.

18. ENTREGABLES QUE SERAN PRESENTADOS POR EL PROVEEDOR

18.1 PRIMER ENTREGABLE: Iiforme con el Inveutario de todos los bienes
muebles patrimoniales ubicados en las Oficinas, Areas y Servicios de todas
las Sedes del Hospital Nacional Sergio E. Bernales.

El primer entregable serd presentado en mesa de partes del Hospital Nacional
Sergio E. Bernales con atencidn a la Oficina de Administracién - Comision de
Inventario de Bienes Patrimoniales y Existencias de Almacén 2021, como maximo
hasta los treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de la
suscripcién del Acta de Inicio de Inventario, Este informe deberd incluir:

e El Plan de Trabajo

o Cronograma Detallado de Actividades

« Informe de avance del 30% del total de bienes Inventariados y Digitaclos

o las planillas de inventario debidamente llenadas y firmadas por el usuario de
los bienes. Las planillas serfn sntregadas tanto en formato fisico como digital
(scaneadas)

18.2 SEGUNDO ENTREGABLE; Informe Final del Inventario Fisico de Bienes

Patrimoniales
P ¢ g .
\ N El segundo entregable serd presentado en mesa de partes del Hospital Nacional
( Ajapo ) Sergio E. Bernales con atencién a la Oficina de Administracién - Comision de
BN _ Inventario de Bienes Palrimoniales y Existencias de Almacén 2021, como méaximo
> 74 hasta los treinta (30) dias calendario, contados a partir del dia siguiente del
NameS otorgamiento de la conformidad del primer entregable, el informe [inal deberd ser

presentado impreso, debidamente visado, firmado y foliado, asi como en medio
magnético {(CD, DVD o memoria USB), el cual deberd contener lo siguiente:

o Resumen ejecutive especificando: objetive, antecedentes, procedimientos y
actividades desavrotladas, resultados, analisis de los resultados, conclusiones y
recomendaciones. Todos debidamente sustentados.

Relacion de bienes en uso del HNSEB clasificados por Sede.

Relacidn de bienes gue no se encuentran en uso por la entidad,

Relacién de bienes afectados y cedidos en uso a favor del HNSEB.

Relacidn de hienes prestadas por otras entidades.

Relacién de bienes de faltantes (perdidos, hurtados, robados, etc.)

Relacidn de bienes sobrantes

o Relacion de bienes con valor residual de S/. 1.00 {Un sol).

2 e ® » @
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» Relacidn de bienes propuestos para | baju y que se encuentren en custodia de
control patrimonial,

s Relacion de bivnes daclos de baja y en custodia si fuera ¢! caso

» Relacién de Lienes dados de baja y en praceso de disposicion final

* Reporte de bienes que serdn propuestos para su inclusicn al Catalogo [De
existir)

# Relacion de servidores responsables del inventario.

¢ Inferme detallando la metodologla y resultados obtenidos en 1a valorizacién de
los bienes sobrantes.

* Otros reportes no contemplados, que sean solicitados por la Comisién de
Inventario con la debida anticipacién (codigos eliminados, modificaciones u
otros)

¢ Para el casa de los reportes en formato Excel deben contar, segiin corresponda,
con la siguiente informacion:

- Nfde Planilla de Inventario y fecha de Inventario
- Codigo patrimonial
- (odigo de Inventario 2020
- {odigo de Tnventario 2021
Denominacién del bien (segin el Catalogo de la SBN)
Detalle técnico (marca, modelo, serie, color, tipo)
Placa de rodaje
N° de chasis
N° de serie del motor
- Componentes y/o partes del bien
- Dimensiones del bien
- Nombre del usuario responsable del bien
- Nombre del drea a la que pertenece el usuario
- Nombre del ambiente y/o ubicacion
Estado conservacién del bien {Buena, Regular, Malo, Inservible o Chatarra).
- Condiciones de utilizacién del bien (en uso o excedente)

. - Valuacién Comercial de bienes sobrantes.
f(- ™ - Factor de Conciliacién [método aplicads por el Proveedor y debidamente
3 o j\! sustentado)
IR D - Cuenta Contable
\ / - Documento y afio de adquisicién

g - Valor de adquisicién
- - Depreciacién acumulada
- Valornete o residual
¢ La conciliacién {inal entre los registros patrimoniales y los registros contables,
segln Anexo N° 13 de la Directiva N° 001-2015/SBN,
* Las Actas de Inicio y Conclusién de [nventario elaboradas a nivel local, deberdn
ser remitidas al HNSEB, debidamente suscritas por las partes intervinientes.
= La base de datos del Inventario en formato del Sistema de Informacion Nacional
( de Bienes Estatales (SINABIP) en medio magnético.
s Migracion de la informacién del inventario con los valores contables al
\ 31.12.2021 al portal del SINABIP. (Debe adjuntar a ficha de validacién emitida
por el Modulo SINABIP al término de la migracién)
e Eloriginal de las Planillas de Inventario (hojas de captura), con la firma de cada
usuario responsable de los bienes inventariados en todas y cada una de los
locales de la Entidad. No se aceptaran planillas con borrones o enmendaduras,
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LUGAR DE PRESENTACION DE ENTREGABLES

Todos los Informes solicitados deberdn ser presentados a través de Mesa de Partes
del INSEB, sito en la Av. TGpac Amaru N2 8000, distrito de Comas.

19 HORARIOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El horario de la prestacion del servicio se desarvollard en horario normal de trabajo,
de 8.00 am. a 16.15 pm, salvo que por actividades propias de trabajo sea necesario un
horario de caricter extraordinaric, que incluya Sibades Demingos y/o feriados,
debiendo presentarse para tal efecto un cronograma del trabajo extraordinario en la
oportunidad que se requiera.

20 PLAZO DE EJECUCION

El plazo miximo para realizar el servicio serd de Sesonta (60} dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcidn del contrato, dicho plazo incluye
Ias conciliaciones correspondientes hasta 1a entrega del informe Final.

21 PROCEDIMIENTO PARA LA CONFORMIDAD DE LOS ENTREGABLES

a.

La Oficina de Administracién remitira cada entregable presentado por el Proveedor a
la Comisién de Inventario para que praceda & su revision y evaluacion en un plazo
méximo de dos {02) dins calendarios, que se contabilizardn a partir del dia siguiente
de recepcionados el mismo. De encontrarlo conforme la Comision lo aprobara y lo
pondra en conocimiento en el dfa a Ja Oficina de Logistica para que a través de la
Oficina de Administracién notifique al Proveedor los resultados.

En el caso, la Comisién de Inventario encontrara observaciones, se pondrd en
conocimiento a la Oficina de Logistica, a fin que a través de la Oficina de
Administracion se notifique al Proveedor para que proceda a su subsanacién en un
plazo no menor de dos (02) dias ni mayor a diez (10) dfas calendarios, rue se
contabilizaran a partir del dia siguiente de la recepci6n del documento.

Una vez gue el Proveedor haya presentado la subsanacién de las observaciones, la
Oficina de Administracién en el dia le remitird a la Comisién de Inventaric del HNSEB,
para su revisién y aprobacidn, en un plazo maximo de dos (02) dias calendarios
contabilizados a partir del dia siguiente de recepcionades las misma Dicha
aprobacién deberd ser remitida en el dia a la Oficina de Logistica, a fin que a través de
la Oficina de Administracién se ponga en conocimiento de la conformidad al
Proveedor.

22 CALIDADY GARANTIA DEL SERVICIO

a. Durante la ejecucién del servicio el HNSEB efectuard el control de calidad del servicio.
b. En el caso de que el contrel de calidad no sea el aceptable y que el Proveedor deba

. efectuar un nueveo proceso de toma de inventario, implicard que €l plazo del servicio

i se extienda por causas imputables al Proveedor, motivo por el cual el HNSEB
considerara esos dias como retraso en el plazo de ejecucidn del servicio y aplicard al
Proveedor las penalidades correspondientes, de acuerde a lo indicado en las normas
de contrataciones y adquisiciones del estado vigentes.
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. El periodo de garantia per errores que pueda presentar el informe final del Proveedor
sera de seis (06) meses como minimo y mdximo un (1) afio, & cual se considerara a
partir de la recepcién de dicho informe por parte del HNSER, Se debe entender que
dentro del periodo de garantia el Proveedor aceptara los cambios a gue hubiera lugar.

d. La Comisién de Toma de Inventario del HNSEB comunicara al Proveedor cualquier
ervor detectado, detallard cada uno de ellos y le dard la oportunidad que requiera
paia que inspeccione el defecto.

e. Una vez recibida tal comunicacién, el Proveedar deberd efectuar las correcciones en
un plazo no mayor de cinco (05) dfas calendario, siu costo alguno para el HNSEB. Si el
Proveedar después de haber sido comumicado no subsana los defectos dentro del
plazo especificado, el HNSEB podra, dentro de un plazo razonable, tomar las medidas
necesarias para corregir la situacién por cuenta y riesgo del Proveedor.

23 RESULTADOS OBTENIDOS

23.1 Al finalizar el servicio se espera obtener o siguiente:

= Confar con una base de datos actualizada, debidamente conciliada con los registros
contables, y enmarcada en la normatividad vigente, donde esté verificada la existencia
flsica, usvario, ubicacion, estado de conservacién y condicién de operatividad de los
bienes muebles pertenecientes al patrimonio del HNSEB, distribuidos en la Sede
Central, y Ins diferentes locales, asi como su asignacién a los funcionaries y servidores
del HNSEB.

23.2 Contar con las Ficha de Asignacién de uso de Bienes Visible actualizadas por cada
ustario en la que estén debidamente consignados los bienes a su cargo, sus
caracter(sticas y valorizacion real.

23.3 Contar con valorizacion de los bienes sobrantes y faltantes de aguellos que, pur
excepcion carecen de valor.

23.4 Contar con una totalidad de bienes muebles 4l 31.12.2021, identificando en la hase

Jas de datos:
AN = Biencs en Uso de la Institucién
%1 \ * Bienes afectados en Uso a Otros Organismos Pblicos y empresas privadas, de ser
i s } el caso.
% / * Bienes en proceso de transferencia
N = Bienes faltantes y sobrantes de ser el caso

= Bienes que deben ser dados de baja,
® Bienes que deben ser dados de Alta de ser el caso. Otros resultados no
contemplados [Cédigos eliminados, modificaciones).

Asimismo contar con:

* Hojas de trabajo debidamente firmadas por el personal.
Los bienes que estén ubicados en dreas comunes deberén ser coordinados con la
Comisidn de Inventario a fin de determinar al jefe inmediato responsable de una de

las dreas. Contar con la totalidad de bienes muebles del HSERB completamente
etiquetados.
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24 CONCILIACION

Proceso que consiste en contrastar los resultados obtenides durante la toma de
inventario fsico con los Registros Patrimoniales y Contables del ejercicio anterior.

Permitiendo identificar diferencias: bienes sobrantes y bienes faltantes y son los
siguientes:

24,1 CONCILIACION FISICA - FISICA, listado del Inventario Fisico al 31.12.2021 entre
la empresa [nventariadora con la Oficina de Loglstica responsable de Control
Patrimonial del HNSEB.

24.2 CONCILIACION FISIGA - CONTABLE, Listado fisico al 31 de Diclembre 2021 entre
la empresa Inventariadora con la Oficina Economfia del HNSEB.

INFORME FINAL DE INVENTARIO

El Informe Finai del Inventarfo presentado por la Empresa Inventariadora visado por la
Comisién de Inventario, serd dirigide al Director Ejecutivo de Administracién (05 juegos)
la cual un juego de dicho informe debe remitirse a través del Médulo Web del SINABIP
conforme a lo establecido en el (Art.121° del D.S. N° 007-2008-VIVIENDA, Directiva N®
001-2015/SBN y Resolucién N° 084-2018/SBN.)

25FORMA DE PAGO

Se realizara de acuerdo a lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado:

30% del monto adjudicado, contra la presentacion del Primer
Entregable del Resultado parcial del Inventario Fisico de bienes
muebles (actives y no depreciables), previa conformidad del
servicio, extendida por la Comisidn de Inventario.

Primer pago

70% del monto adjudicado, contra la presentacién del Informe
Final, previa conformidad del servicio, extendida por la
Comisidn de Inventario.

Segundo pago :

OTRAS CONSIDERACIONES:

- Los resultados contables del Inventario deberdn ser refrendados por el
Coordinador General.

- En el caso de valorizaciones y bienes sobrantes deberd adjuntar un informe de
tasacién comercial en base al Reglamento Nacional de Tasaciones.

- Los informes presentados por el Proveedor deberdn incluir la metodologia
empleada, proceso del inventario actividades resaltantes y recomendaciones
pertinentes,

Asimisme, toda la documentacién deberd presentarse debidamente foliadas y

i} visada, en Hoja A4,

26 CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad serd emitida por la Dficina de Logistica y del Equipo de Control
Patrimonial, previc informe de conformidad emitido por la Comisién de lnventario.
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El HNSEB por la necesidad de tener un servicio de inventario de bienes que cumpla
con los términos de referencia, aplicard adicionalmente la penalidad por mora en la
ejecucién de la prestacidn del servicio, Otras Penalidades v Multas cuando el
Proveedor cometa una inflaccién, se aplicard tantas veces cuando se incumpla,

—

PENALIDAD %
INFRACCION DEL PROVEEDOR DEL MONTO DE FORMA DE VERIFICACION
CONTRATO
1.- Registro de Informacién en el w  IhfotiiEkion .dEI 3 el
SIGA Modulo de Patrimonio vy Molclula i de Patnmanio. se
migracién al SINABIP Cuando se Pegistisird on Tag [Eompjutadoras
detecte que el resultado del inventario 2% de P Co.lntral Patrimontal pa]:a
no ha sido migrado al SIGA y SINABIP verificar’ ique Se .enctientre
en su totalidad de campos y de forma Itesiameats reglstrad:a ¥ ge
Ny cc.nstat_e‘ que se realizo la
migracidn al SINABIP
2.- Procedimientos: Incumplimiento
arcial o total de los procedimientos de
Fevantamieuto 5? conciliacion 2% Cu'ando. e S.E_ ‘c'umplzm las
establecidos en los Términos de R R S A Lol
Referencia.
3.- Ejecucion: Incumplimiento parcial Cua§F19 se smurifiquen: fes
en la ejecucidn del Plan de Trabajo y/o 1.5% candiciones /o 'fechz?s sin
cronograma aprobado. cantar con la  autorizacidén
expresa del HNSEB
4-Etiquetado: Cuslier cumplan con 1ss. exgencias
incumplimiento en el manejo del 1.5% prevli]stas o 1o TDRO- ;‘0 qc;ﬁ
etiquetado que no se ajuste a los * 5 o
Términos de Referencia. sglacarlas o fos  blenes
correspaondientes
5.-Levantamiento de Informacién: Se Ficars tod |
Cuando se verifique las Planillas de b i : f) ol
{nventario y se observe la omisién de pI:EN}liz_zs de Inwentsto afin ‘de
alglin bien o las caracteristicas del 1.5 % go .E‘Jal due mno ']‘m?ue_stlen
mismo o presentacién de informacidn OFgies I LRSI AnUReS ¥
incompleta. Asimismo, en caso no estén cuenten: von todes los dates
debidamente firmadas. completos
6.- Administracién de Ia base de
Datos: Cuando se revise la informacién
lproporcionada en los inventarios la s 3
fuar demuestre que se ha colocado .Se cont_l_'astara = (plandle e
algtin usuario en otra oficina, bienes 1.5% i{}f!}tm ia Eel le basle & .datc:‘s
que no existen en la  oficina igital, a fm de corroborar la
¥ : 3 congruencia entre ambas
/inventariada, cuando se ha digitade
caracteristicas diferentes a las que
|tiene el bien.
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28 CONFIDENCIALIDAD

El Proveedor, en virtud de la suscripcidn del presente contrato se compromete a:

1) Manejar de manera confidencial la informacién que como tal le sca presentada y
entregada, y toda aquella que se genere en torno a ella coma fruto de la prestacién de
sus servicios.

2) Guardar confidencialidad sobre esa informacién y no emplearla en beneficio propio o
de terceros mientras conserve sus caracteristicas de confidencialidad o mientras sea
manejada como un secreto de la Entidad.

Constituye causal de resolucién del contrato el incumplimiento del presente acuerdo de
confidenciatidad.

29 RESPONSARBILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Segln lo sefialado en el Decreto Legislativo N2 1341 Articulo 402 Responsabilidad del
Contratista, numeral 40.2 de la Ley de Contrataciones del Estado, el Proveedor es el
responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios
ofertados por un plazo no menor de un (01) afio contados a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

L
Sr. Jhon Antony Eguies Torres

Presidenta
Comision de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales y Existencias de Almacén 2021
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ANEXOS
ANEXD N* O+
FORMATO DE FICHA DE ASIGNACION EX USO DE BIENES
FICHA DE ASIGNACION DE BIENES
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ANEXO N2 12

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las instalaciones del HOSPITAL SERGIO E. BERNALES, ubicada en AV, TUPAC AMARU N2
8000, del Distrita de COMAS, provincia de LIMA y departamento de LIMA, siendo las ...
horas del dia ... de womvende 20, Se reunieron los siguientes integrantes de la
Comisién de Inventario 2020, designada mediante Resolucién Ne

.. {Presidente)
wreeens (Miembro)
e (Miembro)

Existienda el quérum reglamentario, el presidente da por validamente instalada la Comision
de Inventario y luego de deliberar toman los siguientes acuerdos

ACUERDOS
(Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a utilizarse,
plazos para la entrega de la informacion, comunicaciones a las distintas unidades organicas,
etc.)

\ No existiendo otro punto a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la sesidn,
siendo las ... horas del mismo dia procediendo los participantes a suscribir la presente
"/ actaen sefial de conformidad.

Presidente Miembro

Miembro

Fagina- 19 -dv 23




HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

[

ANEXO N 13

FORMATO BEACTA DE CONCILIACION PATRIMONIAL - CONTABLE

ACTA DE CONCILIACION PATRIMONIAL CONTABLE
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eni
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Lomuson e tncentar o s
Brones Paonmrandsbes s T oo de

M en Yoo 0

RE N* HOI0, o
it Doss bzt fide

At it
in

wipindle WMA
crnse de Inentari

Camion 1
Tabsten ue le

Yeuigrinachy medants Re n N
O e Cotabilidad v de b Uit

de Lonlead | by

L Lot

o

{15

W b R spotak

(Frosldents)

{Respo

e e TaOiema de Conailidad

(Miembiru} {Beroonable de ln Unhiad de Contest Pat uaoni
[Hienibro)
Drehic imente ineataht mndos partcs se procede @ vonelar o cilibos o eiooo b o precupuestal 20, Corform s s e talfa 4 coatinus inn
| D“mmm Ctator | valar vator |
o T Kot Aduti | Bepreciactén | Neto Diterencia e } Drivrenck
CUENTAS Acumalngn | CONEUL | ficks | Acunmilada UCP i | Depreciacion  a de Valor
Contaly l‘anmm wal 31- | n ucp I/12f | Acumulada Neto
le > IS 1] uep i |
s dlenes cf prevama, ciedia ¥ o T
MO8 | depresabie | ] {
910501 va prostana vio H !
cedidos enitsa |
D105 32 Blenws :
F10E 03 Bienes no depr
F105.0301 Magum ¥ etiipe
1 Peodepreriatie o
} 91050302 Buipe de transporte
no depreslable o
050503 Muckles y enser-s no
th prvcable . o
l DLE5.04 Bleaes monstzables i
: 1503 M\:':-.Nln's‘u AR e Y Otras |
| 150301 Veiniulos
1503.010 Para  transpaie
| terrestre . 4
1502.02 Maquinastas equipo, mobila; o | f
¥ oE - ;
15030291 Para olidng
1503.006101  Maquinas ¥
etulpo de of o
1S02 0701482 Mobillaric  de
| elicma
| | 15026202 Para instda dones
f.ooovducativas
150302001 Maguinas  y
¢ et edicativo
i 1503.020262 Mol dario
i etiucative R { E
i LEDZO203 Bynipe Inlormacics y i
| decombnicaciones 3 i
1 1503.020301 Equipm |
' comptacionsles v per foricos i el
1 15020203 Equips  de ? i
1 amunialoes paea redes g e R |
1502 02030%  Egquipe  de
telecomunica one ' 5 0
15030030 Motiarsr equim y | 1
APANATOT Wrdives i . e
1503 520401 Alsbiliario | | !
A 1502 020402 Equipa |

1300205 Mohiliselo y cquipo de
fieala ¥ pesgue o

20500 Mobiluo  de
ievla y pescueio
20508 Equipe e o

agriola ¥ pesquern

1 i
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; 1507620802 Armamento en
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15070209 Maguinaria y -quipo i
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| E 15035,020001
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1502020903 Segaritad
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i 1505020934 Electrividad ¥
elrerinica I _——
1 1503.020905  Equipe @ i
Instrumente de med.cion

El}ﬂE_OZf_‘?D{. Equipa  para
! vehiculoy
1505,020999 Maquinarias,
el equipe s pmaoblllarios de otras
1503.03 Adguiridos en arrendamicnio
[rrclero
1503.04 Yehiculos, maquinarks y otres
wnldades por recibie
150204 Vehirnlos, moquinarias y otras
unidaces poar distribar

-

Ctros acHvos
1507.01 Dienes agropecuarios, mineros

yotrog W :
1367.0101 Anirtales de erls
1507.0162 Anlrates

reproductores
1587.0103 Anivales de lieo

15670104 Otros animales ]

1597.0107 Blenes por recfir
1547.0199 oy Inepes
agropectanios pesqueros ¥
| miserus

Luego de dar Jectura @] acta oy participantes proceden 4 suteribir en sehal de conformidad

Pregidente Miembro Mivmbro

Responsable de la
Responsable de UCP Offcina A Ecanemin

A
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ANEXO N2 14
FORMATO DE INFORME DE INVENTARIO
INFORME FINAL DE INVENTARIO

| ANTECEDENTE

i Peponer laevision de los inyentorios wreriores

{ 4

II BASE LEGAL
DS NF007-2005 VIVIENDA, Reglamento de la Ley N' 29151 Loy General del S-tem Nacianal de Bieies Eatarifos
Divectiva N¥ /584 Procedimisnto de Gestion de los Bienes Muebles Estatales

Resoluridn de Superintendencia de Bienes Narionales N 15B9775BN que aprueba ¢f Cotalugo Nacional de Bienes
Muebles del Fsiado

Resolucicn N7 003 2012/5BK-DNK gue ap: veba el Campendio del Catdlogo Necional dle Biejes Mucblesde Lstadn |
HI ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Farnuidn de equipo de tealujo (personas que elaboran el inventario, capacitacion, condicianes pruvias, eic) f
Toma de inventaria (fase de caunpo, etiquetado, levantamiente de informactén, ete.)
Irabajo te gabinete (Ingreso 4l software, digita ion, migracién de inforuwcion, et}

Resultado obtenido (bienes <o uso de la entidad. bienes que no s2 encuentran on uso por la entidad, biepes que han sido
afectadas o cedicios en uso, bienes en provesa de transterencia}

Infarmacién contable, (cuadio de rasnmen contable y valor neto de fos bis nes)
Yalarizacitn de bienes (de aquellos tolalinente deprectados con valores simbélicos)
Caaclin resumen de conciliacidn Patrimonio - Contable

_Otras actividades ne sadalacag [etiquetads, feeha de cierre, tiempo de ejecurian, et

IV ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relatién de bienes en uso de la entidad

Relacidn de bienes que no se encucatran en uso por la entidad

Relacion de bienes afectados o cadidus en uso

Relicién de bienes prestados por otras entidades

Relacién de bienes faltantes (perdicos, hurtados, robados, etc)
Relacién de bienes sobrantes

Relacion de bienes dados de baja y en custadia

Relarstin de bienes dadus e baja y en procese de dispesicion final
Relacion de bienes que serdn propuestos gara su inclusion en el CNBME

Relacidn de servidores responsable del inventario

Otros resultados ne contemplados (cidigos eliminados, madificaciones ete,)

Miemoro ’

Miembro
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ANEXO0 N2 15
FORMATO DE FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACION
INVENTRIQ PATRIMONIAL
ENTIDAD BECUA

[SUARIO RESPONSABLE PERSONAL INVENTAR'ADOR

APELLIDOS Y NOMBRES APELLIDOSY NOM3RTS o

DLPENDENCIA EQUIPD:

MODALIDAD: FUNCIONARIC( Jeap [ Jeas { )

DESCRIFCION B 3
M f E%?—::gum E;:lol-.llrt‘;: DENONINACION manes | “‘f‘”"" TIro ; caLon ‘{ E?;fNSiONF lé_;:;uﬁgmtmb 2 :{?ﬂm"“w“u 1
L [ ] |
> | i ] i |
S " ¢ s — ! — - — ——.—;
3 i
4 '_ g R | | i
s | I N ]
6 | |
7 o
8 [ i | |
9 I -
10 |
LEYENDA: MUYBUENO {MB) BUENC (B] Regular (R]) MALO (M)

NOTA El usuario declara haber mostrado todos los bienes que se encuentran bajo su
N responsabilidad y no contar con més bienes materia del inventario.

} El usuario es respensable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes
| descritos, recomenddndose tomar las providencias del caso para evitar pérdidas,
" sustracciones, deterioro, ete,

Cualquier traslado del bien dentro o fuera del local de la entidad, debe ser comunicado
oportunamente al encarado de la UCP bajo responsabilidad.

{ #) En esta casilla se registrara caracteristicas relevantes de los bienes tales como si cuentan
con péliza de seguro, cuentan con alguna carga administrativa entre otras

% USUARIO RESPONSABLE PERSONAL INVENTARIADOR
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TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS
TOMA DE INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

1. Denominacién de la Contratacion:

Eervicio de Toma de Inventario Fisico de Existencias del Almacén al 31.12.2021

2. Finalidad Publica:

Optimizar el control de los bienes de existencias en los almacenes del Hospital Nacional
Sergio E. Bernales; identificando correctamente su ublcacion, custodia y conservacion,
logrando asl la salvaguarda del Patrimonio Estatal que permitira cumplic con las funciones y
objetivos institucionales del HNSEB, en aras de cautelar el Patrimonio Estatal estipulados en
el Reglamento de ia ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales — Ley N° 28151

3.  Antecedentes:

El Hospilal Nacional Sergio E. Bernales — HNSEB se encuenira dentro de las Entidades
Publicas adscritas al Sistema Nacional dz Bienes Estatales estipulados en el literal ¢} del
articulo B° de la Ley N° 29151,

Asl mismo en el articulo 121° del mencionado reglamenfo menciona “El Inventario es el
procedimiento que consiste en verificar fisicamente, codificar y registrar los bienes muebles
con que cuenta cada entidad a una determinada fecha, con el fin de verificar la existencia de
bienes, contrastar su resultado con el registro contable, invesligar las diferencias que pudiera
existir y proceder a las regularizaciones que correspondan’.

Bajo responsabilidad del Jefe de la Oficina General de Administracion o ia que baga sus
veces efecluard un inventario anual en lodas las entidades, con fecha de cierre al 31 de
diciembre del afio inmediato anterior al de su presentacion, la que sera acompafiada del
Informe Final de Inventario y del Acta de Congiliacion.

En ese senlida, con la finalidad de cumplir la normativa y lograr dicho objetivo, es necesario
contratar el Servicio de Toma de Inventario Fisico de Existencias del Aimacén Efercicio 2021.

4. Objeto de la contratacién:

4.1 Objetive General: E! HNSEB requiere contratar una persona natural o juridica
especializada en la toma de inventario fisico y valorizado de fos bienes de existencias en
los Almacenes, que se encargara de la verfficacion fisica y estado de conseryacion, asi
como de la conciliacidn fisico — contable de existencias de los Almacenes registrados
hasta el 31 de diciembre de 2021, bajo los principios contables vigente.

4.2 Objetivo Especifico: El Inventaria Fisico de Existencias en los Almacenes Ejercicio 2021
permitird contar con un inventario fisico de blenes, suministros de consumo,
medicamentos y otros al 31 de diciembre de 2021, conciliado con los registros contables,
asl como la identificacion de:

- Lacantidad de suminisiros de censumo y medicamentos, en la sede del HNSEB.
. Lacantidad de bienes que estan en calidad de faltantes y/o sobranles.

- Valuacion comercial y calalogacion de bienes sobrantes.

- Conciliacion con Registros Contables-Almacén.

] .
Descripcién | Cantidad um I
1 Servicio de Toma de Inventario Fisico de Existencias del 1 Servicio
Almacén al 31.12.2021 1 ]
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5. Alcance y Descripcién de la contratacion:
CANTIDAD DE ITEMS A INVENTARIAR:
El servicio de inventzrio de Ias exislencias de bienes. suministros de consumo,
medicamentos y olros al 31 de diciembre del 2071, mas las adquisicicnes, transferencias y
donaciones, estén ubicados en el Almacén General y Almacén Cspecializade de Farmacia
del HSEB, conforme a fo indicado en el numeral 8 de los términos de referencia.
No obstante, el niimero de items puede variar en funcian de las adquisiciones realizadas
durante el ane 2021.
El detalle de los bienes a inventariar son los siguicnies;
j N° { Tipo Detalle del inventario ' Cantidad aproximada '
1 l Almacén Existencia de Bienes Fisicos de Almacén 1,700 |
6. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
6.1 Actividades

a. Efecluar el inventario fisico al barrer de todos los bienes de existencia en almacén
principal y almacén especializado de farmacia en el HNSEB, asi como la
constatacion fisica de las existencias de Tarjelas de Control Visible.

b. El proveedor debera efectuar la conciliacién fisica y contable de los bienes,
suministros y medicamentos del HNSEB, de lo que se obtendra el resultado final de
los bienes conciliados, sobrantes y faltanles, suscribiendose el Acta de Conciliacién
correspondiente.

¢. Determinacién de bienes sobrantes e identificacion de los mismos.

d. Evaluacion y valuacion del saldo de las diferencias anconlradas, segin la Directiva
N- 007-2014-EF/51.01 de la Direccion General de Contabilidad Publica.

e. Valuacion comercial y catalogacion de los suministros y medicamentos Sobrantes.

f. Determinacion de bienes faltantes e identificacion de los mismos.

El resultado de las actividades a desarrollar permitird que el HNSEB cuente con un
Inventaric Fisico de Bienes de Suminisiros, Medicamentos y Otros, al 31.12.2021,
conciliado con los registros contables, asi como la identificacion da los sobrantes vy
faltantes, para la gjecucion del procesc de saneamiento correspondiente.

GO TF,  DETALLE DEL SERVICIO

u, "

(7’ ~olras Existencias de los Almaccnes del HNSEB, cuya fecha de registro de ingreso se
« Jefectiien hasla el 31 de diciembre de 2021.
B Yoyt ¥/
)

Y 3 . . . iy S .
t% '_,,‘iEI Inventario considera al 100% los bienes y suministros de funcionamiento, medicamentos ¥

UBICACION DE LOS BIENES FISICOS DE EXISTENCIAS

UBICACION DE LOS LOCALES:

{Ln:a[ % Descripecion ' Ublcacldn geografica

w o T i
Direccion  Bienes |

1,700 i

| 1 | Bienes de Evistencia I Av. Tlpac Amaru N° 8000 Km 14.5 HNSEB - Comas ;
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9. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

9.1. PERFIL DEL PROVEEDOR
Persona natural o jurfdica con experiencia en procesos de Geslion y Administracion de
invenlarios de Bienes de Existencias en Almacenes. Se acreditara con copia simple de
conlrates, u Orden de Servicic y que asimismo cada servicio cuente con la conformidad
del usuario.

9.2, DEL. PERSONAL DEL PROVEEDOR
9.21 Un Coordinador General

- A cargo del monitoreo del levantamiento de informacién fisica, la conciliacién
contable, la elaboracion del informe final y {a conciliacién con el Modulo del
SIGA-LOGISTICA.

9.2.2 Verificadores ylo Inventariadores (Minimo 08)

- A cargo dei monitoreo del levantamiento de informacion fisica y la verificacién de

las Tarjetas de Control Visible {Kardex).

- Siendo _la cantidad minima propussta de cuatro {04} equipos, Integrados
por clos (02) personas cada equipo

9.2.3 Digltadores (Minimo 02)

- A cargo del digitade de la informacién levantada y la elaboracién de las hojas de
trabajos por sub almacenes.

10 PLAN DE TRABAJO

El Plan de frabajo debera ser elaborado y propuesto por el proveedor y aprobado por la
Comisién de Inventario, los mismos que deben tomar en cuenta las fechas establecidas en el
Art. 121° del Reglamento de la Ley N 28151,

10.1 METODOLOGIA DE TRABAJO

El trabajc a realizar se encontrard enmarcado en los principios contables y fa
normatividad vigenle emitida por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
Asimismo, el Proveedor debera establecer su metodologia de trabajo a ser aplicada en
forma uniforme en todos los locales, teniendo en consideracion los sigulentes
o & lineamientos generales: i

3 a. Preliminarmente debe preparar el material de trabajo para la toma de inventario y el
{ ‘ planeamiento de las tareas para ejecular las actividades, segin el cronograma
propuesto. ;

b. Instruir sobre la identificacion y caracteristica fisica de los bienes y suministros
existentes en los almacenes, al personal técnico y profesional propuesto.

c. El PLAN DE TRABAJO debera espeacificar al delalle los siguientes aspectos:

< N - Relacion detallada de las actividades que comprendera el servicio.
{3 Ao B - Conformacion y cantidad de grupos de personas que efectuaran el trabsjo de
& °B z. verificacion.
'-_"_ X & - Disponibilidad para realizar el servicio los dias laborables, sabados, domingas y
&1/ feriados.
=i - Modelo de la Hoja de Trabajo de Inventario Fisico de Existencias de Almacén,

conforme al Anexo G4 Adjunto.
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- Melodologia a emplear para la realizacion de las siguientos aclividades:

= Verificar el estade de conservacion de los bienes y suministros de existencias en
los almacenes,

« Coditicacién de los bienes con cadigo SIGA teniendo en cuenta sy unidad dz
medida v presentacion,

« Para casos de bienes y suministros lransferidos y/'o donados a otras
instituciones,

« Identificacion y distincion de los bienes sugeridos para Baja del Inventario Fisico
de Existencias con los ajusles correspandientes

- Metodalogia a emplear para el contraste de la informacion versus el SIGA-
MODULC DE LOGISTICA

d. Antes de iniciar la foma de inventario, el Proveedor deberd flavar a cabo el
raconocimienio previe de los almacenes, depdsitos y otros ambientes en donde
existan bienes materia de inventario.

e. Los verificadores (Inventariadores) deben ubicar {isicamente cada uno de los bienes
y suministros de funcionamiento, medicamentos, mercaderias y otros, registrados
en las tarjctas de control visible, con el cddigo SIGA correspondients, segun los
parametres delerminados por la SBN y que el numeral siguiente se detallan.

11 OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

a. El Proveedor debera presentar la informacion tanto en formalo de! Sistema Inlegrado de
Gestion Administrativa (SIGA-MODULO DE LOGISTICA), asi como en formato Excel,
dicho registro se elaborardé en forma cronoldgica, anotandose la identificacion,
caracteristicas, valores y referencias relativas sl ingreso de los bienss; este proceso se
repetird en el sistema de compulo, previa conformidad y contral de calidad ftem por ltem
{se verificard que los dalos eslén correctamente ingresados).

b. E! Proveedor cocrdinara con la oficing de Contabilidad para solicitar {os saldos de los
registros contables de las cuentas relacionadas con los hienss vy suministros de
funcionamiento, bienes para la venta, medicamentos y otras existencias de almaceén.

¢. El Proveedor en la toma de inventario fisico debera identificar, a modo preliminar, todos
los bienes de existencias y suministros de funcionamienta para lo cual utilizara una Hoja
de Trabaje (Anexo 04) que consigne un nimero correlativo y figure ol afo de realizacion
de inventario (ejercicio 2021).

d. Una vez conciuida la conciliacion de bienes faltantes y sobrantes y determinada la relacion
da bienss conciliados el Provecdor dehers de proceder a elaboror of Resumen Contable
de Almacén.

e. Para la ejecucion del servicio, el estard obligado a cumplir con las disposiciones
establecidas por el HNSEB, para la seguridad y conlrol de los bienes y suministros de
funcionamiento del HNSEB.

Efaboracion de la planilla general (kardex) de los bienes, suministros y existencias de la
entidad al 31 de diciembre de 2021 con su respecliva valorizacién. Complementariamente
se formularé 4 clases de repories.

- Reperte de Exisiencias Fisicas en orden alfabético al 31/12/2021

- Reporte de Faltanies Valorizados por Cuentas al 31/12/2021

- Reporte de Sobranles Valorizados por Cuentas al 31/12/2021

- Reporte de Bienes sugeridos para Baja del Inventario Fisico dv Existencias al
31/12/2021

. g La empresa obligatoriamente debera entregar €l total de las Hojas de Trabajo de
[nventario Fisico de Existencias de Almacén; las mismas que deben contar con la firma de
conformidad del usuario y del poslor debidamenle Henada conforme al formato del Anexo
04 Adjunta.

L |
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h. Serad de obligatoricdad la permanencia del supervisor, con la finalidad de realizar las

coordinaciones previas a los hechios que puedan ocurrir durante el desarrolio del servicio.

Los reportes deberan estar clasificados por cuentas conlables, local, areas, c6digo, clasa,
empleado, catdlogo valorizado y fa actualizacion de la tarjata de control visible (seglin
detalle existente).

12 OBLIGACIONES DEL HNSEB

a.

Durante el periodo del servicie de toma de inventario, el HSEB brindard las facllidades al
personal del Proveedor para el acceso a fos locales y en la medida de las posibilidades
asignara un espacio fisico para que el Proveedor instale sus equipos, que faciliten las
labores de la ejecucion del servicio.
La Comisién de Inventario entregard al Proveedor en medio magnético lo siguiente:
- Reporte de Saldos de Existencias {Kardex) vatorizado al 31/12/2021
- Reporle de entradas y salidas de bienes de almacén al 31/12/2021
El dltimo registro de ingreso v la correspondiente Gufa de Remisién o Nota de Entrada,
con su Pedido Provisional de Almacén (PPA) actualizado y su respectiva PCS al
31/12/2021
Coordinar el horario v la disposicién de los responsables de cada almacén ylo uso de los
hienes a inventariar; asi como la inamavilidad de los bienes, con la finalidad de no alterar
el Croncgrama v tiempo de ejecucion aprobado.
La Supervision del Servicio estard a cargo de la Comisicin de Inventario, con el apoyo del
4rea de Control Patrimonial de la Oficina de Logistica del HNSEB.

13 DEL INVENTARIO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

El inventario Fisico de Existencias, consiste en contrastar la existencia o presencia real
almacenada, apreciar su estado de conservacién o deterioro y condicionss de
seguridad, se efectuard las operaciones de Almacén bajo la modalidad al barrer.

Las existencias fisicas de almacén son de (1,700 [tems) aproximadamente. No obstante, el
nimero de lems puede vanar en funcion de las adquisiciones realizadas durante el afio 2021.

Deber4 contemplar los siguientes datos:

a) Descripcién, cddigo, unidad de medida, marca, lote, fecha de vencimiento, estado de
conservacion, clasificador de gasto, cuenta contable, precio promedio, saldos {kardex,
fisico, bincard) y valor tofal.

b) El proceso de inventario de existencias en Almacén, se realizara ulilizando el reporte que
el Area de Informacion de Almacén propercione a la Comision de Toma de inventarios al
31-12-2021, donde se registrara la cantidad verificada y la cantidad que figure en la
tarjeta de contral visible (Bincard), en caso de que se ubiquen existencias que na estén
incluidos en el reporte el contratista anotara en hojas de trabajo, e cual tendra la misma
estructura de los reportes entregados para ambos casos, el reporle debera ser firmado
por el verificados y el jefe de almacén
Asimismo, la tarjeta de control visible {Bincard) se cerrara consignado la cantidad,
fecha de cierre y firma e iniclales del verificador.

¢} Las existencias Ingresadas durante el invenlario, seran reclbidos debidamente
documentados y ubicados en zonas especiales para su verificacion e inclusidn al final del
inventsrio. ST se encontrasen pragramados para su distribucion inmediata se realizara
dicha verificacion desde la zona especial, debiendo documentarse su proceso.

13.2 El Equipo de Verificadores efectuara el inventaric al BARRER, empezando per un punto

determinada del almacén, continuando por todo el ambienle, inventariando todos los
hignes almacenados, sin excepcion alguna, para comprobar que los registros de stock se
mantienan al dia, completos v exactos, y verificar que las existencias fisicas concuerden
con los registros de las tarjetas de Gontrol Visible Kardex.
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13.3  Asimismo, uniformizar los procedimientos nara el recistro v conlrel de los bienes de
consumo; medicinas, malerial médico, material de laborator'o, materiz’es de consiucsion,
combustibles y lubricantes, suministcos y repuestos adquiridos por cualquier modalidad por
el Hospital Nacional Sergio E. Bernales. realizar {a verificacion y control de los precios
unitarios de los bienes de exislencias de Almacén, clasificados Je acuerdo a su
caracteristica de conformidad al Manual de Administracion de Almacenes para el Sector
Pdblico Nacional,

134 Al Tratarse del Inventario de Existercias Figicas de los Almacenes en ningln caso serd
integrado por el personal a cargo de la administracion de los Aimacenes, solo intervendran
para indicar el lugar en el que se encuentran ubicados los bienes.

13.5 Se bloqueara el inlernamierto de bienes recepcionados durante el periodo en que se
realiza el inventario, los mismos que quedaran lemporalmente depositadoes en la zona de
recepcion para su posterior internamiento una ves concluido el inventario. Se efectuara
cerrando |as operaciones del almacén por uno o varios dias.

El inventario Fisico de Existencias, consiste en disponer con Informacién que
garantice la consistencia y confiahilidad de fos datos consignados en las Cuentas
de Bienes de Suministro y Cuentas de Bienes para la venta contenidos en los
estados financieros, segln se detallan:

a. El servicio de inventario fisico de existencia en los almacenes valorizado del HNSEB,
consiste en verificar fisicamente, codificar, registrar y aclualizar en la base de datos del
Sistema Integrado de Administracién Financiera SIGA-Madulo de Legistica del HNSEB de:
Alimentos, Vestuario, Comhustible, Lubricantes, Medicamenlos, Materiales, Insumos,
Accesorios Médicos y otros.

b. Se cuenta con la base de datos del (itimo inventario reallzado =1 31/12/2020, desarrollada
en el SIGA, ordenado por cuenla contable y descripcion del producto, mediante el cual se
actualiza los movimientos internos de los bienes y el registro de las nuevas adquisiciones
reglizadas durante el ejercicio fiscal inmediato a su presentzcién, la misma que sera
entregada pard realizar el servicio de inventario.

¢. El Praveedor deberd determinar el estado de conservacion de los bienes en general, a fin
de proponer allas y bajas de ser g caso,

d. El Proveedor deberd presentar un informe de los listados definidos y valorizados, resultado
de la conciliacion afectuada,

e. El Proveedor deberd entregar al HNSEB las Hojas de loma de inventaric fisico de
exisloncias de almacén de cada uno de los almacenes debidamenle suscrita por cada
responzable,

f. Los documentos fuentes, tales como érdencs de compra, notas de entrada, Neas de
Transferencia, Pedido Comprobante de Salda (PCS). resoluciones de altag y bajas y otros
estan a su disposicion y de facil ubicacion.

g. La presiacion del servicio es a lodo coslo considerando pasajes.

3

’;}3.1 CATALOGO

& El proveedor que realice el inventario debe tener una idea clara de la descripcién de
T.-! los bienes de suministro, asi como su naturaleza y el usc que se le estéd dando, con la
finalidad de definiflo y ubicarlo dentro dei catdlogo de Bienes y Servicios del SIGA-
MEF. Establecida la definicion se busca el Grupo Genérico, fa Clase de afinidad y la
denominacién del tipo de bien, identificandc de esa manera el cadigo asignado por el
sistema, este numero es el que determinard |a cantidad de bienes correspondients a
o ta denominacidn del tipo de bien.

¥, 13.2 DETALLE TECNICQ

S El regisiro y verificacion de los bienes deberd realizarse minuciosamenle
cansiderando las caraclerislicas correctas de los bienes inventariados (se colocaran
en los campos del detalle:

i
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DETALLE TECNICO

BIENES Y SUMINISTROS DE FUNCIONAMIENTO

- Cadigo

- Descripcion

- Unidad de Medida
- Marca

- Fecha de Vencimiento
- Lote

- Clasificador

- Cuenta Contable
- Precic Unitario

- Kardex Siga

- Stock Fisico

- Valor Unitario

- Valor Total

- Otres

133 VERIFICACION FiSICA

a. La verificacién fisica comprende a todos los Bienes de Suministro de los Aimacenes

exlstentes en la Entidad.

b. La verificacion fisica de los Bienes de Existenclas del almacén incidira principalmente

en los siguientes aspectos:

- Comprobacién de la presencia fisica del bien y su ubicacion

- Estado de Conservacion
- Condiciones de Utilizacién
- Condiciones de seguridad

- Funcionarios y/o Usuarios responsables
¢. El estado de los bienes seran considerados de acuerdo a lo previsto y/o el usuario

Donacién, la Comision de

donde se encuentren ubicados.

Inventarle ylo personal

mismo manifieste durante el proceso de levantamiento de informacion (N= Nuevo, B =
Bueno, R =Reguiar, M = Malo, segdn corresponda). :
d. En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de transferencia yfo

de apoyo solicitara la

documentacion gue sustente su proceso y seran consideradas dentro del ambiente

e. La Comisién ylo equipo de inventario se constituiran, el dia sefialado en el
“Cronograma de Trabajo", presentandose ante el jefe o encargado de la misma, para

hacerle conocer el motivo de su visita, quien a su vez hara lo propio con los
trabajadores a su cargo, recomendandoles brindar las facifidades y proporcionar la
[‘ \ Informacién que le pudiera ser soficitada.

Cada trabajador, sin excepcion, esta en la obligacién de mostrar a los verificadores,

todos v cada uno de los Bienes y Suministros de Existencia en los Almacenes,

\ guardadas bajo llave.

inclusive aquellos que por seguridad u ofra circunstancia, pudieran encontrarse
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4. Los verificadores utilizardn por cada trabaador, la "Hoa de Trabgjo de lnventasio
Fisico de Existencias de Amacén en la que deberd consignarse toda le
informacion descrita en el numeral 13.2 as’ como: usuario, ubicacién fisica, N”
D.N.1, Modalidad, Personal inventariador, et:. Diche (onnato se Benara en ariginal
y luego de voncluida fa verificacion deberd ser firmado por el interesado vy el
verificadar

h. Los verificadores detallaran en dicho formato, todos fos bienes de surinistro que
existan fisicamente y que le sean moslrados por los usuarios, siendo
responsabilidad el {rabajador si estos no lo hacen por alguna circunsiancia.

14 CONCILIACION
El Proveedor debera tener en cuenta fa siguiente terminologia;

Conciliacién contable. Es la confrontacion cel inventario fisico con los registros contables
cel almacén, determinando bienes conciliados, sobrantes y fallantes.

14.1 PROCESO DE CONCILIACION PARA BIENES DE SUMINISTRO Y EXISTENCIAS

a. El Proveedor podrad recomendar con la presentacion del plan de trabajo, otras
alternativas para efectuar al conciliacion de los bienes de suministro existentas en el
almacén, debicndo ser aprobadas por la Comisién de Inventario conjuntamente con el
pian de trabajo, con la finalidad de agotar al 100% los bienes conciliados, de tal forma
que en este procese de determine los sobrantes y faltantes en forma razonable.

b. El Proveedor deberd de reclasificar los bienes de acuerde a su Naturaleza contable,
si es Bienes de Suministro de funcionamiento o Bienes para la venta.

¢. Dela Conciliacién Contable — Alinacén

El Proveedor debera contrastar los resultados del Inventario fisico, en valores, y por
cuenta contable, con los registros contables considerados en los Estados Financieros
del HNSEB, al 31.12.2021, para lo cual debera revisar la correcta aplicacion de las
cuenlas conlabies, segun las caracteristicas, y valor de los mismos al cierre del
ejercicio 2021.

d. Del Proceso de conciliacién de faltantes v sobrantes

El Proveedor debera efectuar el proceso de conciliacion de los bienes ¥ suministros
de funcionamiento, en general, para Ident/ficar los bienes que pudieran encontrarse
en la condicién de faltantes en un &ea y sobrantes en otra,

15 ENTREGABLES QUE SERAN PRESENTADOS POR EL PROVEEDOR

El Informe Final del Inventario debe ser elaborado por el postor canlratado, para tal fin
y una copia de dicho informe debe ser remitido a la Oficina de Economia.

Estara conformado por fos 4 ejemplares (IMPRESOS) debidamente ordenados y con
el texto bien estruclurado que contenga en su integridad v en su version definitiva, el
inventario flslco de las Existencias de almacén objeto de los Términos de Referencia.
Dicha informacion, debera ser alcanzada en formato digital entiéndase en soparte de
Disco Compacto - CD ylo DVD, en dos (02) ejemplares, dehiendo presentarse
ademaés, toda la base de dalos requerida por el SIGA-MODULO DE LOGISTICA.

[mnrem, 15.3. El Proveedor deberd presentar dentro del Informe Final, la siguiente informacion en
/ N listados y en dispositivo magnético, (CD), en tablas de la Base de Datos de acuerdo a
& €\ la estructura de los campos del SIGA-MEF, previamente coordinada can la Comisién
( 3 \:i ' 1 de Inventario
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1. DE LA TOMA DE INVENTARIO FISICO (DATA FISICA)

Entregable N° 1.1 — Reporte de Cxistencias Fisicas en Orden Alfabético al
31/12/2021

Entregable N™ 1.2 - Reporie de Faltantes Valorizado por Cuentas al 31/12/2021.
Entregable N°® 1.3 - Reporte de Sobrantes Valorizados por Cuentas al 311212021.
Entregable N° 1.4 - Reporte de Resumen por Cuenta Contable al 31/112/2021.

Entregable N° 1.5 - Reporte de Bienes sugeridos para Baja del Inventario Fisico
de Existencias al 31/12/2021.

2. DE LA CONCILIACION (DATA CONTABLE-ALMACEN 2021 VERSUS DATA
EiSICA 2021)

. Entregable N° 2.1 - Repoerle de bienes conciliados
- Entregable N° 2.2 - Reporte de hienes propuestos para baja: bienes faltantes
- Eniregable N° 2.3 - Reporle de bisnes propuestos para alta: sobrantes

- Entregahle N° 2.4 - Reparte de blenes adquiridos en el 2021, concillados con la
Oficina de Economia.

- Entregable N° 2.5 - Lislado de bienes por almacenes sustentado por cada uno.

a.  El Proveedor, asimismo entregara al HNSEB coma parte del Informe Final, los
listados que resuiten del Informe del Inventario Fisico de Existencias en los
Almacenes, en cuairo (04) ejemplares impresos y en base de datos (CD-
Roomj).

b. Conjuntamente con el Informe el Proveedor deberd entregar ai HNSEB, Ias
Actas de inicio v fin de la Toma de Inventario debidamente firmadas por los
responsables correspondientes, segun Anexos N° 12y 14 de la Directiva N®
001-2015/3BN.

c. FlInforme para e! proceso de saneamiento debera incluir el informe Técnico de
aguellos bienes sujetos a baja, debidamente valorizados, con la propussta para
la baja definitiva, de acuerdo a la normativa vigente.

d. Entregar 02 CD-Room, con los reportes del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa — SIGA-MODULQ DE LOGISTICA, y los listados necesarios que
deberan remitirse a la Instancias superiores.

e, Asimismo el Proveedor entregara el original de los Cargos de las Hojas de
“Trabajo de Inventarioc Fisico de Existencias de Almacén, con la firma de cada
usuaric responsable de los bienes inventariados en todas y cada uno de los
locales o Unidades Orgénicas de la Entidad. Toda la documentacion que
contenga el Informe Final y los Cargos de Bienes y Suministros de
Funcionamiento del HSEB, debidamente foliadas en Hoja A4.

f. Informe en el cual deberd incluir la metodologia empleada, proceso del
inventario actividades resaltantes y recomendaciones pertinentes.

X
= _jé’.&.
\3, . 5 LUGAR DE PRESENTACION DE ENTREGABLES

Todos los Informes solicitados deberén ser presentados a través de Mesa de Partes del
HNSEB, sito en la Av, Tipac Amaru N° 8000, distrito de Comas.

;. 16 HORARIOS DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

£l horario de la prestacion del servicio se desarrollard en horario normal de trabajo, de 8.00

4 am. a 15.15 pm, salvo que por actividades propias de trabajo sea necesario un horario de

% /i cardcter extraordinario, que incluya Sabados, Domingos y feriados, debiendo presentarse
et ' para tal efecto un cronograma del trabajo extraordinario en la oportunidad que se requiera.
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17 PLAZQ DE EJECUCION

El plaro maximao para realizar el servicio sard de trenie (301 dias calendano, contados a patie
del dia siguante de 12 zuscripoidn del contrato, dicho plazo incluye las concuiacivnes
correspondient=s has'e o entrega del Informe Final,

Dentro del plazo se deberan presentar los siguientes eniregables:
=« PLANY CRONOGRAMA DE TRABAJO:

El plan y cronograma de trabajo debera ser elaborado y propuesto por el Conlratista y
aprobado por la comision de inventario.

Maximo a los tres (03) dias calendario, contados a parir del dia siguiente de la
suscripeidn del contrato y con la firma del acla de instalacion, que contendra como
minimo los siguientes alcances:

- Plan conforme a lo establecido en el numeral 10 “Plan Trabajo”, de los términos de
referencia.

+ INFORME FINAL: maximo a los treinta (30) dias calendario, contados a parlir del dia
sigulente de la suscripcion del contrate, que contendrd como minimo los siguienles
alcances:

a. Resumen ejecutive, especificando:  objstivo, antecedentes, procedimientos y
actividades desarrolladas, resultados, andlisis de los resultados, conclusicnes y
recomendaciones. Todos debidamente sustentados,

- Reporte de Existencias Fisicas en Orden Aifabético al 31/12/2021.
- Reporte de Fallantes Valorizado por Cuentas al 31/12/2021.
Reporte de Sobrantes Valorizados por Cuentas al 31/12/2021.
Reporte de Resumen por Cuenta Contable al 31/12/2021.
Reporte de Bienes sugeridos para Baja del inventario Fisico de Existencias al
311272021,
- Reporie de hienes conciliados.

b. Otros reportes no contemplades, que sean solicitados por la Comision de Inventario
con la debida anticipacion (cddigos eliminados, modificaciones u ofros)

c. Para el caso de fos reportes en formato Excel deben contar, seglin corresponda, con la
siguiente informacion:

- Codigo
- Descripcion
- Unidad de Medida
- Marca
- Fecha de Vencimiento
-Lote
- Clasificacdor
- Cuenta Contable
- Precio Unitario
- Kardex Siga
- Stock Fisico
- Vator Unitario
4 - Valor Total
/ - Ctros

\ d. Lz conciliacién final enire los registros de almacenes y los registros contables,
e. Las Actas de Inicio y Conclusion de Inventario elaboradas a nivel local, deberan ser
remitidas al HNSER, debidamente suscrifas por las partes intervinientes.
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£ La base de datos del Inventario en formato del Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA-MODULO DE LCGISTICA) y en medio magnético y los listados
necesarios que serén presentados a las Instituciones que lo requieran (MINSA-MEF).

g. El original de las Pianillas de Toma de Inveniario Fisico de Existencias de Almacén
{hojas de captura), con la firma de cada usuario responsable de los bienes
inventariados en todas y cada una de los locales de la Entidad. No se aceptaran
planillas con borrones o enmendaduras.

h. Asimismo el informe deber considerar los siguientes alcances:

- Ficha de Levantamiento de Informacion, inventario Fisico,

- Ofros puntos que considere de interés y de apaorte para la mejora del servicio,
- Resumen gjeculivo.

- Relacion de bienes de suministro inventariados valorizados.

- Reporte de resultados de conteos del inventaric de bienes de suministro.

- Reporte de resultado de tema de inventario fisico de Existencias.

- Reporte de bienes por estado de conservaclon.

- Conclusiones.

- Dicho informe deberd preseniarse en tres (03) ejemplares impresos (un original ¥
dos coplas) debidamente foliades y los archivos generados en un medio de
almacenamiento informatico.

Nota:

Para los entregables, la Oficina de Administracion remitira el primer, y segundo entregable
segiin coresponda, presentado por el Proveedor a la Comisién de Inventario para que
proceda a su revision y evaluacion en un plazo midximo de dos (02) dias calendarios, que
se contabilizaran a partir del dia sigulente de recepcionadas el mismo. De encontrarlo
conforme la Comision lo aprobard y lo pondré en conacimiento en el dia a la Oficina de
Loglstica para que a través de la Oficina de Administracién notifique al Proveedor los
resultados.

» En el caso, la Comision de Inventario encontrara observaciones, se pondréd en
conocimienta a la Oficina de Logistica, a fin que a lravés de la Oficina de Administracion
se netifique al Proveedor para que proceda a su subsanacion en un plazo no menor de
dos (02) dias ni mayor a cinco (05) dias calendarios, que se contabilizaran a partir del dia
sigulente de la recepcién el documento.

= Una vez que el Proveedor haya presentada la subsanacién de las observaciones, {a

Oficina de Administracion en el dia lo remitird a la Comision de Inventario del HNSEB,

. : para su revision y aprobacién, en un plazo maximo de dos (02) dias calendarios

contahilizados a partir del dfa siguiente de recepcionados las misma. Dicha aprobacion

«|  debera ser remitida en el dia a la Oficina de Logistica, a fin que a través de la Oficina de
Administracién se ponga en conocimiento de la conformidad al Proveedor.

18 CALIDAD Y GARANTIA DEL SERVICIO

a. Durante la ejecucion del servicio el HNSEB efectuara s conlrol de calidad cel servicio.

b. En el caso de que el control de calidad no sea el aceptable y que el Proveedor deba
efectuar un nuevo proceso de toma de inventario, implicara que el plazo del servicio se
extienda por causas imputables al Proveedor, molivo por el cual el HNSEB considerara
esos dias como retraso en el plazo de ejecucian del servicio y aplicara al Proveedor las
penalidades correspondizntes, de acuedo a lo indicado en las normas de contrataciones y
adquisiciones del estado vigentes.

(
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c. El periodo de garantia por errores gue puecs presantar el infurine final del Provsedor sera
de seis (06) meses como minimo v madxime un (1) ano. vl cual se considerard a partr de la
recepeian de dicho informe por parte del HNSEB. Se debe entender que dentio del
periodo e garantia el Proveedor acepliard los cambios a que hubiera lugar.

d. La Comisién de Tomea de Inventerio de! HNSEB comunicard al Proveedor cualouler error
detectado, delallard cada uno de ellos y lo dara la oportunidad que reguicra para que
inspeccione el defecto.

e. Una vez recibida tal comunicacion, ¢l Proveedor debera efectuar las correcciones en un
plaze no mayor de ¢inco {00) dias calendario, sin coslo algune para e HNSEB. Si el
Proveedor después de haber sido comunicada no subsana los defectos dentro del plazo
espacificado, el HNSEB podrd, denuo de un plazo razonable, tomar ias medidas
necesarias para corregir ia situacién por cuenta y riesgo del Proveedor.

19 RESULTADOS OBTENIDOS
19.1 Al finalizar el servicio se espera obiener lo siguiente:

« Contar con una base de dalos aclualizada, debidamente conciliada con los registros
contables, y snmarcada en la normalividad vigente, donde eslé verificada la
existencia fisica, ubicacién, estado de conservacién y condicidn de operatividad de
los bienes y suminisiros de funcionamlente pertenecientas ul HNSER, distribuidos en
Ja Sede Ceniral, v los diferentes almacenes del HNSEB.,

»  Contar con valorizacién de los bienes de Existencias en los Aimacenes sobrantes y
faltantes y de aquellos que, por excepcién carecen de valor,

= Contar con las hojas de trabajo debidamente firmadas por los responsables del
manejo de los Bienes y Suministros de Funcicnhamiento y Bienes para la Venia del
HNSERB.

CONCILIACION

Proceso que consiste en conlrastar los resultados obtenidos durante la toma de inventario
fisico de Existencias en los Aimacenes Ejercicio 2021 y Contables del ejercicio antarior.

Permitiendo [denlificar diferencias: bienes sobrantes y bienes fallantes vy son los
siguientes:

18.3 CONCILIACION FISICA - FISICA, Liztado del Inventaric Fisico de Existoncias ol
31.12.2021 entre la empresa Inventariadora con la Oficina de Logistica responsable de
Almacén e Informacién del HNSEB.

19.4 CONCILIACION FISICA - CONTABLE, Listado fisico al 31 de Diciembre 2021 entre la
empresa Inventariadora con la Oficina Economia dal HNSEB.

INFORME FINAL DE INVENTARIO

El Informe Final del Inventario presentado por la Empresa Inventariadora visado per la
Comision de Inventario, sera dirigido al Director Ejecuivo ce Administracién (04 juegos) la
cual una copia de dicho informe debe ser remitido a la Oficina de Economia del HSEB.

[i7 X o B

2 o x(& = 1. Ala presentacion def Informe final: 100%, con la conformidad de la Oficina de Logistica,
\ ;, del Area de Almacén e Informacion y el Departamento de Farmacia, previo informie de
/ conformidad emitido por la Comision de Inventario.
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Los informes presentados por & Proveedor deberan incluir la metadologia empleada,
proceso del inventario actividades resallantes y recomerdaciones pertinentes.
. Asimismo, toda la documentacién deberd presentarse debidamente faliadas v visada, en

Hoja A4,
CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad sera emitida nor la Cficina de Logistica y del Area de Almacén e Informacidn,
previo informe de confarmidad emitido por la Comisién de Inventario.

PENALIDADES APLICABLES

El HNSEB por la necesidad de lener un servicio de inventario de exislencias de almacén que
cumpla con los términos de referencia, aplicara adicionalmente a la penalidad por mora en {a
ejecucion de la prestacion del servicio, Otras Penalidades y Multas cuanda el Proveedor
comela una infraccion, se aplicara tantas veces cuando s incumpla.

INFRACCION DEL PROVEEDOR

PENALIDAD
% DEL
MONTO DE
CONTRATO

FORMA DE VERIFICACION

1.- Registro de informacién al SIGA -
Modulo de Logistica Cuando se detecte que
el resultado del inventario no ha sido
registrado al SIGA-ML en su lotalidad de
campos y da forma correcta.

La base de datos del SIGA-ML
sera instalada en las
computadoras de Almacén e
Informacién para verificar gue
cuenta con tlodas las tablas
completas y la informacion
correciamente registrada

2%

2.- Procedimientos: Incumplimiento parcial o
total de los procedimientos de levantamiento y
conciliacién establecides en los Términos de
Referencia.

Cuando no se cumplan las

2% . .
exigencias previstas en los TDR

3.- Ejecucion: Incumplimiento parcial en la
ejecucion del Plan de Trabajo y/o cronograma
aprobado.

Cuando se modifiquen las
condiciones y/o fechas sin
contar con la aulorizacion

axpresa del HNSEB

2%

4-Levantamiento de Informacion: Cuando
se verifique las Planillas de Inventario y se
observe la omision de alglin bien o las
caracteristicas del mismo o presentacién de
informacidn incompleta, Asimismo, en caso no
estén debidamente firmadas.

Se verificaran todas las planillas
de inventario a fin de cotejar que
no muestren borrones ni
enmendaduras y cuenten con
todos los datos completos

2%

5. Administracion de la base de Datos:
Cuando se revise la  informacién
proporcionada en los inventarios la cual
demusstire que se ha colocado algin bienes
que no existen en el almacén inventariado,
cuande se ha digilado caracteristicas
diferentes a las que tiene el bien.

Se contrastara la planila de
inventario con la base de datos
digital, a fin de corroborar la
congruencia entre ambas

2%

Digina 13 de 17
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23 CONFIDENCIALIDAD

El Proveedor, en virtud de la suscripcion dazi presente conlralo se compromels a:

1) Manejar de manera confidencial la informacion que como lal le sea presenlada vy
entregada, y teda aquella que se genere ¢n lumno a ella como fruto de la prestacion de sus
servicios.

2} Guardar cenfidencialidad sobre esa informacion y no emplearla en beneficio propie o de

terceros mieniras conserve sus caracleristicas de confidenclalidad o mientras sea
manejada como un secreto de Ja Entidad.

Conslituye causal de resolucién del confrato &l incumplimiento del presente acuerdo de
confidencialidad.

24 RESPONSABILIDAD POR VICIOS QCULTOS

Seglin lo sefialado en el Decreto Legislativo N° 1341 Articulo 40° Responsabilidad del
Coniratista, numeral 40.2 de la Ley de Contrataciones del Estado, el Proveedor es el
responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios ofertados
por un plazo no menor de un (01) ahe contades a partir de la conformidad otorgada por la
Enlidad.

Sr. Jhon Aﬁtony Egies Torres

Presidente
Lomisién de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales y Existencias de Almacén 2021
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ANEXOS

ANEXO N° 12

FORMATO DE ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

ACTA DE INICIO DE TOMA DE INVENTARIO

En las inslalaciones del HOSPITAL NACIONAL SERGIO E. BERNALES, ubicada en AV.
TUPAC AMARU N° 8000, del Distrito de COMAS, provincia de LIMA y departamento de

LIMA, siendo las ...... horas del dia ....... s [ ERR— de 20... Se reunieron los
siguientes Integrantes de la Comisién de Inventario 2021, designada mediante
RasSHIUCION N ¢ uiimsvrimmmmcsssm s srvsmsrssen
................................................... (Presidente)
................................................... (Miembro)

................................................... {Migmbro)

Existiendo el qudrum reglamentario, el presidente da por vélidamente instalada la
Comisién de Inventario v luego de deliberar toman los siguientes acuerdos

ACUERDOS

{Indicar conformacién de equipos de trabajo, delegacién de funciones, materiales a
utilizarse, plazos para la entrega de la informasién, comunicaciones a las distintas
unidades organicas, etc.)

No existiendo ofro punte a tratar y luego de dar lectura a los acuerdos se levanta la
sesion, siendo las ... horas del mismo dia procediendo los participantes a suscribir la
presente acta en sefial de conformidad.

163 o™ :
et 3 \ Pre: \dr':l'lf(: ."u'.mmb[‘o

/ { i Miembro
i Ara’
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ANEXO N° 14
FORMATOC DE INFORME DE INVENTARIO
INFORME FINAL DE INVENTARIQ
I ANTECEDENTE

Exponur la revision de los wentaios anlerfores

Il BASE LEGAL

0.8 N*007-2008-VIVIE] fj'fR@memc; dela Ley N* 20151Ley Genaral dl € stama Nagiono de Biznas ’-'sl":-:.;‘-‘::é

Directiva N*  /SBN Procedimiznts de Gastion de tos Bicnes Mucties Eslatules

Resolucién de Sypeintendancia ds Bienes Naclonales N° 152-97/5BN qus apruaba &l Catalona Nacionat de Bleses
Muebles del Eslzdo l

Resolucidn N® 002-2012/SEN-DNR cue aprueba ¢l Coinpendio del Catdlogo Macional ds Bisnas Muebles d» Estada

Il ACTIVIDADES DESARROLLADAS

Formacian de equipa “o trabajo (personas que elabean of inventario, capacitacdn, conaciones previas, &lc.) F

Toma de inventario (fase de campe, eliquetado, levaniamianto de informacion, elc )
Trabajo da gabinete (ingreso al softwace, digitacion, migracion de informacion, efe.)

Resulledo obtenido {biengs en uso da la enlidad, bienes que no £= encuentran en uso por 'a ontided, biencs gue Jian
sdo afeclados « cadidos en use, henes on proceso ce translerencia)

Informac:én contabla, {cuad de resumen contable y valor nale de los bienes)

Valorizacion e bicros (de aqueiss lolalments depreaiados con valores simbdolicos)

Cuadro resumen de conciliacion Patrimonio — Conlab e

Oteas aclividades no sefialadas (ebquatade. facha da clerre, tiompo de gjecudion, elc.) %

!
IV ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Refacion te bienes en uso de fa entidad

Relacion de bienes que no se ancuenian ¢n uso por a enlidad

Refacion de bienes aleclados o cedidos en uso

| Retaciin de bienes prestades por otras ratidades

Refacion de bienes laltantes (perdidos, hurtados, robados. ets.)

Relacion de bienes sobrantes

Relacion du bienes dados de baja y en cusledia i

Relacion de bienes dacos de buu y e proceso de dizposicion linal

Relacion de bienes que serén propuestos para su inclusion en ¢! CNBME

Relacidn de servidores responsable del inventaric

/.,/:.’f" N Ot us resultacos no comtenplados (codigos aliminades. modificaciones ete )
PN
\\ \ E ,«j Presidenta Miembigc
o sl
ey
Miemrbro
P."l:‘ll'l 16 de 17




/ HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Comi-Gode Iventarin 1o o de

it Pormaomiadi s 0 vibons i

SUR I Hernabe” i
de Aacen Xaa 212
-
o L i - ME NS0
VS DR TORE W A
- ‘\_,
Coy 53 i e ;
P - s i
e i+
i
| '
sl ™ . i
2 i I
Mol | [ 1
- L o i o .
- i
1
A H G R T S St Sl
wiE. I
O ;
.
i I3
H v
H i ] ]
N ;
Laiptel & Fouda 7
Howa
igina
RESUNEN CONTABLE DEL ALMACEN
R
LMAG LH LUTORA 3 .~ pERRES
NED, DENTEEAGIN * 970+
Drtsrrt= o danei 1 AL o PAL s
oy i n
Can Cunbuble e i ac:
e ROSOA 1S
91 RELESY SUW » IRALSEN 1 1 ame L A
r o LI IC) AL rRet P a
SAE O,
o RPT o
it N . al
2% 2 ‘
s 3748
™ i AR AU RS Letiied 1Y asr - t
L = 1,275 74 F
¥or . ~ Yt = 0 ¥ -] ¢
i "
PR - A :
v YHRI® Y e
. : “
5 1
P Lush i
iy VRO AN R R e & 3!
wiire (TROS PROCUCTRY SMLARIR Aimm
.l I L = 5 Tk AL +
o A GOS8 V EITRUCT A 2
res 00 LRI B £ TF UANTENASE
" REELLOLILDS
vz T a0 42 2 &
: 0o
i ]
o R BTN e
M (3 3
- [ .
P -
] w
o
L GNAE 1 205 19014 mzeall  sisnt
- — e . i S 5 S -




a

HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N¢-015-2021-HNSEB-1

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A. | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
REQUISITOS
¢ Equipo de tiquetera
e Imprescra
e Computadora
Acreditacion:
Copia de docurmentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requeride.
Importante
En e! caso gue ef postor sea un consorcio los documentas de acraditacion de este
requisita pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantas
B. | CAPACIDAD TECNICA 'Y PROFESIONAL

HABILITACION

TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES PATRIMONIALES

10.1 PERFIL DEL PROVEEDOR

Perspna natural o jurfdica con experiencia en procesos de Gestion y Administracidn
de bienes muebles def Estade. Se acraditard con copia simple de contratas, 1 Qrden de
Servicio y que astiiismie cada serviclo cueate con la conformidad del usuario,

10.2 DEL PERSONAL DEL PROVEEDOR
10.2.1  Un Coordinador General

A cargo del monitoreo del levantamiento de informacion fisica, Ia conciliacidn
contable, In elnboracion del informe final y la migracion del nventario Patrimanial ol
Madulo Web SINABIP de [a SBN,

10.2.2  Verificadores y/o Inventariadores {Minimo 8)

A rargo del levantamiento de informacido fisica v la asignacian de bicnes patrimaniales
por ustario

Siendo la cantidad minfma propuesta de acho (08) persona, cuatro {041 eguipos
integradaos par dos {02) persenas cada equipe

)

sl &
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10.2.3  Digitadores (Minimo 03)

A cargo el digitado del levantamiento e infarmacion y la actualizacidn eu el SIGA
Maodule de Patrimonio

TOMA DE INVENTARIO FISICO DE EXISTENCIAS DE ALMACEN

821 Un Coordinador General

- A cargo del monitoreo del levantamiento de informacion fisica, la conciliacion
contable. 1a elaboracién del informe final y fa conciliacion con el Modulo del
SIGA-LOGISTICA

9.2.2 Verificadores y/o Inventariadores (Minimo 08)

- A cargo del monitoreo del levantamiento de informacion fisica y 1a verificacion de
las Tarjetas de Control Visible (Kardex)
Siendo la cantidad minima propuesta de cuatro {04} egquipos, integrados
por dos (02) personas cada equipo

9.2.3 Digitadores (Minimo 02)

A cargo del digitado de [a informacién fevantada y 1a elaboracion de las hojas de
trabajos por sub almacenes.

ACREDITACION

¢ COORDINADOR GENERAL

Profesional Taglado en Ingsniera Industrial, Adminjatracian, Ceatadlidad yio |
Eccnomia ¢ simiar,

e VERIFICADORES Y/O INVENTARIO

Con estudios teenices o ubiversitanos en Adminstrasion, Contsbiidac yio
Econamia, ingenierdas (todas las ramas), Mecanise Autometriz, Clencias Basicas o
similareg

¢ DIGITADORES

Cen patudios tiorices o universitanas en Administracion, Secretanado, Corgahddad
y/o Ecanamia, Ingenierias (ndas las ramas), Clencias Basicas o similares
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De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que fas empresas deben cumplir a efectos de estar 3
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la '
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Ei Tiulo Profesional o Cerificado de Estudic sera verificade por el drgano
encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, seglin corresponda, en el
Ragistro Nacional de Grados Académicos y Tilules Profesionales en sl portal web
de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siguiente fink: hitps/enlinea sunedu.gob ped o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Tiulos a cargo del Ministerio de Educacidn a través del
sigulente link © http-ww. titulosinstitutos pel, segln corresponda.

En caso el Titulo Profesional na se encuentre inscrifo en el referico registra, el
nostor debe presentar ia copla del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién
académica requernda '

Importante 0

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
- este requisito.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
e COORDINADOR GENERAL

Experiencia minima de dos (02) aflos, como supervisor de inventana en bieres
patrimoniales o similares en Insttucionas Poblicas o privadas

s VERIFICADORES Y/O INVENTARIO

Exoeriencia minima de un {31) afa, como Inventariadores en blenes patrimoniales o
similares en [nsttuciones Plblcas o prvadas

e DIGITADORES

Experisncia minima de un (01) afo, como Digitadores de Inventario en bignes
patrimoniales p similares en Instituciories Plblicas o privadas

o

Y
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Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualgulera de los sigulenies
dacumentos: (| copia simple de contralos y su respectiva conformidad o (i)
constancias o (i) cartficados o (iv) cualguler otra documentacion cus, de maners
fehaciente damuestre 1a experiencia de! personal propuasto.

Importante

s Loz documenfos que acreditan la expediericia deben incivfr fos nombres y apeliidos del
personal ciave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestecion indicando el dia, mes y afo
de inicio y culminacion, &l nombrs de la Entidad u grganizacion que emite ef docwmenta, fa
fecha de emision y nombras y apeilidos de guien suscrbe et documenta

= En gaso jos documentos para acreddar fa experencia establezcan ef plazo de la experiencia
adguinda por af personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
complelo.

s Sa considerard aquefla sxperencia qué no tenga una antigdedad mayor & veinticinea (25)
afios anterores a la fechs de la presenlasion de oferdas

« Al calificar la experiencia del persenal, se debe valorar de manera integral Jos documentos
presenfades por el postor para scredilar dicha experencia. £n fal senfida. aun cuando en las
documentos presentados la denominacidn def cargo o pugsto no coincids fiteralmente con
aqueka prevista en las bases, se deberd validar la experancia si las actvidades que realizé el
personal corresponden con la funcidn propia def cargo o puesto requeride en las bases.

C | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1, 487,333.34 (Un Millén
Cuatrocientos Ochenta y Siete Mil Trescientos Treinta y tres con 34/100 soles), por la venta de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidn de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/ 371,833.34 (Trescientos Setenta y uno Mil Ochocientos Treinta y Tres
con 34/100 soles), por la venta de bienes iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segtin corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran bienes similares a los siguientes: Servicio de inventario de bienes mueble y existencia
en general.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes’de
compra, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuy
cancelacion se acredite documental y fehacientemente con voucher de depoésito, nota de abono, reperte de '
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite ono

)
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o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de
las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones gque se
asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompadar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de compra o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
compra o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Impdrtah{é

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancefado

Srtuacron diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado”} supuesto en el cual sl se contana con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocgrse la validez de la experiencia”.

LA,
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En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la

convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos

- adicionales, ni distintos a los siguientes:

.
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las deméas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos’?

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

__Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

- seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con |
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los




/

@

HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[.........], con domicilio legalen [.........},
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [....... l, y de otra parte
R samessmenvmssma s ], con RUC N° [ ], con domicilio legal en
Y ——— ], inscrita en la Ficha N° [.........ooovieieinnnn, ] Asiento N° [..............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [..........cocooviiiiiiiiiiiin ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [...... ... ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
seguin corresponda, adjudicd la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segn lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de of
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinegts
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecuciéon del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacion, implementacion

. u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

. siguiente:

' “El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN]L.”

incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“L as prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
- PRESTACIONES ACCESORIAS].”

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
L CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
jolidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

Dd conformidad con la Directiva sobre prestacicnes accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal{es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
bas prestaciopes estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
n icarse entre dtros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

; L
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
' Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general,
" si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
. contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
~ efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
_ prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

: Importante

- Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento

~ de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
' retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
 realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

. Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituirg garantia de fiel cumplimiento del

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
_iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
 contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
. adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
. anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

L A ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] ade
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.
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EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el montc solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOJ arfio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

onde:

= (.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

| retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
dicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
NTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo

R @
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transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante
De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamen
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, sgrén
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando correspoqd
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'S
Las controversias gue surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA]

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

DeYacuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
troversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5 000 §00;00).
b
- N

Q.
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Elquesesuscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupoé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

I.mpbrfante o

. La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/Avww2 trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
Xdalado en el numeral 149.4 del articulo 148 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
endra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articule 91 del Reglamento.

ando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por,perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
) \ ;%




/

HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Importanté o _
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si ] No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

3 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Awww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganadgr<g la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cump
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asipismo, gicha
informacién se tendra en cuenta en case de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. '
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

9 Ibidem.

o Ibidem. 2




HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupoé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

: Emportanté i

~ La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente

S
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° JCONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consuita,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

; Impbrtante

 En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
~ presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comlin, segtn corresponda

~ Importante

Adliciohalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los/términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(in, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA}

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.............ccoceiiiene ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%122
* CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2¢

igfhar inicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
oA ar (inicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

ste porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

©




HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
. De conformidad con el articulo 52 dei Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
~ deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

|
CONCEPTO CANTIDAD r PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, seglin corresponda

Importante
e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante paré la Entidad

= En caso de procedimientos segiin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

n caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
‘ ‘Ef postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
o eliminar, segiin corresponda o
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi cferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta[CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, seglin corresponda

gmlrﬁ.porténte

e FElpostor debe consignar el pféoio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o FEl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EX ONERACION]".

; Imporfante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

s En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias,
lo siguiente:

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

T

CONCEPTO ! PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
5Representamte legal o comiin, segtin corresponda
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Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a

suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERA CIONJ".

Importante para la Entidad

»  Fn caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar o

siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segtin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[COI\ESIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDAI

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?® %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda
Inﬁpbrtante
e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

»  En caso de procedimientos segtin relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
p/incipal y las prestaciones accesorias’”. o

it /as disposiciones, segin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
ren deben ser eliminadas

€ conformidad\crn la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.

AN R o

v/
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de fas bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comision de éxito®
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

26 De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un

como incentivo que debe pagdrsele en caso consiga el resultado esperado”.
i j é’ )
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada fa elaboracion de las bases

, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del GV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad),

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

| Importante

" Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los

integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
- caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
 contabilidad independiente y el niimero de RUC del consorcio.

Eh el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
azonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesicnes indivisas y personas
nsideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Dnazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 18 de la Ley del Impuesto

1
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HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

ANEXO N°9

DECLARA,CI(')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

~Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacién de
- la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
. Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
~ Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
. ganador de la buena pro.
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HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
seglin relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.001)

Sefiores

[CO!\[SIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDAI

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

f Importante

‘e /Rara asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
/ segln corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Regisiro Nacional de
| / Proveedores (RNP).

ara que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
stablecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

¥ s




/

HOSPITAL SERGIO E. BERNALES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

Importante

Cuando se trafe de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [.................], representante comuin del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], sohmto Ia asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN

LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

‘Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtn corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del conso
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

W

Vq

o Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes W
__cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.  \\
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°-015-2021-HNSEB-1

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segtn corresponda

. Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en

la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

‘e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe

cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




