CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/PJ - Primera

EIF'J PODER JUDICIAL DEL PERU Convocatoria )
“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

CORTESUPERIORDE JUSTICIADE LA
p_lp_] HIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

pJ pJ PODER JUDICIAL DEL PERU
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIADELA
p_l pJ LIBERTAD

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO Ne°
01-2021-CS-CSJLL-PJ

CONTRATACION DE SERVICIO DE
SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL
LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

OCTUBRE 2021

~




/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/P] - Primera
EJIJ_I PoDER JupiciAL DEL PERG Convocatoria

E]p-l CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.




CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/PJ - Primera
E":ll PODER JuDICIAL DEL PERG Convocatoria )
CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE [ A “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
Ejp_l LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/PJ - Primera
I:IJEI PODER JuDICIAL DEL PERG Convocatoria

Hill

CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por
las Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcién vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayor informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién
electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar
las instrucciones sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro
de participantes electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se
encuentren inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o
contratistas, el SEACE restringira su registro, guedando a potestad de estos intentar
nuevamente registrar su participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier
otro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya
obtenido la vigencia de su inscripcion o quedado sin efecto la sancién que le
impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma
fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego;
sin perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de
consultas y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera
electrénica a través del SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE
mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1
del articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente
infundados al pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
0 visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores
deben llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la
oferta no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién
declarada en los documentos escaneados.

e No setomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

~
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PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item
cuando se trate de procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

~
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De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admision, evaluacion, -calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las
contrataciones o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la
verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo
establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.

~
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, estd en la obligacion de
permitir el acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo
la informacion calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la
materia, a mas tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y
almacenamiento de iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la
documentacion obrante en el expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad
deberd entregar dicha documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal
concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las
oficinas desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

~
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a)
del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto
a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del
articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

~
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador
de la buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para
su aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las
responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo
condiciones distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en
cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la
garantia debe encontrarse listada en el portal web de la SBS
(http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual
es la clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la
vigencia a la fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de
riesgo B, incluye las clasificaciones B+ vy B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en
una de ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa
emisora de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo,
a efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para
emitir garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad
(http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-
autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través
de los mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa
emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

@

~
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3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad,
salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista
los intereses legales correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la
Ley y 171 del Reglamento, debiendo repetir contra los responsables de la
demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

~
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Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD
RUC Ne° : 20477550429

Domicilio legal : Jirén Pizarro N° 544 — Trujillo — La Libertad

Teléfono: : 999836146

Correo electrénico: : ,

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de SERVICIO
DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

CANTIDAD | CANTIDAD CANTIDAD DE
TOTAL DE DE ENVIOS (A) ENVIOS (8)
FTEM N° AMBITO ENVIOS ESTIMADOS | ppeciope | ESTIMADOS PRECIO DE
ESTIMADOS POR 24 ENVIO [0.01- | POR 24 MESES | £nyio [3.01-30
POR 24 MESEs | MESES-DE | 340 1ensy. | —DE3.01-30 Kg.]enS/.
(0.01_30 Kg-) 0.01-3.00 Kg. Kg.]
1 ENVIO LOCAL 83,064 81,936 1,128
2 ENVIO NACIONAL 60,744 59,880 864

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 623-2021-
P-CSJLL-PJ el 22 de Setiembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde



mailto:cvergaraa@pj.gob.pe
mailto:logisticalalibertad@pj.gob.pe

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/P] - Primera

I:IJEI PODER JuDICIAL DEL PERG Convocatoria )
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
plpl LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

1.7.

1.8.
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ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de 730 dias
calendario (2 afos) o hasta agotar el monto del contrato, lo que ocurra primero, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar
de las bases, para cuyo efecto deben cancelar la suma de S/. 10.00 que seran depositados a
la cuenta corriente del Banco de la Nacion No. 0000-281743 (Poder Judicial).

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley 31084 Ley de presupuesto del sector publico para el afio fiscal 2021

Decreto de Urgencia N° 052-202: Establece medidas extraordinarias, durante el afio fiscal
2021, para el financiamiento de acciones en el marco de la emergencia sanitaria originada por
la COVID-19, asi como de otros gastos para promover la dinamizacién de la economia y dicta
otra disposicion

Ley N° 31085 Ley del Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806 Ley de Transparencia y acceso a la informacion publica.

TUO de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado D.S. 082-2019-EF.
Reglamento de la Ley N° 30225 aprobado con el Decreto Supremo N° 344-2018-EF,
Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto Supremo N° 168-2020-EF, Decreto
Supremo N° 250-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-2021-EF

Decreto de Urgencia N° 026-2020.- Decreto de Urgencia que establece diversas medidas
excepcionales y temporales para prevenir la propagacion del Coronavirus (COVID-19) en el
territorio nacional.

Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo. - Reglamento de la Ley N° 29783, Ley
de Seguridad y Salud en el Trabajo aprobado por el Decreto Supremo N° 005-2012-TR.
Directivas y Opiniones del OSCE.

Decreto Supremo N° 032-93-TCC

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.



https://portal.osce.gob.pe/osce/sites/default/files/Documentos/legislacion/ley/2018_DL1444/DS%20344-2018-EF%20Reglamento%20de%20la%20Ley%20N%C2%B0%2030225.pdf
https://portal.osce.gob.pe/osce/sites/default/files/Documentos/legislacion/ley/2019-modif-Regl30225/modifican-el-reglamento-de-la-ley-n-30225-ley-de-contratac-decreto-supremo-n-377-2019-ef-1837283-2.pdf
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/898400/DS168_2020EF.pdf
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/898400/DS168_2020EF.pdf
https://cdn.www.gob.pe/uploads/document/file/898400/DS168_2020EF.pdf
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento, en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o
proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el
procedimiento establecido en dicha disposicién, no procede formular consultas u
observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos paralaadmision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades
estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que
puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren
los articulos 2y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad
es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios
de dicha plataforma, no correspondera exigir el certificado de vigencia de
poder y/o documento nacional de identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

1

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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f)

)
h)
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item N° 01 — Servicio Local: La relacion de agencias, representante y/o agente
postal en las siguientes sedes judiciales del departamento de La Libertad:
Chocope, Paijan, Cartavio, Guadalupe, Cascas, Santiago de Chuco, Usquil,
Tayabamba y Julcan, indicando la direccion, teléfono, e-mail, nombre del
responsable de cada una de ellas.

ftem N° 2 — Servicio Nacional: La relacion de agencias en cada departamento
del pais y en la Provincia Constitucional del Callao, asi como en las siguientes
sedes judiciales: Chepén, San pedro de Lloc, Huamahuco, Otuzco, Virl, Ascope,
Chocope, Paijan, Cartavio, Guadalupe, Cascas, Santiago de Chuco, Usquil,
Tayabamba y Julcan; indicando el departamento y provincia en la que se
encuentra ubicada, direccion, teléfono, e-mail.

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion

de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

Advertencia

El comité de seleccidon no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no
hayan sido indicados en los acdpites “Documentos para la admision de la oferta”,
“Requisitos de calificacion” y “Factores de evaluacion”.

3

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

a anexo servira también para acreditar este factor.
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2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

h)
i)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCIl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderd exigir los
documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

Estructura de costos®. Y su detalle del precio de la oferta del item

Copia de la Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgos o Seguro de
Accidentes del personal propuesto para prestar el servicio requerido.

Documento indicando como minimo un numero telefénico fijo y un nimero de teléfono
celular para atender los requerimientos y/o consultas de la coordinacién de Logistica, el cual
debera mantenerlo activo durante la vigencia del contrato.

Documento en el que se indique el nombre, cargo y direccion electrénica del Gerente
General, Gerente de Operaciones (0 cargo equivalente) y del coordinador.

Direccién indicando el lugar donde se custodiaran la correspondencia y los REMITOS
(cargo del documento).

Declaracion Jurada, en la cual se detalle el correo electrénico institucional de dominio propio
mediante el cual se realizaran las coordinaciones del servicio con el Administrador del
contrato de la oficina de Logistica y/o persona designada por la CSJLL.

Para el coordinador:

o Declaracion Jurada de tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia
del servicio que brindara a la CSJLL

o Certificado de antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente).

e Certificados de antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente).

Para el personal a cargo del recojo (mensajeros):

e Copia de DNI

e Declaracién Jurada de tener como minimo secundaria completa

e Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacién que de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto, en las que se sefiale o precise el plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

HiRl

/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/PJ - Primera
IJJEI PODER JUDICIAL DEL PERU Convocatoria

CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

e Declaracion Jurada simple de tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la
vigencia del servicio que brindara a la CSJLL

e Certificado de antecedentes policiales.

e Certificado de antecedentes penales.

p) Relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recoger la documentacién
en cada sede de CSJLL.

g) Documento designando un suplente provisional de igual o superiores caracteristicas a las
descritas en numeral 6.1.1., para los casos en que el coordinador titular, se encuentre
ausente de sus funciones.

r) Entrega de balanzas electronicas calibradas por empresa autorizada por la entidad
competente, a la coordinacién de Logistica.

s) Documento que acredite el cumplimiento de los “Lineamientos para la vigilancia de la salud
de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 197, establecidos en la Resolucion
Ministerial N° 239-2020-MINSA y sus modificatorias; asi como disposiciones que dicten los
sectores y autoridades competentes, y toda normativa vinculada a la ejecucion de las
prestaciones a su cargo.

t)  Protocolo de bioseguridad aprobado por el Ministerio de Salud

u) Pdliza de incendio suma asegurada de US$ 8,000.00

v) Pdliza de robo suma asegurada de US$ 9,000.00

w) Pdliza de deshonestidad de empleados suma asegurada de US$ 4,000.00.

X) Pdliza de responsabilidad general comprensiva: suma asegurada de US$ 4,000.00

y) De contar con local propio: titulo de propiedad, de ser local alquilado: Contrato de alquiler,
minimo por el periodo de un (01) afio renovable, el cual debe estar vigente hasta la
culminacion del servicio, de acuerdo al numeral 7.2.2.

z) Licencia de funcionamiento, de acuerdo al numeral 7.2.2.

aa) El link de su pagina web oficial, en la cual se hard el seguimiento de los
documentos; asi como, un manual resumido del software de control de envios.

bb) Declaracion jurada de contar con la disponibilidad de los equipos detallados en el numeral
7.2.4.

cc) Item 1: Servicio Local: Seguro obligatorio de Accidentes de Transito —SOAT, segun lo
indicado en el numeral 7.2.5.1.

dd) item 1: Servicio Local: Certificado de la Revision Técnica Vehicular, segun lo indicado en el
numeral 7.2.5.1.

ee) item 1: Servicio Local: Licencia de Conducir del conductor a cargo de cada unidad,
con experiencia minima de un (1) afio, segun lo indicado en el numeral 7.2.5.1.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecuciéon contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

En los contratos perioddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibn de MYPE, lo cual serd verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

~
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e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes de la CSJLL, sito Jr. Bolivar 547 lado
derecho 2° Piso Mesa de Partes de Tramite Documentario —Trujillo— La Libertad

Importante

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en mensuales
La CSJLL deberé realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA en
pagos mensuales segun la ejecucion del servicio mensual la cual remitira de acuerdo al numeral
7.7.4., para lo cual la CSJLL deber& contar con la siguiente documentacion:

a. La conformidad serd otorgada por la Coordinacion de Logistica, precio Informe de
conformidad emitido por el Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede y/o Jefe e
Dependencia Administrativa, los cuales tendran en consideracion que el CONTRATISTA haya
cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

b. El CONTRATISTA debera remitir el consolidado — Reporte de Liquidacion - realizado durante
el periodo de un mes, el mismo que estara desagregado por cada oficina usuaria del servicio,
asi como los REMITOS FISICQOS, a fin de realizar la verificacion correspondiente.

El formato debera contener como minimo la informacion que se detalla a continuacion:

6

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Nro.
Remito

Nombre de la
Dependencia de
origen - drea
remitente

N° de
documento o
correlativo o de
expediente

N° de
Remito

Nombre de
la
Dependencia
de destino

Lugar de
Destino
(Departamento,
Provincia,
Distrito)

Fecha de
recepcion
Courier

Peso
(Llenado x
Contratista)

Tipo de
Servicio
(Local o
Nacional)
(Llenado x
Contratista)

Importe S/.
(Llenado x
Contratista)

c. Comprobante de pago.

Asimismo, el CONTRATISTA debera tener en cuenta que la CSJLL pagara el servicio en forma
mensual dentro de los veinte (20) dias calendario posterior a la conformidad respectiva, siempre

gue se verifiqguen las demas condiciones establecidas en el contrato para ello.

Los pagos se efectuaran mediante depdsito en la cuenta del CONTRATISTA, para lo cual éste
debera proporcionar a la CSJLL como requisito para la suscripciéon del contrato su cddigo de

cuenta interbancaria (CCI).

Toda la documentacion para efectos del pago debera ser remitida via correo electrénico a la
coordinacién del area de logistica (logisticalalibertad @pj.gob.pe); asimismo; la documentacion
antes detallada puede ser remitida a mesa de partes de la Coordinacién del &rea de logistica la

CSJLL, sito en Jr. Bolivar N° 547, tercer piso.
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CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD

AREA USUARIA
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de La Libertad

AREAS BENEFICIARIAS
Organos Jurisdiccionales y Administrativo de la Corte Superior de Justicia de La Libertad

FINALIDAD PUBLICA

Facilitar la comunicacién y traslado de documentacion a nivel nacional para la diversas
dependencias de la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD (en adelante CSJLL),
a fin de mantener una comunicacién éptima y oportuna con los destinatarios como resultado del
servicio de mensajeria y encomiendas local y nacional dirigidos a las diversas sedes
jurisdiccionales y administrativas de la CSJLL y demas entidades y administrados, lo que
permitira cumplir con los fines, objetivos y metas trazadas por la Institucién y mejorar los
servicios para los administrados, usuarios, proveedores y publico en general.

ANTECEDENTES

La Coordinacion de Logistica es la responsable de gestionar la contratacion del presente
servicio, el cual se viene brindando para las diversas unidades organizacionales de la CSJLL,
actividad que es imprescindible de acuerdo a las labores que realiza como Institucién - CSJLL,
siendo éste de caracter permanente, por lo que se requiere que este servicio tenga continuidad,
para el cumplimiento de las metas trazadas por la institucion.

OBJETIVO DE LA CONTRATACION

6.1. Objetivo general. -

Dotar a la CSJLL de mecanismos necesarios para el recojo y entrega de documentos para
la distribucion de correspondencia a nivel local y nacional, que permita una constante
comunicaciéon y remision oportuna de documentacién administrativa importante para el
desarrollo de sus labores institucionales, en el marco del Objetivo Estratégico Institucional
02: Resolver con celeridad los procesos judiciales, establecido en el Plan Estratégico
Institucional de la CSJLL.

6.2. Objetivo especifico. -

Contratar una empresa que preste el servicio de recojo y entrega de documentos a nivel
local y nacional, desde las sedes de la CSJLL hacia diferentes puntos del pais.

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

CORRESPONDENCIA
Para los fines de la contratacién se entendera por correspondencia a todo envio con destinatario
definido de naturaleza documentaria institucional, o encomiendas que tramiten los érganos
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jurisdiccionales y administrativos de la Corte Superior de Justicia de La Libertad, entre
dependencias del Poder Judicial y otras entidades publicas o privadas, o personas naturales;
sobre un soporte fisico de cualquier naturaleza, que se transportara y entregara en la direccién
indicada por el remitente sobre el propio envio 0 sobre su envoltorio, que sera transportado por
el Concesionario del servicio postal, conforme a las especificaciones fisicas y técnicas que
permitan su tratamiento en la red postal; tales como pequefios paquetes, encomiendas postales,
y otros calificados como tales por las normas pertinentes, cuyo peso unitario fluctia entre los
0.01Kg a treinta (30) kilogramos como maximo.

La correspondencia conteniendo documentos valorados, serd entregada al contratista en sobre
debidamente cerrado, rotulado y con la descripcién del contenido en la parte exterior del sobre;
por tanto solo podré ser verificado por el destinatario.

Para el item N° 1 — SERVICIO LOCAL: No se incluyen las notificaciones judiciales de las
Provincias y Distritos del Distrito Judicial de La Libertad, por encontrarse a cargo de las
Centrales de Notificaciones o similares, pero si se efectuaran las notificaciones en: los Caserios
0 Anexos del Distrito Judicial de La Libertad y a nivel nacional, las cuales se efectuaran tomando
en cuenta las consideraciones siguientes:

e La modalidad sera mediante la notificacion personal al administrado, interesado o afectado
por el acto en el domicilio que éste haya sefalado.

e En el acto de natificacion debe entregarse copia del acto notificado y sefialar la fecha y hora
en que es efectuada, recabando el nombre y firma de la persona que recibe el documento. Si
ésta se niega se hara constar asi en un acta.

e La notificacibn personal se entenderd con la persona que deba ser notificada o su
representante legal, de no hallarse presente cualquiera de las dos en el momento de entregar
la notificacion, podra entregarse la notificacion a la persona que se encuentre en dicho
domicilio, dejandose constancia de su nombre, documento de identidad y de su relacion con
el destinatario. EN NINGUN CASO SE DEBERA NOTIFICAR A MENORES DE EDAD.

e Los plazos maximos para realizar los actos de notificaciobn se entenderan al término de la
distancia, es decir, que el contratista prestador del servicio de reparto de documentaciéon en
general al recibir esta clase de documentos debera prever su urgente (notificacion) y
devolucion de cargo al tramite documentario, bajo sancidén pecuniaria en las penalidades
establecidas.

e Cuando por razones de fuerza mayor (huelgas, disturbios o desastres naturales) no fuera
posible efectuar la notificacion. El contratista prestador del servicio de reparto de
documentacién en general debera devolver de inmediato los documentos al remitente,
adjuntando un informe sustentatorio.

e Se efectuaran como maximo dos visitas. Si por cualquier motivo, NO pudiera entregarse la
notificacién al interesado, el contratista debera indicar obligatoriamente en la constancia de la
notificacion:

- Motivo de imposibilidad de la entrega.

- Numeracion de inmuebles del entorno (derecha, izquierda, frente).
- Referencia del entorno (6valo, terreno, casa, etc.).

- Datos de la casa, nUmero del medidor de electricidad.

e Ademas, el contratista prestador del servicio de reparto de documento en general, debera
dejar una esquela donde deje constancia de la visita efectuada.

7.1.Descripcién v cantidad del servicio a contratar. -

7.1.1. La empresa a contratar, en adelante EL CONTRATISTA debera asegurar el recojo y la
entrega de los documentos dirigidos a destinatarios con domicilio a nivel local y
nacional. Se precisa, que la empresa a contratar debe asegurar la entrega de la
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correspondencia cuyos destinatarios se encuentran dentro del ambito de competencia
de la CSJLL, y el ambito a nivel nacional.

El servicio a contratar comprende el envio de correspondencia hacia destinarios
ubicados a nivel local o nacional. El costo por cada kilogramo sera de acuerdo con la
oferta econdmica del CONTRATISTA, la que debera incluir todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y de ser el caso los costos laborales
conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener
incidencia sobre el costo del servicio a contratarla, la cual sera presentada, de acuerdo
al siguiente detalle:

CUADRO N° 01

ITEM N° 01: ENVIOS LOCALES

CANTIDAD CANTIDAD CANTIDAD DE
TOTAL DE DE ENVIOS A ENVIOS (B)
AT ENVIOS ESTIMADOS | PRECIODE | ESTIMADOS | PRECIO DE
ESTIMADOS POR 24 ENVIO [0.01- POR 24 ENVIO [3.01-30
POR 24 MESES | MESES-DE | 3KgJ]enS/. | MESES-DE Kg.] en S/.
(0.01-30 Kg.) | 0.01-3.00 Kg. 3.01-30 Kg.]
LOCAL 83,064 81,936.00 1,128
ITEM N° 02: ENVIOS NACIONALES
CANTIDAD CANTIDAD
CANTIDAD DE_ENVIOS | (p) DE ENVIOS
TOTAL DE | ESTIMADOS | precio DE | ESTIMADOS | (B)
AMBITO ENVIOS POR 24 ENVIO POR 24 | PRECIO DE
ESTIMADOS MESES — DE [0.013 Kg.] MESES _ | ENVIO [3.01-30
POR 24 MESES | 0,01-3.00 en s/ " |DE 3.01-30 | Kg]enS/
(0.01-30 Kg.) Kg. : Kg]
NACIONAL 60,744 59,880 864

Nota: Para los envios que superen los 3 Kg. (columna B del cuadro N° 1) se pagara hasta el
doble del monto ofertado por envios de 0.01 — 3 Kg (columna A), no se aceptaran ofertas que
superen lo indicado.

Ejemplo: Si el postor en envios de 0.01 — 3 Kg, ofrece como precio unitario el importe de:
S/.10.00; el importe que podra ofrecer para envios de 3.01-30 Kg., no podra superar los S/.

20.00.

Las cantidades son estimadas, teniendo como referencia la cantidad de correspondencia
diligenciada durante el afio 2019

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

Para tal efecto, EL CONTRATISTA debera contar con una balanza para la recepcién de
la documentacion, en cada una de las sedes de recojo segln las cantidades sefaladas
en el CUADRO N° 07, a fin de validar el pesaje antes indicado. El listado de los
organos jurisdiccionales y administrativos en su totalidad, se encuentran comprendidos
en el Anexo N° 01

El Servicio también incluye la notificacion de envios para los 225 (Doscientos
veinticinco) Juzgados de Paz No Letrados ubicados en el Distrito Judicial de La
Libertad, de manera mensual, siendo la direccién de los Juzgado de Paz No Letrados,
los que se adjunta en el ANEXO N° 02.

Cabe precisar que las cantidades sefaladas para su reparto son estimadas y son de
caracter referencial, debido a que la CSJLL har& uso del servicio de acuerdo con su
demanda real segun el tipo de servicio requerido.

De acuerdo a la naturaleza propia del servicio de mensajeria y encomiendas local y
nacional, como bien es conocido por las empresas que bridan este tipo de servicio, no
se puede conocer con exactitud las cantidades de los documentos requeridos a
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notificar, de tal modo que la prestacion del servicio es hasta cumplir el tiempo
contratado del servicio o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero,
habiéndose estimado para el presente servicio un plazo de 730 dias calendario (2
afios) aproximadamente, razén por la cual, los postores deben considerar este aspecto
para los fines pertinentes, precisandose que la propia Ley considera este sistema de
contratacioén por lo que no se vulnera ningun principio de la normativa en mencién.

Asimismo, EL CONTRATISTA debera considerar que, durante la vigencia del contrato,
la CSJLL podra solicitar (por algun evento o campafia que pueda acontecer) un
volumen considerable de entregas.

7.2.Requisito Minimo:

7.2.1.

7.2.2.

CONTRATO DE CONCESION POSTAL:

El CONTRATISTA debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito
de operacion a nivel local, regional y a nivel nacional aprobado por la Direccién General
de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
la entidad competente, acreditada con copia del contrato de concesién para la
prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral aprobando la concesién
postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad competente.

LOCALES — SUCURSALES:

ITEM N° 01y 02

a) Local Central:
Para los items N° 01 y 02, el CONTRATISTA para la prestacion del servicio a la
Corte Superior de Justicia de La Libertad, debera contar como minimo con un local
propio o alquilado ubicado dentro de la zona urbana del Distrito de Trujillo y
colindantes.

ITEM N° 01 — SERVICIO LOCAL

b) EI Contratista debera contar con un local propio o alquilado, en las siguientes
capitales de provincia del Distrito Judicial de La Libertad: Chepén, San pedro de
Lloc, Huamahuco, Otuzco, Virl, Ascope, a fin de realizar de manera eficiente el
servicio requerido, teniendo en cuenta la cantidad de correspondencia que se
remite a este destino

€} Una agencia, representante y/o agente postal en los siguientes sedes judiciales
del departamento de La Libertad: Chocope, Paijan, Cartavio, Guadalupe, Cascas,
Santiago de Chuco, Usquil, Tayabamba y Julcan; a fin de que se asegure el
cumplimiento del servicio, para lo cual debera presentar una relaciéon de agencias,
representantes y/o agente postal , indicando la direccion, teléfono, e-mail, nombre
del responsable de cada una de ellas.; asimismo se requiere que la empresa
adjudicataria cuente con medios de transporte que garanticen el fiel cumplimiento
del servicio=

ITEM N° 02 — SERVICIO NACIONAL

d) El Contratista deberd contar con un local propio o alquilado en la Provincia de
Lima, a fin de realizar de manera eficiente el servicio requerido, teniendo en
cuenta la cantidad de correspondencia que se remite a este destino

e) Una agencia en cada departamento del pais y en la Provincia Constitucional del

Callao, que asegure el cumplimiento del servicio, para lo cual debera presentar una
relacion de agencias, indicando el departamento y provincia en la que se encuentra
ubicada, direccion, teléfono, e-mail.

f Una agencia, representante y/o agente postal en los siguientes sedes judiciales
del departamento de La Libertad: Chepén, San pedro de Lloc, Huamahuco, Otuzco,
Vird, Ascope, Chocope, Paijan, Cartavio, Guadalupe, Cascas, Santiago de Chuco,
Usquil, Tayabamba y Julcan; a fin de que se asegure el cumplimiento del servicio,
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para lo cual debera presentar una relacion de agencias, representantes y/o agente
postal , indicando la direccién, teléfono, e-mail, nombre del responsable de cada
una de ellas.; asimismo se requiere que la empresa adjudicataria cuente con
medios de transporte que garanticen el fiel cumplimiento del servicio-

Para todos los casos, el (los) postor (es) adjudicado (s), debera presentar al momento
del perfeccionamiento del contrato, los siguientes documentos:

- De contar con local propio: titulo de propiedad;

- De ser local alquilado: Contrato de alquiler, minimo por el periodo de un (01) afio
renovable, el cual debe estar vigente hasta la culminacion del servicio.

- Licencia de funcionamiento

SISTEMA

El contratista debera contar en su pagina web con los medios tecnolégicos y el sistema
(software) necesarios para la prestacion adecuada del servicio de manera que
pueda llevar un correcto registro, monitoreo, control Yy seguimiento de la
correspondencia enviada por las distintas dependencias de la Corte Superior de
Justicia de La Libertad, de manera que se pueda verificar en tiempo real la entrega de
la correspondencia.

El contratista debera registrar a través de su software, la informaciéon concerniente al:
() numero de remito, (i) fecha de recepciébn por parte del contratista (iii)
departamento, (iv) provincia, (v) distrito (vi) peso, (vii) precio o costo, (viii) dependencia
de destino, (ix) estado, (x) fecha de entrega al destinatario o en la que se frustré la
entrega de la correspondencia, (xi) plazo de entrega de la correspondencia de
acuerdo al contrato suscrito, (xii) fecha de devolucién del cargo del remito o de la
correspondencia no entregada (xiii) plazo de devolucion del cargo del remito o
devolucion de correspondencia de acuerdo al contrato suscrito, (xiv) dependencia
de origen (xv) tipo de acceso, (xvi) tipo de servicio.

Asi mismo, es necesario que el software del contratista cuente con lo siguiente:

a) Consultas del estado de los remitos, de manera que el usuario pueda hacer sus
consultas y monitorear su propia documentacién para comprobar la entrega. De
tal manera que pueda visualizar la imagen del cargo, asi como la entrega al
destinatario en tiempo real.

b) Emitir reportes del estado de los documentos por érgano, usuario, periodos
de recojo y periodos de entrega; de acuerdo a las necesidades que requiera la
Corte Superior de Justicia de La Libertad; exento de cualquier costo.

La digitalizacion de los remitos debidamente diligenciados no exonera al
Contratista de la entrega fisica a los remitentes

Para la suscripcion del contrato, el postor que obtenga la Buena Pro, debera
presentar un documento indicando:

- Ellink de su pagina web oficial, en la cual se hara el seguimiento de los
documentos; asi como, un manual resumido del software de control de envios.

Se precisa que, la digitalizacién del cargo y publicacion del mismo en la pagina web
del contratista deberé realizarse considerando los plazos establecidos en el numeral
7.6.2. PLAZOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS,
de manera tal que la Entidad pueda consultar y monitorear el estado de su propia
documentacién para comprobar la entrega

EQUIPAMIENTO

~
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El contratista, para la prestacién del servicio a la Corte Superior de Justicia de La
Libertad, debera contar con el siguiente equipamiento en sus locales indicados en el
numeral 7.2.2., con el siguiente equipamiento minimo, por cada local:

- UN (01) escaner multifuncional.

- Una (1) computadora.

- Una (1) impresora laser como minimo.

- 01 balanza etiquetadora

- Mobiliario de oficina

- Accesos a Internet, incluye correo electrénico.

- Detalle de las lineas telefonicas moviles por cada local

- Detalle de la telefonia moévil que utlizara su personal ante nuestra
institucion.

Para la suscripcion del contrato, el postor que obtenga la buena pro, debera

presentar un documento en el que indique la disponibilidad de los equipos

sefialados

7.2.5. MEDIOS DE TRANSPORTE

7.2.5.1.ITEM N° 1 — SERVICIO LOCAL:
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencia de entregas a nivel
local de fécil acceso: Provincia de Trujillo, y considerando que la Entidad
cuenta con plazos especificos para realizar ciertas comunicaciones, el
contratista deberd contar como minimo con los siguientes medios de
transporte, propios o alquilados:
- 1 Furgoneta o similiar
- 2 Vehiculos menores (motocicletas)

Se precisa, que los vehiculos motorizados se encargaran de realizar la
entrega de documentaciéon urgente a nivel local de facil acceso: Provincia de
Trujillo siendo ejecutado de manera inmediata

El postor que obtenga la buena pro, para la suscripcién del contrato debera

acreditar que los medios de transporte cuenten con los siguientes

documentos:

- Tarjeta de propiedad.

- Seguro obligatorio de Accidentes de Transito —SOAT

- Certificado de la Revision Técnica Vehicular

- Licencia de Conducir del conductor a cargo de cada unidad, con
experiencia minima de un (1) afio

7.3.MODULOS DE ATENCION:
Los espacios fisicos que se entregardn al Contratista para su implementacién y
funcionamiento como Médulos de Atencién del Servicio, estaran ubicados en las sedes que
se indican a continuacion:

- Sede Pizarro — Bolivar:
Ubicado en Jiron Pizarro N° 544 — Trujillo

- Sede Natasha Alta:
Ubicado en Mz. P Sub Lote 7 Urb. Covicorti - Natasha Alta

7.3.1. Equipamiento Bé&sico:
EL CONTRATISTA debera contar con el equipamiento basico para implementar cada
mo&dulo de atencion, teniendo en cuenta como minimo el siguiente equipamiento:

- 01 Computadora personal

- 01 Impresora ldser monocromatica

- 01 balanza etiquetadora

- Muebles de oficina

- Otros bienes indispensables para la ejecucion del servicio
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Personal de Atencién de Médulo de Atencidn:
La empresa de mensajeria designara, como minimo, a una (01) persona para prestar
servicios en cada médulo de atencién.

El personal que sea designado para esta labor debera ser presentado al inicio de la
ejecucidn del servicio, por la empresa de mensajeria a la Gerencia de Administracién
Distrital y la Coordinacion de Logistica de esta Corte Superior de Justicia de La
Libertad, con datos de identificacion y de facil ubicacion para efectos de coordinar
durante la ejecucion del contrato.

Asimismo registrara su asistencia (entrada y salida) a través del Libro de Ocurrencias,
debiendo garantizar la atencion diaria con el nimero de personal designado para esta
labor, dentro del mismo horario de labores de esta Corte Superior.

El incumplimiento de lo anterior, dara lugar a la aplicacién de la penalidad
correspondiente

Sedes de Provincia

Para el caso de las deméas dependencias de la Corte Superior de Justicia de La libertad que no
contaran con Modulos de Atencion del Servicio, el Contratista visitara obligatoriamente las
dependencias, de acuerdo al siguiente detalle:

CUADRO N° 03

FRECUENCIA DE RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA EN LAS DIFERENTES
SEDES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DELALIBERTAD
FRECUENCIA DE
Nro. | DEPENDENCIA DISTRITO | PROVINCIA ATENCION
SEDE/ORGANOS
TRUJILLO
Lunes a Viernes —
1 Sede Natasha Trujillo Trujillo Diario Médulo de
Atencion
Lunes a Viernes —
2 Sede Bolivar-Pizarro Trujillo Trujillo Diario Médulo de
Atencion
Sede de California (O0JJ - " - )
Extincion de Dominio) Trujillo Trujillo Diario Lunes a Viernes
3
Sede de California (MJI en
Violencia - contra las | 1y, Trujillo Diario | Lunes a Viemes
mujeres e Integrantes del
Grupo Familiar)
4
5 Sede El Porvenir (CISAJ) Trujillo Trujillo Diario Lunes a Viernes
M.B.J. de La Esperanza La Trujillo Diario Lunes a Viernes
6 Esperanza
ASCOPE
Juzgados (todas las . ]
; oficinas) Ascope Ascope Diario Lunes a Viernes
8 Juzg. Civil Transitorio Ascope Ascope Diario Lunes a Viernes
Juzg. M'X.to’ JIP 'y Sala Paijan Ascope Diario Lunes a Viernes
9 Descentralizada.
él;zgado de Paz Letrado de Chocope Ascope 03 Veces Sem.
10 ocope
.éuzgac_io de Paz Letrado de | Sgto. de Ascope 03 Veces Sem.
11 artavio Cao

~
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PACASMAYO
Juzgado Civil y del NCPP dSan Pedro Pacasmayo | Diario Lunes a Viernes
12 e Lloc
13 Juzgado de Paz Letrado Pacasmayo | Pacasmayo |03 Veces Sem.
CHEPEN
Juzgado  Mixto y  Paz Chepén Chepén Diario Lunes a Viernes
14 Letrado
15 Juzgado del NCPP Chepén Chepén Diario Lunes a Viernes
16 GUADALUPE Guadalupe Guadalupe | 03 Veces Sem.
VIRU
M.'B."J' de Vird,(todas las Vira Vira Diario X
17 oficinas)
GRAN CHIMU
Juzg. Mixto y J. Paz L
18 Letrado Cascas Gran Chimu | 03 Veces Sem.
OTUZCO
° Juzgado Paz Letrado Otuzco Otuzco 03 Veces Sem.
1
20 Juzg. Mixto y del NCPP Otuzco Otuzco 03 Veces Sem.
Juzgado Paz Letrgdo y de Usquil Otuzco 02 Veces Sem.
21 Inv. Prep. de Usquil
JULCAN
- Juzgado Mixto / JIP Julcan Julcén 02 Veces Sem.
SANCHEZ CARRION
M.B.J. de Huamachuco Huamachuco Sanqlez 03 Veces Sem.
23 Carrion
Sala Mixta Descentralizada | Huamachuco gant_:hez 03 Veces Sem.
24 arrion
SANTIAGO DE CHUCO
Juzgados. (Todas las | Santiago de | Santiago de
, 03 veces sem.
25 oficinas). Chuco Chuco
PATAZ
qugados. (todas las Tayabamba | Tayabamba | 01 vez a la semana
26 oficinas)

Procurando en todos los casos que las visitas sean en el mismo horario indicado, teniendo en
cuenta que el tiempo estimado, en que el personal serd atendido para el recojo de la
correspondencia serd de dos horas como _minimo__por dia debiendo_a la firma del

contrato coordinar con la Coordinacién de Logistica a efectos de establecer el dia de

visita. Para estos casos dichas visitas seran controladas mediante un registro fisico
(cuaderno) que estara bajo la supervisién de la administracion de cada sede o la persona y/o
oficina delegada por la misma administracién, el contratista de considerarlo podré contar con
un cuaderno similar para ser visado por el responsable de la Dependencia que visita. La
frecuencia de las visitas a las sedes judiciales, podra reducirse o ampliarse a solicitud del
Coordinador y/o administrador de la Sede Judicial, la cual ser& comunicada oportunamente al
Contratista.

Entiéndase por visita la frecuencia de recojo y entrega de correspondencia, por parte del
representante de la empresa

~
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Teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sino alquilados, se podran
variar y/o aumentar las dependencias, de acuerdo a la necesidad del servicio, lo
cual sera comunicado al Contratista oportunamente y por escrito.

El incumplimiento a la frecuencia de visitas a las sedes judiciales que no cuentan con moédulo
atencién, ocasionara la aplicacion de penalidad correspondiente

En caso de paralizacion de labores por parte del personal trabajador de la Corte Superior de
Justicia o medidas sanitarias y de emergencia que disponga el Gobierno Central, que
conlleve al impedimento de ingreso de personas a las diferentes sedes del Distrito Judicial de
La Libertad, el horario de atencion establecido se efectuard en el horario desde las 14:00
horas hasta las 18:00 horas, durante el tiempo que dure la citada paralizacion. Por otro lado,
adicional a lo citado la Contratista recibira la documentacién a ser enviada y que es objeto del
presente servicio en los locales de las Agencias en los lugares que tuviera, debiendo para el
caso en la Propuesta Técnica establecer las direcciones de las mismas.

7.4.Horario de atencidn: En todas las sedes judiciales sera de Lunes a Viernes de 08:00 a 01:00
pm y de 02:00 pm a 05:00 pm, el mismo que podra ser variado de acuerdo a lo que disponga
la CSJLL, y las medidas sanitarias y de emergencia que disponga el Gobierno Central.

7.5.Formatos o Formularios para la Ejecucién del Servicio
Los formatos o formularios que deberan utilizarse para el registro de los cargos, tanto de
recepcion como de entrega de cada correspondencia (en forma individual) se denominara
REMITO, cuyo disefio sera coordinado entre el Contratista y la Oficina de Logistica de la
Corte Superior de Justicia de la Libertad, cuyo costo de impresién serd asumido integramente
por el Contratista, siendo dicho formato autocopiativo con 04 juegos (01 original y 03 copias).

El REMITO es el Gnico formato que se utilizara para el envio, recojo traslado y entrega de
mensajeria y/o encomienda a nivel nacional. Cuando el adjudicatario no pudiera hacer
entrega de la documentacién en los casos de ausencia del destinatario, debera proceder a
una segunda visita ampliandose el plazo de entrega.

El REMITO debera consignar un recuadro para “firma y sello del destinatario" la que sera
llenado por el destinatario al momento de recibir la correspondencia en buenas condiciones
sin deterioro o indicios de violacién en el que consignara asimismo la fecha real de recepcién.

EL REMITO debera consignar espacio para que se consigne el ticket del peso emitido por
balanza electrénica, el cual sera pegado en un lugar visible que no afecte informacién
esencial (Fechas, sello de recepcion, etc)

El REMITO debera tener asimismo una seccién de observaciones, espacio en el que el
destinatario podra realizar anotaciones de las condiciones en que recibe la correspondencia.

El remitente es el responsable de anotar el nUmero de REMITO en la parte externa del sobre
de la correspondencia y/o encomienda a enviar adosandose asimismo la copia
correspondiente la cual seré debidamente verificada por el Contratista.

El REMITO valido para efectos de la liquidacién debera contar con la firma y sello del
remitente, del Contratista y del destinatario, caso contrario no sera admitida asi mismo
la fecha de recepcion debera coincidir con la fecha consignada por el area usuaria.

El REMITO sera llenado en original y tres copias, debiendo distribuir de la siguiente manera:

ORIGINAL (Color blanco): Para la Coordinacion de Logistica, a fin de la verificacion
correspondiente al momento de tramitar el pago, el cual debera ser devuelto por el contratista
de acuerdo al plazo otorgado en el numeral 7.7.4. Obligatoriamente, debe consignar los
datos, firmas y fechas correspondientes, del remitente, contratista, y del destinatario,
ademas del peso (Documento indispensable para efectuar el pago del servicio).

PRIMERA COPIA (Color amarillo): Para el remitente, como sustento de su encargo. El
remitente es responsable de anotar el nimero de REMITO en la parte externa del sobre a
enviar, con su respectivo comprobante

~
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SEGUNDA COPIA (Color Celeste): Para el Contratista, firmado y sellado por el remitente y
destinatario.

TERCERA COPIA: (Color rosado) Para el destinatario, que debera entregarse al término
de la distancia, luego de cumplir con él envié..

El remitente o destinatario comunicara al Administrador de la Sede y/o Administradores de las
dependencias de la Corte Superior de Justicia de la Libertad, las deficiencias del servicio,
quienes a su vez informaran a la Coordinacién de Logistica, con copia al Contratista para su
posterior subsanacion e implementacién de los correctivos necesarios.

Para efectos del pago no se aceptaran remitos de colores distintos a los indicados, es
decir la Coordinacién de Logistica a fin de realizar la verificacion de la ejecucién
contractual solo aceptara remitos color blanco.

7.6.Actividades del servicio:

La empresa a contratar, en adelante el CONTRATISTA, debe asegurar el recojo y la entrega
de los documentos dirigidos a destinatarios con domicilio local y en el ambito nacional, los
cuales pueden llegar a pesar como minimo de 0.01 gramo hasta treinta (30) kilogramos.

El servicio requerido incluye, como minimo, las siguientes actividades:

7.6.1. RECEPCION DE CORRESPONDENCIA Y ENCOMIENDAS:
La correspondencia debera ser recepcionada por el personal designado por el
contratista en cada una de las sedes designadas por la Corte Superior de Justicia de
La Libertad, de acuerdo al siguiente detalle:

CUADRO N° 4
item | SEDES DIRECCION
1 Trujillo - Natasha MZ P LOTE 7 NATASHA ALTA TRUJILLO
2 Trujillo - Bolivar JR PIZARRO 544 TRUJILLO
3 Trujillo- La Mz. 17 Lote 02 Sector Santa Veronica
Esperanza
Trujillo — Victor Larco
4 (Se_de_ . de los J. Calle Los Fresnos N° 455 - California
Extincién de
Dominio)
Trujillo — Victor Larco
5 (Médulo de | Calle El Floral N° 435 -California
Violencia)
6 Trujillo — EI Porvenir | Asentamiento Humano Nuevo Porvenir Mz. A Lote 1 —
(CISAY) El Porvenir
7 Cascas Jr. San Martin N° 484 — Cascas
8 Cartavio MEZANINE MERCADO CARTAVIO S/N
9 VirQ Lot.6 Mz.1D Casco Urbano — Viru
10 Ascope Ca. Leoncio Prado S/N Centro Civico — Ascope
11 Chocope Calle Bolognesi 325 Chocope
12 Paijan Calle Chocope Centro Civio s/n Paijan

Ca. Centenario 143 y Ca. Centenario S/IN — San

13 San Pedro Pedro de Lloc

14 Pacasmayo Jr. Santisteban 384-A — Pacasmayo
15 Chepen Jr. Atahualpa Cdra. 5 (2do P) Centro Civico — Chepen
P Jr. Ezequiel Gonzéles Caceda N° 1245 — Chepen
16 Otuzco Calle San Antonio 772 Otuzco
17 Usquil Municipalidad de Usquil
18 Julcan Av. 28 de Julio S/N — Julcan
—omoE
19 Huamachuco Calle Bolognesi N°595 — Huamachuco.

Av. 10 de Julio y Jr Julio Basurto S/N — Huamachuco
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Calle Francisco Bolognesi N° 1423 con Trilce N° 726
— Santiago de Chuco.

21 Tayabamba Av. Alfonso Ugarte S/N — Tayabamba

20 Santiago Chuco

22 Guadalupe Calle de Marzo N° 166 - Guadalupe

Al recepcionar la documentacion o encomienda, el personal contratista debera verificar
que los remitos cuenten con toda la informacidon requerida para su correcto
diligenciamiento, esto es, que el REMITO contenga la informacion clara y legible de:

- Los datos del remitente.

- Fecha de remito

- Distrito, provincia y departamento de destino, con especial énfasis en el peso del
envio.

- El peso del envio debe ser registrado por el remitente en todas las dependencias
gue cuenten con balanza electrénica

De no contar con todos los datos indicados en el remito, dicha correspondencia
o0 encomienda no_deberd ser recepcionada. Siendo responsabilidad del
contratista la no liquidacién del remito con el peso que corresponde.

La correspondencia y encomiendas correctamente consignadas en el respectivo remito,
seran recepcionados para ser transportados y diligenciados observando el control,
cuidado y seguridad de los mismos hasta su destino final.

El personal a cargo de la recepcion de la correspondencia o encomiendas, hara
entrega al remitente el respectivo cargo del remito con su correspondiente sello de
recepcion. El sello de recepcién debe ser automéatico (no_ manual) para el registro
de la fecha de recepcién.

De producirse modificaciones del personal presentado en su propuesta técnica, debera
comunicarlo formalmente a la Corte Superior de Justicia de La Libertad, con tres (3)
dias calendario antes de efectuarse el cambio, dichos reemplazos deberan ser
similares o, de superiores caracteristicas técnicas a lo ofertado, debiendo adjuntar la
misma documentacién solicitada respecto del personal.

El personal a cargo de la recepcién de la correspondencia debera portar credenciales
asi como los documentos de identidad que permitan su identificacion para facilitar su
ingreso a las sedes de la Corte Superior de Justicia de La Libertad.

7.6.2. PLAZOS DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA A LOS DESTINATARIOS

Se han establecido los plazos, teniendo en cuenta la ubicacion geogréfica, el grado
de accesibilidad, distancias y las condiciones de las vias de comunicacién disponibles
hacia el lugar de destino. El plazo de entrega o notificacién de la correspondencia se
contabilizara a partir del siguiente dia habil de la recepcién de la correspondencia por
el Contratista.

7.6.2.1.ITEM N° 1 — SERVICIO LOCAL: Se considerard como envio local a toda
correspondencia y encomienda que fluctie entre un (01) gramo hasta treinta
(30) kilogramos con destino dentro del Distrito Judicial de La Libertad, el cual

tiene como sede la ciudad de y su competencia se extiende a toda
la , @ excepcion de la provincia de , la
cual por su cercania, se adjudicé al , el contratista

debe tener en cuenta el siguiente tiempo de respuesta, en dias calendario, de
acuerdo al siguiente detalle:

CUADRO N° 05

) Plazos o
P Se-:—\ll?c?i(?gor [lelios I::’Iz‘lzos'\illnaxImo
ITEM Y Tipo de Servicio por accesibilidad | mientras dure .
Ubicacion la Emergencia Emergencia
Geogréfica Sanitaria Sanitaria

~
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Plazo Maximo | Plazo Maximo
de Entrega al | de Entrega al
destinatario destinatario
dias dias
calendario calendario
LOCAL
Facil Acceso (Provincias de Trujillo,
Viru, Ascope, Pacasmayo, Chepen y 2 1
Otuzco)
i Mediano Acceso (Provincias de
! fervmlo Julcan, Gran Chim(, Sanchez 4 2
ocal de 0.01 - -
Kg. A 30 Kg. Carrién, Santiago de Chuco).
Dificil Acceso (Provincias de Pataz,
Juzgados de Paz No letrados de las
provincias de Julcan, Otuzco, Gran 6 4
Chimu, Sanchez Carrién, Santiago de
Chuco)

7.6.2.2.

iTEM

Los plazos se contabilizan, a partir del dia siguiente de recepcionado el remito.

Asi mismo se debera tener en cuenta el cuadro N° 03 - FRECUENCIA DE
RECOJO DE LA CORRESPONDENCIA EN LAS DIFERENTES SEDES DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LALIBERTAD QUE NO CUENTAN CON
MODULOS DE ATENCION.

El plazo maximo para la devolucién de los remitos a la Coordinacion de
Logistica para la tramitacion del pago correspondiente al contratista es dentro
de los primeros veinte (20) dias calendario del mes siguiente de prestado el
servicio. A partir del veintiunavo (21) dia hasta el dia 90, se aplicara la
penalidad correspondiente. No se aceptaran remitos pasado este plazo

ITEM N° 2 — SERVICIO NACIONAL: Se considerara como envio nacional a
toda correspondencia y encomienda que fluctie entre un (01) gramo hasta
treinta (30) kilogramos con destino fuera del Distrito Judicial de La Libertad, el
cual tiene como sede la ciudad de y su competencia se extiende a toda
la , a excepcion de la provincia de , la
cual por su cercania, se adjudicé al , el contratista
debe tener en cuenta el siguiente tiempo de respuesta, en dias habiles, de
acuerdo al siguiente detalle:

CUADRO N° 06

Plazos
maximos Plazo
Mientras Méaximo sin
dure la Emergencia
Emergencia Sanitaria
Tipo de Sanitaria
Sery|C|o_|?or Tipo de Servicio por accesibilidad
Ubicacion Plazo L
e L Plazo Maximo
Geografica Maximo de
de Entrega al
Al destinatario
destinatario
dias dias
calendario calendario

| 2 NACIONAL
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Destino Facil Acceso: Comprende
capitales de departamento y sus

distritos:

. Apurimac: Abancay.
. Arequipa: Arequipa.
. Ayacucho: Huamanga.
. Cuzco: Cuzco.
¢ Huancavelica: Huancavelica.
. Huanuco: Huanuco.
. Ica: Ica.
. Junin: Huancayo.
. Santa: Chimbote.
. Lambayeque: Chiclayo.
« Lima: Lima Metropolitana. 4 2
« Provincia Constitucional del
Callao.

. Loreto: lquitos.
. Cajamarca: Cajamarca.
e Madre de Dios: Puerto
Maldonado.

* Moquegua: Mariscal Nieto.
. Pasco: Pasco.
. Piura: Piura.
. Puno: Puno.
« San Martin: Moyobamba.
. Tacna: Tacna.
. Tumbes: Tumbes.
» Ucayali: Coronel Portillo.

Destino - Mediano Acceso

* Amazonas: Bagua Chica, Bagua
Grande, Luya, rodriguez de

Mendoza, Lamud.
» Apurimac: Andahuaylas, Grau,
Aymaraes.

* Arequipa: Camana, Islay.
* Ayacucho: Huanta La Mar.
* Cuzco: Anta, Canchis, Espinar,

Servicio Urubamba

Local de ) .
Huancavelica: Castrovirreyna,

0.01 Kg. A

30 Kg. Acobamba, Angaraes.

* Huanuco: Ambo, Dos de Mayo,
Yarowilca, Huamalies, Leoncio

Prado.
e lIca: Chincha, Nazca, Palpa,
Pisco.
. Junin: Concepcion,
Chanchamayo, Jauja, Yauli,
Satipo, Tarma, Chupaca

¢ Loreto: Maynas y Requena
¢« Madre de Dios: Manu,

Tambopata, Tahuamanu
* Moquegua: General Sanchez
Cerro, llo. 5 4

« Pasco: Daniel Alcides Carrion.
¢ Puno: Juliaca, Azangaro,
Carabaya, Chucuito, El Collao,
Huancane, Lampa, San Ramon,
Yunguyo

» San Martin: Bellavista, Huallaga,
Lamas, Mariscal Caceres, San
Martin, Tocache, EI Dorado,

Picota, Rioja
» Tacna: Tarata, Jorge Basaadre,
Candavare

» Ancash: Santa, Macate, Nepefia,
Nuevo Chimbote, Aija, Antonio
Raymondi, Asuncion, Bolognesi,
Carhuaz, Carlos F. Fitzcarrald,
Huari, Huaylas, Recuay, Yungay,
Santa, Conchucos, Santa Rosa,

Llayos.

* Lambayeque: Ferrefiafe y
Lambayeque

« Piura: Morropén, Paita, Sechura,
Sullana, Talara.
. Cajamarca: Cajabamba,

Celendin, Chota, Contumaza.
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e Lima: Barranca, Cajatambo,
Canta, Cafiete, Huaral Huarochiri,
Huaura, Oyon, Yauyos.

Destino - Dificil Acceso:
. Amazonas: Bongora,
Condorcanqui.

* Ancash: Mariscal Luzuriaga,
Ocros, Pomabamba, Sihuas.
. Apurimac: Antabamba,
Cotabambas, Chincheros.
* Arequipa: Caraveli, Castilla,
Caylloma, Condesuyos, La Unién.
» Ayacucho: Cangallo, Huanca
Sancos, Sucre, Victor Fajardo,
Vilcashuaman.

* Loreto: Jaén, San Ignacio.
» Cuzco: Acomayo, Calca, Canas,

Chumbivilcas, La Convencién, 7 6
Paruro, Paucartambo,
Quispicnachi.

. Huanuco: Huacaybamba,
Pachitea, Lauricocha
« Santa: Caceres del Perl; Moro,
Samanco.

« Cajamarca: Cutervo, Chota,
Bambamarca.

¢ Puno: Melgar, Sandia, San
Antonio de Putina.

* San Martin: Yurimaguas, Puerto
Rico, Shapaja, Chasuta y el
Sauce.

» Ucayali: Atalaya.

El plazo méaximo para la devolucion de los remitos a la Coordinacion de
Logistica para la tramitacion del pago correspondiente al contratista es
dentro de los primeros veinte (20) dias calendario del mes siguiente de
prestado el servicio. A partir del veintiunavo (21) dia hasta el dia 90, se
aplicaréa la penalidad correspondiente. No se aceptaran remitos pasado
este plazo

En cuanto a los lugares de destino que no se encuentren contemplados en
dentro de los Cuadros N° 05 y 06 (Envios Locales y Nacionales) y que no se
encuentren en zonas alejadas pero que pertenezcan a departamentos
detallados en los referidos cuadros, se tomara en cuenta el plazo de destino
mas cercano.

ITEM N° 2 — SERVICIO NACIONAL: En caso de presentarse envios con
destinos a capitales de departamentos con caracter de URGENTE, el
contratista estd en la obligacion de despachar los documentos
preferentemente por via aérea en el primer vuelo inmediato al momento de
ser recibidos (en caso de no haber ruta area debera hacerlo por cualquier
otro medio en las mismas condiciones), los cuales deben ser entregados en el
plazo méximo de 24 horas.

En caso el CONTRATISTA no cumpliera con el plazo de entrega sefialado para
envios con caracter de URGENTE, se aplicard la penalidad por mora
correspondiente.

El plazo méaximo para la devolucion del cargo de remito de la correspondencia
de caracter urgente, sera el mismo que se le otorga para la entrega de la
misma, entendiéndose que sera 48 horas para envios nacionales.

~
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ITEM N° 1 — SERVICIO LOCAL: Los documentos que no hayan podido ser
entregados por diferentes motivos, deberan ser devueltos al Administrador y/o
Coordinador de Modulo, Sede y/o Jefe de Dependencia Administrativa en un
plazo maximo de 24 horas (en el caso de envios locales).

En caso excepcional, que el traslado de la correspondencia requiera de mayor
cantidad de dias por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista;
dependiendo del lugar de destino, el postor adjudicado, debera presentar al
Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede y/o Jefe de Dependencia
Administrativa, declaracion jurada y documento sustentario que evidencie el
motivo del atraso y/o paralizacion, por el cual no podra realizar la entrega
dentro del plazo establecido, asimismo debera presentar una declaracion
jurada de atencién en la entrega de correspondencia, adjuntando un cuadro
sefialando los tiempos a requerir tanto para el reparto como para la devolucién
de los cargos, considerando que los envios son a nivel nacional (todo el Perq).

Para el caso de los Juzgados de Paz del Distrito Judicial de La Libertad Zona
Rural, el tiempo de respuesta sera segun grado de accesibilidad, distancia y las
condiciones de las vias de comunicacion disponibles hacia el lugar de destino.

El Contratista entregara los documentos a los correspondientes destinatarios
dentro de los plazos maximos indicados, los mismos que han sido formulados
tomando en consideracién la ubicacién geogréafica, el grado de accesibilidad,
distancias, las condiciones de las vias de comunicacion disponibles hacia el
lugar de destino y las medidas sanitarias dictadas por el Gobierno Central para
evitar el contagio por el COVID-19

Los plazos se computan en dias calendario, excepto en los casos en los
que el presente Reglamento indiqgue lo contrario, aplicandose
supletoriamente lo dispuesto por los articulos 183 y 184 del Cédigo Civil.

No obstante, si en la ejecuciéon del eventual nuevo contrato hubiera retraso
por casos no imputables al eventual contratista, se procedera conforme a lo
estipulado en la normativa de contrataciones del Estado

DOCUMENTO ENTREGADO (DILIGENCIADO):

Es el documento que cumple con aplicacion correcta del procedimiento de
entrega y donde los cargos o remitos seran devueltos con la debida constancia
de recepcion debidamente llenados en los respectivos rubros que contienen los
remitos.

a) Constancia De Notificacién: Los campos de datos que constituyen una
correcta constancia de naotificacion son:

e Nombres y apellidos legibles de la persona que recibe la
correspondencia.

o Numero de Documento de Identidad legible de la persona que recibe el
documento.

e El cargo que ocupa la persona que recibe la correspondencia y/o de ser
el caso, su grado de vinculacién con el destinatario.

e Firma legible

o Sello legible de la entidad receptora, obligatoria en caso de todas las
personas juridicas

e Fechay hora legible.

b) Constancia de Recepcion de la Correspondencia - REMITO: Los datos
minimos u obligatorios que debe contener toda constancia de recepcion de
la correspondencia, son los siguientes:
¢ Son sello de recepcién (solo en caso de personas juridicas)

o Ticket de peso o manuscrito que consigne el peso

~
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e Fecha de entrega, hora asi como los nombres, apellidos y firma de la
persona que recepciond la correspondencia

e Nombres, apellidos, N° de DNI del mensajero y sello de la mensajeria.

e Todos estos datos deben figurar en el REMITO

7.6.2.4. DOCUMENTO DE CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA:

Es la correspondencia que no logréo ser entregado o diligenciado a su
destinatario, por haberse frustrado su entrega, pese a cumplirse el
procedimiento sefialado. Dicho documento y sus cargos deberan ser devueltos
tal como fueron entregados para el procedimiento correspondiente pero
anotando el informe correspondiente en los cargos o remitos, debidamente
llenados en los respectivos rubros o recuadro que debe contener los remitos,
indicando las razones que no permitieron cumplir con la aplicacién correcta del
procedimiento de entrega y que ameritan su devolucion.

Dichas razones son:

¢ No existe domicilio

¢ Domicilio con datos incorrectos y/o incompletos

e Falta N° del interior, oficina, departamento, urbanizacién, asentamiento
Humano, Sector, grupo, manzana, lote etc.

o Otros (registrar lo pertinente en cada caso)

La correspondencia que no fuera recibida en el lugar del destino y que es devuelta al lugar de origen,
se considerara como un envio valida, siempre y cuando los Administradores y/o Coordinadores de
Médulo, Sede y/o Jefe de Dependencia Administrativa responsables de la conformidad de la
ejecucidén contractual, confirme que se encuentra acreditado el motivo por el cual no fue posible su
entrega, debiendo recepcionar al reverso el REMITO devuelto, consignando la fecha de la devolucién.

7.7.PROCEDIMIENTO:

7.7.1. REMISION DE LA CORRESPONDENCIA AL CONTRATISTA

7.7.1.1. AREA REMITENTE

Son los érganos jurisdiccionales o dependencias administrativas de la Corte

Superior de Justicia de La Libertad, quienes son responsables de:

e Preparar la correspondencia a remitir, llenando completamente todos los
campos del REMITO con letra imprenta y legible, el cual sera adherido y/o
engrapado a la correspondencia.

¢ Rotular en el exterior del sobre el nUmero de REMITO.

¢ Traslada la correspondencia la Oficina del Administrador y/o Coordinador de
Médulo, Sede y/o Jefe de Dependencia Administrativa, en el horario
establecido por este.

7.7.1.2. AREA DE ACOPIO

Se encontrara a cargo del Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede y/o
Jefe de Dependencia Administrativa, quien se encargara de la entrega de la
correspondencia al contratista y de la recepcion de la correspondencia no
diligenciada. El area de acopio deberd tomar en cuenta el siguiente
procedimiento para la recepcién de la correspondencia:

e Recepciona la correspondencia del area remitente, comprobando que se
encuentren completos todos los datos del remito y que estos coincidan con
los datos registrados en el formato Excel y consolidara la informacion
recibida diariamente, para realizar el seguimiento de los mismos

e Elaborara un registro diario en formato Excel, con los siguientes campos a
llenar:

~
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N°

Nombre de
Dependencia
origen
remitente

la
de
area

N° de documento
o correlativo o de
expediente

Lugar de ez e
N°  de ll\;ombre a2 Destino Fecha de | Peso (SLe(:\C/;:llo ® Importe S/.
X . Departamento, | recepcion | (Llenado x . (Llenado x
Remito | Dependencia {Egetie - N Nacional) b
de destino g?gtvrli?g)la, Courier Contratista) (Llenado x Contratista)
Contratista)

Entrega la correspondencia fisica al contratista, verificando que se realice el
pesaje de cada uno de ellos y que sea consignado en el remito; asi mismo,
comprobard que cada una de las copias del remito tenga el sello de
recepcion del contratista en sefial de conformidad, recepcionando el original
del remito como sustento de entrega de la correspondencia para su
diligenciamiento.

PRIMERA COPIA (Color amarillo) del remito, serd devuelto al area
remitente para su custodia, previo registro en el consolidado diario con los
siguientes campos: fecha de recepcion por parte del contratista, peso de la
correspondencia, tipo de servicio (local o nacional), Importe en soles; ello
como parte del control y verificacion del cumplimiento de las condiciones
contractuales.

El original del remito (Color blanco), sera entregado a la Coordinacion de
Logistica para la tramitacion del pago mensual correspondientes

7.7.1.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL MOMENTO DE LA RECEPCION
DE LA CORRESPONDENCIA

La CORRESPONDENCIA deber4d ser atendida por el personal del
CONTRATISTA en cada una de las sedes de la CSJLL, de acuerdo al
numeral 7.3. y Cuadros N° 03y 04

El personal del CONTRATISTA a cargo del recojo de la correspondencia,
debera verificar que la correspondencia cuente con su remito debidamente
llenado, el cual debera consignar la siguiente informacion:

- Numero de remito

- Fechay hora de recojo

- Sede de origen

- Nombre, apellidos y firma del personal
documentos (remitente)

- Firmay sello del remitente

- Firmay sello del personal del CONTRATISTA

- Fechay hora de entrega

- Nombre, apellidos y firma del destinatario (Cuando el cargo del remito
haya sido devuelto a la Coordinacién de Logistica)

- Direccioén del destinatario (Cuando el cargo del remito haya sido devuelto
a la Coordinacion de Logistica)

- Firmay sello (de ser el caso) del destinatario (Cuando el cargo del remito
haya sido devuelto a la Coordinacién de Logistica)

de la CSJLL que entrega los

El horario de atencién en la sede que cuenta con Médulo de Atencion del
Servicio en Natasha y Bolivar-Pizarro; sera de acuerdo a lo establecido en
el numeral 7.4.

Para las demas sedes el horario de recojo serd de dos horas como
minimo por dia debiendo a la firma del contrato coordinar con la
Coordinacion de Logistica a efectos de establecer el dia de visita.

La CSJLL previo acuerdo con el CONTRATISTA, podra modificar los
horarios de recojo de documentos, la frecuencia de recojo o la oportunidad
de la misma a solicitud del Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede
y/lo Jefe de Dependencia Administrativa de cada sede; lo acordado sera
comunicado a la Coordinacion de Logistica de la CSJLL, la que cursara una
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comunicacion formal al CONTRATISTA (via correo electronico o carta
simple), sefialando el nuevo horario, el cual siempre sera dentro del horario
de oficina establecido para cada sede y la fecha en que debe producirse el
cambio.

Excepcionalmente de acuerdo a la operatividad del servicio se podra
solicitar el recojo de documentos de caracter urgente via correo electrénico
0 via telefonica al CONTRATISTA, en horario distinto al indicado y en la
sede solicitante, sin que esto implique un costo adicional para la CSJLL; lo
cual con posterioridad a la ejecucion del servicio, deberd ser comunicado
por el Administrador y/o Coordinador de Modulo, Sede y/o Jefe de
Dependencia Administrativa de la sede que requirié el servicio, a fin de que
se realice la regularizacion respectiva, de ser el caso.

En caso de paralizacion de labores por parte del personal trabajador de la
CSJLL que conlleve al impedimento de ingreso de personas a las diferentes
sedes del Distrito Judicial de La Libertad, el horario de atencién establecido
se efectuard en el horario de 14:00 horas hasta las 18:00 horas, durante el
tiempo que dure la citada paralizacién. Adicional a lo citado, el
CONTRATISTA también recibira la CORRESPONDENCIA que es objeto del
presente servicio en los locales de las agencias que tuviera, debiendo para
el caso presentar antes del inicio del servicio, la relacion de las
direcciones de las mismas.

Para el caso de las demas sedes de la CSJLL que no contaran con Mddulos
de Atencion del Servicio, el CONTRATISTA visitard obligatoriamente a
dichas dependencias de acuerdo a lo indicado en el numeral 7.3. -
CUADRO N° 03, en el horario acordado con el Administrador y/o
Coordinador de Modulo, Sede y/o Jefe de Dependencia Administrativa del
local donde recogera la CORRESPONDENCIA.

Recogidos los documentos contenidos en el registro diario en formato Excel,
el CONTRATISTA se encargara de transportar y entregar dichos
documentos observando el control, cuidado y seguridad de los mismos.

La correspondencia asignada para su reparto a cada uno de los integrantes
del personal a cargo del recojo (mensajeros), no necesita de servicios
adicionales (embolsado, etiquetado u ensobrado) o labor extrapostal. La
CSJLL dependiendo del volumen o tipo de documentos a notificar, no
entregara data.

7.7.2. Traslado y Entrega de la Correspondencia:

7.7.2.1. La entrega de la CORRESPONDENCIA debe de hacerse de preferencia en
horario de oficina en el domicilio del destinatario, de acuerdo con el tipo de
entrega de documentacioén y requisitos para validar su recepcion, de acuerdo al
siguiente detalle:

a)

b)

En el caso que se efectué la notificacién a una persona natural, se debera
sefialar la fecha y hora en que es efectuada, recabando el nombre, nimero
de documento nacional de identidad o carné de extranjeria y firma de la
persona.

En el caso se efectie la notificacion a una instituciébn o a una persona
juridica, se consignara el sello de recepcion en donde conste de manera
legible la razén social del destinatario, caso contrario se consignara el sello
de recepcién o refrendo de la unidad de tramite documentario, verificando
gue cuente con los siguientes requisitos: Fecha, hora, nombre, documento
de identidad, firma y su relacién con el destinatario, de no contar con todos
o algunos de estos requisitos se procedera a consignar los datos faltantes
de manera legible en el documento. Por ningln motivo el mensajero dejara
la documentacion para su recepcion de un dia para otro.
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¢) En caso de no contar con sello, se consignard nombre y nimero de DNI de
la persona que recibe, asi como su firma correspondiente.

Nota Importante:
» En ningln caso se debera notificar a menores de edad.

» Para el reparto de envios para zonas de acceso restringido, estos envios
podran ser dejados al personal de seguridad o al encargado del predio,
siempre y cuando cuente con el sello de recepcién, en donde conste de
manera legible la razén social del destinatario, de acuerdo con lo
establecido en el presente numeral.

» El servicio no contempla la entrega bajo puerta.

7.7.3. DEVOLUCION DE DOCUMENTOS:

7.7.3.1.

7.7.3.2.

7.7.3.3.

7.7.3.4.

7.7.3.5.

7.7.3.6.

7.7.3.7.

La devolucion de los REMITOS (cargo del documento) de la correspondencia
recibida por los destinatarios sera remitida a la Coordinacion de Logistica,
dentro del plazo sefalado en el numeral 7.6.2. CUADRO N° 05 y 06, sujeto a
penalidad por mora. La correspondencia no entregada, e informes se
efectuara en la respectiva sede que requirié el servicio.

La correspondencia NO entregada, deberan ir acompafiado con un Informe,
gue indique los motivos por los cuales no fue posible efectuar la entrega, fecha
de visita, nombre, codigo firma y DNI del mensajero y hora de visita.
(Documento Motivado).

En caso se requiera la devolucion de REMITOS (cargo del documento), el
administrador de la sede respectiva podra solicitar por medio escrito o correo
electrénico, con copia a la oficina de Logistica dicha devolucién. El
CONTRATISTA debera mantener una linea de coordinacién y comunicacion
independiente con cada Administrador y/o Coordinador de Mdédulo, Sede y/o
Jefe de Dependencia Administrativa, para efectos de la consolidacién y
devolucién de documentos.

Si producto de la diligencia del personal a cargo del recojo (mensajeros), el
REMITO (cargo del documento) resultase con enmendaduras, manchas o
borrones que le resten fehaciencia, la Coordinacion de Logistica podra
disponer la regularizacion para su subsanacion; el plazo para la regularizacion
sera el mismo plazo con el que se solicito el servicio.

En caso de no encontrar el servicio conforme, los documentos entregados que
no se ajusten a lo estipulado en el presente documento seran devueltos al
CONTRATISTA para su regularizacion, el plazo para la regularizacién sera el
mismo plazo con el que se solicito el servicio.

En caso de que el personal a cargo del recojo (mensajeros) asignados por el
CONTRATISTA, pierdan por extravio o robo la correspondencia, constancias
de recepcion y REMITOS (cargo del documento), deberan elaborar un informe
y comunicarlo en la misma fecha de producido el hecho, a través de un correo
electrénico de dominio propio o documento al Jefe de la oficina de Logistica
con copia al Administrador y/o Coordinador de Modulo, Sede y/o Jefe de
Dependencia Administrativa que requiri6 el servicio.

Asimismo, en un plazo que no exceda los dos (02) dias calendarios posteriores
a la comunicacion, el CONTRATISTA debera presentar un informe adjuntando
al siguiente informacion y documentacion:

- Denuncia policial la cual debe realizarse en la comisaria de la jurisdiccion
donde se produjeron los hechos (original o copia legalizada).
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- Descripcion de la correspondencia perdida, robada o siniestrada, precisando
si se trata de constancias de recepcion y REMITOS (cargo del documento) o
documentos no entregados, incluyendo la numeracion correspondiente del
Pedido de Servicio (lista de despacho) al que pertenecian.

- Nombre, direcciéon y nimero de documento de identidad del destinatario.

El no cumplimiento de la presente ocasionara la aplicacion de la penalidad
correspondiente.

7.7.3.8.EL CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la correspondencia
entregada asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora
en la entrega de la correspondencia.

7.7.3.9.En el caso de haberse detectado casos de soborno o extorsion por o al
destinatario para la no recepcion de un documento, el CONTRATISTA debera
entregar copia de la denuncia penal ante el Ministerio PUblico o ante quien
corresponda (la cual debe realizarse en la comisaria de la jurisdiccién donde se
produjeron los hechos), contra el (los) responsable (s) dentro de los cinco (05)
dias calendario siguientes de detectado el hecho.

7.7.3.10. EL CONTRATISTA debera contar con la cantidad de personal suficiente para
un servicio 6ptimo, tanto para labores de recojo de documentacién como para
el reparto de la mensajeria.

7.7.3.11. Mientras los REMITOS (cargo del documento) se encuentren en transito en
las instalaciones del CONTRATISTA o mientras no se devuelvan a la sede
correspondiente, los documentos de la CSJLL deberan permanecer separados
del resto de los documentos de otros clientes, a fin de evitar su pérdida y/o que
su contenido se haga de conocimiento a terceras personas ajenas al servicio.

DETALLES DE LOS CAMPOS A CONSIGNAR EN EL REPORTE DE LIQUIDACION

REMITIDO POR EL CONTRATISTA, PREVIO A LA CONFORMIDAD.

El CONTRATISTA, remitirA mensualmente, previo al informe de conformidad, su
reporte de liquidacion del servicio, el cual deberd hacer llegar a la Coordinacion de
Logistica, de manera digital en formato Excel, dentro de los primeros veinte (20) dias
calendario del mes siguiente, el mismo que debera contener como minimo, la siguiente
informacion:

N°

NO
Remito

Tipo
Tipo Envio | Acceso
Responsable | Origen | Consignado | Destino Precio (local, (Facil,
nacional) | Mediano,
Dificil)

Fecha Fecha

Emision | Entrega

7.8.Plazo

e Importe total a pagar

No se recepcionaran reportes, ni remitos pasados los 90 dias calendario, contados a
partir de la fecha de recepcion por parte del contratista.

El plazo maximo para la devolucion de los remitos a la Coordinacion de Logistica para
la tramitacion del pago correspondiente al contratista es dentro de los primeros veinte
(20) dias calendario del mes siguiente de prestado el servicio. A partir del veintiunavo
(21) dia hasta el dia 90, se aplicara la penalidad correspondiente. No se aceptaran
remitos pasado este plazo.

y lugar de ejecucién de prestacion del servicio:

7.8.1.

Plazos del Servicio:

El plazo de ejecucion del servicio serd hasta completar el plazo de culminacion del
contrato vigente por el presente servicio de 730 dias calendario (2 afios); contados a

~




7.8.2.

/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/P] - Primera
EJIJ_I PODER JUDICIAL DEL PERU Convocatoria )

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

r:l_]p_l LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

partir de la fecha de inicio del servicio, o hasta agotar el monto contratado, lo que
ocurra primero.

La fecha de inicio del servicio sera comunicada por la CSJLL, mediante Carta o correo
electrénico institucional, la cual sera remitida considerando el plazo de culminacion del
contrato vigente por el presente servicio.

Sedes de la CSJLL que contaran con balanzas electrénicas:

En el cuadro adjunto se muestran las oficinas de las sedes de la CSJLL y el nimero de
balanzas electrénicas de mesa requeridas, para el recojo de la correspondencia y/o
documentos:

CUADRO N° 07

5 5 NUMERO DE
Item SEDES DIRECCION BALANZAS
ELECTRONICAS
1 Trujillo - Natasha MZ P LOTE 7 NATASHA ALTA TRUJILLO 0
2 Truijillo - Bolivar JR PIZARRO 544 TRUJILLO 0
3 Trujillo- La Mz. 17 Lote 02 Sector Santa Verdnica 1
Esperanza
Trujillo - Victor
4 Larco (S_ed_g de los Calle Los Fresnos N° 455 - California 1
J. Extincion de
Dominio)
Trujillo - Victor
5 Larco (Modulo de | Calle El Floral N° 435 -California 1
Violencia)
6 Trujillo — El Porvenir | Asentamiento Humano Nuevo Porvenir Mz. A 1
(CISAY) Lote 1 — El Porvenir
7 Cascas Jr. San Martin N° 484 — Cascas 1
8 Cartavio MEZANINE MERCADO CARTAVIO S/N 1
9 Vira Lot.6 Mz.1D Casco Urbano — Viru 1
Ca. Leoncio Prado S/N Centro Civico —
10 Ascope Ascope 1
11 Chocope Calle Bolognesi 325 Chocope 1
12 Paijan Calle Chocope Centro Civio s/n Paijan 1
Ca. Centenario 143 y Ca. Centenario S/N —
13 San Pedro San Pedro de Lloc L
14 Pacasmayo Jr. Santisteban 384-A — Pacasmayo 1
Jr. Atahualpa Cdra. 5 (2do P) Centro Civico —
Chepen
15 Chepen Jr. Ezequiel Gonzéles Caceda N° 1245 — 1
Chepen
16 Otuzco Calle San Antonio 772 Otuzco 1
17 Usquil Municipalidad de Usquil 1
18 Julcan Av. 28 de Julio S/N — Julcan 1
Calle Bolognesi N°595 — Huamachuco.
19 Huamachuco Av. 10 de Julio y Jr Julio Basurto S/N — 1
Huamachuco
. Calle Francisco Bolognesi N° 1423 con Trilce 1
20 Santiago Chuco N° 726 — Santiago de Chuco.
21 Tayabamba Av. Alfonso Ugarte S/N — Tayabamba 1
22 Guadalupe Calle de Marzo N° 166 - Guadalupe 1

Nota: En las sedes que cuentan con moédulo de atenciéon (Sede Natasha y Bolivar-
Pizarro), las balanzas se encontraran en dichos maédulos, de acuerdo a lo indicado en
el numeral 7.3.

La CSJLL podra disminuir, modificar o incrementar el nimero de sedes donde se
efectuard el recojo de la correspondencia, pudiendo requerir el servicio desde un lugar
diferente, siempre que éste se encuentre dentro de la jurisdiccion de las sedes de la
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CSJLL, para lo cual bastara con cursar un correo electronico o una carta simple al
CONTRATISTA, la misma que surtira efecto a partir del dia habil siguiente de recibida.

El recojo de la correspondencia se efectuara dentro del horario de oficina (lunes a
viernes de 08:00 a 13:00 y 14:00 a 17:00 horas), el cual puede variar.

El contratista al inicio del contrato debera proporcionar en cada una de las
dependencias sefialadas en el CUADRO N° 07 las balanzas electrénicas, para el
correcto registro de los pesos de los envios por parte de las diversas dependencias.

El plazo de instalacion de las balanzas en las dependencias ubicadas dentro de la
ciudad de Trujillo, deberan ser instaladas en un plazo no mayor de un (1) dias, y para
las dependencias ubicadas en las provincias de Trujillo, en un plazo no mayor de dos
(2); ambos contabilizados desde el dia siguiente de la fecha de suscripcion del
contrato. Las actas de instalacion de las balanzas seran alcanzadas a la Coordinacion
de Logistica en el plazo de cinco (5) dias vencido el plazo de instalacion en provincias.

7.9.Seguros aplicables

7.9.1. El Contratista se compromete a cumplir y observar lo establecido en la Ley de

Seguridad y Salud en el Trabajo (aprobada mediante Ley N° 29783) y en su
Reglamento (aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR) durante la
ejecucion de las prestaciones relacionada al servicio contratado, obligandose a
implementar, dotar, proveer y/o suministrar a cada uno de sus trabajadores que
efectlen la labor de recojo y entrega de cargos, los implementos de seguridad que
corresponda de acuerdo al grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el
desarrollo de las actividades propias de la presente contratacién dentro de las
instalaciones de la CSJLL.

7.9.2. Antes del inicio del servicio, el CONTRATISTA, debera presentar una Copia de la

Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgos o Seguro de Accidentes, la
cual cubra los gastos de asistencia médica por accidentes o dafios que pudieran sufrir
el personal propuesto para prestar el servicio requerido, con vigencia hasta la
culminacién del contrato, y de ser el caso, deberdn ser renovadas antes de su
expiracion. En tal sentido, se debera considerar que la obligacién del CONTRATISTA
de proporcionar cobertura médica se encuentra satisfecha con la sola contratacion del
seguro complementario de trabajo de riesgo, sin perjuicio de que unilateralmente
decida la contratacion de seguros personales adicionales a cada trabajador de acuerdo
con la norma vigente.

7.9.3. El Contratista se compromete a cumplir y respetar cada una de las medidas de

seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
CSJLL, el que serd puesto en conocimiento de sus trabajadores al inicio de la
prestacion de servicios, para cuyo efecto la CSJLL, a la suscripcién del contrato,
cumple con hacer entrega de una copia legible del mismo.

8. REQUISITOS Y RECURSOS DEL CONTRATISTA:

8.1.

8.1.1.

Recursos a ser provistos por el CONTRATISTA. -
El Coordinador y personal a cargo del recojo (mensajeros) a ser asignados para la
ejecucion del servicio deben de cumplir con los siguientes requisitos:

Un (1) coordinador del servicio (personal clave)

El Coordinador propuesto para el servicio sera considerado como personal clave del
servicio, quién sera el responsable de la supervision y control del servicio y es la persona
autorizada a coordinar directamente con la CSJLL aspectos relacionados con el servicio,
debiendo informar sobre la situacién de los documentos entregados para su reparto, cada
vez que sea requerido.

El contratista deberd asegurar que la persona designada como coordinador responsable
para la supervision y control del servicio cuente con todas las facilidades (teléfono movil)
para coordinar, asi como también para presentarse a las sedes detalladas en el CUADRO

~




@

HiRl

/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/P] - Primera
EJIJ_I PoDER JupiciAL DEL PERG Convocatoria )
CORTE SUFERIOR DE JUS TICTA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

N° 04, para atender los requerimientos de las areas usuarias o coordinar las acciones de
mejora que correspondan cuando estas lo requieran.

El perfil minimo del Coordinador propuesto debe cumplir con los siguientes requisitos:

a) Grado de instruccion minimo: Minimo Secundaria completa o titulado en Institucion
Técnica de Instituto Superior o Bachiller Universitario en la especialidad (es) de:
Andlisis de Sistemas, Computacion e Informatica, Ingenieria de sistemas, Ingenieria
Administrativa, Industrial, Contabilidad, Administracibn o Economia o similares.
(acreditar con copia del titulo técnico o grado de bachiller en las especialidades
descritas).

b) Experiencia minima de un (01) afio, realizando labores de coordinador o supervisor de
personal en el servicio de mensajeria, notificaciones de documentos, ordenamientos de
documentos o paqueteria (Acreditado con copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, en las que se
sefiale o precise el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién).

c) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
brindara a la CSJLL (acreditar con Declaracion Jurada Simple).

d) No tener antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente).
e) No tener antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente).

Nota: Los documentos solicitados en los literales a. y b. deberdn ser presentados por el
postor en su oferta como parte de los requisitos de calificacién y los documentos
solicitados en lo literales c., d. y e., deberdn ser presentados antes del inicio del
servicio”

Consideraciones relacionadas al coordinador a cargo del servicio:

» El Coordinador sera el responsable de la coordinacion, supervision y control del
servicio, es la persona autorizada a coordinar directamente con la CSJLL aspectos
relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situacion de los documentos
entregados para su reparto, cada vez que sea requerido, en el plazo y forma que
sefale la CSJLL.

» El CONTRATISTA debera asegurar que la persona designada como Coordinador
responsable para la coordinacion, supervision y control del servicio cuente con todas
las facilidades (teléfono mavil) para coordinar, asi como también para presentarse en
las oficinas detalladas en el CUADRO N° 07 para atender los requerimientos de las
areas usuarias o coordinar las acciones de mejora que correspondan cuando éstas lo
requieran.

> Le corresponde al Coordinador realizar las siguientes actividades:

v’ Evitar retrasos en el servicio.

v' En coordinaciéon con las &areas usuarias y de la CSJLL proponer, coordinar y
ejecutar nuevas estrategias de trabajo con el fin de optimizar la mejora en los
tiempos de ejecucion del servicio.

v’ Supervisar el proceso.

" Cabe resaltar, que de acuerdo al Principio de Presuncién de Veracidad, previsto en el numeral 1.7 del articulo IV de la Ley del Procedimiento Administrativo General,

Ley N° 27444 y su modificatoria se advierte que, en la tramitacién del procedimiento administrativo, se presume que los documentos y declaraciones formulados por los
administrados en la forma prescrita en la Ley, responden a la verdad de los hechos que se afirman; siendo esta una prerrogativa que se aplicaria a todos y cada uno de
los documentos presentados por los postores en el desarrollo de un procedimiento de seleccién; especialmente en la presentaciéon de oferta, que dichos postores
hagan en dichos procedimientos administrativos. Dicha presuncién también alcanzaria a los documentos que han sido presentados oportunamente antes de la
suscripcién del contrato, los cuales se presumen verificados por quien hace uso de ellos, asi como de contenido veraz para fines administrativos; salvo prueba en
contrario. Sin embargo, ello no exime que la entidad como contraparte tiene la facultad de la Administracién de realizar la fiscalizacién posterior de los documentos
presentados; el mismo que ha sido previsto en el ordenamiento como el Principio de Privilegio de Controles Posteriores, como se describe en el numeral 1.16 del
Articulo IV del Titulo Preliminar de la referida Ley; y con mas detalle en el articulo 32 de dicho cuerpo legal.
Para el caso de las compras estatales, el régimen peruano ha determinado que, ante la trasgresion de la presuncién de veracidad, la Entidad podra declarar de oficio la
nulidad del contrato administrativo celebrado, considerando que cada postor dentro de su oferta suscribe el ANEXO N° 2 — DECLARACION JURADA (Art.31° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado), en donde declara bajo juramento, segin numeral 3) que es responsable de la veracidad de los documentos e
informacién que presenta en el proceso de seleccion.
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v’ Elaborar los informes de gestion para la evaluaciéon del rendimiento del proceso.

v Motivar al personal a su cargo para el cumplimiento de los plazos manteniendo la
calidad del servicio.

Planificar las actividades de acuerdo a la fluctuacién de los pedidos.

Priorizar las tareas a realizar segin la demanda de los usuarios.

Atender los requerimientos de informacion y otras que demanden las areas usuarias
del servicio.

v" Proponer y ejecutar la optimizacién del servicio.

ANRNIN

» El CONTRATISTA debera designar antes del inicio del servicio un suplente
provisional de igual o superiores caracteristicas a las descritas en los péarrafos
precedentes, para los casos en que el coordinador titular, se encuentre ausente de sus
funciones, por un periodo determinado, por motivos de capacitacion, descanso médico,
vacaciones u otros; asimismo, en caso de que el coordinador renuncie o sea
despedido, esté sera reemplazado con otro de igual o superiores caracteristicas del
personal consignado en las Bases.

8.1.2. Personal a cargo del recojo (mensajeros)

Los documentos deberan ser entregados por el personal a cargo del recojo (mensajeros)
seleccionados y adecuadamente capacitados para brindar el servicio en forma puntual,
eficiente y segura, en los plazos establecidos en el CUADRO N° 05 y CUADRO N° 06.;
asimismo, para el perfeccionamiento del contrato, el contratista entregara a la
Coordinacion de Logistica la relaciobn actualizada de los encargados del recojo de
documentos y de los mensajeros, asi como la documentacion respectiva que acredite el
cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Tener mayoria de edad.

b) Grado de instruccion: minimo secundaria completa (acreditar con Declaracién Jurada
simple).

c) Experiencia en el presente servicio, minima de un (01) afio, realizando labores en el
servicio de mensajeria, notificaciones de documentos, ordenamientos de documentos o
paqueteria (Acreditado con copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que de manera
fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, en las que se sefiale o
precise el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion).

d) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
brindara a la CSJLL (acreditar con Declaracioén Jurada Simple).

e) No tener antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente).

f) No tener antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente).

Consideraciones relacionadas al personal a cargo del recojo:

» El CONTRATISTA, antes del inicio del servicio entregard a la coordinaciéon de
Logistica la relacién detallada de las personas asignadas y autorizadas para recoger la
documentacion en cada sede de CSJLL, la cual debe contar con la siguiente
informacion:

v' Numero de Documento Nacional de Identidad, carnet de extranjeria, u otro
documento de identificacion.

Apellidos y nombres.

Domicilio y teléfono.

Teléfono (referencial)

Correo electronico.

AN NI NN

> El CONTRATISTA debera comunicar a la Coordinacion de Logistica la incorporacion
(alta) o renuncia (baja) del personal a cargo del recojo (mensajeros), esta informacién
debe realizarla al dia siguiente de producido el hecho. Asimismo, una vez aceptado el
reemplazo deberd remitir en el plazo de 03 dias de su aprobacién, la relacién
actualizada de personal a cargo del recojo (mensajeros), la cual deberd incluir lo
siguiente:
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AN

Nimero de Documento Nacional de lIdentidad, carnet de extranjeria, u otro
documento de identificacion.

Apellidos y nombres.

Domicilio y teléfono.

Teléfono (referencial).

Correo electronico.

AN N NN

Independientemente de la cantidad de personal a cargo del recojo (mensajeros)
designados, el CONTRATISTA debera satisfacer la demanda de la CSJLL.

El personal a cargo del recojo (mensajeros) debera contar con equipos de
comunicacion portatiles tales como celulares, radios u otros que se consideren
convenientes para la adecuada prestacion del servicio.

El CONTRATISTA debe prever que su personal cuente en todo momento con el
fotocheck que los identifiqgue al momento de realizar el acto administrativo.

El CONTRATISTA debera de proveer a su personal de maletines, bolsos o similares, a
fin de conservar los documentos.

El personal contratado por el CONTRATISTA no tendr4 ningun tipo de vinculo o
relacion laboral con la CSJLL.

8.1.3. Retiro y reemplazo del personal asignado al servicio

a. La CSJLL se reserva el derecho de solicitar al CONTRATISTA que cualquier miembro

del personal (coordinador y/o personal a cargo del recojo (mensajeros) de este
Gltimo asignado al servicio, que no brinden la calidad de servicio adecuado, sea
retirado y reemplazado, a condicién de que este derecho sdlo fuere ejercido cuando la
CSJLL razonablemente considere que la cantidad o calidad del trabajo del personal en
cuestion resultan inaceptables. De ocurrir este evento y una vez notificado el
CONTRATISTA debera reemplazarlo de preferencia en forma inmediata o a mas tardar
para el siguiente servicio que requiera la CSJLL, por otro que cumpla como minimo con
el perfil requerido. El no cumplimiento de la presente ocasionara la aplicacion de la
penalidad correspondiente.

. En caso de que el CONTRATISTA deba relevar al personal propuesto por renuncia,

enfermedad o causa mayor, el reemplazo deberd comunicarse por escrito a CSJLL con
una anticipacion minima de dos (02) dias habiles a la fecha de hacerse efectivo el
reemplazo, debiendo el personal propuesto cumplir con superiores o0 iguales
caracteristicas del perfil requerido (hecho que debe ser verificado por el
CONTRATISTA, antes de proponerlo como reemplazo). Previo al reemplazo el
personal propuesto de debe contar con la aprobacién de la CSJLL a través de la
coordinacién de Logistica; la cual serd comunicada al correo electrénico o via escrita al
CONTRATISTA en un plazo maximo de tres (3) dias calendario a partir de la
presentacion de la documentacién. Cualquier cambio o reemplazo del personal
propuesto no aprobado formalmente por la CSJLL, ocasionara la aplicacién de la
penalidad correspondiente.

. Cuando se comunique por escrito el reemplazo a la CSJLL, se debe adjuntar la

siguiente informacion:

v Numero de Documento Nacional de Identidad, carnet de extranjeria, u otro
documento de identificacion.

Apellidos y nombres.

Domicilio y teléfono.

Teléfono (referencial).

Correo electronico Institucional.

Y demés documentacion del nuevo personal que acredite tener el perfil igual o
superior. del personal reemplazado.

ASANENENEN

~




HiRl

8.2.

8.3.

/ CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/P] - Primera
EJIJ_I PoDER JupiciAL DEL PERG Convocatoria

CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

d. El personal respecto del cual no se haya entregado la totalidad de los documentos
precedentes no sera admitido para la ejecucion del servicio.

e. El personal reemplazante del CONTRATISTA no podra brindar el servicio, si es que
previamente no ha sido aprobado por la CSJLL.

Materiales, equipos e instalaciones:

8.2.1. Se encuentran detallados en el numeral 7.2.3. y 7.3.1 en calidad de comodato, éste
ultimo, solo para las sedes que cuentan con modulo de atencidn, es decir Sede
Natasha y Bolivar-Pizarro.

8.2.2. En lo que corresponden a las Sedes de Provincias que no cuentan con
modulo de atencion, en calidad de comodato, el CONTRATISTA debera
entregar balanzas electrénicas comerciales de mesa (a bateria y corriente)
para cada una de las sedes de recojo segun las cantidades sefialadas en
CUADRO N° 07, las cuales seran utilizadas para el pesaje de la
correspondencia que se consighara en cada ejemplar del Remito. Las
balanzas electronicas deberan cubrir la necesidad hasta 30 kilogramos,
deberéan ser digitales y como minimo con dos digitos en los gramos.

El contratista serd responsable de los mantenimientos y reparaciones que se
presente durante la ejecucién del contrato, garantizando que los mismos se
encuentren en Optimas condiciones de funcionamiento.

Las balanzas electrénicas deberan estar calibradas por empresa autorizada por la
entidad competente, dentro de los plazos que establece la norma y asimismo
deberan ser entregadas por el contratista antes del inicio del servicio, a la
coordinacién de Logistica.

Nota: La CSJLL podra disminuir, modificar o incrementar el nimero de balanzas
donde se efectuara el recojo de la correspondencia, de acuerdo con disminucion,
modificacion o incremento del nimero de sedes de recojo sefaladas en el
CUADRO N° 04, para lo cual bastara con cursar un correo electrénico o una carta
simple al contratista, la misma que surtira efecto a partir del dia habil siguiente de
recibida.

8.2.3. El CONTRATISTA debera contar con equipos de comunicacién que permitan el
contacto con el personal a cargo del servicio en sus diversos locales, agencias o
subsidiarias (teléfono fijo, teléfonos celulares, correo electrénico, radio, etc.).

GARANTIA CONTRA TODO RIESGO:

El postor que obtenga la Buena Pro en el proceso que se convoque, por su cuenta y costo,
debera contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior de Justicia de La
Libertad, durante la duracién del contrato y sus posibles adendas, contra todo riesgo que
cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir la correspondencia y/o
encomiendas en general (incluyendo el acervo documentario) cuya péliza debidamente
endosada seré entregada a la Corte Superior de Justicia de La Libertad, tal como sigue:

Pdliza de incendio suma asegurada de US$ 8,000.00

Pdliza de robo suma asegurada de US$ 9,000.00

Péliza de deshonestidad de empleados suma asegurada de US$ 4,000.00.

Péliza de responsabilidad general comprensiva: suma asegurada de US$ 4,000.00

Los documentos citados seran presentados por el postor que obtenga la buena pro, para
la firma del contrato y deberan estar vigentes durante todo el plazo de ejecucion del
contrato

El postor debera hacer efectiva la péliza respectiva en un plazo maximo de treinta (30)
dias, contados a partir de ocurrido o notificado el siniestro.
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CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

Ademas el monto de reposicion que la compafiia de seguros reconozca a favor de la
Entidad, el contratista asumira el costo por concepto de penalidad segun lo establecido.

PROTOCOLO SANITARIO DE BIOSEGURIDAD

El Contratista deberd cumplir con los protocolos sanitarios, de conformidad a lo
establecido en la Resolucion Ministerial N° 0301-2020-MTC/01, que resuelve modificar los
Protocolos Sanitarios Sectoriales para la continuidad de los servicios bajo el ambito del
Sector Transportes y Comunicaciones, correspondientes a los Anexos IV, V, VI, VIl y VIII,
aprobados por el articulo 1 de la Resolucion Ministerial N° 0258-2020-MTC/01, conforme
a los Anexos que forman parte integrante de la citada Resolucion; asi como con los
"Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con
riesgo de exposicion a COVID 19", establecidos en la Resolucion Ministerial N° 448-
2020-MINSA y sus modificatorias, o norma que la sustituya.

El Contratista deberd contar con el Protocolo de bioseguridad aprobado por el
Ministerio de Salud, el mismo que serd presentado para el perfeccionamiento de
Contrato

Responsabilidades del CONTRATISTA:

Del manejo de documentos:

8.5.1. EI CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la correspondencia entregada
asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora en la entrega
de la correspondencia.

8.5.2. Los documentos se entregaran en funcién a las direcciones que figuran en los
REMITOS (cargo del documento).

8.5.3. ElI CONTRATISTA se compromete a garantizar dentro de sus instalaciones la
seguridad y reserva en la custodia de los documentos de la CSJLL. Del mismo
modo, la CSJLL podra realizar visitas inopinadas a efectos de verificar el
cumplimiento de los términos contractuales.

8.5.4. EI CONTRATISTA se compromete a garantizar durante la ejecucion de su servicio
y dentro de sus instalaciones, la implementacion y cumplimiento de medidas
preventivas de bioseguridad y operatividad. Del mismo modo, la CSJLL podra
realizar visitas inopinadas a efectos de verificar el cumplimiento de los términos
contractuales.

8.5.5. ElI CONTRATISTA realizara los controles necesarios a fin de asegurar que los
documentos sean distribuidos conforme a lo establecido por la CSJLL.

8.5.6. Los servicios prestados seran asumidos por cuenta y riesgo del CONTRATISTA,
para lo cual deberd contar con sus propios recursos financieros, técnicos y
materiales.

8.5.7. ElI CONTRATISTA debera remitir via correo electrénico al responsable de
supervision de la Coordinaciéon de Logistica (La direccidon electronica sera
entregada por CSJLL al contratista), un reporte de liquidacién de toda la
correspondencia (mensajeria y encomiendas) de acuerdo al formato consignado
en el numeral 7.7.4., realizados durante el periodo de un mes, desagregado por
cada una de las sedes detalladas en el ANEXO N° 01, la entrega de la informacion
comprende la documentacion fisica asi como la base de datos en cuadro Excel
grabado en CD (adicionalmente debera ser remitido al correo electronico que el
administrador del contrato de la coordinacion de Logistica, proporcionara al
CONTRATISTA).

8.5.8. La informacién que el CONTRATISTA debera remitir a la CSJLL corresponde a la
totalidad de la correspondencia (mensajeria y encomiendas) realizados durante el
periodo de un mes, la misma que debera de presentar como maximo, a los veinte
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“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
LINERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

(20) dias calendario de finalizado el mes anterior por la prestacion de los servicios,
de acuerdo al numeral 7.7.4.

Independientemente de la cantidad de personal a cargo del recojo (mensajeros)
designados, todos los puestos del servicio seran cubiertos por personal del
CONTRATISTA a fin satisfacer la demanda de la CSJLL; obligandose el
CONTRATISTA a cumplir con los beneficios laborales y sociales del personal
propuesto para el servicio. Durante el servicio la CSJLL se reserva el derecho a
verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y/o sociales del
CONTRATISTA con relacion al personal propuesto para el servicio.

Asimismo; la CSJLL podra requerir el aumento de personal si fuese necesario,
sustentado en el incremento del volumen de documentos o la mejora de la calidad
de las natificaciones, lo que no generara costo adicional para la CSJLL.

El CONTRATISTA deberd garantizar que el personal a cargo del recojo
(mensajeros) que efectla las diligencias ha recibido la capacitacidon respectiva;
asimismo, el CONTRATISTA es el responsable de realizar la coordinacién y
supervisién directa de sus trabajadores, asi como el cumplimiento adecuado del
servicio, responsabilizandose totalmente por la labor, conducta, presentacion, trato
y respeto que muestre su personal.

Queda terminantemente prohibido que el personal a cargo del recojo (mensajeros)
durante la diligencia de entrega solicite o reciba de quien recepciona el documento
(destinatario): dadivas, propinas, bienes, refrigerios, servicios, y/o entregue
volantes de terceros (adjuntos a los remitidos por CSJLL) u ofrezca servicios,
productos o pretenda aprovechar la diligencia para realizar actividades similares
que atenten contra la imagen de la CSJLL, de detectarse estos casos, el
CONTRATISTA deberd separarlo del servicio y proceder a su reemplazo
respectivo.

Para el presente procedimiento de seleccion la oferta econémica alcanzada por el
postor no estd sujeta a reajustes, por lo que el postor deberd considerar en su
oferta todos los tributos, seguros, transportes (Ejm: pasajes, gasolina de motos,
etc.), inspecciones, costos laborales, conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro costo que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a
contratar como pudieran ser las modificaciones normativas.

Es responsabilidad del CONTRATISTA validar, en el caso de las sedes que
cuentan con balanza electrénica, el pesaje de los documentos o sobres. En el
caso de los Modulos de atenciéon (Sede Natasha y Bolivar-Pizarro), es
responsable del pesaje de los documentos o sobres.

El CONTRATISTA deberd asegurar el cumplimiento de todos los requisitos
establecidos durante la vigencia del contrato.

El CONTRATISTA brindara las facilidades que se requieran para efectuar las
acciones de supervisiéon y control de las acciones del servicio contratado.

Durante la ejecucion del servicio, el CONTRATISTA sera responsable de los
siniestros y/o accidentes que ocasionen a los bienes que CSJLL le ha confiado
(los cuales pueden ser de propiedad de CSJLL o de terceros), debiendo asumir los
costos respectivos hasta la reposicion total de los mismos, siendo su
responsabilidad tomar las previsiones y contar con las pélizas de seguro para tal
fin.

EL CONTRATISTA es responsable de brindar a su personal el equipo de
seguridad necesario para brindar el servicio objeto de la convocatoria.

Cuando los plazos de devolucién coincidan con dias no laborables, los cargos
deben ser entregados al siguiente dia habil.

~
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8.6. Otras obligaciones del CONTRATISTA referidas a la sequridad y salud en el trabajo
—en la ejecucidn de la prestacidn:
El CONTRATISTA se compromete a cumplir y observar lo establecido en la Ley de
Seguridad y Salud en el Trabajo (aprobada mediante Ley N°. 29783) y en su Reglamento
(aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR); durante la ejecucion de las
prestaciones de servicios a su cargo; obligandose a implementar, dotar, proveer y/o
suministrar a cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que
correspondan, de acuerdo con el grado y/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el
desarrollo de las actividades propias de la presente contratacién dentro de las
instalaciones de la CSJLL; asi como garantizar la contratacion de los respectivos seguros
de acuerdo a la normatividad vigente.

Del mismo modo, el CONTRATISTA se compromete a cumplir y respetar cada una de las
medidas de seguridad previstas en el Reglamento Interno de Seguridad y Salud en el
Trabajo de la CSJLL, el que sera puesto en conocimiento de sus trabajadores al inicio de
la prestacién de servicios; para cuyo efecto la CSJLL, a la suscripcion del presente
documento, cumplira con hacer entrega de una copia legible del mismo.

8.7. Responsabilidades de la CSJLL

8.7.1. El seguimiento a las operaciones y a decisiones ante cualquier situacion no
contemplada estard a cargo de la coordinacién de Logistica.

8.7.2. El personal de la CSJLL efectuara visitas al Contratista a fin de verificar el adecuado
almacenamiento y manipulacion de los documentos de ser el caso, levantando un
acta de visita.

8.7.3. Disponer la verificacion y seguimiento periédico de los REMITOS (cargo del
documento) que no hayan sido posibles su entrega a fin de verificar el cumplimiento
del servicio.

8.7.4. La CSJLL NO se hara responsable por los accidentes y dafios que pudieran sufrir
los trabajadores del contratista dentro de las Sedes de la CSJLL.

8.8. Otras obligaciones de la CSJLL

8.8.1. La CSJLL hara uso del servicio de acuerdo con su demanda real segun tipo de
servicio requerido; por lo que las cantidades sefialadas para su reparto son
estimadas y son de caracter referencial.

8.8.2. Cada servicio se iniciard cuando el CONTRATISTA reciba la documentacion en el
horario establecido, en las Sedes de la CSJLL sefialado en el CUADRO N° 03.

8.8.3. El seguimiento a las operaciones y la decision ante cualquier situacion no
contemplada estard a cargo de la coordinacién de Logistica.

8.8.4. La CSJLL se reserva el derecho de solicitar la separacién, en cualquier momento,
de los trabajadores que cometan faltas disciplinarias

9. PLAZO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de vigencia del contrato es hasta completar el plazo de ejecucion del servicio de 730 dias
calendario (24 meses) o hasta agotar el monto del contrato, lo que ocurra primero.

La fecha de inicio de la ejecucion del servicio sera comunicada al CONTRATISTA mediante carta
por parte de la Coordinacion de Logistica.

10.CONFORMIDAD DEL SERVICIO
En cada oportunidad que se requiera efectuar los pagos mensuales por los servicios prestados,
serd necesaria la conformidad del servicio por parte de:

10.1. Areas encargadas de la supervisién, coordinacién y conformidad del servicio:

~
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10.1.1. Areas que supervisan
La supervision sera realizada por la Coordinacion de Logistica.

10.1.2. Area que coordinara con el CONTRATISTA
Coordinacion de Logistica.

10.1.3. Area que brindara la conformidad

La conformidad seréa otorgada por la Coordinacion de Logistica previa conformidad
del Administrador y/o Coordinador de Modulo, Sede y/o Jefe e Dependencia
Administrativa, para lo cual se tendra en consideracion que el CONTRATISTA haya

cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

El servicio solicitado termina cuando el contratista:

a) Ha devuelto dentro del plazo sefialado en el CUADRO N° 05 y CUADRO N° 06 de los
Términos de Referencia, los REMITOS (cargo del documento — color blanco) de todos
los documentos recibidos por los destinatarios junto con los documentos no entregados,
con un informe de los motivos por los cuales no fue posible efectuar la entrega, en el

mismo orden secuencial en el que le fueron entregados.

b) Esto serd estrictamente observado por la CSJLL para proceder con los pagos

correspondientes.

¢) La CSJLL, en el plazo de veinte (20) dias calendarios, contados a partir de la fecha en
que el CONTRATISTA haya devuelto todos los REMITOS (cargo del documento) objeto
la prestacion de servicio, verificard que los mismos estén correctamente entregados y
comunicara al CONTRATISTA la conformidad correspondiente o cualquier observacion

sobre el servicio prestado, con la finalidad que éste proceda a subsanarla.

d) El plazo méximo para la devolucién de los remitos a la Coordinacion de Logistica
para la tramitacion del pago correspondiente al contratista es dentro de los
primeros veinte (20) dias calendario del mes siguiente de prestado el servicio. A
partir del veintiunavo (21) dia hasta el dia 90, se aplicara la penalidad

correspondiente. No se aceptaran remitos pasado este plazo

e) En caso de no encontrar el servicio conforme, los documentos entregados que no se
ajusten a lo estipulado en el presente documento seran devueltos al CONTRATISTA
para su regularizacion, el plazo para su regularizacién sera el mismo plazo con el que se

solicité el servicio.

f) Cuando la CSJLL comunique al CONTRATISTA la conformidad del servicio, éste
procedera a practicar la liquidacion respectiva y presentard a la CSJLL la(s) factura

respectiva y la(s) nota de crédito o débito, de corresponder, segun sea el caso.

Comunicaciones durante la ejecucion del contrato:

Las comunicaciones durante la ejecucion del contrato entre la CSJLL y el CONTRATISTA

se realizaran a través de las siguientes modalidades:

10.3.1. Mediante notificacion personal al domicilio sefialado por el CONTRATISTA o a la
persona que acuda a la CSJLL en su representacion durante la ejecuciéon del
contrato, o correo electronico a la direccion electronica que debera proporcionar el

CONTRATISTA.

10.3.2. Excepcionalmente en los casos previstos en los presentes términos de referencia,
mediante via telefénica a los numeros telefonicos que debera proporcionar el

CONTRATISTA antes del inicio del servicio.

10.3.3. Cualquier otro medio, siempre que permita confirmar su recepcion.

Cabe precisar que las comunicaciones a través de las modalidades establecidas son

vélidas, aceptando el CONTRATISTA el empleo de las mismas.

~
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FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

La CSJLL debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA en
pagos mensuales segun la ejecucién del servicio mensual la cual remitira de acuerdo al numeral
7.7.4., para lo cual la CSJLL debera contar con la siguiente documentacion:

a. Informes de conformidad emitidos por el Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede y/o
Jefe e Dependencia Administrativa, los cuales tendran en consideracién que el
CONTRATISTA haya cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato
correspondiente.

b. El CONTRATISTA debera remitir el consolidado — Reporte de Liquidacién - realizado durante
el periodo de un mes, el mismo que estara desagregado por cada oficina usuaria del servicio,
asi como los REMITOS (ORIGINAL COLOR BLANCO) FISICOS, a fin de realizar la
verificacion correspondiente.

El formato debera contener como minimo la informacion que se detalla a continuacién:

N°

Tipo de
Servicio
(Local o
Nacional)
(Llenado x
Contratista)

N° de
documento o

Lugar de
Destino Fechade Peso
correlativo o ; .| (Departamento, | recepcion | (Llenado x
de IREME Depende_nma Provincia, Courier | Contratista)
: de destino s
expediente Distrito)

Nombre de
N° de la

Nombre de la
Dependencia
de origen -
area remitente

Importe S/.
(Llenado x
Contratista)

12.

c. Comprobante de pago.

Asimismo, el CONTRATISTA debera tener en cuenta que la CSJLL pagara el servicio en forma
mensual dentro de los veinte (20) dias calendario posterior a la conformidad respectiva, siempre
que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato para ello.

Los pagos se efectuaran mediante depdsito en la cuenta del CONTRATISTA, para lo cual éste
debera proporcionar a la CSJLL como requisito para la suscripcién del contrato su codigo de
cuenta interbancaria (CCl).

Toda la documentacion para efectos del pago debera ser remitida via correo electrénico a la
coordinacién del area de logistica ( ); asimismo; la documentacién
antes detallada puede ser remitida a mesa de partes de la Coordinacién del area de logistica la
CSJLL, sito en Jr. Bolivar N° 547, tercer piso.

PENALIDADES:

12.1. Penalidad por mora:
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA CSJLL le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada
dia de atraso, de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

[Penalidad Diaria =

—1

Doénde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente
aprobado. Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se
aplica penalidad, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado,
gue el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la
calificacion del retraso como justificado por parte de la CSJLL no da lugar al pago de
gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo
162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

12.2. Otras penalidades:

~
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De conformidad a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado se aplicaran las siguientes penalidades:

CUADRO N° 05

o - FORMA DE PROCEDIMIENTO DE
N SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD CALCULO VERIFICACION
De acuerdo con lo sefialado en el literal c. del numeral 10.2., en caso de no | 1.5% del monto a é‘lf;?’uier informe otrg
regularizar los servicios no conformes y proceder a su nueva notificaciéon en | pagar de cada 9
1 . L O A ; documento en donde
el mismo plazo con el que se solicito el servicio. Se aplicara una penalidad | documento no .
- - se dara cuenta del
por cada documento no regularizado. regularizado. . A
incumplimiento.
En el caso que el CONTRATISTA no cumpla con presentar la informacién y ?S;all’uier informe otrg
documentacion sefialada en el numeral 7.7.3.7., (denuncia policial por 2% de la UIT q
2 o : . . documento en donde
pérdida de documentos y/o cargos) dentro del plazo establecido en el mismo | vigente. .
- ; H se dard cuenta del
numeral, se aplicard una penalidad por cada dia de atraso y por documento. ; =
incumplimiento.
Conforme al literal a. y b. del numeral 8.1.3, de los TDR, en los casos que el Acta informe o
CONTRATISTA no haya cumplido con reemplazar al personal requerido por -
/ ] 15 % de la UIT | cualquier otro
la CSJLL o por cualquier cambio o reemplazo no aprobado formalmente por |~
3 R . . - vigente a la fecha | documento en donde
la CSJLL. Se aplicara una penalidad por cada personal: que no haya sido de la ocurrencia se dara cuenta del
reemplazado o haya sido reemplazado sin aprobacion previa por parte de la : ; limi
CSILL. incumplimiento.
De acuerdo al numeral 7.3.2., en caso de ausencia de personal en los Acta, . informe 0
- L o . ! I cualquier otro
Méodulos de atencion. Se aplicard penalidad por no garantizar la atencion | 0.5% por cada hora
4 - . ; documento en donde
diaria con el numero de personal designado para esta labor, dentro del | de retraso se dara cuenta del
mismo horario de labores de esta Corte Superior incumplimiento.
El incumplimiento a la frecuencia de visitas a las sedes judiciales que no .
. < - > . Acta, informe 0
cuentan con moédulo atencién detalladas en el Cuadro N° 03, ocasionar la .
. ) . o A 2% de la UIT por | cualquier otro
aplicacion de penalidad correspondiente. Salvo justifique la norealizacion de . N
5 s . N cada dia de visita | documento en donde
la visita por caso fortuito, desastres naturales y/o paralizaciones de - .
L - - no realizada se dara cuenta del
carreteras o similares, debidamente fundamentado con documentacion que incumplimiento
acredite lo sucedido, dentro de las 24 horas de suscitado el hecho p )
Remitos sin registro en el sistema de rastreo (Sin Registro en la pagina Captura de ?antqlla”de
. o . 0.2% UIT por cada | la consulta “on line” a
6 web). Los remitos deben estar digitalizados oprotunamente a fin de poder -
¥4 P L . documento fin de probar el
verificar en consultas “on line” de la pagina web del contratista . -
incumplimiento
El plazo méaximo para la devoluciéon de los remitos a la Coordinacion de
Logistica para la tramitacion del pago correspondiente al contratista es Acta, informe 0
dentro de los primeros veinte (20) dias calendario del mes siguiente de | 0.01% por cada dia | cualquier otro
7 prestado el servicio. A partir del veintiunavo (21) dia hasta el dia 90, se | de retraso de cada | documento en donde

aplicara la penalidad correspondiente. No se aceptaran remitos pasado este
plazo

remito

se dara cuenta del
incumplimiento.

Procedimiento a seguir para la aplicaciéon de las penalidades:

* El costo de reposicién por documento, constancias de recepcion y REMITOS (cargo del
documento) robado o perdido es equivalente al 0.5% de la UIT por cada documento,
constancias de recepcion y REMITOS (cargo del documento); para tal efecto el contratista
deberd emitir Nota de Crédito. Los costos de reposicion no serdn considerados para el

tope de las penalidades.

Se precisa que, para la aplicacion de la penalidad, el calculo se efectuara sobre la base de
la UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

El area beneficiaria o area usuaria que requirié el servicio procedera a emitir un acta, informe
o cualquier otro documento en donde se dara cuenta del incumplimiento y de la sancion; con
posterioridad a ello, el CONTRATISTA sera notificado via escrita al domicilio o correo

electrénico, proporcionados antes del inicio del servicio.

El monto de las penalidades impuestas se deduce de la facturacion de cada servicio mensual

prestado.

13. CONFIDENCIALIDAD
El CONTRATISTA se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin previa
autorizacion escrita de la CSJLL, toda informacion que le sea suministrada por ésta Ultima y/o

~
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sea obtenida en el ejercicio de las actividades a desarrollarse o conozca directa o indirectamente
durante el proceso de seleccién o para la realizacion de sus tareas, excepto en cuanto resultare
estrictamente necesario para el cumplimiento del presente Contrato.

El CONTRATISTA deberd mantener a perpetuidad la confidencialidad y reserva absoluta en el
manejo de cualquier informacién y documentacion a la que se tenga acceso a consecuencia del
procedimiento de seleccion y la ejecucién del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros.

Dicha obligacion comprende la informaciéon que se entrega, como también la que se genera
durante la realizacion de las actividades previas a la ejecucion del contrato, durante su ejecucion
y la producida una vez que se haya concluido el contrato.

Dicha informacion puede consistir en informes, recomendaciones, calculos, documentos y demas
datos compilados o recibidos por el CONTRATISTA.

Asimismo, aun cuando sea de indole publica, la informacion vinculada al procedimiento de
contratacién, incluyendo su ejecucién y conclusion, no podra ser utilizada por el CONTRATISTA
para fines publicitarios o de difusién por cualquier medio sin obtener la autorizacion
correspondiente de la CSJLL.

Los documentos técnicos, estudios, informes, grabaciones, peliculas, programas informaticos y
todos los demas que formen parte de su oferta y que se deriven de las prestaciones contratadas
serén de exclusiva propiedad de la CSJLL. En tal sentido, queda claramente establecido que el
CONTRATISTA no tiene ningun derecho sobre los referidos productos, ni puede venderlos,
cederlos o utilizarlos para otros fines que no sean los que se deriven de la ejecucién del presente
contrato

RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS

El CONTRATISTA sera responsable por la calidad ofrecida y los vicios ocultos por la prestacion
brindada conforme a lo indicado en el articulo 40° de la Ley de Contrataciones del Estado y 173°
de su Reglamento, por un plazo de un (01) afio a partir de la Gltima conformidad otorgada por
parte de la CSJLL.

SUB-CONTRATACION: PROHIBICION DE CESION DE POSICION CONTRACTUAL

El CONTRATISTA no podra transferir parcial y totalmente las obligaciones que por este contrato
asume y tendra la responsabilidad directa y total por la ejecucion y cumplimiento del mismo,
asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora en la entrega de la
correspondencia. La CSJLL podra hacer visitas inopinadas a los locales del CONTRATISTA a fin de
verificar el cumplimiento de la prestacion del servicio durante la ejecuciéon del contrato

REAJUSTES
No procederan los reajustes.

ADELANTOS
No se otorgaran adelantos.

DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO:
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos antes del inicio del
servicio:

18.1. Copia de la Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgos o Seguro de
Accidentes del personal propuesto para prestar el servicio requerido.

18.2. Documento indicando como minimo un nimero telefénico fijo y un nimero de teléfono
celular para atender los requerimientos y/o consultas de la coordinacion de Logistica, el
cual deberd mantenerlo activo durante la vigencia del contrato.

18.3. Documento en el que se indique el nombre, cargo y direccién electrénica del Gerente
General, Gerente de Operaciones (0 cargo equivalente) y del coordinador.

18.4. Direccién indicando el lugar donde se custodiaran la correspondencia y los REMITOS
(cargo del documento).
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Declaracion Jurada, en la cual se detalle el correo electronico institucional de dominio
propio mediante el cual se realizaran las coordinaciones del servicio con el Administrador
del contrato de la oficina de Logistica y/o persona designada por la CSJLL.

Para el coordinador:

a) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
brindara a la CSJLL (acreditar con Declaracion Jurada Simple)

b) No tener antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente).

¢) No tener antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente).

Para el personal a cargo del recojo (mensajeros):

a) Tener mayoria de edad (adjuntar copia de DNI).

b) Grado de instruccién: minimo secundaria completa (acreditar con Declaracién Jurada
simple).

c) Experiencia en el presente servicio, minima de un (01) afio, realizando labores en el
servicio de mensajeria, notificaciones de documentos o paqueteria (Acreditado con
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentacioén que de manera fehaciente demuestre la
experiencia del personal propuesto, en las que se sefiale o precise el plazo de la
prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion).

d) Tener vinculo laboral con el CONTRATISTA, durante la vigencia del servicio que
brindara a la CSJLL (acreditar con Declaracion Jurada Simple)

e) No tener antecedentes policiales (Acreditar con certificado vigente).

f) No tener antecedentes penales (Acreditar con certificado vigente).

Relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recoger la
documentacion en cada sede de CSJLL.

Documento designando un suplente provisional de igual o superiores caracteristicas a las
descritas en numeral 6.1.1., para los casos en que el coordinador titular, se encuentre
ausente de sus funciones.

Entrega de balanzas electrénicas calibradas por empresa autorizada por la entidad
competente, a la coordinacién de Logistica.

Documento que acredite el cumplimiento de los “Lineamientos para la vigilancia de la
salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID 19", establecidos en la
Resolucién Ministerial N° 239-2020-MINSA y sus modificatorias; asi como disposiciones
que dicten los sectores y autoridades competentes, y toda normativa vinculada a la
ejecucion de las prestaciones a su cargo.

Protocolo de bioseguridad aprobado por el Ministerio de Salud

Péliza de incendio suma asegurada de US$ 8,000.00

Péliza de robo suma asegurada de US$ 9,000.00

Péliza de deshonestidad de empleados suma asegurada de US$ 4,000.00.

Pdliza de responsabilidad general comprensiva: suma asegurada de US$ 4,000.00

De contar con local propio: titulo de propiedad, de ser local alquilado: Contrato de alquiler,
minimo por el periodo de un (01) afio renovable, el cual debe estar vigente hasta la
culminacion del servicio, de acuerdo al numeral 7.2.2.

Licencia de funcionamiento, de acuerdo al numeral 7.2.2.

El link de su pagina web oficial, en la cual se harda el seguimiento de los
documentos; asi como, un manual resumido del software de control de envios.

~




CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSILL/P] - Primera

EJEI PODER JuniciAL DEL PERU Convocatoria )
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
F_l_lp_l LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

19.

JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

18.20. Declaracion jurada de contar con la disponibilidad de los equipos detallados en el numeral
7.2.4.

18.21. item 1: Servicio Local: Seguro obligatorio de Accidentes de Transito —SOAT, segun lo
indicado en el numeral 7.2.5.1.

18.22. item 1: Servicio Local: Certificado de la Revision Técnica Vehicular, segun lo indicado en
el numeral 7.2.5.1.

18.23. item 1: Servicio Local: Licencia de Conducir del conductor a cargo de cada
unidad, con experiencia minima de un (1) afio, segln lo indicado en el numeral 7.2.5.1.

RESOLUCION DE CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO:

En caso de incumplimiento por parte del contratista de alguna de sus obligaciones que haya sido
previamente observada por la CSJLL, y no haya sido materia de subsanacion, esta Ultima podra
resolver el contrato en forma total o parcial, mediante la remisién por la via notarial del
documento en el que se manifieste esta decision y el motivo que la justifica. Dicho documento
sera aprobado por autoridad del mismo o superior nivel jerarquico de aquella que haya suscrito
el contrato. El contrato queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcidon de dicha
comunicacién por el contratista. El requerimiento previo por parte de la CSJLL podra omitirse en
los casos que sefale el Reglamento. Igual derecho asiste al contratista ante el incumplimiento
por la CSJLL de sus obligaciones esenciales, siempre que el contratista la haya emplazado
mediante carta notarial y ésta no haya subsanado su incumplimiento. (Articulo 40° de la Ley de
Contrataciones).

20.REQUISITOS DE CALIFICACION

A. CAPACIDAD LEGAL

A.l. | HABILITACION

Requisitos:
ITEMN°1Y2

El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente a nivel local y nacional o
internacional aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direccibn General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
entidad competente.

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisito:

[TEMN°1Y2

El postor debe contar con veintidés (22) balanzas electronicas de mesa, los cuales seran
utilizados para el pesaje de los paquetes, cuyas caracteristicas se detallan en el numeral
8.2.2.

ITEM N° 1 — SERVICIO LOCAL
¢ 1 Furgoneta o similar
e 2 Vehiculos menores (motocicletas)
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Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.
B.2 | INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
ITEMN° 01y 02
Local Central:
Para los items N° 01 y 02, el CONTRATISTA para la prestacion del servicio a la Corte
Superior de Justicia de La Libertad, deberda contar como minimo con un local propio o
alquilado ubicado dentro de la zona urbana del Distrito de Trujillo y colindantes
ITEM N° 01 — SERVICIO LOCAL:
Local propio o alquilado, en las siguientes capitales de provincia del Distrito Judicial de la
Libertad: Chepén, San Pedro de Lloc, Huamahuco, Otuzco, Vird, Ascope.
ITEM N° 02 — SERVICIO NACIONAL
Local propio o alquilado, en la provincia de Lima
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de
este requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
ITEM1y2
01 Coordinador: Grado de instruccién: minimo secundaria completa y/o Titulado en
Institucién Técnica de Instituto Superior o Bachiller Universitario en la especialidad(es)
de: Andlisis de Sistemas, Computacion e Informatica, Ingenieria de sistemas, Ingenieria
Administrativa, Industrial, Contabilidad, Administracion o Economia.
Acreditacion:
Se acreditara con copia del titulo técnico o grado de bachiller en las especialidades
descritas.
B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
ITEM1y2
01 Coordinador: Experiencia minima de un (01) afio en el cargo de coordinador o
supervisor en el servicio de mensajeria, notificaciones de documentos, ordenamientos de
documentos o paqueteria.
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Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias
o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto, en las que se sefiale o precise el plazo
de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion).

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

ITEM 1 — SERVICIO LOCAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 900,000.00
(Novecientos Mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién
del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefa
empresa, se acredita una experiencia de S/. 100,000.00 (Cien Mil y 00/100 soles), por la
contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.

ITEM 2 — SERVICIO NACIONAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1’500,000.00
(Un Millén Quinientos Mil y 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequefa
empresa, se acredita una experiencia de S/. 200,000.00 (Doscientos Mil y 00/100 soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria en general, servicio de
notificaciones y servicio de paqueteria, envié de encomiendas, servicio de distribucién de
documentos y servicio de distribucién de tarjetas, servicio de reparto, correspondencia y
carteo, encomienda y/o paqueteria.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
contratos u o6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago8, correspondientes a
un maximo de veinte (20) contrataciones.

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..
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En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumioé en el contrato presentado; de lo
contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, seglin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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ANEXO N° 01
ORGANOS JURISDICCIONALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD
N° PROVINCIA DISTRITO ORGANOS JURISDICCIONALES | DIRECCION
1 TRUJILLO TRUJILLO 1° SALA CIVIL
2 TRUIJILLO TRUIJILLO 2° SALA CIVIL JR PIZARRO 544 TRUIJILLO
3 TRUIJILLO TRUIJILLO 3° SALA CIVIL
1° SALA PENAL DE
4 TRUJILLO TRUJILLO APELACIONES
2° SALA PENAL DE
5 TRUJILLO TRUJILLO APELACIONES
3° SALA PENAL DE
6 TRUJILLO TRUJILLO APELACIONES
SALA DE APELACIONES
7 TRUJILLO TRUJILLO TRANSITORIA ESPECIALIZADA
EN EXTINCION DE DOMINIO
MZ P LOTE 7 NATASHA ALTA TRUJILLO
1° SALA LABORAL
8 TRUIJILLO TRUIJILLO (NLPT)
2° SALA LABORAL
9 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
3° SALA LABORAL
10 TRUJILLO TRUJILLO (ACA)
4° SALA LABORAL
11 TRUJILLO TRUJILLO (ACA)
12 TRUIJILLO TRUIJILLO SALA MIXTA
13 TRUJILLO TRUJILLO 1¢ Juzgado Civil
14 TRUJILLO TRUJILLO 2¢ Juzgado Civil
15 TRUIJILLO TRUIJILLO 3¢ Juzgado Civil
16 TRUIJILLO TRUIJILLO 4¢ Juzgado Civil
17 TRUJILLO TRUJILLO 5@ Juzgado Civil JR PIZARRO 544 TRUIJILLO
18 TRUJILLO TRUJILLO 69 Juzgado Civil
19 TRUJILLO TRUJILLO 79 Juzgado Civil
20 TRUIJILLO TRUIJILLO 8¢ Juzgado Civil
21 TRUIJILLO TRUIJILLO 9¢ Juzgado Civil
22 TRUJILLO TRUJILLO 1 Juzgado Penal Colegiado
Supraprovincial
23 TRUJILLO TRUJILLO 2° Juzgado Penal Colegiado
Supraprovincial
24 TRUJILLO TRUJILLO 3 Juzgado Penal Colegiado
Supraprovincial
25 TRUJILLO TRUJILLO 1° Juzgado Penal Unipersonal
d | | MZ P LOTE 7 NATASHA ALTA TRUJILLO
2° Juzgado Penal Unipersona
26 TRUJILLO TRUJILLO (PROC. INMEDIATO)
27 TRUJILLO TRUJILLO 3° Juzgado Penal Unipersonal
28 TRUJILLO TRUJILLO 4° Juzgado Penal Unipersonal
29 TRUJILLO TRUJILLO 5° Juzgado Penal Unipersonal
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30 TRUJILLO TRUJILLO 6° Juzgado Penal Unipersonal
31 TRUJILLO TRUJILLO 7° Juzgado Penal Unipersonal
8° Juzgado Penal Unipersonal
32 TRUJILLO TRUJILLO ANTICORRUPCION
33 TRUIJILLO TRUIJILLO 1 %uzg.a’do Penal. de
Investigacion Preparatoria
34 TRUIJILLO TRUIJILLO 2 %uzg.a’do Penal. de
Investigacion Preparatoria
35 TRUIJILLO TRUIJILLO 3 %uzg.a’do Penal. de
Investigacion Preparatoria
36 TRUIJILLO TRUIJILLO 40 .Juzg.a’\do Penal. de
Investigacion Preparatoria
37 TRUIJILLO TRUIJILLO > %uzg.a’do Penal. de
Investigacion Preparatoria
38 TRUJILLO TRUJILLO 6" Juzgado Penal de
Investigacion Preparatoria
39 TRUJILLO TRUJILLO 7" Juzgado ~ Penal ~de
Investigacion Preparatoria
40 TRUJILLO TRUJILLO 8 Juzgado Penal de
Investigacion Preparatoria
9°  Juzgado Penal de
41 TRUJILLO TRUJILLO Investigacion Preparatoria
ANTICORRUPCION
Juzgado Transitorio
42 TRUJILLO TRUJILLO Especializado en Extincién de
Dominio
1¢ Juzgado de Trabajo
4 TRUJILL! TRUJILL!
3 UJILLO UJILLO (ACA)
2¢ Juzgado de Trabajo
44 TRUJILLO TRUJILLO (ACA)
3° Juzgado de Trabajo
45 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
4°  Juzgado de Trabajo
46 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
5° Juzgado de Trabajo
47 TRUJILLO TRUJILLO (ACA)
6° Juzgado de Trabajo
48 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
7° Juzgado de Trabajo
49 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
8° Juzgado de Trabajo
50 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
9° Juzgado de Trabajo
51 TRUJILLO TRUJILLO (NLPT)
10° Juzgado de Trabajo
52 TRUJILLO TRUJILLO
(NLPT)
1° Juzgado de Trabajo
53 TRUJILLO TRUJILLO Transitorio
(NLPT)
2° Juzgado de Trabajo
54 TRUJILLO TRUJILLO Transitorio
(NLPT)
55 TRUJILLO TRUJILLO 1¢ Juzgado de Familia
56 TRUJILLO TRUJILLO 2¢ Juzgado de Familia
57 TRUJILLO TRUJILLO 3¢ Juzgado de Familia
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58 TRUJILLO TRUJILLO 4° Juzgado de Familia
59 TRUJILLO TRUJILLO 5° Juzgado de Familia
60 TRUJILLO TRUJILLO 6° Juzgado de Familia
7° Juzgado de Familia Sub
61 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
8° Juzgado de Familia Sub
62 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
9° Juzgado de Familia Sub
63 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
10° Juzgado de Familia Sub
64 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
Calle El Floral N° 455 - Urb. California
11° Juzgado de Familia Sub
65 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
12° Juzgado de Familia Sub
66 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
13° Juzgado de Familia Sub
67 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
14° Juzgado de Familia Sub
68 TRUJILLO TRUJILLO Esp. VCMIGF
1¢ Juzgado de Paz Letrado -
69 TRUIJILLO TRUIJILLO Laboral (NLPT)
70 TRUIJILLO TRUIJILLO 20 J‘u‘zgado de Paz Letrado -
Familia
71 TRUIJILLO TRUIJILLO 3¢ J‘u‘zgado de Paz Letrado -
Familia
72 TRUJILLO TRUJILLO 49 Juzgado de Paz Letrado -
Civil
73 TRUJILLO TRUJILLO 50 Juzgado de Paz Letrado -
Civil
74 TRUIJILLO TRUIJILLO ba J.u.zgado de Paz Letrado -
Familia
75 TRUJILLO TRUJILLO 70 Juzgado de Paz Letrado -
Civil MZ P LOTE 7 NATASHA ALTA TRUJILLO
76 TRUJILLO TRUJILLO 8¢ Juzgado de Paz Letrado -
Penal
77 TRUJILLO TRUJILLO 99 Juzgado de Paz Letrado -
Familia
10¢ Juzgado de Paz Letrado -
78 TRUIJILLO TRUIJILLO Laboral (NLPT)
79 TRUJILLO TRUJILLO 10 Juzgado de Paz Letrado de
Familia Transitorio
80 TRUJILLO TRUJILLO 20 luzgado de Paz Letrado
Laboral Transitorio
81 TRUJILLO TRUJILLO 30 Juzgado de Paz Letrado
Civil Transitorio
82 TRUJILLO TRUJILLO Juzgados - de Extincion de | 0 | o Fresnos N° 455 - California
Dominio
83 TRUJILLO EL PORVENIR Juzgado Civil
Juzgado Penal de la | Asentamiento Humano Nuevo Porvenir
84 TRUIILLO EL PORVENIR Investigacion Preparatoria Mz. A Lote 1 - El Porvenir
85 TRUJILLO EL PORVENIR Juzgado de Paz Letrado
o
86 TRUJILLO LAESPERANZA |10 Juzgado  Penal de
Investigacion Preparatoria
Mz. 17 Lote 02 Sector Santa Verdnica
o
87 TRUJILLO LAESPERANZA |2° Juzgado  Penal de

Investigacion Preparatoria
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88 TRUIJILLO LA ESPERANZA Juzgado Civil
89 TRUJILLO LA ESPERANZA | Juzgado de Paz Letrado
90 ASCOPE ASCOPE Juzgado Civil
91 ASCOPE ASCOPE Juzgado I?er?al Unipersonal
Supraprovincial
92 ASCOPE ASCOPE Juzgado Penal ~ de
Investigacion Preparatoria
93 ASCOPE ASCOPE 1° Juzgado de Trabajo Ca. Leoncio Prado S/N Centro Civico -
Ascope
94 ASCOPE ASCOPE 2° Juzgado de Trabajo
95 ASCOPE ASCOPE Juzgado  de  Trabajo
Transitorio (Descarga)
Juzgado Paz Letrado
96 ASCOPE ASCOPE Transitorio  Trabajo  NLPT
(Descarga)
Juzgado de Paz Letrado -
97 ASCOPE CARTAVIO CARTAVIO MEZANINE MERCADO CARTAVIO S/N
Juzgado de Paz Letrado - .
98 ASCOPE CHOCOPE CHOCOPE Calle Bolognesi 325 Chocope
99 ASCOPE PAIJAN Juzgado Mixto - PAIJAN
Calle Chocope Centro Civio s/n Paijan
Juzgado de Paz Letrado -
100 ASCOPE PAIJAN PAIJAN
101 CHEPEN CHEPEN Juzgado I‘Der?al Unipersonal
Supraprovincial Jr. Atahualpa Cdra. 5 (2do P) Centro
Civico — Chepen
102 CHEPEN CHEPEN Juzgado Penal  de
Investigacion Preparatoria
103 CHEPEN CHEPEN Juzgado Mixto Jr. Ezequiel Gonzales Caceda N2 1245 —
Chepen
104 CHEPEN CHEPEN Juzgado de Paz Letrado
105 GRAN CHIMU CASCAS Juzgado Mixto
Jr. San Martin N2 484 - Cascas
106 GRAN CHIMU CASCAS Juzgado de Paz Letrado
107 JULCAN JULCAN Juzgado Mixto Av. 28 de Julio S/N - Julcan
108 0TUZCO 0TUZCO Jsuzgado '.)er?a: Unipersonal
upraprovincia Calle San Antonio 772 Otuzco
109 oTuzCco oTuzCco Juzgado Mixto
110 oTuzco oTuzco Juzgado de Paz Letrado calle Tacan 329 Usquil
111 0TUZCO usQuIL t“szfji‘lm de Paz letrado -\ icipalidad de Usquil
SAN PEDRO -
112 PACASMAYO LLOC Juzgado Civil
113 PACASMAYO SAN PEDRO | Juzgado Civil Transitorio San
LLOC Pedro de Lloc Ca. Centenario 143 y Ca. Centenario
S/N —San Pedro de Lloc
114 PACASMAYO ﬁfgc PEDRO Juzgado Penal Unipersonal
SAN PEDRO | Juzgado Penal de
115 PACASMAYO LLOC Investigacion Preparatoria
116 PACASMAYO | PACASMAyo  |’uzgado de Paz letrado -1, o iohan 384-A— Pacasmayo
Pacasmayo
15° Juzgado de Familia Sub
117 PACASMAYO GUADALUPE Esp. VCMIGF
118 PATAZ TAYABAMBA Juzgado Mixto
Av. Alfonso Ugarte S/N — Tayabamba
119 PATAZ TAYABAMBA Juzgado de Paz Letrado

~




I:IJ EI PoDER JupiciAL DEL PERU
CORTESUPERIORDE JUSTICIADE LA
p_lpJ LIBERTAD

CONCURSO
Convocatoria

PUBLICO N°

001-2021-CS-CSJLL/PJ - Primera

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

SANCHEZ o
120 CARRION HUAMACHUCO | SALA MIXTA Calle Bolognesi N2595 — Huamachuco.
SANCHEZ Juzgado Penal Unipersonal
121 HUAMACHUCO
CARRION Supraprovincial
122 SANCHEZ HUAMACHUCO Juzgad.o N Penal . de
CARRION Investigacion Preparatoria Av. 10 de Julio y Jr. Julio Basurto S/N —
SANCHEZ ) Huamachuco.
123 CARRION HUAMACHUCO | Juzgado Mixto
SANCHEZ
124 CARRION HUAMACHUCO | Juzgado de Paz Letrado
125 SANTIAGO DE | SANTIAGO DE Juzgado Civil
CHUCO CHUCO Calle Francisco Bolognesi N2 1423 con
Trilce N2 726 — Santiago de Chuco.
SANTIAGO DE | SANTIAGO DE
126 CHUCO CHUCO Juzgado de Paz Letrado
127 VIRU VIRU Juzgado .de Investigacion
Preparatoria
128 VIRU VIRU Juzgado Mixto
Juzgado de Trabajo | Lot.6 Mz.1D Casco Urbano — Viru
129 VIRV VIRV Transitorio_NLPT_ALPT
130 VIRU VIRU Juzgado de Paz Letrado
131 VIRU VIRU Juzgado Penal Unipersonal

Fuente: Poder Judicial - Oficina de Estadistica CSJ La Libertad.

Nota: el cuadro es referencial, los 6rganos jurisdiccionales pueden ser incrementados o reducidos; asi

como reubicados.
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ANEXO N° 02
RELACION DE JUZGADOS DE PAZ DEL DISTRITO JUDICIAL DE LA LIBERTAD
Nombres y
Localidad, Apellidos IS Horario de
Ne° Provincia Distrito | Anexo, atencién Correo electrénico
Comunidad Juez Titular Teléfonos Direccién
. p Ascope Ira | Norlis Chavez | 431091 /| Av. Alfonso | L - V de 9 -
1 Ascope LY Nominacion Gamarra 954337514 | Ugarte 469 1pm NO TIENE
24/03/202
L d 1 L -V
2 Ascé Ascé Ascope 2da Vf:san ras 990900717 | Leoncio Prado | 3a6pm
scope SCOP€ | Nominacion 1anney’ suarez /431260 365 Secret. Juez
Rodriguez
9al y
4a7pm
Ausberto
3 Ascope Ascope MEEiElEm o Eduardo 953736533 | Miguel Grau 264 L-V3:30 -7
Cao pm
Angulo Wuton
. Casa Casa Grande | Alex Gamberthy Calle Samanco .
4 Ascope Grande | 1ra Nom. Alvarado Garcfa | 206204039 | No 15 L-V9-12:30
ESPOSA
5 Ascépe Casa Casa Grande | Jaime Orlando | 954971344 | Pasaje Samanco | L-M-V 4 - 7
P Grande | 2da Nom. Vasquez Vargas | / N°13 2do piso | pm
960918699
Casa Roma Ira AT e '?‘z]rlses #}igl;fl;g \];iuer;li:ss dZ
6 Ascope Grande | Nom. ‘l}ﬁ{gﬁneva 999683286 Nicolas Montero | 4:340 NOTIENE
! s/n C. Hacienda | 6:30
Casa Roma 2da Victor Marciano lgzlrl:z Llﬁor(?g Miércoles
7 Ascope Cruz Grados | 949945610 1 2:30 a 4:30
Grande | Nom. SUSPENDIDO Juzg. Calle m
Fabrica N° 05 p
. L-V 4a8 pm
. Chicam | Chicama 1ra Victor Hugo | 927700369 AH. Alan Garcia | (lamar en
8 Ascope a Nom EoRCZNCE L) / K-6 Chicama hr. de
’ Cruz 920824505 L
atencion
Coyinta Gloria
. . Zamudio 540000 / .
9 | Ascope gh‘cam g;‘;lama T 973950500 Il\?;, ;\g‘f“d Grau E:XP;'“ Y | NO TIENE
’ SUSPENDIDA x| /
3 meses
10 | Ascépe Chicam Sausal Pet.‘cy Fernanfjo 981781126 Calle Llima N°|L-V 4-7:00
a Rojas Plasencia 37 Sausal pm
. . Luis Alberto
11 | Ascope ghlcam g(‘)lcmlm Ira | vilanueva 949721641 | Calle Perti N° 47 | L-V 4a8pm
) Vasquez
Colber Aguilar
Pinedo
. - (SUSP. del
12 | Ascépe ghlcam E};‘rﬂ"‘ 2da | 57/07/19  al 323222111/ 5211‘} Progreso | | v 3 gpm. | NO TIENE
’ 26/01/2020)
SUSP.
DEFINITIVA
Flor Matilde
. . Paijan 1ra | Alzamora Calle San Pedro | L-V9a 12m.
13 | Ascope Paijan Nom. Ramirez de 943625476 332 4a7pm NO TIENE
Vigo
. .. Paijan 2da | Santos Antonio 945575414 Calle Bolognesi |8 alpm y 3
14| Ascope Paijan Nom Vigo Céceres / 302 a7pm
: g 935932546 p
Av.
Paulo Plasencia Panamericana De L-V 9:00
15 | Ascope Paijan | Alto Paijan 961352407 | 650 (csegtin | a 1:00 pm 3 | NO TIENE
Alza .
ofopri 1330 2do | a 5pm

piso)
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. . | Puerto Fulvia Blanca | 576347 /| San Martin 349
16 | Ascépe Razuri Malabrigo Horna Espinoza | 947835249 | Razuri L-V9-1PM.
Santiag Alfredo 349696818 Calle Ayacucho
17 | Ascope o de | Chiquitoy Merardo Reyna N° 12 y Calle | L-V5-8 P.M.
~ 948208286 .
Cao Ibafiez Arequipa N° 03
(sec.)
Marco Antonio Arrovo: L-V
Santiag Santiago de Ruiz Pulido | 995385180 | Calle Libertad 3 a ¥7 .m v
18 | Ascépe o de| g SUSPENDIDO | Arroyo 606 Maco: Calle | ¢\ P NO TIENE
Cao Hr. 3 a 6:30 | 954335558 | Libertad 327 8:30a12:30
p.m.
Augusto
Nicanor
19 | Ascépe Chocop Sintuco Miranda de la | 977 722 | San Martin N° | L-V 7 a 9:30
P e Cruz SUSP. 2672 19 am,
meses hasta
jun. 2019.
Segundo .
- Calle Los Olivos | L-V 4:00 A
20 | Chepen Chepen | Chequen Gllperto Llanos | 945234431 Mz KLt 10-11 | 7:00 PM NO TIENE
Rojas
Pacan, giti?lg?r?o 936395942 Calle Manuel
21 | Chepen g Pacanguilla / LaV4-7pm | NO TIENE
a Ramos Banda 272
. 927200982
Goicochea
. Chicalyo 780 y|L-V 10 a 12
22 | Chepen Pacang | b, canga Hector = Chilon | 45069162 | Juzg. Calle |y 4 a 6:30 | NO TIENE
a Cabrera .
Libertad 601 p.m.
L-V 9al y
Pueblo Carlos ~Alberto | 31,501 /| Calle Arco 247 y | 4a7
23 | Chepen Pueblo Nuevo | Castillo Escurra L
Nuevo (SUSPENDIDO) 971205991 | Psje. Licera Bustamante
: L-S 4a6:30
. . 965946836 , .
24 | Chepen ;‘l‘leeﬁ’/lo‘) Santa Rosa g[aastt‘f;lso PLarce‘;t‘) / ﬁftm Castillo | | ¢ 327pm | NO TIENE
928246440
Pueblo Segundo
25 | Chepen Catalina Melecio 935578186 | 1ro de mayo s/n | L-V 3-8pm
Nuevo .
Machuca Rojas
. Jose Luis . o
26 | Chepen Chepén | C.P. Talambo . 954912416 | Calle Lima N°26 | L-V 3a5 pm
Cholan Paucar
27 Gran Chimu | Cascas | Punta Moreno Arturo - Zocon NO TIENE Punta Moreno NO  TIENE
Rafael TF.
28 | Gran Chimu | Cascas | Tambo Puquio Angel Franc.lsco 961403921 Tambo  Puquio | HUNAAEEK
Torres Cachi s/n hrs
Carmen Tereza .
. Lucma Ira. . 973678913 | Calle Libertad | L a Jue. de
29 Gran Chimu | Lucma Nom derlguez / 636664 S/N 9a 1pm NO TIENE
Rivas
. Lucma 2da. | Mirsa  Marita Calle Libertad | NO TIENE
30 | Gran Chimu | Lucma Nom Bricefio Avalos NO TIENE S/N TF.
Mercedes . .
31 | Gran Chimu | Lucma Cas. . .| Macario Sevilla | NO TIENE Chuquillanqui NO  TIENE
Chuquillanqui . S/N TF.
Esquivel
. Felix Bobadilla NO TIENE
32 | Gran Chimu | Lucma | Huayo Rodriguez NO TIENE Huayo S/N TF.
Distrito
Paco Alvin Sector Cerro
33 | Gran Chimu | M3rmot Huancay Carranza 948050490 Negro s/n. LV de 4 -1 \o TiENE
.-capital . / 633830 7pm
. Quipuscoa Huancay s/n
compin
L-V 6-7:30
N . . am. 6:00 -
34 | Gran Chimy | Distrito | Capital Dyna Elizabeth | o, 4,56765 | cCompin s/n 8:00 pum.
Marmot | Compin Garcia Cabada )
Sab. y dom.
todo el dia

~



mailto:blancafulviahornaespinoza@hotmail.com
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Clemente
35 Gran Chimu | Marmot | Cas. Cormot Reyna NO TIENE Cas. Cormot ¥1? TIENE
Rodriguez )
Jaime Roger
Savapul Julca  Rengifo Caserfo Bl L-V 7 a9
36 | Gran Chimu loy PUL | g Porvenir Lic. 10/05/18 - | 986365354 | 2°0 0 hrsy de 6 a
09/07 y 10/08- 7 p.m.
09/10
37 | Gran Chimu | Cascas | Molino Tambo Jorge ~ Urquiza NO TIENE Molino Tambo NO  TIENE
Gonzales TF.
Marcial
. Pampa San | Hipolito Pampa San | L-V 7A9, 12
38 Gran Chimu | Cascas Isidro Sagastegui 948229682 Isidro A2 Y SA7PM NO TIENE
Castillo
Mario Wilfredo
39 | Gran Chimu | 3P | govapullo Rabines 943934321 | Calle Pedregal | L-V9 - 12y
lo . s/n 3-5pm
Sevillano
Hinmer
40 | Julcan Julcan | Alfonso Ugarte | Ademer Aredo | NO TIENE Alfonso - Ugarte | NO - TIENE
S/N TF.
Mozo
.| Julio Rosali . NO TIENE
41 | Julcan Julcan | Santa Apolonia Rojas Valerio NO TIENE Caserio s/n TF.
Grimaneza
42 | Julcan Julcan | Villa Maria Damiana NoTIENE | Caserio  Villa) NO - TIENE
Gamarra Maria TF.
Marifios
. Waldo  Rober Paruque Bajo | NO TIENE
43 | Julcan Julcan | Paruque Bajo Vésquez Mozo 973042813 S/N TF.
Julcan 1ra Orlando Av Progreso
44 | Julcan Julcan Delgado 981789750 . 8 L-V 8-12 NO TIENE
Nom. ; 712
Ramirez
Julcan 2da | Walter  Rojas 949929305 Caserio El Rosal | NO TIENE
45 |Julcan Julcan Nom Barrios / s/n Parte Alta TF
) 958064166 )
Julcan 3ra Angel  Anfbal Calle Piura 350.
46 | Julcan Julcan Nom (T. & . 920070444 | Barrio APAGADO
Rodriguez Cruz
Amaru) Coscomba
Edwin Homar
47 | Julcan Calama Sicchal Gutierrez NO TIENE Sicchal S/N NO  TIENE
rca P TF.
Rodriguez
Alcides Raul
48 | Julcan Calama | (- ka Rodrguez NOTIENE | Chaska S/N NO  TIENE
rca TF.
Gomez
Carlos .
49 |Julcan Calama | Clamarca 1ra Everardo 976219107 Callc_e Jose _Carlos domingo 8- NO TIENE
rca Nom. Mariateguis/n | 9:00 am.
Alvarado Rosas
Calama | Calamarca 2da Sa“t‘fs Roger | 953203875 Caserio Los | TF.
50 | Julcan rca Nom Rodriguez / Olivos APAGADO
) Ordegozo 941656633
Chugur Daniel  Matos Chugurpampa TF.
51 |]Julcan S~ Chugurpampa Chavez 942703478 S/N APAGADO
Modesto Robert Calle Av. San
52 | ]Julcan Caraba | Carabamba Loyola 916200437 | José s/n. Barrio LMV 8-
mba 1ra Nom . , 12hrs.
Evangelista san Martin
Caraba | Carabamba Alejandrina Lila Calle Uniénn | L-V 8-11hrs.
53 |Julcan mba 2da Nom Orbegozo Mozo 941498861 s/n DE 2A 4PM
Luis Alberto
54 | ]Julcan Caraba Mullamanday Sanchez 958481958 | Mullamanday todo el dia
mba Vasquez
19073851



mailto:julcajaime30@hotmail.com
mailto:julcajaime30@hotmail.com
mailto:mawil1968@hotmail.com
mailto:mawil1968@hotmail.com
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wsp
Sixto Ispelo 377186127
55 | ]Julcan Huaso | Huaso Rod]rlguez 971956282 Huaso S/N L-] 2a6pm NO TIENE
Solérzano /
957279066
S Antero Ignacio S NO TIENE | alcalde
56 Julcan Huaso Chinchinvara Mifiano Gomez NO TIENE Chinchinvara TF. 949232694
Agallpa Hermenegildo Gonzales Prada L-V8al2
57 Otuzco §allp Agallpampa Cabrera 948441892 pm y 2 a 4| NOTIENE
mpa 103
Sanchez pm
Acallpa Lucio  Wilson | 950879126 | Calle L -V 68
58 | Otuzco mg - P2 | yamobamba Rodriguez claro: Yamobamba am NO TIENE
p Rodriguez 948742692 | 128 o
Paulino
59 | Otuzco Charat |Charat — Iraj ,ciides 966015654 | Calle Lima S/N | 17 39am- | o ppng
Nom. V todo el dia
Guzman Alfaro
Francisco
60 | Otuzco Charat | Charat  2da | Videlmo 994545792 | Calle  1quitos |} v 7.9 . m. | NO TIENE
Nom. Rodriguez S/N
Castro
Elveres
Baldemar Barrio Portada | TF.
61 | Otuzco Charat | Callancas Mendoza 928548062 delaSierras/n | APAGADO
Amaya
Jorge Ramos
Alcalde NO TIENE
62 | Otuzco Charat | La Ramada Chavez 945630196 La Rama S/N TF.
Floreano
Guillermo
949554300
63 | Otuzco La La Cuesta Modesto HIJA: LaCuestas/N | 0P0  EL | o TiENE
Cuesta Aponte DIA
. 941744919
Rodriguez
Juan Alexander
64 | Otuzco Mache |Mache — 1rajn o4 947811122 | G3lle Los Incas | TODO  EL | yo pypnp
Nom. . 109 DIA
Rodriguez
65 | Otuzco Mache | Mache Juber — Aredo | 437730406 | San Martin 219 | L-V 2A6PM
2da.Nom Burgos
Linder Manuel
Guevara jurament6 EL
66 | Otuzco Mache | Lluin Zavaleta (x ggg 274 C.P. Lluin ;-l‘ghrs 10 TITULAR
rncia del ’ 09/06/2018
titular)
Manuel
67 Otuzco Otuzco | Pachin Alto Leocadio 990421413 | Cas. Pachin
Zavaleta
Abanto
Elva Olinda | 949770189 Calle Principal Dom a
68 | Otuzco Otuzco | Samne Castillo / RPC S/N p Jueves NO TIENE
Yerbasanta 989585021 8a3pm
Gonzalo
. Alejandro Caserio San
69 Otuzco Otuzco | Sanchique Gutierrez 954644557 Chique S/N
Gutierrez
Modesto Robert TF
70 | Otuzco Otuzco | El Pollo Loyola . 949901709 | El Pollo APAGADO
Evangelista
Salpo Ira. | Julidan Olegario 954896613
71 Otuzco Salpo NOII; ’ Leiva Villar%‘eal / Salpo s/n Todoeldia | NO TIENE
939373337
Luis Enrique Calle  Alfonso
72 | Otuzco Salpo Salpo 2da.Nom | Vereau Alfaro | 973760960 Ugarte S/N Todoeldia | NO TIENE
DEFUNCION &
Salpo 3era | Vicente Rojas 945127039 Ramon Castila|LaV1la5
73 | Otuzco Salpo Nom Gonzales / 144 m NO TIENE
957936176 P
Omar Wilson | 918 321 SaD8a4
74 | Otuzco Salpo Sixa Chavez 997 / 991 | Sixas/n m NO TIENE
Contreras 701 231 P
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Candido LaV8al2
75 Otuzco Salpo Bellavista Mahum  Pozo g;g 862 g.epl.lavista Menor pm y 3 a 5| NOTIENE
Guevara pm
Angel  Anibal .
76 | Otuzco Salpo Cochaya Contreras I;/l4u8n12c%8 975 Cochaya s/n
Gutierrez
Randold 974902061 LMvV?2a
77 Otuzco Salpo Shulgon Manuel Rojas | HIJA: Shulgon 6, y NO TIENE
Guevara 982836358 pm
Dilmer Jaime | 978392926
78 Otuzco Parand Paranday Ybafiez / paranday s/n ;’ SM y Vv NO TIENE
i Caballero 928318271 a>pm
- - Luis Rodriguez Jr. Bolivar | L- ] 9 a 2
79 | Otuzco Sinsicap | Sinsicap Mendoza 973055049 Interior 332 p.m. NO TIENE
Salustiano Polo 914146374
o . Pascual / . J,SyD8a6
80 Otuzco Sinsicap | San Ignacio (LICENCIA 918661817 San Ignacio S/N pm NO TIENE
hasta
19.12.2020) 940814536
Dom. 8-1pm
frente a pl.
Eufemio Reyes de armas. L-
81 | Otuzco Sinsicap | Llaguen Fugenio Y851 966517583 | C.P. Llaguén S en | NO TIENE
8 domicilio
barrio Alto
Maklia
Domic.  Sector
Dionisio 943035695 | Mache bajo. JuzgL-V 5- | Juzg Esq. De calle
82 Otuzco Usquil | Barro Negro Ademir Quispe | / Costado de la 7 Ii rog'resg' usauil
Ventura 956986033 |loza deportiva | ‘P Progresoyusq
LaV 6a8am
Victor Wilmer
83 | Otuzco Usquil | Cuyuchugo Rodriguez 948263126 | cuyuchugos/n |L-V8a6pm | NO TIENE
Gonzales
Hector Eugenio LV 3:00 -
84 | Otuzco Usquil | Coina Orbegoso 998054908 | Calle 28 de Julio 6:00 m NO TIENE
Campos 2op
. . Telyesforo Calle  Caceres | Mierc y sab.
85 Otuzco Usquil | Capachique Préspero 948469318 s/n Todo el dia NO TIENE
Campos Ponce
José Cecilio
86 | Otuzco Usquil | Monchacap Juarez NO TIENE Monchacap s/n
Rodriguez
Huaran Purificacion Huayobamba
87 | Otuzco Huayobamba | Rodriguez 926344486 y Todoeldia | NO TIENE
chal . S/N
Rodriguez
88 | Otuzco Huaran | oo 5;’“2; uiNllsen 916 699 | Calle San Martin |L-V 2 a 6
chal panq 129 Mz. 7 Lt. 22 pm
Flores
Jequete Julio Andrés TF. SIN
89 | Pacasmayo peque Jequetepeque Cruz Miranda 902373445 | Calle Guadalupe SERVICIO
. 943393478
Gilberto asist, 8:15 - 12:45
90 | Pacasmayo Guadalu | Guadalupe 1ra. | Manuel 952314743 Calle 5 de y 330 a
pe Nom Terrones / diciembre 626 5pm '
Rodriguez 943393487
Guadalu | Guadalupe Victor Manuel 966039364 Prol. Ayacucho
91 | Pacasmayo / L-V 4a7pm
pe 2da. Nom Sanchez castro 918157063 469
casa Av.
. 434299/ Montegrande N° | L -V 9 a 12
Guadalu | .. . Ramiro Parale | 948038495 .
92 | Pacasmayo Ciudad de Dios . 160 juzg. Mz F|pmy 4 a 6
pe Ortiz Mostacero | / Lt 4 ciudad de | pm
938946054 | - * A p
dios
Guadalu Juilo Armando | 961625503 Hipolito Unanue LaV9al
93 | Pacasmayo e Limoncarro Escobar / N°p719 pm y 4 a 7 | NO TIENE
p Ramirez 948349815 pm

~



mailto:elmerr051@hotmail.com
mailto:elmerr051@hotmail.com
mailto:gimatero@hotmail.com
mailto:gimatero@hotmail.com
mailto:vimasaca76@gmail.com
mailto:vimasaca76@gmail.com
mailto:ramiro-ortiz@hotmail.com
mailto:ramiro-ortiz@hotmail.com
mailto:ramiro-ortiz@hotmail.com

I:IJ EI PoDER JupiciAL DEL PERU

CORTESUPERIORDE JUSTICIADE LA

CONCURSO

Convocatoria
“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

PUBLICO N°

001-2021-CS-CSJLL/PJ

- Primera

p_lp_l LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.
Guadalu | Mariscal Marcos Antonio LaV9al2
94 Pacasmayo . Mejia 918857015 | Calle Lima s/n pmy 2 a 5| NOTIENE
pe Castilla
Zambrano pm
95 Pacasmayo | SanJose | San Jose José Simén 991581546 Jr. Miguel Grau| LV 9-1y 3
Durand Enco s/n a 6pm
Portada de la | Jose Ernesto Av. 2 de Mayo
96 | Pacasmayo | SanJose Sierra Chavez Abanto 990904970 507 Mz C Lt. 2 L-V 2-7pm | NO TIENE
434075 /
San Martin de | Oriando RPM fv. LV 8:30-
97 Pacasmayo | SanJose Guillermo Panamericana
Porres #95407449 1pm. 3-6pm
Huangal Flores 4 572
San Jr. Nicolas de
98 | Pacasmayo |Pedro |San Pedro dejCarlos Alberto 975 662 pig 1, No 44, | LMV NO TIENE
Lloc Guanilo Le6n 000 8alpm
de Lloc Pacasmayo
San . .
99 Pacasmayo | Pedro Chocofan Victor Bernabe | 900 694 Calle. Germdn L-V 7a9pm
Alcantara Lara | 939 Carrillo s/n
de Lloc
Gloria Asteria La V8:00a
100 | Pataz Buldibu | Buldibuyo 1ra. Rodriguez 950036665 Tahuantinsuyo | 12:00 pm y NO TIENE
yo Nom s/n 2:00 a 5:00
Ponte
pm
101 | Pataz Buldibu | Buldibuyo 2da. | Edmundo 996974990 | Buldibuyos/n | =Y 812 Y| noTiENE
yo Nom Caballero Lépez 2-5pm
Buldibu Aquiles Rosales | NO TIENE
102 | Pataz yo Arcaypata Chihuala TF. Arcaypata s/n
Buldibu David Lecca | hija: Pachacrahuay
103 | Pataz yo Pachacrahuay Cueva 948164832 | S/N
945 170
Buldibu Aureliano NO TIENE | Carhuasuccha 630 esposa
104 | Pataz yo Carhuasuccha Palacios Acufia | TF. S/N de ex juez
de paz
Modesto
. Guillen
105 | Pataz Chilia E};‘rlr‘la Ira | | arraguirre | 947753740 | Chillia S/N b b
947753740 (si y p
atiende)
106 | Pataz Chilia | Chilla  2da. | Pedro Zavaleta | g;3334705 | chillia s/N L-V3a5pm | NO TIENE
Nom Guzman
Alberto
s Cristobal Ponte
107 | Pataz Chilia E}(‘)‘rlr‘la 312 | Villanueva 948066050 | Chillia S/N ;‘gpi;‘lz Y| NO TIENE
(FALLECIO DIC.
2020)
- . Rufino  Flores .
108 | Pataz Chilia Chicches Lopez NO TIENE Chicches S/N
Eladio
109 | Pataz Chilia Huayaucito Clemente 978082701 | Huayaucito S/N | Todoeldia | NO TIENE
Vasquez Guillén
Ciro  Roberto
110 | Pataz Chilia La Alborada Romero NO TIENE Alborada S/N
Rosales
Alfonso
111 | Pataz Huanca | Huancaspata | o000 g 967190715 | Jr.Sucre 100 | 040S 108 |\ N
spata 1ra. Nom dias
Campos Mora
971007403
Matilde / HIJA L-V 8:30 -
112 | Pataz ?“;I;C"" ?5‘;‘“153:5“3 Palacios 961257410 ]Hrilansécsreat;/ T 111:30 NO TIENE
P ’ Colchado / P 2a4pm
984157841

~
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pJp-l LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.
. 971483763
Huanca Rosalias TF.
113 | Pataz spata Cochacara Alvarado Haro 995175378 Cochacara APAGADO
(hombre) .
primo
Bioner
Justiniano i )
114 | Pataz Huayo | Huayo Goicochea 946881237 | Huayo L-V5-9pm
Cueva
Santos Ceferino | 942 247 L-V  9al12
115 | Pataz Huayo | Santa Cruz Saldafia Crespin | 604 Santa Cruz hrs. NO TIENE
. . Adan Olortegui
Huaylill | Huaylillas 1ra. . . NO
116 | Pataz as Nom Lecc‘a (x rncia | 970072451 | Huaylillas S/N CONTESTA
del tit.)
Huaylill | Huaylillas 2da. | Esperanza Silva . TF.
117 | Pataz as Nom Gomez 944260994 | Huaylillas S/N APAGADO
Ongon 1ra. | Elmer Palacios 991163329
118 | Pataz Ongon 5 ' yasmin con | Anexo Porvenir NO TIENE
Nom Ponce :
internet
119 | Pataz Ongon |Ongon  2da.) Domingo 963013641 | Anexo Bellavista | S22 Y PO™ | No TiENE
Nom Campos Haro todo el dia
120 | Pataz Ongon |Omgon  3ra| Doyder =~ Yair|goq,g0033 | g0 cruzS/N | L-V9a12m. | NO TIENE
Nom Ramos Sanchez
Felix  Cristian TF.
121 | Pataz Parcoy | Parcoy Jugo Vasquez 924064662 | Parcoy S/N APAGADO
Roger
122 | Pataz Parco Retamas \P/{::llizbrir;do Ezlrlrfercio 948311397 /| TF.
y qu 948311398 APAGADO
Gamboa  (por | s/n
rncia)
Vaqueria  de | Juan Jurado Vaqueria de
123 | Pataz Parcoy Andas Vidal NO TIENE Andas S/N
Rossl Rubio | €SP0s3 982 | Local de la
124 | Pataz Parcoy | Llacuabamba Rome};o 035 684 /| comunidad: Jr.|3a7pm
962703178 | Azucenas 004
Elda Miguel .
125 | Pataz Pataz | AnexoVijus | Cueva 997892837 Rirtggio s/n San }LHZ 8-12
989488617 ’
Rafael  Dante
Pataz Ira TF.
126 | Pataz Pataz Nom. Baltod_ano 941181773 | Patazs/n APAGADO
Palomino
Ricardo
127 | Pataz Pataz | Lataz  2daAntonio 992311569 | Plaza de Armas | L-V2a6pm | NO TIENE
Nom. Porturas
Balboa
miguel sandoval ob
128 | Pataz Pias Pias 1ra Nom. VACANTE AS. LEGAL 570'043410 VACANTE
939153725
129 | Pataz Pias Pias 2da Nom, | Glmer — Vera | oo, 051g6 |Jr. Las delicias | LaVde 4a7
Calderon s/n pm
Stgo. De . gobernador
Stgo. De Florencio Luna TF
130 | Pataz Challas Challas 1ra Benites #97651507 | Stgo. de Challas APAGADO
Nom. 0
Stgo. De | S8 De | Sebastian Luna|976 567 SyD7al2y
131 | Pataz Challas Challas 2da Ponte 360 Stgo. de Challas 24:30 pm
Nom.
Stgo. De Antonio
132 | Pataz Challas Huanchay Quezada Ruiz NO TIENE Huanchay S/N
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" . . 966533873
133 | Pataz Taurija ;a““]a Ira ]L“,ho TV‘flelnte / Taurija S/N ;'VSS a12y 1 No TIENE
om. opez Trujillo | gaga0c-a0 a5pm
" . 962093824 .
134 | Pataz Taurija ;f)‘::]a 2da ﬁﬁ‘xo Morillo | Jr. Bolognesi s/n ;aE%I:Sgl Y| NO TIENE
) 968581815
135 | Pataz Tayaba | Tayabamba | Marina Rolddn | 99)67811¢ | Tayabamba S/N | Todo el dia | NO TIENE
mba 1ra Nom. Aquino
Asuncion Calle 12 Dic.
136 | Pataz Tayaba | Tayabamba Elizabeth Heras 673732/ (incautaron L-V 9al1:30 NO TIENE
mba 2da Nom. - 969387565 y 2a4pm
de Villanueva sellos)
935369320
. a1/
137 | Pataz Tayaba | Tayabamba | Maria —  Lily | g47574305 | Tayabamba$/N | L-V 8a5pm
mba 3ra Nom. Flores Salinas /
966464238
apm | Pataz Tayaba | Anexo Absalon  Meza | g1 c) 41694 |AV- Jos€ Olayaly y oo | NO TIENE
mba Ucrumarca Dominguez s/n
Tayaba Pedro Cenizario HIJO Abner:
139 | Pataz v Chaquicocha - 948 358 | chaquicochas/n | L-V 2a 6pm | NO TIENE
mba Giron 837
Tayaba
140 | Pataz mba Collay VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE
JARA
. 976115783 | Calle  Corazén
141 | Pataz Urpay | Urpay ]\;Y.gclcir Zal;inor alcalde: de Jesis s/n. (l-:‘)loc?ila.l Todo NO TIENE
u #95398458 | Urpay.
3
Esmiles Loyer
Caballero
142 | Pataz Urpay | Sayre Valderrama (x| NO TIENE Sayre S/N
rncia del tit y
ler acc.)
143 | S. Carrién Cochorc | Cochorco 1ra Euse_blo Villalva 942287837 Aricapampa todo eldia | NO TIENE
o Nom Castillo Parte Alta
Luz Ermilia
o Cochorc | Cochorco 2da | Sandoval Rios | 982 155 | Plaza de Armas .
144 | S. Carrién o Nom (rncia del tit. Y| 698 de Cochorco todo el dia NOTIENE
acces.)
Martha
Cochorc | Cochorco 3ra Gertrudis
145 | S. Carrién Neyra Caipo | 948646659 | Cochorco todoeldia | NO TIENE
o Nom ; .
(rncia del tit. Y
acces.)
Alberto 942496190
146 | S. Carrion gochorc ;z:r}llorco 4ta Anticona / Cochorco I(;](())NTESTA
Mallqui 989045516
o Chugay 1ra | Rover Rios 983727275 Calle Belaunde | NO
147 | S.Carrion | Chugay |\~ Chacon / s/n CONTESTA
973727275
Anotnio .
148 |s.Carrién | Chugay | P8 243 |y cuina 942283154 | Micaela LV 8al2 | vo TiENE
Nom Bastidas s/n hrs.
Esteban
. Curgos 1ra | Eliceo Mallqui Calle San Pedro |L-V8a 12y
149 | S. Carrion Curgos Nom Paredes 944220143 624 -626 2a6pm NO TIENE
935046192
150 | S. Carrién Curgos gl:flos 2da g};iyér is(;l)’ner / hijo: 2;23;?2532 L-V2a6pm | NO TIENE
b 918181075
Luis  Mariano Av. Sr. De la
151 | s.Carrign | Marcab | Marcabal 1ra| g0 am, 979102385 | Misericordia | L-M-V8al2 | yq pypyg
al Nom Reves 129 /|y 2a5pm
y Munic.Marcab.
L Marcab | Marcabal 2da | Jose Diogenes | esposa Caserio Shita -|L-VBal2 y
152 | 8. Carrién al Nom Magqui Mauricio | 967048855 | Prona Mach 2a5pm NOTIENE
. . Jueves y
153 | S. Carrién Sanagor Sanagoran Gilberto Gilmer 942235898 | Sanagoran S/N | sabado todo | NO TIENE
an Vasquez Santos el dia

~
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154 |S.Carrién | Sarin | Sarin Isabel  Robles | 4470697 |Jr. Colon 911 LV 8al2 y | o TiENE
Polo 2a5pm
. . Einer Artemio Calle  Leoncio
155 | . Carrign | Sartimb | Sartimbamba |y, oo 949852201 |Prado s/ | MV 92
amba 1ra Nom . L 1pm
Iparraguirre (Municipio)
. . Merardo .
156 | S. Carrién Sartimb | Sartimbamba Saluciano 948480489 Calle. Mariscal | Ma, J y Sab.
amba 2da Nom. Castillas/n 8alpm
Oruna Rondo
Paula Adilia
Stgo. De | Angasm TF. santiago484387@
157 Chuco arca Angasmarca Ge.1~dres de | 945817106 | Angasmarca s/n APAGADO hotmail.com
Mifiano
Stgo De | Molleba Se encargd al
158 50 Mollebamba juez de paz de | VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE
Chuco mba
Mollepata
Gregorio L y Martes
159 Stgo. De | Mollepa Mollepata Natividad Tapia | 948824508 | Plazade Armas |[de 8 a 12| NO TIENE
Chuco ta .
Enriquez hrs.
Manuel Paco Yunque
Stgo. De | Stgo. de | Huaran - NO
160 Chuco Chuco | Uningambal Celestmo. de La | 948246758 | 970 / Huaran U. CONTESTA
Cruz Aguilar Alto
Juan Francisco
161 Stgo. De | Stgo. de Conra Salas 929978708 | Caserio Conra
Chuco Chuco
Valderrama
Esneyder
Stgo. De | Stgo. de . Laercio César Vallejo |
162 Chuco Chuco Calipuy Quezada 968642092 s/n L-V 8aZpm
Paredes
Santa Walter Rosario
163 Stgo. De Cruz de Sta. Cruz de de lLa Cruzl|973317094 Sta Cruz de|L-V 8al2 y
Chuco Chuca Chuca S/N Sab. 6a9 am.
Chuca Paredes
Stgo. De | Sitabam Tomas Orlando | Munic. Kelly NO TIENE
164 Chuco ba Chagavara Sumaran Layza 947 | Chagavaras/n TF
Casana 457 230 ’
Francisco Calle Natividad
Stgo. De | Sitabam | Sitabamba 1ra | Celedoni 975391124 S/N
165 / L-V 4-6pm | NO TIENE
Chuco ba Nom Morales Reyes 986045609 Ramos:Amazon
(SUSPENDIDO) ass/n
. . Santos  Firmo .
166 Stgo. De | Sitabam | Sitabamba 2da Anticona NO TIENE Calle El Milagro
Chuco ba Nom - S/N
Valdiviezo
Stgo De | Sitabam | Sitabamba 3ra Freddy Jr. San Martin [V,S Y D 2-
167 ' Alexander Cieza | 947677408 ) ! NO TIENE
Chuco ba Nom . S/N 7pm
Rodriguez
. . Francisco .
Stgo. De | Sitabam | Sitabamba 4ta Jr.San  Nicolas | TF.
168 | Chuco ba Nom Vasquez 939322906 |\t pLe.3 APAGADO
Rodriguez
leoncio  llauri
narvaez (en
Stgo. De | Sitabam actividad)
169 Chuco ba Huayobal Yelson Vaca 940090272 | Huayobal s/n
Anticona  (no
juramento)
Stgo. De | Sitabam Jesus Vasquez TF.
170 Chuco ba Ushnoval Honorio 963209079 | Ushnoval S/N APAGADO
- - Santos Agusto . | LAV.8:30-
171 Stgo. De | Quiruvil | Quiruvilca 1ra Espinola 948732347 Calle San Martin 11:30 Y 5 A
Chuco ca Nom 141
Chamorro 7PM
A A Santos Leoncio Prado
172 Stgo. De | Quiruvil | Quiruvilca 2da Feliciano  Ruiz 448392 / 329 / Av. Victor L-V 2a5:30
Chuco ca Nom . 986344512 pm.
Garcia Raul S/N
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173 | Stgo-  De | Quirwil | g VACANTE - por | yAcANTE | VACANTE VACANTE | VACANTE
Chuco ca rneuncia
. . Vicente . .
174 Stgo. De | Cachica | Cachicadan Aquilino 949264587 Calle Raimondi | L-V 2a3 y de
Chuco dan 1ra Nom s/n 5a7 pm
Burgos Narvaez
175 | St80o-  De | Cachica | Cachicadan | VACANTE por|y,canrp | yACANTE VACANTE | VACANTE
Chuco dan 2da Nom rneuncia
El . .
176 | Trujillo Porveni La Caridad 1ra | Cesar Hugo 949668827 Sanchez Carrion | L-V. 9al2 NO TIENE
- Nom Urtecho Quispe 989 hrs
Juan Manuel
Moreno .
. El | LaCaridad 2da | Rodriguez 948950269 | Sanchez Carrion | o 15 .3
177 | Trujillo Porveni Nom (SUSP sec. 1038 / Los y3a6pm
r 20/02/2019 al 949426317 | Angeles 498-A
07/03/2019)
El VACANTE (se
178 | Trujillo Porveni | La Merced encargé al ST|yacAnTE | VACANTE VACANTE | VACANTE
- Rubio Otiniano
)
El o . . .
" . | El Presidio 1ra | Gloria  Ysabel | 403490 /| Paje.  Mariano
179 | Trujillo rpor"em Nom Neyra Sandoval | 990044721 | Melgar 354 L-V4a7pm
180 | Truiillo ELrveni El Presidio 2da élt;ﬁztromo 945987896 | Antonio Rivero | L-V 3 A6:30
u Nom e 402617 2214 P.M.
r Mantilla Correa
y EL | Rio seco 1ra|Maria Teresa)g o 5371 10que May] 9 a
181 | Trujillo Porveni Rondén . 12 y de 4
Nom 691 Yupanqui 677
r Morales abpm
El Rio Seco  2da Pedro José Calle Ollantay
182 | Trujillo Porveni Sanchez 956511264 | Mz. 54 Lt. 10.|L-V3a7 p.m. | NO TIENE
Nom . .
r Guerrero Pje. A Rio Seco
El Central 1ra ?ng?Illhd;/l’lClEz; Feo ~de Zela IL{;I:[_V/ 81%\2/
183 | Trujillo Porveni g 956522771 | 1433 / Micaela ’
- Nom 956522771 bastidas 1518 8alpm y de
RENUNCIO 3a7pm
El Marco Leoncio
184 | Trujillo Porveni l(\:;f)rrl:lral 2da| pubio Otiniano | 945484882 | P §;1M2hri v
r SUSPENDIDO
Bl 595700 /| Manuel Barreto
185 | Truiillo Porveni | Gran Chimu Gilmer cenas | 927358123 |Mz 10 Lt. 9 |tf. Fuera de | tf. Fuera de
] - Tirado / AAHH Victor | servicio servicio
920870752 | Raul
El
" . . Juan  Antenor San Jose 1763 |L-V 10 a 1
186 | Trujillo Ilﬂ’orvenl Miguel Grau Polo Villalba 948425399 Miguel Grau pm 3a5pm NO TIENE
El Dayana Yreyda MZ A Lt 26 }];rl;/[h‘f[;?{?
187 | Trujillo Porveni | Alto Trujillo Pino Solis | 992603391 | Barrio 3B Alto 7a11hré
r RENUNCIO Trujillo y
de 5 a 8pm
Florenci . . . dom. 26 de
188 | Trujilo  |a  de | Fi& De Mora | Julio Walter Gil | g 0074547 | Margo 442 / 20| 12V 921 ¥
1ra Nom Flores S de 4a 7pm
Mora de junio 965
160 | toite | " | Feia. De Mora | Clorinda Fanni| 427008 /| cCalle 20 de |V 3 2
] 2da Nom Sulca Martinez | 956521207 | Junio 1424 p ’
Mora 10-1pm
Florenci Fcia. De Mora VACANTE (se
190 | Trujillo a de . encarg6 al jp de | VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE
3ra Nom
Mora 1ra nom)
Florenci Feia. De Mora VACANTE (se
191 | Trujillo a de . encargd al jp de | VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE
4ta Nom
Mora 1ra nom.)
" Huanch | .,. Julio Cesar Alva Calle Miguel | TF. NO
192 | Trujillo aco Villa del Mar Saavedra 294470 Grau 277 EXISTE TF. NO EXISTE

~
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. Franklin LaVde9a
193 | Trujillo Huanch | Valdivia = Alta |, 0140 Rivas | 948443793 | M= 48 Lt 81as |15 o5 a7
aco (Victor Raul) magnolias
Reyes pm
Juan Velasco XI.
194 | Trujillo Huanch | gy ypija0ro Roger = Antony | #99686881 | \\ "s' 1\ 50 sr. [ 17971879
aco Villanueva Ruiz | 3
Pueblo Lovea
Julio Cesar | 461244 / . 17842151
195 | Trujillo ch‘:)a“Ch Huanchaco | Ortega 993323962 1]:/10; 4(7)1;4‘1";1149 LV 9al y
Argomedo RPC ) ) 4:30a6:30
Pje. Del deporte
Mz. E Lt 15
. (espalda de la
196 | Trujillo Laredo |Laredo  IrajAntero  Tito| g 9571967 | capilla de la | 18003912
Nom Alayo Aurora
nueva plaza de
armas de
laredo)
Laredo 2da Radl Emiterio | Calle
197 | Trujillo Laredo Salirrosas Progreso 910680694 17998238
Nom .
Aguilar 220
. - 928278305 | Av. Los Incas
198 | Trujillo Laredo I]?I?)lll;)zonte PR{;lrcrll(;mA\;rilli;lco / C.P. Bello | L-V 3 a 7pm
900289139 | Horizonte
Gilmer 970041099
199 | Trujillo Laredo | Cerro Blanco Gutierrez / wsp SB?ctor Cerro ;—;;3A6.30 NO TIENE
Ramos 943217504 | <O -
Omar Eduardo Leoncio Prado
Galarreta 580 | Juzg:
200 | Trujillo Moche | Moche Marrufo 949647781 . 8 Lav 4a7pm
Miguel Grau
80683652 687-689
SUSPENDIDO
Av.  Salaverry
Rosa Lidia 445 Miramar /| LMyV 8:30
201 | Trujillo Moche | Miramar Perez de | 949520512 | Munic.Miramar |a 11 LaV de | NO TIENE
Campos (San Andres 447 | 3 a 5pm
frente Pl.Armas)
Brenda Selene
Sipiran Pajuelo | 585156  / LM v
202 | Truiillo Salaver | Salaverry 1ra | SUSPENDIDA 949017694 | Calle Libertad 9'312 y4.30
] ry Nom del 14/02 al|/ 716 o y &
14/05/2019y x | 987309219
6 meses
Manuel Cox 128.
Benny Aurora Diaz 1.
" Salaver | Salaverry 2da . 925 325 L--M-V  9-
203 | Trujillo Margarita Pto.  Salaverry
ry Nom 524 . . 1:30 PM
Alamo Pesantes juzg. La Rivera
485
204 | Trujillo Salaver Alto Salaverry Wa{lter Pérez | #94852812 | Calle Sucre H-26 L-V 3a7pm
ry Ruiz 3 alto salaverry
Marino  Angel
Castillo Manzur Av. Victor Raul todo el dia
205 | Trujillo Victor Tupac Amaru SUSPEN. por 6| 935 325|304 / Morales Morales: 9-
Larco meses deL | 431 B: Manuel 12 3a7pm
04/01 al Rézuri 562 p
05.07.2019
977955166
206 | Truiillo Victor |V. Larco 1ra | Hortensia / barrio San |L-V 10 a 1
) Larco Nom Maqui Lozano | 947734044 | Antonio s/n pmy
/ 616287
Los  Girasoles
. . 156. Los
207 | Trujillo Victor | V. larco 2da | Luis Alberto| 15009158 | manguitos  J: | “MY  9€ | No TIENE
Larco Nom Pastor Lopez 3a6pm
Carlos
Mariategui
: Manuel #99912807 . L-M-V de 7 -
" Victor . Ynocente Jr. Sanchez
208 | Trujillo Larco Vista Alegre Morales 1 carrion 340 9am.8-10
. 989402025 p.m.
Jimenez

~
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Jose Agustin
. Rodriguez 940087343 Sr. Martinez
209 | Trujillo ‘L’;itc"or Huaman Nacarino / gzge Los Cedros | | vy de 5- | NO TIENE
SUSPENDIDO 952709900 7PM
988 304 021
Juan Del
Calle  Antenor
" Victor . Carmen 638080 / L-V 8al y
210 | Trujillo Larco Buenos Aires Castafieda 929381522 Orrego 396 Bs. 5a8 pm NO TIENE
Aires Sur
Mendoza
o1t | traite | i ecan | Wichangae | Victor Edilberto | 922555351 | Mz 35 Le14 1| 2V 930 2
] p Chafloc Gordillo | /525932 | Sec. Wichanzao PUY
za 26:30 pm
950148454 | Sector la Tranca Lo
" Erico Vilar | claro / Calle Lurlles, mL ]
212 | Trujillo Poroto | Poroto Gonzales Perez | #94576526 | Independencia y viernes de
3a7pm
5 S/N
Antonio 973315705
213 | Trujillo Simbal | Simbal Oswaldo hija Jr. Porvenir 600 | L-V9-1PM | NO TIENE
Rodrigez Garcia | 970477813
214 | Vira Chao Nuevo Chao VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE
Evert Nilton ; .
215 | Vird Chao | Chao 1ra Nom | Torres 957109092 | AV Victor Rail|L-V 9al y
N° 600 2a5p.m
Monotupa
Flavio Feliciano Calle San Martin
216 | Vira Chao Chao 2da Nom | Silvera 952875307 186 L-V 8al p.m.
Bustamante
Tito  Teodoro | 934288762
217 | vird Chao |Buenavista | Bermudez / Iglz'] 1%N_Lt' 12 h\-]307'30 2 | NO TIENE
Carranza 954155784 | ~T0S T1ese '
Mz. 12 Lt 114 Lunes a
Wilder  Javier 995000553 | Victor Raul, Jueves 3 a
218 | Vira Viru Victor Raul Perez Bricefio / Parte Baja - 6:30 m
997894315 | Atrés del | 227 P
previa cita
mercado
Jose Sixto . ML
219 | Vira Viru El Carmelo Agapito Flores #94968475 | Jr. Julio Morales | L-M-V 4 a
. 3 Mz.1Lt. 8 9pm
Rojas
. Calle
220 | Vira Viru Puente Viru Angh’ela.Glsella 994559107 | Independencia L -V de
Garcia Vilela 273 3a7pm
. Vanessa .
221 | Vird Virg | Huancaquito oo Bringas | 968528239 | Huancaquito | L-V. - 9all
Alto . Alto S/N 4a6pm
Diaz
Raul Juan Lunes y
222 | Vira Viru Huacapongo Lozano 901794903 | Susangas/n Viernes 9-| NO TIENE
Olivarez 12y 2a5pm
Wilmer
- Guadalu . Exequiel Mz. 21 Lt. 10 - . alcalde
223 | Vira pito Guadalupito Zavaleta 995968848 Guadalupito 06:15 p. m. 933411845
Vasquez
224 | Vird Guadalu | oo\, tgnacio | Mardial Tirado | g,310g175 |Pie.  Sdnchez |y ygogpm | No TIENE
pito Vera carrion i-5
- Guadalu
225 | Vira pito Campo Nuevo VACANTE VACANTE VACANTE VACANTE

~
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CORTE SUFERIOR DE JUSTICIA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
LISERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

ANEXO N° 3
MODELO DE REMITO
PESO: ORIGEN: NRO REMITO:
DESTINO: FECHA:
REMITENTE DESTINATARIO
NOMBRE: NOMBRE:
DIRECCION: DIRECCION:
CONTENIDO:
FIRMA'Y SELLO COURRIER FIRMA'Y SELLO REMITENTE FIRMA'Y SELLO DESTINATARIO
FECHA: HORA:
OBSERVACIONES OBSERVACIONES OBSERVACIONES
3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A. CAPACIDAD LEGAL
A.1l. | HABILITACION
Requisitos:
ITEMN°1Y2
El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente a nivel local y nacional o
internacional aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del
Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Acreditacion:
Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion
Directoral aprobando la concesion postal expedida por la Direcciébn General de
Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
entidad competente.
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.
B. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisito:
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ITEMN°1Y2

El postor debe contar con veintidés (22) balanzas electrénicas de mesa, los cuales seran
utilizados para el pesaje de los paquetes, cuyas caracteristicas se detallan en el numeral
8.2.2.

ITEM N° 1 — SERVICIO LOCAL
e 1 Furgoneta o similiar
e 2 Vehiculos menores (motocicletas)

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

B.2 | INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
ITEMN° 01y 02
Local Central:
Para los items N° 01 y 02, el CONTRATISTA para la prestacion del servicio a la Corte
Superior de Justicia de La Libertad, debera contar como minimo con un local propio o
alquilado ubicado dentro de la zona urbana del Distrito de Trujillo y colindantes
ITEM N° 01 — SERVICIO LOCAL:
Local propio o alquilado, en las siguientes capitales de provincia del Distrito Judicial de la
Libertad: Chepén, San Pedro de Lloc, Huamahuco, Otuzco, Viru, Ascope.
ITEM N° 02 — SERVICIO NACIONAL
Local propio o alquilado, en la provincia de Lima
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de
este requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.2.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
ITEM1y2

01 Coordinador: Grado de instruccién: minimo secundaria completa y/o Titulado en
Institucién Técnica de Instituto Superior o Bachiller Universitario en la especialidad(es)
de: Andlisis de Sistemas, Computacion e Informéatica, Ingenieria de sistemas, Ingenieria
Administrativa, Industrial, Contabilidad, Administracion o Economia.

Acreditacion:

Se acreditara con copia del titulo técnico o grado de bachiller en las especialidades
descritas.

~
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B.3 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
ITEM1y2
01 Coordinador: Experiencia minima de un (01) afio en el cargo de coordinador o
supervisor en el servicio de mensajeria, notificaciones de documentos, ordenamientos de
documentos o paqueteria.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias
o (i) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto, en las que se sefale o precise el plazo
de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y culminacion).

C. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

ITEM 1 — SERVICIO LOCAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 900,000.00
(Novecientos Mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequefa
empresa, se acredita una experiencia de S/. 100,000.00 (Cien Mil y 00/100 soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.

ITEM 2 — SERVICIO NACIONAL

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 1’500,000.00
(Un Millén Quinientos Mil y 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefa
empresa, se acredita una experiencia de S/. 200,000.00 (Doscientos Mil y 00/100 soles), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria en general, servicio de
notificaciones y servicio de paqueteria, envié de encomiendas, servicio de distribucién de
documentos y servicio de distribucion de tarjetas, servicio de reparto, correspondencia y
carteo, encomienda y/o paqueteria.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
contratos u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,

~
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cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago9, correspondientes a
un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas
en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo
contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”,
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en
dichos documentos no se consigne el porcentaje de participaciébn se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde
a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacioén sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacién societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominaciéon del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:
Se evaluar& considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segin corresponda.

La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demés
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos?®

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

10 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE MENSAJERIA
Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD, que celebra de una parte la CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20477550429, con

domicilio legal en Jir6n Pizarro N° 544 — Truijillo representada por [.............. ], identificado con
DNI N° [......... ], y de otra parte [.......ccccoviiiiiiiiiiiiiieeeeeee, ], con RUC N° [............... ], con
domicilio legal en [...........ccoiiiiinnnnn. ...], inscrita en la Ficha N° [.............coo ]
Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. 1,
debidamente representado por su Representante Legal, [..........cccveviiiiiiiiiiiniinenn, ], con DNI N°
[ ], segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocovnennnne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ para la contratacion de SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles en pagos
mensuales segun la ejecucion del servicio mensual la cual remitira de acuerdo al numeral 7.7.4.,
para lo cual la CSJLL debera contar con la siguiente documentacion, segin lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado:

a. Informe de Conformidad emitido por la Coordinacion de Logistica, previo Informes de
conformidad emitidos por el Administrador y/o Coordinador de Médulo, Sede y/o Jefe e
Dependencia Administrativa, los cuales tendran en consideracion que el CONTRATISTA haya
cumplido con todos los requisitos establecidos en el contrato correspondiente.

11 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente

@ a efectos de generar el pago.
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b. ElI CONTRATISTA deberé remitir el consolidado — Reporte de Liquidacion - realizado durante
el periodo de un mes, el mismo que estara desagregado por cada oficina usuaria del servicio,
asi como los REMITOS (ORIGINAL COLOR BLANCO) FISICOS, a fin de realizar la
verificacion correspondiente.

El formato debera contener como minimo la informacion que se detalla a continuacién:

o Tipo de
N° de Lugar de L
gg?ebr:geiiil: docume_nto o | Node Nomlb;e oz Destino Fecha_d]e Peso ﬁ_e()r\clli;'g Importe S/.
de origen - correlativo o Remito | Dependencia (Departgmgnto, recepcion (LIenac!o X Nacional) (LIenaQo X
. ; de ; Provincia, Courier | Contratista) Contratista)
area remitente expediente de destino Distrito) (LIenadp X
Contratista)

c. Comprobante de pago.

Asimismo, el CONTRATISTA debera tener en cuenta que la CSJLL pagara el servicio en forma
mensual dentro de los veinte (20) dias calendario posterior a la conformidad respectiva, siempre
que se verifiquen las demas condiciones establecidas en el contrato para ello.

Los pagos se efectuaran mediante depdésito en la cuenta del CONTRATISTA, para lo cual éste
debera proporcionar a la CSJLL como requisito para la suscripcion del contrato su cddigo de
cuenta interbancaria (CCl).

Toda la documentacion para efectos del pago debera ser remitida via correo electrénico a la
coordinacién del area de logistica ( ); asimismo; la documentacion
antes detallada puede ser remitida a mesa de partes de la Coordinacion del area de logistica la
CSJLL, sito en Jr. Bolivar N° 547, tercer piso.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello,
bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendr4 derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de El plazo de vigencia del contrato es hasta
completar el plazo de ejecucién del servicio de 730 dias calendario (24 meses) o hasta agotar el
monto del contrato, lo que ocurra primero.

La fecha de inicio de la ejecucion del servicio sera comunicada al CONTRATISTA mediante carta
por parte de la Coordinacion de Logistica.

El plazo de instalacién de las balanzas en las dependencias ubicadas dentro de la ciudad de
Trujillo, debera ser en un plazo no mayor de un (1) dia, y para las dependencias ubicadas en las
provincias de Trujillo, en un plazo no mayor de dos (2); ambos contabilizados desde el dia
siguiente de la fecha de suscripcion del contrato. Las actas de instalacion de las balanzas seran
alcanzadas a la Coordinacion de Logistica en el plazo de cinco (5) dias vencido el plazo de
instalacién en provincias.

~
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CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal ) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por La
conformidad ser4 otorgada por la Coordinacion de Logistica previa conformidad del
Administrador y/o Coordinador de Mddulo, Sede y/o Jefe e Dependencia Administrativa, para lo
cual se tendra en consideracién que el CONTRATISTA haya cumplido con todos los requisitos
establecidos en el contrato correspondiente, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las




EJ FI_I PoODER JupiciAL DEL PERU
CORTESUYERMOR DE JUSTICIADE LA
EIP—I LIBERTAD

CONCURSO PUBLICO  N°

Convocatoria
“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y

NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

001-2021-CS-CSJLL/PJ - Primera

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de NO MENOR DE UN (1) ANO contado a
partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES:

De conformidad a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado se aplicaran las siguientes penalidades:

CUADRO N° 05

la CSJLL. Se aplicara una penalidad por cada personal: que no haya sido
reemplazado o haya sido reemplazado sin aprobacion previa por parte de la
CSJLL.

de la ocurrencia.

o p FORMA DE PROCEDIMIENTO DE

N SUPUESTO DE APLICACION DE PENALIDAD CALCULO VERIEICACION
De acuerdo con lo sefialado en el literal c. del numeral 10.2., en caso de no | 1.5% del monto a élf;?’uier informe otrg
regularizar los servicios no conformes y proceder a su nueva notificacion en | pagar de cada d

1 . L e A ; documento en donde
el mismo plazo con el que se solicito el servicio. Se aplicara una penalidad | documento N | <o dara cuenta del
por cada documento no regularizado. regularizado. incumplimiento.
En el caso que el CONTRATISTA no cumpla con presentar la informacion y QS;?’uier informe otrg
documentacion sefialada en el numeral 7.7.3.7., (denuncia policial por |2% de la UIT d

2 S : . . documento en donde
pérdida de documentos y/o cargos) dentro del plazo establecido en el mismo | vigente. se dard cuenta del
numeral, se aplicard una penalidad por cada dia de atraso y por documento. incumplimiento.
Conforme al literal a. y b. del numeral 8.1.3, de los TDR, en los casos que el Acta informe o
CONTRATISTA no haya cumplido con reemplazar al personal requerido por -
la CSJLL o por cualquier cambio o reemplazo no aprobado formalmente por 1.'5 % de la UIT | cualquier otro

3 vigente a la fecha | documento en donde

se dard cuenta del
incumplimiento.

~
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De acuerdo al numeral 7.3.2., en caso de ausencia de personal en los
Méodulos de atencion. Se aplicard penalidad por no garantizar la atencion
diaria con el nimero de personal designado para esta labor, dentro del
mismo horario de labores de esta Corte Superior

0.5% por cada hora
de retraso

Acta, informe 0
cualquier otro
documento en donde
se dard cuenta del
incumplimiento.

El incumplimiento a la frecuencia de visitas a las sedes judiciales que no
cuentan con médulo atencion detalladas en el Cuadro N° 03, ocasionara la
aplicacion de penalidad correspondiente. Salvo justifique la norealizacion de
la visita por caso fortuito, desastres naturales y/o paralizaciones de
carreteras o similares, debidamente fundamentado con documentacién que
acredite lo sucedido, dentro de las 24 horas de suscitado el hecho

2% de la UIT por
cada dia de visita
no realizada

Acta, informe 0
cualquier otro
documento en donde
se dard cuenta del
incumplimiento.

Remitos sin registro en el sistema de rastreo (Sin Registro en la pagina
web). Los remitos deben estar digitalizados oprotunamente a fin de poder
verificar en consultas “on line” de la pagina web del contratista

0.2% UIT por cada
documento

Captura de pantalla de
la consulta “on line” a
fin de probar el
incumplimiento

El plazo méaximo para la devoluciéon de los remitos a la Coordinacion de
Logistica para la tramitacién del pago correspondiente al contratista es
dentro de los primeros veinte (20) dias calendario del mes siguiente de
prestado el servicio. A partir del veintiunavo (21) dia hasta el dia 90, se
aplicara la penalidad correspondiente. No se aceptaran remitos pasado este
plazo

0.01% por cada dia
de retraso de cada
remito

Acta, informe 0
cualquier otro
documento en donde
se dard cuenta del
incumplimiento.

* El costo de reposicion por documento, constancias de recepcién y REMITOS (cargo del
documento) robado o perdido es equivalente al 0.5% de la UIT por cada documento, constancias
de recepcién y REMITOS (cargo del documento); para tal efecto el contratista debera emitir Nota
de Crédito. Los costos de reposicion no serdn considerados para el tope de las penalidades.

Se precisa que, para la aplicacion de la penalidad, el calculo se efectuaré sobre la base de la UIT
vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

Procedimiento a seguir para la aplicacién de las penalidades:

e El 4rea beneficiaria o area usuaria que requirié el servicio procedera a emitir un acta, informe
o cualquier otro documento en donde se dara cuenta del incumplimiento y de la sancién; con
posterioridad a ello, el CONTRATISTA serd notificado via escrita al domicilio o correo
electrénico, proporcionados antes del inicio del servicio.

e El monto de las penalidades impuestas se deduce de la facturacién de cada servicio mensual
prestado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

~
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, serdn de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?'?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jirén Pizarro N° 544 — Truijillo — La Libertad

DIRECCION ELECTRONICA DE LA ENTIDAD: logisticalalibertad@pj.gob.pe, de acuerdo al
Protocolo de Atencién de Mesa de Partes Virtual — Fisica de la Corte Superior de Justicia,
aprobado mediante R.A. 298-2020-P-CSJLL-PJ, de fecha 23.06.2020.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

12

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

~
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.......c.ceeee.e ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominaciéon o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEZ Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [.......c..c..... ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?16 Si | No I
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.

)




CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/PJ - Primera

I:IJ EI PODER JUDICIAL DEL PERU Convocatoria

CORTE SUPERMOR DE JUSTICIA DE LA
p I pl LIBERTAD

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS
DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LA LIBERTAD de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.

@ Y,
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de 730 dias calendario (2 afios); contados a partir de la
fecha de inicio del servicio, o hasta agotar el monto contratado, lo que ocurra primero.

La fecha de inicio del servicio sera comunicada por la CSJLL, mediante Carta o correo electrénico
institucional, la cual sera remitida considerando el plazo de culminacién del contrato vigente por el
presente servicio.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

~
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[.........cccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] (6]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o012
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%62L

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

@ CcoNsorcio.

~

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/PJ - Primera
Convocatoria

“SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.




CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-CS-CSJLL/IPJ - Primera

EJFI_I PODER JUDICIAL DEL PERU Convocatoria )
CORTE SUPLRIOR DE JUS TICTA DE LA “SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS A NIVEL LOCAL Y
EIP_I LIBERTAD NACIONAL PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE

JUSTICIA DE LA LIBERTAD”.

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
Cantidad | Cantidad de ) Cantidad De (B)
Total De Envios Envios . Sub Total
a . . Sub . Precio de .
Envios estimados Precio Total Estimados unitario de Envio [3.01-
iTEM Servicio Estimados por 24 Unitario de Envio Por 24 Meses envio 30Kg.] en | Sub Total S/.
N° Por 24 meses —de | envio [0.01- —De 3.01-30 S/. A+B
[0.01-3 [3.01-30
Meses 0.01-3.00 kg. | 3 kg.] EnS/. Kg.]
Kg.] en kg.] En S/.
(0.01-30 s/
Ke:) .
1 ENVIO LOCAL 83,064 81,936 1,128
ENViO
2 NACIONAL 60,744 59,880 864
TOTAL EN SOLES

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e EIl postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye
el tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
N SIS G || GOMAREEARIS [PIS OCp?2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'?G ACUMULADO
PAGO ) VENTA o
CASO%
1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segin la Opinion N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona
juridica, la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segin lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria
que comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la
sociedad escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion
societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

~
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PAGO CASOZ VENTA 27

5

6

7

8

9

10
20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2021-CS-CSJLL-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la
informacién de la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones
del Estado con Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-
proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de
la Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por
el postor ganador de la buena pro.
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