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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbeolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
IR completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases,
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al oforgamiento de la buena pro para el caso
N especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
e Abc ¥ por los proveedores.
:Adverrez‘g T Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 ‘ o las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda ¥y por los
| ’ < proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda
* Xyz ¥ deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parémetros
1 MiiiGarias Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 cm
g lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fusnte Automdtico: Para el contenido en general i
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
i | |
5 Peiiah:de Latra 10: Para el cuerpo de docur}1ento en:z g.eneral
9 : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, seguin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
% Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
o Sibravods Para los nombres de las Secciones Y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd

quedar en letra tamafic 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear,

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto de 2021
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACIC')N SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA
DE OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°

01-2023-AGN-CS-1

PRIMER CONVOCATORIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE

LIMPIEZA, FUMIGACION Y MANTENIMIENTO DE LOS CINCO (05) LOCALES DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

5 ¥

! Estas Bases se utilizaran ﬁnicamente\:ara la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https.//iwwwz2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

o/
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1.6.

7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante

» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

= Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [ os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracién jurada.

s En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

= No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,

la oferta se considera no admitida.

\\ v 4
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

? La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe

- ),
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité. de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacién y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

=
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2.1.

2.2,

. CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

Atraves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
* Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cu YOS requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, segtin corresponda.

» A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

* Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconceniradas del OSCE, o en la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

g7 5
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

34.

3.2,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el

contrato con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion tambien aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item

ol
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3.3.

Importante

adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

*  En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequerias empresas, estas dltimas bueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizaciéon automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

| Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http:/Awww. sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
| cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos l
de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |

(\
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34.

35.

3.6.

| debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

3.7.

3.8.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

.‘ Advertencia - |

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se

' deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articufo 39 de /a Ley y 171 del Reglamento, |
| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.

o
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

RUC N° 1 20131370726

Domicilio legal : JR. CAMANA NRO 125 (PASAJE PIURA) -LIMA-LIMA-LIMA
Teléfono: : (01) 426-7221

Correo electrénico: . cchavez@agn.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de Limpieza,
Fumigacion y mantenimiento de los cinco (05) locales del Archivo General de la Nacion

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato 02 de Aprobacién de Expediente
de fecha 17 de febrero de 2023.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendarios en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacién.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, de manera

gratuita en sito Jr. Camana 125 Cercado

®
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del arno fiscal
2023

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacién, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Decreto Supremo N°003-2022-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes
N°27626 y 27696, que regulan las Actividades de las Empresas Especiales de Servicios y de
las Cooperativas de Trabajadores.

- RM N°1275-2021/MINSA, que aprueba la Directiva N°321-MINSA/DGIESP-2021, Directiva
Administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la
salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-cOv-2 y modificatorias vigente

- Directivas y pronunciamientos de OSCE, vinculantes

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.




-

L

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N401-2023-AGN-CS-1-PRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO Ii )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de |a
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuenire aclivo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente/enlace hitps://www.gobiernodiaital.gob. efinteroperabilidad/
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E|/ 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacién”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Dicho documento se tendra T consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

e D
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0)
p)
q)

r)
s)

t)

u)

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad sobre solicitud de ampliacion de
plazo, mediante medios electrénicos, adjuntar Declaracién Jurada

Declaracién Jurada de Compromiso de Integridad

Estructura de costos mensual de la prestacién del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

Relacién del personal que prestara el servicio consignando sus nombres y apellidos,
documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

Una ficha de datos con fotografia actual por cada operario y el supervisor, incluyendo lo
siguiente:

- Ficha RENIEC C4 o DNI

- Declaracion Jurada indicando domicilio o certificado domiciliario

- Copia simple del certificado de estudios de la institucion educativa o copia de certificado
de inscripcion RENIEC o copia del CERTIJOVEN o CERTIDULTO, solo para el
supervisor

- Copia simple de la constancia o certificado de trabajo o cualquier orto documento que
acredite |la experiencia requerida en el perfil del término de referencia.

- Acreditar la capacitacién de acuerdo a los descrito en los términos de referencia.

- Presentar carnet de sanidad, vigente

- Presentar constancia o certificado de no tener antecedentes penales o policiales,
considerando que el CERTIJOVEN O CERTIADULTO, es un documento oficial y
gratuito, que contiene datos de conducta, se considerara valido para acreditar los
antecedentes del personal, siempre y cuando diga NO REGISTRA ANTECEDENTES.
El certificado debe ser con fecha actual, maximo 05 dias habiles anteriores a la fecha
del perfeccionamiento del contrato.

- Certificado médico de contar con buena salud fisica y mental, debiendo ser emitido por
policlinico u otros establecimientos que pertenezcan a la red del MINSA

Pdliza(s) de Seguro, de acuerdo a los Términos de Referencia.

Estructura de costos de cada puesto

Declaracion Jurada indicando el compromiso de cumplimiento con los requisitos
establecidos en la Ley N° 29783 — LSST.

Copia del Reglamento Interno de Salud y Seguridad en el Trabajo, de la empresa.
Relacién de los equipos que se han detallado en los términos de referencia, indicando
modelo, serie, marca, antigiedad, con declaracion jurada de buen funcionamiento

Copia simple y legible de constancia vigente donde indique que cuenta con las inspecciones
técnicas como empresa de saneamiento ambiental, emitido por autoridad competente del
MINSA, en cumplimiento del DS N° 022-2021-SA

Presentar constancia de haberle realizado mantenimiento de los equipos en el periodo
maximo de 4 meses anteriores contado de la fecha de firma del contrato.

¢ Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado —

PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

F
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v) En caso el Postor ganador de la Buena Pro cuente con constancia RENEEIL para el
desarrollo del servicio en una zona geografica distinta al lugar de la prestacién del presente
servicio debera adjuntar, el documento en el que conste que se haya realizado el tramite
correspondiente ante la Autoridad del ambito geografico correspondiente al inicio del
servicio Lima.

w) Cuadro de materiales e implementos a utilizar segin lo sefialado en los términos de
referencia 7.6.

Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la gjecucion contractual, de
ser el caso, ademéas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razdn social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, Ilo cual serd verificado por la Entidad en el link
http.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado ¢ la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pertd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos plblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaréd con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

= [aEntidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

7

Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

/
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2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la mesa de partes de la Entidad- Archivo General
de la Nacion, sitio en Jr. Camana N° 125 (PASAJE PIURA)- Lima, en el horario de 08:00 a 16:30
horas o a través de la mesa de partes virtual: hitps:/mesadepartes agn.gob.pe 8171/

|  MESA DE PARTES DIGITAL X e

&« C @& mesadepartes.agn.gob.pe:g171 G »P 1

TERMINOS Y CONDICIONES

Estimado/a usuario’a’ para mayor facilidad, se ha puesto a su
disposicion  este formulario. que le permitra el envio de
documentos al Archivo General de la Nacion {(AGN) Sin embargo,
antes de ingresar su documento debe tener en cuenta lo siguiente:

Horario: Para el envio: es de lunes a domingo, las 24 horas del
dia. Para la recepcion: es de 8:30 am. a 4:30 p.m. de lunes a
viemes. Sin embargo, €s necesario precisar o siguiente

Si elia usuario/a realiza un framite fuera del horano de 830 am a
430 p.m.se considerara: i) Después de Ias 4:30 pm. hasta las
11:58 p.m,, presentado el siguiente dia habil. il) Entre las 00:00
horas y las 830 am de dias habiles, presentado el mismo dia iii)
Sabados, domingos y fenados, presentado el siguiente dia habil

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
mensuales, a los diez (10) dias calendario siguiente de emitida la conformidad parcial del
presente servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

-Comprobante de pago correspondiente al mes de la prestacion.

-Fotocopia de cuadro resumen de asistencia del personal por el mes facturado debidamente
firmado.

-Fotocopia de la guia de remisién con la conformidad de entrega de los materiales e insumos,
correspondiente al mes facturado.

Dicha documentacion se debe presentar en la mesa de partes de la Entidad- Archivo General de
la Nacion, sitio en Jr. Camana N° 125 (PASAJE PIURA)- Lima, en el horario de 08:00 a 16:30
horas o a través de la mesa de partes virtual: https:/mesadepartes.agn.gob.pe:8171/

| MESA DE PARTES DIGITAL x B

| € C @ mesadepartes.agn.gob.pe:s171 G @ 1

TERMINOS Y CONDICIONES

Estimado/a usuario/a para mayor facilidad, se ha puesto a su
disposicion este formulario. que le permitird el envie de
documentos al Archivo General de la Nacién (AGN) Sin embargo,
antes de Ingresar su documente debe tener en cuenta lo siguiente:

Horario: Para el envio: es de lunes a domingo. las 24 horas del
dia. Para Ia recepcion: es de 8:30 am. a 4:30 p.m. de lunes a
vienes. Sin embarge, es necesario pracisar lo siguiente

Sl elfla usuario/a realiza un tramite fuera del horario de 530 am a
4:30 p m. se considerard; ) Después de 1as 430 pm. hasta las
11:59 pm., presentado el siguiente dia habil. i) Entre las 0000
horas y las 8:30 a.m. de dias habiles, presentade el mismo dia. i)
Sabados, domingos y feriados, presentado ef siguiente dia habil

o/
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2.6.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a los diferentes
locales del Archivo General de la Nacion-AGN.

- Acta de instalacién del servicio, firmadas por el Coordinador de Servicios Generales de la
ENTIDAD vy el supervisor del CONTRATISTA.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados
en el Archivo General de la Nacion-AGN, copia del PDT planilla electrénica cancelado
del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- El pago de las gratificaciones de julio y diciembre, deberan estar acreditadas en las
boletas de pago del personal el momento de la gratificacion sera calculado conforme
lo indica la estructura de costos.

- Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Depésitos por conceptos de AFP por el personal.

- Seguro médico (ESSALUD y/o EPS).

Las Entidades pueden verificar que las empresas confratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(hitp:/bit.ly/3rNtE7s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Copia de las boletas de pago del mes anterior de los operarios y supervisores de limpieza.
Copia de la documentacién que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados al Archivo General de la
Nacion-AGN, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

Adicionalmente, el expediente para el tramite de pago debera contar la conformidad de la
prestacién, asi como el informe del servicio y acta de penalidad (este ultimo, en los casos que
corresponda).

REAJUSTE DE PRECIOS

El pago del servicio adjudicado podra ser reajustado durante la vigencia del contrato en caso se
produzca una variacion en la remuneracion minima vital siempre que dicha variacién sea mayor
a las remuneraciones base establecidas. Asimismo, se reconocera cualquier incremento
posterior que implique la modificacion de la estructura de costos del postor ganador, siempre y
cuando sea por disposicién del gobierno, mediante la promulgacién y publicacién de alguna ley
que disponga el incremento de beneficios sociales, leyes y/o tributos; teniendo en cuenta la
obligatoriedad de su aplicacién, para lo cual la Entidad podra{a previa verificacién de la
disponibilidad presupuestal existente, ajustar la estructura de costos de la empresa contratista,
para cuyo efecto EL CONTRATISTA debera presentar su nueva estructura de costos, lo que
sometera a la evaluacién econémica y a la suscripcién de la adenda respectiva.




ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N?01-2023-AGN-CS-1-PRIMERA CONVOCATORIA

3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE LIMPIEZA, FUMIGACION ¥ MANTENIMIENTO DE LOS CINCO {05) LOCALES DEL
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

1. AREA USUAREA
Area de Abastecimiento

2. FINALIDAD PUBLICA
El servicio de fimpieza y mantenimiento tiene como finalidad pablica mantener la
infraestructura, equipos muebles y enseres en dptimas condiciones de limpieza para asi
garantizar la conservacidn de los ambientes de todos los locales que forman parte de la
infraestructura del Archivo General de la Nacidn [AGN], &l cual permitird velar por la salud delos
trabajadores, asi como del plblico en general que hate uso o visita fas instalacionas.

3. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4.1  Objetivo General: Contratar el servicic de limpiezs, fumigackdn y mantenimiento de los
cinca [05] locales del Archivo General de la Nacién

4.2 Objetivo Especifico: Contar con el servicio de limpieza, fumigacién y mantenimients de los
locales, bienes muebles y enseres del Archiva General de la Nacion que asegure las dptimas
condiciones de salubridad para nuestros colaboradores y visitantes; contribuyendo asi, at
cumplimiento de los finss insttucionales

4. VINCULACION AL POI
Meta 06 - Administracidn y seguimiento de los servicios generales y mantenimiento de las bienes
muables ¢ inmuebles del archivo general de la nacidn.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
*  Elservitio comprende ia limpiezs integral de |as instalsciones de los cinca (05) locales del
AGN
*  laprestacion del servicio dentro de las instalaciones del AGN, cubre |3 limpiera de lo
siguiente:
- Oficinas Administrativas
- Eguipos de oficina y mobiliario en general.
- Servicios higiénicos (incluye contral y repasicién de pape! higiénico, pape! toalla, y jabén
liquido).
=  lavado de mamparas y/o divisiones de cristal templado.
- lLavado de alfombras
- Escaleras, puertas y ventanas internas y extemnas.
= Aroteas
- Sotanos
- Archivas [repositorios) y Almacenes,
= Area perimetral interna y fachada perimetral externa
= Areas interiores, exteriores, jardines y pasadizos.
- Yiasdemas instalacionss del AGN,

TEM | PLAZD CANTIDAD UHIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA
Servicio de impleza, fumigacidny
1 12 meses 1 Servicio mantenimients de los cinco (05)
locales del Archive General de la
Nacion,

V7
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“&io de la unidad, i3 paz v ¢l desarrolio”

Nota:
El Traslado de desperdicios en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado para estos
servicios, que seran depositados en los puntos de acopio designados por el AGN, de corresponder.

= Desodorizacion de ambientes. La utilizacion de desodorizadores de ambiente serd solo para las
oficinas que disponga el AGN a través del Area de Abastecimiento.

Nota:

Las rutinas diarias del servicio de limpieza deben incluir el movimiento (traslado) del mobiliario
para una optima limpieza debajo o detrds de este, lo que requiere de un mayor uso de la fuerza
fisica, esta actividad es implicita en el servicio a desarrollar a fin de cumplir con una limpieza optima
de los ambientes.

5.1 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A CONTRATAR
El servicio se efectda bajo la modalidad del servicio de intermediacidn laboral, para una labor
especifica y tiempo definido, el cual no establece ningdn vinculo con el Archivo General de
La Nacién.

5.2 RECEPCION DE LOCALES
El contratista antes del inicio del servicio, realizard las coordinaciones del caso para la
recepcion de los locales, el cual se efectuara a través de un Acta de Instalacion del Servicio,
con la participacion de la Coordinacion Profesional para Servicios Generales y el Contratista.

5.3 LOCALES DONDE SE DESARROLLARA EL SERVICIO

Se precisa las direccionss de las cinco (05) sedes del AGN:

g AREA DE M2
ITEM SEDE DIRECCION M2 APROX. | LIMPIEZA | ALFOMBRA
Jr. Camand Nt 125, con Psje Pluras/i- | 2,770.3 -
1 Cormeo Cercado de Lima 1,042.66 2 pisos 792
Palacio de Calle Manuel Cuadros S/N - Cercado de lerpisoy
2 |iusticia Lima 4,300 sotano &0
3 | isls mawai Calle 15la Hawai N¢ 180 - Pueblo Libre 4,000 2 pisas -
Escuels
Naconal  de | r Rodrigues de Mendoza N 155 -
4 | archivistica Puebio Libre 2,457 1 piso
2psosy
5 Lince Calle jo38 Pazet y Monet N2 1882 - Lince 250 azotea S0

* Las Sedes estdn sujetas a los cambios que pudieran producirse durante la vigencia del
contrato, pudiendo ser modificado de acuerdo a las nuevas necesidades y teniendo en cusnta
la normativa de Contrataciones del Estads.

¢ El Archivo General de la Nacién dard las facilidades para que los Participantes realicen las
visitas técnicas de reconocimiento fisico de las dreas donde se realizard el servicio, quedando
a disposicién de cada participante, la posibilidad de wvisitar las instalaciones a fin de
determinar el costo total de la prestacidn del servicio.

Los participantes interesados en realizar las visitas en las sedes, deberan solicitar la
programacion de la misma con la Coordinacién de Servicios Generales del Area de
Abastecimiento a los correos:

servicios generales@agn gob pe yfo gestion serv generales02@agn gob.pe.

o
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Ao de la unidad, la paz y ¢l desarrolio”

5.4 REGLAMENTOS Té(NiCOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS

. Dacreto Supremo N¥ 003-2002-TR, que establece disposicionss para la aplicacidn de las
leyes N¢ 27828 y 278596, gue regulan Ia actividad de las Empresas Especiales de Servicios y
de las Cooparativas de Trabajadores

Ley N2 29783 ~ Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo

Decreto Supremo N2 005-2012-TR, Reglamento de ia Ley de Seguridad ¥ Salud en el Trabajo
Decreto Supremo N® C03-2022-TR

Resolucion Ministerial N*449-2001-3A-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza v Desinfeccion de Reservorics de
Agua, Limpieza de Ambientes y de Tanques Sapticos.

5.5 ACTIVIDADES ¥ FRECUENCIA DEL SERVICIO
El servicio considera las siguientes actividades, segin o siguiente cuadro:

Everdual

£
Descripcion del Servicio 3.5 1|%

Barrido, trapeado, aspirado y lustrado de todos los pisos de
oficinas, escaleras y pasadizos segin necesidad del local. x

Limpieza de papeleras, tachos, basureros y ceniceros.

Limpieza y desinfeccion total de los servicios higiénicos,
que incluya sanitarios, maydlicas, muros, griteria,
trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente
de pisos, limpieza de ecpejos, dispensadores de papel
{higiénico y toalla), jaban liquido, alcohol en gel, etc.
Abastecer los dispensadores de: papel higiénico, jabdn

liguido y alcohol en gel, donde corresponda.
Abastecer los dispensadores de: pape!l higiénico, jabén

liquido y alcohol en ge!, donde carresponda x
Barrido, trapeado {ubicando el uso correcto de la
sefialética) y desinfeccidn cada 50 minutos o cuando sea

requerido los servicios higiénicos (griferias y sanitarios). ®
Aplicar desodorizador cuando se requiera para eliminar
olores desagradables. X
Limpieza de escritorios, armarios, archivadores,
mostradores y todo el mobiliario en general gue se »

ancuentre ubicado en las diferentes dreas de los cinco
{05) locales dal AGN.

Limpieza externa de aparstos telefonicos, eguipos de | x
computo y magquinas de oficina v otros.

Limpieza de superficies de gabinetes, equipos contra
incendios, surtidores de agua, ventiladores, tableros
eléctricos (gabinete exterior), asi como acrilicos de x
sefalizacion.

Lavado y aspirado general de oficinas, salas de reuniones
vy conferencias, salas de espera, comader v todas las * x
areas que cuenten con tapizones o alfombras. El lavado
sera mensual,

Retiro de contenido de papeleras y basureros (3 veces al | x
dia).
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Aspirado de muebles y sillas tapizados en tela, asi como
de cortinas y cuadros. x

Limpieza de vidrios de mostradores de atencién al pablico
¥y otros.

Limpieza v desinfeccion de supedficies cromadas.

Limpieza de sotanos, se!dn necesidad del local.

Limpieza de escaleras, segun necesidad del local.

L REAERE LS

Limpieza del almacén o archivo del local, segin necesidad
del local,

Traslado y acopio de residuos sélidos.

Eliminacion total de la basura en bolsas plasticas hasta
el deposito de basura fuera de las instalacionasz dellocal
que corresponda, lo que serd de responsabilidad y x
estard a cargo del contratista, la misma que serd
retirada hasta el punto de acopio sefialado por la
Municipalidad o hasta el camién recolector de residuos
solidos.

Lavado con detergente, encerado y lustrado de todos los x
pisos de oficinas, segun necesidad del local.

Lavado con detergente y desmanchado de paredes,

| tabiques, zdcales, vanos de ventanas, molduras v aleros x
Lavado de pisos ceramicos, pasadizos, asi como de todas

| las oficinas que no se encuentran con tapizén o alfombras x
Limpieza de plantas artificiales, asi como de adomos de X
oficinas de ejecutivos principales,

Lavado de sillones tapizados en Marroquin u otro material
plastico. X

Limpieza integral de los bafios (incluye paredes y
maydlicas), que debe considerar el lavado con agua y
detergente en las paredes enchapadas en maydlicas, asi x
como los pisos, utilizands también abundante
desinfectante.

Limpieza de griferia usando esponjas y detergente;
también los aparatos sanitarios deben ser limpiados con x
removedor de sarro y desinfectante.

Desmanchado de paredes, zocalos y maceteros, x
desmanchade de alfombras y/o tapizones.

Limpieza y mantenimiento de maceteros que contienen
plantas naturales.

L | Limpieza de cuadros de las paredes.

Limpieza y lavado de pisos, escaleras, barandas y vidrios.

Limpieza de jardines y/o dreas verdes, sagun el local.

Lavade de felpudos de puertas de acceso, en caso

| corresponda.
| Limpieza de azoteas y/o techos.

Limpieza integral de ambientes espaciales como: archive
central y archive periférico

Limpieza total de la f;dilda [incluyendo muros,
ventanas, rejas y otros ubicados en el drea perimetral)
del primer piso de todos los locales. Deben contar con

los implementos, materiales y con andamios aéreos,

© H%ﬁ el
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s0gas, poleas, ganchos, ameses, cascos y otros que den
la seguridsd que eorrespondan. Contar con las
permisos, autorizaciones municipales y SCTR.

Limpieza de vidrics exteriores d2 ventanas en la parte X
externa de los locales, utilizando para ello los equipos
necesarios  conjuntamente con  los  respectivos
elermentos de seguridad para los operarios.

Lavado de accesorios de ventiladores, X
Limpieza de fachadas internas y cielos rasos. X
Limpieza integral (limpieza general de pisos, paredes, x

mobiliario en general v todos los mencionades =n los
| Términos de Referencia) de ambientes especiales como
Almacenes, Comedores, etc.

Lavado de alfomnbras segdn croncgrama que alcanzara x
el Coordinado de Servicios Generales al CONTRATISTA.

Servicios especiales de limpieza previos a inspeccionss, x
visitas, inauguraciones o cualquier otro evento gue
realice la Entidad. Dichos servicios no generaran costos
adicicnales a la entidad.

Servicio de Desratizacion y Desinsectacion de las cinco
{05) sedes del AGN {*)

Remover tierra, podar las plantas, regar y limpiar sus x
hojas

Limpieza de canaleta y puntos de drenaje %

Servicio de fumigacion, desinssctacidn, desinfeccian en
general de las cinco (05) s=des. con la expedicidn del
Certificado Sanitaric correspondients. (*)

Limpieza de Tanques elevados y cisternas. {*)

{*} Considerar lo seflalado en el numeral 5.11

5.6 SERVICIOS COMPLEMENTARIOS

Apoyar en el traslado y movimiento Interno de equipos, mobiliario de oficina y/o
archivo cuando asi s requiera sin costo alguno para el Archivo General de la Nacidn.
Las labores diarias que impliquen ruidos o interrupcion de las labores habituales serdn
programadas antes del inicio o después del término de labores y/o los dias sabado.
Solicitar los permisos para el acceso a las dreas y/u oficinas restringidas por razones
de seguridad.

Otras actividades eventuales relacionadas al objeta de la convocateria tales como
limpieza de ambientes para adecuaciones, capacitaciones, apoyo en trasiado manual
de enseres y equipes menores que no iroguen gastos adicionales al contratista, segin
lo solicitado por la Coordinacidn de Serviclos Generales

5.7 DELA LIMPIEZA DE TECHOS Y FACHADA

La limpieza del techo liviano de |a sede de la Escuela Naciona! de Archivistica debera
ser efectuada con herramientas adecuadas tales como escobillones con mango large
y/o andamios. La seguridad de dicho trabajo estara a cargo de un representante del
Contratista.

El contratista debera acreditar mediante documento o correo electrénico dirigido a fa
Coordinacion de Servicios Generales, al personal que realizara los trabajos de limpieza
de techos y fachada Dicho personal presentara copia del Segure Complemeantario de
Trabajo de Riesgo (Salud — Pensidn), antes de iniciar los trabajos

5
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« Para realizar los trabajos de limpieza de fachadas deberdn obtener anticipadamente
la autorizacién municipal que corresponda, dicho trémite lo realizard ¢l Contratista.

* Losoperarios de limpieza estdn prohibidos de subir al techo liviano del local de la sede
de la Escuela Nacional de Archivistica, a fin de evitar accidentes,
S$e detalla el drea de las fachadas por sedes, asi como de los techos,

El contratista debera remitir mediante correo electronico dirigido a la Coordinacion

Profesional de servicios generales del Area de Abastecimiento, la relacion del personal
que realizara los trabajos de limpieza de techos y fachada. Asimismo, deberdn adjuntar
copia del Segurs Complemantario de Trabajo de Riesgo (Salud - Pensidn).

5.5 DE LA LIMPIEZA, MANTENIMIENTO Y DESINFECCION DE CISTERNAS Y TANQUES

* Para esta accion el contratista previamente realizard una inspeccidén técnica de las
cisternas y tanques a fin de prevenir accidentes.

& Durante la limpieza de las cisternas y tanques, por ningin motivo se debe ingresar a este,
hasta que no se haya ventilado adecuadamente y eliminado los gases existentes.

s El contratista entregard el certificado acompafiado de un informe con 2l detalie de los
trabajos realizados, dentro de los diez (10) dias calendarios de realizado el servicio.

o El Contratista debera efectuar la limpieza, mantenimiento y desinfeccidn de cisternas
tanques para agua potable, que se detallan a continuacion:

e debiendo entregar &l certificado correspondiente.

Sede Correo
« 02 tangues elevados de 1100 litros (PVC)
= 01 Cisterna de Cemento de & m? aproximadamente.

Sede Lince
= 02 tangue slevados de 1100 litros {PVC)
= 01 Cisterna de cemento de 4 m® aproximadamente.

Sede ENA
= 05 tangue elevados de 1100 litros (PVC)

El contratista deberd remitir mediante correo electrénico dirigido a la Coordinacién
Profesional de servicios generales del Area de Abastecimiento, la relacidn del personal
que realizard los trabajos de limpieza, mantenimiento y desinfeccion de cisternas vy
tanques. Asimismo, deberdn adjuntar copia del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (Salud - Pension).

5.9 DE LA FUMIGACION, DESINSECTACION, DESINFECCION
*  Se realizard por sistema de aspersion, pulverizacidn yfo nebulizacidn.
= Para la ejecucion del servicio de fumigacion, desinsectacion y desinfeccion se debe
emplear productos quimicos de uso exclusive en la salud pablica, asi como cumplir las
recomendaciones de la Organizacion mundial de la Salud (OMS), deben ser no

pestilentes, no corrosivos, neutros, inodoros, ser biodegradables y cumplir con las
normas de proteccion ambiental.

*  Lafumigacion deberd ser efectuada por personal capacitado, con los equipos, materiales
y apoyo de personal necesario para asegurar un procedimiento adecuado. Asimismo,
podrdn requerirse servicios de refuerzo en forma adicional en caso se detecte la
presencia de insectos, los mismos que serdn asumidos por el contratista.

@ A ud Y,
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El tipo de fumigacion sera de acuerdo a la infraestructura de la sedes del AGN. En el caso
de fumigacién por nebulizacidn se deberd cubrir los bienes de las sedas dal AGN, con
bolsas Ia cual deberd proporcionario el contratista.

El contratista debera remitir mediante correo electronico dirigido a la Coordinacion
Profesional de servicios generales del Area de Abastecimiento la relacidn del perscnal
que realizara los trabajos de Fumigacion, desinsectacion y Desinfeccidn de los locales del
AGN, Asimismo, deberdn adjuntar copia del Segure Complementario de Trabajo de
Riesgo (Salud - Pensidn).

El contratista deberd presentar un certificado debidamente firmado por un ingeniero
sanitario y/o industrial del servicio realizado en cada sede, dentro de los diez (10) dias
calendarios de realizado el servicio

5.10 DE LA DESRATIZACION

Se busca la exterminacion de roedores (rata gris, rata negra ¥ ratdn casero).

En esta actividad deberd incluirse la desratizacidn y desinfeccidn. S2 debe emplear
productos que no dejen malos clores ni residucs nocivos para [a salud, debiendo estar
autorizado su uso por el Organismo Internacional de la Salud y cumplir con las normas
de proteccién ambiental,

La actividad debera ser efectuada por personal capacitado con los eguipos, materiales y
apoyo de personal necesario para asegurar un procedimisnts adecuada.

El AGN podra requerir servicios de refuerzo en forma adicicnal en caso se detecte la
presencia de roedores, los mismos que serdn asumidos por el contratista.

Para la accion de desratizacién el contratista debe presentar un plan el cual debe
contemplar 2f retire de animales que casn durante &l proceso.

£l contratista deberd presentar un certificado debidamente firmado por un ingenierc
sanitario y/o industrial del servicio realizado an cads sede.

El contratista entregara el certificado acompafiado de un informa con al datalie de las
trabajos realizados, dentro de los diez (10) dias calendarios de realizado el servicio

Los servicios de fumigacion, desinsectacion, desinfeccidn y desratizacién se efectuardn
preferentemente los dias viernes a partir de las 18horas, a fin no interrumpir las labores diarias,

5.11 FRECUENCIA DE LA DESINFECCION, DESINSECTACION, DESRATIZACION Y LIMPIEZA DE

TANQUES ¥ CISTERNA.

Después de |a firma del contrato v para el inicio de las actividades se coordinara dentro de los
primeros cinco (5} dias, via correo la ejecucion del cuadro que se detalla a continuacian:

PERIODO DURANTE LOS PRIMEROS 06 MESES DEL CONTRATO UMPIEZA DE

N® | SEDE DESINFECCION | DESINSECTACION | DESRATIZACION TANQUES Y
CISTERNA

1 Camanad Cada 15 dias Trimestral Trimestral Cada 4 meses
2 ENA Cada 15 dias Trimestral Trimestral Cada 4 meses
2 Hawai Cada 15 dias Trimestral Trimestral
4 Lince Cada 15 dias Trimestral Trimestral Cada 4 meses
5 Palacio Cada 15 dias Trimestral Trimestral

Los servicios detallados deben ser realzados por personal especializade con equipos, materiales y
apoyo de personal necesario para asegurar un procedimiento adecuado,

AT
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6 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO
£l CONTRATISTA dard cumplimisnto a la normatividad en Seguridad y Salud en el Trabajo Ley N® 29783
y su reglamento, respetard las normas de seguridad interna de cada sede y suministrard el
equipamiento de seguridad necesario para su personal, asimismo, impl tard la sefializacion de
las zonas de trabajo en prevencion de accidentes de los usuarios del Archivo General de Ia Nacidn -
AGN y de su personal, debe remitir al drea de Abastecimients Ia relacién de |a entrega de los EPPs,
debidamente firmado por el operario.

Cuando se efectien labores que constituyan riesgo para las personas, estos deberdn ser advertidos
por &l CONTRATISTA, exhibir las sefialéticas de su propiedad en la cantidad necesaria por cada local,

a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo: “Culdado”, “Piso encerado”, entre otros.
7 DELPERSONAL
7.1 DE LA DISTRIBUCION DEL PERSONAL

El personal asignado al servicio de limpieza v mantenimiento estd distribuido de la
siguiente manera:

un (01)
de Trece (13)

7.2 DEL PERSONAL DESTACADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
7.2.1 Supervisor
e El contratista asignard un supervisor para el presente servicio, debiendo
comunicario al AGN al inicio de la ejecucion del servicio.
* Deberd tener capacidad de mando y organizacion, disposicion de trabajo en
equipo y aptitud para el trabajo en volumen.
* ElSupervisor debe cumplir las siguientes actividades:
¥ Coordinar con la Coordinacién Profesional para Servicios Generales del Area
de Abastecimiento del AGN, sobre los procedimientos establecidos en el
contrato.
¥ Coordinaracon & Coordinadar profesional para Servicios Generales del Area
de Abastecimiento del AGN cualquier eventualidad yfo reclamo que se
presente.
v Controlar, verificar y coordinar los trabajos con el personal asignado para
los servicios contratados.
¥ Coordinar el ingreso de los insumos de limpieza de forma mensual,
mediante Guia de Remision.
¥ Supervisar e informar a la Coordinacion de Servicios Generales la
verificacion fisica de los ambientes de las sedes del AGN, a fin que se tome
las medidas correctivas oportunamente.

N ¥ Impartir las instrucciones a su personal para el adecuado desarrolio del
servicio, asi como transmitir las directivas que establezca el Area de
Abastecimiento, referente al servicio.

¥ Mantener contacto de forma permanente con su personal, con el fin de
coordinar y atender requerimientos de manera fluida,

¥ Controlar, verificar y coordinar que la documentacién para pago cumpla con
las exigencias sefialadas en el contrato; asimismo, dard seguimiento ante
cualquier observacién realizada por [a entidad hasta lograr la subsanacién.

e En el caso de cambios de supervisor deben ser comunicado al AGN con una

anticipacién minima de tres (03} dias habiles.

\@ AT J
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* En el parte diario electronico, coma minimo, se ingresara:
¥ Resultades de la verificacion diaria de las actividades.
¥ Todas las incidencias del servicio, en caso se presenten.
¥ Elregistro y control de materiales, por cada Sede.
v Evidencias fotograficas de las actividades realizadas, cuande la Coordinacion
profesional para Servicios Generales lo requiera.
La Coordinacidn profesional para Servicios Generales tendrd libre access a los
archivos, para su verificacion y descarga inopinada.

* Deberd comunicar cualquier ocurrencia (ausencia, entre otros) con respecto al
personal asignade, por medio de correo electronico a la Coordinacién de
Servicios Generales, en un plazo maximo de una (01) hora de ocurrido el hecha:
salvo casos de urgencia, los cuales debera comunicarlos de forma inmediata.

El Supervisor debe cumplir con el siguiente perfil:

Edad:

Mayor de 18 afios

Copiadel DNl y/o carnet de extranjeria (Se debe tener
en cuenta que la contratacion de personal extranjero
se sujeta a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N°
689, Ley para la contratacion de trabajadores
extranjeros)

Domicilio:

Daclaracién Jurada de domicilio

Experiencia minima:

Tres (03) afios de experiencia en general yun [01) afo
de experiencia especifica como supervisor o
inspector o jefe de servicios de limpieza.

La acreditacion se efectuars con documentos y se
presentara para la formalizacion del contrato.

Grado académico:

Estudios superiores técnico y/o universitario.
Se acreditara con documentos y se presentara para
la formalizacion del contrato.

Capacitacion:

Capacitacidn en temas de ecoeficiencia

Capacitacién en manejo de residuos sélidos
Capacitacion en el manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos.

Capacitacion en el procedimiento de limpieza y
desinfeccion,

Se acreditara con documentos y se presentara para la
formalizacion del contrato.

Antecedentes:

No poseer antecedentes penales ni policiales.

Se acreditara con documentos y se presentars para
Ia formalizacién del contrato.

Se acreditard con documentos y se presentara para
la formalizacion del contrato.

7.2.2 Operarios de Limpieza

El perfil que debe cumplir los operarios de limpieza es:

Edad:

Mayor de 18 afios

©




-~

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°01-2023-AGN-CS-1-PRIMERA CONVOCATORIA

Copia del ON! y/o carnet d= extranjeria (Se debe
tener en cuenta que la contratacion de personal
extranjero se sujeta a lo dispuesto en el Decreto
Legislativo N 689, Ley para la contratacién de

trabajadores extranjeros)
Domicilio: Declaracion Jurada de domicilio
Experiencia minima: Un {01) afio en el servicio de fimpieza

Capacitacion en temas de ecoeficiencia
Capacitacion en manejo de residucs sélidos
Capacitacion en el manejo seguro y dosificacion
Capacitacion: de productos quimicos

Capacitacion en el procedimiento de limpieza y
desinfeccidn.

Se acreditarad con documentos y se presentard
para la formalizacion del contrato.

Acreditacion: Contar con Carnet de Sanidad Vigente,
Se acreditara con documentos y se presentara
para la formalizacion del contrato.

Antecedentes: No poseer antecedentes penales ni policiales
Se acreditard con documentos y se presentard
para la formalizacion del contrato.

7.3 DELOS TURNOS Y HORARIOS PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO

a) Elhorario para la prestacién dal servicio serd de lunes a sdbado, no incluyendo los feriados

y de acuerdo con &l siguiente detalle:
De lunes a viermnes De 0700 a 16:00 horas (Turno Mafana)
Sabado De 07 00 3 1300 horas (Turno MaRana)

b) La distribucion de operarios por Local:

€] El periodo de refrigerio es de 45 minutos.

d) El AGN podra modificar los horarios o variar el turno asignado al personal destacado
(operarios yfo supervisores) de acuerdo a las necesidades del servicio, para lo cual se
coordinara con la Coordinacidn de Servicios Generales. No obstante, ello no significa que su
horario incrementaria ni irrogard gastos adicionales al contratista.

Estos cambios se realizardn dentro del horario del servicio, es dacir, entre las 07:00 y 16:00
horas.

€] El personal asignado deberd ser capacitado, actualizado y entrenado en sus actividades y en
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temas de seguridad y salud en el trabajo, como minimeo una vez al afia, con el fin de prevenir
accidentes y/o enfermedades asociadas al tipo de trabajo que realizan.

f) El contratista debera capacitar al personal en &l cumplimiento de normas de ecoeficizncia.

g} Las capacitaciones deberdn estar incluidas en el Plan de Trabajo dzl Contratista v deben
programarse en horarios que no perjudiguen |a operatividad del servicio.

h)} El contratista remitira el acta de asistencia y las constancias correspondientes para efectos
de verificacién del cumplimiento de las capacitaciones, de acuerdo al programa. El
contratista debera presentar esta documentacion en el mes carrespondiente a facturar.

7.4 DE LOS REEMPLAZOS, CAMBIOS Y/O ROTACIONES DEL PERSONAL

a) En el supuesto que el operario “volante™ asuma funciones parmanentes, &l contratista debera
comunicar a la Entidad, a fin de verificar el cumplimiento de las condiciones laborales y
salariales del trabajador.

El AGN se reserva el derecho de requerir al Contratista la sustitucion de los operarios y/o del
supervisor, por razones de cardcter disciplinario, deficiente desempenio, falta de honradez,
incumplimiento de normas internas del AGN u otros motivos que considere la Coordinacion
de Servicios Generales.

El reemplazo serd solicitado por el responsable de la Coordinacion de Servicios Generales del
Area de Abastecimiento, mediante correo electronico y deberd ser atendido en un plazo
maxime de un {01] dia calendario.

El personal retirado por medidas disciplinarias de ia entidad no podra ser reasignado a otro
local de la Coordinacion de Servicios Generales, bajo ninguna modalidad.

Cuando el contratista determine reemplazar a algin operario, por una causa debidamente
justificada, comunicara mediante carta al AGN, adjuntando la documentacion sefialada en los
Términos de Referencia, que acrediten el cumplimiento del perfil requarido. De encontrarse
la documentacion conforme la Coordinacion de Servicios Generales aprobara el reemplazo en
un plazo maximo de tres (03) dias habiles

b
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7.5 RELACION DE PERSONAL RETEN

El contratista presentard una relacion de personal reten, adjuntando los respectivos legajos con
la documentacion que acredite el cumplimiento del perfil exigido.

La informacion debe sar presentado al drea de Abastecimiento dentro de los diez (10) dias
calendarios siguientes al inicio del servicio.

El personal reten debe incorporarse al servicio en un plazo miximo de tres (03) horas de
producido el retiro o ausencia del operario titular en las sedes de ENA, Hawai y Lince y en 02
horas en |a sede de Palacioy Camana del AGN
Solo ef personal induido en dicha relacién puede ser considerado como personal reten; para lo
cual el Contratista debe actualizar 1a relacion.

7.6 DE LOS IMPLEMENTOS ¥ MATERIALES DE LIMPIEZA

a) Seconsidera como implementos y materiales de limpieza lo siguiente:
* Insumes
* |mplementos permanentes

b) ElContratista debera tener en cuenta la utilizacién de productos ecoldgicos en limpieza
que no representen riesgo a la salud o integridad de su personal, de terceros y del
personal del AGN o de sus bienes, a fin de que no afecten al medio ambiente, los mismos
que deberdn estar debidamente registrados y autorizados por las autoridades
competentes.

¢) Para el inicio de la prestacidn efectiva del servicio, el contratista presentard un cuadro
de los implementos y materiales de limpieza a utilizar en al cervicio, segin lo sefialada
en los Términos de Referencia, indicando la marca y detalle técnico {Registro sanitario

11
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d)

e)

]

h)

i

)

m)

n)

de los materiales de limpieza que correspondan, grado de concentracion y compaosicion)
de los productos propuestos.

Los implementos y materiales de limpieza que ingresen al AGN, deben contar con las
caracteristicas ofertadas por la empresa, los registros sanitarios correspondientes y las
fichas técnicas de ser el caso.

Los insumos, implementos y equipos deberdan entregarse al AGN en sus envases
originales, con proteccdn para su transporte y almacenamiento, debidamente
etiquetados en idioma espafiol, con los instructivos de precauciones de manipulacidn y
proteccion para su uso adecuado, cartilla de capacitacion del personal encargado para
el emplec de los mismos, y que s encuentre dentro de la fecha de vigencia del producto.
Los materiales deberdn ingresar en envases sellados y con las etiquetas donde se
visualice la marca, el nimere de registro industrial y el nimero de registro sanitario,
cuando corresponda, conforme a lo ofertado.

Los insumos deben estar debidamente sellados, rotulados o etiquetados, con todos los
datos que correspondan. Sin perjuicio de ello, la Coordinacién de Servicios Generales
podra solicitar la documentacion que sustente el cumplimiento.

La renovacion de insumos de limpieza debera ser efectuada mensualmente, remitiendo
los materiales al depdsito que el AGN le asigne o en el lugar apropiado para la correcta
conservacion de los mismos, mediante Guia de Remisidn, especificando el tipo de
material, marca, y cantidad.

El contratista no podra ingresar productos de una marca diferente a la ofertada sin la
autorizacion expresa de la Entidad.

Solamente el contratista podrd entregar materiales de una marca diferente a la
presentada en su oferta por caso fortuitc o fuerza mayor (por ejemplo,
desabastecimiento), el cual debe ser debidamente acreditado mediante carta del
proveedor mayorista y/o importador que confirme tal hecho.

En este supuesto el contratista deberd informar, previe al internamiento, la situacion
presentada, solicitando la autorizacion correspondiente. Asimismo, el producto
reemplazante deberd cumplir con las mismas caracteristicas técnicas y precio ofertado
© Ser superiores.

La Entidad, a través de la Coordinacion de Servicios Generales, evaluara la solicitud y
aceptara el cambio, de corresponder.

La cantidad y calidad de los implementos y materiales es responsabilidad del Contratista,
los mismos que deben ser concordantes con &l servicio de limpieza dptimo. Por lo que
tendra que dotar de mejor calidad y/o cantidad si el AGN asi lo requiere.

Los productos o insumos que entregue e contratista debe tener un plazo de caducidad
como minimo de dos (02) meses, de no cumplir lo sefialado no se recepcionara.

7.7 RELACION DE INSUMOS

a)

\@

Los insumos que se detallan a continuacion deberdn ser ingresados a la Coordinacion de
Servicios Generales del Area de Abastecimiento del AGN, mediante guia de remision,
especificando el tipo de material, marca, y cantidad.

Los insumos de limpieza deben estar debidamente autorizados v, de corresponder, ser
biodegradables:

Se adjunta detalles en Anexo 1 — Entrega trimestral y Anexo 02 — Entrega mensual.

7.8 RELACION DE MAQUINARIAS Y EQUIPOS PARA EL SERVICIO
Se precisa los detalles de equipo y accesorios para el servicio de limpiera por sede.

AL i
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Sedes Equipos Precisiones
Las aspiradoras deben venir con sus accesorios
2 maquinas a [boquillas), tener cepillo de ustrar y cepilio de
Camana lavadora de Aspiradoras lavar piso y las maquinas de lavar pisc deben
aifombras Venir con sus accesorics y el shampoo para
aifombra
La aspiradora deben venir con sus accesonos
Paiacio 1 {boquilias), y parz la lustradora se requisre
Aspiradera accesonos cepillo de lustrar y cepillo de lavar
pisa
Sk lalv:::-:: 1 La aspiradora debe venir con sus SCCESOMOS
Somibras ASpiracors (boguillas).
L Se requiere accesorios cepilio para lavar piso de
lustradora industrial.
1 1 Las aspiradoras deben venir con sus accesorios
Hawai Aspiradora | lustradoras | [boquillas), las lustradoras deben tener cepillo

industrial | industriales | de lustrar y cepillo de lavar piso

7.9 OBUGACIONES DEL CONTRATISTA

a) Asegurar la adecuada recoleccion y transporte interno de los residuos generados, en
cumplimiento del programa o plan de manejo de residuos sélidos de la entidad, el mismo
que le serd proporcionado al dia siguiente de suscrito el contrato mediante corren
electrénico institucional yfo mediante acta suscrita. En ¢l marco del seguimiento del
programa o plan de manejo de residuos sélidos, la entidad realizara visitas inopinadas, que
estara a cargo de un representante del drea usuaria y quedarin evidenciadas mediante la

suscripcion de acta, segin Anexo 1.

Coordinar sobre los espacios para el aimacenamiento inicial y/o temporal donde se generen

y segreguen los residuos sélidos provenientes de los distintos ambientes ([oficinas,

comedores, etc.) y asi comao, del espacio para el almacenamiento central que permita el

adecuado manejo de los residuos sélidos por parte del contratista.

¢} Los residuos generados como resultado de la prestacidn del servicio serdn considerados
como residucs generados dentro de la entidad, por lo que su manejo serealizard deacuerdo
a lo indicado en el literal a] v b). Se exceptdan los casos en los que, debido a las
caracteristicas particulares de los residuos generados, se justifique la gestidn de su
wvalorizacion o disposicion por parte del el Contratista,

d) Capacitar a su personal (supervisores y operarios) como minimo de manera semestral, con
talleres relacionados a los temas de manejo de residuos sélidos, ecoeficiencia y manejo
seguro y dosificacion de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y desinfeccion.

e} Presentar al inicio de la prestacion efectiva de!l servicio, las hojas de datos de seguridad de
materiales (Material Safety Data Shest - MSDS) y fichas técnicas de los productss de
limpieza a usar.

fl Instruir al personal de limpieza para que dentro Is ejecucion del servicic, incorpore en sus

labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia entidad y de la

normativa vigente, las mismas que estan relacionadas al uso eficiente de los recursos (agua,
energiay papel) v la gestidn de los residuos sélides, las cuales serdn supervisadas por el drea
usuaria.

Durante el periodo de prestacion del servicio, los materiales e implementos, cuando sea

necesario, deberan ser reemplazados por otros similares de las mismas caracteristicas y

calidad, debiendo considerarse la equivalencia en el volumen, calidad y costo, siemgre y

cuando estos estén descontinuados o haya desabastecimiento en el mercado.

b
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Correspondera a la entidad determinar el procedimiento para aprobar los reemplazos
durante la ejecucion contractual.

h) Proporcionar la informacién de ingresos v salidas cuando la entidad lo requiere en un plazo
maxime de un (01) dia calendario,

i} Mantener el mismo nimero de operarios #n el servicio de farma parmanente, teniendo una
tolerancia de hasta treinta (30) minutes por tardanza de operario y dos {02) heras per
raernplun de operario. Superadas las dos (02) horas se considerard como puesto no

i Amuraf que los operarios presten los servicios debidamente uniformados, limpios y con
todos los equipos, materiales & implementos de impieza que correspondan. Debe brindar
a su personal los elementos de seguridad en el desempefic de sus funciones. Cueda
prohibido el trabajo del personal de limpieza que no lleve puesta la indumentaria de
proteccion cuando corresponda, bajo responsabilidad directa del Contratista.

k) ElContratista debera brindar al AGN informacién sobre las sustancias quimicas a utilizar, el
potencial toxico de las mismas y las medidas de seguridad que deben tomarze antes y/o
después de efectuado el servicio.

I} ElAGN no asumira ninguna responsabilidad por las obligaciones que contraiga el contratista
con el personal que presta servicios, asi como ninguna responsabilidad en los casos de
accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de sus trabajadores o de terceras personas que
pudieran ocurrir dentro o fuera de las instalaciones de la institucién, con relacian al servicio.

m) Los operarios durante su permanencia en las instalaciones del AGN, debera acatar las
normas internas de seguridad.

n] No se permitird el ingreso del personal cperaric con signos de embriaguez, de
estupefacientes alucindgenos o que realicen actos refiidos con Ia moral y las buenas
costumbres, asi como de abandono dal pueste o que asista en condiciones que le impidan
cumplir con sus obligaciones en forma normal, ne permitiéndoles &l ingrese.

o] Eliminary trasladar la basura hasta el punto de acopio dispuesto por la autoridad municipal.

p) Los costos de las servicios para utilizar la via pablica, seran asumidos directamente por el
contratista, sin acarrear costo alguno para el AGN.

a) Garantizar que los trabajos de limpieza no sean interrumpidos durante los horarios
establecidos.

r) Sera responsable ante &l AGN de los dafios que su personal pudiera ocasionar en la
ejecucion del servicio de las instalaciones, muebles, miquinas de oficina y demds enseres
de propiedad del AGN o de terceros, debiendo el Contratista efectuar la reparacién o
reposicion de los mismos en forma inmediata.

Si la reposicion, no lo hiciera en el término de diez (10) dias calendario, &l AGN efectuari el
descuento correspondiente de una o mds facturas pendientes de pago, de acuerdo con los
precios vigentes en el mercado.

Para comprobar los dafios o pérdidas de bienes patrimoniales o de usuarios y trabajadores
bastara el informe del usuario y/o el informe de la Coordinacidn de Servicios Generales del
Area de Abastecimiento, luego del cual se remitird una carta al Contratista, solicitando la
reparacion o reposicién del mismo.

s) Elsupervisor se encargard de controlar &l cumplimiento del servicio contractual, para lo cual
debe contar con un parte diario electronico (almacenamiento en Ia nube), al cual Ia
Coordinacion de Servicios Generales tendra libre acceso a los archivos, para su verificacién
y descarga inopinada.

t) El AGN se reserva el derecho de verificar inopinadamente la calidad de los materiales e
implementos a utilizar en el servicio, en el caso que estos no sean los indicados en su oferta
técnica se exigira al contratista su cambio por lo especificado en los términos de referencia.
La negativa u omision a la peticidon se considerard como incumplimiento contractual,
aplicindose la penalidad correspondiente, salvo justificacién debidamente sustentada
conforme lo sefiala los Términos de Referencia.

u) Los implementos y materiales de limpieza deberdn encontrarse en buenas condiciones para
su utilizacion durante la ejecucion del servicio de limpieza, fumigacidn y mantenimiento de

14




/

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N301-2023-AGN-CS-1-PRIMERA CONVOCATORIA

lecal. En caso de presentar deterioro y/c inoperatividad estos deberdn ser reemplazados en
un plazo maximo de tres (03] dias calendario. De no realizar 2l cambio ce considarard no
entregado los implementos yfo materiales, debidndose aplicar Iz penaiidad
correspondiente.

v} Afrontar cualquisr eventualidsd de toda indols que pudiera presentarse.

w) Instruir al personal a fin de que informen a la Coordinacion de Servicios Generales cualquier
situacion de peligro que conozcan durante el desarrolio de sus labores rutinarias.

%) Instruir a su personal para que en casos de hallazgo de bienes de valor v ohjstos de
propiedad institucional o de propiedad de trabajadores del AGN, se entreguen a la
Coordinacién de Servicios Generales para su develucidn a sus propietarios.

y} Remitir Ja informacién que se le solicite, tales como la relacidn actualizada de personal,
cuadros de distribucion de materiales, seguros actualizados y equipos en cada local del AGN,
cuando el AGN lo requiera para supervision del contrato.

2) La empresa debera pagar el seguro de vids ley a los trabajadores que sean destacados al
AGN en conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo 688,

L=

7.10CONDICIONES LABORALES DEL PERSONAL DE LIMPIEZA

a) El Contratista deberd dar cumplimiento integramente a lo dispuesto por la Ley N* 27626 v
#l Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, que Regula la Actividad de las Empresas Especiales de
Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores, asi como normas modificatorias, conexas y
compiementarias.

Asimizmo, cumplir a fo dispuesto por el Decreto Legislativo N® 728 que regula &l régimen
laboral de la actividad privada, asi come todas las normas laborales, previsionales, de
seguridad social y de indole similar vigentes, ademas de toda aquella normatividad aplicable
al servicio de limpieza,

Para la elaboracion de las ofertas, se debe tener en cuenta que el cilculo de los costos
laberales debera contemplar obligatoriamente los beneficios laborales regulades bajo el
régimen laboral general, lo que deberd ser expresado en la estructura de costos que se
presentara para el perfeccionamiento del contrato, bajo responsabilidad del postor.

La remuneracion mensual minima que debera percibir cada trabajador, las que pueden sar
mejoradas por los postores, es la que s2 detalls a continuacion:

b

—

* Supervisor §/ 1,300.00

* Operarios de Limpieza 5/ 1,025.00

Ademas de los montos indicades, deberd incluirse los pagos que e corresponden por Ley,
entre ellos: la asignacién familiar, gratificaciones, vacaciones, CTS, ESSALUD, entre otros.
Por tanto, el Contratista deberd respetar la estructura de costos mensual que forma parte
de los presentes Términes de Referencias.

El Contratista debera abonar a su personal, como maximo al quinto dia habil de concluido
el mes y/o de acuerdo al plazo legal segin corresponda, las remuneraciones, los beneficios
sociales, previsionales, de ESSALUD yfo EPS, y cualquier otro beneficio regulado por la
normatividad vigente.

c

d) El AGN podra exigir al contratista, en cualquier momento v por escrito, |a presentacion de
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cualquier documento que acredite los pagos descritas en el presente acipite.

7.11 ESTRUCTURA DE COSTOS

Se deben considerar las siguientes obligaciones:

a) Sobre la remuneracion minima considerada para cada puesto, se debera calcular ademas
los feriadas y otros que correspondan.

b) La asignacién familiar (Ley N2 25129) a los supervisores y/u operarios con hijos y para los
gue no tienen hijos una bonificacion compensatoria por el misme monto, de manera tal que
todos tengan las remuneraciones niveladas.

t) Sobre la remuneracion minima mensual establecida, se fijardn otros costos indirectos y/o
beneficios, que forman parte de la estructura de costo de personal en forma mensual.

d} La estructura de Costos adjudicada sera reajustada cuando por mandato legal del gobierno

se variz la Remuneracidn Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o
Aportaciones de la empresa; siampre y cuando la Remuneracién Minima Mensual del
personal designado para cubrir los diferentes tipas de servicio se encuentren por debajo de
Ia Remuneracién Minima Vital dispuesta por el gobierno, y/o cuando el mante considerado
en la asignacién familiar sea inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste afectard
Unicamente al rubro correspondiente, v no a las utilidades, ni a los gastos administrativos,
ni a los gastos de uniformes y otros.
De presentarse cualguiera de los casos indicados, en el que la Estructura de Costos debe
variar en funcion al resjuste decretado por el Gobierno, el Contratista deberd presentar su
nueva estructura al Area de Abastecimiento para Ia validacion y tramite correspondiente de
acuerdo a Ley.

Se adjunta Estructura en Anexo N2 03

7.12DE LA INDUMENTARIA

a) El Contratista dotara a sus trabajadores de uniformes en buen estado de presentacion, el
mismo que deberd llevar impreso el nombre de la empresa para su identificacion, tanto en
la parte posterior (espalda) y en el lado izquierdo de la parte delantera (pecho).

b) El Contratista dotara a todo su personal del fotocheck que permita de forma inequivoca su
identificacion. Es asi que deberd constar de una fotografia actualizada y todos los nombres
y apellidos del operario; asimismo, la firma del Gerente General en la parte posterior.

¢} El Contratista deberd cambiar los uniformes que se encuentren en mal estado o
deteriorados cuando se encuentren rotos, descosidos, deshilachades, manchados,
desgastadas, descoloridos, con el logotipo borrado o ausente.

d) Sin perjuicio de lo sefalado en el acipite precedente, el AGN se reserva el derecho de
solicitar el cambio o reemplazo de los uniformes que se encuentren en mal estado o
deteriorados, el cual debera ser realizado en un plazo maximo de tres (03) dias calendario.

&) Si se realiza algin cambio de personal, el Contratista debera considerar la entrega de un
juego de uniforme completo, segin corresponda.

f) El Contratista debera proporcionar al personal operario de limpleza la siguiente
indumentaria:

DE '3
FoLT T T T
. o legotge o0 CONTRATITA cor. o logeteo 60

] o o
o5 (00 pares o4 Za0Ras 0 BUNIE
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Tt (0] g% oril Oe EL CONTRATETA [ Or (011 Fotocheck ]
[  a en ogo t tothec

[T=101) Foteehesk

Cronograma de Entregas

N? Entregas Oportunidad

Primera entrega Inicio de Contrato

Segunds entregs En e tercer mes de ejecucion del servicio. Coma plaze
miximo hasta &l quinta (05) dia calendario de iniciado
el mas

Tercera entrega En el sexto mes de ejecucion del servicio. Como plazo
maxima hasta &l quinto {05) dia calendario de iniciado
el mes

Cuarta entrega En el noveno mes de ejecucion del servicie. Como
plazo maxima hasta el quinto (05) dia calendario de
iniciado &f mes

El Contratista comunicard a la Coordinacion de Servicios Generales &l cambio de uniforme,
adjuntando copia de lals) actals] suscrita{s] por el personal, supervisor y operarios y copia de la
Guia de Remision de internamiento, dentro de los quince dias siguientes a la entregs, segin
corresponda.

7.13DE LAS POLIZAS DE SEGUROS

El Contratista ganador de la Buena Pro deberd obtener y mantener vigentes durante el plazo de
la ejecucion del Contrato, las pdlizas de seguros, v queda obligada al fiel cumplimiento de las
Cldusulas de Garantia que en ellas se impongan. Estas deberan ser presentadas para la firma del
contrato.

a) POLIZA DE SEGURCS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

El contratista debe contar con una pdliza de seguros de Respansabilidad Civil Extracontractual
por dafios materiales y personales a terceros, con una suma asegurada minima de US $ 50,000.00
{Cincuenta Mil dolares americanos). Los deducibles estipulados en dicha poliza serdn asumidos
por el contratante.

La poliza debera detallar y mantener actualizados los DNI y nombres y apellidos del personal
asignado, e incluira !a clausula de Responsabilidad Civil Fatronal.

La péliza requerida sera presentada a la entidad con los documentos para el perfeczionamiento
del contrato; acreditando el pago de la prima con copia de la factura correspondiente para &l
inicio de la prestacian efactiva del servicio.

b} POLIZA DE DESHONESTIDAD NOMINATIVA

El contratista deberd contratar una péliza de seguros de Deshonestidad por actos deshonestos
de sus trabajadores y que causen perjuicio econdmico al AGN, con una suma asegurada minima
de US $ 40,000.00 (Cuarenta Mil délares americanos). Los deducibles estipuladas en dicha pdliza
serdn asumidos por el contratante.

La poliza deberd detallar y mantener actualizados los DNI y nombres y apellidos del personal
asignado, y debera considerar al AGN como asegurado adicional.

La pdliza requerida serd presentada al AGN con los documentos para el perfeccionamiento dal

contrate; acreditando el pago de la prima con copia de la factura correspondiente para el inicio
de la prestacion efectiva del servicio,
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c) SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PENSIONES Y SALUD{SCTR)

El contratista deberd contratar con una aseguradora una péliza de Seguro Complementario de
Trabajo de Riesgo (SCTR) Pensiones, y con una EPS el Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo (SCTR) Salud, de acuerdo con lo dispuesto en la ley N® 26790, Ley de Modernizacion de la
Seguridad Social en Salud y su Reglamento DS N° 009.97 SA

El contratista deberd mantener vigentes y pagadas ambas pélizas, y el AGN podra requerir la
relacion nominal de los asegurados en cualquier momento de la vigencia del contrata.

Las pdlizas requeridas seran presentada al AGN con los documentos para el perfeccionamiento
del contrato; acreditando el pago de la prima con copia de la factura correspondiente para el
inicio de la prestacion efectiva del servicio.

En virtud de |as normas citadas el AGN queda eximido de cualquier responsabilidad en caso de
accidentes, dafios, mutilaciones o muerte de algunos de los trabajadores.

d} SEGURO VIDA LEY

La empresa debera pagar el seguro de vida ley a los trabajadores que sean destacados al AGN en
conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo 688.

El pago del seguro vida ley del personal destacado serd presentado con los documentos para el
pago del mes anterior.

Esatribucion del Archivo General de la Nacion —AGN, solicitar la sustitucién del personal destacado

7.14 SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO

Contratista debera cumplir con entregar al personal destacado el equipo de proteccion
personal adecuado, materiales de seguridad v de bio seguridad que resulten necesarios,
asi como de cumplir con lo establecido en la Ley N® 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR.
Asimismo, cumplir estrictamente toda la normatividad vigente que regule los distintos
aspectos del servicio de limpieza y las directivas y consignas impartidas por el AGN para el
mismo fin.

Asi también, informar 3 AGN de cualquier lesidn sufrida por su personal y los incidentes
con impacto ambiental, de ocurrir.

7.13.1 OBLIGACIONES RESPECTO A LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAIO Y
PROTOCOLO SANITARIO:

+ Laempresa declara conocer el Regiamento Intérno de Seguridad y Salud en el Trabajo
del Archivo General de |a Nacién

* El contratista debe cumplir con las disposiciones establecidas en la Resolucion
Ministerial N2 675-2022-MINSA y Resolucion Ministerial N 1275-2021-MINSA, asi
como, los protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y
autoridades competentes, que resulten aplicables a la presante contratacion, bajo
costo y responsabilidad del contratista, con elfin de salvaguardar la salud del personal
a cargo de la gjecucion del servicio.

* Asimismo, la Directiva Administrativa N2 339-MINSA/DGIESP-2023, Directiva
Administrativa N® 338-MINSA/DGIESP-2023, que establece las disposiciones para la
vigilancia, prevencion y control de la salud de los trabajadores con riesgo de
exposicion a SARS-CoV-2, aprobada por Resclucion Ministerial N® 031-2023/MINSA
de fecha 10 de enero de 2023,

7.15 MATRIZ IPERC

Tomar n cuenta lo siguiente:
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N

Requisitos Documentos a Entregar

El proveedor debera tener conocimiento de los | Matriz IPERC la cual se presentars a la Entidad
peligros y niesgos 2 los cuales estd expuesto su | con un plazo maximo de 20 dias calendario
personal, durante fa ejecucion del servicio después de haber suscrito el contrato.

Los controles que figuren en esta matriz serdn los
controles que el proveedor debera implementar
(medidas de seguridad, equipos de proteccion
perzonal, tefialética, evidencia de mantenimients,
eich.

7.A6ECOEFICIENCIA

a)] Durante |3 ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que a
continuacion, se detallan:

Ahorro de Energia
¢ Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial sélo de ser

necesario para la optima realizacion del sarvicio.

* Notener encendido mas de lo necesano las magquinarias y equipos utilizados para el semvicio, usandolos
de manera eficients v apagands loz mismos cuando no g tenga prevista su inmediata utilizacion.

e Siencontrara ambientes iluminados innecesanamente con luz artificis], procedera apagarios.

s Durante la ejecucion del servicio, el personal de impieza tendrd en cuenta las medidas que 2
continuacion, se detallan:

Ahorro de agua.

* Encaso de obsenvar alguna avenia en las instalaciones sanitarias, a5i como cualguier fugs de agua en
las instalaciones, debera comunicario de inmediato.

*  Usar solo ef agua necesaria para la limpieza de las dreas.

*  Reusar el agua de enjuague de elementes de aseo, cuando sea posible.

El Contratista deberd cumplir con la implementacion de las medidas de ecosficiencia
institucionales, en cumplimiento con el Decreto Supremo N® 016-2021-MINAM y demds normas
conexas y complementarias.

En caso de advertir fuga de agua en las instalaciones de las sedes y servicics sanitarios de las
instalaciones da| AGN, deberan informar inmediatamente al supervisor del servicio de parte del
contratista y a la Coordinadora profesional para servicios generales.

b} El Contratista instalard puntos ecolégicos en cada sede del AGN, considerando las
caracteristicas técnicas que se detallan a continuacion:

Contenedor Arul (Papel y cartén): En este contenedor se debe depositar los envases de
cartén (cajas, bandejas, etc.) asi como los periddicos, revistas, papeles de envolver y
propaganda, etc. Es aconsejable plegar las cajas de manera que ocupen el minimo de espacio
dentro del contenedor,

Contenedor Blanco. (Plastica): En este contenedor se depositan todo tipo de envases ligeros
como los envases de plastico (botellas, bolsas, bandeas, etc.), de latas (bebidas, conservas,
etc )

Contenedor Amarillo. (Metales): En este contenedor se depositan residucs metdlicos.
Contenedor Marrdn. (Organicos): En este contenedor s depositan residuos orgénicos.
Contenedor Plomo, (Vidrios): En este contenedor se depositan envases de vidrio

¢} Segregacion de Residuos sdlidos
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Se deberd agrupar los residuos con aracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo 13
segregacitn de papeles, cartones, plasticos, cartuchos de tinta, toneres de impresion, aluminio y otros
metales, vidnas, entre otros.

Asimismo, para la prestacion del presente servicio, E! Contratista utilizard productos que no sean
peligrosos que sean de impaco ambiental negativo, durabie vy susceptible de reaprovechamiento.
Asimismo, deberd aplicar, en o gue resulte pertinente, las disposiciones contenicas en la Ley N° 27314

“Ley General de Residuos Solidos”.

7.17 OBUGACIONES DE LA ENTIDAD

a) El Area de Abastecimiento, a través de la Coordinacion profesional para Servicies
Generales, es la encargada de coordinar y supervisar el contrato del servidio. El
Contratista deberd sujetarse a las disposiciones que emane el AGN a través de la Unidad
de Abastecimiento o su ente jerdrquico superior.

b) ElAGN proporcionard al Contratista un lugar adecuado para que el personal de limpieza
lo utilice como vestuario.

¢} Supervisard y controlard los servicios prestados por el Contratista inopinadamente a
través de inspecciones y evaluaciones periddicas.

d) Las quejas yfo reclamos reiterados de los usuarios del AGN serdn motivo para exigir el
cambio del operario y/o supervisor.

& PLAN DE TRABAJO
En un plazo méximo de cinco (05) dias calendario posterior a la suscripcion del contrato, el contratista
ganador de |a buena pro presentard el Plan de Trabajo de Limpieza con cronograma de ejecucion
para las Sedes dal AGN, que como minimo incluird los siguientes puntos:

precisando los equipos y el protocolo a seguir, segin corresponda.

b) Lasfechas para la dotacién de indumentaria a su personal durante la ejecucidn del servicio.
¢} Lasfechas para la dotacién de insumos de limpieza la ejecucién del servicio.
d) La programacion de las capacitaciones en materia de scosficiencia durante la ejecucidn del

contrato.

29783 y sus modificatorias

f) Otros que considere resaltantes.

9 LUGARY PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

a) La programacion de las actividades diarias, semanales, mensuales, trimestrales y semestrales,

e) La programacidn de las capacitaciones durante la ejecucion del contrato, de acuerdo a la Ley N2

9.1. WGAR
El servicio se realizara en los siguientes locales:
£, Angea De Mz
1B CAMANA 135
CERCADO DE UMA «
: SEDE CENTRAL (CORRED) CALLE DE LA UNION 236- 2"”::: 2 PISOS eIM2
243 CERCADO DE LIMA 1,043
AV.JOSE PEZET ¥ MONEL 2pm0SY
2 i i 1382 UNGE- UM& 2som2 1450TEA %0 M2
iR, RODRIGUETZ DE
MENDOZA 1537 JR
SEDE ESCUELA NAGIONAL DE
3 ARCHIVISTICA DAmIEL ROBLES N° 238 2,457.00 m2 P50 i
. PUESLO LIBRE - UMA
CALLE ISLA HAWA) 180,
4 i i PUEBLO LIBRE - LIMA 583800 m2 P50 E
MANUEL CUADROS /N 1PSOY 2
SEDE PALACIO DE JUSTICIA som2
H PALACIO DE JUSTICIA A0z SOTAND
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Cabe mencionar gue durante el plazo de ejecucion del servicio podrian surgir 1as siguientes
situaciones:

s Lla distribucion de operarios de limpieza por local podra variar, para lo cual se
comunicara a El Contratista mediante una carta, a través del Area de Abastecimisnto
del AGN.

s Sidichas cambios generan la necesidad de disminuir o incrementar la prestacion del
servicio, fa Coordinacion profesional para Servicios Generales elevard un informe
fundamentando tal situacion, a fin de gestionar el trdmite correspondiente para la
reduccidn o contratacién de prestaciones adicionales al contrato, a través del Area de
Abastecimiento del AGN,

Nota:

En caso que los proveedores/participantes déseen realizar una visita 3 las instalaciones del
AGN a efectos de dimensionar su oferta, deberdn enviar una solicitud via correc
electronico dirigido a los siguientes correos:

servicios generales@agn gob pe y/o gestidn serv generales0)@agn gob pe.

La solicitud debe efectuarse con dos (02) dias habiles de anticipacidn, como minimo.
9.2. PLAZO

£l plazo para la ejecucion del servicio es de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario,
computados a partir dei dia siguiente de la firma del contrato correspondiente y acta de inicio del
servicio.

10 SUPERVISION ¥ CONFORMIDAD
El servicio estara bajo la supervision del Coordinador Profesional para Servicios Generales del Area
de Abastecimiento del Archivo General de la Nacion — AGN.
La conformidad del serviclo serd otorgada por el Area de Abastecimiento, previo informe de la
Coordinaciaon profesional para Servicios Generales

11 SISTEMA DE CONTRATACION
Suma Alzada.

12 FORMA DE PAGO
El pago c& realizard en PAGOS MENSUALES, a los diez (10) dias calendario siguisntes de emitida la
conformidad parcial del presente servicio.

Para el pago el contratista debera presentar la siguiente documentacidn:

v Comprobante de pago correspondiente al mes de la prastacién.

v Fotocopia de cuadro resumen de asistencia del personal por el mes facturado debidamente
firmado.

v Fatocopia de la guia de remisién con la conformidad de entrega de los materiales & insumos,
correspondiente al mes facturado.

Pago d imer mes

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servictio, se requerird al CONTRATISTA la presentacion

de los siguientesdocumentos.

¥ Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a los diferentes locales
del Archive Generalde la Nacidn — AGN.

¥ El acta de instalacion del servicio, firmadas por el Coordinador de Servicios Generales de la
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ENTIDAD y el supervisor del CONTRATISTA.

en

P EOS a Dall ir del se EUNQO Nnasta €1 ._'L 144ie 1S U s eI VIC ‘
A fin verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales provisionales por parte del CONTRATISTA,
en mérito a lo establecido en el D.5S. N* 003-2002-TR, a partir del segundo mes de servicio, deberd
requerirse al contratista la siguiente documentacion para el tramite de pago:

¥ Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados en el Archivo
General de la Nacion - AGN, copia del PDT planilla electronica cancelado del mes anterior.

¥ Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

¥ Elpago de las gratificaciones de julio y diciembre, deberdn estar acreditadas en las boletas de pago
del personal elmomento de la gratificacion sera calculado conforme lo indica la estructura de costos.

¥ Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

v Depdsitos por conceptos de AFP por el personal.

¥ Seguro médico (ESSALUD y/o EPS).

Pago del dltimo mes de servicio

Copia de las boletas de pago del mes anterior de los operarios y supervisores de limpieza.

Copia de la documentacion que acredite el depositode las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados al Archivo Generalde la Nacién - AGN, tanto del
mes anterior como del mes en que se realiza el dltimo pago.

Adicionalmente, el expediente para el tramite de pago debera contar la conformidad de la prestacién, asi
como el informe del servicio y acta de penalidad (este ditimo, en los casos que corresponda).

13 REAJUSTES DE PRECIOS

El pago del servicio adjudicado podra ser reajustado durante la vigencia del contrato en caso se
produzca una variacion en la remuneracién minima vital siempre que dicha variacién sea mayor a
las remuneraciones base establecidas. Asimismo, se reconocera cualquier incremento posterior que
implique la modificacion de la estructura de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por
disposicion del gobierno, mediante la promulgacion y publicacién de alguna ley que disponga el
incremento de beneficios sociales, leyes y/o tributos; teniendo #n cuenta la obligatoriedad de su
aplicacién, para lo cual la Entidad podrd previa verificacién de la disponibilidad presupuestal
existente, ajustar la estructura de costos de la empresa contratista, para cuyo efecto EL
CONTRATISTA deberad presentar su nueva estructura de costos, lo que someter3 a la evaluacion
econdmica y a la suscripcion de la adenda respectiva.

14 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS.
El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios ofertados
por un plazo de un (01) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por el Archivo General de la
Nacion.

15 NORMA ANTICORRUPCION.
El proveedor/contratista acepta expresamente que no llevara acabo, acciones que estén prohibidas
por las leyes anticorrupcion. Sin limitar lo anterior.
En forma especial, &l proveedor / contratista declara con cardcter de declaracion jurada que no se
encuentra inmerso en algdn proceso de caracter penal vinculado a presuntos ilicitos penales contra el
Estado Peruano, constituyendo su declaracion, la firma del mismo en la orden de servicio de la que
estos términos de referencia forman parte integrante.

16 NORMAS ANTISOBORNO.
El proveedor, no debe ofrecer, negocdiar o efectuar, cualquier pago, objeto de valor o cualquier dadiva
en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacidn al contrato, que pueda constituir un
incumplimiento de la ley, tales como robo, fraude, cohecho o trifico de influencias, directa o
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Indirectamente, o a través de socios, integrantes de los drgancs de administracidon, apoderados,
representantes legales, funcionarios asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido
en el articulo 11 de fa Ley de Contrataciones del Estado, Ley N® 30225,

El proveador se obliga a conducirse en todo momento, durante I3 ejecucion del contrato, con
honestidad, probidad, veracidad, & integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa
¢ indirectamente.

Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa
yoportuna, cualgquier acto o conducta ilicita de la que tuviera conocimiento; asi también en adoptar
medidas tecnicas, practicas, a través de los canales dispuestos por |a entidad. De la misma manera, ¢l
proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, 52 someterd a la
resalucion del contrato y a las asciones civiles y/fo penales que la entidad pueda accionar

17 PENALIDAD POR MORA:

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrats,
[a Entidad se aplicara automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo
a lasiguiente formulacidn:

0.10x monta
F x plazo vigente en dias

Penalidad =

Donda:
F = 0.25 para plazos mayores a 60 dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el moento como el plazo se refieren, segin corresponda, al contrato o item que debid ejecutarze
oen caso que estos involucrardn obligaciones de ejecucion periddica, a la prestacion parcial que fuera
materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente sustentado,
que el mayor tiempo transcurrido no le resulte imputable. Esta calificacién del retraso como
Jjustificado no da lugar al pago de gastos generales de ningin tipo.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del page final, el monto médximo a aplicar sera
hasta el 10% del manto contratado.

18 OTRAS PENALIDADES

Oe acuerdo a lo establecido en el articulo 163° de! Reglamento de la Ley de contrataciones, se
estableceotras penalidades, segin el siguiente detalle:

INCUMPLIMIENTD MONTO PENALIDAD varificacion
Descurge

Ef LO REFERIDO A LOS OPERARIOS DE UMPIEZA

cusnds o periondl use de forma ",'“.""“I"“““
madacuada ¢ unforme (incomplets, = ';:;3 o
roto, dupmde sucic}; la penaidad 2% UIT vigente Leve Aplicacon automatca m"’ : “" ':- mﬂ i
s2 aphicard por parsona (operanc de apicacidn & ¥ Vs
Empieca). o sujeta a descargo
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Cusndo ¢ personal no porte su
Wentificacion o fotocheck, la 1.5 % UIT vigente Lave Aplcacion automatica
penalidad te aplicara por ocurrencia

Por abandono de puests de servicio
de operano de lmpieza [cuando se
Felifen Bntes de CulMnar Su Lervicss), 3 % WIT vigente Leve Aphbeacién automitica
(3 penaiidad e 3p0car3 por p v

Cuando e puesto de operaric se
cubra después de tres (03} horas de
tolerancia para los casos de la sede
rwhmkm‘:‘mw b o A
AGN. O por no ser cubierto &f puesto
en ¢l turno estableaido, 1a penalidad
e aplicara pot persona y ocurrencia.

mwdm*mh
responsable, thma“ .“i 3 % AT vigente Lave Aphcacion automitica
POT PEFSONA ¥ OCUTEnGa.

Por no cumple o respetar lo

Salud en el Trabagp y su Reglamento, 5% WIT vigente Leve Aplicacion automitica
durants L3 ejecucion del servicio, la

ad yio vt In 5 % UIT vigente Grave Sujeta 3 descargo
ocurrencia.

se aplicara por

5% UIT vigente Grave Sujeta a descarge
EN 1O REFERIDO A LA PROVISION DE UNIFORMES, INSUMOS, MATERIALES, IMPLEMENTOS Y

No entregar de manera oportuna ef
uniforme al personal, la penabdad se TH LT vigente Grave Aphcacdn automatcs
aplicari por oturrencia,

Cuando el contratista no cumpla con
I3 entrega cportuna o efectis la
enirega de manera parcial de los & :
matariales, implementos de fmpk SHUIT vigente Grave AplCICION Butomance
requendos, MagUINanas, equpas, i3
penaliad se aplicark por local,

\@
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cuando no cumpla con 2l pago de
temuneraciones, gratificaciones,
bonificaciones, beneficics sociales,

apar . Lor

qudaccones o cualg otra
importe darivade de sus obigaciones
de caricrer iaboral con‘orme a ley, al
persgnal destacade, de acuerdo al
régimen tribuzario.

B WIT vigente

Muy Grave

aplcacion sutomatca

Cuando no eniregue por parte del
Supervisor del CONTRATISTA ef
cuaderno de pbservaciones de oS
locates del Archivo General d2 la
Nacin = AGHN, O tie 1l

v & dia al coordinador de servicios
generales, ol uitimo dia vtd de cada
MES, o cada ver que sea requendao
por ¢l Coordinadar piofesional para
Servicios Genera‘es de la ENTIDAD. La
penabidad se aplicara por ocurrencia.

B% UTT vigente

Grave

&phcacion automatca

19

21

22

La verificacion se realizard a través de un Acta suscrita por el Supervisor del Contratista v la
Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacion profesional para Servicios
Generales, pudiendo estar acompariado de un acervo fotogrifico u otro documento, los que formardn
parte del informe. En caso se niegue a firmar el supervisor del contratista bastara con el acta suscrita
por y |a Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacion profesional para
Servicios Generales, donde indique la fecha y hora de la ocurrencia y las fotografias correspondientes
que verificaran la ocurrencia suscitada, segun corresponda.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
Respecto al horario del dia sabado, la necesidad de todo el personal garantiza una limpieza integral
sin la interrupcion de personal de la entidad.
La entidad puede solicitar [a disposicién del personal de limpieza para realizar otras actividades fuera
de las sedes, previa coordinacién con el supervisor sin costo adicional para el Archivo General de la
Nacion— AGN.

REGLAMENTOS TE'CNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS.

» Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N*
27626 Y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las
Cooperativas de Trabajadores.

# Ley N* 29783 = Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

# Decreto Supremo N°® 005-2012-TR, Reglamento de |a Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

CONFIDENCIALIDAD
El contratista se compromete a guardar reserva da la informacian privilegiada seconociera durante &l
periodo de ejecucion contractual, no revelando en forma oral, escrita, ni por cualquier otro medio,
hechos, datos, procedimientos y documentacion de acceso restringido (confidencial) incluso después
de culminar las prestaciones contratadas por |a Entidad,

MEDIDAS
* El personal del Contratista respetara todas las medidas que el personal de seguridad o encargado
de control del ingreso le impartan como medidas deprevencidn de seguridad y salubridad.
* Encaso se detecte que el personal del Contratista presente algun sintomade enfermedad (fiebre,
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tos seca, dificultad para respirar, entre otros), ésteprocedera a su retiro de la Entidad, con el fin de
evitar cualquier tipo de riesgo de contagio.

¢ Durante la permanencia dentro de la Entidad, el personal del Contratista mantendra en todo
momento el distanciamiento minimo de un (01) metrocon relacién a cualquier persona.

¢ Para el ingreso del personal del Contratista con herramientas, éste estara supeditado a su revision
y desinfeccion, esto estara a cargo del propio Contratista, antes de su ingreso y en presencia del
personal de seguridad o encargado del control de ingreso a la Entidad.

23 EMPLEO DE MEDIOS TECNOLOGICOS
e Para las coordinaciones que pudieran efectuarse durante la ejecucion contractual, el
contratista podrd coordinar con la coordinacion de servicios generales del drea de
Abastecimiento, a los siguientes correos electronicos:

servicios generales@agn gob pe y/o gestion serv generalesD2@agn gob pe.

* Asimismo, la coordinacién de servicios generales, comunicara al Contratista el cambio de los
correos electronicos detallados.

* Cuando el Contratista requiera reuniones de trabajo con personal de la Entidad, las mismas
podran efectuarse de forma presencia previa coordinacion con servicios generales y de forma
virtual, utilizando para ello cualquier aplicativo informatico que sea de uso de ambas partes.

Requisitos de calificacién

A CAPACIDAD LEGAL

A1 | HABILITACION

Reguisitos:

1. Copia de Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y entidades que realizan
intermediacion laboral -RENEEIL ante el Ministerio de Trabajo y Promecién del Empleo, de
conformidad con lo establecido en la N°® 27626, por el cual el contratista se encuentra autorizado

para prestar servicio en las modalidades de servicio de limpieza de ambientes. *

Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral (RENEEIL), expedida por el Ministerio
de Trabajo y Promocion del Emplec (en caso de consorcio, la referida documentacion serd
presentada solamente por aquellos integrantes del consorcio que en la promesas formal de
consorcio se hayan obligado a ejecutar conjuntamente el objeto de la convocatoria).

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR

B.1 | FACTURACION
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Requisitos:

de ofertas.

mantenimiento de ambientes u oficinas.

El postor debe acreditar un monto facturade acumulade equivalante un monto de §/ 80000000
{Seiscientos mil soles con 00/100] por la contratacion de servicios similares al objeto de la convocatoria
y/o en la actividad, durante un periodo de NO MAYOR A OCHO (8) ANOS a la fecha de la presentacion

S consideran servicios similares a los siguientas: Limpiera en general, Limpieza de ambientes u oficinas,

27
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ANEXO 1: INFORMACION GENERAL DE LA INFRAESTRUCTURA DEL AGN

SERVICIOS HIGENICOS
1 | cenTRaL (CORBEO) 2 11 28 10
2 |unce : s ] 2
E5CUELS NACIONAL DE
} | ancrnismica (ena) $ ¢ il 3
3 | mawa z 5 7 2
5 PALACIO DE JUSTICIA 1 3 9 3

ANEXO 2: RELACION DE MATERIALES E IMPLEMENTOS QUE DEBE ENTREGAR LA EMPRESA DE
FORMA TRIMESTRAL

ALCOHOL EN GEL X
4 |G aln BALON 1 1 1 1 1 6 |solo EN EL

Nota Lot matenales serin entregados dentro de loe 05 Pnmeros dias del mes que coresponden de acuerdo
al detalle del cuadre

28
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Anexo 3: RELACION DE MATERIALES E INSUMOS QUE DEBE ENTREGAR LA EMPRESA DE FORMA
MENSUAL

U,

ACIDO MURIATICO X GL (2
Litros)

GALON

ALCOHOL ETILICO
RECTIFICADO 70° X GL {4
| Litros)

GALON

(5]

AMBIENTADOR EN SPRAY X
380 mL

UNIDAD

138

AMBIENTADOR LIGUIDO X GL
{4 Litros)

GALON

BOLSA DE POLIETILENO
TRANMSPARENTE 4 pm X 50
cm X 75 cm

CIENTO

11

BOLSA DE POLIETILENO
BLANCAS 2 pm X 20 cm X 30

CIENTO

400

100

120

4]

cm
CANASTILLA DE PLASTICO

DESCARTABLE CON
DESODORANTE EN
PASTILLA PARA URINARIO

UNIDAD

L]

L]

17

CERA AL AGUA PARA PISO X
GL (4 Litros)

GALON

CERA EN PASTA PARA FISO
COLOR NEGRO X GL (4

Litros)

GALON

1

=]

CERA EN PASTA PARA PISO
COLOR ROJO X GL (4 Litros)

GALON

CERA LIQUIDA PARA

1 | MUEBLES EN SPRAY X 360

mL

UNIDAD

(5]

12

DESATORADOR LIQUIDO X
GL (4 Litros)

GALON

13

DESINFECTANTE LIMPIADOR
AROMATICO - PINO X GL {4
Litros)

GALON

(8]

14

DESINFECTANTE DE BANO
EFECTIVA [PASTILLAS)

UNIDAD

"=

15

DESODORANTE EN
PASTILLA PARA SERVICIOS
HIGIENICOS X 70 g

UNIDAD

LAVAVAJILLA EN PASTAX
300 g APROX.

UNIDAD

DETERGENTE GRANULADO X
15 kg

UNIDAD

GUANTES OE JEBE
AMARILLO N® 35

PAR

GUANTES DE JEBE NEGRO
N 15

PAR

INSECTICIDA MATA TODO
(CAPACIDAD MIN 300G)

UNIDAD

, | JABON DE TOCADOR

LIQUIDO X GL [4 Litros)

GALON

LEJIA (HIPOCLORITO DE
SODIO} Al 4% X GL (4 Litros)

GALON

LIMPIA TODO X GL {4 Litros)

GALON

LIMPIA VIDRIOS X GL (4
Litros)]

GALON

PANO ABSORBENTE X 10
wnid

UNIDAD

30
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28 | PAPEL MIGIENICO X 500m |uniDaD| &0 Eh) 2| 10 7 | 182
27 | PAPEL TOALLA X 150 m UNIDAD | 42 35 20| 18 s | ur
REMOVEDOR DE SARRD X
] GL {4 Litros) GALON 2 1 1 1 1 -]
SILICONA LIQUIDA COLOR
2% | BLANCO X GL (4 Litros) GALON | 1 1 1 1 1 5
30 :q..:anlmumaaumv UNIDAD ] 2 2 1 1 10
o ey -
TELA FRANELA X 70 em DE
n M_(‘.’HO COLOR AMARILLO METRO 4 2 2 2 1 "
32 | TRAPEADOR MICROFIBRA UNIDAD 10 5 3 3 1 2
32 | PANOS MICROFIBRA UNIDAD | w0 i 3 3 1 21
CHAMPU PARA LAVAR
34 ALFOMBRAS UNIDAD 2 1 1 o o £
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ANEXO NE 04 Modelo de Estructura de Costos

| Orsedpilén & m& CPERARIO DE SUPERVISOR DE
Remunaracisn
[ Remupneact Mnena el (RIB) oy i Ferados m Libotables 2
[ R —— Y T 1009 R 1 RO VR
Subtatal de Remunerasidn SQUMACECH] SSUMAER:ES) SUMAFEFS)
A Remuneracion Tewl SUMACI0.C1Y) sSUMA[ELO ELD) sSUMAF1BF1G)
i Vacacions. de (A) [Corrsponde 1 mes alafo = 112.837%) m =+CIT$RS T HEIPa8IZ 100 FSEIZI0
€ orghaacones e Q)1 M- Domboe, 1V prsemsie 197 | qugp | B | RSSO0 | RSB
Eonficacen Extroordmarta (LEYNPJISMY) S0 | nCIvENIN SEIMESIN0 | RSB
D CTS & (A) 872 | MRS HETSESSIN0 | eFSERIENN
Tetal a pagar ol parsenal | SSUMACHC1Y) sSUMAETEES) SSUMAIF11:F1E)
Agortes ESSALUD de (AHR) | SHCUHCIPEESIRIN0 | SETMELISESIAN | <FI4FIZPSRSIIM
CHCALSBSININD | sHETLETIPBEIMION | =oFreF1rSas 10
CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA
Sagray Vol Ley (D Leg A3, :
‘Ceato Total de parsonal 1| eSUMKCIEC2) sSUMAEISEZD) | ASUMAFIEF2)
e : = |
Poiiza de usgueos, Caa Fanza el
Do Guanton, Operaas {ames, el |
| SUB TOTAL COSTO POR PUESTO “SUMACICH) *SUMAE2L.EH) SSUMAIF21:F24)
| et At gbuts
Meemn Tolal artes de IGV =SUMAICIET2%) =SUMAT2E EX) SLAMF2S F0)
GV (18%) pan - =G 18 0B | Hn
COSTO MENSUAL TOTAL PORPUESTOING 1GY & =SUMNCIT-C2E) SUMAESTE3Y) wSUMMEZTF2Y)
Yool —-~ [
“Decena de la lguakdad de Oportuvdades para muperes y homibres”
A0 df fosalecenta Ok & SOBOaliia Naconal™
BAONTO MENSUAL POR LA CANTIDAD DE PERSONAL RECLUERISD IS 1 HEN'T | 291
@E—_ wena | eesra | -2
MONTO TOTAL OE LA PRESTACION =+C3I2+DIZ+E32+F32

Ciivaio de dhan 4 sobde 360 dias 4 4 por ley
) Consateris of porcmiage det sesgoo. Eprglo 1 50 (000 permainy 0 70 sshad
Moty Rerrnesaodn Minema Vit

30 das B hos =40

0% 00

Nota: Este modelo es 50lo une guis de fos conceplon que debe considerar ol ganador de ls buena pro, siendo s responiabdidad agregar Todor y cada uno de ks costos del servicio,
neluyendo los que correipanden pos Ly El Contratista deberd presentas I estructura de conos por cada operario de Frnporza, por turno.

—

r'//_r (\
| /|
St/
Ul

s :;hﬁnﬂm Baylan Salvadar ) b e ey

¢ rofesiona Servi e e - E

Ordan ds Servida NL’::-NH““ Smmerales - i el i
Elaborado por: Aprobado por:
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a)

De las otras penalidades

De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento se pueden establecer penalidades distintas
al retraso 0 mora en la gjecucion de la prestacion, las cuales deben ser objetivas, razonables,

congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion.

Para dicho efecto, se debe incluir un listado detallado de los supuestos de aplicacion de
penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento

mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar.

18 OTRAS PENALIDADES

De acuerdo a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de |a Ley de contrataciones, se
estableceotras penalidades, segun el siguiente detalle:

INCUMPLIMIENTO MONTO PENALIDAD | GRADO A verificacion
Descargo

EN LO REFERIDO A LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA
Cuando el personal use de forma sen:“mnr;::‘“;'
inadecuada el uniforme (incompleta, obl ™ i ko ol
roto, desgastado, sucio); la penalidad 2% UIT vigente Leve Aplicacion automatica p: z (:lﬂé -
se aplicara por persona [operario de Eﬂd@ PRS-
limpieza) aplicacion automatica

- 0 sujeta a descargo.

(
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Cuando 2! personal na parte su
identificacion o fotocheck, |a
penalidad se aplicara por ocurrencia

1.5 3 UIT vigente

aplicacion automatica

por abandono de puesto de servicio
de operario de limpieza (cuando se
retiren antes de culminar su servicic},
Ia penalidad se aplicara por persona y
oourrancia.

3 % UIT vigente

Aplicacion automatica

Cuando el puesto de operaric se
cubra despues de tres (03] horas de
tolerancia para los casos de la sede
Ena, Hawai y Lince y dos [0Z) horas
para la sede de Palacio y Camana del
AGN. O por no ser cubierto el puesto
en el turno estabizcido, la penalidad
se aplicara por persona y ocurrancia.

3 % WIT vigente

Lave

Aplicacion automatica

por realizar &l cambio de operario de
limpieza sin autorizacion del area
responsable, la penalidad se aplicara
pOr PErSOnE y DCurrencia.

3 % WIT vigente

Aplicacion automatica

Por no cumplir ni respetar lo
establecido en la Ley de Seguridad y
salud &n &l Trabajo y su Reglamento,
durante la ejecucidn del servicio, la
penalidad se aplicara por sede.

5 % Ui vigente

Leve

Aplicacion automatica

cuando el personal agreda verbal o
fisicamente a los trabajadores de la
entidad y/o visitantes, la penalidad
se aplicara por ocurrencia.

8% UIT vigente

Grave

Sujeta a descargo

5% WIT vigente

Grave

Sujeta a descargo

EN LO REFERIDO A LA PROVISION
EQUIPODS.

DE UNIFORMES, INSUMOS, MATERIALES, IMPLEMENTOS Y

No entregar de manera oportuna el

uniforme al personal, la penalidad se 7% UIT vigente Grave Aplicacion automatica

aplicara por ocurrencia.

cuando el contratista no cumpla con

la entraga oportuna o efectia la

entrega de manera parcial de los oz s
5% UIT vigente Grave aplicacion automatica

materialas, implemantos de limpieza
requeridos, maquinarias, equipos, la
penalidad se aplicara por local.

t
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Cuando no cumpla con el pago de
remuneraciones, gratificaciones,
bonificaciones, beneficios sociales,
aportaciones, contribuciones,
liquidaciones o cualquier otro 8% UIT vigente Muy Grave | aplicacion automatica
importe derivado de sus obligacionas
de caricter laboral conforme a ley, al
personal destacado, de acuerdo al
régimen tributario.

Cuando no entregue por parte del
Supervisor del CONTRATISTA el
cuademo de observaciones de los
locales del Archive General de la
Nacidn — AGN, debidamente llenado
v al dia al coordinador de servicios B% UIT vigente Grave Aplicacion automatica
generales, el ltimo dia util de cada
MES, o cada vez que sea requerido
por el Coordinador profesional para
Servicios Generales de la ENTIDAD. La
penalidad se aplicara por ocurrencia.

La verificacion se realizard a través de un Acta suscrita por el Supervisor del Contratista y la
Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacion profesional para Servicios
Generales, pudiendo estar acompafiado de un acervo fotografico u otro documento, los que formaran
parte del informe. En caso se niegue a firmar &l supervisor del contratista bastara con el acta suscrita
por y la Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacion profesional para
Servicios Generales, donde indique |a fecha y hora de la ocurrencia y las fotografias correspondientes
que verificardn la ocurrencia suscitada, seglin corresponda.

Advertencia

No se puede incluir como ofras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacién
de sustitucién del personal propuesto.
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3.2

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Acreditacion:

Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral (RENEEIL), expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo (en caso de consorcio, la referida documentacion sera presentada solamente
por aquellos integrantes del consorcio que en la promesas formal de consorcio se hayan obligado a
ejecutar conjuntamente el objeto de la convocatoria).

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

CAPACITACION

Requisitos:

El supervisor debera estar capacitado en:

-Capacitacion en temas de eco eficiencia

-Capacitacion en manejo de residuos solidos.

-Capacitacion en el manejo seguro y dosificacién de productos quimicos.
-Capacitacion en el procedimiento de limpieza y desinfeccion.

Acreditacion:
Se acreditara con documentos y se presentara para la formalizacion del contrato

Importante

“Se podra acreditar la capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

©
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Requisitos:

El supervisor debera tener tres (03) afios de experiencia en general y un (01) afio de experiencia
especifica como supervisor o inspector o jefe de servicios de limpieza.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

7
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/600,000.00 (seiscientos mil con
00/100 Soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de 5/.106,536.61 (Ciento seis mil quinientos treinta y seis con 61/100 Soles)
por la contratacién de servicios de limpieza en general en entidades plblicas o privadas, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de
la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en |a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término ‘cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de Ja experiencia”.
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emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuté el postor corresponden a la experiencia requerida.

® [En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

—
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

i a
/4
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de limpieza, fumigacion y
mantenimiento de los cinco (05) locales del Archivo General de la Nacién que celebra de una parte
Archivo General de la Nacién, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370726, con domicilio

legal en Jr. Camana N°125 c/ Pasaje Piura- Cercado de Lima, representada por [.............. ],
identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [............ccoeeiiiiiiiiinennn], con RUC N°
L. .. ], con domicilio legal en [..................cceveeeeeeeennnnn], inscrita en la Ficha N°
B ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
- A . 1 debidamente representado por su Representante Legal,
5 2 S W - o 1< 117, | J 3 Rl R ], segun poder inscrito en la Ficha N°
Py ... ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-
2023-AGN-CS-1 para la contratacion del servicio de limpieza, fumigacién y mantenimiento de los
cinco (05) locales del Archivo de la Nacién, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto La Contratacion del servicio de limpieza, fumigacién y
mantenimiento de los cinco (05) locales del Archivo General de la Nacién.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en Soles, en PAGOS
MENSUALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

8

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago. \/\\
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Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que €l pago debié efectuarse.

Consideraciones especiales:

Para el pago el contratista debera presentar la siguiente documentacién:
v" Comprobante de pago correspondiente al mes de la prestacion.
v Fotocopia de cuadro resumen de asistencia del personal por el mes facturado
debidamente firmado.
v Fotocopia de la guia de remisién con la conformidad de entrega de los materiales e
insumos, correspondiente al mes facturado.

Pago del primer mes
Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos.
v" Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a los diferentes
locales del Archivo General de la Nacion-AGN.
v El acta de instalacion del servicio, firmadas por el Coordinador de Servicios Generales
de la ENTIDAD y el supervisor del CONTRATISTA.

Pagos a partir del segundo hasta el penditimo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales provisionales por parte del
CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S. N°003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, debera requerirse al contratista |a siguiente documentacién para el tramite de pago:

v" Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados en
el Archivo General de la Nacion-AGN, copia del PDT planilla electrénica cancelado del
mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

El pago de las gratificaciones de julio y diciembre, deberan estar acreditadas en las
boletas de pago del personal el momento de la gratificacion sera calculado conforme lo
indica la estructura de costos.

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Depdsitos por conceptos de AFP por el personal.

Seguro médico (ESSALUD y/o EPS).

S8

SSENEN

Pago del ultimo mes de servicio

Copia de las boletas de pago del mes anterior de los operarios y supervisores de limpieza.
Copia de la documentacién que acredite el depésito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados al Archivo General de la
Nacién-AGN, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el Gltimo pago.

Adicionalmente, el expediente para el trdmite de pago debera contar la conformidad de la
prestacion, asi como el informe del servicio y acta de penalidad (este ultimo, en los casos que
corresponda).

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 365 dias, el mismo que se computa desde el dia
siguiente de la firma del contrato correspondiente y acta de inicio del servicio.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las

N
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciéon automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo “de lo dfspuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucidn de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por el Area de
Abastecimiento, previo informe de la Coordinacién profesional para Servicios Generales en el plazo
méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
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MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUO DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de cédlculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

OTRAS PENALIDADES

18 OTRAS PENALIDADES
De acuerdo a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de contrataciones, se

estableceotras penalidades, segun el siguiente detalle:

INCUMPLIMIENTOD MONTO PENALIDAD GRADD Atasen/ Verificacion
Descargo

EN LO REFERIDO A LOS OPERARIOS DE LUMPIEZA

S2 emitird un Acta

Cuando el personal use de forma e
inadecuada el uniforme [incompleta, ‘:ndlcan.d'o la (s) I
roto, desgastado, suciol; la penalidad 2% WIT vigente Lave Aplicacion automatica sEvSccm (1], 8

grado de ésta, si es de
aplicacion automatica
0 sujeta a descargo.

se aplicara por persona [operario de
limpieza).
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Cuando =! personal no porte su
identificacion o fotocheck, Ia 1.5 % UIT vigente Leve Aplicacion automatica
penalidad se aplicard por ocurrencia.

Por abandono de puesto de servicio
de operaric de fimpieza (cuando se
retiren antes de culminar su servicio), 3% UIT vigente Leve Aplicacion automatica
Ia penalidad s= aplicara por personay
ocurrencia.

cuando el puesto de operaric se
cubra después de tres (03) horas de
tolerancia para los casos de |2 sade
Ena, Hawai y Lince y dos (02)] horas
para la sede de Palacio y Camana del
AGN. O por no ser cubierto el puesto
en el turno blecido, la p lidad
se aplicara por persona y ocurrencia.

3% WIT vigente Leve Aplicacion automatica

Por realizar el cambio de operario de
limpieza sin autorizacion del drea
responsable, la penalidad se aplicara
por persona y ocurrencia.

3 % UIT vigente Leve Aplicacion automatica

Por no cumplir ni respetar lo
establecido en |a Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo y su Reglamento, 5 % UIT vigente Leve Aplicacion automatica
durante la ejecucion del sarvicio, la
penalidad se aplicard por sede.

Cuando el personal agreda verbal o
fisicamente a los trabajadores de la
entidad y/o visitantes, la penalidad
se aplicard por ocurrendia.

8% UIT vigente Grave Sujeta a descargo

5% UIT vigente Grave Sujeta a descargo

EN LO REFERIDO A LA PROVISION DE UNIFORMES, INSUMOS, MATERIALES, IMPLEMENTOS ¥
EQUIPOS.

No entregar de manera oportuna el
uniforme al personal, la penalidad se T UIT vigente Grave Aplicacion automatica
aplicara por ocurrencia.

Cuando el contratista no cumpla con
la entrega oportuna o efectia la
entrega de manera parcial de los
materiales, implementos de limpieza
requeridos, maquinarias, equipos, a
penalidad se aplicara por local.

5% UIT vigente Grave Aplicacidn automatica

i
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Cuando no cumpla con el pago de
remuneraciones, gratificacdones,
bonificaciones, beneficios sociales,
aportaciones, contribuciones,
liqguidaciones o cualquier otro B% UIT vigente Muy Grave | aplicacidn automatica
importe derivado de sus abfigaciones
de caricter laboral conforme a ley, 3l
personal destacado, de acuerdo al
régimen tributario.

Cuando no entregue por parte del
Supervisor del CONTRATISTA el
cuademoc de observaciones de jos
locales del Archive General de la
Macion — AGN, debidamente llenado
v al dia 3l coordinador de servidos B3 UIT vigente Grave Aplicacion automatica
generales, el Uitimo dia dtil de cada
MES, 0 cada vez que sea requerido
por el Coordinador profesional para
Servicios Generales de la ENTIDAD. La
penalidad se aplicara por ocurrencia.

La verificacion se realizara a través de un Acta suscrita por el Supervisor del Contratista y la
Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacion profesional para Servicios
Generales, pudiendo estar acompafiado de un acervo fotografico u otro documento, los que formaran
parte del informe. En caso se niegue a firmar &l supervisor del contratista bastara con el acta suscrita
por y la Coordinacion de Servicios Generales, con el visto bueno de la Coordinacién profesional para
Servicios Generales, donde indique la fecha y hora de la ccurrencia y las fotografias correspondientes
que verificardn la ocurrencia suscitada, seglin corresponda.

CLAUSULA DECIMA TERCERA : RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resalver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucién del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizaciéon correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arhitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr Camana 125 (Pasaje PIURA) Cercado de Lima y para
notificaciones en mesa de partes de la Entidad- Archivo General de la Nacion, en el horario de
08:00 a 16:30 horas o a través de la mesa de partes virtual: https://mesadepartes.agn.gob.pe:8171/

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por triplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA"

10

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5 000 000.00).

7 ’
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ANEXOS

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores, i
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] ndentufcado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'2

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segun corresponda

Importa nte

La notificacion dirigida a Ia direccién de correo eleotrémco consignada se entenderé vahdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun

lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informaci6n se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya o{ptado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\
\
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :

MYPE"™ Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si

No

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

'* En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segln lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos

efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

*  Ibidem.

5 |bidem. \/\1
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... [CONSIGNAR Si O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante
La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'*  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/1001 Soles

(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

J17
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:;

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccidén y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

]
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Descripeis % OPERARIO DE OPERARIO DE SUPERVISOR DE
o LIMPIEZA MANTENIMIENTO LIMPIEZA
Remuneracion
Remuneracion Minima Mensual (RMM) (incluye dias feriados no laborables)
Asignacion Familiar o bonificacion compensatoria (10% RMV) 10.00 =+RMV'D 1 =+RMV*0.1 =RMV*0.1
Sub total de Remuneracion =SUMA(CB:C9) =5UMA(ES:E9) =SUMA{F8:F9)
A Remuneracion Total =SUMA(C10:C10) =SUMA(E10:E10) =SUMA{F10:F10)
B. Vacaciones de (A) (Comesponde 1 mes al afio = 112 - 8.33%) 833 =+C10"$8$12/100 =+£10"$8$12/100 =+F10"$8$12/100
R et V3 fon - INen c po e 1= 687 | =COSBSIN00 | =EICSBSIN0D |  =+FI0BSIAN00
Bonificacion Extraordinaria (LEY N 30334) 900 | =CIFSBSIN00 |  =+E13'SBSI4/I00 =+F13'888$14/100
D.CTSde (A) a2 =+(10"$B$15/100 =+E10"$B815/100 =+F10*8B$15/100
Total a pagar al personal =SUMA(C11:C15) =SUMA(E11:E15) =SUMA(F11:F15)
Aportes de la empresa (Leyes Sociales)
Aportes ESSALUD de (A+B) 9.00 | S(C11+C12)*$B$18/100 | =(E11+E12)'$B$18/100 | =(F11+F12)'$B$18/100
=HC11+C12)"$B819/100 | =+{E11+E12)"$B$19/100 | =+{F11+F12)'$6$19/100
s OLOESTABLECIDO | OLOESTABLECIDOEN | O LO ESTABLECIDO EN
SGER s ontiln - Stk (D) () | ENLAPOLIZADEL | LAPOLIZADEL LA POLIZA DEL
CONTRATISTA CONTRATISTA CONTRATISTA
Seguro Vida Ley (D Leg. 688)
Costo Total de personal =SUMA(C16:C20) =SUMA(E16:E20) =SUMA(F16:F20)
Uniformes, equipos y suministros refacionados
Paliza de seguros, Carta Fianza, etc.
Otros Gastos Operativos (camet, efc.)
SUB TOTAL COSTO POR PUESTO =SUMA(C21:C24) =SUMA(E21:E24) =SUMA(F21:F24)
Gastos Administrativos
Monto Total antes de IGV =SUMA(C25:C26) =SUMA(E25:E26) =SUMA(F25:F26)
1GV (18%) =+C2M"0.18 =E21'0.18 =F2r0.18
COSTO MENSUAL TOTAL POR PUESTOINC. IGY. S/ =5UMA(C27:C28) =8UMA(E2T:E28) =SUMA(F27:F28)
[ MONTO MENSUAL FOR LA CANTIDAD DE PERSONAL REGUERIDO =+C29°22 | =+E2972 [ =+F29™1
MONTO POR 12 MESES =+C3124 1 =+E31"24 [ =+F31°24
MONTO TOTAL DE LA PRESTACION =+C324D32+E32+4F32
Calculo de dias es sobre 360 dias al afio por ley. 30 dias 8 horas =240
(") Considerar el porcentaje del seguro. Ejemplo: 1.50 (0.80 pensién y 0.70 salud).
Nota: Remuneracion Minima Vital 1,006.00
Nota: Este modelo es solo una guia de los que debe id el ganador de la buena pro, siendo su responsabilidad agregar todos y cada uno de los costos del servicio,
incluyendo los que ponden por Ley. El Contratista deberd presentar la estructura de costos por cada operario de limpieza, por turno.

HW 7
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RESUMEN DE COSTOS

N° : Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto Turno |Horario (A) (B) (A X B)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

conceptos en funcién a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacién.

Incluir o eliminar, segtin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la

normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

-
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seriores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [..........cccoocvveeeeenn. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

17
1. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 11
" CONSORCIADO 2] ’
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%19

7 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
'8 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Este porcentaje corresponde a la suatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

A |
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ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N201-2023-AGN-CS-1-PRIMERA CONVOCATORIA

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

c°n5°rc,ado1 cc,nsm,adoz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

17 B
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 9

DECLARA'CIC')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento
de seleccion segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siquiente anexo:

Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
Presente .-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que estd ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

-
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Serfiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1
1

Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreq )
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 001-2023-AGN-CS-1

]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segtin corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




