! @ Municipaﬁgéa?_ i?_ﬁngtropolitana ; pGRLmlﬁggﬁ.&u&m

1

“Afio de la Universalizacion de la Salud”

Lima, 30 DIC. 2020

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL N° ©{Z ¥2020-MML/PGRLM-GR

VISTO:

El Informe N° 1096-2020-MML/PGRLM-SRAF-AL de fecha 26 de octubre de 2020,
el Memorando N° 690-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 25 de noviembre de 2020, Iz
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, el Memorando N° 1767-2020-
MML/PGRLM-SRI de fecha 04 de diciembre de 2020, el Memorando Circular N° 016-2020-
MML/PGRLM-SRAJ de fecha 09 de diciembre de 2020, el Memorando N° 578- 2020-
MML/PGRLM-SRA de fecha 11 de diciembre de 2020, el Memorando N° 230-2020-MML/PGRLM-

/ ~-\ SRRNMA de fecha 11 de diciembre de 2020, el Informe N° 106-2020-MML/PGRLM-SRAJ de fecha
AT 15 de diciembre de 2020; vy,

CONSIDERANDO:

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana como organo desconcentrado de [a
Municipalidad Metropolitana de Lima; que actia con autonomia técnica, economica, financiera y
"\ % administrativa, constituyendo Pliego Presupuestal N® 465, cuyo Reglamento de organizacion y
Funciones ha sido debidamente aprobado por el Concejo Metropolitano;

/ Que mediante Edicto N° 254 de fecha 25 de abril del 2003, se constituyo el

Que, por Resolucién de Gerencia Regional N° 143-2016-MML/PGRLM-GR de
fecha 30 de setiembre de 2016, se aprobé el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 004-
MML/PGRLM-GR V2 “Pago de Adelantos y de Valorizaciones para Ejecucion y Supervision de
Obra’";

AN Que, con Informe N° 1096-2020-MML/PGRLM-SRAF-AL de fecha 26 de octubre
)7 )7, de 2020, la Jefatura del Area de Logistica, solicito a la Subgerencia Regional de Administracion y
Finanzas que: *(...) habiéndose consensuado ef contenido expreso del listado de verificacion
(de pagos de valorizaciones de ejecucién y supervision de obras como herramienta de gestion que
permita uniformizar los criterios en el proceso de ejecucion de gasto) entre fas dreas involucradas,
resulta pertinente requerir a la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos que en ef marco
de sus funciones emita su pronunciamiento legal respecto a la utilizacién de esta
AN herrramienta de gestién que permita operativizar el flujo de la cadena de pago y el
3 ;u\ cumplimiento de las condiciones técnicas en el tramite de las valorizaciones”,

Que, a través del Memorando N° 310-2020-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 29 de
=/ octubre de 2020, la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos encauso el presente tramite como
7/ solicitud de modificacion del Manual de Normas y Procedimientos NP N° 004-MML/PGRLM-GR
V2 "Pago de Adelantos y de Valorizaciones para Ejecucién y Supervision de Obra’ a |a Version
3 el cual debera incorporarse como Anexo el referido listado;

Que, por medio del Memorando N° 690-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 25 de

fhoviembre de 2020, la Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, comunicod a la

‘Subgerencia Regional de Infraestructura lo siguiente: “(...) se procedié a la actualizacién de la

normativa elaborando el proyecto def Manual de Normas y Procedimientos NP N° 004-

MML/PGRLM-GR V3 "Pago de Adelantos y Valorizaciones para Ejecucion y Supervisién de

Obra’ asimismo se ha incorporado los anexos (Lista de Verificacién para el Pago de

Valorizaciones y Supervision de Obraj, elaborados por su Despacho en coordinacién con el

/ Area de Logistica” y solicitd se tramite Ia propuesta al Area de Tesoreria pasra su V°B® debido a
que es un area que interviene en el proceso de pago de valorizaciones;
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Que, mediante Memorando N° 1767-2020-MML/PGRLM-SRI de fecha 04 de
diciembre de 2020, la Subgerencia Regional de Infraestructura, solicitd a la Subgerencia Regional
de Asuntos Juridicos se elabore la Resolucién de Aprobacion del Manual de Normas y
Procedimientos correspondiente, sin presentar observaciones;

Que, con Memorando Circular N° 016-2020-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 09 de
diciembre de 2020, la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos requirié a la Subgerencia
Regional Agraria y a la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, su
respectiva pronunciamiento por ser unidades ejecutoras en el marco de lo dispuesto en la
Resolucién de Gerencia Regional N* 065-2017-MML/PGRLM-GR de fecha 04 de mayo de 2017 y
el Decreto Legislative N° 1252 y su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 284-2018-EF
A y sus modificatorias; Asimismo, advierte actualizaciones a la Base Legal del respectivo proyecto de
\.- Manual de Normas y Procedimientos;

Que, mediante Memorando N° 578- 2020-MNML/PGRLM-SRA de fecha 11 de
diciembre de 2020, la Subgerencia Regional Agraria, comunicd a la Subgerencia Regional de
Asuntos Juridicos que se encuentra de acuerdo al proyecto del Manual de Normas y Procedimientos
NP N° 004 “Pago de Adelantos y Valorizaciones para Ejecucién y Supervision de Obra” y sus cuatro
Anexos;

Que, por medio del Memorando N° 230-2020-MML/PGRLM-SRRNMA de fecha 11
de diciembre de 2020, la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio Ambiente, comunicd
a la Subgerencia Regionai de Asuntos Juridicos estar de acuerdo con la aprobacién de la Versién 3
del referido Manual de Normas y Procedimientos;

Que, de conformidad con los articulos 8 y 9 inciso 26 del Reglamento de
/ Qrganizacién y Funciones del Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana de la
Subgerencia Regional de Planeamiento y Presupuesto, es el érgano de asesoramiento encargado
de conducir y supervisar los procesos de planeamiento, presupuesto y programacion de inversiones
de la Entidad y dentro de sus funciones y atribuciones esta la de proponer normas y procedimientos
orientados a mejorar el funcionamiento de las actividades que realiza el Programa en su ambito de
competencia;

Que, por Resolucion Jefatural N® 059-77-INAP/DNR se aprueba la Directiva N°
002-77-INAP/DNR “Normas para la Formulacion de Manuales de Procedimientos’, que tiene
por finalidad que las entidades de la Administracién Publica adopten un proceso uniforme en la
elaboracién de sus manuales de procedimientos, estableciendo que la actualizacion y/e modificaciéon
de dicho documento procede, entre otros, por la modificacién de los objetivos y/o estructura
arganizacional de la entidad;

Que, el Manual de Procedimientos - MAPRO, constituye un documento de gestion
gue describe en forma sistematica, ordenada y secuencial, el conjunto de operaciones del cotidiano
guehacer institucional, con la finalidad de uniformizar, reducir, simplificar y unificar la informacién
relativa al tramite de la peticion formulada por los administrados y los servidores de la entidad,
debiendo guardar coherencia con la normativa vigente;

Que, revisada la documentacién, se aprecia que las Unidades Ejecutoras del
PGRLM han procedido a emitir sus comentarios y aportes a lo que constituyen la Version N° 03 del
Manual de Normas y Procedimientos NP N° 004-MML/PGRLM-GR “Pago de Adelantos y de
Valorizaciones para Ejecucion y Supervision de Obra’, en la que se han actualizado la base

legal, y se ha agregado la Lista de Verificacion para el pago de valorizaciones de obras y supervision
de obras” ;

Que, estando a lo opinado por la Subgerencia Regional de Planeamiento y

Presupuesto con Memorando N° 690-2020-MML/PGRLM-SRPP de fecha 25 de noviembre de 2020

/ y el Informe N° 106-2020-MML/PGRLM-SRAJ de fecha 15 de diciembre de 2020, y contando con
los vistos de la Subgerencia Regional de Infraestructura, del Area de Contabilidad, del Area de
Tesoren%doet Area de Logistica, de la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas, de la
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Subgerencia Regional Agraria, de la Subgerencia Regional de Recursos Naturales y Medio
Ambiente y de la Subgerencia Regional de Asuntos Juridicos;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto a partir de la fecha, la Resolucién de Gerencia

) Regional N° 143-2016-MML/PGRLM-GR de fecha 30 de setiembre de 2016, que aprobé e! Manual
i/ de Normas y Procedimientos NP N° 004-MML/PGRLM-GR V2 *“Pago de Adelantos y de
A Valorizaciones para Ejecucién y Supervisién de Obra” por los argumentos expuestos en la parte

( f considerativa de la presente Resolucion.

Articulo 2°.- Aprobar el Manual de Normas y Procedimientos NP N° 004-
MNL/PGRLM-GR V3 - “Pago de Adelantos y de Valorizaciones para Ejecucion y Supervision
de Obra", el mismo que ha sido compilado, editado y ordenado por la Subgerencia Regional de
Planeamiento y Presupuesto.

(=]
\b% Articulo 3° Encargar a la Subgerencia Regional de Pianeamiento y Presupuesto la
s publicacion de la presente Resolucion y del Manual de Normas y Procedimientos NP N° Manual
: q@%ﬁ de Normas y Procedimientos NP N° 004-MML/PGRLM-GR V3 “Pago de Adelantos y de
nocé“sﬁ_/‘_‘.‘ Valorizaciones para Ejecucién y Supervision de Obra’, en el Portal Web de la Entidad dentro
1 “"" de los plazos establecidos, asi como su notificacion a todas las unidades organicas del PGRLM.

Registrese, Comuniquese y Camplase
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Municipalidad Metropolitana de Lima

Programa de Gobierno Regional de Lima Metropolitana

MANUAL DE NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS

NP N° 004-MML/PGRLM-GR V3

RESOLUCION DE GERENCIA REGIONAL
N°(0[25-2020/MML/PGRLM

Descripcion de la Norma y Procedimiento:

PAGO DE ADELANTOS Y DE VALORIZACIONES PARA EJECUCION Y SUPERVISION DE

OBRA
Reenplazala: NEMORAN(0-2020-MML/IPGRLM-SRPP
NP N° 004-MML/PGRLM-GR V2 INFORME N°(0-2020-MML/PGRLM-SRAJ
N° de Paginas: Fecha de Aprobacién: Aprobada por:
15 30 DIC. 2020

Formulada por;

Subgerencia Regional de Infraestructura
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PAGO DE ADELANTOS Y DE VALORIZACIONES PARA
EJECUCION Y SUPERVISION DE OBRA

PROGRAMA DE

GOBIERND REGIONAL DE _ 3 0 DIE. ZB
R R A NP N° 004-MML/PGRLM-GR V3 FECHA: 20

~

1. FINALIDAD

Cumplir oportunamente con los pagos establecidos en los contratos de ejecucion y de
supervision de obras, respecto a los adelantos y de valorizaciones para ejecucion y
supervisidbn de obras ejecutadas por el Programa de Gobierno Regional de Lima
Metropolitana. Asimismo, permitir la verificacion y el cumplimiento estricto de las
especificaciones técnicas previstas en el expediente técnico, sustentadas en certificados de
control de calidad y protocolos de pruebas realizadas, a fin de salvaguardar los intereses
de |la Entidad.

2. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos para el pago de adelantos y de valorizaciones por la
ejecucion de obras, asi como la supervision de las obras ejecutadas por el Programa de
Gobierno de Gobierno Regional de Lima Metropolitana.

"/ '3 ALCANCE

La presente norma es de cumplimiento obligatorio por los funcionarios y servidores de
las unidades organicas del Programa de Gobiernc Regional de Lima Metropolitana que
intervienen en el tramite de valorizacicnes de obras ejecutadas bajo ia modalidad de
administracién directa y/fo administracién indirecta o por contrata, a través de la Ley de
contrataciones y su Reglamento, asi como del Contratista y Supervisor de obra.

4. BASE LEGAL

4.1 Ley N° 27867, Ley Organica de Gohiernos Regionales y modificatorias.
4.2 Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de Republica
- Ley N° 27785, normas conexas y complementarias.

4.3 Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG. Ejecucién de las Obras Publicas por
Administracion Directa.

4.4 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modificatorias.

4.5 Decreto  Supremo N°® 344-2018-EF, aprueba el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, modificado mediante Decreto Supremo N° 377-2019-EF y
Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

4.6 Decreto Legislativo N° 1440 - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

4.7 Decreto Supremo N° 004-2019-JUS Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 — Ley
de Procedimiento Administrativo General.

4.8 Ley del ejercicio de las profesiones de ingenieriay arquitectura Ley N° 16053
ysus Complementarias.

f/ 4.9 D.8. N° 011-79-VC Reglamento del Régimen de férmulas polinémicas y forma en

que deberan calcularse el monto del adelanto a otorgar y la forma en que dicho

adelanto sera amortizado

4.10Ordenanza N° 1029-MML, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones
del PGRLM y su modificatoria con Ordenanza N° 1140-MML.
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5.11Sistema Integrado de Administracién Financiera del Sector Piiblico (SIAF-SP):
Constituye el medio oficial para el registro, procesamiento y generacién de la
informacién relacionada con la Administracion Financiera del Sector Publico y su
operatividad se desarrolla en el marco de la normatividad aprobada por los Organos
Rectores.

6. DISPOSICIONES GENERALES
6.1. De las Obras
/ 6.1.1. Entrega de adelanto directo al contratista.

- a) Las bases podran establecer adelantos al Contratista, los que en ningun
caso excederan en conjunto del diez (10%) por ciento del monto del
v contrato original para el adelanto directo y para adelanto de materiales
del veinte (20%) por ciento del monto del contrato original.

b) En el caso, que en las bases administrativas integradas se haya
establecido el otorgamiento de este adelanto, el Contratista dentro de los
ocho (08) dias calendarios contados a partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato, podra solicitar formalmente por Mesa de Partes
del PGRLM la entrega de uno o varios adelanto (s) sin superar el
porcentaje de 10% adjuntando la (s) garantfa (s) por idéntico monto al
adelanto solicitado por el Contratista y con los requisitos de ley, asi como
el correspondiente comprobante de pago; que serd remitda a la
Subgerencia Regional encargada de la ejecucién de la obra, quien
otorgara la conformidad respectiva por parte del &rea técnica, en un plazo
maximo de dos (02) dias calendarios; una vez cumplido, el plazo antes
indicado, trasladara la documentacién a fa Subgerencia Regional de
Administracion y Finanzas — SRAF, solicitando el pago correspondiente.

€) La SRAF, el mismo dia de recepcionada el requerimiento de pago,
ordenara al Area de Logistica, la elaboracién de la Orden de Servicio e
ingreso del compromiso al SIAF-SP en el plazo de un (01) dia
calendarios, adjuntando los documentos remitidos por la Subgerencia
Regional encargada de la ejecucién de la obra; luego sera trasladada la
documentacion al Area de Contabilidad para su devengado, quien en un
plazo no mayor a un (01) dia calendario de recepcionada la orden de
servicio debe remitirla al Area de Tesoreria.

d) E! Area de Tesorerla proceders a elaborar el comprobante de pago
correspondiente, realizar el girado en el SIAF-SP y cancelar al contratista
el pago correspondiente en un plazo de dos {02) dias calendarios, no
debiendo sobrepasar el desembolso los siete (07} dias calendarios
contados a partir del dia siguiente de recibida la mencionada
documentacion por mesa de partes del PGRLM.

6.1.2. Entrega de adelanto para materiales e insumos

a) La entidad debe establecer en los documentos del procedimiento de

—_— seleccion el plazo en el cual el contratista solicita el adelanto, asi como el

R 1= & : .
n(-;&ﬁnmgg}@zo en el cual se entregue el adelanto, con la finalidad que el
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5. DEFINICIONES

5.1 Obra: Construccidn, reconstruccién, remodelacion, mejoramiento, demolicién,
renovacion, ampliacion y habilitacion de bienes inmuebles, tales come edificacicnes,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieren direccién técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.

5.2 Bases: Es el documento que contiene el conjunto de reglas formuladas por la Entidad,
donde se especifica el objetivo del proceso, las condiciones a seguir en |a preparacién
y ejecucion del contrato y los derechos y obligaciones de los participantes, postores y
del futuro contratista, en el marco de la Ley

5.3 Calendario de avance de obra valorizado: El documento en el que consta la

programacion valorizada de Ja ejecucion de la obra, por periodos determinados en las
bases o en el contrato.

5.4 Contrato original de ejecucion de obra: Es el contrato suscrito como consecuencia
del otorgamien1o de la buena pro en las condiciones establecidas en las bases
administrativas integradas y la propuesta ganadora.

5.5 Contratista: E| proveedor del Estado que celebre un contrato con una Entidad de
conformidad con las disposiciones de la Ley.

5.6 Supervisor: Persona natural ¢ juridica que presta servicios profesionales altamente
calificados en la supervision de obras.

5.7 Valorizacién de avance de obra: Entiéndase como la cuantificacion ecendmica de un
1 avance fisico en la ejecucion de la obra, realizada en un periodo determinado. Tiene el
, caracter de pagos a cuenta y son elaboradas el (iltimo dia de cada periodo previsto en
las bases, por el inspector o el supervisor de obra y el contratista.

5.8 Curva S de avance de obra: Permite comparar el Avance real Vs. Avance planificado,
con el proposito de establecer las desviaciones del proyecto y tomar acciones
correctivas, la cual refleja el desempeno del proyecto (costo — tiempo). Inicia sin
gastos en el dia inicial del proyecto, concluyendo con el 100% del gasto en la fecha
ultima del cronograma Se crea poniendo en el eje Y los recursos financieros (dinero).
Mientras que en el eje X se coloca el tiempo.

5 9 Formula polinémica: Se aplica cuando se presentan aumentos de precios de algunos
de los bienes involucrados en la ejecucion de obra y debe estar considerado en las
bases y el contrato, la FP es una expresion matematica que presenta las incidencias de
los componentes del costo total de una obra; sirve para actualizar el valor de los
presupuestos de obra durante su ejecucion {valorizacion). Para hacer esto hace uso de
los indices de Precios asociados a cada indice Unificado de los distintos recursos que
usamos en la construccion, relacionando el valor del indice de precio al mes que se
desea reajustar comparandolo con el indice de precio del mes en el que se elabord el
presupuesto.

5.10 Hoja de calculo del factor K mensual: Consiste en la division del Indice unificado del
mes que se va a valorizar entre el presupuesto base del mes que se elabord.

of“‘-‘l"!f
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plazo que no exceda de los siete (07) dias calendarios de recibida el
documento de valorizacidn del coniratista, debiendo remitir la
documentacion a la Subgerencia Regional de Administracién y Finanzas-
SRAF, para el pago correspondiente; excepto exista{n) observacion (es)
al informe de la valorizacién de ejecucion de obra.

c) La SRAF el mismo dia de recepcionada el requerimiento de pago,
ordenaré al Area de Logistica, para que en un plazo de tres (03) dias
calendarios, elabore la Orden de Servicio e ingrese al Sistema Integrado
de Administracién financiera del Sector Publico (SIAF — SP) el
compromiso, adjuntando en dicha orden los documentos remitidos por la
Subgerencia Regional responsable de la ejecucion de la obra,
posteriormente sera remitida al Area de Contabilidad para su devengado,
quien en un plazo no mayor a dos (02) dias calendarios de recepcionada
la orden de servicio la trasladara al Area de Tesoreria.

d) El Area de Tesoreria en un plazo de cinco (05) dias calendarios,
elaborara el comprobante de pago correspondiente y realizara el girado
en el SIAF-SP, asi como la cancelacion al contratista. del pago
correspondiente, no debiendo sobrepasar el desembolso el ditimo dia del
mes de recibida la mencionada documentacién por Mesa de Partes del
PGRLM.

6.2. Del Supervisor
Para el pago de valorizaciones del Supervisor de la Obra, se debera seguir el

siguiente procedimiento:

a)

El Supervisor de obra en un plazo no mayor de tres (03) dias calendarios
contados a partir de la conformidad de! Informe Mensual de la supervision de
obra, presentara a la Mesa de Partes del PGRLM. informe y los documenios
detaltados en el item 7.4.

Esta valorizacién de supervision de obra al dia siguiente de recibida, sera
derivada a la Subgerencia Regional responsable de la supervisién de la obra,
quien a través del Area Técnica otorgara la conformidad respectiva, adjuntando
el informe del Coordinador de Obra de la institucién, en un plazo maximo de
c¢inco (05) dias calendarios de recibida el documento de la valorizacion de la
supervision. Posteriormente sera remitida a la Subgerencia Regional de
Administracién y Finanzas- SRAF para el pago correspondiente; excepto
exista(n) observacion (es) al informe de ia valorizacién de supervision de obra.

La SRAF el mismo dia de recibido el requerimiento de pago, ordenara al Area
de Logistica, para que en un plazo de tres (03) dias calendarios elabore la
Orden de Servicio e ingresa al Sistema Integrado de Administracion financiera
del Sector Publico (SIAF — SP) el compromiso, adjuntando en dicha orden los
documentos remitidos por la Subgerencia Regional responsable de la
supervision de la obra, para posteriormente trasladarlo al Area de Contabilidad
para su devengado, que en un plazo que no exceda a los dos {02) dias
calendarios de recibida la orden de servicio debera remitirla al Area de
Tesoreria.
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contratista pueda disponer de los materiales o insumos en la oportunidad
prevista en el calendario de adquisicion de materiales o insumos.

b) El Contratista presentara la(s) solicitud(es) de otorgamiento de

adelanto{s) para materiales u insumos a la entidad, siempre que se haya

J dado inicio al plazo de ejecucion contractual, teniendo en consideracion

: el calendaric de adquisicion de materiales o insumos presentados por el

T contratista y a su vez debera guardar concordancia con el calendario de

4 avance de ora valorizado, 10s plazos establecidos en los documentos del
procedimiento de seleccion para entregar dichos adelantos.

¢) No procede el otorgamiento del adelanto para materiales e insumos en
los casos en que las solicitudes del Contratista, sean realizadas con
posterioridad a las fechas sefialadas en el calendario de adquisicion de
materiales e insumos,

d) Para el otorgamiento del adelanto para materiales, insumos,
equipamiento o mobiliarios debe tenerse en cuenta lo dispuesio en e! N°
011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y complementarias.

€) Para el inicio del plazo de ejecucion de obra para la aprobacién de
documentos que son solicitados de acuerdo a los dispositivos
establecidos; el supervisor o inspector dentro de los siete (7) dias de
suscrito del contrato de obra, emitird su conformidad sobre dichos
documentos e informa a la Entidad. En caso se encuentren
observaciones, las hace de conocimiento del contratista, guien dentro de
los ocho (8) dias siguientes las absuelve vy, de ser el caso, concuerda la
version definitiva de los mismos.

fi Estableciéndose que los adelantos de materiales e insumos entregados
al Confratista seran utilizados para los fines que fueron otorgados en
concordancia con el calendario de adguisicion de materiales e insumos
presentados. Los materiales o insumos a utilizarse no deberan superar
en conjunto el veinte por ciento (20%) del monto del contrato original.

g) Es responsabilidad del inspector o el supervisor de obra, segun
corresponda, verificar la oportunidad de la solicitud de los adelantos para
materiales e insumos de acuerdo al caiendario correspondiente.

6.1.3. Para el pago de valorizaciones debido a la ejecucién de la obra

a) ElInspector o el Supervisor de Obra del PGRLM en un plazo no mayor de
cinco (05) dias calendarios, contades a partir del primer dia habil del mes
siguiente de la valorizacion, a través de [a Mesa de Partes del PGRLM,
presentara la valorizacion de avance de obra, visada conjuntamente con
el contratista, informando sobre los metrados de obra ejecutados hasta el
ultimo dia del mes y que el contratista ha cumplido con ejecutar las
especificaciones técnicas del expediente técnico segun corresponda,
sustentado con ceriificados de control de calidad y protocolo de pruebas
y adj untando pane! fotografico.

b} Esta valorizacién de avance de obra, al dia siguiente de su recepcion,
sera entregada a la Subgerencia Regional encargada de la ejecucion de
la obra, quien otorgara la conformidad a través del area técnica,
adjuntandc el informe del Coordinador de Obra.de la institucion, en un
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caso).

Copia simple de términos de referencia.

Los planos, tienen que concordar con las planillas de metrados. Dichos planos
deben estar impresos a una escala 1/100 o 1/200, que permita verificar los
metrados de ias partidas ejecutadas; asi como se debe resaltar y/o acotar las
areas ejecutadas de cada partida, para un mejor control de avance.

Hoja de resumen de la valorizacion de avance de obra que se esta tramitando,
conteniendo monto contratado, valorizacién acumulado anterior, vaiorizacion
actual (monto y porcentaje (%)), saldo de valorizacién (monto y porcentaje (%),
desagregado en valorizacion del mes, reajustes, valorizacion bruta,
amaortizaciones, valorizacién neta, IGV y totales.

Cuadro de valorizacidon dei mes, conteniendo el presupuesio contratado por
partidas, cantidad (metrado), unidad de medida, precio unitario, precio total
{precio unitario por cantidad metrado); adjuntandose el avance valorizado y
saldo de valorizacion, conteniendo: porcentaje {%) relacionado a avance fisico,
metrado y monto valorizado. Dentro de los avances, debe contener informacién
de valorizacién acumulacion anterior, valorizacion actual y valorizacion
acumulada.

Curva S de avance deobra.

Hoja de céicuio de reintegros.

Hoja de célculo de! factor K mensual (si solicita el contratista reintegro).

Hoja de calculo de amortizaciones de los adelantos (si solicita el contratista
adelantos).

Copia de las resoluciones de ampliacién de plazo o de adicionales de obra o
deductivo de obra, gestionados en el mes de la valorizacion.

Copia de Carta Fianza de: Fiel cumplimiento, Adelanto Directo y Adelanto de
Materiales (segtin corresponda).

El contratista yfo supervisor debergn adjuntar el digital en Word, Excel y
AutoCAD, de toda la valorizacién del mes, asi como las fotografias en archivo

PDF, a fin de incorporarlas al aplicativo informatico INFOBRAS de Ia Contraloria
de la Republica.

7.4. En la valorizacién de supervision de obra, se adjuntaran como minimo los siguientes
documentos:

Solicitud de pago de valorizacion de la supervision.

Comprobante de pago del monto valorizado.

Solicitud de haber presentado a la Entidad el informe de la valorizacién de
avance de obra.

Solicitud de haber presentado a la Entidad el Informe Mensual de obra.
Conformidad de la entidad del informe Mensual de obra.

Calculo de la valorizacion de la supervision de obra.

Cuenta Corriente interbancaria.

Copia simple de contrato de la supervision.

Certificado de Habilidad vigente.
Consuita de RUC por la SUNAT.
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7. DISPOSICIONES FINALES

7.1. En las solicitudes de adelantos directos, el contratista debera adjuntar como minimo
los siguientes documentos;

Solicitud dirigida a la entidad

Carta Fianza Original de acuerdo al Art. 148 RLCE
Comprobante de pago

Copia de contrato de ejecucion de obra

7.2. En las solicifudes de adelantos de materiales, el contratista debera adjuntar
conjuntamente con ¢! informe correspondiente de la supervision de obra con la
viabilidad del adelanto, como minimo los siguientes documentos:

7.3. En

Solicitud dirigida a la entidad
Carta Fianza Original de acuerdo al Art. 148 RLCE
Comprobante de pago

Copia de contrato de ejecucion de obra Calendario de adquisicién de materiales
Férmula polinémica

la valorizacién de avance de obra, se adjuntard&n como minimo los siguientes

documentos:

Solicitud de revisién y aprobacion de valorizacion al supervisor por parte del

contratista.

Comprobante de pago del monto valorizado

Informe de la valorizacion, conteniendo datos generales: de obra, del contratista,

de la supervision; partidas ejecutadas, reajustes, amortizaciones de adelantos,

control de carta fianza, avance de obra, monto valorizado, conclusiones y

recomendaciones; informacion que debe contener como minimo el informe de

valorizacion de obra, suscrita por el residente y/o representante legal del

contratista y visado por el supervisor de obra.

Planilla de metrado de avance de obra ejecutade con su respectivo sustento de

metrado. Detallando especialmente los trabajos relacionados a la partida de

movimiento de tierras, adjuntando obligatoriamente planillas de explanaciones de

corte y relleno que deben ser concordantes con los planos.

Panel fotografico que sustente la secuencia de la prestacién en el periodo

(minimo de 10 fotografias), conteniendo la fecha y ubicacién de Ja toma

fotografica dentro del proyecto, con un breve comentario

Copia de las hojas del cuaderno de obra, del periodo que se esta reportando,

sustentando para el caso que en el periodo del reporte se hubieran realizado

trabajos de mecanica de suelos y/o de cualquier otra especialidad, se adjuntaran

los ceriificados de control de calidad y sus respectivos protocolos de pruebas

realizados por cada especialidad segun corresponda, los cuales deberan ser

visados por los especialistas del equipo técnico del contratista.

Copia simple de vigencia de seguros (SCTR y CAR).

Copia sim ple de pagos CONAFOVICER, SENCICO, ESSALUD.

Copia de inscripcién de la obra al Ministerio de Trabajo y Promocion  del

Empleo.

Copia simple de presentacion de la planilla electrénica.

Copia simple de contrato de ejecucion de obra y adenda de contrato (si fuere el
7
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7.6. La garantia debe tener un plazo minimo de vigencia de tres (3) meses, renovables
por un plazo idéntico hasta la amortizacién total del adelanto ctorgado. Dicha
garantia puede reducirse a solicitud del contratista hasta el monto pen diente de
amortizar

7.7. Cuando el plazo de ejecucién contractual sea menor a tres (3) meses, las garantias
pueden ser emitidas con una vigencia menor, siempre que cubra la fecha prevista de
amortizacion total del adelanto otorgado

. Tratandose de los adelantos de materiales, la garantia se mantiene vigente hasta ia
utilizacién de los materiales o insumos a satisfaccién de la entidad, pudiendo
reducirse de manera proporcional de acuerdo con el desarrolio respectivo.

- La garantia por adelantos se ejecuta cuando resuelto ¢ declarado nule el contrato
exista riesgo sustentado de imposibilidad de amortizacién de pago, aun cuando este
evento haya sido sometido a un medio de solucion de controversias.

La amortizacion det adelanto directo se realiza mediante descuentos proporcionales
en cada una de las valorizaciones de obra.

La amortizacién del adelanto de materiales e insumos se realiza con lo dispuesto en
el Decreto Supremo N° 011-79-VC y sus modificatorias, ampliatorias y
complementarias

Cualquier diferencia que se produzca respecto de la amortizacion del adelanto se
toma en cuenta al momento de efectuar el pago siguiente que le corresponda al
contratista y/o liquidacidn del contrato.

Cuando las valorizaciones se refieran a periodos distintos a los previstos prevalecera
lo que las bases integradas del proceso de seleccion lo establezcan.

Si se detectara algun error de célculo o falta de algiin documento en el expediente de
la valorizacion, la Entidad no devolvera el citado expediente de la valorizacion al
contratista, ya que el Coordinador de Obra contara con el archivo digital de la
valorizacion y él realice el recalculo de la misma. E|l metrado observado se resolvera
en la valorizacion siguiente; para el casode la faita de algin documento se solicitara
al Supervisor que complete la informacién o en su defecto se aplicara ia penalidad
respectiva en {a valorizacion siguiente.

La Subgerencia Regional responsable de ejecucion, inspector supervisor de obra, el
Area de Logistica, el Area de Contabilidad y el Area de Tesoreria de la Subgerencia
Regional de Administracion y Finanzas, seran responsables de la documentacion
emitida.

El Area de Tesoreria de la Subgerencia Regional de Administracion y Finanzas, sera
responsable de efectuar el pago en el tiempo preciso de la norma.

La presente directiva se aplicara al pago de todas las valorizaciones que se elaboren
hasta la ejecucion final de la obra

/8:) ANEXOS
8.1. ANEXO I: DOCUMENTOS A PRESENTAR EN CADA VALORIZACION DE OBRA
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ANEXO |: DOCUMENTOS A PRESENTAR EN CADA VALORIZACION BE OBRA

DOCUMENTOS A PRESENTAR EN CADA VALORIZACION DE OBRA RESPONSABLE FORMATO PRESENTACION TOMO - FOLIO

MEMORANDO DEL AREA USUARIA A LA SRAF {COMUNICANDO LA CONFORMIDAD) AREAUSUARIA | FIBICOD ORIGINAL
2 |INFORME DEL JEFE DE AREA O DIVISION A LA SUEGERENCIA A SU CARGO (COMUNICANDO LA CONFORMIDALD) AREAUSUARIA | RISICO ORIGINAL
f /} 3" |ACTA DE CONFORMIDAD AREAUSUARIA | FISICD |  ORIGINAL
L / 4 ' [INFORME DEL COORDINADOR DE OBRA AL JEFE DE AREA O DIVISION {REVISION DE VALORIZACION) AREAUSUARIA | FISICO ORIGINAL
§ |FACTURA CORRESPONDIENTE DE LA VALORIZACION CONTRATISTA | RSKCO COPIA
§ |COPIA SIMPLE DEL CONTRATO CONTRATISTA | FISKCO COPIA

DOCUMENTOS PRESENTADOS POR EL CONTRATISTA EN (CD)

7 |CARTA Y/O INFORME DE REVISION Y APROBACION DE LA VALORIZACION DEL INSPECTOR Y/O SUPERVISOR DE OBRA SUPERVISION | DIGTAL [ ESCANEQ

8 |CARTA DE SOLICITUD DE REVISION Y APROBACION DE VALORIZACION AL INSFECTOR Y/O SUPERVISOR CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEC

9 [VALORIZACION DE OBRA DEL MES (VISADA POR EL INSPEGTOR Y10 SUPERVISOR Y SUSCRITA POR EL RESIDENTE Y/O REPRESENTANTE LEGAL)| CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEQ

10 |PLANILLA DE METRADOS CONTRATISTA | DHSITAL |  ESGANEO
11 [SUSTENTO DE METRADOS CONTRATISTA | DIGITAL | ESCANEO
12 |PLANOS CONCORDADOS CON LA PLANILLA DE METRADOS CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEC
o 13 |PANEL FOTOGRAFICO QUE SUSTENTE LA SECUENCIA DE LA PRESTACION EN EL PERIODO VALORIZADO CONTRATISTA | DHGITAL ESCANED
14 |CUADERNQ DE OBRA DEL PERIODO VALORIZADO CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEO

; ‘\."]\GENCIA DE SEGUROS CON SU RESPECTIVC COMPROBANTE DE PAGO: CAR (DE CORRESFONDER} CONTRATISTA | DHGITAL ESCANED
VPGE?CIA DE SEGUROS CON SU RESPECTIVO COMPROBANTE DE PAGO: $CTR {DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEQ
RYEsY
MGE&qA DE SEGURDS CON 8U RESPECTIVO COMPROBANTE DE PAGO: ACCIDENTES PERSONALES (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
VI GEr

|BENCIA DE SEGUROS CON SU RESPECTIVO COMPROBANTE DE PAGO: VEHICULAR (DE CORRESFONDER) CONTRATISTA | DISTAL | ESCANED

. JCONPROBANTE DE PAGO A CONAFOVICER CONTRATISTA | BIGITAL |  ESCANEQ
COMPROBANTE DE PAGO A SENCICO CONTRATISTA | DHGITAL ESCANED
=244 COMPROBANTE DE PAGD A ESSALLD CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEC
7 {PLANILA ELECTROMICA CONTRATISTA | DIGITAL | BSCANED
I =7 FRANMOENDAS EMITIDAS DURANTE EL PERIODO VALORIZADD (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL | EScANED
s RESG.LUCIONES DE OBRA EMITIOAS DURANTE EL PERIODO VALORIZADO (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
o o TERMINOS DE REFERENGIA CONTRATISTA | DIGTAL [ £SCANEQ
(i %{GJA DE RESUMEN DE LA VALORIZACION DE AVANCE DE QBRA DEL PERIODO VALGRIZADG CONTRATISTA | DiGTA. |  Escango
ﬂ%? \ G‘}:\DRO DE VALORIZACION DEL MES COM AVANCE VALORIZADQ Y EL SALDO CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEQ
28 iﬁ}% S DE AVANCE DE OBRA CONTRATISTA | BIGITAL |  ESCANED
l “29 H:U/’:”« DE CALCULO DE REINTEGROS {DE CORRESPONDER,) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
% :1@/ ?I;OJA DE CALCULO DEL FACTOR K MENSUAL (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | IIGITAL |  ESCANEO
31 _ [HOJA DE CALCULO DE AMORTIZACIONES DE LOS ADELANTOS [DE CORRESFONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEC
32, |COPIA DE CARTA FIANZA DE FIEL CUMPLIMIENTO (D2 CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
33 /|COPIA DE CARTA FIANZA DE GARANTIA DE ADELANTO DIRECTO DE CONTRATO (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
134" [COPIA DE CARTA FIANZA DE GARANTIA DE ADELANTO DE MATERIALES {DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DHGITAL ESCANEQ
ot '_73'5'.‘~J ’S\FORME DE LOS ESPECIALISTAS DEL PERSONAL CLAVE (DE CORRESPONDER)
s m}:_NFbEEME DE RESIDENTE DE OBRA CONTRATISTA | DiGITAL | EscANED
( e lr@mﬁ'pz DE ESPECIALISTA EN MECANICA DE SUELOS CONTRATISTA | DIGTAL |  ESCANEG
X \ | p503 IﬂF__O_FiME DE ESPECIALISTA EN CONTROL DE CALIDAD CONTRATISTA | BAGITAL |  ESCANEQ
\_ 504 INFORME DE ESPECIALISTA EN MEDIO AMBIENTE CONTRATISTA | (HGIFAL |  ESCANED
EJS 05 |INFORME DE ESPECIALISTA EN SEGURIDAD Y SALUD EN OBRA CONTRATISTA | DIGITAL | ESCANED
‘35 06 |INFORME DE ESPECIALISTA EN METRADOS, COSTOS Y VALORIZACIONES CONTRATISTA | DIGITAL | ESCANED
35.07 |INFORME DE ESPECIALISTA EN TRAZO, TOPOGRAFIA Y DISEND VIAL CONTRATISTA | DHGITAL ESCANEC
3508 |INFORME DE ESPECIALISTA EN ARGUEOLOGIA CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEQ
0 NFORME DE ESPECIALISTA EN TRANSPORTE CONTRATIBTA | DMGTAL |  ESCANED
f,\ /| 351 RME DE ESPECIAUSTA EN ESPECIALISTA EN ESTRUCTURAS CONTRATISTA | DiGiTAL | ESCANEQ
& Y°B2 [&hoe o ;ﬁ;}ﬁﬁﬁ%s DE SANEAMIENTO CONTRATISTA | DGTAL | Escaneo
\zt
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ANEXO |: DOCUMENTOS A PRESENTAR EN CADA VALORIZACION DE OBRA

DOCUEE&TﬁS A PRESENTAR EN CADA VALORIZACION DE OBRA RESPONSABLE Fol
36 |OTROS . .
36 01 |CUENTA CORRIENTE INTERBANCARIA CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
36 02 |VIGENCIA DEL REG!STRO NACIONAL DE PROVEEDORES CONTRATISTA | DIGITAL | ESCANED
3603 |CERTIFICADD DE HABILIDAD DEL PERSONAL CLAVE (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEC
35 04 | INSCRIPCION DE LA OBRA AL MINISTERIQ DE TRABAJO PROMOCION DEL EMPLEC (DE CORRESPONDER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEQ
36.05 | FICHA TECNICA CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEO
36 06 |MEMORIA DESCRIPTIVA VAL ORIZADA CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
36,07 [RESUMEN DE VALORIZACION CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
36 08 | CRONOGRAMA VALORIZADO DE QBRA ACTUALIZADD AL INICIO DE EJES OBRA CONTRATISTA | DIGITAL ESCANEC
36.08 | CERTIFICADO DE PRUEBAS DE CALIDAD (DE CORRESFONDER) CONTRATISTA | DAGITAL |  ESCANEC
% 10 |CERTIFICADO DE CALIBRACION DE EQUIPOS CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANED
;&;{1‘: QCTAWREGA TERRENO CONTRATISTA | DIGITAL |  ESGANEO
i (‘ 36& S AGTAS EMITIDAS DURANTE EL PERIODD VALORIZADD (DE CORRESPONCER) CONTRATISTA | DIGITAL ESCANED
37 D'-,I:rch_iw%s nativos Digitales an Word, Excel y AuteCAD de toda la valorizacion del mes CONTRATISTA | DIGITAL |  ESCANEQ -t
OBSERVACIONES

EL AREA USUARIA DECLARA ADJUNTAR LA DOCUMENTACION SERALADA EN EL PRESENTE ANEXO

SELLO Y FIRMA

Et PRESEbIItE,éXPEDIENTE DE PAGO HA SIDOREVISADO EN EL MARGO DE 1OS DOCUMENTOS OBRANTES EN EL PRESENTE DOCUMENTO POR:

SRI Y/O SRA Y/O SRRNM SUBGERENCIA REGIONAL DE AREA DE CONTABILIDAD
l / A AREA DE LOGISTICA ADMINISTRACION Y FINANZAS D

Programa de Gobierno Regonal de Lima Metropelitana



