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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teeee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .0 .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
*+ Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
. Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
1 Mérgenes X
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente . . . ; .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra P X A g
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado X
8 P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 Subrayado Y P P 9
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

Y



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
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1.13.

1.14.

qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3.

3.4.

3.5.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que dehid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidon especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : ZONA REGISTRAL N° Il - SEDE MOYOBAMBA

RUC N° 20285139415

Domicilio legal . Jr. Callao N° 587 — Moyobamba — Moyobamba — San Martin
Teléfono: : 042 -561335

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA Y COURIER LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N°
Il — SEDE MOYOBAMBA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 01 002-2023-SUNARP/ZONA
REGISTRAL N° |l — SM, de fecha 24 de marzo del 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 1,095 dias
calendarios o hasta agotar el monto contratado, en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

efecto deben cancelar S/7.00 (Siete con 00/100 Soles), en caja de la Entidad, Sitio en Jr. Callao
N° 587 — Moyobamba — Moyobamba — San Martin.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
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1.10

. BASE LEGAL

Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023

Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2023.

Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.
Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales.

Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

Ley, 30225, Ley de Contrataciones del Estado

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF y publicado en el Diario Oficial El Peruano el 13
de marzo de 2019

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 (vigente
desde el 30 de enero de 2019), y sus modificatorias

Directivas OSCE

DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General

Decreto Supremo N° 007-2008-TR que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Promocién de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y
del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE.

Decreto Supremo N° 008-2008-Tr, Reglamento Del Texto Unico Ordenado De La Ley De
promocion De La Competitividad, Formalizacion Y Desarrollo De La Micro Y Pequefia Empresa
Y Del Acceso Al Empleo Decente - Reglamento De La Ley MYPE.

Ley N° 27806.- Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
G Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

)
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo 1V de la presente seccién de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la
Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben
presentar la Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la
aplicacion de la exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Domicilio electrénico (correo electrénico) para efectos de la notificacién durante la ejecucion
del contrato.

i)  Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion  (Anexo N° 12).

i)  Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

k) Estructura de costos®.

[) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestaciéon de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

° Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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2.5.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya?®,

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en mesa de partes de la Entidad, sitio en Jr. Callao N° 587-
Moyobamba — San Martin, en horario de 08:15 horas a 16:45 hora, de Lunes a Viernes.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
periédicos, de forma mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida, en el caso de las Oficinas Registrales por el Responsable de Tramite
Documentario o el que haga sus veces, con visto bueno de la Oficina de Abastecimiento, en
el caso de las Oficinas Receptoras la conformidad sera emitido por el responsable de cada
oficina con el visto del Responsable de la Oficina de Abastecimiento o el que haga sus
veces.

- Comprobante de pago.

- Reporte de las guias de devolucion.

- Anexo N° 1 (Reporte mensual de correspondencia) debidamente Validado por el
Responsable de Tramite Documentario o el que haga sus veces en las Oficinas Registrales
y Receptoras.

El contratista recibird como pago por sus servicios el producto resultante de multiplicar el nimero
de documentos diligenciados en el mes, por el valor unitario de los mismos, de acuerdo a su
propuesta econdmica.

Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes de la Entidad, sitio en Jr. Callao N° 587
— Moyobamba — San Martin, en horario de 08:15 horas a 16:45 horas, de Lunes a Viernes.

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.




/ ZONA REGISTRAL Ne lll - SEDE MOYOBAMBA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° Ill - SM/CS — PRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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TERMIMNOS DE REFEREMNCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER LOCAL, REGIONAL Y
NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N2 Il - SEDE MOYOBAMBA

1. DEMOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y Nacional para la Zona Registral
N® Il = 5ede Moyobamba.

2. FINALIDAD PUBLICA

Brindar servidios registrales de forma eficiente y eficaz al plblico usuario, para tal efecto, es
necesario el diligenciamiento oportuno de los documentos de las Oficinas Registrales y Receptoras
de la Zona Registral N2 |li- Sede Moyobamba, asi como la reserva del mismo, asegurande la normal
operatividad administrativa, garantizando los derechos e intereses de los administrados, mediante
la prestacion de un servicioc moderno, con sujecion al ordenamiento constitucional y juridico,
permitiendo la consecucion de los fines publicos.

3. ANTECEDEMTES

« Con fecha 07 de abril del 2022, se adjudicd |a buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N2
001-2022- ZRNEII-MOYOBAMBA/CS-Primera Convocatoria para la contratacian del servicio de
Mensajeria y Courier Local, Regional y Nacional para la Zona Registral N2 |1l = Sede Moyobamba.

# COue, & 20 de abril del 2022, la Zona Registral N2 Il = Sede Moyobamba (en adelante LA
ENTIDAD) y el Sr. Ronald Ruiz Lozano [en adelante EL CONTRATISTA), suscribieron el Contrato
MNE 003-2022-ZRN2II-Sede Moyobamba, para el Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional
y Nacional para la Zona Registral N2 Il = Sede Moyobamba, por el monto de 5391 830.00
[Trescientos Moventa y Un mil ochocientos treinta con 00,100 Soles), sin IGV, con un plazo de
sjecucion contractual de 730 dias calendarios o hasta agotar el monto contratado, lo que oourra
primero, el mismo que se computa desde el dia siguiente de perfeccionado el contrato.

# Mediante Carta N2 001-2022-RRL/G, de fecha 11 de octubre del 2022, el CONTRATISTA hace de
conocimiento la insolvencia economica y la imposibilidad de cumplir con el Contrato N2 D03-
2022-ZRMAII-5ede Moyobamba.

* Mediante Resclucion lefatural N2 158-2022-SUNARP/ZRINIJIEF, de fecha 14 de Octubre del
2022 Ia Zena Registral N2 |l = Sade Moyobamba Resuelve en forma pardal el Contrate N2 003-
2022-7RMYIl-5ede Moyobamba, de fecha 20.04.2022 por causal establedda en el literal a) del
numeral 164 1 del articulo 164 del Reglamenta de |a Ley de Contrataciones del Estado.

4. OBIETIVOS DE LA CONTRATACION

- Garantizar el traslado y entrega de documentos a nivel local, regional y nacicnal de la Zona
Registral M2 [1]-5ede Moyebamba.

- Recepcionar, clasificar, pesar y distribuir las correspondendas (esquelas, comunicadones y
todo tipo de documentos yfo paguetes) a nivel Local, Regional y Macional, conforme a las
necesidades de la Entidad.

5. ALCAMNCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio de Mensajeria y Courier consiste en la distribucion de la correspondenda (Documentos)
de las Oficinas Registrales y Receptoras de |3 Zona Registral N2 Il = Sede Moyobamba; al domicilio
del destinatario a través de la entrega de puerta en puerta, mesa de partes o tramite documentario,
dentro de los mejores plazos y caractenisticas generales y especificas.

5.1 DESCRIPCION DEL SERVICIO [ACTIVIDADES):

» Elcontratista realizara el recojo, envio, entrega de documentaos, seguimiento de envios
via internet y/o algun medic informatico y/o comunicativo y devoludon de cargos; en
forma segura y oportuna, 3 nivel lo@ ional ¥ nacional, debiendo respetar la
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confidencialidad, inviclabilidad y seguridad de los documentas, bajo responsabilidad-
sea administrativa, chvil o penal, realizande las acciones descritas en cada procesa de
acuerdo a los términes de referencia.

El contratista es responsable de supervisar el correcto cumglimiento de las funciones
de su personal encargado de dicho servicio, asi como de la documentacicn entregada
para su reparto, para tal efecto &l contratista debera realizar un control de calidad de
la prestacion.

RECOJO DE LAS CORRESPONDENCIAS

# El contratista debera contar con una persona responsable de recabar las
correspondencias en cada Oficina Registral y Receptora de la Zena Registral N2
lll-5ede Moyobamba, para las labores de recepcion y despachos de las mismas.
El recojo de los sobres yfo paquetes debera ser de forma diaria de lunes a
viernes, excepto feriados. Para tal efecto, el personal responsable deberd
contar con un eguipo de comunicacion (Teléfono maowil) para las
coordinaciones correspendientes; y las credenciales de identificacion o un
distintivo (fotochek, chaleco u otros) para facilitar su ingreso a las instalaciones
de |la Entidad.

# El recojo de las comrespondencias se efectuara en dos [02) horarios de Lunes a
Viernes, [excepto feriados) a las 11:30 y 17:00 horas, con un a tolerancia de 15

minutos vy cuando se trate de documentos de suma  urgencia
excepcionalmente bastara en llamar o wia correo electronico solicitar al
CONTRATISTA el recojo de documentos para su atencion inmediata,
incluyendo s3bados.

# Los sobres yfo paguetes [correspondencia) seran entregados por el personal
de las Oficinas Registrales y Receptoras a través de los responsables del
personal de Tramite Documentario o el que haga sus veces en las Ofidnas
Receptoras. Las correspondencias estaran listas para su distribucion, por lo gue
no sera necesario un tratamiento extra postal.

= Con lafinalidad de racionalizar los costos, las correspondencias hacia un mismeo

destino, serdn agrupadas por el responsable de tramite documentario o el gue
haga sus wveces en un sclo sobre cerrado yfo paguete, teniendo en
consideracion la cantidad de Kilos por emid, los controles de los kilos enviados
seran registrados por el encargado de entregar los sobres y paguetes de la
Entidad vy el personal del contratista.

# Cuando no se genere documentos en el dia en alguna de las Oficinas Registrales
y Receptoras, se comunicara al Courier (una hora antes aproximadamente) de
iniciado el horaric de recejo, por medio telefdnico o correo electronico.

ENTREGA DE LAS CORRESPONDEMNCIAS

El contratista procedera a distribuir la correspondencia dentro de los plazos
establecidos en la Tabla N® 1 {(numeral 5.2},

El personal encargado de la distribucion y entrega de las comespondendas,
diligenciara los documentos directamente al destinatario, independientemente si
&5 persona juridica o natural, de acuerdo a lo indicade en el rétulo del documenta
v/o paguete.

La notificacion de |las correspondencias podra realizarse de acuerdo al articulo 143
del Texto Unico Ordenado de la Ley M2 27444 Ley de Procedimisnto
Administrative General.

En caso la correspondencia cuente con un cargo por devoleer, el personal
encargado (el mensajerc), debera hacer firmar en cada CARGO y en la GUIA DE
REMISION en el rubro de destinatario.
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En todos los documentos cargo deberan consignar como minimo los siguientes
datos:
CUADRO N2 01
PARA PERSONAS NATURALES PARA PERSONAS JURIDICAS
e Nombres y Apellidos completos. e Sello en el que figura el nombre
e Documento Nacional de de la empresa, si es que tuviera.
Identidad o Nombres y Apellidos completos.
e (DNI, Care de Extranjeriayotro | ® Documento Nacional de
documento de identificacion). Identidad (DNI, Camet de
e Firma de la persona que recibe Extranjeria u otro documento de
la documentacion. identificacion).
e Fechay hora de recepcion. e Firma y cargo de la persona que
e Vinculo del receptor con el recibe la documentacion.
destinatario (titular, empleado e Vinculo del receptor con el
(a), representante, no destinatario (titular, empleado
proporciond u otro) (a), representante, no
proporciono u otro).
Nota: En caso la correspondencia sea entregada a una entidad publica, bastara
el sello de recepcion de dicha entidad, donde debera contener el nombre de la
entidad, fecha y firma de recepcion.

En el supuesto, que la persona que reciba la correspondencia no quiera
proporcionar mayor informacion, el mensajero consignara la frase "no quiso
proporcionar datos”. Si el destinatario, se negara a firmar o recibir la
correspondencia, se hara constar asi en una Acta, teniéndose por bien notificado.
En este caso la notificacion dejara constancia de las caracteristicas del domidilio
donde se ha notificado. De no encontrarse, el destinatario al momento de la
entrega de la correspondencia, éste podra ser recibido por la persona que se
encuentre en la direccion consignada en el documento, debiendo ésta ser mayor
de edad (esta condicion aplica para todos, excepto para entidades publicas). En el
caso que no se encuentre al destinatario u otra persona en el domicilio, el
notificador debera proseguir conforme lo establecido en el numeral 5.1.4 del
presente Término de Referenda.

EL CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la documentacion entregada
asumiendo las sanciones que se fijen por el hurto, robo, pérdida y demora en la
entrega de la correspondencia.

5.1.3 DEVOLUCION DE CARGOS DE LA CORRESPONDENCIAS

El contratista tomara las medidas necesarias para garantizar que los cargos sean
devueltos en buen estado, es decir, velara por el cuidado de las correspondencias
entregadas por la entidad; asimismo, es responsable por la pérdida o deterioro de
la correspondencia recepcionada para su distribucion y/o entrega. La Entidad se
reserva el derecho de iniciar las acciones legales (civiles yfo penales)
correspondientes por la pérdida y/o deterioro de las correspondencias.

No se aceptara la devolucion de correspondencias con los motivos de Zona Alejada
o Inaccesible. La devolucion de cargos debe realizarse diariamente sélo en dias
habiles y dentro de los plazos establecidos en la tabla N* 1 (numeral 5.2),
asimismo se puede remitir via correo electronico a los responsables de tramite
documentario y/o responsables de la Oficina receptora copia de la recepcion del
cargo hasta que llegue los cargos originales, del mismo modo la devolucion del
cargo original tiene que realizarse mediante REPORTES DE GUIAS DE DEVOLUCION
numerados en original y copia, especificando:
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- Elnumero de lz guia de remisian.

- Tipo de documento (Cficio, carta, resolucion, memerande, informe, entre
otros).

- MNumero de Documento

- El nombre del Destinatario

- Lugar de Destino (region, provincia y distrito)

- Fecha de Salida (Fecha de entrega de |a correspondencia al contratista).

La devolucion de los cargos de las correspondencias, se realizara directamente a
traves de tramite documentario de la Oficina istral o Receptora en fisico, yfo
a traves del Cormreo institucional del responsable de tramite documentario de las

Oficinas Registrales o guien hagas sus veces en las Oficinas Receptoras segln
corresponda.

NOTA: LA DEVOLUCION DE CARGOS V1A CORREO ELECTRONICO NO EXHIME LA
ENTREGA EN FISICO PARA EFECTOS DE CONFORMIDAD,

DEVOLUCION DE LAS CORRESPONDENCIAS NO ENTREGADAS

* La correspondenda NO entregada, deberan ir acompanado con un INFORME,
que indigue los motivos por los cuales no fue posible efectuar la entrega, fecha
de visita, nombre, codigo firma v DNl del mensajero y hora de visita.
[Documento Motivada).

= El horaric de atencion para la devolucion de documentos sera en el horario de
08:30 a 16:30 horas. Pasada la hora limite de recepcion se considerara como
devuelto el dia habil siguients. EL CONTRATISTA debera mantzner una linea de
coordinacion y comunicacien independientemente por cada sede, para efectos
de la consolidacion y devolucidn de los decumentos.

= En & caso que EL CONTRATISTA o sus mensajeros, pierdan por extravio o robo
o hurto la correspondencia, acuses de recibo o constancias de recepcion,
deberan elaborar un informe y comunicarlo en la misma fecha de producido
el hecho, a través de un correo electronico de dominio propio o decumento al
Jefe de la Unidad de Administracion con atencion a la Coordinacién de
Abastecimiento de la Zona Registral N2 Il = Sede Moyobamba, segun sea el
caso, con copia al de la sede que requirid el servicio.

Asimismo, en un plazo gue no exceda los dos (02] dias calendarios posterior a
la comunicacion, EL CONTRATISTA, debera presentar un informe adjuntando la
siguiente documentacion:

- Denuncia policial la cual debe realizarse en la comisaria de I3
jurisdiccion donde se predujeron los hechos [erginal o copia
legalizada).

-  Descripden de la correspondencia perdida, robada o siniestrada,
precisando si se trata de constancias de recepcion o documentos no
entregados, incluyendo la numeracion correspondiente del Pedido de
Servicio (lista de despacho) al que pertenecian.

-  MNombre, direccién y nimere de documento de identidad del
destinatario.

El MO cumplimiento de la presente ocasionara gue no se de CONFORMIDAD
del servicio del mes.
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CONTROL DE CALIDAD DEL SERVICIO POR PARTE DEL CONTRATISTA

Antes de la devolucion de los cargos de las correspondencias, el Contratista
debera efectuar el control de calidad de los datos minimos que debe contener de
acuerdo a lo establecido en el numeral 5.1.2 (entrega de corr: ndencias).

Adicionalmente, debera verificar que estos cargos notificados, no deben estar
deterioradas, arrugadas, con manchas, borrones y/o enmendaduras.

La Zona istral N° lll = Sede mba, reserva iniciar las
acciones les corr: ientes si el contratista invalida o deteriora (presenta
rajaduras, manchas y/o no sea legible la r ion) algin documento recibido

para su distribucion y entrega.
SEGUIMIENTO DE LAS CORRESPONDENCIAS

El funcionario quien diligencio la correspondencia podra hacer seguimiento a
través del sistema de consultas. El sistema de consultas, sera propiedad del
contratista.

DETALLES DE LOS CAMPOS A CONSIGNAR EN EL REPORTE PREVIO A LA
CONFORMIDAD

El detalle de los campos a consignar en el reporte son los siguientes (Anexo 01.
Reporte de Correspondencias):

- Numero de Guia

- Tipo y Numero de Documento (Resolucion, Carta, Memorando,
Informes, entre otros)

- Ubigeo

- Tipo de Envio

- Peso

- Tarifa

- Fecha de Entrega del Documento del Contratista

- Fecha de Entrega del Documento a destinatario

- Plazo de Entrega

- Dias de Retraso en la Entrega

- Fecha de Devolucion de Cargo

- Plazo de Devolucion de Cargo

- Dias de Retraso en la Devolucion de Cargo

Una vez culminado el periodo mensual de servicio EL CONTRATISTA, en un plazo
no r a cinco (05) dias habiles debe presentar el anexo 01 de
Corr: ndencia) a cada r sables del nal de Tramite Documentario o
el que haga sus veces en las Oficinas Receptoras para realizar la verificacion y
validacion correspondiente de dicho anexo.

El responsable del personal de Tramite Documentario o el que haga sus veces en
las Oficinas Receptoras en un plazo no mayor a dos (02) dias habiles de
recepcionado el anexo 01 procedera a realizar las observaciones
correspondientes y/o en su defecto la correspondi Validacion del mismo,
cabe recalcar que la VALIDACION DEL ANEXO 01 (Reporte de Correspondencias)
puede ser a través de un Informe o con el V2B de los resp bles en el
anexo.

5.2 PLAZOS PARA EL ENVIO Y DEVOLUCION DE CARGOS DE CORRESPONDENCIAS
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Cabe indicar que se consideran los plazos de envio y devolucion de cargos, plazos para la
devolucion de documentos no entregados, asi como para el caso de pérdida o robo de
documentos, paquetes y/o sus cargos, en los plazos establecidos en el presente numeral.

SERVICIO LOCAL: De las Oficinas Registrales y Oficinas Receptoras se debera recoger y
trasladar sobres y/o paq a los dife establecimientos publicos y privados,
ubicados dentro de la localidad que corresponde (provincial y distrital) de cada oficina.

Servicio Facil
S hasta 1KG Acceso - -
Normal Servicio de Ficil
Sobre hasta 1KG Ao 02 02
hasta 4 KG

SERVICIO REGIONAL: De las Oficinas Registrales y Oficinas Receptoras, se debera recoger y
trasladar sobres y/o paquetes a los diferentes usuarios, establecimientos publicos y
privados, ubicados dentro del departamento de San Martin y el Distrito de Yurimaguas y
demas distritos de la provincia de Alto Amazonas = Departamento de Loreto.

El factor tiempo en lo detallado anteriormente actua en forma viceversa.

.

L SER'

Oficina Registral de
Alto Amazonas o o
Oficina Registral de
Taraticin 03 03
Oficina Registral de
Juanjui 04 04
Oficina Rec.epton de 02 02
Nueva Cajamarca
Oficina Receptora de 02 02
Facil Oficina Registral Rioja
Acceso | de Moyobamba | Oficina Receptora de 03 03
Lamas
Oficina Receptora de 04 04
Picota
Oficina Receptora de 04 04
Bellavista
Oficina Receptora de 04 04
Tocache
Oficina Roc'eptora de 05 05
Uchiza
Oficina Registral de 03 03
Moyobamba
Fadil Oficina Registral | Oficina Registral de 04 04
Acceso de Tarapoto Alto Amazonas
Oficina Registral de
04 04
Juanjui
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Tarapoto

Oficina Registral de
Alto Amazonas

05

Oficina Receptora de
Nueva Cajamarca

Oficina Receptora de
Rioja

®

®

Oficina Receptora de
Lamas

b

b

Oficina Receptora de
Picota

®

Oficina Receptora de
Bellavista

o
w

Oficina Receptora de
Tocache

Oficina Receptora de
Uchiza

Oficina Registral
de Alto
Amazonas

Oficina Registral de
Moyobamba

Oficina Registral de
Tarapoto

Oficina Registral de
Juanjui

Oficina Receptora de
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Oficina Receptora de
Rioja

Oficina Receptora de
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Oficina Receptora de
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Oficina Receptora de
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Oficina Receptora de
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Oficina Receptora de
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nelca los envk las Oficinas R t: de Toca hiza ¢ ino a la
Oficina Registral Juanjui viceversa se requiere ESPECIAL ATENCION de la documentacion
enerada ue dichos sobres contienen en su mayoria titulos a inscribirse con los plazos

estableddos bajo ri sabilidad, por este detalle se solicita que la empresa ganadora de
la buena ac sobres con el caracter de PREFERENTE Y/O URGENTE. Asi mismo la
empresasehardr nsable de todo el servicio (3 todo costo) a realizar. En dichos sobres
se precisara el destino y el término urgente.

SERVICIO NACIONAL: Este servicio, esta comprendido todas las correspondencias que son
enviadas desde las once (11) dependencias de la Zona Registral Moyobamba, a los distintos
lugares del Territorio nacional peruano que no fueron establecidos en el SERVICIO LOCALY
REGIONAL.”

Facil Acceso 7 v A 04 A
Servicio Mediano Acceso 05 05
N
ernar| Sobres || ot | DR A 06 06
Muy Dificil 10 10
Sarvicio Facil Acceso 04 04
rvic =
Mediano Acceso 05 05
T | o s '4::‘ Dificil Acceso 06 06
Muy Dificil 10 10
p— Facil Acceso 04 04
Mediano Acceso 05 05
4
Normet | Paamemns mzou? Dificil Acceso 06 06
Muy Dificil 10 10

Por otro lado, es importante sefalar que los lugares para el SERVICIO LOCAL, REGIONAL y
NACIONAL, fueron clasificados teniendo en consideracion el Cuadro General de Términos
de la Distancia del Poder Judidial, aprobado con la Resolucion Administrativa 288-2015-CE-
PJ y el Cuadro General de Términos de la Distancia de RENIEC del afio 2013, razon de este
Gltimo, el destino NACIONAL fue clasificado en facil, mediano, dificil y muy dificil acceso con
la indicacion de departamento, provincia y distrito. Por lo tanto, queda claro que para la
clasificacion del envio nacional, los términos de la distancia de RENIEC del afio 2013, solo es
para determinar el tipo de envio mas no para considerar los plazos.

CANTIDAD DE CORRESPONDENCIA A DILIGENCIAR

A continuacion, se detallan las cantidades referenciales de las correspondencias que seran
enviadas a través del servicio de mensajeria por el periodo de treinta y seis (36) meses o
hasta agotar el monto contratado.

SERVICIO LOCAL
PESO BASE CANTIDAD DE MESES TOTAL ENVIOS
Servicio hasta lkg 36 6,000
Servicio mayor a 1Kg hasta 4 kg 36 1,950
SERVICIO REGIONAL
PESO BASE CANTIDAD DE MESES TOTAL ENVIOS
Servicio hasta 1kg 36 18,000
Servicio mayor a 1Kg hasta 4 kg 36 2,925
Servicio mayor a 4kg hasta 10kg 36 150
SERVICIO NACIONAL
PESO BASE CANTIDAD DE MESES TOTAL ENVIOS
Servicio hasta 1kg 36 15,000
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Servicio mayor a 1Kghastad kg | 36 2,100
TOTAL 46,125

54 OBUGACIONES DE LA ENTIDAD Y DEL CONTRATISTA

5.4.1

5.4.2

OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

3)

b)

b)

]

d)

e)

g)

La Entidad tiene la obligacion de efectuar los pagos mensuales, por la
contraprestacion efectuada por el contratista, bajo el principio de equidad, que
fue establecida en la norma de contrataciones. Dicho pago debera ser
efectuada dentro del plazo establecido en el articulo 1712 del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.
Los responsables o encargados de cada dependencia (Oficina Registral y
Receptora) de la Zona Registral N° Il = Sede Moyobamba, son los responsables
de remitir la conformidad de cumplimiento dentro de los cuatro (04) dias
eriores 3 la validacion del ANEXO 01 e de Corr ndencias|
teniendo en consideracion lo establecido en el numeral 5.1 del TDR y de ser el
caso, sobre las otras penalidades. En el caso de la Oficina Registral de
Moyobamba, el Responsable de la Oficina de Abastecimiento o el que haga sus
veces sera el responsable de verificar dicho cumplimiento, previa coordinacion
con el personal de Tramite Documentario.
Las incidencias (incumplimiento), deben ser informadas mediante informe y/o
correo electronico al Jefe de la Unidad de Administracion y a la Oficina de
Abastecimiento.
El Responsable de Abastecimiento o el que haga sus veces previo a la emision
de la conformidad, debera tener en consideracion los informes y/o correos
electronicos reportados por los encargados de las Oficinas Registrales y/o
Receptoras.
Las Oficinas Registrales y Receptoras de la Zona Registral N° lll = Sede
Moyobamba, son los responsables de la entrega de las correspondencias en
sobres cerrados y/o embalados, las cuales deben estar debidamente rotuladas
(nombre y apellidos, denominacion de la persona juridica, direccion: nimero,
calle, distrito, provincia y departamento).
Las correspondencias hacia un mismo destino, seran agrupados en un solo
sobre cerrado y/o paquete, por el responsable de tramite documentario o el
que haga sus veces.
Toda correspondencia debera ser enviada debidamente rotulado, la cual debe
ser rellena cuidadosamente por el funcionario interesado de diligendiar dicha
correspondendia.
Toda correspondencia debera contener una GUIA DE REMISION, con laque se
podra hacer el seguimiento del estado de la correspondencia.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA se responsabiliza totalmente de la correspondencia
entregada asumiendo las sanciones que se fijen por el robo, pérdida y demora
en la entrega de la correspondencia.

Para facilitar el pago oportuno, del contratista designara un Coordinador de
Operaciones, quién facilitara y alcanzara la documentacion requerida de
acuerdo a las disposiciones legales y normativas vigentes.

o . b i 3 2o ~
contratista a través del coordinador de operaciones del Contratista esta

obligado a presentar toda documentacion para efectos de pago.

a. Documentacion a presentar mediante tramite documentario de la
Oficina Registral de Moyobamba.
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% Copia y/o escaneado yf/u Original del Anexo 01 (Reporte de
Correspondencias), debidamente validado por cada responsable del
| de Tramite Documentario o el que sus veces en las
Oficinas toras.
< Copia de todos los reportes de las guias de devolucion del mes
anterior, los cuales deberan estar debidamente clasificados por cada
Oficina Registral y Oficina Receptora, segun corresponda, el cual
debe estar ordenado cronologicamente por fecha, el mismo que
debe contar con el sello de recepcion de tramite documentario de la
entidad.

b. Documentacion a presentar por correo electronico

< ElANEXO N* 01, debe ser remitida via correo electronico en formato
de hoja de calculo (Excel), informacion que servira para cotejar con
los documentos recibidos fisicamente establecidos en el parrafo
anterior. Esta informacion debera estar debidamente clasificadas
por cada Oficina Registral y Receptora, asi como el tipo de envio
(local, regional y nacional, este Gltimo a su vez, debera detallar si se
trata de un facil, mediano, dificil o muy dificil acceso).
< El formato Excel, debera ser enviada el mismo dia de la entrega de
los documentos establecidos en el parrafo precedente (literal “a"),
caso contrario se considerara entrega parcial y estara sujeto a la
aplicacion de las penalidades.
Se considera _como documentos dili i servicio
cuando se cumple con la prestacion del servicio desde la recepcion de la
corres; ncia del contratista, entrega a su destinatarioy la
devolucion de los cargos, la devolucion de la correspondencia que no
o ser entr o la presentacion formal de la denuncia policial (en
caso de pérdida o robo) tramite tario a las Oficinas que
diligenciaron las correspondencias. Los documentos que se encuentren
en transito, es decir pendientes de entrega por tema de plazos son
considerados como pendientes del mes de su envio y seran considerados
en el siguiente mes de facturacion.

El contratista recibira como pago por sus servicios el producto resultante
de multiplicar el nimero de documentos diligenciados en el mes, por el
valor unitario de los mismos, de acuerdo a su propuesta economica.

El contratista es responsable de supervisar el correcto despacho de todas
las correspondendias.

El contratista se responsabilizara de los actos de violacion sobre la
confidencialidad de la documentacion que pueda cometer el personal a
su cargo.

Verificar que la informacion del estado de la correspondencia se
encuentre actualizado en su sistema de consultas.

Supervisar de manera directa que su personal cumpla adecuadamente
con el servicio, en relacion al trato con los usuarios, cumplimiento de los
plazos y veracidad de la informacion, quedando terminantemente
prohibido que el mensajero solicite a quien recibe el documento;
propinas, refrigerios, servicios u ofrezca productos o aprovechar la
diligencia para realizar otras actividades que atenten contra la imagen de
Zona Registral N2 lll = Sede Moyobamba. En caso de detectarse alguno de
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B5tos Casos u otro de indole similar, el contratista deberd cambiar al
personal que cometid |a falta en la prestacion del servicio.

Brindar toda informadion al personal de Zoma Registral M2 Il = Sede
Moyocbamba, sobre el servicio prestado, incuyendo el reporte del estado
de entrega de |a correspondencia dentro de los plazos de entrega.

Se debera mantener el buen estado de todos los documentos
recepdonados, estando prohibido realizar cualquier tipo de anotaddn o
enmendadura, si producto de la diligencia de la correspondendia, el cargo,
resultase con enmendaduras, arrugas, manchas o borrones que le resten
legibilidad al documento, la Entidad podra requerir la subsanacion o un
nuevo envio sin costo adicional para la entidad, asimismo, se aplicaran las
penalidades correspondientes.

El contratista debera propordionar maletines, mochilas, bolsos o similares
a todo su personal (mensajeros) con el fin de conservar adecuadamente
los documentos durante la realizacion de la entrega de las
correspondencias.

El contratista debera proporcionar a su personal asignado a la Entidad, los
implementos y mecanismos de proteccion como medida de prevencion
frente al coronavirus [COVID -19).

El personal a cargo de la Contratista, debera estar capacitado scbre
medidas de prevencién y control respecto al coronavirus {OOVID -15).

El contratista debera cumplir con el *Protocolo de accidén de prevencion,
vigilancia de la salud y control de riesgo frente al brote de coronavirus -
COVID 19 - en la SUNARP”, asi como otros documentos normativos que
emita la Entidad, en marco de medidas de prevencion frente al
coronavirus [COVID - 15).

El contratista debera realizar el monitoreo del estade de salud de su
personal asignado a la Entidad.

El contratista deberda cumplir & implementar las normas sanitarias
emitidas por el Poder Ejecutive, sobre la materia que le corresponda, en
relacién al coronavirus [COVID -19).

El contratista es responsable de las medidas de proteccion en materia de
Seguridad vy Salud en & Trabajo de su personal, conforme lo establece la
Ley W® 25783, Ley de Seguridad y 5alud en el Trabajo, v su Reglamento.

A la Entidad no le corresponde ninguna responsabilidad ante el personal
ded contratista en caso de accidentes, dafics, mutilacicnes, invalidez o
muerte.

El contratista es responsable directo del pago de remuneraciones de su
personal, asi como de todos los beneficios sociales que por ley
comesponden, no existiendo ningun vinculo de dependencia laboral con
la Entidad.

Si el Contratista, por error entrega la correspondencia o los cargos, segun
corresponda, en un lugar diferente al consignado como destinatario final,
debera subsanar el inconveniente remitiéndolo al destinataric en &
domicdilio correspondiente por cuenta y riesgo del Contratista en un plazo
que no exceda la fecha prevista para la develucion de los cargos, el cual
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no generara un costo adicional a la Entidad, sin perjuicios de la penalidad
que le correspondan.

PROCEDIMIENTOS

No aplica.

PLAN DE TRABAJO

No aplica.

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA:
No aplica.

RECURSOS A SER PREVISTOS POR EL CONTRATISTA

a) ELCONTRATISTA debera indicar como minimo un (01) numero telefonico fijo y un (01)
nimero de teléfono celular para atender los requerimientos y/o consultas de la
ENTIDAD, como requisito para dar inicio al servicio, el cual debera mantenerlo activo
durante la vigencia de la Orden de Servicio.

b) ElI CONTRATISTA debera contar con un aplicativo, sistema o software interconectado
a nivel nacional (via web), que brinde informacion del estado actual y que permita la
rapida localizacion de las correspondencias enviadas por la entidad; asimismo, este
aplicativo debera permitir acceder a las imagenes de los cargos notificados y de las
guias de devolucion. Las correspondencias deberan ser ubicada con el nimero de
documento y/o nimero de guia de remision.

c) ELCONTRATISTA debera alcanzar a la Unidad de Administracion al inicio del servicio la
Lista del Personal que va realizar el recojo de las correspondencias en cada Oficina
Registral y Receptora y el coordinador de operaciones considerando su Nombre y
Apellido, DNI y nimero de celular.

d) Para dar inicio a la Orden de Servicio el CONTRATISTA debera indicar, como minimo

de la ejecucion contractual del Servicio.
e) El contratista debera proporcionar a su personal asignado a la Entidad, los
implementos

RECURSOS A SER PREVISTOS POR LA ENTIDAD

No aplica

IMPACTO AMBIENTAL

No Aplica

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL:
5.11.1 PERFIL DEL PROVEEDOR

a) Persona natural y/o juridica dedicada al objeto de la contratacion.

b) Contrato de concesion postal vigente a nivel local y nacional aprobado por la
Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

c) Estar habilitado para contratar con el estado.

d) No tener impedimento para contratar con el Estado.
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5.11.2 PERFIL DEL PERSONAL CLAVE
COORDINADOR DE OPERACIONES

* Un (01) aflo de experiencia como minimo en el cargo de coordinador,
supervisor, jefe (Coordinador/Supervisor) de equipo, jefe
(coordinador/Supervisor) de envios yfo jefe (Coordinador/Supervisor) de
operaciones, de servicios de mensajenia, notificacion de documentos o en
paqueteria.

FUNCIONES DE LOS PERSONALES

3) Un (01) Coordinador de Operaciones (P | Clave)

El contratista debera dotar a su personal (Coordinador de
operaciones), equipos de comunicacion como correo electronico,
teléfono movil y/o teléfono fijo que permitan la rapida localizacion del
personal a cargo del servico. Esto en caso la Entidad, solicitara

informacion de cualquiera de los envios de las correspondencias, el

G s Gl ceoriinalior @ : jebers
r en un 0_maximo de tres (3) horas de recibida la

consulta via correo electronico o llamada telefonica.

Cuando el contratista tenga la intencion de reemplazar al coordinador
por una causa debidamente justificada, comunicara con una
anticipacion de dos (2) dias habiles mediante carta, que sera
presentado por tramite documentario de la Oficina Registral de
Moyobamba (Sede Principal) adjuntando los requisitos que acredite
el cumplimiento del perfil requerido, el mismo que sera aprobado por
el Coordinador de Ab imiento de la Entidad o el que haga sus
veces mediante correo electronico, en un plazo maximo de dos (2)
dias habiles de la solicitud del contratista.

Las actividades del Coordinador del Servicio durante la ejecucion del
contrato son las siguientes:

*  Evitar rezagos en el servicio.

* Coordinar nuevas estrategias de trabajo con e fin de
optimizar el proceso y los tiempos de ejecucion del mismo.

*  Supervisar el proceso.

*  Coordinar con las dreas usuarias de la ZONA REGISTRAL N2 IlI
- SEDE MOYOBAMBA a cargo del proceso las acciones de
mejora que corresponda.

*  Participar en el disefio de los procedimientos de mejora al
proceso.

. Motivar al personal a su cargo para el cumplimiento de los
plazos manteniendo la calidad del servicio.

*  Planificar las actividades de acuerdo a la fluctuacion de los
pedidos.

*  Priorizar las tareas a realizar segin la demanda de los
usuarios.

*  Atender los requerimientos de informacion y otras que
demanden las areas usuarias del servicio.

*  Proponer y ejecutar la optimizacion del servicio.

b) Mensajeros
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El contratista debera designar un [01) personal por cada Oficina
Registral y Receptora de la Zona Registral N2 Ill-5ede Moyobamba.

El mensajero es el personal que recoge v entrega la documentacion
remitida por la Entidad. Este personal, debe contar con una credencial
yfo distintivo (fotocheck, chaleco w otros) para el ingreso a las
instalaciones de la Entidad y su posterior entrega de las
correspondencias.

5113 LUGAR ¥ PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
a) LUGAR DELA PRESTACION DEL SERVICD

N2 Dependencia Direccion

o1 Oficina Registral de Moyobamba 2 Jr. Callao M2 587,

0z Oficina Registral de Tarapoto 2 Ir. Alfonso Ugarte N2 744 — 746-748
03 oficina Registral de Juanjui 1 Ir. Grau N2 544

04 Oficina Registral de Alto Amazonas s Jr. Huzllaga M2 516.

0s Oficina Receptora de Nueva Cajamarca | :Jr. Taona N° 958 [Esq. con Garcilaso de |z Vega)
06 oficina Receptora de Rioja 1 Jr. Libertad W' B29

o7 oficina Receptora de Lamas 1 Esg. Ir. lorge Montero y Ir. San Martin.
o] oficina Receptora de Picota : Ir. Siman Bolivar N2 660

oz Oficina Receptora de Bellavista 2 Jr. Huzllaga M2 370,

10 oficina Receptora de Uchiza 1 Jr. Atahualpa N2 1335

11 Oficina Receptora de Tocache s Jr. Tocache N2 5N —Cuadra 5

b} PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

Plazo de ejecucion del servicio es de treinta y seis (36) meses p hasta agotar

el monto contratado, lo gue ocurra primero plazo que iniciara a partir del dia
sipuiente de suscrito el contrato.

6. EMNTREGABLES
Mo aplica
7. CONFIDENCIALIDAD

El Contratista debera guardar confidendalidad sobre toda informacion de la Zona Registral N° lll =
Sede Moyobamba a la que tenga acceso, asi como hacerse responsable de que su personal cumpla
con este punto, de ser el caso, debiendo mantener las reservas del caso y no transmitir ninguna
informacion, por ningun medio, a ninguna persona natural o juridica, sin la autorizacion expresa y
por escrito por el titular de la Entidad

8. SISTEMA DE CONTRATACION
Predos Unitarios
9. FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el page de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGDS
MEMSUALES. Lz Entidad debera contar con |a siguiente documentadion:

- Conformidad emitida, en el casc de las Oficinas Registrales por el Responsable de Tramite
Documentario o el gue haga sus veces, con visto bueno de B Oficina de Abastecimiento, en
el caso de las Oficinas Receptoras la conformidad sera emitido por el responsable de cada
oficina con el visto del Responsable de la Oficing de Abastecimiento o el que haga sus veces.

- Comprobante de pago.

- Reporte de las guias de develucion.

- Anexo N* 1 (Reporte mensual de correspondencia) debidaments Validado por el
Responzable de Tramite Documentario o el que haga sus veces en las Oficinas Registrales y
Receptoras.
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El contratista recibira como pago por sus servicios el producto resultante de multiplicar el nimero
de documentos diligenciados en el mes, por el valor unitario de los mismos, de acuerdo a su
propuesta economica.

PENALIDADES

Si el Contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

En caso de incumplimiento de tiempos de entrega, la Zona Registral N° Ill = Sede Moyobamba
aplicara la penalidad de acuerdo a lo establecido en el articulo 1622 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; siendo que |a penalidad de mora se calculara en funcion de cada entrega
respecto de la cual se produjo el retraso injustificado, segun la Opinion N* 008- 2007/GNP y Opinion
N°® 263-2017/DTN.
Los dias de penalidad se determinaran teniendo en consideracion dos etapas:
- Penalidad de entrega al destinatario.
- Penalidad para la entrega del cargo a la Oficina remitente.
En tal sentido |a penalidad diaria por cada entrega (ya sea al destinatario o documento de cargo)
estara sujeta a la siguiente formula:

0.10 x Monto de Envio

AR F x Plazo de Envio en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F= 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25

OTRAS PENALIDADES

Procedimiento: El personal de Tramite Documentario o el que haga sus veces de las Oficinas
Registrales y Responsable de las Oficinas Receptoras o los que hagan sus veces en ellas, levantaran
un acta donde comunicaran si EL CONTRATISTA, incurrio en el mes, en alguna de las situaciones
senaladas como penalidad o si existio retraso en la entrega de la correspondencia y retorno de los
cargos, adjuntando la relacion enviada y recepcionada del mes culminado; esta se remitira a la
Oficina de Abastecimiento para la aplicacion de las penalidades que correspondan.

Todas estas penalidades seran descontadas de su facturacion mensual.

En atencion al articulo 1632 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado D.S. N* 344-2018-
EF, se aplicaran las siguientes penalidades.

ne """"::Lﬁ"“ Forma de Calculo B
Informe y/o correo electronico de los
: « responsables de Tramite Documentario
01 Porad::tonn::zndema lﬁdeht:::emﬁsw 0 quien haga sus veces de cada Oficina
Registral y/o Receptora quien hace de
CONOCIMIento.
Informe y/o correo electronico de los
< responsables de Tramite Documentario
02 Por cada cargo extraviado xﬁdelau_rrdelanoﬁsal o0 quien haga sus veces de cada Oficina
vigente Registral y/o Receptora quien hace de
conocimiento.
Por cada correspondencia o Informe y/o correo electronico de los
cargo deteriorado (rotos, . responsables de Tramite Documentario
03 danados, manchados, 05%de hvi:::: alo flscal 0 quien haga sus veces de cada Oficina
arrugado, manipulados, Registral y/o Receptora quien hace de
perforados) conocimiento.
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:r:as?dcoom: res“: o= Correo electronico de los responsables
sobre el estado actual dela | 0.5%de la UIT del aRofiscal | 98 TraMite Documentario o quien haga
04 c ncia dentro del vigente. sus veces en el caso de Oficinas
orrespondencia gen Registrales, en el caso de Receptoras el
plazo establecido en el .
fiteral 3) del 15.11.2. Responsable o quien haga sus veces.
No realizar el recojo delas | 0.5%dela UIT del anofiscal | Correo electronico de los responsables
correspondenciasenuna (1) | vigente. (Por cada diay por | de Tramite Documentario o quien haga
05 © mas de las Oficinas cada dependencia de no sus veces en el caso de Oficinas
Registrales y/o Receptoras haber recabado la Registrales, en el caso de Receptoras el
(dependencia) correspondendia). Responsable o quien haga sus veces.
violaddn de la .. Documento o correo electronico con el
06 | confidencialidad de las 1% de ".""” m’?' cual, el destinatario informa 3 la
correspondencias (abierto) vigente, por Entidad

16.

17.

Informe y/o correo electronico de los

No comunicar o no adjuntar 0.25% de la UIT del afio fiscal | responsables de Tramite Documentario
la denuncia policial por robo N N N
07 sagin lo establecido en los wgente,porcat_!a nqxfeﬂhagasusvecsdegadaoﬁona
& rinos deb‘.r ur ido ia. correspondencia Registral y/o nece!n?ra quien hace de
conocimiento.
Por no estar en
funcionamiento e sistema Acta de verificacion emitida por el
os (web) de monitoreo o 5/50.00 Soles p: cadz responsable de |2 Oficina de
consulta del estado de las Abastecimiento.
correspondencias.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Por el presente servicio, el contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos,
por un plazo no menor de dos (2) afios, contando a partir de la Ultima conformidad otorgada por la
Entidad, a través del drea usuaria.

CONFORMIDAD

El informe o acta de conformidad sera emitido en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
culminado el mes de servicio, el mismo que estara a cargo del responsable de Tramite Documentario
de cada oficina Registral yfo Receptora o quien haga sus veces; ademas con el visto bueno del
Responsable o Coordinador de Abastecimiento o quien haga sus veces.

FORMULA DE REAJUSTE

No aplica

ADELANTOS

No aplica

SUBCONTRATACION

No aplica

CONDICIONES EN CASO DE CONSORCIOS

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 492 del reglamento, el area usuaria establece lo
siguiente:
El nimero maximo que conformara un consorciado es de tres (3) integrantes, sean estas personas
naturales y/o juridicas. La cantidad de los integrantes del consorcio es bajo el sustento que al ampliar
el nimero de consorciados podria afectar la calidad del servicio.
a) El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 20% de participacion
para cada integrante del consorcio.
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b) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de 60%.

18. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica o a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo legal en relacion al presente servicio.

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion de la orden
de compra, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socCios, accionistas, participacioncitas ,
integrantes de los organos de administracion, operadores, representantes legales, fundonarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, el contratista se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

19. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido (local,
regional y nadional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transporte y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada con cierta
atribucion con lo cual debe contar el proveedor para poder llevor a cabo la octividad materia de
contratacion, este es el caso de las octividades regulodas por normas en las cuoles se establecen
determinados requisitos que los empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para ka ejecucion de
determinado servicio o estor autorizadas para la comercializacion de ciertos bienes en el mercodo.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral aprobando la
concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente

Importante

En el coso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutor los
obligociones vinculadas directamente al objeto de la convocatorio debe ocreditar este requisito.

B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Aplicativo, sistema o software interconectado a nivel nacional (via web)

£l contratista debera contar con un aplicativo, sistema o software interconectado a nivel nacional (via web),
que brinde informacion del estado actual y que permita la rapida localizacion de las correspondendias enviadas
por la entidad; asimismo, este aplicativo debera permitir acceder a las imagenes de los cargos notificados y de

las guias de devolucion. Las correspondencias deberan ser ubicadas con el numero de documento y/o nimero
de guia de remision.
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Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de ocreditocion de este requisito pueden estar G
nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

e
Contar con un local en cada una de las dependencias donde funcionan nuestras Oficinas Registrales y
receptoras.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito pueden estor @
nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

COORDINADOR DE OPERACIONES

isitos:
Debera contar con una experiencia minima de un (01) afio como jefe, coordinador o supervisor de operaciones,
en servicios de Mensajeria y Courier, del personal clave requerido como Coordinador de Operaciones.

De entarse experiencia ejecutada paralelamente (trasla ra el o 0 _del tempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier otradocumentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e  los documentos que ocreditan lo experiencia deben incluir los nombres y opellidos del personal clave, el
cargo desemperiado, el plazo de lo prestocion indicando el dia, mes y oo de inicio y culminacion, el
nombre de lo Entidod u organizacion que emite el documento, la fecha de emision y nombres y opellidos
de quien suscribe el documento.

e Encoso los documentos paro ocreditor lo experiencia establezcan el plazo de la experiencia odquirida por
el personal clave en meses sin especificor los dias se debe considerar el mes completo.

e Seconsiderord aquello experiencia que no tenga una antigiedod mayor a veinticinco (25) ofos anteriores
a la fecha de ko presentacion de ofertos.

o Al calificor ko experiencia del personal, se debe valoror de manera integral los documentas presentodos
por el postor pora ocreditar dicho experiencio. En tal sentido, oun cuondo en los documentos presentodos
la denominccion del cargo o puesto no coincida literalmente con oquella prevista en los bases, se debera
validor lo experiencia si los octividodes que reakizo el personal corresponden con lo funcion propia del
€argo o puesto requerido en las boses.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

asivos:
£l postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a3 $/600,000.00 (Seiscientos Mil con 00/100
Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos
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anteriores a ls fecha de le presentacion de ofertas que se computaran dezde la fecha de la conformidad o emizion
del comprobante de pago, segun corresponde.

Se consideran servicioz similares a los siguientes: servicioz de menssjeris, correspondencis o Courier 8 nivel
nacional o local.

Acreditacion:

Ls experiencis del postor en la especialidad ze acreditars con copia simple de (i) contratos u ordenes de servicios,
¥ su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobante: de pago cuys cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cuslquier
otro documento emitido por Entided del =i fir J que acredite el abono © mediante cancelacion en el
mizmo comprobante de pago?, correzpondientes 8 un maximo de veinte (20) contrataciones.

En cazo los postores presenten varios comprobantes de pago pera screditsr uns sols contratscion, se debe
dita que corresponden 8 dichs contratacion; de lo contrario, ze asumira que los comprobantes acreditan
d

contr di en cuyo cazo zolo ze considerara, para la evaluacion, laz veinte (20) primera:
contrataciones md-udu en el Anexo N® 8 referido » Is Experiencia del Postor en Is Ezpecislidad

d )

En el cazo de servicios de ejecucion periodica © solo ze 8 como experiencia la parte del
contrato que hays sido ejecutads durante los ocho (8) afoz anteriores a la fecha de prezentacion de ofertas,
debiendo adjuntarze copis de laz conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de

pago cancelados.

En los cezos que se acredite experiencia adquirids en consorcio, debe presentarse ls promesa de conzorcio © el
contrato de consorcio del cusl se desprenda fehaci el porcentsje de las obl es que se ioen
el contrato prezentado; de lo contraric, no ze P s ls experienciea pr i de dicho contrato,

Azimizmo, cusndo ze prezenten contrato: derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
Ia calificacion ze cedirs al metodo descrito en la Directive “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de les obligaciones equivale sl porcentsje de
participacion de ls promess de conzorcio o del contrato de conzorcio. En cazo que en dichos documentos no ze
consigne el porcentsje de participacion ze presumirs que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de ls experiencia no es el postor, consignar si dichs experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor zea sucursal, o fue tranzmitide por recrganizacion ietaris, debiend, pafer Is d
sustentatoris correspondiente.

Si el postor scredita experiencia de otra perzona juridica como consecuencia de una reorganizacion societania,
debe prezentar adicionslmente el Anexo N* 9.

Cusndo en los contratos, ordenes de servicios © comprobantes de pago el monto facturado ze encuentre
expresado en moneds extranjers, debe indicerse el tipo de cambio venta publicedo por ls Superintendencia de
Bance, Seguros y AFP correzpondiente a ls fecha de suscripcion del contrato, de emizion de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, loz postores deben llenar y prezentar el Anexo N* 8 referido » ls Experiencia del Postor
en le Ezpecislidad

Importante

' Cabe precisar que, de acuerdo con Ia Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

*... & solo sello de Jado en el comprod do ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
consicerago como una acredRacion Que produzca fehaclencla en refacion a que se encuentra cancelado.
Aamiir efo equivalana a considerar como valioa fa Sola declaracion del postor aMmanco que el comprobante

de pago ha sido canceledo™

(..)

wmummdmmwdmwmmmam
"o 7 810 en &l cual si se contarla con Ia decliaracion de un tercero que drinde ceneza,

mhaﬂmamhmzdahew
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= Al ralificar ls experiencia del postor, se debe valorar de marerg integral los documeantos presentodos
por @ postar parg ocreditar diche experiencic. En tol sentido, cun cuando @n loz documantos
presentodos o derominccicn del objeto contractual ne coincida litereimants cor @f previsto en fas bases,
se deberd velider I expariencia 5i los cctividedes que ejecutd & postor corresponden a la experiencia
reguerida.

= Er ol cass de consorcies, sele se considers o ewperiencis de aoguellos integrontes gue se hayan
compromatido, segun lo promesa de consorcio, ¢ ejecutar @l objets materia de lo convoootorio,
conforme o fo Directiva “Participacidn de Provesdares an Consoreio en los Contrataciones del Estada”.

Importante

# 5/ como resultado de wna consulta u observacion comesponde precizarse o ajustarse ef
requerimiento, se solicita la autorizacian del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho a
Ia dependencia gue aprobd &l expediente de confratacion, de conformidad con & numeral 72.2 del
articwlo 72 del Reglamenta.

¢ El cumplimients de los Témminos de Referencia e realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Enfidad puede salicitar documentacion que
acredite el cumplimienfe del algun componente de estos. Para diche efecto, consignara de manema
dgetallada jos documentos que deben pregertar los postores en el jiferal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

# Loz requizitos de calificacion deferminan =i loz postoresz cuentan con las capacidades mecesarias
para ejecutar el confrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

20. AMNEXOS

*  Anexo N2 01 = Reporte de Correspondencias
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El Postor debe contar con Contrato de Concesion Postal Vigente en el ambito de operacion requerido (Local,
Regional y Nacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transporte y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, esté relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
Copia del Contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucion Directoral aprobando
la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
Aplicativo, sistema o software interconectado a nivel nacional (via web)
El contratista debera contar con un aplicativo, sistema o software interconectado a nivel nacional (via web),
que brinde informacion del estado actual y que permita la rapida localizaciéon de las correspondencias
enviadas por la entidad; asimismo, este aplicativo debera permitir acceder a las imagenes de los cargos
notificados y de las guias de devolucion. Las correspondencias deberan ser ubicada con el numero de
documento y/o nimero de guia de remision
Acreditacién:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
Contar con un local en cada una de las dependencias donde funcionan nuestras Oficinas Registrales y
receptoras.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler u
otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

O/
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

e Coordinador de operaciones

Debera contar con una experiencia minima de un (01) afio como jefe, coordinador o supervisor de
operaciones, en servicios de Mensajeria y Courier, del personal clave requerido como Coordinador de
Operaciones.

De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/600,000.00 (Seiscientos Mil con
00/100 Soles) por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de mensajeria, correspondencia o Courier a
nivel nacional o local.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo de veinte (20)

contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”. Q
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaraciéon
jurada.
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacién:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el maximo

puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segin
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacidon del servicio de MENSAJERIA Y COURIER
LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL PARA LA ZONA REGISTRAL N° lll - SEDE MOYOBAMBA, que
celebra de una parte ZONA REGISTRAL N° Il - SEDE MOYOBAMBA, en adelante LA ENTIDAD,
con RUC N° 20285139415, con domicilio legal en Jr. Callao N° 587 — Moyobamba — Moyobamba —
San Martin, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviviiiieennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoeininne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA para la
contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER LOCAL, REGIONAL Y NACIONAL
PARA LA ZONA REGISTRAL Ne Il — SEDE MOYOBAMBA, que celebra de una parte ZONA
REGISTRAL N° |Il - SEDE MOYOBAMBA, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA
PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio de Mensajeria y Courier Local, Regional y Nacional
para la Zona Registral N° Il — Sede Moyobamba.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos periodicos, de forma mensual, luego de la recepcion formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida, en el caso de las Oficinas Registrales por el Responsable de Tramite
Documentario o el que haga sus veces, con visto bueno de la Oficina de Abastecimiento,
en el caso de las Oficinas Receptoras la conformidad sera emitido por el responsable de

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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cada oficina con el visto del Responsable de la Oficina de Abastecimiento o el que haga
Sus veces.

- Comprobante de pago.

- Reporte de las guias de devolucion.

- Anexo N° 1 (Reporte mensual de correspondencia) debidamente Validado por el
Responsable de Tramite Documentario o el que haga sus veces en las Oficinas
Registrales y Receptoras.

El contratista recibira como pago por sus servicios el producto resultante de multiplicar el nimero
de documentos diligenciados en el mes, por el valor unitario de los mismos, de acuerdo a su
propuesta econdmica.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera efectuar
pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se
emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad
del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 1,095 dias calendarios o hasta agotar el monto
contratado, lo que ocurra primero, el mismo que se computa desde el dia siguiente de perfeccionado
el Contrato.

PLAZOS PARA EL ENVIO Y DEVOLUCION DE CARGOS DE CORRESPONDENCIAS

Cabe indicar que se consideran los plazos de envio y devoluciéon de cargos, plazos para la
devolucién de documentos no entregados, asi como para el caso de pérdida o robo de documentos,
paguetes y/o sus cargos, en los plazos establecidos en el presente numeral.

SERVICIO LOCAL: De las Oficinas Registrales y Oficinas Receptoras se debera recoger y trasladar
sobres y/o paquetes a los diferentes establecimientos publicos y privados, ubicados dentro de la
localidad que corresponde (provincial y distrital) de cada oficina.

Plazo de Plazo de
Tipo de Tipo de Peso de Tipo de Entrega de Devolucién
Servicio Correspondencia Servicio Acceso Documento de Cargo

(Dia Habil) | (Dia Habil)

Servicio Facil

Sobre hasta 1KG Acceso 02 02
Normal Servicio de Eacil
Sobre hasta 1KG Acceso 02 02
hasta 4 KG

El horario de recojo de los sobres y/o paquetes sera segun requerimiento de la Entidad, de Lunes a
Viernes en dos (02) horarios (11:30 horas y 17:00 horas) y cuando se trata de documentos de suma
urgencia, bastara en llamar a la empresa para su atencion inmediata, incluyendo dias sabados.

SERVICIO REGIONAL: De las Oficinas Registrales y Oficinas Receptoras, se debera recoger y
trasladar sobres y/o paquetes a los diferentes usuarios, establecimientos publicos y privados,
ubicados dentro del departamento de San Martin y el Distrito de Yurimaguas y demas distritos de la
provincia de Alto Amazonas — Departamento de Loreto.

El factor tiempo en lo detallado anteriormente actda en forma viceversa.
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Plazo de Plazo de
Tipo de . Entrega de Devolucién de
Servicio Lugar de Recojo Lugar de Entrega Documento o
(Dia Habil) (Dia Habil)
Oficina Registral de
Alto Amazonas 04 04
Oficina Registral de 03 03
Tarapoto
Oficina Reg_|s.tral de 04 04
Juanjui
Oficina Rec_eptora de 02 02
Nueva Cajamarca
N N . Oficina Rgcgptora de 02 02
Facil Oficina Registral Rioja
Acceso | de Moyobamba | Oficina Receptora de
03 03
Lamas
Oficina R.eceptora de 04 04
Picota
Oficina Recgptora de 04 04
Bellavista
Oficina Receptora de 04 04
Tocache
Oficina Recgptora de 05 05
Uchiza
Oficina Registral de
Moyobamba 03 03
Oficina Registral de
Alto Amazonas 04 04
Oficina Reg_ls.tral de 04 04
Juanjui
Oficina Rec_eptora de 03 03
Nueva Cajamarca
» » ' Oficina Re.c.eptora de 03 03
Facil Oficina Registral Rioja
Acceso de Tarapoto Oficina Receptora de
02 02
Lamas
Oficina R.eceptora de 02 02
Picota
Oficina Recgptora de 02 02
Bellavista
Oficina Receptora de 04 04
Tocache
Oficina Recgptora de 05 05
Uchiza
Oficina Registral de
4 4
Moyobamba 0 0
Oficina Registral de 04 04
Tarapoto
Oficina Registral de
Alto Amazonas 05 05
Facil Oficina Registral | Oficina Receptora de
. . . 04 04
Acceso de Juanjui Nueva Cajamarca
Oficina Re'c.eptora de 04 04
Rioja
Oficina Receptora de 04 04
Lamas
Oficina R.eceptora de 04 04
Picota
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Oficina Rece.:ptora de 03 03
Bellavista
Oficina Receptora de 04 04
Tocache
Oficina Rec.eptora de 05 05
Uchiza
Oficina Registral de
4 4
Moyobamba 0 0
Oficina Registral de 04 04
Tarapoto
Oficina Reg_ls.tral de 05 05
Juanjui
Oficina Rec'eptora de 04 04
Nueva Cajamarca
. . Oficina Registral Oficina Rgcgptora de 04 04
Facil Rioja
Acceso de Alto Oficina Receptora de
Amazonas P 04 04
Lamas
Oficina R.eceptora de 04 04
Picota
Oficina Receptora de 04 04
Bellavista
Oficina Receptora de 04 04
Tocache
Oficina Recgptora de 05 05
Uchiza

En el caso de los envios de las Oficinas Receptoras de Tocache y Uchiza con destino a la Oficina

Registral Juanjui viceversa se requiere ESPECIAL ATENCION de la documentacién generada, ya

que dichos sobres contienen en su mayoria titulos a inscribirse con los plazos establecidos bajo

responsabilidad, por este detalle se solicita que la empresa ganadora de la buena pro, acepte sobres

con el caracter de PREFERENTE Y/O URGENTE. Asi mismo la empresa se hara responsable de

todo el servicio (a todo costo) a realizar. En dichos sobres se precisara el destino y el término

urgente.

SERVICIO NACIONAL: Este servicio, estd comprendido todas las correspondencias que son
enviadas desde las once (11) dependencias de la Zona Registral Moyobamba, a los distintos lugares
del Territorio nacional peruano que no fueron establecidos en el SERVICIO LOCAL Y REGIONAL.”

Plazo de Plazo de
T|po_d.e Lugar.de Lugar de T T Entrega de | Devolucidn de
Servicio Recojo Entrega Documento Cargo
(Dia Habil) (Dia Habil)
Facil Acceso 04 04
Normal Sobres Servicio Mediano Acceso 05 05
hasta 1kg Dificil Acceso 06 06
Muy Dificil 10 10
Servici Facil Acceso 04 04
Normal | Paquetes mae(;\rnglik Mediano Acceso 05 05
g Y & | Dificil Acceso 06 06
hasta 4kg .
Muy Dificil 10 10
Servici Facil Acceso 04 04
Normal | Paquetes mae(;\r“:IZk Mediano Acceso 05 05
q y & Dificil Acceso 06 06
hasta 10kg .
Muy Dificil 10 10

Por otro lado, es importante sefialar que los lugares para el SERVICIO LOCAL, REGIONAL y
NACIONAL, fueron clasificados teniendo en consideracion el Cuadro General de Términos de la

O/
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Distancia del Poder Judicial, aprobado con la Resolucion Administrativa 288-2015-CE-PJ vy el
Cuadro General de Términos de la Distancia de RENIEC del afio 2013, razén de este ultimo, el
destino NACIONAL fue clasificado en facil, mediano, dificil y muy dificil acceso con la indicacién de
departamento, provincia y distrito. Por lo tanto, queda claro que para la clasificacion del envié
nacional, los términos de la distancia de RENIEC del afio 2013, solo es para determinar el tipo de
envidé mas no para considerar los plazos.

LUGARES DE RECOJO Y ENTREGA

N2 Dependencia Direccidn
01 Oficina Registral de Moyobamba :Jr. Callao N2 587.
02 Oficina Registral de Tarapoto : Jr. Alfonso Ugarte N2 744 — 746-748

—

—

03 Oficina Registral de Juanjui :Jr. Grau N2 544

04 Oficina Registral de Alto Amazonas :Jr. Huallaga N2 516.

05 Oficina Receptora de Nueva Cajamarca | :Jr. Tacna N° 959 (Esqg. con Garcilaso de la Vega)
06 Oficina Receptora de Rioja :Jr. Libertad N° 829

07 Oficina Receptora de Lamas : Esq. Jr. Jorge Montero y Jr. San Martin.

08 Oficina Receptora de Picota :Jr. Simon Bolivar N2 660

09 Oficina Receptora de Bellavista : Jr. Huallaga N2 370.

10 Oficina Receptora de Uchiza : Jr. Atahualpa N2 1335

11 Oficina Receptora de Tocache :Jr. Tocache N2 S/N — Cuadra 5

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:
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o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Tramite
Documentario de cada Oficina Registral y/o Receptora o quien haga sus veces, ademas con el
Visto Bueno del Responsable o Coordinador de Abastecimiento o quien haga sus veces, en el
plazo maximo siete (07) dias calendarios de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (02) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso

En caso de incumplimiento de tiempos de entrega, la Zona Registral N° lll — Sede Moyobamba
aplicara la penalidad de acuerdo a lo establecido en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado; siendo que la penalidad de mora se calculara en funcién de cada
entrega respecto de la cual se produjo el retraso injustificado, segun la Opinién N° 008- 2007/GNP
y Opinién N° 263-2017/DTN.

Los dias de penalidad se determinaran teniendo en consideracion dos etapas:

\_ ©/
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- Penalidad de entrega al destinatario.
- Penalidad para la entrega del cargo a la Oficina remitente.

En tal sentido la penalidad diaria por cada entrega (ya sea al destinatario 0 documento de cargo)
estard sujeta a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Procedimiento: El personal de Tramite Documentario o el que haga sus veces de las Oficinas
Registrales y Responsable de las Oficinas Receptoras o los que hagan sus veces en ellas,
levantaran un acta donde comunicaran si EL CONTRATISTA, incurrié en el mes, en alguna de las
situaciones sefialadas como penalidad o si existio retraso en la entrega de la correspondencia y
retorno de los cargos, adjuntando la relacion enviada y recepcionada del mes culminado; esta se
remitira a la Oficina de Abastecimiento para la aplicacién de las penalidades que correspondan.

Todas estas penalidades seran descontadas de su facturacién mensual.

En atencién al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado D.S. N° 344-
2018-EF, se aplicaran las siguientes penalidades.

Supuesto de Aplicacion de Procedimiento para verificar el
Ne P .p Forma de Calculo P
Penalidad supuesto
Informe y/o correo electrénico de los
. . responsables de Tramite Documentario
Por cada correspondencia 1% de la UIT del afio fiscal P . .
01 . . o quien haga sus veces de cada Oficina
extraviada vigente . .
Registral y/o Receptora quien hace de
conocimiento.
Informe y/o correo electrénico de los
o o responsables de Tramite Documentario
. 1% de la UIT del afio fiscal . .
02 Por cada cargo extraviado ? vigente o quien haga sus veces de cada Oficina
& Registral y/o Receptora quien hace de
conocimiento.
Por cada correspondencia o Informe y/o correo electrénico de los
cargo deteriorado (rotos, L responsables de Tramite Documentario
gN ( 0.5 % de la UIT del afio fiscal P . .
03 dafiados, manchados, vigente o quien haga sus veces de cada Oficina
arrugado, manipulados, 3 ’ Registral y/o Receptora quien hace de
perforados) conocimiento.
En caso el coordinador de L
operaciones, no responde Correo electrdnico de los responsables
! e de Tramite Documentario o quien haga
sobre el estado actual de la 0.5 % de la UIT del afio fiscal q. . €
04 . . sus veces en el caso de Oficinas
correspondencia dentro del vigente. .
laz0 establecido en el Registrales, en el caso de Receptoras el
IiteF:aI a) del numeral 5.11.2 Responsable o quien haga sus veces.
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No realizar el recojo de las
correspondencias en una (1)

0.5 % de la UIT del afio fiscal
vigente. (Por cada dia y por

Correo electrdnico de los responsables
de Tramite Documentario o quien haga

05 0 mas de las Oficinas cada dependencia de no sus veces en el caso de Oficinas
Registrales y/o Receptoras haber recabado la Registrales, en el caso de Receptoras el
(dependencia). correspondencia). Responsable o quien haga sus veces.
Violacién de la Documento o correo electrénico con el
. . 1% de la UIT del afio fiscal . .
06 confidencialidad de las ° . cual, el destinatario informa a la
. . vigente, por ocurrencia .
correspondencias (abierto) Entidad
No comunicar o no adiuntar Informe y/o correo electrénico de los
. - ) 0.25% de la UIT del afio fiscal | responsables de Tramite Documentario
la denuncia policial por robo . . .
07 vigente, por cada o quien haga sus veces de cada Oficina

segun lo establecido en los

. . correspondencia
términos de referencia.

Registral y/o Receptora quien hace de
conocimiento.

Por no estar en
funcionamiento el sistema
08 (web) de monitoreo o
consulta del estado de las

correspondencias.

Acta de verificacidon emitida por el
responsable de la Oficina de
Abastecimiento.

$/50.00 Soles por cada
Ocurrencia

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
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los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiiiciieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

13

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de selecciéon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios®

PONPRE

oo

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )

COMITE DE SE’LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° Il - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE16 Si | No |

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEY? Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.
Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

wnN e

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacién seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

17 Ibidem.

' Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

e servicios.

)
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........ccccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL g 12:
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100922

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

° 22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ’.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir o eliminar, segln corresponda
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

#  En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocidn de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoresz )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° Il - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[o] 27
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELGITIE D12 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE?® DE: HIOINIED: eI CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA 2
CASO?® ¥
1
2
3
4

24

25

26

27

28

29

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segtn la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinidn N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cewte | OBIETODEL | TR iNTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTES | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA ot
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° [l - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁoreg )

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023-Z.R.N° Il - MOYOBAMBA/CS — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v" Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacidn, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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