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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Simbolo Descripcion
I [ABC] / [ ] La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
s completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacion que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Trenees especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
3 - encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
e Abc y por los proveedores,
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado de
4 ‘ Abc las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
* proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el drgano
5 encargado de las confrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formoto WORD, y deben tener los siguientes caracleristicas:

N° | Caracteristicas Parémeiros
1 Méraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
are lzqulerda: 2.5 cm Deracha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 | Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Auvtomético: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes (lem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojos de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
_ 10: Para el cuerpo del documento en general
5 Tamano de Letra £
@ : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo varior, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
& | Alineacién Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciade Posterior : O
9 | subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberé

quedar en letra tamade 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminado en la Seccidn General. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse lo instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019 y en julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que pariicipan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sedalado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe,

» Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Gula para el registro de participantes electronico”
publicado en hitps.//www2.seace.gob.pe/,

» En caso los proveedores noc cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
eslablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones de! Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consuitas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a} del

\
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1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante
» No se absolveran consulfas y obsetvaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en ias bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

importante

+ Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus oferias, tienen cardcler de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a Iravés del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

+ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archive pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar oferfas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ltem cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectuia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de fa provincia de Lima

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a soficitud del

postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento {10%) sobre el puntaje total

obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las x
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio (
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de

procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algin item no supera el monto
seflalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
det articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. E!
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en =
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho (
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité

de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de

calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
" 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
\ calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

\\" La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registre Nacional de Proveedores:
'\www.rng.gob.ge
X
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1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de preducido.

Importante

Una vez consentido el oto;géfﬁiehto de fa | buénéwﬁro, efé?ﬁaho éﬁcargadofaé las contrataciones
o el dérgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferfa
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2

CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez olorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en fa obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrifo.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer Ias ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segtin corresponda.

s A efectos de recoger la informacion de su interés, los poslores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o foma de apuntes, (i} la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iif) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

s Ef recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratcria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
ﬁidesea impugnar.

~




O

( MINISTERIO DE SALUD

ADJUDICAGION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA — DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

31,

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 def Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante
El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionard el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el conirato con Ia recepciton de fa orden de servicios no debe incluir la proforma del
conlrafo establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de Jas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de Ia recepcién de [a prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%)} del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por fa Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devueffo a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamenio.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
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En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contralo ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesorias. Dicha excepcidn también aplica a los coniratos derivados de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del ftem adjudicado o fa
sumaloria de los montos de los items adjudicados no superen el montoc seflafado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacién de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Perul.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef postor ganador de la buena
pro y/o contrafista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de fas responsabilidades funcionales que cormrespondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emifidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip./www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
| clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

A

3 Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
incluye las clasificaciones B+ y B.

4 SNa empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida

\\ por digtintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de elfas

cumplé\-gon la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

'\.\‘
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre Ia clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado. ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo. a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//\www.shs.gob pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar fa autenticidad de la garantia a fraves de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u olros) por la empresa emisora

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que elle haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Regiamento v lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, de! item que debié ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la secci6én especifica de ias bases o en &l contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

~
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a Ip
que se indique en el contratc de consorcio.

Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se

deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : MINISTERIO DE SALUD
RUC N° 1 20131373237
Domicilio legal . Av. Salaverry 801 — Jesus Maria
Teléfono: : 315-6600 / anexo 3324
Correo electrénico: : Ogat18@minsa.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacién del “SERVICIO DE
FOTOCOPIADO Y ESCANEC PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA".
DESCRIPCION CANTIDAD
ITEM 1 Servicio de Fotocapiado 31'826,112.00
Servicio de Escaneo 20°316,000.00
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato 02, “Solicitud y Aprobacion de
Expediente de Contratacion”, signado con el N°021-2022-0A-OGA/MINSA de fecha 28 de enero
2021,
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios.
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacidn respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Aplica.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
. Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
'ﬁﬁ (730) dias calendario ¢ hasta agotar el monto contratado, contabilizado desde el dia siguiente de
\ 1 firmado el acta de inicio del servicio por un representante de la Unidad de Servicios Auxiliares y

un representante del contratista, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.
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El contratista tendra un plazo de tres (3) dias habiles para la instalacion de las maquinas de
fotocopias en cada una de las dependencias indicadas en el numeral 6.4.1 de los Términos de
Referencia, contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30
a.ma 3:00 p.m.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases de manera
gratuita en la Unidad de Adquisiciones y Programacion ubicada en el segundo piso del Ministerio
de Salud sito en Av. Salaverry 801 — Jesls Maria, Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N® 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.
- Decreto Legislativo N* 295, Cadigo Civil.
- Ley N® 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

- Ley N* 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022

- Ley N° 27815, Ley de Codigo de Etica de la Funcién Publica.
- Ley N* 29973, Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de

Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N* 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 — Ley de

Contrataciones del Estado y modificatorias.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley

del Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley

de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de
la Competitividad, Formalizacién y Desatrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Emplec

Decente, Ley MYPE.,
- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Resolucién N° 014-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de

Contrataciones”.

- Resolucién Ministerial N* 583-2019/MINSA, que aprueba la Directiva Administrativa N° 270-
MINSA/2018-OGA, "Directiva para la Ejecucion de los Procedimientos de Seleccion de Bienes y/o

Servicios para el Ministerio de Salud”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyecfos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacién:

2.2.1. Documentacitn de presentacion obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderade o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogoe, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros piblicos no debe tener
una antigiledad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decrefo Legislativo., En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Piataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2\

\ La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

! ‘Para mayor informaci6n de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

EBstado - PIDE ingresar al siguiente enlace M/ .gobiernodigital.gob pefinteroperabilidad/

=~
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de |a presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

fi Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° §)

g} El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

O Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2} decimales.

Importante

s El Organo encargado de las contrataciones o el comilé de seleccion, segin
corresponda, vernfica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

* En caso de requerir eslructura de costos o anédlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

C} 2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:
NO APLICA.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no |
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
) acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Factores

de evaluacion”

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

1“, el contrato;
L a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA
| b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

L

\\ * En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

X
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de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCH o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (FORMATO N° 01)

d} Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados ¢ usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Enfidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
1o correspondera exigir los documentos previstos en los literales d) y e).

fy Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
h) Estructura de costos’.
i} Declaracion Jurada de autorizacién para notificacion a través de direccion electrénica
durante la ejecucion contractual. (FORMATO N° 02)
J) Pdlizas de Seguro:;
- Pdliza de Deshonestidad -US § 5,000.00
- Pdliza de Responsabilidad Civil - US $ 8,000.00
- Péliza de Accidentes Personales - US $ 5,000.00

Dichas Pdlizas deben ser emitidas por las Compaiia de Seguro registrada en la
Superintendencia de Banca y Seguros, las que estaran endosadas a favor del Ministerio
de Salud como beneficiario, adjuntando copia de las primas canceladas.

k) Relacién detallada del personal que prestara el servicio en el MINSA en cada punto de
atencién y/u operacion, adjuntando para ello el Curriculum Vitae documentado.

) Documentos que acrediten la experiencia y otros que se requiere del personal propuesto
{Operario y Técnico), segin lo indicado en el numeral 7.1.2 de los Términos de Referencia.

m) Contratos suscritos con sus operarios, supervisor y técnicos, los mismos que deben ser
considerados én la planilla de la empresa.

n) Cerificados de antecedentes penales y policiales expedidos por los organismos
competentes o Certificado Unico Laboral expedido por el Ministerio de Trabajo.

o) Documento que acredite la antighedad del equipo (Carta de fabricante, brochure, catalogo
o similar) de los equipos de reproduccion solicitados en el numeral 7.1.1 de los Términos de
Referencia.

p) Declaracion Jurada firmada por el representante legal adjuntado listado del personal, el
mismo que debe indicar que dicho personal, no se encuentra considerado entre los grupos
de riesgo, segun disposiciones normativas MINSA, segun literal ¢) del punto 9.2 de los
Términos de Referencia.

Importante

e En caso que el postor ganador de Ia buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razdn social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo confrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

"7

5

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
stado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www gobiernodigital.gob. pefinjeroperabilidad/

Wiir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Incluir'golo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprehden la oferta.
\

e
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indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en fa Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Conltrataciones del Estado”.

s Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con fas micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden olorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelffo a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién
Jurada de Datos del Postor {Anexo N* 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado
por ta Entidad en el link hitp./Awww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

¢ Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presemtar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contrafos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a} del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

+ Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la deferminacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

+ De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N*
076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exterior lengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perii, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

s LaEntidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en manera virtual a través del correc electronico:
mesadepartesvirtual@minsa.gob.pe con copia a ogal18@minsa.gob.pe o de forma fisica en
Mesa de Partes del MINSA, sito en la Av. Salaverry N 801, Jesus Maria, Lima, en el horario de
8:30 a 16:30 horas, siendo que los remitidos en dias habiles seran recepcionados como si
hubiesen sido entregados al dia siguiente habil.

Para el caso de presentacion de los contratos de consorcio legalizados y cartas fianzas, el postor
ganador de la buena pro debera presentar oportunamente de forma fisica en Mesa de Partes del
MINSA, sito en la Av. Salaverry N* 801, Jests Maria, Lima, dentro de los plazos establecidos
para la presentacién de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato, indicados en el
articulo 139° del Reglamento.

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

¥
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2.5,

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales, dentroc de los 10 dias calendario luego de la recepcién de la conformidad de la
prestacién de los servicios por parte de la Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de
Abastecimiento del Ministerio de Salud.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Comprobante de Pago.

- Informe del funcicnaric responsable de la Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de
Abastecimiento emitiendo la canformidad de la prestacion efectuada.

Pago del primer mes del servicio:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad,
asi como del documento que acredita su presentacion ante la autoridad administrativa
de trahajo.

- Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la sede central y dependencias.

Pago a partir del segundo mes del servicio:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores asignados al
Ministeric de Salud y sus Dependencias, debidamente suscrito.

- Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago del CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Reporte consclidado del total de copias utilizada en la sede central y dependencias.

Pago del dltimo mes del servicio:
- Copia de la documentacion que acredite el deposito de la remuneracion de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados al Ministerio de
Salud y sus dependencias tanto del mes anterior como del mes en que se realizara el
ultimo pago.
- Copia del abono del CTS (cuando corresponda de acuerdo a Ley a partir del segundo
mes de prestacién del servicio).

Dicha documentacién, se debe presentar a través de correo electronico
mes departesvirtual@minsa gob pe, con copia a ocgail2@minsa.gob.pe o de forma fisica en
Mesa de Partes del MINSA, sito en Av. Salaverry N° 801, Jesas Maria, Lima, en el horario de
8:30 a 16:30 horas, siendo que los remitidos en dias inhabiles seran recepcionados como si
hubiesen sido entregados al dia siguiente habil.
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CAPITULO I
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 def Reglamento, ef area usuaria es 'responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir Ia

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacién.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SE ADJUNTAN A LA PRESENTE BASE LOS TERMINOS
DE REFERENCIA

\

i

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias pa._ra ejecuiér el con_t}aio, el
6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segiin corresponda, incorpora los

requisitos de calificacitn previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distinfos a los siguientes:

By
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Un {01) Supervisor

Con experiencia minima de tres (3) afios como Supervisor y/o Coordinador y/o Responsable en trabajos
relacionados al servicio de fotocopiado publica y/o privada.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditaci6n:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv} cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

» Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos def personal
clave, el cargo desempeiiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de la Entidad u organizacioén que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe ef documento

* En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquinda por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

»  Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiledad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

= Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 5550,000.00 (Cinco millones
quinientos cincuenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de impresitn, servicio de escaneo, servicio
de Outsourcing de impresién o copiado o fotocopiado o escaneo, tercerizacion del servicio de impresién
o fotocopiado o escaneo, alquiler de equipos multifuncionales o fotocopiadoras o escaneres.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono 0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un maximo de

' Cﬁprecisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

.. el solo seflo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pusde ser

‘considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encusnira cancelado. Admitir elio

oxivaldﬂa a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

2N
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veinte (20} contrataciones.

En caso los poslores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los comprobanies
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parie o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcic en las Contrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacidon de la promesa de consorcio o del confrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtn corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En fal sentido, aun cuando en
los documentos presenfados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutt el postor cormesponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocaloria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef clisnte del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual sf se contarfa con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\
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* S/ como resultado de una consufta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requernimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho

a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los poslores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar &l conirato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistird en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante el registra en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segin la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
= Oferta
Pi= Puntaje de ia oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

lmportante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adrcronales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOGOPIADO Y
ESCANEQO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA” que celebra de una
parte el MINISTERIO DE SALUD, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131373237, con
domicilio legal en Av. Salaverry N° 801- Jesis Marla, provincia y departamento de Lima,
debidamente representada por la sefiora LIDIA ARYMI CORTEZ RUIZ, identificada con DNI N°
43573988, en su calidad de Directora Ejecutiva de la Oficina de Abastecimiento de la Oficina
General de Administracion del Ministerio de Salud, desighada mediante Resolucion Ministerial N°
1147-2021/MINSA, de fecha 30 de setiembre de 2021, en virtud de la delegacion de facultades
establecidas en el literal c) del articulo 4° de la Resolucion Ministerial N* 003-2022/MINSA de fecha

06 de enerode 2022 yde otraparte [................cocovveeeeniiienneee. J,con RUC N°[...............], con
domiciliolegalen[................coooiiiiiiiiinn J.inscritaenla Ficha N" [.......................... ] Asiento
[\ Al P ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [..................ccceenn], con DNI N®
[... .. ...}, segun poder inscrito en la Ficha N° [... ... AsientoN*[............ ] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [... .1 a quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condlclones saguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha |[... ], se publicé la convocatoria del procedimiento de seleccién
Adjudicacién Simpllflcada N° 001-2022-MINSA-1., derivada del Concurso Publico N° 004-
2021/MINSA para la “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA
LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA”,

Con fecha [... ..], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del procedimiento de
seleccion Adjudlcaclén Simplificada N° 001-2022-MINSA-1, derivada del Concurso
Publico N° 004-2021/MINSA para la “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y
ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA”, a [INDICAR NOMBRE
DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos
integrantes del presente contrato.

Con fecha [....................], se registro el consentimiento de la Buena Pro del procedimiento de
seleccion Adjudicacién Simplificada N° 001-2022-MINSA-1., derivada del Concurso Pdblico
N° 004-2021/MINSA, a través del Sistema Electronico de Contrataciones del Estado - SEACE.

Mediante [....................], recibida por LA ENTIDAD el [...................., EL CONTRATISTA
presentd la documentacion para el perfeccionamiento del contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y
ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA", de conformidad con
las condiciones establecidas en los Términos de Referencia y las bases administrativas del
procedimiento de seleccion Adjudicacion Simplificada N° 001-2022-MINSA-1., derivada del
Concurso Publico N° 004-2021/MINSA.

CLAUSULA TERCERA; MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

pruebgs.y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro contepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente

.\".

Este 'w\n: comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
&

s
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Y il

contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO'"
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

en Pagos Mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por EL CONTRATISTA, LA ENTIDAD
debe contar con la siguiente documentacion:

- Comprobante de Pago.
- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de

Abastecimiento emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

Pago del primer mes del servicio:
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a LA ENTIDAD, asi
como del documento que acredita su presentacion ante la autoridad administrativa de trabajo.
- Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la sede central y dependencias.

Pago a partir del segundo mes del servicio:

-  Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores asignados a LA
ENTIDAD y sus Dependencias, debidamente suscrito.

- Copiadel PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Pago del CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

- Reporte consolidado del total de copias utilizada en la sede central y dependencias.

Pago del Gitimo mes del servicio:

- Copia de la documentacion que acredite el depésito de la remuneracién de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados al Ministerio de Salud y
sus dependencias tanto del mes anterior come del mes en que se realizara el dltimo pago.

- Copia del abono del CTS (cuando corresponda de acuerdo a Ley a partir del segundo mes
de prestacion del servicio).

Dicha documentacién, se debe presentar a fravées de correo  electrénico
mesadepartesvirtual@minsa.qob pe, con copia a ogal12@minsa.gob pe o de forma fisica en Mesa
de Partes de LA ENTIDAD, sito en Av. Salaverry N® 801, Jesus Maria, Lima, en e! horario de 8:30 a
16:30 horas, siendo que los remitidos en dfas inhabiles seran recepcionados como si hubiesen sido
entregados al dia siguiente habil.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago

~
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de (730) dias calendario o hasta agotar el monto
contratado, contabilizado desde el dia siguiente de firmado el acta de inicio del servicio por un
representante de la Unidad de Servicios Auxiliares y un representante del contratista.

El contratista tendra un plazo de tres (3) dias habiles para la instalacion de las maquinas de
fotocopias en cada una de las dependencias indicadas en el numeral 6.4.1 de los Términos de
Referencia, contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30 a.m
a 3:00 p.m.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas del procedimiento de seleccién
Adjudicacion Simplificada N° 001-2022-MINSA-1, derivada del Concurso Publico N° 004-
2021/MINSA, la oferta ganadora, asi como los documentos derivados del procedimiento de
seleccidén que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante
Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamenio de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de /a relencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero tofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con carge a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestaciéon del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Servicios Auxiliares de la Oficina de Abastecimiento en el plazo méaximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.

fi De existir cbservaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
f\;'lllf'; sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
£y dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
{ subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de guince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
‘.\ corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
1

I\c ste procedimiento no resuita aplicable cuando los servicios manifiestamente noe cumplan con las

acteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

\ é'ehiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por gada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrate, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos ¢ vicios ccultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de Ia
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionaimente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

OTRAS PENALIDADES:

Inoperatividad de la
1 maquina por causas de
averias

1% del monto de la facturaciéon mensual
por hora de atraso en la reparacion
{pasada |la primera hora la penalidad se
aplicara por hora}, por centro de cosio
donde ocurra el incidente

Segun formato N°1 Reporte de averias

Inoperatividlad de Ia
magquina por falta de
insumos (papel —téner,
otros)

1% de! monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacion
{pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Segun formato N°1 Reporte por faita de
material

Por exceder el plazo
3 para el cambio de la
magquina fotocopiadora

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacién
{pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Verificacion in situ

Inoperatividad de la
4 maquina por falta de
personal

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacion
{pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Formato N°1Reporte por falta de
personal

Por realizar cambios en
el personal operario o
supervisor sin la
5 coordinacién y
aceptacion previa con la
Unidad de Servicios
Auxiliares conforme
sefala el numeral 7.1.2

2 % del monto de la facturacién mensual
por incidente reportado por la unidad de
servicios auxiliares, por centro de costo
donde ocurra el incidente

Verificacién del personal y
documentacion presentada para pago.
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N, Sélo

de los Términos de

Referencia
Por retraso en Ia Verificacién de fecha de presentacion de
presentacién de los documentos.

documentos de abono
de remuneraciones en
cuenta individual
bancaria planillas, de ley | 2% de la facturacibn mensual (la
8 asignaciones familiares | penalidad se aplicara por dla de atrase
apories de AFP, | a partir del 7mo dia posterior al mes de
ESSALUD y depésito de | prestado elservicio), por centro de costo
CTS {cuando | donde ocurra el incidente
corresponda) etc.
consignados en el
numeral 7.1.2 de los
Términos de Referencia

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos {2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maxime de la penalidad por mora ¢ el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resciver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contratacicnes del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuanda se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de

N corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conpcimiento; v ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los feferidos actos o practicas.

DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
n lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supleteria las dispesiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA; SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecuciéon del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatoric para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Salaverry N* 801 distrito de Jesus Maria, provincia de Lima,
departamento de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCICNAMIENTO DEL CONTRATO]

Asimismo, EL CONTRATISTA autoriza que las notificaciones o cualquier comunicacion de LA
ENTIDAD durante |a etapa de ejecucidn contractual se realicen a través de la siguiente direccion de
correo electrénico.

Correo electrénico: ....

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicade en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA).
“LA ENTIDAD” "EL CONTRATISTA"

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

~

J
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION .
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA),DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato,

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificaciéon de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante
La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderd validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

i Esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del manto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun
lo sefialade en el artfculo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendrd en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

¥ Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optadoe por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_Importante e : i
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA

Presente.-

El que se suscribe, [......... ........], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico .

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social .

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si I No ]
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC : [ Teléfono(s)
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

Correo electrdnico del consorcio:

" En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Il Ministerio de Trabajo v Promocion del Emplec en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

{ hitp:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena

| Pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en ¢alidad de garantia de fiel cumplimiento,

il'lsegﬁn lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate,

conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

" llbidem.

% Ibidem.

S
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... [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuacicnes:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupt el segundo lugar en el orden de prelacidon para presentar los

documentos para perfeccionar el contrato,
Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
Notificacion de la orden de servicios!?

b

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] C

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

.La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

\ W\

" Cuando el monto del valor estimado del procedinli_ento o del lem no supere los cien mil Soles (S/ 104 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una drden da servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION ]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°

004-2021/MINSA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
0 principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Que miinformacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

iv. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N* 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v. Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor, y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion,

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

O

vii., Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resuitar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

.ll\ importante

'-lq ; En el caso de ct};sorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, saivo que.sea
\ presentada por el representante comiin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante |

Adicionalmente, pugde requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de réferencia, conforme a lo indicado en el acdpite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.

b
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2021/MINSA "CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

ANEXO N° 4
DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de (730) dias calendario o hasta agotar el monto contratado, contabilizado
desde el dia siguiente de firmado el acta de inicio del servicio por un representante de la Unidad de
Servicios Auxiliares y un representante del contratista.

El contratista tendra un plazo de tres (3) dias habiles para la instalacion de las maquinas de fotocopias

en cada una de las dependencias indicadas en el numeral 6.4.1 de los Términos de Referencia,
contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en el horario de 7:30 a.m a 3:00 p.m.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante |legal o comtn, segun corresponda

~
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MINISTERIO DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA - DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA™

ANEXO N° 5§

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N° 004-2021/MINSA.

Asimismo, en caso de obtener |a buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legalcomdanen|[...............ccccoceeene ]

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

4 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]
' CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

o  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]%9
" CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
h

100%2°

8 Consignar unicamente el po%antaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

12 Consignar unicamente el pom"q\ntaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en namero entero, sin decimales.

# Este porcentaje corresponde a li&_sumaloria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

4

¢
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MINISTERIO DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA — DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA"

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




MINISTERIO DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA - DERIVADA DEL CONCURSC PUBLICO N°004-

2021/MINSA CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conccimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta Soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda
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MINISTERIO DE SALUD \ L J

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA — DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-2021/MINSA “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y

ESCANEQ PARA LA SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA”

~

| FECHA DEL| FECHA DE LA [ MONTO
| N° CONTRATO / OIS | TIPO DE
| OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA s FACTURADO
N° |  CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE |™ 0 ono ™ " heGEREL |PROVENIENTEZ pE:| MONEDA | IMPORTE™ | CAMBIO )0\ py apol
PAGO VENTA .
. CASOZ
4
= - -+ — .
s
| B “
8 + - 1
7 |
= 1 1E
8 #
| | | !
9 | ._
"0 18 ,
| 20 |
[ TOTAL )

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

...................................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comdn, segdn corresponda
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MINISTERIO DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA - DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA "CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

ANEXO N° 9
DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 48 DEL REGLAMENTO)
Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASC DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa {CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA) absorbida como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta dgblarécién, el po'stg; buéde verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en hitp.//portal. osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de ia buena pro.

\




MINISTERIO DE SALUD

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA - DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

FORMATO N°01

{ - CARTA DE AUTORIZACION
Lima, ......, coocoeeeeven.... del
Sefores
MINISTERIO DE SALUD
Presente. -
Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5§ 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
PROVEEDCR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pages a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedard cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

| Representante legal, segin corresponda

\\

O
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MINISTERIO DE SALUD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA — DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°004-
2021/MINSA “CONTRATACION DE SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE CENTRAL Y
DEPENDENCIAS DEL MINSA”

FORMATO N°02

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefiores
MINISTERIO DE SALUD
Presente. -

El que se suscribe, [.................], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASC DE SER PERSONA JURIDICA)],
DECLARQ BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro de la
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022/MINSA DERIVADA DEL CONCURSO PUBLICO N°
004-2021/MINSA para la ...... del ................ wieea.a..., autorizo a efectos que se realicen las
notificaciones o cualquier comunicacién de la Entldad durante la etapa de ejecucion contractual, a
través de la(s) direccidén(es) de correo electrénico consignada(s) en el presente documento, teniéndose
como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte de la Entidad desde la fecha de su
envio al(los) correo(s) electronico(s), que sefialo a continuacion:

Correo electronico.

Correo adicional:

Suscribo la presente declaracion a efecto de autorizar? lo sefialado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, seglin corrasponda

e Articu‘o 20 del D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.- (...}
20.4. El administrado interesado o afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccion electrénica que
conste en el expediente podra ser notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacion expresa para ello.
Para este caso no es de aplicacion el orden de prelacidn dispuesto en el numeral 20.1,

g
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO Y ESCANEO PARA LA SEDE
CENTRAL Y DEPENDENCIAS DEL MINSA

1. AREA USUARIA SOLICITANTE
Unidad de Servicios Auxiliares de |a Oficina de Abastecimiento,

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Fotocopiado y Escaneo para la Sede Central y Dependencias del Ministerio de
Salud

3. FINALIDAD PUBLICA
Coadyuvar en el cumplimiento diario de los fines y objetivos de las diferentes dependencias
del Ministerio de Salud, al brindar un adecuado y oportuno servicio de reproduccion de
documentos, expedientes y/o liquidaciones permitiendo garantizar la continuidad de los
tramites administrativos, asi como asegurar la conservacion del acervo documentario en
archivos digitales.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION
Contratar una persona natural o juridica que nos brinde el servicio de fotocopiado y escaneo
para el Ministerio de Salud, por el periodo de 730 dias calendarios.

5. ACTIVIDAD DEL POI RELACIONADA:
La presente contratacion esta vinculada al Objetivo Estratégico Institucional, Fortalecer el
Ejercicio de la Rectorfa Optimizacién de los servicios de salud, identificado con el codigo;
OEI-8 del Plan Operativo POI 2021.

6. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

6.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR
El servicio comprende la instalacién de 35 maquinas de fotocopiado en las diferentes
dependencias del Ministerio de Salud, incluido operarios, materiales (papel bond),
consumibles (téner) y personal técnico para el mantenimiento durante la ejecucién del
servicio y 5 scanner segtin detalle lineas abajo.

El mantenimiento de las maquinas correra por cuenta de la empresa contratada y
debera incluir adicional a la mano de obra, partes, piezas y repuestos en general, asl
como todo fo necesario para mantener en 6ptimas condiciones las maquinas, sin costo
adicional para el MINSA.

El papel bond y téner provisto por el contratista sera para cada maquina, de tal manera
que el servicio no se vea afectado por falta de ellos. Se entregaran dos tamarios de
papel bond, A-4 y A-3, ambos de 75 gramos (En el caso de las copias A3 debera contar
con la aprobacién de la Unidad de Servicios Auxiliares, considerar que la cantidad de
papel A3 que debera tener en la Entidad sera solo para la Sede Central en nimero de
2 miilares para toda la duracién dei contrato y para la DIGERD 15 millares en una
distribucién de 700 hojas al mes).

M. BEOUTIS {o)

La empresa proporcionara a cada una de sus operarios (as), los materiales necesarios
para la ejecucién del servicio: saca grapas, engrapador manual, calculadora, 13piz,
lapicero, borrador, calculadora, etc.: Y a traveés de su supervisor (a) debera prever que
estos no falten.

La entidad, durante la ejecucion del servicio estima un consumo total de 31'826,112, de
copias, y 20'316,000 documentos escaneados distribuidos de la siguiente manera:
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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
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L - - .
g | phoveniove | SUMAODE [onouenomnsunt! (euugon ror
UBICACION IS0 . DEPENDENCIAS CANTIDADDE | “Ttc | DE CANTIDAD DE T DIAS
COPUAS ALMES | oy ipupos |POUAS ESCANEADAS| oy eyorios
1 130,000 3,120.000 50,000 1,200,000
-
2 150,000 3,600,000 50,000 1,200,000
— Modulos
3 187,062 4,489,488 50,000 1,200,000
4 40,000 60,000 25,000 600,000
2 |Despacho Ministeral 14,448 346,752 '
4 Despache Vice Ministerial 25,421 610,104 30,000 720,000
SEDE 4 Secretaria General 26,851 639624
Oficina General de Planeamiento,Presupuesto 1
GCENTRAL 4 v Modemizacion 24,926 598,224
1 Oficina General de Administracion 50,000 1,200,000 90,000 2,160,000
2 Unidad de Adquisciones y Programacion 105,000 2,520,000 8,500 204,000
Solano | Archivo de Economia 15,517 372,408
1 Oficina de Tesoreria 1,500 36,000
q Oficina de Cortabilldad 1,650 37,200
 SUBTOTALDELASEDECENTRAL | 717207 BEs00 | 33800 | 7264900
Direccién General de Donaclones, Trasplantes
v Banco de Sangre - DIGDOT 5,000 120,000 10,000 240,000
Direccitn General de Salud Ambiental e
hocuidad Alimentaria - DIGESA 50.000 1i2odp00 70000 1,660,000
Mvo Central 15,000 360,000 16,000 240.000
Direccion General de Medicamentos, Insumos 7
57.12,4 y Drogas - DIGEMD 150,000 3,600,000 70,000 1,680,000
Direccién Ganeral de Operaclones en Sakd
DGOS/ DEM 110,000 2,640,000 18,000 2,832 000
Almacén Central 17,984 431,856 10,000 240,000
OTRAS Geniro Nacional de Epidemiclogia,Prevencion
DEPENDEGIAS: y Control de Erfermedadss - COC e e 50,000 1.200,000
| Direccién General de Gestion del Riesgo de
Desastres y Defensa Naclonal en Sakxd - 55,000 1,320,000 100,000 2,400,000
DIGERD _ _
Procuraduria Pdblica 50,000 1,200,000 50,000 1.200,000
Oficina de Defensoria de la Saked, 6o
Transparencia y Anicemrupcion 0, 1,200,000 50,000 1,200,000
Archivo Honorlo Delgado 2,500 50,000 5,000 120,000
Escuela Nacional de Salud Pablica 96,000
§UB TOTAL DE OTRAS DERENDENCIAS ] = CdseMz | B0 | 13032000
TOTALDECOPIASYESCANEOS | 138088 TONBZBAIZ||BABSO00 |  20,316000
TOTAL DE COPIAS SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS EN 730 DIAS CALENDARIOS: 31,026,112
J TOTAL DE ESCANEOS SEDE CENTRAL Y DEPENDENCIAS ENT30 DIAS CALENDARIOS: 20,316,000

Nota : (*) Tener presente que el volumen de copias detallado en el presente cuadro, esta referido a copias
tamafio A4.

El servicio brindado debe ser inmediato, segin requerimiento de los usuarios y la calidad
de la reproduccién debe ser éptima y sin manchas

Con la finalidad de tener un control sobre el servicio, el contratista asignara cédigos de
uso a los usuarios conforme le indique la Unidad de Servicios Auxiliares.

Asimismo, proporcionara talonarios/vales (6rdenes de fotocopiado/scaneo), sin costo
alguno para el MINSA, los mismos que seran firmados y sellados por el usuario al
momento de solicitar el servicio de fotocopiado y seran devueltos al fin de mes a la
Unidad de Servicios Auxiliares para el cruce de informacién y conformidad respectiva.

Del horario de atencién

Las maquinas fotocopiadoras estaran ubicadas en las instalaciones del Ministerio de
Salud, y en las Dependencias, a disposicion del personal que labora en la entidad, en
el horario establecido de lunes a viernes de 8:00 a.m. a 6.00 p.m.
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El personal de la empresa contratada sera el tnico responsable del manejo de las
maquinas fotocopiadoras, salvo aquellas ubicadas en las oficinas sefialadas en el
numeral 7.1.2. del presente término de referencia.

Excepcionalmente se podra solicitar la permanencia de las operadoras fuera del horario
establecido segin necesidades de la entidad y previa coordinacion con el proveedor en
un maximo de tres (03) horas en dias de semana. Asimismo, se podra solicitar el apoyo
los fines de semana en un maximo de cuatro (04) horas.

SEGUROS

El contratista deberd contar con pblizas de seguros vigentes, emitidas por las
compatfilas de seguros registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros, las
mismas que estaran endosadas a favor del Ministerio de Salud como beneficiario.
Estas polizas deben cubrir los siguientes riesgos:

Péliza de Deshonestidad

Suma asegurada no menor a US$ 5,000.00

Cubre la perdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad o infidelidad del
personal asignado al servicio, tanto de bienes propias de la institucion con de terceros
bajo nuestra responsabilidad.

Pdliza de Responsabilidad Civil

Suma asegurada no menor a US$ 8,000.00
Para cobertura de dafios materiales y personales, incluyendo muertes.

Péliza de Accidentes Personales

Suma asegurada no menor a US$ 5,000.00
¢ Cobertura Muerte e Invalidez.
» Gastos de sepelio
* Gastos de curacion.

Dichas p6lizas deberan estar vigentes desde la fecha de inicio de la prestacién del
servicio hasta la conformidad de la Gltima prestacion del servicio; pudiendo ser por un
(01) afio con caracter renovable,

El contratista para la suscripcién del contrato debera entregar al Ministerio de Salud, las
pélizas de seguros mencionados, asl como copia de las primas canceladas.

ENTREGABLES
Ei contratista debera remitir en forma mensual, a la Unidad de Servicios Auxiliares, via
mesa de partes de la entidad y correo electrénico lo siguiente;

¢ Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la Sede Central y
Dependencias

* Reporte consolidado del uso del servicio de fotocopiado por cada piso,
mostrando graficamente las variaciones del consumo.

» El total de solicitudes (vales) de fotocopias atendidas debidamente llenadas,
firmadas y selladas por los representantes de las 4reas usuarias del MINSA, las
mismas que no deberan presentar borrones ni enmendaduras.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

6.4.1.LUGAR
El servicio sera ejecutado en las siguientes sedes:
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LEICACION

u Sede Central Av. Salaverry N°, 801 — Jesus Maria
Direccién General de
h Medicamentos, Insumos Y Av. Las Leyendas cuadra 1 Lote 2Mz

Drogas — DIGEMID L-1-3 Urb. Pando —San miguel
Direccion General de Salud
3 Ambiental e Inocuidad
Alimentaria - DIGESA

Las Amapolas N° 350, Urb. San
Eugenlo — Lince

Direcién General de
Operaciones en Salud —

4 DGOS MDireccion General de
Infraestructura Equipamiento
y Mantenimlento — DIEM

Jr Emilio Ferndndez n*130-140 Sta
Beatriz {ima.

Arequipa N°. 810 - Santa Beatriz piso

& Procuraduria Publica 9y 10

Direccion General de Gestidn
del Riesgo de Desastres y

Defensa Nacional en Salud - LT UL UL

DIGERD
7 Almacén Central Av. Venezuela N°2195 Brefia
T [centro Nacional gel
A Epldemiolog(a, Calle Daniel Olaechea N° 199 Jestis

Prevencidn y Control delMarfa.
Enfermedades - (CDC)
u Archivo Central Jr. Cuzco N* 1115 — Barrios Altos

Direccién General de
" Donaciones, Trasplantes y Jirén Santa Cruz 507 Jesas Maria
Banco de Sangre - IGDOT

Oficina De Defensoria De La
Al Salud, Transparencia  Y|Av. Arequipa N°. 810 - Sania Beatriz
Anticorrupcion

Jiron Juan Olaechea Armao Nro.

hi fl s

2 Archivo Periferico Honorto Delgado 1220- Lima Cercado,
] Escuela Naclonal de Salud Pablica | Av. Arequipa 980 - Lima

6.4.2.PLAZO

El presente servicio se ejecutara en un plazo de setecientos treinta (730) dias
calendarios o hasta agotar el monto contratado, contabilizado desde el dia
siguiente de firmado e! acta de inicio del servicio por un representante de la Unidad
de Servicios Auxiliares y un representante del contratista.

El contratista tendra un plazo de tres (03) dias habiles para la instalacion de las
maquinas de fotocopias en cada una de las dependencias indicadas en el punto
6.4.1, contabilizados desde el dia siguiente de suscrito el contrato, en horario de
7:30 a.m. a 3:00 p.m.

7. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

7.4. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
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7.1.1.EQUIPAMIENTO
El contratista debera proveer a la entidad de equipos de reproduccién de acorde al
siguiente detalle;

MAQUINAS
FOTOCPIADORAS SCANNER
UBICACION PISO DEPENDENCIAS CANTIDAD CANTIDAD
123y4  |Mbdulos
Despacho Ministerial
Despachd Vice Ministerial
Oficina General de Asesorla Juridica
Secrelaia General
Oficina General de Planeamiento, Presupuesto y Modemnizacion
Oficina General de Adminisiracién
Unidad de Adquisciones y Programacion
Sotano  |Archivo de Economia

1 Oficina de Tesoreria

1 Qficina de Contabilidad

[+
—

SEDECENTRAL

LM B EIE AN F S

el Y LS R0 Y N ) ) N
-

-l
()
-]

SUB TOTAL DE LA SEDE CENTRAL

O Direccidn General de Donaciones, Trasplantes y Banco de Sangre - DIGDOT 1

IDireccién General de Salud Ambiental e Inocuidad Alimentaria - DIGESA
'Archivo Central
57,124 iDireccién General de Medicamentos, lnsumos y Drogas - DIGEMD
Direccién General de Operaciones en Salud DGOS/ DIEM
oTRAS Almacén Central
DEPEDBCIAS |Centro Nacional de Epidemiologia,Prevencién y Control de Enfermedades -
{CDC)
Direccién General de Gestién del Riesgo de Desastres y Defensa Nacional en
Salud - DIGERD
Procuraduria Pablica
:Oficina De Defensorfa De La Salud, Transparencia Y Anticomupcion
‘Archivo de Honorio Delgado
Escueia Nacional de Salud Publica
. SUB TOTAL DE OTRAS DEPENDENCIAS
TOTAL DE MAQUINAS REQUERIDAS :

=N

-

-
1 =1 Y DY I N

Los equipos solicitados deberan contar como minimo con las siguientes caracter/sticas:

Caracteristicas Técnicas Minimas Equipamiento

(- } Componente Descripcién
o Cantidad 35
gg:::l?logla de impresion / Laser y/o Led Blanco y Negro
Velocidad de Copias por .
minuto en Ad 70 ppm minimo

Volumen Mensual de

lmpresién Recomendado 100,000 paginas minimo

Resolucién de Copia 600 x 600

Formato de impresidn y copia | A3-A4

Procesador 1.2 GHz dual core minimo
Memoria 4G8 minimo

Disco Duro 128 GB SSD minimo

Capacidad de Alimentador
Automdtico de documentos

250 hojas minimo

Sistema de Engrapado
Automético

Si

Capacidad de papel

3000 hajas en conjunto como minimo

Bandeja By pass

100 hojas minimo

Sistema de Compaginacién
Automadtica

Si
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Red 10/100/1000 Base T Ethernet o
superior, USB 2.0 minimo

! ADF y Cama Plana, tipos de archivo PDF,
e JPG, TIFF, MTIFF

Reduccién, Ampliacion, ADF, Duplex
Automatico en una sola pasada, Escaneo a
Carpeta, Escaneo a Correo, Escaneo a
USB, Regulacion de toner, Contometro,
Funciones minimo 10 Claves de acceso privado,
Sistema de engrapado automatico para lo
cual la empresa deberd proporcionar las
grapas especiales y dejar este sistema

operativo en cada maqguina.

220 VI60 HZ (El equipo debe contar con
estabilizador)

Conectividad

Alimentacién eléctrica original

Estado Buen estado
Antigiledad No mayor a 2 afios
Soporte ggﬂ;ﬁ propio rodante (Original del
. Caracteristicas Técrlicas Equipo scaner
Componente Descripcién
Cantidad 5
Velocidad de Escaneo 100 ppm minimo
Ciclo de trabajo diario 30,000 minimo
Capacidad de ADF 250 paginas minimo
Formato soportado A4IA3
Sensor de Imagen CIS
Interfaz Red integrada y/o USB 3.0
Sistema operativo wW10,8,7
Estado Buen estado
Antigiiedad No mayor a 2 afios
Alimentacion eléctrica original | 220 V750 B2 (1 . LL G S

Se requerira el sistema de impresion y escaneo, para las maquinas ubicadas en
oficinas, considerar que las hojas escaneadas se contabilizaran a precio unitario
diferenciado, lo que debera presentar en una estructura de costo por cada tipo de
servicio (fotocopiado y scaneo).

Las maquinas que se instalen en el Ministerio de Salud, deberan estar en buen
estado de conservacion y funcionamiento y el contratista sera la tnica autorizada
para realizar los ajustes y/o reparaciones que eventualmente se requieran,
obligandose al operador de la maquina de fotocopiado, a notificar los desperfectos
técnicos a la Unidad de Servicios Auxiliares.

La Empresa contratada se compromete a instalar, bajo inventario detallado,
maquinas en Optimas condiciones de funcionamiento, que garanticen una
excelente calidad de reproduccién, caso contrario el Ministerio de Salud a través
de la Unidad de Servicios Auxiliares solicitara el cambio inmediato de maquina,
cuyo plazo no excedera de las 24 horas de notificado el proveedor, en horario de
lunes a viernes de 8:00 a.m. a 4:00 p.m. y sdbado de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. previa
coordinacion.

Las copias que no sean nitidas ni presentables no seran contabilizadas para el
pago.

Cuando se requiera un trabajo de URGENCIA y de entrega inmediata, entre 5,000
a 10,000 copias, el Ministerio de Salud podra requerir al Contratista que el trabajo
sea efectuado en sus instalaciones en un equipo de alta velocidad para ser
entregado en un tiempo méximo de 4 horas, contadas a partir de la hora de recibido
el trabajo, el mismo que sera recogido en el Ministerio de Salud por el proveedor y
entregado en el Ministerio de Salud por el mismo.
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Servicios Complementarios

Durante la vigencia del Contrato, el contratista debera tener instalado en dos de
los Centros de Copiado en la Sede Central, que indicara la Unidad de Servicios
Auxiliares, un equipo para anillado que sera operado, valga de redundancia por el
Operario de la maquina de fotocopiado.

Se prevé que al mes se efectuaran hasta 50 trabajos de anillados durante Ia
vigencia del Contrato, sin costo para la entidad. E| conteo de trabajos se reinicia
en cada mes. La cantidad de hojas de cada anillado puede ser variable por lo que
el contratista debera contar con diferentes tipos de anillos. El contratista incluira los
materiales necesarios (anillos, micas, tapas y contratapas). Debera considerarse
los siguientes colores para las tapas y contratapas: azul marino, negro, rojo,
azulino, gris y color transparente.

Mantenimiento de las magquinas:

En el caso que las maquinas fotocopiadoras sufrieran desperfectos durante la
ejecucion del servicio, se debera tener en cuenta lo siguiente:

a} Elsupervisor de la empresa contratista comunicars a su empresayala
Unidad de Servicios Auxiliares en un tiempo no mayor de treinta (30)
minutos de ocurrido el hecho.

b} E! contratista debers atender la solicitud realizada por el supervisor en
un tiempo no mayor a sesenta (60) minutos de la comunicacisn
(entiéndase que el tiempo es para el traslado).

¢) El o los técnicos deberan atender la reparacién de ias maguinas
fotocopiadoras en un tiempo no mayor a ciento veinte {120) minutos; si
el plazo excede se debe solicitar el cambio de la maquina {las averias
se atenderan de lunes a viernes de 8: a.m. a 6:30 p.m.)

d) En los casos que se requiera cambio de la magquina fotocopiadora, el
técnico comunicara y presentara el reporte respectivo a la Unidad de
Servicios Auxiliares, sobre el cambio de la magquina fotocopiadora.

e) Elcontratista debera realizar el cambio de la maquina fotocopiadora en
un tiempo no mayor a las veinticuatro (24) horas de la comunicacién
realizada, si el contratista excede el plazo sefalado, se aplicara la
penalidad, segun la tabla de penalidad correspondiente.

El contratista debera presentar ios reportes en el Formato N° 1 siguiente;

FORMATO N° 1 MINISTERIQ DE SALUD

FECHA HORA DEL REPORTE | HORA DE Fs}\ﬁiANADA LA
REPORTE DE
AVERIA
FALTA DE
PERSONAL
FALTA DE
MATERIAL
SUPERVISOR DE LA UNIDAD DE SERVICIOS
EMPRESA AUXILIARES-MINSA
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Los usuarios de las otras dependencias designaran un coordinador Administrativo
encargado de la supervision del servicio por parte de la entidad, quienes enviaran via
correo electrénico el Formato N° 2 relacionado a la prestacion del servicio y/o coordinara
con a la Unidad de servicios Auxiliares cualquier inconveniente presentado durante el
mes, hasta dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente, para ser considerado dentro
de la conformidad. De lo contrario lo sefalado se tomara en cuenta para el mes siguiente.

FORMATO N°2 PARA DEPENDENCIAS

HORA DEL HORA DE SUBSANADA LA
FECHA REPORTE FALTA
REPORTE DE
AVERIA
FALTA DE
PERSONAL
FALTA DE
MATERIAL
OPERARIA DE COORDINADOR
LA EMPRESA ADMINISTRATIVO

Para los casos de las otras dependencias de! MINSA, el operador de la maquina
ylo técnico, debera realizar la comunicacion al supervisor de la empresa y al
coordinador administrativo de la Dependencia.

El supervisor de |la empresa estd en la obligacion de reportar las deficiencias que
se presenten en la maquinas a la Unidad de Servicios Auxiliares en el momento,
asl como a su empresa para que sean atendidos.

De comprobarse que el supervisor no reportd la averfa en el momento a fin de
evitar la penalidad, la Unidad de Servicios Auxiliares podra solicitar su cambio, el
cual deberd efectuarse en un plazo no mayor a 2 dias habiles de haberse
requerido.

La empresa proveedora del servicio, debera programar el mantenimiento

preventivo de sus maguinas los dlas sabados debiendo enviar de modo oportuno
un cronograma de horarios y dependencias seguin lo considere necesario.

7.1.2.PERSONAL

El contratista, de acuerdo a la necesidad de la entidad, designara a los siguientes
operarios por maquina de fotocopiado:
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| UBICACION _ cawmipap | CONOPERARIO.
TG | e | B RO ] SR (A) & A
Médulos 6 4
Despacho Mnisterial ) 1
Despacho Vice Ministerial 1
Oficina General de Asesoria Juridica 1
Secretaria General 1
Ofi-cina General de Planearriento, Presupuesio y Medernizacion 1
SEDE CENTRAL SIN OPERARKD
Oficina General de Administracion 2
Unidad de Adquisciones y Programacion 2
Archivo de Economia 1
Oficina de Tesoreria 1
1
DIGDOT
Direccién General de Salud Ambiental e nocuidad Almentaria - 2 2
DIGESA
Archivo Central 1 SN OPERARIO (A)
Direccién General de Medicamentos, hsumos y Drogas — DIGEMD 4 4
Direccion General de Operaciones en Sajud- DGOS / Direccién 2 2
Eeculiva de Infraestructura Equipamienio y Mantenimiento — DEM
OTRAS Almacén Central 1 1
DEPENDENCIAS | Centro Nacional de Epiderriologha, ] ;
Frevencién y Cantrol de Enfermedades - (CDC)
Direccién General de Gestion del Riesgo de Desastres y Defensa 1 1
Nacional en Salud - DIGERD
Procuraduria Piblica 1 1
Oficina De Defensoria De La Salud, Transparencia Y 1 1
Anticorrupcion
Archivo de Honorio Delgado 1 SN OPERARIO (A)
Escuela Nacional de Salud Piiblica 1 SIN OPERARIO{A}
P T e s R T, i Tm—“"* 8 e L o0 SRR R,
@”ﬁ"ﬁ_’f’ﬁ OTRAS DEPENDENCI el e O N
TOTAL DE MAQUINAS ¥ OPERARIOS REQUERIDOS 35 17

Los operarios en cuestion, seran supervisados por un personal designado por el
contratista como Supervisor, el mismo que estara ubicado de forma permanente
en la sede central del MINSA y desde ahi monitorear4 las otras dependencias.

Este supervisor estara a cargo de las siguientes funciones:

» Verificar la asistencia diaria del personal, observando la puntualidad
M_BEOUTIS (o) debida,

e  Supervisar y monitorear la operatividad de las maquinas de manera
diaria y en todas las sedes al iniciar y finalizar el dia.

*  Mantener contacto continuo a través de los teléfonos otorgados para tal
fin a cada operario (a) sobre ias condiciones como se desempefa el
servicio.

¢ Realizar visitas de supervision a cada dependencia, estableciendo un
cronograma coordinado con la Unidad de Servicios Auxiliares.
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+  Solicitar los remplazos para cubrir puestos faltos
Reportar cualquier contingencia que se presente a su empresa y a la
Unidad de Servicios Auxiliares, debiendo monitorear cada sede
diariamente en horario de ingreso, refrigerio y salida, asf como constatar
que las maquinas se encuentren operativas.

¢« Proponer mejoras y solucion de problemas a la Unidad de Servicios
Auxiliares.

s Llevar un control semanal de las copias usadas por piso en ia Sede
Central y Dependencias, el mismo que mostrara para su revision a la
Unidad de Servicios Auxiliares los dias lunes.

Adicionalmente se deberd asignar cuatro (04) técnicos especialistas en
mantenimiento de fotocopiadoras que atenderan indistintamente las fallas que
presenten las maquinas en los locales del MINSA, de tal manera que si se
presentasen problemas de forma simultdnea puedan ser atendidos al mismo
tiempo. Este personal seré de caracter no permanente, es decir solo intervendra
en el momento de la falla de equipo.

El personal asignado al MINSA debera cumplir e! siguiente perfil:

Operario {a) de maquina

s Edad minima 18 afios.
Instruccién secundaria completa. Acreditado con certificado o constancia de
la RENIEC.

s Experiencia acreditada con constancias de trabajos en servicios de
fotocopiado (minimo 2 afios)

s No registrar antecedentes penales y policiales (certificados emitidos por los
organismos competentes) o Certificado unico Laboral expedido por el
Ministerio de Trabajo.

Supervisor (a)

¢ Edad minima 18 afios.
Minimo Instruccion secundaria completa. Acreditado con certificado o
constancia de la RENIEC.

e Experiencia como supervisor (a), acreditada con constancias de trabajos en
servicios de fotocopiado {minimo 3 afios)

¢ No registrar antecedentes penales y policiales (certificados emitidos por los
organismos competentes) o Certificade Gnico Laboral expedido por el
Ministerio de Trabajo

Técnico {a) especialista
+ Edad minima 18 afios.
e Experiencia no menor a dos (02) afios en reparacibn de maquinas
fotocopiadoras acreditados con constancia
s No registrar antecedentes penales y policiales (certificados emitidos por los
organismos competentes) o Certificado tnico Laboral expedido por el
Ministerio de Trabajo

Durante la ejecucion del servicio, el personal asignado al MINSA, debera dar
muestras de buen trato y servicio al cliente, deberd mantener un nivel adecuado
de pulcritud, orden y debera vestir obligatoriamente el uniforme de la empresa
proveedora del servicio, llevando a la altura del pecho el carnet de identificacion
personal o fotocheck de la empresa.

La empresa contratada debera tener previsto el numero adecuado de personal
para cubrir inasistencias, descansos fisicos, vacaciones, descansos médicos, etc.,
los mismos que seran previamente acreditados ante ia Unidad de Servicios
Auxiliares con los mismos documentos del personal principal.

R
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A requerimiento de la Unidad de Servicios Auxiliares, ta empresa contratada se
obliga a realizar cambios, rotaciones y/o remplazos del personal cuando éste no
cumpla las normas establecidas por el MINSA, debiendo la Empresa contratada
remitir copia de la sancién impuesta. El personal retirado por medidas disciplinarias
no podra ser reasighado nuevamente al MINSA.

El personal de la empresa contratada asignado al MINSA desde el inicio del
Contrato segun los documentos presentados, no podra ser rotado ni retirado de
ninguna sede, sin haber coordinado la aceptacion de ese cambio con la Unidad de
Servicios Auxiliares previamente, de lo contrario ser4 plausible de penalidad,
debiendo presentar la documentacion del personal propuesto para el reemplazo
para ser evaluado y esperar [a aceptacién de dicha Unidad.

Queda expresamente establecido que no existe relacién laboral alguna entre el
Ministerio de Salud y el personal de la empresa, siendo ésta responsable del pago
de sus remuneraciones, beneficios sociales, asignacion familiar, compensaciones
por tiempo de servicios, condiciones de trabajo, accidentes de trabajo y cualquier
otro derecho que pudiera corresponderle, lo cual deberd demostrar mediante las
boletas de pago y demds documentos que se presentaran de acuerdo a lo
establecido en el numeral 8.5 del presente término de referencia, los mismos que
remitira al final de cada mes para [a liquidacion correspondiente previa conformidad
de la Unidad de Servicios Auxiliares.

El MINSA, no le corresponderd ninguna responsabilidad en caso de accidentes,
dafios mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de la Empresa
contratada o dafios ocasionados a terceras personas que pudiera ocurrir en virtud
a la ejecucion del contrato.

El Ministerio de salud, podra reportar cualquier incumplimiento laboral de la
empresa con sus trabajadores ante el Ministerio de Trabajo.

Documentos a presentar para la suscripcién del contrato

La empresa debera entregar para la suscripcién del contrato lo siguiente:

a.Relacion detallada del personal que prestaréa servicio en el MINSA en cada punto
de atencidn yfu operacion.

b.Adjuntar CV documentado del personal propuesto.

¢.Contratos suscritos con sus operarios, supervisor y técnicos, los mismos que
deben ser considerados en la planilla de la empresa.

d.Acreditacién de la experiencia del operario y técnico

e.Certificados de antecedentes penales y policiales expedidos por los organismos
competentes o Certificado (nico Laboral expedido por el Ministerio de
Trabajo.

f.Documentacion que acredite la antigledad del equipo (carta de fabricante,
factura de compra u otro documento) y caracteristicas técnicas (ficha técnica,
brouchure, catalogo o similar) de los equipos de reproduccion solicitados en el
punto 7.1.1.

La empresa deberd considerar personal para reemplazo con las mismas
caracteristicas del personal principal, en caso de inasistencias o faltas de tal
manera que pueda cubrir el puesto sin gue se vea afectada la Entidad, para lo cual,
a la suscripcién del contrato, deberan remitir una relacién de por lo menos cuatro
{04) operarios (as).

Remuneraciones

La Empresa contratada es responsable del pago de remuneraciones de su
personal asignado, asl como todos los importes que por el pago de tales
remuneraciones pudiera devengarse por conceptos de leyes, Beneficios Sociales,
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Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de Servicios, asignacion familiar,
tributos creados o por crearse, etc.

El contratista debera demostrar el pago de remuneraciones a su personal,
mediante presentacion de abono de remuneraciones, cargo en cuenta individual al
banco de su eleccion y boletas de pago, adicionalmente deberd presentar, copia
del PDT Planilla Electronica cancelado, Copia de la planila de aportes
previsionales cancelado, pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda; de
todo el personal asignado al Ministerio de Salud y sus Dependencias.

La empresa prestadora del servicio debera considerar como remuneracién basica
a su personal operario el monto de S/.1,300.00 mil trecientos nuevos soles y para
el Supervisor como minimo $/.2,000.00 dos mil soles liquidos, sin incluir
bonificaciones y beneficios sociales que por ley debe percibir un trabajador.

8. SISTEMA DE CONTRATACION:
Precios unitarios

9. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

9.1. OTRAS OBLIGACIONES CONTRATISTA

La empresa contratada proporcionara uniforme y fotocheck a cada uno de su
personal asignado al MINSA.

La empresa contratada asignara un teléfono mévil a la persona que supervise en
forma permanente el dptimo desenvolvimiento de las funciones del personal
operador e inspeccione el normal funcionamiento de las maquinas instaladas
tanto en la Sede Central del MINSA como en sus dependencias.

La empresa contratada deberd prever la forma de comunicacion entre el
supervisor y los operarios destacados en cada sede ya sea a través de Ia
asignacion de teléfono mavil ¢ de recarga a sus celulares personales.

La empresa contratada asignara dos (02) equipos de telefonia mévil a la Unidad
de Servicios Auxiliares para las coordinaciones yfo comunicaciones con el
supervisor y/fo personal operario asignado debiendo indicar los numeros
telefénicos con la ubicacion de los mismos.

La Empresa contratada se obliga a proporcionar a su costo, las prendas del
uniforme adecuado al clima de! lugar donde se preste servicios, como minimo
dos (02) juegos, durante la vigencia del contrato, cuidando permanentemente su
buena presentacién e imagen.

9.2. ASPECTOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
El contratista y su personal deberan cumplir con los siguientes puntos:

El personal debera portar su DNI en fisico al momento de ingresar a las
instalaciones del MINSA, fuera del fotocheck que lo identifigue como trabajador
de la empresa.

+ EI CONTRATISTA no tendra derecho a Indemnizacién alguna en ningtn caso,

por parte del Ministerio de Salud por las pérdidas o dafios que puedan sufrir su
personal, equipos y/o herramientas, queda expresamente establecido que no
existe relacion laboral alguna entre el Ministerio de Salud y el personal de la
empresa contratante.

Se debera dar cumplimiento a la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo y su respectivo Reglamento.

» Asimismo, los proveedores que brinden servicios al MINSA en el marco del

COVID-19, deberan adecuarse a las condiciones siguientes:

a. Remitir mensualmente documento “Ficha de Sintomatologia COVID- 19"
del personal que brindara el servicio o bien, visada por profesional de salud
del servicio SST de su empresa (profesional médico o profesional en
enfermerfa). Se adjunta anexo.

b. De manera trimestral debera remitir a la Unidad de Servicios Auxitiares, el
Listado que acredite que el personal ha recibido capacitacion sobre
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prevencién de contagio COVID-19, y uso de equipos de proteccién laborall.
Puede ser visado por profesional competente externo o de la misma
empresa. Debe indicarse nombre completo, DNI, puesto y firma.

c. Parala suscripcion del contrato, debera presentar una Declaracién jurada,
adjuntando listado, y firmada por el representante legal de la empresa, de
que dicho personal no se encuentra considerado entre los grupos de
riesgo, segun disposiciones normativas MINSA:

= Hipertension arterial no controlada

Enfermedades cardiovasculares graves

Diabetes Mellitus

Obesidad con IMC de 40 a mas

Cancer

Asma moderada o grave

Enfermedad Pulmonar Crénica

Insuficiencia Renal crénica en tratamiento con hemodialisis

Enfermedad o tratamiento Inmunosupresor

* Edad mayor de 65 afios

d. Los trabajadores usaran permanente la mascarilla. (Las mascarillas deben

O colocarse cubriendo la nariz y la boca desde el arco nasal hasta el mentén),

' y contaran con frascos de alcohol gel, en cantidad suficiente para el uso de
su personal, que debera proporcionarles la empresa contratista.

e. Elpersonal, previo al ingreso de [as instalaciones de las sedes de la entidad
pasaran por control de temperatura corporal. Los proveedores durante el
desarrollo de las actividades deben realizar el lavado de manos de forma
frecuente con agua y jabdn, minimo 20 segundos.

9.3. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD
El MINSA proporcionard mobiliarios {silla y mesa de trabajo) y lugares adecuados en
cada local, para que e! personal de la empresa coniratada realice sus actividades de
fotocopiado. Asimismo, la empresa contratada se compromete a mantener en buenas
condiciones de uso e higiene el lugar asignado.

9.4. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
La Unidad de Servicios Auxiliares de la Oficina de Abastecimiento, verificara y
supervisaré que fa prestacién del servicio contratado, se efectue de acuerdo a los
Terminos de Referencia y oferta técnico-econémica.

. La Unidad de Servicios Auxiliares constatara lo siguiente;
C ) » Verificara las caracteristicas de las maquinas fotocopiadoras, asi como al personal
teniendo en cuenta la propuesta presentada por el contratista.
¢ Lacantidad y caracteristicas del material a utilizar en la prestacién del servicio de
fotocopiado.
La dotacion de implementos de trabajo para cada operaria
La prestacion del servicio se ajusta al horario establecido
Las maquinas cuentan con un adecuado programa de mantenimiento.
El servicio se presta en los lugares establecidos por el MINSA.
Si el servicio cumple con el requerimiento de los usuarios.

l.as Oficinas Usuarias, solo podran hacer uso del servicio en el piso que le corresponda,
salvo autorizacién expresa de la Unidad de Servicios Auxiliares a fin de llevar un mejor
control y no ver mermada las cantidades asignadas a otros usuarios.

La documentacién a fotocopiar serd estrictamente de uso institucional, no estara
permitido el uso de fotocopiado para documentos personales, ni libros completos.

La Unidad de Servicios Auxiliares podra realizar la verificacién selectiva y no
programada sobre el cumplimiento del servicio y de las maquinas segun la oferta técnico
econémica.
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10. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION
La conformidad de la prestacién serd emitida por la Unidad de Servicios Auxiliares de la
Oficina de Abastecimiento en un plazo no mayor de siete (07) dias calendario, de presentada
la documentacién del contratista. De existir observaciones, serd notificado EL
CONTRATISTA, estableciendo un plazo para que subsane, el cual no podra ser menor de
dos (2) ni mayor de ocho (08) dias calendario, dependiendo de la complejidad.

Para la conformidad ia empresa debera remitir en impreso el reporte de cada maquina
indicando la cantidad de copias utilizadas, asi como el nimero de documentos escaneados,
para el cruce de informacion respectivo y los vales (formato usado para acceder al servicio
gue indicara la cantidad de copias utilizadas) firmados por el usuario.

Asi también debera adjuntar documento de abono de remuneraciones, cargo en cuenta
individual al banco de su eleccién y boletas de pago del mes anterior a la prestacion del
servicio, de cada operario y debera presentar hasta los 5 dfas del mes siguiente a la
prestacién del servicio, copia de las planillas, boletas de pago canceladas con las
respectivas bonificaciones de ley asignaciones familiares aportes de AFP, ESSALUD.

11. FORMA DE PAGO
El MINISTERIO DE SALUD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en
un plazo no mayor de diez (10) dias calendario luego de la recepcién de la conformidad
emitida por la Unidad de Servicios Auxiliares, de forma mensual, de acuerdo a lo establecido
en los Términos de Referencia y a la presentacion de lo siguiente:

Pago del primer mes de servicio
» Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad, as/
como del documento que acredite su presentacion ante la autoridad administrativa de
trabajo.
* Reporte consolidado del total de copias utilizadas en la sede central y dependencias.

Pago a partir del segundo mes de serviciol
 Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores asignados al
Ministerio de Salud y sus Dependencias, debidamente suscrito.
¢ Copia del PDT Planilla electronica cancelado del mes anterior.
» Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
« Pago del CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
* Reporte consolidado del total de copias utilizadas en [a sede central y dependencias.

Pago del dltimo mes de servicio.
» Copia de la documentacién que acredite el depdsito de la remuneracion de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores asignados al Ministerio de Salud
y sus Dependencias tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el ultimo
pago.
» Copia del abono del CTS (cuando corresponda de acuerdo a ley a partir del segundo
mes de prestacion del servicio).

12. REAJUSTE DE LOS PAGOS
Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a
reajuste alguno. Salvo que el Gobierno Nacional apruebe el incremento de la remuneracién
minima vital, en estos casos, el Ministerio de Salud reconocera la parte directamente
relacionada a la remuneracién y a los beneficios sociales, que sean directamente afectados
de acuerdo a Ley, siempre que el contratista lo acredite debidamente y presente la
respectiva estructura de costos.

13. OTRAS PENALIDADES APLICABLES
De conformidad con lo estipulado en el articulo 134 de!l Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de la aplicacién de penalidad que estipula el articulo

' A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del contratista en mérito a lo establecido
en el D.S. 003-2002-TR.

O
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DESCRIPCION

Inoperatividad de la
maquina por causas de
averias

PENALIDAD

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacién
(pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

"Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia”

133 del citado instrumento legal; se ha establecido las siguientes penalidades:

PROCEDIMIENTO

Segan formato N°1 Reporte de averias

Inoperatividad de la
maquina por falta de
insumos (papel —téner,
otros)

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacion
(pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora}, por centro de costo
donde ocurra el incidente

Segun formato N°1 Reporte por falta de
material

Por exceder el plazo
para el cambio de la
maquina fotocopiadora

1% def monto de fa facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacisn
{pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Verificacién in situ

Inoperatividad de la
maquina por falta de
personal

1% del monto de la facturacién mensual
por hora de atraso en la reparacién
(pasada la primera hora la penalidad se
aplicara por hora), por centro de costo
donde ocurra el incidente

Formate N°1Reporte por falta de
personal

Por realizar cambios en
el personal operaric o
supervisor sin  la
coordinacion ¥
acseptacion previa con la
unidad de servicios
auxiliares conforme
sefiala el numeral 8.1.2

2 % del monto de la facturacién mensual
por incidente reportado por la unidad de
servicios auxiliares, por centro de costo
donde ocurra el incidente

Verificacion del personal y
documentacién presentada para pago.

Por retraso en la
presentacién de los
documentos de abono
de remuneraciones en
cuenta individual
bancaria planillas, de ley
asignaciones familiares
aportes de AFP,
ESSALUD y depdsito de
CTs (cuando
corresponda) efc.
consignados en el
numeral 8.1.2

2% de la facturacién mensual (la
penalidad se aplicara por dia de atraso
a partir del 7mo dia posterior al mes de
prestado el servicio}, por centro de costo
donde ocurra el incidente

Verificacion de fecha de presentacion de
documentos.

(_) 14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
De acuerdo a lo indicado en el artfculo 50 de la Ley de Contrataciones “El Contratista es el
responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los bienes o servicios ofertados
por un plazo no menor de un (01) afio contados a partir de la conformidad otorgada por la
entidad.

15. COORDINACION Y SUPERVISION
La Coordinacion y la supervision estaran a cargo de:
Mildred Rosa Maria Beoutis Mejia

correo: mbeoutis@minsa.gob.pe Telf. 315 6600 anexo

009325

/
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16. REQUISITOS DE CALIFICACION:

B EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
Un (01) Supertvisor

Con experiencia minima de tres (03) afios como supervisor vio coordinador y/o
responsable en trabajos relacionados al servicio de fotocopiado publica y/o privada.

» De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del
tiempo de dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

e La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o
(i} certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre
la experiencia del personal propuesto. C

% Importante |

- Los documentos que acreditan la expsriencia deben incluir los nombres y apeliidos del i
personal cfave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

- En caso los documentos para acreditar Ia experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

- Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigledad mayor a veinticinco (25)
| aflos anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas.

- Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denorminacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si fas actividades que realiz¢ el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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C | EXPERIENCIA DEL POSTOR
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/5°550,000.00 (CINCO
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA MIL CON 00/100 SOLES), por la contratacién de servicios
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segtn corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de impresién, servicio de escaneo,
servicios de Outsourcing de impresién o copiado o fotocopiado o escaneo, tercerizacién del servicio
de impresién o fotocopiado o escaneo, alquiler de equipos multifuncionales o fotocopiadoras o
escaneres.

Acreditacién:

La experiencia del postor se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios, y su
respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se
acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, reporte de estado de cuenta o
(D cancelacion en el documento®, correspondientes a un méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacidén; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia
del Postor.

En el caso de servicios de ejecucion peritdica, solo se considera como experiencia la parle del
contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de
las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, |a calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participaciéon de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado®, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
- consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
{ ) presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de page, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 10 referido a la
Experiencia del Postor.

M, BEOUTIS (€) Importante

1 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N* 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

= .. el solo sello de cancelado en ef comprobante, cuando fa sido colocado por el propic postor, no puede ser
considerado como una acredifacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado.
Admitir eflo equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobants
de pago ha sido cancelado”

".'S'f"tuacidn diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual sf se contarfa con la declaracién de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la expetiencia”.
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» Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debers validar la experiencia si las
actividades que ejecut6 el postor corresponden a Ia experiencia requerida.

« En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelios integrantes que
efecutan conjuntamente el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

» Para mayor informacién se recomienda revisar la Gufa Préctica N° 01 ; Cémo se califica
la experiencia de los consorcios? publicada en el portal web del OSCE en

hitp:/portal.osce.gob.pe/osce/guias-practicas

ANEXO

T

®

Equipo de Seguridad y Salud en el Trabajo
FICHA DE SINTOMATOLOGIA COVID-19 PARA REGRESO AL TRABAJO
DECLARACION JURADA

He recibido explicacion del objetivo de esta evaluacién y me comprometo a responder con la verdad.

EMPRESA: RUC:

Apellidos y nombres:

Area / Oficina: DNI:

Direccion: Numero celular:

En los Uitimos 14 dias calendario ha tenido alguno de los sintomas siguientes:

SI NO

1. Sensacion de alza térmica o fiebre
2. Tos, estornudos o dificultad para respirar O
3. Expectoracion o flema amarilla o verdosa

4. Contacto con persona(s) con un caso confirmado de COVID-19
5. Pérdida del gusto y/o del olfato

8. Esta tomando alguna medicacién (detallar cudl o cuéles):

Todos los datos expresados en esta ficha constituyen declaracién jurada de mi parte.

He sido informado que de omitir o falsear informacién puedo perjudicar la salud de mis compafieros, y la
-} mia propia, lo cual, de constituir una falta grave a la salud publica, asumo sus consecuencias.

Fecha: / /[ 2021 Firma




