- BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
- PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE
LIMPIEZA DE OFICINAS Y SEDES

INSTITUCIONALES

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
i [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
SEREAS completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que debera ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
e especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Impor‘tante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia 4 iy - i
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
o Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccion y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracleristicas Parametros
1 P—— Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
8 lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 ecm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fusri Auvtomdtico: Para el contenido en general !
cenesvante Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadre anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
3 I t
5 TemuRadedana 10 : Para el cuerpo del docur‘nen o e[\ g?eneral
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Bt Anterior : 0
£ e Posterior : O
9 Sibrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra famario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

E!a7ircrd s'en agosto de 2021
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' Estas Bases se utilizaran Gnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién ‘Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en htfps://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los nuifigrafes\72.4 y 72.5 del articulo 72 del Rﬁla ento.

»
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1:6.

1.7

Importante

* No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas %
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la

contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del

TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o0 mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona

natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion Jurada.

e  Encaso lainformacion contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

%
e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1:9:

1.10.

las hubiere.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Terminos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y serd
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho

correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cymplimiento
de los requisitos de calificacion de los post iguen en el orden de prelagign, §caso
o

i
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacién, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 de/
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

¢ Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a més tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

* A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ulimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apefacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

*  Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesta en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

*  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento. \

ey

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién

y eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

: Advertencia

| Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones

3.4.

distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siquiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida |
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.qob.pe/sistema- 1
ﬁnanciero/re.’acr‘on-de-empresas—que~se—encuentran—auton‘zadas-a—emiﬁr—cartasvﬁanza}.

|
Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 de! Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales

| correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
| repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU
RUC Ne° : 20145561095

Domicilio legal : Av. Mariscal Castilla Ne 4089, El Tambo - Huancayo
Teléfono: : 064-481072

Correo electrénico: . Oficina.lofistica@uncp.edu.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de limpieza
y jardineria para la UNCP 2022-2023

CANTIDAD DE PERSONAL POR PUNTOS DE SERVICIO

LUGAR DE SERVICIO CANTIDAD | SERVICIO A PRESTAR

Ciudad Universitaria 44 Operarios de Limpieza

Ciudad Universitaria 01 Operario para mantenimiento de estadio.

Ciudad Universitaria 01 Operario para mantenimiento de piscina.

Ciudad Universitaria 08 Operarios de Jardineria.

Ciudad Universitaria 01 Supervisor residente.

Ciudad Universitaria y sedes 01 Técnico especialista en Gestién de Residuos sélidos
peligrosos y Biocontaminantes

Escuela de post grado 02 Operarios de Limpieza {incluye labor de Jardineria)

Local central N 01 fac. agronomia 01 Operarios de Limpieza

Mantaro agrarias

Fac. Agronomia Mantaro 05 Operarios de Limpieza (*) E.E.A.M- Establo,
Laboratorio FAIA, Zootecnia y Cs. Agrarias)

Fac. de agronomia Mantaro 01 Operario de Jardineria.

Sede académica de Junin 01 Operarios de Limpieza

Sede académica de Tarma 02 Operarios de Limpieza (incluye labor de
Jardineria).

Sede académica de Satipo 04 Operarios (3 de Limpieza y 01 jardinero).

Centro pre universitario 02 Operarios de Limpieza

Centro de idiomas 01 Operarios de Limpieza

Granja y planta yauris 02 Operarios de Limpieza

TOTAL, PERSONAL 77 TRABAIADORES

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante DICTAMEN N° 0606-2022-DGA-UNCP el
11 de febrero del 2022

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de S/.5.00 soles en caja de la Universidad Nacional del Centro
Pert, en horas de oficina.

BASE LEGAL

- Ley N° 313665 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal
2022,

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 - Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Legislativo N° 1444.

- Decreté Supremo N° 350-2015-EF, que aprueba e

con el Estado, modificado por Decreto Su

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Ad
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- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de acceso a la informacién Pablica.
- Codigo civil, en forma supletoria.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULOII )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2241. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de

los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estéan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Calalogo de Servicios de dicha plataforma, no

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comuan, el domicilio comin y las

?  La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Cat3

? - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www,gobi
A

od[;;?{d’e‘Servicios de la Plataforma de Intei
odigital.qob.pefinteroperabilidad/

/ / W
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada uUnicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en |a oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccién considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en fa oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacién”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

= Si durante fa fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGY prevista
en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversién en la Amazonia, consignar el
siguiente literal:

b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracién del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocién de la Inversiéon en la Amazonia, deben presentar la

Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

= En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacion del servicio
en general va a ser prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor

estimado de algun item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), consignar
el siguiente literal:

c) En el [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION] los postores con domicilio en la provincia
donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes
al mismo departamento o regién, pueden presentar la solicitud de bonificacién por
servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao.(Anexo N° 10).

- = En caso de procedimientos de seféccién/por relacién de items cuando ?ﬂmon
dBai.
@ y j

del
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valor estimado de algun item corresponda al monto de una Adjudicacion Simplificada,
se incluye el siguiente literal:

item N°[...]

d) Solicitud de bonificacién del cinco por ciento (5%) por tener la condicién de micro y
pequefia empresa. (Anexo N° 11).

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda.

| Advertencia

- El comite de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
| Sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferia”, ‘Requisitos de
| calificacion” y “Factores de evaluacion”,

23. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) v f).

) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

h) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

) Pdliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

k) Copia del Plan para la Vigilancia, prevencion y control del Covid-19 en el trabajo registrado
en el Sistema Integrado para COVID-19 (SICOVID-) del Ministerio deSalud (MINSA).

I)  Examenes Medicos ocupacionales de acuerdo a la Ley 29783, de los operarios propuestos y
del personal de contingencia. En caso no exista centro médico ocupacional en la zona
geografica en la que se prestara el servicio (Departamento) el contratista presentara el
certificado de salud suscrito por médico indicando que el personal que prestara el servicio en
la UNCP cuenta con buena salud

m) Certificados de antecedentes penales, policiales y judiciales de todo el personal que prestara
el servicio (tanto del operario principal como el de contingencia) durante el procedimiento d

w

atalgdo de Servicios de la Plataforma de Intefoperay[i}da
biegficdigital.gob.pefinteroperabilidad/

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y/del

ﬁ - PIDE ingresar al siguiente enlace https://

L -
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firma de contrato.

Importante

* Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del conirato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con fas condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequerias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuefto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamenio.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consighando
en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por refacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de conirato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso baslara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

= La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Av. Mariscal Castilla No 4089, El Tambo -
Huancayo; oficina de logistica segundo piso.

2.5. FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de manera
mensual previa presentacion de las facturas correspondientes. Para tal efecto la empresa debera
presentar las actas de conformidad de las unidades correspondientes por la prestacion del servitio.

@ 5ﬁ!n lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
i U

i
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De acuerdo con el articulo 149° del Reglamento de la ley de contrataciones del estado, para efectos

del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la entidad debera contar con la
siguiente documentacion:

Pago del primer mes de Servicio:

v" Conformidad de la oficina de mantenimiento y talleres de la verificacién de! ingreso de los
materiales e insumos requeridos en los términos de referencia, adjuntando la guia de
remision.

v" Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada area, facultades,

estaciones experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropologico, Radio

Universitaria, escuela de posgrado y unidades de produccion.

Comprobantes de Pago.

Relacion de trabajadores indicando punto de ubicacion.

Cuaderno de asistencia correspondiente al personal que presto servicio en las

instalaciones de la ENTIDAD Y SEDES en el mes que se presto el servicio.

v Copia simple de la constancia de alta del PDT planilla electrénica de cada trabajador
destacado a la entidad.

O

Pagos a partir del segundo mes de servicio:

v" Conformidad de la oficina de mantenimiento y talleres de la verificacién del ingreso de los
materiales e insumos requeridos en los términos de referencia, adjuntando la guia de
remision.

v" Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada &rea, facultades,

estaciones experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropoldgico, Radio

Universitaria, escuela de posgrado y unidades de produccién.

Comprobantes de Pago.

Relacion de trabajadores indicando punto de ubicacion.

Cuaderno de asistencia correspondiente al personal que presto servicio en las instalaciones

de la ENTIDAD Y SEDES en el mes que se presto el servicio.

v" Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad.

v~ Copia de la constancia del depésito que otorgue el banco (mediante el cual se haya
realizado el pago) en la cuenta de ahorros a nombre del trabajador, o copia del cheque

v Copia de la planilla de aportes previsionales del mes anterior.

v Copia del seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR) de todos los trabajadores
destacados a la entidad.

v" Copia del PDT planilia electrénica cancelado del mes anterior.

v Pagos de AFP, ONP, CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

NOTA:
En caso-el personal de limpieza y jardineria tengan un mes o mas laborando para la
empresa, hasta antes de la suscripcion del contrato con la ENTIDAD, se debera presentar

para el pago del primer mes todos los documentos que correspondan a los pagos a partir
del segundo mes de servicio.

LRR

Pago del altimo mes de servicio:

v" Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada &rea, facultades,
estaciones experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropolégico, Radio
Universitaria, escuela de posgrado y unidades de produccién.

Para el pago del dltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacién
que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a la entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza
el ultimo pago.

-
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CENTRO DEL PERU

OFICINA GENERAL DE LOGISTICA
UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINQS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y
JARDINERIA PARA LA UNCP 2022-2023

AREA USUARIA:
Unidad de Servicios Generzles de la Universidad Nacional de! Centro del Pery.

1. FINALIDAD PUBLICA:
La contratacion del servicio de limpieza y Jardineria tiene como finalidad mantener las condiciones
higiénicas adecuadas de los ambientes de los locales con que cuenta fa Universidad Nacional del Centro
del Perd y sus respectivas Sedes, g fin de salvaguardar la salud de los trabajadores, docentes,
administrativos y estudiantesy proporcionarles las condiciones minimas necesarias para el desarrollo de
sus funciones, 1o que permitird contribuir con el cumplimiento de los fines institucionales.

2. ANTECEDENTES
La Universidad Nacional del Centro del Perd, con més de 61 afios de creacién, es una entidad pablica que
tiene dentro de sus funciones formar profesionales competitivos, investigadores, con identidad y
practica de valores morales, comprometidos con el desarrollo sostenible; por ende es necesario e
indispensable brindar las condiciones necesarias de higiene y salubridad a les alumnos, docentes .

personal administrativo y publico en general, es por ello preciso contar con el servicio de limpieza y
jardineria.

3. MISION DEL SERVICIO

ol Mantener en buenas condiciones de higiene y limpieza los ambientes administrativos y académicos,
oMhb Er4,

s asi como el mobiliario de las instalaciones de la UNCP.

S0 2 - .
& s IR /f.’-;%b) Eliminar olores desagradables en los diversos ambientes de la UNCP
C gl 1 VLl ol

f 3] Mantener libre de polvo, manchas, basura y desechos los ambientes, instalaciones, muebles y
=& otros bienes de la UNCP
(S W d)  Evatuar de manera adecuada y selectiva, los desechos, producto de las operaciones de limpieza,
'éoau‘r"‘ e) Mantener en dptimas condiciones de conservacion y presentacion, fos jardines y &reas verdes de
lainfraestructura de la institucion.

SRR

N
x,
=
-
>
1

4. OBJETIVOS GENERAL Y ESPECIFICO

Objetivo General

Contratar a una empresa que se encargue de brindar el servicio de limpieza y Jardineria de las
instalaciones universitarias, sedes y locales de la UNCP.

Objetivos Especificos

Contar con el servicio de limpieza, y jardineria de las instalaciones universitarias, sedes, locales, bienes
muebles y vehiculos de la Universidad Nacional del Centro del Peru, para proporcionar las condiciones
adecuadas de higiene y salubridad a Los alumnos, docentes y personal administrative colaboradores y
visitantes, para que las actividades académicas y administrativas sean dptimas en beneficio de nuestra
comunidad universitaria. Contribuyendo con el cumplimiento de los fines institucionales. Garantizando
un servicio permanente de limpieza y jardineria en las instalaciones universitarias, sedes, locales de la
UNCP.

5. AMBITO DEL SERVICIO A PRESTAR

El servicio sera prestade por el personal de EL CONTRATISTA y se realizara segin las necesidades e
infraestructura de cada local, los cuales se detallan a continuacién:
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Ciudad Universitaria.

Exlocal Central N° 01 (Museo de la Cultura Andina y Radio Universitaria)
Escuela de Pos Grado

Centro Pre Universitario

Centro de Idiomas

Facuitad de Agronomia El Mantaro

Estacion Agropecuaria de Mantaro

Laboratorio de Investigacién FAIIA, Zootecnia y Cs. Agrarias El Mantaro
Estacion Experimental Agropecuaria de Satipo

Facultad de Ing. y Ciencias Humanas de Junin

Facultad de Ciencias Aplicadas de Tarma

Facultad de Ciencias Agrarias de Satipo

Granja y Planta Metalurgica de Yauris

R A R L R Y

6. REQUISITOS QUE DEBE DE CUMPLIR EL PROVEEDOR

a) No estar inhabilitado por OSCE.

b} Constancia de registro del Plan pars la Vigilancia, Prevencion y Control del Covid-19 en el Trabajo, ante
el MINSA (bioseguridad). (documento debe presentarse para la firma del contrato)

¢} Poseer Constancia de inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y entidades que realicen
actividades de intermediacién laboral ante el Ministerio de Trabajo (Ley 27626 y su Reglamento
aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002- TR), que faculte al postor a prestar servicios de limpieza,
valida para las jurisdicciones donde prestara el servicio solicitado y vigente a la fecha de la
presentacion de la propuesta,

d) Autorizacion, certificacién, resolucion, repistro y/o constancia vigente de la comunicacion para
inspeccién técnica por inicio de actividades de empresas de saneamiento ambiental (para actividades

g‘;,?,‘.;n,éifé‘ de fumigacion, desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza de smbientes y desinfeccion de
N g reservorios de agua) para operar a nivel nacional o en el departamento de Junin expedida por la
e i DIRESA de conformidad con el D.S. N* 022-2001-SA v R.M. N° 449-2011-SA/D.
AT
. gp“ OBLIGACIONES DE CUMPLIMIENTO POR EL CONTRATISTA
van

a) Para el control de asistencia, el Contratista debera instalar un marcador biométrico en la Sede Central
de la UNCP, en un plazo no mayor a quince (15) dias calendario de iniciado el servicio, a fin de que el
Unidad de Servicios Generales pueda controlar los ingresos y salidas del personal destacade. Ei
contratista proporcicnara la informacion de ingresos y salidas cuando la entidad io requiere en el plazo
maximo de un (01) dia calendario.

b) El Contratista deberd mantener el mismo nimero de operarios en el servicio de forma permanente,
teniendo una tolerancia de hasta treinta (30} minutos por tardanza de operario y dos (02) horas por
reemplazo de operario. Superadas las dos (02) horas se considerara como puesto no cubierto.

¢} Losoperarios deberan prestar los servicios debidamente uniformados, limpios y con todos los equipos,
materiales e implementos de limpieza que correspondan. Es responsabilidad del Contratista brindar a
su personal los elementos de seguridad en el desemnpefio de sus funciones. Queda prohibido el trabajo
del personal de limpieza que no lleve puesta la indumentaria de proteccién cuando corresponda, bajo
responsabilidad directa del Contratista.

d) El Contratista debera brindar a la UNCP informacién sobre las sustancias quimicas a utilizar, el
potencial toxico de las mismas y las medidas de seguridad que deben tomarse antes y/o después de
efectuado el servicio.

€) La UNCP no asumira ninguna responsabilidad por las obligaciones que contraiga el contratista con el
personal que presta servicios, asi como ninguna responsabilidad en los casos de accidentes, dafos,
mutilaciones o muerte de sus trabajadores o de terceras personas que pudieran ocurrir dentro o fuera
de las instalaciones de la institucion, con relacion al servicio.
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El personal del Contratista, durante su permanencia en las instalaciones de la UNCP, debera acatar las
normas internas de seguridad.

No se aceptaran casos de operarios con signos de embriaguez, de estupefacientes alucindgenos o que
realicen actos refiidos con la moral y las buenas costumbres, asi como de abandono del puesto o que
asista en condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones en forma normal, no permitiéndoles
el ingreso.

La eliminacién y el traslado de Ia basura fuera del local de la UNCP sers hasta el punto de acopic
dispuesto por la Municipalidad. Dicha actividad es responsabilidad del Contratista.

Los costos de los servicios donde €l Contratista tenga que utilizar 12 via publica, serdn asumidos
directamente por este, sin costo alguno para la UNCP.

Los trabajos de limpieza no deberan interrumpirse durante ios horarios establecidos.

El Contratista serd responsable ante la UNCP de los dafios que su personal pudiera ocasionar en la
ejecucion del servicio de las instalaciones, muebles, maguinas de oficina y demas enseres de
propiedad de la UNCP o de terceros, debiendo el Contratista efectuar la reparacion o reposicién de
los mismos en forma inmediata.

Sirequerida al Contratista la reposicion, y no lo hiciera en el término de diez (10} dias calendario, la
UNCP efectuara el descuento correspondiente de una o mds facturas pendientes de pago, de acuerdo
con los precios vigentes en el mercado.

Para comprabar los dafios o pérdidas de bienes patrimoniales o de usuarios y trabajadores bastara el
informe del usuario y/o el informe del Unidad de Servicios Generales, luego del cual se remitira una
carta &l Contratista, solicitando la reparacion o reposicion del mismo.

Elsupervisor residente se encargara de controlar el cumplimiento del servicio, para lo cual debe contar
con un parte diario electrénico {almacenamiento en la nube), al cual el Unidad de Servicios Generales
tendra libre acceso a los archivos, para su verificacion y descarga inopinada.

La UNCP se reserva el derecho de verificar inopinadamente |a calidad de fos materiales e implementos
a utilizar en el servicio, en el caso que estos no sean los indicados en su oferta técnica se exigira al
contratista su cambio por lo especificado en los términos de referencia. La negativa u omisién a la
peticion se considerara como incumplimiento contractua, aplicandose la penalidad correspondiente,
salvo justificacion debidamente sustentada conforme lo sefiala el numeral 5.4 de los términos de
referencia.

Los implementos y materiales de limpieza deberdn encontrarse en buenas condiciones para su
utilizacion durante |2 ejecucién del servicio de fimpieza, fumigacién, mantenimiento de local y
jardineria. En caso de presentar deterioro y/o inoperatividad estos deberan ser reemplazados en un
plazo maximo de tres {03) dias calendario. De no realizar el cambio se considerara no entregado los
implementos y/o materiales, debiéndose aplicar la penalidad correspondiente.

El Contratista deberd estar preparado para afrontar cualquier eventualidad de toda indole que pudiera
presentarse.

El Contratista instruira a su personal a fin de que informen a la Unidad de Servicios Generales cualquier
situacion de peligro que conozcan durante el desarrollo de sus labores rutinarias.

El Contratista debera asumir el cambio de las plantas por una de iguales caracteristicas, cuando estas
se marchiten por falta de cuidado o mantenimiento, entre otros.

El Contratista es responsable de instruir a su personal para que en casos de hallazgo de bienes de valor
u objetos de propiedad institucional o de propiedad de trabajadores de la UNCP, se entreguen al
Unidad de Servicios Generales para su devolucion a sus propietarios.

El Contratista enviard la informacion que se le solicite, tales como Ia relacion actualizada de personal,
cuadros de distribucion de materiales, seguros actuzlizados y equipos en cada local de la UNCP,
cuando la UNCP lo requiera para supervision del contrato.

La empresa debera pagar el seguro de vida ley a los trabajadores que sean destacados a la UNCP en
conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo 688.

El personal que brindar3 la prestacisn del servicio, no podra tener ninguna relacién civil o laboral con
la ENTIDAD CONTRATANTE, siendo el CONTRATISTA el tinico y exclusivo responsable del pago de sus
remuneraciones.
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8. PERSONAL PARA EL SERVICIO DE LIMPIEZA Y JARDINERIA

CANTIDAD DE PERSONAL POR PUNTOS DE SERVICIO

[aT

| Ciudad L}Eersil‘;ri‘-a' 44 Opgr.;}io_s-&é Limpiezaﬂ ______ |
# | Ciudad Universitaria 01 | Operario para mantenimiento de estadio. i ]
~ | Ciudad Universitaria 01 | Operario para mantenimiento de piscina.
| = | Ciudad Universitaria 08 | Operarios de Jardineria. N
# | Ciudad Universitaria 01 | Supervisor residente.
# | Ciudad Universitaria y sedes 01 | Técnico especialista en Gestion de Residuos sdlidos peligrosos y
Biocontaminantes
# | Escuela de post grado 02 | Operarios de Limpieza {incluye labor de Jardineria)
| Local central N 01 fac. 01 | Operarios de Limpieza
agronomia Mantaro agrarias
~ | Fac. Agronamia Mantara 05 Operarios de Limpieza (*) £.E.A.M- Establo, Laboratorio FH;’(*
|| Zootecniay Cs. Agrarias) S Ry
~ | Fac. de agronomia Mantaro 01 Qperario de Jardineria.
- | Sede académica de Junin '01 Cperarios de Limpieza g ]
% Sede académica de Tarma 02 | Operarios de Limpieza {i;;cluye labor de Jardineria). i
| sede académica de Satipo 04 | Operarios (3 de Limpieza y 01 jardinero). ]
;_k__céﬁfro pre universitario 02 | Operarios de Limpieza - B
~ | Centro de idiomas 01 | Operarios de Limpieza =
oWRk BE ~ | Granja y planta yauris 02 | Operarios de Limpieza
Seeeio G TOTAL TRABAJIADORES | 77 i
5
S o %
2 > 2
3,;; ¢ nww\:é’,‘ﬂﬂ PERSONAL DESTACADO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL SERVICIO
3 X
o"!y B*Q
ANT

a)

SUPERVISOR (PERSONAL CLAVE):

El contratista asignara un supervisor residente en la Ciudad Universitaria para el presente
servicio, debiendo comunicarlo a la UNCP al inicio de su ejecucion., que labore ocho horas
diarias

Deberd ser una persona con capacidad de mando y organizacion, disposicion de trabajo en
equipo y aptitud para el trabajo en volumen.

El Supervisor debe cumplir las siguientes actividades:

Coordinar con el Unidad de Servicios Generales de ia UNCP los procedimientos para que la
prestacion del servicio se realice conforme el contrato.

Coordinara con el Unidad de Servicios Generales de la UNCP cualquier eventualidad y/o
reclamo que se presente.

Debera controlar, verificar y coordinar los trabajes con el personal asignado para los servicios
contratados.

Se encargard de ingresar los insumos de limpieza mensualmente, mediante Guia de Remisién,
Supervisar de forme obligatoriz, el servicio de limpieza. Para ello debe coordinar con el
Unidad de Servicios Generales la verificacién fisica de los ambientes de las sedes de la UNCP,
a fin que se tome las medidas correctivas oportunamente.

Las visitas de supervision serdn efectuadas en dias laborables para la UNCP y deberd
levantarse un Acta, que sera suscrita entre el Supervisor y personal del Unidad de Servicios
Generales de la UNCP.
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La UNCP se reserva el derecho de solicitar la presencia del Supervisor,

Deberd impartir las instrucciones a su personal para el adecuado desarrollo del servicio, asi
como transmitir las directivas que establezca la Unidad de servicios generales, referentes al
servicio.

Deberd contar con un sistema de comunicacion proporcionado por el Contratista, a fin de
mantener contacto permanente con su personal, con el fin de coordinar y atender
requerimientos de manera fluida,

Deberd controlar, verificar y coordinar que la documentacion para pago cumpla con fas
exigencias sefialadas en el contrato, asimismo, daré seguimiento ante cualquier observacion
realizada por la entidad hasta lograr la subsanacion.

Debera realizar labores de inspeccion a los fecales en coordinacion con el responsable de
Servicios Generales.

El cargo de supervisor debera contar con poder de decisién a fin de solucionar los problemas
operativos que pudieran presentarse durante la ejecucion del servicio. No obstante, la UNCP
podra solicitar el cambio del mismo ante cualquier incumplimiento de sus actividades.

En el caso de cambios de supervisor general deben ser comunicados a la UNCP con una
anticipacion minima de tres (03) dias habiles.

El perfil que debe cumplir el supervisor es:

EDAD . Mayor de 30 arios y menor de 65 K
DOMICILIO ) Declaracién Jurada de domicilio
EXPERIENCIA Qatro (04.) aﬁgs da"z experiencila gn el servicio de supervisid‘n de:
MINIMA limpieza, jardineria, mantenimiento y gestion de residuos
| sdlidos, control de recursos humanos y materiates.
" GRADO DE | Suprier con titulo universitario ]
INSTRUCCION

= Direccion de grupos humanos, Uso racional de insumo de
limpieza y biocontaminantes, Seguridad de Trabajo,
segregacion de residuos solidos, disposicién de residuos
solidos, desarrollada por instituciones autorizadas por el
MINEDU. como minimo acumulando un total de 100 horas
lectivas min.

= Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos
debido al COVID-19: min 40 horas lectivas; llevadas a cabo
por el MINSA o por otra entidad estatal de salud

CAPACITACION

se acreditaran con certificados y/o constancias

Copia simple del Certificado Unico Laboral {Certijoven o
Certiadulto). De no contar con dicho documento, se debe

ANTECEDENTES presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestard el
servicio.
deberd acreditar capacidad fisica y psicologica con el respectivo

SALUD i
certificado

OPERARIO EN MANTENIMIENTO DE ESTADIO (PERSONAL CLAVE):

El operario realizara labores de mantenimiento de las instalaciones del estadio. No obstante,
segUn la necesidad del servicio podra realizar iabores de limpieza,

Debera realizar; Ensayos de agua y terreno al principio de época de crecimiento (finales de
invierno).

Debera realizar; Fertilizacion De dos a cuatro veces anuales segin necesidades,
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Se encargara de la Siega - La necesaria para no cortar mas de 1/3 de la planta - La necesaria
para mantener la altura de juego 6ptima,

* Se encargara del Riego - El necesario para mantener la humedad - Después de cada
fertilizacion - Después de cada resiembra,

Deberd realizar la Aireacién - 1 a 2 veces anuales {primavera y otofio) en terrenos mixtos -
Cada 2 afios en terrenos arenosos

Debera realizar el Escarificado - 1 en primavera - 1 en otofio si se forma mucho fieltro Recebo
Posterior al escarificado o al aireado

*  Desarrollara la Resiembra Posterior al escarificado

*  Elperfil que debe cumplir el personal de jardineria es:

EDAD | Mayor de Edad ]
DOMICILIO Declaracion Jurada de domicilio -
Tres {03) afios de experiencia en actividades similares de |
EX.PEREENUA mantenimiento de estadio, mantenimiento de dreas verdes,
huninaA sembrado, resembrado y eliminacion de malezas.
GRADO DE | Secundaria completa B
INSTRUCCION N, P ) N - =
*  (apacitacion como operario ¢ técnico en mantenimiento de |
estadio y/o dreas verdes, minimo 100 horas lectivas.
* Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas
lectivas.
CAPACITACION * Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos

debido al COVID-19: min 40 horas lectivas; llevadas a cabo por
el MINSA o por otra entidad estatal de salud.

cukk DL

¥, ol s i
g‘i@f"“'” aﬁ’:’% se acreditaran con certificados y/o constancias
S8 Lod B Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o
Qa A - : H
‘%‘é‘ o i iR ANTECEDENTES Certiadulto). De no contar con dicho documento, se debe
14;0‘_\ ATLLEES | presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
s 'u”n* | policiales y judiciales vigente del personal que prestara el servicio.

SAluD | Gozar de buena salud fisica y mental

¢) OPERARIO EN MANTENIMIENTO DE PISCINA (PERSONAL CLAVE):
* Ll operario realizard labores de mantenimiento de todas las instalaciones de la piscina en

general, No obstante, segun la necesidad del servicio podra realizar labores de limpieza.

Gres y junta de mortero - Se limpiaran con detergente neutro de secado rapido. Se podra

®* desincrustar con acidos diluidos en agua

Gres y junta de mortero de cemento - Se limpiaran con detergente neutro de secado rapido.

En casos especificos se podrén utilizar 4cidos diluidos en baja concentracién para

desincrustar, con fa precaucién de rejuntar las zonas deterioradas

Azulejos - Se podran limpiar con productos multiusos con base alcohdlica (limpiacristales).

No se deberan utilizar acidos, tan sélo en casos extremos, debido a que no sélo la junta, sino

que también ciertos vitrificados pueden ser atacados.

*  Elperfil que debe cumplir el personal de jardineria es:

EDAD

Mavyor de Edad

DOMICILIO Declaracion Jurada de domicilio
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Tres {03) afios de experiencia en actividades similares de |

EX,PERENUA mantenimiento de piscina, limpieza y mantenimiento de

MINIMA d

reservorios.
et = —
GRADO DE | Secundaria completa
INSTRUCCION
* Capacitacion como Operaric o técnico en mantenimiento
y/u operacion, y/o conservacion de piscinas o similares;
minimo 100 horas lectivas
* Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas
lectivas.

CAPACITACION *  Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos
debido al COVID-19: min 40 horas lectivas; |levadas a cabo
por el MINSA o por otra entidad estatal de salud

I T se acreditaran con certificados y/o constancias
Copia simple del Certificado Unico Llaboral (Certijoven o
| Certiaduito). De no contar con dicho documento, se debe

ANTECEDENTES presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,

policiales y judiciales vigente del personal que prestard el
Servicio.
SALUD Gozar de buena salud fisica y mental
TECNICO  ESPECIALISTA EN GESTION DE  RESIDUOS SOLIDOS  PELIGROSOS Y

BIOCONTAMINANTES (PERSONAL CLAVE):

El Técnico especialista

realizara la gestion de residuos solidos mantenimiento de las

instalaciones y sedes libres de residuos y contaminantes.

Gestionar en forma integral para asegurar la prestacion de los servicios de limpieza las
actividades de barrido, limpieza y almacenamiento, recoleccion, transporte, transferencia, y
disposicion final de los residuos solidos, garantizando que la prestacion del servicio de
limpieza se realice de manera continua, regular, permanente y obligatoria, asegurando su
calidad y cobertura en toda la jurisdiccion, de acuerde con las disposiciones reglamentarias
aprobadas por el MINAM,

Garantizar la seguridad y salud en el trabajo del personal que realiza operacidon es para el
manejo de residuos sdlidos municipales, la que ha de contar con herramientas, equipos,
insumos, implementos de seguridad y de proteccién personal.

El perfil que debe cumplir el personal es:

EDAD Mayor de Edad N )
DOMICILIO Declaracién Jurada de domicilic
EXPERIENCIA Tre.s .(03} aﬁo? r:Ie experiencia en.labores de especiali(‘iad yfo
actividades similares de tratamiento de aguas residuales,

MiNIma ; . i : : :

B tratamiento de residuos sélidos peligrosos y biocontaminantes.
GRADO DE | Titulo Universitario o bachiller en Ingenieria industrial o
INSTRUCCION ingenieria ambiental o ingenieria de recursos naturales

LCAPAcaTACION

*  Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas
_ lectivas.

il
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*  Manejo de residuos solidos peligrosos y bioc?mxaminantes,
Segregacion de residuos sélidos y/o Seguridad de Trabajo;
minimo de 30 horas lectivas,

*  Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos
debido al COVID-19: min 40 horas lectivas; llevadas a cabo
por el MINSA o por otra entidad estatal de salud.

Se acreditardn con certificados y/o constancias

Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o
Certiadulto). De no contar con dicho documento, se debe

ANTECEDENTES presentar copia simple dei certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente del personal que prestard el
Servicio,
[ SALUD Gozar de buena salud fisica y mental _j

e} OPERARIOS DE LIMPIEZA (PERSONAL NO CLAVE).

Efectuar las labores de limpieza conforme lo sefalado en fas actividades; no obstante, segun

la necesidad del servicio podra realizar labores de Jardineria para los casos que corresponda.
El perfil que debe cumplir los operarios de limpieza es:

CAPACITACION

| EpAD Mayor de Edag
DOMICILIO Declaracion Jurada de domicilio
EXPERIENCIA un (01) afos de experiencia en labores de limpieza de edificios,
MINIMA oficinas, aulas de clases

*  Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas

lectivas.

= Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos
debido al COVID-19: min 40 horas |ectivas; llevadas a cabo
por el MINSA o por otra entidad estatal de salud

se acreditaran con certificados y/o constancias

| Certiadulto). De no contar con dicho documento, se debe

Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o

ANTECEDENTES presentar copia simple del certificado de antecedentes penales
policiales y judiciales vigente del personal que prestard el
SEIVICio.
| SALUD Gozar de buena salud fisica y mental

f) OPERARIOS DE JARDINERIA.

El operario realizard labores de jardineria, esto incluye los jardines: interiores de las
instalaciones de la UNCP y SEDES, y exteriores siempre que la Municipalidad asi lo permita.

No obstante,

segun la necesidad del servicio podra realizar labores de limpieza.

El servicio de mantenimiento de plantas se efectuara semanalmente, y consistird en podar

las plantas, remover la tierra, limpiar las hojas y regar las mismas. El contratista es
responsable per el 6ptimo estado en que siempre deberén encontrarse las plantas de la UNCP

y SEDES.

El trabajo de mantenimiento de plantas consiste en aplicar abono organico especial para

maceta de oficina, aplicacion de estimulantes foliares y fumigacion contra plagas y hongos
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{debera realizarse segin la programacion o cuando sea detectada una plaga u hongo). Los
materiales y herramientas que serdn proporcionades por el Contratista

® &l servicio de jardineria que brinde el Contratista deberé ser eficiente y de alta calidad
empleando tecnologias modernas y todos los implementos, materiales, maquinarias y
equipos necesarios para que su personal realice el mantenimiento de plantas y jardines.

*  Elperfil que debe cumplir el personal de jardineria es:

EDAD Mayor de Edad B ]
DOMICILIO Declaracion Jurada de domicilio |
EXPERIENCIA Un (01) afos de experiencia en labores de jardineria,
MiNIMA mantenimiento de parques y jardines.

*  Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas

lectivas.

* Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos

CAPACITACION debido al COVID-19: min 40 heras lectivas; llevadas a cabo

por el MINSA o por otra entidad estatal de salud

s - 4 ]
se acreditaran con certificados y/o constancias ]
Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o |
Certiadulto). De no contar con diche documento, se debe

ANTECEDENTES presentar copia simple del certificace de antecedentes penales,

| policiales y judiciales vigente del personal que prestard el
servicio. . B ]
SALUD : Gozar de buena salud fisica y mental |

il

BB g (Los documentos del personal del servicio asignados considerados como requisitos deben
Ontiog 4,

gL

)

(.;,4% presentarse para la suscripcidn del contrato, por el postor ganador de ia Buena Pro, excepto los
e \' requeridos al PERSONAL CLAVE, esté se acreditara por los postores a la presentacion de ofertas,

Al 5,
3

L=l
=
-

FanLe é’ (Lo experiencio laboral se acreditard con “Copio simple de contratos y su respectiva conformidad o
constancias de trabajo, o certificados de trabajo o cualquier otra documentacion que acredite

fehacientemente fa experiencia del personal, que serd entregodo pora lo suscripcidn del Contrato,
excepto el persanal considerado clave)
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9. ESTRUCTURA DE COSTOS

La Estructura de Costos seran reajustada solo cuando por mandato legal del gobierno se varié la
Remuneracion Minima Vital {RMV}, las Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones de la Empresa;
siempre y cuando la Remuneracidn Minima Mensual del personal designado para cubrir los diferentes tipos
de servicio se encuentren por debajo de la nueva remuneracién Minima Vital, y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste afectara
Unicamente al rubro correspondiente, y no 2 las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los gastos de
uniformes y otros. De presentarse cualguiera de los casos indicados, en que la Estructura de Costos debe
variar en funcién al reajuste decretado por el gobierno, el contratista debers presentar su nueva
estructura e Ia Direccién General de Administracion.

ESTRUCTURA DE COSTOS
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Costo Costo Costo | Costo Costo Costo
Conceptos Mensual Mensual Mensual Mensual Mensual Mensual

I. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna | |
Sub Total | |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

Ofros (especificar) |

Sub Total Il

CTS

Ill. Aportes de la
empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Hi

IV. Vestuario |

Uniformes
Oftros (especificar)

Wb DEf I
SShaves . [Sub Total IV T , T
8 gaw "oz | V. Gastos Generales \

2% i 55 Gastos Administrativos }
’-%_”4", wura”< | Otros gastos (especificar) 1 _
7 byl | Sub Total V |
Uant =
VI. Utilidad

Total Mensual
(I+H+HI+IV+V+VE)

1GV

Total Mensual incluido
1GV

TOTAL PERSONAL (77)
PERSONAS POR 24 MESES

Detallar y precisar:

517

2
3
4

Uniforme y EPPs.
. Materiales insumos.
. Transporte y maguinaria.

Fumigacion, desinfeccion, desinsectacion, desratizaciony mantenimientoylimpieza de laguna de

oxidacion.

10. DE LA INDUMENTARIA
a) El Contratista dotard a todo su personal del fotocheck que permita de forma inequivoca su
identificacion. Es asi que debera constar de una fotografia actualizada y todos los nombres y apellidos

del operario; asimismo, la firma del Gerente General en |a parte posterior.

L1
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d)
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El Contratista sera responsable de la buena presentacién de su personal. En ese sentido, deberd
cambiar los uniformes que se encuentren en mal estado o deteriorados cuando se encuentren rotos,
descosidos, deshilachados, manchados, desgastados, descoloridos, con el logotipo borrado o ausente.
Sin perjuicio de lo sefialado en el acapite precedente, la UNCP se reserva el derecho de solicitar el
cambio o reemplazo de los uniformes que se encuentren en mal estado o deteriorados, el cual debera
ser realizado en un plaze maximo de tres (03) dias calendario.
Si durante la ejecucion contractual se debe realizar algin cambio de personal, el Contratista debera
considerar la entrega de un juego de uniforme completo {supervisor u operario, seguUn corresponda).
El Contratista debe garantizar que su personal cumpla con las siguientes pautas de aseo:
- Cuerpo Aseado. (Damas y caballeros)
- Cabello recortado y bien afeitade. (Varones)

Cabello Recogido. (Damas)

Ufas recortadas y limpias. (Damas y varones)
- Aseo bucal. {Damas y varones)
£l Contratista debera proporcionar al personal las prendas ¢ indumentaria de acuerdo al lugar donde
preste sus servicios, acorde a larealidad de |2 zona, para el caso de Satipo el uniforme sera més liviano
debiendo entregarse para cado afio un minimo de dos juegos que comprenderad: uniforme de acuerdo
al puesto {polos de algodon, manga larga, camisas drill con cuello, manga larga, gorros de drill. Todos
con logotipo del CONTRATISTA), zapatillas, botas de jebe, ponchos de 3gua, e€lc., cuidando
permanentemente la buena presentacion de sus trabajadores.
El Contratista debera proporcionar a su personal la siguiente indumentaria y de forma semestraf:

PERSONAL

 UNIFORME
CANTIDAD

Dos (02) camisas de vestir, manga larga con logotipo de EL CONTRATISTA
(Deberad indicar si es personal de Limpieza, Mantenimiento o Jardineria)
Dos (02) pantalones de vestir

Un {02) par de botines {mujer) 0 zapatos (vardn) de cuero color negro
Dos (02) polos de algodon, manga larga, con logotipo del CONTRATISTA
{Debera indicar si es personal de Limpieza, Mantenimiento o lardineria} -
Dos {02) camisas drill con cuello, manga larga con logotipo de EL CONTRATISTA
{Debera indicar si es personal de Limpieza, Mantenimiento o Jardineria) L
Dos [02) pantalones de dril

Dos {02) gorros de drill con logo de EL CONTRATISTA

Ponchos de lluvia s = o2
Un (01) par de zapatillas de seguridad con punta de acero (entrega semestral)
Un (01) par de botas de jebe de seguridad con punta de acero (entrega
semestral)

SUPERVISOR

OPERARIOS

11. CONDICIONES DEL SERVICIO

a)

b)

a N

e)

Los equipos que se ulilicen para la prestacion de cada servicio se encontraran en perfecto estado
de funcionamiento y con mantenimiento preventivo que garantice la continuidad de cada servicio,
Disponer en la ciudad de Huancayo como un Representante acreditado ante LA UNIVERSIDAD, con
poder suficiente para tomar decisiones y velar el estricto cumplimiento del presente contrato.

El CONTRATISTA proporcionara en forma permanente la cantidad y calidad de materiales de limpieza
para el servicio solicitado.

La empresa deberz presentar un plan operativo dentro de los 15 dias calendario de haber iniciado el
servicio, con la finalidad de planificar, organizar, controlar y ejecutar las funciones propias del servicio
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del servicio materia de la presente convocatoria, considerando la realidad actual de la UNCP {Se
entregara previo a la firma del contrato).

f)  La empresa tendra la obligacién de mantener el nimero necesario de personal para cubrir los
descansos fisicos vacaciones y descansos médicos. No correspondera a la UNIVERSIDAD ninguna
responsabilidad en casos de accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez u otros de fuerza mayor.

g} Laempresaque ofrecerd el servicio de limpieza y jardineria debera responsabilizarse de Ia evacuacion
diaria de los residuos solidos, previa coordinacion con fa Oficina de Laboratorio, de los desechos hasta
la Planta de Tratamiento de Residuos Solidos y luego hacia el exterior de acuerdo & las normas de
manejo y evacuacidn de desechos sélidos.

h} Laempresa mantendra con el personal de operacion, contratos vigentes.

i} La ENTIDAD CONTRATANTE se reserva el derecho de requerir al CONTRATISTA la sustitucion de los
operarios y/o del supervisor, por razones de cardcter disciplinario, deficiente desempefo, falta de
honradez, incumplimiento de normas internas de la ENTIDAD CONTRATANTE u otros motivos.

i} El supervisor asignade, reportara diariamente la asistencia de su personal y ilevara un cuaderno de
control, anotando las incidencias en la ejecucion del servicio, el cual serd firmado conjuntamente con
el responsable de la dependencia competente de la UNCP,

k) Asimismo, se llevara un control o registro ¢ Kardex de la utilizacion eficiente del material de limpieza
y jardineria encontrandose a la vista en caso de supervision inopinada de parte de las instancias de la
UNCP.

I} El supervisor asignado, deberd contar con un medio de comunicacion proporcionado por el
CONTRATISTA para gue brinde; informacion relacionada al servicio y pueds atender cualquier
requerimiento urgente.

m) La Contratista presentara una Derlaracion Jurada de Compromiso del cumplimiento de los requisitos
de la ley General de Residuos Solidos, su Reglamento y modificatorias y otras normas

7 complementarias o conexas, respecto al manejo de residuos solidos, asi como a adecuarse a las

""..f,ﬁ;, disposiciones legales de los Gobiernos Regionales y Locales de la jurisdiccién correspondiente (serd

presentado a la suscripcion del contrato)

La Contratista presentara una Declaracion Jurada indicando el Compromiso de cumplimiento con los

requisitos establecidos en la Ley N* 29783 de Seguridad y Salud en el Trabajo (LSST) (Sera presentado

a la suscripcion del Contrato)
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12. REQUERIMIENTO TECNICO DEL SERVICIO DE LIMPIEZA
SISTEMA DE LIMPIEZA

A. ACTIVIDAD FRECUENTE (mds de 4 veces al dia):

- Recojo de papeles de los ingresos a los locales de la UNCP

- Barrer, trapear y desinfectar los servicios higiénicos de atencidn al publico v los privados: de
igual forma limpiar los aparatos sanitarios, lavatorios y desocupar los desperdicios de los
tachos.

- Barrido de las areas adyacentes al local. Recojo de hojas y otros desperdicios que se originan
en los jardines

- Barrido constante y recojo de papeles de los pasadizos, salas de atencién al publico

- Retiro de los tachos de basura

B. ACTIVIDAD DIARIA:
- Barrido, trapeado, encerado y lustrado de Lodos los pisos de las oficinas, aulas de las escaleras
y los pasadizos.
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Aspirado general de las oficinas, aulas, salas de reunidn, salas de espera y todas las dreas que
cuenten con tapizones y alfombras.

Eliminacion del polvo en muebles, equipos de cémputo, equipos de las oficinas,
fotocopiadoras, teléfonos, ceniceros, etc.

Limpieza de muebles y enseres de oficina {escritario, sillas, pizarras, carpetas, siliones,
credenzas, archivadores) y todo el mobiliaric en general que se encuentren ubicados en las
diferentes dreas de los edificios y salones de clases.

Limpieza de vidrios y divisorias

Vaciar y limpiar papeleras

Limpieza de puertas y mamparas

Limpieza general de SSHH sanitarios y espejos.

Limpieza de lavatorios

Limpieza de corredores

Limpieza de todos los espacios de la biblioteca

Limpieza de pasamanos

Limpieza de pisos y paredes de mayolicas

Aspirado de los muebles de tela y tapizones

Desodorizacian de ambientes (oficinas y banos)

Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y todas las éreas gue
cuenten con tapizon y limpieza de espacios pavimentados

Limpieza de paraninfos N* 01, 02 y 03 y audilorios del pabellén PACE y otros.

Lavado, encerado y lustrade de pisos de los servicios higiénicos

Limpieza de derrames accidentales de tintas u otros

Limpieza de pasadizos y escaleras

Barrido y aspirado de ascensores, escaleras, pasadizos y corredores

Aspirado de tapizones, alfombras y cortinas de los diferentes ambientes

o O g - Limpieza de cielo rase, pantalias y luminarias.
.,ﬁ'«‘“'m: “«:‘ffg Limpieza integral de ambientes especiales como archivo de las oficinas.
$8 Lau [en - Limpieza general de paredes, azoteas y techos
%‘% 4 :.55 - Mantenimiento de jardines y de dreas verdes, repado de pastos, podado de plantas
7,4_;—) FATUR Q.‘“‘ - Mantenimiento de piscina y limpieza de SSHH y vestuarios
Hu“n‘:‘ - Desmanchado de paredes.

Eliminacion y/o retiro de los residuos sélidos, papeles y todo tipo de desechos de la UNCP
de manera diaria.

ACTIVIDAD SEMANAL

Limpieza de vidrios de fachada

Limpieza de cielo raso de todos los ambientes, conductos y sumideros

Limpieza general de azoteas de todos los pabellones, inciuida el Pabellén de Administracion
y Gobierno.

ACTIVIDAD QUINCENAL

Colocacion de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios de todos los ambientes de la
Institucion incluido el Centro Pre Universitario y la Escuela de Post Grado

ACTIVIDAD MENSUAL

Fumigacion del archivo de la Oficina de Escalafon, Archivo Central, Archivo de la Oficina
General de Investigacion, Registros Académicos y Centro Médico.

Colocacién de rollos de papel higiénico en los dispensadores del Pahellon de Administracion
y Gobierno,

Colocacion de papel toalla en les dispensadores de las cocinetas del
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- Pabellén de Administracion y Gobierno,

- Colocacion de jabon liquido en los dispensadores de los bafios del Pabellon de Administracién
y Gobierno, {Los Dispensadores Jumbo de papel higiénico, toallas y jabén liquido para todos
los S5HH y Cocinetas, (La Contratista debera establecer los horarios que sean convenientes,
segun el servicio de la institucion), cuyas caracteristicas son: Jabon espuma x 800 ml, sachet

Caracteristicas generales:

- Poseer tensos activos especiales que otorguen una suave espuma, sin sacrificar un lavado
eficiente.

- Poseer consistencia espumosa gue asegure la dosis justa necesaria para el lavado de las
manos, facilitando ademas la dispersion del jabon sobre 1a superficie de la piel.

- Contener emolientes especiales, que dejen luego del enjuague una agradable y duradera
sensacion de suavidad, ademads de tener una suave y exquisita fragancia.

Papel toalla Jumbo Econdmico 200

- Toalla de papel en ROLLO, gofrado, color blanco de una hoja.
Descripcién técnica

Medida |Unidad
Blancura 80 o
Gramaje 30 grim2
Didgmetro 180 mm
Altura 200 mm
Longitud 200 M
Numero de hojas Una hoja
Gofrado Diverso
, Papel higiénico en ROLLO, gofrado, color blanco de una hoja
onkt BEE o
:ﬁ:‘?\“\fm{ﬁgﬁ’; Descripcién técnica
Saq e
23 o3 Medida |Unidad
’4‘? LU Biancura 75 q
Hugnet Gramaje 18 gr/m2
Diametro 250 mm
Altura 85 mm
Longitud 500 M
Numero de hojas Una hoja
Gofrado Diverso

O de similores caracteristicas.

F. ACTIVIDAD TRIMESTRAL (COMEDOR UNIVERS., S5.HH., LABORATORIOS, ARCHIVOS, CENTRO

MEDICO)
*  SISTEMA DE FUMIGACION

i) Materiales a Utilizar

= Deben Indicar los materiales a utilizar (Cantidad y Marcas)

ii) Maquinarias a Utilizar
=  Moto pulverizadora

® Maquina espolveadora de veneno

+  DESINFECCION

i) Materiales a Utilizar

—
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* Deben Indicar los materiales a utilizar (Cantidad y Marcas)
¢ DESINSECTACION

i) Materiales a Utilizar
*  Deben indicar tos materiales a utilizar {Cantidad y Marcas).

¢ DESRATIZACIGN DE AMBIENTES

i) Materiales a Utilizar
*  Deben Indicar los materiales a utilizar (Cantidad y Marcas).

El contratista debera proponer el método de fumigacién mas optimo para cumplir el servicio y
cualguier requerimiento adicional o determinado por las bases, serd propuesto en el Plan
Operativo, documento que debe presentar el Postor Ganador de la Buena Pro, para la suscripcion
dei Contrato

*  SISTEMADE TRABAJO

1. Reconocimiento de toda el érea a tratar

2. Atomizado de todos los ambientes que requieren de este tra bajoiii) Desinfeccion de
todos los ambientes en general

3. Nebulizado de todos los ambientes cerrados

4. Colocado de bocados especiales en lugares estratégicos

5. Extendiendo EL CONTRATISTA el certificado correspondiente dentro de los (15) dias
calendario siguiente de efectuado el servicio,

Se realizard antes de iniciar el servicio de fumigacidn, desinfeccion, desinsectacion y
desratizacion y el horario de atencion deberé ser plasmado en el Plan Operative, por el postor
QAL D ganader de la Buena Pro.

o 77
R )
S5 on/ %% G. ACTIVIDAD SEMESTRAL (ALMACENES, AULAS, OFICINAS Y OTROS)
&= >
&;-/'3,’J .;»g; - Fumigacién 1700 m2
% I - Desinfeccion 1700 m2

Hyanert - Desinsectacién 1700 m2

- Desratizacion de Ambientes 1700 m2

- Mantenimiento y Limpieza de Laguna de Oxidacion

- Limpiezageneral de lafachada de todos los locales de la ENTIDAD CONTRATANTE, incluyendo
muros, vidrios y rejas (incluye trabajos de altura, cuya actividad requiere de equipos
especiales de seguridad como andamios colgantes, entre otros), para lo cual debera
proporcionar a sus trabajadores los implementos que garanticen la seguridad y eficiencia en
la ejecucion de los trabajos 12 m2

- Control de cloro del agua, 300 m3

- limpiezay desinfeccion de cisternas dos tanques, asi como las de desaglie.

13. DE LOS EQUIPOS, HERRAMIENTAS E INSUMOS
a) El Contratista deberé tener en cuenta la utilizacion de productos de limpieza que no representen
riesgo a la salud o integridad de su personal, de terceros y del personal de la UNCP o de sus bienes,
que no afecten a la ecologia y al medio ambiente, los mismos que deberdn estar debidamente
registrados y autorizados por las autoridades competentes.
b} Paralafirma del contrato, la empresa ganadora de la buena pro presentara un cuadro de los equipos,
herramientas e insumos o materiales a utilizar en el servicio, indicando la marca y detalle técnico
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(Registro sanitario de los materiales de limpieza que correspondan, grado de concentracion y
composicion) de los productos propuestos.

c) Los insumos y materiales de limpieza que ingresen a la UNCP, deben contar con las caracteristicas
ofertadas por |a empresa, los registros sanitarios correspondientes y las fichas técnicas de ser el caso.

d} Los insumos y materiales deberan ingresar en envases sellados y con las etiquetas donde se visualice
la marca, el nimero de registro industrial y el nimero de registro sanitario, cuando corresponda,
conforme a lo ofertado.

e) Los insumos deben estar debidamente sellados, rotulados o etiquetados, con todos los datos que
correspondan. Sin perjuicio de ello, el Unidad de Servicios Generales podré solicitar la documentacién
que sustente el cumplimiento.

f) Larenovacion de insumos de limpieza debera ser efectuada mensualmente, remitiendo los materiales
al deposito que la UNCP le asigne o en el lugar apropiado para la correcta conservacion de los mismos,
mediante Guia de Remision, especificando el tipo de material, marca, y cantidad

g} El contratista no podra ingresar productos de una marca diferente a la ofertada sin la autorizacién
expresa de la Entidad.

h} Lacantidad y calidad de los implementos y materiaies es responsabilidad del Contratista, los mismos
que deben ser concordantes con el servicio de limpieza

EQUIPOS

* Paralafirmadelcontrate, laempresaganadora de la buena pro presentara un cuadro de ia maguinaria
Y equipos a utilizar en el servicio, segun lo sehalado en el detalle que forma parte del presente TDR,
indicando |z marca y detalle técnico (Ficha técnica o documente analogo del producto donde se pueda
verificar marca, modelo, caracteristicas eléctricas cuando corresponda, entre otros documentos
simitares) de lo propuesto.

* lasmaquinasy equipos que se detallan a continuacion deberan ser ingresados el primer diade iniciado
el contrato, mediante guia de remision, especificando el tipo, marca y cantidad.

“\“\\:taﬂlsgr@) * los equipos que se utilicen para la prestacién del servicio se encontrardn en perfecto estado de
g‘:’\‘ s ": ’aa funcionamiento y con mantenimiento preventivo que garantice 1a continuidad del servicio, v deberdn
S5 72T seringresados a la UNCP a través de una Guia de Remision.
%‘% ‘“N'Té'; El mantenimiento de los equipos debera ser acreditado documentadamente, cuando el Unidad de
7/4,,;’ 1 Servicios Generales asi lo requiera. Los equipos no deberan tener una antigiiedad mayor de tres (03)

7 -\Q
i oW %
URN anos.

£l Contratista debera instruir a su personal para la utilizacion adecuada de las maquinarias y equipos
respetando las medidas de seguridad del caso, sin poner en riesgo la integridad de los bienes Y
personal en general de la UNCP y/o de terceros.

® Encaso las herramientas y equipos sufrieran dafio o perdida, deberan ser reemplazadas en un plazo
maximo de tres (03) dias calendario de informado el hecho.

o T Ui BqE | o> d
Telo{f|e]w|® i wieldlelal
3 B & g o I o 5 wl £E4 £ B x =1
item Descripcién 3 YEi318 e B 31512181 8]%15
S OB (Civ|gd g 34 1548
= 8 - EiEE S
1 Lavadora-lustradora industrial 16" | und. | 12 1 i 1 1 1 1€
2 | Lavadora-lustradora industrial 12" {und. | 3 | 1 1 5
3 Aspiradoras industriales, polvo v ond. | 16 1 . 3 1 1 21
agua 9 gins .
r 7 ; |
4 Aspiradoras industriales, polvo y i, 3 1 2
agua 18 gins
I i 4
. Escalgra telescopica de 24 pasos de it ] 1
aluminio
[ Escalera de aluminio de doce pasos | und. | 2 1 1 1 1 A 1 8
7

®
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rp Escalera de aluminio de seis pasos | und. | & 1 1 1

w0

& | Sansones con tapa 75 litros und. | 30 | 30

Vehiculo para transparte para
trabajos de emergencia y retiro de i

desperdicios (el vehiculo es

9 importante para l2 disposicion de | und. | 1 ! 1
los residuos sdlidos y el postor

ganador de Ia buena pro debera

evaluar y plasmar en el plan

HERRAMIENTAS

Las herramientas que se detallan a continuacion seran utilizadas por el personal de mantenimiento y
deberan ser ingresados el primer dia de iniciado el contrato, mediante guia de remision, especificando el
tipo, marca y cantidad. (se realizard una sola entrega por afio)

s w g -{ @ {oiBL B =1 ;
slE inlw|® trvlajelz
oy o Bl ® = g | o : w3 € 418 ® (g
frem Descripcion 23| EiS4ig |E E eI 8 815
o 21% o 3 J i i B o E
EEID Q3 | v 3 L A I AL
> g = EJE1E]d :
Abonadora manual 60 kg dist X i Tr
10 | Turbina ruedas neunéticas und. | 1
11 | Aspersores und. 10
12 | Carretillas und. | 10 1 11
13 | Clorador und 1 1
14 | Chalte (machete) und. | g 1 1 10
15 | Escobe metadlica und. 24
@\N‘_tn‘i lsf e, 12 2 1 1 2 2 2 2
Ko Ce,% 16 | Espatulas und. {96 | 1 {3 | a |1 |1 1 26
= oG
g: b/ ’:‘E 17 | Fumigadora und. | 1 1
=g pes
‘%9,4‘? Eﬁ‘““h (:: 18 | Lampas rectas und, | 12 1 2 15
”437 ¥ 19 Maquina cortadora ¢frueda S 1
THUAN para estadio ] und- | g
20 | Marimachas und. | 10 1 1 12121212121
Manguera de 1" (100 metros
# para estadio) dres 6 1 1 a
Podadoras a motor (moto
5
= guadaial . 3 1 1
23 | Picotas und. | 19 111121212212
24 | Rastrillos metalicos und. | 29 1 % 23
25 | Tijeras de podar grande und. | 2 1 111 sXddsE S
26 | Tijeras de podar chico und. | q 1
27 | Tyeras pico de loro und. | 99 10
28 | Bases de trapeador de 30 cm und. 3|lel|ls|2ls8lalalz]|a 3 | 45
29 | Balde de 15 litros und. 3|3 a 218121214 2 3 {33
Desatorador de bafio o chupdn
7
0 ldebaro oed g g [MLE g 3 ]!
31 | Escoba baja policia und. 1 3 4
32 | Escobilldn erizo chico und. 3| a 1 3 s liz ] 2 3 | 19
33 | Escobillén de 50 cm und. 2 1 1 1 1 6
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34 | Cscobiiton batdeador nylon | und. sl 212 1 z | 2 13
35 | Isopode bafo und, 3/6!2|6|3|alal2]3z]3
_ﬁ: E;dor de egua Lameho grande | und. 2 1 ;7
37 | Plumera (sacudidor de tels) und. 1 & a —1— 3 1 2 2 3 |20
38 | Recopedor metalico und 2l3a|lel2|6l2]2]a4 3 |30
39 | Poncho de agua und. | 30 30
INSUMOS

Los insumos que se detallan a continuacian deberén ser ingresados de manera mensual a la Unidad de
Servicios Generales de la UNCP, mediante guia de remision, especificando el tipo de material, marca, y
cantidad. Estos insumos de limpieza deberan estar debidamente autcrizados y, de corresponder, ser
biodegradables.

| o 3 o GiB1E| =, J
| v, e = mlwf® rl 'g ] 6| & =
- v g | 2@ R2Slc|Ele o € 8| x| = E
item Descripcion | 3 [21E18(g|E 8|18/ 2|8|5154
| EE |3 Q|w| VY & Slelel S|O}FE
I = k] o wl a8l 6y =
1 | Akcohel de 70° litro |1 ajatalzlz2tzlz)l1]2F%
2 | Addo muridtico {removedorde sarre} | galon | 300 1 (3 (2|2 a |12 2 3 | 50
3 Ambientador eléctrico und. P 4
a Aromatizador para sshh {atomizadar) frasco 24 24
5 Bolsa de basura 26x40 paquete x100 paquete | o | g 1 2 1 1 26
Bolsa de basura para tacho pegueno y j
mediano (el postor panador de la i
i3 buena pro, deberd evaluarle; paguete | 10 | 10
wes B op, ; |
‘)‘\@mw c,"/,;o contenedores existentes a fin de
S L 6 | Determinar los tamafos).
S a bt [E e ! g
3 = 55 7 | Ceraalagus blanco | galon | a9 211 sf{a2{z2121]1 33
e r T
‘%/@4 A h,q" g | Cerasolido rojo | galon |45 | 1 | 1| 2 212 21126
<
7y anst g | Cerasolida amarilla galon | 50| 5 |4 22
10 | Cera solida negra galan 20 20
11 | Cera para mueble auto brillante frasco 12 2 14
12 | Alcoholisopropilico litro 01011 1 1 2 1243 & 9 1 2 | 35
13 | Shampoo para alfombra galoén 5 5
34 | Desinfectante (pino) glon |l 2 |als|alsfalalalz]l2]|s
15 | Detergente Wi pajafalafalsfjalslalale]is
16 | Escobabaja policia und 101 213la2l12ta 21 3|28
Escoba de cerdas clorinda (hude) o |
d.
17 | similsr U | g 3/4l1]3 2 =
18 | Esponja und 100 4 at2121a 2| 3|12
|
T 1a metro 2 | 1 &4
19 | Franels 11|34 2]3 2]alz2l2
20 | Guantes de jebe (limpieza-jardineria) par 60| 1 3|2 1 3 1 214 2 2 | 81
21 | Jabdn espuma x 800 ml sachet | 5g 20
22 | Jabdn liquido galén | 1 IBEE R R ]
23 | Jerga trapeador x 50 cm tipo toalla metro | 2n 4 2| 26

A
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24 | Lavavajilia x180gr. pote 3001 31
25 |Lejia - gln Jaola2lz2j2f2|a]afa|a]2]
26 | Limpia todo galén | 55 | 2 2 | 244 2123
27 | Limpia metal frasco 6 1 ] 8
o | : I
28 | Limpia vidrio galén 10 1 ] 1 11 1 1 17
Pape! higiénico jumbgo econdmico x
29| 500mts, paguete | 20 .
30 | Papel higiénico (paquetex20 unid) paquete | 5 20
Papel toalla jumbo economico x 200
31 | mts l e 2
32 R |9 lo0leliofls |2 10z 8 (0] |19
33 | Perfumador (aroma) galon 30| 1 2 3 1 1 2|40
3q |Petroleo galon 15 { | 15
35 | Raticida kilo 2 2
36 Repuesto de trapeador. (30y 50 cm) und. 50l 2|4 2lela2l2|a o |8 FI2
Sificona para escritorio spray
f
37 | (atomizadon) P leog | lag | | | . [
3g | Trapo industrial | kilo 10| 1 1 1 1 | 14
1 . L —t =
39 | Viruta metdlica gruesa paquete { 1o B 10
4p | Ambientador spray frasco | 3g 2 ii
41 | Abono foliar kilo 2 2
47 | Fosfato diamonico saco 1 1
43 | Fungiada kilo 2 2
H |
44 | Gasolina 90 octanos | galon 10 5 15
CREIL ) G roome it s RO 8 A L (s ¥
\.9}0 -G“‘-p% 45 erbicida ) itro 2 ) 1 S
o ] *
g 3% 4 | Urea para estadio s3c0 1 1
‘;§ g Semila degrass kilo 1
2 Rk S 27 :
% na Turba; abono serd utilizado
Huaneh Frecuentemente en el estadio por saco | 5
48 | Personal técnico de jardineria 5 Bl 1

Nota 1: La primera entrega de los insumos se efectuard el primer dia de iniciado el servicio.
Nota 2: A partir de |3 segunda entrega los insumos se ingresardn como méaximo hasta el tercer dia calendario de
iniciado el mes.

14. CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y JARDINERIA

EI CONTRATISTA esta obligado a prestar los siguientes servicios:

a) Adecuado control sanitario.

b) Prevenir accidentes personales y/o fortuitos.

¢} Mantener un aspecto agradable en las instalaciones de la ENTIDAD CONTRATANTE vy sus respectivas
Sedes.

d) Mantenerlimpio de polvo, basura y desechos los diferentes ambientes de 1a ENTIDAD CONTRATANTE.

e) Eliminar elementos nocivos y de olores desagradables en los diferentes ambientes.

f)  Eliminar y controlar |2 propagacién de roedores.

g) Eliminary controlar la propagacion de insectos.
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h)  Evacuar los desechos, producto de las operaciones de limpieza y jardineria, {la eliminacién y traslado
de los residuos de la Ciudad Universitaria sera de forma diaria y de responsabilidad de EL
CONTRATISTA, a través de fa Planta de Tratamiento de Residuos Sélidos de la UNCP, en coordinacién
para su traslado con el Municipio v localidad que corresponda).

i) El contratista proporcionara los equipos, materiales e insumos necesarios para garantizar una
adecuada y eficiente prestacion del servicio.

i) Mantener durante el plazo de vigencia del contrato y hasta la Gltima conformidad de! servicio, una
Poliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo Pensién y Salud, emitida por una compafia de
Seguros que se encuentre bajo la supervision de la Superintendencia de Banca y Seguros.

k) Los operarios deberdn contar con el seguro de Vida Ley conferme al Decreto Legislativo N° 688 Ley de
consolidacién de Beneficios Sociales del 4-11-91.

15. REQUISITOS ADMINISTRATIVOS

a) EL CONTRATISTA se encuentra obligado a entregar mensualmente a la ENTIDAD CONTRATANTE fas
planillas, pagos a ESSALUD, AFP, ONP y otros que por Ley correspondan, de cumplimiente a sus
obligaciones laborales con sus trabajaderes. Esta presentacién constituye requisito previc a la
conformidad del servicio por parte del area competente de la ENTIDAD CONTRATANTE.

b) En caso de producirse algun percance u ocurrencia (dafio, deterioro, pérdida o robo) dentro de las
instalaciones de la ENTIDAD CONTRATANTE, durante la prestacion del servicio de limpieza, EL
CONTRATISTA queda obligado a emitir un informe dentro de las 24 horas de ocurrido el percance.

¢) LAENTIDAD CONTRATANTE evaluara los dafos causados y si es responsable queda obligado al pago
de los gastos de reparacion o reposicion, en caso de incumplimiento se efectuara el descuento en
forma directa de la retribucion econdmica de EL CONTRATISTA, sin perjuicio de interponer las acciones
dentro de las 24 horas de ocurrido el percance

d) EL CONTRATISTA dard estrictc cumplimiento a las disposiciones emanadas por la ENTIDAD

B DEL CONTRATANTE, en el servicio convocado, asi como en forma oportuna informaré sobre cualquier

£, : . : i
QIC10g f*g, tircunstancia que altere la normal prestacién del servicio.
A

>

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendréa en cuenta las medidas que a continuacion
se detallan:

Ahorro de Energia.

*  Ejecutar su labor en lo posible con luz natural, encendiendo la luz artificial sélo en caso sea
necesario para la 6ptima realizacion del servicio.

= No tener encendido mas de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el servicio.

®  Siencontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial, procederd a apagarlos.

Ahorro de Agua.
* Encasonopudieraser controlada con facilidad, informar inmediatamente a la Unidad de Servicios
Generales de la UNCP cualguier fuga de agua en las instalaciones internas y servicios sanitarios.

Segregacién de Residuos sélidos

*  Eltraslado de desperdicios se realizard en bolsas cerradas, de material biodegradable y adecuado
para estos servicios

*  Segregar los toners, cintas y tintas por marca.

* Conforme a las indicaciones dadas por el Unidad de Servicios Generales, deberé agrupar los
residuos con caracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo la segregacion de
papeles, cartones, pldsticos, cartuchos de tinta, vidrios, téner de impresin, aluminio y otros
metales, entre otros.
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17. RESPONSABILIDAD; POLIZAS DE SEGUROS

a) No le corresponderd a la ENTIDAD CONTRATANTE ninguna responsabilidad en caso de accidentes,
dafos, mutilaciones, invalidez 0 muerte de los trabajadores de la empresa centratada o dafos
ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir con la ejecucion del contrato.

b) El CONTRATISTA debera obtener y mantener vigente durante el plazo de contratacion y hasta la
obtencidn de la dltima conformidad, el servicio de Polizas de Seguro en Compafiias de Seguro que
estén bajo la superintendencia de Banca y Seguros:

- POLIZA DE DESHONESTIDAD, por el monto de $ 10,000 délares americanos

- POLIZA DE RESPONSABILIDAD, por el monto de $ 30,000 ddilares americanos

- POLIZA DE SEGURDS DE ACCIDENTES PERSONALES O SEGURO COMPLEMENTARIO DE
TRABAJO DE RIESGO PENSIONES Y SALUD (SCTR) por el monto de $ 10,000 délares americanos.

Todo el personal destacado a la entidad contratante debera contar can su respectiva poliza de SCRUTOS

En virtud de las normas citadas la UNCP queda eximido de cualquier responsabilidad en caso de
accidentes, dafos, mutilaciones o muerte de algunos de los trabajadores.

Las copias de dichas pdlizas seran entregadas para la firma del contrato, por el postor ganador de la Buena
Pro.

18. PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA
Se aplicara la penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a lo indicado en el Art. 162 del
ki DEL o, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Q}“&qlc 105 ('/4;0
>~ - %o OTRAS PENALIDADES

/' E% Adicionalmente, de corresponder, se aplicaran las siguientes penalidades:
“
&

INFRACCION PENALIDAD
Cambiar operarios, técnicos o al supervisor sin autorizacion de la ENTIDAD
CONTRATANTE. La penalidad serd por cada trabajador.
Cuando el contratista no cumple con pagar a su personal el sueldo o salario en
forma puntual por el servicio prestado a la ENTIDAD CONTRATANTE, 3! Sto.dia | 10%de la UIT
de vencido el mes, |a penalidad se aplicara por cada dia de retraso.
Cuando la remuneracion mensual del personal sea mener a la estructura de
costos de contrato, |a penalidad se aplicard por ocurrencia previa verificacién 10% de la UIT
de las boletas presentadas por el contratista
Por no abenar en forma completa las gratificaciones de julio y diciembre,
iguaimente los depositos de CTS y pagos de ESSALUD y AFP o SNP, en las fechas
que dispone la normativa vigente sobre la materia. El incumplimiento de lo
indicado constituira causal para la aplicacién por dia de retraso.
No brindar uniformes (Penalidad por cada trabajador). 5% de la UIT
Que los operarics, técnicos o el supervisor no porten el carnet de identificacion
o fotochek, {penalidad por cada trabajador)
Los materiales e insumos de limpieza deberén ser entregados al personal, los
primeros cinco (05) dias de iniciado el mes, la penalidad se aplicara por cada dia 5% de la UIT
de retraso.

Que un operario cubra dos {02) turnos continuos. 10% de la UIT

5% de la UIT

10% de la UIT

10% de la UIT
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Personal no cubierto, (penalidad por operario) 20% de lauIT
Por no contar con polizas de Deshonestidad, Responsabilidad o contra
accidente para sus empleados, Iz penalidad se aplicard por dia.

Por incumplimiento de entrega de certificados de actividades, desratizacion,
desinfeccién y de fumigacion de los locales después de los quince dias de 5% de la UIT
realizado el servicio.

Por incumplir en las labores detalladas en el numeral 13 de los Terminos de

5% de la UIT

Referencia. 10% de la UIT
Inoperatividad de equipamiento por cada dia. 2% de la UIT
Por falta de equipos y herramientas. 5% de la UIT
No retiro oportuno de deshechos por cada dia de retrasofh 7 5% de la UIT )

PROCEDIMIENTO:

La Unidad de Servicios Generales de la UNCP procedera a emitir un ACTA DE INSPECCION indicando las
observaciones, ta que serd suscrita con el supervisor destacado en la UNCP en representacion de la Empresa.
Asl mismo una vez levantada el acta se informard a la Oficina de Logistica para que procedan con los
descuentos respectivos.

EL CONTRATISTA serd notificado por 1a ENTIDAD CONTRATANTE mediante Carta Notarial de la penalidad
impuesta, cada vez que incurra en las faltas descritas en la tabla de penalidades, indicandole que debera
subsanar la falta en la que ha incurrido y la encargadade gestionar el procedimiento de las penalidades es
€l Organo Encargado de las Contrataciones de la Unidad de Servicios Generales.

El monto de las penalidades impuestas sera descontado de 1a facturacion mensual. De no subsanar las faltas
indicadas en la presente tabla, las penalidades se continuaran aplicando en los pagos correspondientes a
los siguientes meses y se procedera de acuerdo a lo establecido en los articulos 161°, 162° y 163° del DS,
N® 344-2018-EF reglamento de 12 Ley de Contrataciones del Estado.

w0l g 19, VIGENCIA DE BURACIGN DEL SERVICIO

N % o : . S > . 2k
ﬁ@“‘““‘ ;;;’2:, El servicio de Limpieza y Jardineria serd contratado por un periodo de veinticuatro (24) meses para la
=8 7Y, '%‘?_-_- ENTIDAD CONTRATANTE y sus respectivas Sedes, la misma que sera computada a partir del dia siguiente de
%% HEX 3T la suscripeion al contrato.
o e -“mk <.
-f{’;b AL

“#yanc?20. HORARIO Y FRECUENCIA
El servicio de Limpieza y Jardineria en todas las instalaciones de la entidad, se realizara de lunes a sabado,
en el siguiente horario.

HORAS DE LABORES DE LUNES A REFRIGERIO
SABADO
De 6.00a.m. 3 14.00 p.m. De 10.30 a.m. a 11.00

21. FORMA DE PAGO

La entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de manera mensual previa
presentacion de las facturas correspondientes. Para tal efecto la empresa debera presentar las actas de
conformidad de las unidades correspondientes por la prestacién del servicio.

De acuerdo con el articulo 149° del Reglamento de |a ley de contrataciones det estado, para efectos del pago
de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, lz2 entidad debera contar con la siguiente
documentacion:

Pago del primer mes de Servicio:
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¥ Conformidad de la oficina de mantenimiento y talleres de la verificacion del ingreso de los
materiales e insumos requeridos en los términos de referencia, adjuntando Ja guia de remision.

v Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada drea, facultades, estaciones
experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropologico, Radio Universitaria, escuela de
posgrado y unidades de produccion.

¥ Comprobantes de Pago.

¥ Relacion de trabajadores indicando punto de ubicacion.

¥ Cuaderno de asistencia correspondiente al personal que presto servicio en lasinstalaciones
dela ENTIDAD Y SEDES en el mes que se presto el servicio.

v Copiasimplede la constancia de alta del PDT planilla electronica de cada trabajador destacadoa la
entidad.

Pagos a partir del segundo mes de servicio:

v Conformidad de la oficina de mantenimiento y talleres de la verificacién del ingreso de los
maleriales e insumos requeridos en los términos de referencia, adjuntando la guia de remisian,

¥ Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada area, facultades, estaciones
experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropolégico, Radio Universitaria, escuela de
posgrado y unidades de produccién.

¥ Comprobantes de Pago.

¥ Relacion de trabajadores indicando punto de ubicacion.

v Cuaderno de asistencia correspondiente al persanal que presto servicio en las instalaciones de la
ENTIDAD Y SEDES en el mes que se prestd el servicio,

v Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Entidad.

¥ Copia de la constancia del deposito gue otorgue el banco (mediante el cual se haya realizado el
pago) en la cuenta de ahorros a nombre del trabajador, o copia del cheque

¥ Copiade la planilla de aportes previsionales del mes anterior.

v Copia del seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR) de todos los trabajadores
destacados a [a entidad.

s Ok g, ¥ Copia del PDT planilla electrénica cancelado del mes anterior.
0“@\1\“03 ”'/f? ¥ Pagos de AFP, ONP, CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
% NOTA:

En caso el personal de limpieza y jardineria tengan un mes o mas laborando para la empresa,
hasta antes de la suscripcion del contrato con la ENTIDAD, se debera presentar para el pago del
primer mes todos los documentos que correspondan a los pagos a partir del segundo mes de
servicio.

Pago del Gltimo mes de servicio:

¥ Recepcion y conformidad expedido por los funcionarios de cada drea, facultades, estaciones
experimentales, centro de idiomas, CEPRE, Museo Antropolégice, Radio Universitaria, escuela de
posgrado y unidades de produccién.

e ¥___Para el pago del Gltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacion
que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a la entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza
el ultimo pago.

22. CONDICIONES DE CONSORCIOS
De conformidad con el numerat 49.5 del Art. 49 del Reglamento:
El nimero maximo de consorcios es de dos {02), el porcentaje minimo de participacién de cada consorciado
es de 20% y el porcentaje que acredite mayor experiencia en el rubro es de 80%.

23. REQUISITOS DE CALIFICACION

~J
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UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

A | CAPACIDAD LEGAL : o
HABILITACION - . 1

*  Copla de la canstancia vigente de estar inscrito en el Registrc Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por la Autaridad Administrativa de
Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar
servicios de actividades de limpieza. jardineria y/o saneamiento {Son validas todas las constancias
emitidas y vigentes, por el Ministerio de trabajo).

Autorizacion, certificacion, resolucion, registre y/o constancia vigente de la comunicacion para
inspeccion técnica por inicic de actividades de empresas de saneamiento ambiental {para actividades
de desinfeccién, desinsectacién, desratizacian, limpieza de ambientes y desinfeccion de reservorios de
agual para operar 2 nivel nacional o en el departamento de Junin, expedida por la DIRESA de
conformidad con el D.5 N* 022-2001-SA y R.M N* 449-2011-5A/D

| Acreditacion:

¢  Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades

que realizan actividades de intermediacicn laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promaocion del Empleo.

! Copia simple de la Autorizacion, certificacion, resolucién, registro y/o constancia vigente de la
comunicacion para inspeccion téenica por inicio de actividades de empresas de saneamiento ambiental
{para actividades de desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza de ambientes y desinfeccion
de reservorios de agua) para operar a nivel nacional o en el departamento de Junin.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera compromelide a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamenle al objeto de la convocatoria debe acreditar
aste requisite.

e,
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~B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
'B.1 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

®5104p
\‘:ﬁmlﬂ o
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Importante para la Entidad ’

Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como el requisito de calificacion, si
esfe no ha sido incluido.

B.1.1 | CAPACITACION

Requisitos:

Del Supervisor:

Capacitacion en: Direccion de grupos humanos, Uso racional de insumo de limpieza y
biocontaminantes, Seguridad de Trabajo, segregacion de residuos solidos, disposicion de
residuos solides, desarrollada por instituciones autorizadas por el MINEDU. come minimo |
acumulando un total de 100 horas lectivas min,
Capacitacion en: Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos debido al COVID-

19: min 40 horas lectivas; llevadas a cabo por el MINSA o por otra entidad estatal de salud E
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UNIDAD DE SERVICIOS GENERALES

Del Operaric en Mantenimiento de_estadio
*  Capacitacion como operaric 0 técnico en mantenimiento de estadic y/o dreas verdes, minimo
100 horas lectivas
= Capacitacién en: Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas lectivas.
*  Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sélidos debido al COVID-19: min 40 horas
lectivas; llevadas a cabo por el MINSA o por otra entidad estatal de salud.

Del Operario en Mantenimiento de Piscina
*  (Capacitacion como Operario o técnico en mantenimiento y/u operacion, y/o conservacion de
piscinas o similares; minimo 100 horas lectivas
*  Capacitacion en: Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas lectivas.
*  Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos solidos debido al COVID-19: min 40 horas |
lectivas; llevadas a cabo por el MINSA ¢ por otra entidad estatal de salud |

Del Técnico Especialista en Gestion de Residuos Solidos
*  Capacitacion en: Uso racional de insumo de limpieza; minimo de 24 horas lectivas.
*  Capacitacién en: Manejo de residuos solidos peligrosos y biocontaminantes, Segregacion de
residuos solidos y/o Seguridad de Trabajo; minimo de 30 horas lectivas.
*  Capacitacion en bioseguridad y manejo de residuos sclidos debido al COVID-19: min 40 horas
lectivas; llevadas a cabo por el MINSA o por otra entidad estatal de salud.

Acreditacion:

Se acredilard con copia simple de constancias, certificados, u otros documentos, seglin corresponda.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante cerlificados de esludios de poslgrado,

considerando que cada crédilo del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséls
horas lectivas, sequn la normativa de la materia

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Reguisitos: }
Del Supervisor: |

Cuatro {04 afos de experiencia en el servicio de supervision de: limpieza, jardineria, mantenimiento y gestion de
residuos solidos, control de recursos humanos y materiales.

Del Operario en Mantenimiento de estadio |
Tres (03) afios de experiencia en actividades similares de mantenimiento de estadio, mantenimiento de areas
verdes, sembrado, resembrado y eliminacién de malezas

Del Operario en Mantenimiento de Piscina
Tres (03) afios de experiencia en actividades similares de mantenimiento de piscina, limpieza y mantenimiento de
reservorios.

Del Técnico Especialista en Gestion de Residuos Solidos: |

Tres {03) afos de experiencia en labores de especialidad y/o actividades similares de tratamiento de aguas
residuales, tratamiento de residuos sélidos peligrosos y biocontaminantes.

De presentarse experiencia eiecutada parslelamente (lraslape). para el compulo del tiempo de dicha
experiencia SO0 se considerara una vez €l periodo traslapado
Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contralos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia de! personal propuesto.

Importante '

= Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal |
clave, el cargo desempenado, el plazo de la prestacion indicando ef dia, mes y ano de inicio y
cuiminiacion, el nombre de fa Entidad v organizacion que emite el documenito, la fecha de emision
y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

_ »  En case los documentos para acreditar la experiencia establezcan ef plazo de ia experiencia
e U o

SNenor adquirida por el personal clave en meses sin especificar ios tias se debe considerar el mes
Xt e complet
N0 [ XA ompleto 2 e R
aa gLl »  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
",;2; . 5 ;...'. anteriores a la fecha de la presenlacion de ofertas
AR (T\LLIRS e Al calificar Ja experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
%, § P P é 4 Ieg
. A resentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
Huanth

documentos presentados la denominaciGn del cargo o puesto no coincida literalmente con aquelia
prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades que realizé el personal
corresponden con fa funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monte facturado acumulado equivalente a 5,000,000.00 (cinco millones con 00/100
nuevos soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades puablicas o privadas, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes de servicios,

y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el

J
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mismao comprobante de pago’, correspondientes @ un maximo de veinte {20) contrataciones

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
| acreditar que corresponden a dicha contratacidn; de fo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
| contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, parz la evaluacion, las veinte (20) primeras
contratacicnes indicadas en el Anexo N2 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periadica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados,

[n los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse ta promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio en
el contrato presentado; de lo tontrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

| la calificacion se cenird al método descrite en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje
de participacion de fa promesa de ¢onsorcio o del contrato de consorcio. En caso gue en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumird gue las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el
postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion socletaria, debiendo acompafar la documentacion
sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N* 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios © comprobantes de pago el moento facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios
o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

en la Especialidad

Importante

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 8 referido a la Experiencia del Postar |

1

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

el solo selio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acredilacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elio
equivaldria a considerar como vélida ia sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelade”

(04

“Situacion diferenle se suscila anle el sello colacado por el cliente del postor [sea utiizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un lercero que brinde certeza, anle la cusl debisra
reconocerse la validez de la experiencia’.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar |a oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo vy
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de la oferta | precios, segun la siguiente

(Anexo N° 6). formula:
Pi = Omx PMP
Qi
i= Oferta
Pi= Puntaje de |a oferta a evaluar
Qi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

90 puntos
OTROS FACTORES DE EVALUACION 10 PUNTOS
A. MEJORA A LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Evaluacion:
Se evaluara al postor que mejore lo establecido en los Términos de
Referencia. En consecuencia, que acredite que dos de sus operarios
posee estudios técnicos de gasfiteria, cerrajeria y electricidad Presenta Certificados,
Constancia o Titulo respectivo
Acreditacion: 05 puntos

Presenta tarjeta de propiedad
Se acreditara mediante la presentacion del certificado, constancia o |y/o documento que acredite la
titulo técnico respectivo. posesion.

Evaluacion: 05 puntos

No presenta Certificados,
Se evaluara al postor que mejore lo establecido en los Términos de | Constancia o Titulo respectivo.
Referencia. En consecuencia, que acredite la posesion de un vehiculo 00 puntos

pick up 4x4 con un afio de antigliedad a la fecha de presentacion de
ofertas para la distribucion de insumos del servicio.

10 puntos
Acreditacién:

Se acreditara mediante la presentacion de la tarjeta de propiedad y/o
documento que acredite la posesion de su uso.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtn caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en|......... 1,
representada por [.........], identificado con DNI N° [......] y de otra parte
—————————— | - (IS - T L SRR ], con domicilio legal en
R———————— 1 W e | ] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
Su' Representante Legal, [.....coiooe v seivassmmnenia]; gon DRI N® [...................] segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde[............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [..................], el comité de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier

otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion

correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, saivo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

siempre que se verifiquen las condiciones esta cidas en el contrato para gllo}

6

Cﬁ de generar el pago. %

dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de Ioe;éferv Sios,
I

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del co to, a adicionarse la informacidn que resulte nhehte a

4
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debiod efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad
De preverse en los Términos de Referencia la ejecucién de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

‘El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS’

‘Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO)], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASO].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtn corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

7

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo dogtymen

ntenidos en uno o dos documentos. En el sppuesto th‘e
. estas deben estar claramente diferenciadrrs{ debiel 63
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EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE _GARANT[A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Rég.’amento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de Ja buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse o
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por

ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o Ja sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar |a ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

directos por e/ [CONSIGNAR PORCENTAJ
CONTRATO ORIGINAL] del monto del cont,
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EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o

poliza de caucion acompariada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. A L\
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y(en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo |objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimg/cas#’la calificacion del retraso como justificado
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por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninguin

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, |a verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evltar
los referidos actos o practicas. i

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LE
Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la

L DEL CONTRATO

ﬂ
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE. FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD®
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

o
Do:'u rgzn - Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres da Cargo | Remuneracién | inicial del del
. 5 destaque destaque
identidad

—

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [....ccovevvcevieinnnen. |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR

GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de e e ] al [CONSIGNAR

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/1
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articul
De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articul
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FECHA].

‘LA ENTIDAD"

“EL CONTRATISTA"
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores;. )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™! Si } No |
Correo electrénico :

Autorizacioén de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a fa direccion de correc electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segtin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del rtiiulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relgcién de

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00),

epms, cuando el monto del valor estimado dehitem no
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comdn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE3 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'5 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periodicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segln lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefa empresa. ‘

" Ibidem.

5 Ibidem.

7
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4,
5,

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.
orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg -
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

iii.

vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor: y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comdn del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores: .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.




v

UNIVERSIDAD NACONAL DEL CENTRO DEL PERU
CONCURSO PUBLICO 02-2022-COSECP-UNCP-1

ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracién

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

ll. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total li

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1I+I+IV+V+V])

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

- e Cantidad | Precio Individual Sub Total
N Puesto Turno |Horario (A) (B) (A X B)
1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del sewi@-\ / '
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcién a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segun corresponda

Importante

» De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR "Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la gjecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso

que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta ai CONCURSO PUBLICO
N°? [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,

de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN @) RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [..............cccoovvn.... ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%17
" CONSORCIADO 1] C

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] o

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%19

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

" Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales. /\ .

' Consignar nicamente el porcentaje total de las obligaciones, e
. ® Este porgentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes derla bﬁgaciones de cada uno de los integrantes del consor "
64} 2
i {

7 | - =

\
| debe/ser expresado en nimero entero, sin decimales. | Z
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.




UNIVERSIDAD NACONAL DEL CENTROQO DEL PERU
CONCURSO PUBLICO 02-2022-COSECP-UNCP-1

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma,'hiér.nbres y Apellidos del postoi‘ o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante
» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacién
principal y las prestaciones accesorias’,

Incluir o eliminar, segtin corresponda

.
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Importante para la Entidad

" En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conflevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
'El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segtin corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ ]
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

2 M
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Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para

este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION”.

Importante para la Entidad

En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:

‘El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

‘El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacién
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacion de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversién en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seﬁores_ .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV

previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad)

1

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se frate de consorcios, esta declaracién jurada seré presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

*  En el articuio 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributafias, conten

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas natural S, 30ci
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, g&ngrad
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerz.
ala Renta.”

s en la Ley de Promocion de la Inversiénlen la
ades conyugales, sucesiones indivisas y persbnds
ras de rentas de tercera categoria, ubicadas en
ion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Im




'Saseq Se| Us epIoa|gelss epaucw B| us Jeubisuo)

‘epuodsauod unbas ‘obe
9)ueqoIdLUOD [9P UDIDBISOURD BP O SOIDIAISS 8P USPIQ B| 3P UQISIWS | 8p ‘0125ju0d [ap uoioduosns ap eyos) e| e sjusipuodsauod Sgs el Jod opeolqnd |e Jepuodsallod agep BJUSA Olqwed ap odi} [T

"0SED [ J9S 8p ‘S2aUOIDONPal A SB|BUOIDIPE OPINoUl OPEINSSIS OJEALOD |3p OJUCW [ 81881 88,

 adionued enb soj ua uQwIejes ap SOS820.d S0INNY SOj UB ‘BJIOSEP SSjUE

B14e)800s uoieziuebios. g 9p BIOUBNIBSUOD OO ‘BRNILISURI BIDUSIIedxXe Bl Jeajdwa Bipod 8JueyNSa.l PEPSISOS B ‘BiouBW B)SE 8] "BPIILISURI) 0120B8U 8p Baull B] B 2]usIpuedsalioD 'BpIpuiose
PePaIvoS e 8p BjousLIadxa ) BANS 0wWO00 Jeypaioe eipod sjueynsai pepaioos ey ‘e)aidwos opobau ap Bau)) BUN U8 8)uajsiSuod [eiuowied snbojq un aiaysuel} 8s LQISIOSS ] 80 PNLIA US IS ‘'OWSILISE
‘uoisny ef ap oponpoud enbuyxe as enb ‘ep|qiosqe O BPEIOTIOIU] PEPAIDOS B 8p BIoUsLIadXe e BANS Owoo Jejipaloe eipod SJUBHNSS] PEPSII0S B] ‘UQISIISa BUN OWOD LQ/SNY BUN OJUB) 8puaidiod
anb euejalnos upioeziuefioal ap uoelsdo eun us ', ‘NLQ/S10Z-0L0 N uoiuidQ e| us ojsiresd o] unBas ‘OpoLW OWSIW [3(] *,ZMjewW NS ap elousLedxs Bl BANS OWos Je)ipaloe apand |Bsinons g|
‘eoipLinf euos.ad ewsiw el usAnysuoo [esinons gf A zijew pepseoos gj enb opuelspisuo, N1a/.10Z-91Z N uoiuidp e| unBas ‘0joadsal |y ‘8)usipuodsaliod BLOJBIUSISNS LIOKBIUSWN0p B Jeuedwooe
opusaigsp ‘ellejeros upoeziuebiosl Jod ephiwsuel) any o ‘lesinons eas Jojsod |8 anb 0seD Us ziew €] e opuodseliod elousuadxa eyoip Is Jeubisuod ‘Jojsod @ s8 ou epusuadxs Bl 8P JeM) 8 1S .

‘opousd OYoIp 8p OAUSP OIS 8S PEPILLIOJUOD
el @nb Je}ipsioe agep J0jsod [ [enD o UD 0SED 'SELBJO ap ucejuasald ap eyoa) B B SaI0UBJUE SOUE (8) 0YD0 SO| B BIASId B9S ‘0JBIU0D [2p Ojuslweuopdauad [op Byos) | opueno ‘sluBwedlun 4

“epuodsai0o unbss ‘obed ap 9luBqOIdLIOD (9P UDIOB|9OUED SP O SOIDIAIDS 8p USPIQ B| 8P UOISILS B| 8P ‘01e)uod [8p uoindiiosns ap Byoa) B| & alaljel % i

—
2N
¢
z
)
9z 2z0SVD
VIN3A . 09vd
oavinwnay| & ‘30 ;3LNIINIAONd | 13¥3S3IA | 12dDO OLVHINOD
0avaNLOV4 wrmu% »z3LHOdWI | VA3INOW VIONIINIAXT  |QVAINNOANOD| OLVHINOD am._.w,wom_.wu.,_.«wmw_%%ooﬂ 130 013rg90 AN oN
OLNOW V1 3d YHO34 |13 VYHO34 %

‘avanvio3ads3 v N3 VIONIIHIdX3 ajusinbis e e|jejep ojIosns (o ‘sjuasaid [ sjueipajy

-'3juasaig

[OLNIINIAIO0Hd 130 VINLYTONIWON HYNOISNOD] oN 02178Nd OSHNINOD
NOQIDO3T3S 3d FLINOD
SaI0USg

avarvidads3a V1 N3 J01S0d 130 VIONII-HIdX3 -

8 oN OX3NV i

[OINTINIAID0Hd T30 YHNLYTONINON HYNDISNOD]
[aValLN3T VT 30 3HGNON HYNSISNOD]




epuodsalios unbas ‘unwoo o |eba| ajuejuasaiday
o 10)sod |ap sopljjady A saiquion ‘ewiy

[VHO34 A avanio YYNSISNOD]

IVLOL
0z
0l
6
g
i
9
S
% VIN3A 220SVD 09vd

oavINWNoy| '30 ;3INIINIAONd | 13¥3S3A | .:dDO OLVYINOD
0av¥NLOVA mn___muﬂw »3LHOdWI | VA3INOW VIONIIN3dX3  |QVAINYOANOD| OLV¥INOD ..m._mm_om_wuww%.w_%%ooﬂ 130 0L3r€0 3IN3ND oN
OLNOW V130 VYHO34 |13a vHO34 % (

[OINIINIOTDONd T30 VENLYTONIWON HYNDISNOD]
[@valIN3 v 3d FHENON HYNDISNOD]




7

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores_ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

-Firma, Nombres y Apell-i.él-os d.él post.c-).r“o”
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce. gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al organo de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacion del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algun item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

.Firma, Noml:-v.r.es y Apellidoé del posto.r“o”
Representante legal, seglin corresponda

Importante

 Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

F




/

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [.............. -], representante comdn del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio
Importante

» Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)]

Nota para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando el monto del valor estimado de algun item
corresponda a una Adjudicacion Simplificada, se incluye el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

Seﬁoresg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el

puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

» Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la  seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

» Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




