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S1MBOLOGIA UTIUZADA:

N° Simbolo Descripcion

La informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser 
completada par la Enlidad durante la elaboracion de las bases.[ABC] / [......... ]1

Es una indicacibn, o informacion que deberci ser completada por la 
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso 
especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los 
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

[ABC] / [.........]2

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comite 
de seleccion y por los proveedores.

3
• Abe

Mvertencia
Se refiere a advertencies a tener en cuenta por el comite de seleccion y 
por los proveedores.

4
■ Abe

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comite 
de seleccion y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de 
las bases.

Importante para la Entidad

• Xyz
5

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Los bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las slguien es caracteristicas:

N° Caracteristicas Pardmetros

Superior : 2.5 cm 
Izquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm 
Derecha: 2.5 cm

1 Mdrgenes

2 Fuente Ariel

Normal: Para el contenido en general 
Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina

Para las Consideraciones importantes (item 3 de
3 Estilo de Fuente

cuadro anterior)

Automatico: Para el contenido en general 
Azul

4 Color de Fuente
Para las Consideraciones importantes (item del cuadro anterior):

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones Generql y Especifico 
1 1 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general 
9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad 
8 : Para las Notas al pie

(

5 Tamano de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y nombres 

de los Capitulos)
6 Alineacion

7 Interlineado Sencillo
Anterior : 0 
Posterior : 08 Espaciado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapie en algun 
concepto9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera 
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser madificada ni eliminada en la Seccion General. En el caso de la Seccion 
Especifico debe seguirse la instruccion que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019 
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 202 I
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, poster 
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de 
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria 
Tecnica de la Comisibn de Defensa de la Libre Competencia del INDECQPI, en todo momento 
segiin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion 
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y 
demas actores que participan en el proceso de contratacion. i\
De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Tbcnica de la Comisibn
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de condbctas anticompetitivas 
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los terminos del Decreto Legislative N°
1034, "Ley de Represibn de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las wv ^ 
dembs normas de la materia.

A
7-
%

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante. poster 
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Tecnica de \x\i ll/jp' 
la Comisibn de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacibn referida 
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucibn de posiciones 
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

■<»
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

>
(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO. BAJO SANCION DE NULIDAD) e

44 I
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CAPITULO I
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCIO N

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta 
haciendo referenda a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se 
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento 
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

sSe realiza a traves de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sehalado en el articulo 
54 del Reglamento, en la fecha senalada en el calendario del procedimiento de seleccion, 
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES
* \ o

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un [“($ 
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes. •A* /•

>V.V

Importante
X

• Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las yv\ 
Entidades del Estado Peruano. es necesario que los proveedores ci enten con inscripcidn 
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra 
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE) Para obtener mayor 
informacidn, se puede ingresara la siguiente direccidn electrdnica: www.rnp.gob.pe. *

$
• Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresa al SEACE utilizando 

su Certificado SEACE (usuario y contrasena). Asimismo. deben observer las instrucciones 
senaladas en el documento de orientacion "Guia para el registro de participantes 
electronico'' publicado en https://www2.seace.gob pe/.

• En caso los proveedores no cuenten con inscripcidn vigente en el RNP y/o se encuentren 
inhabilitados o suspendidos para ser participantes. postores y/o ccntratistas, el SEACE 
restringira su registro. quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su 
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro memento, dentro del plazo 
establecido para dicha etapa. siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcidn o 
quedado sin efecto la sancidn que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo 
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a 
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

http://www.rnp.gob.pe
https://www2.seace.gob
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Importante
• No se absolvercin consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

• Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y 
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin 
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y 
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

1.6.

Los cuestionamientos al pliego de absolucidn de consultas y observaciones asi como a las 
bases integradas porsupuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios 
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la 
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8 
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual 
debe remitir al OSCE el expediente complete, de acuerdo a lo senalado en el articulo 124 del 
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente 
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacidn al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucidn de consultas 
y observaciones. asi como a las Bases integradas. se realiza de manera electrdnica a haves del 
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante cmmunicado

OC

&

N ’m.Importante

Constituye infraccidn pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del 
articulo 50 de la Ley. presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al 
pliego de absolucidn de consultas y/u observaciones. mB

mm
1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

l
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formates o formularies previstos en las bases que conforman la 
oferta deben estar debidamente firmados por el poster (firma manuscrita). Los demas 
documentos deben ser visados por el poster. En el caso de persona juridica, por su 
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona 
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. 
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
Los foimularios electrdnicos que se encuentran en el SEACE y que los pmveedores deben 
llenar para presentar sus ofertas. tienen caracter de deciaracidn jurada.

En caso la informacidn conterida en los documentos escaneados que 
coincide con lo declarado a traves del SEACE. prevalece la informa 
documentos escaneados

No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

conforman la oferta no 
cion declarada en los
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a traves del SEACE, desde las 00:01 
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del 
procedimiento; adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que conforman 
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archive pueda 
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentarofertas mdividuales n conformar mas de tin 
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se Irate de 
procedimientos de seleccion segiin retacion de items.

En la apertura electronica de la oferta. el comite de seleccion, verifica la presentacion de lo 
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 
73 del Reglamento y determine si las ofertas responden a las caracterrsticas y/o requisites y 
condiciones de los Terminos de Referenda, detallados en la seccidn especifica de las bases. 
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del|« 
Reglamento. m
El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a traves del SEACE.

m§1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2y<£i-il4-\* 
del articulo 75 del Reglamento.

$
1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacidn de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El 
plazo que se otorgue para la subsanacidn no puede ser inferior a un (1) dia habit.

La solicitud de subsanacidn se realiza de manera electronica a traves del SEACE y sera 
remitida al correo electrdnico consignado por el poster al momento de realizar su inscripcidn en 
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho 
correo. La notificacidn de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo 
electrdnico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta 
la subsanacidn que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comite de seleccion revisa las ofertas econdmicas 
que cumplen los requisites de calificacidn, de conformidad con lo establecido para el rechazo 
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comite de seleccion r^visa el cumplimiento 
de los requisites de calificacidn de los postores que siguen en el orden de prelacidn, en caso 
las hubiere.
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1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comite de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion 
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los 
resultados de la admision, no admision, evaluacion. calificacion, descalificacion y el 
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o m£s ofertas, el consentimientp de la buena pro se 
produce a los ocho (8) dias hdbiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los 
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce 
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil 
siguiente de producido.

aImportante mUna vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones 
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcidn realiza la verificacidn de la oferta 
presentada pore!postorganadorde la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64 6 del 
articulo 64 del Reglamento.

§
3
i

//
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CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCED

SELECCION
MIENTO DE

2.1. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apeiacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo 
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apeiacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del 
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y 
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan 
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante
• Una vez otorgada la buena pro. el comite de seleccion. esta en la obligacidn de permitir el 

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacidn. salvo la informacion 
calificada como secreta. confidencial o reservada por la normative de la materia, a mas tardar 
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

m
&v

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocerlas ofertas cuyos requisites de calificacion 
no fueron analizados y revisados por el comite de seleccion Imbit,

• A efectos de recoger la informacion de su interes, los postores pueden valerse de distintos 
medios, tales como: (i) la lecture y/o toma de apuntes. (ii) la capture y almacenamiento de 
imageries, e incluso (Hi) pueden solicitar copia de la documentacion o vante en el expediente, ^
siendo que. en este ultimo caso. la Entidad debera entregar dicha doc imentacion en el menor (ifj !!/ 
tiempo posible. previo pago por tat concepto. JficSra.')

’*

• El recurso de apeiacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas 
desconcentradas del OSCE

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apeiacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad 
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el 
otorgamiento de la buena pro.

La apeiacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra 
la declaracion de nulidad, cancelacidn y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone 
dentro de los ocho (8) dias hdbiles siguientes de haberse tornado conocimiento del acto que se 
desea impugnar.
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CAPITULO III 
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en 
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos 
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun cdrresponda, son las de 
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisite indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe 
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original Esta se mantiene

■tMvigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista
i • V

k:
%3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, talesj*ij 
como mantenimiento, reparacibn o actividades afines, se otorga una garantia adicional\*,\ 
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la n 
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el^T^ 
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas. &

Importante
• En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relac on de items, cuando el 

monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 
o menora doscientos mil Soles (S/ 200.000.00). no corresponde presentar garantia de fiel 
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. 
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

• En los contratos periodicos de prestacion de seivicios en general que celehren las 
Entidades con las micro y pequenas empresas. estas ultimas pueden otorgar como garantia 
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato. porcentaje que es 
retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse. de 
forma prorrateada en cada pago. con cargo a ser devuelto a la inalizacion del mismo. 
conforme lo establecen los numerates 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y 
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el 
contratista debe presentar una garantia emitida por identico monto conforme a lo 
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.



ZONA REGISTRAL N° IV SEDE IQUITOS
CONCURSO PUBLICO AT 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenter) deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de 
realizacidn automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser 
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia 
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con 
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; 
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que 
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponds a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la 
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion 
y eventual ejecucion. sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que 
correspondan.

Advertencia
Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones 
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emits la garantia 
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./Avww sbs. gob.pe/sistema- 
financiero/clasificadoras-de-riesao)

2 Se debe identified!' en la pagina web de la clasificadora de riesgo respective, cud! es la 
clasificacion vigente de la empresa que emits la garantia considerando la vigencia a la fecha 
de emision de la garantia

3 Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento la c 
B. incluye las clasificaciones B+ y B.

'asificacidn de riesgo

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida 
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS. bastara que en una de ellas 
cumpla con la clasificacidn minima establecida en el Reglamento

En caso exista alguna duda sobre la clasificacidn de riesgo asignada a la empresa emisora 
de la garantia. se debera consultar a la clasificadora de riesgos respec iva

De otro lado. ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacidn de riesgo. a efectos 
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias 
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/M'Wi\, sbs qob.pe/sistema- 
financiero/relacion-de-emoresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emi ir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los 
mecanismos establecidos (consulta web. telefono u otros) por la empresa emisora

3.4. EJECUCION DE GARANTiAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados 
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en 
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido 
previsto en la seccion especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto 
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia 
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mend 
precedente, segim lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo 
especifica de las bases.

onada en el numeral 
indicado en la seccion

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar 
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato 
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
/Of.

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de /£/£[f'' 
la Ley y 164 del Reglamento. !);-ill

3
N'T3.8. PAGOS ©• t

El pago se realiza despues de ejecutada la respectiva prestacion, pudiend 
a cuenta, segim la forma establecida en la seccion especifica de las bases

o contemplarse pagos 
o en el contrato.

&

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) 
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen («/• | VjM 
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario 
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo 
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo 
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del 
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo 
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad. salvo que se 
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista hs mtereses legates 
correspondientes. de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo 
repetir contra los responsables de la demora injustificada

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran 
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPEC1FICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE l#,
SELECCION

* i o
.v

H'/wm
MSm\0

Uiamb>o(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPiTULO I 
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

ZONA REGISTRAL N° IV-SEDE IQUITOSNombre

RUC N° 20114050530

JIRON ARICA N° 564Domicilio legal

Telefono: 065 231981

Correo electronico: jruelasJquit@sunarp.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacidn del servicio de Seguridad 
y Vigilancia para la Zona Registral N° IV - Sede Iquitos y Local Arrendado.

V;
“3c \

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacidn fue aprobado mediante RESOLUCION DE LA JEFATURA DE LA 
UNIDAD DE ADMINISTRACION N° 073-2021-SUNARP/ZRN°IV-UADM el 22 de setiembre 
2021.

a

m\0. vr ?

t§1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

.Recursos Directamente Recaudados.

Importante
f

La fuente de financiamiento debe correspondera aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero 
del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal en el cual se convoca el procedimiento de 
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo 
establecido en el expediente de contratacidn respective.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacidn esta definido en el Capitulo III de la presente seicidn de las bases

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias calendario

mailto:jruelasJquit@sunarp.gob.pe
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en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo 
efecto no deben cancelar pago alguno.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Aiio Fiscal 2021.
- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del ano fiscal 

2021.
- Ley N° 31086 Ley de Endeudamiento de Presupuesto del Sector Publico para el ano fiscal 

2021.
- Decreto Supremo N° 392-2020-EF, mediante el cual se establece que el valor de la UIT es de 

SI. 4,400.00.
- Ley N0 30225, Ley de Contrataciones del Estado. aprobado mediante Decreto Supremo N° 082- 

2019-EF
- Ley N° 27444- Ley de Procedimiento Administrative General.
- Ley N" 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica, aprobado por 

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.
- Codigo Civil.
- Ley N° 28015, Ley de Promocion y Formalizacion de la Pequena y Microempresa.
- Decreto Supremo N° 008-2018-TR-Reglamento de Ley REMYPE.
- Ley N° 27676 y su reglamento aprobado con D.S. N° 003-2002-TR-Ley que regula el Registro 

Nacional de Empresa y Entidades de intermediacion laboral.
- Resolucion de la Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC. que aprueba la Directiva N° 010-

2017- SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones tecnicas y uso de 
uniforme, emblemas, distintivos en implementos del personal de seguridad privada.

- Resolucion de la Superintendencia N° 572-2018-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 006-
2018- SUCAMEC.

- Decreto Supremo N° 003-2011-1N-REGLAMENTO DE LA LEY DE SERVICIO DE 
SEGURIDAD PRIVADA.

I
* I

*/?
<•>

iHti

-.*/<*• 3. X:
%

sLas referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caSo.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segiin el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en 
caso la Entidad (Minislerios y sus organismos piiblicos. programas o proyectos adscritos) haya 
difundido el requerimiento a travds del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha 
disposicidn. no precede formular consultas u ohsen/aciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos', la siguiente documentacidn:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de dates del poster. (Anexo N° 1)

sfi m-b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del 
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto »'H ‘ r 

‘7£;3ft.Vs-'
En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad 
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por personay^ 
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

m
En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno fie j 
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, seg5Jt>\W£///* 
corresponda. N* Tr'y

Advertencia
/De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislative N" 1246, las Entidades estbn 

probibidas de exigir a los administrados o usuarios la inhrmacion que puedan 
obtener direCtamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 
y 3 de dicho Decreto Legislative. En esa medida. si la En idad es usuaria de la 
Platafonna de Interoperabilidad del Estado - RIDE2 y siempre que el sen/icio web 
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha platafonna, no 
correspondera exigir el ceitificado de vigencia de poder y/o documento nacional de 
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articu
(Anexo N° 2)

o 52 del Reglamento.

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Terminos de Referenda contenidos en 
el numeral 3.1 del Capitulo III de la presente seccion. (Anexo N° 3)

La omisibn del indice no determina la no admision de la oferta

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del 
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace httos://www.aobiernodigital.Qob.pe/interoperabilidad/

http://www.aobiernodigital.Qob.pe/interoperabilidad/
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Declaraci6n jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se 
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las 
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio 
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario 
electronico del SEACE.

e)

f)

9)

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada 
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la 
prestacion accesoria o que el poster goza de alguna exoneracion legal.

unicamente se debeh)

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con 
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos 
(2) decimales.

Importante
• El comite cie seleccion verifies la presentacidn de los documen 

compile con lo requerido. la ofeila se considers no admitida
os requeridos. De no

la se presents para el• En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios. es 
perfeccionamiento del contrato

s
<i>

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisites de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisites de Calificacion’Ti^ 
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo III de la presente seccion de las bases. \<£

I'K

3
, /IN,

m2.2.2. Documentacion de presentacidn facultativa:

a) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N° 
27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presenter la 
Declaracibn Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la exoneracion 
del IGV (Anexo N° 7).

_—

Advertencia

El comite de seleccion no podra exigir al postor la presentacidn de documentos que no hayan 
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta". Requisites de 
caiificacidn" y “Factores de evaluacion"

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el 
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. Carta Fianza
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso. No aplica.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de 

ser el caso.
d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero 

de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio. el plazo ofertado en dicho 
anexo servira tambien para acreditar este factor.
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Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta 
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
Copia de DNI del poster en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de 
persona juridica.

e)

0

Advertencia
De acuerdo con el artlculo 4 del Decreto Legislative AT 1246. las Entidades eslan prohibidas de 
exigira los admlnistrados o ustiarios la infonnacion que puedan obtenerd rectamente mediante 
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislative.). En esa 
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE* y 
siempre que el seivicio web se encuentre activo en el Catalogo de Seivicios de dicha plataforma. 
no correspondera exigirlos documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contra o.
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado11.

Estructura de costos6.
j) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete7.
k) Poliza de seguros de responsabilidad civil Extracontractual.
l) Poliza de deshonestidad
m) Poliza de seguros de accidentes personales o seguro complementario de trabajo de riesgo 

de salud.

i)

Importante

• En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio. las garantias que presente i
este para el perfeccionamiento del contrato. asi como durante la ejecucion contractual, de ser (“ IA !v 
el caso. ademas de cumplir con las condiciones eslablecidas en el artlculo 33 de la Ley y el y
artlculo 148 del Reglamento, deben consignor expresamente el nombre completo o la 
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio. en calidaa de garantizados. de 
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades No se cumple el requisite antes /•/ix'/V 
indicado si se consigna unicamente la denominacion del consorcio. conforme lo dispuesto en So 
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado" \

• En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequenas empresas. estas ultimas pueden otorgar como garantla de fiel ($//)' "y\‘ 
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato. porcentaje que es retenido por ujs 
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse. de forma 
prorrateada en cada pago. con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo. conforme lo 
establece el numeral 149.4 del artlculo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del artlculo 151 
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrane registrados en el 
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Dates del Postor (Anexo N° 1) o en la 
solicited de retencion de la garantla durante el perfeccionamiento del contrato. que tienen la 
condicion de MY PE. lo cual sera verlficado por la Entidad en el link 
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consults de empresas acreditadas 
en el REMYPE.

c-V-

h-
3

• En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciop de items, cuando el 
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o 
menor a doscientos mil Soles (S/ 200.000.00), no conesponde presentar garantla de fiel 
cumplimiento de contrato ni garantla de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. 
conforme a lo dispuesto en el literal a) del artlculo 152 del Reglamento

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE ingresar al 
siguiente enlace httos://www.aobiernodiQital.aob.pe/interoperabilidad/

5 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada

" Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que 
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
http://www.aobiernodiQital.aob.pe/interoperabilidad/


ZONA REGISTRAL N° IV SEDE IQUITOS
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS

Importante
• Corresponds a la Entidad verificar que las garanlias presenladas por el postor ganador de la 

buena pro cumplan con los requisitos y condiclones necesarios para su aceplacion y eventual 
ejecucidn. sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que 
correspondan.

• De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediant • Decreto Supremo N° 
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan 
validez en el Peru, deben eslar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y 
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se Irate de 
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en 
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'i

• La Entidad no puede exigir documentacion o informacidn adicional a la consignada en el 
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el 
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe 
presentar la documentacion requerida en Tramite Documentario de la Zona Registral N° IV - Sede 
Iquitos, en el Jirdn Arica N° 564, distrito de Iquitos, provincia de Maynas, departamento de Loreto. .-VriTj,; oV'

\ o./f
“3

&Importante

En el caso de procedimientos de seleccion porrelacion de items, se puede perfeccionar el contrato 
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de serv cios. cuando el monto 
del valor estimado del item no supers los doscientos mil Soles (S/200.000. 00)

Sv•fvX ( X ^ £
&

H-
2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pages 
periodicos de forma mensual. It
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe 
contar con la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable del Area de Abastecimiento emitiendo su 
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

Pago del primer mes de servicio
Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird al CONTRATISTA la 
presentacion de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la 
Entidad ante la Autoridad Administrative de Trabajo.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad, asi 
como del documento que acredite su presentacion ante la Auto idad Administrativa de 
Trabajo

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la 
Entidad ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, 
Municiones y Explosives de Uso Civil - SUCAMEC.

Paqos a partir del Sequndo mes de servicio.
A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL 
CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo 
de servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacion para el tramite de pago:

mes

Segiin lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Recepcion y conformidad la otorgara el Area de Abastecimiento.
Comprobante de page.
Copia de los comprobantes de aporte del mes al que corresponde al page de:

o ESSALUD donde se encuentren incluidos los Agentes asignados al servicio. 
o AFP donde se encuentren incluidos los Agentes asignados al servicio. 
o Copia de las boletas de pago y papeleta de deposito de los Agentes asignados 

al servicio, en los que es evidente que EL CONTRATISTA cumple con pagarles 
como remuneracion base indicada.

o Pago de CIS y gratificaciones, en el tiempo que corresponde conforme a Ley. 
o Copia del PDT - Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

Pago del ultimo mes de servicio
Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la 
documentacion que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos 
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior 
como del mes en que se realiza el ultimo pago.
Para facilitar el pago oportuno, la empresa designara un Coordmador Administrative, quien 
facilitara y alcanzara la documentacion requerida de acuerdo a las disposiciones legates y 
normativas vigentes.
Dicha documentacion se debe presenter en Tramite Documentario de la Zona Registral N° IV - 
Sede Iquitos, en el Jiron Arica N° 564, distrito de Iquitos. provincia de Maynas, departamento de 
Loreto. ?/pjf&it*“15 sis

32.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

De ser el caso, habra reajuste de pago, en el supuesto que el supremo gobierno modifique la 
Remuneracion Minima Vital (RMV). m .V»wmXO

Si durante la ejecucion del contrato se emite una norma que incremente la remuneracion minima 
vital y ello determina el incremento del costo de las prestaciones, podra modificarse el contrato 
a efectos de ajustar los pagos del contratista.

.'it:/I
\»-lm,y,y.Si el monto de la remuneracion basica consignada en la estructura de cotos, es mayor que el 

nuevo monto de la remuneracion minima vital luego del incremento, no procedera el ajuste de 
los pagos.

L.
l/l

A efectos de proceder el ajuste de los pagos al contratista, La Entidad debera tener la 
disponibilidad presupuestaria suficiente que le permita asumir el costo del incremento. de lo 
contrario podria adoptarse otras medidas, como la reduccion de prestaciones. De proceder el 
ajuste de los pagos al contratista, este se formalizara mediante una adenda al contrato
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CAPITULO III 
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento. el area usuaria es responsable 
c/e la adecuada fonnulacidn del requerlmlento, debiendo asegurar la calidad tecnica y reducir la 
necesidad de su reformulacidn por errores o deficiencias tecnicas que reperculan en el proceso de 
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LA 
ZONA REGISTRAL N° IV SEDE IQUITOS Y LOCAL ARRENDADO.

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia para la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos y Local Arrendado.

2. FINALIDAD PUBLICA IBrindar seguridad a los usuarios y al personal que presta servicios en las 
Instalaciones de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos y Local Arrendado, asi como 
salvaguardar los bienes de la Entidad, y que sirven para cumplir adecuadamente 
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La Zona Registral N° IV Sede Iquitos, como todos los anos, busca contratar a una 
empresa especializada que brinde el Servicio de Seguridad y Vigilancia 
Institucional en su oficina principal ubicada en: Jr. Arica N° 564 - Iquitos y del 
Local arrendado ubicado en: Calle Raymond! N° 252-254-lquitos

•s>

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La Zona Registral N° IV Sede Iquitos requiere contratar una empresa 
especializada que brinde el Servicio de Seguridad y Vigilancia Institucional en su 
local principal, por un periodo de setecientos treinta (730) dias calendarios.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A CONTRATAR

5.1 Caracteristicas y Condiciones del Servicio

a) Los puestos de vigilancia seran cubiertos ininterrump damente todos los 
dias de la semana (las 24:00 boras), incluyendo los dias no laborables, 
iniciando los servicios en forma puntual y disciplinada; retirandose a la 
bora establecida en su horario de trabajo, previo relevo. Los horarios 
establecidos se ajustaran a las necesidades de la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos.

b) La empresa de seguridad y vigilancia garantizara la continuidad del 
servicio y la asistencia de los Agentes de Vigilancia.
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c) Los Agentes de Vigilancia prestaran el servicio correctamente 
uniformados, incluyendo los implementos de seguridad y proteccion 
personal, para el mejor desempeno de sus funciones, de acuerdo a las 
normas establecidas por el Ministerio del Interior y/o de conformidad con 
lo previsto en la Resolucion Directoral N° 02393-2003- N-1704.

d) Cumplir con las medidas de ecoeficiencia, en todo cuanto corresponda.

e) La empresa debera sostener reuniones de coordinacion, en forma 
periodica, con los funcionarios competentes de la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos, con el fin de efectuar una evaluacion integral del Servicio de 
Vigilancia, a fin de reforzar las medidas de seguridad y optimizar los 
resultados del mencionado servicio.

f) Los Agentes de Vigilancia podran ser cambiados de puesto o retirados del 
servicio a solicitud de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, de la Unidad 
de Administracion, por deficiencia o indisciplina no pudiendo volver a 
brindar sus servicios a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos. •'t

E.g) Detectar, alertar y neutralizar actos de sabotaje y/o terrorismo. £\

h) Intervenir y capturar en primera instancia a personas que se encuentren 
atentando contra el patrimonio institucional o por sospecha de actos 
delictivos (tales como robo, sabotajes, actos de terrorismo, violencia), 
para ser entregados a la autoridad policial, cuando las circunstancias asi 
lo exijan.
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i) El personal que preste el servicio de seguridad y vigilancia debera tener 
conocimiento y estar entrenado para operar los sistemas de emergencia 
y contra incendio.
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j) El uso del arma de fuego, a fin de proteger vidas humanas y/o la propiedad 
institucional ante actos delincuenciales o contra ataques armados u otros 
casos similares, se hara en estricto cumplimiento de las normas legates y 
reglamentarias de la SUCAMEC; para cuyo efecto el vigilante debe contar 
con licencia de arma de fuego, estar debidamente entrenado en su uso 
reglamentario y conocer las normas al respecto, bajo responsabilidad 
absoluta de la empresa ganadora de la Buena Pro.

k) Deteccion de artefactos explosives o bultos sospechosos en el ambito de 
las instalaciones de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos.

I) Informar sobre bienes, equipos, herramientas o prendas que esten 
expuestas a perdidas o puedan causar danos.

m) Otras actividades vinculadas al sistema de vigilancia y seguridad 
Institucional.

5.1.1 Controles
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La empresa de Seguridad y Vigilancia, debera dar cumplimiento a los 
procedimientos operatives pare realizar los siguientes controles:

a) De Ingreso y Salida del Personal de la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos.
El control de ingreso y salida del personal se efectuara de acuerdo al 
horario laboral establecido, considerando asimismo los permisos y/o 
comisiones del servicio a traves de documentos tipo.

b) De Ingreso y Salida de Publico Usuario a la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos.
Controlar el ingreso y salida del publico usuario a la oficina principal 
de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, aplicando medidas de control 
que garanticen un servicio eficiente, continuo y de acuerdo a los 
horarios establecidos para el servicio.

c) Control de Ingreso y Salida de Materiales, Muebles, Equipos y/o 
Enseres e Insumos en General.
El control de entrada y salida de materiales (muebles, equipos, 
documentos de trabajo, enseres e insumos en general) que cuenten 
con la respectiva orden o documento de salida, se realizara dando 
cumplimiento a las normas y procedimientos administrativos de la 
Zona Registral N° IV Sede Iquitos, los mismos que seran 
comunicados por el Encargado de Patrimonio.
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ViN' /c.-; 1d) Control de Ingreso y Salida de Materiales Particulares.
El control de ingreso y salida de materiales particulares (paquetes, 
maletines, bultos, documentacion, etc.) se realizara dando 
cumplimiento a las normas y procedimientos administrativos de la (“fe/ ] 
Zona Registral N° IV Sede Iquitos, los mismos que seran 
comunicados Encargado de Patrimonio.
Control del Orden durante las Emergencias y Seguridad de las 
Personas e Instalaciones.

e)

La empresa de seguridad y vigilancia debera ejecutar el Plan de 
Seguridad, en coordinacion con el Comite de Seguridad de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos, en caso de siniestros a causa de: sismos, 
incendios, inundaciones, etc.

De igual manera, debera adoptar medidas de prevencion y brindar 
proteccion antes posible siniestra, danos personales, robos, 
deterioros sabotaje, terrorismo o cualquier otro atentado que altere el 
normal funcionamiento del local institucional o que pueda afectaral 
personal y/o a los bienes de propiedad de la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos.

5.1.2 Requerimiento de personal.

La cantidad de vigilantes para la oficina principal de la Zona Registral N° 
IV Sede Iquitos y el local arrendado es indicada en el cuadro de Turnos 
y puestos de vigilancia.
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Cubrir los puestos de servicio en los lugares que se le designe, con 
personal idoneo, calificado en procedimientos de vigilancia y control, 
manejo de armas, equipos de comunicacion, equipos de emergencia y 
otros, inherentes a la funcion a desempenar, de acuerdo al siguiente 
cuadro con sus respectivas direcciones.

Turnos y Puestos de Vigilancia (PV)

Oficina
Registral Cantidad DiasNecesidad Equipos Turno Vestimenta

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Lunes a 
Viernes 

(Las 12:00 
horas del dia)

Iquitos
Calle Arica N° DIURNO

(12:00 horas)02 PV Vigilante
564 Uniforme de 

agente de 
seguridadLocal

Arrendado
Calle Raymond! 
N° 252-254- 
Iquitos

Arma. 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Lunes a 
Viernes 

(Las 12.00 
horas del dia)

DIURNO
(12:00 horas)01 PV Vigilante

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Lunes a 
Viernes 

(Las 12:00 
ioras del dia)

Iquitos
Calle Arica N° NOCTURNO

(12:00 horas)
Uniformotfflf j 
agente \re£7 
seguridatS^

01 PV Vigilante Ioy

I"',564

Local
Arrendado
Calle Raymondi 
iN° 252-254-

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Lunes a 
Viernes 

(Las 12:00 
horas del dia) f$.NOCTURNO

(12:00 horas)01 PV Vigilante V

; quitos £
Arma, 

chaleco, 
detector de 
metales y 

radio

Sabados, 
Domingos y 

Feriados 
(Las 12:00 

horas del dia)

Iquitos
Calle Arica N°

.'JH $DIURNO
(12:00 horas) W'01 PV Vigilante

564 Uniformed 

agente oe 
seguridad

'i
Local
Arrendado
Calle Raymondi 
N° 252-254- 
Iquitos

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Sabados, 
Domingos y 

Feriados 
(Las 12:00 

horas del dia)

DIURNO
(12:00 horas)01 PV Vigilante

Sabados, 
Domingos y 

Feriados 
(Las 12:00 

horas del dia)

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Iquitos
Calle Arica N° NOCTURNO

(12:00 horas)01 PV Vigilante
564 Uniforme de 

agente de 
seguridadLocal

Arrendado
Calle Raymondi 
N° 252-254- 
Iquitos

Arma, 
chaleco, 

detector de 
metales y 

radio

Sabados, 
Domingos y 

Feriados 
(Las 12:00 

ioras del dia)

NOCTURNO
(12:00 horas)01 PV Vigilante

NOTA:
El numero de agentes de vigilancia "descanseros o volante" debera ser 
definido por los participantes, en funcion de las caracteristicas del 
servicio requerido y de la normativa aplicable.
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5.1.30tras Condiciones para el Servicio

a) Los Agentes de Vigiiancia que presten servicio durante la vigencia del 
contrato, NO deberan tener ningun vinculo ni relacion laboral con la 
Zona Registral N° IV Sede Iquitos, por ser su empleador la empresa 
contratada para prestar los Servicios de Seguridad y Vigiiancia.

b) La empresa de seguridad y vigiiancia regira su desarrollo de sus 
actividades y obligaciones segun lo dispuesto en el Reglamento de 
Servicios de Seguridad Privada (Decreto Supremo N° 003-2011-IN).

c) De mediar un supuesto excepcional no atribuible a la empresa, es decir 
por caso fortuito o fuerza mayor en atencion al cgal, los agentes de 
vigiiancia requieran ser cambiados, la empresa debera comunicar esta 
situacion a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, con tres (03) dias de 
anticipacion, a fin de que la Entidad evalue y apruebe el cambio. 
Cambio que se realizara siempre y cuando el personal que se proponga 
a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos coma reemplazo, cumpla con las 
mismas condiciones y requisites minimos establecidos en los terminos 
do referenda y de ser el caso, las caracteristicas que permitieron ganar U 
al proveedor adjudicado.
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d) La Zona Registral N° IV Sede Iquitos, se reserva el derecho de solicitar /£/$ 
el reemplazo de los agentes de vigiiancia por los criterios que estime \v^ 
conveniente, debiendo ser atendido por el Contrafista en un plazo que x. 
no exceda las dos (2) boras desde solicitado el reemplazo. El personal 
de reemplazo debe cumplir con las mismas condiciones y requisites ff/fjj 
minimos establecidos en los terminos de referenda y de ser el caso, 
las caracteristicas que permitieron ganar al proveedor adjudicado.

£
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e) La empresa efectuara la supervision externa y control del servicio, y del 
personal destacado a las instalaciones de la oficinq principal de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos, efectuando inspecciones permanentes 
(diurnas, vespertinas y nocturnas), verificando la situacion del servicio 
durante las 24 boras, a traves de la central telefonica, a traves de radio 
y otras medidas complementarias.

f) La empresa debera contar con un Supervisor Externo que realizara 
inspecciones por lo menos una vez a la seman^ al Servicio instalado 
en la Entidad, registrando las novedades en el cuaderno de 
ocurrencias.

g) Se considerara como puesto no cubierto, cuando no exista reemplazo 
del agente de vigiiancia saliente, bajo responsabilidad de la empresa 
de seguridad ante cualquier contingencia por falta de reemplazo del 
agente saliente.

h) En caso que el puesto no sea cubierto, la empresa estara en la 
obligacion de destacar, en un periodo no mayor de dos (02) boras 
posteriores al cambio del vigilante, a otra persona, asimismo, se 
aplicara la penalidad por puesto de vigiiancia no cubierto.
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6. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL ENCARGADO DE LA 
PRESTACION.

6.1 Requisites del Proveedor.

a) Persona Natural o Jurldica con RUC active y habido.
b) Registro Nacional de Proveedores - RNP vigente.
c) Tener la autorizacion vigente de la Superintendencia Nacional de Control 

de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosives de Uso Civil - 
SUCAMEC, para prestar servicios de seguridad y vigilancia (para prestar 
servicio en la localidad indicada), asi como estar inscrito en el Registro 
Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de 
intermediacion laboral - RENEEIL. (para prestar servicio en la localidad 
indicada).

6.2 Perfil del Personal Solicitado.

El personal que preste servicios en la Zona Registral N° IV Sede Iquitos y el 
Local Arrendado debera cumplir con el siguiente perfil:

$

3 si*

Pi

a) Agente de Vigilancia Masculine
• Estudios: Minimo Secundaria Completa.

X • No tener antecedentes Policiales ni antecedentes Penales.
• Buen estado de capacidad fisica y Psicologico para prestar el servicio. \c
• Personal seleccionado, entrenado y evaluado de acuerdo a las normas 

dispuestas y vigentes en el reglamento de la SUCAMEC.
• Acreditar la experiencia en seguridad y vigilancia; minimo un (02) anos 

en labores de vigilante o agentes de seguridad.
• inscripcion vigente en La Superintendencia Nacional de Control de 

Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosives de Uso Civil - 
SUCAMEC.

• Licencia vigente para portar y usar armas de la empresa a la que 
pertenece, emitida por la SUCAMEC.

N'
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NOTA:
Para efectos de la presentacion de propuestas el poster presentara el 
anexo correspondiente, suscrito por el representante o apoderado de la 
empresa, en el que se indique la relacion del personal propuesto (agentes 
de vigilancia), consignando el nombre completo, N° de DNI, grade de 
instruccion, edad, anos de experiencia en el servicio, N° 
identificacion emitido por SUCAMEC indicando la fecha de caducidad, N° 
licencia para uso de arma indicando la fecha de caducidad, y demas dates 
que consideren necesarios para su identificacion. En e| mismo documento 
el proveedor declarara que los agentes de vigilancia que prestaran 
servicio no cuentan con antecedentes policiales ni antecedentes penales.

6.3 Procedimiento para Determinar Responsabilidad de la Empresa de 
Vigilancia en caso de Perdida, Danes o Perjuicios de Bienes de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos y al Local Arrendado o Bienes de Propiedad 
de Terceros Registrados por el Servicio de Vigilancia.

carnet de
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En caso de producirse la perdida, danos o perjuicios, de bienes de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos y del Local Arrendado o bienes de propiedad de 
terceros registrados por el servicio de vigilancia, la entidad determinara si la 
empresa de seguridad es responsable por la perdida, danos o perjuicios 
ocurridos, para lo cual se tendra en consideracion el siguiente procedimiento:

El Contratista queda obligado de presentar los descargos 
correspondientes ante el Encargado de Abastecimiento a fin que este 
reporte a la Unidad de Administracion de La Entidad, dentro de los tres 
(03) dlas siguientes de ocurrido o tornado conocimiento del caso de 
perdida, danos o perjuicios de bienes de la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos o bienes de propiedad de terceros registrados por el servicio de 
vigilancia.

La Unidad de Administracion de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, 
dentro de los 10 dias siguientes de recibido el descargo del contratista 
realizara la evaluacion de lo acontecido, considerando lo siguiente:

■

m-pf iCircunstancias en que se produjo el hecho.
Observacion y evaluacion de la zona donde se produjo el hecho.
Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia de la empresa.
Descargo de parte de la empresa de vigilancia sobre el hecho /&<■•},? 
producido. (*(yc/\
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Solo en caso de encontrarse responsabilidad de parte del personal de la 
empresa por el mal ejercicio de sus funciones y/o el incumplimiento de las 
prestaciones de la empresa de seguridad y vigilancia, La ZOna Registral N° IV f£f* i''\ 
Sede Iquitos comunicara al contratista los resultados de la evaluacion, dentro 
del plaza de cinco (5) dias contados a partir del dia siguiente de culminada 
dicha evaluacion. El Contratista queda obligado a la reposicion o al pago de 
los gastos de reparacion correspondientes en el plazo de diez (10) dias 
calendario siguientes a la comunicacion de La Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos. En caso de incumplimiento, la Zona Registral N° IV Sede Iquitos 
queda facultado para efectuar el descuento en forma directa de la 
economica del Contratista, sin perjuicio de interponer as acciones 
administrativas a que hubiere lugar.

■<

retribucion
legales y/o

Este procedimiento se llevara a cabo sin perjuicio de la denuncia que estime 
plantear la Entidad ante la autoridad correspondiente.

6.4 Equipamiento minimo proporcionado por cuenta y costo de la Empresa 
de Seguridad y Vigilancia.

Los gastos por equipamiento no irrogaran ningun costo al agente de vigilancia, 
ni a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos.

6.4.1 Uniforme.
El Uniforme de los Agentes de Vigilancia debera cumplir con las normas 
establecidas en el Reglamento y Directivas del Servicio de Vigilancia 
Particular de la SUCAMEC, siendo de exclusive responsabilidad de la 
Empresa que preste el servicio.
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Las prendas de vestir seran renovadas cada seis (06) meses (teniendo 
en cuenta las estaciones del ano), bajo responsabilidad de la empresa 
de seguridad, sin excluir su obligacion de cambiar o reemplazar en 
cualquier memento la prenda, accesorio a distintivo desgastado o 
deteriorado, sin derecho a reajuste o reconocimiento per parte de la Zona 
Registral N° IV- Sede Iquitos.

6.4.2Accesorios Indispensables para la prestacion de Servicio de 
Seguridad.
La empresa estara obligada a proporcionar el material y equipo 
necesario a cada vigilante, para desarrollar su labor:
• Un (01) detector de metal portatil.
• Un (01) linterna de mano.
• Un (01) silbato.
• Chaleco antibala.

6.4.3 Armamento.
Caracterlsticas minimas del armamento:
• Revolver calibre 38 para usa de los Vigilantes. Las armas deberan 

encontrarse en optimas condiciones.
• Los vigilantes armados deberan portar una dotacion minima de 06 

municiones.
• Todo vigilante armada debera contar con chalecp antibalas.

Nota. Los agentes de vigilancia deberan portar en un lugar visible de su 
uniforme el Carnet de identificacion personal (Carnet de inscripcion en la 
SUCAMEC) y la licencia de armas otorgados por la SUCAMEC. Ambos 
documentos deberan ser originales.

%
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6.4.4 Elementos de Control
En cada puesto de vigilancia la empresa de Seguridad y Vigilancia 
implementara los siguientes controles:
• Legajo de consignas.
• Cuaderno de ocurrencias diarias.
• Cuaderno de ingreso y salida de bienes y materiales.
• Cuaderno de control de visitas personates.
• Cuaderno de control de ingreso y salida del personal.
• Material de escritorio necesario.

Nota: El material indicado sera proporcionado por la empresa prestadora 
del servicio.

6.5 Sistema de Comunicaciones

Cada uno de los agentes de vigilancia, durante la prestacion del servicio de 
vigilancia y seguridad, deberan contar con un sistema de comunicacion 
mediante el uso de radio. Los equipos de radio con que bpere el poster que 
resulte ganador, deberan tener vigente la Licencia que para el efecto 
otorga el Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
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El requerimiento referido al sistema de comunicacion de los agentes de 
vigilancia, se ha establecido como tal, por cuanto ante siniestro o hechos 
calamitosos, las redes de comunicacion que propone el participante han 
quedado inoperativas, significando un riesgo que se quiere evitar ante eventos 
de esta magnitud.

La empresa adicionalmente proporcionara a la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos un (01) equipo de comunicacion digital debidamente equipado con una 
cobertura de 100 minutos libres para llamadas a telefonos fijos y/o celulares, 
los mismos que seran utilizados en la coordinacion con los agentes de 
vigilancia, supervisor externo y la empresa contratista.

7. DOCUMENTOS ENTREGABLES

La Empresa ganadora de la Buena Pro debera obtener y mantener vigentes 
durante el plazo de ejecucion del Contrato, las siguientes polizas de seguros.

& 
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a) Poliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual
La Empresa debera contar con una Poliza de Seguros de Responsabilidad 
Civil Extracontractual par dahos materiales y personales causados xSr"

it

involuntariamente a terceros, que ademas incluya la Responsabilidad Civil 
Patronal, que cubra a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, considerandose 
este coma un tercero. Esta poliza emitida a favor de la Zona Registral N° IV 

v Sede Iquitos debera estar vigente por todo el periodo de contratacion y sera 
jpj equivalente a US$ 5,000.00 (Cinco Mil Dolares Americanos)

&1."V *.•

miff 1Para la firma del Contrato, la Empresa ganadora de la Buena Pro, presentara 
la Poliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual equivalente a 
US$ 5,000.00 (Cinco Mil Dolares Americanos), emitida a favor de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos o Constancia emitida por la Compahia 
aseguradora en la que se indique que el poster ganador cuenta con la poliza 
requerida y que por medio de la constancia se incluye a la Zona Registral N° 
IV Sede Iquitos y/o tercero para los casos en los que se hayan producido 
dahos a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos, asimismo, la constancia debera 
indicar: el monto de cobertura para la Zona Registral N0 IV Sede Iquitos 
conforme al requerimiento sehalado en las Bases del proceso de seleccion, el 
tipo de poliza, el numero de la misma, la fecha de vigencia de la poliza, y otros 
dates que el pastor ganador considere necesarios.

b) Poliza de Deshonestidad
La Empresa ganadora de la Buena Pro, debera contar con una Poliza de 
Deshonestidad por dahos y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro de 
la Zona Registral N° IV Sede Iquitos. Esta poliza emitida a favor de la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos debera estar vigente por todo el periodo de 
contratacion y sera equivalente US$ 4,000 00 (Cuatro Mil Dolares 
Americanos).

la Empresa ganadora de la BuePara la firma del Contrato, 
la Poliza de Deshonestidad equivalente a US$ 4,000.00 (Cuatro Mil Dolares 
Americanos) emitida a favor de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos o 
Constancia emitida por la Compahia aseguradora en la que se indique que el

na Pro, presentara
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poster ganador cuenta con la poliza requerida y que por medio de la 
constancia se cubre la deshonestidad de los trabajadores asignados a la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos, durante la prestacion del servicio, asimismo, la 
constancia debera indicar: el monto de cobertura para la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos conforme al requerimiento senalado en las Bases del proceso de 
seleccion, el tipo de poliza, el niimero de la misma, la fecha de vigencia de la 
poliza y otros datos que el poster ganador considere necesarios.

Las polizas o Constancias seran entregadas a la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos como requisite para la firma de contrato y deberan mantenerse 
vigentes por todo el periodo de contratacion.

(*) Los montos de las polizas son los montos minimos requeridos de cobertura 
para la oficina principal de la Zona Registral N° IV Sede Iquitos.

c) Poliza de Seguro de Accidentes Personales o Seguro Complementario de 
Trabajo de Riesgo de Salud
Constancia emitida por la compafila aseguradora en la que se indique que el 
poster ganador cuenta con la poliza requerida. La Poliza o constancia debera 
indicar a relacion del personal asignado a la Zona Registral N° IV Sede Iquitos 
que se encuentra cubierto por la poliza, el tipo de poliza, el numero de la 
misma, la fecha de vigencia de la poliza, y otros datos que el poster ganador 
considere necesarios.

•wl'sxl* 4\/
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d) Estructura de Costos

El poster que se adjudique la buena pro debera presentar la estructura de 
costos para la formalizacion del contrato.

£

8. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

8.1.Lugar:
El servicio se desarrollara en dos locales:

1. Jr. Arica N° 564 - Iquitos ( Zona Registral N° IV - Sede Iquitos)
2. Calle Raymond! N° 252-254-lquitos (Almacen Administrative y Registral de la 

Zona Registral N° IV - Sede Iquitos)

8.2.Plazo:
El servicio se realizara en un periodo de Setecientos Treinta (730) dias 
calendarios.

V El inicio de la prestacion sera a partir de las 07:00 boras.

El horario sera el siguiente
• Primer Turno - Diurno
• Segundo Turno - Nocturne 

siguiente.

De 07:00 a 119:00 horas 
De 19:00 a 07:00 horas del dia

9. FORMA DE PAGO
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La Entidad debera realizar el page de la contraprestacion pactada a favor del 
contratista bajo el sistema de Suma Alzada y con una periodicidad en pagos 
mensuales.
De acuerdo con el Articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del 
Estado, la Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas dentro de los diez 
(10) dias calendarios siguiente a la conformidad del servicio. Para efectos del 
pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, Id Entidad debera 
contar con la siguiente documentacion:
- Informe del funcionario responsable del Area de Abastecimiento emitiendo su 

conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

9.1. Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerira al 
CONTRATISTA la presentacion de los siguientes documentos:
- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito 

con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la 

Entidad, asi como del documento que acredite su presentacion ante la 
Autoridad Administrativa de Trabajo.
Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito 

? ^ })ij con la Entidad ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de 
y Seguridad, Armas, Municiones y Explosives do Uso Civil - SUCAMEC.

.7?
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9.2. Pagos a partir del Segundo mes de servicio. 'O
\»A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales previsionales por 

parte de EL CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002- 
TR, a partir del segundo mes de servicio, debera requerirse al contratista la 
siguiente documentacion para el tramite de pago:

U.. 6

- Recepcion y conformidad la otorgara el Area de Abastecimiento.
- Comprobante de pago.
- Copia de los comprobantes de aporte del mes al que corresponde al pago de:

• ESSALUD donde se encuentren incluidos los Agentes asignados al servicio.
• AFP donde se encuentren incluidos los Agentes asignados al servicio.
• Copia de las boletas de pago y papeleta de deposito de los Agentes 

asignados al servicio, en los que es evidente que EL CONTRATISTA cumple 
con pagarles como remuneracion base indicada.

• Pago de CTS y gratificaciones, en el tiempo que corresponde 
Ley.

• Copia del PDT - Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

conforme a

9.3. Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de 
la documentacion que acredite el deposito de las remuneraciqnes y de todos los 
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, 
tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.
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Para facilitar el page oportuno, la empresa designara un Coordinador 
Administrative, quien facilitara y alcanzara la documentacion requerida de acuerdo 
a las disposiciones legates y normativas vigentes.

10. OTRAS PENALIDADES APLICABLES.

PROCEDIMIENTO 
DE CONTROLINCUMPUMIENTO PENALIDAD

DE LOS AGENTES
No contar con carne de Identificacion 
personal del servicio de vigilancia 
(SUCAMEC) o contar con carne de 
Identificacion vencido.

SI. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

No contar con licencia para uso de 
arma o contar con licencia para uso 
de armas vencido.
For tener licencia de arma que no 
corresponde al arma que porta el 
agente.

SI. 300.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elaboracion de Acta 
upervision.deS

DE LA EMPRESA
Cambiar personal de vigilancia sin 
autorizacion de la Entidad.

S/. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

SI. 200.00 al detectar la 
situacion y comunicacion al 
Ministerio de Trabajo y 
Promocion del Empleo.

No brindar descanso al personal 
mediante el agente volante.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

■a

SI. 80.00 por bora, hasta un 
maximo de dos (02) boras, si 
se superan las dos boras, a la 
penalidad se sumara el 
monto de SI. 50.00 por cada 
bora adicional que transcurra 
sin cubrir el puesto de 
vigilancia.

Pue un agente cubra dos (02) turnos 
continues.

Elaboracibn de Acta 
de Supervision.

Cubrir a un agente con personal que 
no cuente con el mismo perfil del 
agente solicitado segun los Terminos 
de Referenda y de ser el caso, las 
caracteristicas que permitieron ganar 
al proveedor adjudicado.

SI. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elab
deS

oracion de Acta 
upervision

SI. 100 00 por bora hasta un 
maximo de dos (02) boras, si 
se superan las dos boras, a la 
penalidad se sumara el 
monto de SI 70.00 por cada 
bora adicional que transcurra 
sin cubrir e! puesto de 
vigilancia.

Elaboracion de Acta 
de SupervisionPuestos de vigilancia no cubiertos.

11. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS.
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a 
reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto 
por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su 
Reglamento.

12. CON FIDE NCI ALIDAD.
El Contratista es responsable de la confidencialidad, inviolab lidad y seguridad 
de la correspondencia recibida para su distribucion y entrega oportuna.
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13.0TROS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

d) La empresa de Seguridad y Vigilancia sera responsable ante la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos y del Local Arrendado por los danos y 
perjuicios que pudieran ocasionarse en los bienes patrimoniales de la 
Zona Registral N° IV Sede Iquitos: instalaciones, muebles, maquinas de 
oficina y demas enseres de propiedad de la Entidad, derivados del mat 
ejercicio de sus funciones o del incumplimiento de sus prestaciones segun 
los terminos de referencia.

e) La Empresa sera responsable ante a Zona Registral N° Iquitos Sede 
Iquitos y del Local Arrendado de los danos y perjuicios que pudieran 
ocasionarse en los bienes de propiedad de terceros, registrados por el 
servicio de vigilancia, derivados del mal ejercicio de sus funciones o por 
no haber cumplido sus prestaciones segiin los terminos de referencia.

f) En caso de perdida de bienes de propiedad de la Zona Registral N° IV 
Sede Iquitos y del Local Arrendado, y una vez determinado el mal ejercicio 
de las funciones y/o el incumplimiento de las prestaciones de la empresa 
de seguridad y vigilancia, la Zona Registral N° IV Sede Iquitos requerira 
la reposicion. Si luego de requerida la reposicion, esta no se hiciera en el 
termino de diez (10) dias calendario, la Zona Registral N° IV Sede Iquitos 
efectuara el descuento correspondiente de una o mas fdcturas pendientes 

|)") de pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado.

f-
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g) En caso de perdida de bienes de terceros en la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos, y del Local Arrendado una vez determinado el mal ejercicio de las 'O; v
funciones y/o el incumplimiento de las prestaciones de la empresa 
seguridad y vigilancia, la Zona Registral N° IV Sede Iquitos requerira \
reposicion. Si luego de requerida la reposicion, esta no se hiciera en j
termino de diez (10) dias calendario, la Zona Registral N° IV Sede Iquitos 
efectuara el descuento correspondiente de una o mas facturas pendientes 
de pago, de acuerdo con los precios vigentes en el mercado.

h) La empresa de seguridad y vigilancia debera estar preparada para 
afrontar cualquier eventualidad de indole laboral u otros que se pudieran 
presentar, sin poner en riesgo el servicio de proteccion y seguridad que 
brinda el personal y a las instalaciones de la Zona Registral N° IV Sede 
Iquitos y del Local Arrendado.

i) La empresa de seguridad y vigilancia sera responsable de asumir las 
obligaciones que contraiga con su personal, sean estas laborales, 
personales o de cualquier otra indole; estando eximido la Zona Registral 
N° IV Sede Iquitos y al Local Arrendado de cualquier responsabilidad en 
caso de accidentes, danos, mutilaciones o muerte de algunos de los 
trabajadores de la Empresa ganadora, o de terceras personas, que 
pudieran ocurrir durante la prestacion del servicio, asi como de la 
responsabilidad penal que puede derivarse de ellas. Estos riesgos 
deberan ser cubiertos integramente por las polizas que la empresa esta 
obligada a adquirir: tales como Poliza de Seguro de Accidentes 
Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud, 
Poliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual que incluyan
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la Responsabilidad Civil Patronal. Poliza de Deshonestidad por Danes y 
Perjuicios, etc; las que tendran vigencia durante el plazo del Contrato.

j) Las responsabilidades frente a un acto delictivo o de danos a la entidad, 
seran dadas luego de finalizar las investigaciones policiales o traves del 
Ministerio Publico.

k) La Empresa ganadora de la Buena Pro, brindara la seguridad y vigilancia, 
sujetandose a los Terminos de Referenda, en tal sentido se compromete 
a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y salaries, segun la 
estructura de costos detallada en su propuesta y de acuerdo a las leyes y 
beneficios sociales conforme a los dispositivos legates vigentes. Es 
importante indicar que los agentes de vigilancia si tienen vinculo laboral 
con la empresa de seguridad para todos los efectos de la Ley.

I) Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no 
estaran sujetos a reajuste alguno, salvo que el Gobierno Nacional apruebe 
el incremento de la remuneracion minima vital, en estos casos, la Zona 
Registral N° IV Sede Iquitos reconocera la parte directamente relacionada 

A a la remuneracion y a los beneficios sociales, que sean directamente WK 
<) afectados de acuerdo a Ley, siempre que el contratista la acredite 
/ debidamente y presente la respectiva estructura de costos.
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14.CLAUSULA DE ANTICORRUPCION. ^
El contratista declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o 
tratandose de una persona juridica a traves, de sus socios, integrantes de los 
organos de administracion apoderados, representantes legates, funcionarios, (iff 
asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7° del 
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o ^ 
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentive ilegal en 
relacion al presente servicio.

iV

W

Asimismo, el contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la 
ejecucion de la orden de compra, con honestidad, probidad, veracidad e 
integridad y de no cometer actos ilegales o - de corrupcion, directa o 
indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, integrantes de los organos 
de administracion, apoderados, representantes legates, funcionarios, asesores 
y personas vinculadas a las que se refiere el articulo del Reglamento de la Ley 
de Contrataciones del Estado.

Ademas, el Contratista se compromete a comunicar a las autoridades 
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o 
corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas tecnicas, 
organizativas y de personal apropiadas para evitar los referidos actos o 
practicas.

15.REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
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HABILITACION
Requisitos:

El postor debe contar con:

• Inscripcion vigente en el Registro Naclonal de Empresas y Entidades que 
realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL. En dicha 
constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de SERVICIO DE 
SEGURIDAD Y VIGILANCIA

• Autorizacion de funcionamiento para la prestacidn del servicio de vigilancia 
privada vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio, 
expedida por la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de 
Seguridad, Armas, Municiones y Explosives de Uso Civil -SUCAMEC 
(antes DICSCAMEC).

Acreditacion:

• Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de 
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral - 
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo.

• I'M
&.V

1." LtfW'C V H ' 4x-.J §,• La autorizacion de funcionamiento para la prestacidn del servicio de 
) vigilancia privada vigente en el ambito geografico en que se prestara el 

servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control de Servicios 
de Seguridad, Armas, Municiones y Explosives de Uso Civil -SUCAMEC 
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en 
https://www.sucamec.qob.pe/web/index.php/resoluciones-qssp.
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CARACIDAD TECNICA Y PROFESIONALB

B.1 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Vigilante:

El agente de vigilancia propuesto debe acreditar:
• Experiencia en seguridad y vigilancia; minimo dos (02) anos en labores de 

vigilante o agente de seguridad.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los 
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva 
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra 
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del 
personal propuesto.

https://www.sucamec.qob.pe/web/index.php/resoluciones-qssp
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EXPERIENCE DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDADC
Requisitos:

El poster debe acreditar un monto facturado acumuiado equivalente a 
603,000.00 (Seiscientos Ires Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de 
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) 
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran 
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun 
corresponda.
Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Seguridad y/o 
vigilancia a Entidades Publicas o empresas del sector privado.

Acreditacibn:

La experiencia del poster en la especialidad se acreditara con copia simple de 
(i) contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia 
de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite 
documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, 
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del 
sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo 
comprobante de pago9, correspondientes a un maximo de veinte (20) 
contrataciones.
En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar 
una sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha 
contratacion; de to contrario, se asumira que los comprobantes acreditaru

u-i[s
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iv/T.Cl
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para li?K 
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo 
8 referido a la Experiencia del Poster en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera 
como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de 
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades 
correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago 
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe 
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se 
desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio 
en el contrato presentado; de lo contrario, no se compu'ara la experiencia 
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion

■' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante. cuando ha sido colocado por el propio postor. no puede ser 
considerado como una acredltacion que produzca fehaciencia en relacidn a que se encuentra cancelado Admitir ello 
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido 
cancelado''
(...)
"Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utitizando el termino 'cancelado ' o 
"pagado"] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza. ante la cual debiera 
reconocerse la validez de la experiencia".
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convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cenira al metodo descrito 
en la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las 
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las 
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de 
consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no 
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones 
se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el poster, consignar si dicha experiencia 
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida 
por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la documentacion 
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como 
consecuencia de una reorganizacion societaria, debe presenter 
adicionalmente el Anexo N° 9.

'kCuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el 
monto facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe 
indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, 
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de 
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, 
segiin corresponda.
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Z> ‘J Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presenter el Anexo N° 
8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

^4,
cl*’ i> H

16.REAJUSTE DE LOS PAGOS
De ser el caso, habra reajuste de pago, en el supuesto que el supremo gobierno 
modifique la Remuneracion Minima Vital (RMV).

Si durante la ejecucion del contrato se emite una norma que incremente la 
remuneracion minima vital y ello determina el incremento del costo de las 
prestaciones, podra modificarse el contrato a efectos de ajustar los pagos del 
contratista.

Si el monto de la remuneracion basica consignada en la estructura de cotos, es 
mayor que el nuevo monto de la remuneracion minima vital luego del incremento, 
no procedera el ajuste de los pagos.

A efectos de proceder el ajuste de los pagos al contratista, La Entidad debera 
tener la disponibilidad presupuestaria suficiente que le permita asumir el costo del 
incremento, de lo contrario podria adoptarse otras medidas, como la reducclon de 
prestaciones. De proceder el ajuste de los pagos al contratista, este se formalizara 
mediante una adenda al contrato.

17.RESOLUCION DE CONTRATO
Ademas de las establecidas en la normativa de contrataciones del estado, la Zona 
Registral N° IV - Sede Iquitos podra resolver el contrato por la siguiente causa:
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Sera causal de resolucion del contrato el incumplimiento de las obligaciones 
laborales y previsionales por parte del contratista, estando la Zona Registral N° IV 
- Sede Iquitos facultada a solicitar la inspeccion de la Autoridad Administrativa de 
trabajo a fin de verificar su cumplimiento. Si el contrato es resuelto por la causal 
indicada.Zona Registral N° IV - Sede Iquitos comunicara al Tribunal de 
Contrataciones del Estado copia del acto resolutive.

18. NORMATIVA ESPECIFICA Y/U OTRO DOCUMENTO.

• Ley N° 27626, Ley que regula la actividad de las empresas especiales de 
servicios y de las cooperativas de trabajadores.

• Decreto Supremo N° 003-2002-TR, Reglamento de la Ley que regula la 
actividad de las empresas especiales de servicios y de las cooperativas de 
trabajadores.

• Plan para la Vigilancia, Prevencion y Control de Covid-19 en el Trabajo - Zona 
Registral N° IV - Sede Iquitos, aprobado por el Ministerio de Salud.

19.CONSIDERACIONES ADICIONALES

«I •

'K19.1 Decreto Supremo N° 103-2020-EF:

En vista de lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 103-2020-EF del 14 de 
mayo del 2020, es necesario adecuar los requerimientos, de corresponded '
a los protocolos sanitarios y demas disposlciones que dicten los sectores y 
autoridades competentes, y verifican la disponibilidad de recursos dentro ^ 
de los cinco (5) dlas habiles siguientes de emitido el presente Decreto 
Supremo, en el caso de procedimientos de seleccion para la contratacion 
de bienes y servicios.

p.\ 
S &

En ese sentido, de acuerdo a lo anteriormente mencionado, se hace necesario \v 
incorporar ciertos aspectos acordes a las siguientes disposiciones:

19.1RM 448-2020-MINSA - Aprueban el Documento Tecnico “Lineamientos para 
la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a 
COVID-19”, y sus modificatorias.

El contratista no debe designer para el desarrollo del servicio contratado a 
personal que se encuentre en el grupo con factores de riesgo para 
desarrollar complicaciones por COVID-19.
Para puestos de Mediano Riesgo y Bajo Riesgo la aplicacion de pruebas 
serologicos o moleculares no es obligatorio, y se deben hacer unicamente 
bajo la indicacion del profesional de salud o segun indicacion de la Autoridad 
Nacional o Regional de Salud. Al respecto, sera necesario la presentacion 
al inicio del servicio, de un CERTIFICADO DE APTITUP expedido por el
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especialista en Salud donde se certifique que los trabajadores de limpieza 
a destacar a la zona registral, gozan de muy buena salud

- El contratista debera suministrar al personal que vaya a destacar para el 
desarrollo del servicio de mascarillas quirurgicas descartables de forma 
diaria, hasta finalizado el mes de diciembre de 2020.

- El contratista debe asegurar superficies libres de COVID-19, por lo que el 
proceso de limpieza y desinfeccion aplica a ambientes, mobiliario, 
herramientas, equipos, utiles de escritorio, vehiculos con las metodologias 
y los procedimientos adecuados.

- El contratista debe asegurar las medidas de proteccion y capacitacion 
necesaria para que la persona que realiza la limpieza de los ambientes de 
trabajo; asi como la disponibilidad de sustancias a emplear en la 
desinfeccion, segun las caracteristicas del trabajo que realiza.

- En el marco de lo expresado, para la desinfeccion de las estaciones de 
trabajo el contratista debera utilizar material no toxico, no irritante, no 
corrosive y biodegradable.

f 9.2RM 099-2020-MINAM - Recomendaciones para el manejo de residues solidos /&fa; 

durante la emergencia sanitaria por covid-19 y el estado de emergencia 
nacional en domicilios, centres de aislamiento temporal de personas, 
centros de abastos, bodegas, locales de comercio interno, oficinas 
administrativas y sedes publicas y privadas, y para operaciones y procesos /?/> 
de residuos solidos. \a£

N$\

I / C 6‘bKj;

/
»yH' < £5/

■a
Membra

,\M-/El contratista debera considerar lo dispuesto en el apartado “4. 5 
Recomendaciones para el manejo de residuos solidos en locales de j|
comercio interno, oficinas administrativas y sedes publicas y privadas”.
El contratista debera considerar lo dispuesto en la citada norma, respecto a 
la provision al personal que realizara el servicio de los equipos de proteccion 
personal (ERR) y los insumos de limpieza y desinfeccion para cada jornada.

I’

19.3RM 193-2020-MINSA -“Documento Tecnico Prevencion, Diagnostico y 
Atencion de Personas Afectadas por COVID-19 en el Peru”...

El contratista debera presenter los protocolos o procedimientos de como se 
realiza la limpieza, los cuales deberan cumplir con lo exigido en las normas 
sanitarias aplicables.
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3.1.1 Consideraciones generates

• La descripcidn objetiva y precisa de las caractehsticas y/o requisites relevantes para cumplir la 
finalidad publica de la contratacion. y las condiciones en las que se ejecuta en estricta 
concordancia con el requerimiento. En caso se opte porincluirel requerimiento escaneado se debe 
cautelar que este sea completamente legible.

• En caso la Entidad haya implementado el correspondiente procesc 
debidamente autorizado porsu Titular, debe consignarse el documento med 
dicha estandarizacion

de estandarizacion 
ante el cual se aprobo

• El details de los terminos de referenda debe incluirlas exigencies previstas en leyes. reglamentos 
tecnicos. normas metrologicas y/o sanitarias. reglamentos y demas normas que regular! el objeto 
de la contratacion con caracter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en 
normas tecnicas de caracter voluntario, siempre que se ajusten a lo dispuesto en el numeral 29 6 
del articulo 29 del Reglamento.

3.1.2 Consideraciones especificas

a) De la habilitacion del proveedor

Si el objeto de la contratacion requiere de la habilitacion del proveedor para llevar a cabo la 
actividad economica materia de la contratacion. esta debe ser incluida c bligatoriamente como 
requisite de calificacion en el literal A de este Capitulo

vfelComo habilitacion no debe exigirse la presentacion de documentos que no deriven de alguna 
norma que resulte apllcable al objeto materia de la contratacidn.

b) Del equipamiento y la infraestructura
V • VI:

En esta seccion puede consignarse el equipamiento e infraestructura para la ejecucion de la w 
prestacion, de ser el caso. debiendo clasificarse aquella que es estrategica para ejecutar dicha ^ 
prestacion Cabe precisar, que solo aquel equipamiento o infraestructura clasificada como /&2- 
estrategica. pueden ser incluidos como requisitos de calificacidn en los titerales B.1 y B. 2 del /?/?// V 
presents Capitulo. Asiporejemplo. en elseivicio de recoleccion de residuos solidos. loscamiones (“Is/' 
compactadores de basura (equipamiento). y en caso de servicios de disposicion final de residuos 'w 
solidos. el relleno sanitario autorizado (infraestructura). No resulta razonable requerirque el poster ^ 
cuente con oficinas (infraestructura) en determinada zona si ello no resulta necesario para la 
ejecucion de la prestacion.

7 C
A

«
rv

!/

En caso de establecerse caracteristicas. ahos de antigiiedad y otras condiciones en el 
equipamiento e infraestructura requeridos. estas no deberan constituir exigencies 
desproporcionadas. irrazonables o innecesarias.

c) Del personal

• En esta seccion puede consignarse el personal necesario para la ejec icion de la prestacion. 
debiendo detallarse su perfil minimo y las aclividades a desarrollar. asi como clasificar al 
personal clave, esto es. aquel que resulta esencial para la ejecucion de la prestacion. For 
ejemplo. el supervisor del seivicio de seguridad y vigilancia privada

• En el caso del personal clave, las calificaciones y experiencia reque Ida deben acreditarse 
documentalmente. por lo que de haberse previsto estas. deben indiiirse obligatoriamente 
como requisite de calificacidn en el literal B.3 y B 4 del presente Capitulo.

• El tiempo de experiencia minimo exigido debe ser razonable y congruente con el periodo en 
el cual el personal ejecutara las actividades para las que se le requiere. de forma tal que no 
constituya una restriccidn a la participacidn de postores Asimismo. no puede restringirse la 
antigiiedad de los trabajos que puede acreditar el personal, prevista en las bases estandar. 
que no puede ser mayor a veinticinco (25) anos anteriores a la fecha de la presentacion de 
ofertas.

En ningiin caso corresponde exigir al personal, simultdneamente. experiencia en mas de un 
cargo. La experiencia exigida al personal debe estar relacionacla a la funcion que
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desempeilara en la ejecucidn de la prestacion.

• En caso de requerirse capacitacion al personal, esta debe eslarestric amenle relacionada a 
la funcion o actividad a ejecutar y cada materia no debe superar de cienlo veinte (120) boras 
lectivas.

d) De la experiencia del proveedor en la especialidad

En caso de requerir que el proveedor cuente con experiencia, esta solo se puede exigir a Iraves 
de la acreditacion de un detenninado monto facturado acumulado. Porconsiguiente. no se puede 
exigir que el proveedor cuente con una determinada experiencia expresada en tiempo (anos. 
meses. etc.) o niimero de contrataciones. Para dicho efecto. debe incluirse el requisite de 
calificacion “Experiencia del postor en la especialidad' previsto en el literal C del presente 
Capitulo.

e) Condiciones de los consorcios

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el area usuaria puede incluir 
lo siguiente:

.'/Zhs aEl numero maximo de consorciados es de [CONSIGNAR EL NUMERO MAXIMO DE 
INTEGRANTES DEL CONSORCIO]

El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de [CONSIGNAR EL 
PORCENTAJE MINIMO DE PARTICIPACldN DE CADA INTEGRANTE DEL CONSORCIO]

D r.

<4
2)

&3) El porcentaje minimo de participacion en la ejecucidn del contrato. 
consorcio que acredite mayor experiencia. es de [CONSIGNAR EL PORCENTAJE MlNIMO 
DE PARTICIPACldN EN LAS OBLIGACIONES DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO QUE 
ACREDITE LA MAYOR EXPERIENCIA]

oara el integrante del

f) De las otras penalidades

• De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento se pueden establecer penalidades distintas 
al retraso o mora en la ejecucidn de la prestacion. las cuales deben serobjetivas, razonables. 
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacidn.

• Para dicho efecto, se debe incluir un listado detallado de los supuestos de aplicacidn de penalidad. la 
forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el dial se verified 
el supuesto a penalizar.
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PROCEDIMIENTO 
DE CONTROLINCUMPUMIENTO PENALIDAD

DE LOS AGENTES
No contar con came de Identificacion 
personal del servicio de vigilancia 
(SUCAMEC) o contar con carne de 
Identificacion vencido.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

S/. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

No contar con licencia para uso de 
arma o contar con licencia para uso 
de armas vencido.
For tener licencia de arma que no 
corresponde al arma que porta el 
agente.

S/. 300.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

DE LA EMPRESA
Cambiar personal de vigilancia sin 
autorizacion de la Entidad.

SI. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

SI. 200.00 al detectar la 
situacion y comunicacion al 
Ministerio de Trabajo y 
Promocion del Empleo

No brindar descanso al personal 
mediante el agente volante.

Elaboracion de Acta 
de Supervision.

SI. 80.00 por bora, hasta un 
maximo de dos (02) boras, si 
se superan las dos boras, a la 
penalidad se sumara el 
monto de SI. 50.00 por cada 
bora adicional que transcurra 
sin cubrir el puesto de 
vigilancia.

V
Elalboracion de Acta 
de Supervision.

oQue un agente cubra dos (02) turnos 
continuos.

Cubrir a un agente con personal que 
no cuente con el mismo perfil del 
agente solicitado segun los Terminos 
de Referencia y de ser el caso, las 
caracteristicas que permitieron ganar 
al proveedor adjudicado

SI. 100.00 y retiro del agente 
inmediatamente

Elaboracion de Acta 
de Supervision

SI. 100.00 por bora hasta un 
maximo de dos (02) boras, si 
se superan las dos boras, a la 
penalidad se sumara el 
monto de SI. 70.00 por cada 
bora adicional que transcurra 
sin cubrir e! puesto de 
vigilancia.

Elaboracion de Acta 
de SupervisionPuestos de vigilancia no cubiertos.

Advertencia

No se puede incluir como olras penalidades la sola presentocion t/e lit soHcilud de autorizacion 
de sustitucion del personal propueslo.

g) Otras consideraciones

• Indicar si se trata de una contratacidn por Hems o paqueles, en cuyo caso debe detallarse 
dicha informacion.

• Se puede indicar expresamente si estara prohibida la subcontratacion. de acuerdo a lo 
senalado en el articulo 35 de la Ley ....]

Importante

Para determiner que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el 
conlralo. el comite de seleccion incorpora los requisitos de calificacidn previstos por el area usuaiia 
en el requerimiento. no pudiendo incluirse requisitos adicionales. ni distintos a los siguientes
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Reauisitos:

El postor debe contar con:
• Inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de 

intermediacion laboral - RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) de
SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA

• Autorizacion de funcionamiento para la preslacion del servicio de vigilancia privada vigente en el 
ambito geografico en que se prestara el servicio. expedida por la Superintendencia Nacional de 
Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil-SUCAMEC (antes 
DICSCAMEC).

/QfImportante
v\v

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN. la habilitacion de tin postor esta relacionada 
con cierta atribucion con la dial debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad 
materia de contratacidn. este es el caso de las actividades reguladas pornormas en las cuales 
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar 
habiUtadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la 
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

*3 £

aAcreditacion:

• Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades 
que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo 
y Promocion del Empleo.

• La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el 
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control 
de Servicios de Seguridad. Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -\SUCAMEC se verificara 
en el portal web de la SUCAMEC en https:/Avww,sucamec.gob oe/web/mdex,oho/resoluciones- 
gssp.

:

Importante

En el caso de consorcios. cad a integrante del consorcio que se hubiera comprometido a 
ejecutar las obhgaciones vinculadas directamente al ob/eto de la convocatoria debe acreditar 
este requisite.
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CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONALB
EXPERIENCE DEL PERSONAL CLAVEB.1
Requisitos:

Vigilante:
El agente de vigilancia propuesto debe acreditar:
• Experiencia en seguridad y vigilancia: minimo dos (02) anos en labores de vigilante o agente de 

seguridad.

De presentarse experiencia eiecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha 
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia 
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier 
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

• Los documentos que acreditan la expeiiencia cleben incluir los nombres y apellidos del 
personal clave, el cargo desempenado. el plazo de la prestacion indicando el dia. mes y ano 
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que ernite el documento. la 
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

./?I *!« • K i• En caso los documentos para acreditar la expeiiencia establezcan el plazo de la experiencia 
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes 
completo.

!;■>

• Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) 
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas. mm

fir
• Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera in egral los documentos 

presentados por el postorpara acreditar dicha expeiiencia En tal sentido. aim cuando en los 
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coi icida literalmente con 
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el 
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

*•

/
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El poster debe acreditar un monto facturado acumulado equivalents a 603,000.00 (Seiscientos Ires 
Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, 
durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran 
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segim corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de Seguridad y/p vigilancia 
Publicas o empresas del sector privado.

a Entidades

Acreditacion

La experiencia del poster en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes 
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago 
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, 
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que 
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago1", correspondientes a

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

"... el solo sello de cancelado en el comprobante. cuando ha sido cotocado por el propio poster no puede ser 
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello 
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del poster afirmando que el comprobante de pago ha sido 
cancelado"
(...)
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un maximo de veinte (20) contrataciones

En caso los postores presenter! varies comprobantes de page para acreditar una sola contratacion, 
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los 
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la 
evaluacidn, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la 
Experiencia del Poster en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periodica o continuada, solo se considera como experiencia la 
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de 
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte 
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de 
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemen e el porcentaje de las 
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia 
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 
20.09.2012, la calificacion se cenira al metodo descrito en la Directiva "Partic pacibn de Proveedores 
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las 
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de 
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se 
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

a f * I; x I *
a

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz 
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo 
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

,‘oV*

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencid de una reorganizacion 
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9. V

a:
&Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se 

encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambip venta publicado por la 
Superintendencia de Banca. Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato. 
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la 
Experiencia del Postor en la Especialidad

'EC
o'V&• S,W /

V*
/?
A

Importante

• Al calificar la experiencia del postor. se debe valorar de manera integral los 
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal 
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto 
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la 
experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia 
requerida.

• En el caso de consorcios. solo se considera la experiencia de aq isllos integrantes 
que se hayan comprometido. segun la promesa de consorcio. a ejecutar el objeto 
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Padicipacion de Proveedores en 
Consorcio en las Contrataciones del Estado"

Importante

• Si como resultado de una consults u observacidn corresponde precisarse o ajustarse el 
requerimiento. se soheita la autorizacidn del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a 
la dependencia que aprobo el expedients de contratacion. de conformidad don el numeral 72.3 del 
articulo 72 del Reglamento

• El cumplimiento de los Terminos de Referenda se realiza mediante la presentacion de una

“Situacion diferente se suscita ante et sello colocado por el cliente del postor [sea utitizando ei termino ’’canceiado" o 
'pagado'] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza. ante la cuai debier a 
reconocerse la vatidez de la experiencia".
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declaration jurada. De ser el case adicionalmente la Entidad puede solicila documentation que 
acredite el cumplimiento del algun componente de estos Para dicho efeclo. consignara de manera 
detallada los documentos que deben presentar los postures en el literal e) del numeral 2.2.1 1 de 
esta section de las bases.

• Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias 
para ejecutar el contrato. lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaration 
jurada.

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determlnar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se consldera 
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA 
SU ASIGNACIONFACTOR DE EVALUACION

A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el 

maximo puntaje a la oferta de precio 
mas bajo y otorgar a las demas ofertas 
puntajes inversamente proporcionales 
a sus respectivos precios, segun la 
siguiente formula:

£
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Acred itacion:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que 
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. Om x PIVIPPi = •sOi

i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar 
Oi = Precio i
Om = Precio de la oferta mas baja 
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluation elaborados por el comite de selection son objet vos y guardan vincu/acion, 
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion Asimismo, estos no pueden calificar con 
puntaje el cumplimiento de los Terminos de Referenda ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato. de resultar indispensable, puede incluirse 
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en 
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo senalado en

claustiias adicionales 
ningun case pueden 
este capilulo

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA 
DENOMINAClON DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE 
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [...

...... ], identificado con DNI N° [
], con RUC N° [
], inscrita en la Ficha N° [ 

del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.. 
su Representante Legal, [
inscrito en la Ficha N° [....
ciudad de [
condiciones siguientes.

], con domicilio legal en [......... ],
........ ]. y de otra parte
con domicilio legal en 
......] Asiento N° [

............. ], debidamente representado por
], con DNI N° [.......................], segun poder

] del Registro de Personas Juridicas de la teYjfl 
], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los terminos y Uv/A-"'

representada por [
]

]

I], Asiento Nc [

>VO* ‘7X sCLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
O

■O

Con fecha [....................... ], el comite de seleccion adjudicd la buena
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE 
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINAClON DE LA CONVOCA
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e im^orte constan en los^y-J 
documentos integrantes del presente contrato

pro del CONCURSO 
SELECCION] para la V 

TORI A], a [INDICAR

Ml«m6ro £V

‘/TwjTn
oc

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION]

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye 
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributes, seguros, transporte, inspecciones, 
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier 
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente 
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO11
LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], 
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERlODICOS], 
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente. segun lo establecido 
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un 
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera 
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacidn, en cuyo caso la 
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho 
funcionario.

" En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato. podra adicionarse la informacidn que resulte pertinente 
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el page de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA 
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, 
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello. bajo 
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza 
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legates conforme a lo establecido 
en el articulo 39 de la Ley de Contrataclones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento. los 
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucidn del presente contrato es de [.
[CONSIGNAR SI ES DEL DlA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, 
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE 
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA 
EJECUCIQN, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO]

], el mismo que se computa desde

Importante para la Entidad
De preverse en los Terminos de Referenda la ejecucidn de actividades de inslalacion, implementacion 
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucidn se debe consigner lo 
siguiente:

s-;■El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE (iff'X'x
], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDIClON CON LA v-VV sREFERENCIA] es de [

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN],

mIncorporar a las bases o ellminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad
En el caso de contratacidn de prestaciones accesorias. se puede incluirla siguiente clausula:

/mCLAUSULA .■■■• PRESTACIONES ACCESORIAS *

LAS PRESTACIONES“Las prestaciones accesorias tienen porobjeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE 
ACCESORIAS],

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA 
todos los impuestos de Ley

MONTO], que incluye

El plazo de ejecucidn de las prestaciones accesorias es de [
[CONSIGNAR SI ES DEL DlA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES 
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA 
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE 
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN 
ESTE ULTIMO CASO],

[DE SER EL CASO. INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS 
PRESTACIONES ACCESORIAS] ”

]. el mismo iiie se computa desde

Incorporar a las bases o ellminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato est& conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los 
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las 
partes.

12 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relatives al cumplimiento de la(s) prestacidn(es) 
principal(es) y de la(s) prestacidn(es) accesoria(s). pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que 
ambas prestaciones esten contenidas en un mismo documento. estas deben estar claramen e diferenciadas, debiendo 
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacidn.
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional, 
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA 
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

• De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la [INDICAR EL TIRO 
DE GARANTiA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por 
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del 
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la 
recepcion de la prestacion.

Importante
Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149 4 del ailiculo 149 del Reghmento de la Ley de 
Contrataciones del Eslado, en el case de contratos periodicos de prestacion de setvicios en 
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencidn del diez poi ciento (10%) del 
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato. dene consignarse lo 
siguienle:

De fiel cumplimiento del contrato [CONSIGNAR EL MONTO], a traves do la retencidn que debe 
efectuar LA ENTIDAD, durante la primers mitad del ni'imero total de pagos a realizarse, de forma 
prorrateada. con cargo a ser devuelto a la finalizacidn del mismo.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente: -o
IM#$ v-

• Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N0 [INDICAR NUMERO DEL/WgT ' 
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debej*^ 
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

ftV
rnW

✓ ‘ NImportante
Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151 2 del adiculo 151 del Reglametitp de la Ley defrji; 
Contrataciones del Eslado. si el postor ganador de la buena pro solicita la istencidn del diez porv^y;/ 
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento 
de prestaciones accesorias. debe consignarse lo siguiente:

7vr*. * / »

t
• De fiel cumplimiento pot prestaciones accesorias. [CONSIGNAR EL MONT O], a haves de la 

retencidn que debe efectuar LA ENTIDAD. durante In primera mitad del n imero total de pagos 
a realizarse. de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finaliza :iun del mismo."

Importante
En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto 
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a 
doscientos mil Soles (S/ 200.000 00), no corresponde presenter garantia de fiel cumplimiento de 
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. con forme a lo dispuesto en el 
literal a) del adiculo 152 del Reglamento

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere 
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral 
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto. se debe incluir a siguiente clausula

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

"LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos 
direct os por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
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CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitarlos adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD 
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o 
poliza de caucidn acompaiiada del comprobante de pago correspondiente Vencido dicho plazo no 
procedera la solicitud

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la 
presentacion de la solicitud del contratista "

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del 
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por 
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el 
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DfAS O MAXIMO QUINCE (15) D(AS, EN CASO SE 
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA 
OBLIGAClON] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el 
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) 
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para 
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, 
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al 
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto 
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar. A

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las 
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, 
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda 
por cada dia de atraso.

uVV7^ <v
ftp

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones 
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado 
en caso de incumplimiento. II!
CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar 
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley 
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO 
MENOR DE UN (1) AftO] ano(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del 
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, 
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigentePenalidad Diaria = F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado. 
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, 
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado. que el mayor tiempo 
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
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por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generates ni costos directos de ningiin 
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del 
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora. Incluir dichas 
penalidades. los supuestos de aplicacion de penalidad. la forma de calcnlo de la penalidad para cada 
supuesto y el procedimiento mediants el dial se verified el supuesto a penalizar conforme el articulo 
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si 
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez 
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras 
penalidades, de ser el caso. LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo ^ 
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De /£/', 
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 delf*7jy 
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado ' '

’VV
il*/'v;

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES -
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los/j 
danos y perjuicios ocasionados. a traves de la indemnizacidn correspondiente Elio no obsta la(?(| 
aplicacion de las sanciones administrativas. penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diereVcSj 
lugar, en el caso que estas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas^V^4"^%\*= V 
obligaciones previstas en el presente contrato. !*(! / j

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente. o tratandose de una 
persona juridica a traves de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, 
representantes legates, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, 
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentive ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento. durante la ejecucion del 
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos (legates o de 
corrupcion, directa o indirectamente o a traves de sus socios, accionistas, participacionistas, 
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legates 
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Regldmento de la Ley de 
Contrataciones del Estado.

, funcionarios

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de 
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera 
conocimiento; y ii) adoptar medidas tecnicas. organizativas y/o de personal apropiadas para evitar 
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de 
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado



ZONA REGISTRAL N° IV SEDE IQUITOS
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS13
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidn del contrato se resuelven 
mediante conciliacion o arbitraje. segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias 
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del 
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sehalado en el articulo 224 del Reglamento de la 
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un 
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del 
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitive y obligatorio para las partes desde el momento de 
su notificacion. segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones 
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos 
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL ^
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante 
la ejecucion del presente contrato: [s(s Jkj

3?i

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA. [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO FOR EL POSTOR 
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL (“ 
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

’o'

N * /La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra 
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

$wn* \vys—■'V !
De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes 
lo firman por duplicado en sehal de conformidad en la ciudad de [
FECHA],

] al [CONSIGNAR
/

“LA ENTIDAD" “EL QONTRATISTA"

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las 
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100 
soles (SI 5 000 000,00).
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ANEXOS
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

El que se suscribe, [................... ], poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° 
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder mscrito en la localidad de 
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE 
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PEERSONA JURiDICA], 
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o 
Razon Social:
Domicilio Legal: .'it

Telefono(s)RUC : Wk MMYPE14 Si No

Z4Correo electronico : & \

N *Autorizacion de notificacion por correo electronico: &me =.r... [CONSIGNAR SI O NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes 
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la
2. Solicitud de subsanacion de los requisites para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al poster que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los 

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios15

1. oferta.

J.7

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias 
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente 
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Lsta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Prqmocidn del Empleo en la 
seccion consults de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se 
tendra en consideracion, en caso el poster ganador de la buena pro solicits la retencidn del diez por ciento (10%) del monto 
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacidn de servicios. segun lo 
sehalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento

’ Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacidn de items, cuando el monto del valor estimado del item no 
supere los doscientos mil Soles (SI 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de 
servicios

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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Importante

Cuando se Irate de consorcios. la declaracidn jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL 
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° 
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la 
siguiente informacidn se sujeta a la verdad:

El que se suscribe, [

&Datos del consorciado 1
%“3Nombre, Denominacion o 

Razon Social: . / *
Domicilio Legal:

Zfi/,
RUC : Telefono(s):
MVPE’6 Si No
Correo electronico:

V->----
cVr

Datos del consorciado 2 imNombre, Denominacion o 
Razon Social : mDomicilio Legal:
RUC : Telefono(s):
MYPE17 Si No I
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o 
Razon Social:
Domicilio Legal:
RUC : Telefono(s) :
MYPE18 Si No
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

Correo electronico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si 0 NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico mdicado las siguientes 
actuaciones:

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacidn sera verificada por la En dad en la pagma web del 
Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link 
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracidn. en caso el consdrcio ganador de la buena 
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento. segiin 
to senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento Para dicho efecto, todos 
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicidn de micro o pequena empresa

IT Ibidem

'* Ibidem

http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/


ZONA REGISTRAL AT IV SEDE IQUITOS
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR AT IV-SEDE IQUITOS

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisites para perfeccionar el contrato.
3. Solicitud al poster que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacidn para presentar los 

documentos para perfeccionar el contrato.
4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.
5. Notificacion de la orden de servicios19

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion. en el plazo maximo de dos (2) dias 
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante 
comiin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a ia direccion de correo electronico consignada se entendera validamente 
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Consignar en el case de procedimientos de seleccion por relacidn de items, cuando el monto del valor estimado del item no 
supere los doscientos mil Soles (SI 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de 
servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
P resente. -

Mediante el presente el suscrito, poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER 
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion. asi como a respetar el 
principio de integridad.

i.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el 
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

n.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado1 y su Reglamento. asi _
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444. Ley del Procedimiento Administrative 
General. (•if

l * I • stlA /

hi.

icN- ='Participar en el presente proceso de contratacidn en forma independiente sin mediar consulta, 
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor: y, conocer las disposiciones 
del Decreto Legislative N° 1034, Decreto Legislative que aprueba la Ley de Represion de 
Conductas Anticompetitivas. 1

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

IV.

v.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que present© en el presente 
procedimiento de seleccion. («(« .W\)Lj

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

VI.

VII.
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal, segun corresponda

Importante
En el caso de consorcios. cada integrante debe presentar esla declaracion ju ada. salvo que sea 
presentada por el representante comun del consorcio
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUWIPLIMIENTO DE LOS TERMiNOS DE REFERENCIA

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

conocimiento que luego de haber elcaminado las bases y
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su 
demas documentos del procedimiento de la referenda y, conociendo todos los alcances y las 
condidones detalladas en dichos documentos, el poster que suscribe ofrece el servicio de 
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Tdminos de Referenda 
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo III de la seccion especifica de las bases y los documentos 
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
a

■o

8
V

Firma, Nombres y Apellidos del postor o 
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimienlo 
de los terminos de referenda, conforme a to indicado en el acapite relacionado al contenido de las 
ofertas de la presente seccion de las bases
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del 
procedimiento de la referenda, me comprometo a prestar el servicio objeto del prbsente procedimiento 
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO],

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como poster)

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso 
que dure el procedimiento de seleccion, para presenter una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO 
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO],

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, 
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley ae Contrataciones del 
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINAClON O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1],
2. [NOMBRE, DENOMINAClON O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN], 
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR 
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comu.n del consorcio para 
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y 
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD], U\V" ?

T 3 n i
VN

b)

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido, 
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado. ift■j

C) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [.
*■

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAClON O RAZON SOCIAL DEL 
CONSORCIADO 1] [ % ]201.

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINAClON O RAZON SOCIAL DEL 
CONSORCIADO 2] [%]2’2.

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

100%22TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

20 Consignar linicamente el porcentaje total de las obligaciones. el cual debe serexpresado en numero entero, sin decimales 

Consignar iinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 

o de su Representante Legal 
Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2 

o de su Representante Legal 
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento. las flrmas de los Integrantes del consorcio 
deben ser legalizadas

KU i
V’>

& \

m
ft
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que. de acuerdo con las bases, mi oferta es 
la siguiente:

PRECIO TOTALCONCEPTO

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributes, 
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la 
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del 
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no 
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos. Ik I? i«,.w.

$
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

& V
’4 o

r cFirma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal o comun, segun corresponda

w$Importante ...... .
El poster debe consignar el precio total de la oferta. sin perjuicio que. de resultar favorecldo con 
la buena pro. presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato

El poster que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tribute 
materia de la exoneracion. debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seiiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente -

Mediante el presente el suscrito, poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER 
PERSONA JURIDICA], declare bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV 
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con 
las condiciones siguientes:

1Que el domicilio fiscal de la empresa23 se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar 
establecido como sede central (donde tiene su administracion y Neva su contabilidad);

.•lUU);- 
ip

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso 
de personas juridicas); “yW;v

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la 
Amazonia; y

X4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

If[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Vo.
/AFirma, Nombres y Apellidos del poster o 

Representante legal, segiin corresponda
tt

Importante
Cuando se trate de consorcios. esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los 
integrantes del consorcio. salvo que se trate de consorcios con contabilidad mdependiente. en cuyo 
caso debe ser suscrita por el representante comun. debiendo indicar su condicion de consorcio con 
contabilidad independiente y el numero de RUC del consorcio

23 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contemdas en la Ley de Promocibn de la Inversion en la 
Amazonia" se define como 'empresa1' a las "Personas naturales. sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas 
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la 
Amazonia Las sociedades conyugales son aquellas que ejerzan la opcibn prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto 
a la Renta."
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD.

FECHA DE LA 
CONFORMIDAD 

DE SER EL 
CASO26

MONTO
FACTURADO
ACUMULADO

FECHA DEL 
CONTRATO 

OCP24

TIPO DE 
CAMBIO 
VENTA28

N° CONTRATO / O/S / 
COMPROBANTE DE 

PAGO
OBJETO DEL 
CONTRATO

EXPERIENCIA 
PROVENIENTE26 DE: IMPORTE27N° CLIENTE MONEDA

29

1

2

3

4

Se refiere a la fecha de suscripclon del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de page, segun corresponda

24 Unicamente. cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) anos anteriores a la fecha de presentacion de ofertas. caso en el cual el postor debe acreditar que la 
conformidad se emitio dentro de dicho periodo.

26 Si el titular de la experiencia no es el postor. consignar si dicha expenencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal. o fue transmitida por reorganizacion societaria. debiendo 
acompahar la documentacion sustentatona correspondiente Al respecto, segun la Opinion N° 216-2017/DTN "Considerando que la sociedad matriz y la sucursalcorstituyen la mismapersona juridica, 
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz ". Del mismo modo. segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, "... en una operacion de reorganizacion societaria que

que se extingue produclo de la fusidn:
asimismo. si en virtud de la escisidn se transfiere un bloque patrimonial consistente en una tinea de negocio completa. la sociedad resultants podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad 
escindida. correspondiente a la tinea de negocio transmitida. De esta manera. la sociedad resultants podra emptear la expenencia transmitida. como consecuencia de la reorganizacion societaria 
antes descrita. en los futures procesos de seteccion en los que participe"'

27 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones. de ser el caso

23 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripclon del contrato de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante 
de pago. segiin corresponda.

29 Consignar en la moneda establecida en las bases.

ion como una-eseision, la sociedad-resultante podra acreditar como Gt
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FECHA DEL 
CONTRATO 

OCR24

FECHA DE LA 
CONFORMIDAD 

DE SER EL 
CASO25

MONTO
FACTURADO
ACUMULADO

N° CONTRATO / O/S / 
COMPROBANTE DE 

PAGO

TIPO DE 
CAMBIO 
VENTA28

EXPERIENCE 
PROVENIENTE26 DE:

OBJETO DEL 
CONTRATO IMPORTE27MONEDAN° CLIENTS

29

5

6

7

8

9

10

20

TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 9 

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Senores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-SUNARP/ZR N° IV-SEDE IQUITOS
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER 
PERSONA JURlDICA], declare que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA 
DENOMINACiGN DE LA PERSONA JURiDICA] come consecuencia de una reorganizacion societaria, 
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento

1'
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del poster o 
Representante legal, segun corresponda

Importante
A efectos de cautelarla veracidad de esta declaracion, el poster puede verificar la informacion de 
la Relacion de Proveedores Sancionados pore! Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion 
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidn-de-proveedores-sancipnados

Tambien le asiste dicha facultad at organo encargado de las contrataciones o al organo de la 
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor 
ganador de la buena pro

http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidn-de-proveedores-sancipnados

