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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento seguin
corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion y
corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y demas
actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién de
Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas que se
presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N° 1034, "Ley
de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las deméas normas
de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida a
las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones que
se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta haciendo
referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se mencione la palabra
Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion, debiendo
adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

| Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra -
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob. pe. ’

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando _'
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace. gob.pe/.

| e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
1 inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
! restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
' participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
_quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a las
disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas yi
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin _
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES
E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las bases
integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios que rigen
la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la contratacién, pueden
ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8 al 72.11 del articulo 72
del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del TUO
de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente de
recibida dicha solicitud.

i
Advertencia '
|

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas J
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del ]
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

| Constituye infraccion pasible de sancién segtin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
| articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al |
f pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.
Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas documentos deben
: ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o

mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

y i Importante
* Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE Y que los proveedores deben
¢ ; llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion Jurada.
| e Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

C y
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del procedimiento;
adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman la oferta de
acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

E
| Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
| consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
i procedimientos de seleccion seguin relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo exigido
en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del
Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas ylo requisitos y condiciones
de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y75.2 del
articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El plazo
que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera remitida
al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en el RNP,
siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho correo. La
notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta la
subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

{2. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas que
cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de
ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento de
los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las
hubiere.

o
k’
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento

de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se produce
a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores
hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce el
mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil siguiente
de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
| 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta

|

| presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
| articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio del
procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y otros
actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esté en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar |
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito. f

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medijos, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este tltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

» El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas |
| desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto gue se
desea impugnar.

@ La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
\
4
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

| Importante

*  Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

* En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las

| Entidades con las micro y pequeiias empresas, estas tltimas pueden oforgar como garantia

| de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es

| retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,

| conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y

; numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo estipulado
en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca,
Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de
riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas
en la tltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

| Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion |
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que |
correspondan. i

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados en
el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
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M

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral precedente,
segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn especifica de
las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o
de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de la
Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos a
cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario
que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo que
se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses Iegales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, deb/endo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION
RUC N° : 20131370301

Domicilio legal : Av. Abancay N° 491 Cercado de Lima

Teléfono: : 625-5555 Anexo 6857

Correo electrénico: . JLCB1981@GMAIL.COM

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE CORREO
A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO

EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante N°023-2021-MP-FN-GG el 09.07.2021
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

i Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
- del Presupuesto del Sector Publico del aiio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de '
. seleccion. v

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No Aplica.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
(730) dias calendario y/o hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero, contados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo efecto
deben cancelar previamente el monto de S/ 10.00 (Diez, con 00/100 soles) en el Banco de la nacién
con el Codigo: 2403 y recoger las copias solicitadas en la Oficina de Servicios Generales Av.
Abancay N° 491, Tercer Piso — Lima

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

e Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

e Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

e Ley N° 31086 — Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

° Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

e Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
modificatorias.

e Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF

e  Decreto Supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28411, Ley General del
Sistema Nacional de Presupuesto.

e Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27806, Ley de
Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

e Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley de
Procedimiento Administrativo General.

e  (Cddigo Civil

o Directivas del OSCE, asi como opiniones y pronunciamientos del OSCE. Las referidas normas
incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

i Importante

. De conformidad con la vigesimosegundé Disposicion Complementaria Final del Reglamehto, en
| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya |
- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentaciéon obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a)

b)

c)

/\ d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o documento
analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, del
apoderado o mandatario, seguin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de los
integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln corresponda.

_Advertencia R _
! De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
| obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
|y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
| Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
. se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
| correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

 identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento. (Anexo
N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en el
numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

' La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado
— PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

_J
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N

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se consigne
los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el porcentaje
equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE. Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso
de procedimientos convocados a precios unitarios, esquema mixto de sumaalzada y
precios unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segtin corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con dos

(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos (2)
decimales.

: Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida. :

‘e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
__perfeccionamiento del contrato.

2.21.2, Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.
2.2.2, Documentacion de presentacion facultativa:
No Aplica
Advertencia

El comité de seleccién no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan

sido indicados en los acépites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacioén”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de ser
el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta

con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda. Con una antigiiedad no mayor

a 30 dias contados desde la fecha de presentacion de la documentacién para el

perfeccionamiento del contrato.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

persona juridica.

®  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho anexo
servira también para acreditar este factor.
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_Advertencia R i
| De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de '
' | exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante .

| la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 Yy 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa |
| medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado ~ PIDE* v
| siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,

|_no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

g) Correo electroénico para notificacion.

h) Copia de tarjeta de propiedad de la unidad de transportes y su respectiva constancia de
habilitacion vehicular emitido por el MTC.

i) Transcripcion de la Noémina de Conductores emitido por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones a nombre del postor.

J)  Permiso de circulacion en la ciudad de Lima Metropolitana, emitido por la Gerencia de Transporte
Urbano de la municipalidad Metropolitana de Lima a nombre del postor.

k) Permiso de circulacién en la ciudad de la Provincia Constitucional del Callao, emitido por la
Gerencia de Transporte Urbano de la municipalidad Provincia Constitucional del Callao a nombre
del postor y por la unidad de transporte.

l)  Copiade la Licencia de Funcionamiento y copia de la Ficha Registral de los cuatro (04) inmuebles
presentados para acreditar la infraestructura estratégica.

lmportante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente |
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser |
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes |
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) oen la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el |
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de conirato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

portante

Corresponde a la Entidad ver/f/car que Jas garant/as presentadas por el postor ganador de Ia
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°

* Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al siguiente
enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.5.

076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan |
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peri, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en

é cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

| o La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
| presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes de la Oficina General de Logistica sito
en Av. Abancay N° 491, 3er piso, Cercado de Lima, debiendo consignarse en el asunto
“Documentacion para la suscripcion del contrato derivado de la CONCURSO PUBLICO N° 008-
2021-MP-FN

Importante

' En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de OATD y de cada una de las 26 Administraciones o
encargados de la misma, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de Pago (Factura) por el servicio prestado por dicho mes.

- Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que corresponde dicho
servicio.

- Formato 1 de la conformidad de la prestacion del servicio emitida por la OATD y por cada una de
las 26 Administraciones o encargados de la misma.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Oficina General de Logistica sito en
Av. Abancay N° 491, 3er piso, Cercado de Lima.

-

5  Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

3.1.

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de la
adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE CORREO A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO

. DESCRIPCION DEL SERVICIO;

1.1. El servicio requerido comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura
oportuna, eficiente y eficaz de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas’
de documentos en el ambito nacional, entre las distintas Sedes de los Distritos
Fiscales del Ministerio Publico.

1.2. Para los fines de la contratacion se entendera por correspondencia a toda
documentacién que emiten y requieren tramitar las Sedes de los Distritos Fiscales
en el ambito nacional; es decir, las notificaciones, citaciones fiscales, carpetas
fiscales, expedientes, documentos administrativos en general emitida por el
Ministerio Publico.

1.3. La correspondencia se encontrara contenida en sobres y/o valijas de documentos
Firma debidamente embalada (preparada) para su recojo y posterior distribucion.
Digital

1.4. Para el servicio se tendra en cuenta las direcciones de las Sedes de los Distritos

Frmada digialmente por

GONZALES Jennifer Fiscales a nivel nacional, que se encuentran detalladas en los ANEXO N° 01

CHANGANA
FAU 20131370301 hard

Mazvo:
Fecha:

Frmado dgtamente par MEDINA

“DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOS FISCALES”
y N° 02 “DIRECCIONES DE ENTREGA — DESTINO DE LAS SEDES DE LOS
DISTRITOS FISCALES del presente Término de Referencia.

Il. AREA USUARIA SOLICITANTE:

2.1. Oficina de Archivo y Tramite Documentario.

.  FINALIDAD PUBLICA:

3.1. Asegurar que las Sedes de los Distritos Fiscales envien y reciban la correspondencia
contenida en sobres y/o valijas de documentos, emitidas por las unidades organicas
y despachos fiscales del Ministerio Publico en el &mbito nacional.

: Doy * B*
2109.2021 17:50:35-0500

IV. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:

4.1. Objetivo General:
Firma

Digitel Contratar una empresa especializada que le brinde el servicio de correo a nivel
nacional, para los diferentes Distritos Fiscales del Ministerio Publico en el ambito

,zi?;%‘i?%"a%’ﬁ“&:“‘“” nacional, por un periodo maximo de setecientos treinta (730) dias calendario y/o
e Doy

L sl -
Fecha: 21.09.2021 17:3005 05:00 hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero, para el traslado de

correspondencia contenida en sobres y/o valijas de documentos con peso dentro
del rango de 1 gramo a 30 Kilogramos.

4.2. Objetivo Especifico:

Contratar el servicio de correo a nivel nacional que permita a las diferentes areas
de las unidades organizacionales a cumplir con las funciones asignadas, en las
diferentes acciones operativas y administrativas. Ademas, de cumplir con las metas
definidas, por un periodo maximo de setecientos treinta (730) dias calendario y/o
hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero.

! Cajas o paquetes.
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OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

V. ALCANCES DEL SERVICIO:
5.1. El servicio requerido incluye, como minimo, las siguientes actividades especificas:

a) Recojo de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas con peso dentro
del rango de 1 gramo a 30 Kilogramos.

b) Trasiado de la correspondencia contenida en sobres y/o valijas con peso dentro
del rango de 1 gramo a 30 Kilogramos a las sedes del Ministerio Publico
ubicadas a nivel nacional.

c) Embalaje de sobres y/o valijas que lo requieran con materiales adecuados
(plastico termoencogible u otros).

5.2. Antes del inicio del servicio el Contratista designara por escrito un supervisor
responsable para coordinar la atencién del servicio a contratarse, quien debera
contar con capacidad de decisién frente a cualquier situacion o contingencia que se
presente, para cada una de las sedes detalladas en el ANEXO N° 01
“DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOS FISCALES”
del presente Termino de Referencia.

VI. COBERTURA DEL SERVICIO Y ESTIMADO DE ENVIOS MENSUALES:

6.1. El peso aproximado de los sobres y/o valijas con correspondencia oscilan entre 1
gramo a 30 Kilogramos como maximo.

6.2. Los servicios de estos envios seran deducidos en funcién a la necesidad de cada
Sede, en caso de no realizarse todos los envios de una Sede o Distrito Fiscal, estos
podran ser utilizados en otros que lo requieran, tomandose en cuenta el precio
unitario establecido para cada prestacién y en cada Sede o Distrito Fiscal.

6.3. ElKkilo adicional sera contabilizado después de cada 1 kilo normal.

6.4. El servicio sera cubierto entre las dependencias de las Sedes de los Distritos
Fiscales del Ministerio Publico ubicadas dentro del termritorio nacional.

6.5. Entiéndase como envio, a los sobres y/o valijas conteniendo correspondencia a
remitirse hacia una Sede del Distrito Fiscal a nivel nacional.

6.6. Elpresente servicio no cubre el traslado de evidencias, pruebas del delito ymuestras
médicas inmersas en el proceso de la cadena de custodia, de conformidad a lo
expresamente previsto en el Reglamento de la Cadena de Custodia de Elementos
Materiales, Evidencias y Administracién de Bienes Incautados, aprobado por
Resolucion N° 729-2006-MP-FN.

6.7. La correspondencia dirigida a las diferentes Sedes comprende:

a) La correspondencia tramitada desde las Sedes de Lima, Lima Norte, Lima Este,
Lima Sur, Lima Noroeste y Callao hacia las Sedes de los Distritos Fiscales en el
ambito Nacional.
La correspondencia tramitada desde las Sedes de los Distritos Fiscales en el
ambito Nacional hacia las Sedes de Lima Central, Lima Norte, Lima Este, Lima
Sur, Lima Noroeste y Callao.
¢) La correspondencia sera tramitada directamente entre todas y cada una de las
Administraciones de los Distritos Fiscales en el ambito nacional, sin tener que
enviarlas a la Oficina de Archivo y Tramite Documentario o utilizar a esta Oficina
como un Nexo.
Observacion: El precio de los kilos adicional serd menor al precio kilo normal.

b

~

S}




MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
& | FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia
é OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

LR

CANTIDAD DE REQUERIMIENTO PROMEDIO DE ENVIOS

PROMEDIO
| PROMEDIO MENSUAL
DESCRIOCION DEL SERVICIO | MENSUAL HASTA 1 KILOS ADICIONALES

CONTRATACION DEL SERVICIO

DE CORREO A NIVEL NACIONAL 5701 3937
PARA EL MINISTERIO PUBLICO
TOTAL 2 ANOS 136824 94488

*TUMBES FLORETO
SPIURA SAMAZONAS

LAMBAYEQUE

CAIAMARCAS TRAN MARTIN
LBERTAD ™

SANCASH
SHUANUCO

SUCAYALL
*PASCO

SIUNIN
SLIMA “MADRE DE DIOS

YHUANCAVELICA
sLyzco

A \SAPURIMAC
*PUNC
*AYACUCHO

*AREQUIPA
MOQUEGUA®

*TACHA

Vil. ERECUENCIA DE PRESTACION DEL SERVICIO:

7.1. La frecuencia de recojo y entrega de la correspondencia se efectuara de lunes a
viernes, salvo cambios requeridos expresamente por las Sedes de los Distritos
Fiscales a nivel nacional.

7.2. Las Sedes de los Distritos Fiscales podran requerir atenciones extraordinarias en el
recojo y entrega de correspondencia por necesidad del servicio.

7.3. Sedes y horarios de recojo:

a) SEDE CENTRAL DEL MINISTERIO PUBLICO - LIMA
(Lunes a Viernes a las 16:00 horas)

e Oficina de Archivo y Tramite Documentario - Oficina de Tramite
Documentario Av. Abancay Cuadra.5 S/N°, Sétano.

b) SEDES UBICADAS EN LIMA METROPOLITANA
Lunes a Viemnes a las 16:00 horas)

o Lima Norte: AV CARLOS IZAGUIRRE 176 — INDEPENDENCIA.

e Lima Sur: AV. LOS ANGELES CDRA 12 SN CRUCE CON MICAELA
BASTIDAS -VILLA EL SALVADOR.

s Lima Este: AV LOS EUCALIPTOS SN AL COSTADO DE LA
MUNICIPALIDAD DE SANTA ANITA - SANTA ANITA.

e Lima Noroeste: AV PRINCIPAL MZ C2 LT 11 URB EX ZONA COMERCIAL

3
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MINISTERIO PUBL|Q0 Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres

FISCALIA DE LA NACION

Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia

VilL.

74.

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

EINDUSTRIAL VENTANILLA — VENTANILLA
¢ Callao JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR — CALLAO.

c) SEDES DE LOS DISTRITOS FISCALES — PROVINCIAS
El horario para el recojo y entrega de documentacion sera el que establezca la
administracién de la Sede o Distrito Fiscal, que sera comunicado al contratista,
pudiendo ser modificado de acuerdo a la necesidad del servicio y puesto en
conocimiento oportunamente al adjudicatario. En caso de inasistencia del
Contratista, se consignara dichos dias en la Conformidad del Servicio para la
aplicacion de las penalidades.

En Lima Metropolitana y en el interior del pais, los lugares de RECOJO son
conforme al ANEXO N° 01.

El recojo estara sujeto a la verificacién de los envios con los listados y/o reportes
que elaboraran cada una de las dependencias usuarias.

PLAZOS PARA LA ENTREGA DE LOS ENVIOS A LAS SEDES DE DESTINO Y

DEVOLUCION DE CARGOS:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

En la Sede Central, Lima Norte, Lima Este, Lima Sur, Lima Noroeste, Callao,
Distritos Fiscales y Divisiones Médicos Legales de la Costa: Plazo maximo para la
entrega de sobre y/o valijas hasta 3 dias habiles, plazo maximo para la
devolucion de cargos hasta 03 dias habiles plazo maximo

En los Distritos Fiscales y Divisiones Médicos Legales de la Sierra y Selva: Plazo
maximo para la entrega de sobre y/o valijas hasta 4 dias habiles, plazo maximo
para la devolucion de cargos hasta 04 dias habiles plazo maximo

Asimismo, desde las Sedes de la Costa hacia la Sierra y Selva, y viceversa, el
Plazo maximo para la entrega de sobre y/o valijas hasta 4 dias habiles, plazo
maximo para la devolucion de cargos hasta 04 dias habiles plazo méximo.

Se computaran solo los dias habiles a partir del dia siguiente de la fecha de
recepcion y verificacién de la documentacién en la Oficina de Archivo y Tramite
Documentario, Administracién de las Sedes o Distritos Fiscales o en las Divisiones
Médico Legales. El plazo para la entrega de envios se cuenta desde el dia siguiente
de recogido el documento en nuestra entidad hasta el momento que es entregado
al Destinatario. El plazo para Devolucidén de Cargos se_cuenta desde el dia siguiente de
entregado al Destinatario hasta devuelto a nuestra entidad.

Por la demora injustificada en la devolucion de los cargos de los envios o devolucion
motivada, de los mismos, se aplicaran las penalidades que se calcularan teniendo
en cuenta por documento o notificacion, los dias retrasados posteriores a la fecha
de vencimiento del plazo y/o las sanciones reglamentarias en la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

En el interior del pais, los lugares de ENTREGA - DESTINO son conforme al detalle
del ANEXO N° 02.

PENALIDADES:

9.1.

En caso de incumplimientos de tiempos de entrega, el Ministerio Publico aplicara
penalidad por cada dia de atraso, de acuerdo a lo establecido en el Articulo 162 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo 344-2018-EF; siendo que |a penalidad de mora se calculara en funcién de
cada entrega respecto de la cual se produjo el retraso injustificado.
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9.3.

94.

9.5.
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Los dias de la penalidad se determinara teniendo en consideracién los dias de
atraso en la entrega al destinatario y en los dias de atraso en la devolucién del
cargo.

En tal sentido, la penalidad diaria por cada entrega (ya sea de Documento o del
cargo) estara sujeta a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de envio Donde F =0.40.

F x Plazo de envio o devolucién de cargo en dias

Los dias de penalidad se determinara por la diferencia de dias habiles entre la fecha
en que se cumplio el plazo de entrega del servicio solicitado, y la fecha que el
Contratista haya efectuado.

En caso de retraso injustificado en el plazo total del envio, la Entidad le aplicara al
Contratista una penalidad por cada dia de retraso, hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente o, de ser el caso,
del item que debid ejecutarse. Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta,
del pago, del pago final o en la liquidacion final; o si fuese necesario se cobrara del
monto resultante de la ejecucion de las garantias de fiel cumplimiento o por el monto
diferencial de propuesta.

X. OTRASPENALIDADES:

La presente tabla de Otras Penalidades tiene por finalidad corregir los incumplimientos
en que incurra el contratista durante el desarrollo del servicio; asi como penalizar los
incumplimientos en la entrega de la documentacién de acuerdo al Art. 163° del
Reglamento de la Ley de contrataciones del Estado, sin perjuicio de las acciones penales
que hubiera; la misma que se aplicara del modo siguiente:

PENALIDAD UIT

¥ Se evidencie documentacion o
encomienda rota, daiiada con
desperfecto por mal transporte
como mojada, manchada,
manipulada, perforada.

Nota: Para lo cual se debe dejar

constancia en el rubro de

observaciones del REMITO vy
firmando al reverso del cargo del
mismo, debiendo registrar la firma

N° INCU“(’I:ZI;‘:'.\I.A’;T;.': bEL (Unidad Impositiva PROCEDIMIENTO
Tributaria)
En_ el caso de deterioro o
violacién de documento
Por cada documento
Se consideran deteriorados
cuando:
v tgzu:,;’s{sj sgi(oacit‘)/:rl‘??os[osde El Area de Control de Calidad de la OATD
v Los sobres ylo valias de u_bica la dpcumemac_lén delenorada_ _y{o
ABEBHIGS 5 regibaR violentada, siendo t;onSIQnada gsta condicion
biert de la documentaciéon en el sistema de la
1 apienos. 0.50% OATD e informado a la Oficina de Servicios

Generales via “reporte de documentos
deleriorados” como parte de la Conformidad
del Servicio, para la aplicacion de la
penalidad.
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del personal de la empresa, no
pudiéndose negarbajo
responsabilidad del Contratista.

En caso de pérdida y/o extravio:
Por cada documento y/o cargo, se

considerara pérdida y/o extravio,
2 | cuando el Contratista adjunte la 4%
respectiva denuncia policial o se
haya cumplido los 18 dias de
retraso en la devolucion del cargo.

El Contratista informa via Carta la pérdida de
la documentacion (remite denuncia policial) y
el Area de Control de Calidad de la OATD lo
descarga en el sistema e informado a la
Oficina de Servicios Generales via “reporte
de denuncias por pérdida o robo de cargos de
sobres y/o valijas como pare de la
Conformidad del Servicio, para la aplicacion
de la penalidad.

Asistencia
Por inasistencia a recoger la
3 | comespondencia durante la 4% por dia.

semana, siendo importante Ia
distribucion diaria.

El horario para el recojo de documentacion
sera el que establezca la administracion de la
Sede o Distrito Fiscal, que sera comunicado
al contralista, pudiendo ser modificado de
acuerdo a la necesidad del servicio y puesto
en conocimiento oportunamente  al
adjudicatario. En caso de inasistencia del
Contratista, se consignara dichos dias en el
item 5 OBSERVACIONES de la Conformidad
de la Prestacion del Servicio para la
aplicacion de las penalidades.

No efectuar el descargo a las
observaciones del servicio en un
4 | plazo maximo de 48 horas de | 1%delaUIT xdia
notificado.

El Area de Control de Calidad de la OATD
ubica la documentacion que presenta
observaciones en su diligenciamiento y es
remitida al Contratista via Oficio de la
Gerencia para su subsanacion,
contabilizando el plazo al dia siguiente de
recibido el Oficio. Los dias de retraso en la
atencién son informados en el item 5
OBSERVACIONES de la Conformidad de la
Prestacion del Servicio para la aplicacion de
las penalidades.

De no contar con el sistema “on

5 line” operativo para c_ualquier 19% de la UIT x dia
consulta del rastreo de envios

En caso de no contar con el sistema “on line”
del Contratista, se consignara dicha falta en
el item 5 OBSERVACIONES de Ia
Conformidad de la Prestacion del Servicio
para la aplicacion de las penalidades.

No presentar o dotar a su personal
de implementos de prevencion y
bioseguridad ante el Coronavirus
(COVID-19), tales como protector
6 | facial, mascarilla, guantes entre | 2.5% de la UIT x dia
otros que correspondan en el
marco de la nommativa vigente,
durante el prestacion del servicio

Se comunicara al CONTRATISTA en el
transcurso del dia de deteccion que el
personal que brinda el servicio no cuenta con
los implementos de bioseguridad, de
conformidad con la Resolucion Ministerial N°
0258-2020-MTC/1, por lo que consignara
dicha falta en el item 5 OBSERVACIONES de
la Conformidad de la Prestacion del Servicio
para la aplicacion de las penalidades.

No comunicar a la Sede usuaria
sobre los casos positivos con
Coronavirus (COVID-19) de sus
7 trabajadore_as. Asi como, no realizar 2 5% de la UIT x dia
los cambios del personal con
diagnostico positivo de Coronavirus
(COVID-19)

EI CONTRATISTA debera informar mediante
documento oficial dirigido a la sede usuaria
del servicio dentro de las 24 horas de
detectado el caso positivo. Caso contrario, se
consignara dicha falta en el item 5
OBSERVACIONES de la Conformidad de la
Prestacion del Servicio para la aplicacion de
las penalidades.

(*) Dias habiles.

podra resolver el contrato por incumplimiento.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad de la sumatoria de los
puntos (1, 2, 3 y 4), diez por ciento (10%) del monto contractual, el Ministerio Publico
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Pasado el nimero maximo de dias de retraso (18 dias) se tomara como item sujeto a
pérdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no exime al contratista de la
devolucion de los cargos).

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de corresponder en el
ANEXO N° 04 "REPORTE DEL SERVICIO DE CORREO NACIONAL”, el cual se
entregara de forma mensual, de acuerdo al ANEXO N° 03 “FLUJO DE SOBRES Y/O
VALIJAS DE DOCUMENTOS MENSUALES TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO
FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN EL AMBITO NACIONAL” del presente
Término de referencia.

XL EQUISITOS cO S (0] ERSO

a) PERFIL DEL CONTRATISTA

v" Persona Natural o Juridica que no tenga impedimento o se encuentre
inhabilitado para contratar con el estado.

O Debe contar con una (01) sede u oficina en cualquier distrito de Lima
Metropolitana o Callao; y ademas debe contar con tres (03) oficinas de enlace,
conforme a la siguiente ubicacion:

* Una (01) para Lima Norte ubicada en cualquiera de los siguientes distritos:
Comas, Los Olivos, Independencia, Puente Piedra o San Martin de Porres.

* Una (01) para Lima Sur ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Villa
el salvador, Villa Maria del Triunfo, San Juan de Miraflores,Chorrillos, Surco
o Surquillo.

* Una (01) para Lima Este ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Ate
Vitarte, Santa Anita, La Molina, San Juan de Lurigancho, San Luis o El
agustino.

0 Para el caso de estas cuatro (04) oficinas se debera acreditar que cuentan con
Licencia de Funcionamiento Municipal del local en el giro de Servicio de
Mensajeria o Postal en la actividad de oficina administrativa a nombre del postor
o de alguno de los consorciados (para el caso de Consorcios); asi como contar
con puntos de atencién y encargados registrados ante el Ministerio de
Transporte y Comunicaciones (MTC) en todos los departamentos donde se
ubican las Sedes o Distritos Fiscales o Dependencias a nivel nacional; para lo
cual se presentara como parte de la documentacién para el
perfeccionamiento del contrato, copia de la Licencia de Funcionamiento y
copia de la Ficha Registral a fin de verificar lo solicitado. No obstante, la
“disponibilidad” de la Infraestructura Estratégica, debera ser acreditada en
la oferta conforme a lo sefialado en el apartado de los requisitos de

calificacion.
b) DEL PERSONAL
Para la correcta prestacion del servicio el contratista debe contar minimamente con
el siguiente personal:

v" Un (01) Jefe de Operaciones o Supervisor:

Funciones del Jefe de Operaciones o Supervisor:

Sera el nexo entre el MINISTERIO PUBLICO y el Contratista. Ademas de
encargarse de supervisar el cumplimiento del Servicio de Mensajeria a nivel
nacional por parte del Representante Postal y el Personal Operativo, de cada
Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias, encargado de notificar o trasladar la
correspondencia del MINISTERIO PUBLICO, de acuerdo a lo establecido en el
contrato del servicio y conforme a lo establecido en los Términos de Referencia.

\
Requisitos: Experiencia minima de CINCO (05) afios como Jefe de Operaciones
o Supervisor en el servicio de mensajeria o courier de encomiendas.
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¥" Un (01) Coordinador de Operaciones en cada Sede o Distrito Fiscal y/o
Dependencias (total 22)

Requisitos: experiencia minima de un (01) afio como coordinador en

operaciones, en servicio de mensajeria o Courier de encomienda.

Funciones del Coordinador de Operaciones en cada Sede o Distrito Fiscal
ylo Dependencias:

Encargado de supervisar al personal operativo (s6lo si cuenta con ellos), de cada
Sede o Distrito Fiscal y/o Dependencias, encargado de notificar o trasladar la
correspondencia del MINISTERIO PUBLICO, de acuerdo a lo establecido en el
contrato del servicio y conforme a lo establecido en los Términos de Referencia.

v Operativo (de corresponder)
Funciones del Personal Operativo:

Sera el encargado de realizar el servicio de mensajeria, de acuerdo a las
caracteristicas técnicas del servicio establecidas en los Términos de Referencia,
a fin de cumplir en forma eficiente y oportuna con la notificacién y traslado de la
correspondencia encargada por el MINISTERIO PUBLICO.

c) OBLIGACIONES DE LA EMPRESA

i. Las obligaciones seran ejecutadas en concordancia con el horario y los periodos
establecidos.

ii. El Contratista debe contar con equipos de comunicacién (teléfono fijo, celular
compatible con el sistema usado por el Ministerio Publico, correo electrénico,
software, etc.) que permitan fluidez en el servicio y atencién inmediata.

ii. Los envios que no puedan ser entregados a sus destinatarios por razones no
imputables al Contratista, seran devueltos al Ministerio Publico con un
documento oficial firmado y sellado por el Representante de la empresa
contratada, indicando las causas o motivos de la devolucidn, tener en cuenta los
items v., vi. y vii.

iv. El Contratista debera de proveer de indumentaria identificable (fotocheck,
chaleco u otro), maletines, bolsos o similares a su personal que realiza el recojo
o entrega de los sobre y/o valijas de documentos con el fin de identificarse
adecuadamente en las sedes en las que brinda el servicio. Ademas, de
conservar adecuadamente los sobres y/o valijas.

v. Cuando el contratista no pudiera hacer el recojo o entrega de los sobres y/o
valijas de documentos en los casos de ausencia del remitente o destinatario,
debera proceder a una segunda visita ampliandose el plazo de entrega y que
tendra una prorroga de 24 horas, siempre que estos se encuentren debidamente
justificados por el contratista.

vi. Cuando el contratista no pudiera hacer el recojo o entrega de los sobres y/o
valijas de documentos en los casos que el remitente o destinatario se niega a
entregar o recibir se hara constar asi en un acta, en el que debera describir las
incidencias ocurridas a fin de ser evaluadas por cada sede y se tome las
acciones que comesponda.

vii. Cuando por razones de fuerza mayor (desastres naturales, fiestas regionales,
huelgas, movilizaciones u otros), no sea posible el recojo o entrega de la valija
de documentos, el contratista deberd comunicar del hecho de inmediato a la
Sede donde le fuera entregada la valija, esto serda sustentado mediante
documento oficial que debera presentar en la Sede respectiva en un plazo de un

: (01) dia habil posterior al vencimiento del plazo establecido para la entrega o

— = - recojo, a fin de evitar la imposicién de penalidad por el supuesto retraso en el
recojo o entrega del sobre y/o valija de documentos que no corresponden al
contratista. En ese contexto, la sede usuaria es responsable de evaluar los
hechos sustentados por el contratista y lo debera sustentar en la conformidad
del servicio.
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Los cargos de entrega de los envios seran devueltos con sello, nombre, firma,
fecha, hora de la dependencia que recibe. Debe constar el acto con la firma y
sello del contratista y firma del empleado que ejecuté la accion.
No podra suspender la prestacién del servicio a su cargo por ningtin motivo,
salvo inconvenientes debidamente justificados, sea de orden técnico o la demora
en la entrega de alguna documentacion proporcionada por EL MINISTERIO
PUBLICO, en cuyo caso se debera comunicar a EL MINISTERIO PUBLICO por
escrito de inmediato por el medio mas rapido tal circunstancia.
Responsabilizarse por los dafios y perjuicios que pudieran surgir como
consecuencia del incumplimiento de sus obligaciones y responsabilidades segtn
lo estipulado en las presentes bases.
El Contratista debe llegar y cubrir todas las rutas del ambito nacional, debiendo
tener su respectivo Representante, como minimo, en cada sede fiscal, quien
debe recibir y despachar la documentacién que se le envie, asi como la que
remita del Distrito Fiscal.
El Contratista debe contar con la disponibilidad de embalaje para acondicionar
las unidades de envio que tengan deficiencias para evitar contratiempos en el
momento de su distribucion.
En caso de un hecho fortuito de pérdida, extravio de cargo o robo el Contratista
deberd adjuntar la respectiva denuncia policial, bajo responsabilidad,
individualizando los documentos perdidos, extraviados y/o robados.
El Adjudicatario es responsable de efectuar el descargo a las observaciones del
servicio en un plazo maximo de 48 horas de notificado, caso contrario se
informara como observaciones al servicio junto a las conformidades del servicio
mensual para la aplicacion de las sanciones pertinentes.
El Adjudicatario debera presentar mensualmente el “REPORTE DEL SERVICIO
DE CORREO NACIONAL” segliin ANEXO N° 04, a la Gerencia de la Oficina
Archivo y Tramite Documentario y a las Administraciones de las Sedes o Distritos
Fiscales, en fisico y en digital.
El Contratista no podra transferir parcial o totalmente los servicios contratados.
El servicio de mensajeria es una actividad regulada, que se encuentra dentro de
los alcances del Decreto Legislativo N° 685, y del Decreto Supremo N° 032-93-
TCC, que aprueba el Reglamento de Servicios y Concesiones Postales.
La frecuencia de recojo y entrega de la correspondencia se efectuara de lunes a
viernes, sin el perjuicio de atenciones extraordinarias que por necesidad del
servicio establezca las Sedes o Distritos Fiscales de Lima y Provincia.
El Contratista es responsable del recojo de la correspondencia se realice en los
lugares que EL MINISTERIO PUBLICO disponga. La entrega de documentacion
al contratista se realizara de manera diaria. El personal debidamente acreditado
por el contratista se apersonara todos los dias a los locales designados, con el
objeto de efectuar el recojo de las valijas de documentos y/o paquetes materia
del servicio.
El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del
servicio ofertado por el plazo de 1 afio contado a partir de la conformidad
otorgada por la entidad segtn articulo 173° y el numeral 40.2 del articulo 40 del
TUO de la Ley de Contrataciones del Estado - Ley N° 30225.
El contratista debe contar con permiso de transporte de circulacién de sus
unidades de transporte para el traslado de carga postal, lo cual para la firma del
Contrato el Contratista debera presentar:
- Copia de tarjeta de propiedad de la unidad de transportes y su respectiva
constancia de habilitacion vehicular emitido por el MTC.
- Transcripcién de la Némina de Conductores emitido por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones a nombre del postor.
- Permiso de circulacién en la ciudad de Lima Metropolitana, emitido por la
Gerencia de Transporte Urbano de la municipalidad Metropolitana de Lima a
nombre del postor.
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- Permiso de circulacién en la ciudad de la Provincia Constitucional del Callao,
emitido por la Gerencia de Transporte Urbano de la municipalidad Provincia
Constitucional del Callao a nombre del postor y por la unidad de transporte.

xxii. El contratista debera implementar protocolos de medidas y acciones de
prevencion, control y respuesta durante el servicio, para prevenir la transmision
y propagacion del SARS-CoV-2 (COVID-19), en ese contexto:

a) El contratista debera cumplir la Resolucién Ministerial N° 972-2020-MINSA,
que aprueba los Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de la
salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2.

b) El contratista una vez de firmar el Contrato esta en la obligacién de presentar
los protocolos de bioseguridad para la prestacion del servicio del Correo
Nivel Nacional a efectos de prevenir y minimizar el Contagio del Covid-19.

c) El contratista debe suministrar Equipos de Protecciéon Personal (EPP),
adecuados para prevenir el contagio del Covid-19, es decir: protector facial,
mascarillas, guantes entre otros, a todo el personal asignado el cumplimiento
de la prestacién del servicio, el mismo que serd acreditado mediante
declaraciones juradas debidamente suscritas por los trabajadores que
presten el servicio, los mismos que deberan ser remitidos en copia mediante
documento oficial al Ministerio Piblico (Sede usuarias), al inicio del servicio
y cada vez que cambie a su personal durante el tiempo que dure la ejecucién
de la prestacién del servicio.

d) En el lapso de pemanencia del personal asignado para la prestacion del
servicio, en las instalaciones del Ministerio Plblico, estos deberan cumplir
con todos los protocolos de bioseguridad adoptados por El Ministerio Publico
y el Contratista, para prevenir el contagio del Covid-19.

e) El Contratista esta en la obligacién de reportar al Ministerio Publico (Sede
usuarias) las incidencias de casos positivos por contagio de Covid-19, en su
centro laboral u hogar de su personal, esto con el fin de que se adopten las
medidas correspondientes.

f) De reportarse un caso de contagio del personal asignado para la prestacion
del servicio el contratista debera de tomar las acciones oportunas y
correspondientes. Ademas, de realizar los cambios que fueran necesarios,
con la finalidad de prevenir y mitigar los contagios del Covid-19.

g) Durante la recojo y entrega de las sobres y/o valijas de documentos a los
responsables de las diferentes sedes del Ministerio Ptblico, el personal del
contratista debera contar con todas las medidas de bioseguridad (protector
facial, uso de mascarilla, guantes u otros que se adopten para el servicio)
caso contrario se considerara como inasistencia a recoger Ila
correspondencia y se aplicara la penalidad correspondiente, establecido
como otras penalidades.

h) Adicional a las medidas de uso adecuado de mascarillas, lavado de manos
y distanciamiento fisico, y teniendo en cuenta los mecanismos de
diseminacién del virus (gotas y contacto), el Contratista debe fortalecer los
procesos de limpieza y desinfeccién de elementos e insumos de uso
habitual, superficies, equipos de uso frecuente, manejo del sobre y/o valija
de documentos, adecuado uso de Elementos de Proteccion Personal - EPP
y el cumplimiento de condiciones higiénicos sanitarios.
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i) Durante la ejecucién del servicio El Contratista esta en la obligacién de
implementar todas las medidas de bioseguridad dictadas por las instancias
sanitarias del Gobierno Central, asi como la de El Ministerio Publico, para
prevenir y mitigar los contagios del COVID -19.

j) Plan de Trabajo, a los tres (03) dias habiles de firmado el Contrato,
contabilizado desde el dia siguiente de su firma.

k) Plan de Capacitacién que incluird por lo menos cuatro (04) capacitaciones

al afio y sera presentado a los tres (03) dias habiles de firmado el Contrato,
contabilizado desde el dia siguiente de su firma.

Xil. SUPERVISION DEL SERVICIO:

12.1 La Oficina de Archivo y Tramite Documentario de la Sede Central Lima y las
Administraciones de las Sedes o Distritos Fiscales a nivel nacional ylo quien
haga sus veces, seran las encargadas de realizar la supervision y el control de
la ejecucidn del servicio y coordinaran con el Contratista para superar cualquier
dificultad técnica que se encuentre en la realizacién del servicio.

12.2. Las Sedes o Distritos Fiscales deberan dar cuenta a la Oficina de Archivo y
Tramite Documentario de la Sede Central Lima de las incidencias ocurridas en
la prestacion del servicio.

Xl. co ENCIALIDAD:
13.1. El servicio convocado requiere de confidencialidad, no pudiendo el adjudicatario

dar informacién sobre el movimiento de envios (correspondencia) excepto, al
administrador de la sede de origen, al remitente y al destinatario.

XIV. SISTEMA DE MANEJO DE INFORMACION:

14.1. Es condicién que todo postor participante al presente proceso de seleccidn
cuente con una Pagina WEB propia, la misma que debe contar con un “Sistema
de Manejo del Estado de Informacién de Envios” dedicado al MINISTERIO
PUBLICO.

14.2. El postor proporcionara un Login (Password) de acceso al Sistema de Manejo
del Estado de Informacion de Envios, al nimero de personas que sefiale el
MINISTERIO PUBLICO al inicio del servicio de mensajeria.

14.3. El Sistema debera estar permanentemente operativo para cualquier consulta del
rastreo de envios que requiera verificar el MINISTERIO PUBLICO (consultas “On
Line”), entre otros, permitira como minimo las siguientes consultas:

Estado de envios segtin codigo de registro.

Por puntos de destino.

Por envios entregados.

Por documentos devueltos.

Visualizacién de documentos diligenciados escaneados.

Reporte de envios diario, semanal y mensual.

Todas estas consultas deberan indicar como minimo la fecha, hora, nombre
ylo apellido de la persona que recibe la documentacién, cargo, lugar,
direccion, etc.

Nota: Indicar Nombre, Versién de Software y Pagina Web

11




-

MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-EN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Per: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Dentro de los cinco (05) dias siguientes de haber iniciado el servicio, se verificara el
funcionamiento de consulta ON-LINE con el que cuente el adjudicatario, el mismo que
nos permitira realizar el seguimiento y el estado en el que se encuentran los envios
realizados por la Oficina de Tréamite Documentario del Ministerio Publico, sistema que
debe estar operativo al 100 % con un IP publico fijo. Para ello EL CONTRATISTA
brindara a la Administracion del Distrito Fiscal un usuario Y password para su ingreso
al sistema ON-LINE.

XV. PLAZO DE EJECUCION:

15.1. El plazo de ejecucion de la prestacion sera por setecientos treinta (730) dias
calendario y/o hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero, contados
a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

XVI. PLAZO DE ENTREGA:

16.1. El plazo de entrega del servicio de correspondencia sera en forma diaria, de
lunes a viemes, exceptuar dias feriados y no laborables.

XVil. LUGARDEE EGA;

17.1. El servicio se otorga a las Sedes o Distrito Fiscal de Lima y a las Administraciones
de los Distritos Fiscales a nivel nacional del Ministerio Publico, de acuerdo a lo
indicado en el ANEXO N° 01 “DIRECCIONES DE RECOJO DELAS SEDES DE
LOS DISTRITOS FISCALES”.

XVIll.  CONFORMIDAD DE SERVICIO:

18.1. La Conformidad de Servicio sera otorgada por la OATD y por cada una de las 26
Administraciones o encargados de la misma, previa verificacién del “Reporte de
Envios” vélidamente efectuados, indicando el mes ylo periodo al que
corresponde dicho servicio de la Sede o Distrito Fiscal.

18.2. El Contratista debera remitir las guias de remision generadas por los servicios
efectuados a la OATD y a las 26 Administraciones o encargados de la misma,
de manera continua a fin de que se controle el servicio diariamente.

18.3. De ser el caso sera entregado al responsable de tramite documentario de cada
sede usuaria del servicio por parte del contratista, ya que, es obligacién y
responsabilidad de la entidad solicitarla al firmar el cargo de devolucién, asi
mismo archivar las copias para la verificacion de los reportes de envio.

Con Respecto al “Reporte de envio del Servicio de Correo Nacional”:

¢ El Contratista debera remitir y coordinar con el area usuaria de cada Distrito Fiscal
y/o dependencia, para el cruce de informacion respecto al Reporte del Servicio,
dentro de los Cinco (5) dias calendario del mes siguiente.

¢ El Reporte del Servicio de Correo Nacional, debera de estar firmado en cada una
de las hojas por:

a) Por el Supervisor de Operaciones que brinda el Servicio de Correo Nacional.
b) El Administrador de la Sede o Distrito Fiscal y/o dependencia.




MINISTERIO PUBLICO FISCALfA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

&
:‘\3 ] MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres

‘ FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

c) Elresponsable encargado de la Oficina de Tramite Documentario o quien haga
sus veces en la Sede o Distrito Fiscal y/o dependencia o de la persona que
asuma dicha funcion.

El' Administrador de la Sede o Distrito Fiscal y/o dependencia, otorgara la
Conformidad del Servicio en un plazo maximo de 07 (siete) calendarios a partir del
dia siguiente de recepcionada la informacién del servicio prestado por el Contratista,
previa verificacion del Reporte del Servicio de Correo Nacional. (Indicando
textualmente si aplica o no penalidad).

El Administrador y/o Area Usuaria, debera otorgarle por escrito al contratista un
plazo prudencial (no podra ser menor de dos (02) ni mayor de ocho (08) dias
calendarios) para la subsanacién de las observaciones, segtn lo establecido en el
articulo 168° del Reglamento.

Cuando el contratista no cumpla o cumple parcialmente con subsanar las
observaciones en el plazo otorgado, el Administrador y/o Area Usuaria proceders a
otorgar la Conformidad por el servicio realizado, la informacién no subsanada sera
excluida del reporte de pago mensual y comunicado por escrito, para la aplicacion
de las penalidades respectivas, de acuerdo a lo establecido en los articulos 1619,
162°y 163° del Reglamento.

El administrador de cada Sede o Distrito Fiscal y/o dependencia comunicara
oportunamente a la Oficina de Servicios Generales, toda incidencia u observacion
no superada por el Contratista y que afecte el normal procedimiento para el tramite
de pago; indicando ademéds las gestiones realizadas con el Contratista.

El administrador de cada Sede o Distrito Fiscal, al igual que la Gerencia Oficina de
Archivo y Tramite Documentario (Sede Principal), al ser é&reas usuarias
independientes, remitiran la conformidad del servicio a la Oficina de Servicios
Generales de forma directa, siendo que dicha Oficina remitira las conformidades al
Contratista.

Si se produjera un cambio (licencia, vacaciones y/o comisién de servicios) del
Administrador de cada Sede o Distrito Fiscal o de la Gerencia de la Oficina de
Archivo y Tramite Documentario, el encargado entrante asumira automaticamente
las facultades conferidas, para lo cual deberén adjuntar a la Conformidad del
Servicio, el documento de encargatura o Resolucién de ser el caso.

XIX. EORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista
en PAGOS MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el Contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacién:

o Informe del funcionario responsable de OATD y de cada una de las 26
Administraciones o encargados de la misma, emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

o Comprobante de Pago (Factura) por el servicio prestado por dicho mes.

o Reporte de envios validamente efectuados, indicando el mes y/o periodo al que
correspande dicho servicio.

o Formato 1 de la conformidad de |a prestacién del servicio emitida por la OATD y
por cada una de las 26 Administraciones o encargados de la misma.

Dicha documentacién se debe presentar en la Mesa de Unica de Partes de la
Gerencia General sito en la Avenida Abancay Cuadra 5 S/N°, Primer Piso -
Cercado de Lima.
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XX. REQUISITOS DE CALIFICACION
Los requisitos de calificacién son los siguientes:
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
El postor debe contar con:
Contrato de concesion postal vigente en el &mbito de la operacion requerida (nacional) aprobado por
la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.
IAcreditacion:
Copia del contrato de concesién para la prestacion del servicio postal y de la Resolucidn Directoral
@probando la concesion postal expedida por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad competente.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido
a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
03 equipos de telefonia mévil que cuente con linea de comunicacién operativa y funcional durante la
prestacion del servicio.
05 camioneta furgoneta cerrada y/o vehiculo cerrado tipo panel con una capacidad minima de 750
kg a 1.5 toneladas méaxima, con una antigitedad no mayor a ocho (08) afios a la fecha de presentacion
de la oferta.
Para el caso de vehiculos y equipos de telefonia mévil:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido (No
cabe presentar declaracién jurada).
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA
Requisitos:
e Contar con una (01) sede u oficina en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Callao.
e Contarcon tres (03) oficinas de enlace, conforme a la siguiente distribucion:
o Una (01) para Lima Norte, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Comas, Los
Olivos, Independencia, Puente Piedra o San Martin de Porres.
o Una (01) para Lima Sur, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Villa el salvador,
Villa Maria del Triunfo, San Juan de Miraflores,Chorrillos, Surco o Surquillo.
o Una (01) para Lima Este, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Ate Vitarte, Santa
Anita, La Molina, San Juan de Lurigancho, San Luis o El agustino.
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Acreditacion:
- Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra

venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura
estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este
requisito pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Jefe de Operaciones o Supervisor (01)
Reaquisitos:

Tltulo Profesional, Grado de Bachiller o Técnico en Administracion o Contabilidad.

Acreditacion:

Titulo profesional, Grado de bachiller o Técnico sera verificado por el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http:/Avww.titulosinstitutos.pe/, segtin corresponda.

En caso que el Titulo profesional, Grado de bachiller o Técnico no se encuentre inscrito en el referido
registrd, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias (22)
Requisitos:

Grado de Bachiller o Técnico en Administracién o Contabilidad o Economia o Computacion o
Ingenieria Industrial.

Acreditacidn:

El Grado de Bachiller o Técnico sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién’ Superior Universitaria
- SUNEDU a travésdel siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
http://iwww titulosinstitutos.pe/,seguin corresponda.

En caso que el Grado de Bachiller o Técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debepresentar la copia del diploma.
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B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Jefe de Operaciones o Supervisor:

Requisitos: Experiencia minima de CINCO (05) afios como Jefe de Operaciones o Supervisor en el
servicio de mensajeria o courier de encomiendas.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ji) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias.

Requisitos:
Experiencia minima de un (01) afio como coordinador en operaciones en servicio de mensajeria o
Courier de encomiendas.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 3°294,840 (tres millones

doscientos noventa y cuatro mil ochocientos cuarenta con 00/100 soles), por la contratacién de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segtn corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de mensajeria y/o correo y/o Courier y/o
notificaciones y/o envio local y/o nacional y/o servicio de Courier de paqueteria menor a 30kg y/o
servicio de encomienda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago2,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

% | En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
\

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir
ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha
sido cancelado”

(.)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea tilizando el término “cancelado”
o ‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N°¢ 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en meneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicada por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.
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ANEXO N° 01
DIRECCIONES DE RECOJO DE LAS SEDES DE LOS DISTRITOS
FISCALES
.| Distrito Fiscal ‘ o - " Direccion ) S
1 Ancash |JR 28 DE JULIO - HUARAZ
2 Apurimac iJR HUANCAVELICA 4.08 410 2DO PISO - ABANCAY
3 AGAEHERB | Proyecto Integral Nahuinpuquio Mz. O Lote 11 (Sector Keico Fujimori —
4 |provincia de Humanga) - SAN JUAN BAUTISTA
4 Cajamarca JR SOR MANUELA GIL S/N LA ALAMEDA- CAJAMARCA
5 Cafiete {Jirén Sepuiveda N°217 - San Vicente de Cafiete
6 Huancavelica ;Jr. Agustin Gamarra N° 449 - Huancavelica
7 Huénuco JR SAN MARTIN 765 - HUANUCO
8 Huaura :‘Ca. José A. Arambulo La Rosa S/N — Barrio Amay - Huacho
9 lca |IAV LOS MAESTROS S/N ALT KM 303 DE LA PANAMERICANA SUR -
lIcA
. \Jr. Isabel Flores de Oliva cuadra 3 — Urbanizacién Salas - El Tambo -
10 Junin
|Huancayo
|
" Lima Norte ;[AV CARLOS IZAGUIRRE 176 - INDEPENDENCIA
12 Lifa Sur |AV. LOS ANGELES CDRA 12 SN CRUCE CON MICAELA BASTIDAS -
[VILLA EL SALVADOR )
13 Lima Este IAV LOS EUCALIPTOS SN AL COSTADO DE LA MUNICIPALIDAD DE
SANTA ANITA - SANTA ANITA
14 N AV PRINCIPAL MZ C2 LT 11 URB EX ZONA COMERCIAL E
Lima Noroeste  |,\n)STRIAL VENTANILLA - VENTANILLA
15 Callao JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR - CALLAO
16 Loreto Jr. Sargento Lores N°958 - Iquitos
17 Madre de Dios  |JIRON FITZCARRALD N° 427 - TAMBOPATA
Calle Adelaida Bolivar S/N — Samegua — Mariscal Nieto — Moquegua -
18 Moquegua SAMEGUA
19 Pasco |CERRILLOS - YANACANCHA
20 Puno ;Jr. Teodoro Barcarcel N° 118- Puno
21 Santa ‘iAV VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE MZ | LT04 (EX AV JOSE PARDO
- __|CDRAG8)-CHIMBOTE =
22 Tacna \CALLE CORONEL INCLAN 509 - CERCADO DE TACNA
23 Tumbes 'AV PIURA 1479 - TUMBES
24 Ucayali Av. Centenario Km 3200 - Pucallpa
25 | SelvaCentral  |Av. Circunvalacion S/N cuarta cuadra, ciudad de La Merced - Departamento
ide Junin
26 ~ Sullana  |Pasaje Maria Auxiliadora N°102 Urb. Santa Rosa - Sullana
|27 Lima ~ILos indicados en el Numeral IV Cobertura del Servicio )
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ANEXO N° 02

Distrito Fiscal

Direccion

1 _Amazonas JR AYACUCHO 686 - CHACHAPOYAS

2 Ancash JR 28 DE JULIO - HUARAZ

3 Apurimac JR HUANCAVELICA 4.08 410 2DO PISO - ABANCAY

4 Arequipa AV LA PAZ 320 CERCADO DE AREQUIPA - AREQUIPA
Proyecto Integral Nahuinpuquio Mz. O Lote 11 (Sector Keico

5 Ayacucho Fujimori — Distrito San Juan Bautista — Provincia de Humanga) -
SAN JUAN BAUTISTA

6 Cajamarca JR SOR MANUELA GIL S/N LA ALAMEDA - CAJAMARCA

7 Cariete Jirén Sepulveda N°217 - San Vicente de Cariete

8 Cusco __/Av. Pedro Vilca Apaza N° 315 - Wanchaq )

9 Huancavelica |Jr. Agustin Gamarra N° 149 - Huancavelica

10 Huénuco  |JR SAN MARTIN 765 - HUANUCO B

N Huaura Ca. José A. Arambulo La Rosa S/N — Barrio Amay - Huacho |

12 | AV LOS MAESTROS S/N ALT KM 303 DE LA
¢ '*®  PANAMERICANA SUR - ICA

13 Jdeifiy Jr. Isabel Flores de Oliva cuadra 3 — Urbanizacién Salas - El

o Tambo - Huancayo N

14 La Libertad PASAJE SAN LUIS 149 - TRUJILLO

15 Lafiib i CALLE MANUEL MARIA IZAGA 115 IER PISO AL COSTADO

ambayequeé  |\pE SUNAT - CHICLAYO

16 Lima Norte AV CARLOS IZAGUIRRE 176 - INDEPENDENCIA

17 Lima Su AV. LOS ANGELES CDRA 12 SN CRUCE CON MICAELA

e J BASTIDAS - VILLA EL SALVADOR s

18 lea Este AV LOS EUCALIPTOS SN AL COSTADO DE LA

MUNICIPALIDAD DE SANTA ANITA - SANTA ANITA
19 lea — AV PRINCIPAL MZ C2 LT 11 URB EX ZONA COMERCIAL E
f INDUSTRIAL VENTANILLA - VENTANILLA

20 Callao JR SUPE 544 URB SANTA MARINA SUR - CALLAO

21 Loreto Jr. Sargento Lores N°958 - |quitos

22 Madre de Dios | JIRON FITZCARRALD N° 427 - TAMBOPATA

Calle Adelaida Bolivar S/N — Samegua — Mariscal Nieto —
28 Moquegua  \vioquegua - SAMEGUA )

24 Pasco CERRILLOS - YANACANCHA

25 Piura CALLE LIMA 995 - PIURA 3

26 Puno Jr. Teodoro Barcarcel N° 118 - Puno
27 | San Martin  |Jr. Pedro Canga N°® 417, 2do. Piso - Moyobamba -

28 Sant AV VICTOR RAUL HAYA DE LA TORRE MZ | LT04 (EX AV
“° =88 JOSE PARDO CDRA 08) - CHIMBOTE
29 Tacna CALLE CORONEL INCLAN 509 - CERCADO DE TACNA
30 Tumbes AV PIURA 1479 - TUMBES - -

31 Ucayall Av. Centenario Km 3200 - Pucallpa o
32 ) Selva Central Av. Circunvalacion S/N cuarta cuadra, ciudad de La Merced -
> | vevavenid@l pepartamento de Junin -

33 Sullana Pasaje Maria Auxiliadora S N Urb. Santa Rosa - Sullana

34 Lima Los indicados en el Numeral IV Cobertura del Servicio
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MINISTERIO PUBLICO FISCALA DE LA NACION \

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

I MINISTERIO PUBLIQO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia

TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN

,_No =

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ANEXO N° 03
FLUJO DE SOBRES Y/O VALIJAS DE DOCUMENTOS MENSUALES

EL AMBITO NACIONAL

" DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. |Envios hasta|  Kilo |

FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional |

Amazonas 7
Apurimac 5
Arequipa ]
Ayacucho 16
Cajamarca 21
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte

8
8
2
29
36
9
15
28
20
22
2
Lima Sur 2
ANCASH 152 Fote 2
2

2

7

4

4

8

11

11

10

35

3

12

6

8

3

Lima Noroeste
Callao

Loreto

Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin
Santa

Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL 366

.h_x_\_x._\...\._L_L_\_\_L_x_ug_x_g_n_x_x_\_\_\_L_\_L_\_x_\
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MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO p(JBUQQ Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Pen: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg.

(=]

N

Ancash

Amazonas

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huénuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

2 | APURIMAC [ima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
| TOTAL

{
|
I
|
|
1
i
|
|
|
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f MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION \

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

T % ] MINISTERIO PUBLIQO Decenio de Ia Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
l FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
' OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

}\;;T*“ DISTRITO |  ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta|  Kilo |
IS EAL AMBITO NACIONAL 1Kg. Adicional

|Ar 5
5

| Ancash
Amazonas
Apurimac
Arequipa
Cajamarca
Canete
Cusco
Huancavelica
Huanuco
Huaura

Ica

Junin

La Libertad
Lambayeque
Lima

Lima Norte
Lima Sur
Lima Este
Lima Noroeste
Callao
Loreto
Madre de Dios
Moquegua
Pasco

Piura

Puno

San Martin
Santa

Selva Central
Tacna
Tumbes
Ucayali
Sullana
TOTAL

3 AYACUCHO

’Mummmmmmmmmmmmmmml\):mmmmmmmmmmmmmm

5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
5
1
1
1
1
1
5
5
5
5
5
5
5
5
1
5
5
5
1

137

|
H
|
i

—
(3]
N
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO

Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

NU" "~ DISTRITO
FISCAL

| ADMINISTRACIONES M.P.

AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Adicional

4 | CAJAMARCA

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Canete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

—_

Puno

San Martin

i R
o|T | o

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
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MINISTERIO PUBLICO FISCALTA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-EN

2,

MINISTERIO PUBLICO
[ FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

irN° | DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
Rl FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 7 7
Amazonas 4
Apurimac 3 1
Arequipa 7 7
Ayacucho 5 3
Cajamarca 3 2
Cusco 5 3
Huancavelica 5 3
Huanuco 5 3
Huaura 10 15
Ica 10 25
Junin 7 7
La Libertad 4 2
Lambayeque 4 2
Lima 25 65
Lima Norte 2 1
- Lima Sur 2 1
5| CANETE naEsie 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 4 1
Madre de Dios 4 1
Moquegua 4 1
Pasco 5 1
Piura 5 5
Puno 5 2
San Martin 4 1
Santa 5 3
Selva Central 3 1
Tacna 4 1
. Tumbes 4 1
Ucayali 4 1
Sullana 5 2
TOTAL 170 173
/ P
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( MINISTERIO PUBLICO FISCALTA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

oy

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

e

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Aflo del Bicentenario del Per: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

~ DISTRITO
FISCAL

| ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta |  Kilo
AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

HUANCAVELICA

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

TOTAL

1
|
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

JN"I DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P.
| FISCAL | AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kag.

Kilo
Adicional

Ancash

1

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huancavelica

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

7| HUANUCO rrevore

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

oor\JwbmmwwmmMmgmmommwmbwwmwww

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

7
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
5
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la lgualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVQ Y TRAMITE DOCUMENTARIO

[no| DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta Kilo
[ FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kag. Adicional

Ancash 22 1
Amazonas 7 1
Apurimac 7 1
Arequipa 14 1
Ayacucho 7 1
Cajamarca 10 1
Canete 7 1
Cusco 7 1
Huancavelica 7 3
Huénuco 18 1
Ica 7 1
Junin 7 1
La Libertad 22 5
Lambayeque 17 1
Lima 22 9
Lima Norte 2 1
Lima Sur 2 1

8| HUAURA Mo Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 12 1
Madre de Dios 7 1
Moquegua 7 1
Pasco 9 1
Piura 18 3
Puno 5 1
San Martin 5 1
Santa 20 4
Selva Central 3 1
Tacna 12 1
Tumbes 13 1
Ucayali 10 1
Sullana 9 1
TOTAL 321 52

8]
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MINISTERIO PUBLICO FISCALA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO p[’jBuqo Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

’(’ DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta | Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

9 ICA Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
TOTAL
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K MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONGURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLIQO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

no | DISTRITO ~ ADWINISTRACIONES M.P. | Envios hasta|  Kilo |
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

il Ancash B 5 20
Amazonas 5 10
Apurimac 5 10
Arequipa 10 20
Ayacucho 22 20
Cajamarca 5 20
Carete 5 20
Cusco 5 10
Huancavelica 22 20
Huanuco 22 20
Huaura 10 10
Ica 5 20
La Libertad 10 10
Lambayeque 5 20
Lima 22 50
Lima Norte 2 1
Lima Sur 2 1

10 JUNIN Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 5 10
Madre de Dios 5 20
Moquegua 5 10
Pasco 22 20
Piura 5 10
Puno 5 20
San Martin 5 10
Santa 5 20
Selva Central 40 20
Tacna 5 20
Tumbes 5 20
Ucayali 5 10
Sullana 5 20
TOTAE L e e 285 495




MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

1

N.o i

Decenio de la Igualdad de oporiunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta | Ko |
FISCAL | AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
e Ancash 22 18
Amazonas 22 18
Apurimac 22 4
Arequipa 22 18
Ayacucho 22 18
Cajamarca 22 18
Canete 22 18
Cusco 22 18
Huancavelica 22 18
Huanuco 22 18
Huaura 22 18
Ica 22 18
Junin 22 18
La Libertad 22 18
Lambayeque 22 18
Lima Norte 22 10
Lima Sur 22 10
LIMA Lima Este 22 10
Lima Noroeste 22 10
Callao 22 10
Loreto 22 18
Madre de Dios 22 4
Moquegua 22 4
Pasco 22 4
Piura 22 18
Puno 22 18
San Martin 22 18
Santa 22 18
Selva Central 22 4
Tacna 22 4
Tumbes 22 18
Ucayali 22 18
Sullana 22 4
TOTAL 726 456
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afo del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ne| DISTRITO T ADMINISTRACIONES M.P. | Envioshasta|  Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
I Ancash 12 10
Amazonas 12 10
Apurimac 12 3
Arequipa 12 10
Ayacucho 12 10
Cajamarca 12 10
Canete 12 10
Cusco 12 10
Huancavelica 12 10
Huanuco 12 10
Huaura 12 10
Ica 12 10
Junin 12 10
La Libertad 12 10
11| LIMA NORTE. | Lambayeque 12 10
Loreto 12 10
Madre de Dios 12 3
Moquegua 12 3
Pasco 12 3
Piura 12 10
Puno 12 10
San Martin 12 10
Santa 12 10
Selva Central 12 3
Tacna 12 3
Tumbes 12 10
Ucayali 12 10
Sullana 12 3
TOTAL AR, : 38067 = 231 i
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

]

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

iﬁo BISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. | Envioshasta|  Kilo |
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
T Ancash 1 0
Amazonas 1 0
Apurimac 1 0
Arequipa 3 0
Ayacucho 1 0
Cajamarca 4 0
Canete 10 2
Cusco 1 0
Huancavelica 1 0
Huanuco 3 0
Huaura 5 0
Ica 5 0
Junin 4 1
La Libertad 4 0
11| LIMASUR |Lambayeque 1 0
Loreto 1 0
Madre de Dios 1 0
Moquegua 1 0
Pasco 1 0
Piura 3 0
Puno 1 0
San Martin 1 0
Santa 1 0
Selva Central 1 0
Tacna 1 0
Tumbes 1 0
Ucayali 1 0
Sullana 1 0
TOTAL 60 3
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MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

Ne " DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta|  Kilo
FISCAL | AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
T Ancash 1 0
Amazonas 0 0
Apurimac 1 0
Arequipa 0 0
Ayacucho 1 0
Cajamarca 0 0
Canete 1 0
Cusco 0 0
Huancavelica 1 0
Huanuco 0 0
Huaura 1 0
Ica 0 0
Junin 1 0
La Libertad 0 0
11| LIMA ESTE |Lambayeque 1 0
Loreto 0 0
Madre de Dios 1 0
Mogquegua 0 0
Pasco 1 0
Piura 0 0
Puno 1 0
San Martin 0 0
Santa 1 0
.| Selva Central 0 0
Tacna 1 0
Tumbes 0 0
Ucayali 1 0
Sullana 0 0
TOTAL 14 0




MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

¥

no| DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta|  Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Caniete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

.| Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

TOTAL

LIMA

11| NOROESTE
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MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

Hy
§

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afo del Bicentenario del Perii: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ND

~ DISTRITO

FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Kilo
Adicional

11

CALLAO

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Canete

Cusco

Huancavelica

Huéanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Loreto

Madre de Dios

Moguegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

Alalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalalala o] e e

TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION \
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Pert: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional

Ancash 10

Amazonas 8

Apurimac 4

Arequipa 14

Ayacucho

Cajamarca

Carnete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

TOTAL

12 LORETO

owooww—xwoowoomww—\-A-—x—n—nS(»wwwmw—\wwmwwwww

w

B [o)] _ - o N — - il
:Nhhmw#ommb#OI\)NNNNommmmNobml\)Nm
—e

f =S

f 36




MINISTERIO PUBLICO FISCAL{A DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

% | MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
% FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perd: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N° DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional
Ancash 4 18
Amazonas 4 8
Apurimac 6 8
Arequipa 6 18
Ayacucho 4 8
Cajamarca 4 18
Canete 4 15
| Cusco 20 18
Huancavelica 4 18
Huanuco 4 18
Huaura 4 18
Ica 4 18
Junin 4 18
La Libertad 4 18
Lambayeque 4 18
Lima 30 18
MADRE DE |Lima Norte 2 1
31 "blos  [Gmasur 2 ]
Lima Este 2 1
Lima Noroeste 2 1
Callao 2 1
Loreto 4 18
Moquegua 5 18
Pasco 4 18
Piura 4 18
Puno 6 18
San Martin 4 18
Santa 4 18
Selva Central <] 1
Tacna 6 18
Tumbes 4 18
/ Ucayali 4 18
Sullana 2 8
TOTAL 170 449
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MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Peri: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N®! FIScAL AMBITO NACIONAL 1Kg. Adicional

DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. | Envios hasta Kilo

R Ancash 10 6

Amazonas 6

Apurimac 6

Arequipa 40

Ayacucho 10

Cajamarca 6

~

Canete

-
o

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

14| MOQUEGUA Timasur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Pasco

NENFENENEN N e e L R R R R SRS ES

Piura

-
o)

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
TOTAL

)
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MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

N;, “DISTRITO | ADMINISTRACIONES M.P. [ Envios hasta Kilo
FISCAL AMBITO NACIONAL 1 Kg. Adicional |

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Caiiete

Cusco

Huancavelica

M_—\_L_L_.\_LA_.\N._\

o]

Huanuco

Huaura

Ica

8._\_\

Junin

La Libertad

Lambayeque

—
(=]

| Lima

Lima Norte

15 PASCO Tima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

= =R NN N N | = =

Madre de Dios

Moquegua

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana
TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

]

16

1" DISTRITO |

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Kilo
Adicional

Ancash

5

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cafete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

| 1 an| | v vl nj Gr| On| G| v Dv| O

Lambayeque

Lima

:mmmmmmmmmmmmmmm

Lima Norte

PUNO

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

Sullana

TOTAL
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MINISTERIO PU BLICO Decenio de Ia Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Pertl: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

‘7N° ' DISTRITO ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta | Kilo
| _FIscAL AMBITO NACIONAL 1Kag.
Ancash 24

Adicional

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

17 SANTA Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua
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Pasco
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Piura

Puno

San Martin

Selva Central

Tacna

Tumbes

| S| S| w| o w

Ucayali
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A Sullana
TOTAL
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NO

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peni: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

DISTRITO
FISCAL

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta | Kilo
~1Kg. Adicional

18

TACNA

Ancash

2

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

N wof No| B3| Mo o

Carnete

Cusco

]
o

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

oy
o

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

I ENENSBEENINITNITITN TN P P NN RN N RN

San Martin

Santa

Selva Central

Tumbes

Ucayali

Sullana
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

-
Ne |

DISTRITO

_FISCAL

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peni: 200 afios de independencia

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

7

AMBITO NACIONAL

ADMINISTRACIONES M.P.

| Envios hasta

1 Kg.

|

Kilo

ol Adicional

19

TUMBES

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno
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San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Ucayali

Sullana
TOTAL
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N°,

MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

DISTRITO
FISCAL

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ADMINISTRACIONES M.P.
AMBITO NACIONAL

Envios hasta
1 Kg.

Kilo
Adicional

20

UCAYALI

Ancash

5

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huéanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes
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MINISTERIO PUBLICO
FISCALIA DE LA NACION

T

.No!

DISTRITO
FISCAL

Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ADMINISTRACIONES M.P.

AMBITO NACIONAL |

21

SULLANA

Ancash

"Envios hasta
1 Kg.

Kilo

| Adicional n

5

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Cariete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco
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Piura

Puno

San Martin

Santa

Selva Central

Tacna

Tumbes

Ucayali

TOTAL
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MINISTERIO PUBLICO Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres
FISCALIA DE LA NACION Afio del Bicentenario del Perti: 200 afios de Independencia

NO

DISTRITO
FISCAL

OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO

ADMINISTRACIONES M.P. Envios hasta Kilo
AMBITO NACIONAL 1Kg. Adicional

22

SELVA
CENTRAL

Ancash

Amazonas

Apurimac

Arequipa

Ayacucho

Cajamarca

Carete

Cusco

Huancavelica

Huanuco

Huaura

Ica

Junin

La Libertad

Lambayeque

Lima

Lima Norte

Lima Sur

Lima Este

Lima Noroeste

Callao

Loreto

Madre de Dios

Moquegua

Pasco

Piura

Puno

San Martin

Santa

Sullana

Tacna

Tumbes

Ucayali
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TOTAL

TOTAL ENVIOS MENSUALES | 5701 | 3937

_ TOTALDEENVIOSPOR02ANOS [ 136824 | 94488
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CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Mégli\sljf glEoLilv{E‘«%lcOg Decenio de la Igualdad de oporiunidades para mujeres y hombres
Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independericia
OFICINA DE ARCHIVO Y TRAMITE DOCUMENTARIO
N° 04 - MINISTERIO PUBLICO
REPORTE DEL SERVICIO DE CORREO NACIONAL DEL DISTRITO FISCAL
DISTRITO FISCAL : [ |
MES DEL SERVICIO: I j
ENTREGA DE TRk, 5 2
FECHA TARIFA ENVIOS AL DEVOLUCION DE CARGOS A LA
DE TOTAL DESTINATARIO INSTITUCION
ADMISIO DEL T Fecha de
N DEL PRECIO ENVIO | Fechade | Diasde | Devoluci
ENVIO DESTINO | ENVIO N° DE GUIA ADMISION | CANT. DE ENVIOS| PESOC KILO TOTAL Entrega | Retraso on Dlas deRetraso
1
2
3
Total
Contratista = inisterio Pablico Administrador = Ministerio Publico Tramite Documentario ]
47

" Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el

contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria
. en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Reaquisitos:

El postor debe contar con:

Contrato de concesion postal vigente en el ambito de la operacion requerida (nacional) aprobado por
la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
| con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
| materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales |
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la

Acreditacién:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién Directoral
aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o la entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a |
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar |
este requisito. %

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

03 equipos de telefonia mévil que cuente con linea de comunicacion operativa y funcional durante la
prestacion del servicio.

05 camioneta furgoneta cerrada y/o vehiculo cerrado tipo panel con una capacidad minima de 750 kg
a 1.5 toneladas maxima, con una antigliedad no mayor a ocho (08) afios a la fecha de presentacion
de la oferta.

Acreditacion:

Para el caso de vehiculos vy equipos de telefonia movil:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido (No
cabe presentar declaracién jurada).

Importante

pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

"En el caso que el poétor Sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito

ol
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S
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B.2

INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

e  Contar con una (01) sede u oficina en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Callao.

o  Contar con tres (03) oficinas de enlace, conforme a la siguiente distribucién:
o Una (01) para Lima Norte, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Comas, Los
Olivos, Independencia, Puente Piedra o San Martin de Porres.

o Una (01) para Lima Sur, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Villa el salvador,
Villa Maria del Triunfo, San Juan de Miraflores, Chorrillos, Surco o Surquillo.

o Una (01) para Lima Este, ubicada en cualquiera de los siguientes distritos: Ate Vitarte, Santa
Anita, La Molina, San Juan de Lurigancho, San Luis o El agustino.

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

i En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito |
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Jefe de Operaciones o Supervisor (01)

Requisitos:

Titulo Profesional, Grado de Bachiller o Técnico en Administracion o Contabilidad.
Acreditacion:

Titulo profesional, Grado de bachiller o Técnico sera verificado por el 6rgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del
siguiente link : http://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso que el Titulo profesional, Grado de bachiller o Técnico no se encuentre inscrito en el referido
registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias (22)

Reaquisitos:

Grado de Bachiller o Técnico en Administraciéon o Contabilidad o Economia o Computacion o
Ingenieria Industrial.

Acreditacion:

El Grado de Bachiller o Técnico sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o
comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
- SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://mvww titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso que el Grado de Bachiller o Técnico no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor
debe presentar la copia del diploma.
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B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Jefe de Operaciones o Supervisor:

Reaquisitos:
Experiencia minima de CINCO (05) afios como Jefe de Operaciones o Supervisor en el servicio de

mensajeria o courier de encomiendas.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Coordinador de Operaciones en las Sedes o Distritos Fiscales y/o Dependencias.

Reaquisitos:
Experiencia minima de un (01) afio como coordinador en operaciones en servicio de mensajeria o

Courier de encomiendas.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ji) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del

personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la |

fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

arios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos |
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando enlos

documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
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Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

7 Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del

( consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 3'294,840 (ires millones
doscientos noventa y cuatro mil ochocientos cuarenta con 00/100 soles), por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de mensajeria y/o correo y/o Courier y/o
notificaciones y/o envio local y/o nacional y/o servicio de Courier de paqueteria menor a 30kg y/o
servicio de encomienda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de

presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtn corresponda.

6

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser considerado
como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello equivaldria a
considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido cancelado”

(4

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

. Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los

documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal |
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validarla '
experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en

_ Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el

articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante Ia presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a |
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del |
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera lo

siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maéaximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segln la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda. | Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos’

Importante

| Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vinculacion,
- razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con |
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

.7 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA DENOMINACION
DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD],
en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
[coiieins. ], identificado con DNI N°J......... lLydeotraparte[................coooiiiiiie. ], con RUC N°
[ I, con domicilio legal en [.........ccccoooiovmmommioiiiii., I, inscrita en la Ficha N°
Lo, ] Asiento N° [............... ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[coeeee . ], debidamente representado por su Representante Legal, P |
con DNI N® [.................... ], segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1, @ quien en adelante se le denominara
EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... 1, el comité de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO PUBLICO
N°® [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la contratacion
de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO 7 ) ’ ’ )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye todos
los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS], luego de
la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtin lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

8 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.

.
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mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en
el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los que
se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIiA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE
LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN
LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION,
DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

. Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
| general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del |
' monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

‘ Importante

i Al amparo de lo d/spuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de |
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por |
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

‘ o “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de /a |
| retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” '

lmportante

"En los contratos derivados de proced/m/entos de seleccion ,oor relacién de /tems “cuando el monto
- del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
' doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
- contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
| literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

=

J
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por [CONSIGNAR
EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo maximo de
[CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR
PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de
incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ARNOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn tipo, conforme el
numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante

De haberse prewsto establecer penalldades d/st/ntas a /a penalldad por mora, incluir d/chas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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La presente tabla de Otras Penalidades tiene por finalidad corregir los incumplimientos
en que incurra el contratista durante el desarrollo del servicio; asi como penalizar los
incumplimientos en la entrega de la documentacién de acuerdo al Art. 163° del
Reglamento de la Ley de contratacicnes del Estado, sin perjuicio de las acciones penales
que hubiera; la misma que se aplicara del modo siguiente:

INCUMPLIMIENTO DEL

FENALIDAD UIT

N*® CONTRATO {Unidad Impositiva PROCEDIMIENTO
Tributaria)
En el caso de deterioro o
violacidn de documento
Por cada documento
Se consideran deteriorados
cuando:
ol 'ézzur::::::SEV';Z:&;?;J?;O:* £l Area de Control d Calidad de Is OATD
v los sobres yh vsljas de u_l::ca la dPCU?:enzaCjon d—:-zenorad:x. t/.[o
o ~ o violentada, sizndo consignada esta condicidn
. S;";:;::qms s recibgn ) c'-:-._ia c'c::umen:acién en -:-% sis'.enla d.e' la
i ¥ Seepvidencie documentedinic 0.50% OATD & lf‘;fc‘.'l}’lﬁd? & la Oficina d= Servicios
encomiznda rota. dafiada con Gen-:-_ral:—s vis “reponie de docum-:-ptos
é_ et s e Ceteriorados” como pane de la Conformidad
o o e i del Servicio, pars la aplicacién de Ia
como mgojada, manchada, = ! - =
manipulada, perforada. penabad.
Nota: Para lo cuzl se dsbe dzjar
constancia en &l rubro  de
observacionss del REMITO ¥y
firmancdo 3l reverso dsi cargo de!
mismo. debiendo reaisirar Iz irma
dzi personal d= a empresa, no
pudiéndose nagar bajo
responsabilidad dz! Contratista.
El Contratista informa via Cana Iz pérdida de
En caso de pérdida ylo extravio: la documantacion (remits denuncia policially
Por cada documento y/o cargo, se el Ares d= Control d= Calidad de ia OATO lo
considerard pérdida ylo extravio, descarga =n el sistema = informado & la
2 cuando el Contratista adjunts Iz 4% Oficina de Servicios Genarales via “raporte

respectiva denuncia policial o s=
haya cumplido los 18 dizs de
retraso en la devolueién del cargo.

de denuncias por pérdids o robo~de cargos d=
sobres ylo wvaljas como pane d= la
Conformidad del Servicio, para fa aplicacidn
d= la penalidad.

Asistencia

For inasistzncia & recoger ia
3 comrespondencia duraniz Ia

semana, siendo imponrante ia

distribucién diada.

4% por dia.

El horario para 2! recojo de documentacion
serd 2l que 2stablezea [a administracion de la
Sede o Distrito Fiscal, que serd comunicado
3l contratista, pudiendo ser modificado de
acusrdo a la idad del servicio y pussto
en conocimisnto cpontunamenis al
adiudicatario. En caso de inasistencia del
Contratista, s= consignara dichos dias 2n <l
itam £ OBSERVACIONES d= Ia Cenformidad
de la Prestacidn del Servicio para 13
aplicacion ¢z Ias penalidadas.

S
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No efsctuar =! descargo
observacionss del servicio
plazc maximo d= 48 horas d
netificado.

[
W

£ w
2w

m

&ia UIT x dia

o
b
[0}
T

El Arza d= Control de Calidad de la QATD
ubica !a documentacién que presenta
obsarvacionss en su diligenciamiznio y &s
remitica af Contratista via Oficio dz
Gersnciz para su subsanacion,
con.a‘\x izando =l plazo m dia siguiente d2
racibide =i Oficio. Loz dias d= retraso 2n la
:s’._r.-c?én son infermados en 21 item
OBSERVACIONES d= la Conformidad de [a
Presiacidon del Servicio para la aplicacion de
l3s alidad

L;

Ol

De no contar con el sistems “on

= ro SCNlar 20n 2 sistema Con lneT

s1a, s= consignari dicha falta 2n

o

No preseniar o dotar 3 su personal
de implementos de prevencion y
bioseguridad ante =! Coronavirus
(COVID-18), tales como prot=cior
facial, mascarilla, guanizs enie
otres  gues correspondan en &l
marco d= la normativa vigents,
durante el prestacién del servicio

2.5% d= la UIT xdia

5 line"  opserativo  para  cualguisr 198 de 13 UIT x dia tem 5 OBSERVACIONES de Ia
consuita del rastreo de envios T ) Ccnfsrm dad de la Prestacién del Senicio
para la aplicacion d2 las penalidades.
Se comunicard al CONTRATISTA en

T
H
¥
3

l(l
@

transcurso de! dia de deateseidn qu
persenal que brinda =l servicio no cuentacon
los implementos d= bios»:gurdad de
conformidad con ia Rassciucion Ministenal N°

0258-2020-MTC/1. por o que consignard

dicha falta en 2! itam 5 OBSERVACIONES de
|z Conformidad d2 la Prestacion de! Senvicio
para 1a aplicacion d= las penalidades.

|

Mo comunicar a la Sede usuara
sobre los casos positivos con
Corenavirus {(COVID-19) dz sus
trsbajadorss. Asi como, no realizar
los eambios dzl personal con
dizgnostico positivo d2 Coronavirus
(COViD-12)

El CONTRATISTA debera informar medianta
documeanto coficial dirigido a ia sede vsuaria
del servicio dentro de las 24 horas d=
! ado el caso positivo. Caso contrario, s2
consignard dicha falta en el ftem 5
CBSERVACIONES de la Conformidad de a
on dai Servicio para |z aplicacidn d=
las penalidades.

(*) Dias habiles.

Cuando se llegue a

cubrir el monto maximo de la penalidad de la sumatoria de los

puntos (1, 2, 3 v 4), diez por ciento (10%) del monto contractual, el Ministerio Publico
podra resolver el contrato por incumplimiento.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si fuera

Pasado el nimero maximo de dias de retraso (18 dias) se tomara como item sujeto a
perdida o robo y se aplicara la penalidad respectiva (esto no exime al contratista de la
devolucion de los cargos).

Las penalidades descritas en el parrafo anterior se consignaran de comesponder en el
ANEXO N° 04 "REPORTE DEL SERVICIO DE CORREO NACIONAL”, el cual se
entregara de forma mensual, de acuerdo al ANEXO N° 03 “FLUJO DE SOBRES Y/O
VALIJAS DE DOCUMENTOS MENSUALES TRAMITADOS DESDE EL DISTRITO
FISCAL HACIA ADMINISTRACIONES EN EL AMBITO NACIONAL” del presente
Término de referencia.

necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse
el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la

Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en
las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion o arbitraje, segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo
de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo
pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

9

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100 soles
(S/'5 000 000,00).
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CLAUSULA DECIMA NOVENA: ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

A. DERECHO DE PROPIEDAD INTELECTUAL

Toda informacion puesta a disposicion en comun acuerdo entre las partes es de propiedad exclusiva
de la parte de donde proceda y no es precisa la concesion de Licencia para dicho intercambio. Ninguna
de las partes utilizard informacion previa de la otra parte para su propio uso, salvo que autorice lo
contrario.

La informacién que se proporciona no da derecho o licencia al receptor sobre las marcas, derechos de
autor o patentes que pertenezcan a quien la proporciona. La divulgacién de informacion no implica
transferencia o cesion de derechos, a menos que se redacte expresamente alguna disposicion al
respecto.

En caso de incumplimiento, LA ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales.
B. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA se compromete a aplicar las medidas de seguridad de la informacion necesarias
para proteger la informacion de LA ENTIDAD de forma razonable de acuerdo a la naturaleza y riesgo
de la informacién conforme a los parametros del contrato.

Asimismo, es potestad de LA ENTIDAD realizar visitas inopinadas para constatar las medidas de
seguridad de la informacién que esta aplicando LA CONTRATISTA. En caso de incumplimiento, LA
ENTIDAD se reserva el derecho de realizar las acciones legales correspondientes.

C. PROTECCION DE LOS DATOS PERSONALES

Para la correcta aplicacion del presente contrato, LA CONTRATISTA podra tener acceso a datos de
caracter personal protegidos por la Ley N° 29733 - Ley de Protecciéon de Datos Personales, por lo que
se compromete a efectuar un uso, tratamiento debido y adecuado de los mismos, que sera acorde a
las actuaciones que resulten necesarias para la correcta prestacion de servicio regulada en el presente
Contrato, segun las instrucciones facilitadas en cada momento.

LA ENTIDAD como titular de su Banco de Datos Personales y/o Responsable del Tratamiento sera
quien decidira sobre la finalidad, contenido, medidas de seguridad y tratamiento de los Datos
Personales limitdndose LA CONTRATISTA como encargado de tratamiento a utilizar dichos datos
Unica y exclusivamente para los fines establecidos en el Contrato y de acuerdo a lo indicado por LA
ENTIDAD, bajo responsabilidad legal.

D. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Las partes se obligan a entregar todo el material que sea necesario, considerando el principio de
reserva establecido en el Decreto Legislativo N° 957 - Nuevo Caédigo Procesal Penal segtn aplique a
cada caso en concreto y toda la informacién restante tiene caracter confidencial y las partes se
comprometen a:

a. Mantenerla, su sujecion a la mas estricta confidencialidad.

b. No divulgar ni comunicar la informacion técnica facilitada por la otra parte.

c. Impedirla copia o revelaciéon de esa informacion a terceros, salvo que gocen de aprobacioén escrita
de la otra parte, y inicamente en los términos de la supuesta aprobacion.

d. Restringir el acceso a la informacion a sus empleados y subcontratados, en la medida en que
razonablemente puedan necesitarla para el cumplimiento de sus tareas acordadas.

e. Utilizar la informacion o fragmento de esta solamente en relacion de la finalidad de este Contrato.

Las partes seran responsables entre si, ante el incumplimiento de esta obligacién, ya sea por sus

empleados o por subcontratados.

—h

Excepciones:

Las partes mantendran esta confidencialidad y evitaran revelar la informacion a toda persona que no
sea empleado o subcontratado, salvo que:
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a. Que fuera de dominio publico en el momento de haberle sido revelada.

b. Que, después de haberle sido revelada, fuera publicada o de otra forma pasara a ser de dominio
publico, sin quebrantamiento de la obligacién de confidencialidad por la parte que recibiera dicha
informacion.

c. Que, en el momento de haberla sido revelada, la parte que la recibiera ya estuviera en posesion
de la misma y por medios licitos tuviera derecho legalmente a acceder a la misma.

d. Que posea consentimiento escrito previo de la otra parte para develar la informacion.

Que haya sido solicitada, conforme a la normativa vigente, por autoridades administrativas o

judiciales competentes que deban pronunciarse sobre aspectos totales o parciales del mismo, en

cuyo caso, la parte que tenga que realizar la prestacion debera comunicarselo a la otra, con
caracter previo a que dicha presentacién tenga lugar.

f. Expresamente sea clasificada como publica.

@

Devolucidn de la Informacién y compromiso de confidencialidad:

Al vencimiento del presente Contrato, las partes se comprometen a devolver a la otra la informacion
remitida entre si en el plazo de 30 dias, obligandose a la destruccion de cualquier copia de la misma,
independiente del soporte o formato en el que se encuentra almacenada y mantener el compromiso
de confidencialidad por un periodo de 05 afios.

Dainos y Perjuicios:

Las partes acuerdan que el pago de los dafios y perjuicios puede no constituir remedio suficiente en
caso de incumplimiento real o amenaza de incumplimiento de las disposiciones del presente Acuerdo,
y ninguna de las partes se opondra al otorgamiento de compensaciones equitativa, incluso autorizan
las acciones necesarias para el resarcimiento via medidas cautelares y/o la ejecucion forzosa, sin
necesidad de demostrar o cuantificar las pérdidas o los dafios sufridos.

E. PUBLICIDAD

El presente contrato no dara derecho alguno a las Partes a realizar camparias de publicidad o acciones
de marketing relacionadas con el mismo o con las negociaciones entre las partes sin autorizacion
expresa de LA ENTIDAD.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO Y CORREO ELECTRONICO PARA EFECTOS DE LA

EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio y correo electrénico para efecto de las notificaciones que se
realicen durante la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccccooieeiieeninn, ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

CORREO ELECTRONICO DE EL CONTRATISTA:

El contratista autoriza a recibir notificaciones a las direcciones electrénicas citadas, sin necesidad de
acuse de recibo, siendo vélida la comunicacion desde las 00:00 horas hasta las 23:59 horas.

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo
firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO
BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE10 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los documentos
para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!!

WnN =

o~

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

| La notlf/cac:/on d/rlg/da a /a d/recaon de correo electron/co cons:gnada se entendera val/damente
| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

10 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién
consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en
consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato,
en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periodicos de prestacion de servicios, segun lo sefialado en el
numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

I Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ ]
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente
informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"3 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

2. En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena pro
solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun lo
senalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los
integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

B Ibidem.

1 Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacidn para presentar los documentos
para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?s

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

- La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

3 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
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p

iii.

 Importante

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el principio
de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de Conductas
Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comiin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de [CONSIGNAR OBJETO DE
LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1
del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

\ Importante

| Ad/C/ona/mente puede requerirse /a presentaCIOn de documentaC/on que acredlte e/ cumpllmlento
de los terminos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento de
seleccion en el plazo de (730) dias calendario y/o hasta agotar el monto adjudicado, lo que ocurra primero,
contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

@ Representante legal o comtn, segtin corresponda

/
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que
dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO N°

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO)].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para efectos de
participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y ejecucion del
contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [...........c.ccccveenn.. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

} 1.
//ﬁ ,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%7
" CONSORCIADO 2] °
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%18

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]1
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'® Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
' Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

v }.‘8 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

s 07
9 ]
N\ .,)’:
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

} De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
| deben ser legalizadas.

ooy
ool |
1 iy
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁoreg .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la
siguiente:
SERVICIO DE CORREO A NIVEL NACIONAL PARA EL MINISTERIO PUBLICO
REQUERIMIENTO MENSUAL
Cantidad [[BEErae Precio | [P
DISTRITOS Mensual | lMBEEE  ypitario [ WhiTieds | | Sub Total
FISCALES Envios _u@f}j{iaﬁi' (Sl) s Me’nsual (S/)
hasta 1 BRI Envios Ky Envios hasta 1 {8 il ot
g, »;\_(pt@re;s:g_\; hasta 1 Kg. | /61 Gt Kg. FAdicional 9
ANCASH 366 115 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
APURIMAC 158 138 S/ - S/ - S/ - S/ -
AYACUCHO 157 137 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
CAJAMARCA 132 33 S/ - S/ - S/ - S/ -
CANETE 170 173 S/ - S/ - Sf - S/ -
HUANCAVELICA 299 87 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
HUANUCO 142 37 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
HUAURA 321 52 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
ICA 148 38 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
JUNIN 285 495 S/ - S/ - S/ - S/ -
LIMA 726 456 S/ - S/ - S/ - S/ -
LIMA NORTE 336 231 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
LIMA-SUR 60 3 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
LIMA ESTE 14 0 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
LIMA NOROESTE 112 28 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
CALLAO 56 28 S/ - S/ - S/ - S/ -
LORETO 374 104 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
f MADRE DE DIOS 170 449 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
;2 MOQUEGUA 297 284 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
| PASCO 216 72| S/ -| st -1 s/ - | s/ -
PUNO 157 138 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
SANTA 185 170 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
'TACNA 260 33| S/ - s/ -1 s/ - | s/ -
| TUMBES 177 100 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
UCAYALI 157 138 S/ - S/ - S/ - S/ -
SULLANA 160 141 S/ - S/ -1 S/ - S/ -
SELVA CENTRAL 66 257 S/ - S/ -1 S/ = S/ =
SUBTOTAL x 1 MES S/ - | s/ .
SUBTOTAL x 24 MESES S/ - | s/ -
TOTAL OFERTADO s/ -




/ MINISTERIO PUBLICO FISCALA DE LA NACION \

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de
ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que
pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen
de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
Importante
o El bostor ddé Qoéé de élgdné exoneracion le'g}él, debe indicar que su oferta no ihcluj/e el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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. @/
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MINISTERIO PUBLICO FISCALIA DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN

ANEXO N° 9

DECLARACI()N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 008-2021-MP-FN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

f Importante

% A efectos de cautelar Ia veracidad de esta declaracion, ol postor puede verificar Ia informacion de |

. la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
. Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

i Tambien le asiste dicha facultad al ¢érgano encargado de las contrataciones o al organo de la |
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
* . _ganador de la buena pro. |

(
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