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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e | os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https:.//www?2.seace.gob.pe/.

e [En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

X



http://www.rnp.gob.pe
http://www.seace.gob.pe
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Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

" Para mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

@
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1.8.

1.9.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripciéon en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
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1.14.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de selecciéon y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iiij) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este udltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificaciéon de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA
Y MINERIA
RUC N° : 20376082114
Domicilio legal : Calle Bernardo Monteagudo 222 — Magdalena del Mar
Teléfono: . 219-3400
Correo electronico:
OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DE SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL OSINERGMIN

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante Requerimiento de Contratacion de
Servicios SOLPED 3100002093 el 16 de febrero del 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.
DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.
ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de mil ochenta
(1080) dias calendarios, o hasta consumir el monto total contratado, lo que ocurra primero,

contados a partir del dia siguiente habil de la firma del acta de inicio de actividades, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/5.00 (Cinco con 00/100 soles) en Mesa de Partes de la Sede Central de
Osinergmin, y recabar las bases en el mismo lugar, sito en Calle Bernardo Monteagudo N° 222 —

Magdalena del Mar.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Ley N° 31365 que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 31366 que aprueba el Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
fiscal 2022.

Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los
Servicios Publicos y sus modificatorias

Ley N° 27699, Ley Complementaria de Fortalecimiento Institucional de Osinergmin.

Normas Técnicas de Control Interno para el Sector Publico, aprobadas por Resolucién de
Contraloria N° 320-2006-CG

Cédigo Civil en forma supletoria.

Ley N° 29733, Ley de proteccién de datos personales.

D.S. N° 003-2013-JUS, Aprueban Reglamento de la Ley N° 29733, Ley de Proteccion de
Datos Personales.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado, Ley 30225, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF (en adelante Ley), y el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF (en adelante
Reglamento).

Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades publicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que establece disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 250-2020-EF, que establece disposiciones en el marco del Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y modifican el Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Resolucion de Presidencia de Consejo Directivo N° 92-2020-OS/PRES - Aprobacién de
medidas de austeridad, disciplina y calidad en el gasto de OSINERGMIN, correspondiente al
afo fiscal 2021.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentaciéon obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad® o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.

2 La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 En el caso de personas naturales de nacionalidad peruana, no sera exigible la presentacion de la copia del documento
nacional de identidad; por lo que en este caso el Comité de Seleccion debera verificar el DNI en el servicio web respectivo
del PIDE.

En el caso de personas naturales de nacionalidad extrajera, si sera exigible la presentacion de la copia del Carnet de
Extranjeria o Pasaporte; porque en este caso Osinergmin no tiene acceso al servicio web del PIDE para realizar la verificacion
de la identificacién de las personas naturales de nacionalidad extranjera.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e [En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

o
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con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

g) Copia del Carnet de Extranjeria o copia del Pasaporte si el postor es personal natural de
nacionalidad extranjera, o de su representante legal si éste es de nacionalidad extranjera en
caso de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDES y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

h) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

j)  Estructura de costoss.

k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

[)  Declaracion jurada suscrita por el postor indicando un solo correo electrénico para el envio
de las conformidades.

m) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

n) Copia del “Plan para la vigilancia, prevencion y control de Covid-19 en el trabajo” y la
constancia o registro o cualquier otro documento que acredite su registro en el SISCOVID.

o) Certificado de inspeccion técnica de seguridad en edificaciones de detalle a nombre del
contratista y Licencia de Funcionamiento del local donde se ubica el almacén de custodia de
los archivos.

p) Plan mensualizado, detallando las acciones programadas de limpieza y medidas de
conservacion preventiva de la documentacion contenida en las cajas archivadoras.

q) El contratista como parte de los documentos necesarios para la suscripcion del contrato
debera presentar pdlizas, expedidas por su Compafia de Seguros legalmente establecida en
Peru, que ampare los siguientes riesgos:

a. Pdliza de Responsabilidad Civil: Esta poliza debera ser suscrita por el plazo del
contrato o en su defecto sera renovada hasta la fecha de fin del mismo y debera tener
una suma asegurada de US$ 50,000.

b. Pdliza de Todo Riesgo: que ampare todos los riesgos derivados de su operacion en
almacenamiento con una cobertura de S/. 20.00 por caja. La pdliza debera tener una
vigencia igual al tiempo de duracién del contrato o ser renovada hasta la fecha de fin
del mismo.

c. Pdlizas de Robo y Asalto, y Deshonestidad Comprensiva: que ampare todos los
bienes o valores entregados al operador logistico, con una suma asegurada de US$
20,000.

El Contratista debera proporcionar a Osinergmin para la suscripciéon del contrato,
prueba que ha obtenido las coberturas de seguro exigidas en este apéndice. Dicha
prueba debera consistir en la presentacién del original o copia de las pdlizas de
seguro o certificados de seguros adecuados expedidos por la compafiia de seguros,
adjuntando copia del documento que acredite que se ha efectuado el pago de las
primas correspondientes. En caso de que dichos documentos no hubiesen sido
expedidos a la suscripcién del contrato, el Contratista debera presentar una carta de

¢ Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

7 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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los aseguradores, en la que se declare que el seguro en referencia ha sido contratado
y se encuentra en plena vigencia (Cobertura Provisional); al expedirse las pdlizas de
seguro, el Contratista debera presentar el original o copia de las mismas,
acompafadas de constancia de pago correspondiente.

Para la presentacién de dicha documentacion hacer referencia al N° de Expediente SIGED
202100262049.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tGnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.
2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcidon del documento que lo contiene. Para dicho efecto el

postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
ingresar la documentaciéon a través de la Ventanilla Virtual de Osinergmin, cuya direccion es

0 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

\_ Y
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2.5.

Los postores ganadores de la Buena Pro pueden suscribir los contratos con firma digital, siempre
que haya sido realizada utilizando el software respectivo y el certificado emitido por una entidad de
certificacion acreditada por INDECOPI.

Cabe agregar que la lista de entidades de certificacion acreditadas ante el INDECOPI se encuentra
en el Registro Oficial de Prestadores de Servicio de Certificacion Digital (ROPS), cuyo link es el
siguiente:”

“.Tanto el software a utilizar como el referido certificado digital deben
encontrarse en el mencionado registro.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
mensuales.

El pago del servicio contratado sera realizado previo informe de conformidad emitido por la UGDA
luego de la revision realizada de los entregables siguientes.

Entregable mensual 1:

o Informe de avance N° 01.

o Informe producto de la verificacién y validacion realizada de las cajas recibidas al inicio
del servicio.

o Actas de recepcion de documentacion por parte del Archivo Central del Osinergmin

o Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a custodia,
record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y prestamos normales y
urgentes por area, record de viajes normales y urgentes por area, reporte de
documentos y/o expedientes prestados pendientes de devolucion.

o Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar divididas por
cada area.

o Reporte mensual del Alimacenamiento de medios dpticos, medios magnéticos y los que
se conectan a través de un puerto USB.

o Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

Entregable mensual del 2 al 35:

o Informe de avance N° ...

o Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a custodia,
record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y prestamos normales y
urgentes por area, record de viajes normales y urgentes por area, reporte de
documentos y/o expedientes prestados pendientes de devolucion.

o Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar divididas por
cada area.

o Reporte mensual del Aimacenamiento de medios 6pticos, medios magnéticos y los que
se conectan a través de un puerto USB.

o Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

Entregable mensual 36:

o Informe final de actividades.

Informe de avance N° 36.

o Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a custodia,
record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y prestamos normales y

@)
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urgentes por area, record de viajes normales y urgentes por area, reporte de
documentos y/o expedientes prestados pendientes de devolucién.

o Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar divididas por
cada area.

o Reporte mensual del Aimacenamiento de medios 6pticos, medios magnéticos y los que
se conectan a través de un puerto USB.

o Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

o Actas de Cierre del servicio.

El contratista recibira como pago por sus servicios el producto resultante de multiplicar el numero
de metros lineales de documentos trabajados por el valor unitario de los mismos, de acuerdo con
la estructura tarifaria presentada en su oferta econémica

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Gestién Documentario y Archivo (UGDA)
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, luego de la revision realizada de los
entregables detallados en los parrafos precedentes.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar por la ventanilla virtual de Osinergmin
(https://ventanillavirtual.osinergmin.gob.pe/).
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1.

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacién de servicio de almacenamiento y custodia del acervo documental del
Organismo Supervisor de la Inversion en Energia y Mineria (en adelante, Osinergmin).

FINALIDAD PUBLICA

Proteger y custodiar el patrimonio documental del Osinergmin, mediante medidas de
prevencion y seguridad para su correcta conservacion, a fin de garantizar la
salvaguarda del acervo documental y atender los requerimientos de informacion que
solicitan sus usuarios internos o externos a través de las solicitudes de acceso a
informacién publica, a través de su consulta (como préstamos, traslados de cajas
archiveras, correo electronico y piezas documentales escaneados en formato PDF)
asegurando un servicio de calidad en todos los aspectos de la administracion y
custodia fisica de los documentos, acorde a la normatividad vigente en materia
archivistica atendiendo en forma rapida y oportuna.

ANTECEDENTES

La Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado, Ley N° 27658 en sus literales
d)" y f) del articulo 5°, menciona que el proceso de modernizacion de la gestion del
Estado se sustenta fundamentalmente en mayor eficacia y eficiencia en el logro de los
objetivos y en la utilizacion de los recursos del Estado, asimismo dicho proceso se
sustenta en la Institucionalizacion de la evaluacion de la gestiéon por resultados, a
través del uso de modernos recursos tecnoldgicos, la planificacién estratégica y
concertada, la rendicion publica y periddica de cuentas y la transparencia a fin de
garantizar canales que permitan el control de las acciones del Estado.

Por otro lado, de conformidad con la Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional
de Archivos, y el Reglamento de la Ley N° 25323, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 008-92-JUS el Archivo General de la Nacion es el ente rector del Sistema
Nacional de Archivos y tiene entre sus funciones el regular el funcionamiento de los
Archivos del Sector Publico, para lo cual emite normas y disposiciones de obligatorio
cumplimiento por los archivos publicos.

Osinergmin es un organismo regulador que tiene asignada, entre ofras, las funciones
de supervision, fiscalizacion y sancion de las obligaciones establecidas en el marco
normativo aplicable a los sectores energia y mineria, ello de conformidad con lo
establecido en la Ley N° 26734, Ley de Creacién de Osinergmin, en concordancia con
lo establecido en la Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la
Inversién Privada en los Servicios Publicos

En tal sentido, Osinergmin genera y recibe documentos, como consecuencia del
cumplimiento de dichas funciones por lo que conforman el patrimonio documental de
la entidad, los mismos que, debido a su caracter probatorio, ademas de ser fuente

@

" Literal modificado por el Articulo 1 del Decreto Legislativo N° 1446, publicado el 16 septiembre 2018, cuyo texto es el siguiente:

“d. Mayor eficacia y eficiencia en el logro de los objetivos y en la utilizacion de los recursos del Estado, eliminando la
duplicidad o superposicion de competencias, funciones y atribuciones."
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primaria de informacion e indispensables para la toma de decisiones, deben ser
custodiados en las mejores condiciones, debiendo asegurar su integridad y
salvaguarda.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1. Objetivo general

Seleccionar una empresa especializada en el rubro de almacenamiento y custodia
de documentos, para tomar a su cargo la custodia del acervo documental del
Organismo Supervisor de la Inversion en Energia y Mineria - Osinergmin.

4.2. Objetivo especifico

Custodiar y conservar el acervo documentario del Osinergmin contenido en mas
de cincuenta y nueve mil quinientos (59,500) cajas archiveras aproximadas,
producto de las acciones efectuadas en el marco de sus funciones.

5. TIPO DE SERVICIO
Servicios Generales

6. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios

7. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio comprende:

- Verificacion, encajado, suministro de materiales para almacenaje (cajas).

- Custodia de cajas archiveras.

- Almacenamiento de medios 6pticos, medios magnéticos y los que se conectan a
través de un puerto USB.

- Gestionar nuevos ingresos realizando el traslado de las cajas con la
documentacion (carpetas, legajos, archivadores de palanca, empastado y
paquetes), que cuenta con una signatura unica de identificacion, visible para su
localizacion y que conforma el fondo documental del Osinergmin.

- Servicio de préstamos del acervo documental.

El contratista aplicara una metodologia moderna y automatizada, soportada por
tecnologia de informacion con la finalidad de efectuar las actividades que se describen
en el punto siguiente:

7.1. ACTIVIDADES

» Permitir a Osinergmin una avanzada y funcional herramienta en el manejo de
documentos fisicos y manteniendo acceso de consultas via Internet (on-line)
en lo referente al inventario, u otras necesidades como:

- Solicitar documentos

- Solicitar cajas

- Hacer seguimiento a sus pedidos

- Visualizar stock de cajas

- Realizar consultas de su informacion en general

» Permitir el acceso a los documentos en forma permanente (en horario de
oficina de Lunes a Viernes de 8:30 AM a 05:30 PM), brindando el servicio
necesario.
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» Brindar oportuna y satisfactoriamente el servicio de la informacién registrada
y consultas a las personas designadas por el Osinergmin mediante
comunicacion formal o via electrénica.

El volumen que se ha estimado para desarrollar las actividades mencionadas en
la materia del servicio esta en el orden de las cincuenta y nueve mil quinientas
(59,500) cajas archiveras aproximadamente. Actualmente el Osinergmin cuenta
con cincuenta mil quinientas (50,500) cajas archiveras aproximadamente, que se
encuentran custodiadas en los ambientes de una empresa especializada en
Almacenamiento y administracion de archivo, ubicados en la direccion: Calle los
Claveles s/n las Praderas de Lurin — Lurin, que actualmente brinda el servicio
materia del presente requerimiento.

La documentacion faltante para llegar al volumen estimado sera recogida y
trasladada por el contratista desde los ambientes del Osinergmin sefialados en el
numeral 7.2.2. del presente. Esta documentacion sera entregada de manera
progresiva durante el periodo de ejecucion del servicio.

Se ha considerado el incremento mensual de 250 cajas aproximadamente, de
acuerdo a las dimensiones de las cajas que actualmente contienen la
documentacién del Osinergmin. En este sentido se precisa que el volumen
mensual es variable, puesto que el flujo documental institucional esta
condicionado a las acciones establecidas en el ROF y PEI del Osinergmin.

Cuadro N° 01

Dimensionamiento mensual aproximado de la entrega de cajas con documentos para el

servicio de almacenamiento y custodia de documentos para el Osinergmin

Mes | Cantidad de cajas inicial | Ingreso Mensual Total de C:j:rshfl-‘;zroximadas
1 50,500 250 50,750
2 50,750 250 51,000
3 51,000 250 51,250
4 51,250 250 51,500
5 51,500 250 51,750
6 51,750 250 52,000
7 52,000 250 52,250
8 52,250 250 52,500
9 52,500 250 52,750
10 52,750 250 53,000
11 53,000 250 53,250
12 53,250 250 53,500
13 53,500 250 53,750
14 53,750 250 54,000
15 54,000 250 54,250
16 54,250 250 54,500
17 54,500 250 54,750
18 54,750 250 55,000
19 55,000 250 55,250
20 55,250 250 55,500
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21 55,500 250 55,750
22 55,750 250 56,000
23 56,000 250 56,250
24 56,250 250 56,500
25 56,500 250 56,750
26 56,750 250 57,000
27 57,000 250 57,250
28 57,250 250 57,500
29 57,500 250 57,750
30 57,750 250 58,000
31 58,000 250 58,250
32 58,250 250 58,500
33 58,500 250 58,750
34 58,750 250 59,000
35 59,000 250 59,250
36 59,250 250 59,500

Cantidad de Cajas Aproximada por 1080 dias 59,500

» El Contratista tiene la obligacion de verificar el estado de las cajas al momento
de la entrega y devolucion de las mismas al usuario; en caso se advierta que
las cajas presenten deterioro ante el constante uso, manipuleo y otras
situaciones que implique el deterioro de la caja, el contratista se hara
responsable de la restitucion asumiendo el costo que conlleve y que debera
incluir en sus precios unitarios.

7.2. PROCEDIMIENTO

El servicio consiste en:

7.2.1. Validaciéon de documentos

a)

b)

Inicialmente, y por uUnica vez, el contratista sera el encargado de
transportar las cajas a sus instalaciones, y luego procedera a verificar
y validar el contenido de las cajas recibidas y trasladar el contenido
de dichas cajas a las cajas que seran proporcionadas por el
contratista. Asimismo, el contratista asumira el costo de la devoluciéon
de las cajas vacias a los ambientes del actual contratista.

El traslado diario sera de 3,367 cajas aproximadamente en 15 dias
calendarios, desde el dia siguiente de la firma de la orden de inicio.
Se precisa, que el contratista otorgara los implementos para el
correcto traslado de los documentos a sus almacenes (Paletas y
pelicula autoadherible de PVC).

De darse el caso que el nuevo contratista sea el actual Contratista se
entendera que no correspondera validacion alguna.

El contratista debera coordinar con el area usuaria y la actual empresa
que brinda el servicio, la entrega de la documentacion, para estas
acciones. El contratista elaborara un acta y cronograma de entrega de
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documentos.

Una vez iniciado el proceso de entrega del primer lote de cajas
archivadoras en los ambientes del contratista, este procedera a
realizar la verificacion de existencia fisica de los documentos
contenidos en las cajas archivadoras, cabe indicar que las cajas se
encuentran identificadas con una numeracion, esta verificacion se
realizara por cada documento contenido en cada caja archivadora y
considerando los inventarios de documentos que la actual empresa
proporcionara en formato digital, al inicio del servicio.

Se precisa que la documentacién materia del servicio se entregara en
cajas archiveras y estd conformado por carpetas, legajos,
archivadores de palanca, empastado y paquetes Al finalizar esta
actividad el contratista debera presentar el inventario de documentos
actualizado en medio magnético al Osinergmin, donde detallara los
excedentes y/o faltantes de los documentos. Dicho inventario debera
contener los campos detallados en el cuadro N°02 del literal e).

El contratista, debera mantener el Inventario de la documentacion en
custodia, que permita acceder a su ubicacién en forma inmediata. La
estructura de este inventario debera tener los campos:

CUADRO N° 02:
INVENTARIO DE DOCUMENTOS

NO
(1

UNIDAD
ORGANICA

(2)

SERIE

DOCUMENTAL

(3)

FECHAS

. EXTREMAS ° .
DESCRIPCION 5) N° DE N° DE CAJA

(4)

DE A (6) (7) (@)

1) Numero: Es un Unico numero correlativo de ordenamiento.
2) Unidad Organica.

3) Serie Documental.
4) Descripcion: debera contener las caracteristicas generales que contiene la serie documental, asunto, rango de

numeracion, etc.
5) Fechas Extremas: dd/mm/aa

6) Nro. de Paquete: El numero correlativo de paquete que contiene la caja archivera debera respetarse de acuerdo
alos inventarios elaborados y proporcionados por el Osinergmin, todo requerimiento de consultas se efectuara
tomando de referencia esta numeracion.

7) Nro. de caja: Esta numeracion debera respetarse de acuerdo a los inventarios elaborados y proporcionados
por el Osinergmin, todo requerimiento de consultas se efectuara tomando de referencia esta numeracion.

8) Observaciones: Contiene informacién adicional o relevante sobre la serie documental del paquete

f)

)

El contratista debera proporcionar todos los meses una base de datos
actualizada de la documentacién que esta siendo inventariada y
trasladada para su custodia. Dicha base de datos tiene que ser
entregada en medio magnético; y, también debera ser visualizada en
la pagina web (Interfaz web), del contratista.

Este Interfaz web debe permitirle al Osinergmin administrar en tiempo
real el inventario de documentos, conforme a los campos requeridos

PAQUETE | OSINERGMIN | OBSERVACIONES
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en el literal e). Asimismo, la interfaz Web, debera contemplar la
separacion de cajas de acuerdo al cuadro de clasificacion por Serie
Documental o Unidades Organicas, debido a que esto facilitara la
busqueda y/o consulta de los documentos por parte del usuario,
asimismo la interfaz web debera contar con permisos por niveles de
usuarios personalizados. El interfaz web debe incluir la trazabilidad de
los documentos y deben ser visualizados en la pagina web, a fin de
los usuarios puedan verificar la ubicacién de los documentos. El uso
del referido interfaz web debera ser usado desde el inicio del servicio
y debe contar con las siguientes caracteristicas:

e Debe permitir solicitar consultas fisicas urgentes y normales de
las cajas archivadoras.

e Debe permitir solicitar imagenes en formato PDF.

e Debe permitir cargar, registrar y modificar el contenido del
inventario de documentos de manera masiva.

e Debe permitir generar un reporte del Servicio de consulta
mensual.

e Debe permitir generar un reporte Mensual de ingreso de cajas
para custodia mensual.

e Debe permitir generar un Reporte Mensual de imagenes
digitalizadas segun el requerimiento.

e Debe permitir acceder al inventario actualizado mensual.

e Debera contener el numero total de cajas custodiadas.

Debe permitir generar reportes de consulta del servicio de
documentos.

e Debe permitir generar reportes de préstamos y/o traslados por
unidad organica, reportes de servicios realizados por mes y hacer
el seguimiento de sus érdenes atendidas, solicitudes de consulta
normal y urgente.

7.2.2. Para el Acceso a los Documentos:

a. Atencion de Consultas

Osinergmin solicitara la atencion de sus documentos al Contratista de las
siguientes formas como requerimientos minimos:

e A través del sistema web y en casos excepcionales o ante alguna
contingencia con el aplicativo, via e-mail.

e Entrega de documentos: De lunes a viernes de 8:30 AM a 05:30 PM.

o Visita personal a las instalaciones: De lunes a viernes de 8:30 AM a
05:30 PM.

Toda consulta de documento, carpeta o caja quedara automaticamente
registrada en el sistema de datos generando al mismo tiempo una orden
de entrega.

Asimismo, el contratista tendra un registro de la trazabilidad de los
documentos, de tal forma que se pueda brindar un reporte de sus
movimientos histéricos, registrandose el nombre del solicitante, area, fecha
y hora de solicitud, fecha y hora de atencion a la solicitud.

El movimiento de la consulta comprende la ubicacion del documento vy el
envio del mismo, pudiendo ser éste urgente o normal.
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El contratista debera considerar que las devoluciones por consultas, sean
normales o urgentes, seran dentro de los quince (15) dias calendario con
cargo a renovacion a solicitud del usuario interno donde debera indicar la
nueva fecha de devolucion. Un dia antes del vencimiento debera emitir un
reporte a la Unidad de Gestién Documentaria y Archivo para la notificacion
a los usuarios (el reporte con las devoluciones pendientes sera dirigido a
la Unidad de Gestion Documentaria y Archivo 02 veces al mes y via correo
electronico).

Asimismo, debera reportar mediante informe dirigido a la Unidad de
Gestion Documentaria y Archivo cualquier deterioro o dafo causado a los
documentos y/o expedientes devueltos de parte del usuario, indicando el
nombre del usuario, area, numero de caja o expediente u otra informacion
de corresponder.

Para efectos del presente servicio, se han considerado los siguientes
locales tanto para la atencion de consultas, como para el recojo de nuevas
cajas con documentos:

(S)gde . Central del Jr. Bernardo Monteagudo N° 222 Magdalena del Mar
sinergmin
Sede GAF Calle De Roca y Vergallo N° 189 Magdalena del Mar

Sur

Sede Oficina Regional Lima | Av. Guillermo Billinghurst N° 1083, San Juan de

Miraflores

Norte

Sede Oficina Regional Lima | Av. Santiago Antunez de Mayolo N° 1277-1281, Urb.

Covida, Primera Etapa, Distrito de Los Olivos.

Nacién

Sede Archivo General de la

Jr. Camana N° 125, con pasaje Piura s/n — Cercado de
Lima (A media cuadra de la Plaza de Armas, Pasaje de
Correo Central, frente a Serpost).

En los locales mencionados se prestara las facilidades para el
estacionamiento de sus unidades moviles.

En caso, las sedes sefialadas se trasladen a otra direccién que el
Osinergmin determine, este hecho sera coordinado oportunamente con el
Contratista con la finalidad de no interrumpir el desarrollo de las actividades
contractuales.

Se precisa ademas que, aunque resulte minima, existe una posibilidad que
la entidad aperture nuevas sedes dentro de la misma ciudad. Este hecho
sera coordinado oportunamente con el Contratista con la finalidad de no
interrumpir el desarrollo de las actividades contractuales, siendo incluido
dentro de las sedes indicadas inicialmente.

b. De Las Cantidades De Movimientos

El contratista debera considerar que Osinergmin requerird mensualmente
los siguientes movimientos a libre costo:
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Cantidad de
movimientos a . . ‘.
. Tipo de Movimiento Observacion
Libre costo
mensual
Lo cual considera la entrega al Osinergmin de la caja o
Consultas normales . g :
. . unidad de conservacion registrada en la base de datos. Se
de cajas o unidades : . .
2500 o considera como unidad de conservacion a cada carpeta,
de conservacion . i
archivador, tomo, paquete, etc.; que se encuentre dentro
de la caja.
Lo cual considera la entrega al Osinergmin de la caja o
Consultas urgentes de | unidad de conservacion registrada en la base de datos. Se
1000 cajas o unidades de considera como unidad de conservacion a cada carpeta,
conservacion archivador, tomo, paquete, etc.; que se encuentre dentro
de la caja.
En razdn de un promedio de 30 consultas email diarias.
Cada consulta por mail tiene como maximo 15 imagenes
por cada mail. Las imagenes no son acumulables entre
, . correo y correo y éstas deben pertenecer al mismo
1000 Consultas via e-mail y y P )
documento. De darse el caso que se requiera un
documento que tenga mas de 15 imagenes estas se
facturaran como una consulta adicional al monto
contractual.
- Capacidad de traslado maxima de 100 cajas o unidades de
500 Viajes regulares . . .
conservacion (carpeta, legajo, archivador de palanca, etc.)
. Capacidad de traslado de 10 unidades de conservacién o 10
500 Viajes urgentes .
cajas
Una vez que se haya sobrepasado el numero de movimientos a “Libre
Costo”, El Contratista deberd considerar la siguiente estimacién de
“Adicionales” para la formulacion de su oferta econémica:
Cantidad de
movimientos Tipo de Movimiento Observacion
adicionales
mensual
Lo cual considera la entrega al Osinergmin de la caja o
Consultas normales . - .
) . unidad de conservacion registrada en la base de datos. Se
1500 de cajas o unidades . . hy
., considera como unidad de conservacion a cada carpeta,
de conservacion . _
archivador, tomo, paquete, etc.; que se encuentre dentro de
la caja.
Lo cual considera la entrega al Osinergmin de la caja o
300 Consultas urgentes de | unidad de conservacion registrada en la base de datos. Se
cajas o unidades de | considera como unidad de conservacion a cada carpeta,
conservacion archivador, tomo, paquete, etc.; que se encuentre dentro de
la caja.

©/
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~

250

Consultas via e-mail

En razén de un promedio de cinco consultas email diarias.
Cada consulta por mail tiene como maximo 15 imagenes por
cada mail. Las imagenes no son acumulables entre correo y
correo y éstas deben pertenecer al mismo documento. De
darse el caso que se requiera un documento que tenga mas
de 15 imagenes estas se facturaran como una consulta
adicional al monto contractual.

80

Viajes regulares

Capacidad de traslado maxima de 100 cajas o unidades de
conservacion (carpeta, legajo, archivador de palanca, etc.)

30

Viajes urgentes

Capacidad de traslado de 03 unidades de conservacion o 03

cajas

@

C.

De darse el caso que se efectuen requerimientos multiples y que la
cantidad de cajas o unidades de conservacion sobrepase la capacidad
de carga de cada viaje estos seran programando su envio por el
contratista en tantos viajes se requieran.

Las consultas que se atiendan pasado el limite de cantidad diaria se
consideraran como si hubieran llegado al dia siguiente habil.

Cabe sefalar que los viajes son un movimiento complementario a las
consultas siempre que se requiera que el documento o caja consultada
se envie a los locales del Osinergmin. Cabe sefialar que los envios
por mail no consideran viajes.

Para efectos del servicio y a manera referencial se ha considerado que
Osinergmin solicitara un maximo de 200 consultas regulares y 50
consultas urgentes al dia.

De ser el caso que se requiera consultas de gran envergadura, estas
se coordinaran con el contratista, con la finalidad de que puedan ser
entregadas proporcionalmente. En este sentido se consideran
consultas de gran envergadura a las que superen las 200 consultas
regulares al dia y 50 consultas urgentes al dia, las que podran seran
programadas en coordinacién con la Unidad de Gestién Documentaria
y Archivo de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

De Los Tiempos de Respuesta

Con relacion a los tiempos de respuesta, el Contratista debe considerar

que:

Las solicitudes de consultas y viajes normales se atenderan a las 24
horas de haber recibido la solicitud.

Las solicitudes de consultas via email se atenderan a las 24 horas de
haber recibido la solicitud

Las solicitudes de consultas y viajes urgentes se atenderan dentro de
las 04 horas siguientes de recibida la solicitud. En este caso se
contabilizara de acuerdo al horario de atencién del servicio.

7.3. NUEVOS INGRESOS

En el caso de los nuevos ingresos de cajas archiveras con documentos que seran
transferidos al almacén, el contratista proporcionara cajas archiveras tipo cofre o
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7.4.

cajas documentales con tapa de dimensiones no inferiores a 26 cm. altura X 31
cm. ancho X 40 cm largo, disefiadas exclusivamente para la conservacion de
documentos, con asa de transporte y orificios para ventilacion.

Asimismo, deberan proporcionar y utilizar precintos de seguridad para las cajas,
toda vez que requieran para consulta y/o traslado y/o nuevos ingresos de las
mismas fuera de los locales del Osinergmin

El contratista realizara la validacién de las cajas archiveras con documentos en
situacién de nuevos ingresos utilizando los inventarios desarrollados por el
contratista y/o entregados por el Osinergmin. Una vez realizado el recojo de las
cajas archiveras validadas, el contratista procedera con la elaboracion y la
actualizacion de la base de datos del sistema de gestidon de archivos en un plazo
de cinco dias calendarios luego de haber recogido de las sedes establecidas en
el numeral 7.2.2.

Culminado el proceso de actualizacién de la base de datos, informara a la Unidad
de Gestion Documentaria y Archivo mediante comunicacion electrénica la
finalizacion de esta actividad adjuntando los inventarios finales donde se detalle
el numero de caja.

CUSTODIA DE DOCUMENTOS

a) El contratista debe contar con un almacén de custodia, con las siguientes
condiciones:

e El area donde se almacenard, custodiara y administrara el servicio
solicitado, debe contar con las certificaciones de cumplimiento en temas
de seguridad y prevencién de accidentes, que deberan acreditarse
mediante Certificado de inspeccién técnica de seguridad en edificaciones
de detalle, a nombre del contratista, del local donde se ubica el almacén
de custodia de los archivos certificado, el cual debera ser presentado
para la firma del contrato. Asimismo, debera contar con un area de
recepcion y salida de documentos, un area de digitacién y un area de
recepcion de pedidos.

e El area debe contar con anaqueles destinados exclusivamente a la
custodia de documentos con la caracteristica de ser antisismica, los
cuales deberan tener una elevacion sobre el nivel del suelo para evitar
posibles percances por inundaciones y humedad.

b) El area debe contar con sistema de deteccion y alarma contra incendios,
extintores, su sistema de extincion de incendios debe estar basado
principalmente en el uso de extintores de polvo quimico seco, no obstante,
como parte del sistema de extincién de incendio puede contar con rociadores
de agua, los cuales deberan estar vigentes y funcionando las 24 horas del
dia, los 07 dias de la semana.

c) El contratista, detallara en un plan mensualizado, las acciones programadas
de limpieza y medidas de conservacion preventiva de la documentacion
contenida en las cajas archivadoras y lo presentara para la firma del contrato.

d) La empresa debera realizar una fumigacién semestralmente del almacén
donde se encuentra las cajas con los archivos de Osinergmin. La informacion
de la desinfectaciéon del almacén debe abarcar los siguientes: aspersion,
desratizacion, nebulizacién, desinfeccion, para lo cual el postor
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7.5.

)

h)

semestralmente remitird al Osinergmin las constancias de fumigacion
realizada.

Asimismo, debe tener un servicio de seguridad anti-intrusion el cual debe
contar con puertas y cerraduras eléctricas, sistemas de camaras de circuito
cerrado con un centro de control de las camaras las cuales debe grabar las
24 horas del dia los 365 dias del afio y con un disco duro que permita el
almacenamiento de imagenes por 15 dias calendarios.

El almacén por medida de seguridad debe estar alejado de zonas peligrosas
tales como; empresas industriales, grifos, fabricas que no pongan en riesgo
la documentacién, seguridad ni integridad la salud de las personas.

El Osinergmin solicitara con dos (02) dias de anticipacion al contratista un
ambiente acondicionado (mesas y sillas) con capacidad para diez (10)
personas, por un periodo maximo de diez (10) dias habiles por mes, este
ambiente sera utilizado para efectuar trabajo técnico, consultas fisicas de las
cajas archivadoras y solicitudes de préstamos de documentos fisicos, para
este requerimiento la atencion debe realizarse conforme a los plazos
establecidos en el numeral 7.2.2. literal c).

No se permite la subcontratacién parcial ni total del servicio.
Los almacenes deberan estar ubicados dentro del territorio nacional y

deberan garantizar los tiempos de respuesta de las consultas y viajes en sus
modalidades de normal y urgente.

ALMACENAMIENTO DE MEDIOS OPTICOS, MEDIOS MAGNETICOS Y LOS
QUE SE CONECTAN A TRAVES DE UN PUERTO USB.

El contratista debe contar con un almacén para el almacenamiento de medios
Opticos, medios magnéticos y los que se conectan a través de un puerto USB, que
cuente con todas las medidas de seguridad y prevencion de accidentes, que
deberan acreditarse mediante Certificado de inspeccién técnica de seguridad en
edificaciones de detalle, a nombre del contratista,

Debiendo contar con las siguientes caracteristicas:

a.

Control de Climatizacién: las instalaciones deben estar reguladas y mantener
una temperatura de 21°C, con una variacion de +/- 2 grados; y la humedad de
cada béveda de medios se monitorea para mantenerla al 50 %, con una
fluctuacion permitida de +/- 5 %. La boveda debe de estar sujetas a monitoreo
para garantizar que permanezcan entre los limites establecidos las 24 horas,
los 7 dias de la semana, y que los documentos se conserven adecuadamente.

Extincién de Incendios: el area debe contar con sistema de deteccion y alarma
contra incendios, extintores, su sistema de extincion de incendios debe estar
basado principalmente en el uso de extintores de polvo quimico seco, no
obstante, como parte del sistema de extincion de incendio puede contar con
rociadores de agua, los cuales deberan estar vigentes y funcionando las 24
horas del dia, los 07 dias de la semana.

Sistema de control de intrusion: debe tener un servicio de seguridad anti-
intrusion el cual debe contar con puertas y cerraduras eléctricas, sistemas de
camaras de circuito cerrado con un centro de control de las camaras las
cuales debe grabar las 24 horas del dia los 365 dias del afio y con un disco
duro que permita el almacenamiento de imagenes por 15 dias calendarios.

/
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7.6. CAPACITACION DE USUARIOS

El Contratista, a su costo, se hara cargo de la capacitacién de los usuarios de
Osinergmin en materias relacionadas al ingreso de solicitudes para el pedido de
los documentos por sistema web que la empresa debera proporcionar y en general
sobre todos los conocimientos necesarios para el uso optimo de los servicios de
administracion de archivos. Esta capacitacion del personal de Osinergmin se
realizara al inicio del servicio y adicionalmente toda vez que sea requerida por
Osinergmin (considerar un maximo de 20 capacitaciones con un aforo de 30
personas). El total de horas de capacitacion seran de 60 horas lectivas. Las fechas
y horarios de las capacitaciones deberan ser previamente coordinados y
establecidos con la Unidad de Gestion Documentaria y Archivo de Osinergmin.

Las capacitaciones seran en el local de Osinergmin o del contratista previa
coordinacion, entre los dias lunes y viernes en horario de 8:30 AM a 05:30 PM.

7.7. SOFTWARE DE GESTION DE ARCHIVOS

El software que administre la base de datos debe permitir una adecuada y eficiente
administracion del archivo que incluya inventarios actualizados, y permita realizar
consultas y pedidos de documentos via Internet. Este software debera contar con
una aplicacion web para el uso de los usuarios de Osinergmin, la cual debera estar
activa al dia siguiente de la firma de contrato. El software debe ser multiusuario
considerando como minimo 600 usuarios simultaneamente. Cabe sefialar que
solo podran ingresar a dicho aplicativo las personas que formalmente hayan sido
notificadas por Osinergmin como personas autorizadas a acceder al servicio.

El contratista debera contar con una medida de seguridad especial propia para
garantizar la proteccién de la informacién y evitar su vulnerabilidad.

8. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

8.1. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio sera brindado en las instalaciones del contratista, el cual contara con
todas las condiciones minimas de seguridad tanto para el personal contratado
como para el acervo documental materia del servicio, asimismo debe contar con
todas las certificaciones de cumplimiento en temas de seguridad y prevenciéon de
accidentes, que deberan acreditarse mediante Certificado de inspeccién técnica
de seguridad en edificaciones de detalle y la Copia de licencia de funcionamiento
vigente expedida por la municipalidad del distrito donde se encuentra el local que
brinda el servicio a la entidad.

8.2. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El plazo maximo del servicio es de mil ochenta (1080) dias calendarios, o hasta
consumir el monto total contratado, lo que ocurra primero, contados a partir del

dia siguiente habil de la firma del acta de inicio de actividades.

9. ENTREGABLES

El contratista debera presentar su informe por cada treinta (30) dias calendario de
servicio, a través de la Ventanilla Virtual de Osinergmin
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(https://ventanillavirtual.osinergmin.gob.pe) dirigido a la Unidad de Gestion
Documentario y Archivo, para la conformidad del servicio.
El informe debera contener como minimo lo siguiente:

9.1.

9.2.

9.3.

Entregable mensual 1:

O
O

O

Informe de avance N° 01.

Informe producto de la verificacion y validacion realizada de las cajas recibidas
al inicio del servicio.

Actas de recepcidon de documentacién por parte del Archivo Central del
Osinergmin

Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a
custodia, record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y
prestamos normales y urgentes por area, record de viajes normales y urgentes
por area, reporte de documentos y/o expedientes prestados pendientes de
devolucion.

Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar
divididas por cada area. El contratista entregara una copia actualizada de la
base de datos que corresponde al inventario de la documentacién de
Osinergmin que tiene en su poder en formato Excel.

Reporte mensual del Almacenamiento de medios 6pticos, medios magnéticos
y los que se conectan a través de un puerto USB.

Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

Entregable mensual del 2 al 35:

O
O

O

O

Informe de avance N° ...

Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a
custodia, record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y
prestamos normales y urgentes por area, record de viajes normales y urgentes
por area, reporte de documentos y/o expedientes prestados pendientes de
devolucion.

Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar
divididas por cada area. El contratista entregara una copia actualizada de la
base de datos que corresponde al inventario de la documentacién de
Osinergmin que tiene en su poder en formato Excel.

Reporte mensual del Almacenamiento de medios Opticos, medios magnéticos
y los que se conectan a través de un puerto USB.

Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

Entregable mensual 36:

O

Informe final de actividades.

Informe de avance N° 36.

Reportes mensuales de consultas, préstamos, escaneos, nuevos ingresos a
custodia, record de nuevos ingresos por areas, record de consultas y
prestamos normales y urgentes por area, record de viajes normales y urgentes
por area, reporte de documentos y/o expedientes prestados pendientes de
devolucion.

Reporte mensual del total de cajas custodiadas las cuales deben de estar
divididas por cada area.

Reporte mensual del Almacenamiento de medios 6pticos, medios magnéticos
y los que se conectan a través de un puerto USB.

Base de datos mensual de las cajas custodiadas con su contenido.

Actas de Cierre del servicio.
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10. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

10.1 Areas que coordinaran con el contratista

La prestacion del servicio sera coordinada con la Unidad de Gestién Documentaria
y Archivo — UGDA de la Gerencia de Administracion y Finanzas.

10.2 Areas que brindan la conformidad

103 F

La conformidad por la prestacion del servicio sera emitida por la Unidad de Gestion
Documentaria y Archivo — UGDA, en un plazo maximo de siete (07) dias
calendario de acuerdo a lo establecido en el articulo 168° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, contados desde el dia siguiente de la recepcion
del entregable

orma de pago

El pago del servicio contratado sera realizado previo informe de conformidad
emitido por la UGDA luego de la revisién realizada de los entregables detallados
en el numeral 9.

El contratista recibira como pago por sus servicios el producto resultante de
multiplicar el numero de metros lineales de documentos trabajados por el valor
unitario de los mismos, de acuerdo a la estructura tarifaria presentada en su oferta
econdmica.

10.4 Seguros Aplicables

El contratista como parte de los documentos necesarios para la suscripcion del
contrato debera presentar podlizas, expedidas por su Compafia de Seguros
legalmente establecida en Perl, que ampare los siguientes riesgos:

a.

Pdliza de Responsabilidad Civil: Esta poliza debera ser suscrita por el plazo del
contrato o en su defecto sera renovada hasta la fecha de fin del mismo y debera
tener una suma asegurada de US$ 50,000.

Pdliza de Todo Riesgo: que ampare todos los riesgos derivados de su
operacion en almacenamiento con una cobertura de S/. 20.00 por caja. La
poliza debera tener una vigencia igual al tiempo de duracion del contrato o ser
renovada hasta la fecha de fin del mismo.

Pdlizas de Robo y Asalto, y Deshonestidad Comprensiva: que ampare todos
los bienes o valores entregados al operador logistico, con una suma asegurada
de US$ 20,000

Incluir a Osinergmin como Asegurado adicional.

Osinergmin tendra la denominacion de terceros en caso de siniestro.

Deberan indicar que las coberturas son primarias, con respecto a los intereses
de Osinergmin y que cualquier otro seguro mantenido por Osinergmin es en
exceso y no concurrente.

El asegurador renuncia a su derecho de subrogacién contra Osinergmin.

El Contratista acepta de aqui en adelante que sera de su total responsabilidad
y asumira a su total riesgo todos los gastos y costos por pérdidas y/o dafos
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materiales y/o dafos corporales, incapacidad o muerte de cualquier persona o
personas, en la eventualidad que un accidente ocurra y el Contratista no haya
provisto adecuadas coberturas cuando fuesen necesarias durante el desarrollo
de sus servicios de acuerdo con los términos del contrato.

i. El contratista debera asumir y/o defender a Osinergmin de cualquier reclamo,
causado por su culpa, por el pago de beneficios sociales o del pago en exceso
de los limites contratados bajo las coberturas de Responsabilidad Civil
sefialadas en los puntos anteriores.

j.  El Contratista debera obtener autorizacién expresa y por escrito de Osinergmin,

antes de efectuar cualquier cambio, modificacion o cancelacion en las podlizas
de seguro contratadas, Asimismo, cada podliza de seguro o certificado de
seguro debera incluir una disposicién por la cual se estipule que el asegurador
debera cursar notificacion por escrito a Osinergmin en caso de que fuera a
producirse algun cambio o cancelacion o suspensién de cobertura por falta de
pago, por lo menos treinta dias antes de dicho cambio o cancelacion o
suspension.

k. El Contratista debera proporcionar a Osinergmin para la suscripcion del
contrato, prueba que ha obtenido las coberturas de seguro exigidas en este
apéndice. Dicha prueba debera consistir en la presentacion del original o copia
de las polizas de seguro o certificados de seguros adecuados expedidos por la
comparfiia de seguros, adjuntando copia del documento que acredite que se ha
efectuado el pago de las primas correspondientes. En caso que dichos
documentos no hubiesen sido expedidos a la suscripcion del contrato, el
Contratista debera presentar una carta de los aseguradores, en la que se
declare que el seguro en referencia ha sido contratado y se encuentra en plena
vigencia (Cobertura Provisional); al expedirse las polizas de seguro, el
Contratista debera presentar el original o copia de las mismas, acompafadas
de constancia de pago correspondiente.

I. Las polizas deben contar con un endoso en el cual el incumplimiento de las
garantias que se estipulen en su podliza no exoneran de la obligacion de pago
hacia Osinergmin.

m. Todos y cada uno de los deducibles y el pago de las primas de seguros
correspondientes a las pdlizas mencionadas, seran asumidos por el Contratista
y corren por cuenta y riesgo de los mismos.

El contratista se compromete a pagar por su propia cuenta, el monto total de las
primas por la expedicion de las pdlizas, asi como los gastos que se generen
posteriormente con motivo de modificaciones, renovaciones, prorrogas o cualquier
otro anexo que se expida con fundamentos en las pélizas.

Las vigencias de todas las pdlizas y garantias deberan mantenerse durante todo el
tiempo que dure el contrato y deberan ser modificadas a su terminacion, en los
plazos establecidos en el contrato, por lo tanto, deberan ser ajustadas en su plazo
de acuerdo a la condicion de término prevista. Las podlizas seran contratadas,
modificadas y renovadas bajo responsabilidad exclusiva del Contratista y por su
propia cuenta y costos. Todos los deducibles de las pdlizas seran asumidos por la
empresa adjudicada. Es responsabilidad del contratista informar a su Aseguradora
respecto de las modificaciones del riesgo o agravamiento de los mismos.

Cualquier deficiencia en la contratacion de seguros, siniestros no cubiertos o
deducibles seran por cuenta del contratista.
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11. RESPONSABILIDADES

11.1.

Responsabilidades del contratista

a)

b)

f)

g)

El contratista es el unico responsable ante el Osinergmin de cumplir con el
servicio, no pudiendo transferir esa responsabilidad a otras entidades ni
terceros en general.

El contratista debera desarrollar el servicio en sus respectivas instalaciones
debiendo asistir a las instalaciones del Osinergmin en todos los casos que sea
necesario y previa autorizacion del personal asignado de la Unidad de Gestion
Documentaria y Archivo

El contratista, una vez iniciado el servicio, se comprometera a cumplir con los
estandares y demas politicas de seguridad de la informacion vigente en el
Osinergmin.

La responsabilidad del contratista es elaborar y entregar al Osinergmin toda
la informaciéon que se genera o se deriva del servicio que presta en este
contrato, ya que esa informacion es propiedad del Osinergmin.

Ejecutar los trabajos de acuerdo a las Especificaciones Técnicas sefialados
en las Bases y a las condiciones generales de su Oferta Técnica, que forman
parte integrante del contrato que se suscribe.

Prestar el servicio con eficiencia, eficacia y en estricta observancia conforme
a la descripcion especifica.

Garantizar que el personal asignado a las actividades del servicio sean
profesionales y técnicos especializados con experiencia, a fin de que puedan
resolver los problemas que se presenten. Osinergmin se reserva el derecho
de solicitar la separacion del personal designado en cuanto este no satisfaga
sus expectativas o realice acciones en perjuicio de la imagen de la Empresa.
Asumir responsabilidad por los dafos y perjuicios ocasionados a Osinergmin
o terceros por errores o fallas atribuibles al contratista.

Celebrar cuando lo solicite Osinergmin, reuniones de coordinacion, con el
supervisor del contrato designado por la UGDA.

Aceptar cualquier procedimiento de supervision y/o fiscalizacién que efectue
en cualquier momento y sin previo aviso personal designado por Osinergmin,
para lo cual brindara las facilidades del caso.

Asumir la responsabilidad, obligaciones civiles y penales por los dafios que
puedan ocasionar sus trabajadores a Osinergmin y/o a terceros, durante el
desarrollo del servicio, sean estos materiales o personales.

El contratista no podra desmembrar, sustraer ni retirar de las instalaciones de
su lugar de prestacién del servicio ningun documento.

El contratista estara en constante coordinacion con el supervisor designado
por el equipo acerca de las acciones que debera realizar para organizar la
documentacion.

El contratista es responsable del cumplimiento de los protocolos y medidas de
proteccidn sanitarias emitidas por el Estado en lo que correspondan segun los
parametros establecidos en las RM-N°448-2020-MINSA que aprueba los
“Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposiciéon a COVID-19", RM-N°055-2020-TR que
aprueba la “Guia para la prevencion del coronavirus en el ambito laboral”, lo
indicado por el OSHAS 3992-03-20 “Guia sobre la preparacién de los lugares
de trabajo para el virus COVID-19” y las Recomendaciones establecidas por
el Archivo General de la Nacién para la Manipulacion de los documentos de
Archivo frente al COVID -19; por lo tanto el contratista debe garantizar para
sus trabajadores que interactien con Osinergmin en el normal desarrollo de
las actividades del servicio, lo siguiente:

- La asignacién mascarillas segun nivel de riesgo de exposicion.
- La asignacién de gafas o protector facial.

o/
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- La asignacion de guantes de latex desechables.

- La asignacion de alcohol para la desinfeccion de las manos.

- El proceso de limpieza y desinfeccion periddica de las estaciones de
trabajo, relacionadas con el servicio.

Todos los trabajos que el contratista realice de acuerdo con el contrato estaran
sujetos a supervision por el Osinergmin, en tanto resulte practicable y en tiempo
razonable. Cualquier supervision del Osinergmin se realizara de modo tal de evitar
retrasos indebidos en el avance de las actividades del contratista.

11.2. Responsabilidades del Osinergmin

a) El servicio sera ejecutado fuera de las instalaciones del Osinergmin, sin
embargo, coordinara con el Archivo Central la entrega oportuna de las cajas
con documentacion para la ejecucion de las actividades.

b) Designar al personal del area usuaria que supervisara las actividades el cual
controlara la ejecucion del servicio.

c¢) Coordinar con el Archivo Central del Osinergmin para la recepcién de las cajas
que se encuentre organizada, foliada y descrita.

12. BASE LEGAL APLICABLE A LA CONTRATACION

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su TUO, su Reglamento y sus
modificatorias.

- Cddigo Civil en forma supletoria.

- Ley N° 29733, Ley de proteccién de datos personales.

- Ley N° 27806 Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Ley N° 19414, Defensa, conservacion e incremento del patrimonio
documental.

- Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos.

- Resolucién Jefatural N° 304-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 01-2019-
AGN/DC “Norma para la conservacion de documentos archivisticos en la entidad
publica”.

- Resoluciéon Jefatural N° 214-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 012-2019-
AGN/DDPA Norma para la Valoracion Documental en la Entidad Publica.

- Resoluciéon Jefatural N° 213-2019-AGN/J, que aprueba la Directiva N° 011-2019-
AGN/DDPA “Norma para la Descripcion Archivistica en la Entidad Publica”.

- Resolucién Jefatural N° 180-2019-AGN/J, que aprueba la “Directiva Norma para la
Organizacién de Documentos Archivisticos en la Entidad Publica”.

- Resolucién Jefatural N° 026-2019-AGN/J, que aprueba los “Lineamientos para la
Foliacion de documentos archivisticos de las entidades publicas”.

- Resolucién Jefatural N° 180-2018-AGNY/J, que aprueba la “Guia para la Conservacion
Preventiva de documentos en soporte papel”.

- Resolucién Jefatural N° 292-2008-AGN/J, que aprueba Directiva N° 002- 2008-
AGN/DNAH-DC, Prevencion de Siniestros por Incendios en Archivos.

- Resolucién Jefatural N° 354-2002-AGN/J, que aprueba el Manual de Uso y Manejo
de Documentos.

13. SEGURIDAD DE LA INFORMACION

El contratista se compromete a respetar y aplicar en el servicio brindado, las politicas,
procedimientos y controles de los sistemas de gestion, metodologias, estandares y otros
establecidos por Osinergmin, los mismos que estan publicados en la pagina web de

@
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14.

Osinergmin direccion (https://www.osinergmin.gob.pe/sig/SitePages/V2/ISO27001.aspx) ¥ que
declara conocer y aceptar, salvo acuerdo diferente con Osinergmin.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, autorizara todos los accesos a
recursos o herramientas propias de la institucion y que son requeridos por el
CONTRATISTA para la prestacion del presente servicio. Una vez finalizado el contrato,
todos los accesos seran retirados.

El CONTRATISTA debe tomar medidas de proteccion de la informacion de LA ENTIDAD
que se encuentre almacenada en los equipos y/o dispositivos que requieran
mantenimiento fuera de las instalaciones de Osinergmin.

EI CONTRATISTA debe reportar incidentes, eventos u otro riesgo potencial de seguridad
de la informacién para LA ENTIDAD a fin de realizar la investigacion correspondiente.

El CONTRATISTA se compromete, a brindar todas las facilidades necesarias para que
LA ENTIDAD audite y/o monitoree sobre los aspectos de seguridad de la informacién de
los servicios e informacién materia del contrato y sobre los aspectos de almacenamiento
de datos.

El CONTRATISTA exime de toda responsabilidad a LA ENTIDAD, sus empleados y
funcionarios, por cualquier litigio, accién legal o procedimiento administrativo, reclamacion
o demanda que pudiera derivarse de cualquier trasgresién o supuesta trasgresion de
cualquier patente, uso de modelo, disefio registrado, marca registrada, derechos de autor
o cualquier otro derecho de propiedad intelectual que estuviese registrado o de alguna
otra forma existente a la fecha del contrato debido a la instalacion del bien por parte del
CONTRATISTA o el uso de los mismos por parte de LA ENTIDAD.

El CONTRATISTA garantiza a LA ENTIDAD que durante el servicio que brindara,
respetara todos los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo
N° 822 — Ley sobre el Derecho de Autor, normas modificatorias y complementarias; por
lo que se compromete a garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no
vulneran ninguna normativa, contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad
de terceros referidos en el decreto en mencion

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad
sobre todos los documentos e informaciones de Osinergmin a los que tenga acceso en
ejecucion del presente contrato. En tal sentido, el contratista debera abstenerse de
divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta, a personas
naturales o juridicas, salvo autorizacion expresa y por escrito de Osinergmin. Asimismo,
el contratista conviene en que toda la informacién suministrada en virtud de este contrato
es confidencial y de propiedad de Osinergmin, no pudiendo el contratista usar dicha
informacién para uso propio o para dar cumplimiento a otras obligaciones ajenas a las del
presente contrato.

Los datos de caracter personal entregados por Osinergmin al contratista, y obtenidos por
éstos durante la ejecucién del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados o
utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual. El
contratista se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de proteccion
de datos personales, su reglamento y sus modificatorias.

El contratista se hace responsable de cualquier reclamo, denuncia, proceso judicial,
procedimiento administrativo u otro iniciado contra Osinergmin como motivo del
incumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente contrato en
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relacion a las bases de datos personales del Osinergmin y en su condicion de encargado
de las bases de datos personales de Osinergmin, conforme a lo establecido en la Ley N°
29733 - Ley de Proteccion de Datos Personales y su respectivo reglamento. El contratista
asumira las costas y costos correspondientes, sustituyéndose en el lugar de Osinergmin
y asumiendo cualquier monto por dafios o perjuicios, indemnizaciones, multas, u otras
sanciones que pudiera recibir. El contratista se compromete a someterse a los controles
y auditorias que pretenda realizar Osinergmin, a efectos de verificar el cumplimiento por
parte del contratista de la implementacion de las medidas de seguridad adoptadas.

El contratista debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesarias
para que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y en general, cualquier
persona que tenga relacién con el contratista no divulgue a ningun tercero los documentos
e informaciones a los que tenga acceso, sin autorizacion expresa y por escrito de
Osinergmin, garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su
alteracion. Asimismo, el contratista se hace responsables por la divulgacion que se pueda
producir, y asumen el pago de la indemnizacion por dafios y perjuicios que la autoridad
competente determine.

El contratista se compromete a devolver todo el material que le haya proporcionado
Osinergmin a los dos (02) dias habiles siguientes de la culminaciéon o resolucién del
contrato, sin que sea necesario un requerimiento previo. Sin embargo, el contratista se
encuentra facultado a guardar copia de los documentos producto del resultado del
servicio prestado, siendo Osinergmin el unico que pueda acceder a dicha informacion.
Dicha copia no puede ser dada a terceros, salvo autorizacién expresa y por escrito de
Osinergmin.

La obligaciéon de confidencialidad establecida en la presente clausula seguira vigente
incluso luego de la culminacion del presente contrato, hasta por cinco (05) afos.

El incumplimiento de lo establecido en la presente clausula, por parte del
contratista, constituye causal de resolucion del presente contrato, la cual
se llevara a cabo de conformidad con el articulo 165° del Reglamento de
la Ley de Contrataciones del Estado.

COMPROMISO ANTISOBORNO

a. El postor y el contratista declaran conocer la politica antisoborno de Osinergmin, la

cual esta disponible en la pagina WEBSIG
( ).

b. El postor y el contratista declaran no haber, directa o indirectamente, ofrecido,

negociado o efectuado pago o en general, entregado beneficio o incentivo ilegal en
relacion al servicio a prestarse o bien a proporcionarse. En linea con ello, el postor y
el contratista se comprometen a actuar en todo momento con integridad, a abstenerse
de ofrecer, dar o prometer, regalo u objeto alguno a cambio de cualquier beneficio,
percibido de manera directa o indirecta; a cualquier miembro del Consejo directivo,
funcionarios publicos, empleados publicos, empleados de confianza, servidores
publicos; asi como a terceros que tengan participacién directa o indirecta en la
determinacion de las caracteristicas técnicas y/o valor referencial o valor estimado,
elaboracion de documentos de procedimiento de seleccion, calificacion y evaluacién
de ofertas, y la conformidad de los contratos derivados de dicho procedimiento.

c. El postor y el contratista se comprometen a denunciar, en base de una creencia

razonable o de buena fe cualquier intento de soborno, supuesto o real, que tuviera
conocimiento a través del canal de denuncias de soborno ubicado en la pagina
WEBSIG
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17.

VICIOS OCULTOS

La recepcion conforme del servicio, no enerva el derecho de Osinergmin a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos.

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos por un plazo
de tres afios (03) afios, contados a partir de la conformidad otorgada por Osinergmin.
Durante dicho periodo, el contratista esta obligado a levantar inconformidades que se
detecten con posterioridad al pago.

La negativa a levantar las observaciones durante el periodo indicado en el parrafo
precedente, constituye infraccion, por lo cual Osinergmin se reserva el derecho a iniciar
los tramites legales que correspondan

Las discrepancias referidas a defectos o vicios ocultos deben ser sometidas a conciliaciéon
y/ arbitraje. En dicho caso, el plazo de caducidad se computa a partir de la conformidad
otorgada por Osinergmin hasta treinta (30) dias habiles adicionales al plazo indicado en
el segundo parrafo.

CONDICIONES DE SGS Y SGA

Los contratistas y visitantes, deben cumplir con lo siguiente:

o Participar en los simulacros organizados por Osinergmin y no obstruir las rutas y
salidas de evacuacion.

o No ingresar a las instalaciones de Osinergmin con bebidas alcohdlicas, drogas o
estupefacientes o bajo sus efectos.

o No fumar o hacer fuego fuera de las areas expresamente autorizadas para ello.

o Los contratistas deben asistir a todo evento de induccién o capacitacion al que sea
convocado por parte de Osinergmin, para las situaciones que se consideren
necesarias. Estos eventos de capacitacién son adicionales a los exigidos al
contratista

En vista de su certificacion en ISO 9001, ISO 14001 y OHSAS 18001 y en concordancia
con las normas de seguridad y salud en el trabajo vigentes, Osinergmin requiere que el
servicio cumpla con las condiciones del Anexo N° 6A (Requisitos SGS-SGA proveedores
y visitas con actividades de bajo riesgo TIPO 1), del Instructivo 12-SIG-06 Control
operacional para proveedores y visitas.

Anexo.6A: Requisitos SGS-SGA proveedores y visitas con actividades de bajo riesgo

TIPO 1

1. De ingresar con productos quimicos, se debera contar con las hojas de seguridad/
MSDS de los productos quimicos. Presentar registro de disposicion de residuos
peligrosos (galeria fotografica, registro de cantidades y/u otro).

2. En caso de ocurrir un incidente/accidente, éste es comunicado al responsable del area
usuaria.

3. Los residuos no peligrosos generados dentro de las instalaciones, son segregados
segun codigo de colores establecido por Osinergmin. Presentar registro de disposiciéon
de residuos (galeria fotografica, registro de cantidades y/u otro).

. Podran utilizar sillas del tipo visita.

Ante emergencias fortuitas (incendios, sismos, inundaciones, etc) dentro de la sede, el

personal debera seguir las indicaciones de los brigadistas y personal de Osinergmin.

6. No obstruir las rutas, zonas seguras, salidas de evacuacién y equipos de emergencia.

(S0

0/
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7. No ingresar a las instalaciones de Osinergmin con bebidas alcohdlicas, drogas o
estupefacientes o bajo sus efectos.

8. No fumar o hacer fuego fuera de las areas expresamente autorizadas para ello.

9. Asistir a todo evento de induccién o capacitacion que sea convocado por parte de
Osinergmin, para las situaciones que se consideren necesarias. Estos eventos de
capacitacion son adicionales a los exigidos al proveedor de acuerdo a Ley.

10. Aquellos proveedores que utilicen equipos especiales de medicion, cuya informacion
sea necesaria para la toma de decisiones, deberan ser calibrados con la frecuencia
indicada por el proveedor del equipo (manual del equipo).

11. Si se traslada por escaleras, no correr, usar los pasamanos.

12. Respetar el aforo interno del area donde indique.

13. Obedecer siempre los avisos de seguridad.

Nota:

El presente requerimiento no se encuentra definido en una ficha de homologacién, en el
listado de bienes y servicios comunes o en el Catalogo Electronico de Acuerdo Marco.

CONSIDERACIONES ESPECIFICAS

1. DEL PERSONAL CLAVE

1.1. Jefe del servicio (01)

Formaciéon Académica

Profesional titulado en Bibliotecologia y/o Archivistica y Gestion Documental y/o
Historia y/o Ciencias Sociales y/o Administracion y/o Ingenieria administrativa
y/o Ingenieria Industrial y/o Ingenieria de Sistemas.

Capacitacion

e Capacitacion en Gestién Documental (minimo 60 horas lectivas).

e Capacitacion en Gerencia de Proyectos y/o Project Management (minimo
60 horas lectivas).

Experiencia
e Experiencia minima de 10 afos en servicios de organizacion o custodia o
administracion de archivos en el sector publico y/o privado.

Actividades

e Proponer mejoras en el sistema del trabajo, que podrian ser consideradas
con el fin de optimizar el proceso y los tiempos de ejecucion del mismo.

e Ejecutar el desarrollo del proceso.

e Coordinar con la Unidad de Gestion Documentaria y Archivo del Osinergmin
las acciones de mejora que correspondan, que podrian ser consideradas.

e Coadyuvar en la coordinacion de esfuerzos para el éxito de la ejecucion del
proceso.

e Motivar al personal a su cargo para el adecuado desarrollo del servicio
manteniendo la calidad del mismo.

e Elaborar reportes estadisticos, indicadores de gestion e informacion
relacionada al servicio a solicitud de la Unidad de Gestién Documentaria y
Archivo.

e Atender los requerimientos de informacion que demanden las areas

0 usuarias del servicio.
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1.2.

1.3.

e Validacién y presentacion los entregables del servicio.
Supervisor (01)

Formacién académica

Bachiller en Bibliotecologia y/o Archivistica y Gestion Documental y/o Historia
y/o Ciencias Sociales y/o Administracion y/o Ingenieria administrativa y/o
Ingenieria Industrial y/o Ingenieria de Sistemas y/o Profesional Técnico
Archivistico de la Escuela Nacional de Archiveros.

Capacitacion
e Capacitacion en Gestion Documental (minimo 60 horas lectivas).

Experiencia:
e Experiencia minima de cinco (05) anos en administracion de archivos.

Actividades

e Evitar retrasos en el desarrollo del servicio.
e  Supervisar el desarrollo del proceso.

e Elaboracion de los entregables del servicio.

Técnicos de Archivo (02)

Formacién Académica
e Bachiller en bibliotecologia o archivistica o historia o administracién de
Empresas.

Experiencia

e Experiencia minima de dos (02) afios por lo menos en servicios de
organizacién o custodia o administracion de archivos documentarios o
trabajos de archivo.

Actividades

El Técnico de Archivo es el responsable de las operaciones que conlleven al
tratamiento, control y servicio de informacion en archivos, correspondiéndole
realizar las siguientes actividades:

e Atender requerimiento de transferencia de documentos al servicio de
custodia.

e Elaboracion y actualizacion de la base de datos del sistema de gestidon de

archivos

Control de préstamos y devoluciones de documentos

Atender requerimiento de consultas y préstamos de documentos.

Ordenamiento de las unidades de instalacion

Limpieza de cajas y documentos.

2. DE LA EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a una (01) vez
el valor estimado, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (08) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: Organizacion de documentos o
custodia de archivos o reorganizacion de documentos o almacenamiento o gestion
Documental o administracién de repositorios documentales o administracién de
archivos o gestion de archivos.

3. DEL EQUIPAMIENTO Y LA INFRAESTRUCTURA

3.1. Infraestructura:

El contratista debe contar con un almacén de custodia, con las siguientes
condiciones:

e EIl area donde se almacenara, custodiara y administrara el servicio
solicitado, debe contar con las certificaciones de cumplimiento en temas
de seguridad y prevenciéon de accidentes, que deberan acreditarse
mediante Certificado de inspeccioén técnica de seguridad en edificaciones
de detalle a nombre del contratista y Licencia de Funcionamiento del local
donde se ubica el almacén de custodia de los archivos; los cuales deberan
ser presentados para la firma del contrato. Asimismo, debera contar con
un area de recepcion y salida de documentos, un area de digitacién y un
area de recepcion de pedidos.

e EIl area debe contar con anaqueles destinados exclusivamente a la
custodia de documentos con la caracteristica de ser antisismica, los
cuales deberan tener una elevacion sobre el nivel del suelo para evitar
posibles percances por inundaciones y humedad.

e El area debe contar con sistema de deteccién y alarma contra incendios,
extintores, su sistema de extincion de incendios debe estar basado
principalmente en el uso de extintores de polvo quimico seco, no obstante,
como parte del sistema de extincion de incendio puede contar con
rociadores de agua, los cuales deberan estar vigentes y funcionando las
24 horas del dia, los 07 dias de la semana.

e Asimismo, debe tener un servicio de seguridad anti-intrusion el cual debe
contar con puertas y cerraduras eléctricas, sistemas de camaras de
circuito cerrado con un centro de control de las camaras las cuales debe
grabar las 24 horas del dia los 365 dias del afio y con un disco duro que
permita el almacenamiento de imagenes por 15 dias calendarios.

e EI almacén por medida de seguridad debe estar alejado de zonas
peligrosas tales como; empresas industriales, grifos, fabricas que no
pongan en riesgo la documentacién, seguridad ni integridad la salud de
las personas.

4. DE LAS OTRAS PENALIDADES

Osinergmin aplicara otras penalidades, distintas a la penalidad por mora, cuando el
contratista se encuentre inmerso en cualquiera de los siguientes supuestos:

ITEM

FORMA DE

SUPUESTO PENALIZABLE CALCULO

PROCEDIMIENTO
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Por causa comprobada en atencion de Para la aplicacion de

1 consultas normales y urgentes; fuera de | 1% de la UIT por | Una . Pena"daf}
los horarios o plazos establecidos. cada ocurrencia. Osinergmin informara

por escrito al

Por causa comprobada en atencion de CONTRATISTA, el

2 consultas via correo; fuera de los | 0.5% de la UIT por | mismo que tendra un
horarios y plazos establecidos. cada ocurrencia. periodo de cinco (05)

dias calendario para
efectuar su descargo.
Si el descargo
presentado por el
CONTRATISTA no es

Por causa comprobada en la entrega de
cajas para custodiar documentos y/o
3 recojo de las mismas con destino a los | 10% de la UIT por
almacenes del contratista; fuera de los | cada ocurrencia.

horarios establecidos.

aceptado por

Por causa comprobada en extravio de Osinergmin, se

cajas, unidades de conservacion, procedera a ejecutar

4 unidades documentales compuestas | Una UIT por cada | la penalidad
(expedientes) que se encuentran | ocurrencia. correspondiente.

registrado por el contratista

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o
si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

De conformidad con el literal b del articulo 164 del RLCE, Osinergmin podra resolver el
contrato en caso el contratista haya llegado a acumular el monto maximo de la penalidad
por mora o el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacion a su
cargo, sin perjuicio de las acciones que tome por responsabilidad civil o penal
correspondiente. Para ello remitira una comunicacion notarial al contratista, indicando que
el contrato ha quedado resuelto.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

| B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Y
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B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Jefe del servicio (01)
Requisitos:
Profesional titulado en Bibliotecologia y/o Archivistica y Gestion Documental y/o Historia y/o Ciencias Sociales
y/o Administracién y/o Ingenieria administrativa y/o Ingenieria Industrial y/o Ingenieria de Sistemas.
Supervisor (01)
Requisitos:
Bachiller en Bibliotecologia y/o Archivistica y Gestion Documental y/o Historia y/o Ciencias Sociales y/o
Administracion y/o Ingenieria administrativa y/o Ingenieria Industrial y/o Ingenieria de Sistemas y/o Profesional
Técnico Archivistico de la Escuela Nacional de Archiveros.
Técnicos de Archivo (02)
Reaquisitos:
Bachiller en bibliotecologia o archivistica o historia o administracion de Empresas.
Acreditacion:
El Titulo Profesional o grado de Bachiller requerido sera verificado por el comité de seleccion en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en
el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente
link : http://www. titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.
En caso Titulo Profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.
En el caso de los profesionales extranjeros, cuya revalidacion o reconocimiento del grado académico o titulo
profesional otorgados en el extranjero no aparezca en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria — SUNEDU, debera presentar copia del diploma respectivo, y copia simple
del documento de la revalidacion o del reconocimiento del grado académico o titulo profesional otorgados en
el extranjero, extendido por la autoridad competente en el Pert, conforme a la normativa especial de la materia.
B.3.2 | CAPACITACION
Jefe del servicio (01)
Requisitos:
Capacitacion en Gestion Documental (minimo 60 horas lectivas).
Capacitacion en Gerencia de Proyectos y/o Project Management (minimo 60 horas lectivas)
Supervisor (01)
Requisitos:
Capacitacion en Gestion Documental (minimo 60 horas lectivas).
Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancias y/o certificados u otros documentos, segun corresponda.
Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.
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B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Jefe del servicio (01)
Requisitos:
Experiencia minima de 10 afios en servicios de organizacion o custodia o administracion de archivos en el
sector publico y/o privado.
Supervisor (01)
Requisitos:
Experiencia minima de cinco (05) afios en administracion de archivos.
Técnicos de Archivo (02)
Reaquisitos:
Experiencia minima de dos (02) afios por lo menos en servicios de organizacion o custodia o administracion
de archivos documentarios o trabajos de archivo.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el céomputo del tiempo de dicha
experiencia s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerard aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
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Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4,783,800.00 (Cuatro Millones
Setecientos Ochenta y Tres Mil Ochocientos con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Organizacion de documentos o custodia de archivos o
reorganizacion de documentos o almacenamiento o gestibn Documental o administracion de repositorios
documentales o administracion de archivos o gestién de archivos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono
o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un maximo de veinte (20)

contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

12

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditaciéon que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

lo siguiente:
% PUNTAJE /| METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos 3

Importante

@ 13 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.




/ ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DE SERVICIO DE ALMACENAMIENTO
Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL OSINERGMIN, que celebra de una parte el
ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA - OSINERGMIN, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20376082114, con domicilio legal en Calle Bernardo
Monteagudo 222 — Magdalena del Mar, representada por [.............. ], identificado con DNI N°
[ceeenens ], y de otra parte [... . ..Jycon RUC N°[................ ], con domicilio legal
enf......... . ] mscrltaen Ia FlchaN ]Asiento N°[... o]
del Reglstro de Personas Jur|d|cas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [... . .., con DNI N°® [l ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN para la CONTRATACION DE SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL OSINERGMIN, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la CONTRATACION DE SERVICIO DE ALMACENAMIENTO
Y CUSTODIA DEL ACERVO DOCUMENTAL DEL OSINERGMIN.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidén del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
MENSUALES, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.




-

ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN ENERGIA Y MINERIA
CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de maximo mil ochenta (1080) dias calendarios, o
hasta consumir el monto total contratado, lo que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente
habil de la firma del acta de inicio de actividades.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Gestion Documentaria y Archivo — UGDA, en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de
producida la recepcion.
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De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sanciéon de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del

contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Osinergmin aplicara otras penalidades, distintas a la penalidad por mora, cuando el contratista se
encuentre inmerso en cualquiera de los siguientes supuestos:

\_ ©/
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FORMA DE
SUPUESTO PENALIZABLE CALCULO PROCEDIMIENTO

Por causa comprobada en atencion de Para la aplicacion de

1 consultas normales y urgentes; fuera de | 1% de la UIT por | Una _ penalldaq
los horarios o plazos establecidos. cada ocurrencia. Osinergmin informara

por escrito al

Por causa comprobada en atencion de CONTRATISTA, el

2 consultas via correo; fuera de los | 0.5% de la UIT por | mismo que tendra un
horarios y plazos establecidos. cada ocurrencia. periodo de cinco (05)

dias calendario para

Por causa comprobada en la entrega de
efectuar su descargo.

cajas para custodiar documentos y/o Si | d
3 recojo de las mismas con destino a los | 10% de la UIT por : e escargo

almacenes del contratista; fuera de los | cada ocurrencia. presentado por el
horarios establecidos. CONTRATISTA no es

aceptado por

Por causa comprobada en extravio de Osinergmin, se

cajas, unidades de conservacion, procedera a ejecutar

4 unidades documentales compuestas | Una UIT por cada | la penalidad
(expedientes) que se encuentran | ocurrencia. correspondiente.

registrado por el contratista

De conformidad con el literal b del articulo 164 del RLCE, Osinergmin podra resolver el contrato en
caso el contratista haya llegado a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo, sin perjuicio de las
acciones que tome por responsabilidad civil o penal correspondiente. Para ello remitira una
comunicacién notarial al contratista, indicando que el contrato ha quedado resuelto.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
danos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
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asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'5
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Calle Bernardo Monteagudo 222 — Magdalena del Mar

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

CLAUSULA VIGESIMA: CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

EL CONTRATISTA y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones de LA ENTIDAD a los que tenga
acceso en ejecucion del presente contrato. En tal sentido, EL CONTRATISTA y su personal
deberan abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en forma directa o indirecta,

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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a personas naturales o juridicas, salvo autorizacién expresa y por escrito de LA ENTIDAD.
Asimismo, EL CONTRATISTA y su personal conviene en que toda la informacion suministrada en
virtud de este contrato es confidencial y de propiedad de LA ENTIDAD, no pudiendo EL
CONTRATISTA y su personal usar dicha informacién para uso propio o para dar cumplimiento a
otras obligaciones ajenas a las del presente contrato.

Los datos de caracter personal entregados por LA ENTIDAD a EL CONTRATISTA y su personal,
y obtenidos por éstos durante la ejecucion del servicio, Unica y exclusivamente podran ser aplicados
o utilizados para el cumplimiento de los fines del presente documento contractual. EL
CONTRATISTA se compromete a cumplir con lo indicado en la Ley N° 29733, Ley de proteccion
de datos personales, su reglamento y sus modificatorias.

EL CONTRATISTA se hace responsable de cualquier reclamo, denuncia, proceso judicial,
procedimiento administrativo u otro iniciado contra LA ENTIDAD como motivo del incumplimiento
de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente Contrato en relacion a las bases de
datos personales de LA ENTIDAD y en su condicion de encargado de las bases de datos
personales de LA ENTIDAD, conforme a lo establecido en la Ley N° 29733 — Ley de Proteccion de
Datos Personales y su respectivo reglamento. EL CONTRATISTA asumira las costas y costos
correspondientes, sustituyéndose en el lugar de LA ENTIDAD y asumiendo cualquier monto por
dafos o perjuicios, indemnizaciones, multas, u otras sanciones que pudiera recibir. EL
CONTRATISTA se compromete a someterse a los controles y auditorias que pretenda realizar LA
ENTIDAD, a efectos de verificar el cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de la
implementacion de las medidas de seguridad adoptadas.

EL CONTRATISTA debera adoptar las medidas de indole técnica y organizativa necesarias para
que sus trabajadores, directores, accionistas, proveedores y en general, cualquier persona que
tenga relacion con EL CONTRATISTA no divulgue a ningun tercero los documentos e
informaciones a los que tenga acceso, sin autorizacion expresa y por escrito de LA ENTIDAD,
garantizando la seguridad de los datos de caracter personal y evitar su alteracién. Asimismo, EL
CONTRATISTA y su personal se hacen responsables por la divulgacion que se pueda producir, y
asumen el pago de la indemnizacion por dafos y perjuicios que la autoridad competente determine.

EL CONTRATISTA se compromete a devolver todo el material que le haya proporcionado LA
ENTIDAD a los dos (2) dias habiles siguientes de la culminacion o resolucioén del contrato, sin que
sea necesario un requerimiento previo. Sin embargo, EL CONTRATISTA se encuentra facultado a
guardar copia de los documentos producto del resultado de la prestacion del servicio, siendo LA
ENTIDAD el unico que pueda acceder a dicha informacion. Dicha copia no puede ser dada a
terceros, salvo autorizacion expresa y por escrito de LA ENTIDAD.

La obligacién de confidencialidad establecida en la presente clausula seguira vigente incluso luego
de la culminacion del presente contrato, hasta por cinco (5) afios.

El incumplimiento de lo establecido en la presente clausula, por parte de EL CONTRATISTA y su
personal, constituye causal de resolucién del presente contrato, la cual se llevara a cabo de
conformidad con el articulo 165° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: SEGURIDAD DE INFORMACION

El CONTRATISTA se compromete a respetar y aplicar en el servicio brindado, las politicas,
procedimientos y controles de los sistemas de gestidn; las politicas especificas de seguridad de
informacion, metodologias, estandares y otros establecidos por LA ENTIDAD, los mismos que
estan publicados en la pagina web de Osinergmin
(https://www.osinergmin.gob.pe/sig/SitePages/V2/1ISO27001.aspx) y que declara conocer y
aceptar.

Con la previa evaluacion y conformidad respectiva, LA ENTIDAD autorizara todos los accesos a
recursos o herramientas propias de la institucion y que son requeridos por el CONTRATISTA para
la prestacion del presente servicio. Una vez finalizado el contrato, todos los accesos seran retirados.

El CONTRATISTA debe tomar medidas de proteccion de la informacion de LA ENTIDAD que se
encuentre almacenada en los equipos y/o dispositivos que requieran mantenimiento fuera de las
instalaciones de Osinergmin.

El CONTRATISTA debe reportar incidentes, eventos u otro riesgo potencial de seguridad de la
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informacion para LA ENTIDAD a fin de realizar la investigacion correspondiente.

El CONTRATISTA se compromete, a brindar todas las facilidades necesarias para que LA
ENTIDAD audite y/o monitoree sobre los aspectos de seguridad de la informacion de los servicios
e informacién materia del contrato y sobre los aspectos de almacenamiento de datos.

El CONTRATISTA exime de toda responsabilidad a LA ENTIDAD, sus empleados y funcionarios,
por cualquier litigio, accién legal o procedimiento administrativo, reclamacién o demanda que
pudiera derivarse de cualquier trasgresién o supuesta trasgresién de cualquier patente, uso de
modelo, disefo registrado, marca registrada, derechos de autor o cualquier otro derecho de
propiedad intelectual que estuviese registrado o de alguna otra forma existente a la fecha del
contrato debido a la instalacién del bien por parte del CONTRATISTA o el uso de los mismos por
parte de LA ENTIDAD.

El CONTRATISTA garantiza a LA ENTIDAD que durante el servicio que brindara, respetara todos
los derechos de propiedad intelectual referidos en el Decreto Legislativo N° 822 — Ley sobre el
Derecho de Autor, normas modificatorias y complementarias; por lo que se compromete a
garantizar que todo el software y las herramientas utilizadas no vulneran ninguna normativa,
contrato, derecho, interés, patentes, legalidad o propiedad de terceros referidos en el decreto en
mencion.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtn la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’s.

6 Para mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\_ ©/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2' Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

19 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion seréa verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

20 |bidem.

21 |bidem.
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1.
2.
3.

4.
5.

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelaciéon para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

0/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
CONTRATACION DE SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DEL ACERVO
DOCUMENTAL DEL OSINERGMIN, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la secciéon especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

\_ o/
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo maximo de mil ochenta (1080) dias calendarios, o hasta consumir el monto
total contratado, lo que ocurra primero, contados a partir del dia siguiente habil de la firma del acta de
inicio de actividades.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 02-2022-OSINERGMIN.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comuUn en [........cccccceveiiiieeen. 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4, 1.,
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%25

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

23 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

25 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracioén, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

26 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

° FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | cumwte | OBETODEL | ‘CoupmopanTe De |CONTRATO|CONFORMIDAD| | EXPERENCIA | woneba | meoRTe | cawmio FACTURADO
CASO?8 VENTA 22
1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompanfar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que patrticipe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO

v | cuewre | OBETODEL | CoupromawreDe |COTRATO|CONORMIDD | DPERENCIA | wowepa | ipoRTen | cAMBID ACTUTADG
CASOZ VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N°9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2022-OSINERGMIN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacidon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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