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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 01-2022-I-MACREPOL
PIURA.

PRIMERA CONVOCATORIA.

CONTRATACION DE SERVICIO DE
CORREO Y MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL
PARA LAS UNIDADES Y SUB UNIDADES DE LA |
MACREPOL PIURA Y FRENTE POLICIAL TUMBES.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

\gﬁ




2

f REGION POLICIAL PIURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022--MACREPOL-PIURA

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2

1.3.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

. Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www. mp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar fas instrucciones
senaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https./www?2.seace.gob.pe/.

* En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/0 contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
Earabsolucioh de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disosiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

ﬁ . No se abso/veran consu/ta@ y observac:/ones a !as bases que se plesenten en forma ffSica

‘e Cuando exista divergencia entre Jo indicado en el pliego de absoiucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego, sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

‘ lmportante

¢« Los fOImularlos electronicos gue se encuentran ern el SEACE y que los proveedores deben
Hlenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

.« Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

L No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

E! participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

- Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de

. procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si Ias ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
g, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
sidera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efecttia siguiendo estrictamente el orden establecido en ef numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

| Importante

" En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
-y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del

postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total

. obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
- provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
~ es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. .o mismo aplica en el caso de
. procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando algun ftem no supera el monto

sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

jon electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

\T
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
0 el brgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
' presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 def
- articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante ia Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segan relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

| Importante

e Una verz otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada coma secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente -

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion

no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

s A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
' medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso {iif} pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,

siendo que, en este titimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

: e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas

desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1.

3.2,

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.UJ

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcién del documento o con la recepciéon de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

 Importante

El érgano encargado de las conlrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
i con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
. perfeccione el contrato con la recepcion de Ja orden de servicios no debe incluir ia proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

| 3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

—Tmportante :
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3.3.

- Importante

e Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), |
no corresponde presentar garantfa de fiel cumplimiento de contrato ni garantfa de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sutnatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme & lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
‘ las micro y pequerias empresas, estas dllimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme o establecen los numerales 149.4y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 def articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas gue se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el pastor ganador de fa buena

© pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual

gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia | i

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

2?/37%7 empresayye otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida

Ws empjpesas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
pla con lg etdsificacion minima establecida en el Reglamento.

K RES—
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
_mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 dei Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.
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funcionario que debe emitir la conformidad.

que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo

.

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los deméas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

:
x

|




(

REGION POLICIAL PIURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022-I-MACREPOL-PIURA

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\&
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Region Policial Piura
RUC N° : 20601020191
Domicilio legal : Av. Sanchez Cerro Mz. Z Lote 7. Zona Industrial Il — 26 de
Octubre — Piura.

Teléfono: : 073-354612
Correo electrénico: : uel03 piura@hotmail.com

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Correo y
mensajeria a nivel local y nacional para las Unidades y Sub Unidades de la | MACREPOL Piura
y el Frente Policial Tumbes.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N°02 SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION N°001-2022-PROGyADQ., de fecha
04FEB2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero |
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de precios unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
De acuerdo a la Indagaciéon de Mercado NO APLICA.

.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

E! alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

RESTACION DEL SERVICIO

icios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 12 meses en
cia-con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en el Area de Tesoreria y luego
acercarse al Area de Logistica de la UE0O3 sito en AV. SANCHEZ CERRO MZ. Z LOTE. 7 ZONA
INDUSTRIAL 1l - 26 DE OCTUBRE - PIURA.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus respectivas modificatorias.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225.

- Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N°® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del

Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.
- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al

Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Decreto Supremo N°044-2020-PCM — Decreto Supremo que declara Estado de Emergencia

Nacional por las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia del
brote del COVID-19.

- Reglamento de Servicios y concesiones Postales, aprobado por Decreto Supremo N°032-93-

TCC y su modificatoria el Decreto Supremo N°11-2010-MTC.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

A
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

' Importante

" De conformidad con la vigesimoseguhda Disposicion Comp/emerﬁaﬁa Final dei Reg/amento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

. disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacidn obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado 0 mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén

. prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan

- obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la -
Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad,

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

determina la no admision de la oferta.

3 informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob.pelinteroperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada (nicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

“ importante

e £l drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica fa presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

« En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionarmiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no
podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "“Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

En cady de-ton

icho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
—-/‘m

eiferar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion de! servicio, el plazo ofertado en dicho
mbién para acreditar este factor.
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2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

c) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

d) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia
- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
- exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
- la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
- medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
- siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
. ho correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f). ‘

e) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

f)  Estructura de costos’.

g) Elcontratista debera presentar el Protocolo de bioseguridad aprobado por el Ministerio de
Salud.

h) Direccién electronica a efectos de la remisién mensual de los archivos con el detalle de
envios ejecutados.

i)  Relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recibir la documentacion
incluyendo su certificado de no poseer antecedentes penales, judiciales y policiales.

j)  Relacion de las oficinas, sucursales y/o agencias en la Ciudad de Lima y en las demas
departamentos de cada departamento del pais, indicando direccion, teléfono y correo
electrénico.

‘ Importante

¢ Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente fa denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en fas Contrataciones del Estado”.

*  Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades

con las micro y pequefias empresas, estas Uitimas pueden otorgar como garantia de fief

/ cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo

establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulc 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, ‘
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
relencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
A de MYPE, lo cual sera verificado por Ja Entidad en el link

-Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado ~ PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

7 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

\_ | O
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2.4,

2.5.

de  MYPE, o cual serd verficado por la Entidad en e link

hitp:.riwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-lines-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcicn también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

. Importante

J Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de
la buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales
que correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documentos pablicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos pablicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con gue estos cuenten con la Apostilla de la Haya'®.

o La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el .

presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en el Area de Logistica de la UE003 sito en AV.
SANCHEZ CERRO MZ. Z LOTE. 7 ZONA INDUSTRIAL il — 26 DE OCTUBRE — PIURA.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de forma
MENSUAL, de acuerdo a la cantidad de envios ofrecidos durante un mes de realizado el servicio,
el contratista solicitara la conformidad del servicio de forma mensual a las Unidades y Sub
Unidades de la | MACREPOL Piura y el Frente Policial Tumbes, reuniendo todos los requisitos
detallados en los términos de referencia.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe con el reporte detallado de todos los envios realizados en el mes, por cada area
usuaria y debidamente visados, de acuerdo al detalle:

Unidad de Recepcion Documental | MACREPOL Piura.
Inspectoria Descentralizada Piura.

Inspectoria Macro Regional Piura.

Oficina de Disciplina Piura.

Oficina de Disciplina Sullana.

isaria de Turismo Piura.

aria de Turismo Mancora.

pidad de Recepcion Documental del Frente Policial Piura.

PON=
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9. Oficina de Disciplina del Frente Policial Tumbes.
10. Inspectoria Descentralizada del Frente Policial Tumbes.

- Acta de conformidad del servicio emitida por el Jefe o funcionario responsable de cada area
usuaria.

- Comprobante de pago.
- Remitos en fisico.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes de Area de Logistica de la UE003

sito en AV. SANCHEZ CERRO MZ. Z LOTE. 7 ZONA INDUSTRIAL il — 26 DE OCTUBRE —
PIURA.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

. Importante

De conformidad con ef numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

JERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
CORREQ Y MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

Servicio de correo y mensajeria a nivel local y nacional para las Unidades y Sub
Unidades de ia | MACREPOL Piura y el Frente Policial Tumbes,

2. FINALIDAD PUBLICA.

El presente servicio tiene por finalidad lograr el envio oportuno de la correspondencia a
nivel local y nacional de las diferentes Unidades y Sub Unidades pertenecientes a la |
MACRO Region Policial Piura y el Frente Policial Tumbes, con la finalidad de cumplir
con las necesidades propias del servicio en forma eficiente y oportuna, 1o que contribuird
al adecuado funcionamiento de la entidad en el cumplimiento de sus objetivos
institucionales.

3. ANTECEDENTES.

La Unidad Ejecutora 003 Region Policial Piura tiene una politica de atencion a las
unidades policiales administrativas, sistémicas, operativas y especializadas, que
requieran la necesidad urgente para el desarrollo de las actividades propias de su
funcion policial que se encuentran consideradas dentro de su plan de trabajo y
distribucion del calendario de compromisos del afio 2022, el cual deberd ajustarse
respetando lo establecido en los téminos de referencia emitidos por el drea usuaria.

. OBJETIVO DE LA CONTRATACION.

ontar con el servicio de correo y mensajeria a nivel local y nacional, garantizando el
envio de correspondencia de las Unidades y Sub Unidades de la | MACREPOL Piuray
el Frente Policial Tumbes, automatizada y derivada por mesa de partes, para ser
enviada a las distintas dependencias policiales y no policiales a nivel local y nacional.

5. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

5.1. DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El servicio comprende el envio, recojo, traslado y entrega en forma segura, rapida y
oportuna de la comrespondencia a nivel local y nacional. De acuerdo a la
documentacion que se envia, se trabaja con cargos adjuntos. El servicio se realizara
a nivel Jocal y nacional, de acuerdo a cantidades estimadas en ef cuadro detallado a
continuacion por cada una de las dreas usuarias. Asi mismo, en el cuadro se precisa
el origen, es decir, el lugar de donde se recogera la documentacion para ser remitida
al destino final que puede ser local o nacional.

[ CANTIDAD DE ENVIOS | CANTIDAD DE ENVIOS

AREAS USUARIAS DIRECCION (Origen) MENSUAL (01 MES) ANUAL (1? MESES)
LOCAL | NACIONAL | LOCAL . ' NACIONAL

(Destino) | (Destino) | (Destino) = {Destino)

ecepcion AV. SANCHEZ CERROMZ. Z |- : ~

Documental al LOTE 7 ZONA INDUSTRIAL 1l 2 100 24 ; 1200

| MACREPOL Piuja. - 26 DE OCTUBRE - PIURA i :
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JR. MONITOR HUASCAR :

Inspectoria < N°220 URB. LA ALBORADA - 1 14 2 168
Descentralizada Piura. | 26 DE OCTUBRE - PIURA :
) JR MONITOR HUASCAR ~
g‘:":ﬁg{ ‘glx:°'° N°220 URB. LA ALBORADA - 2 33 24 396
9 : 26 DE_ OCTUBRE - PIURA L
) — JR MONITOR HUASCAR , ‘
Dncina de Discipina OD | Noy20 URB. LAALBORADA- | 1 19 12 28

26 DE OCTUBRE - PIURA

AV. JOSE DE LAMA CUADRA | 7
23, URB. SANTA ROSA - 0 12 0 144
SULLANA - PIURA -.

Oficina de Disciplina OD
Sullana.

Comisaria de Turismo | CALLE LOS COCOS N°250 0 3 0 k 36
Piura, URB. CLUB GRAU - PIURA ~ ‘
Comisaria Turismo AV. PIURA N°330 - MANCORA 0 4 0 ‘ 48
Mancora, = PIURA .. . :
Unidad de Recepcién ;
Documental del FF.PP, |7/, WUMBESNORTEN°1033-1 80 12 o0
Tumbes, ; :
Oficina de Disciplina AV, TUMBES NORTE N°1033 - 0 16 0 192
FF.PP. Tumbes. TUMBES ‘ e -
Inspectoria

: AV. TUMBES NORTE N°1033 -
Descentralizada TUMBES 0 : 13 0 ) 156

FF.PP.Tumbes.

84 3.528

Resumen de cantidad de envios promedio por 12 meses, segun tipo de envio.

TIPO DE ENVIO CANTIDAD DE ENVIOS

, TOTAL (12 MESES)
LOCAL 84
NACIONAL 3528

Para los envios de tipo local se considerara a todos los distritos y regiones del
departamento de origen de la correspondencia; Y para los envios de tipo nacional
se considerara a todos los departamentos del Peru,

Las cantidades de envio indicadas son referenciales, en consecuencia, los pagos se
haran contra todos los cargos recibidos mensualmente dentro de los plazos
establecidos.

§.2. ACTIVIDADES

El servicio de correo y mensajeria a nivel local y nacional debera cubrir la recepcion,
distribucion y entrega de la correspondencia y la devolucion del cargo de entrega,
incluyendo el registro, seguimiento y control de envios, entregas y cargos.

El contratista se responsabilizara totaimente de la correspondencia que le entrega
la mesa de partes para su fransporte, distribucion, entrega y notificacion, asumiendo
las sanciones administrativas, civiles y penales que le sean aplicadas, segun la
normativa de contrataciones del estado.

La comrespondencia comprende toda documentacion en sobre (memorandums,
oficios, cartas, entre otros)
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5.3. PROCEDIMIENTO

Con respecto al horario de entrega y recepcion de los envios, esta se realizara de
acuerdo a las coordinaciones previas que ejecute el area usuaria con el contratista
en el horario de lunes a viernes de 08.00 horas a 17.00 horas y sdbados de 08.00
horas a 13.00 horas.

Se trata de un servicio de entrega oportuna, dentro de los plazos establecidos un
maximo de cuarenta y ocho (48) horas. Para zonas muy alejadas comresponde un
plazo maximo de setenta y dos (72) horas, de acuerdo al siguiente detalle:

. Plazo de entrega para
Tipo de envios Plazo de entrega zonas muy alejadas
Local 48 horas 72 horas
Nacional 48 horas 72 horas

(*) Contabilizados a partir del dia siguiente habil de entregada la documentacion por
la mesa de partes correspondiente.

El plazo de entrega inicia su computo al dia siguiente habil de entregada la
correspondencia, en accidn el contratista debera firmar una copia de la guia de los
envios que recoge, evidenciado de esta manera la conformidad del hecho
suscitado.

Si no es factible entregar la documentacion, el contratista debera informar al
encargado del coreo y mensajeria del area usuaria dentro de las veinticuatro (24)
horas o al primer dia (til siguiente, sobre tal suceso en donde explique los motivos
asi como una breve descripcion fisica de los alrededores del lugar de destino.

Es responsabilidad del contratista, las consecuencias que deriven de cualquier
demora por acciones administrativas y/u operativas propias de la entrega de los
Servicios, que por naturateza le correspondan.

La constancia de la entrega sera el cargo adjunto y guia correspondiente, suscrito
por el responsable de la recepcion de la misma, consignando “recibidor por”, fecha
y hora de entrega, sello de recepcion.

El personal que asigne el contratista al cumplimiento del servicio que se contrata,
debera estar previamente capacitado sobre la importancia y trascendencia de la
documentacion. En tal sentido, el personal que destaque el contratista, debera
observar y cumplir con rigurosidad las formalidades previstas para toda entrega de
documentacion oficial.

El que brinda el servicio de correspondencia presentara los cargos adjuntos a mas
tardar tres (03) dias calendarios después de recepcionado el envio.

El contratista debera proporcionar al area usuaria un acceso al sistema de manejo
de informacion de envios, el cual debera estar permanentemente activo y operativo
para cualquier consulta de seguimiento de informacion que requiera verificar y/u
obtener, el cual pemitirda como minimo consultar el estado del envio de la
correspondencia.
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Asi mismo, para realizar el control y seguimiento de la entrega de la
correspondencia al destinatario, el contratista remitira mensualmente al area
usuaria un reporte actualizado de los envios, donde se consigne los siguientes
datos: Fecha de recojo de documento, Numero de guia de remito, fecha de
recepcion de documento en su destino, Origen, Destino.

5.4. REQUISITOS SEGUN LEYES, REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS
METROLOGICAS Y/O SANITARIAS, REGLAMENTOS Y DEMAS NORMAS

Cumplimiento de todos los requisitos establecidos en el procedimiento 27 del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos-TUPA de la DGPPC, teniendo en cuenta
lo establecido en el Decreto Supremo N° 021-2007-MTC, Reglamento de
Organizacién y Funciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, y el
Decreto Supremo N° 032-93-TCC, Reglamento de Servicios y Concesiones Postales
y sus modificatorias aprobadas por Decreto Supremo N° 013-2006-MTC y Decreto
Supremo N° 015-2007-MTC.

Asi mismo la empresa debera contar con un plan de lineamiento para la vigencia,
prevencion y control de salud de los trabajadores con riesgos de exposicion al
COVID 19 y documento que lo acredite.

5.5. LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
5.5.1. LUGAR
La prestacion del servicio es a nivel local y nacional, debiendo recogerse la
correspondencia en las oficinas administrativas de cada éarea usuaria segin
corresponda, segun detalle:

AREAS USUARIAS DIRECCION (ORIGEN)
Unidad de Recepcion Documental de 13 | AV. SANCHEZ CERRO MZ. Z LOTE 7 ZONA
MACREPOL Piura. INDUSTRIAL Ii - 26 DE OCTUBRE - PIURA
: ; : JR. MONITOR HUASCAR N°220 URB. LA
Inspectoria Descentralizada Piura. ALBORADA - 26 DE OCTUBRE - PIURA
. o JR. MONITOR HUASCAR N°220 URB. LA
Inspectoria Macro Regional Piura. ALBORADA - 26 DE OCTUBRE - PIURA

JR. MONITOR HUASCAR N°220 URB, LA

Oficina de Disciplina OD Piura. ALBORADA - 26 DE OCTUBRE - PIURA

) — AV. JOSE DE LAMA CUADRA 23. URB. SANTA
Oficina de Disciplina OD Suliana. ROSA - SULLANA - PIURA
Comisaria de Toremo Prore gl/lxj%f LOS COCOS N°250 URB. CLUB GRAU -
Comisania Turismo Mancora. AV. PIURA N°330 - MANCORA - PIURA
‘T’S:":f’b:s‘fe Recepcion Documental del FF.PP. | 1\, 11,06ES NORTE N°1033 - TUMBES

Oficina de Disciplina FF.PP. Tumbes. AV. TUMBES NORTE N°1033 - TUMBES

Inspectoria Descentralizada FF.PP.Tumbes. | AV. TUMBES NORTE N°1033 - TUMBES

5.5.2. PLAZO

El plazo de prestacion del servicio es de doce (12) meses, contabilizados a partir
del dia siguiente a la suscripcion del contrato.
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6. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR

6.1. REQUISITOS DEL PROVEEDOR

Copia simple del contrato de concesion postal vigente suscrito con el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones que les facuita a operar como concesionarios
postales.

Declaracion Jurada de contar con las lineas telefénicas y/o celular (indicar numero
telefonicos)

Declaracion Jurada indicando que el contratista tiene cobertura de todos los
destinos referidos en el presente términos de referencia.

Debera tener como minimo una agencia, sucursal y/o agente representante en las
provincias de las sedes de destino, ya sean propios como parte de su organizacion
mediante convenios o contratos con otra empresa del rubro.

El personal debera labarar portando identificacion (fotocheck)

A la suscripcion del contrato, la empresa adjudicada para la prestacion del servicio
entregara la relacion detallada de las personas asignadas y autorizadas para recibir
la documentacion, quienes deberan contar con su correspondiente certificado de no
poseer antecedentes penales, judiciales y policiales.

El contratista no podra realizar cambios de personal, sin previa comunicacion al
encargado de comreo y mensajeria, con una anticipacion de setenta y dos (72)
horas, para la toma de medidas de seguridad comespondiente,

6.2. RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
6.2.1. PROVISION DE LOCALES, EQUIPOS Y/O MATERIALES

El postor para la suscripcion del contrato debe presentar la relacion de las
oficinas, sucursales y/o agencias en la Ciudad de Lima y en las demas
departamentos de cada departamento del pais, indicando direccion, teléfono y
correo electronico.

6.2.2. PROVISION DE PERSONAL

La empresa contratista designara un coordinador responsable para la
supervision y control de servicio, quien mantendra comunicacion constante e
inmediata con las areas usuarnias.

El coordinador sera la persona autorizada a coordinar directamente con las areas
usuarias aspectos relacionados al servicio, quien ademas sera encargado de
emitir los reportes relacionados al mismo,

El contratista deberd asegurar que la persona designada como coordinador
cuente con un (01) equipo celular con linea, a fin de permitir una adecuada
comunicacion con el responsable de la supervision y control de la ejecucion del
servicio.

El coordinador debera contar con el siguiente perfil:

- Mayor de 18 aiios.
erer antecedentes policiales ni penales.
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- Formacion Académica: Secundaria completa
- Experiencia: Contar con una experiencia minima de dos (02) afio como
coordinador 0 supervisor en servicios de mensajeria.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
7.1. OTRAS OBLIGACIONES

7.1.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Courier debera mantener la pulcritud y buena presentacion de ia
correspondencia recibida.

El servicio debe incluir el registro, actualizacion y controles de entregas y cargos,
debiendo emitir un listado mensual de todos los envios realizados, tales reportes
permitiran conciliar y determinar el monto a pagar por el servicio brindado.

El servicio de distribucion incluye el embolso de los documentos, garantizando
que estos lieguen en perfectas condiciones al destinatario. El embolsado de los
documentos es parte del costo del servicio de la empresa Courier que obtenga
la buena pro,

El contratista debera contar con equipos de comunicacion que permitan la rapida
localizacién del personal a cargo del servicio, necesarios para verificar la
ubicacion o situacién del envio en cualquier momento que lo requieran.

El contratista es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como la
violacion y en general de cualquier siniestro que acontezca con los envios, quien
asumira el costo de reposicién. Dichos envios solo contendran documentos y no
se realizaran envios valorados.

El contratista debe responsabilizarse por el cumplimiento de todas las leyes,
ordenanzas y demas disposiciones nacionales, provinciales, municipales y de
orden administrativo respecto del servicio,

Las remuneraciones, beneficios sociales, indemnizaciones, seguros por
accidentes, asi como las demas obligaciones laborales, tributarias y de cualquier
otra indole, creada y por crearse para la prestacion del servicio son
responsabilidad total y exclusiva de la empresa prestadora del servicio.

El contratista no podra suspender la prestacion del servicio a su cargo por ningun
motivo, salvo inconvenientes debidamente justificados, sea de orden técnico o a
la demora en la entrega de alguna documentacion proporcionada.

Por la demora injustificada en la devolucion de la entrega de cargos de los
envios, se aplicaran penalidades que se calcularan teniendo en cuenta el envio,
los dias retrasados posteriores a la fecha de vencimiento del plazo y/o sanciones
establecidas en el Reglamento de Ja Ley de Contrataciones de! Estado.

El contratista debera tener un sistema de consuita del estado actual de los envios
remitidos por el area usuaria pudiendo ser mejorado durante el trascurso dei
contrato.
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7.1.2 RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTAS POR LA ENTIDAD

La entidad debera entregar al coordinador la documentacion debidamente
ordenada y rotulada para realizar el embolso y posterior remision de la
correspondencia.

7.2. SUBCONTRATACION

La empresa no podra subcontratar parcial o totaimente, ni hacer uso de! servicio de
otra empresa para la ejecucion, de la prestacion del servicio de mensajeria, de
acuerdo con el acapite 35.4, Articulo 35 de la Ley de Contrataciones de! Estado, “£/
contratista mantiene la responsabilidad por le ejecucion total de su contrato frente a
la entidad’,

7.3. CONFIDENCIALIDAD

El contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros toda
informacion proporcionada por la entidad.

El contratista debera mantener a perpetuidad, confidencialidad y reserva absoluta el
manejo de cualquier informacién y documentacion a la que se tenga acceso a
consecuencia de la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelaria a terceros.

Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como también la que se
genera durante la realizacion de las actividades y la informacion producida una vez
que se haya concluido el servicio.

7.4. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Area que coordinara con el proveedor: Responsable de la mensajeria de cada
area usuaria y Responsable de la mensajeria del Departamento de Logistica.

Area responsable en medidas de control: Responsabie de la mensajeria de cada
area usuaria y Responsable de la mensajeria del Departamento de Logistica,

Area que brindar4 la conformidad: Las areas usuarias encargadas de brindar la
conformidad se detallan a continuacion.

- Unidad de Recepcion Documental de la | MACREPOL Piura.
- Inspectoria Descentralizada Piura.
- Inspectoria Macro Regional Piura.
- Oficina de Disciplina Piura.
- Oficina de Disciplina Sullana.
- Comisaria de Turismo PNP Piura.
- Comisaria de Turismo PNP Mancora.
- Unidad de Recepcion Documental del FF.PP. Tumbes,
- Oficina de Disciplina def FF.PP. Tumbes.
Inspectoria Descentralizada del FF.PP. Tumbes.
7.5. SISTEMA DE CONTRATACION

Precios unitarios.
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7.6. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad sera otorgada por la Jefatura de cada area usuaria, para lo cual el
contratista presentara todos los treinta (30) dias de cada mes un reporte de todos
los envios realizados por el area usuaria, el cual debera estar firmado por el
contratista y con un visto bueno del responsable y/o Jefe de cada area usuaria
atendida.

El reporte debera incluir la siguiente informacion;

- Numero de guia de remito.

- Numero de Documento para envio.

- Fecha de recojo de documento.

- Lugar de Origen.

- Lugar de Destino.

- Fecha de recepcién de documento en su destino.
- Tipo de envio (local 0 nacional).

- Precio y total.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcion. Asi mismo de existir observaciones, la Entidad las comunica al
contratista, indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos {2) ni mayor de ocho (08) dias. Dependiendo de la
_ complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a reahzar o si se trata de

Juince (15) d|as Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
rresponde la aplicacion de penalidades.

7.7. FORMA DE PAGO

La forma de pago es cada freinta (30) dias a razén de la cantidad de envios
remitidos durante el mes, para lo cual es necesario el acta de conformidad del
servicio y el reporte generado en el mes, validado por el proveedor y drea usuarna.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de
los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los bienes,
servicios en general y consultorias, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

Los documentos para proceder con el pago son los siguientes:

- Factura.

- Remitos en fisico.

- Reporte de todos los envios mensuales realizados, debidamente visados.
- Acta de conformidad emitida por cada area usuana.

7.8. Penalidad

Si el contratista incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por cada
dia de retraso, en concordancia con el articulo 162° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.
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En el retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, La
Entidad le aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso del
documento, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato vigente o de ser el caso del item que debié ejecutarse. Esta
penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago, del pago final 0 en la
liquidacion final; o si fuese necesario se cobrara del monto resultante de la ejecucion
de la garantia de fiel cumplimiento o por el monto diferencial de propuesta de ser el
caso.

Cuando liegue a cubrir el monto maximo la Entidad podra resolver el contrato por

incumplimiento.

7.9. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

N° INCUMPLIMIENTO CALCULO DE PENALIDAD
. . 1% de la UIT de afio fiscal
1 | Deterioro de la correspondencia vigente por documento.
2 Pérdida parcial o total de la 1.5% de la UIT del afio fiscal
correspondencia y/o cargo vigente por documento.

No comunicar, ni presentar la nota
informativa y la denuncia por pérdida o
robo de la correspondencia dentro de los
plazos de la ejecucion contractual

1.5% de la UIT del afio fiscal
vigente.

Violacion de ia confidencialidad del
contenido de la correspondencia

1% de la UIT del afio fiscal
vigente.

Falsificacion de datos de la notificaciéon o
cargos de la correspondencia.

1.5% de la UIT del afto fiscal
vigente.

De las causales de incumplimientos descritas en el cuadro precedente es oportuno
sefalar lo siguiente:

1) Se considera correspondencia deteriorada cuando: el destinatario reciba roto; se
encuentre abierta, se evidencia comespondencia dafiada, manchada y/o
perforada.

2) Se considera pérdida de correspondencia y/o cargo, aquellos que no liegaron al
destino y/o al area usuaria dentro de los plazos establecidos.

3) Sera pasible de aplicacion de penalidad cuando la empresa contratista no
cumpla con cualquiera de las siguientes acciones: i) no realizar la denuncia
policial por robo o pérdida dentro de las 48 horas de ocurrido los hechos; ii) no
remitir en fisico la denuncia a la mesa de partes; y iii) cuando el hecho suceda
fuera de los plazos de la ejecucion contractual.

4) Se aplicara penalidad cuando la empresa contratista conlleve a la violacién de la

confidencialidad del contenido de la comrespondencia, cuando se encuentre

incompleta y/o abierta.

Se considera falsificacion de los datos de la notificacion o cargos de la

correspondencia, cuando:
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3.2,

- La notificacion sea a una persona que no tenga relacion con el destinatario
0 sea inexistente

- Se consigne descripcion falsa en los cargos.

- Se reporte como extraviado y posteriormente remitan el cargo.

- Se presenten rubricas o firma que no pertenecen al destinatario o sean
adulteradas.

Las penalidades seran ejecutadas de los pagos mensuales, o si fuese necesario se
cobrara del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Las penalidades a los incumplimientos a los plazos de entrega seran aplicadas de
acuerdo a la formula de reajuste.

En caso de tratarse de factores extemos, que impidan el libre transito de la
correspondencia, como factores climaticos, politicos, caso fortuito o fuerza mayor,
no se aplicara penalidad, para lo cual es obligatorio que el contratista comunique a
la entidad el incidente de forma oportuna dentro de las fechas ocurridas, de no
hacerlo en el momento indicado, se aplicara la penalidad correspondiente.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido local y nacional aprobado
por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones o entidad competente.

- Importante

De conformidad con la Opinidn N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada

con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder lfevar a cabo fa actividad

materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en fas cuales

se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
~habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
- comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido local y nacional
aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes
y Comunicaciones o entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
— —

Coordinador

/E:(%ntar con una experiencia minima de dos (02) afios como coordinador o supervisor en servicios de

N

a experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv) cualquier
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ofra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

' Importante

. »  Los docurnentos que acreditarn la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Enfidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

.« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
‘ adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerars aquella experiencia que no tenga una antigtiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presenfacion de ofertas.

e Al calfficar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documentos

‘ presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé e/
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 213,192.00 (Doscientos
trece mil ciento noventa y dos con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares
al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 17,766.00 (Diecisiete mil setecientos sesenta y seis con 00/100
soles), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segiin corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de correo, servicio de correo postal,
servicio de mensajeria.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!’, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los

comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

... el solo sello~ge cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como §na acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
e ? iderar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

érT diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
erse la validez de la experiencia”.

21
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evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de ofra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin comresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida

que ejecutt el postor corresponden a la experiencia requerida.

» En el caso de consorcios, solo se considera la experfencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a gjecutar el objeto materia de fa

Contrataciones def Estado”.

e Al calificar la ex,oenenoia de/ postor se debe valorar de manera mtegra/ fos documentas E

literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades

convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las |

Importa nte

e Si como resultado de una consulta u observacion Carresponde pr@czsa/se o ajuqfdrse ol

requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

¢ El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionaimente la Entidad puede solicitar documentacion que
acred/te el Cumpllmlento del algun componente de estos. Para dlChO efecto, Cons;gna/é de manera

al®
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
% PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 8), segln corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcicnales a sus respectivos
precios, segin la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méximo del precio

100 puntos

_Importante

~ Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccién, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de Io0s

Términos de Referencia nijos requisitos de calificacion.




29

/

REGION POLICIAL PIURA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°001-2022--MACREPOL-PIURA

CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

‘ Importante

. Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede mclu;rse clausulas ad;mona/eg
. 0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, fas que en ningin casc pusden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a fo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR 1A
;CION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE, IDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[.........], con domicilio legalen[.........],
representada por [......ooc. ], identificado con DNI N° [ooeiis , y de otra parte
Lo s , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
Lo ] inscritaenlaFicha N° [......................... JAsiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de |[... ... ..}, debidamente representado por
su Representante Legal, [..........c..cocooiiiiinnne, 1, con DNl N [ 1. segun poder
inscritoenlaFichaN®[.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudaddef............ 1 @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el brgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
seguin corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO , o ,
~ El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],

en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],

luego de la recepcion formal y completa de la documentacmn correspondiente, segun lo establecido
y, en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

2 En cada caso concreto dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecumon del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
NAR Sl ES. DI, SUIEN 'PERFECCIONAMIE, TO DEL CONTRATO

EJECUCION, ‘DEBI‘ENDO INDICAR LASMISMAST‘EN ESTEULTIMO;CASO]

Importante para Ia Entldad

. U ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de | ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
- QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

importante para la Entidad
" En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente cldusula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOJ.

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
»/ documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
" partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

. De preverse en Ios Termmos de Referenc:a Ia gjecucion de actividades de mstalac:on lmplementac:lon '
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; Importante

DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

- Al amparo de lo d/spuestc en el numeral 149 4 del a/t/culo 149 del Reglamento de /a Ley de f

Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del dfez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel curnplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente.

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe |

. efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma

p
3 '% LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

- Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
- Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por

ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
. de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

- “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la

| retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
" realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo.”

Importante

- De conformldad con el art:culo 1 52 de/ Reglamento no se const/tuna garant/a de fief Cwnplnmento de/ :
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cliyos monltos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a Jos

. contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item

adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Importante para la Entidad

" S6lo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

[RALA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
7a de caucién acompafada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no

DAD~a orgara [CONSlGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
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procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CO { \S O MAX!MO QUINCE (15 EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR"PRUEBAS‘QUEPERMITAN%*VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBL!GACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

El. CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

\ CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
onaimente, se considera justmcado el retraso y en consecuencia no se aplica penahdad
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- Importante

supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
. 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
ontrataciones del Estado. ‘

(\ Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las dlrectlvas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
letoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
derecho privado.

IMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'

C

\—mcon el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
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Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facuitativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, seguin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de Ia
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
1a ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [o..iooiiiin ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO}

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, ia oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de |[............... ] al [CONSIGNAR
FECHA]
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

<-50!e9—(6+5—6ﬂ0 000,00).
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ANEXOS

Ay
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES o COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

.. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4, Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

X La not/f/caC/on dlr/gfda a Ia direccion de correo electromco cons:gnada se entendera val/damente

- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

o-etmonto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mit Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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lmportante

- Cuando se trate de consorcios, la deciarac:on jurada esla wgu:ente

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacidbn o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'® Si [ No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razén Social :
‘ Domicilio Legal
RUC : | Teléfono(s) :
‘ MYPE'® Si i No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electronico:

Correo electronico del consorcio:

.. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http /Iwww2 trabajo. gob pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena

FTetencion del diez por c:ento (10%) del monto del contrato, en calldad de garantia de fiel cumphmlento segun

19 dem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupéd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

- Importante

. La notificacion dirigida a la direccion de correo électronico consignada se entendera validamente
¢ efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

S
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] R

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. - Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacioén en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

3 Importante
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lIl de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtn corresponda

Importante

AdiC/onalmente puede requerzrse la presentac:on de documentac;on que acred/te e/ cump /rmenz‘o
de /os términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
oTeale secczon de las base
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] - , , , . -
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtn corresponda
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ANEXON°5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

[CON GNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES 5] COMITE DE SELECCION,
SEGUNJCORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen|................c........ I

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de fos integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 4, 1,
CONSORCIADO 1] o]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL 14 2,
CONSORCIADO 2] b

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

100%23

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 62 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio |
. deben ser legalizadas.
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lmportante para la Entldad

En caso de la prestac:on de serwc:os bajo el sistema a prec:os umtarios incluir el s:gutente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁores R

IG , A QENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
N CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
. Representante legal o comin, segin corresponda
lmportante

o El postor que goce de aiguna exoneracion lega/ debe indicar que su oferta no mcluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto.

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”

Importante para la Entidad

»  Encasode proced/m/entos segun relac:on de ltems cons:gnar lo s:gwente
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

e
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Importante para la Entidad
Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible /é parﬁcipacio’n de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Lsy de

Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

] ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Seriores

[CONSIGNAR ORGANOV:‘ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES o COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPON JA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR N.MENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 - Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

_ Importante

. Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
. Integrantes del consorcio, salvo que se frate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
' caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el ntimero de RUC def consorcio.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores
Hnozm_mz>m«,0x0>zo ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O 003_._.m DE mm_.mno_oz mmmcz CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCL

\TURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

z..noﬁmh.o \Qm ' FECHADEL[ FECHADELA [ PEE PO DE | MONTO

e | e STSIE CDESEREL _u,xwmmmﬂm_»um NONEDA | MPGRIES. OO H,myﬁww
1

2

3

4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por aoam:_.Nmoa: societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacién_societaria que
comprende tanto una fusién como una escisién, la sociedad resultante podré acreditar como suya la experiencia de la sociedad Snoﬂowm% o absorbida, que se extingue prfductdnde la fusién;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la expeffencia deYa sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reofganizacfiy gocietaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”. i

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de canceladién ./. compry
de pago, seglin corresponda. i

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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T TFECHADEL| FECRADELA| ! R TP R WS 1 {1
b o,m_u.,_mqoﬂom_.f,,m%_,mhm%hnm«%%m\ CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA | oo | ooy | mﬁ,m%w FACTURADO]
Nop BENIE L Eontaate | SONE % ' DESEREL _uxo<mz_mz4ms pE:| MONEDA | IMPORTER | CiNTa IACUMULADO

O[O0

N
o
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TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANOENCARGADODELAS 'CONTRATACIONES O COMITE DE SELEGCIC}'N;
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

_Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar Ia informacion de
- la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
- Vigente en http:/portal osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

~ También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

. Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
~ganador de Ja buena pro.

N\
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Importante para la Entldad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de /a provincia de Limay Cal/ao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00) o el procedimiento de seleccién
Segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de Ias bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMlTE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL {TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

; 'Importante

e Para astgna! Ia bon/f/cacmn el organo encargado de las contrataciones o comité de seler*CIon /
~' segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNF).

* Para_que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas eémel literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorc;os /a dec/araC/on /urada es /a szgurente

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/

200, 000 00])
Seriores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-
Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comdn del consorcio

[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

" Importante

. ”Pérva'as‘ig‘nar la bonificacion, el érgano encargado de jas contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA] —
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comtin, segin corresponda

. Importante

. Par‘aﬂﬂe‘z‘éignar la boniﬁcac‘i‘bn, e/ 5rgano énc'argado”de Iéé'/'co'htrété'cidnes" 0 Eoﬁrhité de se/écbién‘,‘
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link:

ey v i s vra g eSS ey o on Fe oo f N T I T
Btip:fveww 2 rabaio.gob.per Db el T T s

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
: cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




