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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-

SUNARP/ZRVIII-SHYO
DERIVA DEL CONCURSO PUBLICO N° 003-2020-SUNARP/ ZRVIll-SHYO

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE
SEGURIDAD Y VIGILANCIA PARA LAS OFICINAS DE LA
ZONA REGISTRAL N° VIII-SEDE HUANCAYO
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se somefa a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o confratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcidn por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de [a materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo confratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
ta Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contratacicnes del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO D :‘
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




-

ZONA REGISTRAL N° ViIf - SEDE HUANCAYOQ
Adjudicacién Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVII-SHYO — Derivada del Concurso Pibfico N° 003-2020-
SUNARP/ZRVIII-SHYQ

CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Conirataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de |la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el arficulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

‘ Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidn convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que 10s proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF) que administra el
Organismo Supervisor de fas Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.mp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion "Guia para ef registro de participantes electronico”
publicado en hitps:.//www2.seace.gob.pe/.

+ En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, ef SEACE
restringird su registro, quedando a polestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya oblenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, cbservaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 88 del Reglamento.

Importante

~
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* No se absolveran consultas y observaciones a fas bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consuftas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece o absuefic en el referido pliego; sin
perjuicio, def deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante s

)

o Los formularios electrénicos que se encuentran en ef SEACE y que los proveedores deb#ﬁ’ 2

* Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferfa no |.
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece fa informacién declarada en loss~

Hfenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada. ‘

~

documentos escaneados.

= No se tomaran en cuenta las oferfas que se presenten en fisico a la Enfidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma aém 2

procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
[a oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado ftem cuando se frate de
procedimientas de seleccion segun relacion de ftems.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, seglin corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en [a seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con le requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.11.

1.12.

1.13.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacién del ocrden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obfenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuando algun fterm no supera el monto
sefalado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 dei Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para |la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacidén se realiza de manera electrdnica a fravés del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envic al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a traves del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZOQO DE LAS OFERTAS

Previc al otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las confrataciones o
el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcién electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rmp.qob.pe

~
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Cuando se hayan presentado dos {2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de fas conltrataciones
0 el drganc de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferia
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

2.2,

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual © menor a cincuenta (50} UIT. Cuando el valer
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
¢l Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren [a nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

’ Importante

« Una vez oforgada la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, seqtn corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrifo.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el drgano encargado de las contrataciones o ef comité
de seleccion, segtin corresponda.

s A efecfos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) fa lectura y/o toma de apuntes, (i) la captfura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
sfendo quie, en este dftimo caso, la Enfidad debera entregar dicha doctmentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

*» El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes def Tribunal o ante las oficinas
desconceniradas del OSCE, o en fa Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el oforgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiente del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con [a suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (8/ 100,000.00), en los que se puede
perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede petfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametre establecido en el parrafo anterior.

[mportante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda, debe

con fa suscripcion del contrato o fa recepcion de la orden de servicios. En caso la Entida
perfeccione el contrato con fa recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma de
contrato establecida en ef Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

A

zf ¢
Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos‘z_é
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases\‘\

3.2. GARANTIAS

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

Importante

En los coniratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimienio el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante fa primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones gue conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

consignar en fa seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionard el contrato, sea |2
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Importante

En los conirafos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fief cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por
prestaciones accesocrias. Dicha excepcioén también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por refacién de ftems, cuando el monto del item adjudicado o fa
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monfo sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articufo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccidn especifica de las hases la entrega de adelantos, el
confratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
| empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
"y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos exiranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Enfidad verificar que fas garantias presentadas por el postor ganador de fa buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de fa determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garanitia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs. qob.pe/sisterna-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantfa, se debera consuitar a fa clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de curmplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/Awww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encueniran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulfta web, teléfono u ofros) por la empresa emisora.

\
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3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamenfo.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en |a ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el artfculo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn BRI
chm

especifica de las bases. / 7

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alca

cada una un mento maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrafele, 2

vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
RwTE =

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

la Ley y 164 del Reglamento. ' MM

3.8. PAGOS

El pago se realiza despues de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo coniemplarse paQ
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (15)
dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.

La conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10} dias de producida la recepcién o
dependiendo de la complejidad o sofisticacién de la contratacion, la conformidad se emite en un
plazo maximo de veinte (20) dias.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en lfos pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuifo o fuerza mayor, esta reconoce al contralista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el arficulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir conira los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

.
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SECCION ESPECIFICA

». CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOQCANTE

Nombre : Zona Registral N° VIl Sede Huancayo

RUC N° 1 20176231508

Domicilio legal :Jr. Atalaya N° 1250 - El Tambo — Huancayo
Teléfono: : {064) 244168

Correo electrénico: . Jperez_hyo@sunarp.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objefo la contratacion del servicio de
Seguridad y Vigilancta para las Oficinas de [a Zona Registral N° VIll-Sede Huancayo

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato N° 02 (006-2020-JEF) del

10.12.2020

1.4, FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Diretamente Recaudados

Importante

del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccién.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 meses en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo

L a fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equifibrio Financiero N

[
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efecto deben cancelar S/ 18.00 {Dieciocho con 00/100 soles) en cualquiera de las cajas de la
Zona Registral N° VIII Sede Huancayo (Tramite Administrativo — Codigo 049) o a través de [a
cuenta corriente N° 0-381-021947 del Banco de la Nacién a nombre de la Zona Registral N° VII|
Sede Huancayo, las copias de las bases se entregaran en el 4rea de abastecimiento con el recibo
correspondiente, en el Jr. Arequipa N° 240 El Tambo — Huancayo, en el horario de 08:15 hrs a
las 16:45 hrs.

Importante

El costo de entrega de un efemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccién.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021
- Ley N° 31086 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Piblico para el Afio
Fiscal 2021.

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto
Puablice.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante el "TUQ de la Ley".

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de [a Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento y su modificatoria.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 25129, Ley que establece que los trabajadores de la actividad privada cuyas
remuneraciones no se regulan por negociacion colectiva, percibiran el equivalente al 10% del
ingreso minimo legal por todo concepto de Asignacion Familiar.

- La Ley N° 27626, Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores

- Decreto Supremo N°® 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes
N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las
Cooperativas de Trabajadores y sus modificatoria.

- Decreto Supremo N° 005-2002-TR, dictan normas reglamentarias de la Ley que regula el
otorgamiento de gratificaciones para trabajadores del régimen de la actividad privada por fiestas
patrias y navidad, y modificatorias.

- Ley N® 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su modificatoria

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR, que aprueba el Reglamento de Ia Ley de Seguridad y Salud
en el trabajo, y su modificatoria.

- Decreto Legislativo 1213, decreto legislativo que regula los servicios de seguridad privada.

- Ley N°28879 Ley de Servicios de Seguridad Privada y su Reglamento, aprobado mediante D.S
N°003-2011-IN.

- Resolucién de Superintendencia N°424-2017-SUNCAMEC, que aprueba la Directiva N°010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones técnicas y uso de
uniforme, emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Resolucion de Superintendencia N°572-2018-SUNCAMEC, que aprueba la Directiva N°006-
2018-SUCAMEC.
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- Ley 28627 — Ley que establece el gjercicio de la potestad sancionadora del ministerio del
interior en el ambito funcional de la Direccidn General de Control de Servicios de Seguridad,
control de armas, municiones y explosivos de Uso Civil-DISCAMEC.

- Decreto Supremo N°003-2011-1N — Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.
- Decreto supremo N° 044-2020-PCM, que declara el estado de emergencia nacional.

- Las medidas de control de ecceficiencia para el sector plblico, Decreto Supremo N°009-2009-
MINAM.

- Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA y sus modificatorias - Lineamientos para la
vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a
COovVID 19.

- Resolucion Ministerial N° 541-2020-IN, que aprueba el "protocolo sanitario sectorial de
operacion ante el COVID 19, para los servicios de seguridad privada”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos ptblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, |la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracidn jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe [a oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documentio nacional de identidad o
documento analogo, ¢ del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderade o mandatario, seglin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros plblicos no debe tener
una antigledad mayor de treinta (30) dias calendaric a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de ermision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o ustiarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los artfculos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que ef servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con ei literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

2 La omisién del Indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y de! Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodiaital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccidén. (Anexo N° 3)

e} Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N°® 4)*

fy Promesa de consorcic con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

@) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en ef formulario
electrénico del SEACE.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales.

Importante

« El Organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

s En caso de requerir estructira de costos o anélisis de precios, esta se presenta para /f{"% .
el perfeccionamiento del conirato. 2

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion &t

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién’.
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases!g
ol

COM1
SELEY

eca ey

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas co
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados eh su totalidad por estﬁ'
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite i
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b} Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comnité de seleccién, segin corresponda, no
podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”,

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el confrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,

*  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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de ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d} Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representanie legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refferen los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si fa Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicic web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) v 1).

Declaracion Jurada indicando Domicilio, correo electrénico y nimero ielefénico para efectos
de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

Estructura de costos segan anexo 01 de los Términos de Referencia que forma parte de las
bases

Ficha de datos personales, con fotografia reciente por cada agente propueste fitulares y

descanseros.

Croquis simple del domicilio donde residen los agentes propuestos titulares y descanseros.

Certificado de antecedentes policiales, penales y judiciales de los agentes propuestos

titulares y descanseros.

Copia legible del Documento Nacional de ldentidad de todos los agentes propuestos

titulares y descanseros.

Copia simple del carné de seguridad privada vigente (emitido por la SUCAMEC), de todos

los agentes propuestos titulares y descanseros.

Copia de la licencia para posesion y uso de arma de fuego emitida por la SUCAMEC, de

todos los agentes propuestos titulares y descanseros.

Pdliza de deshonestidad, Pdliza de responsabilidad civil extracontractual, Pdliza de

accidentes personales, segln lo consignado en los Términos de Referencia que forma parte

de las bases.

Debera contar con una Central de Comunicacionas con cobertura a cada uno de los puestos

del servicio de vigilancia (declaracion jurada).

p) Contar con una oficina operativa, la que debera contar con licencia de funcionamiento
expedida por la municipal distrital al que pertenece. Dicho requisito debera ser acreditada
mediante copia de la licencia de Funcionamiento emitida por la Municipalidad.

q) Plan para la vigilancia y control del COVID19 registrado en el SISCOVID19 del MINSA

(copia).

Importante

s £ncaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del confrato, asf como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en Ja Directiva Participacion de FProveedores en Consorcio en las Conirataciones def Estado”.

s Enlos coniratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enfidades
con las micro y pequefias empresas, esfas tlfimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la finalizacion del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto

6 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www .gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

N Q)
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24.

2.5,

los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1} o en fa solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual sera verificado
porfa Entidad en el link hitp./iww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-finea-2-2 opcion consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

» En los contratos cuyos montos sean iguales o mencres a cien mil Sofes (S/100,000.00}, no
corresponde presenfar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no supere el monto
sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articuio 152 del
Reglamento.

Importante

s Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucién, sin perjuicio de la determmacfon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

tengan validez en el Pertl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruan

documentos publicos emitidos en pafses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con fa Apostilla de la Haya'.

» [a Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en e/

« De conformidad con ef Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo = coxis;
N° 076-2005-RE para que los documentos piblicos y privados extendidos en el exter.rgg

y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores def Pert, salvo que se irafe de’

presente numeral para el perfeccionamiento def contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Administrativa, ubicado en el Jr. Arequipa N° 240 El Tambo Huancayo.

EADMA NE DARN
I %raniuisr s nfl | 5 3% W

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
pericdicos (mensual) de acuerdo a la prestacion efectivamente efectuada.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

» Comprobante de pago

+ Copias de las boletas de pago correspondiente al personal que presto servicio en la ZONA
REGISTRAL del mes anterior al mes que corresponda el pago del servicio.

¢ Copia de planillas pagadas por concepto de AFP (ONP) del mes anterior al mes que
corresponda el page del servicio.

¢ Copiade las Boletas de Pago de Gratificaciones cuando corresponda del mes anterior al mes
que corresponda el pago del servicio.

o Copia de los depositos por concepto de CTS, de acuerdo a Ley del mes anterior ai mes que
corresponda el pago del servicio.

La conformidad del servicio serd otorgada en las oficinas Registrales por los responsables de
cada Oficina Registral, por las Oficinas Receptoras, estara a cargo del responsable de la Oficina

7

Seqtin lo previsto en la Opinidn N° 009-2016/DTN.

~
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Registral a la que pertenece, de la Oficina Registral de Huancayo, archivo Huancayo,
Desconcentrada de Chilca, estara a cargo del Jefe de la Unidad Registral y de la oficina
Administrativa sera otorgada por el Jefe de la Unidad de Administracion.

Solo para el primer pago el contratista debera presentar copia de las actas de instalacion del
servicio de todos los locales y su respectivo comprobante de pago.

Para el ultimo pago del mes de servicio se requerira al contratista, copia de la documentacion
que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y laborales
de los trabajadores destacados a la entidad, tanto del mes anterior como del mes que se realice
el dltimo pago.

Dicha documentacion se debe presentar por Tramite Documentario de la Oficina Administrativa
Ubicado en el Jr. Arequipa N° 240 El Tambo — Huancayo.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las Estructuras de Costos adjudicadas seran regjustadas cuando por mandato legal del
Gobierno se varfe la Remuneraciéon Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o
Aportaciones de la Empresa; siempre y cuando la Remuneracién Minima Mensual del personal
designado para cubrir los diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la nueva
Remuneracion Minima Vital, y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea
inferior al 10% de la RMV, en estos casos el reajuste afectara tnicamente al rubro
correspondiente, y no a las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los gastos de uniformes
y otros. De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la Estructura de Costos debe
vartar en funcion al reajuste decretado por el gobierno, el contratista debe presentar su nueva
estructura de costos a la Oficina de Logistica, para la validacion y tramite correspondiente de la
adenda.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 28.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir fa
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.
“Contratacién del Servicio de Seguridad y Vigilancia para las Oficinas de la Zona Registral

N° VIII-Sede Huancayo”.
2. FINALIDAD PUBLICA

actividades diarias de caracter registral y administrativo.

3. ANTECEDENTES A
La Zona Registral N° VIII Sede Huancayo contrata los servicios de Seguridad y Vigilang]

=
o

para las Oficinas Registrales, Receptoras, Oficina Administrativa y archivo registral, ngr(as—,zrg

< =
%ﬁ'\\c}j
LIAT

lo cual establece ciertos requisitos y condiciones que le permite seleccionar urx

empresa, capaz de brindar un eficiente servicio en todas las instalaciones de la Zong
Registral N°VIII Sede Huancayo.

OPsE
Por ello, la Zona Registral N°VIII-Sede Huancayo, incluye en su Plan Anual
Contrataciones esta contratacion enmarcada en el ambito de la Ley de Contratacion
del Estado y su Reglamento y demds normas conexas del servicio a contratarse.

4. OBJETIVOSDELA CONTRATACION
Garantizar la seguridad y vigilancia integral de las instalaciones, bienes, activos, acervo
documentario y salvaguardar la integridad del personal, usuarios y visitantes dentro de
las instalaciones de la Zona Registral N°VIiI Sede Huancayo.

Contar con una empresa especializada que brinde el Servicio de Seguridad y Vigilancia,
para las oficinas comprendidas en el ambito de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo,
por un periodo de veinticuatro (24) meses; el cual incluye la supervisién, proteccién y
coordinacién del servicio, acorde a la normatividad legal vigente.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
5.1 ALCANCE DEL SERVICIO
El alcance del servicio del presente requerimiento se realizard de acuerdo a lo

siguiente:
5.1.1 OFICINAS COMPRENDIDAS EN EL SERVICIO

@%'

/
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N° | PUESTO | HORAS | DIAS HORARIO TURNO SEDE TOTAL
12 DL HRESA 1 57:00219: 00 Diurno 3
omingo Of. Registral de
Huancayo
12 Lunesa | = 0700219:00 | Nocturno 2
Domingo
12 D"““‘?s 2 1 07:00a19: 00 Diurno 2
omingo Of. Registral de
La Merced
12 Lunesa | 1 000207:00 | Nocturno 1
Domingo
12 ;““‘?S a1 07:00219: 00 Diurno 1
omingo Of. Registral de
Tarma
12 Lunesa | 15.00207:00 | Nocturno 1
Domingo
12 l;‘““‘,’s 21 07:00219: 00 Diurno 1
omingo Of. Registral de
Satipo
12 Lunesa | 000207:00 | Nocturno 1
Domingo
12 DL““‘?S 2 1 07:00a19: 00 Diurno 2
omingo Of. Registral de
Huénuco
12 LURESa | 0 00207:00 | Nocturno 1
Domingo
Psersc’n,zl ‘ée 12 DL“"'?S 21 07:00219: 00 Diurno 1
egurida omingo Of. Registral de
Cerro de Pasco
12 Lunesa | 1o 00207:00 | Nocturno 1
Domingo
12 l;‘“"‘_’s 21 07:00a19: 00 Diurno 1
omingo Of. Registral de
Tingo Maria
L
12 UReSA L 19:00407:00 | Nocturno 1
Domingo
12 ];‘""‘?S 21 07:00219: 00 Diurno 1
omingo Of. Registral de
Huancavelica
L
12 une_es a 19:00a 07: 00 Nocturno 1
Domingo
12 [;““"‘_’S 21 07:00a19: 00 Diurno 1
omingo Of. Sede
Administrativa [
12 Lunes a 19:00207:00 | Nocturno 1
Domingo
Lunes a .
12 Domingo 07:00a19: OQ Diurno Archivo 1
Registral de
12 Lunes a 19:00207:00 | Nocturno | Huancayo 1
Domingo
12 Lunesa |0 00.219: 00 Diurno 1
Domingo

\
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Lunes a Oficina
12 i 19:00a07: 00 Nocturne | Desconcentrada 1
Domingo .
de Chilca
8 Lunesa | 00 00a17:00 | Diumo | OF Receptora 1
viernes de La Oroya
L g
8 fmes a 08:00a 17: 00 Diurno Of R‘eceptor'a 1
Personal de viernes de Pichanaki
2
Seguridad
g |MmeS 21 0800a17:00 | Diumo | OF Receptora 1
viernes de Jauja
g LSS 3| 0900a17:00 | Diurno | O Receptora 1
viernes de Oxapampa
TOTAL, DE PUESTOS 31

- Zona Registral, en atencidn a sus planes de gestlon podra crear o cerrar oficinas de TR
'., N

acuerdo a su necesidad institucional, lo que sera comunicado oportunamente aL > ~

contratista para los fines de ampliacion o reduccidn a que haya lugar. '

—

en la nueva sede institucional.
5.2 EQUIPAMIENTO

DESCRIPCION CANTIDAD
Revolver calibre 38 SPL (*) 19 und.
Detector de metal tipo paleta 15 und.
Linterna de mano 15 und.
Equipo de comunicacién (celulares) 15 und.
( Chalecos antibalas (Nivel de Proteccién Il como 31 und.
minimo)

(*) Caracteristicas minimas del armamento:

¢ Revolver calibre 38 SPL con tambor volcador al costado, de 6 tiros y con cafién
con longitud entre 2” y 6” en dptimas condiciones.

e (Cada vigilante armado debera portar una dotacién minima de 12 proyectiles
calibre 38 (para revolver).

o Todo vigilante que se encuentre armado debera contar con un (01) chaleco
antibalas (nivel de protecciéon II como minimo), asimismo debera portar
obligatoriamente la licencia vigente de portar armas que utiliza, emitida por la
SUCAMEC.

¢ El Contratista especificard las caracteristicas técnicas de los equipos,
implementos y armas que utilizard para la prestacion del servicio, en forma
exclusiva para la Zona Registral N°VIII por el periodo del contrato.

6. ACTIVIDADES Y FUNCIONES
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6.1

6.2

ACTIVIDADES

Elservicio de Seguridad y Vigilancia Privada, consistira en la identificacién, control
de entrada y salida del personal, control del ptblico usuario de la Zona Registral
N°VIII Sede Huancayo, control de ingreso de visitantes en dias y horas autorizadas
por la administracion, control de entrada y salida de materiales y vehiculos,
prevencién de robos, control del orden durante las emergencias, seguridad
patrimonial y apoyo de informacién a los usuarios respecto a vias de evacuacién y
de seguridad interna a la entidad, de acuerdo a las consignas generales y/o
particulares consideradas por la entidad y/o propuestas por la empresa ganadora
de la Buena Pro, para cada puesto de seguridad y vigilancia.

FUNCIONES

6.2.1 FUNCIONES GENERALES DEL SUPERVISOR

e Planear, organizar, dirigir y coordinar las operaciones del servicio de
vigilancia y proteccion de las instalaciones.

¢ Estard en permanente contacto con la Unidad de Administracién y la
oficina de abastecimiento y centro de operaciones de su empresa, para
coordinar cualquier situacién de seguridad y mejora de los servicios
tanto en el control de personal como de las instalaciones.

¢ Elrepresentante de la empresa de seguridad es el encargado de realizar
las coordinaciones operativas y administrativas ante la Zona Registral
N°VIII Sede Huancayo, cuando sea en caso.

¢ Velarda por la buena presentacién del personal de vigilantes y el
mantenimiento de los puestos de vigilancia, reportando las acciones que
sean necesarias.

* Realizard rondas de verificacién a los puestos de vigilancia con Ia
finalidad de constatar el 6ptimo cumplimiento del servicio.

» Conocera sus obligaciones y todas las consignas particulares y generales

-de los diferentes puestos de vigilancia para poder hacer un efectivo

control del personal.

» Colaborara en el cumplimiento de la cobertura del servicio por parte de
los agentes de seguridad en todos los puestos de vigilancia.

6.2.2 FUNCIONES GENERALES DE LOS AGENTES DE VIGILANCIA DE 12 HORAS

¢ Antes de dar inicio a su servicio, debera relevarse con las novedades
existentes verificando detalladamente los cargos y la oficina de su
responsabilidad.

» Verificara el estado de conservacion y funcionamiento de los equipos y
enseres asignados a su puesto (equipos de comunicacién portatil,
detectores de metal portitiles, cargadores, llaves y otros) dando cuenta
al supervisor de presentarse alguna novedad.

¢ Tendra presente en todo momento las normas de cortesia, respeto y buen
trato con el personal de la institucidn, visitas, proveedores, usuarios y
publico en general, procedimiento con tino y criterio, pero al mismo
tiempo con energia y firmeza haciendo cumplir las disposiciones de
seguridad.

» Controlar que todos los trabajadores de la Zona Registral N°VIII Sede
Huancayo, visitas y proveedores que ingresen, porten a la vista el
fotocheck o el pase de visita respectivamente.

\




SUNARP/ZRVIII-SHYO

/ ZONA REGISTRAL N°* Vil - SEDE HUANCAYO \
Adjudicacién Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVII-SHY QO — Derivada del Concurso Publico N° 003-2020-

Por ninglin motivo se proporcionara informacién a extrafios sobre
personal, asi como de los bienes e instalaciones de la Zona Registral

N°VIII Sede Huancayo.

No esta permitido por ningin motivo la salida de bienes, equipos que no

cuenten con la debida autorizacion por el Jefe de la Unidad de
administracién o del Encargado de la funcién patrimonial, asi como

también no podrdn salir papeles usados, cartuchos de impresoras
gastados, toner gastados y otros.

Esta prohibido el ingreso de bebidas alcohdlicas al interior de los locales

de la Zona Registral N° VIII Sede Huancayo.

No abandonar su puesto de servicio sin antes haber sido relevado, caso
contrario comunicard al supervisor para que envie el relevo
correspondiente.

Se mantendra alerta ante cualquier situacién de emergencia (incendio,

aniego etc.) que se pudiera presentar a inmediaciones de su puesto,

dando cuenta inmediata a los responsables de cada una de las oficinas.

Deberd mantenerse en estado de alerta ante cualquier eventualidad que

se presente, comunicando de inmediato a la entidad. PN
Esta terminantemente prohibido, el ingreso de personal con céma}fgt i P
filmadoras y/o grabadoras, en el caso de personal de visita pretend
ingresar con camaras y/o grabadoras seran retenidas hasta el momg
de su salida de la institucién, para ello se entregara el correspondie
ticket del bien retenido.

Las novedades del dia deberan estar inscritas en el cuaderno/x
ocurrencia incluyendo mercaderfa que ingrese o sale de la instituc{gn
visitas, proveedores, guias de mercaderias etc. '

pudiese designar.
Control, inspeccidén e identificacion, en el ingreso, transito y salidas 5
personas, vehiculos, materiales, equipos, herramientas y otros biefie -‘mmdd
(debidamente autorizados), previa verificacién de las respectivas™
autorizaciones de acceso.

Estricto control de ingreso y salida de los bienes patrimoniales y bienes

de existencias de la Zona Registral, y bienes de terceros, con el fin de
evitar robos y/o retiros no autorizados.

Prevencion y accién contra incendios, accidentes, sabotaje, terrorismo y
cualquier otro tipo de siniestro, dafio o deterioro que pudiera presentarse

en las instalaciones fisicas, maquinaria y equipos en custodia.

Seguridad y proteccién de funcionarios y del personal en general dentro

y en el perimetro de las instalaciones de la Zona Registral N°Vill-Sede
Huancayo.

Vigilancia interna y perimetral de los locales de la Zona Registral N°VII]

Sede Huancayo.

Informar diariamente, a través del cunaderno del control, de las novedades

del servicio y asistencia de su personal de seguridad.

Apoyar a las brigadas de emergencia (contra incendios, evacuacién,
primeros auxilios, etc.) cuando las circunstancias lo requieran.

Custodia, vigilancia, seguridad y proteccién de los bienes muebles e
inmuebles de propiedad de la Zona Registral NeVIII - Sede Huancayo, o

que estén en su posesién, bajo la custodia o responsabilidad, incluyendo
instalaciones, locales, edificios, insumos, vehiculos, etc,
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Prevencién y proteccién contra dafios, robos, deterioros, espionaje y
sabotaje, terrorismo o cualquier acto delincuencial en agravio del
personal o bienes,

Efectvar la custodia de los ambientes de atencién al piblico (Mesa de
Partes), vigilando que el ptblico usuario realice sus trdmites en orden,
asimismo, verificar que no accedan a los ambientes de Trabajo u otras
areas, las cuales son de acceso restringido.

Realizar el control y registro de visitantes que concurran a las
instalaciones a realizar gestiones de caricter particular, identificando y
coordinando el ingreso con los funcionarios el motivo de la visita.
Registro del Control de Ingresos y Salidas del personal de la Zona
Registral N®VIII - Sede Huancayo, al inicio y término de la jornadalaboral,
asi como fuera del horario de oficina.

Revisar las cajas, bultos, paquetes, maletines, bolsos y carteras grandes,
que porte el personal, usuarios, visitantes o proveedores que se retire de
cualquier local de la Zona Registral, para impedir la salida irregular o
sustraccion de bienes patrimoniales de la Zona Registral, bienes
personales y bienes de terceros, cuyo acceso haya sido reportado y
registrado.

Control del ingreso y salida de vehiculos de propiedad de la Zona
Registral N2VIII - Sede Huancayo, asi como vehiculos de los servidores y
visitantes, autorizados por los funcionarios responsables,

El o los agentes de vigilancia, destinados a las instalaciones de la Zona
Registral N2VIII-Sede Huancayo, deberan tomar conocimiento de los
ambientes, equipos y otros que le permitan prestar un servicio adecuado,
para prevenir las medidas de seguridad.

Los Agentes de Vigilancia deberdn realizar rondas e inspecciones
permanentes (de dia y noche) en el interior y perimetro exterior de las
instalaciones, con el fin de verificar la permanencia de las personas que
se encuentran laborando, y llevar un control de los mismos y prevenir
circunstancias de riesgo o peligro.

Controles especificos mediante rondas permanentes, después de la salida
del personal de las oficinas, al término del horario laboral: efectuar la
verificacién y previsién de situaciones inseguras: puertas no aseguradas,
bienes patrimoniales descuidados, artefactos eléctricos encendidos o
conectados, cafios de agua abiertos, inundaciones, etc.

Impedir el ingreso de personas con gorras, lentes oscuros u otro
accesorio que impida el reconocimiento facial del individuo. No se
permitird el ingreso de personas en evidente estado de ebriedad o bajo el
efecto de drogas a las instalaciones y oficinas de la entidad.

Detectar y neutralizar manifestaciones, actos de vandalismo, actos de
sabotaje y/o terrorismo.

Detectar, intervenir y neutralizar la accién de personas que atenten
contra los trabajadores, usuarios o las instalaciones de la entidad, dando
cuenta a la autoridad policial, para su inmediata intervencién, cuando las
circunstancias asi lo exijan.

Verificar, segin sea el caso, que las puertas y ventanas se encuentren
aseguradas, luego de retirarse el tltimo trabajador de las instalaciones,
oficinas y locales, asi mismo proceder al apagado de luminarias y equipos
de la entidad.

Detectar a personas y vehiculos sospechosos que merodean las
instalaciones, oficinas y locales de la entidad y dar aviso inmediato a su
supervision.

\
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¢ El uso del arma de fuego ante actos delincuenciales, a fin de proteger
vidas humanas y/o la propiedad institucional, contra ataques armados u
otros casos, sera en estricto cumplimiento de las normas legales y
reglamentarias de la SUCAMEC; para cuyo efecto el vigilante debe contar
con licencia de arma de fuego, conocer dichas normas y estar
debidamente entrenado en su uso reglamentario, asi como en estado
totalmente operativo bajo responsabilidad absoluta de la empresa
proveedora del servicio.
¢ El personal de seguridad y vigilancia controlara el ingreso de todo el
personal, cualquiera sea su condicién contractual, a la institucién,
mediante el uso de la credencial (fotocheck) entregada, la misma que
deberd mostrar al ingreso, en un lugar visible, igual control se
implementarad en caso de personas que visiten las instalaciones de la
entidad, quienes deberan identificarse con el respectivo documento de
identidad e indicar el nombre y cargo de la persena que desea visitar,
previo a su ingreso, el personal de seguridad y vigilancia, solicitara
autorizacion para revisar las maletas, maletines bolsos, carteras, cajas
< etc, y preguntara a los visitantes si portan equlpamlento tecnologlco, b

—

en el cuaderno de control respectlvo.

6.2.3 FUNCIONES GENERALES DE LOS AGENTES DE VIGILANCIA DE 8 HORAS! 4 >

COMIFE DE

s El cumplimiento de sus funciones las realizara de lunes a viernes en los SELE# cuam 4
turnos y horarlos establemdos ‘9

de acceso interno en las oficinas.
e Asegurar el orden de las colas en el area de atencién al publico, evitan

aglomeraciones. NSEE
. Pondré especial atencic’m en el cumplimiento de la Ley 28683 "Ley

¢ Detectara e invitara a retirarse a tramitadores y personas mescrupulosas‘
que pretendan captar usuarios al interior de las instalaciones, ofreciendo

falsos servicios.
- o Estari orientado a la prevencidn de robos, hurto y agresiones al interior
- de las instalaciones.

e Prohibira el uso de cdmaras fotograficas, megafonos o filmadoras al
interior de las instalaciones.

* En situaciones de emergencia, apoyard en la evacuacién al publico
usuario de manera rapida y ordenada, dirigiéndolas hacia las zonas de
seguridad externa.

s Anotard en su respectivo cuaderneo de ocurrencia el movimiento interno
de equipos informaticos, mobiliario de oficina indicando el nimero de
cédigo patrimonial, quien lo transporta a qué lugar u oficinas lo dirige.

6.3 PAUTAS PARA EL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA:

a. El contratista garantizard la continuidad del servicio y la asistencia del personal
de vigilancia, lo cual sera supervisado por la entidad.

b. El personal de vigilancia prestard el servicio correctamente uniformado,
incluyendo los implementos de seguridad y proteccién personal, para el mejor
desempeiio de sus funciones, de acuerdo a las normas establecidas.

c. Elcontratista debera sostener reuniones de coordinacién en forma periédica, con
los funcionarios competentes de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, a




/ ZONA REGISTRAL N° Vilf - SEDE HUANCAYO \
Adjudicacion Simplificada N°® 002-2021-SUNARP/ZRVIl-SHYQ - Derivada def Concurso Ptblico N° 003-2020-
SUNARP/ZRVIN-SHYO

efectos de realizar una evaluacién integral del servicio de vigilancia para reforzar

las medidas de seguridad y optimizar los resultados del mencionado servicio.

d. ElContratista serd responsable ante la Zona Registral NeVIII - Sede Huancayo por
los dafios y perjuicios que pudiera ocasionar la paralizacién total o parcial de su
personal, sin perjuicio de aplicar las sanciones administrativas, civiles y/o
penales que correspondan.

e. El Contratista debera realizar la distribucién del personal destacado a la Zona
Registral N2 VIII Sede Huancayo, de acuerdo al Cuadro mostrado en el numeral
5.3 Distribucién de los Puestos.

f. El contratista es responsable de registrar los contratos suscritos con sus
trabajadores ante la autoridad administrativa de trabajo, de conformidad con la
legislacion vigente, la copia de dichos contratos se remitird a la Zona Registral
N°VIII - Sede Huancayo cuando se les requiera,

g. Los vigilantes tendran derecho a 24 horas de descanso por semana laborada,
siendo reemplazados por personal descansero en turnos de 12 horas. No se
permitiran jornadas consecutivas mayores a 12 horas por vigilante.

h. El postor favorecido con la Buena Pro, se compromete a cubrir los diferentes
puestos del servicio con personal capacitado y con experiencia en los
procedimientos de vigilancia y control, asf como en el manejo de armas, equipos
de comunicacién, equipos de emergencia y otros que la funcién requiera.

i. Los puestos de vigilancia (Titulares y Descanseros) serdn cubiertos por agentes
cuyo turno no debera exceder las 12 horas como méaximo, siendo estos relevados
al término de su turno por otro vigilante, en tal sentido se considerara como
puesto no cubierto y afecto a la penalidad correspondiente de producirse los
siguientes casos:

¢ Reenganche de servicio: que un vigilante (titular o descansero) cubra dos turnos
continuos.

¢ Puestos de vigilancia cubiertos con retraso de treinta (30) minutos de tolerancia.

j- El postor favorecido acreditard al personal descansero que serd el tnico
autorizado para ingresar a nuestras instalaciones para cubrir el descanso de los
titulares. Por situaciones de emergencia por casos excepcionales con
autorizacién de la Jefatura de la Unidad de Administracion se autorizara el
ingreso de vigilantes no acreditados como descanseros. La contravencién a este
dispositivo sera causal de resolucién contractual. Asimismo, la empresa no dejara
de cubrir los puestos de vigilancia ya que es de su absoluta responsabilidad.

k. La Empresa a contratar, deber4 incluir en sus costos a los descanseros (relevos)
que serequiera para cumplir en los horarios establecidos. El relevo de los agentes
salientes se efectuara con quince (15) minutos de anticipacién, salvo situaciones
excepcionales o de emergencia, no pudiendo abandonarse el servicio en ningin
caso hasta que se haya efectuado el relevo fisico de turno.

1. El Contratista designara personal debidamente calificado y entrenado para la
ejecucién del servicio, el cual debera estar controlado por el supervisor a fin de
que cumpla lo siguiente: :

» Conocer y practicar la cortesia con el personal de la Zona Registral, visitantes
y pablico usuario en general.

Estar correctamente uniformados con el emblema de El Contratista.

» Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen de la Unidad de
Administracién o del area encargada de coordinar la administracién del
servicio.

* Participar en los planes y/o programas de seguridad que formule la Zona
Registral N2VIIi - Sede Huancayo.

m. La instruccion bésica operativa que el postor brinde a su personal de vigilancia,
se sujetara a lo dispuesto en las normas existentes al respecto. Ademds,
comprendera lo siguiente:

N ©
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» Desarrollo de un programa de capacitacion de 60 horas como minimo sobre
los aspectos de control de personal, control de salida de bienes, vehiculos,
parqueo, prevencion de accidentes, primeros auxilios, comportamiento ante
situaciones de emergencias y desastres, tanto con el personal de la Zona
Registral N2VIII -Sede Huancayo, asf como con los visitantes o piiblico usuario
en general, de cuyo cumplimiento el contratista presentara un reporte de
manera semestral a la Jefatura de la Unidad de Administracion.

o Dos Eventos de Préctica de tiro por afio con presencia de un representante de
la Zona Registral N2 VIII - Sede Huancayo, con un minimo de ocho (08)
disparos por cada agente de vigilancia con las armas que tengan asignadas
para el servicio, debiendo el contratista notificar su programacién con la
debida anticipacién a la Jefatura de la Unidad de Administracién para que se
designe al personal verificador tanto en Huancayo como en oficinas
Registrales y Receptoras asi como para el uso de armas.

n. El Postor ganador de la Buena Pro, que suscriba contrato con la Zona Registral
NeVIII Sede Huancayo, prestara el servicio con el 90% del personal propuesto, ya
que el 10% puede ser remplazado por otro de igual o mayor perfil al propuesto

( " solo en casos fortuitos o fuerza mayor debidamente sustentada, se aceptardn

los bienes, equipos, herramientas o prendas que estén expuestas a pérdidas ¥<gs;.. //O
deterioro o situaciones de riesgo que puedan causar dafios a terceros. :
p. El Contratista serd responsable de todo daiio, rotura, pérdida o robo que po
negligencia en el cumplimento de sus funciones pudiera ocasionar el personal{g SSt\€85
su cargo en las instalaciones, cochera y perimetro de los locales de la Zorlé‘g“‘”e‘“J
Registral NeVIII - Sede Huancayo y a fin de atribuir responsabilidades se debera™
seguir el siguiente procedimiento: :
s Detectado el hecho ocurrido, el jefe de la Unidad de Administracién o £IZ
personal de la oficina de abastecimiento se comunicara con la empresa a {i1
de que el supervisor o coordinador se haga presente en el lugar donde se hy

efectuar las indagaciones sobre las formas y circunstancias en el que se
produjo el hecho.

e Laentidad a través del jefe de la Unidad de Administracién, responsables de

- las Oficinas Registrales, Receptoras, Sede administrativa y archivo o el
encargado de la Supervisién de la ejecucién contractual, dentro de las 24
horas de ocurrido el siniestro presentara la denuncia policial en la Comisarfa
PNP, de la jurisdiccién que corresponda.

» Una copia certificada de la denuncia policial, sera remitida ala empresa en un
plazo no mayor a 72 horas contadas desde el dfa habil siguiente a la
interposicién de la indicada denuncia para conocimiento formal del hecho
ocurrido.

e LaUnidad de Administracién solicitara el informe de los hechos a la empresa
y posteriormente formulara y alcanzara el informe de las investigaciones que
realice el especialista en patrimonio, el cual contendra las conclusiones y
recomendaciones, determinando las razones por las cuales ocurrieron los
hechos, las instancias pertinentes determinaran las responsabilidades.

e [n caso de determinarse responsabilidades por parte de la empresa, €l bien o
los bienes siniestrados deberan ser repuestos por la compaiifa de seguro de la
empresa o en su defecto por el mismo contratista. Dicha reposicion se haré en
un plazo méaximo de diez (10) dfas calendarios debiendo ser entregados
mediante acta de entrega -recepcién por el especialista en control
patrimonial.
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4. Los agentes de vigilancia deberan portar en un lugar visible de su uniforme el
Carnet de Identificacién Personal (Carnet de Inscripcién en la SUCAMEC) v la
Licencia de Armas otorgados por la SUCAMEC. Ambos documentos deberan ser
originales.

6.4 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR.

6.4.1. Armamento
El contratista es responsable de cumplir todas las disposiciones legales

vigentes relacionadas al armamento, uso, prevencién, licencia, carnet,
uniformes, equipos e instrumentos conforme a lo normado por la SUCAMEC.

La empresa de servicios dotara para cada puesto de vigilancia, revélveres
Calibre 38 con una dotacién de doce municiones por arma, municién nueva
y de optima calidad, asegurando la visita periédica de inspeccién y
mantenimiento, a través de un técnico o especialista armero,

6.4.2. Uniforme
Los agentes brindaran el servicio de seguridad utilizando el uniforme,
distintivos, implementos de seguridad y portar carnet de seguridad de
acuerdo a lo normado por la Directiva N°010-2017-SUCAMEC.

Las prendas de vestir serdn renovadas cada seis (06) meses (teniendo en
cuenta las estaciones del afio, de verano a invierno y el lugar donde se
prestara el servicio), bajo responsabilidad de la empresa de seguridad, sin
excluir su obligacién de cambiar o reemplazar en cualquier momento la
prenda, accesorio o distintivo desgastado o deteriorado, sin derecho a
reajuste o reconocimiento por parte de la Zona Registral N VIil-Sede
Huancayo. El Area de Abastecimiento verificard el cumplimiento de lo
seflalado en el presente parrafo.

La composicion del uniforme del Agente de Vigilancia debe de estar de
acuerdo a Lo normado por la Directiva N°010-2017-SUCAMEC.,

El juego de uniforme para el servicio de vigilancia privada tendrd como
minimo las siguientes prendas:

DESCRIPCION SIERRA SELVA
VERANO | INVIERNO VERANO | INVIERNO
pantalones Dos (02)
capotin (invierno). Un (01) |
camisas mgl?ga(gt}gta mgzza(?alr)ga Dos (02) manga corta
corbata Una (01)
chompa cuello “v* I Una (01) | | Una (01)
par de borceguies Un (01)
correa Un (01)
gorra Un (01)
Correaje con vara Un (01)
silbato Un (01)

Muslera o funda para
revelver

La primera entrega de los Uniformes serd previo al inicio del servicio, el
cargo de entrega debidamente suscrito por cada agente sera presentado

\_ ©/
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como requisito para el primer pago, las demas entregas se realizaran
semestralmente tomando cono plazo para contabilizar, la fecha de la
primera entrega.

Otros Materiales

El contratista debera proporcionar para el servicio los ttiles de escritorio
(cuaderno, lapiceros, regla y tablero), pilas, etc.; los cuales seran renovados
cuando hayan cumplido su ciclo de vida util, los mismos que son necesarios
para el cumplimiento de sus funciones en cada puesto de vigilancia.

Equipos de Proteccion (EPPS COVID 19)
El personal destacado a la Zona Registral N° VIII — Sede Huancayo, debera
contar con los siguientes EPPS, de proteccion contra el COVID - 19.

7. RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD.
La Zona Registral N°VIII-Sede Huancayo, asignara un lugar adecuado para que

personal de seguridad y vigilancia lo emplee como vestuario.

8. REGLAMENTOS TECNICOS.
El postor debera cumplir obligatoriamente con los reglamentos técnicos, normas sob
seguridad y salud en el trabajo vigente, asf como las demas disposiciones legales que [
vinculan.

privada.

o Ley N°28879 Ley de Servicios de Seguridad Privada y su Reglamento, aprobado
mediante D.S N°003-2011-IN.

e Ley N° 25129, Ley que establece que los trabajadores de la actividad privada.

e Ley N° 27735, Ley que regula el otorgamiento de las gratificaciones.

» Ley 27626. Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de
las cooperativas de trabajadores.

e D.S. N°003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N°
27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas Especiales de Serviciosy de
las Cooperativas de Trabajadores.

¢ Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su Reglamento, aprobado
mediante Decreto Supremo N°005-2012-TR, la capacitacién en el tema de salud
ocupacional serd otorgada por el contratista a su personal, conforme lo establece la
legislacion antes indicada.

o Resolucién de Superintendencia N°424-2017-SUNCAMEC, que aprueba la Directiva
N°010-2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones técnicas y
uso de uniforme, emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad
privada,

» Resolucion de Superintendencia N°572-2018-SUNCAMEC, que aprueba la Directiva
N°006-2018-SUCAMEC.

\'
N
< ;
0@-‘11_!1\'\\'_0;‘-
e Decreto Legislativo 1213, decreto legislativo que regula los servicios de seguridad

~

N° DESCRIPCION FRECUENCIA DE
ENTREGA
1 Mascarillas Quirdrgicas Diario
2 Gafas o careta de proteccion Cada tres meses | ;/;’j\%
2 i (.._O 4T 7
3 Gel Antibacterial 1000 ml. mensual ‘f//,(';—‘ el
o o cr
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* Ley 28627 - Ley que establece el ejercicio de la potestad sancionadora del ministerio
del interior en el 4&mbito funcional de la Direccién General de Control de Servicios de
Seguridad, control de armas, municiones y explosivos de Uso Civil-DISCAMEC.

* Decreto Supremo N°003-2011-1N - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad
Privada.

Decreto supremo N° 044-2020-PCM, que declara el estado de emergencia nacional.

¢ Resoluciéon Ministerial N° 239 -2020-MINSA, que aprueba el documento técnico
“Lineamientos para la vigilancia de la salud de los trabajadores con riesgo a
exposicion a COVID 19 y su modificatoria”.

* Resolucién Ministerial N° 541-2020-IN, que aprueba el “protocolo sanitario sectorial
de operacién ante el COVID 19, para los servicios de seguridad privada”.

Entiéndase que las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatoria,
modificatorias, complementarias y conexas de ser el caso.

9. DE LOS SEGUROS
El contratista deber4 contratar y mantener vigente durante el plazo de prestacién del
servicio: Pélizas de seguro a favor de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo (directa o
mediante endosos), en compafifas aseguradoras que le permitan cubrir como minimo los
siguientes riesgos y montos.

a) Péliza De Seguros De Responsabilidad Civil Extra Contractual
La Empresa deberd contar con una Péliza de Seguros de Responsabilidad Civil

Extracontractual por dafios materiales y personales causados involuntariamente a
terceros, que ademds incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la Zona
Registral N°VIII - Sede Huancayo, considerandose éste como un tercero. Esta péliza
emitida a favor de la Zona Registral N°VIII ~ Sede Huancayo, deberd estar vigente por
todo el periodo de contratacién y sera equivalente a S/ 60,000.00 (Sesenta mil y
00/100 soles)

La péliza y/o constancia emitida por la Compafifa aseguradora deber4 indicar que por
medio de la péliza y/o constancia se incluye a la Zona Registral N°VIII - Sede
Huancayo y/o terceros para los casos en los que se hayan producido dafios ala Zona
Registral N°VIII - Sede Huancayo, asimismo, la péliza y/o constancia debera indicar:
el monto de cobertura para la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo conforme al
requerimiento sefialado en las Bases del proceso de seleccién, el tipo de poliza, el
nimero de la misma, la fecha de vigencia de la péliza, y otros datos que el postor
ganador considere necesarios.

b) Péliza de Deshonestidad.
La Empresa ganadora de la Buena Pro, deber4 contar con una Péliza de Deshonestidad

por dafios y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro de la Zona Registral N°VIII
-~ Sede Huancayo. Esta pédliza emitida a favor de la Zona Registral N° VIII - Sede
Huancayo debera estar vigente por todo el periodo de contratacién y serd equivalente
aS/.30,000.00 (Treinta mil y 00/100 nuevos soles)

Lapélizay/o constancia emitida por la Compafifa aseguradora debera indicar que por
medio de la péliza y/o constancia se cubre la deshonestidad de los trabajadores
asignados a la Zona Registral N°VIII - Sede Huancayo, durante la prestacién del
servicio, asimismo, la constancia deber4 indicar: el monto de cobertura para la Zona
Registral N°VIII - Sede Huancayo conforme al requerimiento sefialado en las Bases

™
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del proceso de seleccion, el tipo de pdliza, el nimero de la misma, la fecha de vigencia
de la pdliza, y otros datos que el postor ganador considere necesarios.

¢} La Poliza De Accidentes Personales

La empresa de seguridad y vigilancia serd responsable de asumir las obligaciones que
contraiga con su personal, sean éstas laborales, personales o de cualquier otra fndole;
estando eximida la Zona Registral N°VIIl - Sede Huancayo de cualquier
responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mufilaciones o muerte de algunos de
los trabajadores de la Empresa ganadora, que pudieran ocurrir durante la prestacion
del servicio, asi como de la responsabilidad penal que pueda derivarse de ellas. Estos
riesgos deberan ser cubiertos integramente por las pdlizas que la empresa estd
obligada a contratar; tales como P{liza de Seguro de Accidentes Personales o Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud, las que tendran vigencia durante el
plazo del Contrato.

La Poliza de Accidentes Personales, debe cubrir los riesgos {muerte accidental,
curacién, invalidez temporal o permanente, sepelio) a los que esté expuesto el
personal destacado para el servicio, durante el turno que les corresponda y ser
emitida a favor de los vigilantes destacados (titulares y relevos) para el servicio ,-/;/{IST?‘.;\
materia del contrato. ( >

.

Todo cambio de personal que realice el contratista implica la modificacién de lg Qc\\;@ .jc
pélizas mencionadas, debiendo presentarse dichas pélizas a la Unidad de @_{7\?\\
Administraciéon de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, previo al inicio de 1 §/ﬁ~37 %

Huancayo, por responsabilidad de los trabajadores de vigilancia a cargo d
Contratista, que no sean cubiertos por el seguro respectivo, sera de responsabilid
directa v exclusiva de El Contratista, debiendo asumir los gastos o paggs ™
. . . . S
correspondientes con sus propios recursos o deducidos del pago parcial o de 1a8%5¢
garantfas presentadas. ’

=

'\ El ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcién del contrato una
declaracion jurada o documento similar en los que conste el compromiso de
presentar dichas poélizas vigentes a partir de la fecha de inicio del servicio, las pélizas
o Constancias, seran entregadas a la Unidad de Administracion de la Zona Registral
N°VIII Sede Huancayo al inicio de la prestacién del servicio.

d) Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo - SCTR
El contratista a su total y (nica responsabilidad deberd contratar y mantener

cobertura de seguros para todo el personal destacado a la Entidad, sea peruano y/o
extranjero, sin limitacidén de ubicacién de su centro laboral, en lo concerniente al
seguro complementario de trajo de riesgo - (salud y pensiones).

10. CAPACITACION Y/0 ENTRENAMIENTO
El contratista deberd informar el cumplimiento del programa de capacitacién en

materia de Seguridad y salud en el frabajo, el mismo que debe ser impartido por un
profesional especialista en la materia (no menos de 4 capacitaciones al afio y como
minimo una hora de capacitacién), como maximo a los 10 dias calendario de culminado
cada capacitacion, adjuntando el registro de asistencia del personal.
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11. REQUISITOS DEL POSTOR Y PERFIL DEL PERSONAL

11.1 REQUISITOS DEL POSTOR

¢ Debera contar con una Central de Comunicaciones con cobertura a cada uno de
los puestos del servicio de vigilancia (declaracién jurada).

¢ Contar con una oficina operativa, la que deberd contar con licencia de
funcionamiento expedida por la municipal distrital al que pertenece. Dicho
requisito deberd ser acreditada mediante copia de la licencia de
Funcionamiento emitida por la Municipalidad.

* Plan para la vigilancia y control del COVID19 registrado en el SISCOVID19 del
MINSA {copia).

La documentacién sustentatoria serdn presentados por la empresa ganadora de la
buena pro antes de la suscripcién del contrato.

11.2 PERFIL DEL PERSONAL
El personal de vigilancia debe cumplir con los siguientes requisitos

a) Formacion
¢ Secundaria completa, como minimo, acreditado con certificado o
constancia de estudios.

b) Carné de Identificacion y Licencia
* Poseer carné de identificacion de vigilancia privada seglin disposiciones de
la SUCAMEC, acreditado mediante copia simple.
¢ Tener licencia para la posesién y uso de armas que no son de guerra,
identificando los tipos de armas para los cuales se encuentran calificados y
de acuerdo a la modalidad del servicio que desempefia (SUCAMEC),
acreditado mediante copia simple.

¢) Experiencia
* Tener experiencia en labores de seguridad y vigilancia minima de tres (03)
afios, la experiencia del personal se acreditard con cualquiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacioén que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.
d) Capacitacion
¢ Contar como minimo de 24 horas lectivas en el curso de capacitacién de
uso y manejo de armas de fuego, el cual se acreditara con copia simple de
constancias, certificados, u otros documentos, segiin corresponda.
e) Otros
¢ Ser peruano o extranjero. La contratacién de personal extranjero se sujeta
a lo dispuesto en el Decreto Legislativo N2689, Ley para la contratacién de
trabajadores extranjeros.
Ser mayor de 21 afios y menor o igual a 60 afios.
Aptitud ocupacional, acreditada con copia simple del certificado, es decir
el Examen Médico ocupacional (EMO).
* No haber sido separado de las FF. AA, de la PNP o INPE por medidas
disciplinarias.

Tratandose de los descanseros y personal que cubrira los refrigerios, deberdn
cumplir con los mismos requisitos exigidos para el personal propuesto.

La capacitacion al personal podrda ser brindado por instituciones
especializadas, autorizadas a brindar ensefianza para la formacién de

\
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personal, asimismo se considerara la capacitacion de la empresa, siempre y
cuando el instructor acreditado por SUCAMEC, tenga competencia de la
capacitacion a acreditar.

Los documentos para acreditar el camplimiento del perfil del personal seran
presentados 15 dias habiles, antes del inicio del servicio.

12. CONDICIONES GENERALES

12.1 DE LOS TURNOS Y JORNADAS DE TRABA]JO (Los postores deberan presentar
sus ofertas bajo el régimen laboral general)

¢ Para las Oficinas Registrales, Sede Administrativa, Desconcentrada y Archivo
Huancayo los puestos de seguridad y vigilancia seran cubiertos por turno, los" .
cuales no deberan exceder de 12 horas como maximo, siendo el personal de
seguridad y vigilancia relevado al término de sus turnos por otro. El contratista

( estd obligado a contar con personal necesario para cubrir ausencias por
refrigerio y otras necesidades, por lo que no dejaran de cubrir los puestos de «-Y:T?\
vigilancia, lo cual es de su absoluta responsabilidad. ‘{{v-‘

¢ Para los puestos de seguridad y vigilancia de lunes a domingo (diurno -C"f!' i
nocturno), queda entendido que cada titular laborard seis (06) dfas a la semanay“¢;
teniendo que descansar un (01) dia, considerado como descanso segiin lo /;/ %
establece la legislacion laboral, que serd cualquier dia de la semana segiin rol 7 ﬁ%

bEE:

de descanso; asi mismo, el dia que descanse el titular, el puesto deberé sewxlﬂg 7
N,

cubierto por otra persona, a la que denominaremos descansero o volanteNg 2 @,.f/’
asignado a la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo.

* Los puestos de agentes de 08 horas de lunes a viernes, no seran cubiertos
dias feriados y dias no laborables decretados por el estado.

» El servicio de Seguridad y Vigilancia para las Oficinas Registrales, Archivo

Registral de Huancayo, Desconcentrada de Chilca y Sede Administrativa se
( efectuara de lunes a domingo incluido feriados no laborables y los declarados
no laborables para el sector piblico.

¢ Elservicio de Seguridad y Vigilancia para las Oficinas Receptoras sera de lunes
aviernes NO incluye feriados no laborables y los declarados no laborables para
el sector publico en el horario de 08:00 am. a 17:00 p.m. con una hora de
refrigerio.

¢ La distribucién del personal para cada turno lo efectuara el Contratista en
coordinacion con la Jefatura de la Unidad de Administracién. El postor debera
acreditar los medios de supervision que utilizara para el control del servicio,
debiendo contar como minimo con medios de comunicacién (teléfonos con
salida a todo operador) asignados para el servicio en cada Oficina Registral,
Receptora, Desconcentrada de Chilca, Sede Administrativa y Archivo de
Huancayo, que le permita estar en contacto permanente con los puestos de
vigilancia, asf mismo debera contar con los mecanismos necesarios para
atender una emergencia de su personal.




/ ZONA REGISTRAL N° Vili - SEDE HUANCAYO \
Adjudicacién Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVIN-SHYO — Derivada del Concurso Publico N° 003-2020-
SUNARP/ZRVII-SHYO

* El servicio debera prestarse minimamente con el 90% del personal propuesto,
ya que el 10% puede ser remplazado por otro de igual o mayor perfil al
propuesto solo en casos fortuitos o fuerza mayor debidamente sustentada, se
aceptardn cambios adicionales por razones justificadas durante el periodo de
prestacion del servicio.

+ El personal asignado al servicio de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, no
podré ser utilizado para tramites, comisiones o reemplazos que competen
exclusivamente al contratista.

13. REEMPLAZO DE PERSONAL

¢ La Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, por necesidad del servicio, unilateralmente
podra disminuir, aumentar o eliminar turnos o puestos de vigilancia, previa
comunicacién al contratista. También estara facuitada para solicitar al contratista el
cambio del personal destacado en cada local, que a su juicio considere no idéneo
para el servicio, cambio que debera ejecutarse dentro de las veinticuatro (24) horas
de solicitado.

e El contratista no debera cambiar unilateralmente al personal de vigilancia, solo
podra hacerlo con el V°B° de la Jefatura de la Unidad de Administracién de la Zona
Registral N°VI1l Sede Huancayo.

» En los casos de renuncia, despides por causas justificada o a solicitud de la Zona
Registral N°VIII Sede Huancayo, debera solicitar autorizacion al Jefe de la Unidad de
Administracién minimamente con 72 horas de anticipacién, a fin de que Ia Entidad
evalué y emita la aceptacién u observacidn, sin autorizacién no deberé realizar el
reemplazo, de lo contrario sera considerado como puesto no cubierto.

¢ Los agentes de vigilancia podran ser retirados del servicio a solicitud de la Zona
Registral N° VIII Sede Huancayo a través de la comunicacién que realice la Jefatura
de la Unidad de Administracién, por ineficiencias o indisciplina, no pudiendo volver
a brindar sus servicios en ninguna oficina de la entidad. El reemplazo de los agentes
se realizara en el tiempo de 24 horas como méximo.

e El contratista deberd garantizar la cobertura total del servicio de seguridad y
vigilancia segtn lo requerido para cada oficina, tanto para cubrir los descansos
laborales, las vacaciones, los permisos, los descansos médicos, inasistencia (los
faltos), etc. El tiempo para el reemplazo sera como méximo de dos (02) horasy este
reemplazo serd presentado con una carta firmada por la empresa con su carnet.

14. PLAN DE TRABAJO

¢ El contratista entregar el Plan de Trabajo Integral que incluya todos los locales y
sede de la Zona Registral N°VIII-Sede Huancayo, antes del inicio del servicio, el Plan
de Trabajo debera contener el Andlisis de Riesgo, Vulnerabilidades y medidas de
Contingencia para evacuacion en caso de sismo, incendios, entre otros como robos
e inundaciones.

e LaAceptacién de dicho Plan de Trabajo estard sujeta a la revisidn y conformidad del
Especialista en Patrimonio de la Zona Registral N°VIII-Sede Huancayo.
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+ Encasodeno entregar el plan de trabajo en la fecha sefialada se aplicara la penalidad
correspondiente.

15. LUGAR Y PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

o
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15.1 LUGAR
El servicio se brindara en las direcciones que en el siguiente cuadro:
OFICINAS _ " DIRECCION DE LAS OFICINAS
Of. Registral Huancayo Jr. Atalaya N° 1250-El Tambo-Huancayo
OF. Registral de La Merced Jr. Junin N° 139-143 La Merced - funin
Of. Registral de Tarma Jr. Jauja N° 345 - 351 - Tarma - junin
OF, Registra de Satipo Jr. San Martin N° 219 ~ 221 - Satipo - Junin
Of, Registral de Hudnuco Jr. Tarapaca N° 816 - 818 - 820 - Hudnuco
OF. Registral de Cerro de Pasco Av. Los Préceres N° 502 - Cerro de Pasco
OF. Registral de Tingo Maria Jr. José Prato N 370 - 372 - Tingo Marfa - Hudnuco
OF. Registral de H{l ancavelica Jr. San Juan Evangelista y Mariano Melgar S/N- Huancavelica ::_G-C‘ Sl
: ] '/','-: % -A:i”-‘
Of. Receptora de La Oroya Av. Horacio Zevallos N° 303-La Oroya- Junin ;-@ _\0;!7
. - ] L. ARSI
Of, Receptora de Pichanaki Av. Micaela Bastidas Mz D1 Lote 13-Pichanaki-Junin. ‘f ,%’\-\_"‘/; 7
Of. Receptora de Jauja Jr. Sucre N° 893-Jauja ~ Junin Qii’_é*;‘ii-c*’
’ Jr. Ruffner 1ra cuadra, Of. 6 Galerfas Comerciales ~Oxapampa <_/f‘£‘“\e§;: 5,
Of. Receptora de Oxapampa -Cerro de Pasco /: /s | L
= WI|E DE
OF. Desconcentrada de Chilca Jr. Mariscal Castilla N® 1940 - 1942 - Chilca - Huancayo. ;:\sa.ﬁ'(' CioH \
OFf, Sede Administrativa Jr. Arequipa N° 240 El Tambo-Huancayo Lf;(\ B / ;
e
Archivo Registral de Huancayo Calle josé Santos Chocane $/N El Tambo-Huancayo. HgBie”

15.2 Plazo
El plazo de ejecucion contractual es por el periodo de veinticuatro (24) meses, e

cual iniciara a la comunicacion de la Entidad.

16. PENALIDAD: .
De la penalidad por mora se aplicara de acuerdo a lo establecido en los articulos 161°

y 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

17. OTRAS PENALIDADES:
De acuerdo al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se

establece las siguientes penalidades.

Incumplimiento Penalidad
DE LOS AGENTES
= No contar con materiales, uniforme y S/ 200.00 y retiro del agente
equipamiento por agente inmediatamente.

* No portar carné de Identificacién personal
del servicio de vigilancia (SUCAMEC) o
portar carné de ldentificacién vencido.

S/ 200.00 y retiro del agente
inmediatamente.

* No portar el armamento. S/ 100.00 por ocurrencia.

¢ No estar correctamente uniformado S/ 100.00 por ocurrencia.

+ No portar licencia para uso dearma o S/ 300.00 y retiro del agente
portar licencia para uso de armas vencido. inmediatamente,

DE LA EMPRESA

= Cambiar personal de vigilancia sin S/ 500.00 y retiro del agente
autorizacién de la Entidad. inmediatamente.

TS
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* No entregar uniforme en las fechas
establecidas a todo el personal.

+ Noentregar el cuaderno de ocurrencias en
el plazo establecido de todos los puestos de S/ 100.00 por cada dia de retraso.
vigilancia.

S/ 100.00 por cada dfa de retraso.

S/ 200.00 al detectar la situacién y
comunicacién al Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo.

S/ 200.00 por hora, hasta un maximo de
dos {02) horas, si se superan las dos horas,

¢ No brindar descanso al personal mediante
el agente descansero.

e Queun agente cubra dos (02) turnos a la penalidad se sumara el monto de §/.
continuecs 50.00 por cada hora adicional que
transcurra sin cubrir el puesto de
vigilancia.

e Cubrir a un agente con personal que no
cuente con el mismo perfil del agente
solicitado, segtin los Términos de S/ 500.00 y retiro del agente
Referencia y de ser el caso, las inmediatamente.
caracterfsticas que permitieren ganar al
proveedor adjudicado.

» No entregar el informe de supervisién
dentro de los 5 primeros dias del mes S/ 100.00 por cada dia de retraso.
siguiente.

+ Por falta de equipo de comunicacién
(teléfonos celulares); cuando el equipo
esté inoperativo y/o se encuentre en mal S/ 100.00 por cada equipo
estade de funcionamiento y/o sin linea; la
penalidad se aplicara por equipo.

S/ 200.00 por hora hasta un méximo de dos
(02) horas, si se superan las dos horas, a la
* Puestos de vigilancia no cubiertos penalidad se sumara el monto de 5/. 70.00
por cada hora adicional que transcurra sin
cubrir el puesto de vigilancia.

5/200.00, por cada dia de retraso.

+ No entregar el plan de trabajo en la fecha
sefialada.

* No realizar las pruebas de Tiro en la fecha
programada.

$/200.00, por cada dia de retraso.

o No realizar las capacitaciones en las fechas
establecidas.

» No cubrir la hora de refrigerio con los
agentes refrigerantes. (Oficinas

S/ 500.00 por incumplimiento

Registrales, Sede Administrativa y Oficina $/100 por cada puesto no cubierto
Desconcentrada en Chilca, de lunes a
viernes)
» No cumplir con las actividades de
supervisién de rutina, establecidas en el S/ 500.00 por incumplimiento

presente requerimiento.

Nota:

Estas penalidades serdn ejecutadas en cumplimiento al Articulo 163.- Otras penalidades,
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

a) El contratista sera notificado por la Unidad de Administracién mediante carta
respecto de la penalidad impuesta, cada vez que incurra en las faltas descritas en la
tabla de penalidades, indicandole que deber4 subsanar la falta en la que ha incurrido.

b) El monto de las penalidades impuestas serd descontado de la facturacién mensual
siguiente.

c) De no subsanar las faltas indicadas en la presente tabla, las penalidades se
continuaran aplicando, hasta el maximo de lo dispuesto en la Ley de Contrataciones y
su Reglamento.

~
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18. FORMA DE PAGO - CONFORMIDAD.
18.1 PAGO

La Entidad realizard el pago de la contraprestacidn pactada a favor del contratista
en pagos Periddicos {(mensual) de acuerdo a la prestacién efectivamente efectuada.

Para los pagos posteriores al primero y anterior al dltimo, el contratista debera
presentar los documentos que se detallan a continuacion:

¢ Comprobante de pago

» Copias de las boletas de pago correspondiente al personal que presté servicio
en la ZONA REGISTRAL del mes anterior al mes que corresponda el pago del
servicio.

¢ (Copia de planillas pagadas por concepto de AFP (ONP) del mes anterior al mes
que corresponda el pago del servicio. —

+ Copia de las Boletas de Pago de Gratificaciones cuando corresponda del mes K’

4 anterior al mes que corresponda el pago del servicio. e

' ¢ Copia de los depdsitos por concepto de CTS, de acuerdo a Ley del mes anterior ,-ﬁl 2
al mes que corresponda el pago del servicio. &

Solo para el primer pago el contratista deberd presentar copia de las actas de
instalacion del servicio de todos los locales y su respectivo comprobante de pago.

Para el dltimo pago del mes de servicio se requerira al contratista, copia de la
documentacic’)n que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los <2387 »
tanto del mes anterior como del mes que se realice el iltimo pago.

Dicha documentacién se debe presentar por Tramite Documentario de la Oficina
Administrativa Ubicado en el Jr. Arequipa N°240 El Tambo - Huancayo

18.2 CONFORMIDAD
La conformidad del servicio sera otorgada segiin el siguiente detalle:

S

= ¢ Enlas Oficinas Registrales, estaran a cargo de los responsables.
En las Oficinas Receptoras, estara a cargo del responsable de la Oficina
Registral a la que pertenece.

s En la Oficina Registral de Huancayo, archive Huancayo, Desconcentrada de
Chilca, estara a cargo del Jefe de la Unidad Registral.

¢ En la oficina Administrativa serd otorgada por el Jefe de la Unidad de
Administracidn.

19. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

¢ El contratista, brindara el servicio, sujetandose a los Términos de Referencia, en tal
sentido, se compromete a pagar a su personal las remuneraciones, sueldos y
salarios, segin la estructura de costos detalladas en su propuesta y de acuerdo alas
leyes y beneficios sociales conforme a los dispositivos legales vigentes, es
importante indicar que todo el personal asignado al servicio de seguridad y
vigilancia en la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, tenga vinculo laboral con el
contratista para todos los efectos de la Ley.
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e Antes del pago y a partir del segundo mes, el contratista debera remitir
mensualmente a la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, en un plazo no mayor a
diez (10) dias calendarios, las boletas de pago del mes anterior, los comprobantes
de depésito por concepto de CTS, seguros, AFP, bonificaciones y otros que de
acuerdo a Ley percibe un trabajador. Los costos directos e indirectos en que se
incurra para la prestacién del servicio, son de exclusiva responsabilidad de la
empresa, como: sueldos, gratificaciones, vacaciones, beneficios sociales, licencias de
armas, CTS, renta, IGV, pago oportuno a AFP, EsSalud y cualquier otra obligacién
laboral, tributaria, impuestos o beneficios creados de acuerdo a Ley, El pago
oportuno al personal del contratista que labora bajo el régimen laboral de actividad
privada, no se vera afectado a pesar de que pueda existir razones de fuerza mayor
(huelga, paros, conmocién civil etc.) asimismo, para el Gltimo pago por la prestacién
del servicio la documentacién sustentatoria debera completarse de conformidad
con las disposiciones legales y normativas vigentes.

» [l contratista sera responsable ante la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, por lo
dafios y perjuicios, asi como las perdidas, destruccién o deterioro que pudiera
ocasionarse en los bienes patrimoniales de la entidad: instalaciones, muebles,
maquinarias de oficinas y demas enseres de propiedad de la entidad, derivados del
mal ejercicio de sus funciones o del incumplimiento de sus prestaciones segfin los
términos de referencia como consecuencia de no haber puesto en conocimiento a la
entidad.

» El personal asignado para el Servicio de Vigilancia, elaborara informes diarios del
servicio, en formatos o cuadernos proporcionados por la Empresa, respecto a las
ocurrencias o novedades relacionados a la marcha del mismo, igualmente llevara
registros de ocurrencias o novedades del servicio, asistencia y puntualidad del
personal de servicio, armamento y equipo utilizado, registro de visitantes y
proveedores, control de vehiculos, consignas y otros que se indiquen.

¢ Para el desarrollo del servicio, la empresa deberd contar con un sistema de
comunicacién integral a través de Telefonia Mdvil con comunicacién a otros
operadores, que permita la intercomunicacién entre nuestros locales, puestos de
vigilancia y su centro de control, en tiempo real.

* Demaneramensualla Empresa Contratista presentara un reporte de las ocurrencias
en cada Oficina, la cual necesariamente debe contener la firma del Supervisor
designado, sefialando ademds los datos del personal destacado - titulares y
descanseros.

19.1 Supervisor
El proveedor deberd contar con un supervisor el mismo que realizard
inspecciones mensuales con la finalidad de garantizar el cabal cumplimiento de
las funciones de vigilancia, proteccién y seguridad; accién que efectuara
utilizando diferentes formas, medios y técnicas de supervisién (rondas
programadas o inopinadas, control telefénico (Telefonfa Mévil con comunicacién
a otros operadores), consignas, acciones de motivacidn, etc.), con el fin de
garantizar un servicio eficiente y continuo durante las 24 horas, en resguardo de
las instalaciones, del personal y de los bienes patrimoniales o de terceros
conflados a su custodia; el mismo que debera quedar disefiado en el Plan de
Trabajo que presente con relacién al cumplimiento del servicio. Asi mismo
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debera presentar un informe de supervisién los 5 primeros dias de cada mes,
documento que debera contener la siguiente informacion:

¢ Cumplimiento de Horarios.

e Cumplimiento de Turnos.

¢ Cumplimiento del uso de uniforme.

¢ Cumplimento del uso de carnet de identificacién expedida por la SUCAMEC.
¢ Uso correcto del cuaderno de ocurrencias.

» Acciones de Correccidn de ser necesario.

20. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA E]ECUCI()N CONTRACTUAL,
En cada local de la Zona Registral N2VIII- Sede Huancayo, donde exista un agente de

seguridad privada, operan las funciones de seguridad y prevencién para lo cual, la
empresa a cargo velara permanentemente por la implementacién y empleo de los
siguientes elementos:

Directivas de seguridad de la Zona Registral

Legajo de consignas

Cartilla de funciones especificas del puesto

Cuaderno de ocurrencias diarias

Cuaderno de control de personas

Cuaderno de ingreso y salida de vehiculos

Cuaderno de ingreso y salida de materiales

Cuaderno de control de visitantes al local de la ZRVIII-SHYO.

o) 7
Ry

Nota: El cuaderno de ocurrencias sera entregado al area de abastecimientos de la Zong
Registral N° VIII-Sede Huancayo en los 5 primeros dias habiles de finalizado
trimestre, caso contrario se aplicara la penalidad correspondiente, los plazos é \
computan a partir del dia de iniciado el servicio.

21. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento de seleccidon se rige por el Sistema a Suma Alzada.

22. CONFIDENCIALIDAD.

e El contratista no divulgara a terceras partes, la “Informacién Confidencial”, que
reciba u obtenga de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, ya sea en forma oral,
visual, escrita, grabada en medios magnéticos, correo o en cualquier otra forma
tangible y que se encuentre claramente marcada como tal al ser entregada a la parte
receptora.

¢ Toda informacidn de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, a que tenga acceso el
contratista, asi como su personal, quienes deben mantener las reservas del caso, no
deberan ser transmitidas a ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizacién
expresa y por escrito de la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo, al término del
servicio prestado, el contratista devolverd, de ser el caso, todos los documentos que
se le hayan facilitado.

¢ En caso de incumplimiento del contratista, la Zona Registral N°VIII Sede Huancayo,
aplicara segiin corresponda las sanciones previstas en la Ley de Contrataciones del
Estado y su Reglamento.
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23.

24,

28.

RESPONSABILIDADES POR VICIOS OCULTOS
La conformidad de la prestacién por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a

reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por el
articulo 50 de la Ley de Contrataciones del Estado. El plazo maximo de responsabilidad
del contratista es de un (01) afio.

FORMULA DE REAJUSTE
El costo de la prestacién sera reajustado cuando se varie la Remuneracién Minima Vital

(RMV), Impuesto General a la Venta (IGV), tasas de beneficios sociales o aportaciones
de “El Contratista”; siempre cuando la RMM de los operarios se encuentren por debajo
de la RMV, en estos casos el reajuste afectara inicamente al rubro correspondiente, y
no a las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni a los gastos de uniforme y otros.
De presentarse cualquiera de los casos indicados, “El Contratista” presentari su nueva
estructura a la Unidad de Administracién para la validacién y tramite correspondiente.,

. ADELANTOS.

No se otorgaran ADELANTOS por ningin motivo.

SUBCONTRATACION.
No se aceptaran subcontrataciones.

CLAUSULA ANTICORRUPCION
EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose

de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier
beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucién del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus
socios, accionistas, participacionistas, integrantes de los 6rganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o préicticas.

REQUISITOS DE CALIFICACION
El postor debera cumplir con los siguientes requisitos de calificacién:

28.1CAPACIDAD LEGAL:

Habilitacion
» Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que

realizan actividades de intermediacién laboral - RENEEIL. En dicha
constancia se debe{n) detallar la(s) actividad(es) de seguridad, vigilancia.

e Autorizacion de funcionamiento para la prestacién del servicio de vigilancia
privada vigente en el ambito geografico en que se prestard el servicio,
expedida por la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de

~

Q.
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Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil ~-SUCAMEC (antes
DICSCAMEC).

Acreditacién

* Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral -
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

¢ Copia de la autorizacién de funcionamiento para la prestacién del servicio de
vigilancia privada vigente en el ambito geografico en el que se prestara el
servicio, expedida por la Superintendencia de control de servicios de
seguridad, armas, municiones y explosivos de uso civil SUCAMEC.

28.2 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

Equipamiento estratégico

Acreditacion;

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido.

28.3 EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a Tres (03)
Veces del valor estimado, por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segiin corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii} comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental
y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago ,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

29. CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS
De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, se establece lo

siguiente:

\

oA

=¥

DESCRIPCION CANTIDADES ,

Revolver calibre 38 SPL 19 und. 1
[} COTZZERN

Detector de metal tipo paleta 15 und. titenTa );

Linterna de mano 15 und. =

Equipo de comunicacién (celulares) 15 und.

Chalecos antibalas (Nivel de Proteccién 11 31 und.

como minimo)

NG
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¢ El nimerec médximo de consorciados es de dos (02) Integrantes.
* El porcentaje minimo de participacién en la ejecucién del contrato, para el
integrante del consorcio que acredite mayor experiencia, es de 50%

ANEXO 01

ESTRUCTURA DE COSTOS

SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
ZONA REGISTRAL N° VIII - SEDE HUANCAYO

COSTO POR VIGILANTE
DESCRIPCION 12 Hrs, 12 Hrs. Receptoras
DIA Noche 8 Hrs Dia

A. Remuneracion

1.1 REMUNERACION BASE (basico)
1.2 ASIGNACION FAMILIAR

1.3 BONIFICACION NOCTURNA

1.4 HORAS EXTRAS (2 A 25%)

1.5 HORAS EXTRAS (2 A 35%)

1.6 FERIADOS

TOTAL REMUNERACION DEL
PERSONAL

B. Beneficios Sociales
VACACIONES
GRATIFICACIONES
C.TS.

TOTAL A PAGAR AL PERSONAL

C. Aportes del Contratista
3.1 ESSALUD
3.2S8.C.T.R, Vida Ley

D. Descansero

E. Gastos Administrativos y
Operativos

F. Utilidad.
TOTAL mas aportes y otros conceptos

G. IGV 18%

Costo Total del Personal

(*) La bonificacién por jornada nocturna de 35% es aplicable cuando la totalidad de la
jornada se cumple en horario nocturno (10.00 p.m. - 06.00 a.m.). Si, en cambio, el trabajo
dentro del horario nocturno comprende sélo una o mas horas, la bonificacién por
jornada nocturna se reduce proporcionalmente a las horas nocturnas.

O
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para gjecutar el contrato, el
drganc encargado de las contrataciones o ef comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

} &7
A

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Reguisitos:

« Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades
de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s)
actividad(es) de vigilancia y/o seguridad.

« Autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en
el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional {4222
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —/
SUCAMEC. ;

Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, estéa refacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad [
materia de contratacion, este es ef caso de las actividades reguladas por normas en fas cuales .
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efecios de estar \L
habilitadas para la efecucidén de determinado serviclo o estar auforizadas para fa |
comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion; By

o]

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas i\-}\g,
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el =y
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo. ’

¢ Laautorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente
en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil
-SUCAMEC.

Importante
En ef caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vincufadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Redguisitos:
DESCRIPCION CANTIDADES
Revolver calibre 38 SPL 19 und.
Detector de metal tipo paleta 15 und.
Linterna de mano 15 und.
Equipo de comunicacion {celulares) 15 und.
Chalecos antibalas (Nive! de Proteccion Il como minimo) 31 und.
(*) El equipamiento debera tener una antigliedad maxima de tres afios.
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Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta ¢
alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido,

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisifto
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

[ EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 9°000,000.00 {Nueve millones
con 00/100 scles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia de! postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion: o {ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacidn en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postares presenten varios comprobantes de pago para acreditar una scla contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del conirato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten coniratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceifiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompaiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

8  Cabe precisar que, de acuerdo con |a Resolucién N° 0065-2018-TCE-81 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propic postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir elfo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando gue el comprobante de pago ha sido
cancelado”

{..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocade por el cliente del postor {sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual sf se contarfa con 1a declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monfo facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipe de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Segures y AFP correspondiente a a fecha de suscripeian del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de page, segun corresponda,

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

importante

» Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
fiteralmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las actividades
que efjeculo el postor corresponden a fa experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de Ia
convocaltoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en fas
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resulfado de una consulfa u observacién corresponde precisarse o ajustarse e/‘\f_

requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobt ef expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de uné§
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que:

acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrafo, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.

N
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditarad mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° ), segun corresponda.

La evaluacién consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
punigjes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segin la
siguiente formula:

Pi = Om x PMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje méaximo del precio

[85] puntos

B. INTEGRIDAD EN LA CONTRATACION PUBLICA

Evaluacion:

Se evaluara que el postor cuente con certificacion del sistema de
gestién antisoborno
Acreditacion:

Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado
un sistema de gestién antisoborno acorde con la norma [SO
37001:2016 o con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-
ISO 37001:2017).

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de
Certificacion acreditado para dicho sistema de gestion, ya sea ante
el INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador que
cuente con reconocimiento internacional ®

El referido certificado debe corresponder a la sede, filial u oficina
a cargo de la prestacion'®, y estar vigente' a ta fecha de
presentacion de ofertas.

En caso que el postor se presente en consorcio, cada unc de sus
integrantes, debe acrediiar que cuenia con la certificacién para
obtener el puntaje.

{(Maximo 2 puntos)

Presenta Certificado SO 37001

[2] puntos

No presenta Certificado ISC 37001

0 puntos

10

1

Sea firmante/signatario del Acuerdo de Reconocimiento Mutuc (MLA)} del International Accreditation Forum-lIAF
(http:/mww.iaf.nu) o del InterAmerican Accreditation Cooperation-IAAC (http:/fwww.iaac.org.mx) o del European co-operation

for Accreditation-EA (hitp:/fiwww . european-accereditation.org/) o del Pacific Accreditation Cooperation-PAC (http://www.apec-

pac.orgf).

En el certificado debe estar consignada la direccién exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

Se refiere al periodo de vigencia que sefala el certificado presentado,

O

\
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FACTOR DE EVALUACION )
SU ASIGNACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

H. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Evaluacidn: (Maximo 10 puntos)

Personal adicional en caso de emergencia ylo apoyo en
actividades institucionales (méaximo 03 eventos al afio para

e De conformidad con la Opinion N° 144-2016-
OSCE/DTN, constituye una mejora, fodo aquelio que
agregue un valor adicional af parametro minimo
establecido en las especificaciones técnicas o términos
de referencia, segtin corresponda, mejorando su
calidad o las condiciones de su enfrega o prestacién, sin
generar un costo adicional a la Enfidad,

e En este factor se pueden incluir aspectos referidos a la
sostenibilidad ambiental o social, tales como el
compromiso de que durante la ejecucion del contrato se
verifiguen condiciones de igualdad de género o de
inclusion faboral de personas con discapacidad; el uso
de equipos energéticamente eficientes o con bajo nivel
de ruido, radiaciones, vibraciones, emisiones, gicélera;
la implementacién de medidas de ecoeficiencia; el uso
de insumos que tengan sustancias con menor impacto
ambiental; la ulilizacién de productos forestales de
fuenfes certificadas, orgénicos o reciclados, el mangjo
adecuado de residucs solidos, entre otros.

cualquiera de las oficinas de la Zona Registral N° VIl — Sede | Mejora [10] puntos
Huancayo donde se esté prestando el servicio.
04 perscnas por cada evento ..................... { 10 punios }
03 perscnas porcadaevento ... { 08 puntos )
02 personas por cada evento ............ ...... ( 08 puntos )
Acreditacion:
Se acreditarda Unicamente mediante la presentacion de una
declaracion jurada
.Importante

l.  SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD

Evaluacién: {(Maximo § puntos)

Se evaluara que el postor cuente con un sistema de gestion de la | Presenta Certificado 1ISO 8001

Técnica Peruana equivalente (NTP-1SO 9001:2015), cuyo alcance .
o campo de aplicacion del certificado considere en el Servicio de | NO presenta Certificado ISO 9001

Pasco, Huancavelica y/o a nivel nacional'.

calidad certificado '2 acorde con IS0 9001:20151° o Norma [3]puntos

seguridad y vigilancia en los Departamentos de Junin, Huanuco, 0 puntos

14

La Certificacion implica que un organismo de certificacién independiente garantiza la conformidad de los productos/
servicios/procesos o sistemas de una organizacion, frente a los requisitos de una norma establecida.

Entre las certificaciones mas difundidas mundialmente, y que es aplicable a todas las organizaciones independientemente
de su actividad o sector, referidas a la implementacién de un sisiema de gestion de la calidad, se encuentra la correspondiente
ala norma internacional 1SO 8001, propuesto por la Crganizacién Internacional para la Estandarizacién (ISQ). La certificacion
de la norma 1SQ 9001 confirma que una organizacién ha demostrado mediante una evaluacion (Auditoria de Tercera Parie)
la implementacién de un Sistema de Gestidn de la Calidad, y con ello su capacidad para proporcionar regularmente productos
o servicios que satisfagan los requisitos de esa Narma Internacional, del cliente y los legales y reglamentarios aplicables, asi
como su compromisc por aumentar la satisfaccion del cliente a través de la aplicacién eficaz y mejora continua del sistema.

Respecto de la definicion del alcance o campo de aplicacion del certificado, en funcién al objete de contratacidn, se describe
a manera de ejemplo, el caso de la contratacidn del servicies de limpieza {donde ademds, por la particularidad del servicio,
es importante tomar en cuenta el ambito geografico), donde se pueden considerar términos como: “limpieza de instalaciones
en la ciudad de...”, “limpieza de centros educativos en las ciudades de...", “limpieza de edificaciones en la provincia de...”,

TN

/
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FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

Acreditacion:

Mediante la presentacién de copia simple de certificado oficial
emitido por un Organismo de Certificacion acreditado para dicho
Sistema de Gestién, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u
otro organismo acreditador que cuente con reconocimiento
internacional®, El referido certificado debe estar a nombre del
postor'® y corresponder a la sede, filial u oficina a cargo de la
prestacion”, y estar vigente®® a la fecha de presentacion de
ofertas.

En caso que e! postor se presente en consorcio, cada uno de sus
Integrantes, debe acreditar que cuenta con la certificacién para
obtener el puntaje.

PUNTAJE TOTAL 100 puntosg?®

Importanie

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las conirataciones o el comilé de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

“impieza de ambientes hospitalarios en el departamento de...”, “limpieza de centros educativos en la Regién de...”, “limpleza
de instalaciones a nivel nacional®, entre otros.
¥ Sea fimante del Acuerde de Reconocimiento Mutuo de ILAC (International Accreditation Cooperation) o del IAAC (Inter
American Accreditation Cooperation).
% En caso que el postor se presente en consorcio, para obtener el puntaje respectivo, todos sus integrantes deben acreditar
que cuentan con las certificaciones vigentes con el alcance requerido, siempre que, de acuerdo con la promesa de consoercio,
se hubieran comprometido a ejecutar obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria.

T En el certificado debe estar consignada la direccién exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacién.

®  Se refiere al periode de vigencia que sefiala el certificado presentado.

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, pusde incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capiiuio.

Canste por el presente documento, la contratacién del Servicio de Seguridad y Vigilancia para las
Oficinas de la Zona Registral N° VIII - Sede Huancayo, que celebra de una parte La Zona Registral
N° VIl - Sede Huancayo, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20176231506, con domicilio legal

en [.........], representada por [..............], identificado con DNI N° [......... ], v de otra parte
[ e , con RUC N° [ ], con domicilic legal en
], inscrita en la Ficha N° [........................] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [...............c oo coeeivvvevnnn, €ON DNEN® [LL L], S€QUN poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de Ia
ciudaddef............ ]. a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en [os términos y T

Ly

condiciones 3|gu ienfes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [...........coeoeii. 1. el comité de seleccidon adjudicd la buena pro del CONCURSO \‘\‘T“@
PUBLICO N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO para la contratacién del Servicio de Seguridad Y £ ‘T’T’T}
Vigilancia para las Oficinas de la Zona Registral N° VIl ~ Sede Huancayo, a [INDICAR NOMBRE/v/z5 T8 hl
DEL GANADCR DE LA BUENA PRO), cuyos detalles e importe constan en los documentoss ISEEILE'D._CEVN I
integrantes del presente confrato. & AT
0"?;@ \LC:‘;’

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de Seguridad y Vigilancia para lag:/ c&i
Oficinas de la Zona Registral N° VII| — Sede Huancayo. .
Ly
&

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

T

Ay
¥
[—

2 Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
. pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legisfacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicic materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la coniraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos periédicos (mensual), luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de ctorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dlas, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD dehe efectuar el page de Ias contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguienies de oforgada la conformidad de los servicios,

% En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a casc fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL P)AZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de 24 meses, el mismo que se computa desde el 03
de mayo del 2021,

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

7, CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

7 :\ EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,

i+ solidaria, irrevocable, y de realizacidn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
~ ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

ey
LT,
iy

. * Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
% DE GARANTIAZPRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOGUMENTO] emitida por
[SENALAR'EMPRESA QUE: LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de

\gontratacfones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en
’ ‘general, si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencioén del diez por cienfo (10%) del
monto def contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL"MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma
profrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

* Garantfa fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR:EL:TIRO-DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

No corresponde otorgar ningtin adelanto.
CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del

\

T s
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera oforgada por las
siguientes areas en el plazo maximo de 7 dfas de cumplido el servicio mensual.

« En las Oficinas Registrales, estaran a cargo de los responsables.

« En las Oficinas Receptoras, estara a cargo del responsable de la Oficina Registral a la que
pertenece.

+ En la Oficina Registral de Huancayo, archivo Huancayo, Desconcentrada de Chilca, estara a
cargo del Jefe de la Unidad Registral.

»  En la oficina Administrativa sera otorgada por el Jefe de la Unidad de Administracion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plaze para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince {15) dfas. Sipese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, //J;m\
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda’% &
por cada dia de atraso. :

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

LA
NEHLRRG
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones /s‘ﬂ\\?\\
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estadg’? <
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUQDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley’
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. :

X
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) ano(s) contado a partir deL 4
conformidad otorgada por LA ENTIDAD. gl

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucidn de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dla de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
Penalidad Diaria =

F x plazo vigente en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayocres a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a fravés de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo cbjetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

A, X
IR

\




/ ZONA REGISTRAL N° Vil - SEDE HUANCAYO
Adjudicacion Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYQ — Derivada del Concurso Puiblico N° 003-2020-
SUNARP/ZRVII-SHYO

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme
el articulo 163 def Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articule 185 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las deméas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resueiven

¥ De acuerde con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cihco millones con 007100
soles (S/ 5 000 000,00).

-
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mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas coniroversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes ¢ se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y cbligatorio para las partes desde el momento de
su notificaciéon, segtin [o previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL ,)

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durantg
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Afalaya N° 1250 El Tambo — Huancayo. p
S

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR! &icfciy. o
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL{ =Ly

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ] O\é‘;gmor/’ '

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra7£32 >
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

{5
De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes_ :
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR\QQ@,N-
FECHA]. ‘

“LA ENTIDAD" ‘EL CONTRATISTA"

RN [
i >«
Y

A TEA, o

L

Hs'i-&.m.f.p»k-‘
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Publico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIN-SHYO.

Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTQ DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DFE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N°® [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o PaEive
Razo6n Social ; % L2k
T - j2f COATEDE Y
Domicilio Legal : =t ]
RUC : | Teléfono(s) : o N
MYPE?2 SI | No | Sams
Correo electrénico : ?‘r’i&:%
Vs
- .z aps . s _— Ay _—l,_i i
Autorizacion de notificacion por correo electrénico: g SCEL“E]( P ;
ST ﬁzz:;‘.?:;
. [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiquen al correc electrénico indicado las agwentea-:‘“AC {P.f’
L'f‘-‘\

actuacmnes.

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar Ios%
documentos para perfeccionar el contrato. pR2

4. Respuesta a la solicitud de accese al expediente de contratacion. !

5. Notificacion de la orden de servicios®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando Ia Entidad reciba acuse de recepcion.

22 Esta informacién serd verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerlo de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracidn, en caso el postor ganador de la buena pro solicite [a retencién del diez por ciento (10%) de! monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los centratos periddicos de prestacién de servicios, segun
lo sefialado en el articule 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendrd en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

23 Cuando el monto del valor estimado del precedimiento o del item no supere los clen mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrate con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es fa siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Piblico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.

o Presente.-
' 2,

~El que se suscribe, [................. ], representante comuin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
+CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
. [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
N_‘,giguiente informacion se sujeta a la verdad:

=| Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacién o
Razén Social :
2, | Domicilio Legal :

A RUC | Teléfono(s) :
-| MYPE Si | No |
/| Correo electrénico ;

Datos del consorciado 2

4 Nombre, Denominacibn o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE=? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacidn o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE28 S | No |
Correo electrénico ;

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

24 En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en 1a pagina web del
Ministeric de Trabajo y Promocion det Emplec en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:f/www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2f y se tendré en consideracién, en caso ef consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantfa de fiel cumplimiento,
segln lo seitalado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en caso de empate,
conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del consorcio deben
acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

25 |bidem.

26 |bidem.
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. [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?”

W=

o~

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera valrdamente ;
efectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion. £

27 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

_/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁore§

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Publico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.

Presente.-

oy
EMediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

e 7 T.‘

/PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asfi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asl
como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ninglin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

vi.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vii. ~ Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

viii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Noﬁlbres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

presentada por el representante comiin del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYQ - Derivada del Concurso
Pliblico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.,

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimienio de la referencia y, conociendo fodos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccién especifica de las bases y los documentos B
del procedimiento. CoR

% (o0 ” _/‘:_t(?‘
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] Lot

,,r COnf

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puiede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de fos términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

3| sEceficion W:
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Piiblico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.

Presente -

""‘ediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
7 rocedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente pracedimiento
~de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda
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Adjudicacién Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVIlI-SHYO — Derivada del Concurso Piblico N°® 003-2020-
SUNARP/ZRVIIN-SHYO

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Publico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.

Presente.-

L.os suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecide por el articulo 140 del Reglamento de [a Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COIVIUN]SE'"E: :

S MRS

identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTC DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR

efectos de participar en todos los actos referldos al procedimiento de seleccidn, suscripcion Y
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

inhabilitadeo ni suspendido para contratar con el Estado.

c} Fijamos nuestro domicilio legal comin en [o........ccceeeeerriiennnns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]

CONSORCIADO 1] 28
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
9 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL. [%]

CONSORCIADG 2] 29
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%30

28 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
28 Caonsignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

3 Este porcentaje coresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada une de los integrantes del consorcio.

~

/
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Adjudicacion Simplificada N° 002-2021-SUNARP/ZRVII-SHYO — Derivada def Concurso Publico N°® 003-2020-

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del
Consorciado 1 o de su Representante
Legal

217 Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2

Nombres, apellidos y firma del
Consorciado 2 o de su Representante
Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

¢+ Importante

] N
i deben ser legalizadas.
iyl

“De conformidad con ef articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
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il s ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIlI-SHYO

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
{(NUMERAL 492.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2021-SUNARP/ZRVIII-SHYO - Derivada del Concurso
Piblico N° 003-2020-SUNARP/ZRVIII-SHYO.

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar fa informacién de
V' la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
A Vigente en htip./portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha faculitad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad af que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.







