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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N® | Simbolo Descripcién
1 3 La informacién solicitada dentre de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante 1a elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [.o.noul)

Es una indicacidn, e informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiente de la buena pro paora el caso
especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

importante Se refiere a consideracliones iImportantes a fener en cuenta por el érganc
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
. Abc y por los proveedores,
Advertencia Se refiere a advertencios a tener en cuenta por el érgano encargado de
P
4 Abe las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
L
proveedores.
Importante para la Entidad Se reflere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segiin corresponda

Xz

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdor deben ser elaboradas en formafo WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas Parameiros

1 Maraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢cm
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ecm

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y ple de pdgina
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cvadro anterior}

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones Importantes {item 3 del cuadro anterior)
16 : Para los dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del documento en general
@ : Para el encabezado y ple de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas ol pie
Justificada: Para el contenido en general y notas af ple,
& | Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los tiulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencille
. Anterior : 0
8 Fspaciodo Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en clgdn
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez regisfrada lo informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, ef texto deberd
quedar en lefra tamario 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nofa IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en o Seccion General. En ef caso de lo Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota,

Elaboradas en enero de 2079

Modificadas en marzo, junic y diciembre de 2019, julic 2020, julio y diciembre 2021
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BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
008-2022-SERPOST S.A.

PRIMERA CONVOCATORIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE EVALUACION
TECNICA PARA LA DETERMINACION DEL NIVEL DE
RIESGO Y ELABORACION DE EXPEDIENTE PARA EL

ACONDICIONAMIENTO ITSE DE LAS SEDES DE LA

REGION NORTE DE SERPOST S.A.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en ia Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seglin corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisicn
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos dei Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
yfo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a !a Secretaria Tecnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO1 )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2

1.3.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

l.as referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVQCATORIA

Se realiza a fravés de su publicacién en &l SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 dei Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus infegrantes.

importante

» Para registrarse como patticipante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario gue los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilifados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Crganismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la sigufente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Cerlificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en hitps:/iwww2.seace.gob.pe/.

s En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringirad su registro, quedando a pofestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualguier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre gue haya obtenido la vigencia de su inscripeién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Regtamento, asl como el literal a)
dei articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

~
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8.

.

Importante

+ No se absolverdn consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo Indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelfo en el referidc pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondierite.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor {firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser visados
por €l postor. En el caso de persona jurfdica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persoena natural, por este o0 su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en ef SEACE y que los proveedores deben
Hlenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion jurada.

s En caso la informacion contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con fo declarado a través del SEACE, prevalece Ja informacion declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomaréan en cuenta las oferfas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

E! participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferia de acuerdo a lo requerido en las bases.

E! participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado flem cuando se frate de
procedimientos de seleccidn segun refacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de

1

Para

mayor informacion  sobre la  normativa de fitnas  y  cerlificados digitales  ingresar &

https:/ivww.indecopi.gob pe/weblifirmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 det articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) 0 mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 de! Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En ef caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,000.00), a soficitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje fotal
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias cofindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. Ef domicifio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNF2. Lo mismo aplica en ef caso de
procedimientos de seleccién por relacion de ffems, cuando algan ifem no supera el monto
seflalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las oferfas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de |as oferfas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. Ei
plazo que se oforgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al memento de realizar su inscripcidn en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

i electrénico.
A L La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
Ly la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiente de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segn corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

2 |3 constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp qob.pe
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prefacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de ia notificacion de su otorgamiento. ‘

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rganc encargado de las conlrataciones
o el 6rgano de fa Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamentio. :

~
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) CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando e} valor estimado sea igual © menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de "seleccidn segln relacidn de ftems, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez olorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esla en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
'y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar denfro del dia siguiente

de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conaocer fas ofertas cuyos requisitos de calificacitn
no fueron analizados y revisados por ef érgano encargado de fas contrataciones ¢ el comité
de seleccion, segtin corresponda.

« A efeclos de recoger la informacion de su interés, los posfores pueden valerse de distintos
medios, fales como: (i} fa lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenarniento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este tltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en ef menor
tiempo posible, previo pago por tal concepfo.

» El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Parfes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de fa Entidad, segiin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacidon contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conecimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULOHI
DEL CONTRATO

31.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el confrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,000.00), en los que se

puede perfeccionar con ia recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion -

especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior,

Imporiante - ' o

El drganc encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrafo o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe inciuir la proforma del

contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de fas bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de fa buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

. cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente

al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la

conformidad de ia recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

s En los contratos cuyos montos sean iguales 6 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion ftambién aplica a los contrafos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del ftem
adjudicado o la sumatoria de Jos montos de fos ftems adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el fiteral a) del articufo 152 del Reglamento.

s Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren fas Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar cormno garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento {10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero totaf de pagos a reafizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
gltima lista de bancos extranjeros de primera categorfa que periédicamente publica el Banco

Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que fas garantias presentadas por ef postor ganador de Ja buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondarn.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo fener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp://ww.sbs.qob.pe/sistema-
financgiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en ef articuio 148 del Reglamento, fa clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el porfal web de la SBS, bastaréd que en una de eflas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

~
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3.4.

3.5.

3.6.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a la clasificacion de rigsgo, a efectfos
de verificar si la empresa emisora se encuenira aulorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hftp./fwww. sbs gob. pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la aufeniicidad de fa garanffa a través de los
mecanismos establecidos {consulia web, teléfono u oltros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamente.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningiin caso exceden en
conjunto de! treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que elio haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penatidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a fa mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser e} case, del item que debid ejecutarse.

. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las confraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente,
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 38 de la Ley y 171 del Regfamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supleforiamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2,

1.3.

14,

1.5.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SERVICIOS POSTALES DEL PERU S.A.
RUC N° : 20256136865

Domicilio legal : Av. Tomas Valle Cdra. 7 s/n — Los Olivos
Teléfono: : 511-5000 anexo 5033

Correo electrénico: . ccuya@serpost.com.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del Servicio de evaluacion
técnica para la determinacién del nivel de riesgo y elaboracion de expediente para el
acondicionamiento ITSE de las sedes de la region norte de SERPOST S.A.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Informe N° 138-ALA-22 de fecha
07.03.2022

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Directamente Recaudados.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma aizada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacidn respectivo.

. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

E! alcance de la prestacidn esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 90 dias calendario,
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Gratuito
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1.10.

BASE LEGAL

Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico del afio fiscal
2022 ' '

l.ey N° 28411 — Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

TUO de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-
2019-EF.

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 344-
2018-EF, modificados mediante Decreto Supremo N°® 377-2019-EF y Decreto Supremo N° 168-
2020-EF.

Ley N° 27444 - Ley del Procedimieno Administrativo General.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de acceso a la Informacion
Pulica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la competitividad, Formalizacion y Desarrolio
de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE, aprobado por
Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

Cédigo Civil.

Directivas y Opiniones del OSCE.

Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones def Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaéiones, de ser el caso.

~
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CAPITULO II .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIC DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

z Importante

! De conformidad con la vigesimosegunida Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos} haya
| difundido ef requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
{_disposicién, no procede formufar consulfas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, 1a siguiente documentacion:
2.21. Documentacién de presentacién obligatoria
2.21.1. Documentos para la admisién de ia oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe fa oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto [Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los artlculos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, sf la Entidad es usuaria de la
Piataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web
se encuenifre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponders exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

3 La omision del Indice no determina la no admision de la oferta.

+  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente eniace hitps:/iwww.gobiernodigitat.gob.pefinteroperabilidacy/
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2.21.2.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e} Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexa N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comuan, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precics unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada dnicamente se debe
adjuntar el Anexc N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que ¢l postor goza de alguna exoneracion iegal,

El precio fofal de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con méas de dos
(2) decimales.

Importanie

e El drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no curnplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir esfructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para

el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccitn de las bases.

2.2 2. Documentacién de presentacién facultativa:

a)

b)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar [a constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

5

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo oferiado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

&

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a o previsto en el articulo 91 del Reglamento.

N
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2.3.

2.4

¢} Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las provincias
colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién, pueden presentar
ia solicifud de bonificacién por servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Calfao,
segun Anexo N° 10.

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segun corresponda, no
podra exigir al postor fa presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapifes “Documentos para la admisién de la oferta”, "Requisitos de calificacion” y “Faclores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garaniia mediante depédsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 191-0070954-0-05 -
Banco : CREDITO

N°CCl : 0021900007095400558

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

fy Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Enfidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en ef Catalogo de Setvicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentas previstos en los literales e} y f).

g) Domicilio para efectos de la nofificacion durante la ejecucion del contrato.
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

En caso de transferencia interbancaria,
Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al sigulente enlace hitps:/www goblernodigital.gob.pe/interoperabifidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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Importante

« Encaso que el postor ganador de fa buena pro sea un consorcio, las garantias gue presente
este para el perfeccionamiento def contrato, asi como durante la ejecticion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley
y en el artfculo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacidn o razon social de los integrantes def consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podréan ser aceptadas por fas Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme Io dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Confrataciones del Estado”.

» Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeiias empresas, estas Ultimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento ef diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad duranfe la primera mitad del nimero fofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuefto a fa finalizacion del mismeo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 def articulo 149 y e numeral 151.2 del arifculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYFE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en fa solicitud de
retencién de la garantla durante ef perfeccionamiento def contrafo, que tienen la condicion
de MYPE, Io cual serda verificadc por la Entidad en e link
http/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

« En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/

© 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monfo
def item adjudicado o la sumatoria de los monfos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anterformente, conforme a lo dispuesta en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

importante

« Coresponde a la Entidad verificar que las garantlas presentadas por ef postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

s De conformidad con ef Reglamento Consular del Perii aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos ptiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perii, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en palses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del conirato,

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que io contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el Departamento de Abastecimiento, sede central
SERPOST S.A,, sito en Av. Tomas Valle s/n cdra 7 — Los Olivos, Lima.

12 Segin lo previsto en la Opinidn N° 008-2016/DTN,
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2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pago unico,
previa conformidad del servicio.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion: '

- Informe del funcionario responsable de la Subgerencia de Administraciones Postales, previo
Vo B? del Administrador Postal de las sedes asignadas, emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Presentacion de 3 entregables de acuerdo a lo establecido en el expediente de contratacion,
debiendo contener lo siguiente:

Entregable 1 : Evaluacion Técnica para la determinacion del riesgo de acuerdo con lo
establecido en el numeral 6.3.1.

Entregable 2 : Registros y certificado de capacitaciones de acuerdo con lo establecido en el
numeral 6.3.2.

Entregable 3 : Elaboracién del expediente para el Acondicionamiento del Local en medidas
de Seguridad en Edificaciones de acuerdo a lo establecido en el numeral 6.3.3.

Dicha documentacién se debe presentar en el Depariamento de Abastecimiento, sede central
SERPOST S.A, sito en Av. Tomas Valle s/n cdra. 7 — Los Olivos, Lima.
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CAPITULO Ili
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con ef numeral 28.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de
la adecuada forrmulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad
de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en ef proceso de contratacion.

3.t. TERMINOS DE REFERENCIA

Serpost <

Ef Corres def Perit

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE EVALUACION TECNICA PARA LA DETERMINACION DEL MVEL
DE RIESGO Y ELABORAGION DE EXPEDIENTE PARA £L ACONDICIONAMENTQ ITSE DELAS SEUES
DE LA REGION NCRTE DE SERPOST S.A.

1, OSJETVO .
£ Chieto def Servicio es confratar con una persona natural yio jurldica que reafice Ja Evaluadion Téenica pata ja

detemsinacién del nivel de riesgo y Elabaracidn de Expedisnts pars e Acondicionamisnio ITSE de las sedes de
la region norle de Servicios Postates del Perll - SERPOST 8.4, para 1 obtencidn del Certificade [75E.

2 ANTECEDENTES
Serviclos Postales dal Perd S.A, - SERPOST 5.4, &5 una persona jurldica de derecho privado que de acuerdo &
0.6. 002-2013-PCM se encuentra obligado 2 gesfichar fa renovacién del Cerificado de inspeccidn Téenica de

Beguridad en Edificaciones con ef cual se fiene constanciz que < Establecimients cumgle con las condiciones de
seguridad.

3 FINALIDAD PUBLICA
Asegurar las condiciones da seguridad en edificaciones correspondiente a las Sade de la Regidn Nore de
SERPOST S.A., afln de consarvar la seguridad ¥ satud de los Yabajadores,

4. NORMAS OBLIGATORIAS Y/O VOLUNTARIAS
Eb marco normativo para la ejeguclon del serviclo es;
»  Leyde Segridad y Salud on of Trabajo N° 28783,
+ Reglamenio de la Ley da Seguridad y Safud en ol Trabajo [Decrele Supreme N° 005-20127R).
+  Reglamento National de Edificaciones — RNE.
» Loy de Contralaciones {Ley N°® 30225 — modificado por el Dacteto Legislative N® 1444); y v Reglamenio
{aprobado mediante Dacreto Suprema N* 344-2018-EF),
»  Directivas y Opiniones emitidas por el OSCE.
s Nusvo Regiamente de Inspeccicnes Técnicas de Seguridad en Edlficaciones D.5. 002-2018 PCM.
+  Manual de Ejecucidn de Inspection Técnica de Seguridad en Edificaciones R.J, N° 016-201BCENEPREDN,

5. ALCANCES DEL SERVICIO

B servitio se realizard en las sedes de fa Regidn Nore correspondiente a 19 sedes de Senvicios Postales det
Perii S.A. desortas en ef anexo 01,

6, DESCRIPCION TECNICA DEL SERVICIO
El postor adjudicado deberd realizar visitas de Inspecoiones Téealcas Oculares muifidisciplinarias de profesionales ™ :

de Arquitectura, Seguridad, Eleclicided, Senftarias, Sistema Gontra Incendio y olrés que considerer necesatlas, :

2fin de determinar ¢l grado de wuinerabifidad y fesge de las instalacionss.

Revisién da toda la documentadidn existente {plancs, memorias descriplivas, framites de sequridad previos, y

olros} en las diversas especialidades (Arquitectura, Sequridad, Elécirica, Sanilaria, Sistema Contra Incendio y

ofros) que son soliciladas come parte del Expediento para el frémife del Cerificado ITSE, Evaluackn Téonica in

s, verificando con as respeciivas instafaciones del foeal.

.1, Para el inlcio del servicio
Ei parsonal que vendré a revfizar el setvitlc deberd contar:

*  Geguro Complementaric de Trabajo da Riasgo (SCTR pansifn y salud) vigente, un Sequro Medico (815,
ESSALUD o particular) o eslar affado 2 un ragimen de aseguiamienio de salud, conforme a la Ley N*
26344, Ley Marce de Aseguramiento Universal de Salud.

« DN deidentificacin.

s Camnelde vecunacion con lres (03] dosks para el GOVID-19,

v Resultado de prueba astigesas antes de ingresar 2 las sedes ~ Regidn Norte de SERPOST SA,

«  Equipos de proteccion personal basicos (zapalos te seguridad, mascarilla KNS5, pole manga larga,
thalero de seguridad refiectivo con logo de la empresa),

= Equipos de cdmpulo portdtilss adoceados para el desarolic del servicio, ast pome celuiares, olras
harramiantas v/o equipos necesaros para ef cumplimiento del sarvigo,

= Ficha de Sinfomatoldgica GOVID-18 eada vez que visiten Jas sedes - Regidn Norte.

~
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6.2, Otras consideraciones

«  El proveedor debera realizar vigles al Interior del pals a lodas y cada uno de fos locales del anexo 1, los gastes
seran cublertos por ef poslor adjudicado o representante legal de la misma, segin el Plan y Programa de
actividades de trabajo que debe ser presentado deniro de fas 72 horas de haber firmado &l contrato al Dplo.
de SST.

= Eiprovesdor esta ebligada a cumplir 1a normaliva inferna de SERPOST S.A. durante &! desarrollo del servicio,

= Todos los seguros, materiales de computo, materiales de escritorio, equipos de proteccion personal ¥ ofres
seran cublertos por el postor adjudicado o representante legal de fa misma.

= Cumplir con Ios plazos de enfrega establecidos.

El parsonal que realizaré el serviclo deberé asistir a (a induccion general de Seguridad y Salud en ¢! Trabajo en la
sede central de Tomés Valle — Los Olivas - Lima, previa coordinacion con el Dpto, de Seguridad y Saiud en ef
Trabejo (48hes de anticipacion), bajo fa modalidad remola o prasencial,

6.3. Actividades
Ef servicio consiste en realizar todas las acclones de su competencia y de acuerdo con ia normativa aplicable

para [a ITSE dentro de lo que Se encarga sin ser kmitante de todas las sedes asignadas de la Regidn Norfe
de SERPOST S.A,, lo sigulente;

6.3.1.  Evaluacion técnica para la determinacién del rlesgo:
Evaluacion Técnlca para la deterrinacion de! nivel de resgo y del sstade siluacional por especiafidad de:
Arquitectura, Seguridad, Electricidad, Saniteria, Sistema Conlra Invendio, cableado de red, CCTV y oteas que
Tequiera, idenfificando las observaciones del ocal quie deben ser subsanadas para podes aprobar ias Visitas de
Inspeccién Téenica de Seguridad en Edificaciones {iTSE) que deben contener:

Andlisis de riesgo con idenfficacién de desges potencisles.

Plan de seguridad en defensa Civil,

Matriz da riesgos multipeligro.

Evaluacian de desgos y [as condiciones de seguridad de la Edificacion vincudadas con 1a actividad gue

desamollamos, andlisis de vulnerabilidad y verificacién de la implementacitn de medidas de seguridad

yure requiers, evaiudndose e drea actpada del establecimiento, sus Instafaciones, equipamiento y fas
condiciones especificas de operacian que se emplean.

»  Evaiuacion Técnice y determinacion del Nivel de Rissge def establecimiento segin ¢f reglaments de
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones.

= Evaluacion Técnica del cumplimiento de las condiciones de seguridad debido a Riesgos de Incendios,
segiin el regiamente de Inspecslones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,

*  Evaluaclin Téenlca del cumplimiento de las condiclones de sequridad debldo a Riesgos de Cofapso
Estructural, segiin el reglamento de inspecciones Técnicas de Sequridad an Edificaciones.

*  Evaluacidn Técnica del cumplimiento de las condiciones de sequridad debide a Riesgos Vinculados a la
Actividad: riesgos de elecrocucion, riesgos de caldas, riesgos de falla en equipos v estucturas de
soports, asf como olros rlesgos vinculados a la actividad, segim e! reglamenfo de Inspecciones Técnicas
de Seguridad en Edificationes.

«  Andlisis Situacional, en las especiatidades de Arquilectura, Seguridad, Eleckricidad, Sanitaria, Sislema
Contra Incendio, cableado de red, COTV y ofras que requiera, idenfificando las observaciones que no

permiten cumplir con fas condiciones de sequridad y que son delectables durante las visitas de ios

inspeclores de sequeidad de las Municipalidades como parte del ramile de Certificado TTSE.

Capacitasion

Reafizacitn de Capacitaciones a tode ef personal y Formacion de brigadas incluyendo examen de evaluacién
de ingreso y salida, de manera presancial en cada una de las sedes de fa region orianie,

»  Manejo de Extintores tedrico - practico, minima dos (02} horas.

*  Primeros Auxlfios tedrico - préclico, minima dos (92} horas.

= Evacuacion tedrico - practico, minima dos {02) horas.

*  Plan de seguridad en defensa Civil tedrico - practice, minima dos {02) horas.

Elaboracién del expedisnte para el Acondicionamiento del Local en medidas de Seguridad en
Edifleaciones
Elaboracion del expediente en medidas de seguridad en edificaciones, subsanacion de abservaciones por
especlalldad de Arquitectura, Sequridad, Eleciricidad, Sanitaria, Sistema Contra incendio, cableado de red,
GCTV'y ofras qure requigra, Deberd contaner:

\
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s Témminos de Referencia para solicitar el servicio de acendiclonamiento de local er medidas de seguridad
en edificaciones.

= Memoria descripiva (Arquitectura, Seguridad, Electicidad, Sanilaria, Sislema Contra Incendio,
cableado de red, CCTV y ofras que raquiera).

«  Siwacién actual por cade especialidad (Arquitectura, Seguridad, Electricidad, Sanitatia, Sistema Contra
Ineendio, cabigade de red, CCTV y olras que requiera} con evidencias fologréficas, afadiendo
Recomendaciones y conclusiones.

»  Especificaciones {€cnicas por cada espedialided {Arquitecturs, Segurided, Eleciricidad, Saznitaria,
Sistema Conira Incendlo, cableado de rad, CCTV y ofras que requiera).

»  Presupuesic por cada especialidad (Arquitectura, Seguridad, Electricidad, Sanitaria, Sistema Contra
Incendio, aableado da red, GCTV y otras que requlera).

= Cronogrema fentativo de la elecucién del provects integrendo cada especialidad (Arquitectura,
Seguridad, Eleclricidad, Samitaria, Sistema Contra Incendio, cableady de red, CCTV v ofras que
requiera); de manera gue puedan ser programada su ejecucién de manera fuida, sin Inerferencia en
las especiafidades.

" Planas por cata especialidad {Arquitectura, Seguridad, Eleciricidad, Sanitaria, Sistema Contra Incendia,
cabieado de red, CCTV y olras que requfera).

*  Metrados por cade especialidad (Arqullecture, Seguridad, Eleckicidad, Sanitaria, Sislema Confra
Incendio, cabloado de red, CCTV y clras que requiera).

»  Presupuesic general para la eecugion por el proyecto.

»  Esfimar el iempe de vida U del proyecto

*  Plazo lotal de giecucitn det proyacto,

Toda la informacidn antes descrita, deberda cumplir con la normaliva vigente en la matera;
Reglamento Nacional de Edificaciones, Reglamento de Inspecciones Téenicas de Seguridad en
Edificaclones, Codigo Naclonal de Flectricidad, Normas Técnicas Peruanas, Normas Secloriales y
otvas ralacionadas y aplicabies a la seguridad en edificaciones.

1. EXPERIENCIA
Parfll

Persona natural o Juridica
-Experiencia :
El postor debe acreditar durante los ocho (68) afios anteriores a |2 fecha de la presentacion de la propuesta yun

monto facturado acumulado equivalente a cuabrocientos cincuenta mil con 90/ 100 soles (S/, 450,000.00) por
servicios iguales o similares al objeto de la convacatoria.

Servicios iguales o similares: Servicios de asesorla ylo consultoria y/o gestion en fa Oblencion de Cerlificados
de Seguridad en Edificaciones o elaboracién de expediente o en implementacion de provecios de mejoras en
cordiciones de sequridad en edificaclanes en entidades pablicas yo privadas,

La experiencia serd acreditada con fa pfesenhacién de oontralos 0 facturas u érdenes de servlcla
Requlsitos administrativos Obligatorios - .

- Ef postor deberéd estar debidamente inscritos en ol RNP del OSCE cama proveedor de servicios.
~ No estar incluito en e! Registro de inhabllitades para conlratar con el Estadn.
- No estar comprandido en ninguno de los impedimentos sefialados en la Ley de Contrataciones de! Estado.

1.1, PERFIL DE LOS PROFESIONALES CLAVES
8} Especialista aEectromecénico
Experencla.

Experiencia minima dos (02) afios en fa elaboracién de expedientes para ceriificar [TSE yfo servicios para oblener
cerfificaclon 1TSE

La experfencia serd acreditada con la presentacion del currigulum vitas y capias simples de los certificados de
{rabaje ¢ constancias de trabajos, contratos de trabaje u frdenes de serviclo,

Estudios
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Profesional fitulado y colegiado habilitade en Ing. Ingenieria Eléctrica o Ingenieria Eectronica o Ingeriaria
Mecanica ¢ Ingenieria Mecanica Eléctrica,

La acreditacién serd con Ja presentacitn de Ja copia simple del dipioma de titulacion y habilltacisn en el Coleglo
de Ingenieros dei Perll,

b) - Especlatista Segurfdad
Expedencia

Experiencia minima dos {02) afios en la elaboracion de expedientes para certificar [TSE yio servicios para abtener
cerfificacién ITSE vlo inspecciones de mediano, afto y muy alto rlesgo.

La experiencia serd acreditada con 1a presentacién del curriculum vitze y copias simples de los cerlificados de
trabaje o consiancias de trabajos, contratos de trabajo u drdenes de servicio.

Estudins

Profesional fitulado y coieg:ada habﬂatado en lng Cswl 0 Arqmtecia
Tener estudios en ingenierfa sanitara,

La acreditacion sera con la presentacitn de la copla simple deit diploma de titulacion y habiiitacion en ef Colegio
de Ingenieros del Peril.

8. LUGAR DEENTREGA

Los documentos descritos serén enfregados &l Dplo. de Abastecimiento de SERPOST S.A, ublcado en fa Sede
Central Toméas Valie, Av. Tomas Valle S/N coadra 7 - Los Dlives - Uima.

9. TIEMPO DE ENTREGA:

El plazo de gjecticion det servicio serd de 90 dias calendario inickindose a partir del dia siguiente de recepcionada

la orden de servicic ylo contrato, previa firma de acta de inicio con el Administrador Postal y Subgerencia de
Administraciones Postales.

$.1. INDICACIONES DE CUMPLIMIENTO OBLIGATORIO POR EL PROVEEDOR

Condiclones existontes
Anfes de comenzar los trabajos, el proveedor debe verlficar 1as condiciones exlsientes en la empresa,
debiendo Informar ai Dpfo. de Seguridad y Salud en el trabajo de cualquler condicién que no permifa realizar

un rabsjo de primera categorla. No se aceplard ninglin reclamo posterdor 2 menos que se informe por esarite
antes de comenzar los trabajos,

Cumplir con ta programacion presentada en €l Plan de trabajo, cualgquier variacion debe comunicarse con 48
horas de anticlpacién af Dpto. de Seguridad y Salud en el Trabajo.

10,  ENTREGABLES

»  Entregable 1: Evaluacion tecnica para la determinacion del riesgo de acuerdo a lo establecide en el numeral
B.3.1.
= Entregable 2; Registros v Certificado de Capacitaclones de acuerde a o establecido en el numeral §.3.2

+  Entregabie 3: Elaboracion def expedients para ei Acondicionamiento de! L.ocal en medidas de Seguridad en
Edificacicnes acuerdo a lo establecido en el numeral 6.3.3,

Los informes y expedientes deberan guardar un estandar de irabajo para la fipegrafia, tamafic y alinesciones:

- Carétula (formato libre con jogetipe de SERPOST S.A.)
- lndice; debe Inciuir los niimeros de pégina.
- Letra: Aral 1.
- Interlineado; espacio y medio.
- Texto: justificado.
- Los fitulos deben iniciarse en péagina impar,
~ Los titutos deben estar en Aral 14 y se permite usar negritas.
- Los tifulos y subiitulos deben estar numerados,

- Pérrafos: con sangris en Ja primera linea y sin dejar espacio entre parrafos.
- Espacio: entre tiuio v pérrafo,

- Mérgenes: 3¢m s cada lado ¥ 1o de encuademacian,

&
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- Lanumeracibn de paginas se coloca en 1z esquina inferior derecha para péginas impares y a la lzquierda para
péginas pares.
- Los anexos, graficos, tablas y cuadros deben ester numerados y titulados,
- El encabazado y pie de pagina a libertad del proveedor,
- Todos los expedientes & informes deberdn astar foleados, con selle y firma del especialista {la frma debe ser
en formato original y deberd aparecer en todas ias hojas).
Tamaiio de evidencia fotografica:
- Alio Absoluto: 8.66cm.
- Ancho Absolulo: 11.6cm.
- Girot 0%
- Escala Atio 33%.
- Escala Ancho: 39%.
- Tamafio Criginal Alto:22.35 cm.
- Tamafio Qriginal Ancho:28.82cm

=  Figico: informes, matrices, enlre otros, deberan ser entregados impresoes a colores en formato A4, 4 juegos
originales de cada uno, debidamente frmados y en archivadores, la escala deberd eslar adecuada de
acuerdo a fos requerimientos para [TSE segin normativa aplicable con 1a frma y selic de los profesionales
correspondisnte,

«  Virdual: informes, matrices en formato PDF, planos {en formato POF y CAD), entre otros, deberan ser
eniregados en G1 USB debidamente firmades y ordenados por campetas, la escala debera estar adecuada de

acuerdo a los requerimientos para ITSE segin normativa aplicable con 1a firma v sello de los profesionales
corrgspondiente,

»  Planos: Los Pianos yio Mapas deberén ser entregados impresos a colores en formatos AD o At o AZ segiin
corresponda, 4 juegos originales de cada uno, debidamente Emados por cada especialidad y en
archivadores, la escala deberd estar adecuada de acuerdo a fos requedimientos para ITSE segdn normativa
aplicable con la firma y sello de los profesionales correspandiente.

11.  FORMADE PAGO
Ce seuerds con la ley de contratacionss.

12, ACTA DE CONFORMIDAD
|.a conformidad sera oforgada por la Subgerencia de Administraciones Postales, previo V°B® del Administrador
Poslal de [as sedes asignadas y V°B® def Dpto. de SST previo informe safisfactorio det Especiaista ITSE.

13.  PENALIDAD POR INCUMPLIMIENTO
En caso de que el contralista incurra en retrasa injusfificada an [a ejecucidn de sus prestaciones objeto de fa
contratacion, se le aplicara automélicarnente una penafidad por mora por cada dia de atraso, hasta un méxime

dal 10% del monlo contratada, stendo que de ser el caso SERPOST S.A, podré anular 1a otden de compra o
servicio, siendo la formula fa siguiente:

0.10 X Monto vigente

Penalidod Dioria = F % Plazo vigente en dias

Donge:

F:0.25- para plazos mayores a 60 dias. Para bienes y senvicios, en general, consultorias y ejecucion de cbras.
F.0.40- para plazos menores o iguales a 60 dias. Para blenes y servicios, en general, consullorias v ejecucion
de obras.

131, OTRAS PENALIDADES .

De conformidad con lo dispuesto en e articulo 163" Reglamento de la Ley de contataciones def Estado, se
determina |as siguientes penafidades distintas de mora y/o retrase, siendo estas:

\
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N° Infraccién . . Forma de céiculo . - Procedimiento
Por cada trabajador que Ingrese alas instalaclones de Por cada ocurrencia y ef $/50.00 por

1 | SERPOST S.A. sin equipo de proteccién parsonal si el rediro del trabajador en er;song
area asi lo obliga o la actividad lo amerita. ferma inmediata. P

PENALIDAD "PERSONAL CLAVE"

Cuando los profesionales designados come personat 1, 500,00 por
2 clave, no se encueniren en forma permanenie en el Por cada eeumencia, oourrencia.

&rea donde se realizan fos frabajos,

PENALIDAD POR “SCTR VENGIDO™ Por cada ocurrencla y el S 450.00 ot
3 | Por no contar con SCTR vigente del personal durante la retiro del trabajador en f;curf é n ciap

prestacion de! serviclo. forma inmediata. :

14,  RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El plazo méximo de responsabilidad dei provesdor por ia calidad ofrecida y por los vicios osultes de los servicios
ofertados es de dos (@2) &fios, contado a partir de L2 conforridad finat del servicio,

15, VISITAALOCALES
El proveedor, debe realizar visitas a las diferentes sedes asignadas de fa Region Norte, ver el Anexo 01 de los
Términos de Referencia para que procedan ¢on Jos actos de verificackon que cotresponda, Para tal efecto, deberan
contactarse con los profesionales del Dpto. de Seguridad y Safud en el Trabajo, sblo a fravés de los correos
elecironicos: ipezo@serpost.com.pe; scastio@serpost com.pe; lzicedo@sarpost.com.pe

16.  OTROS POR CORRESPUNDER

16.1. Condiciones de serviclo

SERPOST $A, no asignari ningln equipo, por lo fanto, ef proveedor deberd contar con su equipo de
chmputo y de telefonia mévil para poder realizar las actividades encomendadas.

16.2. Confidencialidad y Comunicastones

Ef proveedor que participa en ¢ presente servicio se compromete &;

a) Mantener de manera confidencial ia informasion que e sez proparcionada y toda aquefia gue se genere
an tormo 2 ella como producto de ia prestacitn de sus servicios, ro empleara en beneficio propio o de
ferceros mientras conserve las caracteristices de confidenciakidad o mientras sea iratada como
informagion de 13 empresa,

b} Informar inmediatamente al 4rea usuaria sobre cualquier hallazge o innovacidn alcanzada en el
desarrollo de su trabajo, a colaborar con ta mayor diigentia en ia documentacion y declaracion de fo
hallado y 2 mantener sotre fodo efic ios compromises de confidenclalidad requerides y necesarios.

¢) Estd obligada a la confidencizlidad de s informacién que reciba & raiz de la presente relacion
contractual ylo 1oda la informacion, analisls y conclusiones contenidos en sus informes, -escritos y
recursos duranie el piazo de gjecucion conkactual v hasta dentro del plazo de dos afios desde la

recepcion de la conformiciad def Informe Final, a mengs que ¢uente con un pronunciamiento escrito de
SERPOST SA, en sentido confrario.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
1. Especialista eleciromecanico
-Profesional titulado v colegiado habilitado en Ingenieria Eléctrica o Ingenieria Electronica o
Ingenieria Mecénica o Ingenieria Mecanica Eléctrica.
Acreditacion:
El titulo profesional y colegiatura vigente, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones
0 comité de seleccion, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: hifps.//enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministeric de Educacion a través del siguiente link :
http:/iwww titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.
En caso el titulo profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
2. Especizlista Seguridad
-Profesionat titulado y colegiado habilitado en Ingenieria Civil o Arquitecto.
-Tener estudios en ingenieria sanitaria.
Acreditacién:
El titulo profesional y colegiatura vigente, sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones
o comité de seleccién, segin corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de fa Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de
Certificades, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a fravés del siguiente link :
http:/fveww titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.
En caso el titulo profesional no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.
; B4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
/|~ | Requisitos:
3 1. Especialista electromecanico
Experiencia minima de dos (02) afios en la elaboracion de expedientes para certificar ITSE y/o
servicios para obtener certificacion ITSE.
La experiencia sera acreditada con la presentacion del curriculum vitae y copias simples de los
certificados de trabajo o constancias de trabajo, contratos de trabajo u drdenes de servicio.
3. Especialista Seguridad
Experiencia minima de dos (02) afios en la elaboracion de expedientes para certificar ITSE ylo
servicios para obtener certificacién ITSE y/o inspecciones de mediano, alte y muy alto riesgo.
La experiencia sera acreditada con la presentacién del curriculum vitae y copias simples de los
certificados de trabajo ¢ constancias de trabajo, contratos de trabajo u drdenes de servicio.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el petiodo trasiapado.
Acreditacién:

~
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La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de confratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o {iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

« Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de Ia prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
cilminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documenio

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

»  Se considerarad aquella experiencia que no fenga una antigledad mayor a veinticinco (25) afios
anferiores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documenios
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documenios presentados la denominacion del cargo o puesfo no coincida liferalmente con
aquella prevista en las bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia def cargo o puesto requerido en las bases.

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 450,000.00 (Cuatrocientos
cincuenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de ia
convocatoria, durante ios ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda,

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener Ia condicidén de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 37,500.00 (Treinta y siete mil quinientos con 00/100 soles), por la
venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores
a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn
del comprobante de page, segun corresponda. En el casc de consorcios, todos ios integrantes deben
contar cen la condicion de micro y pequefia empresa,

Se consideran servicios similares a los siguientes : Servicios de asesoria yfo consultoria y/o gestion en
la obtencién de certificados de seguridad en edificaciones ¢ elaboracion de expediente ¢ en
imptementacién de proyectos de mejoras en condiciones de seguridad en edificaciones en entidades
publicas y/o privadas,

Acreditacion:

T -

pU—
- e

La experiencia del postor en ia especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobanies de pago cuya
{ cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualguier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de page'!, correspondientes a un maximo

1 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resofucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

considerado como una acreditacitn que produzca fehaciencia en relacién a que se encuenira cancelado. Admitir elio
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

/ “... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio posifor, no puede ser

":S.ﬁtuacidn diferente se suscita ante el sello colocado por ef clienfe del postor [sea ulilizando &f término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en ef cual sf se contarfa con la declaracidén de un fercero que brinde cerfeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de fa experiencia”,
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de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucicn periddica o continuada, sclo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) anos anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorclo, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que s& asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenien contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligacicnes equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de paricipacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso gue el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto confractual no coincida
literalmente con ef previsto en las bases, se deberéa validar la experiencia silas actividades
que ejecuid el postor corresponden a la experiencia requetida.

*  En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Direcliva “Participacion de Proveedores en Consorcio en fas
Contrataciones def Estado”.

Importante

o Si como resulfado de una consufta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requetimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de fal hecho

a la dependencia que aprobé el expediente de contratacitn, de conformidad con ef numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

» Ef cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente fa Entidad puede solfcitar documentacion gue
acredife el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
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detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) delf numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan -si fos postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el conirato, lo que debe ser acreditado documentaimente, y no mediante declaracion

Jurada.
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CAPITULOIV
FACTORES DE EVALUACION
i.a evaluacion se realiza sobre |la base de cien (100) puntos.
Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prefacion de las ofertas, se considera
lo siguiente:
x PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACIGN
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertade por el postor. oferta de precic mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segin la siguiente
contiene el precio de la oferta {Anexo N° 6}, segin corresponda. formula:
Pi =  Om x PMP
Oi
j= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evatuar
Oi=Precio i
Om= Precio de la oferta méas baja
PMP=Puntaje maximo del precio
90 puntos
B. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO*"?
Evaluacion;
Se evaluara en funcién al plazo ofertado, el cual debe mejorar ef plazo | D [70] hasta [79] dias calendario:
de ejecucion establecido en los Términos de Referencia. [10] puntos
e De [80] hasta [89] dias calendario:
Acreditacion: 5] puntos
Se acreditara mediante la presentacién de declaracién jurada de plazo
de prestacién del servicio. {Anexo N° 4)
PUNTAJE TOTAL 100 puntos®?
-'“/

12

Este factor podrad ser consignado cuando del expedienie de confratacién se advierta que el plazo establecido para la
prestacidn del servicio admite reduccion, para lo cual deben establecerse rangos razonables para la asignacién de puntaje,
esto es que no suponga un riesgo de incumplimienio contractual y que represente una mejora al plazo establecido.

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.

™~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resulfar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o fa adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a fa normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio d
] TORIA], que celebra de aﬁe[C

D NTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N ], con domicilio legal en
representada por [.......... ] identificado con DNI N° [........ ) ¥y de otra parte
Looiiieeeiiiiiiivieceieee ], con RUC N [, ], con domicilio legal en
. ] inscritaenlaFicha N° [, ] Asiento N° [...............]
del Reglstro de Personas Jurldlcas de la ciudad de [ .................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.......... .y con DNEN® [ ], seg0n poder
inscrito enla FichaN®[.............. ] Asnento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde............ ], aquien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... - ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comite de seleccion,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008~
2022-SERPOST S.A. para la contratacién del Servicio de evaluacion técnica para la
determinacion del nivel de riesgo y elaboracion de expediente para el acondicionamiento ITSE de
las sedes de la regién norte de SERPOST S.A., a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de evaluacidn técnica para la
determinacion de! nivel de riesge y elaboracién de expediente para el acondicionamiento ITSE de
las sedes de la region norte de SERPOST S.A.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto fotal del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

“CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en soles, en pago Unico,
luego de la recepcion formal y completa de [a documentacion correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién deberd hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de |a naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién gue resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de ctorgada

la conformidad de los servicios, siempre gue se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo gue se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL. CONTRATISTA tendra derecho al page de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........), el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estad conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los concepios, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiente del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a fravés de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, fa misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de fa prestacion,

Importante

contrato original como garantfa de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

prorrateada, con cargo a ser devuelfo a la finalizacién del mismo.”

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la refencién del diez por cienfo (10%) del monto del

“De fiel cumplimiento del contrato; JCONSIGNAR EL MONTOQ], a fravés de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

P

“e  Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través

de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 defl articulo 151 del Regfamenio de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de fa buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQO], a fravés de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prormrateada, con cargo a ser devueilo a fa finalizacién def mismo.”

\
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De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento def
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion tambien aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de Items, cuando el monio del ftem
adjudicado o la sumatoria de los monios de los items adjudicados no supere ef monto seflalado
anterformente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL. CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articuio 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la
Subgerencia de Administraciones Postales, previo V° B® del Administrador Postal de las sedes
asignadas, en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS,
EN CASQO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacidn, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesfo
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumpian con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

~1a conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (02) afios, contados a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en refraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Otras penalidades
De conformidad con lo dispuesto en ¢l articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, se determina las siguientes penalidades distintas de mora y/o retraso, siendo estas:

N° Infraccién Forma de Calculo Procedimiento

1 Por cada trabajador que ingrese a las | Por cada ocurrenciay | S/ 50.00 por persona
instalaciones de SERPOST S.A. sin | el refiro del trabajador
equipo de proteccion personal sielarea | en forma inmediata.
asi lo obliga o Ia actividad lo amerita.
2 PENALIDAD “PERSONAL CLAVE” Por cada ocurrencia S/ 800.00 por
: Cuando los profesionales designados ocurrencia
como personal clave, no se encuentren
en forma permanente en el &rea donde
se realiza los frabajos.

3 PENALIDAD POR "SCTR VENCIDG" | Por cada ocurrencia y S/ 450.00 por
Por no contar con SCTR vigente del | el retiro del trabajador ocurrencia.
personal durante la prestacion del| en forma inmediata
servicio.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, ia forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme e/ articulo
163 del Reglamento de la Ley de Conirataciones def Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resuitante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras

',fpenatidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los

dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de ias sanciones administrativas, penalesy pecunlanas a que dicho incumplimiento diere
jugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de fas partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

~
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CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o fratandose de una

persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, -

representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcidn, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y perscnas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL. CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

" conocimiento; v i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar

los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios pdblicos con los
que deba interactuar, en situaciones reflidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante fa ejecucién del contrato se resueiven
mediante conciliacion o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad prevista en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una congciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se liegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

: “Ef Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de

su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA _
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Piblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADC POR EL POSTOR

*\ 15

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las paries pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccitn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/5 000 000,00).

~
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GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion ne menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, ia oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al {CONSIGNAR
FECHA).
"LA ENTIDAD" “EL. CONTRATISTA”
importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segtin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™®.

% % Para mayor Informacién sobre Ja normativa de fimas y  cerificados  digitales ingresar a:
[ https:/Aww.indecopi.gob.pe/wab/firmas-digitales/firmar-y-cerlificados-digital
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-
Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPOG DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Dornicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

. [CONSIGNAR S| O NOJ autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de fos requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato. :

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me compromete a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos {2) dias

habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segan corresponda

importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccitn consulla de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp:/Awww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de Ia buena pro solicite a retencion del diez por ciento {10%)}) del monto
del contrato, en calidad de garantla de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segtn lo
sefialado en el numeral 148.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el ariculo 91 def Reglamento.

Cuando ol monto del valor estimado del procedimiento o del fiem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar e} contrato con una orden de servicios.
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Cuando se frafe de consorcics, la declaracion jurada es la siguiente;

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
'COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-
El que se suscribe, [..........coe... }, representante comin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSOCRCIQ}, identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

" [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE iDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

| Nombre, Denominacién o
Razon Social :
Domicilio L.egal ; ' -
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si l No |
Correo electrdnico ;

Datos del conserciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social .

Domicilic Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ : 8i | No |
Correo electronico ©

Datos del consorciado ...
Nombre, Denominacion o
Razon Social :
Domicilio Legal ;

-RUC : | Teléfono(s):
MYPEZ#! . Si ! No |
Correo electronico ; '

o

j\utorizacién de notificacién por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio;

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en ia pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/Arww2 trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite Ia retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efactos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar fa condicion de micro o pequefia empresa.

2 bldem.

M ibidem.
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... [CONSIGNAR S} O NQJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de fa descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo tugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias .
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comitin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se enfendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

& 2 cuando el monto det valor estimado def procedimiento o del item no supere los doscientos mit Soles {8/ 200,000.00), en-

I caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
{ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrifo, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligoc a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccidén ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciohes contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con hingdn proveedor,; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N°® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccidn.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrate, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

fg? [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

pressntada por el representante comin del consarcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION -

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNARE {DBJ; CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo li de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos dei postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda

N
;

importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al confenido de las
ofertas de fa presente seccidn de las bases.




-
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO .

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.~

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apelflidos del posior o
Representante legal o comiin, segin corresponda




s
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en (ue un consorcio se presente como postor)

Seﬁores:

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR: NOMENCLATURA DEL PROCGEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articuto 140 del Reglamento de {a Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOM?NACIC:)N O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TiPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabifitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen f...........ccooevveeene 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE {NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

23
1 CONSORCIADO 1]} [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2}

TOTAL OBLIGACIONES 100%2®

2 Consignar dnicamente el porcentaje tolal de lag obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Gnicamente el porcentaje fotal de las obligaciones, el cuat debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a 1a sumatoria de Jos porcentajes de las obligaciones de cada uno de fos integrantes del consorcio.

~N




e
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA}

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representants Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de [dentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los infegrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




/
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Adjudicacion Simplificada N° 008-2022-SERPQOST S.A. — Contratacién del servicio de evaluacion técnica para la deferminacion
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ANEXO N® 6
PRECIQO DE LA OFERTA
Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

. CONCEPTO

TOTAL

El precio de Ja oferta [CONSIGNAR LAMONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segtin corresponda

importante

s El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
fa buena pro, presente el defalle de precios unitarios para el perfeccionamiento def contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
malfertia de la exoneracion, debiendo incluir ef siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION}".

~
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SA.

ANEXO N° 9

DECLARA'C!(SN JURADA
{(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante l.egal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 48.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracitn, el postor puede verificar Ia informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob. pe/mp/contentfrelacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargadc de las contrataciones o al érgano de la

Entidad af que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, poster y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se gjecuta la prestacion. :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

* Para asignar la bonificacién, ef brgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
seglin corresponda, verifica ef domicilic consignado por ef postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

} s Para que el postor pueda acceder a la bonificacidn, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal 1) del articulo 50 del Reglamentfo.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:;

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
L CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN ELV ITEM {CO

(DE_.’§ER E

Seﬁores_

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. 1. represeniante comin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSCRCIOQ], solicito la asignacion de la bonificacion dei diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecufa la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeilidos del representante
comin del consorcio

Importante

» Para asighar la bonificacién, el 6rgano encargado de las confrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica el domicilio consignado de los integranies def consorcio, en ef
Registro Nacional de Proveedores (RNP),

4 e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2022-SERPOST S.A.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

s Para asignar la bonificacidn, el drganc encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acredifadas en e REMYPE en el link
hitp://iwww2. trabajo.qob.pe/servicios-en-finea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




