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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes
1 |[ABC]/ [....... ] sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracion de las bases.

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 |[ABC]/[....... ] pro para el caso especifico de la elaboraciéon de la
PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
e Abc por el comité de seleccion y por los proveedores.
Advertencia . . .
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
e Abc

seleccién y por los proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 " por el comité de seleccidn y deben ser eliminadas una vez
. yZ

culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes
caracteristicas.

N° | Caracteristicas | Parametros

; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes .
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 | Estilo de Fuente . . : :
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente | Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
. 10 : Para el cuerpo del documento en general
Tamano de ) L.
5 Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

. L, Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y
6 | Alineacion
nombres

de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo




Anterior : 0

Espaciado
8 P Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en

9 | Subrayado )
algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Mod/ificadas en _junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021







/ BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

CONCURSO PUBLICO N°022-2021-BN

CONTRATACION DE SERVICIO DE:
SERVICIO DE RECOJO DE SOBRES DE LAS AGENCIAS
LIMA METROPOLITANA Y CALLAO




/

BANCO DE LA’NACION
CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O/



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL ~PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.14.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gque-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

@/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : BANCO DE LA NACION

RUC N° : 20100030595

Domicilio legal : AV.JAVIER PRADO ESTE 2499. SAN BORJA
Teléfono: : 519-2000

Correo electrénico: . rcuzcano@bn.com.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de SERVICIO
DE RECOJO DE SOBRES DE LAS AGENCIAS DE LIMA METROPOLITANA Y CALLAO

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 241-2021-BN el 04 de
noviembre 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

El requerimiento puede ser cubierto por un solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran a partir de la finalizaciéon del
contrato vigente, hasta por 24 meses, o0 hasta que se consuma el monto contratado, lo que ocurra
primero, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de Diez con 00/100 soles (S/ 10.00) en la ventanilla del Banco
de la Nacién ubicada en Av. Arqueologia N° 130- San Borja y solicitar copia del ejemplar en el
Mdédulo de Atencién de Proveedores de la Gerencia de Logistica, sito en el primer piso de la
Oficina Principal del Banco de la Nacién de la Av. Javier Prado Este N° 2499 — San Borja.
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
Fiscal 2021.

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA, "Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion
y Control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19".

- Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su modificatoria Ley N° 30222

- D.S. N°005-2012-T.R., Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, y su modificatoria, D.S. N° 006-2014-TR.

- R.M. N° 050-2013-T.R., Formatos referenciales con la informacién minima que deben
contener los registros obligatorios del Sistema de Gestion de S.S.T.

- D.S. N° 003-1998-SA, Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo

- CODIGO CIVIL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 —Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas de OSCE

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del proceso de seleccién.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Importante

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

a)

b)

c)

d)

e)

f)

a)

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)2

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

G anexo servira también para acreditar este factor.
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unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

Importante para la Entidad

= Encaso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases,
a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
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h)
i)
)
K)
1)

m)

n)

0)

p)

Estructura de costos?.
Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete*.
Pdliza de Seguros Multiiesgo — Responsabilidad Civil Contractual, por un monto no menor de US$
50,000 doélares americanos, los cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo de
ejecucion del servicio.
Pdliza de Seguros de Deshonestidad, por un monto no menor de US$ 50,000 délares americanos, los
cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo de ejecucion de servicio.
Pdliza de Seguro Complementario de trabajo de riesgos para trabajadores que brindaran el servicio.
Asimismo debe presentar:

- Politica y Objetivo de Seguridad y Salud en el trabajo de la empresa

- Reglamento de Seguridad y Salud en el trabajo de la empresa.

- Matriz IPERC de los trabajadores que realizan labores dentro de las instalaciones del

Banco de la Nacion (Incluir riesgo biolégico, pandemia, covid-19).
- Registro de Capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo de Puesto de Trabajo.
- Personal apto para cumplir las funciones del puesto de trabajo, corroborado por su
Certificado de Examen Médico Ocupacional.

- Monitoreo Disergonémico por puesto de trabajo.
Procedimientos de cumplimiento de su personal durante la prestacion de la contratacion,
relacionado a: lineamientos de medidas de proteccion en campo, instrucciones de medidas
higiénicas para la prevencion de contagios del COVID 19, actuacion frente a ocurrencias de
casos COVID 19, uso de uniformes protectores, cascos, mascarillas, guantes, botas y otros
procedimientos que sean aplicables.
Declaracion Jurada de conocer que EL BANCO es una Entidad Financiera sujeta al
cumplimiento del Reglamento de Gestiéon de Riesgos de lavado de Activos y del
Financiamiento del Terrorismo, aprobado por resolucion SBS N° 2660-2015.
Declaracion Jurada de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones
Civiles (REDERECI).

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibon de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

b . .
a Incluir solo en caso de contrataciones por paguete.




/

N

BANCO DE LA’NACION
CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Per aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentaciéon o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en en el Médulo Atencion de proveedores de la Gerencia de
Logistica, en Av. Javier Prado Este N° 2499 — San Borja, Lima, en el horario de 09:00am a 17:00
horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en, PAGOS
PARCIALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

Carta dirigida al Subgerente de Compras — Gerencia de Administracion y Logistica
Comprobante de pago

Acta de Conformidad por la Subgerencia Macro Region Lima, con el visto bueno de la Seccién
Tramite Documentario.

Dicha documentacién se debe presentar en el Médulo de Logistica, sito en el primer piso de la
Avenida Javier Prado Este 2499, San Borja.

5

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Banco de fa Nacién

TERMINGS DE REFERENCIA
SERVICIO DE RECOJO DE SOBRES DE LAS AGENCIAS DE LIMA METROPOLITANA Y CALLAD
1. DENOMINAGION DE LA CONTRATACION
Setvicio de recojo de Sobres de las Agencias de Lima Metropolitang ¥ Callac.
2 FINALIDAD POBLICA

El présente servieio busca manfener el traslade de los documentios internos operafivos y administrativos
desde lds Agsheias Ubicadas en Lima Metropolitana y la- Proviacia Canstiticional del Callao hacia la Sede
Principal del Banco-de 1 Nacion para ta atenclon-de requerimientos de clientes del Banco.

% VINCULACION CON EL OBJETIVO META

La confratacion estd énmarcada en €l Plan Estratégico Institucional PEI 2017-2021 alineade-en el Objetive
Estratégico Instifucional N® 8 (OEIB) "Fortalecer |a Gestidn de la Responsabilidad Secial Empresarial”,

4. ANTECEDENTES

El Banco de fa Nacion és una empresa de derechi piblico, con patrimonio propio y duracion indeterminada
que s& rige porsu Estatito, por la Ley de la Actividad Empresarial del Estado y supletorfamente por laley
General de Insfifutiones Baricarias, Financleras: y- de- Seguros; Es objeto -del Banco -administrar por
delegacion las subcuentas del Tesoro Plblico y proporcionar al Gobierno Central los: servicios bancarios
para1a administracion de los fondos pablicos.

Las Agencias del Banico de 18 Nacion ubicada en la jurisdiccioh de Lima Metropolitana ¥ Callao procesan
diariamente diversas operaciones bancarias én ateficién a.los requerimientos de nuestros clientes, de las
cuales se procesan documentos operativos, documentds valorados y documentos administrativos. Esfos
documentos son rasladados & la: Sede Principal del Banco de la Nacién para cofifintar con los proceses
infernos para el canje de cheques, la entrega de forfrlarios del FONAVA, reportes a Contabifidad, entre
oltros-procedimientos.

El traslada de los decumentos se realiza en &l horario definido en el anexo “Relacién de agencias y horarie
de recojo de comrespondencia”. Para tal efecto, previamente el personal de la Agencia del Banco inicid la
preparacion de los envios que contiensn 16s documentos mencionados. anteriomienté, los cuales son
gntregados al mensajers moforizado fara proceder con sy traslade a la Sede Principal del Banco, s&
'\ requiers el recojo de los envios de 72 Agencias ubicadas:en Lima Metropolitana, Trioluida fa Provincia
¥ Constitucional del Callao (ia cantidad puede variar por apertura de nusvas agencias 0 Clerre de estas u
factores externos); las Guales tuentan coni ri Horario de recojo apraximado.

El servicio ademas incluye ef control v retomo.de los carges a las agencias remitentes. Cabe mencionar
gué el presente seivicio sélo cubre sl trasiado de envics desde [as agencias mencionadas hacia las
4reas destinatarias ubicadas-en |2 Sede Principal del Banco dela Nacion.

El contenido de .la comespondencia esfa compuesta por. documenios: admidistrafivos y otra grupe de
dacunientos. operfativos (reportes, listades; estados de cuenta, notas. de carges, entre otros), asl como
también, e menor cantidad, contienen documentos valorados como- cheques, pagares, y certificados de
depasitas judiciales. La preparacion de 1 correspondentia es realizada por cada agencia remiténte, las
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* Mercads My
Enca;

Asimismo, existén paqusles que superan el kilo, los cuales pueden conferer planilias, réportes,
expedientes, ete.

Es necesarid hacer notar que ‘esta instifucion 8-una eritidad financiera, cuyos documentos que seran
trasladados por la etpresa contratista del servicio-deberd considerar los cuidados que corresponidan ala
sequridad durante sy manipulec evitando manchas o cualquier fipo'de deterioro de'los erivios, log cuales
deberan ssrenfregados a los-dastinatarios oportunaiments, ast como también, ¢l rétorho de los-carges de
las Guias de férnision, fofificaciones e carjos con'retome, deberan retornarse conforme a los plazos que
se sefialan e 8] presente doclimento desplegando actividades de-calidad desde latecapcian defos envios.

5. SISTEMA DE CONTRATACION:
Precios Unitarios.

§. OBJETIVOS DE LA CONTRATAGION
6.1. Objetivo General

s Coniratar una smpresa para el setvicio de traslado de erivios de la documentacion intema. gue
emiten las' Agencias del Banco de la Nacin (Lima Metropolitana y Callao) con desting a fas
oficinas ubicadas eri ia Sede Prinicipal parg la: contintidad de la atencidin de soficitudes de los
cligntes.

6.2, Objetivo Especifico

s {arantizar ¢l envio de facomunicacion escrita fisica formuladas por las Agencias del Banco:

e Contarcof Ui servicio de atencidn persorializada para la recepcion, clasificacion, distribucién de
la correspondencia que contienen en general documentos operativos o valoradas, asf corfio
también documentas adiministrativos {cartas, memes, efc.)

e Desplegar actividades de transporte y entréga dé los ‘envios hacia 125 oficings que se-ubican enla
Sede Prinicipal del Banco de la Nacién segln suprioridad.

7. ALCANCES'Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El horario deinicio para recabar los énvios de las agencias es segin el Anéxo “Relécion de Agencias y
Horario de Récojo de Correspondencia’” se realizara desde la™:30 pm hastalas 3:30 pmi méximo, conforme
|la programacion de recoja que el coniratista haya cofisiderada para la atencién oportunia: én todas: las
Agengias.

Asfmisrao, el horarie del personal inhotse es;de 09:00 am, a 08:00 p.in. de lunés a, viemes y estara
disponible para coordinar sobie e} servicio con fas areas internas del Banco en hordrio cormido. Cabe
mencionar que el horario para recabar log gnvics de las agencias, asf como del personal inhouise, pueds
estar sujeto a madificacion por circuristancias extetnas o adecuacion de riormas externas dictadas: por el
estado quie piieda incidir en tasjscucion del seivicio, para jo cusl se comilinicard un dig antes el cambio.ds
horarios:

Elsarvicio requerido-esta-comprendide por fas Agencias que se encuentran los distiites de'la jurisdiccion
de Lima Metropolitana y1a Provineia Constitucional del Gallao (ver anexo); cuyo despliegue de actividades
dé: recepeion, despacho, control v raslado, devolucién de cargos' y' su archivamiento, se detallan a
continuacion;

} Banco de la Nacién
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Barico de la Natién

7.4, Actividades

7:4.1. Recabar Ia correspondencia en las Adencias del Rance de la Nacion ubicadas en Lima
Metropolitana y Callao,

7.1.2. Propertionar una constancia o.Gula por Ia recepeidn de los sobres recibidos.
7.4.3. Trasladar los envios recabados de las Agéncias a la:Sede Principal del Banco de la Nacion.
7.1.4. Recibir y centralizar los sohres que recabaron los mensajeros motorizados de las Agencias.

?.1"5. Identificar los envios con. destino a las Secclon Sistema: de Pagos (canie), los: cuales
+ deberan serentregadosen el mismo dia; sin periuicia de incofporar olras oficinas de fa Sede
Principal que se encuéntren atendiendo.

7.1.6. Trasladar el resto de los documentos al dia siguiente 2 las demas oficinas.

7.1.7. Retorfiar al sigulente dia Ufil los catgos. de [os. envios entrégados’ por medic de los
muotorizados a las Agencias remitentes.

7.1.8. Controlar las cantidades de Jos snvios que son‘trasladados a las Agencias.

7.1.8. Verificar los cargos devueltos por los mensajeros moterizados.

7.1.48. Dascargar los envios en los aplicatives informéaticos que mantenga la empresa.
7.4.11, Escanear los cargos para st publicacion en el seguimiento via web.

7442 Atenderlas consultas sobre el estado delos.envios realizados:

7.1.43. Atender las incidencias generadas poet ausencia del mensajero motorizado.

7.4.14. Informar sobre incidencias de roho-o hurto de los envios que haya scurrido durante 504
trasfado, a través de comreo electrdnico -con plazo méaximo de (1) ur dia'y presentar la
respeciiva denuncia policial en &l plazo méxime de (2) dias habiles de ocurrdo el sucese.

7.1.45. Ingresar diariamérite los envios realizados en Jos cuadics de conitrol que- sera
praporcionado gor Ia Seecion Tréamite Documentario (Envios.de comrespendencia y Hoja de
Centra de Costos).

7.4.46. Migrar los datos del aplicativo informético a bases de datos en Excel con sus respeciivas
imagenes-escarieadas de los carges.

\ 1.2, Procedimiento

7.2.1. Bl contratista deberd cumplir con el Fecgjo v entréga diaria de la correspondsncia (sobres
cerradas), de las-Sucursales, Agencias, Ventanillas y Oficinas Especiales de Créditos del
Banca indicadlos en el Anexo, con desting a la Sede Principal del Banco de la Nagion {San

Botja}; en los Horarios sefialsdos; cuyos horarios podran variar de.acuerde & la necesidad
del servicio u cirounstancias éxternas que puedarnincidiren su ejecucion,
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7.2.2. Al momento que &l mensajero realice el recojo de la cormespondendia en la agericia del
Banico, proporeionar Una constancia.o Guia por fa recepcion de los sobres recabados; sn
la sisal detallara fa canfidad que esta recopliando, el nombre del funcionario que le hace la
entregd, fecha; hora y nombre del mensajero; Dicha constancia o Gula debe emifirla por
tada agencia visitada:

7.2.3. Fl contratista podra apliar las estrategias que considere necesarias en el recorrido y
cantidad de mensajeros para el cumplimiento del servicio feniendo como referencia el
horario establacido. Los hararios sefialados en‘el Anexo “Relacion de Agencias'y Horario
de Recojo de Gorrespundencia’ plgden variar seg(n |3 afluencia de plblico en fas Agencias
u circunstancias externas que: puedan incidir én ejeclicion del'servicio.

7.2.4, La correspondencia:que recaben los mensajeros de las Agencias § Oficinas: Especiales
sefialadas en el Anexo *Relacién de Agencias y Horario de: Recojo dé Correspondencia’,
deberan llegar el mismo dia del recojo-a la Sede Principal del Banco de-la Nacidn como
maxinio hasta las 15:30 horas, con excepeidn de fa Oficina Especial 1 Macype. Pleza
Norte, Gentro Comercial Lima Plaza Norte.y Macmype Mall Aventura Plaza Bellavista, cuyo
horatio de: llegada sera hasta las 16:00-horas coma: méximo.

7.2.5. La cormespondsncia sera centralizadd por ef supetvisor inholse & [os ambientes asignados
al confratista, gliien procederd cor |a entrega oportuna el misme dia (méximo hasta fas
16:30 p.m.) a la Seccidri Sistermd de Pagos (canje) conforme fa llegada de los rensajeros
moforizados: Asimismo realizara la entrega a las-oficinas que se éncuentien atendiendo eh
la Sede Principal; y al sigulente dia Gtil al resto de las oficinas.

7:2.6. En caso'Ja corraspondencia confenganun cargo adjunto en el exterior del sobre, éste sera
dewyelto & la oficina origen con [a respectiva: recepeion del desinatario al siguients dia: Gt
de haber efectuado la enfrega. El ratormo de dichos cargos serd sin sosto adicional al Baned

7.3,7.La relacion de Agencias u Oficinas especiales, direccion y la hora de recojo.que Se detallan
en el Anexo (a la fecha 72 Agencias) estdn sljetas a cémbios poer-aperiura de nueves
oficinas o ierre que pusdan existir durante el periodo del servicio, los mismos-Gue seran
comunicados al confratista con 01 dia de: anficipacion. Asimismo los horarios de recojo
podrén estar sujetas a modificaciones segn la necesidad del serviclo.

7.2.8. El contratista ofeitard glcosto por pretio nitario ¥ su total pora cantidad segdn el tipo de
énvia, ast como tambign dél personal inhpuss, conforme a.ids dafos que se detalian en'el

cuadro sigiiiefite:

: 2d
Internos A Sobres:a remitir hasta 500 gr. 7500 | El mismo dia®

! Sobres-conteniendo documentos _— _
Internos B de 501 7. 2 2,500 g, 800 | El mismo dia

L ‘Sohres conteniendo documentos e e

intérnos Paguets de 2,501 gr. a 7,500 gr. 10 | El mistmo dla
Parsonal In hou;e - 2.
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* Tomar en cuerita la-entrega de documentos a l& Seccitn Sistemas de Pagos indicado en ¢f
numeral 7.1.8,

7.2.9. La canfidad de cada tipo de envio es reférencial, pudiento variar de acuerdo a la demianda
del'senvicio.

7.3. Recursos g ser provistos porel contratista

Para el seivicio de recepcion, despacho, control v traslade d& la correspondsncia en Limia
Metropolitana y Callao, el contratista debera contar con los siguientes recurgos:

7.3.1.1 Selio de recepeion o 1 reloj fechador eléctrico. El disefio del sello o del cufio deberd ser
coordinado con el personal de la Seccion Trémite Documentario.

?‘.‘3;2; 1 Engrapador, perforador, sacagrapas, regla, tjeras, archivadotes, grapas, marcadores y
boligrafos.

7.3.3.1 computadora de eseriferio o laptop debidamente operativa con la capacidad minima para.
la jecucion del servicio (mfrimo sistema operativo Windows),

T.3.4. Diche. equipo. de computo deberd confar con acceso a intemet inalambrica ¢on linea
disponible.

7.3:5.1 impresora multifuncionat {impresora / escaner f fotocopiadora) de. libre eleccion del
contratista, compatible con el sofiware 'y hardware,

7.3.5. 7 personal inhiouss para las actividades de recepcion, distribucior, despachs, descargo de
envios, verificacion de cargos, emisin de réportes y confrol de envids diarios:

7:3.7. Lacantidad minima de 14 mensajeros motorizados parael cumplimignio del racojo y entrega
de los envies, Cada mensajero debera contar con st moto, SOAT, brevete vigénte, tarjeta
de propiedad respectivay un equipo de comunicacion inalambrica (celular o Smariphona).

7.3.8. El personal inhouse debe estar debidamente uniformado con su fotochek de la smpresa
coniratista.

7:3.9. Para el recojo de cofrespondencia en las oficinas de la Red de Agencias; &l contratista
proporeionara a la Gerencia Red de Agencias con copia ala Seccion Tramite Documentario,
al inicio del serviclo, una relacién. de mensajeros que: efectuaran &l recojo de fa
correspondencia y del supervisor, donde se indigue los-nombies  apellidos -completos,
nimero del DI, nitmerc de celular, agencia(s)que visitaran, v placa de vehiculo, en gt caso
de los motorizados, & fin de coordinar fa-entrega con los administradores de las agencias u
oficinas especiales:

7.3.10, Todo el personal inhouse 'y mensajercs motorizados debsn estar en planilia con los
beneficios sociales de Ley.

7.4. Recursos y facifidades a ser provistos por la Entidad

Para el desarrollo de [os servicios prestados fa entidad les proporcionara lo siguiente:

7.4:4. 1 oficina asignada al contratista del servicio donde instalard un Centro de Control Operativo.
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7.4.2.7 anéxo'telefdnico

7.4.3, 2 middulos de escritorio con sus respectivas sillas.

7.4.4. Formatos dé Cuadros-de confrol de:envicsy Cenfro te costosen Excel.

7.4.5.1 casilere parasl despacho:de los envios ubicado en la Seccion Tramite: Documentario.

7.4.6. Charla.de la descripcion del gervicic al personal inhouse y mensajeros motorizades para
garantizar un buen desémpefie-y cumplimiento: conformé a log puntos sefialados en &l
presente requerimiento, & cual se llevara & cabo previa coordinacion cor¢f contratista.

7.4.7. Acceso al personal inhousey persondl moforizedo de la empresa contratista 'al ambiente
asignado para prestar ekservicio, previa presentacion de la relacion actualizada de personal
con sus daios personales (nombres’ v apellidos; DNy placa. de molo de ser ef caso)
desigrado para la ejecucion del servicio,

7.5, Beguros

El contratista entregaré las pdlizas de sequros a favor del Banco el dia de'la suscripeion del contrato,
por losiconceptos, impories, yvigenciaS'reSpectiva, quie s detallan a sontinuacian:

7.5.1. Poliza de Segures Mulfiriesgo— Respansabilidad Civil Confractual; por un mente ne menor
de US$ 50,000 Dolares Americanocs; los cuales deben mantener vigentes hasta culminar
conel plazd de ejecticion de serviclo:

7.5.2, Pbliza de Segurss dé Deshonestidad, por Ui moritd no metior de USS SO,QOO' Dolares
Ammericanos, Ios cualss deben mantener vigentes hasta culrdinar con el plazo de ejecicion
de seivicios.

7.5.3. Poliza de Seguro Complementario de Trabaje de Riesgos para los trabajadores que
brindarér el servigio’

7.6, Requisitos de:calificacion

7.6.1. Habilitacion;

_ } e  Presentsrs copla de Corcasion Pastal vigente emitida por el Minlstetio.da Transportes
_L/' y Comunicacionias para prestar servicios: calificados como: postales” mensajeria o
i Courier.

7.6.2. Capacidad Téchica'y Profesional;

7.8.2.1. Equipamiento Estratégico

Requisitos:

«  Fl Poster debe coritar con motss de su propiedad o contratadas, con su-documentacion
correspendiente, tarjeta de propiedad, licencia de conduciry SOAT vigente. Conforme a
la cantidad de agencias; el confratista designara ¢ome minimo la cantidad de. 14 molos
con-sus.respectivos mensajeros,
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7.6.2.2 Infraestructura Esfratégica

Requisitos;

o Debera presentar las coptas de dogumentos que sustenten fa propiedad, la posesion,
el compromiso de compra venta o alquiler del local no mencrde 80 m? ubicado en
cualguier distrito-de Lima Metropolitana o Provincia Constitucional def Callac u ofro
docurmento que acredite-la disponibilidad y/o cumplimiento.

7.6.3. Calificaciones del pefsonal clave

Experiencia del personal clave

El Barico de la Nacion se reserva ef derecho de no aceptar yrechazar al personal queno
considere idéneo o que a su criterie no satisface lasnecesidades del servicio, el mismo
que debera ser reerhplazadd inmediatamente.

Reguisitos
2 Técnicos

3 afios en irabajos similares fales como superviser d& mensajerfa control de- envios,
menssjero o digitacion,

Técnico
(Personal
Clave)

mensajerfa; digitacion.

Banco de la Nacién

Minimo: secundaria campleta, Deber| 3 afios en frabajos similares tales

contar con ‘experiencia en actividedes | como supervisor de: mensejeria,
relacionadas: &l sénvicie  de | control de envios, mensajerc. ¢

7.6.4, Experiencia del postor
Reguisitos

7.84.1. Para comprobar la experiencia del postar, deberé -acredifar un monto- facturade
equivalente & S/ 3, 300,000.00 (Trés millones trescientos mit.con 00/100 soles), por
la contratacidn servicios igualas o similares-al de la presente cantratacion durante un
periodo de siete (08) afios a la fecha de presentacion de oferfas.

7.6.4.2. S8 considerar similares para los Servicios de Mensaleria local, nacional e
interriacional de sobres, pacuetes, nofificaciones, tevistas, paqueteria, muestras,
entre otros, que cuénten con la concesidn postal vigente.

7.6.4.3. La acreditacion de esta experiencia deberé constar con copia simple de coniratos u
drdenes-de servicio 'y su respectiva-conformidad por la prestacién efectuada, sin
penalidades; o comprobantes de pago cuya cancelacién se-acredite: documental y
fehacienternente con voucher de depdsito, reporte de-estado de cuenta; cancelacion
en‘el documento correspondiente a un méxime de veints (20) contratacionss.

7.7. Bubcontratacion

No se permite subcontratar la prestacion, El Bance sélo considerara valida la modalidad de franquicias
para Ja ejecucion del senvicio o aquellas que se presenten en consorcio,
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7.8. Lugary plazo de prestacién del servicio

7.8:1. Lugar

L4 diréccidn donde se-ejécutaran las prestaciones del servicio es én'el Edificio de [a Sede Principal
del Bahco de (& Nacion ubicada en la Avenida Javier Prado: Este N® 2499, distrito de-San Boija,
Provincia y Departamento.de Lima.

7.8.2: Plazo

7.8.2:4. El plazo para |4 prestacion del presente servicio se computarda partir del diasiguiente
de la finglizaciondel contrato vigente, hasta por 24 meses; 6 hasta qus se consuma
ol mento-contratado, fo que ocurra primero;

7.8:2.2. Por ot lado, el plazo que tieng el contratista para la entrega de los envios @ los
destinatatios can prieridad rformal es el mismo dia a las Seceion Sisterhd de Pagos
{canje), y aldia siguishte a las demés &reas.

7.8.2.3. En el caso del plazo para el retorno de los cargos esde 1 dia, Ia cual se computard @
parti del dia:siguiente habil en que se efectud a entrega del envia al destinatario,

7.9, Erisién de conformidad

Durante la-sjecucion delservicio; &l coniratista' deberé recabar las Actas de Conformidad de cada
agencia indicada en gl anexo que s& le haya prestado el servicio al llfimo diade cada mas hastala
finalizacion del contrato,

Luego formulara los cuadros: de control Ervios de correspondencia y Hoja de Cenfro-de Costos al
Gltima dia del mes; los cuales semvirdn para determinar estadisticamente. la cantidad de los envios y
las tardanzas en la éntrega 'y retomo-de los cargas, que pérmitiran ejércer el cantrol det cumplimiento
ylo:avance del servicio.

Los datos incluidos en los cuadros-seran considerados para 1a.elaboracién del Acta de Conformidad
que serd suscrita por [a Subgerencia Macro Region Lima, corl ef visto bueno de la Seccidn Tramite
33 Documentario adjuntando las Actas de cada agencia, en el plazo gstablecido conforme al Art, 143° dal
/ Reglamento de Contrataoiong dgi Estado, En el caso del (limo dia del servicio preséntard la
— mencionada informatién a partir del dia habil siguiente;

7.10. Forma de Pago

{ 7.104. La cancelacion dé la prestacion se realizars en pagos al dltimo dia de cada mes, lugge
\ de la emision del Actd de conformidad correspondishte.

7.10.2. Dicha conformidad-sers olorgada-en un plazo que no excedera: de los. diez {10} dias
calendaio, conforme al riuevo. Reglamento. de Contrataciones del Estado para la postericr
prasentacion de las Facturas corespondiente al perodo indicado.

7.10.3. El coniratista.debera presentar por el Modulo de Atencioh de Provéedores de fa Geréncia
e Logistica los siguienfes documentos para el pago:

o Cartd dirigida al Subgerente de:Compras = Gerencia de Administracioh y Logistica
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® Comprobante de pago

® Acta de conformidad firmada por la Subgerencia Macro Regidn Lima, con el viste
bueno.de la Seccién Tramite Documentario

7.10.4. El frémite de page no procedera cuando la documentacion presentada por el contratista
se entugntrd con etfores o indomplefa, devoliiéndosé 12 dotumentacian al proveedor &
fravés de la Seccibn Seguimiento Administrativo de Contrates de la: Subgerencia de
Coinpras, para la subsanacion cofrespondiente.

7.11. Otras obligaciones del Contratista

7.11.1. ¥ contrafista deberd acreditar que el personal inhouse signado debers estar con

= - contrato-vigente ¢ serd contratedo en sus planilfas con todos los beneficios soclales de Ley

arites del inicio del servicio, pafa tal efecto, debera adjuntar e su proplesta técnica los
contratos suscritos.

7.11.2. ‘El contratista debera contar con licencia municipal de funcionamisnto de-su loé:ai,- la cual,
debe estar instalada denfro de la-Junisdiccidn de Lima Mefrapolitana o Callao debidamenie
operativa, cuya area del sstablecimiento no debe ser menor de 80 m%

7.11.3. Nose permitira gue: el personal de la efpresa contratista del servicio asignado al Barico,
indicado en estos Términos de Referencia, ingresen a las instalaciones del Banco portando
armamento, grabaderas, camaras fotograficas, salvo due sean equipos ¢ materiales
debidamente: autorizados y verificados. por la Seccién Tramite Documentario, quien
codtdingra con la Seccidn Seguridad Fisiea y ElectiGnica las autorizaciones de accesos o
ingresos que correspondan:

7.11.4. Deberd comprometerse 4 ¢apacitar a st personal en temas relacionados a la seguridad
y salid en el trabajo, asi comé en ofios temas relacionados al frabsjo realizado previa
dootdinacitn con la Seccion Tramite Documientario del Banco de:la Nacion.

7.11.5. Encasode ausencia porenfermedad y/o faltas injustificadas, el coniratista debe estar en

la capacidad de reemplazar al personal teniendo un tiempo de respuesta que no exceda de

s 2 horas de nofificada Ia-situacion via telefénica, correo elecirénico o documentos impresos
. por parte del Banco:

7.41.6. [l contratista deberé aplicar las acciohes que corresponda en log casos de inasistencia

J de-alglin mensajero para.su inmediato reemplazo. Asimismo, en caso de vacaciones del
e mensajero, el confratista deber coordinar préviamente. (02  dias habiles) con la Seccidn
Tramite Documentario el mensajero que lo reemplazara durante dicho perfodo para
comunicar a las Agencias correspondientes.

1.11.7. Elcontrafista debera presentar, en Ja oferta, un resumen del software que utiliza para el
desarrollo de sus servigios, rubricado por el resperisable corespondiente.

7.11.8. Estaterminantemente prohibido:

¢ Fumaroencender fuego en las instalaciones del Banco,
o Ingresarsin autorizacion a lugares de frabajo sefialados coma peligrosos,

Banco de la Nacién
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o  Generarexcesode niidoque perturben las actividades dé las demas personas,

o Jugar. y/o agredirse (Verbal y/o Fisicamente) entre: frabajadores, -contratistas,
clientes ylo visitantes;

o Soldar o calenfar envases vacios que hayan contenido algln tipo de: aceits;
solventes;- combustible o gases que pueda: producir algiin riesgo; explosion o
incendio,

o Cometo preparar alimentos enel area de frabajo,

Dormiren el drea de frabajo,

o Destruiravisss; certeles, afiches; sefializaciones, instruccionss 'y reglamentos de
Seguridad y Salud,

o Apropiarse o donar equipos de-proteccion pessonal, materiales, bienes, equipos y
herramientas de propiedad del BN,

o Operar, alterar, trasladar; reparar; modificar o desactivar cualquler maguina,
herrarients, equipo o sistama sin autorizacion,

o Cblocar objetos pesados en vias de evacuacion,

7.14.9; Elcontratista esresporisable del dafio y perjicio que pueda ¢ausar al Banco, por el mal
Uso ylo-funcionamiento de sus equipos.

7.41.10. El personal de'la empresa contratista del serviclo-debera cumplir cop los lineamientos de
seguridad establecidos en-el Banco bajo responsabilidad. La Subgerencia de-Seguridad es
responsable de’ Informar -explicitamente al proveedor del Banco las disposiciones
establecidas la Ditectivas quecorrespondan.

7.11.11. Ef contrafista del serviclo debera cumplir-con todas las normas-aplicables.de seguridad y
saluden el trabajp.

7.14.12. Etpersonal de lagmprésa coniratista del setviclo asignada al Banco que se encuentre en
cualquisra de las instalaciones de esta institucion;, debera participar en la realizacion de
clialquisr tipo de simulacto que:se haya programada.

7.44:43. E} personal asignado-al Banco deberan mantener su &rea de {rabajo fimpio, ordenado y
en fo posible libre de materiales. combustibles y liguidos inflamables:

7.11.14. Asiismo, debera informar al personal del Banco sobre cualquier equipo” glectrico
defectuose, a fin de comunicar a.la Seccich Tramite Documentario pare. coordinar ‘su
reparacion cotrespandiente con fa Seccion Servicios Generales.

7.11.45. Bl contratista. deberd proporcionar un maletin & sus mensajercs cuyas-caracteristicas
respondan a la necesidad del servicio; asi como también de los:implementos o accesorios
necesatios para la seguridad-de su integridad personal y del recejo v traslado de los envies
en bueriais condisiones,

7.11.16. Bl contratista provéera la cantidad de 14 de mensajeros comd mitime motorizadds
necesarios-para ¢l fraslado de‘los envios 4 los destinatarios en [0S plazos sefialados.

7.41.47. Bl contratista debera acreditar que el personal inhouse asignado ¥ los mensajeros
mmiatorizados deberan estar can contratd Vigente & sera contratado en sus plarillas antes de
Ia gjgcucidn del servicio con todos los beneficios sociales de Ley, para fal efecto, deberd
adjuntar én su propuesta tcnice ia documentacion comespondienite.,




BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN

7.14:48, El contratistd serd responsable del cuidado-y conservacion de los bienes de. propledad
del Bance, involuGrados en el servicio & prestar para la ejécucian del gjetcicio, asi coma de
toda pérdida o dafio que & produzca débido a causas imputables a su personal. El
confratista asumira la responsabilidad debiendo correr con los costos 0 reposicién, segun
sea el caso.

7.42. Confidencialidad

El contrafista deberé considerar los siguientes puntos:

7421, Efcontratista, asi como todo st personal dependienite y/o de apoyo que esté involucrado
en la prestacién del servicio de mensajeria, deberd quardar esticta y severa Teserva,
confidencialidad y secreto respacio de: la:informacién que el Banco les encarga para su

~ traslado vio que el contratista pueda tener acceso con ocasion de la gjecucion de. las
prestaciones a su-carge: £l contrafista debera mantener en reserva la documentacion que
lo sera entregada por parte del Banco de s Nacion, pera la presfacion del servigio que.es
miateria de los presentes términos de referencla,

7422, Asimismo mantendra un cuidado especial con i informacion. personal de & que el
confratista fisne acteso en la corespondencia, La salvaguards de esta informacion esta
amiparada por la Ley de Dafos Personales.

7423, Elcontrafista debera darcumplimiento  todas las politicas y esténdares definidos por la
Entidad, -en materia. de' seguridad de la informacion. Dicha obligacion comprende la
informacitn due se entrega;, coma fambién la que se-gengra durdnte la realizacion de las
actividades ¥ la Informacién producida una vez que-se haya concluido el servicio. Dicha
informacion puede consistir en cartas; mapas; dibujos, fotografias; masaicos; planos,
informes, recomendaciones, cAlculos; documentos opsrativos ¥ demés: documentos: e
infformacion compilados o recibidos por el contratista.

7.43. Medidas de-control durarite Iz ejecucién confractual

. El personal de la Seccion Tramite Documentario e reserva el derecho de realizar un nimero no
‘ determinado- de visitas: inopinadas a las Agencias. remifenfes para que nos informen sobre el
cumplimiento del seivicio.

/) « Area que coordinard con el contratista: Agencies sefialadas en el anexo, Seccion Tramite

Documeniario ylo Subgerencia Macro Region Lima.

s Area responsable de la medida de confrol: Seecion Tramite Documentaric: y/o Subgerencia
Macro Region Lima.

« Area que brindard la conformidad: Subgerencia Macra: Region: Lima con visto buerio de la
‘Seceion Tramite Documentario,

714, Otras penalidades aplicables

o Sin parjuicio de las penalidades par mora que-se estipula en la Ley; el Banco aplicara ofras
penalidades conforme &l articulo 134 del Reglamento de Contrataciongs del Estado, las cugles se
sefialan a continuacion:

Banco de la Nacién
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Pot ‘pétdida de ‘envio, que
no contengan titulo valer o
especies valoradas.

10 veces el valor del
precio. uniarie: por
cada envio perdida
segiin su Tipo:

} Banco de la Nacién

La Ageneia bancaria infermara Iz incidencia
generada a'la Subgerencia Macro Region

| Lima o a la Seccion Tramite:Documentario
via comen electronico o memgrando.

Por pérdida de envio que | El equivalente a 25% | La:Agencia bancarlainformarala incidencia
contenga titulo valor o |de una  Unidad | generadd ala Subgerencia Macro Region
especies valoradas, Impasitiva - Tribitaria | Lima oa la Secaion Tramite Documentario
por envio perdida. via-correo electronico o memeorands.

o Por envios con plazos | El equivalente a 50% | LaAgencia bancaria informaraa incidencia
perentafiss  ‘entregadas | de-  una  ‘Unidad | generada a la Subgerericia Macrd Region
fuera. del  plazo, Gue | Impositiva Tiibutarla | Lima o'a.la Seccion Trémite Documentario
impliguen sanciones: y | poresvio. ¥ia correo electronico-o memorando.
multas para el Baneo. _

s Por incurrir 'en delito de | §/.500.00. por cada | LaAgencia bancariainformaralaincidencia

violacisn.  del  envio, | evertodenunciado, | generada a'la Subgerencia Macro Region

conforme-a la denuncia que Lima o a.fa Seceion Tramite' Documentdrio
interponiga el destinatario. via correo electionico o memorando.

En las Actas de Conformidad emitidas, las Agencias atiotarfn las cantidades de envios:con la
dascripeisn de las penalidades que incurra el contratista del servicio, las cuales seran entregadas en
Jos plazos establecidos-en el numeral anterior.

7.15. Responsabilidad por Vicios Qeultos

La canfortidad del sefvicio por parte del Banco no enerva su derecho & reclarmar posterivimiente por
defectos o vicios aculfos, conforme a lo dispuesto ot las articulos 40 de fa'Ley de Contrataciones del
Estado v 146 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de fa conformidad
otergada por LA ENTIDAD,

7.16. Normativa Especifica
Ley 27444 “Ley de Procedimients Genera Administrativo.
Texto:Unica:Ordenado de fa Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

8. SEGURIDADY SALUD EN EL TRABAJO

A la suscripcion del conlrafo, el ganador de fa buena pro deberd presentar la siguiente
Informacién:

1 Politica y Ohjetive de-Seguridad y Salud en el trabajo de fa empresa.
Reglamento Interno de Seguridad v Salud en el trabajo de la empresa,

3 Matriz IPERC de los:frabajadores que realizaran labores dentro defas instalaciones del
Bance de la Nagion.

4, Registio dé Capacitacion'en Seguridad v Salud en el Trabajo de Puesto de Trabajo:

5 "Perscmal_ Aplo para cumnplir fas furiciones del puesto de: trabajo, corroborads por-su
Cettifitado de Aptitid Médice Ocupacional.
6. Moriitoreo. Disergontmico por puesto de frabajo.
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S

» Baneo de la Nacion

El Confratista debera dar ‘cumplimiento de los- Profocolos Sanitarics 'y demas disposiciones
vigentes gue hayan sido dictados por los. Sectorés y Autoridades Competentes, que requlen sus
actividades, de acuerdo a lo-establecida por e Decretc Supremo N° 103-2020-EF emitido el 14
de mayo de 2020,

Asimisme, debeéran instruir & personal responsablede la prestacion, sobre de los peligros, riesgos
y medidas de control que conlleva la realizacion de la prestacion materia de la contrafacion y, a
l& ‘susctipcion del contrato el postor adjudicado con la buena pre deberd adjuntar los.
procedimientos. que deba cumplir su personal durante la prestacion de la contratacion,
relacionados a: lineamientos de- medidas de: proteceidn en campo, instruccionss de medidas
higiénicas para la prevencidn de contagios del COVIE 18, actuacion frente a aeurrencias de casos
de COVID. 19, uso-de uniformes profeciores, cascos, mascarlas, guantes, betas, y ofros
procedimientos que sean aplicables,

El-Coniratista debe cumplir con lo regulado por la Resolucidn Ministerial N 238-2020-MINSA
“Lirﬁeamientos para Ia vigilancia, preveneion v conirol de fa salud de los trabajadores-conriesgo
de. exposicion a COVID 197, aprobado el 28/04/2020 v, su modificatoria aprobada mediants
Resolucion Ministerial N° 265-2020-MINSA del 07/05/2020,

El personial debe ser dotado de su kit de prevencion del COVID. 18, compuesto por guantes tipo
quirGraico o nitdlo, mascarillas quirirgicas o respifadores N5, gel antibacterial, uniforme, casco,
botas, mascaras y offos EPP necesarios para el desempefio de sus labores, que sean aplicablés
segtila naturaleza de la prestacidn,

El personal debe recibir evalizcion médica de acuerdo a lo exigido por la Ley N 20783 “Ley de
Sequridad y Salud en el Trabajo’.

|, PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS V DEL FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO

Ala suscripeidn del contrato, el ganador de la buena pro deberd presentarld sighiente informacion:

Nombres y Apeliidos completos o denominacion o razén social, ¢l caso se trate de una persona
jutidica,

& Registro Unico de Gontribuyentes (RUC), o registra sguivalente para no domiciliados, de ser el
€aso.

Tipo y niimert de documento de [defitidad, enfcase de trate de Una persona natural.

Direccion de fa-oficina 0 local principal.

Anos.de Experienicia en el mercade.

Rubros &n los que ¢l contratista brinda sus productos o senvicios.

ldentificacian de los accionistas, socios o asociadoes que tengan directa o indirectamente el 25
% del capital social, aporte o participacion de la persond juridica v del nombre def represéntanta
legal, .considerando la informacién requerida para las personas natirales.

e Declaracion Jurada de no contar con antecedentés penales def contratista, de ser el caso,

e No encontrarse incluido en fa lista emitida por fa Oficina de Control de Activos Extranjeros del
Departamento de Tesoro de los Estados Unidos de América (OFAC).

a @ @ 8 @

Il. REGISTRO DE DEUDORES DE REPARACION CIVIL - REDERECH

El gariador de la Busna Pro a la suséripeion del contrato'deberd pregénitar una declaracion jurada de
no encontrarse inserito en-el Regisira de Deudores de Reparacion Civil.

X
F9. ANEXO

Relacian de agenicias y horario de recojo de correspondencia
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ANEXO

RELACION DE AGENCIAS Y HORARIO DE RECOJO DE CORRESPONDENCIA

Macmype Mal Oficina _ _ - R
4| 0032 |Aventura Plaza . Av, Oscar R. Benavides N°® 3886 / Bellavista f Callag- | 13:40
Especial 1
Bellavista ,
2| 0001 | Callao Agencia 1 | Avenida Saenz Penal’ 205-207- 209/ Caleo/ | 4349
Cuartel General . . e :
3| 0053 dé 14 Marina Agenciad | Avenids La Warina sin/ Callac / Callao 13:15
4| 0047 | Base Naval Agencia3 | AvenidaContralmirante Mora N° 797/ Callao [ Callao | 14:00
" . Centro Aéreo Comercial Locales 105-B,106-B,107- .
51 0007 Aeropueﬁg Agencia 2 B,108-B / Callao / Callag 14:30
: . N Avenida Argentina N* 3039 Centro Comercial Minka )
6 | 0055 | Minka Agencia2 | pabelion 09 Calle 03 Local 113/ Callao / Callao 40
y Oficina e g e :
7| -0037 | Callao Especial 1 Avenida Sdenz Pefia N°® 255/ Callao / Callao 13:35
) . Avenida Santa Rosa N* 135 - Centro Comercial La .
8 | 0018 | LaPers AgenciaZ | perta OF, A-101, A102 La Pela [ Callao s
9| o043 Nacmype Oficina Mz C-10, Urbanizacion Ex Zona Comercial - Entre 14:45
T 1 Ventanilla Especial 1 | las calles 6,7las Gaviotes./ Ventenifia/ Callao B
T ) .+ | Avenida La Playa sin, Mz. C9- Ex Zona Comercial / .
10 | 0088 | Ventanilla Agencia 2 Ventanila / Callao | 13..30
11| 0042 | Grifo Graco Egle%gi Avenida Separadora Industrial N® 2503 / Ate / Lima 13:20
12 | 0010 | Barranco Agencia2 | Avenida Grau N° 101 / Baranco / Lima 13:30
: o e Esgjuina Jiranes-Orbegoso N* 208 cor Huaraz sin / :
13 0?12 Brefa Agema 2 Brefia/ Lima 13:30
14 | 0026 | Carabayllo Agencia2 | Avenida Chimpu Oclle N°® 747 / Garabaylio /Lima 13:30
. i .. | EsquinaAvenida Nicolas Ayllén N°.289 con Calle log .
15| 0091 | Chaclacayo Agencia 2 Cerezos SN/ Chaclacayo ) Lima 13:45
Centros R N - . . ] o
16 | 0035 Académicos Agengia3 | Avénida Escuela Militar sin/ Chorrillos / Lima 13:30
‘ L s Alejandro Iglesias N* 498/ Defensores del Marro-ex :
17 | 0014 | Chorillos Agenciat | Lavlas N° 399 7 Chorrilos / Lima. 1345
Oficina Avenida Tipac Amaru N° 5057 - Utb. Huaquiltay / .
18 | 0043 | Comas Especial 1 | Comas/Lima 13:45
19| 0051 | Comas| Agancia 1 ﬁ\ggrda Tipae Amary N* 5697 - Km. 12/ Comas / 1515
J Avenida Tipag Amaru NE 347 - Km, 8.5 Urbanizacion ]
20 | 9054 | Comasl| Agencia 2 Carabayllo / Comas / Lima 14:20
21| 0015 | El Agustino Agencia2 | Avenida Riva Agliero N* 1358 £ EI Agustine / Lima 13:45
o T ‘ Multiplaza Lima o Avenida Carlos lzaguire N® 271 Local 6 Mz CLt 22 e
M@E’g‘gﬁ"" e 22 | 0057 | \orts AgENCRZ | 5ona Notte ! Independendia f Lima 1345
, Encdfado '] ; . . ; Avenida B} Paclfico N° 599 Urbanizacion )
w 23 | 0059 | Independencia Agencia? Panamericana Norte /. Indépendencia / Lima, 1400
T Macmype Plaza Oficina Avenida Alfredo Mendiola N° 1400/ Independencia [ .
24 | 0009 - 14:15
Norte Especial 1| Limg -
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25 | 0040 gg;“e' General § poencia3 | Avenida 28 De Julio sin / Jests Marfa / Lima 13:30

26-| 0017 | San José Agencia?2 | Horacio Urleaga N° 1284 / Jestis Marfa / Lima 13:45
] ; Centro Comercial San:Felipe, Tiendas 8y 9/ Jests .

27 | 0023 | SanFelipe Agencia 2 Marta / Litia 14:00
; : ; . Esquina Jirones Camilo Carrillo N* 289 con General .

28| 0085 | Jesis Maria Agencia 2 Cordova / Jests Maria / Lima 14:15
. " Avenida La Moling N° 1057 MZ. P Lote 10'Urb. San i

291 0066 | LaMdlina Agencia2 | ey Etapa / La Molina / Lima 14:15

30| 0019 | LaVictoria Agencia2 | Avenida Nicolds Aniola N 873 I La Victoria / Lima 14:00

31| 0034 | México o Avenida Méxco N 230/ La Visor / L 13:30
*| Centro.Comercial . ; Jirén Sebastian Barranca N° 1410-1412/ La Victoria 4

32 0041: “Gamara Agencia 2 ILima 14:15
. o Oficina i P ; : ;

33| 0095 Centro Clvico Especial 1 Jiran De la Unign N° 1091-1095 / Lima / Lima 14:00
' . Avenida 28 de Julio N°-932 'y Petit Thouars N° 113/ .

34 Q002 28.de Julio Agencia 1 Lima /Lima 14:00

35 0006 | Plaza Pizarmo Agencia1 | Jiren De la Uniar N* 170/ Lima/ Lima. 13:45

36| 0099 | Lima Agencia1 | Jiron Lampa N° 807 f Lima / Lima 14:00
. . Avenida Uruguay N° 172-198 vy Calle Jacinto Lopez .

37 | 0080 | Centro Civico. Agencia 1 N 175-181 / Lima / Lima 1400

38| 0021 | Lince Agencla? | Avenida' Arengles N° 1785-1795/ Lince / Lima 14:15
. . Jirdn Santa Cruz N° 168 Urb. Panamericana Norte / v,

39.| 0074 | LosOlivos Agencia 2 Los Olivos { Lima 1415

40| 0094 | Chosica Agencla? | Avenida Lima Sur N® 511/ Lurigancho / Lima 14:30

41 0052 | Lurin Agencia2 | Jirén San Pedro N® 181/ Lurin /Lima 14:00
Cantro Comercial . Avenida Alfredo Mendiolay Tomas valle sin/ ,

42:) 0028 Lima Plaza Nerle | Agerclaz independencia/ Lima 14:45

43 | D048 | Oficina Principal Agencia1 | Av: Ue la Arqueologia N° 130/ San Borja 14:00

44170022 | Magdalena Agencia 2 | Calle San Maitin N° 645 / Magdalena del Mar / Lima 14115
. Oficina Avenida Del Ejercito N*110-112 / Magdalena del Mar | 4,

45| 0029 | Grifo GyK Especial 1| / Lima 1415
a . Avenida Paseo de la Repiblica N°4728-4730 / ]

46 | 0073 | Sunat-Miraflores | Agencia3 Miraflores / Lima 14:25

17| 0008 | Mirafiores Agencia 1 t\i\;ﬁ2|da Pardo y Mértic Olaya N° 211/ Miraflorés / £4:30

481 0056 | Manchay Egpﬁ:é?ji Avenida Victor Maldsquez sin f Pachacamac / Lima 14:30

49 | 0024 | Pueblo Libre Agencia1 | Avenida Bolivar N° 936-940 / Pughio Libre / Lima 14:00.
] . . Avenida Puente Piedra N° 180 Panamericana Norte 11

50 | 0045 | Puente Pfedra Agrencla 2 Km. 31 / Puente Piedra / Lima | g 14.0(} :
51| 0025 | Rimac Agencia 2 Avenida Felipe Arancibia N 585 Urb. Ventura Rossl/ | 4 y.ac
Rimag / Lima

' ) Oficina Avenida.Javier Prado Este 1840, Urbanizacion .

52| 0088 | San Bora Especial 1 | Corpac/San Borja / Lima 14:00
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1415

53 . 0036 del Elérito Ageneia3 | Avenida Boulevard §/n/San Bora / Lima
54 | 0046 | Javier Prado Agenciz 1 | Avenida Arequipa N° 2740/ San Isidre / Lima 1445
_ Ministerio del . Avenida Enirigue Canaval'y Moreyra s San Isidro / | .,
55 | 0044 hterior Agencia3 Lima | 14:00
| ’ T G Avenida Repiiblicade Panama N° 3850, 3660, 3664, .
56 | 0008 | San Isidro Agencia 1 3666/ San Isidro / Lima o .14,30
.| San Juan de . | Avenida Tusilagos Mz, P Lote'3-y4 Urh. Los Jardines .
57 | 0002 | | riganchio AgenciaZ | 4o 's.).L. /San Juan de Lirigancho / Lima 1518
N o Avenida Gran Chimd N° 382 - Urbanizacion Zarate ! | ...
98 ) 0062 | Zarate Agencia? San Juan de Lurigancho / Lima 15:00
San.Juande ] Avenida. Guillerma Billinghurst N®1091 1693 Niz. G2 ;
%) o Miraflores Agencia 1 | Lote 32 zona D+f San Juan de Miraflotes/ Lima 1500
- | San Marfin De . Esquina Avenida Perd N° 1358 con-Calle: Puerto |
60| 0030 Porrés Ageficia 1 Esperaniza-/ San Martin de Porres / Lima 15:00
61| 0031 | San Miguel Agencia2 | Av.laMarina 32153217 / Sart Miguel / Lima 15:25
62.| 0072 | SantaAnita Agencia2 | Calle Las Alondras N° 243/ Santa Anita f Lima 15:15
8an Juande o Av. Proceres de la Independencia N° 2075 al N° A
83 9099 ) { yrigancho 2 Agencia2 | o079 Uy, San Hilaridn / San Juan de Lurigancho | 1010
_ Avenida Javier Prado Este N*4200; Cenfro
84 | 0020 | Jockey Plaza Agenicia2 | Cometcial Jockey Plaza Local Ceniro Financiero GF- | 15:00
BO9B ./ Santiago de Sur(_:o {Lima
65 | 0076 | Monterrico Agencia 2 /-L\i\gglda Primavera N* 1757 / Santiago de Surco / 1548
§ | g | AvenidarAyacucho s/n Mz, | 10 Lote 28 - MiPeru/ o
66 | 0088 | MiPei Agencia 3 Callao / Lima 14:25
- ] ) Avenida Joige Chavez s Escuela De Oficiales FAP ]
67| 0039 | Las:Paimas Agencia 3 f Santiago de Surco / Lima 13:45
P ; Esquina Avenida Benavides Cuadra 37 f Santiagade .
68 1 0058 | Chama Agencia 2 Surco [ Lima 15:00
g | o 5 | Avenida Revolugitn s/n, Plaza Solidaridad Sector 2 .
69 | 0061 | Vila el Salvador | Agencia2 | oy, 45 iz CE.J Vil el Salvador / Lima 19:15
; ‘ g Av. Bernardino Rivadavia Mz. G, Lote:18, Asociagion ;
| _ 70 | 0050 | Ate Agencia | o~ \iyienda Porven / Vitarte 15:25
' Villa Maria del __— Avenida: Salvador Allende N 699 / Villa Marfa def )
711 0083 1 it Agencla? | Triunfo / Lima 15:00
Macmype Liria Oficina Aveénida Citcurvalacion N° 1801 / San Juan de. .
7z | 0089 Sur Especial 1 | Miraflores 14:45

La‘relacién de agericias u oficinas especiales que se detallan en sl presents Anexo esta sujeta a cambios
porapertura o clerre que 'pu_edan existir durante el periodo del servicio, los misiios que seran comunicados
al contratista undia de-anticipacion. Asimismo, los horarios de recojo podran estar sujetas a modificaciones

8egUn la necesidad del servicio o adecuacion de nonmias externas dictadas por el estado.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Concesién postal vigente emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones para prestar
servicios calificados como postales: mensajeria o Courier.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, estéa relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacion:
Copia de concesion postal vigente emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones para
prestar servicios calificados como postales: mensajeria o Courier.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
El postor designara como minimo 14 motos.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.2 INFRAESTRUCTURA ESTRATEGICA

Requisitos:

Debe contar con un local no menor de 80 m2 ubicado en cualquier distrito de Lima Metropolitana o Provincia
Constitucional del Callao.

Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad de la infraestructura estratégica requerida.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
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B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:
02 Técnicos
03 afios en Supervisor de mensajeria, control de envios, mensajero o digitacion] del personal clave requerido como
Técnico.
De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
s6lo se considerara una vez el periodo traslapado.
Acreditacién:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que,
de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.
Importante
e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizaciéon que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.
e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.
e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.
e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3,300,000.00 (Tres millones trescientos
mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria local, nacional e internacional de sobres, paquetes,
notificaciones, revistas, paqueteria, muestras, entre otros, que cuenten con concesion postal vigente.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios,
y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el
mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

@/
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contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio6 en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado
en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion
del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecut6 el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria,
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
. PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las deméas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100.00 puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos’

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

7 Esla suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de SERVICIO DE RECOJO DE
SOBRES DE LAS AGENCIAS DE LIMA METROPOLITANA Y CALLAO, que celebra de una parte
el BANCO DE LA NACION, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20100030595, con domicilio
legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.........c.cooeiiiiiiiiiicicceceee ], cOn DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoeininne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 022-2021-BN para la contratacion de SERVICIO DE RECOJO DE SOBRES DE LA
AGENCIAS DE LIMA METROPOLITANA Y CALLAO, a[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE RECOJO DE SOBRES DE LA AGENCIAS DE
LIMA METROPOLITANA Y CALLAO.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Carta dirigida al Subgerente de Compras — Gerencia de Administracion y Logistica

- Comprobante de pago

- Acta de Conformidad por la Subgerencia Macro Region Lima, con el visto bueno de la Seccién
Tramite Documentario.

Dicha documentacién se debe presentar en el Médulo de Logistica, sito en el primer piso de la
Avenida Javier Prado Este 2499, San Borja.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

8

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a

@ efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato, inicia a partir de la finalizacion del contrato vigente,
hasta por 24 meses, o hasta que se consuma el monto contratado, o que ocurra primero, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por la
Subgerencia Macro Regién Lima, con el visto bueno de la Secciéon Tramite Documentario en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
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caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

s Por pérdida de envio, que
no contengan titulo valor o
especies valoradas.

10 veces el valor del

precio. uniferio por

cade envip- perdida
'segin su Tipo;

' vigcameo electronico o memorando..

La Agencia bancaria informara la incidencia
generada a la Subgerencia Macro Region
Lima o aa Seccion Tramite: Documentario

& Por pérdida de envio que
contenga fitilo valor ©
gspecies valoradas,

El equivalente a 25%.

de una  Unidad
lmpositiva - Tributaria

por envio perdida.

La Agencia bancariainformaralaincidencia
generada a la Subgerencia Macro Region
Lima g a la Seceion Tramite, Docuinentario
viacorren elecironico o memarando:

s Por envios con plazos

perenforios  entregadas
fuera. del plazo, -que
impliquen ‘sanciones. y

miultas para el Bafico.

El equivalente a 50%
de-  una

por envio..

‘LaAgencia bancariainformara laincidencia
Unidad

Impositiva Tributaria | Uima o a la Seccion Tramite Documentario

generada a la Subgerencia Macro Region

via cormeo électidnico o memoranda..

e Por incuirir en delifo de
violacibri  del  envio,
conformea la denuncia-que
interponga el destinatatio.

S/500.00 por cada
‘evento denunciade.

LaAgencia bancaria informara laincidencia

via cormreo electronico o memorando:

generada a la Subgerencia Macra Region
Lima o a kg Seccidn Tramite Documentanio
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

9

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieciceeeieeesiineennnnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™0 si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios!!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

10

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE3 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.

@/
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3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

e servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selecciéon y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE RECOJO DE SOBRES DE LAS AGENCIAS DE LIMA METROPOLITANA Y CALLAO, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la
seccién especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que dure el
procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nhos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo
las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN], identificado con
[CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para efectos de participar en todos los actos referidos
al procedimiento de seleccion, suscripcion y ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR
NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido, inhabilitado ni
suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comdn en [..........ccccvveviirenns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 16
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]7
' CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?8
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 o de Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2 o de
su Representante Legal su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

16 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

17 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

a 18 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es

la siguiente:
CONCEPTO PESOS CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Interno A Sobres a remitir hasta 500 gr 7500
Internos B Sobres conteniendo documentos de

501 gr. a 2500 gr 800
Internos Paquete Sobres conteniendo documentos de 10

q 2,501 gr a 7,500 gr

Personal in house 2
TOTAL: i e Y et /100 SOLES

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[o] 22
N SIS oA | GOMIARCEARIS PIS ocp® DE SEREL |PROVENIENTEZ pE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'E; ACUMULADO
PAGO ) VENTA o
CASO?

1
2
3
4

19

20

21

22

23

24

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRo T DE | CONTRATO CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | IMpoRTES | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOD VENTA "
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 022-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




