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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacion solicitada dentro de los corchetes
1 |[ABC]/ [....... ] sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracion de las bases.

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
2 |[ABC]/[....... ] pro para el caso especifico de la elaboraciéon de la
PROFORMA DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el
caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
e Abc por el comité de seleccion y por los proveedores.
Advertencia . . .
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
e Abc

seleccién y por los proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 " por el comité de seleccidn y deben ser eliminadas una vez
. yZ

culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes
caracteristicas.

N° | Caracteristicas | Parametros

; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes .
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

3 | Estilo de Fuente . . : :
Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro

anterior)
Automatico: Para el contenido en general

4 | Color de Fuente | Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
. 10 : Para el cuerpo del documento en general
Tamano de ) L.
5 Letra 9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

. L, Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y
6 | Alineacion
nombres

de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo




Anterior : 0

Espaciado
8 P Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en

9 | Subrayado )
algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Mod/ificadas en _junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O/



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL ~PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.




/ BANCO DE LA NACION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN

1.14.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gque-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningdn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

@/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizard de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : BANCO DE LA NACION

RUC Ne° : 20100030595

Domicilio legal : AV.JAVIER PRADO ESTE 2499. SAN BORJA
Teléfono: : 519-2000

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE RECEPCION, CONTROL Y MENSAJERIA DE DOCUMENTOS A NIVEL
LOCAL”

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando N° 240-2021-BN/5500 el 04
de noviembre 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados
SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

El requerimiento puede ser cubierto por un solo proveedor.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran, en el plazo de 24 meses, el mismo
que se computa, a partir del dia siguiente de la firma del contrato, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el importe de Diez con 00/100 soles (S/ 10.00) en la ventanilla del Banco
de la Nacién ubicada en Av. Arqueologia N° 130- San Borja y solicitar copia del ejemplar en el
Mddulo de Atencién de Proveedores de la Gerencia de Logistica, sito en el primer piso de la
Oficina Principal del Banco de la Nacién de la Av. Javier Prado Este N° 2499 — San Borja.
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1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31085 — Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio
Fiscal 2021.

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA, "Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion
y Control de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19".

- Ley N° 29783 Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su modificatoria Ley N° 30222

- D.S. N°005-2012-T.R., Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo, y su modificatoria, D.S. N° 006-2014-TR.

- R.M. N° 050-2013-T.R., Formatos referenciales con la informacién minima que deben
contener los registros obligatorios del Sistema de Gestion de S.S.T.

- D.S. N° 003-1998-SA, Normas Técnicas del Seguro Complementario de Trabajo de
Riesgo

- CODIGO CIVIL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 —Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
por Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas de OSCE

- Demas normas complementarias y conexas con el objeto del proceso de seleccion.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio

asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en [CONSIGNAR LA MONEDA EN LA QUE SE DEBE
PRESENTAR LA OFERTA] debe registrarse directamente en el formulario

electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios

unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la

prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

(2) decimales.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”

establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener

el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero

de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.
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e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

h) Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paqueteb.

j)  Pdliza de Responsabilidad Civil Contractual, por un monto de US$ 50,000 délares americanos, los
cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo de ejecucién de servicio. La cobertura debe
aplicar por perdida de documentos administrativos o valorados.

k) Poliza de Seguros de Deshonestidad, por un monto no menor de US$ 50,000 délares americanos,
los cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo de ejecucion de servicios. La cobertura
debe aplicar por actos deshonestos de los trabajadores el contratista del servicio que pueda afectar al
Banco de la Nacion.

I) Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo, por un monto no menos de US$30,000
dolares americanos, los cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo de ejecucion de
servicio. La cobertura debe aplicar para casos de accidentes que puedan sufrir los trabajadores que
brindaran el servicio.

m) Asimismo, debe presentar:

- Politica y Objetivo de Seguridad y Salud en el trabajo de la empresa

- Reglamento de Seguridad y Salud en el trabajo de la empresa.

- Matriz IPERC de los trabajadores que realizan labores dentro de las instalaciones del
Banco de la Nacion (Incluir riesgo bioldgico, pandemia, covid-19).

- Registro de Capacitacion en Seguridad y Salud en el trabajo de Puesto de Trabajo.

- Personal apto para cumplir las funciones del puesto de trabajo, corroborado por su
Certificado de Examen Médico Ocupacional.

- Monitoreo Disergonémico por puesto de trabajo.

n) Procedimientos de cumplimiento de su personal durante la prestacion de la contratacion,
relacionado a: lineamientos de medidas de proteccion en campo, instrucciones de medidas
higiénicas para la prevencion de contagios del COVID 19, actuacion frente a ocurrencias de
casos COVID 19, uso de uniformes protectores, cascos, mascarillas, guantes, botas y otros
procedimientos que sean aplicables.

0) Declaracion Jurada de conocer que EL BANCO es una Entidad Financiera sujeta al
cumplimiento del Reglamento de Gestion de Riesgos de lavado de Activos y del
Financiamiento del Terrorismo, aprobado por resolucién SBS N° 2660-2015.

p) Declaracién Jurada de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores de Reparaciones
Civiles (REDERECI).

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paguete.
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e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcioén consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perq, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en en el Médulo Atencion de proveedores de la Gerencia de
Logistica, en Av. Javier Prado Este N° 2499 — San Borja, Lima, en el horario de 09:00am a 17:00
horas.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Carta Dirigida al Subgerente de Compras — Gerencia de Logistica.
- Acta de Conformidad
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en el Médulo de Logistica, sito en el primer piso de la
Avenida Javier Prado Este 2499, San Borja.

7

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Banco de la Nacidn

TERMINOS DE REFERENCIA
BERVICIO DE RECEPCION, CONTROL Y MENSAJERIA DE DOCUMENTOS A NIVEL LOCAL
1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de recepcidn, control y mensajeria de documentos a nivel Local.
2, FINALIDAD PUBLICA

Garantizar fa entrega oporfuna de la correspondencia. que: confenga documentos .administrativos y
operativos para la confinuidad de los procesos inteinos y atercién de fequerimientos presentados por las
personas nafurales, juridicas o énfidades pliblicas y privadas que se encuentrer dentro de la jurisdiccién
de Lima Metropolitana y [a Provincia Constitucional del Callag, vale decir a nivel local.

3. ANTECEDENTES

El Banco de la'Nacibn es una empresa de derecho publico, con patrimanio propio y duracibn indeteriinada,
Ef Banco:ge rige por su Estatuto; por la Ley de la Actividad Empresarial del Estade y supletoriamente. por
la Ley. General de Insfituciones Bancarias, Financleras y de:Seguros. Es objeto del Banco administrar por
delegacion las subcuentas:det Tesora Plblico v proparcionar al Goblemo Central los servicios bancarios
para [a-administracion de los fondos plblicos.

L& Seccion Tramite Documentario del Bancode la Nacion, es la unidad enpargada, entre otras actividades,
de la recepeion y distribucion de la correspondencia: formulada por fas diversas reas: intermas que
résponden ala atencion de soficitudes de ciudadanos o empresas plblicas ylo privadas,

Ef contenido de la correspondencia esta compuesto por documentos administrativas. y ofro grupo de
documenios operativos {reportes, listados; notas de cargos, entre ofros); asi como también; en menor
cantidad, contienen documentos valorados come cheques; pagarés; v cerfificados de depositos judiciales,
en uy porcentaje aproximadamente al 2% Asimisma, existen documentos' urgentes que deberan ser
repartidos en el mismo dia; ef porcentaje de estos corresporide aproximadamente-al 20%, incluyendo los
caisos con desting a la periferia de Lima Metropalitana (Incluido Callao) que podrian llegar a uri 5%, La
preparacion dela correspondeniiaes realizads por cada arsa remitente, las cuales ufilizan, porio general,
sobres de tamafio B4 (35 x 25 om), B5 (25 18:‘cm), o DL (22 % 11 em). Astmismo, existen paguetes que
superant el kilogramo, los cuales. pueden contener documentsGion masiva. como planillas, réportes,
expedientes, etc,

Es necesario: hacer notar que esta insiifucion es una enfidad financiera, cuyos: documentos que seran
trasladados por el contratista del servicio debera considerar los cuidades que correspondan durants. su
manipufeo evitando manchas o cualquier tipo de deterioro de los envios; los cuales deberan ser enfregados
a los desfinatarios oportunamente, asl como también, el retorne de los cargos:de las Guias de remision,
Actas de Notificaciones:y/o cargos con refomo, deberin realizarse conforme a Jos plazos que se sefidlan
en el presente dogumento desplegandoactividades de calidad desde fa recepcitn de los envios,

4. VINCULACION CON EL.OBJETIVO META

La:contratacion estd enmarcada en el Plan Estratégico Institucional PEI 2017-2021 vinculado al Objetivo
& Esiratégico Institucional N°8 (OEIB) “Fortalecer la Gestion de la Responsabilidad Social Empresarial”.
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5. -SISTEMA DE CONTRATACION:

Precios Unitarios

6 OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
8.1, Objetivo General

o Confratar una emgresa yue biinde ef serviclo de mehsajera para.la enfrega de la documentacion
que emiten las diversas Sreas del Banco de la Nacion a personas naturales, juridicas o entidades
publicas; la cual-deberé contar con sus instalaciones ubicadas dentro de la jurisdiccion de Lima
Metropolitana o [z Previncia Constitutichat del Callao, la que deberd acieditar mediante copia de-
la:Licencia de Funcienaimiento, siendo requisito para ld stseripcion def confrafo.

6,2, Objetivo Especifico

«  Garantizar-el envio de la comunicacion escrita fisica

e Contar con v servicio de mensajerla con atencién personalizada para la recepeitn, clasificacion,
digtritiucién de-fa corresparidendia que cortfienen documentos epistolares (cartas, memgrandos,
informes, énfre olros) y opérativos.

» Desplegar actividaties de transporte 'y entréga oportuna delos-envios a los destinatarios gue se
ubicar dentro de la jurisdiceion.de Lima Metropolitand y fos: distritos que conformat la Provingia
Constitucional del Callao.

7. ALCANCES'Y DESGRIPCION DEL SERVICIC

Ed servicio requerido esta comprendido enel despliegue de actividades de-recepoith, despacho, control'y
iraslado; devolucion de cargos v su-archivamiento, las cuales se detallan a continuacion:

7.4, Actividades

e Recibir la corespondencia én la ventanilla de recepcion de documentos con desfino a Lima
Metropolitana y Provincia Constitucional del Callag.

e Verificar que os datos indicados en la Gula de Remision:colncidan ¢on &l rétilo.del sobre.

e Verificar quelos envios: que contengan documentos valorados-seencuentren dentro del sobre.

= Registrar los envios-en el o Jos aplicativos del proveedor gue corresponda.

¢ [dentificar los snvios:que:son urgéntes (entrega eh ¢l dia) ylos envios con plazos normales.

= Coordinary controlar fa énfiega en el misma.dia de los envios urgentes:

= Clasificar los despachos por zonas de-desting:

& Asignara os moforizados los envios que ¢orfesponda.

a Trastadar los envios.a'sus destinos segiin su prioridad (urgerte o normal} conforme los plazds
gstablecidos ey el presénte documento.

« Visitar por segunda vez a la direccién.cuyos envios fusron motivados per ausencias:

s Dejar bajo-pugrta sdlo para los @nvios que se encuéntren debidamente sefialadds efi las Gulas
correspondientes.

« Traslado'y entrega de las Actes de Notificaciones.

» Pegado‘de Aviso y tomas otogréficas gn ambas visitas.del domieilio: sefialado en los envios.

» Solicitar ala persona con quien se entierida su firma, riombres y apellides, DN v [a fecha que se
esta reglizando la eritrega eni la Gula Yo cargoconretorno gue comesponda,
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¢  Refomar los cargos y/o cargos con reforne con 1os datos indicados enel punto anterior.

= Retomarlos erivios ercaso Ja direccidn sea daficiente.

« Verificarlos cargos devueltos por fos mensajeros motorizados.

e Descargar los envios en fos aplicativos informéticos gue mantenga ta empresa.

& EScanesr [0s cargos para st publicacion en el seguimiento via web,

= Devolver los cargos ¥ los erivios motivados debidamente-crdénados por fecha v area rémitente.

e - Atender las.consultas sobre ¢! estads de los envios realizados.

e Informar sobreincidencias de robo o hyrto de los envios que haya geunrida durante su traslado.

o Ingresar diariaments ios envios realizados en los cladros de confrol que serd propotciofiado por
|d-Skceion Tramite Dociimentaric (Envios dé comespondencia y Hoja de Cenfro de Costos).

©  Migrarlos datos del aplicativo informético a bases de datosen Excel con sus respectivas imagenes
escaneadas deé los cargos.

7.2. Procedimiento

¢ Etpersonal inhouse recibira los envios debidamente ensobrados y cerrados con Guia de Remision
o Noftificacién adjunta por parte de las &reas remitentes. En el caso que contengan doclimenios
valorados (cheques, pagarés, lefras, enfre otros), serén verificados la existencia delos mismos el
interior del sobre antes de su fecepcion. Para este (limo caso los sobres estaran ablerios: los
cuales seran cerrados luego de verificar su cantenido para proceder con su recepcion y registro
en el aplicative informé&tico que contenga el contratista; El hiorario de atencion de la ventanilla es
de 8:30 2 16:30 horas (horario corrido),

e El personal inhouse procederd 3 recibir el envio, para la cual, deberd contar con Uk sello de
recepeion pérsonalizado con el nombre de la empresa, fecha ¥ hota, que estampara en cada
Guia de remision, hofificacion y/o cargo con retorno de cada envio, La forma v disefio del sello
deberd ser coofdinada conel personal de la Seccion Tramite Documentario el prinver dia
del servicio.

e Seguidamente, deberé identificar [a correspondencia cuya priotidad seanormal o urgente. Encaso

sea normal; procedera con fa clasticacion por-zonas y asignacién de los motorizados para-su

despacho y entrega al dia habil siguiente. En casq la correspondencia sea urgente, coordinara con
el mensajero moterizado su entrega-ef mismo dia La recepcion de documentos urgentes sera
hasta las 2:00 pm. Asimismo, se han reportado mayotincidencia de envios urgentes enlos distritos
de Cereado de Lima, Jestis Marfa, Miraflores, Sani Borja, San Isidrs, Surquillo y Santiago de Surco;

Lo indicado nio delimita ni excluye & ofros distritos fa ehtrega de-envios trgentss:

Les mensajéros motorizades frasladaran los envios a los desfinos que corréspondan, 105 cuales

deberén entregatios €h los plazos establecidos segun su prioridad. Al moriento dé la entrega det

envio:al destinatario, deben sefialar en la Guia de Remisidn v/o en el cargo con retomo la fecha y

hora en que es efecfuada, recabando el nombre y firmé de la persona quien atienda Is diligencia.

En case no'se encuehtre ninguna persona-en el domiciiic, motivara la primerd Visita del envie

como-ausente debienda retornar en una segunda visita que deberd realizarse al siguienta dia Util.

De no encontrarse ninguna persona, devolveré el envio con €l motivo respective. No se considera

como primera visita aqueflos envios dirigidos a empresas o instituciones plblicas o privadas, que

lleguen fuera del horario de oficina:

En el caso que el ehvio corresponda. al formulario Acta’ dé Motificacion personal se debe

considerar o siguiente
& Enelacto denofificacion personal debe entregarse copia def acto nefificado . sefalar la

fecha y hora et que es efectuada, recabando el nombre y firma de 1a persona con quien
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‘'sé entiendd la-diligencia, Si ésta se niega a firmar o recibir copia del acto notificado, se
‘haré constar asi én &l dcta, teniéndoss por bien ntificado, En este caso |2 notificacion
dejara constancia de s caracleristicas.del ligar donde se hanetificado.

o L& notificacion personal, se enfenderd con la. persona que deba. sér nofificada o su
vepresentafie legal, pero.de no hallarse presénte cualquiera de los dos en el momento
‘de entregar la notificacion; podra enteriderse con lapersoria que se enclientre endicho
domicilig, dejandose constancia de su nombre, documerito de identidad y de su relacién
con et administrado.

o. Enelcaso de no encontrar al administrado u-otra persona én el domicilio-sefialado enel
procedimienta, ef nofificador deberd dejar constancia devello en el acta y colocar un aviso
en dicho domicitio: indicando: la nueva fecha en que se hara efectiva. la siguiente
notificacién. Si tampoce pudiera entregar directamente fa nofificaciénien la nugva-fecha;
se dejara debajo de la puerta un acta conjuntamente con la notificacion, copia de los
‘cuales-seran incorporados en el expediente,

o Asimismo, procederé con las tomas fotograficas del inmuetle visitado donde sz dejd el
aviso colocado baja puerta:.

o Al momento del retorne delos carges de las Actas de Notificaciones personales, deberan
consignar los datos sefialados en los puntos anteriores adjuntands la impresion-a colores
dé las fotografiastomadas que torespondaa cada envio realizado.

s Encasoelenvio posea Una direccion deficiente o ho exista, se devolvera el envia al Bancs dejando
constancia en la Gliia.de Remision, Notifisacion'ylo éafo con refoimo el motivo de |a devoltiion.
Asimismg; st el envio no fueta.éniregade por os siguientes meotivos: rechazado, se mudd, o
desconogido; el mensajsro procederd con el retomo corfespondiente, dejando tambien constancia
del motive de la devolugidn'y de-dos datos del inmueble en la Guia de Remision.

= Es necesatio hacer notar que stlo s podra dejar los envios bajo puerta aquellos que lo sefialen
textuaiments en su- Guia de Remisién {‘dejar bajo puerta”) v que a su vez e destinatario se
encuentre ausente en fa segunda visita o haya sido rechazado o desconocido. El resta de los
envios tendia que ser entregado tonforme s& indica en Jos parrafos precedentes:

¢ Luego que el mensajero culming con la entrega de los envios procederd a retorhar los cargos,

debidariente firmadosy con Ios datos de entrega del destinatario indicados anteriorments, de lds

qutas-de remision, notiicaciones ylo cargos Son tetomo al personal inhouse derla Seccion Trériite

Documentario. del Banco de la Nacion gilenes-verificaran que fos datos de larecépeion del envio

térresponda al destinatarid, de 1a nilsma manera levaran un confrol de los cargos pendigntes. dé

refornar per cada mensajero motorizado. Dichos cargos deben estar en buénas ¢ondiciones sin
grimendaduras ¥ limpios; caso confrario- se le aplicara una sangién econdmica por cada cargo
devuglto en malas condiciones..

Los, cargos-seran descargados (datos; fecha de envio y-facha de entrega somo minimo} en los

dplicativos- informatices web el confratista del servicio. Asimismo, procederd al sscaneo de los

cargos, cuyas imagenes:seran éargadas g cada envio que corresponda. Dicho aplicativo sera de
libres acceso al Banco para las consultas que se realicen via web.

e Elpersonal inhouse emitira un reporte de-los.envios realizados por-area remitente, fecha yestado
del envio (entregado o. devuelio/motivado); o cual servird para la entrega: de los carges. y
devoluciongs -al personal de la ‘Seccidn: Tramite Documentario para el refomo a Jas areas
refhitentes del Banco de la-Nacibn.

s Asimisme, el personal inhouse atendera las consultas sobre el estado: de Jus-envios durante o

! luego de: habsr realizado la:entrega, parala cual el confratista del servicio contara corr un correo

slectronicn asignado -al servicio prestado. De Ja misma manera, por parte del Banco, se les

i
%L i
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proporcionard como -minimo un anexc para la atencién de consultas y coordinaciones que
respehidan al servicio.

= Ants cualquisrincidencia de hurto oroba de'los envios, el contiatista del servicio debera comunicar
en Ui plazo no mayer.de un dia vid correo electronico el iecho ocurrido y la enfrega de la dentincia
policial correspondiente. Encase de pérdida por negligencia del personal de 1a empresa, el Banco
podra aplicar los descliertos que cotresponda, sin perjlicio de ofto tipo de responsabilidades que
puedan genierarse por la incidencia octirrida.

¢ Losenvios, las fechas de entregas y de reforno de cargos serdn registrados diariamente en los
cuadros de control que serd proporcionade: por fa Seccion Tramite Documentario (Envios de
correspondencla y Hojg de Centro de Costos), los cuales serviran para determinar
estadisticamente la cantidad de los envios y fas tardanzas en la enfrega y reforno de 1os cargos;
cuyos datos seran considerados-en el Acta de Conformidad por cada mes del servicio prestado,
Para el cuadro de confrol se proponen los siguiertes campos; Fecha De Despacho, Guia De
Recepcion, Gula De Admisién, Tipo Envio (A1/A2/B/Paq), Orden; Fecha Entrega Al Destino / Visita
1, Fecha Frifrega Al Destino / Visita 2, Plazo Max. Fecha Entrega, Dies Atraso Enfrega, Plazo
Max. Fecha Retormo-del Carge, Fecha Retomo del Cargo, Dias Aftaso Refomo del Cargo, Envig
Devuelfo (Si/Na).

« FlBanco.se reserva el derecho de solicitar la migracion de fa Informacion comgnidaen ef aplicativo
informatico del proveedor de los envios que coresponda a la sntidad en una base de datos en
farmato Excel con sUs respetiivas imagenes. Asimismo, cabe mencionar que el proveedor debe
cerrar cada mes con fodos los datos de Ios erivies efectuadoes yio devuglios, el cual servira de
suministra para fa revision y posterior emision del acta de conformidad.

»  El coniratista deberd aplicar el procedimiento de notificacion establecido en los numerales 213,
214,y 21,5 del-articulo 21 de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrative General,

¢ ElProveedor ofertars como méximo un cosfo por la cantidad de cada Tipo de ervio de acuerdo al
pest y plazo de entrega, asi como-también del personal inhouse conforme:al detalle del cuadro
siguiente:

Tipo A1 Sobres a remitir hasta 50091, 50 | Elmismo dia
Tipo A2 8Bobres.a remifit hasta 560 gr. 2760 1dia
. Sobres conteniendo documentos: .
Tipo B de 501 gr. a 2,500 gr. 100 1dia
Actas de Nofificacion (AN) | otifiaciones adjuntando sobres 5| 1da

a remitir hasta-500 gr:

Sobres conteniende documentos A
Paquete de-2,501 gr-a 7,500 gr: 65 1dia
Personal In house .
Supervisor No aplica , '
Parsonal In house Técnicos | No-gplica &
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La cantidad de cada fipo de-envio es referéncial, pudiendo variar de actierdo a la-demianida dei
SBIVicio:

7.3. Plan de Trabajo

Ei proveedor serd el responsable de elaborar los planes de trabajo los -cuales deberan ser
presentados hasta los 7 dias calendario sigulertes de suscrito 6l contrata, a la Seccion Tramite
Documentario-quien evaluard'y aprobard méxime alos 05'dias calendaric: Dichos planas deberan
coritener l6 siguierite;

o Plan de trabajo; en el que describa fas actividades que se- realizaran durante el
procedimiento del servicla v el detalle de acciones que garanticen el -adecuado maneje ¥
saguimiento de la documentacion, previniendo pérdidas o deterioro.

o Plan de confingencia; ert [a que describa las acciones @ sequir ante. la ausencia o
incidericias de los mensajeros motorizados.a fide garantizar la continuidad del setvicia,

7.4, Recursos a ser provistos por el contratista

Paia el sérvicio dé recepeion, despacho, control ¥ fraslade de la correspandencia en Lima
Metropolitaria ¥ Callzo, el provesdor debera contar con los siguientes reclrsos:

1 reloj fechador ‘eléctrico tue sefiale fecha, hora y entidad. El disefio del cufio deberd ser
eoordinado coh el personial de la Seccion Tramite Documentario antes de-la firma del contrato.
Engrapadores; perforadores, sacagrapas, teglas, tijeras, archivadores, plumongs marcadofes,
boligrafes, |apices; bolsas y ofros dtilés de escritorie: necesarios para &l personal asignado al
Banco.

Equipos de'comunicacion de telefonia inalambrica.con linea disponible; dishibuidos de lasiguiente
manera: 1 para laSeceion Tramite Documentario, 2 para el equipo inhouse v la cantidad necesaria
para log mensajeros moforizados: Es importante mencionar que-para [os equipos de-comunicacion
asignades a los mensajercs deben contar y con lente fotogréfico para las tomas. fotogréficas que
s requisra en la entregarde las Actas de Notificacion.

Debera contar.con un-aplicafivo informitic eoh acceso de fibre disponibiiidad vigweb (infernet)
al parsonal de Banco dé la Nacion, 24.x 7, mediante el cudl se realizaran las:conisulias sobre:el
gstado dé los envids. Cabe mericionar ¢l acceso serd stlo por infemet a nivel usuario, no se
pefimiltira la ingtaficion de aplicativos'en fas computaddras.del Baheo de Ja Nacion,
4.computadoras que deberan contar con acceso a intemet inalambrico confinea disponible.

1 eseanar de libfe sleccion del confratista, compatible con el sofiware y hardware:

1 impresora multifuncional (impresora, escaner, fotocopiadora en unc). de esertorio de litire
eleccion del contratista.

1 impresora para efiquetas de cdigo de barras de fibre eleccion del contratista qué sea coiripatible
con el software' y hardware utifizado.-Asimismo e} contrafista debera brindar las etiquetas que
carrespenda al software y-a laimpresora que utilicen:

6 personal inhouse, cuyo equino de trabaje esta comprendido por 1 supervisor yf'ﬁ técnicos para
las actividades de recepcion, distribucion, despacho, descargo de envios, venficacion de cargos,
smisign’ da réportes ¥ control de envios diarios. Cabe: mencionar que el personal inhouse- del
contratista estaran ubicados en 165 ambientes que la Seccidn Tramite Documentzrio disponga
para el cumplimiento del servicio, asi como tambign estaran en ta de la oficing asighada ‘al
proveadsr del servicio. El'supervisar deberd contar con perfil minimo estudios tecnicos. en
computacion, administracion, ingenieria o contabilidad, con expariencia como minimo 3-afios en

Banco de la Nacidén
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irabaios similates tales como Superviser ¢ confrol de envios o mensajéro o digitacion' ¥ la
acreditard con-copla simple de conffafos v su respactiva conformidad o constaricias o certificados
o clalquier otra docimentadion glie, dé maniera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propesto. Asi mismo, los 4 técnicos deberan contar con perfil Minimo secundaria completa, 1o
cual deberd ser-acreditada a la firma del contrato.

e La canfidad minima de 12 mensajeros motorizados o mas que la empresa conteafista considers
necesario para el cumplimienio de la entrega de los envios. Cada mensajero debera contar con
moto; SOAT, brevele vigente, y tarjeta de propiedad respectiva; Los motorizados si deben estar
exclusivamente en las instalaciones de ta.Sede Principal del Bango de ta Nacion:

« Todoel personal inhouse debe estar debidaments Uniformado con su fofochek de a empresa ala
cual pertenece. Asimisme, como parte del uniforme de-los mensajeros deben considerar una
casaca para proteccidn en épocas de bajas tempefaluras.

e Lacantidad necesara de.Avisos que se dejaran bajo puerta no menordel tamafio AB que seran
ufilizados para las Actas de Notificacion.

e Todo el personal infiouse y mensajeros' motorizados deben estar en planilla con los bensficios
sociales de Ley.

7.5. Recursos y'facilidades a ser provistos por la Entidad
Para el desarrollo de los servicios prestados la entidad les proporcionara lo siguiente:

s 1 oficina asignada al coniratista del servicio donde instalard un Centro de-Control Operativo,

= 2 anexos telefdnicos

¢ 5modulos de escritotic con sus respectivas sillas ubicados en la Seccion Tramite Documentario.

e Sobres manila o con ventana para aquellos envios qué requieran ser agrupados.

e Fecilidades de ingreso al personal inhouse y personal moforizade, para tal efecto, la emprasa
debera remitir la relacion del personal con sus datos personales (nombres y apsfiidos, DNl y placa
de moto de ser el casa). ‘

&  Cuadros de control de envios y Cenfro de costos en Excal.

e 1 casillero parael despacho de los envios ublcade en 1a Seccidn Tramite DecUmentario.

= Charladeladescripcion del servicio al persenal inhouse v mensajaros motorizados para garantizar
un buen desempefio y cumplimients conforme a lbs purtes sefialados en- el prasente
requerimiento, [a cual se llevara a cabo previg coordinacion con el contratista.

e

6. Seauros

" El proveedor entregara las polizas de seguros a favor del Banico el dia de la suscripcion del contrato,
WS por los- conceplos; importes, y vigencias- durante la ejecucion del servicio, que se detallan a
continuacion;

« Péliza de Responsabilidad Givil Contractual, por un mento ng mener de US$ 50,000 Dojares
Americanos, los cuales deben mantener vigentes hasta culminar con el plazo-de efecucion de
servicio. |a cobertura debe aplicar por perdida de documentos administrativos o valorados.

e Péliza de Segures de Deshonesfidad, por (m tonto no nisfor de US$ 50,000 Délares
Ameficanos, los tuales debien manteher vigentes hasta culminar con &l plazo de ejecucién de
servicios. La coberfura debe aplicar pot actos deshonestos de los trabajadores el contratista del.
servicio que pueda afectar al Banco de la Nacin,
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&  Pblizade Seguro Complementario de Trajo de Riesgos, por uri monto no menas de USS$ 30,000
Délares Americanos, los cuales deben mantener vigentes hasta cilminat con el plazo de ejecucion
d6 servicio. La ‘coberiura debe aplicar para casos de accidentes qus puedan fos ‘sufrir los
trabajadores que brindaran €l servicio.

7.7. Responsabilidad del:contratista

El contrafista serd responsable del clidada y conservacion de los'bienes de propiedad def Banco,
‘invalucrados én &l servicio & prestar para la ejecucion del ejercicio, ast coié de toda pérdida o dafio
que se prodizca debidoa causas imputables a supersonal.

El contratista Asumira-la respongabilidad dabiendo. goirer con los costos o reposicioh; segin sea el
€350

7.8. Reguisitos de Calificacion
7.8.1. HABILITACION:
Requisitos:
» Conirato.de-concesién postal vigente en el &mbito de operaeidn requerido (focal) aprobado
par |2 Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerfo de’ Transportes
y Comunicaciones o enfidad competente.

7.8.2, CAPAGIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
s ElPostordebe contar con 12 motos;

7.8.3. EXPERIENCIA DEL POSTOR
Reguisitas:
« Elpostor debe acreditar un:monto facturadp acumulade equivalente a §/ 1, 700,000:00 (Un
miilion séteciehtos mit con 00/100 soles), por la contratacion de sarvicios igiales o similares
&l obiefo de la eonvocatoria, durante los ocho. {8) afios antericres -a. la fecha de la
presentacidn de ofertas que se computaran desde la fecha de la'conformidad o emisidr del
comprabante de pado, 5egdi corresponda.
s Se-consideran similares para: los senvicios de Mensajeria local, nacional e intermacional dg
-sobras, paquelss, notificaciones, revisias, paqueteria, muestras, éntre ofros, que cuenten
con la-concesién postal vigente.

7.9, Subcontratacion
No sé permite Subcontratar la prestacién. La Entidad sél6 considerara valida la modalidad de
franquicias para la ejecucion del servicio,

1.18.Lugar v plazo de prestacion del servicio

Lugar

La direccitn donde se ejecutaran las prestacionss del servicio es en el Edificiode la Sede Principal del
Barico de fa Nacién, ubicada la Avenida Javier Prado Este N* 2489, distrito de San Borja, Provincia y
Departamento de Lima, '

Plazo
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= El plazo para ta prestacion del servicio-se iniciarg a partir del dia siguiente de Ta finalizacién del
contrato vigents, hasta por 24 misses, o hasta gue se consuma el monto contratado, lo qite ceurra
primera.

s Porotro lado, ef plazo que tiene el contratista para la entrega de lps envics a los déstinatarios.con
prioridad normal es de-1 dia.

s Asimismo, en-el caso de los envios urgentes; ‘el plazo de entrega-es en el mismo dia de su
recepcion. Para fal efecto dichos' documentos se recepcionaran hasta las: 2:00 pm, y seran
entregados en el franscurse del dia segin la demanda del servicio.

e Erielcasodal plazo para el rétomo de los carges es de 1.dfa, Ya cual 2 computara a partir del dia
que se efeciud la enirega del envio at destinatario.

7.11.Resuitados ésparados

Durante la gjecucion del servicio, ef contratista deberd presentar mensualmente los cuadros de control
Envies de correspondericia y Hoja de Cenfro de Cosfos, los cuales servirdn para detsiminar
gstadisticamente la cantidad de o5 envios y las tardanzas en fa entrega y retorne de los cargos, los
cuales permitiran ejercer el .control del cumplimienfe /o avance del servicio. Asimismo, los datos
incluidos enlos cuadros serén considerados para le-elaboracion del Acta de Conformidad por servicio
orestado,

7.12.Qfras obligaciongs del Contratista

¢ El'proveedor debera acteditar que el personal inhouse asignado daberd estar con contraio
vigente ¢ serd contratado en sus planilias con todos los beneficios sociales de Ley, para tal
sfatto, deberé adjuntar en su propuesta técnica dicha documentagion.

o El horario de atencion en Ia recepcidn de documenitos internos- en la Seceion Trémite
Documeftario &g dé 08:30 am d.04:30 pm, en horaria corrido. Para el horario de refrigerio
debers ser reenmiplazado porun asistents o el supervisof pata garantizar fa continuidad-del
servicio. Bl persenal inholise estardn disponibles para coordinar el servicie & partir de-las
08:30:a.m. hasta las 05:30 p.ni. en herario corrido. En ¢dso dicho personal necesite salir
después de las 05:30 pm debera cominicar al personal de contacte.de la Seccion Trémite
Documentario una hora antes. El horario puede estar sujgto a modificacion.

e El Bancode lg Nacion se reserva ¢l derecho de no aceplar ¥ rechazar al personal que no
considera idénes o que-a su criferio no satisface las necesidades del servicio, el misme que
debars-ser reemplazado ihmediatamente. El contrafista debe presentar a la persona mas
idonea ¥ capacitada pafa este puesto, por la experiencia que tiene desempefiando estas
|ahores.o similares.

a El servicio.dé mensajerfa sera cubietta a todds los distritos deé Lima Mefropolitana, asi come
también de la Provincia Constitucional del Callao.

e Flproveedor debera presentar |a relacion actualizada de: personal confratado administrativo
y operativo {(mensajeros) que estara asignado.come inhouse que prestaran el servicio eri el
Banco de la Nacidn. .

e Ante |a ausencia por falta infempestiva v/o porenfermedad de cualguter miembro del personal
inhiouse 6 Mensajera motorizato, el Proveedor debera cumplir con sl résmplazo del mismo
en un plazo-no mayor de 2 horas desde nofificada la situacion viatelefénica, correo electronico
o doclmentos impresos, a fin de no afectar Ja continuidad:-del servicio.
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Nose permitird guie €l persohal ef centratista del servicio asignado-al Banco, indicado en estos
Términos de ‘Referencia, ingresen a lag instalaciones del Bancy portando -armamenio,

grabadoras, camaras fofogréficas, $alvo que seafy -€quipds o maferiales debidamente

auforizados y verificados por-la Seccion Tramife Documentario; quien céordinara con fa
Seccion Seguridad Fisica v Electronica: las autorizaciones: de decesos o ingresos gue
correspendan:

Debera comprometerse & capacitar a-su personal en temas relacionados & Ja-seguridad y

salid en el frabajo. asl como en ofros temas relacionados al frabajo realizado previa

coordinacion con la Seceian Tramite Documentario del Bancd. deda Nacidn.
El Proveedordebera contar con'licencia muticipal de funcionamiento de si losal, lacual, debe

estat iristalada ‘dentro de 1a Jurisdiceion de Lima Metropolitana o Callac. debidaments

opefativa, Asimismo, Ja copia de dicha licenicia serd presentada por-el postor ganador de'fa
buena pro con-ocasidn de la frma de-tontrato.
El proveedor debera presentar en la oferta-un resumen del software que utiliza: para ¢l
desamollo de'sus senvicios, rubficado por el responsable correspondiente.
Esta terminantemente prohibide:
o Fumar o encender Tuego en fas instalaciones del Bancs,
o Ingresarsin auforizacion'a lugares de trabajo senalados como peligrosos,
o Generar exceso de ruido que perturben las actividades de [as demés personas;
o Jugar, ylo agredirse (Verbal vio Fisicamente) enfrs trabajadores; contralistas,
clientes ylo visitantes;
o .Soldar & calentar envases Vacios que hayan contenido dlglin tipo de aceite,
solvérites, combustible o gases que pueda prodircir explosion o'incendio,
o Comer ¢ preparar alimentos en ¢l &rea de trabajo,
o Dormir en el drea.de frabajo,
o Destruir avisas, carteles, afiches, sefializaciones, instrucciones: ¥ reglamentos de
Seguridad-y Salud,
o Apropiarse o dorar equipos de protéceidn personal, materiales; bignes; squipos y
herramientas de propiedad del BN,
o Operar, -alferar; frasladar; reparar; modificar o desactivar cualquier méaguina,
herramienta, equipo o sistema sin autorizaeidn,
o Colocar objetos pesados en-vias de-evacyacién,
El proveedor es responsable del dafic y-perjuicio que pueda causar al Banco, por &l mal uso
ylo furicionamiento de sus equipos. '
El ‘personal el contratista del serviclo debera clmplir con 1os: linsamientos: de segiridad
establecidosen el Banco bajo responsabllidad. La Gerencia de Logistica es responsable de
Informar explicitamente al proveedor:del Banco las disposiciones establecidas: la Directivas
que.correspondan;
En los.accesos opuerias esta prohivide colosar obstaculos que interfigran |z salida normal de
las personas.
El proveedor del servicio debera curiplir con todas las normas aplicables de seguridad y salud
en el trabajo.
El personal el contrafista: del servicio asignado-al Barco:que se encuentre en cuelquiera de
las instalaciones de esta insfitucion; -deberd participar en la realizacidn da cualguier tipo de
simulacro que se haya programado.
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e Elpersonal asignado al Banco deberan mantenérsu érea de trabalo limpio, ordenado y en lo
posiblelibre de materiales combustibles y liquidos inflamables.

«  Asimismo, debera informar a su Superior sobre cualgier equipo eléchico defectusso, a fin de
comunicar & la Seccién Tramite Documentario para coordinar su reparacién correspondiente
con ja Seceibn Servicios Generales:

e El contratista’ deberd proporcionar un malstin a sus mensajeros cuyas caracteristicas
respondait a la riecesidad del servicio; asi como fambién de los implementos o accesrios
Hecesarios para la seguridad de su integridad persanal y'del recojo v trastada de los envios
er buerias condiciones.

= [Elcontratista proveerd la cantidad de mensajeros motarizados necesarios para el traslado de
los envios a los destinatarios en los plazos sefialados:-

7.13.Confidencialidad

&

&

@

o

El proveedor, asi ¢amo fodo'su personal dependienie-y/o de apoye que esté involucrade én g
prestacion del servicio de mensajeria, deberé guardar estrcta ¥ severa reserva, confidencialidad
y: secreto. fespacit de la informacién. que: el Banco [es-encarga para su. fraslado v/o que el
proveedor pueda {eher acceso con ocasion de:fa ejecucidn de las prastaciones a su cargo. El
contratista debera mantener en reserva fa documentacion que le-serd entfegada por parte del
Bance de'la Nacion, para la préstacion del sevvicio que es materia de los presentes términos de
referencia,

Asimismeo mantendra uni cuidade especial con la informacion personal de Ja‘que el confratista iene
acceso en ld corraspondencia. La salvaguarda de esta informacion esté amparada per 1a Ley de
Datos Personales. :

En tal senfido, el contratista debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por la Entidad, en materia de seguridad de la informacion. Dicha: obligacion camprénde la
informacion que se enfrega, como también la qtie’ se. genefa dirdnte la realizacion de las
actividades v la infofimacitn producida Una vez gue se haya concluido el servicis. Dicha
informacion puede consistr en mapas; dibujos, fotografias, mosaicos, planos; informes,,
recomendaciones, caletlos, documentos v demds documentos e informacion comipilades o
recibidos por el contrafistar

7:14; Medidas de confro! durante la gjecucidn contractual

El personal de la Seccion Tramite Documentario se: reserva el derecho de: realizar Un nltimero no
determinade de visitas inopinadas a las direcciones de los envios' motivados que no pudieron ser
enfregados- al destinatario. En caso se identifiquen daios falsos eseritos por los mensgjeros
motorizados, se aplicara la penalidad que corresponda en &l numeral ofras penalidades..

Area que codrdinar con el proveedor: Seccidn Trémite Documentario,
Area responsabile de la medida de control: Seccidn Tramite Documentario.
Area que biindara la conformidad: Seccidn Tramite: Docunentario,

7.15,Forma de Pago

La cancelasion de la prestacion sé realizara en pagos mensuales, previa emision del reporte de
envios, realizado por ef personal “inhouse’ asignado por &l confratista en el gue sefiale un
consolidado de las cantidades de:documentos recibidos ¥ envios efechiados dirante el servicio,
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para la posterior elaboracion del Acta de conformidad por el area usuaria, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 171° del Decreto Supremo 344-2018 EF Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

e ElActa de conformidad debera ser suscrita por el Jefe de la Seccign Tramite Documentario, luego
que el proveedor cumpla con la devolucion total de los cargos de los despachos realizados durante
un determinado mes. Dicha conformidad sera otorgada en un plazo que no excedera de los diez
(10) dias calendario.

e E| contratista debera presentar por el Modulo de Atencidn de Proveedores de la Gerencia de-
Logistica los siguientes documentos para el pago:

o Carta dirigida al Subgerente de Compras - Gerencia de Logistica
o Comprobante de pago
o Acta de conformidad )

e El tramite de pago no procedera cuando la documentacion presentada por el proveedor se
encuentra con errores o incompleta, devolviéndose fa documentacion at proveedor a través de la
Seccién de Ejecucion y Seguimiento de Contratos de la Subgerencia de Compras, para la
subsanacion correspondiente.

7.16.Otras penalidades aplicables

e  El Banco aplicara ofras penatidades; conforme al articulo 134 del Reglamento de Contrataciones
del Estado, sin perjuicio de las penalidades por mora que se estipula en el mismo, las cuales se
sefialan a continuacion:

Se anotara la cantidad de

e  Devolucion del cargo que
se encuentre deteriorado’.

Solo se pagara el 85% del
costo por cada envio.

cargos devueltos fuera de
plazo en el Acta de
Conformidad.

e  Por pérdida del envio, que
no contengan titulo valor o
especies valoradas.

10 veces el valor del precio
unitario por cada envio.

Se anotard la cantidad de
pérdida de envios en el Acta de
Conformidad.

e Por pérdida del envio que
contenga titulo valor o
especies valoradas.

El equivalente al 25% de una
Unidad [mpositiva Tributaria
por envio perdido.

Se anotard la cantidad de
envios con dicha incidencia en
el Acta de Conformidad,

s Por envios con plazos
perentorios, que impliquen
sanciones y multas para el
Banco, que sean
entregadas fuera del plazo
establecido.

El equivalente a 50% de una
Unidad Impositiva Tributaria
por envio.

Se anotara la cantidad de
envios con dicha incidencia en
¢l Acta de Conformidad.

e Por no consignar en el
cargo de la Guia de
Remision o Cédula de
Nofificacion, la
informacién completa
requerida por el Banco.

2 veces el valor del precio
unitario del servicio de dicha
envio segln su Tipo.

Se anotard la cantidad de
envios con dicha incidencia en
el Acta de Conformidad.

1 Entiéndase como cargos deteriorados: rotos ylo manchados y/o arrugadoes.
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#  Por incurir en delifo de
violacion  del  envio,
conforme a Ja denuncia
que  interpinga @l
destinatario.

Se anotard [a cantidad de
envios con dicha incldenciaen
el Acta de Conformidad.

S/ 500.00 por cada evento
denunciado.

Se anofard la. cantidad de
envios con dicha incidericia en
_ el Acta de Conformidad.
& Por haber consignado . | Asimismo, el Barco: de fa

informacion falsa en los Egiggé;% G.por cada  cargo Nacion se reserva el dere_chq

cargos devueltos. de resolver el contrato patcial o
totaimente- sin: perjuicio de las
sanciones y penalidades que
deriven.,

e Enlas Actas de Conformidad emitidas se anotarén lag canfidades de envios con fa desctipcionde
las penalidades gike inciia el provesdot del setvicio, las cuales seréh entregadas en los plazos
establécidos en &l numeral anterior. :

e Las penalidades serdn aplicadas en fungion & las cariidades de incidencias: por mora en Ja
gjecucion de la prestacion u ofras penalidades indicadas an los terminos de referencia, las cuales
no excederan el diez por clento (10%) del monte vigénte del contrato conforme alo indicadd én el
Reglamento de [a Ley de Cortrataciones, Asimisma, el Barico de 1a Nacién se reserva el detecho
de resolver el contrato-sia perjuicio de las sancionesy penalidates: que detiven.

7.97. Responsabilidad por Vicios Ocultos

La recepcion conforme de 14 Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicio$ ocultos minimo un.afio despues de efitir el acta de conformidad. Las distrepancias réferidas a
vicios oculios deben ser sometidas a coneiliacion y/o-arbifraje. En dicho 6850 6l plaze de eaducidad se
computa a. partir de la conforinidad oforgada por la Enfidad hasta dose (12} meses posteriotes al
vencimiento del plazo de fesponsabilidad del contrafista:previsto en el coniraio

7.18. Normativa Especifica
Ley 27444 “Ley de Procedimiento General Administrativo.
749, Plazo de |a Prestacion del Sarvicio

El plazo de ejecucién de la prestacion del servicio se complitard desde el dia siguiente de Ta firma del
Contrato y por el plazo de 24 meses.

7.20.SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJC

Ala suscripeitn del contrato; el ganador de labuena pro debers presentar la siguiente Information;

1. Politica y Objetive de Sequridad y Salud en sl trabgjo de la empresa.
2, Reglamento Intemo de Seguridad y Salud en el trabajo de la empresa, _
3. Matriz [PERC d& los trabajadores: que reafizarar laborés dentrd de las instalaciones del

Banco de Ja Nagidin.
4, Registro de Capacitacion. en Seguridad y Salud en el Trabajo de Puestp de Trabajo,

Bénco de la Nacién
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5 ‘Personal Apta para cumpliv 128 funicionss -del puesto de trabajo, corroboréddo. por su
Certificado de Aplitud Medico Ceupacional.
6. Monitareo Disergondmice por pugsto.de trabajo.

El Contratista debera dar cumplimierito‘de los Protocolos Sanitarios y-demas disposiciones Vigentes que
hayan'sido dictados por los Sectores y Autoridades Competentes, que regulen sus actividades, de acuerdo
a lo establecido por ef Decreto:Supremo N*103:2020-EF emitido et 14 de mayo de2020.

Asimismo, deberan instruir al personal respensable de la préstacion, :sebre. de los: psligros; riesgos -y
medidas de:control que conlleva la realizagion de ta prestacion materia de Ia contratacion v, a la susetipeion
del contrato-el postor adjudicado:con la buena pro-deber adjuntar los procedimientos que deba cumplir su
perscnal durante 1a prestacion dela contratacion; relacionados-a: fineamientos de medidas de proteecion
en'campa, instrucciones de medidas higignicas para la prevencion de contagios def COVID 18, actuacién
frente- a courrencias de casos de COVID-19, uso de uniformes protectores, cascos, mascarillas, guantes,
botes; y offos procedimientos que-sean aplicables.

ElContratista debe cumplirton lo regulads por la Resolicion Ministerial N* 239-2020-MINSA "Lineamisntos
paita la vigllancia, prevernicion i contro! dela salud de los trabajadores con riesgo de exposicion-a COVID
19", aprobade el 28/04/2020'y; su. medificatoria:aprabada mediante Resolucion Ministerial N° 265-2020-
MINSA del 07/05/2020.

El personal debe-ser dotado-de su kit de prevencion del COVID 19, compugsto por guantes tipo quirlrgico
o nitrllo, mascarilas quirirgicas o respiradores N5, gel anfibacterial, uniforme, casto, botas, mastarasy
offos EPP necesarios para &l desemipefio de sus labores, qlis sean splicables segiv I naturaleza de Ia
prestacion. ‘

El personal debe recibir evaluacin médica de acuerdo a fo exigido por la Ley N° 29783 "Ley de Seguridad
y Salud ervel Trabajo’.

I PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y DEL FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO

Alasuscripeidn delcontrate, el garador de la buena pre deberd presentar lasigulente Informasitn,

Nombres'y Apellidos completos o dendminacion o razén social, ef casc se trate de-una persona
juridica.

e Registro:Unico de Contribuyentes (RUC), ¢ registro equivalénts para no demiciliados, de ser el
£aso,

Tipo v nimero de documento-de ldentidad, en casade trate de una persena natural,

Bireccion de [a oficina o local principal.

Afios de Experiencia en el mercado:

Rubros en los qué -l provesddr brinda sus productos o servicios.

ldentificacion de los accionistas, socios o asociatos que tengah dirscta o indirectamente el 25
% del capitai social, aporte o participacién de.la persona juridica y del nombre del representante
legal, considerando la informagion requerida para las personas-naturales.

e Declaracion Jurada de no contar con antecedentes penales del proveedor, de ser el caso.

s Noentonfrarse incluido en la lista emitida por la Oficina de Control.de: Aclivos Extranjeros del
Departamento de Tesero'de los Estados Unidos de América (OFAC),

L]

.
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REGISTRC DE DEUDORES DE REPARACION CIVIL ~ REDEREC

El ganador de-la Buefa Pro a fa susciipeitn del contrato deberd presentar una dedlaracion jurada deé
1o encontrarse fhscrito en e Registro de Deuddres de Reparacion Civil.
&)
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

Concesion postal vigente emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones para prestar
servicios calificados como postales: mensajeria o Courier.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, estéa relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia de concesion postal vigente emitida por el Ministerio de Transportes y Comunicaciones para
prestar servicios calificados como postales: mensajeria o Courier.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

El postor debe contar con 12 motos.
Acreditacién:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,700,000.00 (Un millén setecientos mil
con 00/100 soles) por la contratacidn de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emision del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Mensajeria local, nacional e internacional de sobres, paquetes
notificaciones, revistas, paqueteria, muestras, entre otros, que cuenten con la concesién postal vigente.

Acreditacion:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de servicios,

y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier

©
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otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el
mismo comprobante de pago®, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacién se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado
en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion
del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, seguin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e€) del numeral 2.2.1.1 de

esta seccioén de las bases.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién

jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacién: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100.00 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de SERVICIO DE RECEPCION,
CONTROL Y MENSAJERIA DE DOCUMENTOS A NIVEL LOCAL que celebra de una parte
BANCO DE LA NACION, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20100030595, con domicilio legal

en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.........ccoevviiiveeneennnnee, cOoOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......ccoeininne ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° 023-2021-BN para la contratacion de SERVICIO DE RECEPCION, CONTROL Y
MENSAJERIA DE DOCUMENTOS A NIVEL LOCAL, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ) )
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE RECEPCION, CONTROL Y MENSAJERIA DE
DOCUMENTOS A NIVEL LOCAL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Carta Dirigida al Subgerente de Compras — Gerencia de Logistica.
- Acta de Conformidad
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en el Médulo de Logistica, sito en el primer piso de la
Avenida Javier Prado Este 2499, San Borja.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

9

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.




/ BANCO DE LA NACION
CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN

responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de 24 meses, el mismo que se computa, a partir del
dia siguiente de la firma del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por Jefe de
Seccion Tramite Documentario en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO
QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
E debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
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por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Descripcién

Penalidad

Procedimiento

. Devolucién del
cargo gue se
encuentre
deterioradol,

Soélo se pagaré el 85%
del costo por cada
envio.

Se anotara la cantidad
de cargos devueltos
fuera de plazo en el
Acta de Conformidad.

e  Por pérdida del
envio, que no
contengan titulo
valor o especies
valoradas.

10 veces el valor del
precio unitario por cada
envio.

Se anotara la cantidad
de pérdida de envios
en el Acta de
Conformidad.

e  Por pérdida del
envio que
contenga titulo
valor o especies
valoradas.

El equivalente al 25%
de una Unidad
Impositiva Tributaria
por envio perdido.

Se anotara la cantidad
de envios con dicha
incidencia en el Acta de
Conformidad.

[l Entiéndase como cargos deteriorados: rotos y/o manchados y/o arrugados.
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Descripcién

Penalidad

Procedimiento

e Porenvios con
plazos perentorios,
gue impliquen
sanciones y multas
para el Banco, que
sean entregadas
fuera del plazo
establecido.

El equivalente a 50%
de una Unidad
Impositiva Tributaria
por envio.

Se anotara la cantidad
de envios con dicha
incidencia en el Acta de
Conformidad.

e  Por no consignar
en el cargo de la
Guia de Remision
o Cédula de
Notificacion, la
informacion
completa requerida
por el Banco.

2 veces el valor del
precio unitario del
servicio de dicha envio
segun su Tipo.

Se anotara la cantidad
de envios con dicha
incidencia en el Acta de
Conformidad.

° Por incurrir en
delito de violacién
del envio,
conforme a la
denuncia que
interponga el
destinatario.

S/. 500.00 por cada
evento denunciado.

Se anotara la cantidad
de envios con dicha
incidencia en el Acta de
Conformidad.

e  Por haber
consignado
informacion falsa
en los cargos

S/.500.00 por cada
cargo identificado.

Se anotara la cantidad
de envios con dicha
incidencia en el Acta de
Conformidad.
Asimismo, el Banco de
la Nacion se reserva el
derecho de resolver el
contrato parcial o

devueltos. totalmente sin perjuicio

de las sanciones y
penalidades que
deriven.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacioén al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, serdn de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS??
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiciiieeeniiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos peridédicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE13 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?4 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE®5 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.

@/
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidon dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

e servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de selecciéon y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de SERVICIO
DE RECEPCION, CONTROL Y MENSAJERIA DE DOCUMENTOS A NIVEL LOCAL, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5
PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que dure el
procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, hos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, bajo
las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN (0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN], identificado con
[CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para efectos de participar en todos los actos referidos
al procedimiento de seleccion, suscripcion y ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR
NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido, inhabilitado ni
suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comdn en [........ccccccvveviinenns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

[) 17
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
5 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]18
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%1°
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
...................... Consorc|ado1 Consorc|ado2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 o de Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2 o de
su Representante Legal su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

17 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

a 19 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

. PESOS CANTIDAD PRECIO PRECIO
ULLHO: =LA LS UNITARIO TOTAL
Tipo Al Sobres a remitir hasta 500qgr. 50
Tipo A2 Sobres a remitir hasta 500gr. 2760
Tibo B Sobres a remitir hasta 500gr a 100
P 2500 gr.
e Notificaciones adjuntando 25
Actas de Notificacion (AN) sobres a remitir hasta 500 gr.
Paguete Sobres conteniendo documentos 65
q de 2,501 gr a 7,500 gr
Personal in house|No Aplica 1
Supervisor
Personal in house técnicos |NO Aplica 4
TOT AL i eas Yioiieeeenes /100 SOLES

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 7

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoresz )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 23
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELGITIE D12 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE?? DE: HIOINIED: eI CAMB'% ACUMULADO
PAGO 21 VENTA 2
CASO S
1
2
3
4

20

21

22

23

24

25

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cewte | OBIETODEL | CoUTRCoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMpoRTE | CamBio |FACTURADO
PAGO e VENTA 2
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 023-2021-BN
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




