" BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
" PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

@SCE =

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcidon
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacidén que deberd ser completada por lo
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiente de la buena pre para el case
"""" especifico de la elaboracion de lo PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
P p
proveedores, en el caso de los ANEXQS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abe de seleccién y por los proveedores.

Advertencia

m

. Se refiere a advertencias @ tener en cuenta por el comité de seleccién y

o Xyz

a
o Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 | de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de™|.

las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parémetros

1 Mdraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢m
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para €] contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para los Censideraciones impertantes (liem 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuvadro anterior)

5 Tomafio de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.

10 : Para el cuerpo del decumento en general ¥

@ : Para el encabezado y pie de pégina
Para el contenide de los cuadres, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para los Notas al pie

[ Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada  : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado

Sencillo

8 Espaciado

Anierior : 0
Posterior : O

9 | Subrayade

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincopié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacidn solicitoda dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd

quedar en leira tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni efiminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Maodificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor -
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion ai OSCE y a la Secretaria ;e
Técnica de la Comisién de Defensa de Ia Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
¥y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP| los indicios de conductas anticompetitivas

que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N° 7z /:"" -
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi com%

demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Téchica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
Que se requieran, entre otras formas de colaboracion.

3
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SECCION GENERAL

SELECCION

{ESTA SECCIGN NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
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CAPITULO| )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articuld

o4 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion:
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de up
consorcio, basta gue se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante 7 /

s Para registrarse como patticipante en un procedimiento de seleccién convocado por fas
Entidades def Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y esifar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) gue administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

¢ Los proveedores qtie deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orentacidon “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https./iwvww2.seace.gob.pe/.

e FEn caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados © suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos infentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro delf plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones def Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto def contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de efecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consulffas y observaciones a fas bases que se presenten en forma fisica.

« Cuando exista divergencia entre lo indicado en ol pliego de absolucién de consuftas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absueito en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabmdades con’espondfente O

........................ e
i

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS\ Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES ‘

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articule 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a [o sefialado en el articulo 124 del

TUOQ de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente - /
de recibida dicha solicitud. é !

Advertencia % / :

La solicitud de efevacién ai OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucitn de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de fa oportunidad en que establezca ol OSCE mediante comunicado.

N
Importante j ~

Constituye infraccion pasible de sancién segin lo previsto en ef literal n) del numeral 50 1 dei
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consuitas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
1 as ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segln la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

importante

+ [os formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
lenar para presentar sus ofertas, tienen caracler de declaracion jurada.

e En caso fa informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

' Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:
° https:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/fimar-y-certificados-digitales

%

g

¥
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tornaran en cuenta las oferfas que se presenten en fisico a la Enfidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 0001
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, gue el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante =

............................................................... ]

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar cfertas individuales ni oonformar mas de un

E
consorcio en un procedimiento de sefeccién, o en un determinado ftem cuando se ltrate de |
procedimientos de seleccion segun relacion de itemns. :

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccidn, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en Ia seccion especifica de las bases.
De no cumplir con io requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a traveés del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La salicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico,

La presentacion de las subsanaciones se realiza a fravés del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccidn revisa las ofertas econdmicas

e / ?
-

52

Q- A
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1.13.

1.14.

que cumpien los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de ios postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO VA
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro 3& '
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el atorgamiento de 1a buena pro, el rgano encargado de fas contratacion
0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funicion realiza fa verificacion de la o
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en ef numeral 64.6 del
articulo 64 del Regiamento.

8
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) CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion_y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten |a continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones de! Estado.

Importante
'+ Una vez otorgada la buena pro, ef comite de seleccion, esta en la obligacion de permitir o]
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo fa informacién

calificada como secreta, confidencial o reservada por {a normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer fas ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efeclos de recoger fa informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii} la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i} pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este titimo caso, la Entidad debers entregar dicha documentacién en ef menot.”
tiempo posible, previo pago por tal conceplo, =

* El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante fas oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION }'

J
La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anteriorid%c‘_i’
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado &f
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpane
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

0/
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2, GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento def contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganadordebe 4

entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%}) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales = |2
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional /
]

por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto de! contrato
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

———— e e —— e =
*  Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el

monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000. 00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del Reglamento,

* En los contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con fas micro y pequefias empresas, estas (iltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
refenido por fa Entidad durante Ia primera mitad del niimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a /a finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 148.5 del articulo 149 def Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Regiamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el

contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 dei Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

e’
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pafs, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de ia Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones Y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantfas;
© estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pery.

Importante

L]

- Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por ef postor ganador de Ia
buena pro y/o coniratista cumplan con los requisitos y condiciones hecesarios para sut aceptacion
¥ eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de Ias responsabilidades funcionales que
correspondan.

Fo)

Tlldvertencia

distintas a las establecidas en e/ presente numeral, debiendo tener en cusmta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emife la garantia |
debe encontrarse listada en of portal web de la SBS (http:/\ww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en Ia pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la |
clasificacion vigente de la empresa que ermite la garantia, considerando la vigencia a la fecha |
de emisién de la garantia,

3. Fara fines de lo establecido en ef articulo 148 def Reglamento, Ia clasificacién de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ yB

4. Sila empresa que otorga la garantfa cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida: i
| por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastars que en una de ell

| cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

| En caso exista alguna duda sobre a clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
| de fa garantia, se deberé consultar a Ia clasificadora de riesgos respectiva,

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad  (http://\www. sbs.qob.pe/sistema. |
ﬁnanciero/relacfon~de—empresas-que-se—encuentran—autorizadas—a-emitir—carfas-ﬁanza}.

Los funcionarios competentes deben verificar fa autenticidad de |a garantia a través de los |
mecanismos establecidos {consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede soiicitar |a gjecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de |as bases.

3.6. PENALIDADES

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones.

0
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3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en Ia ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a |a mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del Cﬁrm:ata
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse. Ay

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO g

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 d
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de gjecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos -
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato. . ;

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez

dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se ver h 7
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo

que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo _
caso la conformidad se emite en un piazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del; ﬂ
funcionario que debe emitir la conformidad. &

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortyito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de |a Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repelir contra los responsables de la demora injustificada. |

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en (as bases se regiran
supletoriamente por ia Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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‘ CAPITULO | W
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . PODER JUDICIAL
CORTE SUPERIQR DE JUSTICIA DE PUNO
RUC N° . 20448626114
Domicilio legal - JR. PUNO N°459 - CERCADO DE PUNO
Teléfone: : 051-599200 ANEXO 44140
Correo electrénico: . logisticacsjpuno@pj.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio del “Servicio
de limpieza para los diferentes locales de la Corte Superior de Justicia de Puno”

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N°0498-2023-P
CSJPU-PJ el 17 de agosto del 2023,

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios.

| Importante \7

T —— e ——— — _i\

- Lafuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrioc Financiero
del Presupuesto del Sector Pablico del afo fiscal en el cual se convoca ef procedimiento de
. seleccion,

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en e Capitulo [l de la presente seccién de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de Ia presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 MESES (02
ANOS) en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto es GRATUITO, pudiendo recabarla en &l Jirén Cajamarca N°593 esquina con Jirén Ancash
del Distrito, Provincia y Departamento de Puno.

Important

El costo de entrega de un efemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Pubiico para el Afio Fiscal 2023, 5 VYE

- Ley N°® 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio f‘lsoql
2023. '

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el
Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de
salud y vida de los trabajadores.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica. 2

- Texto Unico Ordenado de Ia Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado pof ; i
Decreto Supremo N° 082-2019-EF, en adelante la Ley. & -

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que aprueba el Regiamento de la Ley de Contratag \/
del Estado, en adelante el Reglamento y sus modificatorias efectuadas.

- Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectuada

- mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante |a Ley.

- Directivas de OSCE. uz‘2-

- Decreto Supremo N°016-2021-MINAM Y sus modificatorias o norma que la actualice o
sustituya

- Resolucién Ministerial N°169-2022-MINAM

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

i -
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

 Importante

—_— == — —_— — — —_— — —_— — — - -

De conformidad con 1a vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final de! Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proysctos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consuitas u observaciones al requetimisnto.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacidn de presentacion obligatoria

2.211. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de guien suscribe la oferta. /2'/ i

En caso de persona juridica, copia del cerfificado de vigencia de poder
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segtin corresponda. =

A5
En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno der
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segdni} V
corresponda.

Adﬁertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén
prohibidas de exigir a Jos administrados o usuarios Ia informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabifidad a que se refieren fos articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legistativo. En esa medida, sila Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? Y siempre que el servicio web
se encuenire activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Regiamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omisién del Indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps /Awww.gobiermodigital. gob. pefinteroperabilidad/

- LA . 5 s

-
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Importante para la Entidad

En caso se defermine que adicionalmente a fa declaracion jurada de cumplimiento de los
Terminos de Referencia, el postor deba presentar algtin otro documento para acreditar
algin componente de los Términos de Referencia consignar el siguiente fiteral:

&) [DOQUMENTACION QUE SERVIRA PARA ACREDITAR EL CUMPLIMIENTO DE
ALGUN COMPONENTE DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA QUE LA ENTIDAD
CONSIDERE PERTINENTE].

La Entidad debe precisar con claridad qué componente de los términos de
referencia serén acreditados. £n este literal no debe exigirse ningiin documento
vinculado a los requisitos de calificacion del postor, tales como: i) capacidad tegal, i)
capacidad tecnica y profesional: equipamiento e infraestructura estratégica,
calificaciones y experiencia del personal clave y ifi) experiencia del postor. Tampoco
se puede Incluir documentos referidos a cualquier tipo de equipamiento,
infraestructura, calificaciones y experiencia del personal en general.

Ademas, no debe requetirse declaraciones juradas adicionales cuyo alcance sé_-
encuentre comprendido en la Declaracién Jurada de Cumplimiento de los Términos
de Referencia y que, por ende, no aporten informacion adicional a dicho documento.

Incorporar a las bases o efiminar, segan corresponda.
f}y  Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)4

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que sg
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y lag’
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio, -
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
{2) decimales.

Importante }

e J
= — —_— . — i

« Ef comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no M.
cumplir con fo requerido, la oferta se considera no admitida. ~

» En caso de reguerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrafo.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo |ll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en ef Capituio IV de la presente seccitn de las bases, a efectos de obtener ef
puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor

Advertencia

4 En caso de considerar como factor de evaluacion |2 mejora del plazo de prestacién del servicio, ef plazo ofertado en dicho

anexo servird tambieén para acreditar este factor. °
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El comifé de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan

sido indicadas en los acapites “Documentos para fa admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantfa de fiel cumplimiento del contrato.
b} Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notaric de cada uno de los integrantes de

ser el caso. )
¢} Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, l numc;é:

de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (3
d) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuel\t‘a
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién gue puedan obtener directamente mediante
fa interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, sila Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catédlogo de Servicios de dicha plataforma,

no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f). i

fy Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g} Autorizacién de notificacién de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electréonicos de comunicacion § (Anexo N° 12).

h} Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

iy  Estructura de costos®. /gz-

Importante

» £n caso que ef postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias gue presente
este para el perfeccionarniento del contrato, asi como durante la efecucién contractual, de ser
el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el artfculo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denorminacion o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna iinicamente la denominacion del consorcio, conforme fo dispuesto en
la Directiva "Pariicipacion de Proveedores en Consorcio en lfas Contrataciones del Estado”.

» Enlos contratos peribdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden olorgar como garantia de fiel
cumplimiento ef diez por ciento (10%) del monto def contrato, porcentaje que es retenido por
la Enfidad durante la primera mitad del ndmero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismeo, conforme fo |

_establece el numeral 149.4 del articuio 149 del Reglamento y numeral 151.2 def articulo 151

¥ Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https:.//www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

5 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

" Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

o
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del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en Ja
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Jo cual serd verifitado por la Entidad en el link
htip.//Awww2.frabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en ef REMYPE.

* En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems, cuando el
monto def item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
coniforme a lo dispuesto en of literal a) del articulo 152 def Reglamento.

j) Copia simple de la constancia de inscripcién en el Registro Nacional de.
Empresas y Entidades que realizan actividades de Intermediacion Laboral én
Servicios Complementarios del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empie, ... 15
del lugar donde prestara el servicio. \2

k) Cronograma de realizacion de las actividades mensuales, trimestrales N2
semestrales del numeral 5 de los términos de referencia del Capitulo 1l

) Cronograma de entrega de uniforme e implementos de seguridad

m) Anexo detallando fa actividad de riesgo y los implementos de seguridad a utilizar.

n) Cuadro de Materiales, implementos y equipos (Cuadro N°02) a utilizar en el
servicio mensual para cada uno de los locales detallados en el Cuadro N°01,
indicando la marca de los productos.

0) Para verificar la antigliedad de los equipos (aspiradores, lustradora, entre ofros)

debera acreditar con la factura y guia respectiva, asi como la programacion de T

mantenimiento. //
p) Presentar los documentos detallados en €l numeral 23 “Requisitos para - 7 |

perfeccionar el contrato” de los términos de referencia del Capitulo II1. 5 :

q) Copia simple de la Resolucién Directoral para realizar servicios de Saneamientd
Ambiental como desinfeccion, Desinsectacién, Desratizacién y Limpieza y
Desinfeccion de Reservorios de agua.

r) Pdliza (Seguro vida) del personal que cumpla con el requisito del periodo labor4]
de mas de 03 meses, en el caso del personal, que aln no haya cumplido este
requisito a la firma del contrato, el contratista queda obligado a actualizar este™™
documento una vez cumplido el plazo minimo por cada trabajador destacado. a.
nuestra CSJ Puno, conforme lo establecido en el numeral 11 “De las pélizas de :
seguro” de los términos de referencia del Capitulo 1.

Importante

» Corresponde a la Entidad verificar gue las garantras presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gfecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabifidades funcionales que
correspondan.

» De conformidad con ef Reglamento Consular def Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos piibficos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en ef Perll, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por e/ Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el petfeccionamiento del contrato.

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

\_ i _ Q
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2.5.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superior de Justicia
de Puno, sito en el Jiron Puno N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de Puno, en el horario
de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

Importante

- _—— — —_—

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de ftems, se puede perfeccionar el contrato
con fa suscripcion del documento o con fa recepcion de una orden de servicios, cuando el monito
del valor estimado del item no supere los doscientos mif Soles (5/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO

PARCIAL MENSUAL.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

1. Conformidad de la prestacién efectuada emitida por funcionario responsable.

Asl mismo la empresa a la que se adjudigue la buena pro del presente procedimiento,
debera presentar en forma mensual copia de los siguientes documentos para Ia
tramitacion del pago:

Factura mensual del servicio prestado.

Guia de Remisién del material entregado a cada dependencia.
Carta de la Entidad requiriendo el material de limpieza.
Control de Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las
instalaciones de las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno
en forma mensual del servicio prestado.

hON =

Pago del Primer mes de Servicio: \3

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, se requerira al CONTRATISTA

la presentacién de los siguientes documentos:

1. Copia simple del documento que acredite [a presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo.

2. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad,
asi como el documento que acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa
de Trabajo.

3. Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la
ENTIDAD en el mes que se presto el servicio.

4. Copia de las boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a la
ENTIDAD.

Pago a partir del Sequndo mes de servicio:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y provisionales por el

CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del

segundo mes de servicio, debera de requerirse al CONTRATISTA la siguiente

documentacién para el tramite de pago.

1. Copia de las boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a la
ENTIDAD.

2. Copia del PDT Planilla Electronica cancelando el mes anterior.

3. Copia de la Planilla de aportes provisionales cancelados del mes anterior.

4. Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.
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5. Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la
Corte Superior de Justicia de Puno, en el mes inmediato anterior declarado.

6. Se exigira al Contratista, el pago de los beneficios laborales en su totalidad segun el
régimen laboral general. Copia del pago de los beneficios laborales en su totalidad
segun el régimen laboral general, de corresponder,

Pago para el iiltimo mes de servicio:
Para el pago del ultimo mes del servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de

la,.-
documentacion que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derecho{
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la ENTIDAD, tanto del megs /4L

anterior como del mes en que se realizd el (ltimo pago. >

Dicha documentacién se debe presentar en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superiorde =

Justicia de Puno, sito en el Jirdbn Puno N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de
Puno, en el horario de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

7~
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Impbrtante

De conformidad con el numeral 28.8 def artfculo 29 del Reglamento, sl érea usuaria es responsable de la adecuada

formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir fa necesidad de su reformulacién peor
errores o deficiencias fécnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

| TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION ’
Servicic de Limpieza para los diferentes locales de la Corte Superior de Justicia de Puno.

2. FINALIDAD PUBLICA 3

El sservicio de Limpieza para los diferentes locales de la Corte Superior de Justicia de
Puno tiene como finalidad pablica brindar un ambiente impio y saludable del interior y
exterior de las oficinas para garantizar el dptimo desarrollo de las labores encomeandadas
al personal de la Corte Superior de Justicia de Pung vy contribeir en la buena atencion de
los usuarios del servicio de justicia, asl como a ia sociedad en su conjunto,
considerando también el cumplimiento del principic de sostenibilidad ambiental, lo gue
permitirg contribuir con el cumplimiento de los fines institucionales.

3.  OBJETWVO

La contratacion de una persona natural 6 juridica que brinde el “Servicio de Limpieza
para los diferentes Locales de la Corte Superior de Justicia de Puno” tiene como
objetivo mantener en optimas condiciones de higiene v de salubridad de manera
constante los ambientes, mobiliario, equipes y enseres de la Corte Superior de Justicia
de Puno, contribuyenda con la buena atencion al publico usuario v el cumplimiento de las
disposiciones de coeficiencia y del principio de sostemibilidad ambiental en las siguientes
dependencias:

RELACION DE SEDES JUDICIALES

Sede Central de la Corte Superior de Justicia de Puno
Sede Judicial de la Provincia de San Romaén - Juliaca
Sede Judicial de la Provincia de Azangara

Sede Judicial de la Provincia de Yunguyo

Sede Judicial de la Provincia de Chucuito — Juli

Sede Judicial de la Provincia de Melgar — Ayaviri
Sede Judicial de la Provincia de El Collao — llave
Sede Judicial de la Provincia de Huancané

Sede Judicial de la Provincia de Moho

10. Sede Judicial del Distrito de Desaguadero

11. Sede Judicial de la Provincia de Carabaya

12. Sede Judicial de la Provincia de San Antonio de Putina
13. Sede Judicial de la Provincia de Lampa

14. Sede Judicial de la Provincia de Sandia

15. Sede Judicial de la Provincia de Ananea

16. Sede Judicial de la Provincia de Acora

17. Sede Judicial de la Provincia de Santa Rosa

18. Sede Judicial del Distrito de San Antén.

18. Sede Judicial del Distrito de Chupa

20. Sede Judicial del Distrito de Asillo

21. Sede Judicial del Distrito de Crucero

Lo~Nmmhol=

4.  PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucién de la prestacion del servicio serd a pariir dei dia siguiente de la
suscripeion del contrate, por un periodo de veinticuairo (24) meses (2 afos), el cual sera
comunicade por LA ENTIDAD.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO

5.1 AGTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

Ef Contratista debera considerar como minime actividades de frecuencia diaria,
semanales, mensuales y trimestrales, las mismas que deberan ser informadas a fa
Administracion del Distrite Judicial, a través de un Cronograma de trabajo (que sera
presentado para el perfeccionamienta del contrato).

BUSTR
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El Confratista debera eliminar {otalmente |a basura del interior de todes los ambientes de
las diferentes dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno en forma diaria y
encargarse de su traslado y entrega de toda la basura acumulada durante el dia, al
Sservicio Municipal de recoleccidn y transporte de residuos solidos.

6.1.1 Actividades Diarias (De lunes a Viernes)

a) Barrido, trapeade v lustrado de todos los pisos de oficinas.

b} Barrido de las veredas perimetrales.

¢) Aspirado general de oficinas, salas de reuniones, salas de espera y
todas las dreas que cuenten con tapizones o alfombras.

d) Limpieza y desinfeccion de escritorios, credenzas, archivadores, mostradores y
todo el mobikario en genera! que se encuenire ubicado en las diferentes ,’
areas del edificio. /2

€) Limpieza y desinfeccion de vidrics de mostradores de atencién al plblico, ast ]
como de cristales y Iamparas ubicadas en lugares que requieran atencion
diaria.

f) Limpieza y desinfeccién de superficies cromadas.

@) Limpieza y desinfeccion de papeleras, tachos, basureros y ceniceros,

h) Limpieza y desinfeccién externa de aparatos telefanicos, equipas de computo y
maquinas de oficina.

i} Desodorizacian de ambientes. La utilizacion de deodorizadores de ambiente
serd solo para las Oficinas de Magistrados vy Ejecutives principales que
disponga ei Peder Judicial - Corte Superior de Justicia de Puno.

j} Bamido, trapeada, desinfeccion, encerado y lusirade de pasadizos, escaleras,

bafios para uso general y ambientes comunes, k2 limpieza de bafios incluye los

sanitarios, mayolicas, muros, griferia, trapeado y desinfeccion de pisos, secado
permanente de pisos y limpieza de espgjos.

Eliminacién total de basura de todos los ambientes del interior de la Corte

Superior de Justicia de Puno. El volumen y frecuencia son variables con un

promedio de 100 z 250 kilos para los locales de las Sedes Judiciales de Puno y

Juliaca y de 50 kilos para el resto de sedes judiciales.

K

L

El no cumplimiento de las aclividades esta sujeto a la penalidad correspondiente.

5.1.2 Actividades Semanales (Sabada)

a) Pulido total de toda superficie decorativa de bronce, manias,
pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies, cromadas
o de acabades que requieran pulido frecuente.

b) Limpieza de las azoteas y canaletas.

¢) Lavado y desinfeccién con detergente, encerado y lustrado de iodos los

pisos de oficinas.
d) Lavado con detergente y desmanchado de paredes, tabiques, zécalos, vanos \: ﬁ/
de ventanas, molduras vy aleros.
e) Limpieza de plantas naturales y artificiales de las oficinas. A
fy Limpieza y desinfeccion integral  de  bafios (incluye paredes y maydlicas),
que debe considerar el lavado con abundante agua y detergente en las
paredes enchapadas en maydilcas, asi como los pisos, utilizando también
abundarde desinfectante, aplicando luego el encerado y lustrado a maquina.
g} Limpieza y desinfeccidn de griferia usando esponjas y detergentes adecuados;
fambién los aparatos sanitarios deben ser limpiados con acido mudético y
desinfectante.
h} Colecacitn de ambientadores especiales en las principales oficinas.
i) Baldeo con defergente y Iejia de las veradas perimetrales.
1) Aspirado de muebles tapizados en tels, asl come de cortinas y cuadros.

El no cumplimiento de las actividades estd sujeto a la penalidad
comespondiente.

51.3 Actividades Mensuales (Una vez al mes}
a} Limpieza general de la fachada, incluyendo muros, vidrios y rejas para todos
{08 locales de la Corte Superior de Justicia de Puno. f e 1 ().
Piriy 3424
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b) Lavado con detergente de las pistas interiores.

¢) Lavadoy limpieza con detergenie de azoteas y tragaluces.

d} Desmanche de alfomnbras y tapizones.

e} lLimpieza y desinfeccion infegral de ambientes especiales como Archivo de
expedientes, Almacenes, efc.

fy Lavados de sillones tapizados en marrogquin u otro material plastico,

g) Resane y pintado con material adecuado de las areas y ambientes (que
deteriore ef personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

h) Limipieza v desinfeccion de superficies de gabinetes y equipos contra
incendios, surtidores de agua.

iy Limpieza de ventiladores, tableros eléctricos, asfi como de acrilicos de
sefializacion.

f} Desinsectacion y desratizacion de todos los ambientes de los Archivos
Periféricos y modulares (previa presentacién de cronograma para el
perfeccionamiento del contrate), y ademas, otros ambientes que por necesidad
requiera la Entidad.

Culminada Iz actividad, el Contratista deberd entregar a LA ENTIDAD una
constancia que acredite la realizacién de |a actividad de saneamiento ambiental
1.5, 022-2001-5A, Que aprueba el Reglamento Sanitario para las actividades
de saneamiento Ambiental en viviendas y establecimientos, industriales y de
servicios, la misma gue debe ser visada por un Ingeniero sanitario o ingeniero
industrial o ingenierc de higiene y seguridad industrial debidamente
colegiade y habilitado, ei mismo que deberd acreditar para la firma de contrato.
Dicho servicio debera ser acreditado par el Contratista can la conformidad del
servicio por cada dependencia judicial para el tramite de page correspondiente.

El no cumplimiento de las actividades esta sujeto a 1a penalidad correspondiente.

5.1.4 Actividades Trimestrales {(Una vez cada frimestre)

a) Desinsectacion de todos los ambientes, incluyendo desratizacion (previo
presentacion de cronograma para ef perfeccionamiento del contrato).
Seguin cantidad referencial de metraje de ambientes en el CUADRO N°04,

b) Limpieza y desinfeccion de cisternas y tanques elevados, asl como de pozos
septicos (previo presentacion de cronograma para el perfeccicnamiente del
contrafe).

Sede Puno
- Sede Central de Punc NCPP Jr. Puno N° 459 — Puno: 01 Tanque elevado y
01 Tangue cisterna de 09 m3 aproximado caca uno.
- Medulo Penal (Nueve local) Jr. Cajamarca N®* 415 —~ Puno: 01 Tangue ;
cisterna 46m3 aproximado, 01 tanque cisterna 15m3 aproximado. }
)

- ODECMA, Juzgado Laberal, Equipe Multidisciplinario y Juzgados de
Famifia, Jr. Cusco N°232 — Puno: 01 Tanque Cisterna 15m3 aproximado.

- Gerencia de Administracion Jr. Cajamarca N°539: 03 Tanque elevado 1100
litros y 01 Tangue cisterna de 15m3 aproximado cada uno.

Sede San Roman Juliaca:

- Local Jr. Apurimac con Plaza Zarumilla: 01 tanque cisterna de 20m3, 01
cisterna 40m3 aproximado, 01 cisterna 20m3 aproximado.

- Local Jr. Pumacahua N° 223.-225 1 Tangue cisterna 10m3 aproximado,
02 tanque elevado 11C0ltros.

Sede Yunguyo: 01 Tanque elevado y 01 tanque cisterna de 09m3 cada uno v
no existen poros sépticos, cantidad precisada por coordinacion de
infraestructura.

La Entidad, de acuerdo a la necesidad podra incrementar la canfidad de
cisternas, tangues elevados y pozos septicos en los diferentes iocales de la
Carte Superior de Justicia de Puno, lo cual no acarreara costo adicional a Ia
Entidad.

¢) lavado de alformbras y tapizones {previa presentacién de cronograma para &l
perfeccionamiento del contrato), TP
03
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Cuiminada las actividades a) y b) El Contratista deberd entregar a LA ENTIDAD
una constancia que acredite la realizacion de la actividad de saneamienfo
ambiental D.8. 022-2001-SA. Que aprueba sf Reglamento Sanitario para fas
actividades de saneamiento Ambiental en viviendas y establecimientos,
industriales y de servicies, la misma que debe ser visada por un Ingeniera
sanitario o ingeniero industrisl o ingeniere de higiene y seguridad industrial
debidamente colegiado y habilitado, el mismo que debers acreditar para Ia firma
de contrato.

Dicho servicio deberd ser acreditado por el Coniratista con la conformidad del
servicio por cada dependencia judicial para el tramite de pago correspondiente.

5.1.5 Actividades semestrales (Dus veces al afio)
a} Lavado de cortings, previa acreditacion con la conformidad del servicio por
cada dependencia judicial para el framite de pago correspondiente. Segdn
Cuadro N°04 (previo presentacién de cronograma para el perfeccionamiento
del contrata).

ka Corte Superior de Justicia de Puno, proporcionara al ganador de la Buena
e Pro la relacion de magistrados, Personal o Funcionarios autorizados de cada
una de las Sedes Judiciales a efectos que pueda emitir la Conformidad del
servicio realizade,

5.1.8 Actividades eventuales
Las actividades eventuales tales como apoyo en el traslado de mobiliario,
operativos de limpieza y ofros para realizar labores propias materia del objeto
del contrato, seran realizadas dentro del horario normal de trabajo establecido.
Asimismo, para las actividades de Apertura del Afo Judicial, Dia del Juez y
Aniversario de la Corte, la Entidad, de ser necesario, podra requerir el apoyo
del personal de provinctas, lo cual no generara cesto adicional a la Entidad.

5.2

CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

5.2.1

— a)
S, b}

c)

a)
b}

<)
d)
e)

f}
a}

5.2.2

31 ST ] SRR

5.2.141

5.21.2

§2.2.1

san R R

REQUISITOS DEL PERSONAL

Supervisor

Ser mayor de edad

Tener experiencia ng menor a dos (02) afios en labores de supervisién
de servicios de limpieza, acreditade con los certificados
sorrespondiente.

Ne registrar antecedentes penales ni policiales, acreditado con los
certificados correspondiente.

Operario

Ser mayor de edad.

Gozar de buena salud fisica y mental, acreditada mediante certificado
expedido por el drea de salud correspondiente.

Ne tener antecedentes penales, ni policiales, debidamente acreditades
con los Certificados respectivos.

Experiencia minima de 06 meses, en labores de limpieza, acreditado
con los certificados correspondiente,

Capacidad de trabajo en equipo.

Observar normas de buena conducta y moralidad.

Actitud discreta ante documentacion de las cficinas.

DIRECCION TECNICA Y FUNCIONES DEL PERSONAL ASIGNADO
DEL PERSONAL ASIGNADO

a. Supervisor

Es el responsable del grupo de trabajadores asignades a [a Corte

Superior de Justicia de Puno, quien debera velar por el sumplimiento
del servicio, efectuando labores de programacién, supervision y

4 Ha0i10e
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cumplimiento de las actividades del personzl de limpieza, conocedor

de los equipos y materiales de limpieza, debiendo organizar jas

actividades de tal manera que el servicio se realice adecuadamente,
preferiblernente antes del inicio de la jornada laboral. Es el
responsable de la solucion inmediata de cualquier reclamo que se

presante. Deberan coordinar con el funcionario designado por la Corte

Superior de Justiciz de Puno, cualquier reemplazo que se requiera,

para el oportuno cumplimiento de las labores diarias.

La jomada de trabajo se definird de la sigulente manera:

£l Supervisor debera cumplir con la jornada de ocho horas diarias,

durante la cual debera realizar inspecciones, tanto en la sede central, -
como las dependencias de las provincias y distritos que conforman el 4
hstrito  Judicial de Puno, para o cual deberd presentar
mensuaiments el informe de visitas realizadas a las sedes judiciales.
Cada sede de provincia debera ser visitadas por el supervisor como
minimo dos (02) veces al afo, durante la ejecucion del contrato. Las 4
sedes y/o dependencias de la provincia de Pune y San Roman

deberdn ser supervisadas semanalments, exceptuandose el Palzcio

de Justicia, cuya supervision debera ser permanente.

Asimismo deberan cumplir con las siguientes funciones:

« Coordinar la supervision del servigio con el personal
designado por la ©SJ Puno, para la adecuada ejecucion del
servicio objeto de la contratacion.

« Ejercer la supervision a los puestos de trabajo a su cargo, de
lo cual tendran la respectiva constancia.

« Informar por escrito de log diversos sucesos o ancmalias en el
ambito de seguridad de las sedes al personal designado por la
CSd Puno.

« Relevar en forma inmediata al personal del contratista gue a
juicio de la CSJ Puno, no cumplan eficientemente alguna ds
las obligaciones pactadas o de las érdenes pericdicas
impartidas por la CSJ Puno.

e Capacitar preferentamente al personzl que suministra, en
materia de salud y seguridad industrial.

« Portar en forma visible ef carnet de identidad {Fotocheck} del
Contratista.

b. Operarios

El operario de limpieza estd encargado de la limpieza e higiene de los
ambientes asignados, su labor es continua y esta estructurada por
dreas definidas, en las cuales debe limplar y mantenerias en buen
estado; para elio, debera emplear los productos y 1a maquinaria mas
adecuados y respetar las indicaciones de ufilizacién. El operario de
limpieza puede desarrollar sus funciones de forma autnoma o bajo &
control de un responsable de equipo siguiendo el plan de trabajo
establecido, asi mismo, lleva a cabo las tareas de mantenimiento
basico de los implemeantos y/o maquinaria e informa de cualquier
deterioro de estos.

Ef personal de limpieza en el desarroilo de sus labores debe observar
lo siguiente:

« Estar correctamente uniformado y aseado.

« Portar en forma visible el camnet de identidad (Fotocheck) del
Contratista.

« Usartapa boca y guantes.

« Contar con implementos de seguridad para los trabajos de
riesgo que ejecuten (iimpieza de fachadas, extetiores de
ventana, desinsectacion, limpieza de tanques, eic), para
evitar accidentes que atentan con la seguridad y/o salud de

las personas,
IOL TN
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o Desfreza manual en la utilizacion de maquinaria e
instrumentos.

5.2.3 UNIFORMES E IMPLEMENTOS DE SEGURIDAD
5231 SUPERVISOR
» Casaca y/ o chaleco con logo del contratista

5232 OPERARIOS
E! personal que prestara el servicio debera mantenerse correctamente
uniformado de acuerdo a la estacion con logo de la empresa y utilizar
los implementos de seguridad de acuerdo al servicio a realizar, el
uniforme completo consta de:
= Chaqueta manga larga (1)
Pantalén (1) ’
Camisa yic polo (1).
Gorra con visera { hombre y mujer }
Tapa boca de tela
Guantes
+ Zapatillas
La entrega debers ser comunicada a la Corte Superior de Justicia de
Pune, v sustentada con la guia de remision (previa presentacion de
cronograma para el perfeccionamiento del cantrato).

Respecto de los implementos de seguridad para frabajos de riesgo. El
Contratista deberd identificar las labores de riesgo y detaltar los
implementos de seguridad a utilizar cenforme & normativa vigente.
¥ Para o cual deberd adjuntar un anexo detallando [a actividad de
AT riesgo y los implementos de seguridad a utilizar para el
perfeccionamiento de contrato, El uso de implemento de seguridad
estard sujeto a Ia verificacion y aplicacion de penalidad en caso de
ineumplimiernto.

Ante cualquier situacion de emergencia sanitaria que ponga en riesgo
la salud del personai del contratista, este deberda cumplir con la
normativa emitida por el gobiemo, entregande el EPP que
cotresponda, lo cual no generara costo adicional a la Entidad.

5,2.4 DISTRIBUCION DEL PERSONAL
De acuerdo a las necesidades de la Corle Superior de Justicia de Puno
el nimero de personal operaric asignado al servicio de limpieza estara
distribuido de la siguiente manera:

RESUMEN DE CANTIDAD DE PERSONAL / s
DESCR!PCION CANTIDAD .
Supervisor 1
Operarios 08 Horas 44 o
Qperario de 3:50 horas [} -~

DETALLE DE CANTIDAD DE OPERARIOS POR SEDE

- OPERARIO | OPERARIO DE

L DESCRIPCION DEBHORAS | 3:50 HORAS

1 | Sede Central de fa Corte Superior de Justicia de Puno 17

2 | Sede Judicial de la Provincia de San Roman - Juliaca 12

3 | Sede Judicial de la Provincia de Azéangaro 1

4 i Sede Judicial de la Provincia de Yunguyo 1

5 | Sede Judicial de la Pravincia de Chucuito - Juli 1
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Sede Judicial de la Provincia de Melgar — Ayaviri

Sede Judicial de la Provincia de El Collao — llave
Sede Judicial de la Provincia de Huancané

9 | Sede Judicial de la Provincia de Moho

10 | Sede Judicial del Distrito de Desaguadero

11 | Sede Judicial de la Provincia de Carabaya

12 | Sede Judicial de la Provincia de San Antonio de Putina
13 | Sede Jucicial de la Provincia de Lampa

14 | Sede Judicial de la Provincia de Sandia

15 | Sede Judicial de la Provincia de Ananea

16 | Sede Judicial de la Provincia de Acora

17 | Sede Judicial de la Provincia de Santa Rosa

18 | Sede Judicial del Distrito de San Antén.

18 | Sede Judicial de! Distrito de Chupa

20 | Sede Judicial del Distrito de Asillo

21 | Sede Judicial del Distrito de Crucero 1
TOTAL 44 6
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La Corte Superior de Justicia de Puno, se reserva el derecho de
verificar y supervisar el nimero de frabajadores asignados a cada
wrno, en fa oportunidad que estime conveniente y cuantas veces
considere necesario, $in necesidad de auvtorizacion previa. Asimismo,
podra verificar ef use de los implementos, equipos y materiales
indicades en su oferta.

§.2.5 DE LOS REEMPLAZOS
La Empresa contratada se obliga a realizar los cambios, rotaciones yic
reemplazos del persenal cuando este no cumpla con las normas de
higiene y disciplinarias. El personal retirado por medidas disciplinarias
no padra ser reasignado a ofro local de la Corte Superior de Justicia de
Puno.

La Empresa confratada no podra realizar cambios de personal, sin
previa comunicacion a la Unidad de Administracién y Finanzas yio
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Puno,
coh una anticipacién de 48 horas, para la toma de medidas de
segurided correspondients, ademas de presenfar toda Ia
documentacion del personal nuevo segin el punto 5.2.1.2 Requisilos 7 ~
del personal asignado, asi como copia del respectivo contrato del fiy },4
nueve personal presentado al Ministerio de Trabajo, justificando vl
ademas, de manera decumentada los motivos del cambio de personal, Y 9
caso contrario sera penalizado. Adicionalmente, el personal saliente \©

debera hacer entrega de todas las Haves al personal nueve. h

52.6 JORNADA DE TRABAJO
El servicio solicitado debera adecuarse a las necesidades de la Corle
Superior de Justicia de Puno de lunes a sabados tomando como
descanso el domingo. Se contemplara tumos de trabajo en of siguiente
horario:

HORARIO 1: De 06:00 a 14:00 horas {Cperario 08 horas)
HORARID 2: De 09:00 a 17:00 horas {Operario 08 horas)
HORARIOQ 3: De 06:00 a 10:00 horas (Operario 03:5C horas)

La Corte Superior de Justicia de Puno podra modificar los horarios segan
la necesidad de servicio.
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Base legal: Art. 3 del Titulo | del Texto Unico Ordenade del Decreto
Legislativo N°854, Ley de Jornada de ftrabajo, horario y trabajo en
sobretiempo, modificado por Ley N°27671.

Se encuentra prohibido |4 safida de los operarios de limpieza durante ia
jornada de trabajo, saivo por necesidad y disposicion de la Corte
Superior de Justicia de Puno.

5.2.7 REGISTRO DE ASISTENCIA
Para el control de asistencia, el personal destacado esta obligado a
firmar diariamente el formato de Registro de Asistencia proporcicnado
por el Contratista, el mismo que estara bajo controi del personal que
brinda servicic de seguridad y vigilancia en cada sede de la Corte
Superior de Justicia de Puno y donde no exista vigilancia sera firmada
por el personal a cargo de dicho Juzgado.

En caso que el personal destacado incurra en terdanzas injustificadas,
se comunicara at Contratista para que tome las medidas correctivas.
Sin perjuicio de ello, los operarios que incurran en tardanza, deberan
recuperar los minustos dejados de laborar en el mismo dia.

Se considera tardanza, el ingreso al centro de frabajo después dal
horario establecido. El operaric de limpieza tendra una tolerancia diaria
méxima de quince (15) minutos posteriores al horario de ingrese,

Pasado el tiempc de tolerancia diario, se permitira el ingreso del
aperaric de limpieza con autorizacion del responsable de los diferentes
grganos jurisdiccionales yfo administrativos; la autorizacidn debe
sfecluarse en el dia debiendo comunicarse mediante documento a fa
tnidad Administrativa v Finanzas y Coordinacidon de Logistica. De no
contar con la autorizacidon del responsable de los diferentes Grganos
jurisdiccionales yfo administrativos para su ingreso, dicho dla se
considera como falta, aplicandose la penalidad por falta injustificada.

La Entidad podra implementar un sistema de registro de asistencia, lo
cual se comunicara oportunamente al Confratista.

6.3 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A UTILIZAR MENSUALMENTE

Para el cumplimiento de la prestacion del servicio, EL CONTRATISTA dotara a su
personal de uniformes completos {minimo 2 anuales), materiales, implementos,
equipos Industriales y otros necesarios para |a realizacién del mismo.

El postor ganador, para &l perfeccionamiento del contrato presentara un Cuadro de
Materiales, implementos y equipos (Cuadro N°02) a utitizar en el servicio mensual
para cada ung de los locales detallados en el Cuadro N°01, indicande la marca de
los productos.

Los insumaos, implementos y equipos sefalados en el Cuadro N°02 deberan ser
preporcionados oportunamente por la empresa ganadora de la Buena Pro, con una
samana de anticipacién antes del inicio del mes en que corresponden emplearse.

§3.1 MATERJALES E IMPLEMENTOS:

s El CONTRATISTA debera comunicar por escrite, con 24 horas de
anticipacion como minimo la fecha en gue seran Internados fos materiales
e implementos de limpieza a las Sedes Judiciales de la Corte Superior de
Justicia de Puno, para que la Institucion realice la verificacién
correspondiente.

+ EL CONTRATISTA deberd internar mensualmente los materiales de
limpieza a los locales (Cuadro N°01) de la Corte Superior de Justicia de
Puno, de acuerdo a distribucidn proporcionada por la Entidad, con una
semana de anticipacién antes del inicic del mes en gue corresponden
emplearse. Para lo cual, inmediatamente hasta el prirner dia habil del mes
ent que corresponde emplearse el material, deberd presentar a la

8 NaGoNs
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Coordinacién de Logistica, la guia de remision debidamente firmado por el
encargado de cada Sede. En caso de no entregar la cantidad total de
materiales requeridos en el plazo establecido, sin perjuicio de aplicar la
penalidad correspondiente por dias de retraso, se exigira &l cumplimiento
de la enirega total. En casoc de no entregar los materiales con las
caracteristicas y marcas ofertadas, se |e otorgara el plazo ds 24 horas para
subsanar Iz entrega, caso contrario se aplicara la penalidad por cada dia de
retraso a la cbhservacion.

« EL CONTRATISTA debera internar de manera semestral los implementos
de limpieza a los locales {Cuadro N°01) de la Corte Superior de Justicia de
Puno, de acuerdo a distribucion proporcicnada por la Entidad, con una
semana de anticipacion antes del inicie del mes en gue comresponden
emplearse. Para lo cual, inmediatamente hasta el primer dia habil del mes
en gue corresponde emplearse los implementos, debera presentar a la
Coordinacion de Logistica, la guia de remisién debidamente firmada por el
encargado de cada Sede. En casc de no entregar la cantidad total de
materiales requeridos en el plazo establecido, sin perjuicio de aplicar la
penalidad correspondiente por dias de retraso, se exigird el cumplimiento
de la entrega total. En caso de no entregar los materiales con las
caracteristicas y marcas ofertadas, se le otorgara el plazo de 24 horas para
subsanar la entrega, caso contrario se aplicara fa penalidad por cada dia de
retraso a la ebservacidn.

+ Los implementos de limpieza enfregados por dnica vez detaliado en el
Cuadro N°01 B2) seran entregados al inicio del contrato.

¢ La Entidad podrd modificar la cantidad mensual de materiales por sede,
previa sugerencia sustentada del contratista de acuerdo a la necesklad de
cada Sede, asf como por la creacion o supresion de Sedes judiciales u otra
ocurrencia gue se suscite durante la ejecucion del servicio.

= La Corte Superior de Justicia de Puno, supervisarad constanternente la
calidad de los materiales e implementos utilizados por el senvicio, por lo
tanto si estos se encontrasen malogrados o perdidos per los cperarios, ™
deberan ser reemplazados por EL CONTRATISTA, en el plazo de 24 2
horas, Asimismo, los materiales deberd contar con la autorizacion de
RIGESA, incluyendo el etiquetado del producto con fecha vencimiento.

i ¢ EL CONTRATISTA debera garantizar que los materiales que puedsn ser

/) i daflinos para las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo ilos

i cuidados que el caso amerite. Los descuidos en este sentide podrén ser

/]; causales de resofucion de contrato.

« Los materiales e implementos deberdn entregarse en sus envases
originales, debidamente etiquefados, con los instructivos de precaucicnes
de manipulacion y proteccion para su usc adecuado, con registro sanitario
cuando ef producto lo requiere y gue se encuentre dentro de la fecha de
vigencia del producto.

= Todos los productos de higiene doméstica requieren de Notificacion / -
Sanitaria Obligatoria (NSQO) segun los requisitos establecidos por la e Ly
decision 706 de la Comunidad Andina. \ 2,

+ Caracteristicas y especificaciones De los bienes: \\

Documento Técnico de

N® Caracteristica Especificacion Referencia

Productos de limpieza {(aerosoles)

Los ingredientes wusados para
aerasoles o contenedores con
atomizador, no deben dafiar la capa
de ozono. Ceoensiderande como

Decreto Supremo N*® £33-
2000-ITINCI y sus

Gases que no modificaterias

A - o lo |

1 gig:g la capa de prioritarlo  la  exclusidon de Iosﬁgggc"ﬁ deivantes
compuestos halogenados %anexo B
clerofluercarbonados e Anexo C

hidrofluorcarbonados (CFC y HCFC).

Materiales de Empieza
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A

Trapos o pefios de
limpieza Microfibra

reytilizabies. Ministerio.

Establecido por el

¢ Marcado /o rotulado

Considerar que los productos de limpieza en su marcado y /o rotulado
cuenten minimamente con la siguiente informacién:
- Nombre ¢ denominacion del producto
- Pals de fabricacién
- Si el preducto es peracible:

o Fecha de vencimiento

o Condiciohes de conservacion

o Observaciones
- Contenido neto del producto, expresade en unidades de masa o
volumen, segin corresponda.
- En casc de que el producto contenga algun insumo o materia prima
que represente algln riesgo para el consumidor © usuario, debe ser
declarado.
- Nombre y domicilio legal en el Peru del fabricante o importador o
envasador o disiribuidor responsable, segGn corresponda, asi como su
ndmero de Registro Unico de Contribuyente {RUC).
- Nimero del registro sanitario.
- Advertencia del riesgo o peligro que pudiera derivarse de la naturaleza
del producto, ast como de su empleo, cuando éstos sean previsibles.
- El tratamiento de urgencia en caso de dafio a la salud del usuario,
cuando sea aplicable
- Selies ambientales y/o cerfificacionas del producto, de corresponder.
La informacion detallada debe consignarse preferentemente en idioma
castellano, en forma clara y &n un lugar visible,

53.2 DELOS EQUIPOS DE LIMPIEZA

4 e i,

EL CONTRATISTA deberd comunicar por escrito, con 24 horas de
anticipacion como minimo la fecha en gue seran internados los equipos a
los locales de la Corte Superior de Justicia de Puno, para gue la institucién
realice fa verificacion correspondients, con una semana de anticipacién
antes def inicio del mes en que corresponden emplearse. En caso de no
entregar la cantidad total de equipos requeridos en el plaze establecido, sin
perjvicio de aplicar la penalidad correspandiente por dias de refraso, se
exigira el cumplimiento de la entrega total. En caso de no entregar los
equipos con las caracteristicas y marcas ofertadas, se le olorgara el plazo
de 24 horas para subsanar la entrega, casa conirario se aplicara [a

penalidacd por cada dia de refraso a la observacién.

EL CONTRATISTA proporcionarda los equipos necesarios para el
cumplimiento del objeto del servicio de limpieza, para lo cual, detatlara las
caracteristicas técnicas de las maquinarias y otros equipos industriales que
utiizara para la ejecucion del servicio, incluyendo y no restringiéndose a lo

especificado en el Cuadro N°02.

EL CONTRATISTA, empleara maquinaria y equipo industriales equipos
(aspiradores, lustradora, entre otros) para uso exclusive del senviclo, los
mismos que deberan estar en perfectas condiciones de operatividad para
su uso y deberan ser nuevos o en su defecto tener una antigiedad maxima
a cinco (05) afios contados a partir de su adquisicidn, adicional, se debe
asegurar el mantenimiento de los mismos de manera semestral, o que
permitird asegurar la correcta operatividad del equipo y la extension de su
vida Uil (uso responsable de energia y agua). Las constancias de
mantenimiento deberan ser enviadas mediante correo electronico y/o mesa
de paries. Para verificar la antigliedad debera acreditar con la factura y
guia respectiva (deberd presentarse como requisito para perfeccicnamiento

de confrato, asl como [a programacion de mantenimiente)

En casc de desperfectos El. CONTRATISTA deberd reponer el equipo

dafiato en un plazo mayor a 48 horas, casa contrario serd penalizado.

HD50Y6
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5.4 DEL ANIBIENTE ASIGNADO AL CONTRATISTA

La Corte Superior de Justicia de Puno asignara un ambiente adecuado para que el
contratista pueda utilizar como deposito de sus materiales, maquinaria, equipos vy
demas implementos, haciéndose enfrega de llaves al Supervisor del Contratista,
siendo éste el Unico responsable de portar las llaves, abrir y cerrar el ambiente
asignade por la Corte Superior de Justicia de Puno y de los articulos que alli se
encuentren depositados y/o aimacenados.

Sin embargo, el contratista dara facilidades y aceptard las medidas de seguridad
que la Corte Superior de Justicia de Puno adopte para prevenir incendios,
inundaciones u otros rissgos.

5.5 DE LOS PROCEDIMIENTOS TECNICOS /"
Durante la ejecucion del servicio, deberan ejecutarss los siguientes procedimientos /
t&onicos, de acuerdo ai detalle de actividades: T

1. Fumigacién Integral

Para Ia eliminacién y control de insectos voladores y rastreros, con productos Al
insecticidas que cuentsn c¢on la autorizacidn de DIGESA o quien haga sus '

veces, los mismos que deberan ser los mas inocuos para el ser humano. Para
este procedimiento debera contar con las indicacienes del profesional a cargo
de la Direccion Técnica del servicio y se utilizaran los equipos mas idéneos,
como mochila manual, mofo pulverizadoras y/o nebulizadoras.

2. Desratizacion
Pracedimiento para impedir la presencia de roedores, mediante la colocacion
de cebos ylo productos que cuenten con la autorizacidn de DIGESA o guien
haga sus veces, en lugares estratégicos por donde ingresan o transitan los
roedores. El procedimiento incluye el seguimiento permanente, a fin de
evitar la penetracion y proliferacion en los ocales de roedores.

3. Desinfeccion
Aplicacion de desinfectantes (bactericidas, fungicidas y viricidas) que actlan en
dosis de permanencia inocua con productos autorizados por las autoridades
sanitarias correspondientes. Su aplicacion debera realizarse con pulverizador o
nebulizador, dependiendo del érea a tratar.

n. 5.6 IMPACTO AMBIENTAL
Los maleriales que se utilizardn para efectuar las labores de limpieza seran de
preferencia de material biodegradable (Nortmas ASTM), es decir, en base a
) sustancias gue pueden ser descompuestas por microorganismaos en un periodo de
tiempo relativamente corto y con ello ho contaminara ef medio ambiente donde sa
deseche finalmente.
Duranie la ejecucidn del servicio, el personal de limpieza tendrd en cuenta las
medidas que a continuacion se detallan:
a} Ahorro de Energia
- Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario
para la éptima realizacion del servicic. %
- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utilizados ] !
para e servicio, usandolos de manera eficiente y apagando los mismos cuando
no se tenga prevista su inmediata utilizacion.
- S8i encontrara smbientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera apagarlos.

b) Ahorro de Agua

- En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi comeo
cualquier forma de pérdida de agua y/o fuga, el operario informara al supervisor
del servicio, quien comunicara al representante de la entidad.

- Usar solo el agua necesaria para la limpieza de las areas.

- Reusar ¢l agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

€ DEFICIENCIAS DEL SERVICIO SUJETO A PENALIDAD
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato se aplicara la penalidad de acuerdo a lo establecido en ¢l articulo 162° del

o o e
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Reglamenic de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo N° 344-2018-EF. En todos los casos, la penalidad se aplicara
automaticamente.
Asimismo, de acuerdo al Art. 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, se aplicard ofras penalidades siempre que sean objetivas, razonables,
congruentes y proporcionadas con el objeto de contratacion, por lo cual se describe los
supuestos de aplicacion de penalidad, en los casos siguientes y la formula de caleulo:
. PENALIDAD
N°® DESCRIPCION uir PROCEDIMIENTO
VIGENTE
No cambiar de maquinaria y/o|1% de UIT |Informe del encargado de la Sede de
equipo gque presente fallas {a Entidad o Acta de visita inopinado
" técnicas o este inoperativo en el firmacdo por e encargade de la
plazo maximo de 48 horas, esta Entidad y/o personal de seguridad
sujeto a penalidad. Por dia de ylo encargado que firma Ia
retraso. conformidad.
Por contar con camné de sanidad | 0.5% de UIT | Acta de visita inopinado firmado por
3 |vencido y/o no portar el carnet de el encargado de la Entidad y operario
sanidad, por cada trabajador. de limpieza.
Incumplimiento de los pagos y|1% de UIT | Revision mensual de la
beneficios al personal que presia documentacion que sustenta el pago,
servicio de limpieza al Poder presentado por el contratista.
Judicial - Corte Superior de
Justicia de Puno, con un retraso
3 | mayar a cinco (5) dias de vencido
el plazo de page a dicho personal
de acuerde a l Ley de
Intermediacidn Laboral vigente.
Por cada vez que ccurra (por
cada operario).
No subsanar los materiales | 0.5% de la|Carta de la Entidad detallando la
observados en el plazo de 24 |UIT cbservacion, notificade per coireo
horas {Cuando lo materiales no electrénico. El Célculo de la
4 correspondan a las penalidad se realizara desde el
3 caracteristicas, marcas, vencimiento del plazo otorgado en ia
£ presentacitn 0 se encueniren observacién, segtn la notificacidn por -
4 defectuosos). Calculo por dia de correo electronico.
W retraso.
n S Negligencia er el desarrollo del |25% ce UIT |Informe del personal perjudicado ylo
= servicio en perjuicio del personal encargado de la Seda de la Entidad.
5 |ylo bienes cel Poder Judicial - 4
Corte Superior de Justicia de :
Puno. Por cada vez que ocurra. "‘
El Incumplimiento de las tareas |0.5% de UIT |Acta de visita firmado por el D
establecidas en las rutinas diarias encargade de la Entidac y/o personal N,
& ylo semanales por cualquier de seguridad yfo encargado que
Gperario y en cualquier sede®. Par firma ta conformidad, notificade por
cada actividad, por cada vez que corrao electronico.
QCLHTE.
El Incumplimiento de las tareas|5% de UOIT |Acta de visita firmado por el
establecidas en las rufinas encargado de la Entidad y/o personal
mensuzles ylo ftrimestrales y/o de seguridad yio encargado que
7 | semestrales por cualquier firma la conformidad, notificado por
operario y en cuaiquier sede*, Por correo elecironico.
cada actividad, por cada vez que
L ocurra.
G094
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HENET 1A K

Presentacion  incoirecta del | 0.5% de UIT |Acta de visita firmadoe por el
personal -  operarios  con encargado de la Entidad y fotografia
8 vestimenta distinta al uniforme
proporcionado por & Contratista.
Por cada operario de limpieza, por
cada vez que ocurra
Cuando los operarios de limpieza | 0.5% de UIT |Acta de visita fimado por el
no porten el fotochek de encargado de la Entidad y operario
9 |identificacién firmado, Por cada de limpieza.
aperario de limpieza, por cada vez
que ocurra. ]
Utitizacién de materiales | 50% de UIT |La Entidad de manera inopinada
diferentes a los ofertados en su solicitara al  Contratista, quien
propuesta téenica, esta sujeto a la asumira los gastos del mismo, el
penalidad por cada entrega. Para analisis quimico del material o
10 |io cual, La Entidad de manhera materiales observados. Dependiendo
inopinada  podrd  requerir  al del resultado del analisis quimico o la
Contratista acreditar la calidad del ne presentacion en ef plazo de 07
material mediante analisis dlas calendario, se aplicara Ila
quimico. penalidad.
Na poner los avisos (rotulo) en las [ 5% de UIT | informe del encargado de |a Sede de
actividades diarias de Barrido, la Enfidad e Acta de visita inopinado
trapeado, desinfeccion, encerado firmado por el encargade de la
y lustrado de pasadizos, Entidad y operario de limpieza del
escaleras, baftos para uso genersl Contratista,
y ambientes comunes, la limpieza
11 |de bafics incluye los sanitarios,
maydlicas, muros, griferia,
trapeado y desinfeccién de pisos,
secade permanente de pisos y
limpieza de espejos. Por cada vez
que ocurra
m Realizar el cambio de personal sin | 10% de UIT | No presentar a la Entidad la carta de
previo avieo a la Entidad con una cambic de personal con una
! anticipacion de 48 horas; o por no anticipacion de 48 horas previo ai
i presentar toda la documentacion inicio de labores del nuevo operario
del personal nueve seglin el punto de limpieza o No presentar la
12 52.1.2 Requisitos del personal documnentacion completa del
asignado, asi como copia del personal rnuevo segln el punic
respective confrate del nuevo 52.1.2 Requisitos del personai
persenal con uma anticipacion de asignado y copia de contrato del
48 horas previo al inicio, caso personal nuevo con anticipacidn de
contrario  sera penalizado. Por 48 horas previo al inicic de labores.
cada vez que ocurra
No ingresar la cantidad total de |5% de UIT | Revisién de las guias de remisién
los materiales o equipos o ingresacas a cada Sede de la
impiementos con una semanpa de Entidad. En caso de no haber
articipacion antes del inicio del entregado la cantidad total de
mes en que coresponden materiales, ¢ equipos o implementos
emplearse (Caiculo por dia de requeridos en el plazo establecido, la
retraso). Entidad cursara Carta de
13 chservacion notificado par correo
electrénico, sin perjuicic de ello, la
penalidad se calculara desde el
vencimiento del plazo establecido
{una semana de anticipacion antes
del inicio del mes en que
corresponden emplearse) hasta el
dia en que cumpla con entregar la
cantidad total.
13
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14

Presentacién de documentacién
para &l pago fuera del plazo
establecide.

Par cadz dia de retraso.

10% de UIT

Verificade segin la fecha de
presentacion de la documentacion.

15

No utilizar equipos de seguridad
en actividades de riesgo. Por cada
vez gue DCurra

50% de UIT

Informe del encargado de la Sede de
la Entidad o Acta de visita inopinado
firnade por el encargade de la
Entidad y operaric de limpieza del
Contratista.

16

Cada vez que se verifique que &l
personal del servicio de limpieza
no este cumpliendo con &
recoleccion, transporte interno y
almacenamiento adecusdc de los
residuos sdlidos de la entidad. Por
cada vez gque ocurra.

005 % del
monto
contractual
vigente,

Acta de verificacién de cumplimiento
de servicio, firmado por el encargado
de la Entidad y contrafista, y registro
fotografico.

En casc se verifigue que los
productos de limpieza utilizados
por el contratista no cumplen con
el marcado y rotulado indicado en
al numeral 5.3.1. Por cada vez
que oclrra.

0,05 % del
monto
contractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicic, firmado por el encargado
de 1a Entidad y contratisia, y registro
fotografico.

En caso se verifigue que Ia
empresa no viene capacitando a
su personal en materia de manejo
de residuos solidos, ecoeficiencia,
manejo seguro ¥ dosificacion de
sustancias quimicas y
procedimiento  de  fimpieza vy
desinfeccion. Por cada vez que
ogurra

0,068 % del
monto
contractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmado por &l encargado
de la Entidad y contratista, y registro
fotografico.

19

En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de los
equipos de limpieza. Por cada vez
que ocurra.

0,056 % del
monto
coniractual
vigente.

Acta de verificacion de cumplimiento
de servicio, firmado por ¢l encargado
de la Entidad y contratista, y registro
fotografico.

20

Falta injustificada de operarios
(Por persona, por cada vez que
ocurra)

5% de UIT

Verificacion del reporte de asistencia
del Contratista y/o de la Entidad.

.

. At ol e 4,

* Si el CONTRATISTA incumple las rutinas diarias, semanales, mensuales trimestrales y
semesirales, serd causal de incumplimiento de contrato.
* Toda notificacion sera realizado via correo electronico.

7 RELACION DE LOCALES ¥ NUMERC DE PERSONAL REQUERIDO
La relacion de locales de ka Corte Superior de Justicia de Puno, asl como el nimero de
personal de limpieza requeridos para la prestacion del servicio se defallan en el Guadra
N°01.

3 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA y los trabajadores deberdn acatar ias Normas, Disposiciones y
Procedimientos de Seguridad de l.a Corte Superior de Justicia de Punc.

Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del Area encargadz de
coordinar la administracion dei servicio.
Participar en los planes y programas sobre seguridad que formule la Corte Superior de

Justicia de Puno,

Es atribucién de la Carte Superior de Justicia de Puno verificar la eficiencia del servicio
prestado por el personal de limpieza pudiendo soficitar su remacion. En caso que la
empresa no cumpliera con la programacion 6 no efectuara un buen servicio de
limpieza, se levantara un Acta, en el cual se indicara el incumplimiente  yfo

disconformidad del servicio.
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» La Corte Superior de Justicia de Pung, no asumird ninguna responsabilidad por las
cbligaciones gue por Ley e corresponden a EL CONTRATISTA con relacién a su
personal y/o tercero originados en la ejecucion del presente contrato.

» Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral alguna entre a Corte
Superior de Justicla de Puno y el personal de EL CONTRATISTA siendo ésta
responsable del pago de sus remuneraciones, beneficios sociales, compensaciones
por tiempo de servicios, condiciones de frabajo y cualquier ofro derechc que pudiera
corresponderle.

» La Corte Superior de Justicia de Puno no se hara responsable por los accidentes y
daftos que pudieran suffir los trabajadores de la empresa adjudicada con la Buena Pro,
derivadas def incumplimiento de normas y disposiciones de seguridad, de la
inadecuada aplicacidn o uso de los equipos, materiales e insumos de limpieza, asi
como por efectuar labores no autorizadas.

« La Corte Superior de Justicia de Puno, de manera excepcional, a fin de brindar
indicaciones para mejorar el servicio, podra realizar reuniones de coordinacién de
manera presencial con los operarios de limpieza en las Sedes de Puno yfo Juliaca, lo
cual no acarreara gasto adicional a la Entidad.

FACULTAD DE LA ENTIDAD

La Corte Superior de Justicia de Puno, tiene la facultad de ampliar o disminuir los
alcances del servicio de acuerdo a sug nscesidades. Se aplicara el procedimiento de
formalidades previsto en el articulo 34° de la Ley N* 30225 y e articulo 138° del
Reglamento. Iguaimente podra modificar horarios y la asignacion del nimero de personal
en cada sede y turne.

En relacidn a los Organos Jurisdiccionales Transitorios sujetos al cierre de acuerdo a la
demanda de los programas establecides por el Consejo Ejecutivo, asimismo, en caso del
clerre de una Sede Judicial o traslado hacia otra Provingia, La Corte Superior de Justicia de
Puno, estard facultade a prescindir de dicho servicios, de acuerdo a sus necesidades,
disminuyenda la prestacion econdmica correspondiente, sin lugar a reclamo por parte de la
Empresa de impieza v/o en su defecto asignarlos a otro local dentro del Departamento de
Pune, lo que se comunicara oportunamente.

Cuando se verifique el supuesto Indicado en los parrafos precedentes y que califique come
reduccion de prestaciones, se aplicara el procedimiento y formalidades previstos en el Art.
34° de la Ley 30225, y en ol Art. 157° del Regiamento de la Ley de Coniratacicnes del
Estado, teniendo un maximo det 25% del monto total del contrato.

La Corte Superior de Justicia de Puno, de acuerdo a ia necesidad puede realizar cambio de
local, dentro de la misma provincia ¢ a otra provineia del Departarmento de Puno, por lo
que, la Emprasa contratante se compromete a continuar brindando el servicio de limpieza
en el nuevo local hasta ka cuiminacion de! contrato, sin generar costo adicional & la Entidad.

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

La responsabilidad de EL CONTRATISTA serd de un afio a partir de oforgada la
conformidad por parte de la Entidad, segin lo estipulado en el Articulo 173° del
Reglamento de la Ley de Contratacicnes.

DE LAS POLIZAS DE SEGURG

EL CONTRATISTA debera obtener y mantener vigente durante el plazo de contratacién del
Servicio, las Polizas de Seguros en las que se sefiale a la Corte Superior de Justicia de
Puno como beneficiario: estas polizas deberan ser olorgadas por companfias gue se
encuentren registrados en la Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los
siguientes riesgos:

Las polizas deberén ser otorgadas por compafiias que se encueniren registradas en la
Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos:
» Pdliza de Seguro de Accidentes Personales:
Deberd coberturar a los frabajadores destacados en los diferentes locales de la CSJ
Puno, en [os siguientes rubros:
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1. Por gastos de curaciones $ 2,000.00 (Dos mil con 00/100 Ddolares
Americanos)
2. Por Muerte Acsidental $ 10,000.00 { Diez Mil con 00/100 Ddlares Americanos)
3. Por Invalidez Permanente: 5 10,000.0¢ (Diez Mil con 00/100 Dolares
Americanos}
« Pdliza de Seguro de Deshonestidad:
Dehera cubrir la reposicién integral de la perdida de dinero, objetos o bienes por
deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto en bienes propios
como de terceros. En caso, la compania de seguros no cubra la reposicidn Integra,
ésta sera asumida por &l contratista.
Monto Minimo $ 5,000,00 Dolares Americanos
« Podliza de Seguro de Responsabilidad Civik
Cubrira los dafios materiales yfo personales, incluyendo muertes, en los siguientes

cas08s.

De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio yfo
explosivo.

Patronal, cubriendo a todos los operarios destacados en los diferentes locales de la
CSJ Puno.

Monto Minimo: § 10,000.00 Dolares Americanos

. Seguro de Vida

Conforme al Decrefo Legislativo N” 688 Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales
del 04.11.81, para la firma del contrato debera presentar la Péliza del personal que
cumpla ¢on el requisito del periodo laboral de mas de 03 meses, en el caso del
personal, que adn no haya cumplide este requisito a 1a firma det contrato, el contratista
queda obligado a actualizar este documento una vez cumplido el plaze minimo por
cada trabajador destacado a nuestra CSJ Puno.

calendarios posteriores a & fecha del inicic del servicio.

resultantes relacionados a Ia prestacion de este servieio.

carrespondarn.

REAJUSTE POR DISPOSICION DEL SUPREMO GOBIERNO

mas no en los otros rubros incluyendo la utilidad.

13 NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO

su Reglamento aprobadc por el Decreto Supremo N° 344-2018-EF, vigentes a la fecha.

CUALQUIER OTRO DERECHO QUE PUDIERA CORRESPONDERLE.

16
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Dichas Palizas seran endosadas a favor de la Corte Superior de Justicia de Pung, las
mismag que seran enfregadas a la Corte Superior de Justicia de Punc junto a con una
copia de la prima correspondiente debidamente cancelada, dentro de los 30 dias

La responsabilidad del contratista frente a la Corte Superior de Justicia de Puno, no
esta limitada al monto asegurado en las pélizas contratadas ni a la existercias de los
seguros exigidos. El contratista debe responder por todos los dafios y perjuicios

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones descritas en forma precedente dara
lugar a la resolucién del contrato, sin periuicio de iniciar las accienes legales que

Se reconecerd cualquier incremento posterior que implique la medificacion de la estructura
de costos del postor ganador, siempre y cuando sea por disposicion del Supremo
Gobierno, mediants la promulgacion y publicacién de una Ley que disponga el incremento
de las remuneraciones, beneficios sociales, leyes sociales ylo tributos, teniendo en cuenta
Ia obligatoriedad de su aplicacion, para lo cual Entidad, ajustara los costos de la empresa
contratista, para cuyo efecto, el contratista deberd presentar su nuevo costo, lo que se
someteria a la evaluacién economica, en lo referente a remuneraciones y cargas sociales

La relacién contractual entre 1la Carte Superior de Justicia de Funo y el que prestara el
servicio, se regira por lo dispuesio en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado y

QUEDA EXPRESAMENTE ESTABLECIDO QUE NO EXISTE RELACION LABORAL
ALGUNA ENTRE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNQ Y EL PERSONAL DE
EL_CONTRATISTA, SIENDO EL CONTRATISTA RESPONSABLE DE SUS
REMUNERACIONES, BENEFICIOS SOGIALES, CONDICIONES DE TRABAJO Y

TRV
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LA GORTE SUPERIOR DE _JUSTICIA DE PUNO, NO ASUMIRA NINGUNA
RESPOMNSABILIDAD PCR LAS OBLIGACIONES QUE POR LEY LE CORRESPONDEN A
£L CONTRATISTA CON RELACION A SU PERSONAL YO TERCERQ ORIGINADOS EN
LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO.

14 PERFIL DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA debera ser una persona juridica que cuenie con:

« Expetiencia en la prestacién de servicios similares dentro de los Gltimos acho (8) afios.
» Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacién laboral en Servicios Complementarios del Ministerio de
Trabajo y promocion del Emplee, del lugar donde se viene desarroilando la
empresa, y después de adjudicado el servicia, para la firma del contrato, fa
empresa ganadora presentard dicha constancia del lugar donde prestara el
servicio.

Resolucion Directoral para realizar servicios de Saneamientc Ambiental como
desinfeccién, Desinsectacien, Desratizacién y Limpieza y Desinfeccidn de Reservorios
de agua, que sera presentado mediante copia simple, como requisito para perfeccionar
el confrato.

OBLIGACIONES Y CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATISTA

16.1.5 Ejecutar f servicio de acuerdo a los Términos de Referencia astablecidos en las

Bases Integradas y a ias condiciones generales de la Oferia Tecnica ganadora,

que forman parte integrante del contrato gue se suscribe con e} Contratista.

Tener vigente Ia inscripcién en el Registro Nacionai de Emprasas y Entidades que

realizan actividades de Intermediacion Lahoral en Servicios Complementarios del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, del lugar donde se viene

desarrollando la empresa, la que debe presentar en fotocopia simple en la oferta

téenica y, luego de adjudicado el servicio, para la firma del contrato, la
empresa ganadora presentara dicha constancia del lugar donde prestard el
servicio.

16.1.3 Acatar las Normas, Disposiciones y Procedimientos de Seguridad de la Corte
Superior de Justicia de Puno.

16.1.4 Curnplir con ‘a prestacién del servicio contratado, no pudiendo transferir esa
responsabilidad a otras entidades ni terceros en general.

16.1.5 Proporcionar el recurso logistico necesario de acuerdo a los Términos de
Referencia.

18.18 Proporcionar el servicio de aseo y limpieza en los puestos de trabajos que se
indican en el requerimiento, sujetandose al estricto cumplimiento, mmanteniendo
an buenas condiciones de higiene y limpieza libre de polve, basura y desechos
los ambientes, equipas, mobiliario y ofros bienes de la Carte Superior de Justicia
de Puno.

16.1.7 Responsabilizarse por los dafios y periuicios que pueda ocasionar a la Corte
Superior de Justicia de Puno y a terceros por los errores o fallzs en estos
servicios.

16.1.8 Proporcionard de sus propios peculios, las prendas dei uniforme donde presta
servicios.

16.1.0 Asumir TODA RESPONSABILIDAD en caso de accidentes, dafios, mutilaciones,
invalidez o muerte de algunos de los operarios de Ja empresa contratada o dafios
ocasionados & terceras personas que pudiera ocurrir durante la Ejecucion del
Contrato.

16.1.10 Disponer que los trabajadores que presten el servicio vistan correctamente el
uniforme sefialado y exhiban el fotocheck firmado por el representante.

16.1.11 Cumplir de FORMA EXCLUSIVA !as obligaciones laborales y tributarias para con
los trabajadores a su cargo que presten senvicios a la Corte Superior de Justicia
de Puno.

16.1.12 Presentar cuando sea necesario, a la Ceerdinacidn de Logistica, las ccurrencias,
problemas y alternativas de solucidn que permitan optimizar el servicio y un
informe sobre &l estado de conservacion de los servicios higignicos yio
instalaciones sanitarias para su inmediato mantenimiento. e
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16.1.13 Acatar las disposiciones vy directivas que scbre la prestacion disponga la Corie
Superior de Justicia de Puno, las mismas que estaran enmarcadas dentro del
objeto del Contrato.

16.1.14 Garantizar que durante ¢ después de la vigencia de! contrato, su personal no
tendra ningtin vinculo ni relacidn laboral con la Corte Superior de Justicia de Puna,
por ser su empleador la empresa contratada para prestar los servicios de limpieza.

16.1.15 Sujetarse a las penalidades establecidas en las Bases de acuerdd & la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento.

16.1.16 Abstenarse de efectuar cualquier tipo de cobranza, asl como de insinuar el pago
de propinas u ofros bajo apercibimiento de resolucion del contrako,

16.1.17 Cumplir con presentar de manera oportuna la documentacion completa para iniciar
el trdmite de page, en €l plazo maximo de 07 dias calendario.

16.1.18 Cumplir y a observar lo establecido en la Ley de Seguridad y Salud en ! Trabajo y
su Reglamento vigente, asi como de olras disposiciones legales vinculadas
durante la gjecucion de las prestaciones a su cargo; obligandose a dotar, proveer
y/o administrar a cada uno de sus trabajadores los implementos de seguridad que
corresponda de acuerdo al grada y/o nive! de riesgo que pueda evidenciarse en el
desarrollo de las actividades propias de la presente sontratacion dentro de las
instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Puno; asl como garantizar la
contratacion de los respectivos seguros de acuerdo a [a normatividad vigente.

16.1.19 Durante la presiacion del servicio, el control de la asistencia y puntualidad del
personal que brinda el servicio serd efectuado por el CONTRATISTA, debiendo
emitir partes mensuales def mencionado conirol a la Coordinacion de Logistica,
junto a los requisitos de pago.

16.1.20 Tratamiento de los residuos solides. Ef proveedor debera de tratar los residuocs
sdlidos producidos por la enfidad, con précticas apropiadas, como son
ciasificacion en residucs organicos e inorgdnicos, reciclaje de materiales {para uso
externo), debera de efectuar el pesaje clasificandolos por: Papeles y Cartones,
Madera y derivados, Toners y Tintas de impresora y fotocopia, vidrios, metales v
atuminios.

16.1.21 Ei contratista, en cocrdinacion con [a entidad, asegurara [a adecuada recoleccion y
transporte intemo de los residuos generados, la entidad realizara visitas
inopinadas, que estard a carge de un representante del drea usuaria y quedaran
evidenciadas mediante la suscripcién de acta.

16.1.22 El contratista coordinaré con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los
espacios designades por & entidad para el almacenamiente inicial y/o temporat
donde se generen y segreguen los residucs sélides provenientes de los distintos
ambientes y asi como, del espacic para ¢l almacenamiento central que permita el
adecuado manejo de fos residues solidos por parte del contratista.

16.1.23 Los residuos gensrados como resultado de la prestacion del servicio seran

i considerados como residucs generados dentro de la entidad, por o que su manejo
se realizara de scuerdo a lo indicado anteriormente. Se exceplian los casos en
los que, debido & las caracteristicas particulares de los residuos generades, se
justifique la gestién de su valorizacion o disposicion por parte del el Contratista.

18.1.24 E| contratista deberd capacitar a su personal (supervisores y operarios) con
talleres relacionacos a los temas de manejo de residucs sélidos, ecoeficiencia y
manejo seguro y dosificacién de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza
y desinfeccion, los mismos que deberdn tener una duracion minima de 2 horas
semestrales. Dichas capacitaciones serén evidenciadas con informes presentadas
al area usuaria de manera semestral.

16.1.25 El contratista debera ufilizar productos de limpieza ecoldgicos. Adernas debers
considerar coma minimo lo establecido para “producios de limpieza ecolégicos”.

16.1.26 E! coniratista debera presentar, al inicio de la prestacion efectiva del servicio, las
hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS) v
fichas técnicas de los productos de limpleza & usar. Para el caso de los productos
de limpieza se debera incluir minimamente la informacidn siguiente y sus
correspondientes certificados: Nombre del producto, descripcidn del producto,
caracteristicas técnicas y composicion, presentacidn, modo de empleo,
precauciones, certificaciones y Registro Sanitaric © Notificacién  Sanitaria
Obligatoria.

18.1.27 El contratista deberd hacer uso de equipos {aspiradores, enceradoras, entre otros)
con una antigiledad no mayor a un (05) afic contados a partir de su adquisicién,
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adicional, se debe assgurar el mantenimiento de fos mismos de manera semestral,
lo gue permitira asegurar la correcta operatividad del equipo y la extensién de su
vida 0gl {uso responsable de energia y agua). Las constancias de mantenimniento
deberan ser enviadas mediante correo electrénica y/o mesa de partes.

16.1.28 Durante la ejecucion dal servicky, &l parsonal de limpieza debera incorporar en sus
labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de la propia
entidad y de [a normativa vigente, las mismas que estan relacionadas al uso
eficiente de los recursos (agua, energla y papel) y la gestién de los residuos
solidos, las cuales seran supervisadas por el drea usuaria.

16.1.2¢ Durante el periodo de prestacion del servicio, los materiales, implementos v y
equipos, cuando sea necesario, deberdn ser recmplazados por otros similares de las
mismas caracteristicas y calidad, debiendo considerarse la equivalencia en €l
volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos estén descontinuados o haya
dezabastecimiento en el mercade. Correspondera a la entidad determinar el
procedimiento para aprobar los reemplazos durante la ejecucién contractual. /

17 OBLIGACIONES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

17.1.1 Tramitar v efectuar el pago del Contratista con fa documentacion completa \©
presentada por el Contfratista.

47.1.2 Exigir el estricto cumplimiento de todos los términes y condiciones del presente
servicio, siendo el Contratista responsable de su sujecidn a los términos de
referencia y a su oferta técnice econdmica que formara parte del Contrato,
estando la Corte Superior de Justicia de Puno facultado para aplicar multas,
sancicnes y/o penalidades, pudiendo de ser el caso, plantear la resolucion del
Conftrato.

17.1.3 La Corte Superior de Justicia de Puno no se hara responsable por los accidentes y
dafios que pudieran sufrir los firabajadores de Contratista derivadas det
incumplimientc de normas y disposiciones de seguridad, de fa inadecuada
aplicacion o uso de los equipos, materiales e insumos de limpieza, as! comoe por
efactuar labores no autorizadas.

17.1.4 Brindar las facilidades para el ingreso del personal del Contratista a las
instalaciones donde se desarrollara el servicio

17.1.5 Inspeccionar y verificar el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

18 CONTROL DEL SERVICIO

Estard a cargo de los responsables de los diferentes Grpanos jurisdiccionales y
administrativos en coordinacion con la Oficina de Logistica, quienes seran los enlaces
entre el Contratista y la Entidad, siendo Jos siguientes: Administrador de Modulo Penal
Central, Administrador de Modulo Civil Corporativo de Litigacion Oral, Administrador de ;
Modulo de Juzgado de Familia y Paz Letrado de Puno, Administrador de Module Laboral

de Pung, Administrador del Madulo de Justicia de Yunguyo, Administrador del Médulo de

Justicia de Azéngare, Adminisirador de Juzgados de Provincias, Sub Administrador de

Juliaca y Unidad Administrativa y Finanzas. Sus principzles funciones son las siguientes:

s  Emitir la conformidad del servicio, conforme a los términos de referencia.

«  Vaerificar, controlar &l cumplimiento del servicio dando las instrucciones que fussen :
necesarias al contratista. (/az

« Verificar que no existan faltas o tardanzas en el personal de limpieza. \h

« Suscripcién de actas de observaciones si la hubiere. N

e Informar a la Coordinacién de Logistica cualquier evento o situacidn vinculada a la
ejecucion del contrato para las acciones correspondientes.

La Coordinacién de Logistica podra realizar visiftas inopinadas de control de
permanencia levantando el acta comrespondiente refrendado por el personal de
seguridad de turno.

De verificar incumplimiento con la programacion o evidencias gue €l servicio de limpieza
es deficiente, se indicara en el acta la ocurrencia refrendado por el personal de
seguridad de furno {excepto Sedes Alto Andinas, que serén refrendade por el Juez
responsable} otorgandele un plazo prudencial para la subsanacidn, sin perjuicio de
aplicar la penalidad que corresponda.
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19 CONFORMIDAD
El Jefe de la Unidad de Administracion y Finanzas, Coordinacion de Logistica previa
canformidad de los responsables de los diferentes drganos iwrisdiccionales y administrativos
de cada Sede Judicial de la Corte Superior de Justicia de Puno, detallados en el numeral
anterior, quienes emitiran la conformidad de la prestacién de servicio en forma meansual,

20 SISTEMA DE CONTRATACION
A suma alzada, establecido de acuerdo al Articulo 35° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, aprobade mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

21 FORMA DE PAGO
E| pago se realizara en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendario siguientes
de otorgada la conformidad del servicio por cada administrador o quien haga sus vecss de P
las diferentes dependencias Jurisdiccionales y Administrativas de la Corte Superior de
Justicia de Puno, quienes deberan verificar |a calidad, cantidad v cumplimiento de las
condiciones contractuales.

Sl

Asi mismo la empresa a la que se adjudique la buena pro del presente procedimiento,

debera presentar en forma mensual copia de Ios siguientes documentos para |a framitacion

del pago:

1. Factura mensual dei servicio prestado.

2. Guia de Remision del material entregado a cada dependencia.

3. Carta de la Enfidad requiriendo el materiat de fimpieza.

4. Control de Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las
instalaciones de las diferentes dependancias de la Corte Superior de Justicia de Puno
en forma mensual del servicio prestado.

Pago del Primer mes de Servicio:

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, se requerird al CONTRATISTA

la presentacidn de los siguientes documentos:

1. Cepla simple del documento que acredite 1a presentacidn del contrate suscrito con fa
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo,

2. Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad,
asi coma el documento que acredite su presentacion ante la Autoridad Administrativa

de Trabajo.

/) 3. Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la

3 ENTIDAD en ¢l mes que se prestd el servicio.

4. Copia de las boletas de pago del mies de todos los trabajadores destacados a la
ENTIDAD.

Pago a partir del Segundo mes de servieio:

A fin de verificar el cumpiimiento de las obiigaciones laborales y provisionales paor el

CONTRATISTA, en meritc a& lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del =

segundo mes de servicio, debera de requerirse al CONTRATISTA la siguiente

documentacion para el ramite de pago.

1. Copia de las boletas de pago del mes de todos los irabajadores destacados a la
ENTIDAD.

. Copia del PDT Planilla Electronica cancelando el mes anterior,

. Copia de Ia Planilla de aportes provisionales cancelados del mes anterior.

. Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

. Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la
Corte Superior de Justicia de Pung, en el mes inmediato anterior declarado.

. Se exigird al Contratista, el pago de los beneficios laborales en su totalidad segin el
régimen laboral general. Copia del pago de los beneficios laborales en su totatidad
segln el régimen laboral general, de corresponder.

m o b

Pago para el fitimo mes de servicio:

Para el pago del dlime mes del servicio, se requerird al CONTRATISTA copia de la
docurnentacion que acredite el depdsito de fas remuneraciones y de todos los derechos
pravisionales y laborales de los trabajadores destacados a la ENTIDAD, tante del mes
anteriar como del mes en que se realizé el (limo pago. 15 () O % 6
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22 REQUISITOS DE CALIFICACION
2241 CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos

+ Inscripcién vigente en el Registro nacional de empresas y entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral-RENIEEIL, en dicha se debe
detallar jas actividades de servicio de limpieza.

Acreditacion

» Copia de constancias vigente de estar inscrito en el registro nacional de
empresas y entidades que realizan actividades de intermediacion laboral
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promacién de Empleo,
vigente,

!
)

)

22.2 EXPERIENCIA DEL POSTOR
FACTURACION
Requisitos:
El postor debe acrediter un monto facturado acumulado equivalente a
$/3,000,000.0C (Tres millones con 00100 scles) por la contratacién de
servicios iguales o similares al objefo de la convocatoria, durante Jos ocho {8)
afios anteriores a fa facha de la presentacién de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emision del camprobante de pago, segan
correspanda.
Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicies de limpieza en
leeales publicos o privados, Limpieza de ambientes u oficinas, Mantenimiento
de ambientes u oficinas, Servicio de fumigacion de ambientes u oficinas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de

{i) contratos u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia
- de prestacidn; o (i} comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
Q documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,

reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitide por Entidad det

sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en &l mismo f

comprobante de pago , correspondientes a un maximo de veinte {20} ;

contrataciones.

En casc los postores presenten varios comprebantes de pago para acreditar

una sola confratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha

contratacion; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan

contrataciones independientes, en cuyoe caso solo se considerara, para la

evaluacion, las veinte (20} primeras contrataciones indicadas en el Anexo AT

referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad, ) L?"/

En el caso de servicios de ejecucion periddica ¢ continuada, solo se considera \ RN
como experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los '
ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo
adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los
respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos gue se acredife experiencia adquirida en consorcio, debe
presentarse la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se
desprenda fehaclentements el porcentaje de las cbligaciones que se asumio en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicha confrato.

Asimismo, cuando se presenten cantratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20.09.2012, la calificacidn se ceflird al método descrito
en la Directiva "Parlicipacion de Proveedores en Consorcio en las
Conlrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el pereentaje de las

21 TR
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obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentes no se consigne
el porcentaje de participacién se presumira que las obligaciones se ejecutaron
en partes iguales.

Si el fitular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matiz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida
por reorganizacién sacietaria, debiendc acompafiar @ documentacion
sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como congsecuencia
de una reorganizacion societaris, debe presenfar adicionalmente el Anexo de
Declaracion jurada de acuerdo al Numeral 48.4 del Articulo 49 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado.

Cuando en los coniratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el
monto fasturado se encuentre expresade en meneda extranjera, debe indicarse
el tipe de cambio venta publicado por % Superintendencia de Banca, Seguros y
AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la
orden de servicios © de cancelacion del comprobante de pago, segin
cormesponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben Renar y presentar el Anexo
referido a la Experiencia del Postor en la Espaciafidad.

22.3 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

CAPACITACION

Requisitos:

Cada uno de los supervisares que conforme la propuesta técnica debera contar

con:

a. Capacitacion/taller/curso en manejo de residucs solidos con un minimo de
24 horas lectivas.

b. Capacitacionitaller/curso de capacitacion en ecoeficiencia on un minimo
de 24 horas lectivas.

¢. Capacitacidnftallerfcurso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion
de productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas.

d. Capacitacicn/taller/curso de capacitacidn en procedimientos de limpieza y
desinfeccion con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién: .

a. Constancias de capacitacion a ios supervisores en femas de ecoeficiencia,
minimo de 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacidn a los supervisores en manejo de residuos
solidos minimo de 24 horas lectivas.

¢. Constancias de capacitacién a los supervisores en el manejo seguro y
dosificacion de productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

d. Constancias de capacitacién a los supervisores en el procedimiento de
limpieza y desinfeccion, minimo de 24 horas lectivas.

23 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATC
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para
perfeccionar ef contrato:
23 Productos de limpieza ecolbgicos
Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los
criterios indicados y sus medios de verificacion.

Criteric Ambiental 1 Medio de Verificacién ]

NAG08Y
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Los produlios de impiega gue se uilicen | Para bindegradabilidad.
deberdn zer amigables con of ambignis - Figha icnics del producto senalands el
{ecaldgicos) curmptimiento del criterio yio ceriificado de
- Biodearadshles v, bindegradabilidad.
- Elaborados con prodentos naturales wi '
arginices v, Para productos naturales wu orgdniess |
- Produnidas » iravés de procesos Wi procasos sosteniles %
sostenibias - Bellos ambientates (Ver Angan 3) 10 ‘
282 Fraducios de limpieza {gerosoles) K

Para veiificar el uso de geses que no dafien & capa de ozong:
& Hojas d2 datos de sequndad de materiales (Malerial Safety Data Sheat
- 305 yio fichas tdemeas dat producio sefislando sl cumpbmiente del
triterie,
233 Mialeriales de impieza (rapos o pafcs de Iimpieza)
Para verificar las caractaristicas dal feaps o pafia de limpieza
8. Ficha técnics del producto
234 Eguipos de impiera
8. Copla de documanios que susienten la propiadad, la posesion, el
COMPIOINEEs e COMPa vanka o aiquiler u gbrg documento que acredile
l& digponitilidad del equipe reqeesido.
b Constaneia de mantenimiente de los equipos de limpiezs no mayar 58
Meses.

235 PRESENTACION DE DOCUMENTOS DEL PERSOMNAL ASIGHADO

SUPERVISOR
= Figha de wWentificacién {Hoja resumen de dates personales con fotagralia
reciente},
=+ Declaraciden Jurada de Domiclio
+ Falocaopia de DN
= Cerfificado de ne sontar con antecedentes penales i policiates, los mismos
gue podran ser varificados por la Enfidad.
w  Carvheads madico, expedidy por ¢l drea de salud,
+ Copis simple del contralo suscrito con cada trabajadoer destacede 2 fa
5 Eniidad, debends acteditar sy presentacidin  ame  la autoridad
sdministrativa de Trabajo.
+  Certificade o constancia de Expenencia minima de 02 afos, an labores de
J supervision de senvcios de limpeza,
| +  Dohstancias de capacitasion al personal clave en emas de scoelcipnca,
minima 24 hovas festivas.
+  Conglancias de capacitacitn al personal clave en manea de residucs
silidos, minimne 24 horas leclivas,
» Constancias de capacitacitn al personal clave en & manojo seguro y
dosificecibn de productos guimicss, minims 24 horas lectivas.
+  Qonstancias de capaciacidn @l personal clave en el procedimmnte de
limpieza y desinfeccion, minimo 24 hoeas lactivas.

OFERARIOS
tuego de adjudicado el servic la Emprasa de limgiess deberd presentar para el
perfectionamients det contrato, e siguiente documentacion de as personas que
atenderdn e servicia:
+ Ficha de identificacidn {Hoja reaumen de datos personales con folografia
facients),
+  Declaracidn Jurada de Domicilia
*  Folocopia de DML
+ Declaraeidn Jurads de oo contar con antecedenies penalas ni policiales,
fos mismas que podran ser verficosdes por ia Entidag,
= Camet sanidad yio samitaris,

+  Carlficado médico, expedido por et drea de salud. S3L0RG
23
2 T + pe— A i 3 L S

19 Se refiere al Anexo N°03 de la Ficha de Homologaci('m del Servicio de limpieza de oficinas aprobado mediante Resolucion
Ministerial N°169-2022-MINAM
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=

Copia simple def contrato suscrito con cada trabajador destacado a la
Entidad, debiendo acreditar su presentacidn ante la  autoridad
administrativa de Trabajo.

Certificado o constancia de Experiencia minima de 06 meses, en labores
de limpieza.

Constancias de capacitacion al personal operaric en temas de
ecoeficiencia, minimo 12 horas lectivas.

Constancias de capacitacién al personal operaric en manejc de residuos
solidos, minimo 12 haras lectivas.

El Cantratista designara personal idoneo para ia ejecucion de la prestacion del
serviclo, para el normal desarrollo de sus labores debiendo observar lo siguienta;

Estar correctamente uniformade y assado.

Portar en forma visible el camet de identidad de EL CONTRATISTA yla
autorizacion de la Corte Superior de Justicia de Puno.

Conocer y practicar la cortesia, para con el personal y pdblice usuario en
general.

Lievar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen de la
Administracion y/o Caordinacién de Loglstica.

Participara de los planes de seguridad que formula Ja Corte Superior de
Justicia de Puno.

Usar obligstoriamente mascarilias protectaras v guantes,

Contar con implementos de seguridad para los frabajos de resge que
ejecuten {limpieza de fachadas, exteriores de ventana, fumigacion, limpieza
de tanques, etc.), para evitar accidentes que atenten con fa seguridad y/o
salud de las personas.

-y
v
L

La
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TR ROy

ZONA -

CUADRO N°02

CUADRO DE REQUERIMIENTO DE MATERIALES, IMPLEMENTOS Y

EQUIPOS

de anticipacién af mes en el que seran usados.

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNC

A} MATERIALES DE PRIMERA CALIDAD: Entregados en forma mensual, con una semana

CANTIDAD
UNIDAD CANTIDAD ?EBI}_ ERC I’IOEE:,; i

N° | DESCRIPCION DE MATERIAL E INSUMO MEDIDA MENSUAL | ¢/ANO
1 | FRANELA 1 X 0.80 M UNIDAD 1100 58 1158
2 | TARA BOCA (MASCARILLA} UNIDAD 8800 464 9264
3 | ESPONIA VERDE LNIDAD 1160 58 1158
4 | TOALLA DE FELPA UNIDAD 1100 58 1158
5 | GUANTES DF JEBE GRUESOS PARES 1100 58 1158
& | PAPEL TOALLA TRIFOLEADG UNIDAD 272 118 2340
, i;?‘(:)il\'lﬁl.é{;wbo CON EXTRACTO DE ALOE Y UTROS 2838 182 220
8 | CERA EN PASTA AMARILLA 250GR COIN 302 44 2046
g | CERA AL AGUA LITROS 462 26 488
10 | SILECONA PARA MUEBLES UNIDAD 1100 58 1158
11 | DETERGENTE INDUSTRIAL GRANULADO KILQGRAMO 1100 58 1158
12 | REMOVEDOR QUITASARRC LITROS 1914 116 2030
1z | SHAMPU LIMPIA AFOMBRAS LITROS 1100 58 1158
14 | PERFUMADOR AMBIENTAL LITROS 2838 182 3020

DEQDQRIZADOR DE AMBIENTE SPRAY FRASCO
15 38{?!\&? . UN:DAD 1160 58 1158
15 | DESINFECTANTE DE PINO LITROS 1914 116 2030
17 | LEBA LITROS 1914 116 2030
1% | VIRUTA DE 100GR. UNIDAD ' 770 58 828
19 | LIMPIAYIORIC LITROS 1160 58 1158
20 | BOLSA PARA BASURA NEGRA 120 LITROS UNIDAD 17226 236 18062
21 | PAPEL HIGIENICO DOBLE HOJA 40MT ROLLO 4400 232 4632
22 | CERA RCJA SILICONADA LITROS 1034 S0 1124
23 | CERA NEGRA A LA GRASA 250 GR. CONN 28 8 [-T:1
24 | INSECTICIDA EN SPRAY UNIGAD 264 15 280
25 | CERA SILICONADA AMARILLA LIGUIDA LiITROS a4 4] 44
26 | CERA LIQUIDA NEUTRAL PARA PISO LAMINADO LITROS 440 40 480
27 | LIMPIADOR DE METAL FRASCG DE 30OML FRASCO 22 2 24
28 | PANO DE MICROFIBRA 30CM X 30CM UNIDAD 1100 58 1158
27
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A2) MATERIAL MENSUAL PARA 02 MESES

MATERIALES E INSUMOS DE LIMPIEZA CORRESPONDIENTES AL

MES FEBRERO {02 MESES)
R
SEDE O PROVINCIA PUNG IJULIACA ERNTIDAD mpr;zz.;\o
UNIDAD CANTIDADES DE LA | MENSUAL o
N” |DESCRIPCION DE MATERIAL E INSUMO MEDIDA MEDICION MES
1|FRANELA 1 X 0.80 M UNIDAD 17 12 29 58
1| TAPA BOCA (MASCARILLA] UNIDAD 136 96 232 464
3|ESPONIA VERDE UNIDAD 17 12 29 58
4|TOALLA DE FELPA UNIDAD 17 12 29 58
5| GUANTES DE JEBE GRUESOS PARES 17 12 29 58
6|PAPELTOALLA TRIFOLEADD UNIDAD 12 27 59 113
7|}ABON LIQUIDO CON EXTRACTO DEALOE Y GUCERINA | LITROS 54 37 51 182
|CERA EN PASTA AMARILLA 250G R CoIN 12 10 22 4
9/CERA AL AGUA LiTROS 7 3 13 26
10[SILICONA PARA MUEBLES UNIDAD 17 12 29 58
11| DETERGENTE INDUSTRIAL GRANULADG KILOGRAMO 17 12 29 58
12|REMOVEDOR QUITASARRO LITROS 34 24 58 116
13|SHAMPU LIMPI A AFCMBRAS LITROS 17 12 29 58
14| PERFUMADOR AMBIENTAL LITROS 54 37 9 182
15| DEODORIZADCR DE AMBIENTE SPRAY FRASCO 360ML | UNIDAD 17 12 29 58
16| DESINFECTANTE DE PINQ LITROS 34 24 58 116
17]tEnA LITROS 34 24 58 116
18{VIRUTA DE 100GR. UNIDAD 17 12 29 58
19/LIMPIA VIDRIG UTROS 17 12 29 58
20[BOLSA PARA BASURA NEGRA 120 LITROS UNIDAD 250 168 318 836
21|PAPEL HIGIENICO DOBLE BOJA 40MT ROLLD 64 52 116 233
22|CERA ROJA SILICONADA LITROS 10 35 a5 %0
23[CERA NEGRA A LA GRASA 250 GR, COJIN 7 2 a 8
24|INSECTICIDA EN SPRAY UNIDAD 4 P 8 16
25| CERA SILICONADA AMARILLA LIQUIDA LITROS 0 0
26|CERA LIGUIDA NEUTRAL PARA PISO LAMINADO LITROS 14 6 20 40|
27|LIMPIADOR DE METAL FRASCO DE 300ML FRASCO 1 1 2
28|PARIO DE MICROFIBRA 30 X 30CM UNIDAD 17 12 29 58
B} IMPLEMENTOS
B1} IMPLEMENTOS: ENTREGADOS EN FORMA SEMESTRAL.
PRECIO
UNIDAD | CANTIDAD MARCA PRECIO
DESCRIPCION MEDIDA | MINIMA | (INDICAR) urqns:?mo TOTAL §/.
ESCOBA PARA INTERIORES UNIDAD 50
DESATORADOR DE INODORO UNIDAD 50
BALDE PLASTICO 10LT UNIDAD 50
JALADOR DE AGUA 80CM UNIDAD 50
RECOGEDOR DE PLASTICO PARA
BASURA UNIDAD 50
ARMASON DE TRAPEADOR DE
MECHON 28CM A PRESION UNIDAD 50
HISOPOS PARA INODORO WC UNIDAD 50
ERR076
30
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CUADRO DE DISTRIBUCION DE IMPLEMENTOS POR SEDES

[=]
Qe - i Elglo o iz
0553_5m¢°ﬂ>=<“5w§g|—"0
_.>>u::<§325-nz Lei
SEDE O PROVINGIA oo §§§§a§g§g§§§§§§§§533§ TomaL
= S 2 o 2 b3
' Descripcfon de material @ insumo CANTHDADES DE 1A MEDICION
1|ESCOBA PARA INTERIDRES UNIDAD 17 12) ] 4| af 8} 2] 2f 2] | 1| af 1] 1} af 1] 2| 3 3| 1f a
2|DESATORAGGOR DE INODORQ UNIDAD 17:12) 3 1 1f L1f 21 2} i | 1| 1 zf 3] 1] a) 3 1 1 4
3|BALDE PLASTICO 10LT UNIDAD 17:12) 3f ; 1f af 20 20 1) | 1| af af xb sf 1l 3| 2} 3 1 a
4/ JALADOR DE AGUA BOCM LNIDAD 17:32) o ab 1) 10 2f 20 3] g af 3| 3] 4 2] af 3| & 1] 4 3
5|REGOGEDOR DE PLASTICO PARA
BASLRA UNIDAD 17§12) 1| 1 1F 17 2| 2] A 3| 1| i) 1| &t 3t 1] z| 3} 3| 1] 2
5|ARMASON DE TRAFEADOR DE
MEGHQN 28CM A PRESION UNIDAD a7ba2f 3] af af 1) 2 2] 1] 3| 3] 1) 1f sl & al s 2} 4| o
7 HISGROS PARA INODORD WG UNIDAD 17p32) 4 1 1} af 2 2t i 1| 1] i) 1| 3 £ 3! #| zf 1| i 1
B2) IMPLEMENTOS: ENTREGADOS POR UNICA VEZ AL INICIO DEL CONTRATO.
\ PRECIO
UNIDAD | CANTIDAD | MARCA PRECIO
BESCRIECION MEDIDA | MINMA | (NDICAR) | UNITARIO | rora)s;
TACHOS PARA BASURA CON
RUEDAS DE 240 LITROS UNIDAD 28
CONTENEDOR PARA BASURA CON
RUEDAS DE 1f00LITROS UNIDAD 1
ESCALERA TIPO TIJERA DE
ALUMINIO DE 06 PELDANOS UNIDAD
CUADRO DE DISTRIBUCION DE IMPLEMENTOS POR SEDES
=]
glo B y El2]a 3z
ald|%(3 Elula|O s |2y 0|0 a
SEDE O PROVINCIA um.m§§%§§3§§§§§§§§§§§55§
Msmm\“'?.gg Z[=Z[3|= K HEINIEIE
T g o E3E]
[ Descripcton de material e insumo CANTIDADES DE LA MEDIQON
;ﬁggﬁg;’;zﬁgaﬁ:ﬁ;cml UNIDAD [ s{ 34 2 t| af 3} 1y af 2] af 2 2} af 1) 1] 1| 1} % 3} 1] 1 8
ggggig?)%ﬁﬁaqﬁ?i%ssumcw UNIDAD| of 1 o| o] of of o ol of of ai of o ol of o of o o of o 1
4|ESCALERA TIFO TIJERA DE |
ALUMINIO DE 08 PELDANOS VNIDAD | 4f 3| ol o of ol ol o of ol o of o o of o of o 8 o o ?
€) EQUIPOS: Enfregados antes de iniciar el servicio
EL CONTRATISTA proporcionara los equipos necesarios para &l curmplimiente del objeto del
senvicio de fimpleza, para lo cual, detallara las caracteristicas técnicas de las magquinarias y
otros equipos industriales que ufilizard para la ejecucion del servicio, incluyenda y no
restringiéndose & lo siguiente:
CANTIDAD | MARCA | MODELOYaARD | FRECO PRECIO
DESCRIECION MINIMA | (INDICAR) | (INDICAR) ”N';f“'o TOTALS/.
LUSTRADORA INDUSTRIAL {EQUIPQ
COMPLETO ESCOBILLGN PARA LAVAR 22
ALFOMBRAS).
ASPIRADORA DE POLVD ¥ AGUA INDUSTRIAL 40
-t VORISR e
B R
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CUADRO DE DISTRIBUCION DE EQUIPOS POR SEDES

o
Q 9 -] Ela sz
= 4 =191 g aid o
oid 25| -|Blu|2|e|a|2l&|2|2 2]d|5|2(2|g]|e
OlE(L wlZE|alglz &= &=
SEDE O PROVINCIA HEE T EBEHHEAEHEEBHEEEEHEEE
2132|357z 2 (2| 2|¢|=(B|2|3|5|2|%|E|z|5|2
Sy 2 < = = Sl < E F
B wie Wl
=]
. n N UNIDAD
N Descripcion de material e insumo LANFIDADES DE LA MEDICION TOTAL
MEDIDA
LUSTRACORA COMPLETA CON ESCORILLON
1[PARA LAVAR Y LUISTRAR UNIBAD 8| 4] 1] ¥ 1| ¥ 1l 1] O] ol 1] of 1} £ Il 0f o o O] 9| O
2FASPIRADORAS CON ACCESORIGS COMPLETOS  JUNIDAD | tof 21| 1| 2§ 4] 3] 13 1| 1p 1t 1f 1] 1} 1| 1 al 1

Los postores que presenten sus propuestas deberan indicar en dichas ofertas la marca de los
materiales a utilizar {solo se puede proponer una marca por item, la misma gue debera ser de
calidad reconocida), precisando que seran ingresados a el Poder Judicial - Corte Superior de
Justicia de Puno y el uso de los mismos seran supervisado por la Coordinacion de Logistica y/o

Unidad de Administracién y Finanzas y/o responsables de cada Sede Judicial de la Corte
Superior de Justicia de Puno,

NOTA: El cuadro del material propuesto por el postor tiene caracter de Declaracion
Jurada.

CUADRO N°03

ESTRUCTURA DE COSTOS
SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA CORTE SUPERICR DE JUSTICIA DE PUNO

COSTOS UNITARIOS
DESCRIPCION COSTOS

I. [COSTOS DIRECTOS

PERSONAL

COSTO DE MATERIALES E INSUMOS ‘
COSTO DE IMPLEMENTOS Y EQUIPOS y ’;; :
OTROS COSTOS DIRECTOS /’ f’}
OTRAS ACTIVIDADES (TRIMESTRAL Y SEMESTRAL) \ F
[TOTAL COSTOS DIRECTQS
i1 |GASTOS ADMINISTRATIVOS
it [UTILIDAD

IV. [TOTAL

V. I.G.V.

TOTAL COSTO MENSUAL

TOTAL COSTO ANUAL

[TOTAL COSTO X 02 ANOS

)
.0
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PRACTICAS DE LIMPIEZA MINIMAS EN EL. DESARROLLO DEL SERVICIO

i GENERALIDADES

A continuacidn se detailan aspectos técnicos v de procedimiento general para efectuar
las principales actividades necesarias para el servicio, que conforman el alcance
general de la prestacién y que deben ser considerados como minimo en el Plan de
Trabajo.

Los insumos que se utifzaran para efectuar las labores de limpieza seran de
preferencia de materiaf biodegradable (Normas ASTM), es decir, en base a sustancias
que pueden ser descompuestas por microorganismos en un pericde de fiempo
relativamente corto y con ello no contaminard el medio ambiente donde se deseche
finalmente.

Las practicas o procedimientos de limpisza que se detallan a continuacion en adicién a
los que considere el contratista, tienden a garantizar la limpieza e higiene de los
ambientes, el mantenimiento adecuado de los acabados en los locales, del mabiliario y
del equipamiento circundante,

. LIMPIEZA DE PISOS

Colocar los sefalizadores comrespondientes y preparar el drea a limpiar retirando &l
mobifiario correspondiente. Terminada la tarea, se retoma el mobiliario a su lugar de
origen, se retiran los sefializadores y la maguinaria que se utilizd para su limpieza.

Parquet Si en el piso hay pariculas de suciedad, ufilizar una aspiradara para
recogerlas sin arrastrarlas, evitando el efecto lija que puede producir ralladuras en su
suelo. Si hubiera manchas pase un paflo humedecide con preducto especial para
parquet, sin mojar demasiado la madera. No utilizar preductes muy sbrasivos que le
quiten brillo o corroan el piso.

Con la superficie limpia, aplicar la ¢era con un trapeador limpic sin generar grimulas o
empoces que a la postre dejan manchas en el parguet,

Loseta / cerémico / cemento pulido / terrazo: Desprender del pisa, bordes y/o zocalos
elementos que pudieran estar adheridos, luego de los cual barrer Ia superficie. Con el
pulide o producto especial rociar sobre las manchas dificiles. Con lustradoraflavadora /
utilizando escobilla de nylon, se procede a pasar la maquina por foda la superficie et
hasta gue quede completamente limpio. Con un trapeador se recoge lz suciedad que f d
ha sido removida para luego enjuagar =l piso con agua limpia y repetir fa aperacion =
para el secado. \,-7

=l

Dejar secar 20 minutos y luego aplicar la cera con un trapeador limpio hasta cubrir la O
superficie evitanda la formacion de griimulos o empoces. Luago lustrar el ambiente.

Si en el piso hay particulas de suciedad, utilizar una aspiradora para recogerias sin
arrastrarias, evitando =l efecto lija que puede producir ralladuras en su suela. Si hubiera
manchas pase un pafio humedecido con producto especial para el tipo de piso, sin
mojar demasiade éste. No utilizar productos muy abrasivos que ‘e quiten brillo o
corrcan el piso.

. LIMPIEZA DE ALFOMBRAS / TAPIZONES
Colocar ios sefializadares correspondientes y preparar el drea a limpiar retirande el

mobiliario correspondiente. Terminada la tarea, se retorna el mobiliario & su lugar de
origen, se refiran los sefializadores y la maquinaria que se utilizé para su limpieza.

07
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Aspirado previo de toda e area a ser limpiada, para proceder con su Javado utilizanda
productos especiales que desmarichen y a la vez que permitan un secado rapide,
evitando cualguier dafio, deterioro o decoloracian a su textura.

Para el lavado utilizar una maquina industrial de gran poder de absorcién y que permita
desplazarse por lugares estrechos que faciliten la total limpieza de! ambiente. Se
puiveriza agua y productos limpiadores sobre la alfombra en cantidades suficientes
como para remover la fierra y suciedad e inmediataments la absorba dejando solo
humedad. Se seca en 4 horas aproximadamente.

El objelivo es la extraccion total de la suciedad sin defar, residuos, ni shampoo,
desmanchar con productos especificos para cada tipe de mancha, incorporacién de
desinfectantes a los productos limpiadores, tratamiento anti hongos. Asi mismo se
detalla en el cuadro N°04 fas diferentes dependencias de la Corte.

LIMPIEZA DE SERVICIOS HIGIENICOS

Inodoros: Rociar |z taza con el desinfectante y dejar actuar. Luego con la escobilla
limpiar las paredes laterales interiores de la taza y defar cetrer &l agua. Vaciar la
cisterna para terminar de eliminar el desinfectante y comprobar gque tode esté limpio,
sino proceder a Emplar nuevamente. Para el sarro utilizar un producta como el
limpiador en crema, frotar con una espenja, aclarar y secar. En sl exterior, pasar un
pafic con producto desinfectante y luego aclarar, no olvidar las tapas, la cisterna y el
pie del inodoro.

Cisterna de Inodoros: Limpiar el interior de Iz cisterna, con Ia escobilla de mango
largo se refira la suciedad acumulada en el fondo del tanque, luege se levanta el
flotader y se desagua la cisterna. Con un pafic empapado en desinfectante frotar el
interior. Colocar pastilla clorada o gel desinfectante.

Lavado: Retirar los pelos, arenillas, restos de jabén o restos de dentifrico que pudieran
existir. Rociar la cavidad y exteriores dej lavabo con desinfectante o limplador liquido y
dejar actuar.

Luego cen una esponja aproplada con hastante agua hasta que no queden residucs.

Terminzdo ello, impragnar un paiio con producto con olor a pino o similar y repasar. -

Urinarios: Roclar ta cavidad del urinario con el desinfectante y dejar actuar. Luego con ' -

la escobilla limpiar las paredes laterales interiores de Ja cavidad y dejar correr el agua \ e
hasta eliminar el desinfectante y comprobar que todo esté limpio, sino proceder a NG T

limpiar nuevamente. Para el sarro utilizar un producto como el limpiador en crema,
frotar con una esponja, aclarar y secar. En el exterior, pasar un pafio con producto
desinfectante y luego aclarar.

Griferia: La limpieza de ka griferia se realiza con una escobilla pequeria, que permita
llegar con comodidad a los bordes y retirar cualquier indicio de hongos o sarre, Los
parios o esponjas a utilizar en la griferfa no deben ser rugosos por que pueden rayar el
material. Dependiendo de los materiales de los grifos sera el método empleado en su
limpieza.

Los grifos dorados o esmaltadas deben limpiarse con productos espsclficos para estos
tipos de acabados. Nunca hay que usar productos que puedan terminar con el
acabado. Se frotan con la solucion del producto hasta que desaparszean las manchas
de sarro, aclarar y secar. Para limpiar la base de los grifos utifizar un cepillo pequefas
de cerdas de nylon con limgiador en crema o polvo, enjuague v secar.

Para que los grifos queden impecables, deben secarse y frotar con un pafio seco ¥
retirar las huellas de agua.
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V. LIMPIEZA DE VIDRIOS /| VENTANAS / MAMPARAS

Vidrios pequeiios: Rocfe el fiquido limpiavidrios sobre la superficie, pase una esponja
sobre toda la superficie y o mé&s rapido posible seque todo el vidrio con papel
descartable. Si el vidrio estd muy sucio debera mofarse mas, lo cual garantizara que el
secado con el papel descartable, no deje rayas.

Vidrios medianos o grandes: Sumerja el limpiador de vidrios (parte de la esponja) en
una solucién de agua y detergente {o producto especial} y moje toda la superficie del
vidrio. Luego pase el impiador de vidrios (parte jebe) verticalments desde &l extremo
superiar del vidrio hasta abajo tratando de no levantar el limpiader de vidric en ningun
momento, si no se fogre mantenerio todo el tiempo, moje de nuevo y repita el proceso.

Si es un vidrio interno, cubrir el suelo can un rozo de tela en desusc o plastico, para no
mojar demasiado el piso.

Secar una franja vertical y luego la franja vecina a ésta, si se realiza el secade muy
lentamente s probable que en algiin sector del vidrio &l agua se aevapore, sl esto pasa
simplemente volver a mojar ese sector y cantintie con el secado. Las rayas y marcas
que pudieron haber quedado, se eliminan con un pafic seco ¢ con papel descartable,
por tltimo secar con un pario los bordes de los marcos.

LIMPIEZA DE MOBILIARIO

Acabado madera: Eliminar polvo y arenilla, y lusgo frotarlos con un pafio suave,
humedecido con un atomizador con producto especial o lustra muebles. No pasar par la
superficie de los muebles el pafio seco, pues solo se consigue esparcir aun mas el
palvo, aumentando el riesgo de que se raye la superficie v dafiar el acabado. También
los bordes y frentes de gavetas, puertas y gabinetes, frabajando siempre en la
direccitn de la fibra de [a madera.

Acabado acrilico: Limpiar la superficie ¢on un paic limpio y suave ligeramente

7 humedacido y lavarfe si es preciso con una solucién de agua y detergente suave {siel
mueble es acrilico} y de agua con un limpiador para cristal (si el mueble es de vidrio}.
/ Para lavarlo, use un pafio muy suave ¢ una espenja. Luego enjuague con un pafio

mojade y seque con efro limpio.

Acabado acero inoxidable o hierro forjado: Quitar el paive con un pafio suave o una
aspiradora. Luego se limpia con un pafio humedecido en sgua jabonosa, en una

solucion de agua y soda o en un limpiador para uso general. Enjuagar y secar con un ¢ SLe

pafio mpio. Para mayor proteccion de los muebles de hierro, apilgueles con frecusncia w <

una fina capa de cera liguida o en pasta. = ) ]
, " . i 3 £

Acabado Cuero: Quitar el polvo con un pafio limpio y suave. Sila superficie es labrada )

o tiene bolones u ofros adornos, usar un cepillo de cerdas finas. Cuande necesiten una sl

limpieza mas a fondo, use jabén especial para cuero o frotelos suavements con una
esponja humedecida.

Acabado Plastico, Vinyl: Quitar el polvo con una esponja ligeramente humedecida en
un detergente especial para estos materiales. Se enjuaga y se seca.

V. FUMIGAGION Y DESRATIZACION

Fumigacién Integral: Para la eliminacion vy el controt de insectes voladares y rastreros
aplicando productos a base de, Cypermetrina y desinfectantes. Praductos que cuentan
con la autorizacién del Ministerio de Salud v que seran aplicados con maquinas
Nebulizadoras vy Pulverizadoras.

Desratizacidn: El servicio consiste en la colacién de cebos en las areas, colocados en
sitios  estratégicos por donde suelen transitar los roedores, utilizando cebos .

HHIRED
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congelados, pellets parafinados en blogue para un mejor resultado y eficacia de
servicio.

1. PROCEDIMIENTOS TECNICOS:

Desingectizacién: Se realizard mediante el empleo de insecticidas seleccionados
cuidadosamente y aplicados conforme a las técnicas descritas. Cabe mencionar que
los productos cuentan con la debida autorizacidn def Ministerio de Salud, son
elaborados especialmenie para ser usados en Salud Poblica ¥ se encargaran de
eliminar toda clase de insectos voladores y rastreros, son de accién inmediata,
prolangado poder residual y efecto Knock Down, y se encuentran actualmente a la
vanguardia de los insecticidas controladeres de plagas, como son ia Cypermetring, los
Piretroides Sintéticos, los ULV, ate.

Desinfeccion: Es la aplicacion de desinfectantes (bactericidas, fungicidas, y viricidas)
que acfian en dosis de permanencia inocua, se realiza ya sea con pulverizador o
nebulizador, dependiendo del area a tratar, éste servicio es de vital importancia en
ambientes donde se preparan, elaboran, transforman o procesan alimentos, ya gque &s
frecuente por su naturaleza que en esos lugares permanezcan en el ambiente
diferentes tipos de virus y bacterias causantes de enfermedades.

Desratizacion: Se denomina a las técnicas defensivas que impiden que los roedores
penetren, vivan o proliferen en los locales o instalaciones. Se orienta a la modificacion
de fas condiciones ambientales con objeto de prevenir y limitar Ia expansion de estas
especies.

Para conseguir fos mejores resultedos, empleamos el Control Integrado, basado en la
aplicacion de distintos sistemas, que son complementarios y con los que se consiguen
resultados espectaculares (cuando hablamos de desratizacién, sismpre se incluye a
ratas y ralones).

2. EQUIPOS A UTILIZAR

Mochila Manual: Cumplen completamente con los requisitos operacionales de campo
sobre rociadores a compresion, utiizados en programas mundiales y nacionales de
control de veclores de enfermedad. Cumplen con las especificaciones de la
Organizacion Mundial de la Salud.

Motopulverizadoras: Es un equipo portable motorizado en forma de mochila que se
encarga de arrojar un espectre de gotas uniforme gracias a la fuerza de su motor,
permiliendo hasta seis metros de aleance en aplicacion horizontal y cuatro metros en
forma vertical superier, garantizando una maxima eficiencia por su gran cobertura y
facii manegjo.

Nebulizadoras: Gracias a su potente generacién thermadinamica produce una niebla
fina que ro mancha ni deja olores secundarios. Poseen gran performance para el
combate eficiente de insectos, plagas, enfermedades fungosas, virus y bacterias. No
hay polucion del suelc debido a perdidas por goteo de los pesticidas y la degradacién
de materias activas es mas rapida. Este procedimiento rinde asi un valioso aporte a la
proteccion ambientat.
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FICHA DE HOMOLOGACION

DESCRIPCION GENERAL
Cédigo del CUBSO
Denominacion del requerimienio
Denaminacion técnica

Unidad de medida

Resumen

7611150100380420

Servicic de limpieza de oficinas

Servicio de limpieza de oficinas
Servicic
Esta es una homalogacion parcial del requerimiento.

Esta Ficha de Homologacion contribuira al
cumplimiente  del principio de sostenibilidad
ambiental en &l servicio de limpieza de oficinas
(Véase nota 1) brindada por una persona juridica,
para garantizar el orden y la salubridad de los
ambientes de trabajo en las entidades publicas.

El contratista designara el personal, suministrara los
materiales y productos de fimpieza (Véase nota 2 y
nota 3} y los equipos en las instalaciones de la
entidad, para brindar el servicio de limpieza de las
oficinas.

El aleance del servicio de limpieza de oficinas abarca:
limpieza de pisos, limpieza de bafios, limpieza
exterier de mobiliario, limpieza de zonas de transita y
accasarios, limpieza de puertas y ventanas interiores,
limpieza de tapizones ylo alfombras, limpieza de
veredas perimelraies y estacionamientos, limpieza
de cabinas te ascensores, limpieza de la zona de
kitchenette, limpieza de papeleras, tachos y puntos
de acopio de residuos, limpieza de muebies,
eliminacion total de los residuos, entre oiras
actividades de limpieza de oficina. (Véase nota 4)

Mota 1: La presente ficha de homologacién aplicara
solo para el servicio de limpieza de dreas
administrativas.

Nota 2: Los materiales de limpieza, son herramientas
y dispositivos que permiten limpiar una superficie
{escoba, cepilfo, esponja, pafio, plumero, entre
otros). For otra parte, un producte de limpieza es
aquel formulado con ingredientes que brindan
diferentes caracteristicas y funciones de lmpieza,
pueden ser surfactantes, construclores, disoiventes,
enzimas, fragancias, conservantes, ajustadores de
PH, anthacterianos o desinfectantes y adicionales
(tintes, espesantes, potenciadores de espuma).

Nota 3: Los productos de limpieza deberan ser
suministrados en sus envases originales y sellados
de fahrica.

Nota 4: Cada entidad es responsable de incorporar,
de manera complemeniaria, el alcance del servicio
segln sus necesidades.
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2.1. GARACTERISTICAS TECNICAS
Caracteristicas y especificaciones

De los bienes:

TOITTUIidad

Fecha: 10/08/2032 13:09:20-0300

No

Caracteristica Espaecificacidn

Referen

Documento Técnico de

cia

Productos de limpieza (aerosoles)

Los ingredientes usados
para aerosoles a
contenedores con
atomizador, no deben
dafiar la capa de ozono.
Considerando come
prioritario la exclusion de
los compuestos
halogenados o
cloroflucrcarbonados e
hidroflucrcarbonados
(CFC y HCFC).

Gases que no dafien
la capa de ozono

Decreto Supremao N° 033-
2000-ITINCI y sus
modificatorias
Protocolo de Montreal
Anexc A
Anexo B
Anexc C

Materiales de limpieza

2

Trepos o pafos de

limpieza reutilizables, Mierefhne

Establecido por el
Ministerio.

Marcado y/o rotulado

Considerar que los produclos de limpieza en su marcado y /o rotulado cuenten

minimamente con Ia siguiente informacion:

- Nombre o denominacién del producto
— Pais de fabricacion
— Siel producto es perecible:

« Fecha de vencimiento

s Condiciones de conservacion

» Observaciones

- Gaontenido nefo del producto, expresado en unidades de masa o volumen,

segun corresponda.

— En caso de que el producto contenga algun insumo o materia prima que
represente algln riesgo para el consumidor o usuario, debe ser declarado.

- Nomire y domicilic legal en el Perd del fabricants o importador o envasador o
distribuidor responsable, segCn corresponda, asi como su nimero de Registro

Unico de Contribuyente (RUC).
— Niamero del registro sanitario

- Advertencia del riesgo o peligrd que pudiera derivarse de la naturaleza del

producto, asi come de su empleo, cuando éstos sean previsibles.

- Elfratamiento de urgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea

aplicable

— Sellos ambientales y/o certificaciones del producto, de corresponder. (Véase

Anexo 3}

La infarmacién delallada debe consignarse preferentemente en idioma castellanc,

en forma clara y en un lugar visible.
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2.2. CONDICIONES DE EJECUCION (Véase nota 5)

2.211. Condiciones Generales
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2.2.1.1

2242

2213

2214

2215

2.2.1.6

2247

2.2.1.8

2219

El contratista, en coordinacion con iz entidad, asegurara [a adecuada recoleccion

y transporte interno de los residuos generados, en cumplimiento del programa o
plan de manejo de residucs sdlidos de la entidad, el mismo que le serd
proporcionado al dia siguiente de suscrito el contrato mediantes correc electronico
institucional y/o mediante acia suscrita. En el marco del seguimiento del
programa o plan de manejo de residuos sélidos, 3 entidad realizard visitas
inopinadas, que estara a cargo de un representante del drea usuaria y quedaran =
evidenciadas mediante la suscripcion de acta, segtn Anexo 1.

El contratista coordinara con la entidad, a fin de tomar conocimiento sobre los
espacios designados por la entidad para el almacenamiento inicial /o temporal
donde se generen y segreguen los residuos sdlidos pravenientes de los distintos
ambientes (oficinas, comedores, efc.) y asi como, del espacio para ef
ajmacenamiento central que permita el adecuado manejo de los residuos salidos
por parte del contratista,

Los residuos generados como resultado de la prestacidn del servicic seran
considerados como residuos generados dentro de la entidad, por lo que su
manejo se realizard de acuerdo a lo indicado en el numeral 22.1.1y2.2.1.2. Sa
exceptian los cases en los que, debido a las caracteristicas particulares de los
residuos generados, se justifique 'a gestion de su valorizacién o disposicion por
parte del el Contratista.

El contratista debera capacitar a su personal (supervisores y aperarios) como
minimo de manera semestral, con talleres relacionados a los temas de manejo
de residuos sélidos, ecoeficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias
quirnicas y procedimientos de limpieza y desinfeccidn, los mismos que deberan
tener una duracidn minima de 2 horas. Dichas capacitaciones seran
evidenciadas conforme al Anexc 2 y seran preseniadas al drea usuaria de
manera semestral. T e

El contratista debera utilizar productos de #impieza ecologicos. Ademas de o
mencionade en ia tabla 2.1.1, se debera considerar como minime lo establecido
en el nurseral 3.1.1 "productos de limpieza ecoldgicos”.

El contratista debera presentar, al inicio de Ia prestacién efectiva del servicio, las
hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet - MSDS)
y fichas técnicas de los productos de limpieza a usar. Para el caso de los
productos de limpieza se debera incluir minimaments la informacion descrita en
el Anexo 4 y de contar, sus correspondientes certificados.

El contratista debera hacer uso de equipos (aspiradores, enceradoras, entre
otros} con una antigiedad méxima a cinco (05) afios contados a partir de su
adguisicién, adiclonal, se debe asegurar € mantenimiento de los mismos de
manera semestral, lo que permitira asegurar la correcta operatividad del equipo
¥ la extensién de su vida dtil {uso responsable de energia y agua). Las
constancias de mantenimiento deberan ser enviadas mediante correo electrénico
y/o mesa de partes

Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza debera incorporar en
sus labores diarias medidas y practicas de ecoeficiencia que deriven de Ja propia
entidad y de la normativa vigente {Véase nofa 6), las mismas que estan
relacionadas al usc eficiente de los recursos (agua, energia y papel) y la gestion
de los residuos sélidos, las cuales seran supervisadas por el &rea usuaria.
{Véase nota 7)

Durante &l periodo de prestacion del servicio, los materiales, implementos, |
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gjecucion contfractual.

Nota 5: La entidad segln las necesidades de su requerimiento podrd adicionar otras
condiciones de ejecucin relacionadas al servicio de limpieza de oficinas.

Nota €: Decreto Supremo N°016-2021-MINAM vy sus modificatorias o norma que la

aclualice o sustituya.

Nota 7: Ei drea usuaria realizara inspecciones inopinadas o de acuerdo al plan establecido
por la entidad, considerando que este se realice con una frecuencia minima mensual, & fin
de verificar el cumplimiento de la medida descrita, en caso de incumplimiento, se procedera
a levantar un acta interna de verificacion que ird acompaiiada de un registro fotografico, el
cual deberd presentarse como imagen nitida, can buena fluminacion y enfecada al objetivo.

2.2.2.  Impacto Ambiental

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las
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medidas que a continuacion se detalfan:

a. Ahorro de Energia

- Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la uz artificial de ser necesario

para la Gptima realizacién del servicia,

- No tener encendido mas de lo necesario las maquinarias y equipos utitizados
para ef servicio, usandolos de manera eficiente y apagando los mismos
cuande no se tenga prevista su inmediata utilizacién

- Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz artificial,
procedera apagarlos.

=3

. Ahorro de Agua

1

2.2.3. Penalidades Aplicabies
2234, Otras penalidades

En caso, se verifique el incumplimiento de las condiciones, se aplicard adicionalmente las
siguientes penalidades, en el marco de o previsto en el articulo 182° del Reglamento de

En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, as{ como
cualquier forma de pérdida de agua, el operaric informara al supervisor del
servicio, quien comunicara al representanie de Iz enfidad.

Usar solo el agua necesaria para 1a limpieza de las areas.

Reusar el agua de enjuague de elementos de aseo, cuando sea posible.

la Ley de Contrataciones del Estado (éase nota 8)

caracteri SEICéS y caflaa& debiendo considera

equivalencia en el volumen, calidad y costo, siempre y cuando estos esten
descontinuades o haya desabastecimiento en f mercade. Cerresponderd a la
entidad determinar el procedimiento para aprobar fos reemplazos durante la
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Aplicacién de penalidad
{Véase nota 9)

Farma de calculo

Procedimiento

Cada vez que se verifique que
el personal del servicio de
limpieza no esté cumpliendo
can la recoleccidn, transporte
interno y  almacenamiento
adecuado de los residuos
sélidos de la entidad.

0,05 % del mento
contraciual vigente.

En caso se verifigue que los
productos de limpieza
utifizados por ¢l contratista no
cumplen con el marcado vy

0,05 % del monte
contractual vigente.

Segin documento de
verificacién establecido
por la Entidad, que
incluye el Anexc 01 y
registro fotografico.
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En caso se wverifique que la
empresa no vishe capaciiando
a su perscnal en materia de
maneje de residuos sélidos,
ecoeficiencia, manejo seguro y
desificacion  de  sustancias
quimicas y procedimiento de
limpieza y desinfeccién.

En caso no se evidencie el
mantenimiento semestral de
los equipos de limpieza

%
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D05 % del monto
contractual vigente.

0,056 % del monto
contractual vigente,

Nota 8: Lz Entidad segun las necesidades de su requerimiento podra adicionar otras
penalidades (diferentes a las mencionadas} relacionadas al servicio de limpieza de
oficinas. Asi mismo, ia Entidad podra aplicar el porcentaje de la UIT o monto contractual
conforme al monto establecido independientemente del tipe de contratacion. Los montos
de las penalidades impuestas seran descontados de la facturacién mensual, como de fa
garantia de fiel cumplimiento.

Notz 9: De llegar a acumular el manto maxime de fa penalidad por mora o el monte maximo
para otras penalidades serd causal de Resolucién del Gentrato, en caso la aplicacién de
las mismas llegase al valer del 10% del monto contractual.

2.3. REQUISITOS DE CALIFICACION

23.1. Capacidad técnica y profesional

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos;
Cada ung de los supervisaras que conforme la propuesta técnica deberd contar con:

a.  Capacitacionftaller/curso en manejo de residuos sdlidos con un minime de 24
heras lectivas.

b. Capacitacidnfaller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24
horas lectivas.

¢. Capacitaciénfaller/curso de capacitacién en manejo seguro y dosificacién de
productos quimicos con un minime de 24 horas lectivas.

d. Capacitacionfialler/curso de capacitacidn en procedimientos de limpieza y
desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

a. Constancias de capacitacién a los supervisores en temas de ecoeficiencia,
minimo de 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos sdlidos
minimo de 24 horas lectivas.

¢. Constancias de capacitacién a los supervisores en el mangjo seguro y
desificacion de productos quimicos, minime de 24 heras lectivas.

d. Constancias de capacitacion a los supervisores en el precedimiento de impieza
y daesinfeccion, minimo de 24 horas lectivas.

00060
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IIE. INFORMACION COMPLEMENTARIA
3.1. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documenios para
perfeccionar el contrato:

31.1. Productos de limpieza ecolégicos

Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se deberd cumplir con los
criterios indicados y sus medios de verificacion.

Criteric Ambiental Meadio de Verificacion
Los productos de limpieza que se | Para bicdegradabilidad:
utilicen deberan ser amigables con el | — Ficha técnica del  producto
ambiente (ecolégicos): sefizlando el cumplimiento del
— Biodegradabies v/o; criteric yo  cedificado  de

— Elaborados con productas biodegradabilidad.
naturales yfu organicos v/o;

- Producidos a través de procesas | Para  productos  naturaies  yfu
sastenibles, organicos yfo procesos sostenibles:

— Sellos ambientaies (Ver Anexo 3)

3.1.2. Productos de limpieza (aercsoles)
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:

a. Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Datz Sheet -
MSDS) yo fichas técnicas del producto sefialando e cumplimiente del criterio.

3.1.3. Materiaies de limpieza (trapos o paiios de limpieza)
Para verificar las caracteristicas del trape o pafio de limpieza:
a. Ficha técnica del producto
3.1.4. Equipos de limpieza
a. Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso
de compra venta © alquiler u otro documento que acredite Ia disponibifidad del
Equipo requerido.

b. Censtancia de mantenimiento ds los equipos de limpieza no mavyor a 6 meses.

3.1.5. Capacitacion a personal clave

a. Constancias de capacitacion a! personal clave en temas de ecoeficiencia,
miénimo 24 horas lectivas.

b. Constancias de capacitacion ai personal clave en manejo de residuos solidos,
minimo 24 horas lectivas,

¢. Conslancias de capacitacién al personal clave en el manejc segurc v
dosificacion de productos quimicos, minimo 24 horas lectivas.

d. Constancias de capacitacion al personal clave en el procedimiento de limpisza
y desinfeccién, minimo 24 horas lectivas.

3.1.6. Capacitacion a personal no ciave

a. Constancias ds capacitacion al personal operaric en temas de ecoceficiencia,
minimo 12 heras leclivas.

b. Constancias de capacitacién al personal operario en manejo de residuos
sélidos, minimo 12 horas lectivas. 00 }1 3

b
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dosificacion de productos guimicos, minimo 12 horas lectivas.
d. Constancias de capacitacion al personal operarioc en el procedimiento de
limpieza y desinfeccidn, minime 12 horas lectivas.

IV. ANEXOS

ANEXO N°1: ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

ANEXO N°Z: REGISTRO DE ASISTENCIA

ANEXO N°3: SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

ANEXO N°4: CONTENIDO MINIMO DE LAS FICHAS TECNICAS DE LOS PRODUCTOS DE

LIMPIEZA
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Anexo N° 1
ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO
Siendo las, horas del dia

contratistalpersonal .. .. e e e
de brindar el servicio de limpieza de oficinas ...............................,, correspondiente a:

e Fimado digitaimante por:

LERMER D CASTROMONTE
Cecilia Libia FAL 204020668358
hard

Rosa FAL 20402980058 soft Ines FAU 20492680655 soft LDy

Fraam | Motiva: Bnosoffal de o’ prmm | Wktieo: En seiial de é

pIoITAL | conformidad DEGIEAL | vontommidad ’”g FIRER | |utivo: Fn sefial de
Fechar 1882022 18108000 — Feavar 1070872022 110460500 -7 [oomtormidEd )

Fecha: 100872022 13:02:14-0500

- elfla
, responsable

CONTRATO GRDEN DE SERVICIO
3 FECHA DE FECHA DE 3 o
N INICIO: TERMINO B D4 MES e
TIPO DE CONTRATO
AS cp OTRES

Ef contratista cumplio con las condiciones establecidas en la contratacion, ai verificarse lo siguiente:

N°® Verificacion

Marcarcon
8lo NO

Ei personal del servicio de limpieza cumple con la recolaccién,
1 | transporte interno y almacenamianto de los residuos sédlides de
la enfidad.

3 Los praductos de limpieza utilizados por el contratista cumplen
con el marcado y rotulado indicado en numeral 2.1.2.

El contratista presenta las evidencias que permitan constatar
la capacitacion de su personal en materia de manejo de
3 | residuos sdlidos, ecoeficiencia, manejo seguro y dosificacion
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza y
desinfeccitn.

4 El contratista presenta evidencia del mantenimiento de
equipes de limpieza.

De ser al caso, se adjunta el registro fotografice del incumplimiento contractual.

Firman dando fe de lo anterior.

Firma det Contratista/proveedor {a)
de la contratacién en la Entidad

Firma del responsable de la supervisién

Nota 1: El cumpitmiento del acta verificacion se evaluard conforme a |as siguientes respuestas:

(26013
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womtorTETt

o g n Marcar con

N Verificaci6n Sl o NO
El personal del servicio de limpieza cumple con la receleccion,

1 transpoite internc y aimacenamiento de los residuos solidos de Sl
la entidad.

g Los productos de limpieza utilizados por el contratista cumpten s
con el marcado vy rotulado indicado en numeral 2.1.2.
El contratisia presenta las evidencias que permitan constatar
la capackacion de su personal en materia de manejo de

3 | residuos solidos, ecoeficiencia, manejo seguro v dosificacién sl
de sustancias quimicas y procedimientos de limpieza vy
desinfeccitn.

4 Ei conlratista presenta evidencia del mantenimiento de &l
aquipos de limpieza,
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Anexo N° 2
REGISTRO DE ASISTENCIA
{Logo) REGISTRO DE ASISTENCIA {Codigo o numeracidn}
Nombre de la Entidad:
Lugar;
Hora de inigio: Hora de fin: Duracion:
Tema:
Responsable: Cargo;
A N° Nombre y Apellidos DN Firma
TEELL
97 =
ﬂ} ;
i 4
Sim I
J N
N
Observaciones: Firma dei Responsable:
4
(0060 Y
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Anexo N° 3

SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTQS DE LIMFIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten;

a) Productos de fimpieza ecolagicos

- Ecoetiquetas tipo | (ISO 14024 o NTP-150 14024:20119 o su versién mas actualizada):
Green Seal (Sello Verde), Ecolabel {(Ecostiqueta Ecoldgica Europea), Cisne Nérdica,

Etiqueta ecolégica ABNT, Ecocert o equivalentes.

Nota 2: Las efiuetas tipo |, deberan cumplir con la ISQO 14024 ETIQUETAS Y
DECLARACIONES AMBIENTALES, Etiquetado ambiental tipo 1. Principios v procedimientos

o su NTP eguivalente.

e
e
_.-/’4:/
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CONTENIDC MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de los productos de limpieza debe contener, como mirimo, la siguiente informacién:

+ Nombre del preducto

e w7

+ Descripcion del producto

e Caractaristicas técnicas y compesicidn
s Presentacion

*» Modo de empleo

+ Precauciones

» Cerificacicnes

» Registro Sanitario o Notificacion Sanitaria Obtigataria (Véase Nota 3}, segun corrasponda.
— Fecha de emisién

— Fecha de vencimiento

Nota 3: Decision 706 “Armenizacién de legisiaciones en materia de productos de higiene doméstica y
praductos absorbentes de higiene personal’ de la Camunidad Andina,

4000089
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacién que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases.

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
Inscripcion vigente en el Registro nacional de empresas y entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral-RENEEIL, en dicha se debe detallar las
actividades de servicio de limpieza.
Importante |
F — ——— — — ——
De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, estd relacicnada
con cierta atribucién con la cual debe contar ef proveedor para poder llevar a cabo la actividad
 materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en fas cuales |
5 se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar/
| habilitadas para la efecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la\ |
- comercializacion de ciertos bienes en ef mercado. N
R S — e I Ty y
Acreditacion:
Copia de constancias vigente de estar inscrito en el registro nacional de empresas y
entidades que realizan actividades de intermediacién laboral RENEEIL, expedida por
el Ministerio de Trabajo y Promocion de Empleo, vigente.
Importante
En el caso de consorcios, cada infegrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito,
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Importante para la Entidad
Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de fos requisifos siguientes:
Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases, asi como el requisito de calificacién,
si este no ha sido incluido.
B.3.2 | CAPACITACION
Requisitos:
El supervisor que conforme la propuesta técnica debera contar con:
a. Capacitacién/taller/curso en manejo de residuos sélidos con un minimo de 24
horas lectivas.
b. Capacitacionftaller/curso de capacitacién en eco eficiencia con un minimo de 24
horas lectivas.
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c. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de
productos quimicos con un minimo de 24 horas lectivas,

d. Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y
desinfeccién con un minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de:

a. Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos sélidos
minimo de 24 horas lectivas.
minimo de 24 horas lectivas.
dosificacion de productos quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

y desinfeccién, minimo de 24 horas lectivas.

Importante

— — s — e — —

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis horas
lectivas, segtin la normativa de la materia.

b. Constancias de capacitacién a los supervisores en temas de ecoeficiencia, |,

¢. Constancias de capacitacion a los supervisores en el manejo seguro y

d. Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza |

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD 4?

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 3,000,000.00 ( miilones

con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de iimpieza en locales publices o privados;,
Limpieza de ambientes u oficinas, Mantenimiento de ambientes u oficinas, Servicio de fumigacion de-
ambientes u oficinas.

Aéreditacic’m d

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién: o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una solfa contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de fo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso salo se considerars, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en |a Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la

parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios arteriores a la fecha de

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

#

.. el solo selfo de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir elio
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que ei comprobante de pago ha sido
cancelado”

()
“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor fsea utilizando el término “cancefado” o
“pagado’] supuesto en ef cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

-
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—

presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte—|
0 los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos gue se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcic o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligacionses que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcic en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del confrato de

presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion sé /)

Si el titular de la experiencia no es e postor, consignar si dicha experiencia corresponde a Ia matriz en’
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una recrganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeién del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en Ia Especialidad.

Importante

= — - - - - — A — B { 5
* Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos / ///

presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senlido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacicn del objeto contractual no coincida
literalmente con ef previsto en las bases, se debers validar|a experiencia si las actividade§
que efecuts el postor corresponden a la experiencia requerica.

*  Enelcaso de consorcios, solo se considera fa experiencia de aquellos infegrantes que se

hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de Ia j;/

convocaforia, conforme a la Directiva ‘Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”,

. Importante

* Si como resuftado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse ef |
requerimiento, se solicita fa autorizacion del &rea usuaria Y 8@ pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articufo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente Ia Entidad puede soficitar documentacion que
acredite ef cumplimiento del algan componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccidn de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar ef contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.

j
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre |a base de cien {100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
% PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. [PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

Se evaluard considerando el precio ofertado por el
postor.

puntaje a ia oferta de precio mas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos

precios, segin/|

la siguiente formula;
Acreditacion:

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de |a oferta a evaluar
Qi =Precio i

Om = Precio de |a oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[ 100] puntos

- Importante

N — ——

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos Y guardan vincuiacién; )
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

= - —— - e e e i e

o ) .
e
= E
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de fas propuestas en el presente docurento, las que en ningin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a fo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA

DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE
DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... 1, con domicilio legalen [........ 1
representada por [........... I, identificado con DNI N° [.... . v de otra pa é)
[, con RUC N [, ], con domicilio legal en’
e, INSCTR@ @ da Ficha N [ ] Asiento N° [................ 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de|.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [..................ooievveen LLecon DNIN®[................... 1, segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. I, Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de ia
ciudadde[............ |, a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [..................], el comité de seleccidn adjudico la buena pro del CONCURSO;
PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la| -
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR\% ,
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en lo

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO _
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL }
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluygf
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos os tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
ofro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA),
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segln lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse [a informacisn que resulte pertinente
a efectos de generar el pagoe.




#

PODER JUDICIAL- CORTE SUPERIOR DE JUSTIC
CONCURSQ PUBLICO N301-2023-CS- CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA)

siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legafes conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Regiamento, los
que se computan desde |a oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA~
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia ia efecucion de actividades de instalacion, implementacién

U otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de gjecucion, se debe consignar fo
siguiente:

'El piazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA]J es de [............ I, e/ mismo que se computa desde [INDICAR CONDICIGN CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En ef caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede inciuir la sigujente cldusula;

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS'™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACfONESf
ACCESORIAS].

e
El'monito de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQJ, que incluye

fodos los impuestos de Ley.

El plazo de efecucion de las prestaciones accesorias es de e, ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL. CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATC PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASOJ.

{DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segiin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS
EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA

* De conformidad can la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)

principal(es) y de la(s) prestacién(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.

)
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ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de fa prestacion.

Importante

Al amparo de fo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de fa Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en

general, si el postor ganador de la buena pro solicita fa relencion del diez por ciento (10%) def
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo!

siguiente:

"De fief cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de fa retencion guie debe

- efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos a realizarse, de forma
 prorrateada, con cargo a ser devuelio a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través
de |a [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe |,

mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del arictlo 151 del Reglamento de la Ley“e
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencidn del diez por

ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

»  ‘De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR El. MONTQ}, a través de la /

retenicion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

In;mportante

En los coniratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el monto |
del item adjudicado o la sumatoria de fos montos de fos ftems adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a} del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) de! numeral
185.1 del articulo 155 deil Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Solo en e caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente cliusula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgard [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adefantos

directos por e/ [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] def monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adefantos mediante carta fianza o




-

PODER JUDICIAL- CORTE SUPERIOR DE JUSTIC \
CONCURSO PUBLICO N301-2023-CS- CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA)

pdliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera fa solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a fa
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda,

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 de!
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINGE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE o

OBLIGACION] dias de producida Ia recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente é-Ls-
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otergado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, -
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda f
por cada dia de atraso. ;

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligacio
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULAQUODMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OQCULTOS ,
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar - - |
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Le)%’

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. iﬁv‘;{’

i :
\5 .

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS NO" 5 =
MENQR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de afraso,
de acuerdo a la siguiente farmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde;

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este (ltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar a! pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 de! articulo 162 del Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del
Estado.

o/
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Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a Ia penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, fa forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo |
163 de! Reglamento de fa Ley de Contrataciones def Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item gue debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otra
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO \3
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el nhumeral 32.3 del articuloy <
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA:; RESPONSARBILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la / //,
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento dier; //

lugar, en el caso que éstas correspondan. 5

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las de nas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una/: Nl
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, Tl
representantes legales, funcionarios, asesores ¢ personas vincuiadas a las que se refiere el articufp v~
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuady, = =
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato. <S4 F

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucioén del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios ptiblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio yfo gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.




f

PODER JUDICIAL- CORTE SUPERIOR DE JUSTIC \
CONCURSO PUBLICO N301-2023-CS- CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA)

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante congciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar e arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de Ia
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de |a Ley de Contratacion
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA ‘
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todo
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecucion def presente contrato:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR: / Ao/
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL;
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...oovveoooomorvoi]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a |
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15} dias calendario.

tra

-2
De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, ias partes@ )
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de | 1 al [CONSIGNAR:
FECHA]. ;

/

)

I

e

Ly
N

1

p o

‘LA ENTIDAD" “‘EL CONTRATISTA"

Imbortante

— - - -  —— - — - — .
Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’s.

" De acuerdo con el numeral 225.3 del articule 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menar o igual a cinco millones con 00/100
soles (&/ 5 000 000,00).

¥ Para  mayor informacion sobre la  pommativa de  firmas y cerlificados  digitales  ingresar a:
https:lfwww.indecopi.gob.pe/weblfirmas-digitaIeslfirmar—y-certiﬁcados-digitales

©
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores: ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° N°01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Ei que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMEROQO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],

DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad: 1

Nombre, Denominacion o
Razdén Secial : i
Domicilio Legal : SO
RUC: | Teléfono(s) :
MYPET® si ] No |
Correo electrénico :

Autorizacidn de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de pre
de conformidad con fo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la arden de servicios!”

YOO RIge

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) diag>
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo efectrénico consignada se entenders vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en fa pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el fink http://www?2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linga-2-2/ y se
tendrd en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los conirates perigdicos de prestacién de servicios, segun lo
seflalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento.

Consignar en el ¢aso de procedimientos de seleccién por relacién de iterns, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
SEnvicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, fa declaracion Jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Seflores i
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], representante comiin del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL ~.
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] Nﬁ‘
&

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que |5
siguiente informacion se sujeta a la verdad: o

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s):
MYPE®© Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilic Legal :

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE'® Si | No |
Correo electrénico ;

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social ;

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s):
MYPE=2¢ Si | No |
Correo electrdnico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correa electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

W=

En ios contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/Aww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, seguin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

¥ lbidem.

% Ibidem.
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4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante
La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera véalidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el mento del valer estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00}, cuando se haya optado por perfeccionar el contrate con una orden de

servicios, e
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores, )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ {Primera Convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento: 7

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar e |
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de ta Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta, |2
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposicione
del Decreto Legisiativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién d
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Serresponsable de la veracidad de los documentos e informacion due presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a|s
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

En ef caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comdn def consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases
demas documentos del procedimiento de la referencia Yy, conociendo todos los alcances y la
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS DIFERENTES LOCALES DE LA
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO, de conformidad con ios Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de Ia seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segin corresponda

- Importante
Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado af contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de 24 MESES (02 ANOS).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores; .

COMITE DE SE,LECCION

CONCURSO PUBLICO N® 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria) /

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSOrcio| f4
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones dek -2}
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN], =
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR /'fé‘
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para |z /A
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y /N /
gjecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra imp'o.
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comuin en Lo 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguienteié;-"v ; .
5 o

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

" CONSORCIADO 1] [%]=
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL -
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGAGIONES 100%2+

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en numero entera, sin decimales,

% Consignar tGnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. .
8:8
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2

o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Re
deben ser legalizadas.

glamento, las firm

as de los integra

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

ntes def consorcio |

P
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sisterna a suma alzada incluir ef siguiente anexo:

Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada Ia elaboracion de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)

Presente. - /e Sl
ié W i3y
Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta e O 7
la siguiente: ¢ s.5[7
CONCEPTO PRECIO TOTAL
TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy, de ser e caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del /
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no/lZ
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segiin corresponda

Importante

- — —_— — === — i S — —_ — - — —_— — -
* Elpostor debe consignar ef precio total de ia oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con |
la busna pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

* El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONT".

Importante para la Entidad

* Encaso de procedimientos segiin refacion de items, consignar lo siguiente:
'El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los ltems que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan ia ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
'El postor debe detallar en ef precio de su oferta, e/ monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”,
Incluir o eliminar, segun corresponda

-,
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/ PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSO PUBLICO N°01-2023-CS-CSJPU-PJ (PRIMERA CONVOCATORIA)

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores, i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ (Primera Convocatoria)
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societar|
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

for e

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puecﬁ_\/erﬁcarTa informacion de s
la Relacion de Proveedores Sarnicionados por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancion =
Vigente en http./iportal. osce.gob.pe/mp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al 6érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad af que se le haya asignado la funcion de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




/

PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-P. (Primera Convocatoria)

ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I:IF]CAC[C’)N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Seﬁore§ .
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 01-2023-CS-CSJPU-PJ {Primera Convocatoria)
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR

CASO DE SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE™

IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante I

ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICQ]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin
corresponda

Importante

La notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectiia
por medios electrénicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
cotrespondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizade.




