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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripciéon
1 [ABC] / [ La informacién selicitada dentre de los corchetes sombreados debe ser
"""" completada per lo Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ Entidad con postericridad al otorgamiento de la buena pre para el caso
"""" especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; ¢ por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta per el érgano
3 encargade de las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda
» Abc y por los proveedores,
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érganc encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccidn, segin correspenda y por los
. Abc
proveedores.
importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes a tener en cventa por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
*+ Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracion de los bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Lars bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener los siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardametros 1
. Superior : 2.5 ecm Inferior: 2.5 cm

1 Margenes ;

lzquierda: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial

Normal: Para el contenide en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezade y pie de pdgina

Pare las Consideraciones importantes {tem 3 del cuadro anterior)

A Gtico: P tenid |

4 Color de Fuenta utomdtico: Para el contenido en genera

Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadre anterior)

14 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

B Tamaisg i @ : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Netas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al ple.
6 Alineacion Centrada  : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
= Anterior : 0
Espaciado Posterior : O
9 STlERodE Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algun
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una ver registrada la informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el texto debera
quedar en letra tamaio 10, con estilo normal, sin formate de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser madificada ni eliminada en la Seccién General. En ef cuso de la Seccién
Especifica debe seguirse lo instruccidn que se indica en dicha nofa.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julia 2020 y julic 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexio, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
seg(n corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP! los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
wie:contratista def progeso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de

“Ja Cémision de Defersade la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{ESTA SECCION NQDEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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1.1.

1.2

1.3.

1.4,

1.5.

CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estada, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

« Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidn convocado por las
Entidades del Fstado Peruano, es necesario que fos proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNF} que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.goh.pe

» Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su

Certificado SEACE {usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
- senaladas en eldocumento de arienfacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado e SHpEtwww? seace.gob.psl.

o En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCIGN DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracidn de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante
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1.6.

1.7.

* No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

+ Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelfo en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabitidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Regiamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

¢ Los formularios electronicos que se encuentran en ef SEACE y que los proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

* Encasola informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en fos
documentos escaneados.

*  No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01

LHBfas hasta las-28:69 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del

1.8.

procedimiento; adjuriando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de sefeccion, o en un determinado item cuando se trate do
procedimientos de seleccion segtin relacién de itemns.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74,1 v el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectta siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento,

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE,

Importante

En el caso de confralacion de servicios en general que se presten fuera de la provingia de Lima
v Callao, cuyo vafor estimada no supere los dostientos mil Soles (5/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntafe total
ohienido por los postores con domiciiio en la provincia donde presiara el senvicio, o en las
provincias colindantes, sean o ne perenecientes al mismo depariamento o region. El domicilia
8s ef consignads en la constancia de inseripoian anle & RNF'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccidn por relacion de fems, cuando algin ftem no supera ef monto
sefalado anlerdormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecide en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

_La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
—Ya'subsanacion o

e presente en fisico a la Entidad.

PR

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas gue cumplen los requisitos de
calificacidn, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere,

OTORGAMIENTC DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el organo encargado de las contrataciones ¢ el comité de
seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultades de la
admision, no admision, evaluacidn, calificacidn, descalificacién y el otorgamiento de la buena
pro,

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores
www Inp.gob.pe
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Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién,

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacidn de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido ef otorgamiento de fa buena pro, el organo encargado de las cordrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pra conforme lo establecido en ef numeral 64.6 del
artictlo 64 def Reglamento

Sl
e
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccidn segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion,

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada fa buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comite de
seleccion, sequn corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los pariicipantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de fas contrataciones o el comite
de seleccion, segun corresponda

A efectos de fecoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, ta.cseamo: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i} fa captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad debera enlregar dicha documentacion en el menor
fiempo posible, previo pago por tal concepto.

« Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segin
corresponda

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de 1a buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco {5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro,

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacidn y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1,

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las confrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcidn del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione ef contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe inciuir Ja proforma def
contrato estabiecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganader de la buena pro debe presentar los documentos
senalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seguin corresponda, son las de fiel
limiento del contrato y por los adelantos.

e
GARANTIA DE'FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%} del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista,

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se oforga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

* Enlos contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Sofes (S/ 200,000. 00},
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumaloria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el fiteral a) del articulo 152 del Reglamento.

»  Enlos contratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
fas micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto dsf contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
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la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma profraleads en cada pago, con
cargo a ser devislto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articilo 149 del Regfamenta y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento,

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias, o estar consideradas en la
dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Per,

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceplacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente humeral, debiendo fener en cuenta lo siguiente;

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
~gdebe encontrarse [islada en el portal web de la SBS (htto/www.sbs.gob.pe/sistema-
~ i =fmanciern/clasilkiras-de-riesqo).

2 Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es fa
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando fa vigencia a la fecha
de emisién de fa garantia

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B,

4, Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista ajguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emjsora
de la garantia, se debera consultar a la ciasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de rigsgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse e portal web de dicha Enfidad (hito//iwww.sbs.aob.pe/sistena-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-ehcuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a traves de los
mecanismos establecidos {(consulta web, teléfonc u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

(F
\_ U
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3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningdn caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de ias bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato seran aplicadas de conformidad con e! articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segin la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

L& Entidad paga las.coptraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario sigurentes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionaric que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se

deba a caso fortuito o fuerza mayuor, esla reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con ef articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamenta,
debiendo repetir contra fos responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por ias disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

5=

1.2

1.3.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS
SERVICIOS DE SANEAMIENTO

RUGC N° . 20565423372

Domicilio legal . Calle German Schreiber N° 210, Oficina 101 — San Isidro - Lima

Teléfono: : 5002090 anexo 2420

Correo electrénico: * usuario.abastecimiento03@otass.aob.pe

iorge.roias@otass.qob.pe

iean.moagaroff@otass.qaob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
PRODUCCION DE PIEZAS AUDIOVISUALES SOBRE LA VALORACION DE LOS SERVICIOS
DE SANEAMIENTO EN FAVOR DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS
DE SANEAMIENTO (EPS) BAJO REGIMEN DE APOYO TRANSITORIO Y LA UNIDAD
EJECUTORA AGUA TUMBES.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 02 (020-2021-0OTASS-AEC) el
27/08/2021.

1.4 2EBENTE DE FINAMGIAMIENTO

1.5.

1.6.

flal/o

1.8.

Recursos Ordinarios

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquelia prevista en fa Ley de Equilibirio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico def afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de A SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE DISTRIBUIR LA BUENA PRO.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de |a presente seccion de las bases,
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de [a presente convocatoria se prestaran en el plazo de sesenta {60) dias
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calendario en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion,
1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S7. 5.70 (Cinco con 70/100 Soles}, en el Banco de ia Nacion a la Cuenta
Corriente N° 00-068-357993 y recoger en Calle German Schreiber 210, San Isidro {primer piso).

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2021.

- Constitucién Politica del Peru

- Decreto Legislativo N°1444 que modifica a la Ley N°30225-Ley de Contrataciones del
Estado

- Decreto Supremo N°377-2019-EF que medifica al D.S N°344-2018-EF .- Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado

- Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N°304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Coadige Civil.

- Decreto Supremo 103-2020-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo ef procedimiento establecido en dicha
dispasicion, no procede formular consuftas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. {Anexo N° 1)

b} Documento que acredite la representacion de guien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto,

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el gaso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los frtegrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiative N° 1246, las Eniidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion gue puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
v 3 de dicho Decrefo Legisfativo. En esa medida, si la Entidad es usvaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y stempre que ef servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el ceriificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
{(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo [Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Z  La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataferma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.aob. pefinteronerabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. {Anexo N°5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitanios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honerario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada tinicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion acceseria o que el postor goza de alguna exoneracidn legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2} decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s EI 6rgano encargado de las contrataciones o ef comijté de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacidn de los documentcs requeridos. De no cumnplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida

» Encasode requerr estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamieanto del contrato

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de |a presente seccion de las bases,

2.2.2. Documentacidn de presentacién facultativa;

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad?®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicidon de micro y pequefia empresa, (Anexo
N° 11)

Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun correspoenda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acépites “Documentos para la admisién de Ja oferta’, "Requisifos de calfficacion” y “Factores
de evaluacion”

2.3, REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

¢ En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en diche
anexo servira también para acreditar este factor

5  Dicho documento se tendrad en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 def Reglamento




-

ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b} Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la Interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo, En esa
medida, si la Entidad es usuaria de fa Plataforma de Interoperabflidad del Estado — PIDE® y
siempre que ef servicio web se encuentre activo en ef Catélogo de Servicios de dicha platatorma,
1o correspondera exiqir los documentos previsios en los literales @) v 7).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante [a ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.

i}  Estructura de costos?®,

j)  Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

*  Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionarnienta del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de Ja Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razon social de fos integrantes def consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
Indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en fa Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contz!@periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro Y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera milad del numero lotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a fa finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 1494 del articulo 149 v el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de  MYPE, lo cual serd verificado por Ja Enfidad en e link
hitp:/iwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

¢ En los coniratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00}, no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
coniratos derivados de procedimientos de seleccién por refacién de items, cuando el monto

¢ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y def Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace httos://www_ aobiernadiaital.oob.pefinteroperabilidad/

? Incluir solo en caso de la contratacisn bajo el sistemna a suma alzada.

2 Incluir solo cuando resulie necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir sola en caso de contratacionas por paquete.
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2.4,

2.5.

del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefalado anteriormente, confarme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Regiamento,

Importante

« Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de fla determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondat:

o De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos ptiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exferfores del Perd, salvo gue se trale de
documentas publicos emitidos en  paises gue farmen parle del Convenio de la Apostilia, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de Is Haya 0

o |aEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presents
nurmeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes Ul efunah il del
Organismo Técnico de la Administracion de los Servicios de Saneamiento - OTASS, en el horario

de 08:30 a 16:00 horas, en la siguiente direccién: Calle German Schreiber 210, San Isidro (primer
piso).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO.
Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Gestion Social y Comunicaciones previa
revision de los entregables y documentos sustentarios de la ejecucion del servicio emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Presentar Unico entregable -09 productos o piezas audiovisuales -clases virtuales, fotografias

y jingle.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes del Organismo Tecnico de la
Administracién de los Servicios de Saneamiento - OTASS, en el horario de 08:30 a 16:00 horas,
en la siguiente direccion: Calle German Schreiber 210, San Isidro (primer piso).

10

Segin lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO IN
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion,

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“Decenio de iz Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
"Afio del Bicentenario del Per(: 200 afios de Independencia”

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE PRODUCCION DE PIEZAS AUDIOVISUALES SOBRE LA VALORACION DE

LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO EN FAVOR DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE

LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO (EPS) BAJO REGIMEN DE APOYO TRANSITORIO Y
LA UNIDAD EJECUTORA AGUA TUMBES

_ 1. AREA USUARIA
e OFICINA DE GESTION SOCIAL Y GOMUNICACIONES

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Conltratacion del servicio de una agencia de produccion audicvisual o similar para la
produccion de 9 piezas audiovisuales sobre la valoracion de los servicios de saneamiento
en favor de las empresas prestadoras de los servicios de saneamiento (EPS) bajo
Régimen de Apoyo Transitorio y la Unidad Ejecutora Agua Tumbes.

3. FINALIDAD PUBLICA
Fomentar una cultura de educacién ciudadana en favor de la valoracion de los servicios
de saneamienio en el ambilo de las empresas prestadoras de los servicios de
saneamiento (EPS) bajo Regimen de Apoyo Transiterio v la Unidad Ejecutora Agua
Tumbes.

Informar y sensibilizar a los grupos pricrizados, a través de contenidos audiovisuales,
sobre la valoracion de los servicios de saneamiento, a fin de contribuir a la sostenibilidad
de la prestacion de los servicios de agua potable y alcantarillado.

Coadyuvar a gue estos servicios basicos lleguen también a la poblacion mas vulnerable y
puedan seguir brindéandose en favor de las familias gue no tienen acceso al recurso, sobre
todo, en ¢l estade de emergencia per la COVID 19, asi también contempla la difusion de
mensajes sobre el uso responsable del sistema de alcantarillado, a fin de evitar atoros y
aniegos que pongan en riesgo el ambiente vy la salud publica.

4. ACTIVIDAD DEL FPOI
o AOl00158900237: EDUCACION SANITARIA VIRTUAL

5. ANTECEDENTES
La Oficina de Gestion Social y Comunicaciones (OGSC) del OTASS es el organo
encargado de elaborar y proponer politicas y lineamientos de comunicacion, gestién social
y prensa, alineados a los objetivos estratégicos de la entidad y en coordinacién con la Alta
Direccion y los drganos de linea. Asimismo, formula los lineamientos, estrategias de
fmagen, preduccién de contenido informativo para promover una apinién pablica favorable
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de ia intervencién que cumple el OTASS en las diferentes empresas prestadoras bajo

Régimen de Apoyo Transitorio.

También tiene |a funcion de brindar asistencia técnica para disefiar, planificar, implementar
y evaluar las acciones de comunicacion, marketing social y comunicacion interna en el
OTASS y las empresas prestadoras en el dmbito de sus compelencias y en coordinacion
con los actores involucrados.

Las actividades que realiza la OGSC se encuentran previstas en su Plan Operativo
Institucional (POI} alineadas a los objetives estratégicos institucionales del Plan
Estratégico Institucional (PEI) 2019-2024, que contribuyen al logro de los objetivos
prioritarios que promueve el OTASS en el marco de sus funciones  los cuales aportan a
los objetivos sectoriales del Plan Estratégice Sectorial Multianual (Pesem) 2016-2021 del
sector Vivienda, Construccion y Saneamiento (“incrementar el acceso de la poblacion
urbana a los servicios de agua potable y saneamiento sostenible y de calidad™ y *mejorar
la capacidad de gestidn de las instituciones del sector”).

Que, con fecha 26 de enero del 2021, la Direccidn de Gestion y Financiamiento (DGF) del
OTASS hizo llegar a la OGSC el Memorando N° 041-2021-OTASS-DGF, donde adjunta
el Informe N° 002-2021-OTASS-DGF-WSQ. En el referido documento, se sustentd la
necesidad de ejecutar actividades comunicacionales que refuercen las acciones
comeicaleéde las EPS en Régimen de Apoyo Transitorio y de la Unidad Ejecutora Agua,
a fin de contrarrestar la caida en su recaudacion en el contexto de la emergencia sanitaria
nacional causada por la COVID-19; suceso que impacta negativamente a las empresas
prestadcras de saneamiento.

Asimismo, con fecha 21 de enero del 2021, la Direccién de Operaciones del OTASS emiitié
el Memorandg N°0076-2021-0TASS-DO mediante el cual traslada el Informe N°003-
2021-0TASS-DO-LCS, documento donde se resalta que fa alta incidencia de atoros en
las redes de alcantarillado es unc de los principales problemas que afecta a la salud
publica.

Por esa razon, desde julio del 2018 a la fecha, el OTASS desarrolla la Estrategia Nacional
de Limpieza de Colectores Operacion Alcantarillado, gue tiene como finalidad contribuir a
que las EPS y la Unidad Ejecutora Agua Tumbes disminuyan el indice de atoros de las
redes de desagiie. Ademas, sostiene que, para lograr este objetivo, es necesario
diferenciar la problematica de los atoros en dos grupos: (1) de origen técnico y (2)
educacional y/o cultural (malos habitos, falta de educacion sanitaria y/o sensibilizacion con
relacidn a los clientes).

Respecto al segundo punto, el informe indica que la solucion a “este problema requiere
de una comunicacion mas efectiva a través de campanas de sensibilizacién y programas
de educacion sanitaria, con la finalidad de concientizar y/o sensibilizar sobre la importancia
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del buen manejo y/o cuidado de los desaglies o de los sistemas de alcantarillado de las

aguas residuales” entre los usuarios de dichos servicios.

Por otro lado, en este mismo informe de la Direccién de Operaciones se evidencia que la
estrategia “Asistencia para abastecimiente de agua potable por camién cisterna a las
zonas criticas del ambito de las EPS y de la Unidad Ejecutora Aguas Tumbes" incluye,
enlre ofros compromisos del OTASS, el desarrollo del componente comunicacional
relacionado a la sensibilizacion en el cuidado, uso y almacenamiento adecuado del agua
potable en [as zonas que no cuentan con el servicio, sin importar la condicién de cliente o
no cliente de las EPS, en el marco del Estado de Emergencia Sanitaria Nacional.

Por todo lo expuesto, (i) en virtud del marco legal citado y sus funciones como OGSC, {ii)
en atencion a las necesidades sustentadas por la Direccion de Gestion y Financiamiento
y la Direccion de Operaciones (jii) y con el fin de contribuir a la valoracion y la mejora de
los servicios de saneamiento brindados por las EPS bajo Régimen de Apoyo Transitorio y
la Unidad Ejecutora Agua Tumbes y por ende la atencion de sus usuarios, la oficina ha
delineado una serie de acciones de comunicacion para contribuir al objetivo de “promover
la calidad y sostenibilidad de los prestadores de servicios de saneamiento” (OEL.02 del
OTASS).

Estas acciones se encuentran establecidas en la ACTIVIDAD OPERATIVA DE
DIFUSIQH,-;QRIENTACION Y SENSIBILIZACION PARA LA VALORACION DE LOS
SERVICIOS'DE SANEAMIENTO 1, aprobada mediante PROVEIDO N°001692-2021~
OTASS-DE de fecha 11.06.21, que busca propiciar comportamienios ciudadanos
adecuados en los grupos de interés priorizados y, por tanto, una mejora en la calidad de
vida de la poblacion, mediante actividades de comunicacion que cumplan la funcién de
sensibilizar, informar y educar sobre la importancia de cuidar y valorar los servicios de
saneamiento, y asi coadyuvar a [a calidad y sostenibilidad de las entidades prestadoras.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

a. Objetivo general

Contratar con una agencia de produccion audiovisual profesional o similar para la
elaboracion de material educativo, de acuerdo con el siguiente detalle: Produccion
de 9 piezas audiovisuales, que expliquen temas sobre la valoracién de los
servicios de saneamiento que ayudaran a la difusion, orientacion y sensibilizacion
para la valoracion de los servicios de saneamiento a la poblacién usuaria de las
empresas prestadoras de los servicios de saneamiento (EPS) bajo Régimen de
Apoyo Transitorio y la Unidad Ejecutora Agua Tumbes a nivel nacional.

b. Objetive especifico
Elaboracién de material audiovisual de calidad, creativo y efectivo para garantizar
el apoyo a las areas de imagen y comunicacion de las empresas prestadoras de
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los servicios de saneamiento (EPS} bajo régimen de apoyo transitorio y la Unidad
Ejecutora Agua Tumbes a nivel nacional, como parte de los materiales educativos
para la realizacién de actividades de educacion sanitaria y valoracion de fos
servicias de saneamiento de manera virtual.

7. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El proveedor seleccionado se encargard de la elaboracion de los guiones creativos, los
cuales seran preaprobados por la oficina de Gestion Social y Comunicaciones del OTASS,
también debera contemplar, set de grabacion, personal, actores, extras y de cualguier otra
necesidad durante la preproduccion, rodaje, y postproduccion de las 9 piezas
audiovisuales (Material educativo para dases virtuales). Cada una de las clases podra o
no incluir en sus guiones la incorporacion y/o mencién de otras campanas e iniciativas de
educacion sanitaria ejecutadas por el OTASS, tales como.

Q
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El Agua lo Vale

Juégale Limpio al Alcantarillado
La Liga del Agua

Encuentros Vecinales

Viernes de Aguas

Voluntariado Otass

El Agua en fu Vida

Para‘la produccion de cada pieza audiovisual, la Oficina de Gestion Social y
Comunicaciones (OGSC} entregara previamente documentos informativos al
proveedor seleccionado para el desarrollo de los guicnes de cada pieza
audiovisual,

En base a estos documentos entregados por la OGSC, el proveedor desarrollara
una propuesta de guiones para cada pieza audiovisual (Material educativo para
clases virtuales) los cuales serdn revisados y aprobados por la Oficina de Gestion
Social y Comunicaciones (OGSC) previos a la grabacion y proceso de produccion.

Asimismo, el proveedor debera presentar su plan general de trabajo, a los (3) dias
desde el dia siguiente de natificada la Orden de Servicio (O/S) o el contrato.

Para el desarrollo de cada pieza audiovisual (clase virtual), el proveedor debera
incluir lo siguiente:

o Presentacion de un plan de frabajo.

o Elaboracion de guion técnico y literario, por pieza audiovisual dentro de los 15

calendarios, para aprobacion de la GGSC.
o Participacion de reuniones de coordinacion con los representantes de la
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OGSC para ajustes y correcciones necesarias del guion técnico y literario.
De acuerdo, a los guiones elaborados y aprobados, se realizar4 la produccion
de las piezas audiovisuales (Materiales educativos para clases virluales), con
una duracién de 11 minutos para cada uno.

Para la locucidn de los textes del guion, se debera considerar a un locutor
principal o locutores segln sea el caso.

Cada pieza audiovisual debera incluir la presencia de un actor o actriz que
cumplira el rol de “maestro” en la ensefianza del tema tratado en cada clase
virtual, y el cual el proveedor deberd considerar segun sea el caso,

Elaborar y proponer una pista musical (jingle de minimo 2 minutos a 5 minulos
que identifique los materiales educativos de las clases virtuales). Este jingle
sera utilizado como intro para cada una de las clases y adaptado a un corle
entre 30 segundos a 1 minuto de duracion del producto final.

Presentar como minimo 3 propuestas de voces de locucion, en version digital
(archivo de audio), para aprobacion de cada clase virtual,

Presentar como minimo 3 propuestas de actores y/o actrices, en versién digital
{archivo audiovisual), para aprobacion.

El proveedor presentara a la OGSC un storyboard animado de cada una de 9
piezas audiovisuales de las clases virtuales y permitira realizar cambios,
variaciones y repeticiones de locucién y/o grabaciones, de ser necesario,
hasta la aprobacion.

Grabacién y edicion necesarias en un estudic profesional, incluido el
levantamiento de observaciones.

ol LRéalizar los cambios y variaciones que la OGSC estime necesarios, hasts la

aprobacion final,

Grabacion en formato profesional 4K (UHD)

Otros: utileria, maquillaje, movilidad, escenografia, modelos en caso de ser
necesario.

Animatic de todos los guiones (Animacion 2D, titulos y gréficos).
Edicion y post produccion digital 4K (UHD) en soporte profesional.
Modelos, casting y musicalizacion,

Salida a exteriores & imagenes de archivo.

Cabina de grabacién,

Mezcla final.

Masterizado.

Locucion profesional

Equipos para la_produccién, realizacién v edicion del producto clases

O
O
o}
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virtuales

Locutor o locutores profesionales
Actores profesionales

Cabina de grabacién

Estudio de audio con consola digital
Mezcla final
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o Masterizado

Equipos para la produccién, realizacién v edicién de piezas multimedia de
video:

o Como minimo el proveedor debe lener una camara para grabacion en formato
4K (UHD),

o Asimismo, el proveedor deberd contemplar, de ser necesario, el uso de
tripodes, Roni (plataforma donde se instala la camara para movimientos
especiales), iluminacion, luces led, patlantes, grips, monitores, accesorios de
luces (rebotadores, banderas, filtros), cables, bateria, cargador y extensiones
necesarios.

o Locaciones: Estudio (fondo blanco y chroma verde) y exteriores, segun lo
requiera la OGSC. Ambos con buena iluminacion.

o Post-produccion de audio: musicalizacion con temas elaborados por el
proveedor para el Otass, masterizacion de audio, micréfono boom, microfoncs
pecheros inalambricos, audifonos, grabadora Tascam multicanal.

o Post-produccion de video: edicion en sistema no lineal que integra efectos

de transicion, titulos, graficos, editor, animacion y gréficos 20, post-produccitn
. de imagenes, colorizacion en Davinci Resolve, master en QuickTime en
formato 4K (UHD).

Registro fotografico
El servicio para realizar Incluye las sesiones en estudio fotografico con los actores
principales y tomas que retraten las acciones de los personajes:

e Sesion de fotos de los principales aclores en la escenografia utilizada

+ {minimo 30 fotos).

e Elservicio incluira tener a disposicion la camara, flashes, tripodes, sinfin
blanco y demés utiles necesarios para las fomas fotograficas.

« Reunicnes para aprobacion de tomas fotograficas con la OGSC, de
correspander.

CONSIDERACIONES EN RELACION AL AREA USUARIA

1, Durante todo el proceso de ejecucion del servicio solicitaco, el proveedor
debera mantener una constante comunicacion con la OGSC del OTASS,
desde el inicio del servicio hasta la entrega del informe final; a fin de velar por
la adecuada ejecucion de las piezas audiovisuales solicitadas. Las
coordinaciones podran realizarse de manera remota yio presencial, tomando
en cuenta las indicaciones y normativas establecidas por las autoridades
nacionales en el marco del Estado de Emergencia Sanitaria Nacional por el
COVID-18.
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2. El proveedor asignara a un profesional responsable acreditado segin los
perfiles requeridos, quien coordinara todo el praceso del servicio con la Oficina
de Gestion Social y Comunicaciones del OTASS.

3. El proveedor deberé entregar todo el material grabado (machote), imagenes
sin editar y/o limpias.

8. PENALIDADES

Penalidades por mora:
- Deacuerdo con lo establecido en el articulo 162° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del estado vigente.

9. PLAZO DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio seré de 60 dias calendarios que se computaran a partir
del dia siguiente de la aprobacion de los guicnes técnicos y literarios, segun corresponda.

1 Unico entregable - 9 productos o piezas audiovisuales terminados (clases de
la 1ala9). Enun plazo de 60 (sesenta) dias calendarios contados a partir del dia
siguiente de la aprobacion de los guiones técnicos y Iiterarios. Ademés de las
fotografias de la sesion de fotos y el jingle.

| Todos los productos o piezas audiovisuales deberan incluir dos versiones finales en formato
mp4, en full G ¥-4K (UHD).

{

10. ENTREGABLES DEL SERVICIO
UNICO ENTREGALE

- El proveedor deberd presentar 9 productos o piezas audiovisuales clases
virtuales, que corresponden a los temas que la Oficina de Gestion Social y
Comunicaciones dard como insumo al proveedor. Cada dase virtual debe tener
como duracion 11 {once) minutos en formato 4K (UHD), correspondiente a las
clases 1,2,3,4,5,6,7,8y9.

.} Es decir, el proveedor debera presentar 9 videos finales de 11 minutos con
aprobacion previa por la Oficina de Gestién Social y Comunicacion,

—1 Minimo 30 fotos de la sesion de fotos de los principales actores en la
escenografia utilizada (en alta calidad),
1 Jingle con la duracidn especificada en las actividades.

PRESENTACION DE INFORMES DE LOS ENTREGABLES

Los informes por cada entregable deberan contar con el archivo digital de las dases
virtuales en formato digital Full HD ~ 4K (UHD) en soporte profesional. |
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La presentacién de los entregables seré en la oficina del OTASS, ubicado en Calle I
German Schreiber 210 Dpto. 101 (1er Piso), en el distrito de San Isidro, Lima y/o de
manera virtual por mesa de partes virtual:

| hitps://epp.otass.gob.ce/formularios/mesacenartes.asox

11. LUGAR DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
En las instalaciones del proveedor.
12. CONFORMIDAD

OFICINA DE GESTION SOCIAL Y COMUNICACIONES PREVIA REVISION DE LOS
ENTREGABLES Y DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS DE LA EJECUCION DEL
SERVICIO.

13. FORMA DE PAGO

La forma de pago sera de la siguiente manera:

El 100% a la presentacion de:

Unico entregable - 9 productos o piezas audiovisuales - clases virtuales. Fotografias y
jingle. o

Previa coriitriidad del area usuaria.

Todos los preductos o piezas audiovisuales de las 9 clases virtuales se produciran
durante el afio 2021.

14, GARANTIA DEL SERVICIO
El proveedor garantizara el servicio prestado por un periodo doce (12) meses.

15. RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA
De acuerdo con el articulo 40 de la Ley de Contrataciones del Estado, el plazo de
responsabilidad del contratista para el presente servicio sera de un (1) afio contado a
partir de la conformidad otorgada por la entidad,

16. CONFIDENCIALIDAD
El proveedor y su personal se obligan a mantener y guardar estricta reserva y absoluta
confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones del OTASS a los que
tenga acceso en ejecucion del presente contrato. En tal sentido, el proveedor y su
personal deberan abstenerse de divulgar tales documentos e informaciones, sea en
forma directa o indirecta, a personas naturales o juridicas, salvo autorizacion expresa y
por escrito del OTASS.
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17. OBLIGACIONES NECESARIAS PARA EL CUMPLIMIENTO NECESARIO DE LOS
PROTOCOLOS SANITARIOS, SEGUN EL ARTICULO 4° DEL DECRETO
LEGISLATIVO N°103-2020-EF
El proveedor debera contar con protocolo sanitario debidamente autorizado por la
entidad del estado competente {De conformidad a lo indicado en el articulo 4 del Dacrato
Supremo 103-2020- EF. Asimismo, debera cumplir con lo dispuesto en la Resolucién
Ministerial N°448-2020-MINSA “Lineamientos para la vigilancia, prevencion y control de
la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19",

18. REQUISITOS DE CALIFICACION
CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

El proveedor debera contar con herramientas especializadas (softwares) que permitan
desarrollar y preducir las piezas audiovisuales de calidad.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Perfil de personal que deberd acreditar con copia simple de documentos, sus estudios ¥
experiencia profesional:

.

DEE
DIRECTOR DE REALIZACION

! Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacion o Publicidad o
Marketing o Administracion de Empresas, o Artes Escénicas.

-1 Experiencia minima de cinco (5) afios como director de realizacion de spots de
TV, videos, o piezas audiovisuzles en casas productoras o casas realizadoras,

1 ElDirector de Realizacion sera, por parte de la productora, el maximo
responsable de la ejecucion del servicio solicitado.

PRODUCTOR AUDIOVISUAL
U Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacion o Publicidad o
Marketing o Administracion de Empresas, o Artes Escénicas.
1 Experiencia minima de cuatro (4) afios en la produccion de spots de TV, videos,
o piezas audiovisuales en casas productoras o casas realizadoras.

- El productor audiovisual, por parte de la productora, es responsable de coordinar
y asegurar, a nivel técnico y logistico, la ejecucion del servicio solicitado.

GUIONISTA/REDACTOR

1 Bachiller o técnico en Ciencias de Comunicacion o Publicidad o Marketing.
-1 Experiencia minima de tres (3) afios como guionista o redactor de contenidos de
piezas audiovisuales en casas productoras o casas realizadoras.
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21 Elguionistalredactor de contenidos, por parte de la productora, es el responsable
de proponer y coordinar el desarrollo de los guiones y la propuesta creativa.

Acreditacion:

E| titulo profesional o bachiller o técnico sera verificado por el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Tiulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a traves del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Regisiro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministeric de Educacion a través del siguiente link :

http:/www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a un S/. 360,000.00
(trescientos sesenta mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o
similares al objeto de la convocaloria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segln corresponda.

.| En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidn de micro y

pequaiia eixoresa, se acredita una experiencia de [CONSIGNAR EL MONTO DE
FACTURACION EXPRESADO EN NUMEROS Y LETRAS EN LA MONEDA DE LA
CONVOCATORIA, MONTO QUE NO DEBE SUPERAR EL 25% DEL VALOR ESTIMADO],
por la venta de servicios iguales ¢ similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de fa presentacion de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda. En el
caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y
pequefia empresa.

Se consideran servicios simiares a los siguientes: prestacion de en elaboracion de plan de
medios para campafias publicitarias de alcance nacional con entidades piblicas.

Deberé contar con Registro unico de Contribuyente (RUC).
Deberé contar con Codigo de Cuenta Interbancario (CCl).
Registro Nacional de Proveedores (RNP} para el rubro de bienes y servicios de ser el caso.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaré con copia simple de (i) contratos
u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o censtancia de prestacion; o (i}
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro
“documento emitido por Entided del sistema financiero que acredite el abono o mecianie
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o

cancelacion en el mismo comprobante de pago!, correspondientes a un maximo de veinte
(20) contrataciones,

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo casa sélo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referide a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periodica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
aneriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respeclivos comprabantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumio en el conirato presentade; de lo contrario,
no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.08.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva
“Participacifin 8. Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de pariicipacion de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcic. En caso de que en dichos
documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales,

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso de que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredite experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
recrganizacion sccietarla, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta

1 cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelade en el comprobante, cuando ha sido cofocado por el propio postor, no puede ser
considerade como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaidria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmande gue el comprobarnie
de pago ha sido cancelado”

{-.)

‘Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por ef cliente del postor [sea utilizando ef
termino"cancelado ' o"pagado '] supuesto en ef cual si se contaria con la dectaracion de un tercero que brinde
certeza, ante ia cual debiera reconocerse la validez de fa experiencria”
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publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspandiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del
comprabante de pago, segtn corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ‘ejecutar el contrato, el
drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora fos
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en ef requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:

proveedor d . contar con herramientas especializadas (softwares) que permitan desarrollar y
producir las piezas atidiovisuales de calidad.

Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido,

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de tno de sus integrantes.

B.3 | CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
DIRECTOR DE REALIZACION

Reqguisitos

Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacién o Publicidad o Marketing o Administracion
de Empresas o Artes Escénicas,

Acreditacion:

El Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacion o Publicidad o Marketing o
Administracion de Empresas o Artes Escénicas serd verificado por el drgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
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Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/! o en el |
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link © hitp:/iwww titulosinstitutos.pe/, segun corresponda,

PRODUCTOR AUDIOVISUAL

Requisitos:

Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacién o Publicidad o Marketing o Administracién
de Empresas o Artes Escénicas.

Acreditacion:

El Licenciado, bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacion ¢ Publicidad o Marketing o
Administracion de Empresas o Artes Escénicas sera verificada por el drganc encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del
siguiente link : http:/iwww titulosinstitutos.pe/, segliin corresponda,

GUIONISTA/REDACTOR

Requisitos

Bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacion o Publicidad o Marketing.

Acreditacion

El bachiller o técnico en Ciencias de la Comunicacién o Publicidad o Marketing sera verificado por el
grgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacion Superior Universitaia - SUNEDU a través del siguiente  link:

https:/fenlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacidn a través del siguiente link : http://www.lilulosinstitutos. pe/, sequn corresponda.

Importante para la Entidad

El postor devesenalar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidic ef grado o titulo
profesional requerido.

Inciuir o eliminar, segtin corresponda. Solo deberd incluirse esta nota cuando Ia formacion académica
sea el dnico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto, Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso Titulo Universitario en Ciencias de la Comunicacién o Publicidad o Marketing o Administracién
de Empresas o Artes Escénicas no se encuentre inscrito en el referido registro, el postar debe presentar
la copta del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

DIRECTOR DE REALIZACION

Requisitos:

Experiencia minima de cinco {05) afios como director de realizacion de spots de TV, videos o piezas
audiovisuales en casas producioras o casas realizadoras.

PRODUCTOR AUDIOVISUAL

Requisitos:

Experiencia minima de cuatro (04) afios en la produccién de spots de TV, videos o piezas audiovisuales
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en casas productoras o casas realizadoras
GUIONISTA/REDACTOR
Requisitos:

Experiencia minima de tres (03) afios como guionista o redacter de contenidos de piezas audiovisuales
en casas productoras o casas realizadoras.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente {fraslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos. (1) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (i} certificados ¢ (iv} cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto,

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir fos nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, el nombre de fa Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres v apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
compleio.

s Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigliedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

s Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. £n {ai sentido, aun cuando et 103
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades gue realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases,

"EXPERIENCI..9EL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos!

E! postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a S/ 360,000.00 (Trescientos
Sesenta Mil con 00/100 Soles}, por la contratacion de servicios iguales o similares al objetc de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 58,687.28 (Cincuenta y Ocho Mil Ochocientos Gchenta y Siete con
28/100 Soles), por la venia de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de ia
conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Prestacion en elaboracion de plan de medios para
campaias publicitarias de alcance nacional con entidades publicas.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acraditara con copia simple de (i) contratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion, o {ii} comprobantes de page cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspoendientes a un maximo

Il Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado




r//— ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20} primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse ia promesa de
consorcio o el confrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar la
documentacién sustentatoria correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monio facturado se encuentre
expresado en moneda exiranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, seglin corresponda.

=i perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

SE=2del Postor en laasgtialidad

i

|
)
i

Importante

s Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En taf sentido, aun cuando en
los documentos presenfados fa denominacion del objefo contractual no coincida
literalmente con ef previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que efecutd ef postor corresponden a la experiencia requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquelfos integrantes que se
hayan compromelido, segin la promesa de consorcio, a efecutar el objeto materia de fa
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”

- Importante

*... ef solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no pusde ser
considerado como una acredifacion que produzca fehaciencia en relacion a gue se encuentra cancelado. Admitir eilo
equivaldria a considerar como valida fa sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.}

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
‘pagado’] supuesto en ef cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde cerfeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita fa autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3

del articufo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términcs de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada, De ser el case, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion gue
acredite el cumplimierito del aigan componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases

o Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:;
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacidon consistird en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento gue
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segln corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula;

Pi = OmxPMP
Oi

= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximeo del precio

100 puntos

cimpertante

Los faclores de ev

By
b= - : e
elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de

seleccion, segun comresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabiiidad ¥ proporcionalidad con
el objefo de Is contratacion. Asimizmo, esfos no pueden calificar con purtafe el cumplimiento de ltos

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion,
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CAPITULOV
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documenio, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE PRODUCCION DE PIEZAS
AUDIOVISUALES SOBRE LA VALORACION DE LOS SEVRI!CIOS DE SANEAMIENTO EN
FAVOR DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO (EPS)
BAJO REGIMEN DE APOYO TRANSITORIO Y LA UNIDAD EJECUTORA DE AGUA TUMBES,
gue celebra de una parte ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
SANEAMIENTO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20565423372, con domicilio legal en C.

German Schreiber Gulsmanco 210, San Isidro, representada por [.............. ], identificado con DNI
N® [.........], y de ofra parte [......ccccoooivnnnnnnnnnnnnal, €ON RUC N [ 1, con domicilio
legal €n [.....ooooiiieiiiiiiiiciiiennn], INserita en da Ficha N° [i...] Asiento N°
[.....oionn] del Registro de Personas Juridicas.de la ciudad de [ ], debidamente
representado por su Representante Legal, [ ...], con DNI N°
[oeeieeriiiinns.n], S€QUN poder inscrito en la Ficha N° [L.............], Asiento N* [............] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ]. @ quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes.

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [..vovv..............], €l Grgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicéd la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-
OTASS-1 para la contratacion de SERVICIO DE PRODUCCION DE PIEZAS
UADIOVISUALES SOBRE LA VALORACION DE LOS SEVRICIOS DE SANEAMIENTO EN
FAVOR DE LAS EMPRESAS PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO
(EPS) BAJO REGIMEN DE APOYO TRANSITORIO Y LA UNIDAD EJECUTORA DE AGUA
TUMBES, que celebra de una parte ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION
k0SS SERVICICS*RE SANEAMIENTO, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PROQ], cuyos deétalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.,

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE PRODUCCION DE PIEZAS UADIOVISUALES
SOBRE LA VALORACION DE LOS SEVRICIOS DE SANEAMIENTO EN FAVOR DE LAS
EMPRESAS PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS DE SANEAMIENTO (EPS) BAJO REGIMEN
DE APOYO TRANSITORIO Y LA UNIDAD EJECUTORA DE AGUA TUMBES, gue celebra de una
parte ORGANISMO TECNICO DE LA ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE
SANEAMIENTO.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGO
UNICO, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gue se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcicnario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articuio 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de sesenta (60) dias calendario, el mismo que se
computa desde el dia siguiente del perfeccionamiento del contrato,

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais a! solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

* De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

[LiEfetepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si ef postor ganador de la buena pro solicita la retencién def diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siquiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el artfeulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
fguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftemns, cuando el monfo del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de fos ftems adjudicados no supere el monto sefalado
anteriormente

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRAT!STA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina
de Gestidn Social y Comunicaciones previa revision de los entregables y documentos sustentarios
de la ejecucion del servicio en el plazo maximo de SIETE (7) dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento,

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

~LAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

STEL'CONTRATIST.:ihgkure en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones def
Estado.

Importante

De haberse previstc establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de fa penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda: o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucidn de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse,

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momente, durante la ejecucion de!
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
cotmpeion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
htegrantes de los 6/43 198 de administracion, apoderados, representantes legales, funcicnarios,

asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
ios referidos actos o préacticas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

"* De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las paries pueden recurrir al arbitraje ad hoe cuande las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (8/ 5 000 000,00)

N\ y
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Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
ios gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"

dn
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1
Presente. -

El que se suscribe, [..oaevineanns ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASQ DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razdn Social:
| Domicilio Legal:
RUC: | Teléfono{s):
MYPE™ o | Si | Ne |
| Correo electronico:

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

.. [CONSIGNAR Si O NOJ auterizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcidn a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo jugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato,

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion,

5. Nalificacion de la ordzride servicios™

Asimismo, me compromets & femitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

F'i.r'r-l-1-a, r;lor;'lbres ;Kbéllid-t;s dél post;.r o
Representante legal, segun corresponda

Importante

L a notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

1+ Lsta informacion seréd verificada por la Entidad en la pagina web de! Ministerio de Trabajo y Promocidn del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/www2 trabajo.gob.pelservicios-en-linea-2-2/ vy se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solisite |a retencidn del diez por ciento (10%) del monta
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149 4 del articule 148 y numeral 151.2 del articuio 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacicn
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previste en el articulo 91 del Reglamento.

15 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Scles (S/ 200,600.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1
Presente. -

El que se suscribe, [.....c.......... ]. representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTOQ DE IDENT!DAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social:

Domicilic Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE'® Si l No |
Correo electronico!

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razdn Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :

| MYBE' Si ] No |
Corrédielectronico: (253

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razdn Social:

Domicilio Legal:

RUC; | Teléfono(s) :
MYPE' St I No |
Correo electronico:

Autorizacién de notificacién por correo electronico:

Correo electrénico del consorcio:

'* En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministeric de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulia de empresas acreditadas en el REMYPE an el link
http:/fwww2 trabajo.gob pelservicios-an-linea-2-2/ v se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo pravisto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, tedos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequena empresa

7 |bidem.

B Ibidem.
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.. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta,

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacton para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de coniratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion,

¥ Guando el manto del valor estimado del procedimiento o del ftem no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000,00), en
caso se haya optade por perfeccionar el contrato con una orden de servicios
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones de! Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente

2 ipfetadimiento de sale

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo gue sea
presentada por el representante comun delf consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-0TASS-1
Presente, -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA|, de conformidad con los Terminos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo |l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento
de los términos de referencia. conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de fa presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-0OTASS-1
Presente.-

Mediante el presente, con plenc conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segiin corresponda

i
il
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ANEXO N°5

PROMESA DE CONSORCIO
{(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor}

Sefores .
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1

Presente. -

Los suscritos deciaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de CONSOICIo,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSQRCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2).

b} Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TiPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE {DENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDADI.

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro donicifialegal COMUN €N [o.......wcvvierssvissivesnas ].

d} Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcic son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

[ 0/0 ]20
CONSORCIADO 1]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o 12y
CONSORCIADO 2] o]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numerc entero, sin decimales

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimero entero, sin decimales

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada unc de los integrantes del consorcio
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de ldentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, fas firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacion de servicias bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-0TASS-1
Presente, -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
sequros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar: excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

« El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

» FElpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segdn relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conffevan la efecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“Ef postor debe detailar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y fas prestaciones accesorias”.

Incluir o eliminar, segtin corresponda
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del anticulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

|
ag
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Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar Ia informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sanclén
Vigente en hitp.//portal.osce.gob. pe/mp/contentirelacion-de-proveedorss-sancionados,

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al drgano de la
Entidad al que se le haya asignado Ia funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N°¢ 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 13-2021-OTASS-1
Presente, -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento {5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segun corresponda

o Para asignarla boﬁ'i‘fféé"&ién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
seglin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplec en
fa seccién consulta de empresas acreditadas en e REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus infegrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




