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PRESENTACION

El Programa de Control de Documentos Archivisticos (PCDA) del Organismo Supervisor de la
Inversion en Infraestructura de Transporte de Uso Publico (Ositrdn) es una herramienta de
gestién documental y archivos que determina las series documentales de sus unidades de
organizacion, asi como sus valores (temporal y permanente) y sus periodos de retencién en los
Archivos de Gestidn y el Archivo Central.

El PCDA se conforma por las Fichas Técnicas de Series Documentales (FTDS) y las Tablas de
Retencion de Documentos Archivisticos (TRDA) de las unidades de organizacién del Ositran, las
cuales fueron elaboradas por la Oficina de Gestion Documentaria en coordinacion con los
representantes de las unidades de organizacién de la documentacién evaluada, para luego ser
revisadas, validadas y suscritas por los demds miembros del Comité Evaluador de Documentos,
en cumplimiento de la Directiva N° 012-2019-AGN/DDPA, aprobada por Resolucién Jefatural N°
214-2019-AGN/J.

El PCDA tiene por finalidad garantizar la adecuada custodia y conservacion del acervo
documentario del Ositran, producido en ejercicio de sus funciones, cuya supervision esta a cargo
de la Oficina de Gestién Documentaria, como encargada de planificar, normar, coordinar,
ejecutar y controlar los procesos, procedimientos y actividades archivisticas en la institucién,
conforme a las normas del Sistema Nacional de Archivos y del Sistema Nacional de
Transformacion Digital.
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ANEXO 1
INDICE DE FICHAS TECNICAS DE SERIES DOCUMENTALES Y
TABLAS DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

1. CONSEJO DIRECTIVO

TRDA-CD (00 g 1Y=] [o TN BT ¢ =To1 A 1o TR OO USSR 08
CD-01 AZENAAS AE SESIONES....eiieee ettt ettt ettt st e st v et saeebe st s bes st ssaaeesaeaen 09
CD-02 ACTAS A€ SESIONES. ...ttt ettt sttt ettt st eae s e s s b st s s s 10
CD-03 Resoluciones del Consejo DIr€CLIVO.......cccueueieriveece s ettt st ev vt aenes 11
CD-04 Expedientes de Resoluciones del Consejo DireCtivo........ccoeceureeeveeneereniineeeenenene. 12
CD-05 (070] g ¢ =X oo ] g Yo [T 3 o - TSRS 13
2. PRESIDENCIA EJECUTIVA

TRDA-PD Presidencia EJECULIVA......ccuiiieee ettt ettt s e v ss e st sas s et er e etesrennas 14
PD-01 Resoluciones de Presidencia EjJeCUtiVa.......ccceeiveiieceinecnseirece e 15
PD-02 [070] g ¢ =X oo g o [T Lol - TS TSRS 16
3. GERENCIA GENERAL

TRDA-GG GErenCia GENEIAl = GG ittt sttt b ettt eb e st s e st e b e etens
GG-01 Resoluciones de Gerencia General.............

GG-02 Expedientes de Reclamacién Tributaria

GG-03 COITESPONUENCIA. .. veuereirit ettt ettt ettt eb et et ses e et es et et e s e e be st ebe s e ebeeneas

4. PROCURADURIA PUBLICA

TRDA-PP Procuraduria PUBIICA — PP......cuciiecece sttt st ev s e sve st e s 21
PP-01 Expedientes de Seguimiento de Procesos CONteNCiosos........cccueeveeeceereeeeverennenen. 22
PP-02 Solicitudes de Antecedentes de Procesos CONteNnCiosos.........coeueeevereruerereeenuceenees 23
PP-03 Informes a la Procuraduria General del Estado 24
PP-04 COrTESPONUENCIA....cviue ittt ettt st st st s st st b s b s s st 25
5. CONTROL INTERNO

TRDA-OCI Oficina de Control INterN0 — OCl......cuviverieiererereere e et ee e s ee e e s 26
0Cl-01 Planes Anuales de Control 27
0Cl-02 Informes de Servicios de Control SIMUItANEO0.......cccceveveeieiriinerie e 28
0CI-03 Informes de Servicios de Control POSTEIiOr........cccuviiveeieineeeniineee e 29
OCl-04 Informes de Servicios Relacionados..........ccueuveriiveiennieneincneee e e s 30
0OCI-05 COITESPONUENCIA. .. cviereeeteeteiietiet e ee e e ettt eeste st es et st eseste st sessesaesensatestensssasansareas 31
6. PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

TRDA-GPP Gerencia de Planeamiento y Presupuesto — GPP..........cccueeveeeeeesececceierereee e 32
GPP-01 Planes Estratégicos Institucionales 33
GPP-02 Planes Operativos INStituUCIONalEs.......c.cceceeieeieiineeece et et 34
GPP-03 Documentos de Gestion INStituCional........oceveveeeiriineice s 35
GPP-04 Convenios INterinStitUCIONAIES....cccvuivivi vttt 36
GPP-05 Presupuestos INStitUCIONAIES.......c.ceeeeiceieeeece ettt et ea et eaas 37
GPP-06 Previsiones de Créditos PresupUeStarios.......cccevcveverireeeesieseresesisserese e seesesnsseseees 38
GPP-07 Expedientes de Certificaciones Presupuestarias........cccocueeeeeeeceeeeceeeviereeeeceeveeveneas 39
GPP-08 Expedientes del Sistema de Gestion de Calidad..........cceeveeeereveeeieinrcece s 40
GPP-09 INFOrMES A& OPINION....ciecee ettt et ettt et st e et b s eae et erenen 41
GPP-10 (©70] 0'¢ =X oo oo [T ol - VTR TSRSV 42
7. IMAGEN INSTITUCIONAL

TRDA-OCC Oficina de Comunicacion Corporativa — OCC.........cccceirerervesererieieeereee e seesassenas 43
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0Cc-04 Informes de Actividades de Audiencias Publicas
OCC-05 COITESPONUENCIA. .. cveeteeretectei et ettt e ete st e ettt e e ete st s bet b ebesatesbe s sestesssaasebesensaseseseans
8. GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS
TRDA-GRE Gerencia de Regulacion y Estudios ECondmicos — GRE..........ccoeeeeeueierineccecveeiennnae 49
GRE-01 Resoluciones de Gerencia de Regulacidn y Estudios ECONOMICOS.......c.ccoeeeverervenenn 50
GRE-02 Informes de Opinién de Contratos de CONCESION........cccueverereeecreceeeierier e 51
GRE-03 Informes Técnicos de Regulacion Tarifaria.......cccceeeeeeeiesrcereineeceee s 52
GRE-04 Informes de Fijacion de Cargos de ACCESO.......coveirireereceseeeerieree e st eserassee e e 53
GRE-05 Expedientes de Contabilidad Regulatoria........cceeeeneireeincinecennce e 54
GRE-06 Informes de Opinién Sobre Endeudamiento Garantizado Permitido..................... 55
GRE-07 Estudios Sobre el Desempefio de la Infraestructura de Transporte de Uso

PUBIICO. ..ttt sttt st st s e s et s b st bbb e et aeres 56
GRE-08 Informes de Monitoreo de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico........ 57
GRE-09 Cursos de EXtension UNIVErsitaria. ... eierieereseineee s sesssesesessssesesensnes 58
GRE-10 COITESPONUENCIA. ...ttt ettt ettt ettt et e es e st es e ettt ses e e b ses e e be et 59
9. GESTION DE SANCIONES Y PENALIDADES
TRDA-JFI Jefatura de Fiscalizacion — JFl.......cuvieriineeceeceeee et et s st s aen e 60
JFI-01 Expedientes de Procedimientos Administrativos Sancionadores.........cccccccveeveuennnne 61
JFI-02 Expedientes de Penalidades a Empresas CoONCesionarias......cccoovereeeneirecresenunneness 62
JFI-03 Expedientes de Penalidades a Empresas SUPErvisoras.........cccouveeeeeiesereseresseseenens 63
JFI-04 COITESPONUENCIA. .. vttt ettt ettt r ettt es e ettt es et et ses e et ses st ebe s 64
10. SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS
TRDA-CC CUErpos Colegiados — CC.......cuvririireiieriiereee sttt e eb e s es e et eb e ese s e ebe e 65
CC-01 Actas de Sesiones de los Cuerpos Colegiados 66
CC-02 Expedientes de Resoluciones de Controversias en Primera Instancia.................... 67
CC-03 Expedientes de Reconsideraciones de Controversias en Primera Instancia.......... 68
TRDA-STCC Secretaria Técnica de los Cuerpos Colegiados — STCC.......ccceveereeeneineeeneireeesennnes 69
STCC-01 (070] g =X oo oo [T s Vol - TR OO SU SRR 70
TRDA-STC Tribunal de Solucién de Controversias y Atencion de Reclamos — TSC................... 71
TSC-01 Actas de Sesiones del Tribunal de Solucién de Controversias y Atencién de

RECIAMIOS .. ettt sttt e ettt e st e e b et esae st se et esaeaese et st nesantenarees 72
TSC-02 Resoluciones de Reclamos y Controversias en Segunda Instancia..........c.ccccevenunee. 73
TSC-03 Expedientes de Reclamos y Controversias en Segunda Instancia.........cccceceveeeeenene. 74
TRDA-STO Secretaria Técnica de los Tribunales del Ositrdn — STO......ccvvveverrcrirernieine e 75
STO-01 COITESPONUENCIA. ...ttt ettt sttt st b et st et s b st b e s beb et e benenesebenee s 76
11. ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
TRDA-TAA Tribunal en Asuntos AdMinistrativos — TAA.......ccoerrenerere e eeaeeeees 77
TAA-01 Expedientes del Tribunal en Asuntos Administrativos..........cccceveeceeevineececiesieseenins 78
12. GESTION DE LA SUPERVISION
TRDA-GSF Gerencia de Supervision y Fiscalizacion — GSF..........ccvcvveveeereinereee s 79
GSF-01 Resoluciones de Gerencia de Supervision y Fiscalizacion..........ccoceeeeveeeeceeenverenne. 80
GSF-02 Planes Anuales de SUPEIVISION........ccueieviceeiesrce ettt s et se st es s e sse e seas 81
GSF-03 Expedientes de Verificacion TribUtaria.........cccccveeeeeececeeeeeceerieece et 82
GSF-04 Expedientes de Fiscalizacion Tributaria........cceeeeeeeceeceiseceeee e 83
GSF-05 Expedientes de Devolucidn y/o Compensacion Tributaria.......c.ceeeeevereveevevereeennnes 84
GSF-06 (070] g =X oo oo [T ol - T TR U SRR 85
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13. GESTION DE LA SUPERVISION - CONTRATOS AEROPORTUARIOS

TRDA-JCA Jefatura de Contratos Aeroportuarios —JCA........ccooevrneienennerene e 86
JCA-01 INFOrmMEs de SUPEIVISION......ci ittt ettt et s et st ssete st naaenes 87
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JCA-09 Actas de Reuniones de Trabajo.....cccceceieierirecie ettt e s saaerens 95
JCA-10 Planes de EMpresas CONCESIONAIIAS. ...ccu.uveeieireereneeireeresentre ettt ere st ses e eseseneees 96
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ELREGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 018
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccién CONSEJO DIRECTIVO (CD)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
CD-01 AGENDAS DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO PERMANENTE 25 5 30
CD-02 ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO PERMANENTE 25 5 30
CD-03 RESOLUCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO PERMANENTE 25 5 30
DE RESOLUCIONES DEL CONSE
CD-04 EXPEDIENTES SOLUCIONES CONSEJO PERMANENTE 55 5 30
DIRECTIVO
CD-05 CORRESPONDENCIA PERMANENTE 2 28 30
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gl iy FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
0 o ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de(D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uva |12 . nea® %€ [conseso pIRECTIVO (CD) o que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 ., |CONSEJO DIRECTIVO 2.2 Nombre de la serie |AGENDAS DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO 2.3 Codigo CD-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afios)
serie : = : 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestiéon [ Archivo Central
Esta serie documental resulta de la determinacién de los asuntos a ser incorporados en las agendas del Consejo Directivo, (AG) (AC)
las cuales son tratadas durante las reuniones de sus miembros.
. . . . . . , ., PERMANENTE 25 5 30

Serie documental con valor permanente. Testimonios de importancia institucional y social tratandose de documentacion
del érgano maximo de direccién del Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Agendas, oficios, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Alto
3.4 Marco normativo

Maria Cristina Escalante Melchiors Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ositran, art. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Asesora Legal Especialista en Archivo
modificatorias. Consejo Directivo y Transformacion Digital
Reglamento General del Ositrdn, art. 52, 53 y 54, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM. Oficina de Gestién Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y/O DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 002 ; onmaan 3
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA P .., CONSEJO DIRECTIVO (CD) .. SI'I'HAH H
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., CONSEJO DIRECTIVO 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE SESIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO 2.3 Cadigo CD-01 OSITRAN [ =
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion 7 A
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta de los acuerdos tomados por el Consejo Directivo del Ositrdn producto de las sesiones (AG) (AC)
ordinarias y extraordinarias celebradas por sus miembros.
- . . . e . , i PERMANENTE 25 5 30
Serie documental con valor permanente. Testimonios de importancia institucional y social tratandose de documentacion
del érgano maximo de direccion del Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Actas de sesiones. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Maria Cristina Escalante Melchiors Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Asesora Legal Especialista en Archivo
modificatorias. Consejo Directivo y Transformacion Digital
Reglamento General del Ositran, art. 52, 53 y 54, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM. Oficina de Gestion Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y/O DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA . e s CONSEJO DIRECTIVO (CD) ..

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 .. |CONSEJO DIRECTIVO 2.2 Nombre de la serie |RESOLUCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO 2.3 Cadigo CD-03
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta de la toma de decisiones del Consejo Directivo en ejercicio de su funcién normativa y
reguladora respecto de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico de su competencia.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonios de importancia institucional y
social, tratdndose de documentacion del drgano maximo de direccién del Ositran.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 25 5 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Resoluciones.

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus
modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 22 y 23, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Maria Cristina Escalante Melchiors
Asesora Legal
Consejo Directivo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA . ., CONSEJO DIRECTIVO (CD) ..

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 ., |CONSEJO DIRECTIVO 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE RESOLUCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO 2.3 Cadigo CD-04
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental reune la documentacidn sustentatoria de las Resoluciones del Consejo Directivo, las cuales
devienen del ejercicio de su funcién normativa y reguladora respecto de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico
de su competencia.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonios de importancia institucional y
social, tratandose de documentacion del drgano maximo de direccion del Ositran.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 25 5 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, memorandos, oficios, copias de resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus
modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 22 y 23, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y/O DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Maria Cristina Escalante Melchiors

Asesora Legal

Consejo Directivo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN

12

?oswnu Facha 2
Pmao por,
!
OSITRAN | i
; OSITRAN

; OS5I TRAN



Windows 10
Sello


/%SITRAI’IM

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA . .., CONSEJO DIRECTIVO (CD) ..

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 .. |CONSEJO DIRECTIVO 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo CD-05
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

La serie documental resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacion del Ositran, asi como con las
entidades del Estado, las empresas privadas y la ciudadania en general.

Esta serie documental representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios
para las realizacion de las actividades del Consejo Directivo del Ositran.

Serie documental con valor permanente, tratandose de testimonios de las comunicaciones del 6rgano maximo de
direccidn del Ositran.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados con Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y/O DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Maria Cristina Escalante Melchiors

Asesora Legal

Consejo Directivo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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L REGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 019
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion PRESIDENCIA EJECUTIVA (PD)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
PD-01 RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA PERMANENTE 5 25 30
PD-02 CORRESPONDENCIA PERMANENTE 2 28 30
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., PRESIDENCIA EJECUTIVA (PD) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. |PRESIDENCIA EJECUTIVA 2.2 Nombre de la serie |RESOLUCIONES DE PRESIDENCIA EJECUTIVA 2.3 Cédigo PD-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
cril CERDCELE (expresado en afos)
serie 4.3 Total de afos
. " . e o y o, Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta de la toma de decisiones de la Presidencia Ejecutiva en ejercicio de su funciéon de direccion documental (AG) (AC)

y de representacidn ante las entidades publicas y privadas, sean nacionales o extranjeras, respecto de la Infraestructura
de Transporte de Uso Publico de su competencia. PERMANENTE 5 25 30
Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonios de importancia institucional y
social, tratandose de documentacion del drgano maximo de direccion del Ositran.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

. Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Resoluciones. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Gladys Vargas Zafra Arthur Rodriguez Choccare
R . _ . Asistente Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 8y 9, inc. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015- . L X P o
Presidencia Ejecutiva y Transformacidn Digital

PCM, y sus modificatorias.

o L . . . Oficina de Gestion Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 31/08/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

15


Windows 10
Sello


/QESITRAI!

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA P .., PRESIDENCIA EJECUTIVA (PD) ..
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |PRESIDENCIA EJECUTIVA 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cédigo PD-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacion del Ositran, asi
como con las entidades del Estado, las empresas privadas y la ciudadania en general.

Esta serie documental representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios
para las realizacion de las actividades de la Presidencia Ejecutiva del Ositran.

Serie documental con valor permanente, tratandose de testimonios de las comunicaciones de la maxima autoridad
ejecutiva y titular del Ositran.

(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestién Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidn y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados con Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

31/08/2021

Mariela Aramburt Garcia

Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Gladys Vargas Zafra
Asistente
Presidencia Ejecutiva

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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ELREGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 020
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccién GERENCIA GENERAL (GG)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
GG-01 RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL PERMANENTE 1 29 30
GG-02 EXPEDIENTES DE RECLAMACION TRIBUTARIA PERMANENTE 1 29 30
GG-03 CORRESPONDENCIA PERMANENTE 1 29 30
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001 / _
1. DATOS GENERALES osaAN i
Tabla N° [LmvA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de GERENCIA GENERAL (GG) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
abla Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |GERENCIA GENERAL 2.2 Nombre de la serie |RESOLUCIONES DE GERENCIA GENERAL 2.3 Cadigo GG-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental es el medio por el cual, se expresa y sustentan la toma de decisiones de la maxima autoridad (AG) (AC)
administrativa del Ositran.
. . - . ) ) . . PERMANENTE 1 29 30
Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonio de decisiones de alto nivel
administrativo, de importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Resoluciones, oficios, informes, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Mariela Aramburu Garcia Arthur Rodriguez Choccare

Asesora Técnica Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrén, art.10 y 11, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Gerencia General y Transformacién Digital
modificatorias. Oficina de Gestion Documentaria
Reglamento General del Ositran, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

Tabla ne luma |22 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 13 Unidadde | . . oo (6) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GERENCIA GENERAL 2.2 Nombre de la serie [EXPEDIENTES DE RECLAMACION TRIBUTARIA 2.3 Cédigo GG-02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

4.2 Periodo de retencion

Esta serie documental deviene de las actividades para resolver los recursos de reclamacion tributaria presentados por los
contribuyentes contra los actos reclamables segln lo dispuesto en el Cédigo Tributario.

Esta serie constituye testimonio de la funcidn resolutora del Ositran, en primera instancia tributaria.
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 1 29 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Recursos de reclamacion, oficios, memorandos, informes, escritos, resoluciones de Gerencia General, expedientes de
verificacion o fiscalizacién de la GSF, entre otros.

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

Abogado

3.3 Frecuencia de servicio

Alta

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus
modificatorias.
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento de Aporte por Regulacién del Ositrdn y sus modificatorias.
TUO del Codigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF y sus modificatorias.
TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

José Héctor Zegarra Romero

Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

3.5 Accesibilidad

INFORMACION CON RESTRICCIONES (SEGUN CODIGO TRIBUTARIO)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

22/10/2021

General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003 :
1. DATOS GENERALES OSITRAN - Fr
Tabla N° [LmvA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de GERENCIA GENERAL (GG) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Gl Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |GERENCIA GENERAL 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo GG-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las realizacién de (AG) (AC)
las actividades de la Gerencia General.
. , ) ) L . ) PERMANENTE 1 29 30
Serie documental con valor permanente, tratandose de testimonios de las comunicaciones de la maxima autoridad
administrativa del Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, notas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Mariela Aramburu Garcia Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacion y Funciones del Ositran, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Asesora Técnica Especialista en Archivo
sus modificatorias. Gerencia General y Transformacidn Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Oficina de Gestion Documentaria
Directiva de Gestiéon Documental, Procedimientos documentados de Recepcidn, Emisién y Despacho de Documentos, y Secretaria Técnica del CED
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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ELREGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 021
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccién PROCURADURIA PUBLICA (PP)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS
PP-01 TEMPORAL 5 10 15
CONTENCIOSOS
ANTECEDENTES DE PROCE
PP-02 SOLICITUDES DE C S OCESOS TEMPORAL ) 10 12
CONTENCIOSOS
INFORMES A LA PROCURADURIA GENERAL DEL
PP-03 TEMPORAL 5 7 12
ESTADO
PP-04 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de PROCURADURIA PUBLICA (PP) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién PROCURADURIA PUBLICA 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE PROCESOS CONTENCIOSOS  |2.3 Cddigo PP-01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) . /
Esta serie documental resulta de la formulacién de contestaciones a las demandas o presentacién de medios de defensa SCHic Archivo de Gestidn Archivo Central 4.3 Total de afios OSITRAN §
legal en los procesos que involucran al Ositran, en salvaguarda de sus derechos e intereses. documental (AG) (AC)
Presenta las subseries: Expedientes de procesos judiciales; Expedientes de procesos arbitrales; Expedientes de procesos
administrativos y Expedientes de conciliaciones extra judiciales. TEMPORAL 5 10 15

Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal. Cumple su vigencia en el mismo tiempo de actuado 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
el proceso en via jurisdiccional. Constituye el juridicamente denominado "falso expediente" para el seguimiento del
proceso correspondiente. Breve plazo de conservacidn cuidando que sea coincidente con la duracién del proceso
principal.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Resoluciones, escritos, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrédn, arts. 14 y 15, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Ruth Elena Yupanqui Torres Arthur Rodriguez Choccare

sus modificatorias. Procuradora Publica Adjunta Especialista en Archivo

Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema Adiministrativo de Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria Publica y Transformacion Digital
Procuraduria General del Estado, arts. 24, 33, 34 y 36. Oficina de Gestion Documentaria
Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1326, arts. 13, 15, 16y 39. Secretaria Técnica del CED

Decreto Legislativo N° 1071, que norma el Arbitraje, art. 51.

3.5 Accesibilidad CONFIDENCIAL (D.L. N° 1071)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . L PROCURADURIA PUBLICA (PP) .
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |PROCURADURIA PUBLICA 2.2 Nombre de la serie |SOLICITUDES DE ANTECEDENTES DE PROCESOS CONTENCIOSOS 2.3 Cdédigo PP-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela

Esta serie documental resulta de la funcion que tiene la Procuraduria Publica del Ositran para poder solicitar informacion,
de propia iniciativa, respecto a indicios de supuestos delitos al interior de la institucion.

Se considera como paso previo para el inicio de un caso, sea administrativo, judicial, entre otros.

Serie documental de valor temporal, de indole administrativo. Cumple su vigencia al emitirse pronunciamento, con lo cual
se archiva aplicando el plazo de retencién propuesto, de lo contrario continua el proceso en la via judicial.

(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes técnicos, informes técnico-legal, oficios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrédn, arts. 14 y 15, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema Adiministrativo de Defensa Juridica del Estado y crea la
Procuraduria General del Estado, arts. 24, 33, 34 y 36.

Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1326, arts. 13, 15, 16y 39.
Decreto Legislativo N° 1071, que norma el Arbitraje, art. 51.

3.5 Accesibilidad CONFIDENCIAL (D.L. N° 1071)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Ruth Elena Yupanqui Torres
Procuradora Publica Adjunta
Procuraduria Publica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de P 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . L PROCURADURIA PUBLICA (PP) .
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., PROCURADURIA PUBLICA 2.2 Nombre de la serie [INFORMES A LA PROCURADURIA GENERAL DEL ESTADO 2.3 Cadigo PP-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion S 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela =
Esta serie documental deviene de la obligacién de la Procuraduria Publica del Ositran respecto a "informar a la serie (expresado en afios) 4.3 Total de afios
Procuraduria General del Estado, en su calidad de ente rector del Sistema Administrativo de Defensa Juridica del Estado, e Archivo de Gestion | Archivo Central
sobre los asuntos y procesos a su cargo y acatar; cumpliendo los lineamientos, normas y procedimientos vigentes de (AG) (AC)
dicho sistema”.
- L s . L - . , TEMPORAL 5 7 12
La referida obligacion comprende la remisidn de informacidn general y estadistica que le sea requerida a la Procuraduria

Plblica del Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental de valor temporal, de indole administrativo. Cumple su vigencia al remitirse la informacion a la
Procuraduria General del Estado.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, informes y correos electrénicos. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrédn, arts. 14 y 15, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Ruth Elena Yupanqui Torres Arthur Rodriguez Choccare

sus modificatorias. Procuradora Publica Adjunta Especialista en Archivo

Decreto Legislativo N° 1326, que reestructura el Sistema Adiministrativo de Defensa Juridica del Estado y crea la Procuraduria Publica y Transformacion Digital
Procuraduria General del Estado, arts. 24, 33, 34 y 36. Oficina de Gestion Documentaria
Decreto Supremo N° 018-2019-JUS, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1326, arts. 13, 15, 16y 39. Secretaria Técnica del CED

Decreto Legislativo N° 1071, que norma el Arbitraje, art. 51.

3.5 Accesibilidad CONFIDENCIAL (D.L. N° 1071)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de o 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA . L, PROCURADURIA PUBLICA (PP) .

Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 .. |PROCURADURIA PUBLICA 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Codigo PP-04
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacion del Ositran, asi
como con las entidades del Estado, las empresas privadas y la ciudadania en general.

Esta serie documental representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios
para las realizacion de las actividades de la Procuraduria Publica del Ositran.

Serie documental con valor temporal, de breve plazo de retencién.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, memorandos, notas, cartas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados con Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 27/08/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Ruth Elena Yupanqui Torres
Procuradora Publica Adjunta
Procuraduria Publica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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ELREGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 022
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccién ORGANO DE CONTROL INTERNO (OCI)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
0CI-01 PLANES ANUALES DE CONTROL TEMPORAL 2 13 15
INFORMES DE SERVICIOS DE CONTROL
0CI-02 , TEMPORAL 2 23 25
SIMULTANEO
INFORMES DE SERVICIOS DE CONTROL
0cCI-03 TEMPORAL 2 23 25
POSTERIOR
OCI-04 INFORMES DE SERVICIOS RELACIONADOS TEMPORAL 2 23 25
OCI-05 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |, 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . A
Seccié CONTROL INTERNO 2.2 Nombre de la serie |PLANES ANUALES DE CONTROL 2.3 Cadigo 0ClI-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental constituye la herramienta que guiara las acciones de control de la Oficina de Control Interno del (AG) (AC)
Ositran, durante el periodo de un afio, en cumplimiento de los lineamientos y directivas dadas por la Contraloria General
. . . TEMPORAL 2 13 15

de la Republica, como ente rector del Sistema Nacional de Control.
Serie documental con valor temporal. De vigencia anual. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, memorandos y cartas. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo

Veronica Reyes Cabrera Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 12y 13, inc. 1y 8, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015- Auditora Il Especialista en Archivo
PCM, y sus modificatorias. Organo de Control Interno y Transformacién Digital
Directiva de los Organos de Control Institucional N° 007-2015-CG/PROCAL aprobada por Resolucién de Contraloria N° 163- Oficina de Gestion Documentaria
2015-CG, del 22 de abril de 2015. Directiva modificada con Resolucidn de Contraloria N° 458-2016, numeral 7.1.7. Secretaria Técnica del CED
Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control, art. 7 y 10.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 10/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de | . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA P ., ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCl) .,

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 ., |CONTROLINTERNO 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE SERVICIOS DE CONTROL SIMULTANEO 2.3 Cadigo 0ClI-02
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental deviene de la identificacidn y comunicacién oportuna al Ositran respecto a la existencia de
situaciones adversas en un proceso en curso, para la adopcion de las acciones preventivas y correctivas que
correspondan, contribuyendo de esta forma a que el uso y destino de los recursos y bienes del Estado se realicen con
eficiencia, eficacia, transparencia, economia y legalidad. Presenta las modalidades de control concurrente, visitas de
control, orientacion de oficio, entre otros.

Serie documental con valor permanente. Testimonios para la rendicidn de cuentas. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 23 25

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, documentos del servicio de control simultaneo, ayudas memoria, entre otros.

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica

3.3 Frecuencia de servicio

Medio

Gerencia General
Presidencia del CED

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 12y 13, inc. 1, 2 y 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-
2015-PCM, y sus modificatorias.
Directiva de los Organos de Control Institucional N° 007-2015-CG/PROCAL, aprobada por Resolucion de Contraloria N°

Ley N° 27785, Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Control, art. 6, 7 y 10.

Directiva N° 002-2019-CG/NORM, Servicios de Control Simultaneo, aprobada por Resolucion de Contraloria N° 115-2019-
CG, y sus modificatorias.

Directiva N° 005-2017-CG/DPROCAL, Control Concurrente para la Reconstruccion con Cambios, aprobada por Resolucién
de Contraloria N° 405-2017-CG.

163-2015-CG, del 22 de abril de 2015. Directiva modificada por Resolucion de Contraloria N° 458-2016-CG, numeral 7.1.7.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 10/09/2021

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Verdnica Reyes Cabrera

Auditora Il

Organo de Control Interno

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |, 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., CONTROL INTERNO 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE SERVICIOS DE CONTROL POSTERIOR 2.3 Cadigo OCI-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de la evaluacidn de los actos y resultados ejecutados por el Ositran en la gestion de los (AG) (AC)
bienes, recursos y operaciones institucionales. Se lleva a cabo a través de las modalidades de auditorias de cumplimiento,
- . o TEMPORAL 2 23 25
control especifico, auditorias de desempefio, entre otros.

Serie documental con valor permanente. Testimonio para la rendicién de cuentas. De importancia institucional y social.  [6.  APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, documentos del servicio de control posterior, ayudas memoria, entre otros. Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
" . - Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Medio

Presidencia del CED

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 12y 13, inc. 1, 2 y 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-
2015-PCM, y sus modificatorias.

Directiva N° 007-2015-CG/PROCAL, aprobada por Resolucién de Contraloria N° 163-2015-CG, del 22 de abril de 2015.
Modificada por Resolucién de Contraloria N° 458-2016-CG, numeral 7.1.7.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 6, 7 y 10.

Directiva N° 008-2016-CG/GPROD, Auditoria de Desempefio y Manual de Auditoria de Desempefio, aprobada por Verdnica Reyes Cabrera Arthur Rodriguez Choccare
Resolucién de Contraloria N° 122-2016-CG. Auditora Il Especialista en Archivo
Resolucidn de Contraloria N° 445-2014-CG. Directiva N° 007-2014-CG/GCS, Auditoria de Cumplimiento y Manual de Organo de Control Interno y Transformacién Digital
Auditoria de Cumplimiento, aprobada por Resolucién de Contraloria N° 473-2014-CG. Oficina de Gestidon Documentaria
Diposiciones Complementarias al Manual de Auditoria de Cumplimiento, aprobadas por Resoluciones de Contraloria N° Secretaria Técnica del CED

201-2019-CG y N° 020-2020-CG, del 12 de julio 2019 y 3 de febrero de 2020, respectivamente.
Directiva N° 007-2019-CG/NORM, Servicio de Control Especifico a hechos con presunta irregularidad, aprobada por
Resolucién de Contraloria N° 198-2019-CG.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 10/09/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |, 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA P .., ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) ..

Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 ., |CONTROLINTERNO 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE SERVICIOS RELACIONADOS 2.3 Cadigo 0CI-04
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental deviene de los procesos de caracter técnico y especializado derivados de las atribuciones o
encargos legales del drgano superior de control, que generan productos distintos a los servicios de control simultaneo y
posterior, y que son realizados por el Organo de Control Interno del Ositran con el propdsito de coadyuvar al desarrollo
del control gubernamental.

Serie documental con valor permanente. Testimonios para la rendicidn de cuentas. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 23 25

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, reportes, documentos de servicios relacionados, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 12y 13, inc. 1, 2 y 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-
2015-PCM, y sus modificatorias.

Directiva N° 007-2015-CG/PROCAL, Directiva de los Organos de Control Institucional, aprobada por Resolucién de
Contraloria N° 163-2015-CG, numeral 7.1.7.

Normas Generales de Control Gubernamental, aprobada por Resolucidn de Contraloria N° 273-2014-CG, numeral 1.19.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 15y 17.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 10/09/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Veronica Reyes Cabrera

Auditora Il

Organo de Control Interno

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |, 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., |CONTROL INTERNO 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo 0CI-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. ) o . o o . Archivo de Gestion | Archivo Central

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacion del Ositran, asi documental

) i . . (AG) (AC)
como con las entidades del Estado, las empresas privadas y la ciudadania en general.
Esta serie documental representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios TEMPORAL 2 10 12

para las realizacion de las actividades del Organo de Control Interno del Ositran.
Serie documental con valor temporal, de breve plazo de retencién.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

L . . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, notas circulares, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto supremo N° 012-2015-PCM, y Verc?nlca Reyes Cabrera Arthu.r R.odrlguez Choccare
- . Auditora Il Especialista en Archivo
sus modificatorias. . D
Organo de Control Interno y Transformacidn Digital

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidn y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 10/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

31


Windows 10
Sello


EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 016

1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO

de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN

2. Seccion PLANIFICACION Y PRESUPUESTO

5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afos de
A.G. A.C. L
documental retencion
GPP-01 PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES PERMANENTE 2 28 30
GPP-02 PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES PERMANENTE 2 28 30
GPP-03 DOCUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL PERMANENTE 2 28 30
GPP-04 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES PERMANENTE 5 25 30
GPP-05 PRESUPUESTOS INSTITUCIONALES TEMPORAL 2 10 12
GPP-06 PREVISIONES DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS TEMPORAL 2 10 12
GPP-07 EXPEDIENTES DE CERTIFICACIONES TEMPORAL ) 10 1
PRESUPUESTARIAS
GPP-08 EXPEDIENTES DEL SISTEMA DE GESTION DE TEMPORAL 5 6 8
CALIDAD

GPP-09 INFORMES DE OPINION TEMPORAL 2 13 15
GPP-10 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 8 10
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie [PLANES ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES 2.3 Cadigo GPP-01
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion

4.1 Valorde la (expresado en afios)

serie 4.3 Total de afos

Esta serie documental resulta del ejercicio de las acciones del 6rgano de planificacién del Ositran para la formulacién, documental Archivo de Gestion Archivo Central
modificacion, seguimiento y evaluacion de los planes estratégicos institucionales, conforme con la normativa de la (AG) (AC)
materia, en coordinacion con las unidades de organizacidn del Ositran.

Esta serie constituye testimonio de la funcién de planificacién del Ositran. PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Memorandos, informes, planes, actas, resoluciones, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositréan, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva para la actualizacion del Planeamiento Estratégico de
Desarrollo Nacional, modificada con Resolucién N° 00009-2021/CEPLAN/PCD.

Resoluciéon N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para el Planeamiento Institucional, modificada con las

Resoluciones N° 053-2018/CEPLAN/PCD y N° 0016-2019/CEPLAN/PCD. Henry Leonel Sanchez Pozo Arthur Rodriguez Choccare

Resoluciéon N° 00015-2021-CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para la elaboracién de indicadores de Politicas Nacionales y Especialista en Procesos Especialista en Archivo

Planes Estratégicos. Gerencia de Planeamiento y y Transformacidn Digital

Resolucién N° 00015-2021-CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para el seguimiento y evaluacion de Politicas Nacionales y Presupuesto Oficina de Gestién Documentaria
Planes del SINAPLAN. Secretaria Técnica del CED

Resolucion N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidn 02. Proceso E1.

Planificacion.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |PLANES OPERATIVOS INSTITUCIONALES 2.3 Cadigo GPP-02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental resulta del ejercicio de las acciones del érgano de planificacién del Ositran para la formulacion,

en coordinacidn con las unidades de organizacion del Ositran.
Esta serie constituye testimonio de la funcién de planificacién del Ositran.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de importancia institucional y social.

modificacidn, seguimiento y evaluacién de los planes operativos institucionales, conforme con la normativa de la materia,

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie 4.3 Total de anos
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, planes, actas, resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Directiva N° 001-2017-CEPLAN/PCD, que aprueba la Directiva para la actualizacion del Planeamiento Estratégico de
Desarrollo Nacional, modificada con Resolucién N° 00009-2021/CEPLAN/PCD.

Resolucién N° 033-2017/CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para el Planeamiento Institucional, modificada con las

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Resoluciones N° 053-2018/CEPLAN/PCD y N° 0016-2019/CEPLAN/PCD
Resolucidon N° 00015-2021-CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para la elaboracién de indicadores de Politicas Nacionales y

Henry Leonel Séanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo
y Transformacidn Digital

Planes Estratégicos.

Resolucién N° 00015-2021-CEPLAN/PCD, que aprueba la Guia para el seguimiento y evaluacion de Politicas Nacionales y
Planes del SINAPLAN.

Resolucidon N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso E1.
Planificacion.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Presupuesto

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi()n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacic’m PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |DOCUMENTOS DE GESTION INSTITUCIONAL 2.3 Cadigo GPP-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela

Esta serie documental resulta de la formulacién, modificacidn, seguimiento y evaluacién de documentos e instrumentos
de gestidn institucional, a cargo del drgano responsable de conducir, entre otros el Sistema Administrativo de
Modernizacién de la Gestion Publica en el Ositran, tales como el Reglamento de Organizacion y Funciones, Texto Unico de
Procedimientos Administrativos, Mapa de Procesos, entre otros.

Esta serie constituye testimonio de la funcidn de planificacion del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de importancia institucional y social.

(expresado en afos)

serie 4.3 Total de anos
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, proyectos de documentos y formatos exigidos por el ente rector del Sistema Administrativo de
Modernizacién de la Gestidn Publica, resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Decreto Supremo N° 123-2018-PCM, que aprueba el Reglamento del Sistema Administrativo de Modernizacién de la
Gestion Publica.

Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, que aprueba los Lineamientos de Organizacién del Estado.

Resolucién N° 005-2018-PCM/SGP, que aprueba los Lineamientos para la elaboracién y aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA).

Resolucion N° 006-2018-PCM/SGP, que aprueba la Norma Técnica para la Implementacién de la Gestion por Procesos en
las Entidades de la Administracién Publica.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso E1. Planificacion.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Henry Leonel Sanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y

Presupuesto

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2.3 Cadigo GPP-04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental resulta de la realizacion de los mecanismos de coordinacidn para la suscripcion de convenios
interinstitucionales por el Ositran. Las iniciativas orientadas a la suscripcién de convenios, pueden ser generadas por las
unidades de organizacion del Ositran, o a través de solicitudes externas.

Serie documental con valor permanente. Testimonios de importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie 4.3 Total de anos
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
PERMANENTE 25 5 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, convenios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, inc. 9, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-
PCM, y sus modificatorias.
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Henry Leonel Séanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo
y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005 ;osn'nw =
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN osiTRAN i
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |PRESUPUESTOS INSTITUCIONALES 2.3 Cadigo GPP-05 705
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela ~ os

(expresado en afos) .
serie - = - 4.3 Total de aiios
) - - - S ) Archivo de Gestion [ Archivo Central

Esta serie documental resulta de la programacién, formulacién y evaluacion del presupuesto institucional realizado por el | documental
j I s . ) - - T (AG) (AC)
organo de planificacion del Ositran. Reune los informes de programacién y formulacion del presupuesto institucional de
apertura, informes de avance de ejecucion presupuestaria e informes ejecutivos presupuestarios. TEMPORAL 2 10 12

Stlerle jocument'all con valor temporal, de indole administrativa y contable, de vigencia administrativa anual. De breve 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
plazo de retencion.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, resoluciones, oficios, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.
DIR-GG-GPP N° 003-2020, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria del Ositrdn, aprobada por Resolucidn de Gerencia

General N° 141-2020-GG-OSITRAN. Henry Leonel Sanchez Pozo Arthur Rodriguez Choccare

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico, art. 31 (Ficha 005) y 41 Especialista en Procesos Especialista en Archivo

(Ficha 006 y 007). Gerencia de Planeamiento y y Transformacidn Digital

Directiva N° 007-2020-EF/50.01, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria, art. 5 (Ficha N° 005), 12 (Ficha N° 007) y 13 Presupuesto Oficina de Gestidn Documentaria

(Ficha N° 006), aprobada por Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01. Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie [PREVISIONES DE CREDITOS PRESUPUESTARIOS 2.3 Cadigo GPP-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela ~
(expresado en afos) .
serie - = - 4.3 Total de aiios
Archivo de Gestion | Archivo Central
. . o . . o o documental
Esta serie documental deviene del cumplimiento de la acciones correspondientes a las previsiones de los créditos (AG) (AC)
presupuestarios del Ositran, como forma del control del gasto institucional.
. , . . TEMPORAL 2 10 12
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. Documentos que forman parte de los
expedientes de pago de la Jefatura de Tesoreria. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

DIR-GG-GPP N° 003-2020, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria del Ositrdn, aprobada por Resolucidn de Gerencia
General N° 141-2020-GG-OSITRAN.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico, art. 31 (Ficha 005) y 41
(Ficha 006 y 007).

Directiva N° 007-2020-EF/50.01, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria, art. 5 (Ficha N° 005), 12 (Ficha N° 007) y 13
(Ficha N° 006), aprobada por Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Henry Leonel Séanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |CERTIFICACIONES PRESUPUESTARIAS 2.3 Cadigo GPP-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta del cumplimiento de las acciones correspondientes las certificaciones de los créditos
presupuestarios en el Ositran, conforme al presupuesto institucional autorizado para el afio fiscal respectivo.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. Documentos que forman parte de los
expedientes de comprobantes de pago de la Jefatura de Tesoreria. De breve plazo de retencion.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion

(expresado en afos)

serie 4.3 Total de anos
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico, art. 41.

DIR-GG-GPP N° 003-2020, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria del Ositrdn, aprobada por Resolucidn de Gerencia
General N° 141-2020-GG-OSITRAN.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico, art. 31 (Ficha 005) y 41
(Ficha 006 y 007).

Directiva N° 007-2020-EF/50.01, Directiva para la Ejecucidn Presupuestaria, art. 5 (Ficha N° 005), 12 (Ficha N° 007) y 13
(Ficha N° 006), aprobada por Resolucién Directoral N° 034-2020-EF/50.01.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Henry Leonel Séanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y

Presupuesto

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo
y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DEL SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD 2.3 Cadigo GPP-08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental resulta del cumplimiento del rol que cumple la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto como
gestor y responsable del Sistema de Gestidn de la Calidad del Ositran, y de las auditorias necesarias para la obtencién y
revalidacion de las Certificaciones de Calidad.

La actividad actualmente forma parte del Proceso E4. Gestion de Sistemas 1SO.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela =
(expresado en afos)

4.3 Total de anos

serie
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 8 10

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, memorandos, entre otros.

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Proceso E4. Gestidn de Sistemas ISO.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Henry Leonel Sanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE OPINION 2.3 Cadigo GPP-09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental resulta de las opiniones emitidas por el érgano de planificacién del Ositran respecto a los
documentos normativos propuestos por las unidades de organizacidn de la institucidn (directivas, procedimientos,
manuales, entre otros), para su aprobacidn por parte de la Gerencia General, maxima autoridad administrativa del
Ositran.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie 4.3 Total de anos
Archivo de Gestion | Archivo Central
documental
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 13 15

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrédn, art. 23 y 24, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Henry Leonel Sanchez Pozo
Especialista en Procesos
Gerencia de Planeamiento y
Presupuesto

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo
y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE PLANEAMIENTO Y 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PRESUPUESTO (GPP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . A
Sl PLANIFICACION Y PRESUPUESTO 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo GPP-10
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela ~
. (expresado en afos) .
serie - = - 4.3 Total de aiios
. . L . o L, , Archivo de Gestion | Archivo Central
La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizaciéon del Ositran, asi documental
. . s L (AG) (AC)

como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones,
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto del TEMPORAL 2 8 10
Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo.
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y HenrY LFf'onEI sanchez Pozo Arthu.r R.odrlguez Ch.occare

- . Especialista en Procesos Especialista en Archivo

sus modificatorias. G ia de PI ient T ; i6n Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. erencla de Flaneamlento'y ¥ .rajms ormacu.)? ‘sita .

. . ., L L, L, Presupuesto Oficina de Gestidon Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y S taria Técnica del CED
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados con Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN. ecretaria fecnica de
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA Ft
i ikt OSITRAN F=o

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 017
1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN
2. Seccién IMAGEN INSTITUCIONAL Tty
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
0CC-01 CONFERENCIAS Y RUEDAS DE PRENSA TEMPORAL 2 8 10
0CC-02 PRODUCCIONES EDITORIALES TEMPORAL 2 8 10
0CC-03 REPORTES PERIODISTICOS TEMPORAL 2 3 5
ES DE DADES DE DIE
0CC-04 INIFORM S DE ACTIVIDADES DE AUDIENCIAS TEMPORAL 5 3 10
PUBLICAS
0OCC-05 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 8 10
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |OFICINA DE COMUNICACION CORPORATIVA [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizaciéon |[(OCC) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién IMAGEN INSTITUCIONAL 2.2 Nombre de la serie |CONFERENCIAS Y RUEDAS DE PRENSA 2.3 Cadigo 0Cc-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta de la realizacidn de las actividades correspondientes a las conferencias y ruedas de prensa
que organiza o participa el Ositran para la difusion de informacion de interés.
Serie documental con valor temporal, dada la pronta caducidad de la informacidn. De breve plazo de retencion.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 8 10

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Comunicados, notas de prensa, informes de ruedas de prensa, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 8, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus
modificatorias.

Directiva PA-28-SGC, sobre Actividades de Difusion y Posicionamiento, numeral 9.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso E3. Imagen Institucional.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburt Garcia

Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Oscar Hinojosa Vigil

Especialista en Comunicacion
Oficina de Comunicacién

Corporativa

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002 ;osrrn.a.u u-\'
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |OFICINA DE COMUNICACION CORPORATIVA |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que ;
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion ((o]e(®)] Gestion aprueba el ROF del OSITRAN GSITRAN M=
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 IMAGEN INSTITUCIONAL 2.2 Nombre de la serie |PRODUCCIONES EDITORIALES 2.3 Cadigo 0CC-02 / et
Seccion ETRAM
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencién / :

4.1 Valordela (expresado en afos) OSTRAN

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Estd serie documental resulta de la produccién editorial y memorias institucionales del Ositran para fortalecer el
posicionamiento institucional ante sus grupos de interés. TEMPORAL 2 8 10
Serie documental con valor temporal, dada la pronta caducidad de la informacidn. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

o . o Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Publicaciones, boletines, memorias institucionales, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 8, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Oscar Hinojosa Vigil Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Especialista en Comunicacion Especialista en Archivo

Ley N° 26905, Ley del Depédsito Legal en la Biblioteca Nacional del Peru. Oficina de Comunicacién y Transformacidn Digital
Directiva PA-28-SGC, sobre Actividades de Difusion y Posicionamiento, numeral 11. Corporativa Oficina de Gestion Documentaria
Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02. Secretaria Técnica del CED

Proceso E3. Imagen Institucional.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2001 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 003 AT“‘"
1. DATOS GENERALES :
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |OFICINA DE COMUNICACION CORPORATIVA [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que ATM" -
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(OCC) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién IMAGEN INSTITUCIONAL 2.2 Nombre de la serie |REPORTES PERIODISTICOS 2.3 Cadigo 0Cc-03 %Tnn
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencion z““ =
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie 4.3 Total de afos
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de la actividad de informar al personal de la entidad sobre las noticias relacionadas al (AG) (AC)
Ositran y al sector. TEMPORAL 2 3 5

Serie documental con valor temporal, dada la pronta caducidad de la informacidn. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

) ) Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Reportes, resumenes, recortes periodisticos. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

. - Jscar Hinojosa Vigil Arthur Rodri| h
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 8, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Oscar. |.nOJosa 'e! L rt u.r .odrlguez ¢ .occare
. . Especialista en Comunicacion Especialista en Archivo
modificatorias. Oficina de C o Transf 5 Diital
Directiva PA-28-SGC, sobre Actividades de Difusidn y Posicionamiento. icina ? omunicacion ¥ 'rz.ans ormauc')? leita .
Corporativa Oficina de Gestion Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

ituci retaria Técni | CED
Proceso E3. Imagen Institucional. Secretaria Técnica del C

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2015 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |OFICINA DE COMUNICACION CORPORATIVA |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizaciéon |[(OCC) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién IMAGEN INSTITUCIONAL 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE ACTIVIDADES DE AUDIENCIAS PUBLICAS 2.3 Cadigo 0CC-04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta de la organizacion y desarrollo de las audiencia publicas necesarias para los procesos de

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

establecimiento y modificacidon de asuntos normativos correspondientes a la infraestructura de transporte de uso publico.

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 8 10

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Convocatorias, invitaciones, matrices de consultas y preguntas, informes, actas de audiencias, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 8, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus
modificatorias.
Directiva PA-28-SGC, sobre Actividades de Difusion y Posicionamiento, numeral 28.

Proceso E3. Imagen Institucional.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad

ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Oscar Hinojosa Vigil

Especialista en Comunicacion

Oficina de Comunicacién
Corporativa

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |OFICINA DE COMUNICACION CORPORATIVA [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(OCC) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . 2T
Seccié IMAGEN INSTITUCIONAL 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo 0CC-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos) osiThan
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositréan, asi (AG) (AC)
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones, TEMPORAL ) 3 10
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Oficina de Comunicacién Corporativa del Ositran.
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
o ) Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

. . . . 5 Hinojosa Vigil Arthur Rodri| h
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Oscar. |.nOJosa 'e! L rt u.r .odrlguez ¢ .occare
. . Especialista en Comunicacion Especialista en Archivo
sus modificatorias. Oficina de C o Transf 5 Diital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. icina ? omunicacion ¥ 'rz.ans ormauc')? leita .
Corporativa Oficina de Gestion Documentaria

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emision y Despacho de Documentos, y

. . . . " o fa Técni | CED
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucidon N° 174-2018-GG-OSITRAN. Secretaria Técnica del C

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 009
1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios
A.G. A.C. L
documental de retencion
ES DE GERENCIA DE REGULACION Y
GRE-01 RESOLUCIONES . G ¢ GULACIO PERMANENTE 2 28 30
ESTUDIOS ECONOMICOS
INFORMES DE OPINION DE CONTRATOS DE
GRE-02 O ,S © © o 05 PERMANENTE 2 28 30
CONCESION
GRE-03 INFORMES TECNICOS DE REGULACION TEMPORAL 5 16 18
TARIFARIA
GRE-04 INFORMES DE FIJACION DE CARGOS DE ACCESO TEMPORAL 2 16 18
GRE-05 EXPEDIENTES DE CONTABILIDAD REGULATORIA TEMPORAL 2 18 20
GRE-06 INFORMES DE OPINION SOBRE TEMPORAL ) 13 15
ENDEUDAMIENTO GARANTIZADO PERMITIDO
ESTUDIOS SOBRE EL DESEMPENO DE LA
GRE-07 INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO TEMPORAL 2 13 15
PUBLICO
INFORMES DE MONITOREO DE LA
GRE-08 INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO TEMPORAL 2 13 15
PUBLICO
GRE-09 CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA TEMPORAL 2 13 15
GRE-10 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . RESOLUCIONES DE GERENCIA DE REGULACION Y ESTUDIOS -
GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie ) 2.3 Cadigo GRE-01
Seccidn ECONOMICOS
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental es el medio por el cual, se expresa y sustenta la toma de decisiones y resolucién de asuntos que (AG) (AC)
competen al érgano de linea del Ositran.
. - . . . . - _ PERMANENTE 2 28 30
Esta serie constituye evidencia testimonio de la funcidn reguladora del Ositran.
Serie documental con valor permanente, de importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Resoluciones. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 38 y 39, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

_ . . Yessi h j Arthur Rodri h
Reglamento General del Ositran, art. 59, aprobado por el Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. e55|.ca Ochoa Carbajo rt u.r .odrlguez ¢ .occare
o . L . - . Analista | Especialista en Archivo
Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversién Privada en los Servicios Publicos, y sus i » . o
- . Gerencia de Regulacién y Estudios y Transformacidn Digital
modificatorias. . - L )
Econdmicos Oficina de Gestion Documentaria

Reglamento para el Ingreso, Determinacion, Registro y Resguardo de la Informacién Confidencial, aprobado por la
Resolucién de Consejo Directivo N° 005-2003-CD/OSITRAN.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestion Reguladora y de Estudios.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002 OSITRAMN F :
1. DATOS GENERALES ;
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAM
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE OPINION DE CONTRATOS DE CONCESION 2.3 Cédigo GRE-02 %m"

eccion d
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién /

4.1 Valordela (expresado en afos) TRaN
serie = 4.3 Total de afios
. L . L . Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental es el resultado de la emision de informes de opinidn -Unico o conjunto- respecto a los proyectos de documental (AG) (AC)
contrato de concesidn u otra modalidad de Asociacién Publico Privada, asi como de la solicitud de prérroga y modificacion
de los contratos de concesion. PERMANENTE 2 28 30

Esta serie constituye evidencia testimonio de la funcidn reguladora del Ositran.
Serie documental con valor permanente, de importancia institucional y social

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes e informes conjuntos. Asesora Tecnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 42, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,
y sus modificatorias.

_ . . Yessi h j Arthur Rodri h
Reglamento General del Ositran, aprobado por el Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Aessll.c: CIJc oa Carbajo Ert u.r I.o;jrlgueAz Ch.occare
Reglamento General de Tarifas, art. 6, aprobado por Resolucion de Consejo Directivo N° 043-2004-CD/OSITRAN, y sus natts E_‘ » . specialista en' i re _IV_O
. . Gerencia de Regulacién y Estudios y Transformacidn Digital
modificatorias. .. - .. )
Econdmicos Oficina de Gestion Documentaria

Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversién Privada en los Servicios Publicos, y sus
modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
M1. Gestidn Reguladora y de Estudios.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL, DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:‘1 .. | GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie [INFORMES TECNICOS DE REGULACION TARIFARIA 2.3 Cédigo GRE-03 ﬂm"
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion /
4.1 Valordela (expresado en aﬁos) ITRAM
serie . = o | 4.3 Total de afios
Esta serie documental es el resultado de la emisién de informes técnicos de fijacidn, revisién y desregulacién tarifaria que | documental S sl ik el Sl L
permiten establecer un sistema tarifario que promueva, el uso eficiente y/o una mayor cobertura de la Infraestructura de (AG) (AC)
Transporte de Uso Publico, asi como la sostenibilidad de las Entidades Prestadoras. TEMPORAL 2 16 18

Documentos con valor temporal, de indole administrativa y contable. De breve plazo de retencién. z =
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

) o . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, resoluciones del Consejo Directivo, oficios, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 42, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,
y sus modificatorias.
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

) o DR o Yessica Ochoa Carbajo Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento General de Tarifas, art. 6, aprobado por Resolucidn de Consejo Directivo N° 043-2004-CD/OSITRAN, y sus . - .
. i Analista | Especialista en Archivo
modificatorias. . . . S
. . o L . . Gerencia de Regulacion y Estudios y Transformacidn Digital
Ley N° 27838, Ley de Transparencia y Simplificacion de los Procedimientos Regulatorios de Tarifas. - - - .
Econdmicos Oficina de Gestiéon Documentaria

Ley N° 26917, Ley de Supervision de la Inversion Privada en Infraestructura de Transporte de Uso Publico, y sus
modificatorias.

Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversién Privada en los Servicios Publicos, y sus
modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestion Reguladora y de Estudios.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE FIJACION DE CARGOS DE ACCESO 2.3 Cadigo GRE-04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental es el resultado de la emisidn de informes técnicos de fijacién de cargos de acceso que permiten
establecer un sistema tarifario que promueva, el uso eficiente y/o una mayor cobertura de la Infraestructura de
Transporte de Uso Publico, asi como la sostenibilidad de las Entidades Prestadoras.

Documentos con valor temporal, de indole administrativa y contable. De breve plazo de retencién.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 16 18

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, oficios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

y sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento Marco de Acceso a la Infraestructura de Transporte de Uso Publico, aprobado por Resolucién del Consejo
Directivo N° 014-2003-CD-OSITRAN, y sus modificatorias.

Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestion Reguladora y de Estudios.

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 42, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Yessica Ochoa Carbajo

Analista |

Gerencia de Regulacion y Estudios
Econdmicos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacién Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE CONTABILIDAD REGULATORIA 2.3 Cadigo GRE-05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

de revision y fijacidn de tarifas y cargos de acceso, entre otros), a ser empleados durante la vigencia de la concesion.
Asimismo, para recabar y verificar que la informacion contable emitida por los concedentes de la infraestructura se
encuentren acorde a la normativa emitida para tales fines.

Presenta las formas de manuales e informes periddicos de contabilidad regulatoria.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. De breve plazo de retencién. Cumple su
vigencia una vez modificado el manual.

Esta serie documental sirve de sustento para la emision de normas respecto a los mecanismos contables (procedimientos

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 18 20

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Manuales, informes, oficios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 38 y 39, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento de Contabilidad Regulatoria, aprobado por Resolucién N° 024-2015-CD-OSITRAN.

Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los Servicios Publicos, art. 10.

Proceso M1. Gestidon Reguladora y de Estudios.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Yessica Ochoa Carbajo
Analista |

Gerencia de Regulacion y
Econdmicos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacién Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Estudios

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES :
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN &
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . INFORMES DE OPINION SOBRE ENDEUDAMIENTO GARANTIZADO -
GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo GRE-06
Seccidn PERMITIDO OSITRAMN
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta de la emisién de informes de opinién sobre endeudamiento garantizado permitido, en (AG) (AC)
cumplimiento de los alcances del contrato concesion y advertir sobre posible riesgos financieros sobre las garantias
TEMPORAL 2 13 15

otorgadas por el Estado.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Solicitudes, informes, resoluciones, oficios, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 42, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,
y sus modificatorias.
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Yessica Ochoa Carbajo Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento General de Tarifas, art. 6, aprobado por Resolucién de Consejo Directivo N° 043-2004-CD/OSITRAN, y sus Analista | Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Regulacion y Estudios y Transformacién Digital
Ley N° 27332, Ley Marco de los Organismos Reguladores de la Inversién Privada en los Servicios Publicos, y sus Econdémicos Oficina de Gestién Documentaria
modificatorias. Secretaria Técnica del CED
Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestidn Reguladora y de Estudios.
3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

. . . ESTUDIOS SOBRE EL DESEMPENO DE LA INFRAESTRUCTURA DE Y 4.
:e];:cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie TRANSPORTE DE USO PUBLICO 2.3 Cadigo GRE-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta de la elaboracion y difusion de publicaciones estadisticas y documentos referidos al
desempefio de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico supervisada por el Ositran.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 13 15

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, boletines, guias, anuarios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

y sus modificatorias.

Reglamento General de Tarifas, art. 6, aprobado por Resolucion de Consejo Directivo N° 043-2004-CD/OSITRAN, y sus
modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestidn Reguladora y de Estudios.

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 44, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Yessica Ochoa Carbajo

Analista |

Gerencia de Regulacion y Estudios

Econdmicos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacién Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008 7 ITRAM Pl

=51
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que /
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN A,
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL .'
. . . INFORMES DE MONITOREO DE LA INFRAESTRUCTURA DE Y 4.

:e];:cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie TRANSPORTE DE USO PUBLICO 2.3 Cadigo GRE-08 z“*"
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en aiios) /T“”

serie 4.3 Total de aifos
documental Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental es el resultado de la emision y difusion de informes econdmicos respecto a los mercados regulados (AG) (AC)
por el Ositran. TEMPORAL 2 13 15

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 44, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,

y sus modificatorias. Yessi.ca Ochoa Carbajo Arthur R.odrlguez Choccare

Reglamento General de Tarifas, art. 6, aprobado por Resolucion de Consejo Directivo N° 043-2004-CD/OSITRAN, y sus Anallsta'! ! » ) Especialista en' IArCh_'V_O

modificatorias. Gerencia de Regulacién y Estudios y Transformacidn Digital
Econdmicos Oficina de Gestion Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

Proceso M1. Gestién Reguladora y de Estudios. Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::c-:cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie |CURSOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA 2.3 Cadigo GRE-09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental es el resultado de las actividades realizadas para la planificacion y desarollo de los cursos de
extensidn universitaria referidos a asuntos de regulacion de la infraesctructura de transporte de uso publico, y otras
actividades académicas vinculadas al sistema regulatorio en el ambito de competencia del Ositran.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencidn.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 13 15

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Examenes, curriculas, material académico, constancias, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

y sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M1. Gestidn Reguladora y de Estudios.

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 38, 39 y 44, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM,

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Yessica Ochoa Carbajo

Analista |

Gerencia de Regulacién y Estudios

Econdmicos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacién Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de GEREN’CIA DE REGULACION Y ESTUDIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [ECONOMICOS (GRE) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION REGULADORA Y DE ESTUDIOS 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo GRE-10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

La serie documental Correspondencia deviene de la accion comunicativa de las unidades de organizacién de una entidad
con otras entidades del Estado, empresas privadas y personas naturales.

Representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de
la Gerencia de Regulacién y Estudios Econémicos.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. Cumple su vigencia en un breve plazo de tiempo.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, informes y notas.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

Yessica Ochoa Carbajo

Analista |

Gerencia de Regulacién y Estudios

Econdmicos

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 010
1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion GESTION DE SANCIONES Y PENALIDADES
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afos de
A.G. A.C. L
documental retencion
EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENT
JFI-01 > oc 0S PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRATIVOS SANCIONADORES
EXPEDIENTES DE PENALIDADES A EMPRESA
JFI-02 > > SAS PERMANENTE 2 28 30
CONCESIONARIAS
EXPEDIENTES DE PENALIDADES A E E
JFI-03 XPEDIENTES PENALIDADES A EMPRESAS PERMANENTE 2 28 30
SUPERVISORAS
JFI-04 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 13 15
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de ) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., JEFATURA DE FISCALIZACION (JFI) ..
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 p . EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
ESTION DE SANCIONES Y PENALIDADE . . FI-01
Seccién GESTIO SANCIONES S 2.2 Nombre de la serie SANCIONADORES (EXPEDIENTES PAS) 2.3 Cadigo JFI-0

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental reune evidencias de los actuados en los Procedimientos Administrativos Sancionadores llevados a
cabo por el Ositran. Las sanciones a las entidades prestadoras se aplican luego de verificar que existe incumplimiento de
obligaciones dispuestas por normas legales, técnicas o aquellas derivadas de los Contratos de Concesion que se
encuentren previstas como infracciones en el Reglamento de Infracciones del Ositran.

Esta serie constituye evidencia de control y testimonio de la funcién sancionadora y de aplicacién de penalidades del
Ositran.

Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe de hallazgo, oficio de imputacion de cargos, escrito de descargo de la entidad prestadora, informe final de
instruccion (IFl), oficio de notificacion del IFI, escrito de descargo del IFI de la entidad prestadora, actas de informe oral,
informe final de procedimiento, resolucion que resuelve aplicar o no sancién (primera instancia), oficio de notificacién,
entre otros // Escrito de reconsideracién o apelacion que impugnan la decision de primera instancia, informe técnico que
evalua los recursos de impugnacion interpuestos, resolucion que resuelve el recurso de reconsideracion (segunda
instancia), oficio de notificacion, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 52, 53, 63 y 64, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-
PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 32 y 33, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento de Incentivos, Infracciones y Sanciones - RIIS, aprobado por Resolucion de Consejo Directivo N° 009-2018-CD-
OSITRAN.

Reglamento General de Supervision, aprobado por Resolucidon de Consejo Directivo N° 024-2011-CD-Ositran, y
modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Resolucion de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos de OSITRAN - version 02.
Proceso M3. Gestion de Sanciones y Penalidades.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

Javier Pérez Alata

Jefe

Jefatura de Fiscalizacion
Representante de la documentacion

evaluada

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de ) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., JEFATURA DE FISCALIZACION (JFI) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
. . . EXPEDIENTES DE PENALIDADES A EMPRESAS CONCESIONARIAS -
2.1 GESTION DE SANCIONES Y PENALIDADES 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo JFI-02
Seccidn (EXPEDIENTES PEC)

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental reune evidencias de los actuados en los Procedimientos de Aplicacion de Penalidades a empresas
Concesionarias, en caso éstas hayan incurrido en incumplimientos contractuales. Estas penalidades estan fijadas en cada
contrato de concesidn bajo el dmbito del Ositran.

Esta serie constituye evidencia de control y testimonio de la funcién sancionadora y de aplicacién de penalidades del
Ositran.

Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe de hechos por incumplimiento contractual, informe conjunto con el andlisis correspondiente para la aplicacién de
la penalidad, oficio de notificacion de aplicacion o no de la penalidad, entre otros // Escrito del concesionario que
impugna la aplicacién de penalidad, informe sobre la impugnacién de la penalidad aplicada, resolucidn que resuelve
aplicar o no penalidad (primera instancia), oficio de notificacidn, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio |Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 52, 53, 63 y 64, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-
PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 32 y 33, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Directiva para la Aplicacién, Impugnacién y Cobro de Penalidades en los Contratos de Concesion bajo el dmbito del
Ositran, aprobada por Resolucién del Consejo Directivo N° 050-2016-CD-OSITRAN.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Resolucion de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos de OSITRAN - version 02.
Proceso M3. Gestion de Sanciones y Penalidades.

3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/06/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

Javier Pérez Alata

Jefe

Jefatura de Fiscalizacion

Representante de la documentacion

evaluada

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de ) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

LIMA . .., JEFATURA DE FISCALIZACION (JFI) .. =t
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN =
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . EXPEDIENTES DE PENALIDADES A EMPRESAS SUPERVISORAS - /

GESTION DE SANCIONES Y PENALIDADES o o JFI-03
Seccién 2.2 Nombre de la serie (EXPEDIENTES PES) 2.3 Cadigo “,.,.w,
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencién /

ITE.ﬂ.Hl
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental reune evidencias de los actuados en los Procedimientos de Aplicacion de Penalidades a Empresas documental Archivo de Gestion Archivo Central
Supervisoras, en caso éstas hayan incurrido en incumplimiento de sus obligaciones contractuales. Estas penalidades estan (AG) (AC)
fijadas en cada contrato de supervision (o los documentos que lo integran) que la empresa ha suscrito con el Ositran.
. . . . . . L . L ) PERMANENTE 2 28 30

Esta serie constituye evidencia de control y testimonio de la funcién sancionadora y de aplicacién de penalidades del

Ositran. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Informe de incumplimiento, informe de evaluacién de la penalidad, resolucion que resuelve aplicar o no la penalidad, Mariela Aramburd Garcfa José Héctor Zegarra Romero
oficio de notificacidn, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

" — Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 52, 53, 63 y 64, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-
PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 32, 33 y 34, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Directiva de Procedimientos de Aplicacion de Penalidades previstas en los Contratos de Supervisidn, aprobado por

Resolucidén de Presidencia N° 072-2009-PD-OSITRAN. Javier Pérez Alata Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras, aprobado por D.S. N° 035-2001-PCM. Jefe Especialista en Archivo
Disposiciones Complementarias al Reglamento para la Contratacién de Empresas Supervisoras por parte del Ositran, Jefatura de Fiscalizacion y Transformacidn Digital
aprobada por Resolucién del Consejo Directivo N° 040-2015-CD-OSITRAN. Representante de la documentacion Oficina de Gestion Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. evaluada Secretaria Técnica del CED

Resolucion de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos de OSITRAN - version 02.
Proceso M3. Gestion de Sanciones y Penalidades.

3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de ) 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . ... |JEFATURA DE FISCALIZACION (JFI) .
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . A
Seccié GESTION DE SANCIONES Y PENALIDADES 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo JFI-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
. ) . . o . L . Archivo de Gestion | Archivo Central
La serie documental Correspondencia deviene de la accién comunicativa de las unidades de organizacién de una entidad documental (AG) (AC)
con otras entidades del Estado, empresas privadas y personas naturales.
Representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de TEMPORAL 2 13 15
la Jefatura de Fiscalizacion. ) 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. Cumple su vigencia en un breve plazo de tiempo.
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero

o ) Asesora Técnica Abogado

Oficios, memorandos, notas, informes, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Javier Pérez Alata Arthu.r R.odrlguez Choccare
. . Jefe Especialista en Archivo

sus modificatorias. Jefatura de Fiscalizacié Transt i6n Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. clatura de Fiscalizacion » ¥ ‘rzjms ormacu.)? ‘it .

. . .. . .. . Representante de la documentacion Oficina de Gestion Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidn y Despacho de Documentos, y luad s tarfa Técnica del CED
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN. evaluada ecretaria fecnica de
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/06/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 011
1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afos de
A.G. A.C. L
documental retencion
cc-01 ACTAS DE SESIONES DE LOS CUERPOS PERMANENTE 10 20 30
COLEGIADOS
.02 EXPEDIENTES DE RESOLUCIONES DE PERMANENTE 10 20 30
CONTROVERSIAS EN PRIMERA INSTANCIA
EXPEDIENTES DE RE DE ES DE
CC-03 XPEDIENTES RECONSIDERACIONES PERMANENTE 10 20 30
CONTROVERSIAS EN PRIMERA INSTANCIA
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
. . ) 1. i 14 D S.N° - -
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 3 Un.ldat.j'de CUERPOS COLEGIADOS (CC) . 'ocumento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE SESIONES DE LOS CUERPOS COLEGIADOS 2.3 Cdodigo CC-01
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental es sustento de las actividades realizadas durante cada sesion del Cuerpo Colegiado, asi como para
formalizar los acuerdos tomados en estas.
Serie documental con valor permanente, de indole administrativo y legal. De importancia institucional y social.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 10 20 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Agendas de sesion, actas de sesidn, entre otros documentos sustentatorios.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 70 y 71, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/05/2021

José Héctor Zegarra Romero
Cuerpos Colegiados

Representante de la documentacidn
evaluada

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA P .., CUERPOS COLEGIADOS (CC) ..
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . EXPEDIENTES DE RESOLUCIONES DE CONTROVERSIAS EN -
LUCION DE NTROVERSIAS Y RECLAM . o -02
Seccién SOLUCIO CONTROVERSIAS (o 0s 2.2 Nombre de la serie PRIMERA INSTANCIA 2.3 Cadigo CC-0
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) .
Esta serie documental deviene de los actuados y las decisiones, que en primera instancia administrativa, toma el Cuerpo serie - - - 4.3 Total de afios
) ) o o . ) Archivo de Gestion | Archivo Central
Colegiado, a fin de resolver las solicitudes de solucidn de controversias que se presenten entre dos entidades prestadoras, documental (AG) (AC)
asi como las que se presenten entre una entidad prestadora y un usuario intermedio de la Infraestructura de Transporte
de Uso Publico. PERMANENTE 10 20 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

Serie documental con valor permanente, de indole administrativo y legal. Testimonios de importancia institucional y
social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Solicitudes de resolucidn de controversias, documentacidn sustentatoria, resoluciones, oficios de notificacion, entre Asesora Téchica Abogado
otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo

José Héctor Zegarra Romero Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 70 y 71, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Cuerpos Colegiados Especialista en Archivo
sus modificatorias. Representante de la documentacion  y Transformacion Digital
Reglamento General del Ositran, art. 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. evaluada Oficina de Gestién Documentaria
TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Secretaria Técnica del CED
Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M4. Solucién de Controversias y Reclamos.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/05/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., CUERPOS COLEGIADOS (CC) ..
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . EXPEDIENTES DE RECONSIDERACIONES DE CONTROVERSIAS EN P
LUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAM . c -
Seccién SOLUCIO CONTROVERSIAS CLAMOS 2.2 Nombre de la serie PRIMERA INSTANCIA 2.3 Cadigo Cc-03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental deviene de los actuados y las decisiones, que en primera instancia administrativa, toma el Cuerpo
Colegiado, a fin de resolver las solicitudes de reconsideracion de la resolucidn de controversias que se presenten entre
dos entidades prestadoras, asi como las que se presenten entre una entidad prestadora y un usuario intermedio de la
Infraestructura de Transporte de Uso Publico.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativo y legal. Testimonios de importancia institucional y
social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 10 20 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Solicitudes de reconsideraciones de controversias, documentacidn sustentatoria, resoluciones, oficios de notificacion,
entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 70 y 71, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M4. Solucién de Controversias y Reclamos.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/05/2021

José Héctor Zegarra Romero
Cuerpos Colegiados
Representante de la documentacion

evaluada

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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EL REGULADCR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 012
1. Nombre ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
de la Entidad [ PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cédigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afos de
A.G. A.C. L
documental retencion
STCC-01 [CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 13 15
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |SECRETARIA TECNICA DE LOS CUERPOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [COLEGIADOS (STCC) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo STCC-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

La serie documental Correspondencia deviene de la accion comunicativa de las unidades de organizacién de una entidad
con otras entidades del Estado, empresas privadas y personas naturales.

Representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de
la Secretaria Técnica de los Cuerpos Colegiados del Ositran.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. Cumple su vigencia en un breve plazo de tiempo.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 13 15

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestién Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidn y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados por Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/05/2021

José Héctor Zegarra Romero

Secretario Técnico de los Cuerpos

Colegiados

Representante de la documentacion

evaluada

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS / e

Tabla N° 013

1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /

la Entidad PUBLICO - OSITRAN OSITRAN |

2. Seccion SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS f

CISITE.lH |
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
ACTAS DE SESIONES DEL TRIBUNAL DE
TSC-01 SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y ATENCION DE PERMANENTE 10 20 30

RECLAMOS

RESOLUCIONES DE RECLAMOS Y
TSC-02 SOLUCIONES ¢ 05 PERMANENTE 10 20 30
CONTROVERSIAS EN SEGUNDA INSTANCIA

EXPEDIENTES DE RECLAMOS Y CONTROVERSIAS
TSC-03 PERMANENTE 10 20 30
EN SEGUNDA INSTANCIA
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001 ;osrrn.m =

1. DATOS GENERALES

TRIDUINVAL DC SULUCIUN DC

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA P .., CONTROVERSIAS Y ATENCION DE RECLAMOS ..

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [rer Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN “
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL Foma \
2.1 . . ACTAS DE SESIONES DEL TRIBUNAL DE SOLUCION DE -

LUCION DE NTROVERSIAS Y RECLAM . L o TSC-01
Seccién soLucio CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie CONTROVERSIAS Y ATENCION DE RECLAMOS 2.3 Cédigo SC-0 7 iTRAN -
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION -
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién /

ITRAN
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental es sustento de las actividades realizadas durante cada sesion del Tribunal de Solucién de Ll =
Controversias y Reclamos, asi como para formalizar los acuerdos tomados en estas. PERMANENTE 10 20 30

Serie documental con valor permanente, de indole administrativo y legal. De importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Actas de sesién Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Magda F. Vasquez Veldsquez Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 65 y 66, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Especialista Legal Especialista en Archivo
sus modificatorias. Tribunal de Solucién de y Transformacion Digital
Reglamento General del Ositran, art. 37 y 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Controversias y Atencion de Oficina de Gestidon Documentaria
TUO de la Ley 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Reclamos Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de | 70 FF SVEEREEE 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . ... |CONTROVERSIAS Y ATENCION DE RECLAMOS .

Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |- ., Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1 SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie | oOrUCIONES DE RECLAMOS Y CONTROVERSIAS EN SEGUNDA 1, 5 Cédigo TSC-02

Seccidon INSTANCIA

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.2 Periodo de retencion

Esta serie constituye testimonio de la funcidn de solucidn de controversias y atencidn de reclamos del Ositran. Serie 6.
documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

4.1 Valordela (expresado en afios)

serie - — - 4.3 Total de aiios
Esta serie documental deviene de las decisiones del Tribunal de Solucion de Controversias y Atencion de Reclamos, que ocumental Archivo de Gestion | Archivo Central
en segunda y Ultima instancia administrativa, resuelve los recursos de apelacién contra las decisiones emitidas por las (AG) (AC)
entidades prestadoras respecto de los reclamos presentados por los usuarios intermedios y finales, asi como entre una
. L . . . . PERMANENTE 10 20 30
entidad prestadora y un usuario intermedio, resueltos por los Cuerpos Colegiados, incluyendo medidas cautelares.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Resoluciones.

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

Abogado
Gerencia de Asesoria

3.3 Frecuencia de servicio

Alto

3.4 Marco normativo

sus modificatorias.

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 65 y 66, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

Reglamento General del Ositran, art. 37 y 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento de Atencidn de Reclamos y Solucidn de Controversias, aprobado por Resolucién del Consejo Directivo N° 019-
2011-CD-OSITRAN, y sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M4 de Solucién de Controversias y Reclamos (M4.03.PR Solucion de reclamos en segunda instancia).

José Héctor Zegarra Romero

Juridica

Magda F. Vasquez Velasquez
Especialista Legal

Tribunal de Solucién de
Controversias y Atencion de
Reclamos

3.5 Accesibilidad

ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

28/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Resolucion de Gerencia
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de | 70 FF SVEEREEE 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., CONTROVERSIAS Y ATENCION DE RECLAMOS ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [rer Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
. ) . EXPEDIENTES DE RECLAMOS Y CONTROVERSIAS EN SEGUNDA Y 4.
2.1 SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo TSC-03
Seccion INSTANCIA
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
. . B . ) By Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los actuados para la solucidn en segunda instancia de los recursos de apelacidn sobre documental (AG) (AC)
los reclamos y controversias presentados por los usuarios intermedios y finales interpuestos antes las entidades
prestadoras de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico o entre estas y un usuario intermedio. PERMANENTE 10 20 30

Esta serie constituye testimonio de la funcién de solucidn de controversias y atencidn de reclamos del Ositran.
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Apelacién a reclamos, escritos, resolucién del TSC, oficio de notificacidn, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 65 y 66, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 37 y 38, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Magd? F Vasquez Velasquez Arthur R.odrlguez Choccare

Reglamento de Atencién de Reclamos y Solucidn de Controversias, aprobado por Resolucién del Consejo Directivo N° 019- Especialista Legal Especialista en Archivo

2011-CD-OSITRAN, y sus modificatorias Tribunal de Solucién de y Transformacién Digital

TUO de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Controversias y Atencion de Oficina dle Glesti.on Documentaria
Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Reclamos Secretaria Técnica del CED

Proceso M4 de Solucién de Controversias y Reclamos (M4.03.PR Soluciéon de reclamos en segunda instancia).

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LAFTSD  |28/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 015
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /
la Entidad PUBLICO - OSITRAN AHTRAN
2. Seccion SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS f
ITE.ﬁH
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
STO-01 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 5 10 15
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |SECRETARIA TECNICA DE LOS TRIBUNALES 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [DEL OSITRAN (STO) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo STO-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental deviene de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositran, asi como con las
entidades del Estado, las empresas privadas y la ciudadania en general.

Esta serie documental representa la materializacion de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios
para la realizacion de las actividades de la Secretaria Técnica de los Tribunales del Ositran.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. Cumple su vigencia en un breve plazo de tiempo.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 5 10 15

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/09/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Magda F. Vasquez Veldsquez
Especialista Legal
Secretaria Técnica de los Tribunales

del OSITRAN

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 014
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /
la Entidad PUBLICO - OSITRAN AHTRAN
2. Seccion SOLUCION DE CONTROVERSIAS Y RECLAMOS f
ITE.ﬁH
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
EXPEDIENTES DEL TRIBUNAL EN ASUNTOS
TAA-01 PERMANENTE 10 20 30
ADMINISTRATIVOS
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |TRIBUNAL EN ASUNTOS ADMINISTRATIVOS (1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(TAA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . 2T
Seccié ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DEL TRIBUNAL EN ASUNTOS ADMINISTRATIVOS 2.3 Cadigo TAA-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién ZT“
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los actuados y las decisiones del Tribunal en Asuntos Administrativos, que resuelve en (AG) (AC)
segunda y ultima instancia administrativa en materia de Procedimiento Administrativo Sancionador, la aplicacién de
) ) . L e o ) PERMANENTE 10 20 30
penalidades y sobre otras materias que resuelva la Gerencia de Supervisidn y Fiscalizacidn en el ejercicio de sus funciones.
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Recursos de apelacion, escritos, resolucion del TAA, oficio de notificacién, entre otros.. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Alto
3.4 Marco normativo
Magda F. Vasquez Veldsquez Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 67 y 68, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Especialista Legal Especialista en Archivo
sus modificatorias. Tribunal de Solucién de y Transformacién Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y sus modificatorias. Controversias y Atencién de Oficina de Gestién Documentaria
Reclamos Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 28/09/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS / !

Tabla N° 023
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /
la Entidad PUBLICO - OSITRAN OSITRAN |
2. Seccion GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION (GSF) f
QSITRAN |
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion

LUCIONES DE GERENCIA DE SUPERVISION Y
GSF-01 RESOLUCIO . > v PERMANENTE 1 29 30
FISCALIZACION

GSF-02 PLANES ANUALES DE SUPERVISION PERMANENTE 1 29 30
GSF-03 EXPEDIENTES DE VERIFICACION TRIBUTARIA TEMPORAL 2 18 20
GSF-04 EXPEDIENTES DE FISCALIZACION TRIBUTARIA PERMANENTE 2 28 30

GSF-05 EXPEDIENTES I,JE DEVOLUCION Y/O PERMANENTE ) 28 30
COMPENSACION TRIBUTARIA

GSF-06 CORRESPONDENCIA PERMANENTE 1 29 30
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION|[1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(GSF) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 ) p . RESOLUCIONES DE LA GERENCIA DE SUPERVISION Y -
PERVISION Y FISCALIZACION o . o F-01
Seccién Su SIO SC CIO 2.2 Nombre de la serie FISCALIZACION 2.3 Cadigo GSF-0
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
cril CERDCELE (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios

. L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental es resultado de la atribucién de poder resolver en primera instancia, en el marco del documental

. . . . . . . . . . - (AG) (AC)
Procedimiento Administrativo Sancionador, la imposicion de sanciones y medidas correctivas en caso de incumplimiento
de las obligaciones legales, contractuales y de las disposiciones emitidas por el Ositran. PERMANENTE 1 29 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn y fiscalizacion del Ositran, de 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

importancia institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Resoluciones, proyectos, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 52 y 53, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 21y 22, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestidn de la Supervision.

Memorando Circular N° 137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos MGPP-
M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 6/10/2021

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

Noelia Pacheco Ingaruca Arthur Rodriguez Choccare
Abogada Especialista en Archivo

Gerencia de Supervision y y Transformacidn Digital
Fiscalizacidon Oficina de Gestidon Documentaria

Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION|[1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacidon |(GSF) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién SUPERVISION Y FISCALIZACION 2.2 Nombre de la serie [PLANES ANUALES DE SUPERVISION 2.3 Cadigo GSF-02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental resulta de la programacion, aprobacion y seguimiento de las actividades de supervision y prevision
presupuestaria a realizarse en el periodo de un afio por la Gerencia de Supervisidn y Fiscalizacion.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcidn de supervision del Ositran, de importancia institucional
y social.

4.1 Valordela

4.2

(expresado en afos)

Periodo de retencion

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 1 29 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Planes, informes, proyectos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 52 y 53, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, art. 21y 22, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 16, aprobado por Resolucién N° 24-11-CD.

DIR-GS-0001-13, Directiva para la Elaboracién y Aprobacién del Plan Anual de Supervisiéon, numeral 8.2, aprobada por
Resoluciéon N° 120-2013-GG-OSITRAN.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestion de la Supervision.

Memorando Circular N° 137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestion de la Supervisidn.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 6/10/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Noelia Pacheco Ingaruca
Abogada

Gerencia de Supervision y
Fiscalizacidon

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003 ;omn.m Fet

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION|[1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(GSF) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . . L
Seccié SUPERVISION Y FISCALIZACION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE VERIFICACION TRIBUTARIA 2.3 Cadigo GSF-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en anos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las actividades de verificar, como control previo, la determinacién del Aporte por (AG) (AC)
Regulacién y/o aplicar sanciones tributarias a los contribuyentes, segin corresponda.
’ s T . - - . TEMPORAL 2 18 20
Serie documental con valor temporal, prescindibles para la institucién una vez cumplida su finalidad administrativa y
tributaria. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Reportes, Informes, Memorandos, Oficios, Ordenes de Pago, Resoluciones de Multa, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alta

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus

modificatorias. Liliana Corilloclla Gutarra Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Especialista Legal Tributario | Especialista en Archivo
Reglamento de Aporte por Regulacidn del Ositran y sus modificatorias. Gerencia de Supervision y y Transformacion Digital

TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF. Fiscalizacion Oficina de Gestién Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Secretaria Técnica del CED

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestion de la Supervision.

Memorando Circular N° 137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestion de la Supervisidn.

3.5 Accesibilidad INFORMACION CON RESTRICCIONES (SEGUN CODIGO TRIBUTARIO)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/10/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION|[1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(GSF) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |SUPERVISION Y FISCALIZACION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE FISCALIZACION TRIBUTARIA 2.3 Cddigo GSF-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las actividades de fiscalizar, de forma definitiva, la determinacién del Aporte por (AG) (AC)
Regulacién y/o aplicar sanciones tributarias a los contribuyentes, segin corresponda.
’ . . e o . PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcidn fiscalizadora del Ositran, en su condicién de
Administracién Tributaria. De importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, Requerimientos Tributarios, Resultados de Requerimientos Tributarios, Resoluciones de Determinacién,
Resoluciones de Multa, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio

Alta

3.4 Marco normativo

modificatorias.

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento de Aporte por Regulacion del Ositran y sus modificatorias.

TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF.
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestion de la Supervision.
Memorando Circular N° 137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestion de la Supervisidn.

3.5 Accesibilidad

INFORMACION CON RESTRICCIONES (SEGUN CODIGO TRIBUTARIO)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

14/10/2021

Mariela Aramburd Garcia

Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Liliana Corilloclla Gutarra
Especialista Legal Tributario |
Gerencia de Supervision y

Fiscalizacidon

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005 ;osrrn.a.u u«’
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION|[1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que !
Regién Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(GSF) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN S
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . . . L.
Seccié SUPERVISION Y FISCALIZACION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE DEVOLUCION Y/O COMPENSACION TRIBUTARIA [2.3 Codigo GSF-05 A*“‘" [

eccion D
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién /

4.1 Valordela (expresado en afos) asiTRa
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las actividades de verificar las solicitudes de devolucidn y/o compensacién tributaria (AG) (AC)
presentada por el contribuyente, y emitir pronunciamiento.
. . . P o . PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcidn fiscalizadora del Ositran, en su condicién de
Administracién Tributaria. De importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Solicitudes, oficios, memorandos, informes, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus

modificatorias. Liliana Corilloclla Gutarra Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Especialista Legal Tributario | Especialista en Archivo
Reglamento de Aporte por Regulacidn del Ositran y sus modificatorias. Gerencia de Supervision y y Transformacion Digital

TUO del Cédigo Tributario, aprobado por Decreto Supremo N° 133-2013-EF. Fiscalizacion Oficina de Gestién Documentaria
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Secretaria Técnica del CED

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestion de la Supervision.

Memorando Circular N° 137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestion de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestion de la Supervisidn.

3.5 Accesibilidad INFORMACION CON RESTRICCIONES (SEGUN CODIGO TRIBUTARIO)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 14/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [GERENCIA DE SUPERVISION Y FISCALIZACION (1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizaciéon |(GSF) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién SUPERVISION Y FISCALIZACION 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cédigo GSF-06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental representa la materializacidn de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios
para las realizacion de las actividades de la Gerencia de Supervision y Fiscalizacion del Ositran.

Serie documental con valor permanente, tratandose de testimonios de las comunicaciones del érgano de linea encargado
de la funcién supervisora en el Ositran.

4.1 Valordela

4.2

(expresado en afos)

Periodo de retencion

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 1 29 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, informes y notas.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emision y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 6/10/2021

Mariela Aramburud Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Noelia Pacheco Ingaruca
Abogada

Gerencia de Supervision y
Fiscalizacidon

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 024
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE CONTRATOS AEROPORTUARIOS (JCA)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
JCA-01 INFORMES DE SUPERVISION PERMANENTE 2 28 30
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE
JCA-02 ]} PERMANENTE 2 28 30
INVERSION
PLANES DE MANTENIMIENTO
JCA-03 PERMANENTE 2 28 30
PREVENTIVO/CORRECTIVO
JCA-04 INFORMES TECNICOS DE OPINION PERMANENTE 2 28 30
JCA-05 INFORMES DE HALLAZGOS PERMANENTE 2 28 30
SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
JCA-06 PERMANENTE 2 28 30
INVERSIONES
EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE ASPECTOS
JCA-07 PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
JCA-08 ACTAS DE INSPECCION PERMANENTE 2 28 30
JCA-09 ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO PERMANENTE 2 28 30
JCA-10 PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCA-11 INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCA-12 INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION PERMANENTE 2 28 30
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001 OSITRAN F -\)
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que /
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAM
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE SUPERVISION 2.3 Codigo JCA-01 /
Seccién SR
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion /

4.1 Valordela (expresado en afos) A

serie 4.3 Total de aifos

Esta serie documental deviene de las acciones de supervisidn de las obligaciones asumidas por el concesionario o por las ocimental Archivo de Gestion | Archivo Central
empresas de supervision contratadas para tal fin, considerando que la reportabilidad de las acciones ejecutadas se ven (AG) (AC)
reflejadas en los Informes de Supervision respecto de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente con la
infraestructura aeroportuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

L. s Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes técnicos, estadisticas, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o o Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 22, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
::;:cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE INVERSION 2.3 Cadigo JCA-02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de aifos

Esta serie documental se conforma por la propuesta técnica que presenté el adjudicatario, aprobada por PROINVERSION, ocimental Archivo de Gestion | Archivo Central
elaborada sobre la base de la informacién contenida en el proyecto referencial, que tiene efectos vinculantes para las (AG) (AC)
partes respecto a la ejecucion de las obras obligatorias de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente
con la infraestructura aeroportuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

. L . L. Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuestos, cronogramas de obra, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o . Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 9, aprobado por Resoluciéon N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
::;:cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO/CORRECTIVO 2.3 Cadigo JCA-03
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de afos

Esta serie documental se forma producto del mantenimiento preventivo que resulta de la labor programada de documental Archivo de Gestion | Archivo Central
mantenimiento para prevenir posibles fallas de la infraestructura aeroportuaria o una reduccién de la eficiencia de la (AG) (AC)
misma, y del mantenimiento correctivo que resulta de la labor de mantenimiento llevada a cabo con el objetivo de
corregir inmediatamente cualquier falla o imperfeccién imprevista en la infraestructura aeroportuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o ., Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 8 y 24, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién |AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::ccién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |[INFORMES TECNICOS DE OPINION 2.3 Cédigo JCA-04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental se forma como resultado de la emision de opiniones referidas a las diversas materias motivos de
supervision respecto a las actividades realizadas por las empresas concesionarias de la infraestructura de transporte de
uso publico concernientes con la infraestructura aeroportuaria. Presenta las formas: cargos de acceso, declaratorias de
impacto ambiental, ampliaciones de contratos de servicios de supervision, encuestas de satisfaccion, entre otros.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Proceso M2. Gestién de la Supervision.
Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores

Jefe

Jefatura de Contratos
Aeroportuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién |AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::ccién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE HALLAZGOS 2.3 Cédigo JCA-05

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental se forma como consecuencia de las acciones de supervision y fiscalizacion que realiza la Jefatura de

Contratos Aeroportuarios, que resulta de la identificacion de un presunto incumplimiento de una o mas obligaciones
legales, contractuales, técnicas o administrativas en que pueden incurrir las entidades prestadoras. Es el documento
mediante el cual la Jefatura de Fiscalizacion imputara cargos a la entidad prestadora por algln presunto incumplimiento-
infraccion.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcion de supervision y fiscalizacion de la institucion, de
importancia institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 34 y 35, aprobado por Resolucion N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores

Jefe

Jefatura de Contratos
Aeroportuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::;:cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE INVERSIONES 2.3 Cadigo ICA-06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

y cierre de las mismas, a fin de que sean reconocidos por parte del Ositran y poder gestionar los reconocimientos
financieros correspondientes a dicho cumplimiento por parte del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

Esta serie documental deviene de la actividad de informar el cumplimiento de avances significativos en obras de inversion

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores

Jefe

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo

Jefatura de Contratos

y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Proceso M2. Gestién de la Supervision.
Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Aeroportuarios

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS  |2.3 Cddigo ICA-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

para el control y opinidn por parte del Ositran.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social.

Esta serie documental deviene de las obligaciones administrativas y financieras por parte de las empresas concesionarias

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, estados financieros, pélizas de seguros, cartas fianzas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 10, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Proceso M2. Gestién de la Supervision.
Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores
Jefe

Jefatura de Contratos
Aeroportuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién |AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::ccién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE INSPECCION 2.3 Codigo JCA-08

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental deviene de las acciones de supervisidn respecto a la verificacion del cumplimiento de las
obligaciones de las entidades prestadoras, en sus instalaciones o en la infraestructura administrada por estas, refiriendo
los hechos y circunstancias encontrados dentro del desarrollo de la supervision y todo hecho que deban poner de
conocimiento del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 11, 23 y 32, aprobado por Resoluciéon N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores

Jefe

Jefatura de Contratos
Aeroportuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO 2.3 Cadigo JCA-09
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de aifos

La serie documental Actas de Reuniones de Trabajo se forma como resultado de las reuniones que se ejecutan para e Archivo de Gestion [ Archivo Central
obtener informacién de la Entidad Prestadora y/o como resultado de la coordinacién de acciones sobre la gestion de una (AG) (AC)
determinada materia; es decir, se realiza el registro de los acuerdos respecto de la administracién de la infraestructura de
transporte de uso publico concerniente con la infraestructura aeroportuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o . Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 11, 18, y 31, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo ICA-10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental se forma por la informacién enviada por cada una de las empresas concesionarias de acuerdo a lo
estipulado en sus respectivos contratos de concesion, que comprende: Plan de Adecuacién a la Normativa Vigente, Plan
de Equipamiento del Periodo Remanente, Plan Anual de Inversiones, Plan Anual de Mantenimiento y Plan Maestro de
Desarrollo.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Planes.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 9y 24, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Danilo Campos Flores

Jefe

Jefatura de Contratos
Aeroportuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 011
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCA-11
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de afos

Esta serie documental se conforma por el conjunto de documentos que elabora la empresa concsionaria en cumplimiento ocimental Archivo de Gestion | Archivo Central
de sus obligaciones de acuerdo a lo estipulado en su respectivo contrato de concesién; es decir, son remitidos al Ositran (AG) (AC)
resumiendo el porcentaje de avance o culminacion de obra, todo esto es materia de revisidn y verificacion por parte del
Ositran, producto de estas acciones se genera la aprobacion u observacion de lo presentado.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o o Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 26, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012 ATRM{ ”—3
1. DATOS GENERALES .
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que / ‘ :
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [AEROPORTUARIOS (JCA) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION 2.3 Cadigo JCA-12 AT“" =
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION a
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién / F
4.1 Valordela (expresado en afos) STTRAN

serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el registro de todos los bienes muebles e inmuebles definidos como tales, ocumental Archivo de Gestion Archivo Central

entregados por el concedente a la empresa concesionaria o adquiridos o construidos por esta durante la vigencia del (AG) (AC)
contrato de concesion, o que se hubiesen afectado o incorporado a ellos por accesion, destinados directa o
indirectamente a la prestacion de los servicios.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

L . . . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, informes, inventarios, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 55 y 56, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Danilo Campos Flores Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
o . . Jefe Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
o o ., Jefatura de Contratos y Transformacion Digital
Reglamento General de Supervisién del Ositran, art. 10 y 27, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD. ) - - )
Aeroportuarios Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 026
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOS Y DEL METRO DE LIMA Y CALLAO (JCFM)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
JCFM-01 INFORMES DE SUPERVISION PERMANENTE 2 28 30
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE
JCFM-02 ]} PERMANENTE 2 28 30
INVERSION
PLANES DE MANTENIMIENTO
JCFM-03 PERMANENTE 2 28 30
PREVENTIVO/CORRECTIVO
JCFM-04 INFORMES TECNICOS DE OPINION PERMANENTE 2 28 30
JCFM-05 INFORMES DE HALLAZGOS PERMANENTE 2 28 30
SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
JCFM-06 PERMANENTE 2 28 30
INVERSIONES
EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE ASPECTOS
JCFM-07 PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
JCFM-08 ACTAS DE INSPECCION PERMANENTE 2 28 30
JCFM-09 ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO PERMANENTE 2 28 30
JCFM-10 PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCFM-11 INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCFM-12 INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION PERMANENTE 2 28 30
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE SUPERVISION 2.3 Cddigo JCFM-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental deviene de las acciones de supervision de las obligaciones asumidas por el concesionario o por las documental Archivo de Gestion Archivo Central
empresas de supervision contratadas para tal fin, considerando que la reportabilidad de las acciones ejecutadas se ven (AG) (AC)
reflejadas en los Informes de Supervision respecto de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente con la
. o . PERMANENTE 2 28 30
infraestructura ferroviaria y del Metro de Lima y Callao.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

L. s Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes técnicos, estadisticas, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré ‘22 bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviariosy  y Transformacion Digital
eglamento Leneral de supervision del Dsitran, art. 2, aprobado por Resolucion e del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . , . .
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE INVERSION 2.3 Cadigo JCFM-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
) serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por la propuesta técnica que presento el adjudicatario, aprobada por PROINVERSION, documental Archivo de Gestion Archivo Central
elaborada sobre la base de la informacién contenida en el proyecto referencial, que tiene efectos vinculantes para las (AG) (AC)
partes respecto a la ejecucion de las obras obligatorias de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente
. . . PERMANENTE 2 28 30
con la infraestructura ferroviaria y del Metro de Limay Callao.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuestos, cronogramas de obra, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 9, aprobado por Resolucion N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Miguel Gonzalez Bedoya
Representante de la JCFM

Jefatura de Contratos Ferroviarios y
del Metro de Limay Callao (JCFM)

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO/CORRECTIVO 2.3 Cadigo JCFM-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) .
Esta serie documental se forma producto del mantenimiento preventivo que resulta de la labor programada de serie - - - 4.3 Total de afios
l . . ; o ) y Archivo de Gestion | Archivo Central
mantenimiento para prevenir posibles fallas de la infraestructura ferroviaria y del Metro de Lima y Callao o una reduccién documental (AG) (AC)

de la eficiencia de la misma, y del mantenimiento correctivo que resulta de la labor de mantenimiento llevada a cabo con
el objetivo de corregir inmediatamente cualquier falla o imperfeccion imprevista en la infraestructura ferroviaria y del PERMANENTE 2 28 30
Metro de Lima y Callao.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcidn de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositrdn, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré t 8y 24 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviariosy  y Transformacion Digital
eglamento Leneral de supervision det Usitran, art. 8 y 2%, aprobado por Resolucion e del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . , . L.
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES TECNICOS DE OPINION 2.3 Cadigo JCFM-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) .
Esta serie documental se forma como resultado de la emisién de opiniones referidas a las diversas materias motivos de serie - - - 4.3 Total de afios
L o ) ) . ) Archivo de Gestion | Archivo Central

supervision respecto a las actividades realizadas por las empresas concesionarias de la infraestructura de transporte de documental

o : : o . (AG) (AC)
uso publico concernientes con la infraestructura ferroviaria y del Metro de Lima y Callao. Presenta las formas: cargos de
acceso, declaratorias de impacto ambiental, ampliaciones de contratos de servicios de supervision, encuestas de PERMANENTE 2 28 30

satisfaccion, entre otros.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcidn de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviariosy  y Transformacion Digital
eglamento beneral de supervision delisitran, aprobado por Resolucion s del Metro de Limay Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

103


Windows 10
Sello


/QESITRAI!

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . o
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE HALLAZGOS 2.3 Cadigo JCFM-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) .
Esta serie documental se forma como consecuencia de las acciones de supervision y fiscalizacién que realiza la Jefatura de serie - - - 4.3 Total de afios
o ) i o ) e Archivo de Gestion | Archivo Central
Contratos Ferroviarios y del Metro de Lima y Callao, que resulta de la identificacién de un presunto incumplimiento de documental (AG) (AC)
una o mas obligaciones legales, contractuales, técnicas o administrativas en que pueden incurrir las entidades
prestadoras. Es el documento mediante el cual la Jefatura de Fiscalizacién imputara cargos a la entidad prestadora por PERMANENTE 2 28 30

algun presunto incumplimiento-infraccion.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcion de supervision y fiscalizacion de la institucion, de
importancia institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositrdn, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré t 34y 35 bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviarios y y Transformacidn Digital
eglamento Leneral de supervision del Usitran, art. 3%y 35, aprobado por Resolucion B del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE INVERSIONES 2.3 Cadigo JCFM-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie 4.3 Total de afos
. . o . o o . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de la actividad de informar el cumplimiento de avances significativos en obras de inversion documental (AG) (AC)

y cierre de las mismas, a fin de que sean reconocidos por parte del Ositran y poder gestionar los reconocimientos
financieros correspondientes a dicho cumplimiento por parte del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviariosy  y Transformacion Digital
eglamento beneral de supervision delisitran, aprobado por Resolucion s del Metro de Limay Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |[JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY (1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS  |2.3 Cddigo JCFM-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental deviene de las obligaciones administrativas y financieras por parte de las empresas concesionarias
para el control y opinidn por parte del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, estados financieros, pélizas de seguros, cartas fianzas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 10, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Miguel Gonzalez Bedoya
Representante de la JCFM

Jefatura de Contratos Ferroviarios y
del Metro de Limay Callao (JCFM)

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008 OSITRAN © -f
1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que /
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAN |

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:‘1 ., |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [ACTAS DE INSPECCION 2.3 Cédigo JCFM-08 7,,5,1.,,,,. =
eccion D
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION Fm
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencién /
ITRAN
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental deviene de las acciones de supervisidn respecto a la verificacion del cumplimiento de las ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
obligaciones de las entidades prestadoras, en sus instalaciones o en la infraestructura administrada por estas, refiriendo (AG) (AC)
los hechos y circunstancias encontrados dentro del desarrollo de la supervision y todo hecho que deban poner de
. L, PERMANENTE 2 28 30
conocimiento del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositrdn, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré 11 23 v 32 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviarios y y Transformacidn Digital
eglamento Leneral de supervision det Usitran, art. 1-, 231y 22, aprobado por Resolucion g del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO 2.3 Cadigo JCFM-09
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
La serie documental Actas de Reuniones de Trabajo se forma como resultado de las reuniones que se ejecutan para documental Archivo de Gestion [ Archivo Central
obtener informacién de la Entidad Prestadora y/o como resultado de la coordinacién de acciones sobre la gestion de una (AG) (AC)
determinada materia; es decir, se realiza el registro de los acuerdos respecto de la administracién de la infraestructura de
g . . . PERMANENTE 2 28 30
transporte de uso publico concerniente con la infraestructura aeroportuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositrdn, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Reg] t0G ldes ision del Ositré t 11 18, v 31 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviarios y y Transformacidn Digital
eglamento Leneral de supervision del Usitran, art. 1, 15,y 32, aprobado por Resofucion B del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |[JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY (1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién [DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCFM-10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

Esta serie documental se forma por la informacién enviada por cada una de las empresas concesionarias de acuerdo a lo
estipulado en sus respectivos contratos de concesion, que comprende: Plan de Adecuacién a la Normativa Vigente, Plan
de Equipamiento del Periodo Remanente, Plan Anual de Inversiones, Plan Anual de Mantenimiento y Plan Maestro de
Desarrollo.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Planes.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 9y 24, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Miguel Gonzalez Bedoya
Representante de la JCFM

Jefatura de Contratos Ferroviarios y
del Metro de Limay Callao (JCFM)

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia

General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 011
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCFM-11
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién /
4.1 Valordela (expresado en aﬁos) QSITRAN
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el conjunto de documentos que elabora la empresa concesionaria en ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
cumplimiento de sus obligaciones de acuerdo a lo estipulado en su respectivo contrato de concesién; es decir, son (AG) (AC)
remitidos al Ositran resumiendo el porcentaje de avance o culminacidn de obra, todo esto es materia de revision y
P - . ) - PERMANENTE 2 28 30
verificacién por parte del Ositran, producto de estas acciones se genera la aprobacion u observacién de lo presentado.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré ¢ 26 bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviariosy  y Transformacion Digital
eglamento Leneral de supervision del Dsitran, art. 25, aprobado por Resolucion e del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS FERROVIARIOSY |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |DEL METRO DE LIMA'Y CALLAO (JCFM) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION 2.3 Cédigo JCFM-12
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el registro de todos los bienes muebles e inmuebles definidos como tales, ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
entregados por el concedente a la empresa concesionaria o adquiridos o construidos por esta durante la vigencia del (AG) (AC)
contrato de concesion, o que se hubiesen afectado o incorporado a ellos por accesion, destinados directa o
- L. - PERMANENTE 2 28 30
indirectamente a la prestacion de los servicios.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

L . . . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, informes, inventarios, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 59 y 60, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Miguel Gonzalez Bedoya Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCFM Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositrdn, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - S
Regl t0G ldes ision del Ositré 10y 27 bad Resolucion N° 024-11-CD Jefatura de Contratos Ferroviarios y y Transformacidn Digital
eglamento Leneral de supervision de! Usitran, art. =17y £/, aprobado por Resolucion B del Metro de Lima y Callao (JCFM) Oficina de Gestion Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 025
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS (JCP)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
JCP-01 INFORMES DE SUPERVISION PERMANENTE 2 28 30
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE
JCP-02 ]} PERMANENTE 2 28 30
INVERSION
PLANES DE MANTENIMIENTO
JCP-03 PERMANENTE 2 28 30
PREVENTIVO/CORRECTIVO
JCP-04 INFORMES TECNICOS DE OPINION PERMANENTE 2 28 30
JCP-05 INFORMES DE HALLAZGOS PERMANENTE 2 28 30
SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
JCP-06 PERMANENTE 2 28 30
INVERSIONES
EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE ASPECTOS
JCP-07 PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
JCP-08 LIBROS DE OBRA PERMANENTE 2 28 30
JCP-09 ACTAS DE INSPECCION PERMANENTE 2 28 30
JCP-10 ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO PERMANENTE 2 28 30
JCP-11 PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCP-12 INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCP-13 INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION PERMANENTE 2 28 30
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(JCP) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

::ccién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE SUPERVISION 2.3 Codigo Jcp-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental deviene de las acciones de supervision de las obligaciones asumidas por el concesionario o por las
empresas de supervision contratadas para tal fin, considerando que la reportabilidad de las acciones ejecutadas se ven

infraestructura portuaria.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

reflejadas en los Informes de Supervision respecto de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente con la

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes técnicos, estadisticas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 22, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Carlos Ricardo Aliaga Calderén

Jefe

Jefatura de Contratos Portuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002 OSITRAMN F :
1. DATOS GENERALES ;
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN OSITRAM
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE INVERSION 2.3 Cédigo JCP-02 %m"

eccion "
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion /

4.1 Valordela (expresado en afos) TRaN
) serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por la propuesta técnica que presento el adjudicatario, aprobada por PROINVERSION, documental Archivo de Gestion Archivo Central
elaborada sobre la base de la informacién contenida en el proyecto referencial, que tiene efectos vinculantes para las (AG) (AC)
partes respecto a la ejecucion de las obras obligatorias de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente
. . PERMANENTE 2 28 30

con la infraestructura portuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

. L . L, Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuestos, cronogramas de obra, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento &eneral del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) - + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 9, aprobado por Resolucion N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO/CORRECTIVO 2.3 Cadigo JCP-03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicidn

Esta serie documental se forma producto del mantenimiento preventivo que resulta de la labor programada de

del mantenimiento correctivo que resulta de la labor de mantenimiento llevada a cabo con el objetivo de corregir
inmediatamente cualquier falla o imperfeccién imprevista en la infraestructura portuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

mantenimiento para prevenir posibles fallas de la infraestructura portuaria o una reduccion de la eficiencia de la misma, y

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, reportes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 8 y 24, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Proceso M2. Gestién de la Supervision.
Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Carlos Ricardo Aliaga Calderén

Jefe

Jefatura de Contratos Portuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INFORMES TECNICOS DE OPINION 2.3 Cédigo JCP-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se forma como resultado de la emision de opiniones referidas a las diversas materias motivos de documental Archivo de Gestion Archivo Central
supervision respecto a las actividades realizadas por las empresas concesionarias de la infraestructura de transporte de (AG) (AC)
uso publico concernientes con la infraestructura portuaria. Presenta las formas: cargos de acceso, declaratorias de
. . . L L ) L PERMANENTE 2 28 30
impacto ambiental, ampliaciones de contratos de servicios de supervision, encuestas de satisfaccion, entre otros.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto >upremo ) ) +¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

116


Windows 10
Sello


/QESITRAI!

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:‘1 ., |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE HALLAZGOS 2.3 Cédigo JCcP-05 7omm
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION F
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencién /
ITEAN f
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se forma como consecuencia de las acciones de supervision y fiscalizacion que realiza la Jefatura de documental Archivo de Gestion Archivo Central
Contratos Portuarios, que resulta de la identificacién de un presunto incumplimiento de una o mas obligaciones legales, (AG) (AC)
contractuales, técnicas o administrativas en que pueden incurrir las entidades prestadoras. Es el documento mediante el
. N , . , K . . L, PERMANENTE 2 28 30
cual la Jefatura de Fiscalizacion imputard cargos a la entidad prestadora por algin presunto incumplimiento-infraccion.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervision y fiscalizacién de la institucién, de 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
importancia institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) ) + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 34 y 35, aprobado por Resolucion N° 024-11-CD.

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizaciéon |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE INVERSIONES 2.3 Cadigo 1CP-06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4,

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicién

y cierre de las mismas, a fin de que sean reconocidos por parte del Ositran y poder gestionar los reconocimientos
financieros correspondientes a dicho cumplimiento por parte del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

Esta serie documental deviene de la actividad de informar el cumplimiento de avances significativos en obras de inversion

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afos)

serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
sus modificatorias.

Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.

Reglamento General de Supervision del Ositran, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Proceso M2. Gestién de la Supervision.
Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

26/10/2021

Mariela Aramburt Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General
Presidencia del CED

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Carlos Ricardo Aliaga Calderén

Jefe

Jefatura de Contratos Portuarios

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucion de Gerencia
General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . 2T
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 2.3 Cadigo JCP-07
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las obligaciones administrativas y financieras por parte de las empresas concesionarias (AG) (AC)
para el control y opinidn por parte del Ositran.
. . . - - N ) . PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
. X L . Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, estados financieros, pdlizas de seguros, cartas fianzas, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) A + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 10, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |LIBROS DE OBRA 2.3 Cddigo JcP-08
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. L . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental se forma para anotar los hechos mas importantes durante la construccion de obras, incluyendo documental (AG) (AC)
entre otros, la relacion de fuentes de materiales que se estén empleando, relacion de proveedores y subcontratistas, y
demas informacidn de utilidad para documentar el proceso de construccion. PERMANENTE 2 28 30

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

. . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Libros de obras, informes, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrédn, 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus

. ] Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) ) +¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE INSPECCION 2.3 Cddigo JCP-09
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental deviene de las acciones de supervisidn respecto a la verificacion del cumplimiento de las ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
obligaciones de las entidades prestadoras, en sus instalaciones o en la infraestructura administrada por estas, refiriendo (AG) (AC)
los hechos y circunstancias encontrados dentro del desarrollo de la supervision y todo hecho que deban poner de
. L, PERMANENTE 2 28 30
conocimiento del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento &eneral del Usitran, aprobado por Decreto supremo A ) + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 11, 23 y 32, aprobado por Resoluciéon N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO 2.3 Cadigo JCP-10
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
La serie documental Actas de Reuniones de Trabajo se forma como resultado de las reuniones que se ejecutan para documental Archivo de Gestion [ Archivo Central
obtener informacidn de la Entidad Prestadora y/o como resultado de la coordinacién de acciones sobre la gestion de una (AG) (AC)
determinada materia; es decir, se realiza el registro de los acuerdos respecto de la administracién de la infraestructura de
g . . . PERMANENTE 2 28 30
transporte de uso publico concerniente con la infraestructura portuaria.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) ) + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 11, 18, y 31, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 011
1. DATOS GENERALES
1.1 iva -2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(JCP) Gesti6n aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . 2
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCP-11
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afos
Esta serie documental se forma por la informacién enviada por cada una de las empresas concesionarias de acuerdo a lo documental Archivo de Gestion Archivo Central
estipulado en sus respectivos contratos de concesion, que comprende: Plan de Adecuacién a la Normativa Vigente, Plan (AG) (AC)
de Equipamiento del Periodo Remanente, Plan Anual de Inversiones, Plan Anual de Mantenimiento y Plan Maestro de
PERMANENTE 2 28 30
Desarrollo.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.
3.2 Tipos documentales que la integran
Planes Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) ) + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 9y 24, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCP-12
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el conjunto de documentos que elabora la empresa concesionaria en ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
cumplimiento de sus obligaciones de acuerdo a lo estipulado en su respectivo contrato de concesién; es decir, son (AG) (AC)
remitidos al Ositran resumiendo el porcentaje de avance o culminacidn de obra, todo esto es materia de revision y
P - . L - PERMANENTE 2 28 30
verificacién por parte del Ositran, producto de estas acciones se genera la aprobacion u observacién de lo presentado.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) A + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 26, aprobado por Resolucién N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 013
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS PORTUARIOS 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |(JCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION 2.3 Cédigo JCP-13
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el registro de todos los bienes muebles e inmuebles definidos como tales, ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
entregados por el concedente a la empresa concesionaria o adquiridos o construidos por esta durante la vigencia del (AG) (AC)
contrato de concesion, o que se hubiesen afectado o incorporado a ellos por accesion, destinados directa o
- L. - PERMANENTE 2 28 30
indirectamente a la prestacion de los servicios.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

L . . . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, informes, inventarios, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 57 y 58, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

. . Carlos Ricardo Aliaga Calderdn Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s .
Regl to G | del Ositra bad D to S N° 044-2006-PCM dificatori Jefe Especialista en Archivo
eglamento General del Usitran, aprobado por Decreto supremo ) ) + ¥ sus moditicatorias. Jefatura de Contratos Portuarios y Transformacidn Digital

Reglamento General de Supervision del Ositran, art. 10y 27, aprobado por Resolucion N° 024-11-CD.

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

125


Windows 10
Sello


/OSITRAN

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 027
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE CONTRATOS DE LA RED VIAL (JCRV)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
JCRV-01 INFORMES DE SUPERVISION PERMANENTE 2 28 30
EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE
JCRV-02 ]} PERMANENTE 2 28 30
INVERSION
PLANES DE MANTENIMIENTO
JCRV-03 PERMANENTE 2 28 30
PREVENTIVO/CORRECTIVO
JCRV-04 INFORMES TECNICOS DE OPINION PERMANENTE 2 28 30
JCRV-05 INFORMES DE HALLAZGOS PERMANENTE 2 28 30
SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE
JCRV-06 PERMANENTE 2 28 30
INVERSIONES
EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO DE ASPECTOS
JCRV-07 PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS
JCRV-08 LIBROS DE OBRA PERMANENTE 2 28 30
JCRV-09 ACTAS DE INSPECCION PERMANENTE 2 28 30
JCRV-10 ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO PERMANENTE 2 28 30
JCRV-11 PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCRV-12 INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS PERMANENTE 2 28 30
JCRV-13 INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION PERMANENTE 2 28 30
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INFORMES DE SUPERVISION 2.3 Cddigo JCRV-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental deviene de las acciones de supervision de las obligaciones asumidas por el concesionario o por las documental Archivo de Gestion Archivo Central
empresas de supervision contratadas para tal fin, considerando que la reportabilidad de las acciones ejecutadas se ven (AG) (AC)
reflejadas en los Informes de Supervision respecto de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente con la
. . PERMANENTE 2 28 30
infraestructura de la red vial.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

L. s Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes técnicos, estadisticas, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré ‘22 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 22, aprobado por Resolucion -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES TECNICOS DE PROYECTOS DE INVERSION 2.3 Cédigo JCRV-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
) serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por la propuesta técnica que presento el adjudicatario, aprobada por PROINVERSION, documental Archivo de Gestion Archivo Central
elaborada sobre la base de la informacién contenida en el proyecto referencial, que tiene efectos vinculantes para las (AG) (AC)
partes respecto a la ejecucion de las obras obligatorias de la infraestructura de transporte de uso publico concerniente
. . PERMANENTE 2 28 30
con la infraestructura de la red vial.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

. L . L, Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Memoria descriptiva, especificaciones técnicas, presupuestos, cronogramas de obra, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré ‘g bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositran, art. 9, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO/CORRECTIVO 2.3 Cadigo JCRV-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se forma producto del mantenimiento preventivo que resulta de la labor programada de ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
mantenimiento para prevenir posibles fallas de la infraestructura de la red vial o una reduccién de la eficiencia de la (AG) (AC)
misma, y del mantenimiento correctivo que resulta de la labor de mantenimiento llevada a cabo con el objetivo de
- . . . Lo . . . PERMANENTE 2 28 30
corregir inmediatamente cualquier falla o imperfeccién imprevista en la infraestructura de la red vial.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré t gv24 bad Resolucidn N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositran, art. 8 y 24, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INFORMES TECNICOS DE OPINION 2.3 Cédigo JCRV-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se forma como resultado de la emision de opiniones referidas a las diversas materias motivos de documental Archivo de Gestion Archivo Central
supervision respecto a las actividades realizadas por las empresas concesionarias de la infraestructura de transporte de (AG) (AC)
uso publico concernientes con la infraestructura de la red vial. Presenta las formas: cargos de acceso, declaratorias de
. . . L . . L PERMANENTE 2 28 30
impacto ambiental, ampliaciones de contratos de servicios de supervision, encuestas de satisfaccion, entre otros.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

130


Windows 10
Sello


7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS DE LA RED VIAL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion (JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . o
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE HALLAZGOS 2.3 Cadigo JCRV-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
L Valc')r dela (expresado en afos) .
Esta serie documental se forma como consecuencia de las acciones de supervision y fiscalizacién que realiza la Jefatura de serie - - - 4.3 Total de afios
) ] R : o j e Archivo de Gestion | Archivo Central
Contratos de la Red Vial, que resulta de la identificacién de un presunto incumplimiento de una o mas obligaciones documental (AG) (AC)
legales, contractuales, técnicas o administrativas en que pueden incurrir las entidades prestadoras. Es el documento
mediante el cual la Jefatura de Fiscalizacion imputara cargos a la entidad prestadora por algln presunto incumplimiento- PERMANENTE 2 28 30
infraccion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcion de supervision y fiscalizacion de la institucion, de

importancia institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré t 34v35 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 34 y 35, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |SOLICITUDES DE RECONOCIMIENTO DE INVERSIONES 2.3 Cadigo JCRV-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie 4.3 Total de aifos
. . o . o o . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de la actividad de informar el cumplimiento de avances significativos en obras de inversion documental (AG) (AC)

y cierre de las mismas, a fin de que sean reconocidos por parte del Ositran y poder gestionar los reconocimientos
financieros correspondientes a dicho cumplimiento por parte del Ministerio de Transportes y Comunicaciones. PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucidn de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . 2T
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS 2.3 Cadigo JCRV-07
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las obligaciones administrativas y financieras por parte de las empresas concesionarias (AG) (AC)
para el control y opinidn por parte del Ositran.
. . . - - N ) . PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervision de la institucion, de importancia
institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
. X L . Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, estados financieros, pdlizas de seguros, cartas fianzas, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré ‘10 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 10, aprobado por Resolucion -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |LIBROS DE OBRA 2.3 Cddigo JCRV-08
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. L . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental se forma para anotar los hechos mas importantes durante la construccion de obras, incluyendo documental (AG) (AC)
entre otros, la relacion de fuentes de materiales que se estén empleando, relacion de proveedores y subcontratistas, y
demas informacidn de utilidad para documentar el proceso de construccion. PERMANENTE 2 28 30

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisidn de la institucidn, de importancia
institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

. . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Libros de obras, informes, entre otros. .
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, 61y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré bad Resolucidn N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE INSPECCION 2.3 Cddigo JCRV-09
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental deviene de las acciones de supervisidn respecto a la verificacion del cumplimiento de las ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
obligaciones de las entidades prestadoras, en sus instalaciones o en la infraestructura administrada por estas, refiriendo (AG) (AC)
los hechos y circunstancias encontrados dentro del desarrollo de la supervision y todo hecho que deban poner de
. L, PERMANENTE 2 28 30
conocimiento del Ositran.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré t 112332 bad Resolucidn N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositran, art. 11, 23 y 32, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LA RED VIAL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE REUNIONES DE TRABAJO 2.3 Cadigo JCRV-10
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de afos

La serie documental Actas de Reuniones de Trabajo se forma como resultado de las reuniones que se ejecutan para e Archivo de Gestion [ Archivo Central
obtener informacidn de la Entidad Prestadora y/o como resultado de la coordinacién de acciones sobre la gestion de una (AG) (AC)
determinada materia; es decir, se realiza el registro de los acuerdos respecto de la administracién de la infraestructura de
transporte de uso publico concerniente con la infraestructura de la red vial.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré t 11 18 v 31 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 11, 18, y 31, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 011
1. DATOS GENERALES
1.1 iva -2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL [1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . 2
Seccié GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |PLANES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCRV-11
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afos
Esta serie documental se forma por la informacién enviada por cada una de las empresas concesionarias de acuerdo a lo documental Archivo de Gestion Archivo Central
estipulado en sus respectivos contratos de concesion, que comprende: Plan de Adecuacién a la Normativa Vigente, Plan (AG) (AC)
de Equipamiento del Periodo Remanente, Plan Anual de Inversiones, Plan Anual de Mantenimiento y Plan Maestro de
PERMANENTE 2 28 30
Desarrollo.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.
3.2 Tipos documentales que la integran
Planes Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
' Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré t 9y 24 bad Resolucidn N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositran, art. 9 y 24, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:::cién GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE EMPRESAS CONCESIONARIAS 2.3 Cadigo JCRV-12
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién

4.1 Valordela (expresado en afos)

serie 4.3 Total de afos

Esta serie documental se conforma por el conjunto de documentos que elabora la empresa concesionaria en documental Archivo de Gestion | Archivo Central
cumplimiento de sus obligaciones de acuerdo a lo estipulado en su respectivo contrato de concesién; es decir, son (AG) (AC)
remitidos al Ositran resumiendo el porcentaje de avance o culminacidn de obra, todo esto es materia de revision y
verificacién por parte del Ositran, producto de estas acciones se genera la aprobacion u observacién de lo presentado.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes, reportes, entre otros. L

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré ‘%6 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 26, aprobado por Resolucion -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 013
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE CONTRATOS DE LARED VIAL |1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [(JCRV) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. |GESTION DE LA SUPERVISION 2.2 Nombre de la serie [INVENTARIOS DE BIENES DE CONCESION 2.3 Cédigo JCRV-13
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
Esta serie documental se conforma por el registro de todos los bienes muebles e inmuebles definidos como tales, ocumental Archivo de Gestion Archivo Central
entregados por el concedente a la empresa concesionaria o adquiridos o construidos por esta durante la vigencia del (AG) (AC)
contrato de concesion, o que se hubiesen afectado o incorporado a ellos por accesion, destinados directa o
- L. - PERMANENTE 2 28 30
indirectamente a la prestacion de los servicios.

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién de supervisién de la institucién, de importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

L . . . Mariela Aramburt Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, informes, inventarios, entre otros. L
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 61 y 62, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

dificatori Wilfredo Becerra Silva Arthur Rodriguez Choccare
sus moditicatorias. L, » . Representante de la JCRV Especialista en Archivo
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. S
Reel 0 G ldes isién del Ositré 10y 27 bad Resolucién N° 024-11-CD Jefatura de Contratos de la y Transformacion Digital
eglamento General de Supervision del Ositrdn, art. 10y 27, aprobado por Resolucién -11-CD. Red Vial (JCRV) Oficina de Gestién Documentaria

Resolucién de Gerencia General N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - version 02.
Proceso M2. Gestién de la Supervision.

Memorando Circular N° 00137-2021-GG-OSITRAN, que aprueba el Manual de Gestién de Procesos y Procedimientos
denominado MGPP-M2 Gestidn de la Supervision.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 26/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS P
OSITRAN I
Tabla N° 028
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /
la Entidad PUBLICO - OSITRAN osITRAN
2. Seccién GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) /
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
RESOLUCIONES DE GERENCIA DE ATENCION AL
GAU-01 PERMANENTE 2 28 30

USUARIO

EXPEDIENTES DE PROCESOS ELECTORALES DE
GAU-02 TEMPORAL 2 13 15
CONSEJOS DE USUARIOS

GAU-03 SESIONES DE CONSEJOS DE USUARIOS TEMPORAL 2 13 15

GAU-04 EXPEDIENTES DE AUDIENCIAS PUBLICAS PERMANENTE 2 28 30

ESTUDIOS DE EVALUACION DE CALIDAD DE
GAU-05 TEMPORAL 2 10 12
SERVICIOS AL USUARIO

ESTUDIOS DE INVESTIGACION EN GESTION DE
GAU-06 , TEMPORAL 2 10 12
PROTECCION AL USUARIO

GAU-07 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA P .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie [RESOLUCIONES DE GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO 2.3 Cadigo GAU-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
cil CEEDGELE (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental es el medio por el cual, se expresa y sustenta la toma de decisiones respecto de las propuestas de documental (AG) (AC)
reglamentos de atencidn de reclamos que presentan las entidades prestadoras conforme a la normativa en la materia, en
coordinacion con la Gerencia de Supervision y Fiscalizacidn y otros 6rganos del Ositran, segtin corresponda. PERMANENTE 2 28 30

Serie documental con valor permanente. Testimonio de la funcién misional de proteccidn al usuario. De importancia 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Resoluciones, memorandos, informes, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare

Analista Legal Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrén, art. 45 y 46, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Gerencia de Atencién al Usuario y Transformacion Digital
sus modificatorias. Oficina de Gestion Documentaria
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Secretaria Técnica del CED
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . p . EXPEDIENTES DE PROCESOS ELECTORALES DE CONSEJOS DE Y 4.
GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo GAU-02
Seccidn USUARIOS
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
£ ied | | limi dela G ia de Atencién al Usuario. d | cil CEEDGELE (expresado en afos) .
sta serie documental sustenta el cumplimiento, por parte de la Gerencia de Atencidn al Usuario, de su rol como serie . — - 4.3 Total de afios
Secretaria Técnica de los Consejos de Usuarios, administrando y custodiando los documentos finales producto de los documental Archivo de Gestion Archivo Central
Procesos Electorales de los Consejos de Usuarios. (AG) (AC)
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencidn.
TEMPORAL 2 13 15
*Reglamento de Funcionamiento de los Consejos de Usuarios; segun el articulo 40.- Mecanismos de Transparencia. El 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Portal del Usuario del Ositrdn contard con un espacio referido a los Consejos de Usuarios, donde se publicard lo siguiente:
a) Procesos electorales vigentes, y procesos electorales concluidos respecto los dos (02) ultimos afios .
3.2 Tipos documentales que la integran
Resolucién de designacién del comité electoral, resolucién de convocatoria a elecciones, acta de instalacién del Comité Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Electoral, cartas de invitacion a las entidades publicas y/o privadas, expedientes de los candidatos, acta de declaracién de Asesora Técnica Abogado
candidatos aptos, material electoral (cédulas de votacion, padrén electoral, acta de conteo de votos, oficio a Presidencia Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
comunicando el resultado de las elecciones), entre otros. Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio |Bajo
3.4 Marco normativo
L . o Maria Karla Falcon Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 45y 46, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y ) - .
. . Analista Legal Especialista en Archivo
sus modificatorias. . L . S
o . . Gerencia de Atencidn al Usuario y Transformacion Digital
Reglamento General del Ositran, art. 83, 84 y 85, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. - - )
. ) . ) e . Oficina de Gestion Documentaria
Reglamento de Funcionamiento de los Consejos de Usuarios del Ositran, aprobado por Resolucién N° 022-2016-CD- o
- . Secretaria Técnica del CED
OSITRAN, y sus modificatorias.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . . 2
Seccié GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie |SESIONES DE CONSEJO DE USUARIOS 2.3 Cadigo GAU-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
- — P - - 4.1 Valordela -
Esta serie documental sustenta el cumplimiento del rol de la Secretaria Técnica de los Consejos de Usuarios de la K (expresado en afos) "
Gerencia de Atencidn al Usuario, cuyos documentos devienen del ejercicio de las sesiones ordinarias y extraordinarias del : SCHic - Archivo de Gestidn Archivo Central 4.3 Total de afios
Consejo de Usuarios, a nivel nacional y regional. ocumenta (AG) (AC)
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion.
TEMPORAL 2 13 15
*Reglamento de Funcionamiento de los Consejos de Usuarios; segun el articulo 40.- Mecanismos de Transparencia. EI 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Portal del Usuario del Ositrdn contard con un espacio referido a los Consejos de Usuarios, donde se publicard lo siguiente:
a) Procesos electorales vigentes, y procesos electorales concluidos respecto los dos (02) ultimos afios ; b) Relacién de los
miembros de los Consejos de Usuarios; c) Las agendas de las sesiones y las Actas correspondientes; d) Plan de Trabajo
Anual, y e) Informe Final de Gestion.
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Agenda de sesidn, listas de asistencia, presentaciones, actas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

L, . L Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 45 y 46, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y . - .
dificatori Analista Legal Especialista en Archivo
ous modificatorias. Gerencia de Atencién al Usuario y Transformacion Digital

Reglamento General del Ositran, art. 88, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias.
Reglamento de Funcionamiento de los Consejos de Usuarios, art. 40, aprobado por Resolucién N° 022-2016-CD-Ositran.
Directiva PC-09-SGC de Sesiones de Consejos de Usuarios.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie [EXPEDIENTES DE AUDIENCIAS PUBLICAS 2.3 Codigo GAU-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
cil CEEDGELE (expresado en afos)
serie 4.3 Total de aifos
. . . . L . By . o Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental constituye evidencia de la participacidn de la Gerencia de Atencién al Usuario en la organizacién de documental (AG) (AC)

las audiencias publicas, en coordinacién con la Gerencia de Regulacion y Estudios Econémicos, en el marco de los
procedimientos de fijacion o revisidn tarifarias. PERMANENTE 2 28 30
Serie documental con valor permanente, de indole administrativa e informativa. Testimonio de la funcién misional de

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
proteccidn al usuario. De importancia institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
resoluciones, actas, convocatorias, listas, plantillas, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
L . o Analista Legal Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 45 y 46, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Gerencia de Atencién al Usuario y Transformacién Digital

sus modificatorias.
Reglamento General de Tarifas, aprobado por Resolucién N° 043-2004-CD-OSITRAN, y sus modificatorias.
PC-05-SGC Procedimiento para el desarrollo de Audiencias Publicas.

Oficina de Gestion Documentaria
Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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e e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005 OSITRAM - Facha
1. DATOS GENERALES te
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Un.ldafi’de GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) 14 .D'ocumento de [D.S. N° 012-2015-PCM que %mgu U
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:1 .. GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie [ESTUDIOS DE EVALUACION DE CALIDAD DE SERVICIOS AL USUARIO 2.3 Cadigo GAU-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valor dela (expresado en afios)
serie 4.3 Total de afios
. ) ) ) ) o ) ) ) d I Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta como evidencia de las acciones de monitoreo para la medicién de los niveles de satisfaccién ocumenta (AG) (AQ)

por parte de los usuarios (intermedios y finales) de la infraestructura de transporte de uso publico, respecto de los
servicios ofrecidos por las distintas entidades prestadoras bajo la supervision del Ositran. TEMPORAL 2 10 12
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencidn, con relacion a la caducidad de
la informacién que contiene.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Términos de referencias, informes, encuestas, reportes, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 45y 46, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Analista Legal Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Atencién al Usuario y Transformacidn Digital
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Oficina de Gestién Documentaria
Ley N° 29571, Cédigo de Proteccidn y Defensa del Consumidor. Secretaria Técnica del CED
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
. . p . ESTUDIOS DE INVESTIGACION EN GESTION DE PROTECCION AL Y 4.
2.1 GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cadigo GAU-06
Seccidn USUARIO
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . ) . o . . . B Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta como evidencia de la investigacidn y estudios realizados por la Gerencia de Atencidn al documental (AG) (AC)
Usuario con la finalidad de obtener y/o analizar informacién de los usuarios de la infraestructura de transporte de uso
publico, asi como de los servicios ofrecidos por el Ositran a los referidos usuarios. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencidn, con relacién a la caducidad
de la informacién que contiene.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Informes, encuestas, reportes, bases de datos, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 48 y 49, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Analista Legal Especialista en Archivo
sus modificatorias. Gerencia de Atencion al Usuario y Transformacidn Digital
Reglamento General del Ositran, aprobado por Decreto Supremo N° 044-2006-PCM, y sus modificatorias. Oficina de Gestion Documentaria
Ley N° 29571, Cddigo de Proteccidn y Defensa del Consumidor. Secretaria Técnica del CED
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . .., GERENCIA DE ATENCION AL USUARIO (GAU) ..
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:‘1 .. | GESTION DE PROTECCION A USUARIOS 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cddigo GAU-07
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion [ Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental resulta de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las realizacion de
las actividades de la Gerencia de Atencidn al Usuario; las cuales no forman parte de las demds series de dicha gerencia. TEMPORAL 2 10 12
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Oficios, cartas, memorandos, informes, notas, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Maria Karla Falcén Arrieta Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Analista Legal Especialista en Archivo
sus modificatorias. Gerencia de Atencion al Usuario y Transformacidn Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Oficina de Gestion Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcidn, Emisién y Despacho de Documentos, y Secretaria Técnica del CED
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados por Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 15/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 001
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA)
5. Valor de la 6. Periodo de retencién
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
documental e g retencién
RESOLUCIONES DE GERENCIA DE
GA-01 . PERMANENTE 2 28 30
ADMINISTRACION
GA-02 EXPEDIENTES DE LAUDOS ARBITRALES PERMANENTE 2 28 30
GA-03 PAGOS DE VALORIZACIONES PERMANENTE 2 28 30
GA-04 EXPEDIENTES DE AUDITORIAS EXTERNAS TEMPORAL 2 18 20
GA-05 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 13 15
GA-06 COPIAS INFORMATIVAS TEMPORAL 2 10 12
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e TRANSMTE DR L POARCD

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN' 1.3 Un.ldac.i’de GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA) 1.4 'D'ocumento de[D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., ORGANO 2.2 Nombre de la serie [RESOLUCIONES DE GERENCIA DE ADMINISTRACION 23 Cédigo GA-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela

Esta serie documental es el medio por el cual, se expresa y sustenta la toma de decisiones y resolucion de asuntos que
competen al érgano de apoyo del Ositran.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativo y legal. Testimonios de decisiones de alto nivel
administrativo, de importancia institucional y social.

(expresado en afios)

S0 . - - 4.3 Total de anos
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Resoluciones, proyectos, informes, memorandos, notas, entre otra documentacidn sustentatoria.

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 25y 26, aprobado con Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Vanessa Huerta Olivas
Especialista Administrativo
Gerencia de Administracién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
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el Lol i FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 uva |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA] 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
. < X EXPEDIENTES DE PRIORIZACION DE OBLIGACIONES DERIVADAS DE -
:elccién ORGANO 2.2 Nombre de la serie SENTENCIASSJUDICIA(EES clo OBLIGACIONES S 2.3 Cadigo GA-02
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valorde la (expresado en afios)
serie 4.3 Total de afos

Esta serie documental deviene del cumplimiento de la Ley N2 30137 y su Reglamento, Ley que establece criterios de documental | Archivo de Gestion | - Archivo Central
priorizacidn para la atencidn del pago de sentencias judiciales con calidad de cosa juzgada, ocasionadas por las (AG) (AC)
controversias derivadas de la ejecucidn de los contratos de concesion, informadas por la Procuraduria Publica al Comité
conformado con Resolucidn de Presidencia N2 010-2019-PD-OSITRAN, siendo presidida por la Gerencia de Administracion;
a través del cual se determina la priorizacion pago correspondiente a las entidades publicas o privadas. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la rendicidn de cuentas, de importancia institucional y social.

PERMANENTE 2 28 30

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, informes, notas, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo

Vanessa Huerta Olivas Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 25 y 26, aprobado con Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Especialista Administrativo Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Administracién y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020
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st FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
o 0 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de p 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |2 . 1098 @€ | GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA) s que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . AT
Seccié ORGANO 2.2 Nombre de la serie [PAGOS DE VALORIZACIONES 2.3 Cadigo GA-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valc.)r de la (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestidon | Archivo Central
Esta serie documental deviene de la accién administrativa originada en la obligacién de supervision de los contratos de (AG) (AC)
L i f | limi , |
concesion cuyc? pagos se realizan con fondos de conc?d.ente, representan un sustentq de SL.J. cumplimiento, asi como e PERMANENTE 5 58 30
sustento de la infraestructura de transporte de uso publico, que corresponde a los activos fijos del Estado Peruano.
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la rendicién de cuentas, de importancia institucional y social. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, actas de conformidades de servicio, formatos de checklist, contratos, términos de referencia, Asesora Técnica Abogado
informes, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo
Vanessa Huerta Olivas Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 25 y 26, aprobado con Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Especialista Administrativo Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Administracién y Transformacién Digital
Oficina de Gestidon Documentaria
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020
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el Lol i FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN' 13 Un.ldac.i’de GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA) 1.4 .D'ocumento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., ORGANO 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE AUDITORIAS EXTERNAS 2.3 Cadigo GA-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental deviene de la contratacion, despliegue y resultados de las auditorias de control posterior externo,
realizadas por sociedades de auditoria autorizadas por la Contraloria General de la Republica. TEMPORAL 2 18 20
Serie documental con valor permanente. Testimonio de la rendicidn de cuentas, de importancia institucional y social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, informes de auditorias, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo

Vanessa Huerta Olivas Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 25 y 26, aprobado con Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Especialista Administrativo Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Administracién y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020
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e e FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
o 0 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de P 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |2 . 1098 @€ | GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA) s que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . AT
.. |ORGANO 2.2 Nombre de la serie [CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo GA-05
Seccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valc.)r de la (expresado en afios)
serie 4.3 Total de afos
La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del OSITRAN, asi ecanen Archivo de Gestion Archivo Central
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones, (AG) (AC)
coordinaciones y requerimientos necesarios para la realizacidn de las actividades de la Gerencia de Administracidn del
Ositra TEMPORAL 2 13 15
sitran.
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, informes, notas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo
Vanessa Huerta Olivas Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado por D.S. N° 012-2015-PCM, y Especialista Administrativo Especialista en Archivo
modificatorias. Gerencia de Administracion y Transformacidn Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Oficina de Gestién Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcidn, Emisidon y Despacho de Documentos y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN' 1.3 Un.ldac.i’de GERENCIA DE ADMINISTRACION (GA) 14 'D'ocumento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 .. |orGANO 2.2 Nombre de la serie [COPIAS INFORMATIVAS 2.3 Cadigo GA-06
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4.

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Esta serie documental reune documentacidn que sirve de evidencia de la presentacidn de algin formulario o la entrega de
algun documento considerado un requisito en el flujo de un procedimiento establecido para el desarrollo de una funcién
transversal por parte del 6rgano de apoyo administrativo del Ositran.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencidn.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en afios)

S0 . - - 4.3 Total de anos
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 0

6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Hojas de tramite, actas de entrega, viaticos, pecosas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 25y 26, aprobado con Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 23/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Vanessa Huerta Olivas

Especialista Administrativo
Gerencia de Administracién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestion Documentaria
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 002
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS (JGRH)
5. Valor de la 6. Periodo de retencién
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
documental G — retencion
JGRH-01 DOCUMENTOS DE GESTION DE RECURSOS PERMANENTE ) )8 30
HUMANOS
JGRH-02 EXPEDIENTES DE PROCESOS DE SELECCION DE TEMPORAL ) 10 12
PERSONAL
JGRH-03  |EXPEDIENTES DE MODALIDAD FORMATIVA TEMPORAL 2 13 15
JGRH-04 |LEGAJOS DEL SERVIDOR CIVIL PERMANENTE 5 25 30
EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS
JGRH-05 PERMANENTE 5 25 30
ADMINISTRATIVOS DISCIPLINARIOS
JGRH-06 |PLANILLAS DE PAGOS TEMPORAL 2 23 25
JGRH-07 |BOLETAS DE PAGOS TEMPORAL 2 23 25
DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS
JGRH-08 ! PERMANENTE 2 28 30
BIENES Y RENTAS
JGRH-09 |LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES PERMANENTE 2 28 30
JGRH-10 |CAPACITACIONES DEL PERSONAL TEMPORAL 2 10 12
JGRH-11  |[EVALUACIONES DE DESEMPENO TEMPORAL 2 8 10
JGRH-12  |GESTION DEL BIENESTAR SOCIAL TEMPORAL 2 8 10
JGRH-13 REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA'Y TEMPORAL 5 10 12
PERMISOS TEMPORALES
JGRH-14 |CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 R ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [IEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

;‘:ccién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |DOCUMENTOS DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS 2.3 Cédigo JGRH-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
Esta serie documental resulta de un conjunto de instrumentos de gestidn correspondientes a las estrategias, politicas, asi documental Archivo de Gestion Archivo Central
como a la organizacidn del trabajo y su distribucién en el Ositran, en cumplimiento de las normas en la materia. Presenta (AG) (AC)
las siguientes subseries: Manuales de Descripcidn de Puestos, Cuadros de Asignacion de Personal, Reglamentos Internos
& P & & PERMANENTE 2 28 30

de Servidores Civiles y Presupuestos Analiticos del Personal.

Serie documental con valor permanente. Testimonios para la rendicidén de cuentas y el control ciudadano. De importancia

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

institucional y social.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

Memorandos, informes, proyectos, manuales, reglamentos, presupuestos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Especialista
y modificatorias. Jefatura de Gestion de Recursos
Humanos

Reglamento General del OSITRAN, art. 65, aprobado con D.S. N° 044-2006-PCM.

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.1.y 6.1.2.

Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, capitulo VI, aprobado con Decreto Supremo N° 040-2014-PCM.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
8/10/2020

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

z;](.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE PROCESOS DE SELECCION DE PERSONAL 2.3 Codigo JGRH-02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental resulta de las gestiones para la incorporacién de servidores civiles al Ositran, con finalidad de
seleccionar a la persona mas iddnea para el puesto, sobre la base del mérito y la transparencia. Presenta las fases del
concurso interno de méritos, concurso publico de méritos, convocatorias de contratacion CAP y convocatorias de
contratacién CAS

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en aios)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Solicitudes, manuales de perfiles de puestos, certificaciones presupuestales, actas de conformacion del comité evaluador,
bases del proceso de seleccion, solicitudes de postulantes, curriculos vitae, documentos de evaluaciones curriculares,
técnicas, psicoldgicas y entrevistas personales, informes finales del comité evaluador, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Reglamento General del OSITRAN, art. 65, aprobado con D.S. N° 044-2006-PCM.

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.3.

DIR-GA-07-16, Directiva de Seleccidn y Contratacién de Personal, numeral 5.3.

DIR-GA-02-16, Directiva que regula la Promocién de Servidores Civiles y la Designacidn de Personal en cargos de confianza
en el OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza

Especialista

Jefatura de Gestion de Recursos

Humanos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003

1. DATOS GENERALES

1.1 R ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [IEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

;‘:ccién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE MODALIDAD FORMATIVA 2.3 Cédigo JGRH-03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r dela (expresado en aios) .
serie " — " I 4.3 Total de afios
_ . y _ 5 . o ecamen Archivo de Gestion |  Archivo Centra
Esta serie documental resulta de la administracion y la custodia de la documentacién concerniente a la realizacion de (AG) (AC)
practicas pre y profesionales en el Ositran.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién. TEMPORAL 2 13 15

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Convenios de practicas pre y profesionales, cartas de presentacidn, curriculos vitae, certificados de estudios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Especialista Especialista en Archivo
y modificatorias. Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacidn Digital
Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Decreto Legislativo N° 1401, que aprueba el Régimen Especial que regula las modalidades formativas de servicios en el
Sector Publico.
Decreto Supremo N° 083-2019-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N° 1401.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

ACCESO RESTRINGIDO (AR)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
8/10/2020
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Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |LEGAJOS DEL SERVIDOR CIVIL 2.3 Cdodigo JGRH-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en aios)
serie " = " I 4.3 Total de aiios
Esta serie documental resulta de la administracion y la custodia de la documentacidn e informacidn de cada servidor documental Archivo de Gestién Archivo Centra
publico del Ositran. (AG) (AC)
Serie documental con valor permanente. Documentos que sustentan derechos de trabajadores inclusive luego de PERMANENTE 5 25 30

concluido su vinculo contractual con la organizacién. De conservacion permanente. =
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Ficha personal, certificado de antecedentes policiales, certificado de antecedentes judiciales, certificado de antecedentes

penales, comunicacién de afiliacién previsional, reporte del registro nacional de sanciones de destitucidn y despido, Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
declaraciones juradas, curriculo vitae, certificado de estudios, certificado de trabajo, resolucién de nombramiento, Asesora Técnica Abogado

contratos y adendas, resolucion de destaque, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

) Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Especialista Especialista en Archivo
y modificatorias. Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacidn Digital
Reglamento General del OSITRAN, art. 65, aprobado con D.S. N° 044-2006-PCM. Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.3.B. Administracion de Personas / a. Administracion de Legajos.
Directiva DIR-GA-04-2016, Directiva para la Administracidn y Custodia del Legajo del Servidor Civil en el OSITRAN.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC). LEY N° 27806.
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 005

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |[JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién [HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 p . EXPEDIENTES DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS P

., |UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie 2.3 Cédigo JGRH-05
Seccion DISCIPLINARIOS

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
Esta serie documental se forma como producto de las actuaciones de la entidad conducentes a la determinacién de la documental Archivo de Gestion Archivo Central
responsabilidad administrativa disciplinaria del servidor civil, en cumplimiento de las disposiciones normativas del (AG) (AC)
rocedimiento administrativo aplicable con la consecuente inscripcidn en el Registro Nacional de Sanciones de
P o, R P P g PERMANENTE 5 25 30
Destitucion y Despido, cuando corresponda.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa, cumple su finalidad una vez concluido el proceso 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

administrativo disciplinario.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Informes, cartas o memorandos de amonestacion y/o suspensidn de labores, copias de resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28, y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Especialista Especialista en Archivo
y modificatorias. Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacidn Digital
Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.3.B. Administracidn de Personas, d. Procedimientos disciplinarios.
Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, art. 93 al 97, aprobado con D.S. N° 040-2014-PCM.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC). LEY N° 27806.
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
8/10/2020
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R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién [HUMANOS (JGRH) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |PLANILLAS DE PAGOS 2.3 Cdodigo JGRH-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en aios)
serie : 4.3 Total de aiios
) . » ) ) o d I Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental resulta del calculo de la remuneracién pertinente a cada trabajador, el pago de sus beneficios ocumenta (AG) (AC)
sociales por parte del Ositran y el cumplimiento de los descuentos de ley a ser asumidos por el trabajador, por la
contraprestacidn de sus servicios en el Ositran. TEMPORAL 2 23 25

Serie documental con valor temporal. Con cargo a su digitalizacién con valor legal respecto a la documentacién en
soporte papel, de acuerdo a lo dispuesto en el D.L. 1310.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

. . ) . Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero

Reportes de planilla, reportes de compromiso, sustento de los descuentos aplicados en las planillas, entre otros. L.

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo

L ) ) Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Especialista Especialista en Archivo
v modlfllc’atorlas. » . n . y Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacién Digital
Resolucidn N° 238-2014-SERVIR, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos en Humanos Oficina de Gestién Documentaria

las Entidades Publicas, numeral 6.3.1.
Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.5, a. Administraciéon de compensaciones.

3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

z;](.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |BOLETAS DE PAGOS 2.3 Codigo JGRH-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental sustenta la conformidad del servidor publico con la remuneracién recibida, asi como de haberse
realizado el pago de sus beneficios sociales por parte del Ositran, y el cumplimiento de los descuentos de ley a ser
asumidos por el trabajador, por la contraprestacidn de sus servicios en el Ositran.

Serie documental con valor temporal. Con cargo a su digitalizacién respecto a la documentacién en soporte papel, de
acuerdo a lo dispuesto en el D.L. 1310.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 23 25

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Boletas de pago.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Resolucidn N° 238-2014-SERVIR, Normas para la Gestidn del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos en
las Entidades Publicas, numeral 6.3.1.

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.5, a. Administracion de compensaciones.

Decreto Legislativo N° 1310, art. 3, numeral 3.2,3.3y 3.4.

3.5 Accesibilidad ACCESO RESTRINGIDO (AR)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

8/10/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica

Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza

Especialista

Jefatura de Gestion de Recursos

Humanos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |[JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
z::cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |DECLARACIONES JURADAS DE INGRESOS, BIENES Y RENTAS 2.3 Cdodigo JGRH-08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie 4.3 Total de afos
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental deviene del cumplimiento de la Directiva N° 013-2015-CG/GPROD Presentacion, procesamiento y B e
archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado.| PERMANENTE 2 28 30

Serie documental con valor permanente. De interés para la rendicion de cuentas e importancia social.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Declaraciones juradas de ingresos, bienes y rentas.

Mariela Aramburu Garcia
Asesora Técnica

3.3 Frecuencia de servicio

- Gerencia General
Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,

Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores publicos del Estado.
Ley N° 27482, art. 2. Decreto Supremo N° 080-2001-PCM, art. 3.

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza

y modificatorias. Especialista
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 14. Jefatura de Gestion de Recursos
Directiva N° 013-2015-CG/GPROD Presentacidn, procesamiento y archivo de las Declaraciones Juradas de Ingresos y de Humanos

3.5 Accesibilidad

DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC). LEY N° 27806.

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

8/10/2020

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

z;](.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |LIQUIDACIONES DE BENEFICIOS SOCIALES 2.3 Codigo JGRH-09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental aparece como sustento del cumplimiento de los beneficios obtenidos por los servidores civiles
durante el desarrollo de sus servicios al Estado.
Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en aios)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Liquidaciones de beneficios, cartas de renuncia, sustentos de los descuentos aplicados en la liquidaciéon de beneficios
sociales, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Reglamento General del OSITRAN, art. 65, aprobado con D.S. N° 044-2006-PCM.

Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, art. 223, aprobado con D.S. N° 040-2014-PCM.

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.5, a. Administracion de compensaciones.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

8/10/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza

Especialista

Jefatura de Gestion de Recursos

Humanos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

164

e
OSITRAN [=

H
OSITRAN *

SITRAMN |

NN NN

SITRAN ©


Windows 10
Sello


1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que

aprueba el ROF del OSITRAN

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010
1. DATOS GENERALES
1.1 iva |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién [HUMANOS (JGRH) Gestion
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |uNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [CAPACITACIONES DEL PERSONAL

eccion

2.3 Cédigo JGRH-10

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental deviene de la ejecucidn del Plan de Desarrollo de Personas, respecto a las capacitaciones para los
servidores civiles del Ositran, a fin de fortalecer sus competencias y capacidades para contribuir a la mejora de la calidad
de los servicios brindados a los ciudadanos y las acciones del Estado y alcanzar el logro de los objetivos institucionales.
Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Cartas de compromiso para evento de capacitacion, registros de asistencia, informes de ejecucion de la capacitacion,
certificados de capacitacién, evaluacidn de la capacitacidn, correspondencia, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, art. 12, aprobado con D.S. N° 040-2014-PCM.

Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos
Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.6, a. Capacitacion.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019.

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Rossmery Calle Espinoza
Especialista

Jefatura de Gestion de Recursos
Humanos

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 011

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 R ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [IEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que

Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 . |uniDAD OrRGANICA 2.2 Nombre de laserie [GESTION DEL RENDIMIENTO DEL PERSONAL 2.3 Cédigo JGRH-11
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie " — " I 4.3 Total de afios
ecamnen Archivo de Gestién | Archivo Centra
Esta serie documental deviene de la identificacidn, evaluacion y reconocimiento de las competencias, desempefio y/o (AG) (AC)
rendimiento del personal del Ositran, con relacion a los objetivos y metas institucionales.
" P ! L. y . o . TEMPORAL 2 8 10
Serie documental de valor temporal. De breve plazo de retencién dado que las evaluaciones de desempefio se realizan de

forma periddica, cuyos resultados se adscriben en los legajos de personal. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Formatos de seguimiento y evaluaciéon de competencias y/o desempefio, correspondencia a Servir, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare

y modificatorias. Especialista Especialista en Archivo
Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, art. 26, aprobado con D.S. N° 040-2014-PCM. Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacidn Digital
Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.4, a. Evaluacion de desempefio.
Directiva DIR-GAF-02-12, Directiva para la Evaluacién de Desempefio del personal del OSITRAN.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019.
8/10/2020
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7 OSITRAN ,
R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION DEL BIENESTAR SOCIAL 2.3 Cdodigo JGRH-12
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie : 4.3 Total de aiios
) L o . ) ) d I Archivo de Gestion |  Archivo Central

Esta serie documental resulta de |a realizacién de las actividades de bienestar social orientadas a generar un buen ocumenta

. ) ) . . . . . . e, (AG) (AC)
ambiente de trabajo que contribuya al mejoramiento de la calidad de vida de los servidores. Incluye la identificacién y
atencion de las necesidades de los servidores civiles y el desarrollo de programas de bienestar social; tipo asistenciales, TEMPORAL 2 8 10

recreativos, culturales, deportivos, celebraciones, entre otros.
Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién dada su indole administrativa.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes de la planificacién y ejecucién de las acciones de bienestar social, memorandos, entre otros. Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28, 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Especialista Especialista en Archivo
Reglamento de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil, aprobado con D.S. N° 040-2014-PCM. Jefatura de Gestidn de Recursos y Transformacién Digital
Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.7, c. Bienestar social.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020
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7 OSITRAN ,
R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 013
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  |Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . REGISTROS DE CONTROL DE ASISTENCIA Y PERMISOS P
Seccién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie TEMPORALES 2.3 Codigo JGRH-13
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie : 4.3 Total de aiios

. ) o ) ) o d I Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental resulta del control de la asistencia y tiempo de permanencia de los servidores civiles en su centro ocumenta

) . . . ) . . . (AG) (AC)
de trabajo, de acuerdo con la jornada y horarios de trabajo establecidos por las normas, disposiciones internas u otros
establecidos por el Ositran; asi como las autorizaciones de ausentismos temporales que correspondan. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencién, cumple su finalidad una vez transferida la informacion
para la elaboracion de la planilla de pagos.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Registros de asistencia; registros de licencias, permisos, sobretiempos; entre otros. Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

L, . . R Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 3, y art. 28 y 29, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, o . .
. K Especialista Especialista en Archivo
y modificatorias. ., .
. . N ., . . . ., Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacidn Digital
Directiva N° 002-2014-SERVIR/GDSRH, Normas para la Gestion del Sistema Administrativo de Gestion de Recursos .. L, R
Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Humanos en las Entidades Publicas, numeral 6.1.3.B. Administracidn de Personas / b. Control de Asistencia.
DIR-GA-001-16, Directiva sobre Puntualidad, Control de Asistencia y Permanencia de los Servidores Civiles del OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 8/10/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 014

1. DATOS GENERALES

1.1 R ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [IEFATURA DE GESTION DE RECURSOS 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |HUMANOS (JGRH) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

;‘:ccién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de laserie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cédigo JGRH-14

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en aios) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
. . o ) o i d I Archivo de Gestion |  Archivo Central
La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del OSITRAN, asi ocumenta (AG) (AQ)
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones,
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Jefatura de Gestion de Recursos Humanos del TEMPORAL 2 10 12

Ositran.
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

Rossmery Calle Espinoza Arthur Rodriguez Choccare

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Especialista _ Especialista en. Arch.iv.o
Directiva de Gestién Documental, Procedimientos documentados de Recepcién, Emisién y Despacho de Documentos, y Jefatura de Gestion de Recursos y Transformacin Digital
Humanos Oficina de Gestién Documentaria

Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
8/10/2020
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS P
OSITHAH
Tabla N° 003
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO /
la Entidad PUBLICO - OSITRAN osTRAN
2. Seccion JEFATURA DE LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL (JLcp) /
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. ..
documental retencion

JLCP-01 PLANES ANUALES DE CONTRATACIONES TEMPORAL 2 15 17

JLCP-02 INFORMES DE INDAGACION DE MERCADO TEMPORAL 2 10 12

JLCP-03 ORDENES DE COMPRAS TEMPORAL 2 10 12

JLCP-04 ORDENES DE SERVICIOS TEMPORAL 2 10 12

JLCP-05 LICITACIONES PUBLICAS TEMPORAL 2 15 17

JLCP-06 CONCURSOS PUBLICOS TEMPORAL 2 15 17

JLCP-07 CONCURSOS PUBLICOS INTERNACIONALES TEMPORAL 2 15 17

JLCP-08 ADJUDICACIONES DIRECTAS PUBLICAS TEMPORAL 2 15 17

JLCP-09 ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS TEMPORAL 2 15 17

JLCP-10 ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA TEMPORAL 2 15 17

JLCP-11 EXONERACIONES TEMPORAL 2 15 17

JLCP-12 CONTRATACIONES DIRECTAS TEMPORAL 2 15 17

JLCP-13 PROCEDIMIENTOS DE SELECCION ORDINARIO TEMPORAL 2 15 17

JLCP-14 PROCEDIMIENTOS DE SELECCION ABREVIADO TEMPORAL 2 15 17

DE PRE ES DE
ILCP-15 CONSTANCIAS PRESTACIONES TEMPORAL 5 10 12
SERVICIOS
JLCP-16 GESTION DE ALMACEN TEMPORAL 2 10 12
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ELREGULADOR DE LA INFRAESTRUCTURA
DE TRANSPORTE DE LSO PUBLICO:

JLCP-17 CONTROL PATRIMONIAL TEMPORAL 13 15
ESTION DE LA INFRAESTRUCTURA E
JLCP-18 GESTIO STRUCTU TEMPORAL 10 12
INSTALACIONES
JLCP-19 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 10 12
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion [PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |PLANES ANUALES DE CONTRATACIONES 2.3 Cadigo JLCP-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
cil CEEDGELE (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . . y . . Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental constituye un instrumento de gestién para consolidar y programar las necesidades de documental

. . o . . o . o (AG) (AC)
contrataciones de las unidades de organizacion del Ositran, asi como su valorizacién, durante el periodo de un afio. El
Plan Anual de Contrataciones se aprueba y/o modifica con Resolucién de Gerencia General. TEMPORAL 2 15 17

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. Informacién con vigencia en el plazo de un afio. De breve
plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

) _ ) Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
Cuadros consolidados de necesidades, informes, memorandos, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

N T Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 2, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare

sus modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo

Directiva que regula el proceso de contratacion de bienes y servicios en el ambito de la normativa de contrataciones Jefatura de Logistica y Control y Transformacién Digital
publicas, aprobado por Resolucién de Gerencia General N° 030-2019-GG-OSITRAN. Patrimonial Oficina de Gestiéh Documentaria
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Secretaria Técnica del CED

Directiva N° 002-2019-0OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucion N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE INDAGACION DE MERCADO 2.3 Cadigo JLCP-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental resulta de las acciones de determinacion de los valores estimados o referenciales, segin
corresponda el objeto de contratacion, para definir el tipo de procedimiento de seleccién a convocarse. TEMPORAL 2 10 12
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 2, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare

sus modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo

Directiva que regula el proceso de contratacion de bienes y servicios en el ambito de la normativa de contrataciones Jefatura de Logistica y Control y Transformacién Digital
publicas, aprobado por Resolucién de Gerencia General N° 030-2019-GG-OSITRAN. Patrimonial Oficina de Gestiéh Documentaria
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Secretaria Técnica del CED

Directiva N° 002-2019-0OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucion N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |ORDENES DE COMPRAS 2.3 Cadigo JLCP-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . . L . . L Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las gestiones de la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial para la adquisicion de documental (AG) (AC)
bienes requeridos por las unidades de organizacion del Ositran, en cuyo documento de indole contractual se detallan las
especificaciones técnicas necesarios para la adquisicion del bien. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa, cuya informacidn se plasma en los libros contables, y cuyo
documento original fisico forma parte de la serie Expedientes de Pago de la Jefatura de Tesoreria.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

3 Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
Ordenes de compra. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

" — Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- ) Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jefatura de Logistica y Control y Transformacién Digital
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidon N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |ORDENES DE SERVICIOS 2.3 Cadigo JLCP-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . . L . . By Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de las gestiones de la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial para la contratacion de documental (AG) (AC)
servicios requeridos por las unidades de organizacidn del Ositran, en cuyo documento de indole contractual se detallan
los términos de referencia necesarios para la prestacion del servicio. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa, cuya informacidn se plasma en los libros contables, y cuyo
documento original fisico forma parte de la serie Expedientes de Pago de la Jefatura de Tesoreria.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

. o Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Ordenes de servicios. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

" — Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- ) Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jefatura de Logistica y Control y Transformacién Digital
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidon N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |LICITACIONES PUBLICAS 2.3 Cadigo JLCP-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
) . y s . . . Archivo de Gestion [ Archivo Central

Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental

. o . ) o g (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: licitaciones publicas.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |CONCURSOS PUBLICOS 2.3 Cadigo JLCP-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
) . y s . . . Archivo de Gestion [ Archivo Central

Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental

. o . . . g (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: concursos publicos.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |CONCURSOS PUBLICOS INTERNACIONALES 2.3 Cadigo JLCP-07
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental

. o . ) . e . (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: concursos publicos internacionales.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie [ADJUDICACIONES DIRECTAS PUBLICAS 2.3 Cadigo JLCP-08
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: adjudicaciones directas publicas.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |ADJUDICACIONES DIRECTAS SELECTIVAS 2.3 Cadigo JLCP-09
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: adjudicaciones directas selectivas.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 010
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |ADJUDICACIONES DE MENOR CUANTIA 2.3 Cadigo JLCP-10
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
) . y s . . . Archivo de Gestion [ Archivo Central
Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: adjudicaciones de menor cuantia.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 011
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie [EXONERACIONES 2.3 Cadigo JLCP-11
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
) . y s . . . Archivo de Gestion [ Archivo Central

Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental

. o . . . ) (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: exoneraciones.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 012
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |CONTRATACIONES DIRECTAS 2.3 Cadigo JLCP-12
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: contrataciones directas.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 013
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |[PROCEDIMIENTOS DE SELECCION ORDINARIO 2.3 Cadigo JLCP-13
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central

Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental

. o . ) . . L L (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: procedimientos de seleccion ordinario.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 014
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie [PROCEDIMIENTOS DE SELECCION ABREVIADO 2.3 Cadigo JLCP-14
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
. . By L . . . Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene de los procesos de contratacion para la adquisicion y prestaciones de bienes y servicios documental (AG) (AC)
realizados por el Ositran, realizados en la modalidad de contratacidn: procedimientos de seleccion abreviado.
El expediente de contratacidn inicia con el requerimiento de la unidad de organizacion usuaria, e incluye todas las TEMPORAL 2 15 17

actuaciones realizadas durante el procedimiento de contratacidn, hasta la culminacién del contrato.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativo y legal.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Actos preparatorios (términos de referencia o especificaciones técnicas, previsién o certificacién presupuestal, informes Mariela Aramburd Garcia Jose Hector Zegarra Romero
de indagacién de mercado, bases del procedimiento de seleccién, propuestas técnicas y econdémicas, contratos u érdenes Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

de compra y/o servicios), entre otros.
Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc 3, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y

- . Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
sus modificatorias. s icor de Loglsti £ iali Archi
Reglamento para la Contratacion de Empresas Supervisoras por el Ositran, y sus modificatorias. Jufperwszr Le ?g.lstlcac | ?eC|af|sta en. i rcDilv.o |
TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. N aFura .e ogistica y Contro ¥ .re.ms ormacu.)? lgita .
Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria

Directiva N° 002-2019-OSCE/CD, Plan Anual de Contrataciones.

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

Secretaria Técnica del CED

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 015
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 ., LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |CONSTANCIAS DE PRESTACIONES DE SERVICIOS 2.3 Cadigo JLCP-15
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicién 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental se conforma a solicitud de parte de las personas naturales o juridicas que prestaron servicios al
Ositran y requieren contar con evidencia documentada de conformidad de las prestaciones realizadas. TEMPORAL 2 10 12
Documentos con valor temporal. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Constancias de prestaciones de servicios. Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacion y Funciones del Ositran, art. 31, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y sus Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo

TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Jefatura de Logistica y Control y Transformacidn Digital

Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i). Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidon 02. Proceso S2. Gestion Secretaria Técnica del CED
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 016
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie [GESTION DE ALMACEN 2.3 Cédigo JLCP-16
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion [ Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental deviene del registro y control del ingreso y distribucidn de los bienes y suministros, asi como
distribucion, inventario de existencias de almacén y la baja y disposicion de los bienes del Ositran. TEMPORAL 2 10 12
Documentos con valor temporal. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Pecosas, guias de remisién, registros, kardex, bincard, informes, actas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositrén, art. 31, inc. 6, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare

sus modificatorias. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo

Decreto Legislativo N° 1439, Sistema Nacional de Abastecimiento. Jefatura de Logistica y Control y Transformacion Digital

Manual de Administracién de Almacenes para el Sector Pdblico, aprobado por Resolucién Jefatural N° 335-90-INAP/DNA. Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria
Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i). Secretaria Técnica del CED
Resolucidon N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion

Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 017
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |LoGiSTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie [CONTROL PATRIMONIAL 2.3 Cadigo JLCP-17
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie = 4.3 Total de afios
) . ) . . . o . Archivo de Gestion [ Archivo Central
Esta serie documental deviene del control en el registro, administracion, supervision y disposicion de los bienes muebles documental (AG) (AC)
de propiedad del Ositran y de los que se encuentran bajo su administracién, de acuerdo a lo dispuesto por la normativa
de la Superintendencia Nacional Bienes Estatales. Comprende su registro, el control de su desplazamiento, su inventario TEMPORAL 2 13 15

fisico y su baja (extraccién fisica y contable) y disposicién correspondiente.
Documentos con valor temporal. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

o ) . . Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
Inventarios, fichas, registros, informes, formatos de desplazamiento, actas, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

N T Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositrdn, art. 31, inc. 6 y 7, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-
PCM, y sus modificatorias.

Memorando Circular N° 157-2016-GG-OSITRAN, que aprueba el Procedimiento Documentado para la Toma de Inventario Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
Fisico de Bienes Muebles del Ositran. Supervisor de Logistica Especialista en Archivo

Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales. Jefatura de Logistica y Control y Transformacidn Digital

Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29151. Patrimonial Oficina de Gestion Documentaria
Directiva N° 001-2015/SBN, Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles del Estado. Secretaria Técnica del CED

Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i).
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versidn 02. Proceso S2. Gestion
Logistica.

Memorando Circular N° 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestion Logistica.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N* 062-2020-GG-OSITRAN
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7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 018
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . . A
Seccié LOGISTICA'YY CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |GESTION DE LA INFRAESTRUCTURA E INSTALACIONES 2.3 Cadigo JLCP-18
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental deviene del control y supervision respecto al mantenimiento, acondicionamiento y seguridad de la (AG) (AC)
infraestructura e instalaciones del Ositran. Comprende los servicios de vigilancia, de las instalaciones sanitarias, equipos
. - . . . TEMPORAL 2 10 12

de aire acondicionado, extintores, equipos de seguridad y acceso, entre otros.
Documentos con valor temporal. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Registros, reportes, cuadernos, listas, informes, entre otros. Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo

Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del Ositran, art. 31, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Supervisor de Logistica Especialista en Archivo
sus modificatorias. Jefatura de Logistica y Control y Transformacién Digital
Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General de la Republica, art. 42, literal i). Patrimonial Oficina de Gestién Documentaria
Resolucidn N° 094-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el Mapa de Procesos del OSITRAN - versién 02. Proceso S2. Gestion Secretaria Técnica del CED
Logistica.
Memorando Circular N°® 00054-2020-GG-OSITRAN, que aprueba el MGPP-S2-Gestidn Logistica.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucidn de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN

189


Windows 10
Sello


7 OSITRAN P
FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 019
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE LOGISTICA'Y CONTROL 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion |PATRIMONIAL (JLCP) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . A
Seccié LOGISTICA Y CONTROL PATRIMONIAL 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cadigo JLCP-19
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencién
4.1 Valordela (expresado en afos)
serie : = : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental resulta de las comunicaciones, coordinaciones y requerimientos necesarios para las realizacién de (AG) (AC)
las actividades de la Jefatura de Logistica y Control Patrimonial; las cuales no forman parte de las demds series de dicha
TEMPORAL 2 10 12

Jefatura.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero

Asesora Técnica Abogado
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

Presidencia del CED
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo

Jhon Miguel Gutiérrez Inca Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ositran, art. 11, inc. 5, aprobado por Decreto Supremo N° 012-2015-PCM, y Supervisor de Logistica Especialista en Archivo
sus modificatorias. Jefatura de Logistica y Control y Transformacion Digital
TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. Patrimonial Oficina de Gestion Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcidn, Emisién y Despacho de Documentos, y Secretaria Técnica del CED
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucidon N° 174-2018-GG-OSITRAN.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019 Comité Evaluador de Documentos - CED del OSITRAN, conformado por Resolucién de Gerencia
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 4/10/2021 General N° 062-2020-GG-OSITRAN
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 004
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE CONTABILIDAD (JC)
5. Valor de la 6. Periodo de retencién
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
JC-01 ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS PERMANENTE 3 27 30
JC-02 LIBROS Y REGISTROS CONTABLES PERMANENTE 2 28 30
JC-03 NOTAS DE CONTABILIDAD TEMPORAL 2 10 12
JC-04 ACTAS DE ARQUEOS DE FONDOS Y VALORES TEMPORAL 2 10 12
JC-05 DECLARACIONES TRIBUTARIAS TEMPORAL 2 10 12
JC-06 INFORMES DE AUDITORIAS TEMPORAL 2 10 12
JC-07 CONTROL DE VIATICOS TEMPORAL 2 10 12
JC-08 CONTROL PREVIO DE PAGOS TEMPORAL 2 13 15
JC-09 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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7 OSITRAN ,
R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001
1. DATOS GENERALES

. . ) 1.3 Uni 1.4 Documen .S.N°012- -
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 3U : dat.i'de JEFATURA DE CONTABILIDAD (JC) . 'ocu ento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTARIOS 2.3 Cdodigo JC-01

eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie : 4.3 Total de aiios
) ) ) » ) ) ) ) d I Archivo de Gestion |  Archivo Central

Esta serie documental resulta de las acciones que sustentan la ejecucidn de las operaciones financieras y presupuestarias ocumenta (AG) (AC)
y su registro en el SIAF, por parte del Ositran, segun lo normado por el Sistema Nacional de Contabilidad.
Serie documental con valor permanente, de indole contable. De importancia para el Ositran puesto que implica el PERMANENTE 3 27 30

cumplimiento de las normas de los sistemas administrativos de contabilidad y control, y revela la situacion financiera a
una determinada fecha en el cumplimiento de metas y objetivos.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Estados financieros, notas de los estados financieros, anexos financieros, balances, actas de conciliacion patrimonio-

contable, actas de conciliacién de inventario de existencias de almacén, actas de conciliacion de cuentas de enlace por los Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
recursos financieros administrados por la DGETP, estados presupuestales, notas de los estados presupuestales, actas de Asesora Técnica Abogado
conciliacidon del marco legal y ejecucion del presupuesto, reportes de las operaciones reciprocas, actas de conciliacion de Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

saldos de cuentas por operaciones reciprocas entre entidades del sector publico, reportes de los proyectos de inversion y
gasto social, andlisis de las cuentas contables, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 7, art. 32y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Jefe Especialista en Archivo

D.L. N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico. Jefatura de Contabilidad y Transformacion Digital

D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad, art. 19. Oficina de Gestién Documentaria

Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 42, inc. i.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
. . ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |22 . 1098 € 1 JEFATURA DE CONTABILIDAD (IC) que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |LIBROSY REGISTROS CONTABLES 2.3 Cdodigo JC-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
Esta serie documental deviene y sirve de sustento del accionar diario de los movimientos contables que sustentan los documental Archivo de Gestion Archivo Central
Estados Financieros y Presupuestarios del Ositran. Presentan las formas de libros mayor, libros diario, libros de (AG) (AC)
|nv§ntarlos y balances, registros de compras/y registros de venta.s e |ngresqs. » o PERMANENTE 5 )8 30
Serie documental con valor permanente, de indole contable. De importancia para el Ositran puesto que implica el

cumplimiento de las normas de los sistemas administrativos de contabilidad y control, y revela la situacion financiera a
una determinada fecha en el cumplimiento de metas y objetivos.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Libros, inventarios, registros, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 7, art. 32y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.

Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control,art. 42, inc. i.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

7/10/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Wildoro Gronert Alva
Jefe
Jefatura de Contabilidad

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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7 OSITRAN ,
R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003
1. DATOS GENERALES

5 5 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |22 . 1098 € 1 JEFATURA DE CONTABILIDAD (IC) - que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |NOTAS DE CONTABILIDAD 2.3 Cdodigo JC-03

eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestidon |  Archivo Central
Esta serie documental sirve de herramienta para hacer registros contables, cuando se trata de operaciones que no (AG) (AC)
de\{lenen de una anotacion en el registro ?dmlnlstratlvo en e.I 5|stemavSI|AF. . . TEMPORAL 5 10 1
Serie documental con valor temporal, de indole contable. La informacion se recopila en los libros contables, por lo cual se
conservardn diez afios de acuerdo a la praxis administrativa y normas de control. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Reportes, registros contables de ajustes, regularizaciones, extornos, depreciacion de activos, amortizacion de intangibles, Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
consumos de bienes de existencias, ajustes por diferencia de cambio, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo
Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 32 y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. j:::tura de Contabilidad ESTF;Z;I:;::;::I_:;C&N;I
D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad. éficina de Gestién Dgocumentaria
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 42, inc. i.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2020
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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7 OSITRAN .
m AL e ST FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES

. . 5 1.3 Uni 1.4 Documen .S.N° 012- -
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 3U : dat.i'de JEFATURA DE CONTABILIDAD (JC) . 'ocu ento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 ., UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |ACTAS DE ARQUEOS DE FONDOS 2.3 Cdodigo JC-04

eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de afos

Esta serie documental resulta de las actividades realizadas para comprobar que el saldo de los fondos de la caja chica documental | Archivo de Gestion | Archivo Central
corresponden a su disponibilidad en efectivo, vales, cheques y otros documentos, y la revisidn de las cartas fianzas en (AG) (AC)
custodia; asi como también, verificar el cumplimiento de la Directiva del Fondo de Caja Chica, a una fecha determinada. TEMPORAL 2 10 12
Posterior a junio de 2013, las actas de arqueos de fondos forman parte de las notas emitidas por la Jefatura de .
Contabilidad. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

Serie documental con valor temporal, de indole contable. Documentos que resultan del control de la gestion de los
fondos de la caja chica y cartas fianzas.

3.2 Tipos documentales que la integran

Actas, reportes de cartas fianzas, reportes de caja chica, informes, notas, entre otros. Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 32y 33, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Jefe Especialista en Archivo

D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad. Jefatura de Contabilidad y Transformacién Digital
Resolucidn Directoral N2 001-2011-EF/77.15 art. 10. Oficina de Gestién Documentaria

DIR-GA-010-2018, Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica, numeral 6.4.2.
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 42, inc. i.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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7 OSITRAN .
m AL e ST FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 005
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
LIMA . ... |JEFATURA DE CONTABILIDAD (JC) =
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 P . A
Seccié UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2.3 Codigo JC-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Val?r de la (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental resulta del cumplimiento y declaracién de las obligaciones tributarias del Ositrén, ante la (AG) (AC)
Superintendencia Nacional de Aduanas y de Administracién Tributaria - SUNAT.
. , L. . ., L. ., TEMPORAL 2 10 12
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. Declaracién telematica, conservacion de las
constancias fisicas de informacion a la SUNAT. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Constancias del programa de declaracion telematica - F601 y F621, constancias de la confrontacion de operaciones Mariela Aramburi Garcia José Héctor Zegarra Romero
autodeclaradas - COA, constancia de recepcion de la informacion del libro o registro electrénico, entre otros. Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 32 y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
Resoluciones de Superintendencia: 129-2002/SUNAT, 138-2002/SUNAT, 013-2003/SUNAT, 014-2003/SUNAT, 018- Jefe Especialista en Archivo
2003/SUNAT y 269-2015/SUNAT de la Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria (SUNAT). Jefatura de Contabilidad y Transformacién Digital
D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad. Oficina de Gestion Documentaria
Resolucién Ministerial N° 027-2001-PCM.
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2020
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)
Ficha N° 006 ; ¢
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n LIMA Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién JEFATURA DE CONTABILIDAD (1C) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN 7.:
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [AUDITORIAS EXTERNAS 2.3 Cdodigo JC-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
ecamnen Archivo 2e Gestion Archle Central
Esta serie documental deviene de la custodia de la documentacion que resulta de la realizacion de las auditorias externas B e
en el Ositran. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

L, Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Informes de auditorias. —
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo
3.4 Marco normativo
Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
Jefe Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacion y Funciones del OSITRAN, art. 32 y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. . L
g g ¥ y P v Jefatura de Contabilidad y Transformacidn Digital

D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad, art. 26.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno.

Oficina de Gestion Documentaria

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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7 OSITRAN ,
R il v FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién LIMA Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  (Organizacién JEFATURA DE CONTABILIDAD (1C) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |CONTROL DE VIATICOS 2.3 Cdodigo JC-07
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en aios)
serie " = " I 4.3 Total de aiios
Serie documental que reune aquellos documentos relacionados al control de las asignaciones de vidticos solicitadas para documental Archivo de Gestién Archivo Centra
comisiones de servicios y/o viajes de capacitacion, y sus modificaciones correspondientes. (AG) (AC)
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. Se conservaran no menos de diez afios de TEMPORAL 2 10 12

acuerdo a la praxis administrativa y normas de control. =
6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Programacion de comision de servicios, asignacion de viaticos por viaje programado, asignacidn de viaticos por viaje no

L L . ., L . L ) Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero

programado, autorizacion de ampliacion de viaje en comisidn de servicio, certificados de crédito presupuestario, L.
. e . Asesora Técnica Abogado
autorizaciones de modificaciones, entre otros. . : . -
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

3.3 Frecuencia de servicio Nulo
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 32 y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias.
Ley N° 27619, Ley que Regula la Autorizacidn de Viajes al Exterior de Servidores y Funcionarios Publicos y sus
modificatorias. Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
D.S. 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viaticos para viajes a nivel nacional. Jefe Especialista en Archivo
DIR-GA N° 001-2017, Directiva que regula el procedimiento para la Asignacion de Viticos y Rendicién de Cuentas por Jefatura de Contabilidad y Transformacion Digital
viajes al exterior e interior del pais, aprobado con Resolucién N° 001-2017-GG-OSITRAN. Oficina de Gestion Documentaria

D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad.
Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 42, inc. i.
Ley N° 28716, Ley de Control Interno.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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7 ITRAN .
%?;;’:;‘.:;x:ﬁ:;xis“ FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES

5 5 ) 1.3 Uni 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 5 LIMA 1 2. ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 3U . dat.i’de JEFATURA DE CONTABILIDAD (IC) b que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |CONTROL PREVIO DE PAGOS 2.3 Cdodigo JC-08

eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en aios) .

Serie documental que retine documentacion para evidenciar la revision y registro en el sistema SIAF, respecto a la Senie Archivo de Gestién Archivo Central 4.3 Total de afios
documentacién sustentatoria de una obligacién contraida, dentro del flujo de tramitacién correspondiente a la serie documental (AG) (AC)
documental Expedientes de Pagos de Tesoreria.
Presenta las formas de pagos con recursos del Ositran, pagos con recursos del concedente, pagos con recursos del TEMPORAL 2 13 15

concesionario-Ositran, pagos con recursos del concesionario-fideicomiso y pagos con recursos del concesionario.
Serie documental con valor temporal, de indole administrativa y contable. Documentos que resultan del control contable,
en condicion de copias.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Registros del SIAF, notas de devengado del SIGFYS, notas contables del SIGFYS, oficios, memorandos, notas, entre otros. L. &

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo

Wildoro Gronert Alva Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 32 y 33, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. Jefe Especialista en Archivo
D.L. N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad. Jefatura de Contabilidad y Transformacidn Digital
Ley N° 27785 Ley Organica del Sistema Nacional de Control, art. 42, inc. i. Oficina de Gestién Documentaria

Ley N° 28716, Ley de Control Interno.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que

Regién UMA -l ntidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO | Organizacién JEFATURA DE CONTABILIDAD (1C) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:‘1 .. |uniDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [CORRESPONDENCIA 2.3 Cédigo JC-09
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositran, asi
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones,
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Jefatura de Contabilidad del Ositran.

Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en aios)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucidn N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 7/10/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Wildoro Gronert Alva

Jefe

Jefatura de Contabilidad

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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ZOSITRAN
TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVIiSTICOS
Tabla N° 005
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE TESORERIA (1)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afos de
A.G. A.C. L,
documental retencion
JT-01 EXPEDIENTES DE PAGOS PERMANENTE 1 29 30
JT-02 RECIBOS DE INGRESOS TEMPORAL 1 11 12
JT-03 CONCILIACIONES BANCARIAS TEMPORAL 1 11 12
JT-04 ESTADOS DE CUENTA TEMPORAL 1 11 12
JT-05 INSTRUCCIONES DE PAGOS PERMANENTE 1 29 30
JT-06 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 1 11 12
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FosiTrAN

bt FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001 zmm B

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Un.ldafi’de JEFATURA DE TESORERIA (IT) 1.4 .I?ocumento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
;'1 .. |uNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [EXPEDIENTES DE PAGOS 2.3 Codigo JT-01
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valor dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental resulta de las acciones que sustentan la ejecucidn financiera y su registro en el SIAF, conforme al
pago de bienes y servicios contratados por el Ositradn, segun lo normado por el Sistema Nacional de Tesoreria. PERMANENTE 1 29 30
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional para la rendicién de cuentas.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Términos de referencia, especificaciones técnicas, requerimientos de bienes o servicios, certificados de créditos
presupuestarios, contratos y/o adendas, drdenes de servicios, érdenes de compras, actas de inicio de servicio, consultas

RUC-SUNAT, facturas, guias de remision, cartas de ampliacidn de plazo, cartas de penalidades, entregables, actas de Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
conformidad, cuadros de control de ejecucion contractual, notas de devengado, cheques, cartas de transferencias, entre Asesora Técnica Abogado

otros. Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Alto

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 35, inc. 3, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y Nadia Ciurlizza Villar Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Apoyo Administrativo Especialista en Archivo

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, art. 28 y sgts. y art. 51. Jefatura de Tesoreria y Transformacién Digital
Directiva N° 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria, art. 6, 8y 9. Oficina de Gestién Documentaria

SIGC PA-13-SGC, Procedimiento Interno de Pagos.
Ley N° 27332, Ley Marco de Organismos Reguladores de la Inversion Privada en los Servicios Publicos, art. 10.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 25/09/2020
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bt FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002 zmm B

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Un.ldafi’de JEFATURA DE TESORERIA (IT) 1.4 .I?ocumento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
;'1 .. |uNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [RECIBOS DE INGRESOS 2.3 Codigo JT-02
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valor dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental resulta de la acciones de recaudacidn de los ingresos por aportes por regulacion, sanciones
tributarias, sanciones administrativas, venta de bases, penalidades y acceso a la informaciéon publica del Ositran. TEMPORAL 1 11 12
Serie documental con valor temporal, de indole contable. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Recibos de ingresos, papeletas de depdsitos, notas de abonos o débitos, formatos T6, tickets, boletas de ventas, facturas,
estados bancarios, entre otros.

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
- — - Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 35, inc. 3, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y

modificatorias. Nadia Ciurli.zz? Villzi\r Arthur R.odriguez Chpccare

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, art. 24. Apoyo Administrativo Especialista en Archivo
Jefatura de Tesoreria y Transformacidn Digital

Directiva N° 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria, art. 2.
SIGC PA-13-SGC, Procedimiento Interno de Pagos.
Ley N° 27332, Ley Marco de Organismos Reguladores de la Inversidn Privada en los Servicios Publicos, art. 10.

Oficina de Gestién Documentaria

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 25/09/2020
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bt FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003 zmm B

1. DATOS GENERALES

0 o ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de(D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |2 . "AA% T€ | JEFATURA DE TESORERIA (IT) et que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . .
Seccis UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [CONCILIACIONES BANCARIAS 2.3 Codigo JT-03
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valt?r dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
Esta serie documental sustenta los registros de las transacciones bancarias efectuadas en las cuentas corrientes del (AG) (AC)
OS|tra.m, por lo f:ual posee co.ncordanua con los estados de cuenta en los diversos bancos con los cuales el Ositran TEMPORAL 1 1 1
mantiene relaciones comerciales.
Serie documental con valor temporal, de indole contable. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Estados de cuentas, reportes de conciliaciones bancarias, memorandos, entre otros.
Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
- — Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 35, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. Nadia C'L;rh.zz? V'”?r Arthu.r Todnguez C;occare
Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, art. 28 y sgts., y art. 51. Apfoyo Admmlstratl\’/o Espeaaflsta en. t’-\rc ,'V.O |
Directiva N° 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria, art. 57. Jefatura de Tesoreria v ]Irz?ms dormauc')tw Digita .
SIGC PA-13-SGC, Procedimiento Interno de Pagos. Oficina de Gestion Documentaria
3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 25/09/2020
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bt FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004 zmm B

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Un.ldafi’de JEFATURA DE TESORERIA (IT) 1.4 .I?ocumento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
;'1 .. |uNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [ESTADOS DE CUENTA 2.3 Codigo JT-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valor dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental sustenta los movimientos bancarios realizados en los diversos bancos con los cuales el Ositran
mantiene relaciones comerciales. Insumo para la elaboracién posterior de conciliaciones bancarias. TEMPORAL 1 11 12
Serie documental con valor temporal, de indole contable. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Estados de cuentas, reportes, entre otros.

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
T . - Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 35, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y modificatorias. Nadia Ciurlizza Villar Arthur Rodriguez Choccare

Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, art. 28 y sgts., y art. 51. Apoyo Administrativo Especialista en Archivo

Directiva N° 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria, art. 57. Jefatura de Tesoreria y Transformacidn Digital

SIGC PA-13-SGC, Procedimiento Interno de Pagos. Oficina de Gestidn Documentaria

Ley N° 27332, Marco de Organismos Reguladores de la Inversidn Privada en los Servicios Publicos, art. 10.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 25/09/2020
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Ficha N° 005 zmm B

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN, 1.3 Un.ldafi’de JEFATURA DE TESORERIA (IT) 1.4 .I?ocumento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
;'1 .. |uNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [INSTRUCCIONES DE PAGOS 2.3 Codigo JT-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valor dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central
(AG) (AC)

Esta serie documental sustenta la transferencia de recursos financieros a las Empresas Concesionarias de la Infraestructura
de Transporte de Uso Publico, con fines de inversion. PERMANENTE 1 29 30
Serie documental con valor permanente. De importancia institucional para la rendicién de cuentas.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Cartas, facturas, entre otros.

Mariela Aramburd Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
T . - Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Bajo
3.4 Marco normativo
Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 35, inc. 6, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y Nadia Ciurlizza Villar Arthur Rodriguez Choccare
modificatorias. Apoyo Administrativo Especialista en Archivo
Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, art. 28 y sgts., y art. 51. Jefatura de Tesoreria y Transformacion Digital
Directiva N° 001-2007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria, art. 6 y 8. Oficina de Gestidn Documentaria

SIGC PA-13-SGC, Procedimiento Interno de Pagos.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 04/12/2020
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Ficha N° 006 zmm B

1. DATOS GENERALES

0 o ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . 1.4 Documento de(D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |2 . "AA% T€ | JEFATURA DE TESORERIA (IT) et que
Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . .

Seccis UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [CORRESPONDENCIA 2.3 Codigo JT-06
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicidn 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valt?r dela (expresado en afios)
serie : — : 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion | Archivo Central

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositran, asi (AG) (AC)
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones, TEMPORAL 1 1 1
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Jefatura de Tesoreria del Ositran.
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS
3.2 Tipos documentales que la integran
Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros. Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero

Asesora Técnica Abogado

Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Medio
3.4 Marco normativo

L, X . R Nadia Ciurlizza Villar Arthur Rodriguez Choccare
Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y . ) L .
L . Apoyo Administrativo Especialista en Archivo
modificatorias. . L
R . . . Jefatura de Tesoreria y Transformacidn Digital

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. - -, .

i . . L s Oficina de Gestién Documentaria
Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisién y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucidn N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 25/09/2020
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 006
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (IT1)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
A.G. A.C. L,
documental retencion
JTI-01 GESTION DEL GOBIERNO DIGITAL PERMANENTE 1 29 30
GESTION OPERATIVA DE TECNOLOGIAS DE LA
JTI-02 .
INFORMACION TEMPORAL 1 14 15
GESTION DE PROYECTOS DE TECNOLOGIAS DE
JTI-03 . TEMPORAL 1 14 15
LA INFORMACION
GESTION DE SOLUCIONES DE TECNOLOGIAS DE
JTI-04 . TEMPORAL 1 14 15
LA INFORMACION
JTI-05 GESTION DE ACTIVOS INFORMATICOS TEMPORAL 1 11 12
GESTION DE LA INFRAESTRUCTURA
JTI-06 .
TECNOLOGICA TEMPORAL 1 11 12
GESTION DE LA SEGURIDAD DE LA
JTI-07 . TEMPORAL 1 11 12
INFORMACION
REGISTROS DE IDENTIDADES Y ACCESOS A LOS
JTI-08 . TEMPORAL 1 5 6
RECURSOS INFORMATICOS
JTI-09 REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS TEMPORAL 1 11 12
JTI-10 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 001

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 v |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que

Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién |INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 . |uNnIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |GESTION DEL GOBIERNO DIGITAL 2.3 Cédigo JTI-01
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

3.1 Definicion

4.1 Valordela

serie - = - 4.3 Total de afios
. ) » o d I Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental comprende todos aquellos documentos correspondientes a la formulacién, modificacion, ocumenta (AG) (AC)
implementacidn, seguimiento y evaluacién de los Planes de Gobierno Digital del Ositran. Asi como a aquellos documentos
emitidos y recibidos en el marco de la implementacién del Gobierno Digital y la Transformacidn Digital del Ositran. PERMANENTE 1 29 30

Serie documental con valor permanente. Testimonios de decisiones de alto nivel administrativo, de importancia
institucional.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Informes, memorandos, memorandos circulares, planes, actas, resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que Aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucién de Secretaria de Gobierno Digital N° 005-2018-PCM/SEGDI, Resolucidn que aprueba los lineamientos para la
formulacién del Plan de Gobierno Digital.

Resolucién de Presidencia N° 0029-2019-PD-OSITRAN, Actualizacién del Comité de Gobierno Digital.

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de |JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JT1) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 L. UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION OPERATIVA DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 2.3 Cadigo JTI-02
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

serie - = - 4.3 Total de afios
. B o o d I Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental comprende todos aquellos documentos que resultan de la formulacion, modificacion, seguimiento ocumenta (AG) (AC)
y evaluacién de los Planes Operativos de la Jefatura de Tecnologias de la Informacidn, respecto a las operaciones de
tecnologias de la informacidn, gestion de soluciones de tecnologias de la informacidn y gestidn del soporte técnico, en el TEMPORAL 1 14 15

horizonte de un afio.
Serie documental con valor temporal, debido a su vigencia anual. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

Informes, planes, reportes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que Aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucién Ministerial que aprueba la implementacion obligatoria de la Norma Técnica Peruana, NTP-ISO/IEC 12207:2016
Ingenieria de Software y Sistemas. Procesos del ciclo de vida del Software. Tercera Edicidn.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 003

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de|D.S. N° 012-2015-PCM que

Regién Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JT1) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 ., UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION DE PROYECTOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION |2.3 Cédigo JTI-03
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

serie . = . I 4.3 Total de aiios
aeE] Archivo de Gestién | Archivo Centra
Esta serie documental comprende todos los documentos emitidos y recibidos por la Jefatura de Tecnologias de la (AG) (AC)
Inf i6 | | i6 I logi lainf i6 | i Digital |
n 'orr:nacu'Jn ene mar.co de la gestion de los proyectos de tecnologias de la informacidn y el Gobierno Digital en e TEMPORAL 1 14 15
Ositran, ejecutados y liderados por la Jefatura.

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

Actas, informes, memorandos, memorandos circulares, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucidn Ministerial que aprueba la implementacion obligatoria de la Norma Técnica Peruana, NTP-ISO/IEC 12207:2016
Ingenieria de Software y Sistemas. Procesos del ciclo de vida del Software. Tercera edicién.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DI[E TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:.elt.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION DE SOLUCIONES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION (2.3 Cadigo JTI-04

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4.

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

serie . = . I 4.3 Total de afios
aeE] Archivo de Gestion | Archivo Centra
Esta serie documental comprende todo los documentos emitidos y recibidos por la Jefatura de Tecnologias de la (AG) (AC)
Informacion respecto a las actividades de analisis, disefio, desarrollo, actualizacion, mantenimiento y/o implementacion
P Vie y/oimp TEMPORAL 1 14 15
de nuevas soluciones en el Ositran.

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

Actas, informes, memorandos, memorandos circulares, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucidn Ministerial que aprueba la implementacion obligatoria de la Norma Técnica Peruana, NTP-ISO/IEC 12207:2016
Ingenieria de Software y Sistemas. Procesos del ciclo de vida del Software. Tercera edicién.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 005

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 R ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de [JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que

Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién  |INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:'1 .. |uNnIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |GESTION DE ACTIVOS INFORMATICOS 2.3 Cédigo JTI-05
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

3.1 Definicion

4.1 Valordela

serie - = - 4.3 Total de afios
. o B o - d I Archivo de Gestion Archivo Central
Esta serie documental resulta de la administracion y control de los activos informaticos (hardware y software) del ocumenta (AG) (AC)
Ositran, para su dotacidn a las unidades de organizacion, asi como para gestionar su baja y/o renovacion correspondiente
y el mantenimiento de los mismos, por parte de la Jefatura de Tecnologias de la Informacion. TEMPORAL 1 11 12

Serie documental con valor temporal, debido a la pronta obsolescencia de los recursos informaticos. De breve plazo de
retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

Informes, memorandos, memorandos circulares, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Decreto Supremo N° 024-2006-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicion y
adecuacion del software en la Administracién Publica.

Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, Dictan medidas para garantizar la legalidad de la adquisicién de programas de
software en entidades y dependencias del Sector Publico y modificatorias.

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 006

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DI[E TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:.elt.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION DE LA INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA 2.3 Cadigo JTI-06

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Esta serie documental comprende todos los documentos emitidos y recibidos por la Jefatura de Tecnologias de la
Informacion en el marco de las actividades de la implementacion, monitoreo y administracion de la insfraestructura de

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

SELE : - - 4.3 Total de anos
documental Archivo de Gestion Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 1 11 I

las tecnologias de la informacion del Ositran, entre ellas, la gestion de accesos, la alta y baja de usuarios, entre otros.
Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencion. 6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Informes, memorandos, memorandos circulares, formatos F6, actas, entre otros

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. 012-2015-PCM, y
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM, que aprueba el uso obligatorio de la NTP ISO/IEC 27001:2014.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DI[E TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:.elt.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie [GESTION DE LA SEGURIDAD DE LA INFORMACION 2.3 Cadigo JTI-07

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Esta serie documental comprende todos los documentos emitidos y recibidos por la Jefatura de Tecnologias de la
Informacion respecto a la planificacién, implementacion, operacién y mantenimiento del sistema de seguridad de la

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

SELE : - - 4.3 Total de anos
documental Archivo de Gestion Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 1 11 I

informacion del Ositran.
Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencion. 6.

APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Informes, memorandos, memorandos circulares, actas, resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. 012-2015-PCM, y
modificatorias.

Decreto Legislativo N° 1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.

Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM, que aprueba el uso obligatorio de la NTP ISO/IEC 27001:2014.

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

DOCUMENTOS RESTRINGIDOS (DR)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DF TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regién Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JTI) Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:.elt.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie FI\TSASRTJAQ;E;SIDENHDADES Y ACCESOS A LOS RECURSOS 2.3 Cadigo JTI-08
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en aiios)
serie 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental contiene los formatos generados para la solicitud de acceso a los servicios y/o recursos 5 (-5
informaticos por parte del personal del Ositran. TEMPORAL 1 5 6

Serie documental con valor temporal. De breve plazo de retencion. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Formatos de Acceso Informatico (F6), entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art.26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modificatorias.

Resolucién Ministerial N° 004-2016-PCM, que aprueba el uso obligatorio de la NTP ISO/IEC 27001:2014.
DIR-GG-0ODIS-001-14, Directiva para la Gestidon de Recursos Informaticos, numeral 5.1.1.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 009

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de [JEFATURA DI[E TECNOLOGIAS DE LA 1.4 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Region Entidad [INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion INFORMACION (JTI) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:.elt.:cién UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |REQUERIMIENTOS TECNOLOGICOS 2.3 Cadigo JTI-09

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definicion

Esta serie documental comprende todos los documentos emitidos y recibidos para la adquisicidn y contratacién de bienes
y servicios de tecnologias de la informacion, en coordinacion con las demas unidades de organizacion usuarias del
Ositran.

4.1 Valordela

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

SELE : - - 4.3 Total de anos
documental Archivo de Gestion Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 1 11 I

Serie documental con valor temporal, dado que parte del expediente obra en los archivos de la Jefatura de Logistica y
Tesoreria. De breve plazo de retencion.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Informes, pedidos de compra o servicios, especificaciones técnicas, términos de referencia, drdenes de compra o
servicios, contratos, informes, actas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 26, inc. 12, y art. 36 y 37, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM,
y modiifcatorias.

Decreto Supremo N° 024-2006-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisicion y
adecuacion del software en la Administracién Publica.

Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, Dictan medidas para garantizar la legalidad de la adquisicidon de programas de
software en entidades y dependencias del Sector Publico y modificatorias.

DIR-GG-0ODIS-001-14, Directiva para la Gestidn de Recursos Informaticos, numeral 5.5.11.

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 010

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.3 Unidad de
Organizacion

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN

Regi6n UMA | entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

JEFATURA DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION (JTI)

Gestion

1.4 Documento de

D.S. N° 012-2015-PCM que
aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2.1
Seccion

UNIDAD ORGANICA 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA

2.3 Cadigo

JTI-10

REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

4.2 Periodo de retencion
(expresado en aiios)

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4.
3.1 Definicion

4.1 Valordela

serie 4.3 Total de afios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre la Jefatura de Tecnologias de la Informacion y ) i)
las demas unidades de organizacion del Ositran, asi como con las entidades del Estado y empresas privadas. TEMPORAL 2 10 12

Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Carlos Rodriguez Torvisco
Analista en Gestién de Proyectos
Jefatura de Tecnologias de la
Informacién

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestidon Documentaria

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisién y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resoluciéon N° 174-2018-GG-OSITRAN.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
03/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

218


Windows 10
Sello


uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

o

TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 008
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA (OGD)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Codigo 4. Nombre de la serie documental serie Total aiios de
A.G. A.C. .,
documental retencion
0OGD-01 INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA TEMPORAL 2 18 20
INVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS
0GD-02 PERMANENTE 2 28 30
DOCUMENTALES
0GD-03 CONSTANCIAS DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS TEMPORAL 2 10 12
EXPEDIENTES DE ELIMINACIONES
0GD-04 PERMANENTE 2 28 30
DOCUMENTALES
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
0GD-05 , TEMPORAL 1 5 6
PUBLICA
0OGD-06 GESTIONES DE BIBLIOTECA TEMPORAL 1 11 12
CARGOS DE RECEPCION, DESPACHO Y EMISION
0OGD-07 TEMPORAL 2 10 12
DE DOCUMENTOS
0OGD-08 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 8 10
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 iva |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN L3Unidadde |\ oo ool oo UMENTARIA (0Gp)| 14 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

;‘:ccién OFICINA 2.2 Nombre de la serie [INSTRUMENTOS DE GESTION ARCHIVISTICA 2.3 Cédigo 0GD-01

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie . = . 4.3 Total de aiios
Esta serie documental comprende todos aquellos documentos correspondientes a la formulacién, implementacién, documental Archivo de Gestion Archivo Central
seguimiento y evaluacién de los Planes de Gestidn Documental y Archivo del Ositran, en cumplimiento a lo dispuesto por (AG) (AC)
el Gobierno Digital y el Sistema Nacional de Archivos. Conformado por las Normas de Gestion Documental, los Planes TEMPORAL 5 18 20
Anuales de Trabajo Archivistico, los Programas de Control de Documentos y los Manuales de Procedimientos

Archivisticos. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa.

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Planes, programas, manuales, directivas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM.
Ley
Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio Documental de la Nacion.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
22/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 002
1. DATOS GENERALES
1.1 uva |2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 13 Unidadde | .\ oo on DOCUMENTARIA (06D) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  (Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 ., |OFICINA 2.2 Nombre de la serie [INVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2.3 Cédigo 0GD-02

eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental resulta de las actividades de transferencia de la responsabilidad de custodia de los documentos de
archivo de las unidades de organizacién al Archivo Central del Ositran, de acuerdo a lo programado en el Cronograma
Anual de Transferencias de Documentos.

Serie documental de valor permanente. Evidencia de control, de importancia institucional.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Memorandos, cronogramas, inventarios, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM.
Directiva N° 02-2019-AGN/DDPA, Normas para la transferencia de documentos archivisticos de las entidades publicas.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/12/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 003

1. DATOS GENERALES

1.1 iva |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN L3Unidadde |\ oo ool oo UMENTARIA (0Gp)| 14 Documento de [D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestién aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

;‘:ccién OFICINA 2.2 Nombre de la serie [CONSTANCIAS DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS 2.3 Cédigo 0GD-03

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

4.2 Periodo de retencion

4.1 Val?r de la (expresado en ainos) .
serie " = " I 4.3 Total de aiios
ecamnen Archivo de Gestidon | Archivo Centra
Esta serie documental deviene de los servicios archivisticos brindados por el Archivo Central del Ositran. Constituyen (AG) (AC)
medios de control de las consultas y/o préstamos de documentos para el control de su devolucién en los periodos
by y/op P P TEMPORAL 2 10 12
establecidos.

Serie documental con valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Constancias de consultas y préstamos.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM. Oficina de Gestién Documentaria

Directiva 01-2020-AGN/DDPA, Norma para servicios archivisticos en la entidad publica.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
22/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 004

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA (OGD) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 L. OFICINA 2.2 Nombre de la serie |EXPEDIENTES DE ELIMINACIONES DOCUMENTALES 2.3 Cdodigo OGD-04
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
ecamnen Archivo 2e Gestion Archle Central
Esta serie documental deviene de los actuados durante el desarrollo de los procesos de eliminacion del acervo B e
documentario del Ositran, en coordinacion con el Archivo General de la Nacién. PERMANENTE 2 28 30

Serie documental de valor permanente. Evidencia de control documental, de importancia institucional. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Memorandos, cronogramas, inventarios, oficios, resoluciones, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Bajo

3.4 Marco normativo

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM.
Directiva N° 12-2019-AGN/DDPA, Norma para la valoracion documental en la entidad publica.
Directiva 01-2018-AGN/DAI, Norma para la eliminacion de documentos de archivo del Sector Publico.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
22/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 005

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA (OGD) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:1 L. OFICINA 2.2 Nombre de la serie [SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA 2.3 Cdodigo OGD-05
eccion
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
ecamnen Archivo 2e Gestion Archle Central
Esta serie documental resulta de las atenciones a los requerimientos de informacidn recibidas en el marco de la Ley N° B e
28706, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. TEMPORAL 1 5 6

Serie documental de valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Solicitudes, formularios, informes, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria

Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM.
Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, y sus modificatorias.
Directiva PA-18-SGC, Acceso a la Informacion Publica del OSITRAN.

ACCESO PUBLICO (AP)
SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
22/12/2020

3.5 Accesibilidad
3.6 Caracteristicas fisicas del documento
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 006

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

1.1 iva |12 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN L3Unidadde |\ oo ool oo UMENTARIA (0GD) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que

Region Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

:‘1 .. |oFiciNA 2.2 Nombre de la serie |GESTIONES DE BIBLIOTECA 2.3 Cédigo 0GD-06
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental resulta de las actividades realizadas para la administracion y el servicio del acervo bibliografico del
Ositran.
Serie documental de valor temporal, de indole administrativa. De breve plazo de retencion.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 1 11 12

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Inventarios, catalogos, informes, entre otros.

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

3.3 Frecuencia de servicio

Bajo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM.

José Héctor Zegarra Romero

Abogado

Gerencia de Asesoria Juridica

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

3.5 Accesibilidad

ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento

SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5.

FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

22/12/2020

Arthur Rodriguez Choccare

Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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7 OSITRAN .
m AL e ST FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 007
1. DATOS GENERALES
1.1 LIMA 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN’ 1.3 Unidad de OFICINA DE GESTION DOCUMENTARIA (OGD) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
;‘e](.:cién OFICINA 2.2 Nombre de la serie [CARGOS DE RECEPCION, DESPACHO Y EMISION DE DOCUMENTOS (2.3 Cdédigo 0OGD-07
3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL 4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION
3.1 Definicion 4.2 Periodo de retencion
4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie 4.3 Total de afos
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
Esta serie documental deviene de la realizacion de las actividades de recepcidn, despacho y emisién de los documentos B e
de las unidades de organizacién del Ositran. TEMPORAL 2 10 12

Documentos con valor temporal, de indole adminitrativa. De breve plazo de retencién. 6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Cargos de recepcién de documentos, reportes diarios de ingresos de documentos, remitos, entre otros. Mariela Aramburu Garcia José Héctor Zegarra Romero
Asesora Técnica Abogado
Gerencia General Gerencia de Asesoria Juridica
3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Aimee Valenzuela Cavello Arthur Rodriguez Choccare
, . Coordinadora Especialista en Archivo
Reglamento de Organizacidn y Funciones, art. 10y 11, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM. L. L, X P L
Oficina de Gestién Documentaria y Transformacidn Digital

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y

. . .. Oficina de Gestién Documentaria
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobados con Resolucién N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)
3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019
5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 22/12/2020
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 008
1. DATOS GENERALES
1.1 uva |2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 13 Unidadde | .\ oo on DOCUMENTARIA (06D) 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Regi6n Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  (Organizacién Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2'1 ., |OFICINA 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Cédigo 0GD-08

eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositran, asi
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones,
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Oficina de Gestiéon Documentaria del Ositran.
Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 8 10

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Directiva de Gestién Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidn y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracion de documentos normalizados, aprobados con Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 29/12/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Aimee Valenzuela Cavello
Coordinadora
Oficina de Gestién Documentaria

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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TABLA DE RETENCION DE DOCUMENTOS ARCHIVISTICOS

Tabla N° 007
1. Nombre de| ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO
la Entidad PUBLICO - OSITRAN
2. Seccion GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA (GAJ)
5. Valor de la 6. Periodo de retencion
3. Cadigo 4. Nombre de la serie documental serie Total afios de
documental G it retencion
INFORMES DE OPINION JURIDICO
GAJ-01 PERMANENTE 2 28 30
CONTRACTUALES
INFORMES DE OPINION JURIDICOS
GAJ-02 PERMANENTE 2 28 30
REGULATORIOS Y ADMINISTRATIVOS
EXPEDIENTES DE REGISTRO Y RESGUARDO DE
GAJ-03 . PERMANENTE 2 28 30
INFORMACION CONFIDENCIAL
GAJ-04 CORRESPONDENCIA TEMPORAL 2 10 12
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 001

1. DATOS GENERALES

1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de . . 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que

Region LIMA Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA (GAJ) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN

2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL

2'1 .. |orGaNO 2.2 Nombre de la serie |INFORMES DE OPINION JURIDICO CONTRACTUALES 2.3 Codigo GAJ-01
eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental resulta de las acciones de asesoramiento a la Alta Direccidn y 6rganos del Ositran, en materia
juridico contractual, en el marco de la competencia y funciones de la Entidad. Conciernente a asuntos de Opinidn de
Interpretacion de Clausulas de Contratos, Opinion de Disefios de Proyectos de Contratos y Adendas, Opinién de
Penalidades, Opinidn sobre Suspensién de Obligaciones, entre otros.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonios para la rendicidn de cuentas
institucional.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, memorandos, notas, proyectos de normas, proyectos de contratos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 16 y 17, inc. 3 al 7, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificarorias.
Directiva PA-24-SGC, Procedimiento sobre Asesoria en Materia Legal.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

18/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

Claudia Ivonne Ortiz Cabrejos
Especialista Legal
Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

Ficha N° 002

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

1. DATOS GENERALES

5 5 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de P P 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM
1.1 uma |22 . 1G98 € | GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA (GAJ) - que
Regién Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . INFORMES DE OPINION JURIDICOS REGULATORIOS Y 2T
S cion ORGANO 2.2 Nombre de la serie ADMINISTRATIVOS 2.3 Cédigo GAJ-02

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Esta serie documental resulta de las acciones de asesoramiento a la Alta Direccidn y 6rganos del Ositran, en materia
juridico regulatoria y administrativa, en el marco de la competencia y funciones de la Entidad. Concerniente a asuntos de
Opinidn de Fijaciones Tarifarias, Opinidn de Revisiones Tarifarias, Opinion de Ajustes Tarifarios, Opinién de
Desregularizaciones Tarifarias, Opinidn de Cargos de Acceso, Opinion de Endeudamiento Garantizado Permitido, Opinidn
Juridica sobre los Sistemas Administrativos y Funcionales, y del Marco Normativo de la Entidad, entre otros.

Serie documental con valor permanente, de indole administrativa y legal. Testimonios para la rendicion de cuentas
institucional.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Informes, memorandos, notas, proyectos de normas, proyectos de contratos, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 16 y 17, inc. 3 al 7, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.
Directiva PA-24-SGC, Procedimiento sobre Asesoria en Materia Legal.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD

18/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

César Ernesto Mora Mufiante
Asistente Legal
Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO

FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

Ficha N° 003 705|'rru.|~| "«)
1. DATOS GENERALES S
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de P P 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que ok
Regién LIMA Entidad |[INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO Organizacion GERENCIA DE ASESORIA JURIDICA (GAJ) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN 7osnru.n
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
2.1 . . EXPEDIENTES DE REGISTRO Y RESGUARDO DE INFORMACION 2T
Seccién | o0 2.2 Nombre de laserie |\ 0y cia ) Bl GAJ-03 705|1'u.u :
‘I =

Esta serie documental resulta del cumplimiento de las normas emitidas por el Ositrdn para la determinacion, registroy
custodia de la documentacidn que se ha determinado como confidencial por la institucion.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
PERMANENTE 2 28 30

Serie documental con valor permanente, debido a que contiene informacidn concerniente a asuntos contractuales
respecto de la Infraestructura de Transporte de Uso Publico.

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Registros, oficios, cartas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Nulo

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacidn y Funciones del OSITRAN, art. 16 y 17, inc. 9, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Reglamento para el ingreso, determinacion, registro y resguardo de la informacion confidencial presentada ante el
OSITRAN, aprobado con Resolucion de Consejo Directivo N° 005-2003-CD-OSITRAN.

Procedimiento PA-22-SGC, Procedimiento para la calificacion de la informacion confidencial.

3.5 Accesibilidad DOCUMENTOS CONFIDENCIALES (DC). LEY N° 27806.

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 18/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

César Ernesto Mora Mufiante
Asistente Legal
Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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FICHA TECNICA DE SERIES DOCUMENTALES (FTSD)

Ficha N° 004
1. DATOS GENERALES
1.1 1.2 ORGANISMO SUPERVISOR DE LA INVERSION EN 1.3 Unidad de p P 1.4 Documento de |D.S. N° 012-2015-PCM que
Region LIMA Entidad |INFRAESTRUCTURA DE TRANSPORTE DE USO PUBLICO  [Organizacién GERENCIA DE ASESORIAJURIDICA (GAJ) Gestion aprueba el ROF del OSITRAN
2. IDENTIFICADOR DE LA SECCION Y SERIE DOCUMENTAL
:'1 .. |6rGANO 2.2 Nombre de la serie |CORRESPONDENCIA 2.3 Codigo GAJ-04

eccion

3. DESCRIPCION DE LA SERIE DOCUMENTAL

4. REGLAS DE CONTROL Y RETENCION

3.1 Definiciéon

La serie documental Correspondencia resulta de las comunicaciones entre las unidades de organizacién del Ositran, asi
como con las entidades del Estado y empresas privadas. Representa la materializacion de las comunicaciones,
coordinaciones y requerimientos necesarios para las actividades de la Gerencia de Asesoria Juridica del Ositran que no se
encuentren vinculadas a las acciones de asesoramiento a la alta direccidn y 6ganos de Ositran en materia juridica
contractual, regulatoria y administrativa.

Serie documental de valor temporal. Cumple su vigencia administrativa en un breve plazo de tiempo.

4.2 Periodo de retencion

4.1 Valordela (expresado en ainos)
serie . = . 4.3 Total de aiios
documental Archivo de Gestion |  Archivo Central
(AG) (AC)
TEMPORAL 2 10 12

6. APROBACION DEL COMITE EVALUADOR DEL DOCUMENTOS

3.2 Tipos documentales que la integran

Oficios, cartas, memorandos, memorandos circulares, notas, entre otros.

3.3 Frecuencia de servicio Medio

3.4 Marco normativo

Reglamento de Organizacién y Funciones del OSITRAN, art. 11, inc. 5, aprobado con D.S. N° 012-2015-PCM, y
modificatorias.

TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Directiva de Gestion Documental, Procedimientos documentados de Recepcion, Emisidon y Despacho de Documentos, y
Lineamientos para la elaboracién de documentos normalizados, aprobado con Resolucion N° 174-2018-GG-OSITRAN.

3.5 Accesibilidad ACCESO PUBLICO (AP)

3.6 Caracteristicas fisicas del documento SOPORTE: PAPEL Y DIGITAL DESDE EL ANO 2019

5. FECHA DE ELABORACION DE LA FTSD 18/09/2020

Mariela Aramburd Garcia
Asesora Técnica
Gerencia General

José Héctor Zegarra Romero
Abogado
Gerencia de Asesoria Juridica

César Ernesto Mora Mufiante
Asistente Legal
Gerencia de Asesoria Juridica

Arthur Rodriguez Choccare
Especialista en Archivo

y Transformacidn Digital

Oficina de Gestién Documentaria
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