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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
i K completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

"""" especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano

Importante A e " ;

3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.

Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado de

4 o G las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
proveedores.

Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda

o Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Méraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)

Automético: Para el contenido en general

4 Color de Fuente Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
: |
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nento en genera
9 : Para el encabezado y pie de pdagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafo 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidén que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL
PARA LA SEDE CENTRAL Y UNIDADES ZONALES DE
PROVIAS DESCENTRALIZADO
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Téecnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.




-

Adjudicacion Simplificada N° 29-2021-MTC/21 — Derivada del CP N° 03-2021-MTC/21

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https:.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.




( Adjudicacion Simplificada N° 29-2021-MTC/21 — Derivada del CP N° 03-2021-MTC/21

1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda .
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccioén especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

\)\1.12.

1.10.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 'y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seglin corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

o

1 La constancia de inscripcién electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el é6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias héabiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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2.1.

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacioén se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segin corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que

se desea impugnar.
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3.1.

3.2.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 'y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp:/iwww.shs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

| 3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo

B. incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

| de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos |
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias, |
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:.//www.sbs.qob.pe/sistema- |
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los |
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PROVIAS DESCENTRALIZADO
RUC N° . 20380419247

Domicilio legal : Jr. Camana N° 678

Teléfono: . 514-5300

Correo electronico: : serv_oa_103@proviasdes.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de limpieza
integral para la sede central y unidades zonales de Provias descentralizado.

ITEM N2 DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD
1 Servicio de limpieza Servicio 1
ZONANORTE 5 ehas de descarte Covid Unidad 936
2 Servicio de limpieza Servicio 1
ZONA CENTRO Pruebas de descarte Covid Unidad 108
3 Servicio de limpieza Servicio 1
ZONA
SUR Pruebas de descarte Covid Unidad 72

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 052-2021-MTC/21.0A.ABAST
el 27 de setiembre de 2021

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

R.0.0.C

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de ESQUEMA MIXTO SUMA ALZADA Y
PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion
respectivo.
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1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo IIl de la presente seccién de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El periodo de contratacién sera de mil noventa y cinco (1095) dias calendario contados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato y de suscrita el acta de instalacion del servicio, previa
coordinacién con cada sede, segun corresponda.
La suscripcion del acta de instalacion, se encontrara supeditada a la finalizacion de la ejecucion

del servicio con el que cuenta la Entidad, lo cual podria modificarse segun la necesidad, siendo
el inicio tentativo de acuerdo al siguiente detalle:

< FECHA DE TERMINO
SEDE UBICACION DE LA SEDE DE CONTRATO
ZONA NORTE
Jr. Camana N° 678, Cercado de Lima
Central — Lima 14/10/2021
Jr. Azangaro N° 550, Cercado de Lima
Ancash Jr..ManueI Eulogio del Rio N° 1069-1073, Soledad 31/12/2021
Baja - Huaraz
Cajamarca Jr. Ayacucho N° 532 - Cajamarca 31/12/2021
Amazonas Jr. 29 de Agosto N° 471, Bagua 31/12/2021
ZONA CENTRO
Huancavelica Av. Los Incas S/N - Santa Ana 31/12/2021
Jr. José Carlos Mariategui N° 103, Urb. San Juan,
distrito de Yanacocha, provincia y departamento de 31/12/2021
Pasco Pasco
{ Madre de Dios Urb. Carlos Fitzcarral Mz. H Lt 02, FONAVI — Puerto Sin contrato vigente
Maldonado
ZONA SUR
Puno Jr. Carabaya N° 184-186 — Cercado de Puno 27/07/2021

Urb. El Gallito A-1 Av. Bolivar (frente al estadio 25 de

Tacna-Moquegua noviembre) Moquegua

31/12/2021

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES
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Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 8.50 soles en Caja de Provias Descentralizado, sito en el Jr. Camana
678 piso 02 y recabar las bases en la Coordinacion de Abastecimiento y Control Patrimonial.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, modificado por el Decreto Legislativo N°
1444,

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF

- Decreto Supremo N° 011-79-VC.

- Decreto Supremo N° 162-2021-EF

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General. - Texto Unico Ordenado de
la, Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica, aprobado por
Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Cddigo Civil.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

- LaLey Organica del Poder Ejecutivo (LOPE)

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I .
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia
C/ De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2 La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

¥ Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qgob.pe/interoperabilidad/
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c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e £/ ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcién en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

N° 11)
¢) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los "Factores de Evaluacion”
{ establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de

obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

o
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2.3.

. |
! Advertencia |
|

| El organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no |
| podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los |
| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores |

| de evaluacion”, |

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
Se precisa que se aplicara lo establecido en el Decreto de Urgencia N° 063-2021, como
medio alternativo a la obligacién de presentar las garantias de fiel cumplimiento, por la
retencion del monto total de la garantia correspondiente, siempre y cuando se cumpla con
las condiciones establecidas en el Articulo 8 de dicha norma.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Caodigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.
g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado’.
h) Estructura de costos®.
i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete?®.
j)  Operarios para la prestacion del servicio
La documentacion sustentadora de lo recientemente descrito, sera presentada en un legajo
como requisito para la suscripcion del contrato.
En concordancia con lo establecido en los términos de referencia numeral 5.4.
k) Supervision externa Sede Central-Lima
La documentacion sustentadora de lo recientemente descrito, sera presentada en un legajo
como requisito para la suscripcion del contrato.
En concordancia con lo establecido en los términos de referencia numeral 5.5.
I)  Seguros a cargo del contratista
Para la suscripcién del contrato, debera presentar Pélizas de Seguros de Responsabilidad
Civil, Deshonestidad y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo por Salud y Pensién,
vigentes por todo el periodo contractual, que cubran dafios materiales frente a terceros y a

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacién bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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su personal.
En concordancia con lo establecido en los términos de referencia numeral 6.0.
m) Requisitos minimos que debe cumplir el contratista
Plan Aprobado para la Vigilancia, Prevencién y Control del Covid-19 en el Trabajo, para la
suscripcion del contrato debera presentar copia de la misma.
En concordancia con lo establecido en los términos de referencia numeral 7.0.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de o contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serda wverificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de

N documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
\

cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™.
e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en MESA DE PARTES de PROVIAS

1© Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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2.5.

DESCENTRALIZADO, sito en Jr. Camana 678, Piso 02, cercado de Lima.

FORMA DE PAGO

La Sede Central de PROVIAS DESCENTRALIZADO sera la responsable de realizar el pago de
la contraprestacion pactada a favor del CONTRATISTA en soles y de forma mensual. El pago se
efectuara de acuerdo al plazo y condicién sefialado en el numeral 171.1 del articulo 171 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, siempre que se verifiquen las condiciones
establecidas en el contrato y la entrega de la documentacion que sustente el cumplimiento de
las obligaciones del contratista.

Para el tramite de pago, el contratista debera presentar los siguientes documentos:

v Registro de asistencia debiendo sefialar como minimo nombres apellidos, DNI, firma,
fecha y hora de ingreso y salida, de los agentes.

v Copia de la documentacién que acredite la dotacion de los uniformes detallados en el
numeral 5.6 de los Términos de Referencia, cuando corresponda.

v" Copia de la documentacion que acredite la dotacion de los equipos, implementos y
materiales sefialados en el numeral 5.7, 5.8, y 5.9 de los Términos de Referencia,
cuando corresponda.

v Copia de la poliza de seguros SCTR de cada operario, vigente a la fecha.

v" Comprobante de pago.

v' Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl).

Adicionalmente, en caso la Entidad hubiera solicitado pruebas para el descarte del Covid
19, se debera presentar los siguientes documentos:

v Debera entregar los resultados de los exdmenes de laboratorio de los trabajadores
a traves de certificados y/o constancias medicas de las pruebas tomadas el cual
debera ser emitida por una Entidad de Salud.

v Comunicacion y/o autorizacion de la Entidad para realizar las pruebas antigenas
para el descarte del Covid 19.

De acuerdo al mes en el que se encuentre la ejecucién del servicio se deberan tener en
cuenta, adicionalmente, los siguientes documentos:

Pago del primer mes de servicio:

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, el CONTRATISTA presentara
los siguientes documentos:

v" Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la entidad.
v" Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado.

Pagos a partir del segundo mes de servicio:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte
del CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, el CONTRATISTA presentara la siguiente documentacién, para
el tramite de pago:

v Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados
a la Entidad.

v Copia simple de los comprobantes de depésito bancario del pago de las

remuneraciones del mes anterior.

Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

AN
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2.6.

Factura del mes correspondiente.

Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado.

Resultados de la toma de prueba covid-19 al personal de vigilancia, en caso
corresponda.

ANANEN

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, el CONTRATISTA presentara la siguiente
documentacién, para el tramite de pago:

v Copia de las boletas de pago del mes anterior de todos los trabajadores destacados
a la Entidad, asi como del mes en que se realiza el ultimo pago.

v Copia simple de los comprobantes de depodsito bancario del pago de las
remuneraciones del mes anterior, asi como del mes en que se realiza el Gltimo pago.

v Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior, asi como del mes en
que se realiza el ultimo pago.

v' Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior, asi como del
mes en que se realiza el ultimo pago.

v' Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

v' Factura del mes correspondiente.

v Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado

v Copia del documento de la liquidacion de todos los beneficios sociales de los

trabajadores. asi como la copia del comprobante de depésito bancario.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad
debe contar con la siguiente documentacion:

- Informe emitiendo la conformidad por la prestacién, firmado por la Administracién de
la Unidad Zonal, en el caso de la Sede Central por el responsable del Equipo de
Servicios Generales de la Coordinaciéon de Abastecimiento y Control Patrimonial, en
el cual se indique expresamente si corresponde o no la aplicacion de penalidades.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar a través de Mesa de partes, presencial o virtual, de la
Unidad Zonal o de la Sede Central, segun el lugar donde se ejecute el servicio.

REAJUSTE DE LOSPAGOS g
Las estructuras de costos podrén ser reajustadas por modificacion del IGV, o cuando por
mandato legal del Gobierno se varie la Remuneracién Minima Vital (RMV), las Tasas de
Beneficios Sociales o Aportaciones de la Empresa; siempre y cuando la Remuneracién Minima
Mensual del personal designado se encuentren por debajo de la nueva Remuneracién Minima
Vital, y/o cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV.
En estos casos el reajuste afectard unicamente al rubro correspondiente, y no a las utilidades,
gastos administrativos, gastos de uniformes y otros.

De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la Estructura de Costos debe variar
en funcion al reajuste decretado por el gobierno, el Contratista debera presentar su nueva
estructura de costos a la Unidad de Administracién de la Entidad para la validacion y tramite
correspondiente.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SE ADJUNTA LOS TERMINOS DE REFERENCIA EN PDF, LOS MISMOS QUE
FORMAN PARTE DE LAS BASES
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtn corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad
Los requisitos de calificacién que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

A CAPACIDAD LEGAL (ITEM N° 1,2y 3)
HABILITACION
Requisitos:

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar las actividades de limpieza o
saneamiento.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral - RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

PARA EL ITEM 1:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 7,380,000.00 (Siete millones
trescientos ochenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

PARA EL ITEM 2:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 1,007,000.00(Un mill6n siete
mil con 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
P
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se acredita una experiencia de S/ 89,736.12 (Ochenta y Nueve Mil Setecientos Treinta y Seis con 12/100
soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequeia empresa.

PARA EL ITEM 3:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/670,000.00 (Seiscientos setenta
mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 59,824.08 (Cincuenta y Nueve Mil Ochocientos Veinticuatro con 08/100
soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares, para todos los items, a los siguientes servicios:
- Servicio de limpieza de oficinas.

- Servicio de limpieza de edificios y apartamentos

- Servicio de limpieza de instituciones publicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un méximo

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

del Postor en |la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e FEnelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobo el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segun la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. férmula:
Pi = Om x PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méximo del precio

95 puntos
OTROS FACTORES DE EVALUACION 5 puntos
. SISTEMA DE GESTION DE LA CALIDAD
Evaluacién: (Maximo 5 puntos)

Se evaluara que el postor cuente con un sistema de gestién de la | Presenta Certificado 1SO 9001

calidad certificado’? acorde con ISO 9001:2015' o Norma Técnica 5 puntos
Peruana equivalente (NTP-ISO 9001:2015), cuyo alcance o campo
de aplicacién del certificado considere SERVICIO DE LIMPIEZA | No presenta Certificado 1ISO 9001

DE AMBIENTES, MANTENIMIENTO Y SANEAMIENTO 0 puntos
AMBIENTAL EN ENTIDADES PUBLICAS O PRIVADAS 4,

Acreditacion:

Mediante la presentacion de copia simple de certificado oficial
emitido por un Organismo de Certificacion acreditado para dicho

2 La Certificacion implica que un organismo de certificacién independiente garantiza la conformidad de los productos/
servicios/procesos o sistemas de una organizacion, frente a los requisitos de una norma establecida.

3 Entre las certificaciones mas difundidas mundialmente, y que es aplicable a todas las organizaciones independientemente
de su actividad o sector, referidas a laimplementacion de un sistema de gestién de la calidad, se encuentra la correspondiente
a la norma internacional ISO 9001, propuesto por la Organizacién Internacional para la Estandarizacion (ISO). La certificacion
de la norma ISO 9001 confirma que una organizacién ha demostrado mediante una evaluacion (Auditoria de Tercera Parte)
la implementacion de un Sistema de Gestion de la Calidad, y con ello su capacidad para proporcionar regularmente productos
o servicios que satisfagan los requisitos de esa Norma Internacional, del cliente y los legales y reglamentarios aplicables, asi
como su compromiso por aumentar la satisfaccién del cliente a través de la aplicacion eficaz y mejora continua del sistema.

4 Respecto de la definicion del alcance o campo de aplicacién del certificado, en funcién al objeto de contratacion, se describe
a manera de ejemplo, el caso de la contratacién del servicios de limpieza (donde ademas, por la particularidad del servicio,
es importante tomar en cuenta el &mbito geografico), donde se pueden considerar términos como: “limpieza de instalaciones
en la ciudad de...", “limpieza de centros educativos en las ciudades de...”, “limpieza de edificaciones en la provincia de...",
“limpieza de ambientes hospitalarios en el departamento de...”, “limpieza de centros educativos en la Regién de...", “limpieza
de instalaciones a nivel nacional”, entre otros.
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OTROS FACTORES DE EVALUACION 5 puntos

Sistema de Gestidn, ya sea ante el INACAL (antes INDECOPI) u
otro organismo acreditador que cuente con reconocimiento
internacional'®. El referido certificado debe estar a nombre del
postor'® y corresponder a la sede, filial u oficina a cargo de la
prestacion'?, y estar vigente'® a la fecha de presentacién de
ofertas.

En caso que el postor se presente en consorcio, cada uno de sus
integrantes, debe acreditar que cuenta con la certificacion para
obtener el puntaje.

PUNTAJE TOTAL 100 puntos'®

15 Sea firmante del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo de ILAC (International Accreditation Cooperation) o del IAAC (Inter
American Accreditation Cooperation).

6 En caso que el postor se presente en consorcio, para obtener el puntaje respectivo, todos sus integrantes deben acreditar
que cuentan con las certificaciones vigentes con el alcance requerido, siempre que, de acuerdo con la promesa de consorcio,
se hubieran comprometido a ejecutar obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria.

7 En el certificado debe estar consignada la direccion exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

8 Se refiere al periodo de vigencia que sefiala el certificado presentado.

% Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacién.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de limpieza integral para la Sede
Central y Unidades Zonales de Provias Descentralizado, que celebra de una parte [CONSIGNAR

EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio
legalen[......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, ;. con RUC N° [......... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [................cc.oooe. ] Asiento N° [................ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por
su Representante Legal, [.............oooviviiiiiiiiiinnne, ], con DNI N°® [.................... ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha....................], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye

u todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el

2 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo

siguiente: ]
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segtin corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Asimismo, sera de aplicacion, en caso corresponda, lo establecido en el articulo 8 del Decreto de
Urgencia N° 063-2021.

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
k!

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
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[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades
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Penalidad Ll ;
N° Incumplimiento Frecuencia (% de la Riocediniento para verificar
uIT) el supuesto
En el informe de conformidad
1 Que un operario cubra dos (2) Por 5% debera adjuntar copia del
turnos continuos. ocurrencia cuaderno de control de
asistencia de los operarios
Cambiar operarios o al .
2 supervisor sin autorizacién de la Par : 5% Coplq del cyaderno de control
entidad. ocurrencia de asistencia
Acta firmada por el
3 Por abandono de servicio del Por 8 % Responsable de SSGG o
personal contratado. ocurrencia Administrador de la Unidad
Zonal y el agente de seguridad
En el informe de conformidad
4 Personal no cubierto, después Por 8% debera adjuntar copia del
de una hora de tolerancia. ocurrencia cuaderno de control de
asistencia de los operarios
Por retraso en los pagos de las Copia de los depositos de las
5 remuneraciones, gratificaciones | Por cada dia 10 % remuneraciones,
y CTS vy liquidaciones del | de retraso gratificaciones y CTS, segun
personal destacado. corresponda.
Cuando la remuneracion
mensual, gratificacién o CTS del Por
6 personal sea menor a la| ocurrencia/ 1% Copia de las boletas de pago
estructura de costos, previa Por cada del personal
verificacion de las boletas operario
presentadas.
Por no abonar en forma completa
Ezie%rsrtéﬂcamg:ies goeméu"olo)sl Pgr ca;ﬂa dia/ Copia de Iqs depositos de las
A e retraso 5 remuneraciones,
7 (ées%ops\ll_tasb C:IGAE;SO éNpF??gﬁ Igz Por ca<_ia 1% gratificaciones y CTS, segun
fechas que disponga la operario corresponda.
normativa vigente.
No entregar el total de materiales
de limpieza de acuerdo al Por cads dia Copia de las guias de
8 programa mensual. De realizar de retraso 5% remision adjuntas a la
entregas parciales se ' conformidad del servicio
considerara como no entregado.
No contar con los implementos
de limpieza al inicio de la
prestacién. La presentacion .
9 debe ser por el total de P(()jr oads; i 5%
; e retraso.
implementos programados. De Inf - |
ser parcial se considerara como [IStne  preseneos pol =
no presentado. 'eSP‘?”.SE‘b'e de SS G(.B 0
No contar con 108 equipos de Administrador de la Unidad
limpieza al inicio de la prestacion. Zomal
10 La presentacion debe ser por el | Por cada dia 59
total de equipos programados. | de retraso.
De ser parcial se considerara
como no presentado.
El supervisor no realice la visita Por cada dia En el informe de conformidad
11 inopinada como minimo una vez pr—— 5% se debera dejar constancia la
cada 15 dias calendarios. ) no visita del supervisor
Cuando el operario no asista
correctamente uniformado, Informe presentado por el
; Por operador o Responsable de SS GG o
12 conforme lo establecido en el - 1% L "
numeral 5.6 Uniforme de los y ocurrencia Administrador de la Unidad
Operarios. A5tz
El incumplimiento de las tareas Inf tad |
establecidas en las actividades niorme  presentaco por e
g " Por Responsable de SS GG o
13 de limpieza general diaria, ; 5% Administrador de la Unidad
semanal, mensual, trimestral y ocurrencia Z mllnls rador de la Lnida
semestral. ang
14 Cuando los operarios no cuentes Por 1% Informe presentado por el
con el kit de aseo, o se encuentre | ocurrencia Responsable de SS GG o
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incompleto durante la ejecucion Administrador de la Unidad
del servicio Zonal
Cuando los operarios no cuenten
con el EPP (Equipo de Informe presentado por el
15 Proteccion Personal) (aplicable Por 1 Responsable de SS GG o
durante el estado de emergencia | ocurrencia ° Administrador de la Unidad
sanitaria, una vez terminado este Zonal.
no se aplicara)
; Informe del Responsable del
Remite resultados de las . ; e
Por cada dia Area de Servicios Generales
18 pruebas COVID fuera del plaze de retraso. L o Administrador de la Unidad
otorgado. Zomal

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..ccveoiieiiiiiciie ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

21 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

N
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?22 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

(’D\‘\ Importante

\6\

2 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

23 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

o
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?4 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2
Nombre, Denominacién o
Razén Social :
Domicilio Legal :

"RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?25 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?26 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

»* En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

% |bidem.

% |bidem.
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

actuaciones:

1,
3.

4.
5.

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

27

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seriores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda




/

\_
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [........c.cccccovvinnnn ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (¢, 12
CONSORCIADO 1] o]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]2
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

& TOTAL OBLIGACIONES 100%3°

28 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en ndmero entero, sin decimales.
29 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

3 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

,_//)i
—\
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD | PRECIO UNITARIO COSTO

ITEM N° 1 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN 936
LA ZONA NORTE

Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica.
ITEM N° 2 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN 108
LA ZONA CENTRO

Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica.
ITEM N° 3 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN 72

LA ZONA SUR
Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica.

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL
ITEM N° 1 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA NORTE

Servicio de limpieza
HTEM N° 2 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA CENTRO
4 Servicio de limpieza

ITEM N° 3 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA SUR
Servicio de limpieza

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

» El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fjjo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segtin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.
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NO APLICA

, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCI()N,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®' se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el niumero de RUC del consorcio.

En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en la
Amazonia” se define como "empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoresﬁ

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

Tambiéen le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcioén de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00) o el procedimiento de seleccién
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

NO APLICA

ANEXO N°10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellldos -t-j-el postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

NO APLICA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO] solicito la asignacién de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domlcmos de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Zportante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




-
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 29-2021-MTC/21
DERIVADA DEL CP N° 03-2021-MTC/21

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condiciéon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segtin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.




TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL PARA LA SEDE CENTRAL Y

1.0

2.0

3.0

4.0

BICENTENARIO
PERU 202)

UNIDADES ZONALES DE PROVIAS DESCENTRALIZADO
UNIDAD O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO

Responsable del Equipo de Servicios Generales de la Coordinacion de Abastecimiento
y Control Patrimonial, de la Oficina de Administracién y Unidades Zonales a nivel
Nacional de Provias Descentralizado.

OBJETO DEL SERVICIO

Contratacion del servicio de limpieza integral para Sede Central y Unidades Zonales
de Provias Descentralizado.

ITEM N° 1 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA NORTE
(Sede Central — Lima, Unidad Zonal Ancash, Unidad Zonal Cajamarca, Unidad Zonal
Amazonas)

ITEM N° 2 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA CENTRO
(Unidad Zonal Huancavelica, Unidad Zonal Pasco, Unidad Zonal Madre de Dios)

ITEM N° 3 — SERVICIO DE LIMPIEZA EN LA ZONA SUR
(Unidad Zonal Puno, Unidad Zonal Tacna — Moquegua)

FINALIDAD PUBLICA

La finalidad de la presente contratacion es mantener éptimas condiciones de
salubridad, conservacion y habitabilidad las instalaciones, equipos, muebles y enseres
de la Sede Central y Unidades Zonales de Provias Descentralizado que permita el
correcto desempefio de las actividades administrativas de caracter social que brinda
la entidad, salvaguardando asimismo la salud integral de los trabajadores y personas
que acuden a los locales de la entidad.

NORMATIVA A CONSIDERAR

a) Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y sus modificatorias.

b) Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.
Aprobado mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF y sus modificatorias

c) Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806,
Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

d) Decreto Supremo N° 103-2020-EF004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la
Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General.

e) Resolucion Ministerial N° 055-2020-TR, que aprueba la Guia para la Prevencion

del Coronavirus en el ambito laboral.

Jr. Camana 678 — Lima - Peru

Pisos 2, 5,7 al 12

Central telefonica. (511) 514 5300
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f) Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA que aprueba el Documento Técnico
Lineamientos para la Vigilancia, Prevenciéon y Control de la Salud de los
Trabajadores con riesgo de exposicion al COVID-19.

g) Resolucion Ministerial N° 103-2020-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
atencion a la ciudadania y el funcionamiento de las entidades del Poder Ejecutivo,
durante la vigencia de la declaratoria de emergencia sanitaria producida por el
COVID-19, en el marco del Decreto Supremo N° 008-2020-SA.

h) Resolucion de Presidencia Ejecutiva N°006-2021-SERVIR-PE.

i) Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de
servicios y de las cooperativas de trabajadores.

j) Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que establece disposiciones para la aplicacion
de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la Actividad de las Empresas
Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

k) Ley N°29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y sus modificatorias.

[) Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO A REALIZAR:
5.1 CONDICIONES GENERALES DEL SERVICIO.

a. El servicio a realizar en Sede Central y Unidades Zonales por parte del
contratista, es de naturaleza temporal y complementaria.

b. El servicio sera prestado en los locales y turnos descritos en el Cuadro N° 01,
en los horarios consignados. Los responsables de cada Unidad Zonal podran
adecuar los horarios de acuerdo a su necesidad, siempre y cuando se cumpla
la jornada laboral completa (cantidad de horas); dicha adecuacion no generara
costos para la Entidad.

c. Para el inicio de la prestacion del servicio, cada area usuaria suscribira un Acta
de Instalacién, con el Supervisor designado por el contratista en la
documentacién remitida para la suscripcién del contrato, para lo cual se debera
contar con los operarios de limpieza, uniformes, materiales de limpieza,
implementos, y equipamiento (con excepcion de los requeridos
condicionalmente), de acuerdo a las cantidades y caracteristicas detalladas en
los presentes Términos de Referencia.

d. El contratista asumira los gastos directos e indirectos que se realicen para
cumplir con el servicio contratado tales como: Pago de Remuneraciones,
Beneficios Sociales, Leyes Sociales, transportes, tributos, y todo gasto que
fuera necesario para el cumplimiento del servicio. En tal sentido, los mismos
son de exclusividad y competencia del contratista, quien estara obligado a
pagar a su personal (operarios) puntualmente, dentro de los tres (3) primeros
dias habiles del mes siguiente al periodo mensual concluido. La entidad se
reserva el derecho de verificar esta disposicién de oficio o a pedido de parte.

e. El contratista asumira la responsabilidad por cualquier dafo, pérdida o
sustraccion que pudiera ocurrir en el desempefio del servicio contratado, como
consecuencia de la accidon, omisién o negligencia del personal a su cargo.

f. Durante la vigencia de la declaratoria de emergencia nacional sanitaria, a
solicitud de la Entidad, el CONTRATISTA debera realizar pruebas de descarte
Covid-19 de tipo antigénica a cada Operario de limpieza, esto en un plazo no
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mayor siete (07) dias calendario de notificada la comunicacién, ello de acuerdo
a las cantidades aproximadas detalladas en el numeral 8 de los presentes
términos de referencia. Cabe precisar que la toma de pruebas COVID podra
ser con una periodicidad no menor a quince (15) dias calendario, es decir, en
un mes la Entidad podra solicitar la toma de prueba COVID hasta dos (02)
veces por Operario de limpieza, debiendo estar debidamente registradas en el
Sistema Integrado COVID-19 (SISCOVID-19) (adjuntar reporte).

Dentro del plazo establecido (siete (07) dias calendario), el CONTRATISTA,
debera remitir los resultados de las pruebas COVID a la Entidad, con atencion
al Equipo Funcional de Servicios Generales y/o Unidad Zonal, segtn
corresponda.

5.2 CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

De acuerdo a las caracteristicas particulares de cada local conforme a lo
detallado en el Cuadro N° 01, Cuadro N° 02, Cuadro N° 03 y Cuadro N° 04 se
deberan realizar las siguientes labores:

PROCEDIMIENTOS

Todos los procedimientos del servicio de limpieza deberan llevarse a cabo
mostrando:

* Amabilidad: Reflejada en el trato afectuoso y cordial.

* Cortesia: Que evidencia demostraciones de respeto.

* Eficiencia: La facultad para prestar servicios en tiempo y forma
apropiados logrando las metas trazadas.

* Disposicion: Actuar con plena conciencia y conocimiento de la
importancia de la labor de cada uno.

* Profesionalismo: El factor humano aplicando su experiencia y
emotividad en el marco de sus labores.

Durante el desarrollo de las tareas propias del servicio se debera;

* Cuidar el mobiliario, equipos e infraestructura, debiendo dejarlos
diariamente ordenados.

= Apoyar en el traslado y movimiento interno de equipos y mobiliario de
oficina cuando asi lo requiera.

» Procurar que las labores que realiza el personal asignado al servicio no
interrumpan las actividades normales del personal de PROVIAS
DESCENTRALIZADO.

» Coordinar con el responsable del Equipo de Servicios Generales o el
Administrador de la Unidad Zonal, la oportuna ejecucién del cronograma
de las rutinas (diarias, semanal, mensual, trimestral, semestral, y
eventuales).

» Solicitar los permisos para el acceso a areas y/u oficinas restringidas por
razones de seguridad.

RUTINAS
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a. Limpieza general diaria:

El servicio debe ejecutarse de modo continuo a fin que los ambientes interiores y
exteriores, los equipos y muebles de las unidades organicas estén siempre limpios
satisfaciendo la necesidad de contar con un buen ambiente laboral:

v' Antes del inicio del horario habitual de trabajo, utilizara los equipos
necesarios, como aspiradoras Yy lustradoras, asi como las coordinaciones
que establezca el Area de Abastecimiento.

v Durante el horario habitual de trabajo, mantendra una limpieza continua de
modo tal que no interfiera con las labores del personal, prestando el apoyo
necesario en caso se requiera.

v Limpieza, barrido y trapeado en todas las oficinas administrativas,

pasadizos, escaleras, veredas perimetrales.

v Limpieza de equipos, mobiliario y enseres.

v’ Limpieza de vidrios de las ventanas de las oficinas que requieren atencion
diaria.

v’ Limpieza de areas internas, area de ingreso, depdsitos, comedores, y parte
exterior (veredas y jardines, de ser el caso).

v Limpieza y desinfeccion de servicios higiénicos (Minimo 04 veces al dia)

v’ Limpieza de manijas, tabiques, puertas, y mamparas de vidrio, de ser el
caso.

v Recojo y traslado de residuos solidos (basura) de las papeleras y tachos
hacia el centro de acopio.

v' Acopio de los desperdicios o0 desechos que se generen en los diferentes
ambientes de la entidad, debiendo empacarlos apropiadamente en bolsas
plasticas biodegradables para basura que seran suministradas por el
contratista, a fin de facilitar su manejo y transporte.

v" Apoyar el traslado y movimiento interno de bienes, equipos, mobiliarios y
otras actividades que son programadas por la Sede Central y Unidad
Zonal.

v Revision del funcionamiento y la limpieza de sanitarios y grifos de aseo.

b. Limpieza general semanal:

v’ Limpieza, desempolvado, barrido y baldeado (de corresponder), de todos
los ambientes, incluyendo area de archivos de la sede correspondiente.
Limpieza de ventanas, y vidrios interiores y exteriores.

Encerado y lustrado de todos los pisos que asi lo requieran, incluyendo
ingreso principal, y escaleras principales y secundarias.

Arreglo y limpieza de jardines (de ser el caso).

Pulido de niquelados y griferias de barios y otros.

Sacudido de equipos de aire acondicionado visibles y luminarias.
Desmanchado de paredes (si la Sede Central y unidad zonal lo requiera)
Limpieza y desmanchado de puertas, tabiqueria de interiores, equipos,
mobiliario y enseres.

Limpieza integral de los ambientes indicados en el Cuadro N° 1.
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v’ Limpieza de alfombras, zécalo de alfombra y muebles (aspirado y
desmanchado).

v’ Aspirado y lavado de sillas, sillones y similares.

v' Limpieza de persianas y de ventiladores de techo, pared y piso.

v Encerado y abrillantado de muebles, enseres y enchapes.

v' Desinfecciéon de todos los ambientes de la Sede Central y Unidades
Zonales.

d. Limpieza general trimestral:

v Limpieza integral de fachadas (frente, posterior y laterales) y techos. Esta
actividad se realizara con personal capacitado, cumpliendo con la
normativa vigente de Seguridad y Salud en el Trabajo, brindando y
aplicando todas las medidas de seguridad necesarias.

v' Lavado de cortinas.

v' Lavado de alfombras, tapizones y felpudos.

e. Limpieza general semestral*:

v" Fumigacién (desinsectacion de los locales)

v" Desratizacién de locales de la entidad.

v' Limpieza o desinfeccion de tanques y cisternas de los locales de la entidad,
de corresponder.

El contratista debera remitir obligatoriamente el certificado tras la
finalizacién de la fumigacion y desratizacién.

*En un plazo no mayor a 15 dias calendarios de iniciado el servicio, debera
presentar un cronograma de las actividades semestrales a la
Administracion de la Sede Central y Unidad Zonal.

f. Servicios eventuales

v Apoyo en el traslado y arreglo de muebles, cajas y equipos en actividades

eventuales que realice la Sede Central y Unidad Zonal.
v' Operativos de limpieza y otros segun requerimientos propios del objeto del
contrato.

SEGREGACION Y RECICLADO DE RESIDUOS SOLIDOS

De acuerdo a las Medidas de Ecoeficiencia para el Sector Publico decretadas
por el Ministerio de Ambiente D.S. 009-2009-MINAM, se debera implementar
las operaciones de segregacion en fuente, a fin de agrupar residuos con
caracteristicas y propiedades similares, realizando como minimo la
segregacion de:

=  Papeles
= Cartones
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= Plasticos

= Cartuchos de tinta y téner de impresion
= Aluminio y otros metales; y

= Vidrio

De acuerdo a lo establecido en la Resolucion Ministerial 099-2020-MINAM, se
debe tener en cuenta que:

e Las bolsas de desechos, que se encuentren llenas hasta las % partes de su
capacidad deben ser amarradas con doble nudo por el personal de limpieza,
de manera que se encuentren cerradas herméticamente y asegurandose
que no presenten ningln rasgufio u orificio. Se recomienda desinfectar las
bolsas antes de ser llevadas al area de almacenamiento temporal con
solucién de hipoclorito de sodio (lejia) al 0.5% de dilucion, el cual debe
contar con la autorizacion de la DIGESA.

o Eltacho o recipiente en el que se disponga la bolsa con los residuos s6lidos
debe ser lavado con detergente y desinfectado diariamente, con una
solucion de hipoclorito de sodio (lejia) diluida al 1% o segun las instrucciones
de desinfeccion sefialadas en la etiqueta del producto, el cual debe contar
con autorizacion sanitaria de DIGESA, y dejar actuar durante cinco (5)
minutos, como minimo. De igual manera, se recomienda la limpieza y
desinfeccion de las areas donde estaran dispuestos los contenedores de
estos residuos, de conformidad con las disposiciones establecidas en la
Guia de Limpieza y Desinfeccion de Manos y Superficies aprobada por
INACAL.

e Lalimpieza y desinfeccion de superficies (pisos, paredes, ventanas, manijas
de puertas, entre otras de mayor contacto) se debe realizar en humedo (no
barrer ni sacudir), utilizando pafios, trapeadores, mopas u otros, con
detergente o con una solucion de hipoclorito de sodio (lejia) diluida al 0.5%
0 segun las instrucciones de desinfeccion sefialadas en la etiqueta del
producto. Todos los productos que se utilicen deben contar con el Registro,
Autorizacion Sanitaria o Notificacién Sanitaria Obligatoria correspondiente.

5.3 PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

Fumigacion Integral

Para la eliminacién y el control de insectos voladores y rastreros aplicando a base
de desinfectantes, productos que cuenten con la autorizacion del Ministerio de
Salud — MINSA y que seran aplicados con maquinas de desinsectacion
(nebulizadores y pulverizadoras).

Desratizacion
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Es la técnica que impide que los roedores penetren, vivan o proliferen en los
locales o instalaciones. Se orienta a la modificacién de las condiciones
ambientales con objeto de prevenir y limitar la expansion de estas especies.

El servicio consiste en la colocacién de cebos en las areas, colocados en sitios
estratégicos por donde suelen transitar los roedores.

Desinsectacion

Se realizara mediante el empleo de insecticidas seleccionados cuidadosamente y
aplicados conforme a las técnicas descritas. Cabe mencionar que los productos
cuentan con la debida autorizacion del Ministerio de Salud - MINSA, son
elaborados especialmente para ser usados en Salud Publica y se encargan de
eliminar toda clase de insectos voladores y rastreos, son de accién inmediata y
prolongado poder residual.

Jardines

Son actividades de mantenimiento adecuado de las areas verdes, movimiento de
tierras, sembrado, cortado de ramas y asimismo la colocacién de plantas
ornamentales en macetas en las distintas areas de la entidad.

Desinfeccion

El Contratista debera utilizar para la limpieza y desinfeccién de superficies los
desinfectantes y/o soluciones sefialadas en la Guia para la Limpieza y
Desinfeccién de Manos y Superficies, aprobado mediante Resolucion Directoral
N° 003-2020-INACAL/DN.

El proceso de limpieza y desinfeccion comprende todos los ambientes que ocupa
la entidad, asi como el mobiliario, herramientas, equipos, vehiculos y otros bienes
que se encuentren en uso.

Al dia siguiente de la desinfeccion, el personal responsable dara inicio a la labor
de limpieza de todos los ambientes, segun las disposiciones establecidas en el
contexto de la emergencia sanitaria por COVID-19

Nota: Otros Insumos y Materiales para la Limpieza y Desinfeccién

Adicional a los insumos y materiales solicitados, de conformidad con lo
establecido en la Guia operativa para la gestién de recursos humanos durante
la emergencia sanitaria por el COVID-19 aprobada mediante Resolucién de
Presidencia Ejecutiva N°006-2021-SERVIR-PE, durante la emergencia
sanitaria, se realizara la limpieza y desinfeccién de todos los ambientes y
superficies de la Entidad empleando los siguientes insumos:

1. Lejia (hipoclorito de sodio) al 1%
2. Detergente

3. Trapeadores

\ -;" Jr. Camana 678 — Lima = Peru

' Pisos 2, 5. 7 al 12
BICENTENARIO Central telefonica. (511) 514 5300
PERU 202) www.gob.pe/pvd



4. Pafios de limpieza desechables
5. Guantes impermeables de nitrilo
6. Bolsas plasticas de basura

7. Otros que se estime conveniente en su plan para la vigilancia, prevencién y
control del COVID-19.

5.4 OPERARIOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
Para el servicio solicitado se ha previsto lo siguiente:

a. El personal operario de limpieza asignado por el contratista debe cumplir el
siguiente perfil como minimo:

v Edad: Entre 18 a 60 afios. (Acreditable con copia de DNI vigente).

v' Tener estudios de primaria y/o concluidos. (Acreditable con copia certificado
de estudios).

v No tener antecedentes penales ni policiales (Sustentado con el documento
original.)

v’ Se precisa que se podra aceptar copia simple del "Certificado Unico Laboral"
(CERTIJOVEN o CERTIADULTO) tramitado ante el Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo para acreditar los antecedentes policiales, penales y
judiciales. (dicho documento no debe tener una antigliedad mayor a sesenta
(60) dias.

v Gozar de buena salud fisica y mental, (acreditable con certificado de salud
original.) de establecimiento de salud publico o privado

v Experiencia no menor de un (1) afo en servicios relacionados a la limpieza
y mantenimiento de ambientes y/o locales en el sector publico o privado.

v/ Capacitacién sobre medidas de limpieza y desinfeccion por COVID-19
aplicadas en el centro de trabajo, debera acreditarlo con copia de constancia
o certificado o registro de capacitacion.

v Constancia de resultado negativo para prueba seroldgica, antigeno o
molecular COVID-19, al personal que prestara servicios.

v' Declaracién jurada de no presentar los signos y sintomas que se detallan en
Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA.

La documentacién sustentadora de lo recientemente descrito, sera presentada
en un legajo como requisito para la suscripcion del contrato. La experiencia del
personal requerido se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos:
(i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o
(i) certificados o (iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

En caso asi lo requiera, la entidad podra solicitar el cambio de operarios de
limpieza, para lo cual el reemplazante debera tener el mismo o superior perfil.
Para proceder el cambio debera acreditar la documentacion respectiva. En el
caso de que el contratista deba efectuar el cambio de operarios por razones
debidamente justificadas, debera comunicar a la Sede Central o Unidad Zonal
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correspondiente, remitiendo la documentacion requerida para los operarios, a
fin de que se evalle la autorizacion del cambio propuesto.

b. El contratista asumira la responsabilidad por la calidad del servicio que preste
el personal a su cargo, el cual deberd estar permanentemente con el
correspondiente uniforme y carné o fotocheck de identificacion.

c. El Contratista asumira la responsabilidad en los casos de deterioro y/o
cualquier otro hecho que afecte el patrimonio de la entidad por negligencia en
el servicio; el monto correspondiente al dafio ocasionado sera descontado del
pago de su facturacion.

d. Queda establecido que la entidad no asumird responsabilidad por las
obligaciones que contraiga el contratista en la ejecucién del servicio, asi como
tampoco en los casos de accidentes, dafio o muerte de alguno de los operarios
del contratista o de terceras personas que pudieran ocurrir en la ejecucion del
servicio contratado o con ocasién de ella.

e. Es potestad de nuestra Entidad la asignacion de tareas, asi como el destaque
de operarios a los diversos locales y/o eventos que la entidad realice fuera de
sus instalaciones y dentro de la jornada laboral.

f. Dentro de las actividades sefialadas en el literal f) del numeral 5.2, esta brindar
el apoyo en el traslado de mobiliario, cajas, y equipos, entre otras actividades
complementarias.

g. El contratista y el grupo de operarios asignados al servicio, coordinaran
permanentemente sus actividades con el Responsable de Servicios Generales
de la Sede Central y/o Administrador de la Unidad Zonal. Asimismo, cumpliran
y haran cumplir las consignas, disposiciones o indicaciones técnicas que
emane al respecto la entidad.

SUPERVISION EXTERNA SEDE CENTRAL - LIMA.

El contratista debera verificar la ejecucién del servicio y controlar a los operarios
mediante minimo dos (2) Supervisores.

Los supervisores asignados por el contratista deben cumplir el siguiente perfil
como minimo:

v Edad: Entre 18 a 60 afios. (Acreditable con copia de DNI vigente).

v' Tener estudios secundarios concluidos. (Acreditable con certificado de
estudios).

v" No tener antecedentes penales ni policiales (Sustentado con el documento
original.)

v' Se precisa que se podra aceptar copia simple del "Certificado Unico Laboral"
(CERTIJOVEN o CERTIADULTO) tramitado ante el Ministerio de Trabajo y
Promocion del Empleo para acreditar los antecedentes policiales, penales y
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judiciales. (dicho documento no debe tener una antigliedad mayor a sesenta
(60) dias.

v’ Gozar de buena salud fisica y mental. (Acreditable con certificado de salud
original.) de establecimiento de salud publico o privado

v' Experiencia no menor de dos (2) afios en cargos de supervisor en servicios
de limpieza y/o mantenimiento.

v Constancia de resultado negativo para prueba serolégica, antigeno o
molecular COVID-19, al personal que prestara servicios.

v' Declaracién jurada de no presentar los signos y sintomas que se detallan en
Anexo 2 de la Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA.

La documentacion sustentatoria de lo recientemente descrito, sera presentada en
un legajo como requisito para la suscripciéon del contrato. La experiencia del
personal requerido se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii)
certificados o (iv) cualquier otra documentaciéon que, de manera fehaciente
demuestre la experiencia del personal propuesto.

Dicho Supervisor, - cuyo puesto no es de caracter permanente a estar destacado
en los locales de la entidad - es el personal que ademas de supervisar a los
operarios de limpieza, se constituye como un coordinador que funcionara como
nexo entre el contratista y la entidad para la correcta y oportuna coordinacion y
prestacion del servicio, debiendo estar presente para la suscripcion del Acta de
Instalacion que dara inicio al servicio.

El supervisor, como constancia de su visita efectuada, debera solicitar al
responsable de Servicios Generales de la Sede Central y/o Administrador de la
Unidad Zonal, que suscriba un documento mediante el cual se deje constancia de
la actividad realizada, debiendo dejar una copia del mismo en poder de la entidad.
Es responsabilidad del contratista, la supervision del servicio que brinde su
personal de limpieza destacado en las instalaciones de la entidad, sin perjuicio de
designar ademads un supervisor propio.

Los supervisores deberan realizar como minimo 02 visitas a la sede, durante la
jornada laboral.

El contratista debera proporcionar al supervisor del servicio un equipo de
comunicacién movil, a fin de facilitar la coordinacion de los servicios y ubicacion
de los operarios.

5.6 UNIFORMES DE LOS OPERARIOS.

El contratista proporcionara para el personal destacado a la Entidad, uniformes
nuevos, en la cantidad y con las caracteristicas minimas establecidas a
continuacion, a fin de que desempefien sus labores en 6ptimas condiciones,
ademas de los equipos de proteccion personal que ameriten para el
cumplimiento de sus funciones.
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Modelo y color del Uniforme:

Se brindara 4 juegos de uniforme anual por cada operario. Cada juego contara
con lo siguiente:

Pantalon drill sanforizado azul marino con seis bolsillos.

Polo cuello camisero manga corta, color azul cielo de algodén pique con logo
de la empresa, bordado en el bolsillo superior izquierdo.

Casaca azul y logo de la empresa bordado en la parte superior izquierda.
Par de zapatillas de lona con pasadores y puntera.

Gorro con logo de la empresa.

Mandil de plastico.

a. La entrega de los 4 uniformes se realizara al inicio del servicio y renovados al
inicio del siguiente afio, dentro de los primeros cinco (5) dias.

b. Las siguientes imagenes del color y modelo de los uniformes antes detallados,
son referenciales.

Es indispensable que cada operario cuente en forma obligatoria durante la
ejecucion del servicio, de un Kit de aseo personal que debera incluir:
desodorante anti-transpirante, cepillo dental, pasta dental, jabén, toalla, un
(01) frasco de alcohol gel antibacterial y una mascarilla antipolvo libre de
mantenimiento de material elastdmero termoplastico hipoalergénico (tipo
N95). El supervisor del servicio sera el encargado de revisar el correcto uso
de los mismos y cumplir el objetivo de mantener la buena imagen de los
operarios.

Equipo de Proteccion Personal (EPP) — Personal de Limpieza

De conformidad con los Lineamientos para la vigilancia de la salud de los
trabajadores con riesgo de exposicion a COVID-19 aprobado mediante
Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA; el EPP, se entregara al inicio del
servicio al personal propuesto como personal de limpieza, para su uso obligatorio
durante la jornada laboral. EI EPP estara compuesto de:

» | entes de protecciéon

=  Mascarillas descartables

* Oftros EPP adicionales que establezca el Plan para la Vigilancia,
Prevencién y Control del Covid-19 en el Trabajo elaborado por el
proveedor.
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El Contratista entregara a cada operario el Equipo de proteccién personal (EPP)
de manera mensual, bajo responsabilidad. El responsable de Servicios
Generales de la Coordinacién de Abastecimiento y Control Patrimonial y/o
Administrador de Unidad Zonal, verificara el cumplimiento de lo sefalado
suscribiendo un acta con el Contratista.

NOTA:
El material indicado sera proporcionado por el Contratista hasta que dure la

emergencia sanitaria.
5.7 DE LOS MATERIALES.

Los materiales de limpieza que suministrara el contratista estan detallados en el
Cuadro N° 02 adjuntos al presente, los mismos que deberan garantizar una
6ptima calidad en el servicio, dichos materiales seran entregados a la
instalacion de la prestacion; no obstante, se debe precisar que los materiales
que a continuacion se detallan, deberan contar con registro industrial o registro
sanitario vigente segun corresponda:

Descripcion
REGISTRO
| SANITARIO -
Item Producto REGISTRO Unidad de medida
INDUSTRIAL SEGUN
CORRESPONDA
1 Qc:;trenil:lrgpla muebles de madera y S| Frasco x 400ml
2 | Alcohol al 70% Si Litro
3 [ Alcohol en gel antibacterial Si Frasco x 380 ml
4 | Ambientador liquido Si Galén
5 | Ambientador Spray Sl Frasco x 360 ml
7 | Aromatizador para bario concentrado Sl Galdén
12 | Cera en pasta amarilla Sl Galén
13 | Cera en pasta roja Si Galén
14 | Cera en pasta roja Si Sachet x 300 ml
15 | Cera Liquida transparente Sl Galdn
19 [ Crema Lustra Muebles Si Frasco x 280 ml
20 | Desinfectante aromatizador para bafos Si Galén
21 | Desinfectante tipo pino, para pisos Si Galén
22 | Detergente Si Kg.
23 Egi?(?;gg)(Desatorador Liquido O Acido S| Galén
29 | Guantes de latex Si Paquete x 100 und
30 | Insecticida en spray Si Unidad x 400 ml.
31 [ Jabédn liquido SI Frasco x 400 ml

Jr. Camana 678 — Lima — Peru
Pisos 2, 5, 7 al 12
Central telefonica. (511) 514 5300

BICENTENARIO
PERU 202) www.qgoh.pe/pvd



13

32 | Jabdn liquido Sl Galén

35 | Lava vajilla Si Pote x 600 grs.
36 | Lava vajilla. Liquido para utensilios. Sl Frasco x 500 ml.
37 | Lejia (Hipoclorito de sodio al 7.5%) Sl Galén

38 | Limpia metales SI Frasco x 500 ml.
40 | Liquido limpia vidrios Si Galén

53 | Saca sarro Sl Galoén

54 | Shampoo para alfombra Sl Galén

55 | Silicona liquida transparente Si Galén

59 | Cera liquida siliconada autobrillante Sl Galén

La renovacién del stock total del Cuadro N° 02 de materiales de limpieza debera
ser efectuada dentro de los cinco (5) primeros dias, después de culminado cada
periodo mensual del servicio. El ingreso de los materiales a la Sede Central y
Unidades Zonales se hara con Guia de Remisién, especificando el tipo de material
y cantidad. Los materiales deberan ingresar en envases sellados y con las
etiquetas en donde se visualice la marca, el nimero de registro industrial, fecha
de vencimiento y el numero de registro sanitario. Es responsabilidad del contratista
contar con los materiales necesarios para las labores del servicio y de acuerdo a
la frecuencia sefialada en el numeral 5.2.

En caso que el Responsable de Servicios Generales o el Administrador de la
Unidad Zonal, considere necesario el cambio de alguno de los materiales por otro
similar, el contratista efectuara el cambio correspondiente considerando como
minimo el mismo valor econémico o calidad del material cambiado.

5.8 IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA.

El contratista suministrara los implementos de limpieza, de acuerdo a las
cantidades y caracteristicas indicadas en el Cuadro N° 03, los mismos que hara
entrega a la instalacién del servicio de Limpieza Integral.

El Responsable del Equipo de Servicios Generales de la Coordinacion de
Abastecimiento y Control Patrimonial de la Sede Central o Administrador de la
Unidad Zonal, esta autorizado a solicitar el retiro y/o cambio de implementos que
no retinan las caracteristicas, siendo responsabilidad del contratista reponerlos en
un plazo no mayor a 24 horas.

5.9 EQUIPAMIENTO DE LIMPIEZA.

El contratista proporcionard por su cuenta y riesgo todo el equipamiento
necesario y en perfectas condiciones de funcionamiento (aspiradoras,
lustradoras, lava alfombras, etc.) de acuerdo a lo detallado en el Cuadro N° 04.

En caso de que los equipos y/o maquinarias sufran deterioro o averias, deberan
ser repuestos y/o reemplazados, en un plazo no mayor a 24 horas.

Py LAY Jr. Camana 678 = Lima = Peru
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Es responsabilidad del contratista que se cuente permanentemente con los
equipos de limpieza necesarios y en 6ptimas condiciones de funcionamiento, por
lo que en caso no funcione alguin equipo de limpieza, debe reponerse.

Tanto el ingreso como la salida de los equipos y/o maquinarias de limpieza, de
los locales de la entidad, debera ser comunicado al Responsable del Equipo de
Servicios Generales de la Coordinacion de Abastecimiento y Control Patrimonial
de la Sede Central o Administrador de la Unidad Zonal, segun corresponda, para
su autorizacion.

El contratista deberd dar cumplimiento a la normatividad de seguridad y
suministrar el equipamiento de seguridad necesario para su personal,
respetando las disposiciones sobre seguridad interna. Asimismo, debera utilizar
los letreros preventivos en las zonas de limpieza, en prevencion de accidentes
de los usuarios y de su personal.

5.10 ESTRUCTURA DE COSTOS.

a. La remuneracién para cada operario no podra ser menor a la Remuneracion
Minima vital establecida por Ley. Adicionalmente se incluira la asignacion
familiar (Ley 25129) al personal con hijos.

b. La estructura de costo debera considerar los beneficios laborales regulados
bajo el régimen laboral general.

c. La forma en que se distribuye la remuneracion correspondera determinar al
contratista, cumpliendo con las disposiciones laborales al respecto. Es preciso
indicar que si hubiera posteriores asignaciones u bonificaciones otorgadas por
el supremo gobierno, que estén fuera de los montos considerados, seran
reconocidos por la entidad.

d. Las bonificaciones de todo tipo deberan estar incluidas dentro de las planillas
del respectivo personal que brinda el servicio.

e. El contratista, debera pagar al personal destacado, puntualmente de acuerdo
a las leyes laborales, dentro de los tres primeros dias habiles del mes siguiente
al periodo mensual concluido, conforme a la estructura de costos que
presentard a la entidad, para la suscripcion del contrato. El pago de las
gratificaciones por Fiestas Patrias o Navidad, de ser el caso, obligatoriamente
las deberd efectivizar hasta el 15 de Julio y 15 de diciembre respectivamente
conforme a ley.

f. La entidad est4 facultada a verificar en cualquier momento el cumplimiento de
las remuneraciones, beneficios sociales y otras obligaciones por parte del
contratista, o solicitar una inspeccién especial a la Autoridad Administrativa de
Trabajo de conformidad con el articulo 35° del Reglamento de la Ley General
de Inspecciones de Trabajo y Defensa del Trabajador, aprobado por DS N°
0020-2001-TR.

g. Es de Unica y exclusiva responsabilidad del contratista, el pago de
remuneraciones y beneficios sociales de su personal, puesto que dicho
personal no tendra ninguna relacién civil o laboral con la entidad.

5.11 REAJUSTES DE PAGOS.
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Las estructuras de costos podran ser reajustadas por modificacion del IGV, o
cuando por mandato legal del Gobierno se varie la Remuneracién Minima Vital
(RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones de la Empresa; siempre
y cuando la Remuneracién Minima Mensual del personal designado se encuentren
por debajo de la nueva Remuneraciéon Minima Vital, y/o cuando el monto
considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la RMV. En estos
casos el reajuste afectara unicamente al rubro correspondiente, y no a las
utilidades, gastos administrativos, gastos de uniformes y otros.

De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la Estructura de Costos
debe variar en funcién al reajuste decretado por el gobierno, el Contratista debera
presentar su nueva estructura de costos a la Unidad de Administracion de la
Entidad para la validacion y tramite correspondiente.

5.12 ELEMENTOS DE CONTROL.

El proveedor del servicio debe proporcionar los elementos de registro de control
que se detallan a continuacion:

- Cuaderno de Control de asistencia de los operarios de limpieza.

Al finalizar el contrato todos los Cuadernos seran entregados a la entidad

5.13 OTRAS PENALIDADES.

Se establecen penalidades distintas a la penalidad por mora en la ejecucién de la
prestacion hasta por un monto maximo equivalente al 10% del monto del contrato
vigente. Estas penalidades se calcularan de forma independiente a la penalidad

por mora.
CUADRO N° 5 - PENALIDADES
Penalidad s !
N° Incumplimiento Frecuencia (% de la Procedimiento para verificar
uIT) el supuesto
En el informe de conformidad
1 Que un operario cubra dos (2) Por 5% debera adjuntar copia del
turnos continuos. ocurrencia cuaderno de control de
asistencia de los operarios
Cambigr pperariqs 9 Al Por Copia del cuaderno de control
2 supervisor sin autorizacion de la SEuTTeRtiE 5% de zsistencia
entidad.
Acta firmada por el
3 Por abandono de servicio del Por 8% Responsable de SSGG o
personal contratado. ocurrencia Administrador de la Unidad
Zonal y el agente de seguridad
En el informe de conformidad
4 Personal no cubierto, después Por 8% debera adjuntar copia del
de una hora de tolerancia. ocurrencia cuaderno de control de
asistencia de los operarios
5 Por retraso en los pagos de las | Por cada dia 10 % Copia de los depésitos de las
remuneraciones, gratificaciones | de retraso remuneraciones,
LA
ﬁ\“\f!/
-~ “"”’;’_,«-"
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y CTS vy liquidaciones del gratificaciones y CTS, segun
personal destacado. corresponda.
Cuando la remuneracion
mensual, gratificacion o CTS del Por
6 personal sea menor a la | ocurrencia/ 1% Copia de las boletas de pago
estructura de costos, previa Por cada del personal
verificacion de las boletas operario
presentadas.
Por no abonar en forma
j(i]c;{:p)l/et(jaicil:;bgrreatlfal(;iacézrr]:s |g§ Por cada dia Copia de Ic_:s depdsitos de las
7 | deposios Go TS y pagos do | ST | o | BrueRcS
ESSALLID: y AFP ° SNP, en las operario corresponda.
fechas que disponga la
normativa vigente.
No entregar el total de materiales
de limpieza de acuerdo al Borcada dia Copia de las guias de
8 programa mensual. De realizar des retraso 5% remisiéon adjuntas a la
entregas parciales se ) conformidad del servicio
considerarad como no entregado.
No contar con los implementos
de limpieza al inicio de la
prestacion. La presentacion :
9 debe ser por el total de Pzr a5 5%
: e retraso.
implementos programados. De Informe  presentado por el
ser parcial se considerara como
no presentado. responsable de SS GG o
No contar con 105 equipos de Administrador de la Unidad
limpieza al inicio de la prestacion. Zonal
10 La presentacién debe ser por el | Por cada dia 59
total de equipos programados. de retraso.
De ser parcial se considerara
como no presentado.
El supervisor no realice la visita Por cada dia En el informe de conformidad
11 inopinada como minimo una vez de retraso 5% se debera dejar constancia la
cada 15 dias calendarios. ) no visita del supervisor
Cuando el operario no asista Informe presentado por el
o | e oA, | poroperador | | Responsale do 5 GO
numeral 56 Uniforme de los y ocurrencia Administrador de la Unidad
Operarios. 2ol
El incumplimiento de las .tareas Informe  presentado por el
Vv
13 3Ztab|'fn?§§§aengfﬁef§“ |gie;<1rieas Por 5% Respensable de SS GG o
X ' ocurrencia Administrador de la Unidad
semanal, mensual, trimestral y Feri
semestral.
Cuando los operarios no cuentes Informe presentado por el
14 con el kit de aseo, o se encuentre Por 1% Responsable de SS GG o
incompleto durante la ejecucién | ocurrencia Administrador de la Unidad
del servicio Zonal
Cuando los operarios no cuenten
con el EPP (Equipo de Informe presentado por el
15 Proteccion Personal) (aplicable Por 1% Responsable de SS GG o
durante el estado de emergencia ocurrencia Administrador de la Unidad
sanitaria, una vez terminado este Zonal.
no se aplicara)
Remite resultados de las Por cada dia Informe del Responsable del
16 pruebas COVID fuera del plazo des restessty 5% Area de Servicios Generales

otorgado.

o Administrador de la Unidad
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Zonal.

En todos los casos se realizara la verificaciéon en forma previa a la emisién de la
conformidad.

6.0 SEGUROS A CARGO DEL CONTRATISTA:

Para la suscripcion del contrato, debera presentar Poélizas de Seguros de
Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo
por Salud y Pensién, vigentes por todo el periodo contractual, que cubran dafios
materiales frente a terceros y a su personal.

Los montos minimos de cobertura de las Pdlizas de Seguros son los indicados a
continuacion:

N° Tipo de Pdliza Suma Asegurada A favor de
Como minimo
1 Responsabilidad Civil, Patronal
y Extracontractual 10% del monto .
contratado. Provias Descentralizado o
Unidad Zonal, segun
Como minimo corresponda.
2 | Deshonestidad 10% del monto
contratado.
Seguro  Complementario de Segin  Planilla de los
) 3 | Trabajo de Riesgo por Salud y | Segun Ley trabajadores que presten
Pensién servicio.

El Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo por Salud y Pension no se puede
cubrir con el seguro regular del trabajador (ESSALUD PDT 601) sino que se debera
contratar dicho seguro a través de una compaiiia de seguros.

El periodo de cobertura, es el plazo durante el cual la compafia aseguradora esta
obligada a cubrir e indemnizar a la Entidad por los siniestros que pudieran ocurrir
durante dicho periodo. En el marco de la normativa de contrataciones del Estado, dado
que el Contratista se encuentra obligado a brindar la prestacién requerida por la
Entidad durante el periodo de cobertura establecido en el contrato, dicho periodo
constituye el plazo de ejecucién contractual.

Nota: En las pdlizas debe figurar obligatoriamente los nombres de los operarios
destacados a prestar el servicio, e indicar el lugar/direccién del lugar de riesgo
(sede donde se prestara el servicio).

7.0 REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA

el Y fp
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a) No estar impedido para contratar con el Estado.

b) Tener registro de RNP vigente en el rubro servicios.

c) Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, en donde se detalle las
actividades de servicios de limpieza y saneamiento.

d)Experiencia del postor en la especialidad.

e)Plan Aprobado para la Vigilancia, Prevencion y Control del Covid-19 en el Trabajo,
para la suscripcion del contrato deberé presentar copia de la misma.

8.0 SISTEMA DE CONTRATACION: De conformidad con el inciso c) del articulo 35 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, el sistema de contratacion para el
presente servicio es el Esquema Mixto (Suma Alzada y precios Unitarios), siendo a:

9.0

BICENTENARIO
PERU 2021

1. Suma Alzada: Servicio de limpieza integral para la Sede Central y Unidades
Zonales de Provias Descentralizado.

2. Precios Unitarios: Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica:

UERiN | ot
1: ZONA NORTE | Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica. Unidad 936
2: ZONA CENTRO | Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica. Unidad 108
3: ZONA SUR Prueba de descarte covid-19 de tipo antigénica. Unidad 72

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se debera considerar lo siguiente:

¢ El niimero maximo de consorciados es de dos (02) integrantes.

PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El periodo de contratacion sera de mil noventa y cinco (1095) dias calendario contados
a partir del dia siguiente de suscrito el contrato y de suscrita el acta de instalacion del
servicio, previa coordinacion con cada sede, segun corresponda.

La suscripcion del acta de instalacion, se encontrara supeditada a la finalizacion de la
ejecucion del servicio con el que cuenta la Entidad, lo cual podria modificarse seguin
la necesidad, siendo el inicio tentativo de acuerdo al siguiente detalle:

. FECHA DE TERMINO
SEDE UBICACION DE LA SEDE DE CONTRATO
ZONA NORTE
. Jr. Camana N° 678, Cercado de Lima
Central - Lima Jr. Azangaro N° 550, Cercado de Lima 14/10/2021
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Jr. Manuel Eulogio del Rio N° 1069-1073, Soledad
Ancash Baja - Huaraz 31/12/2021
Cajamarca Jr. Ayacucho N° 532 - Cajamarca 31/12/2021
Amazonas Jr. 29 de Agosto N° 471, Bagua 31/12/2021

ZONA CENTRO

Huancavelica Av. Los Incas S/N — Santa Ana 31/12/2021

Jr. José Carlos Mariategui N° 103, Urb. San Juan,
p distrito de Yanacocha, provincia y departamento de 31/12/2021

asco
Pasco
; Urb. Carlos Fitzcarral Mz. H Lt 02, FONAVI — Puerto : ;
Madre de Dios Maldonado Sin contrato vigente
ZONA SUR

Puno Jr. Carabaya N° 184-186 — Cercado de Puno 27/07/2021
Tacna-Moquegua Urb. El Gallito A-1 Av. Bolivar (frente al estadio 25 de

noviembre) Moquegua 31/12/2021

10.0 LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

De acuerdo a lo descrito en el Cuadro N° 01. Asimismo, se precisa que, siendo los
locales arrendados por la entidad, los lugares de ejecucion del servicio podrian ser
modificados dentro del area geogréfica correspondiente durante la ejecucion del
contrato, lo cual sera notificado oportunamente al contratista, y no generara mayor
costo para la entidad.

11.0 FORMA DE PAGO

La Sede Central de PROVIAS DESCENTRALIZADO sera la responsable de realizar
el pago de la contraprestacién pactada a favor del CONTRATISTA en soles y de forma
mensual. El pago se efectuara de acuerdo al plazo y condicién sefialado en el numeral
171.1 del articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato y la entrega de la
documentacion que sustente el cumplimiento de las obligaciones del contratista.

Para el tramite de pago, el contratista debera presentar los siguientes
documentos:

N

A ,\”f/

\ ‘\*.S Jr. Camana 678 — Lima — Peru

© Pisos 2, 5 ?' 112
BICENTENARIO Central telefonica. (511) 514 5300
PERU 202) W {,]t,l) pe/pvd




20

v Registro de asistencia debiendo sefialar como minimo nombres apellidos,
DNI, firma, fecha y hora de ingreso y salida, de los agentes.

v Copia de la documentacion que acredite la dotacién de los uniformes
detallados en el numeral 5.6 de los Términos de Referencia, cuando
corresponda.

v Copia de la documentacién que acredite la dotacion de los equipos,
implementos y materiales sefialados en el numeral 5.7, 5.8, y 5.9 de los
Términos de Referencia, cuando corresponda.

v Copia de la poéliza de seguros SCTR de cada operario, vigente a la fecha.

v' Comprobante de pago.

v/ Cadigo de Cuenta Interbancario (CCl).

Adicionalmente, en caso la Entidad hubiera solicitado pruebas para el descarte
del Covid 19, se debera presentar los siguientes documentos:

v Debera entregar los resultados de los examenes de laboratorio de los
trabajadores a través de certificados y/o constancias medicas de las
pruebas tomadas el cual debera ser emitida por una Entidad de Salud.

v' Comunicacion y/o autorizacion de la Entidad para realizar las pruebas
antigenas para el descarte del Covid 19.

De acuerdo al mes en el que se encuentre la ejecucién del servicio se deberan
tener en cuenta, adicionalmente, los siguientes documentos:

Pago del primer mes de servicio:

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, el CONTRATISTA
presentara los siguientes documentos:

v' Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la

entidad.
v’ Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado.

Pagos a partir del segundo mes de servicio:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR,
a partir del segundo mes de servicio, el CONTRATISTA presentara la siguiente
documentacion, para el tramite de pago:

v' Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la Entidad.

v'  Copia simple de los comprobantes de depdsito bancario del pago de las
remuneraciones del mes anterior.

v Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

v Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- o
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Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Factura del mes correspondiente.

Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado.
Resultados de la toma de prueba covid-19 al personal de vigilancia, en caso
corresponda.

AN NN

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, el CONTRATISTA presentara la siguiente
documentacién, para el tramite de pago:

v' Copia de las boletas de pago del mes anterior de todos los trabajadores
destacados a la Entidad, asi como del mes en que se realiza el Gltimo pago.

v' Copia simple de los comprobantes de depésito bancario del pago de las
remuneraciones del mes anterior, asi como del mes en que se realiza el Gltimo
pago.

v' Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior, asi como del

mes en que se realiza el ultimo pago.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior, asi

como del mes en que se realiza el ultimo pago.

Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Factura del mes correspondiente.

Copia del SCTR vigente que corresponda al personal contratado

Copia del documento de la liquidacién de todos los beneficios sociales de los

trabajadores. asi como la copia del comprobante de depésito bancario.

AN

SNK SN

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la
Entidad debe contar con la siguiente documentacion:

- Informe emitiendo la conformidad por la prestacion, firmado por la
Administracion de la Unidad Zonal, en el caso de la Sede Central por el
Responsable del Equipo de Servicios Generales de la Coordinacion de
Abastecimiento y Control Patrimonial, en el cual se indique expresamente si
corresponde o no la aplicacién de penalidades.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar a través de Mesa de partes, presencial o
virtual, de la Unidad Zonal o de la Sede Central, segun el lugar donde se ejecute
el servicio.

12.0 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio estara a cargo del Responsable de Servicios Generales

para el caso de la Sede Central-Almacén y para las Unidades Zonales estara a cargo
del jefe y el Administrador de la Unidad Zonal correspondiente.

13.0 RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

\J
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El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
bienes o servicios ofertados por un plazo de un (1) afo, a partir de la conformidad
otorgada por la Entidad.

14.0 OTRAS CONDICIONES ADICIONALES

PROHIBICION DE SUBCONTRATACION

El presente servicio no podra ser subcontratado, debiendo el contratista asegurarse
de emplear sus mejores habilidades y diligencias para cumplir con todo lo relacionado
al servicio contratado.

CONFIDENCIALIDAD

El Contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los
conocimientos, informacion y documentacion relacionada con el servicio a la que tenga
acceso, quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacion a terceros.

El incumplimiento dara derecho a la entidad a iniciar las acciones legales que
correspondan.

NORMAS ANTICORRUPCION

El proveedor/contratista acepta expresamente que no llevara a cabo acciones que
estan prohibidas por las leyes locales u otras leyes anti-corrupcion.

Sin limitar lo anterior, el proveedor/contratista se obliga a no efectuar algun pago, ni
ofrecera o transferira algo de valor, a un funcionario o servidor publico o a cualquier
tercero relacionado con la compra aqui establecida de manera que pudiese violar las
leyes locales u otras leyes anti-corrupcion, sin restriccion alguna.

En forma especial, el proveedor/contratista declara con caracter de declaracion jurada
que no se encuentra inmerso en algun proceso de caracter penal vinculado a
presuntos ilicitos penales contra el estado peruano, constituyendo su declaracion, la
firma del mismo en la Orden de Compra de la que estos términos de referencia forman
parte integrante.

NORMAS ANTISOBORNO

El proveedor, no debe ofrecer, negociar o efectuar cualquier pago, objeto de valor o
cualquier dadiva en general, o cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato, que pueden constituir un incumplimiento a la ley, tales como robo, fraude,
cohecho o trafico de influencias, directa o indirectamente, o a través de socios,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores o personas vinculadas, en concordancia a lo establecido en el
articulo 11 de Ley de Contrataciones del Estado, Ley N° 30225, sus modificaciones.

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas,
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participantes, integrantes de los o6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas en virtud a lo
establecido en los articulos antes citados de la Ley de Contrataciones.

De la misma forma, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conductaiilicita o corrupta
de la que tuviere conocimiento; asi también, en adoptar medidas técnicas, practicas,
a través de canales dispuestos por el Programa.

El proveedor es consciente que, de no cumplir con lo anteriormente expuesto, se
sometera a la resolucion del bien contratado y a las acciones civiles y/o penales que
el Programa pueda accionar, constituyendo su declaracién, la firma del mismo en la
Orden de Compra de la que estos términos de referencia forman parte integrante
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20 Drenador {Desatorador Liquido O Acido Ecoldgico) Galon 1 1 1
21 |Escalera de aluminio tipotijeta de 07 pasos Unidad 1 1 1
22 |Esponja para limpiar muebles Unidad - 4 4 4
23 [Esponja verde Unidad 48 4 1 4 4 4 8 36
24 |Franela Metro 48 4 3 5 2 2 6 2 6
25 |Guantes de jebe negros Par 48 2 6 1 1 1 12 4 12
26 |Guantes de latex Paquete x 100 und 12 2 2 1 1 1 3
27 |Insecticida en spray Unidad x 400 ml. 1 1 3
28 |Jabon liquido Frasco x 400 ml 1 4 8 4
29 |Jabén liquido Galén 24 2 10 1 6
30 |Jerga de toalla Unidad 6
for o 0w o ||| ||| 1]
32 |Lava vajila Pote x 600 grs. 1 2
33 |Lava vajilla. Liquido para utensilios. Frasco x 500 ml. 2 1 1 1
34 |Lejia (Hipoclorito de sodio al 7.5%) Galén 24 2 3 1 4 2 1 2 12
35 |Limpia metales Frasco x 500 ml. 1 1
36 |Liquido limpia vidrios Galén 24 1 6 1 1 1 1 1 12
37 |Mascarilla descartable Unid 1000 | 100 | 100 | 26 30 30 | 200 25 | 360
38 |Parios absorbentes Caja x 04 unid. 1 1 1 4
39 |Papel higiénico Paquete x 24 Unidades 2 1 1
40 |Papel higiénico Paquete x 12 Unidades 12
41 |Papel toalla (cortado) Paquete x 200 unid. 1 4
4 |Pastillas deodorizantes para tanque, de 40 gr c/u Caja x 12 unid. 1 1 1 1
43 [Perfumador para alfombra, en polvo Paquete x 6 unid. 1
44 |Repuesto de trapeador mechdn (mango plastico) Unidad 24 2 3 1 3 6
45 |Repuesto mopa de [una Unidad 24 2 3 1 1 3
46 |Saca sarro Galon 12 1 12 1 1 1 12
47 |Shampoo para alfombra Galén 2 0.5 1
48 |Silicona liquida transparente Galén 12 1 3 0.5 1
49 |Trapeador de mechon Unidad 48 2 2 2 1 1 4 2 4
50 |Trapo industrial (de cualquier otro color) Ka. 24 2 2 1 1 1 2 12
51 |Trapo industrial blanco Kg. 12 1 2 1 2 5
52 |Papel higienico hotelero de 500 mts Unidad 2
53 |Trapeador tipo toalla 60 x 40 cm Unidad 2
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Cuadro N° 03 - Implementos de limpieza

Descripcion ITEMN°1 ITEM N° 2 ITEMN® 3
3
©
£ B S : 5
B aslie | (Gl o E
item Producto Frecuencia = o E N It ] T 5 s
c © ® ] © ©
Sl gl s lum e S| 2 = o ;
5 (8] < 3 H g
(3] I s g
" a e v v v v v v | F
1 |Balde de plastico de 15 Its Semestral 24 2 2 4 1 2 3 1 2
2 (Balde plastico con escurridor, de 10 Its. Trimestral 24 2 3 - 1 1 - 1 3
3 |Balde plastico con escurridor, de 15 Its. Trimestral 24 1 3 - - - - - -
4 (Baldeador de nylon Trimestral 24 1 3 - 1 1 3 - -
5 Base de Metal con mango de madera para Thimestrai 24 4 2 1 1 3 i 3
trapeador mechon
6 |Botas de jebe (Par) Semestral 24 2 6 1 1 1 1 1 3
7 [Brochade 2" Semestral 24 2 - 1 - 1 - - -
8 Cajacon herramleptas (alicate, desarmador, Anual 1 1 1 i 1 1 i 1 i
llave de tuercas, wincha, etc.)
9 [Cortador tipo cutter Semestral 24 1 8 - 1 1 3 - -
10 |Desatorador de jebe Semestral 12 1 6 1 1 1 3 2 4
11 |Dispensador de papel higiénico Anual - - - - 1 - - -
12 |Dispensador de papel higiénico (estandar) Anual - - - - - - - -
Dispensador de papel higienico (para rollos de
13 lemn E5N mie) Anual - 2 i} . N N N N i
14 |Dispensador de papel toalla Anual - - - - - - - -
15 l?lspensador de plastico 500m| (para jabon B i i i ) i . _ .
liquido)
16 |Escalera de madera tipo tijera de 04 pasos Anual - 1 1 1 - 1 - - -
17 |Escalera de madera tipo tijera de 07 pasos Anual - - - - -
18 [Escalera de madera tipo tijera de 08 pasos Anual 4 - - 1 - 1 - -
19 |Escalera de madera tipo tijera de 10 pasos Anual - - - - - - - -
20 |Escoba normal baja policia (1 sunchu 5 pitas) Trimestral - - 2 - - 3 - -
21 |Escoba baldeadora de nylon Trimestral 48 1 6 1 1 2 1 - 4
22 |Escoba de cerda negra x 20 cm. Trimestral - - - 1 - - - - -
23 |Escoba de cerda negra x 60 cm. Trimestral - - - - - - - - -
24 |Escoba de nylon Trimestral - 1 - 2 1 1 - 2 -
25 |Escobillas de mano Trimestral 48 2 12 1 1 1 3 1 4
26 |Escobillon industrial de 40 cm Semestral - - - 2 - - - - -
27 |Escobillén industrial de 60 cm. Semestral - - - - - - - - -
28 |Escobillén tipo erizo Semestral - - - - - - - -
29 |Espatula de 4" Semestral 24 2 6 - 1 1 - - -
30 Extension de repuesto de erizo para limpiar el Semestral i . 2 1 ) ) i i
polvo y otros, de paredes y techos
31 |Extension eléctrica (minima de 25 mts.) - - - 1 - - - -
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32 |Gafas protectoras transparentes de policarbonato| Semestral 72 2 10 1 2 6 - 6
33 |Hisopos para bafios Semestral 24 2 12 4 2 6 2 6
34 |Jaladores de agua de 30 cms. Para ventanas. Semestral 24 2 - 1 - 1 -
35 |Jaladores de agua de 60 cms. Para pisos. Semestral 24 2 4 - 1 - 1 -
36 |Jaladores de agua de 60 cms. Para ventanas. Semestral - - - 1 - - - -
37 |Letrero preventivo amarillo (En castellano) Anual 24 2 2 2 1 - 1 1
38 |Manguera (minimo 40 metros) Anual - - 1 1 - - -
29 gﬂarrfuera reforzada de 1" minimo de 30 mts Anual 6 1 1 . i 1 . 1
40 |Mechon de trapeador Trimestral 144 - 9 4 2 9 - 4
41 |Mopa de luna circular Trimestral 24 2 - 2 - - - -
42 |Mopa de piso Trimestral 12 2 6 1 1 - - -
43 |Papelera de 25 It de pvc Anual - - - - - 3 - -
Porta aromatizador de bafio de plastico (para
44 |adosar ala pared e instalar aromatizado de bafio | Semestral - - - 1 - -
de 12ml)
45 |Pulverizador atomizador plastico Trimestral 48 2 - 3 4 3 2
46 |Recogedor para oficina Semestral 24 2 4 2 2 6 2 3
47 |Repuesto de ambientador Bimestral - - - - - - -
48 Ezlifoge soga trenzada de nylon 5/8" de 100 - i i i i i . .
49 |Sacudidor de tela Semestral - - - -
50 [Tachos de reciclaje ecologicos de 50 It Anual - - - - . 4
51 |Tachos Tipo Sanson. Capacidad Minima 50 litros |~ Anual - - - - - -
52 |Tijera para apodar Anual - - 1 - - - -
Trapeador industrial, con fibras de algodén
53 |superabsorvente, mango de madera y base de Semestral - - - - - - -
metal incluye porta trapeador
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CONTROL DE ASISTENCIA
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REQUISITOS DE CALIFICACION PARA CADA ITEM

A | CAPACIDAD LEGAL (ITEM 1, 2 Y 3)
HABILITACION

Requisitos:

* Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe
detallar las actividades de limpieza o saneamiento.

Importante

De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor,
esta relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para
poder llevar a cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las
actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados
requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la
ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacién de
ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

» Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral —
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de
la convocatoria debe acreditar este requisito.

B | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
PARA EL ITEM 1:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
7,380,000.00 (Siete millones trescientos ochenta mil con 00/100 soles), por
la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segtin corresponda.

PARA EL ITEM 2:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
1,007,000.00(Un millén siete mil con 00/100 soles), por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

,.
s
“ae
gy,
N

\ ,;. Jr. Camana 678 — Lima = Peru
Pisos 2,5, 7 al 12
BICENTENARIO Central telefonica. (511) 514 5300
PERU 202) www.gob.pe/pvd



32

PARA EL ITEM 3:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
670,000.00 (Seiscientos setenta mil con 00/100 soles), por la contratacién
de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares, para todos los items, a los siguientes servicios:
- Servicio de limpieza de oficinas.
- Servicio de limpieza de edificios y apartamentos
- Servicio de limpieza de instituciones publicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaréd con copia simple de (i)
contratos u 6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia del Postor
en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda

1 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Sjtuacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumi6 en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la
Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompariar la documentaciéon sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de
una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo respectivo.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido
a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral
los documentos presentados por el postor para acreditar dicha
experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos presentados
la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio,
a ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.
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