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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
e completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

R especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 ! Imff’na_'_'tf__ .} Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccidn y por los proveedores,
Advertencia . , L, .
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
« Abc por los proveedores.
importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
> Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

. Los bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 ecm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente : . : 1 -
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 TamaFo de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}nento en g?enerol
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 Espaciado :
P Posterior: O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

9 Subrayado

concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedor en letra tamaio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear,

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nofa.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante
e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion '
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra -
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rmp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O
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1.6.

Importante

» No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, 1a cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia - j

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del

SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

1.8.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segtn lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
o Los formularios electrénicos QUe se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con Ilo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

« No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
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1.12.

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de ftems.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

\. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas economicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacién, calificacién, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez ‘oibr_géaa_ la buena pro, ‘el comité de _éé/ébéiéﬁ,'e;sté en la ob/iga::iér_r _dé_bé_r}f_vitfr el

acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

+ A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ditimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

. GARANTIAS

Las garantfas que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratista.

. Importante

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada peribdicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento
de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo
dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantfa, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http:/www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

34. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto

del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
as condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
PSATEI funC|onar|o gue debe emitir la conformidad.

el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PODER JUDICIAL - CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CANETE

RUC N° : 20159981216

Domicilio legal . AV. MARISCAL BENAVIDES N° 657 SAN VICENTE DE
CANETE -

Teléfono: ;5199900 Anexo 53048

Correo electrénico: : amio@pj.qob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de Limpieza
para los Locales de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, por el periodo de 24 meses.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N° 199-2021-P-
CSJCN-PJ el 21 de mayo de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

 Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No Aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacidn esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias calendario,
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 56.00 (Cincuenta y Seis con 00/100 Soles) en cuenta de la entidad
0000281743 del Banco de fa Nacién y recabar las bases administrativas en la Oficina de Logistica
de la Corte Superior de Justicia de Carete ubicado en Av. Mariscal Benavides N? 657 — San
Vicente (Tercer Piso).

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, modificada por Decreto Legislativo N° 1341
y por Decreto Legislativo N° 1444,

Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS.

Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

Ley N° 29783 — Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

Decreto Supremo N° 022-2001-SA - Reglamento Sanitario para las actividades de saneamiento
ambiental en viviendas y establecimientos comerciales, industriales y de servicios.

Resolucién Ministerial N° 449-2001-SA, que aprueba la norma sanitaria para trabajos de
desinsectacion, desratizacion, desinfeccion, limpieza y desinfeccién de reservorios de agua,
limpieza de ambientes y tanques sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPIiTULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

. Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya

difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consuitas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de ofertas,
computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

_Advertencia ) S S -
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderd exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

1 La omisién del indice no determina la no admision de |a oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.qobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

. @
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d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)3

fy Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

importante

e El comité de seleccién verifica la breéentacién de los documentos 'requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de fa presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites "Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacién” y “Factores de evaluacién”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso. CARTA FIANZA.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cobdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

3 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona jurldica.

Advertencia ) _ — .
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y 1).

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos®.

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion
Jurada de Dalos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual seré verificado
por la Entidad en el link http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantfa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

k) Copia de la constitucion de la empresa y sus modificatorias debidamente actualizado.

I) Copia de RUC de la empresa

m) Estructura de costos mensual de personal que prestara el servicio

n) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de DN,
cargo, remuneracion y periodo de destaque.

o) Copia simple del certificado de antecedentes policiales y/o penales vigente, del personal que
prestara el servicio.

p) Copia simple del Reglamento Interno de Trabajo, aprobado por la Autoridad Administrativa de
Trabajo.

7

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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q) Pdlizas por deshonestidad, responsabilidad civil y por seguro de accidentes personales, asi como
el Seguro de Vida, por los montos y conforme a las condiciones establecidas en el numeral 10/10.3/
10.3.4 de los Términos de Referencia contenidos en el capitulo 1l de la presente seccién.

Importante
e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la -
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptaciéon y eventual -

ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert: aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se lrate de -
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

s La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro dei plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de

Importante

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
" del valor estimado del item no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00).

RMA DE PAGO

a Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Pagos
Mensuales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Recepcién y conformidad de la Oficina de Logistica y Oficina de Administracion de la Corte
Superior de Justicia de Cariete.

- Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo la conformidad de la prestacion
efectuada.

- Comprobante de pago.

- Asistencia correspondiente al personal que presto servicios en las instalaciones de la Corte
Superior de Justicia de Cafete en el mes inmediato anterior declarado.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Oficina de Administracién de la
Corte Superior de Justicia de Cariete, sito en Av. Mariscal Benavides N° 657 — San Vicente (Tercer
Piso).

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird al CONTRATISTA la
presentacion de los siguientes documentos:

&  Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de trabajo.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad, asi como
del documento que acredite su presentacién ante la autoridad Administrativa de trabajo.

Pago a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales, y previsionales por parte de El
CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes de
servicio, debera requerirse al contratista la siguiente documentacién para el tramite de pago.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

opia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

ago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

Pago del tltimo mes del servicio

Para el pago del Gltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la documentacion
que acredite el dep6sito de las remuneraciones y de todos los derechos previsionales y faborales

de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como del mes en que se realizé
gl/ultimo pago.

REAJUSTE DE LOS PAGOS

Durante la vigencia del contrato los precios se mantendran fijos y no estaran sujetos a reajuste
alguno, exceptuando los aumentos de Ley que asigne el Gobierno Central relacionados a la
Remuneracién Minima Vital (RMV), que solo serad aplicable al componente remunerativo de la
estructura de costos.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

_Importante : —— : s T rap— .
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacién.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR
DE JUSTICIA DE CANETE, POR EL PERIODO DE 24 MESES

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Limpleza para los locales de la Corte Superior de Justicla de Cafiete, por el
periodo de 24 meses.

2. FINALIDAD PUBLICA
f La presente contrataclon tiene como flnalidad publica mantener en O6ptimas
condiclones de limpieza, las instalaciones, oficinas, equipos y muebles, a fin de brindar
un adecuado ambiente de trabajo, salvaguardandao la salud integral de los trabajadores
y los usuarios asistentes a la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

OBJETIVO DEL SERVICIO

Requerir la contratacién de una persona jurldica, para la prestacién del servicio de
limpieza, fumigacién, desratizacién y desinfeccién de las instalaciones de la Corte
Superior de Justicla de Cafete, las mismas que comprenden la Sede Central y los locales
que se encuentren en las periferlas; mantenlendo los ambientes de trabajo en éptimas
condiclones de salubridad e higiene.

PERFIL DEL CONTRATISTA:

La empresa prestadora del serviclo de limpieza debers de estar legalmente constituida
y ser una empresa dedicada a la prestacién del servicio de limpieza que satisfaga los
requerimientos de limpieza y saneamiento ambiental. Los requisitos con los que debe
contar la empresa prestadora del servicio de limpieza son los sigulentes:

I. Acreditar constancia de inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresa y
Entidades que realizan las actividades de Intermediacién Laboral (RENEEIL). La
mencionada constancia debe consignar el serviclo de limpleza, como actividad en la
que esta autorizado el postor a realizar como actividad de intermediacién laboral.

Il. Acreditar autorizacién vigente como empresa autorizada para reallzar actlvidades
de limpieza de ambientes y fumigacién, de conformidad con el DS N° 022-2001-SA y
RM N° 449-2001-SA/DM.

lli. Contar con un ingeniero sanltario colegiado, que estard a cargo de la Direccién
Técnica de las prestaciones.

IV. Del perfil del personal operario de limpleza solicltado, debera reunir el siguiente
perfil:

a) Ser mayor de 18 afios de edad.

b) Masculino o Femenino.

c) Instruccién primaria completa, como minimo.
d) Documento Naclonal de Identidad.
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e) Declaracién Jurada Domicillaria.

f) Gozar de buena salud fisica y mental, acreditado mediante certificado
expedido por el drea de salud.

g) No tener antecedentes penales ni policiales, deber acreditarse.

h) Observar normas de buena conducta y moralidad.

i) Luego de adjudicado el servicio la empresa de limpieza deberd presentar ante
la CSICN, la documentacién sefialada previamente mediante una ficha de
identificacién (Hoja de resumen).

V. El personal operario de limpieza debera de observar los siguientes lineamlentos
durante la ejecucién del servicio, como minimo:

a) Pulcritud y orden personal

b) Honradez, respeto y cortesia hacia el personal administrativo, jurisdiccional y
los visitantes de las diferentes instalaciones de los locales de la Corte Superior
de Justicia de Cafiete.

c) Buena Salud, puntualidad y confiabllidad.

d) Utilizar el uniforme asignado por la empresa en forma impecable.

e) Realizar el servicio evitando ruldos molestos.

VI, El supervisor deberd contar con los sigulentes requisitos:

a) Edad minima de 30 aflos cumplidos al momento de la presentacién de
propuestas.

b) Masculino o Femenino.

¢} Instruccién secundaria completa, como minimo.

d) No tener antecedentes penales ni policiales, debera acreditarse.

e) Fisicay sicoléglcamente apto.

f) Experlencia minima de seis (06) meses en cargos de supervision,

5. RELACION DE LOCALES Y NUMERO DE PERSONAL REQUERIDO:
La relacién de locales de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, asi como el nimero de

personal de limpieza requeridos para la prestacién del servicio se detalla en el CUADRO
N°01.

d}' 6. CARACTERISTICAS Y ALCANCE DEL SERVICIO:

6.1 Limpieza, mantenimliento y actividades afines

Se refiere a toda actividad para mantener el aseo y la condicién higiénica de los
ambientes. Se entiende como limpieza a la ausencla de suciedad, incluyendo polvo,
manchas, malos olores y basura,

Reduce el numero de microorganismos que estdn presentes en el lugar, ademas de
garantizar un espacio agradable para su uso y/o trabajo.
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6.1.1 Materiales e implementos

El Contratista proveera todos los elementos necesarios para el cumplimiento del servicio
conslderando como insumos minimos los seftalados en el Cuadro de Necesidades
indicados en el CUADRO N° 02, correspondiente a cada local donde se realizard la
limpieza. El Contratista deberd entregar los insumos correspondientes al (1ler) primer
mes de la prestacion dentro de los dos (2) dias calendario previo al inicio del servicio.

Los insumos correspondientes a cada mes y en adelante, El Contratista deberd
entregarlos dentro de los siete (7) dias previos al primer dia de prestacién del mes
correspondiente.

El Contratista deberd comunicar por escrito y/o en forma verbal, en un plazo no mayor a
las 48 horas la fecha en que serén Internados los materlales de limpleza en los locales de
la Corte Superlor de Justicla de Cadlete, para que la institucion realice la verificacién
correspondiente.

La Corte Superior de Justicia de Cafiete supervisaré canstantemente la calidad de los
materiales e implementos utilizados para el servicig, por lo tanto si estos se encontrasen
malogrados o perdldos por los operarios, deberdn de ser reemplazados por El
Contratista con la sola comunicacion de La Corte Superior de Justicia de Caiiete.

El Contratista deberd garantizar la aplicacién no negligente de los materiales que
puedan ser daflinos para las personas y/o Instalaclones. La inobservancia de esta
disposicidn serd penalizada yk de acuerdo a la gravedad serd causal de resolucion de
contrato.

6.1.2 Equipos de Limpleza:

El Contratista, empleard maquinaria y equipo para la eJecucidn del servicio, de forma
exclusiva. Asi como lustradoras, lavadores industriales de piso, aspiradoras, escalera tipo
tijera, escalera telescépica, entre otros, Estos equipos deberan encontrarse en perfectas
condiciones de operatividad para uso y deberdn tener una antigliedad no mayor a 5
afios al inicio de la ejecuclén del servicio Indicada en el contrato.

El Contratista detallard las caracteristicas técnicas de las maquinarias y otros
implementos que utllizard para la ejecuclén del servicio.

Los equipos no deben ser de uso doméstico, y deben estar operativos con la potencia y
caracteristicas adecuadas para el uso y en perfectas condiciones de funcionamiento. La
Corte Superior de Justicia de Cafiete podrd verificar ello y en caso que los equlpos
afecten la calidad del servicio solicitard su reemplazo Inmediato a El Contratlsta.

6.1.3 Equipamiento minimo del personal:
El Contratista se obliga a proporcionar el personal necesario y debidamente entrenado
en funcién a la naturaleza del servicio.
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Para el cumplimiento del servicio, El Contratista dotard a su personal de todos y cada
uno de los materlales, insumos, equipos y uniformes completos como minimo dos (2)
anuales debiendo ser de buena calidad.

Los uniformes de proteccién del personal asignado por El Contratista a la Corte Superior
de Justicia de Cafiete consistiran de los sigulentes elementos:

* Polo de algoddn, pantaldn de drill,

e Zapatos de goma, botas de jebe, de acuerdo al trabajo a realizar.
e Mascarillas descartables o quirlrgicas.

Mascarilla o cubre boca contra el polvo.

Guantes de jebe de buena calldad.

Guantes de cuero, cuando corresponda.

Gorra para el cabello o sombrero de tela, cuando corresponda, de acuerdo al
trabajo a realizar.

Lentes de proteccién, cuando corresponda, de acuerdo al trabajo a realizar.

El vestuario de los trabajadores de limpleza, debera llevar impreso el nombre de EL
CONTRATISTA para identificacién de su personal.

El personal asignado llevara en lugar visible un carnet de Identificacién personal o
fotocheck de la empresa.

Madscaras de protecclén adecuadas al trabajo a realizar, cuando corresponda.
Arneses de segurldad, cuando corresponda.

Estos elementos deberdn mantenerse en buen estado de conservacién y aseo durante
la ejecucion del contrato.

6.2 ACTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO:

El Contratista deberd considerar como minimo actividades de frecuencla diaria,
semanales, mensuales y trimestrales, las mismas que deberan ser informadas a la
Administracién Distrital y al Area de Loglstlca de la Corte Superior de Justicla de Cafiete, a
través de un cronograma de trabajo.

6.2.1 Actividades diarlas:

a) Barridos, trapeado, encerados, y lustrados de todos los plsos de las oficinas.
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b) Barridos de veredas perimetrales y estacionamientos.

¢) Aspirado general de oficinas salas de reuniones, salas de espera y todas las areas
que cuenten con tapizones o alfombras.

d) Limpieza general y desinfeccién de los interiores (oficinas, pasadizos y s6tanos) de
los locales.

e) Limpieza de vidrio mostradores de atenclén al pablico, asi como de cristales y
ldmparas ubicadas en lugares que requieren atencién diaria.

‘§. f) Limpieza de superficies cromadas.

;i g) Limpieza de superficie de gabinetes y equipos contra incendio, surtidores de agua,

: ventiladores, tableros eléctricos, asi como de acrilicos de sefializacién.

h) Limpieza de papelera, tachos, basureros y ceniceros.

i) Limpleza y desinfeccldn externa de aparatos telefénicos, equipos de cOmputo y
méquinas de oficina.

J) Limpieza y desinfeccién de escritorio, credenzas, archivadores, mostradores y todo
el mobliliarlo en general que se encuentre ubicado en las diferentes areas del
edificio.

k) Aspirado de muebles tapizadas en tela, asi como de cortinas y cuadros.

i) Limpleza total y desinfeccién de bafios, que incluyan los sanitarios, mayélicas,
muros, griferfa, trapeado, pisos, secado permanente de pisos y limpieza de espejos.

m) Desodorizacién de ambientes. La utilizacion de deodorizadores de ambiente seré
solo para los ambientes principales que disponga la Corte Superior de Justicia de
Cafiete a través de la Administracién Distrital.

n} Eliminacién total de basura. El volumen y frecuencia son variables.

o) Repaso de limpieza general de los servicios higiénicos.

p) Otras labores dlarlas que no afecten las labores normales del personal de la Corte
Superior de Justicla de Cafiete.

q) La limpleza y desinfecclén se realizard como minimo 2 veces al dia, al inicio y a lo
largo de la jornada laboral priorizando areas de mayor afluencia de publico.

—

El NO cumplimiento de las actividades descritas previamente, esté sujeto a penalidad.
6.2.2 Actlvidades semanales:

a) Pulido total de toda la superficie decorativa de bronce, manijas, pasamanos y
perillas de metal, mamparas, superficies, cromadas o de acabados que requieran
pulido frecuente.

b) Limpieza de azoteas.

c) Desinfeccién, limpiado con detergente, encerados y lustrado de todos los pisos de
oficinas.

d} Lavado con detergente y desmanchados de paredes, tablques, zdcalos, vanos de
ventanas, molduras y aleros.

' e) Limpieza de plantas artificiales, asi como de adornos de oficinas.

f) Lavado de sillones tapizados en marroquin y otro materlal pléstico.

g) Limpieza integral de servicios higiénicos (incluye paredes y mayélicas), que debe
considerar el lavado con abundante agua y detergente en las paredes enchapadas
en mayélicas, asi como los pisos, utllizando tambhién abundante desinfectante,
aplicando luego el encerado y lustrado a maquina.
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h) Limpieza de griferfa usanda esponjas y detergentes adecuados; también los

aparatos sanitarios deben ser limpiados con dcido muridtico y desinfectante.
, i} Colocacién de amblentadores especiales en las principales oficinas.

j) Baldeo con detergente de las veredas perimetrales y estacionamientos.

k) Desmanchado de paredes, zdcalos y maceteros,

[) Limpieza de plantas y maceteros.

m) Resane y pintado con material adecuado de las dreas y ambientes que deteriore el
personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

n) Colocacién de jabdn liquido en los servicios higiénicos.

o) Fumigacion y desinfeccién de la Sede Central y los locales de la Corte Superior de
Justicia de Cafiete, como Plan de Prevencién del COVID-19.

p) Desinfeccién y lavado de los vehiculos de la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

g) Mantenimiento de jardines de las instalaciones de la Corte Superior de Justicia de
Cafiete.

El NO cumplimiento de las actividades descritas previamente, estd sujeto a penalidad.
6.2.3 Actividades mensuales:

a) Limpleza general de la fachada, incluye muros, vidrios y rejas para todos los locales
de la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

b) Lavado de detergente de las pistas interiores.

c) Limpieza de toldos y persianas.

d) Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

e) Limpieza de pisos y techos de playa de estacionamiento

f) Desmanche de alfombras y taplizones.

g) Colocacion de pastillas desodorizante en inadoros y urinarios.

h) Uimpleza integral de ambientes especiales como Archivos Generales, Archivos de
Expediente, Almacenes, Biblioteca, etc.

i) Limpieza de canaletas, cielos rasos y techos.

El NO cumplimiento de las actividades descritas previamente, esta sujeto a penalidad.

6.2.4 Actividades trimestrales:

a) Desinsectaclén de todos los ambientes, incluyendo desratizaclén (previo
cronograma).

b) Limpieza y desinfeccién de cisternas y tanques elevados (previo cronograma).

¢) Lavado de alfombras y tapizones (previo cronograma).

d) Lavado de toldos y cortinas.

e) Limpieza y pulido de letras distintivas colocadas en frontis de locales de la Corte
Superior de Justicia de Caflete.

f) Limpieza de paneles distintivos colocados en frontis de locales de la Corte Superior
de Justicia de Canete.

Estas actividades deberdn estar bajo la Direccién Técnica de un Ingeniero Sanitarlo,
Ingeniero de Higiene y Seguridad Industrial o de un Ingenlero Industrial Colegiado.
Culminada la prestacién el contratista deberd brindar a la Corte Superior de Justicia de
Cafiete una constancia que acredite la realizaclén de la actividad de saneamiento
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ambiental, en cumplimiento del D.S. 022-2001-SA, que aprueba el Reglamento Sanitarlo
para las actividades de Saneamiento Ambiental en Viviendas, Establecimientos
Comerciales y de Servicio.

El NO cumplimiento de las actlvidades descritas previamente, esta sujeto a penalidad.

6.2.5 Actividades eventuales:
a) Apoyo en el trasiado de muebles y otros blenes.
b) Operativos de limpieza y otros, segiin requerimiento {eventos académicos y otros)

Nota: La Corte Superior de Justicia de Cafiete podrd solicitar una cantidad adicional de
personal a El Contratista para situaciones eventuales (ceremonias oficiales, actos
protocolares, eventos académicos y otros).

Para el cumplimiento de las actividades mencionadas previamente, la Corte Superior de
Justicia de Cafiete proporcionard a El Contratista la relacion de funcionarios autorizados
para efectuar las coordinaciones pertinentes. El Contratista, de preferencia, asignard a la
Corte Superior de Justicia de Cafete un equipo de telefonfa mévil de uso ilimitado durante
el horario que se preste el servicio para las comunicaclones en la ejecucién del Contrato.

6.3 JORNADA DE TRABAJO

El servicio solicitado se ejecutard de acuerdo a los siguientes turnos con su carrespondiente
horarlo:

PRV TURNO - HORARIO HORAS
A 06:00 hrs. a 14:00 hrs. 08
B 14:00 hrs. a 22:00 hrs. 08
C 06:00 hrs. a 10:00 hrs. | 14:00 hrs. a 18:00 hrs. 08
SABADO 06:00 hrs. a 14:00 hrs. 08

_El horario indicado para el turno C se aplicard a los operarios designados a las Sedes de la
Corte Superior de Justicia de Cafiete detalladas en el CUADRO N° 01.

La ejecucién del servicio se realizard de lunes a sdbado tomando como descanso el dia
domingo.

La entldad podrad modificar la jornada de trabajo de existir varlaciones en la programacién
de turnos de trabajo en tanto duren las medidas excepcionales en el Poder Judicial (Corte
Superior de Justicla de Caflete), a fin de evitar el contagio de la COVID-19.

6.3.1 De los turnos y actividades:
Los turnos de trabajo y las actividades que se deben realizar durante la ejecucion del
serviclo son:

6.13.1.1 Turno y actlvidades A
De lunes a viernes de 06:00 hrs. a 14:00 hrs.
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¢ Limpieza de los interiores y de la totalidad de los locales.

¢ Limpleza general de los servicios higiénicos.

¢ Limpieza y desinfeccion del mobiliario de oficina.

¢ Limpleza y desinfeccién externa de los equipos telefénicos, de computo y méquinas de
oficina.

o Otras labores diarias que no afecten las labores normales del personal de la Corte
Superlor de Justicia de Caflete.

La ejecucién de las actividades de limpieza no debe generar ruido molesto para el personal
que se encuentra laborando, ni para las personas que acudan a los locales de la Corte
Superior de Justicia de Cafiete.

6.13.1.2 Turno y actlvidades B

De lunes a viernes de 14:00 hrs. a 22:00 hrs.

e Mantenimiento y desinfeccién de las reas de atencién al publico y dreas comunes.

¢ Barrido y trapeado del drea perimetral de los locales.

e Repaso de limpieza general de los servicios higlénicos.

* Barrido, trapeado, encerado y lustrado de pasadizos, escaleras, bafios para uso general
y ambientes.

e Aspirado en general de todos los ambientes de los locales que cuenten con alfombras y
tapizdn.

Las ejecuciones de las actividades de limpieza no deben generar ruido molesto para el
personal que se encuentra laborando, ni para las personas que acudan a los locales de la
Corte Superior de Justicia de Caflete.

5.13.1.3 Turno y actividades C
Inicio 06:00 hrs. a 10:00 hrs. Término 14:00 hrs. a 18:00 hrs.

o El horario para este turno corresponde a las sedes periféricas de la Corte Superior de

Justicia de Cafiete que se indican en el CUADRO N° 01. Este horarlo comprende 8 horas

distribuidas en dos fases de 4 horas. Las actividades a realizar en este turno son las

t mismas sefialadas para el turno A y B no deblendo afectar las labores normales del
personal de la Corte Superior de Justicla de Cafiete.

6.13.1.4 Turno y actividades sdbados
De 06:00 hrs. a 14:00 hrs

¢ Los sdbados se realizaré limpieza general y demds actividades semanales programadas,
con todo el personal.

e Estas actividades serdn coordinadas entre la Corte Superior de Justicia de Caflete y el
supervisor designado por El Contratista.




/ PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CANETE
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA

6.13.1.5 Turno y actividades mensuales

e La liltima semana de cada mes se llevard a cabo la limpieza general, con todo el
personal, que incluye las actividades mensuales asignadas y en turnos coordinados
entre la Corte Superlor de Justicla de Cafiete y el supervisor designado por El
Contratista.

6.13.1.6 Turno y actividades trimestrales

El dltimo mes.del trimestre correspondiente se llevard a cabo la limpieza general con todo
el personal de El Contratista, que incluye a las actividades trimestrales asignadas y de
acuerdo a una programacion.

6.4 CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO
6.4.1 Consideraciones del Personal
6.14.1.1 Requisitos del Personal asignado
El personal de limpieza en el desarrollo de sus labores debe observarse lo sigulente:

e Ser mayor de edad

¢ Gozar de buena salud flsica y mental, acreditado mediante certificado expedido por el
drea de salud.

e Estar correctamente uniformado y aseado (uniforme limpio, no deteriorado)

¢ Portar en forma visible el carnet de identidad de El contratista y la autorizacién de la
Corte Superior de Justicia de Cafiete.

e Usar mascarillas protectoras y guantes

e Contar con implementos de seguridad para los trabajos de rlesgos que ejecuten
(limpieza de fachadas, exterlores de ventana, fumigacién, limpieza de tanques, etc.),
para evitar accidentes que atenta con la seguridad y/o salud de las personas.

6.14.1.2 De la Direcclén Técnica y el personal asignado
La Direccién Técnica de las prestaclones estard a cargo de un ingeniero sanitario
colegiado, obligdndose El Contratista a cubrir los puestos de limpieza segun lo sigulente:

6.14.1.2.1 Supervisores

Son los responsables del turno de grupo de trabajadores asignados a la Corte Superior
de Justicia de Cafiete, quienes efectuaran labores de supervisién de las actividades del
personal de limpleza de su turno y eventualmente podrén realizar labores de limpieza.
Atenderan cualquier reclamo que se presente. Deberdn coordinar con El Cantratista,
cualquier reemplazo que se requiera, para el oportuno cumplimiento de las labores
diarias.

6.14.1.2.2 Operarios

Efectuaran labores de limpieza y apoyo, desarrollando su actividad dentro de las
instalaciones que forman parte de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, segin las
disposiciones que les sean impartidas, asf como participar en los planes y/o programas
que sobre seguridad formule la entldad.

Semm
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6.14.1.3 Distribucién del Personal

De acuerdo a las necesidades de la Corte Superior de Justicia de Cafiete el nimero de
personal asignado al Servicio de Limpleza estard distribuido de acuerdo a lo sefialado en
el CUADRO N° 01 adjunto al presente documento.

La Corte Superior de Justicla de Cafiete, se reserva el derecho de verificar y supervisar el
numero de trabajadores asignados a cada turno, en la oportunidad que estime
conveniente y cuantas veces considere necesario, sin necesidad de autorizacién previa.
Asimismo, podrd verificar el uso de los materlales indicados en su propuesta.

6.14.1.4 De los reemplazos

El Contratista se obliga a realizar los cambios rotaciones y/o reemplazos del personal
cuando este na cumpla con las normas de higiene, protocolos y disciplina. El personal
retirado por medldas disciplinarias no podrd ser reasignado a otro local de la Corte
Superior de Justicia de Cafiete.

La empresa contratada no podra realizar cambios de personal, sin previa autorizacion de
la Administracidn Distrital de |a Corte Superior de Justicia de Cafete.

Los operarios que reemplacen temporalmente al personal fijo, solo podran ser aquellos
que previamente hayan sido considerados dentro del contingente de reserva, los cuales
seran informados con la debida anticipacién a través del supervisor de E! Contratista, en
un cuadro y/o listado mensual dentro de los 5 primeros dias de cada mes, a fin de
disponer medidas de seguridad correspondientes y previa conformidad de la Corte
Superior de Justicia de Cafiete.

6.5 MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A UTILZAR MENSUALMENTE Y/O
ANUALMENTE

Para el cumplimiento del servicio, £l Contratista dotara a su personal de todos y cada uno
de los materiales, insumos, equipos, uniformes completos (minimo 2 anuales) y demads
implementos necesarios los que deberén ser nuevos y de buena calidad.

En la presentacién de su Oferta, el postor presentard un cuadro de materiales,
implementos y equipos, conforme al CUADRO N° 02 a utilizar en el servicio para cada uno
de los locales detallados en el CUADRO N° 01.

Los insumos, implementos y equipos sefialados en el CUADRO N° 02 deberdn ser
proporcionados aportunamente por El Contratista, con una semana de antlcipacién antes
del inicio del mes que corresponda emplearse.

6.5.1 Materiales e Implementos

El Contratista deberd comunicar por escrito, con 24 horas de anticipacion como minimo la
fecha en que seran internados los materiales de limpieza a los locales de la Corte Superior
de Justicia de Caflete, para que la entidad realice la verificacién correspondiente.
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La Corte Superior de Justicia de CaRete supervisard constantemente la calidad de los
materiales e implementos utilizados por el servicio, por lo tanto si estos se encontrasen
malogrados o perdidos por los operarios, deberan ser reemplazados por El Contratista.

El Contratista deberad garantizar que los materiales que pueden ser daiiinos para las
persanas y/o instalaciones serén aplicados teniendo los cuidados que el caso amerite. Los
desculdos en este sentido podrén ser causales de resolucion de contrato.

6.5.2 De los equipos de limpieza

El Contratista empleard maquinaria y equipo para uso exclusivo en el servicio, asi como
lustradoras, lavadoras industriales de piso, aspiradoras, escaleras y otros, los mismos que
deberdn estar en perfectas condiclones de operatividad para su uso.

El Contratista detallara las caracteristicas técnicas de las maquinarias y otros implementos
que utilizara para la ejecucldn del servicio.

6.6 DEL AMBIENTE A ASIGNARSE A EL CONTRATISTA:

La Corte Superior de Justicia de Cafiete asignara un ambiente adecuado para el uso de El
Contratista lo pueda utilizar como depdsito de sus materiales, maquinaria, equipos y
demads implementos. Las llaves de este ambiente se entregaran al Supervisor que designe
El Contratista. El Supervisor designado por E! Contratista seré el tinlco responsable de
partar las llaves, abrir y cerrar el ambiente una vez asignado por la Corte Superior de
Justicia de Cafiete. La responsabilidad del Supervisor también comprende los artfculos que
alli se encuentren depositados y/o almacenados.

6.7 FUMIGACION Y DESRATIZACION
6.7.1 Fumigacién Integral
Para la eliminacién y el control de insectos voladores y rastreros aplicando a base de
desinfectantes. Productos que cuentan con la autorizacién del Ministerio de Salud y que
serdn aplicados con maquinas de desinsectacién (nebulizadoras y pulverizadoras).

6.7.2 Desratizacion
El servicio consiste en la colocacion de cebos en las dreas, colocados en sitios
estratégicos por donde suelen transitar los roedores.

6.7.3 Procedimientos Técnicos

6.17.3.1 Desinsectacién

Se realizard mediante el empleo de insecticidas seleccionados cuidadosamente y
aplicados conforme a las técnicas descritas. Cabe menclonar que los productos
cuentan con la debida autorizacién del Ministerio de Salud, son elaborados
especialmente para ser usados en Salud Publica y se encargaran de eliminar toda
clase de insectos voladores y rastreros, son de accién inmediata y prolongado poder
residual, a frecuencia del servicio serd cada tres (03) meses.
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7.1

6.17.3.2 Desinfecclén

Es la aplicacién de desinfectantes (bactericldas, fungicidas y viricidas) que actdan en
dosis de permanencla inocua, se realiza ya sea con pulverizador o nebulizador,
dependiendo del 4rea a tratar, este servicio es de vital importancia para eliminar
todo tipo de microorganismos como bacterlas, virus y cualquier otra enfermedad que
se encuentre en el medio ambiente, la frecuencia del serviclo serd cada tres (03)
meses y de manera semanal durante la emergencia sanitaria.

6.17.3.3 Desratizacidn

Se denomina técnicas que impide que los roedores penetren, vivan o proliferen en
los locales o instalaciones. Se orienta a la modificacion de las condiciones
ambientales con objeto de prevenir y limitar la expansién de estas especies.

Las dreas son referenciales por lo que los postores deberdn verificar e Identificar las
z0nas estratégicas a aplicarse. Se deberd colocar el rodenticida adecuado y
técnicamente escogldo en zonas criticas. (Cuando hablamos de desratlzacién,
siempre se incluye ratas y ratones).

6.7.4 Equipos a Utllizar
6.17. 4.1 Mochila Manual
Cumplen completamente con los requisitos operacionales de campo sobre
rocladores a compresién, utilizados en programas mundiales y nacionales de
control de vectores de enfermedad. Cumplen con las especificaciones de la
Organizacién Mundial de [a Salud.

6.17.4.2 Motopulverizadoras
Es un equipo portable motorizado en forma de mochlila que se encarga de
arrojar un espectro de gotas uniforme graclas a la fuerza de su motor,
permitiendo hasta seis metros de alcance en aplicacién horizontal y cuatro
metros en forma vertical superlor, garantizando un méxima eficiencia por su
gran cobertura y facil manejo.

6.17.4.3 Nebulizadoras

Produce una niebla que no mancha ni deja olores secundarios. Poseen gran
performance para el combate eficiente de insectos, plagas, enfermedades,
fungosas, virus y bacterias. No hay polucién del suelo debido a pérdidas por
goteo de los pesticidas y la degradacién de materias actlvas es mas rapida.

7. CONTROL DEL SERVICIO

La Corte Superlor de Justicla de Caflete designard a los responsables de las
respectivas jurisdicciones, quienes seran los enlaces entre el contratista y la
Administracion Distrital. Las principales funciones son las siguientes:

¢ Verificar y controlar el cumplimlento del servicio dando las instrucciones gue
fuesen necesarias a El Contratista.
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e Informar sobre faltas o tardanzas en el personal de limpieza a la Administracién
Distrital de la Corte Superlor de Justicia de Cafiete.

o Suscribir actas de observaciones, de corresponder

o Informar a la Oficina de Administracién Distrital cualquier evento o situacién
vinculada a la ejecucién del contrato para las acciones correspondientes.

La Administraclén de la Corte Superior de lusticia de Caflete, a través de los
responsables de las respectivas jurisdicciones podran informar sobre la calidad de
los materiales e insumos en cualquier momento durante la ejecucidn del servicio y
solicltar su validacién ante la autoridad competente. Los materiales no deben
contener Insumos téxicos que dafien la salud de las personas o el acabado de los
ambientes o equipamiento, Asimismo, la calidad y buena performance de |a
maquinaria y equipo, solicitando de ser el caso, su Inmediata reposicién. El tiempo
que demore tal verificacién, el contratista entregard un equipo sustituto nuevo
(primer usa).

Mensualmente la Administracién de la Corte Superior de Justicia de Caflete a través
de los responsables de las respectivas jurisdicciones efectuardn como minimo dos
{02) inspecciones programadas y una (01) inopinada, luego de lo cual se levantard
un acta. En esta acta se dejara constancla de 6ptima ejecucién, de ser el caso. De
verificar incumplimiento con la programacién o evidencias que el servicio es
deficiente, se indicaré en el acta la ocurrencla y se otorgard un plazo prudencial
para la subsanacion,

Transcurrido el plazo, [a Administracién de la Corte Superior de Justicia de Caflete
verificard que las observaciones se hayan levantado y firmarén el acta en sefial de
conformlidad, en presencia del supervisor del contratista, deblendo ser firmada por
ambas partes. En caso que la observacién no hubiera sido levantada, se dejaré
constancia de ello.

Sin perjuicio de las inspecciones, si la Administracion de la Corte Superior de Justicia
de Cafiete encontrara otras observaciones referidas a la calidad del servicio o
sucesos vinculados que requieren su atenclén, se le comunlcard al Supervisor
designando por El Contratista, utillzando medios de comunicacién escrita o
electrénica, de acuerdo al nivel de atencién que requiere el hecho abservado,
déandole un plazo para la subsanacién o atencién.

7.5.1 Atencién inmediata: via telefénica movil y/o comunicacién telefénica

comunicando directamente la observacién y dandole un plazo para la subsanacion
o atencién.

8. OBLIGACIONES DE EL CONTRATISTA

8.1

EL CONTRATISTA garantizard la correcta prestacién del servicio de limpieza y la
continuidad del mismo, de conformidad con los Términos de Referencia.
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8.2 El personal deberd cumplir los requisitos basicos de pulcritud y orden personal, asi
como demostrar honradez, respeto y cortesia hacia los visitantes a las Instalaciones
de LA ENTIDAD.

8.3 El contratista debera garantizar que los materiales que puedan ser dafiinos para las
personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los cuidados que el caso amerite
y conforme a lo indicado en las actividades a realizar. El descuido en este sentido
conllevara al levantamiento de un acta, seflalando el incumplimiento de lo sefialado.

8.4 E! CONTRATISTA deberd brindar a LA ENTIDAD informacion sobre las sustancias
quimicas a utilizar, el potencial t6xico de las mismas y las medidas de seguridad que
deben tomarse antes y/o después de efectuado el servicio.

8.5 El personal de limpieza deberd ser capacitado en el uso de insumos quimicos y el
uso adecuado de EPP. Contar con registro de dicha capacitacién.

8.6 El Contratista deberd presentar los protacolos de medidas de bioseguridad para el
cumplimiento de las labores de limpieza y desInfeccién que realizardn los operarios
en la Corte Superior de Justicia de Cafiete y Check list de limpieza y desinfeccién.

8.7 El personal del CONTRATISTA durante su permanencia en las instalaciones de LA
ENTIDAD acatard todas las normas Internas, las de seguridad y los protocolos
sanitarios para la prevencién del COVID-19,

8.8 Cuando se efectien labores que constituyan riesgo para las personas, ello deberd
ser advertido por El Contratista, exhibiendo avisos de seguridad en idioma espafiol.
Estos avisos deberdn ser de propledad de El Contratista y en la cantidad necesaria,
a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo: [Cuidadol, “piso encerado”; otros.
De no cumplir lo sefialado, se levantard el acta respectiva, seflalando el
incumplimlento.

8.9 A fin de que el personal de limpieza sea el adecuado y cuente con todos los
recursos para realizar sus labores, es necesario que El Contratista proporcione por
su cuenta lo siguiente:

8.9.1 Credenciales con fotograflfa (fotocheck), las cuales deben ser portadas en
forma visible y en todo momento por el personal de limpieza mientras se
encuentre dentro de las instalaciones de la Corte Superior de Justicla de
Cafiete.

8.9.2 El Contratista deberd proporcionar a su personal anualmente una cantidad
minima de dos (02) uniformes a todo su personal de operarios asignados a
la Corte Superior de Justicia de Cafiete. La Administracién Distrital verificara
que los uniformes se encuentren en buen estado de conservacién durante
la prestacién del servicio, en caso contrario podra solicitar a El Contratista
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8.10

MIEMBRO

8.13

el cambio de la prenda identificada como deteriorada o de ser el caso el
uniforme completo.

8.9.3 Implementos de seguridad adecuados, para los trabajos de riesgo que
eJecuten (limpieza de fachadas, exteriores de ventanas, techos, fumigacién,
limpieza de tanques, cisternas, etc.)

8.9.4 El Contratista podra sustituir unilateralmente al personal destacado a la
Corte Superior de Justicia de Cafiete, comunicando las razones de su
decision. La Corte Superior de Justicia de Cafiete podra solicitar reemplazo
en rotacién del personal destacado en sus locales, debiendo El Contratista
efectuar el cambio dentro del dia habil de haber sido notificado.

El Contratista deberé presentar a la Corte Superior de Justicia de Cafete, hasta un
(01) dia calendario antes del servicio, la siguiente documentacién por cada operario
y supervisor que atendera el serviclo:

¢ Ficha de identificacién (Hoja de resumen de datos personales).

e Fotocopia de DNI.

e Copla de certificados de estudio.

» Fotocopia de Certificado de Antecedentes Policiales (vigente)

e Fotocopia de Certlficado de Antecedentes Penales (vigente)

o Fotocopia de Carnet de sanidad o certificado médico (vigente)

e Declaracién Jurada en la que indique la direccién de su domicilio (Av., Calle,
Urb., Mza,, Lote, Numero) Distrito, Provincia y Departamento.

Después de cumplido el plazo indicado en el literal precedente, la Corte Superior de
Justicia de CaRete no autorizaré el ingreso del personal respecto del cual no se haya
entregado la totalidad de la documentacidn precedente.

El Contratista dispondra lo necesarlo para que la persona responsable en cada local,
lleve el control de asistencia del personal y reporte diariamente y en cada turno, la
asistencia de su personal al representante administrativo de la Corte Superior de
Justicia de Cafiete, pudiendo éste realizar las verificaciones correspondientes. El
Contratista deberé proporcionar las listas de asistencia correspondientes, para el
cumplimiento de lo sefialado en el presente parrafo, precisando las tardanzas y
faltas ocurridas durante el mes.

La Corte Superior de Justicia de Cafete supervisard constantemente la calidad de
los materiales e insumos utiizados para el servicio, por tanto, los Implementos e
Insumos defectuosos, malogrados o perdidos por los operarios, deberan ser
reemplazados por El Contratista dentro del plazo otorgado por la Administracién de
la Corte Superior de Justicia de Cafiete,
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9. ECOEFICIENCIA

Durante la ejecucién del servicio, el personal de limpieza tendrd en cuenta las medidas
que a continuacidn se detallan:

9.1

9.2

10.1

10.2

103

Ahorro de energia

Ejecutar su labor en lo pasible con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser
necesarlo para la 6ptima realizaclén del servicio.

No tener encendido més de lo necesario, la maquinaria y equipos utilizados para el
serviclo.

En el caso de encontrar ambientes iluminados innecesarlamente, procedera a
apagar la luz artificial.

Ahorro de agua

En caso que no pudieran ser controlados con facilidad, informar inmediatamente a
la Administracién de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, cualquier fuga de agua
en las instalaciones Internas o servicios sanltarios.

En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como cualquler
forma de pérdida de agua, el personal comunicard al Area de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Cafiete.

10. RESPONSABILIDAD POR LA EJECUCION DEL SERVICIO

El contratista mantendrd el nimero de operarlos y supervisor para cubrir los
descansos fisicos, vacaciones, descansos médicos u otros.

No le corresponderd a la Corte Superior de Justicia de Cafiete ninguna
responsabilidad en casos de accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de
los trabajadores de E| Contratista o daflos ocasionados a terceras personas que
pudieran ocurrir en |a ejecucion del contrato.

El Contratista deberd de obtener y mantener vigente el serviclo de pélizas de
seguro en compadias de seguro de prestigio, durante el plazo de ejecucién del
contrato:

10.3.1 Péliza por Deshonestidad

Por un monto equivalente a cinco mil y 00/100 Délares Americanos (US$ 5,000.00)
Dichas pdlizas debera cubrir la reposicién integral de la perdida de dinero, objetos o
blenes por deshonestidad del personal asignado al servicio, tanto de bienes propios
como de terceros.

10.3.2 Péliza por Responsabilidad Civil

Por un monto equivalente a cinco mil y 00/100 Délares Americanos (US$
5,000.00)

Cubre dafios materiales y/o personales incluyendo muertes, en los siguientes
casos: de operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio y
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explosivos, cubriendo a todos los operarios y supervisor destacados en los

diferentes locales de la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

10.3.3 Péliza por Seguro de Accidentes Personales

Esta péliza deberd cubrir a los trabajadores destacados en los diferentes locales

de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, en los siguientes rubros.

Mil y 00/100 Délares Americanos (US$ 1,000.00) por gastos de curaciones.
Dlez mil y 00/100 Délares Americanos (US$ 10,000.00) por muerte accidental
Dlez mil y 00/100 Délares Americanos (USS 10,000.00) por Invalidez permanente

10.3.4 Seguro de vida conforme al Decreto Legislativo N° 688 Ley de Consolidacion de

Beneficios Sociales y sus modificatorias.

11. PENALIDADES

La penalidad en la ejecucion de la prestacidn del servicio por retraso Injustificado en la
eJecucion de las prestaciones objeto del contrato serén de conformidad a la penalidad

por mora establecidas en el reglamento.

11.1 Otras penalidades

PENALIDAD

MODALIDAD DE
APLICACION

MONTO

e Uso de materlales de limpieza inapropiados o
que no correspondan en la ejecucién del
servicio, utlllzacién de insumos de inferior
calidad a lo ofertado en su propuesta técnica.
La cual seré verificada por medio de inspeccién
inopinada por parte de personal encargado de
la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

o Falta de uno o mas operarios a su turno de
labor en el local que estuviese asignado.

¢ Incumplimiento de los pagos y beneficios al
personal que presta servicio de limpleza a la
Corte Superior de Justicia de Caflete, con
retraso mayor a cinco (5) dfas de vencido el
plazo de pago a dicho personal de acuerdo a Ja
Ley de Intermedlacién Laboral Vigente.

e Negligencia en el desarrollo del servicio en
perjuicio del personal y bienes de la Corte
Superlor de Justicia de Cafiete.

e El incumplimiento de las tareas establecidas en
las actividades diarias, actividades semanales,
actividades mensuales, actividades trimestrales
y labores de apoyo.

La penalidad se
aplicard por cada
ocasion de
incumplimiento. La
misma que sera
acreditada por la
entidad mediante
acta.

SuUIT

1ulT

wouIT

uir

suIT

e Presentacién incorrecta del personal de
operarios para el desarrollo del servicio
(uniforme incompleto, deteriorado).

T
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e No cambiar de maquinaria y/o equipos que

presenten fallas técnicas. 3ulm

12. CLAUSULA DE REAJUSTE
Durante la vigencia del contrato los precios se mantendrén fijos y no estardn sujetos a
reajuste alguno, exceptuando los aumentos de Ley que asigne el Gobierno Central
relacionados a la Remuneracién Minima Vital (RMV), que solo sera aplicable al
componente remunerativo de la estructura de costos.

13. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

@ El| contratista y los trabajadores deberdn acatar las Normas, Disposiciones y
Procedimientos de seguridad de la Corte Superior de Justicia de Cafiete.

¢ Llevar a cabo las Indicaclones o disposiclones que emanen del drea encargada de
coordinar la administracidn del servicio.

e Participar en los planes y programas que sobre seguridad formule la Corte Superior
de Justicia de Cafiete.

e Es atribucién de la Corte Superior de Justicia de Cafiete verificar la eficiencia del
serviclo prestado por el personal de limpleza pudiendo solicitar su remocién. En
caso que la empresa no cumpliera con la programacién o no efectuara un buen
servicio limpieza, se levantard un acta en presencla del supervisor de El Contratista
y el coordinador designado por la Corte Superior de Justicia de Cafete, en esta acta
se indicara el incumplimiento y/o disconformidad del servicio.

¢ La Corte Superior de Justicia de Cafiete no asumira ninguna responsabilidad por las
obligaciones que por Ley le corresponden a El Contratista con relacién a su personal
y/o terceros originados durante la ejecucion del contrato.

e Queda expresamente establecido que no existe relacion laboral entre la Corte
Superior de Justicia de Caiiete y el personal de El Contratista siendo este ultimo
responsable del pago de sus remuneraclones, beneficios sociales, compensaciones
por tiempo de servicio, condiciones de trabajo y cualquier otro derecho que
pudiera corresponderle.

¢ La Corte Superior de Justicla de Cafiete no se hara responsable por los accidentes
que pudieran sufrir los trabajadores de la empresa favorecida con la Buena Pro,
derivadas del incumplimiento de normas o disposiciones de seguridad, de la
Inadecuada aplicacién o uso de los equipos, materlales e Insumos de limpleza, asl
como por efectuar labores no autorizadas por la entldad.

. FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD

El pago se realizard en forma mensual, dentro de los diez (10) dfas calendario siguientes
de otorgada la conformidad del servicio por la Oficina de Administracion y la Oficina de
Logistica de la Corte Superior de Justicla de Cafete, quienes deberan verificar la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, tal como lo establece el Art,
171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Asimismo El Contratista deberd presentar:

1. Factura mensual del serviclo prestado
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2,

14.1

14.2

143

Asistencia correspondiente al personal que presté servicios en las instalaciones de
la Corte Superior de Justicia de Cafete en el mes inmediato anterior declarado.

Pago del primer mes del servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, se requerird a El
Contratista la presentacién de los siguientes documentos:

e Copia simple del documento que acredite la presentacldn del contrato suscrito
con la Entidad ante la Autoridad Administrativa del trabajo.

e Copla simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como del documento que acredite su presentacién ante la
Autoridad Administrativa de Trabajo.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte de El Contratista, en mérito a lo establecido en el DS N° 003-2002-TR, a partir
del segundo mes de servicio, deberd requerirse al contratista la siguiente
documentacion para el trdmite de pago:

e Copla de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la entidad.

¢ Copia del PDT Planilla Electrénica cancelado del mes anterior.

e Copia de la planilla de aportes previsionales cancelados del mes anterior.

e Pago de CTS y gratificaclones, cuando corresponda.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del tltimo mes de servicio, se requerird a El Contratista copla de la
documentacidn que acredite el depdsito de las remuneraciones de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad,
tanto del mes anterior como del mes que se reallzard el Gltimo pago.

15. CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS SANITARIAS.

. De acuerdo al Articulo N2 5 del Decreto Supremo N2 103-2020-EF, se establece las
disposiciones para la Tramitacién de los Procedimientos de Seleccién respecto a las
medidas de prevencidn y control del coronavirus (COVID-19), por lo que el personal del
Contratista durante su permanencla en la entidad, a fin de realizar el servicio de
limpieza, fumigacién, desratizacién y desinfeccion cumplird con las medidas de
bioseguridad conforme a la R.A. 375-2021-CE-PJ.,, para el cumplimiento de los
protocolos sanitarios para la prevencién del COVID-19. Asimismo, el contratista
cumplird con su protocolo de bioseguridad que permita garantizar la proteccién
integral de sus trabajadores que ingresaréan a las instalaclones de la Corte Superior de
Justicla de Cafiete,
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CUADRO N° 01
RELACION DE LOCALES Y NUMERO DE PERSONAL REQUERIDO POR LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
CANETE
f,‘l’:cf: OPERARIO
EVENDENCIA DIRECCION 12 8 horas 8 horas 8 horas
horas | TURNOA | TURNO B TURNO C
1. CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CANETE

Av. Benavides N* 657 - San

Sede Central Vicente de CaRiete 06 06 00
s VR

Av. Panamericana KM 144 ~

Archivo Central San Vicente de Caftete 01 00 00
Salas del Establecimiento
Penitenciario de Nuevo Hilevo mpan SCan IS Altas 01 00 00
Nuevo Imperial
Imperial
2, B SedeMala Calle San José N* 100 - Mala 01 01 00
o )
<%/ Sede Imperial Jirén 28 de julio N* 190 - Imperial 00 00 01
- o S 01
Plaza de Armas S/N
Sede Yauyos Barrio de Pille - Yauyos 00 00 0
Anexo Santa. Cruz de Asia
Sede Asia MzB Lt 7 - Asia 00 00 01
Sede Ayaviri Plaza de Armas S/N - Ayaviri 00 00 01
Prolongacion Sta Rosa S/N ler piso,

Sedellunatiuang distrito de Lunahuand 20 00 .

Calle Ramon Castilla y Cuarto
Sede Chilca Centenario - Chilca 00 00 01

AFLY
09 07 06
TOTAL 01 2
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CUADRO N° 02

CUADRO DE REQUERIMIENTO DE MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS

A) MATERIALES: Mensuales

Cantidad

Descripcién Minima Umd':e Marca g::tl:::
Requerida
Cera roja a la grasa 2 Galones
Cera blanca al agua S Galones
Cera Negra 1 Galones
Papel higiénico doble hoja 600 Unidades
Bolsa para basura negra x 140 litros 600 Unlidades
Bolsa para tacho de basura 20 x 30 400 Unidades
Cera para muebles x 414 ml. 30 Unidades
Esponja verde 250 Unidades
Limpia vidrios 2 Galones
Silicona para computadoras x 500 Grs. 30 Unidades
Limpiador para bronce 500 ml. 10 Unidades
Perfumador ambiental 25 Galones
Deodorizador de ambiente spray x 440 ml 50 Unidades
Pastillas inodoras para bafio 150 Unidades
Trapo Industrial blanco cocido 20 Kilogramos
«\ Detergente industrial granufado 30 Kilogramos
Desinfectante de pino 25 Galones
by Quitasarro 23 Galones
y Shampoo para alfombra 2 Galones
Mechén trapeador 350 Grs. de algodon 40 Unidades
Franela 0.70 x 0.45 m 50 Unidades
Guantes de Jebe hegro 30 Pares
Jabén liquido 30 Galones
3 Lejia 30 Galones
Alcohol puro 96° x 1 Litro 60 Unidades
Silicona para vinilo 7 Unidades
Alcohol en gel x 380 ml. 25 Unidades
VPLEMENTOS: Trimestrales
Cantidad
Descripcién Minima Ulr::::id:e Marca gaf::::::
Requerida
walpe 5 kllos
Escobilién para techo 22 Unidad
Hisopo para Inadoro 24 Unidad
Escoba para Interlor 50 Unldad
Desatorador de inodoro 5 Unidad
Balde pldstico con escurridor 10 Lts, 22 Unidad
Escobilla de mano de 21 cm. 12 Unidad
Jalador de agua 60 cm, 22 Unidad
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Pulverizador pléstico de 1 Lt. con gatillo 80 Unidad

Recogedores de pldstico para oficina 22 Unidad

Sacudidor de tela 40 Unidad

Base de trapeador de fierro de 28 cm. 22 Unldad

Base Moop. 50 ¢cm ¢/palo 22 Unidad

Repuesto Moop. 50 cm. 22 Unidad

Otros (Especificar)
C) EQUIPOS:
Descripcién cn:?::::: fnkisdbe Marca gantidad
Medida Ofertada
Requerida
Lustradoras 16" 12 Unidad
Aspiradoras de polvo 09 GAL. 10 Unidad
Equipos para desinsectizacién (*) 02 Unidad
Andamios (*) 06 Unidad
Andamlos colgantes (*) 03 Unidad
Escalera Tijera de aluminio 10 Unidad
18 pasos
Escalera telescépica 15 MT (*) 01 Unidad
Otros (Especificar)

(*) tinerantes de acuerdo a la necesidad del servicio

La presente relacién es referenclal. Se deben detallar todos los materiales, implementos y
equipos necesarios para el cumplimlento del serviclo.

Los postores que presenten sus ofertas deberdn indicar en las mismas las marcas de los
materiales a utilizar, precisando que serdn ingresados a la Corte Superior de Justicia de Cafiete
y el uso de los mismos sera supervisado por el Area de Logistica.

Nota: El cuadro del materlal propuesto por el postor tiene caracter de Declaracién Jurada
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16. REQUISITOS DE CALIFICACION

16.1 CAPACIDAD LEGAL
16.1.1 HABILITACION

Requisitos:

« Contar con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha
constancia se debe detallar las actividades de limpleza o saneamiento.

e Contar con autorizacién vigente del Ministerio de Salud como Empresa
autorizada para realizar actividades de Limpieza de Ambientes y Fumigacién,
de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-2011-SA/DM.

Acreditacién

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de intermediacidn labaoral -
RENEEIL, expedida por el Ministerlo de Trabajo y Promocién del Empleo.

e Copla de autorizacion vigente del Ministerio de Salud como Empresa
autorizada para realizar actlvidades de Limpieza de Ambientes y Fumigacién,
de conformidad con el D.S. N° 022-2001- SA y R.M. N° 449-2011-SA/DM.

16.2 CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
16.2.1 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CAVE

Requisitos:

Se evaluard en funcién al tiempo de experiencia en servicios simllares (limpieza,
salubridad, saneamiento ambiental, desinfeccién y sanidad), objeto de la
convocatoria, del personal propuesto como personal clave para el cargo de
ingeniero sanitario tres (03) afios, supervisor tres (03) afios de experiencia y
operarios un (01) afio de experiencia.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los slgulentes
documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii)
constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacién que, de
manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

16.3 EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

€l postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/
5°532,335.88 (Cinco Millones Quinientos Treinta y Dos MIl Trescientos Treinta y
Cinco con 88/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a |2 fecha de la
presentacidn de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segun corresponda.
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Se consideran servicios similares a los slguientes: Limpleza, salubridad,
saneamiento amblental, desinfecclén y sanidad.

Acreditacién:

La experiencla del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i)
contratos u Srdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacién; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una
sola contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrarlo, se asumird que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacién, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anaxo N 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

En el caso de serviclos de ejecucién perlédica o continuada, solo se considera como
experlencla la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentaclén de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehaclentemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiird al método descrito en la
Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

S el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacién socletaria, deblendo acompafiar la documentaclén sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de
una reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emisién de la orden de




PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CANETE
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA

serviclos o de cancelacidn del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuiclo de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N2 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialldad.

CPC. l 51' a Lina Molero
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Importante

Para determ/nar que Ios postores cuentan con Ias capac:dades necesarlas para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacién previstos por el érea usuatria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

iy
\n°"{)

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

Contar con inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan
actividades de intermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe detallar las actividades
de limpieza o saneamiento.

Contar con autorizaciéon vigente del Ministerio de Salud como Empresa autorizada para realizar
actividades de Limpieza de Ambientes y Fumigacion, de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y
R.M. N° 449-2011-SA/DM.

Importante

: De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, estéa relacionada

. con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo Ia actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecuciéon de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio de trabajo y
Promocién del Empleo.

Copia de autorizacion vigente del Ministerio de Salud como Empresa autorizada para realizar

actividades de Limpieza de Ambientes y Fumigacion, de conformidad con el D.S. N° 022-2001-SA y
R.M. N° 449-2011-SA/DM.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

. este requisito.
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B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Se evaluara en funcién al tiempo de experiencia en servicios similares (limpieza, salubridad,
saneamiento ambiental, desinfeccion y sanidad), objeto de la convocatoria, del personal propuesto
como personal clave para el cargo de ingeniero sanitario tres (3) afios, supervisor tres (3) afios de
experiencia y operarios un (1) afio de experiencia.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha

experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

» Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigtiedad mayor a veinticinco (25)
' afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 5°152,471.02 (Cinco Millones
Ciento Cincuenta y Dos Mil Cuatrocientos Sesenta y Uno con 02/100 Soles), por la contrataciéon de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la
fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, seglin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Limpieza, salubridad, saneamiento ambiental,
desinfeccién y sanidad.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (iij) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado” °
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maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacioén, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaniar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la expériencia del 'postor, se debe valorar de manera integ;al los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la

" experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”,

Importante

[ ]

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
"pagado’] supuesto en el cual si se contarla con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
Jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacién: a sus respectivos precios, segin la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda. | Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

_. importante
os factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccién son objetivaos y guardan vinculacion,
azonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este caplitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio de Limpieza para los Locales de la
Corte Superior de Justicia de Cariete, por el periodo de 24 meses, que celebra de una parte PODER
JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CANETE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC
N° 20159981216, con domicilio legal en Av. Mariscal Benavides N® 657 — San Vicente de Carlete,

~Jepresentada por [............. ], identificado con DNI N° [........ . y de otra parte

Noreiini s, €cON RUC N® [ ], con domicilio legal en
...................................... ], inscrita en la Ficha N° [...........................] Asiento N° [................]
d¢l Registro de Personas Juridicas de laciudad de[.................. ], debidamente representado por
gu Representante Legal, [o....ccoovoeiiiiiiiiiiiiiinn, ], con DNI N° [....................], segun poder
inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° ... .........] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde............ ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [r .. = e ], el comité de selecciéon adjudicé la buena pro del CONCURSO

UBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion de
Servicio de Limpieza para los Locales de la Corte Superior de Justicia de Cafiete, por el
periodo de 24 meses, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO]}, cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el Servicio de Limpieza para los Locales de la Corte
Superior de Justicia de Cafiete, por el periodo de 24 meses.

LAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
| monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTQ], que incluye
dos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segtin lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA

10

En cada caso concreto, dependiendo de |a naturaleza de! contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
. El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
jocumentos derivados del procedimiento de selecciéon que establezcan obligaciones para las

/ LLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

@27 EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pals al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
- DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
'LSENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

onto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de la prestacion.

mportante

' Al_ampéro deulo'dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del i'\’eg/am'ehtd“ de la _Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al

o CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
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corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

_El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
sconformidad otorgada por LA ENTIDAD.

AUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
JEL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
uando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
anseurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
vegs _ppryparte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
: g, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

‘ .Infiportante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

«JAsimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

‘_/ en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

“CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
2as controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
jriediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Jualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
piazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

E! Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

"' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

@ soles (S/ 5 000 000,00).
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CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [.ccoivveicininiine ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al [CONSIGNAR

“EL CONTRATISTA"
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ANEXOS




- Nombre, Denominacién o
oESELEcM\ Razon Social

o
W&
/f / X Romicilio Legal :

oresioewTE JRUC : | Teléfono(s) :
* MYPE2 Si | No |
N orreo electrénico :
[
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seriores .
COMITE DE SELECCION }
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Elque se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]} N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

olicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Bolicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Bolicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificacion de la orden de servicios'?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo méaximo de dos (2) dias
abiles de recibida la comunicacién.

PNSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante
* La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé vélidamente |
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun
lo sefalado en el articulo 149 del Reglamento.

13 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. e
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Importante

Cuando se trate de €onsorcios, Ia dec/aracnjn jurada es la s:gwente

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores' .

COMITE DE SELECCION .

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

o siguiente informacion se sujeta a la verdad:
\'J St ‘
o <6,

O

bewre RBtos del consorciado 1
/Nombre, Denominacion o
\ml azén Social .

s Domicilio Legal :
RUC : | Telefono(s) :
MYPE*4 Si | No |
Correo electrénico :

3dtos del consorciado 2
riore, . Denominacion o
\ z6n Social
“F—_"Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |

“Correo electrénico :
A4 DL SEC
rf/’\“‘n

- atos del consorciado ...
M o] Wombre, Denominacién o
/ ‘lazon Social :

¥ Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificaciéon por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

'* En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consuita de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar
la condicién de micro o pequefia empresa.

'S lbidem.

16 lbidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcioén.

=g

17 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

\ supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios. e




[

. ©

PODER JUDICIAL — CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE CANETE
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg .

COMITE DE SELECCION .

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacién de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

%« Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
v.como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
»Administrativo General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION B

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
; demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de Limpieza
yara los Locales de la Corte Superior de Justicia de cafete, por el periodo de 24 meses, de
formidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo lil de la

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁore§ .

COMITE DE SELECCION }

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION )

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

os suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
ue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ — PRIMERA CONVOCATORIA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Fstado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para

ectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD)].

Asimismo, declaramos que e! representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
" inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 1] (%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'8 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

'® Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Fste porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. e
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento,
deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

las firmas de los integrantes del consorcio -
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg .
COMITE DE SE’LECCION B
CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

G\ CONCEPTO PRECIO TOTAL

%

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] inciuye todos los tributos,

seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la

gislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
U";io a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
iréan en el precio de su oferta los tributos respectivos.

NSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comiin, segtin corresponda

s _IEI_f)oéto; débé_c_ohéigné} el brééio total déEo_fé}té;gih 'berjd'icio- due, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONYJ".
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores' .

COMITE DE SELECCION )

CONCURSO PUBLICO N° 002-2021-CS-CSJCN/PJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

eliante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
BHSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
KNOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
ietaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
eglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




