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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripeién
1 [ABC] /}: 1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
""" = completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por o
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
B especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el case de los ANEXOS de la oferta.
3 L lmportante M Se reflere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
|« Abc de seleccién y por los proveedores.
"Advertencia . . i .
4 g - Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el comité de seleceion ¥
» Abe por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 e de seleccién y deben ser eliminadus una vez cuiminada la elaboracion de
* Xyz las bases,

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndur deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Pardmetros
1 Margenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 em
= lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial
Normal: Para el contenide en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégine
Para las Consideraciones imporfantes {item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general i
Azuf : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de ias Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nento en g_enerql
9 : Para el encabezado y pie de paging
Para el contenide de los cuadros, pudiende veriar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas ol pie.
[ Alineacién Centrada : Para la primera paging, los fitulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
2 EeRedEcD Posterior : O
9 SobrayaHs Para los nombres de las Secciones y para rescliar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Uno vez regisirada la informacidn solicitode deniro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedor en lefra famafio 10, con estilo normal, sin formate de negrifa y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lo Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nofe.

Elaboradas en enere de 2019

Modificadas en junic 2019, diciembre de 2019, jufio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE ¥ a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
Yy corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los t&rminos del Decreto Legislativo N°
1034, “Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor Jue se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO I .
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione ia palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-FF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefalada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

[— e i — T

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenien con inscripcién
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para oblener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utifizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps:/www2.seace. gob.pe/.

* Encaso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE |
restringira su registro, quedando a potestad de esfos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualguier ofro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso ef Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
\ establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

\ 1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consuitas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
\ las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se preschlen en forma fisica.

s Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucion de consultas y
obsservaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en ef referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabifidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a [a normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

1 a solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que esfablezca ef OSCE rediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segun fo previsto en ef fiteral n) def numeral 50.1 def
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u ohservaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segin la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

«  Los formularios electronicos que se encuentran en ol SEACE y que Io'§"'prdveedoreé debe}?“ "
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

s En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
doctimentos escaneados.

« Mo se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1

Para

mayor informacion  sobre  la  normativa de fimas y  cettificados  digitales  ingresar &

https:/hyww.indecopi.gob. peiweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

/4

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:5¢ horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de selecciGn, o en un determinado ifem cuando se trate de

TS s it oAy

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccioén especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y serd
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 88 del Reglamento, de ser el caso.
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1.13.

1.14.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTC DE LA BUENA PRQ

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer €l recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante
Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de fas contrataciones
o ef 6rgano de la Enfidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de fa buena pro conforme fo establecido en el numeral 64.6 del
artfculo 64 del Reglamento.
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] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, fa cancelacion del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Impertante

* Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo Ia informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia sigufente de haberse soficitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por ef comité de seleccion.

» A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Uifimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepfo.

e El recurso de apelfacion se presenta ante fa Mesa de Parfes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declarateria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO I}
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por refacidn de ffems, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ffems adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a fo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

s En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tiltimas pueden otorgar como garantia |
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto def conlrato, porcentaje que es

7 retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a reafizarse, de
/‘ // forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y

numeral 151.2 del articulo 1571 del Reglarmento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

La

3.5.

fa

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
peridgdicamente publica el Banco Central de Reserva del Pertl.

~ Importante

SER————— e

| Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por ef postor ganador de fa

buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./mww.sbs.gob.pe/sisterna-

financiero/clasificadoras-de-rigsgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a fa fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 def Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a fa empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada porla SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://iwww sbs.qob.pe/sistema-
financiero/refacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantfa a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

\ en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del confrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 de! Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especlifica de las bases ¢ en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones estabiecidas en el confrato para elio, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULOI
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre © MINISTERIO DE SALUD
RUG N° 1 20131373237
Domicilio legal : Av. Salaverry N° 801, Jesus Maria
Teléfono: > (01) 315 - 6000 anexo 3224
Correo electronico: . ogal18@minsa.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE
LA DIGEMID”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 2: SOLICITUD Y
APROBACION DE EXPEDIENTE DE CONTRATACION, sighado con el N° 055-2022-OA-
OGA/MINSA de fecha 29 de abril de 2022

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccidn de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 1,080 dias
calendario, contabilizado desde suscrita del acta de inicio de servicio, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

Ei acta de inicio del servicio se firmara hasta fos 07 dias calendarios de suscrito el contrato, en
ello se contempla Unica mente actividades de coordinacién con el actual y el nuevo contratista
sobre la transferencia a realizar e implementacioén, visita al local de almacenaje para verificacion
de condiciones requeridas, entrega de lista de personal autorizado para efectuar pedidos, listado
de las cajas a trasladar, efc.
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1.9.

Importante

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases manera
gratuita en la Unidad de Adquisiciones y Programacion, ubicada en el segundo piso del Ministerio
de Salud, sito en la Av. Salaverry N° 801, Jesus Maria, Lima.

e — G

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Pablico.
Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil.

Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2022.

Ley N° 27815, Ley de Cédigo de Etica de la Funcion Pablica.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estadoe.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 007-2008-TR, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Promocion de la Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de Ia2 Micro y Pequefia Empresa y
del acceso al empleo decente, Ley MYPE.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrative General.

Decreto Supremo N° 043-2003-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Plblica.

Cédigo Civil.

Resolucion N° 014-2012-08CE/PRE, que aprueba la Directiva N° 002-2018-0OSCE/CD “Plan
Anual de Contrataciones”.

Resolucién Ministerial N° 583-2019/MINSA, que aprueba |la Directiva Administrativa N° 270-
MINSA/2019-OGA, “Directiva para la Ejecucion de los Procedimientos de Seleccion de Bienes
yfo Servicios para el Ministerio de Salud”.

Las referidas normas inciuyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

caso fa Entidad (Ministerios y sus organismos ptiblicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, [a siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2,211. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del cerificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apederado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia e me e S
De acuerdo con ef articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan

prohibidas de exigir a fos administrados o usuarios fa informacion que puedan

obiener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2

y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la

Plataforma de Interoperabifidad del Estado — PIDE® y siempre que ef servicio web

se encuenire activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no

correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de

identidad.

¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
ef numeral 3.1 del Capitule 11l de la presente secciéon. (Anexo N° 3)

2 La omisiok del indice no determina la no admisién de [a oferta.

3 Para mayor\informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace htips:/fwww.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gque se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

‘e Ef comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» En caso de requerir esfructura de coslos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos gue acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

No Aplica.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites “Documentos para fa admision de la oferta”, “Requisitos de
cafificacion” y "Factores de evaluacién”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. (CARTA FIANZA)
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
“ c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
i
i

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
P

" de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (FORMATO N° 01)
d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e} Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Adv é.rt.énc e e 5 i

se——— e —— s SR S Y

#  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plaze ofertado en dicho

anexo servird también para acreditar este factor.

N
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De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a fos administrados o usuarios la informacion que puedan obioner directamente medianie
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de Ja Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre gue el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,

fy  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucidn del contrato.

g) Declaracion Jurada de autorizacion para notificacion a través de direccion electronica durante
la gjecucion contractual. (FORMATO N° 2)

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertada®.

iy  Estructura de costos’.

i) El postor adjudicado debera presentar las siguientes Polizas:

- Poliza de Responsabilidad Civil: Esta péliza debera ser suscrita por el plazo del contrato o
en sus defectos serd renovada hasta la fecha de fin del mismo y debera tener una suma
asegurada de US$ 20,000.

- Poliza de Todo Riesgo: que ampare todos los riesgos derivados de su operacion en
almacenamiento con una cobertura de s/. 16.00 por caja. La Pdliza debera tener vigencia
igual al ttempo de duracién del contrato o ser renovada hasta la fecha de fin del mismo.

- Pélizas de Robo y Asalto y Deshonestidad Comprensiva: que ampare todos los bienes o
valores entregados al operador logistico, con una suma asegurada de US$ 10,000.

Asimismo, debera contener todas las caracteristicas descritas en el numeral 7.4 de los
Términos de Referencia.

Importante

+ En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que preserite
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion coniractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en ef articufo 33 de la Ley y of
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o fa
denominacion o razén social de los infegrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
fo contraric no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente fa denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en |
la Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones def Estado”.

e En los contrafos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren lfas Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas difimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante fa primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 def Reglamento y numeral 151.2 del articuio 151
del Reglamento. Para dicho efecfo los postores deben encontrarse registrados en ef
REMYPE, consignando en fa Declaracion Jurada de Datos def Postor (Anexo N° 1} o en fa
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento def contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Jlo cual serda verificado por la Enfidad en el link
hitp:/faww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consufta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

= En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el
monto del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de fos items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrafo ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el liferal a) del articulo 152 def Reglamento.

®  Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace hitps://www.aobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

¢ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

7 Incluir solo cuando resulie necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

coemprenden la oferia.
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: mportante

«  Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
gjecucion, sin petjvicio de fa deferminacién de las responsabilidades funcionales que |
correspondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decrefo Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consufares peruanos y
refrendados por ef Ministerio de Refaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte def Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastard con que estos cuenten con la Apostilia de fa Haya®.

e la Entidad no pueds exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en ef
presente numeral para el perfeccionarmiento del contrafo.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con fa suscripcidn del documento que io contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacidn requerida, de manera virtual a través del correo electronico
mesadepartesvirtual@minsa.gob.pe, con copia a ogalb5@minga.gob.ps, ogalt2@minsa.gob.pe
y 0ga057 @minsa.gob.pe o de forma fisica en Mesa de Partes de MINSA, sito en la Av. Salaverry
N° 801, Jesus Maria, Lima, en el horario de 8:30 a 16:30 horas, siendo que los remitidos en dias
inhabiles seran recepcionados como si hubiese sido entregados al dia siguiente habil.

Para el caso de presentacion de los contratos de consorcio legalizados y cartas fianzas, el postor
ganador de la buena pro deberé presentar oportunamente de forma fisica en Mesa de Partes del
MINSA, sito en la Av. Salaverry N° 801, Jesus Maria, Lima, dentro del plazo establecido para fa
presentacion de los requisitos para el perfeccionamiento del contrato, indicados en el articulo 139°
del Reglamento.

Import“a“nte

En ef caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripeion del documento o con la recepcién de una orden de servicias, cuando ef monio del |
valor estimadc del item no supere los doscientas mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de manera
Mensual:

Para efectos del pago de las contraprestacicnes ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe Técnico del area usuaria — Area de Gestion y Digitalizacion Documental -DIGEMID,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion (comprobante de pago) debe ser presentada de manera virtual a través del
correo electrénico: mesadepartesvirival@minsa.gob.oe con copia a
ejgcucioncontractuali@minsa.qob.pe o de forma fisica en Mesa de Partes del MINSA, sito en Av.

Salaverry N° 801, Jess Maria, Lima, en el horario de 8:30 a 16:30 horas, siendo gue los remitidos
en dias inhabiles seran recepcionados como si hubiesen sido entregados al dia siguiente habil.

8

Segtn lo previsto en la Opinidon N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO NI
REQUERIMIENTO

Emportanfe o

De conformidad con ¢l numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable |
de la adecuada formulacioén del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

SE ADJUNTAN A LA PRESENTE BASE

Importante
Para determinar que los postores cuentan con fas capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria |
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distinios a los siguientes:
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3.2, REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisifos:

Certificado de Idoneidad Técnica para Produccion de Microformas acreditado por INACAL o entidad
competente.

Importante

materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para fa
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia simple del Certificado de Idoneidad Técnica para Produccion de Microformas acreditado por
INACAL o entidad competente.

Importante

= SR ram

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Supervisor
Bachiller en Ingenieria Industrial o Ingenieria de Sistemas o Administracion o historia o Sociologia o
Bibliotecologia o Archivistica o Gestion Documental.

Acreditacion:

El Bachiller sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos
y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pef // o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente
link : http://www titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

En caso Bachiller no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia
de! diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Regquisitos:

Tres (03) afios de experiencia minima en actividades relacionas a custodia, resguardo y
almacenamiento documental, como Supervisor

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente {traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia so6lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualguiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (fi) constancias o (iii) cerfificados o (iv) cualquier

Importante

e Los documentos gue ac}"editéﬁ-ia_ éxp'en'encia deben incluir Ios'nombre;'é y'apé-!ﬁdb:s def
personal clave, el cargo desempefiado, ef plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, Ia
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe ef documento.

e  En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

*  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

= Al calificar la expeniencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal senfido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden cornt la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:
El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/727,015.70 (Setecientos

veintisiete mil quince con 70/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que
se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segin
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicios de conservacién documental, gestién de
deposito de documentos, acopio o resguardo y traslado de documentos.

Acreditacién;

La experiencia del postor en [a especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitide por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’,

correspondientes a un maximo de veinte (20} contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contraric, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso sclo se considerara, para ia

i

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... ef solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida fa sola declaracion del postfor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-

“Situacidn diferente se suscita ante el seflo colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en ef cual sf se contaria con fa declaracion de un tercero que brinde certeza, ante fa cual debiera
reconocerse fa validez de la experiencia”,
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evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucian periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del confrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consaorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho confrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleceidon convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Confrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcic. En caso que en dichos docurmnentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una recrganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobanies de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Segurcs y AFP comrespondiente a la fecha de suseripeion del confrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En ftal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con ef previsio en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que gjecuts el postor corresponden a la experiencia
requerida.

s En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aqueflos integrantes
que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedorss en
Consorcio en las Contrataciones defl Estado”.

Importante

» Si como resultado de una consuffa u observacion corresponde precisarse o ajustarse ef
requerimiento, se solicita la auforizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articuio 72 del Reglamento.

o Fl cumplimientc de los Términos de Referencia se realiza medianfe la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el casc, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredife el cumplimiento del algdn componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detalfada los documentos que deben presentar los postores en €f liferal e) del numeral 2.2.1.1 de

[ — esta seccitn de las bases.

¢ [os requisitos de calificacion deferminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para gfecutar ef contrato, lo que debe ser acreditado documentalimente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV ’
FACTORES DE EVALUACGION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el
méximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacién: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 8), segun corresponda. | Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaiuar
0Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

' Importante

e e e i e s, o — e — B

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabifidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
| puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

' Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en hingin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a fa normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE LA DIGEMID, que celebra
de una parte MINISTERIO DE SALUD, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131373237, con
domicilio legal en Av. Salaverry N° 801 del distrito de Jests Maria, Provincia y Departamento de
Lima, representada por la sefiora LIDIA ARYMI CORTEZ RUIZ, identificada con DNI N° 43573988,
en su calidad de Directora Ejecutiva de la Oficina de Abastecimiento de la Oficina General de
Administracion del Ministerio de Salud, designada mediante Resolucion Ministerial N° 1147-
2021/MINSA, de fecha 30 de setiembre de 2021, en virtud de la delegacion facultades establecida
en el literal ¢) del articulo 4 de la Resolucion Ministerial N° 003-2022/MINSA de fecha 06 de enero

de 2022 y su modificatoria, y de otra parte [.............cccoevveeieveeeen ], CONRUC N® [ 1
con domicilio legal en [.........oiii ], inscrita en la Ficha N° [............ooooiiii ]
Asiento N° [.........o ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. 1
debidamente representado por su Representante Legal, [...............ocoooeeenn ], cON DNEN®
ST ], segin poderinscrito enlaFichaN° [..............], AsientoN°[............] del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ]. @ quien en adelante se le denominara EL
CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N°005-2022-MINSA-1 para la contratacion SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL ACERVO DOCUMENTARIO DE LA DIGEMID, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacién del “SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y
CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL ACERVQO DOCUMENTARIO DE LA DIGEMID".

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporie, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualguier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos mensuales, luego de la recepciéon formal y completa de la documentacion
correspondiente, seglin lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de! funcionario responsable del Equipo de Gestién Administrativa, previo Informe

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, padra adicienarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Técnico del area usuaria — Area de Gestion y Digitalizacion Documental -DIGEMID, emitiendo
la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
piazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso Ia
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar ! pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de oforgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 1,080 dias calendario, contabilizado desde
suscrita del acta de inicio de servicio.

El acta de inicio del servicio se firmara nasta los 07 dias calendarios de suscrito el contrato, en ello
se contempla tnica mente actividades de coordinacién con el actual y el nuevo contratista sobre la
transferencia a realizar e implementacion, visita al local de almacenaje para verificacion de
condiciones requeridas, entrega de lista de personal autorizado para efectuar pedidos, listado de
las cajas a trasladar, etc.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves de la [INDICAR EL TIPO
DE pARANTlA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del conirato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

lmportante

Al amparo de lo dispuesto en ef numeral 149.4 del articulo 149 def Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en ol caso de contratos periodicos de prestacion de servicios et
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion def diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fief cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

. “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO), a través de la retencidn que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con carge a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

« Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE (;-‘:ARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], 'a misma que debe

J
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mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar |a ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 de| Reglamentc de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
de Gestién Administrativa, previo Informe Técnico del drea usuaria — Area de Gestion y

Digitalizacion Documental -DIGEMID, en el plazo méximo de siete (7} dias de producida (a
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco {5) ni mayor de quince (1 5) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con Ia subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada Ia prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con e| Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de ia Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento,

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a Ia siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

-~

Donde;

F = 0.25 para plazos Mmayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias.

i
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampfiacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningan
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 def Reglamento de la Ley de Contrataciones dal
Estado.

De haberse previsio establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, fos supuestos de aplicacion de penalidad, ia forma de calculo de fa penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articufo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
Esta penalidad sera deducida de los pagos establecidos en el numeral 14, segun corresponda al
periodo en el cual ocurrié la afectacion del servicio

FORMA
ITEM SUPUESTO PENALIZABLE CALCULO PROCEDIMIENTO
Por causa comprobada en atencién 5/ 2075 Para la aplicacion de una
1 de consultas normales y urgentes: o.r e penalidad el MINSA
fuera de los horarios o plazos gcurrencia informara por escritc al
establecidos. " | CONTRATISTA, el mismo
Por causa comprobada en la entrega gue tendra un periodo de
de cajas para custodiar documentos | S/ 415 por | cinco {05) dias
2 y/o recojo de las mismas con destino | cada calendarios para efectuar
a los almacenes del contratista; fuera | ocurrencia. | su  descargo. Si el
de los horarios establecidos. descargo presentado por
Por causa comprobada en extravio de el CONTRATISTA no es
cajas, unidades de conservacion | S/ 4,150 | aceptado por el MINSA, se
3 unidades documentales compuestas | por cada | procedera a ejecutar la
(expedientes) que se encuentran | ocurrencia. | penalidad
registrado por el contratista. correspondiente.

El MINSA, se reserva el derecho de iniciar las acciones legales correspondientes, si el contratista
extravia, invalida o deteriora aigun documento recibido para su custodia.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalenie al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debis ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
/

~ CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO
Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la L.ey de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABRBILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a gue dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes dei cumplimiento de las demas
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obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se o haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD
Las obras, creaciones intelectuales, cientificas, entre otros, que se hayan realizado en el
cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, son de propiedad de LA ENTIDAD.

En cualquier caso, los derechos de autor y demas derechos de cualquier naturaleza sobre cualquier
material producido bajo las estipulaciones del presente requerimiento son cedidos a LA ENTIDAD
en forma exclusiva.

El CONTRATISTA no podra divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceras, dentro o
fuera del Ministerio de Salud salvo autorizacién expresa de LA ENTIDAD, [a informacion
proporcionada por ésta para la prestacion del servicio y, en general, toda informacion a la que tenga
acceso 0 la que pudiera producir con ocasion del servicio que presta, durante y después de
concluida la vigencia de la presente Orden de Setrvicio

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las paries.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

/" ' Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segin lo sefalado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

ﬁ

\. " De acuerde con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
\ controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

\ soles (S/ 5 000 000,00}.

1
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA; FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualguiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
fa ejecucidn del presente contrato:

DOMICILIO BDE LA ENTIDAD: {.... e

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

Asimismo, EL CONTRATISTA autoriza que las notificaciones o cualguier comunicacion de LA
ENTIDAD durante |a etapa de ejecucién contractual se realicen a través de la siguiente direccion
de correo electronico:

CORREQ ELECTRONICO DEL CONTRATISTA: ....

La variacion def domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” ‘EL CONTRATISTA”
Importante

Eéte documento ﬁhe&é firmarse digita?méﬁifers}' érﬁbas pan‘és c:,-:er;}én con firma digital, sééu} Tai
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

2 Para  mayor infornécic’m sobre la normmativa de firmas y  cerlificados  digitales  ingresar  a:
https:/iwww.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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ANEXOS Y FORMATOS
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1

Presente.-

Elque se suscribe, [................ 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N°® [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"3 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesia a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidn de correo electronico consignada se entendera validamente
¢ efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link htip:/iwww?2 trabajo.geb.pelservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra eri consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite |a retencion del diez por ciento {10%) del monte
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado ¢n el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 dei articulo 151 del Reglamento.

/3 Esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocion del Emplec en la
(

'+ Consignar ek el casc de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los discientos mil Scles (S/ 200 000.00}, cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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El que se suscribe, |

Importante

T—

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores’ .

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1
Presente.-

SR sy

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

— T —

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razdn Social :

Domicilic Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE?S

Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC .

| Teléfono(s) :

MYPE?S

Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion
Razén Social :

o}

Domicilio Legal :

RUC :

| Tel&fono(s) :

MYPE"

Si | No |

Correo slectrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Ibidem.

Ibidem.

... [CONSIGNAR S| O NO] autorizo que se notifiquen al correo

( actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacidn de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web dal
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/fwww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendrd en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento {10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamente. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar [a condicion de micro o pequefia empresa.

electronico indicado las siguientes
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos fos elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

'8 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles {S/ 200 000.00), cuando se haya optado por petfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores: i
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articuio 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccidn.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salfvo que sea

0 e 5 S s m—— ey




MINISTERIO DE SALUD
CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°0054-2022-MINSA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones defalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el "SERVICIO DE
ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DEL. ACERVO DOCUMENTARIO DE LA
DIGEMID”, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del
Capltulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a fo indicado en el acapite refacionado al contenido de ias
ofertas de la presente seccion de fas bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seriores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-~1
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo sera de 1,080 dias calendario, contabilizado desde suscrita del acta de inicio
de servicio.

El acta de inicio del servicio se firmara hasta los 07 dias calendarios de suscrito el contrato, en ello se
contempla Unica mente actividades de coordinacién con el actual y el nuevo contratista sobre la
transferencia a realizar e implementacién, visita al local de almacenaje para verificacion de condiciones
requeridas, entrega de lista de personal autorizado para efectuar pedidos, listado de las cajas a
trasladar, etc.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor}

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N°005-2022-MINSA-1.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

d)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOIVIINACI(:DN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2]

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTC DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en [o....cooooooveevoi . I

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
CONSORCIADO 1] £

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL (%170
CONSORCIADO 2] ’

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%!

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

*® Consignar dnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21

® Consignar inicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

ste porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes def consorcio.

g
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Consorciado 1

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1

o de su Representanie Legal

Tipo y N° de Documento de Identidad

- Importante

o de su Representante Legal

. Consorcladoz
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

Tipo y N° de Documento de ldentidad

o -

De conformidad con el articufo 5
deben ser legalizadas.

—

—

2 del Reglamento, fas firmas de los integrantes del consorcio
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

-Firmé;'ﬁé'.;mt-)-r:es y A-}ﬁéilidoé del pc;é.t-c-:r o‘
Representante legal o comiin, segin corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°005-2022-MINSA-1
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob. pe/rnp/eontent/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facuftad al organo encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de fa buena pro.

a—T
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FORMATO N° 1

CARTA DE AUTORIZACION

Lima, ......, ................del .........
Sefiores
MINISTERIO DE SALUD
Presente. -
Asunto: Autorizacién para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

1.2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor tituiar de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que [os pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedard cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer péarrafo de la presente.

Atentamente,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeltidos del postor o
Representante legal, segun corresponda
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MINISTERIO DE SALUD
CONCURSOQ PUBLICO N°004-2022-MINSA-1

FORMATO N° 2

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefiores
MINISTERIO DE SALUD

Presente. -

Elque se suscribe, [.......ooceoeni ] adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro del procedimiento
de seleccion CONCURSO PUBLICO N° 005-2022-MINSA para la ...... del .o ,
autorizo a efectos que se realicen las notificaciones o cualquier comunicacion de la Entidad durante la
etapa de ejecucion contractual, a través de la(s) direccion(es) de correo electronico consignada(s) en
el presente documento, teniéndose como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte
de la Entidad desde !a fecha de su envio al(los) correo(s) electrénico(s), que sefialo a continuacion:

Correo electrénico:
Correo adicional:

Suscribo la presente declaracion a efecto de autorizar® lo sefialado.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

28 A rticulo 20 del D.S. N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.- (...}

20.4. El administrado interesado o afectado por el acto gue hubiera consignado en su escrito alguna direccidn electrénica que
conste en el expediente podra ser notificade a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello.
Para este caso no es de aplicacién el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20.1.
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SERVICIO DE ALMACENAMIENTO Y CUSTODIA DE DOCUMENTOS DED £ €7 {7 ¢y ..
ACERVO DOCUMENTARIO DE LA DIRECCION GENERAL DE MEDICAMENTOS; ... =
INSUMOS Y DROGAS e

P L

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Almacenamiento y Custodia de Documentos del Acervo Documentario de la
DIGEMID.

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO (AREA USUARIA)
Area de Gestion y Digitalizacion Documental - Equipo de Gestion Administrativa - DIGEMID

3. JUSTIFICACION
Las Direcciones Ejecutivas que componen la DIGEMID, dentro de los cuales se cuentan
con documentos valorados e importantes que deben permanecer a buen recaudo y No se
cuenta con el espacio suficiente, asi como las condiciones adecuadas para la preservacion
de estos documentos mencionados, es que se plantea la necesidad de contratar una
empresa externa para trasladar, inventariar, custodiar toda la documentacion.

4. FINALIDAD PUBLICA
Resguardar la documentacion de un gran nimero de amenazas internas y externas,
preservando los expedientes en ambientes de seguridad avanzada, lo que coniribuye
directamente con &l.

El contratista en sus almacenes salvaguardars la informacion fisica de los expedientes que
posee el Area de Gestion y Digitalizacién Documental de Ias diversas areas de la DIGEMID
y de esta manera se podra ubicar la informacion requerida por los clientes internos y
externos para una optima atencién.

ACTIVIDAD DEL POI RELACIONADA

Plan Operativo — DIGEMID 2022— CODIGO AO19 — Gestidn de las Acciones de Soporte
Administrativo y Logistico — Tarea 133 “Gestionar los requerimientos de informacion
archivistica” — Meta 087.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
Contratar una persona natural o juridica que encargue de almacenar y custodiar los
documentos de ia Direccion General de Medicamentos, insumos y Drogas el cual consiste
en cajas archiveras conteniendo expediente con valor legar, debidamente identificadas con
tapa y coniratapa.

7. CARACTERISTICAS TECNICAS DE LA PRESTACION:

7.1. Descripcién y cantidad del servicio a contratar

El area de Gestion y Digitalizacion Documental-EGA-DIGEMID tiene a su cargo la custodia
de los documentos de todas las Direcciones Ejecutivas gue componen la DIGEMID, dentro
de las cuales se cuentan con documentos importantes que deben de permanecer a buen
recaudo y debido a que no se cuenta con el espacio suficiente, asi como las condiciones
adecuadas para la preservacién de los mencionados documentos, es que se plantea la
necesidad de contratar una empresa externa para trasladar, inventariar, custodiar toda la
documentacién.

7.2. Actividades
a) laempresa bajo la supervision de la DIGEMID debera realizar un inventariado inicial a
nivel de caja, pudiendo ser de forma correlativa, cronoldgica y alfabética, etc., segln fa
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DIGEMID lo requiera, cotejandolos en todo momento con los inventarios existente
(DIGEMID cuenta con una base de Excel). El servicio del inventario incluye el trabajo
de preparacion de las cajas en un plazo maximo de 15 dias calendarios contabilizados
desde el dia siguiente de la suscripcién del acta de inicio de servicio, la actividad del
inventaric, se realizara en las instalaciones def actual contratista, después de realizar el
inventario el nuevo contratista realizara la transferencia de cajas hacia el nuevo servicio
de custodia. Ei reporte final del inventario inicial sera entregado en modoe magnético a
ia DIGEMID, en el cual se detallara los excedentes y/o faltantes.

b) El contratista deberé consignar en su inventario €l nlimero de cajas correlativo de la
DIGEMID.

c) Los tipos de documentos a resguardar pueden ser textuales(impresos), iconograficos
(planos, fotografias, etc.) sonoros (discos compactos), electrénicos (disquetes, CD-
ROM) entre otros.

d) Los documentos ya trabajados seran colocados en cajas de carton proporcionadas por
la DIGEMID v disefiadas exclusivamente para la conservacion de documentos con las
asas de transporte y orificios de ventilacién con la indicacién de su peso a las cuales
estaran debidamente lacradas y selladas con cinta de embalaje identificado con el logo

S de la institucion para asegurar la confiabilidad de los documentos las misma que se
ubicaran en estanterias metalicas.

e} La EMPRESA debera trasladar a sus instalaciones el archivo de documentos desde el
local de la DIGEMID.

fy La EMPRESA debera proporcionar mensualmente en un CD empleando formato PDF
compatible con Microsoft Excel, la informacién correspondiente al estado del inventario
gue se tome en custodia, el reporte de saldos e ingresos de documentos y aquellos
gue se encuentran en consulta en poder de los usuarios de la DIGEMID.

g) La EMPRESA debera proporcionar un correo glectronico a fin de atender las consultas
solicitadas por la DIGEMID.

h) La EMPRESA debera trasladar a las instalacicnes de la DIGEMID la(s) caja(s)

conteniendo los documentos requeridos por personal autorizado en forma telefénica o

%, por correo electronico.

iy Las solicitudes de traslado de documentos seran atendidas de acuerdo al siguient
detalle:

e Las solicitudes realizadas hasta las 12.00 horas seran atendidas dentro las
04:00 horas posterioras del mismo dia que han sido solicitadas.

e las solicitudes realizadas después de las 12:01 horas hasta las 16:00 horas
se atenderan el dia Gtil siguiente hasta las 11:00 horas.

» lLas solicitudes que se realizan de forma urgente deberan ser atendidas en &l
mismo dia en un plazo ho mayor de 4 horas.

i} El recojo para el reingreso a las instalaciones de la EMPRESA de documentos y/o
cajas requeridas por personal de la DIGEMID se realizard como maximo dentro de las
24 horas posteriores a la solicitud realizada por parte de la DIGEMID. Estos
documentos y/o cajas deberdn ser celocados en el lugar de origen de donde fueron
tomadas.

k) La EMPRESA debera proporcionar mensualmente hasta un maximo de 40 y un minimo
de 30 envios o traslado de cajas.

) La EMPRESA debera realizar mensualmente hasta 40 recojos de cajas prestadas o de
transferencia de cajas nuevas hasta 25 cajas por furno (25 furno manana y/fo 25 turno
tarde)

- m) La EMPRESA debe comprometerse a mantener la mas estricta confidencialidad acerca
de la documentacidn que DIGEMID le ha confiado y solo permitira el acceso a ia
persona expresamente autorizada por la DIGEMID.

ny El plazo para iniciar la implementacion del servicio sera hasta 07 dias calendarios
L\ contados a partir del dia siguiente de la firma de contrato. T e

\
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7.3. Requisitos segln leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas ylo
sanitarias reglamentos y demas normas
El contratista debe de tener en cuenta que la DIGEMID por ser una institucion Publica
se rige por ley, Normas y Directivas especificas en la Administracion de sus
documentos de Archivo y que deben ser consideradas:
+  Constitucién Politica del Per( Articulo 2 inciso 5.
» Constitucion Politica del Perd Articulo 21.
¢ Decreto Supremo N° 19414, Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio

Documental.

Decreto Supremo N° 022-75 Reglamento de la Ley 19414,

Ley N® 24047 Ley General de Amparo al patrimonio Cultural de la Nacisn.

Ley N° 25323 Ley del Sistema Nacional de Archivo.

Decreto Supremo N° 008-92-jus, Reglamento de la Ley N° 25323

Resolucion Jefatural N° 073-85-AGN-J Nortmas Generaies del Sistema Nacional

de Archivos.

* Directiva N° 006-/86-AGN-DGAI Normas para la eliminacién de Documentos en
los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional.

* Directiva N°007/86-AGN/DGAI Normas para la conservacién de Documentos en
los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional.

* Ley N° 27806 Ley Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

¢ Ley N° 27927 que modifica ia Ley de Transparencia y Acceso a la informacion
Publica.

* Decreto Legislativo N° 681, Tecnologias avanzadas en materia de Archivos de
documentos e informacion.

7.4, Seguros

El contratista como parte de los documentos necesarios para la suscripcién del

contrato deberd presentar pdlizas, expendidas por su Compafila de Seguros

legalmente establecida en Perd, que amparelos siguientes riesgos:

a) Poliza de Responsabilidad Civil; Esta péliza deberd ser suscrita por el plazo del
contrato o en sus defectos sera renovada hasta la fecha de fin del mismo y debera
tener una suma asegurada de US$ 20,000.

b) Péliza de Todo Riesgo: que ampare todos los riesgos derivados de su operacion
en almacenamiento con una cobertura de s/. 16.00 por caja. La Péliza debera
tener vigencia igual al tiempo de duracion del contrato o ser renovada hasta la
fecha de fin del mismo.

c) Polizas de Robo y Asalto y Deshonestidad Comprensiva: que ampare todos
los bienes o valores entregados al operador logistico, con una suma asegurada de
Us$ 10,000.

El contratista deber4 obtener autorizacién expresa y por escrito del Ministerio de
Salud, antes de efectuar cualguier cambio, modificacion o cancelacion en las polizas
de seguro contratadas. Asimismo, cada poliza de seguro o certificado de seguro
debera incluir una disposicién por la cual estipule que el asegurador debera cursar
notificacion por escrito a Ministerio de Salud en caso de que fuera a producirse algun
cambio o cancelacién o suspension de cobertura por falta de pago, por lo menos
treinta dias antes de dicho cambio o cancelacion o suspension.

El Contratista debera proporcionar a Ministerio de Salud para la suscripcién del
contrato, prueba que ha obtenido las coberturas de segure excedidas en este
apéndice. Dicha prueba debera consistir en la presentacion del eriginal o copia de las
polizas de seguro o certificados seguros adecuados expedidos por la compafiia de
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seguros, adjuntando copia del documento que acredite que se ha efectuado el pago
de las primas correspondiente. En caso que dichos documentos no hubiesen sido
expendidos a la suscripcion del contrato, el Contratista deberd presentar una carta de
los aseguradares, en la que se declare que el seguro en referencia ha sido contratado
y se encuentra en plena vigencia (Cobertura Provisional); al expedirse las polizas de
seguro, el Contratista deberda presentar el original o copia de las mismas,
acompafiadas de constancia de pago correspendiente.

Todos y cada uno de los deducibles y el page de las primas de seguros
correspondientes a las pdlizas mencionadas, seran asumidos por el Contratista y
cofren por cuenta y riesgo de los mismos.

El Contratista se compromete a pagar por su propia cuenta, el monto total de las
primas por la expedicion de las polizas, asi como los gastos que se generen
posteriormente con motive de maodificaciones, renovaciones, prorfogas o cualguier
otro anexo que expida con fundamentos en las polizas.

Las vigencias de todas las pdlizas y garantias deberan mantenerse duranie todo el
tiempo que dure el contrato y deberan ser modificadas a su terminacién, en los plazos
establecidos en el contrato, por lo tanto, deberan ser ajustados en su plazo de
acuerdo a la condicion de termino prevista. Las Pdlizas seran contratadas,
modificadas y renovadas bajo responsabilidad exclusiva del confratista y por su propia
cuenta y costos. Todos los deducibles de las pélizas seran asumidoes por la empresa
adjudicada. Es responsabilidad del Contratista informar a su Aseguradora respecto de
las modificaciones del riesgo o agravamiento de los mismos.

Cualquier deficiencia en la contratacion de seguros, siniestros no cubiertos o
deducibles seran por cuenta def contratista.

7.5.Entregable
El servicio realizado sera presentado en informes entregables mensuales, dichos
informes deberan de contar como minime los siguientes puntos:

Centro de Costos.

Tipo de operacion.

Nombre de la persona que solicita.
Fecha de Solicitud del pedide.
Hora de la solicitud del pedido
Fecha de atencion del pedido.
Hora de atencion del pedido.
Tiempo de franscurtido.

¢ (Observaciones.

Asimismo, el contratista deberd adjuntar los documentos que sustentan la operacion
realizada.

* & * @

8. PERFIL MINIMO REQUERIDO:

8.1. Del Contratista
El postor debe acreditar uh monto facturado acumulado equivalente a una (1) vez el
valor estimado, por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha a la conformidad o emision del
comprobante de pago, seglin corresponda.
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Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de conservacion
documental, gestion de deposito de documentos, acopio o resguardo y traslado de
documenios.

8.2. Del Personal Propuesto
El proveedor debe contar con el siguiente personal:

* Supervisor del servicio (01} PERSONAL CLAVE, con experiencia minima de 03
afios en actividades relacionadas a custodia, resguardo y almacenamiento
documental.

Actividades:
- Realizar coordinaciones con los responsables de Archivo.
- Evitar retrasos en el desarrollo del servicio.
»  Supervisar el desarrollo del proceso.
» Reporte mensual de préstamos y devoluciones de cajas.
»  Elaboracion de entregables de! servicio mensual.
«  Elaborar reportes estadisticos.

Formacion Académica:
»  Bachiller en Ingenieria Industrial o Ingenierfa de Sistema o Administracion
0 Historia o Sociclogia o Bibliotecologia o Archivistica o Gestién
Documental.

8.3. infraestructura

- El ambiente donde se almacenars, custodiara y administrara el servicio
solicitado debe contar con las medidas de seguridad correspondiente,

+ El ambiente donde se almacenara los documentos deberd contar con
anaqueles destinados exciusivamente a la custodia de documentos con las
caracteristicas de ser "asismicas”, los cuales deberan tener una elevacién
sobre el nivel del suelo para evitar posibles percances por inundaciones y
humedad.

+ El ambiente donde se almacenara ios documentos contara con sistemas
de preservacion. Estos sistemas deberan considerar como minimo equipos
de circulacion de aire o espacios debidamente ventilados.

+ El ambiente donde se almacenaran los documentos debera contar con un
sistema de alarmas permanente pudiendo DIGEMID solicitar reportes
mensuales de los eventos producidos.

«  Elambiente donde se almacenaran los documentos debe de tener accesos
controtados con sistema electrénicos de tal forma gue se pueda identificar
la persona que tuvo contacto con los documentos al momento de brindar
los servicios a la DIGEMID.

» Ef ambiente donde se almacenaran los documentos debera contar con un
sistema de deteccion de humo, extintores y funcionando permanente
pudiendo ia DIGEMID solicitar los reportes mensuales del mantenimiento
efectuado a los equipos mencionados.

« El cerco perimetral del ambiente destinado para el almacenaje de los
documentos debe contar con paredes resistentes al fuego (minimo 4
horas)

» El contratista brindara mediante una politica establecidas, acciones de
limpieza y medidas de preservacion documental.

/ = El contratista debe estar habilitada en infraestructura y perscenal previendo
/s un crecimiento ydocumento futuro en aproximadamente el 20% anual
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respecto a la cantidad inicial, sin que esto incurra en algun costo adicional
al servicio. La DIGEMID podrd realizar visitas inopinadas a las
instalaciones de la EMPRESA con la finalidad de verificar la existencia del
espacio para este crecimiento documental.

8.4. Protocolos Sanitarios

Segun Circular N° 32-2020-OGA/MINSA
Decreto Supremo N° 168-2020-EF

I Las personas juridicas deberan adjuntar el listado de trabajadores que acredite que
han recibido capacitacion sobre prevencion de contagioc COVID — 19 y uso de
equipo de proteccion laboral visado por profesional competente externo o de la
misma empresa. Debe indicarse nombre completo, DNI, puesto y firma de los
participantes con una antigliedad no mayor a quince (15) dias.

Il.  Ademas, la inclusion de una Declaracion Jurada de Salud, de las personas
naturaies y en caso de personas juridicas, de cada uno de los trabajadores,
firmada por el trabajador y el representante legal de la empresa, conforme al Anexo
N° 02 que se adjunta.

. El personal contratado debera usar mascarilla permanentemente. Las mascarillas
deben colocarse cubriendo la nariz v la boca desde el arco nasal hasta el menton.
Deberan contar con frascos de alcohol en gel, en cantidad suficiente para su uso.

V. Deberan hacer de conocimiento a las personas que se les autorice el ingreso a la
entidad que previamente deberan pasar por contro! de temperatura corporal, los
proveedores durante el desarrollo de las actividades deben realizarse el lavado de
manos de forma frecuente con agua y jabén minimo 20 segundos, de ser el caso.

9. LUGARY PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION
9.1.Lugar
Para efectos del presente servicio, se ha considerado para las atenciones de
préstamos y devoluciones de cajas, como para el recojo de cajas nuevas con
documentos seran en la Direccion General de Medicamento, Insumos y Drogas
(DIGEMID), sito en Av. Parque de las Leyendas N°240 (San Miguel — Lima-Per().

Para la transferencia de las cajas del acervo documental de DIGEMID que se
encuentran bajo la custodia del actual contratista, sito en los Calle Los Claveles Sector
3, Urb. Las Praderas de Lurin — Lurin, seran trasladados a las instalaciones del nuevo
contratista.

9.2.Plazo de Instalacion y Ejecucién

El plazo para la presentacién del servicio sera 1,080 dias calendario, contabilizado
desde suscrita del acta de inicio de servicio.

El acta de inicio del servicio se firmara hasta los 07 dias calendarios de suscrito el
contrato, en ello se contempla (nica mente actividades de coordinacién con el actual y
el nuevo contratista sobre la fransferencia a realizar e implementacion, visita al local
de almacenaje para verificacion de condiciones requeridas, entrega de lista de
personal autorizado para efectuar pedidos, listado de las cajas 3 trasladar, ete.

10. OTRAS CONSIDERACION PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
10.1. Otras Obligaciones del Contratista
Solo en caso de incumplimiento de contrato. El Coniraiista debe entregarla
documentacién en el lugar gque previamente determine la DIGEMID, mediante
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comunicacién esciita, La forma de entrega de la documentacion sera debidamente
empaquetada, ordenada, clasificada y codificada.

Asi mismo, culminado el plazo contratado o en el caso del incumplimiento del contrato,
el contratista entregara en medios Opticos y por escrito (tres copias) el inventario total
de la documentacién existente que incluird una descripcion a nivel caja, detallando fa
unidad orgdnica, y la codificacion de Ia caja.

En el caso que la DIGEMID cambiara de proveedor por fa culminacion del servicio de
contrato, el contratista prestara sus instalaciones y dara las facilidades del caso para
la realizacion de! inventario v nuevo encajado por parte del nuevo proveedor. El costo
del traslado de las cajas estara a cargo del nuevo proveedor.

10.2. Recursos y facilidades a ser provisto por la enfidad
La DIGEMID designara un Coordinador para la supervision del servicio para que sea
el responsable de constatar Y supervisar que los procedimientos se cumplan de
acuerdo a lo estipulado.

10.3. Subcontratacién
El' Contratista se obliga expresamente a no subcontratar y/o transferir total o
parcialmente a terceros, la presentacién del servicio a que se refiere el presente
documento. El incumplimiento de esta obligacion es causa de resolucion de contrato.

11. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION.

La conformidad de la prestacion sera emitida en un plazo no mayor de siete (07) dias
calendario y sera dada por el Equipo de Gestion Administrativa, previo informe Técnico del
area usuaria — Area de Gestién y Digitalizacion Documental -DIGEMID. De existir
observaciones, sera notificado EL CONTRATISTA, estableciendo un plazo para que
subsane no menor de dos (02) ni mayor de ocho {08) dias calendario

. FORMA DE PAGO
E! MINISTERIO DE SALUD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en
soles y la forma de pago sera mensual, en un plazo no mayor de diez (10} dias calendario
luego de ia recepcién de la conformidad emitida por area de Gestion y Digitalizacion
Documental -DIGEMID.

13. PENALIDADES
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de la prestacion objeto
de la Orden de Setvicio, el MINISTERIO DE SALUD [e aplicara una penalidad por cada dia
de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
dicha Orden, para dicho efecto tomaré como referencia la siguiente férmula

0.10 x Monto
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Tanto el monto come el plazo se refieren, seglin corresponda, a la orden o contrato vigente
0 item que debid ejecutarse, en caso de que estas involucren obligaciones de ejecucion
periddica, a la prestacion parcial que fuera materia del retraso.
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14. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Conforme a lo previsto en el articulo 163 del Reglamento de la ley de Contrataciones del
Estado, se aplicara adicionalmente a la penalidad por mora, otras penalidades, de acuerdo
al siguiente detalle:

FORMA
ITEM SUPUESTO PENALIZABLE CALCULO PROCEDIMIENTO
Por causa comprobada en atencion g/ 5075 Para la aplicacion de una
1 de consultas normales y urgentes; O‘r onrl penalidad el MINSA
fuera de los horarios o plazos gcurrencia informara por escrito al
establecidos. " | CONTRATISTA, el mismo
Por causa comprobada en la entrega gue tendra un periodo de
de cajas para custodiar documentos | 8/ 415 por | cinco (05) dias
2 y/o recojo de las mismas con destino | cada calendarios para efectuar
a los almacenes del contratista; fuera | ocurrencia. | su  descargo. Si el
- de los horarios establecidos. descargo presentado por
Por causa comprobada en extravio el CONTRATISTA no es
de cajas, unidades de conservacién | S/ 4,150 | aceptado por el MINSA,
3 unidades documentales compuestas | por  cada | se procedera a ejecutar la
(expedientes) que se encuentran | ocurrencia. | penalidad
registrado por el contratista. correspondiente.

El MINSA, se reserva el derecho de iniciar las acciones legales correspondientes, si el
contratista extravia, invalida o deteriora algun documento recibido para su custodia.

Asimismo, si el monto total de esta penalidad alcanzara a 10% o si los retrasos generan un
perjuicio grave para la institucion, el MINSA podré resolver el contrato por incumplimiento
grave.

Cabe precisar que [a penalidad por mora y otras penalidades pueden alcanzar cada una un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser
el caso, del ftem que debid ¢jecutarse.

RESOLUCION DE CONTRATO Y/U ORDEN:

En caso de incumplimiento de obligaciones contractuales el MINISTERIO DE SALUD
procedera a resolver el contrato y/u orden, tomando como referencia el procedimiento
establecido en los articulos 164 y 165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

15.

16. DERECHOS DE PROPIEDAD Y CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION
Las obras, creaciones intelectuales, cientificas, entre otros, que se hayan realizado en el

cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, son de propiedad de LA ENTIDAD.

En cualquier caso, los derechos de autor y demas derechos de cualquier naturaleza scbre
cualguier material producido bajo las estipulaciones del presente requerimiento son cedidos
a LA ENTIDAD en forma exclusiva.

Ef CONTRATISTA no podra divulgar, revelar, entregar o poner a disposicion de terceros,
dentro o fuera del Ministeric de Salud salvo autorizacion expresa de LA ENTIDAD, la
informacién proporcionada por ésta para la prestacion del servicio y, en general, toda
informacién a la que tenga acceso o la gue pudiera producir con ocasion del servicio gue
presta, durante y después de concluida la vigencia de la presente Orden de Servicio.
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17. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte del Equipo de Gestion Administrativa - Area de
Archivo de la DIGEMID no enerva su derecho a reclamar posteriormente por defectos o
vicios ocultos, conforme a los dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del
Estado y 173 de su Reglamento. El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de
un (01) afio contado a partir de la conformidad otorgada por el Equipe de Gestién
Administrativa — Area de Archivo.

18. PERSONAL DE LA OFICINA USUARIA RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES
- Sra. Martha Irma Huaman Vilcatoma — Teléfono 6314300 anexo 6710 correo electrénico

mhuamn@minsa.gob.pe

« Sra. Delia Santos Toledo - Tel&fono 8314300 anexo 6703/6723 correo electrénico
dsantos@minsa.gob.pe

19. REQUISITOS DE CALIFICACION

= A CAPACIDAD LEGAL

Requisitos:
El postor debe contar con:

» Certificado de Idoneidad Técnica para Produccién de Microformas acreditado por INACAL o
entidad compatente.

: De conformidad con fa Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, estd |
 felacionada con cierta atribucién con la cual debe contar ef proveedor para poder llevar a
¢ cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de fas actividades regufadas por
normas en las cuales se establecen determinados reguisitos que las empresas depen |
cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar
| aulorizadas para /a comercializacion de ciertos bienes en ef mercado,

Acreditacion:
+ Copia simple del Certificado de ldoneidad Técnica para Produccion de Microformas acreditado
por INACAL o entidad competente.

| Importante
H

e 5 e et pepvemsecee T s,

- En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubfera comprometido a |
~efecutar las obligaciones vinculadas directamente al obfelo de fa convocatoria debe
| acreditar este requisito, '

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:

Bachiller en Ingenieria Industrial o Ingenieria de Sistemas o Administracién o historia o Sociologia o
Bibliotecologia o Archivistica o Gestién Documental, con experiencia como supervisor.

Acreditacion:

El Bachiller sera verificado por EI érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
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segln corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal weh de la Superiniendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: hitps://enlinea.sunedu.gob.pef/ o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministeric de Educacion a ftravés del siguiente link
http:/Aww titulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi como
el nombre de [a universidad o institucién educativa que expidid el grado o titulo profesional
requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. Séle debera incluirse esta nota cuando la formacion
académica sea el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave gue se haya
previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los
portales web respectivos.

En caso el Bachillerato no se encuentre inscrifo en el referido registro, el postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar 1a formacién académica requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

\

Requisitos:

Tres (03) afios de experiencia minima en actividades relacionas a custodia, resguardo y almacenamiento
documental, como Supervisor.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (fraslape). para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:
La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia

simple de contratos y su respectiva conformidad o (i} constancias o (iii) cerdificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

» Los documentos que acreditan fa experiencia deben incluir los nombres y apeliidos del
personal clave, ef cargo desempefiado, el plazo de la prestacién indicando el dfa, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emife el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe ef documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

o Se consideraré aquella experiencia que no fenga una anfigiiedad mayar a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de oferfas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de marnera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
docurnentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquelia prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las acfividades que realizé el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requetido en las bases.
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C. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a una (01) vez el valor estimado, por
la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha a la conformidad o
emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro v pequefia empresa,
se acredita una experiencia de monto facturado acumulado equivalente al 25% del valor estimado, por la
venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatorta, durante los ocho (8) afios anteriores a
la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde Ia fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, seglin corresponda. En el caso de consorcios, todos fos integrantes deben contar
con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideraran servicios similares a los siguientes servicios: Servicios de conservacion documental,
gestidn de depdsito de documentos, acopio o resguardo y traslado de documentos.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) confratos u ordenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (if) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite ef
abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’ correspondientes a un maximo de
veinte (20) conirataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion: de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaiuacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los acho (8) afos anteriores a la fecha de presentacién de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de ias conformidades correspondientes a fal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrate de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el poercentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, la caiificacion se cefird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consarcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse gue el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso

1 Cabe precisar gue, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del

Estado:

"... el solo selio de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a Que 58 encuentra cancelado.
Admitir elle equivaldria a considerar como valida ja sola declaracion daf postor afirmando gue ef comprobante
de pago ha sido cancelado”

{.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando e! término
“cancelado” o “pagado”] supussto en el cual i se confarfa con la declaracién de un tercero que brinde

/ certeza, ante fa cual debiera redpnocerse la validez de ja experiencia”
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que en dichos documenios no se consigne el porcentaje de participacion se presumird gue las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de [a experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompaniar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresade en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda,

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben flenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
de! Postor en [a Especialidad

" importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa denominacion del objeto contractual no coincida literalmente
con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si fas actividades que gjecuto
ef postor corresponden a la experiencia requerida.

s Fn el caso de consorcios, solo se considera la experfencia de aquelfos integrantes que se
hayan comprometido, segan la promesa de consorcio, a ejecufar el objefo materia de fa
convocatoria, conforme a la Directiva “Parlicipacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones def £stado”. '

S 0B fonins)

"'"'TE%Q%W

CO RETAMOZO
Econ, FELIPE C‘AERAS |

TSt

Mespansabie
4
L s Pargue e be Leyandas ‘T’”‘" .
| 240, San Miguel ~ Lima, Perd. : ,;i ;{7 5 Sﬁempre
bor 116316308 2 i
| Anowos: 6700 y 6705 9] enmapueblo




ANEXO
CANTIDADES REFERENCIALES DE CAJAS

MES CAJAS PRECIO UNITARIO TOTAL
01 14480
02 14593
03 14809
04 15068
05 15068
06 15150
07 15171
08 15556
09 15556
10 15556
11 15556
12 15692
13 15827
14 15924
15 16115
16 16317
17 16623
18 16623
19 16831
20 16914
21 16972
22 17008
23 17008
24 17138
25 17239
26 17249
27 17256
28 17256
29 17256
30 17308
31 17503
32 17663
33 17823
34 17923
35 18023
36 18123

TOTAL 592177







