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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién

[ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

Teenee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
¢ Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 Ab las contrataciones o comité de seleccién, segun corresponda y por los
. c
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 Mdéraen Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
argenes Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

Automdtico: Para el contenido en general

4 Color de Fuente . . R 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafio de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Posterior : O

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

8 Espaciado

9 Subrayado

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

~
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1.6.

1.7.

1.8.

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando alglin item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

1

La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

0
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1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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, CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1 RECURSO DE APELACION

2.2.

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segin relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2.

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
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3.3.

3.2.3.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacibn minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificaciéon de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcioén salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

~
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En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

~
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Nombre : FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA
NACIONAL DEL PERU

RUC N° : 20178922581

Domicilio legal : AV. PARQUE MALDONADO N°142 — PUEBLO LIBRE

Teléfono: : 01-680-2710

Correo electronico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TOMA DE INVENTARIO DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL
31/12/2020 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL
PERU — SALUDPOL.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N°02 (Documento N°022-2021-
IN-SALUDPOL-GG-0A) el 16 de diciembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

- Donaciones y Transferencias

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

- No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 90 dias calendarios

a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa suscripcion del contrato
correspondiente, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

Q
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en la cuenta corriente N°0100063748 o
CCI N°011-661-000100063748-66 del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policia Nacional
del Per(, del Banco BBVA CONTINENTAL, la copia se entregara en la Unidad de Logistica y
Patrimonio, Sito en Parque Maldonado N°142 — Pueblo Libre, en el horario de 08:30 a 17:30 horas

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Pudblico.

- Ley N° 31084 — Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

- Ley N° 29151 — Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

- Ley N° 31086- Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.2.

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

2

3

La omisiéon del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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2.2.1.2.

d)

e)

)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segln corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Advertencia

a)

b)

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~




FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°009-2021-IN/SALUDPOL — PRIMERA CONVOCATORIA “CONTRATACION
DE SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL
31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU —
SALUDPOL”

2.3.

2.4,

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0100063748
Banco . BBVA CONTINENTAL
N° CCI® : 011-661-000100063748-66

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catéalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.
i)  Estructura de costos®.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcidén también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya°.

¢ LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en mesa de partes del Fondo de Aseguramiento en
Salud de la Policia Nacional del Perd — SALUDPOL, sito en Parque Maldonado N°142 — Pueblo
Libre en el horario de 08:30 a 17:30 horas.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista de la siguiente
forma:

- EI 35% del monto total del contrato, previa conformidad del primer entregable

- EI 35% del monto total del contrato, previa conformidad del segundo entregable

- EI 30% del monto total del contrato, previa conformidad del tercer entregable

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe

10 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la Comisiébn de Inventario de SALUDPOL emitiendo la conformidad de la
prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en mesa de partes del Fondo de Aseguramiento en
Salud de la Policia Nacional del Peri — SALUDPOL, sito en Parque Maldonado N°142 — Pueblo
Libre en el horario de 08:30 a 17:30 horas.
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CAPITULO 1Nl
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

% FERI:] Ministeria del Interior !

“Decenic da |3 Igvaldad de aportunidades para mujeres y hombres
"Afo del Bicantenario del Perd: 200 aflos de Independencia®

Oficina de Administracion

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIC DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN
ALMACEN AL 31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA
NACIONAL DEL PERU - SALUDPOL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de toma de inventarios de bienes pafrimoniales y existencias en almacén al 31/12/2021 del
Fondo de Aseguramienio en Salud de la Policia Nacional dal Pend — SALUDPOL.

2. FINALIDAD PUBLICA

El presente proceso busca mejorar la gestion de los bienes muebles, realizando para ella, el inventario
de los bienes patrimoniales y existencias de almacén del Fondo de Aseguramiento en Salud de la Policla
Naclonal del Perd — SALUDPOL, identificando correctamente su ubicacion v estado, asi como también
la debida asignacidn de los bienes muebles a los usuarios responsables del uso de dichos bienes,
logrande asi la salvaguarda del patrimonic  gque permitird eumplic eon las funcionss v objefivos
institucicnales de SALUDPOL,

3. ANTECEDENTES

De acuerdo al Reglamento de |a Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estalales,
todas las Entidades del Estado efectuaran un inventario anual con fecha de ciemre al 31 de diciembre
del afo Inmediato anterior al de su presentacion y deberd ser remitido a la SBN enfre los meses de
enero @ marzo de cada afvo, con el fin de determinar la existencia de los bienes, contrastar su resultada
con el registro contable, investigar las diferenclas que pudieran existir y proceder a las regularizaciones
gue comespondan.

Las actividades se desarrollardn de conformidad con la Directiva N° 001-2015, aprobada mediante
Resclucion N 046-201 /S BN, publicada el 08 julic 2015, Marmas de Contabilidad para el Sector Piblico,
las Normas Técnicas vigentes sobre la materia y en el marco del Decralo Legisiative N* 1439 Decreto
Legislativa del Sistema Macional de Abastecimienio ¥ su Reglamento,

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

Se requiere contratar un servicio especializado para la realizacién del Inventario de Activos Fijos (incluye
bienes No Depreciables) y de Existenclas en Almacén al BARRER, la Valuacion y su conciliacin con
S los saldos de las cuentas contables de activos fijos vy blenes no depreciables de propiedad de
/_— i SALUDPOL, en cada una de las Sedes precisadas en el numeral 5.7 del presente documento, que se

encueniren registrados en la base de dafos hasta el 31 de diciembre de 2021, de acuerdo a lo previsto
en la Ley N® 29151, su Reglamento y demds Direclivas emitidas por la SBN; asi como el Informe que
contenga el proceso y loda la documentacion cormespondiente al saneamiento, para lo cual deberd lener
conocimienta en los siguientes temas: ejecucion yfo participacion en Inventarios Mobiliarios llevados a
cabo a través del sistema de Codigo de Barras, ejecucion y/o participacion en Serviclos de Saneamiento,
ejecucion yo participacién en Serviclos de Tasacidn, ejecucion wo pardicipacion en Servicios de Altas
Bajas, ejecucion y/o participacion en Servicios de Donaclén y Transferencias, ejecucion ylo paricipacion
en Servicios de WVenla y/o Subasta, manejo yio Migracion del Sistema de Informacitn Nacional de Bienes
Estatales — SINAEBIP de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales, conocimiento de codificacion
de cuenias contables, experiencia de calculo de depreciaciones segin la normatividad vigente,

“"“L"’J

]
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e

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicia de la Toma del Inventario de Bienes Patrimoniales, comprendera aproximadamente 7,100
items, perenecientes al patimonio de SALUDPOL, Sede Institucional ¥ locales, incluyendo bienes
adquiridos por Proyectos yio Programas que mantienen Convenio con la Emtidad. Los lugares para la
prestacién del servicio sa indican en el numeral 5.7,

~
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El sanvicio de la Toma de Inventario Flsico de Existencias de Almacen da SALUDPOL, comprendars
aproximadamente 200 items, entre suministros de consume, equipamiento, otros, etc. ubscados en su
Seda y locales (Los lugares para la prestacion del servicio se indican en el numeral 6.7},

El Fondo de Aseguramlante en Salud de la Policia Naclenal del Perd — SALUDPOL conformard una
Comisitn de Inventarios el mismo que astard conformada:

' Un Representante de la Oficina de Administracian, quian la Presidira

i Ln Reprasentanie de la Unidad de Contabilidad y Control Previo

+  Un Representanie de la Unidad de Logistica y Patrimonic

El servicio requerdo estard expresado en dias calendario y se ejeculara bajo la supervision de la
Comision de Inventarios designada per el Fondo de Aseguramienta en Salud de la Policia Nacional del
Perd — SALUDPOL.

Una vez suscrita el Contrato del Servicig por el Contratisla y SALUDFOL, denire da |os cinco (05) dias
calendario sigulentes, EL CONTRATISTA presentara un Flan y Cronagrama de Trabajo, detallando Ias
actividades a desamollar, sefialando ka fecha de Inicio y la fecha da Térming del Trabajo de Campo y de
Entrega de Informacidn de los referidos Inventarios, €l mismo que conlara con la aprobacidn de la
Comisitn de Inventarios, en un plazo maximo de tres (03) dias calendarlo de su presentacion &n caso
de obeservacion el plaza para subsanacion es de dos (02) dias calendario ¥ la aprobacion pov la Gomision
de Invenianc es da dos (02) dlas calendario.

El Area de Patrimonio, a iravés de la Comisicn de Inventario, facilitara la Base de Datos, de oz Bienas
en uso de las Dependencias, asimismo el Area de Almacén facilitard la Base de Dalos de sus
exislancias.

Alinicic dal Servicio, EL CONTRATISTA sostendra una Reunion de Coardinacion previa con la Camision
ta Inventario designada por SALUDPOL, Almacén y Patrimonio; EL CONTRATISTA v la Comisidn de
Inventario suscribiran el Acta corespondiente en el gua conste ko siguiente:

a) El Plan y Cronograma de Trabajo, procedimientos & instruccionss a ejecutar durante la prestacion
del servicio.

b} Cronograma de Trabajo (Organigrama de Ganit)

¢ Le modalidad de captura de datos de los bianes y cada uno de los repories a emilir coma resultado
del servicio.

d) Los reportes finales deberan ser presentados en la facha establecida en el Cranograma de Ejecucion
del servicio, indicada en la Propuesta Tecnica.

e Cenciliacion de la Informacian fisico conable y validacion.

fi Oiros espectes relacionados a la Toma de Inventarios.

51. Actividades
5.1.1. Del Inventario Fislco:
£1.1.1. PRIMERA FASE

A. Blenes Muebles (aclives y no depreciables):

El Inventario Fisico General, consiste en la varificacién o levantamianto de informacian de
los bienes musbles {activos y no depreciables) de SALUDPOL, el mismo que debe
conlemplar los siguientes dalos:

a) Descripcion del bien, codigo de barra patrimonial, marca, modelo, sere, lipo o
matarial, color, dimensiones, ectado de conservacion y operalividad de sar el caso,
ano da [abricacian,

El Estado da Conservacion del bien se codificara con las letras sigulentes:

N {Mueveo): Cuando el bien ha sido adguirdo recientemente, durante el dlifmo afio, ¥
ge encuentra plenamante oparativo.
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B [(Buenok cuando el bien presenta un estado Gptimo de conservacion y
funcionamients,

R (Regular); cuando el bien presenta un estade de deterore ¢ su funcianamienie
prasanta algunas fallas que pueden ser subsanados con reparacianes,

M [Male). cuando el bien presemta un estado de deterioro significativo en zu
conservaciin, o existen fallas en su funcionamiznto que amerita reparacion.

X (RAEE): cuando el bien es un Residuo de Aparatos Eléctricos ¥ Electrdnicos; v
presenta un estado de deleriors 1otal e Inservible, no siendo posible su reparacidn, o
en situacitn de chatarra.

¥ (CHATARRA): cuando el bien presenta un estado de avanzade deteriorn que le
imprde cumplir [as funciones para las cuales fus disefiado ¥ cluya reparaclin as
imposible u onerosa.

El proceso del Inventario de bienes muebles (actives y no depreciables), se realizara
ulilizando un sistema de capiura de informacidn de codigos de barmas y un sofiware
da Invantario que garaniice la raplder y eficlencla del sencie.

b} El Inventario fizslco se realizard en las dependencias que se especifica en el numeral
5.7 punto 1.

¢) Alféming de la toma de invenlanc en cada Oficina, el Contrafisia procedera entregar
log reportes de log bienes asignados a cada usuarnie segun (anexe 02); asi comg ¢l
inventari¢ por cada Oficing de la Depandencia o Cantro de Coslo, para la firma del
Jafa responsable, an un plaza no meanor a cincg (05) dias calendario de & toma da
Invantario.

d} En el cazo de bienes obsoletoz, con caracteristicas en las cuales el uso de lectoras
de codigos de barma u otro equipe informatico no sea factible, se ufilizara planillas
impresas para € levantamiento de |a infermacidn segun (anexo 01).

&) De igual modo, de encontrase bisnes muehles adquiridos an esle perindo, sobrantas,
sin afigueta de chdigo de barras patrimonial, que s& encuentre deteriorada o no sea
legible, se reqgistraram por usuaro, consignandose todos los datos debidamente
detallados a traves de las planlillas impresas segoin (anexo 01).

fi Los fstados gue contengan &l inventaro fisico realizads, seran procesados y
validados en cada sade (Firma del usuario responsabile y Jefe inmediato), efectuando
la conciliacidn respecliva delerminands los sobrantes y faltantes del cazo; el cual sera
presentado dentro del plazo que indica el numeral 5.8 Segundo Entregable.

g} En el casp de los practicantes y parsonal por ordan de servicio, ka asignaciin de los
bienes muebles se realizard a cargo del jefa inmediate ¢ del parsonal que éste
daesigne,

h} Come parte del proceso de inventano, se debe identificar log bienes de propieded de
SALUDPOL que s encuentran afeclados a otras enfidades.

i Del mismo modo debe |dentificar los bienes musbles qua por su estade de
consenvackin requieran ser dados de Baja palrimanial y cantabile,

I En caso de exlstr benes muebles en proceso de reparacidn o mantenimiento, deben
solicitar la documentacién que sustente su salida y seran considerados dentro del
ambiente donde se encontraban ubicados y 8 cargo del usuario que autorizd la salida.

k} En las Oficinas de los locales fuera de Lima Metropolitana se deberdn suscriblr las
Actas de Inicio vy Conclusidn del Invemane (anexo 05). Dichas actas deben ser
susCritas por 8l encargado da la dependencla y por el inventariador, Asimismo, en las
Actas de Conclusidn sa deberd indicar la cantidad de blenes ubicados, faltantes y
sobranies, y su estads da consen/acitn.

[} La‘aluacitn Comercial y Catalogacidn de Bienes congsiderados como Sobrantes sera
realizads por un profesional especializado (Tesador de Bienas),

~
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m} La infermaclén que proporcions EL CONTRATISTA, debers ser clara, conclza y
detallada, de acuerdo a las aspecificaciones y exigenclas de SALUDPOL. S& deberd
presentar en forma impresa y en archivos digitales a traves de madios magneficos
{C¥s o Memaria USB) segin lo indicado en ks entregables acorde can el
Cronegrama de Trabajo y globeimente al finallzar el servicio.

n) Dichos resultados deberan ser contrastados, & modo de verificacion, con los
resultados que emita el Sistema de Geslién Patrimanial de SALUDPOL.

o} La informacian gue proporcions EL CONTRATISTA, debera reunic las condiciones
necesanas qua permitan adaplarse a las neceswades del Sistema de Geslion
Mobiliario que emplea SALUDPOL, para ello coordinara con la Area de Patrimonio
para la estructura de la Base de Datos necesarios (campos) gue debe conlanes la
informacitn que se proporeione en forma estandarizada y mejorada, con la finalidad
de proceder a ejecutar la migracion al Sistama da Gestibn Mobiliario dal SALUDPOL.

P} Adicianalmenta, el contralista deberd informar y adjuntar el reporte sobre los bienas
que finalmente no son ubicadas (Faltantes) y bos que no estan registrados en |a base
de datos (Sobrantes) al termine del servicio, previa evaluacién comparativa de
Infarmacidn.

E. Inventario Fisico de Existenclas en Almaceérn:

El Inveniaric Fisico de Existencias, consiste &n contragtar 8 existencia o presencia real
de Ips bienas almacenados apreciar su estada de consenvacién o deteriora y condicionse
de seguridad, se efeciuara las operaciones de Almacén bajo la modalidad al barrer y debe
conlemplar los siguientes datos;

g} Deseripeidn del bien, codigo, unidad de medida, marca, lole. fecha de vencimiento,
estada de conzervacion, clasificador de gasto, cuenia contable, precio promedio,
saldos (kardew, fisico, Bincard) ¥ valor total; asimismo el farmato debera incluir @l
grupn de almacén, ubicaeidn, nombre de almacen, codige de almacen (si fuara &l
caso) (anexe 03}

b} ElInventario de Existencias en Almacén se realizard en el local del Almacén Central
y &n la Depandencia exlema como se especifica en el numeral 5.7 puntoe 2.

¢ El proceso del Inventario de Existencias en Almacen, se realizara ufilizandoe el repone
que el Area de Almaceén proporciona 8 Ip Comision da Toma de Irventarios al 31-12-
2021, donde sa reglsirars ka cantidad verificada ¥ |a cantidad que figura registrada en
la Tarjeta de Control Visible (Bincard), en caso que s ublquen bianes gue No estén
incluidos en & reporle, & contratista anotard en hojas de trabajo (anexo 04), el cual
tandra la misma esiruciura da los repore entregados; para ambos casos el reparie
daberd ser irmado por el verificador y el jefe del Sub almacén. Asimismo, la Tarjela
di Control Visible (Bincard) se cerara consignada la canlidad, fecha de cierre y firma
del venficador,

d) Los bienas ingresados duranle el inventario, seran recibidos debidamente
documentados y ubicados en Zonas especiales para su verificacidn & inclusidn al final
dal inventario. Si estos bienss se enconfraran programados para su distribucion
inmediala, se realizard dicha verificacidn desda la zoma especial, detiendo
documentarse su praceso.

g} Al términa de la toma Inventario de Existencias en Almacen, &l Contratista procederd
@ enfregar copla de los reportes de bos Inventarios al responsable del almacén para el
analisis respectivo, de encantrarse conforme se procederd con la suscripcion de los
mismos.

fi La informacion que proporcione EL CONTRATISTA, debera ser clara, concisa ¥
detallada, de acuerdo a las espacificaciones y exigencias de SALUDPOL, Se debera
presentar en forma impresa y en afchivos digitales a travas de medios magnalicos
(CO's o Memora USB) segin lo indicade en los antregables acorde con el
Cronograma de Trabaja y globalmente al finalizar el servicio.
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5.1.1.2. SEEGUNDA FASE:

Esta faze es la conclliacién palrimonio-contable para el Inventars Fisico de Benes
Patrimoniales v &l de Exislancias en Almacén, an la que &l contratisla debera desarrollar
laz siguientes actividades:

El contratista debera realizar nuevamente la ubicacién v el conteo de los bienes no
ubicados o faltantes; sdlo para el caso del Inventaro Fisico de Bienes Patimonigles
a los usuarios responsables del uso o cuslodia de los hienes muebles se asignard los
benes segin anexs 02,

Ademas, debera cruzar la informacién de los bienes "sobrantes”, a fin de conlrastaros
cen log bienes faltantes con la finalidad de congiliarios.

Coma resullade de la concillacidn sfeciuada con los saldos conlables, el Contratista
preseniara la relacién definitiva de los bienes conciliados; para el Inventario Fisico de
Bienes Patrimonizles, con el comespondiente historial conlable, es decir Valor de
adquisicidn, depreciaciin acumulada del gjercicio y el valor neto al cierre del gjercicio
2021 y para al Inventario da Existencias en Almacén de acusrdo al anaxo 03.

Determinar, de acoerdo al marco normative emitido por la Superintendencia Nacional
de Bienes Estatales y a lag Normas Intemacionales de Contabilidad (NIC), aquelios
bienes gue deben ser considerados come activo fijg o ng depreciable. (sclo para log
casos de los bienes sobrantes) del Inventario Fisico de Bienes Patimoniales.

El Acta de Conciliacidn Patrimonio — Contabla, sa elaborard conforme al Tormalos
eslablecldo en la Direcliva N* D01-2015/8BN, dicho dacumenta serd suscrito por al
Reprasenlanie Legal del Cantratista, la Comisidn de Inventario - 2021, Unidad der
Logistica y Patrimonia y al Unidad de Contabilidad y Conlral Previo.

5.1.1.3. TERCERA FASE

En asta faza de cierrs dal invenlario 2021, al conlralista deberd elaborar loz raportas
exigibles que se encuenfran sefialados en el punto 5.9 del presente término de
referencia.

Asimismo, &l contratista debe presentar &l o las eslructuras para la migracidn de la
infarmacidn del Inventario al M&dulo de Bienas Muablaz = SINABIP.

¢. El zervicio se dard por concluido con la conformidad otorgada por la Comisidn de
Inventario 2021.
,L_:,..fu'u'ib(
?1 5.1.2. De la Codificacién de Bienes Activos
%
Ea, El Confratista, en coordinacién con el Area de Palimeonlo, deberd realizar la codificacion de

Iodos los blanes muebles qua no cuanten con cbdigo patrimenial. La codificacion de oz

blenas de SALUDPOL z& regizstrard en las eliquetas de cidigos de barras.
La codificacidn de los blenas se hard sigulendo lo Indicado por la Superintendencia de
Bienes Macionales, segin el CGatalogo de Bienes Muebles,

SaludP&l]

e e o o Skt e Pl Rl Pei

A

T4OEMS00 23
Cod inlemo INV. 2021

UMIDAD CENTRAL DE PROCESD - CPU

Cabe sefialar que:

T40833500123:
Es al cddigs segiin el farmato de la Superintendencia de Bienas Macionales, en el Catélogo
Macional de Blenes Muebles
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La Efiqueta debard sar 2 x 1 pulgadas en polisster, y dabers consignar la descripcion del
bien mueble; ehdigo patimonial {12 digitos), de acuerdo a lo nommado por la
Superintendencia Nacional de Bienes, fecha del inventario; asi como 05 datos, Cadigo
Interno y &l logo de SALUDFOL.

5.1.3, Del proceso da Conclliacién Feltantes ¥ Sobrantes

El contratista debera presentar a la Comizidn de Inventaria y al Area de Almacén Cenl_ral.
el reporte del levantamients de la infermacion (inventario} para el proceso de canciiacian,
Identificando |los bienas faltanies yf sobranies.

5.1.4. Dal Eliquetade de Bienes Actives

El Cantratista an la loma del Inveniaric Fisico deberd etiquetar, a modo preliminar, todas
los bienes inventariados para k cual ulilizard un sticker distintive en dande figure el nomirea
de la entidad, la numeracitn comalativa v ol afo del inventaric. Una vez concluida la
concillacién de bienes faltantes y sobrantes por ambiente yfo Area, y delerminada ia
relacién de bienes conciliados el contratista debera proceder con &l refiquetada de los
bienes gQue no presentan eliquetas de codigo de barras o que estas se encuentren
delerigradas, para lo cual debera tomar el modelo previamente sefialado an &l numeral
5.1.2.

Las etiquetas seran presentadas a la Comision de Inventaric como parte del Plan de
Trabajo, quienes realizaran su revisién conjuntamente can el Area de Patrimonic para fines
de olorgar &l viste busno comespondients,

5.1.5. Elaboracicn de las Fichas de Asignacidn en Uso de Bienes Activos

Paralelamente al proceso de eliquetado, el Confrafista debard emitir Fichas de Asignacién
en Uso de Bianes Patrimoniales (activos y no depreciables) (fnexo 2), las que deberan ser
firmadas en sefal de corfermidad por el Inwenlariador (gue va ser sus veces de patfimania),
el usuario respansable del bien y el Jafe dal Area, en un plazo ne menor a cneo {05) dias
calendario del levantamiento de la infarmacian dal inventario.

5.1.E. De 1a Cenclllaclén Contable- Patrimonial y Existenclas en Almacén

El Contratists debera contrastar los resultados del inventario, en valores, y por cuenta
contable, con los registraz contables considerades en bos Estados Financieros de
SALUDFPOL, para o cual deberd revisar la correcia aplicaciin de las sub cuenlas conlables,
segin el Flan Contable Gubernamental vigente, las caracteristicas y valar da los mismos,
asi como la depreciscion del ejercicio 2021, debiendo realizar las  debidas
recomendaciones, y presentar los correspondientes proyectos de asientos de ajuste en el
caso de Bienes de Activos Fijos an uso del SALUDPOL,

La Comisian de Invenltarko deberd velar por la epariuna sntrega de las cuentas coanlables y
especificas de gasio reclasificades por |a Oficina de Contabilidad, el cual sera presentado
dentro del plazo que indica el numeral 5.8 Sagundo Entregable.

De ser €l caso EL CONTRATISTA debera emitir una propuesta de bienes gue tendrian que
ger reclasificados por no cumplic con 5u naturaleza Patrimanlal

A efactos de evaluar los bienes faltanies y sobrantes EL CONTRATISTA mantendra un
registro de las dalos levantados con anotacion de las ocurrencias importanies presentadas.,

Los blenes que resullen sobrantes, s& reporardn con un valor gua represente el precio de
mercado, adjuntands un informe técnico en el que se indiquen las caracterislicas mas
imporiantes y firmadas por un profesionsl especialista, dabidamente autorizado, &l mismo
que adjuntara sus documentos respectivos.

En osta eltapa EL CONTRATISTA deberd procesar la informacibn en la Sede del
SALUDPOL &n el Area de Palimonio v en el Area de Almacén para asi garantizar la
oportuna conciliadidn con la Oficina de Contabilidad.

Concluida 1a siapa de conciliacion, se efecluard la valuacion comercial de los bienes
sobrantes, estimando su expectativa de vida Otil, para el caso de aquelios calificados como
activos fijos. La valuacian sa reallzard conforme a lo previsto en el Reglamentio MNacional de
Tasaciones dal Pend v en la normativa contabla vigente.
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5.2, Plan de Trabajo

Dentro de los cinco (05) dias calendario a8 la firma de contrato, EL CONTRATISTA preseniard en mesa
de partes de SALUDPOL, el Plan y Cronograma de Trabajo de 2021, dirigide 8 la ComisiGn de
Inventarios, €l mismo que debe considerar al delalle los sigulentes aspecios:

Cronograma de actividades.

+ Disefio de |85 etigquetas a utilizar para el etiquelado y retiqustado.

+« Relacion del personal que efectuara el levantamiento de informacidn &n las sedes da Lima v a nived
nacional,

+ Metodologla a emplear para la ajecocion del samvicio

« OMros gue considere relevantes para |a prestacion del senvicio

Cabe precisar que al Flan da Trabajo sera revisado y aprobado por la comigion de inventario — 2021
en un plazg maximo de freg (03) dias calendanic contados a partir del dla sigulente de su recepeidn,
una vez aprobado dicho plan, debera suscribirse gl Acla de Inicio de Invenlario,

5.3. Requisitos de calificaciin:
Se podrd cansiderar los siguientes requisitos de calificacion;
A. CAPACICAD TECNICA ¥ PROFESIONAL:

A1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

- Software de Inveniario.

- Cuatro (4} lectoras de codigo de baras como minimo.

- Dos (2} computadoras de escritonio como minime.

- Dos {02} computadoras portaliles como minime,

- Dos (02) Impresoras (1 en |as oficinas del proveedor y 01 un ambients destinade en las inslalaciones
de SALUDPOL).

Copla da decumentos que sustenlen la propiedad, la posesion, el compromiso de campra venla o
alguiler u otro documants que acradite 12 disponibilidad dal aquipamients estratégico requerido.

En el caso que el postor sea un consorcio los documenlos de acreditacién de esle requisito pueden
estar 8 nombre del consocio o de uno de sus integrantes.

A2 CALIFICACION DEL PERSONAL CLAVE

A2 1 FORMACION ACADEMICA

Reaulsites:

Un COORDINADOR GEMERAL DEL SERVI

+ Frofesional titulado en la profesion de Conlabilidad, Administracian, Economia o Inganieria.
difacion:

El tlitulo serd verificado por al drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin
cormespanda, en al Reglsire Nacional de Grados Académicos y Tlubos Profesionales en el porial
web de k2 Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a traves del
siguiente link: https./fenlinea.sunedu.gob.pelf @ en e Regisirg Nacional de Certificades, Grados y
Titulos a carge  del Minislere de Educacidn a  través del  sigulente  link
hittpdfweew. litulosinstitulos, ped, segln coresponda.

En caso al lilule no 24 ancuenire Inscrito en el referido registro, el postor debe preseniar la copia del
diplama raspactivo a fin de acreditar la formacidn académica requerida.

~
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UN (04} SUPERVISOR CONTABLE

a Profesipnal titulado en la carrera de Contabilidad.
Acreditacion:

El titulo sera verificada por el argano ancargado de las contratacones o comité de seleccion, segun
comresponda, en el Registro Macional de Grados Académicos y Titulos Profesionalas en el poral
web dé la Superintendencia Macional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a traves del
siguiente [k hilps-fenlinea sunedu.gob.peff o en al Reqistre Nacional de Certificados, Grados y
Titulos & carge  del Ministerio de Eduocacién a  través  del siguiente  link
hllp.thwwew titulosins btulos ped, segln corresponda.

En caso el titulo mo 32 encuentre inscrito en el referidg regisirg, el postor deba presentar |a copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requenida.

UN {01)] ESPECIALISTA EM SISTEMA Y CO CIg

= Profesional titulado en la carrera de Ingeniena da Sistemas.

Acreditacion:

El tiulo serd vedificaco por el drgann encargada de |as contratacionas o comibi de selecodn, seqgun
cormespanda. en el Registra Macional de Grados Académicos y THulos Profesionales en el portal
web de la Superintendencia Macional de Educacidn Superios Unnersitana - SUNEDU a fravas del
sigumenla hnk. hilps Yenhnea sunedu.golbped o en el Registro Macional de Cerficados, Grados v

Titulos & carge  del  Ministerio  de Educacion a liawds del  siguisnis Gk
htp: v titulosinshitvlos ped, segin coresponda.

En caso el fitulo no $& encuentie mscrito en el refendo regisiro, el postor debe presanta iz copia dei
diploma respective a fin de acreditar |a fsimacon academics requenda

Imoostanio nara la Entda

rrormiare e fa pnnversidad o mstilecidn educatneg que expicid &f grado o (o rofe sl e !

lnciuir o eliminar. seqdn corresponda, Solo deberd incliirse esta mola coanaa la forrtrcian acaddrica seq o
tice requisito referido & fas calificacionns de personal ciave gue Se Rapd prewvisio. ENo & fin gioe (8 Entican
pueda verificar Jos grados o Nlwlos requendos en los portales web respectivas

A.2.2 CAPACITACION
Requisitos:
UN [01] COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO

+ Debera contar comoe minima 20 horas leclivas, en Capacitacion en el sistema de bianes estatalas
del personal clave requeride como coordinador ganeral del servicio.

+ Debera contar como minimo 20 horas leclivas, en Capacitacion en Gestian Foblica del persanal
clave requenda como coordinader general del senvicio

Acreditacidn:

&  Se acredilara con copia simple de ceriflicados, constancias o documentos, que evidencien ser
emitido por SEM, aliados estratégicos o universidades,

« Se acreditard con copia simple de certificados, constancias o documentos, que evidengien ser
amitido por universidades o colegios profesionales.

UN {01} SUPERVISOR CONTAELE

« Deberd contar coma minima 80 horas lectivas, en Gapacitaclén en Gestion de bienes esiatales
dal persanal clave raquerido como supenisor confable del senvicio.

~
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Acreditacion;

v 3a acredliard con copia simple de cerificados, conslancias o documenios, que evidencien ser
emilido por SBN, allados estratégicos o universidades,

+ Sa acredilard con copia simple de cerificados, conslancias o documentos, que svidencien ser
amitlds por universidades o colegios profesionales,

M (01) ESP

» Cerfificacion en bienas musbles ezlatales en la SBN o coantar eome minimo BD horas lectivas, en
Capacitacion en Gestidbn de bienes eslatales del personal clave requendo como espacialisia an
sistemna y conciliacion,

Acreditacion;

» Se acreditard con copia simple de cerificados, constancias ¢ degumentos, que evidencien ser
emilido por SBN, aliados estratégicos o unversidades,

« &a acredilard con copia simple de cerificados, constancias o documentos, que evidencien ser
emitido por universidades o colegios profesionales

Impartanta

Se podrd ecrediter /8 capacifaciin mediante cerfiffcados de estudios de posigrado,
considerando gue cada créadito dal curso gue acredita la capacilacion equivale a diecisdis horas
leclivas, segin fa nonmaliva de la matena.

A3 EXPERIENCIA DEL PERSOMNAL CLAVE

UHN {01} COORDINADOR GENERAL DEL SERVICIO

« Experiencia de dog (02) afios como Coordinador General o Supenisor General en servicios de
Iorma de invenlario de bisnes patrimoniales y exislencia en almacén, en entidades sujefas a la
nomatividad (Directiva N® 001-2015/5BN) de la Superintendencia Naclonal de Blenes Estatales
— SBN y ambito de la Direccidn General de Abastecimiento — DGA del personal clave requerido
come Coordinador general del Senvicio.

La experiencia del personal clave se screditara con cualquiers de los siguientes documentos: (i}
copia simple de contratos v su respectiva conformidad o (i) constancias o (i) cerificados o ()
cualguier otray documenlacian que, de manera fehacienle demuesine la experiencia del parsonal
proplesto.

E BL

« Exparencia de dos (02} afios como Supervisor Conlable en servicios de loma de inventario de
bienes patrimoniales y existencia en almacén, en entidades sujetas a la normatividad {Directiva
N 001-2015/3EBN) de la Superintendencia Nacional de Bienes Eslatales — SEN y ambito de la
Direccion General de Abastecimiento — DGA del personal clave requerido como Supenvisor
Contable.

La experiencia del personal clave se acraditard con cualquiera de los siguientes documentos: (1}
copia simple de conlratas ¥ su respecliva conformidad o (il constancias o (i) cerificados o (iv}
cualguier otra documenlachkdn que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesio.

~
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LN (01) ESPECIALISTA EN SISTEMA Y CONCILIACION

» Experlencia de un {31} ano como Especialista en Sistemas en senvicios de toma de inventario de
bienes patrimoniales y existencia an almacén, en entidades sujalas a la normatividad {Directiva
N* B01-2015/SBH) da la Superintendencia Macional de Bienes Estatales — SBN y ambllo de la
Direccian Genaral da Abastecimiento — DGA del parsonal clave requerido come Especialista en
sistema y eoncillacion.

[ preseniarse experiencia ejecutada paralelamente (raslape), para &l cdmputo del tiempo e
dicha experiencia solo se considarars una wez €l periodg iraslapado.
Acredilacidn:

La experiencia del personal clava sa acraditard con cualquiera de los siguientes documenios: (i} copia
simple de contratos y su respactiva conformidad o (i} constancias o (i} cerificados o (iv) cualquies olra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la expariencia del personal propuesta.

Importantes

s Los documentos gue acredifan la experiencie deben inclulr los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempenado, ef plaze da la prestacion indicanda &f dla, mes y afo
o inigio ¥ culminacidn, el nombre de la Entidad v organizacidn que emife ef documents, 12
faecha de emision y nombres y apellidos de guian suscribe &f documento

* En caso loe documentos para acredilar la experiencia establezean el plazo de la expenencia
adguirida por el personal clave en meses sin espacificar los dias ge oebe considerar el mas
covnpieto.

= Se considerars aquels experiencia que no lenga una antigiedad mayor a veinlicinco (25)
afiag anteriares a la facha de la presentacicn de oferfas.

» Al calificar la experiencia del personal, s& debe valvar de manera integral los documentos
presentados por ef posior para acreditar dicha experencia, En tal sentidd, aun cuando en fos
documenios preseniados la denominacion def cargo o puesto no coincida fileralmenta con
aquella prevista en les bases, se deberd validar la experiencia si las aclividades que realizo
el personal corresponden con fa funcian propia del cargo o puasio requenido en las bases.

A4 EXPERIENCIA DEL FERSONAL DE APOYD

a} Tasador de Bienes (1}
Profesional titulado en Contsbilidad, Adminisiracién, Economia o Ingenieria, Colegiado y
habilitado & inscrito en el ex COMATA o Cuerpa Téenico de Tasadores del Peri, con axperiencia
mirima de un {01} afio, en senvicins da Inventario de activos fijos (bienes palrimoniales o bienes
muebles) y exislenclas en almacén en entidades publicas sujelas a la normatividad (Directiva N°
001-2015/SBM) de la Superintendencia Macional de Bienes Estatales = SBN y ambito de la
Direccion Genearal da Abastecimiento — DGA,

En caso de |las constancias y cerdificados debaran de pracisarse:

+  Periodo: de inicio y termino con indicacidn de dia, mes y afio.

= Contrato: Indicando & nomero de confralo y objeta del Senviclo.

» Enfidad Poblica; Nombre de la Entidad Poblica Sujeta a la normatividad (Directive N*
001 -2015/SEMN) de la Superintandencia Macional de Bienes Estatales = SBN y ambito
de la Direccion General de Abaslecimiento — DGA.

b

—

Inventariadores (12}

Contar con Secundaria Camplata, y con experiencia minima de un {01) afio, en servicios da
inventario de actives fijos (bienas patimoniales o bienes muebles) y existencias en almacén &n
entidades publicas sujetas a la normatividad (Directiva N* 001-20H5/SBN) de la Supsrintendencia
Macional de Bienes Estatales — SBM y ambifo de [a Direccidn General de Abastecimianto — DHGA.
Siando la cantidad minima propuesta de seis (D6) equipos integrades por dos (02) personas cads
equipo.
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Capacilacion en el Sistema de Blenes Estatales, como minimo 20 horas lectivas, se acredilara
con cedificado, constancia o documento que asl lo evidencie emilide por SBN, yio aliedos
estratdgicos yio universidades yio Colegio Profesicnales e Instilutos.,

En caso de las constancias y cedificados deberan de precisarse;

« Periodo: de inicio y términe con Indicacidn de dia, meas y afio,

»  Contrate: Indicando el nimer de contrato ¥ objeto del Servicio,

+ Enfidad Poblica: Nombre de ta Entidad Pidblica Sujeta a la normatividad (Diracliva N°
001-201 55BN} de la Superintendencia Macional de Blenss Eslatales — SEN y dmbilo
de la Direccion General de Abaslecimiento = DGA.

Acradilacion:

La experiencia del personal de apoyo s& acreditard con cualquiera de los siguientes documentos:
{i} copia simpla de contratos ¥ su respectiva conformidad o (i) constancias o (i} cerificades o
(v} cualquier olra documentacion que, de manera fehaciente demuestre a experiencia del
personal propuesto.

Las susfituciones del personal que proponga EL CONTRATISTA, no excedaran de 0B personas
del equipo propuesto ¥ deberdn ser autorizadas porla Comisidn da Inventario, en el plazo de tres
{03) dias calendario de recibida la propuesta. SALUDPOL se reserva of derecho en toda
momento, de solicilar el cambio del personal asignado al servicio.

NOTA:

La acreditacidn de la formacidn académica, capacilaciones y experiencia del personal de apoyo
(Tesador e Inventariadores), deberan presantarse al dia siguisnts de 3 firma dal conlraip, el
mismo que serd evaluado por el area usarla.

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR:
B.1 Facturacidn

El postor debe acreditar un maonto faciurado acumulado equivalente a S/ 295,500.00 {Dosclentos
naverita ¥ cinco mil quinientos con 0000 soles), por ke contratacion de servicios iguales o similares
al objete da |a convesstaria, durania los ooho (B) afios anteriores o 1o fecha de |3 presantacién de
oferias que se computaran desde la fecha de la conformlidad o emision del comprobants de pago,

segln comesponda.

En ol cato de poslores que declaren en el Anexo N™ 1 (de la base estandar) tener ks condicidn de
micr ¥ pequelia emprasa, & acredita una experiancia de 5/.24 825,00 (Vainticualro mil seiscientos
veinticinco con O0/M 00 soles) por la venta de servicios iguales o similares al objeta de la corvecatonia,
durante los ocho (B) afios anteriores a la fecha de la presentacldn de ofertas que $& compularan
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el
casp de consorcios, lodos los integrantes deben contar con la condicidn de micro y pequelia
amprasa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIQ DE
ACTIVOS FIJOS ¥ EXISTENCIA EN ALMACEN,

Acreditacldn:

La experencia del postor en la especialidad se acrediltaré con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, ¥ su respectiva conformidad o constancia de preslacidn; o (i} comprobaniles de pago
cuya cancelacion se acredite documentsl y fehaciemtemente, con woucher de depbsito, nota de
sbono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emilido por Enlidad del sistema
financiera que acredile &l abono o mediante cancelacion en &l mismo comprobants da pagoe’,

' Cabe precissr que, de acuerdo con |8 Resoluclén N* 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones dal
Estado!

... &f solo selle de cancelade an ef comprobante, cuando ha sido colocads por el proplo postor, moe pusde ger
considerado como wea scredifacidn que produzca fehaciencia en relacion a8 que 5¢ encuenlra cancelado.
Adriliv effo equivaldnia @ considarar oo valida 1a sola decisracikin del postar afwnando que &f comprohants
e pago ha sito cancelada”

{ud

~
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cormespendienies a un maxmo de veinte (20) contrataciones.

En caso kos poslores presenten varios comprobantes de pago para screditar una sola contralacion,
g2 dabe acredilar que cemresponden a dicha confratacion; de lo contraro, se Bsumira gue fos
comprobantes acreditan confrataciones independientes, en cuyd caso salo s& considerara, para la
evaluacion, las veinte (200 primaras conlrataciones indicadas en el Anexo N® 8 (de la base estandar)
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
pare dal contrato que haya sido ejeculada a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo
adjunlarse copla de las conformidadas corespondienties a tal parte o ks respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acradite experiencia adguirida en consorelo, debe presentarse la promesa de
consarcio o el contrate de consorcio del cual se dasprenda fehacienlemente el porcentaje de las
obligaciones que Se asumid en el coniralo presentado; de lo contrare, no se compulara |a
axpariencia proveniente de dichs aonlralo.

Asimismo. cuands se prasaenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.00.2012, la calficacion se cefird al métode descritc en la Directiva “Particlpaciin de
Proveedores en Consorcio en las Contralaciones del Estado”, debiendo presumirze gue el
porcantaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o
del contralo de consorcio. En caso que en dichos documentos no se censigna al porcentaje de
participacitn se presumira que las obligacicnas se ejgcutaron en partes iguales.

5i gl fitular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiancia correspanda a la matriz
en caso que el postor sea sucwrsal, o fue ransmilida por reofganizaciin societaria, detendo
acormpanar la documentacidn susientaloria comrespandients.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
rearganizacion societaria, debe presentar adiclonalmente el Anexo N° 2 (de la base estandar).

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobanies de page el monte facturado sa
encuentre exprasade en moneda extranjera, debe indicarse el lipo de cambio vents publicade por |3
Superintendencia de Banca, Seguros y AFF correspondiante a la facha de suscripcidn del cantralo,
de emisitn de |a orden de servicios o de cancelacin del comprobante de paga, Gegun cofrespenda,

Sin perjuicio de lo anteriar, los postaras deben llznar y presentar el Anexa N* 8 (de la base estandar)
referido a la Experiencia del Pastar an la Especialidad

MNOTA:

+ Al ealificar la experiencia del poslor, 8 debe valorar de manera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuande en los
documentos presentados la denominacién del objeto contractual ne colncida literalmente con el
previsto en las bases, s& deberd validar la experiencia si las aclividades que ejecuto el postor
comesponden a la experlencia requerida.

+ En el caso de consofcias, salo se considera la experencia da aguellos integranies que se hayan
compromefida, seqin la pramesa de consorcio, 8 ejecutar el objete materia de la convacalona,
conforme a8 la Directiva “Parlicipacion de Proveedoras en Consorcio en las Contrataciones del
Eslado™.

Importante

» 5f como resullado de una conswlts o obsenvacion corasponde precisarse o ajustarse el
raquerimiento, s& soficita I aulorizacidn del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal
hecho a8 la dependencia que aprobd ef expediente de canlratacién, de conformidad con ef
numeral 72 .3 dal artfewlo 72 del Reglamento,

s EI eumplimianto de los Téminos de Referencia se realiza mediante la presentacion e una
decfaracion jurada. De ser ef caso, sdicionalments la Entidad puede soficifar dacumeantacidn

“Silwacidn difarens e suseils ante o sello colocads por & clisnte daf posfor [sea ufliZand0 o tamming
‘zancelado” o ‘nagado'] supwesto en &f clal 8/ s conteda con f3 deciaracion oe un iarcert que brinde cerfela,
e i cu dobiars reconocersa [a validez de fa wxperencia®
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que acredite el cumplimiento del algin componente de eslos, Fera dicho efecto, consignard
da manera delelieds fos documentos que deben presentar los postores en ef literal a) daf
numeval 2.2.1.1 de esla seccién de las hasas,

s Log requisifos de cefliffcaciin deferminan si los postores cuentan con las capacidades
necesaras para sfgcufar el contralo, fo gue debe ser acreditado docurmentalimente. v no
meadiante declaracion furada,

5.4, Obligaciones del contratista
a. El Contralista debera dolar a su personal da:

s«  Credencial con flografia actualizads (FOTOCHECK), las cuales deberdn ser
poradas en loda mamenlo an forma visible desde su ingreso 8 SALUDPOL, v durante
todo el tiempo que s& encuenira daniro de las instalaciones,

= Indumentaria apropiada de trabajo, la cual comprendera da mascarillas para polva,
guanies y chalecos.

= Los recursos materzles como winchas, dtles de oficina, tableros, equipos
(computadoras personales, impresora, etc) a utiizarse desde del inicio hasta e final
dal servicio deberan ser proporcionados por el contratista para garantizar la ejecucion
dal mising denlre del plazo establecido. SALUDFOL no proporcionara material ni
equipo alguna.

= Fl contratista, para & reglstro da la informacion oblenida en les Fichas de
Levaniamienic de Informacién, deberd contar con un software de gestion de
inventarios de aclive Nja.

b. Cubrir los gastos de vidticos, alimentacion, etc. De su personal para realizar viajss para el
inventario en las Oficinas a nivel nacional,

€. Asimigmo, &l contratista deberd presentar & Sequrg Complementario de Trabaje de Riesge
(SCTR}, del personal operativo (Suparvisor Contable, Conciliador, digilador & inventariador)
que realizara la labor de inventario por el llempo que dure el servico, para efectos de la
suscripcion del confrate,

d. En caso de producirse la pérdida, danos o perjuicios, de bienes de SALUDPOL o bienes de
propiedad de 1ereeros reglstrados por & servicio de vigilansia, 1@ entidad detérminana si la
empresa a carge del semvicio de inventario &3 responsable por la pérdida, dafios o perjuicios
ocurridog, para o cugl se tendra en congsideracion el siguiente procedimiento;

El CONTRATISTA gueda abligads de preseniar ios descargos cormaspondienias ante la Oficina
de Adminiztracion de SALUDPOL, deniro de los Ires (03) dias glgulentes de ocurrldo o tormado
conocimiento del caso de pérdida, dafios o perjuicios de bienes de la Entidad o bienes de
prapiedad de terceros regisirados par el servicio de vigilancia,

La Oficina de Administracian, dentro de las diez {10) dias siguientes de recibide el descargo
del CONTRATISTA reallzara la evaluacion de lo acontecids, considarands o siguisnta:

- Circunstancias en que ¢ produje el hecho,

- Dhbservacidn y evaluacion de la zona donde se produjo el hecha.

- Descargo de parte de [a empresa a cargo del servicio de invenlario, sobre el hecho
producids.

Sélo en caso de encontrarse responsebilidad de parte del personal de la empresa a cargo del
servicio de inventano, SALUDPOL comunicaré al CONTRATISTA los resullados de la
evaluacien, dentre del plazo de cinco (05} dias contades a partir del dia siguienie de culminada
dicha evaluaciin. E| CONTRATISTA queda obligade a la reposicion o al pago de |os gaslos de
reparacion comespondientes en &l plazo de diez (10) dlas calendaro sigulentes a la
comunicacidn de SALUDPOL. En caso de incumplimianto, SALUDPOL queda facullado para
gfectuar el descuenta en forma direcla de los pagos programados al CONTRATISTA, sin
perjuicio de interponer kas acciones legales wo administrativas a que hubiere lugar.

Este procedimiento se llevard a cabo sin perjuicio de la deruncia qua aslime plantaar [a Entidad
ante la autoridad corespandients.

@, En al Ambito de la medida sanltaria para prevenir la propagaciin del Coronavirus (COVID-18),
&l coniratisla debe dotar a su personal con kos equipos de proteccion personal, asi come log
rnateriales de limpieza, a3eo y deginfecdon.
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5.5, Dbligaciones de SALUDPOL

a. Entregar al confratisla la Base de Datos de bienes al 31 de diciembre del 2021, la
documentacion de nuevas adquisiciones del ejercicio 2021, relacian da bienes dados de alla,
baja, cedidos en uso y afectados en uso, con la finalidad de conciliar gl inventario fisico con los
registros patrimeniales y contables para establecer y determinar la conformidad o la exislancia
de sobrantes yo faltantes de bienes

b, Dwranie el perindo del servicio de toma de inventario, SALUDPOL brindara las facilidades al
persanal del confratisla para el acceso a los lotales.

c. Asimizma, en la Sede de Lima proporcionard un espacio fisico para que el contratista instale
dos (02) computadoras portafiles ¥ una (01) impresora qua faciiten las labores de la ejecucion
del servicio.

d. La Comision de Inventario - 2021, dentro de los ires (03) dias calendarlo siguientes de la firma
de contrato entregard al conlratisla y en medio magnético 195 siguientes archivos:

- La relacion aclualizada del personal de SALUDFOL (Unidad de Recursos Humanos).

- La relacion de bienes patrimoniales a inventariar (Responsable de Patimonia).

- Los ultimos saldos contables de biznes patrimoniales (Responsable del Unidad de
Cantabilidad y Control Previal,

Dichas entregas seran mediante (a suscripcidn de un acta.

g La Supervision del servicio estard a carge de la Comisidn de Inventario - 2021, con ¢l apoye
del responsable del Unidad de Logistica y Palimenic come facilitador del proceso de
Invantario.

f. El horario en el qua s& ejacutard el senvicio de inventario sera dentro del horanio de oficina de
la entidad, es decir de D8:30 a 17:30 horas, de lunes a viernes, s¢ podrd coordinar ofros
horarios previa coordinacién con el drea usuaria y los representanies de la Comisidn de
Inventaria,

g. La entidad instruira que cada frabajador sin excepcion, que estd en la abligacién de mestrar al
inventariador, fodos y cada uno de los bienes patrimonizles que les han sido asignados en uso,
inciusive agquellos que por seguridad u ofras circunstancias, pudieran encontrarse guardadas
bajo lave

5.6. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICID

El plazo de ejecucion del servicke de inventario sera da noventa (90) dias calendarias a parlir del dia
siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa suscripcian del contrato comrespandiente.
El plaze establecide, no incluye la presentacidn y aprobacion del Plan de Trabajo.

El servicio requerido se ejecutara bajo la supervision de la Comision da Inventario - 2021, designada
por la Oficing de Administracian.

5.7. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Los lugares donde se ejeculara el presente servicio serdn segln el siguiente cuadro:

» Para el semvicie de la Toma del Inveniario Fisico de Bienes Patrimeniales (aclivos ¥ no
depreciables)

he [ LOCAL DIRECCHIN DISTRITD PROVIMCIA DEFARTAMENTED
SEDE GEMTRAL - A7, DEL AIC FARCUE- - -
Ty "
" | puesLD LiBRE MALDOHADD PUEBLO LIERE L Lii
0z .u_;;:;iunﬂcm_mu AV, ARGENTINA 4006 CALLAD CALLAD CALLAD
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+ Elservicio de 1a Toma de Inventario Fisico de Existencias en Almacén

direccion de fas Oficinas antes citedas, se comunicarsd oportunamenia al
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*Cualguier cambio de direccion de lag Oficinas anles cifadss, se comunicard oportunamente al
cantratisfa e cual no implica costo adicional”

5.8. RESULTADDS ESPERADOS:

El Confraista deberd presentar & la Comisién de Inventarios los resuftados cblenidos vy
eslimaciones que se hayan realizada an e desamolle del trabajo, asi como sus apreciaciones
recomandaciones @ tener en cuenia para los inventarios futuros. Deberdn presentarse |os
siguientes informes:

Primer Entregable )
Informe parcial del Resultado del Inventarie Fisico de bienes muebles [actives y no
depreciables).- El informe reflejara el 70% del trabajo de verificacién fisica de bienas muehles
(aclivos y no depreciables) y asignacién en uso de acuerds al Cronograma de TI’IEIDEIJD. ¥ una
descripcion parcial de las tareas ejecutadas en el periodo; mencionando |as siluaciones que se
hubissen presentado, asi coma las recomendacionas pertinentes y ofros puntos que considere de

inferes,
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El informe del resultado parcial del inventario fisico de bienes pafrimoniales, se presentard hasta
los cuarenta (40) dias calendario de iniciado el senvicio.

Segundo Entregable

Informe del Resultado del Inventario Fisico da bienes muebles (activos y no depreciables)
@ Invantario de Existencias en Almacén, Andllsis y Conciliacidn de informacién.- El Informa
reflefard la tolalidad de |a verificacion fisica de bienes muebles (activos v no depreciables) v
Existencias en Almacén conciliadas indicando lo bienes sobrantes y faltantes, la totalidad de
asignacion de bienes en wso a los usuwarios; asi coma los saldos valorizados del inventario de
bienes muebles (activos y no depreciables) y de exislencias an almacén; y el céloulo de |a
depreciacion de la totalidad de kos activos fijos de la entidad.

El informe se presentara hasta los selenta (70) dies calendarie de iniciado el servicio, en
coordinacidn con la “Comision de Inventario®, asi como la Unidad de Patrimonio, Almacén y
Contabilidad,

Tercer Entregable

Informe Final. - Se presentard el informe final como resullads dal trabajo fotal (Actives Fijos y
Existencias de Almacén) concluido hasta los cincuenta (%0} dias calendario de Iniciado el servicig,
contenlanda lo descrite en el numeral 5.9y de acuerdo al modelo solicitado por la Superintendencia
Maclonal de Bienes Esfatales SBN; adicionalmente o siguiente:

Acta de Instalacion de Inventario

Acta de Inicio de Inventario

Acta de Conciliacion Contable

Acta de Cierre de Inventario Fisico

Problemas y/a dificultades encontradas durante el desamrollo del Inventario.
Obzervaciones yfo recomandaciones.

5.9. INFORMACION A SER ENTREGADA POR EL CONTRATISTA

El informe final deberd ser presentado impreso, debidamente visado, firmado y foliado, asi como
en medio magnético {CD), el cual deberd contener lo siguienta:

« Resumen egjeculive, especificando:  objetivo, antecedentes, procedimientos vy aclividades
desarrolladas, resultados, analisis de los resultados, conclusiones y recomendaciones. Todos
debidamente sustentados,

Inventaric Bienes Muebles:

= Relacion de bienes en uso de SALUDPOL clasificados por Sede y locales a nivel nacional, y
Centro de Costo, anillades individualmente {02 ejemplares orginal y copla).

+ Relacién de blenes por cuanta contable.

* Relacion de bienss que nd 2 encuentran en uso por |a entidad.

+ Relacidn de bienes afectados y cedidos en uso a favor de SALUDPOL,

= Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados elc.).

» Relacidn de bienes sobranfes debidamente valorizados. Expectativa de vida Gtil

= Relacion de bienes propuestos para la baja y gue se encuentren en cuslodia de control
patrimanial.

» Raporte de bienes que serdn propusstos para su inclusion al CNBME. {De exisfir)

= Relacion de bienes con expeciativa de vida util por encontrarse con valor neto 1 sol.

= Los repories presentados deberan sujetarse a los parimetros previstos en el Mddulo de Bienes
Mueblas — SINABIP, debiendo contar, ademas, con |a siguiente informacién:

* N* de Planilla de Inventario ¥ fecha de Inventario
= Codigo del local
= Codign de Inventario 2018, 2019, 2020 y 2021

= La concilizcign final entre los regisiros patimeoniales y los registros contables.

* La base do dalos general del Inventario en farmato del Madulo Bienes Muebles - SINABIP en
medio magnético (El cual dabe ser validado con la ficha de validacian emitida por el Madulo
SINABIP al término de la migracidn).

= Qiros que SALUDFOL crea conveniente salicitar.




FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°009-2021-IN/SALUDPOL — PRIMERA CONVOCATORIA “CONTRATACION
DE SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL

31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU —

SALUDPOL”

“Decenie de la lpualdad de oportunidades para mujeres y hombres”
“Afio del Bicentenario cel Perd: 200 afios de Independencia®

Inventario Existenclas en Almaceén:

« Relacién de bienes en existencias en almacén, clasificadas por Sedes yio locales, por cuenta
eonlable, anilados individualmente (02 ejemplares criginal y copia).

« Relacion de bienes faltantes (perdidos, hurtados, robados elc.).

« Ralacion da bienes sobranies debidamenta valorizados.

» Relacion de bienes propueslos para la baja, par encontrarse en mal estado u olra causal que
amerite su baja,

s La conciliacién final entre los regisiros de existencias de almacan y les registros contables.

« Oiros gue SALUDPOL crea conveniente solicitar.

.PROCEDIMIENT PARA LA CONFORMIDAD DE LOS ENTREGABLES.

El contrafista presentard los entregables por framite documentaric & la Comisian de Inventario —
2021 para que proceda a su revisidn y evaluacion en un plazo maximo de tres (03) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de |a recepeidn de cada informe, De encontrarlo conforme, la
Camisién da Inventario - 2021 aprobara v lo pondré en conocimiento al Unidad de Legistca v
Patrimonic para el framile de page corespondiente, ¥ de tener abservaciones se notificarad el
resullado al contratista,

En &l caso de existir observaciones, el confratisia debera proceder a su absclucién en un plazo
maximo no menor de das (02) ni mayer de diez (10) dias calendarios, contados a partir del dia
siguiente de la recepcion del documento,

Una vaz recepcicnada la respuesia del contralista, la Comision de Inventaric — 2021 revisara y
aprobard, en un plazo maximo de fres (03) dias calendario, contados a pantir del dia siguiente da
la recepeion. De encontrare conforme, la Comisién de Inventaria - 2021 aprabard y lo pondra en
conocimiento al Unidad de Logistica y Patrimonio para el framite da pago correspondients.

.FORMA DE PAGOD

El paga por [os servicios sera de |a siguiente forma:

+« El 35% del monto tetal del contrata, previa eonformidad del Pnimer Entregabile.
+  El 35% del monia total dal cantralo, previa conformidad del Segunda Entregable.
+«  El 30% dal monto total del contrato, previa conformidad del Tercer Entregable.

5.12. PENALIDADES APLICABLES

Seqln lo establecido en el Aticuls 133 del Reglamento de la Lay de Contralaciones del

a. Penalidad por mora.
Estada,
b. Otras Penalidades,

Confarme al Articulo 134° del Reglamenta de la Ley de Confrataciones del Estado se
aplicaran otras penalidades segin &l siguiente detalle;

.| Oficina de Administracién

FPENALIDAD {3}
INFRACCION DEL CONTRATISTA DE LA UIT FORMA DE VERIFICACION
VIGENTE
1. Incumplimiento de la presentacton del
Flan De Trahafo. '
S%dp:r l.;ad;dm Infarrme wWo scia de conformidad,
Incumplimyiesie en fa presentacian del Plan de raird
Trabsjo, do acuerde plaze establecido.
2.- Incumplimients de la Estrucfura para la
Migracidn de la Dafa al Wodule Sienes
Muebles - SINABIP. 4% por cada dia Reporfe de la validacitn efilion por el modus
da ratrasc Bignes Muabiss — SINABIF,
Cuandgs la estruclura para fa migracidn se haya
realizado postenior al 37.03.2021,

~
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@ PERU

| Cficina de Administracin

“Amo del Bicentenarie del Perd: 200 afios de Independancia®

3.- Ausencia del Perzonal

Cuande e defecle fa nasistencia def Personal
Operativa” solicilado en cualguiara de las fases
de fa gfecucion del invenfario.

1% por cada dia
de ausendia,

Reportes diarios de ingreso a fin de constalar
el registra del Ingrasa v gallda dal personal,
Esta penalldad serd aplicada por cada
DEFgOna susanis,

4.- Personal no autorizado

Cugndo se defecte en cualguivra de las fasos
de @ efecucitn del inventario, que o Personal
haya sido reemplazado por olro que mo cuenlo
cont el wisto bueno del facilifador del fnventano
2021,

3% por evanio

Rapartes diaros de ingreso a fin de constatar
&l registra del pevsonal. Esta penalidad sard
aplicads por cada persona mo ewonzada

S-Lavanfamiento de informacian

Cuande se defecle en las Fichas de Asignacion
die Bienes o siguiente:

-Borrones o emendadras,
-Ausencia de [8 Firma el uswano responsable,
Regisire de Menes cuyas caracieristicas no

caldn de scverdn a lo eslioado en of caldloge
nacional de la SBN viganie.

0.6% por Ficha
ohsanada

Caopia de las Fichas de Asignacidn de Blenes.

S verificaran todas fag Fichas de Asignacian
o Bieres, sin peruicio al svantamisnio de la
obeervaciin.

5.13. CONFIDENCIALIDAD

El contratista debera guardar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de
infermacidn y documentacidn a las que tenga acceso, relacionada con la prestacicén, estando
prohiblde revelar dicha informacidn a terceros. El contratista, deberd dar cumplimients a todas
las politicas vy estdndares definidos por SALUDPOL, en materia de seguridad de la

infermacian.

Dicha obligacién comprende la informacién que se enirega, como tambien la que se genera
durante la realizacion de |as actividades y la informacion producida una vez gue g8 haya

concluida el servicio.

5.14. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Segin lo sefalado en el Atticule 146° de Reglamente de la Ley de Contrataciones del Estado,

el plazo maximo de responsabilidad dal contratista es de un (01) afo contado a partir de la
conformidad otorgada por la Entidad.

8. CONFORMIDAD DEL REQUERIMIENTO:

La conformidad serd remitida por la Comision de Inventario designada por SALUOPOL. Presentanda
los infarmes que indica en el numeral 5.9 y de scuerdo al modalo solicitade por la Superintendencia

Macional de Bienes Esiatales SBM.

7. ANEXOS:

Se incluye los Anexos 01, 02, 03, 04 y 05 que forman pare de los Términas de Referencia.

~
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~Dacenio-de la \guakdad de oportunidadas para majenes y hombrei®
~&fio ded Bicanbenario del Peri; 100 pfén da independencis”

ANEXO 05

ACTA DE INICIO ¥ CONCLUCSION DEL INVENTARIO DE BIENES PATRIMINIALES 2021 DEL
DO DE ASEGLRAMIE ALUD DE LA POL CIDNAL

DEL PERL = SALUDFOL

Conste por |a presente Acka de Inventario, que el (porbre empresa) ha realitado el lewantamiento de
informacién [tama de inventario fisico) de los bienes patrimoniales en las dreas plblicas, privadas y/o
bajo llave mostradas por los trabajadores del Fondo de Aseguramiento en Salud de 3 Policia Nacional
del Perd — SALUDPOL,

Sede:

Direccion:

Departamento:

Fecha y Hora de Iniclo:

Fecha y Hora de Términd:

Cantidad de Blenes Inventariados:

Cantidad de Bienas Faltantes:

Cantidad de Blenes Sobrantes:

Eienes an Reparacidn fuera de la Institucion:
La forma de inventario se kewd 8 cabo sin mediar inconvenbentes

Ls toma de Inventario tuve incidencias descritas a continuacidn y existen actividades pendlentes yfo
blenes NO ubicados:

_IE
“i2En confarmidad a la presente, suscriben el presente documento;

X
= 'i|1=.d_,-f'r.J

rA.
Por SALUDPOL:

Par (nombre empresa):

de del 2021

Inventariadar Encargado de la Dependendia
(mombre empresal SALUDPOL

~

[+
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

Software de inventario

Cuatro (4) lectoras de cédigo de barras como minimo.

Dos (2) computadoras de escritorio como minimo

Dos (02) computadoras portatiles como minimo

Dos (02) impresoras (01 en las oficinas del proveedor y 01 un ambiente destinado en las
instalaciones de Saludpol).

AN N N NN

Acreditacion:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

Un (01) Coordinador General del Servicio
¢ Profesional titulado en la profesion de Contabilidad, Administracion, Economia o Ingenieria.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso el titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Requisitos:

Un (01) Supervisor Contable
e Profesional titulado en la carrera de Contabilidad.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso el titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
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diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

Requisitos:

Un (01) Especialista en Sistemay Conciliacion
e Profesional titulado en la carrera de Ingenieria de Sistemas.

Acreditacion:

El titulo sera verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

En caso el titulo no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

Requisitos:

Un (01) Coordinador General del Servicio
e Deberd contar como minimo 20 horas lectivas, en capacitacion en el sistema de bienes
estatales del personal clave requerido como coordinador general del servicio.
e Deberéa contar como minimo 20 horas lectivas, en capacitacion en Gestién Publica del personal
clave requerido como coordinador general del servicio.

Acreditacion:

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o documentos, que evidencien ser
emitido por SBN, aliados estratégicos o universidades.

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o documentos, que evidencien ser
emitido por universidades o colegios profesionales.

Requisitos:

Un (01) Supervisor Contable
e Deberéa contar como minimo 80 horas lectivas, en capacitacion en Gestion de bienes estatales
del personal clave requerido como supervisor contable.
e Deberéa contar como minimo 20 horas lectivas, en capacitacion en Gestién Publica del personal
clave requerido como coordinador general del servicio.

Acreditacion:

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o0 documentos, que evidencien ser
emitido por SBN, aliados estratégicos o universidades.

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o0 documentos, que evidencien ser
emitido por universidades o colegios profesionales.

Requisitos:

Un (01) Especialista en Sistemay Conciliacion
e Certificacion en bienes muebles estatales en la SBN o contar como minimo 80 horas lectivas,
en capacitacion en Gestion de bienes estatales del personal clave requerido como especialista
en sistema y conciliacion.

Acreditacion:

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o documentos, que evidencien ser
emitido por SBN, aliados estratégicos o universidades.

e Se acreditara con copia simple de certificados, constancias o0 documentos, que evidencien ser
emitido por universidades o colegios profesionales.
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Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (01) Coordinador General del Servicio

e Experiencia de dos (02) afios como Coordinador General o Supervisor General en servicios de
toma de inventario de bienes patrimoniales y existencia en almacén, en entidades sujetas a la
normatividad (Directiva N°001-2015/SBN) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales
— SBN y &mbito de la Direccion General de Abastecimiento - DGA del personal clave requerido
como Coordinador General del Servicio.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Requisitos:

Un (01) Supervisor Contable

e Experiencia de dos (02) afios como Supervisor Contable en servicios de toma de inventario de
bienes patrimoniales y existencia en almacén, en entidades sujetas a la normatividad (Directiva
N°001-2015/SBN) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN y ambito de la
Direccion General de Abastecimiento - DGA del personal clave requerido como Supervisor
Contable

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Requisitos:

Un (01) Supervisor Contable

e Experiencia de dos (02) afios como Supervisor Contable en servicios de toma de inventario de
bienes patrimoniales y existencia en almacén, en entidades sujetas a la normatividad (Directiva
N°001-2015/SBN) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN y ambito de la
Direccion General de Abastecimiento - DGA del personal clave requerido como Supervisor
Contable

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

~
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Requisitos:

Un (01) Especialista en Sistemay Conciliacion

e Experiencia de un (01) afio como Especialista en Sistema en servicios de toma de inventario
de bienes patrimoniales y existencia en almacén, en entidades sujetas a la normatividad
(Directiva N°001-2015/SBN) de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales — SBN y
ambito de la Direccion General de Abastecimiento - DGA del personal clave requerido como
Especialista en Sistema y Conciliacion.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 295,500.00 (Doscientos
noventa y cinco mil quinientos 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto
de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computardn desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 24,625.00 (Veinticuatro mil seiscientos veinticinco mil) por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de Toma de Inventario de Activos fijos y
existencias en almacén.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
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el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracioén jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

~
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la CONTRATACION DE SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL 31/12/2021
DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU -
SALUDPOL, que celebra de una parte el FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA
POLICIA NACIONAL DEL PERU, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20178922581, con

domicilio legal en PARQUE MALDONADO N°142 — PUEBLO LIBRE, representada porf.............. 1
identificado con DNI N° [......... 1, y de otra parte [... ...], con RUC N°
[cormeeeiiinen ], con domicilio Iegal en [... ] mscrlta en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [... ] del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1 debidamente representado por su Representante Legal,
[, ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[ ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-
2021-IN/SALUDPOL - PRIMERA CONVOCATORIA parala CONTRATACION DE SERVICIO
DE TOMA DE INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL
31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL
PERU - SALUDPOL, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles
e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DE SERVICIO DE TOMA DE
INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL 31/12/2021
DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU -
SALUDPOL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
parciales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de la siguiente
forma:
- El 35% del monto total del contrato, previa conformidad del primer entregable

12

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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- El 35% del monto total del contrato, previa conformidad del segundo entregable
- ElI 30% del monto total del contrato, previa conformidad del tercer entregable

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe de la Comision de Inventario de SALUDPOL emitiendo la conformidad de la prestacién
efectuada.
- Comprobante de pago.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucidn del presente contrato es de 90 dias calendarios, el mismo que se computa
a partir del dia siguiente de la firma del Acta de Inicio de Inventario, previa suscripcion del contrato
correspondiente, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQ] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe

efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

®
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e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituir4 garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
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de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION
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EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesineennnees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

\_ O/
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE14 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

4 Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segin lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

1> Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuan del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No I
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?8 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos perioddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

17 Ibidem.

'8 Ibidem.
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6é el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.




FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°009-2021-IN/SALUDPOL — PRIMERA CONVOCATORIA “CONTRATACION
DE SERVICIO DE TOMA DE INVENTARIOS DE BIENES PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL
31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU —
SALUDPOL”

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comanen[........cccccovvveeeeeennn. ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1.,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~




FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracioén legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".
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PATRIMONIALES Y EXISTENCIAS EN ALMACEN AL 31/12/2021 DEL FONDO DE ASEGURAMIENTO EN SALUD DE LA POLICIA NACIONAL DEL PERU — SALUDPOL”

Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 26
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE oCcpP= DE SER EL |PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMBIS ACUMULADO
PAGO 24 VENTA 2
CASO g
1
3

23

24

25

26

27

28

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.

0,
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoURiC T DE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | iMpoRTER | CAMEID |FACTURADO
PAGO e VENTA =
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

~
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 009-2021-IN/SALUDPOL
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

~



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

