BASES ESTANDAR DE CONCURSO
PUBLICO PARA LA CONTRATACION. DE

SERVICIOS EN. GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD - DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
La informacién solicitada dentro de los corchetes
1 | [ABC] / [....... 1 sombreados debe ser completada por la Entidad durante la

elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [....... ]

Es una indicacién, o informacibn que debera ser
completada por la Entidad con posterioridad al
otorgamiento de la buena pro para el caso especifico de la
elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

o Xyz

5 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
e Abc por el comité de seleccion y por los proveedores.
4 Adraneg Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
* Abc seleccién y por los proveedores.
Impotiante parald Enfidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 por el comité de seleccién y deben ser eliminadas una vez

culminada la elaboracion de las bases.

caracteristicas:

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las basesestdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

N°® | Caracteristicas | Pardmetros

1 Mrenes Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm

2 | Fuente Arial

3 | Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro

Color de Fuente

| anterior)
Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes(item 3 del cuadro
anterior)

Tamafo de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segln la

necesidad

8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacidn

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y

nombres




de los Capitulos)

7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 | Espaciado
P Posterior : 0

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié

9 | Subrayado ,
en alglin concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modlificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y
octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacioén conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIel acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracién.

D




/ [PODER JUDICIAL]
[CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ]

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




[PODER JUDICIAL]
[CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ]

CAPITULO | ,
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

11.

1.2,

1.3.

1.4.

“_Importante

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento.En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por
las Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con
inscripcion vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayor informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion
electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar
las instrucciones senaladas en el documento de orientacién “Guia para el registro
de participantes electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se
encuentren inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o
contratistas, el SEACE restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar
nuevamente registrar su participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier
ofro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya
obtenido la vigencia de su inscripcién o quedado sin efecto la sancién que le
impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.
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No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado
parcialmente respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacién y/o
condiciones de ejecucién. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el
particular, se tienen como no presentadas.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

« No se absolveran consultas y observac:ones a las bases que se presenten en forma
fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego;
sin perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absoluciéon de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia hébil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Ad ;éﬁen cia

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de |
consultas y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera
electrénica a través del SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE
mediante comunicado.

Importante

***************** sible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1

/,,x»‘\ uGuautuyt—; :nuauu:uu pa

\del articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente
lglfundados al pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

i

/
1.7. “FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscritao digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Dlgltales ). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se
presentan foha

1

Para mayor ipfg
https://www.indeg6

z/auon sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
b.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

J
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Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores
deben llenar para presentar sus ofertas, tienen cardcter de declaracién jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la
oferta no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién
declarada en los documentos escaneados.

¢ No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mds de un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item
cuando se trate de procedimientos de seleccién segtnrelacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccidén especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60del Reglamento.El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

r ~ _ La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
, N \remitida al correo electronico consignado por el postor al momento d¢ frealizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de Ias notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

?ectrénico.

o
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La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna delas ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admisién, evaluacién, -calificacion,
descalificacion, rechazo y el otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado- dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las
contrataciones o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la
verificacion de la oferta presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo
establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.
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. CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez otorgada Ia buena pro ‘el comité de seIecc:on, estd en la obl:gac:on de

permitir el acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo
la informacién calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de Ia
materia, a mds tardar dentro del dia s:gu:ente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer Ias ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccién.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y
almacenamiento de imdgenes, e incluso (iiij) pueden solicitar copia de Ia
documentacién obrante en el expediente, siendo que, en este ultimo caso, la Entidad
deberd entregar dicha documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal
concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las
oficinas desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse
notificado el otorgamientode la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Il

DEL CONTRATO

bases.

S~

A
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3.21.

3.2.2.

3.2.3.

En ca

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidén especifica de las

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacidén accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a)
del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto
a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del
articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

ulado en el articulo 153 del Reglamento.

se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el c‘? tratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
esji

J
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Pert.

Importante
Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador
de la buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para

su aceptacion y eventual ejecucién, sin perjuicio de Ila determinacién de las
responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo
condiciones distinias a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en
cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite Ia
garantia debe encontrarse listada en el portal web de Ila SBS
(hitp://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pdagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual
es la clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la
vigencia a la fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificaciéon de
riesgo B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mds de una clasificacién de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en
una de ellas cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa
emisora de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademds de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo,

- a efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para |
- emitir  garantias, debe revisarse - el portal web de dicha Entidad |
(http://www.shs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-
autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través
de los mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otfros) por la empresa
emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
™ en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La\Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que ingin caso exceden en
i conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato origin mpre que ello haya sido
/previsto en la seccion especifica de las bases.

\
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccidn especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el
articulo 36 de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo
contemplarse pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de
las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la
recepcioén, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un plazo
maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la
conformidad. ' - ' - '

~ —_En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
( acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.
1

: Advertencia

e En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo
e qgue se deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los infereses

( e spondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del

Reglamento, debiendo repetir contra los responsables de Ia demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los denfas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamepte/por la Ley y su Reglamento, asi como por |as disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
g
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : PODER JUDICIAL

RUC N° 1 20159981216

Domicilio legal . Av. Nicolas de Pierola 745 — Lima
Teléfono: : 410 0000

Correo electrénico: : pchuguem@pij.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimientode seleccién tiene por objeto la contratacién del Servicio de
mensajeria para el Poder Judicial en las dependencias de la Gerencia General, Corte
Suprema, Consejo Ejecutivo, Oficina de Control de la Magistratura, Procuraduria
Publica y Organo de Control Institucional. .

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato S/N el 21 de noviembre de 2022.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

g El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
( ‘establecido en el expediente de contratacion respectivo.

\ 1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
— /’

(

No corresponde.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

Y

. /

El alcance de la préstacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 730 dias
calendario en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.90 (seis con 90/100 soles) en Caja de la Entidad, ubicado en Av.
Nicolas de Pierola 745, Cercado de Lima.

La entrega de las bases se efectuara en la oficina del Area de Procesos de Seleccién de la
Subgerencia de Logistica, sito en Av. Nicolas de Piérola 745, Cercado de Lima-cuarto piso en el
horario de 08:00 a 17:00 horas.

| Importante

" El costo de ‘éh‘tvrega de un éjerﬁplér de las bases no pdéde exceder el costo de su

reproduccioén.

. BASE LEGAL

Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

Ley N° 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2022.

Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decretos Supremos N° 377-2019-EF, N° 168-2020-
EF, N° 250-2020-EF y N° 162-2021-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con Ia vigesimosegunda Disposicién Coihplementaria Final del

. Reglamento, en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o

proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el

| procedimiento establecido en dicha disposicién, no procede formular consultas u

_observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LASOFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a)
b)

Declaracién jurada de datos del postor.(Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segln
corresponda.

Advertencia _

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades
estan prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que
puedan obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren
los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad
es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE y
siempre que el servicio web se encuenire activo en el Catdlogo de Servicios
de dicha plataforma, no corresponderd exigir el certificado de vigencia de
poder y/o documento nacional de identidad.

Declaracién jurada de acuerdo con el literalb) del articulo 52del
Reglamento.(Anexo N° 2)

Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos .
en/ﬁl numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidn. (Anexo N° 3)

2

La omision del indici/(o /etermina la no admision de la oferta.

Para mayor infor
Estado — PIDE ifigr

ioff de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
r al siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

_/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacién del servicio.(Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6 y Anexo

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EI comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos
requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no
admitida.

o En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se
presenta para el perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion
de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacidon facultativa:

No corresponde.

} Advertéﬁcia B ' i

| El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacién de documentos que no |
hayan sido indicados en los acdpites “Documentos para la admisién de la oferta”, |
‘ “Requisitos de calificacion” y “Factores de evaluacién”.

2.3.REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

'El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
/_\\\ numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.
\g) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresaque acredite que
‘ "\ cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
f) ' Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de

| persona juridica.
=

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestagfon’ g€l servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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>

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estdn
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener
directamente mediante Ia interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de
Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo
en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderd exigir los
documentos previstos en los literales e) y 1).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Autorizacién de notificacidn de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacién de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacién®(Anexo N° 12).

i) La documentacién requerida en el numeral 25 de los términos de referencia detallados a
continuacion:

Lo descrito en el numeral 12.1 de los términos de referencia se acreditara presentando
copia simple de los documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el
compromiso de compra-venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad
de los medios de transporte.

Lo descrito en el numeral 12.2. de los términos de referencia se acreditara presentando
copia simple de los documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el
compromiso de compra-venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad
del equipamiento.

Lo descrito en el numeral 12.3. de los términos de referencia se acreditara presentando
documento en el que indique el link de la pagina web; asi como, el nombre y versién
del sistema de control de remitos.

El perfil del personal administrativo del contratista, descrito en el numeral 12.4.2. de los
términos de referencia se acreditara presentando:

- Copia simple del documento de identidad

- Copia simple del certificado de antecedente policial (vigente)

- Copia simple del certificado de antecedente penal (vigente)

- Copia simple del certificado de salud fisica emitido por el MINSA.

- Copia simple del certificado de salud mental emitido por el MINSA.

- Copia simple del certificado de estudios secundarios completos.

- Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o certificados en
las que se sefiale el plazo de la prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacién, que acredite la experiencia requerida.

- Copia simple de contrato laboral o contrato de locacién de servicios.

Lo descrito en el numeral 16.2 de los términos de referencia se acreditara presentando
copia simple del Plan para la Vigilancia, prevencion y Control del COVID en el Trabajo,
debidamente aprobado por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad
del Contratista debidamente aprobado por el Comité de Seguridad y Salud en el
Trabajo y registrado ante el Centro' de Informaciéon para COVID-18 (SICOVID-
Empresas) o remitido via correo electrénico a empresa@minsa.gob.pe; Tal Como Lo
Establece Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021, denominada Directiva
que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la Salud de
los trabajadores con riesgo de Exposicion a SARS COV-2 aprobada mediante
Resolucion Ministerial N° 1275-2021/MINSA de fecha 01.12.2021, el cual podra ser
actualizado de acuerdo a las normas que establezca el Gobierno.

Lo descrito en el numeral 17.2. de los términos de referencia se acreditara con la
presentacion de los endosos originales de las pdlizas, con la cobertura extendida a
favor del PODER JUDICIAL, acreditando su pago, las mismas que tienen que estar
vigente hasta la liquidacion del contrato; se precisa que podra aceptarse la
presentacion de polizas por el periodo del afio en curso, con cargo a ser renovadas en
fecha previa a su véncimiento. :

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlacehttps://www gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En tanto se implemente/la/funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria
Transitoria del Decreto

premo N° 234-2022-EF.
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Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que
presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién
contractual, de ser el caso, ademds de cumplir con las condiciones establecidas en el
articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente
el nombre completo o la denominacién o razén social de los integrantes del
consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podrdn ser aceptadas por
las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna tinicamente la
denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del niimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 delarticulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los
postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en Ia
Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de
la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de
MYPE, lo cual serda verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas
acreditadas en el REMYPE.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor
ganador de la buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las
responsabilidades funcionales que correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto
Supremo N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en
el exterior tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios
consulares peruanos y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del
Pert, salvo que se trate de documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte
del Convenio de la Apostilla, en cuyo caso bastard con que estos cuenten con la
Apostilla de Ia Haya'.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en
el presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTODEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Oficina de Tramite Documentario, sitio en la
Av. Nicolas de Pierola 745 — Cercado de Lima, 1er piso, dirigido a la Subgerencia de Logistica
7~ o en su defecto por mesa de partes virtual al correo electrénico:
“\._con copia a

“A respecto, cabe indicar que los documentos (cartas fianzas y pélizas de caucion) constituyen
tl'tl1|OS valores materializados, que deben ser actualizados por la Eptidad, a fin de asegurar su

\
\ e
ejecucion, de corresponder.
P4
& \ = =
\

7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Siendo asi, corresponde que los postores adjudicatarios de la buena pro y/o contratistas, segun
sea el caso, presenten dichos documentos en original a través de la mesa de partes presencial,
en el horario de atencion correspondiente, esto es, de lunes a viernes, desde las 07:45 hasta
las 16:45 horas, salvo disposicion en contrario respecto al horario de atencién; no resultando
aplicable para la validacién de las garantlas mencionadas que éstas hayan sido presentadas
por mesa de partes virtual o en copla

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en de manera
MENSUAL y por el volumen de remitos.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de las areas remitentes de las dependencias del Poder
Judicial que hagan uso efectivo del servicio, emitiendo la conformidad de la prestacion
efectuada.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en Av. Nicolas de
Pierola N° 745, primer piso, Cercado de Lima.

® Segun lo d|spuestq_904[ Oficio Multiple N° 001-2022-GG-PJ de fecha 12 de enero de 2022 de la Gerencia General.

s
S
\&

J
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es
responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad

técnica y reducir la necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

“SERVICIO DE MENSAJERIA PARA EL PODER JUDICIAL EN LAS DEPENDENCIAS DE
LA GERENCIA GENERAL, CORTE SUPREMA, CONSEJO EJECUTIVO, OFICINA DE
CONTROL DE LA MAGISTRATURA, PROCURADURIA PUBLICA Y ORGANO DE
CONTROL INSTITUCIONAL”

1. AREA SOLICITANTE
Sub Gerencia de Logistica de la Gerencia de Administracion y Finanzas.
2. AREAS USUARIAS DEL SERVICIO

Son las distintas dependencias que conforman el PODER JUDICIAL, y éncuentran
instaladas en las sedes de la entidad, por lo que, en su condicién de areas usuarias se
denominaran areas remitentes, las cuales haran eso del servicio de mensajeria.

3. OBJETO DE CONTRATACION

Servicio de mensajeria para el poder judicial en las dependencias de la gerencia general,
corte suprema, consejo ejecutivo, oficina de control de la magistratura, procuraduria
publica y érgano de control institucional.

4. FINALIDAD PUBLICA

Facilitar el traslado de documentacion en el @mbito local y nacional para las diversas
dependencias del PODER JUDICIAL, a fin de mantener una comunicacién éptima y
oportuna con los destinatarios y demdas entidades, como resultado del servicio de
mensajeria lo que permitira cumplir con las funciones y objetivos trazados por la Institucion
y mejorar los servicios para los administrados, usuarios, proveedores y ptblico en general.

5. ANTECEDENTES

La Subgerencia de Logistica es la responsable de gestionar la contratacién del presente
. servicio, el cual se viene brindando para las diversas dependencias del PODER JUDICAL

que, a su vez, es imprescindible de acuerdo a las labores que realiza como Institucion,
siendo éste de caracter permanente, por lo que se requiere que este servicio tenga
continuidad, para el cumplimiento de las metas trazadas por la institucion.

6. OBJETIVO DE LA CONTRATACION
6.1. OBJETIVO GENERAL

Dotar al PODER JUDICIAL de mecanismos necesarios para el recojo y entrega de
documentos para la distribucion de correspondencia a nivel local y nacional.

OBJETIVO ESPECIFICO
Contratar una empresa juridica especializada en el servicio de mensajeria a nivel

local y nacional, desde las sedes del PODER JUDICIAL hacia diferentes puntos del
pais.

Pagina 1 de 21
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POMBEIR JUIDICIAL
e Prrd

7. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO
7.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

7.1.1. El servicio comprende el recojo, traslado, entrega de correspondencia al
destinatario y devolucion del cargo, en forma segura y oportuna, desde las
distintas dependencias que conforman el Poder Judicial a Instituciones y
empresas ubicadas dentro y fuera del ambito local y nacional.

7.1.2. Se entendera por correspondencia a todo envio con destinatario definido de
naturaleza documentaria institucional, tales como: expedientes, oficios,
cartas, circulares, exhortos, memorandos, rendiciones de caja, documentos
internos, bienes materia de cuerpo de delito y cualquier otra documentacion
en general del Poder Judicial, que se tramiten entre dependencias del Poder
Judicial y otras entidades publicas o privadas, o personas naturales, que
sera transportado por el Concesionario del servicio postal y que entregara
en la direccion indicada por el remitente sobre el propio envio o sobre su
envoltorio, que, en promedio, oscila entre 0.01 gramo a 30 kilogramos como
maximo, por lo que, el presente servicio no contempla el traslado de
documentos valorados, ni traslado de objetos o bienes.

7.2. CANTIDAD DE CORRESPONDENCIAS A DISTRIBUIR

'7.2.1. La cantidad de correspondencias para recoger se describe a continuacion:

Cantidad de Cantidad de
| Tipo de Servicio Por Ubicacién | correspondencia a recoger correspondencia a recoger
3 Geogrifica en treinta (30) en setecientos treinta (730)
dias calendario dias calendario
Ambito local 3,362 80,688
Z 3 | Ambito nacional 5,900 141,600
222,288

7.2.2. La cantidad prevista de correspondencias son estimadas y de caracter
referencial, por lo que, el contratista debe considerar que, durante el plazo
de ejecucion, pueden fluctuar de mes a mes, seguin la demanda real del tipo
de servicio requerido, pudiendo — de existir saldos respecto a las cantidades
proyectadas — cubrir un tipo de servicio con otro, de ser necesario y de esta
manera garantizar la finalidad publica de la presente contratacion.

7.3. COBERTURA DEL SERVICIO

7.3.1. El servicio de mensajeria de correspondencias tiene una cobertura local y
nacional, de acuerdo al siguiente detalle:

N Cuadﬁ)ﬁN“ 02 - Cobertura Local

| Tipo de
Sub | Servicio Por
item |  Ubicacion
Geogrifica

Tipo de Servicio por accesibilidad de distancias

E B Lmi;ﬂle‘t’ropolilana‘ Provincia Censtitucional del Callao y sus distrites

1]
| £ | = Provincias de Lima y sus distritos
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Cuadro N° 03- Cobertura Nacional

Tipo de Servicio por accesibilidad de distancias

Tipo de
Sub | Servicio Por
ftem | Ubicacion

Geogrifica
2 NACIONAL

CAPITALES DE
PROVINCIA:

+ Amazonas: Chachapoyas.

+ Ancash: Santa.

« Apurimac: Abancay.

« Arequipa: Arequipa.
« Ayacucho: Huamanga.

+ Cajamarca: Cajamarca.
+ Cuzco: Cuzco.
Huancavelica: Huancavelica.

Hudnuco: Huanuco

ca: lca.

unin: Huancayo.

La Libertad: Trujillo.

L ambayeque: Chiclayo.

Loreto: Iquitos.

| » Madre de Dios: Puerto Maldonado.
doquequa: Mariscal Nieto.

Pasco: Pasco.

Piura: Piura.

Puno: Puno.

an Martin: Moyobamba.

Tacna: Tacna.

* Tumbes: Tumbes.

* Ucayali: Coronel Portillo.

PROVINCIAS:

» Amazonas: Bagua, Luya, Rodriguez de Mendoza, Utcubamba y Bagua Grande

» Ancash: Aija,Antonio Raymondi, Asuncion, Bolognesi, Carhuaz, Caros Fitzcarrald, Huari,
Huaylas, Recuay, Yungay, Casma,Corongo, Huarmey, Pallasca,
» Apurimac: Andahuaylas, Aymaraes, Grau
+ Arequipa: Camana, Islay
« Ayacucho: Huanta, La Mar

« Cajamarca: Hualgayoc, San Pablo

= Cusco: Anta, Canchas, Espinar, Utcubamba
+ Huancavelica: Acobamba, Angaraes, Castrovirreyna
+ Hudnuco: Ambo, Dos de Mayo, Huamalies, Leoncio Prado, Yarowilca
« Ica: Chincha, Nazca, Palpa, Pisco

+ Junin: Concepcion, Chanchamayo, Jauja, Junin, Satipo, Tamma. Yauli, Chupaca
» La Libertad: Ascope, Chepen, Julcan, Otuzco, Pacasmayo, Santiago de Chuco, Gran Chimu,
u

+ Lambayeque: Ferreiafe, Lambayeque, Jaén
oreto: Maynas, Requena

dadre de Dios: Tambopata, Manu, Tahuamanu
Joquegua: General Sanchez Cerro, llo
« Pasco: Daniel Alcides Carrion
« Piura: Morropon, Paita, Sullana, Talara, Sechura
+ Puno: Juliaca. Azangaro, Carabaya, Chuchlo, El Collao, Huacane, Lampa, San Roman,
Yunguyo
+ San Martin: Bellavista, El Dorado Huallaga, Lamas, Mariscal Caceres, Piceta, Rioja, San
Martin, Mueva Cajamarca, Yurimaguas, Soritor

« Tacna: Candarave, Jorge Basadre, Tarata
« Tumbes: Contralmirante Villar, Zarumilla
» Ucayali: Padre Abad, Purus

« Amazonas: Bongara, Condorcanqui

+ Ancash: Mariscal Luzuriaga. Ocros, Pomabamba, Sihuas

| » Apurimac: Antabamba, Cotabambas, Chincheros

+ Arequipa: Caraveli, Castilla, Caylloma, Condesuyos, La Unian

+ Ayacucho: Cangallo, Huanta, Sancos, Sucre, Victor Fajardo, Vilcashuaman

+ Cajamarca: Cajabamba, Celendin, Chota, Contumaza, San Marcos, San Miguel, Santa Cruz

DI(nglql%S « Cusco: Acomayo, Calca, Canas, Chumbivilca, La Convencidn, Paruro, Paucartambo,
Quispicanchi
ALEJADOS  (ouet . -
(PERIFERICOS) |- uinuco: Huacaybamba, Pachltezf Lauricocha
La Li nchez Carrién __ - 3 =
« Loreto: Mariscal Ramen Castilla Dalem del Marafion
» Piura: Ayabaca, Huancabamba
= Puno: Melgar, Moho. San Antenio de Putina, Sandia
+ San Martin: Tocache
* Ucayali: Atalaya -
OTRAS
DEPENDENCIAS
DE ACCESO Son todas las direcciones que se encuentras en las ciudades, distritos o centros poblados que
MAS no se encuentran detalladas lineas amiba
COMPLEJO
(RURALES)

Asunds

503:53 3500
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7.3.2. El servicio de mensajeria consiste en la entrega de correspondencias y
devolucion de los cargos, que inicia desde las distintas dependencias que
conforman el Poder Judicial hacia las empresas e Instituciones ubicadas
dentro y fuera del radio urbano de las sedes principales, caserios y
dependencias alejadas tales como: Cortes, Salas especializadas, Juzgados,
Médulos de Justicia, Medicina Legal, Archivos, Procuradurias,
Establecimientos Penales, Centros Juveniles del Poder Judicial, Morgues,
Locales Policiales, OFECOD, SUCAMEC, DINANDRO, INPE, Ministerio de
Justicia, Zonas Judiciales de la FAP, Marina, Ejercito, PNP,
Superintendencia del Mercado de Valores (antes CONASEV) Tribunal
Constitucional, Academia de la Magistratura, Consejo Nacional de la
Magistratura, Tribunal Fiscal, SUNAT, SUNASS, SUNARP, Registro de
Propiedad Vehicular, Municipalidades y otras en general.

7.4. SEDES DEL PODER JUDICIAL

7.4.1. Elrecojo de las correspondencias se efectuara en las siguientes sedes:

Cuadro N° 04 — Sedes del Poder Judicial
N SEDES DEL PODER JUDICIAL DIRECCION N}SI%‘:J‘E?O?\IE
3 DEPEMDENCIAS DE LA GERENCIA A_v, Micolas de Piérola M® 745 - sl
GENERAL -_[Llima. - . .
2 | PROCURADURIA PUBLICA Av. Petit Thouars N° 3935 - 3941 Si
3 | PALACIO NACIOMAL DE JUSTICIA Av. Paseo de |la Republica S/N - Lima St
4 | REGISTRO NACIONAL JUDICIAL Av. Abancay cdra. 5 s/n - Lima
5_| SUSTIGIA PETAL ESPEGIALIZA0A A Tacna 1 734-Lima
6 | CARLOS ZAVALA Ca. Manuel Cuadros N° 182 - Lima
7 | GEREMCIA GENERAL Y ASESORIA LEGAL | Jr. Carabaya H° 831 - Lima

7.4.2. La frecuencia, turno y horario de recojo de las correspondencias se debera
dar segun el siguiente detalle:

Frecuencia: de lunes a viernes
Turnos: dos (2) veces al dia
Horario: de 11:30 hasta 12:30 horas - 1er recojo y,

de 16:30 hasta 17:30 horas - 2do recojo

7.4.3. El control de asistencia del personal mensajero, serd registrado en el
cuaderno de ingresos y salidas que tiene bajo custodia el personal de
seguridad en cada sede del PODER JUDICIAL.

7.4.4. Teniendo en cuenta que no todas las sedes son propias, sino arrendadas,
por la entidad, la ubicacion de los lugares de ejecucion del servicio, podran
ser modificadas dentro del area geografica, o incrementar (en el caso de las
sedes que no cuentan con modulo), para cuyo efecto, en caso, ocuira la
entidad comunicara oportunamente al contratista, por escrito, no generando
costo adicional al monto adjudicado. : -

SEDES CON MODULOS DE ATENCION

7.5.1. EI PODER JUDICIAL dotara al contratista, de espacios fisicos debidamente
acondicionados para que este se instale en los médulos de atencion, los
mismos que se pueden apreciar en las sedes indicadas en el cuadro N* 04.

7.5.2. El contratista debera proveer, materiales de oficina, equipos de computo y
demas enseres bajo su responsabilidad.
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7.5.3. El contratista debera destacar personal administrativo a cada Modulo de
atencion, por lo que, el servicio de mensajeria incluye la dotacion de seis (6)
personas que se encargaran de recepcionar las correspondencias y atender
a las areas remitentes en las sedes que corresponda.

7.5.4. El horario del personal destacado sera:

Frecuencia: de lunes a viernes
Horario: de 08:00 hasta 17:00 horas
Refrigerio: de 13:30 hasta 14:30 horas

7.5.5. Elhorario antes indicado, podra variar segun la necesidad de cada sede, sin
perjuicio de extenderse de forma excepcional.

7.5.6. Los feriados no laborables que establezca el gobierno central, deberan ser
recuperados, por dicho personal con una hora adicional al horario ordinario,
durante el plazo de ocho (8) dias posteriores, salvo que casa sede lo
establezca de otra manera segtn su necesidad.

7.5.7. El control de asistencia del personal administrativo del modulo, sera
registrado en el cuaderno de ingresos y salidas bajo custodia del personal
de seguridad en cada sede del PODER JUDICIAL.

PESO APROXIMADO DE LA CORRESPONDENCIA

7.6.1. Las correspondencias oscilan con un peso que va desde 0.01 gramo hasta
30 kilogramos, tal como se aprecia en el Cuadro N° 05

Cuadro N° 05 — Servicios segtin peso de Correspondencia
Tipo de
Sao|| Posoce Commmpondanaas | Cipfdadestimats | Contid stimads | Canad
Jiipaso

1 Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg 46,072 97,344 143,416
2 Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 28,808 38,272 67,080
3 Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 4,056 3,216 7,272
4 fMayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg 1,032 1,752 2,784
5 Iayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 720 1,016 1,736

COSTO DEL SERVICIO

7.7.1. El servicio se cotizara por tipo de envio, incluyendo el Impuesto General a
las Ventas (IGV), tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y
cualquier otro concepto que pueda incidir en el costo.

7.7.2. El alcance de la propuesta econémica debera considerar lo siguiente:

SERVICIO LOCAL

LIMA METROPOLITANA, INCLUYE SUS DISTRITOS Y

PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO, INCLUYE SUS DISTRITOS
PESOS DE ENViOs “MEMwlos - | unirario | sus TotALs:

Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg 41,184
Mayer a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 26,632
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg 3,952
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg 832
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg 520

TOTAL, S/ X1
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PROVINCIAS DE LIMA, INCLUYE SUS DISTRITOS
1 CANTIDAD DE PRECIO MONTO
PESOSDEENVIOS ENVios UNITARIO | SUB TOTAL S.
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 4,888
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 1,976
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X2
SERVICIO NACIONAL
CAPITALES DE PROVINCIAS
i CANTIDAD DE PRECIO MONTO
PESOSDEENVIOS ENViOS UNITARIO | SUB TOTAL S
Rayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 77,792
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg 29,120
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg 1976
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 1,248
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 416
TOTAL, &/ X3
PROVINCIAS - =z
1 CANTIDAD DE PRECIO MONTO
PESOS DEENVIOS ENVios UNITARIO | SUB TOTAL S
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 17,592
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 8,632
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 936
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 104
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, & X4
OTROS DISTRITOS ALEJADOS (PERIFERICOS)
T esosoeemvios | CANTIDADDE | PRECio |  MONTO _
PESOS DE ENViOS ENVIOS UNITARIO | SUBTOTAL &/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 1,248
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 416
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, &/ X5
OTRAS DEPENDENCIAS DE ACCESO MAS COMPLEJO (RURAL)
i CANTIDAD DE PRECIO MONTO SUB
PESOSIDEENVIOS ENViOS UNITARIO |  TOTALS
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. o3 ’ -
Rayer a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 104
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 200
Nayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg 200
TOTAL, s/ X6

X1+X2+X3+X4+X5+X6 = MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA
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8. PROCEDIMIENTO DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

8.1.

8.2,

8.3.

ABASTECIMIENTO DE REMITO

8.1.1.

8.1.2.

El REMITO es el formato que debera utilizarse para la recepcién de la
correspondencia, como para la devolucién de los cargos, salvo cuando
ocurra notificacién bajo puerta.

El disefio, costo de impresién y abastecimiento del REMITO estara
integramente a cargo del contratista, este formato debera ser numerado y
autocopiativo con cuatro juegos (1 original y 3 copias), el cual debera
contener como minimo lo referido al peso, origen, destino, remitente,
observaciones, entre otros que resulten necesarios.

. EI REMITO debera distribuirse de la siguiente manera:

Para el remitente.
Para el contratista.

ORIGINAL :
1ra COPIA (color verde) :
2da COPIA (color verde): Para el remitente.

3ra COPIA (color verde) : Para el destinatario.

El contratista es el responsable de la prevision en el stock de REMITOS, por
lo que, deberéa garantizar el abastecimiento en forma permanente.

. Al dia habil siguiente de haberse suscrito el contrato el contratista debera

efectuar la Primera dotaciéon de REMITOS, en cada sede del PODER
JUDICIAL, cuya cantidad sera comunicada mediante correo electrénico a
solicitud de las &reas remitentes. - - : :

. El area remitente del PODER JUDICIAL es el responsable de administrar el

consumo mensual de los REMITOS de acuerdo a la demanda real de las
correspondencias con destino al ambito local y/o nacional, por lo que, sin
perjuicio a lo establecido en el numeral 8.1.5, podran solicitar en cualquier
momento cantidades adicionales de REMITOS, para cuyo efecto,
formalizaran sus pedidos oportunamente mediante correo electrénico,
debiendo ser abastecidas por el contratista dentro del plazo maximo de dos
(2) dias habiles, contado a partir del dia siguiente de la solicitud.

PREPARACION DE LA CORRESPONDENCIA FiSICA

8.2.1.

El area remitente, antes de efectuar la entrega de la correspondencia al
personal administrativo o mensajero segln corresponda, obligatoriamente
debera:

8.2.1.1. Llenar completamente los campos del formato REMITO con letra
imprenta y legible, sin borrones y enmendaduras.
8.2.1.2. Adherir o engrapar al sobre o documento de la correspondencia.

RECEPCION DE LA CORRESPONDENCIA FiSICA

8.3.1.

8.3.2.

En las sedes del PODER JUDICIAL que cuenten con Mddulos de atencidn,
el personal administrativo destacado es el responsable de recepcionar,
acopiar y custodiar temporalmente la correspondencia fisica con destino al
ambito local y/o nacional que hayan sido entregadas por las areas
remitentes,

En las sedes del PODER JUDICIAL que no se cuenten con Mddulos de
atencion, el personal mensajero es el responsable de recoger directamente
la correspondencia con destino al &mbito local y/o nacional, de cada una de
las areas remitentes de cada sede.
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El area remitente, al efectuar la entrega de la correspondencia fisica,
verificard que el contratista realice el pesaje y que sea consignado en el
REMITO.

El personal mensajero debera verificar que la correspondencia fisica cuente
con el REMITO debidamente llenado, conteniendo como minimo la siguiente
informacion:

Identificacion del documento a notificar (numero y tipo de documento).
Peso de la correspondencia.

Fecha y hora de recojo.

Sede de origen.

Nombres y apellidos del personal que entrega los documentos.

Sello y firma (no rubrica, ni visto) del personal del &rea remitente.
Direccién del destinatario

Una vez, verificado los datos del REMITO, el personal mensajero, procedera
con sellar y firmar (no rubrica, ni visto) el sobre; asimismo el PODER
JUDICIAL se reserva el derecho de exigir el sellado en el documento como
constancia de recepcion (cargo).

Seguidamente, el &rea remitente, deberd comprobar que cada una de las
copias del REMITO cuenten con el sello de recepcion del contratista,
quedandose con el original del REMITO como constancia de recepcion
para su oportuno diligenciamiento.

A N N N NN

TRANSPORTE DE LA CORRESPONDENCIA

8.4.1.

8.4.2.

Recogida la correspondencia, el contratista debera tomar las previsiones del
caso, en materia de seguridad que permitan garantizar un transporte seguro
y oportuno, observando el control del mismo.

La correspondencia asignada para su transporte, segun la naturaleza de la
misma podréa necesitar servicio complementario, tal como: embolsado,
etiquetado u ensobrado, el cual seréa cubierto sin costo adicional.

DEVOLUCION DE CARGO DE LA CORRESPONDENCIA

8.5.1.

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

Una vez, entregada la correspondencia al destinatario, el contratista debera
efectuar la devolucion del cargo de notificacion, al area remitente dentro de
los plazos sefialados en el cuadro N° 06; cabe precisar que estos plazos
estan afectos a penalidades por mora en la ejecucion de la prestacion.

La devolucién del cargo se desarrollara diariamente en cada sede, entre las
08:00y 17:00 horas de lunes a viernes, pasada dicha hora sera considerada
devuelta al dia siguiente habil.

La informacion del detalle del cargo devuelto, seréa enviada mediante correo
electronico al area remitente en un archivo de formato Excel y asimismo
debera registrarse en la pagina web, el mismo dia en que se produce la
devolucion. . . - . . "
Para efectos de la liquidacion del pago, la copia del REMITO devuelto,
debera contar con la firma (no rubrica, ni visto) y/o sello del remitente,
contratista-notificador y destinatario; asi mismo se precisa que las fechas
deberan coincidir en todos los casos, caso contrario no seran consideradas
vélidas.

i
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8.6. CORRESPONDENCIA DILIGENCIADA

8.6.1. NOTIFICACION ORDINARIA

8.6.2.

8.6.1.1.

8.6.1.2.

La entrega de la correspondencia fisica, debera producirse en el

horario de 08:00 a 17:00 horas, de lunes a viemes y en la direccién

del destinatario, de acuerdo al siguiente detalle:

8.6.1.1.1. Cuando la notificacion se efecttie a una persona natural,
se debera solicitar el llenado del remito, como prueba
del acuse de recibo, conteniendo como minimo los
siguientes datos:

v Nombres y apellidos de la persona que recibe la
correspondencia.

v Nimero de DNI/CE de quien recibe la
correspondencia.

v" Firma (no rubrica, ni visto) de la persona que reciba
la correspondencia, se deberéa cotejar si dicha firma
consignada en el remito, coincide con la firma del
documento de identidad (DNI/CE)

v Fechay hora de la notificacion.

8.6.1.1.2. En el caso que no haya sido recibido directamente por
el destinatario. titular, se consignard .el grado de
parentesco o vinculo con este.

Tratandose, que la notificacion se efectlie a una persona juridica,

adicionalmente a lo antes descrito, debera contener el sello de

recepcion en donde conste de manera legible la razén social del

destinatario.

NOTIFICACION CON AVISO DE RETORNO

8.6.2.1.

8.6.2.2.

8.6.2.3.

8.6.2.4.

Si al efectuar la 1ra visita, no se encontrara persona capaz quien
reciba el remito/documento, se debera dejar una constancia de
notificacién con aviso de retorno, llenando por duplicado dicha
constancia.

La constancia de notificacion con aviso de retorno, debera
contener lo siguiente:

Nombres y apellidos o razén social a quien se debe notificar
Direccion o domicilio fiscal

Identificacion del documento a notificar

Fecha y hora de la notificacion

Fecha y hora aproximada en que se realizara la 2da visita

Se precisa que la 2da visita debera darse dentro del plazo
indicado en el Cuadro N° 06 ) )

El contratista debera remitir el duplicado de la constancia de
notificacion con aviso de retorno al area remitente

AN NN
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8.6.3. NOTIFICACION BAJO PUERTA

8.6.3.1. Sial efectuar la 2da visita no se encontraré persona capaz quien
reciba el documento/remito, el contratista debera dejar una
constancia de notificacion bajo puerta, llenando por duplicado
dicha constancia, siempre y cuando tenga autorizacion expresa
del area remitente,

8.6.3.2. La constancia de notificacién bajo puerta, debera contener lo
siguiente:
v Nombres y apellidos o razén social a quien se debe notificar
v Direccion o domicilio fiscal
v Identificacién del documento a notificar
v Fecha y hora de la notificacion.

8.6.3.3. En la casilla de observaciones de la constancia, el notificador
debera consignar caracteristicas del inmueble, tales como tipo de
inmueble (casa, edificio u otros), color y/o material de la fachada,
ntimeros de pisos del inmueble, nimeros de las casas colindantes
(derecha, izquierda), numero de suministro eléctrico o de agua
potable.

8.6.3.4. Adicionalmente, a lo antes descrito, el notificador deberé efectuar
una toma fotogréfica que evidencie la hora y fecha.

8.6.3.5. En el caso de notificacion bajo puerta, el contratista debera remitir

) al area remitente la siguiente documentacion:
v Duplicado de la constancia de notificacién con aviso de
retorno

v Duplicado de la constancia de notificacion bajo puerta
v Copia del Remito sin la firma de recepcién del destinatario.

8.7. CORRESPONDENCIA NO DILIGENCIADA

8.7.1. Esaquella correspondencia que no logro ser entregada a su destinatario por
causa no imputable al contratista.
8.7.2. Las causales que constituyen la no diligencia son las siguientes:
8.7.2.1. 1ra causal: cuando a pesar de haber cumplido con el
procedimiento de realizar las dos (2) visitas al destinatario y al no
encontrar a persona capaz de recepcionar la notificacion, este
ademas no cuente con la autorizacion del area remitente para
efectuar la notificacion bajo puerta.
8.7.2.2. 2da causal: cuando la correspondencia del documento/remito no
sea posible notificar por los motivos:
a) Destinatario desconocido.
b) Direccion inexistente o nimero de puerta no existe.
c) Negativa de recepcion (rechazado).
) d) Cambio de domicilio u otros motivos. i
8.7.3. En ambas causales, los documentos/remitos deberan ser devueltos a las
areas remitentes dentro del plazo establecido, indicando de forma expresa
y detallada los motivos (casilla de observaciones), adjuntando la copia de la
constancia de notificacion con aviso de retorno efectuada en la 1ra visita,
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9. PROCEDIMIENTO EN CASO DE ROBO/PERDIDA DE DOCUMENTO/REMITO

9.1.  Excepcionalmente, en los casos que el contratista fuera objeto de robo o perdida
de los documentos/remitos por diligenciar o de los cargos recibidos, debera cumplir
el siguiente procedimiento:

9.1.1.  Informar lo sucedido por correo electronico al area remitente, el mismo dia
de la ocurrencia.

9.1.2. Realizar la denuncia policial en la jurisdiccién donde ocurrié el hecho
dentro de las veinticuatro (24) horas de la ocurrencia.

9.1.3. Registrar la ocurrencia y/o digitalizar la denuncia policial en el sistema web
el mismo dia de la ocurrencia.

9.1.4.  Presentar informe fisico al area remitente, adjuntando copia de la denuncia
policial en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles (para todos los tipos
de envios).

9.2.  Enla denuncia policial, debera evidenciarse la siguiente informacion: i) fecha de la
ocurrencia, i) causal de la ocurrencia (pérdida o robo), iii) momento en que se
produjo la ocurrencia (si se trataba de un documento por entregar o si ya se entregd
el documento), iv) Numero de Remito, v) nombre y/o razén social del destinatario,
v) identificacién del documento, y otros que se estime necesario.

10. PROCEDIMIENTO PARA CAMBIO Y/O REEMPLAZO DE PERSONAL DESTACADO

10.1. EI PODER JUDICIAL se reserva el derecho de solicitar al contratista la rotacién de
cualquier personal administrativo, cuando considere que la calidad del trabajo del
personal en cuestioén resulta inaceptable. De ocurrir la solicitud antes sefialada, el
contratista debera reemplazarlo en un plazo no mayor a dos (2) horas; Asimismo el
contratista debera remitir la documentacién sefalada en el numeral 25.4 a méas
tardar alos dos (2) dias habiles siguientes, por escrito a la Subgerencia de Logistica
para su aprobacion, en caso corresponda.

10.2. En caso, el contratista deba relevar al personal destacado, por vacaciones o
situaciones programadas, debera solicitar el reemplazo con una anticipacion de tres
(3) dias habiles a la fecha prevista, por escrito a la Subgerencia de Logistica y
adjuntara la documentacion sefialada en el numeral 25.4. para su aprobacion, en
caso corresponda.

10.3. Previo al reemplazo, el personal propuesto debe contar con la aprobacion de la
Subgerencia de Logistica; para cuyo efecto, sera comunicada al correo electronico
del contratista en un plazo maximo de dos (2) dias héabiles, contado a partir del dia
siguiente de la presentacion de la documentacion.

10.4. De forma excepcional, cuando se necesario relevar al personal destacado, por
renuncia, descanso médico, hecho fortuito o fuerza mayor, el contratista debera
reemplazar inmediatamente a dicho personal, sin perjuicio, de formalizar por escrito
la solicitud a la Subgerencia de Logistica, por el reemplazo efectuado, para cuyo
caso, debera adjuntar la documentacion detallada en numeral 25.4. que acredite el
cumplimiento del perfil requerido.
Se precisa que el contratista debera verificar el cumplimiento de los requisitos
sefialados en el numeral 25.4. antes de proponer un personal reemplazante, siendo
indispensable que se acredite que dicho personal cumpla con iguales o superiores
caracteristicas del perfil requerido, por lo que, si no entrega junto a la solicitud la
totalidad de los documentos requeridos del personal propuesto, no se aprobara el
reemplazo para la ejecucion del servicio, sin perjuicio de la penalidad que resulte
pertinente.
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11. PLAZO DE DISTRIBUCION DE CORRESPONDENCIA Y DEVOLUCION DE CARGO

11.1. El plazo de distribucion, ha sido formulado, considerando la ubicacion geografica,
accesibilidad por distancia y via de comunicacién disponibles hacia el lugar de
destino.

11.2. El plazo de distribucion se detalla a continuacion:

Cuadro N° 06 — Plazo de Distribucién

1
TIPO DE e e G e 1ra VISITA 2da VISITA
SERVICIOROR ACCESIBILIDAD POR 2 7
UBICAGACION i ENTREGA DE | DEVOLUCION | ENTREGADE | DEVOLUCION
GEOGRAFICA REMITOS | DECARGOS | REMITOS | DE CARGOS?
LIMA METROPOLITANA,
INCLUYE SUS DISTRITOS Y
PROVINCIA CONSTITUCIONAL | 1 dia habil 2 dias habiles | 1dia habil 2 dias habiles
AMBITo | DEL CALLAO, INCLUYE SUS
LOCAL DISTRITOS

PROVINCIAS DE LIMA,

INCLUYE SUS DISTRITOS 2 dias habiles 3 dias habiles 1 dia habil 3 dias habiles

CAPITALES DE PROVINCIAS 3 dias habiles | 4 dias habiles | 2 dias habiles | 4 dias habiles

R PROVINCIAS 4 dias habiles | 5dias habiles | 2 dias habiles | § dias habiles
AMBITO
NACIONAL 1 ) | )
OEREmcog) O ALEIADDS | 6 dias hibies | 7 dias habies | 2ias habiles |7 dias hibles
OTRAS DEPENDENCIAS DE
ACCESO MAS COMPLEJO 9 dias habiles | 9dias habiles | 2diashabiles | 9 dias habiles
(RURALES)

11.3. Elplazo de distribucidn es computado a partir del dia habil siguiente de la recepcion
de la correspondencia pér parte del contratista.

11.4. Lasegunda visita se producird, en caso, no haya sido posible la notificacion durante
la primera visita, para cuyo caso, se deberd registrar dicha visita en la pagina web
el mismo dia de ocurrido

11.5. La correspondencia recepcionada por el contratista se entregara en funcion a las
direcciones consignadas en los REMITOS.

12. RECURSOS PROVISTOS POR EL CONTRATISTA
12.1. MEDIOS DE TRANSPORTE
Teniendo en cuenta el movimiento de correspondencias a nivel local y considerando

que la Entidad cuenta con plazos especificos para realizar ciertas comunicaciones,
el contratista debera contar como minimo con los siguientes medios de transporte:

CANTIDAD | . DESCRIPCION DE LOS MEDIOS .. DESTINO DE USO
1 4 furgonetas o similares para todas las sedes (ver cuadro M° 04)
6 vehiculos menores (motocicletas). para lodas las sedes (ver cuadro N° 04)

=z
S
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12.2. EQUIPAMIENTO BASICO

El contratista debera contar como minimo, con el siguiente equipamiento béasico:

N° [ CANTIDAD DESCRIPCION DEL EQUIPAMIENTO DESTINO DE USO
1 3 compuladoras o laptops operativas con para las tres (3) sedes que cuenten con
aaccesos a Internet ilimitado médulos de atencion (ver cuadro N° 04)
2 7 balanzas electronicas de mesa para todas las sedes (ver cuadro N° 04)
12.3. SISTEMA WEB

12.3.1.El contratista deberd contar con un sistema web (propio, contratado,
franquicia o a través de terceros) de tal manera que se realice un correcto
registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondencia remitida por
las distintas areas remitentes del PODER JUDICIAL.

12.3.2.La informacion de la pagina web debera estar actualizada, de tal manera

que se pueda visualizar la imagen del cargo de entrega del REMITO enviado
inicialmente, asi como la entrega al destinatario final con el sello de recibido.
12.3.3. El contratista registrara a través de su sistema, informacion concerniente al:
(i) nimero de remito, (ii) fecha de recepcién por parte del contratista (iii)
departamento, (iv) provincia, (v) distrito (vi) peso, (vii) precio, (viii)
dependencia de destino, (ix) estado, (x) fecha de entrega al destinatario o
en la que se frustro-la entrega de la correspondencia, (xi) plazo de entrega
de la correspondencia, (xii) fecha de devolucién del cargo del remito o de la
correspondencia no entregada (xiii) plazo de devolucién del cargo del remito,
(xiv) dependencia de origen (xv) tipo de acceso, (xvi) tipo de servicio.

12.3.4. El sistema debera permitir realizar consultas en linea - ON LINE via internet,
para conocer en tiempo real el estado de las correspondencias y/o tramites,
comprendiendo dicho acceso la visualizacion del escaneado del remito
debidamente recepcionado.

12.3.5. La digitalizacion del cargo y publicacion del mismo en la pagina web, debera

realizarse considerando los plazos establecidos en el cuadro N° 06
12.3.6. La digitalizacion del cargo remitos debidamente diligenciados no exonera al
contratista de la entrega fisica a las areas remitentes.

12.4. PERSONAL ADMINISTRATIVO A CARGO DE LOS MODULO DE ATENCION
12.4.1.El contratista debera proveer seis (6) personas para el servicio de
mensajeria, es decir dos (2) personas para cada modulo de atencion.

12.4.2. Los requisitos del perfil del personal administrativo son:

1) Tener mayoria de edad.

2) No tener antecedentes policiales.

3) No tener antecedentes penales.

4) Estar apto fisica.

5) "Estar apto mentalmente.

6) Contar con estudios secundarios completo.

7) Contar con experiencia minima de un (1) afio realizando labores
relacionadas con el servicio de ordenamiento de documentos u
mensajeria en general.

8) Tener vinculo laboral con el contratista.
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13. SUBCONTRATACION

14.

15.

16.

El CONTRATISTA no podré transferir parcial y totalmente las obligaciones que por este
contrato asume y tendra la responsabilidad directa y total por la ejecucion y cumplimiento
del mismo.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

14.1.

14.2.

El Contratista se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas.
Ademas, el proveedor se compromete a i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de la que tuviera conocimiento; y (ii) Adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

CONFIDENCIALIDAD

15.1.

15.2.

El Contratista se compromete a mantener en reserva y a no revelar a terceros, sin
previa autorizacion escrita del PODER JUDICIAL, toda informacion que le sea
suministrada por ésta ultima y/o sea obtenida en el gjercicio de las actividades a
desarrollarse o conozca directa o indirectamente para la realizacion de sus tareas,
excepto en cuanto resultare estrictamente necesario para el cumplimiento del
presente Contrato.

El Contratista debera mantener a perpetuidad la reserva absoluta en el manejo de
cualquier informacion y documentacion a la que se tenga acceso a consecuencia
de la ejecucion del contrato, quedando prohibida revelarla a terceros.

PROTOCOLO SANITARIO DE BIOSEGURIDAD

16.1.

16.2.

16.3.

Durante la El Contratista deberda cumplir con los protocolos sanitarios, de
conformidad a lo establecido en la Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-
2021 y sus modificatorias, denominada Directiva que establece las disposiciones
para la vigilancia, prevencién y control de la Salud de los trabajadores con riesgo
de Exposicién a SARS COV-2 aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 1275-
2021-MINSA, de fecha 01.12.2021

El Contratista debera contar con el Plan para la Vigilancia, prevencion y Control del
COVID en el Trabajo, debidamente aprobado por el Comité de Seguridad y Salud
en el Trabajo y registrado ante el Centro de Informacion para COVID-19 (SICOVID-
Empresas) o remitido via correo electronico a empresa@minsa.gob.pe.

EL contratista debera cumplir con lo dispuesto por la Resoluciéon Administrativa N°
425-2021-CE-PJ, que establecen lineamientos y procedimientos como medida de
prevencion contra la propagacion del COVID-19, por lo que, el contratista debera
someterse a dichos dispositivos.

Asimismo, de las disposiciones antes mencionadas, el contratista debera de
implementar e instruir a su personal quien ejecutaréa el setvicio, lo siguiente:

Todo trabajador o personal del contratista debera portar los EPP y su kit de
proteccion para prevenir el COVID-19, que son los implementos de seguridad
entregados por el contratista a sus trabajadores y que en funcion de la naturaleza
de sus actividades.
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POLIZAS DE SEGURO

17.1. El contratista contratara obligatoriamente por su cuenta y costo, pélizas de seguro
las cuales deberéan estar vigente durante el plazo de ejecucion del contrato y sus
posibles adendas, que cubra cualquier tipo de siniestro que fuera a sufrir la
correspondencia (incluyendo el acervo documentario) a favor del PODER
JUDICIAL.

17.2. Los montos minimos de cobertura de las pdlizas de seguros son los indicados a
continuacion:

Cuadro N° 07 — Polizas de Seguro
N° Tipo de Pdliza Suma asegurada A favor de
1 Péliza de incendio US$ 10,000.00
2 Pdliza de robo US$ 10,000.00
Poder Judicial
3 Pdliza de deshonestidad de empleados US$ 5,000.00
4 Pdliza de respansabilidad General comprensiva USS 5,000.00

17.3. El contratista debera hacer efectiva las respectivas pélizas en un plazo maximo de
treinta (30) dias calendario, contado a partir de notificado el siniestro.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El recojo de las correspondencias se realizard en cada uno de las sedes detalladas en el
cuadro N° 04

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion de la prestacion es por setecientos treinta (730) dias calendario o
hasta agotar el monto contractual, contabilizado a partir del dia siguiente de la suscripcion
del contrato y culminado el plazo de ejecucion del contrato vigente.

PENALIDADES

De no cumplirse con los plazos establecidos se aplicaré las penalidades correspondientes
de acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; incluyendo la entrega
de cargos por cada dia de atraso, en todos los casos. La penalidad se aplicara
automaticamente y se calculara de acuerdo con la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde: - : ¢ :
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Monto: es igual al costo del envio unitario de acuerdo a la propuesta del Contratista

Plazo en dias: es el plazo que tiene el contratista para el envio unitario de acuerdo a lo
establecido en los Términos de Referencia.
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21. OTRAS PENALIDADES

2 937 ANGELES
25 FAU

Cuadro N° 08 - Otras penalidades

Supuesto de incumplimiento

Forma de
calculo

Procedimiento

En caso de deterioro o evidencia de violacion de
correspondencia:

Se considera deteriorado cuando:

Los sobres/documentos se reciban rotos, dafiados,
manchadas, manipulada y/o perforada.

1% de la UIT por cada
documento.

Acta o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

En caso de robo/perdida de documento/remito,
cuando el contratista no cumpla con comunicar
mediante correo electrénico al drea remitente dentro
del plazo establecido.

0.5 % de la UIT por
cada dia de afraso y
por
documento/remito.

Acta o informe emitida por el érea
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

En caso de robo/perdida de documentos/remitos,
cuando el contratista no hace la denuncia a la
autoridad policial dentro del plazo establecido.

1 % de la UIT, por
cada dia de atraso y
por
documento/remito.

Acta o informe emitida por el érea
remitents, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

En caso de robo/perdida de documentos/remitos,
cuando el contratista no presente el informe escrito
mediante mesa de partes dirigido al drea remitente
dentro del plazo establecido.

0.5 % de la UIT, por
cada dia de atraso y

por
documento/remito.

Ada o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Por no tener actualizada su sistema, que se
evidencie que no ha efectuado el registro y/o
digitalizacion de los remitos y/o publicacién del robo.
o cuando el sistema presente fallas.

1% de la UIT por cada
documento/remito.

Segun captura de pantalla del sistama
de consultas en linea

Por incumplimiento al horario de los modulos de
atencion y/o recojo de correspondencia, cuando
haya superado la tolerancia de 15 minutos.

3% de la UIT por cada
sedey por ocurrencia.

Acta o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documeanto
en donde se evidencie el hecho.

Por no remplazar el personal en los modulos de
atenci6n cuando el Poder Judicial lo ha solicitado.

1.5 % de la UIT por
cada dia de atraso.

Ada o informe emitida por el &rea
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Por remplazar el personal en los médulos de
atencion, sin la aprobacion formal del Poder Judicial.

2% de la UIT por cada
dia de atraso.

Acta o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Por ausencia injustificada del personal designado al
maédulo de atencion.

3% de laUIT por cada
dia de atraso

Acta o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Cuando el informe final de liquidacion def servicio, se
presenta fuera del plazo maximo establecido.

2% de laUIT por cada
dia de atraso.

Acta o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Cuando no se haya devuelto los
documentos/remitos o los cargos de notificacion, ni
exista comunicacion formal, se presumira la pérdida
del documento/remito, hahiendo transcurrido 30 dias
calendario, contabilizado a parlir del dia siguiente de
la fecha programada para la entrega en el lugar de
destino

5% de laUIT por cada
documentofremito

Ada o informe emitida por el area
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Por la pérdida de documentos/remitos

2 % de la UIT por cada
documento/remito

Acta o informe emitida por el area
remilente, que deje constancia del
incumplimienta o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.

Por no abastecer remitos dentro del

establecido.

plazo

% de la UIT por cada
dia de atfraso y por
ocurrencia.

Acta o informe emitida por el drea
remitente, que deje constancia del
incumplimiento o cualquier documanto

! en donde se evidencie el hecho.
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22. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

221.

22.2.

La Conformidad sera otorgada por los funcionarios responsables de las areas
remitentes de las dependencias del Poder Judicial que hagan uso efectivo del
servicio, en el plazo maximo de quince (15) dlas, quienes deberan verificar, la
calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

El contratista dentro de los primeros cinco (5) dias del mes calendario siguiente,
presentaré a través de mesa de partes virtual al correo: mesadepartes@pj.gob.pe,
el informe de cierre mensual (al mes de vencido el servicio), adjuntando la
liquidacion de los remitos que correspondan al periodo ejecutado, en formato Excel.

23. FORMA DE PAGO

23.1.

23.2.

23.3.

241.

24.2.

24.3.

24.4.
24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

” 24.10.

24.11.

La Entidad realizaré el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista
de manera mensual y por volumen de remitos, efectuandose dentro de los diez (10)
dias siguientes de emitida las conformidades de las areas usuarias y/o remitentes
por los servicios efectivamente prestados, previa presentacion del informe de cierre.
Para efectos del pago, la Sub gerencia de Logistica, debera contar con lo siguiente:
1. Conformidad de las areas usuarias y/o remitentes del PODER JUDICIAL

2. Comprobante de pago.

EL Comprobante de pago, deberé ser presentado por mesa de partes virtual, al
correo: mesadepartes@pj.gob.pe.

24. CONDICIONES GENERALES

El contratista debera difundir entre los usuarios las caracteristicas y requisitos
basicos que se deben cumplir para el envio de sobres

El contratista debera garantizar la atencién diaria con personal capacitado para
realizar el servicio, estando en la obligacién de reemplazar cualquier ausencia de
dicho personal

Queda prohibido dejar correspondencia pendiente de recepcionar por el
destinatario de un dia para otro.

Queda prohibido notificar a menores de edad.

Queda prohibido dejar de diligenciar la correspondencia por motivo de lejania o
desconocimiento de la direccién del destinatario.

La correspondencia correctamente diligenciada no debera contener enmendaduras
o borrones de ningun tipo.

En los casos que corresponda, la constancia con aviso de retorno y la constancia
de notificacién bajo puerta, ambos deben contener la firma (no rubrica, ni visto) y
sello del notificador del contratista.

Todo personal del contratista que intervenga en cualesquiera de las fases
comprendidas en el servicio de mensajeria debera estar correctamente identificado
con su fotocheck.

Una vez pasado los treinta (30) dias calendario, contabilizado a partir del dia
siguiente de la fecha programada para la entrega en el lugar de destino, cuando no
se haya devuelto los documentos/remitos o los cargos de notificacion, ni exista
comunicacion formal, se presumira la pérdida del documento/remito, debiéndose
firmar el acta de declaratoria de perdida, aplicando la penalidad pertinente.

Para la aplicacion de otras penalidades, el célculo se efectuara sobre la base de la
UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

El contratista considerara el termino de servicio mensual, el Ultimo dia habil de cada
mes calendario.

Pagina 17 de 21




f [PODER JUDICIAL] \
[CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ]

PODER JUDNDICIAL
Drr Pl

24.12. Para efectos de la facturacion, solo se considerara los documentos/remitos
diligenciados y no diligenciados en los casos que corresponda, hasta el tltimo dia
héabil del mes calendario.

24.13. Aquellos servicios iniciados pero que al término del servicio mensual aun no hayan
concluido con la devolucién del lote de los cargos fisicos se contabilizaran para el
mes siguiente.

24.14. El contratista es responsable de garantizar el transporte seguro de las
correspondencias de los documentos/remitos, por lo que, en casos de pérdida o
robo seran afectos de aplicar las penalidades que correspondan, salvo hayan
cumplido con el procedimiento descrito en el numeral 9.1, sin embargo, en los casos
que se evidencie “perdida” de correspondencia no sera exceptuado de la aplicacion
de la penalidad, debido a que la perdida constituye una negligencia de parte del
personal del contratista.

25. DOCUMENTOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO

25.1. Lo descrito en el numeral 12.1. se acreditard presentando copia simple de los
documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra-
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de los medios de
transporte.

25.2. Lo descrito en el numeral 12.2. se acreditard presentando copia simple de los
documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra-
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento.

25.3. Lo descrito en el numeral 12.3. se acreditara presentando documento en el que
indique el link de la pagina web; asi como, el nombre y version del sistema de
control de remitos.

25.4. Elperfil del personal administrativo del contratista, descrito en el numeral 12.4.2. se
acreditara presentando:

25.4.1. Copia simple del documento de identidad

25.4.2. Copia simple del certificado de antecedente policial (vigente)

25.4.3. Copia simple del certificado de antecedente penal (vigente)

25.4.4. Copia simple del certificado de salud fisica emitido por el MINSA.

25.4.5. Copia simple del certificado de salud mental emitido por el MINSA.

25.4.6. Copia simple del certificado de estudios secundarios completos.

25.4,7. Copia simple de contratos y su respectiva conformidad o constancias o
certificados en las que se sefale el plazo de la prestacién indicando el dia,
mes y afio de inicio y culminacion, que acredite la experiencia requerida.

25.4.8. Copia simple de contrato laboral o contrato de locacién de servicios.

25.5. Lodescrito en el numeral 16.2 se acreditara presentando copia simple del Plan para

la Vigilancia, prevencién y Control del COVID en el Trabajo, debidamente aprobado

por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo de la entidad del Contratista

debidamente aprobado por el Comité de Seguridad y Salud en el Trabajo y

registrado ante el Centro de Informacién para COVID-19 (SICOVID-Empresas) o

remitido via correo electrénico a empresa@minsa.gob.pe; Tal Como Lo Establece,

Directiva Administrativa N° 321-MINSA/DGIESP-2021, denominada Directiva que

establece las disposiciones para la vigilancia, prevencién y control de la Salud de

los trabajadores con riesgo de Exposicion a SARS COV-2 aprobada mediante

S Resolucién Ministerial N° 1275-2021/MINSA de fecha 01.12.2021, el cual podréa ser
actualizado de acuerdo a las normas que establezca el Gobierno.
= Hl BIE Firn Pagina 18 de 21
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25.6. Lo descrito en el numeral 17.2, se acreditara con la presentacion de los endosos
originales de las polizas, con la cobertura extendida a favor del PODER JUDICIAL,
acreditando su pago, las mismas que tienen que estar vigente hasta la liquidacion
del contrato; se precisa que podré aceptarse la presentacion de pdlizas por el
periodo del afio en curso, con cargo a ser renovadas en fecha previa a su
vencimiento.

26. SISTEMA DE CONTRATACION
Precios unitarios
27. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio
ofertado por un plazo de dos (2) afios contado a partir de otorgada la conformidad.

28. REAJUSTES

No procederan los reajustes.
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29. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:
El postor debe de contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido (Local,
regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién de Transportes y Comunicaciones o la Enlidad
competente.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada con cierta
atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad materia de contratacién,
este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos
que las empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o
estar autorizadas para la comercializacién de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

Copia del contrato de concesion para la preOstacion del servicio postal y de la resolucién directoral aprobando la
concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministetio de
Transporte y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 2°000,000.00 (dos millones con 00/100
Soles), por la conlratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anlteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision
del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes servicios de distribucion y/o reparto de documentacién y/o
mensajeria y/o notificaciones y/o servicios de envios postales y/o servicios Courier y/o documentos de cobranza
y/o encomiendas que no sean de carga pesada

Acreditacion

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de seivicios,
y su respecliva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite
documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier
otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacion en el
mismo comprobante de pago?®, correspondientes a un méaximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo correspondiente referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.
En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presenlacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquitida en consorcio; debe presentarse la promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumid en
el conlrato presentado; de lo contrario, no se compulara la experiencia provenientz de dicho contrato

\ *  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 de! Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ el solo sello de cancelado en el comprobante. cuando ha sido colocado poi el propio postor, no pueds ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentia cancelado. Admitic ello
equivalcria a considerar como valida la sola declaracion clel postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

Pagina 20 de 21




[PODER JUDICIAL]
[CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ]

PODER JUDICIAL
DEL Per(

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del 20.09.2012,
la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la documentacion
sustentatoria comrespondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién societaria,
debe presenlar adicionalmente el Anexo correspondiente.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre expresado
en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros
y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion
del comprobante de pago, segtn corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y presentar el Anexo correspondiente referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Alcalificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos
presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las
bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor comresponden a la
experiencia requenda.

*  En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hayan
comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocatoria,
conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

(=)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacién previstos por el
drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos
a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

El postor debe de contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion requerido
(Local, regional, nacional o internacional) aprobado por la Direccién de Transportes y Comunicaciones
o la Entidad competente.

Importante

De conformidad con Ila Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, estd
relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar
a cabo Ila actividad materia de contratacién, este es el caso de las actividades
reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las
empresas deben cumplir a- efectos de estar habilitadas para la- ejecucién de
determinado servicio o estar autorizadas para la comercializacién de ciertos bienes en
el mercado.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesion para la prestacion del servicio postal y de la resolucién directoral aprobando la
concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transporte y Comunicaciones o Entidad competente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la
convocatoria debe acreditar este requisito.

5
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 2 000 000.00 (dos millones
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de distribucion ylo reparto de
documentacion y/o mensajeria y/o notificaciones y/o servicios de envios postales y/o servicios Courier
y/o documentos de cobranza y/o encomiendas que no sean de carga pesada.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)\comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pagog,correspondientes aun
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o
los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompariar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segtin corresponda.

_—

% Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello

\ equivaldria a considerar como vaélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sed utifizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero qug brjnde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”. /
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Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberd
validar Ia experiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la
experiencia requerida.

¢ En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a
ejecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal
hecho a Ia dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el
numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de losTérminos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién
que acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara
de manera detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del
numeral 2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

o Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades
necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no
mediante declaracion jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU

FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION

A. |PRECIO

Evaluacion: La evaluacién consistira en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamente
postor. proporcionales a sus respectivos precios,
segun la siguiente férmula:

Acreditacién:
Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
- - . . PMP= Puntaje maximec del precio

[100] puntos

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™®

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan
vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos
no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos
de calificacion.

s
-

e

\_

% Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o Ia adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn
caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sehalado en
este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio de mensajeria para el Poder
Judicial en las dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Consejo
Ejecutivo, Oficina de Control de la Magistratura, Procuraduria Pablica y Organo de
Control Institucional, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD],

en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [ ......... 1 representada por
| T ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte [... . ..]J, con
RUC N° [.coovuirnes ]. con domicilio legal en [.......... . ] |nscr|ta en Ia Flcha N°
Lo ssa sonm smsmonsens ] Asiento N° [....ccennnnns 1 del Reglstro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oveieiiiiiieians 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ooeenennnn .., con DNIN® [ ], segln poder inscrito en la Ficha N°
T g ] As:ento N [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad.-de [............ 1

/

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....cococvvenenennn, 1. el comité de seleccién adjudicéd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ para la contratacion del Servicio de mensajeria para el Poder
Judicial en las dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Consejo Ejecutivo,
Oficina de Control de la Magistratura, Procuraduria Publica y Organo de Control
Institucional, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e
importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de mensajeria para el Poder
Judicial en las dependencias de la Gerencia General, Corte Suprema, Consejo
Ejecutivo, Oficina de Control de la Magistratura, Procuraduria Publica y Organo de
Control Institucional.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

- \‘EI monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye

‘oﬁos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como

/cualqwer otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del

presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos mensuales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segin lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el respon7TbIe de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

1

En cada caso concreto, depejvdo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

a efectos de generar el 75.

v
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plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de 730 dias calendario o hasta agotar el monto
contractual, el mismo que se computa a partir del dia siguiente de suscrito el contrato y culminado
el plazo de ejecucidn del contrato vigente.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esté4 conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS e 2 = = .

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automaética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA]N°[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO)] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%)
del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de
servicios en general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencioén del diez
por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de
contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través.de la retencion
que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puedesolicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral155.1 del articulo 155del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por las areas
remitentes de las dependencias del Poder Judicial que hagan uso efectivo del servicio en el plazo
maximo de quince (15) dias de producida la recepcion.

Dekxistir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATI , indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de/dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanacignes a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de 7(\ 15) dias. Si pese al plazo

\_
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otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al  CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del serviciopor parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectosovicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contados a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por morapor cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

OTRAS PENALIDADES:
De acuerdo al articulo 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, se aplicara
una penalidad, en los casos siguientes:

Otras penalidades

N° Supuesto de incumplimiento Forma de Procedimiento
calculo
E:rrzzszn%e;ni?;?noro o evidencia de violacién de Acta o informe emitida por el &rea
Se cor?sidera det.eriorado cuando: 1 % de la UIT por | remitente, que deje constancia del
5 il - cada documento. incumplimiento o cualquier documento
Los sobres/documentos se reciban rotos, dafiados, en donde se evidencie el hecho
\ manchadas, manipulada y/o perforada. .
,' En caso de robo/perdida de documento/remito, | 0.5 % de la UIT por | Acta o informe emitida por el area
/2 cuando el contratista no cumpla con comunicar | cada dia de atraso y | remitente, que deje constancia del
s mediante correo electronico al area remitente | por incumplimiento o cualquier documento
dentro del plazo establecido. documento/remito. en donde se evidencie el hecho.
; ’ 1 % de la UIT, por | Acta o informe emitida por el area
3 E:ar?:zoe?ecggazlt%?;dlgz izcgo?:":ji?:ssgzm:og cada dia de atraso y | remitente, que deje constancia del
autoridad policial dentro del plazo establecido por incumplimiento o cualquier documento
P p ’ documento/remito. en donde se evidencie el hecho.
En caso de robo/perdida de documentos/remitos, | 0.5 % de la UIT, por | Acta o informe emitida por el area
4 cuando el contratista no presente el informe escrito | cada dia de atraso y | remitente, que deje constancia del
mediante mesa de partes dirigido al area remitente | por incumplimiento o cualquier documento
dentro del plazo establecido. documento/remito. en donde se evidencie el hecho.
Por no tener actualizada su sistema, que se "
5 evidencie que no ha efectuado el registro y/o <1:ad/21 de [z UIT por Segln captura de pantalla del sistema
digitalizacién de los remitos y/o publicacion del . de consultas en linea
: documento/remito.
robo. o cuando el sistema presente fallas.
Por incumplimienta al horario de los médulos de | 3 % de la UIT por | Acta o informe emitida por el area
6 atencion y/o recdjp de correspondencia, cuando | cada sede y por | remitente, que deje constancia del
haya superado | tgﬁlerancia de 15 minutos. ocurrencia. incumplimiento o cualquier documento
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Otras penalidades
N° Supuesto de incumplimiento Forma de Procedimiento
calculo
en donde se evidencie el hecho.
Acta o informe emitida por el &rea
7 Por no remplazar el personal en los médulos de | 1.5 % de la UIT por | remitente, que deje constancia del
atencién cuando el Poder Judicial lo ha solicitado. cada dia de atraso. incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.
Por remplazar el personal en los médulos de o Acta_ 0 informe e’!"“da por e'l area
8 | atencién, sin la aprobacién formal del Poder 2 % de la UIT por | remitente, que deje constancia del
e P cada dia de atraso. incumplimiento o cualquier documento
Judicial. i .
en donde se evidencie el hecho.
Acta o informe emitida por el &rea
g Por ausencia injustificada del personal designado al | 3 % de la UIT por | remitente, que deje constancia del
médulo de atencién. cada dia de atraso incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.
Acta o informe emitida por el &rea
10 Cuando el informe final de liquidacién del servicio, [ 2 % de la UIT por | remitente, que deje constancia del
se presenta fuera del plazo maximo establecido. cada dia de atraso. incumplimiento o cualquier documento
en donde se evidencie el hecho.
Cuando no se haya devuelto los
documentos/remitos o los cargos de notificacion, ni . -
exista comunicacion formal, se presumira la pérdida | 5 % de la UIT por gcr:\aiteStemfome :g'gtld?:onps(:;n;la éf;
11 | del documento/remito, habiendo transcurrido 30 | cada . €, q ) &

. < e N o . incumplimiento o cualquier documento
dias calendario, contabilizado a partir del dia | documento/remito en dondese evidencie el hecho
siguiente de la fecha programada para la entrega :
en el lugar de destino

Acta o informe emitida por el area
2 % de la UIT por : - .
P ; remitente, que deje constancia del
12 | Por la pérdida de documentos/remitos gigimento/remito incumplimiento o cualquier documento
B en donde se evidencie el hecho.
Acta o informe emitida por el &rea
0,
Por no abastecer remitos dentro del plazo & % d'e la UIT por remitente, que deje constancia del
13 0 cada dia de atraso y | . i :
establecido. orocurrenda incumplimiento o cualquier documento
p . en donde se evidencie el hecho.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este tltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, Ia forma de célculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar,
conforme el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado: '

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado.y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo establecido en el articulo
165'del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

/
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CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contratamones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién.del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

(\j‘u:\alquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
/
plazo de caducidad correspondiente, segun lo senalado en el articulo 224 del Reglamento de la
_/Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
R acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

..

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacién, segn lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

12

De acuerdo con el numeral .3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de pr cédlmlentos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pdblica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...ccoveuivierenienanes ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital,
segun la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

i
N

S
/

3 Para mayor  informacion sobre la normativa de firmas y \fcertificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si l No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtin orden de prelacién,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

PON~

o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Impb ante

La ngtificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenders
vélidamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

>

_’/u/Esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccidén consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite Ia retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del/Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuafidg/ el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado poy peffeccionar el contrato con una orden de
servicios.

N
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [....cccevuenene. ]. representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : . | Teléfono(s): - . .
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"’ Si l No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electronico : ' ) ' ' B ' ' ’ B

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

%
| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Sélicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

16" En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2_trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena

los integrantes del consorci deben acreditar la condicion de micro o pequena empresa.

pro solicite |a retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
‘ lo sefialado en el numeral 14/9 4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
17

Ibidem.

B |bidem.
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Solicitud de reduccién de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segtn orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios'®

HWON

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo méaximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante
La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd
vélidamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

cuando el monto del valor estimado del item no

12 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de itel
por perfeccionar el contrato con una orden de

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya opta
servicios.

%
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en-la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, -
asf como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

\ Firma, Nombres y Apellidos del postor o"
<= " Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el Servicio de
mensajeria para el Poder Judicial en las dependencias de la Gerencia General, Corte
Suprema, Consejo Ejecutivo, Oficina de Control de la Magistratura, Procuraduria Piblica y
Organo de Control Institucional, de conformidad con los Términos de Referenciaque se indican
en elnumeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA] - . - : . -

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

"Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacién que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acdpite
relacionado al contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccién en el plazo de 730 dias calendario o hasta agotar el monto

contractual.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

e |
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccidn, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 010-2022-GG-PJ

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [.........cccccoeueruenne..... 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

2// TOTAL OBLIGACIONES 100%%

consorcio.

%
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[CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del
consorcio deben ser legalizadas.

s




-
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

Servicio de mensajeria para el
Poder Judicial en las
dependencias de la Gerencia
General, Corte Suprema, Consejo| Segtn Segiin Segln
Ejecutivo, Oficina de Control de la| Anexo A Anexo A Anexo A
Magistratura, - - Procuraduria - - : :
Pablica y Organo de Control
Institucional

TOTAL S/

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

e En caso que el postor reduzca su oferta, segin lo previsto en el articulo 68 del
Reglamento, debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incliye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.




/
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SERVICIO LOCAL

ANEXO A

LIMA METROPOLITANA, INCLUYE SUS DISTRITOS Y
PROVINCIA CONSTITUCIONAL DEL CALLAO, INCLUYE SUS DISTRITOS

PESOS DE ENVIOS P vios - | UniTARIo | B TOTAL .
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 41,184
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 26,832
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 3,952
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 832
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 520
TOTAL, S/ X1
PROVINCIAS DE LIMA, INCLUYE SUS DISTRITOS
PESOS DE ENVIOS CAENVIOS - | UNITARIO | suB TOTALS
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 4,888
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 1,976
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
- TOTAL, S/ X2
SERVICIO NACIONAL
CAPITALES DE PROVINCIAS
PESOS DE ENVIOS N evioe - | uniamo | sUBTOTALS/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 77,792
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 29,120
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 1,976
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 1,248
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 416
TOTAL, S/ X3
PROVINCIAS
PESOS DE ENVIOS A vios - | UnTARID | sUBTOTALS!
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. - 17,992,
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 8,632
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 936
Mayar a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 104
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X4
OTROS DISTRITOS ALEJADOS (PERIFERICOS) |
PESOS DE ENViOS A0S~ | UNITARIO | SUBTOTAL S/
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 1,248
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 416
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 104
Mayor a 10 Kg. y pasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. Jh'asta 30 Kg. 200
/ / TOTAL, S/ X5
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OTRAS DEPENDENCIAS DE ACCESO MAS COMPLEJO (RURAL)

Pesos oE Ewvios CAIEATE || | Mmmas
Mayor a 0.01 gr. y hasta 01 Kg. 312
Mayor a 01 Kg. y hasta 05 Kg. 104
Mayor a 05 Kg. y hasta 10 Kg. 200
Mayor a 10 Kg. y hasta 20 Kg. 200
Mayor a 20 Kg. y hasta 30 Kg. 200
TOTAL, S/ X6

X1+X2+X3+X4+X5+X6= MONTO TOTAL DE LA PROPUESTA ECONOMICA
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ANEXO N° 9

DECLARA,CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la
informacién de la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones
del Estado con Sancién Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-
_proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de
la Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por
el postor ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Senores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 010-2022-GG-PJ
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

-v" Notificacién de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la-Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se
efectiia por medios electrénicos decomunicacién, siempre que se cuente con la
autorizacion correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del
mecanismo utilizado.







