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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se estd haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N°* 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefiaiado en el articulo
54 del Reglamento, en ia fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articule 55 del Reglamenio. £n el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1} de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse coma participante en un procedimiento de seleccion convocado por jas
Entidades del Estade Peruanc, es necesario que los proveedores cuenfen con inscripcicn
vigente v estar habilitados ante ef Registro Nacional de Proveetiores (RNP} que adminisira
&l Organismo Supervisor de las Conlralaciones del Estado {OSCE). Para obtener mayor
informaciin, se puede ingresar a lz siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

»  Los provesdores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utitizando
su Certificado SEACE {usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en ef documento de orentacién ‘Gulz para el registro de parficipantes
efectronica” publicade en wwiv. seace.gob.pe.

* Encaso los proveedores no cuenten con inscripeion vigente en ef RNP y/o se encuentren
inhabiiitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contrafistas, el SEACE
restringird su registro, guedando a polestad de esfos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiente de sefeccidn en cualguier otro momenic, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre Gue haya obtenido fa vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que fe impuso el Trbunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacidn de consultas y observaciones a las bases se efectda de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5.  ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucidn de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposicicnes previstas en los numerales 72.4 ¥ 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

\
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Importante

No se absolverdn consuitas y observaciones a fas bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en a! pliege de absolucion de consultas y
: observaciones y Ia integracién de bases, prevalece lo absuelic en el refaridc pliego; sin |
..perjuieio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

16. ELEVACION AL OSGE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE GONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestioramientos at pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneracicnes a la nermativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de Ia
contratacion, pueden ser elevados al 0SCE de acuerdo a Io indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, Ia cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefalado en el articulo 124 del
TUO de Ia Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004.201 9-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

- Importante

nstituye infraccion pasible de sancion segun io previsto en el fiteral n} del numeral 50.1 del
. fiticulo B0 de ja Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados ai
‘/Pliego de absolucien de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme Jo establecido en ef articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firados por ef postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
represeniante legal, apoderade o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apaderado. No se acepta ef pegado de Ia imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas. ,

Importacte

*  Los formularios electronicos que se encuentran en e SEACE Y que los proveedores deben
flenar para presentar sus ofertas, fisnan caracter de declaracion Jurada.

+  £ncasc fa informacion contenide en los documentos escaneados giie conforman fa oferta no -
: coincida con fo declarado a través del SEACE, pievalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

+  No se tomarédn en cuenta las cfertas que se presenten en fisico & ia Entidad.

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su cferia de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma cel
procedimiento; adjuntando el archivo digitaiizade que contenga los decumentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archive pueda
ser descargado y su contenido sea legible.
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!

) CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurse de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolle
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunai de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién ¥
ofros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribuna! de Contrataciones del Estado.

" importante

« Una vez oforgada /a buena pro, &f comité de seleccion, ests en fa obligacién de permitir ef
acceso de los participantes y postores ai expediente de contratacion, salve fa informacién
calificada como secrela, confidencial o reservada por fa normativa de la materia, a més tardar
deniro del dfa siguients de hakerse solicifado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

« A efectos de recoger fa informacion de su interés, fos posfores pueden valerse de distintos
; medios, tales como: {i) fa lectura y/o toma de apuntes, (i) ja captura y almacenamiento de
imagenes, ¢ incluso (iif) pueden soifcitar copia de ia documentacién obrante en el expediente.
sfendo que, en este ditimo casoc, la Enfidad deberd enfregar dicha documentacicn en ef menor
tiempo posible, previo pago por taf concepto.

» Eirecurso de apefacidn se presenta anie la Mesa de Partes de! Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas dei OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSG DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8} dias habiles siguientes de haberse notificado el
otergamiento de la buena pro.

La apelacion cantra [os actos dictades con posterioridad al otorgamiento de 1a buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

/

N

-
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CAPITULO It
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCICNAMIENTO DEL CONTRATOQ

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar ef contrato se realiza conforme a lo indicade en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en ¢ articulo 139 del Reglamento y los previsios en la seccién sspecifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corraspenda, son las de
fiel cumplimiente del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Come requisite indispensable para perfeccionar el contrate, el postor ganador debe
entregar a ja Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por clento (10%) del monto dei contrato original, Esta s& mantiene
vigente hasta la conformidad de fa recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

ey importante

En los contratos periodicos de prestacion te servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas. estas Uifimas pueden otforgar comg
garantia de fiel cumplimiento el diez por cienfo (10%) del monto del contrato original,
. porcentaje que es retenido por la Enfidad durante la primers mitad del namero totai de
pagoes a realizarse. de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelio a fz
finalizacion def misme, conforme lo establecen los numerales 149.4 v 149.5 de! articuio
148 del Reglamento.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES AGCCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
cormno mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monta del conirate de la
prestacion accesoria, la misma gue debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los coniratos derivados de procedimientos de seleccion por refacisn de ftems, cuande ef
mento gel fem adjudicado o fa sumatoria de los montos de los flems adjudicados sea igual o
menar a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumptimiento
de conlrato ni garantia de fiel cumplimienic por prestaciones accesorias, conforme a fo
dispuesto en el fiteral a) def articulc 152 del Reglamento

3.23. GARANTIA POR ADELANTD

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, et
contratista debe presentar una garantia emitida por idénticc monte conforme a lo
estipulado en ¢l articulo 153 del Reglamento.
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ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRN-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

i

SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

{(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

/

@Q’{\J\ —

\

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICQ N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°t SEDE PIURA

CAPITULO 1
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUG N°

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
20277412749

Domicilio legal AV. LUIS ANTONIO EGUIGUREN N° 770-PIURA,
(073) 30-5168 (073)30-5053

rmogollon_giura@sunarp.gob.pe
hfernandez_piura@sunarp.gob.pe
mvega_piura@sunarp.gob.pe

Teléfono:

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiere por objeto la contratacién del servicio de Mensajeria
y Courier para la Zona Registral | Sede Piura.

PEBIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato N° 002-2021 del 10 de Mayo del
2021

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige per el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION GE LA BUENA PRO

NO

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

Ei alcance de la prestacion esta definide en e Capituio Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plaze de 730 dias calendario
(24 meses), en concordancia con lo estabiecido en ef expadiente de contratacion.




EPhqE-AdCIRIUTS GG [9De0 AW T GUY avefus Muanbls 12 Jese.bu) 3qId ~ opeiss
12p pepqRIadelall; 9p PULOIEIE k| 30 SoRines op oBalpleD [ap A SEUBNSN SOPEPRUT 521 8P LGIOBULION: JGABL BlEg -

2U240 B| 9P UOISIUPE OU B| BUILLISISP OU 92IPUI 8P LOISIIO B |

o p

L

s
%

ualbin e onvoged 1@ 4l
o ofowies 19 u

QIS 55 GEDIY
s ongeisibeT

6 UG &
SOPRASILILIDE 50 & 4
DISIDE(T (6P F OIIGIIR 15 U90 DPIBNIR 86

BIOUBBARY

IR e elentHEe:
&

SR B

[l et
> S %

Lgs

i

‘epuodsallon
unbos ‘cloiosuoo ap esawold E| BqUOSNS anb oicIosSLOD |9 $olURIBAUl SO|
ap oun eped Jod opelUaseid 1es 20ap CJUSINIOP 8158 'SOIRI0SUCD &P 0SED |2 UJ

‘ugisiLie ap eUIY) B| apsap epeindulen

'seyolo $p ugeuasald B| B oUEpUS|ED SBIP (0F) BjUal; 9p JoABW pERanbiuE BUN
Jsus) aqep ou s0o)dnd sonsiBal Jod opipadxa Japod o gpUsEIA 9p opeILINED 3
‘epuodsanon unbes ‘ouejepusw ¢ opriapede [op ‘[eimEU

euossad Jod opefiolo Jepod op eushia ap opELIED |8p 0 ‘oBojBLE DJUBLLINSOP
O PEPRUSE 2P (BUOIDEU OJUSWINOOP [3p eKklos ‘jeimeu euosied 2p 0§20 ug

‘0pas (e ered opeubissp cuejepuel o opelapade ‘|eSa| sjuBlLasaidal
[9p Jaspod ap ewpusBin ap opealiyes jep eidos ‘eompun euosied ap 0SEC ug

"ELISJO B| 3q1i0SNs U3Inb ap uocioejusseldal gl spaioe anb cuswnoog (g
{1 oN Oxauy} uoisod |sp sojep ap epein ugpelepag (B

ELDJO B| 8P UOISIWPE B| Bied SOUaWNIO] L1122

E[IGIED}|GO UCIOEjUaSad ap UGIDejusnaog zE

UGIBIIBWNICH SURINBIS B} ' SOJUSLINGOP 8P S0IPUI UN 8 SEWSPER 'RIPUSIU0D BUSJO B

SY.LH340 SVT 30 OQINILNOD 22

‘ClusiwLanbal (B SBUNIBAISSGO 1T SBLNSUDS JBINULD; 909004 ou ‘tgioisodsip

E4OIp U9 OppsigelSe Oueiwipalond j opusimbis JoYIS [P SPA B oluBiuLenbal 8 opipuTyp
ehey (sojuaspe sopakowd o sewesboid ‘sooygnd sowsmeio sns A SOUS)SIUAY) PepRUT Bf 0SED

L us ‘ciuawieibay Jap jeul BUEIUaLISIILIOD upisodsi epunfasounsalbin B U0D PEPILLIOIHOT 80

auenoduw ;

"IOVES [0 US BpED)IgNd BUOIEDOAUC B| 3P UQIODBIES 9P BUDY B| 2P eweiBoucis 13 unbeg

NQIDJ3T3S 30 OLNIINIGID0Ud 130 OINVANIIVI'L'E

NOIDD313S 30 OANTWIIIDONd 130
1 ONLidvo

VNd 3G3S LN TYHLSI93Y YNOZ V7 YiVd
IO A VIHIVSNIW 30 OIJIAYIS TIQ NOIIVLVHINODINYZ-LZ02-L00 N 01181 QSHAINGD
VNid 3038 | .N TYYLSIDAY YNOZ

/

.

"0SED |2 1S 8D 'SBUQIEOLIPOL SBASdSEal SNS USANDUI SEWIOU SEPLISJS) S

‘UoIDElENUC) Bp Ajusipadxe |8 egarude anb L Z0z- 20 N C1eULOL O
"L 202 |e3sl oue | sjuaipundsalios soised ap einpady
8p [euopmysuy| aissndnsald 2 ggenide anb OZOZ 19P SGWSIIP 5P S 19P NS/HHVYNNS
= 020Z- 6l .N souland sogsiBey so| sp |euopeN Bsjuspusjupedng PP UOLNOSY A
‘_inld 8pag § N [edsiBay LU0z €| 3p sauUoIoBjeRUOD) Bp [BNUY UE(4 1@ Bgarude
enb |Z0Z 2 0J2UD 3P ph 18P 43— LNY'Z/dYYNNS— LZ0Z- ZLO N |JImsjsr uopnossy g
IIAID)
OBIPoD 13p A8 'Frtiz A3 Bl OP OPEUSPIO UOIUf) OO L ‘SMMBLOZ-F00.N owaldng clemag 2
Bliland UQIBLIO| B B 05200Y 9p A erousredsuel|
op A7 '908/Z Ae B °p OpERUBPIQ O OB ‘NDJ-E00Z-EF0.N Oweidng cjemeg g
OPEIST |9p SaucoEIENU0T 9P A7 | 3P oluaWwe|Bey J3-8L0Z-FhE (N Owaldng oea] g
‘Opels3 |9p SBUCIoBIRNUOD 8P A9 SZZ08 oN A5 B} B BOUDOLU 8hb i
N onpesiBe| o12.09@ - SELIOIEOUIPOL SNS A OpPEJST jop SAUOLORIRHUOD) 9P AST 'STTOE oN A8
'038andnsald |3p [eUDIDEN BLSISIS 8P |[BISUSD) Ao | LIQZ oN A3
1202
[BoST OYE [2p COlIqNd J0109G 9P oisendnsald [ap CIRDUBLIY CUgHInba op 497 SQOLE oN A9 2
"LZ0Z 182814 oY [o eled aaland Jei0eg [op cissndnsald sp A9 GEOLE oN A8 L

o

IVOIT ISVE 0L')

‘BInd-0// N uainBinbg oluojuy
SING "AW US oiis 2Inld [B48165y BUDYO B) 3P BLISIOSD] 3P BUDYO B B 85UB0180E A JCHZPDLED
Bjuang ap N UGIIEN B} 8p coueg |2 us (S3j0os 001/00 UOD Zaid) 00°0L /S Jejesusd uadap opse
oAnz ered ‘saseq se| ap Jedwsla un Jeqesal ep oyoessp |9 usuan sopensifia) sajuedeiued soq

S3SVE 3G VOIHLNI A NOIDONAONLIY 30 CLSOD 6 _.N

¥iiid 30TS 1N TVHLSIOFY WNOZ V1 YYYd
HIRAN03 A VNI YSNIN 3G OINANTS T30 NOVLYHINOD-INYZ-EZ0Z-L00 N OOITENd OSMNINGD
vanid 303$ 1N TVL$I938 YNOZ




ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSQ PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°i SEDE PIURA

I

2.21.2,

222

a)

b}

¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) dei articuio 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2}

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
ef numeral 3.1 del Capitulo [l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracidn jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4y

fI Promesa de consercio con firmas legalizadas, de ser el ¢aso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada une de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. {(Anexa N° §)

g) El precio de la oferta en [CONSIGNARIEA
PRESENTAR: ] v el detalie d
honoraric fijo y comision
procedimiento de seleccidn se haya convocado por uno de dichos sistemas. Asi
come el mento de la oferta de la prestacion accescria, cuando corresponda
(Anexo N° 6).

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos {2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2} decimales.

h)  Se debera presentar una declaracion jurada (formato propio de cada postor) en el
cual se precise el coste por gramo ¢ fraccion adicional para los envios
regionales y nacionales, excedan de 10,001grs.*

importante

‘s Ef comité de seleccion venifica la presentacion de los documentos requeridos. De no

cumptir con lo requerido, ia oferta se considera no admitida.

+ £n case de requenr estructura de costos, esta se presenta para ef perfaccionamiento
del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los decumentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo It de |a presente seccion de las bases.

Documentacidn de presentacién facultativa:

Incorporar ert la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previste en dicho Capitula para cada factor.

Los postores que apliquen el beneficic de fa exoneracion del IGY previsto en la Ley
N°® 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Juraga de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGYV {Anexo N° 7).

2.3.-REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

3

El postor ganador de [a buena pro debe presentar [0s siguientes documentos para perfaccionar &l

contrato:

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicl
anexo servira también para acreditar este factor,

~

/

-

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNFF-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

a)
b)

c}
d)

e)

mportante

Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

Cantrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Codigo de cuenta interbancaria {CCI).

Copia de la vigencia defl peder del representante legal de ia empresa que acredite gue cuenta
con faculiades para perfeccionar el contrate, cuando corresponda.

Copia de DN del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Domicilio para efecios de la notificacion duranie la ejecucion del contrato.

Estructura de costos® (régimen taboral ordinario).

La Empresa prestadora del Servicio de Mensajeria debera contar ¢on un seguro cehtra todo
riesgo gue cubra la documentacién y encomiendas en general a presentarse en los
documentos para la firma del contrato.®

El postor ganador de la buena pro debera remitir, estos documentos por cada perscnal a
cargo del recojo. 7

- Copia simple de certificados o constancias de trabajo

- Copia simple de DNI

- Copia de Cerlificados de Estudios

- Certificado original vigente de aniecedentes penales y policiales emitidos poria autoridad

competente.

- Copia simple de brevete, de ser ef caso si se moviliza en vehiculo (auto, camioneta, moto
El postor ganador de la buena pro debera remitir, para el Coordinador, los siguientes
documentos: ¢
~ Copia del documento de identidad de? coordinador propuesta pot et postor en sy oferta.
~ Certificados originales vigentes de antecedentes penales y policiales emitidos por la

autoridad competente.
Declaracién Jurada, indicando como minimo un {1) nimero telefonico fije y un (1) ndmero de
&fono celular para atender los requerimientos y/o consultas de la Zona Registral. ¢
El postor en su oferta debera mediante declaracién Jurada, sefialar el correc electrdnico
mediante el cual se realizaran las coordinaciones del servicio con la Unidad de
dministracion. ©

= ==

En caso que ef postor ganador de fa buena pro sea un consorcic. 1as garantias que presente
este para &l perfeccionamiento del contrato, asi como durante fa ejecucion contractual, de ser -
ef case, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de ia Leyyef
articule 148 del Reglamento, deben consignar expresamenie e nombre completo o la
denominacitn o razon social de jos integrantes de! consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser acepladas por las Enfidadss. No se cumple ef requisito antes
indicado si se consigna tnicamente & denominacion del consorcio, conforme io dispuesio en
fa Directiva "Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contratagiones def Estado”

»  Enfos conlratos peniddicos de prestacion de servicios en generaf que cefebren fas Ertidades

con fas micro y pequefias empresas, estas ulfimas pueden olorgar como garantia de fiel
cumplimiento ef diez por ciento (10%) del monte del contrafo original, porceniaje que es
retenido por le Entidad durante ia piimera mitad del numero tolal de pagos a realizarse, de
forma promateada en cads pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.
conforme io establece of numeral 149.4 def articule 143 del Reglamento. Para dicho efectc
1635 postores deben eacontrarse registrados en sf REMYPE, Lonsignando en fa Declaracion
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) 0 en la soficitud de retencion de Ia garaniia duranite
&i perfeccianamiento del conlrato. que tienen la condicion de MYPE, {0 cual sera verificado
per la Enfidad en ef link hifp:iwww?2 trabajo.gob. pe/senvicios-en-linea-2-2 cpcion consutte de
empresas acreditadas en el REMYPE,

B

m

.

Incluir sole cuande resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta

* De acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3.4 del acapite " Aspectos revisados de oficio™ del Pronunciamiento.
" De acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3.4 dei acapite ~Aspectos revisados de oficio” del Pronunciamiento,
¥ De acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3.4 del acapite ~Aspectos revisados de oficio” del Pronunci
* De acuerdo a lo dispuesto en el numerai 3.5 del acdpite ~Aspectos revisados de oficio” del Pronunciamiento.
De acuerdo a lo dispuesto en el numeral 3.5 del acapire ~ Aspectos revisados de oficio™ del

unciaimiento.

~




"SEPUBILOJUS O/A SOIBWINOOR mo_. ‘013 ‘Jguoseal Jegep ‘ielow ‘Jegop tadwiod
“EIONSUS Jelelew opuelAe ‘sPedsuRl ns U3 pepunBes epigep ©| Jepuug agep Jopsancid g

‘peplieuad ap upiozo)jde e| e JeBnj uziep soisandns SOp SOJST ‘LGIOBINIOU
Bl uo cjep unbje ap OISO ) ap A S3I0PRIYIOL 815 Jod sopeBequs SOUBLINGOP SO| &P
sobueo soj ue ereufilsuas 85 anb UQIDEULC)UI B] 3P PRRIJEISA ] 9 BIgESUOTSS: 2I3S BISIEAUO |3

‘owsiw [gp enuafifieu sod sopianpold
soppinbied o souep ‘sepipiad 'SAUDISIEO SB| Op SEPRALISD SEIOUSNOISUCD SB| EBISHENLOD
jo opueidece euelesusyy ap CpIMES PP Elopesald esaudws B ap eisendoud g A seseq
se| uca oplanae ap A epuodsaaco unbias ‘uolongulsip ns eled sopioa|qeise sozeid so| ap a.usp
selcjdaoe: A soielisbay seunyQ se| op seale seLSIP SB) uepws anb (sajenbed o scjuswnacp
ep od opo; A sauopesiunwod ‘sepnbsa) epuspucdsenod e op efanue ap ousiLenbase
A ounycdo oaus 'ofoder fa e gIsIsu00 [BuoEU A |EUOIBa) (EOC] BLRIESUSW BF ODISS |3

OIIAYIS 130 SANOIIVYIAISNOD A SYAULSHILOVIYD

YYLYHINOD ¥ OIDIAYIS 130 NOIDAINIS3A A IONYITY

‘[euoiou A jeuo)Bai ‘o) opgWE [ US ‘SDIS0IE] BIDEY OWOD ‘seraidanal A ssiensibal
SEUDID 2AUS UQERBLNIOP ap uondsde) A DS op BUISISIE OPENISH2 UN UDD JEjU0D)
NOIDVLYHINGD ¥13d SOALL3rg0

's061ea 8p UIoN|oASP B Us oWod efiagus &) ap olue) pepiunLiodo
B| A UOIDEWIBLUNGOP B 8P UQREJSIUILPE B| ‘SSUOIDEDYHOU SB| esed OpEWNOU OUBILIPS00d &)
Eis1n 9p opualpiad oU ‘sefeioyo sojusIweiaunURId SN el eled [guoeu A [eucifiel ‘[eao] jsAL
B eliBlEsUBLI 8P ORIAIBS UN U0D JRILIOD P DEpISSIBU B| 0)SjuEL ap auod s ‘opiuss 958 ug

dieung e) 2p el ap
OWO? I8 EUIBI UERSILiWPE 30 souefio so| sjoip enb sojusiwesU $0] uos Jdwns opusigep
‘opawe|Bay siussaid (8 A £ €| 239(gEISe Shb SNUH| B 0AUSP BOIWQUOIE A enjensiuiwpe
‘lensifier uoioun) g) Ue ejwouoine ap uezoB anb SopenusdUCOSER SOUEBK uos sajensiBay
seuoz sg| anb g6 Wy (e us EepisL0 diBung | ep sauoiound £ ugiezueblg ep auawe|fay

S3LNIAIDTLNY

‘PEPRUS B) 5P SelWsiul seale $e| 50 eun eped Jod sepipuaidule seAleasIUILIpE Seuabip
se| A soppasiBa) sojusnuipesold so) JeziWeulp 3p 0joele B [euoioeN A [euoifisy ‘|eooT jeAl &
sefeuoz sene A seinydaoal ‘sajensiBal seullo aus BOUSPUOGSELI0D Sp OIqUIEII | IezBy

Yalnand avanvnid

‘[euoioep A [euciBay ‘|eac [emu g Binig

8pa3 | N [eNsIfaY eucy &) op sesjdsoey A serensibey seuiio sey eled ealesuapy ap opIeg
NOIJVLVHLINOD ¥1 30 NOIOYNINONIT

«V8Nld 3A3IS T TVHLSIDGY

VNOZ ¥130 SYHOLdIITY A STTVHLSIOTY SYNIDIEO SV vavd VM3 VSNIW 30 OIOIAEaS,,

VIONIYI43Y 30 SONINYT L

VIONIYI43Y 30 SONINNEL

7 OLNIIWIMINDIY

T

e

—

VUMd 3038 LN TvHLSIDIN YNOZ V1 YHYd
HINOD A VIHIFYENIW 30 OTHAYTS 130 NOIOVLVHLNOD-INYZ-LZ02-L00 N ODITEd OSHNINGD
YuNid 3G3S 1N TVH1SIDIY YNOZ

\A_QYQJ ~4—

N

‘NLG/9L0Z-600 N URIUIGO B ua @ysiaed of infeg ).

[ I OINLIdYD -~

]

. {102 euesuegIsy|
ejuans ap oBipED NS 0})RAUD [Bp uoleduashs | esed opsinbay oWCs JYYNMS B 8 Jeuomiodold
213G2p 8159 [eNd o| kled 'eiS{EAUOD 9P BjusnD B| U 0)isedap SjUBIpaLL UBIENDa)e o5 sobed 507

‘Bind sp auswepedep A erounald ‘ojisp 02 N UsInBINBT olojuy SN Ay 2| ua cpeoiqn
‘PepiUT B| 8D CLEUISUINSOQ SHWeI L 8P PEPIUN ] Us us Jejussald aqap as UQIDEILRWLNI0P BUM]

‘obed sp sjueqoldwony -
"Salll un sp opojiad |8 sjuElnp

SBPEZ||Ea) Oydedsap ap Sejs|| Se| Sepo) 9P OPEPIOSUOD |8 UOD USWINS3) Sp OpEjSI] -
Epenoge ugoeisald B) ap PEPILLIOMIOD B OPUSIILIG

OUEDEPMID |2 URIoUSTY A UGNSDS ap BUIDY() B 8P ajgesucdssl olIBUOIZUN [Sp SWIoW| -

UQIDEIALINDOP SWAINGIS 2] U JELUoD
3gep PEpRUT B ‘Ejstieduoo | Jod sepeinosfe saunesasdenud se| eap obed [ap sowae Bl

SIVIDEVY
SODVd U ejsienuod [op Jone) B epeped Loweisaidenuod g ep obed o iezyes) peppug e

09vd 30 VINYOS ST

‘wdgo: 2L € 00:80 ‘02NN [ UGIDUSE AP OuEIOY
us * eInld-0LZ oN UMNBINB3 ooy SINT Ay ua ONS ‘EINId apag — | oN 1ensIBay kuoz
Bl 8P CLERBWNGO( SHWELL 8P PepIUN B| 8P B|IUBUSA US BRLRNDAI UCIORIUSWNIOP B) JEjuasald
agep ‘ciuswelBsy |19p Lyl oinoe |9 us gjsiweld ozeld |ep onusp ‘oxd Busng g ap JopeueB oisod
18 O38f2 OYdIp BIEd "SUARUCY O] anb OUSLUINOGP (9P Ugloduosns B) uoo eucwvspad 95 OJBIUCS |3

OLVHLNOD 720 OLNIIWYNOIDDIIHIAd e

‘OleLju0D jop DB UCIISENAT fo Bied fBiswny Bllasaid
{8 ue epeulisucs e e JBUOIIPE UGIBWLIGM O UQREjUBWNION HBIXs apend ou pepaug B e

".BABH Bf ap ejsedy Bf U0o ualLiaNg SOISS snb UCD BIEISEY 0SEs ohng
ua ‘giysody Bf sp OjUBAUCD fap aped ualuoy anb sssied us sopie seoygnd SOBLINGCD
ap ey 8s anb onES 'NUd op SAUOUGIXT SeUCIOBBY Bp OUSSIUY je Jod Sopepualai
A souenisd seieiisuco souguopuny so 100 sopezyefa) JBISS USGSP ‘MId j@ UB Zapiea
uebusj Jous)xe (2 ue sopipusixa sopeatd A soongnd Sojuswnocy so) snb esed IH-G00E-9.0
oI OWAIdNS Clauss SjuepeLs 0peqolde MiBd fap JENSLC ClUBEBaY & LoD PEQILLIOUOD O] =

‘uepuodsaLioo
anb sefeucisuny Sepepiigesuodsal S8y ep uorcewuiiar e ep cpmiled ws ‘ugpnoald
2ruans A ugpeidase ns esed soyessosy SBUOIPUOD A SONSINbar SO) LY uejdwno oud euang
] op Jopeurh aojsod (o sod sepejussaid sepueieb se; snb seoyuaa PEPYUT B} B apuodsanio] e

sjueniodiu)

‘ojuaisiBay jep Zg) omoe jap (e jesey 1o us Ojsendsip of e BLLIOHOY
'SBLCSITOe sauopeisad Jod Owenndwno jey ep equeseh iU OIENUOD ap ojisudwng
/ey 8p Bpueielb Jejussaud apuodsesod ov (oo 0on'oct /S) ST MU USID B Joudw
0 jenb} Bas SOPRPNIPE SWS) 0] S SOIUOW SO] B BLOJEWINS 8/ 0 opesipripe Wy jep ojuow
12 OPUBND SWa); af LoIoB[RI J0d UGID58/aS 3 SOJUSHLIPAO0IY 9P SOPRALED SOIBLUOD SOf ug .

{

Viitd ITIS LN TYHISIOIY YNOZ VT ViYd
HIHN0D A VIHIMYSNIN 3G OIHANTS 190 NOISYLYHINOD-INYZ-LZ0Z-L00 N OD181d OSHNONCD
YaNid IAIS 1 N TYULSIOTH YNOZ




4

ZONA REGISTRAL N* I SEDE PIURA
CONCURSOQ PUBLICO N° 001-2021-ZRN-FCONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
FPARA LA ZONA REGISTRAL N°i SEDE PIURA

I
ACTIVIDADES

La empresa a contratar, en adelante EL CONTRATISTA, debe de asegurar el recojo v la entrega de
fos documentos dirigidos a destinatarios con domicilio local, regional y de ambito nacional.
El servicio requerido incluye, como minimo, las siguientes actividades:

a) Recojo de los documentos o sobres de los fugares de origen.

b) Traslado y entrega de Yos documentos o sobres a las sedes de la SUNARP ubicadas a nivel nacional
y otros destinatarios a nivel local, regional y nacional.

c) Embalaje de los sabres o cajas que o requisran con materiales adecuados (plastico termo incogibie
u ciros), para proteger lo que se transporta.

OFICINAS DE LA SUNARP DONDE SE RECOGERA LA DOCUMENTACION
En el cuadro adjunto se muestran las directiones de las Oficinas de la Zona Registral N° | Sede Piura y los
horarics, para el recojo de los sobres y/o documentos;

 OFICINAS REGISTRALES .

HORARIO DE RECOJO
SEDE DIRECCION APROXIMADO DE
DOCUMENTOS
1{Oficina Registal de Piura Av. Luis Antonio Eguiguren N° 770 - Piura
2 o_ﬁim mmm,mm_a_ de Sullana  |Calle Ugarte N ﬂmw.r Sullana $7:30 21845 Horas
3|Oficina Regisraide Talara  |Parque N° 63 -5 Parffias - T alara
4|0ficina Regisiral de Tumbes [Av. Tacna N® 394/ Av. Tumbes Nore N° 750
OFICINAS RECEPTORAS
HORARIC DE RECOJO
SEDE DIRECCION APROXIMADO DE
DOCUMENTOS
1|Oficina Receplora de AYABACA Calle Caceres N° 224 - Ayabaca
2|Qficina Recaptora de CHULUCANAS  |Av. Cusco N° 380 - Chulucanas
3|Oficina Recaptora de SECHURA Mz N° 32 Lote 16 Centre Poblado Norte
174 730 H
4|Oficina Receptora de PAITA Jr. Independencia N° 372 - Paita wat oras
5|Oficina Receptora de HUANCABAMBA [4v. Centenario SN T enminal T emestre
6|Oficina Receptora de T AMBOGRANDE [ Calle Lima N 402 - Tamtogrande

La entidad podra variar la direccion de sus oficinas, o cuzt se comunicars oportunamente & centratista,

51 PROCEDIMIENTO

El procedimiento se inicia con la entraga del Pedido de Servicio al personal designado por el contratista
y consta de las siguientes actividades:

Recojo de Documentos

La correspondencia deberd ser recagida por el personal designado por el contratisia, en cada una de las
sedes de la Zona Registral N° | Sede Piura, detallados en el cuadro precedente.

Ei perscnal a cargo del recojo de la corespondencia dabera poriar credenciales asi como los
decumentos de identidad que permitan su identificacion para facilitar sy ingreso a las sedes de las
Oficinas Registrales y Receptoras.

La Zona Regisiral N° | Sede Piura luego de la firma del contrato, designara un responsable por cada
seds (sclo para las Oficinas Registrales) donde se efectie el recojo de la correspondencia, quienes Seran
ios encargados de entregar al personal de recojo designado por el contratista , 05 documentos

N

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL, SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

(previamente verificados) que contienen o conferman cada padido de servicio, el mismo que cuenta con
un formato establecido que sera proporcionado por ia Zona Registral y perenitira enviar los documentcs.

Ei personal del contratisia a cargo del recojo de la correspondencia, debera contabilizar que fa cantidad
de los documentos coincidan con los indicados en a lista de despacha y procedera a firmar {no visto ni
rubrica) la recepcion de los mismos, indicando claramente la fecha y hora en |a que se efecta el recejo.

La entrega de la correspondencia {cartas, oficios y documentacicn en general) para su envio a los
diferentes destinatarios a nivel local, regional y nacional, se realizara diariamente en cada una de las
sedes indicadas en los términos de referencia, de acuerdo a lo siguiente;

Elrecojo de la correspondencia se efectuara fuera del horario de oficina {lunes a viernes de 17:30 a 18:15
horas y para las Oficinas Receptoras de 17:00 a 17:30}, el cual puede variar en algunas sedes a
requerimiento de la entidad. Excepcionalmente, se podran atender en diferentes horarics, pravia
coordinacion y autorizacion de parte de la Entidad.

Recogidos los documentos contenidos en Ia lista de despacho, el contratista se encargara de transportar
¥ entregar dichos documentos abservando el control, cuidado y seguridad de los mismos.

Traslado y entreqa de la Correspondencia

La entrega de Iz correspondencia debe hacerse en horario de oficina en el domicilio del destinatario,
de acuerdo al tipo de entrega de documentacion y requisitos para validar su recepcion.

uido deberé verificar que las constancias de recepcién (cargo del documento) y los remitos
(acuse gle recibo) que firma el destinatario retnan los requisitos que se detallan para que sea valido,
los misfmes que deberan ser llenados con letra clara v legible y sin enmendaduras:

Persona Juridica:

a} Sello de la Empresa (iegible, consignando fecha y hora de recapcion del documento).
b} Firma de quien recibe el documento,

¢} Nombre y apellidos de quien recibe el documento,

d} Namero del DNJ o Carné de Extranjeria.

Persona Natural:

a) Fecha y hora de recepcion del dacumento.

b) Firma de quien recibe el documento.

¢) Nombre y apellidos de quien recibe el documento.

d) Numero del DNI o Carné de Extranjeria. {En ningin ¢aso se debera nofificar a menores
de edad).

La entrega de documentos se realizara directamente al destinatario o represeniante iegal, Persona
Natural o Persona Juridica, respectivamente.

De no cencretarse la entrega efectiva luego de DOS INTENTOS (obligatorio) dentro del piazo de
entrega respectivo, seran devueltos al Area remitente dentro del plazo de un dia habil, indicando
en forma expresa y detallada los motivos de |z devoiucian.

Los documentos dirigidos a instituciones piblicas /o privadas sa entregaran en la mesa de partes
correspondiente, el mensajero verificara que se haya colacado la facha, hora de recepeion, firma,
nombre, documento de identidad, por ning(n motivo el mansajero dejara la documentacion para su
recepcion de un dia para otro.

/
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ZONA REGISTRAL N° 1 SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

i

ITEM COBERTURA _ PLAZOS DE REPARTQ
i COURIER NIVEL NACIONAL
ZONAA
Lambayeque, La Libertad, Ancash,
N .
Cajamarca, Lima y Callao ormal 02 dias
ZONAB

Huanuce, Junin, Ayacuche,
Huancavelica, Cemo de Pasco, San
Martin, ica, Arequipa, Moquegua y
Tacna 02 dias
ZONAC
Apurimag, Cuzce, Puno, Madre De Normal
Dios, Ucayali y Loreto 02 dias

Unico
Nomat

Para la devolucion de cargas, el plazo Maximo para la Zona A, es de un {01) dias habiles
siguientes de efectuada la entrega, y para las Zonas B y C de dos (02) dias habiles.

OBS.-Laentrega de los documentos que se rigen por la Directiva N° 09 -2004 ~SUNARP/SN,
8l plazo méximo de entrega sera de veinticuatro (24) heras, estos documentos  seran
indicados por las areas que los remiten con un sello en el sobre en el que se indica que &l
plaze de entrega se rigen por Iz directiva en mencion. Para la devolucion de los cargos de los
documentos bajo ia directiva en mencion, deberan ser escaneados en el dia y remitidos a
una direccion de correo electronico proporcionado por la Entidad, sin perjuicio de remitiro
fisicamente dentro def plaza establegido.

Por otra lado, en caso fortuito o fuerza mayor a solicitud de Iz Zona Registral N° | Sede Piura,
la empresa debera escanear el carge solicitado, ya sea de documentos enviados a nivel
nacional o regional,

Para ¢l caso de zonas de dificil acceso, el contratista debe identificarios inmediatamenta ¥
comunicarse con la Unidad de Administracior de la Zona Regisiral N° | Sede Piura,
SUSTENTANDO, que el envic tendra una demora deferminada , debiendo indicar la
nomenclatura del documento.

Devolucion de Documentos

El contratista devolvera a la Zona Registral, dentro del plazo sefialado las constancias de
recepcidn {cargo del documente) y los remitos {acuses de recibo) de la correspondencia
recibida por tos destinatarics, dicha informacion debera ser presentada en la mesa de partes
de cada sede de origen que encargd & servicic.

E! horario ¢e atencién para la devolucion de ia correspondencia en las sedes de Zona
Registral sera desde las 08:15 hasta las 15:45 horas. Pasada ia hora timite de recepcion se
considerara como devuelo &l dia habil siguiente. EI Contratista debera mantener una finea
de coordinacion y comunicacion independiente por cada sede para efectos de ‘a
consolidacién y devolucion de los documentos.

En caso que los mensajeros asignades por el contratista, no cuenten por exiravio o roba con
ia correspendencia, constancias de recepcion o los remites, deberan comunicario a través de
un correa electronico de dominio propic o documento {carta) al responsable de mensajeria

/

-

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSQ PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

€n cada sede de la Zona Registral y a la oficina de abastecimientos, como maximo a los dos
(2) dias catendarios siguientes de vencido el plazo para la devolicion, Asimismo, en un plazo
que no exceda los dos (02) dias calendarios posteriores a la comunicacion, el contratista
debera presentar un informe adjuntando la denuncia policiai {originai o copia legalizada)
donde figuren los nimeros de los documentos robados o perdidos, precisando si s2 trata de
constancias de entrega, remitos o documentes no entregados; asi como el nimero de la lista
de despacho at que perienecian.

La denuncia debe realizarse en la comisaria de la jurisdiccion donde se produjeron los
heches. Asimismo en el caso de la constancia de recepcion el Contratista debera adjuntar un
informe indicando el resultado de las visitas, consignando el nimero de la lista de despacho,
nombre yfo Razon Social dei destinatario y N° de documento el cual servira como sustento
del hecho y fecha de |a entrega :

En ¢l caso de haberse detectado casos de soborno o extorsian por el destinatario o al
destinatario, para la no recepcion de un documento, &l coniratista debera enfregar copia de
la denuncia penal ante el Ministerio Publico o ante quien comesponda, contra el {los)
respansable {s) dentro de los cinco (05) dias calendarie siguientes de detectado el hecho.

Toda la correspondencia enviada tiene un cargo propio, salo en el casa que hubiera algtin
sobre gue no tenga cargo bastara una constancia o remito (acuse de reciba) indicando los
datos sefiatados lineas arriba,

El contratista debera contar con la cantidad de personal suficiente para un servicio ptimo,
tanto para abores de recojo de documentacion como para el reparto de la mensajeria.

El servicio serz prestado durante el horario normal de trabajo de las respectivag Oficinas.

La devalucion de cargos se realizara hasta por dos (02) veces al dia como maximo, en cada
Oficina Registral y Receptora que lo emite, con Ia finalidad que el Contratista puada ‘ener la
posibilidad en devolver los cargos dentro de los plazos establecidos para la devolucion de
cargos.

DEL PESADO DE LOS SOBRES

Cada una de las Zonas Registrales y las Oficinas Receptoras cuentan con una balanza
especial para pesar los sobres que contienen los documentos que se envian; para el
caso de las Oficinas Registrales, las personas que se designaran se encargaran del
pesado de |la documentacion que sera remitida; el caso de las Oficinas Recaptoras cada
encargado (&} de la Oficing, tendra fa responsabilidad de pesar los sobres con Ia
documentacién a ser enviada.

El pesado de los sobres conteniendo los documentos debera de realizarse en presencia
del personal de la empresa encargada del servicio y este debera de dar su conformidad,
firmando el formato que contiene los registros de los pesos por dia de envio.

CANTIDAD REQUERIDA
La cantidad de servicios es referenciai y serg de acuerdo a como se presente las
necesidades durante la ejecucion del contrato, (ver anexo N° 01)

5.2 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
£l senvicio solicitado es de mensajeria para cada una de as Oficinas Registrales y Receptoras, por fo queel
proveedor debera contar con todas las heramientas necesarias ya sean humanas o de equipos y de
ransporle para Gue &l servicio requerido sea ¢piimo,

/
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CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER

PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

i

Los mensajeros deberdn contar con equipos de comunicacion portatifes tales como celulares,
radios u otros que se consideren convenientes para la adecuada prestacion del servicio,

Ei Contratista debe prever que su personal cuente en todo momento con el fotocheck que los
identifique al momento de notificar el acto administrativo o documento,

El Contratista deberé de proveer de maletines, bolsos o similares a sus mensajercs con el fin de
conservar adecuadamente los documentos durante [a realizacion de la entrega de fos documents.

El personal contratado por el Contratista no tendra ningun tipo de vinculacién o relacion laboral con
la Zona Registral.

Del Coordinador del Servicio (personal clave)

El Postor, en su oferta debera designar un Coordinador, quien sera el responsable de la
sUpervision y control del servicio y es la persona autorizada a ceordinar directamente con la Zona
Registral aspecios relacionados con el servicio, debiendo informar sobre la situacion de los
documentos entregades para su reparto, cada vez que sea requerido. Se precisa que el
Cocrdinaclor debera contar con capacidad de decision frente a cualquier situacion que se
presente.

El Cantratista deberd asegurar que la persona designada coma coordinador responsable parala
supervision y control del servicio cuente con todas las facilidades (teléfono mavil} para coordinar,
asi como también para presentarse a las sedes para atender los requerimientos de las areas
usuiarias o coordinar las acciones de mejora que correspondan cuando estas lo requieran,

El perfil minimo del Coordinador propuesto adicionalmente a lo indicado sera:

- Tener mayoria de edad

- Grado de Instruccion: secundaria completa,

- No tener antecedentes policiales, ni pengles.,

- Experiencia: Debera contar con experiencia en el cargo de coordinador o
supervisor de senvicios de mensajeria, notificacion de documentos o en
paqueteria.

Como requisito para la suscripgion dei contrato, el postor ganadar de la buena pro debera remitir
los siguientes documentos:

- Copia del documento de identidad de! coordinador propuesto por el postor en su
oferta.

- Certificados originales vigentes de antecedentes penales y policiales emitidos por
la autoridad competente.

El Coordinador e el responsable de la supervision y control del servicic, correspondiéndole
realizar las siguientes actividades:

- Evitar refrasos en el servicic.

- En coordinacion con las areas usuarias y de la Zona Registral proponer, coordinar
¥ ejecutar nuevas estrategias de frabajo con €l fin de optimizar el proceso y los
tiempos de ejecucion del mismo. Coordinar con las dreas de fa Zona Registral a
cargo del firocese, las accienes de mejora que correspondan.

- Supervisar ef procesa.

- Participar en el disefio de los procedimientos de mejora al proceso.

T

-

ZONA REGISTRAL N° 1 SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

- Elaborar ef informe donde se detafle |a totalidad de los documentos que figuran en
cada pedido de servicio de mensajeria en cada opariunidad segin la frecuencia
de distribucion y devolucion, la misma que debera de presentar como maxima, a
los diez {10) dias calendario de finalizado el mes o periodo anterior por la
prestacion de los senvicios.

- Motivar ai personal a su carge para el cumplimiento de los plazos manteniendo la
calidad del servicio,

- Planificar las actividades de a acuerdo a la fluctuacicn de los pedidos.

- Priorizar las tareas a realizar seglin [a demanda de los usuarios.

- Atender los requerimientos de informacion v otras que demanden las areas
usuarias el servicio.

El Contratista debera designar un suplente provisional de igual o superiores caracteristicas
alas descritas en los parrafos precedentes, para los casos en que el Coordinador titular, se
encuentre ausente de sus funciones, por un periodo determinado, por motivos de Capacitacian,
Descanso Médico, Vacaciones, u otros, asimismo, en caso que el Coordinador renuncie o sea
despedido, esté sera reemplazado con ofro de igual o superiores caracieristicas a las antes
descritas.

RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA:

Del manejo de documentos:
&l contratista se responsabifiza totalmente de la cormespondencia entregada asumiendo las

penalidades que segin correspanda, se fijen por el robo, pérdida v demora en Ia entrega de las
mismas.

El contratista se compromete a garantizar dentro de sus instalaciones la seguridad y reserva en
la custodia de los dogumentos de la Zona Registral, Def mismo moda, Iz Zona Registral pedra
realizar visiias inopinadas a efectos de verificar ef cumplimiento de los trminos confractuales.

Los documentos se entregaran en funcion a las direcciones que figuran en los Cargos de
Recepcion.

Ei contratista reafizara los controles necesarios a fin de asegurar que los documenics sean
distribuicdos conforme a ko establecide por la Zona Regstral.

Lainformacién que el contratista debera remitir a la Zona Registral corresponde a la totalidad de
los documentos que figuran en la lista de despacho de mensajeria en cada oportunidad segunia
frecuencia de distribucion y devolucion, fa misma que deberd de presentar como maximo, a los
diez {10} dias calendatio de finalizado el mes antericr por la prestacion de los senvigics.

Queda terminantemente prohibida que el mensajero durante la diligencia de entrega solicite a
quien recibe el documento en el domicilio: propinas, refrigerios, servicics u ofrezea producios a
pretenda aprovechar Ja diligencia para realizar actividades similares que atenten contra laimagen
de la Zona Registral. De detectarse estos casos, el Confratista debera separarko del servicio.

El contratista para la suscripcion del contraio deberé mediante declaracion Jurada, sefiaiar el
correg electronico mediante el cual se realizaran las coordinaciones del servicio con la Unidad de
Administracién.

El contratista debera presentar para la suscripcién del contrato una Declaracion Jurada, indicando
come minime un {1) numero telefénice fijlo y un (1) namero de teléfono celular para atender los
requerimisntos y/o consultas de la Zona Registral.

™
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ZONA REGISTRAL N°{ SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

I

/

« Consolidacion:

Ordenamiento de los cargos en el orden secuencial en que éstos fueron entregados para
U reparto.

= Devolucién:
Entregar la lista de despacho, con sus respectivas constancias de recepcion y los remitos
a cada sede de origen que encargd el senvicio, luego de cumplido el servicio de
mensajeria local y nacional dentro de los plazos previstos. La invalidacion del carge no
5 una situacion contemplada dentro del proceso materia del servicio.

St el plazo se cumple en un dia inhabil, &l plazo se corre al dia habil siguiente.

Si producto de la diligencia del mensajero, la constancia de recepcion resultase con
enmendaduras, manchas 0 borrones |a Zona Registral podra disponer la regularizacian
para su subsanacion; el plazo para la regularizacion sera el mismo plazo con el gue se
solicité el servicio.

59 ENTREGABLES
Devolucion de Cargos con su respectivo sello de entregado, dentro de los plazos establecidos, a
nivel Local, Regional y Nacional, el raporte indicado debera tener los siguientes datos;
- N*® de documento
- Sede y oficina o area de origen.
- Lugar de Destino.
- Condicidn del documento (entregado, devueltos).
- Fecha de salida de ia Entidad
- Fecha de notificacién
- Fecha de entrega de cargo a area usuaria
- Peso
- Consumo mensual diferenciade por oficina (3/)
- La devolucién de cargos debera efectuarse a cada remitente.

5.10 CONFIDENCIALIDAD
El proveedor se compromete a guardar reserva o secreto, respecte de los asuntos o informacion
que resulte privilegiada o relevante, as{ como a no divulgar ni utilizar dicha informacion de manera
indebida o en beneficio propic o de terceros, asi como en perjuicio o desmedro del estado, hasta
incluso después de finalizada la prestacion del servicio, salvo que dicha informacion deje de ser
sensible por haberse heche de conocimiento publico por la Zena Registral N° | Sede Piura.

5.11 SISTEMA DE CONTRATACION
Precios Unitarios

5.12 FORMA DE PAGQ
La Zona Registral realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista de manera
mensual por las prestaciones efectuadas durante el mes calendario correspondiente. Para tal afecto
la Zona Registral debe contar con la siguiente documentacion;

= informe de conformidad emitida por cada una de las areas usuarias.

* Listado de resumen con el consolidado de todas las listas de despacho realizadas
durante el periodo de un mes, conforme lo ingicado en ¢ manejo de lcs
documentos.

»  Comprobanta de pago.

T

-

N

ZONA REGISTRAL N° | SEDE FIURA

CONCURSO PUBLICC N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°t SEDE PIURA

Lz Zona Registral efectuara ef pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente al
otorgamiente de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demas condiciones
establecidas en el confraio.

Los pagos se efectuaran mediante deposito en la cuenta del contratista, para lo cual éste debera

proporcionar a la SUNAT como requisito para la suscripcion del contrato su codiga de cuenta
interbancaria (CCl)'s

La Entidad al inicio det servicio coordinara con el contratista la fecha de corte por mes con la finalidad
que este remita su reporte de envios y de esta manera previa verfficacion y conformidad de las areas
usuarias se proceda al pago, para lo cuat &l reporte indicado deberd tener los siguientes datos:

5.13 PENALIDADES
En caso de refrasc injustificadc en el inicio del servicio, en el repario de |a correspondencia o en la
devolucion del carga objeto del servicio se aplicara una penalidad por cada dia de atraso, hasta par
un monte maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monta contractual, en concordancia con
lo dispuesto por el articulo 161 y 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estada.

Penalidad diaria = 0.1C x Monto (*)

F x Plazo en Dias

Donde: F tendra los siguientes valores:

. Para plazos meneres ¢ iguales a sesenta {60) dias, F = 0.40,
. Para plazos mayores a sesenta (60) dias, F =0.25.

{*) Considerar gue:

a) En caso de refrase injustificado en el inicio del servicio: Monto = Monto Totai del
Contrate.
b} En caso de refraso injustificado en el reparto de ia comespondencia: Monto =

Monto de la facturacién mensual por documento incumplido.

5.14 OTRAS PENALIDADES

Be conformidad con e articulo 163° del Reglamento de {a Ley, se aplicara de ser el caso |z siguiente
escala de penalidades:

Procedimiente de
verificacion

NS | Supuesto de aplicacion de penalidad Forma de calcule

Por pérdida o exiravic de los
decumentos o paguetes, constancias de
1 |la recepcion o acuses de regibe {cargo
del documento) comespongiente  al
servicia, sin justificacion alguna.

7% de la c:.uoﬁ cada
documento,

Can la comunicacion realizada
por el drea usuaria,

Se aplicara una penalidad de
equivalente al 7% de la UIT
vigente &l momento de cometida
la  infraccion,  por cada
documento  que se detece
deniro de la vigencia del contralo.

En caso se delecte falsedad en el
2 |resultado de la notificacion por causa
imputable al contratista

Con la comunicacion realizada
por el area usuaria o del area
que detecte el hecho.

Sa Codige de Cuenta Interbancaria (GCI) consta de 20 digitos y debe estar acliva ¥ refacionada al RUC ded proveedor {es decir en |a apertura de
cuenta debe haber registrade su RUC)

/
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ZONA REGISTRAL N° 1 SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRN-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°! SEDE PIURA .

1
ANEXO N° (1
CANTIDAD APROXIMADA DE CORRESPONDENCIA Y PAQUETES A ENVIAR POR EL PERIODO
DE DQS ANCS
ITEM UNICO -SOBRES O PAQUETES a ;. Precio Total Mensual] Total Anual | Total por Dos.
Peso {Gramos o Kg) N7 de SeviciosMensuales | | oo Si. st Aios 5.
Servicio de Recojo y Rervision de Correspondendia de Diitinas Regisyales v
Oficinas Recepluras a Oficinas Registales y fReceploras y Envios a Terceros en
'a REGION (Talara, Paita, Sullana, Sechura, Ayabaca, Tambogrande, Morropen
y Huancabarrba) Incluye Notikcaciones
Hasta 20 Grs, 20 0.00] 0.00 0.00] 0.00
De 51Grs. A 100Grs. il 0.00] 0.00) 0.00] .00
De 101 Grs. A 260 Grs. 120 0.00) 0.00] 0.00) 0.00]
De 260Grs. A 1,000Grs, 120 0,008 0.00) 0.00] 0,00
De 1,001Grs. A 5000Grs," 30 0.00 0.0 0.00) 0.00,
De 5,001Grs. A 10,060Grs" 4% 0.G0) 0.00 0.00) 0.00
Servicic de Recojo y Rerison de Correspondencia de la Zana Regisval N° |
Sede Piura, de Oficinas Regisrales y Ofichas Recepioras a Dierentes Lugares
dei Pais, Incluye Noffcacionss - NACIONAL
Hasla 50 Grs. 360 0.00)] 0.00) 0.00] 0.00}
De 51Grs. A 100G, 300 0.00] Q.00 0.001 0.00}
De 101 Grs. A 290 Grs, 20 .00 0,00 0.00 0.00}
De 250Grs. A 1,000Grs. 150 Q.00 0.009 0.00) 0.00)
De 1.001Grs. A 5,0005rs." B Q.00 0.00] .00 0.00]
Do 5.801Grs. A 10,000Gs° L] .00 0.001 0.00) 0.00)
Servicio de Recojo y Remvsion de Correspendencia LOCAL {Inctuye el servicio
de noficaciones}
Hasta 25 Grs. 60 0.00) 0.00] 0.00) 0.00)
Dg 26Grs. A 50Grs. 46 0.00] Q.09 Q.00 0.00
De 51 Grs. A B0 Grs. 15 0.00] 0.00] 0.00] 0.00)
De S01Grs. A 1.00067s, & 0.00 0.00) 0.00 2.00
De 1.001Grs, A 10,000Grs, § 0,00 0.00) 0.00] 0.00)
TOTAL MENSUALIANUALIDOS ANOS
Adiclonalmente s¢ debera cotizar el costo por fos kilos adiconales a partr de ios 10,001 grs para los envios mmmsnmam.v‘ Nagionales
* Kgo Frazgion pamnaﬁ REGIONAL s de 10,001 grs
NACIONAL mas de 10.001 grs

I/
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ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°t SEDE PILURA

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

Importante para la Entidad

Los requisitos de calificacidn que la Entidad debe adoptar son los siguientes:

~

A HABILITACION

Requisitos:
El poster debe contar con:

» Contrato de concesidn postal vigente en el ambito de operacién requerido (local, regional, nacional o
internacional) aprobado por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

Acreditacion:

» Copia de! contrate de concesién para la prestacion del servicio postal v de la Resolucién Directoral
aprobando la concesién postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicacicnes
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente.

IMPORTANTE:

En el caso de consorcios, cadz integrante del consorcio que se hubiera coemprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar ests requisito.

B /CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

m.n_\ CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

1.1 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Experiencia minima de cinco {05) afos en & rubro de mensajeria del personal clave requeride como
coordinader y del personal a cargo del recojo.

Acreditacion;
La experiencia dei personal clave se acreditara con cualquiera de los Iguientes documentos: {i} copia simple

de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o cerlificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre {a experiencia del personal propuesto,

Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESFECIALIDAD'S

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivatente a S/ 1, 8000,000.00 por la contratacion
de servicios igualas o 5i res 2l objeto de la convocatoria, durante un periodo de ocho (8) #fios anteriores
a la fecha de la presentacion de oferias que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision det
comprobante de pago, segin corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de Mensajeria y/o Courier a nivel nacional,
regional o local.

Acreditacidn:
La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simpie de (i} contrates u drdenes de
servicios, y su respectiva confermidad o constancia de prestacion; o (i comprobantes de page cuya

cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abone, reporte de

o mediante cancelacion en el mismo comprobante de
contrataciones.

estado de cuenta, cualguier otro docurnento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abone :
pago, correspendientes a un maximo de veinte (20 -

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe |
i acreditar que comesponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan

De acuerdo a lo dispuesto en ¢l numeral 3.9 del acapite ~Aspectos revisades de oficio™ del Pronuncianiiento.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
o fa adecuacidn de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso pueden
i contemplar disposiciones contrarias a fa normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

DENGMINAGY b YOCAT que celebra de una
=2 F H2ADY], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N
repre: ceevnnn, identificade con DN

], con RUC N° .
[ <veenn], iNSCrita n la Ficha N°

, Gen dom| legal en [;
v, ¥ de coira parte
con domicilio  legal en

e Asiento N° [ ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de.................. ]. debidamente representado por
su Representante Legal e, GO DNE NS [ ], segin poder
inscrito en la Ficha N° §. L Aslento NC L ] del Registro de Persenas Juridicas de la
ciudad de [............ 1, a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los %rminos v
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [........ el comité de seleccion adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° [CO! MENCLATL , IENTODE CIGN] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOI N a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADCR DE LA BUENA PRO], c porte constan en fos

documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSUL A SEGUNDA: OBJETO o
El presente contrato tiene por objeto IGENSIGN,

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRAGTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributes, seguros, transporte, inspeccionas,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacién vigenie, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del prasente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacign a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR ‘81 SE TRATA'DE PAGQ:UNICO, PAGOS PARCIALES O-PAGOS PERIODICOS],
luege de la recepcion formal y completa de la documentacidn correspondiente, segun lo establecide
en el articuio 171 del Reglamenio de fa Ley de Contrataciones del Estado.

Fara tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los diez (10) dias de producida la recepeion.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince {15) dias calendario siguiente a la

conformidad de jos servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para elle.

En casc de refraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito ¢ fuerza

En cada caso concrate, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicicnarse ia informacion que resulte pertinente
a efectas de generar el pago.

-

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA )
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA ¥ COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°l SEDE PIURA

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al page de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado v en et articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse,

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCKON DE LA PRESTAGION
El plazo de sjecucion del presente contrato es de [ i

Importante para la Entidad

‘De preverse en fos Términos de Referencia Ia ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
4 otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecution, se debe covisignar ic
siguiente:

Incorporar a las bases o afiminar, segiin corresponda.

L vonm.._.:m para _m‘ m:nmma

El monfo de las prestaciones accesorias asciende a
todos fos impuestos de Ley.

El plazo de
[CONSIG
PRINCH

ejecucion de las prestaciones accesorias es de ...}, el mi
- DEE DA & UMPLIMIENT

0 que se computa desde

ONES
C,

E - LAS PRESTAGH

DE 'SE] SOCINCEUIR OTRO
PRESTAGIONESACCESORIAS]”

[SRECTOS RELACIONADOS A LA ESECUCION DELAS

Incorporar a las bases o efiminar. segdin corresgonda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformade por las bases integradas, ja oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimientc de seleccidn que establezcan cbligaciones para las
paries.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego ai perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacidn automatica en el pais al sole requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, monios y vigencias siguientes:

* Defiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ), atraves dela H.HZU,_Obm ELTIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR ‘NGMERO: DEL -DOCUMENTO! emitida por

De confermidad con la Directiva sobre prestacionas accesortias, los contratos relatives af cumplimiento de 1a{s) prestacion(es)
principal(es} y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidas en uno ¢ dos documentos, En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo decumanto, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre olros aspectos, =l precio ¥ plazo de cada prestacion
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j)

Lo sefialado precedenternente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previsias en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA; ANTICORRUPCION

ELL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ¢ tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganes de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere ef arficulo
7 del Reglamenio de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negeciado o efectuado,
cualguier page o, en general, cualquier beneficio o incentive ilegal en relacién al contrato,

Asimismo, ¢l CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la elecucion del
conirato, con honestidad, probidad, veratidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupeion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacicnistas,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Confrataciones del Estade.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades campetentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita ¢ corrupta de la que tuviera
conccimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE v demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposicicnes pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, vy

demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUGION DE CONTROVERSIAS ™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuetven

mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes,

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar &l arbitraje a fin de resolver dichas controversias
deniro del plazo de caducidad previsic en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tieng el dereche a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segan io sefialado en el arficulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estada, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso ne se llegue a un
acuerdo entre ambas partes ¢ se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
conirato selo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbifraf emitide es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el rmomento de
su notificacion, segun lo prevists en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Esontura Piblica corfiendo con todos

los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIC PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran ¢l siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD:

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIC SENALADO POR EL POSTOR
GANADCR DE LA BUENA PRC AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las parles pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
contraversias deriven de contratos cuyo manto contractuat original sea menor o igual a cineo millones con G000 soles [
5000 000,00

\

ZONA REGISTRAL N° 1 SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

PERFECCIONAMIENTC DEL CONTRATO}

La variacién del domicilio aqui declarade de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15} dias calendario,

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposicicnes del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [........... ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD" "EL CONTRATISTA"
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ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°l SEDE PIURA

]

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores B

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE
Presente.-

El que se suscribe, [ ................ }, representante comun: det consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificaco con [CONSIGNAR TIPG DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERG DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLLARO BAJQ JURAMENTO que Ia
siguienta informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social

Domicilio Legal :

RUC: [ Teléfono(s): | [

| MYPEZ I [No T
| Correo electranico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social

Domicilio Legal :

RUC: [ Teléfonofsy: |

MYPE® ['si ! | No 1]
Correo electronico :

Datos det consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razon Sacial :

Domicilio Legat :

RUC : | Teiéfono(s) © | [
MYPE> | 5
Correo electronico

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

Correo elecirénico del consorcio: i |

... [CONSIGNAR S 0 NO] auterizo que se notifiquen al cormeo electrdnico indicado las siguientes
actuaciones: )

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de ia oferta.

-

En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada par ia Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empieo en la seccion cansulta de empresas acreditadas en el REMYPE en o link
Aitp w2 Irabajo. gob pelservicios-andinea-2-2/ y se tendra en consideracion. en case sl consarcio ganador de fa buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto dal contrato criginal, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun ko sefalado en el articuls 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio deben acreditar
fa condicion de micro o pequedia empresa.

=7 bidem.

4 toidem.

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°! SEDE PIURA

2. Citacion para Ja aplicacion del criterio de desempate.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar fos
documentos para perfeccicnar el contrato.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacian.

6, Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcicn, en el plazo méaximo de dos (2) dias
hébiles de recibida fa comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, zo.sc_.mm.m Apellidos del «ov«mmmzﬁmznm
comuin del consorcio

mpaortante

notificacion dirigida a la direccion de correo elecironico consignada se enfenders vélidamente
ectuada cuando fa Entidad reciba acuse de recepcion,

as

Consignar en el caso de procedimientos de seleccian por relzcion de jtems., cuande ef monto del valor estimado dal item no
supere ios cien mil Soles {8/ 100 000.40). cuando se hava optado por pareccionar el contrato con una orden da servicios,
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ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSQ PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

i)
ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZQ DE PRESTACION DEL SERVICIO

mmmoﬁmm. .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE
Presente -

Mediante el presente, con pieno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases de!
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccicn en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, zoz_cqmm y >_.um_ idos del _.u.mm.oq o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

\

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PIURA

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Senores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE
Presente.-

Los suscrites declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante &l lapso
gue dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2021-ZRNI-CE

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con fo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones det
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1],
[NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2],

b} Pesignamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y AFELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIFO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMERE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, deciaramos que el representante comun dei consorcio no se encuentra impedido,
inhabifitado ni suspendido para contratar con el Estada.

¢} Fijamos nuestro domicilio legal comdn en [

1

d} Las obligaciones que corresponden a cada unc de les integrantes del consorcie son las siguientes:

1 OBLIGACIONES DE {INOMBRE, DENOMINACION © RAZON SGCIAL DEL

CONSQRCIADC 1] (%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2 mw:m»o_ome DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOGIAL DEL (%17
NSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2®

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

* Consignar Unicamente el porcantaje total de las obligacionas, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales,
¥ Consignar dnicamente ef porcentsje total de las obligaclenes, &l cual debe ser expresado en numers entero, sin decimales.

* Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones dz cada uno de los integrantes det consorcio.

Y,
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ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE FIURA

i
Ei precio de la oferta [CONSIGNAR LA MCNEDA DE LA CONVOCATORIA] ncluye iodos los tributos,

seguros, fransporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos iaborales conforme la
legislacion vigente, asi como cualguier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a confratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exaneracion legal, no
incluirdn en el precic de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Representante legal o comqn, segan corresponda

=

N

ZONA REGISTRAL N° | SEDE PIURA
CONCURSO PUBLICC N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°f SEDE PIURA

ANEXON°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores i

COMITE DE SELECCION ;

CONCURSO PUBLICO N° CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE

Presente.-

Mediante el presente et suscrilo, postor y/o Representante Lega! de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en ta Amazonia, dado que curmplo con

tas condiciones siguientes:

t.- Que el domicilic fiscal de la empresa® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con &l lugar
establecido come sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en fas Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en casc
de personas juridicas);

% Que, al menos el setenta por ciento {70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

- Que Ja empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

‘Importante

Cuando se trafe de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los

" integranfes del consorcio, salvo que se frate de consorcios con contabiidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita par ef representante comiin, debiendo indicar su condicion de CONSCICIO CON
contabilidad independiente y el niimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversion en ia
Amazonia” se define como "empresa” a las "Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articuie 16 de la Ley del lmpuesto
ala Renta."
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NO_..,_> REGISTRAL N° | SEDE PIURA

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
PARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE PILIRA

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
{NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Serores

COMITE DE SELECCION

GONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA Lcm_D_OZ declare que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida come consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 4% del
mm@_m:._m_:o

{CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de caulelar la veracidad de ests decleracion, ef postor puede verificar la Informacion de

fa Relacitn de Proveedores Sancionades por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancidn

Vigente en hitp.#iportal osce.gob. pe/mp/contentirelacion-tde-proveedores-sancionados.

Traténdose de sanciones no vigenies. podrd solicitar a dicho érgans irforme si la empresa en
- cuestion tenia sancion vigente a la fecha de inscripcion de fa fusion en Registros Pibficos.

Tambign le asiste dicha facultad af drgano encargado de las conirataciones o al drgano de la

Entidad al que s te haya asignado la funcidn de verificacion de Ja oferta preseniada por ef postor
ganador de g busha pro

importanie para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacidn de items cuando la coniratacion del servicic va a ser
prestado fliera de la provincia de Lima y Caliao ¥ ef monta del valor estimado de algun ftem no supere
ios doscienfos mil Soles (S/ 200.000.00) debe considerarse ef siguiente anexo:

Esta nota tabera ser eliminada una vez culminads Iz elaboracion de las bases.

ZONA REGISTRAL N° 1 SEDE PIURA

CONCURS0 PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y COURIER
FARA LA ZONA REGISTRAL N°I SEDE FIURA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO {10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO

{DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA mo_._o_._.CU ENEL ITEM Hﬂ NSIGNARE]

; TEMS ALOF

560 8985

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2021-ZRNI-CE
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la boenificacion dsl diez por ciento (10%) sobre el
purtzje total en [CONSIGNAR EL [TEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA mOz_ﬂ_Obo_OE debido a que mi representada se encuentra domiciliada en
[CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que estd ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE Al LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER C NO Al MISMO DEPARTAMENTO © REGION]

[GENSIGNAR CIUDAD ¥ FECHA]

Firma, Nombres y >_um=_o_ow del postoro
Representante legal, segln corresponda

Importante

* Para asignar la bonfficacign. el comité de seleccion. verifica ef domicilio consignade por of postor
en el Regisfro Nacional de Proveedores (RNFP).

¢ Para gue un consorcic pueda acceder a le bonficacion, cada unc de sus integrantes debe
cumplir con fas condiciones establecidas en ef liferal £} del articulo 50 del Reglamento y
presentar esta solicifud.

~







