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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

1.6. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e [os formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.7. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.
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En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacidén se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

' La constancia de inscripcion electronica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidén, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidén, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la natificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, seguin corresponda.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

2.2, PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

2.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepcidn de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las bases.

2.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

2.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

2.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.
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2.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con

las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento

2.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
peridodicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.
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3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

2.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

2.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

2.6. PENALIDADES
2.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

2.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

2.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.
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2.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

2.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : DEFENSORIA DEL PUEBLO

RUC N° : 20304117142

Domicilio legal :Jr. Ucayali N° 388 - Cercado de Lima
Teléfono: : 311 0300

Correo electrénico: . tramite@defensoria.gob.pe.

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio de vigilancia
y seguridad para la Oficina Defensorial de Tumbes.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante Formato aprobacion de expediente de
contratacion, de fecha 17/11/2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS ORDINARIOS
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No se aplica para este procedimiento de seleccion
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidon de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo setecientos treinta
(730) dias calendario, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de solicitar un ejemplar de las Bases, para cuyo
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efecto deben cancelar la suma de S/ 7.20 (Siete y 20/100 Soles), en efectivo, en el Area de
Tesoreria de la Defensoria del Pueblo, sito en el Jr. Ucayali N° 394-398 (6° piso) - Cercado de
Lima; en el horario de 09:00 a 17:00 horas, durante la etapa de registro de participantes

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional del Presupuesto y sus modificatorias.

- Ley N° 27444 - ey del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

- Ley N° 27806 - Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica aprobado con DS
N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2021

- Ley N° 31084 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afo fiscal
2021

- Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2022.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 28879 - Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Decreto Supremo N° 003-2011-IN - Reglamento de la Ley de Servicios de Seguridad Privada.

- Resoluciéon de Superintendencia N° 424-2017-SUCAMEC, que aprueba la Directiva N° 010-
2017-SUCAMEC que establece las caracteristicas, especificaciones y uso de uniformes,
emblemas, distintivos e implementos del personal de seguridad privada.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales.

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Ley N° 30102-Ley que dispone medidas preventivas contra los efectos nocivos para la salud
por la exposicion prolongada a la radiacion solar.

- Resolucién Ministerial N° 972-2020-MINSA “Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a COVID-19”, asi como los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes, que resulten aplicables a la presente contratacion

- Directivas del OSCE.

- Cadigo Civil

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objetivo de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.
2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccidon. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracioén legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.
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2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad?®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequeia empresa.
(Anexo N° 11)

c) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las provincias
colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region, pueden presentar
la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao,
segun Anexo N° 10.

d) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta . 00-068-375762
Banco :  Banco de La Naci6n
N° CCI . 018-068-000068375762-79

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Carta Fianza de Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso.
b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

3 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUumero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior - Formato N° 01.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion de

la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de desarrollo
de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacién Laboral, de
corresponder.

h) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
DNI, cargo, remuneracion, periodo del destaque, carga familiar de ser el caso, ubicacion fisica
y turno; considerando el modelo del Anexo N° 12.

j)  Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.

k) Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho

documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales, policiales
y judiciales vigente del personal que prestara el servicio de conformidad a lo sefialado en el
inciso c) del numeral 5 del Capitulo Il de la seccion especifica de las Bases.

I) Copia simple de los documentos que acrediten el perfil del vigilante propuesto; conforme a lo
establecido en los incisos: a), b), d), e), f), g), h), i*) y j) del numeral 5 del Capitulo Il de la
seccion especifica de las Bases.

m) Pdliza(s) de Seguro:
Las Pdlizas de Seguro de Responsabilidad Civil Extracontractual, de Deshonestidad, de
Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo y Pdliza de vida ley; o
una constancia emitida por la compafia aseguradora, en la que se indique que el postor
ganador cuenta con las referidas podlizas. Estas polizas deberan cumplir los montos y
condiciones establecidas en el numeral 6 del Capitulo 11l de la presente seccién

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tGnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de

* A través de una Declaracion Jurada por agente en la cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o PNP por medidas

disciplinarias.
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retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, Ilo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e [En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto senalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efjecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida en el Area de Gestiéon Documentaria y Archivo de la
Defensoria del Pueblo, sito en el Jr. Ucayali 394 - 398, Cercado de Lima, en el horario de 9:00 a
16:00 horas (lunes a viernes) o presentacion de documentos via correo electronico a

o a travées de la Mesa de Partes  Virtual

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en Soles y en forma
mensual, proporcional al monto del contrato.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe o acta de conformidad del funcionario responsable del Area de Infraestructura y
Seguridad Integral emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada (mensual).
- Comprobante de pago.

5 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Dicha documentacion se debe presentar en el Area de Gestién Documentaria y Archivo, sito
en Jr. Ucayali N° 394-398 — Cercado de Lima o al -correo electrénico:
tramite@defensoria.gob.pe o a través de la Mesa de Partes Virtual
https://plusnet.defensoria.gob.pe/tramitevirtual/.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la presentacion de los
siguientes documentos:

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la SUCAMEC?® (Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil)

- Prueba seroldgica y/o molecular del COVID-19 actualizada del agente de seguridad y del
descansero y/o reten.

Asimismo se debe presentar copia simple del documento que acredite la presentacion del
contrato suscrito con la Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo’.

Pago a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
contratista, en merito a lo establecido en la documentacion para el tramite de pago?:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de las boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a la
estructura de costos de la oferta econdmica (Régimen General), debidamente firmados
por los agentes y por el contratista, la cancelacion se acreditara documental y
fehacientemente (con voucher de depdsito, constancia de transferencia bancaria, listado
masivo de pago y/o cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero)®
que acredite el total del abono realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado
el mes; y todo descuento que no corresponda a tardanza o falta que se aplique en la
boleta de pago debera ser sustentada mediante documento debidamente autorizada y
firmada por el agente de seguridad.

- Copia del PDT Planilla Electronica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP y ESSALUD (constancia
de presentacion laboral formulario 601) y PDT planillas electrénicas PLAME (R15, RO1,
R02, R03, R04, R05); del mes anterior al que corresponde el pago.

- Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior: Copia de
la Planilla AFP (planilla de declaracion y pago de aportes previsionales), ticket de pago de
cada AFP del dia que se realiza la operacion de pago y el comprobante de pago en linea
en AFPNET y/o depdsito en entidad bancaria y/o lugares autorizados como agentes; del
mes anterior al que corresponde el pago.

¢ Segln lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-
2011-IN.

7 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

8 En concordancia con el D.S. N° 003-2002-TR.

°  Articulo 20 del D.L. 1499 publicado el 10/05/2020.
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- Pago de CTS, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago de CTS de los meses
de mayo y noviembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la Estructura de Costos de
la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados por el trabajador y el
contratista, adjuntando la copia del depdsito de la CTS (depésito bancario o listado masivo
de pago y relacién de trabajadores beneficiarios); realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de
noviembre y PDT planillas electronicas PLAME (R01 y R02).

- Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
gratificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a
la Estructura de Costos de la oferta econdmica (Régimen General) debidamente firmados
por el agente y el contratista; la cancelacién se acreditara documental y fehacientemente
(constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono total de las
gratificaciones de acuerdo a la Ley 29351 y 30334 las cuales deberan ser realizadas hasta
el 15 de julio y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electrénicas PLAME (RO1
y R02).

- Presentar el resultado de las pruebas covid-19: Copia del resultado de la prueba Covid-
19 realizado cada 15 dias serolégica/molecular del agente titular y del descansero del mes
anterior al que corresponde el pago.

- Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero destacados a la Entidad
del mes anterior al que corresponde al pago; de corresponder.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerird al contratista copia de la documentacion
indicada en el punto “pagos a partir del segundo mes de servicio”, correspondiente al mes
anterior al que corresponda el pago y del mes que termina la ejecucién contractual (el ultimo
pago a los agentes de seguridad).

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( )- En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD
PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE TUMBES
1. OBJETO

Prestar el servicio de vigilancia y seguridad a las instalaciones de la Defensoria del Pueblo, en los
lugares y horarios establecidos en el presente documento, en dias laborables o no laborables, aun
en casos de huelgas o paros.

El requerimiento de puesto de vigilancia y seguridad, asi como el local de la sede de la Defensoria
del Pueblo donde se debe prestar el servicio a contratar; se detalla a continuacion:

PUESTOS DE PERIODO DEL | FECHA ESTIMADA
DESCRIPCION DIRECCION VIGILANCIA Y SERVICIO DE INICIO DEL
SEGURIDAD SERVICIO
SERVICIO DE 01 puesto de
VIGILANCIA
Oficina Defensorial 12 hrs. 24 meses 01-01-2022
Y
SEGURIDAD de TUMBES de Lunes a Domingo, (730 dias
calendario)
EN LA SEDE Jr. Jose Galvez N° en Horario Diurno
DE TUMBES 211 — Tumbes

(*) Nota. - La direccién del local podra sufrir variacion durante la ejecucion del servicio. El Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, comunicara oportunamente al contratista los cambios de
direccién de la sede.

2. FINALIDAD PUBLICA

Custodia, vigilancia y seguridad de los bienes, muebles e inmuebles de propiedad de la Defensoria
del Pueblo o que estén bajo su responsabilidad, asi como la proteccion de la vida e integridad del
personal que presta servicios; con el fin de minimizar los riesgos por eventuales robos a la
propiedad o accidentes personales que pudieran comprometer la operatividad de la Entidad y asi
afectar el cumplimiento de las funciones a cargo de la Defensoria del Pueblo.

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Tareas Basicas:

a. Vigilancia y seguridad de locales, habitaculos, salas y otras areas administrativas, equipos,
vehiculos, muebles, enseres y todos los bienes en general de propiedad de la Defensoria del
Pueblo.

b. Prevenir y proteger contra robos, atentados, sabotajes y otros en agravio de la Oficina
Defensorial de TUMBES.

c. Control de entrada y salida del personal de trabajo, vehiculos de la Entidad y particulares de
acuerdo a las disposiciones e instrucciones del Jefe de la Oficina Defensorial de TUMBES.
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d. Registro y control de ingreso y salida de las visitas, verificacion del uso de la tarjeta de visitante
dentro de las instalaciones e impedir el acceso a sectores no autorizados.

e. Control de salida de deshechos, identificando a la(s) persona(s) que lo(s) recoge(n).

f. Control de ingreso y salida de las Instalaciones de la Oficina Defensorial de TUMBES de
paquetes, maletines, equipos, encomiendas y carga vehicular, etc., mediante la modalidad de
registro y uso de vara detector de metales tipo paleta; que sean portados por el personal o con
ayuda de otras personas, evitando el ingreso de objetos y articulos que pongan en riesgo la
seguridad e integridad fisica de las personas que laboran y asisten a la Oficina Defensorial de
TUMBES.

g. Controlar el ingreso y salida de materiales, enseres, articulos, equipos y maquinarias de los
proveedores; lo que podra realizarse previa presentacion de los documentos de autorizacion
correspondiente.

h. Control de puertas de acceso a las instalaciones de la Oficina Defensorial de TUMBES (asi
como del acceso vehicular de corresponder).

i. En caso de desastres naturales y/o inducidos, el personal de vigilancia y seguridad se
encargara exclusivamente de la apertura de las puertas. Asimismo, prestara apoyo a las
brigadas de seguridad de la Oficina Defensorial de TUMBES cuando éstas lo requieran

j.  Controlar el ingreso y salida de bienes de la Defensoria del Pueblo y otros, previa orden de
salida firmada por el jefe de la Oficina Defensorial de TUMBES.

k. Detectar o neutralizar actos de sabotaje y de delincuencia.

I. Intervenir y neutralizar la accion de personas que se encuentren atentando contra el personal
y patrimonio institucional.

m. Controlar que no existan aglomeraciones en las ventanillas de atencioén al publico, las mismas
que impidan el libre transito de las personas.

n. El personal de vigilancia y seguridad debera verificar la desinfecciéon de planta de zapatos y de
manos de las personas antes del ingreso a los locales de la Oficina Defensorial de TUMBES.

o. Elpersonal de vigilancia y seguridad debera hacer cumplir las normas de distanciamiento social
determinado.

p. Elpersonal de vigilancia y seguridad, debera usar mascarilla y protector facial ademas de exigir
el uso de mascarillas a las personas que ingresen a las instalaciones de la Oficina Defensorial
de TUMBES y de acuerdo con los estandares establecidos por las instituciones competentes,
mientras que dure el estado de emergencia sanitario por la pandemia.

g. Son de exclusiva responsabilidad del contratista llevar el control de la asistencia del agente de
seguridad destacado a la Oficina Defensorial de TUMBES y debera presentarse a la persona
asignada para la supervision del servicio; para su revision, control y conformidad.

Tareas Especiales (de ser aplicables)

a. El personal de vigilancia y seguridad efectuara labores dentro del perimetro o ambito interno
de las instalaciones de la Oficina Defensorial, detectando la posible presencia de elementos
antisociales o delincuentes comunes; lo cual debera informar inmediatamente a la persona
responsable de la seguridad interna de la Oficina Defensorial de TUMBES.

b. Detectara e informara inmediatamente a la persona responsable de la seguridad interna de la
Oficina Defensorial de TUMBES sobre personas y vehiculos sospechosos que se encuentran
dentro del perimetro o ambito interno de las instalaciones de la Oficina Defensorial de TUMBES.

c. Formulara apreciaciones, presentara recomendaciones, cuando la situaciéon de seguridad lo

requiera.
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d. Asegurarse que personas ajenas sin autorizacion no permanezcan en los locales de la Oficina
Defensorial de TUMBES, fuera del horario de atencién oficial.

e. Impedir el comercio ambulatorio dentro del local y lugares de acceso y otras areas internas
donde se llevara a cabo el servicio de vigilancia y seguridad de la Oficina Defensorial de
TUMBES.

f. El personal de vigilancia y seguridad se encargara de izar y arriar la bandera dentro del horario
establecido por la Defensoria del Pueblo.

Tareas de Ecoeficiencia

a) El personal de vigilancia y seguridad supervisara que se mantengan apagados los equipos y
cualquier artefacto eléctrico de las diferentes oficinas, tan pronto concluya la jornada ordinaria
de trabajo.

b) El personal de vigilancia y seguridad efectuara controles especificos mediante rondas
permanentes después de la salida del personal de las oficinas, por lo que al término del horario
laboral procederan a la verificacion y prevision de situaciones inseguras, puertas no
aseguradas, bienes patrimoniales descuidados, fugas de agua, entre otros y la situacién de los
extintores a los que tuviera acceso, debiendo informar las ocurrencias observadas al Jefe de
la Oficina Defensorial de TUMBES.

c) Elpersonal de vigilancia contribuira con el apoyo en el cumplimiento de todas las disposiciones
emanadas por el Plan de Ecoeficiencia Institucional.

4. CONDICIONES DEL SERVICIO REQUERIDO

a) Alinicio del servicio de vigilancia y seguridad, el contratista y la Oficina Defensorial de TUMBES
suscribiran un acta de instalacion y recepcioén del servicio de vigilancia y seguridad.

b) El contratista mantendra al descansero y/o reten para cubrir los dias de descansos fisicos (el
descanso fisico del agente titular puede ser fijo o rotativo respetando la secuencia) subsidios,
inasistencia, licencias, vacaciones y descansos médicos del agente principal.

c) En casos excepcionales la Defensoria del Pueblo, a través del Area de Infraestructura y
Seguridad Integral podra reasignar los puestos de vigilancia y seguridad, previa coordinacion
con el contratista.

d) La Defensoria del Pueblo se reserva el derecho de solicitar el cambio del personal de vigilancia
y seguridad, cuando estos no cumplan eficientemente sus funciones o cuando incurran en falta
disciplinaria que afecte la buena imagen institucional; dicha solicitud seré realizada por el Area
de Infraestructura y Seguridad Integral.

e) El servicio de vigilancia y seguridad, se prestara con el personal que proponga, de lunes a
domingo, de lunes a viernes o sabados, domingos y feriados segun corresponda, en
concordancia con lo sefialado en el presente documento.

f)  El contratista una vez suscrito el contrato debera disponer la concurrencia de su personal para
que, en coordinacion con el responsable de la Oficina Defensorial de TUMBES, se ubiquen en
su respectivo puesto de vigilancia y seguridad.

g) No se aceptaran casos de agentes de seguridad con signos de embriaguez, de estupefacientes
alucinégenos o que realicen actos refiidos con la moral y las buenas costumbres, asi como de
abandono del puesto o que asista en condiciones que le impidan cumplir con sus obligaciones
en forma normal, no permitiéndoles el ingreso.

h) El contratista debera contar con personal idéneo como retén (minimo 2 personas) que permitan
cubrir la ausencia, enfermedad u otro impedimento que haya ocasionado la inasistencia del
agente asignado a la entidad, la asistencia del retén deberé realizarse en un plazo no mayor
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de dos (2) horas de producida la ausencia o abandono del puesto o por impedimento de ingreso
de acuerdo a lo indicado en el numeral precedente.

i) El contratista debera efectuar a sus agentes pruebas COVID-19 cada 15 dias, seroldgica y/o
molecular, mientras que dure el estado de emergencia sanitario por la pandemia.

i) Mientras dure la emergencia sanitaria por Covid 19, el contratista debera cumplir con los
protocolos sanitarios que la Defensoria del Pueblo haya dispuesto para el personal que
permanezca en sus instalaciones.

k) El contratista debera tener registrado su “Plan para la vigilancia, prevencion y control del Covid
19 en el trabajo” ante el Ministerio de Salud, de acuerdo a los “Lineamientos para la vigilancia
de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a COVID-19”, aprobados por la
Autoridad Sanitaria, asi como los protocolos sanitarios aprobados por su sector,
comprometiéndose con el cumplimiento del mismo a fin de prevenir riesgos de contagio.

5. REQUISITOS Y CONDICIONES DEL PERSONAL

El contratista proporcionara personal debidamente entrenado y calificado conforme a los
procedimientos de vigilancia y seguridad. Los siguientes son los requisitos técnicos minimos que
debera cumplir el personal de vigilancia y seguridad que brindara el servicio:

a. Ser peruano o extranjero; acreditado con copia simple del documento de identidad, lo cual
debera presentarse para la suscripcion del contrato.

b. Contar con secundaria completa; acreditado con copia simple del certificado de estudios (5°
de secundaria), lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato.

c. No tener antecedentes penales o judiciales, ni policiales; acreditados con copia simple de
los certificados emitidos por las Entidades correspondientes, lo cual debera presentarse
para la suscripcién del contrato.

d. Tener capacidad fisica y psicoldgica; acreditado con copia simple del respectivo certificado,
con una antigiedad no mayor a tres (3) meses, debiendo ser expedida por una instituciéon
publica (MINSA, ESSALUD) competente para dicho fin y/o Centros Médicos autorizados por
SUCAMEC, lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato.

e. Contar con el Certificado de Capacitacion, expedido conforme a lo normado en la Ley de
Servicios de Seguridad Privada; acreditado con copia simple del certificado de capacitacion,
lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato.

f. Tener experiencia minima de un (01) afio desempefiandose como Agente de Vigilancia y
Seguridad; acreditado con copia simple de contratos, constancias, certificados o cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto, lo cual debera presentarse para la suscripcién del contrato.

g. Contar con el “Carnet de identificacion emitido por la SUCAMEC”; acreditado con copia
simple del respectivo carnet, lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato. No
obstante, en caso se produzca un reemplazo del personal destacado durante la ejecucion
del contrato; el contratista debera presentar el respectivo carnet ¢ la solicitud de tramite ante
la SUCAMEC para la emisién del carnet del vigilante propuesto para dicho reemplazo, con
cargo a presentar el carnet solicitado apenas lo emita la SUCAMEC.

h. Conocimiento de técnicas de defensa personal, técnicas de primeros auxilios, manejo de
extintores y manejo de equipos de emergencia; acreditado con copia simple del certificado
o constancia de haber sido capacitado en esos temas, a través de cursos, seminarios,
talleres, etc., lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato.

i. No haber sido separado de las Fuerzas Armadas o la Policia Nacional por medida
disciplinaria.

j. Prueba serologica y/o molecular del COVID-19 actualizada del agente de seguridad y
descansero, lo cual debera presentarse para la suscripcion del contrato.

k. Pdlizas de responsabilidad civil extracontractual, pdliza de deshonestidad, pdliza de
accidentes personales o seguro complementario de trabajo de riesgo, y pdliza de vida ley,
del agente de seguridad y descansero; lo cual debera presentarse para la suscripcion del
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contrato o en caso de que necesiten realizar algin cambio de agente de seguridad titular
y/o descansero.

Asimismo, el personal de vigilancia y seguridad durante el cumplimiento del servicio debera de
tener lo siguiente:

Buenos modales.

Excelente trato con las personas.

Decisiones firmes.

No fumar dentro de la Entidad.

Hacer cumplir el distanciamiento social de 1.5 m a la redonda.

Poo T

Finalmente, el personal de vigilancia y seguridad se sujetara a las disposiciones del Sistema
de Vigilancia y Seguridad que implemente la Defensoria del Pueblo.

6. ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y CONTROL DEL SERVICIO

Aspectos Generales:

a. El contratista se compromete a cubrir el puesto del servicio con personal calificado y
capacitado, tanto en los procedimientos de vigilancia y seguridad, del equipo de
comunicaciones, de equipos de emergencia y otros que la funcion requiera.

b. EIl contratista sera responsable de la supervision y control de su personal a través de
actividades de control de personal complementadas con medidas de control telefénico fuera de
las horas de oficina u otras formas de control que crea conveniente aplicar para garantizar un
servicio de vigilancia y seguridad eficiente, continuo e ininterrumpido durante el horario
establecido en las diferentes instalaciones donde se prestara el servicio. La Oficina Defensorial
de TUMBES, podra fiscalizar dichas acciones de supervision o el servicio del mismo.

c. El desarrollo y ejecucién del servicio seran evaluados por la Oficina Defensorial de TUMBES,
quien formulara las observaciones que estime conveniente, procediendo a la adopcion de
medidas necesarias para resguardar los intereses de la Institucion.

d. El responsable de la Oficina Defensorial de TUMBES, verificara el funcionamiento diario y la
calidad del servicio, realizando indagaciones sobre actos, hechos o circunstancias que
comprometan algun aspecto de seguridad integral, impartiendo las disposiciones, directivas y
normas pertinentes en aras del buen desarrollo del servicio.

e. En caso de comprobarse deficiencias en el servicio o en las condiciones que el contratista
ofertd, la oficina defensorial de TUMBES trasladara dicha observacion al Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, quien comunicara al contratista a fin de que adopte las
medidas inmediatas para corregirlas.

—h

La conformidad del servicio se sujeta a lo dispuesto en el articulo 168° del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, a efectos de que se cumpla con los requerimientos y las
condiciones minimas fijadas en el presente documento y en la oferta adjudicada.

g. La conformidad del servicio sera otorgada en forma mensual por el Area de Infraestructura y
Seguridad Integral, previo documento emitido por el Jefe de la Oficina Defensorial de TUMBES,
adjuntando la verificacion de las condiciones contractuales y el informe mensual del contratista.

h. El contratista esta obligado a cumplir con lo establecido en la Ley N° 29783, Ley de Seguridad
y Salud en el Trabajo, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR.
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Asistencia y Puntualidad:

a. El personal que prestara el servicio de vigilancia y seguridad, debera obligatoriamente anotar
su ingreso y salida en un registro de acuerdo al modelo que sera proporcionado por el
responsable de la Oficina Defensorial de TUMBES, quien se encargara de efectuar un control
mensual.

b. En caso de producirse inasistencia del personal de vigilancia y seguridad, el reemplazo sera
efectuado por el contratista dentro de las dos (2) horas siguientes de conocida la falta, el puesto
sera cubierto con personal de las mismas caracteristicas, requisitos y condiciones sefialadas
en el presente documento por lo que es importante que el contratista prevea efectivos de
reemplazo que conozca el local y las funciones del puesto de vigilancia y seguridad, de tal
manera que estos imprevistos sean superados sin afectar la prestacion del servicio de vigilancia
y seguridad.

c. El personal de vigilancia y seguridad debe ser relevado oportunamente; no se aceptara
continuidad en el turno.

Hurtos, robos y pérdidas:

a. En los casos de hurtos, robos, sustracciones o pérdidas de bienes producidos en las
instalaciones de la Oficina Defensorial de TUMBES, donde se demuestre la responsabilidad
del contratista, por participacion y/o negligencia en el cumplimiento de sus funciones, éste
asumira integramente las consecuencias econémicas derivadas de su reposicion en forma
directa o a través de las polizas de seguros del contratista.

b. La determinacién de responsabilidades sera realizada por la Policia Nacional del Peru
(institucion competente) y se sustentara con el informe pertinente, producto de la investigacion
que realice.

Pdlizas de Sequros:

La empresa ganadora de la Buena Pro debera obtener y mantener vigente durante el plazo del
contrato, las siguientes pdlizas de seguros:

a. Pdliza de Responsabilidad Civil Extracontractual: por dafios materiales y/o personales,
incluyendo muerte, causados involuntariamente a terceros, que ademas incluya la
Responsabilidad Civil Patronal, que cubra a la Defensoria del Pueblo, considerandose éste
como un tercero. Esta péliza debe estar emitida a favor de la Defensoria del Pueblo y estar
vigente durante todo el plazo del contrato; por la suma minima de US$ 1,000.00 (Mil y 00/100
Délares Americanos) y estar vigente durante el plazo de ejecucién del servicio; ademas de
incluir el lugar de riesgo y los datos de los vigilantes cubiertos bajo dicha pdliza (agente de
seguridad y descansero).

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
poliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compariia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas.

b. Péliza de Deshonestidad: por dafios y perjuicios mientras realicen su trabajo dentro de las
instalaciones de la Defensoria del Pueblo. Esta pdliza debe estar emitida a favor de la
Defensoria del Pueblo y estar vigente durante todo el plazo de ejecucién del servicio; por la
suma minima de US$ 1,000.00 (Mil y 00/100 Ddlares Americanos) y estar vigente durante el
plazo de ejecucién del servicio; ademas de incluir el lugar de riesgo y los datos de los vigilantes
cubiertos bajo dicha péliza (agente de seguridad y descansero).
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El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripciéon del contrato, dicha
poliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compaiiia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas.

c. Pdliza de Accidentes Personales o Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo: que
cubra los accidentes de trabajo de los vigilantes asignados a la Defensoria del Pueblo, durante
el plazo de ejecucién del servicio.

En la pdliza de Accidentes Personales debera indicarse la suma minima asegurada y estar
vigente durante el plazo de ejecucién del servicio; ademas de incluir el lugar de riesgo y los
datos de los vigilantes cubiertos bajo dicha pdliza (agente de seguridad y descansero).

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
poliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compaiiia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas; o de ser el caso, la
acreditacion correspondiente de que los vigilantes asignados cuentan con el Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo.

Esta implicito que la pdliza SCTR de los agentes de seguridad, en caso lo presente en forma
mensual debera ser renovable, entendiéndose que debe cubrir el plazo del contrato.

d. Pdliza de Seguro de Vida Ley: que cubra muerte natural, accidental o invalidez por eventos
ocurridos tanto dentro como fuera del ambiente laboral, del agente de seguridad asignado a la
Defensoria del Pueblo; durante el plazo de ejecucidn del servicio.

El postor ganador de la Buena Pro debera presentar para la suscripcion del contrato, dicha
poliza en las condiciones ya indicadas o en su defecto, una constancia emitida por la compafia
aseguradora donde se precise cada una de las condiciones ya indicadas.

Reemplazos

a. Elcontratista debera de contar con personal disponible para efectuar los reemplazos de puesto
fijos o permanentes (cambio definitivo del personal a solicitud del contratista o la Entidad) por
renuncia definitiva o abandono de trabajo.

b. El contratista podra remplazar antes o en el transcurso del servicio al agente titular con personal
que cumpla con todos los requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5 del presente
documento, y debera presentar la documentacion completa con la debida anticipacién la cual
debe de encontrarse vigente a la fecha del reemplazo (constancia de salud mental, certificado
de antecedentes penales o judiciales y policiales) adjuntado el contrato suscrito, la prueba
Covid-19 y las podlizas de Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o
SCTR, y Vida Ley, indicando el dia del reemplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad
y dirigido al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral para su autorizacién

c. El agente retén que cubre de manera permanente por mas de 30 dias calendarios a un agente
fijo, se convierte en agente titular. El contratista debera de presentar los documentos completos
exigidos en el numeral 5 con la debida anticipacién, la cual debe de encontrarse vigente a la
fecha del reemplazo (constancia de salud mental, certificado de antecedentes penales o
judiciales y policiales), adjuntado el contrato suscrito, la prueba Covid-19 y las pdlizas de
Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o SCTR, y Vida Ley, indicando
el dia del reemplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad y dirigido al Jefe del Area de
Infraestructura y Seguridad Integral para su autorizacion.

d. La persona asignada por el Area de Infraestructura y Seguridad Integral para la supervisién del
servicio, revisara la documentacion presentada por el contratista para el reemplazo del agente
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titular, informando al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral el cumplimiento de
los requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5, para su autorizacion.

e. La autorizacion o rechazo del reemplazo sera comunicada al contratista a través del correo
electronico autorizado para las comunicaciones durante la Ejecucion Contractual por parte del
Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral.

f. A requerimiento de la Defensoria del Pueblo, el contratista se obliga a realizar las rotaciones
y/o reemplazos del personal que prestara el servicio.

g. El personal al cual se le ha solicitado el reemplazo, no podra ser reasignado para poder prestar
el servicio.

h. El contratista se obliga a atender los requerimientos de personal de la Defensoria del Pueblo
en un plazo no mayor de 24 horas.

Retenes

a. La cobertura de los puestos fijos o permanentes durante la prestacion del servicio seran con
los retenes presentados para la suscripcion del contrato cuando se presenten inasistencias
muy distintas al descanso fisico, el contratista debera cubrir el puesto en un plazo no mayor de
dos (2) horas de iniciado el horario de trabajo o de producida la usencia o abandono del puesto
o por impedimento de ingreso (ver literal g del numeral 4 del presente documento).

b. El contratista debera de comunicar la cobertura del puesto al correo electronico de la persona
asignada por el Area de Infraestructura y Seguridad Integral en un plazo no mayor de dos (2)
horas de iniciado el horario de trabajo para la verificacién del registro de su asistencia.

c. En contratista podra remplazar al retén antes o en el transcurso del servicio con personal que
cumpla con todos los requisitos y condiciones establecidas en el numeral 5 del presente
documento y debera presentar la documentacion completa con la debida anticipacion la cual
debe de encontrarse vigente a la fecha del reemplazo (constancia de salud mental, certificado
de antecedentes penales o judiciales y policiales) adjuntado el contrato suscrito, la prueba
Covid-19 y las podlizas de Responsabilidad Civil, Deshonestidad y Accidentes Personales o
SCTR, y Vida Ley, indicando el dia del reemplazo, con carta por mesa de partes de la Entidad
y dirigido al Jefe del Area de Infraestructura y Seguridad Integral para su autorizacion.

Obligaciones laborales y condiciones de pago:

a. Son de exclusiva responsabilidad y competencia del contratista el cumplimiento de las
obligaciones laborales de seguridad social y tributaria del personal de vigilancia y seguridad
que destaque a la Oficina Defensorial de TUMBES.

b. Para efecto de presentacion de las ofertas, los postores en general, deberan considerar en su
estructura de costos beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral de la actividad
privada (REGIMEN GENERAL), independientemente del régimen societario del postor por
tratarse la presente contratacion de intermediacién laboral, regulada por las disposiciones
establecidas en la Ley 27626.

c. Para iniciar el tramite de pago el contratista hara entrega de la factura, indicando el periodo o
mes del servicio correspondiente y el puesto cubierto.
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d. El contratista debe presentar para su revision los siguientes documentos de pago en formato
PDF (calidad nitida) en un solo archivo cuidando que los documentos puedan ser descargados,
la cual sera bajo su responsabilidad:

Pago del primer mes de servicio

Para el pago del primer mes de servicio, se requerira al contratista la presentacion de los
siguientes documentos:

Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad.

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la
Entidad ante la SUCAMEC.

- Prueba serolégica y/o molecular del COVID-19 actualizada del agente de seguridad y del
descansero y/o reten.

Pago a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte del
contratista, en merito a lo establecido en la documentacion para el tramite de pago:

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los agentes destacados a la
Entidad: Copia de las boletas de pago que deberan ser elaboradas de acuerdo a la
estructura de costos de la oferta econémica (Régimen General), debidamente firmados
por los agentes y por el contratista, la cancelacion se acreditara documental y
fehacientemente (con voucher de depdsito, constancia de transferencia bancaria, listado
masivo de pago y/o cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero)
que acredite el total del abono realizado hasta el séptimo (07) dia calendario de culminado
el mes; y todo descuento que no corresponda a tardanza o falta que se aplique en la
boleta de pago debera ser sustentada mediante documento debidamente autorizada y
firmada por el agente de seguridad.

- Copia del PDT Planilla Electronica, cancelado del mes anterior: Copia de los
comprobantes de pago cancelados efectuados a SUNAT, ONP y ESSALUD (constancia
de presentacion laboral formulario 601) y PDT planillas electronicas PLAME (R15, RO1,
R02, R03, R04, R05); del mes anterior al que corresponde el pago.

- Copia de la planilla de aportes previsionales, cancelado del mes anterior: Copia de
la Planilla AFP (planilla de declaracion y pago de aportes previsionales), ticket de pago de
cada AFP del dia que se realiza la operacion de pago y el comprobante de pago en linea
en AFPNET y/o depdsito en entidad bancaria y/o lugares autorizados como agentes; del
mes anterior al que corresponde el pago.

- Pago de CTS, cuando corresponda: Copia de las boletas de pago de CTS de los meses
de mayo y noviembre que deberan ser elaboras de acuerdo a la Estructura de Costos de
la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados por el trabajador y el
contratista, adjuntando la copia del depdsito de la CTS (depdsito bancario o listado masivo
de pago y relacién de trabajadores beneficiarios); realizadas hasta el 15 de mayo y 15 de
noviembre y PDT planillas electronicas PLAME (R01 y R02).

10 Articulo 20 del D.L. 1499 publicado el 10/05/2020.
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- Pago de Gratificaciones, cuando corresponda: Copia de la boleta de pago de
gratificaciones de los meses de Julio y diciembre que deberan ser elaboras de acuerdo a
la Estructura de Costos de la oferta econémica (Régimen General) debidamente firmados
por el agente y el contratista; la cancelaciéon se acreditara documental y fehacientemente
(constancia de transferencia bancaria o listado masivo de pago y/o cualquier otro
documento emitido por Entidad del sistema financiero) que acredite el abono total de las
gratificaciones de acuerdo a la Ley 29351 y 30334 las cuales deberan ser realizadas hasta
el 15 de julio y 15 de diciembre y declararse en el PDT planillas electrénicas PLAME (R01
y R02).

- Presentar el resultado de las pruebas covid-19: Copia del resultado de la prueba Covid-
19 realizado cada 15 dias seroldgica/molecular del agente titular y del descansero del mes
anterior al que corresponde el pago.

- Presentar el SCTR: Copia del SCTR del agente y del descansero destacados a la Entidad
del mes anterior al que corresponde al pago; de corresponder.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes de servicio, se requerira al contratista copia de la documentacion
indicada en el punto “pagos a partir del segundo mes de servicio”, correspondiente al mes
anterior al que corresponda el pago y del mes que termina la ejecucion contractual (el ultimo
pago a los agentes de seguridad).

OTRAS PRECISIONES A TENER EN CUENTA:

El pago de la asignacion familiar es obligatorio y sélo se pagara si el contratista acredita que
su personal que presta el servicio tiene carga familiar (adjuntando para ello una copia simple
de la solicitud del trabajador, acompanada de la partida de nacimiento o DNI de sus hijos); y
deberd ser considerada en la estructura de costos de su oferta econémica.

Las remuneraciones del personal destacado deberan realizarse Unicamente con las respectivas
boletas de pago, conforme a la estructura de costos del contratista, quedando entendido que
deberd adecuar las boletas a los rubros indicados en dicha estructura de costos bajo el
Régimen General (remuneracidn basica, asignacion familiar, horas extras, bonificacion
nocturna y otras bonificaciones de corresponder). Asimismo, las boletas deberan
corresponder a un sélo mes (ejemplo: del 01 enero al 31 enero), no debiendo considerar
fracciones de otros meses.

Las obligaciones laborales a cargo de empleador respecto a la CTS vy la gratificacion deberan
ser realizadas dentro de los plazos establecidos de cada normatividad, considerando la fecha
de ingreso registrada en la boleta de pagos de cada agente de seguridad.

La Defensoria del Pueblo podra verificar, cuando lo considere necesario, la documentacion de
los pagos de los beneficios laborales de los trabajadores, como boletas de pagos de
remuneraciones, de gratificaciones, de CTS, depdsitos bancarios, constancia de transferencia
bancaria, listado masivo de pago y/o cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono realizado, PDT planillas electrénicas, pagos de seguros, AFPs,
asignacion familiar, etc.
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Toda la documentacion sera presentada Area de Gestién Documentaria y Archivo sito en Jr.
Ucayali N° 394-398 Cercado de Lima de lunes a viernes en el horario de 9:00 a 13:00 horas o

si lo prefiere remitiros a los correos electrénicos: tramitedefensoria@gmail.com o

tramite@defensoria.gob.pe o tramite virtual https://plusnet.defensoria.gob.pe/tramitevirtual/

en formato PDF (calidad nitida) cuidando que los documentos puedan ser descargados la cual
sera bajo su responsabilidad.

Otras Acciones:

La oficina defensorial de TUMBES, se encargara de verificar la eficiencia en el trabajo del personal
asignado a prestar servicios de vigilancia y seguridad, debiendo comunicar al Area de
Infraestructura y Seguridad Integral para que esta proceda a solicitar cambios o la adopcion de
otras acciones correctivas de considerar necesarios.

7. VESTUARIO E IMPLEMENTOS DEL PERSONAL

El personal de vigilancia y seguridad propuesto cumplira sus labores estrictamente uniformados
de acuerdo a las condiciones climaticas y ademas estaran equipados individualmente con
vestuario, implementos y distintivos de acuerdo a la normativa legal vigente.

El contratista dotara al personal propuesto para la prestacion del servicio de vigilancia y seguridad
de uniformes, de acuerdo a la normativa legal vigente. Cualquier incumplimiento sera de
responsabilidad del contratista.

El vestuario minimo que debe contar el personal de vigilancia y seguridad, es el siguiente:
Uniforme:

Polaca

Pantalon

Gorra Africa Korp

Botas borceguies color marrén

Medias

Camisa (debera llevar bordado y/o estampado el nombre y/o logo del contratista)

Corbata

Correa

Otras prendas a utilizar

Chompa y/o casaca polar revestida con material Dril de color entero para el invierno (debera llevar
bordado y/o estampado el nombre y/o logo del contratista)

Implementos a utilizar

Silbato

Porta silbato
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Porta vara y vara de goma
Insignia con nombre del agente (para su correcta identificacion)

Implementos de equipos de proteccion de bioseguridad (mientras dure el estado de
emergencia sanitario por la pandemia):

- Doble Mascarillas quirurgicas.
- Protector facial y/o gafas de proteccion.

8. EQUIPAMIENTO

El personal de vigilancia y seguridad destacado a la oficina defensorial de TUMBES debera estar
equipado con una vara detector de metales tipo paleta, linterna de mano, equipo de comunicacion
y espejos de seguridad para auto normal (si fuera el caso).

Los equipos de comunicaciones deberan estar formados por un equipo celular que cuente con el
aplicativo de video llamada; los equipos son relevantes y deberan de encontrarse activos dentro
de las horas laborables en la Entidad por parte del agente, a efecto de tener una mayor
coordinacién cuando se presente alguna emergencia que requiriera de su apoyo inmediato.

Asimismo, el postor debera considerar en su oferta la instalacion de pulsadores de alarma (incluida
la alarma) y sirenas.

INSTALACION DE PULSADORES DE ALARMA Y SIRENAS
DESCRIPCION:

Un pulsador de alarma (incluida la alarma) y una sirena, que deberan ser de buena calidad y
deberan ser debidamente instaladas por el contratista en la Oficina Defensorial de TUMBES,
dentro de los cinco dias (05) calendarios siguientes del inicio del servicio hasta el ultimo dia de la
prestacion del servicio.

Asimismo, el contratista sera responsable por mantenerlos en o6ptimas condiciones con el
mantenimiento preventivo correspondiente o caso contrario, seran remplazados por otros con
iguales caracteristicas o superiores en un plazo no mayor a 24 horas, contados desde el dia
siguiente de la comunicacion que efectue el Jefe de la Oficina Defensorial de TUMBES.

Finalmente, el contratista mantendra la propiedad de sus pulsadores de alarma y sirenas.

9. SUPERVISION PARA EL LOCAL INSTITUCIONAL

El contratista asignara un Supervisor, para el servicio de vigilancia y seguridad, a efectos de
informar sobre el servicio, sefialando acciones o novedades relacionadas con la marcha del mismo
y otras ocurrencias que se lleven a cabo durante la ejecucion del servicio de vigilancia y seguridad.

El costo del Supervisor no generara costo alguno a la Defensoria del Pueblo, el cual debera estar
considerado dentro del presupuesto “Gastos operativos y administrativos” propuesto por cada
postor.

El Supervisor no esta en forma permanente, pero tiene concurrencia al local institucional donde se
prestara el servicio, en forma inopinada.
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10. INFORME DE OCURRENCIAS

11.

12.

A través del Supervisor, el contratista es responsable de la elaboracion de un informe mensual
sobre el estado de vigilancia y seguridad del local institucional donde se prestara el servicio. El
referido Informe mensual como minimo debera contener las ocurrencias diarias del servicio, asi
como precisar fecha, hora y otros de la ocurrencia en cuestion.

Este informe debera estar dirigido al Jefe de la Oficina Defensorial de TUMBES y presentarse por
mesa de partes o al correo electrénico: tramite@defensoria.gob.pe, en calidad nitida, cuidando
que el informe pueda ser descargado la cual sera bajo su responsabilidad, a mas tardar a los 3
dias habiles de finalizado el mes; sin perjuicio de las constataciones que se efectien en el
cuaderno de ocurrencias.

Para tal fin, el contratista debera cumplir con presentar al Jefe de la Oficina Defensorial de
TUMBES, los informes diarios con el detalle de los cuadernos de ocurrencias del puesto de
vigilancia y seguridad contratado; dentro del dia habil siguiente.

RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL CONTRATISTA

El contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado
por un plazo de un (1) afio, contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades a aplicar de conformidad con lo establecido en el Articulo 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguientes:

FORMA DE
. CALCULO
SUPUESTOS DE APLICACION
N° (cada vez que el PROCEDIMIENTO
DE PENALIDAD
contratista cometa la
infraccion)
El Jefe de la Oficina
S/ 100.00 por cada Defensorial de TUMBES,
I 3 un "A
Que el contratista no instale el p(?rsona y po.r cada .evant-a:a un Cta. de
1 . . . . dia calendario que Incidencia" al producirse la
servicio de vigilancia y seguridad. . . . . "
el servicio no se infraccién; la cual sera remitida
encuentre instalado al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
. La Oficina Defensorial de
Que el contratista reemplace al e . .

.. . . TUMBES, emitira un informe
personal de vigilancia y seguridad sobre lo ocurrido. previa “acta
destacado a la Entidad, de forma | S/. 100.00 por cada . . P .

2 . o de incidencia” la cual sera
permanente y sin autorizacion del persona . "

] remitida al Area de

Jefe del Area de Infraestructura y :
: Infraestructura y Seguridad

Seguridad Integral.
Integral.
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Que el personal de vigilancia y
seguridad esté laborando sin el
uniforme correspondiente, o sin la
3 | debida presentacion e higiene, o el
uniforme esté incompleto y que no
cuente con la correspondiente
identificacion.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
su uniforme esté en
esa condicién

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad permita el ingreso de
personas sin autorizacion y/o
identificacién

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar el informe mensual
sobre el estado de vigilancia y

5 seguridad del local institucional

donde se brindara el servicio,

dentro de los 3 dias habiles de
finalizado el mes.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar los informes diarios con
6 el detalle de los cuadernos de
ocurrencias del puesto de
vigilancia y seguridad contratado;
dentro del dia habil siguiente.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y

seguridad no lleve el registro de

7 ingresos y salidas del personal de

trabajo, visitas, vehiculos de la

Entidad y particulares, bienes y
otros

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad esté sin el equipamiento
adecuado, tales como vara
detector de metales tipo paleta,

8 linterna de mano, equipo de
comunicacioén y espejos de
seguridad para auto normal (si
fuera el caso); segun corresponda
a la labor que esta realizando

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
esté sin el
equipamiento
adecuado

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
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El Jefe de la Oficina Defensorial
. . de TUMBES, levantara un "Acta
Que el contratista no brinde el . v .
S/. 100.00 por cada de Incidencia" al producirse la
descanso semanal al personal de : . o . .
vigilancia y seguridad ocurrencia |nfra(30|on, la cual sera remitida
9 al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
. El Jefe de la Oficina Defensorial de
Que el contratista np cumpla con TUMBES, levantara un "Acta de
10 el pago por trabajo de sobre S/. 100.00 por cada Incidencia" al producirse la
tiempo al personal de vigilancia y ocurrencia infraccion: la cual sera remitida al
seguridad. Area de Infraestructura y Seguridad
Integral.
El Jefe de la Oficina Defensorial
Que el contratista no cumpla con de TUMBES, levantara un "Acta
11 presentar mensualmente el S/. 100.00 por cada de Incidencia" al producirse la
registro de ingreso y salida del ocurrencia infracci(’)n; la cual sera remitida
personal de vigilancia y seguridad al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
El Jefe de la Oficina Defensorial
Que el contratista imponga trabajo de TUMBES, levantara un "Acta
12 sobre la jornada maxima legal o S/. 100.00 por cada de Incidencia" al producirse la
convencional al personal de ocurrencia infraccion; la cual sera remitida
vigilancia y seguridad al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
El Jefe de la Oficina Defensorial
Que el personal de vigilancia y de TUMBES, levantara un "Acta
13 seguridad, esté durmiendo o S/. 100.00 por cada de Incidencia" al producirse la
dedicado a quehaceres distintos a persona infraccion; la cual sera remitida
su funcion al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
El Jefe de la Oficina Defensorial
Que e.I personall de vigilanciay | o 00 g9 por cada de TUMBES: I:evantara un Acta
seguridad, esté ausente de su . de Incidencia” al producirse la
puesto ocurrencia infraccién; la cual sera remitida al
Area de Infraestructura y
14 Seguridad Integral.
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No cubrir la inasistencia de un
15| agente (plazo hasta 2 horas para
su cobertura)

S/ 100.00 por cada
persona y por dia
calendario.

Monto mensual del
puesto tomada de la
estructura de costos /
30 x dias no cubierto.

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida al
Area de Infraestructura y
Seguridad Integral. Se
considerara una tolerancia de
dos (2) horas para la cobertura
del puesto.

En adicién no se considerara en
el pago mensual de este puesto
no cubierto; calculandose del
monto mensual tomada de la
Estructura de Costos.

Que el personal de vigilancia y
seguridad, use indebidamente los
bienes y servicios de la Defensoria

del Pueblo.

16

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificacién (emitido por la

SUCAMEC) vencido. (Se tomara
17 en cuenta el comunicado
SUCAMEC del 14/02/2019,
siempre que cumpla con lo
establecido en dicho comunicado y
en tanto esté vigente)

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no presente el
carnet de identificacion emitido por
la SUCAMEC, aun cuando haya

18 iniciado el tramite ante dicha
instancia; debido a que la
SUCAMEC luego de la respectiva
evaluacion no autorizé su emisiéon

S/. 200.00 por cada
persona que haya
sido reemplazado y
que finalmente no
cuente con dicho
carnet

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista reponga o
reemplace los equipos (pulsadores

S/. 50.00 por cada
equipo y por cada

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la

19 . , . . L , s
de alarma y sirenas), en un plazo dia calendario de infraccion; la cual sera remitida
mayor al de 24 horas retraso al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
.l/--' ;l III,-"' s x_. ,r/-
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Que el contratista no presente los
documentos necesarios para el
pago del servicio, pese a haber
sido requerido mediante
documento escrito.

20
Penalidad que se aplicara por

cada dia de atraso, contado a
partir del dia siguiente de haber
vencido el plazo otorgado por el
Area de Logistica

S/. 50.00 por cada
dia calendario de

El Area de Logistica verificara si
el contratista cumplié con
presentar los documentos
necesarios para el pago. De no
ser asi, procedera a remitir un
oficio de solicitud al contratista
sefalando asimismo el plazo
para la aplicacion de la
penalidad, el cual se
contabilizara a partir del dia
siguiente de vencido el plazo
otorgado en dicho oficio.

retraso

Que el personal de vigilancia no
controle el ingreso y salida de
21 materiales, enseres, articulos,
equipos y maquinarias de
propiedad de los proveedores.

S/. 100.00 por cada

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

ocurrencia

Que el contratista no cambie al

personal de vigilancia y seguridad,

22 solicitado por el Area de

Infraestructura y Seguridad
Integral.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada

El Area de Infraestructura y

Seguridad Integral previo
informe de la Oficina

Defensorial de TUMBES,

verificara los dias de retraso; lo

cual se contabilizara a partir del
dia siguiente de vencido el

plazo otorgado por el Area de
Infraestructura y Seguridad

Integral.

dia calendario de
retraso

Que el contratista demore en el
pago de remuneraciones,
gratificaciones y CTS del personal
23 | que presta el servicio; mayor a 7
dias calendarios de vencida la
obligaciéon mensual o semestral,
segun corresponda.

La persona encargada de
gestionar el pago, verificara la
documentacién mensual
recibida por el contratista y de
constatar que uno o todos los
pagos (remuneraciones,
gratificaciones y CTS) tengan
atrasos mayores a siete (7) dias
calendario; procedera a aplicar
la penalidad. Las boletas de
pago deben contener la fecha

de pago.

S/. 200.00 por cada
persona y por cada
ocurrencia (periodo

de pago)
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Durante la ejecucioén del servicio de vigilancia y seguridad, de producirse alguna de las infracciones
detalladas en el precitado cuadro; éstas seran consignadas en el “informe” elaborado por el Area de
Infraestructura y Seguridad Integral, previa suscripcion del acta de incidencia suscrita por la Oficina
Defensorial de TUMBES, para la aplicacién de la penalidad correspondiente.

Estas penalidades seran deducidas de los pagos que corresponden al contratista.
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3.2 REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

 Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL; expedida por la Autoridad Administrativa
de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia privada.

e La autorizacion de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en el
ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por Superintendencia Nacional de Control
de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, se verificara
en el portal web de la SUCAMEC en https://www.sucamec.gob.pe/web/index.php/empresas-de-
seguridad/.

En caso el servicio incluya otras modalidades, segun lo previsto en el articulo 5 de la ley N°28879,
correspondera verificar la autorizacién vigente para la prestacion de cada modalidad en el portal antes
mencionado.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a ejecutar las
obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Reaquisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 100,656.00 (CIEN MIL
SEISCIENTOS CINCUENTA'Y SEIS y 00/100 soles), por la contratacion de servicios de vigilancia privada
en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisidon del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/ 16,776.00 (DIECISEIS MIL SETECIENTOS SETENTA Y SEIS y 00/100
soles), por la contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los
ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condiciéon de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de vigilancia o servicios de seguridad, con
arma; los que podrian derivarse de transacciones realizadas con personas naturales o juridicas, de
entidades publicas o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte

| l/_x“‘}/'; N o
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de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago ', correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones
se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se encuentre

expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resoluciéon N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente
con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecutd
el postor corresponden a la experiencia requerida.

e [Fn el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtn la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participaciéon de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y

otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP

Oi
i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalenf[......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoevvvviiieieee ], cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[............coeeiis ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria para la contratacion de
[CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO ]
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en Soles en pagos
periddicos, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

2 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Area de
Infraestructura y Seguridad Integral en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades a aplicar de conformidad con lo establecido en el Articulo 163° del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado, seran las siguientes:

. FORMA DE CALCULO
SUPUESTOS DE APLICACION

o (cada vez que el contratista e

DE PENALIDAD

cometa la infraccion)

El Jefe de la Oficina

S/ 100.00 por cada

. . ersona y por cada
Que el contratista no instale el P i yp i
1 . .. . . dia calendario que
servicio de vigilancia y seguridad. -
el servicio no se

encuentre instalado

Defensorial de TUMBES,
levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
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Que el contratista reemplace al
personal de vigilancia y seguridad
destacado a la Entidad, de forma
permanente y sin autorizacion del
Jefe del Area de Infraestructura y

Seguridad Integral.

S/. 100.00 por cada
persona

La Oficina Defensorial de
TUMBES, emitira un informe sobre
lo ocurrido, previa “acta de
incidencia” la cual sera remitida al
Area de Infraestructura y Seguridad
Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad esté laborando sin el
uniforme correspondiente, o sin la
3 | debida presentacion e higiene, o el
uniforme esté incompleto y que no
cuente con la correspondiente
identificacion.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
su uniforme esté en
esa condicién

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad permita el ingreso de
personas sin autorizacion y/o
identificacion

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar el informe mensual
sobre el estado de vigilancia y

5 seguridad del local institucional

donde se brindara el servicio,

dentro de los 3 dias habiles de
finalizado el mes.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cumpla con
presentar los informes diarios con
6 el detalle de los cuadernos de
ocurrencias del puesto de
vigilancia y seguridad contratado;
dentro del dia habil siguiente.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad no lleve el registro de
ingresos y salidas del personal de

S/. 100.00 por cada

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la

trabajo, visitas, vehiculos de la ocurrencia infraccion; la cual sera remitida
Entidad y particulares, bienes y al Area de Infraestructura y
otros Seguridad Integral.
.l/--' ;l III,-"' ‘x_. ,r/-
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Que el personal de vigilancia y
seguridad esté sin el equipamiento
adecuado, tales como vara
detector de metales tipo paleta,
linterna de mano, equipo de
comunicacion y espejos de
seguridad para auto normal (si
fuera el caso); segun corresponda
a la labor que esta realizando
dicho personal

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario que
esté sin el
equipamiento
adecuado

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no brinde el
descanso semanal al personal de
vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

10

Que el contratista no cumpla con
el pago por trabajo de sobre
tiempo al personal de vigilancia y
seguridad.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

11

Que el contratista no cumpla con
presentar mensualmente el
registro de ingreso y salida del
personal de vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

12

Que el contratista imponga trabajo
sobre la jornada maxima legal o
convencional al personal de
vigilancia y seguridad

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

13

Que el personal de vigilancia y
seguridad, esté durmiendo o
dedicado a quehaceres distintos a
su funcion

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
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Que el personal de vigilancia y
seguridad, esté ausente de su
puesto

14

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida al
Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

No cubrir la inasistencia de un
15| agente (plazo hasta 2 horas para
su cobertura)

S/ 100.00 por cada
persona y por dia
calendario.

Monto mensual del
puesto tomada de la
estructura de costos /
30 x dias no cubierto.

El Jefe de la Oficina Defensorial de
TUMBES, levantara un "Acta de
Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida al
Area de Infraestructura y Seguridad
Integral. Se considerara una
tolerancia de dos (2) horas para la
cobertura del puesto.

En adicién no se considerara en el
pago mensual de este puesto no
cubierto; calculandose del monto
mensual tomada de la Estructura de
Costos.

Que el personal de vigilancia y
seguridad, use indebidamente los
bienes y servicios de la Defensoria

del Pueblo.

16

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el personal de vigilancia y
seguridad tenga el carnet de
identificaciéon (emitido por la

SUCAMEC) vencido. (Se tomara
17 en cuenta el comunicado
SUCAMEC del 14/02/2019,
siempre que cumpla con lo
establecido en dicho comunicado y
en tanto esté vigente)

S/. 100.00 por cada
persona

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no presente el
carnet de identificacion emitido por
la SUCAMEC, aun cuando haya

18 iniciado el tramite ante dicha
instancia; debido a que la
SUCAMEC luego de la respectiva
evaluacion no autorizé su emision

S/. 200.00 por cada
persona que haya
sido reemplazado y
que finalmente no
cuente con dicho
carnet

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.
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Que el contratista reponga o
reemplace los equipos (pulsadores
de alarma y sirenas), en un plazo
mayor al de 24 horas

19

S/. 50.00 por cada

equipo y por cada

dia calendario de
retraso

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no presente los
documentos necesarios para el
pago del servicio, pese a haber

sido requerido mediante

documento escrito.
20

Penalidad que se aplicara por
cada dia de atraso, contado a
partir del dia siguiente de haber
vencido el plazo otorgado por el
Area de Logistica

S/. 50.00 por cada
dia calendario de
retraso

El Area de Logistica verificara si
el contratista cumplié con
presentar los documentos

necesarios para el pago. De no

ser asi, procedera a remitir un
oficio de solicitud al contratista
sefalando asimismo el plazo
para la aplicacion de la
penalidad, el cual se
contabilizara a partir del dia
siguiente de vencido el plazo
otorgado en dicho oficio.

Que el personal de vigilancia no
controle el ingreso y salida de
21 materiales, enseres, articulos,
equipos y maquinarias de
propiedad de los proveedores.

S/. 100.00 por cada
ocurrencia

El Jefe de la Oficina Defensorial
de TUMBES, levantara un "Acta
de Incidencia" al producirse la
infraccion; la cual sera remitida
al Area de Infraestructura y
Seguridad Integral.

Que el contratista no cambie al
personal de vigilancia y seguridad,
22 solicitado por el Area de
Infraestructura y Seguridad

Integral.

S/. 100.00 por cada
persona y por cada
dia calendario de
retraso

El Area de Infraestructura y
Seguridad Integral previo
informe de la Oficina
Defensorial de TUMBES,
verificara los dias de retraso; lo
cual se contabilizara a partir del
dia siguiente de vencido el
plazo otorgado por el Area de
Infraestructura y Seguridad
Integral.
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La persona encargada de
gestionar el pago, verificara la
documentacién mensual
recibida por el contratista y de
S/. 200.00 por cada constatar que uno o todos los

Que el contratista demore en el
pago de remuneraciones,
gratificaciones y CTS del personal

. persona y por cada pagos (remuneraciones,
23 | que presta el servicio; mayor a 7 ; . e
, . . ocurrencia (periodo gratificaciones y CTS) tengan
dias calendarios de vencida la . ,
de pago) atrasos mayores a siete (7) dias

obligaciéon mensual o semestral,

. calendario; procedera a aplicar
segun corresponda.

la penalidad. Las boletas de
pago deben contener la fecha
de pago.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
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manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD'S
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° C .
Ord | Apellidos | Nombres | Documento| Cargo Remuneracion Fechainicial | Fecha final
. . del destaque | del destaque
de identidad

3 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de selecciéon cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5000 000,00).

' De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

!> De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION

CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..c.oooiiiiiieieenene 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'”

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores: )

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE8 Si | No |

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico :

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

9 Ibidem.

20 |bidem.
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Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?"

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores: )
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contrataciéon en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores: .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA LA OFICINA DEFENSORIAL DE TUMBES, de conformidad con
los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Personal de Seguridad
Turno Lunes a Domingo en horario diurno
de 12 horas
Conceptos Costo Mensual

l. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificaciéon nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total ll

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I++1II+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

e Turno | Horario Cantidad | Precio individual Sub Total
Puesto (A) S/ (B) (AXB)
1] Femad | oumo 1
Costo total mensual
N° de meses 24 meses
Costo total del servicio

LMQ‘ \ |
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtun, segun corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores: )
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP-1

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiienen. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (¢, 129
. 0

CONSORCIADO 2]

22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP

PRIMERA CONVOCATORIA

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1

100%24

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2

o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

24 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP - Primera
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda
Importante
e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con

la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alqguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siquiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 006-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
. OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA 2 FACTURADO
N CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTEDE |~ ¢p s DE SEREL |PROVENIENTE? DE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cumuLADO
PAGO CASO? VENTA ot
1

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

27 Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaniar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinidon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién;
asimismo, si en virtud de la escisién se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podréa emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

% Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

2 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

30 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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PRIMERA CONVOCATORIA

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
v | ouewe | OBEIODEL | ‘CoupropanTeDe |COTRATO|CONORMIDAD) | EXPERENCIA | woneDa | mpoRTe | cAMBID |FACTURAD
CASO? VENTA 30
2
3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

s




DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores, .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO

Seﬁores: ]
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total debido a que mirepresentada se encuentra domiciliada en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL
POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR PROVINCIA O PROVINCIA
COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA QUE PODRA
PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIOQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por

ciento (10%) sobre el puntaje total debido a que los domicilios de todos los integrantes del consorcio
se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁores' )

COMITE DE S]ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP- Primera Convocatoria
resente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignaciéon de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

)



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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DEFENSORIA DEL PUEBLO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 12

DECLARACION JURADA SOBRE EL PERSONAL QUE PRESTARA EL SERVICIO

Sefores .

DEFENSORIA DEL PUEBLO

Presente.-

El que se suscribe, don .......ccccceieiiiiiiiiii, , identificado con D.N.I. N° .................... ,
Representante Legal de 1a empresa ... ,con RU.C.N° .................... ;

para efectos de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021- DP — Primera Convocatorla
convocado por la DEFENSORIA DEL PUEBLO, declaro BAJO JURAMENTO que el personal que se
asignara para la ejecucion del Servicio de Vigilancia y Seguridad para la Oficina Defensorial de
Tumbes, estara conformado de la siguiente manera:

NOMBRES Y APELLIDOS:

N° de D.N.I.
Cargo
Remuneracion mensual

Periodo del destaque

N° de Carné de Identificacion vigente emitido
por la SUCAMEC, indicando la fecha de
caducidad

Carga familiar (indicar si la tiene) (*)

Ubicacién Fisica

Turno

(*) De tener carga familiar se debera adjuntar copia simple de la carta de solicitud del trabajador acompafada de la partida de
nacimiento o DNI de sus dependientes; siempre y cuando el postor lo haya considerado en la estructura de costos de la
oferta economica.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del
Representante legal o comun, segin corresponda

Nota:
- Este formato se utilizara para presentar al personal que prestara el servicio y cada vez, que el contratista
solicite algun reemplazo de su personal.
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 008-2021-DP
PRIMERA CONVOCATORIA

FORMATO N° 01

CARTA DE AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Sefiora:

Gladys Perla Moreno Gomez

Jefa (e) de la Oficina de Administracion y Finanzas
Defensoria del Pueblo

Presente. -

Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. que el niumero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl) de
la empresa que represento €S €l [...cveviriiiririririe i reeraenneaas ];[Indicar nombre o razén social
del proveedor titular de la cuenta — indicar RUC], agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente
para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que corresponde al
indicado CClen el Banco [...c.cvcvvvienevnnnnnnnn. |

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o
atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion del
importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer
parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda




