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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] / [....... ]

La informacidon solicitada dentro de los corchetes
sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracion de las bases.

2 | [ABC] / [....... ]

Es una indicacion, o informacion que debera ser completada
por la Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro para el caso especifico de la elaboraciéon de la PROFORMA
DEL CONTRATO; o por los proveedores, en el caso de los
ANEXOS de la oferta.

Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta

¢ Xyz

Importante
3 . Abe por el érgano encargado de las contrataciones o comité de
seleccidn, segun corresponda y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano
4 . Abc encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda y por los proveedores.
Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 Importante para la Entidad | ;51 | grgano encargado de las contrataciones o comité de

seleccién, seglin corresponda y deben ser eliminadas una
vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas:

N° | Caracteristicas | Parametros
i Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes .
Izgquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

Tamano de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la
necesidad
8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacion

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pdagina, los titulos de las Secciones y
nombres
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7 | Interlineado Sencillo

Anterior : 0
E iad

8 spaciado Posterior : O
Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en

9 | Subrayado ,
algun concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seguirse la instruccion que se indica en dicha
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidon convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolueion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
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1.6.

1.7.

-

W

Di

Firma Digital %

articulo 89 del Reglamento.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP2. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacién.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccién segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

ﬂ‘ angnsgllvadow Fli
| -
D D

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcién del documento o con la recepciéon de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada peridédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
ma Ligital

Firmade digitalmente por Firmado digitalmente por MARCOS o Fimado digitaimente por VALVERDE
HERNANDEZ HUAMANI Maribel APAZA Catlos Entique FAU o & TRUJILLO Sandm Jesus FAU
Susana FAU 20161704378 soft 20161704378 soft Fitma Digital 20181704378 soft

Motivo: Doy V* B* Wotivo: Doy V° B° Mative: Soy el autor del documento
Fecha: 2812 2021 16:34:01 -05:00 Fecha: 28.12.2021 16:02:01 -05:00 Fecha: 28.12.2021 16:18:38 -05:00

Despacho Presidencial




/ DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro Jadg, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos

o]
Fims h@ venﬂ@ siMar@mpresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
Desp Presidenci D P
i MARCDO! - Fimado digitsimente por VALVERDE

Prsdgnetgy L CRESgSmSmgoMecos e TESRSSSmemer
Susana FAU 20101704378 soft 20ia1T04TE Fims Gl 2001TSTE G cuemarto
fotivo: Doy :
Fecha: 28.12.2021 16:34:01 -05:00  Fecha: 26,12 2021 18:02:01 -05:00 o Prosigencin, FEoS 28122021 16:10:30 0600



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo

DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

3.4.

3.5.

3.6.

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

3.7.

3.8.

-

W

Di

Firma Digital %

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

e,
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales

vigentes.
P o,
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

o, -,
ﬁ Firma Digital % Firma Cigital
Dx i D F
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Despacho Presidencial

RUC N° : 20161704378

Domicilio legal :Jr. de la Unién N° 264, Cercado de Lima
Teléfono: : 311-3900 Anexo 4609

Correo electrénico: . mhernandez@presidencia.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la Contratacion del Servicio de Limpieza
para las Sedes Institucionales del Despacho Presidencial.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacién de Expediente de
Contratacion N° 022-2021-DP de fecha 23 de diciembre de 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
o”“ 7 |Los serwu@r& ateria de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de TRESCIENTOS
§E§|§NTA @0‘3566) dias contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato o
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1.9.

1.10.

acta de instalacién del servicio en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6,70% (Seis con 70/100 Soles) en efectivo en la Oficina de Contabilidad
y Finanzas, sito en Jirén Carabaya Cuadra N° 1 — Palacio de Gobierno, desde las 8:00 a 16:00
horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para El Afo
Fiscal 2021.

- Ley N° 31086 - Ley de Endeudamiento del Sector Publico para El Afio Fiscal 2021.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobada por Decreto
Supremo N° 344-2018-EF, modificada por Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF y Decreto Supremo N° 162-2021-EF, en adelante el Reglamento.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Cadigo Civil.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Cualquier otra disposicién legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
gue no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

s, s,
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

4 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

i aﬁw@r infor ;fmmd@gtl,as Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
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e) Mediante Declaracion Jurada, se indicard dentro de la propuesta, los materiales
de limpieza y marcas a ser utilizados en el servicio

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracioén legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 9

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

T e

6 %\#d@ﬁumento Sﬁridréa en.consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacién Laboral, de corresponder.

i) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i)  Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Debera presentar copia de los siguientes documentos pertenecientes a sus operarios /
supervisor:

Curriculo Vitae documentado

Copia de DNI de cada operario

Copia del carnet de salud vigente de cada operario.

Copia del certificado de estudios de cada operario.

Certificados de antecedentes penales y policiales

Declaracion Jurada, que acredite el resto de los requisitos.

[) El Sustento de la disponibilidad de los equipos y maquinarias (segun anexo 01 — cuadro 1),
presentando la copia de los documentos que sustenten la propiedad, posesion, el
compromiso de compra venta o alquiler u otro documento con que acredite

m) Constancia de saneamiento ambiental otorgado por la entidad competente autorizada para
realizar actividades de saneamiento ambiental, tales como: desinsectacion, desratizacion,
desinfeccién, limpieza de ambientes, limpieza, desinfeccién de reservorios de agua y
limpieza de pozo séptico, de conformidad con el D.S N° 022-2001-SA y RM N° 449-2011-
SA-DM

n) Pdliza(s) de Seguro, segun numeral 6 del Capitulo Ill de la presente Seccién.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

" _.Para mayor informagion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
ﬁs daomik?|IDE in%%)rmal siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaraciéon Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion

de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcidn consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

mportante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente

2.4,

2.5.

numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en en la Mesa de Partes de la Entidad sito en Jiron
de la Unién N° 258 — Cercado de Lima, en el horario de 08:30 a.m. a 16:30 p.m., dirigida a la
Oficina de Abastecimiento del Despacho Presidencial.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- La conformidad sera emitida por el area de Servicios Generales con el V° B° de la Oficina de
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Operaciones.

- Comprobante de pago.

- Informe en el que se indicaran todas las ocurrencias identificadas durante la ejecucion del
servicio, asimismo la descripcién de las principales actividades y tareas efectuadas, copia del
parte diario de asistencia del personal y cumplimiento de los acuerdos dispuestos en el acta
suscrita por las partes al inicio de cada mes.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en Jirén de la
Unién N° 258 — Cercado de Lima, en el horario de 08:30 a 16:30 horas.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?°.

Pagos a partir del sequndo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Reporte de asistencia del personal de limpieza.

- Copia del informe mensual (de acuerdo al numeral 12.2) de los términos de referencia

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del Ultimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
Gltimo pago.

2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

De decretarse incrementos dictados por el Gobierno Nacional, el Despacho Presidencial sélo
reconocera aquellos relacionados directamente a la remuneracion y beneficios sociales del
personal destacado de acuerdo a Ley.

En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

" .Encaso que durante, la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
fzntidad el co r&HSGHLO con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el
0 del mes qugsebrresponda.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulaciéon por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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S“SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LAS SEDES INSTITUCIONALES DEL DESPACHO
PRESIDENCIAL"™

DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Senvicio de limpieza para las sedes inglitucionales del Despacho Presidencial.
FINALIDAD PUBLICA

La presente conftratacion tiene por finalidad mantener condiciones de salubridad,
conservacion y habitabilidad de las instalaciones, equipos, muebles y enseres de las
sedes del Despacho Presidencial, las cuales por necesidad de servicio estan ubicadas
estratégicamente en el Edificio Palacio (cedidas en uso por el Banco de la Nacion), el
inmueble ubicado en el Jr. Julian Pifeiro N® 380 — Rimac vy en el Palacio de Gobiemo
propiamente dicho. Esta actividad se encuentra comprendida en el punto 3.3) de
nuestro Plan Operative Institucional “Brindar serviciozs generales a las tres sedes
institucionales del Despacho Presidencial”.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La Oficina de Operacionss reguiere contratar el servicio de limpieza que permita
mantener en optimas condiciones los ambientes de las tres sedes del Despacho
Presidencial.

OBJETIVO GENERAL

Mantener en oOptimas condiciones los ambientes de las tres sedes del Despacho
Presidencial, de acuerdo a los estandares de salubridad, con el fin de contribuir en el
desarrollo de las actividades del Sefior Presidente de la Repablica.

OBJETIVO ESPECIFICO

Contar con los servicios especializados de una empresa que realice el servicio de
limpieza integral, en las tres sedes institucionales del Despacho Presidencial, ubicadas
en el Edificio Palacio, el inmueble ubicado en Jr. Julian Pifieiro N? 380 — Rimac y en
Palacio de Gobierno.

ALCAMNCES ¥ DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1 Contar con un servicio permanente de limpieza para las siguientes areas:
411 LOCAL EDIFICIO PALACIO (1787 m2 aprox)

Oficina M2 101 - Tramite Documentario, incluido el sotano

Counter del personal de seguridad

Hall del primer piso

Fachada del primer piso

Escaleras y barandas del primer al quinto piso

Pasadizos del 2do (incluide pisos, puertas y mobiliario)

Oficina M® 201 — Direccion de Recursos Humanos (area de capacitacion y
desarrolio)

Oficina N® 202 — Direccion de Recursos Humanos (archivo)

Oficina N® 203 — Oficina de CAFAE
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Oficina N® 204 — Secretaria de Actividades (area de turismo)

Oicina M*® 208 — Direccion de Recursos Humanos (Direccion)

Oficina M® 209 — Oficina de Tecnologias de la Informacién (Direccién v
Desamollo) / Area de Patimonio (Direccion y Personal)

Cficina N° 211 - Direccion de Recursos Humanos (area de personal y area de
Bienestar Social)

Oficina N*® 303 — Oficina de Tecnologias de la Informacion (Soporte Informatico)
Oficina N® 309 — Archivo de Contabilidad

Micro cine v ambiente de proyeccion, incluidos SSHH (2do pisao)

Escalera de emergencia del 1ro al 2do piso

LOCAL DEL JR. JULIAN PIHEIRC 380 — RIMAC {4728 m2 aprox)
Puesto de vigilancia

Zona de registro de ingreso y salida

55 HH de Puesto de Vigilancia

Patio principal

Patio varios (04)

Oficina Jefe de Patio

CHicina del Responsable del area de Transpories
Cicina Taller de Mecanica

Alojamientos de Conductores (02)

Kitchenette del personal de transpories

Playa de vehiculos M® 1y N® 2

02 55 HH ubicados en el patio principal

02 55 HH ubicades en el pazadizo posterior
Area de ambientes de Restauracion (03)

Area de ambientes de Control Patrimonial (03)
Taller de Carpinteria, zona de acceso

S5 HH. del Taller de Carpinteria

Gimnasio, cocina, comedor y S5HH varios

PALACIO DE GOBIERNO (25,900.70 m2)

Pasadizos, patics, 55 HH y escaleras del personal de seguridad (Ala Este) del
1er al 4to piso

Pasadizos, patios, 55 HH y escaleras del personal administrativo (Ala Este) del
4to piso (Oficinas de OGA, OGPM, Abastecimiento, Contabilidad)

Pasadizo del pabelldn de oficiales (3er piso del Ala Qeste), incluidos 55 HH
Pasadizo amarillo

Pasadizo rojo

Patio de Honor

Cocina principal y pasadizo

Comedores

SSHH del area de Alimentacion

55 HH de la =ala de informes Puerta Penl

55 HH de varones de 55 GG

Patio de 55 GG (ex Patio de Transpories)

Playa Desamparados

Recepcion vy 55 HH de guardia de Puerta Desamparados

Patic de Capilla Baja

Capilla Alta

Residencia (sectores asignados por el drea de Servicios Generales)
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41.4 Contar con UM Supervisor permanente del contratista, el mismo gue

4.2

4.2.1

HOTA:

supervisara las TRES sedes del Despacho Presidencial

HOTA:

Debido a la necesidad del servicio, a solicitud del area de Servicios Generales, el
personal del proveedor debera apoyar en el acondicionamiento de ambientes
para actividades oficiales del Sefior Presidents de la Repiblica (traslado de
mobiliario y eatrados).

El dia gque se solicite el apoyo, el proveedor no tendra responsabilidad por los
ambientes o dreas qgue se dejen de limpiar en el horario en gue efectivamente se
realizo el apoyo.

DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR
Las principales actividades gue debera desamollar el personal asignado al
servicio de limpieza son:

LIMPIEZA DIARIA

- Limpieza de escritorios, muebles y enseres de oficina, asi como aspirar
alfombras, barrer o lustrar los pisos de las oficinas, zonas de atencion al
publico, corredores, sala de reuniones vy conferencias; limpiar puertas,
mamparas y otros

- Limpiar y desinfectar los servicios higiénicos, colocar papel higiénico, papel
toalla v jabon liquido vwio gel en los comespondientes dispensadores, los
cuales seran proporcionados por la Entidad a traves del area de Servicios
Generales.

- Recojo, embolsado y traslado de residuos (basura) hacia el centro de acopio,
(01 vez al dia como minimo.

- La eliminacion de la basura, el acopio y traslado de los residuos fuera de los
locales del Despacho Presidencial, sera de exclusiva responsabilidad del
contratista en forma diaria.

- Para el caso de la Sede Palacio de Gobiemo: Palacio v Julian Pifegiro, se
debera efectuar el traslado de la basura desde las instalaciones en mencion
hasta un punto de acopio o un relleno sanitario.

- Para la Segregacion de deshechos la empresa debera de considerar bolsa
de color para cada tipo de deshecho, adn si su disposicion final es en un solo
contenedor. Conforme a lo establecido en la NTP 900.058 2019 (Gestion de
Residuns. Codigo de Colores para el almacenamiento de residuos salidos).

(1) El contratista debera tener en cuenta que el traslado de basura es diario y se
desarrollara en todos los locales.
(2) Cantidad aproximada de basura por dia:

g,

D

Sede Aprox. KG.
DEZPACHD de basura
PRESIDENCIAL x dia
Palacio de Gobiemo 120
Sede Palacio 15
Julian Pifieiro El
.a-“"";.
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4.2.2

4.2.3

4.2.4

4.2.5

31

NOTA:

- Todas las actividades incluyen el recojo, embolsado y eliminacion de desperdicios
hacia el centro de acopio del Despacho Presidencial

- El proveedor proporcionara todos materiales, insumos, maguinarias y equipos para
el desarrollo de las actividades de limpieza

LIMPIEZA SEMANAL

- Limpiar ventanas, puertas vy paneles de madera con los materales
adecuados

- Limpieza integral de servicios higiénicos: eliminar manchas de las paredes,
maydlicas, inodoros y lavaderos

- Lavado, desinfeccion y desmanchado de pizos de oficinas, pasadizos y
ezcaleras

- Eliminar manchas de alfombras

- Encerado y lustrado de pisos (en algunos casos, segun necesidad, puede
realizarse inter diario)

LIMPIEZA QUINCENAL

- Limpiar y pulir las placas, chapas y bisagras y ofros articulos de metal, con
materiales especiales — pulidores liguidos wo en pasta

- Limpiar (desempolvado) de la fachada del local Julian Pifigiro 380 — Rimac v
fachada del primer pizo del Edificio Palacio

- Lavado y limpieza integral de cochera yfo playas de estacionamiento

LIMPIEZA MENSUAL

- Limpiar paredes, tragaluces

- Limpiar aparatos de iluminacion

- Limpiar persianas

- Desinfeccion y decdorizado de teléfonos y teclados de PC'S

LIMPIEZA TRIMESTRAL

- DBaldeo de la playa de estacionamiento ubicada a espaldas de Palacio de
Gobierno

- Limpieza de las ventanas externas de Edificio Palacio v Palacio de Gobiemo
{con empleo de andamios colgantes cerificados) en total 106 ventanas vy
1200 m2 aproximadamente.

5. REQUISITOS DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA debera presentar la ficha de datos debidamente llenada y el
curriculo vitae documentado de TODOS los operarios y del supervisor (01) para
la suscripcion del contrato, asimismo informard al Despacho Presidencial a
través de mesa de partes, sobre las modalidad del contrato que suscribira con
cada operariodsupervisor, de conformidad con lo dizspussto en el articulo 26°
inciso 2 de la Ley 27626 ("Ley que regula la actividad de las empresas
especiales de servicios y de las cooperativas de frabajadores™). Remitiendo
copia gimple del respectivo contrato.

Este procedimiento se repetird cada vez que se produzca un cambio de personal
fijo del contratista, el mismo que debera estar previamente autorizado por el
Despacho Presidencial, previa comunicacion a la Oficina de Abastecimiento la

o
Firma Digital

D

iy,

%

D

Firmz Digital

HERNANDEZ HUAMANI Maribe!

Susana FAU 20161704378 soft 20161704378 soft
Motivo: Doy V° B* Motiva: Doy V° B’
Fecha: 28.12.2021 16:34:01 -05:00 Fecha: 28.12 2021 16:02:01 -05:00

Firmado digitalmente por Firmado digitalmente por MARCOS —

Firmade digitaimente por VALVERDE
TRUWILLO Sandro Jesus FAU

Firmz Digital 20161704378 soft
Motivo: Soy el autor del nito

rios Enrique FAU
: docume:
Fecha: 28.12.2021 16:19:39 -05:00

Despacho Presidencial




/ DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

“Diecenlo de 1a Iguakdad de Oporiunidagas para Mujeres y Homores™ OFICINA DE
485 del Bicertenaria dal Pard: 200 afos de independencia® GPEF;‘;CGENIS
Versid) 01
Despacko Prezidencial TERMINOS DE REFERENCIA Correccion 00
Fecha: Afe 2021

misma gue no podrda ser menor de 72 horas, para la toma de medidas de
seguridad comespondients.

Ademas, debera cumplir con lo indicado en los siguientes documentos:

= D.5. N° 00%-05-TR, del 28.05.2005, que aprueba el Reglamento de Seguridad
y Salud en el Trabajo, modificado por el D.5. N® 007-07-TR del 06.04 2007
» Ley N°27314, Ley General de Residues Sclidos v su Reglamento.

5.2 El personal que asignara EL CONTRATISTA para la prestacion de los senvicios,
debera mantener la debida confidencialidad respecto a cualquier informacion de
la entidad wo de los funcionarios, que hubiere recibido directa o indirectaments
durante el desarrollo del servicio que se derive del presente proceso.

. POLIZAS DE SEGUROS APLICAELES
El postor ganador de la buena pro deberd cumplir con proporcionar lo siguients:

6.1 Pdliza por Deshonestidad: Por un monto equivalente a US$ 10,000.00 {diez mil
con 00/100 Dolares Americanos). Dicha poliza deberd cumplir la reposicion
integral de la pérdida de dinero, objetos o bienes por deshonestidad del personal
asignado al servicio, tanto de bienes de propiedad del Despacho Presidencial,
como de terceros que se encuentren en sus instalaciones.

6.2 Pdliza de Seguros de Accidentes Personales por un monto eguivalente a USE
1,000.00 {Un mil con 00/100 Dolares Americanos) Que cubra a todo el personal
destacado para la realizacion del servicio objeto de la convocatoria, en los rubros
de gastos de curaciones, muerte accidental e invalidez permanente. El monto
senalado es por cada operario.

6.3, La Empresa debera contar con una Poliza de Seguro de Responsabilidad Civil
Extracontractual por danos materales y personales causados involuntariamentes
a terceros, gque ademas incluya la Responsabilidad Civil Patronal, que cubra al
Despacho Presidencial, considerandose este como un tercero. Esta poliza
emitida a favor del Despacho Presidencial debera estar vigente por todo el
periodo de la contratacion v sera equivalente a Cien Mil y 00/100 soles (S).
100,000.00).

6.4, Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (SCTR)

La vigencia de las presentes pdlizas, sin perjuicio de aguellas que el contratista
esté oblipgado a contar, atendiendo a las normas laborales vigentes, deberan
comprender un pericdo minime de UM afio, contabilizados a partir del dia de
inicioc de las prestaciones. las mismas gue serdn entregadas a la firma del
contrato y deberan estar vigentes durante toda la ejecucion del contrato.

El procedimiento por el cual se determinara, en caso se produjeran pérdidas,
dafios o perjuicios sobre los bienss de la entidad o de terceros que se
encuentren en las instalaciones, si son afribuibles a EL CONTRATISTA por el
actuar de su personal, consistird en la elaboraciaon de un informe describiendo
todos los hechos ocurmidos gue generaron los dafios o perjuicios, el mismo que
debera incluir el descargo del persenal invelucrado de EL CONTRATISTA, para
lo cual el Area de Servicios Generales por intermedio de la Oficina de
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Abastecimiento del DP comunicara AL CONTRATISTA, a mas tardar dentro de
las 48 horas de producidos Jos hechos, solicitédndole su  descargo
correspondiente, el cual podra incluir, fotos, testimonios u otros gque sustente la
posicion de EL CONTRATISTA, siendo el plazo de respuesta de un maximo de
48 horas, luego de recibida la comunicacion. Lo sefialado se realizard sin
perjuicio de la denuncia policial que el Despacho Presidencial pueda realizar, de
zer el caso.

7. CARACTERISTICAS DEL PERSONAL

El operario de limpieza seleccionado debera tener el siguiente perfil:

# Serperuano (a) de nacimiento.

+ Edad entre 21 y 50 afios.

+ Experiencia minima: 1 afo realizando servicio de limpieza o actividad similar.

+ Estudios minimos: Educacion primaria completa.

+ Contar con camet de salud vigente o cerificado médico de establecimiento de salud
piblico o privado, durante toda la ejecucion del senvicio.

+ Mo poseer antecedentes penales ni policiales.

+ Estar en capacidad fisica v mental para el desempefio de las funciones, de lo cual s2
hace responsable EL CONTRATISTA.

+ Deberan presentar resultado negativo de la prueba COVID-19, las cuales seran
presentadas al inicio de la ejecucion del servicio (previa acta de inicio de ejecucion) v
cuando =sea requerido por la entidad, de acuerdo al protocolo establecido por la
nomativa vigente.

El supernvisor de limpieza seleccionado debera tener el siguients pearfil:

+ Ser peruano (a) de nacimiento.

+ Edad entre 25 y 55 afios.

+ Experiencia minima: 2 afios en puesto de supervisor(a) de limpieza.

+ Estudios minimos: secundaria completa.

+ Contar con camet de salud vigente o cerificado medico de establecimiento de salud
piblico o privado.

* [No poseer antecedentes penales ni policiales.

+ Estar en capacidad fisica y mental para el desempefio de las funciones, de lo cual se
hace responsable EL CONTRATISTA.

+ Debera presentar resultado negativo de la prusha COVID-19, la cudl sera presentada
al inicio de la ejecucion del servicio (previa acta de inicio de ejecucion) y cuando sea
requerido por la entidad, de acuerdo al protocolo establecido por la normativa
vigente.

Para la suscripcion del confrato, EL CONTRATISTA debera presentar copia de los
siguientes documentos perienecientes a sus operarnios / supervisor:
* Curriculo Vitae documentado
= Copia de DNI de cada operario
= (Copia del camet de salud vigente de cada operario.
+ Copia del cerificado de estudios de cada operario.
+ (Certificados de antecedentes penales y policiales
+ Declaracion Jurada, que acredite &l resto de los requisitos.
) )
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. DE LOS EQUIPOS ¥ MAQUINARIAS

El contratista pondré a disposicion del senvicio, sin ningln costo adicional para el
Despacho Presidencial, los equipos y maguinarias requeridos segan anexo 01 — cuadro
1, en buen estado de funcicnamiento.

El contratista sustentara la disponibilidad de los equipos y maguinarias, presentando la
copia de los documentos que sustenten la propiedad, posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento con que acredite.

9, MATERIALES, EQUIPOS ¥ MAQUINARIAS E IMPLEMENTOS A UTILLZAR

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

EL COMTRATISTA pondra a disposicion del servicio, sin ningln costo adicional
para el Despacho Presidencial, materiales, equipes y maguinarias e
implementos requeridos de acuerdo a las necesidades de las dreas a intervenir,
gegin anexo 01 — cuadro 1, cuadro 2 vy cuadro 3, los cuales deberan ser de
buena calidad, con garantia y reconocidos.

EL CONTRATISTA deberd comunicar por escrito, con uma semana de
anticipacion como minimo, la fecha en que los materiales de limpieza indicados
en el anexo 01 — cuadro 2, seran intemados en el Despacho Presidencial, para
que el area de Servicios Generales de la entidad realice la verificacion
correspondiente.

EL CONTRATISTA proporcionara al area de Servicios Generales, en forma
mensual, una copia de las guias de materiales equipos v maquinarias e
implementos especificados que han sido materia de entrega. Asimismo, estos
materiales, equipos v maguinarias e implementos seran almacenados por EL
CONTRATISTA, en el ambiente que designe el drea de Servicios Generales,
bajo control del supervisor de EL CONTRATISTA, pudiendo el area de Servicios
Generales verificar stock en los plazos gue determine necesarnos.

EL CONTRATISTA debera garantizar gque los materiales, que pueden ser
dafiinos para las personas ylo instalaciones, seran aplicados teniendo los
cuidados gue el caso amerite. Los descuidos en este sentido podran ser
causzales de resolucion de contrato.

Se precisa también gue las cantidades de materiales, equipos v maguinarias e
implementos indicados en el ANEXO 1 son referenciales, puesto que EL
COMTRATISTA debe garantizar la limpieza total, no debiendo n ningln caso
ser menor a la cantidad total de su propuesta.

Mediante Declaracion Jurada, se indicaran dentro de la propuesta, los
materiales de limpieza v marcas a ser utilizados en €l servicio.

10. DEL HORARIO DE TRABAJOD
El servicio de limpieza serd ejecutado por el siguiente de lunes a sabado (incluidos
feriados), segun detalle:
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Perzonal para el Edificic Palacio (01 operario):

HORARIO

DISTRIBUCION

De Lunes a Viernes *

Sabados

De 046:00 a 14:45 horas
De O07:00 a 13:00 horas

01 operario
01 operario

*Incluye dentro de este horano, los 45 minutos de refrigerio.

Personal para el inmueble ubicado en el Jr. Julian Pifigiro 380 — Rimac (02

Operanos):

DISTRIBUCION

HORARIO

De Lunes a Viernes *

Sabados

De O07:00 a 15:45 horas
De 07:00 a 13:00 horas

02 operarios
02 operarios

'*Incluye dentro de este horarnio, los 45 minutos de refrigernio.

Supervisor (01) gue se encargara de inspeccionar las 03 sedes:

HORARIO
De Lunes a Viemes * D 08:00 a 14:45 horas
Sabados De 07:00 a 13:00 horas

*Incluye dentro de este horario, los 45 minutos de refrigernio.

Per=zonal para limpieza de ambientes de Palacio de Gobierno (D8 operarios)

HORARIO TURNO DISTRIBUCION

Ambisntes de Segundad

Die Lunes a Viernes * De 07:00 a 1545 horas 02 operarios
Sabados Die 07:00 a 13:00 horas 02 operarios
Otros ambisntes

Die Lunes a Viernea * De 06:00 a 14:45 horas 02 operarios
Sabados Die 07:00 a 13:00 horas 02 operarios
D Lunes a3 Viernes * De 07:00 2 1545 1 operario
Sabados Die 07:00 a 13:00 horas 1 operario
Die Lunes a Viernea® De 13:00 3 21:45 horas 1 operario
Fabados® De 12:00 a 18:00 horas 1 operario

*incluye dentno de este horans, kos 45 mineos de redigens (amuerzo o cena seqln &l horaro de Ingresa).
*Log dias ferlados 52 brindard el serdcio con la misma cantidad de Operanos.

11. REMUNERACION
11.1  La remuneracion por cada operario no podrd ser menor & la remuneracion
minima vital establecida por Ley, considerando la regulacion existente del sector
y los beneficics dispuestos por ley. Respecto al supervisor y bajo las mismas
condiciones descritas en este pamafo.
11.2. De decretarse incrementos dictados por el Gobierno Macional, el Despacho
Presidencial =olo reconocera aquellos relacionados directamente a la
remuneracion y beneficios sociales del personal destacado de acuerdo a Ley.
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11.3 En cuanto a los tributos, s debe sefalar que las variaciones gue decrete el
Gobierno, podra dar lugar a la disminucion o incremento del monto del contrato
en el mismo porcentaje en que =& haya establecido la variacion.

11.4 EL CONTRATISTA es responsable directo del personal destacado, para la
presentacion del servicio no existiendo ningdn vinculo de dependencia con el
Despacho Presidencial

11.5 EL CONTRATISTA es responsable con el pago de remuneracion de su personal
destacado, asi como de todos los impories gue por el pago de tales
remuneraciones pudieran devengarse. Por conceptos de leyes, beneficios
sociales, Essalud, compensacion por tiempo de servicio, tributos creados o por
crearse, entre otros, estando facultado el Despacho Presidencial a la verificacion
correspondiente al amparo del Decreto Supremo W® 003-2002-TR, pudiendo
solicitar la inspeccion de la Autoridad Administrativa de Trabajo.

11.6. El contratizta debera pagar oporfunamente al personal asignado al servicio,
obligandose a presentar al Despacho Presidencial en forma mensual los
documentos gue acrediten el pago de remuneraciones, CTS y demas beneficios
sociales, asi como el pago de la OMP o AFP segin comesponda & cada
trabajador.

11.7  El incumplimiento de este punto o la no presentacion de los documentos seran
causales de resolucidn de contrato.

12 DE LA SUPERVISION DEL SERVICIO

121 El CONTRATISTA dizspondra que el supenvisor del senvicio de limpieza, asista
UMA& (01) vez al mes, para pariicipa de una reunion a realizarse con el
encargado designado por el area de Servicios Generales del Despacho
Presidencial, para coordinar acerca de la ejecucion del servicio que el contratista
viene realizando, identificando ocurrencias gque pudieran surgir durante la
realizacion del servicio. Esta reunion se llevara a cabo en el lapso de los diez
(10) primeros dias del mes. EL CONTRATISTA elaborard un acta con los
acuerdos gue se hayan adoptado en dicha reunion.

12.2  Asimismo, EL CONTRATISTA, al finalizar cada mes de contrato, debera
presentar un informe en el que se indicaran todas las ocumencias identificadas
durante la ejecucién del servicio, asimismo la descripcion de las principales
actividades y tareas efectuadas, copia del parte diaric de asistencia del personal
v cumplimiento de los acuerdos dispuestos en el acta suscrita por las partes al
inicio de cada mes. Este documento sera indispensable para el pago de la
factura mensual a emitir por EL CONTRATISTA.

13 CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA sjecutard el servicio sujstandose a las bases, al contrato v a la
normatividad vigente aplicable a las empresas de limpieza.
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131 DE LOS REEMPLAZOS DE PERSONAL

13.1.1 EL CONTRATISTA realizara los cambios, rotaciones yio reemplazos del
perzonal, cuando éste no cumpla con las normas de higiene wo disciplinarias. El
personal refirado por medidas disciplinarias no podra ser reasignado
posteriormente.

13.1.2 EL CONTRATISTA no podra realizar cambios de personal, sin haber efectuado
previamente la comunicacion respectiva a la Oficina de Abastecimiento, la
misma gue no podrd ser menor de 72 horas, para la toma de medidas de
seguridad comespondientes, siempre v cuando cumpla con el perfil del puesto
{descrito en el numeral 7) y presente el resultade NEGATIVO de las pruebas de
COVID-19.

El cambio se considerara aprebado si en 72 horas la Entidad no emite respuesta
alguna y se verifigue la recepcidn de la comunicacian realizada por el contratista
a la entidad.

13.1.3 Los operarios gue reemplacen temporalmente al personal fijo, solo podran ser

aquellos que previamente hayan sido considerados dentro de un contingente de
reserva (conformado por dos (02) operarios retenes), quienes podran ingresar a
trabajar en las sedes del Despacho Presidencial, de darse la urgencia.
La relacion de los operarios gue integran el contingente de reserva, debe ser
presentada por EL CONTRATISTA a la entidad, en un cuadro yio listado
mensual denfro de los cinco (05) primeros dias de cada mes, a fin de disponer
las medidas de seguridad respectivas, previa conformidad otorgada por el
Despacho Presidencial.

13.2 DE LA COMUNICACION ELECTRONICA
EL COMTRATISTA proporcionard una direccion electrénica principal v una
direccion electronica alternativa para toda u:omur!icﬁ{:i{':n que se guiera realizar
durante la ejecucion contractual del servicio. Estas se proporcionaran a la
suscripcion del contrato.

13.3  VISITA ALAS INSTALACIONES
Los postores podran realizar visitas a las instalaciones del Palacio de Gobisrng,
Edificic Palacio y el local de Jr. Julian Pifieiro 380 — Rimac, para verificar la
infraestructura de los ambientes v areas en donde se gjecutara el senvicio, previa
cita efectuada con el area de Servicios Generales y con 48 horas de
anticipacion.

13.4 RESPONSAEILIDAD DEL CONTRATISTA

13.4.1 EL CONTRATISTA es responsable directo del personal destacado para la
prestacion del servicio contratado, no existiendo ningun  wvincule de
dependencia laboral con el Despacho Presidencial.

1342 EL CONTRATISTA es responsable del pago de las remuneraciones de su
personal destacado, asi como del monto gue por el pago de tales
remuneraciones pudieran devengarse por concepios de Leyes, Beneficios
Sociales, Seguro Social, Indemnizaciones por Tiempo de Servicios, Tributos
creados o por crearse, efc.
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13.4.3

13.4.4

13.4.5

13.4.6

Inscripcion vigente en el Registro Macional de Empresas y Entidades gue
realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, en dicha constancia se deben
acreditar las actlividades de Limpieza en los lugares donde se va prestar el
servicio, conforme a lo dispuesto en la Ley N® 27626 v DS N 003-2002-TR.

Constancia de saneamiento ambiental otorgado por la entidad competente
autorizada para realizar actividades de saneamiento ambiental, tales como:
desinsactacion, desratizacion, desinfeccion, limpieza de ambientes, limpieza,
desinfeccion de reservorios de agua y limpieza de pozo séptico, de
conformidad con el 0.5 N® 022-2001-54A vy RM N® 449-2011-5A-DM.

Sistema de Gestion de la Seguridad v Salud en el Trabajo: Se evaluara que el
postor cuente con un sistema de gestion de la seguridad v salud en el trabajo
certificado [2] acorde con OHSAS 18001[3]: 2007[4], cuyo alcance o campo de
aplicacion considere “Servicio Limpieza en los lugares donde se prestara el
servicio, el mismo gue debera de estar vigente a la fecha de presentacion de la
propuesta.

EL CONTRATISTA =se obliga a proporcionar por su cuenta, el uniforme
completo adecuado para el personal (02 juegos de verano v 02 jusgos de
invierno _para cada uno, incluyendo casacas), asi como, implementos de
proteccion personal (zapatos con punta de acero (que s2 entregaran una vez al
afio para cada operaro vy supervisor), botas impermeables (que se entregaran
una vez al afio para cada operaro y supervisor), mascarillas (mascarilla de
papel descartable las cuales s= entregaran conforme a las necesidades del
trabajo), guantes y fajas (fajas de proteccion lumbar que seran entregadas a
cada trabajador y supervisor 03 veces al ano)), cuidando su permanente buena
presentacion e idenfificacion. Esto incluye el aseo personal de los operarios v
supervisor; corte de cabello (corto); uso de bigotes wo barba recortada o en su
defecto, afeitado diario; zapatos lustrados; uso de gomma como parie del
uniforme; ugo de comea como parte del uniforme.

Modelo v color del uniforme de verano:

02 juegos por cada operario de acuerdo con |a talla del operario segin detalle:

- 02 pantalones en tela de algodonipolyester.

- 02 polos cuello camisero manga corta, de algodan con logo de la empresa,
bordado en el bolsillo superior izquierdo.

- 02 mandiles de plastico

- 02 gomras

- 01 fotocheck de identificacion

- 01 correa de lona color negro con hebilla metalica

Modele v color del uniforme de invierno

02 juegos por cada operario de acuerdo con la talla del operario segun detalle:

- 02 pantalones drill

- 02 polos cuello camisere manga larga, de algodon con logo de la empresa,
bordado en el bolzillo superior izquierdo

- 02 casacas con formo polar v logo de la empresa bordado en la parte
superior izquierda

- 02 mandiles de plastico
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- 02 gomras
- 01 correa de lona color negro con hebilla metalica

Asi como, implementos de proteccion personal (fajas de proteccion lumbar, gue
seran entregados tres veces al afio y zapatos con puntas de acero)

¥ La cantidad requerida de uniformes es para cada uno de log operanos.

v~ Los costos de los uniformes deben incluirse dentro del costo del servicio a
prestar

v Los uniformes de (verano e inviemo) seran entregados en una misma
fecha. Ello con la finalidad de que el personal asignado pueda susatituir uno
de ellos en la oportunidad de que se requiera procedes a lavar el otro.

13.4.7 EL CONTRATISTA sera responsable ante los dafos v perjuicios que pudieran
ocasionarse en los bienes patrimoniales: instalaciones, muebles, maguinas de
oficina y demas enseres de propiedad del Despacho Presidencial, derivados del
mal gjercicio de sus funciones o del incumplimiento de sus prestaciones seqln
los términos de referencia.

1348 EL CONTRATISTA no podrda ceder su posicion contractual, subcontratar, ni
realizar ningln acto gue implique la transferencia total o parcial de la prestacion
u obligaciones a su cargo.

13.4.9 A requerimiento del Despacho Presidencial, EL CONTRATISTA se obliga a
realizar los cambios, rotaciones ylo reemplazos del personal que presta
servicios.

13.4.10 EL CONTRATISTA mantendra como minimo dos (02) personas como personal
retén para cubrir los relevos de descansos fisicos, vacaciones y descansos
médicos v cualquier otra eventualidad gue suponga ausencia del personal
destacado.

13.4.11 Al Despacho Presidencial no le cormrespondera ninguna responsabilidad en caso
de accidentes, dafios, mutilaciones, invalidez o muerte de los trabajadores de EL
COMTRATISTA o dafios ocasionados a terceras personas que pudieran ocurrir
por la ejecucion del servicio.

13.4.12 El Despacho Presidencial ha implementado el Plan de Vigilancia v Control del
COVID-19 de obligatorioc cumplimiento, por tal motivo el Confratista debera
seguir el protocolo establecido, monitorear diariamente el estado de salud de los
trabajadores. + Monitoreo de temperatura diaria a todo el perzonal al ingreso a
las instalaciones del Despacho Presidencial + Exigir el uso de los elementos de

proteccion  personal adecuados + mantensr el distanciamiento  social
{1.5metros).

13.5 DEL AMBIENTE ASIGNADOD AL CONTRATISTA
13.5.1 El Despacho Presidencial asignard un espacio fisico para que los operarios
pusdan mantener en custodia sus implementos personales, lugar gue se debera
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13.5.2

13.6

13.6.1

mantener en perfectas condiciones de limpieza, bajo responsabilidad de EL
CONTRATISTA.

Adicionalmente, se asignara un ambiente para gque EL CONTRATISTA pueda
utilizar como deposite de los materiales, maguinaria, equipos y demas
implementos que su personal utilice para las actividades de limpieza, ambisnte
gue debe ser cuidado vy limpiado bajo responsabilidad de EL CONTRATISTA.

DEFICIEHNCIAS DEL SERVICIO SUJETO A PENALIDAD ¥ RESOLUCION DE
CONTRATO

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones objeto del contrato, la entidad le aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, en conformidad con el articulo
162°del Reglamento

0.10 x monto vigente
Penalidad diaria =

F x plazo vigente en dias

13.6.2 La entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

13.7

13.8

13.8.1

precedente, siempre y cuando sean objetivas, razonables, congruentes y
proporcionales con el objeto de la contratacion. Para estos efectos, se deben
incluir en la seccion especifica de las bases los supuestos de aplicacion de
penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el
procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, articulo 163°
del Reglamento.

Estos tipos de penalidades se calculan en forma independiente, estos dos (2)
tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item
gue debid ejecutarse.

SANMCIONES:

De comprobarse incumplimiento de esto Términos de Referencia, asi como en el
abastecimiento v reposicion de los implementos v materales necesarios para la
limpieza o que el personal de limpieza no ufilice el uniforme ¢ incumpliera
cualguier ohligacion que asume para con el Despacho Presidencial se procedera
@ cursar comunicacion para la subsanacion de la falta en un plazo de 48 horas.

OTRAS PENALIDADES.

Si EL CONTRATISTA incurre en infracciones se le aplicaran otras penalidades
conforme a lo establecido en el articulo 163° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado (Ley 30225 - Ley de Contrataciones del Estado)

TAELA DEPENALIDADES

= PROCEDIMIENTO DE
ITEM DESCRIFCION PFENALIDAD VERIFICACI
Por cada persona (opemrios yio ,
M superdisor) designada  por el 0k um
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coniratista, que incumpia con &l
wso del undorme o & Wso
inadecuade del mismo  (sucio,
rota y oo [Segln b determinado
&N & numeral 13.4.6)

En caso de relrase injustiicado o
inasisiencia de une © mas
opefancs 3 su umo de abar o
incumplimiento  del horaro del
ftumo de tabaje. La penalidad se
aplicara por ocUNEncia

0.5% U

Cuanda e (os) trabajador(es) del
confratisia no cuente(n) con los
equipos, maquinarias, materakes
& impiement requendos o
cuange los tengain) incompletos.
|Segun anexs 1)

0.50% UIT

Por atrase en 13 entrega de los
materiales oe impieza en
fecha programada (la penalidad
52 aplicara por el dia de almsa.

1.0% U

Far atraso en |3 enlrega de los
implemenios de impieza en las
fechas  programadas (&
penalidad se aplicara por dia de
atrasa).

2.0% U

Por mo proveer @ su persanal de
s impiemenics de seguridad
necesarios  pard  realizar los
senvigos en alura (mayer a 1.80
mefros) yio trabajos de riesgo
que 52 Ejeculen, asimisma, par la
no ullizacidn de implemenos de
segundad, por pare de s
operancs  cuandos  realicen
SEnicos en aura yio tebajos de
riesgo. Se aplicara por caso
debectada.

3.0% UIT

For realizar el cambic  de
SUpeRdisOl WO operanio  de
limpieza sin la autorizacian de 13
entidad (Segln kv esablecids en
el numeral 13.1.2). La penalidad
52 aplicar por ccurrencia.

1.0% uIm

Por & inadecuads manej de
residuce solitos, 3 penalidad se

aplicara por ocumencia

0.25% UIT

Par hurn, donde se evidenda
que ha sido realizade por el
personal del CONTRATISTA, I3
penalidad  se aplica@  por
oDurrencia & independients de la
ejecucidn de I3 poliza de seguro
par deshonestidad

10% UIT

10

Par incumplimients de 13 limpiezm
diana y semanal establecida en
o5 Bmines 08 reserenda
imputables a EL
CONTRATATISTA

1.0% uIm

1

Par cada limpieza especializada
que MO se redlice (B5 dedir,
aquellas @  ejeculErse  cada

quince, cada mes yio mmestrs).

10% UIT

El procedimienis para vendicar
la oCurrencia el
incumplimients  consistird en
acciones de supendision mo
programadas por pare  del
personal  del  Despacho
Presidencial.

Las actvidades de supenision
58 efechiaran conjuntamenss
con el supervisor designado
por el Despacho Presidendal
el supendsor de wmo  del
Coniratista, mediame un anta
de werificacidn
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13.8.2

Par no cuber el puesi de
operancys emangnts !
2 -;rpeen-pl.a'zi:- en la pnl']n-uera hora 1o um
de iniciado el senvicio
1% T
43 | Cumndo un aperare cube (02) mwjélgcrse
tunos continues por ne cubiern
el puesia}

El area de Servicios Generales, en coordinacion con el supervisor de turmo del
Confratista, efectuara inspecciones inopinadas, luego de o cual levantard un
acta, en la gue dejara constancia de su conformidad de ser el caso. De verficar
incumplimignto con la programacion o evidencias gue el semnvicio de limpieza es
deficiente, s indicard en el acta la ocurrencia v de ser &l caso =e aplicara la
penalidad establecida en la tabla de penalidades. El proveedor debera levantar
la observacion, en un plazo maximo de 48 horas.

14. COHNDICIONES PARA EL PAGO

14.1

14.2

EL CONTRATISTA debera presentar la factura comespondiente a partir del
primer dia Otil del mes siguiente, adjuntanda el informe mensual de actividades
realizadas (de acuerdo al numeral 12.2).

Pago del primer mes de servicio:

Adicionalments, para el pago del primer mes de servicio se requenra al

COMTRATISTA, la presentacion de los siguientes documentos:

* (Copia simple de las boletas de pago, de todos log trabajadores destacados a
la entidad, los cuales deberan estar firmados por ambas partes.

Pago a partir del segundo mes de servicio:

A fin de verificar el cumplimiznte de las obligaciones laborales y previsionales

por parte del CONTRATISTA, en mérnto a lo establecido en el D.5. N°003-2002-

TR, a partir del segundo mes de senvicio, el CONTRATISTA debera remitir la

siguiente documentacion para el tramite de pago:

* (Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores
destacados a la entidad.

+ (Copia del PDT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

= (Copia de la planilla de apories previsionales cancelado del mes anterior.

+ Pago de compensacion por tiempo de servicios (CTS) v gratificaciones,
cuando corresponda.

* Reporie de azistencia del personal de limpieza.

+ (Copia del informe mensual (de acuerdo al numeral 12.2)

Pago del ultime mes de servicio:

Para el pago del (ltimo mes de servicio se requerira al CONTRATISTA copia de
la documentacion que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsicnales y laborales de los trabajadores destacados en la entidad,
tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el difimo pago.

EL CONTRATISTA presentara mensualmente al Despacho Presidencial, adjunto
a =su factura, copia de las boletas de pago canceladas, comprobantes de
depositos por concepto de CTS, PDT planillas electronicas PLAME (R15, ROD1,
RO2, RD3 y RD4), Es Salud, Fondo de Pensiones (AFP, ONP), bonificaciones y
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ofros que por Ley percibe el trabajador, del mes anterior al que comesponde el

pago.

Se realizard un Onico pago, el cual sera efectuado dentro de los SIETE (07) dias
calendaro contados a partir de la conformidad de la recepcion del senvicio
brindado al area de Servicios Generales, y presentado guia, factura e informe
técnico con fotografias full color del antes, durante v después de los trabajos
realizados
El pago se efectuara al final del servicio, previa conformidad otorgada por el érea
de Servicios Generales, con el V°B® de la Oficina de Operaciones, dicha
conformidad sera emitida en un plazo gue no excedera los siete (D7) dias

calendario
15. CONFORMIDAD
La conformidad sera emitida por el area de Servicios Generales con &l V° B® de la
Oficina de Operaciones.
La conformidad se emitira en un plazo no mayor a los siete (07) dias calendario, de
recibida la documentacion del contratista, siempre que se verifigue el cumplimignto de
las condiciones establecidas en la orden de servicio.
PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucion del senvicio es de TRESCIENTOS SESENTA ¥ SEIS (366) dias
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato o acta de instalacion del
servicio.
16. RESPONSABILIDAD POR VICIDS OCULTOS
La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos
40° de la Ley de Contrataciones del Estado y 173" de su Reglamento.
El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de
la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
) )
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ANEXD N 01
CUADRO N° 01

EQUIPOS Y0 MAQUINARIAS

(Entregar al Responsable de Servicios Generales del Despacho Presidencial al inicio de la

prestacion del senvicio)

Item Descripcion Unidad Cantidad Marca
de total propuesta
medida
1 Aspiradora industrial unidad 5
2 Botas de jebe par 10
3 Escalera de 6 pasos unidad 4
4  Extension eléctrica (25 mts. como unidad 06
minima)
a Letreros preventivos de plastico (piso unidad 20
mojado, encerado, no pasar, entre
otros).
G Lustradora industrial (con sus unidad G
respectivas escobillas de lustrar v
lavar)
T Carro porta implementos de limpieza Unidad 09
] Teléfono celular (con internet v datos) Unidad 01
para el supervisor
] Handie talkies (alcance de 1000 a 3000 Unidad 04

metros

Mota: Las escobillas de las lustradoras deben permanecer en buen estado, caso contrario se
reemplazaran las veces que 2ea necesario, sin que ello afecte el normal desammollo de las
actividades.

CUADRO N° 02

IMPLEMENTOS DE LIMPIEZA

(Enifregar al Responsable de Servicios Generales del Despachao Presidencial de manera
mensual: dentro de los 3 dias calendarios del inicio del mes)

ltemn Descripcion Unidad Cantidad Marca
de total propuesta
medida
1 Acido quita samo en gel con frasco cuello  frasco 20
de pato
2 Acido muriatico (Ecologico) Lt 24
3 Alcohol x 1 litro frasco 50
4 Bolzas plasticas negras v rojas para  unidad 600
basura (bicdegradables de 140 litros S00
negras 100 rojas)
5 Bolzas plasticas transparentes  para unidad 300
basura (bicdegradables de 30 litros)
6 Cera blanca liguida concentrada auto galon 0s
brillante
S, .4-""";.
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7 Cera roja liguida concentrada auto  Galdn 5
brillante

8  Deodonzador de ambiente spray x 360 frasco 20
mil.

9  Desinfectants aromatico galan 10

10 Detergente industrial kilo 50

11 Esponja verde unidad 20

12 Franela amarilla metro 28

13  Guantes de jebe negros par 28

14  Insecticida mata moscas y mosquitos frasco 12

15  Insecticidas mata cucarachas frasco 12

16 Lejiax |t frasco 50

17 Limpia vidrios con gatillo frasco 12

18 Pastillas decdorizantes para WC  unidad 80
perfumador

19  Silicona para muebles de cusro-madera frasco 20
spray x 360 ml

20 Silicona liguida para muebles  galan 12
(transparente)

21  Trapeador tipo mopas de algodon o unidad 30
similar

Todo producto guimico debe contar con Hoja de Datos de Seguridad

CUADRO N° 03

IMPLEMENTOS
(Enfregar al Responsable de Servicios Generales del Despacho Presidencial de manera
trimestral denfro de los 2 primeros dias del 3er mes, 6to mes,
9no mes y 12avo mes)

Item Descripcion Unidad Cantidad Observaciones
de Total
medida
1 Balde plastico x 20 R. Unidad 10
2 Escoba de piso (nylon) Unidad 10
3 Escobilla de mano (lava ropa) Unidad T
4 Izopo para inodoro WC Unidad 10
= Escobillon efizo para paredes Unidad 10
B Escobillan 50 cm para piso Unidad 10
7 Jaladores de agua x 50 cm. Unidad 10
g Moop de lunas cirepuestos Unidad 10
cladaptador
9 Moop para piso cirepuesto Unidad 10
10  Plumero de tela Unidad 5
11  Recogedor de basura tipo doméstico Unidad 10

Nota: Los implementos deben permanecer en buen estado, caso contraro se deben
reemplazar las veces que Sean necesanos
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccidon, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacién previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s)
actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisitos:

Se requiere 01 SUPERVISOR de LIMPIEZA
Experiencia minima de Dos (02) afios en labores de supervision y conduccion de personal.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal
clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 810 954,00 (Ochocientos diez
mil novecientos cincuenta y cuatro con 00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en
general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 67 579,00 (Sesenta y siete mil quinientos setenta y nueve con 10/100
soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha
de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios,
todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre

11

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”
()
e, | Situacion difergnte se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
rimspagado’] %&tﬂi ensel cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
Despacho F‘regggnglgocer%espanlwnaP”diqz dp la experiencia”.
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emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignard de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Omx PMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segun corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del Servicio de Limpieza para las Sedes
Institucionales del Despacho Presidencial, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [............... ]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-
1, para la contratacion del Servicio de Limpieza para las Sedes Institucionales del Despacho
Presidencial, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto contratacién del Servicio de Limpieza para las Sedes
Institucionales del Despacho Presidencial.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en [INDICAR
LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO, SEGUN
CORRESPONDA, luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

12 ,anada caso congreiq,l)dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacién que resulte pertinente
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Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente: )

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través

de la [INDICAR EL TIPO DE gARANTI’A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES
,,.SLTL CONTRA:I:L?TA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
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contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto méaximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
n, o,
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7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE*

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDADS
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

N° de Fechainicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo | Remuneracion
) . del destaque | del destaque
de identidad
1
2

13
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeineesiineenninees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?!’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, seguin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

ey
1d0el mont rivalQr., estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
o ac{| % 000.00), s 3s0 se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEZ® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

19

Ibidem.
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. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

——, vy
m‘gel mont LF.MaIQra‘estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100l Soles
o “{| %recs)l dQ"OCIQI 00), eas0.s se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea

presentada por el representante comun del consorcio.
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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DESPACHO PRESIDENCIAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracién

Remuneracion base

Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total lll

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+1+1H+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)
1 Supervisor
2 Operario
Costo total mensual
N° de meses
Costo total del servicio
PN g,
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DESPACHO PRESIDENCIAL \
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucién de la prestacion.

e, P
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comUn en [........cccccoevviiiieeeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 22
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%12
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009%24

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

-y P
2 E@)Fﬂmmgaje correﬁ*&%lﬂasumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
D i Presi
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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/ DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 7

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 28
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE OCP? DE SEREL | PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMBIZOQ ACUMULADO
PAGO C 26 VENTA 30
ASO

1
2
3
4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cuewre | OEIOPEL | ovpropante e |CTRATO|CONORMDAD) | ©XPERENGI | | woneon | meoRte | cawmio |FACTURADS
CASO25 VENTA 30
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segln corresponda
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/ DESPACHO PRESIDENCIAL \

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 8

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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DESPACHO PRESIDENCIAL
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1

ANEXO N° 9

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 014-2021-DP-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

p——,

W

D

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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