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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

N°® | Simbolo Descripcidn
1 EAoBC} /i i La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
i completada por la Entidad durante la elaboracion de las bases.
Es una indicacién, o infermacién que deberd ser completada por lg
q p
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otergamiento de la buena pro para el caso
especifico de la eloboracion de lo PROFORMA DEL CONTRATO; o por
fos proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Fiﬂp?_ﬁfftiw_ N Se refiere a consideraciones Imporiantes o tener en cuenta por ef comité
e Abc de seleccidn y por los proveedores,
4 pAdvogencis ] Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
v Abe por los proveedores.
| Importante para Iz Entidad | Se refiere a consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
5 " e menee: de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
e X Yz de las bases.

Las boses esiéndar deben ser elaborados en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N°® | Caracteristicas Parameiros
1 Méraenes Supetior : 2.5 em Inferior: 2.5 em
9 lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estile de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automatico: Para el contenido en general )
Azul ¢ Para las Consideraciones importantes (ftem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General ¥ Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nento el:l g.enerul
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los euadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Nofas al pie
Justificeidde: Para el contenide en general ¥ notas al pie,
& Alineacion Centrada : Para la primera péging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
. Espaciato Posterior : 0
9 ol Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1.

Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris,

quedar en lefra tamafio 10, con esfilo normal, sin formafo de negrita y sin sombrear.

La nota IMPORTANTE no puede ser medificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn

Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nofa,

Elaboradas en enero de 20719
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en tode momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conccimiento del OSCE y a la Secretaria Téchica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia def INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absoclucidn de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2

1.3.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento

de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el ¢aso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de

seleccidn, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de

un censorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

— T R TR WM 2 T Y |

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por
las Entidades del Estado Peruano, es necesario que lfos proveedores cuenten con
inscripcion vigente y estar habilifados ante el Registro Nacional de Proveedores
(RNP) que administra el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE). Para obtener mayor informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion
elecirénica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE
utilizando su Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar
las instrucciones sefialadas en el documento de crientacién “Guia para el registro
de participantes electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se
encuentren Inhabiliftados o suspendidos para ser participantes, postores yfo
contratistas, el SEACE restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar
nuevamente registrar su participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier
otro momento, dentro del plazo establecido para dicha etapa, siempre que haya
obtenido la vigencia de su inscripcion o quedado sin efecto la sancién que le
impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formuiacién de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo

establecido en ios numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a

sJas disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

\
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Importante

« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma
fisica.

¢ Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integraciéon de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego;
sin perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al piiego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion plblica u otra normativa que tenga relacion con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamienio se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente compieto, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2018-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de
consultas y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera
electronica a través del SEACE, a partir de fa oportunidad en que establezca el OSCE
mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancién segin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1
del articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente
infundados al pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documenios deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandataric designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

| Importante

é « Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores

deben llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de deciaracion jurada.

* En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la
oferta no coincida con lo declaradc a través del SEACE, prevalece la informacion
declarada en los documentos escaneados.

¢ No se fomaran en cuenta las ofertas gue se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento;, adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

A —— . mesne s

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item
cuando se trate de procedimientos de seleccién segtin relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacién de lo
exigido en fa seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecide en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorieo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se oforgue para [a subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
corren. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico,

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

gue cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
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importante

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadera, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo vy las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admision, no admisidén, evaluacion, calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Una vez consentide el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las
contirataciones o el organo de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la
verificacién de la oferta presentada por el postor ganador de lfa buena pro conforme lo
establecido en el numeral 64.6 del articulo 64 del Reglamento.

\




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERCN EMITIDOS
POR LA DIGEMID

] CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

24. RECURSO DE APELACION

A traves del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarroilo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

» Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccitn, esti en la obligacion de
permitir el acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo
la informacién calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de Ia
materia, a mas tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada ia buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccién.

» A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de
distintos medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y
almacenamiento de imagenes, e incluso (iii} pueden solicitar copia de Ja
documentacion obrante en el expediente, siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad |
debera entregar dicha documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal
concepto.

* Ef recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las |
oficinas desconcentradas del OSCE.

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL. RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterieridad a efla se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
ificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

bases.

piss:
;

3.21.

3.2.2.

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articule 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrate, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento {10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de ftems,
cuando el mornto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a)
del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefas empresas, estas dltimas pueden otorgar
como garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es refenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser
devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamente y numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento.

\
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3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, sclidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banca Central de Reserva del Per.

Importante

e T ———

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador
de Ia buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para
sy aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las
responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo
condiciones distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en
cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa gue emite la
garantia debe encontrarse listada en el portal web de Ia SBS
{hitp.//www.sbs.gob.pefsistema-financiero/clasificadoras-de-tiesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual
es [a clasificaciéon vigente de la empresa que emite la garantia, considerando Ia
vigencia a la facha de emisién de la garantia.

3. Para fines de o establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de
riesgo B, incluye las clasificaciones B+ y B.

ﬁi la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastarad que en
una de ellas cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa
emisora de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo,
a efectos de verificar si Ia empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para
emitir  garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad
(http:/fwww.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-

autorizadas-a-emitir-cartas-flanza).

Los funcionarios competentes deben verificar Ia autenticidad de Ia garantia a través
de los mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa
emisora.

3.4.EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
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3.5.ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

3.6.PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD PCR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccidn especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7.INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segin la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indique en el confrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de Ia Entidad, salvo
que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista fos intereses
legales correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley vy 171 del
Reglamento, debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.
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3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales

vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2,

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : Ministerio de Saiud

RUC N°® : 20131373237

Domicilic legal : Av. Salaverry N° 801, distrito de Jesuis Maria, provincia de Lima,
departamento de Lima

Teléfono: : 315-66000 anexo 3224

Correo electrénico: : Ogaldi7@minsa.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL
AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIEOS POR LA DIGEMID.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobade mediante FORMATO 02 N°® 122-2021-UAP-OA-
OGA/MINSA el 07 de septiembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADQOS

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo

establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de Ia presente convocatoria se prestaran en el plazo de Setecientos
veinte (720) dias calendario o hasta agotar el volumen de 6°000,000.00 (Seis Millones) de
imagenes, contado desde el dia siguiente de culmina la instalacién, en concordancia con lo
establecide en el expediente de contratacion.

w'

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un egjemplar de las bases, de
manera gratuita en la Unidad de Adquisiciones y Programacion ubicada en el segundo piso del
Ministerio de Salud sito en Av. Salaverry N° 801-Jesus Maria.

~
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Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su
reproduccién.

1.10. BASE LEGAL

» Decreto Legislativo No 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacionat de Presupuesto
Publico.
o Ley No 31084 — Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal 2021,

o Ley No 31085 — Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico para el Afio Fiscal
2021.

o Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcion Pablica.

* Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprusba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

+ Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba ef Reglamento de la Ley N° 30225 - Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

* Ley N° 27444 — | ey del Procedimiento Administrativo General.
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.
Ley N° 20973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.
Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la Competitividad, Formalizacion y
Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo Decente, Ley MYPE,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.
Cadigo Civil.

« Directiva N° 002-2019-OSCE/CD “Plan Anual de Contrataciones”.

¢ Directiva Administrativa N° 270-MINSA/2019/0GA “Directiva para la Ejecucion de los
Procedimientos de Seleccion de Bienes y/o Servicios para el Ministerio de Salud”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

@
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CAPITULO II ’
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Sequn el cronograma de la ficha de seleccion de la convecatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del
Reglamento, en caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o |
proyectos adscritos) haya difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el |
| procedimiento establecido en dicha disposicion, no procede formular consultas u
| observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, [a siguiente documentacion:

2.21,

2.2.1.1.

Documentacion de presentacion obligatoria

Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite ia representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del

representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona

natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin

corresponda.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
{Anexo N° 2)
d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos

en el numeral 3.1 del Capitulo ill de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)2

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la gue se
consigne los integrantes, el representante comdin, el domicilio coman y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligacicnes. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario

electrénico del SEACE.

' La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

2 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en diche

anexo servira tarmbien para acreditar este factor.

~
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Adicionalmente se debe adjuntar el Anexc N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

El precio total de la oferta y los subiotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

_Advertencia _

- De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén

. prohibidas de exigir a los adminisirados o usuarios Ja informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 v 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicic web
se encuenire activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional |
de identidad.

Importante

* El comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

- En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion
de las bases.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccicnar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
by Contrate de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.
c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) (FORMATO N°® 1) o, en el caso de proveedores no
lomiciliados, €l nimero de su cuenta bancaria y |la entidad bancaria en el exterior.
Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que

cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.
e) Copia de DNI del postor en caso de persona hatural, o de su representante legat en caso de
persona juridica.

fy  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
g) Declaraciéon Jurada de autorizaciéon para notificacion a través de direccidn electronica
durante la ejecucién contractual (FORMATO N® 2).

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y de! Catalogo de Servicios de la Plataforma de interoperabilidad del
Estado -- PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/




/

MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

2.5.

_Advertencia R ,
De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legislative N° 1246, las Entidades estin
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién gque puedan obfener
directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
Decreto Legislative. En esa medida, si la Entidad es usuvaria de la Plaiaforma de
interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web se encuenire activo en
el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderé exigir los documentos
previstos en los literales e) y f}.

Importante

e e e

* En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que
presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante Ia ejecuciéon
contractual, de ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el
articulo 33 de la Ley y el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente
el nombre completo o la denominacién o razén social de los integrantes del
consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran ser aceptadas por
fas Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna tunicamente la
denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

¢ En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas lltimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del ntimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la
finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los
postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en Ia
Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de
fa garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de
MYPE, lo cual sera \verificado por [la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulfa de empresas
acreditadas en el REMYPE.

= En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items,
cuando el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items
adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles (S/200,000.00), no corresponde
presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152
del Reglamento.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentre del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida a través del correo electrénico
mesadepariesvirtual@minsa.gob.pe con copia a lobheso@minsa.gob.pe dirgido a la
Oficina de Abastecimiento (Organo Encargado de las Contrataciones) refiriendo al concurso
Publico N® 007-2021/MINSA.

importante

contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios,
cuando el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/
200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos

*  Para mayor informacidn de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

siguiente enlace hitps:/www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/
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mensuales, en un plazo no mayor de diez (10) calendario luego de la recepcion de la conformidad
emitida por el area de Archive-DIGEMID.

o

¢

Para efecios del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Equipo de Gestion Administrativa, previo Informe
Técnico del Area Usuaria — Archivo — DIGEMID, emitiende la conformidad de la prestacién
efectuada.

- Comprobante de pagoe.

Dicha documentacion se debe presentar a través del cormreo  electrénico
mesadepartesvirtual@minsa.gob.pe, o en la Mesa de Partes de la Entidad (Unidad de Tramite
Documentario), sito en la Av. Salaverry N° 801, 1er Piso, Lima - Jesis Maria, de 08:30 horas a
16:30 horas.




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMQ IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

CAPITULO 1li
REQUERIMIENTO

Importante S .
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el drea usuaria es
responsable de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad
téchica y reducir Ia necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Ainisterio

e Salud

SERVICIC DE ESCANED ¥ DIGITALIZACION DE DOCUENTOS DERIVADDS
AL ARESA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDGS POR LA DIRECCION GENERAL
DE MEDICAMENTOS, INSUMOS Y DROGAS

7. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Seqvicio de digitalizacion de documentos como Imagenss con valor legal derivados o &rsa
da archive gue fusron emifdos por fa Direccitn Gemeral de Madicamentos, Insumos ¥
Trogas {DMSERMID) del Ministero de Salod,

2. DEPENDENCIA QUE REQUIERE El. SERWVICIO (AREA USUIARIA)
Direccldn General de Medivamenias, insumos v Drogas DIGEMID- Divecoion Gengral -
Equipo de Geslion Administrative — Area de Avchive,

. JUSTIFICATIGN
La dighializacidn de Dweumentos materisiiza la Intencién dal Binisterio de Salad de
implantar mecanismos eficiantas que optimicen y modemicen Ia gestitn nbarna, partiends
desde as golividades bilizicas cemo la gastitn docurmental,

4. FINALDAD POBLICA
£l Ministerto de Salud viens desarrollands aetividades para modernizar [z instikec)dn, oo &
propdsile de simplificar e integiar la funcidn organizacional, ask come brindar un oo ¥
eficiente servicio a la comaumnidad,

% ACTWIDATD DEL POF RELACIOMAELL
Este serviclh 2sia contemplade en ol Plan Operafive Institvcional 2030 - Activicad
Opevativa: A 0

€. OBJETIVOS DE L& CONTRATACIIM
Objetiva Seneval: £ Servicio liene comd ohjetivo [ dightslizacsn con valor legal de fa
docuermentacitn derivadas o) Archive ermitices par (s DIGERMID, ubicadaz en su sede central,

Dijetives Fepacificos:
»  Fortziecsr & equipamients de digitalizacion de dooumentos
» Riejorar o gastidn de decumentos digitalizados,

7. CARACTERISTICAS TECMIGAS DE LA PRESTACION:

Cantidad de documanios a digitalizar

La cantidad de Imdgencs de lamanio A4 & digielizer s2 de 6,000,000 [seis millones)
imnsganes para wy periods de dos afos, estimdndoss un Molumen mensiysE] aprosdmado de
250,000 (doscientos cincuenta mil), o preckss indicar que an o documentos & escanear
zom payodisiamente en tamafo A4, Bn cass 52 enconlraran docurmenios en famafios
diferentes e confabilizard o sguivalente en A4 (eiemplo: <) tamano A3 aquivale af doble
dal Ad pew k> que sl 5% shcuenira un documsnto en A3 eguivalded & dos documentos en
L), Bl Confratista deberd asegunar wng produscion minima del 0% del voluren renswesl
entragadn por el dres ustiania.

Actividades

= Log docimentos Seran entregandos oo Camos

» El conbratista deberd elaborsr una base de daios gue comdendrd o registra de los
doediriesitos digitalizades. Los campos toe contendrd kx base de datos debsrdn ser
corme rrinkme: Titule del documenio @ escanear, Registro Sanitario, nombre del
producte, ciasificaciin, tpo de prodects, rubne o amlividad v Autorizacion Seniflana de
Fmgt;clumamimm, pudisnds incorporar aguetivs gue la naturelera dal docsrments o
excija,

» La entrege de documerdos a abajar se reslieers en el mimeno focal ¥ por ol
rezponeabie del Archivo de la DIGEMID. Los documantos o8 sntragardn en fofi- 1% 10N
onrdenados en files, Algunos doclimenios 52 encuentran angrapsdos o oon gas.

« Tipos de documentos son: mescluciones Dirsciorales, Cerfficados, documentos,
Registro Sanitari, Autorizacitn Sanitaria 4e Funcionamients antre oAros,

\
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% 1 | Ministerio |
E& PERU | de Salud 7

Aprewimadaments ) OF% de dooumenios B€ encuentra en buen eslade de
SOnservaGion.

s Cada documanto pesde contenss de 1 3 500 hojes aproximadaments en promedio.

+ Los docomentos & trabajar estdn impresoe en Blance, negro ¥ a coler. Tedes los
documantos deben ser dighalizades ¢of valor lagal.

+ Los archives generadoes por cade documento digializedo, deberd ser gravado en al
samvidor de [ TIGEMID, para o ousl DIGEMD beindard los accesos informalsos
nesesarios,

» la documenianion estsrd & disposicitn del contratista durante &l dia para o cual
proveador deberd contar con minimo bes (3) persunes responestlas de ejacutar las
acciones de fmpieza, casifsacidn, escaneo, elEbormcion de base de date de los

s Ef horario de trabsjo de la Enlidad es de lunes a visrnes de 08:30 horas hasta 17.30
horas.

» Los pontos de digsfzaciin se implementardn en los pisos 10 y 11 del looal de
DIGEMILY

« bLos trabajos a realzar so ejecutardn an un =olo mo, que debend colncidir con @l
horaris laboral dal MINSA

Bratedimionts

Et servicin proporaianailo pos et proveedor debe Incluir

« La generacidn da imdgenes digitales en el formato Adebe Porable Document Format
(POF), o of formate TIFF Grupe IV incluyendo ef OCR Reconocimients de Caraciares

- El porcentaje de imiagenes que debe gansrase en FOF es de aproximadaments 95%
ded total genaral v ef 5% restante deke ser en formats TIF.

= Dtorgar valor lagal & los documentos digitalizados, proceso que incluye [ revizion da la
wtalided de las imspenes generadas, ssegurando 1a calidad y exactitud da tas mismas,
exciuyande 1a informaclon sefaizda de los dotumentus entiegades medianle una

s manza desiznada a =l fin.

; - AdrEcensFios decumentos digitalizados en unidades Splicas ne regrabables.
VS Y2 LoB campos bdsicos que se ingreserdn & o plantila de datos serd previamente
" . coordinado con &l responsatie de cada drea de Archive, serén entre oros el Registro

M . Sonitarn, Fecha del regisbre sanitario, Mombre del producto ¥ sus caracteristicas,
oY faeha, RUC, clasficacidn del producto, febricante, tulsr, pals, departamento, provincia,
distilis, Nen. de acta, nombre dal svaluador, Nro. de Carificades, Nro. de paging
escaneadas, Aubtizaclin Saniaria de Funcionamistis nombre dal selablacimiento
farmachutico.

»  La cantidad des coracteres de cada campe depende del ipd de sampo,

» | digitalizacion deberd ser lgual 2 la ofiging) (an blanco y negro o & oolet.

« Tendrg un plazo méaximo de 24 horas pers proceder of remplaze ante cuabjuier
DCUITENCE BN SUS equipos & pefsomal,

» Tots gl squipamients a ser astalade deberd de enconirarse en buer astado de
funcionamiento, siepdes nasponsabilidad def poetor adiudicado assgurar la continuidad
del sarviclo & ¢aso algln equipo reguia manisnimiento, Sea eule RSV o NO.

v 8i durante um mes b DIGEMID no anlrega |a cantided promedio de dotumentas, aste
podid ser entregado en ol sigulerle mes. S| al cabo del periodo estmedo de
contratacion sxisters un saldo de documentos por entregar, &f ssricle seguird siendo
llevado a cabo hasta completar log 5,000,000 de magenes digializadas.

Caractaristicas minimas del sohware de digitalizacidn 2 usar

» Orientado ol proczsamientn por lolas

» Auditoria en eada foee del proceso de digitslizacién, consignado k= fecha, hora y
oparador. ~

«  Administrociin de nlveles y penmizes, de acuerdo a los perfiles de seguridad di cada
sino de o usuarios del software,

« Capacidad de controlar 8] procese de digitalzacidn de acesrdae 3 ios distintos tipos de
documentos, incluyendo sjuste de brlle, contraste, rofsoidn. conteo de paginas,
fisrnpns pars procesamientn, ciTeceiin de inkgenes. entre otros,

\
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Incotporaction de mecanlsmos pera controd de srones. fales como e paginacian
sukomatics ¥ 2l control manual para finalizar el proceso de digitiizacitn, e oros.

«  Importacile de indgenes hacis archivos PRF ¢ similares,

+ El provesdor debe ser propistsno e tenar b contratesiin de una loencis oficial del
softwara a wtilizar para fa digitalizacion.

tronire! de calidad del sofware

« El contrel de calidad 5 un proceso basicn que deberd estar inclildo dentie de & linea
de producciin para lae etapas de digitalizacidy & ndhzacion.

= Debe permitirse ks mvisién de log contenides de |3 base de dates e inpritnic reportes de
controd.

» Debe poseer mecsnismos que permitan mejorar 12 legibilded de wn fexto o une
imagen, tales eomo controles para mejorar o brillo, cortrasts, remover o filtrar bowdss
oscuros ooasionados por la digitalizaciin, afinear o mbsr la imagen, entre olms.
Asegurando gue el produsts de esla digitalizacion sea copis fisl del documaents aiging,
zin llegar & atferar su conbanido

= Disbard tener la capacldad de re-digitalizar decumenios, paginas parciales deniro de los
mismios segdn [a etapa ded proceso.

Indizacifn

« El sofiwere @ utilizar deberd permitic k1 creacion de os Indices o claves de bisgueds
rmediantes ef ingreso maneal de informacisn,

= Se pecomisnda que o softwane tenga fa sapacidad de registrar los indices de manera
automatica con &l use de tecnologias como el recanocimiento da obdige de barras.

» Debe generar un archive de texlo para cads documento, splicando las facilidades de
reconocimisnto de texto del software de digitalizacitn,

Garacteristicus del proceso
Sa requiens gue & postor lenga en cuenla las sigulentes sotividsdes en &l desarmlio de Iz
mstodolagia & emplzan

Veriicacidn del Flujo de Trabaio

Sa requiera la verificacion del flujo de trabejo diario, lo cusi sera realizado por ef Area de
Arghiee de la DIGEMID, de 21 menera que se valide o 5o genere una observacin anle
cuatquier incidancia, carencia o ImBacida que sterte con ks integridad de la documantaelSe
o &l produche finzl de Ia etaps motive del proceso,

Preparacion de los documenios

Ef confratista daberd reviser los documentos, verificando ef estade de las pagines y st
poseeh fums, dobleces, enre offos, a efectos de dade un proceso diferenciade.

S alminard de los docomendos cusliuler ohisto que pueds dafar los equipes o orlginar
Ut Ivagen defads o ilegible.

Digitalizacion

= Durante al proceso de captirs s& debers realizar um control de calidad inmediato da s
Imaganas. respects a su comecte alinearsionts {&ln Incleacint & integrided
{visuafizacidn del contenle) Acclds reallzada por la DIGEMID.

+ la dighalizacion se realizard con una mesclucion de 300 DPL en un formmate de
imdgenes astdedar on escala de grises [TIFF) do 200 DPY en blanco y negra, gua a su
vez pedird wer converlido sn un documanio de formato poriabiz (POEY generando s e
archivo POF de Uka misma imagen pare la ediciin det documento.

+ Dugante el prceso de micro grabacion - es decir, 3 sparecion de trespaso del
conterddo da un papel hacia un soporte dightal - el Notario o Fedataro gue cumpla con
Io establacida an los articulos 3° v 4° del Decreto Legislative N° 681 y su Reglamento
{Decreto Supremo N° 008-92-JU8) y sus medificatorias. evitard cualguier sitarmcion o
manipuiacion de los documentos. De acusrdo & ka normeatividad se iniciard ef proceso
de még%-grqb&cién emitiendn un acta de apertura, ¥ finallzado o provese, se expedirg
@ cleme,

Reconocimisnto de Texte

e !

~
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En cada une de los decumenios digitalizados, se realizard ebligatoriaments un proceso de
recopocimiento dplice de caracteres (OCH), of cual permite exiraer el fexto det mismo 2o
ur formals digital Se debe genersr un archivo &n formsto tedlo por cade uno de jos
deelsnentos dighalizados deblends encontrarse nomalizados con ka fuente fuisl. con un
famafio de 10 punins,

Contrel integral de calidad

El control de calidad de la imagen, en 1z gue ef pravesdor deberd implamentar los
procedimientos adecuados & fin de visualizer k=8 imdgenss con calidad e Inexistencia de
duplicidad de imagenes.

Cuandy ura inagen no pase ests contnod de salidad debers ser reprotesada. Al Final dal
procesa 5& efmitind un reporte del 6ontrol de calikded resumiendo los erores enconirados.

El proveedor cumplind con la verificacién del 100% de las imagenes digitalizadas, 1o Gue
irnplica como mikimo;
= ‘Werifficacion de ka calidad de las imdgenss digitzlizadas.
e erifioycion de [ exislencis de iodas las imégenss respecto a los tomos on 108 qus s2
encuentra o archivo fisicg
»  Verlficaciin delos indices de ta imagen.

Para gue Jas imdgenes sean aprobadas por el procesd de control de calidad deben cumpir
con los giguientes parametios
« lmagen complataments legibie indspendientemants de |13 variedad de tintas yio tipo de
leira,

Documente completaments digitalizado. incluyande firmas, o cualquier ofra anotacion
Dacumanto digitalizads et farma complata. Sin eliminer espacios en blancs ¥ esecizdo
an un eoln archive todas las kojas gue formen 8l decumenie.

Imagen centrada ¥ slinesdsa

el Asimismp, se considersrd los siguientes parAmeios pera la desaprabaciin de una imagen;
« la imagen del documento es Wegible total o parcialmenie (wiende el original

complelaments lagitsla).

Bl dacumanto ns ha zide digitlizado =n sy jotallidad {(imagen ecorzdal

Loa dosumentos digitalizados con los bordes o eequings dobladas,

La [rmagen no se encusnira slineada,

El texta de ls imagan se presenta deformacionss © &5 borose, 3l no haberse

pesicianado comectEmente durant ia digitalizacidn,

¥ & o &

Si &n &l proceso de varificacion no se encueniran algunas iméagenes {paginas digitalizadas
def documents), ésias deberdn ser cargadas volviendo a reglizer fodos los procesos gue
sean necasanios pars que las imdgenes sean digitalizedas.

Gustodia de los dosurmentos

E| Provesdor deberd propomionar wna biveds corbficada del mismo proveedor yfo
alquitada, por el paficdt on que dure ¢l senvicio, en el cual ge slmacenaran los VD gue
cordienen los documentos digitalizados con Valer Legal, sisndo imprescindible que, por la
saguridad de 10s archives la biveda de micro archivo certifieda sea del mismo provesdor v
o de una entldad tareera. El documento que soredite 1a tanencia de fa bivada certificada
sara solicitado para la firma dat contrato.

Se estima en 50 la cantidad maxima de soliciudes de BVD'S por mes. Asimisma, 12

A évedn debe estar ublads en la cludad de Lime,
El servicio de custodla de los TVDS a la bdveda cerlificada sora provelde durante el
sapiicis preatado con la entidad,
- A finalizar el senicic &l provesdor debard devolver todos los DWDS almacenados en sy

Edveds.




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSQ PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

hns nime
e s | Ministerio
VEQ PO | dotail

Caracteristicas minimas de lag instalaciones ez boveds def provesdor

+ &l Conter con totlos los documentos, permiscs v cerfificados exgidos por Ley para
funcionamizntn adecuado de sus nclalaciones bastande @ presentacion de
Creclaraciln Jutsda pars la screditacin ¢ cumplimiento de asta exigencia,

= B contrafists estd ohligado & cumplir con inda I aorenstividad vigente gee pennita el
cornecty desamallo del servicle soliciiado, estando I Entided 2n iz faculizd de verficar
durants |z ejecucion def servicio del complinslanto de aligs.

s Behvicio de vigitancs de 24 hores contindas.,

« Circuite cermadn de TV gue registre los mosvimizntos que ivolueren la custodia de la
deaurntacion, _

« Nbrales de access para greso 3 Instalacionas,

» Lo boveda donde se custodien las microformas debe contar con nivales de sccesy
elecirdnicn.

» S debe contar con una segunds instalacion de contingencla, diferente a la primers,
que guarde en paralelo N segunds fiego de micto formas. Esta segunds instalacion
de contingencis doende se encuentre la baveda de micro archivo pusde sar brindado por
tRrGerns,

Mormas de seguridad de proteceiton de lee documentos
« La empress @ quien se ke adudique serd la responsable del deterioro, pérdida o
susiraccidn de Ins documentos misntras éetes se encueniren en su poder © bajo 3y
rezponssbillded.
= El coordinador de la DIGERMID supernvisars el mansjo de 1s informscitn
T + Lo archives elecrbnicos generades (imagenss, base de dalos, archivos de texto
T mﬁf@ ctros] &n cads una de e stepas, por ningln motivo podién salir de las instalaciones ni
L L fisics nl electrénicaments, considerindnse la divuigacion parcial o tatal del producto del
I presente proyecto deliie contra o propiedad v plausible de establecer las demandss
il ante las instituciones competentes que se conaideren necesarias conlra la empresa
g eontratsds
+ Les documentos enfregacos ol proveedor no saldrén de las instalaciones por ninglm
mafiva, salvp devoluciin a ka DIGEMED al conchdr & Mabajo.

Administracion del serviciy

Control A8l servicio

= El Proveedor desighard a um personal clave, quien Serd ef contaclo directo con la
DIGEMID, este serd representada por ef Supsrvisor del Seivicle de Digltalizacldn, gue
serd el usuano responsakle de da documentacion,

« El personal clave presentara infonmes mensusles de avances durante la ejecucivn del
senvicio 8 soliciud expresa de i DIGERMID,

s Serd también de su responsabiided gue fos documenios que se enfraguen sesn
tratsding con &l mdxime cuidado gie garantice su ntegtices Reisa,

+ La DIGEMID designarg of Goordinador del Servicio para gue sea el rasponsable de
cunstatar y supervisar que los peocedimientes e curmplan de aclierdn = o estipulatn,

Pruehas y provisitn de datos
* proveedor debend entregar lns imagenes trabajadas en el dia para mealizar prysbas
de calidad aleatorias que permitan un cortrol adecuads de jos resultsdos,

SISTELA DE CONTRATACIDN:
Sars: PRECIOS UNITARIOS

9, PERFIL MINIMO REQUERIDO:
#.7.0al Contratizia
El postor debe acreditar un monto facterade asumulade equivalents a S7 500 06000
(Ruinients mil con GW100 Soles), por la confratacion de servicios iguales o simdares
al objeto de e convocaloria yio en la sclividad, durante s ocho {8} anos anteriones a
I fecha de b presemdscion de oleriss, que s2 computssn desde la fecha de ia
conformidae o emizitn del conprobane de pago, seglin srmesponda.

~
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2.2.Del Pevsonal Prapuesto

El proveador debe contar con &l sigulente personal:

s [Ure) M Supendsor con experiencia de 43 afos eh digitalizaciin de documentgs.

= [Tras) 03 Operarios con experiencia de 02 afios en digitalizacion de decumentos

+ (Ling) ¥ Un nolorio o fedatario que cumpla con lo establecids an los estabiscido en
tom artfculos 3° ¥ 4° dal Decrets Legisiative N° 631, 4 Reglaments DS, N° 00042
JUS y sus modificatorizs. B Fedatario deberd estar habilitads duwrante tedo el
empo gus duss el serviclo de digitalizacion.

&2 Prototolos Sanitafios
Sagon Clredar N° 32-:2020-LGAMINGA
Decrato Supremo N” 158-2020-EF

1 Las personas [urkdices debersn aguntar el RBstado de trabajadors que acredite gque han
feaibido capasitaoidn sohre prevencidn de contagio COVID — 19 y use de equipn
de pretecciGn taboral visado por profesionsl competente externe © de la misma
empresa. Debe indicarse nombre complets, DM, pusste y firma de los
participantes con una antigisdad no mayor 3 quince (15) diss.

W, Adanmiss, ks inclusion de una Declaracion Juradda de Selld, de las personas naterales y
gn taso de personss jurdices, de cada uno de los tabujsdores, finmada por <l
trabajador ¥ ol representante legal de la smprase, conforme al Anexg N° 02 que se
adjunta.

. E! parsonal coniratado deberd ussw mascerila permanentemente. Las mascarillas
deben colocarse cubrendo i nariz ¥ fa boca desde «f aren nasal hasta el mentdn.

e Deberdn oontar con frasess de aloghol an gal, en cantidad suficients para su uso,
a po g, Deberan hacer de conocimiento = las porsonas que se ks autorive el Ingiaso a &
F eppo enfidad que previaments deberdn pasar por eontrel de temperatura corporal, fos
Sl 1 provesdores duranie el desarollo de |as sclividades deben realizarse of lavads de

P 3\{»\ : manos de forma frecuehts oon a6Ua y jabon minimo 20 segundos, de ser 8 caso,

" Jo. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION

LY. Lugar

El servicio a8 realizard an el local de fa DIGEMID, ubicsdo en Av. Pargue da lss
Leyendas N° 240 Torre B- Urh, Pando San Migusl, con personal, equipos ¢ softwene
propledad dal postor, durante el periodo gue dure o serviclh. La DIGEMID
proporcionsra e espacis, mesas ¥ silas para que realicen sus labotes, 1a s
aléctriea, 3 puntos de red para en case s& requigka pusdan acceder 3 ba rad de ia
inehtucion. El ambiznke asignads serd de uso exclusivo para oz labores del
provesdor, slendo el espatio asignado para cada linea de Irabajo con medidas
aproximadas de 7 x 5= 35mi2.

10.2. Plazo de Ingtalackin y Ejecuctdn

Ei plszo de instalacién dal sewicio ez de hasta clnoo {05) diss calendados,
computados & partir del dia sigulent: de firmado & confiato.

E} plaze de ejecucidn del servicin se complts desde el dia siguienie de
submineds e instalagion, por un perfodo de 720 diss celendare o hasta
saotar el volumen de 6,000,000.00 {ssis millones) da iméganas.

4. Gonformidad de iz prestacidn,
Lz conformidad de la prestscidn serd emitida en un plage ne mayor de siets (7} diss
calendario ¥ serd dads por ef Equipo de Geslidn Administirativa, previo Informe Téconico del
drea usugrie ~ Achive-DIGEMID. De eislir cbservaciones, sers nolificede EL
CORTRATISTA, estableciendo un plazo para gue subsane no menor de das [QE) oi mayar
de ooha (08) dins calendario

12. Forine de pago
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El MIKISTERIO DE SALUD se obliga 2 pagar ia confispresiacion a EL CONTRATISTA =
un plazo no mayor de dez (10} diss calendario luego de ks reonpcidn de la conformidad
smids por dres de Archivo-DIGEMID en pago mensial,

13. Penalidaries
Si EL CONTRATISTA incurre en refraso yustificado en la ejecucion da | prestanion abieto
de fa Cirden de Servicio, e MINISTERIO BE SALUD le aplicard una penalided por cada dia
de slraso, haste por un monto mdking equivalents &l diez por ciente (18%) d&! monto de
dicha Cirden, pars diche efectn tomand cormo referencia la siguiente fdrmula

050 3 Mot

Penalidad Diafia = — ¢ 5iz0 en dias

Bonde:
E={.25 para plazos reeyores = sasenta (B0} dias o
F = G40 para plazos menones o igualtes 3 sesenta (60) dias.

Tanto 8 monto ooms &l plaze se refisren, segin corresponda, a fa orden o contrato vigente
o fiem que debit ejecutarse, en caso da que estas Involucren bligaciones da ejzouekss
pertdics, o la prestacitin parsial que fuera matena del cetrazo.

4. Resolucion de confrato wa arden:
En taso de cumplimiento de ebligaciones confractusles o MINISTERIO DE SALUD
R, pracedard @ resoiver & contrato wu onden, fomandd coms relerencia 1 procedimients
5%@”’%} establecido en los articuios 184 y 165 del Reglemento de la Ley de Contrataciones del

,W\ Q Estado.
&_&Z} 135, Cerechos de propiadad ¥ confidencialidad de la informacién
T Lag obras, creadlanes inlelechusles, cientificas, entre olros, aue se bBayan realizado en ol
cumplimient de las obiigaciones del presente conirato, son de prepladad de LA ENTIDAD.
En cualiguisr essd, s derechos de autor y demiss derechos de cuslnuier nafuralexa sobie
cualquier mabedal producida bajo les estipulaciones. del presente reguerimiento son cedidos
2 LA ENTIDAD &n forma exclusiva.

El CONTRATISTA no podre divulgar, revelar, entegsr o poner 3 disposicion de tercers,
dentm o fuera del Ministerio de Bslud save autorizacion eswprass de LA ENTIDAD, ta
inforeacidty proporcionada por éste para la prestacion del servicio v, en general, [oda
informacion a by que fenga acseso o la que pudisnz producir con ooasidn del senvicio qus
prests, duraits v despuds de conchiida la vigencia de la presente Orden de Servicio.

16 Responsabilldad por viches ooultas
La conformidsd del sendcic por parte del Equipo de Gestidn Administrativa - Ansa de
Archiva de la DIGEMID na enerva su derecho a reclanar posterlorderts por defectos o
vicios ouitos, conforme a log dispuesto por los articubes 40 de la Ley de Contrafacionss dei
Estado y 173 de su Reglamento. Bl plazo méximo de responsabiiidad del confratista es de
un {07} afie contado a parlir da la conformidad olorgada por ef Equipn da Geslién
Administrafiva - Area de Archive,

17, Personal de ka Oficina Usuaria Responsabie de las Coondinaciones
= Sra. Martha Imma Huamén Vilcatoma ~ Teléfono 6314300 aness 6710 sorves alectidnicn

[ohvamniminsa gob ne

= Sra, Delka Santos

Toleds - Teldfone G314300 anexo BYIBMT723 cores secidnico
. i

\
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16. Requisitns de calificucion

& HABILITACION

Requisitps:

2l postor debe Grilae con;

= Cadificaio de donsidad Téoniea pare Produccidn de Microfarmas acrediado por INACAL &
enfidad competents.

| importante

D coafarmhizd con {3 Cpinidn N 126-2016TOM la hablileciin de un pogitd. 83t refaciomsds
gon Nerky albucion con i3 cual debe contar ef provesdor para poder flevar a caba fa dctivided
malers de confratacién, asie 58 of cish de 18 soffvidades fagulanas por nommas B0 1§ cusles se
astablecen defsminedos requisifos gue fes eveprasas deben cumpllr @ efegips de eshar
habilfadas pera J8 sfecuckn  os determinade senicip o eslar silorzsdss pers
eormereislizanitn o2 clertas bienes en sl mercadd.

oo = it o

A i
v Coplesimpls del Certifipads ds idoneaidad Técnlss pers Productitn de Micoformas acreditade
por INACAL. o entidad compelenta.
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En af cas6 de consorvios, vada infagrante el conssrcio gue se hubisra compraimeliide & glectriar é
Jaz obfigaciones vincwladas discfamente al objelo de le comocalons debe scrediisr esfe
rogqulgita, e e T .

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPEGIALIDAD
Remisios

Ei poslar debz acmdibs un monts feclursde asumdlade equivalents o &, 600 00000 (Suinfantns
mil can OBMOG Soles), por 1o confraizgiin da senvicios iquales o similares 8 objeto de |
corvooateria o on la actvidsd, durante loz ocho (8) efios anteriores a ks fecka do la presentacién
de oferas, que s compatarsn desde 1 focha de fe conformidad o emisidn del comprabante de
pagD, 2egin commesporgla.

Sa goneideran savvidas simizeas 3 kas servisios de fotocopliades, escaness o ploleatdes de todo tigo
g documentos, inchidos de planos, ten vakor legal,

disciérn
Lo exparancia del pesior e s especislidad se acreditara oo cople simple de () comirates u
érdenes de sanvicios, ¢ su respeciva confarmidad o cometancia de prestacion; o ) comprabantes de
pago clys cancefaéion s asctedite documants) y febasienternents., con voucher de dapoaifo, nots de
soono, repolte de estede de clanta, rualguier pra desireents emitido por Ertidad del sistema
Gnancisne qua actedite &l 3bono o msdiante cancelecicn en o wEEMe comprobanks de pagol,
correspondaites z un midgdmae de veints (M) confratacionss. 1

En x50 o8 postores pressanies vanios comprohantas de pagoe para acreditar ena sola contratacion,
se dehe sorediar gue coflesponden 4 diche confrataciin: de lo confraro, s= asuritd gue los
eomprobaniss eceditan comratasionss indepentisnizs, en tuyo 880 s0lo se considerard, para ia
evaluacién, ias vemnle (20 pimesss canjrateciones Indicedes en ol Anexo WU B refafido a fa
Expariencia dal Posfor en Iz Espacialidad, 2
Ent &l oo de senvicice de sjecuclén pedddica o continusda, solo sa considara como sxpaiencia la
partes del contralo que haya sido ejeculada dusante fos oche (B) mfics antadores 5 le facha de
presentacion de oferizs, debiends aduntarse copia de ks condormidades correspondienies « il
garte o los respectives comprebiantes de pag sancelados.

En o5 casos que 3e acradile experiencia sdguinida o consorcio, debe pressniarse Ia promasa da
Eonsarcin o 4 congrate ds consorco del cual se desprenda fnhwclenternente ai porcentaje de las
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Mistera
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obiigmeiones que so Bzumid en ) contsste prasentade; de lo conbrasle, a0 se eomputars 1z
exparientia proveniente de dichs conirata.

Agirmbame, cuando s presenten confratos dervados de prosssas de selsoeivn convooados anles ded
20.09.2012, la salifcickin e oofind @ métedn desariio e la Diraclive “Paridpacion de Provesdones
en Conseoin eo lss Contratecionss del Esteds”. debisnde presumirse que el poicentaje de las
chiigadiones equivele al porcentaje de paricipaciin de la promass de consoisly o dul contralo de
consoRcin. En caso que en Echos documenies no se conskne ef porsentafe de paricipacion ss
pragumiek gus fss obliigacionss se ajecutanon ah Darles ijuaks.

5i gl fiwlar d= fa expedends B0 a5 of HoalE, sonsigner sl dicha evperiencia cospesponde  la maliz
en oaso gue ol poslor eea swewrsel o fue fanamitde per reciyanizacon societara, debiende
acompatiar la documenkaciin suslematons comespendanie,

i el postor aoredita experiends de ure persona sbaorbida como oonsosuencl: 88 ung
rearganizackin socletarks, debs presemar sdicionalmente ek Aneos H* %,

Cuards en log coniraios, drdenes de senicios o comprohantes de page & monte facdurade &6
encuanire expressdo en moneda exbanjora, debe indicarss e iipo de cambio vamta puliicade por ia
Superirterndenca de Banva, Segurs vy AFP cwrespondisnie & fa fecha de suscdoeitn del contimio,
da prrticibi B i orden derservidos o de cancelanitn de! comprobzants de pago, segin cowesponda,

Sin parjuicio dg o anlerior, jos posioms deben Yamar y presentsr & Anexe N° 8 referido & ks
Experiensia ded Postor en Ja Especisidad, "

| Imporinie

e Al eaificar la expedencis del postor, 3¢ debe velorar de mapers infsgral low
documenios presentados por ef posfor pere acreditar dicha experisieia, En i@l
sentido, aun cuand? ea i6s decumening presentados fo denominacis del aifeln
comirasinsd mo colnoida Teralmends oon of previsio en fBs bases, so deberd validar
2 gnpanencin 5l las acividades que glecold of goglor Somsspanden 8 la expayansis
veijiatida.

Gug 38 hayan compromeliie, Sseadn Ja promess 06 CORSOMEMD, A eisauar of ol
rgleria de la convocalona, conforme B is Direclive Parficioacitn de Erovasdoves
|80 Consereip on lss Confrataciones del Estado”,

s i it T . e i
e et e A S TS

! »  Enofcaeo de consoreing, sife 5¢ considers ia sxpenancia do aguallss infogranies

e

CAPACIDAD TECNIGA ¥ PROFESIONAL

<A

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
f T
Um {1} Sopervisar

Tres (21 efos de expanench on digisiracion de documentes del persons! clave requaside eome
Supenvisor,

Fres 13} Operarios
Bios (2) afios de experengla en digializagion de documentos del personal clave raguendo sarme Opararie

i (1} Mozarle o Fedatario
Diors (2) afics de expericncls en legnilzacin de docurentae ded peraons] clave requesido coms Metads o
Fadataris,

{3 epedescks del personal clined se soreditard con cualguiera de bre siguientes daeumentos: § copia
simple ge contralos ¥ si resprctive conformidad o Jif constaneias o (@) cerificados o vl cualgser oire
dncuretls o que, de manara fehatisile demissins & sxperiencis del personal prapussts,

Importante |
*  H fiampg de espanencia minins defe sor rmzonebls p congments con of perods on s coal e

porsonal ajecultnd fes sofividades pare ke gue B N mouitre, de fomg fal que ro consiloyes L
reskiveibn e ks paviicipacite o2 posiones.
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| » Loz documendns que ascadilart la experencis dobern lnchuir los nombres v speilidas del pamanal
clave, of cargo desompefiads, of plezo e Je prestaciin Vdicands of o, mos v &io oo oo y |
cridnaeitn, of nombre de fa Enlided v omenizaciin gie emile & dacmrenio y la fecha de
ezt § nombires y apeiidos de quien susoibe ef dosumento.

s E caso ks docwmenlos pom acrediler iz experdencie esfablercen o plazo da fa sxpedenciz
sifguirtla por of personal slave en meses sin gspacilicar s Oins v debe congiterar of mes
complais.
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3.2

Requisitos de calificacion

A

HABILITACION

Requisitos:
El postor debe contar con:

» Certificado de Idoneidad Técnica para Produccion de Microformas acreditado por INACAL o
entidad competente.

Importante

De

refacionada con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a

cabo la actividad materia de coniratacion, este es el caso de las actividades reguladas por |

normas en las cuales se establecen deferminados requisitos que las empresas deben cumplir

a efectos de estar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o esfar auforizadas
para la comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
« Copia simple del Certificado de ldoneidad Técnica para Produccion de Microformas acreditado
por INACAL o entidad competente.

-
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocaforia debe
acreditar este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

A

Requisitos;
El postor debe acreditar un monto facturade acumulado equivalente a 8/. 500 000.00 (Quinientos mil

con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria y/o
en la actividad, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas, gue se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun
corresponda.

Se congideran servicios similares a los servicios de fotocopiados, escaneos o ploteados de todo tipo
de documentos, incluidos de planos, con valor legal.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaré con copia simple de (i) contratos u ordenes

de_sdrvicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
ya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,

reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que

acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pagoll, correspondientes a un

méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola coniratacion, se
debe acreditar que correspenden a dicha contratacidén; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en ef Anexo N° 7 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del confrato que haya sido ejecutada durante los oche (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adguirida en consorcio, debe presentarse la promesa de

\
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consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la sxperiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, Ia calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Parficipacion de Proveedores
en Consorcio en fas Contrataciones del Estade”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacidn de ia promesa de consorcic ¢ del contrato de
consorcio. En caso gue en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no s el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documenttacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, Ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el fipo de cambioc venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segdn corresponda.

Sin perjuicic de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N® 7 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

| o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En fal
sentido, aun cuando en fos documentos presentados la denominacion def objeto |
contractual no coincida literaimente con el previsto en las bases, se debera validar |
la experiencia si las actividades que gfecutd ef postar corresponden a la experiencia
requerida.

*  £n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aqueflos infegrantes |
que se hayan comprometido, segiin fa promesa de consorcio, a ejecutar el objeto |
matferia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores

_en Consorcio en fas Confrataciones del Estado”,

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

Un (1) Supervisor

Tres (3) afios de experiencia en digitalizacion de documentos del personal clave requerido como
Supervisor.

Tres (3) Operarios

Dos (2) afios de experiencia en digitalizacidon de documentos del personal clave requerido como
Operario

Un (1) Notario o Fedatario

0s (2} afios de experiencia en legalizacion de documentos del personal clave requerido como Notario o
Fedatario.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (iii) certificados o (iv) cualguier otra
documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

o K fiempo'."de expetiencia minimo debe ser razonable y congruente con el periodo en el cual ef
personal efecutara las actividades para las que se le requiere, de forma tal que no constituya una |
resfriccion a la participacion de postores.

+ los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres v apeliidos del personal
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emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dfas se debe considerar el mes
completo.

| »  Se consideraré aquella experiencia que no tenga una anfigtiedad mayor a veinticinco (25) afios

~
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferfa con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. |PRECIO
Evaluacion: La evaluacidn consistirh en otorgar el
maxime puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puriajes inversamente
Acreditacion: proporcionales a sus respectivos

precios, segun la siguiente formula:
Se acreditard mediante registrc en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segin|Pi = Om x PMP
corresponda. Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante
Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan
vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos |
no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos |
de calificacion. -
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

T —

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar mdrspensable puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las gue en ningin
caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en
este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS Al. AREA DE ARCHIVO
QUE FUERON EMITIDOS POR LA DIGEMID, que celebra de una parte MINISTERIO DE SALUD,

en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[.........], con domicilio legal en [.........], representada por
[rerrrrerr. .2 ], identificado con DNI N° [......... ] ydeotrapare [......c..ccovet v, 1, con
RUC N° [...c.ooune. ], con domicilio legal en [o............ooii, ], inscrita en la Ficha N°
[rerermy. s o ] Asiento N° [............... ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
A 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ .., con DNIEN® [, ], segln poder inscritc en la Ficha N°
[rrrres e ] ASIento N° [ ..] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[............],
a quien en adelante se le denominaré EL CONTRATISTA en los términos y condiciones

siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1. el comité de seleccién adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 para la contratacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO
QUE FUERON EMITIDOCS POR LA DIGEMID, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto contratacion del SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO
QUE FUERON EMITIDOS POR LA DIGEMID.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos ios impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los fributos, seguros, transpotrte, inspecciones,
pruebas v, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como

 CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
S PARGIALES O PAGOS PERIODICOS],
cumentacion correspondiente, segln o

en [INDICAR S| SE TRATA DE,PAGO UN|CO, P
luego de [a recepcion formal y completa de
establecido en el artlculo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gue se reguiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la

® En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

L
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conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10} dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendrd derecho al page de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde ia oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJEGUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de[....... ], el mismo que se computa desde el dia
siguiente de perfeccionamiento del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo reguerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

» De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe manienerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de ia fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plaze maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DiAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgéndole un plaze para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
i=s. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
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derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPG EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANOQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.,

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimeo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningdn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

[ ] - s = S

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, inciuir d.'chas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad |
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar,
conforme el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segliin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ecutarse,

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto méximo para
ofras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resclver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, vy el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES
Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la

\
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aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que ésfas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, ¢ tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los organos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer aclos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de [a que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante ia ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arhitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del

lazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la

ey de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas paries o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
confrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatoric para las partes desde el momento
de su notificacion, segin lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

I CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

tas partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. Salaverry N° 801 distrito de JesUs Maria, provincia de Lima,

5 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual & cinco millones con 00/100
soles {S/ 5 000 000,00).
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departamento de Lima.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTCR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqul declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ofra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y [as disposiciones del presente contrato, ias
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [.............. ] al
[CONSIGNAR FECHA).

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA"

\
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD)]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacioén se sujeta a la verdad;

Nembre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correg electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de fa descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habilegde recibida la comunicacion.

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
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La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd
védlidamente efectuada cuando Ja Entidad reciba acuse de recepcién.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccidn consulia de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http:/fuww2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialade en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articule 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Scles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

~
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Importante

Cuando se frate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razdén Social :

Domicilio Legal :

RUG : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacidn o

Razén Social :

Domicilic Legal .

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE10 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o©

Razon Social :

Dericilio Legal :

FRUC : | Teléfono(s) :
LMYPE Si ] No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR SI O NO] autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

En los contratos periddicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2_trabajo.gob.pefservicios-en-linea-2-2/ y se tendré en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monte del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articuio 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro ¢ peguefia empresa.

% bidem.

" Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios!2

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
coman del consorcio

L Importante

mnmspa e

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderd
validamente efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado dal item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar &l contrato con una orden de
servicios.

& L,
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores’ A
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me cbligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv. Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represidén de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condicicnes y reglas del procedimiento de
seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presenie
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

ONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo
| que sea presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que uego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detfalladas en dichos documentos, el postor gue suscribe ofrece el SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA
DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS POR LA DIGEMID, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccidén especifica de las bases y
los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuin, segiin corresponda

. Importante

] i —

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacién que acredite el
| cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acédpite
. relacionado al contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

& @
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conccimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo & prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N°5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

Los suscritos deciaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO
PUBLICO N° 007-2021/MINSA.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N® [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comln del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilic legal cominen[.........ccoccveeeeveeeee.. ]

d} Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

- CONSORCIADO 1] HeAolli 2
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

o OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% 1%
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR.LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%'®

'* Consignar linicamente el porcentaje total de las ohligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
\ ™ Consignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresade en nimers entero, sin decimales.

® Este porcentaje comespende a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
CONsSorcio.

N

\
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de ldentidad Tipo y N® de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del |
consorcio deben ser legalizadas.

~
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ANEXON°6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conccimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONGCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

SERVICIO DE DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS COMO IMAGENES| 67000,000.00
CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL
AREA DE ARCHIVO QUE FUERON
EMITIDOS POR LA DIGEMID

TOTAL

El precic de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores gue gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

. EI postor qué Ebcewae alguna exoneracién legal, debe indicar &ae 'su oferta no incluye
el tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

Im ' ﬁ;nte para la Entidad

“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento ¢ documentos
independientes, en los items que se presente”.

» En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestfaciones accesorias,
consignar lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la
prastacion principal y las prestaciones accesorias”.

(ncluir o eliminar, segtin corresponda

~
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MINISTERIO DE SALUD
CONCURSO PUBLICO N° 0Q07-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMQO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS Al ARFA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesfo establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante
A efectos de cautelar ia veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la
informacidn de la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones

del Estado con Sancién Vigente en hitp://portal.osce.gob.pe/rnp/contentirelacion-de-
eedores-sancionados.,

ambién le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de
la Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por
el postor ganador de la buena pro.




MINISTERIO DE SALUD

CONCURSOC PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADGS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

FORMATO N° 01

CARTA DE AUTORIZACION

Lima, ...... e del .........
Sefiores
MINISTERIO DE SALUD
Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abono eh cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el ndmero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIC (CCI} gue consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
PROVEEDOR:

{Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

NOMBRE DE BANCO:

ismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
umplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para
todos sus efectos medianie la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a gue se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente

Firma y sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

Nombre en caso de
Representante legal:

~

NOTA: - EL CCi DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC




/ MINISTERIO DE SALUD UuUZlb

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA-1 - SERVICIO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS
POR LA DIGEMID

FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefiores
MINISTERIO DE SALUD
Presente.-

El que se suscribe, [.................], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO
DE SER PERSONA JURIDICA], identificadc con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTQO DE IDENTIDAD), con poder inscrito en
la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR
EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA], DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro del
CONCURSO PUBLICO N° 007-2021/MINSA para [a contratacion del SERVICIO DE
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS COMO IMAGENES CON VALOR LEGAL DERIVADOS AL
AREA DE ARCHIVO QUE FUERON EMITIDOS POR LA DIGEMID, autorizo a efectos que se
realicen las notificaciones o cualquier comunicacién de la Entidad durante la etapa de ejecucion
contractual, a través de la(s) direccidon{es) de correo electronico consignada(s) en el presente
documento, teniéndose como fecha de acuse de haber recibido las notificaciones por parte de la
Entidad desde la fecha de su envio al{los) correo(s) electrénico(s), que sefalo a continuacion:

Correo electréonico:

Correo adicional:

Suscribe la presente declaracién a efecto de autorizar? lo sefialado.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

# Articulo 20 del D.S. N° 006-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.- {...}

20.4. El administrade interesado o afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccién electrénica que
conste en el expediente podra ser notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autotizacion expresa para ello.
Para este caso no es de aplicacion el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20,1,




