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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

La informaciéon solicitada dentro de los corchetes
sombreados debe ser completada por la Entidad durante la
elaboracion de las bases.

Es wuna indicacion, o informacion que debera ser
completada por la Entidad con posterioridad al
otorgamiento de la buena pro para el caso especifico de la
elaboraciéon de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

s Xyz

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
s Abc por el comité de seleccién y por los proveedores.
| Advertencia i . . L,
4 | Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de
| - Abe seleccion y por los proveedores.
[importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta
5 e ) por el comité de seleccién y deben ser eliminadas una vez

culminada la elaboracion de las bases. J

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes

caracteristicas.
N° | Caracteristicas | Parametros
; Superior :2.5cm Inferior: 2.5 cm
1 Margenes )
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 | Fuente Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro
anterior)

4 | Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general
Azul . Para las Consideraciones importantes (item 3 del
cuadro anterior)

Tamarno de
Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General vy
Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general

9 : Para el encabezado y pie de pagina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, seguin la

necesidad

8 : Para las Notas al pie

6 | Alineacién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada : Para la primera pagina, los titulos de las Secciones y

nombres




T .
de los Capitulos)
7 | Interlineado Sencillo
Anterior : 0
8 Espaciado .
| | Posterior : O
‘ Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié
9 | Subrayado .
en algln concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

/. Una vez registrada la informacion solicitada dentro de los corchetes sombreados en
gris, el texto deberd quedar en letra tamario 10, con estilo normal, sin formato de
negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en /a Seccion General. En
el caso de la Seccion Especifica debe seqguirse /la instruccion que se indica en dicha
nota.

Elaboradas en enero de 2079

Modlificadas en junio 2019, diciembre de 20189, julio 2020, julio y diciembre 2021 y junio
2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE vy a la Secretaria
Técriica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anl|compet|t|vas o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacién referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULD | ’
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que 10s proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www?2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado. |

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante
T - = S - A & ,“
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
obhservaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionarnientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

. Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del

articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’). Los demas documentos deben ser
visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su
apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

e No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.6.
siguiente de recibida dicha solicitud.
Advertencia
Importante

1.7.
presentan foliadas.
Importante

documentos escaneados.
! Para

mayor  informacion  sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

112,

- Importante

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento;, adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtn relacion de items.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacioén no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanaciéon se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

\
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO g

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su
publicacidon en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

- Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
- 0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta

presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la ‘Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos

medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en. este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de Ios ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

~
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CAPITULO llI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2,

Imp

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el

cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

ortante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando
el monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia

de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones

accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden oforgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion
del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

~
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Las-garantias que se prex#men deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

| Importante

' Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

| buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para Su
| aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
- funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones i
i distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente: |
1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//lwww.sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en él articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora |
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. |

| De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a |
| efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir |
| garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.qgob.pe/sistema-

| financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

N H
Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los |
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora. |

3.4.EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6.PENALIDADES
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3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRES T<u@ON

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7.INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista l0s intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO | i
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre . Registro Nacional de Identificacion y Estado Civil
RUC N° . 2029561360
Domicilio legal :Jr. Bolivia N° 109 Cercado de Lima (Torre Centro Civico)
Teléfono: © 315-2700
Correo electronico: ;. mitapia@reniec.gob.pe; lorellana@reniec.gob.pe;
aulloa@reniec.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE CALIDAD DE DNI CONVENCIONAL.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contrataciédn fue aprobado mediante MEMORANDO N° 000924-
2022/0OAF/RENIEC el 08 de agosto del 2022.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

LLos servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el siguiente plazo:
El Contratista iniciara sus actividades de coordinacion con la Sub Direccion de Procesamiento
de ldentificacion (SDPI) y la Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI) para la

\
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1.9.

1.10.

IMPLEMENTACION Y PUESTA EN PRODUCCION del servicio, al dia siguiente de suscrito el
contrato y-en-un-plakss@aximo de cuarenta y cinco-(45) dias calendario contabilizados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato, debe efectuar el ACONDICIONAMIENTO E
IMPLEMENTACION de un canal seguro para la conectividad entre su local y EL RENIEC. Dicha
conectividad debe ser debidamente validada por la Oficina de Tecnologias de la Informacion, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en el Banco de la Nacion a la cuenta
corriente N° 0000-282936 y recabar el ejemplar de las bases en la Unidad de Logistica, sito en
Piso 6 de Jiron Bolivia N° 109 — Lima — Torre Centro Civico.

Durante el Estado de Emergencia, los participantes registrados podran recabar un ejemplar de
las bases, el cual sera digital y sin costo, solicitado al correo electrénico: mtapia@reniec.qob.pe;
lorellana@reniec.qob.pe; aullca@reniec.gob.pe.

' Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto
Publico.

- Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2022.

- Ley N° 31367 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
D.S. N° 082-2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
modificado por el Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la
tramitacion de las contrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades pubicas
reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de a Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado. :

- Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicidon a COVID-19, asi como,
los protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes que resulten aplicables a la presente contratacion

- D.S. N° 008-2020-SA y D.S. N° 044-2020-PCM, precisado por los D.S. N° 045-2020-PCM vy
D.S. N° 046-2020-PCM vy las que prorrogan el Estado de Emergencia, segun como
corresponda por la fecha de la contratacion

- Directivas vigentes y Opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE).

- Caddigo Civil y normas concordantes.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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r CAPITULO Il _—

DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta
a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa medida, sila Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

2 Laomisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

€h )
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4
i
fy  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

‘e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e £En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacidon” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion
de las bases.

{ Advertencia

El comité de seleccion no podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan

sido indicados en los acépites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacién” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nuamero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f)  Documentos que acrediten el cumplimiento de lo sefialado en el numeral 5.3 RECURSOS
DEL PROVEEDOR (PROCEDIMIENTOS)

Advertencia

“  En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servirad también para acreditar este factor.

\
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De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la infosssgsion que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto [ egisiativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE® y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha |
plataforma, no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

g) Domicilio, correo electrénico y teléfono para efectos de la notificacion durante la ejecucion
del contrato.

h) Estructura de costos®. (acondicionamiento e implementacion, equipos que formen parte de
la oferta, personal propuesto)

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el hombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consignha tnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel |
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, Io cual sera verificado por la Entidad en el link
http:/fwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e [En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de conitrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
efjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Pertl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya'.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

" Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5,

oo ¥EE®lad no puede exigir-documentacion o informacién adicional a la-consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL. CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Jr. Bolivia N° 109, Sexto Piso — Torre del Centro Civico
- Lima.

En caso se mantenga el estado de emergencia y/o aislamiento social y/o por cualquier otra
disposicion, se mantenga suspendida la Mesa de partes, debera presentar la documentacion por
mesa de partes virtual al link: hitps://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/

Importante

' En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
| contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el monto del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual, segun la cantidad de DNI impresos. Los DNI observadas y rechazadas por EL RENIEC,
no seran facturadas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Sub Direccién de Procesamiento de ldentificacion |
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada, previo informe detallado del servicio
elaborado por EL Contratista, de acuerdo a lo estipulado en le numeral 5.1.3 literal “m” del
presente documento y el mismo que sera entregado el primer dia habil del siguiente mes, a
través de Mesa de Partes Virtual o Fisica de la Entidad

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de Partes del RENIEC sito en Jr. Bolivia N° 109
— Torre de Centro Civico — Lima o por Mesa de Partes Virtual al link
https://apps.reniec.gob.pe/MesaPartesVirtual/ .

~
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CAPITU=® |1I
REQUERIMIENTO

Importante _ |
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de |
contratacion.

"DECENIC DE LA IGUALDAD DE OPORTUMDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
"AND DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOSERANIA NACIONAL®

GLOSARIO DE TERMINOS

Tramites normales
Son aquellos que deben ser atendidos como maximo en 08 horas.

Tramites urgente
Sen aqguellos que deben ser atendidos como maximo en 05 horas.

Bolear
Accidn de redondeo de 1as cuatro esquinas del DNL

Codigo de Local

Codigo de una Oficina Registral, Agencia, Punto de Atencidn, Oficina Regisiral
Auxiliar u Oficina Registral Consular, que identifica el lugar de captura y/o entrega
en mérito a los procedimientos efectuados.

Contémetro
Funcion de la impresora que contabiliza las impresiones realizadas (contador).

Codigo CACI

El codigo de Organizacion de Aviacion Civil Intemacional — OACI, como se le
conoce a este dato variable. Es un codigo de validacion

de seguridad internacional con el cual se puede cadificar informacion alfanumérica.

Densitdmetro
Equipo de medicién de 1a tonalidad de color en una impresion.

Desechos
Desperdicios de los insumos de seguridad del DNI, resultante de su proceso de
produccion.

Filmina
Lamina compuesta de polietileno y poliéster que se integra molecularmente al papel
mediante 1a aplicacion de calor. Film termo seflable que cubre el anverso y reverso
del DNL.

Fiery
Servidor de impresion, que administra los trabajos de las impresoras.

Guillotinar
individualizar el DNI con ayuda de una guiliotina.

Lote de Impresién
Es un grupo de DNI crdenado por secuencia de impresion con un maxima de 420
DN distribuidos por codigo de local.

REGISTRO MACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADD CIVIL
Teléfonn 3154000 Anexo 1555
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Lote de Reimpresién

Conjunio de DNl que no se ajustan a lo establecido en e Manual de
Especificaciones Técnicas y que no exceden el porcentaje establecido por el
proceso, del tamafio del lote de impresion.

Local Destino

Oficina Registral, Agencia, Oficina EREP-RENIEC u Oficina Regisiral Consular,
donde se envia el DNIe para la entrega corfrespondiente, en mérito al procedimiento
efectuado.

Plancha
Folio de Papel de seguridad.

Plancha Fallada
Es el papel de seguridad gue presenta fallas de origen.

Reprocesc
Accion tomada por observaciones u omisiones respecto al incumplimiento de los
requisitos, en ia elaboracion y emision det DN

Refilado
Accion que consiste en cortar las planchas del DNI con una refiladora {guillotina).

Raglas milimétricas
Equipo utilizado para realizar la verificacion dimensional del DNL
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CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION.

SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE CALIDAD DEL DNI
CONVENCIOMAL.

2. FINALIDAD PUBLICA.

La Sub Direccién de Procesamiento de Identificacién, a fin de mantener operativas sus
actividades de impresion del DNl convencional, en cumplimiento de los indicadores y
objetivos esfratégicos trazados, frente a la implementacion del Plan Nacional de
Identidad Digital y Servicios Disponibles 2022 - 2025 en adelante PNIDSD, aprobado
mediante RJ-000016-2022/INAC e 01FEB2022, requiere contar con la provision de
servicios de impresion del DNI de tipe convencional, el mismo gue coadyuvara al logre
de los objetivos institucionales del RENIEC.

3. ANTECEDENTES.

La Entidad viene llevando a cabo la campafia de migracién del DNI convencional al
DNI electrénico, mediante una gestion de la demanda obligada y una enfrega
programada del DNle al mercado directo, como parte del Plan Nacional de ldentidad
Digital y Servicios Disponibles. El objetivo principal es masificar el DNle y a su vez
acelerar el procese de incorperacion de los ciudadanos al acceso a los servicios
piblicas seguros (e-servicios) prierizando el uso de los maviles conforme al Modelo de
e-Inclusién.

Debido a la pandemia del Covid19, las entregas se han visto limitadas por las
restricciones en la capacidad del aforo de las agencias y estas guizas podrian
reiniciarse.

La Sub Direccion de Procesamiento de Identificacién de la Direccién de Registro de
Identificacién viene desarrollando actividades propias de identificacién de las personas
naturales procesande los wamites de inscripcicnes, rectificaciones y duplicados, asi
como la actualizacion del RUIPN, es por ello necesano contar con el servicio de
impresion y acabados del DNI convencional; como parte del procesamiento integral de
formularios de tramite de DNI.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1 Objetivo Generales:

Contratar a una empresa que brinde el servicio de impresién, acabados y control
de calidad del DNI convencional. El resultado final mejorara la productividad
cumpliendo con las metas institucionales de acuerde con el Plan Nacional de
Identidad Digital y Servicios Disponibles, reducir el iempo dedicado a tareas
administrativas y agquellos procesos laboriosos por causa de |a cbsolescencia
de los equipos actuales.

4.2 Objetivo Especifico: )
a. Contar con un servicio ininterrumpido del proceso de impresién del DNI
convencional por un total de 4 207 000 unidades de DNI impresos.

b. Cumplir las frecuencias de entrega del DNI convencional para su despacho.
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¢. Permitir la trazabilidad del proceso, a través de herramientas informaticas para
uso exclusivo de la produccion del DNI; gque permita e] monitoreo, validacion
de frasmision, migracién y aseguramiento de lotes de DML, entre ofros que
proparcione la constante verificacion y trazabilidad del estado de la produccion
actual e histérica del DMI, que no incluya la data biografica de los
administrados.

d. Monitorear los tiempos de atencién de los DNI convencionales por etapa y
operador, teniendo en consideracion los plazos de entrega de acuerdo con lo
precisado en ef punto 5.3.15, para el tratamiento de la impresion del DNI
normal ¥ pricritarios.

e. Cumplimiento de lo indicado por el Sistema de Gestidon de la Calidad ISO
9001-2015 y por el Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacién NTP
ISQHEC 27001:2014.

5. ALCANCE DEL SERVICIO.
a. Bl servicio de impresion, acabados y control de calidad del DNI sera centralizado v
debe ser ejecutado de forma integral en las instalaciones del CONTRATISTA v sera

monitoreado y supervisado de manera presencial yfo remota por la Subdireccion de
Procesamiento de |dentidad {SDP1).

b. El servicio incluye el transporte de los insumos de seguridad del lugar que indique &
RENIEC a las instalaciones del CONTRATISTA donde seran custodiados por el
misme. Los insumos de impresién (papel y filmina) seran provistos por el RENIEC.

c.la SDPI realizara la entrega de los insumos previa coordinacion con el
CONTRATISTA.

d.El servicio comprende la impresion, personalizacion {[datos varables), corte/
troquelado, boleado, laminado, control de calidad vy entrega final del Documento
Nacional de identidad — en adelante DNI {tamafio - ID-1) segin la norma ISO/IEC 7810
y las especificaciones técnicas establecidas por el RENIEC en el Anexo 6 =l Manual
de Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de edad MET-200-GRI-SDP1-001-
DhI_MAYOR y Anexo 7 =l Manual de Especificaciones Técnicas del DM de menor de
edad MET-201-GRI-SDPI-001, asimismo incluye el aprovisionamiento del personal,
equipos, licencias, herramientas digitales especializadas y componentes necesarios
para el servicio.

e. El servicio también abarca un espacio fisico o ambiente dentro de las instalaciones del
CONTRATISTA, el cual sera cedide al RENIEC, en lo que dure la prestacion del
servicio, con el fin de implementar un puesto de monitoreo, coordinacién y supervision.

f. La entrega de los DNI personalizados, debidamente rotulados y empacados al
RENIEC sera en las instalaciones del CONTRATISTA, segin la frecuencia del recojo
definida por RENIEC teniendo en cuenta el horario de atencion del CONTRATISTA.
Cabe precizar que incluye Ia entrega virtual’, a fin de contar con la trazabilidad de
entregas del DNL

! La entrega virtual se refiere a la data de los lotes impresos hacia la base de datos del REMIEC. Esta integracion
la realizara el proveedor mediante &l store procedure desamoliados por la OTL
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. Ef DNl debe tener una duracién minima de § afios, asi como los datos impresos y
caracteristicas de seguridad deben permanecer durante este periodo de tiempao, bajo
condiciones normales de uso. {De acuerdo con fa Ley N® 26497 v su modificatoria ep
la Ley N° 29222}

h. Los procesos que realice el Contratista para este servicio deben estar alineados a la
NTP ISQAEC 27001:2014. :

51 Actividades del Servicio.

La ejecucion del servicio de impresidn, acabados {corte/ troquelado, boleado y
laminado) y control de calidad del DN, establece las siguientes actividades:

1.1 EI CONTRATISTA iniciara sus actividades de coordinacion con la SDFI
y OTl para LA IMPLEMENTACION Y PUESTA EN PRODUCCION del
servicio, al dia siguiente de suscrito el contrato y en un plazo maximo da
cuarenda y cinco (45) dias calendarios contabilizados a partir del dia
siguiente de suscrito el conftrato, debe efectuar el acondicionamiento e
implementacion de un canal seguro para la conectividad entre su local y
el RENIEC. Dicha conectividad debe ser debidamente validada por la
{Oficina de Tecnologia de Ia Informacian {OTI).

5.1.2 Asimismo, la infraestructura de impresion, procedimientos de transporte,
entrega y recepcion de insumos de impresidn, seran validados por la SDPI.
El contratista entregara al RENIEG, como parte del acondicionamienta
descrito, una constancia de las pruebas de operacion salisfactona, las
cuales consisten en:

a. Laimpresion de los DN, los cuales deberan ser revisados y validados
por la SDPL

5.1.3 Ademas, para brindar la conformidad comrespondiente y, por consiguiente,
iniciar las operaciones, se deberad consignar un ACTA DE INICIO DE
OPERACIONES, firmada la SDPI, para lo cual:

a. La OT! emitira un acta de conformidad técnica en base al informe
técnico entregado por el proveador respecto a la conectividad mediante
un canal seguro para la obtencion de mformacion de los lotes a
producir.

b. El Contratista deberi cumplir con los plazos de entrega para los DN,
establecidos en el numeral 5315, de acuerdo al fipo de tramite
{normales y prioritarios), los mismos gque ante su incumplimiento
aplicara la penalidad correspondiente.

c. EI CONTRATISTA del Servicio debera implementar un Sistema
informatico de Impresién, acabado y control de calidad para uso
exclusive de la produccién del DNl que permita el monitoreo,
validacion de trasmision, migracion y aseguramiento de lotes de
DHNI, entre otros gque permitan la constante verificacion y
trazabilidad del estado de la produccién actual e histdrica,
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considerando las reimpresiones de los documentos, asi como el control
del DN y [a seguridad de Ia informacion, lo cual debe estar detallado
en el plan de trabajo.

d. EICONTRATISTA def Servicio debe garantizar, mediante agente de
custodia, |a seguridad de los insumos: papel de seguridad y filmina de
sequridad; desde su entrega en el local del RENIEC, en la avenida
Micolas de Piérola 529 — Lima, hasta las instalaciones donde se
encontrara la planta de produccion de los DNI del CONTRATISTA,
considerando los siguientes puntos:

i. La entrega de insumos de papel y filmina de seguridad al
confratista se realizard con una guia de remisidn emitida por el
RENIEC.

ii. El CONTRATISTA debe detallar en un plan de seguridad como
garantizara la seguridad de los insumos, a fin de evitar pérdidas,
robos, mal uso de los mismo, entre otros.

iii. Los insumos entregados al CONTRATISTA seran alojados en el
almacén del mismo local donde se brindara el servicio.

tv. Eltraslado de los insumos del RENIEC allocal del CONTRATISTA
sera realizara bajo responsabilidad absoluta del CONTRATISTA;
ia entrega de los insumos por parte de RENIEC podra realizarse
an una o mas enfregas, considerando como un maximo cuatro {04)
entregas.

v. El CONTRATISTA brindara el espacio fisico o ambiente que
ocupara el personal de la SDPI come lugar de monitoreo,
coordinacion y supervision, el cual debera estar ubicado dentro de
las instalaciones en donde se llevara a cabo la operatividad para
la emision del DNI convencional. Asimismo, respecto a dicho
espacio fisico o ambiente, se deberan considerar los siguientes
puntos:

- Debe permitir al RENIEC instalar como minimo siete {07}
computadoras personales de su propiedad.

- Debe contar con al menos diez {10} tomacomentes universales
dobles, con energia estabilizada y como minime 12 puntos de
red en faceplate dobles RJ45.

- Lla conectividad de red de este espacio debe tener acceso a
Internet, que asegure como minimo la interconectividad de las
siete (07} computadoras personales, propiedad del RENIEC.

- Se debe establecer un segmento de red seguro, de forma tal
que las computadoras personales, propiedad del RENIEC sélo
tengan conexion entre si y los equipos necesarios del servicio
de impresion. Los equipos del REMIEC tendran acceso a
internet, previa autorizacion de la SDPL

- Debe tener un minimo de 30m? para ubicar los equipos y
mobiliaric del REMNIECG, de ser posible con ventilacién natural,
techada, provista de seguridad de acceso.

3 . - Debe contar con luminarias suficientes.

e, Lacantidad de DNIimpresos serd a demanda diania de la Enfidad, toda
vez el RENIEC no garantiza ni asume una demanda minima de DNL
Dentro de la prestacion de servicios existiran dias con mayor ¢ menor
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demanda de atencion, debido a que este factor depende de los
requerimientos que fos peruanos efectiian para obtener o actualizar su
Documento Nacional de ldentidad; por lo que el CONTRATISTA
debera prever que la capacidad cperativa instalada cubra al menos
una demanda de treinta y seis mil (36,000} DN diarias, a nivel de
infraestructura tecnologica y otros recursos que asi lo permitan.

f. E RENIEC se reserva el derecho de realizar periddicamente una
verficacidn, evaluacion y determinacion del servicio para cerfificar la
capacidad operativa y el equipamiento ofertado.

g. La prestacion del servicio se realizara de lunes a sabado en tres turnos
continuos de ser requerido por la SDPI y previa comunicacion al
CONTRATISTA, se solicitara que la prestacion del servicio incluya el
domingo®, dependiendo de la demanda para la emision de los DNL

h. EI CONTRATISTA elaborara las planchas del DNI en base al disefio
proporcionado por el RENIEC, las mismas gque se encuentran
contenidas en el Anexo 6 del Manual de Especificaciones Técnicas del
DNI de mayor de edad MET 200-GRI-SDPI 001 DNI MAYOR vy en el
Anexo 7 del Manual de Especificaciones Técnicas del DNI de menor
de edad MET 201-GRI-SCPI 001 DNI MENCR. Para ello, se deben
tener en cuenta las siguientes consideraciones:

i. La SDPI, entregara después de la firma del contrato, en un plazo
maximo de cinco (05) dias calendario, los componentes de los
disefios basicos de los DNI. Dichos componentes estan
construidos para el tipo de servidor de Ripec y el tipo de
impresoras gque utiliza REMNIEC. Adicionalmente, se le
proporcionara Ia informacion que se disponga respecto a la
plancha de impresidn. El DNI debera tener el mismo disefio del
DNI actual {tamafio 150 ID-1). La coordinacién se realizara
entre las partes del CONTRATISTA y de [a Sub Direccién de
Procesamiento de ldentificacion del RENIEC. Asimismo, la OTI
brindarad apoyo técnico cuando se requieran modificaciones al
disefio, solicitadas por la SDPL

ii. La plancha del DNI se categoriza en los siguientes tipos:
- DNl de Mayores.
- DNl de Menores.
- DNi BilingGe de Mayores.

iii. La SDPI enfregara, en un plazo maximo de cinco (05) dias
calendarios, contados al dia siguiente de |a firma del contrato, la
plantila de datos No Variables del DNI 1SOD1 en formato
QuarkXpress para Mac. Si hubiera alguna wvapacién o

maodificacién de la referida plantilla, sera puesta en conocimiento

* La notificacion al provesdor, si es gue se trabajard ef dia domingo, se realizara & mas tardar 8l jueves, mediants
comen elecirdnico de la SDFI.
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previa coordinacion entre el CONTRATISTA v fa Sub Direccitn
de Procesamiento en ldentificacion.

iv. El disefio de la Plancha del DNI para impresién {archivo digital],
elaborado por el CONTRATISTA debera ser entregado en un
plazo maximo de quince (15) dias calendarno, contado a partir
del dia siguiente de haberse culminado con la actividad defallada
en el numeral anterior; el mismo gue sera aprobado por la SDPL,
en un plazo maximeo de cinco (05} dias calendarios, a ravés de
un informe de la SDPl; de haber alguna observaciin, el
contratista tendra tres {03) dias calendanios para subsanar las
mismas. La SDP! respondera en un plazo maximo de tres (03}
dias calendarios.

v. El CONTRATISTA del semvicio debera entregar al RENIEC, a los
cinco (05) dias calendanos de haber culminado el servicio, las
matrices de los disefios, asi como el manual de disefio del DNI
en formato impreso y electronico. Asimismo, E| CONTRATISTA
del servicio garantizara -mediante documento- que el disefio
gueda Unicamente en posesion del RENIEC y que no posee
ninguna copia de este ni podra hacer distribucion alguna.

vi. La SDPI aprobara la plantilla de impresion, basados en muesfras
impresas (resultado tangible) en cinco {05) dias calendario,
contados desde el dia siguiente de haberlo recibido, las cuales
deben tener los patrones de colores de acuerdo con el Anexo 6
del Manual de Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de
adad MET 200-GRI-SDP1 001 DNI MAYOR y Anexe 7 del
Manual de Especificaciones Técnicas del DNI de menor de edad
MET 201-GRI-SDP! 001 DNI MENOR. La SDP! entregara en
calidad de muestras: 01 DN sin laminar y 01 DNI acabados por
cada tipe de plancha.

vii. Se debera especificar el servidor de Ripec a utilizar, las
impresoras a ufilizarse y el sistema de impresion digital, el cual
sera especificado en la oferta del postor.

La resolucion de la impresora no debera ser menor a 1200dpi, en color.

La SDPl sera el contacte con el CONTRATISTA para las
coordinaciones referentes a los enfregables {revision, aprobacion,
etc.). A la firma de! contrato, se le notificara al contratista los detalles
del contacto, asignado por la SDPI a la firma del contrato.

La estructura de tablas, procedimientosffunciones de base de datos,
usuyarios Oracle y demas informacién serdn proporcionados al
CONTRATISTA, durante la etapa de acondicionamiento e
implementacién para las pruebas de integracidn correspondientes.
Esta informacion sera proporcionada previa reunién de coordinacion y
trabajo entre la SDPI, la OTly el contratista.
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I.  El CONTRATISTA procesara de forma prioritana lotes considerados
como urgentes descritos en el numeral 5.3.15. Lugar y plazo de
entrega®.

m. El CONTRATISTA debe presentar un informe detallade con
penodicidad mensual, sobre el servicio prestado, para fines de
facturacion, of cual debera contener: .

i. La cantidad de DNI atendidos dentro de los plazos: lista DNl de
pricritarios v lista de DNI normales.

ii. La lista detallada de los DNI impresos, esta informacién puede ser
presentada en formato digital y sera alojada utilizando un servicio de
almacenamiento seguro, al que solo debe fener acceso el
Supervisor de Emision del DNI o quien haga su vez de encargado y
el Subdirector de I3 SDPL

ili. La cantidad de papel en pliegos y su equivalente (Toneladas) v
filmina {Unidades} utilizados durante el proceso mensual.

iv. La cantidad de merma detallada del papel y filmina utilizades durante
el proceso.

v. Acta de eliminacién de data.

vi. La cantidad de DNI observados y reimpresos por parte del
CONTRATISTA v el motivo por el cual fueron reimpresos.
vii. Brinde informacion del cumplimiento sobre el impacto ambiental
sclicitado en el numeral 5.3.12. Impacto ambiental.
viii. Informacién sobre los DNI que han sido impresos por garantia.

5.2 Garantia
5.2.1 El contratista debera garantizar |a duracién del producto {DNI} durante el tiempo
de vida requerido, sefialado en el numeral 5, literal °g".

5.2.2 El contratista repondra sin coste todos agquelios DNI, observados que fueron
emitidos durante la ejecucion del contrato. Incluso, después de haber sido
emitidas y entregadas al ciudadano, siempre que el RENIEC considere que
fueron utilizados bajo condiciones normales de uso, es decir, que no haya dafio
fisico por uso, abuso, manipulacién o descuido del ciudadano. De no ser este
el caso el contratista debera demostrarlo emitiendo el respectivo reporte afin de
evitar la reposicién.

5.2.3 El proveedor obtendra la relacidén de lotes puestos a disposicién mediante un
procedimiento almacenado, para la solicitud de impresion de estos lotes, donde
fa DRI debera gestionar con la OTl la implementacion de un indicador en la
cabecera del lote que permita identifiear que corresponda a DNis reimpresos
por garantia, los cuales deberan ser iratados como prioritarios, siende
considerados desde la trasnmision.

52.4 Asimismo, la DRI debera proporcionar al proveedor la fecha de entrega de los
DNls que sean enviados a reimpresion posterior a la entrega al ciudadane, por
temas de garantia.

i La notificacion al proveedor se reslizara mediante correo electrinico de la SDPI. La cantidad de lotes de tramites
urgentes diarios &5 aprosimadaments de 12,
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5.2.5 Los DNI serdn objeto de reposicion, incluso al término de la vigencia del
contrato, hasta un plazo maxino de 30 dias. De ser el caso, se repondra con el
walor vigente del BNI

5.3 Recursos del Proveedor {Procedimientos).
5.3.1 Control de insumos y Residuos {(merma).

a. El CONTRATISTA debera incluir en su sistema, opciones que permitan
llevar un control detallade de todos los materiales empleados en ia
impreston, acabado y control de calidad del DNI, asi como de los
residuos obtenidos por la merma. Elrastro de auditoria debe ser al nivel
de detalle que permita al personal de la SPDI, cuantificar cada unidad
de material usado en la impresion, acabado y control de calidad del DN
y conocer la trazabilidad del empleo de los insumos.

b. Los pliegos de papel de seguridad y las filminas de seguridad que antes
del proceso de impresién y acabados sean observadas por presentar
alglin defecto de fabricacion deberan ser separadas y entregadas al
RENIEC el cual debera ser comunicado con cinco (05} dias habiles de
anticipacion para dicho cambio.

c. El CONTRATISTA debera encargarse de la disposicion final de los
residuos diariamente.

d. El costo de los residuos (merma) del proceso serda asumide por el
CONTRATISTA del servicio cuando el origen de éstas sea imputable a
sus procesos; para lo cual deberd considerarse que la merma no
imputable a sus proceses sera del 3% (de papel y filmina).

e. El CONTRATISTA del servicio debera contar por lo mencs, con una
maquina destructora de residuos {merma) de alta segunidad. El tipo y
funcionalidad de estas maquinas deberan ser explicados en detalle por
el CONTRATISTA en su propuesta.

f. B} CONTRATISTA deberd guardar registros cerificados de la
destruceidn de todo el material de sequndad desechado y de fos DNI
fallados. Los residuos en gereral: mermas, insumos, planchas de
calibracion, DNI en papel y DNI laminados deberan ser almacenadas v
sdlo podran ser destruidas previa contabilizacion y bajo 1a supervision
del personal asignado por la SDPL. La destruccion se realizara en forma
diaria. Asimismo, el personal del CONTRATISTA y del RENIEC deberan
firmar un acta de destruccion. Finalmente, se deberan utilizar maquinas
destructoras de residuos {merma) de nivel 4 como minimo para los
desechos.

5.3.2 lmpresion.

El CONTRATISTA ejecutara el proceso de impresiin de acuerdo con el
siguiante detalle:

a. La SDPI notificara al CONTRATISTA medianie correo electronico,
cuando haya puesio los lotes a su disposicidn, para lo cual EL
CONTRATISTA debera realizar la validacion comrespondiente. Para ese
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fin, el CONTRATISTA debera ejecutar un Store Procedure para conocer
ios lotes puestos a su disposicion.

. La remision de correo electrénico por parte de la SDP] sera una actividad

adicional que no tiene impacto sobre lotes generados

. La SDPI, en coordinacion con la OTl, pondra a disposicion objetos de

base de datos a los cuales el CONTRATISTA podra acceder mediante
un canal segurc para migrar la informacién de los DNI a ser impresos,
siendo esta la entrada a su Sistema informatico de Impresion, acabado
y control de calidad. Esto consistird en establecer un enlace punto a
punio con el RENIEC {Sede San Borja sifu en Av. Jawvier Prado Este
2388 — San Borja} a coste del CONTRATISTA, lo cual genera menar
latencia, no pasa por puntos de encriptacién y no tiene impacto con el
trafico del RENIEC. Las consideraciones del ancho de banda del enlace
deberan ser definidas entre el postor y la OTl, considerando los
volimenes a cursar.

. El CONTRATISTA debera actualizar el estado y fecha de los lotes en la

base de datos del RENIEC, conforme los vaya tomando para su
procesamientc. Tomar en cuenta la version de ORACLE es 10.2.04.

. Antes de realizar la entrega de los DNI, el CONTRATISTA debera

insertar el detalle de |la informacién de procesamiento de los lotes por
cada etapa {impresion, corte, boleado, laminado, otros), en |a base de
datos del RENIEC, de versidn ORACLE.

Al realizar Ia entrega de los DNI, el CONTRATISTA debera actualizar en
1a base de datos del RENIEC, de version ORACLE, el estado y fecha de
los lotes entregados.

. Cada lote de impresion entregado debera contar con su correspondiente

“Etiquetas de Lotes de Impresion de DNI” {Anexo 5), que se genera a
partir de la informacion oblenida del repositoric de base de datos del
RENIEC {el proveedor extraera esta informacién de cada lote).

. La Sub Direccion de Procesamiento de ldentificacion, efectuara un

cantrol, revision y registro, de los lotes de impresion recibidos.

Los lotes de impresion entregados por el CONTRATISTA pasaran por
una etapa de control de calidad, haciendo uso de aplicaciones internas
de RENIEC. Esta actividad sera por muestreo.

La impresién se realiza ep las planchas de papel de segundad
proporcionadas, las cuales contienen doce {12} DNI tamafio 1ISO-ID1. EI
CONTRATISTA debe asegurar [a adecuada distribucion de los
elementos de segundad, es decir que los sellos de agua, la banda
indiscente y el hilo de sequridad deberan tener la misma ubicacién gue
los DNI impresos por el RENIEC. En los anexos del 1 al 4 se adjunta la
distribucion de los elementos de sequridad de la plancha que usara el
RENIEC.
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k. £l personal del CONTRATISTA que opera la impresora debe registrar,

como parte del confrol de insumos de segundad, las planchas de
seguridad que utiliza en el dia.

. ETCONTRATISTA durante la prestacion del servicio debera trabajar bajo

el concepto de "Color Managemeni™. Se verificaran los colores impresos
usando densitémetros para asegurar la reproducibifidad de los colores
IMpresos.

m.El personal del CONTRATISTA debe venficar que la tonalidad de color

esté de acuerdo con lo establecido en el Anexo & Manual de
Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de edad MET-200-GRI-
SDPI-001-DNI_MAYOR vy Anexo 7 Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI-001. De astar
correcia la tonalidad, procede con Iz impresion de los lotes de impresion.

n. De haber alguna observacion en la tonalidad del color, se deberan

ajustar los colores intemos de la impresion {Cian, Magenta, Amarillo y
Negro), para lo cual deberd apoyarse en un espectrofotometro o un
instrumento similar.

o. El CONTRATISTA debera contar con un plan de calibracién de sus

impresoras y ademas debera recalibrar en caso sea necesario, a fin de
cumplir con los pardmefros establecidos en los Manuales de
Especificaciones Técnicas del DNI, fanto para mayores, como para
menores de edad. Esta actividad debera ser registrada en la aplicacion
del CONTRATISTA, al finalizar cada tume, donde e RENIEC tendra
acceso de consulta® con fines de monitoreo y control.

p. Las planchas impresas siempre deben contar con sus respectivas

efiquetas, como figura en el anexo 5, al ser entregadas a la siguiente
etapa de corte o troguelado.

q. El CONTRATISTA debera contar como minimo con una impresora de

alta produccién, soliciiada en planchas conteniendo 12 DNI tamafio 130-
D1, asi también la calidad y parametros establecidos en los Manuales
de Especificaciones Técnicas de impresion del DNl de mayores y
menores de edad, anexos 6 y 7, respectivamente.

. La impresora de alta produccidon para la impresion del DNI, debe
soportar el tamafio de formato de papel en &l que se imprimira el DNIL

s. Las dimensiones del tamafio de papel en que se imprimira el DN es ¢l

siguiente:

i. Ancho: 254 em. y largo: 32 em {Tolerancia del papel de segundad,
para el ancho + 1mm y largo +-1.5mm).

ii. Masa: 130 grim?2 (tolerancia de + 5%).

+ En dicha consulta se debera visualizar en el aplicative del proveedor y debera actuslizarse de manera permanente:
fecha y hora de calibracion, los resultados [valores obienidos) de la calibracian, debiendo mosirarse los valores de
cada color de foner: Cyan, Magenta, Negro y Amarillo.
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iii. El papellleva un sello de agua de molde cilindrico representando al
Escudo del Perd con medidas de: 30 mm x 30 mm, en siembra
{repetitive cada 10mm de espacio verticalmente).

iv. El papel lleva, impreso de fabrca, fres bandas de “couché
indiscente” con &l texto "PERU" en siembra (repetitivo}, color violeta,
de dos centimetros de ancho, en el anverso del documentos. El
couché iridiscente es un elemento de varacion optica, cuyo efecto
se aprecia dependiendo del angulo del que se mire el documento
mostrando un color violeta.

v. El papel fambién lleva fres Hilos de segundad, insertos en la masa
del papel, con una microimpresion con el texto en siembra
{repetitivo] REPUBLICA DEL PERU, al derecho y al espejo. El hilo
reacciona ante la luz Ultravioleta al color rojo y blanco {intercalado},
simulando la Bandera del Peri, por ambos lados {anverso vy
reverso).

vi. El papel es sensible y reactivo a agentes quimicas: acidos,

hipoclorite, y solventes polares.

El sello de agua, banda indiscente y el hilo de seguridad fiene una

tolerancia de +- 2Zmm en cuanto a su ubicacion en el papel.

vii.

viii. El CONTRATISTA debera efectuar el proceso para deshumedecer
el Papel de seguridad, con 1a finalidad de asegurar una impresian de
alta definicion.

ix. Durante el proceso de impresion, no se deberd manipular la
informacion, los datos se imprimen tal como fueron obtenidos de la
base de datos del RENIEC.

5.3.3 Individualizacion, corte o troquelado de planchas de impresion.

G.

El CONTRATISTA, recibe las planchas de impresion y verifica que
corresponda con fa etiqueta de lote de impresién.

b. EI CONTRATISTA, individualiza las planchas de impresién por DNI,

con el uso del equipe asignado para esta actividad.

El CONTRATISTA, agrupa con ligas los DNI individualizados,
correspondiente a cada lote con su respectiva etiqueta. Esta actividad
debe ser registrada en el sistema de gestion del CONTRATISTA siendo
accesible para la SDP1 para fines de monitoreo y control.

Las planchas de impresién individualizadas siempre deben contar con
sus respectivas etiquetas al ser entregadas a la siguiente etapa.

5.3.4 Boleado y Laminado.

a. Bolear las esquinas de cada DNl individualizade, segin lo establecido

en el Anexo & Manual de Especificaciones Técnicas del DNI de mayor
de edad MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR v Anexo 7 Manual de
Especificaciones Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-
SDOPI-001. {(MET-200-GRI-SDPIO0T _Mayor y MET-201-GRI-SDPI-
001 Mernor).

b. Recbir las filminas a utifizar, esto debe registrarse en el sistema del

CONTRATISTA para el control de Insumos de Seguridad.
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c. YWedficar que los DNl no tengan fallas como resultado de la impresidn,
carte v boleado gue alteren las caracteristicas del DNL. De detectarse
una falla esta debe ser manejada del lado del coniratista. Los emores
de impresion detectados posterior a la entrega de los DMI seran
gestionados por la SDPl y enviados al contratista.

d. Laminar los DN individualizados vy boleados sin fallas.
e. Las dimensiones del tamafio de la filmina del DN es &l siguiente:

« 180 10-1, 54 0min X 85.6mm. La tolerancia indicada en la norma
ISONEC 7810 a5

- Minimo: 53,92mm x 85 47mm.

- Maximo: 54,03mm x 85, 72mm.

- Cobertura: Ia filmina cubre completamente el documentos
{DWI). La filmina excedera en 2 mm al papel impreso en
cada lado.

- [Espesor: 250 micrones por lado en proporcion 4/6
{Poliéster/Polietilenc).

5.3.5 Control de calidad.

a. Contabilizar el lote de impresion para confirmar la cantidad indicada en
fa etiqueta del lote de impresién y realizar la verificacion uno a uno de
todos los DNL

b. Verficar que los DNI cumplan lo descrito en el Anexo 6§ Manual de
Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de edad MET-200-GRI-
SDPI-O01-DNI_MAYOR v Anexo 7 Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI-001.

c. Venficar que los DNI:

i. Mo tengan particulas extrafias como: cabellos, trozos de papel vo
filmina, entre otros.

ii. Mo presenten manchas, rayas, marcas por presion de ufias o
enfriamiento de laminado, burbujas de aire, rugosidades, entre
ofros, es decir, todo aquello que descalifique el documento.

iii. Deben tener alineacion horizontal en toda su superficie, es decir,
fise sin ondulaciones o levantamiento en esquinas diagonales.

iv, Tengan el laminado bien sellado.

v. Presenten uniformidad en los colores.

vi. No presenten puntos blancos o negros que dafen las imagenes o
el registro de los datos impresos de la persona en el DNI. En caso
existieran, deben estar fuera del area de los campos de datos e
imagenes, es decir, visualmente casi imperceplibles.

vii. Tengan los textos uniformes.

d. El control de calidad debera incluir |a verficacién del codigo de barras
lineal o unidimensional, el codige bidimensional, asi como el cédigo
QCR-B {CACI), de cada uno de los DNI impresos, utilizando lectores

] de dichos codigos.
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Inspeccionar el Codigo Unidimensional, para ello, realizar la lectura del
codigo de barras del DNI y verificar que la informacion obtenida de la
lectura del DNI impreso comesponda a Iz del RUIPN. De encontrar
alguna observacion, el DN sera reimpreso; si el eror proviene de la
entidad, se suspenderd el computo del plazo, hasta que la enfidad
subsane los errores encontrados.

Inspeccionar las dimensiones del DM, teniendo en consideracion los
criterios de aceptacion del DN, establecidos en el Anexo 6 &l Manual
de Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de edad MET-200-
GRI-SDPI-001-DNI MAYOR vy Anexo 7 el Manual de Espectficaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI1-001_; para tal
fin utiliza instrumentos de medicién como reglas milimétricas. De
encontrar observaciones, el DNI debe ser reimpresa.

Si detecta alguna observacion como resultade de la inspeccion de
calidad descrita en los puntos anteriores el DNI debera ser observade
para ser reimpresc segun lo indicade en Anexo 6 Manual de
Especificaciones Técnicas del DNI de mayor de edad MET-200-GRI-
SDPI-001-DNI_MAYOR v Anexo 7 Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI-001. Esto
Gitimo a cargo del RENIEC.

EI CONTRATISTA del servicio realizard un control de calidad al 100%
tanto de la Impresion, Acabado, Control de Calidad y Verificacion de
codigos de toda la produccian.

Todas las stapas que involucran el proceso de impresidn, acabado,
control de calidad y otros del DNI, deben registrarse en el sistema del
CONTRATISTA con acceso al personal de RENIEC para fines de
seguimiento v auditoria.

El CONTRATISTA debe garantizar a RENIEC, a través de un Acta de
Entrega de Cargo, y comreo electronico, que cada lote ha sido
contabilizade, ordenado por nimerc de secuencia, local de entrega
segun sea el caso, y pasando un riguroso control de calidad uno a unc.

El control de calidad debe ser evidenciado a través de registros,
controles y procedimientos a ejecutarse, los mismos que pueden ser
manuales o automaticos donde el RENIEC tendra acceso de consulta
con fines de monitoreo y control.

Asimisme, se debe tener en cuenta Ia economia de dichos controles v
su respectiva eficacia.

Los lotes recibidos del CONTRATISTA pasaran por una inspeccin a
cargo de la SDPP. Con aquelios DNI observados, se procedera segin
to indicado & continuacion: El Contrafista debera reimprimir los DNI -
en un plazo maximo de cinco {05} horas, luego de gue la 3DPI lo
registre en el sistema de informacidn provisto por el contratista,De

: Lo cual depende del famafio del lote: endre 1 hora v 2 horas.
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L

presentarse una observacion que no esté prevista en el cuadro que ze
muestra en el literal *n”, Iz SDPI definira -previa coordinacién con el
CONTRATISTA - el procedimiento correspondiente. El proceso de
inspeccion de SDP! de cada lote durard como maximo 48 horas,
después de recibido el lote por parte de SDPL Los lotes recibidos en
los dias no habiles (feriados, sabados y domingos) seran
inspeccionados al siguente dia habil. En caspo de siuaciones
excepcionales, estas seran comunicadas oportunamente. Las
reimpresiones seran sobre el mismo lote enviado al confratista.

n. Asimismo, se precisa que se considerara dentro de la tasa de error
aqguel DNI que presente fallas imputables al Contratista del Servicio de
acuerdo con el Anexo 6 el Manual de Especificaciones Técnicas del
DNI de mayor de edad MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR y Anexc
7 el Manual de Especificaciones Técnicas del DN de menor de edad
MET-201-GRI-SDPI-001.

DNI con particulas como: cabellos, trozos de papel y/o filmina entre otros

DNI con marcas de presion de ufias o enriamiento en el laminado

Reirnpresion
DHMI con manchas, rayas

DNI que presenten burbujas de aire, rugasidades

DiNI que presente ondulaciones o levantamiento de en esquinas diagonales

Reimpresion
DMNI que no presente un correcto sellado

DHNI que no presente uniformidad en los colores

DNI que presenten puntos blancos o negros que dafien las imagenes o el registro de

los datos impresos de la persona en el DNIL Reimpresion

en caso existieran, deben estar afuera del drea de los campos de datos e imédgenes,
es decir, visualmente casi imperceptibles

DNI cuya impresién de los textos no sea uniforme

Reimpresion

Lotes en los cuales los DNI no se encuentren ordenados segdn nidmero de secuencia
de impresian y local de destino y enligados

Se devuslve para
regularizacion 1hr

lotes con DN sobrantes

Se devuelve para su
regularizacion

Iotes con DN faltantes

Se devuelve para
regularizacion 1hr

fote con etiqueta que no correspande

Se devuelve para
regularizacion 1hr

o. Todas las reimpresiones deberan ser consideradas como Lotes

Prioritanios.

5.3.6 Entrega de los lotes terminados

a. El CONTRATISTA del servicio entregara al RENIEC los lotes
conteniendo Jos DNI ordenados segin el nimero de secuencia de
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impresion y el local de destino, los cuales deberan estar agrupados con
figas suficientes que sostengan adecuadamente el lote y etiquetados con
su respectivo ndmero v cédige de bamas lineal, dentro de una caja
sellada.

Antes de realizar la entrega de los DNI, el CONTRATISTA debera
insertar el detalle de la informacién de procesamiento de los lotes por
cada etapa {(impresion, corle, boleado, laminado, ofros), en la base de
datos del RENIEC, de version ORACLE 10.2.04.

Al realizar la entrega de los DNI, el CONTRATISTA debera actualizar en
la base de datos del RENIEC {gestor de base de datos ORACLE), el
estado y fecha de los lotes entregados. Se preciza que la entrega de los
DNI {de acuerdo con =l numeral 5.3.15) debe ser tanto en forma fisica
como wvirtual {en forma automatica) v debe asegurarse [a debida
validacion, migracion y trasmision de la infarmacion en la base de
datos del RENIEC {Sistema Operativo Integrado - SIQ), de lo contrario
se determinard el incumplimiento de entrega y se aplicaré la
penalidad correspondiente. Este punto sera validado por la SDPI).

La SDP!I realizara una actividad de inspeccion por muestreo® a cada lote
de impresion; los DNI gue resulten observades en esta inspeccidn por
muestreo se devolveran al CONTRATISTA, a fin de gue realice la
subsanacion correspondiente. Se precisa que se considerara denfro de
la tasa de emar aquel DNI que presente fallas imputables al Contratista
del Servicio de acuerdo con el Anexc 6 &l Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de mayer de edad MET-200-GRI-SDPI-001-
DNI_ MAYOR vy Anexo T el Manual de Especificaciones Técnicas del DNI
de menor de edad MET-201-GR1-SDP1-001.

La empresa CONTRATISTA debera registrar cada entrega de lotes en
la base de datos del RENIEC, para el control de la facturaciéon del
servicio y generar un reporte en formato PDF, a ser firmados
digitalmente primero por el representante del RENIEC [Area usuana
SDPI) y posteriormente el representante del CONTRATISTA, en sefial
de conformidad. La informacion que debera registrarse sera |a siguiente:

A. LOTES DE IMPRESION:

1. El nimero de cada lote que enfrega.

2. Cantidad de DNI de cada lote.

3. Fecha y Hora de envio {puesta a disposicién} por parte del
RENIEC.
La informacion de Ia fecha de envio a impresién formara parte de
los datos que ohtendra el proveedor con el store procedure para
consultar los lotes disponibles.

4. Fecha y Hora de Entrega al RENIEC {registro en la BD del
RENIEC).

5. Tiempo total de procesado del Lote Calculado desde el envio del
RENIEC hasta la entrega a RENIEC.

# E} muesireo se realizar de acuerdo a la Norma Téonica NTP — 150 2855- 1 (2009)
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6. En caso que el proveedor no tenga respuesta del servidor de BD
para grabar la entrega del lote, debera notificar el errer al drea de
OTl y a la SDPI para que éste ditimo lleve un regisiro manual de
fa fecha y hora de entrega previa coordinacion v validacién con
el proveedor.

B. LOTES OBSERVADOS {DEVOLUCION):
1. Fecha y Hora de devolucion al REMIEC.

2. Fecha y Hora de retomo al RENIEC.
3. Tiempo total del proceso del lote.

5.3.7 Almacenamiento de los Insumos de Seguridad.

a. El seguimiento y monitoreo de la entrega de fos insumos de Seguridad,
desde el Almacén del RENIEC hasta el Local donde se brindard el
servicio estard a cargo del CONTRATISTA. El traslado debera contar
con un sistema de control GPS y movilidad acorde a las necesidades de
segundad de los Insumos el cual estara a cargo def CONTRATISTA.

b. El CONTRATISTA del servicio debera almacenar los insumos de
seguridad asociado al DN en lugares seguros y adecuados, cumpliendo
las normas técnicas correspondientes para el buen mantenimiento ¥
consersacién, a fin de garantizar la seguridad de estos. E
CONTRATISTA debera indicar donde y como almacenara los insumos,
el cual debera estar estipulado en el plan de trabajo.

c¢. EIl CONTRATISTA debera adecuar su almacén y tener en consideracion
io siguiente:

i. Para almacenar €l papel: Debe indicar técnicamente el ambiente
adecuado para el almacenamiento (almacenar =l papel en un
ambiente seco, lejos del calor o frio extremo, resistente a la
humedad, tal como radiadores o ventanas abiertas, colocar el papel
en estantes o sobre una plataforma por sobre el nivel del piso,
conservar el papel en su envoltura y en cajas hasta el momento de
usarlo); dichas indicaciones deberan estar estipulado en el plan de
trabajo.

ii. Para almacenar filminas: Debe indicar técnicamente el ambiente
adecuado para el almacenamiento (almacenar filminas en un
ambiente seco, lejos del calor o frio extremo, resistente a la
humedad, tal como radiadores o ventanas abiertas, colocar el papel
en estantes o sobre una plataforma por sobre el nivel del piso,
conservar Ias filminas en su envoltura o en sus cajas hasta el
momento de usarlo). Dichas indicaciones deberan estar estipulado
en el plan de trabajo.

i. Ef CONTRATISTA una vez que haya depositado los insumos
entregados en su almacén se considera “intangibles™ hasta su
utiizacidn, autorizado por la Sub Direccion de Procesamiento de
Identificacion.

iv. El CONTRATISTA debe explicar todo el proceso a fravés de un

“Procedimiento de Almacenamiento de Insumos” en el cual debe
explicar aspectos técnicos para la conservacion de papel, de las
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filminas {temperatura, ambiente, etc.), el cual debe estar incluido v
detallado en el plan de trabajo.

5.3.8 Plan de trabajo e informacion.

El CONTRATISTA en el plazo de cinco (05) dias calendarios, en formato
digital {PDF), contados a partir del dia siguiente, de la suscripcién del
contrato, presentara un Plan de Trabajo al RENIEC -via carreo electronico-
a la SDPI, el cual sera revisado en un plazo de fres (03) dias calendarios,
contados desde el dia siguiente de Ia entrega del plan; de haber alguna
observacion al Plan de Trabajo, el CONTRATISTA tendra tres (03) dias
calendarios para subsanar las mismas. El RENIEC respondera en un plazo
maximo de fres {03) dias calendarios.

El plan de trabajo debe contener lo siguiente:

. Metas y objetivos para alcanzar.

. Recursos necesarios.

. Linea de acciones para alcanzar las metas y objetivos {actividades).

. Responsable por actividad.

. Cronograma de actividades.

Riesgos adverlidos.
. Inventario de los componentes y software gue utilizard en el servicio.
. Plan de implementacidn y cronograma.

Plan de contingencia.

Plan de soperie técnico y mantenimiento preventivo.

. Una descripcién detallada de sus politicas de segundad, plan de
seguridad y ofros elementos que considere conveniente para demostrar
el cumplimiento de los requenmientos de este punto, a fin de evifar
pérdidas, robos, etc.

. Una descripcion detallada del software o herramientas digitales que

utilizara durante la prestacién del servicio.

m. Plan de capacitacion ylo entrenamiento.

n. Ef CONTRATISTA debera detallar como realizard cada una de las

actividades descritas del servicio. Asimismo, deberd descrbir los

procesos y las especificaciones de los equipos a ufilizar; segin o

estipulado en los puntos precedentes.

a2 o e - W T 1]

=1

3.3.9 Recursos a ser provistos por el Confratista.

En el caso de contratacion de los servicios de impresion, acabadoes y control
de calidad det DNI convencional, se requiere que el CONTRATISTA preste
el servicio con los siguientes elementos que deben tener las siguientes
caracteristicas minimas:

a. El CONTRATISTA debe proporcionar las fuentes OCR-B vy ofros
elementos de software y hardware que sean necesarios.

b. El CONTRATISTA debe realizar el servicio de impresion, acabado y
control de calidad del DNI en un lugar seguro y conbrolado con
medidas de seguridad apropiada para protegerio contra el acceso no
autorizado, como son:
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i. Debe contar con un Sistema de Acceso Biomeélrica para el
ingreso y control del personal.

iil. Facilidades de acceso al rea por parte del personal de la SDFI
dispuesto por el CONTRATISTA para realizar la verificacion.

fii. Faclidades de ambiente adecuado vy segurc para almacenaje
de herramientas y materiales.

iv. Faciidades de lugar para acopie de residucs o elementos
desmontados.

c. El CONTRATISTA debe contar con un sistema de confrol y
monitorizacion de circuito cerrado de TV el cual debe monttorear
todas las actividades previstas en el servicio desde el ingreso de los
insumos y su almacenaje hasta el despacho del producto (DNI).

d. El sistema debe usar camaras 1P, de manera que mediante un
software de visualizacion se pueda tener acceso a todas las camaras
instaladas. El CONTRATISTA pondra a disposicion del RENIEC los
sistemas CCTV en un minimo de 2 estaciones que el RENIEC le
indique. {Se recomienda la instalacion de camara de cincuito en cada
punto con grabacion debe contar con un minimo de 30 dias y un
maximo de 60 dias), informacion visual registrada es de propiedad
del RENIEC, debiendo seradministrada v custodiada por la SDPI Los
sistemas informaticos deben estar aislados y protegidos de accesos
externos.

e. los locales deberan contar como minimo con extintores y sistemas
automaticos de deteccidn de hume, alarma contra incendios y
detectores de movimiento con eonexion a una central de emergencia
durante el periodo de instalacion.

f. Ellocal donde se prestars el servicio debera estar permanentemente
vigilado.

g. El personal que sea contratado para laborar en la prestacion del
servicio deberd ser seleccionade bajo estrictos controles de
verificacion y suscribirdn actas de confidencialidad, las cuales el
CONTRATISTA remitira al RENIEC en formato digital {PDF), via
correo elecirdnico que la SDPI designe, al dia siguiente de la
implementacion del servicio.

h. El CONTRATISTA en el caso prestara miltiples servicios a mas
clientes en la misma instalacion, debe asegurar que el ambiente
designado para la prestacion del servicio sea exclusive y
segmentado, tanto el espacio fisico como el lbgico.

i. Bl CONTRATISTA también debe asegurar que, como parle de su
politica de seguridad implementada para la prestacion del servicio, no
r se debe permitir dentro del ambiente asignade el uso de camara
fotografica ylo video, teléfonos celulares, de cualquier tipo de
menoria portatil y servicio de correo gratuito.
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i

RENIEC, con Ia finalidad de mejorar las operaciones y tiempos de
respuesta en la atencién de tramites, podra asignar personal para
supervisar dentro del drea de Impresion, previa coordinacién con el
CONTRATISTA.

La SDPI, con el apoyo técnico de la Oficina de Tecnaologias de la
Informacion, previa coordinacion con el CONTRATISTA ejecutara
actividades de auditoria al sisterna o herramientas digitales utilizadas
en el servicio vy venficard que se cumpla con la eliminacion de
archivos temporales, data biografica de los ciudadanos generada
durante el servicio o copias no autorizadas por el RENIEC, excepio
de aguel dato que confribuya a su trazabilidad durante la prestacion
del servicio.

El sistema del CONTRATISTA debera permitir las siguientes
consultas:

i. Consulta de la cantidad de Lotes de impresion recibidos, por
turno durante un dia, diferenciados por grupo de impresion.

ii. Consulta de |3 cantidad de lotes de impresién procesadas, por
turno durante un dia, diferenciados por grupo de impresion.

ili. Consulta de la cantidad de lotes de impresion pendientes de
procesar al final de cada tumo durante un dia vy diferenciados
por grupo de impresion.

iv. Consulta consolidada de recepcion en un rango de fechas por
grupo de impresion.

v. Consulta consolidada de produccion en un rango de fechas por
grupo de impresién.

vi. Consulta por nitmero de lote de impresién y DNI mostrando en

qué etapa del proceso se encuentra, la fecha y la hora de

recepcion por parte del CONTRATISTA vy el tiempo (hh:mm:ss}
franscurtido hasta el momento de la consulta.
. Consulta que brinde informacion del consumo de los Insumos

Papel y Filmina utilizadas, la consulta debe emitir un reporte con

los siguientes datos minimos:

vi
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yiii. Consulta que brnde informacion del stock filminas observadas
para cambio por garantia, la consulta debe emitir un reporte con

los siguientes datos minimos:

DaRADAS 18 45 1845
BAICA DIOBLE B 14 E14
TOPE ANCHD 306 12 ADE1D
DESPEGADAS 13 26 1386
OPACAS a
SEN LOGO ] 3
TOTAL FILMIBAS 433 1685 A3NES
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""" REGISTRO DE PESAJE RESIDUOS DE IR SUMOS DE SEGURIDRD iMEYO 2030} Ee =
s Wi Pap i g o d o £
LR ; : : x ‘ : 2 : Porcentaje Poreentaje
acl o~ =, B de Desecho | de Residaos
da3d de 3 r refilado £ &3
d : : {corte}del M«:(rema %] {%}
Plieg 5 papel (K6} ik
sdbado 01-Kay [
T e A e ! R ; 0
junes 03-May 1,000 10.57 B5.9% 0.01 0.05 6.99] 0.08] 6.1 5% DET%
rmartes 04-fay 1,000 10.57 7.80] 0.15] Q 28| 7.5 275 73.82% 26.02%,
rridroales 05-May 1.000 10.57 7.85] 0.3 Q 22 [ 25 T4 2956 23.66%
Jjueves 06-hlay 1,000 10.57 5.05] 0.15 0 1.15 B 4.3 B5.845%| 12.39%|
viernes 07-May 1.000 10.57| 7.60 0.15] Q 1.55] 7.6 1.7 71.92% 16.09%|
sdbada 08-May 0.00 e L 1.7 0 1.7
 shomingo 0 May| : e . i : 0
funes 10-May Q.00 0 a
rartes 11-May .00 i 0
niércoles 12-Kay 0.00 [1] Q
jueves 13-May 0.00 o a
viernes 14-May .00 0 0
sdbada 15-May 0.00] o] 5
_doningn 18-May| S . _ g 0
lunes 17-May (.00 0 G
rrartes 18-May .00 q 1]
riéreoles 15-May 0.00 o 0
jueves 20-May 0.00 0} 3}
wviernes 21-M; 0.00 9 Q
sabhado Z2-Msy 0.00 0f 0
Hordingo 25 20 9
lunes 24-hay 0.00 0 0
manes 28-May 0.00| 0 0
nigrcoles 26-May 0.00] o 0
jueves 27 -May 0.00 0 0
viernas 28-May 0.00 0 0
sabado 29-kay 0.00 0 <]
darrings 30-May i o a
funes 31-May .00 O O
TOTAL 5, 52 83 358.29 0. 0.05 G 39.29 1081 T4.37%) 43.55% l.
ix. Consulta de DNI para la facturacion a través de un rango de
fechas y horas, la consulta debe emitir un reporte con los
siguientes datos minimos:
ENTREGA TIEMPO TOTAL
480020 FNO [ o 1500 08:00
asoox| FWE [ 1011457 1 [oeosizona]  ovoo  [aeod/aoai| 1m0 0800
£«Entrega
R= Recepdidn
G Prioridad
LsMormal
x. Consulta y reporte de DNI observados y reimpresos, la consulta
debe emitir un reporte con [os siguientes datos minimos:
SALIDA H° DEDMI m‘xﬂ; ETAPA DEL PROCESO FEWAg:é” HORA ’“gﬂ'{;ﬂ“ Hmn ; ., m‘ﬁ:m &Sm&qéﬁ o:;auft s;‘;;g; ;Mem:‘wc‘non_mm
DNic impresos 71873136 CON AIRE  Controf de calidad 3/05/2021 07:00 05.05.2021 }§:OO:OCI Resuel[p 135454 133455 3/05/2021 16:08
DNicimpresos 71873136 CON AIRE  Controf de calidad 3/05/2021 i} 03.05.2021 00:00:00 Resuelto 135575 135576 3/05/2021 18:08

DNic impresos
DNIc impresos
DNIc impresos

xi. Consulta y reporte de DNI por garantiz, fa consulta deberd emitir
un reporte con los siguientes datos minimao:

o Elnumero de cada lote que entrega.
o Cantidad de DN de cada lote.
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o Fecha y Hora de envio {puesta a disposicion} por parte
del RENIEC.

= Lainformacion de la fecha de envio a impresion formara
parte de los datos que obtendra el proveedor con &l store
procedure para consultar los lotes disponibles.

o Fecha y Hora de Entrega al RENIEC {registro en la BD
del RENIEC).

o Tiempo total de procesade del Lote Calculado desde el

envic del RENIEC hasta la enfrega a RENIEC.

Y otros campos que seran solicitados posteriormente por

fa SDP1, previa comunicacion.

o]

xii. Consuita y reporte de los residuos y pesaje en general, la
consulta debe emifir un reporte con los siguientes dalos
minimos:

REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADOD CIVIL
I ] Teléforo 315-9000 Anexo 1555

wivw reniec.gob.pe




102202

2MT

ali (8

2288

8860

REGISTRO DE PESAJE MERMA Y DESECHOS BE INSUMOS DE SEGURIDAD (MESXXX ARO XXX}

Por
sefilado
{corte} del
papel (KG)

775

Desecho
{KG}

Merma
(kG

Porcentaje
de Desecho
(%

Porcentaje
de
Residuos
(%}

7%

198

24 95%

§,73%

12 RAZ

4007

4234

8403

18

RIS

IR

50

B3

005

25%

1,92%

ez

2528

287

[

#i

105

044

190

ui

32

550%%

1.66%

WRRR

2414

254

250

034

01

s

001

108

DM

92

3855%

109%

1502222

009

1%

291

048

|

U5

gz

200

000

080

000

10

0.0

40

200

1%

00

1%

400

500

0

48

380

080

00

148

AR

IR

030

13

00

2.0

29

emfes | en e |en]en | e[| e |en o |enlomen[em| ool enfos oo e es|en]es | o | e

200

s

000

TOTAL

156

17,88

§5.025

156,06

46,59

0,3

0,06

2.341

131

1.359

0,76

1359

347

3740

5,54

46,59

5,90

38,52%

5,00%

i

TYNOIONIANOD ING 73d gvaivo

30 TOYINOID A SOAvEVOV ‘NOISIFHHdWI 3A OIDINYFS: IFINIYH-ZZ0Z-LL N OJ1790d OSHNIONOD

/

JFINTY - TIAID OAVYLST A NOIDVOI4ILNIAl 30 T¥YNOIODVN O LSIOFH

-




/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \
CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE
CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL

"DECENO OE LA IGUALDAD DE OPORTUMDALES PARA MUUERES Y HOMBRES"
TANG DEL FORTALECIMIENTO DE LA SOBERANA NAGICNAL®

xiii. Todas las consultas deben tener la opcidn de ser exportadas a
formato XL5 o XLSX.

xiv.Para todos los casos se deberd considerar opciones de
consulta a través de rango de fechas y horas.

xv. El sistema sera flexible ante cambios en los procedimientos,
formatos, informacién, parametros y criterios en 2l proceso de
impresion, acabados, control de calidad y entrega del DNI al
RENIEC.

xvi. El CONTRATISTA debe reservar Ia red de comunicacion v €l
ambiente de la instalacion para uso exclusivo de la produccion
del DM, de preferancia segmentada e independients.

5.3.19 Recursos y facilidades brindadas por la Entidad.

a. RENIEC entregara la informacion en lotes de impresion, el cual es una
agrupacion de la informacion vanable a serimpresa de un ndmero maximo
de 420 DNI en formato digital. Cada lote de impresion es numerado para
poder| ser identificado.

b. El RENIEC brindard la cantidad de insumos, papel y filminas, lo
equivalente a la produccion mas el 3% para considerar a la demasia’

5.3.11 Hormas Técnicas.

Las caracteristicas fisicas del DNI Mayor v Menor deberan cefiirse a lo
especificado en el Manual de Especificaciones Técnicas como Anexo &
Manual de Especificaciones Técnicas del DN de mayor de edad MET-200-
GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR vy Anexo 7 Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI-001.

5.3.12 Impacto ambiental.

a. El CONTRATISTA debera utilizar todas las medidas de precaucion para
el manejo adecuado de aguellos materiales contaminantes que pudiesen
afectar el DNI con derrames o productos que afecten o lo dafien, con la
finalidad de no causar un impacto ambiental negativo.

b. Bl CONTRATISTA debera mantener las instalaciones en buen estado y
se obliga a realizar Ia limpieza y disposicion de residuos como producto
del servicio realizado cumpliendo fas normas ambientales.

c. El CONTRATISTA debera evitar contaminar el area de trabajo con
material obtenido de reparaciones o resanes o eliminacion de desmonte
o similares; su transporte y almacenamienio debe estar acorde a Ia
preservacion ambiental. Asimismo, debera dar el manejo apropiado de los
residuos no contaminantes al relleno sanifario correspondiente, el cual
debe estar certificado.

¥ Entiéndase coma demasia, & 13 rerma o residuo {Residucc son aquslics restos de insumos de seguridad del DN y Dhle que
ne pasesn ninglen valor eronGmics para REMIEC, pero si tienen unvalor comercial, y se fes pusds ctorgar un nueve ciclo de vida,
medianie el recidaje)
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d.

Asimismo, el CONTRATISTA solo estard autorizado para almacenar los
residuos solidos indicados lineas amiba {en bolsas, sacos o similar
transparente), por un tiempe maximo de 1 mes en el lugar apropiado de
su instalacion, debiendo coordinar con RENIEC anticipadaments su
desplazamiento para definir el horario y procesos de confrol.

5.3.13 Seguros.

EI CONTRATISTA que obtenga la Buena Pro deberi contar con Pdélizas de
Seguros vigentes emitidas por las Compafiias de Seguros regisiradas enla
Superintendencia de Banca y Seguros, las mismas que estaran endosadas
a favor del RENIEC como beneficiaric. Dichas pélizas deberan estar
vigentes desde la fecha de inicio de la prestacion del servicio hasta 30 dias
posteriores a Ia culminacion del contrato.

Estas Pélizas deben cubrir los siguientes riesgos:

A

. Paliza de Deshonestidad

Suma Asegurada US § 39,000.00.

Limite Agregado Anual

Cubre I3 pérdida de dinero, objetas o bienes por deshonestidad o
infidelidad del personal contratado {operarios manuales) para prestar el
Servicio de Impresion y Acabados del DNI, tanto de bienes propios de Ia
Institucién como de terceros bajo nuesira responsabilidad.

Clausula Extracontractual

El importe del Deducible que no reconoce la compafiia aseguradora al
momento de la liquidacion del siniestro sera abonado por el
CONTRATISTA.

. Poliza de Responsabilidad Civil:

Suma Asegurada US $ 78,000.00

Para cubrir la responsabilidad civil extracontractual por dafios materales
yio personales incluyendo muerte, en que pudiera incurrir EL
CONTRATISTA a través del personal contratado [operarios manuales}
para prestar el Servicio de Impresion y Acabados del DNI incluyendo
muertes, en los siguientes casos:

Clausula Extracontractual

El importe del Deducible que no reconcce la compafiia aseguradora al
moments de la liquidacion del siniestro sera abonado por =l
CONTRATISTA.

Paliza Accidentes Personales:
Para dar cobertura de muerte e invalidez permanente o gastos de

curacion por accidente al personal contratado {operarios manuales) para

prestar el Servicio de Impresion y Acabados del DNI segln detalle:
Cobertura Muerte e Invalidez - Us 5 10,000.00

Gastos de Curacion : Us § 200000

Clausula para cubrr :
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Accidentes incluyendo Accidentes de Trabajo sujeto a horas laborales:

El personal contratado {operarios manuales) para prestar el Servicio de Impresion
y Acabados de ONI se encuentra afiiado a EsSalud o cuerta con un seguro
complementario de trabajo de riesgo {SCTR) v cubre la muerte & invalidez
derivada de los accidentes de trabajo, con una suma asegurada conforme a lo
solicitada en las Bases, tal sequro satisface el requenmiento del RENIEC. y no
se necesitara contratar una poliza de Accidentes Personales.

La Empresa ganadora de la Buena Pro entregara a la Sub Direccion de Logistica
como parte del expediente para la confornidad comespondiente, las pélizas de
seguros mencionadas, asi como copia de las pimas canceladas al dia siguiente
de haber culminado la implementacion del servicio.

5.3.14 Requerimientos del proveedor y de su personal.

a. Requisitos del Contratista.
» EICONTRATISTA debera estar certificado en las normas técnicas:
> Moma ISC sobre Gestibn de Seguridad de la Informacion NTP
ISONEC 27001:2014.
¥ Noma 180 sobre Gestion de la Calidad 9001-2015.

b. Perfil del Persnna.l Profesional y Operativo.

Para el cumplimiento del servicio el CONTRATISTA debera contar con
el siguiente personal profesional v operativa:

i. Un jefe del Proyecto:

Para la direccion y gestion del servicio, el CONTRATISTA debera
asignar un jefe del proyecto, que debera acreditar decumentalmente
lo siguiente:

¥ Ser un profesional titulado en ingenieria o carreras afines (se
consideran carreras afines los siguientes: Administracion v
Computacion e Informatica);

v De preferencia con estudios concluidos de maestria, afines al

servicio soliciiado;

De preferencia: Cursos de calidad y/o referentes a la noma IS0,

v Experiencia minima de dos afios como Jefe de Proyecto en
Proceso de Impresién.

b

it. Un profesional de Supervision:

El CONTRATISTA debera asignar un Supervisor, guien sera el
responsable de monitorear el frabajo operative del Servicio, el mismo
gue deberd acreditar documentalmente lo siguiente:

¥ Ser un profesional titulade en ingenieria, administracién o
cameras afines {se consideran cameras afines los siguientes:
Administracidon v Computacion e Informatica) al servicio
solicitado.

¥ Con experiencia minima de un afio en proyectos de impresién
como Supervisor.
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fHi. U
E

n Analista de Sistemas:
| CONTRATISTA debera asignar un Analista de Sistemas, el mismo

que deberd acreditar documentalmente lo siguiente:

v

Ser un fitulade técnico o bachiller en las carreras de Ingenieria
de Sistemas o carreras afines (se consideran carreras afines los
siguientes: Administracion y Computacion e Informatica.)

Con expenencia minima de un (D1} afio en proyectos de
impresion.

iv. Personal Operativa:

¥

v

L4

El CONTRATISTA debera disponer del personal especializado
en cada labor que el servicio de impresién, acabado y confrol de
calidad del DNI requiera.

El personal necesario para el servicio sera confratado por la
empresa CONTRATISTA del servicio.

El personal debe ser seleccionado adecuadamente siguiendo
todos los exdmenes que garanticen un buen desempefio y
honestidad en la funcion que realizan.

El personal no debe registrar antecedentes penales, policiales
yio cualquier tipo de requisitoria.

El CONTRATISTA debera garantizar para el inicio del servicio
que el personal contratado reciba capacitacion yfo entrenamiento
comespondients. Los temas o materias seran en base a las
actividades a realizar.

5.3.15 Lugar y plazo de prestacion del servicio.

a. El

fugar de Ia prestacion del servicio de proceso de impresion,

acabados, control de calidad y entrega del DNl a RENIEC debera
realizarse en las instalaciones del CONTRATISTA.
b. El plazo de atencitn de los DNI sera de acuerdo al siguiente detalle:

PLAZO DE ATENCION DE TRAMITES NORMALES: El cual se
entregard de acuerdo al grupe de impresion establecido en el
Cuadro #1, superado dicho plazo se aplicara penalidad de acuerdo
al numeral 5.3.23 "Otras Penalidades”, para ello la SDPI verificara
los plazos de enfrega a fravés del Sistema Operativo Integrado —
SI0 u otros aplicativos donde se evidencie Ia trazabilidad.

FEN

1__ DN BILINGUES MEN, CAP, VIVO

2 DN ORES CAPTURA EN YNVO

3 DN REG. MENORES Y REIMPRESIONES

é DN BILINGUE: AQA-!!ENQRES

6 DNIWE ORE

7 DN BILINGUES MAYORES — FB

8 DN IGUES MAYORES - CAPTURA EN FLE

6 TONCMAYORES CAPTURA EN VO ECN

0 DN REG. MAYORES Y REIMPEESIONES END g
1__|DN BILINGUES WEB MAYORES ) 8
z D MAYORES __FINE s
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Cuadro #01

ii. PLAZO DE ATENCION DE TRAMITES FRIORITARIOS: El
CONTRATISTA debe implementar su capacidad en las
operaciones para la atencidn de lotes considerades como
prioritarios, que seran comunicados por RENIEC v a partir de ahi
se contabilizara el tiempo, superado ese plazo se aplicara
penalidad de acuerdo con el numeral 5.3.23. “Otras Penalidades”,
para eflo la SDPI verificara los plazos de enfrega a fravés del
Sistema Operativo Integrado — 510 u ofros aplicativos donde se
evidencie [a trazabilidad.

El sistema de! confratista debera diferenciar aquellos lotes que
contienen DNI que son considerados pricritarios segn el cuadro
a continuacion.

eﬁarones Pie:

Viaje 5

Salud 5

696 - etiqueta letra "U" 5
Cuadro#02

+ El iempo de entrega de cada lote transferido (lote individual)
sera contabilizado después del envio del lote {Puesta a
disposicion por el Centro de Computo del RENIEC).

+ Se considera lote completo al lote entregado y sin ninguna falla
de calidad, incluyendo los reprocesos y las reimpresiones.

» Eltiempo posterior a lo indicado en los plazes, serd penalizado.

+ Para los lotes que se reciban por parte del proveedor los dias
domingo, no aplicara lo indicado en el literal "b™ del presente
numeral.

« El CONTRATISTA del servicio debera de dimensionar su
capacidad productiva para atender los requerimientos del
REMIEC, y de ser necesario, implementara tres (03) tumos
consecutivos de lunes a sabade y cuando se requiera la
prestacion del servicio se solicitara el domingo, dependiendo
del volumen de impresion solicitado.

5.3.16 Tiempo y Volumen de prestacion del servicio:

El plazo de ejecucion del servicio serd hasta que se haya consumido el
monto de la totalidad de la cantidad contratada (4 207 000 unidades de DNI
impresos). La SDPI tiene un estimado de produccion promedio diario en el
dlimo fomestre {marzo 22 — mayo 22} de 35 303 DNI impresos.
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Elinicio del camputo de los dias calendarios sera desde el dia siguiente de
finalizada la implementacion.

5.3.17 Resultados esperados.

El CONTRATISTA debera realizar el proceso de impresion, acabades y
control de calidad del DNI segln lo planteado en su propuesta y segun lo
exigido en las bases:

. Plan de trabajo.

. Informe mensual de fa prestacion del servicio.

. Plancha de DNL

. Las matrices de los disefios, asi como el manual de disefio del DNI en
formato impresc y electrénico.

QoG o

5.3.18 Confidencialidad.

a. Toda informacion del RENIEC a que tenga acceso el proveedor, asi coma
su personal, es estrictamente confidencial. El proveedor y su personal
deben comprometerse a mantener las reservas del caso y no transmitirla a
ninguna persona (natural o juridica) sin la autorizacidn expresa y por escrto
del RENIEC.

b. Sobre la inobservancia del parrafo anterior, esta se entendera como un
incumplimiento que no puede ser revertido, por o que se procedera a fa
resolucion del confrato, bastande para ello una comunicacidn notanal
{Articulo 165° del reglamento).

¢. Lla informacién enfregada al COMNTRATISTA para la impresién de los
Documentos de [dentidad es propiedad del RENIEC, el CONTRATISTA no
podra dardes uso fuera del presente servicio y, de darse el case que
almacene alguna informacion de los datos biograficos de los DNI, esta
debera ser borrada de sus servidores 24 horas después de la
validacion {registro en el sistema de informacion provisto por el
contratista) de los lotes de DNI, por parte del equipc de SDPI, con
excepcion de aquella gue alimente [a herramienta informatica solicitada que
contribuye a la trazabilidad de los lotes y que sera eliminada al finalizar la
prestacion del servicio del CONTRATISTA con |a supervision de la SDPL

d. La Empresa ganadora de la Buena Pro debera implementar un sistema
para que personal de la SDPI del RENIEC pueda monitorear v supsrvisar
el borrado de los lotes de impresion ya trabajados?. )

e. Lainformacién contenida en los lotes de impresion debera ser celosamente
administrada por el CONTRATISTA con todas las seguridades técnicas y
juridicas que requiere este tipo de informacion, siendo responsable Ia
Empresa CONTRATISTA del servicio de cualguier distorsion, manipulacion
o difusién evidenciada incluso concluida fa relacion contractual.

3 Se debera mostrar la lista de documentos {DH) eliminados (bomades), fecha y hora de eliminacion, e usuario que

eliming cada lote y a qué lode pertenscen. Asimismo, debers quedar en el sistema Is fista de lotes, cuya data ha
sido gliminada.
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Los equipos informaticos utilizados para los procesos de impresion que
contengan dispositivos de almacenamiento de informacion o cualquier otro
dispositivo que almacena informacion logica; una vez iniciadas las
operaciones, fienen que ser verficados por la OTl a traves de la Unidad
de Infraestructura v Soporte Tecnclégico, con la finalidad de que los
programas, aplicativos y datos comesponden dnicamente para la utilizacién
en el proceso de impresidn, acabados, control de calidad y entrega del DNI
a RENIEC del DNI; para lo cual la SDPI deberd programar las fechas y
actividades a realizar.

Asimismo, todo el personal sin excepcion de la Empresa CONTRATISTA
del servicio no deberd hacer uso de dispositivos de almacenamiento.

Toda la informacién fransmitida no puede ser reproducida, transmitida,
mantenida en algdn sistema de recuperacion, traducida en cualguier
lenguaje humane o de computador en cualquier forma o por cualquier
medio electrénico, mecanico, magnético, 6ptico, quimice, manual o
cualquier atro.

5.3.19 Medidas de control durante la ejecucion contractual.

4.

Se debera contar con registros fisicos y digitales necesanos para poder
demostrar en cualquier momento y al detalle la impresion y acabado de DNI
desde gue entra el insumo hasta que se entrega el DN o se destruye el
insumo o DNL Estos registros incluirdn los insumos de segundad
almacenados. Estos registros deberan estar siempre disponibles a RENIEC
cuando sean solicitados.

. El disefic e implementacion de los registros de auditoria estara a carge del

CONTRATISTA del servicio.

. Se debera mantener un registro al detalle de las personas que intervienen

en el procese de impresion, acabado y control de calidad del DN {usando
autentificacidn biométrica como control de acceso) de modo de poder
identificar qué personas intervinieron en cada proceso. Todos los
aplicativos a utiizar deberan mantener un registro digital de las acciones
realizadas por cada operador.

. EI CONTRATISTA del servicio permitird al RENIEC el acceso al software

utilizado en la prestacion del servicio a los registros de auditoria, proceso
de produccidn y movimiento y control de stocks de insumos, con los
reportes necesanios que permitan realizar un efectivo control de Ia
produccion. Estos registros de auditoria deberan almacenarse en una base
de datos relacional ubicada fisicamente en el local del CONTRATISTA para
{a impresidn, acabado y control de calidad del DNI. El mantenimiento estara
a cargo del CONTRATISTA, quien debera realizar los backup y otras
acciones a fin de garantizar que I3 informacion perdure en el iempo. Estos
registros ademdas deberan ser transferidos al RENIEC en medios de
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almacenamiento vy en texto plano incluyendo la estructura de la base de
datos®.

. RENIEC designari a personal de la S8DPI, para realizar las verficaciones

de los procesos de produccidn, para lo cual 8] CONTRATISTA debera
brindar las facilidades del case, a fin contar con un ambiente que le permita
realizar su labor.

. EI CONTRATISTA debera presentar una propuesta del disefio de registros

de auditoria, aplicativos y otros soficitados en este punto. Ademas, debera
sustentar como garantizara el control fotal de 1a produccion. Dicha
informacion sera presentada al dia sigulente a la suscripcion del Acta de
inicio de operaciones.

. El CONTRATISTA debera presentar un programa de auditorias en el que

contemple la venficacion de cumplimiento de los téminos de referencia en
cuanto al proceso y entrega del DNL. Las auditorias cubrran el proceso de
impresion, acabados, control de calidad y entrega del DNI a RENIEC en su
conjunto. Debera detallar como realizara la verificacion de los términos de
referencia. Dicha informacién sera presentada al dia siguiente de la
suscripcion del Acta de inicio de operaciones.

. Las auditorias serdn programadas y a solicitud del RENIEC en caso o

requiera.

i. Con la finalidad de evaluar la calidad del servicio que se brindara y el

cumplimiento de las especificacionses técnicas, el CONTRATISTA debera
incluir en el plan de trabajo:

i. Esquema del proceso de produccion. - Biagrama de bloques yio de fluje
donde se wisualiza e identifica los diferentes procesos productivos
interconectados para realizar el producto final, en este caso concreto el
DNL

ii. Procedimientos vy diagramas de flujo. - El Procedimiento se define como
Ia forma especifica de Hevar a cabe una actividad y/o proceso, deberan
de procedimental cada actividad y/o proceso de la linea de produccion
del DNI, acompafiade de su comrespondiente diagrama de flujo de cada
actividad ylo proceso.

iii. Especificaciones técnicas de los equipos a utilizar. - Son las
caracteristicas técnicas de cada equipo, que intervenga en el servicio.
iv. Documentacion funcional de los aplicativos que usaran. - Caracteristicas
yio especificaciones técnicas de los aplicativos informaticos que

intervendran en el Servicio.

v. Plan de Implementacién y cronograma. -Tiene como objetivo asegurar
la adecuada ejecucion del servicio, desde Ia firma del contrato, hasta su
finalizacién. Se debera indicar, el alcance, plan de accidn, actividades
con su correspondiente cronograma.

* Los reportes mencicnados deben estar disponibles para el REMIEC de manera ininterfumpida, con un usuario
prindado por 2l proveedor. Asimismo, fos registos gue deberan ser transferidos sl RENIEC en medios de
almacenamiento y en texto planc deberdn estar incluidos en el informe mensual que presentari el provesdory a
requerimiento adicional del RENIEC {a demanda del RENIEC).
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Detalfe

CONSECUTIVOS

ITEM

5.3.20 Medidas de Proteccidn y Control de Covid-15.

Protocolo de Seguridad

Para la ejecucidn del servicio, el proveedeor y su personal deberan de
tener en cuenta y cefiirse a lo detallado en el Plan de Vigilancia,
Prevencidn y Control del COVID-19 Versian 1.9; tal como se detalla:

a. ..."8.3.1. Admisién de Visitas en las Instalaciones de! RENIEC: Todo
wisitante que ingrese a las instalaciones de RENIEC debe presentar su
carné fisico o wirfual de vacunacion de dos dosis y Ja de refuerzo de
corresponder, para COVID-18 y su declaracion jurada del Anexo 05-A
con ef visto de su servicio de segundad y salud” ...

b, .82 1. Uso de Ascensores: Al hacer uso del ascensor, losflas
servidoresfas civiles, usuarios, proveedores de servicios y aliados
estratégicos luego de presionar la botonera fimpiarse con alcohol en gel
v una vez llegado al lugar de trabajo o érea de desfing, se debera lavar
las manos con agua y jabén. Asimismo, debera respetar la capacidad
que se haya establecido, asi como fa sefialélica dispuesta al inferior def
ascensor para cumplir con el distanciamiento social y canfidad de
personas en el ascensor” ...

¢. ..."0. 2.6 Recepcion de bienes por parfe def proveedor: Los drganos y
unidades organicas de la entidad, exigirdn medidas sanitanas y de
desinfeccion para la recepciin de los bienes que le sean enfregados par
los proveedores, asi comao los implementos que sean necesarios para la
prestacion del servicio, asequrando las condiciones de sanidad

minimas” ...

5.3.21 Forma de pago.

El pago se realizara en forma mensual, segin la cantidad de DNI impresos.
Los DNI observadas y rechazadas por el RENIEC, no seran facturadas. El
pago se realizara dentro de los 10 dias calendario, siguientes al
otorgamiento de la conformidad respectiva, en concordancia al Articulo
171" del Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estada.

5.3.22 Otras penalidades.

Supuestos de aplicacion de penafidad

Forma de calculo

Procedimiento

Por el retraso en fa entrega de cade

(05} horas establecidas.

lote regular, entendiéndose por 20% de Una {01}
1 retrase la entrega del lote regular LIT vigente, por
efectuada una vez vencidas las ocho | incumplimiento
{08} horas establecidas.
Por el retraso en Ia entrega de cada
lote de prioridad, entendiéndose por | 25% Una [01) UIT
2 retraso la entrega del lote pricridad vigente, por
efectuada una vez vencidas las cinco | incumplimiento

La SDPI verificard los plazos de
entrega en los reportes
praoporcionados por ef contratisto,
pudiendo confirmar Ja informacion
con los registros del SIC u otra
herrardento gue dispongn.

La aplicocidn de penolided se daria
of incumplimiento de las horas
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Si el CONTRATISTA, incumpliera con el diez {10} INT El REMIEC, realizara una visita para
plazo de acondidionamients e vigente, por verificar €l acondicionamiento e
implementacion {Numeral 5.1.1) incumptiniento implementacion.
Por incumplimi dela .
_ R Diez {10) UIT :
implementacion del sistemna wigentz, por El REMIEC o verificara en el Plan de
informatico de Impresion, acabado y Pl ﬁr:qien - Trabajo.
controd de calidad {Numeral 5.1.3) P
&l contratista debera permitir la
verificacion, evaluacion y
determinacién del servidio para U{m o1y ur La SDPI realizara visitas esporadicas e
vigente, por

certificar la capadidad operativa y 2]
eguipamiento. (Numerat 5.1.5}, lo
contraric devendria en incumplimiento

incumpiimiento

imprevistas.

Mo se emtregue la plancha delf DNien &

5.3},

)
lazo establecid b | disefio Una {01} VT .
s P m? SUIEICKIED JAse 9 O - fo1) La SDPY verificerz la fecha de entrega
proporcionado por e RENIECyfo nose vigente, por
§ ) = % A de las planchas y rauestras.
% tome &n cuenta kas consideradionss incumpiimiento
§ establecidas {5.1.8]
El O | informe| Una (61} T
PO TANINE ML < M Y La SDFt verificard Ia fecha de
mensual, vencido el plazo. (Numeral vigente, por o z :
) = iy recepcian de dicho informe.
5.1.13} incumplimiento
los  DNI que no se  encuentren .
Ei RENIEL, solo a a um 3% de
enmarcados dentro de los aiterios de| por cada DN Ao é"s cept . ° .
aceptacion dentro de los MET, asi como|  obsarvado, se ;Zg dzieﬁ: d;iz:;::gﬂ‘:;;‘;::f:’
Io sehalado dentro de Ia tabla indicada! cobrars 5/ 26.00. 2
cormno penalidad.
en el {Mumerales 5.3.5).
El CONTRATISTA no cumpiz con los
fazos establecidos para ia entr defl 10%delalNT
2 o . 2 ooy 1] i " - sk . La SDF¥ verificara la fecha de
Plan de Trabajo e informacion a enviar| vigente, por dia de recendian de dicho i
dentro del plazo establecido (Mumeral demora. i

5.3.23 CAUSALES DFE RESCLUCION DE CONTRATO:

Ademas de las causales de resolucion el contrato establecidas en el
articulo 164° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
también es causal de resolucion de contrato el hecho que, durante el
proceso de impresion, se manipule informacidn, debe tenerse en cuenta
que los datos se imprimen tal como obtenidos de |a Base de Datos del
RENIEC de acuerdo 2 lo establecido en €l literal "e” del numeral 5.3.6.
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5.3.24 Conformidad del servicio.

a. La conformidad del servicio se dard en funcion a la cantidad de DhI
impresos y recibidos como satisfactorios por Ja SDPI en forma mensual.

b. Los DNI obsarvados por el RENIEC, cuyo error sea por responsabilidad
del CONTRATISTA, no seran contabilizados ni facturados.

c. La conformidad sera emitida por la Sub Direccion de Procesamiento de
Identificacitn, previe informe detallado del servicio elaborado por el
CONTRATISTA, de acuerdo a lo estipulado en el numeral 5.1 3, literal *m”
del presente documento v el mismo que sera enfregado el primer dia
habil del siguiente mes, a fravés de la Mesa de Partes Virtual o Fisica
de la Entidad el mismeo que sera verificado en un fiempo razonable de
acuerdo a lo establecido en el articulo 1717 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, de acuerdo a lo solicitado en el presente
Término de Referencia.

5.3.25 Responsabilidad por vicios ocultos.

Die acuerdo al articule 40° de la Ley de Contrataciones del Estado y articulo
173" de su Reglamento, el contratista es responsable por la calidad ofrecida
y por los vicios ocultos por un plazo no menor de un (01) afio contado a
partir de Ia dltima conformidad otorgada por la Entidad.

5.3.26 Requisitos de calificacion.

a. Experiencia del Postor en la Especialidad.
fli. Requisitos.

El postor debe acreditar un monto facturado acumulade equivalente
a S/. 287000,000.00 {(Veinte ocho millones de Soles), por servicios
similares al objete de la convocatoria, durante los oche {08} afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisidn del
comprobante de pago, segin comesponda.
Se consideran servicios similares al siguiente: a los servicios de
Impresion y personalizacion de documentos valorados que cuenten
como minimo con uno de los elementos de seguridad {detallados en
los Anexo 6 el Manual de Especificaciones Técnicas del DN de
mayor de edad MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR y Anexo 7 el
Manual de Especificaciones Técnicas del DNI de menor de edad
MET-201-GRI-SDPI-001, asi como de datos vanables y no
vanables.

Asimismo, se considerardn los servicios de impresion vy
personalizacion de documentos de idenfificacion gue contengan
mecanismo de seguridad y datos variables y no variables
Independientemente de la denominacion del objeto contractual, se
debera demostrar fehacientemente gque la experiencia que pretende
acreditar contiene como minimo el proceso de impresion,
personalizacion, empaque, custodia y manejo de datos varables de
documentos de identificacion con mecanismos de sequndad.

b. Acreditacion.

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia

REGISTRO MACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL
Telefors 315-4000 Anexo 1555
wawvw. reniec.gob.pe
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simple de (i) contratos u ordenes de compra, y su respectiva
conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacidn se acredite documental vy fehacientemente con
woucher de depodsito, nota de abono, reporfe de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero
que acredite el abono o mediante cancelacién en e mismo
comprobante de pago [1],

U1 Cabe precisar que, de acuerda con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S$1 def Tribunal de Contrataciones def Estado:

*... & salo z=llo de cancelado en of comprobante, cusnds ha sido coloosdo por &f propio postor, no puede sor considerado come
una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que e encuentra cancelado. Admitr ello equivatdria a considerar como
vidifida Iz zols declarscion del postor afirmande que & comprobarts de page ha sido cancelada”

fod

"SHuacidn diferente se suseits ante ef seflo colocado por el diende ded posior [sea ufifizando o #sminc “cancelado” o pagado’]
supuesste en of cual 5f g2 sorfaria oon la dediarasidn de un terero que brinde certeca, ante Is cual debiera reconoperse la validez
de fa expediencia”.

REGISTRO HACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL
Telgfors 3154000 Anexo 1555
www reniec.gob.pe
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ANEXO 1: ELEMENTOS DE SEGURIDAD DEL PAPEL DNI MENOR
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ANEXO 4: PLANCHA DNI MAYOR.
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s ANEXO 5: ETIQUETA CON CODIGO DE BARRA DNI

|
470800

N° DNI INICIAL 41597578

N°® DNI FINAL 75302221

FNO

Cantidad 420

NOTA.- SE ADJUNTA A LAS BASES EL ANEXO 6: MANUAL DE ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL DNI DE MAYOR DE EDAD MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR Y ANEXO 7
EL MANUAL DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL DNI DE MENOR DE EDAD MET-201-
GRI-SDPI-001

~
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION
o
A | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 28000,000.00 (Veintiocho
millones con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacidon de ofertas que se computaran desde la
fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

A los servicios de impresion y personalizacion de documentos valorados que cuenten como minimo con
uno de los elementos de seguridad (detallados en los anexos 6 el Manual de Especificaciones Técnicas
del DNI de mayor de edad MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR y Anexo 7 el Manual de Especificaciones
Técnicas del DNI de menor de edad MET-201-GRI-SDPI-001), asi como de datos variables y no variables.
Asimismo, se consideraran los servicios de impresién y personalizacién de documentos de identificacion
que contengan mecanismo de seguridad y datos variables y no variables Independientemente de la
denominacion del objeto contractual, se debera demostrar fehacientemente que la experiencia que
pretende acreditar contiene como minimo el proceso de impresién, personalizacién, empaque, custodia y
manejo de datos variables de documentos de identificacion con mecanismos de seguridad.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte
(20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso
que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompanar la
documentacidn sustentatoria correspondiente.

8

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.
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Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perijuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

 Importante

.o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

. Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentaciéon de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracioén
Jurada.

\
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. CAPITULO IV )
“FRCTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se
considera lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
Acreditacion: proporcionales a sus respectivos

precios, segun la siguiente formula:
Se acreditard mediante el documento que contiene el precio de

la oferta (Anexo N° 6). Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

\ 100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
adicionales o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso
| pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS
Y CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL, que celebra de una parte EL
REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL - RENIEC, en adelante LA
ENTIDAD, con RUC N° 2029561360, con domicilio legal en Jirén Bolivia N° 109, Centro Civico -

Distrito, Provincia y Departamento de Lima, representada por[.............. ], identificado con DNI N°
[ l,ydeotraparte [..................oooeeeeeee ., CONRUC NO [ ], con domicilio legal
€N [ ], inscrita en la Ficha N° [......................... ] Asiento N°
[ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente
representado por su Representante legal, [.................................], con DNI N°
[ ], segun poder inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ ], @ quien en adelante se le denominara

EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [....................], el comité de seleccion adjudico la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 17-2022-RENIEC para la contratacién de SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS
Y CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE
CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
MENSUAL, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, seguin
lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de |la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del fursario competente.

En caso de retraso en el:pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el siguiente plazo:

El Contratista iniciara sus actividades de coordinacion con la Sub Direccion de Procesamiento
de lIdentificacion (SDPI) y la Oficina de Tecnologias de la Informacion (OTI) para la
IMPLEMENTACION Y PUESTA EN PRODUCCION del servicio, al dia siguiente de suscrito el
contrato y en un plazo maximo de cuarenta y cinco (45) dias calendario contabilizados a partir
del dia siguiente de suscrito el contrato, debe efectuar el ACONDICIONAMIENTO E
IMPLEMENTACION de un canal seguro para la conectividad entre su local y EL RENIEC. Dicha
conectividad debe ser debidamente validada por la Oficina de Tecnologias de la Informacion, en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

¢ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en

~ general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monfo del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de conirato, debe consignarse 1o
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencién que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

 Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al arﬁparém&é' o fifépm;sid en el numeral 151.2 del articulo 151 del F?ég?lémefiff) de la f_ey de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de Ja buena pro solicita ia retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

s "De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de
la retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad def nimero total de




CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE

/ REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \
CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL

pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del
mismo.” .

~ Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por refacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de |
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
 literal a) del articulo 152 del Reglamento. |

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de Ia fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por LA SUB
DIRECCION DE PROCESAMIENTO DE IDENTIFICACION en el plazo maximo de siete (7) dias
de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanaciéon, LA ENTIDAD puede
otorgar al  CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestaciéon, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUO DECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se juské® a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas

. penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada |
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES:
Detalle|ITEM| Supuestos de aplicacion de penalidad | Forma de cdlculo Procedimiento

Por el retraso en la entrega de cada
lote regular, entendiéndose por 20% de Una {01} La SDP} verificard los plazos de

2 1 retraso la entrega del lote regular UIT vigente, por entrega en los reportes

> efectuada una vez vencidas las ocha | incumplimiento | proporcionados por el contratista,

S {08) horas establecidas. pudiendo confirmar la informacién

o ;

5 Por el retraso en la entrega de cada con los registros del 510 u otra

g lote de prioridad, entendiéndose por | 25% Una (01) UIT herramienta que disponga.

et 2 | retraso la entrega del lote prioridad vigente, por La aplicacién de penalidad se daria
efectuada una vez vencidas las cinco | incumplimiento al incumplimiento de las horas

{05) horas establecidas.
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5i el CONTRATISTA, incumpliera con el

diez {10} UIT

El RENIEC, realizara una visi %,

1 plazo de acondicionamiento e vigente, por verificar el acondicionamiento e

El CONTRATISTA, presenta el informe
5 |mensusl, vencide el plazo. (Numeral

Una [01) LIT

3 La SDPI verificara la fecha de
vigente, por

a =7, recepcién de dicho informe.
5.1.13) incumplimiento

frmplementacion {Mumeral 5.1.1} incumplimiento implementacian.
Bor incumplimiento de la . .
: L co Diez (10} LIT "
2. implementacion del sistema i, e El RENIEC lo verificara en €l Plan de
informatico de Impresién, acabadoy | | g ,p Trabajo.
i incumplimiento
control de calidad {Numeral 5.1.2}
el contratista debera permitir la
verificacién, evaluaciény Una (01) UIT
; i e ’ ooy
determinacién del servicio para - La SDPI realizara visitas esporadicas e
3 . ) . vigente, por j »
certificar la capacidad operativa y el . - imprevistas.
) ) ) incumplimiento
equipamiento. [Numeral 5.1.6), lo
contrarip devendria en incumplimiento
m Mo se entregue la plancha del DNl en el
lazo establecido en base al disefio Una f01) LIT
- P 0 . (01) La SDPI verificara la fecha de entrega
§ 4 |proporcionade por el RENIEC y/o no se vigente, por
. ) . i de las planchas y muestras.
l:; tormne en cuenta las consideraciones imcumplimiento
& establecidas (5.1.8)
O
&

los  DNI que no se encuentren
enmarcados dentro de los criterios de| por cada DNI
7 |aceptacion dentro de los MET, asicomo| observado, se
lo senalado dentro de la tabla indicada| cobrara 8/ 26.00.
en el {Numerales 5.3.5).

El RENIEC, solo acepta un 3% de

como penalidad.

produccién diaria como reimpresion,
todo excedente sera contabilizado

El CONTRATISTA no cumpla con los
plazos establecidos para la entrega del| 10%de la UIT

8 |Plan de Trabajo e informacién a enviar| vigente, por dia de
dentro del plazo establecido (Numeral
5.3).

La SDPI verificara la fecha de

recepcién de dicho informe.
demora.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
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diere lugar, en el caso que éstas correspondan.
Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcioén, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacién,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante

'® De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [........... ] al
[CONSIGNAR FECHA].

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”

. Importante

Este Idocumento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segin la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales’.

" Para mayor  informacion  sobre la  normativa de firmas y  certificados  digitales  ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

-~
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ANEXOS
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ANEXO N°1 - Kidaitn
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™ Si | No |

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las vsiguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios '

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

Iista informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segln lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
Servicios.
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- La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
cS®®ada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL?”

Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si ] No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'™ Si \ No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio:

En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidén consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendréa en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar la condiciéon de micro o pequefia empresa.

Ibidem. -

Ibidem.

~
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... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones: g

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios"’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

| Importante

. La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderéa vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
Servicios.
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ANEXO N° 2
DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)
Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL?”

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el

‘principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, | ey del Procedimiento Administrativo

General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo 0 convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represidon de

Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
'lA} de conformidad con los Términos de Referencia
apitulo lll de la seccién especifica de las bases y los

que se indica
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del pdstor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Im portante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acéapite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SEL’ECCI()N

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de Se|eCCIOI’1 para presentar una wofer’[a conjunta al CONCURSO

PUBLICO N° [COI

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comunen [................cc.......... 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL
CONSORCIADO 1]

[%]"
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

19
CONSORCIADO 2] [%]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nlimero entero, sin decimales.

o Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

~
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TOTAL OBLIGACIONES 100%°°

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
CONSorcio.

\

/
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ANEXO N° 6 s

PRECIO DE LA OFERTA -

Sefores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seguin corresponda

Importante

e FEJ postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”
Presente.-

Mgdiante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL| FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD| EXPERIENCIA 24 FACTURADO
N B CONTRATO. | (COMEROBANTEDE ocp? DESEREL |PROVENIENTE® pg;| MONEDA | IMPORTE CAMBIO |\ cCUMULADO
PAGO 22 VENTA 26
CASO
1
2
3
4

& Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

= Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

A7 Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo

'acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segtn la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica, la
sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacion de reorganizacion societaria que comprende tanto
una fusion como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusién; asimismo, si en virtud de la
escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad escindida, correspondiente a la linea
de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podréa emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria antes descrita, en los futuros procesos de seleccion
en los que participe”.

Y 2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

» El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de
pago, segun corresponda.

~1*®  Consignar en la moneda establecida en las bases.
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= Ea = FECHA DEL| FECHA DE LA T= MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA 2 FACTURADO
Ne CLIENTE CONTRATO | COMPROBANTE DE Siepe! SElor piisios stz il MONEDA | IMPORTE CAMBIO | ADO
PAGO 2 VENTA 2
" CASO
5
y
| 6 |
7 T
9 |
10
[ J J
20 I
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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“ANEXO N°o g

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 17-2022-RENIEC “SERVICIO DE IMPRESION, ACABADOS Y
CONTROL DE CALIDAD DEL DNI CONVENCIONAL”

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la ReIaC/on de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con

~

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.







ANEXO 6 DE TERMINOS DE REFERENCIA

MANUAL DE ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL DNI DE MAYOR
DE EDAD MET-200-GRI-SDPI-001-DNI_MAYOR






‘DECENI DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES”
"ANO DEL DIALOGO Y RECONCILIACION NACIONAL"

RESOLUCION SECRETARIALN® /%) -2018/SGEN/RENIEC
Lima, o | oCr. 2018

VISTOS:

Las Resoluciones Jefaturales N° 163-2010/JNAC/RENIEC (05MAR2010) y N° 118-
2018/UNAC/RENIEC (170CT2018), de la Jefatura Nacional; los Memorandos
N°®  000774-2018/GRI/RENIEC  (18JUN2018), N° 001079-2018/GRI/RENIEC
(0BAG0O2018) y N° 001181-2018/GRI/RENIEC (24AG02018), la Gerencia de
Registros de Identificacioén; los Informes N° 000360-2018/GRI/SGPI/RENIEC
(12JUN2018) y N° 000478-2018/GRI/SGPI/RENIEC {06AG0O2018), de la Sub
Gerencia de Procesamiento de Identificacion de la Gerencia de Registros de
Identificacion; el Memorando N° 003069-2018/GPP/RENIEC (13AG02018), de la
Gerencia de Planificacién - y  Presupuesto; el Informe N° 000228-
2018/GPP/SGRM/RENIEC (13AG02018), de la Sub Gerencia de Racionalizacién y
Modernizacion de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; la Hoja de Elevacion N°
000165-2018/GAJ/ISGAJA/RENIEC (21AGO2018) y el Informe N° 001743-
2018/GAJ/SGAJA/RENIEC (128ET2018), de la Sub Gerencia de Asesoria Juridica
Administrativa de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorando N° 001943-
2018/GAJIRENIEC (21AG02018) vy la Hoja de Elevacidn N° 000481-
2018/GAJ/RENIEC (128ET2018), de la Gerencia de Asesoria Juridica; y

CONSIDERANDOS:

Que, el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil, es el organismo encargado
de manera exclusiva y excluyente de las funciones de organizar y actualizar el
Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales, asl como registrar los
nacimientos, matrimonios, defunciones y los actos referidos a la capacidad y al estado
civil;

Que la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, tiene el
proposito de cautelar y fortalecer los sistemas administrativos con acciones y
actividades de control previo, simultaneo y posterior; en concordancia con la
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
interno con el objetivo principal de propiciar el fortalecimiento de los sistemas de
control interno y mejorar la gestion publica; y, la Resolucion de Contraloria N° 004-
2017-CG, que aprueba la Guia para la implementacion del Sistema de Control Interno
de las entidades del Estado, como dacumento orientador para la gestion publica y el
control gubernamental, sin perjuicio de la legislacién que emitan los distintos niveles
de gobierno; asl como las normas que disten los drganos rectores de los sistemas
administrativos;

Que el articulo 2° y 26° de la Ley N° 26497. Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, establecen que la institucién desarrolla técnicas y
procedimientos automatizados que permitan el manejo integrado y eficaz de la
informacién que mantiene en sus registros, asi como que el Documento Nacional de
Identidad es publico, personal, intransferible, constituye la Unica cédula de identidad
personal para todos los actos civiles, comerciales, administrativos, judiciales y en
general, para todos aquellos casos en que, por mandato legal, deba ser presentado,
constituye también el Gnico ttulo de derecho al sufragio de la persona a cuyo favor ha
sido otorgado;

-]
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Que el artfculo 178 y 179 del Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado
mediante la Resolucién Jefatural 73-2016/JNAC/RENIEC (31MAY20186), establece que
la Gerencia de Registros de Identificacién, es el drgano de linea encargado de
conducir los procesos de identificacién, modificar el estado civil, evaluar, depurar y
actualizar el Registro Unico de ldentificacién de las Personas Naturales — RUIPN y
tiene entre sus funciones emitir el Documento Nacional de Identidad - DNI;

Que mediante la Resolucion Jefatural N* 163-2010/UJNAC/RENIEC (0SMAR2010), se
aprobd los Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001
“Documento Nacional de Identidad del Mayor de edad”, segunda version,
correspondiente a las personas naturales a partir de los 17 anos de edad y MET-201-
GRISGPI/002 “Documento Nacional de ldentidad del Menor de edad®, segunda
version, correspondiente a las personas naturales menores de 17 afios de edad; a
efectos de asegurar que los DNI impresos cumplan con los estandares establecidos,

Y. evitando la posibilidad de que se presenten afectaciones en el tamafio, textura y color;

Que resulta necesario evaluar los mencionados documentos normativos, a fin de
mantener estandarizada la informacién de los aspectos técnicos, operativos y
administrativos relacionados al ambito registral en cumplimiento de sus objetivos
funcionales, acorde con lo dispuesto en la Directiva DI-200-GPP/001 “Lineamigentos
para la Formulacién de los documentos Normativos del RENIEC”, sexta version;

Que en ese contexto, mediante los Memorandos del Visto, la Gerencia de Registros de
Identificacion remiti6 a la Gerencia de Planificaciéon y Presupuesto los Informes
emitidos por la Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion de la Gerencia de
Registros de Ildentificacién, en los cuales se solicitd la actualizacion de los Manuales
de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de
Identidad del Mayor de Edad”, segunda version y MET-201-GRI/SGP1/002 “Documento
Nacional de Identidad del Menor de Edad”, segunda versidn, a su tercera version;

Que mediante el Informe del Visto, la Sub Gerencia de Racionalizacién y
Modernizacion de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, sefalé su conformidad
respecto a los proyectos de Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-
GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de Identidad del Mayor de edad”, tercera version
y MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento Nacional de Identidad de! Menor de edad”,
tercera versién, propuestos por la Gerencia de Registros de Identificacion, y
recomendd que se remita el mencionado informe a la Gerencia de Asesoria Juridica, a
fin de proseguir con la aprobacién de los citados manuales;

Que la Gerencia de Asesorfa Juridica opina que los proyectos de Manuales de
Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de Identidad
del Mayor de Edad", tercera version y MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento Nacional
de Identidad del Menor de Edad”, tercera version, propuestos por la Gerencia de
Registros de Identificacién, presentan la consistencia legal pertinente y recomienda su
aprobacion mediante Resolucién Secretarial, sefialando que previamente debera
emitirse el acto resolutivo que deje sin efecto la segunda version de ambos
documentos normativos que fueron aprobados mediante Resolucion Jefatural N° 163-
2010/JNAC/RENIEC (05MAR2010};

Que mediante la Resolucién Jefatural N° 118-2018/JNAC/RENIEC (170CT2018), se
dejé sin efecto los Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGP1/001
“Documento Nacional de |dentidad Mayor de edad”, segunda version y MET-201-
GRIISGPI/002 "Documento Nacional de Identidad Menor de edad”, segunda version;

S
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Estando a las facultades delegadas a la Secretaria General del Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil — RENIEC, mediante Resolucion Jefatural N° 15-2018-
JNAC/RENIEC (06FEB2018) v lo establecido en el Reglamento de Organizacion y
Funciones del RENIEC, aprobado con Resolucidon Jefatural N° 073-
2016/INAC/RENIEC (31MAY2016) y modificado en parte por la Resolucion Jefatural
N° 135-2016/JNAC/RENIEC (110CT2016);

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar los siguientes documentos normativos pertenecientes a la
Gerencia de Registros de Identificacion:

- Manuai de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001 "Documento Nacional
de Identidad del Mayor de Edad”, tercera version.

- Manual de Especificaciones Técnicas MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento Nacional
de |dentidad del Menor de Edad”, tercera version.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Registros de Identificacion el
cumplimiento de lo resuelto en la presente Resolucion Secretarial.

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto la difusién
de los resuelto en la presente Resolucion Secretarial y a la Gerencia de Imagen
Institucional su publicacion en el portal institucional http//www.reniec.gob.pe.

/Redistrese, comuniquese y cumplase.

i —

‘- .

' —

8E DO JUAN PACHAS SERRANO
Sacretario General
REGISTRCO NAGIONAL DE IDENTIFICAGION
Y ESTADO CIVIL

BPS/JAY/cfiidu
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DOCUMENTO NAéJONAL DE IDENTIDAD DEL MAYOR DE EDAD MET-200-GRI/SGPI/001

. OBJETIVO

Establecer las caracteristicas y especificaciones detalladas y de seguridad en el
Documento Nacional de ldentidad para las personas a partir de los 17 afios.

Il. ALCANCE

El presente Manual es administrado por la Gerencia de Registros de Identificacién y
es de aplicacién obligatoria para la Sub Gerencia de Procesamiento de

ldentificacion.

.DESCRIPCION DEL PRODUCTO

El Documento Nacional de Identidad (DNI), se emite a partir de la inscripcién en el
Registro Unico de Identificacion de Personas Naturales y es el documento por el
cual los peruanos pueden identificarse dentro del territorio nacional, constituyendo la
Gnica cédula de identidad personal, para todos los efectos civiles, comerciales,
judiciales, administrativos y en general para todos aquellos casos que la ley lo exija.

IV.ESPECIFICACIONES GENERALES

4.1 EI DNI de Mayor tiene el formato acorde al estandar ISO ID-1 segun la norma
ISO/IEC 7810, el cual fue establecido por la Resolucién Jefatural N° 356-2005-
JEF/RENIEC y fue modificada en sus Articulos Tercero y Cuarto, por las
Resoluciones  Jefaturales  N°1379-2008-JEF/RENIEC, N° 726-2008-
JNAC/RENIEC y N° 004-2009-JNAC/RENIEC del 29 de diciembre de 2006, 20
de octubre de 2008 y 07 de enero de 2009 respectivamente.

4.2 A partir de la Resolucion N°® 004-2009-JNAC/RENIEC del 07 de enero de 2008
se establece que se entregara el DNI de Mayor a las personas a partir de los
17 afos de acuerdo a lo establecido en el Articulo 23 de la Ley N°29248 Ley
del Servicio Militar.

4.3 La impresién del DNI se realiza en equipos de alta produccién, siendo su
impresién maxima en grupos de 12 DNI por plancha de papel de seguridad,
imprimiéndose en ambas caras (anversc y reverso). Posteriormente, pasa por
un proceso de corte y boleado (redondeado de los angulos del DNI),
individualizando cada uno de ellos, para finalmente ser laminados con una
filmina de seguridad.

4.4 Las dimensiones del DNI laminado seran las especificadas en la norma
ISO/IEC 7810 para la tarjeta de tipo ID-1 (53.98 mm x 85.60 mm).

4.5 Es de color predominantemente celeste y contiene los datos del ciudadano
como son Pre nombres, apellidos, fechas de nacimiento, emisidén y caducidad
asi como |a fotografia digitalizada entre otros datos.

4.6 Mediante Resolucién Jefatural N° 229-2006-JEF/RENIEC, del 068 de abril de
2008, se dispone incorporar subtitulos en inglés en el Documento Nacional de
fdentidad que se emita a los peruanos residentes en el extranjero, conforme a
las especificaciones indicadas en el Anexo N°01 "DNI Bilingle”.
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V. ESPECIFICACIONES DETALLADAS
51 Tamano del DNL
51.1 Anverso del DNI

5.1.2

Cuando hablamos del anverso del DNI, nos referimos a la cara donde
se encuentran impresos los datos del titular como son sus Pre nombres
y apellidos, fecha de nacimiento, sexo, estado civil, etc., asi como su
fotografia digitalizada. La medida del DNI es 81.60 mm x 51.00 mm sin
laminar. El tamafio esta sujeto a una tolerancia horizontal de (+) 1.00
mm y (-} 1.0 mm de variacion (Ver Anexo N°02 “Especificaciones
Técnicas del DNI Mayor”). El grafico muestra el tamano del DNI.

81,6 mm

51,0 mm

CARACTERISTICAS MEDIDAS TOLERANCIA
ESTANDARES
Tamafio del DNI 81.60 mm X 51.00 mm 1.0 mm

Reverso del DNI

El reverso del DNI contiene datos como la huella dactilar, las
constancias de sufragio, domicilio, grupo de votacion, etc. La medida
del DNI es 81.60 mm x 51.00 mm y esta sujeta a una tolerancia de (+)
1.0 mm y (-) 1.0 mm de variacién (Ver Anexo N°02 “Especificaciones
Técnicas del DNI Mayor”). El grafico muestra el tamafio del DNI.

B
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5.2

81,6 mm

£
13
1
CARACTERISTICAS MEDIDAS TOLERANCIA
ESTANDARES
Tamario del DNI 81.60 mm x 51.00 mm ¥1.0mm

Elementos de Seguridad.

L.os elementos de seguridad en el DNI han sido incluidos en la impresién, en
el substrato utilizado para la impresion, en este caso papel de seguridad de
130 gr/m2., con marca de agua propia (escudo del Per(), sembrado en toda la
hoja con la tecnologia de molde cilindrico y en la filmina para laminar el DNI.
Todos ellos tienen una caracteristica singular de seguridad que hace del DNI
un documento confiable y seguro.

5.2.1 La Banda Iridiscente de Seguridad.

La Banda lIridiscente es una impresion de fabrica en el papel de
seguridad con una tinta especial del tipo OVI (6pticamente variable),
cambia de color ante la luz. Representa un efemento de seguridad del
DNI, con un ancho de 20.0 mm, se encuentra ubicada en el anverso
del DNI. La presentacién del papel de seguridad es en planchas de 32
cm x 25.4 cm en la cual vienen impresas 3 bandas iridiscentes de
seguridad, con el texto “PERU".

LLa banda iridiscente debe cubrir como minimo el 70% de la fotografia
del ciudadano. Ver otras especificaciones en el Anexo N°02
“Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”.
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»70°% dela
eatogratia

6.2.2 Cinta de Seguridad.

La cinta de seguridad, es un elemento mas de seguridad del DNI, lleva
inscrita la palabra «Republica del Peri». El ancho de esta cinta es de
1.0 mm (Ver Anexo N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”).
Las caracteristicas de esta cinta de seguridad es que es sensible y
reacciona a la luz ultravioleta mostrando los colores de la bandera
nacional (rojo y blanco). Esta cinta se encuentra insertada dentro del
papel de seguridad, trayendo como consecuencia el remarcamiento de
los colores en la impresion final del DNI.

- 1,0 mm
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5.2.3
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oo 5.2.4

Escudo Nacional,

El escudo nacional es la marca de agua en el papel de seguridad
creado con el sistema de molde cilindrico que le otorga una mejor
definicion cuando el papel se visualiza al trasluz, cabe mencionar que
por caracteristicas de la fabricacién del papel, el escudo no siempre
se encuentra en una misma posicién dentro del DNI.

Filmina de Seguridad

La filmina utilizada para laminar el DNI, estd compuesta de Poliéster y
Polietileno de 250 micrones de grosor y tiene por dimensiones 85.6 mm
X 54.00 mm (ID1) con una composicion 4/6.

El pegamento utilizado para la adherencia es de calidad especial no
permitiendo su desprendimiento después de laminado el documento, lo
que significa que después de adherido el pegamento al papel, este
s6lo se podra despegar rompiendo el documento lo que evita la
adulteracion de datos en el DNI. Ambas caras de la filmina tiene
impresa la palabra «IDENTIDAD» con tinta amarilla reactiva a la luz
UV. La palabra «IDENTIDAD» se encuentra sembrada en la filmina,
por ese motivo no tiene una posicion fija de ubicacion dentro del DNI.

B5.8 mmy

54 mm
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5.2.5 Efecto Moiré

l.a interseccion de dos reticulas produce unos efectos de movimiento y
transformacion de formas y tonos, especiaimente si una de ellas se
mueve sobre la ofra. Esto se produce por tramas de color
superpuestas.

En el DNI se presenta en la parte central del anverso y reverso del
mismo. La posicion de este efecto se muestra en la siguiente imagen.

En el anverso:

¥ %
i k
?é%_ o*fg En el reverso:
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5.3 Datos fijos del DN

Los datos fijos o datos no variables, textos o impresiones fijas del DNI, son
aquellos que forman parte del disefio o patrén de impresion como por ejemplo
los titulos como Primer Apellido, Segundo Apellido y Pre Nombres o los
recuadros de fechas, etc.

5.3.1 Anverso del DNI:
Se consideran los siguientes:
5.3.1.1 Franja Gris del anverso del DNI.

La franja gris de seguridad en la parte superior del anverso
del DNI son lineas micrométricas elaboradas por sucesion
de puntos simulando una impresién numismatica. Se
encuentran ubicadas a lo largo de todo el anverso del DNI
de 6.00 mm de ancho, con una tolerancia de (-1) mm. A
simple vista aparentan ser lineas horizontales, sin embargo
la trama presenta la palabra DNI. Se detalla otras
especificaciones sobre la franja gris en el Anexo N° 02
“Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”.

5.3.1.2 Recuadro de Fecha

El recuadro mostrado corresponde a los marcos donde se
imprimen los datos de Fecha de Inscripcion, Fecha de
Emision y Fecha de Caducidad. Las medidas y la ubicacion
del recuadro dentro del DNI son aqguellas que se muestran
en la figura adjunta, el grosor de la linea, el color y demas
caracteristicas asi como las tolerancias se muestra en el
Anexo N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”.

el B _
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5.3.1.3 Texto del Encabezado.

Los textos que a continuacién se muestran corresponden a
la parte no variable (impresién de textos fijos del DNI), todas
ellas son impresas con el tipo de letra Helvética (Ver Anexo
N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”).

En el disefio adjunto se muestra la figura del texto, se
especifica el tamafio de la letra y demas caracteristicas asi
como las tolerancias que utiliza cada estilo de letra.

19.0mm 41.0mm

/j REPURLICA DEL PERY REGISTRO BACIONAL DE IDENTIFICACION ¥ ESTADO

husLicane

h Segundo Apellido
2 e CAND

Pre Nombres
GIANMARCO ANDRE

By8L607F

4.0 m 42 mmiacimiento. Fecha y Ubigeo
" 14 03 1881 040101
Sexo Estado Cwvil
8

@

\w Lo

~

emiL cu
UMENTO NACIONAL DE IDENTIDA N, 46978481 - 4

imer Apalkds r] T

noiA 34.5 mm | 14 05 2009

Fecha Inscnpoin

13 122017

m Fecha Emigion

13 12 2028

Fecha Caducidad

I<PER 6978481<1<<<<<<<<<<<<<<<
103144M2512130PER<KLLLCLLCL<LLL<LS

\f

IA ANMARCO(ANDRE<<<<<<<<
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TIPO DE TOLERANCIA
TEXTO LETRA ESTILO PUNTAJE PUNTAJE

"REPUBLICA DEL PERU" Helvetica - 7.0 pt 0.5 pt
"DOCUMENTO NACIONAL DE , .
{DENTIDAD" Helvetica  Bold 5.5pt 0.5 pt

DN Helvetca Bold  9.5pt 0.5 pt
"REGISTRO NACIONAL DE .

IDENTIFICACION Y ESTADO CiviL»  evefica - 6.0pt 05pt

"cul" Helvetica  Bold 55pt 0.5pt

5.3.1.4 Textos fijos del anverso del DNI.

Los siguientes textos en el DNI, son fijos y rotulan cada uno
de los datos variables del titular en el DNI. La posicién de
impresion esta descrita en la figura adjunta. El color utilizado
en la impresion de estos textos fijos es de 100% de negro,
con un tipo de letra (Helvética Normal) y el tamafio es de 6
pt. (Ver Anexo N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI

‘)»\ vy’ '3
f? A:%’* Mayor”).
: 1)
CiON
@%Wl; Los textos que se encuentran dentro del recuadro (fecha
K . . .y .
P e S inscripcion) se encuentran horizontalmente centrados dentro
de este.
P o TTVory,
o
& pE i / Epung gpgu}gﬁu REGISTRO NA .t\l. DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL \
%; o g k_iﬂ!b_.i DOCUME ClonaL D& DENTIDAD |pN] 378481 4
IS ) #amer Apell 1. 5T_.._T...+mm echa Inscnpaion
’ j & 50mm. 14 052008
@ F — Facha Emisitn
0 oE 5.0mm 13 12 2017
=i 1t Y ceoha Caducidad
= o S5
-
oo Ei .
I ]

I<PER46978481<1<<<<<<<<<<<<<<<
9103144M2512130PER<KLCLLCLLLKLKS
\fNDIA<<GIANMARCO<ANDRE<<<<<<<<//

TERCERA VERSION 12
RESOLUCION SECRETAR AL N°/5r 2018-SGEN/RENIEC

. T



7 ANE
g

-~

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL WIAYOR DE EDAD ' MET-200-GRI/SGPHG01

5.3.2 Reverso del DNL
Se considera los siguientes:
5.3.21 Constancias de Sufragio.

Este esquema nos muestra recuadros de igual tamaho asi
como del mismo contenido y su respectiva ubicacién dentro
del DNI a 2.5 mm aproximadamente del lado izquierdo del
corte (estd sujeto a la tolerancia del tamafio del DNI), estos
recuadros que en su totalidad deben de ser ocho sirven para
constatar el derecho de voto de cada ciudadano. Las demas
caracteristicas se establecen en la seccion Parametros de
Calibracion y en el Anexo N° 02 “Especificaciones Técnicas

del DNI Mayor”.
14.0mm
Ve \
( CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA z
DE DE DE DE g
SUFRAGIO SUFRAGIC SUFRAGIO SUFRAGIO
18.0 mm
CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA '
DE DE OE 0 mm
SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO
Papartamento Provinzia Dustrito
2.5 mm AREGUIPA AREQUIPA JOSE LUIS BUSTAMANTE Y
Direccion 16.0 mm AIVERO

URB. SANTA CATALINA MZ. T LT. 18

Observaciones
Danacion de Organos NQ

(NIRRT

Y

En el Anexo N°02 “Especificaciones Técnicas del DN
Mayor” se da algunos detalles mas sobre las lineas y el tipo
de letra.

5.3.2.2 Textos fijos del reverso

Los textos no variables que se encuentran en el reverso del
DNI, permiten rotular o describir los datos del ciudadano. No
presentan mayores tolerancias excepto la de [a posicién
Eﬁ?ﬁ;\ dentro del DNI, por estar influenciadas por el corte de los

¢ margenes del documento. Pero en cuanto a color 100%
negro (Ver Anexo N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI
S Mayor”), tamafio y otras caracteristicas que se detallan en el
cuadro adjunto no existe ofra tolerancia.

5/ cengom o N5
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Los textos como Departamento, Provincia y Distrito
también forman parte de los datos variables def DNI por
tal motivo no_se especifica ni su posicién ni sus
caracteristicas _en este esquema. En cuanto a las
caracteristicas de firma del Jefe Nacional del RENIEC tal
como se detalla en el grafico rectangular.

P
% CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA \
DE DE DE DE
SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO
20.0 mm
250 m CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA
- DE DE DE DE
315 mm SUFRAGIO SUFAAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO
) i
| _Departamenio- Sl proyineia— 18D N pristato 335 mm
AREQUIPA AREQUIPA JOSE LUIS BUSTAMANITE Y
Direccidn RIVERO =
URB. SANTA CATALINAMZ. TLT. 18 e
{ibservaciones ! l —
Lionacién de Organos NO rup oo Volacibp238831t g -
B _1,‘ ! % s 18 S ik d ) ) N Eg e _E
20 mm § 3 % =
z
y l & == /
TIPO DE TOLERANCIA
PALABRA LETRA ESTILG  PUNTAJE PUNTALE
Domicilio Helvética 6pt 0.25 pt
Observaciones Helvética 6 pt 0.25pt
Grupo de Votacion Helvélica - 6 pt 0.25 pt
Donacién de Organos  Helvética 6 pt 0.25pt
Impresion dactilar Helvética 4 pt 0.25pt

5.4 Datos variables del DNI.

Los datos variables, textos o impresiones que varian del DNI, son aquellos que
forman parte de la informacion de cada ciudadano registrado en el RUIPN
como por ejemplo los datos del Primer Apellido, Segundo Apellido, Pre
Nombres, Fecha Nacimiento, Ubigeo y Sexo, o los datos de los recuadros de
fechas, de Inscripcién, Emision y caducidad asi como las imagenes.

TERCERA VERSION 14
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5.4.1

Datos variables del anverso del DNI

5.4.1.1

—

o
o

3.0.mm

Cadigo OACL

El cadigo OAC! o Codigo de Organizacion de Aviacion Civil
Internacional, es un cédige de validacién y seguridad
internacional con el cual se puede codificar informacion
alfanumérica. Para el caso del DNI su arquitectura contiene
la nacionalidad, el Primer Apellido, Pre Nombres del
Ciudadano, numero del DNI y la fecha de nacimiento, su
posicién de impresion dentro del DNI con respecto al
margen izquierdo de corte del DNI es de 3.0 mm y la
tolerancia esta sujeta al tamafo debido al corte.

/REPUBLICA DEL SERU REGITRO NACIONAL DE IDENTIFCACION Y ESTADO OMIL cu \\
" pueucapo  DOCUMENTO NACIONAL DEIDENTIDAG DNI 46978481 - 4
Prmar Apelisio (Fecha Insctipcien |
ANDIA 14052008 |
Segunds Apalhdo " Focha Emoien |
oMo | 1312207
Pra Nomives fve‘;h; gag;;gan |
GIANMARCO ANDRE e &

Hacursenic. Facha y Ubigoo

& Hegs 14031881 o1 =% = m
: Sexo Estags Cwi SetE /) St
»é“"'”n f: 4 -

5.4.1.2

755 mm

La descripcion y caracteristicas de este cddigo se
especifican en el Anexo N°02 “Especificaciones Técnicas del
DNI Mayor”.

Fotografia del ciudadano.

El DNI, para verificacién visual e identificacion del titular
contiene la fotografia de frente del ciudadano. Este elemento
de impresion esta considerado como dato variable en el DNI
y corresponde a una imagen en modo CMYK en formato
EPS, con una resolucién de 300 pixeles/pulgada.

Las medidas se describen en el grafico adjunto. Por razones
de visualizacién y estandarizacion la imagen del titular puede
ser a color pero siempre en fondo blanco. Por razones de
seguridad la foto de frente lleva impresa encima lineas de
color cian las cuales encajan vy prosiguen arménicamente el
trayecto de las lineas blancas del fondo tramado del DNI.

TERCERA VERSION
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Las caracteristicas de estas lineas se describen en el Anexo
N° 02 “Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”. Su
ubicacion dentro del DNI se aprecia en la siguiente figura, asi
como su tolerancia con respecto al lado izquierdo del corte
que también es la misma respecto al tamafio del DNI debido

al corte.
7.5 mm
SPUBLICA DEL PER]) REGISTRO NAGIONAL BE IDENTIFICACION ¥ ESTADO CIVIL ot \
40mm | DUPLIEANS ‘T DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DNI 46878481 - 4
3 “rimaer Apaido [ Fecha s npe
- DA | 14052008
5 SR bREEE
- : CANO
24.5 om 4 | ra Nombxes 2 25
GIANMARCO ANDRE - :
<. o . ’ammjem: Focha y Ubioe : 5 " o ‘
Tl e e ()
2.0 mm __l_ 2N i ¢ a4 el
I<PERLGITB4B1<T<LLKLLLLLLLLLLA
9103144M2512130PER<<LLLLLLLKS
ANDIA<K<KGIANMARCO<ANDRE<<<<<KY

L

5.4.1.3 Texto e Informacion variable del anverso del DNI.

Los textos y datos mostrados en el grafico adjunto,
corresponden a la informacién de cada ciudadano, la
informacién descrita como texto corresponde a la palabra
«DUPLICADO» y «PRIMER APELLIDO», que se imprime en
la parte superior e inferior del recuadro de la fotografia. La
informacion variable es la informacion numeérica impresa en
el recuadro izquierdo de la fotografia y en el recuadro de
fecha de caducidad. La posicion de impresién de estos
elementos dentro del DNI esta descrita en el grafico adjunto.
Las tolerancias para la cuatricromia se establecen en
visualizan en parametros de calibracién.
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REPUBLICA 95;_ PERY REGISTPO NACIONAL DE DENTIFICACION ¥ ESTADO GV " _40om
et 'DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DN T

AHNE A0 [Fécha insenption
AL 14052008
SRnGn ARaiKo TFetra Ernasn
CAND 13 122010
SCmm

G!ANMARCO ANDRE

[ S ]

58

JRsiP: R46978481<1<<<<<<<<<<<<<<<
91 03144M251213OPER<<<<<<<<<<<4J

ANDIA<K<GIANMARCOSANDRE<<<KLLLL

NOMBRE DEL
DATO VARIABLE LETRA TAMARNO COLOR
Digito 100 %
wverifi o N
e’rn icador 8 pt egro
Nuimero del
P < 0.6
DNI Helvética
Fecha de Bold
5 pt v 1.
Caducidad P A 13
Duplicado 4.5 pt k. 1.14
Apell. Paterno Helvética 4 pt K 0.93

5.4.1.4 Datos del anverso del DNI.

Los datos que se muestran en el grafico adjunto
corresponden a los datos personales del ciudadano. Todos
estos datos son impresos con letra mayuscula. Su ubicacion
de impresion dentro del DNI asi como el tamafio y tipo de
letra estan descritos en el cuadro inferior del grafico adjunto.

EPUBLICA DEL PERU REGISTAO NACION AL DE IDENTIFICACION Y ESTADO GIVIL ‘\
BUPLCADS DOCUMENTO NALIONA ENTIDAD  DNI 4697848 t-4_ ]
A ";;“ ApLIES 48 mm Frchn mesnpein ;;:\:nm
= r:""w‘ﬂ‘é Al e -F:i:n:iﬁg:zn 8, Olmm
@ oo LT 13 122012 o
~ L k = = Fechs Caduadad | {50 ‘mm
o g !I:ANMARZ:; AN Skl 20 2n !
,% Q m o ) Jf’:é'ﬂ y Jj\gae SOmr:1 m
. o : =
55 i 15 5 mm ah
I<PER46 1<1<<<<<<<<<<<<<<<
91D3144M251 1UBOPERK <LK
ANDIA<< CO<ANDRE<<<<<<<</
g
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TIPO DE TOLERANCIA
PALABRA LETRA ESTILO | PUNTAJE PUNTAJE COLOR

Ap Matemo

Ubigeo

Ap Paterno
Helvética | Bold 8 pt 0.25 pt 100% negro

Fecha de Inscripcion

Fecha de Emisidn

Fecha de Nacimienio

5.4.1.5 Foto Fantasma.

Foto Fantasma como se le identifica a este dato variable es
una imagen en modo blanco y negro en formato EPS, con
una resolucién de 300 pixels/inch, con las medidas que se
establecen en la figura adjunta. La posicién de impresién y
tamafio de la foto fantasma esta descrito en el grafico
adjunto. La foto fantasma impresa debe contener la imagen
del ciudadano en fondo transparente.
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5416 Firma

Firma, como se le identifica a ese dato variable es una
imagen en modo blanco y negro en formato EPS, con una
resolucion de 300 pixels/inch. La posicion de impresion y
tamanfo de la firma del ciudadano esta descrita en el grafico
adjunto.
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Dicha imagen solo debe contener la firma del ciudadano en
fondo transparente para que no se mezcle con el fondo del
anverso del DNI, la firma no debe de sobrepasar el recuadro
el cual establece los margenes de tolerancia para su
ubicacién de lo contrario terminaria ocultando algin dato
variable.
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=== 5.4.2 Datos variable reverso del DNI

5.4.21

Codigo Bidimensional.

El Cédigo Bidimensional se encuentra ubicado en la parte
inferior izquierda del reverso del DNI. Esta imagen es un
archivo bitmap de 157.98 pixeles/cm, transmitido junto con
los datos del ciudadano. El tamafio del cddigo de barras
bidimensional, su posiciébn de impresién asi como su
tolerancia con respecto al borde inferior del DNI, se
especifican en el grafico adjunto, a 1.0 mm del borde inferior
del corte con la misma tolerancia en el tamafio del DNI.

Este dato variable por ser una imagen que se superpone en
el reverso del DNI, en algunos casos sufre un pequefio
desfase dejando apreciar una pequefia linea de color blanco
entre |a imagen bidimensional y el fondo del reverso del DNI
tal como se muestra en el circulo mayor. Este desfase se
puede producir tanto en el margen inferior como en el
superior, pero nunca a la vez, con una tolerancia de 0.09

mm.
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5.4.2.2 Cébdigo de Barras.

El Cédigo de barras lineal es del tipo KODE 39 contiene el
nimero del DNI y esta impreso en la parte inferior derecha
del reverso del DNI, dispuesto en forma vertical. El grafico
adjunto muestra el cédige de barras encerrado en un
recuadro de color blanco, tal como se puede apreciar en la

siguiente figura.

{ SUFRAGIO J

figura circular. La posicién de impresion se encuentra en la

TERCERA VERSION
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5.4.2.3 Impresion dactilar

La Impresién dactilar, como se le conoce a este dato variable
se encuentra ubicada en la parte superior derecha del
reverso del documente tal como lo muestra la figura adjunta,
este dato variable se encuentra enmarcado en un recuadro
de fondo blanco. La posicién de impresién, tamafio y
tolerancia dentro del DNI, estan descritas en el gréafico
adjunto.

40mm 165mm

P \
( CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA
DE DE DE DE F
SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO
0.0 mm [19.0 mrm
CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA | CONSTANCIA
DE DE DE DE
SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO SUFRAGIO
Departamento Provincia Distrto L 35mm
AREQUIPA AREQUIPA JOSE LUIS BUSTAMANTE Y
Direccién RIVERO

L

URB. SANTA CATALINA MZ. TLT. 18

Observaciones
D cidn de Organos NO

BRI =

Cabe mencionar que la altura del recuadro que encierra a la huella
digital (19.0 mm) tiene la misma tolerancia del tamario del DNI, de +/-
1.0 mm, por efecto de tolerancia en la individualizacién durante el
corte.

5.4.24 Numerologia del Registro del DNI.

La numerologia del reverso del DNI, se describen como
numeros de control administrativos y se encuentran impresos
" en la parte central e inferior del extremo derecho del DNI.
Los numeros impresos identifican el local, el nimero de
sobre, la secuencia y el nimerc del formulario. La posicion
5 de impresién dentro del DNI se describe en la figura adjunta.

/ El tipo de letra, tamafio y tolerancia se describen en el Anexo
N° 02 ‘“Especificaciones Técnicas del DNI Mayor”. La
tolerancia en cuanto a color de Namero de Local, Nimero de
Sobre y Nimero de Formulario se establecen en la seccion
Calibraciéon del DNI, en esta pagina solo se establece el color

TERCERA VERSION 21
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estandar y el porcentaje de tcolerancia, pero no el de
variacién.
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DE

COLOR  PORCENTAJE DE DE
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; DE bE DE
Amarillo 1.05 TSUPmaGIC_ | SUFRAGIO | SUFRAGID A | wuerooe
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SQBRE
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SECUELLADE
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< FORIFLARD

rmon e 2

RV WA BT

5 AARARSDALAL RS S A A
I3 M LAt BN

5.4.25 Datos variables del reverso del DNI.

Los datos variables del reverso del DNI, son aquellos que
describen el lugar de residencia del ciudadano. Los
recuadros que se muestran en el grafico adjunto pertenecen
a los datos variables del ciudadano, describen su lugar de
residencia y tanto el texto que sirve de titulo como la
informacién es transmitida con los datos del ciudadano.

La posicién de impresion, tipo y tamafio de letra asi como su
tolerancia se encuentran descritas en recuadro inferior del
grafico.

p ; B
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PALABRA ?;?;f ESTILO PUNTAJE T%tlmbfél\ COLOR
Domicilio 5pt
Distrito 5 pt
Chservaciones spt
Grupo de Votacién Helvética Bold & pt 0.25pt 100% negro
Donacién de Organos 6 pt
Provincia [Departaments 5pt
Impresion Dactilar 4 pt

5.5 Color del DNI

5.5.1 Color del anverso del DNL.

Las areas para medir la densidad de color (cian, magenta, amarillo y
negro) se muestran a continuacién, se toman en cuentas dichas areas
debido a que no cuentan con mucha data en el reverso y no se

@‘”“"’"ﬂ;@' encuentran compartiendo area en el anverso con otros elementos
{:ﬁ% ) (banda iridiscente, data, lineas, cinta de seguridad, etc.).
3& uF_s‘mg

’ .N.».‘c-'&

El fondo celeste del DNI, esta impreso simulando lineas de seguridad
guilloche . Es de color predominantemente celeste con la figura de
una vicufia inscrita casi en el centro del DNI. La vicufia aparece como
parte del fondo tramado en el DNI. Los pardmetros de tolerancia con
respecto al color se encuentran en el siguiente numeral.

TERCERA VERSION
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5.5.2 Variacién del color del anverso del DNI.

Las figuras adjuntas muestran las zonas aproximadas donde medir el
color de fondo del anverso del DNI. Se aprecia los cuadro con los
porcentajes de color y su variacion con respecto al tono original, estos
estan comprendidos entre el +4% y el —3%. Los porcentajes de color
son tomados de la parte soélida del anverso del DNI, debido a la
variacién de tonalidades de celeste que contiene el fondo del DNI.

Estos valores son leidos con un aparato especial llamado Densitometro
que permite la lectura de los cuatro colores base cian, magenta,
amarillo y negro con sus respectivos porcentajes que conforman los
valores del fondo del DNI.

COLOR | PORCENTAJE

Cian 0.79

Magenta 0.35

Amarillo 0.24

Negro 0.55

COLOR | PORCENTAJE

Cian 0.75

Magenta 0.31

Amarillo 0.20

Negro 051

COLOR | PORCENTAIE

Cian 0.72
Magenta 0.28
Amarillo 0.17
Negro 0.48
TERCERA VERSION 24
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5.8.3 Color del reverso del DN

La figura adjunta muestra el fondo tramado del reverso del DNI, cuyo

color es predominantemente celeste. Los valores para obtener los

porcentajes de colores en la cuatricromia se han tomado de la parte

cercana al centro del DNI, tal como [o muestra la figura. Las tolerancias

con respecto al color original del reverso del DNI se describen en el

siguiente numeral.
/ “yﬁ\l’lﬂc‘%‘
f cneN \4}:‘35" %
b 2
Y |
€
\ 5.5.4 Variacion del color del reverso del DNI.

La figura adjunta muestra las tolerancias con respecto al color original
del reverso del DNI, se aprecia las tolerancias porcentuales de color
con respecto al color original, estos se encuentran en un rango de +4%
y/o — 3%. Este porcentaje de color es tomado cerca de la parte central
del reverso del DNI. La medicién de los porcentajes de color se ha
realizado con un Densitémetro el cual arroja valores en cuatricromia,
es decir, nos ofrece la lectura del cian, magenta, amarillo y negro, los
cuales conforman los valores del fondo del DNI.

COLOR PORCENTAJE

Cian 0.79
Magenta a.3%
Armarillo 0.24

Negro 0.55

COLOR PORCEMNTAIE

Cian 0.75
Magenta 0.31
Arnarillo Q.20

Negro 0.51 ]

COLOR PORCENTAJE |
Cian 072
Mwl;n:genfa 0.28
Armarillc Q.17
Negro Q.48
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5.6 Acabado del DNI
5.6.1 Corte del DNI

Una vez concluido el proceso de impresion del DNI, se inicia el del
Acabado del mismo, utilizando para ello equipos de corte de alta
precision tales como la Guillotina Digital, equipo que se encargara de
realizar la individualizacién del DNI. Cada plancha de Impresién
contiene un maximo de 12 DNI.

5.6.2 Boleo del DNI.

Por razones técnicas, la impresion de los DNI's se realiza en planchas,
cada una contiene un maximo de 12 DNI's, a cada hoja por el tamafio
especial se le denomina plancha impresa. Esta plancha impresa pasa
por un proceso posterior de corte donde se individualiza cada DNI.

Cada DNI luego es boleado en sus cuatro esquinas (redondeo de
vértices de cada DNI), ver imagen adjunta. El redondeo de los vértices
se realiza con una cuchilla estandar de boleo de 1/8" (tal como lo
muestra el grafico adjunto).
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5.6.3 Laminado y Tolerancia del DNI.

El proceso de laminado del DNI consiste en introducir el DNI impreso
dentro de la filmina pre-laminada (por un extremo).Esto consiste en que
el DNI debe estar centrado dejando un borde entre filmina y papel de 1
mm como minimo y 2 mm como maximo.

El laminado del DNI, no debe contener particulas extrafias que
obstaculicen la lectura de los datos del titular o que eliminen o traten de
eliminar cualquiera de los elementos de seguridad del documento.
Debe ser impecable.

No debe existir particulas extrafias como: cabellos, trozos de papel y/o
filmina o pelusas, debe ser lisc sin ondulaciones.

La filmina debe estar completamente sellada. No deben existir burbujas
de aire, rugosidades, ni ralladuras pronunciadas visibles a primera
vista.

27
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2mm2EH2 1mm

2mm2EH2 Imm

2mm2EH21mm

2mm2EHZ2 1mm

El fabricante tiene una tolerancia de mas menos 10% en el acabado de
su producto, esto quiere decir que dentro de los estandares del
fabricante, para la filmina nos ofrece tolerancias, como son para la

goma, brillo, poliéster, etc.
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Vi, PARAMETROS DE MEDICION
6.1 Prueba de Calibracién.

Para llevar a cabo las pruebas de calibracién del DNI se han utilizado los
siguientes equipos:

e Densitémetro: Permite medir el porcentaje de densidad de color de la
cuatricromia (cian, magenta, amarillo y negro). Con este equipo se ha
podido medir los porcentajes de color del fondo tramado del DNI.

o  Espectrofotdmetro: Dispositivo que permite capturar y evaluar el color.
Cada medicién nos puede proporcionar informacion sobre el tono, la
saturacién y luminosidad de una muestra.

6.1.1 Calibracion del anverso del DNI.

La calibracion de los colores y/o elementos impresos en el anverso del
DNI, tiene por finalidad ajustar los colores a fin de llegar a los rangos
establecidos en el numeral que establece la variacién de color de fondo
del anverso del DNI.

No deben existir puntos blancos, ni hegros que dafien las imagenes o
el registro de los datos del ciudadano en el DNI.

6.1.2 Calibracion del reverso del DNL

La calibracion de los colores y/o elementos impresos en el reverso del
DN, tiene por finalidad ajustar los colores a fin de llegar a los rangos
establecidos en el numeral que establece la variacién de color de fondo
del reverso del DNI.

No deben existir puntos blancos, ni negros que dafien las imagenes o
el registro de los datos del ciudadano en el DNL.

29
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6.1.3 Parametros de calibracion

Texto e Informacion Variable del DRI

COLOR VALORESTANDA R WA RIACHON DEL ~5% VAR CION DEL +5%
Cian por Jefecto 3.5 .88
Magenta por dafecto 102 IR
Amarilio par detfecto .03 E PR 1=3
Negpro por defacto 2885 1.0

Colordeal Anverso del DHNI

COLOR VALOR ESTANDAR VARIA CHON DEL —3% A RIACHKIN DEL +4%
Caan 075 072 079
M agenta 0.3% D28 G.as
Amariio 020 D37 oz4
Negro [+ B 045 055

iLineas del Recuadro Constancia de Sufragio

COLOR VALORESTANDAR WA RIACION DEL —5% WARLA CIOM DEL +5%
Cian por defecto I2% .33

Magenta por Jefecte 08 V22

Amaril por dafecto DB 073
Neagno por defecto 31.08 125

Texto Constancia de Sufragio

COLOR VALORESTANDAR VA RIACION DEL 5% YVARIA CHON DEL +3%
Cian por defecto 100 'R
Magenta por dafecto QT 3E3
Amariio por defecto o856 fedlaxc]
Negiro por defacto (o3 : .58

Numerologia del Registro del DNI

COLOR VALORESTANDAR VA RIACION DEL 5% VARIA CIHOMN DEL +5%
Cihaurx por defeco . QTS (331

Magenta par chefecto .02 T E

Arnaritke por Setacto Q.95 .08
Negro por defacto 355 V.12

Colordel Reverso del DNI

COLOR VALODR ESTANDA R WA RIACIHON DEL -3% VHERIA CHOPM DEL +49%
Caarn por defecto T2 DTG
Magenta por dafecte 028 535
Arnaritis por defacto DT D24
Negro por defacto 0.48 o5&
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Vil.  VIGENCIA
A partir de su aprobacién.

Vil. APROBACION
Mediante Resolucidon Secretarial.

IX. ANEXOS
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ANEXO N° 01
DNI BILINGUE

El DNI Bilingle conforme a lo establecido en la Resolucion Jefatural 229-2006-
JEF/RENIEC mantiene el disefio, caracteristicas y los elementos de seguridad propios del

DNI.

Algunos campos de data fija en espaficl se reemplazan por su equivalente Espafiol —
Inglés o solo inglés como figura en la tabla e imagen a continuacién:

ANVERSO DNI BILINGUE

CASTELLANO BILINGUE ‘
Primer Apeliido Primer Apellido/First Sumame
Segundo Apellido Segundo Apeliido /Second Surname
Pre Nombres Pre Nombres / Given Names
Nacimiento: Fecha y Ubigeo Nac. Fec y Ubi. / Birth Date and Place
Estado Civil Est.Civ/ Civil Status
Sexo Sexo / Sex
Fecha Inscripcidn Incription Date
Fecha Emision Issue Date
Fecha Caducidad Expiration Date
Cul CUI/ID Number

TERCERA VERSION 32
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REVERSO DNI BILINGUE

CASTELLANO BILINGUE
Pais Pais / Country
Ciudad Ciudad / City
Direccion Direccion/Home Address
Observaciones Obs/ Comments
Grupo de Votacién Grup. Vot. / Voting Group
Donacion de Organos Don. Org. / Org. Donations
Indice derecho |Der./IndexR.

TERCERA VERSION
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ANEXO N° 02
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL DNI DE MAYOR

Especificaciones

TERCERA VERS!
RESOLUCION\SH

DN

v 1

CRETARIAL N"/gg’ 2018-SGEN/RENIEC

Caracteristicas ) Tolerancia
Estandares
5 ESPECIFICACIONES DETALLADAS
51 TAMANO DEL DNI
5.1.1. ANVERSO DEL DNI Tamario anverso 81.6mm x 51.0 mm T10 mm
5.1.2, REVERSO DEL DNI Tamafic rewerso 81.6 mm x 51.0 mm " 1.0 mm
5.2 ELEMENTOS DE SEGURIDAD
Tamario de banda 20.0 mm —
% de banda que cubre a foto >70% Ts.0%
5.2.1. BANDA IRIDISCENTE DE SEGURIDAD
Temafio de letra 16 pt -
Tipo de letra Helvética Bold —
5.2.2.CINTA DE SEGURIDAD Anche de cinta 1.0mm -
5.2.4 FILMINA DE SEGURIDAD Dimensianes 85.6 mmx 54.0 mm -
5.3 DATOS FIJOS DEL DNI
5.3.1. ANVERSO DEL DNI
Ancho de la franja 6.0 mm 1,0 mm
Tamafio de linea 81.6 mm " 0.50 mm
5.3.1.1FRANJA GRIS DEL DNI -
Grosor de linea 0.25 mm = 0.25 pt fg 10 mm
[
Color de linea 70% negro * 50%
Grosor de linea 0.18 mm T0.10 mm
5.3.1.2RECUADRO DE FECHAS -
Color de linea 100 % negro T08%
5.3.1.2TEXTO DEL ENCABEZADO Color de letra 100% negro —
Tipo de letra Helvética —
5.3.1.4 TEXTO DEL DNi Tamafio del texto 6 pt Fo5mm
Color 100% negro -
/"‘;\;E—F;}E
& Germy %
2 At u)
2. JRbica 5
% S /
bk
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5.3.2 REVERSO DEL DNI
Grosor d& linea 0.35 mm “010mm
5.3.2.1CONSTANCIA DE SUFRAGIO |Tipo de letra Futura Bold -
Tamario de letra 6.0 pt “o5pt
5.3.2.2TEXTOS FIJOS Color de letra 100% negro -
5.4 DATOS VARIABLES DEL DNI
5.4.1 DEL ANVERSO
Tipo de Letra OCBR e
) Tamafio de Letra 10 pt *os5pt
5.4.1.1 CODIGO OAC! -
Color de Letra 100% negro “00%
Ubicacién con respecto al corte 3.0mm fz,o mm
Espacio entre lineas 3.7 mm fm min
5412 FOTOGRAFIA DEL Grosor de linea 0.1mm T 0.05 mm
*™ CIUDADANO Color de linea 100 % cyan -
Ubicacién con respecto al lado 20 mm " 10mm
izquierdo de corte
5.4.2 DEL REVERSO
Desfase Superior 0.00 mm 0.09 mm
5.4.2,1 CODIGO BIDIMENSIONAL:
Desfase Inferior : 0.00 mm 0.09 mm
Tipo de Letra C3oP24LW -
5.4.2.2 CODIGO DE BARRAS Color de Letra 100 % Negro -
Tamaio de Letra 1pt " 10mm
Al tura del recuadro de huella +
5.4.2.HUELLA DIGITAL digi 19 mm _1omm
gital
Tipo de letra Helvética Rotada -
5.4.2.4 NUMEROLOGIA Color de Letra 100 % Negro Too
Tamafio de Letra 4pt "5 pt
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ANEXOQO N° 03
CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DN

IDENTIFICACION DEL CAMBIO

VERSION 02 (VIGENTE) ] VERSION 03 (MODIFICADO)
Numeral 4.1 Numeral 4.1

No existia en esta version Numeral 4.2
Numeral 4.3 Numeral 4.4
Numeral 4.4 Numeral 4.3
Numeral 4.5 Numeral 4.3
Numeral 4.6 Se elimino

No existia en esta version Numeral 4.6
Numeral 5.1 Numeral 5.1

Numeral 5.1.1

Numeral 5.1.1

Numeral 5.1.2 Numeral 5.1.2

Numeral 5.2 Numeral 5.2

;pw;-,n.,%%‘.\ Numeral 5.2.1 Numeral 5.2.1
{ f'fc hoe, g\ Numeral 5.2.2 Numeral 5.2.2
3 veeesesto £) Numeral 5.2.3 Numeral 5.2.3

o

"g" No existia en esta version Numeral 5.2.4

i’ Numeral 5.3 Numeral 5.3
'{nﬂﬂ‘q;, Numeral 5.3.1 Numeral 5.3.1
S un D:i Numeral 5.3.1 Numeral 5.3.1.1
%‘; £ Numeral 5.3.2 Numeral 5.3.1.2
Numeral 6.3.3 Numeral 5.3.1.3
Numeral 5.3.4 Numeral 5.3.1.4

Numeral 5.3.5 Numeral 5.5.1

Numeral 5.3.6 Numeral 5.5.2

Numeral 6.3.7 Numeral 5.3.2.1
Numeral 5.3.8 Numeral 5.3.2.2

Numeral 5.3.9 Numeral 5.5.3

Numeral 5.3.10 Numeral 5.5.4

Numeral 5.4.1 Numeral 5.4.1.1

Numeral 5.4.2 Numeral 5.4.1.2
Numeral 5.4.3 Numeral 5.4.1.3
Numeral 5.4.4 Numeral 5.4.1.4
Numeral 5.4.5 Numeral 5.4.1.5
TERCERA VERSION 36
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 IDENTIFICACION DEL CAMBIO

| VERSION 02 (VIGENTE)

VERSION 03 (MODIFICADO)
Numeral 5.4.6 Numeral 5.4.1.6 B ~~
Numeral 5.4.7 Numeral 5.4.2.1
Numeral 5.4.8 Numeral 5.4.2.2
Numeral 5.4.9 Numeral 5.2.5

Numeral 5.4.10

Numeral 5.4.2.3

Numeral 5.4.11

Numeral 5.4.2.4

Numeral 5.4.12

Numeral 5.4.2.5

Numeral 5.5

Numeral 5.6

No existia en esta version

Numeral 5.6.1

Numeral 5.5.1

Numeral 5.6.2 integrado

Numeral 5.5.2 Numeral 5.6.2 integrado
Numeral 5.5.3 Numeral 5.2.4
Numeral 5.5.4 Numeral 5.6.3
Numeral 6.1 Numeral 6.1
Numeral 6.1.1 Numeral 6.1.1
Numeral 6.1.2 Numeral 6.1.2
Numeral 6.1.3 Numeral 6.1.3
Anexo N° 01 Se elimino
No existia en esta version Anexo N° 01
Anexo N° 02 Anexo N° 03
No existia en esta version Anexo N° 02

TERCERA VER

O
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| REGISTRO NACIONAL DE IOENTIFICACION Y ESTADOCIVIL

*DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES Y HOMBRES™
"ANO DEL DIALOGO Y RECONCILIACION NACIONAL®

RESOLUCION SECRETARIAL N° /% -2018/SGEN/RENIEC

Lma. 94 0CT. 201

VISTOS:

Las Resoluciones Jefaturales N° 183-2010/JNAC/RENIEC {(05MAR2010) y N° 118-
2018/JNAC/RENIEC (170CT2018), de la Jefatura Nacional; los Memorandos
N®  000774-2018/GRI/RENIEC  (18JUN2018), N° 001079-2018/GRI/RENIEC
{08AG0O2018) y N° 001181-2018/GRI/RENIEC (24AG02018), la Gerencia de
Registros de Identificacidon; los Informes N° 000360-2018/GRI/SGPI/RENIEC
(12JUN2018) y N° 000478-2018/GRI/SGPI/RENIEC (06AGO2018), de la Sub
Gerencia de Procesamiento de ldentificacion de la Gerencia de Registros de
Identificacion, el Memorando N° 003069-2018/GPFP/RENIEC (13AG02018), de la
Gerencia de Planificacibn y  Presupuesto; el Informe N° 000228-
2018/GPP/SGRM/RENIEC (13AG02018), de la Sub Gerencia de Racionalizacion y
Modernizacién de la Gerencia de Planificacion y Presupuesto; la Hoja de Elevacion N°
000165-2018/GAJ/SGAJA/RENIEC (21AG02018) y el Informe N° 001743-
2018/GAJ/ISGAJA/RENIEC (128ET2018), de la Sub Gerencia de Asesoria Juridica
Administrativa de la Gerencia de Asesoria Juridica; el Memorando N° 001943-
2018/GAJ/RENIEC (21AG02018) y la Hoja de Elevacién N° 000481-
2018/GAJ/RENIEC (12SET2018), de la Gerencia de Asesorfa Juridica; y

CONSIDERANDOS:

Que, el Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil, es el organismo encargado
de manera exclusiva y excluyente de las funciones de organizar y actualizar el
Registro Unico de ldentificacion de las Personas Naturales, asi como registrar los
nacimientos, matrimonios, defunciones y los actos referidos a la capacidad y al estado
civil;

Que la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, tiene el
proposite de cautelar y fortalecer los sistemas administrativos con acciones vy
actividades de control previo, simultaneo y posterior; en concordancia con la
Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno con el objetivo principal de propiciar el fortalecimiento de los sistemas de
control interno y mejorar la gestion pablica; y, la Resolucién de Contraloria N° 004-
2017-CG, que aprueba la Gula para la implementacion del Sistema de Control Interno
de las entidades del Estado, como dacumento orientador para la gestion publica y el
control gubernamental, sin perjuicio de la legislacion que emitan los distintos niveles
de gobierno; asl comoe las normas que disten los organos rectores de los sistemas
administrativos;

Que el articulo 2° y 26° de la Ley N° 26497. Ley Organica del Registro Nacional de
Identificacién y Estado Civil, establecen que la institucion desarrolla técnicas y
procedimientos automatizados que permitan el manejo integrado y eficaz de la
informacién que mantiene en sus registros, asi como que el Documento Nacional de
ldentidad es publico, personal, intransferible, constituye la tnica cédula de identidad
personal para todos los actos civiles, comerciales, administrativos, judiciales y en
general, para todos aquellos casos en gue, por mandato legal, deba ser presentado,
constituye también el Gnico titulo de derecho al sufragio de la persona a cuyo favor ha
sido otorgado;

&y -



Que el artfeulo 178 y 179 del Reglamento de Organizacion y Funciones, aprobado
mediante la Resolucidn Jefatural 73-2016/JNAC/RENIEC (31MAY2016), establece que
la Gerencia de Registros de ldentificacion, es el drgano de linea encargado de
conducir los procesos de identificacion, madificar el estado civil, evaluar, depurar y
actualizar el Registro Unico de Identificacion de las Personas Naturales — RUIPN y
tiene entre sus funciones emitir el Documento Nacional de Identidad - DN,

Que mediante la Resolucion Jefatural N* 163-2010/JNAC/RENIEC (05MAR2010), se
aprobd los Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001
“Decumento Nacional de Identidad del Mayor de edad”, segunda version,
correspondiente a las personas naturales a partir de los 17 afos de edad y MET-201-
GRVSGPI/002 “Documento Nacional de ldentidad del Menor de edad”, segunda
version, correspondiente a las personas naturales menores de 17 afos de edad; a
efectos de asegurar que los DNI impresos cumplan con los estandares establecidos,
- evitando la posibilidad de que se presenten afectaciones en el tamaro, textura y color;

Que resulta necesario evaluar los mencionados documentos normativos, a fin de
mantener estandarizada la informacion de los aspectos técnicos, operativos y
administrativos relacionados al ambito registral en cumplimiento de sus objetivos
funcionales, acorde con lo dispuesto en la Directiva DI-200-GPP/001 “Lineamientos
para la Formulacién de los documentos Normativos del RENIEC”, sexta version;

Que en ese contexto, mediante los Memorandos del Visto, la Gerencia de Registros de
Identificacion remitid a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto los Informes
emitidos por la Sub Gerencia de Procesamiento de Identificacion de la Gerencia de
Registros de Identificacion, en los cuales se solicitd la actualizacidon de los Manuales
de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de
ldentidad del Mayor de Edad”, segunda version y MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento
Nacional de Identidad de! Menar de Edad”, segunda versién, a su tercera version;

Que mediante el Informe del Visto, la Sub Gerencia de Racionalizacién y
Modernizacién de la Gerencia de Planificacién y Presupuesto, sefialdé su conformidad
respecto a los proyectos de Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-
GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de Identidad del Mayor de edad”, tercera version
y MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento Nacional de Identidad de! Menor de edad”,
tercera versién, propuestos por la Gerencia de Registros de Identificacion, y
recomendd que se remita el mencionado informe a la Gerencia de Asesoria Jurldica, a
fin de proseguir con la aprobacion de los citados manuales;

Que la Gerencia de Asesorla Juridica opina que los proyectos de Manuales de
Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGPI/001 “Documento Nacional de |dentidad
del Mayor de Edad”, tercera version y MET-201-GRI/SGPI1/002 "Documento Nacional
de Identidad del Menor de Edad”, tercera version, propuestos por la Gerencia de
Registros de Identificacién, presentan la consistencia legal pertinente y recomienda su
aprobacion mediante Resolucidon Secretarial, sefialando que previamente debera
emitirse el acto resolutivo que deje sin efecto la segunda version de ambos
documentos normativos que fueron aprobados mediante Resolucién Jefatural N® 163-
2010/JNAC/RENIEC (05MAR2010};

Que mediante la Resolucion Jefatural N° 118-2018/JNAC/RENIEC (170CT2018), se
dejo sin efecto los Manuales de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGP1/001
“Documento Nacional de Identidad Mayor de edad”, segunda version y MET-201-
GRI/SGPI/002 "Documenta Nacional de Identidad Menor de edad”, segunda version;




Estando a las facultades delegadas a la Secretaria General del Registro Nacional de
|dentificacién y Estado Civil - RENIEC, mediante Resolucion Jefatural N° 15-2018-
JNAC/RENIEC (06FEB2018) y lo establecido en el Reglamento de Organizacion y
Funciones del RENIEC, aprobado con Resolucion Jefatural N° 073-
2016/INAC/RENIEC (31MAY2018) y modificado en parte por la Resolucion Jefatural
N° 135-2016/JNAC/RENIEC (110CT2016);

SE RESUELVE:

Articulo Primero.- Aprobar los siguientes documentos normativas pertenecientes a la
Gerencia de Registros de ldentificacion:

- Manuai de Especificaciones Técnicas MET-200-GRI/SGP/001 “"Documento Nacional
de ldentidad del Mayor de Edad”, tercera version.

- Manual de Especificaciones Técnicas MET-201-GRI/SGPI/002 “Documento Nacional
de |dentidad del Menor de Edad”, tercera version.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Registros de Identificacion el
cumplimiento de lo resuelto en la presente Resolucién Secretarial,

Articulo Tercero.- Encargar a la Gerencia de Planificacion y Presupuesto la difusién
de los resuelto en la presente Resolucion Secretarial y a la Gerencia de Imagen
Institucional su publicacién en el portal institucional http/fwww.reniec.gob.pe.

/Redgistrese, comuniquese y cumplase.

! b

BERNARDO JUAN PACHAS SERRANO
Secrelarlo General
REGISTRE NAGIONAL DE 10ENTIFICACION
Y ESTADO CIVIL

BPS/JAYfciiidu
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I. OBJETIVO

Establecer las caracteristicas y especificaciones detalladas y de seguridad en el
Documento Nacional de ldentidad para las personas menores a 17 afios.

. ALCANCE

El presente Manual es administrado por la Gerencia de Registros de Identificacién
y es fuente de aplicacion para la Sub Gerencia de Procesamiento de

Identificacion.

ll. DESCRIPCION DEL PRODUCTO

El Documento Nacional de Identidad (DNI), se emite a partir de la inscripcion en el
Registro Unico de Identificacion de Personas Naturales y es el documento por el
cual los peruanos pueden identificarse dentro del territorio nacional, constituyendo
la Unica cédula de identidad personal, para todos los efectos civiles, comerciales,
judiciales, administrativos y en general para todos aquellos casos que la ley lo
exija.

ESPECIFICACIONES GENERALES

4.1 El DNI de Menor tiene el formato acorde al estandar ISO ID-1 segun la
norma ISO/IEC 7810 el cual fue aprobado por Resolucién Jefatural N° 356-
2005-JEF/RENIEC la cual fue modificada en sus Articulos Tercero y Cuarto,
por las Resoluciones Jefaturales N°1379-2006-JEF/RENIEC, N° 726-2008-
JNAC/RENIEC y N°® 004-2008-JNAC/RENIEC del 29 de diciembre de 2006,
20 de octubre de 2008 y 07 de enero de 2009 respectivamente.

4.2 La impresion del DNI se realiza en equipos muy sofisticados de alta
produccién, siendo su impresién maxima en grupos de 12 DNI por plancha
de papel de seguridad, imprimiéndose en ambas caras (anverso y reverso).
Posteriormente pasa por un proceso de corte y boleado (redondeado de los
angulos del DNI), individualizando cada uno de ellos, para finalmente ser

[aminados con una filmina de seguridad.

4.3 EIDNI para las personas menores a 17 afos es de color predominantemente
amarillo y contiene datos de los padres, pre nombres, apellidos, fechas de
nacimiento, emisién y caducidad, fotografia digitalizada entre otros datos.

4.4 lLas dimensiones del DNI laminado seran las especificadas en la norma
ISO/IEC 7810 para la tarjeta de tipo ID-1 (85.60 mm x 54.0 mm).

3 )
N D4
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V. ESPECIFICACIONES DETALLADAS
5.1 Tamairio del DNI

5.1.1 Anverso del DNI

Cuando hablamos del anverso del DNI, nos referimos a la cara donde se
encuentran impresos los datos del titular como son sus Pre nombres y
apellidos, fecha de nacimiento, sexo, estado civil, etc.,, asi como su
fotografia digitalizada. La medida del DNI es 81.60 mm x 51.00 mm sin
laminar. El tamafno esta sujeto a una tolerancia horizontal de (+) 1.00
mmy (-) 1.0 mm de variacion. El grafico muestra el tamafio del DNI.

51 0 mm

‘ MEDIDAS
CARACTERISTICAS ESTANDARES TOLERARNCIA
Tamafio del DNI 81.60 mm X 51.00 mm 1.0 mm

5.1.2 Reverso del DNI.

El reverso del DNI contiene datos de la persona menor a 17 afios como

la Impresion dactilar, Domicilio del ciudadano, Datos de los Padres,

Observaciones, También presenta el Codigo Bidimensional, la firma del

Jefe Nacional y el Cédigo de Barras lineal. El tamafio es igual a 81.60
T mm. X 51.00 mm sin laminar y esta sujeto a una tolerancia de (+) 1.0

,;;y/" G\ mm / {-) 1.0 mm de variacién. E| grafico muestra el tamafio del DNI.

S/ BeAENCia o \E
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’ 81.6 mm
51.0 mm .
Obse&gciones E
£
1B
N §
¢ MEDIDAS
CARACTERISTICAS ESTANDARES TOLERANCIA
Tamaric del DNI 81.60 mm X 51.00 mm 1.0 mm

5.2 Elementos de Seguridad.

con el texto "PERU".

ERENCIA 07 17

&3 ciudadano.

5.2.1 La Banda Iridiscente de Seguridad.

La Banda Iridiscente es una impresion de fabrica en el papel de
seguridad con una tinta especial del tipo OVI (épticamente variable),
cambia de color ante la luz. Representa un elemento de seguridad del
DNI, con un ancho de 20.0 mm, se encuentra ubicada en el anverso del
DNI. La presentacion del papel de seguridad es en planchas de 32 cm X
25.4 cm en la cual vienen impresas 3 bandas iridiscentes de seguridad,

Los elementos de seguridad en el DNI han sido incluidos en la impresién, en
el substrato utilizado para |la impresion, en este caso papel de seguridad de
130 grs/m2. Con marca de agua propia (escudo del Perd), sembrado en toda
la hoja con la tecnologia de molde cilindrico y en la filmina de seguridad para
laminar el DNI. Todos ellos tienen una caracteristica singular de seguridad que
hace del DNI un documento confiable y seguro.

COSTROSIE La banda iridiscente debe cubrir como minimo el 70% de Ia fotografia del




%
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|—~7 20.0 mm -————'-t 270% De la Fotografia

5.2.2 Cinta de Seguridad.
La cinta de seguridad, es un elemento mas de seguridad del DNI, lleva

. fosfe inscrita la palabra «Replblica del Pert». E|l ancho de esta cinta es de
i 1.0 mm Las caracteristicas de esta cinta de seguridad es que es
( : *"W‘;"‘wg sensible y reacciona a la luz ultravioleta mostrando los colores de la
M & bandera nacional (rojo y blanco). Esta cinta se encuentra insertada

dentro del papel de seguridad, trayendo como consecuencia el
remarcamiento de los colores en la impresion final del DNI.

1.0 mm —w—-—% r—~»
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5.2.3 Escudo Nacional.

El escudo nacional es la marca de agua en el papel de seguridad creado
con el sistema de molde cilindrico que le otorga una mejor definicion
cuando el papel se visualiza al trasluz, cabe mencionar que por
caracteristicas de la fabricacidén del papel, el escudo no siempre se
encuentre en una misma posicion dentro del DN :

5.2.4 Filmina de Seguridad

La filmina utilizada para laminar el DNI, estd compuesta de Poliéster y
Polietileno de 250 micrones de grosor de tamafio 85.6 mm x 54.00 mm

(ID1) con una composicién 4/6.

El pegamento utilizado para la adherencia es de calidad especial no
permitiendo su desprendimiento después de laminado el documento, lo
que significa que después de adherido el pegamento al papel, este sélo
se podra despegar rompiendo el documento lo que evita la adulteracién
de datos en el DNI. Ambas caras de la filmina tiene impresa la palabra
«IDENTIDAD» con tinta amarilla reactiva a la luz UV. La palabra
«IDENTIDAD» se encuentra sembrada en la filmina, por ese motivo no
tiene una posicién fija de ubicacion dentro del DNI.
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5.2.5 Efecto Moiré.

La interseccion de dos reticulas produce unos efectos de movimiento y
transformacién de formas y tonos, especialmente si una de ellas se
mueve sobre la otra. Esto se produce por tramas de color superpuestas.

En el DNI se presenta en la parte central de la retira. La posiciéon de
este efecto se muestra dentro del circulo, en la siguiente imagen.

En el anverso:




—— lfﬁ.&»—-
{1
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En el reverso:

5.3 Datos Fijos del DNI.

Los datos fijos o datos no variables, textos o impresiones fijas del DNI, son
aquellos que forman parte del disefio o patron de impresién como por ejemplo
los titulos como Primer Apellido, Segundo Apellido y Pre Nombres o los
recuadros de fechas, etc.

5.3.1 Anverso del DNI.
- Se consideran los siguientes:
%\ 5.3.1.1 Franja Gris del anverso del DNI.

i{“’“ & La franja gris de seguridad en la parte superior del anverso del
e DNI son lineas micrométricas elaboradas por sucesién de puntos
simulando una impresién numismatica. Se encuentran ubicadas a
lo largo de todo el anverso del DNI de 6.00 mm de ancho, con
o una tolerancia de (-1) mm A simple vista aparentan ser lineas
v"'m“'i, horizontales, sin embargo la trama presenta la palabra DNI.

i i s, e b YA SR L) BT

T DOCLAENTO RACIONAL DE DENTIOAD  Dii 80782234 -0
18 03 2000
Fooha Emison

. 0052008
Bauo
'Y

BAPRENTOR

IKPERG607B2234<6<<<<C<L<LK<LL
0605302F2305307PERKLSLCLCLLCL<4
BARRIENTOS<<ANDREA<KNICOLE<<<LKL
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Ver detalles en el Anexo N° 01 “Especificaciones Técnicas del
DNI del Menor”.

5.3.1.2 Recuadro de Fechas.

El recuadro mostrado corresponde a los marcos donde se
imprimen los datos de Fecha de Inscripcidon, Fecha de
Emisibn y Fecha de Caducidad. Las medidas y la
ubicacién del recuadro dentro del DNI son aquellas que se
muestran en la figura adjunta, el grosor de la linea, el color
y demas caracteristicas asi como las tolerancias se
muestra en el Anexo N° 01 "Especificaciones Técnicas del DNI
del Menor”.

e 45.0 MM -

Primer Apaliido ocH - *
BARRIENTOS 18 08 2009

o somm | My sy 15.0\ i
i Fecha Caducida !
AR ||
R Nacimiento: Fecha y Uk i ‘
g sﬁﬁ%ﬁ\ 008208 DaOr
3 bR £ Saec
LN & : 25.0 mm
" I<PER60782234<6<<<<<K<K<KLLKLKLKKKLKLK
0605302F2305307PER<LLLLLLLLKKS
“m BARRIENTOS<<ANDREAKNICOLE<L<KLKL 1
¥ %
3n j
%‘m Ver detalles en el Anexo N° 01 “Especificaciones Técnicas del
— DNI del Menor”.

5.3.1.3 Texto del Encabezado.

Los textos que a continuaciéon se muestran corresponden a la
parte no variable (impresion de textos fijos del DNI), todas ellas
son impresas con el tipo de letra Helvética.

En el disefio adjunto se muestra la figura del texto, se especifica
el tamafio de la letra y demas caracteristicas asi como las
tolerancias que utiliza cada estilo de letra.

2\OETIFffesy /5
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— 41.0 mm ——me

e 19,0 e ] fo
| - 34.5 mm -

o Primer Apelido 3.5mm { Facha Insoripcion
. BARRIENTOS 18 09 2009
44, Sequnds Apelfido Fecha Emisién
g mm ; oupe” AP 14 12 2017
Letra Puntaje Variacidn
42.0 mm Hetvetica 7.0Pt 75ptz A2 65pt A
Helvetica Bold 5.5pPt 60ptz B2 50pt B
‘hf ... [HelvetcaBold 5Pt i00ptz Cz 9.0pt C
;o 5
L Helvetica 6.0 Pt 70ptz Dz 55pt D
Helvetica Bold 55Pt 80ptz E2 50pt E
A REPUBLICA DEL PERU

1 < B8 DOCUMENTO N CIONAL DE IDENTIDAD

0 6 C DNI
A D REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
E CUi

5.3.1.4 Textos fijos del anverso del DNI.
Los siguientes textos en el DNI, son fijos y rotulan cada uno de

o '"""%,, los datos variables del titular en el DNI. La posicién de

G o impresion esta descrita en la figura adjunta. El color utilizado

EN S‘P”ES“’(;? en la impresion de estos textos fijos es de 100% de negro, con
&5"’~--m€ Y un tipo de letra (Helvética Normal) y el tamario es de 6 pt.

Los textos que se encuentran dentro del recuadro (fecha
inscripcién) se encuentran horizontalmente centrados dentro

de este.

&
i § r— 7.0 mm 45mm — 25mm
\’ 5 e Sl i
e’ A%m o
a0 _toNi 60782234 - 0
Fecha Inscnpeitn
f 18 038 2009
}W' 7 f : Fecha Emisién
4.5mm 5.0 mm 1412 2017
Fecha Caducidad
1 3 30 05 2023
.0 mm —
25mm 58,
i 5
F 4.5 mm 1

S NIEN T
“§)§ ' "é\’k\.\_

I<PER60482234<6<<<<<<<<<<<<<<<
0605302F2305307PER<LLLL<LKL<LLK4

BARRIENT;’OS<<ANDREA<NICOLE<<<<<

JS ceneng ug\?{
430 resisghsoe 7
Ne\oesmigbacion /5
NG &7
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Ver detalles en el Anexo N° 01 “Especificaciones Técnicas del
DNI del Menor”,

5.3.2 Reverso del DNI.
Se consideran los siguientes:
5.3.2.1 Textos Fijos del Reverso del DNL.

Los textos no variables que se encuentran en el reverso del
DNI, permiten rotular o describir los datos del ciudadano. No
presentan mayores tolerancias excepto la de la posicion dentro
del DNI, por estar influenciadas por el corte de los margenes del
documento. Pero en cuanto a color, tamafio y otras
caracteristicas que se detallan en el cuadro adjunto no existe
ofra tolerancia.

Los textos como Departamento, Provincia y Distrito también
forman parte de los datos variables del DNI por tal motivo no se
especifica ni su posicion ni sus caracteristicas en este

esguema,

’ 585 mm

o Mad QUBRE
I MAMAN
' PLAR DORIS
25 mm DHULE
Padre BARRIENTOS
f S
MARIO JEBUS

23 mm DNILE 2680088

! Domicio dat Menor ;
:43’/—\” "3 | | ASOC.VELALAS GANTERABMZALT, 10 g Gmm
& | 14.0mm e 4
SEaghet ¢ g ; S A
é% »5 } £ 3 14.3mm
RS 3 i b
= U R ) g ——
5 i
v
] gi
2
¢

PALABRA PO DF ESTILO PUNTAJE T?,‘{i%ﬁg”\
MADRE Helvética - 6.0 pt 0.25 pt
e~ PADRE Helvética — 6.0 pt 0.25 pt
v\& WEN T/g,l,;’
N N
{ R@gﬁ@‘{\’ DOMICILIO DEL MENOR  Helvética  — 6.0 pt 0.25 pt
<l RUsiRgs pe )
NPT o /5 OBSERVACIONES Helvética  — 6.0 pt 0.25 pt
.\{‘)Q\ ‘\\‘\\y
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5.4 Datos Variables del DNI.

Los datos variables, textos o impresiones que varian del DNI, son aquellos que
forman parte de la informacion de cada ciudadano registrado en el RUIPN
como por ejemplo los datos del Primer Apellido, Segundo Apellido, Pre
Nombres, Fecha Nacimiento, Ubigeo y Sexo, o los datos de los recuadros de
fechas, de Inscripcidén, Emision y caducidad asi como las iméagenes.

5.4.1 Datos variables del anverso del DNI.

5.4.1.1 Cédigo OACI.

El cadigo OACI o Cédigo de Organizaciéon de Aviacion Civil
Internacional, es un coddigo de validacion y seguridad
internacional con el cual se puede codificar informacion
alfanumérica. Para el caso del DNI su arquitectura contiene la
nacionalidad, el Primer Apellido, Pre Nombres del Ciudadano,
namero del DNI y la fecha de nacimiento, su posicion de
impresion dentro del DNI con respecto al margen izquierdo de
corte del DNI es de 2.5 mm vy la tolerancia esta sujeta al tamafio

debido al corte.

mmmmmmmvwmm ol
DUPLICADO  DOCUMENTO NACIONAL DE IDERTIDAD nn160782234 Q

P a0 Facha Inscrpeidn |
HARRIENTOS 1008
Segundo Apellido Fecha Emisidn
QUISPE 1412 2017
e : Facha Caducidad
ANDREA NICOLE 30 05 2023
®. M Nacimiento: Fecha y Ubigeo ,
| Y ‘~. 300520068 040101 i,
' BAHRIENTOS ge’“’ e

I TI<PER60782234<6<<<<K<L<LLKL<LLLKLK

0605302F2305307PER<<KLLKLL<LLLK4
BARRIENTOS<<ANDREA<NICOLE<<<<K

f

10.0 mm

l

J 25mm -

75.5 mm

Ver la descripcion y caracteristicas de este cédigo en el Anexo
N° 01 “Especificaciones Técnicas del DNI del Menor”.

5.4.1.2 Fotografia de la Persona menor a 17 afios.

El DNI, para verificacion visual e identificacion del titular contiene
la fotografia de frente de la persona menor a 17 afios. Este

TERCERA VERSION 14
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elemento de impresién estad considerado como dato variable en el
DNI y corresponde a una imagen en modo CMYK en formato
EPS, con una resolucion de 300 pixeles/pulgada.

Las medidas se describen en el grafico adjunto. Por razones de
visualizacion y estandarizacion la imagen del titular puede ser a
color pero siempre en fondo blanco. Por razones de seguridad la
foto de frente lleva impresa encima lineas de color cyan las
cuales encajan y prosiguen armoénicamente el trayecto de las
lineas blancas del fondo tramado del DNI. Las caracteristicas de
estas lineas se describen en el Anexo N° 01 “Especificaciones
Técnicas del DNI del Menor”. Su ubicacién dentro del DNI, se
aprecia en la siguiente figura, asi como su tolerancia con
respecto al lado izquierdo del corte que también es la misma
respecto al tamafio del DNI debido al corte.

o
<o
3
l 3
1 i
: S
(%3
3
M 3
&
[}
3
3

24.5 mm :'r: og m ngLE F;:ga o;a%d
Nacimiento: Fecha y Ubigeo
.k 0052008 040104
BARFIENTOS f“’“’ e
Tz nomm  I<PER6D782234<f
v 060530PF23053f
o™ 1 BARRIENTOS<<A

\
\

5.4.1.3 Texto e informacién variable del anverso dei DNI

Los textos y datos mostrados en el grafico adjunto,
corresponden a la informacién de cada persona menor a 17
afios, la informacidon descrita como texto corresponde a la
palabra «DUPLICADO» (En los Casos de Tramites duplicados)

TERCERA VERSION 15
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y «PRIMER APELLIDO» (en todos los tramites), que se imprime
en la parte superior e inferior del recuadro de la fotografia. La
informacioén variable es la informacién numérica impresa en el
recuadro izquierdo de la fotografia y en el recuadro de fecha de
caducidad. La posicion de impresion de estos elementos dentro
del DNI, asi como su tolerancia con respecto al corie esta
descrita en el gréafico adjunto.

74185mm——~l 4
ey e S e
| Primer iidoSetts - 30'mm Facha lnscnpnén _1
BARRI ' 18 03 2009
o FechaCaducndad
ANDREA NICOLE Epoegid L
Nacimiento: Fecha y Ubigeo :
3322;52003 040101 o
3 .
: 25.5mm
60 mm I<PER60782234<6<<<<<<<K<K<LLL<LKLK
‘ 0605302F2305307PER<KLLLLL<KLLLL4
B BARRIENTOSK<ANDREAKNICOLE<L<LLLL i

Nombre del dato LETRA TAmARo| cotor
variable .
Digito 100 %
verificad N .
i i or 8 pt egro
Nimero del 0.6
DNI Helvética o
Fecha de Bold
5 pt W 1.13
Caducidad P .
Duplicado 4.5 pt 1.14
Apell. Paterno |Helvética 4 pt K 0.93

5.4.1.4 Datos del anverso del DNI.

Los datos que se muestran en el graficoadjunto correspon‘de‘n a
los datos personales del ciudadano. Todos estos datos son
impresos con letra mayuscula. Su Ubicacién de impresién dentro
del DNI asi como el tamafio y tipo de letra estan descritos en el
cuadro inferior del grafico adjunto.

;/%{\BUJTIP/(
/3' nm:ma
= HEBESZR ot jr

i

ok /;
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i
16.5 102 nm 0 2 Fecha Emision
i i 14 12 2017

\éslggtétf égeﬂito 15.5 mm

Pre Nombres
REA NICOLE

f 50 acimiento: Fecha y Ubigeo
Rt Pl 05 2008 040101

i BARFIENTOS ":,.. : gexo

19.0 mm

I<KPER60782234<6<<<K<<<<LLLKLKLLKLKLK
0605302F2305307PERL<LLLLLKLLL<S
BARRIEN'{OS<<ANDREA<NICOLE<<<<<

15.0 mm

Tolerancia
en Puntaje

TIPO DE

LETRA Color

PALABRA ESTILO | PUNTAJE

Ap. Materno

Ap. Paterno

Ubigeo
Eacha do Helvética
Inscripeién
Fecha de
Emision
Fecha de
Nacimiento

100 %
Negro

Bold 6 pt 0.25 pt

5.4.1.5 Foto Fantasma.

Foto Fantasma como se le identifica a este dato variable es una
imagen en modo blanco y negro en formato EPS, con una
resolucion de 300 pixels/inch, con las medidas que se establecen
en la figura adjunta. La posicion de impresion y tamafio de la foto
fantasma estd descrito en el grafico adjunto.

La foto fantasma impresa debe contener la imagen del ciudadano
en fondo transparente.
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oao. DN 80782234 - 0

Prmer Apeliido Focha Mscrpaion
BARRIENTOS 18 03 2008
undo lido Facha Emision
g.!ilgIBPE Apel 14 12 2017
: F ducidad
Pre st echa Caduc)
ANDREA NICOLE

Nacimiento: Fecha y Ubigeo
30 05 2008 040101
Sexo

T <PER60782234<6<<<<e<<<<<<<<<< ]

0605302F2305307PERLKLKLLLLLLLLK4
BARRIENTOS<<ANDREAKNICOLE<<L<LKLZ 1

2.5 mm e

5.4.1.6 Firma del Declarante.

Firma, como se le identifica a ese dato variable es una imagen en
modo Bitmap (Blanco y Negro) en formato EPS, con una

\)&\pwm,
f" N.A;q’g resolucion de 300 pixeles/inch, con las medidas que se
gv’% eto £ establecen en la figura adjunta. La posicion de impresién y
Y & tamafio de la firma del DECLARANTE esta descrita en el grafico

ha e adjunto. Dicha imagen solo debe contener la firma del
DECLARANTE para la persona menor a 17 afios, en fondo
transparente para que no se mezcle con el fondo del anverso del
DN, Ia firma no debe de sobrepasar el recuadro punteado el cual
establece los margenes de tolerancia para su ubicaciéon de lo
contrario terminaria ocultando algun dato variable. Por
disposicion de la Alta Direccién con Resolucion Jefatural N°
1379-2006-JEF/RENIEC, desde Enero 2007 los DNI para las
personas menores a 17 afios ya no presentan la firma del

declarante.
REPUBLICA DEL PERY ﬁﬁmummmﬂmvwmmt - G 21 mm

DOCUMENTO NACIONAL DEIDENTIDAD P/ (7 2480 -4

Pramer Apsilido Fecha IFscripcdn

VALERA : 14 0§ 2008

Segundo Apellido e FechalEmision

PORTOCARRERO 15 of 2008
Fecha (aduch

Pre Nombres ec;; 11» zumdad

MARIO ALBERTO e

Nacimiento, Fecha y Ubigea!
30 12 1991 150111 |
Bt W Sexo [

429 mm v

I<PER?1212&98<8<<<<<<<<<<<<4§§m
9117300ﬁ0912301PER<<<<<<<<<<<8
VALERA<<MARIO<A;BERTO<<<<<<<<<
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5.4.2 Datos variables del reverso del DNI.

5.4.2.1 Cédigo Bidimensional.

El Cédigo Bidimensional se encuentra ubicado en la parte inferior
izquierda del reverso del DNI. Esta imagen es un archivo bitmap
de 157.98 pixeles/cm, transmitido junto con los datos del
ciudadano. El tamafio del codigo de barras bidimensional, su
posicién de impresién asi como su tolerancia con respecto al
borde inferior del DNI, se especifican en el grafico adjunto, a 1.0
mm del borde inferior del corte con la misma tolerancia en el
tamario del DNI.

Este dato variable por ser una imagen que se superpone en el
reverso del DNI, en algunos casos sufre un pequefio desfase
dejando apreciar una pequefia linea de color blanco entre la
imagen bidimensional y el fondo del reverso del DNI tal como se
muestra en el circulo mayor. Este desfase se puede producir
tanto en el margen inferior como en el superior, pero nunca a la

vez, con una tolerancia de 0.09 mm.
<QUIPA

- 10.0 mm

Madre QUISPE f
MAMANI
PILAR DORIS &
e DNILE.. 28855008
_\‘
Padre BARRIENTOS \
QUICARO \
MARIO JEBUS
DNILE 20800383
T o T e r R S =
ASOC, VILLA LAS CANTERAS MZ. ALT. 10 f
7
1.0 mm—~
‘_"Q{,EEL}/P/,_;’
~;~%ERE Mazr‘\
b "fb‘lsjfssnf 5\
19

TERCERA VERSION
/REQOLUCtON SECRETARIALN® /35~  2018-SGEN/RENIEC

L ANy .
e BT
e




T

DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL ME;‘&OR DE EDAD MET-201-GRI/SGPI/002

5.4.2.2 Cédigo de Barras.
El Cédigo de barras lineal es del tipo KODE 39 contiene el
namero del DNI y estd impreso en la parte inferior derecha del
reverso del DNI. El grafico adjunto muestra el cédigo de barras
encerrado en un recuadro de color blanco, tal como se puede
apreciar en la figura circular.

La posicion de impresion asi como sus caracteristicas se
encuentran en la siguiente figura.

o —~
.
[ e N
[ — = N
/ D —————_—; \ —— §.0mm
B < t
e = |
R _— TN
1 T D
Padre ), S j/
S/
DNIA
Domictiocol Monor-wemmmm -
ASOC. VILLA LAB CANTERAS MZ. A LT. 10 -
Distrito Provincia
CERRO COLORADO AREQUIPA
Obsarvaciones
i vl ;255 mm
AR /
1
70.5 mm "’ér-—— 0.5mm

5.4.2.3 Impresion Dactilar.

La Impresién Dactilar, como se le conoce a este dato variable se
encuentra ubicada en la parte superior derecha del reverso del
documento tal como lo muestra la figura adjunta, este dato
variable se encuentra enmarcado en un recuadro de fondo
blanco. La posicién de impresidn, tamafio y tolerancia dentro del
DN, estan descritas en el grafico adjunto.

Por disposicion de la Alta Direccién, la impresion dactilar impresa
para los menores de 8 meses es la del declarante mientras que
para los mayores de ocho meses de edad corresponde al nifio.
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1.5 mm

‘ 58.0 mm

Madre QUISPE
MAMANI
:PHLAR DORIS
DNULE 20550008

Padre BARRIENTOS
QuUICARO

MARIO JESUS
DNILE 20600083
Domicifio del Menor
ASOC. VILLA LAB CANTERAS MZ. ALT. 10

19,0 mm

Distrilo Provincia Departamenio
CERRO COLORADO AREQUIPA AREQUIPA

29.0 mm

6S1L20L22 S00C PYEEBL 16000

=
=
=
T
S
e
S
==
==
ool
=
=
==

Cabe mencionar que la altura del recuadro que encierra a la
huella digital (19.0 mm) tiene una tolerancia de +/- 0.1mm, por

f,,"“’mi'“%t efecto de tolerancia en la individualizacién durante el corte.
E

E hoN

%{\ : S’:ﬁ 5.4.2.4 Numerologia del Registro del DNI.

La numerologia del reverso del DNI, se describen como nimeros
| de control administrativos y se encuentran impresos en la parte
central e inferior del extremo derecho del DNi. Los numeros
impresos identifican el local, el nimero de sobre; la secuencia y
el nimero del formulario. La posicién de impresién dentro del DNI
se describe en la figura adjunta. -

El tipo de letra, tamafio y tolerancia se describen en el Anexo N°
01 “Especificaciones Técnicas ‘del DNI del Menor”. La tolerancia
en cuanto a color de Numero de Local, Numero de Sobre y
Numero de Formulario se establecen en la seccién Calibracidn
del DNI, en esta pagina solo se establece el color estandar y el
porcentaje de tolerancia, pero no el de variacion.

COLOR PORCENTAJE

Cyan 0.88
Magenta 1.15 -
Amarillo 1.05
Negro 1.06
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Madre QUISPE

— 55mm

’> 3.5mm
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ST Ver numeral 6.1.3 Parametros de Calibracion y otras
especificaciones en el Anexo N° 01 “Especificaciones
Técnicas del DNI del Menor”.

%
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5.4.2.5 Datos variables del reverso del DNI.

Los datos variables del reverso del DNI, son aquellos que
describen el lugar de residencia de la persona menor a 17 afos.
Los recuadros que se muestran en el grafico adjunto pertenecen
a los datos variables del ciudadano, describen su lugar de
residencia y tanto el texto que sirve de titulo como la informacién
es transmitida con los datos del ciudadano.

La posicién de impresidn, tipo y tamafio de letra asi como su
tolerancia se encuentran descritas en recuadro inferior del

grafico.

Macire! GUTGRE ™"~
AN

{60000 |E00D0

Domicliio del Menor 3 "
KBOG. VELLA LAB GANTERAS MZ ALY 10 el

6G120LEZ SOUD FYEEBL
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TOLERANCGIA

TIPO DE
PALABRA LETRA ESTILO PUNTAJE PUNTAJE COLOR
Domicilio Normal 6 pt
Distrito Normal 6 pt
~ Helvética 0.25 pt 100%
Observaciones Bold 6 pt : negro
Provincia
/Departamento Normal 6pt
Impresion Dactilar Normal 4 pt

5.5 Color del DNI

5.5.1 Color del Anverso del DNI,

Las areas para medir la densidad de color {(cian, magenta, amarillo y
negro) se muestran a continuacion, se toman en cuentas dichas areas
debido a que no cuentan con mucha data en el reverso y no se
encuentran compartiendo area en el anverso con otros elementos
(banda iridiscente, data, lineas, cinta de seguridad, etc.).

REPUBLICA DEL PERU mmumnemmmvwmm cut
DUPLICADO.  DOCUMENTO NACIONAL DE iDENTIDAD NI 60782234 - 0

Primer Punto de Medicion Primer Aoelido -
COLOR PORCENTAJE A m’:‘i{g"z"gs Fet;hsa Olanscmng;xon
Cyan 04 f? : Fecha Emisién
M t 14 egundo Apeﬁ‘m;J
e 40 QUISPE 0 1412 il
Negro 1 Pié Nombres Fecha Caducidad

) ANDREA NICOLE 3005 2023
Primer Punto de Medicion b 13.0mm =
COLOR PORCENTAJEB Nacimiento: Fecha y Ubigeo O

30 05 2008 040101 S
Cyan 05 Sexo
Magenta 15 E Q
Amarillo 41
Negro 12
Primer Punto de Medicion I<P E R60782234<6<<<<<<<<<<<<<<<
COLOR PORCENTAJEC
. . 0605302F2305307PERL<CLLLLLLLK4
yan
Magenta 17 BARRIENTOS<<ANDREA<NICOLE<<<<<
Amarillo 43
Negro 14
P — 500 (1111 .

El fondo amarillo del

DNI,

estd impreso simulando lineas de

seguridad guilloche. Es de color predominantemente amarillo con la
figura de una vicuia inscrita casi en el centro del DNI. La vicufia

numeral.

aparece como parte del fondo tramado en el DNI. Los pardmetros
de tolerancia con respecto al color se encuentran en el siguiente

23
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5.5.2 Variacién del color del anverso del DNL

Las figuras adjuntas muestran las tolerancias con respecto al color de
fondo del anverso del DNI. Cada figura posee al costado, un cuadro con
los porcentajes de color y su variacién con respecto al tono original,
estos estan comprendidos entre el +2% y el —1% de! color original. Los
porcentajes de color son tomados de |a parte sdlida del anverso del DN,
debido a la variacion de tonalidades de color que contiene el fondo del
DNL

Estos valores son leidos con un aparato especial llamado Densitémetro
que permite la lectura de los cuatro colores base cyan, magenta,
amarillo y negro con sus respectivos porcentajes que conforman los
valores del fondo del DNI.

| DOCUMENTO NAGONAL DE DENTIOAD oﬂg 0 Porcentajes leidos con el Densitometro

ERRRENTOS Lo
S oo Mo COLOR  PORCENTAJE A
Focha Caduciiad Cyan 04
AonEA MSoLE 30 062023 Magenta 14
Macimionto: Fecha y Ubigen Amarillo 40
g swhmnus Lol D Negro 11
HanrN ul H S
I<PER60782234<6<<<<<<<<L<LLKLK
0605302F2305307PERLCLL<LLLLLKKS
BARRIENTOS<<ANDREAKNICOLE<<<KK
§ DEL PERY AT ALK DI DERTFCAION Y EBTAD v, U1
CHYG  DOCUMENTO NACIONAL DY DENTIAD DN 60782234 -0
bt ]
S towe izt
Feche Coducided COLOR PORCENTAJE B
AR NEoLE 3005 2023 Cyan 05
2T et Fecha y Ubigeo Magenta 15
SRR SR I D Amarillo 41

R _ Negro 12
I<PER60782234<6<<<<<<<<<L<LLL<
0605302F2305307PERKLKLLLLLLLLKE
BARRIENTOS<<ANDREASNICOLE<<<<<

Fecha Emisien
14 122017
Fecha Codutidad
30052023

COLOR PORCENTAJEC
. azﬁas.qaza m.%sw_.%oa ~ Cyan 07
: Swe3 4 Magenta 17
i _ d Amarillo 43
- Negro 14
I<PERGD782234<6<<<<<<<<KLLKLKLK

0605302F2305307PER<LLLLLLLLLKS
BARRIENTOS<<ANDREA<KNICOLE<<K<<<
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DOCUMENTO NACIONAL DE IDENTIDAD DEL MENOR DE EDAD MET-201-GRI/SGPI002

5.5.3 Color del Reverso del DN,

La figura adjunta muestra el fondo tramado del reverso del DNI, cuyo
color es predominantemente amarillo. Los valores para obtener los
porcentajes de colores en la cuatricromia se han tomado de la parte
cercana al centro del DNI, tal como lo muestra la figura. Las tolerancias
con respecto al color original del reverso del DNI se describen en el

siguiente numeral.

COLOR PORCENTAJE
Cyan 05

o Magenta 16
Amarillo 41

Negro 12

Madre QUISPE
MAMANI
PILAR DORIS
DNILE 20559908
Padre BARRIENTOS

QUICARD

MARIO JESUS

DNILE 29600383
Domicilio del Menor  : :
ASOC. VILLA LAS CANTERAS MZ. ALT. 10 Iiesiceiecho do
50.0 mm
Distrito Provincla Departamento
CERAO COLORADO AREQUIPA AREQUIPA

160000 50000

Observaciones

e .

(TR

66120422 S00Q VPSEGL

TYNOIOVN 3430
OIF1 NIUHYAHA S0 IOLOF Ha
‘ X \

j} 5.5.4 Variacion de Color del Reverso del DNI

o

2 Las figuras adjuntas muestran las tolerancias con respecto al color
original del reverso del DNI. Cada figura posee al costado, las
tolerancias porcentuales de color con respecto al color original, estos se
D) encuentran en un rango de +2% y/o —1%. Este porcentaje de color es
I tomado de la parte central del reverso del DNL La medicién de los
porcentajes de color se ha realizado con un Densitémetro el cual arroja

TERCERA VERSION 25
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valores en cuatricromia, es decir, nos ofrece la lectura del cyan,
magenta, amarillo y negro, los cuales conforman los valores del fondo

del DNL.

Porcentajes leidos con el
Densitémetro

§ COLOR PORCENTAJE A
H Cyan 04

&= Magenta 15
] Amarille 40

O———E——E—f—' Negro 11
Apmonl 1 = §

Madce QUISPE
MAVANI
PLAR DORIS
DNAE 20853008
Padre BARRENTOS : COLOR PORCENTAJEB
m § Cyan 05
DNALE 29600088 i “ Magenta 18
Py S s incndercto § Amarillo 41
=2 Negro 12
Dapartamense g 2
CERRO COLORADO ARECURPA AREQUIPA —
Cbaesvasionss C) ¥ “"‘1“—5-;;
s (SR
==
2
Madro QUIBPE
WAMANI
PILAR DORIS
ONAE 295506008
i o i COLOR PORCENTAJE C
AR JEBUX g Cyan 67
DNMLE 2
e Magenta 18
ABOC. VLA LAB GANTERAB ML ALT. 1D g Amarillo 43
- Negro 14

88120082 S000

5.6 Acabado del DNI.
5.6.1 Corte del DNL

Una vez concluido el proceso de impresion del DNI, se inicia el del
Acabado del mismo, utilizando para ello equipos de corte de alta

TERCERA VERSION 26
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precision tales como la Guillotina Digital, equipo que se encargara de

realizar la individualizacion del DNI.

Cada plancha de Impresion contiene un maximo de 12 DNL

F N Primer Apalido
v BARRIENTOS
4'%» undo Apelfido
o AN s
«««««s 7
fm««««g ’:‘ K Pre Nombres
: \\ ANDREA NICOLE

gt . " Nacimiento: Fecha y Ubigeo
“m ~. 30052008 040101

" BARRIENTOS sem

5.6.2 Boleo del DNI.

Facha Inscripeién

1803 2008

Fecha Emision
1412 2017

Fecha Caducidad
30 052023

I<PER60782234<6<<<<LLLLLLLLLLL

0605302F2305307PER<LLLLLLLLKLS
BARRIENTOS<<ANDREA<KNICOLE<<K<K<LK

Por razones técnicas, la impresion de los DNI's se realiza en planchas,
cada plancha contiene un maximo de 12 DNI's, a cada plancha por el
tamario especial se le denomina plancha impresa. Esta plancha impresa
pasa por un proceso posterior de corte donde se individualiza cada DNI.

Cada DNl luego es boleadc en sus cuatro esquinas (redondeo de

vértices de cada DNI), ver imagen adjunta.

de 1/8" (tal como lo muestra el gréfico adjunto).

El redondeo de los vértices se realiza con una cuchilla estandar de boleo

27
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I<KPER60782234<6<<<<<<<<L<<<<LKK<

0605302F2305307PER<K<K<K<<<KKLL<L<L4
BARRIENTOS<<ANDREA<KNICOLE<<<K<<

T i
. " ]
DE 101 .
Primar Apellido Focha inscripeon | |
% BARKIENTOS 18032000 | |
. Facha Emision | |
W | Sopaco Amindo 14122017 | 1
/ Focha Caducidad | !

Pre Nombres
ANDREA NICOLE 30 05 2023 :
®  Nacimionto: Fecha y Ubigeo 1
. 5005 2006 o410t 9 I
Sexy . 1
F |
1
|
1
I
'
1

|
b

WANDIGR hiAET R

ok

APoTsars SD90 SRCHS HU0RDD 1000

1

ey 5.6.3 Laminado y Tolerancia del DNI.

El proceso de laminado del DNI consiste en introducir el DNI impreso
dentro de la filmina pre-laminada (por un extremo).Esto consiste en que
el DNI debe estar centrado dejando un borde entre filmina y pape! de 1
mm como minimo y 2 mm como maximo.

TERCERA VERSION 28
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El laminado del DNI, no debe contener particulas extrafias que
obstaculicen la lectura de los datos del titular o gue eliminen o traten de
eliminar cualquiera de los elementos de seguridad del documento. Debe

ser impecable.

No debe existir particulas extrafias como: cabellos, trozos de papel y/o
filmina o pelusas, debe ser liso sin ondulaciones. :

La filmina debe estar completamente sellada. No deben existir burbujas
de aire, rugosidades, ni ralladuras pronunciadas visibles a primera vista.

2mm 2mm

El fabricante tiene una tolerancia de mas menos 10% en el acabado de
su producto, esto quiere decir que dentro de los estandares del
fabricante, para la filmina nos ofrece tolerancias, como son para la
goma, brillo, poliéster, etc.

TERCERA VERSION 29
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SERELT b, thE950 SR s 4aB°

PARAMETROS DE MEDICION

6.1 Prueba de Calibracién.
Para llevar a cabo las pruebas de calibracian del DNI se han utilizado los
siguientes equipos:

o Densitometro: Permite medir el porcentaje de color de la cuatricromia

(cyan, magenta, amarillo y negro). Con este equipo se ha podido medir los
porcentajes de color del fondo tramado del DNI.

o Espectrofotometro: Dispositivo que permite capturar y evaluar el color.
Cada medicién nos puede proporcionar informacién sobre el tono, la
saturacion y luminosidad de una muestra.

6.1.1 Calibracion del anverso del DNL.

La calibracion de los colores y/o elementos impresos en el anverso del
DNI, tiene por finalidad ajustar los colores a fin de llegar a los rangos
establecidos en el numeral que establece la variacion de color de fondo
del anverso del DNI.

No deben existir puntos blancos, ni negros que dafien las imagenes o &l
registro de los datos del ciudadano en el DNI.

TERCERA VERSION 30
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14 12 2017
Focha Caducidad
80 08 2023

I<PER60782234<6<<<<K<<<K<L<KK
0605302F2305307PERKKK<<<<<K<K<4
BARRIENTOS<<ANDREAKNICOLE<<<<LK

6.1.2 Calibracion del reverso del DNI.

La calibracion de los colores y/o elementos impresos en el reverso del
DNI, tiene por finalidad ajustar los colores a fin de llegar a los rangos
establecidos en el numeral que establece la variacion de color de fondo
del reverso del DNI.

No deben existir puntos blancos, ni negros que dafien las imagenes o el
registro de los datos del ciudadano en el DNI,

Madrs QUISPE
MAMAN
PILAR DORIS
DNILE 20559608
Padra BARRENTOS
OUICARO
MARIO JESUS
DNILE 29000283

Domiciio det Menor  © G g
ASOG. VLLA LAB CANTERAS MZ. ALY. 10 e e g

150008

LT
GRITOLTE SO00 PPET6L 160000
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6.1.3 Parametros de calibracion

Texto & Informacion Varable del DNI
COLOR  VALORESTANDAR  VARIACION DEL-5%

Cian
Magents
Amarilio

MNegro

por dafecto G856
por defento 102
por defedo 103
por defacto [$3:1]

Colordel Anverso del DNI
COLOR VALOR ESTAMNDAR VARLA CION DEL ~4%

Cian
Wagenta
Atk

Negro

ODE o4
PR ES 014
041 040
042 0.4

Numerologia del Registro del DHI
COLOR  VALORESTANDAR  VARIACIGN DEL 5%

Cian
tagents
Amarillo

Negro

por dafecio Qrg
por defacto 10z
par defzcioe 085
por dafecto [£3-13

Color del Reverso del DN
COLOR  VALORESTANDAR  VARIACION DEL-1%

Cian
Magentz
Amarilo

MNegro

VIGENCIA

0.05 004
0.16 015
0.4 040
0.i2 0.1

A partir de su aprobacion.

APROBACION

Mediante Resolucion Secretarial.

ANEXOS

VARIACION DEL +5%
QB8
$.18
116
101

VA RIACION DEL +2%
007
047
043
044

VARIA CION DEL +5%
051
138
108

PR
N VA

VARIA CION DEL +2%
007
018
043
074
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ANEXO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL DNI DEL MENOR

ESPECIFICACIONES
CARACTERISTICAS ESTANDARES TOLERNCIA
5 ESPECIFICACIONES DETALLADAS
51 TAMANO DEL DNi
51.1. ANVERSO DEL DNI Tamafio anverso 81.6 mm x51.0mm £10 mm
§.1.2. REVERSQ DEL DNI Tamafio reverso 81.6 mm x51.0 mm +1.0 mm
52 ELEMENTOS DE SEGURIDAD
Tamaho de banda 200 mm -
% de banda que cubre la foto >70% +50%
5.2.1. BANDA IRIDISCENTE DE SEGURIDAD
Tamafio de letra 16 pt ——
Tipo de {efra Helvética Bold -
5.2.2. CINTA DE SEGURIDAD Ancho de cinta 1.0mm —_
5.2.4 FLMINA DE SEGURIDAD Dimensiones 856 mmx 540 mm -
53 DATOS FlJOS DEL DNI
5.3.1. ANVERSO DEL DN!
Ancho de la franja 6.0mm -1.0 mm
Tamaiio de linea 81.6 mm +0.50 mm
5.3.1.1 FRANJA GRIS DEL DNI
Grosor de linea 0.28mm =0.25 pt +0.10 mm
Colorde linea 70% negro +50%
Grosor de linea 0.18 mm +0.10 mm
5.3.1.2 RECUADRO DE FECHAS
Color de linea 100 % negro +00%
§.3.1.3 TEXTO DEL ENCABEZADO Color de letra 100% negro e
Tipo de letra Helvética Normal
5.3.1.4 TEXTOS RJOS DEL DNI Tamaio del texto 6 pt +0.5mm

Color

100% negro

5.3.2 REVERSO DEL DN(

5.3.2.1 TEXTOS FJOS DEL DNI

Color de lefra

100% negro
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54 DATOS VARIABLES DEL DNi
5.4.1 DEL ANVERSO
Tipo de Letra —
Tamafio de Letra +0.5pt
5411 CODIGO OACH
Color de Letra +0.0%
Ubicacion con respecio al corte +31.0mm
Espacio enfre lineas t01mm
5412 ;OELOC‘GRR:??ADKE“;‘Q PERSONA Grosor de linea +0.05 mm
Color de linea .
Ubicacion con respecto al lado izqy +1.0 mm
542 DEL REVERSO
Desfase Superior 0.09 mm
54.2.1 CODIGO BIDIMENSIONAL
Desfase Inferior 0.08mm
Tipo de Letra -
5.4.2.2 CODIGO DE BARRAS Color de Letra —
Tamafic de Letra t10mm
5.4.2.3 IMPRESION DACTILAR Al tura del recuadro de huella digitg + 1.0mm
. N Tipo de lefra Heilvetica Rotada -
@% 54.24 NUMEROLOGIA Color de letra £0.0%
Tamaiio de letra 10.25pt

AL ENFIFEEi%[‘{(}N 5[
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ANEXO N° 02
CUADRO DE CONTROL DE CAMBIOS DN

s IbENTIFICACléN DEL "CAMBlO’f 4
_ VERSION 02 (VIGENTE) | VERSION 03 (MODIFICADO)
Numeral 4.1 Numeral 4.1
Numeral 4.2 Numeral 4.1
Numeral 4.3 Numeral 4.3
Numeral 4.4 Numeral 4.2
Numeral 4.5 Numeral 4.5
Numeral 4.6 Numeral 4.6
Numeral 5.1.1 Numeral 5.1.1
Numeral 5.1.2 Numeral 5.1.2
Numeral 5.2.1 Numeral 5.2.1
Numeral 5.2.2 Numeral 5.2.2
Numeral 5.2.3 Numeral 5.2.3
Numeral 5.2.4 Numeral 5.2.4
Numeral 5.3 Numeral 5.3
Numeral 5.3.1 Numeral 5.3.1.1°
Numeral 5.3.2 Numeral 5.3.1.2
Numeral 5.3.3 Numeral 5.3.1.3
Numeral 5.3.4 Numeral 5.3.1.4
Numeral 5.3.5 Numeral 5.3.2.1
Numeral 5.4.1 Numeral 5.5.1
Numeral 5.4.2 Numeral 5.5.2
Numeral 5.4.3 Numeral 5.5.3
Numeral 5.4.4 Numeral 5.5.4
Numeral 5.5.1 Numeral 5.4.1.1
Numeral 5.5.2 Numeral 5.4.1.2
Numeral 5.5.3 Numeral 5.4.1.3
Numeral 5.5.4 Numeral 5.4.1.4
Numeral 6.5.5 Numeral 54.1.5
Numeral 5.5.6 Numeral 5.4.1.8
Numeral 5.5.7 Numeral 5.4.2.1
Numeral 5.5.8 Numeral 5.4.2.2
Numeral 5.5.9 Numeral 56.2.5
Numeral 5.5.10 Numeral 5.4.2.3
TERCERA VERSION 35
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IDENTIFICACION DEL CAMBIO
VERSION 02 (VIGENTE) VERSIéN 03 (MODIFICADO)
Numeral 5.5.11 Numeral 5.4.2.4
Numeral 5.5.12 Numeral 5.4.2.5
Numeral 5.6 Numeral 5.5
Numeral 5.6.1 Numeral 5.6.1
Numeral 5.6.2 Numeral 5.6.2
Numeral 5.6.3 Eliminado
Numeral 5.6.4 Numeral 5.6.3
Numeral 5.6.5 Eliminado
Numeral 6.1 Numeral 6.1
Numeral 6.1.1 Numeral 6.1.1
Numeral 6.1.2 Numeral 6.1.2
Anexo N° 01 Se elimino
No existia en esta versién Anexo N° 01
Anexo N° 02 Anexo N° 02
< [ 2
E 3 T'HCACIDQQ_?‘
&
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