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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.6.
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.
de recibida dicha solicitud.
Advertencia
Importante
1.7.
Importante
documentos escaneados.
1 Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrdnica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la secciéon especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La natificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas

gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.
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1.13.

1.14.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias hébiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.



http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/clasificadoras-de-riesgo
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
http://www.sbs.gob.pe/sistema-financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza
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3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.7.

PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Programa Educacién Basica Para Todos
RUC N° : 20380795907

Domicilio legal . Calle Del Comercio Nro. 193 — San Borja
Teléfono: : 615-5800

Correo electrénico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
DIAGRAMACION, IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS DE APLICACION,
INVENTARIO Y CAPTURA DE DATOS CON TECNQLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS
OPTICAS, CAPTURA DE DATOS MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS, DEPURACION DE
LA DATA ENTREGADA, CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y DESTRUCCION DE
INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION MUESTRAL - EM 2022.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO el 02 de junio de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de CIENTO TREINTA
Y SIETE (137) DIAS CALENDARIO, conforme a lo establecido en el numeral 10 de los términos
de referencia, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Gratuito. Para obtener una copia digital deberd requerirse por correo electrénico a

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2022.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, y su Reglamento.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF — Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225 Ley de
Contrataciones del Estado.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS — Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Ley N° 27815, Ley de Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Cualquier otra disposicion legal vigente que permita desarrollar el objeto de la convocatoria,
que no contravenga lo regulado por la Ley de Contrataciones del estado.

- Resolucién Ministerial N° 1275-2021-MINSA aprueba la Directiva Administrativa N° 321-
MINSA/DGIESP-2021, que contiene los “Lineamientos para la vigilancia, prevencién y control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

El precio total de la oferta es expresado con dos (2) decimales.

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.
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Importante

e EIl comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

No aplica.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de corresponder.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior. (Formato N° 01)

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

f)  Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.
(Formato N° 02)

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertados.

h) Estructura de costos*.

i)  Copiadel “Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo” y su registro
respectivo, conforme a lo establecido en el numeral 15 de los términos de referencia.

j) Declaracion jurada mediante el cual se garantice las condiciones logisticas adecuadas para
el desarrollo de las labores del personal respetando las medidas de prevencién de la
transmision del COVID 19, incluyendo, pero sin limitarse al cumplimiento de los protocolos
establecidos por el sector salud vigentes al momento del desarrollo de las labores del
personal, conforme a lo establecido en el numeral 15 de los términos de referencia.

k) Declaracion Jurada de Compromiso de Socios de Negocio de Antisoborno del Ministerio de
Educacion. (Formato N° 03)

[) Declaracion jurada de compromiso de integridad del Ministerio de Educacion. (Formato
N° 04)

3 Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

*Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

©
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2.4,

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opciéon consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en la Mesa de Partes de CALLE EL COMERCIO N° 193 —
SAN BORJA, o0 a través de la MESA DE PARTES VIRTUAL que pone a disposicion de los
administrados el MINISTERIO DE EDUCACION en su pagina web.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

2.5.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en TRES (3)
PAGOS PARCIALES, conforme al detalle del numeral 13 de los términos de referencia:

Cronograma de Porcentaje de
g o Nivel de avance pago del monto
pag total del servicio
17 Pago 1er entregable 30%
2° Pago 2do entregable 20%
3° Pago 3er entregable 50%
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100%

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Conformidad emitida por la Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC).

- Comprobante de pago.
- Entregables indicados en los términos de referencia.
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3.1

CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE DIAGRAMACION, IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS DE
APLICACION, INVENTARIO Y CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR
DE FICHAS OPTICAS, CAPTURA DE DATOS MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS,
DEPURACION DE LA DATA ENTREGADA, CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y
DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION MUESTRAL - EM 2022

1. DEPENDENCIA SOLICITANTE
Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) - SPE - UE 026.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Servicio de diagramacion, impresion, modulado de instrumentos de aplicacion,
inventario y captura de datos con tecnologias OCR/OMR/ICR de fichas opticas,
captura de datos manual (digitacion) de pruebas, depuracion de la data entregada,
codificacion de preguntas abiertas y destruccion de instrumentos de la Evaluacion
muestral - EM 2022.

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contar con los servicios de diagramacion, impresion, modulado de instrumentos de
aplicacion, inventario y captura de datos con tecnologias OCR/OMR/ICR de fichas
oOpticas, captura de datos manual (digitaciéon) de pruebas, depuracién de la data
entregada, codificacion de preguntas abiertas y destruccion de instrumentos de la
Evaluacion muestral - EM 2022.

4. FINALIDAD PUBLICA

El presente servicio se sustenta en la necesidad de contar con un servicio que
permita llevar a cabo la diagramacion, impresion, modulado de instrumentos de
aplicacion, inventario y captura de datos con tecnologias OCR/OMR/ICR de fichas
opticas, captura de datos manual (digitacién) de pruebas, depuracion de la data
entregada, codificacion de preguntas abiertas y destruccion de instrumentos de la
Evaluacion muestral - EM 2022.

Lo que permitira ofrecer informacion valida, confiable y comparable, que enriquezca
el debate publico sobre la educacién en el Peru y permita tomar decisiones basadas
en la evidencia que marquen el rumbo del sistema educativo en la busqueda de una
educacion equitativa y de calidad.

5. ANTECEDENTES

La Oficina de Medicion de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) es la instancia
técnica del Ministerio de Educacion (Minedu) responsable de desarrollar el sistema
nacional de evaluacion de los aprendizajes en la educacion basica y de brindar
informacion relevante a las instancias de decisién de politica educativa, a la
comunidad educativa y a la sociedad en general.

Considerando diferentes factores de caracter técnico, recursos, logistico y politico, la
UMC disefia e implementa un sistema de evaluacion de logros de aprendizaje en el
que se combinan evaluaciones censales (ECE) y evaluaciones muestrales (EM).

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perd

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212
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La UMC propone este afio una Evaluacion Muestral (EM) con la finalidad de obtener
un diagnéstico actualizado sobre la situacion de los aprendizajes de los estudiantes,
luego de estos dos afios de atencion atipica debido a la pandemia. Esta Evaluacion
se aplicara a una muestra representativa de instituciones educativas de la educacion
basica regular a nivel nacional y regional, de uno o varios grados determinados. Para
el 2022 se ha programado, mediante Resoluciéon Ministerial N° 074-2022-MINEDU,
publicada en el diario Oficial El Peruano con fecha 04 de febrero de 2022, lo siguiente
con respecto a la EM:

Articulo 1.- Disponer la implementacién y ejecucion a nivel nacional de la Evaluacion
Muestral 2022 (EM 2022) en una muestra de instituciones educativas publicas y
privadas de la Educacion Basica Regular, en los niveles, grados, areas y fechas
establecidas en el anexo que forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2.- Disponer que los directores de las instituciones educativas publicas y
privadas de la Educacién Bésica Regular seleccionadas en la muestra de la
Evaluacion Muestral 2022, reporten al Ministerio de Educacién, hasta el 30 de junio
del presente afio, informacion sobre los estudiantes matriculados en el grado a
evaluar que presenten necesidades educativas especiales asociadas a discapacidad.
Esta informacion sera reportada a través del sistema que el Ministerio de Educacion
habilite para la Evaluacion Muestral 2022.

Articulo 4.- Disponer que los directores y docentes de las instituciones educativas
publicas y privadas de la Educacion Basica Regular seleccionadas aseguren la
participacion de los estudiantes en la Evaluacion Muestral 2022 (EM 2022) y en el
Programa para la Evaluaciéon Intemacional de Estudiantes (PISA 2022). Las
Unidades de Gestion Educativa Local deben realizar las acciones necesarias para
lograr la participacion de todas las instituciones educativas seleccionadas para
dichas evaluaciones, bajo responsabilidad. Para tal efecto, deben observar las
disposiciones del Ministerio de Educacion, asi como las medidas que dicten para la
prevencién del COVID-19.

6. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

6.1 OBJETIVO GENERAL

El objetivo de la contratacion es contar con los servicios de diagramacién, impresion,
modulado de instrumentos de aplicacién, inventario y captura de datos con
tecnologias OCR/OMR/ICR de fichas opticas, captura de datos manual (digitacion)
de pruebas, depuracién de la data entregada, codificacion de preguntas abiertas y
destruccion de instrumentos de la Evaluacién muestral, cumpliendo de manera
rigurosa los procedimientos estipulados por la UMC en este documento. La data
obtenida en este servicio permitira a la UMC procesar los resultados de la EM 2022
de forma correcta.

La EM 2022 evaluara el logro de aprendizaje alcanzado por los estudiantes en los
siguientes grados y areas:

Calle Morelli N° 109
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Tabla 1. Grados y areas EM 2022

Nivel Grado Operativo y Denominacion de Duracl:;on - Fechas de
b e
representatividad la prueba aplicacion* aplicacion
Lectura Del 28 de
2P EM
2.7 ) X 2 dias noviembre al 02
Nacional y regional Matematica de diciembre
Lectura Del 28 de
4P EM
4.° . X 2 dias noviembre al 02
Nacional y regional Matematica de diciembre
Primaria
Lectura
6P EM Matemética Del 28 de
6.° Nacional 2 dias noviembre al 02
|ciona Cuestionario de de diciembre
Habilidades
socioemocionales
Lectura
Matematica
- 2S EM ) .Del 7 de
2. Nacional y regional | Ciencia y tecnologia 3 dias ng\:i?\llji;;ablr‘le‘l
Cuestionario de
Habilidades
socioemocionales
Secundaria Lectura
5S Piloto Ciencia y tecnologia ) ‘Del 7 de
G 1 2 dias noviembre al 11
5o fupo Matematica de noviembre
Ciudadania
5S Pilot Cuestionario de Del 7 de
roto Habilidades 1 dia noviembre al 11
Grupo 2 socioemocionales de noviembre

Para ejecutar este servicio se requiere la participacion de un proveedor, en adelante
Contratista. Dicho Contratista, debera desarrollar todas las actividades sefialadas en

este documento.

Calle Morelli N° 109
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6.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS
El Contratista debera:

a) Asegurar que todos los procesos y acciones establecidas en el TDR se cumplan
dentro de las disposiciones, normativas y recomendaciones emitidas por el
Poder Ejecutivo en el marco de la prevencion de la transmision del COVID-19.

b) Gestionar y garantizar las medidas de seguridad necesarias para asegurar la
confidencialidad de los instrumentos en todas las etapas del servicio.

c) Diagramar las Fichas Opticas segun las especificaciones descritas en este
documento.

d) Garantizar la correcta impresion, inventario, modulado y embalaje de los

instrumentos de aplicacion (documentos auxiliares de aplicacién y Fichas
opticas).

e) Garantizar el inventario computarizado de todos los instrumentos y los
documentos con cédigo de barras a la llegada de las cajas de aplicacion.

f) Garantizar una correcta digitalizacion y captura de datos de las fichas épticas.

g) Garantizar un correcto recorte de para codificacion.

h) Garantizar una correcta captura de datos manual (digitacion) de cuadernillos.

i) Garantizar el cumplimiento del proceso de Codificacién de respuestas abiertas.

j) Garantizar el cumplimiento del proceso de Depuracion / consistencia de datos.

k) Garantizar la destruccién de todos los instrumentos de aplicacion (Pruebas,
documentos logisticos, cuestionarios y fichas opticas).

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212
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7. DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES ESPECIFICAS DEL SERVICIO
Este servicio esta dividido en dos etapas, segun lo muestra la siguiente tabla:

Tabla 2. Etapas del servicio

Servicios Instrumentos de aplicacion !
Diagramacion, Impresion, Inventario y Fichas épticas
Etapa 1 Modulado
P Impresion con data fija y data variable y Documentos auxiliares de
Modulado aplicacién
" . Fichas oépticas, Pruebas y
Recepcion e Inventario o
documentos logisticos
Digitalizacion, Captura de datos
Etapa 2 (automatizada y manual), Recorte de Fichas 6pticas y Pruebas

imagenes, Depuracién de base de datos y
Codificacion de preguntas abiertas

Fichas opticas, Pruebas y
documentos logisticos

Nota: Las Pruebas, las fichas opticas y los documentos logisticos seran entregados
al Contratista al iniciar la etapa 2.

Destruccion

El Contratista debe gestionar el cumplimiento oportuno de todos los procesos descritos
en este documento; los cuales deberan ser realizados de acuerdo con las caracteristicas
indicadas en este documento, las mismas que estaran sujetas a la supervision y
aprobacioén de los representantes de la UMC del Minedu.

El Contratista deberéd definir un responsable para cada una de las actividades del
servicio, los cuéles coordinaran con el personal designado de la UMC el desarrollo de
todas las actividades.

Toda la informacion (fisica y l6gica) proporcionada por la UMC o generada por el servicio
es de caracter confidencial y de propiedad exclusiva del Minedu y se atribuye la
prohibicién de difundirlos en cualquiera de sus versiones fisicas o digitales, completas
o parciales y por cualquier medio fisico o digital por lo que se debera implementar las
medidas de seguridad pertinentes de tal manera que ninguna persona pueda extraer o
copiar o tener acceso al material bajo ninguna modalidad.

El Contratista deberéa admitir supervisiéon y controles, de forma razonable y coordinada,
que pretenda realizar el Minedu a través de la UMC, a los efectos del cumplimiento de
la prestacion de los servicios.

Al finalizar cada etapa del servicio, el Contratista debera convocar a la UMC a una
reunion de retroalimentacion para tratar todas las dificultades acontecidas durante el
servicio y proponer mejoras a los futuros procesos similares. El Contratista debera
entregar ala UMC un informe con las actividades desarrolladas y sus recomendaciones
de mejora para cada etapa, proceso y sub proceso de todo el servicio. Ademas, para
dejar constancia de la reunion, se firmara el “Acta de reunién de retroalimentacion de la
EM 2022".

Durante la ejecucion del servicio, existen tres tipos de instrumentos que se van a
trabajar:

e Documentos auxiliares de aplicacion: ver anexo B.

e Fichas 6pticas: ver tabla 3.

e Cuadernillos de pruebas: ver tabla 3.

1 Instrumentos de aplicacion: Pruebas, documentos auxiliares, cuestionarios y fichas dpticas.

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

5 www.minedu.gob.pe




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS

CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

Tabla 3. Resumen de servicios por Instrumento y por etapa

(Solo fichas opticas y pruebas)

Etapa 1 Etapa 2
= g Captura
2 2 de datos
@ [
8 |04 B =] 8
E |24 8 5|5 g
_ o888 |8|% g
Grado / Nivel & 2s E Sl5|5|E 8
] : = = | E
o Tipo ID Instrumento S |28 E Slg g
Acomodacion £ 29 8 23|e [
Els|&|<|2|% 8
= s § (8 o
8 B 8
a g = |2
F.O. 1 | Cuestionario al padre de familia 2P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 2 | Cuestionario al docente 2P Si | Si|Si|Si -
F.O. 3 | Cuestionario al director 2P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 4 |FOAR IE 2P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 5 | Ficha del aplicador Lider Pernocte 2P Si|Si|Si|Si|-|-
E.O. 6 E;:g:ccislaIAplicador ED 2P - Forma 1 D silsilsilsil|-|-
EM 2P Ficha del Aplicador ED 2P - F 2D
icha del Aplicador - Forma o e .
F.O. 7 Visual Si|Si|Si|Si|-|-
Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 3 D : : : 2
F.O. 8 Auditiva Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 9 | Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 4 TEA Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 10 | Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 5 SC Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 11 | Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 6 DF Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 12 | Cuestionario al padre de familia 4P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 13 | Cuestionario al docente Lec. 4P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 14 | Cuestionario al docente Mat. 4P Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 15 | Cuestionario al director 4P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 16 | FOAR IE 4P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 17 | Ficha del aplicador Lider pernocte 4P Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 18 Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 1 D silsilsilsil|-|-
Intelectual
F.O. 19 | Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 2 D silsilsilsil-]|-
Visual
E.O. 20 Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 3 D silsilsi|sil-]|-
Auditiva
F.O. 21 | Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 4 TEA Si|Si|Si|Si|-|-
EM 4P F.O. 22 | Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 5 SC Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 23 | Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 6 DF Si|Si|Si|Si|-|-
Prueba | 24 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 01 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 25 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 02 - Dia 1 - |- |Si|Si| - |Si
Prueba | 26 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 03 - Dia 1 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 27 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 04 - Dia 1 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 28 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 05 - Dia 1 -|-|Si|Si|-|Si Solo se
Prueba | 29 | Cuadernillo Lec yMat4P Forma 06-Dia1 | - | - [ Si[Si| - [Si gzggfzg:
Prueba | 30 | Cuadernillo Lec y Mat4P Forma 07 -Dia2 | - | - | Si | Si | - | Si | caratula del
Prueba | 31 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 08 - Dia 2 - |- |Si|Si| - |Si| cuademilo
Prueba | 32 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 09 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si
Prueba | 33 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 10 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si
Prueba | 34 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 11 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si
Prueba | 35 | Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 12 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si
F.O. 36 | Cuestionario al padre de familia 6P - HSE Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 37 | Cuestionario docente tutor - HSE Si|Si|Si|Si|-|-
EM 6P F.O. 38 | Cuestionario al director - HSE Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 39 | Cuestionario al estudiante (HSE) Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 40 | Cuestionario al estudiante (HSE-FFCC) Si|Si|Si|Si|-|-
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Etapa 1 Etapa 2
=]
8 o] B =8
E |z g2 g |5 g
; o |88 o[ 5|8 .% 2
Grado / Nivel ] 5 95 g 8L =il s S
o Tipo ID Instrumento s leg S E Slg g
Acomodacion E|B9 8|3 |3 |e g
g = RN =l O e a
B = Sl @
a g D
F.O. 41 | FOAR IE 6P Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 42 | Ficha del aplicador Lider pernocte 6P Si | Si|Si|Si -
F.O. 43 Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 1 D silsilsilsil-]|-
Intelectual
F.O. 44 F!cha del Aplicador ED 6P - Forma 2 D silsilsilsil|-|-
Visual
F.O. 45 ?:2; \?ael Aplicador ED 6P - Forma 3 D silsilsilsil-]|-
F.O. 46 | Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 4 TEA Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 47 | Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 5 SC Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 48 | Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 6 DF Si|Si|Si|Si|-|-
Prueba | 49 | Cuadernillo Lec 6P Forma 01 - Dia 1 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 50 | Cuadernillo Lec 6P Forma 02 - Dia 1 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 51 | Cuadernillo Lec 6P Forma 03 - Dia 1 -|-|Si|Si| - |Si
Prueba | 52 | Cuadernillo Lec 6P Forma 04 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 53 | Cuadernillo Lec 6P Forma 05 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 54 | Cuadernillo Lec 6P Forma 06 - Dia 1 -|-|Si|Si|-|Si
Prueba | 55 | Cuadernillo Lec 6P Forma 07 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 56 | Cuadernillo Lec 6P Forma 08 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si| Solose
Prueba | 57 | Cuadernillo Lec 6P Forma 09 - Dia 1 - | -|si|sSi| - |si| captura
Prueba | 58 | Cuadernillo Lec 6P Forma 10 - Dia 1 - -[si[si[-[si '°z:"|’;°s
Prueba | 59 | Cuadernillo Mat 6P Forma 01 - Dia 2 - |- |Si|Si|-|Si| caratua
Prueba | 60 | Cuadernillo Mat 6P Forma 02 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si del
Prueba | 61 | Cuadernillo Mat 6P Forma 03 - Dia 2 - | - |Si|Si| - |Si|cuademnillo
Prueba | 62 | Cuadernillo Mat 6P Forma 04 - Dia 2 - |- |Si|Si| - |Si
Prueba | 63 | Cuadernillo Mat 6P Forma 05 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 64 | Cuadernillo Mat 6P Forma 06 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 65 | Cuadernillo Mat 6P Forma 07 - Dia 2 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 66 | Cuadernillo Mat 6P Forma 08 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 67 | Cuadernillo Mat 6P Forma 09 - Dia 2 -|-|Si|Si|-|Si
Prueba | 68 | Cuadernillo Mat 6P Forma 10 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
F.O. 69 | Cuestionario al docente Lec. 2S Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 70 | Cuestionario al docente Mat. 2S Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 71 | Cuestionario al docente CyT 2S Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 72 | Cuestionario al director 2S Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 73 '(:::rer:tan:n?rgiad? estudiante 2S FFAA - silsilsilsil-]|-
F.O. 74 g:::talozn?rrl;)iad; estudiante 2S FFAA - silsilsilsil|-|-
EM 2s F.O. 75 | Cuestionario de estudiante HSE 2S Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 76 | Ficha de respuestas 2S Si|Si|Si|Si| - |Si
F.O. 77 | Registro de estudiantes 2S Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 78 | Ficha del Aplicador de seccién 2S Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 79 | Ficha del Aplicador Lider Pernocte 2S Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 80 E:;:er}z l;:Lell;‘f\pllcador ED2S-Forma1D silsilsilsil|-|-
E.O. a1 \F/r;:: Idel Aplicador ED 2S - Forma 2 D silsilsilsil|-|-
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Etapa 1 Etapa 2
=]
8 o] B =18
E |z g2 g |5 g
; o |88 o[ 5|8 .% 2
Grado / Nivel ] 5 95 g 8L =il s 2
o Tipo ID Instrumento c|leg 8 E Slg g
Acomodacion E|B9 8|3 |3 |e g
g = RN =l O e a
21718 |&|E| °©
a e o
F.O. 82 ;I:g; \;iael Aplicador ED 2S - Forma 3 D silsilsilsil-]|-
F.O. 83 | Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 4 TEA Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 84 | Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 5 SC Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 85 | Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 6 DF Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 86 | Registro de estudiantes 5S - G1 Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 87 | Ficha del Aplicador de seccion 5S - G1 Si|Si|Si|Si| - |-
F.O. 88 | Ficha de respuestas 5S - G1 Si|Si|Si|Si| - |-
Prueba | 89 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 01 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 90 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 02 - Dia 1 - | -|Si|Si|-]|Si
Prueba | 91 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 03 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 92 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 04 - Dia 1 -|-|Si|Si|-|Si
Prueba | 93 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 05 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 94 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 06 - Dia 1 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 95 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 07 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 96 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 08 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 97 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 09 - Dia 1 - | -|[Si|Si|-|[Si
| Prueba | 98 | Cuadernillo Lec y CyT 5S Forma 10 - Dia 1 - | -|Si|Si|-|Si| Solose
PIlOt0 38 "Prueba | 99 | Cuadernillo Lecy CyT 55 Forma 11-Dia1 | - | - | Si | Si| - | i| captura
Prueba | 100 | Cuadernillo Lec y CyT 55 Forma12-Dia1 | - | - | Si | Si | - | Si '°zga|;°s
Prueba | 101 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 01 - Dia 2 - | - |Si|Si|-|Si| caratula
Prueba | 102 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 02 - Dia 2 - | -|[Si|Si|-|[Si del
Prueba | 103 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 03 - Dia 2 - |- |Si|Si| - |Si|cuadermnillo
Prueba | 104 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 04 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 105 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 05 - Dia 2 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 106 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 06 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 107 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 07 - Dia 2 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 108 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 08 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 109 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 09 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
Prueba | 110 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 10 - Dia 2 -|-|Si|Si|-|Si
Prueba | 111 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 11 - Dia 2 - |- |Si|Si|-|Si
Prueba | 112 | Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 12 - Dia 2 - | -|Si|Si|-|Si
F.O. 113 | Cuestionario al docente tutor 5S - G2 Si|Si|Si|Si|-|-
E.O 114 | Cuestionario al padre de familia 5S - G2 Si|Si|Si|Si| - |-
Piloto 58 F.O. 115 Cuestionarfo de estudiante 5S HSE - Dia 1 Si|Si|Si|Si|-|-
G2 F.O. 116 8:'1::honano de estudiante 5S HSE-FFCC - silsilsilsil-]|-
F.O. | 117 | Registro de estudiantes 5S - G2 Si|Si|Si|Si|-|-
F.O. 118 | Ficha del Aplicador de seccién 5S - G2 Si|Si|Si|Si|-|-
Prueba | 119 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 - | - - = Bl =
Prueba | 120 | PRI 2-Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 -l - -] -[Si]| -
Prueba | 121 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 2 - | - - - | Si| -
EM 2P - ED | Prueba | 122 | PRI 2-Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 - - - - |Si| -
Prueba | 123 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 = le e | 2 R =
Prueba | 124 | PRI 2-Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 - - - - |Si| -
Prueba | 125 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 2 -l - -] -]Si]| -
Prueba | 126 | PRI 2-Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 - - - - |Si]| -
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Etapa 1 Etapa 2
S | Captura
S p!
2 o E de datos
[
8 o] B =18
E 2§32 5|5 0
= g = S| & 2
z o |8 e | 8 8|3 =
Grado / Nivel £ g s E Rl 5| E 2
o Tipo ID Instrumento S |eg § |8 g
o E S g s |28 =
Acomodacion 29 8|3 |3 (e g
© N | g e | 5= Q
5 | = ) c o Q
8 = =l =
a = 04
Prueba | 127 BI;I 12 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ Si
Prueba | 128 BIIQaI 12 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _  si [l
Prueba | 129 gli?aIZZfCuad, Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - e el = KA -
Prueba | 130 gllQal 22 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - Al -
Prueba | 131 | PRI 2-Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 = e e || = I =
Prueba | 132 | PRI 2-Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 133 | PRI 2-Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille --Dia2 | - - - - |Si| -
Prueba | 134 ;RI 2-Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - - Dia 2 2 2 2 i [
PRI 2-Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE- "
Prueba | 135 PA) - Dia 1 = === |Si]-=
PRI 2-Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE- "
Prueba | 136 PA) - Dia 1 =l -]-]-[Si]|-
PRI 2-Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE- "
Prueba | 137 PA) - Dia 2 = || = = = ESHl =
PRI 2-Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE- .
Prueba | 138 PA) - Dia 2 = || = - = ESH =
Prueba | 139 l;’RI 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) - Dia _ _ _ - = -
Prueba | 140 ;’RI 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) - Dia _ _ _ i [
Prueba | 141 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 142 | PRI 2-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) -Dia1 | - | - - - | Si| -
Prueba | 143 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) - Dia 2 DEES = Si [
Prueba | 144 | PRI 2-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) -Dia2 | - | - | - - | Si| -
Prueba | 145 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) - Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 146 E’RI 2-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia _ _ _ - [ -
Prueba | 147 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-Ll)-Dia2 | - | - | - | - | Si | -
Prueba | 148 ;’RI 2-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia _ _ _ - =1 -
Prueba | 149 | PRI 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 150 | PRI 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) - Dia 2 -l - -] -[Si]| -
Prueba | 151 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 152 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 153 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 2 o o lle || = R =
Prueba | 154 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 - - - = | Sil|-=
Prueba | 155 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 s eiie R
EM 4P - ED | Prueba | 156 | PRI 4-Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 S EEEEE
Prueba | 157 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 2 SRR si [
Prueba | 158 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 s e llhe |l = I =
Prueba | 159 FD’I;I ;1 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - B -
Prueba | 160 [P)I;I 14 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - B -
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Etapa 1 Etapa 2
S | Captura
= p!
2 o E de datos
[
8 o] B =18
E |z g2 g |5 g
o |88 5| s|8|S 2
Grado / Nivel s3sd8|s 5|8 g
o Tipo ID Instrumento S |eg § |8 g
o S g s |28 =
Acomodacion E|BER|2 (3|3 g
© N | g e | 5= Q
5 | = ) c o Q
8 = =l =
a e @
Prueba | 161 BI;I;-Cuad, Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ Si
Prueba | 162 BIIQaI ; -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _  si [l
Prueba | 163 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 164 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 o> [e o] = |[ESHl =
Prueba | 165 | PRI 4-Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 166 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 - | - - - | Si| -
PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE- 2
Prueba | 167 PA) - Dia 1 = -f-]-[Si]-
PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE- 2
Prueba | 168 PA) - Dia 1 = -]-]-[Si]| -
PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE- +
Prueba | 169 PA) - Dia 2 -l -]-1-1Si|-
PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE- .
Prueba | 170 PA) - Dia 2 -l -]-]-1Si|-
Prueba | 171 | PRI 4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 172 | PRI 4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 2 - - - - | Si| -
Prueba | 173 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 -l - -]-]Si| -
Prueba | 174 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 175 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 2 -l - -] -]Si]| -
Prueba | 176 | PRI 4-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 - - - - | Si| -
Prueba | 177 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 178 | PRI 4-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 1 = = = =N Sii [
Prueba | 179 | PRI 4-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 180 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 2 - - - - | Si| -
Prueba | 181 | PRI 4-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 182 | PRI 4-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 - | - - - | Si| -
Prueba | 183 | PRI 6- Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 184 | PRI 6 - Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 185 | PRI 6 - Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 186 | PRI 6 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2- Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 187 BI;I 16 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - [ -
Prueba | 188 gllil 26 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - [l -
Prueba | 189 | PRI 6 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 190 | PRI 6 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 = | == - |Si| -
EM 6P - ED PRI 6 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE- _ _ _ _ [
Prueba | 191 PA) - Dia 1 Si
PRI 6 -Cuad. Mat. -Ceguera Prueba asistida (CE- .
Prueba | 192 | 5 A) - Dia 2 === -[Si]-
Prueba | 193 | PRI 6- Cuad. Lec. - D. Auditiva (DA) Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 194 | PRI 6 -Cuad. Mat. D. Auditiva (DA) Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 195 | PRI 6 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 196 | PRI 6 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 o e e || = R =
Prueba | 197 | PRI 6-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 - - - - |Si| -
Prueba | 198 ;’RI 6-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia _ » " o s [
Prueba | 199 | PRI 6-Cuad. Lec. - D. Fisica (DF) Dia 1 - =1=1]1-=1|8si] -
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Etapa 1 Etapa 2
S | Captura
S p!
2 o E de datos
[
8 o] B =18
E (=48 5|5 g
, o |88 s s|8|8| £
Grado / Nivel £ g s E Rl 5| E 2
o Tipo ID Instrumento s leg S g Slg g
Acomodacion E (B9 8|3 3|0 3
Els|8|=<|2]|%5 a
g = =l =
a = 04
Prueba | 200 | PRI 6 -Cuad Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 - | - - - | Si| -
Prueba | 201 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 202 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 - | - - | Si| -
Prueba | 203 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 2 - | - - - | Si| -
Prueba | 204 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 205 | SEC 2 -Cuad. CyT. - TEA Grupo 1 - Dia 3 - - - - |Si| -
Prueba | 206 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 < e be = [l =
Prueba | 207 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 208 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 2 - | - - - | Si| -
Prueba | 209 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 o e e I = IR -
Prueba | 210 | SEC 2 -Cuad. CyT. - TEA Grupo 2 - Dia 3 - - - - | Si| -
Prueba | 211 SEC12 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - B -
Prueba | 212 gli:'aC12 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - |sil -
Prueba | 213 gli-ia022 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ _ - lsil -
Prueba | 214 gli-:acz2 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - _ _ B - lsil -
Prueba | 215 gli-:aCSZ -Cuad. CyT. - Baja Vision (BV) Macrotipo - | _ . - lsil -
Prueba | 216 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 - | - - - | Si| -
Prueba | 217 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia1 | - | - | - | - | Si | -
Prueba | 218 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 - - - - | Si| -
EM 2S - ED Prueba | 219 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia2 | - | - - - | Si| -
Prueba | 220 | SEC 2 -Cuad. CyT. - Ceguera (CE) Braile-Dia3 | - | - | - | - | Si| -
SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE-L) Prueba .
Prueba | 221 | .qistida - Dia 1 === e |
SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida .
Prueba | 222 (CE-PA) - Dia 1 -l -]-1-1Si|-
SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida .
Prueba | 223 (CE-PA) - Dia 2 -l -]-]-1Si|-
SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida 2
Prueba | 224 (CE-PA) - Dia 2 -l -]-]-1Si|-
SEC 2 -Cuad. CyT. - Ceguera Prueba asistida i
Prueba | 225 (CE-PA) - Dia 3 SIS RIE NN S (IS
Prueba | 226 | SEC 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA)Dia1 | - | - | - | - | Si| -
Prueba | 227 | SEC 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA)Dia 1 | - - - - |Si| -
Prueba | 228 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Auditiva (DA) Dia 3 = si e
Prueba | 229 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 - - - - | Si| -
Prueba | 230 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 1 = l=all=l = IR =
Prueba | 231 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 2 DES S o Si [
Prueba | 232 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 - - - - | Si| -
Prueba | 233 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Intelectual - (DI-L) Dia3 | - | - | - | - | Si| -
Prueba | 234 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 = | = = = si (=
Prueba | 235 1SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia _ _ _ - | -
Prueba | 236 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 237 SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia _ _ _ - |sil -
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Etapa 1 Etapa 2
S | Captura
= £ p
2 o | & | dedatos
g o2 = |8
E |z g2 g |5 g
: °o 88|38 |B|8| =
Grado / Nivel 5 QgE° |5 |5 |E 3
o Tipo D Instrumento S e 5 5 ElQ|g g
Acomodacion E (B9 8|3 3|0 [
g (€222 2
g = =iz =
a g x
Prueba | 238 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Intelectual - (DI-LI)Dia3 | - | - | - | - [ Si| -
Prueba | 239 | SEC 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 1 -l - -] -]Si| -
Prueba | 240 | SEC 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 -l - -] -]Si| -
Prueba | 241 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Fisica (DF) Dia 3 - - - - | Si| -

PROTECCION DE DATOS PERSONALES:

Debido a que para las actividades objeto del presente servicio, el Contratista
accedera a datos personales contenidos o destinados a ser contenidos en bancos de
datos de titularidad del Minedu, el Contratista debe guardar absoluta confidencialidad
de dichos datos conforme a lo dispuesto en la Ley N° 29733 - Ley de Proteccion de
Datos Personales, incluso una vez finalizada las actividades.

El Contratista utilizara dichos datos, unica y exclusivamente, para los fines que se
deriven de las actividades objeto de este servicio.

La titularidad exclusiva de Minedu se extiende a cuantas elaboraciones,
evaluaciones, segmentaciones o procesos similares que, en relacién con los mismos,
pudiese realizar el Contratista, conforme a las actividades que se pactan en el
presente servicio.

El Contratista, en su calidad de encargado de tratamiento, queda obligado al
cumplimiento de lo establecido en la Ley N° 29733 — Ley de Proteccién de Datos
Personales y en su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo 003-2013-JUS
y a lo indicado en el RSG N° 153-2021-MINEDU, y en particular, se compromete
especificamente a:

- Custodiar los datos personales a los que accedera como consecuencia de las
actividades del presente servicio, adoptando las medidas de indole juridica,
técnica y organizativa necesarias, y en especial las establecidas en el
Reglamento de la Ley N° 29733, aprobado por el Decreto Supremo N° 003-2013-
JUS, y demas disposiciones de desarrollo, para garantizar la seguridad de los
datos personales y evitar su alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no
autorizado, habida cuenta del estado de la tecnologia, la naturaleza de los datos
suministrados y los riesgos a que estan expuestos, ya provengan de la accion
humana o del medio fisico o natural.

- Utilizar o aplicar los datos personales, exclusivamente, para la realizacion de las
actividades que se pactan y, en su caso, de acuerdo con las instrucciones
impartidas por Minedu.

- No comunicar los datos personales, ni siquiera para su conservacion a otras
personas, ni tampoco las elaboraciones, evaluaciones o procesos similares
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citados anteriormente, ni duplicar o reproducir toda o parte de la informacién,
resultados o relaciones sobre los mismos.

- Asegurarse que los datos personales a los que acceda sean tratados unicamente
por aquellos empleados cuya intervencion sea necesaria para realizar las
actividades del presente servicio. El Contratista comunica a los empleados
respecto a las medidas de seguridad que se aplicaran y el deber de secreto y
confidencialidad que deben guardar con relacién a los datos personales, incluso
una vez finalizadas las actividades.

- Admitir controles y auditorias que, de forma razonable, pretenda realizar el
Minedu, a los efectos del cumplimiento de la prestacién de los servicios.

Una vez finalizada la prestacién de servicios, el Contratista debe devolver los
soportes o documentos en que consten los datos personales, sin conservar copia
alguna. En caso de que, con los datos personales proporcionados por el Minedu, el
Contratista haya creado un registro con la finalidad de cumplir con el objeto del
presente servicio, éste debe ser destruido.

En el supuesto de incumplimiento por el Contratista incluidos sus empleados, de sus
obligaciones segun lo establecido en estos términos de referencia o de las derivadas
de la legislacion aplicable en materia de protecciéon de datos, el Contratista asumira
total responsabilidad por las consecuencias derivadas de su incumplimiento.

INICIO DEL SERVICIO

El servicio iniciara con la firma del acta de inicio en la primera reunién de coordinacion
entre los representantes del Contratista y de la UMC, que se efectuara como maximo
hasta dos dias calendarios contados a partir del dia siguiente de perfeccionado el
contrato.

Esta reunion deberé realizarse en el local del Contratista donde se realizara el
servicio de la primera etapa. Esta reunion estara sujeta a las normativas vigentes y
las recomendaciones emitidas por el Poder Ejecutivo para prevenir la transmision del
COVID-19.

La agenda de la reunién debera tener como minimo los siguientes puntos:

- Supervisar y aprobar las instalaciones del local del Contratista donde se
realizaran todas las etapas del servicio.

- La UMC entregara al Contratista, el borrador de los documentos para el servicio
de diagramacion de Fichas épticas, ademés de los archivos editables con el arte
final para la impresion de los documentos auxiliares de aplicacion.

La entrega de estos insumos estara formalizada por la firma del “Acta de entrega
de insumos para Diagramacion de Fichas épticas e impresion de documentos
auxiliares de aplicacion”.

- Presentar los equipos de trabajo del Contratista y el personal designado por la
UMC para las coordinaciones de cada actividad (detallar los responsables de
cada una de las actividades).

- [Establecer el cronograma de actividades (entrega de insumos, impresion de
documentos auxiliares de aplicacién, diagramacion de fichas opticas, aprobacion

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

13 www.minedu.gob.pe




/ UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

de fichas personalizadas, entregas de fichas impresas, inventariadas y
moduladas conjuntamente con los documentos auxiliares de aplicacion).

- Firma de la declaracion jurada de confidencialidad por parte del representante
legal del Contratista.

EL PERSONAL CONTRATADO Y LOCAL DEL CONTRATISTA:

Al implementar el local y determinar el aforo del mismo, el Contratista debera
contemplar las normativas y recomendaciones vigentes emitidas por el Poder
Ejecutivo en el marco de la prevencién de la transmisién del COVID-19, asi como
también cumplir con todas las medidas de seguridad estipuladas por INDECI.

El personal asignado para la realizacién de este trabajo debera ser fijo (no rotativo) y
estara adecuadamente identificado, estableciendo su cargo y areas de acceso dentro
del local.

El Contratista debera definir un procedimiento para el tratamiento (destruccion) de
las mermas y demasias, esta destruccion sera registrada mediante un acta en
presencia del Contratista y el Minedu.

El Contratista debe contar con sistema de alarma, detector de humo y extintor de
fuego en todos los ambientes.

El local del Contratista debera contar con vigilancia durante las 24 horas del dia y los
7 dias a la semana, los efectivos deberan pertenecer a una empresa que brinde
servicios integrales de seguridad. Los efectivos de seguridad deberan resguardar el
control del acceso a cada ambiente del local llevando un registro detallado de los
ingresos y salidas.

Se debera prohibir el ingreso de los siguientes elementos a los espacios asignados
a las actividades del servicio:

v’ Laptops.

Tabletas.

Teléfonos celulares / smartphones

Camaras fotograficas.

Camaras de video.

Grabadoras de audio.

Reproductores mp3, mp4, iPod.

Dispositivos de almacenamiento de datos: USB, discos duros externos,
tarjetas de memoria.

v Mochilas, carteras, loncheras, bolsas.

NN NN K

Nota: Esta prohibicién no aplica para los representantes de la UMC debidamente
acreditados o personal autorizado por la UMC.

Debera contar con circuito cerrado de television que grabe las 24 horas, los 7 dias
de la semana. Asi como por los menos 4 camaras de CCTV por ambiente para
monitorear las actividades de los trabajadores en cada ambiente de trabajo asignado
al servicio. Ademas, se debera contar con camaras exteriores que graben la calle
donde los camiones de distribucion esperan el ingreso al local.
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Los videos de las camaras de seguridad deberan entregarse a la UMC de forma
ordenada; una carpeta por cada camara y dentro de cada carpeta los archivos deben
contener la fecha y el rango de horas de grabacion que contiene. Ejemplo:

f EET==)
@\)" <« Video-Vigilancia » Camara0] _Entrada principal (Puerta 1) ~ [ 43 ][ Buscar Camara01 _En.. £
Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Reproducirtodo  » = O @

Video-Vigilancia 2 Nombre e Fecha

C a0l _ Entrad: | (Puerta 1
anacslil, Entrada srincipal (Puedal) &) 28.12_2017_de_00-00_2_08-00.wmv  18/0

Camara02 _ Patio principal o
| 28 12 2017_de_08-00_a_16-00.wmv 18

m

3 Lenovo_Recovery (Q) v ld m »

La entrega de los archivos de video vigilancia debera incluir un archivo Excel con el
indice de todas las carpetas y los archivos entregados en el disco duro externo a la
UMC.

Este indice debera contener como minimo la siguiente informacion:

¢ (Hoja1) Listado de camaras con un numero correlativo de identificacion.

¢ (Hoja2) Plano simple del local del Contratista indicando donde estan ubicadas las
cémaras de video vigilancia y cuél es el correlativo de identificacion asignado en
el listado anterior.

¢ (Hoja3) Listado de todos las carpetas y archivos entregados a la UMC indicando
como minimo los siguientes campos; Correlativo de identificacién de céamara,
Nombre de camara, fecha, hora, nombre de archivo.

IMPORTANTE: El Minedu, a través de la UMC verificara los controles de seguridad
aleatoriamente a través de la modalidad de visitas inopinadas. Se levantara un acta
de estas actividades en presencia de los representantes del Contratista y UMC. Los
resultados de estas visitas inopinadas podréan ocasionar la solicitud de retiro de algun
personal.

7.1 ETAPA 1 -Diagramacion, impresion con data fija y data variable, inventario
y modulado de instrumentos de aplicacion

Esta etapa incluye las siguientes actividades

e 7.1.1. Impresion de documentos auxiliares de aplicacion con data fija

e 7.1.2. Diagramacion de fichas opticas

e 7.1.3. Aprobacion de fichas épticas personalizadas a imprimir

e 7.1.4. Impresion de fichas opticas con data variable

e 7.1.5. Inventario de fichas opticas impresas

e 7.1.6. Modulado de Fichas Opticas y documentos auxiliares de aplicacion

Todas las actividades necesarias para esta etapa deben desarrollarse en el mismo
local del Contratista indicada en el acta de inicio.

2 Estas actividades no se presentan en orden cronolégico.
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7.1.1. Impresion de documentos auxiliares de aplicacion
Caracteristicas de la impresion

Documentos auxiliares de aplicacién que deberan ser impresos, modulados
conjuntamente con las Fichas opticas y embalados para ser distribuidos por el
Contratista al lugar, ubicado en Lima Metropolitana o Callao, que indique la UMC.

Entrega de archivos digitales

La UMC entregara un CD con los archivos digitales conteniendo formatos y/o data
variable de todos los documentos auxiliares de aplicacion en la primera reunién de
coordinacion.

Ajustes de disefio / revision y aprobacion final para impresion

El Contratista realizara los respectivos ajustes y entregara a la UMC una version
impresa de cada uno de los documentos auxiliares de aplicacion, con las
caracteristicas finales de material, color, calidad de impresién, etc. (machotes) para
su aprobacion. Esta entrega debera realizarse en un plazo méaximo de hasta 01 dia
calendario contado a partir del dia siguiente de la entrega de los archivos digitales
(contabilizado de manera individual por cada documento) en el lugar (ubicado en
Lima Metropolitana) y en el horario que indique la UMC previa coordinacion.

En caso se requiera algun ajuste a los instrumentos, el contratista debera realizar las
modificaciones correspondientes y volver a imprimir de manera inmediata el machote
del instrumento hasta que la version final sea aprobada por la UMC para su
impresion.

Tipo de reproduccion

La reproduccion de los documentos auxiliares de aplicacion puede ser offset y/o
digital, se debera asegurar que durante todo el tiraje se mantenga la uniformidad de
las caracteristicas de impresion.

El listado de documentos a reproducir se encuentra en anexo B.

Control de calidad

El Contratista debera realizar un control manual y visual de la calidad de la impresién,
del compaginado y del modulado que garantice que se cumplan las condiciones del
servicio.

En caso que parte o el total de los documentos tengan imperfecciones, este material
debera ser corregido (reimpreso o re-embalado) en un lapso maximo de 24 horas
dependiendo del volumen de error. Es necesario crear una linea de trabajo
independiente para las reposiciones de documentos. La UMC supervisaréa la
realizacién del citado control de calidad.

Personal

Las personas que realizaran el trabajo de modulado de documentos y embalaje
deberan tener experiencia en dicho rubro, y deberan ser las mismas desde el inicio
hasta el final de la actividad. Se requerira lo siguiente:
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v 4 lineas de modulado conformada por 7 personas cada una, en 2 turnos de un
maximo de 8 horas cada uno.

Plazos de entrega de machotes

v Hasta un (01) dia calendario contado a partir de la entrega del archivo digital por
parte de la UMC (contabilizado de manera individual para cada documento), para
la entrega de los plotters o machotes por parte del Contratista a la UMC.

v" La UMC evaluara y aprobara los plotters o machotes en un plazo maximo de
hasta un (01) dia calendario contado a partir del dia calendario siguiente de la
entrega de los plotter o machotes por el Contratista (contabilizado de manera
individual para cada documento).

7.1.2. Diagramacion de fichas opticas

Todas las fichas Opticas deberan ser disefiadas de tal manera que permitan la lectura
simultanea de las 3 tecnologias solicitadas (OCR/ICR/OMR). Las cantidades y
caracteristicas de cada ficha optica se encuentran en el anexo A1.

El disefio de las fichas Opticas sera a dos colores, negro y otro color que permita
hacer drop-out® durante la captura de datos. El color sera definido en conjunto con la
UMC en la primera reunién de coordinacién.

Esta actividad se dividira en 2 partes segun tipo de formulario:

e Parte 1: Todos formularios tipo Ficha de Respuestas (FRS) y Fichas del
Aplicador (APL).
o Parte 2: Todos formularios tipo Cuestionarios (CUE).

El Contratista debera asignar de forma exclusiva, como minimo dos (2)
diagramadores para este servicio, los cuales estaran coordinando con los
especialistas asignados de la UMC para esta actividad.

Los diagramadores designados por el contratista deberan proporcionar a la UMC los
requerimientos necesarios en la diagramacion para una correcta captura de datos de
los cuadernillos de pruebas que seran procesadas en la etapa 2, pero impresa por la
UMC.

Caracteristicas de la diagramacion

Control de calidad: Se debera imprimir las fichas dpticas diagramadas, luego realizar
un control visual por medio de matrices de alta precision y un control de calidad
electrénico “hoja por hoja” realizado por lectores 6pticos de produccion, que garantice
que la captura de marcas sea 100% segura y confiable.

Marcas de Registro: Todas las fichas opticas deberan tener marcas de registro
(timing mark y skunk mark), perfectamente alineadas con las fichas, para el
reconocimiento del formato y la lectura de las areas OMR. Asimismo deberan tener
un codigo de barras correlativo para cada tipo de formulario.

3 Drop-out: Tecnologia que permite la exclusién de un color especifico en el proceso de captura
de datos automatizada.
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Tamafio de Campos: Las dimensiones sugeridas son las siguientes:

- Los recuadros de escritura es de 7mm X 6 mm por cada caracter (ICR).
- Los recuadros para marcas es de 4mm x 4 mm por cada marca (ICR).
- Las burbujas de marcas es de 3.5 mm de diametro (OMR) como méaximo.

Nota: Los tamafios de las burbujas y recuadros se podran ajustar para cada
documento a solicitud y en coordinacién con la UMC.

Disefio de las burbujas: Las burbujas deberan tener un nimero o letra que los
identifique, este se ubicara dentro o también a un costado de la burbuja. Ejemplo:

0010]0,

IMPORTANTE:

El ultimo dia del servicio de diagramacién de las fichas opticas, la UMC entregara al
Contratista los archivos de datos con la data variable necesaria para la impresion de
las fichas Opticas personalizadas. Esta entrega se formalizara con la firma del “Acta
de entrega de insumos para impresion”.

7.1.3. Aprobacion de fichas opticas personalizadas a imprimir

El Contratista debera presentar a la UMC 05 ejemplares de cada instrumento
personalizado (segun solicitud de la UMC), tendra como plazo hasta 3 dias calendario
a partir del dia siguiente de la entrega de los archivos digitales por parte de la UMC
(contabilizado de manera independiente por cada instrumento).

La UMC aprobaréa cada instrumento o solicitaré los cambios necesarios en un plazo
maximo de 2 dias calendario contados a partir del dia siguiente de recibido los
ejemplares (contabilizado de manera independiente por cada instrumento), la
aprobacion se realizara con la firma del responsable de UMC en los ejemplares.

La aprobacion del total de fichas 6pticas personalizadas listas para imprimir, seréa
formalizada con el “Acta de aprobacién de fichas Opticas personalizadas para
impresion” firmada por los representantes del Contratista'y la UMC.

7.1.4. Impresion de fichas opticas
Caracteristicas de impresion:

v Papel: Bond blanco de 90 gramos/metro cuadrado, sin polvillo, opaco (no
brilloso).

v Impresion: dos (2) colores en tira y retira para cada una de las péaginas, de
acuerdo a lo detallado en el anexo A1, con empleo de tintas que optimicen la
lectura reflectiva. El color a utilizar en cada instrumento sera definido junto a la
UMC durante la primera reunion de coordinacion.

v Tipo de impresion: La informacién a imprimir es variable, se requiere impresion
digital laser o inyeccion de tinta de alta calidad y velocidad a color para lograr el
registro exacto entre los datos variables y el disefio fijo del formulario, con la
finalidad de garantizar una correcta lectura. La impresion de las fichas Opticas
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debera ser controlada electronicamente, una por una, por lectores épticos de
produccion.

v Engrapado de fichas opticas: Cuando las fichas 6pticas tengan mas de 1 hoja,
la existencia y ubicacion de la grapa debera ser coordinada y aprobada por el
Minedu. Esta aprobacion la realizara un representante de la UMC al finalizar la
diagramacion de cada documento mediante una firma en el documento impreso.

v Integridad de documento: Todos los documentos deberan contar con cédigos
de barras, los documentos con mas de 1 hoja deberan tener un cédigo de barras
diferente en cada hoja, el mismo que debera permitir asociar las hojas entre si.

Personalizacion de fichas opticas (data variable):

Todas las fichas oOpticas a imprimir son personalizadas. Los datos personalizados
pueden aparecer solo en la caratula o en cada una de las paginas, segun lo requiera
el instrumento. Los archivos tendran los siguientes datos de identificacion: Cédigo de
barras, Correlativo Minedu, cédigo de identificacion con digito de chequeo, Cddigo
modular de la IE (incluye cédigo de Anexo de la IE), Nombre de la IE, Departamento,
Provincia, Distrito, Centro Poblado, N° de estudiantes por secciéon, nombre de la
seccion, Correlativo del estudiante y Numero de paginas, Adicionalmente en los
instrumentos dirigidos a estudiantes con discapacidad, estos también deberan incluir
DNI del estudiante, primer Apellido, segundo Apellido, Nombre 1 y Nombre 2.

Control de calidad:

El Contratista debera de realizar un control de calidad visual por medio de matrices
de alta precisiéon y un control de calidad electronico “hoja por hoja” realizado por
lectores épticos de produccion y los aplicativos de lectura de cada ficha, que
garantice que la captura de marcas sea 100% segura y confiable.

Ademas, el Contratista, en paralelo a la impresion debera establecer lineas de control
de calidad para verificar manualmente el 100% del tiraje de Fichas Optica e identificar
las fallas de impresién (omisién de impresion, cambios en la calidad de la impresion,
cambios de tonalidad), fallas de compaginaciéon, hojas manchadas, rotas,
deterioradas y realizar la reposicion el mismo dia de identificada la falla.

7.1.5. Inventario de fichas opticas impresas

El Contratista es responsable de llevar a cabo el inventario de todas las fichas opticas
listadas en el anexo A1.

Este inventario deberé ser computarizado, utilizando lectores opticos para escanear
el cédigo de barras de todas las caratulas de los documentos. Solo en el caso de los
formularios tipo ficha de respuesta (FRS), ademas de la caratula, también se debera
escanear el codigo de barra de cada hoja del documento.

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

19 www.minedu.gob.pe




/ UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

7.1.6. Modulado de Fichas Opticas y documentos auxiliares de aplicacion

El Contratista es responsable de modular las fichas opticas impresas en paquetes
por cada seccion y/o grupo* a evaluar en cada Institucion Educativa conjuntamente
con los documentos auxiliares de aplicacién.

Cada paquete debera contener la cantidad de fichas opticas y documentos auxiliares
que corresponda por seccion/grupo y por operativo. La cantidad de paquetes a
modular se encuentra en el anexo A2.

En caso se detecten documentos fallados o rotos, el Contratista debera reponer
inmediatamente (2 horas como méximo luego de notificado el error) y debe
registrarse en el formato de control correspondiente.

El Contratista deberé garantizar oportunamente, durante los procesos de impresion,
modulado y embalaje los materiales necesarios para el desarrollo de las actividades
(dispensadores de cinta de embalaje, cinta de embalaje, cajas temporales o transito,
etiquetas, monta carga manual, pallet, etc.).

Cada paquete debera ser colocado en un sobre de papel (manila) tamafio A4, que
esté sellado y que tenga una ventana por ambas caras del sobre, desde la cual se
pueda visualizar la data variable impresa en el documento que indique como minimo:
el nombre de la IE, la seccién y el Correlativo Minedu.

7 centimetros

| l

5 centimetros 3cm.

/ 6 centimetros

Forado en el sobre de
manila en las dos
hojas

Solo en el caso de los operativos de secundaria, las Fichas de Respuestas por
estudiante y los Cuestionarios al estudiante deberan estar agrupados dentro de dos
(2) sobres de papel (manila) tamafio A3, sellados y con una ventana por ambas caras
del sobre, que permita identificar el tipo de instrumento y la data variable que indique:
la IE, la seccion, y el Correlativo Minedu. Estos sobres seran colocados a su vez en
otro sobre manila tamafio A3 que correspondera al paquete de seccion. Este ultimo
sobre deberéa contener todas las fichas Opticas de la seccion y debera estar sellado

4 Algunas secciones se devidiran en dos grupos / paquetes segun cantidad de estudiantes.
Esta informacion sera proporcionada por la UMC junto con la data variable para impresién.

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Per(

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

20 www.minedu.gob.pe




/ UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

y tener una ventana por ambas caras del sobre desde la cual se pueda visualizar la
data variable que indique como minimo los siguientes campos: el nombre de la IE, la
seccion, el Correlativo Minedu. Esto asegura la visualizacion y mantiene la
inviolabilidad de las fichas opticas.

El material del que estén hechas las ventanas de los sobres no debe ser plastico ni
ningun otro material proveniente del polietileno, podria ser solamente el forado del
sobre.

La UMC entregara al Contratista la cantidad de 24 mil sobres manila tamafio 35.5 cm
x 45.5 cm, para que puedan ser utilizados en este servicio de modulado, en caso no
ser suficiente, la diferencia sera proporcionada por el Contratista. Para ello, el
Contratista debera recoger estos sobres del local de la UMC.

La UMC demostrara y aprobaré una muestra de modulado.

La UMC, junto con los insumos para impresion de fichas Opticas, también
proporcionaréa el listado con la cantidad de fichas Opticas personalizadas para el
armado de cada uno de los paquetes y el orden de los mismos. Asimismo, la UMC
indicara el procedimiento para el modulado de los documentos auxiliares de
aplicacion.

El Contratista es responsable del traslado de los paquetes modulados con fichas
Opticas y documentos auxiliares de aplicaciéon al lugar que establezca la UMC en
Lima Metropolitana segun los plazos establecidos por cada tipo de fichas opticas,
cada entrega debera contar con un Acta firmada por un representante del Contratista
y un representante de la UMC.

Supervision de la ETAPA 1

Esta etapa sera monitoreada por hasta 16 Supervisores de la UMC que trabajaran
permanentemente en el local del Contratista. En caso el local definido para esta etapa
esté localizado a més de una hora de viaje en transporte privado o publico del distrito
de cercado de Lima (horario de referencia del transito: 6am a 9am o 5pm a 8pm), o
no exista transporte publico que lleve al lugar, el Contratista debera proveer de una
movilidad diaria (ida y retorno) a dichos representantes. Asimismo, con la finalidad
de asegurar la confidencialidad y de tal manera que las personas permanezcan
unicamente en el local y no salgan a los alrededores, el Contratista debera proveer
de alimentacion diaria (almuerzo) a los supervisores contratados por la UMC. La
movilidad debera partir y regresar al distrito de cercado de Lima. La UMC vy el
Contratista definiran oportunamente el punto exacto desde el cual esta movilidad
debera recoger y devolver al personal de la UMC dentro del distrito de Cercado de
Lima.

Productos a entregar en el servicio de la ETAPA 1

i) Archivos PDF y sus respectivas versiones editables de todos los documentos
auxiliares. Estos archivos deberan ser entregados en un dispositivo de
almacenamiento optico.

i) Archivos PDF y sus respectivas versiones editables de todas las fichas opticas
diagramadas en su version final. Estos archivos deberan ser entregados en un
dispositivo de almacenamiento 6ptico.
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i) Archivo con el inventario de fichas épticas impresas en formato hoja de célculo
y en formato txt delimitado por tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento
optico.

iv) Actas de entrega de paquetes de fichas épticas impresas y moduladas, asi como
también los documentos auxiliares de aplicaciéon en version impresa.

v) Un dispositivo de almacenamiento con las grabaciones de las camaras de video
vigilancia de toda la etapa 1.

vi) Informe de incidencias de la etapa 1 del servicio en versiéon impresa y grabada
en un dispositivo de almacenamiento 6ptico. El informe deberéa tener como

minimo las incidencias y recomendaciones para mejorar futuros procesos
similares.

vii) Acta de reunion de retroalimentacién de la EM 2022 (Etapa 1), firmada por
representantes del Contratistay de la UMC.

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

22 www.minedu.gob.pe




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

7.2 ETAPA 2 — Procesamiento de los instrumentos
La etapa 2 incluye las siguientes actividades:

e 7.2.1. Recepcion e inventario de instrumentos (fichas 6pticas y cuadernillos).

e 7.2.2. Digitalizacion y Captura de datos de los instrumentos EM (automatizada
y manual, segun corresponda).

e 7.2.3. Recorte de imégenes de instrumentos digitalizados.

e 7.2.4. Depuracion, validaciéon y consistencia de la data entregada.

e 7.25. Caodificacion de respuestas abiertas en las fichas opticas y cuadernillos.

e 7.2.6. Destruccion de instrumentos fisicos y borrado de informacion digital.

El Contratista debera garantizar el contar con el personal para realizar todas las
actividades de este servicio de forma correcta y dentro de los plazos contemplados
en estos Términos de Referencia.

El personal contratado por el Contratista deberé ser el mismo durante todo el servicio
y estara identificado, estableciendo su cargo y areas de acceso dentro del local.
Asimismo, la UMC se reserva el derecho de observar la participacion de cualquier
personal propuesto y solicitar su cambio de manera inmediata por razones
debidamente justificadas.

Respetando los principios de seguridad y confidencialidad en el manejo de
informacién e instrumentos de la EM, todos los espacios proporcionados para este
servicio, deben estar ubicados dentro del local del Contratista y deberan ser de uso
exclusivo. Asimismo, se debera garantizar las condiciones logisticas adecuadas para
el desarrollo de las labores del personal respetando las normativas y protocolos
establecidos por el Poder ejecutivo en el marco de la prevencion de la transmision
del COVID-19 al momento del desarrollo de las labores.

INICIO DE LA ETAPA 2 DEL SERVICIO

Hasta 20 dias calendario antes del inicio de la etapa 2 del servicio, en una fecha
exacta acordada entre el Contratista y la UMC, se realizara una reunién de
coordinacioén entre el Contratista y la UMC. Esta reunién debera realizarse en el local
del Contratista donde se realizara el servicio de la segunda etapa. La agenda de la
reunion debera tener como minimo los siguientes puntos:

¢ Presentar los equipos de trabajo del Contratista y su contraparte de la UMC que
tendran a su cargo las actividades a desarrollar en esta etapa.

e Establecer el cronograma de actividades (entrega de base de datos® para
inventario, inicio y fin de recepcién de cajas, recepcion de cajas por sedes y
entregas de los productos de los servicios).

e El Contratista debera presentar un protocolo de actividades detallando la
estrategia para llevar a cabo de forma correcta esta etapa del servicio incluyendo
los controles de calidad para garantizar que la informacion resultante sea
confiable. Este protocolo debera ser aprobado mediante un acta firmada por los
representantes del Contratista y la UMC.

5 La base de datos contiene la lista de cajas e instrumentos inventariados y no inventariados
por cada sede de aplicacion.
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e Supervisar y aprobar las instalaciones del local del Contratista donde se
realizaran todas las etapas del servicio.

CAPACITACION SOBRE ADECUADO MANEJO DE LOS RESIDUOS

Asimismo, durante este proceso, el Contratista debe asegurar que todos los
desechos plasticos y materiales provenientes del polietileno que se puedan generar
como resultado de este proceso, asi como aquellos encontrados en las cajas
recepcionadas de las sedes, sean acopiados en contenedores y conservados hasta
el final del servicio. Estos contenedores deben estar ubicados en una zona distinta a
la zona restringida de trabajo. El Contratista debera asegurarse que se capacite a su
personal para un adecuado manejo de los residuos un dia antes de que inicie la
llegada de las cajas.

Antes de iniciar la recepcion de instrumentos, el Contratista debera entregar a la UMC
un acta simple en version impresa donde de fe de la realizacién de la capacitacion,
detallando los objetivos de la misma y adjuntando fotografias y listas de asistencia
de los participantes.

7.2.1. Recepcion e inventario de instrumentos (fichas opticas y cuadernillos)

El Contratista recibiré de parte de la UMC las cajas que contienen los instrumentos
de evaluacion (pruebas, fichas opticas y documentos logisticos), sobre los que se
debe guardar reserva.

Este repliegue de cajas se realizara en dos (2) momentos:

¢ Repliegue 1 (EM-LM-S): Cajas EM solo Lima Metropolitana y Callao (Secundaria).
e Repliegue 2 (EM-Restante). Cajas EM Lima Metropolitana y Callao (Primaria) y
del Resto del pais (Secundaria, Primaria)

EL LOCAL DEL CONTRATISTA

El Contratista debera disponer del espacio para realizar cada una de las actividades
solicitadas, como minimo se solicita las siguientes dimensiones de area techada:

v’ Para la recepcion al menos 400 m?

v' Para el inventario al menos 200 m?

v Para el almacenamiento de los instrumentos al menos 800 m? o para almacenar
30,000 cajas aproximadamente

v' Para el personal designado por la UMC (veedores) al menos 50 m?

v' Para el equipo de supervision de UMC al menos 50 m?

El espacio para almacenar las cajas debera tener la distribuciéon de un almacén. Las
caracteristicas minimas son las siguientes:

v" Debera contar con racks acumulativos de hasta cinco niveles que garanticen el
almacenamiento de todos los instrumentos asi como el facil acceso y la
manipulacioén de estos materiales.

v' Debera estar techado para evitar dafios a los instrumentos causados por el clima.

v Debera cumplir las medidas de seguridad estipuladas por INDECI.

v Debera contar con Sistema de alarma, detector de humo y extintor de fuego.

En el almacén se debera asegurar que todos los instrumentos entregados por la UMC
estén apilados y almacenados en lugares seguros y apropiados (cubiertos del sol,
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humedad y cualquier cosa que pueda dafarlos) para cuidar la integridad de los
mismos y mantenerlos en 6ptimas condiciones durante todo el servicio.

LA RECEPCION DE INSTRUMENTOS

La cantidad de cajas® que recibira el Contratista durante el servicio se especifica en
el anexo A3.

El vehiculo que se utilice para el transporte de las cajas seréa verificado por personal
de seguridad antes de salir de las instalaciones del Contratista, para asegurar que el
total de cajas fue descargado.

El Contratista debera recibir y almacenar las cajas por sede de aplicacién completa’.
Una parihuela® NO puede contener cajas de distintas sedes de aplicacién. Las cajas
pueden clasificarse en dos tipos segun su contenido:

v' Caja con material procesable: Contendra todos los instrumentos tipo ficha
oOptica, clasificados segun tipo.

v' Caja con material NO procesable: Contendra paquetes de cuadernillos de
evaluacion lacrados en bolsas de seguridad con cédigo de barras adherido a ella,
la misma que debera ser inventariada antes de abrir el paquete.

Las cajas pueden ser de dos tamafios;

Caja PEQUENA largo 35 x ancho 25 x alto 30 cm
Caja GRANDE largo 50 x ancho 35 x alto 30 cm

El Contratista deberé realizar un inventario computarizado de las cajas
inmediatamente después que estas sean descargadas en su local.

Al finalizar la descarga e inventario de cada vehiculo, se firmara el acta de
recepcion®; ademas, se firmara un acta consolidada por cada sede, para dejar
constancia de la cantidad de cajas recibidas. El Contratista debera realizar un registro
fotografico del estado de las cajas de cada sede.

El Contratista sera responsable de extraer y clasificar los utiles, bolsas, materiales
y/u otros documentos que vengan dentro de las cajas de aplicacion, adicionales y de
retorno, asi como la entrega a la UMC a través de un acta.

Cuando se finalice la recepcién del total de cajas de todas las sedes, en cada uno
de los repliegues, se firmaran el acta respectiva a cargo de los representantes del
Contratista y de la UMC. Estas actas deberan corresponder con los repliegues
programados:

v “Acta de recepcion total de instrumentos del Repliegue 1”: finalizada la
recepcion del total de cajas de todas las sedes del repliegue 1.

8 Todas las cajas que recibird el Contratista cuentan con un codigo de barras que las identifica.
7 Las sedes de aplicacién no necesariamente corresponden a los limites geopoliticos de los
departamentos, provincias y distritos del pais.

8 Las parihuelas o pallets son estructuras hechas habitualmente de madera cuya finalidad es
servir de base para el transporte apilado de todo tipo de productos.

9 Las actas deberan ser firmadas por un representante del Contratista y el representante UMC.
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v “Acta de recepcion total de instrumentos del Repliegue 2™ finalizada la
recepcion del total de cajas de todas las sedes del repliegue 2.

IMPORTANTE: Ninguna caja o material podra ser retirado del local del Contratista
hasta que termine el servicio, salvo excepciones aprobadas por la UMC vy
formalizadas con un acta detallando el contenido del material a retirar.

EL INVENTARIO DE INSTRUMENTOS

El Contratista es responsable de realizar el inventario computarizado del contenido
de todas las cajas de material procesable y de material no procesable, el cual se
realizara a nivel de jurisdiccion regional. Todas las cajas de aplicacion deberan ser
abiertas en presencia del personal de la UMC. Asimismo, la UMC podré coordinar
con el Contratista la presencia de veedores externos para este momento.

El inventario del contenido de las cajas se realizara a través de lectores de cddigos
de barras manuales. El Contratista debera proveer la cantidad de lectores de codigo
de barras necesarios para esta actividad, como minimo debera implementar 20 lineas
de inventario.

El software utilizado por el Contratista para el proceso de inventario debera utilizar la
base de datos generada por el sistema de inventario utilizado durante la operacién
de campo de la EM, dicha base de datos identifica la cantidad y tipos de documentos
enviados al Contratista por cada caja. Esta informacion debera ser utilizada para
contrastar las cantidades en los distintos entregables solicitados por la UMC.

El inventario de instrumentos se realizaréd escaneando el cédigo de barras de todos
los instrumentos recibidos (fichas opticas y cuadernillos de pruebas) segun su tipo:

v Tipo “Ficha de respuestas” y “FOAR” Escanear el cédigo de barras de cada
pagina del instrumento.
v' Cualquier otro tipo: Escanear el cédigo de barras solo de la caratula.

Al finalizar el inventario de cada sede, se firmara un acta de cierre'® detallando los
instrumentos recibidos y no recibidos. Una linea de trabajo no podra iniciar el
inventario de una sede sino ha cerrado el inventario de la sede anterior sin
observaciones pendientes de solucionar.

Al concluir con el inventario de todas las sedes, se debera entregar a la UMC un
listado detallado de los instrumentos y su estado de inventario, con la siguiente
estructura: Tipo de Documento, estado de inventario (inventariado o no inventariado),
N° de caja, codigo de barra del documento, cédigo de barra de hoja del documento,
fecha y hora de inventario, correlativo Minedu (en caso hubiera), cédigo modular,
anexo, regién, provincia, distrito, observacién. Ademés de cuadros resimenes por
tipo de instrumento y sede de aplicaciéon. Asi como la versién fisica y digital de todas
las actas de recepcion y cierre del inventario por sede.

IMPORTANTE: Durante el inventario, en el improbable caso que faltara alguna ficha
optica o algun cuademillo de evaluacion, el Contratista debera informarlo
inmediatamente a los representantes de la UMC, quiénes realizaran las

10| as actas deberan ser firmadas por un representante del Contratista y el representante de la
UMC.
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averiguaciones necesarias para recuperar el instrumento. No se debe esperar el
cierre de todo el inventario para informar y tomar las medidas necesarias.

INVENTARIO DE CUADERNILLOS DE ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD (ED)

Los cuadernillos de pruebas ED (vienen en bolsa) estaran incluidos en los paquetes
de pruebas regular. Estos deberan ser separados e inventariados en una nueva caja
segun sede y tipo de discapacidad.

RECEPCION E INVENTARIO DE INSTRUMENTOS SEGUN TIPO DE MATERIAL™
MATERIAL PROCESABLE

e Abrir la caja e inventariar los instrumentos contenidos en la caja.

¢ Clasificar, Lotear' y colocar por tipo de instrumentos en nuevas cajas. Las
fichas correspondientes a una sede permaneceran juntas.

e Quitar la grapa cuidadosamente y regresar los instrumentos a su caja.

MATERIAL NO PROCESABLE

e Abrir la caja e inventariar todos los paquetes de cuademillos.
¢ Inventariar los cuadernillos de pruebas contenidos en cada paquete de la caja y
regresarlos a su caja.

Al culminar el proceso de recepcién e inventario de los instrumentos se firmara el
“Acta de finalizacion del inventario de instrumentos”.

SUPERVISION DE ACTIVIDADES POR PERSONAL RESPONSABLE DESIGNADO POR
LA UMC (VEEDORES)

El Contratista deberé proveer un ambiente, puntos de corriente, puntos de red,
acceso a internet y mobiliario necesario (escritorios y sillas) para al menos 3 equipos
de computo que utilizaran los veedores designados por la UMC en el local del
Contratista.

Proporcionar un acceso web donde se pueda visualizar en tiempo real el avance del
inventario por sede de aplicacion (consolidado y detallado).

En el area de inventario se debera proveer de una red inalambrica para un minimo
de 20 dispositivos (tabletas) para el control de los veedores designado por la UMC
durante el tiempo que dure el inventario de todos los instrumentos.

El Contratista debera brindar las facilidades a los veedores designados por la UMC
para el ingreso de equipos y materiales que se utilizaran en el proceso de recepcion
e inventario.

Finalmente, el Contratista debera asegurar que su comedor cuente con al menos una
refrigeradora y 2 microondas para guardar y calentar los alimentos del personal
respectivamente.

11 Tipo de Material (Procesable / No procesable); este sera determinado en funcién a los
servicios solicitados para cada instrumento descritos en la tabla 3.
12 Lotear: Dividir el total de documentos en paquetes pequefios que permitan su facil gestion.
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Cercado de Lima.

SUPERVISION DE ACTIVIDADES POR LAUMC

El proceso de recepcion e inventario sera monitoreado por hasta 16 Supervisores de
la UMC. En caso el local definido para esta etapa esté localizado a mas de una hora
en transporte privado o publico del distrito de cercado de Lima (horario de referencia
del transito: 6am a 9am o 5pm a 8pm) o no exista transporte publico que lleve al
lugar, el Contratista debera proveer de una movilidad diaria (ida y retorno) a dichos
representantes. La movilidad debera partir y regresar al distrito de cercado de Lima.
La UMC y el Contratista definiran oportunamente el punto exacto desde el cual esta
movilidad debera recoger y devolver al personal de la UMC dentro del distrito de

Asimismo, con la finalidad de asegurar la confidencialidad y de tal manera que las
personas permanezcan unicamente en el local y no salgan a los alrededores, el
Contratista deberéd proveer de alimentacion diaria (almuerzo) a los supervisores
contratados por la UMC.

El Contratista, debera asignar al menos 2 (dos) PCs y 1 impresora laser abastecida
con 500 hojas A4. Las PCs corresponden al modelo 02 del anexo D1.

Adicionalmente, el Contratista debera asignar a cada representante de la UMC, un
tablero de apuntes y una cartuchera con 1 lapiz, 1 borrador, 1 lapicero y 1 resaltador.

Finalmente, el Contratista debera proporcionar a la UMC un acceso web donde se
pueda visualizar en tiempo real el avance del inventario por sede de aplicacién
(consolidado y detallado).

Este acceso web debe tener las siguientes caracteristicas:

v" Acceso restringido solo para los usuarios UMC.
v" Filtros en la plataforma segun “sede”, ‘tipo de instrumento”y “operativo”.
v" Exportar los reportes en formato Excel, Texto (txt) o Microsoft Access.

Tabla 4. Reportes para el proceso de inventario

. Nombre del
N
reporte

Descripcion

Reporte
consolidado por
tipo de
instrumentos

Sede de aplicacion, tipo de instrumento, operativo, cantidad
esperada, cantidad inventariada, cantidad faltante, cantidad de
adicionales esperados, cantidad de adicionales inventariados,
cantidad de adicional faltantes.

Mostrar porcentaje del proceso de inventario por cada
instrumento.

Reporte detallado
2 por tipo de
instrumentos

Sede de aplicacion, Tipo de instrumento, operativo, estado de
inventario (inventariado o no inventariado), N° de caja, cédigo
de barra del documento, cédigo de barra de hoja del
documento, fecha y hora de inventario, correlativo MINEDU,
cédigo modular, anexo, region, provincia, distrito, observacion
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Productos del servicio de RECEPCION e INVENTARIO (Solo Repliegue 1):

i) Acta de realizacién de la capacitacion en el adecuado manejo de los residuos en
version impresa.

ii) Cronograma y protocolo de trabajo que describa detalladamente la estrategia de
recepcion e inventario de las cajas y los controles de calidad que se
implementaran en versiébn impresa y grabada en un dispositivo de
almacenamiento 6ptico.

Productos del servicio de RECEPCION e INVENTARIO (por CADA repliegue):

iii) Archivos de datos el listado de todos los instrumentos inventariados y NO
inventariados en formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones. Esto archivo
deberan ser grabados en un dispositivo de almacenamiento optico.

iv) Actas de cierre de inventario escaneadas de todo el servicio ordenados en
carpetas por sede. Estos archivos deberéan ser grabados en un dispositivo de
almacenamiento 6ptico.

7.2.2. Digitalizacion y Captura de datos de instrumentos

El Contratista debera asegurar la digitalizacion con valor legal'® y la captura de datos
automatizada de todos los instrumentos indicados en el anexo A1 (incluye
instrumentos adicionales y sin completar).

La captura de datos se realizara de forma automatizada' o manual'® dependiendo
del tipo de instrumento y sus caracteristicas, segun se muestra en la siguiente tabla:

Tabla 5. Servicios de digitalizacion y captura de datos

Ubicacion de la lista

Servicio
de Instrumentos

Digitalizacién y captura de datos automatizada (con

softiare) Anexo A1y A7

Captura de datos manual (Digitacion) Anexo A4

e DIGITALIZACION
Las imégenes, producto de la digitalizacion deberan tener las siguientes propiedades:

v" Permitir leer cualquier texto impreso en el instrumento con facilidad.
Tamafio: A4.

Resoluciéon minima: 300 (pixeles por pulgada).

Brillo: 81g

Contraste: 128

AN NN

13 Valor legal: procedimiento en la cual participa un Fedatario Informatico para dar la
conformidad que las imagenes digitalizadas son copia fiel del original y con ello obtiene un
caracter legal a la copia.

14 Captura de datos automatica: Se realiza mediante software especializado en este tema.
15 Captura de datos manual: Se cuenta con un grupo de personas digitando los datos.
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v' Sombra: 40
v' Resaltado: 253
v Gama: 1,05

La UMC evaluara y aprobara el modo de color (a colores, escala de grises o blanco
y negro) de las imagenes durante la reuniéon de coordinacion de inicio de la etapa 2.

e CAPTURA DE DATOS AUTOMATIZADA (con software)

La UMC proporcionara los diccionarios de datos (estructuras) de todos los
instrumentos en un plazo maximo de hasta 15 dias calendario contados a partir del
dia siguiente de finalizado el proceso de impresion de la etapa 1.

Los campos OMR (burbujas) seran capturados por medio de un equipo empleando
cabezales con capacidades de discriminacion de al menos 16 niveles de intensidad
de marca, para discriminar un borrén o mancha de una marca bien hecha.

Los campos ICR/OCR (caracteres escritos a mano e impresos en los instrumentos)
podréan ser capturados a partir de las iméagenes digitalizadas y deberan ser verificados
por personal especializado para lograr 100% de calidad en la data.

Este proceso de captura OMR/ICR/OCR debera realizarse de manera continua en la
misma linea de trabajo. Finalmente se integraran todos los campos de la data
capturada OMR, ICR y OCR.

Tabla 6. Cantidad de caracteres a capturar en las fichas opticas

Cantidad aproximada | Cantidad aproximada

o

b il burbujas OMR! caracteres ICR2
Ficha éptica de asistencia y respuesta

1 (FOAR) 1950 640

2 | Fichas de respuesta 550 115

1 Reconocimiento éptico de marcas (OMR).
2 Reconocimiento inteligente de caracteres (ICR).

¢ CAPTURA DE DATOS MANUAL (Digitacion)

El Contratista debera asegurar que se cumplan todas las actividades requeridas en
este proceso de Digitacion.

En todos los instrumentos se debera capturar (digitar) los datos del estudiante
(correlativo del estudiante, seccion, apellidos y nombres), asi como la asistencia del
dia ademas de las respuestas del estudiante.

Este servicio tendra como minimo las siguientes actividades:

v" Digitacién de los datos de la caréatula y respuestas del cuadernillo.

v 1.2digitacion de las respuestas del cuadernillo.

v 2.2digitacién de las respuestas del cuadernillo.

v Cruce, verificaciéon y correccion de las respuestas del cuademillo (en caso se
encuentren diferencias entre la 1.2 y 2.2 digitacion estas deberan ser resueltas en
esta etapa).

Por cada cuademillo se debera entregar a la UMC los siguientes archivos:

v' <Nombre de archivo>_1ra_digitacion.txt
v <Nombre de archivo>_2da_digitacion.txt
v" <Nombre de archivo>_Final.txt
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o DIGITALIZACION DE PRUEBAS PARA EL RECORTE DE IMAGENES (EM4P, EM6P,
Piloto5S)

El Contratista debera garantizar que se digitalice y capture la informacion solo de la
caratula y las preguntas abiertas de una muestra de estudiantes que ingresaran al
proceso de codificaciéon. La cantidad de cuademillos a digitalizar se especifica en el
anexo A7.

Las actividades a realizar son las siguientes:

e Ubicary extraer los cuademillos de los estudiantes seleccionados. Estos deberan
ser ordenados por correlativo Minedu y ser asignados (inventariados) en una
nueva caja para este proceso de digitalizacion.

e Preparar los cuadernillos para la digitalizacién, quitar las grapas y agruparlos en
lotes de produccion.

¢ Digitalizar los cuadernillos. El escaneo debe ser en formato A3 por ambas caras.
A cada cuadernillo se le asignara los datos de la caratula segun el codigo de
barras.

e Captura de datos: Se debe capturar los datos de la IE y del estudiante de la
caratula del cuadernillo, estos se deberan entregar a la UMC finalizado el proceso
de captura de datos.

¢ Incluiriméagenes en el visor de documentos donde puedan ser ubicados mediante
los criterios de busqueda que este tiene. El cuademillo digitalizado debe
visualizarse en tamario A4 en el visor.

e RECUPERACION DE INSTRUMENTOS MALTRATADOS

En caso una ficha éptica se encuentre maltratada (rota, con codigos de barras
alteradas, con hojas faltantes.) y esto impida que esta ficha optica siga el flujo de
trabajo normal de captura de datos, el Contratista debera realizar las siguientes
tareas:

a) Retirar laficha 6ptica observada del flujo normal de captura de datos.

b) Imprimir una copia del documento observado con un sello de color azul que diga
“RE-IMPRESO” en la parte superior derecha o en una zona visible de la
caratula.

c) El equipo de supervisores UMC del inventario realizaran el traslado de la
informacién de la ficha 6ptica observada a la ficha optica re-impresa.

d) Clasificar e inventariar la ficha éptica observada segun tipo de instrumento en
una nueva ubicacién (nueva caja segun su tipo).

e) Incorporar la ficha éptica re-impresa al flujo regular para su procesamiento
(inventario, digitalizacion, etc.).

Alfinalizar el inventario, todas las fichas opticas maltratadas deberan ser digitalizadas
(escaneadas) y entregadas a la UMC en un Dispositivo de almacenamiento optico,
con el inventario de todas estas fichas dpticas.

Ninguna ficha 6ptica observada que haya sido restaurada fisicamente (con cinta
adhesiva, utilizando borrador o corrector liquido y manchas) debera pasar por el flujo
regular de captura de datos, el hacerlo podria ocasionar que los datos capturados
pueden verse alterados por los elementos usados en la restauracion.
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RECUPERACION DEL N° DE FORMA FALTANTE EN LOS INSTRUMENTOS

El Contratista debera asegurar la recuperacion de todos los nimeros de forma'®
faltantes identificados durante el proceso de captura de datos.

La cantidad aproximada de estudiantes que requieren de una recuperacion del N° de
forma, es de hasta 2% de la cantidad total de estudiantes a evaluar para cada grado
(ver anexo A5).

Para esta actividad se debera utilizar el siguiente protocolo por cada grado:

v

Identificar estudiantes con N° de forma faltante;

Si;

o el numero de forma tiene un valor distinto al esperado Y

o la asistencia del estudiante tiene al menos una marca en “Presente” O las
respuestas del estudiante marcadas son mayores a cero por cada dia de
evaluacion

Entonces incluir en la lista de busqueda de cuadernillos.

Si;

o el nimero de forma asignado para el dia 1 tiene relaciéon con el nimero de
forma asignado al dia2' Y

o la asistencia del estudiante tiene al menos una marca en “Presente” o las
respuestas del estudiante marcadas son mayores a cero por cada dia de
evaluacion

Entonces incluir en la lista de busqueda de cuadernillos.

NOTA: Esta seleccion deberéa ser coordinada y aprobada por el representante de
la UMC.

Buscar los cuadernillos.

Identificar, ubicar y extraer la caja de la secciéon donde fue aplicado el estudiante
buscado.

Buscar y extraer los cuadernillos aplicados'” del estudiante. La busqueda del
cuadernillo se hace por nombre del estudiante.

Nota: Si un cuademillo no se encuentra en la caja programada, el cuadernillo
debera ser buscado en todas las cajas que corresponden a la misma Institucion
Educativa.

Digitar el numero de forma.

Completar o subsanar el campo nimero de forma inconsistente en las bases de
datos de los instrumentos tipo fichas de respuesta. Si un cuadernillo no fue
encontrado reportarlo a los representantes UMC, y completar el campo con “N”.

16 Numero que identifica la variaciéon de un mismo instrumento. Ejemplo: Cuadernillo de lectura
forma 1, cuadernillo de lectura forma 2, etc.

17 El cuadernillo se considera aplicado cuando tiene el nombre del estudiante (impreso o escrito
a mano), tiene las marcas de asistencia marcadas, y tiene mas de una respuesta marcada en
el cuadernillo.
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v

Finalizado esta actividad, el Contratista debera entregar a la UMC un reporte
detallado de todos los campos numero de forma actualizado. Considerar los
siguientes campos en este reporte:

Y

Correlativo Minedu

Codigo modular

Anexo

Correlativo del estudiante
Apellido paterno

Apellido matermno

Nombre 1

Nombre 2

Nombre de campo (forma dia1, forma dia2, etc.)
Valor Inicial (inconsistente)
Valor Final (corregido)

Fecha y Hora de actualizacion

YVVYVVYVYVYVYYVYY

v

Nota: En caso encontrar cuadernillos donde no quede claro el numero de forma
aplicado a un estudiante, consultar la solucién con representante UMC.

Finalizada la digitacién, todos los cuademillos extraidos, deben ser devueltos a
la caja de donde fueron extraidos.

SUPERVISION DE LA DIGITALIZACION Y CAPTURA DE DATOS

Estos procesos seran supervisados por al menos dos representantes de la UMC que
trabajaran permanentemente en el local del Contratista, a quienes se les debera
facilitar lo siguiente:

En caso el local definido para esta etapa esté localizado a mas de una hora del
distrito de cercado de Lima en hora punta o no exista transporte publico que lleve
al lugar, el Contratista debera proveer de una movilidad diaria (ida y retorno). La
movilidad debera partir y regresar al distrito de cercado de Lima.

Asimismo, para asegurar la confidencialidad y permanencia del personal en el
local, el Contratista debera proveer de alimentacion diaria (almuerzo) al
representante de la UMC.

Asignar dos PCs correspondiente al modelo 02 del anexo D1. Esta PC debera
con acceso a internet, asegurando minimamente el acceso al correo Minedu,
coreo Gmail y acceso a conexion remota a una PC del Minedu.

Proporcionar a la UMC un acceso web donde se pueda visualizar en tiempo real
el avance de los procesos de digitalizacién y captura de datos por sede de
aplicacion.

CONTROL DE CALIDAD EN LA CAPTURA DE DATOS

Asegurar que la data producida por la captura de datos sea confiable y de calidad.
Realizar como minimo las siguientes revisiones:
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Tabla 7. Consistencias minimas en el control de calidad

N° | Consistencia Instrumento*
1 Valores fuera del rango permitido. Todos
2 Valores con Multimarcas. Todos
3 Los nimeros de DNI incompletos. Todos
4 Los numeros de teléfono incompletos. Todos
5 Los nombres y apellidos de estudiantes incompletos. Todos

6 El turno de la seccién evaluada incompletos o con

multimarcas. FOAR y FAS

7 Las marcas en las Declaraciones Juradas (DJ) incompletas. | FOAR y FAS

8 El cédigo modular y anexo en la DJ del director diferentes a

: FOAR
los valores impresos.

9 El sexo del estudiante incompleto o con multimarca. FOAR yFR

10 | Las respuestas del estudiante incompletas o con multimarca. | FOAR y FR

*FOAR: Ficha Optica de Asistencia y Respuestas
FAS: Ficha del Aplicador de Seccién
FR: Ficha de Respuestas

IMPORTANTE: Al finalizar el proceso de captura de datos, se firmaran las siguientes
actas a cargo de un representante del Contratista y un representante la UMC dando
conformidad de la recepcion. Estas actas deberan corresponder con los repliegues
programados:

v' “Acta de entrega de archivos txt con data capturada a la UMC del Repliegue 1”
v/ “Acta de entrega de archivos txt con data capturada a la UMC del Repliegue 2”

e APROBACION DE REVISIONES INICIALES EN LA DATA PARA DEPURACION

Estas revisiones iniciales serén realizadas por el equipo de depuracion para
garantizar que los archivos txt con la data capturada cumplan con los requerimientos
de calidad minimos antes de iniciar el proceso de Depuracion.

Las principales revisiones iniciales a realizar a todos los archivos txt son las
siguientes:

Cantidad de campos igual a la del diccionario de datos.

Longitud y tipo de dato de todos los campos segun diccionario de datos.

Valores fuera de rango permitido segun diccionario de datos.

Campos de identificacién completos.

Correspondencia entre la data capturada y la imagen del documento de una
muestra aleatoria del 10% de todo el archivo (no menor de 15 registros o mayor
de 50 registros).

T N U

El Contratista debera garantizar que de encontrarse alguna observaciéon a los
archivos txt entregados, se deberd subsanar las observaciones antes del plazo
establecido para esta aprobacion de revisiones.

Luego de revisados la totalidad de archivos txt entregados por el Contratista, se
firmaran las siguientes actas a cargo de un representante de la UMC dando fe que la
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data muestra las caracteristicas basicas necesarias para el siguiente proceso “La
Depuracion”. Estas actas deberan corresponder con los repliegues programados:

v' “Acta de aprobacion de revisiones iniciales de la data capturada del Repliegue 1”
v' “Acta de aprobacion de revisiones iniciales de la data capturada del Repliegue 2”

Productos a entregar para el servicio de CAPTURA DE DATOS (por CADA repliegue):

i) Archivos de datos con la data capturada para todos los instrumento (menos los
de la muestra) en formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones en un
dispositivo de almacenamiento éptico. EIl nombre de los archivos debera ser el
mismo que el nombre del diccionario de datos.

i) Archivos de datos con el N° de forma recuperada, en formato plano (*.txt)
delimitado por tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento optico.

iii) Imagenes digitalizadas e inventario de todas las fichas 6pticas encontradas con
signos de maltrato durante los procesos de inventario o captura de datos. El
archivo de inventario debera estar vinculado con las imagenes para acceder a
ellas de forma sencilla. Esta informacién debera ser entregada en un dispositivo
de almacenamiento optico.

Productos a entregar para el servicio de CAPTURA DE DATOS (Solo Repliegue 2):

iv) Acta de entrega de Cuadernillos de los estudiantes con discapacidad,
organizados en cajas y clasificados por tipo de discapacidad entregados en las
oficinas que la UMC disponga.

7.2.3. Recorte de imagenes de instrumentos digitalizados

Esta parte del servicio consiste en copiar, recortar (independizar) y renombrar un
grupo de imagenes que corresponden a una muestra de estudiantes. Estas
iméagenes seran utilizadas como insumo para el proceso de codificacion.

MUESTRA DE ESTUDIANTES PARA CODIFICACION.

Esta muestra de estudiantes tiene como objetivo garantizar que se codifiquen las
preguntas abiertas necesarias para un correcto calculo de resultados a nivel nacional
y regional.

La UMC entregara el listado de estudiantes indicando quienes conformaran la
muestra. Esta informacion sera tomada en cuenta por el Contratista al momento de
hacer entrega de las imégenes recortadas para el proceso de codificacion. Sin
embargo como esta muestra se genera antes de la aplicacion (cuando aun no se
conoce el nimero exacto de estudiantes aplicados), se le aumentaréd una cantidad
del 10% estudiantes adicionales a la muestra con la finalidad de garantizar que los
estudiantes seleccionados solo correspondan a estudiantes aplicados. Las
cantidades de instrumentos e imagenes a recortar se encuentran en el anexo A6.

Esta muestra sera entregada por la UMC al en la reuniéon de coordinacion del inicio
de la etapa 2 del servicio. Para formalizar la entrega, los representantes del
Contratista y la UMC firmaran el “Acta de recepcion de muestra para recorte de
iméagenes”.
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e CARACTERISTICA DE LA IMAGEN DEL RECORTE:

El tamafio de las imagenes debe ser A4, la resolucién minima es de 300 pixeles por
pulgada (dpi) y el formato a utilizar seré el JPG.

El nombre del archivo debera contener la siguiente estructura: Grado (1 carécter),
Nivel (1 caracter), Forma (2 caracteres), Numero de pagina (2 caracteres), Numero
de folio (7 caracteres), Posicién (2 caracteres), “JPG”.

Ejemplo: “25™+"29"+°02"+"0006897"+"01"+".JPG”

¢ PROCEDIMIENTO PARA EL RECORTE:

Seleccionar las iméagenes correspondientes a la muestra de estudiantes entregada
por la UMC.

Filtrar solamente las imagenes de aquellos estudiantes que estuvieron Presentes y
tengan marcadas las burbujas del nimero de Forma que le corresponde.

Recortar las imagenes de todas las preguntas abiertas'® en archivos
independientes, es decir se obtendran tantos nuevos archivos de imagenes como
preguntas abiertas tenga el instrumento.

Clasificar los archivos de imagenes recortadas en una carpeta por cada area de
codificacion.

Elaborar un archivo de inventario en formato Excel donde se muestre el detalle de
todos los archivos generados producto del recorte de imagenes.

Las imagenes recortadas se entregan en dos momentos, una primera entrega con el
30% de las imagenes recortadas del total de la muestra seleccionada para
codificacion, y una segunda entrega con la totalidad (100%) de las imagenes
recortadas de la muestra de codificacion.

Al finalizar este proceso, se debera firmar el “Acta de finalizaciéon de recorte de
imégenes” (segun cada repliegue) por un representante del Minedu y un
representante del Contratista.

Productos para el servicio de RECORTE de imagenes (por cada repliegue):

i) Visor de imagenes para codificacion, este debe permitir la busqueda por folio,
forma y coédigo de item, area. Las especificaciones estan descritas en el anexo
C4. Se debe entregar una version distinta del visor para area a codificar con solo
las imagenes recortadas que le corresponde al area.

i) Disco duro externo' con imagenes recortadas y ordenadas en carpetas
identificadas por area y grado, el visor de imagenes y los inventarios

8 Entendemos como preguntas abiertas aquellas que dan al estudiante la posibilidad de
contestar empleando sus propias palabras.

19 Se utilizara un solo disco duro externo para las entregas de imagenes recortadas. Luego de
realizar la primera entrega, el contratista solicitara el disco a la UMC para seguir cargando las
imagenes recortadas que correspondan.
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correspondientes. El disco duro externo que se entregaré a la UMC debera ser
nuevo y entregado en su caja de compra, para evitar dafios involuntarios.

i) Los documentos fisicos de los instrumentos que fueron seleccionados para el
recorte, deberan ser entregadas al equipo de codificacion segun especificaciones
proporcionadas por la UMC antes del inicio del proceso.

7.2.4. Depuracion, validacion y consistencia de la data entregada

El proceso de depuracion iniciara después de la aprobacion de las revisiones iniciales
a la data capturada. La UMC enviara al menos 6 especialistas para acompafiar
todas las actividades que involucren este proceso.

El Contratista deberéa proveer para este proceso, las aplicaciones de apoyo descritas
en el anexo C.

La depuracion se realizara en funcion a los repliegues de instrumentos:

Tabla 8. Momentos de la Depuracion segun repliegue de instrumentos

Personal de la

ID Repliegue Alcance Depuracion

Depuracion BD EM solo de Lima Metropolitana y Callao

Solo Supervisores

01 (Secundaria).
Depuracion 5 BD EM del Resto del pais (Secundaria, | Supervisoresy
02 Primaria). Depuradores

PERSONAL PARA LA DEPURACION

El Contratista sera el responsable Unico de la contratacién y obligaciones
contractuales del personal requerido para la depuracién descritos en la tabla 9. La
UMC acompafiara el proceso supervisando todas las etapas de la contratacion de
personal para la depuracién; la convocatoria?, la revisién de C.V., la prueba de
seleccion?' y la publicacion de resultados. De no alcanzar el nimero de personal
requerido (con puntaje aprobatorio) en una convocatoria, se debe volver a realizar la
convocatoria.

El personal contratado seré capacitado el primer dia de este proceso y estara a cargo
de los representantes de la UMC. El Contratista debera entregar a cada depurador,
supervisor y especialista UMC un cuaderno (Anillado A5, 160 Hojas, Cuadriculado,
Tapa Dura), una cartuchera en buen estado conteniendo un resaltador, lapicero,
lapiz, tajador y un paquete de notas adhesivas grandes y los manuales de trabajo
impresos que seran proporcionados por la UMC.

El horario que tendra el personal durante el proceso de depuracion sera de 8:15a.m.
a 4:00 p.m. (incluye 1 hora de refrigerio).

20 | os postulantes podran registrarse en la pagina web del Contratista y adjuntar su CV.

21 Prueba proporcionada, aplicada y corregida por un representante UMC en un local céntrico
de lima metropolitana proporcionado por el Contratista.
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Tabla 9. PERSONAL y AMBIENTES para la depuracion

Ambientes
Personal al a2 a3 Total Disponibilidad
Depuradores 8 8 6 22 | purante toda la Depuracién 02.
y Desde 8 dias antes del inicio y hasta 5 dias
Supervisores 3 3 2 8 : o i
después de la finalizacién de cada Depuracion.
Total 30

* Los supervisores seran los que tengan el mayor puntaje en la prueba de seleccién de personal.

PERFIL DEL PERSONAL PARA LA DEPURACION

v Egresado o estudiante de los ultimos ciclos de las carreras de Estadistica o
Informatica o Ingenieria de Sistemas o carreras afines.

v Experiencia previa en procesos similares de Depuracion / Control de calidad de
archivos con grandes volumenes de datos (deseable).

v' Disposicién a tiempo completo durante las fechas de capacitacién y depuracién
en los horarios estipulados.

v' Capacidad de trabajo en equipo.

v" Manejo de Office a nivel usuario.

v Edad entre 18 y 50 afios.

El Contratista debera proveer el almuerzo a todo el personal de la depuracion
(depurador, supervisor y especialistas UMC) durante todo el proceso (incluye los dias
de capacitacion). El almuerzo debera estar disponible en el mismo local del
Contratista o en un ambiente cercano (aprobado por el representante de la UMC).

En caso el local del Contratista esté localizado fuera de Lima Metropolitana, debera
proveer de movilidad diaria (ida y retorno) para los depuradores, supervisores y
especialistas UMC. Esta movilidad debera tener como punto de partida y de retorno
desde el distrito de cercado de Lima. Los paraderos para el recojo del personal seran
coordinados con el representante UMC.

Los depuradores y supervisores seleccionados deberan firmar sus contratos con
informacién de sus funciones el primer dia de trabajo. Para garantizar la convocatoria
de los mejores perfiles, el pago al personal debe ser calculado con anticipacion para
todo el proyecto, teniendo en cuenta lo siguientes minimos:

e Depuradores: El pago minimo diario sera de S/.100.00
e Supervisores: El pago minimo diario sera de S/.140.00

AMBIENTES PARA EL PROCESO DE DEPURACION

Habilitar ambientes de acceso restringido, de uso exclusivo y no expuesto a ruidos
que dificulten el trabajo. Estos deberan asegurar el funcionamiento constante de las
PCs: proteccién eléctrica (cables NO expuestos), linea a tierra, aire acondicionado,
espacio suficiente para la instalacion del equipamiento necesario y la comodidad de
los depuradores, supervisores y representantes UMC.

Las sillas deben ser ortopédicas, los escritorios asignados deberan tener como
minimo las medidas de 100 cm. Por 60 cm. Sobre el escritorio, solo debe estar el
monitor, teclado, mouse y mouse pads, lo demas bajo el escritorio.
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Cada ambiente de depuracién debera contar con 4 paquetes de notas adhesivas
grandes de 5 colores y al menos 1 dispensador de agua abastecido y vasos
descartables disponibles para todo el personal.

A fin de guardar los protocolos de seguridad necesarios, se debe contar con un
espacio amplio y ventilado que permita el distanciamiento adecuado entre los grupos
de trabajo.

EQUIPOS DE COMPUTO PARA LA DEPURACION

La disposicion de las PCs debera ser en forma de L o en forma de U, de tal forma
que los supervisores y representantes UMC siempre puedan ver los monitores de
todos los Depuradores.

Tabla 10. Equipos de computo por ambientes

Ambientes
Equipos (anexo D) al a2* a3* Total
PC Modelo 1 8 8 6 22
PC Modelo 2 6 6 2 14
Proyector multimedia 1 1 1 3
Impresora 1 0 0 1
TOTAL 40

* Los ambientes 2 y 3 seran activados solo en la Depuracién 02.

Tabla 11. Configuracion de los equipos

8 g | 8

° 8 2
= ° K] 3]
Configuracion g 2 2 H

2 g | &

a a @
1 | Conexion a carpeta “Depurador” (red interna). Si Si Si
2 | Conexion a carpeta “Supervisor” (red interna). No Si Si
3 C(_)nexnon a In_terngt (asegurando el acceso a las paginas de No No Si

Minedu, Gmail, Drive, etc.).

4 | Puertos USB bloqueados. Si Si No
5 |Lectoras de discos 6pticos bloqueados. Si Si No

Nota: Las carpetas compartidas deberan estar disponible para todo el equipo de depuracion
y tener una capacidad de almacenamiento minima de 100 GB cada una.
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IMPORTANTE

En el caso que la UMC detecte errores graves? en los archivos entregados por el
Contratista, estos seran detallados en el “Informe de errores en la data capturada”
elaborado por la UMC y firmado por un representante del Contratista y de la UMC.

Al culminar el proceso de depuracion, se firmaran las siguientes actas a cargo de un
representante del Contratista y de la UMC. Estas actas deberéan corresponder con
los repliegues programados:

v “Acta de finalizacion del proceso de depuracién del Repliegue 1”
v “Acta de finalizacion del proceso de depuracion del Repliegue 2”

El Contratista debera garantizar que los instrumentos solicitados por el equipo de
depuraciéon sean ubicados y entregados en un plazo maximo de un (1) dia de
realizada la solicitud.

Productos para el servicio de DEPURACION (por cada depuracion):

i)  Archivos de datos con la data depurada para cada instrumento en formato plano
(*.txt) delimitado por tabulaciones. El nombre de los archivos debera ser el mismo
que el nombre del diccionario de datos. Estos archivos deberan ser grabados en
un dispositivo de almacenamiento 6ptico.

ii) Visores de documentos con las imagenes de todos los instrumentos digitalizados
para su facil ubicacion y visualizacién. Las caracteristicas de los visores de
imagenes se encuentran en los anexos C1y C2.

Productos para el servicio de DEPURACION (Solo depuracién 02):

iii) Disco duro externo con todos los documentos digitalizados y su respectivo visor
de documentos, la data capturada y los reportes finales. El disco duro externo
debera ser nuevo y entregado en su caja de compra con todos sus protectores
plasticos, para evitar dafios involuntarios.

iv) Discos Blu-ray con todos los documentos digitalizados con valor legal. Esto
incluye un acta firmada por un “fedatario juramentado con especializacion en
informatica” que certifique el valor legal de los documentos digitalizados.

v) Disco duro externo con las grabaciones de las camaras de video vigilancia de
los procesos de recepcién e inventario de los instrumentos, captura de datos y
depuracion de base de datos. El disco duro externo debera ser nuevo vy
entregado en su caja de compra, para evitar dafios involuntarios.

22 Se considera un error grave cuando la data capturada no corresponde a lo consignado en el
documento original (imagen digitalizada). Ejemplo:

i) Registro de estudiantes con respuestas que no le corresponden.

ii) Registro de estudiantes que no corresponden a la Instituciéon Educativa.
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7.2.5. Codificacion de respuestas abiertas en las fichas opticas y
cuadernillos

El objetivo del servicio es garantizar la correcta codificacion de las respuestas a las
preguntas abiertas de los instrumentos en la EM 2022 y en la piloto de 5.° de
secundaria.

Los instrumentos a ser codificados son las respuestas extraidas de los cuadernillos
o las fichas opticas de respuesta de 4.° grado de primaria, 6.° grado de primaria,
segundo grado de secundaria y 5.° grado de secundaria de la EBR. La codificacion
se realizara a partir de la segunda semana del mes de enero y segun los tiempos
establecidos en la tabla de requerimientos logisticos de la codificacion (Tabla. 13). Si
hubiese algun ajuste en los tiempos de finalizacion éste debera ser acordado entre
el Minedu y el contratista. Los grados y competencias evaluadas se muestran a
continuacion:

Tabla 12. Competencias a codificar

5 Fuente de
Grados Competencias a evaluar respuestas
Lectura Cuadernillo
1 4.° de primaria - -
Matematica Cuadernillo
Lectura Cuadernillo
2 6.° de primaria - -
Matematica Cuadernillo
Lectura Ficha optica
3 2.° de secundaria Matematica Ficha optica
Ciencia y Tecnologia Ficha optica
Lectura Cuadernillo
Matematica Cuadernillo
4 5.° de secundaria — -
Ciencia y Tecnologia Cuadernillo
Ciudadania Cuadernillo

En este documento, se denominara Codificacion a todos los procesos necesarios
para la correccién de respuestas hasta la obtencion de la base de datos, el servicio
incluye:

v" Almacenamiento e inventario de los instrumentos de codificacion.

v' Convocatoria, contratacion, asistencia y supervision del personal de la
codificacion.

v Adaptacién, Instalacion y estabilizacion del software de codificacién, para ello el
Minedu proporcionara los archivos del sistema y los requerimientos funcionales y
no funcionales para la adaptacion a la firma del contrato.

v Correccion de las respuestas a las preguntas abiertas.

v Entrega de la base de datos integrada por competencia y grado.

Durante todo el servicio, el Contratista debera:

v Garantizar el correcto inventario, embalaje y almacenamiento de los instrumentos
y materiales de la codificacion.

v Asegurar que los codificadores cumplan con los perfiles establecidos y cumplan
con sus funciones durante la ejecucion de la codificacion.
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v" Asegurar el cumplimiento oportuno de los procesos logisticos necesarios para el
desarrollo de la codificacion.

v' Garantizar el uso oportuno y de acuerdo con los estandares de calidad requeridos
de los insumos de informacion (imégenes de respuestas digitalizadas, imagenes
para recojo de evidencia, reportes de codificacion) requeridos para el
funcionamiento del sistema informatico de codificacion.

v" Asegurar el cumplimiento de los controles de calidad de la codificacién.

v" Informar sobre la ejecucion e incidentes que se presenten durante la codificacion,
de manera permanente, veraz y oportuna al Minedu.

v Garantizar la confidencialidad de la informacién.

v Garantizar la entrega de bases de datos en los plazos establecidos por el Minedu.

v Garantizar el retomo de todos los instrumentos de la codificacion en los plazos
establecidos por el Minedu.

INICIO Y ETAPAS DE LA CODIFICACION

Después de concluir el proceso de digitalizaciéon de las fichas épticas y de los
cuadernillos, el contratista procedera a verificar el inventario. Posteriormente debera
hacer el recorte de imagenes y cargarlas, segun indicaciones del Minedu, tanto a los
visores de precodificacion como al aplicativo informatico de codificacion.

El Contratista deberd garantizar que las imagenes cumplan los siguientes
requerimientos:

a) Ubicacion segun las coordenadas provistas.

b) Concordancia entre las imagenes requeridas y las formas, items y competencias
codificadas.

c) Nitidez y claridad en el trazo de las respuestas.

Al finalizar la carga de imagenes recortadas al aplicativo para la codificacion, se
debera firmar el “Acta de carga de imégenes al aplicativo para la codificacion”.

Luego, debera trasladar los instrumentos fisicos, a demanda o a peticion del
coordinador de codificacion del Minedu, al local de codificacion. Todo ello, de acuerdo
al protocolo de traslado, proporcionado previamente por el Minedu.

Una vez recibidos los materiales fisicos en el local de la codificacién y finalizado el
plazo de carga de imagenes recortadas al sistema de codificacion, se inicia el
proceso de codificacion con el personal previamente seleccionado.

i) Convocatoria y seleccion de codificadores

Para efectos de una convocatoria mas amplia, el contratista debera difundir el perfil
requerido? (a través de afiches, comunicados, oficios y medios electronicos e
informaticos) en instituciones pertinentes (facultades de las universidades, locales de
la DRE y de las UGEL, colegio de profesores, red de escuelas, etc.) asi como incluir
otras actividades de difusion en medios de comunicacion, bolsas de trabajo, servicios
informativos de universidades publicas y privadas, asi como en redes sociales. El

23 E| perfil requerido se detalla en el anexo E1.

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

42 www.minedu.gob.pe




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

Contratista entregara constancia de estas actividades de convocatoria. Toda
informacién que se difunda por estos medios sera previamente validada por la UMC.

También, pondré a disposicién un sitio web que permita la difusion del perfil, la
inscripcion de los postulantes y la evaluacion de la hoja de vida. Este sistema debe
contar con alojamiento incorporado. El disefio del sistema web se realizara segun
indicaciones del Minedu. El Minedu debe tener acceso de administrador para evaluar
y monitorear el proceso de evaluacion. Asimismo, se pondra a disposicion de los
postulantes una direccion electrénica y una linea telefénica para dar mayor
informacién.

Todo el personal involucrado en el servicio en las distintas fases debe firmar un
compromiso de confidencialidad provisto por el Minedu.

El proceso de seleccion debe ser realizado por el Contratista y sera supervisado por
los representantes del Minedu. La convocatoria debe realizarse durante 25 dias
calendario, como minimo. El operador informara diariamente sobre el avance de la
revision de expedientes para garantizar su oportuna validacion por parte de
representantes de la UMC. La cantidad de postulantes preseleccionados que
cumplan los requisitos preliminares debe ser como minimo tres veces la cantidad de
puestos de codificador requeridos.

El proceso de seleccion debe ser riguroso y estar sujeto al perfil indicado para los
codificadores.

Dos dias después del cierre de la convocatoria, el operador publicara, previa
aprobacion de la UMC, la lista de postulantes preseleccionados en la pagina web. El
operador comunicara a los preseleccionados la fecha y lugar de la prueba presencial
con, por lo menos, tres dias calendario de anticipacién e informara a la UMC sobre
la cantidad de postulantes confirmados.

Las fases del proceso de seleccion presencial y el orden en el cual deben ser
implementadas son las siguientes:

e Evaluacién psicoldgica: el Contratista debera aplicar y calificar el instrumento
de evaluacion, segun indicaciones de la UMC.

« Evaluacion escrita: las pruebas son elaboradas por el Minedu, reproducidas y
aplicadas por el contratista. EI Minedu estableceré el puntaje minimo y las
pautas de aplicacion y calificacion. La identidad de los postulantes debe ser
verificada.

e Entrevista personal: se formara un comité de entrevista, el cual estara
constituido por un representante del contratista y un representante de UMC.
A través de la entrevista se busca conocer las caracteristicas personales del
postulante para contrastarlas con el perfil del codificador.

Para la aplicacién de las pruebas y la realizaciéon de las entrevistas, el Contratista
debe garantizar la disponibilidad de espacios y recursos de acuerdo con las
necesidades requeridas por la UMC y siguiendo los protocolos de salud vigentes.

El Contratista facilitaréa los medios para la impresion de los instrumentos de seleccion
de codificadores, asi como seguira los procedimientos necesarios para mantener su
confidencialidad. Los postulantes consignaran sus respuestas a las preguntas de las
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pruebas en fichas opticas que deberan tener caracteristicas adecuadas y ser
procesadas segun los requerimientos de la UMC.

La lista de estos postulantes deberé ser entregada al Minedu y publicada después
de la aplicacion de la prueba en el local donde se rindi6 la prueba de preselecciéon y
en el sitio web disefiado para la codificacién.

Adicionalmente, el contratista debera comunicarse con los postulantes seleccionados
como titulares y reservas a través del correo electrénico y teléfono, en un plazo no
mayor de dos dias calendario contados a partir del dia siguiente de la aprobacion de
la lista de postulantes por el Minedu.

Cada una de las fases del proceso de seleccién sera cancelatoria, es decir que, quien
no cumpla con aprobar alguna fase, no podra pasar a la siguiente. Las fases se
desarrollaran de acuerdo al cronograma que apruebe el Minedu.

En el caso que, tras el proceso de seleccion, no se logre seleccionar al nimero de
codificadores requeridos, se realizara una segunda convocatoria y proceso de
seleccion.

Los codificadores seleccionados deberan firmar sus contratos con informacion de sus
funciones el primer dia de la codificacion. Para garantizar la convocatoria de los
mejores perfiles, el pago minimo de los codificadores debe ser de S/.150.00 por
jornada de codificacion.

Asimismo, en cualquiera de las fases del servicio, la UMC se reserva el derecho a
requerir el reemplazo de codificadores por acciones en contra de los principios
de estandarizacion, confidencialidad, probidad y eficiencia como los siguientes:

e Reiteradas inasistencias o tardanzas injustificadas.
« Bajo rendimiento (precision, velocidad) segun parametros de la codificacion.
e Conducta disfuncional hacia el proceso.

El Contratista deberéa contar con un protocolo aprobado con la UMC para tratar estos
casos asi como otras eventualidades vinculadas al recurso humano de la
codificacion. Los codificadores seran informados sobre las reglas implicadas en este
protocolo como parte de su induccion. Todo cese o sustitucion de codificadores sera
realizada por el Contratista.

El Contratista debe entregar una constancia a los codificadores por los servicios
prestados, en un plazo de hasta 10 dias calendario contados a partir del dia siguiente
de finalizado el proceso de codificacion.

i) Requerimiento de dias, aulas, personal y equipos para la codificacion

La cantidad de dias, aulas, codificadores y coordinadores, asi como de equipos que
se requieren para la codificacion se detalla en la siguiente tabla:
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Tabla 13. Requerimientos logisticos para la codificacion

8 g | sg | 8
=] (=} n'c
Aulas Areas Grados 3 E 3 E 58 .g g
Ze == =& z3
=3 = g s £
S S o S
1. Lectura item 1 al 4 4.° primaria 6 1 7 7
2. Matematica item 1 al 4 4.° primaria 6 1 8 7
3. Lectura item1-8 6.° primaria 6 1 13 £
4. Matematica item del 1 al 8 6.° primaria 6 1 14 T
5. Lectura item 1 al 4 2.° secundaria 6 1 7 7
6. Matematica 1 al 4 2.° secundaria 6 1 8 4
7. Ciencia y Tecnologia 1 al 4 2.° secundaria 6 1 8 7
Ciudadania 1 al 12 5.° secundaria 6 1 14| 7 (del
Aula 1 aula 1
Lectura item 1 al 12 5.° secundaria 6 El 14| 7 (del
mismo aula 5)
Aula 5 de 2s
Matematica items del 1 al 12 | 5.° secundaria 6 El 18| 7 (del
mismo aula 6)
Aula 6 de 2s
Ciencia y Tecnologia 1 - 18 5.° secundaria 6 El 21 7 (del
mismo aula7)
Aula 7 de 2s
8. Aula de coordinacion 1 5
La codificacion de los items de la piloto de 5.°
de secundaria se realizaria después de la
codificacion de los items de la EM de 4.° de
primaria y 2.° de secundaria, de tal forma que
los mismos codificadores se encargarian de la 66 08 54
codificacion y esta se llevaria a cabo en los codificad | coordina computa
8 aulas | mismas aulas y con los mismos equipos. ores dores doras

* Los coordinadores son contratados por el Minedu.
Se requiere equipo multimedia en cada aula para cada dia de capacitacion y un multimedia
permanente en el aula de coordinacion.

El Contratista debe prever en su cronograma de trabajo una mayor cantidad de dias
habiles de codificacion (hasta un 20% aproximadamente) por cada grupo de
codificacion, en funcién de la cantidad de dias previstos por el Minedu en la tabla
anterior (Tabla 13. Requerimientos logisticos para la codificacion), en prevision de
que la codificacion de algin item?* no alcance los estandares técnicos de
consistencia entre los codificadores. Esta cantidad de dias adicionales permitiria
volver a codificar los folios hasta alcanzar los indices de consistencia requeridos.

El trabajo de codificacion se realiza de lunes a sabado los cuales son contabilizados
como dias de trabajo efectivo. Dada las caracteristicas del proceso de codificacion,
la contabilidad del tiempo de este proceso no incluye los domingos. Los horarios de
codificacion seran coordinados con la UMC. La jornada diaria de codificacién es de
5 horas y media, con una media hora adicional para refrigerio. Ademas, el Contratista
debe ofrecer al personal de la codificacion un refrigerio diario, prever un botiquin de
primeros auxilios y asegurar que todo el personal de la red administrativa de la

24 jtem: Pregunta abierta de una prueba que ingresa al proceso de codificacion.
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codificacion cumpla con la normativa vigente del Minsa referida a la norma Técnica
de Salud para la Prevenciéon y Control de la COVID-19. Todo lo anterior debe ser
aprobado por el Minedu durante la primera reunién de coordinacién del inicio del
servicio.

A fin de guardar los protocolos de seguridad necesarios, se debe contar con un
espacio amplio y ventilado que permita el distanciamiento adecuado entre los grupos
de codificadores.

La red administrativa de la codificacién se puede consultar en el anexo E3.

iiiy Recojo de evidencia y materiales de capacitacion para la codificacion

El recojo de evidencia. Antes del inicio del proceso de codificacion, el contratista
debera proveer el visor (anexo C4) y un 30% de las imagenes recortadas para que
el Minedu realice el recojo de evidencias y con ello construya los materiales de
capacitacion tales como manuales y los cuademillos de ejercicios. Todo ello con la
debida anticipacion y segun las indicaciones de la UMC. Posteriormente, entregara
la carga completa de la muestra a codificar.

El Contratista debera realizar controles de calidad para garantizar que las imagenes
entregadas cumplan con las especificaciones técnicas (correcto dimensionamiento
del corte, correspondencia entre imagen y area e items evaluados, calidad de la
imagen). Estos mismos controles deberan implementarse para la entrega de la carga
completa de imagenes que formaran parte de la codificacion.

Los materiales de codificacion. El Minedu entregara los documentos originales de los
manuales de codificaciéon y otros documentos de capacitacién (anexo E3), y el
contratista deberé reproducirlos para entregarselos a los coordinadores de cada
grupo de codificacion mediante un inventario, el mismo que sera refrendado al retorno
de los materiales al término de la codificacién. Sera responsabilidad del personal
administrativo verificar que todo el material se mantenga en el aula de codificacion
durante todo el proceso.

El Contratista entregara a los codificadores los materiales y utiles de codificacion
requeridos y aprobados por el Minedu (anexo E2).

Luego, el Contratista sera el responsable de devolver al Minedu todos los materiales
de capacitacién de la codificacién, pues estos son confidenciales.

iv) Local para la codificacion y personal de apoyo

El local de codificacion sera aprobado por la UMC como méaximo 14 dias calendario
antes del inicio de la codificacién. Es indispensable que el local asignado sea
céntrico, seguro y de facil acceso, ubicado en Lima Metropolitana. El local debe
ser aprobado por la UMC.

El local asignado debera ser de uso exclusivo para la codificacion y debera tener las
condiciones adecuadas para el correcto funcionamiento del sistema de codificacién:
cableado de red, proteccion eléctrica, linea a tierra. EI ambiente debera contar con
aire acondicionado, disponer de espacio para la instalacién del equipamiento
necesario y la comodidad de los codificadores, coordinadores y personal técnico.
Debera contar ademas con un espacio exclusivo para dejar las pertenencias del

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

46 www.minedu.gob.pe




/ UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

personal contratado, asi como espacios de permanencia para el personal
administrativo y técnico y los equipos que requieran para el servicio.

Con infraestructura en buen estado, sin vidrios rotos, cables expuestos u otros
peligros. Buena iluminacion y suficiente ventilaciéon. Con sefializacion y ruta de
evacuacion libre y normas de seguridad completas. Con limpieza permanente en
todos los ambientes. Alejado de ruidos y olores fuertes que puedan dificultar el
trabajo. Con un area de refrigerio (deseable).

Todos los ambientes de codificacion deberan tener Sistema de Circuito Cerrado de
TV (CCTV) y el Minedu podra solicitar el total o parte de las grabaciones realizadas
a través del sistema en el momento de codificacion. La grabacion sera proporcionada
por el contratista al Minedu, integramente en un disco duro externo, al final del
proceso de codificacion para lo cual se firmara un acta que deja constancia de la
entrega.

Las aulas para la codificacion deben ser espacios confortables (minimo 40 m?) para
la cantidad de personas y con equipos incorporados (ventiladores, supresores de
pico, pizarra) respetando el aforo y las medidas sanitarias respectivas. Las
conexiones de red por cable deben ser suficientes para todas las computadoras. El
cableado y sistema eléctrico debe ser verificado por personal técnico del contratista
asi como la toma a tierra para la cantidad de maquinas.

La disposicion de las PC en las aulas debe ser en forma de L o en forma de U, de
para facilitar la interacciéon entre el coordinador, los codificadores y el especialista
UMC. Esto también facilitara que el circuito cerrado de camaras siempre pueda tener
una vista general de todo el proceso.

La sala de coordinacion debera contar con acceso a internet, el cual debe garantizar
una velocidad de descarga de 10Mbps y con al menos un equipo de multicopiado.
Todo lo anterior para asegurar la comunicacion permanente del Minedu con el local
de codificacion y el procesamiento del material de trabajo segun requerimiento diario
de los procesos de capacitacion. El acceso a esta aula de coordinacion, es exclusivo
para los especialistas asignados por el Minedu y el personal designado por ellos.

El Contratista realizara la instalaciéon, configuracion, puesta a punto y soporte
permanente por parte del personal técnico en el local asignado para tal fin. Para lo
cual, mantendra de forma permanente en el local a cuando menos tres responsables
del soporte técnico de codificacion, quienes se encargan del hardware, software,
redes, internet, circuito cerrado, impresoras y otros equipos tecnoldgicos y a seis
asistentes administrativos. Este personal debera permanecer en el local todos los
dias y en el mismo horario en que se lleve a cabo la codificacion. El personal estara
destacado de manera exclusiva.

v) Modalidad de codificacion y requerimientos informaticos

Modalidad de codificacion. La codificacion se realizara en computadora via intranet.

Aplicativo para la codificacién. El Contratista facilita la implementacion del aplicativo
Web que es proporcionado e implementado por la UMC antes de la carga de
imagenes, de acuerdo con los requerimientos aqui sefialados. Este aplicativo permite
la codificacion en linea de las respuestas a las preguntas abiertas, el almacenamiento
de las imagenes escaneadas de los instrumentos aplicados de forma rapida y segura
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y la aplicacion de controles de calidad. Para el correcto funcionamiento de todos los
maddulos, controles de calidad y reportes de consistencia y administracion, se debe
brindar las facilidades técnicas necesarias, previa coordinaciéon con la UMC.
Asimismo, es responsabilidad del Contratista brindar las facilidades logisticas para la
capacitacion en los diferentes niveles de usuarios del aplicativo (administrador,
coordinador y codificador).

El costo de la implementacion del Aplicativo en los dos servidores de produccion y
un tercero de respaldo estéa bajo la responsabilidad del Contratista. También, el
Contratista debe garantizar una alta disponibilidad, condiciones fisicas 6ptimas
(ventilacion adecuada, distribucion de energia, respaldo UPS de acuerdo con la
norma ISO/IEC 27002 sobre seguridad y almacenamiento) para dichos servidores.
Las especificaciones generales de los servidores se detallan en Anexo D2.

El alojamiento del aplicativo web de codificacion en los servidores debe ser propiedad
del Minedu legalmente. Por lo tanto, no esta autorizada ninguna copia por parte del
Contratista o de algun proveedor asociado a este. En tal sentido, el Contratista debe
garantizar la integridad y confidencialidad de la informacion.

Este Aplicativo debe ser revisado funcionalmente y aprobado por un especialista de
la UMC antes del inicio de la codificacion.

Equipos informaticos a utilizar para la codificacién. El Contratista debe implementar
una computadora para cada codificador y para cada coordinador, también 01 laptop
para el responsable de soporte funcional y técnico del aplicativo.

La informacion generada por cada computadora sera recogida en forma centralizada
en una base de datos de la cual se debe realizar “backup” diarios (copias de
seguridad) que seran resguardados en el servidor central y, ademas, en un equipo
diferente del servidor central, para garantizar la integridad de la informacion.

Se debe tener acceso a las configuraciones de la PC, es decir, no debe tener
denegacién de ejecucion y/o configuracién por falta de credenciales. También se
debe poseer el control total remoto sobre las PC desde un punto central ubicado en
la sala de coordinacion.

Todas las computadoras deben tener contrasefia para ingresar al sistema operativo.
Esta contrasefia podra ser cambiada por los asistentes de soporte técnico de
codificacion a solicitud de la UMC. Asimismo, todas las PC deben tener bloqueado el
acceso a los puertos de conexion externa como: USB, DVD/CD u otro y no deben
tener acceso a intermnet, excepto en el aula de coordinacion, en donde las
computadoras si podran tener libre acceso al servicio de internet. En el anexo D2 se
detallan las caracteristicas minimas de las computadoras y los servidores a utilizar
para cada codificador y coordinador.

Espacio fisico. La infraestructura del espacio fisico de los servidores debe considerar
el sistema de refrigeracion pertinente, un gabinete rack para su gestion y monitoreo,
y las restricciones de seguridad fisica correspondientes.

El contratista debe garantizar la operatividad de los equipos tecnoldgicos (PC,
Laptop, servidores, switch) durante todo el proceso de codificacién. Asimismo, debe
considerarse un servidor de respaldo con caracteristicas similares a lo mostrado en
el anexo D2
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Los equipos de codificacién, deberan estar en una red LAN, con las siguientes
caracteristicas:

v Aislada de otra red LAN en el espacio fisico de la codificacion.

v La conexién de los equipos de computo a los puntos de red y cableado debe ser
Ethemnet, categoria CAT 6 o superior, con transmisién garantizada de al menos
1GB, el cableado desde los puntos de los Switch, necesarios, que garantice la
conexion 1 GB al punto del equipo no debe exceder los 60mts en distancia.

v La identificacién de los puntos de red debe estar etiquetado.

v" Los equipos Laptop asignados a los especialistas y soporte de sistema, en el aula
de coordinacion, debe contar con acceso a internet.

Seguridad y respaldo de la Informacién.

Dado que se tendra un acceso a internet, se debe garantizar la seguridad por medio
de firewall I6gico o fisico u otro medio que se determine necesario, el acceso a
internet es Unicamente para la sala de coordinacion. Los equipos de codificacion solo
deben acceder a la red LAN del sistema.

Las copias de respaldo de la base de datos de cada servidor debe realizarse
diariamente al finalizar la codificacion, dichos respaldos deben ser copiados en otra
dispositivo externo para garantizar la recuperacion de ser necesario. Las copias de
respaldado diario, seran entregadas a UMC al finalizar el proceso de codificacién.

Medidas de seguridad durante el proceso de codificaciéon. La informaciéon que se
trabajara es absolutamente confidencial y de propiedad exclusiva y unica del Minedu.
El Contratista se debera comprometer a mantener esta confidencialidad y a que
ninguna persona no autorizada por el Minedu extraiga o copie la informacion
entregada, para lo cual establecera las medidas de seguridad pertinentes en cuanto
al local y al personal designado para realizar el servicio.

Las medidas de seguridad minimas deben ser:

v’ Este local debera contar con vigilancia exclusiva y permanente durante las 24
horas del dia, de lunes a domingo, hasta que se entregue al Minedu todo el
material impreso del local de codificacién y se haya firmado el acta de formateo
de equipos del local de codificacion.

v' Dado que los instrumentos a corregir son confidenciales, los ambientes que se
utilicen deberan tener puerta con chapa de seguridad, ventanas aseguradas y ser
de uso exclusivo durante el desarrollo del proceso de codificacién. Ninguna
persona que no esté autorizada por el Minedu podré ingresar a los ambientes
asignados.

v' El personal de vigilancia debera ser el mismo desde el inicio hasta el final del
servicio (no podra ser rotativo), y solamente ellos tendréan a su cargo el juego de
llaves de los ambientes a utilizar.

v" Designacion de personal técnico y administrativo fijo (no rotativo) en este trabajo.

Revision del personal, tanto al ingreso como a la salida de la jornada laboral.

Ninguna persona podra ingresar al aula de codificacion con cartera, mochila,

maletin o bolsa alguna, ni tampoco con celular, dispositivos de reproduccién y/o

grabacion de audio y/o video , iPad, laptop, notebook, USB, camara de fotos, ni

cualquier otro dispositivo electronico.

v" Todo el personal contratado para el proceso de codificaciéon debera firmar
compromisos de confidencialidad.

) SR
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v' El contratista debe garantizar que las computadoras en las aulas de codificaciéon
no cuenten con internet.

Previamente, a cinco dias del inicio del operativo, se realizaré una prueba de esfuerzo
para corroborar la funcionalidad de todos los aspectos del sistema. Durante el
operativo, se monitoreara el rendimiento del sistema cada semana.

Todo tipo de retraso que se genere por problemas en la calidad de la carga de
codificacion, el malfuncionamiento de los equipos de cémputo, problemas del
mobiliario o servicios del local de codificacion o por fallos en la administracion del
sistema informético (el incorrecto cargado de imagenes) debera ser compensado
ampliando el tiempo de ejecucion de la codificacién de manera proporcional al tiempo
de trabajo comprometido.

Una vez concluido el servicio, el contratista debera asegurarse de eliminar toda
la informacion de todas las PC, laptops y Servidores utilizados. Para ello se
levantara un acta que debera ser firmada por el Contratista y un representante del
Minedu.

Supervision: Se permitira el ingreso a sus instalaciones de las personas sefialadas
por el Minedu para la supervision del trabajo en el momento que lo requiera.

IMPORTANTE

El Minedu asignara un equipo de representantes para verificar el cumplimiento de
todas las caracteristicas técnicas solicitadas para la implementacion de los equipos
de computo solicitados para los servicios de depuracion y codificacion.

Productos a entregar para el servicio de CODIFICACION:

i) Archivos de datos con la data producto del proceso de codificacion en formato
plano (*.txt) delimitado por tabulaciones o formato de hoja de calculo (*.xIsx),
Base de datos final de los servidores asi como las copias de respaldo diarias.
Estos archivos deberan ser grabados en un dispositivo de almacenamiento
optico.

ii) Disco duro externo con las grabaciones de las cdmaras de video vigilancia del
proceso de codificacién de preguntas abiertas. El disco duro externo debera ser
nuevo y entregado en su caja de compra, para evitar dafios involuntarios.
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7.2.6. Destruccion de instrumentos fisicos y borrado de informacion digital

El Contratista es el responsable del borrado de toda la informacién digital generada
por todos los procesos de este servicio al final del servicio. Por ejemplo, imagenes
digitalizadas y recortadas, archivos generados en los procesos de captura de datos,
digitacion de numeros de formas, depuracién de bases de datos y codificaciéon de
respuestas abiertas.

El borrado de la informacion digital debera ser un borrado a bajo nivel, para evitar
una recuperacion de datos posterior al servicio, utilizando software especializado en
este tema. Al finalizar este borrado, se deberé firmar un acta con un representante
del Contratista y de la UMC.

El Contratista debera garantizar la destruccion de todos los documentos fisicos de la
EM de forma ecoldgica en presencia de un Notario Publico, un representante del
Contratista y un representante de la UMC, acto que deberd registrarse
fotograficamente y formalizarse con la firma de un acta, detallando las actividades
realizadas con la lista de unidades de transporte y personal.

Luego de la destruccion, el Contratista debera entregar a la UMC, el valor equivalente
del papel destruido en papel bond tamafio A4 minimo 75 g. Dicha entrega debera
formalizarse firmando un acta por un representante del Contratista y de la UMC.

En paralelo a la destrucciéon de instrumentos, el Contratista sera responsable de
recolectar todos los desechos plasticos y materiales provenientes del polietileno
acopiados durante el servicio.

El Contratista deberéa contratar un servicio de transformacién de materiales polimeros
que permita pasar por un proceso de valorizacion de este tipo de residuos, este
material podria pasar por estos tipos de reciclajes:

a) Reciclaje mecanico. deberd separarse el polietiieno de baja densidad de
materiales elaborados con otro tipo de resina, lavarlos y triturarlos en pequefios
trozos.

b) Reciclaje quimico: el producto del reciclaje mecanico debera pasar por un
proceso de degradacion mediante calor cuyo resultado final sera pellets de
plastico (pequefias porciones de resina).

Producto de esta valorizacion seran bolsas de basura generadas a partir de la
totalidad de pellets de plastico producto del reciclaje de los residuos poliméricos
acopiados.

Tanto el proceso de reciclaje como el de produccion de bolsas de basura deberan
ser supervisados por el Contratista y la UMC con la finalidad de asegurar el proceso
de valorizacion de los residuos poliméricos. Toda la produccién de bolsas de basura
(BOLSAS PE NEGRO tipo canguro, medida: 19.69” x 27.56", espesor 50.8 micras/ 2
milésimas) equivalente a la cantidad de pellets producidos a partir del material
acopiado sera entregada a la UMC a través de un Acta simple. Asimismo, el
Contratista deberé entregar a la UMC documentacién detallando técnicamente y
dando fe del proceso de valorizacién por el que han pasado los residuos poliméricos.
De no tener documentacion técnica, una Declaracion Jurada hara sus veces.
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Productos a entregar en el servicio de almacenamiento y DESTRUCCION de
instrumentos:

i) Acta de borrado de toda la informacion digital generada por todos los procesos del
servicio.

ii) Acta de destruccion de los instrumentos de la EM, firmada por un notario publico,
un representante del Contratista y un representante de la UMC.

iii) Informe de incidencias de la etapa 2 del servicio en version impresa y grabada en
un dispositivo de almacenamiento 6ptico. El informe debera tener como minimo
las incidencias y recomendaciones para mejorar futuros procesos similares.

iv) Acta de reunién de retroalimentacion de la EM 2022 (Etapa 2), firmada por
representantes del Contratista y de la UMC.

8. CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO

El Contratista realizara el servicio de acuerdo con lo establecido en estos términos de
referencia.

La UMC brindara la informacién necesaria y complementaria al Contratista en la primera
reunion de coordinacién. Esta informacién y toda informacion a la que se tenga acceso
en este servicio sera de uso exclusivo de este servicio y no podra ser empleada para
otros fines o transferida a terceros sin la debida autorizacion de la UMC.

9. AREA RESPONSABLE DE LAS MEDIDAS DE CONTROL Y DE LA CONFORMIDAD

El Minedu, a través de la UMC, acompariara y supervisara todas las fases del Servicio,
para verificar el cumplimiento de los procesos y procedimientos indicados en estos
términos de referencia. El Contratista se reuniré frecuentemente con los representantes
de la UMC para analizar los avances y requerimientos de informacion adicional. Las
reuniones se realizaran en el lugar (ubicado en Lima Metropolitana) y en el horario que
indique la UMC previa coordinacion.

Durante el control de calidad del equipamiento técnico, también se contara con
representantes de la UMC para la supervision respectiva.

La conformidad seré brindada por la Oficina de Medicion de la Calidad de los
Aprendizajes (UMC). La conformidad sera otorgada en un plazo maximo de siete (07)
dias calendario de recibido cada entregable.

10.LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio se desarrollara en el local propuesto por el Contratista en Lima Metropolitana
de acuerdo con las caracteristicas descritas en este documento.

El plazo de ejecucion del servicio sera de hasta 137 dias calendario, el servicio dara
inicio con la primera reunién de coordinacion, la cual se realizara como maximo hasta
dos dias calendarios contados a partir del dia siguiente de perfeccionado el contrato.

Los plazos de ejecucion del servicio se resumen de la siguiente manera:
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Etapal

Etapa 2

Ago. 2022 Set.2022 Oct.2022 Nov.2022 Dic. 2022 Ene.2023 Feb. 2023
Diagramacién e Impresion 48 dias
Procesamiento Repliegue 1 17 dias
Procesamiento Repliegue 2 72 dias
El contratista se obliga a prestar las actividades descritas en el presente término de
referencia, en los plazos segun el siguiente detalle:
Tabla 14 . Plazo de Ejecucion
Actividad | Plazo del contratista
Hasta 20 dias calendario para la impresion de documentos

Impresién de documentos auxiliares contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acta

auxiliares de entrega de insumos para Diagramacién de Fichas opticas e

impresién de documentos auxiliares”.

Diaaramacien:ds Fihasinficas Hasta 15 dias calendario para la diagramacion de fichas 6pticas

g NENSSOP (parte 1: formularios tipo ficha de respuestas y ficha del aplicador)

(parte 1: formularios tipo ficha : O - n

contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acta de entrega
de respuestas y ficha del dei Di 6n de Fichas dpfi : 5n d
licador) e insumos para Diagramacién de Fichas épticas e impresién de
ap documentos auxiliares”.
Hasta 30 dias calendario para |la diagramacion de fichas 6pticas

Diagramacion de fichas dpticas | (parte 2: formularios tipo cuestionario) contados a partir del dia

(parte 2: formularios tipo siguiente de la firma del “Acta de entrega de insumos para

cuestionario) Diagramacién de Fichas dpticas e impresién de documentos

auxiliares”.

A i v Hasta 7 dias calendario para la aprobacion de fichas épticas
probacion de fichas épticas livad H 77 d i del dia-siaui
ersonalizadas para impresion personalizadas para impresion contados a partir del dia siguiente

P de la firma del “Acta de entrega de insumos para impresién”.

Impresién e inventario de todas

Etapa 1 las fichas dpticas de los Hasta 7 dias calendario para la impresién, inventario y modulado

estudiantes EM-ED, asi como el
modulado de las mismas junto
con sus respectivos
documentos auxiliares.
Impresién e inventario de todas
las fichas opticas de los
estudiantes EM Secundaria,
asi como el modulado de las
mismas junto con sus
respectivos documentos
auxiliares.

Impresién e inventario de todas
las fichas opticas de los
estudiantes EM Primaria, asi
como el modulado de las
mismas junto con sus
respectivos documentos
auxiliares.

de todas las fichas opticas de ED, contados a partir del dia
siguiente de la firma del “Acta de entrega de insumos para
impresion”.

Hasta 10 dias calendario para la impresién, inventario y
modulado de todas las fichas opticas de la EM Secundaria,
contados a partir del dia siguiente de la firma del “Acta de entrega
de insumos para impresioén”.

Hasta 18 dias calendario para la impresién, inventario y
modulado de todas las fichas épticas de la EM Primaria, contados
a partir del dia siguiente de la firma del “Acta de entrega de
insumos para impresién”.
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*

Etapa 2

Actividad

| Plazo del contratista

'Procesamiento del Replieq(je 1 (EM-LM-S): Lima Metropolitana y Callao - Secundaria

La segunda etapa iniciara con la recepcion de instrumentos del repliegue 1 (por el contratista) que
se realizara en el mes de noviembre.

RECEPCION E INVENTARIO
Inventario de todos los
documentos del repliegue 1

CAPTURA DE DATOS

Entrega de archivos txt con data
capturada de Fichas Opticas y
de Cuademillos de pruebas del
repliegue 1

APROBACION DE
REVISIONES INICIALES
(DATA)

Aprobacion de las revisiones
iniciales de la data capturada

Entrega de los archivos con la
digitacion de los nimeros de
formas recuperados del
repliegue 1

RECORTE DE IMAGENES
Entrega de las imagenes
recortadas de los instrumentos
del repliegue 1

DEPURACION
Finalizar el proceso de
depuracion del repliegue 1

Hasta un méaximo de 3 dias calendario para el inventario de
todos los documentos de la EM, contados a partir del dia
siguiente de la firma del “Acta de recepcion total de instrumentos
del repliegue 1.

Hasta 6 dias calendario para la entrega de archivos txt con data
capturada de Fichas Opticas y de Cuademillos de pruebas
OCR/OMR/ICR, contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de recepcion total de instrumentos del repliegue 1”.

Hasta 3 dias calendario para la aprobacion de las revisiones
iniciales de la data capturada, contados a partir del dia siguiente
de la firma del “Acta de entrega de archivos txt con data
capturada a la UMC del repliegue 1”.

Hasta 8 dias calendario para la entrega de los archivos con la
digitacion de los numeros de formas recuperados, contados a
partir del dia siguiente de la firma del “Acta de recepcion total de
instrumentos del repliegue 1”.

Hasta 5 dias calendario para la entrega de las imagenes
recortadas de los instrumentos del repliegue 1, contados a partir
del dia siguiente de firmada el “Acta de recepcién total de
instrumentos del repliegue 1”.

Hasta 8 dias calendario para finalizar el proceso de depuracién,
contados a partir de firmada el “Acta de aprobacién de revisiones
iniciales de la data capturada del repliegue 1”.

Procesamiento del Repliegue 2 - Lima Metropolitana y Callao de primaria y resto del Pais

La recepcion de instrumentos del repliegue 2 iniciara aproximadamente a fines del mes de

noviembre.

RECEPCION E INVENTARIO
Inventario de todos los
instrumentos del Repliegue 2

CAPTURA DE DATOS
Entrega de archivos txt con data
del Repliegue 2

APROBACION DE
REVISIONES INICIALES
(DATA)

Aprobacion de la data
capturada del Repliegue 2

Entrega de los archivos con la
digitacion de los nimeros de
formas recuperados del
Repliegue 2

DEPURACION
Depuracién de la data
capturada del Repliegue 2

RECORTE DE IMAGENES
Entrega del 30% de las
imagenes recortadas de los
instrumentos Repliegue 2

Hasta 7 dias calendarios para el inventario de todos los
instrumentos del Repliegue 2 contados a partir del dia siguiente
de la firma del “Acta de recepcion total de instrumentos del
Repliegue 2”.

Hasta 10 dias calendario para |a entrega de archivos txt con data
del Repliegue 2, contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de recepcion total de instrumentos del Repliegue 2”.

Hasta 4 dias calendario para la aprobacién de la data del
Repliegue 2, contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de entrega de archivos txt con data capturada a la UMC del
Repliegue 2.

Hasta 14 dias calendario para la entrega de los archivos con la
digitacion de los numeros de formas recuperados, contados a
partir del dia siguiente de la firma del “Acta de recepcién total de
instrumentos del Repliegue 2”.

Hasta 20 dias calendario para la depuracion de la data del
Repliegue 2, contados a partir del dia siguiente de la firma del
“Acta de aprobacién de revisiones iniciales de la data capturada
del Repliegue 2.

Hasta 4 dias calendario para la entrega del 30% de las
imagenes recortadas de los instrumentos EM, contados a partir
del dia siguiente de firmada el “Acta de recepcion total de
instrumentos del Repliegue 2”.

Entrega del total de imagenes
recortadas de los instrumentos
Repliegue 2

Hasta 8 dias calendario para la entrega del total de imagenes
recortadas de los instrumentos EM, contados a partir del dia
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Actividad Plazo del contratista
siguiente de firmada el “Acta de recepcion total de instrumentos
del Repliegue 2”.

CARGA DE IMAGENES A

SISTEMA DE CODIFICACION | Hasta 10 dias calendario para finalizar la carga de imagenes
Carga de imagenes recortadas | recortadas al sistema de codificacion, contados a partir del dia
al sistema de codificacion siguiente de firmada el “Acta de finalizacién de recorte de
Publicacién y estabilizacién del | imagenes del Repliegue 2”.

sistema de codificacion

Hasta 34 dias calendario para la finalizacion del proceso de

CODIFICACION? codificacion y entrega del disco duro externo con las grabaciones
Finalizacion del proceso de de las camaras de vigilancia, contados a partir del dia siguiente
codificacion de firmada el “Acta de carga de imagenes al aplicativo para la

codificacion”.
DESTRUCCION Y BORRADO | Hasta 20 dias calendario, para el borrado de informacion digital y
Borrado de informacion digital y | destruccion de informacion fisica, contados a partir del dia
destruccion de informacion siguiente de la firma del “Acta de finalizacién del proceso de
fisica Codificacion del Repliegue 2”.

PLAZO DE LA ETAPA 1: Hasta 48 dias calendario.

PLAZO DE LA ETAPA 2 (Repliegue 1): Hasta 17 dias calendario.

PLAZO DE LA ETAPA 2 (Repliegue 2): Hasta 72 dias calendario.

PLAZO TOTAL DEL SERVICIO (Etapa 1 + Etapa 2): Hasta 137 dias calendario.

(*) La etapa 2 esta condicionada a la fecha de aplicacién de la EM a través de la
Resoluciéon Ministerial N° 074-2022-MINEDU en consecuencia el servicio concluird en
el mes febrero de 2023; en caso se modificara las fechas de aplicacion de la EM, esta
se realizard mediante Resoluciéon Ministerial, donde se consignaran los motivos que
fundamentan dicha modificacién.

25 Calculo del plazo total para codificacién: EM2S (8 dias laborables) + EM5S (21 dias
laborables) + 5 Domingos (para convertir a dias calendario) = 34 dias calendario.
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DETALLE DE PLAZOS: CONTRATISTA

ETAPA 1
Actividad Plazo| 0| 1|2|3|4../15/16/17/18]19/20 ...|25|26 27 |28/29 30|31|32| ...| 36|37 38|39 |40 41 42|43 44 45|46 |47

Entrega de insumos para
diagramacion de FO e impresion de - |-
documentos auxiliares
Impresion de documentos auxiliares 20 112|3|4/...]15/16{17|18{19|20
Diagramacion de fichas opticas (FR) | 15 112(3]4]|...]15
Diagramacion de fichas opticas

N 30 1[2)3|4/|...|15/16{17|18|19(20( ...|25|26|27|28|29 (30
(Cuestionarios)
Entrega de insumos para impresion 1 1
Aprobacion deﬁchas.oplcas 7 12l lsl7
per para impi
Impresion, inventario y modulado de 7 112 lel7
todas las fichas opticas de EM-ED
Impresién, inventario y modulado de
todas las fichas opficas de la EM 10 112(...16|7]|8]|9](10
SECUNDARIA
Impresion, inventario y modulado de
todas las fichas opficas de la EM 18 1(2]...[6]|7|8]9/10{11/12{13]|14{15|16
PRIMARIA

ETAPA 2: Repliegue 1

Actividades del Repliegue 1 Plazo| 0| 1/2|3|4|5/6|7|8|9|10{11/12/13/14|15/16/17
Recepcion total de instrumentos - -
INVENTARIO
Inventario de todos los documentos 3 112)|3[4(5
CAPTURA DE DATOS

Entrega de archivos txt con data capturada de
Fichas Opticas yde Cuademnillos de pruebas
Aprobacion de las revisiones iniciales de la data

capturada 2 H={2

Entrega de los archivos con la digitacion de los 8 ilalalalslsl7]s

numeros de formas recuperados

Recorte de imagenes para codificacion 5 112)|3[4|5

DEPURACION

Finalizar el proceso de depuracién 8 112]|3[4|5|6[7|8
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ETAPA 2: Repliegue 2

Actividades del Repliegue 2 Plazo| 0

2|3/4|5/6|7|8|9/10/11/12/13{14/15{16|1718|1920|...|3233|34 35|36 ... 50|51 52|53 |54|55|... |70|71|72

Recepcion total de instrumentos

Cuadernillos de pruebas

INVENTARIO

Inventario de todos los documentos 7 2(3]4(5]|6]7
CAPTURA DE DATOS

Entrega de archivos txt con data

capturada de Fichas Opticas yde 10 2(3|4(5|6[7|8[9/10

Aprobacion de las revisiones iniciales de
la data capturada

Entrega de los archivos con la digitacién m
de los ni de formas rect

DEPURACION

Finalizar el proceso de depuracion 20

CODIFICACION

Recorte de imagenes para codificacién
(30%)

Recorte de imagenes para codificacion
(100%)

Carga de imagenes al sistema de
codificacién

Codificacion de preguntas abiertas 44

DESTRUCCION Y BORRADO

Borrado de informacion digital y
destruccién de informacion fisica

11.RESPONSABILIDAD MAXIMA DEL POSTOR

El Contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de los
servicios ofertados por un plazo de un (01) afio a partir de la conformidad otorgada por
la Entidad.

12.ENTREGABLES
El Contratista entregara 3 entregables, y la UMC puede solicitar cambios hasta 7 dias
calendario después de la entrega del entregable, el Contratista debera subsanarlos en
5 dias calendarios. Estos plazos no se consideran parte del tiempo de ejecucién del

servicio.

Etapa 1

Tabla 15 . Entregables

Productos
1er ENTREGABLE:

i)
ii)

i)

v)

V)

Vi)

vii)

Archivos PDF y sus respectivas versiones editables de todos los
documentos auxiliares.

Archivos PDF y sus respectivas versiones editables de todas las fichas
opticas diagramadas en su version final. Estos archivos deberan ser
entregados en un dispositivo de almacenamiento dptico.

Archivo con el inventario de fichas dpticas impresas en formato hoja de
calculo y en formato txt delimitado por tabulaciones en un dispositivo de
almacenamiento optico.

Actas de entrega de paquetes de fichas opticas impresas y moduladas,
asi como también los documentos auxiliares de aplicacion en version
impresa.

Un dispositivo de almacenamiento con las grabaciones de las camaras
de video vigilancia de toda la etapa 1.

Informe de incidencias de la etapa 1 del servicio en versién impresa y
grabada en un dispositivo de almacenamiento éptico. El informe debera
tener como minimo las incidencias y recomendaciones para mejorar
futuros procesos similares.

Acta de reunion de retroalimentacion de la EM 2022 (Etapa 1), firmada
por representantes del Contratista y de la UMC.

Plazo de entrega

Hasta 48 dias calendario,
contados a partir del dia siguiente
de la firma del “Acta de entrega de
insumos para Diagramacién de
Fichas opticas e impresion de
documentos auxiliares”.
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| Productos

2do ENTREGABLE (Repliegue 1)
RECEPCION E INVENTARIO

i) Acta de realizacion de la capacitacion en el adecuado manejo de los
residuos en versién impresa.

ii) Cronograma y protocolo de trabajo que describa detalladamente la
estrategia de recepcion e inventario de las cajas y los controles de
calidad que se implementaréan en version impresa y grabada en un
dispositivo de almacenamiento éptico.

iii) Archivos de datos el listado de todos los instrumentos inventariados y
NO inventariados en formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones.
Esto archivo deberan ser grabados en un dispositivo de
almacenamiento optico.

iv) Actas de cierre de inventario escaneadas de todo el servicio ordenados
en carpetas por sede. Estos archivos deberan ser grabados en un
dispositivo de almacenamiento éptico.

CAPTURA DE DATOS

i) Archivos de datos con la data capturada para todos los instrumento
(menos los de la muestra) en formato plano (*.txt) delimitado por
tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento 6ptico. El nombre de
los archivos debera ser el mismo que el nombre del diccionario de
datos.

i) Archivos de datos con el N° de forma recuperada, en formato plano
(*.txt) delimitado por tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento
optico.

iii) Imagenes digitalizadas e inventario de todas las fichas dpticas
encontradas con signos de maltrato durante los procesos de inventario

Etapa 2 o captura de datos. El archivo de inventario debera estar vinculado con
las imagenes para acceder a ellas de forma sencilla. Esta informacién
debera ser entregada en un dispositivo de almacenamiento 6ptico.

RECORTE DE IMAGENES

i) Visor de imagenes para codificacion, este debe permitir la busqueda
por folio, forma y cédigo de item, area. Las especificaciones estan
descritas en el anexo C4. Se debe entregar una version distinta del
visor para area a codificar con solo las imagenes recortadas que le
corresponde al area.

i) Disco duro externo26 con imagenes recortadas y ordenadas en
carpetas identificadas por area y grado, el visor de imagenes y los
inventarios correspondientes. El disco duro externo que se entregara a
la UMC debera ser nuevo y entregado en su caja de compra, para
evitar dafios involuntarios.

iii) Los documentos fisicos de los instrumentos que fueron seleccionados
para el recorte, deberan ser entregadas al equipo de codificacion segin
especificaciones proporcionadas por la UMC antes del inicio del
proceso.

DEPURACION

i) Archivos de datos con la data depurada para cada instrumento en
formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones. El nombre de los
archivos debera ser el mismo que el nombre del diccionario de datos.
Estos archivos deberan ser grabados en un dispositivo de
almacenamiento optico.

i) Visores de documentos con las imagenes de todos los instrumentos
digitalizados para su facil ubicacion y visualizacion. Las caracteristicas
de los visores de imagenes se encuentran en los anexos C1y C2.

Plazo de entrega

Hasta 17 dias calendario,
contados a partir del dia siguiente
de firmada el “Acta de recepcion
total de instrumentos del repliegue
1%

26 Se utilizara un solo disco duro externo para las entregas de imagenes recortadas. Luego de
realizar la primera entrega, el contratista solicitara el disco a la UMC para seguir cargando las

imagenes recortadas que correspondan.
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| Productos

3er ENTREGABLE (Repliegue 2)
RECEPCION E INVENTARIO
i) Archivos de datos el listado de todos los instrumentos inventariados y
NO inventariados en formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones.
Esto archivo deberan ser grabados en un dispositivo de
almacenamiento optico.
i) Actas de cierre de inventario escaneadas de todo el servicio ordenados
en carpetas por sede. Estos archivos deberan ser grabados en un
dispositivo de almacenamiento dptico.

CAPTURA DE DATOS

i) Archivos de datos con la data capturada para todos los instrumento
(menos los de la muestra) en formato plano (*.txt) delimitado por
tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento éptico. El nombre de
los archivos debera ser el mismo que el nombre del diccionario de
datos.

ii) Archivos de datos con el N° de forma recuperada, en formato plano
(*.txt) delimitado por tabulaciones en un dispositivo de almacenamiento
optico.

iii) Imagenes digitalizadas e inventario de todas las fichas opticas
encontradas con signos de maltrato durante los procesos de inventario
o captura de datos. El archivo de inventario debera estar vinculado con
las imagenes para acceder a ellas de forma sencilla. Esta informacién
debera ser entregada en un dispositivo de almacenamiento dptico.

iv) Acta de entrega de Cuadernillos de los estudiantes con discapacidad,
organizados en cajas Y clasificados por tipo de discapacidad
entregados en las oficinas que la UMC disponga.

RECORTE DE IMAGENES

i) Visor de imagenes para codificacion, este debe permitir la busqueda
por folio, forma y cédigo de item, area. Las especificaciones estan
descritas en el anexo C4. Se debe entregar una version distinta del
visor para area a codificar con solo las imagenes recortadas que le
corresponde al area.

i) Disco duro externo27 con iméagenes recortadas y ordenadas en
carpetas identificadas por area y grado, el visor de imagenes y los
inventarios correspondientes. El disco duro externo que se entregara a
la UMC debera ser nuevo y entregado en su caja de compra, para
evitar dafios involuntarios.

iii) Los documentos fisicos de los instrumentos que fueron seleccionados
para el recorte, deberan ser entregadas al equipo de codificacién segin
especificaciones proporcionadas por la UMC antes del inicio del
proceso.

DEPURACION

i) Archivos de datos con la data depurada para cada instrumento en
formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones. El nombre de los
archivos debera ser el mismo que el nombre del diccionario de datos.
Estos archivos deberan ser grabados en un dispositivo de
almacenamiento optico.

i) Visores de documentos con las imagenes de todos los instrumentos
digitalizados para su facil ubicacion y visualizacion. Las caracteristicas
de los visores de imagenes se encuentran en los anexos C1y C2.

iii) Disco duro externo con todos los documentos digitalizados y su
respectivo visor de documentos, la data capturada y los reportes
finales. El disco duro externo debera ser nuevo y entregado en su caja
de compra con todos sus protectores plasticos, para evitar dafios
involuntarios.

iv) Discos Blu-ray con todos los documentos digitalizados con valor legal.
Esto incluye un acta firmada por un “fedatario juramentado con

Plazo de entrega

Hasta 72 dias calendario contados
a partir del dia siguiente de la firma
del "Acta de recepcién total de
instrumentos del Repliegue 2".

27 Se utilizara un solo disco duro externo para las entregas de imagenes recortadas. Luego de
realizar la primera entrega, el contratista solicitara el disco a la UMC para seguir cargando las

imagenes recortadas que correspondan.
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Productos Plazo de entrega

especializacion en informatica” que certifique el valor legal de los
documentos digitalizados.

v) Disco duro externo con las grabaciones de las camaras de video
vigilancia de los procesos de recepcion e inventario de los
instrumentos, captura de datos y depuracién de base de datos. El disco
duro externo debera ser nuevo y entregado en su caja de compra, para
evitar dafios involuntarios.

CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS

i) Archivos de datos con la data producto del proceso de codificacion en
formato plano (*.txt) delimitado por tabulaciones o formato de hoja de
calculo (*.xIsx), Base de datos final de los servidores asi como las
copias de respaldo diarias. Estos archivos deberan ser grabados en un
dispositivo de almacenamiento éptico.

i) Disco duro externo con las grabaciones de las camaras de video
vigilancia del proceso de codificacion de preguntas abiertas. El disco
duro externo debera ser nuevo y entregado en su caja de compra, para
evitar dafios involuntarios.

DESTRUCCION

i) Acta de borrado de toda la informacion digital generada por todos los
procesos del servicio.

ii) Acta de destruccion de los instrumentos de la EM, firmada por un
notario publico, un representante del Contratista y un representante de
la UMC.

ii) Informe de incidencias de la etapa 2 del servicio en versién impresa y
grabada en un dispositivo de almacenamiento éptico. El informe debera
tener como minimo las incidencias y recomendaciones para mejorar
futuros procesos similares.

iv) Acta de reunién de retroalimentacion de la EM 2022 (Etapa 2), firmada
por representantes del Contratista y de la UMC.

Nota: De existir observaciones, se aplicara el articulo 168° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado. Ademas, se deberéa tener en consideracién las siguientes
precisiones:

a) La conformidad sera brindada por la Oficina de Medicion de la Calidad de los
Aprendizajes (UMC). La conformidad seré otorgada en un plazo maximo de siete
(07) dias calendario de recibido cada entregable.

ACTIVIDAD PLAZO DE LA ENTIDAD

La UMC en la primera reunién de
coordinacién, entregara al Contratista los
insumos para impresion (archivos digitales | En un plazo maximo de DOS (02) dias
y base de datos) y se firmara el “Acta de | calendario, contado a partir del dia
entrega de insumos para Diagramacion de | siguiente de suscrito el contrato.

Fichas opticas e impresiéon de documentos
auxiliares”.

“Los Plazos establecidos de la Entidad, se considera no computable en el
plazo de ejecucion contractual”.
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13.FORMA DE PAGO Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO

El pago seréa efectuado en tres (03) armadas, previa conformidad del area usuaria, en
un plazo de méaximo de diez (10) dias calendario siguiente de otorgada la conformidad
servicio, conforme al siguiente cuadro:

Tabla 16 . Condiciones y Modalidad de Pago

Porcentaje de
Cronograma de .
o Nivel de avance pago del monto
pag total del servicio
1° Pago 1er entregable 30%
2° Pago 2do entregable 20%
3°Pago 3er entregable 50%
DURACION TOTAL DEL SERVICIO 100%

La Oficina de Medicién de la Calidad de los Aprendizajes (UMC) es la encargada de
realizar la coordinacion de todo el servicio y otorgar la Conformidad de la misma. La
conformidad sera otorgada en un plazo maximo de siete (07) dias calendario de recibido
cada entregable.

14. PROPIEDAD INTELECTUAL

Ni el Contratista, ni el personal a ser contratado tendran ningun titulo, patente u otros
derechos de propiedad en ninguno de los sistemas informaticos, documentos
disefiados, preparados, aplicados o informacion recogida con los fondos del Minedu.

Todos los derechos de los documentos y archivos generados en el presente servicio,
pasaran a ser propiedad del Minedu. De esta manera, el Contratista se compromete a
hacer entrega de todos los documentos, archivos, codigo fuente, planos, grabaciones,
fotos, bases de datos y otros que se desarrollen como resultado del servicio solicitado.
Toda la informacién generada en el Operativo pertenece unica y exclusivamente al
Minedu.

Calle Morelli N° 109
San Borja, Lima 41, Perdi

www.minedu.gob.pe
61 TD: 511 225-3479 / 511 223-0392

Central: 511 615-5800 Anexo 21212




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

15. OBLIGACIONES SANITARIAS

El Contratista, debera presentar como requisito para perfeccionar el contrato, lo
siguiente:

® “Plan para la vigilancia, prevencién y control de COVID-19 en el trabajo” en el
Sistema Integrado para COVID-19 (SICOVID-19) del Ministerio de Salud o por
correo remitido a empresa@minesa.gob.pe, teniendo en consideracion las
“Disposiciones para la vigilancia, prevencion y control de la Salud de los trabajadores
con riesgo de exposicién a SARS-CoV-2”, aprobados por Resolucién Ministerial N°
1275-2021-MINSA, asi como el Protocolo Sectorial correspondiente cuando el
Sector lo haya emitido. El “Plan para la Vigilancia, Prevencién y Control de la COVID-
19 en el trabajo’, y el registro mediante correo o en la plataforma del SICOVID-19
del Ministerio de Salud, no resultan exigibles a las personas naturales. La
presentacion del plan, constancia de registro o envio y datos de contacto de las
personas a cargo de Seguridad y Salud en el Trabajo de la empresa contratista,
seran requisitos obligatorios previo al inicio del servicio.

El Contratista deberd garantizar mediante declaracién jurada las condiciones
logisticas adecuadas para el desarrollo de las labores del personal respetando las
medidas de prevencion de la transmision del COVID 19, incluyendo, pero sin
limitarse al cumplimiento de los protocolos establecidos por el sector salud vigentes
al momento del desarrollo de las labores del personal.

16. PENALIDADES

Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion: En caso de retraso injustificado del
Contratista en la ejecucion de las prestaciones de la contratacion, el Minedu le aplica
automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso.

La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

a) Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F 0 0.40
b) Para plazos mayores a sesenta (60 dias): F = 0.25

Tanto el monto como el plazo se refieren, segun corresponda, a la ejecucion total del
servicio o a la obligacion parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

17. OTRAS PENALIDADES APLICABLES

Tabla 17 . Otras penalidades aplicables

PENALIDADES
Supuestos de aplicacion de penalidad | Formula de calculo Procedimiento
Por cada error grave?® en la data Se penalizara con Sadtininformie de errores &n
capturada entregada en los archivos txt 10% de una UIT, por & c?ata catirada®
entregados a la UMC. ocurrencia. P

28 j) Registro de estudiantes con respuestas que no le corresponden.
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18. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4°000,000.00
(Cuatro Millones con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

e Disefio y/o impresion digital con data variable de: cedulas electorales y/o formularios
para captura de marcas OMR, y/o ficha de respuesta con captura automatica tipo
examen de admisién, y/o cheques, y/o titulos valores y/o Fichas épticas OCR y/o ICR
y/o OMR.

e Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en
el mismo comprobante de pago??, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que comresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

ii) Registro de estudiantes que no corresponden a la Institucién Educativa.
29 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de
Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de selecciéon convocados
antes del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participacién se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria,
debiendo acompanfiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelaciéon del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se
debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a
gjecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o
ajustarse el requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se
pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que aprobé el
expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo
72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la
presentacion de una declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la
Entidad puede solicitar documentacién que acredite el cumplimiento del algin
componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccién de las bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las
capacidades necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado
documentalmente, y no mediante declaracién jurada.
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ANEXO A - Cantidades y Caracteristicas de los instrumentos a procesar

A1. FICHAS OPTICAS® A DIAGRAMAR E IMPRIMIR

; 5 Total de pag. =
Grado | Tipo = e o Pag. A4 |Cuad.a Tamaiio /
/Nivel |formulario |'P | Fichas opticas por FO | imprimir iAn‘ltpériimir orientacion
CUE 1 | Cuestionario al padre de familia 2P 6 187 395| 1124370 Adivertical
CUE 2 | Cuestionario al docente 2P 4 7 792 31168 | A3(doblado)/ivertical
CUE 3 | Cuestionario al director 2P 4 5004 20016 | A3(doblado)ivertical
FRS 4 |FOARIE 2P 22 aprox* 11126 244772 Ad/horizontal
APL 5 | Ficha del aplicador Lider Pernocte 2P 2 1683 3 366 Adlvertical
APL 6 Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 1 D 4 104 416 | A3(doblado)vertical
[ Intelectual
APL 7 Fi.cha del Aplicador ED 2P - Forma 2D i 104 416 | A3(doblado)ivertical
Visual
g, | .8 |FicpadeliplicadorED2E- Forma 3D 4 104 416 | A3(doblado)vertical
Auditiva
APL 9 _FriE:Ra del Aplicador ED 2P - Forma 4 4 104 416 | A3(doblado)vertical
APL 10 | Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 5 SC 4 104 416 | A3(doblado)ivertical
APL 11 | Ficha del Aplicador ED 2P - Forma 6 DF 4 104 416 | A3(doblado)ivertical
CUE 12 | Cuestionario al padre de familia 4P 6 160 719 964 314 Adivertical
CUE 13 | Cuestionario al docente Lec. 4P 6 6578 39468 AMdivertical
CUE 14 | Cuestionario al docente Mat. 4P 6 6578 39468 Adivertical
CUE 15 | Cuestionario al director 4P 4 2489 9 956 | A3(doblado)/vertical
FRS 16 |FOAR IE 4P 22 aprox* 9 803 215666 Ad/horizontal
APL 17 | Ficha del aplicador Lider pernocte 4P 2 1990 3980 Adlvertical
Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 1D .
Emap| APL 18 Intelectual 4 109 436 | A3(doblado)ivertical
APL 19 \F/iits:t:Idel Aplicador ED 4P - Forma 2D " 109 436 | A3(doblado)ivertical
APL 20 Fich_q del Aplicador ED 4P - Forma 3D 4 109 436 | A3(doblado)ivertical
Auditiva
APL 21 _Frié:za del Aplicador ED 4P - Forma 4 4 109 436 | A3(doblado)ivertical
APL 22 |Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 5 SC 4 109 436 | A3(doblado)ivertical
APL 23 | Ficha del Aplicador ED 4P - Forma 6 DF 4 109 436 | A3(doblado)ivertical
CUE 36 SgeEstionario al padre de familia 6P - 10 12 948 129480 Adivertical
CUE 37 | Cuestionario docente tutor - HSE 8 448 3584 | A3(doblado)vertical
CUE 38 | Cuestionario al director - HSE 8 269 2 152 | A3(doblado)vertical
. CUE 39 | Cuestionario al estudiante (HSE) 8 12948 103 584 | A3(doblado)/vertical
CUE 40 | Cuestionario al estudiante (HSE-FFCC) 6 12948 77 688 Adivertical
APL 41 |FOAR IE 6P 22 aprox* 1167 25674 Adhorizontal
APL 42 | Ficha del aplicador Lider 6P 2 627 1254 Adivertical
APL 43 Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 1D 4 45 180 | A3(dobladoyvertical
Intelectual

30 Se trabajaran tres tipos de fichas épticas; Ficha de Respuestas (FRS), Cuestionarios (CUE), Fichas del

aplicador (APL).
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Grado | Tipo b | Fichas opticas ™ Pag. A4 |Cuad.a | a9 99PA0- | ramano,
/ Nivel |formulario P por FO imprimir imprimir orientacion
APL 44 Ciit;tgldel Aplicador ED 6P - Forma 2 D i 45 180 | A3(dobladoyvertical
Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 3 D
APL | 45 | A ditiva 4 45 180 | A3(doblado)vertical
ape, | 48 |Elchedelinlicador EDGRFomaid 4 45 180 | A3(doblado)wertical
APL 47 |Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 5 SC 4 45 180 | A3(doblado)ivertical
APL 48 | Ficha del Aplicador ED 6P - Forma 6 DF 4 45 180 | A3(doblado)ivertical
CUE 69 | Cuestionario al docente Lec. 2S 6 6 080 36 480 Adivertical
CUE 70 | Cuestionario al docente Mat. 2S 6 6 080 36480 Adivertical
CUE 71 | Cuestionario al docente CyT 2S 6 6 080 36 480 Adlvertical
CUE 72 | Cuestionario al director 2S 6 3308 19848 Adivertical
CUE 73 Cuestionariq de estudiante 2S FFAA - 4 172 180 688720 | A3(dobladoyvertical
Forma 1 - Dia 1
CUE 74 Cuestionariq de estudiante 2S FFAA - 4 172 180 688720 | A3(dobladoyvertical
Forma 2 - Dia 2
CUE 75 | Cuestionario de estudiante HSE 2S 8 172 180 | 1 377 440 | A3(doblado)/vertical
FRS 76 |Ficha de respuestas 2S 6 172 180| 1033080 Adlvertical
— APL 77 | Registro de estudiantes 2S 4 aprox* 13 843 55372 | A3(doblado)vertical
APL 78 | Ficha del Aplicador de seccion 2S 4 13 843 55372 | A3(doblado)ivertical
APL 79 | Ficha del Aplicador Lider Pernocte 2S 2 1,951 7 804 Adlvertical
Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 1D .
APL | 80 ||ntelectual 4 89 356 | A3(dobladoyvertical
APL 81 Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 2D 4 89 356 | A3(doblado)vertical
Visual
APL 82 Fich.a‘ del Aplicador ED 2S - Forma 3D " 89 356 | A3(dobladoyvertical
Auditiva
APL 83 _llz_ié:Ra del Aplicador ED 2S - Forma 4 4 89 356 | A3(doblado)vertical
APL 84 |Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 5 SC 4 89 356 | A3(doblado)/ivertical
APL 85 | Ficha del Aplicador ED 2S - Forma 6 DF 4 89 356 | A3(doblado)vertical
APL 86 |Registro de estudiantes 5S - G1 4 aprox* 423 1692 | A3(doblado)ivertical
et | apL [ 87 |Ficha del Aplicador de seccién 5 - G1 4 423 1692 | A3(dobladopvertical
FRS 88 |Ficha de respuestas 5S - G1 6 4 085 24510 Ad/vertical
CUE 113 | Cuestionario al docente tutor 5S - G2 8 23 184 | A3(doblado)/vertical
CUE | 114 | Cuestionario al padre de familia 5S - G2 8 762 6 096 | A3(doblado)/vertical
CUE |115 g}uestionario de estudiante 5S HSE - Dia s 762 6096 | A3(doblado)ivertical
Piloto
58 G2 Cuestionario de estudiante 5S HSE- )
CUE |[116 FFCC - Dia 1 8 762 6 096 | A3(doblado)ivertical
APL 117 | Registro de estudiantes 5S - G2 4 aprox* 142 568 | A3(doblado)ivertical
APL 118 | Ficha del Aplicador de seccién 5S - G2 4 142 568 | A3(doblado)ivertical
TOTAL 1192 023 7 131 586
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A2. CANTIDAD DE PAQUETES A MODULAR

Cantidad de paquetes (aprox.)
Operativo
Programado | Adicional Sub Total
2P Regional 7792 197 7 989
Primaria | 4p Regional 6578 197 6775
6P NAC 448 120 568
2S Regional 6 080 198 6278
Secundaria |5S Grupo 1 131 52 183
5S Grupo 2 23 23 46
TOTAL 21 839
A3. CANTIDAD DE CAJAS A RECIBIR
Cantidad
Repliegue | Identificador Alcance de cajas
(aprox.)
1 EM-LM-S EM solo de Lima Metropolitana y Callao (Secundaria) 2182
EM solo de Lima Metropolitana y Callao (Primaria) y Resto
2 EM-Restante | del pais (Secundaria, Primaria) 22818
TOTAL 25 000
A4. CANTIDAD CUADERNILLOS DE PRUEBAS A DIGITAR
Grado / Nivel ) . Digitos Cantidad Total
Acom :d . Tipo ID Instrumento przg[)a aprox. digitos
Prueba | 119 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 25 32 800
Prueba | 120 | PRI 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 23 32 736
Prueba | 121 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 2 18 32 576
Prueba | 122 | PRI 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 174 32 544
Prueba | 123 | PRI 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 25 14 350
Prueba | 124 | PRI 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 23 14 322
Prueba | 125 | PRI 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 2 18 14 252
EM 2P -ED | Prueba | 126 | PRI 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 17 14 238
Prueba | 127 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 18 41 738
Prueba | 128 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 17 41 697
Prueba | 129 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 18 41 738
Prueba | 130 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 17 41 697
Prueba | 131 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 18 4 72
Prueba | 132 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 17 68
Prueba | 133 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - - Dia 2 18 4 72
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Grado/Nivel | . Digitos | cantidad | Total
o Tipo ID Instrumento’ por aprox. digitos

Acomodacion prueba
Prueba | 134 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - - Dia 2 17 4 68
Prueba | 135 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 18 2 36
Prueba | 136 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 17 74 34
Prueba | 137 | PRI 2 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 18 2 36
Prueba | 138 | PRI 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 17 2 34
Prueba | 139 | PRI 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) - Dia 1 18 43 774
Prueba | 140 | PRI 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) - Dia 2 18 43 774
Prueba | 141 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) - Dia 1 16 193 3088
Prueba | 142 | PRI 2-Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) - Dia 1 16 193 3088
Prueba | 143 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) - Dia 2 16 193 3088
Prueba | 144 | PRI 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) - Dia 2 16 193 3088
Prueba | 145 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) - Dia 1 16 235 3760
Prueba | 146 | PRI 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia 1 16 235 3760
Prueba | 147 | PRI 2-Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) - Dia 2 16 235 3760
Prueba | 148 | PRI 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia 2 16 235 3760
Prueba | 149 | PRI2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) - Dia 1 48 67| 3216
Prueba | 150 | PRI 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) - Dia 2 48 67| 3216
Prueba | 151 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 1 24 31 744
Prueba | 152 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 25 31 775
Prueba | 153 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1 - Dia 2 24 31 744
Prueba | 154 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 25 31 775
Prueba | 155 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 21 16 336
Prueba | 156 | PRI 4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 17 16 272
Prueba | 157 | PRI 4 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 2 21 16 336
Prueba | 158 | PRI4 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 17 16 272
Prueba | 159 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 21 47 987
Prueba | 160 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 74 47 799
Prueba | 161 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 21 47 987
Prueba | 162 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 17 47 799
Prueba | 163 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 21 5 105

EM 4P -ED
Prueba | 164 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 7 5 85
Prueba | 165 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 21 5 105
Prueba | 166 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 17 5 85
Prueba | 167 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 21 2 42
Prueba | 168 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 17 2 34
Prueba | 169 | PRI 4 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 21 2 42
Prueba | 170 | PRI 4 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 17 2 34
Prueba | 171 | PRI4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 1 38 47 1786
Prueba | 172 | PRI 4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 2 38 47 1786
Prueba | 173 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 18 199 3582
Prueba | 174 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 1 16 199 3184
Prueba | 175 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 2 18 199 3582
Prueba | 176 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 16 199 3184
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Grado/Nivel | Digitos | cantidad | Total
o Tipo ID Instrumento* por aprox. digitos

Acomodacion prueba
Prueba | 177 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 18 244 4392
Prueba | 178 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 1 16 244 3904
Prueba | 179 | PRI 4 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 2 18 244 4392
Prueba | 180 | PRI 4 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 2 16 244 3904
Prueba | 181 | PRI4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 1 49 69 3381
Prueba | 182 | PRI 4 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 49 69 3381
Prueba | 183 |PRI6 - Cuad. Lec. - TEA Grupo 1- Dia 1 30 12 360
Prueba | 184 | PRI 6 - Cuad. Mat. - TEA Grupo 1- Dia 2 25 12 300
Prueba | 185 | PRI 6 - Cuad. Lec. - TEA Grupo 2 - Dia 1 21 6 126
Prueba | 186 | PRI 6 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2- Dia 2 17 6 102
Prueba | 187 | PRI 6 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 21 17 357
Prueba | 188 | PRI 6 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 17 17 289
Prueba | 189 | PRI 6 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 21 2 42
Prueba | 190 | PRI 6 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 17 2 34

EMCE <ED Prueba | 191 | PRI 6 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 21 2 42
Prueba | 192 | PRI 6 -Cuad. Mat. -Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 17 2 34
Prueba | 193 | PRI 6 - Cuad. Lec. - D. Auditiva (DA) Dia 1 21 18 378
Prueba | 194 | PRI 6 -Cuad. Mat. D. Auditiva (DA) Dia 2 21 18 378
Prueba | 195 | PRI 6 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 18 86 1548
Prueba | 196 | PRI 6 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 16 86| 11376
Prueba | 197 | PRI 6 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 18 104 1872
Prueba | 198 | PRI 6 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) - Dia 2 16 104 1664
Prueba | 199 | PRI 6 -Cuad. Lec. - D. Fisica (DF) Dia 1 30 28 840
Prueba | 200 | PRI 6 -Cuad. Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 30 28 840
Prueba |201 | SEC 2-Cuad. Lec. - TEA Grupo 1- Dia 1 25 17 425
Prueba |202 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 1 25 17 425
Prueba | 203 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 1- Dia 2 25 47 425
Prueba | 204 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 1 - Dia 2 25 17 425
Prueba | 205 | SEC 2 -Cuad. CyT. - TEA Grupo 1 - Dia 3 29 17 493
Prueba | 206 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2- Dia 1 22 13 286
Prueba | 207 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 1 17 13 221
Prueba |208 | SEC 2 -Cuad. Lec. - TEA Grupo 2- Dia 2 2 13 286
Prueba | 209 | SEC 2 -Cuad. Mat. - TEA Grupo 2 - Dia 2 17 13 221

EM 2S -ED | Prueba | 210 | SEC 2 -Cuad. CyT. - TEA Grupo 2 - Dia 3 20 13 260
Prueba | 211 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 22 40 880
Prueba |212 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 1 17 40 680
Prueba | 213 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 22 40 880
Prueba | 214 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 2 17 40 680
Prueba |215 | SEC 2 -Cuad. CyT. - Baja Vision (BV) Macrotipo - Dia 3 20 40 800
Prueba |216 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 22 5 110
Prueba | 217 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 1 17 5 85
Prueba |218 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 22 5 110
Prueba | 219 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera (CE) Braille - Dia 2 17 5 85

©
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* La digitacion de estos instrumentos estara en funcion a lo programado por la UMC.

Grado/Nivel | . Digitos | cantidad | Total
o Tipo ID Instrumento’ por aprox. digitos
Acomodacion prueba

Prueba | 220 | SEC 2 -Cuad. CyT. - Ceguera (CE) Braille - Dia 3 20 5 100
Prueba | 221 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera (CE-L) Prueba asistida - Dia 1 22 2 44
Prueba |222 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 1 17 74 34
Prueba |223 | SEC 2 -Cuad. Lec. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 22 2 44
Prueba | 224 | SEC 2 -Cuad. Mat. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 2 17 2 34
Prueba | 225 gEC 2 -Cuad. CyT. - Ceguera Prueba asistida (CE-PA) - Dia 20 2 i
Prueba | 226 | SEC 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 1 39 42 1638
Prueba | 227 | SEC 2 -Cuad. Lec. y Mat. - D. Auditiva (DA) Dia 1 39 42 1638
Prueba | 228 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Auditiva (DA) Dia 3 40 42 1680
Prueba | 229 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 1 18 158 2844
Prueba | 230 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 1 20 158 3160
Prueba |231 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 2 18 158 2844
Prueba | 232 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-N) Dia 2 20 158 3160
Prueba | 233 SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Intelectual - (DI-L) Dia 3 19 158| 3002
Prueba | 234 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 1 16 193 3088
Prueba | 235 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 1 17 193] 3081
Prueba | 236 | SEC 2 -Cuad. Lec. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 2 16 193 3088
Prueba |237 | SEC 2 -Cuad. Mat. - D. Intelectual - (DI-PN) Dia 2 17 193 3281
Prueba |238 | SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Intelectual - (DI-LI) Dia 3 19 193 3667
Prueba | 239 | SEC 2-Cuad. Lec. y Mat - D. Fisica (DF) Dia 1 50 69| 3450
Prueba | 240 | SEC 2-Cuad. Lec. y Mat. - D. Fisica (DF) Dia 2 50 69 3450
Prueba | 241 SEC 2 -Cuad. CyT. - D. Fisica (DF) Dia 3 48 69| 3312

TOTAL 7735| 156 534
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A5. CANTIDAD DE ESTUDIANTES A EVALUAR POR GRADO

: Cuadernillos | Secciones IE
Operativo
programados | programadas | programadas
2P Regional 176 830 7792 5004
Primaria 4P Regional 150904 6578 4193
6P NAC 11618 448 269
2S Regional 161205 6 080 3308
Secundaria | 5S Grupo 1 3680 131 60
5S Grupo 2 647 23 23
TOTAL 504 884 21 052 12 857

A6. CANTIDAD DE IMAGENES A RECORTAR

N° de N de N° de re§|')ueshs a
Grado / Nivel Area zfegn::tas estudiantes Ico_dlflcar !
abie Por (muestra) magenes a
cuadernillo recortar
Lectura - Cuad. dia 1 2 800 1600
Lectura - Cuad. dia 2
EM 4P 2 800 1600
Matematica - Cuad. dia 1 2 800 1600
Matematica - Cuad. dia 2 2 800 1600
Lectura
EM 6P 2 4000 8000
Matematica 2 4 000 8 000
Lectura - Cuad. dia 1 2 800 1600
Lectura - Cuad. dia 2 2 800 1600
Matematica - Cuad. dia 1
EM 28 2 800 1600
Matematica - Cuad. dia 2 2 800 1600
Ciencia y Tecnologia 2 1 600 3200
Ciencia y Tecnologia 2 1600 3200
Lectura 2 3680 7 360
Blicto 58 Matemética 2 3680 7 360
Ciencia y Tecnologia 2 3 680 7 360
Ciudadania 2 3 680 7 360
TOTAL: 32 32 320 64 640
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A7. CUADERNILLOS DE PRUEBAS A DIGITALIZAR

Grado / Nivel Cantidad Cantidad | Pag Ada £Qué se
o Instrumento de pag a S AR
N COcdBeion digitalizar aprox. digitalizar difgitaliza?
EM 4P Cuadennillo Lec y Mat 4P Forma 01 a 06 - Dia 1 3 800 2 400
Cuadernillo Lec y Mat 4P Forma 07 a 12 - Dia 2 3 800 2400 Solo caratulay
EM 6P Cuademnillo Lec 6P Forma 01 a 10 - Dia 1 3 4 000 12000 | las paginas
Cuadernillo Mat 6P Forma 01 a 10 - Dia 2 3 4 000 12000 | con L).reguntas
Piloto 58 | Cuadernillo Lecy CyT 5S Forma 01 a 12 - Dia 1 3 3 680 11 040 spleras:
61 Cuadernillo Mat y Ciu 5S Forma 01 a 12 - Dia 2 3 3 680 11040
TOTAL 16 960 50 880
A8. RESUMEN DE IMAGENES A DIGITALIZAR
. . Pag. Ada . o
Tipo de instrumento digitalizar Referencia Objetivo

1 | Fichas Opticas

7 131 586 | Anexo A1

Captura de datos y
Recorte de imagenes

Cuadernillos de pruebas:
-EM 4P

-EM 6P

- Piloto 5S

50 880 | Anexo A7

Recorte de imagenes

TOTAL

7 182 466
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ANEXO B - C isticas de impresion de los d auxiliares de aplicacio
Nombre de los instrumentos a | Pagi = Colora |Tipo de Tipo de impresién de
Grado i orimir nas/| e ||Formato |Tipode P Data variable
Carta/Oficio director 2 3300 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro gr(;”l'sAELT o Data fija
Carta al docente 2 7792| A4 |Papelbond 75gr TiralRetira Negro 82:'1.55 O |Datafia
Compromiso de confidencialidad Z OFF SETO 4
para el docente 2P EM 1 7792 Ad Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija
Ficha de verificacion de . o OFF SETO Data variable: Todas las
2PEM instrumentos 2P EM & R M Papslkond 75.9r TiralRetifa) Negro DIGITAL paginas personalizadas
Ficha de verificacion de s " OFF SETO Data variable: Todas las
instrumentos adicionales 2P EM 2 197 M Papel bond 75 gr Tira/Refira Negro DIGITAL péginas personalizadas
Papelografo de indicaciones para . . )
el estudiante (Lec. y Mat.) 2 9353 A0 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro | OFF SET Data fija
" x ’ " OFF SETO Data variable:Todas las
Registro de préstamo 2P 2 5004 Ad Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas
" s Ad Papel autoadhesivo y
Etiqueta codigo de barras para A . Data variable: Todas las
bolsa de seguridad 2P EM 1 2612 d;\:d;go gzog::‘lzd:oe:m‘)o partes | Tira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Canta/Oficio director 2 4193| A4 | Papelbond75gr TiralRetira Negro gr(;TstT O | Data fija
Carta al docente 2 6578| A4 |Papelbond 75gr TiralRetira Negro ggf:f O | Datafia
e Compromiso de confidencialidad OFF SETO
para el docente 4P EM i} 6578 A4 Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija
Ficha de verificacion de " " OFF SETO Data variable: Todas las
instrumentos 4P EM 2 6578 A3 Papel bond 76 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Calle Morelli N* 109
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Nombre de los instrumentos a | Péagi Colora |Tipo de Tipo de impresion de
Grado | imir nas | Tiaje | Formato | Tipo de T P Deta Veriatie
Ficha de verificacién de " z OFF SETO Data variable: Todas las
instrumentos adicionales 4P EM 2 197 8 Papelbond 75,9 Tira/Rafira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Papelégrafo de indicaciones para i g
el estudiante (Lec. y Mat.) 1 8030 A0 Papel bond 75 gr Tira Negro OFF SET Data fija
. . " OFF SETO Data variable: Todas las
Registro de préstamo 4P EM 2 4193 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL péginas personalizadas
. . Ad Papel autoadhesivo .
Etiqueta cédigo de barras para s . Data variable: Todas las
bolsa de seguridad 4P EM 1 222 d;vr:d:go E‘;Log:::df;:r:)o pates; | Tia Negro DIGITAL paginas personalizadas
Carta/Oficio director 2 149| A4 |Papelbond 75gr TiralRetira Negro | SFESETO | patafia
Carta al docente 2 89| A4 |Papelbond75gr Tira/Retira Negro | SFESETO | Datafia
Compromiso de confidencialidad . OFF SETO "
pera el docente 6P 1 896 A4 Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija
Ficha de verificacién de . " OFF SETO Data variable:Todas las
instrumentos 6P 2 448 A3 Papel bond 75 gr Tha/Relira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Ficha de verificacién de " " OFF SETO Data variable: Todas las
6P EM i ) &P 2 120 A3 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizad
Papsiografo gg indicaciones'para | 687| A0 | Papelbond75gr Tira Negro |OFF SET Data fija
Papeldgrafo de indicaciones para . )
el estudiante (Lec. y Mat.) 1 687 A0 Papel bond 75 gr Tira Negro OFF SET Data fija
. N . " OFF SETO Data variable:Todas las
Registro de préstamo 6P 2 269 Ad Papel bond 75 gr Tira /retia NEGRO DIGITAL péginas personalizadas
” g A4 Papel autoadhesivo n
Etiqueta cédigo de barras para e . Data variable: Todas las
bolsa de seguridad 6P EM 1 168 d::d;go gh;ogcu::id$oe:rr:)0 partes;: | Ta Negro DIGITAL paginas personalizadas
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Nombre de los instrumentos a | Pagi - Colora |Tipo de Tipo de impresion de
oz imprimir nas A s Eormatoaiiinolcs imprimir | impresio variable

Carta director 25 EM 2 3308| A4 |Papelbond75gr TiralRetira Negro gIFGFn.SAf_T O | Data fija

Carta docente responsable de " " OFF SETO "

seccién 25 EM 2 36480 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL Data fija

Compromiso de confidencialidad e OFF SETO "

para el docente 25 EM 1 36480 A4 Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija

Ficha de verificacién de " : OFF SETO Data variable: Todas las

instrumentos 2S EM 2 6080 A3 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL péginas personalizadas

Ficha de verificacion de : . OFF SETO Data variable: Todas las
28 EM | ctrumentos adicionales 25 EM 2 198| A3 |Papelbond 75 gr Tira/Retira Negro | bigiTAL pégins personalizadas

Papelégrafo de indicaci " .

G:f‘e;?’;‘s E; idicacionss 2 12853| A0 | Papel bond 75gr Tira Negro | OFF SET Data fija

Papelografo de indicaciones al 2 12853| A0 |Papelbond75gr Tira Negro | OFF SET Data fija

Registro de Préstamo 25 EM 2 3308| A4 |Papelbond 75gr TiralRetira Negro CD’I’;TSAEJ o E:;?n‘:"ab‘ei"""’.ﬂsj“

5 5 Ad Papel autoadhesivo F

Etiqueta codigo de barras para o : Data variable:Todas las

bolsa de seguridad 2S EM 1 262 d'e:d;%o g?g:;‘:dfoe:r:)o partes | Tira Negro DIGITAL paginas personalizadas

Carta docent: ble d y . OFF SETO +

s:oc?énogs nrmpR—. . 2 524 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL Data fija

Compromiso de confidencialidad Y OFF SETO .
- para el docente 5S 1 524 A4 Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija

Ficha de verificacion de o " OFF SETO Data variable: Todas las

instrumentos 5S 2 131 A3 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas

Ficha de verificacion de . 3 OFF SETO Data variable:Todas las

instrumentos adicionales 5S N . A3 Papelbond 75,gr Twre/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas
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Nombre de los instrumentos a | Péagi Colora |Tipo de Tipo de impresion de
Grado | imir nas | Tiaje | Formato | Tipo de T P Deta Veriatie

Registro de Préstamo 55 2 60| A4 |Papelbond75gr Tira/Retira Negro |OFFSETO |Data variable:Todas las

DIGITAL paginas personalizadas

Ad Papel autoadhesivo
1 60| dividido | (troquelado en 10 partes | Tira Negro DIGITAL
en 10 |de 5cmx 10cm)

Etiqueta codigo de barras para
bolsa de seguridad Piloto 5S G1

Data variable:Todas las
paginas personalizadas

Carta docente responsable de . ; OFF SETO "
seccion 58 2 92 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL Data fija
Compromiso de confidencialidad 2 OFF SETO ¢
para el docente 55 1 92 Ad Papel bond 75 gr Tira Negro DIGITAL Data fija
Ficha de verificacién de . 9 OFF SETO Data variable: Todas las
58 G2 | instrumentos 58 2 2 L Papel bond 76 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Ficha de verificacion de z 3 OFF SETO Data variable: Todas las
instrumentos adicionales 5S 2 3 s Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL paginas personalizadas
Papelégrafo de indicaciones al = "
e ke 2 27| A0 | Papelbond 75 gr Tira Negro | OFF SET Data fija
. . . : OFF SETO Data variable:Todas las
Registro de Préstamo 5S 2 23 A4 Papel bond 75 gr Tira/Retira Negro DIGITAL péginas personalizadas
TOTAL 202184
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ANEXO C - Aplicativos de apoyo al procesamiento de datos
El Contratista debera proporcionar los siguientes aplicativos informaticos con el objetivo
principal el agilizar todos los procesos de la segunda etapa del servicio.

Los aplicativos deberan estar disponibles inmediatamente después de la finalizacion del
proceso de captura de datos en su versiéon definitiva, y deberén estar disponibles
durante todo procesamiento de datos hasta la entrega del total de imagenes a la UMC.

Tabla 18. Listado de aplicativos informaticos

Anexo | Aplicativo Objetivo
e Aplicativo visor de documentos e Facilitar la busqueda y visualizacién de
(versién escritorio) los instrumentos digitalizados.
c2 Aplicativo visor de documentos o Facilitar el reportar de imagenes que
(versiéon web) necesitan volver a digitalizarse.

Aplicativo de gestién de solicitudes de | e Facilita en monitoreo y control sobre el

C3 . y
re escaneo de instrumentos. re-escaneo de las imagenes.

o Facilitar la busqueda y visualizacion de
las imagenes recortadas a codificar.

C4 Visor de codificaciéon

CARACTERISTICAS GENERALES:

Para poder acceder a las aplicaciones se debe contar con un usuario y contrasefia
generada por el Contratista. Estos usuarios deberan estar clasificados en los siguientes
perfiles:

Anexo del Aplicativo a los que

Usuario =
tiene acceso

Administrador | Todos

Supervisor C1,C2yC3

Depurador C1,C2

C1. VISOR DE DOCUMENTOS (version escritorio)

Esta version se utilizard en la red local del Contratista durante todo el proceso de
depuracién y debera ser incluido en el disco duro externo con el total de imagenes
entregadas a la UMC.

IMPORTANTE: En caso de los cuademillos de pruebas digitalizados, solo se permitira
la busqueda al usuario “supervisor” y solo se podra realizar a través del cédigo de barras
del instrumento.

Este visor debera tener las siguientes ventanas:
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Imagen 1. Ventana “Seleccion de visor a utilizar”

Visor de Imagenas - MINEDU - UMC X

Sumc

«

Visor ligero

Vieor COMPLETO

* El Visor aqil: Permite visualizar el documento con solo ingresar el cédigo de barras.

Imagen 2. Ventana "Visor agil”

VISOR LIGERO -: MINEDU

Criterios de busqueda

.

Anterior

= OPCIONES mmy

Zoom +

Zoom -

Agregar botdn
‘Selicitor re-oscanca®

Nota: Incluir en la ventana una opcion para ubicar la imagen de un estudiante

especifico.
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« El Visor Completo: Permite realizar busquedas por los siguientes campos; cédigo
de barras, correlativo MINEDU, cédigo modular, tipo de documento, entre otros.
Este devolvera una lista con todos los documentos relacionados al campo

ingresado.
Imagen 3. Ventana "Visor completo
Visor Completo - MINEDU - X
r— Criterios de busquedo
Tipo de Documento [ - Todos Is] Cbdigo de barras
Cédigo modular 1234567 Forma
Correlativo MINEDU Folio
Seccibn
l Ver Imagen l
— Listado de
(Correloti
| CodBarra |C¢ MINEDU Ce ApeF (Nombre! |Nombre2
FOAR 03000100001|1234567 |0 23621 |A
Cuesticnoro Directd 1000011234567 |o 23521 |A
G D 1000011234567 |0 23521 |A
C D 1000011234567 |O 23521 |A
Cuadernilio Dia1  |030001001 1234567 |0 23621 |A 01 01 |0000|DELGADO |RODRIGUEZ |ANA DEYLI
Cuadernillo Dia 1 |030001002  |1234567 |0 23521 |A 02 02 |0000|PEREZ [SANCHEZ  |LEYDI [ADELI
Cuademilio Dia1  |030007003 [1234867 |0 23621 |A 03 03 |0000|HEREDIA |CHAVEZ [MARIELEN|
Cuadernillo Dia 1 |030001004  |1234567 |0 23521 |A 04 01 1 HUATANGARE| ALEX YEYSON
Cuademilio Dia1  |030007005 1234567 |0 23521 |A 05 02 |000O)HUANCA |GUTIERREZ |[NEISER |ANDY
Cuadernillo Dia 1 |030001006  |1234567 |0 23521 |A 06 03  |0000:|HUARIPATA [FERNANDEZ [MIRIAN  |ESTEFAN
Cuadernillo Dia1  |03000%007 1234567 |0 23521 |A 07 01 |0000:|HUARIPATA [FERNANDEZ [ THALIA  [NOEMI
Cuadernillo Dia 1 |030001008  |1234567 |0 23621 |A 08 02 |0000)CAQUIAS |TENDETS |HESEQUIE|
Cuademilio Dia1  |030001009  [1234567 |0 23521 |A 09 03 o000 |CUMBIA  |PIRO YEISER
Cuadernillo Dia1  |030001010 1234667 JO 23621 |A 10 01 |O000|CHAMIK |MONTENEGF|BILL [CLINTON
Cuadernillo Dia 1 |030001011 !234- 23521 |A 1 nz— VEGA CELIS LURDES |MEDALI
Cuadernilio Dia 1 |03000% " A . [TERRONES |DEYVI [JOBETH
Cuadernilio Dia1  |03000% La lista de instrumentos A Los cuadernillos de prusbas |RISCO ZADITH
Cuadernilio Dia1  |030007 NO debe mostrar los A solo ee podran buecar por [SANCHEZ  |KIARA [JHARICZ
Cuadernillos de pruebas codigo de barras =

Nota: Al hacer seleccionar un documento y hacer doble clic o hacer clic en el
botén ver imagen, aparecera la siguiente ventana.

Imagen 4. Ventana "Mostrar imagen del visor”

Visor - Imagen consultada del visor completo

— Im

= OPCiones mmem

Zoom +

Zoom -

Agregar botén
“"Solicitar re-escaned”

|l

Nota: Para los instrumentos tipo FOAR, agregar la opcién de busqueda por
correlativo de estudiante (Ubicar la pagina de un estudiante).

Calle Morelli N° 109
www.minedu.gob.pe San Borja, Lima 41, Perd
80 TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

C2. VISOR DE DOCUMENTOS (version web):

Permite realizar busquedas por los siguientes campos; cédigo de barras, correlativo
MINEDU, cédigo modular, tipo de documento, entre otros. Este devolvera una lista con
todos los documentos relacionados al campo ingresado.

Esta version debera tener las caracteristicas tecnoldgicas necesarias para evitar
filtraciones de informacion confidencial por este medio.

Imagen 5. Ventana "Busqueda de documentos del visor web"

Logn
QO XQ e ) €
oL . L]
A [ET 2.umc
= Criterios
Tipo de Documento Todos v COcgo de borros l I
Cosgomoser [t ] R
Secetn
T
=
[ e
p o [esser |a
C 0 23621 |A
0 23521 (A
Costertotio (030001001 |ie5457 [0 |zaees & for o1 fosoo]orionoo [roomovez |
CoosemtoDia? [o3000r00e [i234807 [0 [ree1 [n [oz oz [osolperer . [oancrez - [cevor
CuodamioDia?  [o3o00icas [iesssey [0 fasser [x [oo os o [cumes  |vamiesen
CodemoDia? [030001008 [1234567 [0 [asger [n [os ot [osoo]
Cuedemilo Dia 1 (030001005 | 1234567 |0 23521 |A 06 |02 GUTIERREZ [NEISER
Clotemitodia) |oso00i0s [ias43e7 [0 [sma1 [x |6 os
erio Doy (03000008 [i234ge7 [0 [zaser [n [oa o5 [owoolourei [pwmo. - |veisem
Cootermiolat [o300000 Lanssr [0 [zsse1 [o 1o [of loacalcrmmee ¢
AAAAA ] T % ron Joass - [coroes
Cuadernito D g 3521 (4 . RONES [DEYVI
Cuodemilo C La lista de instrumentos 3521 |/ Los cuademillos de prusbas <O ZADITH
CuoderitoT NO dabe mostrar los 3521 |/ solo ee podran buscar por  VCHEZ  [KIARA
Cuadernillos de pruebas c6digo de barras
L4
Imagen 6. Ventana "Mostrar imagen en el visor web
Loon
X e — |
v )
g 2.umc
Agregar botén
“Soliciter re-escaned”
&

Nota: Incluir en la ventana una opcion para ubicar la imagen
de un estudiante especifico.
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C3. APLICATIVO DE GESTION DE SOLICITUDES DE RE-ESCANEO

Este aplicativo sera de acceso restringido al usuario asignado al representante UMC y
permitiré gestionar las solicitudes de re-escaneo de la imagen de un instrumento. La
solicitud de re-escaneo sera realizada por el usuario con el perfil “Depurador” y sera
validada por el usuario tipo “Supervisor”, para finalmente ser corregida por el usuario
con perfil “Administrador”.

Las solicitudes de re-escaneo tienen los siguientes estados:

* Solicitado: Registrado por el usuario “Depurador”.

e Verificado: Solicitud verificada por el “Supervisor”.

e Rechazado: Solicitud rechazada por el “Supervisor”.

e Corregido: Imagen del instrumento re-escaneada por el Contratista.

ROL SUPERVISOR

El aplicativo permitira a este usuario visualizar un listado de todas las solicitudes de re-
escaneo solicitadas por los depuradores. Esta lista permitira filtrar las solicitudes por
estado o por usuario solicitante.

El supervisor revisara y validara la imagen de la solicitud de re-escaneo realizada por el
depurador colocéndole el estado “Verificado” a la solicitud. En caso el supervisor no
apruebe esta solicitud, colocara el estado “Rechazado”.

ROL ADMINISTRADOR

El aplicativo permitira a este usuario visualizar un listado de todas las solicitudes con
estado “Verificado”. Esta lista permitiré filtrar las solicitudes por estado, por fecha o por
usuario solicitante.

El administrador corregira la imagen del instrumento de la solicitud y le colocara el
estado “Corregido” a la solicitud.

C4. VISOR DE CODIFICACION (version escritorio o web)

En caso de ser version escritorio, se debe entregar el aplicativo visor de codificacion en
el disco duro externo junto con las imagenes recortadas de cada item que se utilizaran
en el proceso de codificacion.

En caso de ser una version web se debe entregar el aplicativo visor de codificacion en
el disco duro externo, con el manual de instalacion y configuracion.

Debe permitir consultar imagenes de las preguntas abiertas de los instrumentos a ser
utilizados en el proceso de codificacion. Este visor debera cumplir las siguientes
especificaciones de requerimiento:

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perti

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212

22 www.minedu.gob.pe




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

Tabla 19. Especificaciones de requerimientos del visor de codificacion

Accion e an
Rol 5 Accion Sistema Pantalla
Usuario
Presenta los filtros de busqueda: Area, Nivel y
Grado, Tipo de documento, Cédigo del item,
Ingresa al Forma y Folio (puede elegir un folio o todos). Busqueda
Especialista® | visor, Activa el botén de busqueda desde la seleccion del Folig
selecciona filtro ltem.
Todos los filtros son dependientes de acuerdo al
orden indicado.
Muestra un segundo panel o grilla, con los
campos: Area, Nivel y Grado, Item, Forma, Folio
producto de la busqueda por filtros.
Especialista* Presionar el Adicionalmente los campos Seleccién del tipo Busqueda
P botén Buscar check, Valor y Comentario para ingresar Folio
informacién, para el campo Valor maximo de 3
caracteres y para el campo Comentario maximo
100 caracteres (incluido espacio).
Muestra una ventana o pestafia con la imagen
seleccionada (listado de instrumentos). Contiene
en la cabecera el Area, Nivel y Grado, cédigo del
: item, forma y folio.
Elige el ; ; T~
redistio Permite realizar zoom de aumento y disminucién a
IR gistro, la imagen Imagen
Especialista* | haciendo clic 3 ; : ;
enBaAnELS Permite copiar la imagen al portapapeles del del Folio
n."Z sistema operativo para luego ser copiado en otra
g herramienta.
(Esta ventana o pestafia debe permanecer abierta
a pesar de realizar otra busqueda. Permitiendo ver
todas la selecciones para comparar).
) En el panel o grilla, permite marca con un check en
o e el campo Seleccion, ingresa un valor en la
Especialista* | € ingresa el P » INg : Imagen
pecialista columna Valor y columna Comentario. Guardando .
valor y B : del Folio
. esta marcacioén y textos ingresados en la base de
comentario p : o+
datos del visor de codificacion.
Ordena el . .
T 2 permite ordenar por al menos las columnas Valor, Busqueda
Especialista® | contenido del . . - -
; Comentario, Seleccion, folio y forma Folio
panel o grilla
Bot6n para descargar documento (pdf con permiso
de copiar) con la seleccién de las columnas: Area,
Item, Forma, Folio, Valor y Comentario. Incluida la
Especialista* Exportar la : 22 Imagen
pecialista » imagen de la seleccion. .
seleccion : del Folio
Boton para descargar en formato Excel con la
seleccion de las columnas: Area, Item, Forma,
Folio, Valor y Comentario

* Especialista de UMC responsable de seleccionar las imagenes recortadas para establecer los
controles de codificacion.
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Pantalla “Busqueda de Folio”

Visor de preguntas abiertas -0 X
. Criterios de busqueda — Listado de .
- Rea  [Ni F
Area Mammdted b Matema{2-Secund |MAG2S001 comprende las compel
Grado y Nivel 2° Secundaria v Matemay2°Secund [MACZS00|01 |012544
o - *Secund |MAC2S00/[01 01233
b0 de Documento: | = Todos bé Matemaf2°Secund[MAC2S00[01  [01235¢x comprende las compet
Matemaf2°Secund [MAC2S00[01 01454
Codigodelitem [ Todos = [+] Matema{2°Secund |MAC2S00/|01 [02454|x comprende las compel
Total del Registros: 6
Exportar PDF | Exportar Excel I
. Hasl
Pantalla: “Imagen del Folio
Visor - Pregunta abierta -0 X

Zoom +

- Imagen

Area - Nivel Grado - Cédigo del item - Forma - Folio

Copiar

84
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Consideraciones especiales para el visor

a) En secundaria, el valor del “Folio” o identificador del instrumento proviene del campo
“Litho” y para primaria se utilizara el “cédigo de barra del cuadernillo”.

Este campo debera mantenerse a lo largo de todo el proceso de codificacion y servira
como campo clave para la integracion de las preguntas abiertas y cerradas.

b) Para el proceso de codificacién solo se utilizaran instrumentos aplicados, estos
obtendran de acuerdo con el siguiente criterio; Cuando los campos de “asistencia”
tengan la burbuja “Presente” marcada.

Ejemplo:

CIENCIA, TECNOLOGIA Y AMBIENTE

@ rresente

(2) Ausente

\

(3) Se retird antes del tiempo establecido

¢) En secundaria, el valor de la “Forma” proviene de los campos “formas” que aparecen
en la ficha de respuesta y para primaria la forma sera obtenida segun tipo de
cuadernillo procesado.

Nota: En caso el campo “forma” de la ficha de respuesta este vacio o tenga una
multimarca, se debera considerar el valor de la “forma” del instrumento “registro de
estudiantes”.

d) La calidad de las imagenes recortadas debe mantener la misma calidad que las
iméagenes originales (caracteristicas mencionadas en las especificaciones técnicas).

e) El recorte de imagenes se haré previa coordinacién con los responsables de Minedu.
Ejemplo:

PREGUNTA 03 DE CIENCIA, TECNOLOGIA Y AMBIENTE J

Usa este espacia para escribir la respuesta de la pregunta 03.

f) Elnombre del “cédigo del item” se asignara teniendo en cuenta el numero de “forma”
y la “posicién de la pregunta abierta” para cada area evaluada.
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ANEXO D - Caracteristicas minimas de los equipos de computo para la Depuracion y
codificacion

D1. Equipos para el servicio de Depuracion

CARACTERISTICAS DE LAS PCs PARA DEPURACION
(La cantidad de cada modelo se encuentra en la tabla 10)
Equipo de computo
Hardware Caracteristicas Modelo 1 Modelo 2
NuUmero de nticleos 2 nucleos y 4 hilos 4 nlcleos y 8 hilos
Numero de subprocesos 4 4
PROCESADOR Velocidad de reloj 3,0 GHz 3,0 GHz
Bus de procesador 5GTls 5 GT/s
Memoria Caché 6 MB 6 MB
Tecnologia DDR3/DDR4 DDR3/DDR4
i i Capacidad 4 GB 8 GB
Almacenamiento minimo 200 GB 200 GB
DISCO DURO Tecnologia SATA/SSD SATA/SSD
Velocidad 5400 RPM 5400 RPM
TECLADO Integrado Si Si
o co | Touchpad si si
Tamafio minimo 19" 19"
PANTALLA Tecnologia LED LED
Resolucién 1280 x 800 1280 x 800
DirectX 9 con DirectX 9 con
Grafico Dispositivo gréfico controlador WDDM controlador WDDM
1.0 o superior 1.0 o superior
Video DB-15 DB-15
Audio Si Si
PUERTOSEIS Puerto_s USB integrados y 2 Puertos 2.0 2 Puertos 2.0
operativos
Puerto de Red Conexion a red Ethernet RJ45 100/1000 Mbps [ RJ45 100/1000 Mbps
Establlhzad’or ) de uPsS Si Si
energia eléctrica
Software
Sistema Operativo: Microsoft
Windows 8.2 o Windows 10
Professional en espafiol actualizado
Sistema Operativo | a la fecha de entrega del equipo. Si Si
Incluir COA fisico (etiqueta) o COA
digital en la BIOS del CPU para los
dos casos.
Estadistico Statistic SPSS v20 o superior Si Si
Visor de imagenes de todos los
Visor de imagenes | instrumentos escaneados (detallado | Si Si
en el anexo C).
Antivirus actualizado a la fecha de
entrega de la laptop, que permita
Antivirus analizar y diagnosticar virus y Si Si
programas maliciosos: gusanos,
troyanos, malware y spyware.
Office Office 2013 0 2016 Standard con si Si
service pack 2
Lector PDF Lector Adobe Reader 11 o superior | Si Si
Navegador web Chrome,
Navegador actualizado a la fecha de inicio del | Si Si
proceso
Compresor Svgftware compresor: Winzip o si Si
inrar
Video Privers de tarjeta de video si si
instalados
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e Impresora
La impresora asignada debera ser de uso exclusivo para el proceso de depuracion,
debe imprimir en blanco y negro, debe aceptar papel tamafio A3 y A4, abastecido
con 500 hojas A4 (75 gramos) y 100 hojas A3 (75 gramos).

D2. Equipos para el servicio de Codificacion

Caracteristicas de equipos de computo para Codificacion
Equipo de computo
Hardware Caracteristicas
Laptop PC
s daiticsss 2. nicleos y 4 2' nicleos y 4
hilos hilos
Numero de subprocesos 4 4
PROCESADOR  [ocidad de reloj 2.4 GHz 2.2 GHz
Bus de procesador 5 GT/s 5GT/s
Memoria Caché 3 MB 3MB
Tecnologia DDR3/DDR4 DDR3/DDR4
MEMORIA
Capacidad 4 GB 4GB
Almacenamiento 120 GB 120 GB
DISCO DURO Tecnologia SSD SSD
Velocidad 5400 RPM 5400 RPM
TECLADO Integrado Espariol Espariol
MOUSE . -
ALAMBRICO Touchpad Si Si
Tamafio minimo 14" 19"
PANTALLA Tecnologia LED LED
Resolucién 1280 x 800 1280 x 800
DirectX 9 con DirectX 9 con
Grafico Dispositivo grafico controlador controlador
posivo.g WDDM 1.0 0 WDDM 1.0 0
superior superior
Video DB-15 DB-15
PUERTOS E/S Audio Si Si
Puertos USB integrados y operativos | 2 Puertos 2.0 2 Puertos 2.0
Puerto de Red Conexioén a red Ethemet ROASHANEON  (RESSR01A00
Mbps Mbps
Estabilizador X X
Estabilizador ~ de || ,5q R B
energia eléctrica
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Caracteristicas de equipos de computo para Codificacion
Equipo de computo
Hardware Caracteristicas
Laptop PC
Bateria litio, duracion de 03 horas. X -
Adaptador de CA, 220 V 50/60 Hz. X -
Mouse 6ptico (extemo) X X
Mouse Pad, que permita el correcto
; : e X X
funcionamiento del mouse éptico.
Maletin de proteccion con recubierta X }
ACCESORIOS acolchada
INCLUIDOS El equipo debe tener un cédigo
Unico, en una parte visible, para el
facil reconocimiento del equipo. Asi
mismo, debera tener una etiqueta
(tamafio A7), donde debera decir: X X
EQUIPO ALQUILADO /
PROPIEDAD DE "Nombre del
Proveedor" / FECHA DE ALQUILER
"Del dd/mm/aa al dd/mm/aa".
Equipo de computo
Software Caracteristicas
Laptop PC
Sistema Operativo: Microsoft
Windows 8.2 Professional en
. . espafiol actualizado a la fecha de
Sistema Operativo entrega del equipo. Incluir COA X N
fisico (etiqueta) o COA digital en la
BIOS del CPU para los dos casos.

CARACTERISTICAS MINIMAS DE LOS SERVIDORES PARA CODIFICACION + SERVIDOR DE

RESPALDO
Hardware Caracteristicas Servidor
Numero de nucleos 6 nucleos y 12 hilos
NuUmero de subprocesos 12
PROCESADOR Velocidad de reloj 3.0 GHz
Bus de procesador 8 GT/s
Memoria Caché 16 MB
Tecnologia DDR4
MENORIA Capacidad 64 GB
Almacenamiento 200 GB
DISCO DURO* Velocidad 15K RPM/ 10KRPM / 400MB/s
Tecnologia SAS /SSD
. " . DirectX 9 con controlador WDDM 1.0 o
Grafico Dispositivo grafico i
superior
Video DB-15
PUERTOS E/S Puerto_s USB integrados vy 4 Puerto 3.0
operativos
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CARACTERISTICAS MINIMAS DE LOS SERVIDORES PARA CODIFICACION + SERVIDOR DE
RESPALDO

Puerto de Red Conexion a red Ethernet RJ45 100/1000 Mbps

Es'tab_ilizador de energia UPS 15kva si

eléctrica

Software Caracteristicas Servidor

Microsoft Server 2012 R2,

Sistema Operativo incluye IIS 7 o superior con si

(Servidores) soporte a framework 4.0 o
superior

Base de Datos Microsoft SQL Server 2014 Si
Navegador web Chrome,

Navegador actualizado a la fecha de inicio Si
del proceso

Video Prlvers de tarjeta de video si
instalados

* Dos Discos fisicos que trabajen en RAID

D3. Condiciones de los equipos de computo:

e Antes de ser presentadas al Minedu, los equipos de computo y servidores deben
haber sido formateadas en la ultima semana y se debe haber realizado instalacion
unicamente de los softwares requeridos, no debe contar con otros programas.

e Las laptops y PC deben tener una antigiedad maxima de 3 afios contados a partir
de la fecha de realizacion del servicio.

e El Contratista debera garantizar funcionamiento de todas las laptops, PC y
Servidores por todo el periodo del servicio. En el caso de los equipos que presenten
fallos, deberan ser repuestas en un plazo maximo de una (01) hora.

e Todos los equipos deben tener un cédigo unico, en una parte visible, para el facil
reconocimiento de cada equipo. Asi mismo, debera tener una etiqueta (tamafio A7),
donde debera decir: EQUIPO ALQUILADO / PROPIEDAD DE "Nombre del
Proveedor" / FECHA DE ALQUILER "Del dd/mm/aa al dd/mm/aa".

e Las PCs deben tener acceso exclusivo al sitio web desde donde se realiza la
codificacion y restringir el acceso a cualquier otro sitio web.

e Controles adicionales a las PC seran coordinados y validados por el Contratista junto
con la UMC.

La UMC asignara al menos una persona para la revision y aprobacion de las condiciones
de todos los equipos solicitados en todas las etapas del servicio.
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ANEXO E - Detalles para el proceso de codificacion

E1. Perfiles minimos requeridos para el proceso de codificacion

Perfil del codificador de Matematica

Estudiante del ultimo afio de licenciatura en educacion primaria o secundaria o en
una disciplina afin al area de Matematica.

Experiencia docente en algun grado de primaria o secundaria en el area de
Matematica (deseable).

Experiencia previa en procesos similares de codificacion de pruebas
estandarizadas de Matematica (deseable).

Disposicién a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en
los horarios estipulados.

Manejo solvente en el area de Matematica.

Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office a nivel usuario.

Edad entre 25 y 50 afios.

Perfil del codificador de Ciencia y Tecnologia

Estudiante del ultimo afio o egresado de la carrera de educacion con mencién en
Ciencias Naturales, Biologia y Quimica o afines o de una carrera afin al érea de
Ciencias naturales.

Experiencia docente en algun grado de nivel secundaria en el area de Ciencia y
Tecnologia o afines (deseable).

Experiencia previa en procesos similares de codificacion de pruebas
estandarizadas de Ciencias (deseable).

Disposicién a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion
en los horarios estipulados.

Manejo solvente en el area de Ciencias.

Capacidad de trabajo en equipo.

Manejo de Office a nivel usuario.

Edad entre 22 y 50 afios.

Perfil del codificador de Lectura

Estudiante de ultimo afio o egresado de las carreras de Educacion, Linguistica,
Literatura, Comunicacion, o afines.

Experiencia en docencia en el area de Comunicacion o en correccion de estilo o en
edicién de textos o en traduccion o como ayudante de catedra o jefe de practica en
universidades (deseable).

Experiencia previa en procesos de codificacion de pruebas estandarizadas de
lectura o de escritura (deseable).

Disposicién a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacion en
los horarios estipulados.

Manejo disciplinar.

Capacidad de trabajo en equipo.

Edad entre 20 y 50 afios.

Manejo de Office a nivel usuario.
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Perfil del codificador de Ciudadania

« Estudiante de ultimo afio o egresado de las carreras de Educacion con
especialidad en CCSS, Filosofia, Ciencias politicas, Sociologia, Antropologia.
* Experiencia en docencia en el area de Ciencias Sociales, Desarrollo Personal,
Ciudadania y Civica o como jefe de practica en universidades, en las carreras
profesionales sefialadas en el punto anterior (deseable).
o Experiencia previa en procesos de codificacion de pruebas estandarizadas de
Ciudadania (deseable).
* Disposicion a tiempo completo durante las fechas de capacitacion y codificacién en
los horarios estipulados.
¢ Manejo disciplinar (evaluacion escrita).
e Capacidad de trabajo en equipo.
e Edad entre 20 y 50 afios.
e Manejo de Office a nivel usuario.

E2. Especificaciones técnicas de los utiles requeridos para la codificacion

codificacién)

Adicional
Descripcion LEC- Total |Caracteristicas técnicas Ca.rz.actenstlcas
MAT- 10% adicionales
CT-CIU
De madera con mina de TAiSHEs
gramto28 Tr;zo uniforme y
Lapiz 2B 74 7 81 Forma hexagonal solido
Con borrador blanco, que s
No téxico.
no manche
Con cuchilla afilada de Quie o rompala

Tajador 74 7 81 acero inoxidable. 1o &t P
con deposito punta al tajar.

Resaltador 74 7 81 No téxico. Diversos colores SEapobar 18

muestra
: Material plastico. No téxico | Se aprobara la

Lagiceras 1 15 183 Tinta de 02 colores distintos | muestra
Medidas: Largo 23 / Ancho:

Cartucheras | 74 7 g1 |12 Seraprobard la
Material: tela lona muestra
plastificada

Post it 74 7 81 Tamafo pequefio Se aprobara la
Diversos colores muestra

Libreta de 74 7 81 Tamafio A5 Se aprobara la

notas muestra

Estuche de

plumones Contiene 4 plumones SEErekaEs &

para pizarra 8 2 10 Jumbo 123: rojo, negro, muestra

(por aula de verde, azul
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E3. Materiales de capacitacion y Red Administrativa (RA) de la codificacion

Caodigo

Nombre de los
instrumentos a imprimir
para la capacitacion

Cantidad de
instrumentos
Codi+Coord.

Paginas a
imprimir x
instrumento

Manuales
adicionales

Cantidad
a
imprimir

Total
paginas
a
imprimir

Caracteristicas

MC_01

Manual de codificacién
de Lectura 4.° primaria,
item1 al4

10

90

Anillado

MC_02

Manual de codificacion
de Matematica 4.°
primaria item 1 al 4

10

90

Anillado

ME_01

Manual de ejemplos de
Matematica 4.°
primaria items 1,2,3
y4

10

90

Anillado

MC_03

Manual de codificacion
de Lectura 6.° primaria,
item1al 8

18

162

Anillado

MC_04

Manual de codificacion
de Matematica 6.°
primaria item 1al 8

15

135

Anillado

ME_02

Manual de ejemplos de
Matematica 6.°
primaria item 1al 8

20

220

Anillado

MC_05

Manual de codificacion
de Lectura 2.°
secundaria item 1 al 4

10

90

Anillado

MC_06

Manual de codificacion
de matematica 2.°
secundaria item 1 al 4

10

90

Anillado

ME_03

Manual de ejemplos de
Matematica 2.°
secundaria items 1, 2,
3y4

10

90

Anillado

MC_07

Manual de codificacion
de CyT 2.° secundaria,
item1al4

10

90

Anillado

MC_08

Manual de codificacion
de Ciudadania 5.°
secundaria, item 1 al
12

25

225

Anillado

MC_09

Manual de codificacién
de Lectura 5.°
secundaria item 1 al 12

40

360

Anillado

MC_10

Manual de codificacion
de matematica 5.°
secundaria item 1 al 12

40

360

Anillado

ME_04

Manual de ejemplos
de matematica 5.°
secundaria items 1 al
12

50

550

Anillado

MC_11

Manual de codificacion
de CyT 5.° secundaria,
item 1 al 18

30

270

Anillado

C-13

Compromiso de
confidencialidad

104

198

Tira

Total de paginas a
imprimir

3016

Color a imprimir de todos los documentos:
Tipo de impresidn de todos los documentos:
Formato de todos los documentos:

92
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Data Fija

A4

www.minedu.gob.pe

Calle Morelli N° 109

San Borja, Lima 41, Perdi

TD: 511 225-3479 / 511 223-0392
Central: 511 615-5800 Anexo 21212




-

UNIDAD EJECUTORA 026 — PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
CP N° 04-2022-MINEDU/UE026

AREA  |RA Cantidad
Coordinador de codificacion del operador logistico 1
Coordinador general del Minedu 1
Soporte técnico codificacion 2

ADM Asistentes administrativos de codificacién 6
Coordinador Lectura 4.° primaria items 1 al 4 1
Coordinador Lectura 6.° primaria items 1al 8 il
Coordinador Lectura 2.° secundaria items 1 al 4 il
Coordinador Lectura 5.° secundaria items 1 al 12 El mismo de 2s

LEC Codificadores Lectura 4.° primaria items 1 al 4 6
Codificadores Lectura 6.° primaria items 1 al 8 6
Codificadores Lectura 2.° secundaria items 1 al 4 6
Codificadores Lectura 5.° secundaria ftems 1 al 12 Los mismos de 2S
Especialistas UMC (Lectura) 2
Coordinador Matematica 4.° primaria items 1 al 4 1
Coordinador Matematica 6.° primaria items 1 al 8 1
Coordinador Matematica 2.° secundaria items 1 al 4 1
Coordinador Matematica 5.° secundaria items 1 al 12 El mismo de 2s
Codificadores Matemdtica 4.° primaria items 1 al 4 6
Codificadores Matemdtica 6.° primaria items 1 al 8 6
Codificadores Matematica 2.° secundaria items 1 al 4 6
Codificadores Matematica 5.° secundaria items 1 al 12 Los mismos de 2S

MAT Especialistas UMC (Matematica) 2
Coordinador CT 2.° Secundaria items 1 al 4 1
Coordinador CT 5.° Secundaria items 1 al 18 El mismo de 2s
Codificadores CT 2.° Secundaria items 1 al 4 6
Codificadores CT 5.° Secundaria items 1 al 18 Los mismos de 2S

CcT Especialistas UMC (Ciencia y Tecnologia) 2
Coordinador Ciudadania 5.° secundaria items 1 - 12 1
Codificadores Ciudadania 5.° secundaria items 1 - 12 6

e[V} Especialistas UMC (Ciudadania) 2
TOTAL 74
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:
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3.2.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 4'000,000.00
(Cuatro Millones con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores ala fecha de la presentacién
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes:

e Disefio y/o impresion digital con data variable de: cedulas electorales y/o formularios
para captura de marcas OMR, y/o ficha de respuesta con captura automatica tipo
examen de admisién, y/o cheques, y/o titulos valores y/o Fichas épticas OCR y/o ICR
y/o OMR.

e Captura de datos con tecnologia OCR y/o ICR y/o OMR y/o BCR.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de deposito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento
emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en
el mismo comprobante de pago??, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo
se considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el
Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el
porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no
se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

ii) Registro de estudiantes que no corresponden a la Institucion Educativa.
2 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de
Contrataciones del Estado:

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados
antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva
“Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo
presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de
la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos
no se consigne el porcentaje de participaciéon se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado
se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta
publicada por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de
suscripcion del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a
la Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En
tal sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del
objeto contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se
debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el postor
corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos
integrantes que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a
gjecutar el objeto materia de la convocatoria, conforme a la Directiva
“Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”.

e Sicomo resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o
gjustarse el requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se
pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que aprobé el
expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo
72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la
presentacion de una declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la
Entidad puede solicitar documentacion que acredite el cumplimiento del algun
componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral
2.2.1.1 de esta seccion de las bases.

e Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las
capacidades necesarias para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado
documentalmente, y no mediante declaracion jurada.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse o0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE (Anexo N° 6).

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE DIAGRAMACION,
IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS DE APLICACION, INVENTARIO Y CAPTURA
DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS OPTICAS, CAPTURA DE DATOS
MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS, DEPURACION DE LA DATA ENTREGADA,
CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA
EVALUACION MUESTRAL - EM 2022, que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE DE

LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [...............]]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [.................ccooevvviiiiee ], cOon DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.........c.oe.o.e. ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacién de SERVICIO DE DIAGRAMACION, IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS
DE APLICACION, INVENTARIO Y CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR
DE FICHAS OPTICAS, CAPTURA DE DATOS MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS,
DEPURACION DE LA DATA ENTREGADA, CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y
DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA EVALUACION MUESTRAL - EM 2022, a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un

6 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

@ efectos de generar el pago.
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plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de CIENTO TREINTA Y SIETE (137) DIAS
CALENDARIO, el mismo que se computa desde [CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL
CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN
EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTOQO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere

&

/
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renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
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por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS’
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del

7 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

@ soles (S/ 5 000 000,00).

j
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plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeiiiiiiieeesiiiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N°© 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales®.

8 Para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

&
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Noatificacién de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

10 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

El que se suscribe, [
CONSORCIOQ],

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

ANEXO N° 1

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE!

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién
Razén Social :

(0]

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE*?

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién
Razén Social :

(0]

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE®3

Si

No

Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo

actuaciones:

electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios!*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

@ servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
DIAGRAMACION, IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS DE APLICACION, INVENTARIO
Y CAPTURA DE DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS OPTICAS, CAPTURA DE
DATOS MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS, DEPURACION DE LA DATA ENTREGADA,
CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA
EVALUACION MUESTRAL - EM 2022, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican
en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

&




-
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQ].

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

(%]

[9%]

100%*7

15 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
16 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

@ 17 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO Ne° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
(o] 21
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELTE D12 ocp18 DE SER EL PROVENIENTE? DE: HIOINIED: GIECAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 1 VENTA 2
CASO?*® g
1
2
3
4

18

19

20

21

22

23

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacién sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTE | CAMEID |FACTURADO
PAGO CASOLS VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 7

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UE026
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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FORMATO N° 01

FORMATO DE PRESENTACION DE CARTA DE CCI

Lima, ..o, del ......
Sefiores ) )
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abono en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Usted que el nimero de CODIGO DE CUENTA
INTERBANCARIO (CCI) que consta de (20 NUMEROS) es:

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20

PROVEEDOR:

(Indicar el nombre o razén social del proveedor titular de la cuenta)

RUC N°

Agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente de manera que los pagos a hombre de mi
representada sean abonados en la cuenta de ahorros en SOLES del BANCO:

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por el suscrito (0 mi representada) una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio quedara cancelada para
todos sus efectos mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta
en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente.

Firmay sello del representante legal
Nombre / Razén social del postor

Nombre en caso de
Representante legal:

NOTA: - EL CClI DEBE ESTAR VINCULADO UNICAMENTE CON EL RUC
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FORMATO N° 02

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION PARA NOTIFICACION A TRAVES DE DIRECCION
ELECTRONICA DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Sefores
UNIDAD EJECUTORA N° 026: PROGRAMA EDUCACION BASICA PARA TODOS
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO, en mi calidad de postor adjudicado con la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 04-2022-MINEDU/UEO026, para la contratacion del SERVICIO DE DIAGRAMACION,
IMPRESION, MODULADO DE INSTRUMENTOS DE APLICACION, INVENTARIO Y CAPTURA DE
DATOS CON TECNOLOGIAS OCR/OMR/ICR DE FICHAS OPTICAS, CAPTURA DE DATOS
MANUAL (DIGITACION) DE PRUEBAS, DEPURACION DE LA DATA ENTREGADA,
CODIFICACION DE PREGUNTAS ABIERTAS Y DESTRUCCION DE INSTRUMENTOS DE LA
EVALUACION MUESTRAL - EM 2022, autorizo a efectos que se realicen las notificaciones o cualquier
comunicacién de la Entidad durante la etapa de ejecucion contractual, a través de la(s) direccion(es)
de correo electrénico consignada(s) en el presente documento, teniéndose como fecha de acuse de
haber recibido las notificaciones por parte de la Entidad desde la fecha de su envio al(los) correo(s)
electrénico(s), que sefalo a continuacion:

Correo electronico:
Correo adicional:

Asimismo, autorizo para efecto de la ejecucién contractual, los siguientes datos:
Direccion Domiciliaria:

N° Teléfono fijo:

N° teléfonos Celulares:

Suscribo la presente declaracion a efecto de autorizar?* lo sefialado.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante: Los datos sefialados deberan de estar vigentes durante la vigencia del contrato para
fines contractuales. De requerirse un cambio debera de solicitarlo formalmente el contratista.

24 Articulo 20 de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento Administrativo General.- (... ) 20.4. El administrado interesado o
afectado por el acto que hubiera consignado en su escrito alguna direccion electrénica que conste en el expediente podra ser
notificado a través de ese medio siempre que haya dado su autorizacién expresa para ello. Para este caso no es de aplicacion
el orden de prelacion dispuesto en el numeral 20.1.
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FORMATO N° 03

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE SOCIOS DE NEGOCIO DE ANTISOBORNO DEL
MINISTERIO DE EDUCACION

(o , identificado (a)
conDNIN°® ...l , representante legal de (en caso corresponda)
......................................................................... ,CONRUCN° ..................cooel y con

(o o] 1 a1 [To I =] o PPN ;

en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de Educacion.

DECLARO BAJO JURAMENTO:

» A cumplir con los lineamientos del Sistema de Gestién Antisoborno, la Politica del Sistema de
Gestiéon Antisoborno 25 ( , seccion normas legales, Politica del Sistema de
Gestion Antisoborno) y los procedimientos aplicables a los proveedores, establecidos en el Manual
del Sistema de Gestidon Antisoborno.

» Como socio de negocios, nos comprometemos a establecer una gestidn transparente que permita
identificar, prevenir y comunicar todo presunto acto de soborno.

> A someternos a las normativas aplicables en caso de identificarse algun presunto acto de soborno,
entre el personal de la Empresa que represento y el personal del Ministerio de Educacion.

» Prohibir al interior de nuestra organizacion, todo acto de soborno y todo tipo de corrupcién.

> A conocer y cumplir el Codigo de Etica del Ministerio de Educacion?6 ( , Seccion
informes y publicaciones, Codigo de Etica).

» De contar con informacién respecto a amenazas o incidentes de soborno que comprometan
nuestras relaciones u operaciones habituales con el Ministerio de Educacién, nos comprometemos
a comunicarlo a través de los siguientes canales de denuncias:

e Mesade Partes de la Entidad, sito en Calle Del Comercio 193, San Borja, de lunes a viernes
en el horario de 8:30 a 17:00 horas, dirigido a la Oficina General de Transparencia, Etica
Pudblica y Anticorrupcion.

e Mesa de Partes Virtual (web) del MINEDU:

e Correo electrénico:

e Plataforma Digital Unica de Denuncias del Ciudadano:

Firmade Proveedor: .........ccoooiiiiiiiiins.

25
26



http://www.gob.pe/minedu
http://www.gob.pe/minedu
https://enlinea.minedu.gob.pe/
mailto:cerocorrupcion@minedu.gob.pe
https://denuncias.servicios.gob.pe/
https://www.gob.pe/institucion/minedu/normas-legales/2469307-473-2021-minedu
https://www.gob.pe/institucion/minedu/informes-publicaciones/296102-codigo-de-etica
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FORMATO N°04

DECLARACION JURADA DE COMPROMISO DE INTEGRIDAD DEL MINISTERIO DE

EDUCACION
(o T PRSP ,
identificado(a) con DNIN® ..., , representante legal de (en caso corresponda)
............................................................................................................................ , con
RUC N e y con domicilio
= 0
; en calidad de proveedor(a) o empresa proveedora de servicios y/o bienes al Ministerio de
Educacion.

ASUMO LOS SIGUIENTES COMPROMISOS:

KD

% Observar y cumplir, en lo que corresponda, la Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica,
el Cadigo de Etica del Ministerio de Educacion, asi como las normas vigentes sobre integridad,
transparencia y lucha contra la corrupcion, en la prestacion de las actividades, servicios y/o
bienes que corresponda realizar.

7

< Actuar conforme los valores institucionales del MINEDU, principios y deberes éticos, que

aportan a una cultura de integridad publica en la Entidad, priorizando el interés publico sobre
el interés personal.

7

< Denunciar cualquier acto de corrupcién que conozca con ocasion de la prestacién de servicios,
bienes y/o realizacién de actividades, conforme a las normas internas que emita el MINEDU y
cualquier otro acto que transgreda la normativa que rige la administracion publica.

En oo ,alos ........ diasdelmesde .................... de 2022

Firma: o
Nombres y Apellidos: ..o

(*) En caso la presente sea suscrita por un representante legal, las facultades de representacion
deberan tener el alcance suficiente para dar cumplimiento a los compromisos asumidos.




