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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacién.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas", o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacién referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucion de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | _
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el
articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rmp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps.//iwww2.seace.gob.pe/.

¢ En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiré su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1T

Importante

s No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas,

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracién jurada.

¢ En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tormaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado ftem cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion
especifica de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y
determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los
Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con
lo requerido, la oferta se considera no admitida.
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1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de
prelacién de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido
en el numeral 91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP'. Lo mismo aplica en el caso de

procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algtin ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificaciéon de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrdnico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccién, seglin corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos
de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el
articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

1.12. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcion electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
del articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto
por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seguin corresponda, estd en la obligacion de permitir el acceso de los
participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como
secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia
siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de
calificacion no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones
o el comité de seleccién, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el
expediente, siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e E/recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segdn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los cien mil Soles (S/ 100,000.00), en los que

se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la
seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el

contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, seguin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del ntimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.
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3.3

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total
de las obligaciones garantizadas.

iImportante

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento
por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos derivados de
procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item adjudicado o la
sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado anteriormente,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periodicamente publica el Banco Central de Reserva del Perd.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y
eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

| Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia

debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp./Avww.sbs.gob.pe/sistema- |
financiero/clasificadoras-de-riesgo). |

E) Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la |
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la |
fecha de emisién de la garantia. :

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo i
B, incluye las clasificaciones B+ y B, |

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo |
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de _

L
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" En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
! de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a

efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir

garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//iwww.sbs.qgob.pe/sistema-
. financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

' Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los |

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
3.5. ADELANTOS
La Entidad no entregara adelantos
3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.
3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.
3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dfas, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

I Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se |
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, .
! debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

RUC N° . 20453744168

Domicilio legal . Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda -

Cajamarca

Telefono: . 076-600040, Anexo: 1101

Correo electronico . Iramosg@regioncajamarca.gob.pe
1.2, OBJETO DE LA CONVOCATORIA

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNO DE REGIONAL DE CAJAMARCA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDO N° D000169-2021-GRC-
DRA de fecha 20-04-2021.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.
C.C.P SIAF. N°®

CERTIFICADO DE RESERVA DE PRESUPUESTAL: OFICIO N° D000246-2021-GRC-SGPT
de fecha 05 abril 2021.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimiento de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No es posible distribuir la buena pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Q)

Los servicios materia de la presente, convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos
/L
¥
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1.9.

1.10.

sesenta y cinco (365) dias calendario, en concordancia con lo establecido en el expediente
de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar la suma de Cinco con 00/100 Soles (S/ 5.00), en la Unidad de Caja de la
Sede del Gobierno Regional de Cajamarca, sito en el Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb.
La Alameda ~ Cajamarca; de lunes a viernes en el horario de 07:30 horas a 14:30 horas.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084, Aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio
fiscal 2021.

- TUO de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con D.S No. 082-
2019-EF.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley No. 30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 377-2019-EF, modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, establece disposiciones en materia de contrataciones
publicas para facilitar la reactivacién de contratos en bienes y servicios y modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la
Informacién Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 — Ley de Promocion de Competencia y
Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y su modificatoria.

- Reglamento, aprobado por el Decreto Supremo N° 005-2012-TR, y sus modificatorias.

- DECRETO DE URGENCIA N° 026-2020 Decreto de Urgencia que Establece Diversas
Medidas Excepcionales y Temporales para Prevenir la Propagacion del Coronavirus (Covid-
19) en el Territorio Nacional

- Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA, aprobacién del documento técnico:
‘Lineamientos, para la vigilancia, prevencion y control salud de los trabajadores con riesgo
de exposicién a SARS-CoV2".

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Dispasicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seguin corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de
ofertas, computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el setvicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad.

c¢) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catéalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estade — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estéan

©)
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2.21.2,

a)

b)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos

en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)*

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se

consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario

electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E| drgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segtin
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida. '

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de

Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién
de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®,

Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién,
pueden presentar la solicitud de bonificaciéon por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segun Anexo N° 10. Cuando se trate de consorcios,
esta solicitud debe ser presentada por cada uno de los consorciados.

Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa.
(Anexo N° 11)

4

5

J

o /

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Wl Y
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d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segun Anexo N° 10,

Adveriencia

- El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segtin corresponda, no
| podréa exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
| acapites "Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de calificacién” y “Factores

. de evaluacion”,

2.1. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacioén se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la
garantia mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0761-051881
Banco . BANCO DE LA NACION
N° CcCl° : 01876100076105188178

2.2, REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl). ANEXO N° 12.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE y siempre que el setvicio web se encuentre activo en el Catéalogo de Servicios de dicha
plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato. ANEXO 13.
g) Detalle de los precios unitarios del precio oferta.
h) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete®.

Importante

L}

7

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado - PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solg en caso de contrataciones por paquete.

y ,// ) \d }k, q/t
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2.3.

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

»  Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas ltimas pueden otorgar como garantfa de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual seré verificado
por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de
empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no
corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de /a
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

* De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N® 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacién requerida, por mesa de partes del Gobierno Regional de
Cajamarca, sito en el Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda - Cajamarca y
estar dirigido al Director Regional de Administracion; en el horario de 08:00 a 16:00
horas, en horario corrido de lunes a viernes y en dias habiles: la documentacién debe
presentarse en fisico original.

2

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.,

,/ R YT (* \ )

o i — =N\ |
7 :



4101

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

2.4. ADELANTOS"
La Entidad no otorgara ningun tipo de adelantos.
2.5, FORMA DE PAGO

La Entidad debera realizar el pago de la contraprestacion pactada a favor del
Contratista, por el servicio prestado por cada mes calendario de ejecucion del
servicio.

El monto por pagar sera calculado de acuerdo con la cantidad de correspondencia que
contenga cada reporte de entrega, previamente revisados por Tramite Documentario y
que cuenten con la conformidad por parte de Secretaria General.

Si el vencimiento de los plazos indicados en los presentes términos de referencia
ocurriese en dia inhabil, la presentacion de los entregables debera realizarse como
maximo al dia habil siguiente.

La Entidad, pagara el servicio en forma mensual, dentro de los diez (10) dias calendario
posteriores a la emision de la Conformidad del Servicio, siempre que se verifiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato, y a la presentacién del comprobante de pago
autorizado por el Reglamento de comprobantes de pago.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacién:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de la Secretaria General del Gobierno
Regional de Cajamarca, emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Tramite Documentario del Gobierno Regional
Cajamarca, sito en Jr. Santa Teresa de Journet No. 351 — Cajamarca.

2,6. REAJUSTE DE LOS PAGOS
No se reconoce ningun tipo de reajustes en los pagos.

'®  Sila Entidad ha previsto la entrega de adelantos, debe prever el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto, asi

como el plago de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 156 del Reglamento.

- o W
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

v pelge

TERMINOS DE REFERENCIA

" CONTRATACION DE “SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL GOBIERNG |

REGIONAL DE CAJAMARCA"

+ ENTiDAD : GOBIERNO REGIONAL CAJAMARDA,
TAREA USUARIA ' SECRETARIL GENERAL
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actos administrativos emitidos por las instanclas compstenies de |a Sede del Gobierno Regional
Cajamarca en los plazos establecidos por Ley, requiere el serviclo de mensajeria para asegurar
diariamenie ef recojo, frasiado, envio, enbrega de correspondencia y devolucidn de cargos da la
dotumentatidn emitida por las Instancias compatentes de la Enlided, en ef sigulente datalle;

a) Sarvicle Local:
- Cgjamarca como provincla y distrito,
- Demas dislritos de 1a provincla de Cajamarca.

- Caserios y Cenlros Peblados de la provincla y distrito de Cajamarca.

b} Serviclo Regional:

- Provincias de |a region de Cajamarca.
- Dislritos ¢a las pravincias de la regién Cajamarca.
- Caserios y Centros Pobladas de las provincias de |a region Cajamarca.

¢) Bervicio Naclonal:

= Lima y Calleo,

- Qlros departamantos.

- Qepartamentos: Cuzeo, Puno, Tacna, Moguegua, Arequipa e Iquites

- Provincies y ¢lstrilos de los depariamentos <s! PerG. Asl como, sus caserios y cenlros
poblados {de ser el casa),

4.2 Descripelén del Servicie

a) Actividades: Racogar, ragtadar, enviar y antregar la correspondenda & nived Iocal, regional, y naconal de
manera rapida y cportuna, ast como, devolvar los cargos.

b} Cantidedes aproximadas del servicio: La Secretaria General del Goblemo Regienal Cajarnarca, hara
uso del sandcis de mansajeria do acuerde a su demanda y siguiente destin;

I

>,

]
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CUSBRCN? I - CANTIDWDES ESTIMADAS DEL SERVICIO LOCAL, REGICHAL Y NACIONAL

. I.--- " I o ———— .- ..,.....‘.... - poee
1 F | PLAZO DEL SERVICIC !

[ CESTND f COBERTURA DEVOLUCKOY | ‘SANTIDAD AKUAL |
| ENTREGA | ne cargos | a
! . e — }
1. SERVICIO LOGAL |
11 DsfmdeCipmans O e | =
t.2 Provincis e Cajamarsa 03 | W 0
. | 1E Cesnios y Cenivs Poshidos gs
digkit da Cejmnana 2 4] s
1.¢  Caserins ¥ Cenbos de la Prowinis e
Cramarty - N i i B
15 olmaDirins 9 2 1] ; 2400
2. SERVICID REGIDMAL
. . a 1
21, Provincies de 14 Regide Cajamarea w om ‘ 4 r
s an smmnalh : e e e i —_—
22 Deowinchis dp J3n B39 Oasn. Barty ! ’
G Chelt 500 Wguey .| w1 e
) i | |
23, Disirtes do l3s Provindas de & mgon i
Capmprea (™) H G 1 an
| | . —
24, Caserl y Conbon Peblados de liJ_ "~ " _ m !
pravisas te 12 regide ds Caamana '
3 BERVICID HACIONAL o |
81 s G S —
' uu‘mdmmen_@ s |08 o
| hE Deparismanis: {imen, - ar 0
| Pung, Teta, Moquecis, Aragupa o |
L.“m__.!ﬂi.imi..__ ROV | ' e
| OTAL 12,700
{* El plazn de oatrega of Distrln do Cosdn sord & {3 diss calardaria jenbega) y 0D dias calsndaric pera
idevahicitn de cango).
1 0 plaoe ds arlioga B Diakils de Soow (Provinon da Sarlo Cruzl, Diskds de Sen Gregosn Mapes pia
Figeidds | Frovenca de San Migual)

ek
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Loy phazss conkacluals &a conlanss an dias catendaries. En ¢! supussin que wi imo dis del senvicn sa un
din pabed, 93 conskderara come iltime din de enbega o siguienis dia Badi.

L 4 Requeriminioy Condicion del Barvicke

§

L A

l%f F 431, Tlpos du Coberbura del sanvicio,
|
f

El coniratisfn deberd casbeir ol senvicis da menasiedn o of Bl focal, mglenad y nadional, asl
Tensmos;

o) Serricis an Amitibe Lecal, woilrys fodos ke disviios do lo provingia de Cajmarca. Aal
come, Los aasading oeres potiadon de ks Distring d8 |a Provivcla de Cajamanca.

B sz du enteps de ln comespondintia {sokind, panuetas, Behivadnes) 56 relizan on
&l pirpe-catableckdo por b Secrelaria Ganat,

Low camos seehn dovusiips on Trimila Docuraalsnd @8l Gobisred Riglomal
Calamaca, o ol plazo detalladn &9 ol llem b) o8l mmes’ 4.2 {mupdo N* 01)
prensdanie.

El plazs o devolucion 4608 compuiRde dosde |2 priega dol docemande por patla del
cankalsia al degtinatisio.

B Servicio en Amblio Ruglonal, induys las demis previnciae & 18 segide Cajsmansa Al
COTD, BUE @sitks, camries y meims poblados.

El plazo da entraga de b comexpondentia (aoheee, pasuetes, anchivadores) 50 raatzars on
ol pli edinblatio pof [n Secratans General

Loy corpea saran divueliss an Trdmis Dooumgniar dal Gabimng Regienal
Cejamarca, en of paz detalado &n ol am by del sumeral 42 (cuadns W* Of)
pracadests.

B plazo do develucién eard coxpulsds dasds 8 entrege det documento pov parie dal
coatratista a1 destinataie.

ol Semiche en Ambite Nisional, inslupe & depaniamentn de Lima, la proviscia dol Caliao,
ks dams deparianenics el Porll, ncuyeado o Cuzon, Purn, Taens, Moguegus, feegalsa 4
Iquiza mas provincins de la sgito Cajsmmnca fal come, sus caserios. ¥ conlbes poblados
(de s ol cas).

El plav 0@ antrega @ la oemepongencia. (sebres, pequetss, archivaderas) ea roalaand en
# phoan aeiabiadids po? | Sacreters General

Los cargos sewin devuetios o0 mean @9 piries jirimite deoumentario) del Gobierno
Regional Cajamanca, an of plezn dalalede en ol Iem by deb remern? 4.2 [oendio N*
(1) pracadenls.

C_,
;%_.J
-
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El plazn de dewoluziin serd compulpdo desdn la entreqa des conumerts por parte el
corTaista al destinalario.

4.4 (nros requermienios

449 Bl Cordraista entregard & Soctolei Getesl {ia wsunra) b relncdn delatads de las parsaras
- aeignadas v aulorizadas fara moogd B somespondenca. camo médmo e (07) da camdane
I s gal indzn dal spredo delmeme, enliegard |s nfacitn schaitida de o noilcaderns
adbidadoves, adniandd log ceribearss o mivosdenias penales y pabicislas de este pasonal y
copia sirpis de loe cavifesdas o ouralancia qua acred Ien ( mperienti,

£ parfl ono v S bos netficadaras y hebbtsdores tiek

- Eapstencp b o serdza, mnma e dos 062) efos.
= Tenst rdshii de agad.

- Grids db inglocin: satundivia comzlala

- hofeeor pnlececentes pobcares, ni peanshes

44.2. Bl Conrabsla deberd comonica @ Seeetnn Ganary, [n noopoacian (aty) o meunce (eje) &
nelifczdems o aatiladores. Cals inwnacios dete eaizana 3l @a souleme de paoducizn of
hechs L3 sadankin achiioada do notrbcadones y habiftadeies cete's chab 1D shgusnle

« " dm M, corni de sxlvasiens U oo dotumenio de dentfcacsn
= Agdldos y nomiing,
« Dometin (i, GiENE).

Cidiyo de ebejadn!,

o9 peasenlarse algin noomienimie cue lo usifges, Secslwid Gered pokd salcilar a
conkalsm of rmempae de membros de peredadt patR 1B redizackin Dl senvion
comprnnriendnse o coclrriss o aSgie (RrE0sA 0B reemplaRe A9 de un plan que no
Funarnd 25 tmg (05 dlas clendarn,

445 nfesesdenlements e b tanhdad on netficaderes dasgnados, el conltetiag daband sakfaner 1
derasde do Seteinth Cargtil. Los noticodwees deberle conler con edquipis g8 Gemuskacta
peilides (alag como oFees rados U OToF que B consienen Corwanienies (a8 4 adecuada
prasleeidy Gl Sanii;

442, Eiconrabsly dote presr gon su persind cumbe en ndo moments con of felecheh ue o3
icertiique & momatio db meldar oy mdng maferia cel sanizo. Asmisto, deberd praved! &9
mabetnes, bolsse & @stisnad 6 5 reffeadoms, con o s do consoresr sdecuslaments 3
docurmenkos dursi m baslado y animga.

£ parsoray contralado por o ecnlrabela no 13018 nindun 500 ¢8 wnouladon o relactn labans con
Secralzria Garaml.

445 El coshadala daba'd dosgoar un coarchnader, Gues dides (oaler con |0 afios e asperianda
oMo minTo, e la coordnEad ¢ sevieDs de mengaeria,

qac
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hA g

44.7.

4.48

£l coordrador serd of resoonsabke de |8 supeewisiin ¢ cenlel del eenvitio v & 13 (Heacns
Sylerizada parm coandnar dirocanoie me Sacreteis Goers sobe a1peciss relaco1ados oo gl
Servitis CeZineo isformer Eobeg 'a 5 hatitn de o dooumanms enbegados para su raparts, cada
WET (LB 52 ragunddd,

El eoabeiisla delsoca asngqureer que fa porsena designeds coms sosrdnader resportath pora la
suserwsitn ¥ aonird dal servicky exnnia con Kdas las Yaciindes (edloro mivd, wasap, comen
sleciriioe) pera slensy by sefeerimientss de Seorclara Generdl, &5 omo coovdmar las
DoomIES 48 meajard que Chskoosdan.

A peondineder |y Lomasponzn redizar s sigientes velividides.

a Enler rerEms e & setiEn

- £4 cecrdnacién ton Seoretacia General pepiner. coondngr ¥ eenulir nuavas eslmingas an
¥abap o soeotes de merg, G0 ¢ i d& plrizer &l proceso v 1 Eempas de ajscucidn dal
ST,

- Gupervies’ el paodas,

- Elpotar s nknmas do gesdan para fa esdfuacion dol rendinmnta dE procEsn.

- Mingiiar ol personal & s corgd para of cumpiTiecto de ins places racimiendo @ cilided del
BErdco

- Plarificar |59 achvidedes 05 fouerdn & 'a furtuaritn do kos padides.

= Priaricer a9 lares b redfiesy eogin e darrandn gustale

= Aenciar los requen miering de informacidn p elia que Sasasds Sasreatis Geneal

E ocratsta deberd designar un suplente grovsionel de usl o susedoes miece sl a las
anscrias en los phralos procedentes, swp bis Giana a4 qui gl Codadinsdir Tildsr &4 @iusnyg
ausznie de sus kenGones gor un peiodo SrRimicat, for mofva g0 cepaciankin, descanss
b, vacEGmes U QUG ASBIETY, 4N (380 Gue ¢ coordinader sonunclara o sea despedids,
CaDerd Ba reampleTadn oon ol rahajatier te gl o supericrea caracleristices antes descritas,

E conbatisla se msponszhiza ivlimente de |2 covespondenca entregetls, ssumisndo lss
Sanciras e Fgn por o sba, pénian i drmerg &n Ia enlirga de la misma.

El conraiala sa oorpiovnels 3 garatizar denkd de sus Ingglackanes (3 sagurand y raseria o- [a
custodia de |8 coneszondancia enegasa por & Rasponiable da Tramde Jomaelsro de
Secn'mis Genecal Dl mesmy #odo, b Strdlera Ganeral podt realzar vistas inegieacas a
aecks o8 wenificar ol cusplmienic <o ks temes conmactualas,

El confraisto debe conlar cen cottoe eleondnizo ingtiteckiml de dominia popi, ba que debard
dzir on t eferta 2 oo @ sombes, Segn, direesitn alachinica de! Derane Geserat, dal
Gerere de Opmracenss (o caipe squivalents] v ndebee Sl 'ssposatl do BE opeIpENes o'
parn ded comradzta con 0 Serrolaria Gonnts.

Ei comiplisha debard conlar con aquipos de escaner, fineas Infedonices, equizes
cetulams inlefeal ¥ Glisd #0dids de gomenicacitn, @ fin de groporcionas a Secreterla
Ceneral woda la informazke en frme parmateate § cporteaa sobre T2 entrega do la
corespradencs pla ilinaidig que cacina la mama haasla g desling &nal.

Ry
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4.5, Capacidad da Trabaja.
£ prompdic mensudl de envid de la comespondendia Mustia ente las 500 eobras aproe madamente.

< wE Uy PROCEDINIENTO

L4
¥

3~ rj 51, Rsealo dn Documenlon
Ta

! 51 Rugponsabla de Tramie Docmantaro de Secralan Geners dal Gobiemo Reginal Capmercs

canfearh '9 Corespondanca |8 deian en un planiteds (e Excel v cli], cebiends ealiegar en uego

doimema 8 Msnselern del Coeligista Estn @ s ver, cebe'd sstey Upbuiamant: aciedilaso y Smard of

a0 conesposdanie verficandn cada dosimestn oons grach 40 ol PR, adamdy cu indical B feca y

hera e b que 09 @5tk a nimoojo

B Wensaere del Conbalista cibera reodger 13 compspendencia (S50, parpeies, archivadons  uel| &
& Ofisnd do Tramile Gocamantado i Goblomo Regiondl Chjamarna silo en Jr. Santa Teresa & coumet
B 351 - L, Alzmeds Gajaranca, da lunes 8 vitras cosda fas 16:00 hasta lgs 1700 horas.

Exsapeonpimonts, & Mensggara dal Coetratisla debers recoger lo (] Ines ipos 2o caberkars
del seivico @ couder, Gslgledes oo el tem 4.0, 4l greshnte, on hosarks eeirocdinance,
sinmpre y cuindo #41 ko requiera Trémia Documgntacio. Aaa b cull, Secmlarla Gesersl como diea
Usla cecsard uea comenizacidn al coman encidico indlilienal del Responsable 0
Coardinadar G2l Contratisis quine deberd cosfrmsar Ip reoepeidn de dicho erao alocirdnicg

Asimésmo, Sperasania Ganira comunicard 8l hacho mencanady en & para anboeior o e D negaign
ga Abastetiminnas @a |p Enddad,

8.2. Trasisda, Enwia y Eatrega de Gorrespoadencia
§.2.4. Trasledo y Envio

El Menssien el Canraista ag responsatle de lrasledir @ corresponcencis haoi ta Ofica
Printipal o Seds de! mismo, debigedo raafizar las coord ngcioies npcnsarizs, & in que o8
respansgtles de Coalralista envign la sorraspondencia én ol mismo S hacia el plt %
desting,

121 Entrage de Docsmeniacion.

El Gonlralisla $& encaesdra en la obligeeién ce diligenciar 19 correspendencie,
tontorme & lo stebiecido an ol Decrels Sepramo i* 004.2018-JUS - TUD ce la Ley
N 2744%, Loy dol Precodimisrta Administiaben General. ®azbn por fa céa. el
pursonal @ cargo 2 realizy 1 nolificasien celberd ddr cumplimionto 2 ' aglablatige
an ios numeralas 20,3, 21.4 y 21 § dal Articulo 21 ded releridc U, rmlacipnade A ba
podficacion pargenal, cebuenda sumplir 3o s'guoasie:

a) Regiswar en ol carge de nalillcanior; fecha y heta en que se elechip &

nolitigacien, recabdndoss tamhidn el mordes p i@ rma de la peracna Gon quian o
wadza la dilgencia (dalos de 13 persona a quisn §@ & ha envegado 18

T

C] i\f
\
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decumentachbe]. En las casos en que |8 prrsona can gquish 38 realiza la aligenc
46 nlags & Srmar 0 rgeibir Ja documenkacion (658D neqricezc|, e hetd constar ¢
pele. Asiamo, se precisard 24 catacterislices del lwper donde sea nalificedo
[color de |3 lachadn, nomaro de sumpislrn, masenal de 18 vivienda, enlre olras|.

—

La #atilicasion s2 debe realizar gieclaments con |4 persena o ser =olilicaed o 5u
reprasonlante ‘egal peco on catd @3 no hallarse pressele coplyaea do los C04
en &l momenln ¢ enlragar ia Aoy fisacion Jearta, olice, reediation u clrasl, podra
coalizeres c0a |3 parsena que &¢ ancuenira on el domicilio (magor de pdad - 18
ates), dejandoge constancia de fu oMb, docurasln de ideedidad y Je se
ralacidn por &l admaisiragdo.

¢ E* casa de no ersentrar 4l admistrade v olrs garsana e el dom &ilio 4adalado,

d

i

gl nolifzadar doberd dejar conssancia de afls medlanlg acta § cologar wh "ada
avise an dichn doricild indicando 1o nuava lecks en qua se had eleclive fa
siguisnle astilicacitn. Si lampaso pudiera eniregar direcieresta la nolilicesion &0
(3 nugva Iecha [segundn wisilnd, doberd S8&0 bajo puerta un acts conjeejasants
zan la natificasidn, Fs Secir, fa nobd<acidn sabard ofecluarss bajo puerta ceanto
b adminisirads g @acunnire zwsente, malivo por el cual no MALIS yigbie que la
gmprasa daveeled 14 decumentacsss oo 6l molivo: Ausenle,

Cuando al deslinalaio 40an Insllilugianes plicds ¥'o privadas, el encargado da
138 nedticacionns deberd soliciler ol seilg de |2 inetilucgs, constgnar la féche ¥ '3
Fera de la recapedn. asi care 18 fitms de la persong que raclbe 12 Zocumenlacin
{da forma legitia). Salo er los casca @1 qua dicha instiluciée no cuante cor seila,
sa procedard a conglgnar el nombre y ndmero de 0% de l& parsena que recibe los
dozamantes.

n) Ea cove gue ln Becrelaria Gaossal roguicrs conlimacion de les evtreqas, al

conliglinth dabard omdis mfs'me an el dig, sohre gl aalade an qua se ercuenlre 13
dacumasinoon a nidilicar.

B.2.3 Dovatugion de Cargos.

a) El Cesiralistp dovalverd al Responsabin de Teamils Docymestanc & la
Secretaria General, jos cargos de glificacian yie conaldndias da racnpcida, asi
camuo la decumerinciés ne enlradate, siln an J. Bmie Teress da Joumet §° 351 -
k&, Hanieds Capmorcs, op lngs @ warnas daste ias 0000 hasta tes 1700 haras.

by EI Conlralisla devolverd of fpspersable de Tramile ¢ "2 Secrataria Gerersl
en ot plaze Ao mayor 2 183 77 haras, fos cagos ¢4 nalifcaclin gio cotslancias
de radepeidn da fa Sotumenlacion 4 igenciade: asl somo 13 no entragads.
Ticho plazo serd compulade und Y62 vencido ¢l o B2e kehplada numeral b del
ilem 4.2 (Guegitg N* 01] en ol caol &52an establecdos los piatos do enlregs §
dewciucian.

¢} La corespondencia 80 entegada, debera v acompadada e un Inlorne zie
indigue o8 molivos par bos cuales g lue pos'hle elecivnr g antega, fechy de
yisiis, nombra, cadigs, Frma |50 wslo, ni mdvice] y nomero se Dhi dal
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nalificador y hng de wisita

d) Pasats |a hora limile de recepcién se considarara como CErlaID al dla hihil
siguients, La devolucidn de la comespondencie o dovocitn de CAIgES S0

i ! elacluard con & Ressoasable de la Mansaleria. El Seotraiisn deberd conrdap
- ! y comunicar la oxsolidanidn y devalucsts de los dotumentos a Snoratsla
52, AL Gargeal,

|
f
]

a) En el case que el sassonal do sorvicio do mansajarla pierdd por axirasto o rabo
ta poreepandoncia o GONEIENGIE da tecepcidn, BN & lirmisy dé &B haras ol
Contrulisia dabers elormar  per  escrids 36 B cowrpo  eleciniicn
pacratnagen mreifieq oiraameanaarh 08, 8l hacho progdusiog. debiendo adjunlar 1a
denuncia pojcial an copla tedatoada o copla egalizada. La denuncia palica e
deha caalizor on la comugaris 4 la juiadiction Sorde se produjaron los heosas;
an i canl 50 daben sedalar los documensos exlrdviages ylo tobddes. B &u vez,
debe atacisar si se waty gl dogumenla grigingl y carge, ceaslancia de
sotilicacidn o deusa de recibo, sédde el plaxo esiablecids para ia devalesion dyl
cargo. Park &l émpule de $i320% y oditulc & penglidedes, ss coldararn la
leces del prmer envio,

Por oira lade, de 3aberse detectado cas0s dn scboine 0 Axlersidn por parle del
deslinatpsio pars la resepeldn del dotusamnn, al contralisie debe raalirar s
densreia correspondients y. dantee go los cineo [I5] dins hakiles siguienies,
pelerd tomilr copla de diche detenma o Secraderip Genora dal Gobiarno
Repional Cajamarca,

13 Teda la corréspandoncia gnviade Nene un caigs propin, solc en el £3%0 qua
hubiera algan sohre, paquata o archivador que ro fenga cetge Laslare Joe
conslancia indicasds 106 dalos sofaladen en los numerales 213, 14y 216
dal Arlicuin 34 del refarido TUD Dociesa Sppremo §° 004.2049-4u5 - TUG Ge la
Lay N* 17444, Lay del Procadimienta Adminietratlve Genaral

EL Catlratigla lomard ias =edidas nocesariad para gasaslizar que 10§ Gargos
seac deveollnE on Euan eelado, asenismo, weldrh gor m cuidady de '
cofrespordentla entmgada por Tramilg Oocumasians dal Gobiernp Regionsl o6
Cajamarce y 85 fasporsakle par & axlravio o dslericro de algdr decumanin
recside para su dislrkucion y erirega. Ly Gohisrsp Regional ge Cajpnana so
sas@vR el decarto de inloiar (eg acciones lega'es  [eidlas y  penales)
sorrespandlentas.

§.24. Ejacuglsn dal Serviclo

Lo§ serulcics maietia da 13 prasests corwoeplinna so prastotdn & & plazo de
[resciantos sesenla y citgo) 368 diss calendere, o hasla egelar &f monlo
cottalade, an concordancia <on i aslablecidy & &l sxpodiesds de contralation.

La faehe do igio @ la ejececibn dol sarvicin s4ré comunicada madiebe cara
simsle gsitida par I8 Ditarzion da Abaslecmisnlos pare deiciat & ka wes (03
dias Patling poslariuiés 8 13 recapaids do 18 ¢i7la de initie.

™~

—




ql

GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

&5 datcs coasiunados por @l conlrallsta durante lo preslacids del setwiiin 8088
piepisdad de larsaros, seran cubierlos pod falg {ne serd onsldeade Somo

penelid ad
Yo .
' §.2.5. Fresenfacloa de reportas ylo planiilados
CRRIEERRS !
"} _ El Comirahsia esl& pn 8 chligatite ge proseniar cspocles 1o
il glanilledes cada gquince dias h&bi'es de lada la corresposdancia

! despathada por Trpmite Oocumantadio de Secrsipria Geearal. adjondnedo las
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En caso de no enconlrar el servicio conforma, los decumentos entragados
que no se ajusten a lo eslipulado en el presents TDR seran devueilos al
Contratista para su regularizacién, teniendo como plazo el misme con of que
88 solicitd el servicio,

5.2.7. Formay Condiciones de Pago:
La Entided debera realizar el page de la coniraprestacién pactada a faver dei

Conlralista por el servicio prestade por ceds mes calendario de elecucion del
sBFvicio.

El monto por pagar serd caiculado de acuerda con la centided de correspondancia
que conlenga cada reporte de enfrega, previamante revisades por Tramile
Documentario y que cuenten con |a confarmidad per parle de Secrelaria General,

Si ef vencimiento de los plazos indicados an los presentes términos de referencia
ocurriese en dla inhabil, ia prasentacién de les enlregables debera realizarse como
m&axime al dia habil siguiente,

La Enlidad, pagara el senvicio en forma mensual, dento de los diez {10} dias calandaro
posleriares a la emision de 1a Conformidad det Servicio, siempra que se verfiquen las demas
condiciones establecidas en el contrato, y a la presentacién dei comprobante de pago
eutorizada por el Reglaments de comprobantes de pago.

6. PENALIDADES:
6.1. Penalided por Mora
En ¢caso de retrase injuslificado en !a ejscucidn de la prestacidn objeto del servicio, se aplicard una
penalidad por cada ¢la de alraso, hasta por un monto méximo equlvalente al diaz por cienta {4 0%}
del monto contraclual, en concordancia con lo prescrito en ef Articulo 162 dat Roglamento de Ia Ley
de Conlralaciones del Estado, La penalidad sa aplica aulomAaticamente y se ealcula de acuerdo con

|a siguienie formula:

Fenglidad diaria = 0.10 x Monie Vigenta
F x Plazo vigenle an dias

Odnde: F = 0.25 para plazos mayores s 60 dias,

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin correspenda, al monto vigente dal conlrslo o
Hlem que debid ejecutarse o, er caso ce que estos involucraran ebligaciones de ejcucién
periddica o eniregas parciales, a la prastacida individual que fuera matsria del retrase

6.2, Otras Penalldades.

De acusrdo a o prescrito en &l articulo 163 del Reglamento de la Ley de Confrataciones det Estado viganle,
Ias oiras penalidades que se aplicaran son:
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g) En caso da incumplimianto de los plazos establecidos para la devolugiba de fos tarqos, o aplicard por
cada dia de atraso una penalidad del 0.5% de la UIT, por cada cargo.

b} Si el Contrafiste perdiera o fuera objste de robo de diversos documenios, 12 penalidad es equivalants al
0.5% da la UIT por cada documento.

¢) Si ¢ contralisla detadora todo o parle de fa comespondencia {oficics, cartas, sobres, archivarores,
paquedes, el) entregada por el responsable de tramite documantario, se aplicara a2 penaidad del 0.6%
gela IUT por cada decumanto.

d) & el convalisla dsteriora toda o pars de s cargos de la comespondencia (oficios, cartas, sobres,
archivadores, paquetes, efc) & ser devuslies & responsable de framite documentario, se aplicard fa
panalidad del 0.5% de la UIT.

&) Forla ramdacian defecuosa como: devolucidn de cargos sin adjuntar & avisoe de visita o nalificacian, sin
firmas o seflos o sin acla de notificacién baxo pusrta, o notificarlos {oficks, carlas, sobres, archivadores,
pagueles, eic} en domicilio distinto &l consignado en al documentn, se aplicard ia penalidad del §.5% de Ja
UiF.

%) Secrelaria General al realizar la aplicacitn de penalidades, ya sea por mora u oiras penaiidadas remitira
una hoja analltica con ef céleulo de ta penalidad aplicable para la correspondiante fastura.

g) Se precisa que. para Ia aplicacion de i@ penalided, e chlculo se efegivara sobre Ia base de la UIT vigente
a1a fecha da habarse producide el incumplimiento,

h Elmonto dg las penabdades impuestas se deduce de ks facturasion del servico mensual,

7. CONFIDENCIALIDAD:

El Condratista se compromele a mantener en reserva, y no revelar a terceros la informacidn que le sea
suministrada, oxoeplo en cuanio resultare estriclamente necesario para el cumplimiento del cantralo,
restringird fa revelacién de dicha informacion solo a sus empleados, sobve la base de nacesidad a
conooer.

L.as previsionos det parralo antarior no impedirén a las parles revelar informacin cuando:

- Se halle an posasitn de Ia parte (con peno derecho para revelaria) con antetioridad o recibirla de la
otra parle; o

- Cuando fuera de pablico conocimionto, salvo que hubiera resullado de violacion de esie numeral,

- Cuandgo fuere recidida de terceros con plene derecho a revelarla.

Secretaria General facilitara af Contratisla loda la informacion que de comin aguerdn ambas partas
consideren necesaria para la prestacidn del servicio ylo ejecuclon del irabajo seguerido, sefalando
aqueiia que, en 51 opinion no tenga caracter confidencial.

Los dalos de caracter persona! enlregados por Secretarla General al Contratista y ableaidos por ésie
durante fa ejecucién del servicio, Gnica y exclusivamanta pedrin ser aplicados o utilizados para el
cumplimiento de o8 fines objeta de |as mismas, no pudlendo ser cedidos o enlregados a lercarns bajo
litule aiguno.
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El Contratsla deberd adoptar las medidas de indole técnica y organizative necesaria pera que el
contenido de dicha informacién no se divulque a tercergs sin autorizacion expresa de Secretarla Genaral
en especlal las que reglamentariamente se delerminen, para garantlzar |2 seguridad de los dales de
caracler personal y avitar su alteraclon, pérdida, tratamients o access no autorizado, hablda cuenia del
estado de la lecnclogia, Ia naluraleza de los datos suminisirados y 10s riesgos a que eslan ewpuestos, ya
provengan de |a accién humana o del medio fisico o natural, temando las medidas necesatias.

El serviclo solicitado requiere de confidencialidad sobre la correspondencia entregada y su
contenido es de plena rasponsabilidad del conlraliste, desde su recepcién hasta g entrega dal
mismo al remilente ¢ su devoluclén de ser e caso, igualments, cualquler alleracion da ta misma
serd considerada come incumplimienta grave dei contrato. siendo causal de resolucidn aulomatica
sin parjuicio de las senciones y penalidades conlempladas er el contralo, asi como las demas
acclones legales que pudieran dorivarsa de ella.

B. REBPONSABILIDADDES POR VICIOS OCULTOS:

El Conlratista ser responsable per la caidad ofrecida y Ios vii0s ocultes por la prastacién brindada conferme a lo
astablecido en € Articulo 40 e la Ley de Contrataciones del Estado, por un plazo de (01) af%o a partir de 3
conferrridad oforgada por la Entidad.

SUBCONTRATACION

Para efecios de la alencion cel presanlg servicio, no procadard la modaidad de subcontratacin por el lataf ni parle
de las presiaciones ofrecidas.

10, FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Recursos Ordinarios,

Actividac/proyecto . Accicnes da Secrelaria General
Ieta presupuestal : 0033
Claslilcador (2322 1

11. SISTEMA DE CONTRATACION

El presents se rige por of Sislema ¢e precios unitarios, de acuerde con Io establecido en ol expediente de
coniratacién respaciive.

@ / Y
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12, REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

! T i

‘f o HASILTACION
5 . ! i
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| - —
¢ EXPERIENCIA DEL POSTOR EN Lo ESPECIALIDAD

{

IW"W “abo de inlcio v wulminaziin, el nombre dv ks Entidad o t&rﬁini'}niﬁh £ e =

docaneneo, b focha de emisidn y numbres v apeftides de quien auscrive e docimenia.
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| Requlsiins
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Acralitaciing
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: consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente ol porcentaje de lus

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse Ia promiesa de

obligaciones que se asumi6 en cl contrato presentado; de lo contrario, ho se computarh lu |
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contralos derivados de procesos de seleceién ronvocados antes
del 20,09.2012, Ja calificacién se cefiird al método descrito en 1a directiva “Participacidn de
Proveedores en Consorcio en las Contmataciones del Estado”, deblendo presumirse que of
porcentaj de las odligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consoreio
0 del contrato de consoreio. En caso que en dichos documentos no se consigne ¢l porceniaje de |

| participacidn se presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
| Si el tiular de Ia experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia comespande & la

matriz en caso que el poslor sea sucursal, o fue (nsmitids por reorganizacion sociearia,
debiendo acompaftar Ia documentacion sustentatoria correspondienie. |

Si el postor acredite experiencia de una pervona absorbida como consecuencia de una |
reorganizacion socictaria, debe presentar adicionalmente el Anexa N° 9,

Cuando en los contralos, ordenes de servicios o comprobantes de pago cl monto facturade se
encuenmme expresido en moneda extranjern, debe indicarse ¢l tipe de cambio venta publicado por |
la Superiniendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suseripcidn del
contrato de emisidn de la orden de servicios o de cancelacitn del comprobante de pago, segin
corresponda.

Sin perjuicio de fo anteror, los postores deben Henar ¥ presentar el Anexo N° 8 referido a la |
Experiencia del Postor en [a Especinlidad.

mpor H H

- Alcallficar 1a experiencia del postor, se debe valorar de manera Integral los docementos
presentados por el postor pars acred(y dicha experfencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados fa denominacion del objeto contractual no ecoincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencla i fas
actividades que ejecuts el postor corresponden a Ja experiencia requerida, |

- Encl caso de consorcios, solo se considera la experiencia de equellos integrantes que se
hayan comprometido, segdn | promesa de consorcio, o ejecutar el objeto materia de la |
convocatoria, conforme a la Direetiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”,

mportinte:

- 8i como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el !
requerimlento, se solicita ka autorizacion del drea usuaria y se pone de corocimiento tal |
hecho a |a dependencia que eprobé el expediente de contratacion, de conformidad con
lo establecido en el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

- El cumplimiento de los Términos de Referenctn se realiza mediante |a presentacidn de
unt declaracion jurada. De ser el caso, adicionabmente |a Entidad pucde solicitar
documentacién que acredito el cumplimiento de alglin componenie de estos, Para dicho |
efecla, consignard de manera detallads los documentos que deben presentar los l
postores, ]
Los requisitos de calificacién determinan si Jos postores cuentan con las capacidades |
necesurins pard ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, ¥ no 1
mediante declaracién jurada. !

Enero da 2021

=¥




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se

considera lo siguiente:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO

Evaluacion:
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

La evaluacion consistirda en
otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus
respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = Om x PMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Qi=Precio |

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente, se pueden consignar los
siguientes factores de evaluacion, segun corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del

procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:

4
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA
SEDE DEL GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA , que celebra de una parte el Gobierno
regional de Cajamarca — Sede Central, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20453744168, con
domicilio legal en el Jr Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda — Cajamarca,
representada por la Directora Regional de Administraciéon Yadira Isabel Alfaro Herrera,
identificado con DNI N° 18887437, designado mediante Resolucion Ejecutiva Regional N° 131-
2019-GR.CAJ/P, de fecha 19 de febrero del 2019 y mediante Resolucién Ejecutiva Regional N°
480-2019-GR.CAJ/GR, de fecha 11 de setiembre del 2019, se delega a la Direccién Regional de
Administracion la atribucion para suscribir contratos conforme a Ley en adelante la ENTIDAD y de

ofra parte [ i e BUS N¥ Lo ], con domicilio legal en
bovicinspers ool MBCHER SN 18 PIohE N [ woanvmomrasmin] ABIBREE BT [.mmm]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [....c..cocooiiiiiiiiiiiiiiiiiinnns, ]; on DNL-NY [ s ], segun
poder inscrito en la Ficha N° [..............], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas
Juridicas de la ciudad de [............], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los terminos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha......................., el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 07-2021-
GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacion del Servicio de Mensajeria para
la sede del Gobierno Regional de Cajamarca , a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO '
El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE MENSAJERIA PARA LA SEDE DEL
GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en periodos
mensuales de acuerdo a la prestacion efectivamente efectuada. El monto a pagar sera calculado
de acuerdo con la cantidad de documentos que contenga cada reporte de entrega previamente
revisados por tramite documentario y que cuente con la conformidad por parte de Secretaria
General, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

""" Ep cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a pfectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de |........ ], el mismo que se computa desde el dia
siguiente del perfeccionamiento del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg¢ al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL
TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida
por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por Secretaria

General del Gobierno Regional Cajamarca. En el plazo maximo de 07 dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este

supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

]
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CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la
Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA : PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : =
F x plazo vigente en dias

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacidén del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Otras penalidades:

De acuerdo a lo prescrito en el articulo 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado vigente, las otras penalidades que se aplicaran son:

a) En caso de incumplimiento de los plazos establecidos para la devolucién de los cargos, se
aplicara por cada dia de atraso una penalidad del 0.5% de la UIT, por cada cargo.

b) Si el Contratista perdiera o fuera objeto de robo de diversos documentos, la penalidad es
equivalente al 0.5% de la UIT por cada documento.

c) Si el contratista deteriora todo o parte de la correspondencia (oficios, cartas, sobres,
archivadores, paquetes, etc.) entregada por el responsable de tramite documentario, se
aplicara la penalidad del 0.5% de la IUT por cada documento.

d) Si el contratista deteriora todo o parte de los cargos de la correspondencia (oficios, cartas,
sobres, archivadores, paquetes, etc.) a ser devueltos al responsable de tramite
documentario, se aplicara la penalidad del 0.5% de la UIT.

e) Por la tramitacién defectuosa como: devolucion de cargos sin adjuntar el aviso de visita o
notificacion, sin firmas o sellos o sin acta de notificacién bajo puerta, o notificarlos (oficios,
cartas, sobres, archivadores, paquetes, etc) en domicilio distinto al consignado en el
documento, se aplicara la penalidad del 0.5% de la UIT.

fy Secretaria General al realizar la aplicacién de penalidades, ya sea por mora u otras
penalidades remitira una hoja analitica con el calculo de la penalidad aplicable para la
correspondiente factura.

g) Se precisa que, para la aplicacién de la penalidad, el calculo se efectuara sobre la base de la
UIT vigente a la fecha de haberse producido el incumplimiento.

h) El monto de las penalidades impuestas se deduce de la facturacion del servicio mensual.
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Cuando se llegue a acumular el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo, de ser el
caso, la Entidad puede resolver el contrato por incumplimiento,

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debiod
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacioén correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de administracién,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i} comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS '
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidén del contrato se resuelven

"2 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Santa Teresa de Journet N° 351 Urb. La Alameda — Cajamarca.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por cuadruplicado en sefial de conformidad en la ciudad de Cajamarca a los
[rvesampmsan ] del mes de Junio de 2021.

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”




GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXOS

o

oo



GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR S O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso aI expedlente de contratacion.
5. Notificacién de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entenderd vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

" Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicics-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganadoer de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios,
segun lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en cuenta en caso de
empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se
haya opt?ila por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

/
S
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Serfiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE
DEL CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD), DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si [ No |
Correo electrdnico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si I No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"’ Si__ | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

'S En los contratos peri¢dicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendré en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, seglin lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion se tendra en cuenta en
caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los integrantes del
consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

"5 |bidem.

" Ibidem.

. .
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... [CONSIGNAR SI O NOJ] autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelaciébn para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo éfectrénféd consignada se entenderé"iféﬁdamente.
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcién.

" Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), en caso se

hayymtado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

'
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021 -GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

I No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado,

iii.  Que miinformacion (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

Iv.  Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

v.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

vi. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

vii.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

viii. ~ Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nom‘l:.}‘res y Ap‘e'il.i'c.lss del po'é‘t;:.»i"b
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion Jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

/ \X\_,:Jx | (H
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE S_ELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de Mensajeria
para la Sede del Gobierno Regional de Cajamarca de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [...............cccocooven.. 1.
d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL %1
CONSORCIADO 1] [%

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

5  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%1%
" CONSORCIADO 2] 0]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%*

" Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

¥ Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del

O/

COI’\S rcio.
/ v, Y
7 I
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

consorc|ad°1 i consomadog

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de |dentidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
- deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquelios
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos,
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segun corresponda

Importante

materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

"Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".
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/ GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA

ANEXO N° 9

DECLARA'C[('JN JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

( la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

Tambien le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMAY CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O iTEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.007)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtn corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el rgano encargado de las contrataciones o comité de”se!eccfon, §
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

n
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁoreq

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 007-2021-GR.CAJ - PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal o comtin, seglin corresponda

Importante

¢ Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
seguin corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp://www2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/,

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.

A
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e

ANEXO N° 12

CARTA AUTORIZACION
(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Ciudad y fecha, .......ooooveviii i

Sefior:
Director Regional de Administracion
Gobierno Regional de Cajamarca

Presente.-
Asunto: Autorizacion para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente comunico a usted que el numero del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCl)
de la empresa que represento es el.. (indicar el CCIl asi como el
nombre o razon social del proveedor tltular de Ia cuenta) agradecréndoie se sirva disponer lo
conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al indicado CClen el Banco ..........coccoviiiiiinirin e

Asimismo, dejo constancia que el comprobante de pago a ser emitido por mi representada, una vez
cumplido o atendido los servicios materia del contrato, quedara cancelada para todos sus efectos
mediante la sola acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad
bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma y sello del Representante Legal
Nombre / Razdén social del postor

W
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ANEXO N° 13

AUTORIZACION PARA REALIZAR NOTIFICACION POR MEDIO ELECTRONICO.

Por medio de la suscripcion del presente documento se autoriza al GOBIERNO REGIONAL DE
CAJAMARCA, a realizar las notificaciones a través de los siguiente medios electronicos, como es el
fax y/o correo electrénico, para lo cual se utilizaran los nimeros telefonicos y direcciones electrénicas
indicados por en la introduccién del Contrato y/o en la Declaracién Jurada de datos contenida en mi
oferta.

Que, luego de efectuada la transmisién por fax o por correo electronico, la notificacién en mi domicilio
fisico no sera obligatoria; no obstante, de producirse, no invalidara la notificacién efectuada con
anticipacion y por los medios indicados, computandose los plazos a partir de la primera de las
Notificaciones efectuadas, sea bajo cualquier modalidad.

Es mi e responsabilidad de mantener activos y en funcionamiento el facsimile (fax) y direccion electronica
consignada en la introduccién del Contrato; asimismo de conformidad con el Articulo 40° del Cédigo Civil,
el cambio de domicilio fisico y para efectos del presente contrato, de fax y de direccion electrénica, solo
sera oponible al GOBIERNO REGIONAL DE CAJAMARCA si ha sido puesto en su conocimiento de
manera indubitable.

Los medio electronicos autorizados son:

-l o O S U S e

» Correoelectrénico: .......o.oovve i,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda




