BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE

VIGILANCIA PRIVADA

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

Organesma
Supervisot de laa
Contralacinis
del Estads

@SCE

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . e .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . LS
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdgina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto de 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO|
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

X



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia hébil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deber& entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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3.1.

3.2.

3.3.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

/
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3.4,

3.5.

realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6.

3.7.

3.8.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

3.9.

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

RUC N° : 20131380101

Domicilio legal : JIRON LAMPA N° 545 — LIMA - LIMA — LIMA

Teléfono: : (01) 204-2400

Correo electrénico: . procesosdeseleccion@rree.gob.pe; rlongac@rree.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Vigilancia
y Seguridad Integral del Ministerio de Relaciones Exteriores sede Lima.

Importante para la Entidad

e En caso de procedimientos de seleccién seguln relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

DESCRIPCION

El servicio cubrira las siguientes sedes y locales del MRE en la ciudad de Lima:

SEDE - LOCAL DIRECCION
Edificio “Carlos Garcia Bedoya” | Jr. Lampa N° 545, Cercado de Lima.
Palacio de Torre Tagle Jr. Ucayali N° 363, Cercado de Lima.

Centro Cultural “Inca Garcilaso” | Jr. Ucayali N° 391, Cercado de Lima.

Edificio “Raul Porras - .
Barrenechea” Jr. Ucayali N° 337, Cercado de Lima.
Edificio “Rimac” - Direccién de
Asuntos Antarticos

Jr. Santa Rosa N° 247 — 2° piso - Cercado de Lima.

Ex Casa “Grace” Jr. Lampa N° 580, Cercado de Lima

Academia Diplomatica del Perd Av. Fa_ustino Sanchez Carrién (Ex. Pershing) N° 335 -
San Isidro.

Casa “Cavali” Pasaje Acufia 191 - Cercado de Lima.

Cochera en Rufino Torrico Jr. Rufino Torrico N° 473, Cercado de Lima.
Av. Paseo de la Republica N° 3832 — San Isidro.

Edificio “Cartagena” (Oficinas de la Comisién Especial para Refugiados -
piso 4)

Turnos

El servicio se realizara en los siguientes turnos, debiendo ser el relevo QUINCE (15)
minutos antes:

- Turno Diurno De 07:00 a 19:00 horas
- Turno Nocturno De 19:00 a 07:00 horas

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante APROBEXPCP 04 de fecha 10 de
setiembre de 2021,
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1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinéarios — R.O

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario (12 meses).

El inicio del servicio sera cuando culmine el servicio de seguridad y vigilancia de la empresa que
tiene contrato vigente con el Ministerio de Relaciones Exteriores, para lo cual, se estima que
pueda iniciarse en la segunda quincena del mes de noviembre 2021.

En ese sentido, el inicio efectivo de la prestacion del servicio sera comunicado formalmente
con tres (3) dias calendario de anticipacién -como minimo- por la Oficina de Sequridad del
MRE, al inicio efectivo del servicio se suscribirala correspondiente Acta de Instalacion del
Servicio.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 0.05 (Cero con 05/100 soles) en la caja de la entidad por cada pagina
de la informacién que contenga el expediente de contratacién, y podra recoger dichas copias en
la ventanilla de mesa de parte de la entidad, sito en Jr. lampa N° 545 — Cercado de Lima —
Soétano 1.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.
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1.9. BASE LEGAL

1.1 Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2021.

1.2 Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

1.3 Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

1.4 Decreto supremo N° 304-2012-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley General del Sistema
Nacional del Presupuesto.

1.5 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
1.6 Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

1.7 TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo
N° 082-2019-EF.

1.8 Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF y modificado a través del Decreto Supremo N° 250-2020-
EF.

1.9 Resolucién de Secretaria General N°0053/RE, que aprueba la Directiva N° 001-
2020/0GARE, “Disposiciones para las contrataciones de bienes y servicios”.

1.10 Decreto Supremo N° 103-2020-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones
reglamentarias para la tramitacion de los procedimientos de seleccién que se reinicien en el
marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

1.11 Decreto Supremo N° 031-2020-SA, Decreto Supremo que prorroga la Emergencia
Sanitaria declarada por Decreto Supremo N°008-2020-SA, prorrogada por Decretos Supremos
N° 020-2020-SA y N°027-2020-SA.

1.12 Decreto Supremo N°201-2020-PCM, que prorroga el Estado de Emergencia Nacional por
las graves circunstancias que afectan la vida de la Nacién a consecuencia de la COVID-19 y
modifica el Decreto Supremo N° 184-2020-PCM.

1.13 Resolucién Ministerial N° 0001-2021-RE, que delega facultades de diversos funcionarios
del Ministerio de Relaciones Exteriores.

1.14 Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

1.15 Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las

1 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

2 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el

contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucién del contrato.

h) Copia simple del documento a través del cual conste que realiz6 el trdmite de comunicacion

de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
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conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i) Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

k) Copia simple del del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De con contar con
dicho documento, copia simple del certificado de antecedentes policiales, judiciales y penales
vigente del personal que prestara el servicio.

[) Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.

m) Copia del carnet de identidad vigente emitido por SUCAMEC.

n) Copia de la licencia de uso de arma de fuego vigente emitida por SUCAMEC, de ser el caso.

0) Pdliza(s) de Seguro, segln el Capitulo Il de la presente Seccion.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales ), f) y k), segun corresponda.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

p) SEGUROS

EL CONTRATISTA, en la etapa de perfeccionamiento de contrato remitira las
pélizas requeridas; asimismo, deber4d mantenerlas vigentes durante el plazo de
ejecucion del servicio, las siguientes pdlizas:

5.4.1. POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL
El limite contratado sera Unico y combinado para dafios materiales o
personales, incluyendo dafios directos o consecuenciales, con una

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

.



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

-

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1

5.4.2.

5.4.3.

544

545

cobertura minima de: US $ 100,000.00 (Cien mil con 00/100 Ddélares
Americanos).

EXIGENCIAS ESPECIFICAS DE COBERTURA:

- Responsabilidad Civil Extracontractual (Actividad Declarada, indica
expresamente el objeto y los trabajos a realizarse)

- Responsabilidad Civil Patronal

- Responsabilidad Civil Contractual

- Responsabilidad Civil de Locales y Operaciones (Incendio y/o explosion
y/o dafos por agua, humo, ascensores, montacargas, grdas, escaleras
mecanicas).

- Gastos Admitidos, hasta US $ 5,000.00 (Cinco mil con 00/100 Délares
Americanos), monto que forma parte de la cobertura.

POLIZA DE DESHONESTIDAD

EL CONTRATISTA debera contar con una péliza de deshonestidad que
cubra todo el personal asignado a la ejecucién de los trabajos y/o prestacion
del servicio. Con un limite minimo de: US $ 40,000.00 (Cuarenta mil con
00/100 Délares Americanos).

EXIGENCIAS ESPECIFICAS DE COBERTURA:

La pdliza se extiende a cubrir las pérdidas que los colaboradores del
contratista ocasionen a los bienes, dinero y/o valores del Ministerio de
Relaciones Exteriores, sean propios y/o de terceros bajo cargo custodia y
control y por los cuales sea responsable.

POLIZA DE SEGURO DE ACCIDENTES PERSONALES

EL CONTRATISTA asumird exclusivamente los dafios contra el cuerpo o la
salud que pudiera sufrir su personal a consecuencia de la prestacion del
servicio. Para tal efecto todo el personal destacado en las diferentes sedes
de LA ENTIDAD debera contar con su respectiva Péliza de Seguro de
Accidentes Personales con las coberturas de Muerte e Invalidez
Permanente Parcial y/o Total por un monto no menor de veinte (20) veces
la remuneracion mensual percibida por el personal, segun sea el caso, asi
como por un monto no menor a cinco (5) veces la remuneracién mensual
para las coberturas de Gastos de Curacion y Gastos de Sepelio.

POLIZA DE SEGURO COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO
(SCTR)

EL CONTRATISTA debe contratar y mantener vigente el SCTR durante el
plazo de duracion del servicio, el cual debe cubrir salud, muerte e invalidez
derivada de los accidentes de trabajo, para lo cual lo debe presentar al
inicio de la ejecucion del servicio de seguridad y vigilancia, copia de
la poliza anual de SCTR SALUD y SCTR PENSION donde se
detalle/resalte (en la relacién) a los colaboradores presentados al
servicio de seguridad en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Cuando los montos de cobertura por cada una de las polizas resulten
insuficientes para cubrir los dafios causados por el personal asignado al
Ministerio de Relaciones Exteriores, EL CONTRATISTA asumird la
diferencia no cubierta por la Compafiia de Seguros. Del mismo modo, los
deducibles estipulados en cada péliza estaran a cargo del Contratista

POLIZA DE SEGURO DE VIDA LEY

EL CONTRATISTA debe contratar y mantener vigente el Seguro de Vida
Ley durante el plazo de duracion del servicio, como indica el Gobierno a
través del Decreto de Urgencia N° 044-2019, para lo cual lo debe presentar
al inicio de la ejecucion del servicio de seguridad y vigilancia, copia de
la péliza anual de SCTR SALUD y SCTR PENSION donde se
detalle/resalte (en la relacién) a los colaboradores presentados al
servicio de seguridad en el Ministerio de Relaciones Exteriores
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5.4.6 DISPOSICIONES ACERCA DE LOS POLIZAS

a.

Las polizas deberan ser contratadas por EL CONTRATISTA a su total y Unico
costo, quedando el Ministerio de Relaciones Exteriores liberado de cualquier
obligacion referente al pago de estas. Las polizas deberan ser contratadas con
compafiias de seguros solventes y reputadas.

La existencia o inexistencia de las polizas exigidas no eliminaréa o limitara de
manera alguna la responsabilidad legal de EL CONTRATISTA frente al
Ministerio de Relaciones Exteriores.

El no pago de la indemnizacién de la compafiia de seguros, ya sea por riesgo
excluido o por incumplimiento de las garantias incluidas en la pdliza, o que EL
CONTRATISTA no haya provisto o contratado las adecuadas coberturas que
fuesen necesarias durante el desarrollo del presente del Contrato, no lo exoneran
de su responsabilidad legal y obligacién de pago frente al Ministerio de
Relaciones Exteriores.

. Todos y cada uno de los deducibles seran asumidos por EL CONTRATISTA.
. EL CONTRATISTA deberd asumir todos los costos y/o gastos directos o

indirectos en los que incurra el Ministerio de Relaciones Exteriores en la defensa
de sus intereses, en caso el Ministerio de Relaciones Exteriores sea objeto de
alguna demanda de indemnizacion derivada de la ejecucion de sus servicios o
trabajos.

EL CONTRATISTA debera asumir y/o defender al Ministerio de Relaciones
Exteriores de cualquier reclamo referente al pago de beneficios sociales, aun si
el reclamo excede el limite contratado bajo la podliza de Responsabilidad Civil
Extracontractual.

El Ministerio de Relaciones Exteriores no se haré responsable del deterioro, dafio
o pérdida de los activos que utilice EL CONTRATISTA para el desarrollo de sus
trabajos o en la prestacion de sus servicios, a no ser que el deterioro, dafio o
pérdida de dichos activos se deba a la sola negligencia del Ministerio de
Relaciones Exteriores.

EL CONTRATISTA debera obtener autorizacion expresa y por escrito del
Ministerio de Relaciones Exteriores, antes de efectuar cualquier cambio,
modificacion o cancelacion de las pélizas de seguro contratadas.

En casos de prérrogas del plazo de contrato, en el objetivo de éste y/o aumentos
en el monto contractual, EL CONTRATISTA se obliga a prorrogar la vigencia de
las podlizas o a incrementar los valores asegurados de acuerdo con dichas
prérrogas y/o ampliaciones contractuales.

EXIGENCIAS GENERALES PARA LAS POLIZAS:

a.

Incluir al Ministerio de Relaciones Exteriores como Asegurado Adicional.

b. Copia de la Factura cancelada.
c.
d. ElMinisterio de Relaciones Exteriores tendra la denominacién de tercero en caso

Copia de pdliza completa.

de siniestro.

Las coberturas son primarias con respecto a los intereses del Ministerio de
Relaciones Exteriores y cualquier otro seguro mantenido por el Ministerio de
Relaciones Exteriores es en exceso y no concurrente.

El asegurador renuncia a su derecho de subrogacién contra el Ministerio de
Relaciones Exteriores.

El Ministerio de Relaciones Exteriores queda liberado de cualquier obligacién
gue pudiera exigirsele en su calidad de Asegurado Adicional bajo la péliza.

q) ElI CONTRATISTA debera entregar en la etapa de perfeccionamiento de contrato el
protocolo sanitario que debe cumplir el personal a su cargo en las diversas actividades
gue desarrollaran en la institucion durante la vigencia del contrato, el cumplimiento de
este sera supervisado durante la ejecucion del servicio y/o entrega de bienes a la
institucion.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

Relacion del Personal (Supervisor residente, Bombero, Agente CCTV, Agente de
vigilancia masculino y agente de vigilancia femenino) que prestard el servicio de
vigilanciay seguridad en las sedes del Ministerio de Relaciones Exteriores, en tal sentido
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debera presentar una ficha de datos con foto reciente tamafio carnet, en un legajo con
los siguientes documentos:

a. SUPERVISOR DE SEGURIDAD RESIDENTE

» Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI)

» Copia simple de certificado de estudios secundarios o equivalente.

» Copia simple del carnet otorgado por SUCAMEC.

> Certificado Médico de salud fisica y psicologica. El certificado tendra una
antigiedad no mayor de noventa (90) dias calendario a la fecha de suscripcién del
contrato.

» Copia simple de la constancia o certificado de trabajo que acredite cinco (5) afios
de experiencia en labores de supervisor de seguridad en entidades publicas o
privadas.

» Declaracion Jurada de no contar con antecedentes policiales, penales ni
judiciales.

» Declaracion Jurada de domicilio (habitual) con croquis.

» Declaracion Jurada de tener conocimiento en computacion basica

» Declaracion Jurada de no haber sido separado de las FFAA o PNP.

» Declaracion Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad
y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indisciplina o deshonestidad.

» Copia simple de la constancia; o, certificado; o, diploma; o, de cualquier otra
documentacién que acredite la capacitacion de (8) horas lectivas en uso de
extintores y lucha contra incendios. De ser el caso, de haber sido el personal
capacitado por instructores de la empresa se debera adjuntar la certificaciéon de
los instructores.

b. BOMBERO

» Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI)

» Certificado Médico de salud fisica y psicologica. El certificado tendrd una
antigliedad no mayor de noventa (90) dias calendario

» Copia simple de la resolucion del Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del
Pert (CGCBVP) que indique el grado en actividad.

» Copia simple de las constancias; o, certificados donde se acredite los diez (10)
afnos de experiencia laborando en el Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del
Pert (CGCBVP).

» Copia simple de la constancia; o, certificado donde se acredite dos (2) afios de
experiencia como Prevencionista o Bombero.

» Copia simple de la constancia o certificado de conocimientos en sistemas de lucha
contra incendio, normas técnicas de edificaciones y normas bajo estandares
NFPAY NTP.

» Copia simple de la constancia o certificado de contar con estudios en
Administracion, o afines a la Seguridad y Salud en el Trabajo o Salud Ocupacional.

» Declaracién Jurada de no contar con antecedentes policiales, penales ni
judiciales.

> Declaraciéon Jurada de domicilio (habitual) con croquis.

» Declaraciéon Jurada de tener conocimiento en computacion basica.

> Declaraciéon Jurada de no haber sido separado de las FFAA o PNP.

» Declaracion Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad

y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indisciplina o deshonestidad.

c. AGENTE MASCULINO PARA CCTV

>

@

Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI).
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YV V V V

Copia simple de certificado de estudios secundarios o equivalente.
Copia simple del carnet otorgado por SUCAMEC.

Certificado Médico de salud fisica y psicolégica. El certificado tendra una
antigiiedad no mayor de noventa (90) dias calendario a la fecha de la suscripcién
del contrato.

Copia simple de la constancia; o, certificado donde se acredite un (1) afio de
experiencia en vigilancia y monitoreo de sistemas de CCTV.

Copia simple de la constancia o certificado donde se acredite dos (2) afios de
experiencia en labores de vigilante o agente de seguridad en entidades publicas
0 privadas.

Declaracion Jurada de no contar con antecedentes policiales, penales ni
judiciales.

Declaracion Jurada de domicilio (habitual) con croquis.
Declaracion Jurada de tener conocimiento en computacién basica.
Declaracion Jurada de no haber sido separado de las FFAA o PNP.

Declaracion Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad
y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indisciplina o deshonestidad.

Copia simple de la constancia o certificado de capacitacion en uso de extintores y
lucha contra incendios. De ser el caso, de haber sido el personal capacitado por
instructores de la empresa se deberd adjuntar la certificacion de los instructores.

d. AGENTE DE VIGILANCIA MASCULINO

>

>
>
>

A\

A\

YV V V V

Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Copia simple de certificado de estudios secundarios o equivalente.
Copia simple del carnet otorgado por SUCAMEC

Certificado Médico de salud fisica y psicolégica. El certificado tendra una
antigliedad no mayor de noventa (90) dias calendario

Copia simple de la constancia; o, certificado de trabajo que acredite dos (2) afios
de experiencia en labores de vigilante o agente de seguridad.

Declaracion Jurada de no contar con antecedentes policiales, penales ni
judiciales.

Declaracion Jurada de domicilio (habitual) con croquis.
Declaracion Jurada de tener conocimiento en computacion basica.
Declaracion Jurada de no haber sido separado de las FFAA o PNP.

Declaracion Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad
y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indisciplina o deshonestidad.

Copia simple de la constancia o certificado de capacitacién en uso de extintores y
lucha contra incendios. De ser el caso, de haber sido el personal capacitado por
instructores de la empresa se debera adjuntar la certificacion de los instructores.

e. AGENTE DE VIGILANCIA FEMENINO

>

>
>
>

Copia simple del Documento Nacional de Identidad (DNI).
Copia simple de certificado de estudios secundarios o equivalente.
Copia simple del carnet otorgado por SUCAMEC.

Certificado Médico de salud fisica y psicologica. El certificado tendrd una
antigiiedad no mayor de noventa (90) dias calendario a la fecha de la suscripcién
del contrato.

Copia simple de la constancia; o, certificado de trabajo que acredite un (1) afio de
experiencia en labores de vigilante o agente de seguridad.
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» Declaracion Jurada de no contar con antecedentes policiales, penales ni
judiciales.

Declaracion Jurada de domicilio (habitual) con croquis.
Declaracion Jurada de tener conocimiento en computacion basica.

Declaracion Jurada de no haber sido separado de las FFAA o PNP.

YV V V V

Declaracion Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad
y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indisciplina o deshonestidad.

» Copia simple de la constancia o certificado de capacitaciéon en uso de extintores y
lucha contra incendios. De ser el caso, de haber sido el personal capacitado por
instructores de la empresa se debera adjuntar la certificacién de los instructores.

f.  Copia simple del Reglamento de Interno de Seguridad y Salud en el Trabajo, aprobado
por el Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo de acuerdo con las normas legales
vigentes.

g. Declaracién Jurada de contar con Médico Ocupacional para la atencion permanente de su
personal.

h. Anexo B Estructura de costos del servicio en fisico y USB o CD, el cual debera contener
el detalle de todos los conceptos aplicables de acuerdo con la Ley y naturaleza de la
empresa, lo cual incluiria los beneficios y contribuciones sociales del trabajador.

i. Declaracién Jurada en la que se indique el correo electrénico con dominio empresarial.

j-  Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N°
de DNI, cargo, remuneracién y periodo del destaque. Posteriormente, para cada inicio de
periodo del servicio y con dos [02] dias calendario de anticipacion, sélo si la lista se
actualiza o modifica por incrementos o reducciones.

k. Plan para la vigilancia, prevencién y control de la COVID-19 en el trabajo y los controles y
protocolos sanitarios; esta documentacion se cumplird en el marco de la RM N° 972-
2020/MINSA del 27 noviembre 2020 y los lineamientos aprobados en dicha resolucion,
estando en condiciones de adaptarse a las actualizaciones que se disponga a futuro para
esta finalidad de vigilancia, prevencién y control de la salud de los trabajadores con riesgo
de exposicién a SARS-CoV?2 en el trabajo

I. Presentara las siguientes pdlizas de seguro establecidos en el numeral 5.4) de los
Términos de Referencia:

— Podliza de seguro de accidentes personales.

— Podliza de seguro de responsabilidad civil (Responsabilidad Civil Extracontractual,
Patronal, Contractual, Locales y Operaciones)

— Poliza de deshonestidad.

— Podliza de seguro complementario de trabajo de riesgo (SCTR).

— Podliza de seguro de Vida Ley

Se precisa que EL CONTRATISTA estara a cargo de la vigencia y cobertura total de cada
poéliza de seguro durante la ejecucién contractual, la clausula de renovacién automética es
entre EL CONTRATISTA y Compafiia de seguro.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en via correo electrénico mesadepartes@rree.gob.pe
y por mesa de partes de manera presencial del Ministerio de la Relaciones Exteriores sito Jr.
Lampa N° 545 — Cercado de Lima — Sétano 1.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).
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FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en soles mediante el respectivo abono al Cadigo de Cuenta Interbancaria (CCI)
de EL CONTRATISTA. El tramite de pago se regira de acuerdo con lo establecido en el Articulo 171
del Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225

No obstante, para que LA ENTIDAD, proceda con el tramite de pago correspondiente debera verificar
las condiciones establecidas, en los Términos de Referencia; para lo cual, deberd contar con la
siguiente documentacion:

e Conformidad de la prestacion de acuerdo con lo establecido en el numeral 7.5) de los Términos de
Referencia.
e Comprobante de pago.

No se reconocera el pago de reajustes por ninglin concepto, salvo los que dicte el Gobierno y que sean
de cumplimiento obligatorio (aumento o disminucidn del Impuesto General a las Ventas, Remuneracion
Minima Vital, entre otros), previa suscripcién de una adenda.

Se aclara que no se remitira copia de la conformidad del servicio a EL CONTRATISTA, ya que las
Actas de Incumplimiento que se relacionan con las penalidades al ser impuestas se entrega una copia
de las mismas a EL CONTRATISTA. Para dicho efecto de la mejora del servicio, el area usuaria realiza
coordinaciones permanentes con los representantes de la empresa de seguridad.

CONFORMIDAD DEL SERVICIO

La conformidad del servicio de vigilancia y seguridad se regula por lo dispuesto en el articulo 168° del
Reglamento del Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones del Estado — Ley N° 30225; y, seré
otorgada por la Oficina de Seguridad de la Oficina General de Apoyo a la Gestién Institucional del
Ministerio de Relaciones Exteriores.

A tal efecto, EL CONTRATISTA adicionalmente al servicio prestado deberéa presentar los documentos
que se detallan a continuacion:

PARA LA CONFORMIDAD DEL PRIMER MES DEL SERVICIO:

Para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la totalidad de los
siguientes documentos:

e Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad ante
la Autoridad Administrativa de Trabajo.

e Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad ante
la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos
de Uso Civil - SUCAMEC, segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento de la Ley 28879,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

= Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad
PARA LA CONFORMIDAD DEL SEGUNDO MES Y POSTERIORES MESES:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes de
servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

¢ Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

e Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

e Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la Entidad,
asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el pago.

e Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda

e Copia del pago de la planilla de AFP u ONP de cada uno de los trabajadores destacados a LA
ENTIDAD del mes anterior al que corresponda pagar.

4 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

Q/




/ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1

PARA LA CONFORMIDAD DEL ULTIMO MES DE SERVICIO:
Para el pago del dltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el Gltimo
pago.
Dichos documentos seran verificados por la Oficina de Seguridad, con la finalidad de proseguir con el
tramite correspondiente.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

TERMINOS DE REFERENCIA

1.

i TERMINGS DE REFERENCIA |

CENOMIMACION DE LA CONTRATACION
Contratacion del Sanicio de Vigianaa y Szguridad dal Ministerio de Relacianes Exlarores.

FINALIDAD POBLICA

La presente contratacion del sarviclo liene come fin pablics, conlribuir a la seguridad v la
inlegridad de los funcionanios, servidores, usuaros ¥ visilas en general que asislan a los
diferentes locales del Minisiena de Relaciones Exieriones en (a ciwdad da Lima, asl comag, la
custodia y seguridad de los bienes patimonizles,

Asimizmo, gl servicss brinda ke proleccidn a las Alles Auvlonidades Nacionales y Extranjeras.
qua asistan a nuestras instaleciones en el marco de los evenlos oficiales, culturales que sa
lleven a cabo en nuestras diferentes sedes en Lima.

En ese senlido, se adjunta el cuadre de la Aclividad del POI de ka Oficina de Seguridad:

CODIGD | oescripciom e LA ACTIVIDAD OPERATIVA
ACIDDOO4S0D0M0 Geslidn de la Seguridad del MRE.
ANTECEDENTES

El Minisierio de Relaciones Exteriores, liderado por e Canciller y bajo ka direccidn dall
Presidenie de la Repiblica, es la institucion encergada de ejercer la represeniacion dell
Eslado an el Ambllo internacionsl a rawvés del Servicio Diplomatico de la Repoblica. Se
encuentra integrado por 141 misiones en el exlerir, antre embajadas, consulados y
reprasenlaciones permanenias anté organizaciones intemacionales.

Agimigrng, @5 la organizacion poblica ransnacional mas mporanie del Fenl v la responsab e
de proyeclar | imagen oficial de nuestro Pais al mundo. Su labar abarca la reprasantacion
del pals en los ambitos polltico, econdmico, cultural, accidn corsular y proteccidn migratoria
a favor de aproximadamenls fres milonss de peruanos gque conforman neesiras
comunidades en e exberior

El Ministerie de Relaciones Exderores cuanta sclualments con el contralo del serviclo de
saquridad y vigilancia, cuyas prestaciones so encuentran proximas a vencer, por lo que se
requiana llavar a cabo la contraiacidn oporiuna del servicie, que permila garantizar en todo-
momenio su cobedura,

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

4.1, Un Objetiva Estratégico Institucional [OE1.07] es. Modarmizar la gestion del Minisierio
da Relaciones Exlenores y el Senviclo Diplomialico de la Repablica; y como Accidn
Estratégica [AELOZ], Fordalecer la gastion por procesos, |a simplificecidn adminisiraliva
y la arganizacion institucional; para lograrl, se requeere conlar con el servicio de
saguridad y wigilancia en les locales instihscignales que el MRE liene an la ciudad de
Lima.,

4.2, La Oficina de Sequridad da la Oficing General de Apoyo & la Gestion Institutional dell

Ministerio de Relachones Exlencras requiare contar con el sarviclo de seguridad y

vigilancia pera kog locales de la Enlidad del MRE en la ciudad de Lima.

El sarvicio de segundad v vigilancia del Ministeno da Relaciones Exieriares (MRE) tiene:
por finalidad sahaguardar la inlegndad fisica de las personas, instalaciones, asi como
3l patrimonio ¥ blanes bajo la responsabibdad ded MRE, en las sedes v locales de la
Cludad de Lima.
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5 DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

EL CONTRATISTA, debe lenés sulorizacidn vigenie de la Suparntandancia Macional de
Control de Sarvicios de Seguridad, Conired de Armas, Municiones v Explosivos de Uso Civil
ISUCAMEC), para prestar servicies de seguridad y vigilancia, agl como estar Inscrifa en el
Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplen como empresa de intermediacian labaral -
REMEEIL

EL CONTRATISTA, debe conlar con une capacidad operativa acorde con las necasidades
del servicio requende, teles como el personal debidamente capacilade y entrenads,
infraesiruciure v soporie informafico, disponibilidad de equipos de comumicacion miasil
(cehier), material de bioseguridad y equipos de proleccién personal, unidades de franspore
para su personal, enlre olros,

EL CONTRATISTA, debe realizar el servicio da seguridad integral v vigilancia en forma
directa, debiendo asegurar y garantizar un normal, opariuno y eficients senvicio, da acuerdo
a las condiciones, carachershicas v piazos establecidos en los férminos de referancia. Para
evidenciaro, antes de cada inicio de periodo, debe enviar a LA ENTIDAD, la relacidn dal
perscnal Titular, y descanseros o volantes - previamente presentados — asl coma el rol de
sarvicio de las mismas,

COMSID ]

Nota 1: La Mesa de Pardas del Ministerio de Relagiones Exlarores esis ubicads en Jr
Lampa N*545 (sdlana) cuye horano da atencidn de manara presencial serd dnicamenle los
dias knes de 09:00 a 17700 haras hasia gue culmine & eslads de emargencia. Asi lambign,
debide a laz medidas sanilanas dispuesias per & Gobieme se cusnia con wna mesa de
partes vidual, & @ cull se fene scceso medianfe B direccidn elechonica;
messdepates@mes.gob pg ef cual recibe documenios lodos los dlas de la sermana di
0800 a 18:00 horas.

51 DESCRIPCION ESPECIFICA DEL SERVICIO
EL CONTRATISTA, debe cumplir con las sigulentes condiciones del servicio;
511 DESCRIPCION
El servicis cubrird las siguientes sedes v locales del MRE en la cudad de

Lima:
SEDE - LOCAL _ DIRECCION
Edlificia “Carkys Garcis Badoya® | Jr. Lampa N* 545 Cercado de Lima.
Palacio de: Tome Tagls Ji. Ueayali N* 3573, Cercado de Lima. —

Cenlr Cullural “inea Garcllaso” | Jr Uicayall W° 381, Cefcado de Lima,
Edificia "Radl Pamas

Bameneches” Jr, Ucayal N* 337, Cancado de Lima.
Edificia “Fimac” - Direcotn de ;
Asuioa Aniricos Jr. Sania Rosa N* 247 = 2* piso - Cercada de Lima.
Ex Casa "Graon” Jr. I.M'IE I 580, Cargado de L|-I11l
Academia Digloaica del Peni A, Iipﬁm Ednchag Carion IfE:L Parshing) I"l 35 -
Casa Coval”__ Pasaja Acufia 191 - Cercado de Lima.
Cochara an Fuling Tomcn Jr. Rufine Tamics K 473, Carsada da Lima,
Av. Fasen de |3 Republica N* 3832 - San Iside.
Edificin "Caslagena” {Dficnas de % Comisidn Especial para Redugiados -
piso d)
Turnos
El servicio se realizard en los siguientes tumos, debiendo ser @l rélevo
CQUINEE (15) minutos antes:
- Tuma Diumno Do O7:00 & 19:00 horas
- Turna Moclumo D 19:00 & 07:00 horas
pég.2
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51.2 CANTIDAD DEL PERSONAL REQUERIDD
5é& debara considerar ol siguiente personal - “de Wgllanca y bormbang® =

necesanos para el servico, objelo da la presente conbratackin;

» D05 (2) Supervisores, de lunes a domingo incluido ferlados, disrbuidos
de la shgulents manera: Un {1) Supervisar por temo (diumo y nactumna),
catda doce (12) horas del dia pera la sede pringipal,

« UN (1) Bombero de lunes a viemes, stlo para o lumo diuma {7:00 AM
a 7:00 PM), naincluye fariados.

¢ TRES [3) Operadores para CCTV, de lunes a domings incluido faradas,
diglribusdos de ka Sguients manera: DOS (2) en al lumo divmo v UND
(1) &n el turmo nochemo,

» CUATRO {4) agenles femeninas, dalunes a viemes, no incluye fenados,
silo para el luma diuma, las sigulemes recepciones;
= UMA (1) an la recepcidn del| Edificie *Carlos Garcla Bedoya® (Lampa

£45)
= UMA (1) en la recepcidn dal E dificio® Rall Poras Barenechea”
= LINA (1) en la recepcdn de 1A Ex Casa “Grace™
- UNA (1) en |a recepcadn de la Casa "Cavali

» TREIENTA ¥ CUATRO (34) agentes masculinos de lunss a demingo
ncluedo feriados, distribuidos de la siquiente manera: VEINTE (20) en el
furng divmo y CATORCE [14) en el lwno nocturng,
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EL CONTRATISTA, podra roenganchar af personal que ecfuaimenis presia erviciog én cazo
requisra dia un nimero de agentes con expenencia en b umdad, previa coordinacidn con &f drea
vsuaria. La canlidad de personal a reenganchar serd de hasta el freinia v ires por citma (33%)
del efectivo lular fofal, ez decl, 15 agonles.

5.4. ACTIVIDADES

521, TAREAS EMNCAD oaD
Catndo a la mponancla de cada prodesc que se& realiza en LA ENTIDAD, al
bralaamsenlo que requiere la informacion, a la clasificamin de lgs documentas, asi
coms @ la pablica de calidad y de segundad de la nformacidn del Mimsteno de
Relaciones Exlencres, se requiere & clmphmenio da las siguientes tareas:;

pig.3




-

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1

P s A ey i e T e L L
i R R e L e
: i .':-"1 Pl < "‘,"-Flf.i EX L MCENTONARID
i Ministerio da A s wT Zh g3T semu oat
| Relaciones Extzrigres T

. Vigilar, identificar y conlralar del ingreso y salida de bos colaboradores, piblico

en general, visitanles y provesdores del Ministenio de Relaciones Exleriores
an los locales de LA ENTIDAD.

. Werilicar &l usa de la tarjeta de idenlificacién institlucional (Felochesh) en el

intarior de los locales de LA ENTIDAD,

, |dentificar ¥ registrar las visitas medianta el sistema instalado en las

computadoras de cada recepcion del Ministerio de Refaciones Exlerores;
asimisma, evitar el ingreso a las dreas resiringidas mediantz el control de
aceeso 3 lugares no autorizados.

. Controlar el uso de 1o pases de visitantes y proveedores, pravia verilicacion

de las respectivas aulorizaciones de acceso del personal extemo a la
Instilucian, tanko en el conlrol de acceso como al inlenar de las inslalaciones
de LA ENTIDAD.

. Impedir el aeeean no sutorizedo & las draas restringidas: v de aqualios qua -

aun pereneciends a LA ENTIDAD - no cuenlen con Iog parmisog
comespondientes.,

Conlrolar y verificar &l adecuado uso del drea de estacionamiento asignado a
miambros del servics diglomilico, luncionanos administrativos y visilas,

. lentificar, conlrolar y reglistrar 2l ingreso v 8 salida de los vehiculos oficiabes

¥ particulares de los locales de la enlidad, efecluando las verficaciones y
riEvEsiones necesanas, asi coma, la identificacidn de sus ocupandes.

. Bandar seguridad y vigilancia; y & su vez, profeger a los vehiculos de

propiedad dal Ministero de Relaciones Exarionss, vehiculos da fundionarios
v personal extema a la insliucion, conlra danos materiales wo robo da
accesorios, dentre del drea de estacionamiants del Minislerio de Relaciones
Exteriores (Cantro Cullural Inca Garcilaso, Cochera Rufing Tomrico y Edifici
Carlog Garcia Bedoya).

Ejercer la cusiodia comespondiante sobre los bignes cullurales v de allo valor
hisldnico, lales como pinluras, aresanas, documentos, entre ofros, Que &8
maniengan como muesifas © exposicidn en las sedes del Minislero de
Redaciones Exberiores,

Revisar y verificar el conlenido de las cajas, builos, paquales, malelines,
carleras, ele quee ingresen y salgan de los locales dal Ministerio de
Felzciones Exenores, portados personalmente o én vehiculos [por el
prastador de servicio visilanles, proveedores, ete.) con la finslided de:

« Evilar el ingreso de objeles o arficulos no aulorizedos que pongan en
resgo |z seguridad de los locales de LA ENTIDAD o del personal de la
inslalackan, efecluanda el control y registro que comesponda.

» Impedir [a salida iregular o susiraccion de bienes pelrimoniales y bienes
de terceros bajo responsabifidad ded Ministerio de Relaciones Extenaras,
cuyo acceso haya sido reporlade v registrado, exigiendo en cada casa los
decumendas que respalden cada moviments, Pers esle aefectn, EL
CONTRATISTA a cargo del servicio de seguridad vy wvigilancia debe
apoyarse con delectores de melal portdliles o cualquier ofra hemamienta
que disponga v hege efecliva dicha revisidn v verificacidn (revision
corporal), sobra todo fratandose de equipos informalicos v electrnicos
prortiiles.

. Informar de inmedialo al Cenlro de Conlral v al Supervisor de Tumo del

Minislerio de Relacionss Exlerlores, en los casos que delacts paguelas
sospachosos o bultos en ol interior o perimetro de las instslacianes,

Vigilar y controlar las #reas senalbles, las éreas inlermas, azoleas y
penmetrales, mediante rondas programadas yio inopinadas, con @ fin da
delectar amenazas a la seguridad del persanal, 3 los blenes y painmonio, asl
come prevenic danas, sinlesiros, atentados e intruskones o cualquisr lipo de
riesgo existent2 o potencial.

m. Intervanir & impadir |a accion de personas que se encueniren alentado conira

la nlegridad del personal wo el patimonie insttecional, dando cuedila
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inmediatamente al Supervisor de Segundad Fesidente o qulen haga sus
wees en cada local o sede prncipel, para contEnuar can las acckones legalas
o adminisirativas que comespondan

. Realizar rondas en las inslalacionss - al témino del horano laboral - para la

warificacion de condiciones inseguras: puertas y ventanzs abiertss, bienss
patimonizles, escrilodos  y  amarios  abiedos,  electrodomeésticos,
compuiadoras encendidas, grifos ! cafios de agua ablerles, fugas de agua,
efuipes de aire acondicionada encondidas, vehiculos oficiales, fugas da gas,
anire olros.

Dedoctar y alerlar amagos de incendios, accidenias y cualguier oiro tipo de
simesiro, daho o deleroro que pudiera presenlarss en las instalaciones,
madquinaria y equipns an uso; y enconirarse en condiclones de manipular los
eouipos del sislema de Lucha Conlra Incendios.

. Activar de inmedialo i3 respuesia anle una amenaza de bomba, comunicando

d [a unidad especializada de la Policia Macional del Pend - UDEX,

. Alender y regisirar los mensajes de lamadas a los anexos lelafdnicos da LA

ENTIDAD, cusndo sea dervada d servicio de sequidad vy vigilancia, fuera
del horafio de la jomada laboral, dado que &l Ministerio de Relaciones
Exferlores liena embajadas v consulados con diferencia horaria que pueden
requenr de informacidin,

. Inkormar yha comunicar al Superyisor de Segunidad Residente, Superdisar del

Servicio del MRE v al Cendro de Confrol |8 presencia de elementos
sospachosos o aclvidades que puedan atentar conlra |os kecales de LA
ENTIDAD, asi como en of pedimalbe, o aquellas siluacionas que se hubiaran
precentado arededor de su puesto de vigilanca o Seclor de responsabilidad.
Vigilar y resguardar locales qua evenlual o lempaoralmente utlice el Minizlaria
de Relaciones Exleriores para aclividades o evenios programados v que
sardn comunicedos previamente por LA ENTIDAD.

Condrolar v werificar el ingreso y salida de los malerales; o, hienes
patrimonizles del Ministerio de Relaclones Extedores; o, bienes camentes: o,
enseres; o, maquinanas; o, aquipas da larceros de empresas provesdoras,
exigiendo en cada ceso bos documenlos perinentes que respalden cada
mavimianto realizado con el fin da evilar robos, sustrecciones wo relires no
aulanzadas, Dicha obligacion, debofa sor puesia en conocimiento a la Oficing
da Seguridad a fin de que registre las acciones realizadas,

CONSIDERACION IMPORTANTE

Mota 2: Dada la naluraleza del servicio materia de la presente conratacidn,
iodos los confroles son de enfera regponsabifidad de EL CONTRATISTA, con
ia finalidad de provenir, newutralizar y disminu [og resgos de sequridsd en fas
inslalaciones da LA ENTIDAD.

Nota 3: Los siniesiros que se pudieran presentar en ef inferior de LA
ENTIDAD, como en e caso oo pérolde, sustracoion o dafdos confra af
palrimonio de LA ENTIDAD, exlos serdn cublerios por I3 Poliza del seguro
respectivo.

FUNCIONES GENERALES DEL PUESTD

SUPERVISOR DE SEGURIDAD RESIDENTE (PERSONAL CLAVE)

Planear, organizar, difgir y controlar &l servicho de seguridad v vigllancia en
kot locales de la enfidad donde EL CONTRATISTA brnda el serviclo,
informanda de a8 ecurencias al Supendsor del Servicio del MRE ylo Jele da
Iz Oficina de Segundad.

Farmular y entregar &l rol del serviclo de segurided con le debida anlicipacian
al Supenisor de Seguridad de umo en el MRE, para cumplir el desarrollo
normal y adecusdo del servicio de segundad en las sades y locales dal MRE
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Coordinar |33 acclones operalivas del servico de seguridad y vigilancia de
acuerdo con kas insirucciones del Supenisor de Segunidad del MRE.

Poner en ejecucion el plan de contingencia, con el personal disponible, en
caso de sismo o desasire natural que 58 presenle,

Verilicar €l cumplimiento de las funciones del personal de seguridad
proporcionads por EL CONTRATISTA

Oplimizar los recursos que le fueran entregados por LA ENTIDAD.

Realizar rondas, a los diferenies puestos de segurided y vigllancia con la
finalidad de verificar &l aplima cumglimienta del senicio; bndando, ademas,
&l relevo oporung para los sgentes durants los heraros de refrigena.
Efeciuar rondas programadas o wopinadas, deniro del local de LA ENTIDAD
a 5U canyo pira deteclar o pravenir iasgos. Asimisme, por requermiento del
Supervisor de Seguridad del MRE, efeciuard rondas & los locales de LA
ENTIDAD para verficar @l senicio de seguridad y vigilancia, a fin de
racomendar medidas prevenllvas.

Elaborar v entregar por escrito, nlonmes de Incldenclas, accidenles y
oCuMTEncias qua se presenten durante el senicio, los cuales serin difgidos
al Supenvisor de Seguridad del MRE que se encuenire de tumo.

El Supervisor de tumo nocherno lommila @ comespondiente informe de las
pcumencias delectadas en su ronda y las dejard por escrito en el cenlro de
contral,

El Supervisar de tumo diurno se encarga de condudr &l izamiento y amado
del Pabellin Macional y Bandera del MRE en el Palacio de Torre Tagle;
ademas, se encarga de supervisar esta aclividad personalmente en la sede
del edificio Carlos Garcia Bedoya,

Manlener comunicacion con el Suparvisor de Seguridad de fumo en la
entidad ywio & Centro de Control, para reporiar novedades y coardinar
cuslquier situacian de seguridad y mejora del servicio tanto en el conirol de
personal como de |3 instalacion,

Informar por esorla, los aclos o las condicionas inseguras que debecls su
personal de servicio, eliminando o miligand los nesgos que estén dankro del
glcanca de su conocimiento y capacidad de su funcidn propiamente dicha.

5.22.2 BOMBERD VE

Coordinar, facilitar y conlrolar la accidn en case de desasires naturales e
incandios.

Planificar, ejecular v evaluar campafias de prevencidn y preparacion de
simulacros de evacuacion en casos de desasires naturales, an coordinacion
con & Institule Macional de Defensa Civil

Implemeniar los planes da accidn conlra ncendios y de evatuacion
camespondientes.

Difundir normas v recomendaciones sobre sequridad de las personas y
prolecciin, pravancion de desasires y accldn contra incendios.

ldantificar los evenluales riesgos de seguridad en s instalaciones del
Ministerio de Relaciones Exleriones y recomendar las medidas para que saan
subsanados

Ejecular acciones de prevencion de incendios, accidenles e incidentes
cuando se manipulen materiales pefigrosos,

Evaluar los riesgos de incendio y ewplosion de las actvidades de
manlenimienta o reparacion programadas en las sedes del MRE.

Evaluar &l sistema de prolecclén conbra incendios elaborando - en
cootdinacidn con la oficing de Seguridad - ks planes de poalbles respuesias
s adecisados,

Planificar los escenarios posibles de intervencidn v los planes de
implermeniacion anta emengencias y evacuacionts en cada una de las sedes
delalladas en el numeral 5.1. 1) da los Terminos de Referencia.
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= Capacllar y organizar - en coordingion con la Oficina da Seguridad - a les
colaboradorss y voluntarios en acleaciones bdsicas conlbra incendios v en
imadieria de primeros ausilios,

= Capacilar a los brigadstas sobre las causas v desarrollo de los incendios; en
la prevenciany en las (&cnicas operacionales pada combalifas con los madios
disponibles en ol MRE.

- Verificar los permisos de Irabajo, SCTR y supervisar sl emplao da los Equipos
da Proleccion Personal pera (ercercs y conlrallsias, en las labores de
manienimienia, u operacion del equipamiento coniratzdo por el MRE,
[!BrEl"EEI‘Idﬂ aquellaz gue considers un ii;:pgu o delermne al paﬁgm no
considerado.

- Realizar rondas dé prevencion & inspeccidn de bos sistemas de deteccidn,
glerta y lucha contra ncendios,

= Conducr las simulaciones vy ejercicios con log brigadistas v woluntanos del
MRE; asi como crganizar o los equipes para respuesta en los simulacros
diumos y noctumos dispuestes por el INDECI,

« Combatr, controlar y exiinguir incendios, rescalar personas expuesias a
peligro por slrapamiento, incondios, sinestros, acodentes, e incidenies y
atender las emergencias denvedas de esios, en coordinacion con ¢ persanal
madice y asistencial del (Gpico del MRE.

- Brndar asistencia cnica, capacilacion, v emilic opinidn Wcnica cuando se lo
solicile, en materias relacionadas a normas y estindares de la NFPA wio
Narmas Técnicas Pervanas o da 3us funciones como miembro del Cuerpo
General de Bomberga Valunianos del Pend,

= Colaborar con LA ENTIDAD en la venficacion del cumplméznto de |as normas
de sequridad, conforme a lo establecido en el primer pamafo del Meral b) del
nwmaral 7 dal adlcula 4" da & Ley W* 29090, Ley de Requlacon de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones.

- Organizar mediante un plan de lrabajo mensual, las aclividades pam
werificacién de | operatividad y dplimo funcionamianto de los elementas v
disposiiivos que conforman del sislema de alera, deteccion v lucha contra
incendios del MRE — sede Lima (Extintores, Bomba Cl, Mangas, Gabineles,
Luces estroboscopicas, Pulsadores, Delectores da huma, alarmas aonorss y
sensores, luces de emergencia, vy sefalética),

« Supendsar simulacros y trabajos programados anle casos de desasires
naiurales e incendios en kas sedes de Lima del MRE.

5.2.2.3 AGENTES DE VIGILANCIA
(WO FORMA PARTE DEL PERSONAL CLAVE)

Conocer y aphcar 125 disposiciongs y procedimienios que la Oficing de
seguridad, imparta.

Estar alerta anle cualguier situacion de emengencia que pudiera prasentarse
en & local de LA ENTIDAD, dande cuenta n forma inmediata al Suparvisor
Raesidente; o, Supervisor del Serviclo del MRE.

= Informar al Supervisor Residente o Supervisor dal Servicio del MRE, sobra
las condiciones inseguras que delecle duranle su servicio, elaborande el
infarme correspandisnie,

- Conccer la ublcactn y el uso de los sislemas conlra incendios, rutas de
HSCAPE 0 BVACUACIon, Zonas da sequridad v punios de concentracidn, a in de
arienlar al colaborador del kocal de LA ENTIDAD.

Verificar que dendro de las instalaclones los colaboradores del Ministerio de
Relaciones Exteriores, visilas y proveedores porlen a la vista sus respectives
Folocheck y pases, segin comesponda, dando cuenta oportunamente al
Supeniser de Seguridad del MRE del incumplimiento,

Conformar los equipos de respussta (brigadas) duranle el servicio que brinde
a la sedo inslibecional donde sea asignada,
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5.2.2.4 OPFERADOR DE CENTRO DE CONTROL - CCTV
[NO FORMA PARTE DEL PERSONAL CLAVE)

= Reciber, analizar, verificar y registrar permanentements la informaciin de
rutina y de emergencia relacionada a la seguridad y vigilancia,

- Efeciuar un regestro de log evendos recibidos v iransmilidos por lag lineas de
comunicaciones en documentos ofimaticos,

- Mantener estrecha comuricacida y cooperacin con los Supervisores da
sequridad (DE EL CONTRATISTA y DE LA ENTIDAD), para la mifigacidn de
cualquier confingencla o emengencia que pueds ocumir en sus dreas vy
ambienles de responsabididad.

- Mantener aclualizada la informacion del directong lelefonico de la Policia
Macional y seguridad ciudadana donde se ubican las sedes del MRE,
delaladas en el numeral 5.1) de los Téminas da Relersncia,

«  Mondoresr bos sistemas da CCTVY de LA ENTIDAD.

5.2.2.5 AGENTE DE SEGURIDAD FEMENINA
{NO FORMA PARTE DEL PERSOMAL CLAVE]

- Recibr y alender al pdblico en general que ingresa a las instalaciones,
orientandalos de acuardo con ef sendico requendo.

- Reportar de inmedialo @l Supenisor Residanta las incidencias y ocurencias
suscitadas durante el servico prestado en los locales de LA ENTIDAD.

- Apoyar con eficencia, responsabliided y respeto en los evenlos que pudiera
desarrollar &l Mimaledo de Relaciones Exlerioras en el local de la entidad
donde presta sericios.

- Conlormar los equipos de respuesta (brigadas) duranie ¢ senvicio que brinde
a la sede ingtituckonal donde s&a asigraeda,

CONS, ANTE

Mota 4: B! personal de la conlralists de Seguidad y Vigilancia destacado a
laz sedes dol Minislerio de Relsciones Exteriorgs debe manlener irato
amabis, respeluoso v conés, ewlands la famifaridad y exceso de comfiania
al dirigirse & las personas, a jos funcionarios wo miembros del Sendcio
Diplomdtico de fa Repdblica; de deteclarse esta siluackin serdn separados
ded servicio, El Contratista formalzard 12 separacidn dentro de las 24 horas
da recibida l comunicacian [por medios escrilos) a cargo del Jefe de la
Oficing de Seguridad, en ef cual se incluys Ja evidencla o &l informe aal
Supervisor de Senvicio,

5.3 DE LOS PUESTOS DE SEGURIDAD Y VIGILANGIA
531 CUADRO DE PUESTOS SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA, Y SU EQUIPAMIENTO

El mimero de puesios de saguridad v vigilancia v equipamienio requarido se
encuentra delaliado en el Anexo A,

La relacién ds las sedes [ locales nstilechonales que se indican en & numeral
5.1.1) de los Términos de Referencia, podrd incrementar o reducir 2egun las
necesidades del serviclo en el Ministario de Relaciones Exierores comunicadas
& iravés da la DBcina de sequndad de la Oficina General de Apoyo o la Gastidn
Imstibucianal,

532 DELOSPUESTDS SEGURIDAD Y VIGILANCIA, Y EQUIFAMIENTO
a. Todo ncremento o reduccion dé putslos v eguipamiento del servicio di

segundad y vigilancia serd comunicado a la Oficina de Logistica previo
informe de la Oficina de Segundad de la Oficing General de Apoyo a la
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Gestion Inetitucional, de acusrdd con 1o esbpulado en la normatividad
aplicabla.

b, El pueslo de vigilancia tendrd una lolerancia de dos (2) horas para ger
cublerto en &l caso de la inasislencia o abandono del pussio del tilular,

TANTE

Nota 5: Ei servicio de segurided v vigilancia para evenlos especiales se
brindars stemprs ¥ cuanda se encudnlng deniro de Lima Meiropolitana, previa
avaluacion y coordinacion del Jele de la Oiicina de Seguridad, acepiacidn dal
coniralizia de segunidad y vigilancis, y comlanda cov i aulorizacion del jafs
de la Oficina General de Apoyo a I2 Gestion Instifucional.

53.3 DEL RETIRD DEL PERSONAL ASIGNADO AL SERVICIO

a. Todo cambio o rolacion del personal filular debe ser aulorzado por el Jefe
de la Cficina de Segurided,

k. EL CONTRATISTA con 24 horse de anlicipacidn y en horario de oficina
puede solicitar - mediante comeo elecimnica:; o, canla didgida a la Oficina de
Segunidad - el cambic o refacidn del personal de seguridad y vigilancia con
el suslenlo raspectivo, quien deba esperar 1a respuesla posiliva o negaliva,
previa evaluacidn del jefe do la Oficina de seguridad.

¢. Cuando &l jefe de la Oficine de Seguridad, a través del Supervisor dat
Servicio el MRE, solicile a EL CONTRATISTA el cambio del parsanal de
seguridad y vigilancia que a su julcio considers no iddneos para el servicio,
g pjeculard denbro de les 24 hores de habedo solicliade madiante cormes
elecirdnico inslilueional o carla difgido a la Oficina de Seguridad.

5.4 SEGUROS

EL CONTRATISTA, en la elapa de perfeccionamianto de confrala remitird las
polizas requeridas; asimismo, deberd mantenerlas vigentes durania el plazo de
gjecuciin del sendicss, las siguientes pdllzas:

541. POLIZA DE SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL

El limita contralado serd dndco vy comblnado para danos malerales o
persanales, incluyendo daftos direclos o consecuenciales, con una
cobertura minima de: US § 100,000.00 (Cien mil con 00100 Dalares
Americanos).

EXIGENCIAS ESPECIFICAS DE COBERTURA:

= Responsabilidad Civil Extracontractual {Aclividad Declarada, indica
gxprasamente &l obielo v log (rabajos a realizarse)

- Responsabilidad Civil Patronal

- Rezponeabilidad Civil Contraciual

- Responzabilidad Civil da Lotales y Operaciones (Incendio wo
explosion vio dafos por agua, hume, ascensores, montacargas,
grias, escaleras mecinicas).

= Gastos Admilidos, hasta US § 5,000.00 (Cinco mil con 00100
Délares Americanos), monto que forma parte de la coberiura.

a4.2, HESTIDAD

EL CONTRATISTA debera conlar con una pdliza de deshonestidad
que cubra todo el personal asignado 2 la sjecucion de bos irabajos wio
presiacion del servicio. Con un limite minimo de; US § 40,000.00
{Cuarenta mil con 00100 Délares Americanos).
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EXIGENCIAS ESPECIFICAS DE COBERTURA:

La piliza se exiends a cubrir las pérdidas qua los colaboraderes del
conlrafisla ocasianen a 103 blenes, dinero yo valoras dal Ministena
de Relaciones Exieriores, sean propios ylo de lercergs bajo cargo
cusindia y contral y por los cuales sen responzable.

54.3. SEGURD DE IDENTES PE
EL CONTRATISTA ssumird exclusivaments los dafos contra &l
cuarpe o ka salud que pudiers sufrir eu personal a consecuencia de la
prestacian del servicio. Para tal efecto todo el personal destacado en
las diferentes sedes de LA ENTIDAD deberd conlar con su respeciiva
Pdliza de Seguro de Accidentes Personales con las coberduras de
Muere & Invalidez Parmanante Parcal ylo Tolal por un manto no
menor de veinta {20) veces la remuneracian mensual percitida por al
pearsonal, segon gea el cass, as] como porun monld no MEnor a Snco
(5] veces la remuneracitn mensual para ks coberluras de Gaslos de

Curacion y Gasios de Sepelio,
544 POLZA DE SEGURD COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE
ESGD

EL CONTRATISTA debe confratar ¥ mantener vigente €l SCTR
durante &l plazo de duracion del servicio, el cual debe cubrir saked,
muarte & invalidez derivada de los accidentes de irabajo, para lo cual
lo debe presentar al inicio de la efecucidn del servicle de
seguridad y vigllancia, copia de la pdliza anual de SCTR SALUD
y SCTR PENSION dende se detalla/resalte (en la relacidn) a los
colaboradores presenfados al servicle de seguridad en of
Ministerio de Refaciones Exteriores.

Cuarda los monkos de coberiura por cada una de las polizas resultan
insuficiantes para cubrir los dafios causados por el personal asignado
3l Ministesin de Retpcanes Exierioras, EL CONTRATISTA asumird
In diferencia no cubleria por b Compafia de Seguros. Del mismo
modo, hos deducibles estipulados en cada pdliza estaran a cargo del
Canlratisia

54.5 DE SEGUROC D

EL CONTRATISTA debe contratar y mantener vigente &l Sequro de
Vida Ley durante el plazo de duracidn del servicio, como indica e
Gobiamo a iravis del Decreto de Urgencia N° 044-201 9, para l& cusl
lp debe presentar al infcio de la efecucidn del servicio de
soguridad y vigilancia, copla de la péliza anual de SCTR SALUD
y SCTR PENSION donde se defallo/rosaite (en la relacidn) a los
colaboradores presenfadoes &l servicio de seguridad on el
Ministerio da Relaciones Exterlores

5.4.8 DISPOSICIONES ACERCA DE LOS POLIZAS

a, Las polizas deberdn ser contraladas por EL CONTRATISTA a su total y
Unico cosio, quedandn & Minsledo de Relaciones Extenores iberado deé
cunlquisr obligacién referente al pago de eslas. Las polizas deberdn ser
contraladas con compadnias dé segurcs solventes y reputadas.

b, Laexislencia o inexslencla de las pdlizas exigidas no eliminard o limitars
dé manera alguna la responsabilidad legal de EL CONTRATISTA frents
al Ministario de Relacionss Exlerones.

¢ El no page de B Indemnizacion de la compafia de sequeos, ya sea por
rheago excluido o por incumiplimiento de las garaniias incluldas en la pdliza,
o que EL CONTRATISTA no haya provisio o confralado las adecuadas
eoberuras que fussen necesarias duranie el desarrollo del presents del
Coniralo, no lo exoneran da su responsabilidad legal y obligaciin de pago
frente al Ministerio de Relaciones Exteriores.

pig. 10
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. Todos y cada uno de los deducibles seran asumddos por EL

CONTRATISTA,

. EL CONTRATISTA deberd asum lodos los coslos yio gastos directas o

indwecios an log qua incurra el Minksterlo de Relsciones Exlafores an la
defensa de sus inlereses, an cago o Ministerio de Refaciones Exteriores
sea objeto de slguna demanda de indemnizacidn defdvada de la ejecucidn
die sus servicios o irabajos.

EL CONTRATISTA deberd asumir wo defender al Ministero de
Relaciones Exteriores de cuslquier reclamo referente al pago de
benéficios sociales, aon st el reclamo exceda el limile conlratado Bajo la
poliza de Responsabilided Civil Exdraconiraciual,

. El Ministerio de Relacionas Exteriores no se hard responsable del

deterioro, dafie o pérdida de los activos qua uilice EL CONTRATISTA
para el desarolio de sus irabajos o en |a prestacibn de sus senvicias, a no
sér que el detenoro, dafio o pérdida de dichos activos se deba a la sola
negigencia del Ministevio de Relacienes Exieriores.

. EL CONTRATISTA deberd oblener aulorizacion exprasa y por escrilo dal

Mimslaro de Raelaciones Exleriores, antes da efeciuar cualguler cambia,
modificacidn o cancalacidn de las paiizas de seguro contraladas.
En casos da prdrogas del plazo de conlralo, en el obielivo de asla vio
aumentas en & monko conlraciual, EL CONTRATISTA se obliga a
promogar |a vigencia de ks palizas o a incrementar ks valores asagurados
de actuerda con dichas promogas ylo ampliaciones confrachaales,

EXIGENCIAS GENERALES PARA LAS POLIZAS:

a,

b
c
d

Imcluie 3l Minisieric de Relaciones Extarioras como Asegurado Adicianal.

. Copia de la Faciura cancelads.

Copia da pdliza comgpleta.

, El Merdglario die Relaciones Extariores tendrd la denominacién de tercero

en caso de sinkestro.

Las caberturas son prmarias con respecho a los intereses del Minlstero
de Relaciones Exleriores ¥ |:|,JE|||:||.|'I:|' alra smguro mantenide por el
Mirasiorio de Relaciones Exterioras 25 an exceso y no cancumente,

El azequradar renuncia a su derecho de subrogacion conira el Ministerio
de Relaciones Exterioras.

. El Minislefio de Reolacionss Exlariores gueda Eberade de cualguler

obligacidn que pudiera exigirsele an su calidad de Asegurado Adicional
bajo la paliza,

5.5 LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
551 LUGAR
SEDES — LOCALES DE LIMA:

3EDE DIEECEII:l.I;I

Ediicn Gy Gama Brioys.

J1_ Lampa 545 - Cercada de Lima.

Ex Caza “Grace’

Jr N80 - Cescado de Lra.

Palacio de Tome Tage

Jr, Ugayali B35 - Carcade de Lima

Cestirs Culural “Inza Gamlasg”
Edikcin *Raif Pomas Aasmenechea

Jr Uleaysl 391 - Camedo de Lima
Jr Uaysli AT - Cercede de Lima

Edifcio ‘Rimac” - Dirmocion da Asurics

JrGania Rosa W4T = 2° pso - Cercado de Lima,

Antartices
Casa “Cawal’ Fasaje hcua N 191 - Carcado du Lima,
Cerchiers =n kg Tamico Jr_ Rufing Tomico N472, Carcad da Lma,

Ay Paseo de ba Republoa W 3612 - San bndio
Edifran ‘Cartagena” {Oinss da s Comistn Especial para Rekgiades pso

4

Araiami Diglorsalica dél Pen

San lsdre.

By, Fausing Sanciez Camon (B4, Pemshng) N335 -
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552 PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de prestacion del serd de frescentos sosenia y cnco (I65) dias
calandario (12 meses).

El inicia del servicio Sod cuanda cuimine el senicio de segundad v vigilancia
de la empresa gque lleme conbralo vigente con el Minisleno de Reladiones
Exteriores, para lo cual, se eslma que pueda iniciarse en |a segunda quincena
del mas de noviembre 2027,

En ese senlido, el inicio efectivo de |a prestacidn del sarvicio geri comunicade

formalm i as dari - SO Q-
da § ad o o efectivo dal
hirdh la Instalacidn del

5,5.3 SISTEMA DE CONTRATACION
El sislema de Contralacion sard de SUMA ALZADA
58 RESULTADOS ESPERADOS

Durantz |2 ejecucion del servicio EL CONTRATISTA, debe enlregar los siguientes
documentos:

a. GRONOGRAMA DE TRABAJO

EL COMNTRATISTA, dispondrd la concurrencia de su  personal
Gcricoiespeciaista @ los locales v sedes insDiucionales, previa
eoardinacibn con el Jefe de la Oficing de Seguridad, para que realicen &
Estudio de Sequridad, Plan de Contingencia y Manual de Procedimienios
de kos locales Instilucionales, a fin de analizar y determinar kos nesgos
fisicos, patrimoniales y de personal, efectuando las recomendaciones dal
caso y proponiends los procedimientas, nomas y funciones qud normarin
el Irabajo diario an los pussias de vigilancia,

Para esle efecio, segin el nimero de locales instilucionales & evaluar,
presentard - medianie cars enlregada por Mesa de Partes del Ministerio de
Relaciones Exleriores ubicada en Jr, Lampa N*345 {solano) cuyo horaro
da atencién de manera presencial serd onicamente les dias lunes de 09:00
a 1700 en lanlc dure el estado de emergencia sanilaria; asimismo, EL
CONTRATISTISTA emilird un cronocgrama de irabajo a los disz (10 dias
cabendarlo de inicizdo el servici, al jefe da la oficina de seguridad,

Cor esle decumeanto de trabajo EL CONTRATISTA se obliga, ademis, a
instruir y entrenar al personal asignade, pera desempefiar aclividades da
Vigilancia y Seguridad, basdndosa en lo dispueslo por la Superintendencia
Macional de Control de Servicios de Seguridad, Control de Armas, Municidn
y Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC.

EL CONTRATISTA se compromels a instruir a su personal en lemas de
atencidn al poblics, contrel de emocicnes v desamello de hablidades
blandas. Asimizmo, EL CONTRATISTA =& compromale a desaroliar una
capaciiacion de cualro (4) horas - previa al dia de instalacidn del servicio -
en las instalacionss de LA ENTIDAD para el personal destacado al MRE,
en coordinacion con ka Oficina de Seguridad.

Los lemas & trater en la capacilacion eslén relacionados al conocimisnto
general de LA ENTIDAD, las Calegonas dél Servicio Diplomatico da la
Repobhca, Procedimientos Adminisirabivos para la sjecuciin del servicio, &l
akcance y descnpeion del seracio en al MRE, asi como, la coordinackon da
Irabajo con & personal de LA ENTIDAD, sus visianies y del mismo moda,
esla capacitacion la proporcionara a ks agenles que se HCHMporen por
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primeta vez al serviclo, como pane de Ia induccion al puesio por cubnr en
al sanvicio dal MRE.

. ESTUDIO DE SEGURIDAD, PLAN DE CONTINGENCIA ¥ MANUAL DE

PROGEDIMIENTOS

Conforme &l cronograma de frabajo propussio, EL COMNTRATISTA,
preseniara los sigulenies decumentos para cada local instituclonal, segin
#squema:

Angxo C - Esludia de Seguridad
Angxo - Plan da Conlingencias
Anexo E - Manual de Procedimionios

Ezlog documenlos deban sar enfregedos en fisieo junbe con el disposifivo
de archiva magnétics (CO o USB) que contenga la misma informackén, par
Mesa de Parles del Ministerio de Relasiones Exlefores ubicada en Jr.
Lampa M*545 | sotano) cuyo harario de alencién de manera presencial sera
unicamente los digs lunes de 8:00 a 17:00 horas hasta que culmine &l
#slado de emergencia sanitaria, difgido al jefe de la Oficing de segundad
en un plazo mdxime de ochenta (80) dlas calendario de iniciado el sericio,
0 a los freinta {30) dlas, cuando se inslale el servicic de segundad v
vigitancia en un nuevo local instilucional,

Agimismo, EL CONTRATISTA debe aclualizar kos Estudios de Seguridad,
Flan de Conlingencia y Manual de Procedimisnts de cada lecal anualmente,
&n un plazo de treints (30) dias calendanio dospuds de haber cumplido el
#ho del senvicio.

CONSIDERACION IMPORTANTE

Natz &: Laz consullag de los documomios de segunidad (Ezfudlo os
Segquridad, Plan de Contingencia y Manual de Procedimientos) se realizara
con g Oficing de Seguidad del Minfglerio de Relacionss Exleriores gl
tefisfono (01) 204-2869 y direccidn efecirdnica smorantifires. gob.pe

. RELACION DEL PERSONAL TITULAR

Cada mes remilir mediante comeo elecirdnico (con deminio propio) o carta
preseniada por mesa de pardes - diigida al jefe de la Oficina de Seguridad
= I relacion del persanal tibulzr, a8 como la frelacion del personal designado
para |a coordinacion de operaclones v de aquel que realizard la ronda
axterna en las esdes,

. ROL DE SERVICID DEL FERSONAL ASIGNADOD AL SERVICIO EN EL

FERIGDO

Cada inicio de periodo remitir mediante coreo abestranico, @ archivo en
formalo Excel, conteniendn ka informacion del rol de servicio — para cada
sede insliucional - ﬁyidu al jefa da la Oficing de Sequeidad, a la direccion
electrénica; smoranaiimee.gob pe

. INFORME MENSUAL

Haate el sequndo dia calendario al rmino de cada periodo def senvicio, EL
CONTRATISTA, debe ramitir mediante carla dingida al jefe de la Qficina de
seguridad, entregada por la mesa da paries dal MRE - ubicada en Jr. Lampa
N*545 (sdlano) cuyo horaso de alencion de manera presencial serd
unicamente los dias lunes de 000 & 17:00 horas hasta que culmine el
eslade de emengancia, @l Informe de les incidencias del servicio de lodos
loz ocales inslitucionales, el cual debe confener ko siguisnte:

Gendicones inseguras delactadas por cada ssde
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- Sinsgslras coma incendics v anisgos

- Pérdidas, robos o sustracciones de bianes

- Accidantes o incidenles de seguridad

- Apoyo con personal de seguridad en evenios solicitados por el MRE
- Corflicles de orden social o vandaksmo conlra las sedes del MRE

§. REQUISITOS ¥ RECURSOS DEL POSTOR

61 REQUISITOS DEL POSTOR

a. EL CONTRATISTA, deberd estar dedicada a la prestacidn del Servicio de
Vigilancia y Segunidad Privada, que cuenfa con la aulorizacidn para prestar
servicios de seguridad privada, expadida por la SUCAMEC {de conformidad al DS
N*001-2020-IM de fecha 20 da febrero 2020- Decreto Supremo que modifica el
Reglamento de la Ley WN° 20879 - Lay da Servicios e Segunidad Privada,
aprobado mediznte Dacralo Supsemo W' 003-2011-IN), para la ciudad de Lima
donide LA ENTIDAD isne las sades v locales.

b, EL CONTRATISTA, debera acraditar la constancia vigents en el Ragisiro Nacional
de Empresas v Entidades que realizan aciividedes da inlermediacidn laboral
amitido por el Ministerio de Trabajo y Fromacidn dal Empleo, en la aclividad de
Viglancia y Sequridad.

t. EL CONTRATISTA, debera contar con Médico y Licenciado (a) de enfermeria (en
caso de Centro de lrabajo Tipo 5) para la atencidn y seguamisnlo penmanents de
su personal. segin o dispussio en la RM N'G72-2020-MINSA del Ministerio de
Salud {Anexo 1).

d. EL CONTRATISTA, regird el desamollo de sus actividades y obligaciones segin
lo dispuesio en &l Feglamento de la Ley W 28878, Ley da Servicios de SagiFidad
Privada y su Reglamenlo, aprobada medianta Decrato Supreme N* 003-2011-IM
y demds normas complemeniarias.

62 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONTRATISTA

8.2 AMIE DE EL T

EL CONTRATISTA, esta en la obligacitn de proporcionar equipamianto
nuevo segin la canlidad detallada en el Anexo A y cambigrio cuando se
encuenire inoperalive o con problemas qua impidan un comecio
luncionamienko: el cambio se dard en un plazo no mayor & las 48 horas de
haber sido nolificado mediante comreo elecirénico institucional o carta.

EQUIPAMIENTO COMDICION

Cada equipo calular lips Smariphore, debe tener accean iimitado a
Ia red privads de comunicscin lelefinica, para las sades de Lima
quio 5o dedalla;

+ Edilicio Caros Garcia Bedoya {una pars & Cantro de Contral y

uno para e Supsrdsor Residents de Senicia).

+ Agademria Diplomatica del Peml (ADP)
Equipns Celular + Cochera “Rufino Tomico®

+ Edificin “Carlagena”
Se precisa que los equipes celulares poeden ser de cualquier
aperader de tetafonla méwl, detalldndese qua deberd disponer de
aglicative WhalsApp, camara y mamoria que parmila almacenar
indsermacitn duranie of lompo que dure el canirate prasiacion del

Bortatl, D uso manual Con dolacion de x5 pilas o balerlas que e

Linkerna roquinra para su aperecadn duranis b preslacion deal servicis.
Magalono Portdsl. D uso manual, Con dotacion de las piles o babaries qua se

reqQuiETa pard 5u operacion durante la prestacian del servico.
Chalect Para coniral die irdnsila, da alta wisibildad en color amarilio oon cinla
Beflactiv raflactiva on ambos lados y kgolipa del Condrabizda.
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Manual o pondil, Con dolackin de las pilas o baterias ua 58
requitta para su aperecion duranle |a prestacidn del sericio,

Detecior de
ratal

CONSIDERACION IMPORTANTE

Nota 7 Los regiatros y cuadermaos que emplie o personal de sequnidad
vighancie no serdn refredos del Minisieno de Relsciones Exferiores por
comamer infarmacian de imlerés pava la enidad.

El contrafista debe proporcionar para of senviclo los diffes de escritano, asi
como a5 pilas, baterias, para la Krterna, megéfono o detector; fos cusles, de
v necpsado, seran renovados cusndo hayan cumplde sy lismpo de vida
Gl win se requieran para of cumpliniento de las fimciones en cada puesio
de seguridad ¥ vighancia

Los equipos de comumicaciones v de seguridad que se delalian en e Anexo
A deboran ser asignados al personal desda of prmer gl de servicio,

8.22 El costo de los matenzles, implemenios v & mantenimienio de los equipos
utilizados, serdn asumidos Integramenta por EL CONTRATISTA y lormardn
parie de su oferla, segin &l siguienie detalle:

A, EQUIPAMIENTO ESTRATEGICD
TRO DE CONTROL DE LA OFIC D

¥ Inslalar un sistema de CCTY que debe Incluir o siguianie:

+ Dos (2) televisores SMART TV de 49 pulgadas.

+ Doz (2} (DVR) Digilal \Video 4K con dieciséis (18) antradas
analégicas y cuatro (4) entradas IP, con capacidad de 12T en
Dizzo Dura-SATA (seis [6] TB para cada uno). Alimentecian DG
12w,

« Vebnlidés (22) edmaras analdgicas 4K,

» Cualro {4) cdmaras Domo PTZ 4K con el comespondienis
dispositiva de condrol {joyslick para cmara PTZ).

» Inglalacidn del cableado de conexidn y luberias de proteceidn,

» El manlenimienio prevenlive y comective del sistema COTV
instalzdo eslard @ cargo del Conbralista, con manlenimiento
Irimestralas mientras dure |z prestacitn del servicio.

¥ El sislama de Circuilo Cefrade de Television (CCTV) deberd eslar

instalzdo como maximo daniro de los primeras cuarenta v cinco (45)

dixs calandario de activado el serviclo de vigilanscia v seguridad an

L& ENTIDAD,

B. OTRO EQUIPAMIENTOD
ELEMENTOS DE CONTROL

Registro de ocumencias diarias. 1t

Regisiro da asstenci diana, | b

Heggsiro de contral de ingreso v salida de personal.

Regisiro de condrol de ingreso v salida de vehloulps, 1

Regisiro de conirol de ingreso v solida de bienes patimonialas y
malefabes,

Regisiro de conirol de ranta, i1

Cuaderno de carga. 19

[} Pra e . iy

|2 Bdben i b St Gt Gl m Mk

C. EQUIPAMIENTO DE PROTECCION PERSONAL PARA EL COVID-19
De acuerdo con lag recomendaciones dadas por la Oficing de Serviclos

¥ Bianestar del Personal con Memorandum (OSBOOTB3Z021) EL
e CONTRATISTA deberd entragar;

LT T

LSRN
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+ Una (1) mascarfia quinirgica o KNBS diaria -como prolecsion-
gqua cumplan con los esténdares sanitarios estatiecides por el
inisierio de Saled, para cada agenle ¢e manera mensual hasla
la culminacion del conlrats (36 meses).

#  Lina (1) careta proteciora (facial) para cada sgente de sequridad
dix manera anual hasts la culminacion del conlrale (35 meses)

¥ Segenla (80) litros de alzohol en gel antibaclerial de manera
mensual hasla la culminacidn del contralo (36 meses)

CONSIDERAC (N IMPORTANTE

Nota 8; Loz reqiairos serdn de fipe Libre de Aclas con lapas duwss y lodas
ls5 paginas numeradas (foliade), Ademas, EL CONTRATISTA garankizard
quo o Suparisar Residanta lenga 3 20 disposicdn;

" Papel Bond para elaborar los informes comespondienias de (a3
movedadas presentadas en o SEVico o impnamir aquefo que 5o
requiara para cunlimienio de sus funciones o fa de los puesios de
vigitancia.

+  Lapiceros y demas Mﬁlﬂ@cesarbapars!a realizacion del Servicio
an cada puesio de vigilancia,

+  Libreta do apunfes para cada agente de sequridad,

NOTA 9: EL CONTRATISTA, deberd gamaniizar of cumplimipnio de la
vigilancia médico ocupacional de fodos los irabajadores asignados a LA
ENTIDAD y cumplir con las evaluaciones de descarte para COVID-19
corraspondientas a lodos fos casos sospechosos o probables de scuardo a
I establecido en fa FM N° 9T2-2020 MINSA.

UNIFORME DEL PERSONAL DE SEGURIDAD

EL CONTRATISTA, deberd enlregar al bombero, a cada superdisor o agente
(Masculing y Femenino), l uniforme come se especifica & continuacion:

A. El personal que preste el servicio de vigilancia y seguridad en las sedes
de Lima desarrollari su labor comeciamante veslide con las prendas del
uniforme. El uniforme deberd entregarae da acuerdo a las medidas/alias
de cada usuafio,

8. Laenirega de kos uniformes para todos bos agentes serd de [ siguients
mangsa:

¥ Sarealizard un tolal de dos (2) entregas a cada agente deniro da
los trescienics sesenta y cinco (365) dise calendano de conlralo, de
acuerdo con &l sigulents defalls:

- Primeta gnlsags, el primer dia Otil con el que Se da inicio 8 la
prestacion del servicio.

- Segunda gnirega, a mas tardar el primer dia Ol que da iniclo al
sanko (6%) mes de Inlclado el servicio,

C. Cada Unifarme consta de lo slguiente:

PUESTD IVIERND I VERAND
Un 1) Tamo compleio de colar aeul Mg Gi Comprende oo aco y
h"m; i, can fela pars media estacion |
mﬂ"u“fm 4o | DOBI02 pariaicns oo msms | Do) 2] sanalones dot iend 13
;s y color azul manna del lema de ool gzul marina del emo de
e S P i aslacitn

pig. 16




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1

. [y L T bt 2
Ministaria el | ‘ S£ 7 a1 menmiuane
Relaciones Extarinms T
Cr
Caialra 4] Camiaas de color Cudtio (0d) Camisas de colar
Blarco manga laga blanos widrsga laga

Ciars {0Z) Cochalas de color pranaté | Dos (02) Corbatas de color granabe
Lin [01) Far de Eapalod. de ciesn cokr megrm
Livea §01) Carrea da guefo color negra
LUn (1} pultuer color a7 maring '
cuglla W
LUin (01} capoatn acoichado
impermeatile con capenuza de cole

AU mar,

Lina |01} Casaca color mjo, smpenpeabis, con ogolips BOMBERD an 3 |

aapakda.

Do (02) Camisas d2 algodan (anl] | Dos (02) Camisas de algodon (dr

colrmpmangalanga ol oo, AMANGA corla

Dos (02) Pantalones de algodén | | Dos [02) Panslones de algodon
Bambera [&I];ﬂn' i {drifl) color dojo

Ui {0 § par de Bolas de sequridad dielbcinea color negro
Lin {01) par de guanias de seguridad diskécinca
Livea 401} Cormea de nylon color negro
Dnilﬂi‘]ﬁarrind-l-m:ﬂdnﬂ. ok Figa

L {00 Excoruri fipdh &drslee (3aco,) | Un (07 conjunio lipo sasie

chaleco y paniakin) de color and | [ (chaleca y paniakin) de color azul
marra con leta da media eslackin. | manno con bela de madia aalacan
y pafolela granale con sujelader, | |y pafiakela granale con sueladar,

Agenie de Do (12) pisanlbosners il enidive figd | Daos (02) partalanes del mema ipa

vigilancia Somaning | .y cojor def sastre y color dal saalre
Cuairo (04) biusas de color blanco. | Gualro (04) blusas de colr Biarco
mangs Bega manga sora

Lt (1) gear da zapalos de veshr csem color negro (Mirima taco 5)

EL CONTRATISTA, considerara que la lemporada de inviems, se inicia &l 1 de junio y
concluye el 31 octubre, periodo en al cual, doterd un (1) publver color azul manng cuello
*v" a cada agenle que presta sarvicios en el tumo diuma y un (01) capetin acolchado
impermeable con caperuza de color azul marino a cada agenta que presla senvicios en
&l turma nocburna.

Las prendas del uniforme que sulran desgaste o delenioro premalum deberdn ser
reemplazadas a solicited del jefs de la Oficing de Seguridad, lenendo un plazo masximo
de cinco {5) dias calendaria,

EL CONTRATISTA garantizors &n fodo momenia la buena y comecta preseniacian del
personel de sagurided y villancla ssignade al serdcio.

EL CONTRATISTA garantizard el cumplimiento ce ka Ley N° 29783, Ley de Seguridad
vy Salud en & Trabajo, promoviando una culbea de prevencidn de riesgos Iaborales,
sobre Iz base de la observancia del deber de prevencion iy de las medidas de proteccitn
piara su personal - asignando pare ells - los EPP que sean necesanos, en funcidn da
las condiclones climalicas en &l puesio por cubrir.

824 PERSONAL
A. PERSONAL CLAV
v SUPERVI IDENTE [Cantidad: DOS [2))

ACTIVIDADES

¢ Conducir fos relavos con la documentacidn v las consignas
relevanies e cada pueslo, debiendo tomar conccimlanto de
todas las novedades y ocurrencias, & informarlas al suparvisor
tal sarvicio del MRE. Asimismo, verificars que los malerales &
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implementos de seguridad se encueniren oparalivos y en buen
esiade.

Conleccionar el rod de servicio diario del personal asignado al
servicio en base a la distribucion de los pusstos de vigilancia,
Coordinar con el suparvisor de servicio del MRE, lo relalivo a
los periodos de refrigero de los agentes de seguridad.

Pasar revigla v tomar lista de los agentes en la formacidn
previa &l relovo, verificando que se encuentran debidamenle
uniformados y bien presentados, debiendo solicilar a ka base el
reemplazo de cualquier puesto en caso de ausencis de algln
vigllanie.

Coordinar de menera permanenie con & Supervisor del
Senvicio de MRE, sobre lodes lzs novedades del dia y
efechusrd las recomendacionas para la mejora dal servicia.
Relevarse escrupulosamenle con & Supenvisor de la empresa
salients &l armamenteo y los equipos asignados para el servicio.
Deberd lener conocimiento y estar entrenado para operar fos
gigtemas conlra meendin, Cada vezr gue ingrese un AusYa
Supervisor - debard presentar adjunlo 8 su legajp - ks
cerificados comespondientes exigidos en su peril.

Integrar las Brigadas de Defensa Civil {Conlra Incendios,
Evacuaciin, Primeros Auxilios) en cago de oturrencia de un
desass o una emergencia, cumpliende con los roles
astablecidos por al Minizlerio,

Oiras que el Ministerdo disponga vinculados a obgete del

PERFIL

A Y

-

o

Sar paruans de nacimianta.

Ser mayor de 30 anos y manor de 60 afas,

Estalura de 1.65 m, coma minima,

Contar con secundaria camplata,

Conociméents en compulacion basica.

Conkar con 2u Documenio Macional de Identidad (DM} vigenta,
Experlencia en actividades de Vigllancla y Seguridad
minima da CINCD (5) afios como supervisor.

Inscripcién vigents como Agente de Vigilancia Privada en
la Superintendencla Maclonal de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municlones y Explosives de Uso Civil -
SUCAMEC.

Caonlar con capacilacidn previa an uso de exlinfores v lucha
conlra incendlo. Seran validas las capacitaciones brindadas
por insiructores corlificados del proveedor,

Mo contar éon antecedentes policiales, panales mi judsciabes.
Mo heber sido separado de las FF.AA. o PNP por medida
disciplinaria.

Demosirar medianta carificads médies que goza de buana
salud fisica y psicoldgica. La antigliedad dal cedificado no debe
ser mayor a noventa dias a la fecha de suscripeidn del contralo.
Mo haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad y
vigllancia privada, por falta grave relacionada a indisciplina o
deshonestidad.

¥ BOMBERO (Cantidad: UNO [04])
CTIVIDADES

Conduclr las charlas de cinco minutos duranie bos relavos de
turma.
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¥ Verificar que los materiales e implemenios de segundad se
entueninen operalivos y en buen estade,

*  Coordingr con el Supenisos Residenta y Supervisor de senvcio
del MRE loe temas de ssquridad v salud que obsarve en sus
inspeccionas.

¥ Venficar los elemenles conformantes del Sistema de Lucha
Contra Incendio, deblendo Informar cuealguier ocurrencia.

¥ Coordinas de con el Equipo de Manlenimients, lag prusbas de
funcionamiento de los sislemas de energia de emergencia.

¥ Realizar las prusbas de |a Bomba Jockey en coordinacidn con
&l Equipa de Manteniméanto.

¥ Varificar los sistemas de deleccion y alarma de los sistemas
conlra incandio,

v Organizar a o5 Volunlarios en Emargencia y Renabilitacon
{VER] v las Brigadas del Ministars de Relaciones Exariores.

¥ Parlicipar on |a praparacion de [os 1&mings de relerenca para
la recanga y manlenamionio de los axtintores, del MRE,

¥ Coordinar con Iz Equipe de Mantenimienla para |3 elaberacian
de log Meminos de referencia de mantenimlento preventive v
comeclivo del sislema condra incendio.

Verificar ¥ reconocer la ublcacidn de fos liguidos inflamables,
en los |ocales del MRE.

*  Superviser los Lrabejos en calienle, para evitar cualguier
ingicdenie o accidentn, en los locales del MRE,

# Coordinar con &l Equigo de Manlenimienio, para la supendsiin
las Irabajos da mantenimiento de la extraclora v la conexicn
del sistema de gas, dé [a cocina del comador ubicads en el
cctavo piso del Edifico Carlos Garcia Bedoya.

*  Coordinar con @ Equipo de Mantanimiento, para |z supervisidn
del mantenimlenio de los dos (02) pozos séplicos, ubicados
ured & &l sotano dos del edificio Carlos Garcia Bedoya, y uno
en shlano 1 de la coshera Caros Garcla Bedoya.

¥ (Mras qua el Minislero disponga vinculados a objeto del
SERicio v 8 su especlalidad.

PERFIL

Ser pervano de nacimienio.

Ser Oficial en Aciividad, grado minimo de Capitén del CGEVE,

Experiencia general de diez (10) afios en ol CGBVP.

Experiencia especifica de dos {02) afies laborando coma

Prevancionista o Bombera.

Conotimientos en sistemas de lucha conlra incendla, nommas

l#cnicas de ediicaciones y normas bajo estandares MFPA y

WTP.

Ser mayor de 39 afos y menor de 60 afoz.

Estatura de 1.65 m. coma minima,

Contar con estudios técnicos en Administraclion, o afines

a la Seguridad y Salud en el Trabajo o Salud Ocupacional,

Conocimlenlo en compulacidn basica,

Conktar con su Documento Macional de |dentidad (DN} vigents.

Mo contar con anlecedentes policiales, penales ni judiciales,

Mo haber sido separsdo de las FF.AA. @ PHP por medidas

dsciplinarias,

* Demosirar mediane cerificade meédico gque goza de busna
salud fisica y peicoligica. La anlighedad del cedificada no deba
&ef mayor a naventa dias a la facha da suscripoion dal eanlraln,

* Mo haber sido separado o suspendido de alguna empresa por

falta grave relacionada a indiscipina o deshonestidad,

AL S A R

R
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¥ AGENTE MASCULING PARA CCTV {Cantidad: TRES [03])

ACTIVIDADES.

¥ Monilorear |35 cdmarss de video y vigilancia a efectos de
descubrir v slertar situaciones de riesgo, alteracdn del orden,
delictivas o cualquier olra siluacion andmala que afecte la
seguridad de LA ENTIDAD e informar de manera oporiuna al
encargads da segundad misma de L& ENTIDAD.

¥  Mantenar actualizads y comprabar penddicamente o direclono
lelefanion de sulondades y dependencias de intervences ¥
resccion de emergencia, anta ncidenies ocurridos en las
sedes y locales del Ministerio de Relaciones Exteriores.

¥ Nollicar de inmediato a las auloridades compatentes (PNP,
Comisaria de |a jurisdiccidn, Bomberos, Serenazgo y olros), en
casos do registrer incdentes, actdentes o siluaciones
andmalas y delincuenciales, recopllar la informacidn concrela
y trascendenta pidiendo apoyo de inmedialo & fin de definir
difundir las acciones a seguir.

+ En casos de emergencia, eslablecer pronidades en el
direccionamienio de las Namades telefonicas que noresan,
dervindolas a las areas de respuasla previstas, priofzands y
slendiendo de preferencia solo las lamadas relacionadss con
& incidental sccidenta,

¥ Ante incidentes graves con consecusncias conlra la integridad
del personal wo maleral, deberd prorizar el auxilic
porrezpondients en coordinacan con la autoridad competants,

PERFIL

Ser peruano de nacimiano.

Sar mayor de ¢dad y no mayor a &) afios,

Estalura de 1,65 m. como minimo.

Secundaria complela, como minimo.

Conocimienlo  en  compulacion  basico, acreditar  con

declaracion jurada.

Contar con & Documeants Macional de |denlided vigenia.

Tenar un (01) afio de experencia como minimo en labores de

vigilancia y maoniloren de sistemas de CCTV.

¥ Doz {02} =fios de experiencia acreditada en labores de
wigllanie o agente de seguridad.

¥ Conlar y acredilar capacitacion &n & uso de extinlores y lucha
contra incendios, Seran validas las capacilaciones brindadas
por instruclores cerificados por el proveedor,

¢ |nacripcin vigente como Agenle de Vigilancia Privada en la
Superiniandencia  Macional de Control de Senvicios de
Seguridad, Ammas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -
SUCAMEC.

¥ Mo lener aniecedenies policiales, penales nl judiciales.

¢  Demosirar mediante cedificads médico gua goza de buana
salud fisica y psicoldgica. La antigedad del certificado no deba
ser mayor a noventa diac a la fecha de suscripcion dal conlrto.

¥ No haber sido separado de las FF.AA. o PNP por medidas
disciplnarias,

¥ Mo haber ido suspendido de alguna empresa de seguridad ¥

vigilancia privada, por falla grave relacionada a indiscipling o

deshonestidad.

R

LS
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¥  AGENTE DE VIGILANCIA MASCULING (Cantidad: TREINTA Y
CUATRO [34]) - (NO ES PERSONAL CLAVE)

ACTIVIDADES

v

Mo poded dajar su puesio de vigilancla por ningln molve,
migdlras no sea relevado. El abandono del puesto es una falta
GRAVE; &l agente que nd s& encuénine en su puesto wo que
o ko hubiers comunicado anlicipadamente al superdsor
residenle, s& lomard como ABANDONO DE PUESTO y de
inmedisto se soliciiam su refiro da LA ENTIDAD,

Prateger a la integridad de las personas que se encusnlren
chenlng del Minisbeno, a5i como, a los bienas palnmoniales y las
instalaciones del misma,

Coordinar permanentamania enire los puasios de viglancia y
el supervisor para mantenar el madsimo nivol de alerta,
Orientar a las personas autorizadas que se encusniran en el
intericr de LA ENTIDAD sobre la ubicacion de la Oficina de
destino, verificando que transilen por los lgares aulonzados
de acuarda al pasa de visila comespondisnta.

Weiiflcar que oo Ingrasan yo iransien en las dreas interores
da LA ENTIDAD, personsl previamenle identificado y
aulorizada; de modo que kas visitas, mensajeros y provesdoras
0 usuanos =olo ingregen a las dreas comunes a las cualas han
sido aulorizados, de scuerdo al pase recibida,

Wenficar v requerir a bos visilantes que porten en un lugar
visila gl Pase de Visila de LA ENTIDAD, el cual serd
grfregado de acuerdo al drea wo plso a visilar,

Regislrar, revisar y conlrolar los maletines y pagueles; asi
como las meleteras o tolvas de |os vehiculos que ingresen o
silgan da las instalacgionas de LA ENTIDAD.

Mo parmitir el ingresa de armas al intenior da LA ENTIDAD las
que permanecardn en cusiodia de la Oficing de Seguridad,
Varilicar v registcar en @l cuaderno de material €l ingraso y
talida de los malerales, enseres, magquinas v equipos de
oficire u olros bienes, los cuales deben contar con el formato
de Ingreso o salida v la autorlzackdn corespandiente da
Dificina de Conirol Patrimonial, debiéndose solicitar una copia
g informar @l Superdsor de o residenie todos bos
maovimienios.

Vigilar a las personas y elemenios que podrian poner &n fesgo
la seguridad de las| inslalacionss v del palrimonio de LA
ENTIDAL, asl como da su parsanal.

Cumplir 23 tareas en los puesios asignados ante |3 ocurmencia
de incendio, slemo, accidents, sabolaje, incursionos,
lemorlsmo o cualquier obro lipo da siniestno,

Integrar las Brigadas de Emergencia {Conlra Incendics,
Evacuacion, Primeros Auslios) en caso de ocumensia de un
desasire o una emergencia, cumpiendo los Planes de
Emeargencla eslableckdos por LA ENTIDAD,

Inlervenic y meulralizar la accidn de personas que alenien
corra el personal v &l patimonio de LA ENTIDAD para ser
entregados a la autardad policlal, cuanda las circunsiancias ko
exijan,

Impedi &l ingress da vendedones que olrezcan cuakquler lipe
de productos, cambistas, asi como, el comerco ambulalorio.
Presentar en la Oficina de Seguridad del MRE, los infarmes y
repories de ocumencias en e servicio por escrilo, en forma
tiarla o ceanda sa requiera, senalando &l detalle de los hechos
y de las novedades refacionadas con el servicio.
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Remitir al Centro de Conlrol de la Oficina de Seguridad |os
documentas, material u ofros adiculos olvidados, infarmando
al Supervisor da Tumao del MRE.
Lienar comectamenta el Cuademo de Conlrol o Regisiro da
ngresos y salidas de personas, vehiculos, bienes, bultcs,
gaqucﬁu y otros similares, durante las veinticualro (24) horas
el dis.
Tanar conocimiento y estar enirenado en operar 105 sistemas
contra Incendio, uso y mansjo de los extinlores portatiles,
primercs auxlios. Ceda ver que ingrose personal nuevo
deberd presentar adjunio @ su lagajo f comespondiente los
cerificados cofrespondiantes exigidos en su perfil
Triturar los pepelas acopiados en el sdtano 1 del edificio
“Caros Garcla Bedoya® y gue han sido recogidos de las
papeleras de las oficinas por la empresa de limpiezs ¥
mantenimiento, y dejados en ks papaleras consideradas como
basura, los mismos que no se efiminaran al axterior da oS
locales hasta que no sean irlurados.
Parficipar sciivamende en los simulacros conlra Imcandio,
sismos y primeros auzilios en los diferentes locales ded
Ministerio, reslizados por la Oficina de Seguridad.
Tratar con cortesia y amabilidad a las PETSONEs uilanas da |05
servicios 8 inslalaciones del MRE, durante & cumplimiento da
sus funciones en su seclor de responsablidad.
Diras que o Ministerlo disponga en funcicn al objeto del
gEIVicio.

PERFIL

AR

=

LN

Ser peruana de nacimianto.

Ser mayor de edad y no mayor a 60 anos

Estatura de 1,65 m. como minimo.

Conociméenie  en  compulacion  bdsica, acreditar  con
declaraciin jurada,

Conkar con secundaria complela; acreditado con cogia simple
dal cadibcado de asludios.

antar con su Documants Macional de identided (DM} vigenta.
DOS {02) afios de experiencia acreditada en laboros da
vigllania o agente de seguridad.

Contar con capacitacidn en el uso de extintores y lucha
contra  Incendios. Serin vilidas las capacitaciones
brindadas por instructores cartificadas dal provesdor.
Inseripcion vigenle como Agente de Vigitancia Privada en la
Superiniendencia  Macional de Conlrol de Servicios de
Seguridad, Amas, Municiones y Explosivos de Uso Civil =
BUCAMEL.

Mo taner antecedanies polidales, penales ni judiciales.
Demaostrar mediante cenificado médico que goza de buéna
salud fisica y pslcologica, La antighedad del cerlificads no dabe
sar mayar 8 noventa dias ala fecha de suscripcion ded conirato.
No haber side separado da las FF_AA o PNP por medidas
disciplnarias.

Mo haber sido suspendide de alguna empresa de seguridad y
viglliancia privada, por falla grave relacionada a indiscipling o
deshoneslidad.

v  AGENTE DE VIGILANCIA FEMENINA [Cantidad: CUATRO [04])
- (NO ES PERSONAL CLAVE)

ACTIMIDADES
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Cubriran su servicio en las recepciones de todos |os locales,
dosde donde onentardn a las visias y 8 kos usuarios del MRE.
Relevaran con la documentacién complala, debiendo informar
les novedades y ocurrencias, y verficard que los bienes e
mplementos se encueniren en perfecto estado y operativas.
Registrar en el Sistema de Visilas a lodo el personal sjeno que
ingresa & las inslalaciones del Minislera, analando la fechas,
desting, persona que auloriza el ingreso v olres dalos de
interés,

Entregar lns pases vy el licket de Yislta recabando a la vez el
documento de idendidad, (OMI). Al lérming de la visila, recabars
el tickel debidamente firmado por & [ular que la atendid v
devaolverd el DRI

Comunicar 2 las personas que ingresan gque los pases
recibidos deberdn portarse en jugar visible durants su
pormanencia en 2l Minislerio,

Evilar qua fas visitaa sa refiren sin devolver ol pase respacivo.
Debers eniregar kos pases de conbrol de armas a personas que
al ingressar porte arma proporcionandola a éslas la seguridad
requerida.

Debera tratar al vislanie en (odo momento con la corosia y
firmeza 5l ol caso amerita.

Anunciar, anles del ingreso, Ia presencia de las visitas o
usuarios; para ello debera confactarse telofSnicaments con lag
funcionarios requendos para atenderios,

Mantener limpio ¥ eadenado su puesto de raba)o,

Cumplir con sus funclones y puesto asignado anle las
Emergencias que 3o presenien de scuerds a los planes
yigentas.

Integrar las Brigadas de Emergencia (Conlra Incendios,
Evacuacidn, Primergs Auxiios) en caso de ocurrencia da un
desasife @ una emergencis, cumplende los Planes de
Emergencia establecidos por LA ENTIDAD.

Tener conocimiento y estar enlrenada para operar los sislemas
contra incendlo,

Megar el acceso a toda persona que presenta documenlo quae
despierie alguna duds de ser odginal, dando cuemia de
inmedisto al Cenire da Control y al Supervisar de Tums.,
Remitir al Centro da Conlrol de la Oficina de Seguridad, Ins
documentos malerales u ofros arlicules olvidados.

Tener conocimiento y estar evrenado en operar los sislemas
conira incendio, uso y manejo de los extinlores poridtiles, Cada
vez que ingrese personal nueve deberd presentar adjunlo a su
legojo ol comespondiente los cedificados comespondientes
exigidos en su perfil.

PERFIL

RS

%

Ser peruana de nacimisnio.

Ser mayor de adad.

Eslalura da 1.60 m. coma minimo,

Conccimigntos en compulacidn bésica,

Contar con secundana complota; acreditado con copla simple
del cerblicado de estudia,

Contar con su Documento Macional de [dentidad vigenta.

UK {1} afo de expanencia acreditada en labores de vigilante
o égente de seguridad.

Inscnpecn wgente como Agente de Vigitancia Privada en I
Supenniendencia Macional de Conirol de Serdcies da
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Seguridad, Ammas, Municiones y Explosivos de Uso Civl -
SUCAMEC.

*  Contar con capacilacion en & use de extintores y lucha conlra
incendios, Serén validas las capaciaciones brindadas por
Instructores cerificades dal provesdor,

+  Wolener anlecedentos pokciales, penales ni judiciales.

«  Demasirar mediante cerificado médico gue oL de buena
salud fisica v psicolégics. La antigiedad ded cenlificads no debe
ser mayor a noventa dias a la fecha de suscripcidn del confrato.

+  No haber sdo separada de les FF.AA o PHNP per medidas
disgiplinarias.

+ b haber sido suspendido de alguna empresa de seguridad y
vigitancia privada, por falta grave relacionada a indiscipling o
deshoneslidad.

7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION

71 OTRAS OBLIGACIONES DE EL CONTRATISTA
7.1.1 Para elaborar la estructura de coslos debe uliizarse o formalo del Anexo B.

La Remuneracian Minima Mensual (REIM) que debe considerarse para los
puesios de sequridad y vigilancia y sobre Ia cuzl s& deba calcular |a sobretasa
por sobretismpo (horas extras), la sobretasa por jomada nocturna, feriados y
olras que codmespondan, 2g la siguiente:

= Supervisor 51170000
- Bombera &1 10000
- Operador CCTV 5/ 1 500.00
- Agenle de Vigilancia Masculino 21 200,00
- Mgents da Vigilancia Femeaning 51 050.00

Los puesios de seguridad y vigilancia deben contar con asignacidn famikiar, o,
benilicacion compensatonia para al personal que no lengd hijos, se calculars
conforme Bl 10% da la Remuneracidn Base (RB), es decr, no debe ser
considerada an farma proporcienal.

La remuneracion total del personal de sequridad v vigilancia sddo varia por la
aplicacion de la sobrelasa por jomada noctuma, conforme a Ley, para |o cual
se incrementard el 35% a la Remunerscidn Bage (RB) a lodes los puestos
nociumos solicitados,

Mo =e considera el valor dal feriado para kos puestos que no seran cubiafos
esos dias, los cuales son lee siguientes:

Diumno L-0n -
SUPERVISOR 12H !Emm l_L_D -
BOMBERO 12H [Dwme | - | LV
OPERADOR DE ypy |Dumo | LD -
CCTV Mocwme | LD -
AGENTE Diumg LD -
{AGENTE
VIGILANCIA 12H | Diurno - LV
| FEMENINO ‘ .
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Nota 10 Las empresas de infermediacion (abora! que paricioan en un
procedimvento de seleccibn daben elaborar su oferla y, por ende, su
gitruclura da cosles y resumsn de coslos considerando los beneficios
labarates regulados baje o regimen faboral general v no bajo el regimen
laboral especlal de las MYFES.

Ls exlrucira de coslos debe ser presemtada con lodos fos puestos de
sanvicies Indicados en el Anexo B, loda ver que exisle la posilalidad e
ircramentar puestos y oquipamionio de segwidad y wiglancla no
contemplados &n la informacidn del Anexo A,

PAGD AL PERSOMAL TITULAR BEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA

EL CONTRATISTA, deba lener en cuanta las siguantes obligaciones da paga
para el personal Tiular:

#. B pago del personal de EL CONTRATISTA que cumple su semvicio en LA
ENTIDAD debersa efectuarse en dos (2} guincenas de cada mes,
corrgspondiends al 50% del fotel en cads guincena, o con wnd diferenca
del 10% arriba o abajo ded 50%, completdndose ko restante en la segunda
quincena deposilo de las remunereciones que efecile EL CONTRATISTA
debe redlizarse conforme a la legislacion laboral igemle, es declr coma
méximo &l dlimo dia de cada mes laborado,

b, El depdsilo de las gratificaciones por Fiestas Patras v Mavidad
obligaioriaments las debe efeciivizar el 15 de julio y o 15 de diciembre
raspaciivaments conforme & ley.

¢ El depdsilo de la CTS que efeciie EL CONTRATISTA debe reslizarse
dentro de los primeros quince (15) dias calendanio de kos meses de mayo y
noviembre de cada afio,

d. EL CONTRATISTA debe adecuar las bolelas de pago a los rubros

indicados en &l punto 1 de la estruciura de costos del Anexo B, ssl misme,

éslas deben comesponder a un sola mes,

El cumpbmiants de los pagos en los plazos indicados &n el présents nuemeral

{7.1.2}, incisos a. b. . y d 58 verificard con la fache de loa comprobantes de

depdsita,

. SBEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO EN LA EJECUCION DE LA

PRESTACION

EL CONTRATISTA s& compromele a cumplir y a observar ko establecido anla
Ley de Segunided y Salud en & Trabejo y su Reglamenlo, asl coma, de olras
disposiciones legales witulidas durante |a ejecucian de las prestaciones a su
cargo; obligéndose & dotar, provesr wo adminisiar & cada uno de sus
cotaboradones los implementos de seguridad que comesponda de ecuerds al
grado yio nivel de resgo que pueds evidenciarse on el desarollo de las
actividades propias de la presenle contratacidn deniro de las instalaciones dal
Mirssterio de Relacionss Exleriores; asi como, garantizar |a confratacion de los
respeciivos seguros de ecuerdo & la nosmalividad vigenle,

Dl misma modo, EL CONTRATISTA s& compraimebe a cumglic y raspatar cada
una de las medidas de seguidad previzias en el Reglamenlo Inlerno de
seguridad y Salud an el Trabajo del Ministena de Relaciones Exteriorss (RSG
M-0287/RE); en ese senlido, &n cos0 de incumplic con la citado Reglamenio
Intemz LA EMTIDAD, sdoplard las acclones legales corespondientes por el
WCumplEmenlo de sus obligacones.
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7.1.4. PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION ¥ CONTROL DE LA COVID-19

El CONTRATISTA se compromete a cumplir y observar lo eslablecido en lodas
las dEposicionss |egales vinculadas a eventos epdémicos y pandeémicos
durante la gjecucian da las praslaciones & su cango,

El CONTRATISTA deberd entreger en la efapa de perfeccionamienio de
coniralo el proiocolo saniland que debe cumplic el personal 8 su cargo en ks
diversas aclividades que desamollardn en la msfitucion durante la vigencia del
conirate, & curnplimients de egte serd supervisado duranie la gjecucion del
senicio wo entrega de bisnes 3l inslicion.

El CONTRATISTA deba tener imglementado cada uno de los “Lineamiento
para |a vigilancia de la salud de los irabsjadores con fesgo de exposicibn a
COVID-19", que le corresponda, conforme a lo senalado én la Resalucion
Mirislerial N° 57 2-2020-MINSA y sus medificalonas, asimsme debea conlar con
gl *Plan para la vigilancia, prevencién y contral del COVID-19 en el rabajd
detwdamente registrad en &l Sistema Integrade para COVID-18 (SICOVID-19)
del Ministeno de Sakd,

7.1.5. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA EN CASO DE PERDIDA, DANOS
0 PERJUICIOS DE BIENES DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES

En caso de producirss ka pérdida, dafio o perjuicio, de bienes del Minislers de
Relacicnes Exleriores, LA ENTIDAD determinard 5| EL CONTRATISTA e
responsable por la pardida, dafio o pefuics ocurrido, para ke cual sa landr en
consichEracion & siguiente procedimianta

a. Lo Ohcina de Segurided comunicard e siniesiro ocurido a EL
CONTRATISTA madianle carta,

b. EL CONTRATISTA queda obligado de presentar por mesa de pares
viual o Mesa de Partes, los descangos correspondientss dentro dé oS
tres (3) dias ealendario siguientes de ocurrido o lomade conacimienio
farmalmente del caso de pardida, dafo o perjuicio de biengs del Ministario
de Relaciones Exberiores regisirados por el servicio do sequnidad v
vigilancia ante el jefa de la Oficing de Seguridad.

e. LaOficina de Seguridad cuando reciba el descargo de EL CONTRATISTA
realizars |a evaluacion de kos hechos, considerands 1o sigulenta:

- Circunstancias en que so produjo el hecho.

- Observacion y evaluachin de Ia zona donde s produjo ¢ hecho.

»  Acciones desamolladas por el personal de seguridad y vigllancia.

- Evalim al descargo de EL CONTRATISTA sobre el hecho praducido.

d. La Oficina de Seguridad de la Oficina General de Apoyo a la Geslbidn
Instiucional, wego de la evaluacion |olal de los hechos comunicara a la
Dficina de Logistica, las acclones a adoplar en e marco del conlrato y la
narmalividad aplicable.

7.1.6 OBLIGAGIONES DEL CONTRATISTA RESPECTO AL PERSONAL

ASIGNADD

Cada Supervisor, Bombero y agenles de vigilancia (masculino y femening)
disherd veslir el uniforme requerido por LA ENTIDAD y en cumplimienio de la
normaliva vigente debiendo portar en un lugar visible el came de la SUCAMEC
el misma gque le acredila como frabajador inscrile en s referida
supenntendencia, condicion gque debera ser efectiva desde el Inicio del
£ servicio,

{;/ a, Para los puesios de vigilancia v seguridad de lunes a dominga, queda
entandida quis cada agenle laborard seis (6) dias a la semana, lenienda que
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descansar un (1) dia, considerndo como descanso |aborel segin lo
establece Ia Legislacidn vigente, que puede ser sdbedo o domingo de
manara allemada. Es decir, los que irabajan en el lurno de dia la milad de
la5 Jgenies descansars el sabada y &l domingo descansard &l reslo.

b. Para el lumo de noche los agentes descansaran cualquier dia de la semana
segun su rol de senvichy, gsimismo, e dia quo descansa el agente de
wigilancia litar serd reemplazado por oiro agente de vigilancia, al cual
denominaremas agente descansgro o volante; s el vigilante denominado
descansero o volante, asignado a los locales de LA ENTIDAD, cubire seis
dias |6) die descanso duranie |a semana de los litulares, &gt deberd percdir
la mismia remuneracian de un bilelar,

&, EL CONTRATISTA podra cubrir &l serviclo en su tolalidad con personal
descamsenn o reden de fa empesa acredilando e camet de SUCAMEC
viganbe.

d, El parsonal descansero para los Agentes y Supervisores deberd rewnir los
mismos requisilos establecidos para los ulares.

@. Los agentas que hayan sido retirados o reemplazados por defidiencia o
indizcipling mo pedran volver a brindar sus servicios en LA ENTIDAD,

. EL CONTRATISTA bajo su responsabildad y sin coslo alguno, tramitars el
Camel SUCAMEC para el personal designado a LA ENTIDAD, cuando aslo
584 Necesano o reguiera de renovacian,

9. La presantaciin de cada kegajo con la decumentacdn sustentatona deberd
gir eniregado mediands carta prasentada por Mesa de panes virlusl a la
direccion elecirdnica mesadepartasi@res.gob.pe , o de manerz presencial
&n |a Mesa de Partes dal Minlslero de Relaciones Exlenores ubicada en Jr,
Lamga N*545 (selano) cuye horarko de atencion de manera presencial sers
Unicamente loz dias lunes de 08:00 a 1700 haras; de variar, o presents
apartédo la Oficina de Segundad, comunicard oporunsmenle & EL
CONTRATISTA, |25 acciones que deberd segur,

OTRAS DBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Queda claramente establecido oue el personal que brindard el servicio
confratédo no bendra ninguna refacidn civil o laboral con LA ENTIDAD,
mands EL CONTRATISTA al inkay y exclusivo responsable del pago de sus
ramuneracionas y benaliciog, dicha informacsén deberd ser comunicada a
sU personal 3 fin de evtar mconvemantes durante b prestscin del sendicio,

b, LA ENTIDAD no asurird ninguna responsatihdad por las obligaciones que

contréiga EL CONTRATISTA con su personal para la efecusion del serviclo

gontratado, asi como, dmpoco le comesponda ninguna responsabilidad en

casos de accidentes, lesiones o muerte de mnguno de sus irabajadaoras, o

de berceras personas que puderan ocuny denlro o fuera da las

Ingtalacicnes de LA ENTIDAD; con relacion a la ejecucin del ssmviclo

contratado.

EL CONTRATISTA respanderd en forma directa y opanuna por &l pago de

remuneraciones de su personal, gratiicaciones, asl como de sus beneficios

sociakes (Seguro Social, AFP, OMP, CTS, enlre oiros, ), pilizas de seguras

y del cumplirmiento de sus obligacionas legabes. El personal de saguridad no

lendra dependencia laboral alguna con LA ENTIDAD,

d. En & supuesto caso que un (rabajedor renuncle o sea relirado, EL
CONTRATISTA debaerd pagar su liquidaciin a més (ardar en los veinte (20)
dias posteriores A su renuncea ¢ despido, debiendo EL CONTRATISTA
adjuntar o! comprobanta del pago de la refenda lquidacidn debidamenta
firmada y con huella daclitar del trbajador en su proxima facturacidn para
lens conbroles del caso.

2. Los gastos direclos e indirectas quae se tengan que reallzar para cumglic con
el senicie contratado como: pagos remuneraciones, benaficios, seguro
social, impuestos, sequro de rfesgo, fransporde, alimentacian, praciicas,
uniformes & implamantas, sislems de comuricaciones, enire alfos gastos,
son de exclusiva compelencia de EL CONTRATISTA.

¢
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7.2

1.2

., EL CONTRATISTA ejecutard ¢ servicio de seguridad y viglancia de
conformidad a 1o sefialado en los presentes Témminos de Refersncia.
Asimizmo, designard dentro da las 24 horas de suscrita &l Acta de Inlclo
al Jefe de Operaciones o su representante, quien sa23 el encargado de
solucionar los asunbos relacionados al servicio, o squellos inconvenientas
que 56 presenten en b ejecucidn del mismo; para tal efecto deberd contar
con dsponibiidad vy comunicacion las 24 horas del dia los siete dias de le
2EMEna.

EL CONTRATISTA deberd coniar con kB infreesiruches, medos y

mEcanismos gue permitan, en caso de oourr paralizaciones laborales de

su persanal, confinuar brindando con igual eficencia el senvicio contralada,
sin que descuiden la proteccion y seguridad de las inslalaciones da LA

EMTIDAD.

h. LA ENTIDAD tendra kb mds amplia facultad de inspeccionar y cantralar ka
aficiencia del servicio, asi como exigir el debido comporiamienta de los
viglantes de seguridad, debsendo EL CONTRATISTA, subzanar an forma
inmiediala ks observacones y deficiencias qua se le sefalon.

g

v

SUBCOMNTRATACION ,
Mo sa aceplan la subconfratacion, de scuerds con lo establecido en el Texto Unico
Ordanado de [a Ley de Conlrataciones del Estado — Ley N® 30225, v 5u Reglamenio.

CONFIDENCIALIDAD

EL CONTRATISTA y su persanal se oblgan a mantener y guardar esiricta resarva
y absoluta confidencialidad sobre todos los documentos e informaciones de LA
ENTIDAD a los gue lenga acceso en ejecucion del presente conbrato. En tal
gentido, EL CONTRATISTA y su personal deberdn absienerse de divulgar lales
documenios & informaciones, sea en forma directa o indirecla, a personas
nalurales o jurldicas, salvo aulorizacion expresa y por esciila da LA ENTIDAD,

. EL CONTRATISTA v su personal convienen én que toda la informacion

suministrada en virtud de asle contralo es confidencial v de propiedad de LA
ENTIDAD, no pudiends EL CONTRATISTA v su personal usar dicha informacidn
para uso propio o para dar cumplimionio a obras oblgaciones sjenes a ls del
precanta contratd,

. Los dalos de cardcter parsonal entregados por LA ENTIDAD a EL CONTRATISTA

y su parsonal, y oblenidos por esios durania la ejecucion del servicio, Onica y
exclusivaments podran ser splicados o wiilizados para el cumplimiento de los fines
el presenta documento cantractual. EL CONTRATISTA se compromete a cumplic
con lo indicado en la Ley N® 28733, Ley de protecciin de daios personales.

, EL CONTRATISTA deberd adoptar las medidas de indole iecnica v organizaliva

necesanias para que sus irabajadores, directores, acclonistas, provesdoras y &n
general, cualguier persona que tenga relacién con EL CONTRATISTA no divulgue
a ningln tercero los documenlos & informaciones & los que fanga acceso, Sin
auborizacion expresa v por escrile de LA ENTIDAD, garanfizands la seguridad de
lo% dalos de carscler parsonal y evitar su alleracian.

. EL CONTRATISTA y su personal Se hacen responsables por la divulgacdn que

s& pueda produsir, ¥ asumen el pago de la indemnzaciin por danos ¥ peijulcios
que la autoridad compatents delarmine.

EL COMTRATISTA se compromele a devolver fodo el maleral que le haya
proporcionado LA ENTIDAD & los dos (2} dias habiles sigulentes de s culminacidn
o resolucion dal contrale, Sin que sea necesario un requermiento previo. Sin
embargo, EL CONTRATISTA se encuenlra facullado a guardar copla de los
documentos producto dal resullado de la preslacion del servicio presiado, siendo-
LA ENTIDAD & Orico que pusda acceder a dicha informacion. Dicha copia no
puede ser entregada a lerceros, salvo aulorizacion expresa y por escrilo de LA
ENTIDAD.

. La obligacion de confidenciabidad establecida en el numeral 7.3 seguird vigenie:

incluso duego de ls culminacion del contrato, hasta por cinco (5) afos. EN
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incumplimiania de ko establecido en el presente parrafo, faculla a LA ENTIDAD,
qua adopla las accionas legales comespondientes.

7.4 SEGURIDAD DE LA INFORMACION ¥ PROPIEDAD INTELECTUAL

a. EL CONTRATISTA se compromele a respelar y aplicar én ¢l servicio brindade,
las politicas, procedimientos ¥ controles de los sistemas de gestidn, malodobogias,
eslandares y olros eslablecidos por LA ENTIDAD.

b. Frevia evaluacidn y conformidad respectiva, LA ENTIDAD auorizard lodos los
HEGESaS A recursos o heramientas propdas de la Instituckin y que son requeridos
por EL CONTRATISTA pawa la prastacidn del presenie sanvicio. Una vez finalizada
al contralo, todos kos accesos serdn refirmdos.

¢. EL CONTRATISTA dabe reportar incidentes, eventos u oiro nesgo polencial da
sequridad de la informacian para LA ENTIDAD a fin de realizar Is invesligacion
correspondients.

d. EL CONTRATISTA eximé de tocda responsabilided a LA ENTIDAD, =us
empleados y funclonarkos, por cuslquler lilkgio, accidn legal o procadimianto
afdministralivo, reclamacion o demanda que pudiera derivarse de cualquier
Irasgresin o supuesia lrasgresion de cualquier patenie, uso de modelo, disafa
regisirado, marca registrada, derechos de awlor o cualquier olro derecho de
propiedad inleleciual qua estuviess regisirado o de slguna ofra forma exlstents a
la fecha del confralo debide a la instalacidn del bien por parde da EL
CONTRATISTA o &l uso de kos mismos por parte de LA ENTIDAD,

&, EL CONTRATISTA garanfiza a LA ENTIDAD gque, durante la prestacidn del
senviclo, respetard lodos los derechos de propiedad inlelectual referidos an el
Cecrelo Legislatvg N° 822 - Ley sobre el Derecho de Aulor, noemas modificatarias
¥ complementanas; por o que se compromete a garantizar que todo el softwars y
las heramientas ulilizadas no vulneran ninguma normaliea, conltrals, derecho,

interés, paterdes, legalidad o propiedad de lercaros refefdos en &l decralo en
mencidin,

7.5 CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La conformidad del servicio de vigilancia y segurdad se regula por lo dispuesto én el
arliculo 168° del Reglamento del Texlo Unico Ordenado de la Ley de Conlratackones
del Estado - Lay N* 30225 v, serd otorgada por la Oficing de Seguridad de la Oficina
General de Apoyo a la Gesfidn Institucional del Minisieric de Relaclones Exlerores,

A lal sfects, EL CONTRATISTA adicionalmants al servicio prestado deberd presentar
los documentos que 98 delallan a confiruacion:

PARA LA CONFORMIDAD DEL PRIMER MES DEL SERVICIO:

Pata el pago del pamer mes dal servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
tatalidad da los siguienes documenios:

» Copia simple del documento que acredile |a presentacion del conlrato suscrita con
la Entidad anle la Auloridad Administrativa de Trabajo®,

» Copia simple del documents que acredile |a presentacion del contrato suscrits con
|a Entidad anie la Superiniendencia Nacional de Conlrol de Servicios de Sequridad,
Armas, Municicnes y Explosivos de Uso Chil - SUCAMEC, segin lo establecido en
gl ariculo 61 del Reglamenio de fa Ley 2B879, aprobado madianie Decrelo
Supromo N® 003-201 1-IM.

* Copia simple de los conbratos sugcriios con los Irabaladeores destacados 3 la Enlidad
PARA LA CONFORMIDAD DEL SEGUNDO MES Y POSTERIORES MESES:

A fin de verificar el cumplimianio de las obligaciones laborales y previsionales por
pane de EL COMTRATISTA, an mério a lo establecido en el 0.5, N* 003-2002-TR, a

* Encann i w6 hags reginade o conimis 0RO BriD. DOMOSpORdIG [FEREmlanio con & Soquids pago.
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partir de! segundo mes de servicio, EL CONTRATISTA deba prasentar
abigetoriaments bos siguientes documentos:

s+ Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anleror y constancia de
presentacian.

» Copiade la planila de apories previsionales cancelado del mes anterior.

s Copia 2z las boletas do pago del mes anlenior, de todos ks irabafatones deslacados
a la Entidad, asi como |a respectiva copia del documento de depdsito bancarlo que
acredite el page.

« Copia de los documenlos que acrediien el depdsile de la CTS y pago de
gralificaciones, cuando cormesponta

s Copia del pago de la planila de AFP u ONP de cada uno de los trabiajadores
deslacados a LA ENTIDAD del mes anterlor al gue comesponda pagar.

PARA LA COMFORMIDAD DEL ULTIMO MES DE SERVICID:

Para e page del (fimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los
documentos sefatados en el subliulo precedente, lano dal mes anterior como del
s &0 que se realiza ol ultima pagao,

Dichos documenlos serin verificados por la Oficina de Seguridad, con la finalidad de
prosegur con el iramite comespondiente,

7.6 FORMA DE PAGOD

El pago se efeclusré en soles mediante el respectivo abono al Cdigo de Cuanta
Interbancaria (CCI) de EL CONTRATISTA. El trdmite de pago se regira de acuendo
con o establecide en &l Ardlcula 171 del Reglamento del Texto Unico Crdenado de la
Ley de Contratacicnes del Estade — Lay N® 30225

Nao abstants, para que LA ENTIDAD, proceda con e Irdmile de pago comespondienie
debera verificar las condiciones aslablecidas, en los Téminos de Referencla; para lo
cual, deberd contar con ka siguienis documentacidn:

» Conformidad de la prestacién de acuerdo con |o establecido an al numeral
7.5) de los Términos de Referencia.
s Comprobanle de pago.

Heo se reconocara ¢l pago de reajustes por ningln conceplo, salvo los que dicle el
Gobiermo v que sean da cumplimiente obligatorio (aumenio o disminucion del
Impuesto General a ks Ventzs, Remuneracion Minima Vital, entra ofros), previa
suscrpcion de una adenda.

Se aclara que no se remilich copla de 18 conformidad del servicio a EL
CONTRATISTA, ya que lzs Actas de Incumplimiento que sa relacionan con las
penglidades al ser impuestas se enirega una copia de las mismas a EL
CONTRATISTA. Para diche efeclo de la mejora del servicio, &l drea usuaria realiza
coordinaciones permanentes con los represaniantes da |a amprasa de seguridad.

7.7 PEMALIDADES

7.7.1 DE LAS OTRAS PENALIDADES
+ De acuerdo con el ariculo 163 ol Regamenio se pueden eslablecer
penalidades distinas al retraso o mora en ka ejecuctin da la prestagidn, 1as
cuales deben saf objelivas, razonables, congruenias v proporcionales con @
obgein de la conbrakacian,

» Para dicho efeclo, sa incluye un lisiado delaliado de los supuesios o
aplicacién da olra penalidad, de acuerdo al siguiente detalla:
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OTRAS PENALIDADES
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PENALIDAD

FORMA DE CALGULD
uir*

PROCEDIMIENTO

Par mealizar el cambio o miackin del
paraonal [iulir 2in B aulorizacidn del jele dn
fa (ricina de Segurdad, o por no realizar of
cambio de personal salciada por el jefe de
la Oficina de Segundad deném da las 24
Feciraes i moditcads.

8%
La penalided se splicard
por pemsona

P &bandoro de peesio o puesio no
cubiaro anal fumd 08 serasa

n%
La penaidad s aplicard
par persora

Fusslo cobierio en dos B2} lemos
conlirues por el misro Agentoo Supardsor
Regidania,

0%
La pensidad se apicas
pUF ersona

For tenar parsonal que &8 phedenis en
eslada eliion, con alenie aicohdion o que
propician getandaly em @ via pobliza o

10 %
La peralidad w2 apbcard
Par perana

ek de las nstalaciones del Mirkshark

Mo bendar descanso al personal madianie
Al agania WElarN o dabiamiern.

5%
La peralidad £& aphcard
par persana

Cubris un puesio del servicio con parsonal
U P S ENCLHENING PRsEnlasn,

W%
La peralidad 2 apkcard
PO pereana

Paf na reakzar la endrega del unifcrma &l
personal Blular v descanmiern, én las fechas
delerminadas en los documenios  que
famman parie del comiraie,

10 %
La penalidad se apicard
[ paEraned i por cada dia
calendano da rebrass

Par e poms el carnd SUCAMECS vigenie
cdurants ol sendCio WO bR encuenke
i,

5%
La panalidsd pe apicand
poT PRSCOS

Pror o conlar com el equipaméanio complslo
corbgmplady 8 138 Bases y en su
Propuesia bcricta, o gua #5005 NG GRBIEA
COMTE] Amanile,

1%
La penalidad 5o apican
por equpamienia y par
cada oia caleniwio de
@

1]

For niy realizad o cambio d& unidarme del
perzonal en las lechas deleminadas por s
(ficina de seguridad.

0i%
La penatoad &8 QplcEd
mensualments ¥ por cada
dia chlendano de retrasa

1

For mo peesenlar B documenlagion que
acredie & cumplimianic de o8 pages dal
parscanl  lilulsr  asgnado  al  MRE:
remuneracion, graificacién y CTS, en &
plago astabkecido bl romeral 7,12

1%

La pengidad =2 aphcac
fror b o calendiario der
rira

S padlizard
wverificacian pravia
heneendo &0 clanla

el siguienie
procedimienia (1],
[habe e |2
evidenca
comaspondisnts
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Cimndo sea mencr & pago da la RMM ¢ L]
j3 | 3sinecin famitar en |3 bolsla de L _
remunesacidn del parsonal il asgrada La penaidad se apican
al MRE, pOr pErsona.

HETA 11 {*) El cdiculo se realizic teniende cama base &) monle dela UIT de afo fscal on que se ejeoula 8l serdcia,

(1) PROCEDIMIENTO DE APLICACION DE PEMALIDADES AMTE LA OCURRENCIA DE LAS INFRACCIONES
ENUMERADAS EN EL CUADRD “OTRAS PEMALIDADES" (NUMERAL T.7.3)

En caso de otumenda urd inlraccion, &l supervisor residents de luma por ol Canlratisia y &l Supervigar de Sericio del

MRE, |euanisran un Acla de Incumglimignio en bes (3] ejenplaes, donde se indicard & deialle de (a{s) nfraccidinjes|

comelidalsl preckandn fecha, 1uma de sendon, bara, crcunstancias, nambes (2] del (las) agende!s) implicado|s) indicanda

qui diebe subsanar 2 falla en ba que ha incurrida, &0 Caso Somaipanda,

El Acla serd limada por &) Supendser resdama de kimo, © Superdsar de Servico del MRE y &l Jele de la Dicina de

Sequridad.

Dartro de las siguicnbes novenla y seis [35) homs de necibids &) Acia de Incumplmisnba por pare de 2 Enfidad, e

Contralista podrl ofeciyar Sus descamos Gnicameme por sects,

Pasado esie Bempo ¥ ma habifrcose presentads ningin descargo ped escilo, se dard por acsplada & Acks de

Incumplimiznia.

Postercrments, la Ofcing de Saguidad remil a la Oficina de Loglshea lag Aclas de Incumpimisnta para Ing |ramiles

A0rminisWalivds comspondiEnies, Como:

1. LaOficina de Logistica del MRE mediante carta naliica a la coniratsla de la penalcad impuesia,

T D eonliranr com (a9 Talas, e panaldadas se condnuanin aplicandd, hasla gue cuenpli B SUESENECKHN,

3 Elmaonio de las penakidadas mpuesias serd descontada da ba ischuracidn mansusl,

4. Em case de axislir reclamos por kds) penaldadies] apicadals), de comespondar, y-d ecuenio con fa naturleza de b
penalidad aplicada, o conlrsta pretentanh mediars ins cana detidaments sustentada, ol descargo core spondianis;
al respecin cabe indicar, gue |38 carlas da moama por penaldad podrin ser preseniada pormess be paneg del MRE,
cenire do tas siguianies noventa y sels (96 horat e nalibcads la perslidad

5 [Encasode ser aprobade el reclama, el cual serh nolifcadn - mediane carta - por 2 Cficing de Loglstica del MRE. &
corfrolista predaria la nola de déblo (adjuniando gl documenlo medane @ cual 48 Bcapla su reclama)
cormpondignie s mutinpamente con ta fachurn del mes Siguisis.

MOTA 12 La mesa de parias ol MEE asld ubicada enJr. Lamipa N"545 (sdiann) fene un horenp e slencan presencial soio
son fas dias nes de 0900 8 17:00 hovas o por Mess o pares wiiual @ fa dreccidn elecimnicd mesadanans Sred. pob oo
09 foddas s dias o 09:00 @ 800 horas; de vanar, of presants apariado [ OFRzing de Seqendad, comumcand oporfuramanie
a EL CONTRATISETA, lis socionas Jue debais Sagur

pip. 32
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75  RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTDS

La conformédad de la prestacion del servicio, por parie del Ministeno de Relacones Exlerdores,
no enerva u derecho de reclamar pasteriomenta por defecios o vicios ocullos.

El plaze mdximo de rasponsabilidad del CONTRATISTA s=ard de un 1) afo, conlados a parls de
la Gfima conformidad olofgada por fa Oficina de Segundad dal Ministerio de Ralaciones
Exdariores sobre el serdicio matera de esla conlrataddn

710 REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

Relacion del Personal (Supervisor residents, Bombaro, Agente CCTV, Agente da vigilancia
masculing y agente de vigilancia femenine) qua prasiars el servicio de vigilancia y seguidad
&n las sades del Ministerio de Relaciones Exlenoras, en tal senlido deberd presentar una ficha
o dalos con lolo redienis lamafio camat, an un lagaja con los siguientes documenios:

a SUPERVISCR DE SEGURIDAD RESIDENTE
# Copia simple del Documento Naclonal de (dentidad (D)
# Copla simple de certificade de estudios secundarios o equivalente.
= Copla simple del camel olorgado por SUCAMET.

+ Cerilicade Médico de salud fisca v pSicoldgica. El cerificado lendré ung
anlighedad mo mayor de noventa (30) dias calendano a la lecha de
suscripcion deal contrato.

Copia gimple de la constancia o cerilcado de trabajo que acredile cinco (5)

anos de expenencia en labores de superisor de seguidad en enBidades

piblicas o privadas,

# Declaraciin Jurada de no contar con anlecedenies policiales, penales ni
judiciales.

+  Dedaracion Jurada de domécilia | habitual) eon eroguis,

w  Dedaracidn Jurada de tener conocimiento en compulacion bisica

# Declarscion Jurada da no kaber side separado de ks FFAA o PMP,

#  Declaraciin Jureda de no haber sido suspendido de alguna empresa de
seguridad y vigilancia privada por fallas graves relacionada a indiscpling o
deshonestidad,

w#  Copla simple de la conslancia; o, cerificads; o, diploma; o, de cualquier ofra
documentacién que acredile ls capacitacion de (8) horas leclivas en uso de
axliniores y lucha contra incendios. D ser & caso, de haber sido el persanal

capacilada por irstruclones e la ampresa se debera adjuntarla cedificacidn
da los instructones.

b, BOMBERD
# Copla simple de Documento Nadonal de Idenlidad (D)

# Ceriflcado Médico de salud fisice y psicoldgica. El cenificado tendrd ung
anfigledad ro mayor de noventa (30) dias calendanio

= Copia simple de la resolucion del Cuerpo General de Bombanos Voluntarias
dal Pand (CGCEVP) que indiqua el grado en actividad.

= Copla simple de las corstanclas: o, cenificados donde se acredile |os diez
(10} afos dé ouperiancia laborande en & Cuerpo General de Bomberos
Volunarics del Per) (CGCBVP).

= Copia simple de la conslancia; o, cerlificado donde se acredite dos (2) afos
de expariencia coma Preventicnala o Bambero,

L

pig. 13
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» Copia simple de ka constanda o cerlificado dé conocimientos en gistemas
de lucha conlra incendio, normas tecnicas de ediicaclones y normas bajo
isldndares NFPA y NTP.

Copla simple de ka constancia o cerificado de conlar con estudios en

Administracion, o afines a la Seguidad v Salud en el Trabajo o Salud

Oeupacional.

* Declaracion Jurada de no conlar con antecedenles policiales, penales ni
judiciales,

% Declaracion Jurada da demicilio {habiual) con croquis

* Declarazidn Jurada de laner conocimiento an compulaciin basica,

¥ Declaracion Jurada de no haber sido separada da las FFAS o PNP,

+ Declaracién Jurada de no haber sido suspendido da alguna ampresa de
seguridad y vigilancia privada por faltes graves ralacionada a indisciplina o

W

dashanestidad,
¢, ABENTE MASCULING PARA COTV

* Copia simple del Documento Nacional de dentidad {DHE),
Copia simple de cerlificado do estudiss secundarios o equivalanio,
Copia simple del camet oforgado por SUCAMEC.,

» Corfificads Médico de salud fisica y psicolégica. €l certificado lendrd una
anlighedad no mayor de noventa (80) dias calendario a la fecha de la
suscripoion del conlrato,

Copia simpla da la conslancis; o, cerificado donde se acredite un (1) afio
da experencia en vigilancia y monitoreo da sistemas de CCTV.

+ Copia simple de Iz constancia o cerlificado donde se acredite dos (2) ahos
de experiencia en labores de vigiiante o egente de seguridad en enlidades
publicas o privadas.

» Declaracion Jurada de no conlar con anlecedentes policiales, panalas i
jundiclalas,

+ Declaracién Jurada de domicilio (habilual) con croquis.
Declaracion Jurgda de tener conocimiento &n computaciin basica,
Declaracidn Jureda da no haber sido separado de lag FEAA o PNP.

+ Decloracidn Jurada de no haber sido suspendido de alguna empresa de
sequridad y vigilancia privada por faltas graves relacionada a indiscipling o
deshonestidad.

Copia simple de la constancla o cerificado de capacilacidn en ueo de
exlinlores y lucha conira incendios, D ser &l caso, de haber sido e personal
capacitado por instructores de ks empresa e deberd adjuntar la certificaciin

W

5

w

L

v

'

da los instruelores,
d. AGENTE DE VIGI ULING
= Coga simple del Documento Macional de |dentidad (DNI).
ff"__:“\ » Copia simple de certificado de estudios secundarios o equivalente.
f& Ly 2\ + Copia simple del camet olorgado por SUCAMEC
L2 S.L_l}u + Cerlilicado Médico de sakud fisica y psicoldgica. E! cartificado landra una
\,_ » {z.;fu' anligiiedad no mayor de noventa (90} dias calendario
s » Copia simple de |a constancia; o, certificado de irabajo que acredita dos (2)

afos de experiencia an labores de vigilante o agents da sequridad.
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# Declaraciin Jurada de no conlar con antecedentes policiales, panales ni
judicialas,

+ Daclaracion Jurada de domicilo (habibual) con croquis
= Declaracién Juradz de tener conacimienio ¢n compulacidn basica.
= Declaracion Jurada deé no haber sido separado da las FFAA o PRNE,

= Declaracidn Jurada de no heber sido suspendido de alguna empresa da
sequidad v vigilancia privada por faltas graves relacionads a indiscipling o
deshonestidad.

= Copia simple de la constancia ¢ certificads de capacitacién en uso de
exfintoras y lucha conira incendiog. D ser el casa, de haber sido el parsonal
capacitado por inslruclores da |a empresa se deberd adjunlar Iz cerbficacion
de loa inslructores,

e AGENTE DE VIGILANCIA F
» Copia simple del Documento Naclonal de Identidad (DNI).

» Copia simple de cerlificado de ashudios secundarios o equivelente.
= Gopia simpha del camet otorgado por SUCAMEC.

= Corificade Médico de salud fisca v pacolégica, E| cerfificado fendra una
anligledad no mayor de novenia {D0) dias calendanio a |a lecha de la
suschgcion dal conbrala,

» Copla simple de la conslancia; o, cerificade de irabajo que acredile un (1)
afo de experiencia en labores de vigilante o agenle de seguridad,

# Declaraciin Jurada de no conlar ¢on anlecedanias paliciales, penales ni
judiciales

#  Declaracion Jurada de demicilio (habilual) con creguls,
' Declaracion Jurada de fener conocimienlo en compulacian bisica,
r Declaracion Jurads de no haber sldo separado de las FFAA o PNP.

= Declaracian Jurada de no haber side suspendido de alguna empresa de
seguridad y vigilancia privada por fallas graves relacionada a indiscipling o
deshaneatidad.

= Copla simple de la conslancia o cerlificado de capacitacidn en uzo de
exdiniores y lucha conira incendios, De ser el caso, da haber sido al personal
capaciada por instruciores de la empress 52 deberd adjuntar la cenificacan
de los inslne ores.

i Copia simple del Reglamoento de Intemo de Seguridad v Salwd en &l Trabajo,
aprobado por el Minisierio de Trabajo v Promocidn del Emplao de acwerdo con las
s legales viganbes.,

g. Declaracion Jurada da confar con Médico Ocupacional para la alencsn permananis
de su pergonal,

h. Anexe B Esiruclura de coslos del serviclo en fisico v USE o CD, & cual deberd
contener el detalle de todos los conceplos aplicables do acuerdo con la Lay y
filurabeza de |a empresa, bo cual incluira los beneficlos y conldbuciones sociales
del trabajadaor,

i. Declaracion Jurada en la qua so indique ol comso electrénico con dominio
empresarial,

|- Felacion del personal que preslard el servicio, consignando sus nombres y
apelidos, N* de OMI, cargo, remuneracion y periodo del destague. Posteriomente,
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para cada inicio de periodo del senicio y con dos [02] dias :ulm:lqun de
anlicipacion, solo si la lista se acualiza o modifica por incrementos o reducciones.

k. Plan para la vigilancia, prevencion y control de la COVID-19 en e irabajo v fos
conlroles y protocolos sanitarios; esta decumeantacion se cumplicd en el marco de la
RM M® O72-2020{MINSA del 27 noviembra 2020 v les lineamientos aprobados en
dicha resolucién, estando en condiciones do adaptarse a las aciualizaciones que se
disponga a futuro para esta finalidad de vigilancia, pravencion y control de la salud
de los irabajadares con riesgo de exposicidn a SARS-CoV2 en el irabajo

I, Presentard las siguienies polizas de seguro establecidos en ¢ numeral 5.4} de los
Términos de Referencia:

- Paliza de seguro de accidenlas personales,

- Poliza de seguro de responsabiidad civil  (Responsabilidad Civil
Exlraconiractual, Patronal, Contsaclual, Locsles y Operaciones)

- Pddiza de deshonestidad.

- Pdliza de seguro complementano de irabajo de riesgo (SCTR).

- Péliza da segura de Vida Ley

So precisa que EL CONTRATISTA estard a cargo da |a vigencia y cobertura lolal
de cada pdliza de sequro duranis ia ejecuciin contraciual, [a cliusula de renovacdin
sutomalica es enire EL CONTRATISTA y Compariia de segurc.

8 ANEXOS

Anexo & — Cuadro de Puesios Sequrdad y vigilancia, y su equipamienio
Anaxn B = Estruciura de Cosios

Angnn G - Exudio da Seguridad

Anexo D - Plan dé Contingencias

Arvaxo E = Manual da Procedimiontos

BICEMTENARID
FERY 2021

LEE S
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Anexo A - Cuadro de Puestos Seguridad y vigilancia, y su equipamiento
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Anexo B - Estructura de Costos

STARION O XRLANCA T JEakiens il WIISTEALY OF RILACICN £ DNTERGREY ST 4
L1000

id.]
SRR % | cetou | Lo | wssos | omeaom | uscas | o | soou | Lisow

ApHen Din | 100 Sache | 13 HEL 8 36m D | GhD | 2eba | i He Hesls

cow B DR
1 AR DSES

L e wxn B
13 hguris Frds
11 ot | KEid

14 HemSim
iam Ligas

%
 bnjrss Beuta il
16 Foka
iy | vded i Pt i or |
& [ERECHON LRORMER
I e (5
i e £ 1
H CTEE M
Tuifkd DFRECHIS LARCAALDT
1, LETES SACWLES
10 Esdl ™

TEAAL, EVFE SIS
T0TAL E153 ABIVERATYD

[* LT

HE |53

o, Priiiia

i e v e v
s

& EAFTOS QREEATIS
G0 Lo (2 e o
G1 Tiasd 2 preisckn seerd
il Prlnole FPR CINAG- 1

BT, AAATOS (FERATAIS
LHERTLAL

§ EQUiRa T
b B bl
51 Lelama
11 Megire
b o Rliacied
£ G e i

ol T D (B R AMEWTC:

b AT

WOHTD HOTAL BB SERALKE |l
I+

L By

WEHIT TOTAL EEL BERACKS
Sl fEL LY

CANTIOAS DL AGEMTEE PO Tuss

OG0 RN SUAL PO THG

BT 171 DEL SERV SN Sl [WILL OV

S, AT WIS T B SRACYD POR 45 DIAS CALEMDAIG 1 A80H

Mota: Tener en cuenta lo sefialado en la leyenda del Anexo A
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Anexo C - Estudio de Seguridad

1

GEMERALIDADES

a. Penaodo del ashdio

b. Responsable del Estudio de seguridad
INFORMACION SOBRE LA INSTALACION
Funcién y lo que albérga

Grado de segundad v maliva

Ubicacion y descripcdn (N, 5, E, O)
Jele de Sequridad

Jafe de 0G|

I, Secrelario General

INFORMACION SOBRE EL ESTACIONAMIENTD

oo oe

a. Topografia dela zona
b. Areas inmadiatas
& Personal que proparciona o debe proporcionar seguridad
d. lluminacion parimétrica wio locsl, suficentiinsuficenls
SEGURIDAD PERIMETRICA DE LA PLAYA DE ESTACIONAMIENTO
a. Topografia dela zona
b. Areas inmedisias
I Deschpcion de construcciones
ii. Segunded permelnca | muros)
iii. lwminacion perimeirica wo local, suficienteinsulicients
SEGURIDAD DE LAS INSTALACIOMNES
3. Bameras perimétricas
. Acceso ala inslalacion
ii. Cafoos
fil. Edificacines
iv. OHicinas
1. Descripeion (Diweccion, Oficina, Almacén, Taller, eic.)
2. Areas restringidas {Taller, almacen, biveda)
3 Sislemas de proleccsin de Aress restringidas.
b, Sistemsa de alarma yio cerco electnco
i. Alarma
1. Marca
2. Vaollaje
3. Potencia
4. Funcionamienlo: Terma: ... Detactor de mavimbsnta: ...
5. Fuenle de alimentacion
0. Carco abétirico
Fesponsable
Marca
Vallapa
Funcionemienio v Operacin
Fusnie da alimentacain
. Medidas preventivas de seguridad (mantenimiento preventivo-comectiva)
o Sistema de vigilancia
L Persanal
fi. Logslica
jii, Inteligancia y segunidad
iv.  Imstruccion y antrenamignta
d. Control e identificaciin de perscnal
i, Ingresos de personal
i Ingreso de vehicules
2. Conlrol de incendios
i. Maierial conira incendios
i Ubicacicn del mabenal contra incendies (Breas crliess)

e
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jil. Vias da escape yo dreas de segundad
iv, Instmccion
v. Conirol de material {extfintores)
vi, Ubicaciin de punios dé agua
f.  Siglema de comunicaciones
I. Sistema telefonico
i. Relacion de tebsfonos de emergencla
jil. Sistema de radio fintercomunicadores
g, Servicios
i. Eléctrico
i, Agua
il. Combustible (gas/diéselfotra)
T SEGURIDAD DEL PERSOMAL
a. Jele de Seguridad {nombre finscio de funciones)
b. Suparvisores (nombre fnicio de fluncones)
c. Sislema de Investigacion de personal de acceso diferants
i, Personal anbguo conlralade
i, Persanal nuesvo condratads
@, Personal por dreas de (rabaio
v, Parsonal por clasificacién de documentos
v. Parsonal de recepcion y secrelariys
vi. Personal de conserjes
wil. Personal de choleres
d. Instruccion de seguridad
i. Conira asalios y robos
i. Conlra alenlados y sabotaje
iii. Conra incendios
. Conira sismos
¥, Conlra bombas (sobres o paqueles)
wi. Inteligencia
B, SEGURIDAD DE LA INFORMACION
Iinformacitn de cardeter clasificado
Archivadoros yio cajas de seguridad
Dastruccoin de documenios {iifuradas)
Reproduccion do documentos
Documenlacién, dinaro y valores, transportados por quién.
Prioridad de evacusaciin,

momepEw

. SEGURIDAD DE MATERIAL ¥ EQUIPD
a. Prordad de Evacuaciin
b, Palizas de segura
10, RECOMENDACIONES
CONSIDERACION IMPORTANTE

Nota 13: Cada Estudio da seguridad debe contar con imagenaes a color
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Anexo D - Plan de Contingencias de las Sedes y Locales

1.
2

INFORMACION GENERAL

OBJETIVOS DEL PLAN
a. Objelivo General
b.  Objelivos Especificos

DETERMINACION DEL ESCENARIO DE RIESGO
a.  ldenfificacion de Peligros
b.  Menlificacian de la Vulnerabilidad
€. Determinackin del Riesgo

PROTOCOLOS ESPECIFICOS PARA CONTINGENCIAS

8.  Protocolo para evacuacion en casos de sismo

Blerta, coordinacion, respuesta y confinuidad ded servicio,
b.  Prolocolo de evacuacion en caso de incendio

Alerla, coordinacion, respuesta. y confinuidad del servicio.
¢,  Prolocolo en casoes de confliclos de orden social

Alerta, coordinacion, respuesta. y continuidad del servicia.
d.  Prolocolo de evacuacion en caso de inundagicnes

Alerta, coordinacion, respuesla y confinuidad del servicia,

ANEXOS

Anexo N" 1. Croquis de ublcacion del local

Anexo N®2:  Organizacidn del Personal para Emergencias
Anexo N*3:  Organigrama para Emergencias

Anexo N7 4;  Directorio Telefénico de Emergencias

Anexo N°5:  Comunicaciones en emergencias

Anexo N°6: Croquis da ubicacion de extintores, luces de emergencia, gabinetes
y siztemas contraincandios,

Anexa N° 7. Croquis de Zonas Seguras y Rulas de Evacuacion,
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Anexo E - Manual de Procedimientos

1. Procedimiento de control de accesas:
a. Pealonales
(1) Empleados
2] Visitas
(3) Contratistas
b, Vahiculares
(1) Empleados
(2] Visitas
{3} Coniratisias

Procedimienio para la ronda inlerna

o

nsaguras

&

a. Para bienes patfimonialas
b. Para bienes de terceros

13. Procedimiento para control de armas

CONSIDERACION IMPORTANTE

7. Procedimiento de alencin y trato al publico

8. Procedimiento atencidn de lamadas lelafdnicas

8, Procedimento para alencdn al usuario de tramites consulares
10. Procedirmiento ante aniegos o nundacion

11. Procedimisnto ante actos de protesta o convulsion socisl

12. Procedimiento para control de dispositivos en reuniones

Mota 14: Cada ejemplar debe contar con & comespondiante indice

20
L L
F T ———

:_.5-;?‘ ,I!-"-E FERU TOXN
wp FAIT oy
i

Procediméanto de relevo de lurnos del servicio de segundad v vigilancia

Procedimiento para casos de bienes en general en condiciones insaguras
Procedimienta para casos de ambientes internos yio mobilianio en condiciones

Procedimizsnta de venficacion de movimiento de bienes
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|A | CAPACIDAD LEGAL

[ -
I HABILITACION

——

. Cﬂpﬁﬂ&l&mnﬂtﬂiﬁaﬂmlﬂdaﬂﬁinﬁhmmHWEH‘GMMdEEmp‘émyE‘fMHM.

raalizan aclividades de intemediacian laboral — REKEEL, sxpedida por L Aularidad Adminisative
da Trabag:. En dicka conskansa s& debe delallar (25 actvidades de wolancia prvada.

s Laaylorizacion de Recionamiento para  frestacion del servicio di vigitancia privada vigenis en
of ambiio geegrafico en que se presiars &l servicio, expadida por la Supariniendencia Nedional de
Control de Servicios de Segurided, Armas, Municiones y Explosos de Uso Civil ~SUCAMECD se
vefifiGara ] | poital wih da I SUCAMED o

En caso ol seraco inclurya olres modalidades, sein 1o peevist en o articulo 5 de fa Ley N° 28879,
comespanderd verificar la autsrizacion vigenia para la peestacien e cada modalidad en o porlal arks
rnoonado.

s De ser &l caso, conlofme a |8 nofmas especales oue regulen o objeln de la conlratacian, puads:
nichiirse requisilos da habilisedn egidos e nommas espacificas. Par ejergls, par |3 prestacin de
SEFVICan en aeropuerios, cormespande dxighr 1 aulorzacidn emilida por la Divcocdn General de
Asondutca Crl del Minisleto de Transpories y Comunicacongs, conforme a o dispuesio an las
regulacionss asronaulicas.

Impariants
En ol cago o consorcios, cec's infagranla tel consorcio gue &s hubiers compromatido a

ajaciular fag obligaciones \ncufadas drvsciammale 2 abielo de o comvocalora debe acrodifar
aals ragensil,

B | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

¥
| B1 EEH.IIFILHIEHI'D ESTRATEGICO
|

| 1) EQUIPDS DE COMUNICACION:
uisios

| »  Disponer la enirega de CINGO [5) Equipus de telefonia cefular tipo Smartphone, can accesa
dimitads a la rad de comunicacien telefdnica que paemita 1a comunicacion entre ¢ MRE y EL
CONTRATISTA, pera las secdes da Lima:
+ Edificks Carlos Garcla Bodoya (und. para &l Cantre de Conlrol ¥ uno para el Sugerviss
Resslenie da sanicio).
+ Academia Dipfomatica del Fand MDFi
» Dochera "Fuling Tefico™
+ Edificio "Cartagens™

21 CENTRO DE CONTROL DE LA OFICINA DE ssgumngg
Reouisitos:
» Istalsr un sistema de CCTV que debe incluif |o siguisnie:
= Dips (2} lefevisores SMART TV de dﬂnulgmll.
= Dios (2] {OWR) Digital Video 4K con diecisés [16) entradas analigicas y cuadro (4) entradas IP, con
capacidad de 1278 en Dizco Do SATA (sais [06) TB para cada une). Alimeniacidn DC 12v,
» Wainiidds |22) chmarzs analbgicas 4K, |
+ Cualn {4) cameras Domo PTZ 4K con & comespondianie disposiiive de conircl (joysfick para
camars FTI),
+ |nstalEcin del cabieads de conexibn y lberias de probsccidn.
» El manlenimiento prevenlive y comecive did sislema COTV instalado esiara a cargs del Contratista
on man enimisnis iimesirales micniras dure Ia presiackin del sarvick,
+ Bl sistema de Circulio Carrado de Telavisién (CCTV) debera estar instalada como méximo deniro
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i ks pirimaoes cuanen A y cined (45) diss calendario de activadc & servicio de vigilencia y seguridad
an LA ENTIDAD,

Acredilacion de los nemerales 1)y 2k

Copla de documenios que sustenlen |a propieded. | posesin, o compromiso de compra venia o
alquiler u atra documenin qua acredite la dispanibilidad del souipamiento estralégico requerida.

Impartante

En &l caso qus of postor Sea un consarcis fog dosumentas de acrodiacion de esls reguisido
puaden asizr a nombre G SIMEORE0 0 g8 WG 08 SIS Ntegranfas.

B2

CALIFICACIOMES DEL PERSOMAL CLAVE

B21

CAPACITACION

D05 (2] SUPERVISORES RESIDENTES

Reguisites:

Minimo ocho (8) horas lectivas de capaciiacian en i} Geslion de Riesgos de desastres: o, ii}
Prevencién y Extincion de Incendio; o, iii) Primeros Ausilios; o, iv) Defensa Personal; o, v)
Seguridad Ocupacional para los dos (2] supervisores residentes.

Acreditaciin;
Sa acreditard con copia simple de los sigukentes documentos: (i) copia simple de constancias

o (ii) certificados o (fil) diplomes o {iv) cualquier olra documentacion qua de manera lehaciente
demuestra la capacitatiin del personal propuesio.

importante

So podrd acrecWar f3 capacifacin madfanfe ceificados de esiudios de posigrado,
congidarands gue cads craoio sl curso qua achedila [ capaciacidn equivale a dieciséis hars
deciivas, sagun fa novnalive de la melena

B.3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL GLAVE

DOS (2] SUPERVISORES RESIDENTES
Raquisiles:

Expenancia minima de cinea (5} afos, an servicls de seguidad y vighancia en lum_:lnmu de Supervisor
en anlidades pdiblices o privadas dol persanal clave requenco Coma SUpervEsar redidente,

UK (1) BOMBERQ
Pequisios:

Experiencia general do diez (10) afos en &l CGEVP, Exparlencia copecifica de dos (2) &hos laborandn
como Prevencionisla o Bombero del parsenal clave requenda como bambenm.

Acreditacidr
La axpericneia del personal clave se acreditard con cuakguiera de |oa siguientes documentas: (i) copia

simple de conralos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (F) cerlificades © (i) cualguier oira
documentacion que, dis maneta fehatiente demuesire la expefiencia del persanal propueslo.

Importante

s Los documentos que ecredian 13 expenanci deben inchir fos nombres y Jpedidos ool
persanal clave, 8l cango desempatado, @l plazg de fa preslasin indicancs ol fia, mes y afo
de imgip ¥ culmnacian, o pombre o8 8 Enlidad o orgamracidn que anmife &f docummenio, fa
facha de emison y nodmbres y apetioes 0 quien suscrbs af desumanio.
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+  Encasp os documaniog pava acrediar ja experancis esfalvezcan of plazo dp Lo prpariencia
aoquirids por el persanal clave en mRses fn espacficar ioF dias se debe conciderar & mes

compala,

% 56 conmderard aqueits eEperiencia que fo fanga una anligiedsd mayar 8 veinlicingo [25)
o anlerores & [s facha de fs presenlacin de oferfas,

* Al coifcar (@ experencls dal parsonal, $a dibe valarar do manera infagral ing documenios
prasenizdns por ol posior pora acreaiar dicha expenencia. En fal senlits, s cuandd en los
documentas presentados [3 dancminaciin del congo o puasio mo caincida Marskmanie con
aqueka pravista an Lag hases, 5 debard vinidar 8 sEpariEnci & (8 achvdades gua realid gl
persanal comespomden con i fmcion progls ot carpo O puesls requerdn en las bases,

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisiles:

Ef postor debe acredilar un mario faciursdo acumulado equivalenta a 5110 0000000 (Diez Milanes con
(W 100 sales), por |a conlrestacdn de servicios die vigilancia privada en entidades plblicas o privedas,
duranbe ks acho (B) anos anericres a la fecha de la presaniacin de ofenss gue se compalardn desde
18 fecha da |a conformidad o emigidn del comprobante de pago, Segln comasponda.

Aereditacn.

L3 expeyiencia del poslor @n la especialidad se asredilara con copla simpla de (i} conlrates u drdenes de
SEMicins., y sU respaciva confomeded o conslancia de preslacitn; o (i) comprobanies de pago cuya
cancelation sa acradile dosumantal ¥ fehacienlemente, con voucher de depisite, nola de abano, repone
da esiadn de cuenta, cuslquer olro decuments anilido por Enidad del stslema financiens qua acredie
el abono o medianle cancelacibn en ¢ mismo comprobanie de pags’, comaspondientas 3 un maximo de

veinle (20} conlralaciones.

En casa los postones peesenien vanos comprobanies de pago para acredilel Luna sola confralacion, $e
dabe acreditar gue coreapanden & dicha canlralacion; de lo confrario, se asumird que los comprobantes
acieditan conlralacionas indepandientes, an cuy0 CES0 SO0 B0 considerard, para 1a evahscidn, s
weinba (20} primeras contratacionas indicadas en @ Anexo N* @ referido a la Experlencla del Postor an
la Especialidad,

En &l caz0 de garvitos de epcucion periodica o conlinwida, sola se considera como exparienciala paria
del conirato qua haya sido ajpcuiada dursnia (o8 pcho (8] aflos aniedores a la fesha de presentacidn de
ofertas, debienda edjuntarsa copia de las confosmidades comespondinnies a tal parte o los respaciivos
comprohanies de pago cancelacos,

En io5 cases que 5@ acredie experiencia adquifids en consarcio, debe preseniarse la promesa de
consoncio o al contraba de consorcio del cual e desprends (ehaciemementa & porcentaje de las
abligaciones que 58 asumit en &l conlrats pregenlada; de fo conkrario, no 58 computard |a experiencia
provenignta da dicha conlrale.

Asimismo, cuande se presenten confralos dedvados de procasos de seleccion convocadas anles del
20.092012, la calificackan se cefird &l mélodo dascrito en ta Divecliva “Paecipacion de Proveedores en
Caongoicio en |as Conbralaciones del Eslado”, deblendo presumirsa quae e porceniaja de las obligaciones

T Cabe precisar que, de atuena con B Resgluclén N O065-2018-TCE-S1 del Triwenal de Contrataclones del
Eﬂadn.

Nm&m#:&mummﬂ:mﬂmﬁwmm mico colocado por il penien pashor, B0 plads Sev
ronsderato coma una acrodiaciin que prodiata IehacCla BN felEIENT & QUE S8 eRcusnlia clncalado.
Anmdir /il anivailla A CORMMIRSYT famo wiida [ saly dsclracdn dol posior almands gue ol compvobanda
e pdipa ha sida cancelads”

L

~Silracian cfevenfe se swschd A @ Sebo Cokcackd a0 e clhente o8 podior [hea wiiisandn & Jdrming
“cancaiage” o “pagadk T aupuesie o & cual & s contariar on fa declaracian de wn fercam que brind's coreza,
arle Ll detvera reconocerse b valder O @ expanci”
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equivale al porcentaje de parficipacitn Jde la promess de consarcio o dal contrate do consco. En casd
que en dichos documanios no so consigne e porcentaje de participacin se presumird que las
oblgsciongs se ejeculon en paries igualas.

Si gl fhular die 1 exgenancia no es el pasior, comsgnir 8l dicha exparienclia comesponde a la malriz en
£ass que &l postor sea sucursal, o fue bansmilida por reorganizacion societaria, debiends acompanar 8
documenasion susbanlzona comaspondianto,

Si el postor acredita experiencia de oire persona juridica como consecuencia de una rearganizacion
sockdana, debe presentar adiconalmenta et Anaxo N* 9.

Cuando an los conlralos, ordenas de semicios o comprobantas de pago & manks [Cracs ee encuening
gxprasada ¢n moneds exranjera, debe indicarse e lps de cambio venla publicado por b
Supemilendancia de Banca, Sequros y AFP corfespordiente a la fecha ce suscripadn del contrata, o
emision de la orden dé senicies o de cancalacion dal comprobante de pago, Segun comespanda,

Sin parjuico de o aMenor, s postores deben lenar y pressntar el Anaxe N* B referido a la Expenencia
del Postor an 3 Especialidad.

mportante

« Al caficar I3 axpenensia dal poslor, se debe walorar oa manes infagral fos
docurmentos prasantados por of postor para scredilar dicha experigncin. En el
saqid, aun cuando gn los docwnerios presenisdos B denommacisn dal obyslo
condraciual no coincida Meralmgnle con of gravigio en a5 bases, so doberd validar a
aapariancis s las aclividades que sjecwd ef poslor comaspondan a la expariencia
requerids

+  En of caso de consorcios, solo 38 considars fa srpenentia de agLeias inlegranles
g 56 hayan compromialidn, Sequn s promess de Consortie, B eecular el abjelo
malara da 13 convocalonia, confonne a la Dirsciive "Pevlicipaciaon de Proveedone s an
Consorcio an fas Condracianes ol Eslaoo”

Importants

& 5 como esuffedo ds wng consMia o obdsrvecidn comesponds prooisarse o auslarde o
raguerimianio, se solicis la stlonzacion del droa usuwana y &8 pana d8 conockmignio de fal hecho a
la dependencia que aprobs & sxpediante de confralacidn, de conformided con ef numeral 72,3 del
articulo T2 dal Reglamenio,

v El cummplimignio de los Ténminos de Referencia se resliza mediants la presenlacidn de ung
declaracidn frada. De sor of caso, adicionalmente i Enfidad puada sobciiar dosumentadion gue
soredite &l cumplimvanio del algun componenie de esios, Para gicho efecho, consignars de maners
defalads jog documenios que deban presentar ios posiores en f feral a) del numeral 2.2, 1.7 de
p5la seccidn o fas bages.

o Los requisios de calficacidn delerminan 5 fo5 posfares cuenlan con (s capacidades ncesanas
para ejecufar ol confrale, fo que dabe ser acradifado documentaimants, y no madianfe daclaracitn
Jurads.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
qgue realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia privada.

e La autorizacion de funcionamiento para la prestacién del servicio de vigilancia privada vigente en
el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
En caso el servicio incluya otras modalidades, segun lo previsto en el articulo 5 de la Ley N° 28879,
correspondera verificar la autorizacion vigente para la prestacion de cada modalidad en el portal antes
mencionado.

e De ser el caso, conforme a las normas especiales que regulen el objeto de la contratacion, puede
incluirse requisitos de habilitacion exigidos en normas especificas. Por ejemplo, para la prestacion de
servicios en aeropuertos, corresponde exigir la autorizacion emitida por la Direccion General de
Aeronéutica Civil del Ministerio de Transportes y Comunicaciones, conforme a lo dispuesto en las
regulaciones aeronduticas.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

1) EQUIPOS DE COMUNICACION:
Requisitos:

e Disponer la entrega de CINCO (5) Equipos de telefonia celular tipo Smartphone, con acceso
ilimitado a la red de comunicacién telefénica que permita la comunicacion entre el MRE y EL
CONTRATISTA, para las sedes de Lima:

« Edificio Carlos Garcia Bedoya (uno para el Centro de Control y uno para el Supervisor Residente
de servicio).
» Academia Diplomética del Perd (ADP)
» Cochera “Rufino Torrico”
+ Edificio “Cartagena”
2) CENTRO DE CONTROL DE LA OFICINA DE SEGURIDAD

Requisitos:

e Instalar un sistema de CCTV que debe incluir lo siguiente:

¢ Dos (2) televisores SMART TV de 49 pulgadas.

e Dos (2) (DVR) Digital Video 4K con dieciséis (16) entradas analégicas y cuatro (4) entradas IP, con
capacidad de 12TB en Disco Duro SATA (seis [06] TB para cada uno). Alimentaciéon DC 12v.

¢ Veintidds (22) camaras analdgicas 4K.

¢ Cuatro (4) camaras Domo PTZ 4K con el correspondiente dispositivo de control (joystick para cAmara PTZ).

e Instalacion del cableado de conexidn y tuberias de proteccion.

e El mantenimiento preventivo y correctivo del sistema CCTV instalado estara a cargo del Contratista, con
mantenimiento trimestrales mientras dure la prestacion del servicio.

¢ El sistema de Circuito Cerrado de Television (CCTV) debera estar instalado como maximo dentro de los
primeros cuarenta y cinco (45) dias calendario de activado el servicio de vigilancia y seguridad en LA
ENTIDAD.

Acreditacion de los numerales 1) y 2):
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesién, el compromiso de compra venta o alquiler u

otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
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Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.2

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.2.2

CAPACITACION

DOS (2) SUPERVISORES RESIDENTES
Requisitos:

Minimo ocho (8) horas lectivas de capacitacion en i) Gestién de Riesgos de desastres; o, ii)
Prevencion y Extincién de Incendio; o, iii) Primeros Auxilios; o, iv) Defensa Personal; o, v) Seguridad
Ocupacional para los dos (2) supervisores residentes.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de los siguientes documentos: (i) copia simple de constancias o (ii)
certificados o (iii) diplomas o (iv) cualquier otra documentacién que de manera fehaciente demuestre
la capacitacion del personal propuesto.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.3

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

DOS (2) SUPERVISORES RESIDENTES
Requisitos:

Experiencia minima de cinco (5) afios, en servicios de seguridad y vigilancia en funciones de
supervisor en entidades publicas o privadas del personal clave requerido como supervisor
residente.

UN (1) BOMBERO
Requisitos:

Experiencia general de diez (10) afios en el CGBVP, Experiencia especifica de dos (2) afios
laborando como Prevencionista o Bombero del personal clave requerido como bombero.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.
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~

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 10,000.000 (Diez Millones con 00/100
soles), por la contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho
(8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o
mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspondientes a un maximo de veinte (20)

contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o
el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumio
en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacidon societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripciéon del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

5

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.

Q/
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e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaraciéon
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda.

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° [............ ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............coceviiiiiieeenneeee, cOn DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoeininie ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1 para la contratacion del Servicio de Vigilancia y Seguridad
Integral del Ministerio de Relaciones Exteriores sede Lima, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

6 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a

e efectos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacién

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucion, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS’

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucién de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacién(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del

monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través

de la [INDICAR EL TIPO DE (}ARANTI’A PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe

mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgaréd [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos

directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
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PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
pdéliza de caucidon acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
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tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
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demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD0
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

NO
Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Docudrgento Cargo | Remuneracion inicial del del
. ) destaque destaque
identidad a q
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oeeiiiciiieeeniirieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEL! Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacién de la orden de servicios!?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

12 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE®3 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE24 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

3 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

"+ Ibidem.

> Ibidem.

o/
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacidén dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

©/
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Person_al de
Seguridad
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracién

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacién nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I++11+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)
1 Supervisor
5 Personal de
Seguridad

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segln corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si
bien la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad,
conforme a la normativa de /la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la
ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1*
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 1.
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%1

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

17 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

18 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

19 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @

.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segln corresponda
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa? se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

20 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 24
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELGITE D12 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE? DE: HIGINIEIDE GIECAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA 2
CASO &
1
2
3
4

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMPoORTEH | CaMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA o
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




-
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Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacion del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algun item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Paraasignar la bonificacién, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comuin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Nota para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacion de items cuando el monto del valor estimado de algun item
corresponda a una Adjudicacion Simplificada, se incluye el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases
ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL ITEM O [TEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° CP-SM-4-2021-RE-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificaciéon, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

