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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion

‘ - / s ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
m E!L‘-'l‘*"-' completada por la Entidad durante la elaboracién de las oases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por lo
2 | [ABC] /[ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta dor el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc y por los proveedores.
' Advertencia ) Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érganc encargado de
4 | e | las contrataciones o comité de seleccién, segin corresporda y por los
-
L | proveedores,
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 — encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

* Xyz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién e las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

1 S Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 lzquierda: 2.5 em Derecha: 2.5 cm

2 Fuente Arial

Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina
Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

Automético: Para el contenido en general

lor de Fuent < ; :
4 Eilos — Azul . Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

5 Tamafo de Letra

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie,

6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
o Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Une vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el cuso de la Seccion
Especifica debe seguirse la instruccin que se indica en dicha nota.

Eloboradas er enero de 2019
Maodificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julioc 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y & a Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los o oveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituyz, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la inforrnacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

'\ (ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione |a palabra Ley, se entiende cue se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia a Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialadc en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion |
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el |
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obiener mayor |
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su |
Certificado SEACE (usuario y contraseiia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

« En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringiréd su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamenta registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo '
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del E'stado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES
La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a

las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y 2l literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho finy, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

1.7

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveecores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion dec'arada en los |
documentos escaneados.

« No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos cjue conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Im.portante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conforrmar mas de un
consorcio en un procedimiento de selecciéon, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacién de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciories o el comité
de seleccién, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

147

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o méas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido 2n el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere l0s doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacién equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total |
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servizio, 0 en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP!. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando algtn item no supera el monto |
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 761y752
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habll

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a traves del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccidn, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores.

WWW.

np.gob.
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Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de |a buena
pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena p-o se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE: al dia habil
siguiente de producido.

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta |
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el nurmearal 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21,

2.2,

CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, €l recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacién.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento ce seleccion y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones ¢ el comité de
seleccién, seguin corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contratacionss o el comité
de seleccién, segun corresponda.

« A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o arte las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previstc en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato

con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

| Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir le proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

"/ 3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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o En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequerias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento |
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numsrales 149.4 y

| 149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el palis, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publca el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

“*-S-?"\ Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganaclor de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptscion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que zorrespondan.

Advertencia
Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob. pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo '
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que er una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA \
AS-SM-5-2021-UGEL - CAJAMARCA-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

En caso exista alguna duda sobre Ia clasificacion de riesgo asignada a la empresa é'mfébfé“‘
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. _

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gok.pe/sistema- ‘

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-iianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a lraves de los '
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora. ,

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun casc exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemiplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

i Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
| debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre - UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
RUC N° © 20491617943
Domicilio legal :Jr. LOS PINOS No. 1166 - CAJAMARCA
Teléfono: . 076-362812
Correo electronico: : grodrigucz(@ugelcajamarca.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de
TRANSPORTE PARA MODULACION, ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION

DE MATERIAL EDUCATIVO, DOTACION 2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DZ LA UGEL
CAJAMARCA

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante UGEL N°4619-2021/ED-CA. el 07 de
diciembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos ordinarios — 00

| Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
| seleccién.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
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Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 15 dias calendario
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 soles en caja de la entidad sito Jr. Los Pinos N°1163 Cajamarca

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N331084 LEY DE PRESUPUESTO DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2021.

- Ley N° 31085 LEY DE EQUILIBRIO FINANCIERO DEL PRESUPUESTO DEL SECTOR
PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2021

- TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF, en adelante LA LEY.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225,
Modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto Supremo N° 168-2020-EF y FE
DE ERRATAS.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444,
Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28016 — Ley de Promocién de Competencia y Formalizacion
y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y del Acceso al Empleo, aprobado por Decreto
Supremo N° 007-2008-TR.

- Ley N2 29973 - Ley General de la Persona con Discapacidad.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley c'e Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Cadigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos aascritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia ce poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional d2 identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado pcr cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Ertidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es vsuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?® y siempre que €l servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

i Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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c)

d)

e)

Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3).

Adicionalmente se presentara las siguiente documentacion.

Para el postor:

Constancia de Registro Nacional de Transporte de mercancias emitido por el MTC
(acreditado mediante fotocopia simple y/o copia simple de la pagina web del MTC)
donde figure su inscripcién en el citado registro, en el caso de consorcios debera
ser presentado por cada uno de los miembros.

El Contratista deberd cumplir con las normas y permisos establecidos por el
Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC), Superinfendencia de
Transporte Terrestre de personas, Carga y Mercancias (SUTRAN) y demas
relacionadas al objeto del servicio.

El contratista debera presentar los protocolos de bioseguridad COVID, presentado
ante el MINSA segun lo reglamentado para transporte de carga debidamente
aprobado.

Para el caso de las unidades de transporte:
Relacién de unidades méviles como minimo diez (10) vehiculos

Relacién de flota de vehiculos (especificando modelo, placa, tarjeta ce propiedad,
categoria, afio de fabricacién, marca y N° de serie), tipo de vehiculo, capacidad
maxima de carga del vehiculo (expresado en kilogramos o en pesos cubicos)
detallado.

Copia del SOAT vigente para cada una de las unidades de trensporte que
prestaran el servicio, incluidas las unidades de contingencia, de corresponder

Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo propuesto para realizar el servicio, el
cual debe estar a nombre del postor; en el caso de ser alquilado, debera adjuntar
la copia simple del contrato de alquiler o arrendamiento respectivo.

Certificado de inspeccion técnica vehicular (acreditado con copia simple) aprobado
y vigente, tanto para las unidades vehiculares propias, alquiladas ¢ arrendadas,
conforme al articulo al articulo 8. del Reglamento Nacional de Inspecciones
Técnicas Vehiculares.

Certificado de habilitacién vehicular emitido por el MTC de caclea uno de los
vehiculos ofertados para el presente servicio (acreditado con copia simple), para
las unidades vehiculares que corresponda

Caracteristicas de los vehiculos de transporte segin TDR.

Para el caso de supervisor,
Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente.

Constancia y/o certificado de trabajo de la experiencia minima de: 2 afios en el
transporte de materiales educativos y/o similares.

Seguro complementario de trabajo y riesgo.
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9)

h)

Para el caso de los choferes.
Relacion de choferes como minimo 01 por vehiculo

Copia Simple de Documento Nacional de Identidad vigente

Copia de la licencia de conducir vigente, debe corresponder a la capacidad de
carga (Tn) de la unidad vehicular que prestara el servicio de transpcrie.

Los choferes deberan contar con una experiencia minima de 02 afios en
conduccién de maquinaria o transporte de carga pesada de bienes iguales o
similares al objeto de la convocatoria el cual se acreditara con su respectiva
constancia o certificado de trabajo.

Reécord y registro de conductor emitido por el MTC de cada chofer, en lo cual no
debera tener registrada ninguna papeleta. Dicho documento deode tener una
antigiiedad de un dia antes de la presentacion de |a propuesta.

Examen médico: Declaraciéon Jurada comprometiéndose que, si obtiene la Buena
Pro, entregara para la suscripcién del contrato en original el examen médico de
cada conductor, emitido por cualquier centro médico que esté autorizado por el
MTC.

Para el caso de los ayudantes y/o estibadores.

Relacién de ayudantes minimo 02 por vehiculo (para el caso de los camiones).
Relacion de ayudantes minimo 01 por vehiculo (para el caso de las camionetas).
Copia Simple de Documento Nacional de Identidad.

Los ayudantes deben estar debidamente uniformados y con los accesorios de
seguridad y equipos de bioseguridad (Declaracién Jurada).

Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)*

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzacla y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de |a oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados corn mas de dos
(2) decimales.

4

En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.
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Importante

e E| 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se prasenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por parsonas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totaliclad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Fersonas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

¢) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacion por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segtin Anexo N° 10.

Lo mismo aplica en el caso de procedimientos por relacioén de ftems cuando el monto
del valor estimado de algun item no supere dicho monto, en cuyc caso debe
consignarse el o los items, en los cuales los postores pueden solicitar la referida
bonificacién, adicionando el siguiente parrafo:

Dicha solicitud se puede presentar en el TRANSPORTE PARA MCDULACION,
ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO,
DOTACION 2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL CAJAMARCA.

‘. Advertencia

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
| podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
| acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores
| de evaluacion”.

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION
“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 0761-105101
Banco : BANCO DE LA NACION.

®  Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no dcmiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislalivo. En esa |
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y |
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Estructura de costos’.

i)  En original el examen médico de cada conductor, emitido por cualquier centrc médico que
esté autorizado por el MTC.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademéas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podréan ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarsa, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismao, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados ern 2! REMYPE,
consignando en la Declaracioén Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, Ilo cual serd \wverificado por la Entidad en el link
http://iwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia

& Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Intzroperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

7 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.
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de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también eplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

2.5.

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la |
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinaciéon de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pertt aprobado mediante Decretc Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en palses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato. |

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la notificacion de la orden de servicios. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes de la entidad sito Jr. Los Pinos
N°1166 - cruce a Santa Barbara-ciudad de Cajamarca.

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en PAGO
UNICO

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Ezntidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del AREA DE GESTION PEDAGOGICA emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Oficina de Abastecimiento de la UGIZ.. Cajamarca,
sito Jr. Los Pinos N°1166 — cruce a Santa Barbara.

Segln lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

' Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnice y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en &l proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

FORMATO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA LA DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO Y
DOTACION 2022.

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Area de Gestion Pedagégica — UGEL Cajamarca.

2. OBJETO DEL SERVICIO,

El presente término de referencia tiene por objeto la contratacién del servicio dz
transporte para la distribucién de material educativo dotacién 2022 (incluye, meduladc,
rotulado, recojo, traslado y distribucion hasta los ambientes de la Institucién Educativa)
y presentacion de pecosas firmada por el director o por miembros de la Comisién de
Gestion de Recursos Educativos y Mantenimiento de Infraestructura o el personal de
apoyo reconocidos por la UGEL.

3. FINALIDAD QUE JUSTIFICA LA CONTRATACION DEL SERVICIO.

-—~ La finalidad pablica de este requerimiento se sustenta en la necesidad de proveer de
materiales educativos; a los estudiantes, docentes, aulas e instituciones educativas, del
dmbito de jurisdiccion de la UGEL CAJAMARCA, que faciliten los procesos de
enseflanza-aprendizaje en los espacios educativos.

En atencion a esto, la Unidad de Gestién Educativa Local Cajamarca, requiere conter
con los servicios de transporte de una EMPRESA que se encargue del medulado,
rotulado, recojo, traslado y distribucionen de forma segura, rapida y oportuna de acuerdo
a las condiciones minimas establecidas en los numerales siguientes que faciliten lcs
procesos de ensefianza- aprendizaje en los espacios educativos.

4. ANTECEDENTES:

@ Mediante la Resolucién Ministerial N° 543-2013-ED se aprueba las “Normas y
procedimientos para la gestion del proceso de la distribucion de materiales y
recursos educativos para las instituciones y programas educativos publicos y
centros de recursos educativos” ¥ su modificatoria, la Resolucién Ministerial N®
645-2016- MINEDU.

% Mediante el Decreto Supremo N° 001-2015-MINEDU se aprueba el Reglamento cle
Organizacion y Funciones del MINEDU, donde se menciona la funcién principal
de la DIGERE.

% Con el Oficio Mualtiple N° 132-2021-MINEDU/VMGP-DIGERE, la DIGERE

solicité a las Direcciones Pedagogicas los cuadros de distribucion y criterios cle
distribucién de materiales y/o recursos educativos para la Dotacién 2022

% Que, de conformidad al OFICIO MULTIPLE N° 00147-2021-
MINEDU/VMGPDIGERE de fecha 03.09.2021, suscrito por la Directora de
Gestion de Recursos Educativos del Ministerio de Educacion, precisa: *(...) en el
marco de sus competencias, funciones y actividades se les solicita planificar las
acciones que conlleven a un correcto desempefio de almacenamiento y distribucion
desde las Unidades de Gestion Educativa Locales (UGEL) hacia las diversas
Instituciones Educativas (II. EE.) de su jurisdiccion.; (...), Asimismo, con la
finalidad de contribuir a la gesti6n de la distribucién a cargo de las DRE'GRE )
UGEL de manera eficiente, a éste documento se adjunta el anexo | denominadc
“Pautas generales para la distribucion desde las UGEL a las 11, EE. del material
educativo de la Dotacién 2022”,
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S. OBJETIVOS:

5.1, Objetivo General

* Planificar las acciones destinadas para asegurar la Recepcion, Distribucion y
Redistribucién oportuna de materiales educativos para el Buen Inicio de! Afo
Escolar 2022 en el 4mbito de la Unidad Ejecutora UGEL CAJAMARCA..

5.2. Objetivos especificos

% Garantizar que los estudiantes y docentes de las Instituciones Yy programas
educativos pablicos de los diferentes niveles y modalidades accedar a los
materiales educativos asegurando el buen inicio del afio escolar.

*» Contribuir con el desarrollo de las competencias de los estudiantes en ¢l 2022 y
evitar la interrupcién de su proceso de aprendizaje.

6. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.
6.1. Actividades:
El contratista deberd realizar las siguientes actividades:

6.1.1.Deberd constatar la informacién que contiene la PECOSA, verificando en el
consolidado de la totalidad de material educativo (libros, textos) que le
proporcione la UGEL, la cantidad de material a cargar a las unidades de
transporte, para ello debe realizar | MODULADO, ROTULADO y
EMBALAJE de los materiales a distribuir, en base a la documentacion
proporcionada por la UGEL CAJAMARCA, actividad que lo realizarii en los
ambientes de la Institucion, detallado en el numeral 8.1.

6.1.2.Recojo y carga de los materiales educativos de los lugares que se encuentran

detallados en el numeral 8.1 y el Anexol: Relacion de tipos de bienes a
trasladar.

6.1.3. Traslado y distribuci6n oportuna de los bienes hacia y en los ambientes e las
instituciones educativas ubicadas en la provincial de Cajamarca,
determinadas en el Anexo 3 y 4: Cuadro de rutas detallado.

6.1.4.Retorno del PECOSA al encargado del almacén de la Unidad de Gestién
Educativa Local Cajamarca, debidamente firmada como evidencia del
cumplimiento en la entrega de los bienes a las instituciones educativas.

6.2, Bienes a trasladar y entregar.

Los bienes descritos en ¢l Anexo 1, son los bienes que usualmente se requicren ser
trasladados. No obstante, la UGEL - CAJAMARCA, podrd disponer el recojo y
traslado de cualquicr otro bien no establecido en dicho anexo, de acuerdo a su
demanda. Entre los bienes que estdn incluidos en el presente servicio, no estén
considerados aquellos que tienen denominacién de mercancias peligrosas lldmese
explosivos, gases toxicos, liquidos inflamables, etc.

7. DETALLE DEL SERVICIO.
7.1, Del requerimiento del servicio:

7.1.1. La UGEL CAJAMARCA a través de la oficina de Abastecimientos,
comunicard al CONTRATISTA, por escrito o via correo electrénico, el
requerimiento del servicio, indicandole lo siguiente:

Jr. Los Pinos N° u66 - Cruce a Santa Barbara
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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» Tipo de bienes a modular. rotular, embalar, recoger, trasladar y
distribuir.

» Forma de embalaje.

Y

Cantidad de productos por destino de entrega (peso y volumen
aproximado).

Y

Destino de los bienes a donde se deben trasladar (Anexos).
» Lugar y hora del recojo, determinados por la UGEL CAJAMARCA.

» Nombre de la persona responsable de la entrega del material 2n el
almacén, donde se realizard ¢l recojo de los mismos,

Nombre de la persona responsable de la Recepcién del material en la
ILLEE. u otro lugar establecido previamente donde se realizard la
entrega.

7.1.2. EI CONTRATISTA, se responsabiliza de modular, rotular, embalar, cargar

v

- y descargar, con su propio personal, los bienes a las unidades de transoorte,

manipulando de manera adecuada los mismos, y siempre cumpliendo con
los protocolos establecidos.

7.1.3. El CONTRATISTA, se apersonard con las unidades de traasporte

debidamente acreditadas y asignados para el inicio de la prestacion (segun
relacion establecida en su propuesta de servicio), en los lugares previamente
o, determinados por la UGEL CAJAMARCA, donde se efectuard el recojo de
los bienes e iniciar la estiba.

El tiempo de recojo no deberd exceder de dos (02) dias calendarios. Se
entiende como tiempo de recojo aquel que se computa desde el dia siguiente
en que se efectud la recepcion del requerimiento emitido por la UGEL
CAJAMARCA a través de la oficina de Abastecimientos (por escrifo, via
correo electronico u otro medio), dentro del horario de oficina sefialado en
el numeral 8.2.

En caso el contratista incumpla con el mencionado plazo de recojo
establecido, el tiempo adicional que le tome en recoger los bienes, serd
contabilizado como parte del plazo de entrega del servicio sefialado en el
numeral 8.1 de los presentes términos de referencia.

7.1.4. El CONTRATISTA se presentard al almacén de la UGEL CAJAMARCA,
con su personal debidamente implementado de acuerdo a los protozolos de
bioseguridad para la proteccién y prevencion del COVID-19.

7.1.5. Los requerimientos del servicio son efectuados directamente por la UGEL
CAJAMARCA mediante lajoficina de Abastecimientos., por el personal
debidamente acreditado, a través de una comunicacion escrita y/o virtual
dirigida al responsable legal de la empresa.

7.2. Del Recojo de los bienes.

72.1. El personal acreditado de la oficina de Almacén de la UGEL
CAJAMARCA, entregard al CONTRATISTA los bienes mediante un
documento de entrega de cargo, asi como los documentos (PECOSA, Acta
de Entrega y/u otra documentacién que se estime por parte de la UGEL
CAJAMARCA), en la cual deberé consignarse la siguiente informucion:

Jr. Los Pinos N° u66 - Cruce a Santa Birbara
Teléfono 076362812 - 076607525
www,ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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a. Descripcion del bien que se esta entregando.

b. Cuadro de rutas detallado (IL.EE. establecidas por rutas,cantidades
establecidas por item, nivel y grado, peso total aproximado del mismo)

c. Relacion de las ILEE. que recibirdn los bienes (Nombre de la LE,
direccion, persona responsable de la recepcién de los bienes con el
nimero de su DNI y teléfono de contacto).

d. Estado de los bienes.
e. Fecha y hora de recepcién de los bienes.

f. Nombres y apellidos, nimero de DNI y firma del personal de la UGEL
CAJAMARCA, que entrega los bienes.

g. Nombres y apellidos, nimero de DNI y firma del representante del
CONTRATISTA que recibe los bienes.

Los bienes a trasladar deben estar debidamente modulados y desinfectados
para cargar en la unidad movil.

El CONTRATISTA, debe asegurarse que el documento de entrega o cargo,
no deba contener enmendaduras o correcciones. En caso contrario, asumira
la responsabilidad de cualquier consecuencia que devenga de tal sitaacion,

El personal encargado de Almacén, generara un (01) documento de entrega
o cargo, por cada entrega de los bienes realizada al CONTRATISTA.

El CONTRATISTA, en caso de encontrar un material educativo en
cantidades o estados diferentes al informado, debe comunicar al responsable
del Almacén de la UGEL CAJAMARCA, para las regularizaciones
correspondientes,

7.3. De la entrega de los bienes al lugar de destino

3.1

132

El CONTRATISTA, trasladard y entregard los materiales educativs, a los
lugares sefialados en el anexo N° 02 mediante el Pedido Comprobente de
salida — PECOSA.

El personal de la Institucion Educativa (L.E.), que recibe los materiales
educativos, deberdn consignar en sefial de conformidad, en dicho
documento, la siguiente informacién:

¥ Fecha en que se recibe los materiales educativos,

» Nombres y apellidos, firma, sello y nimero de DNI del persoual de la
I.E. que recibe los materiales educativos. En todos los casos, debe colocar
el sello de la Institucion Educativa, donde se entrega el material
educativo.

» Estado de los materiales educativos recibidos.
» Observaciones, de ser el caso,

Luego de la recepcion de los bienes, el contratista deberd obtener en el
momento, los documentos de entrega o cargo debidamente sellados y
firmados por el responsable de recepcion de la unidad de destino (11EE).

El CONTRATISTA por ningiin motivo dejara la documentacién entregada
por la UGEL CAJAMARCA, que constituye el sustento de la entreiga de los
materiales educativos, en algin lugar de destino hasta un préximo n:greso.

Jr. Los Pinos N° u66 - Cruce a Santa Barbara
Teléfono 076362812 - 076607525

www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelecajamarca.gob.pe
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La responsabilidad del contratista cuimina una vez que ¢l usuario haya
recibido a satisfaccion los materiales educativos entregados, para lo cual
debers validar firmando en sefial de conformidad los documnzntos
entregados por la UGEL CAJAMARCA (Acta de Entrega, PECOSA y/u
otros documentos que se estime pertinente).

En el supuesto que alguna persona de la LE., facultada para la recepcion se
negard a recibir el bien y/o firmar la documentacion (PECOSA) que sastenta
la entrega y recepcion de los materiales educativos, aduciendo no tener
tiempo de revisar el producto, el contratista deberd comunicar el hecho
inmediatamente a la UGEL CAJAMARCA, a fin de establecer las
coordinaciones administrativas necesarias para la superacion del hecho y
correcta recepcion.

Una vez que el contratista concluya con la entrega de los bienes por cada
servicio de distribucién requerido, posterior al plazo de entrega méximo,
segin destino, deberd hacer entrega de toda la documentacion
correspondiente, dentro de los dos (02) dias calendarios a la UGEL
CAJAMARCA, adjuntando un cuadro final de distribucién en el que se
consignaré: fecha de recojo, fecha de entrega, lugar de destino, cantidad
entregada, numero de PECOSA.

Importante: Es preciso mencionar, que la documentacién correctamente licnada y
sellada, es el tinico medio de sustento valido para acreditar la recepcion de los
materiales educativos en los lugares de destino. Ademds de constituir la
documentacion necesaria para el posterior otorgamiento de la conformidad de

servicio.
7.4. De las condiciones del servicio.

% El contratista realizard la modulacién, rotulado y embalara de los bicnes a
trasladar respetando su caja individual original de empaque, y de acuerdo con
las cantidades establecidas en el Anexo 2, debiendo contemplar un adecuado y
correcto empaquetado, a fin de asegurar su buen estado y evitar dafios durante el
traslado, para lo cual se podrén utilizar los siguientes materiales:

1. Caja de carton y/o Carton corrugado canal simple con dos cubiertas.

e 2. Strech Filme (minimo 4 vueltas por paquete).

» Asf mismo deberd de contar con el rotulado visible con detalles de acuerdo a
las siguientes caracteristicas:

B b

UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL
CAJAMARCA
Nombre de la LE.
Nivel de la LE.
Codigo modular
Distrito -
Comunidad .
Relacién y cantidad de materiales:
CANTIDAD DESCRIPCION DEL MATERIAL EDUCATIVO Y FUNGIBLI

Jr. Los Pinos N° u66 - Cruce a Santa Barbara
Teléfono 076362812 - 076607525

www,ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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» Deberén ser apilados de forma que se conserve en buen estado hasta la Gltima
institucion educativa de destino.

¥ El pedido de comprobante de salida (PECOSA) y los documentos gue se
acompafian deben llenarse de manera clara, legible y sin enmendaduras con la
utilizacion de un solo color de lapicero por parte del director y/o tema de las
ILEE, sello de post firma o firma del quien recibe, huella digital, fecha de
recepcion y nimero de DNI.

» La empresa asumird la responsabilidad absoluta de los materiales que se

entregue para los fines del servicio, respetando la inviolabilidad y seguricad de
los mismos. Para lo cual como opeidn puede contratar ¢l seguro de transporte.

8. COBERTURA DEL SERVICIO
8.1. Lugares de origen.

El lugar de recojo de los materiales educativos serd en el Almacén central de la
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA, sito en la 2squina
-~ de las calles, Lucha Reyes y pasaje Sor Manuela Gil, manzana F lote 11 ciidad de
Cajamarca - Region Cajamarca.
8.2. Lugares de destino

En el Anexo N°02, se encuentra los lugares de destino ILEE (Distrito, Centro

Poblado, Direccién), UGEL CAJAMARCA enviara al contratista tcda la

s 7} informacién respecto a la forma de llegar a dichos puntos cada vez se solicite el
'y precitado servicio.

8.3. Precisiones a considerar en los envios

e La UGEL CAJAMARCA podra modificar el lugar de origen siempre que se
encuentre dentro de la jurisdiccion de LA ENTIDAD. Las modificaciones serdn
remitidas al Contratista, via correo electrénico u documento,

e La UGEL CAJAMARCA podra disminuir, incrementar o modificar los lugares
de destino, siempre que se encuentren dentro del radio geografico (distrito,
centro pablado o caserio) que se ubiquen las instituciones Educativas,

o Los materiales educativos a lugares de destinos de zonas lluviosas, seran
-~ envueltos con pléstico laminado por parte de la empresa de transporte ¢ carga
contratada, de ser necesario.

9, ESTIMACION DEL CONSUMO:

La estimacion del consumo del servicio solicitado para un periodo de 135 dias calendario
¢s la siguiente:

PESO TOTAL A DISTRIBUIR
109,466.6085 Kilogramos

Es importante sefialar que el objeto de la contratacién es la modulacion, rofulacion,
embalaje, recojo, traslado y distribucién de materiales educativos - Dotacién 2022 con
destino a las 1IEE ubicadas en los diferentes centros poblados y distritos del dmbito de
la UGEL CAJAMARCA segtin Anexo N° 03 y 04,

Jr. Los Pinos N° u66 - Cruce a Santa Barbara
Teléfono 076362812 - 076607535
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe
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Se precisa que las necesidades del servicio son variables, por lo que la informacion de

las cantidades seflaladas es estimada, las cuales deben ser tomadas vinicamente con
cardcter referencial.

Cabe indicar que el sistema de contratacion es a precios unitarios. En este sentido, el
postor formulard su propuesta econémica en funcién a las cantidades refer¢nciales
contenidas en la presente y se valorizan en relacién a su ejecucién real y por un
determinado plazo de ejecucion.

10. PLAZOS Y HORARIOS DE ATENCION.
10.1. Plazos de entrega.

Para la estimacion del plazo de entrega se computarén a partir del dia sigu ente de
recogidos los bienes del lugar de origen, hasta la fecha y hora en que el

representante del lugar de destino (IIEE) recepcione los materiales educaiivos en
¢l lugar que corresponda.

Dentro de dicho plazo incluye el modulado y embalaje, la carga y descarga de los
-~ materiales educativos, de corresponder.

» El plazo de entrega de los bienes al lugar de destino (1IEE) tendré un plazo de
quince (15) dias calendario para las INSTITUCIONES EDUCATIVAS
ubicadas en las zonas urbanas y rurales del émbito de la UGEL CAJAMARCA.

En situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, el Contratista retoimaré al

remitente los diversos bienes que no hayan sido entregados en los puntos de
destino final, a la brevedad posible, debiendo sustentar y documentar el motivo de
la devolucion.

En los lugares de origen, los responsables de Almacén de la Entidad brindaran las
facilidades para el acceso y estacionamiento de los vehiculos de transporte del
Contratista, asi como de su personal necesario para ejecutar el servicio,

Si el ultimo dia de plazo de entrega de materiales educativos coincida en un dia
no laborable, los bienes deben ser entregado al siguiente dia hébil, salvo que se
] haya realizado una coordinacién previa con la persona responsable de la
H recepeion,

-~ 10.2. Horarios de recojo y entregas.

El recojo y entrega de los bienes se efectuard dentro del horario establecido de la
UGEL CAJAMARCA (lunes a viernes (horario de 08:00 am. - 01 :00 p.m. y
03:00 p.m. - 06:00 p.m.).

11. REQUISITOS PARA EL SERVICIO.

11.1. Documentos a acreditar por el postor en la presentacién de su propuesta
téenica.

11.1.1. Para el postor:

] » Constancia de Registro Nacional de Transporte de mercancias emitido

por el MTC (acreditado mediante fotocopia simple y/o copii simple

i de la pagina web del MTC) donde figure su inscripcién en ¢l citado
registro, en el caso de consorcios deberd ser presentado por cada uno
de los miembros,
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> El Contratista deberd cumplir con las normas y permisos establecidos
por el Ministerio de Transporte y Comunicaciones (VTC),
Superintendencia de Transporte Terrestre de personas, Carga y
Mercancias (SUTRAN) y dem4s relacionadas al objeto del servicio.

» El contratista deberd presentar los protocolos de bioseguridad
COVID, presentado ante el MINSA segun lo reglamentad> para
transporte de carga debidamente aprobado.

Para el caso de las unidades de transporte:

* Relacion de unidades méviles como minimo diez (10) vehiculos.

» Relacion de flota de vehiculos (especificando modelo, placa, tarjeta
de propiedad, categoria, afio de fabricacion, marca y N° de seriz), tipo
de vehiculo, capacidad maxima de carga del vehiculo (expresado en
kilogramos o en pesos ciibicos) detallado.

» Copia del SOAT vigente para cada una de las unidades de transporte
que prestardn el servicio, incluidas las unidades de contingencia, de
corresponder

» Copia de la tarjeta de propiedad del vehiculo propuesto para realizar
el servicio, el cual debe estar a nombre del postor; en el caso de ser

alquilado, deberd adjuntar la copia simple del contrato de al¢uiler o
arrendamiento respectivo.

¢ Certificado de inspeccion técnica vehicular (acreditado con copia
simple) aprobado y vigente, tanto para las unidades vehiculares
propias, alquiladas o arrendadas, conforme al articulo al articulo 8. del
Reglamento Nacional de Inspecciones Técnicas Vehiculares.

¢ Certificado de habilitacién vehicular emitido por el MTC de cada uno
de los vehiculos ofertados para el presente servicio (acreditado con
copia simple), para las unidades vehiculares que corresponda.

Caracteristicas de los vehiculos de transporte

v" 02 camiones cerrado o abierto, remolcador con semirremolque o
remolque abierto o cerrado y/o camiones tipo furgén isotérmicos de
3 a 18 toneladas

v 08 camionetas 4x4 tipo pick up.

v En caso de ofrecer vehiculos abiertos adjuntar la metodologia a
emplear para salvaguardar que el material educativo llegue en las
mismas condiciones en la que fue recibido.

¥" Cada vehiculo debe tener tarjeta de propiedad.

¥ Cada vehiculo debe tener aprobado y vigente su revision iécnica,
conforme al articulo al articulo 8. del Reglamento Nacicral de
Inspecciones Técnicas Vehiculares,

v' Cada vehiculo debe tener vigente su Certificado de habilitacion
vehicular emitido por el MTC. (Para los vehiculos N2, N3).

v' Los vehiculos deberan estar en Gptimas condiciones de manteniraiento
y totalmente operativos, cada vez que sea requerido.

Para el caso de supervisor.

¥ Copia simple de Documento Nacional de Identidad vigente.
v’ Constancia y/o certificado de trabajo de la experiencia minima de 2
afios en el transporte de materiales educativos y/o similares.
v" Seguro complementario de trabajo y riesgo.
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11.1.4. Para ¢l caso de los choferes.

v" Relacion de choferes como minimo 01 por vehiculo
¥ Copia Simple de Documento Nacional de Identidad vigente

v Copia de la licencia de conducir vigente, debe corresponder a la
capacidad de carga (Tn) de la unidad vehicular que prestara el servicio
de transporte.

v Los choferes deberdn contar con una experiencia minima de 02 afios
en conduccion de maquinaria o transporte de carga pesada de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria el cual se acreditara
con su respectiva constancia o certificado de trabajo.

v" Récord y registro de conductor emitido por el MTC de cada chofer,
en lo cual no deberd tener registrada ninguna papeleta. Dicho
documento debe tener una antigliedad de un dia antes de la
presentacion de la propuesta.

v Examen médico: Declaracion Jurada comprometiéndose que, si
obtiene la Buena Pro, entregara para la suscripcién del contreto en
original el examen médico de cada conductor, emitido por cualquier
centro médico que esté autorizado por el MTC,

11.1.5. Para el caso de los ayudantes y/o estibadores.

v' Relacion de ayudantes minimo 02 por vehiculo (para el caso de los
camiones).

¥ Relacion de ayudantes minimo 01 por vehiculo (para el casc de las
camionetas).

v" Copia Simple de Documento Nacional de Identidad.

¥ Los ayudantes deben estar debidamente uniformados y con los

accesorios de seguridad y equipos de bioseguridad (Declaracion
Jurada),

NOTA: EL personal y/o unidades de transporte que no hayan sido acreditadas con
la documentacion anteriormente descrita, no tendrén autorizacion para el ingreso
a los lugares de recojo de los bienes. Es responsabilidad del Contratista, remitir la
documentacitn solicitada previamente a la ejecucién del servicio

En el caso de cambio de personal y/o unidad de transporte, ¢l Contratista deberéd
realizar la acreditacion de los documentos, previo a la ejecucion del servicio.

Los retrasos en tiempo que esto genere, deberan ser compensados por el
Contratista en la misma proporcion, sin que esto genere un perjuicio ecandmico
adicional a la UGEL CAJAMARCA.

12, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

12.1.

El CONTRATISTA, debera cumplir con las normas y permisos establecidos por
el Ministerio de Transporte y Comunicaciones (MTC), Superintendencia de
Transporte Terrestre de personas, Carga y Mercancias (SUTRAN) y demas
relacionadas al objeto del servicio. Asi mismo, deben contar con el permiso de
operacion (vigente) otorgado por ¢l Ministerio de Transpores y
Comunicaciones.
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El CONTRATISTA, deberd brindar el servicio de modulado, rotulado, embalaje,
recojo, traslado y entrega de los bienes desde los lugares de origen indicados por
la UGEL CAJAMARCA, hasta los lugares de destino (IIEE) indicados ¢n el
Anexo 2 adjunto. Asf mismo, debe observar la adecuada diligencia en el cuidado
y seguridad, a fin de que los bienes sean entregados a su usuario final sin merma

o deterioro. Para cumplir con lo sefialado brindard un adecuado servicio de estiba
y desestiba,

El CONTRATISTA, asume la responsabilidad de realizar la entrega de los
bienes en el lugar de destino dispuesto en el Anexo 2, teniendo la obligacién de
recabar las firmas de conformidad en los documentos que serdn proporcicnados
por LA ENTIDAD que acrediten oficialmente la entrega y conformidad dz los
materiales educativos.

El CONTRATISTA, tendrd que prever que la entrega de los materiales
educativos en las IIEE, sean en cantidades exactas a lo que establece los
PECOSA, teniendo que realizar de ser ¢l caso, el fraccionamiento respectivo de
las cajas, a efectos de seleccionar las unidades que correspondan para cunplir

con la entrega exacta de material que establece los documentos de distribucion
(PECOSA).

Para la realizacion del servicio, el CONTRATISTA, designara un supervisor
responsable para coordinar la atencidn de la ejecucion del servicio a contratarse,
quien debe contar con capacidad de decision frente a cualquier situacién o
contingencia que se presente y quien serd la persona autorizada para coordinar
directamente con la ENTIDAD, aspectos relacionados con la provisién pportuna
del servicio, debiendo informar sobre el estado de la distribucion, cada ve: que
sea requerido. En caso de ausencia de dicha persona, por cualquier motivo, el
contratista designard al personal de reemplazo, sea por tiempo definido o
indefinido, situacién que deberd comunicar a la UGEL CAJAMARCA por escrito
y a través de correo electronico. Dicho supervisor no guardara vinculo laboral
con la UGEL CAJAMARCA, Asimismo, ambos supervisores deben cumplir con

los requisitos establecidos en el numeral 11.1.3. de los presentes Términos de
Referencia.

Durante el desarrollo del servicio, ¢l personal del CONTRATISTA (choferes,
ayudantes, estibadores, entre otros) y el supervisor deben preszntarse
correctamente uniformados, portando un carnet de identificacién como tales y
provistos de todos los elementos de seguridad requeridos para estos cascs, asi

como los implementos de bioseguridad, para la proteccién y prevenc én del
COVID 19,

Todos los pagos del personal, seguros, impuesto, pagos sociales que se generen
deberdn ser responsabilidad del CONTRATISTA.

Durante la ejecucién del servicio, el CONTRATISTA deberd disponer en
perfectas condiciones de los siguientes equipos como minimo:

» Dos (02) equipos de telecomunicacion movil que permitan realizar el
seguimiento al servicio y efectuar las coordinaciones con el Supervisor y las

dreas usuarias del servicio y que no represente costo para la Entidad (urante
la ejecucion del servicio.

» Debe contar con (01) un teléfono con linea telefénica fija para coordiniciones
operativas del servicio.
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» Los Choferes de las Unidades de Transportes deben contar con un teiéfono
celular mévil para poder comunicarse de manera directa y poder realizar
coordinaciones sobre eventualidades que podrian presentarse durante la
ejecucion del servicio.

» Acreditacién minima de diez (10) vehiculos de transporte, para realizar el
traslado. Los vehiculos de transporte deben estar en 6ptimas condiciores de
mantenimiento y totalmente operativos, cada vez que sea requerido.

12.9. En el caso de camionetas o camiones, tipo furgén que sean abiertos, debe
manifestar la seguridad que va a usar para salvaguardar los bienes lleguen en las
mismas condiciones que fue recibido.

12.10. De manera opcional y de ser necesario, el Contratista debe contar con

montacargas a exclusividad para facilitar el servicio, el costo que se genere
deberd ser asumido por el contratista,

12.11. El postor deberd presentar en su propuesta una Declaracion Jurada mediante la
cual se comprometa, en caso de obtener la Buena Pro, brindar para la suscripeion

~ de! contrato correo electrénicos del Gerente General o Gerente de Operaciones

(o cargo equivalente) para la recepcion de los requerimientos del servicio y
coordinaciones operativa.

13, RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

13.1. El CONTRATISTA, s6lo podrd coordinar los requerimientos del servicio y
recibir bienes con el personal autorizado por la UGEL CAJAMARCA.

13.2, El CONTRATISTA, (su personal o representante) es responsable ¢n todo
momento de la conservacion y cuidado de los bienes objeto del servicio.

13.3. EI CONTRATISTA, es responsable de entregar a la UGEL CAJAMAE.CA las
PECOSAS debidamente firmadas y selladas por el director o representant: de la
1IEE debidamente autorizado consignando el nombre completo DNI y finma,

13.4. EI CONTRATISTA, es responsable de velar porque su personal contraiado no
cuente con antecedentes penales, policiales y judiciales, asi como preseriten una
buena salud para la prestacion del servicio.

13,5, El CONTRATISTA, es responsable por dafios, pérdidas y/o sustracciones
(contra instalaciones, mobiliario, equipos o enseres que fueran afectados) que
pudiera ocasionar su personal directamente contratado durante la ejecurion del
servicio; debiendo en estos casos reparar o reemplazar a la UGEL
CAJAMARCA, el valor total del acto sucedido, en un plazo no mayor a 10 dias
calendarios. Pasado este plazo, procederd a penalizar por la totalidad del valor
del dafio en el siguiente pago. El valor de reparacién o reposicion del bien, serd
por bienes de caracteristicas similares o mejores a los afectados o de acuerdo a
su valor vigente en el mercado.

13.6. El CONTRATISTA, es responsable por los accidentes y dafios que pudieran

sufrir su personal propio dentro de los lugares de origen y/o lugares de entrega
de los bienes.

13.7. EICONTRATISTA es responsable de cualquier infraccién o decomiso de bienes
como resultado del incumplimiento establecido en el Reglamento de
Comprobantes de pago vigente.
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El servicio requiere de confiabilidad, no pudiendo el CONTRATISTA dar
informacidn a terceros sobre el movimiento de carga.

El CONTRATISTA, asume la responsabilidad por los faltantes y/o mermas,
cuyo importe serd detraido del pago de la factura respectiva. En el czso de
pérdida atribuible al Contratista o provenientes de delitos contra el patrimonio o
de cualquier indole, ocurrida durante el transporte, serdn asumidos a cuenia de
El Contratista, sin perjuicio que la Entidad inicie las acciones legales pertinentes
para restituir lo perdido o sustraido, aplicdndole ademés el precio unitario del
bien faltante segin PECOSA.

En ¢l caso de siniestro y/o atentado que cause perjuicio a los bienes, El
Contratista formulard la denuncia policial correspondiente, notificando a la
Entidad en el plazo no mayor de 24 horas producido el hecho, deberéd asumir la
responsabilidad por la mercancia afectada aplicondose la penalidad
correspondiente, ademds en caso de no presentar la denuncia policial se le
aplicara la penalidad segin pérrafo anterior.

En ¢l caso de dafios atribuibles a un caso fortuito, fuerza mayor o cualquizr otra
causa, El Contratista asumird los gastos de estiba y desestiba, dafios o pérdidas
que se produzcan de los bienes, asi como el almacenaje del mismo, de reguerirse
su contratacion,

SOBRE LOS VEHICULOS:

» Los vehiculos deben tener botiquin de primeros auxilios, extinter contra
incendios vigente, su respectiva llanta de repuesto, contar con las medidas
de seguridad respectiva triangulo de emergencia, deben tener su respectivo
toldo para la proteccion de la mercaderia.

» El contratista es responsable del mantenimiento preventivo y correctivo de
los vehiculos por lo que deberén estar en dptimas condiciones.

» Sobre el combustible de los vehiculos serd asumido por el contratists.

» En Caso de que un vehiculo tuviera desperfectos el contratista di:berd
comunicar por escrito a la entidad sobre lo ocurrido por lo que deberii hacer
una reposicion en un plazo no mayor de 24 Hrs, por lo tanto debe contar con
un vehiculo de contingencia, por lo que el Contratista deberd presentar en la
propuesta una declaracién jurada donde se compromete a la reposicién del
vehiculo e indicar el plazo estimado de la reposicion, y acreditatlo con
compromiso de alquiler, factura o cualquier otro documento que acredite
dicha posesion.

» Sobre los camiones deberd acreditar las unidades de transporte de 3 Tn zomo
minimo.

14, PROCEDIMIENTO DE CONTROL

14.1.

El Contratista debe llevar un registro actualizado de las cargas de entrega de los
bienes en los diferentes lugares de origen, asi como un registro actualizado de
las recepciones de dichas cargas en los lugares de destino y deberd preszntarlo
cada vez que sea requerido por la UGEL CAJAMARCA, dicha comunicacién
serd realizado por escrito o por correo electrénico.
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El Contratista mantendrd permanentemente informado a la UGEL
CAJAMARCA sobre el desarrollo de la distribucién del material educativo,
elaborando indicadores de gestion, los cuales serdn remitidos por escrito o correo
electrénico cada vez que sea requerido por la UGEL CAJAMARCA.

14.3. EI Contratista mantendrd actualizado los requisitos necesarios para la correcta
atencion del servicio, por ejemplo, SOAT de las unidades de transporte vigente,
pélizas de seguro vigente, autorizaciones de circulacion para carga vigente, etc.

14.4. La UGEL CAJAMARCA se reserva el derecho de solicitar la separacion en
cualquier momento de los trabajadores del Contratista que a su juicio n¢ retina
las condiciones y/o cometan faltas disciplinarias. El Contratista debera disponer

del reemplazo correspondiente, de tal manera que no se vea interrumpido el
servicio contratado.

14.5. El Contratista debe tener la capacidad de disponer de vehiculos de transportes
adicionales, en caso de ser necesarios, para poder realizar la ejecucion del
servicio dentro de los plazos establecidos en el contrato, sin que esto genere un

- costo adicional a la UGEL CAJAMARCA.

15, PENALIDADES,

La penalidad por mora se aplica en caso de retraso injustificado en la ejecucion de las
prestaciones.

La penalidad se aplica autométicamente y se calcula de acuerdo a la siguiente férnula:

0.10 x Monto de la contratacién o item

Penalidad diaria = Ve Pass on diss

Donde:
F tiene los siguientes valores:

» Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dfas, para bienes, servicios en general,
y consultorias: F= 0.40.

» Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en general y
consultorias: F= 0.25.

s En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver el contrato por
incumplimiento.

® De existir otro tipo de aplicacién de penalidad sefialada en los términos de refzrencia
o especificaciones técnicas, también podrd ser aplicada a las contrataciones iguales
o inferiores de 8 UIT, hasta por un monto méximo equivalente al diez par ciento
(10%) del monto de la contratacién o ftem que debid ejecutarse.

SRR i

La penalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por un monto méaximo equivalente
al diez por ciento (10%) del monto de la contratacion o item que debi6 ejecutarse.
Esta penalidad es deducida de los pagos a cuenta, o del pago final.

Ly

Asimismo, de conformidad con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
i la entidad puede resolver el contrato en el caso en el que el contratista haya acumnulado
E el monto méximo de penalidad por mora,
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! 16. CONFORMIDAD DEL SERVICIO

16.1, Para la emision del acta de conformidad, a cargo del AREA USUARIA (Gestién

Pedagdgica), este se realizard en un plazo maximo de 7 dias, previa a ello el
Contratista deberd presentar lo siguiente:

> Pecosas u otro documento emitido por la UGEL CAJAMARCA, de los biznes
trasladados, debidamente firmados con sello y fecha de entrega de la persona
responsable de la recepcion del material educativo en la 1IEE.

» Reporte de liquidacion de la prestacion del servicio valorizada por los biznes
trasladados y lugares de destino. Este reporte debe detallar lo siguiente:

Fecha de recojo
Fecha de entrega
Lugar de destino
Numero de pecosa
Valor unitario

) e Valor total

* Acta de entrega-recepcioén documentaria (de ser el caso).

16.2. Previo al Acta de Conformidad a cargo del Area de Gestién Pedagégica. El
.- responsable del Area de Almacén, debera verificar y validar la documentacién
§ (PECOSA, Acta, etc.) remitida por el Contratista. Luego deberd remitir su
? informe de la documentacién presentada por el Contratista que sustente la
efectiva prestacion del servicio, el cual deberd indicar la conformidad de
recepcién pormenorizada por cada documento de envio entregado al Contratista.

16.3. De existir observaciones se consignaré en el acta respectiva y se le comunicard
al CONTRATISTA indicando claramente el sentido de estds, ddndose un plazo
i prudencial para subsanar, en funcién a la complejidad del servicio. Dicho plazo
! no debe ser menor de dos (02) dias ni mayor de diez (10) dias calendaric. $i pese
| al plazo otorgado, el CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion. La ENTIDAD podr4 resolver el contrato, aplicando las penalidades
correspondientes, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

16.4. Este procedimiento no serd aplicable cuando el servicio manifiestamente no
cumpla con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA
ENTIDAD, no efectuaré la recepcion, debiendo considerarse como no gjecutada
la presentacion, aplicdndose las penalidades que correspondan.

17. FORMA DE PAGO.

17.1. La Entidad se obliga a pagar la contraprestacion al CONTRATISTA en soles, en

un PAGO UNICO, luego de la recepeion formal y completa de la documentacion
correspondiente.

La UGEL CAJAMARCA solo reconocerd el pago por los requerimientos de servicios
atendidos, en este caso, el modulado, rotulado, embalaje, recojo y entrega en los lugares
de destino. Los presentes términos no contemplan un ajuste de precios durante la
ejecucion del contrato. El contratista debera prever esta condicién.

La ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguiente al
otorgamiento de la conformidad respectiva, siempre que se verifiquen las demds
condiciones establecidas en el contrato.
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18. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO.

AR

El periodo de ejecucion contractual es de 15 dias calendario o hasta agotar ¢l raonto
total del contrato, ¢l mismo que se inicia desde ¢l dia siguiente de la comunicacion
mediante correo electronico o escrito por parte de la oficina de Abastecimiento en la
cual se indique el inicio de la prestacion. ’

El servicio, podrd ser prorrogado y/o modificado mediante la suscripeion de la Adenda
respectiva, teniendo en consideracion los alcances de la normativa aplicable.

El 4rea usuaria podra modificar el plazo de la prestacion por causas justificadas siempre
y cuando los motivos de la modificacion sean atribuibles a la Entidad.

19. OTRAS PENALIDADES:

Ne Supuestos de Aplicacion de

Penalidad Forma de Calculo Procedimiento
: Segiin la evaluzcion de
- No devolver en los plazos la Ser ?;ctﬁz‘;i ) ?;:? los plazos de parte del
| | documentacion que sustenta la Fx?omo bsoits Area de Almecén en ;
entrega-recepeion  de  los | o stinoj v £ coordinacién con el "
materiales educativos, y PO Area Usuaria - UGEL

dia de atraso. CAJAMARCA

No cumplir con la conservacion
y cuidado de los materiales, al
- llegar a los lugares de destino
(IIEE) evidenciando signos de
haber sido forzado, abiertos y
en mal estado.

Se aplicard el dos
por ciento (2%) del
monto ejecutado por
destino y por cada
dia de atraso.

Segiin informe de la
lIEE y evaluacidn del
Area de Almacén -
UGEL CAJAMARCA

No cumplir en los plazos
establecidos con la presentacion : Segin la evaluiacion de
g del informe detallsdo de los | 5¢ z‘i’é:]‘g“‘a;i)ﬁ los plazos de parte del
i 3 | hechos y la denuncia policial, %nto il boF Area de almicén en
en ¢l caso que el contratista destino y por cada coordinacion con el
fuera objeto robo/asalto o dia de Area Usuaria -« UGEL
siniestro de los materiales ! CAJAMARCA
educativos.

No mantener actualizado vy
vigente durante la ¢jecucién del :
4 servicio, los requisitos ::‘o;nf;e:fcéiq:g del
necesarios para la correcta dcstinoJ cﬁ
atencién del servicio (SOAT, gt das X poE
SCTR, etc.). i

Se aplicard el dos

Segun el informe del
Area correspondiente.

! 20. SISTEMA DE CONTRATACION:

El sistema de contratacién es PRECIOS UNITARIOS, En este sentido, el postor
formulard su propuesta econdmica en funcién a las cantidades referenciales
contenidas en la presente y se valorizan en relacion a su ejecucion real y por un
determinado plazo de ejecucion,
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21. PROTOCOLO SANITARIO PARA LAS PROTECCION Y PREVENCION DEL

CORONAVIRUS- COVID 19 EN SALVAGUARDA DE LA SALUD DE LA
POBLACION.

El Contratista debe cumplir con todas las disposiciones establecidas en la Resolucién
Ministerial 256-2020-MTC/01 que aprueba el protocolo sanitario sectorial para la
prevencion del COVID-19, en el transporte terrestre y ferroviario de carga y mercancias
y actividades conexas a nivel nacional, entre algunos aspectos:

[ ]

Contar con los insumos suficientes: jabon liquido, toallas desinfectantes desechables,
gel con alcohol y/o alcohol liquido, toallas y pafiuelos desechables, recipientes
cerrados o bolsas para el desecho de toallas y pafiuelos, mascarillas, lentes
protectores, termometros a distancia o de cinta.

Proveer al personal a cargo de todos los insumos de higiene necesarios para euraplir
las recomendaciones de salubridad individuales,

Incentivar el lavado frecuente de manos con jabon por un periodo minimo de 30
segundos, uso mascarillas, guantes, gel, alcohol de todo el personal a cargo del
servicio.

Cumplir con el distanciamiento obligatorio, manteniendo una distancia minima de 1
metro con otras personas.

Usar obligatoriamente mascarillas en todo momento, lavado de manos y alcohol.

Limpieza y desinfeccién de los vehiculos antes del viaje (puerta, timén, tablero, freno
de mano, etc.), ambientes de la empresa, utilizando para tales efectos licuido
desinfectante en base a lejia o alcohol etilico al 70 %, cloro, peréxido de hidrogeno.
Desinfectar los vehiculos antes y durante el viaje, asimismo antes de ingresar a los
ambientes del almacén de la UGEL CAJAMARCA.,

Llevar un control de actividades sobre la cantidad de veces de limpieza y
desinfeccion de los vehiculos.

Limpiar y desinfectar la cabina del conductor por dentro y por fuera, asi como las
llantas o ruedas, una hora antes del viaje, prestando especial atencién en las
manecillas, picaportes de puertas, volantes, panel de control, muebles. pisos y
botones. Las cabinas de los vehiculos deben desinfectarse antes de cada nuevo uso.

Colocar recipientes para el desecho de pafivelos desechables. Estos desechos deberén
ser manejados por parte de los encargados de la unidad de transporte como desechos
peligrosos.

En la medida de los posible mantener las ventanas abiertas para que haya suficiente
ventilacién, permitiendo la entrada de luz solar al interior del vehiculo.

Antes de iniciar un viaje deberd realizar un control de temperatura con termidinetro
infrarrojo de todos los conductores y personal y si presenta sintomas de COVID-19
(fiebre alia, tos o dificultad por respirar) o si ha tenido contacto cercano con una
persona con estos sintomas, debera buscar atencion médica y realizar el camitio de
conductores o personal, Si después de que le practiquen una prueba rdpida, su
resultado fuera positivo, deberd seguir las indicaciones del Ministerio de Salud.

Las personas con temperatura mayor a 37.5°C no podrén ingresar a las instaliciones
de la UGEL CAJAMARCA, por lo que debe tomar las precauciones del ceso al
entregar el producto.

Mantener y verificar el ajuste correcto de la mascarilla. Evitar que se manche o
humedezca con secreciones externas o propias. Evitar manipularla innecesariamente.
No retirdrsela para estornudar o toser.
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En caso la autoridad de control solicite durante el trayecto documentos personales o
del vehiculo y se haya tenido un contacto flsico, desinfectar inmediatamente sus
manos, usando gel desinfectante o lavarse las manos con agua y jabén por no menos
de 30 segundos, cuando sea posible.

Durante las pausas para alimentacion y/o descanso en ruta. El conductor debe
continuar con el uso de mascarilla.

De existir restaurantes en el lugar de parada, de preferencia los conductores y los
ayudantes deben solicitar su comida para llevar.

Durante los controles de salud y desinfeccidn del vehiculo en carretera. El conductor
debe respetar y seguir las indicaciones del personal autorizado que esté presente en
el punto de control, para el inicio de las acciones sanitarias.

El ingreso a los ambientes de la UGEL CAJAMARCA vy las instituciones educativas
serd Gnicamente para aquellos que porten los equipos de proteccién personal. Deberi
cumplir con los protocolos sanitarios de prevencién del COVID-19.

Para la entrega de la documentacion (facturas, guias, reportes y similares) debera
entregar en sobre cerrado no en hojas sueltas.

Durante la carga, descarga y traslado de los materiales educativos debe garantizar
que los vehiculos sean desinfectados antes de ingresar a las instalaciones de la UGEL
CAJAMARCA o lIEE y asegurar que todo el personal vinculado cuente con ¢quipos
de proteccién personal en todo momento,

Evitar que el personal que efectien la entrega de los materiales educativos sean
personas consideradas dentro del grupo de riesgo (en caso el personal sea mayor de
635 afios deberd con la respectiva autorizacion).

Es responsabilidad del Contratista implementar los protocolos sanitarios mirimos
contra el COVID-19. Adjuntar copia de protocolo sanitario interno de la empresa.

Figura 01 Proiocoio 08 recsyg y enirega 09 malenaies

Recojo y entrega de materiales y recursos a las IIEE

Jr. Los Pinos N° n66 - Cruce a Santa Barbara
Teléfono 076362812 - 076607525
www.ugelcajamarca.gob.pe / comunicaciones@ugelcajamarca.gob.pe




/ UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
. AS-SM-5-2021-UGEL - CAJAMARCA-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

CREADO CON LEY N* 20826 - UNIDAD EJECUTORA 309

‘DECE: MNIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MUJERES ¥ HOMBRES"
ARG DEL BICENTENARIO DEL PERU: 200 AROS DE INDEPENDENCIAT

P i, RECCION B raoos:‘sﬁc: DE EDB{:EA cib =
W UNIDAD DE GEST II§N EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA E

DETALLE DE LOS ENVIOS:

Se adjuntan los siguientes anexos:

e Anexo N° 01: Listado de materiales educativos-Dotacién 2022.

» Anexo N° 02: Cuadro de Distribucion de materiales educativos-Dotacion 2022,
® Anexo N° 03: Materiales a distribuir segin nivel y modalidad por distritos.

* Anexo N° 04: Relacion de personas acreditadas con DNI para la entrega de bienes
en el almacén,

22. CONDICIONES DE LOS CONSORCIOS

: De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el drea usuaria
: puede incluir lo siguiente:

El nGmero méximo de consorciados es de dos (2) consorciados. El porcentaje minimo
de participacién de cada consorciado es de 30%.

23. ANTICORRUPCION

El proveedor declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose dz una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 138.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier benzficio o
incentivo ilegal en relacion al contrato.

e s L

Rl S

Asimismo, el proveedor se obliga a conducirse en todo momento, durante la ¢jecucion
del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos
ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accioristas,
participacioncitas, integrantes de los &rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a la que hace
referencia el articulo 138.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones.

Asimismo, el proveedor se compromete a comunicar a las autoridades competerites, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas
para evitar los referidos actos o préeticas,

24. CONFIDENCIALIDAD.

El contratista s¢ compromete a mantener la reserva y no revelar a terceros, sin previa
conformidad escrita por la Unidad de Gestion Educativa Local Cajamarca, la
informacion que le sea suministrada por este Gltimo, excepto en cuanto resulte
estrictamente necesario para el cumplimiento del contrato, y que restringrd la
revelacion de dicha informacion solo a sus empleados y subcontratistas, sobre la base
de “necesidad de conocer”.

e g

25. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

o El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de (1) afio contando a par:ir de la
i conformidad.
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Importante

Para determinar que los postores cuermtan con las capacidades necesarias para
¢jecutar el contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion
previstos por el drea usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

B. | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
isit

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 190,000.00
(CIENTO NOVENTA MIL CON 00/100 NUEVOS SOLES), por la venta de bienes
iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios antzriores a
la fecha de la presentacién de ofertas que se computardn desde la fecha de la
conformidad o emision del comprobante de pago, segin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° | tener la condicién de ricro y
—-_— pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/. 47,500.00 (CUARENMTA Y
SIETE MIL QUINIENTOS CON 00/100 SOLES) por la venta de bienes iguales o
similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a 1a fecha
de la presentacion de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran bienes similares a TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE MATERIAL
FUNGIBLE, EDUCATIVO Y/O DIDACTICO.

Acreditacion;

La experiencia del postor en la especialidad se acreditaré con copia simple de (i)
contratos u Ordenes de compra, y su respectiva conformidad o constaricia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta,
cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el
abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago’ correspondientes a
un méximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario,
se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, ¢n cuyo
caso solo se considerard, para la evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones
indicadas en ¢l Anexo N* 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de suministro, solo se considera como experiencia la parte del contiato que
haya sido ejecutada durante los ocho (8) aflos anteriores a la fecha de presentacion de

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones di|

Estado:
i *... &l solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef prapio postor, no puecie ser
% considerado comeo una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira canceladk. Admitir
i ﬁ&MOWmWﬁbmmﬂmmdedhm

{.-)
“Situacion diferente se suscita ante ef sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el témino

'_:r “canceiado” o ‘pagado’] supussto en el cual s/ se contaria con la declaracion de un tereero que brinde curlezs,
anle la cual debiera reconocerse la validez de la expenencia”. ]
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ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
0 los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se asumié en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacion se cefird al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ¢jecutaron en partes iguales,

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria
correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente ¢l Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de compra o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la orden de
compra o de cancelacion del comprobante de pago, segin comesponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad,

Importante

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se havan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objero

materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de
Proveedares en Cansorcio en las Comrataciones del Estado ™,
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e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ejustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del érea usuaria y se pone de conocimiento cle tal hecho |
a la dependencia que aprob6 el expediente de contratacién, de conformidad con el niumeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presents cién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que |
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

« Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales @ sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Chnx PMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[70] puntos

B. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO®

Evaluacion:

Se evaluara en funcion al plazo ofertado, el cual debe mejorar el plazo
de ejecucion establecido en los Términos de Referencia.

Acreditacién:

Se acreditara mediante la presentacion de declaracion jurada de plazo
de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)

De 12 hasta 14 clias calendario:
10 puntos

De 9 hasta 11 dias calendario:
20 puntos

De 6 hasta 8 dias calendario:
30 puntos

_I'fnpor'tante

. Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
. seleccién, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Este factor podré ser consignado cuando del expediente de contratacién se advierta que el plazo esiablecido para la

prestacion del servicio admite reduccion, para lo cual deben establecerse rangos razonables para la asignacion de puntaje,
esto es que no suponga un riesgo de incumplimiento contractual y que represente una mejora al plazo establecido.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuaciéon de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE TRANSPORTE PARA
MODULACION, ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION DE MATERIAL
EDUCATIVO, DOTACION 2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL CAJAMARCA, que celebra
de una UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA EJECUTORA 309
CAJAMARCA, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20491617943, con domicilio legal en Jr. Los

Pinos No. 1166 — Cajamarca, representada por representada por [..............], identif cado con DN
N°[.......], yde otra parte [..........c.ceeerrmininiinncnnnnn], €ON RUC N [, ], con domicilio
legal-8n [ comgi s posornversrsssmminmrmrnns ], inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N°
[................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente
representado por su Representante Legal, [..........oocoiiiiiiinn, l, con DNI N°
[.....cccoonnne.nnn), SEQUN poder inscrito en la FichaN° [..............], AsientoN° [............ | del Registro
de Personas Juridicas de la ciudad de [............], @ quien en adelante se le denominara EL

CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Confechal....................], el brgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-

UGEL CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA para la contratacién de SERVICIO DE
- /TRANSPORTE PARA MODULACION, ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION DE

MATERIAL EDUCATIVO, DOTACION 2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL CAJAMARCA
, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan
en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto el SERVICIO DE TRANSPORTE PARA MODULACION,
ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION DE MATERIAL EDUCATIVO, DOTACION
2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL CAJAMARCA.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ)|, que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en UN PAGO
UNICO, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspond ente, segun lo
establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo gque se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligaciéon, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de aenerar el naao.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones estatlecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
| plazo de 'eucién del esente contrato es de [........ , el mismo que se corputa desde

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, & favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e Defielcum

plimiento del co : [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDIGAREELTIPO
SEN ] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

/_) [ LAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

Bl 1 A

monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periodicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del |
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse (o siguiente:

. “De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

 Garantia fiel cumplimiento

de la [IN

por prestaciones accesorias: {

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misrna que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciisn del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente: '

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
| realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”
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Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantfa de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monio sefialado |
anteriormente.
CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal @) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el ariculo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por el AREA
DE GESTION PEDAGOGICA en el plazo maximo de AAXIMO

fas de roducida la recec én.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar 2l plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plzzo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las

caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
+ por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO [EN ANOS, N
MENO ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidaments aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto max mo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el arliculo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumpiimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratérdose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales;, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades ccmpetentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
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S6lo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Raglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sotre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucién del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [,

i

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POFR. EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comuncada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
S %
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

! De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco mil ones con 00/100
anlas (S/ & NON DOOD DO
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ANEXOS
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ANEXO N°1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"2 Si l No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

A O o

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promociéri del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-¢n-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por cienlo (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacion
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (5, 200,000.00), en
racn ea haua antadn nar narfarcinnar al rantratn fan 1ina arden de sanvicing
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" Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

El que se suscribe, [.................], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ]), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE Si | No |
Correo electrénico ;

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE5 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'S Si | No |
Correo electronico :

" Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamentc. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglarmento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

5 Ibidem.

% |bidem.
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... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
3

Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante | - J

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entenderé validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
raen ca haus nntada nar narfarcinnar al rantratn ran 1INa Ardan da eanvicine
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principic de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ninguin proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

- Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL - CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
TRANSPORTE PARA MODULACION, ROTULADO, EMBALAJE, RECOJO Y DISTRIBUCION DE
MATERIAL EDUCATIVO, DOTACION 2022 A LAS IIEE DEL AMBITO DE LA UGEL CAJAMARCA, de
conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la
seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

“I."irma, N.o;r;r.l.b.res y Ap;a.l.lid.os del po;t.c.if.t.)..
Representante legal o comun, segun corresponda

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite e/ cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL - CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL - CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrate de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del censorcio para

efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucién del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuenira impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comunen [.............ccccceeienne 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

o 18
. CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (o, .6
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%720

'8 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
'® Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

20 Este porcentaie corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Iclentidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases. mi oferta es
la siguiente:

SERVICIO DE TRANSPORTE PARA
MODULACION, ROTULADO, Kg
EMBALAJE, RECOJO Y
DISTRIBUCION DE MATERIAL
EDUCATIVO, DOTACION 2022 A LAS
IEE DEL AMBITO DE LA UGEL
CAJAMARCA

TOTAL

El precio de la oferta en SOLE, incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos

postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos
respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

' e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores
ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la infermacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la |
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
OLICITUD EN

Sefiores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL — CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN 1.OS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuenira ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

AT Flrma,Nombres y Apall.l‘&.c;;c.lel postoi";'.rn
S Representante legal, segun corresponda

Importante

 Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité die seleccion,
seguin corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificaciéon, debe cumplir con las condiciones
__establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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. Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO _

O PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CON:

d e e ?, o I_.’ e T P —_ ~iE

Al ND Ty f a
VALOR ESTIMA OSCI

(DE SER EL CASO, SOL

Sefiores
ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL - CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [..esoeeeninn], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIO], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde s@ ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

* Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del conscrcio, en el |
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamenio.




UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CAJAMARCA
AS-SM-5-2021-UGEL - CAJAMARCA-1-PROCEDIMIENTO ELECTRONICO

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

ORGANO ENCARGO DE LAS CONTRATACIONES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°005-2021-UGEL ~ CAJAMARCA-PRIMERA CONVOCATORIA
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (£%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'i='i.|"ma, ﬁar'nbreé y Apelli-c'i.os del'ﬁostd.r”o”
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

* Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité cle seleccidn,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la  seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/

* Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




