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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcidon
i [ABCI]‘ / E ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
L completada per la Entidad durante lo elaboracién de las bases.
Es wna indicacidn, o informacién que deberd ser completada por la
2 | [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
R espacifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a fener en cuenia por el érgano
3 —— encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
s Abc ¥ por los proveedores,
Advertencia | Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el drgano encargade de
4 e las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
: proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere o consideraciones importantes o fener en cuenta por el érganc
3 encargade de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
. Xyz y deben ser eliminadas una vez cviminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Los bases estandar deben ser elaborados en formate WORD, y deben tener las siguientes caracterisficas:

N° | Caracteristicas Pardémetros
1 Maraenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 ¢m
9 izquierda: 2.5 ¢m Derecha: 2.5 em
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuenfe Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para los Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de los Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos,
5 Tamadio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur.nento en gfenerul
9 : Para el encobezade y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada  : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Antetior : O
g Espaciado Paosierior : O
9 Subrayads Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrade la informacidn solicitada dentro de los corchefes sombreados en gris, ef texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con esfifo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo noto IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse fa instruccidn que se indica en dicha nota,

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021, junio y ocfubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en fos términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o confratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre ofras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMQ, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2, CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por fas
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP} que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

» Los proveedores que deseen regisirar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificade SEACE (usuario y contrasefla). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://mww2.seace.gob.pe/.

* £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos infentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que fe impuso el Tribunal de Conftrataciones def Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a [as bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

[mportante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada. Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se
tienen como no presentadas.
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1.5.

1.6.

1.7.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

Importante

« Mo se absolverdan consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el refefido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabifidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los deméas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
lfenar para presentar sus ofertas, tienen carécter de declaracion jurada.

« Encaso la informacion contenida en los documentos escaneados que conformarn la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a traves del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

F! participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

I os infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segtin relacion de ftems.

1

Para

mayor informacién  sobre la  normativa de fimas y certificados ~ digitales  ingresar  a:

hitps:/iwww.indecopi.gob. pe/webifirmas-digitales/firmar-y-cerificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

En la apertura electrénica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo reguerido,
la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacién
de las ofertas empatadas se efectia siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a traves del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de ia provincia de Lima
y Callao, cuya valor estimado no supere fos doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicifio en la provincia donde prestard el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no perienecientes al mismo departamento o regién. EI domicilio
es el consighado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccién por relacién de ifems, cuando algun ftem no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE vy sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas economicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo

2

La constancia de inscripcién electronica se visualizard en el porial web del Registro Nacional de Proveedares:
www.rnp.geb.pe
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112,

1.13.

68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere,

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el otorgamiento de
la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamientc de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido ef otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de fas contrataciones |
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza fa verificacién de la oferta |
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en ef numeral 64.6 del §
articulo 64 del Reglamento. |
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21,

2.2,

) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

* Una vez oforgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segiin corresponda, esta en la obligacion de permitir ef acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como segreta,
confidencial o reservada por fa normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse soligitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisifos de cafificacion
no fueron analizados y revisados por ef 6rgano encargado de [as contrataciones o el comité
de seloccion, segin corresponda.

* A efecios de recoger la informacidn de su interés, los postores pueden valerse de distinfos
medios, tales como: (i} la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e inclusa (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en esfe itimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por fal concepto.

»  Ef recuirso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
descoricentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de fa Entidad, segin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacitn contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con antericridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO HI
DEL CONTRATOQ

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en fos contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del {tem corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segiin corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionard el contrato, sea
con fa suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
. perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
& . contrato establecida en ef Capitulo V de fa seccion especifica de fas bases.

P —

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de fa buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

,\M\
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3.2

s Enlos contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcidn fambién aplica a los confratos
derivadas de procedimientos de sefeccion por relacion de iftems, cuando el monlo del ftem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto seftalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en ef literal a) del articulo 152 del Reglamento.

o Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general gue celebren las Enfidades con
ias micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden oforgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es refenido porla Entidad durante
ta primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen fos numerales 149.4 'y
149.5 del articulo 149 def Reglamento y ef numeral 151.2 def articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases |la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesatrios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabifidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo gue asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp:/Awww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando fa vigencia a la fecha
de emision de la garaniia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamenfo, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificacionss B+ y B.

4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacién de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacién minima establecida en el Reglamentio.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De ofro fado, ademas de cumplir con el requisito referido a fa clasificacion de riesgo, a efeclos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp:/fwww.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzaj.

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consuita web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, seglin lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente at diez por ciento {(10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez {(10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
fas condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito 0 fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 1 71 del Reglamento,

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

& {EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)
F@
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CAPITULO |
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : REGISTRO NACIONAL DE IDENTIFICACION Y ESTADO CIVIL
RUC N° o 20295613620
Domicilio legal . Jiron Bolivia N° 109 — Centro Civico - Lima
Teléfone: © 315-27000
Correo electronico: . mlivora@reniec.gob.pe
1.2. OBJETO BE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de Mensajeria
Internacional.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de confratacion fue aprobado mediante Formato de Solicitud y Aprobacion de
Expediente N° 019-2022/0AF/RENIEC del 29 de diciembre del 2022.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Ordinarios
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en ia Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Pablico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de Precios Unitarios, de acuerdo con o
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No corresponde
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de |la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccién de las bases.
1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El plazo de ejecucion del servicio sera de doce (12) meses o hasta que se haya consumido el
monto contratado, el plazo de ejecucién se contabilizard a partir del dia siguiente de finalizado el
Contrato de Mensajeria Internacional vigenie (N° 038-2021-RENIEC/SERVICIOS); en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

o
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles). Dicho importe debera ser depositado
por el participante en la cuenta corriente del BANCO DE LA NACION No. 0000-282936. Las
Bases seran recabadas en las oficinas de la Unidad de Logistica del RENIEC, sito en Jr. Bolivia
109, Piso 6, Edificio de! Centro Civico — Lima. Persona de contacto, Rosario Livora Castillo.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

Decreto Legislativo N° 1440 — Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto

Publico.

Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2022.

Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal

2022,

Ley N° 31367 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones de! Estado, aprobado por

D.S. N° 082-2019-EF.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225, y

modificatorias.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y de Acceso a la informacion

Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para la

tramitacion de las confrataciones de bienes, servicios y obras que las entidades pubicas

reinicien en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado.

% Resolucién Ministerial N° 1275-2021-MINSA Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y
Control de la Salud de los Trabajadores con Riesgo de Exposicion a COVID-19, asi como, los
protocolos sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
competentes que resulten aplicables a la presente contratacion.

» Decreto de Urgencia No 020-2022, que establece medidas extraordinarias vy
complementarias, durante el afio fiscal 2022, para la reactivacion econdmica en el marco del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

» Directivas vigentes y Opiniones del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado
(OSCE).

» Codigo Civii y normas concordantes

v V V¥V Vv VYV YV VY

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULOlI )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos pubficos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consulfas u obsetvaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante [egal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articufo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la inferoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legisfaiivo. En esa medida, si la Enficdad es usuaria de la
Platafarma de Interoperabilidad del Estado — PIDE?* y siempre que el servicio web
se encuenfre activo en el Caftdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o docurmento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo lll de |a presente seccién. (Anexo N° 3)

3

4

La omisidn del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y det Catédlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estade — PIDE ingresar al siguiente enlace https:/fwww.goblernodigital.gob. pefinteroperabilidad/
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e) Declaracion jurada de datos del personal operativo (2) propuesto; indicando
nombres y apellidos compietos, numero de DNI, teléfono mévil (celular), correo
electronico, grade de instruccién y afios de experiencia. Asimismo, se debera
indicar que el personal propuesto no cuenta con antecedentes penales ni
policiales. Este documento permitira acreditar que el personal operativo propuesto
cumple con ef perfil solicitado en los términos de referencia.

fy  Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. {Anexo N° 4)5

g) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asl como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

h) El precio de |a oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s Ff organo encargado de fas contrataciones o el comité de se!eccron segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

» £n caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en [a oferta ios documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

Advertenc;a ' —— S -t

| Ef ¢rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segin corresponda, no
| podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
i acapites "Documentos para la admision de fa oferta”, “Requisitos de calificaciéon” y “Factores

_ de evaluacion”.

¥ En case de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion dsl servicio, el plazo ofertado en dicho

anexe servird también para acreditar este factor.

¥ Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Y.
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&

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
nimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decrefo Legisfativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de |
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante |
la interoperabilidad a que se refieren fos articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Inferoperabifidad def Estado — PIDE” y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los fiterafes e} y 1).

Domicilio para efectos de la notificacién durante ia ejecucion del contrato.
Autorizacion de notificacion de ia decision de la Entidad sobre |a solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion & (Anexo N° 12).

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Poliza de seguro de transporte que cubra toda la correspondencia materia del servicio hasta
un limite de $2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100 délares americanos) por embarque.

Curriculo Vite del persenal operativo, adjuntando copia simple del certificado o constancia de
estudios u otro documento que acredite que cuentan con secundaria completa, asi como el
documento que acredite la experiencia laboral minima de un afio, segln el perfil requerido en
los términos de referencia.

Certificados de antecedentes penales y policiales o certificado CERTIADULTO 6
CERTIJOVEN, del perscnal operativo.

Curriculo Vite del Coordinador General. S6lo en caso de que la persona cuyos requisitos
fueron calificados en el procedimiento de seleccion haya cambiado, se debera adjuntar copia
simple de la documentaciéon que sustenta la formacién académica y la experiencia laboral
requerida en los Requisitos de Calificacion.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace htips:/iwww .gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

®  Entanto se inplemenie la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
de) Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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Importante

» Encasa que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asf como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en e articufo 33 de la Ley
y en ef articuio 148 del Reglamento, deben consignar expresamente e/ nombre completo o
la denominacion o razon social de fos infegrantes del cansorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. Mo se cumple ef requisito antes
indicado si se consigna tinicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en fas Contrataciones del Estado”.

s Enlos coniratos pericdicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enfidades
con las micro y pequefias empresas, estas glfimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ntmero fofal de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finafizacion del mismo, conforme lo
establece ef numeral 149.4 defl articulo 149 y el numeral 151.2 def artfculo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE fo cual serd verificado por fa Entidad en el link
http:/Avww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por refacién de items, cuando ef monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados no stpere el
monto sefalado anteriormente, conforme a lo dispuesta en el literal a) del articufo 152 del
Reglamento.

Importante

« Coresponde a la Entidad verificar que las garantfas presenfadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular def Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos piiblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peri, deben estar legalizados por fos funcionarios consulares peruanos y
refrendados por ef Ministerio de Relaciones Exteriores del Pertl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con fa Apostilla de la Haya'.

« La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionarmiento def conlrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes situada en Jr. Bolivia N° 109 Lima —
primer piso, Edificio del Centro Civico, en el horario de 08: 30 am a 5:00 pm.

1 Segun lo previsto en la Opinidn N° 009-2016/DTN.
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2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
periddicos de acuerdo con el monto mensual facturado por el CONTRATISTA.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de Ia Sub Direccion de Operaciones Registrales, emitiendo
la conformidad de |a prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Relacién de envios realizados durante el periodo facturado.

Dicha documentacién se debe presentar en Mesa de Partes de la Entidad, sito en Torre del Centro
Civico Av. Bolivia 109. Lima, en horario de 8:30 am a 5:00 pm. En caso se mantenga el estado de
emergencia y/o aislamiento social y/o por cualquier otra disposicion, se mantenga suspendida la
Mesa de partes, debera presentar la documentacion por mesa de partes virtual al link;
httes:/fapps.reniec. gob. pe/MesaPartesVirtual/
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFERENCIA

. DENOMINAGION DE LA CONTRATACION

“Servicio de Mensajeria Internacional”

- FINALIDAD PUBLICA

ldentificar a los peruanos menores y mayores de edad, fuera del territoric nacional.

. ANTECEDENTES

El Registro Nacional de Identificacién y Estado Civil (RENIEC), requiere del servicio de
Mensajeria Internacional que le permita cumplir con lo establecido en el Convenio de
Cooperacion Interinstitucional firmado con el Ministerio de Relaciones Extericres; siendo
indispensable un alto nivel de eficiencia y puntualidad en el servicio, a fin de garantizar la
celeridad en los tramites que realicen los ciudadanos peruanos en el extranjero.

. ACTIVIDAD VINCULADA AL POI

+ Gestion operativa para el funcionamiento de las Oficinas Regionales.
+  Supervision de los procesos de la funcidn registral a cargo de las Oficinas Regionales

. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

s Objetivo General: Otorgar el DNI a los menores de edad y ciudadanos peruanos
residentes en el exiranjero.

» Objetivos Especificos: Envio y recepcién oportuna de los tramites y DNI generados en
las oficinas consulares del Perud en el exterior

. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIO A CONTRATAR

6.1 DESCRIPCION Y CANTIDAD DEL SERVICIO A CONTRATAR

El servicio requerido comprende el recojo, despacho, traslado y entrega en forma segura,
rapida y oportuna de la correspondencia. El servicio se realizard de puerta a puerta, el
cual debera cubrir [as Oficinas Consulares del Perul en el exterior descritas en el Anexo
N° 01. Es decir, desde el RENIEC hacia las Oficinas Consulares del Perll en el exterior y
desde las Oficinas Consulares del Pertd en el exterior hacia el RENIEC. Al inicio del
servicio se le facilitard al adjudicatario de la buena pro, la informacién de los contactos
para la coordinacién de los despachos hacia y desde las Oficinas Consulares.

Se entiende por correspondencia a los documentos valorados como Fichas Registrales
(Formularics para Tramite del DNI y sus documentos de sustento), especies valoradas
(tasas y/o tributos), Documentos Nacional de identidad (DNI y DNIe), actas de nacimiento,
matrimonio y defuncién, documentacién en general.
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Los métodos de control y aseguramiento de la calidad deberan estar previstos en todos
los niveles del servicio, EL CONTRATISTA deberé contar con recursos humanocs y
tecnolégicos, destinados a realizar el control y seguimiento de todos los envios.

6.2 PROCEDIMIENTOS: OPERATIVIDAD DEL SERVICIO

El RENIEC contratara el servicio de mensajeria internacional bajo la modalidad “puerta a
puerta” para los destinos indicados en el Anexo N° 01, para lo cual, EL CONTRATISTA
del servicio debera tener en consideracion lo siguiente:

6.2.1 Recoger la correspondencia en la oficina de la sede operativa de la Sub Direccion
de Operaciones Registrales de la Direccidon de Servicios Registrales (SEDE
OPERATIVA-CRILLON), ubicada en la Av. Nicolas de Piérola N°529-533,
Cercado de Lima (Ex Hotel Crillon), direccién que podra ser modificada de
acuerdo a la necesidad de servicio, por ejemplo: cuando se efectie un cambio
de local. En horarios flexibles que se adecuen a nuestra operatividad; estando
dicha correspondencia bajo responsabilidad de! RENIEC hasta su entrega al
contratista.

6.2.2 Trasladar la cotrespondencia desde la SEDE OPERATIVA-CRILLON del RENIEC
con su propio personal y medios de transporte, bajo su entera responsabilidad y
control, garantizando la idoneidad del servicio.

8.2.3 En esie sentido, EL CONTRATISTA debe tener una capacidad operativa acorde con
las necesidades del servicio requerido (Requisitos técnicos minimos), plasmadas en
los términos de referencia.

6.2.4 EL CONTRATISTA difundira a los usuarios en una reunién presencial y/o virtual,
dentro de los tres (3) dias calendarios posterior a la suscripcion el contrato, las
caracteristicas y requisitos basicos que deben cumplir para el envio de la
correspondencia, de acuerdo con las regulaciones de transporte aéreo y legislacion
aduanera del pais de origen y/o destino.

6.2.5 La correspondencia tendrd una frecuencia de envio diario, semanal y quincenal,
pudiendo variar por razones del servicio, lo cual serda comunicando oportunamente
a EL CONTRATISTA. En el Anexo N° 02, se muestran las frecuencias de envio,
cantidades promedio de envios y kilogramos por destino, lo que puede variar de
acuerdo a la necesidad del servicio.

6.2.6 EL CONTRATISTA debera cumplir con los plazos de entrega que se detallan en el
Anexo N° 03, considerando igual plazo tanto para la importacién como para la
exportacion de documentos. Las direcciones de las Oficinas Consulares en el
exterior se detallan en el Anexo N° 01.

CONFIRMACION DE ENTREGA

6.2.7 Para la confirmacion de la entrega de los envios, EL CONTRATISTA debera
presentar un documento de sustento que confirme dicha entrega a la Sub Direccion
de Operaciones Registrales de la Direccion de Servicios Registrales, lo cual podra
ser a través de medio magnético o a los siguientes correos
electrénicos:(acortez@reniec.gob.pe, gmagallanes@reniec.gob.pe).

GUIA O DOCUMENTO DE TRANSPORTE

628 Es el documento que se utiliza para e! despacho de cada envio (en forma
individual). Las guias o documento de transporte en caso de ser manuales,
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deberan contar con una numeracion correlativa, debiendo ser impreso por EL
CONTRATISTA, el cual asume el costo correspondiente. El disefio de la Guia o
Documento de transporte debera contar con los siguientes campos obligatorios, los
cuales deben ser llenados con la precision correspondiente:

N° de Guia o0 Documento de transporte.

Cédigo de Barras (impresion laser CODE 3D9)

Fecha de Despacho.

Lugar de Origen (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular)
Lugar de Destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular)
Peso (Kg).

VVVVYY

La Guia o Documento de transporte debera ser impreso en papel autocopiativo que
contendra un (01) original y un minimo de dos (02) copias, con la siguiente
distribucion:

Original:  Se utilizara para la facturacion

Copia 1:  Para el destinatario.

Copia2: Para EL CONTRATISTA.

Cabe indicar que la informacién contenida debe ser clara y legible.

6.2.9 Para efectos de la liquidacién mensual, no se aceptara Guia o Documento de

transporte que no corresponda al periodo de facturacién (fecha de inicio y fin del
corte de facturacion del contratista).

En caso de que las guias aéreas o documentos de transporte sean emitidas de
manera manual, deberan ser ordenadas segun el archivo de liquidacion.

En caso de ser emitidas via electrénica, EL CONTRATISTA debera dar acceso
a la plataforma del sistema automatizado de control de envios, para que el personal
del RENIEC pueda ingresar la informacion, segln los campos detallados lineas
arriba y generar las guias aéreas. El sistema debe permitir el seguimiento de la
documentacion y la impresion de las confirmaciones de recepcion por parte de los
destinatarios.

El Contratista en un plazo no mayor a tres (3) dias calendarios de suscrito el
contrato, debera brindar una capacitacién presencial y/o virtual sobre el sistema
automatizado de control de envios, a los usuarios que determine el RENIEC.

RELACION DE ENVIOS:

6.2.10 La relacién de envios, es el listado que se acompaiia a la facturacion, la cual debe

reflejar todos los envios realizados durante el periodo facturado, lo que servira para
el control de los siguientes datos:

» Fecha de despacho.

» N° de Guia o Documento de fransporte.

> Lugar de origen (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular).
> Lugar de destino (Especificando el local, ya sea RENIEC u Oficina Consular).
» Peso (Kg).

» Costo del envio.

6.2.11La informacién contenida en la Relacion de Envios debera estar ordenada de

acuerdo a los siguientes criterios: Centro de Costo (punto que origino el envio) y
fecha de despacho.
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6.2.12 Adicional a la Relacién de Envios fisica que es anexada a la factura, debera
remitirse copia de la misma via correo electrénico a la Sub Direccién de
Operaciones Registrales de la Direccién de Servicios Registrales.

Direccion electrénica: (acortez@reniec.gob.pe, gmagallanes@reniec.gob.pe).

DE LA FACTURACION Y FORMA DE PAGO

6.2.13 La facturacion, se elaborara y se presentara en forma mensual por el servicio
prestado durante un determinado periodo. La factura debera ser dirigida a fa Unidad
de Logistica de la Oficina de Administracién y Finanzas del RENIEC, sito en Jr.
Bolivia 109 — Piso 6, Edificio del Centro Civico — Lima.

6.2.14 Previamente a la entrega de la factura, EL CONTRATISTA debera remitir a la Sub
Direccion de Operaciones Registrales de la Direccidén de Servicios Registrales del
RENIEC, las Guias o Documentos de transporte (importacion y exportacion), junto
a la Relacién de Envios (liquidacion) fisica y en archivo (formato Excel), via correo
electronico. Esto Uitimo en caso de que las guias sean emitidas de manera manual.

En caso las guias sean emitidas de manera electrénica, debera hacer llegar via
correo electrénico el archivo con la liquidacion (formato Excel), a la Sub Direccion
de Operaciones Registrales de la Direccion de Servicios Registrales para su
verificacién. Sélo para el caso de exportacion, EL CONTRATISTA debera remitir
por medio digital, correo electrénico o impreso, las imagenes de los cargos o
sustentos de los envios diarios, semanales y quincenales: a fin de verificar la fecha
de recepcion por parte de los Consulados.

6.2.15El sistema de contratacién es a precios unitarios: en consecuencia, EL
CONTRATRISTA, debera presentar en su propuesta econémica la tarifa de precios
por cada destino de importacién y exportacién; tomando como base un peso minimo
de 0.500 kg hasta un peso maximo de 5 Kg (La tarifa a consignar sera por cada
0.500 gr., es decir 0.500 gr., 1 Kilo, 1.5 kilos, 2.0 kilos ... hasta 5 Kg.); consignando
ademas en la propuesta la tarifa por exceso de medio kilo y kilo.

6.2.16 El pago del servicio se realizard en forma mensual, segun los envios que se
realizaron durante el periodo facturado, aplicando el precio que le corresponda
segun la propuesta econémica ofertada por EL CONTRATISTA.

EVALUACION DEL SERVICIO

6.2.17 La evaluacién de la prestacion del servicio se realizara de acuerdo a la apreciacion
de los siguientes parametros:

»  Cumplimiento de plazos de entrega. Se evaluard la incidencia de morosidad en
la entrega de la correspondencia. Se precisa que conforme lo prescribe el
Cddigo Civil Peruano en su Art. 1315 no sera responsabilidad del
CONTRATISTA aquellos retrasos generados por caso fortuito o fuerza mayor,
para cuyos efectos, EL CONTRATISTA debera informar a la Sub Direccion de
Operaciones Registrales de la Direccion de Servicios Registrales, en un plazo
noc mayor a las veinticuatro (24) horas de ocurrida la eventualidad, adjuntando
documentacion que sustente la ocurrencia.

Sistema de Control de Envios (operatividad diaria).

Ocurrencia de siniestros (incidencias en la pérdida de la correspondencia)
Cumplimiento de la reposicion de los documentos siniestrados

Y VY
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»  Cumplimiento en la entrega mensual de material para embalaje y elementos de
seguridad para los envios.

> Idoneidad de los representantes del CONTRATISTA (trato, nivel y oportunidad
de respuesta, etc.).

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

8.2.18 EL CONTRATISTA debera mantener la confidencialidad sobre los contenidos,
movimientos de despacho y recepcién de correspondencia, exceptuando al
remitente y/o destinatario.

6.2.19EL CONTRATISTA es responsable del deterioro, pérdida o sustraccion, asi como
de la violacién y en general de cualquier siniestro que acontezca con las valijas;
también de los materiales registrales, reimpresion de los DNI, obtencion de copias
certificadas y/o simples de documentos de sustento que afecten la consecucion de
los tramites de los ciudadanos y que se encontraban anexos a las fichas registrales
siniestradas, muitas por omiso a la votacion y miembros de mesa (en caso sea un
afo electoral — presidenciales) y otros que hayan sido afectados con la pérdida,
sustraccion o robo. EL CONTRATISTA asumira los costos de reposicién de acuerdo
a lo establecido en el TUPA vigente.

6.2.20 La correspondencia deberd ser entregada en las direcciones especificadas en el
Anexo N° 01 (servicio puerta a puerta).

6.2.21 Por la naturaleza de la documentacion que debe ser transportada, que implica el
compromiso de la Institucién con el ciudadano, expresado en fechas de entrega de
- su Documento Nacional de |dentidad para la realizacion de tramites personales,
contractuales y/o judiciales, etc. EL CONTRATISTA se compromete a brindar
seguridad y oportuno traslado de la documentacion que el RENIEC le confia, por
ello, en lo que respecta a la ocurrencia de algun siniestro se ejecutaran como

OTRAS PENALIDADES, segiin el numeral 8.5.

6.2.22 EL. CONTRATISTA, como requisito previo para la suscripcién del contrato, debera
presentar una péliza de seguro de transporte que cubra toda ia correspondencia
materia del servicio hasta un limite de $2,500.00 (Dos mil quinientos con 00/100
ddlares americanos) por embarque.

6.2.23 Ante el requerimiento de informacién por parte del RENIEC, EL CONTRATISTA

Q informara detalladamente, lo ocurrido con el sustento correspondiente.

6.2.24 EI CONTRATISTA proporcionara al personal de la Sub Direccién de Operaciones
Registrales de la Direccién de Servicios Registrales y a las Oficinas Consulares del
Perdl en el exterior en donde se cubrira el servicio, el material idoneo para el
embalaje de los envios: tales como cajas, bolsas, elementos de seguridad, etc., que
permitan realizar un envio seguro y confiable, estos costos deberan estar
considerados en las tarifas propuestas. El material sera entregado segln
necesidad, como minimo una vez al mes y estara en proporcién al nimero de envios
(importacion y exportacion) efectuados en el mes.

6.3 CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS SANITARIAS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO

Para la entrega de los bienes se debera cumplir con las medidas sanitarias establecidas
en el presente estado de emergencia, de conformidad con Ia Resolucién Ministerial N°
972-2020/MINSA y sus modificatorias del Ministeric de Salud y Memorando
MultipleN°175-2022/0PH/RENIEC se actualizé el Plan para la Vigilancia, Prevencion y
Control de COVID-18 del RENIEC version 1.11.

\
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El Decreto Supremo N° 103-2020-EF, que establece disposiciones reglamentarias para
la tramitacion de los procedimientos de seleccién gue se reinicien en el marco del Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 30225.

El Decreto Supremo N° 168-2020-EF, que establece disposiciones en materia de
contrataciones publicas para facilitar la reactivacion de contratos de bienes y servicios y
modifican el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para lo cual se debera tener en cuenta lo siguiente:

»

Los proveedores de bienes y servicios previo ingreso deberan presentarse al
puesto de control de vigilancia de los locales de! RENIEC para acreditar y
presentar la documentacion correspondiente (DNI y/o fotocheck), indicando el
motivo por el cual ingresaran, asi como el area y/o la persona de contacto con la
que coordinara el servicio o entrega de bienes, previa programacion establecida.

Los proveedores de bienes y servicios deberan permitir de manera aleatoria la
medicion de su temperatura corporal el mismo que no debera ser superior o igual
a 37.5°C y la presentacién de forma obligatoria del carné de vacunacion virtual o
fisico con las tres dosis y cuarta si le corresponde, asi como otras acciones y/o
medidas que establezca el responsable de la oficina o quien haga sus veces,
previo al ingreso a los locales del RENIEC, con el fin de detectar posibles casos
sospechosos.

Los proveedores de bienes y servicios adicionalmente a los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), para el cumplimiento de su servicio o entrega de
algun bien deberan usar doble mascarilla o KN95 de manera permanente,
desinfectarse las manos con agua y jabén al menos 20 segundos minimos,
alcohol y/o desinfectantes equivalentes, antes del ingresar a los locales del
RENIEC.

Cabe precisar, que los proveedores de bienes y servicios o contratista a cargo
de un servicio tercerizado sera responsable de dotar a su personal de los EPP,
los que seran de uso obligatorio durante la permanencia en las instalaciones del
RENIEC. Asimismo, debera asegurarse que su personal no se encuentre dentro
de los grupos de riesgo identificados por el Ministerio de Salud.

El proveedor de bienes y servicios debe asegurar que los productos y los medios
que utilice para entregar al RENIEC se encuentren debidamente desinfectados,
a fin de reducir riesgos de contagio por fa manipulacién de los mismos.

Los proveedores de bienes y servicios en las instalaciones del RENIEC, deberan
mantener el distanciamiento social adecuado permanente, evitando el contacto
frontal, asi como otras medidas que se dispongan en la ejecucién de su servicio
o entrega del bien.

El proveedor de bienes y/o servicios que se encuentre en las instalaciones del
RENIEC, debera cumplir estrictamente todas las disposiciones detalladas en el
presente documento y las necesarias que se dispongan durante la ejecucién del
servicio 0 entrega de bienes.
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» De identificarse algin incumplimiento a lo dispuesto, se solicitara el retiro del
personal o no se permitira el ingreso del mismo a las instalaciones del RENIEC,
bajo responsabilidad del proveedor o contratista.

6.4 LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

6.4.1 LUGAR
Consulados del Peru en el extranjere hacia Lima y viceversa, segtin direcciones
detalladas en el Anexo N° 3.

6.4.2 PLAZO
El plazo de ejecucion del servicio serd de doce (12) meses o hasta que se haya
consumido la totalidad del monto contratado. El plazo de ejecucidon se
contabilizard a partir del dia siguiente de finalizado el contrato de Mensajeria
Internacional vigente No. 038-2021-RENIEC/SERVICIOS.

7. REQUISITOS Y RECURSOS DEL PROVEEDOR
7.1 PERSONAL
7.1.1 PERSONAL OPERATIVO:

El personal operativo designado por EL CONTRATISTA (Minimo dos (02) personas) para
las labores de recojo y entrega de la correspondencia en la SEDE OPERATIVA-CRILLON
del RENIEC, debera estar identificado debidamente con fotocheck, ademas de cumplir
con lo siguiente:

Perfil:
v' Estudios secundarios completos
v Poseer una experiencia no menor a un (1) afio en el rubro de Courier,
mensajeria local y/o nacional y/o internacional y/o afines.

Dichos requisitos se acreditaran en la presentacion de ofertas, mediante una Declaraciéon
Jurada, donde también se consignara, el nombre completo, teléfono(s), correo electrénico
y demas datos del personal propuesto.

EL CONTRATISTA, debera garantizar que el personal operativo asighado al RENIEC,
responsable de la coordinacién, recojo y entrega de la documentacién, no presente
antecedentes penales ni policiales. Condicion que sera acreditada, a través de una
declaracion jurada en la presentacion de ofertas. Los certificados de antecedentes
penales y policiales se presentaran como requisito previo para la firma de contrato.

De presentarse algun cambio o rotacién del Personal Operativo, EL CONTRATISTA lo
pondra en conocimiento de la Sub Direccién de Operaciones Registrales de la Direccidn
de Servicios Registrales. El reemplazo de dicho personal debera de poseer los mismos
requisitos técnicos minimos y el perfil solicitado, acreditandolo documentadamente.

El horario de recojo y entrega sera flexible y por lo general sera como sigue:
- Recojo : 9:00 am. — 8:00 pm.
- Entrega: 8:30 am. — 5:00 pm.

En caso de requerirse un cambio en los horarios sera coordinado con EL
CONTRATISTA
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Ademas, deberan permitir de manera aleatoria la medicion de su temperatura corporal el
mismo que no debera ser superior o igual a 37.5°C y la presentacion de forma obligatoria
del carné de vacunacién virtual o fisico con las tres dosis Yy cuarta si le corresponde, asi
como ofras acciones y/o medidas que establezca el responsable de ia SEDE
OPERATIVA CRILLON o quien haga sus veces, previo al ingreso a ios locales del
RENIEC, con el fin de detectar posibles casos sospechosos.

Adicionalmente a los Elementos de Proteccién Personal (EPP) para el cumpiimiento de
Su servicio o entrega de algun bien deberan usar doble mascarilla 0 KN95 de manera
permanente, desinfectarse las manos con agua y jabén al menos 20 segundos minimos,
alcohol y/o desinfectantes equivalentes, antes del ingresar a la SEDE OPERATIVA
CRILLON.

7.1.2 PERSONAL CLAVE:

EL CONTRATISTA debera designar a un Coordinador General que administre Ja cuenta
del RENIEC al interior de la empresa, quien tendra autoridad necesaria para solucionar
los problemas que pudieran presentarse durante la ejecucion del contrato, ademas que
represente a EL CONTRATISTA ante el RENIEC para las coordinaciones que fueran
necesarias

El Coordinador General también es responsable de realizar el seguimiento respectivo de

aguellos envios que la Sub Direccién de Operaciones Registrales de la Direccion de

Servicios Registrales reporte como pendientes de llegada, a fin de que responda de

manera inmediata las diferentes consultas que se puedan presentar respecio a la
. ubicacién actual de la correspondencia.

Al presentar la oferta, el contratista deberd indicar el nombre completo, teléfono(s), correo
electronico y demas datos del personal propuesto como Coordinador General.

Si por alguna razén debidamente sustentada, EL CONTRATISTA decidiera reemplazar
al Coordinador General, lo debera informar a la Sub Direccién de Operaciones Registrales
de la Direccién de Servicios Registrales. E| reemplazo de dicho personal debera poseer

: los mismos requisitos técnicos minimos y el perfil solicitado, acreditandolo

documentadamente.

Perfil;

v El coordinador debe contar como minimo con tituio técnico en la carrera de
Administracién, Contabilidad, o Computaciéon Informatica; o bachiller en
Administracion, Economia, Contabilidad, Ingenieria Industrial o Sistemas.

v" Experiencia minima no menor a dos (2) afies, como coordinador en servicios de
mensajeria local y/o nacional y/o internacional.

Dichos requisitos se deberan remitir en Ia presentacién de ofertas.

Ademas, deberan permitir de manera aleatoria |la medicién de su temperatura corporal el
mismo que no debera ser superior o igual a 37.5°C y la presentacion de forma obligatoria
del carné de vacunacién virtual o fisico con las tres dosis y cuarta si le corresponde, asi
como otras acciones y/o medidas que establezca el responsable de la SEDE
OPERATIVA-CRILLON o quien haga sus veces, previo al ingreso a los locales del
RENIEC, con el fin de detectar posibles casos sospechosos.
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Adicionalmente a los Elementos de Proteccién Personal (EPP) para el cumplimiento de
U servicio o entrega de algin bien deberan usar doble mascarilla 0 KN95 de manera
permanente, desinfectarse las manos con agua y jabén al menos 20 segundos minimos,
alcohol y/o desinfectantes equivalentes, antes del ingresar a la SEDE OPERATIVA-
CRILLON.

8. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA EJECUCION DE LA PRESTACION
8.1 CONFIDENCIALIDAD

Toda informacién del RENIEC, a que tenga acceso el Contratista, asi como su personal,
es estrictamente confidencial. El Contratista Y su personal deben comprometerse a
mantener las reservas del caso y no transmitirla a ninguna persona (natural o juridica) sin
ta autorizacion expresa y por escrito del RENIEC.

En caso de incumplimiento por parte del postor a quien se le otorgé la buena pro, ei
RENIEC aplicara segln corresponda las sanciones previstas en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento (Art.165°).

8.2 CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La conformidad del servicio sera emitida por la Sub Direccion de Operaciones Registrales
de la Direccién de Servicios Registrales, quien verificara el cumplimiento del servicio de
acuerdo a los términos de referencia, en concordancia con el articulo 168° del RLCE.

8.3 FORMA DE PAGO

El pago se realizara dentro de los diez (10) dias calendarios, siguientes al otorgamiento de
la conformidad en concordancia al articulo 171° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Es de precisar que, por tratarse de prestaciones periddicas, el pago se efectuara de
acuerdo al monto mensual facturado por EL CONTRATISTA, durante el lapso de duracién
del contrato. Por tal razén, la Sub Direccién de Operaciones Registrales de la Direccién de
Servicios Registrales otorgard por cada periodo facturado, la conformidad del servicio.

8.4 PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la gjecucion de las prestaciones
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, conforme al Reglamento de |a Ley de Contrataciones del Estado.

8.5 OTRAS PENALIDADES APLICABLES

De acuerdo a lo estabiecido por el articulo 163° del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, se establecen otras penatidades distintas a la penalidad por
mora en la ejecucion de las prestaciones, de acuerdo al siguiente detalle:
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N° SUPUESTO DE PENALIDAD PROCEDIMIENTO DE
APLICACIGN VERIFICACION
El RENIEC, descontara de Ia| "o™e de la UUOO responsable
S . adjuntando copia de la denuncia
y = liguidacién de pago del Contratista, la i .
En el caso de pérdida o robo ) policial y los sustentos del contenido
1 suma equivalente al 70% del costo . -
del DNI y/o DNIe, . .~ |de la correspondencia siniestrada
del Duplicado del DNI y/o DNie segln (cargos de lotizacién, Hojas de Envio
TUPA RENIEC vigente. 9 el '
etc.)
. . El RENIEC, descontara de la| "o™Me de la UUOO  responsable
Si la pérdida o robo| - | -, - adjuntando copia de la denuncia
.| liquidacion de pago de| Contratista, la i )
corresponde a un Formulario . policial y los sustenios del contenido
2 " i suma equivalente al 100% del costo S
de Tramite de duplicado de . - de la comespondencia siniestrada
del trémite segin TUPA RENIEC A . .
DNIK(s). . (cargos de lotizacion, Hojas de Envio,
vigente.
etc.)
St la pérdida o robo|El RENIEC, descontara de Ia| MOMe de la UUOO pspanssbie
I . adjuntando copia de la denuncia
corresponde a un Formulario | liquidacién de pago del Contratista, ia e )
.. e . o policial y los sustentos del contenido
3 lde Tramite de Inscripcion, | suma equivalente al 150% del costo S
. Ly ¥ e i de la correspondencia siniestrada
Rectificacion o Renovacion del tramite segin TUPA RENIEC . . .
: {cargos de lotizacion, Hojas de Envig,
de DNi(s). vigente.
etc.)
El CONTRATISTA, debera en forma
adicional, a las otras penalidades que
En caso de pérdida o demora correspondan, a:.SL-.l[I‘III’ el pago dfe las Informe de la UUOO responsable
en laentrega de los DNI(s) en | muitas por omisién al sufragio e . . )
. " adjuntando copia de Ia denuncia
los Procesos Electorales que | instalacion de mesa (de ser el caso) ky ¢ )
4 . ) . . palicial y el listado detallado de los
le  pueda impedir al|de los ciudadanos involucrados en la . )
- . DNI afectados al haberse impedido ef
ciudadano el derecho de pérdida y/o demora en Ia entrega del A
. - . e derecho al sufragio.
sufragio. DN, esto titimo por el incumplimiento
de los plazos de entrega de la
correspondencia.
El RENIEC, descontara de Ia
. . . . liguidacién de pago del Contratista, la | Informe de la UUOO responsable
Si la pérdida esta referida a . . . .
. . suma equivaiente al 100% del costo adjuntando copia de la denuncia
material  registral  (fichas o . , 5 .
. unitario de dicho material, conforme policial y los sustentos del contenido
5 |registrales, formatos de actas fr s ; e
L 3 . al dtimo contrato de adquisicion |de g correspondencia  siniestrada
de nacimiento, matrimonio 0 \ . . s . .
SBfinciEn respectivo, el cual se verfficara en el {cargos de lotizacion, Hojas de Envio,
) portal del SEACE — Procedimientos etc.)
de Seleccion).
—

8.6 RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

De acuerdo al articulo N°
de la Ley de Contratacio

sera de UN (01) afio.

40 de la Ley de Contrataciones del Estadoy 173°
nes del Estado, el plazo maximo de responsabili

de su Reglamento
dad del proveedor
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ANEXO 3

SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL DESDE EL RENIEC
HACIA LAS OFICINAS CONSULARES EN EL EXTERIOR Y VICEVERSA

5 TIEMPO DE ENTREGA
i ORGNACORSULAR {DIAS CALENDARIOS)
1 Buenos Aires - Argentina 5
2 Cérdoba - Argentina 5
3 |Santiago de Chile 5
4 lquique - Chile S
5 Caracas - Venezuela 6
6 La Paz - Bolivia 5
7 [Miami - USA S
8  iNueva York - USA 5
9 Paterson - USA 5]
10 |Los Angeles - USA 5
11 iSan Francisco - USA 5
12 |Washington - USA 5
13 |Atlanta - USA 5
14 Chicago - USA 5
15 |Denver - USA 5
16 [Houston - USA 5
17 Montreal - Canada 6
18 |Barcelona - Espafia 6
18 |Madrid - Espafia 6
20 Valencia 6
21 [Paris - Francia 6
22 |Milan - ltalia 6
23 |Roma - italia &}
24 |Génova - ltaiia 6
25 |Tokio - Japén 7
O 26 |Nagoya - Japén 7
27 |Sydney - Australia 7
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

* Contrato de concesion postal vigente (Decreto Legislativo N° 685) en el
ambito internacional, aprobado por la Direccién General de Concesiones en
Comunicaciones del Ministerio de Transporte y Comunicaciones, con una
antigliedad no menor a tres (3) afios:

Importante
 De conformidad con la Opinion N° 186-2016/D TN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta alribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es ef caso de las actividades reguladas por normas en fas cuales
Se establecen determinados requisitos que fas empresas deben cumplir a efecfos de estar

habilitadas para la ejecucién de determinado  servicio o estar autorizadas para Ia
comercializacion de ciertos bienes en ef mercado.

Acreditacion:

» Copia vigente del contrato de concesién para la prestacién del servicio postal,
suscrito con el Ministerio de Transporte y Comunicaciones, que faculta a EL
CONTRATISTA, a operar como concesionario postal (Decreto Legislativo
N°685) en el &mbito internacional.

: Importante

- En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera compromelido a |
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
| este requisito.

W

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:

» EL CONTRATISTA debera contar con un sistema automatizado de control de
envios via web, que permita realizar las consultas y reporte de las
confirmaciones de los envios realizados por el RENIEC y recibidos por los
destinatarios a nivel internacional. EI RENIEC tendra acceso irrestricto y
permanente a dicho sistema.

Acreditacion:

« Copia de documentos que acredite ia disponibilidad del equipamiento
estratégico requerido y/o copia del manual de usuario del Sistema.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre def consorcio o de uno de sus infegrantes.
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B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL GLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

UN (1) COORDINADOR GENERAL
Requisitos:

¢ Minimo con titulo técnico en la carrera de Administracién, Contabilidad o
Computacion Informatica; o bachiller en Administracién, Economia,
Contabilidad, Ingenieria Industrial o Sistemas.

Acreditacion:

* El titulo o grado sera verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU
a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ /f o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacidn
a través del siguiente link: http://iwww titulosinstitutos. pe/, segun corresponda.

En caso el titulo o grado académico no se encuentre inscrito en el referido registro, el
postor debe presentar una copia del mismo, a fin de acreditar ia formacion académica
requerida.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

* Experiencia minima no menor a dos (02) afios, como coordinador en puestos
de Courier, mensajeria local, nacional e internacional u otra denominacion,
cuyo objeto sea el envio y/o despacho de documentos a nivel nacional o
internacional.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el cémputo del fiempo de dicha
experiencia solo se considerarg una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

* La experiencia del personal clave se acreditara con cualguiera de los
siguientes documentos: (i) copia simple de contratos y su respectiva
conformidad o (i) constancias o (i) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del
personal propuesto.

| mporta'nte

| ®  Los documentos que acreditan Ja experiencia deben incluir los nombres y apeflidos del personal

clave, ef cargo desempesiado, el plazo de Ia prestacién indicando el dia, mes y afio de inicio y
culminacion, ef nombre de la Entidad u organizacion que emife el documento, la fecha de
emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento

»  En caso los documentos para acreditar la experiencia estallezcan el plazo de ia experiencia
adguirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
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N

camplefo.

* Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas.

o Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcidn propia def cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/1,000,000.00
(Un Milldbn con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o
emision del comprobante de pago, segln corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y
pequefia empresa, se acredita una experiencia de S/ 128,000.00 (ciento veintiocho
mil con 00/100), por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Courier, mensajeria o envio
internacional.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i)
contratos u ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de
prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya cancelacién se acredite documental y
fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporie de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago11,
correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo
contrario, se asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes,
en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacién, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la

u

Cabe precisar que, de acuerdo con la Reselucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por ef propio postor, no puede ser

considerado coma una acreditacion gue produzea fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir effo
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(=)

“Situacion diferente se suscita anfe ef selfo colocado por el cliente del postor fsea utilizando ef término “cancelads” o
‘pagade’] supuesto en el cual 57 se contaria con la declaracion de un fercero que brinde certeza, ante la cual debiera
raconocerse la validez de la experiencia”.
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Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) aflos
anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehacientemente el porcentaje de Ias obligaciones que se asumioé en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la
Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio.
En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia
corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por
reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la documentacién sustentatoria
correspondiente,

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emisién de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad

Importante

* Al calfficar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En lal sentido, aun cuando en
fos documentos presentados fa denominacién dol objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debers validar la experiencia si las actividades
que ejeculd el pastor corresponden a Ia experiencia requerida.

* Enelcaso de consorcios, solo se considera {a experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segiin fa promesa de consoreio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacidn de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones def Estado”
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidn corresponde precisarse o ajustarse ef
requefimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria ¥ se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé ef expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del artfculo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante Ia presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionaimente la Entidad puede soficitar documentacion que
actedite el cumplimionto def algin componente de estos. Para dicho efacto, consignara de manera
detallada fos documentos que deben preseniar los postores en el literal &) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacicn determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
Para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacidbn consistird en otorgar el
maximo puniaje a la oferta de precio mas
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. bajo y otorgar a las demas ofertas puntajes
inversamente  proporcionales a sus
Acreditacion: respectivos precios, segun la siguiente
férmula:
Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6). Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaiuar
Qi=Precio i

Om-= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los facfores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segin corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporeionalidad con
el objefo de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje e cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contralo, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
o la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a fa normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo,

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de MENSAJERIA
INTERNACIONAL, que celebra de una parte el REGISTRO NACIONAL DE INDENTIFICACION Y
ESTADO CIVIL, en adelante LA ENT] DAD, con RUC N® 20295612220, con domicilio legal en Jirén
Bolivia N° 109 — Centro Civico - Lima, representada por [.............. 1, identificado con DN! N°
[, llydeotraparte [.......................... LcOnRUC NO[.............. I, con domicilio legal
Nl l.inscritaenla FichaN°[.................... . lAsientoN°[............... ]
del Registro de Personas Juridicas de Ia ciudadde [.................. ], debidamente representado por
8u Representante Legal, [.........................____ lbecon DNIN° [ I, segun poder
inscrito en la Ficha N°[.......... ... I Asiento N°[............ 1 del Registro de Personas Jurfdicas de la
Ciudadde [............ 1, a quien en adelante se e denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Confecha[............... ], el organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 022-
2022-RENIEC para la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA INTERNACIONAL, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PROQ], cuyos detailes e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El' presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA
INTERNACIONAL

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre |a ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en PAGOS
PERIODICOS, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar e cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dfas, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones éstablecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza dal contrato, podra adicienarse Ia informacian que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en gue el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente confrato es de 12 meses o hasta que se haya consumido la

totalidad det monto contratado, el mismo que se computa desde el dia siguiente de finalizado el
contrato de Servicio de Mensajeria Internacional vigente, Contrato N° 038-2021-
RENIEC/SERVICIOS.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esté conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para ias
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregé al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

* Defiel cumplimiento def contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPQ
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato eriginal, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
b recepcion de la prestacion.

Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%,) del monto del
contrato original como garantia de fiel curnplimiento de contrato, dobe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL. MONTOQ), a través de la refencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

» Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma gue debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 def articufo 151 del Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro soficita la retencion def diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTQJ, a través de la

retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del ntimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a Ia finalizacion del mismo.”

Importante
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- anteriormente.,

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar Ia ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la SUB
DIRECCION DE OPERACIONES en el plazo maximo de SIETE (7) DIAS de producida la
recepcién.

De existir observaciones, LA ENTI DAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)

dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para

CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumpian con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,

por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Fstado
€n caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de Ia Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD |e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente férmuia:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos Mmayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias.

El retraso se justifica a traves de |a solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso ¥ en consecuencia no se aplica penalidad,

\
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/

cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da iugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 dei Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el arficulo

. 163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES
SUPUESTC DE PROCEDIMIENTO DE
2 ra
N APLICACION PENALIDAD VERIFICACION
El RENIEC. descontard de la Informe de la UUOO responsable
ST : . adjuntando copia de la denuncia
1 En el casc de pérdida o robo gﬁﬂ;:a(;ﬁgi\?jfﬂgoge;g;,mézrSgg;:z policial y los sustentos del contenido
del DNI y/o DNle, del Duplicado del DNI y/o DNle segtn de la (éorlref.poqc.lenlc_:;a_ smlelsEtrafia
TUPA RENIEC vigente. (c;ar)gos e lotizacion, Hojas de Envio,
etc.
. infforme de la UUOO responsable
. . El RENIEC, descontara de Ia ; ) .
Si la pérdida o rob_o liquidacion de pago del Contratista, la adjg.lr}tando copia de la denunpla
2 corresponde a un Formulario suma equivalente al 100% del costo policial y los sustentos del contenido
de Tramite de duplicado de del trér?ﬁte —_— TUP;( RENIEC de la correspondencia siniestrada
DNI(s). vigente g (cargos de lotizacion, Hojas de Envig,
. 9 ) etc.)
' .- i Informe de la UUOO responsable
Si la pérdida o robo|El RENIEC, descontara de I[a 3 . "
corresponde a un Formulario | liquidacion de pago del Contratista, la ag{;é?;?ndlgs Cs?letinges dlgl ccci)i?:r?i%li
3 |de Tramite de Inscripcion, | suma equivalente al 150% del costo ge la \{:orrespon dencla. sibicstraaa
cl?:gﬂclzgc):lon o Renovacion ‘dlizler:;:mlte segiin TUPA RENIEC (cargos de lotizacién, Hojas de Envio,
) ) etc.)
El CONTRATISTA, debera en forma
adicional, a las otras penalidades que
En caso de pérdida o demora | correspondan, asumir el pago de las
en la entrega de los DNI(s) en | multas por omisién al sufragio e IanJ_chlr:;l:n dd: (I:?J iLajUgS |;e55223?12::
L 4 los Procesos Electorales que | instalacion de mesa (de ser el caso) olii cial v ”S; e Eiaihde e los
le pueda impedir al|de los ciudadanos involucrados en la pDNIafec):,ta d65¥al Fabarsaimpedids &l
ciudadano el derecho de | pérdida y/o demora en la entrega del gl 1 gl s ulel P
sufragio. DNI, esto dltimo por el incumplimiento erecho at sutragio-
de los plazoes de entrega de la
correspondencia.
El RENIEC, descontara de la
D Si la pérdida esta referida a liguidacién de pago del Contratista, la | Informe de la UUOO responsable
: : suma equivalente al 100% del costo | adjuntande copia de la denuncia
material  registral  (fichas
5, [recisirales onnatoslde actas unitario de dicho material, conforme | policial y los sustentos del contenido
degnacimiénto matrinenio o al ultimo contrato de adquisicién [de la correspondencia siniestrada
defuncién : respectivo, el cual se verificara en el | (cargos de lotizacién, Hojas de Envio,
\ : portal del SEACE — Procedimientos | efc.)
de Seleccién).

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debiod ejecutarse.
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Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maxime para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Regiamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD proecedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de |a indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION
=EALSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionisias,
integrantes de los drganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii} adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de parsonal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS!3

Las controversias que surjan entre las partes durante |a ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facuitativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacien dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun io sefialado en el articulo 224 del Reglamento de Ia

De acuerdo con el numeral 225.3 dal articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir af arbitraje ad hoc cuande lag
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o iguat a cinco millones con 00/100
soles (5/ 5 GO0 000,00).
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Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ 1

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la ctra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con [as bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA"
Importante

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™.

14

Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y  cerificados  digitales  ingresar  a:
hitps:/iwww.indecopi.gob pefweb/firmas-digitales/firmar-y-cerificados-digitaies
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

El que se suscribe, [................. 1, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N*®
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° JCONSIGNAR EN CASQ DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nambre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPET Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta economica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segan orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a |a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'®

N

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos {2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segdn corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracian, en ¢aso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumglimiento, en los contratos pericdicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del precedimiento o del item ne supere los doscientos mil Soies (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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_ _I___m_po rtante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién Jjurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Elque se suscribe, [................. 1, representante coman del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del conscrciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1 Si | No ]
Carreo electrénico -

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legai :

RUC : | Teléfono(s) -
MYPE"® Si i No |
Correo electrénico :

| Datos del consorciado .

Nombre, Denominacidon o

Razdn Social

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) .
MYPE1® Si 1 No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio;
Autorizo que se notifiguen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

En los contratos perigdicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:f.’wwwz.trabajc.gob.pe/servicios-en-ltnea-Z-Zl Yy se tendra en consideracion, en caso el consoercio ganador de la buena
pro solicite Ia retencién del diez por ciento (10%) del monte del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo seftalado en el numeral 148.4 del articulo 149 ¥y numeral 151.2 del articulo 151 dej Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articule 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de migro o pequefia empresa.

® Ibidem.

¥ ibidem.
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2. Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, seglin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesia a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Nofificacion de la orden de servicios20

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

D = Importante

La notificacion dirigida a fa direccion de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Q

% Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supers los doscignios mil Soles {S/ 200,000.00}, en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de sarvicios.

\@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

.. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asf como a respetar el
principio de integridad.

ii.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de Ia Ley de Contrataciones del Estado.

iii. ~ Conocer las sanciones contenidas en |a Ley de Contrataciones del Estado y suU Reglamento, asl
como las disposiciones aplicables de |a Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones

—
37\\

<

del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptary someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de ia veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii.  Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion ¥y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favarecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion furada, salvo que sea
presentada por ef representante coman del consorcio,
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento gue luego de haber examinado las bases y
demés documentos de! procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia

que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comn, segun corresponda

Importante

Adicionalmente. puede requerirse Ia presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en ef acapite relacionado al contenido de ias
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIEICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.~

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de doce (12) meses o hasta que se haya consumido el monto contratado, el
plazo de gjecucion se contabilizard a partir del dia siguiente de finalizado el Contrato de Mensajeria
Internacional vigente (Contrato N° 038-202 1-RENIEC/SERVICIOS).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comlin, seglin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sdlo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con io establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIC:)N 0 RAZ(:JN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
lp 2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERQ DE DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y

jecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen [.......................... 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

O 1 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

il
CONSORCIADO 1] [%]2

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSQRCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

22
CONSORCIADO 2 el

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%=

# Consignar Gnicamente el porcentaje total de las ohligaciones, el cual debe ser expresado en nurnero entero, sin decimales.
2 Consignar Unicamente e! porcentaje fotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

 Este porcentaje correspende a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apsllidos y firma del Conserciado 1
0 de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante
De conformidad con el articulo 52 del Regiamento,
deben ser legalizadas.

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

las firmas de los integrantes del consocrcio
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Seﬁores.
COMITE DE SEL.LECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

CONCEPTO

CANTIDAD

PRECIO TOTAL

Asimismo, las tarifas por destino y por cada 500 gr, se encuentran detalladas en los siguientes
a cuadros:

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y,
de ser el caso, los costos laborales conforme z |a legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto
gue pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que
gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

EXPORTACION - MENSAJERIA DE LIMA AL EXTRANJERO
VALCR
g;%‘:g: APRF;E:I; 5o | YALOR | VALOR | vaLOR { vALOR| vALOR | vaLoR| vaLoR| vaLoR| vaLOR| vaLoR| Por V::;g“
NRO. CONSULADO APROXIMAD | © ANUAL POR POR POR POR POR POR POR POR POR POR EXCESD_ EXCESO
A [ARRIAL] (ra} 0.50 KG 1KG 1.5KG. | ZOKG, | 25KG. | 30 KG. | 3.5 KG. | 4.0 KG. | 4.5 KG. | 5.0 KG. DEK‘:;SD DE 1 Ké
1 Buencs Aires - Argentina 52 85
2 {Santizgo de Chile 52 65
3 |Madrid - Espana 52 54
4 Miami - LUSA 52 53
5 |Milan - ltalia 52 55
6 |Barceiona - Espana 52 33
7 |Paterson - USA 52 44
8 Nuewe York - USA 52 29
9 |Washingien - USA 52 27
10 |Los Angeles - USA 52 26
11 [Tokic - Japén 52 19
12 |Nagoya - Japén 52 27
13 [Caracas -Venszusla 52 23
14 |Roma - italia 52 31
15  |lgquigque - Chila 52 20
16 |Cordoba - Argentina 24 11
17 |San Francisce - USA 24 12
18 [|Valencia - Espafa 24 8
19 |Aflanta - USA 24 10
20 |Chicago - USA 24 8
21 |Denver- USA 24 9
22 |Montreal - Canada 24 8
23  |Houston - USA 24 7
24 |Paris - Francia 24 5
25 |Génova - lalia 24 7
26 |La Paz-Bolivia 24 5
27 |Sydney - Australia 24 ]
TOTALES 1,068 666
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IMPORTACION - MENS AJERIA DEL CONSULADO A LIMA,
VALOR
%ﬁg DE PESQ VALOR| VALOR | VALOR | VALOR | YALOR | VALOR |VALOR| VALOR | VALOR | vaLorR| POR V:g:R
RS, CONSULADO APROXIMADA APROXIMADD POR POR POR POR POR POR POR FOR POR POR |EXCESO EXCESO
{ANURE ) ANUAL (KG} 0E0KG) 1KG | 1.5KG. | 20KG. | 26 KG. | 3.0 KG. |36 KG.[ 4.0KG. | 4.5 KB. | 5.0 KG. DEK;’S DE1 KG
1 |Buenos Aires - Argentina 100 300
2 |Santiago - Chile 52 130
3 |Madrid - Espana 52 135
4 |Miami- USA 52 120
5 |Milan - tatia 52 150
& !Barcelona - Esparfia 52 160
7 |Paterson - USA 52 140
8 [Nueva York - USA 52 130
9 |Washingion - USA 55 140
10 [Les Angeles - USA 52 60
11 |Tokic - Japén 52 80
12 |Nagoya - Japdn 52 90
13 |Caracas - Venezuala 52 85
14 |Roma - lalia 52 90
15 [lquique - Chite 52 70
16 |Cérdoba- Argenting 24 25
17 |San Francisce - USA 24 G0
18 [valencia - Espafia 24 25
19 [Afiania - USA 24 25
20 [Chicago - USA 24 26
21 |Denver- LUSA 24 3C
22 |Montreal - Canada 24 25
23 |Houston - USA 24 21
[ 24 [Paris - Francia 24 55
25 |Genova - ltalia 24 17
28 |LaPaz- Bolivia 24 15
- 27 |Sydney- Australia 24 28
I TOTALES 1,118 2,236

El peso promedio sefialado para ambos casos esta sujeto a posibles variaciones (no constituyendo un
limite maximo), toda vez que éste depende de la demanda de! publico usuario.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtn corresponda

1 Importante

* En caso que el posfor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articuio 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

* El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION}.
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ANEXO N°9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTiCULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legat de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacién societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta decfaracion, el postor puede verificar fa informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad af que se le haya asignado ia funcion de verificacion de fa oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (6%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

mportante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web def Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a fa bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con fa condicién de micro y pequefia empresa.

PN
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ANEXO N° 11

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA SOLICITUD
DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 22-2022-RENIEC

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREQ ELECTRONICO]
lo siguiente:

¥ Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos d-el postoro
Representante legal 0 comiin, segin corresponda

/ .
Importante
O La notificacion de ia decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electronicos de comunicacion, siempre que Sse cuente con la autorizacion

correspondiente v sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.






