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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° Simbolo

Descripcion

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
» Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . . .
4 Se refiere a advertencias o tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad i | Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 i | de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estandar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Pardmetros

1 Mdrgenes

Superior : 2.5 cm
lzquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes {(item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automético: Para el contenido en general
Azl

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

16
11

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

. 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamaiio de Letra . J
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pégina, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
iad .
8 Espaciado Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algt
9 | Subrayado concepto ne 7P o na P algun

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP] los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como patrticipante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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CAPITULO I

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

o [ os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
seflaladas en el documento de orientaciéon “Gufa para el registro de participantes
electrénico” publicado en hiips.//www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectta de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
.homologacién aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no

presentadas.

~
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelfo en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucidén de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado. £

Importante

Constituye infraccion pasible de sancioén segtin lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del /
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al \
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la -
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley

N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados

por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o  Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los p\gp\;@eﬂé‘rés- deben

i

Et

' Para mayor informacién sobre la normatva de firmas y  certificados _.q_ig»igglgs.,..ring_g:e'§‘gﬁrk3iﬁ"-i:

@ https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

* Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

* No se fomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con fo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de Ias ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econdmicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el drgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2,

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez oforgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de confratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Gltimo caso, la Entidad deberé entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal conceplo.

s El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante %

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual g
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel (
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, N
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. ,'

e  Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 /
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega &elamosﬁ
el contratista debe presentar una garantia emitida por |dent|cq montoﬁconforme alo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

9
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual efecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (htto.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.qob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4.

3.5.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar |a ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya

sido previsto en la seccion especifica de las bases.

\
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a /
lo que se indigue en el contrato de consorcio. ( (

Advertencia ,

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




Instituto Geoldgico, Minero y Metaltirgico - INGEMMET
Concurso Publico N° 04-2022-INGEMMET/CS-1 — Servicio de Limpieza y Mantenimiento de los Locales
Institucional del INGEMMET

CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre - INSTITUTO GEOLOGICO, MINERO Y METALURGICO —
INGEMMET

RUC N° . 20112919377

Domicilio legal : Av. CANADA Nro 1470 — SAN BORJA

Teléfono: : 6189800 anexo 427

Correo electronico: . contratacionesul06@ingemmet.qob.pe;

contratacionesul18@ingemmet.qob.pe;
mrebolledo@ingemmet.qob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del Servicio de Limpieza
y Mantenimiento de los Locales Institucional del INGEMMET.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato de Aprobacion de Expediente de
Contratacion N° 059-2022 de fecha 17 de noviembre del 2022.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios - RO IR I

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
. del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

. seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacién respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
De la indagacion de mercado se ha podido determinar que para la presente contratacién no existe

posibilidad de distribuir la Buena Pro, toda vez que la contratacién puede ser satisfecha por un
solo proveedor.

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 1l de la presente seccion de las bases.

|
Y
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de setecientos treinta
y un (731) dias calendarios equivalente a veinticuatro (24) meses, computados desde el mismo
dia de la suscripcion del Acta de Activacion del Servicio.

Para la suscripcion del Acta de Activacion del Servicio la Entidad comunicara, como maximo, con
cinco (05) dias de anticipacion mediante documento y/o correo electrénico.

En concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 6.90 (Seis con 90/100 Soles) en la caja de la Entidad, Av. Canada Nro.
1470 — San Borja.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 — Ley de Contrataciones del Estado, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 082-2019-EF, y su modificatoria, en adelante Ley.

- Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF. y su modificatoria, en adelante
el Reglamento.

- Ley N°® 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacion de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Decreto Supremo N° 007-2008-TR, Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocién de la
Competitividad, Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefa y del Acceso al Empleo
decente, Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 008-2018-TR, Reglamento de la Ley MYPE

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

\
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CAPITULOII ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos 2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria v ORIV LT Mk s

2.21.1. Documentos para ia admision de la oferta

a)

b)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la c;féfta. ‘

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catadlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

N
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asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)
f)  El precio de la oferta en Soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e E/ comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificaciéon”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo lll de la presente seccion de las bases.

Advertencia

El comité de seleccién no podréa exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admisién de la oferta”, “Requisitos de
calificacién” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. Carta fianza, de ser el caso.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

fy  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Debe contar con una cuenta de correo electronico oficial (activa hasta el final del servicio) que
sirva de medio de comunicacioén para la Entidad. La cual sera presentada para la firma del
contrato.

h) Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de

4 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

~
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plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

i)  Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el tramite de comunicacién
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

j)  Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

k) El postor que obtenga la Buena Pro debera presentar para la firma del contrato: los contratos
vigentes entre el operario, el supervisor y la empresa ganadora de la buena pro.

I)  Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

> Para tal efecto, la documentacion minima a presentar para el perfeccionamiento del
contrato es la siguiente:
SUPERVISOR
e Copia de DNI (acreditado con copia simple del DNI) que acredite mayor de 18 afios.
e Tener secundaria completa (Acreditar con copia simple del certificado de estudios
culminados o con copia del Certificado de Inscripcién C4 de la RENIEC).
e Copia de constancias de trabajo que acredite tener experiencia como supervisor de
limpieza, minimo un (01) afio.
e Declaracion Jurada de Domicilio.
e No tener antecedentes Policiales, antecedentes judiciales y/o antecedentes Penales
(Acreditar mediante copia simple de documento que corresponda o CERTIADULTO o
CERTIJOVEN).

OPERARIOS

e Copia de DNI (acreditado con copia simple del DNI) que acredite mayor de 18 afios.

o Copia de constancias de trabajo que acredite tener experiencia en trabajos de
limpieza, minimo seis (06) meses.

e Declaracién Jurada de Domicilio.

e No tener antecedentes Policiales, antecedentes judiciales y/o antecedentes Penales
(Acreditar mediante copia simple de documento que corresponda o CERTIADULTO o
CERTIJOVEN).

o Carnet de sanidad vigente, a nombre de la empresa ganadora de la buena pro.

m) Pdliza(s) de Seguro, segtin el Capitulo Ill de la presente Seccién.
El postor debera Presentar copias de las pdlizas de seguros, asi como copias de las primas
debidamente canceladas, para el personal destacado al INGEMMET, de acuerdo a lo
estipulado en el numeral 3.8.4 de los términos de referencia, tales como:

a. Poliza de Seguros de Vida y Accidentes Personales: por la cual el contratista asuma
los dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su personal asignado al Servicio
contratado a consecuencia de la prestacion del respectivo servicio. Para tal efecto, las [
respectivas polizas a remitir deben sefialar a cada uno de los operarios asignados \l
(beneficiario), por un monto de S/ 5,000.00 soles (por cada personal asignado).

b. Péliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud: por la cual el
contratista asuma las prestaciones de salud y econémicas por accidentes de trabajo y
enfermedades profesionales a los trabajadores, empleados y obreros, que tienen la
condicion de afiliados regulares del Seguro Social de Salud y que laboran en un centro
de trabajo en el que se desarrollan las actividades de riesgo previstas por la ley,
conforme a la Ley N° 26790 y las normas técnicas del D.S. 003-98-SA del 14 de Abril
de 1998. Para tal efecto, las respectivas poélizas a remitir deben sefialar a cada uno de
los operarios asignados (beneficiarios). Que cubra a cada uno de los trabajadores
designados al INGEMMET en los siguientes rubros:

e Cinco mil y 00/100 soles (S/ 5,000.00) por gastos de curaciones.
e Cinco mil y 00/100 soles (S/ 5,000.00) por muerte accidental. ;!
e Cinco mil y 00/100 soles (S/ 5,000.00) por invalidez permanente.

5

,,,,,,,,,,
......

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicién Complqmqnt.aria.]ﬁrans’itqri'a;_:

o del Decreto Supremo N° 234-2022-EF. LERAS
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c. Pdliza de Deshonestidad: que cubra la reposicion integra de la pérdida de dinero,
objetos o bienes por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto
de bienes propios o de terceros. En caso la Compafila de Seguros no cubra la
reposicion integra de la pérdida, ésta sera asumida por ef contratista. Para tal efecto,
las respectivas polizas a remitir deberan sefialar a la entidad como beneficiario, por un
monto minimo de S/. 10,000.00 soles.

d. Pdéliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual: por la cual se cubra

los dafios personales incluyendo muertes y materiales en los siguientes casos:

- Responsabilidad civil de operaciones que comprende a todos los operarios
destacados en el local del INGEMMET, donde se desarrollara el Contrato.

- De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio y
explosivo.

- Responsabilidad civil patronal, cubriendo a todos sus servidores destacados en el
local de la Instituto Geoldgico Minero y Metalargico - INGEMMET.

- Por un monto minimo de S/. 30,000.00 soles, debiendo ser extendida a favor de la
Entidad (INGEMMET).

n) Presentar copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad de los equipos de
limpieza requeridos. Asi como también documentos que sustenten el afio de fabricacion.
Dicha documentacion sera presentada para la firma del contrato.

o) Asimismo, debera contar con la debida Constancia del Ministerio de Salud (MINSA) que
acredite que se encuentra autorizada para desarrollar actividades de saneamiento ambiental.
Dicha documentacion debera ser presentada por la empresa ganadora de la buena pro para
la suscripcion del contrato.

p) Debera presentar copia del “PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE
COVID-19 EN EL TRABAJQ" en el marco de las disposiciones establecidas mediante
RESOLUCION MINISTERIAL N° 239-2020-MINSA.; el cual debe incluir actividades, acciones
e intervenciones que aseguren el cumplimiento de los lineamientos especificos establecidos
en el numeral 7.2 de la resolucién antes mencionada, el mismo que debera estar registrado
en el Ministerio de Salud ~ Instituto Nacional de Salud. A través del sistema integrado para
COVID-19 (SICOVID-19). Asimismo, debe dar cumplimiento a la RESOLUCION
MINISTERIAL N° 377-2020-MINSA y RESOLUCION MINISTERIAL N° 448-2020-MINSA.
Dicha documentacion debera ser presentada por la empresa ganadora de la buena pro para
la suscripcion del contrato.

Importante

@ e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
’ este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
to denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
Y lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
| indicado si se consigna unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por

- la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma

3 prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando

en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la

garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acredifadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los ftems adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
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2.5.

cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

o De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos pliblicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pertd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en el horario establecido en la pagina web del INGEMMET,
por correo electrénico (mesavirtual@ingemmet.gob.pe) o presencialmente’ por mesa de partes
del INGEMMET ubicado en la Av. Canada N° 1470, San Borja, Lima dirigida a la Unidad de
Logistica.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO %

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
periédicos, de forma Mensual y en montos iguales.

r—

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe /
contar con la siguiente documentacion:

v Informe de conformidad consolidado por el personal de Servicios Generales de la Unidad de
Logistica.
v' Comprobante de pago. ’{

Dicha documentacion se debe presentar en el horario establecido en la péagina web del
INGEMMET, por correo electronico (mesavirtual@ingemmet.gob.pe) o presencialmente por mesa
de partes del INGEMMET ubicado en la Av. Canada N° 1470, San Borja, Lima dirigida a la Unidad de
Logistica.

@

Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. /
Se precisa que en caso de presentar carta fianza, debera ser presentado de manera presengia‘l‘gn la err}t‘i”d'aq.m :




-

Instituto Geoldgico, Minero y Metalurgico - INGEMMET
Concurso Publico N° 04-2022-INGEMMET/CS-1 — Servicio de Limpieza y Mantenimiento de los Locales
Institucional del INGEMMET

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores permanentes destacados a la
Entidad y el contratista®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME (PDT Planilla Electrénica) del mes anterior y
constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depdsito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el deposito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Copia del depdsito en cuenta correspondiente al mes anterior.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electronica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(http://bit.ly/3rNt67s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del Ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar copia de la
documentacion que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos
previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como
del mes en que se realiza el ultimo pago.

8 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

9 En caso que durante la ejecucién del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el pago
del mes que corresponda.

~

Y
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOCALES INSTITUCIONALES

1. OBJETO DEL SERVICIO

Contratar el servicio de limpleza y mantenimiento de los locales institucionales del INGEMMET
donde se encuentran ubicadas las oficinas de la Sede Central (Canada), Sede del Lenguaje, Sede
Horacio Cachay, Sede Alberto Barton, Sede Jesus Maria, Sede Huarangal-IPEN y los Organos
Desconcentrados (ODs) (Arequipa, Cusco, Madre de Dios, Puno, Trujillo, Junin, Ancash y
Cajamarca) del Instituto Geoldgico Minero y Metalurgico — INGEMMET,

2. FINALIDAD PUBLICA

La Finalidad de éste servicio es la de mantener la infraestructura, las oficinas (interiores y
exteriores), equipos, muebles y enseres de la Sede Central Canada, Sede Del Lenguaje, Sede
Horacio Cachay, Sede Alberto Barton, Sede Jests Marfa, Sede Huarangal-IPEN y los Organos
Desconcentrados (Arequipa, Cusco, Madre de Dios, Puno, Trujillo, Junin, Ancash y Cajamarca) en
optimas condiciones de limpieza, a fin de que las aclividades del personal se desarrollen en
ambientes adecuados salvaguardando la salud integral de los trabajadores y personal usuario que
acuden a los locales del INGEMMET.

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO
31 PLAZO DE EJECUCION
El periodo de la ejecucion de la prestacion es de setecientos treinta y un (731) dias calendario
equivalente a veinticuatro (24) meses, computados desde el mismo dia de la suscripcion del
Acta de Activacion del Servicio.

Para la suscripcion del Acta de Activacion del Servicio la Entidad comunlcara, como maximo,
con ¢inco (05) dias de anticipacidn mediante documento y/o correo electranico.

3.2 TURNOS Y HORARIOS

El servicio serd prestado de lunes a viernes de 6:30 a 22:00 horas y sabados de 06:30 a
16:00 horas, de acuerdo a la siguiente distribucion:

Cuadro N° 01 - Cantidad de Operarios permanente por cada Local

: i : - | Tumo | Turno |
‘ : G L . . diurno | tarde | -
N INGEMMET | REGION |  UBICACION (*) | (06:30 a | (14:00 2 | G2NtIA
; | ’ L b 800 122900 | e
horas) horas)
08 02
operario | operario
1 Sede Central Av. Canada N° 1470 - San s (056 s (01 10 )
Canada Borja damasy | damay [
03 01 e
. varones: | varén) g
Lima 02 05
operario | operario ;
Av. Calle del Lenguaje N® 151~ s (01 s (01 [
Sexls Lehguaje Urb. Santa Catalina-San Borja | damasy | damay o
01 01
varones) | varén)
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) 01
. Av, Horacio Cachay Diaz N ;
3 | Sede Horaclo 348-350-Urb. Santa Catalina- | OPeram® | 1
Cachay L.a Victoria (darma o
varon)
01
Jr. Alberto Barton N*230, Urb. | operario
4 | Sede Alberto Barton Santa Catalina, La Victoria {dama o 1
varon)
01
) Av. Caracas 2490~ Jesis operario
5 | Sede Jesus Maria Marla (dama o 1
varén)
Sede Huarangal- ; " . n
6 | 1PEN Av. Jose Saco Km, 13 - Garabaylio ™" (** **")
Calle Sevilla Con Los Sauces 01
7 Arequipa- | 127 operario 1
O (Espaldas del Mall Plaza), {dama o
- Cayma, Arequipa) varon)
; 01
. Urh. Barrio Magisterial, 11-8-
8 Arequipa: 16, Umacollo-Yanahuara, operario 1
ovi Areduitia {dama o
- Guip yarén)
Jr. Brasil N°® E~1A, Urb, 01
Quispicanchis, Cusco, operario
8 Chaca (Pasando la Oficina del Jurado | {dama o L
" Nacional de Elecciones) varon)
Jr. 24 De junio N® 181, Barrio 01
1 Sung Laykakota. pperarlo 1
0 (A Una Cuadra Del Parque {dama o
- Dante Nava) varon)
Jr. Cuseo 734-Distrizo 01
1 Madre de | Tambopata, Prov. Tambopata~- | pperario 1
1 Divs | Madre de Dios (A dos cuadras | [dama o
] Organos de RENJEC) varon)
PgponesHirados Calle Santa Rita K-16, Urb. La | o,
Merced 3ra Etapa. ;
! L8 | (Frente Al Jardin Botanico. Alt, | Perero | 1
2 Libertad | po Ay, América Sur y Av. ‘(32?;?])0
Huasares De Junin), Trujillo.
T Av. Agustin Gamarra N° 960- 01
1 Al operario
3 Ancash (Al cosfado del Instituto Nueva | {dama o 1
| Acropols), Huaraz) vardn)
Jr. Jorge Chavez N¢ 380, Urb. 01
Miraflores. ;
1 Junin | (Espalcas de La Antigua ?g:;?;'% 1
Municipalidad Del Tambo) El varén)
Tambo. Huancayo.
Av. Atahualpa 821, Urb. Villa 01
. Universitaria. ;
Caja;narc (Frente a la Empresa de ?5;;‘?:% 1
Transportes Cruz del Sur), varén)
Cajamarca,
Cantidad total de operarios permanente que se requiere 26

{*) De realizarse cambios de direccion de las OO del INGEMMET ésta serd comunicada de manera
ascrita con anticipacion al proveer.
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(**) Cantidad: veinte y seis (26) operarios conformados por varones y mujeres

Asl mismo, para el caso de los Organos Desconcentrados; el contratista deberd asignar el personal
de limpieza que viva en la zona cercana a la direccion donde se ubica dichos drganos
desconcentrados,

(**} En la Sede Huarangal-lPEN, existe una losa de concreto de 400m2 donde actualmente se
almacenan 34 contenedores conteniendo archivo administrativo; para gllo no se requiere operarios
de limpieza permanente toda vez que la limgieza se realizard de manera bimestral,

» Se requiere un (01) supervisor responsable de las coordinaciones para todas las sedes de
Lima y para los Organos Desconcentrados a costo del proveedor.

o El supervisor realizara Jas coordinaciones desde Lima.,

o Para la sede central Canadd, la sede del Lenguaje, la empresa designara un jefe de grupo
per turne el mismo que sera elegido del total de operarios permanzntes solicitados para dicho
Sservicio.

3.3 PERSONAL PROPUESTO PARA EL SERVICIO Y OTROS RELACIONADOS

El personal que se desempefiard ccmo operario de limpieza permanente, debera cumplir con el
perfil que se detalla a continuacion:

a) PERFIL DEL OPERARIO
Deberan contar con los siguientes requisitos:

Peruano de nacimiento.

Copia de DNI {acreditado con copia simple del DNI) que acredite mayor de- 18 afios.
Experiencia en trabajos de limpieza, minimce seis (08) meses.

Declaracién Jurada de Domicilio.

No tener antecedentes Policiales, antecedentes judiciales y/o antecedentes Penales
(Acreditar mediante copia simple de decumento que: corresponda 0 CERTIADULTO o
CERTIJOVEN).

»  Gozar de buena salud.

s  Carnet de sanidad vigente, a nombre de la empresa ganadora de la buena pro.

e & & & @

b) PERFIL DEL SUPERVISOR
El supervisor debera contar con los siguientes requisitos:

e  Copia de DNI {acreditado con copia simple del DNI) que acredite mayor de 18 afios.

e Tener secundaria completa (Acreditar con copia simple del certificado de estudios
culminados o ¢on copia del Certificado de Irscripeion C4 de la RENIEC).

o  Experiencia como supervisor de limpieza, rinimo un (01) afio.

o  Declaracion Jurada de Domicilio,

» No tener antzcedentes Policiales, antecedentes judiciales y/o antecedentes Penales
(Acreditar mediante copia simple de documento que corresponda o CERTIADULTO o
CERTIJOVEN),

El supervisor asignado, constantemente supervisara IN SITU (sedes Lima) el desempeiio de
las labores de limpieza, y verificara el cumplimiento de los términos contractuales. Esla labor
no podra ser asumida por ninguna de las personas destacadas para la operatividad del
servicio, la cual deberd realizarla por lo menos una (01) vez por cada mes (sola para fas sedes
de Lima); la misma que deberd realizar las coordinaciones con el funcionario designado por la
institucion; sin que ¥sta represente un costo adiconal a la entidad.

Para el caso de los Organos Desconcentrados y la Sede Huarangal-IPEN no se requiere
supervision IN SITU,

~
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¢) UNIFORME DEL PERSONAL

El contratista, asignard sin costo para el personal permanente, los uniformes gue los operarios
de limpieza deben utiizar, & cual sers proporcionado gor el proveedor el primer dia de la
instalacion del servicio y debera incluir como minimo lo siguiente:

UNIFORME PARA HOMBRES

El uniforms para cada operario parmanente de limpieza, consta de los siguiente:

- Entrega Cantidad para 02
Descripelén Frecuencia | Cantidad afios

ggﬂo cuello camisa (para verano) Anual 9 4
Pantalon (para verano) Anual 2 4

?;g))lo cuello camisa (para invierno) Anual 5 4
Pantalon (para invierno) Anual 2 4

Casa o chompa para invierno Anual 1 2

Gorras para el cabello Anual 2 4
Zapatillas antideslizantes con Semestral | 2 pares 8 pares
tallas por cada personal

(*) Debera de tener Nombre y/o logo da la empresa bordado a la altura del pecho y/o

espalda,

UNIFORME PARA DAMAS

El uniforme para cada operario permanente de limpieza, consta ¢e los siguiente:

Entrega Cantidad para 02
Descripelén Frecuencia | Cantidad afios

f:c):lo cuello camisa (para verano) Anual ) 4
Pantalon (para verano) Anual 2 4

;I':):io cuello camisa (para invierno) Anusl 2 4
Pantalon (para inviarno) Anual 2 4

Casa o chompa para invierno Anual 1 2

Gorras para el cabello Anual 2 4
Zapatillas antideslizantes con Semestral | 2 pares 8 pares
tallas por cada personal

{*) Debera ce tener Nombre y/o Jogo de la empresa bordado a la altura del pecho y/o

espalda.

CARNE DE IDENTIFICACION O FOTOCHECK

El personal asignado de Limpleza debera llevar a la altura del pecho el camet de
identificacion personal o fotocheck del Contratista. Actualizado durante la permanencia

del contrato.

El contratista deberd supervisar y cuidar gue el personal asignado al servicio contratado
se presente con sus unfformes limplos, ordenados y completos. Asimismo, debera cumplir

con la frecuencia de entrega de uniformes.
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d) DOCUMENTOS A PRESENTAR PARA LA FIRMA DEL CONTRATO DEL SUPERVISOR
Y DEL PERSONAL (OPERARIO (A) PERMANENTE) PROPUESTO:

«  Relacion del personal operario que prestard el servicio permanente, consignando sus
nombres y apellidos, N° DNI, carga, remuneracidn y documentacion que acreditara el
cumplimiento del perfil descrito en los presentes términos,

v El postor que obtenga la buena pro deberé presentar para la firma del contrato: los
contratos vigentes entre el operaric, el supervisor y la empresa ganadora de la buena
pro.

»  Asl misme para tal efecto, la documentacidon minima a presentar para el
perfeccionamiento del contrato es la siguiente:

SUPERVISOR

Copia de DNI (acreditado con copia simple del DNI) que: acredite mayor de 18 afios,

»  Tener secundaria completa (Acreditar con copia simple del certificado de estudios
culminados o con copia del Certificado de Inscripzion C4 de la RENIEC),

»  Copia de constancias de trabajo que acredile tener experiencia como supenvisor de
limpieza, minimo un (01) afio.

»  Declaracién Jurada de Domicilio.
No tener antecedentes Policiales, antecedeantes judiciales y/o antecedentes Perales
{(Acreditar mediante copla simple de documento que corresponda o CERTIADULTO o
CERTIOVEN).

OPERARIOS

= Copia de DNI (acreditado con copia: simple del DNI) que acredite mayor de 18 afos.

»  Copia de constancias de trabajo que acredite tener experiencia en trabajos de
limpieza, minimo seis (06) meses.

»  Declaracion Jurada de Domicllio.

w  No tener antecedentes Policiales, antecedentes judiciales y/o antecedentes Penales
(Acreditar mediante copia simple de documento que carresponda o CERTIADULTO o
CERTIJOVEN).

»  Carnet ¢e sanidad vigente, a nombre de la empresa ganadora de Ia buena pro.

NOTA: El postor ganador de la buena pro, para el perfeccionamiento del contrato debera
presentar copias de las polizas de seguros, asl como copias de las primas
debidamente canceladas, para el personal destacado al INGEMMET, de acuerde a lo
estipulado en el numeral 3.9.4 de los términos da referancia.

ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD

Durante la prestacion del servicio, el control de la asistencia y puntualidad del personal :
permanente cue brinda. el servicio sera controlado por el personal de Servicios Generales del )
INGEMMET, debiendo registrarse en la lista que sera custodiado por el personal dz seguridad.

Para el caso de ks Organos Desconcentrados sera controlado por cada jefe de OD.

Asl mismo, el personal asignado como permanente deberd cumplir con las siguientes
recomendaciones: [

Puntualidad y uniformado (uniforme: limpio, no deteriorado) de acuerdo a la estacion.
Ser cortés y atento.

Ejecutar las indicaciones o disposiciones del drea administrativa, dadas en cada local.
Esta terminantemente prohibido el uso de jergas o palabras soeces al comunicarse,
inclusive con comparieros de trabajo.

e — 4
Aoy DE Lo
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¢} REEMPLAZOS DEL PERSONAL (OPERARIOS YIQ SUPERVISOR)

REEMPLAZO DE PERSONAL PERMANENTE (OPERARIOS YIO SUPERVISOR)

La empresa contratista de limpieza no podra sustituir unilateralmente al personal asignado
como personal permanente destacado a la Entidad sin contar con la debida autorizacién
de Servicios Generales de Ja Unidad de Logistica, cumpliendo previamente con los
siguientes requisitos:

L]

La empresa contratista cuando realice el cambio de personal permanente; debera
comunicar con carta a la Unidad de Loglstica, con un minimo de 33 dias calendario de
anticipacion adjuntando la documentacién exigida para el perfil del personal para su
evaluacion y la Unidad de Logistica en un plazo de 08 dias calendario dara respuesta
aceptando el cambio respectivo de corresponder.

El personal que remplazara al personal permanente de ser el caso, debera cumplir con
el perfii exigido por el INGEMMET previa aprobacion del personal de Servicios
Generales de la Unidad de Loglstica, adjuntando los requisitos solicitados en el punto
3.3 literal (a, b y d) de los términos de referencia y estar incluidos en las pdlizas de
8eQUIes.

Si en caso ocurra algdn cambio de operario permanente por comunicacion de la Entidad, o
por caso fortuito o fuerza mayor, sustentando que el hecho es un evento extraordinario,
imprevisible e irresistible que impide que el operario permanente pueda brindar e! servicio,
asimismo, ¢l contratista debe acreditar documentabmente el cambio de operario
permanente por caso fortuito o fuerza mayor.

En ese sentido, su reemplazo puede iniciar la prestacién del servicio presentando
declaracion jurada que indique que, si cuenta con el perfil solicitado, hasta que el
contratista pueda completar Jos documentos que acrediten el cumplimiento del perfil
soficitado; olorgando un plazo de 15 dias calendarios para que cumplan en hacerlo llegar
formaimente los mencionados requisitos.

REEMPLAZO DE PERSONAL (OPERARIO Y/O SUPERVISOR PERMANENTE)
POR EVENTUAL INASISTENCIA

Para los casos de una eventual inasistencia de algin personal asignado como
permanente a la entidad, la empresa esta obligada a tener personal de reemplaza, el
que se presentara al INGEMMET en un plazo méximo de una hora y 30 minutos,
deblendo apersonarse solamente con su DNl y en un plazo de dos (02) dias calendario
regularizar con una carta, adjuntando las copias de su documento de identidad,
declaracién jurada sefialando su direccidn domiciliaria exacta, camet de sanidad
vigente.

En caso de producirse remplazo de personal por motivos de eventuales inasistencias
justificadas del personal asignados como permanente, la empresa tendra un plazo de
01:30 horas de tolerancia para cubrir el puesto, pasado la hora y media de tolerancia la
entidad aplicara penalidad sefialado en el cuadro de otras penalidades,

Solo se aceptard como méxime cinco (08) veces, remplazos de personal por eventusl
inasistencia durante ¢l mes; pasado los cinco (05) remplazos la entidad aplicara una
penalidad sefalada en el cuadro de otras penalidades,

f) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR DE LIMPIEZA ¥ CONTROL DEL SERVICIO:

El Contratista contaré obligatoriamente con un (01) personal de supervision debidamente
capacitado y realizara la supervisin del servicio una vez al mes en 12s sedes de Lima,

El personal de Servicios Generales de la Unidad de Logistica tendrd la responsabilidad de
supervisar y verificar el cumplimiento del servicio, adoptando las medidas correctivas del
caso.

~
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o Conducir controles e inspecciones en las instalaciones de la entidad, para detectar y dar
pronta solucion a las ineficiencias y/o mala presentacion de la limpieza.

o Inspeccionar, supervisar y controlar el cumplimiento adecuado y oporuno de las tareas
asignadas a los jefas de grupo y operarios de limpieza.

¢ Verificar que el personal de limpieza cumpla las disposiciones administrativas y operativas,

s Programar y solicitar oportunamente el abastecimiento de los insumos e implementos para
las labores de limpieza.

g) REMUNERACIONES:

¢ El Contratista asumird los gastos directos e indirectos que efectiz para cumplir con el
servicio tales como: Pago de Remuneraciones, lLeyes Sociales, CTS, Vacaciones,
Cratificaciones, Seguros de ley, Seguro Complementario por Trabajo de Riesgo,
Uniformes, insumos, materiales de limpieza y cualquier ofro que fuere necesario, no
existiendo ninglin vinculo de dependencia laboral con el INGEMMET.

o El Contratista se obliga a realizar los ajustes que por Ley se otorguen en las
remuneraciones de su personal permanente asignado al INGEMMET reconocera dichos
ajustes siempre que se enmarquen dentro de la normatividad respectiva.

o ElI INGEMMET, reconocera los ajustes (variacion del RMV, IGV y otros) que por ley se
disponga.

o La estructura de costos que el contratista presentard para la firma del contrato deberd
contener como minimo el detalle siguiente:

Puesto Qperario

Conceptos Costo Mensual
l. Remuneracion
Remuneracion base
Asignacion familiar
Horas exiras
Feriados
Bonificacion nocturna
Sub Total |
I, Beneficios Sociales
Vacaciones
Gratificaciones
CTS
Otros (especificar)
Sub Total ll
Ill. Aportes de la empresa
ESSALUD
Otros (especificar)
Sub Total lll ol
1V. Vestuarlo 3
Uniformes M
Otros (especificar)
Sub Total IV
V. Gastos Generales ( '
Gastos Administrativos ~
Otros gastos (especificar)
Sub Total V
V1. Utilidad
Total Mensual (1+11+1+V+V+VI)
1GV
Total Mensual incluido IGV

e“'m
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3.4 INSUMOS, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS DE LIMPIEZA A SUMINISTRAR POR PARTE
DE LA EMPRESA GANADORA DE LA BUENA PRO

a. Laempresa, suministrara los insumos, implementos y equipos de fimpieza al jnicio
de Ia vigencia del contrato; los mismos que deberan ser de primera calidad, a fin
de ulilizarlo en las actividades de limpieza.

b. Los insumos, implementos y equipos entregados serdn supervisados por el
encargado del almacén del INGEMMET en la Sede Canadé y en la sede Lenguaje
lo que corresponda a los Organos Desconcentrados seran supervisados por el
encargado responsable de cada OD.

¢. La renovacidon del stock de insumos, de limpleza debera ser efecluada
mensualmente, remitiendo al INGEMMET con Guia de Remision,

d. Los insumos, implementos y equipus que sufran deterioro o se malogren, serdn
reemplazados inmediatamente.

e. Los Insumos de limpieza con reposicion mensual son los sigulentes:

"1 | Aleoho! al 70% Litro 24 12 |4 4|35 6 |4]3|3/3|3 |33

Aleohol en gel
2 |antbacterial e | F1289X | 40 s 1111116 |alala|als|lals
B5% a 70%)
Ambientator
3 ] Hquido Galbny 20 8 3 4 4 3 4 2 2 2 2 2 z 2
concentrado
Avomatizador 8n | Frasco x
"spray 360 mi 30 12 31312146 4 3131313121212
Bencina . 0.
& envasada Galén 0.5 0.5 051051051061 05 0105|085 0 0 105 5

Bolsas plasticas 10
6 | de basura color Unidad 450 250 0 120 75 | 80 | 100 | B0 | 60 | 60 | 50 | 50 | B0 | 50
negro de 140 Its,

Bolsas plasticas 10
7 | de basura color Unidad 400 250 0 100 76 | 50 | 100 | 50 | 50 | 50 | 50 | 50 | 80 | 50
negro de 25 its.

Bolsas plasticas ]
B | de basurs color Unidad 400 2006 {75178 | 75|60 | 100 | 50 | 50 | 50 | 60 | 50 | 50 | 60
negro de78 lis.

Cera en pasta,

Amaiilia Galén 4 0 601001 1 ojos| 00} 0}10 0

Cara on pasta.
mNegm Galdn 1 p {o0jojojio; 0 jo0ojOoj0]0l0]00

Cera roja

siliconada Galdn 0 0 ol 0 0 1 0 0 0 0 0 bjo

Cera liquida

12 emulsificada
antideslizante

color blanco,

Galdn 4 3 0|63 |0 0 001041 1 00

Desinfactante
13 | cancentradeo Galdn 20 42 5 5 3 2 4 2 2 2 2 2 212
pino,

Detergente Kg. 20 10 818 65 | 4 6 4 4 14 | 4141414

Dispensador
automitico para
tanque de Unidad 50 15 101101 4 4 4 4 4 4 4 4 4 |4
Inodoro {colores
azul olros)

Esponja verde Unidad 20 8 8186

o
E-N
o
3
©
(&5
R
w
o
L)

Fransia 20 15 4 14132 8 3 P31 313131313

\
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16 (8 4 (2
18 So'g?:f: de jabs talla M |tallaMy
gro (talla Par y8talla | 2 talla 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
My L) L) 0
18 (8 42
Quanteade jsbe wllaM |tallaMy
189 | color amarilio Par Btafla | 2 talla 1 1 1 2 2 2 2 2 2 2 2 |2
{tallaMy L) Y A 0
Caja x
20 | Guantes de latex 100 uniid. 3 3 1 i 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Insacticida an
21 | spray para tado Z’gg%‘:l" 5 2 T T I R T T T A T T B T A
tipo de Insectos :
Jerga de loalla
22 (MECHONES) Unidad 40 20 414 | 414 6 4141414 4] 44
Lava vajilla. Frasco X
23 | Llquido para 500 mi 12 7 3132 1 4 1 1 1 1 1 111
utensilios. »
Lejia (Hipoclorito
24 de sodio al 5%) Galbn 20 15 516313 3 3131313333
Limpia todo tipo
25 de suoerficie Galon 15 10 4161|8312 4 212121212122
Limpia mueble
28 | en crema calor Fs’ggcn‘z"‘ 12 | O T T T A N T AT N T T N A T O A
blanco :
Limpia mueble
27 | en crema color i;r:g:;:'x 12 0 3lola]o] o lojolojolo]o]o
marrén i
Limpiador en Frasco x
28 polvo multiuso 450 gr. 12 12 0 3 0 0 2 0 0 0 0 0 010
Limplador de
29 | metal liquido por Fggﬁn" 8 SRR R R R ER R ERE
220ml
Liquide limpia
vidrios en frasco
30 pulverizadar de Frasco 20 10 212122 2 21212 1212112]2
675ml
Lustramuebles Frasco x
3 en spray 360 ml. 5 0 00} 010 4 0210010 ]01}0
Mascarllla 5
32 | descartable de C"d‘;’“’;“ 7 I IR TR AT AT AT ANET AR AT AR U AR AT
tres plieques i
33 | Saca Sarro Galon 25 10 6161411 6 3131313131313
Shampoo para
34 e o) Galon 2 3 004010 0 o(fo0ojo|lo0o}j0]01|0D
Silicona liquida
35 ransparante Galén 3 4 051 1 105 4 1 1 1 1 1 1 11
Silicona liquida
transparente
36 para muebles en Frasco 20 7 212 |1 1 1 1 1 1 1 1 111
spray
Trapo industrial '
{blanco ylo Kg. 20 12 4 1 4 4 1 4 4 4 4 14 1 4 4 4 14
amariflo) b
Vaselina Liquida Galén 2 1 05(05(05|05] 06 | 0 (05105 0| 0 |05 05 ((

X Y
\(’Z‘g}m:\‘ﬁ}?
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f. Los Implementos que seran entregados por Gnica vez y los de reposicion semestral
S0N como sigue:

| Cuadro N° 03 - Implementos

Baldea
dor de
nylon
{de
1 |26cma | Anual | 3 1 1 1 1 1 1 11111
30cm
anghé)
aproxim
ado. 1 111 1
Baldes
de
2 |plastico | Anual | 10 5 4 1 1 1 1 111101
de 10 a
15 litrog 1 111 1
Base
de
madera
para
trapead
3 Jor{gue Seirrg'es 10 5 1 1 1 1 1 11111
serd
usado
con la
jergs de
toalla) 1 11 1 1
Bolas
4 {dejebe | Anual | 10 § 1 1 1 1 1 1 111
(Pan) 1 111 1

5 |ooehe L anual 10| 5 | 1 | 1 1] 1 |1 [ 1|11

Desator
ador de
jebe

con Semas

6 mango teal 25 7 5 6 | 2 1 1 1 1 1
de

plastico

Escaler
ade
madera
tipo
tijera de
5 pasos 1 111 1
Escaler
ade
madera
tipo
tijera deo
8 pasos 1 11 1 1

~
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(de
25cm a
30cm)
aproxim
ado

Escobill
10 | as de Anual | 8§ 2 1 1 1 1 1 11111
mano 1 11 1

Escobill
on
industri
al de
cerda ‘
1 negra Anual | 4 1 1 1 1 1 1 11111
de 40
cm.
Aproxi
mado, 1 1 1

Escobil
12| ontipo | Anual | 4 2 1 1 1 1 1 11111
erizo 1 1 1

Espatul
13 ade 2 Anuai 5 2 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Extensi
én de
repuest
ode

erizo
para

14 | limpiar | Anual | 4 2 1 1 1 1 1 11111
el polvo
y otros,
de

paredes

y
techos, 1 1 1

Extensi
on
aléctric
acon
cable
vulcaniz
ado
(minima
de 25
mts.) 1 1 1

JFar
Unica | 2 1 1 1 1 1 1 11111
Vez

18

Hisopos
para )
16 | barios T't'r";f’s 25| 7 | s |6 2| 1 HERERE
de

pléstico 1 1 1

Jalador
es de

agua de
17 |40ema | Anual | 3 1 1 1 1 1 1 10111
60 cms,

Para
Eg pisos. 1 1 1
g Lentes

de
segurid Anual | 10 5 1 1 1 1 1 11111

ad 1 111

£
8

iy j(‘z':
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Letrero
preventi
vo Por
19 | amarillo | Unica | 10| 8 2|2 2 2 2 2 12|72
.En Vez
castella
no. 2 2 12 2
Mopa
20|detuna [5SMeS) g0 | 5 |4 b1 | 1 | 1[4 1]
circular 1 1 1 1
Mopa | Semes
21 4o piso | tat @ 1 ! 1 1 1 R 1 111 1
Recoge
dor Semes
22 para tral 10 5 1 1 1 4 1 11141
oficina 1 11 1 1
Sacudid
23forde |59 g0 | 5 |4 [ 4[] 1 |1 |11
tela 1 11 1 1
Trapea
dor de
algodon
super
absorbe
nte,
mango
de Trimes
24 adera | tral 3 1 i 1 1 1 1 11111
¥ base
de
metal.
Incluye
porta
trapead
o, 1 11 1 1
g. Respecto a los Equipos de Limpieza seran entregados por el proveedor a la
persona responsable de limpieza del INGEMMET, al inicio del servicio de acuerdo
al cuadro descrito:
. Sede Sede
ITEM DESCRIPCION Vidadde | canads _Lengusje | CATTIDAD
Cantidad Cantidad
Lustradora Industrial de 18" 1.5HP con
1 plato de acero inoxidable (incluye Unidad 4 1 5
escobilla de lavar y luslrar)
Aspiradora Industrial de 60t de 1.5HP N
@L 2 Ilcon todos sus accesorios) Unidad 8 1 4

h,  Los insumos, implementos y equipos seran entregados por el proveedor el primer
dia habil posterior a la fecha de cumplimiento del tiempo de reposicion. Asl mismo
cada uno de estos seran enlregado en las direcciones sefialadas en el cuadro
detalle del punto 3.2 de los términos de referencia,

i, Enlos equipos el contralista debera proporcionar aspiradoras, lustradoras lavadoras
de pisos para uso exclusivo de este servicio, se solicita equipos con una
antigliedad no mayor a dos (02) afios de fabricacidn y que garantice el estado de
funcionamiento, capacidad, caracteristicas y accesorios adecuados para la
superficie a limpiar y los necesarios para la ejecucion del servicio que prestara,
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Para el caso de los equipos;

»  No se requiere equipos con mayor capacidad a lo solicitado.

v Es necesario presentar copia de documentos que sustenten la propiedad, la
posesion, el compromiso de compra venta o alquiler u otro docunento que acredite la
disponibilidad de los equipos de limpieza requeridos. Asi como también documentos
que sustenten el ano de fabricacion. Dicha documentacion sera presentada para la
firma del contrato.

Los Insumos, implementos y equipos de limpieza seran almacenados en espacios cedidos
por la Entidad dentro del local donde se ejecute la prestacion.

El INGEMMET se reserva el derecho de verificar inopinadamente la calidad de los
insumos a utilizar en el servicio,

El contratista debera proporcionar, de ser el caso, implementos de seguridad, para los
trabajos de riesgo que ejecuten (limpieza de fachadas, exteriores de ventanas, fumigacion,
ete.).

Para la fumigacion trimestral el contratista, debera cubrir con bolsas todos los equipos
(1000 balsas para todas las sedes de Lima).

j. Equipos de comunicacion

Se debe garantizar que exista una comunicacién efectiva entre el Contratista y las Sedes
de la Entidad, debiendo ser suministrado por el contratista un sistema de radio o de
telefonia movil, que debera ser otorgado al jefe del equipo, el supervisor y dos equipos
para la Entidad al inicio de contrato que sera utilizado, durante la vigencia del contrato.

Asimismo, el contratista debe contar con una cuenta de correo electrénico oficial (activa
hasta el final del servicio) que sirva de medio de comunicacion para la Entidad. La cual
sera presentada para la firma del contrato.

Cuando se efectlien labores que constituyan riesgo para las personas, ello, deberd ser
advertido por la empresa, exhibiendo avisos de seguridad - en idioma espaiiol - de su
propiedad, y en la cantidad necesaria, a fin de prevenir posibles accidentes. Ejemplo:
“iCuidadol’, “Piso Encerado”, otros. De no cumplir con lo sedalado, se lavantara el Acta
respectiva, seflalando el incumplimiento.

3.5 ACTIVIDADES A REALIZAR
a) DIARIO

- Recojo y vaciado de tachos, papeleras y basureros de las diversas oficinas y servicios
higiénicos.
- Barrido, trapeado y lustrado de los pisos de oficinas y pasadizos. N
~  Aspirado de tapizones y/o alfombras, i
- Limpieza archivadores, escritorios, credenzas, mostradores, equipos de computo y
mobiliario y otros bienes en general,
- Limpieza y desinfeccion de servicios higiénicos
- Lustrado de pasadizos de cada piso.

Solamente para la Sede Canada y del Lenguaje, toda la basura acumulada durante el [
dla de trabajo sera acopiado en un ugar y debera ser eliminado a cuenta del proveedor S
todos los dias de lunes a viernes a partir de las 7:30pm hasta las 08:30pm. Entiéndase /
por basura todo aquello que se recoge de los tachos de oficinas, desmontes que
eventualmente se genere etc.

Asi mismo, la basura eliminada debera ser llevada a cuenta del proveedor hasta el punto
de acopio dispuesto por la municipalidad, el cual el proveedor ganador de la buena pro

AAAAAAA
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deberd hacer todas las coordinaciones necesarias con la municipalidad; respetando
slempre todas las normas relacionadas a la higiene y salubridad pertinentes.

CANTIDADES ESTIMADAS SEGUN TIPO DE BASURA (Canadé y Lenguaje)

BASURA EN CANTIDADES ESTIMADAS A DOS ANDS

CANT, CANT, ESTIMADA
DESCRIRCION
ESTIMADA |uNI.MEDIDA [FRECUENCIA | ADOS ANOS
Basura recolectado diariamente de los tachos 18 Bolsa X 140(t Diarlo 12960
5 " -
: esmonte de residuos solidos tales como cantones, 2 Kilos Mensual 810
plasticos etc
Desmonte de residuos solidos tales como piedras, 100 Kilos Mensusl 1200

barro, arena, tierra, hojaras de la poda de jardines

b) SEMANAL

- Lavado, encerado y lustrado de pisos de pasadizos, oficinas y demds areas.
Lavado y desmanchado de paredes, zécalos y escaleras,

Limpieza de parles altas de estantes, vitrinas efc.

Limpieza del cerco perimélrico y playa de estacionamiento,

¢} QUINCENAL

¥

1

H

- Limpieza de tachos de basura,
- Limpieza de estructuras de aluminio.
- Limpieza de persianas y lunas inlernas de las oficinas.

t) MENSUAL

- Encerado y lustrado de muebles de madera y cuero de las oficinas,

- Desmanchado de alfombras y/o tapizones.

~  Desmanchado de pisos de oficinas, bafios, puertas y paredes.

- Vaporizacion y deorizacion de servicic higiénicos en (Sades de Lima), La
vaporizacion y deorizacion de Servicios Higiénicos estad referido a la desinfeccion
mediante la aplicacion de vapor y deorizante en todo los Servicios Higiénicos del
INGEMMET-Sedes de Lima.

¢) BIMESTRAL (CADA DOS MESES)

- Limpieza externa de 34 contenedores ubicados en la Sede Huarangal-lPEN cuyas
actividades son las sigulentes:

+ Limpieza, desmanchado y desempolvado de la parte externa de 34
contenedores almacenados en loza de concreto,

« Limpieza interna (pasadizos, estantes y puertas Intemas de los 34
contenedores).

» Los contenedores contienen, cajas archiveras y en otros, paquetes con
folderes. Se debera barrer los pasadizos y sacudir el polvo de los paquetes y
cajas sin realizar el movimiento de los mismos,

Limpieza, barrido de toda la losa donde se almacenan las contenedores,
Limpieza de los alrededores del drea total 400m2.

Ellminacién del desmonte y/o basura generada por las actividades de
limpieza.

,‘% LOGIYTICA é?
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Nota: La limpieza de los 34 contenedores debera realizarse con personal distinto al
personal asignado como permanente y cada vez que se realizard la limpieza el
contratista deberd hacernos llegar las polizas SCTR del personal asignado para dicha
actividad,

f) TRIMESTRAL (CADA TRES MESES)

- Desempolvado de paredes y limpieza de vidrios (fachada externa de la Sede Canada)

- Desinsectacion y desinfeccion (fumigacion) de todas las areas de acuerdo a lo
estimado (Sede Canada 120 ambientes, del Lenguaje 25 ambientes, Horacio Cachay
(12 ambientes), Alberto Barton (08 ambientes), Jests Marfa (02 ambientes).

Metraje aproximado del area de a fumigar por cada sede de Lima es el siguiente:

1. Sede Canada, area de 3000 m2 aproximadarmente.

2. Sede Lenguaje, area de 700 m2 aproximadamente.

3. Sede Horacio cachay, area de 350 m2 aproximadamente.
4. Sede Alberto Barton, area de 600 m2 aproximadamente,
5. Sede Jesus Marla, drea de 200 m2 aproximadamente.

g) CUATRIMESTRAL (CADA CUATRO MESES)
Solo para las Sedes Lima excepto Sede Huarangal

- Lavado de alfombras (Sede Canada: 400 m2, Sede Del Lenguaje: 550 m2
aproximado.

- Desratizacién en todas las sedes de Lima (Canadd, Lenguaje, Horacio Cachay,
Alberto Barton, Jesus Marla y Huarangal)

h) SEMESTRAL

- Limpieza, desinfeccién y cloracién de los tanques elevados y cisterna de
almacenamiento de agua potable y pozos, de acuerdo al siguiente detalle:

Sede Canad4

v Tanque elevado; 01 (156 m3)
v Cisterna 01 (156 m3)

i) EVENTUAL

- Apoyo en el traslado de mobiliario de oficina.
- Operativos de limpieza y otros dentro del horario de trabajo

3.6 CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

a. La empresa debera estar inscrita en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan Actividades de Intermediacion Laboral del Ministerio de Trabajo con constancia
vigente, con autorizacién para desarrollar sus actividades en la ciudad de Lima y de todo el
Peru,
Asimismo, deberad contar con la debida Constancia del Ministerio de Salud (MINSA) que
acredite que se encuentra autorizada para desarrollar actividades de saneamiento
ambiental. Dicha documentacion debera ser presentada por la empresa ganadora de la
buena pro para la suscripeion del contrato,
Debera presentar copia del *PLAN PARA LA VIGILANCIA, PREVENCION Y CONTROL DE
COVID-19 EN EL TRABAJO" en el marco de las disposiciones establecidas mediante
RESOLUCION MINISTERIAL N° 239-2020-MINSA; el cual debe incluir actividades,
) acciones e intervenciones que aseguren el cumplimiento de los lineamientos especlficos
-\ establecidos en el numeral 7.2 de la resolucion antes mencionada, el mismo que debera

\
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estar registrado en el Ministerio de Salud ~ Instituto Nacional de Salud. A través del
sisterna integrado para COVID-18 (SICOVID-19), Asimismo, debe dar cumplimiento a la
RESOLUCION MINISTERIAL N* 377-2020-MINSA y RESOLUCION MINISTERIAL N° 448-
2020-MINSA. Dicha documentacién deberd ser presentada por la empresa ganadora de la
buena pro para la suscripcion del contrato,

d. Es obligacion del postor efectuar una inspeccién detaliada del focal en el que se efectuara
la prestacion, malteria del presente servicio, asl como de las fuentes de abastecimiento: de
agua, energla eléctrica, condiciones de trabajo, clima, transito y otros aspectos que puedan
considerar convenientes, a los efectos de formular su estructura de costos correspondiente.

La visita a las instalaciones serd coordinard con las personas y én las fechas que se
detallan a continuacion:

. ; Nombres y
0 INGEMMET DEPARTAMENTO UBICAGION () Apalligos Contacto
Encargado de 618-9800
Sede Central Limpieza anexo 310
1.1 Canadd Av, Canada N* 1470 - San Barja
Encargado de 618-9800
Av. Calle dei Lenguaje N* 151-Urb. Limpleza anexo 310
2 | Sede Lenguaje Santa Catalina-8an Botja
Av. Horaclo Cachay Diaz N* 348«
Sede Horacio 350-Urb. Santa Calalina- La Encorgadode | 618-9800
3 |Cachay Vigloria P
Sede Alberlo Jr. Alberlo Barton N*230, Urb. Encargadode | 618-9800
4 | Barton Santa Cataling, La Victoria Limpleza anexo 310
Sade Josis Encargado de 618-9800
5| Mara Av. Caracas 2490- Jesus Marla Limpieza anexo 310
Sean Huarangal- Encarg’édo de 618-9800
8 _LIPEN Lima Av. Jose Saco Km. 13 - Carabayllo Limpieza anexo 310
Calle Sevilla Con Los Sauces 127
Jefe del Crgano | 818-9800
7 Arequipa %ggﬁ!ggs del Mall Plaza), Cayma, Descancentrado | anexo 431
Areaquloa Ush, Barrio Magisterial, I-B-186, Jafe del Crgano | 518.9500
8 aquip Umacollo-Yanahuara, Arequipa Desconcentrado | anexo 541
Jr. Bragil N* E<{A, Urb. Jele del Crgana
Quispicanchis, Cusco Desconcentrado |  618-9800
Cuseco P
{Pasando la Oficina del Jurade anexo 423
8 Nacional de Elecciones)
Jr. 24 Da junio N” 181, Barrio Jafs dal Crgano
Puna Laykakota Desconcentrado 618-9800
(A Una Cuadra del Parque Dante anexo 425
10 Nava), Puno
Jr, Cusco 734-Distrito Tambopata,
Madre de Dios | Prov. Tambopata-Madre de Dios (A | Jefe del Grgano :;:;38402%
14 Organos dos cuadras de RENIEC) Desconcentrado
Calle Santa Rita K-16, Uth, La
Desconcentrados Merced Sra Etapa Jefe del Grgano 616-9800
La Libertad {Frente Al Jardin Botanico. Alt. De Desconcentrady anexo 433
Av. América Sury Av, Hisares De
12 Juniny, Trujiilo
Av. Agustin Gamarra N° 980-A1 Jefe del Organo 615-9800
Ancash {Al costado del Instituto Muava Desconcentrado anexo 436
Acrdpolis), Huaraz .
Jr. Jorge Chavez N° 380, Urh, Jefe dal Organo
Mirafiores Desconcantrado | wig aang
Junin {Espaldas de La Anligua anexo 437
Municipatidad Del Tambo) El
Tambe, Huancayo
Av, Atahualpa 821, Urb. Villa Jefe del Qrgano
Universitaria Descornicentrado 618-9500
Cajamarca {Frente a la Empresa de anexo 439
Transportes Cruz def Sur), ’
Cajamarca

D
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3.7 PLAN DE TRABAJO

La entidad proporcionaré un cronograma de trabajo al inicio del servicio, indicando fechas
para las actividades bimestrales, trimestrales, cuatrimestrales y semestrales para su
cumplimiento obligatorio cuyos retrasos se aplicara la penalidad senfalada en el numeral
de otras penalidades.

3.8 RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA DURANTE LA EJECUCION DEL
SERVICIO ~ SEGUROS

3.8.1 La empresa que oblenga la Buena Pro deberd contar con Podlizas de Seguros
otorgadas por Compadias de Seguros que se encuentren registradas en la 8BS, para
el personal destacado al INGEMMET, por toda la vigencia del contrato, el
incumplimiento de esta clausula es causal de resolucion del contrato.

3.8.2 La empresa que gane la Buena Pro asume la responsabilidad derivada de actos dolosos
o de negligencia de su personal, asi como la pérdida o sustraccion de documentos,
bienes muebles y enseres, equipos de oficina, herramientas, maquinarias, dinero en
efectivo, valores y otros bienes que se encuentren en los locales de la entidad, siempre
que se deriven de actos dolosos o de negligencia que sean atribuitles a su personal en el
gjercicio del servicio, hechos que seran comunicados oportunamente por la entidad a EL
CONTRATISTA, acompaiiado del informe correspondiente, denuncia policial (de ser el
caso), asl como la documentacién que pruebe la preexistencia de tales bienes.

3.8.3 Por lo expuesto anteriormente, la entidad efectuara los descuentcs correspondientes de
las polizas a efectos de proceder con la cobranza respectiva, la misma que se hara al
valor del mercado, o en su defecto la reposicién del bien sustraldo de las mismas
caracteristicas y condiciones tecnolégicas.

3.8.4 El contratista debera contar con las siguientes pélizas:

a. Pdliza de Seguros de Vida y Accidentes Personales: por la cual el contratista
asuma los dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su personal asignado
al Servicio contratado a consecuencia de la prestacion del respectivo servicio. Para
tal efecto, las respectivas polizas a remitir deben sefialar a cada uno de los operatios
asignados (beneficiario), por un monto de 8/ 6,000.00 soles (por cada personal
asignado).

b. P6liza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo de Salud: por la cual el
contratista asuma las prestaciones de salud y econémicas por ascidentes de trabajo y
enfermedades profesionales a los trabajadores, empleados y obreros, que tienen la
condicion de afiliados regulares del Seguro Social de Salud y que laboran en un
centro de trabajo en el que se desarrollan las actividades de resgo previstas por la
ley, conforme a la Ley N°® 26790 y las normas técnicas del D.S. 003-98-SA del 14 de ‘Q
Abril de 1998, Para tal efecto, las respectivas pdlizas a remitir deben sefalar a cada
uno de los operarlos asignados (beneficiarios). Que cubra a cada uno de los
trabajadores designados al INGEMMET en los siguientes rubros:

»  Cinco mily 00/100 soles (8/ 5,000.00) por gastos de curaciores, £
» Cinco mil'y 00/100 soles (S/ 6,000.00) por muerte accidental, ()
» Cinco mil y 00/100 soles (S/ 5,000.00) por invalidez permanente. /

¢. Pdliza de Deshonestidad: que cubra la reposicidn Integra de la pérdida de dinero,
objetos o bienes por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio,
tanto de bienes propios o de terceros. En caso la Compaiila de Seguros no cubra Ja
reposicion integra de la pérdida, ésta sera asumida por el contratista. Para tal efecto,
las respectivas polizas a remitir deberan sefialar a la entidad como beneficiario, por
un monte minimo de $/. 10,000.00 soles.

d. Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual: por la cual se cubra
los dafios personales incluyendo muertes y materiales en los siguientes casos:
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- Responsabilidad civil de operaciones que comprende a todos los operarios
destacados en el local del INGEMMET, donde se desarrollar el Contrato.

- De operaciones, incluyendo la responsabilidad civil derivada de incendio y
explosivo,

- Rasponsabilidad civil patronal, cubriendo a todos sus servidores destacados en el
Jocal de la Instituto Geoldgico Minero y Metallrgico - INGEMMET,

- Por un monto minimo de 8/. 30,000.00 soles, debiendo ser extendida a favor de la
Entidad (INGEMMET).

3,85 Las pdlizas deben ser por ocurrencla, las mismas que deberan cubrir los dafios y
perjuicios que pudiera sufrir el INGEMMET a partic del inicio del servicio, debiendo
ser endosado a favor del INGEMMET. Asimismo, dichas pdlizas deberan estar
vigentes desde la fecha de inicio de la prestacion del servicio hasta treinta (30) dlas
posteriores a la culminacion del contrato.

386 Cualguier dafio en las instalaciones y/o materiales del INGEMMET por
responsabilidad comprobada de los trabajadores de limpieza a cargo del
adjudicatario, que no sean cubiertos por el seguro respectivo o cuyo importe excede
Jos montos indicados, sera de responsabilidad directa y exclusiva del adjudicatario,
debiendo asumir los gastos o pagos correspondientes con sus propios recursos.

387  El postor beneficiado con el otorgamiento de la buena pro para la firma de contrato
entregara al INGEMMET copias de las podlizas de seguros, asl como copias de las
primas debidamente canceladas, dicha documentacién debera entregar al
INGEMMET antes de la suscripcion del contrato. El incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones descritas en el presente numeral dard lugar a la resolucion del
contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que correspondiente.

4.  CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Sera otorgada por la Unidad de Loglistica del INGEMMET a través del Coordinador de Servicios
Generales, de conformidad con el articulo 168 del reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado y bajo las siguientes condiciones:

PARA LAS SEDES DE LIMA

s Informe de conformidad emitido por Servicios Generales quien debera verificar la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales.

PARA LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

» Informe de conformidad de cada jefe de los Organos Desconcentrados, quienes son
responsables de verificar la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiclones
contractuales. Quienes remitiran a la Unidad de Logistica sus respectivas conformidades
para su consolidacién y tramite a pago.

Servicios Generales a través de un informe consolidara todas las conformidades y enviara a la
Unidad de Loglstica para el pago correspondiente,

6. FORMA DE PAGO

la Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual y en montos iguales.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el confralista, la Entidad debe
contar con a siguiente documentacion:

o Informe de conformidad consolidado por el personal de Servicios Generales de la
Unidad de Loglstica.

~
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»  Comprobante de pago.

PAGO DEL PRIMER MES DE SERVICIO

Adicionalmente, para el pago del primer mes de serviclo, se requerird al CONTRATISTA la

presentacion de los siguientes documentos:

o« Copia simple de log contratos suscritos con los trabajadores permanentes destacados

ala Entidad y el contratista.

PAGOS A PARTIR DEL SEGUNDO MES DE SERVICIO

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte
de EL CONTRATISTA, en merito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del
segundo mes de servicio, deberd requerirse al contratista la siguiente documentacion

para el tramite de pago:

» Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados

a la Entidad.

T ® & @

PAGO DEL ULTIMO MES DE SERVICIO

Copia del POT Planilla Electronica cancelado del mes anterior.

Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.
Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda,
Copia del depdsito en cuenta correspondiente al mes anterior.

o Para el pago del Gltimo mes de servicio, se requerira al CONTRATISTA copia de la
documentacion que acredite el depdsito de las remuneraciones y de todos los
derechos previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto
del mes anterior como del mes en que se realiza el tltimo pago.

5.1 DE LAS PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Se aplicara la penalidad por mora o retraso injustificado de acuerdo a lo irdicado en el Art. 162
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Adicionalmente, de corresponder, se aplicaran las siguientes penalidades de acuerdo al Arf.163

del RLCE:
5.2 OTRAS PENALIDADES:

personal permanente asignado a la entidad pasado la
hora y medla de tolerancia.

fracclén hasta un méximo
de 03 horas.

Que un operario cubra dos (02) turnos continuos,

§7200.00 soles por operario

No proveer el remplazo por inasistencia eventual del
personal permanente,

8/ 150.00 soles por operario
y por dia no cublerto

PROCEDIMIENTO
INCUMPLIMIENTO e (SUSTENTO)
a 33&51'&2@?3' no cuente con Carnet de S/ 30,00 soles por operario | Acta firmagia (Personal que
incumple. jefe de grupo y
Quas el parsanal no esté debidamente uniformado Supervisor Responsable por parte
b | (entiéndase por debidamente uniformado cuando $/30.,00 soles por operarlo | del INGEMMET)
esta puesto el uniforme completo incluido gorra)
Copla del camet y comunicacion a
¢ | No contar con camel de sanidad vigenle $130.00 soles por operario | ja empresa
No proveer el remplazo por inasistencia eventual del | 8/ 10,00 soles por hora ¢

Copla de! cuaderno de registro de
asistencia del personal con V* B°
del supervisor responsable por
parte del INGEMMET

~
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Realizar mas de cinco (05) remplazos al mas por
eventual inasistencia injustificada del personal m;f":ﬁ fﬁL,ﬁ‘Lﬁ’é’é’,‘@;’,{é@s” onszble
permanente asignado a I3 entidad, Entiéndase por 87 200,00 soles por cada gdju?nando copia del cuaderno de
9 | inasistencia injustificada aquel que no presente el remplazo adicional ragisiro de aslstencia del personal
debido sustento en caso de enfermedad o cifas 9
médicas
; S/ 100.00 soles por cada dia | Copia de la constancia de depdsito
Pago de remunecaciones a log operarios después de
hi de alraso y por cada &n cta. del trabajador
cineo digs calendarios de vencido el mes trabajador,
ja | Copia de la gula de rervisién
Mo ingresar 1a totalidad de los lnsumos de limpleza, gé 123‘:&%5059 czg;cggged‘a ge&;afmmg sellada por el
i |fes implementos v fos equipos conforme a los plazos por cada é[pgam y Almacén, (En el caso de las OD
establecidos en los términos de referencia Desconcentrado, firmado por el jefe de OD)
No cumplir con las actividades de limpieza 87 150.00 soles por cada dia | Copia del correo slectrénico de
. | timestrales cusatr sy semestrales de acuerdo | de retraso, por cada Sede y | autorizacién de ingreso olorgado
Ha cronograma de teabajo entregado por el por cada Organn por la Unidad de Logistica.
INGEMMET. Dasconcentrado
Copia del registro de control de
K g:ﬁg&lggglir con el botado de basura en el dla gé fggi% soles por cada dia ingreso que llova personal de
. seguridad
Camb Copia del registro de asistencia del
ambiar operarios sin autorizacion de la Unidad de personal on V*'B* dal supervisor
| Loglstica §/250 soles por operario responsable por parte del
INGEMMET
Copia del registro de asistencia del
i Que ol suparvisor no efectde las visites 87100 soles por cada personal von V'B® del supervisor
correspondientes indicadas en el TDR incumplinienlo responsable por pare del
INGEMMET
Por la demora en la entrega de los uniformes al
m personal (la totelidad debers entregarse al Inicio del | 8/ 100,00 soles por cada dia | Copia de Ia gula de remision
contrato bajo la supervision del supervisor ¥ por cada operario
rasponsable por pade del INGEMMET)
Se fene una hora de
{olerancia, pasada la hora informe del suparvisor responsable
serd de: por parte del INGEMMET,
n Por tardanzas del personal de limpieza asignado 8¢ 10.00 soles por hora o adjuntando copia del cuademo de
como permaneante o reemplazo fraccion hasta dos horas, regislro de asistencia,
$/.20.00 sofes superadas
las dos horas por hora o
fraceion,

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE OTRAS PENALIDADES

- EI personal de Servicios Generales en el informe de conformidad comunicara
todos los incumplimientos que han conllevado a ofras penalidades adjuntando la
documentacion sustentatoria,

- La Unidad de Loglstica realizaréa el calculo de las penalidades advertidas.

« lLas penalidades aplicadas serén comunicadas al contratista mediante carta
emitida por la Unidad de Loglstica. ‘

- Las penalidades podran ser deducidas de cualquiera de las facturas del mes por
pagar, de las garantlas de fiel cumplimiento presentadas o de la liquidacion final

del contrato,

Nota: El cuaderno de regisiro de ingreso permanscera en custodia en la caseta de seguridad y

vigitancia,

Por el plazo de dos (02) aflos de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Contrataciones y su

Reglamento - Art. 173 — Viclos Ocultos.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a |
| ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acred/tar
| este reqUISIto |

Acreditacion:

e Copia simple de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por el Ministerio
de Trabajo y Promocién del Empleo.

e NOTA: Seran validos los RENEEIL emitidos por direcciones regionales diferentes al &mbito territorial
del domicilio fiscal de las empresas. Asi mismo el postor ganador de la buena PRO para la firma de
contrato debera presentar Copia del documento que demuestre fehacientemente la comunicacién
remitida a la Autoridad Administrativa de Trabajo de la jurisdiccion donde van a abrir sus, nue:
establecimientos de acuerdo a lo establecido en el segundo pérrafo del art. 27 de la’ L“e‘ ,‘g

OYMi Y

B EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente S/ 4°000,000.00'(Cuatro Millo
con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se ;
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun (|
corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicio de limpieza y/o servicio de limpieza y [
fumigacion y/o servicio de limpieza y mantenimiento de infraestructura.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a H ?

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()
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un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Confrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizaciéon societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los docume
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida literalmente cq
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuté el po
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcasode consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se hg
comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocat
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
Estado”,

Importante

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

\

- Y




e

C

Instituto Geolégico, Minero y Metaltrgico - INGEMMET \
Concurso Publico N° 04-2022-INGEMMET/CS-1 — Servicio de Limpieza y Mantenimiento de los Locales

Institucional del INGEMMET

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del

articulo 72 del Reglamento.

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

Jurada.
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FACTORES DE EVALUACION

CAPITULO IV

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el maximo

postor.

Acreditacion:

Se evaluarg considerando el precio ofertado por el|las demas ofertas puntajes inversamente

Pi = OmxPMP
Se acreditara mediante el documento que contiene el Oi
precio de la oferta (Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a

proporcionales a sus respectivos precios, seglin
la siguiente férmula:

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

PUNTAJE TOTAL

100 puntos

Importante

11

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningtin caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de Limpieza y Mantenimiento de los
Locales Institucional del INGEMMET, que celebra de una parte el INSTITUTO GEOLOGICO
MINERO Y METAGURGICO - INGEMMET, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20112919377,

con domicilio legal en Av. Canada N° 1470, San Borja, Lima, representada por [...cccooenenn. 1,
identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte [.........ooiiiiiiiiiiie ], con RUC N°
[, ], con domicilio legal en [........cooiiiiiiiiiiiiiiieeeene, ], inscrita en la Ficha N°
[oee e, ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [....................], segun poder inscrito en la Ficha N°
[.ccoeoon.], Asiento N° [ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... 1, el comité de seleccién adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1 para la contratacion del Servicio de Limpieza y
Mantenimiento de los Locales Institucional del INGEMMET, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR
DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de Limpieza y Mantenimiento de
los Locales Institucional del INGEMMET.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas vy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcion formal y completa de la documentaciéon
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo qui.ser;;r trie
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion,. en\ 1y ,
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo respdnsabllldad de dlcho
funcionario.

/}

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a fa"\}d‘r;d‘él“C’(“)quF-?.’XT:I“SﬁT\K

siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato--para éllg,: bajo

2 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

ace
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

v Informe de conformidad consolidadc por el personal de Servicios Generales de la Unidad de
Logistica.
v/ Comprobante de pago.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo'®.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores permanentes destacados a la
Entidad y el contratista.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME (PDT Planilla Electronica) del mes anterior y
constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depésito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Copia del dep6sito en cuenta correspondiente al mes anterior.

@ Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
' planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
(htto://bit. Iv/3rNtB7s). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

| Pago del dltimo mes de servicio

Para el pago del dltimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar copia de la

documentacién que acredite el deposito de las remuneraciones y de todos los derechos

previsionales y laborales de los trabajadores destacados a la Entidad, tanto del mes anterior como
\ del mes en que se realiza el ultimo pago.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

N mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

'3 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentario con el segundo pago.

4 En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a
la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el pago
del mes que corresponda.
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CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta y un (731) dias calendarios
equivalente a veinticuatro (24) meses, computados desde el mismo dia de la suscripcion del Acta
de Activacion del Servicio.

Para la suscripcion del Acta de Activacién del Servicio la Entidad comunicara, como maximo, con
cinco (05) dias de anticipacion mediante documento y/o correo electrénico.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la Carta Fianza N°
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE].
Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original, la misma que
debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a rea//zarse de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.” e

Importante

Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

O

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.de.la Ley*de;
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CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por la Unidad
de Logistica a través del Coordinador de Servicios Generales en el plazo maximo de siete (7) dias
de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de dos (2) afios contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = : -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De habérse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

~
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Otras Penalidades:

INCUMPLIMIENTO

PENALIDAD MONTO DE
APLICACION

PROCEDIMIENTO
(SUSTENTO)

Que el personal no cuente con Carnet de

a | dentificacién S/30.00 soles por operario Acta ﬁrmada (Personal que
incumple, jefe de grupo y
Que el personal no esté debidamente uniformado Supervisor Responsable por parte

b | (entiéndase por debidamente uniformado cuando S/ 30.00 soles por operario del INGEMMET)
esta puesto el uniforme completo incluido gorra)

Copia del carnet y comunicacion a
¢ | No contar con carnet de sanidad vigente S/ 30.00 soles por operario la empresa
No proveer el remplazo por inasistencia eventual del | S/ 10.00 soles por hora o

d :oetr]sonal perg}ar:jentteI a5|gn_ado a la entidad pasado grgchmén hasta un méaximo de Copia del cuademo de registro de
anora y media:ae-talerancia, oras; asistencia del personal con V° B°

del supervisor responsable por

e | Que un operario cubra dos (02) turnos continuos. S/200.00 soles por operario | parte del INGEMMET

f No proveer el remplazo por inasistencia eventual del | S/ 150.00 soles por operario y
personal permanente. por dia no cubierto
Realizar '.“és.de C“?C‘? (l05)_r_emplazos al mes por Informe del Supervisor responsable
eventual inasistencia injustificada del personal rte del INGEMMET

te asignado a la entidad. Entiéndase por S/200.00 soles por cada por parte :

g .pern)einen. inlustificad | o Bl | diciona adjuntando copia del cuaderno de
inasistencia injustificada aquel que no presente e remplazo adiciona registro de asistencia del personal
debido sustento en caso de enfermedad o citas
médicas

. : S/ 100.00 soles por cada dia | Copia de la constancia de depésito
Pago de remuneraciones a los operarios después de ;
f cinco dias calendarios de vencido el mes de atfaso y por cada en cta. del trabajador
trabajador.
i Copia de la guia de remisién
No ingresar la totalidad de los insumos de limpieza, Sé 1285%%52:?z§;r E?ec:_z g:‘ deé’;damemg sellada por el

i | los implementos y los equipos conforme a los plazos lassedas:da Limaﬂ Organo | Almacén, (En el caso de las OD
establecidos en los términos de referencia Desconcentrado. firmado por el jefe de OD)

No cumplir con las actividades de limpieza S/150.00 soles por cada dia | Copia del correo electrénico de

. | trimestrales cuatrimestrales y semestrales de de retraso, por cada Sedey | autorizacion de ingreso otorgado

J' | acuerdo al cronograma de trabajo entregado por el | por cada Organo por la Unidad de Logistica.
INGEMMET. Desconcentrado

: : . Copia del registro de control de

K L\l:ﬁca:tljggjghr con el botado de basura en el dia S{a fggé(ls%soles por cada dia ingreso que lleva personal de
seguridad
Copia del registro de asistencia del

Cambiar operarios sin autorizacién de la Unidad de . personal con V°B° del supervisor

! Logistica 5/ 250 soles por gperatio responsable por parte del
INGEMMET
Copia del registro de asistencia del

I Que el supervisor no efectte las visitas S/ 100 soles por cada personal con V°B° del supervisor
correspondientes indicadas en el TDR incumplimiento responsable por parte del

INGEMMET
Por la demora en la entrega de los uniformes al

. personal (la totalidad debera entregarse al inicio del | S/ 100.00 soles por cada dia | Copia de la guia de remisién
contrato bajo la supervision del supervisor y por cada operario
responsable por parte del INGEMMET)

Se tiene una hora de
tolerancia, pasada la hora Informe del supervisor responsable
- . sera de: por parte del INGEMMET,
n Poriardanzas dol peraanal de limplaza asignade S/.10.00 soles por hora o adjuntando copia del cuaderno de

como permanente o reemplazo

fraccion hasta dos horas.
S/.20.00 soles superadas las
dos horas por hora o fraccién.

registro de asistencia.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE OTRAS PENALIDADES

- Elpersonal de Servicios Generales en el informe de conformidad SO

los incumplimientos que han conllevado a otras pénalidades’ Ladjuntan%‘ Cia
documentacion sustentatoria.
- La Unidad de Logistica realizara el célculo de las penalidades advertidas.
- Las penalidades aplicadas seran comunicadas al contratista. medtantecar*t‘ “emltlcra

por la Unidad de Logistica.
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- Las penalidades podran ser deducidas de cualquiera de las facturas del mes por
pagar, de las garantias de fiel cumplimiento presentadas o de la liquidacion final
del contrato.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora ¢ el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los ¢rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicion de ofreceries a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

'CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE'®
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD"’
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de Remuns Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo B inicial del final del
de identidad destaque destaque

1
2

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [y eemesrsecesssnbsaecess ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

5 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbltraj o las.

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual-a cinco mille
soles (S/ 5 000 000,00).
16 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

17 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626

on 00/'100 0

~
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De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
‘LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley i
N° 27269 Ley de F/rmas y Cetrtificados D/g/ta/es“’ :

SN

s
ek

8 Para mayor informacion sobre la normatva de firmas y  certificados

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitaies

digitales  ingresar  a:

o

@/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE1® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccién de la oferta econdmica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?°

HPOLON -~

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

% Esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promoci6n del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendré en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

20 Consignar en el caso de procedimientos de seleccidn por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios. _ @/
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Importante

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [
CONSORCIO],

ANEXO N° 1

Cuando se trate de consorcros Ia declaraC/on jurada es Ia 31gwente

], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE?!

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE??

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién
Razén Social :

(0]

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPEZ?3

Si

No

Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

21

22

23

En los contratos periédicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://lwww?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantla de fiel, cumpllmlento
segln lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglé?nén i
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresayi: s |

Ibidem.

Ibidem.

N
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacién de la orden de servicios?*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente

2 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de ftems, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

orden de servicios. @




/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i.  No tener impedimento para postular en el procedimiento de selecciéon ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

iImportante

. En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea

presentada por el representante comin del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, Nombres y.Ab.é.llidb-s del postor.<.)"
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las

ofertas de la presente seccion de las bases.

~
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

RESUMEN DE COSTOS

Puesto Operario

Conceptos Costo Mensual
l. Remuneracién
Remuneracién base
Asignacién familiar
Horas extras
Feriados
Bonificacion nocturna
Sub Total |
Il. Beneficios Sociales
Vacaciones
Gratificaciones
CTS
Otros (especificar)
Sub Total ll
lll. Aportes de la empresa
ESSALUD
Otros (especificar)
Sub Total Il
IV. Vestuario
Uniformes
Otros (especificar)
Sub Total IV
V. Gastos Generales
Gastos Administrativos
Otros gastos (especificar)

Sub Total V AN
VI. Utilidad

Total Mensual (I+11+111+1V+V+VI)

IGV
Total Mensual incluido IGV W

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda
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e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta deberéa ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia’.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

s El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.

N
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁores’ i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucioén del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal cominen[.............ccccvveenene. 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

25
! CONSORCIADO 1] [%] )
|
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORGIADO 1] ,f
[
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ 156
© CONSORCIADO 2] ;
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2] |
TOTAL OBLIGACIONES 100%2"

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

25 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresada en numqrggente’r’d,‘"s'fﬁ”iiecimales.
T ) ETRAN

% Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

0 27 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO ' PRECIO TOTAL
SERVICIO DE LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES s/
INSTITUCIONAL DEL INGEMMET
TOTAL S/

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

mlvm portante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

o El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

~
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rmp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NO'I"IFICACI()N DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 04-2022-INGEMMET/CS-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo se efectua
- por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
. correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado. '
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