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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 ] / La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
d completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informaciéon que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por
los proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
s Abc de seleccién y por los proveedores.
4 Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
« Abc por los proveedores.
importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién
* Xyz de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

INSTRUCCIONES DE USO:

|,
Las basesestdndardeben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:
N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
g Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automatico: Para el contenido en general
y: Azul : Para las Consideraciones importantes(ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
= 10: P I cu del documento en general
5 | Tamafo de Letra ara e cuerpo de ume n gener
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segun la necesidad
8 : Para las Notas al pie
. Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
S 6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
V4 de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
E i X
8 spaciado Posterior : 0
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 Subrayado concepto Y P P g

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texfo deberd
quedar en lefra tamaiio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nofa IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

N —

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019 y julio 2020

N
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N° 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPIel acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el

articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccién, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento.En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

‘\\- En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.mp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y conirasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documenio de orientacién “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en hitps.//www2.seace.gob.pe/.

inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

W7
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Importante

o No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

s Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelfo en el referido pliego; sin
. perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto
de la contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la

cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
o~ 124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil
‘ siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacién al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

importante

Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consuitas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
' 0 visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

o los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
lienar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e FEn caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
no coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

» No se tomaréan en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

»
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de
un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se frate de
procedimientos de seleccién segunrelacion de ifems.

En la apertura electronica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60del Reglamento.El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
\en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo
‘de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna delas ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso

las hubiere. AL
W\
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admisién, no admisién, evaluacion, calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contratacmnes
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme o establecido en el numeral 64. 6
del amcu/o 64 del Reglamento :

N
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] CAPITULO II
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez oforgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion |
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por esctito. i

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las oferfas cuyos requisitos de
calificacién no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion. {

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el
expediente, siendo que, en este ditimo caso, la Entidad deberd entregar dicha
documentacion en el menor tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconceniradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse
notificado el otorgamientode la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
/ entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma

equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene

vigente hasta la conformidad de Ia recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

Importante

En los contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas ditimas pueden otorgar como |
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante la primera mitad del numero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la
finalizacion del mismo, conforme lo establecenios numerales 149.4 y 149.5 del articulo
149 del Reglamento.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacién accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de ftems, cuando el
_monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o !
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel .
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO \{_\{\\)

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizaciéon automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensionesy que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacién y eventual ejecucion, sin pefjuicio de la determinacién de las responsabilidades
funcionales que correspondan. :

~ Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

N 1 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite Ja garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./fwww.sbs.gob pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la
fecha de emisién de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Si la empresa que otorga la garantia cuenta con méas de una clasificacion de riesgo
\ | emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de
\| ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

. 'En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consuitar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademéas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a
efectos de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS Sé\

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.
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(

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccién especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

.Las causales para la resolucién del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

a conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta recohoce al coniratisia los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el arficulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
,defieendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.

o
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

/

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
RUC N° . 20487872319

Domicilio legal : Calle San José N° 1070 - Chiclayo.

Teléfono: : 074-599260

Correo electrénico: . jriveros@pj.gob.pe - jacostaf@pj.gob.pe -

kbocanegrap@pj.gob.pe

P 1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimientode seleccion tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
LIMPIEZA 'Y MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA
DE LAMBAYEQUE.
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
\// El expediente de contrataciéon fue aprobado mediante Formato N° 02 de fecha 01 de Junio de
2021.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamienio debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio
financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
\procedimiento de seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de suma alzada,de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.

.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO \bfb

Los serviciosmateria de la presente convocatoria se prestaranen el plazo de 24 meses en
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1.9.

1.10.

concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la CtaCte0000-281743 del Banco de
la Nacion y recabar las bases en la Oficina de Logistica, sito en la calle San José N°1070-4to.
piso — Chiclayo; en horario de 08:00 a 13:00 y de 14:00 a 17:00 horas.

BASE LEGAL

(B

Ley N° 31084, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2021.

Ley N° 31086, Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2021.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
Directivas del OSCE.

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Decreto Supremo N° 304-2012-ef, TUO de la Ley General del Sistema Nacional del
Presupuesto.

Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de Impulso al
Desarrollo Productivo y al Crecimiento Empresarial.

Cédigo Civil.

Ley N° 28015, Ley de Promocién y Formalizacion de la Pequefia y Microempresa.

Decreto Supremo N° 007-2008-TR - Texto Unico Ordenado de la Ley de Promocion de la
Competitividad, Formalizacién y Desarrollo de la Micro y Pequefio Empresa y del acceso al
empleo decente.

Ley MYPE Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA, denominado "lineamientos para la Vigilancia,
Prevencion y Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de Exposicion de SARS-
Ccov-2"

as referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

i
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CAPITULO Il ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segin el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en d/cha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LASOFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, la siguiente documentacion:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria
2.21.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor.(Anexo N° 1)
(g b) Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

/ En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener
una antigiedad mayor de treinta (30) dias calendario a la presentacion de
ofertas, computada desde la fecha de emision.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1248, ias Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos
2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medzda si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderé exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional
de identidad. ~

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literalb) del articulo 52del
Reglamento.(Anexo N° 2)

W

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob. pe/interoperabilidad/

' La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

2
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la presente seccion. (Anexo N° 3)

e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio.(Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen sonexpresados con
dos(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
Yy, (2) decimales.

Importante

e El comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De nho
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenia para
el perfeccionamiento del contraio.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacién” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién
de las bases.

23. RE(\JUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. Mediante Carta Fianza.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cdadigo de cuenta interbancaria(CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) ~"Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresaque acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

&)

3 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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Advertencia _
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obfener directamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo.
En esa medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabifidad de! Estado —
PIDE* y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha
|_plataforma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Estructura de costos®.

i) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de

> lo contrario no podran ser acepltadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes

indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las Conirataciones del

Estado”.

e En os contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma promrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establece el numeral 149.4 delarticulo149 del Reglamento. Para dicho efecto
los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracién
Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la garantia durante
el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado
por la Entidad en el link hitp.//www2.trabajo.gob._pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulfa de
empresas acredifadas en el REMYPE. :

e £n los coniratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a cien mil Soles (S/ 100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,

.conforme a lo dispuesto en el literal a) del articuio 152 del Reglamento.

Impoertante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de Ia
buena pro cumplan con ios requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
gjecucion, sin peruicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que

/’correspondan. '

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peri aprobado medianie Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior

* Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlacehttps://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

®Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada. \b\)

®Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

7 . .
Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.
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tengan validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y .
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se frate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. :

e la Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato. :

2.4, PERFECCIONAMIENTODEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del
Reglamento,debe presentar la documentacién requerida en la mesa de partes de la Gerencia
de Administracién Distrital de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, sito en la Calle San
José N°1070 — 1er piso — Chiclayo (Sede Antigua de la CSJLA), en el horario de 08:00 a.m. a
13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas;teniendo en cuenta las normas emitidas por la Corte
Superior de Justicia de Lambayeque, respecto al "Protocolo de Prevencion del COVID-19 para
servidores y usuarios de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque”, aprobado mediante
R.A. N° 246-2020-P-CSJLA/PJ y R.A. N° 334-2020-P-CSJLA/PJ, las mismas que se
encuentran en la pagina web de la entidad.

FORMA DE PAGO

P
La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos

periédicos mensualizados.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable dela Coordinacion de Logistica de la CSJLA emitiendo la
conformidad de la prestacién efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes de la Gerencia de Administracion
Distrital de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, sito, sito en la calle San José N°1070-
der. piso — Chiclayo; en el horario de 08:00 am. a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00
horas;teniendo en cuenta las normas emitidas por la Corte Superior de Justicia de
Lambayeque, respecto al "Protocolo de Prevencién del COVID-19 para servidores y usuarios
de \a Corte Superior de Justicia de Lambayeque”, aprobado mediante R.A. N° 246-2020-P-
CSJLA/PJ y R.A. N° 334-2020-P-CSJLA/PJ, las mismas que se encuentran en la pagina web
de la entidad.

ol

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

3.1.

TERMINOS DE REFERENCIA

PODER JUDICIAL.
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE L OS LOCALES DE LA CSJ DE
LAMBAYEQUE POR EL PERIODO 2021 - 2023

1.  OBJETWVO
El presente Concurso Pablice tiene por objeto la contratacion del Servicio de Limpieza
y mantenimiento de los locales de la Corie Superior de Justicia de Lambayegue,
por el periode de 24 meses & partir de.la suscripcién del contrato, conforme al detalle

de locales:

1. Palacio de Justicia
2. Nueva Sede
3. Modulo Corporativo Civil y Juzgados Laborales
4, Juzgados de Paz Letrados de Santa Victoria
5. Juzgado Paz Lefrado de Chongoyape
P 6. Juzgado de Paz Letrado de la Victoria
7. Archive Central | — Calle Salas
8. Archive General If - Calle Elfas Aguirre
9. Archive General Il - Calle Ortiz Veliz
10. Archivo General IV - Carretera a Pimentel - Los Sauces.
11. Archivo General V - Carretera a Ferrefiafe.
12. Juzgados de Familia de Lambayeque
13, Juzgado Penal Penales NCPP y Paz Letrado de Lambayeque.
14. Sade de Ferrefiafe (Penal NCPP, Penal Liquidador, Mixto y de Paz letrado)
15. MBJ - José Leonarde Ortiz
16. MBJ — Motupe
17. Archivo de Motupe
18. Dependencia de Jaén |
19. Dependenciade Jaén li
20. Juzgados de San Ignacio
21. Sub Sede-de Cutervo.
22. Archivo de Cutervo,
23. Juzgado de Violencia contra la Mujer de Cutervo
24. Juzgado Mixto v Paz Letrado de Qyotin
25, juzgado de Paz Letrado de Huarange
28. Juzgado de Paz Letrado de La Coipa
27. Juzgado de Paz Letrado de Pucara
28. Equipo Multidisciplinario — Alfonso Ugarte
29. Juzgado de Paz Letrado de Monsefti
30. Juzgado de Paz Letrado de lilimo
31. Juzgado de Paz Letrado de Tuméan
32. Juzgado de Violencia Contra La Mujer
33. Salas de Audiencias de Picsi.
34. Juzgados de Luis Gonzales
35. Juzgado de Cayalti.

La cantidad de locales pueden variar, segun la creacién, supresién o cambio de
drganos jurisdiccionales y administrativos.

L.a empresa a contratar deber4 tener vigente la inscripcion en el Registro Nacional de
Empresas vy Entidades que realizan actividades de Intermediacién Laboral en

W

/
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PODER JUDICIAL
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE

Servicios Complementarios del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo, la que
debe presentar en fotocopia simple en la propuesta técnica.

La empresa contratada ejecutars el servicio sujetandose al Contrato, Bases, Oferta
Técriica y Econémica aceptada por La Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE, tiene la facultad de ampliar
y/o disminuir los alcances del servicio de acuerdo a sus necesidades. Se aplicara el
procedimiento de formalidades previsto en el articulo 34° de Ja Ley y el articulo 157°
del Reglamento. Igualmente podra modificar horarios y la asignacion del nimero de
personal en cada sede y turno.

En caso de cambio de lacal, dentro de la-misma provincia, por parte de La Corte
Superior de Justicia de Lambayegue, la Empresa contratante, se compromete a
continuar brindando el servicio de limpieza en el nuevo local hasta la culminacién del
contrato.

2. FINALIDAD PUBLICA
El servicio 8 contratar fiene por finalidad mantener en Gpltimo estado fa limpieza,
mantenimiento y conservacion de los ambientes y mobiliario, a fin de garantizar la salubridad
de los trabajadores y publico asistente en la Corte Superior de Justicia de Lambayeque,
durante su permanancia en los locales institucionales y permitir el normal desarolio de sus
actividades.

3, DURACION
La duracidn del servicio serd a partir de la suscripcion del contrato por un periodo de
24 meses.

4. JORNADA DE TRABAJO
E[ servicio solicitado debera adecuarse a las necesidades de La Corte Superiar de
Justicia de Lambayeque, y que se prestara entre las 06:00 horas a 18:00 horas, de

Lunes a Sabado, tomando come descanso el dia Domingo.

LUNES A VIERNES: Lunes a Viernss, de acuerdo a la cantidad de operarios por
local, y estara regido por horario partido (maiiana y tarde} en casos de jornadas de 08
horas, y un solo turno en caso de 04 horas. Se considera en locales mas extenso, un
operario de 08 horas continiias que estard a disposicién durante gran parte de la
jornada laboral de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

SABADO: Desde las 06:00 am a 02:00 pm, segin corresponda, dependiendo ia
cantidad de horas asignadas a cada operario.

ACTIVIDADES Y FRECUENCIA DEL SERVICIO

La empresa contratada debera considerar como minimo actividades de frecuencia
diaria, semanales, mensuales y frimestrales, las mismas que deberan ser informadas
a la Coordinacién de Logistica, a través de un Cronograma de trabajo.

8.1 Actividades Diarias

a) Barrido, trapeado, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas.

b} Barrido de las veredas perimetrales y estacionamientos.

c) Aspirado general de oficinas salas de reuniones, salas de sspera
vy todas las dreas que cuenten con tapizones o alfornbras.

d) Limpieza de escritorios, credenzas, archivadores, mostradores y {odo el
mobiliario en general que se encuentre ubicado en las diferentes areas
del edificio.
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g) Limpieza de vidrios de mostradores de atencién al publico, asi como
de cristales y lamparas ubicadas en lugares que requieran atencién
diaria.

fy Limpieza de superficies cromadas, incluyendo ascensores con material
adecuado y escaleras.

g) Limpleza de superficies de gabinetes y equipos contra incendios,
surtidores de agua, ventiladores, tableros eléctricos, bombas y grupos
electrégenos, con personal especializado, asi como de acrilicos de
sefalizacién.

h) Limpieza de papeleras, tachos, basureros, marcos de ventana y otros.

iy Limpieza externa de aparatos telefdnicos, equipos de computo y
maquinas de oficina.

i} Aspirado de muebles tapizados-en tela, asi como de cortinas y cuadros.

k) Limpieza total de bafios, que incluya los sanitarios, mayélicas, muros,
griferia, trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanente de pisos
y limpieza de espejos; desatoro de bafios, urinarios, lavamancs &
inodoros con personal especializado, asl como de acrilicos de
sefializacion.

s B Desodorizacién de ambientes. La utilizacion de deodorizadores de
ambiente sera solo para las oficinas de magistrados y ejecutivoes
principales que disponga esta Corte Superior a través de la Oficina de
Logistica.

m) Eliminacion total de basura con traslado. El volumen y frecuencia son
variables con un promedio de 500 kilos para los locales del distrito

judicial.
n)  El servicio de lavado, fimpieza y desinfeccién de todos los vehiculos, se
Va realizara en la cochera de vehiculos o el lugar que disponga la Corte
v Superior de Justica de Lambayeque.

Horario: Se realizara todos los dias de lunes a sabado.

La empresa contratista debera tomar las previsiones del casc para que los
vehiculos oficiales estén operativos, previa coordinacion con el responsable
de la entidad.

Servicios a realizar en los vehiculos:
v Limpieza, lavado y aspirado parte interna.
¥ Aplicacién de renovador a os nsumaticos.
v Aplicacién de silicona parte interna y accesorios.
¥ Aplicacién de desodorizador de ambiente.
v Desinfeccién de la parte interna del vehiculo.
v Encerado y lustrado de las partes externas de los vehiculas.

La empresa contratada debera asignar los equipos e implementos y
suministrar los materiales necesarios para realizar el servicio del lavado
y limpiéza de los vehiculos oficiales.

Relacidon de vehiculos oficiales

MARCA MODELD CLASE

TOYOTA i CAMIONETA
2 |EGB-751 |NISSAN NAVARA CAMIONETA

\¢/
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3 |EGD-822 | NISSAN NAVARA CAMIONETA
4 ISGN-381 [ NISSAN STATION WAGON | VEHICULO

5 |EGXo2e5  |20T.SPARK | ALFA ROMEQ AUTOMOVIL
8 M1E451 HYUNDAI ELANTRA AUTOMOVIL
7 |M2Q-051 KIA PICANTO AUTOMOVIL
8 M15-160 TOYOTA COROLIA GLI 1.8 AUTONOVIL
3 |ecwsss  NISSAN URBAN MICROBUS

10 1pGz.888 | TOYOTA HIACE MICROBUSS
11 |EGz-350  |MITSURISHI {200 CAMIONETA
12 IpiBi7 | TOYOTA HILUX CAMIONETA
13 lcov-756 I TOYOTA. HILUX SRY CAMIONETA
14 IMiX-101  {HYUNDAI | TUCSON CAMIONETA
18 |M3F-047  [NISSAN ROGUE CAMIONETA

5.2 Actividades Semanales

Pulido total de toda superficie decorativa de bronce, manijas, pasamanos y
perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies cromadas o de
acabados que requieran pulido frecuente.

Limpieza de las azoteas.

Lavado con detergente, encerado y lustrado de todos los pisos de oficinas.
Lavado con defergente y desmanchado de paredes, tabiques, zbcalos,
vanos de ventanas, molduras y aleros.

Limpieza de plantas  artificiales, asi como de adornes de oficinas de
gjecutivos principales.

Lavados de sillones tapizados en marroquin u ofro material plastico.
Limpieza integral de bafios (incluye paredes y maydlicas), que debe
considerar el lavado con abundante agua y detergente en las paredes
enchapadas en mayodlicas, asi como los pisos, utilizando también abundante
desinfectante, aplicando luego el encerade y lustrado a maquina.

Limpieza de griferia usando esponjas y detergentes adecuados; también los
aparatos sanitarios deben ser limpiados con material adecuado y
desinfectante.

Baldeo con detergente de las veredas perimetrales y estacionamientos.
Desmanchado de paredes, z6calos y maceteros.

Limpieza de plantas y maceteros.

Resane y pintade con material adecuado de las dreas y ambientes que
deteriore el personal de limpieza, por negligencia o mal uso.

Actividades Mensuales

a)

Limpieza general de la fachada, incluyendo muros, vidrios y rejas para todos
los locales de esta Corte.

Lavado-con detergente de las pistas interiores.

Limpieza de persianas.

Lavado y limpieza con detergente de azoteas y tragaluces.

Desmanche de alfombras, tapizones y manteles pana y otros.

Colocacion de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios.

Limpieza de luminarias de todas las sedes jurisdiccionales.

Limpieza integral de ambientes especiales como Archive General,
Archivo de Ceritral, Aimacén Periférico, y

otros ambientes que por necesidad cumplen estas funciones.

Servicio de fumigacion, desinfeccion, dasinfectacion de todos los ambientes,
incluyendo desratizacién y desinfecta de zancudos (previo cronograma), el

g

A
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cual podra variar el cronograma de acuerdo al requerimiento de La Corte
Superior de Justicia, debiéndose tener en cuenta la zona geografica de los
Juzgados.

5.4 Actividades Trimestrales {(Cuatro veces al afic}

a) Limpieza y desinfeccidn de cisternas y tanques elevados, asi como de pozos
sépticos (previo cronograma):

La cantidad de pozos séplicos y cisternas sus dimensiones es la siguiente:
Sede de San José: 2de 2 x 3 x 1.70 melros.

Nueva Sede: 1 de 8 x 20 metlros

Mddujo Basico de JLO. ; 01 de 1.60 x 1.50 x 1.50 mefros

Médulo Bésico de Motupe: 01 de 1.50'x 1.50 x 1.50 metros

Local Modulo Civil, calte 7 de enero: 01 de 2.50 x 1.50 x 1.50 metros
Sede de Jaén: 02 de 4m* cada una.

Sede de Ferrefiafe: 01 de 4m*

Paz Letrado de Santa Victoria: 01 de 4m°

Juzgados de Violencia contra la Mujer: 5 m?

YVYYYVYYVYY

a cantidad de tanques cisterna es Ia siguiente:

Sede principal: 03 de 1000 fitros cada uno.

Moédulo Bésico de JLO. 07 de 1000 litros.

Madulo Bésico de Motupe: 01 de 1000 litros.

Local Modulo Civil, calle 7 de ensro: 01 de 1000 litros
Sede de Jaén: 03 de 1000 litros cada uno.

Ferrefiafe: 01 de 1000 litros

Archivo Central: 01 de 1000 litros

Paz Letrado de Santa Victoria: 01 de 1000 litros
Juzgados de Violencia contra la Mujer: 01 de 2,200 iitros.

o

PN

A
YVYYYVVYYY

b} Lavado de alfombras y tapizones (previo cronograma).
La cantidad de m2 de alfombras por local es la siguiente:

» Nueva Sede: 60.m°
% Salas Penales: 60 m*
% Sala Mixta Jaén: 01 alfombra de 20 m®

¢) Lavado total de las cortinas, dentro del periodo de 1 mes (previo cronograma,

~ presentada por el proveedor).

d) La empresa contratada al inicio del contrato debera colocar contenedores
de 54 Lt para la separacién de basura, como papel, plastico, organica y
desechos peligrosos en las sedes de.Jaén, Nueva Sede, San José, Siete de
Enero, Santa Victoria, Archive Central de la calle Salas — JLO, Juzgado de
Familia de Lambayeque, Juzgado del NCPP de Lambayeque, MBJ-
Ferrefafe, MBJ-José Leonardo Ortiz, MBJ de Motupe, Dependencia de Jaén
1y ll, Juzgado de San Ignacio, Sub sede de Cutervo, Juzgado de Violencia
Contra la Mujer en Chiclayo y Cutervo, Salas de audiencias del
establecimiento penitenciaric de Chiclayo (Ex Picsi), Juzgado de Luis
Gonzales (Laboral y Famifia), y demés sedes judiciales de la Corle Superior
de Justicia de Lambayeque, y las sedes que se crean o distribuyan, de
acuerdo a la norma NTP 900.058-2019 - Gestidn de Residuos - Cadigo de
Colores para el almacenamiento de residuos sdlidos, y las que se
promulguen en futuro, dejando sin efecto la vigente.

e} Instalacion de un contenedor de basura en la posterior de la nueva sede de
tamafio de 1,100 Lis.

h

"
I
R
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6.

f) Laempresa contratada proveera de los rétulos y sefializaciones en todas Jas
sedes cuando realicen sus labores, para evitar los accidentes laborales.

NATURALEZA JURIDICA DEL CONTRATO

La relacidn contractual entre LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LAMBAYEQUE y LA EMPRESA CONTRATADA, que presta el servicio, se regira por
lo dispuesto en el Texto Unico Ordenado de la Ley N* 30225 - Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento aprobado por el Decrato Supremo No. 344-2018-EF, asi
como sus Normas modificatorias, complementarias y conexas. El Postor que resulte
ganador de la Buena Pro no tendra vinculacion laboral alguna con LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE,

CONSIDERACIONES PARA LA EJECUGION DEL SERVICIO

£ contral del servicio estara a cargo de la empresa contratada, mientras que la Corte
Superior de Justicia de Lambayeque, supervisara que la empresa contratista brinde &}
servicio de acuerdo a los Términos de Referencia y a la Bases Administrativas, a fin
de garantizar la efectividad del servicio y la no interrupcion del mismo.

7.1 DEL PERSONAL: El personal clave es el supervisor y el personal asignado a
todas las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, que
realizara las labores detaliadas en el punto 4 de los TdR.

7.1.1 REQUISITOS DEL PERSONAL
Los requisitos que debe cumplir el personal son:
+ Ser mayor de edad.
s Gozar de buena salud fisica y mental, acreditado mediante certificado
expedido por ef drea de salud.
No tener antecedentes penales, ni policiales, debidamente acreditades.
Conocimiento y experiencia minima de 02 afios en labores de limpieza.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS DEL PERSONAL
Luege de adjudicado el servicio la empresa de limpieza debera presentar ante La
Corte Superior de Justicia de Lambayeque, antes de la suscripcién del Contrato un
file por cada trabajador conteriiendo la siguiente documentacion de las personas que
atenderan el servicio:
s Ficha de identificacién (Hola resumen de dalos personales con

fotografia reciente).

Fotocopia de D.NL

Certificado de no contar con aniecedentes penales ni

policiales.{Antigiedad no mayor de tres meses)

Certificado sanitario. (Ministerio de Salud)

Certificados o constancias de trabajo.

La émpresa contratada designara personal debidamente calificado y entrenado para
la ejecucion del servicio, el cual deberd ser controlado por el supervisor
debidamente calificado a fin de que deba garantizar que el personal cumpla con las
siguientes obligaciones:

« El Operario deberd mostrar una correcta presentacion personal y un
correcto trato personal, asi mismo dsbera encontrarse en perfecto
estado y asec de su uniforme y equipamientos con los que cuentan
durante el desarrollo del servicio.

« Portar en forma visible el carnet de identidad del CONTRATISTA y la
autorizacion de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque.
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» Conocer y practicar la cortesia, para con el personal y ptblico usuario
en general.

s Lievar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del drea
encargada de coordinar la administracion del servicio.

« Participar de los planes de seguridad que formula La Corte Superior de
Justicia de Lambayeque.

Usar obligatoriamente mascarillas protectoras adecuadas y guantes.
Contar con implementos de seguridad para los trabajos de riesgo que
sjecuten (limpieza de fachadas, exteriores de ventana, fumigacién,
limpieza de tanques, efc.), para evitar accidentes que atenta con la
seguridad y/o salud de las personas.

» El Operario que no cumpla con el perfil, podra ser cambiado del puesto
o retirado del servicic a solicitud de La Corte Superior de Justicia de
Lambayeque, debiendo la empresa coniratada hacer efectivo el cambio
o retiro-del operano sefialado en un plazo maximo de veinticuatro (24)
horas, a excepcién de los casos de indisciplina agravada o incapacidad
funcional en que el cambio debera de efectuarse de manera inmediata.

s FEl personal asignado deberd ser capacitado trimestralmente,

P actualizado y entrenado en sus actividades, y en temas de seguridad y

o salud en el‘trabajo con el fin de prevenir accidentes y enfermedades
asociadas con el tipo de trabajo que realizan, la Entidad podré solicitar
el programa de capacitacion y las constancias ccrrespondientes desde
e| inicio de las prestaciones y durante el plazo de ejecucion contractual.

Las capacitaciones deberan programarse en horarios que no

perjudiquen la operatividad del servicio, la empresa en un plazo de 05

dias calendarios ara llegar a la Entidad Ja documentacién de ias

capacitaciones realizadas a su personal.

7.1.2 DE LA DIRECCION TECNICA Y EL PERSONAL
El coniratista estard obligado a cubrir los puestos de limpieza segin lo
siguiente:

< SUPERVISCR

Es e responsable del turno del grupo de trabajadores asignados a La
Corte Superior de Justicia de Lambayeque, quien efectuard labores de
supervision de las actividades del personai de limpieza contratado y
eventualmente podra realizar labores de limpieza. Atendera cualquier
reclamo que se presente. Deberd coordinar con la empresa
contratada, cualquier reemplazo que se requiera, para el oportuno
cumplimiento de las labores diarias.

< QPERARIOS

P Efectuaran labores de limpieza y apoyo, desarrollando su actividad
£ dentro de las instalaciones de la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LAMBAYEQUE, segtin las disposiciones que les sean impartidas.

7.1.3 DISTRIBUCION DEL PERSONAL

18
08!S De acuerdc a las necesidades de esta Corte Superior el nimere de
personal asignado al servicio de limpieza estara distribuido de la siguiente
manera:
= SUPERVISOR = 01
= QOPERARIOS DE 08 horas = 59
s  COPERARIOS DE 04 horas = 10
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TOTAL 70

LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE, se reserva €l
derecho de verificar y supervisar el nimero de trabajadores asignados a
cada turio, en la oportunidad que estime convenienle y cuantas veces
considere necesario, sin necesidad de autorizacién previa. Asimismo el
operador de Servicios de la coordinacién de Logistica verificara el uso de
los materiales indicados en su propuesta.

7.1.4 DELOS REEMPLAZOS

La Empresa contratada se obliga a realizar los cambios, rotaciones ylo
reemplazos del'personal cuando éste no cumpla con las normas de higiene
y disciplinarias. El personal retirado por medidas disciplinarias no podré ser
reasignado a otro local de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

La Empresa conlratada no podra realizar cambios de personal, sin previa
comunicacion a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Lambayeque con una anticipacidn de 48 horas, para la toma de medidas
de seguridad correspondiente.

Los. operarios que reemplacen temporalmente al personal fijo, sea por
motive vacacional o por dias, sélo podran ser aquellos que previamente
hayan sido considerados dentro del contingente de reserva, los cuales
seran informados con la debida anticipacién a través del Supervisor DEL
CONTRATISTA, én un Cuadro y/o Listado mensual dentro de los 05
primeros dias de cada mes, a fin de disponer las medidas de seguridad
correspondientes v previa conformidad del operador de Servicios de la
Coordinacién de Logistica de La Corle Superior de Justicia de
Lambayeque.

7.1.5 DE LAS ASISTENCIAS

Independientemente de la empresa contratada, la Corte Superior de Justicia,

controlara en cada sede - Cficina de Seguridad, asignando un cuaderno de

Control de Asistencia del personal de Limpieza destacados, a fin de

garantizar la prestacion oportuna del servicio.

Bajo ninguna circunstancia el CONTRATISTA debera destacar personal que
presente sintomas y por tanto sea presumible de estar contagiando el Covid-
19, paniendo en riesgo la salud del personal de La Corte Superior de Justicia

de Lambayeque, bajo apercibimiento de RESOLVER EL CONTRATO en el
supuesto incumplimiento.

7.2 TURNOS'Y ACTIVIDADES
Los tumnos de trabajo del servicio y las actividades que deben realizar son:

7.2.1 PRIMER TURNO: EN LA MANANA

De Lunes a Viernes de 06:;00 am. A 10:00 am. Horas.

s Limpieza de los interiores (oficinas y pasadizos) de la totalidad del
local.

s Limpieza general de los servicios higiénicos de uso privados y de uso
del pliblico.

« Limpieza del mobiliario de oficina.

» Limpieza externa de los aparatos telefénicos y equipos de cdmputo y
maquinas de oficina.
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¢ Otras labores diarias que no afecte las labores normales del personal
de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

7.2.2 SEGUNDO TURNQO: EN LA TARDE

De Lunes a Viernes de 14:00 a 18:00 horas.

s Mantenimiento de las dreas de atencion al publico y areas comunes.

¢ Barrido y baldeado del drea perimetral de los locales

+ Repaso de limpieza general de los servicios higiénicos

» Barrido, trapesado, encerado y lustrado de pasadizos, escaleras,
bafios para uso general y ambientes comunes.

+ Aspirado en general de todos los ambientes de los locales que
cuenten con alfombras y tapizon.

» Recojo de toda la basura.

7.2.3 TERCER TURNG: HORARIQ CORRIDO
De Lunes a Viernes de 06:00 a 14:00 horas.
Es el caso de operarios de 08 horas que laboraran en horario corrido, este
sera de 6:00 am a 14:00 pm horas, y su labor consistird en areas comunes
(SS HH, pasilios, dreas de atencion a pablico y olras que sean asignadas
por necesidad de servicio).

La realizacién de las actividades de limpieza no debe generar ruido
molesto para el personal cuando se encueniren laborando, ni para las
personas que acudan a los locales de La Corte Superior de Justicia de

Lambayeque.

NOTA: horarios sujetos a variacion por parte de La Corte Superior de
Justicia de Lambayeque,

7.2.4 TURNOS Y ACTIVIDADES DE LOS SABADOS
De 06:00 am. a 10:00 am. (Operario de 04 horas)
De 06:00 a 14:00 horas {Operario de 08 haras)
De Lunes a Sabado de 06:00 a 14:00 horas. (Operario de 08 horas)

Los sabados se realizara limpieza general y demas actividades semanales
programadas, con todo el personal seglin zonas.

Los turnos seran coordinados con el Supervisor gue designe La Corle
Superior de Justicia de Lambayeque, y el Supervisor que designe la
empresa contratada, del mismo modo seran coordinados los turnos
extraordinarios.

7.2.5 TURNOS Y ACTIVIDADES MENSUALES
La Gltima semana de cada mes se llevara a cabo la limpieza general con
todo el personal (si en caso sea necesario) de acuerdo al grado de
dificultad de cada local, que incluye las actividades mensuales asignadas
y en tumos coordinados con el Supervisor que designe La Corte Superior
de Justicia de Lambayeque y el Supervisor que designe la empresa
contratada,

7.2.6 TURNOS Y ACTIVIDADES TRIMESTRALES
El gitimo mes del trimestre correspondiente se llevara a cabo la limpieza
general con todo el personal de EL CONTRATISTA, que incluye a las
actividades trimestrales asignadas y de acuerdo a una programacion.
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8. MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS A UTILIZAR MENSUALMENTE

Para el cumplimiento del servicio ja empresa contratada dotard a su personal de
todos y cada uno los uniformes completos {polo, pantaldn, gorro, zapatillas y tapa
boca adecuado para el servicio) hecho de material adecuado para las cuatro
estaciones dsl afio (minimo 4 anuales), y demas implementos necesarios los que
deberan ser de buena calidad, debiendo hacer llegar el cargo de recepcién por cada
uno de los operarios de la entrega de los uniformes en los 05 dias calendarios de
haber entregado el uniforme al area de Logistica.

De ninguna manera, se aceptard que el uniforme que utilicen los operarios sea
reutilizado por otros operarios.

En la presentacion de su Propuesta Técnica, el postor presentard un Cuadro de
Materiales, implementos y equipos {Cuadro 02) a utilizar enel servicio mensual para
cada uno de los Iocales detallados en el Cuadro 01.

Los insumos, implementos y equipos sefialados en el cuadro 02, deberan ser

A proporcionados oportunamente por la empresa ganadora de la Buena Pro, el cual
tendrd el V° B° del agente de seguridad, con una semana de anticipacién antes del
inicio del mes en que corresponden emplearse, debiendo ser de primera calidad, el
operador de la Coordinacién de Logistica, deberd verificar los insumos, materiales y
equipo cuando fo crea conveniente.

8.1 MATERIALES E IMPLEMENTOS:

» La smpresa contratada deberd comunicar por escrito, con 24 horas de
anticipacién como minimo la fecha en que serdn internados los materiales de
limpieza a los locales de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, para
que la institucion realice la verificacién correspondiente, con una semana de
anticipacion antes del inicio del mes en que corresponden emplearse.

« Para el cumplimiento del servicio, La empresa contratada dotard a su
personal de todos y cada uno de los materiales, insumos equipos, uniformes
completos adecuado para el verano y para el invierno (minimo 4 anuales) y
demds implementos necesarios los que deberdn ser de buena calidad,
debiendo hacer llegar el cargo de recepcidn por cada uno de los operarios de
1a entrega de los uniformes en los 05 dias calendarios de haber entregado el
uniforme al drea-de Logistica.

s La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, supervisara constantemente
ia calidad de los insumos, materiales e implementos utilizados para el
servicio, por lo tanto si estos se enconfrasen malogrados o perdido por los
aperarios, deberan ser reemplazados por la empresa contratada. Asimismo
los insumos, materiales e implementos debera contar con la autorizacion de
DIGESA, Registro Sanitario, Notificacion Sanitaria Obligatoria y las demaés
que Iz norma de fa materia obligue, incluyendo el etiquetado del producto con
fecha de vencimiento, lote, fecha produccion, tipo de formulacion y
caracteristica del producto.

« La empresa contratada debera garantizar que los insumos que pueden ser
dafinos para las personas y/o instalaciones seran aplicados teniendo los
cuidados que el ‘caso amerite. Los descuidos en este sentido podran ser
causales de RESOLUCION DE CONTRATO.,

8.2 DE LOS EQUIPCS DE LIMPIEZA
= Laempresa contratada, empleara maquinaria y equipo para uso exciusivo
del servicio, asi como lustradoras, lavadoras industriales de piso,
aspiradoras industriales, aspiradoras de mano, escaleras, implementos
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de jardineria y otros, los mismos que deberdn estar en perfectas
condiciohes de operatividad para su uso y deberdn tener una antigliedad
no mayor de 3 afios, debiendo la empresa acreditar la antigliedad con fos
documentos respectivos.

» La empresa contratada detallard las caracteristicas técnicas de las
magquinarias v otros implementos que utilizard para la gjecucion del
servicio.

s Los insumos, implementos y equipos sefialados en el Cuadro 02 deberan
ser proporcionadas por la empresa ganadora de [a buena pro, con una
semana de anticipacién antes del inicio del mes en que corrasponden
emplearse.

DEL AMBIENTE ASIGNADO AL CONTRATISTA

LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE, de acuerdo a Ia
caracteristica de cada Jocal asignara un ambiente o mueble adecuado, para que la
empresa contratada pueda utilizar como deposito de sus materiales, maquinaria,
equipos y demas implementos, haciéndose entrega de las llaves al Supervisor de la
empresa contratada, siendo éste el Unico responsable de portar las llaves, para abrir
y cerrar el ambiente asignado por La Corte Superior de Justicia de Lambayeque y de
{os articulos que 8llf se encuentren depositades y/o almacenados.

Sin embargo, La empresa contratada daré facilidades y aceptara las medidas de
seguridad que LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE adopte
para prevenir incendios, inundaciones u otros rigsgos.

E LAS POLIZAS DE SEGUROS

El postor ganador de la Buena Pro debera coniratar la Péliza de Seguro que sefialen a
LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE como beneficiario; estas
pblizas deberdn ser olorgadas por compaifiias que se encueniren registradas en la
Superintendencia de Banca y Seguros, debiendo cubrir los siguientes riesgos:

=,

¥

o

Péliza de Seguro de responsabilidad Civil, la que debera cubrir los dafios ¢
perjuicios, de los que resulte responsable el personal del contratista y/o cualquier
reclamo de Terceros a LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
incluyendo muerte, en que se encuentre responsabilidad del personal a cargo del
servicio contratado. £l monto asegurado por ocurrencia debera ser de US §
3,000.00 dblares americanos, lo que significa que siempre debera mantenerse una
cobertura del monto asegurado minima de US § 3,000.00 (Tres mil y 00/100
délares americanos).

Péliza de Seguro de Accidentes de Trabajo por un monto minimo de US
$ 2 000.00 dolares americanos.

Péliza de Seguro de Deshonestidad por un monto minimo de US $ 3 000.00
délares americanos.

ichas pélizas serdn endosadas a favor de LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE

LAMBAYEQUE, las mismas que seran entregadas a LA CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE LAMBAYEQUE, junto con una copia de la prima correspondiente
debidamente cancelada, antes de la suscripcidn del Contrato,

El incumplimiento de cualquiera de las obligaciones descritas en forma precedente
daré lugar a la resolucion del contrato, sin perjuicio de iniciar las acciones legales que
correspondan.

Y(
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1.

DEFICIENCIAS DEL SERVICIO SUJETO A PENALIDAD Y RESOLUCION DE
CONTRATO

En caso de retraso o falta injustificada de uno o mas operarios a su turno de labor en
el local que estuviese asignado se aplicara de acuerdo a lo establecido en el Art. 162°
del Reglamento.

> Articulo 162. Penalidad por mora en Ia gjecucion de la prestacion.

162.1. En caso de refraso injustificado del contratista en la ejecucién de las
prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicar automaticamente una
penalidad por mora por cada dic de retraso. La penalidad se aplica
automaticamente y se calcula de acuerdo 2 la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Donde F tiene los siguientes valores

a) Para plazas menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes, servicios en
general, consultorias y ejecucion de obras:
F 040

b) Para plazos mayores a sesenta (60} dias.

b.1) Para bienes, servicios en general y consultorias;
F= 025
b.2) Para obras F= 0.15

> Articulo 163, Otras Penalidades.

183.1. Los documentos del procedimiento de seleccién pueden establecer
Asimismo penalidades distintas a la mencionada en el articulo 162, siempre y
cuando sean objetivas, razonables, congruentes y proporcionadas con el objeto de
la contratacién. Para estos efectos, incluyen los supuestos de aplicacidn de
penalidad, distintas al retraso o mora, la forma de calculo de la penalidad para
cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar, en los casos siguientes:

s No cambiar de maquinaria y/o squipo que presente fallas técnicas en el plazo

maximo de (1) dia, esté sujeto a la penalidad correspondiente a 1{una) UIT.

« Que un operario cubra dos turnos continuos, estd sujelc a la penalidad

correspondiente a 1({una) UIT.

s Por contar con carné de sanidad vencido, en ese caso esta sujeto a la penalidad

correspondiente a 2 (dos) UIT.

s Incumplimiento de los pagos y beneficios al personal que presta servicio de

limpieza en la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, con un retraso mayor a
cinco (5) dias de vencido el plazo de pago a dicho personal de acuerdo ala Ley de
Intermediacion Laboral vigente, esta sujeto a la penalidad correspondiente a 3
{tres) UIT pordia adicional de incumplimiento.

« Incumplimiento de los pagos y beneficios al personal que presta servicic por

motivo de vacaciones de los operarios permanentes de limpleza en la Corte
Superior de Justicia de Lambayeque, con un retraso mayor a cinco (05) dias de
vencido el plazo de pago a dicho personal de acuerdo a la Ley de Intermediacion
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Labaral vigente, esté sujeto a la penalidad correspondiente a 3 (tres) UIT por dia
adicional de incumplimiento.

» Utilizacién de insumos de inferior calidad a lo ofertado en su propuesta técnica,
acreditando ia calidad del material mediante anglisis quimico o que la empresa
proveedora de los insumos no cuente con la autorizacién correspondiente. para
comercializar los productos o que los insumos estén evidentemente malogrados,
Asimismo los insumos, materiales & implementos deberd contar con la
autorizacién de DIGESA, Registro Sanitario, Notificacién Sanitaria Obligatoria y las
demds que la norma de la materia obligue, incluyendo el etiquetado del producto
con fecha de vencimiento, lote, fecha produccion, tipo de formulacién y
caracteristica del producto, el incumplimiento estd sujeto a la penalidad
correspondiente a 3 {tres) UIT por cada entrega, debiendo levantarse el acta
respectiva conjuntamente con el supervisor de la empresa contratista.

+ Negligencia en el desarrollo del servicio en perjuicio del personal y bienes de La
Corte Superior de Justicia de Lambayeque, esta sujeto al resarcimiento del dafio
scasionade. Penalidad 02 (dos) UIT

« El Incumplimiento de las tareas establecidas en las rutinas diarias, rutinas
semanales, rutinas mensuales, rutinas trimestrales y labores de apoyo sera causal

7, de incumplimiento de contrato, estando sujeto a la penalidad 3 (tres) UIT,

s Presentacidn incorrecta del personal de operarios para el desarrolio del servicio
(uniforme incompleto deteriorado, fuera de estacion, efc.), estd sujefo a la
penalidad correspondiente a 1 (una) UIT por operario.

; » No poner los avisos (r6tulo) en las jornadas de lavado y encerado, esta sujeto ala
;{ / penalidad correspondiente a 1 (una) UIT.

» Ante la ausencia de algin operario de limpieza, se otorga una folerancia de hasta
30 minutos para el ingreso del reemplazo, estando sujete a la penalidad
correspondiante a 1 (una) UIT, sino se presenta el reemplazante en el tiempo

sefialado.
« El servicio diaric de lavado y limpieza de todos los vehiculos, se realizard en el

estacionamiento de vehiculos de la Corte Superior de Justica de Lambayeque el
incumplimiento del servicio se aplicara la penalidad 01 UIT por dia.

« Servicio mensual de Servicio de fumigacién, desinfeccion, desinfectacion de todos
los ambientes, incluyendo desratizacion y desinfecta de zancudos {(previo
cronograma), el cual podra variar el cronograma de acuerdo al requerimiento de La
Corte Superior de Justicia, debiéndose tener en cuenta la zona geografica de los
juzgados el incumplimiento del servicic se aplicara la penalidad 02 UIT.

« La empresa contratada al inicio del contrato debera colocar contenedores para la
separacién de basura orgénica, inorganica, sanitaria y demas existentes, en las
todas la sedes de la CSJLA, se aplicara [a penalidad de 1 UIT.

¢ El personal asignado deberd ser capacitado trimestralmente, actualizado y
enfrenado én sus actividades, y en femas de seguridad y salud en el trabajo con el
fin de prevenir accidentes y enfermedades asociadas con el tipo de trabajo que
realizan, la Entidad podra solicitar el programa de capacitacion y las constancias
correspondientes, desde el inicio de las prestaciones y durante el plazo de ejecucion
confractual. Las capacitaciones deberan programarse en horarios que no
perjudiguen iz operatividad del servicio, la empresa en un plaze de 05 dias
calendarios ara legar a la Entidad la documentacion de las capacitaciones
realizadas a su personal, el incumplimiento del servicio se aplicars la penalidad 02
Uit

» La Empresa contratada no podra realizar cambios de personal, sin previa
comunicacién a la Oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
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Lambayeque con una anticipacion de 48 horas, para la toma de medidas de
seguridad correspondiente; el incumplimiento del servicio se aplicard la penalidad
02 UIT.

s Los operarios que resmplacen temporalmente al personal fijo, sea por motivo
vacacional o por dias, sblo podran ser aguellos que previamente hayan sido
considerados dentro del contingente de reserva, los cuales seran informados con ia
debida anticipacion a través del Supervisor DEL CONTRATISTA, en un Cuadro y/o
Listado mensual dentro-de los 05 primeros dias de cada mes, a fin de disponer las
medidas de seguridad correspondientes y previa conformidad del operador de
Servicios de la Coordinacion de Logistica de La Corte Superior de Justicia de
Lambayeque, el incumplimiento del servicio se aplicara la penalidad 02 UIT.

» Para el cumplimiento del servicic la empresa contratada dotard a su personal de
todos y cada uno los uniformes completos hecho de material adecuado para las
cuatro estacionas del afio {minimo 4 anuales), y demas implementos necesarios los
gue deberan ser de buena calidad, debiendo hacer llegar el cargo de recepcién por
cada uno de los operarios de la entrega de los uniformes en los 05 dias calendarios

. / de haber entregado el uniforme, el incumplimiento del servicio se aplicara la

&t penalidad 02 UIT.

+ El incumplimiento de la entrega de las copias de las boletas de pago del mes de
todos los-trabajadores destacados a la entidad, penalidad 02 UIT

s Elincumplimiento de la entregas de las copia simple de los contratos suscritos con
los trabajadores destacados a la Entidad, penalidad 02 UIT.

« La empresa coniratada deberd comunicar por escrito, con 24 horas de anticipacion
como minimo Ja fecha en que seran intemados los materiales de limpieza a los
locales de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, para que la institucién

4 realice la verificacién correspondiente, con una semana de anticipacion antes del

/ inicio del mes en que corresponden emplearse, el incumplimiento del sarvicio se

aplicara la penalidad 02 UIT.

o

NOTA:

En los supuestos de penalidad que corresponda levantar un-acta con la presencia del
Supervisor, designado por el contratista y el personal designadoe por I3 entidad, debe
suscribirse la misma indicando fecha y detallando el motivo de fa misma.

En caso el personal del contratista se niegue a firmar el acta se dejarad constancia en
la misma.

Las penalidades seran nofificadas al contratista mediante carta, para la presentacion
de los descargos respectivos, los cuales deberan comunicarse formalmente a ia
Entidad dentro del plazo de tres dias calendarios. Caso contrario se considerara la
penalidad como consentida por el contratista.

El contratista debera sustentar documentalmente que la accién u omisidn generador
de Ja penalidad no fue responsabilidad o atribuible a él, caso contrario se aplicara la
penalidad correspondiente.

RELACION DE LOCALES Y NUMERO DE PERSONAL REQUERIDOS

La relacién de locales de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, asi como el
ntimero de personal de limpieza requerida para la prestacion del servicio sz detallan
en el CUADRO 01.

26
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13. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS DEL SERVICIO

13.1.a empresa contratada se compromete a cumplir y a observar lo establecido en la
Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y su reglamento, asi como ofras
disposiciones legales vinculadas durante la ejecucion de las prestaciones a su
cargo; obligandose a dotar, proveer y/o administrar a cada unc de sus
trabajadores los implementos de seguridad que corresponda de acuerdo al grado
/o nivel de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de Ias actividades
propias de la presente contratacién dentro de las instalaciones de la Corte
Superior de Justicia de Lambayeque; Asimismo el Contratista se compromete a
cumplir y respetar cada una de las medidas de seguridad previstas en el
Reglamento Intero de Seguridad y Salud en el Trabajo de esta Corle Superior
de Justicia, bajo apercibimiento de RESOLVER EL CONTRATO en el supuesto
que incumpla los requisitos dispuestos por la normatividad correspondients;
documento que se encuentra colgado en la pagina Web del Poder Judicial.

13.2 El Contratista se compromete a cumplir y a observar los "Lineamientos para la
vigitancia de la salud de los trabajadores con riesgo a exposicién a COVID-18",
establecidos en la Resolucion Ministerial N° 972-2020-MINSA y sus
modificatorias; asimismo se compromete a implementar los protocolos sanitarios

o necesarios, disposiciones que dicten sectores y autoridades competentes, asi

como toda normativa vinculada a la ejecucion de las prestaciones a su cargo,
debiendo presentar la documentacion que acredite su cumplimiento, previo al
inicio del setvicio, &l mismo que serd validado por el comité de seguridad y salud
en ¢l trabajo de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

13.3 El plan de vigilancia, prevencion y control de Covid-18 y demas protocalos
sanitarios necesarios, tiene como objetivo minimizar los riesgos existentes que
pueden generar la transmision de Covid-19 en la actividad que desarrolla el
personal del CONTRATISTA, por lo que su cumplimiento es de caracter
obligatorio, bajo apercibimiento de RESOLVER EL CONTRATO en el supuesto
que incumpla Jo dispuesto por la normatividad correspondiente.

134 Participar en los planes y programas gue sobre seguridad formule La Corte
Superior de Justicia de Lambayeque.

13.5 Es atribucion de La Corte Superior de Justicia de Lambayeque verificar la
eficiencia de} servicio prestado por el personal de limpieza pudiendo solicitar su
remocion. En caso de que la empresa no cumpliera con la programacion o
efectuara un mal servicio de limpieza, se levantard un Acta con presencia de
personal de ambas partes, en el cual se indicard el incumplimiento yio
disconformidad del servicio.

136 La Corte Superior de Justicia de Lambayequs, no asumird ninguna
responsabilidad por las obligaciones que por Ley le corresponden a la empresa
contratada con relacidn a su persanal y/o tercero originados en la ejecucion del

 presente contrato. ;

13.7 Queda expresamente establacido que no existe relacién laboral alguna entre el
La Corte Superior de Justicia de Lambayeque y el personal de la empresa
contratada, siendo ésta résponsable del pago de sus remuneraciones,
heneficios sociales, compensaciones por tiempo de servicios, condiciones de

Pt ?’e trabajo y cualguier otro derecho que pudiera coresponderie.
:‘ wes v  13.8 La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, no se hara responsable por los
- 5';3;5-; - accidentes y dafios que pudieran sufrir los trabajadores de la empresa
%mﬁg favorecida con la Buena Pro, derivadas del incumplimiento de normas y
% s Rk disposiciones de seguridad, de la inadecuada aplicacién o uso de los equipos,
Dy materiales e insumos de limpieza, asi como por efectuar labores no

autorizadas.
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14.- FACULTAD DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE.

Con relacién a los Organos Jurisdiccionales Transitorios y Liquidadores, sujetos al
cierre de acuerdo a la demanda de los programas establecidos por el Consejo
Ejecutivo, La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, estara facultado a prescindir
de dicho servicios, de acuerdo a sus necesidades, disminuyendo la prestacion
econdmica correspondiente, sin lugar a reclamo por parte de la Empresa de limpieza,
ylo en su defecto asignarlos a ofro local dentro del mismo Distrito Judicial, lo que se
informara oporfunamente.

Cuando se verifique el supuesto indicade en el parrafo precedente y que califique
como reduccion de prestaciones, se aplicara el procedimiento y formalidades previsto
en el Art. 34° de la Ley vy en el Arl. 157 del Reglamento de la Ley de Contratacidn y
Adquisiciones del Estado, teniendo un monto maximo del 25% del monto total del
contrato.

15.- ADICIONALES Y REDUCCIONES
La Corte Superior de Justicia de Lambayeque, podra ampliar yo disminuir los
alcances del servicio de acuerdo a sus necesidades; para estos efectos, se aplicara el
procedimiento de formalidades previstas en el articulo 34° de LA LEY y el articulo
157° Del REGLAMENTO.

16.- CONFORMIDAD Y FORMA DE PAGO
La Entidad realizard el pago de la contraprestacion pactada a favor la empresa
contratada en pagos mensuales.
El pago se realizara en forma mensual dentro de los quince dias calendarios
siguientes de olorgada la conformidad del servicio, por la Coordinacion de Logistica
de la Corte Superior de Justicia de Lambayeque, tal como lo establece el articulo
143 del Reglamento de la Ley de contrataciones del estado.

Asimismo la empresa a la que se le adjudique la buena pro del presente proceso, debera
presentar en forma mensual copia de los siguientes documentos para la tramitacion del

a) Factura mensual del servicio prestado.

b} Guia de remision del material entregado a cada dependencia.

¢} Asistencia correspondiente al personal que prestd servicios en las instalaciones de
la Corte Superior de Justicia de Lambayeque en forma mensual del servicio

prestado.
d) Copia de las boletas de pago del mes de todos los trabajadores destacados a la

entidad.
¢} Copia de los depdsitos o pagos mensuales al personal.

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, se requefira al contratista la
presentacion de los siguientes documentos:

a) Copia simple de ios contratos suscritos con los frabajadores destacados a la

o&' ST Entidad.
;" vBI\" b} Asistencia correspondiente al personal que prestd servicios en las instalaciones de
% M DECAS < la Corte Superior de Justicia de Lambayeque en el mes que prestS el servicio
2 é:‘ debidamente visado por los administradores de cada dependencia.

‘%ng o~ ¢) Relacién de personal de contingencia.
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Pago del segundo mes del servicio:

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por el

confratista en mérito a lo establecida en el DS 003-2002-TR, a parlir del segundo mes de

servicio, debera de requerirse al contratista la siguiente documentacién para el tramite de

pago: '

a) Copia de las boletas de pago del mes anterior de todos los trabajadores destacados
ala entidad.

b Copiadel PDT planilla electrnica cancelado del mes anterior.

¢} Copia de la planilla de aportes provisionales sancelados del mes anterior.

d) Pago de CTS y gratificaciones, cuando corresponda.

) Asistencia correspondiente al personal que prestd servicios en las instalaciones de
la Corte Superior de Justicia de Lambayeque en el mes inmediato anterior

~ declarado.

f) Copia de comprobantes de depositos de remuneraciones.

g) Relacién de personal de contingencia.

n 25
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CUADRO RESUMEN

TOTAL DE PERSONAL DE LIMPIEZA REQUERIDO
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CUADRO 02:
CUADRO DE REQUERIMIENTO DE MATERIALES, IMPLEMENTOS Y EQUIPOS
A} MATERIALES: MENSUAL
Cera armarnila 2 Is grasa Comaercial 26 Galones
Ceraroja alagrasa Comergial 23 {(alones
Cera blancs al agua Comasicial 130 Galones
Ceranegra a la grasa Comerciat 43 Galones
Bolsa para basura negra 120 fitros Comatcial 4000 Unidades
Bolsa para basura tojo 20 iitres Comarcial 1000 Unidades
Baisa para basura rojo 100 titras Comercial 1000 Unidades
Cera para Musbles x 220 ml. Comarcial 50 Unidades
Esponja Verds Comarciat 80 Unidades
P Limpia Vidrins frasco con gatifio Comarcial &0 Unidad
o Limpiadar para brance Comercial 20 Unidades
Perfumador ambiental Comercial 140 Galones
Deodorizador de ambiants Spray x 360 m! | Comercial 130 Unidades
fastiltas Inodoras para bafio | Comercial 300 Unidades
Trapo Industiiai blanco cocido Comercial 15 Kitogramo
Trape Indusirial colores cocido Comercial 10 Kilograme
Detergente Industrial granulad Comercial 160 Kilogramo
Dasinfectante de pino Comarsial 250 Galones
kY Quitasarro Comercial 120 Gelones
Mechon trapaador 350 gr. Algedan Comercial 160 Unidades
Franela 0.40 x 080m Comercial 400 Unidades
Guantes da Jebe Comercial 250 Parss
Jabbn Liguide Comercial 150 Galones
" Lejia Comersial 300 Galones
Aleohot isopropiiics Comercial 80 Litros
Jabén Desinfectants Comerciat 60 Unidades
Limpiador de ascensores Comercial 10 Unidades
Esponja Dunlagio Comercial 10 Unidades
Lavavajilla en pote de 180 grms Comercial 20 Unidades
68 8T [Aconal 707 medicinal de 1 firo Comercial 50 | Unidades
s O VB TNop de piso de 50 cm de algoddn Comercial 70 Unidades
g M_D%&m Papel Higignico grands Comercial 500 Unidades
% i & sificona en spray x 360 mi Comercial 200 Unidades
“otew™" [ ystrador de piso Comercial 120 Unidades
Repussto da trapeador Comarcial 68 Unidades

p3
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B) PALERIA: (enfrega cada 4 meses)

Escobillén 40 ¢m. {cerda natural Som.} UNIDAD A0
Escobilion 60 ¢m, {cerda nalural 5 am.} UNIDAD 40
Escohilion baldeador de 25 cm UNIDAD 40
Escobillon de techo 32 ¢m x 28 mis ¢
acople {cerda patural) - Exiso. UNIDAD 40
Escoba para interiores UNIDAD 8¢
Balde plastice 101 UNIDAD 70
Escobilla de mano de 21 cm. Cerda de
L - nylon 4 om UNIDAD 70
Jalader de agua 40 cm pf piso UNIDAD 50
Pulverizador plastico de 3 fitro ¢ gatille UNIDAD F0
Sacudidor de tela UNIDAD 70
Hase trapeador de fierrs 28 cm. UNIDAD 58
- Recogedor de oficina pldstico UNIDAD 70
Base de mopa de fiero UNIDAD 50
Desatorado da bafio URIDAD 70
Mangueras para tegado {30 mis} METROS a5
isopo de bafios URIDAD 78
Escoba metslica (peineta jarding UNIDAD i 03
Espatula UNIDAD 70
C} EQUIPOS
Lustradoras 62
Aspiradoras de polvo 40
Fumigadoras con aspersor ~ Manual 8
| (fochita)
. Fumigadora nebulizadora 2
7 Escalera tijera de 18 pasos ' 4
Escalara tjera de 14 pasos 4
Escalera tijera da 06 pasos 30
Podadora da Grass 2
Tijgras de jardin para podar 05

~ La presente relacion es referencial se deben detallar todos los materiales, implemento
"y Y equipos necesarios para el cumplimiento del servicio.

1 Lkt =Los postores que presenten sus propuestas deberdn indicar en dichas ofertas las
] Qg“? marcas de los materiales a ufilizar, precisando qué seran ingresados a LA CORTE
e SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE y el uso de los mismos sera

22




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE \
CP N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ

PODER JUDICIAL
CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
&isSTry
~" ype 7 supervisado por el encargado de drea de Logistica de la Corte Superior de Justicia de
Z,ambayeque o el que se designe para dicha jabor.
¥

ADD

e
‘fmm&,&NOTA: El cuadro del material propuests por el postor fiene caricter de

0O =
&{;1 3
4

Declaracién Jurada.
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

Requisitos:

Reaquisitos:
El postor debe contar con:

Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Enfidades que realizan actividades de
infermediacion laboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es) La
constancia debera estar referida a actividades de limpieza de ambientes, saneamiento ambiental,
mantenimiento o reparaciones otorgada por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
(MTPE), vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

Acreditacion:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrifo en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por el Ministeric de
Trabajo y Promocién del Empleo.La constancia debera estar referida a actividades de limpieza de
ambientes, saneamiento ambiental, mantenimiento o reparaciones otorgada por el Ministerio de
Trabajo y Promocién del Empleo (MTPE), vigente a la fecha de presentacion de la oferta.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Requisitos:
e Documentos que sustenten la propiedad, posesion o compromiso de compra venta o

alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad y/o cumplimiento de las
especificaciones del requerimiento requerido detallado en el LITERAL C. EQUIPOS DEL
CUADRO N° 02, de los Términos de Referencia.

Acreditacidn:

Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra
venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
P requerido detallado en el LITERAL C. EQUIPOS DEL CUADRO N° 02 de los Termmos de
Referencia del equipamiento estratégico requerido (no cabe presentar declaracién jurada)®.

Importante

En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacién de este requ:s:to
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.

B.3/‘ CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.2 | CAPACITACION

Requisitos:
Las personas propuestas deberan contar con una experiencia minima de 02 afios en labores de

limpieza como Supervisor u operario.

Acreditacion:
Se acreditara con copia simple de constancias, certificados.

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE {;){l

°  De conformidad con el Pronunciamiento N° 712-2016/OSCE-DGR.

o
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SUPERVISOR: 01

Requisitos:

e La persona propuesta deberd contar con una experiencia no menor a dos (02) afios en
puestos similares tales como supervisor de servicios de limpieza.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o (jii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

OPERARIOS: 69

Requisitos:

e La persona propuesta debera contar con una experiencia no menor a dos (02) afios en
puestos similares tales como operarios de servicios de limpieza.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal
propuesto.

2,

s Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de fa prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacion, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emisiony nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e« Se consideraré aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

o\ Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
| presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realiz6
el personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C /| EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/.89°5613,5658.00, por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segtn corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Se consideran servicios similares a los
_siguientes:
servicios de limpieza de oficinas en instituciones publicas y/o privadas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)comprobantes de
pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de
abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite el abono o mediante cancelaciébn en el mismo comprobante de
pago'®,correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

1©  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado: ‘\'))G?

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

/




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CP N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacién se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaniar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

~Importante

o Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral Ilos
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la experiencia si las actividades que gjecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e £n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, segiin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores

en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

importante

El cumplimiento_de losTérminos de Referencia se realiza mediante la pres

Si como resultado de una consulta u observacién comresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

reconocerse la validez de la experiencia”.
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declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de

esta seccion de las bases.

e [ 0s requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acredifado documentalmente, y no mediante declaracion

Jjurada.

CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden
considera lo siguiente:

de prelacién de las ofertas, se

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun
corresponda.

La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

Pi = Om x PMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om-= Precio de la oferta més baja
PMP= Puntaje maximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

‘; Importante

- Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
~ adicionales o la adecuacioén de las propuestas en el presente documento, las que en ningin caso
- pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del SERVICIO DE LIMPIEZA Y
MANTENIMIENTO DE LOS LOCALES DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LAMBAYEQUE, que celebra de una parte la CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
LAMBAYEQUE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20487872319, con domicilio legal en la

Calle San José N° 1070, representada por |[.............. ], identificado con DNI N°[......... ], y de otra
parte ... ], con RUC N° [............ ], con domicilio legal en
Lo ], inscrita en la Ficha N® [........................ ] Asiento N° [................ 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado
por su Representante Legal, [.............c.ocoiiii. ]J, con DNI N° [....................], segln
poder inscrito en la Ficha N°® [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas
Juridicas de laciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en

los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [..................], el comit¢ de seleccion adjudico la buena pro delICONCURSO
CSJLA-PJ para la contratacion defi ION

, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRQ], cuyos
detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el servicio de limpieza y mantenimiento de los locales de la

Corte Superior de Justicia de Lambayeque.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en soles, en pagos
periddicos mensualizados, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

"' En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

Y
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responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi¢ efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de |.. ], el mismo que se computa desde

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

s EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

del monto del contrato origina
de la recepcion de la prestacion.

importante
/l! amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulc 149 del Reglamento de la Ley de

Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si'el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del montc det
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse o siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [€  El 10}, a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la pnm del ro total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puedesolicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral155.1 del articulo 155del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
a conformidad de la prestacion del serwc;o se regula por lo dlspuesto en el articulo 168 del

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede
otorgar al  CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del serviciopor parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectosovicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de |
| afio(s)contadoa partir de la conforr

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por morapor cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

\; F = 0\25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F=0. ?ara plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

Elretraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al
diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debio
ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMACUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.




/

;""*&;

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CP N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ

CLAUSULA DECIMAQUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
os referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMASETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segtn el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento
de su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMANOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

2. De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las

partes lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [........... ] al
[CONSIGNAR FECHA]
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
S

VA
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ANEXOS
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ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.

Presente.-

El que se suscribe, |... ..], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

s,

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE" Si l No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

\ [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actyaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2/+ Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

. ‘Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expedlente de contratacién.

5. Notificacion de la orden de servicios™

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vahdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepc:on :

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite Ia retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios,
segln lo sefalado en el articulo 149 del Reglamento.

* Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

W
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N°1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1
Nombre, Denominacién o
Razén Social :
Domicilio Legal :
RUC : | Teléfono(s) :
\ MYPE™ Si | No |
\gorreo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

JDomicilio Legal :
/RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™ Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'’ Si | No |
Correo electrénico :

utorizacién de notificacion por correo electrénico:

| Correo electronico del consorcio: |

... [CONSIGNAR SI O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

15 En los contratos periodicos de prestacién de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promacién del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
htp://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel
cumplimiento, segtin lo sefialado en el articulo 149 del Reglamento. Para dicho efecto, todos los integrantes del consorcio
deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

¢ |bidem.

7 Ibidem.




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE \
CP N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso aI exped|ente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera valtdamem‘e
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. .

W

8 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los cien mil Soles (S/ 100 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

\_
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viii.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores ]

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Que mi informacién (en caso que el postor sea persona natural) o la informacion de la persona
juridica que represento, registrada en el RNP se encuentra actualizada.

i‘aConocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

asi como las disposiciones aplicables del TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

“Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DELOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condlcmnes detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
I, de conformidad con los Términos de
Il de la seccién especifica de las bases y los

Referenmaque se indica
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Vg Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacién de documentacion que acredite el
cumplimiento de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contenido de las ofertas de la presente seccién de las bases.

RN

k J
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

\’1/
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comuin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
\_inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comanen [.......................... 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las
siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [% ]
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%
CONSORCIADO 2] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%>"

i

"SConsignar tinicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
2Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2! Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

deben ser legalizadas.

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
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/ tributo materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente fexto:

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores .
COMITE DE SE,LECClON
CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los

tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme

a la legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo

del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
\Jncluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[COKSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
/ Representante legal o comiin, segiin corresponda

Irr}faortante

s/ El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ"

\\9\_
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ANEXO N°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N9
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promoci6n de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el
lugar establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

\ [CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

;(nportante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de Ios
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en
cuyo caso debe ser suscrita por el representante comin, debiendo indicar su condicion de
consorcio con contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

)




>

"Saseq Se| Ud EpIOs|qe)jse epauow e us Jeubisuo)
‘epuodsa.iod unbas ‘obed-9
ajueqoidwiod [ap UQIDB|SOUED 8P O SOIDIAISS Bp UapIQ Bl 9p UQISIWS B| ap '0JeJju0D |ap ugloduosns ap eYD3) E| B ajusipuodsaniod §gs e| Jod opeolgnd e 1apuodsaliod agap ejuaa oiqwes ap odj |3

"0SED |2 J9S ap ‘S8u0jooNpal A S|BUOIO|PE OPIN|oUl OPE}NOaS 0JEIJUOD 9P OJUOW [B B1ayal B8

“.adioiued anb sof us ugIoo9las ap sosaooud s0INNy SOJ Ud ‘BJLIOS8P S8jue ELE}8I00S
ugloezjuebioal g ap B/OUSNIBSUOD OWOD ‘BPRIWSUEI) Blousuadxa g| Jeajdwa eipod ajuejnsal Pepajoos e| ‘elsuUBW eS8 o epjiwusuel) 0j00bau ap eauj| g] B 8judIPUOdSaLI00 ‘BPIPUIOSE PEPSIIOS
e| ap ejousuadxa e eAns owoo Jejipaloe eipod ajue)nsal pepsioos el ‘eja|dwoo o/oobsu ep eaujl eun us 8jusdsisuod [ejuowiied enbojq un ausySUBI) 8S UQISIOSS B] 9P PNMIA U9 IS 'OLSIWISE
‘ugisny el ap ojonpo.d anbulxe 8s anb ‘epiqiosqe o epelodiodu] pepsloos el ap elouauadxa el eAns owoo Jejpaloe pipod 8juejnsal pepsIoos | ‘UQISIOSa eun OLWOD uQisny eun ojue} spuaidwod anb
euejaloos ugjoeziuebioas ep ugoesado eun us -, ‘N1A/S1L02-010 N uoiuidQ €| us ojsiaaid o) unbas ‘opow owsiw [8q *,zZUjBW NS ap elouauadxa e] eAnS owod Jeypaloe apand [esunans e ‘eoipunf
euosuad ewsiw el usAnjysuoo [esinons e A zujew peparoos e enb opuesspisuo), N1A/LL0Z-912Z N uoiuidO €| unbas ‘ojoadsal |y "8jus|puodsaliod BlOJejUSISNS UQIOBJUSLUNDOP B| JeyedLooe
opuajgap ‘euejal00s ugloeziuebioal Jod epiiwsues) any o ‘[esinons eas Jojsod |3 anb oseo ua zujew e| e apuodsaiiod eoualadxa eyolp Is Jeubisuoo ‘Jojsod |2 sa ou ejouauadxs e| sp Jejnyy |9 IS

"opoJad oyoIp ap 0JjuUSP QIS BS PEPILLIO0D -
m_w:_o..mﬁ_vmbmmnmusuwoa_m_mzu_m:mommo_mmtmuomv:o_omu:mwmamum:umv.m_mmmho:&:mmocmSvo__uomo_mm_>mammw_2m::oo_wuoEm_Em:o_oumth_mumso&m_oucm:o .EcmEmo_:\g,\ﬁ \\!

"epuodsanoo unbss ‘obed ap ajueqoidwod |ap UQGIOB[SOUED 8P O SOIOIAISS 8P USPIO B| OP UQISILUS B| ap '0}e1juod [3p ugioduosns ap Byos) | e aial

:avarvioadsa v1 N3 VIONIHId X3 ajuainbis e ejjejsp ojuosns @ ‘sjussald |@ sjuelpsiy

-"gjuasald
Td-VIrs3-80-1202-20 oN OO17dNd OSUNINOD

NOIJ23713S 34 31INOD
saloyas

avarvioads3a V1 N3 J0.LS0d 13a VIONIARIFdX3

8 oN OX3NV

‘ \ Id-VIrSO-S0-1202-20 -N d0
( (" 3NO3AVEAYT3A VIOILSNr 30 HOIYIANS FLHOD \




epuodsaliod unbas ‘unwos o jeba| ajuejuasaiday
0 Jojsod |ap sopijjady A saiquuiop ‘ewliq

[YHO34 A AVanio ¥YNSISNODI

1viOl

o
~

(O |M~|0| O

rd-virsd-89-4202-¢0 «N <O
A ) INOIAVEAYT I VIOILSNI 30 HOIMIINS FLHOD

™




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE LAMBAYEQUE
CP N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2021-CS-CSJLA-PJ.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
PENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] absorbida como consecuencia de una reorganizacion
Societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del

eglamento. ‘

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

'Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancién Vigente en http://portal.osce. gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

Tapibién le asiste dicha facultad al érganc encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
htidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




