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BASES ES"?’;AN@&Q DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y SEDES
INSTITUCIONALES!

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
10-2022-UGEL 04 COMAS

[PRIMERA CONVOCATORIA]

CONTRATACION DE SERVICIO DE

“LIMPIEZA'Y MANTENIMIENTO DE LAS SEDES ADMINISTRATIVAS DE
LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS”

A

! Estas Bases se utilizaran Gnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demds actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacién referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucion de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | '
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

o Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

s Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Cettificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en hitps://www2.seace.gob.pe/.

e Fn caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectiia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integraciéon de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del

== t\
\




/

Unidad de Gestién Educativa Local 04 Comas
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

1.6.

1.7.

articulo 89 del Reglamento.

Importante

o  No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia enire lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segutn la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Emporiante

o  Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

o Encaso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

o No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un

consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado ftem cuando se frate de
procedimientos de seleccion sequn relacion de ffems.

En la apertura electronica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccion especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
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Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima

y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a

solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
~ puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o
- en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
* domicilio es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP?. Lo mismo aplica en el

caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algin item no supera el monto
- sefalado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacidn de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 'y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electroénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el érgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccidn, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
WWW.IP.Gob.pe




/ Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

1.12.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admisién, evaluacion, calificacién, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el oforgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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2.1.

2.2,

CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, seguin corresponda, esté en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comilgé
de seleccidn, seglin corresponda.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este liltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtin
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

e
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1.

3.2

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripciéon del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el

contrato con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

- Importante

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contralo, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad

~ perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segtn corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

s En los contratos cuyos monltos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/

200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel curmplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion tambien aplica a los conlratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del jtem
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anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del namero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin petjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emilidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hilp.//www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

2
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4. Sila empresa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificaciéon minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asighada a la empresa smisora
de la garantia, se deberd consultar a la clasificadora de riesgos respectiva,

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar sila empresa emisora s enc fa por la SBS para emitir garantias,

~d
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3.4.

3.5.

3.6.

13.7.

3.8.

- debe revisarse el portal web de Jdicha Entidad (hitp/fwww.shs.qob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segln la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el

contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.
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3.9.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

FEn caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Enfidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al conlratista los infereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

R —
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre :  UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°04 - COMAS
RUC N° . 20260014987

Domicilio legal : AV.CARABAYLLO 561 - COMAS

Teléfono: 1 01-6527035

Correo electrénico: : hector.sandoval@ugel04.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del Servicio de
Limpieza y Mantenimiento de la Sedes Administrativas de la Unidad de gestion Educativa
Local 04 Comas”.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Jefatural N°0214-2022-
MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL04-ADM, del 22 de diciembre de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo lll de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Once (11) meses
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

< A ] B
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar Cinco con 60/100 soles (S/ 5.60) en la cuenta 000-281913 (CCI:018 000
00000028191304) del Banco de la Nacion; luego deberan apersonarse a la Oficina del Equipo de
Logistica de la UGEL 04 Comas, sito en Jr. Carabayllo N°561 - Comas, en el horario de 08:00 a
17:00 horas de lunes a viernes; previa presentacion del boucher de deposito efectuado.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N°® 31365 - Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2022.

- Ley N° 27626 - Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 - Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccién de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucion Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccion de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

- Decreto Supremo N°082-2019-EF - TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del
Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
modificado mediante D.S. N°168-2020-EF y D.S. N°250-2020-EF.

- Resolucion Ministerial N° 675-2022-MINSA

- Resolucion Ministerial N°169-2022-MINAM, que aprueba la Ficha de Homologacién del Servicio
de “Limpieza de Oficinas”.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya .
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicién, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS
La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

-~ Advertencia

5\ De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
- prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
\ ohtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre aclivo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia e poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo IlI de la presente seccién. (Anexo N° 3)

4 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

5 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.3.

e)

Importante

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun vy las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

®

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrafo.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) En

el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®:

b)  Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

NO

11)

Advertencia

£l érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segin corresponda, no

podra exigir

acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” v “Factores
de evaluacion”.

al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar

el contrato:

a) Garantia
b) Contrato
de serel

de fiel cumplimiento del contrato.
de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso

6

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

~
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de persona juridica.

~ Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de :
. exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado - PIDE" y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el tramite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de
Intermediacion Laboral, de corresponder.

h) Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

i)  Relacién del personal que prestaréa el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

j)  Poliza(s) de Seguro, segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

- Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucioén contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e  Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequeiias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nuimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del
Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion
de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http:/fwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

s En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los confratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

k) Copia de la Autorizacién o Certificacion Sanitaria o Inspeccion técnica vigente para
operar como empresa de saneamiento ambiental para las actividades de
desinsectacion, desratizacion, desinfeccion, limpieza y desinfeccion de reservorios de
agua, limpieza de ambientes y de pozos sépticos, de conformidad con el articulo 4°y 7°
del Decreto Supremo N° 022-2001-SA, emitido por el Ministerio de Salud o por parte de

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catdlogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.qob.pe/interoperabilidad/

= |
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la dependencia desconcentrada de salud de nivel territorial de conformidad con el D.S.
N° 022-2001-SA y R.M. N° 449-2001-SA/DM.

Declaracion jurada o documento similar en los que conste el compromiso de presentar
dentro de los cuatro (4) dias calendario antes del inicio del plazo de ejecucion
contractual, el subcontrato suscrito entre el adjudicatario y la empresa que realizara la
actividades descritas en el numeral anterior, de corresponder.

Copia de la Poliza de Seguro Multirriesgo; Copia de la Poéliza del Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo; Copia de la Poliza de Seguro de Deshonestidad;
Copia de la Pdliza de Responsabilidad Civil y Copia de la Pdéliza de Seguro de vida Ley.
Constancia del plan de vigilancia, prevencién y control del COVID 19, registrado en el
sistema para COVID 19-SICOVID 19, vigente.

Documentos que acrediten los siguientes requisitos, respecto a:

Productos de limpieza ecologicos:

Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los
criterios indicados y sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental Medio de Verificacion

Los productos de limpieza que se | Para biodegradabilidad:
utilicen deberan ser amigables con el

ambiente (ecologicos): - Ficha técnica del producto sefialando
el cumplimiento del criterio y/o
Biodegradables y/o; certificado de biodegradabilidad.
Elaborados con productos naturales
y/u organicos y/o; Para productos naturales y/u organicos
Producidos a través de procesos | y/o procesos sostenibles:
sostenibles. - Sellos ambientales (Ver Anexo 5

Sellos Ambientales de Productos de
Limpieza Ecoldgicos).

Productos de limpieza (aerosoles):
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:

> Hojas de datos de seguridad de materiales (Material Safety Data Sheet -
MSDS) y/o fichas técnicas del producto sefialando el cumplimiento del criterio.

Materiales de limpieza (trapos o paiios de limpieza):

Para verificar las caracteristicas del trapo o pafio de limpieza:
» Ficha técnica del producto.

Equipos de limpieza:

> Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso
de compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del
equipo requerido.

> Constancia de mantenimiento de los equipos de limpieza no mayor a 6 meses.

Capacitacion a personal clave:

> Constancias de capacitacion al personal clave en temas de ecoeficiencia,
minimo 24 horas lectivas.

» Constancias de capacitacion al personal clave en manejo de residuos soélidos,
minimo 24 horas lectivas.

» Constancias de capacitacion al personal clave en el manejo seguro y
dosificacion de productos quimicos, minimo 24 horas lectivas.

> Constancias de capacitacion al personal clave en el procedimiento de limpieza
y desinfeccién, minimo 24 horas lectivas.

<
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24.

2.5.

- Capacitacion a personal no clave:

» Constancias de capacitacion al personal operario en temas de ecoeficiencia,
minimo 12 horas lectivas.

» Constancias de capacitacion al personal operario en manejo de residuos
solidos, minimo 12 horas lectivas

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la

buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perd aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en .
cuyo caso bastaré con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®. ;

e la Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Ia Mesa de Parte de Ia UGEL 04 COMAS sito
en Jr. Carabayllo N°561 - Comas 06 al correo [ J4.aoh

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
MENSUALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Equipo de Logistica y el Coordinador del Servicios
Generales emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes de la UGEL 04 Comas, sito en Jr.
Carabayllo N° 561 - Urb. Santa Isolina - Comas.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad

8

Segtn lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.




-

Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad1©.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdsito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depdsito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Copia del pago de la planilla de AFP u ONP de cada uno de los trabajadores destacados a la
Entidad del mes anterior al que corresponda pagar.

- Constancia de abono en cuenta sueldo de cada trabajador del mes anterior, con plazo de
hasta 5 dias calendarios posteriores a la declaracién jurada de remuneraciones.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planllla electromc a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
¢ . En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del ultimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

10

En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir
a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el
pago del mes que corresponda.
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de |
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Servicio de Limpleza y Manterimiento para las sedes administrativas de la UGEL N° 04 « Comas.

Z. FINALIDAD PUBLICA
Fi servicio a contratar Bene por finalidad mantener en las mejorss condiciones de higiens y salubridad
{as diferentes instalacionss, a fin de salvaguardar la salud & integridad de los tabajadores y personas
cuie visitan cada uno de fos ambientes de la UGEL 04 - Comas.

3. AREA USUARIA

Equipo de Logistica de s UGEL 04-Comas.
4. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Conlratar un proveedor gue brinds el servicio de limpleza inlegral en los diversos locales de la UGEL
04 - Comas, para 18 conservacion de las instalaciones y salud de los volaboradorss y usuarios en
genearal.

5. ALCANCES DEL SERVICIO

La UJGEL 04 « COMAS requiere el servicio de limpleza para las sigulenies inslalaciones:

. e Ameape | we | wepe | NDE
R e D’@:C‘r |z DE - | OPERARI | SUPERVIS
k5 L APROXIA& | BISD | 085 - /|OR =
8]a] 5 :
1 2580 pi] 3
2 1484 4 2
1
3 A5 CARABAYLLO M 561 URE. STA ISOLINA - 654 4 3
COMAS
2 A3 ELZING M7 1S URE. INDUSTRIAL 380 1 1
INFANTAS
‘\ Nota: Los locales v las direcciones de los inmuebles mencionados son referenciates, pudiendo la

UGEL 04 ~ COMAS, requerdr 2l cambio yio apedura de nusvos inmuebles segin su
necesidad, lo cusl serd comusicado al confralista mediante corren glecicdnice con wna
anticipacian de siete (07) dias calendario.

En caso de suigir cambios en la fecha anles indicada, se comunicara con dog {02) dias de
anticipacion.

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO
Ei serdcin requenido deberd eentrar sus aclividades en los distintos ambientes de los locates

sefalados,

ambientes en general.
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{a secuencia de [a limpleza serd DIARIA.

Procedimiento de Limpieza

Los procedimientos de limpieza que se delalfan a conlinuacion fenen por finalidad garantizar la
limpleza & higiene de los ambienles, el manlenimiento adecuado de los acabades en los invales, dal
mobitiario y del equipamiento circundants.

A continuacion, se delalla el procedimiento general para efecluar las principales acthddades
necesarias para &l setvicio.

a) Limpiezd de pisos

Colocar los sefiafizadores en lugares que les permita preparar &l drea a limplar retirando &l
mebiifaro correspondiente. Terminada la lares se retamna ef mobifiario a su lugar de origen y se
reliran fos sefiglizadores, asf vomo el equipo que se uliizd para su limpisza.

Losela { cerdmica [ cemento pulido / terraza: Desprender del piso, bordes o zdcalos elementos
que pudieran eslar adheridos, lusgo de los cuales barrer [a supserficie. Con el pulido o praducto
especial rociar sobre las manchas dificiiss. Con lustradoraflvadons utlizando escobilia de nvion se
proceds a pasar fa maquing por loda la superficie hasta que quade completamente limpio. Con un
trapeador se recoge la sucledad que ha sido removida para fuego enjuagar el piso con agua limpia
y repetir s operacian para e secado.

Dejar secar af piso 20 minulos v lustrar los pisos del ambiente,

b} Limpleza de servicios higiénicos

Inodoros: Rocler fa taza con el desinfeclante y dejar scluar. Lusge con ls escobilla fmpiar las
paredes lalerales interiores de [a laza v dejar correr el agua. Vadiar Ia a2 inodosa para terminar
Para el sao ulilizar un produclo come & limpisdor en crema, frolar con una esponjs, aclatar ¥
secar. En el extedor, pasar un pafio con producto desinfectante v luego aclarar con agua; slo
intluye las lapss, ls cisterna y &l ple del inodoro,

Clstetna de Inodoros: Limpiar el inlerior de la cisterna, con Iz escobilla de mange fargo se relira fa
suciedad acumulada en el fonde del tanque, luego se levanta el folador v se desagua la cisterna,
Con un pafio empapado en desinfeclanle Totar &l interior. Colocar pastila clorada o gel
desinfactante.

Lavatoriog: Retirar los pelos, areniiias, restos de jahdn o reslos de dentifrico que pudieran existiz.
Rociar la cavidad y exteriores del lavabo con desinfectants o limplador liguldo v defar sctuar. Lusgo
cof Una esponia. apropiads con bastante agua hasla que no queden residucs. Terminado ello,
impregnar un pafio con producto con olor a pino o similar y repasar,

Urinarios: Rociar la cavidad del urinario cor el desinfeclanta y dejar actuar, Luego con la escobil
impiar las paredes laterales inleriores de la cavidad y deisr corer ef agua hasts eiminar of
desinfeciants y comprobar que lodo es imple, sino proceder a mplar auevamenls, Para el sano
utlizar un producto como el limpiador en crema, frotar con una esponja, aclarar y secar. En el
exterior, pasar un pafio con producto desinfectants y luego aclasar,

Grilerfa: La fmpieza de la griferia se realiza con una escobilla pequena, que pemrila fleg
commodidad a los bordes y relirar cualuier indicio de hongos © sarro. Los panos o espos;
en la griferla no dsben ser rugoses por que pueden ravar su superficie. Dependiendn de los

TR
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materiales de fos grifos serd el método empleado en su limpieza.
Para que fos grifos queden impecables, deben secarse y lrolar con un pafio seco ¥ retirar fas huellas
de agua.

, P SR

Vidrios peguanios: Rocie el liguido limplavidrios sobre la superficie, pase una esponja sobre toda ia
superficie y lo mas rapido posible seque todo & vidriy con papef desechable. Si el vidrio esta muy
sucio deberd mojarse mas, lo cual garantiza que &l secado con el papel desechable, no deje rayas.

Vidrios medianes o grandes: Sumerja el fimpiador de vidrios {parle de la esponia} en una solucion
de agua y defergente (o producto sspecial] v moje loda la superficis del vidro. Luego pase &l
limpiador de vidrios {parte jebe} verticalmente desde el extremo superior dal vidrio hasta abajo
tratando de no levantar el impiador de vidrio en ningln momento, si no se logrd mantenerlo lodo &f
tiempo, maje de nuevo v repita &l procesae.

5i es un vidrio interno, cubrir el suelo con un lreze de iela en desuso o plastico, para no mojar
demasiado el pisc.

Secar una franja verlical y luego fa franfa vecina a 8sla, sl se realiza el secado muy lenlamente es
prabable que en algdn seclor del vidrio &l agua se svapare, sl esto pasa simplemente volver a mojar
gse sectar y conlinde con ef secado. Las rayas y marcas que pudieron haber quedado, se eliminan
ooh un pafio seco o oon papel desechable, por Uftimo, secar con Un pafio los bordes de los marcos.

Acabade miaders: Eilminar polve y arenfila, y luego frotardos con un pafio suave, humedecids con
un alomizador con producto sspecial o lustra musbles. No pasar por la superficis de fos mueblas &l
pafio seco, pues salo se consigue esparcir 20n mas &l polvo, aumenlando &l desgo de que se raye
fa supetficie v dafiar el acabado. Tambign los bordes vy Irentes de gavetas, puertas ¥ gabinelas,
trabajando siempre en la direccidn de fa fbra de la madera.

Acabada acsilica: Limpiar la superficie con un pafio impio v suave ligeraments humedacldo y lavatdo
si &8 preciso con una solucion de egua y detergents suave {si ¢l mueble es acrilico) y de agua con
un limplador para cristal (si el mueble es de wdria). Para lavaro, usé un pafia muy suave o una
esponja. Luege enjuague con Ln pafio mojado v saque con olro impio.

Acsbado acero inoxidable o hierro forjado: Quitar el polvo ton un pafio suave o una aspiradora.
Luego se limpla con on pafic humedecido en agua jabonoss, en una soludidn de agua ysoda o en
un limpiador para uso general. Enjuagar y secar con un pafio limpio. Para mayor prateccion de ios

muebhles de hiswo, apliqusles con frecusncia una fina capa de cera liquida o en pasta.

Acabade Cusro: Quilar ef pobvo con un pafio limplo y suave. 81 la superficie es fabrada o lens
botones v offes sdornos, usar Un cepilo de cerdas finas. Cuando pecesiten una impleza mas a
fondo, use jabdn especial para cuero o fritelos suavemsnts con una esponja humeadeclda.
Acabada Plastico, Vinyl: Guitar el polve con una esponja figeraments humedecida en un detergents
expecial para eslos malerizles. S enjuaga v se secd.

Limpieza de dispensadores de agua

Efirninar el polve y arenlla v uego fmplar fa superficie con un pafa suave, humedadido con ug
stormizador que tenga agua y defergente, Para ef enjuague Use Un pafld muy sUave o Una sspona.
Luege enjusgue con un paio mojads y seque con olrs limpla,




Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

Las sclividades que deben ser desarroliadas por el personal del contratista con frecuencis diaria,
interdiario, semanal y mensual en los locales de La Entidad, son los siguientas:

f} Frecuencia de Limpieza y Desinfeccién,

{mohil

oficing y ensers)

egiiipos de | Minino 01 vez el dia

Instalacion Frecuencia Desinfectante
5 S o 5 hipoclento de sadio, aleahol o 7 Y
Haros Minieno 02 veees al dia %t," o .w e ARG &
perdsidu de hideegeno
Ofieinas admunistrativas hipoclorito de sedio, aleohal al 7 %

peaiada de hideogeno

DOficinas de stencion alelionte
{mohiliario, equiposde ofiving [ Minime 02 veces al dia

BRSNS Ee S

hipoclorito de sedio, alcohal of 70 %0

perdnido de hidrops

Miniso 4 vez al & yen todo

moitente (]“JL‘T L ?Cq‘.llﬁfﬁa; aalimsents on

Pisos . N Hipoclorito de sodia
lugares do mayor crcalecian,
ACTIVIDADES DE LIMPIEZA EN GENERAL
LIMPIEZA DE AMBIENTES
DIARIA | INTERDIARIO | SEMANAL | MENSUAL
e Actividades comunes
Limpieza  de puotes,  mobiliados,  enseres,
wlevisores,  egipos  de o compuio,  apmetos
telefnicos, flpudes, tachos u atres obju
1 ¥
drea de Atescids al Cliente, D
cqunleras u olros ambientes ),
Limpieza de ¢ de las oficinas ¥ difwentes
ambientes (Sule de espern, Salos e Reunivees,
5 Consedn Pasillo  de sntrade, Pasadizos, ¥
T | Escalerss, dreande Atencion ] Cliente, Deplsitos t
genernl, eseuleras wooteos ambicaiesh
| Limpieza, lavade, desifeeadn de 550 NI
" 5o 3 . i - dveces
3| sanitarios, lavatorios, griferia, espejosanaydlica, o
- : ¥ dia
4 Rewisar v olocar papel ligenico, walla v jabdne "
los SSHH.
3 foes pisosipapeles, X

[
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los tachos correspondienies.

Recoger los residucs de los laches de las
oficinas y trasfadasda embolsada hacia los
cenmros de acopio del Centro de Atencidn o &l
lugar destinados para ese fin.

3 veces
% dia

Limpleza de dreas libres y pasamanos de

escaleras

Limpieza de dispensadores de agua

Limpieza de venlanas y mamparas, sspejos y
vidrios en mobifiario.

0

Desmanchado de paredes, puertas, musbles y
BRSEres an genaral.

1

Asplrado, lavado y lustrado de pisos de las
oficisas y diferentes ambientes como sala de
gspera, salas de reuniones, comadores, pasillo
de enirada, pasadizos, drea de Atenzidn al
Clente. {Con maguina de plsos de teraro,
granile, mayolicas, mammol y donde sea
necesario Trapsado, encerade v lustrado de
plsos {losela, mayolica y olros similaras).

Limpieza con escobillan y lavado de paredes.

Limpieza de azolea de los inmusbles, incluye
paredes y habitacionss.

w4

Lavado y desinfeccidn de tachos da residuos.

Limpieza de rejas, puertas de ferro,

Limpieza y desmanchado de paneles.

Limpieza y desmanchado de persianas.

18

Limpieza de todas las sefaléticas y panelas,
exlintores.

Lavado de pusrlas, mobiliarios, enseres, fetirar
el polvo que se encuentre en oficinas v
diferenles ambientes {Sala de espera, Salas
de Reuniones, Comadores, Pasillo de entrada,
Pasadizos, Escaleras, area de Alencion al
Clente, Depdsitos en general, escalerss U
olros ambientes).

Limplezs profunda de maydlicas y sanitarios
de los S5 HH.
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Lienprigza, desindiccian v pulide de los aparatos

21 o ) . b3
telefinieos ¥ equipes de chmputa,
Limgrigza v pulide de gr S, HCTCSIION
19 i L § X
crommdes, mimijas ¥ chapas de puertas,
4o | Levado de puedes do fas escaleras de los ¥
EE D
intebles.
Limpigza de canaletas de eoblondo de vor, duts v
24| eléctricos, intermiplores ¥ omacorricntes., %
23 | Lavado de sillas ¥ muehle mpizados. 3

Limpieza ¥ pulido de los marcos de lag

manparss de edificios.

Lustrado de mobiliaro en peneral conproductos
apropiachos

Lsedes de fa UGEL 04 X

28 | Limpieza a aleededoses de

29 | Limpiesa ok azoiea de las sedes de fa UGEL M %

sdm del s o de segurnidad, somservaciin ¥ rospetial medio

sradables.

@ pristack wn ubs

agmbiente, por tanto, se debe ntalizar productos auz

NOTA IMPORTANTE: La sccuenvia de lus Jabores bisicas de Hmpiesu sug

Hrttativas para ol CONTRATISTA, debiendo cubrie todas Tas instalaciones de la UGELSE, guedandoa criterio del

reridas por la HGELIME-Comas, no son

smismo, <l mcjorse dicha secuencin, quedinde oblipado & cuplie estriviamenie fa ejecucidn delservivie seetn los

ferinos de su oforts,

{Es obligacion de BL CONTRATISTA brindur ol servicie de maners Sptins, proporciommde fa seouridad defesse ol

MaClomas v s que estedelenmine, ssf como

sl g realiza fa plezs, Asimismo, on lns insialaciones dela

Tas freas comunes deberin apreciarse limpias durante todo ¢ desarcello de  jornadade wabajo.

g. Actividades Especializadas

Ef servicia de limpieza especislizada es aguella que corresponde a upa Bmpisza sanitaria de lneales,
porlo que utiliza equipos especializados para desinfectar y desinsectar ambientes, desratizar locales;
impieza y desinfeccion de tangues de agua.

+  Bomestrales

v 3 presents aclividad deberd
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La Desinfeccldn es una 18onica de sansamiénlo que fiene comoe finalidad la destruccion de los
migroorganismos patdgenos, {bacterias, Acaros, virus y hongos), en todos los ambisntes en que
pusdan resullar nocivas.

La Desinsectacién es el programa de control de insectos fanto rastreros como voladores. ba
imporlancia de esle servicio esld orientado a conlrarrestar la aparicion y desarrallo de inseclos.

La Desratizacion permite disminuir fa poblacidn de roedores presentes en un lugar determinado,
por lo qua s& dispone de varlados mélodos de control, entre los cusles deslacan; elementos
quimicos y no quimices, sdemds de realizar lodas aquelias recomendaciones gue ayude a evitar
&l ingresn, nidificacion de eslos veclones.

METODOS DE FUMIGACION

Atamizacion

Es fa aplicscion del producto en forma scuosa madiante tamizacidn a molor, se realiza en
espacias amplios {jardin, lecho, patio, pasadizo, elc), esle procedimiento pennite sbarcar
grandes dreas rapidamente y de manera versatil. La fuerza de aplicacidn del producto hace que
se impregne a la superficis tratada logrando efectos residuales y prolongados.

Nebulizacion

Se realiza mediante gensrador de niebla de alla polencia, Esle sistema proyecta el produslo en
forma de gas producide termo mecsnicamente garantizando un alta y excelante penetracion.
Ingresa en rerovecos donde las maquinas convencionales no llegan.

EQUIPOS A UTILIZAR

#ochila Manual: Cumplen completamente con los requisilos operacionales de campo sobra
rociadores a comprasion, utlizados en programas mundiales y nacionales de control de veclores
de enfermedad.

F\ Woto pulverizadoras: Es un equipo portable motorizado en forma de mochila que se encarga de
19 arrojar un espectro de golas uniforme gracias a la fuerza de su motor, permiliendo hasta seis

\ melros de alcance en aplicacion horizontal y cualro mabios en forma verical superior,
garantizandn una méxma eficiencia por su gran coberlura v facll manejo.

Nebulizadoras: Graclas a su potente generacion termodindmica produce ura niebla fina gus no
mancha ni defa olores secundarios, Poseen gran performance para el combale eficients de
inseclos, plagas, enfermedades fungosas, virus v baclerias. No hay polucion del susio debido a
pérdidas por golso de fos pesticidas y ls degradacién de malarias activas &4 rds rapida. Este
procedimiensta rinde asl un valioso aporte o la proleccion ambiental.

Desratizacion

Fe pecesaria realizar la inspeccion de los signes de roedores en el 4rea anles de eleclar un
conlral, para poder inlerpretar debidamente las senales de su actividad. Eslo a5 marcss o signos,
ciyas caracteristicas y cantidad nos sirven de ordentacion para determingr |a presendia o no de
roedores v de esla manera tener una idea aprodmadsa de la densidad poblacional en fas zonas
de mayor movimients, deduciendo asi el grado de infestacidn en los diversos locales de La
Entidad; elo conllava a dos ralamizntos

Tratamienta Quimico: Se estsblecerd cebaderss matrices {comederos v bebederos
especializadas), v cebos anlicoaguiantes de acclon lenta. pars evitar &l rechazo al ceba.
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Paralsiaments se deben colocar produclos de dosificacion de accidn rapida.

Y Limpleza y desinfeccion de tanques elevados, la UGEL.04 cuenta con nugve 09 Tangues {06 de
1,400 Ly 03 de 1,000 L). Al realizar la presente actividad deberd tener es cuenta lo indicado en
ia Resolucion Misisterial N* 448-2001-8A0K,

¢ Limpieza y lavado de las venlanas exleriores de los cuatro {04) piscs para la Sede de Direccion
{Av. El Maestro Peruano N” 415-Comas) y la Sede Administrativa {Av. Carabaylio N 561-Comas)

h,  Otras actividades:

¥ Buministro de dispensadores de papel higigico, papel toalla y jabén fiquido para los servicios
higiénicos de las oficinas de fa UGEL 04 - Comas.

Caracteristicas técnicas de los dispensadores de papel higiénico:
Malerial plastico

Capacidad: rolio de 500 a 600 metros,

Accesorios: lave de seguridad

Caracteristicas téenicas de los dispensadores de papel toalla jumbo:
Material: plistico

Capacidad: rollo de 200 melros.

Acresorios: lave de seguridad

Caracteristicas técnicas de los dispensadores de jabon liquide:
Maledal: plastica

Accesorios: boldn dispensador

EL CONTRATISTA, debe colocar f jabn liquido, papel toalla y papel higiénico en sus
respectivos dispensadores instalados, asi como reponerios cada vez que estos se leminen: lo
que quiere decir, 25 que, en todo mamenlo, el persanal de la UGEL 04 Comas cuente con i
disponibilidad de estos produclos yio insumes.

¥ Apoyar e aclividades evenluales dispussias par e dres usuaria, como lraslada de musbles u
olras similares relacionados con i actividad de limpleza intsgral.

RO OEaT
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g.1. Aspectos a considerar:

Las cantidades de dispensadores de pape! higiénico y dispensadores
de jabdn para cada Centro de Atencion se encuentran delallados en
el cuadro siguiente: DISTRIBUCION DE SERVICIO HIGIENICOS
DAMAS | CABALLERQS | MIXTO
1 1 2
1 1 1 3
1 1 1 1 3
2 1 1 2
2
3 1 1 2
4 1 1 1 3
1 1 i 2 4
2 1 1 Z 4
3
3 2 2 1 5
4 1 1 2 4
4 1 1 1 2
TOTALES 11 12 13 36

- Los serviclos higiéninos deben de cantar con sus respeclivos dispensadares, por lo anto.su
reposicion en caso de rolura o no encontrarse operativos debe ser realizada enun plazo
maximo de coalre {4) dias calendario, conlatulizados desde el dia siguients de ia
cormunicacian, via corren electrdrico, por parte del dreg usuaria.

7. REQUISITOS Y RECURS0S DEL FROVEEDOR

7.4, REQUISITOS DEL PROVEEDOR

\ 7.4.1. DE LA HABILITACION DEL PROVEEDOR

El proveedor debe contar con inscripeids vigenle #n el Registro Nacional y Enlidades
que realizan aclividades de intermediacion lsboral = RENEEIL, espedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, es dicha constancia se debe(n) delallar la{s)

aclividad{es) que faculla(n] al postor a prestar servicios de aclividades de lmpleza.

o

=
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7.1.2. CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL.

Persanal Clave - Supervisor.
El supervisor del servicio, deberd comar con:
- Capacitaciénftaller/curso come SUPERVISOR en mansjo de residuos sdlidos con un
minimo de 24 horas laclivas.

- Capacitacionftallerfourse de capacilacion como SUPERVISOR en ecoeficiencia conun
minimo de 24 horas leclivas.

- Capadilacionftalierfourso de capacilacion corno SUPERVISOR en manejo seguro y
dasificacion de praduclos quimices con un minima de 24 horas lectivas.

- Capacilacionflalierfourso de capacitacion como SUPERVISOR en procedimientos de
limpieza y desinfeccidn con un minimo de 24 horas lectivas.

Las capacilaciones exigidas para el personal clave se acreditardn mediante ias conslancias
respactivas v con ccasion de la suscripeion del contralo.

7.1.3. DE LA EXPERIENCIA DEL PROVEEDOR EN LA ESPECIALIDAD

El provesdor debe tener experiencia en fa preslacion por un monlo faclurade
acumuiado equivalente & S 1700,000.00 {Un milidn Setecientos Mil y 00100 Soles)
por la contratacicn de sefvicios iguales o similares al objeto de la convocaloria duranle
ios oche (B) afos anteriores a fa fecha de [a presentacidn de ofertas que se computaran
desde fa fecha de la conformidad o emision del comprobante de psgo, segin
cofresponda.

Se consideran servicios similares a fog sigulentes: Servicio de limpieza en general de
oficings & inslituciones,

7.2, RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR

72,4, EQUIPARIENTO.

El eontralista deberd conlar con eguipamianto para la
ejecusion del serviclo, cuyas caraclerisicas minimas U CANT,
se detallan a continuacion: DESCRIPCION

Lustradorafiavadon industrial con exlension de cabie
de 15 matros minimo. Equipado con dccesanios.

Hrid. 02
:) - 01 lustradora de 127

- 01 lustradoras de 207,

¢ oo on o ) ) i Unid. Dz
- Aspiradora de polyo, eqmpada S0 SLEES0N0E,
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7.3,

EL CONTRATISTA debe mantener opsralivo el equipamiento asignado para el
presente servicio, por fo cual debe realizar imestralimente el mantenimiento de los
mismos.

EL CONTRATISTA deberd instruir a su personal para la utifizacion adecuada de las
maquinatias ¥ equipos respetando fas medidas de seguridad del caso, sin poner en
riesgo fa Integridad de los blenes y personal en general de fa UGEL 04 y de terceros.

Las maquinas y equipos serdn de buena calidad y estardn en perfeclo estado, que
permitan un eficiente cumplimiento del servicio, deblendo tener una maxima a cinco
{0%) afios contados a parlir de su adquisicion; de manera adicional, se debe asegurar
ef mantenimiento de los mismos de manera semestral, io que permitird asegurar la
correnla operafividad del equips y la extension de si vida Gt {uso responsable de
energia y agua).

La acreditacion del equipamiento solicitada y manienimiente del mismo, seré a través
de: a). eopla de documentos que sustenten la prapiedad, la posesion, el compromiso
de compra venta o alquilar u olro documents gue acredite la disponibilidad del equipo
requerida. b). Canstancia de mantesimiento de los equipos de impieza no mayor a
03 mes. Cabe destacar que eslos documenlos serdn prasentados con ocasion de la
suseripoion del contrato y, de forma rimestral durante i ejecucin del servicio.

La UGEL 04 pasard inspeccion ded estado y solicilard su renavacidn de considararlo
pertinente, los mismos se guardardn en un ambiente que la UGEL 04 asignard.

La distibucién del equipamiento se muestra a continuacion:

Tabla N° 2: Distribucidn del equipamients eslralégics

SEDE Lustradora lavadors | Aspiradora de Polva y
Industriat de Pisos Agua
1 1 (20" pulnadan} 1
2 1 €52 pubgad} 1

PERSONAL DEL SERVICIO:

El reguerimiento lolal de personal para brndsr el servicio de limpiezs en los Centros de
Alencitn de la UGEL 04 - COMAS 2 nivel Regional v Deparlamental serd de acuerdo al
siguiente cuadro:

Dias Horario i Téta[ de N® de Superdsar
Operarios
Lunes a Viemes 07:00 a 16:00 horas
0% {1
Sahbado 08:00 a 13:00 horas

El horario de luses a viemas, incluye 60 minutos de refrgerio.
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El parsonal de limpigza regisirard su ingreso v salida, en parles diarios de asistencias
controfados por el personal de Seguridad de la UGEL 04,

El horaria de los operarios es referencial, podra ser madificado de acuerdo s Ia
necesidad de la UGEL 04 - Comas.

% PERFIL DEL PERSONAL

El personal debera cumplir los siguientes requisitos:

Tener experisncia laboral minima de un {01} sfo redlizando labores de

limpieza en general, cuya antigiiedad {experiencia) no puede ser mayor &

veinticines (25) afios anteriores & fa fecha de presenlacion de oferlas.

No haber side suspendido por falla grave relgcicnada a indiscipling o

deshonestidad.

Edad d& 18 a 65 afos - para mujsres.

Edad da 18 a 65 afios - para hombres,

Declamcion jusada da domicilio.

Declarmcion jurada de no registrar antecedentes penales ni policiales {al

poslor ganador de la busna pro se le padird fa presentacion del certificado

original de no contar con anlecedentes penales ni policiales, coma requisito

previo 2 fa firma del contrato).

Declaracion Jurada de gozar buen estade fisico y psicoll g amante apto (al

poslor ganador de | buena pro se le pedins i3 presentacion de Ia conslancia

yin certificado médico onginal).

Conlar con capacitacion en temas de: * sooeficiencia; ¥ maneio de residuos

sofidos; ® manejo seguro v dosificacidn de produclos gquimicos vy, &
rocedimiento de limpleza v desinfeccidn, minimo 12 horas lectivas por cada

ura de las capacitacionss exigidas.

Acreditacion del perfil del personal:

La acreditacion del perfil del personal se realizara a la suscripaidn del contrata
caraspondiente.

La experiencia de los operarios debe ser acredilada con cuslquiera de los
siguienles documantos: (i) copla simple de conlralos v su especliva
conformidad o {ii} constancias o (i) certificades o {v) cuslguier olra
documentacion gue, de manera fehaclente demuesire 8 experiencia del

persunal propuesio.

Las capacitaciones exigidas se acreditardn medianle las constancias
respectivas.

Lz aoeditacidn de no haber side suspendido por falla grave relacionads a
indiscipling o deshonestidad, serd a través de fa ;J sentacidn de una
declaracion jurada suscsia por cada personst propuests

Clros documentos que sustente perfil: copia simple de DML o camel de
extranjerda, Declaracion wada de domiciiio, cardificade eriginst de no contar
con anlecedentes penales ni policiales, constancia o certficado médico
arigisal.

T
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CANTIDAD, DISTRIBUCION POR CADA CENTRO DE ATENCION

Se comunicara previo al inicio efective de la ejecucion del servicio.

UNIFORMES DEL PERSQONAL

¥

El contratista debe dotar al 100% del gersonal propuesto con uniformes
completos, los cuales deberdn lener el nombre def contralista bordado o
estampado en un lugar visible.

v El conlratista debe asumir ¢f gasto en que se incurra por conceplo de uniformes,
sin gravar dicho gasto sobre la remunsracion del personal propuesto.
v Se debs entregsr en lotal cuatro (04) juegos de unifosme por persons,
distribuidos segan sl siguiente detalle:
- Laprimera entrega, antes del inicio efectivo de ia prestacion.
- Lasegunda sntrega a fos cinco {08} dias calendasins del mes siete (07 de
ejenution det contrato, )
v Cada juego de uniforme lendrd come minimo las siguienles prendas:
. UNIDAD DE
PUESTO DESCRIPLCION CANTIDA
MEDIDA ANTIDAD
f\ Pola (%) Unid. 4
4
Pantaldn Urid. z
\
\ Casaca (V} Unid. 1
OPERARIO Garra Unid. 1
Guante de lalex C3% Far 4
Zapalilias Prar 1
Botas an PVE antidestizanles Par i
{*} En primaveraliverano se entregard polo manga corla.
{*Y En olofiofinviarmo polo manga larga.
{*} En olofofinviarno, una {01) casaca a cada operaria.
Ast mismo, sl personal debe de contar de manera diariz con los slgulentes equipos de
protecaitn personal:
= =— )
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“ Mascarilla descartable minimo de 3 pliegues, en las cantidades dispuesias a ravés de las
normas dicladas por el gobiame.

v La UGEL 04 - COMAS asignara al contratisla un ambients adecuadn para que el personal
propuesio o utiice como vestuario.

8. SEGUROS

A. El contratista es responsable, durante la vigencia del Contrato, de conlar y mantener vigentes a
st tolal y Gnico costo fas polizas y coberluras que como minime a2 indican en fa presenie clausula,
ias cuales deben ser contratadas con una aseguradors debidamente autorizada por la
Superintendancia de Banca, Ssquros y AFP.

Ef contralista debe nolificar a la UGEL 04 - COMAS en caso se decida renovar, cancelar o
modificar algunas de las condiciones de fos seguros con una anticipacién no menor a quince (15)
dias habiles.

Las polizas deben ser prasentadas para la suscripeion de conirato, y gue como minimo deben
ser sontratadas por el contralisia seran las siguientes:

i KSEGURO MULTIRIESGO
Ubicacian del Riesgo: Sedes de la UGEL 04 « COMAS

Materia del Seguro: Centenido en general, incluyends, pers ao limitando a equipos
lesnologicas micrsinformatioos; squipos servidores, olros equipas, suministros, entre olios,
sompremelidos én la gjecucion del servicla gue se encontrardn ubicados en las Sedss de la
UGEL 04 « COMAS.

Valor Declarado: Debe representar el Valor de Reemplazo de lodos los bienes del
CONTRATISTA comprometidos en fa ejecucion del servicio que se enconbraran ubicados en
las Sedes de [a UGEL 04 « COMAS. Para el caso de los suministros se deberd considerar e
valor def stock del dia de mayor climulo.

Suma Asegurada: Se contratard a Valor Total o A Primer Rissgo, en este dltimo caso por un
importe no menor al valor de reemplazo tolal de los bienss que presenle sl mayor cdmuio.
Para efectos del caloulo se considerasd un misme cdmulo.

Coberturas: Todo Rissgo de Incendis, incluyando Riesgos de la Naturaleza, Rissgos
Potiticos {incluide Terrarizme) v Equipo Electrénico.

bedueible: 5i se incluye un Deducitle Porcentual respeclo dal monlo del sinfestro o de manto
indemnizable, este no deberd ser roayor al 10%. Si fuera un porcentaje de los bienss del
predio afeclado no deberd ser mayor at 2%, Adicionalmente $i s incluye un Deducitle Minime
este no deberd ser mayor al Valor Declarado de los bienes maleria de cobertura ni de USS
10,000 (Diez mil y 007100 Délares de los Estados Unidos de Amércal.

Clausulas Obligatorias:

# Clausula de Gastos Extraordinarins.

= Clausuia de Traslado Yemporal

#  Clausula de Coberlura Aulomidtica por nusvas adquisiciones.
= Clausula de Transpods Incidenlal.
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i) SEGURO DESHONESTIDAD

i}

vy

Ubicacion del Riesgo: Oficinas de fa UGEL 04 —~ COMAS.

Materta del Seguro: Personal del CONTRATISTA que se ubicard en las instalaciones de las
Oficinas de la UGEL 04 - COMAS.

N® de Asegurados: Debe declararse al ndmers 1otal de colaboradores que ef CONTRATISTA
dispondra en fas Oficinas de fa UGEL 04 <« COMAS.

Suima Asegurada: No menor a USS 10,000 {Diez il y 001100 Dalares de los Estados Unidas
de América) por evento y en el Agregado Anual.

Coberturas: Deshonestidad de Empleados

Dedacible: Si se incloys un Deducible Porcentual respecto del monto def sinigslro o monto
indemnizable, aste no debsrd ser mayor al 10%. Adicionalmente si se incluye un Deducible
Mirimo este no deberd ser mayor a USS 500 (Quinizntos y 007100 Dolares de los Estados
Unides de América).

Clausulas Obligatorias:

# Destonestidad Comprensiva

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Ubcacion del Riesgoe: Oficinas de fa UGEL 04 ~ COMAS.
Coberturas

= Responsabilidad Civil Extracontractual,
= Responsabilidad Civil Fatronal.

Suma Asegurada: No menor de USS 50,000 (Cincuenta Mil y 00/100 Ddlares de los Estados
Unidos de América) coma Limite Unica y Commbinado por evento y en ef Agregado Anual.

Deducible: & se incluye us Deducible Porcentual del monlo det sinieslro o monta
indemnizable, este no deberd ser mayor &l 10%. Adicionalmente si se incluye un Deducible
Minimo esle no deberd ser mayor & USS 2,000 [Dos mil y 60/100 Dolares de los Eslados
Unidaos de America).

Clausulas Obligatorias:

= Responsabilidad Civil Extraconiractual.

+ Responsabilidad Civil Patronat.

» Localesy Ogeraciones.

» Incendio wo explosion y/o dafios por agua ya humo.

» Respansabilidad Civil por Contratistas ndependientes.

SEGURO CONMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO - SALUD Y SEGURQG
COMPLEMENTARIO UE TRABAJO DE RIESGOS - PENSIONES

El CONTRATISTA 2 su lolal v Onica responsabilidad deberd canlralar v manlener coberlura
de estos sequros pars los trabajadores asignades para fa sjecusion def servicio vontralade
por fa UGEL 04 « COMAS y ubicados en los locales de Ia UBEL 04 - COMAS, sean peruancs
o exiranjeros. comao sea reguerido bajo les reguiaciones y leyas del Pard,




/ Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas

Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

i

i}

i)

v}

1j

1ii)

iv}

¥i)

Enla poliza o constancias de coberlura deberan indicar |3 actividad matenia def Seguro y como
ubicacion del riesgo jos focales de fa UGEL 04 - COMAR antss indicados.

B. Condiciones Especiales que deberdn constar por escrito en todas las polizas solicitadas:

La presenle poliza operard de manera primaria an o que respacla a cualquier olro SEQUro
suscrito por la UGEL 04 « COMAS, funcionarios v trabajadores que amipare ios mizmos
ohietos de seguros contra los mismos riesgos alll eslablecidos.

La Commpafia de Seguros renuncia & su Derscho de Subrogacion contra la UGEL (4 -
COMAS, funcienarios y trabajadores.

Queda establecida que fa UGEL 04 - COMAS, funcionarins y trabajadares son aseguradas
adicionales y terceras partes, de tal forma que |s poliza cubrs adecuadamente tode dafo a
los bisnes ylo personsl de la UGEL 04 - COMAS.

La Compafia de Seguros se obliga a comunizar a la UGEL 04 - COMAS con treints {30)
dias calendario de anticipacion a fa fecha de splicacion, sobre cualguier cambio,
modificacion o cancelacion de fas pélizas de seguras solicitadas por ef CONTRATISTA o
prapugsta por la compania de seguros.

€. Aspectos Generales.

EI CONTRATISTA esld obligado a provesr a la UGEL 04 - COMAS, antes del inicio de los
trabajos o sendoios descrilos gn el contratn, evidencla de la existencls de coberiuras de
seguros, conforma o descrilo en esta numeral. Tal evidencia conalstind en la presantacidn
ala UGEL 04 - COMAS dai original o capia de las polizas respeclivas, adjuntanda la factura
que demuestre el pagoe twtal de la prima carrespondiente o en su defects, un convenio de
pago vélidamente emilids por & compafia de seguros correspondientss con las facturas por
las cuntas vencidas a la fecha de presentacidn de los documentos.

El CONTRATISTA debard ablensar una expresa aulorizacion de s UGEL 04 - COMAS antas
de realizar cualquier cambio, modificacian o cancelacion de las pélizas de segurs exigidas
en virud del Contralo.

Queda establecido que la responsabilidad asumida por el CONTRATISTA en el marco dsl
contrato no podsd ser limitada, enervada ni disminuida por las condiciones que pudieran
eslablecer en un fulure las polizas de seguros anles indicadas,

Mo es necesario contralar E’:Qu'é“&s coberturas que por el safvicio a realizar no ssan
aplicables a fas gotividades que realiza ol CONTRATISTA de acuerdo & lo eslipulado en el
Contrato, pero s requerrd que sl CONTRATISTA canfirme por escrito s la UGEL 04 -
COMAS fa naplicabilided de lales coberuras. Es responsabilidad det CONTRATISTA
obtener coberturas adicionalss, como se indica anteriormente, cuand ses aplicable.

El CONTRATISTA acepta que asume bajo su total responsabilidad y resgo, los gastos y
coslos por pérdidas y/o danos malerisles ylo dafios corporalas s incapacidad o muerte de
cusiglier persona o personas, en fa evenlualidad que un accdsnle ocurra v el
CONTRATISTA no haya provisto adecuadas coberluras cuando fussen necesarias durante
el desarrollo de sus actividades.

El CONTRATISTA deberd asumir yfo defender a la UGEL 04 - COMAS, sus funcionarios y
trabajadaoras, de cualquier reclama, causade por su culpa por e pago da beneficios scciales

3
(4
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o del pago en exceso de los limites contratados bajo las cobsrturas de Responsabilidad Civil
aefialadas en los punlos anteriores,

vii) El CONTRATISTA as responsable de requerir y verificar que cada uno de los Conlralislas
indepandientes camprometidos en desarrollar los servicios o \rabajos relacicnados con &l
Contrato, mantengan en vigor sl minimo de seguros regueridos anterormants,
sspacificando que ja UGEL 04 - COMAS, sus funcionarios y rabajadores seran eximidos de
lodo reclamn, coslo o gasto, resultants de las aperaciones bajo este contralo. Asi lambién
cada subconirafista serd responsable por garantizar ef pago de los beselicios socisles de
todos los rabajadorss (empleados y obreros) en concordancla con fas leyss yregulaciones
peruAnas,

viii} La responsabilidad del CONTRATISTA o de cualguier olra persona ~ natural o juridica -
relacionada al CONTRATISTA no esta limitada a las sstipulaciones agui sefaladas de cdmo
se ha de contratar ol seguo, asi como tampoco al no pagoe de los siniestros por parle de la
aseguradora, sea esla por razones de orden técnico, insolvencia, bancarrota o deficlencia
en ef pago de simeslros.

ix} Tods dedusible o prima comespondiente a las polizas de seguro antes descrilas, sesd
asumido Grtcamenle par rigsgo y cuenta del CONTRATISTA. Asimismo, se acuerda que ¢l
asegurador no podrd recurrir a fa UGEL 04 - COMAS, funcionarios y trabajadores por e
pago de primas, deducibles o valuaciones.

9, RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

¥ Berdde resporsabiidad del contralista cualigquier accidents ramin wo de trabajo, enfermedad,
entre olras contingencias, que pudiera sufrir su personal que se encuenire asignado al servicio
e s UGEL b4 - COMAS. En consacusncia, el conlralista reconoce ser el responsable del
cumplimisnts de las normas relativas al cuidado y proteccion de la vida v salud de sus
trahajadores en la UGEL 04 - COMAS, v, por lo lanto, se obliga & asumir el integro del valor que
correspondiera resarcir al trabajador por el dafio sulrido.

¥ Constituye obligacion exclusiva del contratista el cumplimienta estricly de lodas las normes
legales gque le corresponden como empleador del personal en referencia, en especial las
nonmas referidas a obligaciones kborales, tribularias, de seguridad social y seguridad v salud
en &t trabajo.

¥ Enconsecuencia, el contratista se obliga a mantener indemne a la UGEL 04 « COMAS, respecto

de tnda demanda, accldn o reclamacidn, ya sea administrativa o |udiclal, que pudiera ser

interpuesta contra la UGEL 04 - COMAS, sus funclonarios u agentes, como cansecuencis de:

{i} rectamos de los praysclstas, tabajadores yio provesdores del contralista; v (i) cualquier

(\ causas imputable al contralisia que se produjera como consecuencia de fa celebracidn, gjecucion

p o desarrolic del presente contralo, enconlrandose la UGEL (04 - COMAS lbre de todg
responsabilidad al respacto.

5l a pesar de lo anterior, cualguier auloridad o titular afectado imputara responsabllidad s s
UGEL 04 - COMAS v se decidiera |a imposicion de sanciones pecuniarias o indemplzacionas,
éstas serdn pagadas (nlegraments por el contratista. En caso fueran pagadas por ls UGEL 4 -
COMAS serdn reembolsadas por el contralista, sin peruicio de |a responsabilidad que pudiera
corresponderle por cuaiquer dafio o perjuicio causado a la UGEL D4 - COMAS, sus funcionarios
yio trabajadores. En lodos los cazos senslados anteriorments, ef conlralisla se obiiga a asumir
todos los gastos an que hublera tenido que incurrir la UGEL 04 - COMAS por tales siluaciones,
incluyendo gastos de palrocinio legal, judiclales, policiales y administrativos que corespondan.
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10. REMUNERACIONES DEL PERSONAL Y OTRAS OBLIGACIONES

¥ El contratista liene la obligacion de cumplir con las obligaciones laborales y de seguridad social
{salud y pensiones) del personal propuesta y deslacado s la UGEL 04 - COMAS.

v El pago de la remuneracion del personal propuesto debe constar en las respeclivas boletas de
pago y la planifla slectrinica.

v’ En los meses de julio v diclembre, ef contratista debera sfectuar el pago de la remuneracion
incluyendo ja gratificacion por fieslas paldas y navidad, respactvaments. Asl como la
bonificacian extraordinaria.

» La UGEL 04 - COMAS esta facullada a verificar el cumplimiento de fas obligaciones laborales
y previsionales def contratista con respecta al personal prapuesto, por lo que éste deberd remilic
mensuslmente a la UGEL 04 - COMAS, una copia da: i} las bolelas y of reporte de Ia planiiia
eleckrdnica que acredite el pago de remuneraciones, olros conceplos ¥ los descuentos
efectuados por seguridad social en salud (Es8alud o EPS) y peasiones (Fondo Privada de
Fensiones yio Sisterna Nacional de Pensiones), i} constancia de pago/depdsita det Oimo
perodo veneido por conceply de Compensaciin por Tiempn de Servicios (CTS)y i) la relacian
del personal gue ejeculd el servicio.

¥ Las monlos de la remuneracion y bansficios sodlales desaritos en &l Aneso 1 Estruclura de
Coslos, consliluyen un requerimiento lécnice minimo que el contratista esta obligado a curmplir
con el personal designada. Cabe precisar gue, la REMUNERACIOM BASE que perciba el
parsonal no podrd zer inferior & establecide en el Anesn 1.

¥ La Estructura de Coslos serd regjustada cuando por mandals fegal dat Gobisrno se varle la
Remuneracian Minima Vital (RWMY), las Tasas de Benelicios Sccisles o Aporiacionas de la
Empresa; sismpre y cuands la Remuneracion Minima Mensual dsl personal dasignade para
cubrirfos diferentes tipos de servicio se ancuentren por debajo de la nueva RMY, yo cuando el
monto considerade en s asignacion familiar sea inferdor al 10% de la RMY, en estos casos &
regjuste alfeclard Unicaments al rubrs correspondients, ¥ ne & las utidades, ni a los gastos
administralivos, ni a fos gaslos de equipos, implementos v maleriales, ol a los gastos ds
uniformes y olros que se encuentren incluidos en fa eshiuctura de costos. De presentarse
cualquiera de los casos indicados, en gue la Estructura de Coslos debe variar en funcion &
reajuste decretado por el goblerno, sl contaliste deberd presenlar su nueva estruclurs a la
HGEL 04 « COMAS para la validacion del rdmite correspondiente.

¥ Elpago def servicio adjudivado podra ser reajustado durante la vigencia def rontrato, siin en al
caso que se produZea unad variacion de fa remuneracian minima vital y sismpre que dicha
varlacion sea mayor @ los remuneracionss base establecidas en e Anaxo 2. La UGEL 04 -
COMAS reconocerd lodo reajuste (incremento wo decremento} en maleria banificaciones
legales; asimismo, la ibutaria yio laboral que alecle la estruclurs de costo (Angsn 2).

)

v La UGEL 04 - COMAS se reserva el derecho de solicitar el cambio det personal propuesto en
waso lo considers conveniania,

¥ Noexisle vinoulo laboral entre 2l personal destacado por el contratista v la UGEL 04 « COMAS.
11. ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO ¥ CONTROL DEL SERVICIO:

¥ bLa empresa debe conlar con personat de conlingencis, el cual debe satar disponible en cazo
de presentarse descansos meédicos, {altas, vacaciones, entre olres de fos operasios, en dicho
cazo, ¢ conlratista debe dastacar su reemplazo en el dia v Ia UGEL 04 - COMAS sulorizar via
correo electrdnico af personal destacado.

By, ¢, ¢ o
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En cazo el isamplazo sea de cardcler parmanents por caso fortuilo o por fuerza mayor, ef contratisia
podra solicifar su reamplazo, deblendo solicilarlo con una antelacion no menor & 15 dias calendarios;
ef personal reemplazante deberd contar con las mismas o superior calificaciones (perfit)y del personal
a quien se pretende reemplazar. Este procedimiento se inicia a partir de la presentacian de la solicitud
de reempiazn, debiendo ser presentada ante la mesa de parte de fa Enlidad.

De producitse el cambio de un aperario, el contratista debe informar & la UGEL 04 « COMAS con
tres (3) diss calendario de anticipacidn, adjuntando la documentacidn que acredile el
cumplimiento del perfil soficitade en el presente requssrimiento. La UGEL 04 - COMAS aprobara el
cambio de personal mediante correa electronico o ACTA en un plaze maxime de tres (3} dias
calendario.

12, ENTREGABLES:

El contratista debe entregar previo al inicio efectivo de la prestacion o susceripeion de contrato,
la siguiente documentacion:

Guias de ramisitn y ias respectivas drdenes de ingresa a fa entidad, de los squipos requeridos
para el inicio del sewvicio, los mismos que deben astar idendificados y codificados mediante
eliguelas.

Gula de ramisién que acredite la enfrega a Iz entidad, de los uniformes del personal, productos
y maleriales requaridns para el inicic del servicla.

Relacion de ins operarios en que se indigus sus nombires completos y st nlmero de DNIL
Documentacion que acredila la experiencia de los operarios.

Declaracion Jurada de cada personal {Operarios) &n gue se pracise queé no ha sido suspendido
por faila grave relacionada a indiscipglina o deshonestidad.

Copia simple de fas polizas solicitadas por fa UGEL 04 - COMAS.
Constancia yo cerlificado médion original del personal.

Cartificado original de no contar con antscedanies pensles ni policiales del personal. (Certijoven
yio certiadulto).

Capia del DNt o camet de extranjeria.

Capia det *Plan para la vigilancia, prevencion y contral de COVID-18 en ef rabaje” debldamente
aprobade, de conformidad a la normaliva vigente,

Dectarasion jurada de fecha de pago de remuneraciones al personal destacado.

Prusha de descarts del Covid-18 &l persons! deslacado.

13. OTRAS CONSIDERACIONES DEL SERVITIO

ECOEFICIENCIA Y ELIMINACION DE RESIDUOS SOLIDOS:
El conlratists capacilard a su personad, en el cumplimisnto de las normas de sco efidencia.

Cwsrante i ejecucion del sencio, & personal de limpisza tendrd en cuents fas medidas gue a
cortinuscion se delalian:
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3} Ahorro de Energla
»  Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo a luz artificial de ser necesario para la

oplima raalizacidn del servicio.

servicio, usdndolos de mansra eficiante y apagando los mismos cuando no se tenga
prévista su inmadiala wilizacion.

+= Si encontrara ambienlas fuminades innecesaramente con luz adifidal, proceders
apagarlos.

b Ahorro de Agua

+ Encaso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi come cualguier
forma de Tuga vio pérdida de agus. el operario informard al supervisor del senvicio,
guisn comunicard sl reprasentants de la estidad.

» Usar solo el agua necesana para la impieza de fas dreas.

+  Reusar el agua de enjuague de elemenlos de asen, cuando sea posible.

¢} Segregacion de Residuos Sdfidos

+ Traslado de desperdicins en bolsas cerradas, de matedal blodegradable y adecuado
pAarg eslos servicios.

s Agrupar yio clasificar los residuos solidos para que su trasisdo y eliminacién se realfice
de manera seqgregada; para elic lomard en cuanta las caracledisticas v propiedades
sirmilares, realizando como minimo, ls segregacion de Papeles, Carlonas, Plasticos,
Carluchos de tints de impresian, 1oner de impresidn, aluminio ¥ olros metales, vidrios,
aenira olros.

13.2  CONSIDERACIONES ADICIOMALES AL SERVICIO

+ EL CONTRATIETA, en coordinacion con o entidad, asegurard la adecusda
recoleccidn ¥ bansporte intermno de los residuos generados, sn cumplimisnta del
programa o plan de manejo de residucs sdlidos de is entidad, el mismo que le sera
proporcionado al dia siguiente de suscrito el contrato medianle corres electrnico
instilucional yo mediante acta suscrila. En el marco dal seguimiento del programa o
plan de manejo de residuos sdlidos, Iz enlidad realizars visilas inopinadas, que eslarg
a cargo de un representante del dres usuana y quedardn evidenciadas mediante Ia
suscripcion de acta, segln Anexo 3.

«  EL CONTRATISTA coordinard con fa entidad, a fin de lomar conocimienta sobre los
espacios designados por la enlidad para el almacenamiento inicial yfo temporat donde
& generan ¥ segreguen Jos residucs solidos provenientlas de los distintos ambiantss
{oficinss, comedores, ele.) ¥ asi como, del espacio para el almacenamienty central oue
permila e adecuads manejo de los residuos solidos por parte dal condralista,

+  Los residuos generados como resullado de la prestacion del serviclo sesdn
considerados como rasiducs generadas denlro de la entidad, por lo gque su mangjo se
realizarg de gcuerdo a lo indicado en Los parrafos precedentes. Se exceplian los
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casos en los que, debido a las caracler(sticas particufares de los residuos generados
s justifique la gestion de su valorizacion o disposicion por parte del el Conlralista.

EL CONTRATISTA deberd capacitar a su personal (supervisores v operarios} como
minimo de manera semestral, con lalleras refacionados a los temas de maneio de

residuos solidos, ecosficiencia y manejo seguro y dosificacion de sustancias quimicas
y procedimientos de lmpieza y desinfeccidn, los mismos gue deberan lener una
duracién minima de 2 horas. Dichas capacitaciones seran evidenciadas conforme al
Anexo 4 ¥ seran presentadas al drea usuaria de mansra semestral.

Ef contratista deberd wlifizer productoz de limpleza ecoldgives. Ademds de o
mencionado en ka tabla Anexo 2 (Murmsral Il - 2.1, caracleristicas y Especificacionas
de ios bienes), se debera considerar coma minima lo establecido en el numeral 3.1.1
“oraductos de limpieza ecologicos”.

Ef contratista deberd presentar, al iniclo de fa prestacidn efectiva del servicio, [as hojas
de datns de seguridad de materiales {Material Safety Data Sheet - t4SDS) v fichas
téenicas de los productos de limpieza g Usar. Para &l caso de los productos de mpleza
se debers incluir minimamente la informacion descrits en el Angxo 5 y de conlar, sus
correspondientss certificados.

Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza deberd incorparar en sus
fabores dianas medidas y praclicas de scoeficiencla que desiven de Ia propia entidad
y de la normativa vigente {Deacrels Supremo N°018-2021-MINAM y sus modificatorias
o narma que fa aclualice o suslituya), las mismas que estén relacionadas al uso
eficiente de los recursos {agua, energia y papel) y la gestion de los rasiduos sdlidos,
ias cuales serdn supendzadas por el drea usuaria, de forma mensusl e inopinada de
acuardo af plan gue para cuyo efecto elabore, & fin de vasificar &f cumplimients de fa
medida descrita, &n caso de incumplimiento, se procederd a levantar un acta interna
de verificacién que ¥4 scompafiada de un registro fotografizo, =l cual deberd
presentarse como imagen nitida, con buena iluminacidn y enfocada al objetive.

Durante & periodo de prestacion del serdcls, los materiales, implementos,
herramientas ¥ equipos, cuando sea necesario, daberan ser reemplazados por olros
similares de las mismas coraclerislicas v calidad, debiende considerarse &
equivalencia en el volumen, calidad y costo, sleropre y cuando eslos estén
descantinuados o haya desabaslecimiento en el marcado.

El COMNTRATISTA debe entreqar al personal destacadn, &l equipe de profsocidn
personal adecusdo, malerales de seguridad y de bioseguridad que resulien
necesarios, as! como de cumplic con i establecido en la Ley N7 29783, Lay ds
Sequridad v Salud en el Trabajo, v su Reglamento aprobade madiznte Decrelo
Supramo MY 005-2012.TR.

En vista de lo dispussto en &l Decrsto Supramo NY03-2020-EF del 14 de mayo del
2020, EL CONTRATISTA debs cumplir con la dispuesto en la RM N°448-2020-MINSA:
Documento Téenica “Lineamientos para la vigilancia de la salud de los
trabajfadaores con riesgo de exposicion a COVID-19".
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- El contratisla no debe designar para el desarollo del servicio contratade a personal
que sa encuentre en el grupo con faclores de desgo para desarroliar complicadiones
por COVID-18.

- Elcontratista deberd realizar prusbas seroldgicas o moleculares al parsunal que vava
a destacar para el desarrolio del servicio, antes del inicio de 1a prestacion dsl servicio,
Durante fa gjecucidn del servicio, las pruebas anles dascritss se efectuardn en la
petincidad que establezean fa normaliva sanitaria vigents.

- No serecomienda la reallzacion de pruebas moleculares ni sercldgicas {en lodos los
niveles de riesgo) a los trabajadares que hayan presentado prevismenle una prusha
posiiva yio lengan ef alta epidemicldgics, ya que el lempo de duracidn de los
anlivuerpos en sangre o la revarsion de fos mismos aun es fnclerla v no indica
posibilidad de contagio.

» Bl contratista deberd suministrar ol persenal que vaya a destacar para e desarrolio dal
servico de mascarilas quirirgicas descarlables de forma disra. La cantidad de
mascarllas que debe ullizar el personal deslacada, &5 aguelia |z que disponga el
gubierno a lraves de los respeclivos dispositivos legales. '

«  El contralisla debe asegurar superficies libres de COV-19, par lo que ¢ proceso de
limpieza y desinfeccion aplica a ambientes, mobiliario, herramientas, equipos, Utles de
escritorio, vehiculos con las melodologias v los procedimientas adecuades.

«  Elconlralisla debe asegurar las medidas de proteccion y capacitacion necesarias para
fqus fa persona que realiza ls limpieza da los amblenies de lrabajy; asi como lag
disponibifidades de sustancias a emplear en la desinfeccion, seqin las caraclerztinas

det rabajo que realiza.

+  En el marco de lo expresado, para la desinfeccion de las eslaciones de labajo &l
contratisla deberd ulilizar malerial no Wxico, no iritante, no corrosivo y blodegradable.

¢« Otras disposiciones sefaladas en la RM 448-2020-MINS A,
RIM 0892020 MINAM - Recomendaciones para &l mangjo ds residuos sélidos durante
la emergancia sanitada por covid-19 y &l eslado de smergencia nacional en domiciios,
centros de aislamiento temporal de personas, centros e abastos, bodenas, ncales de
¥ prvadas, y para

comercio interno, oficings administativas v sedes pibl
operaciones y procesos de residucs solides.
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El conlratisia deberd considerar fo dispussto en & aparlado "4, 5 Recomandsciones
para e manejo de residuos sdlidos en locales de comercio intemo, oficihas
administrativas y sedes plblicas y privadas™.

El contratista deberd considerar fo dispuesto en la cilada norma, respecto & la
provision al personal que realizars el servicio de los equipos de proteccidn personal
(EPP} y los insumes de limpleza y desinfeccion para cada jornada.

Rid 193.2020-MINSA ~*Documento Téenico Prevencion, Diagndstics y Alencion de
Parsonas Afsctadas por COVID-19 en &l Peni”.
- Elcontratista deberd presentar ios protocolos o procedimientos de como se raaliza
la Himpieza, los cuales deberdn cumplir con lo exigido en fas normas sanilarias
aplicables.

Las narmas legales antes acoladas, incluye sus diversas madificaciones; por tanlo, EL
CONTRATISTA debera ajusiarse a las disposiciones sanitarias vigentes,

14. PENALIDAD POR MORA
De conformidad con el articuln 162 del Reglamento de la Ley de Conlralaciones del Estade:
En caso de relraso injustificada del contratisla en la ejecucion de fas prestaciones obielo del contrata,

ia UGEL 04 - COMAS le splics sutomalicaments una penalidad por mora por cada dia de alraso. La
penalidad se aplica autorndticamente v se calouls de acuerdo a la siguients formula:

Penalidad Diarla = 0,10 x Montu vigente

F x plazo vigenls en diss

Donde:

F = (.25 para plazos mayores 3 sesenta (60) dias o]
F = (.40 para plazos menores o iguales 3 sesenla (80} dias.
15. OTRAS PENALIDADES

En concordancia con el arficuin 163 dei Reglamento de la Ley de Contralaciones del Estada, se
aplicardn las siguientes penslidadas:

Tabla N® 3: Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacién de Farma de caleulo Procedimianto
penalidad : -

t | Mo cumpir con e pago de | Se le aplicard al contralista | Se aplicard el procedimiento
rsmunsraciones a los | una penafidad det 1% de 1 | indicado en el numeral 15.1
operarios ¥ supatvisor, UIT, por cada trabajador y
por cada dia de relrase; a
parir def 6o dia de
verificatn entre la
drclaracion jurada yla

|
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NO

Supuestos de aplicacién de
penalidad

Forma de céleulo

Procedimiento

constancia de abonn de
reMmuUNsraciones, La
penalidad se aplicard por
oourrencia.

No cumplr con &f pago de
gralificacién y CTS de los
operarios y supenvisor dentro
de los plazos establacidas en
fa norma vigents.,

Se le aplicasa al conbralista
wia penalided de 87 50.00
{Cincuenta y 00H100 Soles)
por cada trabajador v por
cada dia  calendario  de
relraso.

Se aplicard e grocedimiznto
indicado en el numssal 154

No efectuar los resmplazos
correspondientes, es  caso
que algln personal (pperario
O supervisor ) no asistisra al
lrabajo

Se le aplicard al conlratista
una pesalidad de S/ 100.00
{Clen y 0000 Boles) por
cada personal ¥y por cada
hora.

Se aplicara ef procadimisnlo
indicado en el numeral 151

El permsonal no uzs el
uniforme  establecids, o o
use en forma incompleta o
an mal estada.

5g le aplicard una pensalidad
de 8 50.00 (Cincuents vy
007100 Soles) por cada
ocuirencia ¥ por  cada
operato.

Se aplicara &l procedimisnlo
indicada en el aumesal 15,3

4.1

En  caso  de  relraso
mjustificado 2n la reposicidn o
enlregs de los  uniformes,
enquipos, maguinarias,
implemantos, repueslos,
materiales e insumos de asso
y fimpigza,

Se le aplicard al contratista
una penalidad de S/ 100.00
{Cien y 0OM0G Soles) por
geurrencia ¥ por cada dia de
relrase.

MESES = VERANO
INVIERND

Se aplicara &f procedimiento
indicado &n el numeral 15.1

Cambiar @l personal  de
limpieza sin aprobacion del
Equipo de Logistioa,

[¥y]

e e aplicard una penalidad
de S/ 100.00 {Clen y COM00
Soles) por cada oourrencia v
por cada operario.

Se aplicard el procedimisalo
indicado en el numesal 15.4

Me reponer o manlener en mal
estada,  fos  sguipos e
implementos de Impleza v
fumigacion a cargo de la

Bmpress

Se aplicard una penalidadde
S1100.00 (Clen y 001100
Soles), por cada eguips 2
implementio.

Se aplicard sl procadimisnto
indicado en el numesai 15,1

Por no enlregar o por no
eponerlo & suparisor el
equips movil correspondients

Se apficara una penalidad
de 5/ 180,00 (Clento
sincuenta y 00100 Soles)
por cada dia de atraso.

Se aplicard e proo
idicado eh el nume

O
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B

Supuestos de aplicacion de
- penalidad

Forma de caloculo

Procedimiernto

No realizar los cambios,
rotaciones o reemplazos del
personal  en el Hempo
establacido

Se aplicara una penalidad
de 87 150.00 (Ciento
cincuenta y 00100 Soles)
por cads oourrencia ¥ par
cada operario.

Se aplicard el procedimiento
indicado en el numernsl 151

10

Ef personal no porla su
identificacidn o (olocheck

Se e aplicard una penalidad
de & 6000 (Cincusnta y

a0{100 Soles) por cada
oourrencia vy por  cada
Qperario.

Se aplicard el procedimiento
indicado en sl numeral 15.1

Incursple con presentar (&
documentacidn complela para
el pago por mas de sesenla
dias.

La penalidad se aplicara por
aelrrencia.

Be aplicard ef procedimiento
indicado en 8l numeral 15.1

P
a3

Cada vez que se verifigue gue
e personal del sempvicio de
limpieza no este cumpliendo
con la recoleccion, fransporie
interne v almacenamienic
adecuade  de  los  residuos
zdlidos de fa entidad.

0,05 %% dat monla
contractual  wvigente.  La
penalidad se aplicssa por
GoUrrencia.

Se aplicard el procadimisnto
indicado an &l numesral 151,
gque incluye el Anexo 03 y
registm fotografico

En caso se verifique que los
productos de limpieza
utilizados por el contratisla no
cumplen con e marcado v
miul adi indicado an el Anexe
i
1

2 {Hu - 2.1. caracteristicas
ones de 168 Heres)

008 % del monto
contraclual vigenle.  La
penalidad se apliesrd por
aclrrencia.

Se aplicard el procedimiento
indicade an &l numsral 151,
que incluye el Anexo 03 ¥
rerjistro fotografico

En caso se verifigue que [
SIMpress i viens
capacitando a su personal en
materia  de  mangjo  de
residuos sélidos,
acoeficiencia, maneio segure
y dosificacion de suslancias
guimicas v procedimiento de
fimpieza v desinfecsisn.

0.08 % ded rmcnta
contractual vigsnte.  Ls
pendidad e aplicara por
oourrencia,

Se aplicard el procedimiento
indicado en 2l numeral 151,
gue moluye el Anexo 03y
registra fotografico.

En caso no s evid ncie el
mantenimiento  trimesial de
los equipos de limpigea.

0,08 %o det moenlo
wnlrdwmi wigenla,  La
se  aplicsrd por
oourrencia.

Be aplicard el procadimiznto
indicado en sl numeral 151,
gue incluye el Anexo 03 y
registro lotografico.




/ Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas \

Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

N°® | Bupuestos de aplicacidn de Forma de cdloulo Procedimiento
penalidad

Se le aplicard una penalidad | Se aplicara &f procedimiento
de 8/ 5000 (Cincuenta y | indicado en el numeral 151,
00MD0  Solesy por cada
ocurrencia ¥ por cada
oourrencia.

i
En caso se constale que ef

conltralista  no  utiice el
equipamiento estralégico en
fas cantdades soliciladas

15.1. Procedimiento de aplicacién de penalidades

Procedimiento: Cuandn se detecte alguna de las faltas anles indicadas, &l encargads de la
supervision del servicio presentard el informe al Jsfe del Equipo de Logistica de la UGEL 04,
salicitando se aplique ia penalidad correspondiante.

Para ios supuestos contemnplados en el numeral 12, 13, 14 y 15 {Otras Penalidades), el encargado
de la supesvision del servicio, ademds deberd suscribir, in situ, e Anexo 03 y registrar
fotograficamente |a ocurrencia constatads, adjuntandslo al informe senalade en el pdreals anterios.

Luago del informe del encargado de fa supervision del serviclo de la UGEL 04 de a penalidad, ze
nolifica at conlratists olorgandols 3 dias habiles para su descarge, una vez svaluade el descangse o

sin & sa procederd con la aplicacion de la penalidad, de porespondar.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segim corresponda; o 8l fusrg
uecesario, e cobra del monto resultants de la ejecucian de la garantia de fial cumplimienta,

Importante:

Eslos dos (2} tipos de penalidades pusden alcanzar cada una un monle maxime
equivalente al diez por ciento {10%) del menlo del contrato vigente, o de ser el caso,
del itemn que debio ejecutarse.

De llegar a acumular el monto méximo de la penalidad por mora o ef monte maximo
para olras penalidades serd causal de Resolucion del Contrata, en caso la apiicacién
de ias mismas fegase al valor del 10% del monlo contractual.
16, PLAZO DE EJECUCION:
Ef servico de impieza integral conlratade deberd ser brindado por & plazo de onee {11} meses.

17. INICIO DEL SERVICIO:

El servicio de limpieza integral iniciard a partir def dia siguiente de fa firma del contrato v acta de inicio
del zervivio.

18. FORMALIZACION DEL SERVICIO:

Ef servicio serd formadizado medianie la firma del contrata respeclivo.

19, FUENTE DE FINANCIAMIENTO DEL SERVICIO:

Recursos Ordinarios.
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20. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

{ 5 conformidad serd otorgada por & responsable del equipo de logistica y i coordinador de Servicios
Generales, en un plazo qus no excederd de los siete {07} dias calendarios; de conformidad a fas
disposiciones contenidas en el arliculo 168" del reglamentn det TUO de la Ley de Conlralaciones del
Estado.

En consideracion al obielo maleria de contralacién, fa conformidad se brindsrd por el servicia
propiamente diche, de encontrar incumplimientos del servicio se procederd a la aplicacidn de
penalidades de acuerdo con lo establecido en los numerales 14 y 15 det presente requerimiento.

21. FORMA DE PAGO:

El pago s realizard menstaimente, segin o dispuesto en &l Articulo 171 del Reglamento de fa Ley
de Conlralaciones del Fatada, siempre que se verifiquen las condiciones establscidas en el contrale
y ia entrega de la documenlacién gue sustente el cumplimiento de las obligacionss del conlralisla a
partir dei primer dia habil siguiente a la culminacion del periodo mensual en que se presto el serviclo,
{eniendo en cusnla la presentacion de fo siguiente:

Consideraciones:

211 Parael pago del primer mes del servicio:

Copia simple del documenle que scredite |3 presentacion del contrato suscrile con LA
ENTIDAD ante la Autoridad Admiristrativa de Trabajo.
Copia del POT Planifa Elecironica cancelada del mes anterior al que corresponda pagar,
de lodos los trabajadores deslacades 3 LA ENTIDAD.

- Copia de la plasilia de sporles previsionales cancelado dat mes anlerior &l que
cosresponda pagar, de lodos los lrabajadores destacados & LA ENTIDAD.
Copia del pago de la planila de AFP u ONP de cada uno de los ttabajadores deslacados
a LA ENTIDAD del mes anterior af que corasponda pagar.
Pago de €15 y gratificaciones, cuando corresponda.

\ 212 Paralos pagos a partir del segundo mes de servicio
)

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de lodos los rabajadores destacados a LA
ENTIDAD, dabidaments firmados por &l trabajader.

- Copia del PDT Planifa Electionica cancelada del mes anteror & que coresponda pagar,

de lodos los rabajadures destavades & LA ENTIDAD.

Copia ds la plasilia de aporles pravisionales cancelado det mes anteror al que

corresponda pagar, de todos los lrabajadores destacades 2 LA ENTIDAD.

Copia del pago de fa planiila de AFP 4 ONP de cada uno de los trabajadores deslacados

a LA ENTIDAD del mes anterior at que cosesponda pagar.

- Pago de CY8 y gratificaciones, cuando corresponda.

Censlancia de abono en cuenla susldo de cada lrabsjador def mes anlerior, con plazo de

hasta 5 dias calendarios posleriores a la declaracion jurada de ermuneracionas.

s

i

‘

21.2  Parael pagoe del ditimo mes de servicio

Copia de iz documenlacion que acredile el depasilo de las remuneraciones y de todos fos
derechos previsionales ¥ laborales de los tabajadores destacados a s UGEL 4 - COMAS,
para lo cuat g2 verficard lo sefialado en el numerat 21.2, tanlo del mes anlerior coma del
mes en que se realiza el Giimo pago.
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22.

23.

24.

25,

VICIOS OCULTOS:

Ef contratisla es responsable por la calidad del servicio preslado y por los vicios coultos del servicio
por un piaza de un (1) afio, contando a partir de la dllima conformidad alorgada por la Entidad.

SUBCONTRATACION

No aplica.

SISTEMA DE CONTRATACION

Suma Alzada

ANEXOS

Farman parte del requernimiento fa siguiante documentacion:

v Anexo 1: Estructura de Castos {(Informacidn gue debe ser sleanzada a la firma del contrato).
v Anexo 2 Relacion de maletiales, implementos & inaumos para lbs Cenbros de Alencion de la
UGEL 04 < Comas.
¥ Anewo & Acta de Verificacion de Cumplirsients de Servicio.
v Anesxo 4: Registro de Asistencia.
¥ Anexo & Selics Amblenlales de Productos de limpieza Ecoldgicos.
«  Anexo & Contenido de & Ficha Téenica de los Productos de Limpieza.
ANEXQ 1 - ESTRUCTURA DE COSTOS
Descripcion APLICACION TURNO Bia
A REMUNERACION
A | Remuneracion base (basico) 51,025
A2 | Asignacion Familiar (Ley 25129) R € 10%
A3 | Diss feriados (Decreto Legisiativa N* 7137 | ={{A1 + A2V30 122412
Total Remuneracian del personal =SUMAAT + A 2+A3)
B BENEFICIOS SOCIALES POR PUESTO
B.1 | Gratificaciones =1+ 2P 16.67%
B.2|cTs =(A. 1+ A2YB.72%
B.3 | Vacaciones (AT AZYE33%
B.4 | Bonificacién extraordinaria por ESSALUD | =B1%0%
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Total Beneficios Soclales y Legales =SUMA{B,1+B.2+B.3%BA4}
TOTAL A PAGAR AL PERSONAL =TOTAL A+ TOTAL B

C Aportes del Contratista v
Essatud ={TOTAL A+B3y 0%

D Gastos administrativos y operativos

E Utilidad

TOTAL MAS APORTES Y OTROS CONCERTOS =SUMA{A+B+C+D)

F GV 18%
v COSTO MENSUAL POR OPERARIO
W COSTO ANUAL (V X12)

OPERARIO
Cantidad de puestos requeridos

Caosta que representa lo requerido

NOTA:

« Independientemenle del Régimen laboral especial para las micraempresas, inscritas en el Registro
Nacional de la Micro y Pequefia Empresa (REMYPE), v que realicen |a prestacion de servicios de
intermediacién laboral {como rige en el presente procedimiento de seleccidn), corresponde que
plorguen a sus tabajadores los derechos y beneficios lsborsles del régimen laboral ordinario; por lo
que, al momanto de elaborar sus oferlas deben considerar todos conceplos indicados en sl Anexo N7
1

»  EiContratisls debe presentar para 1 suscripoion de conlrato su propla estructura, considerando lodos
ins benelicios que por lay correapaniden & los servidores gue destacard para la gjecucion del servicio,
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ANEXO 2:

Relacién de productos y materiales

 DESCRIPCION . | um | canr. | rrecuencia

Hem
a1 s sty 100
03 Fapst Higigneo Cap. 850 mi, cofes Hance Eie
03 Faped Toalls jusie Cap.: 200 md RG] TG Manaual
s Par 1t BIMESTRAL

Fafie de muciolitra {15 voler verde, 15 calerrofo, 15 wolor saull. APRIDX.

0% 38
0g iy de bafe [ouida) Feo o) TRIMESTRAL
a7 ek sarm Aty sl snsdenes, maytlicas ¢ iiestens X Fasos de Lt Foi 1 BIMESTRAL
0% Lefia fHpoedonts e sodo) Gl i3 EAENSLIAL
a3 Bolea biodegrada oo de Unid 0 TRIMESTRAL
i Holsa bivdegrads) pldsticn de oo i, 400 TRAL

TRIMESTRAL

witra W LG e insecton

12 Areldaraador Liguide onsentrano) X B de § galares Bt &

13 e 36T i Usid, 5 Semestal

14 o i SO0 ) Fea ¥

1E AN squipos de odiepulo en Sgray ¥ 550w Fro. o8

i7 Uiyt 18 Semayisat

i3 i e e Ui 12

14 g 18 e {fibea) Lsist 1 Uniica vez 4
26 SO e lives Lt &

2 &y ol mumings i Lsie 1

a3 £xcren 08 pasos &y de ahum Lipd 1 Uniesy vex
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23 Digperasder di bl {por e medida del preducts & uilizar Unied 27 Onica vez
24 Digparasar de papel hgiteios {conia medida g8l paodusie s ullizarn) Ui el Onica vex
25 Digperastor de gapel el joon fa medids del produnto a ublaa Ui 8 Ueca vas

{*) los productos se pesardn con una balanza (calibrada) de ambas parles, con aprobacion del
encargs de servicios generales, el cual dard vislo bueno.

{*} Con respecta da dispensadores; el contralista dispondrd de ellos junlos a sus repusstos y
acoesonas para cubri lodas las necesidades.

{*} Ei contratista mantendrd y sbastecerd en dplimas condiciones todos los servicios bdsicos
(servicios higiénicos, dispensadores de papel, [abén, ste.}

.  GENERALIDADES.
Para efectos del presente ANEXO, los materfales de limpieza, son hemsmientas  dispositives que
penmilen lmpiar una superlicie (escoba, cepilo, esponja, pafio, plumers, entre otros). Por olra parle,
un praducto de Bmpisza s aguet formulado con ingrediantes que brindan diferentes caracleristicas
y funciones de limpieza, pueden ser surfactantes, constructorss, disolventes, enzimas, fraganciss,
conservantes, ajustadores de PH, antibasterianos o desinfeclantes y adicionales (Bnles, espesantes,
polenciadores de eapuma).

. CARACTERISTICAS TECNICAS.

24 Caracteristicas y Especificaciones
De los bienes.

Documento Téesicn

N Caracteristicas Especificacion de Referoacia

')' Praductos de Limpleza

Decreto Supremo

Los ingredientes usarns para aerosoles

o contenedores con atomizador, no mudratoras Prolocale de
Gases que no debendariar Ja capa de azono. NiaREea
) Censiderando o
dafenta capa como prioritario [ exclusidn de
los compuesios halogenades o Angin B
48 nznno chorofiuorcarbonades &
hidrofluarcarbonades (CFC y Ao
HEFC}
Materiales de Limpieza
pados di impieds Ricratibes medidas de 080 2 10O ¢ f el cuidads de o sslud

reutilizablas.
sprogimado
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il. CONDICIONES GENERALES.

¥ A parlir del dia siguienle de suserilo el conlialo, &l contralista proceder: a entregar los maleriales y
productos que seran ulilizados en el primer mes, primer tnmestre y durante &l primer afo; asi como &
equipamiento estratégico requerido para la ejecucion del servicio.

v EL CONTRATISTA, debera internar los materiales, productos, implementos e insumas, previa entrega
de la guia correspondients y acta de entrega firmada por el Coordinador de servicios generaies.

¥ Los malerales y produclos controlados por DIGESA, deberdn contar con el registro sanitario
respechvo.

¥ Los productos de limpieza deberdn ser suministrados en sus envases originales y sellados de brica.

¥ bLa UGEL 04 - Comas verificard la calidad de tlodos lox malterisles, productos, implementos & insumos
pudiendo solicitar su cambia en caso su calidad comprometa la salud de los usuarias o causa algln
dafio o delerioro a los bienes paldmoniales yio infraestructura de la Entidad.

¥ Los matsriales, productes, implemenlos e insumos deben ser entregados zegdn su frecugncia; sin
embargo, en casa gue alguno de eflos sulrs algin desperfecto o dejen de encontrarse vigenls,
operalivos o por propic uso se degaslen e impidan su buen funcionamiento, el conlratists debera
efectuar su reemplazo.

v Los materiales y producios deberdn eslar debidamente rolufados. Ei rotulado o marcado dabe
contener, come minimo, la siguente informacion:

- Nombre o denominacion del produclo.
- Pais de fshricanidn.
- Siel producto es peracibla:

»  Fecha de vencimianto.

«  Condiciones de consarvacion.

»  Obzarvaciones.

- Contenido nelo del producto, expresado en unidades de masa o volumen, seqds correspenda.
2 t5

- En caso de que el praduclo conlenga algln insumo o maleda prima que represente slgin rissgn
para e consumidor o usuaro, debe sar declarado.

- Noembre y domnicio legal en et Perd del fabricante o imporlador o envasader o distibuider
responsable, segin corresponda, asi come su nimsro de Registro Unico de Contibuyenta (RUC).

- Ndmero del registr sanitario,

- Adverlencia del riesgo o peligro gue pudiers dervarse de la naturaleza del producto, asi como de
su emplen, cuando &slos sean previsibles.

- Eitralamiento de urgencia en caso de dafio a la salud dal usuario, cuando sea aplicable.

Lainformacion detallada debe consignarse prelerenlements en idioma castellano, en forma clara y en
ur lugar visible.
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Na se debe utilizar por singdn motivo envases o bolellas vacias de bebidas won productos de limpleza
o cualquier otro producto quimico, por fo que, el contralista debe de proveer ENVASES PLASTICOS
CON TAPA. _

NOTA: Los productes (desinfectantes yfo plaguicidas solo para el smbite doméslica ylo en salud
piiblica) que se ulificen para el servicio deben lener la aulorizacldn sanitaria por parte de la DIGESA
en el rofulado o eliqueta det producio.

Para jos produclos sanitardos: shampeo, impladores, amblentadores, decdorizadores, jabones y/o
simitares; deben contar con el documento autorizado de fa entidad competante, para el caso DIGEMID.
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ANEXO 3

ACTA DE VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIO

Stendo las, oo horas deidia............... ellla contralista/personal ...
e e e e e et e e e e e me e e e neen o, (EGPOASADlE de brindar el servicio de
fimpieza de ofitings......co oo, COMTESpOndiente a:
CONTRATO ORDEN DE SERVICID
FECHA DE FECHA DE 2 ) =
: = . ; :
N L ncio TERMING & 218 s "?NQ
TIPQ DE CONTRATO
AL | cp I oTROS

F1 conttalista sumplio von s gondiciones exlablecidag an la sentratacion, st veificarse lo siguientes

- . . Marcar con
N Werificanidn Sl o MO

El personal de wicho ces Hmipa g clanpde con b iecole aeion,
1 trasnsporie oo y almncsrsimiensto de jos residuos sdlidos de
Ia entdad,
o Las produetos de impieza utiizados por ef contratista cumplen

ot el iirisnds § sol cfey ineliahd i o rismeial 24,2,

El contretista prasaata las evidensias que permitan consisiar
la capacilacitn de su personal en mateda de manesje de
3 residuos sdlidos, scoeficienais, manejo segura v dosificagion
de sustancltas quitizas vy procedimdentos de Hmpleza v
desinfecaidn.

Bl coniratisia presenta evidencia del manterdmienio de
aquipos de impleza.

4

Fioman dando f de lo anlerior.

Firma del Contratistalprovesdor Firma dal responsable de la supsrvi
e ia cantratacion en te Entidad

De ser al caso, se sdiunta & ragistro fologralico del incumplimiento conlractual,

Nostix 12 El complimianto del acta verificacion se evaluard conforme a las sigulentes respusstas.

) Y e S e R

ATNOT




/ Unidad de Gestién Educativa Local 04 Comas. \
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO 4

REGISTRO DE ASISTENCIA

(togal REGISTRO DE ASISTENCIA {Cieligo  numersciong

Mombre de la Entidad:

Lugar:

Hora de inicia: Hora de fin: i Chrracidn:

Tema:

Reasponsable: Cargo:

o Nombro y Apemd&é v o] NH ' R Flima

Ohaervacioness: Firma del Responsable:
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ANEXO 5
SELLOS AMBIENTALES DE PRODUCTOS DE LIMPIEZA ECOLOGICOS

Certificaciones que acrediten:

a} Productos de limpieza ecoldgicos:

Etiqueta ecoldgica ABNT, Ecocert o equivalentes.

Nota2: Las etiquetas tipo |, deberdn cumplir con fa IS0 14024 ETIQUETAS Y

DECLARACIONES AMBIENTALES. Etiguetado amblental tipo 1. Principios y
procedimientos o su NTP equivalenta.

<

B Ecoeliquetas tipo | (IS0 14024 o NTP-ISO 14024:2019 o su versién mas actualizada)
Green Seal {Sello Verde), Ecolabel (Ecoetiqueta Ecoldgica Europea), Cisne Nordico,
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ANEXON" 6

CONTENIDO MINIMO DE LA FICHA TECNICA DE LOS PRODUCTOS DE LIMPIEZA

La ficha técnica de jos productos debe contener, como minimo, [a siguiente informacion

»  Nombre del producto

=  Descripcion def producto

+ Caracteristicas técnicas y composicion
+ Presentacion

s Modo de ampleo

+ Precauciones
s« Cerificaciones

« Registro sanitario o notificacion Sanitaria Obligatoria (Vease Nota 3), seglin correspanda.

-« Fecha de emision
- Fecha de vencimiento.

Nota 3: Decisidn 706 “Armonizacion de legislactones en materia de productos de higiene
doméstica y productos absorbentes de higiene personal” de la Comunidad Andina.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s)
actividad(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

 este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1.

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1.

CAPACITACION

Requisitos:
El personal clave propuesto como SUPERVISOR DEL SERVICIO, debe acreditar lo siguiente:

a.
b.
C.

d.

Capacitacion/taller/curso en manejo de residuos solidos con un minimo de 24 horas lectivas.
Capacitacion/taller/curso de capacitacion en ecoeficiencia con un minimo de 24 horas lectivas.
Capacitacion/taller/curso de capacitacion en manejo seguro y dosificacion de productos quimicos
con un minimo de 24 horas lectivas.

Capacitacion/taller/curso de capacitacion en procedimientos de limpieza y desinfeccion con un
minimo de 24 horas lectivas.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de:

a.

b.

Importante

Constancias de capacitacion a los supervisores en temas de ecoeficiencia, minimo de 24 horas
lectivas.

Constancias de capacitacion a los supervisores en manejo de residuos solidos minimo de 24 horas
lectivas.

Constancias de capacitacion a los supervisores en el manejo seguro y dosificacion de productos
quimicos, minimo de 24 horas lectivas.

Constancias de capacitacion a los supervisores en el procedimiento de limpieza y desinfeccion,
minimo de 24 horas lectivas.

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segtn la normativa de la materia.

e |

P
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Cc EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a UN MILLON SETECIENTOS
MIL CON 00/100 SOLES (S/ 17700,000.00), por la contratacion de servicios de limpieza en general
en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion
de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de SESENTA MIL CON 00/100 SOLES (S/60,000.00), por la contratacion
de servicios de limpieza en general en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emisién del comprobante de pago, segln corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'!, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
D presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se

encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“ .. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
consideracdo como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

o 7 ,/-//’l;"; s
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Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de Ia
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtiin componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

Jurada.
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
, PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio de la oferta
(Anexo N° 6).

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Qi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, seglin corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V

PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio ”Servicio de Limpieza y
Mantenimiento de la Sedes Administrativas de la Unidad de gestion Educativa Local 04
Comas” [que celebra de una parte UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL 04 COMAS, en

adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... ], con domicilio legal en [......... ], representada por
[ ], identificado con DNIN°[......... lLydeotraparte[.............coviiiiii, ], conRUC
Ne [, ], con domicilio legal en [..................cccccciiiiiil. ], inscrita en la Ficha N°
[ ] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[, 1, debidamente representado por su Representante Legal,
Lo ], con DNI' N° [... ..], segun poder inscrito en la Ficha N°

[, ], Asiento N° [............ ] del Reg|stro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1
aquien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [... e ..], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda adjudlco la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°10- 2022-
UGEL 04 COMAS para la contratacion de ”Servicio de Limpieza y Mantenimiento de la
Sedes Administrativas de la Unidad de gestion Educativa Local 04 Comas”, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto ”Servicio de Limpieza y Mantenimiento de la Sedes
Administrativas de la Unidad de gestion Educativa Local 04 Comas”.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"2

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA, luego de la recepcion formal y completa de la documentacnon
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], atraves de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

: Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en
| general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
. prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.” :

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de /o cl/spuesto en el numera/ 151.2 de/ amcu/o 151 c/e/ Reg/amento cle la Ley de
- Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
- ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL. MONTOQ], a través de la
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retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante Ia primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se const/twra garantia de fiel cum,ol/m/ento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUIVIPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS 7
| de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. (

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad Diaria = 0.10 x monto vigente
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F x plazo vigente en dias
Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seglin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algun incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. En tal caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,

C (/:fﬂ";
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integrantes de los dérganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y i) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacion o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE™

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDADS
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

NF de Fecha inicial | Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo | Remuneracion echatina
. i del destaque | del destaque
de identidad
1

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [..vcooveovrcioir. ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
)
Importante

"Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

6 para mayor informacién sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar  a:
https://iwww.indecopi.gob.pefweb/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

Comité de Seleccion

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : [ Teléfono(s) :
MYPE!" Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17 Fista informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

18 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
[c— —== &
\]
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"® Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE20 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?2! Si | No |

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electronico:

Correo electronico del consorcio:

' En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promociéon del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacion se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

20 Ibidem. )
»

21 Ibidem. |
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Unidad de Gestién Educativa Local 04 Comas.
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacidon de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

~Importante

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comtn del consorcio

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

22

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100! Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

= \

=




Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas
Adjudicacion Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. ~ No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

ii. ~ Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo

General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningln proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. ~ Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. ~ Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comdn del consorcio.




Unidad de Gestién Educativa Local 04 Comas. \
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

“Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

Modelo referencial de estructura de costos

Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

. Remuneracion

Remuneracion base

Asignacion familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I++1+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° ; Cantidad | Precio Individual Sub Total
Puesto Turno |Horario
(A) (B) (A X B)
Supervisor
2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda

Importante para la Entidad
Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segin corresponda

Importante
« De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR "Si bien |
la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion

de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e FEl postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento




/

Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas
Adjudicacion Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores
Comité de Se[eccic’m
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N°10-2022-UGEL 04 COMAS.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion vy
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comin en[...............cccccoo... ]

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

2
1 CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (.,
* CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?5

f

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

N
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Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

- De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
. deben ser legalizadas.

— =




Unidad de Gestiéon Educativa Local 04 Comas
Adjudicacion Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores
Comité de Se[eccién
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segtin corresponda

Importante

o EI po'sté'rndéb'é bonsignar el precio total de la ofen‘é,' sin péfji/icio vq‘ue,udé resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o Elpostor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]”.

T —
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Unidad de Gestién Educativa Local 04 Comas.
Adjudicacién Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

Comité de Seleccién

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 10-2022-0UGEL 04 COMAS.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

‘Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

- Importante

la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/mp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacién de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.

Tedr




Unidad de Gestion Educativa Local 04 Comas.
Adjudicacion Simplificada N°10-2022-UGEL 04 Comas.

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELEGCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Flrma, No.l-1'1't.).r'es y Apéiiidos del'b-ostor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la boniﬁcacio’n, el érgano encargado de las contrataciones o comité de séleccio’h,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicion de micro y pequefia empresa.

i) ¢






