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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES!?

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001

CONTRATACION DE SERVICIO DE LIMPIEZA PARA LA

SEDE CENTRAL Y LOCALES ANEXOS DEL INSTITUTO
NACIONAL PENITENCIARIO - INPE

1 Estas Bases se utilizaran inicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes

0 institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacién, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulaciéon de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O/



http://www.rnp.gob.pe/
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1.6.

1.7.

1.8.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia hébil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas economicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento

de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO
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1.14.

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias héabiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las

bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

/
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3.4.

3.5.

3.6.

realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden
en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya

sido previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

@/
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3.7.

3.8.

3.9.

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demés aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se
regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Instituto Nacional Penitenciario — Sede Central
RUC N° : 20131370050

Domicilio legal . Jr. Carabaya N° 456 — Cercado de Lima
Teléfono: : 426-1578

Correo electronico: . logistica24@inpe.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del servicio de limpieza
para la Sede Central y locales anexos del Instituto Nacional Penitenciario — INPE.
EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante “Formato de Aprobacién de Expediente de
Contratacién” el 13 de diciembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendarios, el mismo que sera contabilizado a partir de la suscripcion del Acta
de Instalacion del Servicio en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacién.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.90 (Cinco con 90/100 soles) en efectivo en caja de Tesoreria del
INPE, sito en Jr. Carabaya N° 456, y la entrega de Bases se realizara previa presentacion del
comprobante de pago en la Unidad de Logistica del INPE, sito en Jr. Carabaya 456, 2° piso, en
horario de oficina de 08:00 am a 04:00 p.m.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacién de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrg, ademas de un indice de documentos?2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto (*).

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

(*) Conforme al Catalogo de Servicios de la PIDE, de fecha de actualizacién:

13/122021, el servicio web: Vigencia de Poderes y designacidon de representantes

legales, se encuentra en estado pendiente (Ninguna disponibilidad del Servicio Web).

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente secciéon. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

3 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

/ Instituto Nacional Penitenciario - INPE
Concurso Publico N° 03-2021-INPE/U.E.001

2.3.

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria 0 que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentaciéon de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, cuando corresponda.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cadigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia
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f)
9)

h)

)
K)

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el trdmite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacién
Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

Pdliza(s) de Seguro, segln el Capitulo Il de la presente Seccion.

Constancia de registro o copia de envié del registro al correo electrénico
empresa@minsa.gob.pe, respecto al “Plan para vigilancia, prevencién y control de COVID19,
en el trabajo” en el sistema integrado para COVID-19 (SICOVID-19) del Ministerio de Salud.
Protocolos Sanitario (alineado a la RM N° 448-2020-MINSA y/o protocolo sanitario del sector
que corresponda) que desarrollara el personal de limpieza para evitar la propagacion del
covid19 en cada local, asimismo debe sefialarse la frecuencia de las pruebas de descarte por
Covid19, que el Contratista realizara a su personal destacado a la Entidad.

Constancia de prueba médica con resultado negativo para COVID-19, para cada personal
que prestara servicio. (No se aceptara el ingreso de personal que no cuenten con dichas
pruebas y resultado negativo para COVID-19), los mismos que tendran como méximo cinco
(5) dias calendario de antigiiedad al dia de su presentacion.

Pélizas de seguros mencionadas en el numeral 4.6 del presente términos de referencia, asi
como la copia de las primas canceladas.

Relacion de los materiales, implementos y equipos detallados en el literal i) del numeral 5.2.1
de la presente, debiendo sefialar el tipo de material, marca, unidad de medida y cantidad.
Acreditacion de los requisitos del personal requeridos en el numeral 5.2.3 del presente término
de referencia.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucidn contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacioén o razon social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel

4

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
a Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.4,

2.5.

cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

¢ De conformidad con el Reglamento Consular del Per aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la mesa de partes del Jr. Carabaya N° 456 — Lima
en el horario de 8:15 am a 4:15 pm.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
mensuales de doce (12) armadas.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacién:

- Conformidad del servicio por parte de la Unidad de Logistica, previo informe del
funcionario responsable del Equipo de Mantenimiento y Transporte emitiendo la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Copia de la guia de remisién de los materiales, implementos y/o equipos, segun
corresponda.

Dicha documentacion se debe presentar en Jr. Carabaya N° 456 — Lima en el horario de
8:15 am a 4:15 pm.

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

5

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la
Entidad ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad’.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depésito bancario que acredite el
pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones,
cuando corresponda.

- Copia del PDT cancelado del mes anterior.

- Copia de los comprobantes de depdésito bancario del pago de las remuneraciones del mes
facturado.

- Pago de seguros y beneficios sociales correspondientes.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio

Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las variaciones que pudiera decretar el Gobierno en materia de remuneraciones podran dar lugar
a reajuste de los precios pactados, solo en aquellos rubros de la estructura de costos en que se
demuestre que el incremento tenga incidencia directa para el personal de limpieza destacado al
INPE.

6 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo
pago.

7 En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe
remitir a la Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que
presente para el pago del mes que corresponda.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINGS DE REFEREMNGIA
i. DENOMINACION DE LA CONMTRATACION

IsNeFr'\IIEIdu de impieza para fa Sede Central y locales anexes dal Instiuty Naclenal Panitenciaric —

2, FINALIDAD PUBLICA

Mantener an dptimas condiciones de limpeza, kb ihlasstrucina, ofcinas (interiores v exteriores),
anquipos, mJebles ¥ enzeres de la Sede Central y Iocales anexos del INPE, a fin de que las actividedes
clel personal se desarroilen dentro de |os pardmetres de limpleza que se requiers, salvaguardanda la
salud integral de los rabajadores y parscnas gue ingresan a la sede central dal INPE y localas anexos:

3. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Contratacion de una empoesa que se encargue de brindar senvicio de impieza integral para & ooal
tonde 2 ancuanira ukicads las Oficings de ka Sede Cenlral v loceles anaxos del Instituto’ Nacional
Penitenciario - INPE.

4. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES DEL SERVICIC & CONTRATAR

4.1 Descripcion y cantidad del serviclo a contratar

| : Deseripeidn Unidad de Medida
| 5, | Senvicio de impieza para la Sede Cental y locales anexcs P

| |1:| | : . | Peni i

| | delInstiuto Naciona! Penitenciario — INFE

4.2 Actividades

El serviclo se prastard conforme se detalla:

N — S — —

l-recuen:ia ; Actividades

I » Ramido -,' tmppadﬂ de tndos los | |:||5|:|5 de las oficinas, eecaleras '5r
; ! pasadizos
»  Saoudir el pahva y I'nplsr [oE E'EEF]I:H'EE c:[ad-ar"z,as archivadares y todo el
mabiliario @n generat, que se encuanire ubicadn en ias diferentes areas da
oz locales, |
» Limpleza de los vidrios. cistales ¥ Mamparas ubicacdas en lugares que |
| requisren atengicn diaris,

«  Limpieza da suparicie de gabineles y equipos conta incendics; surtidores |
.= 8gus ventiladores, as| coma de acrilices de sefializacicn.
| » Limpaza y lustrado de ias lelras de ia entidad, que se encuentran en @

ent-ran:la

ey

Diaria

. Lm.maaa extema de apamus 1eefanices, eqmpm de cornpuﬁny' MEQUINEs
ae aficina.

s  Elimnacidn iolal de la basura en bolaas piasticas hasta el depdsito de
basura fuera de [2c mstalaciones de ka entidad serd de responsabilidad y
& cargo del confratista, la misma que sard refireda hasta el punio de acopio
sefa‘ado por la Menicipalicad o Rasta el camidn recclector de residuns

i solidos.

[+ Apoya en mevimesnto Interno de blenes [solo cuande & INPE |o requiera)

| »  Oporatives di Imgiezay dlos rabaos (sols cuanda el INPE & requiera)

|

|

E
E
H
s
I
B
E
3
E
|3
@

| = Limpsaza de dreas-de recapon, oficings, pasilios
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. - Umpieza, lavade, desodorzade y desinfeccion total de los senvicios
i i higlénicos, que incluya. sanilarios, maydicas, mures, ariferla, trapada i
! __._desinfecciin de pisas, secedo permanante de pisos y Impieza de espejos.
{ * Limpieza, desinfeccitn y decdorzacion de amblentes.

L
{ = Limpieza del polvo de los expadisntes, carpetss y obos documentos de
| los erchivos v biblioteea que se e confis. Soio en el local ubicads =n la
| Urb. Tulipanes Calle 4Mz, | Sub Lt3 ¢ Lurigancho — Chesica

i + Pulido total de loda superficie decarativa, de bronce, manijgs. pasamanos
|

|

y perillas de metsl, mamparas de aleminis, superficies cromadas o de
scabados que requieran pulidos frecuentss, lelras doradas de la fachada
= Llimpieza de vidrios de ventanas interiores v exteriores, mamparas
ubicadas en las instalaciories,
| = Limpisza de varedas {lavado con detergents v lejia). ]
Trapeads v lestrado de pisos (en las oficinas v dreas externas que
. corespondan). o
i | » Limpiszaintegral de os servicios higignicos, que debe considersr ol lavado
| con abundante agua y detergente de las paredss enchapadas; la
| desinfeccion, encerada y lustrado de los pisos; & usa de esponjas y
| detergentes adecuacos para la frmpleza de griferias ¢ desinfectants para
| lelimpieza de los aparstos sanitarics, as! como I8 deodorzacion o8 los |
!
L

__ senicios, ) |
[_=__Limpisza de pisos superiones y azates.

|_*__Limpiszg de peos gradarias v aeoesos dversns.
{ = _Limpisza de paredes, puertas y obas &reas, . |
|

»_Limpleza y lsvado de persianas. |

{ = Limpiar los vestitadesss y equipes de aire acondicionado,
| s Brillc y encerado de anchapas

i & Limpieza da fragaluces y dushos, . B
" » _Desmanchado de paredes, .

i & Limpieza o8 Uminafias, nas y vidros exterores de la fachada.

i L= Limiplezs da pantalas de fluorescentes.

Limpieza y desmanche de fachedas en general.

{ * Limpieza de rejilas de sahda ded aire acondicionado, vbicado en is lechos
i i decorativos,

| |+ Aplicacion de removedores doe saro (no 3cido) 8 levatonios, modarcs |
| mayolicas (cuands manos dos veces al mes),

« _Limpiezs y iavado de paneles de modulos de oficing

Fumigacion {desinfecciin y desinsectacién), destatizacmn de todos Ios
| | ambéenies, ducios, desagle y salz de maquines de la Sede Central y |
i TAmesteal | locales anexos, lavado y impisza de Tarque y Pazo de agua, cada |
| . servicia incluye un repasa a ka’'semana da 3 ejecucidn de s fumigaclon |
| {04 veces 3l afo), . j

Mota: Eirol de actividades podea ser adecuado v modificada de mutug acuenda 2 las mecesidades
del INPE. manteniendeo |a estructura basica del reguerkmienta

= En gl servicio de impisza de banos sé deberd dscriminar al personal de impieza para
2 ejecucion de acuerdo al caso (damas yio cabellerns)

«  Elconiratista proparcishara los Cenificadas yio Constancias respactives de los servicios
de lurnigacitn, desratizacian y lavads y Empleza da tanquas y pozo de agus, en'#l plazo
masimg de 05 dias calendaros luego de reslizado, [0 cual debe estar sefalado en su
plan de trabajo.

«  FEl serviclo incluye of apoyo del personal de limpieza en los casos de nacesidad de
Iraslacgo ce mobiliaro (de peasionarse algon dafo con el mebiliasio que se frestads, serd
de responsabdlidad de la Entidad, salva que se demuestre Jo cantrario), archives, cajas
con documentas, limpieza de paredes ¥ cualauler Irabaja de ayiedantia,
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4.3 Procedimiento

La cantidad del parsonal y €l horare por el pereonal aperario se deberd desarollar conforme

se deialla:
N CANTIDAD DE
N LOCAL OPERARIOS
Sede Central del INPE {Ed¥icio de 4 pisos)
De lunas a viemes: Primer g De 0700 3 1500 frs. &
1 |Delures g viernes: Segundc turma: De 14:00 8 22,00 brs. 4

Dia Sabade Unico tuma: De 07:080 2 1500 hrs. (Se
pletentara la totelidad del parsonal}

Anexo Jr. Lampa (Primear pisc)

D |ures 2 sabado; Lin soka uma; Dem' 00 a 15:00 fus.

Anexo Jr. Camand tSem Sdtancg, F'rlmm ¥ gagundo piso)

.! D& Iun-as a sabado: Un sciotuma: De 0700 a 15 00 hes.

_Anexo CENECP (Primer y saqundo piso)

DE lunes a viemes! Un sola turmo: De 07:00 & 16:00 hrs,

Anexo Carapongo (Primer piso)

Dﬂ Iunes aviemas: Un seéo tumeo: De 07:00 a 16:00 hes.

Anexe Jr. Londres (Primer y Segunda Piso)

D= lunes 2 Viemes: Un sclh_'» turne: D 0700 a 16:00 hrs.

1

TOTAL QPERARIOS

16

Wota, £ contratista dabers designar 01 jefe de grupo de todo el equips de | Seds Centrai ¥

Locales Anexos, quien tambign cumplicd funcicnes de operario,

de la Seda Cangral.

4.4 Plan de trabajo

El Plary e Trabajo sara presentzdo en un plazo maximo de 03 dias calendaro luego da
suscrite of contrato del servici de limpieza, el cual debera conternar coma minimo o siguiente:

Programaciin detaliada, por dias, semanas y meses, de odas 1as actvidadss

comprendedas en los presentes Eeminos de referencia.

Lists de materiales. implementos y equipos- 2 entregar penddecamente; sehalando

mars, modelo, nro. de serle, segin comesponda
Cronagrama de entrega de materiales, implamantas ¢ maguinaria a fa Entidad.

Cronagrama ce senvicio de fumigaciin, desratizacian, lavado y impleza de Tandue ¥

Pazo de agua

El seferidn Plas de trabaje debera ser aprobado por el jefe del Equipo de Mantenimientc y

{"] La asiglencia del parsonal ng seconsidera los diss fariados. En e caso de 8 Sede Cantrad,
local de Jr. Lampa, Jr. Camana el personal de impieza registrara su ingreso v saida an un
cuaderno de amstencia que propofciohard para kal efecte al comtratisia al Jefe de Seguridad

Transporte de la Unidad de Logistca, v podré ser modificade a solicitud de dicha Unidad.

4.5 Impacto ambiental

Medidas de ecoeficiencia: Durants |a giecucian del servicio, el personal de limpieza tendra

en cuenta las medides gue & continuacian s detallan:
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Tah] 14 Enargia

+  Ejecutar su labor en lg posible can luz nalural, encendiendo la luz artificial sdlo en
CE30 588 necesars para la dptima realizacian det servizio,
Mo tenar ancendido mas de lo necesario, la maguinara y equipes utilizados pars el
EEMVICID,

Si encontrara ambientes Huminados innecasariamante con luz arifzial, procederd a
apagalos.

Ahorte de Aqua
En caso no pudiera ser controlada con facilidad, informer inmediataments at Area
de Servicios Generales del OSCE cualquier fuga de agua en las instalaciones

Iniermas y Senvicios sanitarmas

Segregacion de Residuns solidos

- El traslade de desperdicios se redlizard en bolsas cemmadss, de material
biodegradable y adecuade para estog serviciog

4.6 Segurog

La Contratista debera contar con Pébizas de Seguros olorgadas por Compafias de Seguros
que se encuentren registradas en lz 885, para el personal destacade g El INFE, por toda la
vigencia del contrato, el incempimiento de esta cl2usula es causal de resolucion del contrata,

£l postor debera contar can las siguiantes palizas;

Paliza de Seguro Complementaric de Trabajo de Riesgo de Salud:

Por la cual, el Contratista asuma las prestaciones de saled v econdmices por
accdentes de trebajo v enfermedades profesionales a los trabajdores, empleados v
ooreros, que tienen la condicign de afiiados regulares dal Seguro Social d= Salud v
que aborar en un centro de trabajo en el que se desarrclian las adtividedes de riesga
pravistas por la lay, conforms a la Ley N 28780 v las normas tecnicas del D5, 003-
98-Z4 del 14 de abril de 1088, Para ta! efeclo, las respeclivas pdlizas a remitir deben
sefialar 8 cada wuna de ks pperarios asignados (beneficiarios). El monlo Sord
determinado por el Contratista conforme a la normstiva vigente,

Poliza de Deshonestidad:

Que cubra la reposicidn Integra de la pétdida de dinero, objelos o bienss por
deshonestidad o Infidercia del personal asignado al servicio, tanto de bienes propis o
de terceras. En caso la Compania de Seguros no cubra la reposician integra de |a
pardida, &sta sara asumida por el confratista, Para tal efects, las respectivas polizas a
remitic debecdn sefalar a la entidad como beneficiario. Esta Paliza daberd estar vigenla
durante tago el periodo de contratacién ¥ serd equivalente 2 5/ 20,000.00 nuevos
soles.

Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil Extracontractual:
Far ka cual se cubra los dafos personales y materiales en |os siguisntes casos:

- Responsabilidad civil de oparaciones gue comprende al local del INPE, donde
=2 desarrollaré 2| Senvicia,
Responsabilidad civil patrimonial, cubnende a edos sus servidores desiacados
er al local de b Institlutn Macional Penilancianio — INPE v locales anexos

- Par un manto minimo de 5/, 10.000.00 nwevos soles, debiendo ser extendida .a
favor dela Entidad {INPE).
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5.

Las palizas deben ser por ocumencea, las mismas que debaran culbrir les defios y perjuicios
que pudiera sufnr el INPE & partir del inicio del servicio, debiendo sar endosaco a favor del
INPE. Asimismo, dichas pdizas deberdn estar vigentes desds la fecha de iniclo de a
prestacidn del servicio hasla treinta {30} dias postencras a la culminacion del confrato,

Cuslguier dafic en las instziaciones yio malenales del INFE por responsatiidag
comprobada. por los rabajaddres de limpieza, gue ne sean cubieros por el seguro
respeciive o cuys Importe exceds los montos indicades, serd de responsabilidad directa y
exchsiva o la Empresa, deteendo asumir los gastas o pagos comaspondisntas con sus
Progiss recursos.

4.7 Lugar y plazo de prestacion del servicia

471  Lugar: La presiacion del servicio se prestard en los lugares que & continuacion se

datallam.

v LOGAL UBICACION 1'
| 4 | Sede Central del INPE (Edificlo | Ubicado en Jr. Carabaya N° 456, Cercado de |
| | da 04 pisas) Lima

2 | Anexo Jr Lampa (Primer piso) Il:!il;lrllzadu anal del Jirgn Lampa N°-357 Cercado de

| Anexe Jr, Camana (Semi | Uibicado en eldel Jindn Camana N° 441 Cercado
b Sotang, Prifner y sequndo pisn) | de Lima o
b a Anexe  Caraponge  [Prrmer | Ubleass enfa Urk Tullpanes Calle Az, | Sub LL3
[ )] < Lurigancho = Chosica

| Anexe CENEGP ({Primer | Ublcado en Prolongacian Cendenario sin -

{7 | segundo pise) A8 MHH. Acapuleo - Callas
{ 5 | Anexo  Lendres (Prmer vy | Ublcada en el del Jidn Londres W° 410 - La
| s=gunda pisa) ictora

472 Plazo:

El pazo de gjecucion del servicio de impleza ferd de tresclentos sesenia y cinco [355)
dias calendarios, el mismo que sard cantabilizado a partir de @ suscripcidn del Acta de
Instalacion del Servicia,

Se plorgard un plaze da hasts res (03) dias calendario, luego de suscrito gl contrato para
proceder-con [a suscripcidon dal Acts de Instalacion dal Sarvicio.

REQUISITOS ¥ RECURSOS DEL PROVEEDOR
5.1 Requisitos del provesdor

«  Esfarinserito en el Registro Macional de Empresas y Entidades gua realizan actividades
de intermediacién lzboral — RENEEIL. En dicha constancia se debe delalar las
actividades de impieza o sansamiento.

= Autorizacion o Cerfificacidn Sanilafia vigenle para operar come empresa de
Saneamisgnte  Ambizntal para & actividad de  Desinfeccion, Desinsectacin,
Desratizacidn, Limpleza de ambientss v Dasinfeccion de reservanios de agua, expedida
pear &l Mintaterio de Salud de conformidad con el D.5. N® 022-20401-54 y B N° 448-
2011-8A0M,

6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor

521 Materiales, implementos y equipos de limpieza:
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&)

b)

c

dj

L)

i

al

)

El Contratista suministrard los materiales, implementos y eguipos ce limpleza los
mismos que deberan ser de primera celidad, en lss operaciones de limpieza,
mantenimignto, sansamiento ambiental v olros, conforme se detallz en el Rol de
Actividades, y seran supervisados por el encargaco del almacén del INPE.

EL Contralisla eniregard a EL INPE los materales. implemantos. ¥ aquipos de
limpieza necesanos coma maxime hastg el dla de la suscripoiin del Acla de
Instakacidn del Servicio, debiendo estos. sar enbegados con guia de remisidn
detaltada: En of caso de los materiales de limpieza, se enfregaran eofo los gue
correspondan @l mes. Las présimas entregas se raalizarian de aclerdo a lo sefialado
en el Plan de trabajo

El Contratisia debera especificar aaligatonamentie [a marca, unicad de medida, tipo v
cantidad da materiales y equipos a ullizar, los mismos que deberan estar indicados
enel Plan de Trabzjo El INPE verificard la calidad y cantidad de'los maleriales v de
ng -ser de la calidad requerida se sclicitara ¢l faltante yo cambio cormespondiente.
l.os materlales de limpieza que el contratista antrague, deberan ingresar en envases
sallados y con |28 efiquetas en donde se visualics la marca, el namero de regisi
ingdusirsal ye &l nomero de registro sanitario, El conlratista debera mantener un
adecuads abastecimienic y stock de materiales, implemantes v demas para ka
ajpcuciin conlinus yocomecta del semvicio,

La renovacidn del stock de materiales de limmpleza deberd ser efecluada
mensualmenle, femilends los matereles al INPE con Guia de Remisian,
especificando el tipo de material, marca, unidad de medida y cantidad. Los materiales
deberan ingresar en envases sellados y con las etiguatas en donde se visualice la
friarca confarme A la relacicn presentada para la-suscripcian del contrato.

£l Contratista deberd ufifizar la magquinaria necesaria, para uso exciusivo de ssie
seryvicio; pare lo cusl 32 solicita equipos cperativaments nuevos ¥ que garanticen et
perfecto estado de funcionamiento, capacidad, caractersticas y accesorios
afecuados para gl cumplimients de los ines, necesarios para |2 ejecucitn del servicio
que prestara

Lee equipos v meterislas que sulran deterioro o se malogren, serdn reemplazadas
inmediatamenie.

El Jefe de Grupo designade por el Coniratista se encargard de cantrolar el buan uso de
les insumas & implementos asignados a los opsranios, asi como |2 devolicion de los
Imptementos que por desgast reduieran ser reemplazados.

La entregs se reclizard da la siguiente manera,;

o

| Materiales: Mensual, ‘soka los que cormespondan al mes. Las prinamas
|____eniregas se realizarian de acuerdoa ko s&ﬁrladc- gn el Plan da trabajs |
1 UMNIDAD DE
| e TOTAL
N ! DESGRIPCION | MEDIDA |
[ B1 | Limpiadores de polve {pulidor) | Unidad 1z
i 02 | Remcvedor de sarro | Galan 10
Ll jDPslnfer.Ian‘.E ping especial ' Gakin I
1o Julf.rge'\te indusirial especial Hilogramos ] |
| 08 | Cloro al 10% lejia e Galan 45
G rranea amari'a Metro i 30
— N ) i
| o7 Pastilla desinfectants para urinana con Unidad -
[ imalla - i o
| 02 | Trapeadar toalla . | Unidaz 50
09} Gusntes de jebe industrial salibe 257 ! __ Pares 36
£ TArematizader  de  ambientes para

Linisad 24
| 1 ﬁuspensadc-r automatico
{14 |Spray para muebles de madura i Frasco 34
Lo _sullmna . | |
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| Matariales: Mansugl, solo los que comaspondan al mes, Las proximas
i alnuﬂqas se realizarian de acusrde a o sefigtado en el Plan de trabajo
i ! 2 LUNIDAD DE
| N DESCRIPCION TOTAL
T MEDIDA
{12 | Liquide limpia vidris ] i Galdn 04
{42 Trapo industrial Kiogramo 38
14 ilnseclicidas spray mate fodo 1 Frasco 24
T
4 LS-l-::-::ma_ paFR CUBFD €N SpeEY. WErca Frasco 18
| reconocida
16 | Removador da Grasa Galan E]
17 impia Tede desinfectante Galdn 30
' Bolsa plastica  para  besure  de
: (polietileno.  Biodegradable de  baja .
i1 . Unidad &00
i y | densidad con phegue ¥ grosor adecuado
1 !{mlhmdeﬂ?mx?ﬂcmaduicI.t.}
| {Bolsas no reciclades Biodegradables _
L15 pars tachos de servicios higignioos 75 Uniclad L
! Belsas no recicadas: Biddegradables )
i Unidad 800
i = para tachos de oficinas 50 1t "
I a4 Desodorantes de ambientes en spray Fr 48
! varios aromas
|22 | Cremas lavavajilas de 800 Grames Pole 06
! Jabon  Espuma para manos Ga
I 20
I a3 {antibacterzns pesfurnado)
{ 24 | Cera para piso laminado suto brillanie Glan 12
I Rollos Papel higignieo jumbeo de S50 mts |
i de lzmo, cold blanco, de primera R
. ol 250
f 2 j caiicad, libre de partjcuias extrafas y de
; puntos negros .
| o8 Papel ma_lla para |:_|spansadn: wn rallo de Aolln 300
| 200 mis liso de primera calidae
i . [Papel calle color blanco de peimera
7 - Paguete [
- 7 | caiidad interiniiado de 200 unidades, 1
| 28 |Mascarillas descartables - Caja 10
| 2% |Repuestode sramatizador paraurinarios | Unidades 0g
{730 [ Esponas verdes [ Unidades 30
|31 | Acsite lustra mushies [ Unidades [T
32 [Akohoide %% | Liros 10|
{ 33 |Bacudidores Uridad UE]
[ 34 | Siicona liquida , Galtn [
Implementos: Ingresado &l inico del senvico y fenovados imestralmente.
ne Descripcion Unidad de medida | Total
"1 | Eacobilas de mano de nylon Unidad 17
2 |Escobes debuenz Calidad Unigad 24
| 3 Rauc?gadm domesicos de Unidad 18
! plastica i
i 4 |Pulverizador atomizador plastico | Unidad 17
: 5 F‘iepu&:ta Woops para piso Unidad 06
H laminados -
| B | Pilas A& Caja o3
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Implatnentos: Ingresato &l inico del 2envicio y renovados iimestralmente.
N*® Descripeién Unidad de medida i' Total
{7 | Pilas Ass Caja E
| 8 [Pilas C pars dizpensador de urinano Unidad HIEE
Implementos y Equipos {debe ingrasado al ink:o del semicio y renovarss de
acuerdo a la neceskdad)
N® Descripcion Unidad de medida | Tatal
i 1 | Desatoradores de jebe Unidad 0|
2 | Tachos para oficina Unidad 25
3 | Tachos para bafin mediano Unidad a5
4 I Baldas de plasiico de 12 lifros Unidad 18
! | Carteles sefalizacores pise _
| eneerado Unidad o8
. !MmeHu para lunas Unidad 06
| Escabiilas para inodoros y refretas .
: | Gsope) sen Linidad 24
i | Dispensadar de aromatizador para .
{winarios con pes Unida 12
| Despansadar de papsl toalla color o i
? anco Linidzad 24
i 0 | Dspensador jabdn espuma Unidad 16
[ 11 | Dispensador de papsl higidnics Liriclad 24
| — T 1
| | Jalador de agua de jebe v madera -
| _11 | fouatra ce 60 cmiy dos de 40cm) Mnicad 06
| 11" Escoba de paja baja poicia Unidad 05
| 12 | Lustraders lavadora mdustrial de 207 Linidad 02
13| Hidrolewvadors para pared Linidad o1
{ 14 | Aspiradora industrial Linidad 01
| 15 | Escalera de 8 pascs Unidad 02
Mota:

¥ Loz equipos implementos tales como dispensadores tendran una unica
enfrega, que s& efectuard a los es dias calendanio-del inicio de ko vigencs
dizl conlrato.

¥ El Confratisia. debera entregar en calided de comodato la cantidad de
dispensadaores solictades, encangarse de la deginstalacibny dispozizidn final
de los gue actualments sg encuentran colocados v de la inslakcion de los
reawos.

Los equipos, malerales, implementos v accesorios deben ser de calidad, quea no
afecten la ecclagla y sl medic ambieniz, los mismos que deberan estar
debiamante registrados y esutorizedos por las auionidades compelentes y
cumplic con los requisitos sanitarios. Dichos bignes saran aimecanscos en
aspacios cedidos por 1z Entidad denfro del local donde se ejecute |3 prestacion.

El Jefe de Grupe designada por El Contratista se encargard de controlar el buer
uso de leg insumos e Implementos asignadas a los operancs, asl caomao la
devolucion de los implementos que pordesgaste requieran ser resmptazados.

El INPE se resersa el darechn de verificar inopinadameante |z calidad de los insemas
a ubfizar an el sarvicio, en el ceso que estos no sean conforme a ko prasentsds para
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€l perfectionarmento de! contrato, se exigird a la empresa su cambio. La negativa
cel contratista para efectuar la indicada reposicion seré considerada como causal de
resolucion del contrafo

5.22 Uniformes (Varones — Damas):

523

El conwratista csbera suministrar al personal asignado al INPE los uniformes yio
implementos que correspondan, siendo obligatorlo para ef operario vestir 87 uniforme para
cada caso, tal coma se detalla:

02 pantalones de verano

02 pantalones de Inviermo

02 palos manga conta para verano
02 poles manga larga para inviermo
02 gorra para el cabello

02 guantes de jebe reforzado

02 zapatifias

Mascarilias

El gerson-al asignado para ‘a prestacion del servicio de impieza deberé contar con
equipos de proteccion y biosegundad (mascarifas descartables y alcohol) adicional a
los antes mencicnados, acordes a |a labor a realzar.

El parsonal asignado de Limpieza deberé llevar a |2 altura del pecho el carnet de
dentificacion personal o folccheck del Contratista. Actualizado durante la permanencia
del contrato.

El Jefe da Grupa del Contratista debera verficar que el personal asignade al servicio
contratado se presente con sus unifcrmes Hmpics y ordenades

Personal:

La acreditacion de los siguientes recuisitos sera presentada por el Postor Adjudicade de
ia Buena Pro. por cada personal propuesto {titular y descansero), para perfeccionar el
contrato.

A, Personal 1: Jefe de Grupo
i. Actividades

= Debera cumpir cen las funciones de operario de limpieza.

» Coordinar la asistencia, de la distnbucion de los operancs y transmitir las
disposiciones para las isbores del dig, de ser el caso coordinara via medios
telefénicas o correo electrdnico con los Locales Anexos alejados de la Sede
Central (CENECP, Carapongo, La Victoria)

ii. Perfil

= Copia simple de DNI

« Como minimo Secundaria compieta, acreditar con copla simple del
certificade de estudios

+ No contar con Antecedents Policales ni penales, acreditar con Centificade
onginal.

* Gozar de buena salud fisica y mental, acreditar coa Copia de cenificado
médico con una antigledad no mayor de un (1) mes contado desde su
presentacion,

« Experiencia en actividades como operario de limpieza, minimo un (01)
afio, acreditar mediante la presentacién de coplas de constancias
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ceflficados. conlralos cor su respestva conformidad o cualguier otro
documento’ qua, de manera fehscignte, demuesrs s tempo de
expanencis en el servicio objelo del contrats.

B. Personal 2: Operarios de Limpieza

2

i. Actividades

»  Realizar can diligencia y esmern |as tereas de impisza programadas para su
puesto de servicio-en las inslalacianes de la empresa y los S5.HH.

»  [wgirse oon cortesia y amabdidad a tode el personal.

«  Mantener una adecuada presentacian personal.

»  Informer oportenaments a fa empresa ce mpigza cuanco Se requeerd reponer
ks mateniales y Otdles de Iimpieza consumidos.

« Esla Eerminantemente prohibido e! uso de jergas o palabras soeces &
comunicarss, inclusive con compaferas de rabajo,

i, Perfil

» Copia-simple de O]

=  Como minimo Secundaria complets, screditgr con copia simple dal
carificado de estudias

+ Mo contar con Antecedente Policlales nl penales, acreditar eon Cenlficado
ariginal.

» Gozar de buena salud fisica y mental, acredifar con Copia de cedificado
medico con una apligtedad no mayor de un {1} mes contado dasde su
presentacian.

+ Experiencia en actvidades como operaro de limpkeza, minima un (01}
afn, acreditar mediante- la preseniacidn de copias de constanclas,
cerificados, ponfratos con su respectiva conformidad o cualquier otro
docurmento que, de manera Tehaclente, demuestre el tiempo de
expariencia en el servicio objeta del contralo.

Reamplazag

Los operarios gue reemplazaran al persanal permanante, debeardn cumplir con ef perfil
exigidn por &l INPE previa sprobacicn del Responsable de Transpore y
NManieramienio.

Cuzndo el INPE |z sobcite, los operarios de Impieza pedran ser cambdados,
rofados o refirados del servicie que kB Empresa presta, Fara tal efecio, ei
Centratista remitird el legajo personal del operario propuesio para el reemplazc,
canteniendo los documentos que se indican en las presentes Bases.

En caso de producirse reemplazo de personal, éste deberd eleciuarse deniro de
la hora siguiente (B0 minutos de conocida 18 necesidad o ausancla ded (ios)
trabajador {es) que por circunslancias justificadas o injestificadas se ausenten del
puesio lzborz| asignada, gl gue cabera ser cubierlo con persanal de resena que
paricipd en la capaciiacion previa al inicio del servicio. Ademas, | parsonal de
regmplaze debera Ser del mEme sexo del que se aussnia,

De la Aceptacicn del Personal v los materiales, implementos ¥ equipog:

El personal propuesio, estard sujela a evaluacion por pane det jefe del Equipo de
Mantenirmianto y Transporte, respects a b solicitado en loa términos de referencia, a fin
de gue s& proceds con g swscripcidn del coniralo,

Asimisme, realizars la verificacidn de los materiales, implementas y equipos an calldad y
cantidad, previo a la suscripclan del contrato.
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Prugbas médicas al persanal designado al INPE

En &l marco delas maedidas emibidas por ¢l Gobierns Ceniral para la provencidn de riesgo
de exposicion al COVID-19, el CONTRATISTA debera samatar a pruebas sarcligicas o
moleculares al personal que va destacar 2 EL INPE, como minimo una {1} vez gl mes.

Para el primer mas de prestacion, para perfeccionamignto de la conbratacldn, EL
CONTRATISTA presentars los certificados con los resuitados de las pruebas de g
tedalidad de su personal destacado a EL INPE, los mismos que tendran coma mddmo
cinco {5} dlas cakendario de antigiedad al dia de su presentaciin para poder prestar ei
senvicio, este parsonal deberd haber obtenido resultado negathvo en 1a prieba,

Fara los siguientes meses, EL CONTRATISTA presentard formalmente los carlificados
contenlends o8 resultados de las prusbas de manera mensual, como mdamo denfro de
las ginco (5) dias calendario de finafzads cada mes de prestadion, los mismas que tendra
como maximo cineco (5) dias calendano de antigedad al dis de su presentacin,

6 OTRAS CONSIDERAGCIONES PARA LA EJECUCIAON DE LA PRESTACION
6.1 Otras Obligaciones
6.1.1 Otras obligaciones del contratista

a) El Contrafista debera tener en cusnta le vilizacidn de productos de lmpleza que no
reprasenten rigsgo aka safud o integridad de su personal, de terceros vy del parsanal
del INPE o de sus bianss; que no afectsn & fa esalogla v al medio ambienis; los
mismos que deberan estar debidamenis regisiradas y autarizados por las autoridaces
competantas.

b} El Confratista asumie la responsabilided de los dafos, detencro & Inutlizacon de l=s
irslalaciones, muebes y enserss, y medquinaras de propledad del INPE, como
consacuencia de ka accen, omiziin o negligencia del persanal 8 su carge. Fardidas yio
sustraccionas que pudisra coasionar su parsonal destacado al servicio de Limpieza yio
Sanearmients Arddental én la gjecucidn de sus labores, debiondo @n sU Cas0 reparar o
remplazar a satisfaccicn del INPE, segin sea el caso,
Si en el 1érming de ocho {08} dias calendarics, no 52 realiza |a reparacion o remplaeEs
menclonada en el acdpite anterior, el INPE descontard automaticaments a cango de &
facturacian menstal, e vakr de |3 reparacian o remplaze de [os importes pendientes da
canealzcan. El valor de regaracitn o remplazo del bien serd ol vigente en el mamnado ¥
serd pueste en conocimients del proveedor, D ser mayor los dafios a los sakdos
facturados por el Contratiate, fos costos por dafios ccaslonados se saldaren con &
gecicdn de las Garantias. . )

Para comprobar los dafios o pérdidas de bienes painmonizles o de usuanos y

Irabadadores bastard el infarme dal usuads alectads v &l informe del Respaneabl del

Equipo de Mantenimienio y Transporte de.la Unidad de Logistica, luego del cual sa

remilird una carta a EL CONTRATISTA solicitands |a reparacidn o reposician del

misma en &l plazo ya indicado

£l contratists g obliga & proporcionar copia de a5 gulas de jos materiales e

[rmplementes de limpieza que se ulilizarén para prestar servicio de impleza en log

locabtes de Seds Gaatral y anexos

fi El confratista deberd condar con parsonal 9e reserva que parmita cubrir los pussios

ante faltas, tardanzas, enfermedadas, renuncias y otras contingencias,

El centratista mantended el nimers sdecuads da personal para cubrir los descansos

fisicos, vacaclones y descanscs medicos.

) El contralista es responsable directa del personal asignado para la prastacion ded senvicio
ocomratzdo, asi como de los dafios personales o & kerceros por parte de su parscnal, o
existendo ningun vincule del INPE con &l persanal destacsda.

i} ElCentratista no podrd ceder sU posicicn confractual, subcontratar, ni readizar ningkn-acto
que implique 15 transferencia total o parckal de |a presiacion a su carmo, loda vez gue los
sBrvicks son de cumplimiento obligatona por el perodo de 365 diss calendanas,

]

d

B

g
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i} En casa que gl INPE tuviera alguna sctividad especial que amerte que el personal de
ampiera esté presente, e jefe de grupe designans 3 los operarnoes gue bondaran e apayo
dentro da su horana laboral los mismos que ser@an puestos de conocimients del Jefe del
Equipe de Mantznimiento y Transporte de la Sede Central

K} ElINFE solictara el cumphmiento de o siguaiente:

g, Confinuidad de! Servicio: Mo debera exstr paralizacion del servicio an pingan
momenta y par niegun motivo, Por lo tanto, kB prestacion del sarvicio debera
efectuarse-an farma eontnuza e inicterrumplda de lunes a sabado gurante e pericdo
de sjecucian conkrachual.

b, Cperativided; Definido como el furcionamiento. de las magquinanas, equipas v
uieneios de limoees v la utillzacidn de los materizles e insumos que al proveedor
wiliza para & prestacicn del servicm, Por o tanio, el personal debera recibir por parte
del Contratista la capacitacion cormespondiente antes deiniclar ta prestacion del
sesvicio. El personal a cargo de la Bmpieza y mantenimiznto deberd astar dividido
por Areas, con el fin de deferminar [& responsabilidad de! rabajo corespondisnte,

o, Aseo e Higene: Los resullados del senicio deberan caracienzarse por su pulcritud
y limpieza, Este aspecta evaluars el asea del personad, vestimenta limpiay visibibdad
e credenciales que el provesdor ubliza para la prestacion del senicie:

d. Pynuglidad, Definido coma él cumplimiento por parte del contratista del croncgrama
yio de los plazos eslableckios para la prestacian del senvicio, adamas del conirol de
la asislencia dearia del parsanal, asi como de |35 fardanzas v faltes. Dicho contral
debera ser realzado por la empresa, debiendo emitr paries mensualss

in

. Igentifizacion con el INPE: Definsdo oo &l compromiso del personal del praveedar
&n 8l cumplimientn de aguelias instuccanes, directivas, eio., impartides por &l INFE.

I} Cusndo se efeciten labores por pane del persanal del CONTRATISTA aue pudieran
peaslonar algun riesge, deberd sar advarlide exhibiendo aviscs de seguricad en idiama
esparin!, de su propiedad v en (2 cantidad nécesaria, a fin de prevenir posibles accidentes.
Ejemple; " Piso Encerado”

Sobre el persanal

=) El personal & cargo de & Limpiseza deberd estar dwidido por dreas, con el fin da
determinar |a responsabilidad del trabajo cormespondients. )

by El confrot de la asftencia y puntuafdad del perscnal gue brinda ol servicio, serd
sfectuado por el propic Contratiste, debiendo remitir 31 INPE los partes mensuales
qua'amila ) )

&) El personal & ¢argo de 'a Limpleza, deberd recibir por pame del Conratista [
capaciacion cormespondients antes de niclar la presiacién del serviclo.

dj Encasn de comprobarse hurios, sustracciones o robos del persanal de Limpisza y
mantenimiento, el Contratista asumird el costo de repoesicion, y de ser e caso se
hard uso de | pdlza da deshoneshdad,

e} Son de exclusiva responsablidad y compelencia del Conlratists el curnplmiento de
las ohfgaciones laborales v bributarias que se generen de la conbatacion dedl
personal gue se asignard &l servicio, para ko cual deberd cumplir con el page de ka
refuneracion bégice estsblecida y los beneficins socisles segin la respectiva
astruciura de costos:

i El contratista deberd presentar cada fin de mes al Jele def Equipo de Mantanimints

y Transporte, un informe condeniendo las ocurencizs, problemas y alternativas de

salucién que permitan oplimizar &l sesvicio )

A requermiznio def INPE. 2l Confratista se-obliga a aplicar las sancionos, cambios.

rotaciones yo reemplazos del personal cuands sk no numpla las nofmas de

higien= estableckdas y las normas discipinanss de iz Oficna,

El Contratists deberd renovar los Cenificados de saled def total del persanak

asignada semestaimente, remitincolos @ ia Unidad de Logistica del INPE

o

h
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Sobre el Control del Servicio

a)

)

<)

d)
€)
f)

g

El Contratista es el encargade de programar kas aclividades y distribuir al personal
en sus modtiples labores, resolver adema3s cualquier reclamo por el sevicio
prestado

Conduclr conroles e inspecciones en las nstalaciones de la empresa, para
detectar y dar pronta solucién a las ineficiencias y/o mala presentacion de la
limpieza

Inspacconar, supanvisar y controlar el cumplimiento adecuado y oportuno de las
tereas asignadas a Ios jefes de grupo y operarios de limpieza v de las operadoras
de los banos.

Verificar que el persenal de limpieza cumpia Bs disposiciones administrativas y
operativas

Programar y schcitar oportunamente el abastecimiento de los materiales y Oliles
para las labores de limpieza.

Instruir permanentemente al personal bajo su carge en el conocimiente de las
Directvas y procedimientos operatives de limpleza.

Entregar al operana los implementos o herramientas para el cumplimiente de sus
laborales

Sobre Remuneraciones

a)

b}

¢}

E! Contratista asumira los gasios directos e indirectes que efectde para cumpli
con los servicios tales come: Page de Remuneracicnes, Leyes Saciales, CTS,
Vacaciones, Gratificaciones, Seguros de lay, Segurc Complementano por
Trabajo de Riesgo, Uniformes y cualquier otro gue fuere necesario, no
existiendo ningtn vinculo de dependencia laboral con el INPE. Los cuales
deben estar eamarcados bajo €| régimen general laboral y no bajo el régimen
laboral especial de las MYPES'

El Contratista determinard la escala de remuneraciones de acuerdo a ko
requerido en el factor y criterio de evaluacion correspondiente. ODonde se
diferenciard la remuneracién de un operaric y de un jefe de grupo. La
remuneracian minima mensua! bruta que servird de base para el cilculo de
beneficios sociales, a ser considerado en [a propuesta econdmica no debe ser
menor 8.

Jefe de Grupo: Remuneracidn Minima Vital + S/ 200.00 x 08 hws. dianas
Operarios  : Remuneracion Minima Vital x 08 hrs. diarias

El Centratista se obliga a realizar los ajustes que por Ley se otorguen en las
remuneraciones de ‘os trabasjadores, el INPE reconocera dichos ajustes
siempre que se enmarquen dentro de la normatividad respectiva.

6.1.2 Otras obligaciones del Contratista

£l Contratista deberd prasentar para e perfeccionamiento del contrsto ia siguiante
documentacidn: ;

« Constancia de registio ¢ copia de envié del registro al comec electronico
empresa@minsa.aob.ps?, respecta al "Plan para vigilancia, prevencion y contral
de COVID19, en el trabajc” en el sistemna integrado para COYID-1¢ (SICOVID-18)
del Ministerio de Salud

! Do stsnfor madad con o suhalpse ge dl rumaral 3.3 ol PRONUNCIAMWENTT N* 411.2015/08CE.DGR,

En slencién 8 la absalucidn de |8 obsarvacan 3 vel phago sbaciulork
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«  Profoeolos Sanilano (alneada a la RV NP 448-2020-MINSA wo orotocolo sanitario
del sectar qué sorasponda) gue desarrollara el perscnal de limpieza para evitar
8 propagacion del covid1® en cada local, asimismo debe safialarse |a frecuencia
de las pruebas de descarte por Covid18, gue el Gontratista realizara a su pessonal
deslacado a la Entidad.

« Constancia ce proeba médica con resultado negative para COWID-19, pera cada
personal que prestard sarviclo. (Mo se aceplara el ingreso da personal que no
cueniencon dichag prusbas y rasultado negabive pare COWVID-19), los mismos gue
lendrén como maximo cinco (5} dias caiendana de antigliedad al dia de su
presentacsin.

* Polizas de seguros mencionadas en el rumeral 4.6 del presenle Erminos de
referencia, asl como la copa de las primas canceladas,

+ Relacion de los materiales, implementas y eguipes detallados en el literal i del
numeral s 2.1 de la prasente. debienda sefatar el tipa de material, marca, unidad
de medida ¥ cantidad.

« Acreditacion de ks requisitos del pevsonal requeridos en el numeral 5.2.3 del
presente tBrmino de referencia.

613  Recursos y lacilidades a ser provistos por la Entidad

= El INPE proporcionara un legar adecuade para que pueda almecenar les materiakes,
equipcs v maquinas, asl como para el camine y gusrdado de la veslimenta det personai
de lirnpeeza,

6.2 Confidencialidad

aj

By

g

El Contratista se compromete & mantener &n reserva y no revelar 8 tercera alguna, sin
previa conformidad escita de |a Enlldad, tada informacidn que le sea suministrada por
aste Gltimo, excapto en cuanta resultare estrictamante necesano para el cumplirmiento
del contrato, ¥ que restringira le revelacicn de dicha informacion s4lo a sus ampleados v
subconiyatisias. sobre la base de “necesided de condcer”,

Ef Contralista se compromets (axceplo que la Ley dispusiera o contraris o resultare
necesars pare obienar conasjo profesional en relacidn con este Contrata) a no revelar
nt permitic la revelacion de cualguier detalle a los medics de (rensa O @ tercarcs, y 8 no
usar al nombre de [a Enlidad en cualquier promesidn, publickdad o anuncio, sin previa
autarizacian escrita

El Coniratista debherd adoptar las medidas de Indole técrica ¥ organizalivas necasanas
para que el contenido de diche informacidn ng 82 divulgue. a terceros sin autorizacion
expresa de |z Entidad, para garantizar la seguridad de los datos de cardcter personal y
evitar su alieracion,

6.1 Conformidad de la prestacion

Eljefe del Eguipo de Mantenimiznio v Trenspoete, tendrd a su cargo la eonformidad del senvicio
de Limpieza Integral, quisn deberd verificar la calidad, canfidad y cumplimients de las
condiciones contractugles.

En casa que exisian cbservacionas, el jefe dei Equipo de Manteairéento y Transporie, las
consignars en Acta indicands claraments el sentido de éstas, danco al confratista un plazo
prudencial para su subsanacion. Dicho plaze no padrd ser menor de dos (02) dias habilas,
siempre gue 1as ohservacones no constitluyan obligacionss esenciales de coniratista,
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5.4

6.5

B.6

Forma de pago

La Enbdad realizara el page de la contraprestacion pactada an pagos mensuales de doee {12)
armadas

Para efectos del pego de las contraprestaciones ejecutadas par el contratista, la Entidad
deberd contar con 1a siguiente documentacion:

+ Conformidad de Servicso, por parte de la Unidad de Logistica previo informe del
- responsable del Ecuipo de Mantenimiento y Tranasparhe
«  Comorobante de Pago.
«  {Copia de |2 gula de remizian de los matenakes, implamentos yio equipes, sagin
corrasponda.

Adicionalments, deberd adjuntarse segdn comespands lo sigutante:

Primer Pago:

s Copla Simple delos contratos suscritos enire el Coniratista y personal de vigilancia
que prestan g servicio-a la anfidad.

Siguientes pagos:

« Copia simale del documenio que acredite la presentacion del confrato suscrito con
o INPE ante la Auiordad Adminisiratva de Trabajo, este documento serd
presentado por Onica vez para el segunde mas da pago.

= Copia de las baletas de page de! mes anterior del parsonal destacada al INPE,

» Copiadel POT cancelado del mas anterior.

= Copiade plandla cancelada de aportes previsicnales del mas anterion,

+ Copia de los comprobantes dé depdsito hancario del paga de las remuneraciones
del mes facturado.

»  Pago del seguro ¥ benaficios soclales conespondientes.

» Pagode CTSy gratificacionas cuando comesponda.

Pago de oltimo mes del servicio:

«  Copiade s desumantscion que acredite el depdsito de las remunegraciones y de tp(‘::_pe
fag derechos provisionzles y lsborales de tos frabajadarss destacados a e Entidad,
fanic del mes anterior como del rhas en gue s& realizo e ditima pago.

Para efectos dal page de |as contraprestaciones ejecutadas por el conbialista, la
documantanicn sefalada anlerarmenie deberd ser prasentada en Mesa de Pardes de |2
antidiad, Jr. Carabaya 455 - Lima, &n el horario de $:00; a 16:00 hrs.

Rezjuste

Les varaciones que pudiera decretar el Gobierno an materia de remuneraciones podran dar
lugar 3 reajuste de los precios pactedos, solo en aquelles rubros de la estnectura de cosios en
que se demuestre que el incremente tenga incidencia difecta para &l personal de limpieza
destacado al INPE,

Penalidades

§.8.1 Penalidad per mora

La apbcackin de penalidades por retraso injustificado en la atencidn de 195 Senicios
requeridos y las ceusales parg le resoiucion del conrato, seran aolicadas de
canformidad con el Adicule 162° del Reglementa de ia Ley de Contrataciones del
Estado
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6.5.2

Otres penalidades

siguientes penatidades:

CAsimismo, de conformidad con el Articulo

163"

ctras penelidades, sa detallsn las

SUPLESTO i PENALIDAD PROCEDIMIENTO
{« &, 100.00 (por | Al momento de constarss d= un
= Gonlar con pamat operario) previa acia | incumplimignto sefalado en el |
da sanidad | 4o verlficackn el | cuadro anterior, el jefe del Equipo |
! vencido. Area Usuaria de Mantenimiento y Transporte de I
[« Cambiar conranos la Unidad de Logistica, levantars
! sin Bulorizacion | « S 10000 {por | ® Acta correspondiente, indlcanda
| espresa oel jefe operanin) previa acts | k35 DDsEIvaciones,
k del Eguipo oo de  veriflcacidn del
i Tmanspore ¥ Arag Usuaria 1. Sa notificard mediants carta
Martenimiento al Contratista:  sobré  fa
T « S/ 10000 tenéndose | Penalidad impuesta, cada vez
« Que un operaic| por no cublero el que incura en las fallas
cubra dos (02) |  puesto previa actade |  descrilas en la tabla de
wmos continues | verficecin del ares penalidades.
T

No ngmsar |a| s S 10000 por cada |

uguaErna

whalidad ce los dia de refraso previa
materiabes de rewigian de la Gula de
| Wnipieza @ primes Remisitn de
| dis habe del mes Materizes,
Le Mo proveer el
| ey por| S 10000 po
| ausencia dg| Dpermdo, por hoa y
i Una de o |  asta un m&xima de
| 29 - { ftres horas previe acta
[oooeeEos.  USB G ot ojfeacion  del
! contabilize a padir | drea LscmEria |
i ode A segunda
| nomy
i+ Mo brindar
H unifonmes 4] .
| s S0 100,00 al datectar
| ndumen@and |l situacion Previa
i segun o gcta de supervisién
m’:zs de | del area usuara
referencia ! _

Tardanza de los
QPEranos en mas
da 10  minulos,
desde |a segunda
VEZ BN WNg mEma
‘Eamand.

-

S 30,00 por vez ¥ por
apesarnic pravia
varificasian del récord
de asstenca de o
CEEranas,

Mo curnplic con los

S—

5/ 5000 por vez y por

desratizacion ¥
lavada vy limpeza
de tangues ¥ pazo

trabajos [+ 5 operario ds acuerdo a
ayudaniia Wfrerne da Area
solicitados vsuaria

+ Mo rezlzar el
SENACID de | » 50 soles por dig de
furmigeaicn, atrasg en basa a las

feschas sefiatadas an
el plan de teabao

2. El Contratiste podra, en un
plaze méaximo de tres (03}
dias calendarics de recibida
la notificacien,  mediante
oficia  dirigide a  jefa  del
Equipa de Mantgnimiznio y
Tranaporte de la Unidad de
Laglstica realizer su dascargo
da defenss, precisando ¥
sustentando & mative por al
cuak no sa le debe aplicar la
penalidad impuesta. El jefe
ded Equipo de Mantenimientc
y Transporle de |a Unidad de
Logistica responderd an ur
méximo de tes {03) diss |
calendarios de mecibido el
oficio, 5i-32 le aplica o no 8
panalidad

3. El manty de las penalidaces
impuestas sera descostadc
de la facturasion mensual,

be ng subsanar las faltas
indicadas an la preaente takia,
las penalidades $& continuaran
aplicando  hasta  akcanzarle
10% deal monts del eanirato, an
cuye caso el INPE podra
resalver el Contratd  por
incumplimients.
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SUPUESTOD PEMALIDAD I PROCEDIMIENTO !

= agu'su - e - - EA——
trimesirelmante

< Mo reslizar I |
antraga  de  los
Cerificados  yio

i
]
| Canstancias {
i respaclivas de los | « 50 soles por dia de |
| servickas de | afresn en bass 8 las
furnigacsdn, | fachas safaladas en
1
|

desfabzaciin ¥ o] plan de rabago.
lavado y limpieza
de {anques y pozo
i de =gua en al
|20 establecido

6.7 Responsabilidad por vicios oculos

El plazo maximo de responsabilidad del contratista de un afo, contados @ partir de i
conformidad elorgada por la Entidad.

Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccion incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:




-

@

Instituto Nacional Penitenciario - INPE
Concurso Publico N° 003-2021-INPE/U.E.001

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:

e Inscripcién vigente en Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades
de intermediacién laboral -RENEEIL. En dicha constancia se debe (n) detallar la (s) actividades
(es) que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

e Autorizacion para operar como empresa de Saneamiento Ambiental en las actividades de
desinfeccion, desinsectacion, desratizacion, limpieza de ambientes, limpieza y desinfeccion
de reservorios de agua y limpieza de tanques sépticos, expedida por el Ministerio de Salud.

Acreditacién:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza.

e Certificacion o autorizacion expedido por el MINSA.

Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 800,000.00 (Ochocientos
mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios de limpieza en general en entidades publicas
0 privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago8, correspondientes a
un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte

8  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“«

.. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacién diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompariar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las
actividades que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segln la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia
de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio
en las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal ) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistird en otorgar el

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las deméas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de limpieza para la Sede Central y
locales anexos del Instituto Nacional Penitenciario - INPE, que celebra de una el Instituto Nacional
Penitenciario - INPE, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370050, con domicilio legal en

Jr. Carabaya Nro. 456 LIMA - LIMA — LIMA, representada por [.............. ], identificado con DNI N°
| T ,ydeotraparte[.............cceiiriiiiieeeeeeeel], cON RUC NO L, ], con domicilio legal
BN o ], inscritaenlaFichaN°[..........................] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [................ccooevvieiiieieeee ], cOn DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001 para la contratacion del servicio de limpieza para la Sede
Central y locales anexos del Instituto Nacional Penitenciario - INPE, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PROQO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes
del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto el servicio de limpieza para la Sede Central y locales anexos
del Instituto Nacional Penitenciario - INPE.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGQO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en pagos mensuales de doce (12) armadas, luego de la recepciéon formal y completa de la
documentacion correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por

9

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.
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parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa a partir de la
suscripcion del Acta de Instalacién del Servicio.

Se otorgara un plazo de hasta tres (03) dias calendarios, luego de suscrito el contrato para proceder
con la suscripcion del Acta de Instalacion del Servicio.

El plazo para la suscripcion del Acta de Instalacion del Servicio es de hasta tres (03) dias
calendarios, el mismo que se computa luego de suscrito el contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacibn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato
original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento
(10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento de
prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion
que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”
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Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a doscientos mil Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unidad
de Logistica, previo informe del funcionario responsable del Equipo de Mantenimiento y Transporte
emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada en el plazo maximo de siete (7) dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado

\_ @/
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por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora,
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Otras penalidades:

JAsimismo, de canformidad con el Articulo 163° ohres penalidades, se detatlan jas
siguientes penalidades:
SUPUESTO i PENALIDAD PROCEDIMIENTO
s S 100.00 Al momento de constarse da un
| * Contar can ca_rnut' OpETAo) previa g:: incumplimiento  sefalado en el |
| == aovidad de verlficaciin del | cuadro anterior, el jefe del Equipo |
| vencide. Area Usuaris da Mantenimiento y Transporte de |
[« Cambiar courasios la Unidad de Logistica, levantara |
| sin  sworzacion | « S, 10000 {por | &l Actd cortespondiente, indlsanda
| expresa cel jefe operano) previa acta | 125 observaciones,
b del Equipp .da de verificaciin del
| Transpare " Area Usuaria 1. Se notificard mediante carla
Mantenimiento al Contratista:  sobvé  fa
I < S/ 10000 tenndose | Penalidad impuesta, cada vez
+ Que un cparae | por no cudleno el quz incurra en las fallas
cubss dos (0270 pueslo previa acla de descritas en la tabla de
wmos conlinues | venfoacion del area | Penaidades.

i
i
|
|

__I

"o No ngresar Ja |« S 100.00 por cada |
wtalided de loe | dis de refraso pravia
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L diz habd del mes | WMateriales,
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14 reemplazo ‘ 100.00
| por
Ay
i no 46 los | | hasta un maximo de
| aguna : tres horgs previa ecta
| e b [s_c: H de werificacion dEI
| contabiliza 8 pastir | 416 usuaria
I de la  segunda
I = S SR ——
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; vy ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®Y
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucidon del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE!
[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD®?
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

N° de

Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Docudmeento Cargo | Remuneracién | inicial del del
identidad destaque destaque
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Jr. Carabaya Nro. 456 LIMA - LIMA - LIMA

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

11

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

@ 12 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?3 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Natificacion de la orden de servicios!*

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

13 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

14 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?5 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE*6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio: |

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

15 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

16 |bidem.

17 lbidem.

\_ @/
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

18 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de limpieza
parala Sede Central y locales anexos del Instituto Nacional Penitenciario - INPE, de conformidad
con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica
de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Jefe de Grupo Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracion

Remuneracién base

Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

Ill. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I++I+IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (AXB)

1 Jefe de Grupo

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
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Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, seglin corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien
la empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera
ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral
general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacién
de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la
normativa de la materia”.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 003-2021-INPE/U.E.001.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcién y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........ccccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL g 120
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100921

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

19 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

21 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @

.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta SOLES incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas vy,
de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto
gue pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores
gue gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001

Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / O/S / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 25
N CLENE oA | GOMARGERGES PIS oCp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMB'?G ACUMULADO
PAGO ) VENTA e
CASO%

1
2
3
4

22

23

24

25

26

27

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segtn la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 003-2021-INPE/U.E.001
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




