. BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC] /[......]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] /[..nnend]

Es una indicacién, o informacién que deber& ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.

o Xyz

Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 st et encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
s Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 20 las contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda y por los
- c
‘ proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 e s : encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda

y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parametros

1 Margenes

Superior : 2.5 cm
Izquierda: 2.5 cm

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 cm

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automatico: Para el contenido en general

Azul : Para las Consideraciones importantes (I'rem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
= 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafo de Letra P . A
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

Anterior : 0

Espaciado X

8 R Posterior : O

Para los nombres de las Secciones ara resaltar o ha i ié Igu
9 Subrayado concepro yp o hacer hincapié en algun

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada denfro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccidn que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-RE-1 o A GO
Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de @ PE RU MImSter '0 de Ly

equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner, Re'amones EXte” TR i
duplicadores y copiadoras multifuncionales. =

BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION SIMPLIFICADA
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-RE-1

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE EQUIPOS DE
IMPRESION (tinta, laser, matriz, térmicas), PLOTTERS,
ESCANER, DUPLICADORES Y COPIADORAS
MULTIFUNCIONALES

Y




/ MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-RE-1
Contratacioén del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de impresién (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner,
duplicadores y copiadoras multifuncionales

-

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores gue participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas", o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
ylo contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULOI
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

14.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

- Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e [0S proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefa). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electrénico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

. e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren

§' inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

. Importante

e No se absolveréan consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
§ observaciones y la integraciéon de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
f perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtn la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

; Impbrtante

: e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caréacter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
| coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
’: documentos escaneados.

e No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

. Importante

- Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
. procedimientos de seleccién segun relacién de items. ?

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina

1

Para mayor informacién sobre la normativa de fimas y certificados digitales ingresar a: f%
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

It

/
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si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1.8. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacién del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectua siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

~ Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
-y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), a solicitud del
. postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total

obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
. provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio

es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP?. Lo mismo aplica en el caso de
- procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando algiin item no supera el monto
. sefialado anteriormente.

1.9. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.10. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.11. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segln corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

//‘f 2 La constancia de inscripcién electrénica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

¥ i)
N
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1.12.

1.13.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccién, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicaciéon en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

. Importante

' Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones

o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

‘Relaciones Exteriores

A8 vike

M
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2.2,

] CAPITULOII
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacién de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccién y

otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

. Importante

| o Una vez otorgada la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, seglin corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda.

e A efecfos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ij) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iij) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segtn
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaraciéon de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

- Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe

- consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periodicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

A
)
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- Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
tltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

- Importante

| Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
. pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia debe
encontrarse listada en el portal web de la SBS (htip:/www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo B,
incluye las clasificaciones B+ y B.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4. Sila e%ﬁb?esa que oforga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida v
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas cumpla
con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora de
la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademés de cumplir con el requisito referido a la clasificacién de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.
ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.
PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral

precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato

vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

A
It

/
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La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,

_debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

Relaciones Exteriores
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CAPITULOI
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
RUC N° : 20131380101

Domicilio legal . JR. LAMPA N° 545 CERCADO DE LIMA
Teléfono: . 2042400

Correo electronico: . jrodriguezr@rree.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas)

plotters, escaner, duplicadores y copiadoras multifuncionales. (VER ANEXO 1 de los términos
de referencia).

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Formato APROBEXPAS 26 el 10 de mayo
de 2022.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica.
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de las bases.

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo maximo de treinta (30)
dias calendario, que sera contabilizado a partir del dia siguiente de la aprobacién del Plan de
Trabajo, previa suscripcién del contrato, en concordancia con lo establecido en el expediente de
contratacién.
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.60 (cinco soles con 60/100 soles) en caja de la entidad, ubicada en el
primer sotano del edificio Carlos Garcia Bedoya sito en Jirén Lampa N° 545 Cercado de Lima,
luego de ello debera recabar las bases en mesa de partes de la entidad ubicado en el mismo
lugar y direccion antes sefialada.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Constitucion Politica del Pert.

- Ley N° 29357, Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Relaciones Exteriores.

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2022 — Ley N° 31365.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal 2022 — Ley
N° 31366.

- Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio Fiscal 2022 — Ley N° 31367.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante
Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

- Directivas del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

- Cadigo Civil.

- Directiva N° 001-2020/0GA-RE, “Disposiciones para las contrataciones de bienes y servicios”.

- Decreto Supremo N° 044-2020-PCM, Decreto Supremo que Declara el Estado de Emergencia
Nacional por las Graves Circunstancias que Afectan la Vida de la Nacién del Brote del COVID-
19.

- Decreto Supremo N° 162-2021-EF, Modifican el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF, y dictan
otras disposiciones

- Decreto Supremo N° 003-2022-SA, Decreto Supremo que Prorroga la Emergencia Sanitaria
Declarada por Decreto Supremo N° 008-2020-SA, Prorrogada por Decretos Supremos N° 020-
2020-SA, N° 027-2020-SA, N° 031-2020-SA, N° 009-2021-SA y N° 025-2021-SA.

- Directiva N° 005-2021-EF/54.01, “Directiva para la Programacién Multianual de Bienes,
Servicios y Obras”.

- Decreto Supremo N° 010-2022-PCM, Decreto Supremo que prorroga el Estado de Emergencia
Nacional declarado por el Decreto Supremo 184-2020-PCM, prorrogado por los Decretos
Supremos 201-2020-PCM, 008-2021-PCM, 036-2021-PCM, 058-2021-PCM, 076-2021-PCM,
105-2021-PCM, 123-2021-PCM, 131-2021-PCM, 149-2021-PCM, 152-2021-PCM, 167-2021-
PCM, 174-2021-PCM y 186-2021-PCM, y modifica el Decreto Supremo 184-2020-PCM.

- Decreto Supremo N° 016-2022-PCM, Decreto Supremo que declara Estado de Emergencia
Nacional por las circunstancias que afectan la vida y salud de las personas como consecuencia
de la COVID-19 y establece nuevas medidas para el restablecimiento de la convivencia social.

- Resolucion Ministerial N° 0005/RE, que delega facultades de diversos funcionarios del
Ministerio de Relaciones Exteriores, de fecha 5 de enero de 2022.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

4
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CAPITULOII )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

24.

2.2,

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

- De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha

_ disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

| Advertencia

| De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén
| prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener
| directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho
| Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuania de la Plataforma de
; Interoperabilidad del Estado — PIDE* y siempre que el servicio web se encuentre activo
| en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no corresponderé exigir el certificado

| de vigencia de poder y/o documento nacional de identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)°

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Relaciones Exteriores
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2.3.

)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria 0 que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EJ organo encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun

corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no .

cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta

para el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En

el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con

discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con

Dis

b) Sol

capacidad®

icitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo

N° 11)

. Advertencia

 Elérga

no encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtin corresponda, |

| no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados

- en los acépites "Documentos para la admisién de la oferta’, “Requisitos de calificacion” |
| ¥ “Factores de evaluacion’.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tradmite Documentario de la Entidad.
En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta
Banco
Necel

133-2544575805
BANCO INTERBANK
003-133-002544575805-62

Dicho documento se tendra en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
En caso de transferencia interbancaria.

o

v
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2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato, de ser el caso

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cadigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

. De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de exigir

| a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante la

| interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si

' la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el
servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no correspondera
exigir los documentos previstos en los literales e) y ).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Estructura de costos®.

h) Protocolo Sanitario Vigente en contra de la Propagacion del COVID 19 que guarda relacion
con el objeto de contratacion.

i)  Declaracién Jurada de Confidencialidad de acuerdo a lo sefialado en el numeral 21 de los
términos de referencia.

. Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente este
para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser el caso,
ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en el articulo
148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la denominacién o
razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de lo contrario no podran
ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes indicado si se consigna
unicamente la denominacioén del consorcio, conforme lo dispuesto en la Directiva Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”. '

| e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con

f las micro y pequefias empresas, estas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento

| el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante

’ la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo establece el numeral 149.4 del
articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto los postores
deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos
del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento
del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual sera verificado por la Entidad en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE.

e  En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos

8 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

9
)\s\ comprenden la oferta.
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derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item ‘
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento. ;

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
efecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

. e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™®.

e [ a Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato. »

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes de la Entidad ubicado en el
sotano 1 del edificio Carlos Garcia Bedoya sito en Jr. Lampa N° 545 Cercado de Lima.

2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en una (1)
armada previa conformidad emitida por la Oficina de Tecnologias de la Informacidn del Ministerio
de Relaciones Exteriores previo Informe del Responsable de Soporte Técnico, en el plazo de
siete (7) dias de producida la recepcion.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Tecnologias de la Informacion del
Ministerio de Relaciones Exteriores previo Informe del Responsable de Soporte Técnico,
emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- Informe técnico final con el detalle del trabajo realizado, la relacion de componentes

reemplazados y las incidencias reportadas. (numeral 12 de los términos de referencia).
Dicha documentacion se debe presentar en mesa de partes del Ministerio de
Relaciones Exteriores que se encuentra ubicado en el sotano 1 del edificio Carlos
Garcia Bedoya sito en Jiron Lampa N° 545 Cercado de Lima en el horario de atencion
de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm, o de ser el caso, los entregables seran
remitidos via Mesa de Partes Digital del Ministerio. El ingreso a la mesa de partes
digital es a través de www.gob.pe/rree.

J
®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN. ///
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CAPITULO IlI
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-RE-1 S | i SR R
@ PERL ‘Ministeriode = :

equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner,

duplicadores y copiadoras multifuncionales.

Relaciones Exteriores

REQUERIMIENTO PARA SERVICIOS
“CONTRATACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
CORRECTIVO DE EQUIPOS DE IMPRESION (TINTA, LASER, MATRIZ, TERMICAS),
PLOTTERS, ESCANER, DUPLICADORES Y COPIADORAS MULTIFUNCIONALES"

I.  TERMINOS DE REFERENCIA.

1. AREA SOLICITANTE,
Oficina de Tecnologias de la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores.

2. ANTECEDENTE.

= Resolucién Jefatural N° 0008/RE, del 12 de enero de 2022 Plan anual de
contrataciones del Ministerio de Relaciones Exteriores para el afio 2022.

¢ Resolucidn de Estandarizacion RSG N° 0369/RE, de fecha 16 de junio de 2020,
emitido por el Despacho de Secretaria General del Ministeric de Relaciones
Exteriores gue aprueba la estandarizacion para ¢l uso de bienes complementarios
para el mantenimiento y/o reparacion de computadoras, impresoras, escaneres y
equipos multifuncionales.

3. OBJETO.

Contralar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo para equipos de impresién
y copia, asignados a las diferentes Oficinas del Ministerio de Relaciones Exteriores, con el
fin de subsanar y/o prevenir defectas de funcionamiento.

4. FINALIDAD PUBLICA.

El presente requerimiento, tiene por finalidad, contar con equipos de impresion y copia en
buen estado de funcionamiento, para el normal desarrollo de las actividades propias de las
diferenles Oficinas de este Ministerio, mediante la ejecucidn del mantenimienta preventivo
y correctivo con cambio de componentes defectuosos yio averiados.

Esle servicio se encuentra alineado con la siguiente actividad del Plan Operativo
Institucional:

__CopiGo PO DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
ADI00004500019 Gestidn da las tecnolagias digitales

5. PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES

N° PAC 2022 45
CMN Sl

6. DESCRIPCION DEL SERVICIO,
. El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo se realizara a los equipos detallados
.en el Anexol
I

P iTeEm | canTipap | UNIDADDE DESGRIPCION i

MEDIDA

Servicio de mantenimignto preventivo y
correclivo de equipos de impresicn
1 01 UND (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters,
escaner, duplicadores y copiadoras

4

multifuncionales.

Pagina 1 de 15
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6.1. Condiciones Generales.
Para la presentacion de la cotizacion, la empresa deberé tomar en consideracion el
cambio de las partes y piczas de cada equipo que se detalla en el anexo 1,

El servicio de mantenimiento preventivo y correctivo debera incluir como minima 1o
siguiente:

a. Limpieza general del equipo.

b. Reemplazo de partes y piezas desgastadas y/o componentes eleclronicos
averiados, los mismos que deberan ser originales, nuevos y que carrespondan
4 la marca y modelo del equipo,

Calibracion y lubricacian de mecanismos.

Configuracion.

e. Actualizacién de firmware (de correspander), previa coordinacion con la Oficing
de Tecnologias de la Informacion.

a0

6.1.1. Plan de trabajo.
El contratista, presentara por mesa de partes del Ministerio de Relaciones
Exteriores,una propuesta del Plan de Trabajo en un plazo maximo de tres (3) dias
calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la suscripeion del contrato,
el mismo que debera incluir los siguientes aspectos:

e Objetivos y alcance del servicio.

« Periodo de gjecucion.

s Cuadro de actividades,

« Cronograma de Ejecucion.

« Lista de personal tacnico,

El plan estard sujeto a validacién y aprobacion por parte de la Oficina de
Tecnologlas de la Informacion, en un plazo de cinco (5) dias calendario
contabilizados a partir del dia siguiente de su presentacidn via mesa de partes.

Mesa de Partes del Ministerio de Relaciones Exterioras, se encuentra ubicada en el
Jirdn Lampa N° 545, sétano 1, en el distrita de Cercado de Lima, y el horario de
atencion es de funes a viernes de §:30 am a 4:30 pm; o de ser ef casa las constancias
serdn remitidos en formato digital via Mesa de Partes Digital del Ministerio.

Elingreso a la Mesa de Partes Digital es a través de www.gob.pe/rree

\ . 6.1.2. Recursos para proveer por el contratista.
Yoof Todos los equipos, herramientas, materiales e insumos necesarios para el
.3&/ cumplimiento de sus servicios serdn cubiertos por el contratista, sin que ello
N, amerite costo algune para la entidad.

6.1.3. Recursos para proveer por la entidad,

Accesorlos que formen parte de los equipos propiedad de la entidad, previa
coordinacian del Responsable de Soporte técnico de la Oficina de Tecnologias de
la Infarmacién.

La entidad proporcionara los accesos y espacio fisico para que el personal dsl
contratista pueda realizar las actividades solicitadas en el servicio,

6.1.4. Seguros,
El contratista asumira los dafios contra el cuerpo o la salud que pudiera sufrir su
personal a consecuencia de la prestacion del servicia,

Pagina 2 de 15
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6.2. Condiciones Especificas.

6.2.1. Descripcion de las condiciones especificas del servicio a realizar:
Para la ejecucion del servicio al que se refiere el presente documento se
consideraran las siguientes definiciones:

MANTENIMIENTQ. - Se entiende por mantenimiento como el conjunto de
acciones realizadas sobre los equipos de impresion que forman parte del
Ministerio de Relaciones Exteriores con Ia finalidad de mantener su operatividad
en niveles Optimos ¢ en caso de desperfeclo, restaurarlas a un nivel de
funcionamiento que le permita operar a la altura requerida por el drea a la que se
encuentran asignadas.

Se consideran dos tipos de mantenimiento;

« Mantenimiento Preventivo: Es aquel destinado a la conservacion de los
equipos en condiciones idéneas de acuerdo con las necesidades requeridas
por el personal que hacen uso de esias, mediante revisiones y reparaciones
periddicas que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad, Este
mantenimiento se realiza sobre equipos que se encuentran en
funcicnamiento al momanto de |a realizacion de este.

El objetiva principal de este manlenimiento es el de evitar o mitigar las
consecuencias de fallos del equipo, logrando prevenir las incidencias antes
de que eslas ocurran,

Las tareas incluidas en este tipo de mantenimiento incluyen, por lo general,
acciones como cambio de piezas desgastadas, reparacion de las piezas que
presantan fallas de funcionamiento (aungue estas no afecten mayarmente la
operatividad del equipa) y la deteccion de componentes que estén llegando
al finalde su vida 0til a fin de realizar las acciones de cambio de estos con la
premura suficiente para evitar que el equipo deje de funcionar,

Las acciones realizadas durante el mantenimiento prevenfiva estan
enmarcadas en las recomendaciones establecidas por los fabricantes de las
distintas marcas de los equipos de impresion,

¢ Mantenimiento Correctivo: Se denomina asl a aquel mantenimiento que
corrige los defectos o averias que dejan inoperativo al equipo o que no
permiten que este funcicne en los niveles de operatividad requeridos por el
personal que hace uso de esle.
Este mantenimiento se realiza luego de ocurrida la falla del equipo y suele
ser provocado por fallas no detectadas durante la ejecucion del
mantenimiento preventivo,

v El detalle de Equipos para el servicio de mantenimiento carectiva se
encuentra enel Anexo 1,

COMPONENTE. - Son aquellas piezas gque forman parte del equipa y que tienen
injerencia en el funcionamiento de este. Estan sujetos a desgastes pareluso 0 a
averias imprevistas y son sujetos de cambio,

Se definen dos tipos de componentes:

« Consumibles: Son aquellas piezas que forman parte del equipo y cuya vida
atil o tiempa de funcionamiento es establecido por indicaciones del fabricante.

Para la ejecucion del presente sarvicio se entiende que todo lo que se dafing

Pagina 3 de 15
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como CONSUMIBLE serd proveida por la Entidad,

Para la ejecucidn del presaente servicio se considerard come consumible:
a) Tonar.
b) Tintas para el caso de equipos de impresion gue usen este tipo de insumo.

« Repuestos: Toda parte no definida como CONSUMIBLE serd considerada
coma repuestos, en esta definicidn se incluye el kit da mantenimiento.
Para la gjecucion del presente servicio se entiende que todo lo gue se defing
coma REPUESTOS sera proveido a todo costo por el conlratista del servicio.

6.2.2. Requisitos del Contratista.

Las requisitos de calificacion del personal clave {Capacitacion y Experiencia) y la
Experiencia del Postor en la Especialidad, se encuentran detalladas en al formato
de Requisitos de Calificacion, que forman parte integrante del presente
documento.

6.3. Condiciones Adicionales.

[. Juntamente con la propuesta det Plan de Trabajo el contratista debera enviar
la lista del personal técnico del que dispondra para la atencidn de incidencias
duranta el desarrolio de este y deberd adjuntar la documentacion que acradite
lo especificado en el numeral 6.1.1.

Il.  Si durante la ejecucion del servicio el contratista estima par conveniente
agregar personal técnico a su listado, esto debera ser comunicado a la Oficina
de Tecnologias de la Informacidn mediante una carta, sin que 2llo afecte el
monto contratado.

. Durante la ejecucion del servicio, el mantenimiento, &l cambio de partes y
piezas deberd realizarse en presencia del personal técnico de la Oficina de
Tecnologiasde la informacién asignado al caso.

IV. El contratista debera proveer de ser el caso, equipos de respalde con sus
respectivos consumibles, mientras duren los procedimientos  que
corresponden almantenimianto correctivo, a fin de na afectar las actividades
de los diferentes funcionarios.

V. Todo componente remitido por el contratista coma parte de la atencion de!
servicio debera ser nuevo, encontrarse en sucajaoriginal y sellada y sélo podra
ser ahierta para ser instalada en presencia de un personal de la Cficina de
Tecnaologias de la Informacion.

VI, El personal técnico destacado por el contratista para atender debera
presentarse a las Oficinas del Ministeric de Relaciones Exleriores

/ debidamente uniformado con vestimenta y fotochecks en [a que destaque el

-, logo del contratista, Asimisma todos los benaficios y atenciones que demande

S su personal deberan ser cubierto por el contratista, eximiendo a la entidad de
cualquier responsabilidad para con dicho personal.
W M. El personal técnico destacado por el contratista debara absensar las normas
de conducta que rigen en el Ministerio de Relaciones Exteriores y su proceder
\\ debera estar acorde con estas. E! Ministerio de Relaciones Exleriores se

reserva el derecho de solicitar al contratista el cambio de un técnico tras

observar algln acto ne acorde con las normas establecidas o refidos can la
moral o buenas costumbres. Esta solicitud no requiere sustento alguno,

El formato de los reportes de serviclos emitidos por el técnico destacada por
el contratista deberad ser numerados correlativamente y seran emitidos con
copia,

Para que un reporle técnico sea considerado valido para la emision de
conformidad deberd contener la siguiente informacidon minima:

a. Fecha del dla que se realiza la atencién,

' Pagina 4 de 15

Relaciones Exteriores

—1




MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-RE-1
Contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escéner,
duplicadores y copiadoras multifuncionales.

Ministeriode
Relaciones Exteriores:

Datos completos del técnico que realizd el servicio, (nombre, DNJ, firma),
Datos complatos del equipo sobre el que se realiza la atencion.

Marca y modelo.

N® da serie y Cadigo Patrimanial,

Area donde se encuentra asignado el equipa.

Componente requerido.

Nombre completo y firma del personal de la Oficina de Tecnologias de la
Informacién con el que se realiza la coordinacion para la atencién del
Senvicio,

Tem™ o ap e

7. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
El Contratista es el lnico responsable ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de
cumplir con la ejecucion total de las prestaciones.

7.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA RESPECTO A LOS PROTQCOLOS DE
SANIDAD EN EL MARCO DEL COVID-19.

PROTOCOLO DE SANIDAD.

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y observar lo establecido en todas
las disposiciones legales vinculadas a eventos epidémicos y pandémicos durante
la ejecucion de las prestaciones a su cargo.

EL CONTRATISTA debe entregar a la ENTIDAD, un protocolo sanitario que debe
cumplir el personal a su cargo en las diversas actividades que desarrollaran en la
institucidn durante la vigencia del conbrato, & cumplimiento de este sera
supervisado durante la ejecucian del servicio y/o entrega de bienes a la institucién.

CONSIDERACION IMPORTANTE:

Asimismo, en la etapa de PERFECCIONAMIENTO DE CONTRATO el postor
ganadorde la buena pro presentara su praotocolo sanitario vigente en confra de la
propagacion del COVID-18, que guarde relacion con el objeto de contralacion.

8. SUBCONTRATACION.
Se encuentra prohibida la subcontratacion, de acuerdo a lo sefialado en el articule 35 de
la Ley N 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

9. LUGAR DE EJECUCION.
El servicio requerido sera ejecutado en el Taller de Hardware y Electrénica de la Oficina de
Tecnologias de la informacidn, ubicado en Jr. Lampa 545, sdtano 1. En el horario de lunes

aviernes de 09:00 h a 17:00 h.

De raguerrse, que el servicio se realice 0s sabados, domingos ywo feriados, esle sera
coordinado con el Responsable de las coordinaciones; y realizado en el horario de 09:00 h
a17:00 h,

10. SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma alzada.

11. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIQ.
_ El servicio materia de la presente contratacion sera ejecutado como maximo en el plazo de
% treinta (30) dias calendarios, contabilizados a partir del dia siguiente de la aprobacion del
‘*Plan de trabajo", previa suscripcion del Contrata.

s

“‘r,
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12. ENTREGABLES.
12.1. El contratista debera remitir el *Plan de trabajo™ por mesa de partes del Ministerio
de Relaciones Exteriores, dirigido a la Oficina de Tecnologias de 1a Informacian.
Descrito en el numeral 6.1.1.

12.2. El contratista debera remitir a la Oficina de Tecnologias de la Informacion un (1)
“Informe semanal” de los gvances realizados de acuerdo can el plan de trabajo. £l
computo de estas entregas semanales se realizara a partir del dia siguiente de Ia
aprabacién del Plan de Trabajo.

12.3. Al finalizar el servicio v en un plazo maximo de 3 dias calendario, €l conlralista
emitira un {1} “Informe técnica final”, con el detalle del trabajo realizado, Ia refacién
de companentes reemplazados y las incidencias reportadas.

Importante: Los entregables detallados en ef presente numeral, seran remitidos
via Mesa de partes defl Ministerioc de Relaciones Extericres, gue se encugnira
ubicada enel Jirén Lampa N 545, Sétano 1, en ef diskito de Cercado de Lima, y
e! horario de atencién es de lunes a viernes de 8:30 am a 4:30 pm, ¢ de ser ef caso,
los enfregables serdn remitidos via Mesa de Partes Digital del Ministerio.

13. VIGENCIA.
Desde el dia siguiente de la suscripcidn del contrato y hasta que el funcionario respansahle
emita la conformidad de recepcidn de la prestacidn del servicio v se efectle el pago

14. GARANTIA.

La garantia del servicio realizado sera por un periodo de un (1) afo por el mantenimiento
correctivo y por el cambio de piezas y partes, que se contabilizard a partir del dia de entrega
del equipo en buen estado de funcionamiento,

Los reclamos de garantias podran presentarse de manera verbal o via medios electrdnicos.
La empresa de servicios deberd comprometerse a presentarse en el Ministerio en un plazo
maximo de dos horas.

15. REPQOSICION DEL BIEN DEFECTUOSO.

El contratista se compromete a realizar los cambios necesarios por productos con defectos
de fabricacion o deteriorados en un plazo maximo de siete (7) dlas habiles, después de
notificado por la Oficina de Tecnologias de fa Informacion, mediante correo electronico o
llamada telefdnica.

© 16, RESPONSABLE DE LAS COORDINACIONES.
v Personal designado por la Oficina de Tecnologias de la Informacidn.

17. CONFORMIDAD.

\ La conformidad para el presente servicio se requla por lo dispuesto en el articule 168 del

‘\ Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por el Decreto Supremao N.°
344-2018-EF y sus modificatorias y serd emitida por la Oficina de Tecnolngias de la

Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores, previo informe del Respansable de

Soporte Técnico, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcidn.

18. FORMA DE PAGO.

“ La forma de pago serd de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 171 del Reglamento de
.;Contrataciones del| estado aprobado por el Decreto Supremo N.® 344-2018-EF y sus
‘madificatorias, en una (01) sola armada, previa conformidad emitida por la Oficina de
“ Tecnologias de la Infarmacién, previo informe del Responsable de Soporte Técnico.
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El pago se efectuara en moneda nacional (Soles) y a la presentacién del comprobante de
pago por parte del contratista. El pago se efectuara mediante el respectivo abono en la
cuenta bancaria, dentro de los diez (10) dias calendario de encontrarse completo el
expediente de pago, sea a través del Banco de la Nacion o de cualquier otra institucion
bancaria del Sistema Financiero Nacional, para cuyo efecto El Contratista comunicara su
Cadigo de Cuenta Interbancario (CCl).

19. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA.

La conformidad por parte de La Entidad no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicias ocultos, conforme a lo dispuesto en el numeral 40.2 del Articulo 40
del TUQ de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante Decreto
Supremo N° 082-2019-EF y en el numeral 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del Contratista es de un (1) afio contado a partir de Ia
conformidad otorgada por la Entidad.

20. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION.

En caso de retraso injustificado del Contratista en la ejecucion del servicio objeta del
Contrato, el Ministerio de Relaciones Exteriores aplicard penalidad por mora por cada dia
de retraso, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 162° del Reglamento de Ia Ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por el Decreto Supremo N.° 344-2018-EF y sus
modificatorias.

21. CONFIDENGCIALIDAD.

El Contratista que tenga acceso a informacion durante la ejecucion del servicio, debera
mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de la misma, bajo
responsabilidad de las acciones legales pertinentes por parte de la Entidad, La utilizacion,
divulgacion o modificacion no autorizada, asi como la adulteracion de la informacion,
genera responsabilidad administrativa, sin perjuicio de las responsabilidades civiles y/o
penales a que hubiera lugar. Asimismo; el Contratista y su personal se hacen respansables
por la divulgacion de informacion que se pueda producir, asumiendo el pago de
indemnizacion por dafnas y perjuicios que la autoridad competente determine.

El contratista debera presentar una declaracion jurada comprometiéndose a guardar la
adecuada reserva de la contratacian realizada.

Importante: La declaracion jurada deberd ser presentada como requisito para
perfeccionar el contrato.
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Importante
Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el .
- 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, incorpora los
//L | requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos

adicionales, ni distintos a los siguientes:

NS
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A,

CAPACITACION DEL PERSONAL CLAVE

Dos {2} Especialistas Técnicos
Requisitos;

Ocho (8] horas leclivas en manienimiento preventivo y correctivo o reparacion de equipos de impresion
y mullifuncionales del personal clave requerido como especialistas tdcnicas,

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de Constancias o Certificados o Diplomas o Ceriificado ¢ constancia del
centro autorizade de servicios Kyocera,

Importante

Se podré acreditar la capacitacion mediante cenificados de estudios de pastgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredils la capacilacion equivale a disciséis
horas lectivas, sequn la normativa de fa matena.

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

g

Dos (2] Especialistas Técnicos
Requisitoes:

Debaran contar con experiencia minima de dos {2} afos, en mantenimientos preventivas y correctivos
0 reparacién de equipos de impresion copia y multifuncionales de las marcas Sharp ylo Zebra yio
Konica Minolta yfo Hewdett Packard yio Kyocera, del personal clave requerido como Especialistas
Técnicos.

De pregentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el compula del tiempo de dicha
experiencia solo se considerard una vez el periada fraslapada,

Acreditacion;

La experiencia del personal dave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copla
simpla de contratos y su respectiva conformidad o {ji) constancias o {iii} certificados o (iv) cualquier otra
decumentasion que, de manera fehaciente demuesire a experiencia del personal propuesto

Importante

« Los documentos que acreditan fa experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacicn indicando &l dia, mes y
ano de fnicio y culminacion, el nombre de fs Entidad v organizacion que emite el
documento, fa fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe ol documento

¢ En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la
expetiencia adquirida por el personal clave en meses sin especificar ios dfas se debe
considerar el mes completo.

»  Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha expenencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida Jiteralmente
con aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que
realizé el personal corresponden con fa funcion propia del cargo o puesto requerido en las
bases,

Pagina 8 de 15
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C. | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monio facturado acumulado equivalente a S! 285 000.00 (Dascienlos
ochenta y cinco mil can 007100 scles), por la contratacidn de servicios de mantenimienlos prevenlivos
| yio correctivos de squipos Informalicos, durante los ocho (8) afies anteriores 2 la fecha de la
presentacidn de ofertas que se compulardn dasde la fecha de la conformidad a emisidn del
comprabaniede pago, segin cerresponda.

En el cas0 de postores que declaren en el Anexa N” 1 tener la condicién de micre y pequelia cmprasa,
se acredila una experiencia de 8/, 35,747.50 (Treinta y clngo mil selecenios cuarenta v sials con
50/100 soles) por fa venta de servicios iguales o simitares af objcle do fa convocatoria, durante les ocha
{B} afiosanteriores a la fecha de la presentacién de ofertas qua se compuiaran desde a fecha de (a
confarmidade emision del comprobante de pago, seqin cormespanda. En ef £aso de consorcios, ladas
fas Integrantes deben contar con la condicidn de micra y pequefia empresa.

Sa consideran servicics similares a los siguienles: Reparacidn de equipos Infarmaticos v Reparacién
de dispositivos periféricos informaticos.

Acredilacian:

La axperiencia del poster en la especialidad se acredilard con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, ¥ su respeciiva conformidad o consiancia de prestacién; o {ii) comprobantes de pago
cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsilo, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier atra documents emitide por Entidad del sistema linanciero que
acredile el sbona o mediants cancelacidn en el mismo comprobanie de pago’, correspondientes a un
maximao de veinta (20) contrstaciones,

En caso las postores presenten varios comprobantes de page para acreditar una sola contratacian, se
debe acredifar que comesponden a dicha cortratacidry de lo cordrario, 8 asumird que los
comprobanies acreditan conlratacloras independienies, en cuyo caso solo se considarara, para la
evaiacion, las veinte (20} primeras conlrataciones indicadas en el Anexe N® B referdo a ta
Experiencia del Posio? en la Especialidad

En al caso de servicios de gjecucion periddica o continuada, sclo se considera como experiencia |a
parte def contrale gue haya sido sjecutada duranfe fos ocho (B) ancs anteriores a ia fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de fas conformidades correspendientes & tzl parte
¢ fas respeclivos comprobantas de pago canceladns.,

En lns casos que se acredile experiencia adquinida en conzorcia, debe presentarse i promosa de
consarcio o el canbrato de consarcio del cual se desprenda Tehacientsmente el porcentajz de las
obligacionas que se asumid en l contralo prosentade; de o contrario, no s2 camoutard 13 experiensia
proveniente de dicha cantrata.

Aslmisma, cuando se presenten conratos derivados de procesos de seleccién convecades antes del
20.09.2012, la calificacién se cefira al método descrito en la Directiva "Participasan de Pravecdoros
en Consereio en las Conlrataciones del Estado®, debiendo presumirse gue el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentgje de partizipacién de la promesa de consorcio o del conlrate de
b censorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
L | prasumira que kas obligaciones o ejecutaron en paries iguales,

4] Si ol lilular de |a experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a Ja matriz
ihIs en caso que el postor sea sucursal, o fue fransmitida por reorganizacién scciatana, debiendo
accempanar la documentacidn sustentaloria correspondients,

Si ¢l postor acradita experiencia de otra persona juridica como consecusencia de una rearganizacicn
sociefaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N® 8.

§ Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se

21 Cabe presisar que, de acuardo can la Resolueién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contratacionss del Estado:

" ¢f solo sullp de cancelado en ef camprobante, cuando ha sida colocadn por el progio poskar, £0 puBde Ser
considerada como una acsditacidn que groduzea fehaciencia on relacitn § que 56 SNcuBnlE cancelada. Adrmitiv
elio equitaltda a considarar como velida /a sole declracidn def postar afirmando que el comprobants de pagn ha
side cancelado”

{.d

“Siluacidn diforerde se suscita ants af selle colceada por o) ciiento del postor (sea wilizanda el t4mine “tancalado’
o “pagado’] supuestc Bn el cusl & se canfariz con i deslaracion de un tercero Que Brnde cerfers, anfa 1z cual
debiera reconocarse la valldaz de 1z expedencia’
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encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por ia
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la facha de suscripcion del contrata,
de emisién de la onden de senvicios o de cancelacidn del comprabante de pago, segin corresponda,
Sin perjuicio de lo anlerior, los peosiores deben llenar vy presantar el Anexo N° 8 refarica a la
Experiencia del Pastar en la Especialidad.

Importante

i« Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de maneva integral los
documentos presentados por ef postor para acreditar dicha expenencia. En tal
senlido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literaimente con el grevislo en las bases, se deberd validar la
axperiencia si fas actividades que cjecutd el postor corresponden a la experencia
requernida.

»  En el caso de consorcios, Solo se considsra la experiencia de aguelios integrantes
que se hayan compromelidn, segiin ia promesa de consorcio, a ejecutar el abjsio
malaria de la convacalona, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedoras en
Consorcio en fas Contrataciones del Estado”

Pagina 10 de 15

Importante

e Sicomo resultado de una consulta u observacioén corresponde precisarse o ajustarse el requerimiento,
se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que
aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracion
Jjurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que acredite el
cumplimiento del algtin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
gocumentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccién de las

ases. :

e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, ¥ no mediante declaracién jurada. ‘

AN
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistirA en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditara mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segtin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = OmxPMP
Oi

i= Oferta

Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segtin corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los

Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales
o0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
- contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo
de equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner, duplicadores y copiadoras
multifuncionales, que celebra de una parte el MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131380101, con domicilio legal en Jirén Lampa N° 545 Cercado

de Lima, representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de ofra parte
[ 505 256« mremr s mwmmmmmem s scomons ., con RUC N° [.......... . con domicilio legal en
[ s w03 5 nton i « wrmmmmmmmmenmmvanans ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................] del
Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [..................], debidamente representado por su
Representante Legal, [............cooovevoieiiee, J,con DNIN® [......cooiivinnnnn ], segun poder inscrito
enlaFichaN°[.............. ], Asiento N°[............] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[............], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal....................], el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segtn
corresponda, adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° AS-SM-23-2022-
RE-1 para la contratacién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de
impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner, duplicadores y copiadoras multifuncionales,
a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO)], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de equipos de impresién (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escaner, duplicadores y
copiadoras multifuncionales.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye todos
los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en un (1) pago,
luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtin lo establecido en
el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la

"' En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podré adicionarse la informacion que resulte pertinente

a efectos de generar el pago.
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conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en
el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los que se
computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de maximo treinta (30) dias calendario, el mismo que se
computa desde el dia siguiente de aprobado el plan de trabajo previa suscripcion del contrato.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO DE
GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR
EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacién de servicios en general, si el postor ganador de
la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original como garantia de fiel
cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe efectuar LA

ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a
ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iquales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item adjudicado o
la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucién de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral 155.1
del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Oficina de Tecnologias
de la Informacion del Ministerio de Relaciones Exteriores previo Informe del Responsable de Soporte
Técnico, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
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no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sanciéon de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de
incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la conformidad
otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme el
numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante

los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

- De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas penalidades, :

- procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo 163 del Reglamento -
de la Ley de Contrataciones del Estado.

A
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Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo 32
y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse el
caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicaciéon de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una persona
juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas, integrantes
de los organos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios pulblicos con los que
deba interactuar, en situaciones refidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la prohibicion
de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificacion, ya sea de bienes
o0 servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se o haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en
las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion
supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas
de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo
de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

//7% soles (S/ 5 000 000,00).
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ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del
Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos los
gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la
ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: JIRON LAMPA N° 545 CERCADO DE LIMA

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo

firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ]al [CONSIGNAR FECHA].
“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"
_Importante

Este “documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun Ia
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'.

}

' Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/ﬁrmas-digitaIes/firmar-y-certificados-digitales
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equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escéner,
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE 4 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificacién de la orden de servicios's

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

~ La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera vélidamente
. efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

" Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

'S Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

A )
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equipos de impresion (tinta, laser, matriz, térmicas), plotters, escéner, Remcmnes E teriores

duplicadores y copiadoras multifuncionales

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracién jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores )

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comtn del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o

Razon Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE!6 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE' Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"8 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacién de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

16 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion seré verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

7 lbidem.

% Ibidem.
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Relaciones Exteriores:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

- La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entenderéa vélidamente
- efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

' Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

AL
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
)\(\ Representante legal, segin corresponda

A

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comuin del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seriores )

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

- Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
- de los terminos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las :
- Ofertas de la presente seccién de las bases.

o
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA|]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segtin corresponda
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Ministerio de
Relaciones Exteriores:

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en[...........c..ccccovveen... ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%20
CONSORCIADO 1] °

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

21
2. CONSORCIADO 2] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%22

% Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en niimero entero, sin decimales.
' Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

- )
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores:

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

- Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de ,
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al 6rgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
~ Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
~ ganador de la buena pro. :

A )
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores )
COMITE DE S]ELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtin, segtin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
hitp:/fwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-finea-2-2/.

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.




