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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este 0 su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentard su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), a
solicitud del postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, 0
en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El
domicilio es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNPL. Lo mismo aplica en el
caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segln corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

1 La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:
www.rnp.gob.pe
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION
2.1. RECURSO DE APELACION

2.2.

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, esta en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
iméagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.

~
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CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO
3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

3.2.

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los
contratos cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios,
conforme a lo previsto en la seccion especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacién de items, se puede perfeccionar el
contrato con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
el valor estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

~
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3.3.

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepciéon también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervisién directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificaciéon a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

@)
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianzay).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.
3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36

de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
RUC N° : 20135890031
Domicilio legal . CALLE RICARDO ANGULO N° 694- URB. CORPAC DISTRITO

DE SAN ISIDRO
Teléfono: » 01-2259898 ANEXO 5233

Correo electronico:

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto LA CONTRATACION DEL SERVICIO
DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION
DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI HUANCAVELICA.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacién fue aprobado mediante FORMATO N° 53-2021-INDECI-AE de 15
setiembre de 2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero

del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO CORRESPONDE

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de DOCE (12) MESES,
SE INICIA AL DIA SIGUIENTE DE LA FIRMA DEL CONTRATO Y/O CON EL ACTA DE
INSTALACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA, FIRMADO POR EL DIRECTOR

DE LA DDI HUANCAVELICA Y VISADO POR EL ADMINISTRADOR DE LA DDI
HUANCAVELICA, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

@)
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1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco con 00/100 soles) en la Oficina de Tesoreria y recabar las
bases en la Oficina de Logistica. Sito en Calle Ricardo Angulo Ramirez N° 694. URB. Cdrpac,
distrito de San Isidro — Lima.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 — Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2021.

- Ley N° 31085 - Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2021.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por D.S. N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado por D.S. N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
D.S. N° 082-2019-EF, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF - Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en
adelante el Reglamento y sus modificatorias con Decreto Supremo N° 377-2019-EF, Decreto
Supremo N° 168-2020-EF y Decreto Supremo N°250-2020-EF.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo y Reglamento de Seguridad y Salud
en el Trabajo y sus futuras modificaciones.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley N° 29783 Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo.

- Ley N° 29664, Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

- Decreto Supremo N° 048-2011-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664,
Ley que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres.

-  DECRETO SUPREMO N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29664,
que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres (SINAGERD).

- Ley N° 29664, que crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres
(SINAGERD). - Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica.

- Ley N° 30299 y el Decreto Supremo N° 010-2017 y sus futuras modificaciones (Normas Y
disposiciones de la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas,
Municiones y Explosivos de uso Civil (SUCAMEQC)).

- Resolucién Ministerial N° 448-2020-MINSA vy sus futuras modificaciones. (Lineamientos para
la Vigilancia, Prevencién y Control de la Salud de los Trabajadores con riesgo de exposicién
a COVID-19)

- Resolucién Ministerial N° 135-2020-MINSA vy sus futuras modificaciones. (Especificaciones
Técnicas para la confeccién de mascarillas faciales textiles)

- Leydejornada de trabajo, horario y trabajo nocturno, Decreto Legislativo N° 854 y sus futuras
modificaciones.

- Directivas del OSCE.

- Decreto Legislativo N° 295 Cédigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO Il
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION
2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.2.

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

@)
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e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos que
no se convoquen a suma alzada.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacidn accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad*

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

4 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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Importante para la Entidad

Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccidon cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacién se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacion y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta ;0000870870
Banco : BANCO DE LA NACION
N° CCI® : 018-000-000000870870-03

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.
2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

c) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
namero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Estructura de costos mensual de cada puesto de vigilancia (por cada turno) conforme al
Formato de Estructura de Costos — ANEXO N°127

i)  Relacion de los agentes indicando nombre completo, Documento Nacional de Identidad,
tanto de los titulares como los descanseros.

i)  Correo electronico, teléfono movil y/o fijo para coordinar en la ejecucion contractual.

k) Original del Certificado de Antecedentes Penales y Policiales y/o Certiadulto de los agentes
tanto titular como deascanseros).

I)  Fichas de sintomatologia de la COVID 19 - Declaracion Jurada (anexo 2 de la R.M 972-
2020 MINSA-pag.28), indicando que ningln agente (tanto titular como descansero) presenta
sintomas compatibles con COVID19.

m) Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo segln nimero de agentes.

5 En caso de transferencia interbancaria.
Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f).y k), segln corresponda.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de
la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo
cual sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-
2 opcidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perl, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

9

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.5.

2.6.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en Calle Ricardo Angulo Ramirez Nro. 694 Urb.
Corpac — San Isidro (1ler piso).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en forma
mensual.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la DDI emitiendo la conformidad de la prestacion de
efectuada.

- Comprobante de pago.

- Documentacién solicita en el punto numero 12: FORMA DE PAGO de los términos referencia
de la presente base.

- Orden de Servicio.

Dicha documentacion se debe presentar en la Calle Ricardo Angulo Ramirez Nro. 694 Urb.
Corpac — San Isidro (1er piso).

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.



http://bit.ly/3rNt67s

INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4 “CONTRATACION DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y

VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI
HUANCAVELICA”

CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.
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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA POR DOCE (12)
MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DE INDECI HUANCAVELICA

1. DENOMINACION
Servicio de Seguridad y Vigilancia para la Direccién Desconcentrada de INDECI
HUANCAVELICA.

2. FINALIDAD PUBLICA
El presente proceso, busca salvaguardar los bienes del Estado que administra el
INDECI, brindando seguridad a los usuarios y al personal que presta servicio en las
instalaciones de las DDI HUANCAVELICA, los cuales sirven para cumplir
adecuadamente sus objetivos.

3. ANTECEDENTES
El contrato concluye en el mes de Octubre del Afio 2022.
Los servicios de seguridad y vigilancia son contratados en forma continua por
tratarse de un servicio indispensable para garantizar la seguridad del personal y de
las instalaciones de las DDI HUANCAVELICA

4. bBJETIVO DE LA CONTRATACION
El INDECI, requiere contratar a una empresa especializada que brinde el servicio
de Seguridad y Vigilancia en la DDI - HUANCAVELICA, de acuerdo con el detalle
siguiente:

e Proteccion de la integridad fisica de las personas que laboran en la DDI -
HUANCAVELICA.

« Custodia, vigilancia, seguridad y proteccién de los bienes, muebles e inmuebles,
locales, insumos, vehiculos de propiedad del INDECI, ubicados en las
instalaciones de la DDI HUANCAVELICA.

e Prevencidn y proteccion contra dafios, robos, sabotaje, terrorismo o cualquier
acto delincuencial en agravio del personal o bienes del INDECI de la DDI
HUANCAVELICA.

e Control y registro de entrada y salida de las personas que laboran en la DDI
HUANCAVELICA.

e Control y registro de los bienes que ingresan o salen de las instalaciones de la
DDI HUANCAVELICA.

e Control y registro de entrada y salida del publico que acude a la DDI
HUANCAVELICA.

e« Control y registro de ingreso y salida de los vehiculos de la DDI
HUANCAVELICA.

e Control del suministro de agua y energia eléctrica (griferia e interruptores) de la
DDI HUANCAVELICA.

5. SISTEMA DE CONTRATACION
El sistema de contratacién del servicio de seguridad y vigilancia es a suma alzada.
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6. ALCANCE DEL SERVICIO
« El servicio de Seguridad y Vigilancia tendra una duracion de DOCE (12) meses,
se inicia al dia siguiente de la firma del contrato y/o con el Acta de Instalacion
del Servicio de Seguridad y Vigilancia, firmado por cada Director de la DDI
HUANCAVELICA vy visado por el Administrador de la DDI HUANCAVELICA

pERU | Mititterio

de Dfa_f_e nsa

e El alcance del servicio comprende la proteccién, seguridad y vigilancia de los
bienes muebles e inmuebles, personal, equipos, enseres, materiales y en
general todos los bienes de propiedad del INDECI, que se encuentran en las
instalaciones de las DDI HUANCAVELICA.

e Prevision y proteccién contra posibles dafios, robos, deterioros, sabotaje o
cualquier otro atentado en agravio del personal, funcionarios y visitantes.

6.1. LUGAR DE LA PRESTACION Y REQUERIMIENTO
El servicio sera prestado segun los items que se indican a continuacion:

iTEM| LOCAL DIRECCION ~ LUGAR
PR S Av. 28 de Abril N° 171 — (Ex
01 gg?giznﬁanﬁﬁig de 15 Alpaca Peru) Barrio de San Huancavelica
_ Cristébal J

6.2. CANTIDAD DE AGENTES DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA SEGUN LUGAR DE
PRESTACION DEL SERVICIO

- ; g - N° DE ARIﬁ Al
iTEM LOCAL DIRECCION ‘ TURNO PERSONAL MENTO 0OBS
: Agentes | Horario £ il
Oficina y Av. 28 de Abril N° Diurno 1 - 1
01 |Almacén de la 171 — (Ex Alpaca EN
DDI Peru) Barrio de San | Nocturno 1 = 1
Huancavelica Cristobal g
TOTAL: LUNES A DOMINGO - DIA Y NOCHE 2 2

En los Puestos de Vigilancia donde se haya instalado el servicio de Seguridad y
vigilancia armada, se podra utilizar el mismo armamento para los dos (02) turnos
diurno y nocturno, y de acuerdo a lo requerido por la SUCAMEC.

La empresa controlara con su supervisor externo, el relevo del personal en
todos los puestos de la DDI, en ambos turnos (diurno y nocturno), quien debera
reportar via mensaje WhatsApp el relevo diario de ambos turnos al
administrador de la respectiva DDI - HUANCAVELICA, asimismo durante las
24 horas debera realizar rondas externas visitando todos los puestos de la DDI
- HUANCAVELICA.

Los agentes de seguridad no podran permanecer de servicio bajo ninguna
circunstancia mas tiempo del indicado (12 horas), debiendo ser relevados en
su oportunidad.

En caso de que no se presentara el reemplazo programado, la empresa estara
en la obligacién de destacar, en un periodo no mayor de NOVENTA minutos
posterior al cambio de vigilante, otro de su Oficina Central. De no cumplirse la

o
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6.3. HORARIO DE TRABAJO
El horario se contabiliza en dos turnos de doce (12) horas, que inicia de 07:00
hasta 19:00 horas y de 19:01 a 06:59 horas del dia siguiente.

6.4. DURACION DEL SERVICIO
La duracion del servicio sera de Doce (12) meses, a partir de la firma del
contrato y/o con el Acta de Instalaciéon del servicio de seguridad y vigilancia,
firmado por cada Director de la DDI - HUANCAVELICA y visado por el
Administrador de la DDI - HUANCAVELICA.

6.5. REGLAMENTOS Y NORMAS
Para la contratacién del servicio de Seguridad y Vigilancia, el proveedor debe
de cumplir con todas las normas y disposiciones vigentes, como son:

e Ley 30299 y el Decreto Supremo N° 010-2017 y sus futuras modificaciones.
(Normas y Disposiciones de la Superintendencia Nacional de Control de
Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y explosivos de uso Civil
(SUCAMEC).

e Ley 29783 y sus futuras modificaciones. (Seguridad y Salud en el Trabajo y
su Reglamento).

e Resolucion Ministerial 448-2020-MINSA y sus futuras modificaciones.
(Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de la Salud de los
Trabajadores con riesgo de exposiciéon a COVID-19).

« Resolucion Ministerial N° 135-2020-MINSA y sus futuras modificaciones.
(Especificacion Técnica para la confeccion de mascarillas faciales textiles).

« Ley de jornada de Trabajo, Horario y Trabajo Nocturno, Decreto Legislativo
854 y sus futuras modificaciones.

7. DESCRIPCION DEL SERVICIO
El servicio de seguridad y vigilancia, comprende la provisién de los recursos
humanos, con sus equipos de proteccion personal contra el COVID-19, equipo de
comunicacion (teléfonos celulares con acceso a WhatsApp) y logistica (uniforme
completo y accesorios (armas, municiones y chaleco antibalas segun la sede que
corresponda) y todo lo normado por la SUCAMEC que sean necesarios para la
4ptima prestacion del servicio, debiendo primar estandares de eficacia y eficiencia
adecuados, cumpliendo el servicio bajo una perspectiva de calidad de atencién y
servicio, de manera que se puedan identificar los aspectos relacionados con el
desempefio del personal de vigilancia que contribuyan a la formacién de valor
agregado de seguridad integral.

Los postores deberan demostrar que cuentan con la capacidad administrativa y
econdmica suficiente para respaldar el servicio requerido por el INDECI.
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7.1. CARACTERISTICAS DE LOS EQUIPOS OPERATIVOS.

s EQU?IPAM!ENTO‘OPE_RATIVO i i1
Equipos e Equipo de Proteccién Personal (EPP) contra el COVID-
proteccién 19, por agente.

Personal (EPP)

e Equipos de comunicacion (celulares) con la finalidad

Equipos de de llevar una mejor comunicacion y control teniendo en

Comunicacién cuenta que las caracteristicas que deben tener dichos

equipos tengan la aplicacion de WhatsApp por puesto.

Barra detectora de metales (Garret), por puesto.

Cascos de proteccién para personal de almacenes por

agente.

Chalecos antibalas, por agente armado.

Espejos con bastén uno por puesto donde haya acceso

vehicular.

¢ Uniformes completos de verano e invierno (dos juegos)
de acuerdo con lo establecido por la SUCAMEC, todos
los agentes.

Equipos de
Seguridad yl®
Uniformes de|®
Vigilancia

En los Puestos de Vigilancia donde se haya instalado el servicio de Seguridad y
vigilancia armada, se podra utilizar el mismo armamento para los dos (02) turnos
diurno y nocturno, y de acuerdo a lo requerido por la SUCAMEC.

7.2. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO SOLICITADO
El servicio de seguridad y vigilancia debera ser cubierto integramente por
personal que satisfaga los requerimientos de seguridad integral considerados
dentro de las pautas siguientes:

7.2.1. La empresa adjudicataria tendra una oficina de administracion en el
departamento del Per( donde se brinde el Servicio.

7.2.2. Laempresa adjudicataria proporcionara el personal que se requiere, en
el nimero y caracteristicas sefialados en el numeral 6.2.

7.2.3. El personal que se asigne al servicio tendra relacién directa con la
empresa de seguridad, por lo tanto, no existira vinculo laboral alguno
con el INDECI. En tal sentido, queda claramente establecido que estara
a cargo de la empresa el pago de las remuneraciones, gratificaciones,
prestaciones, compensacion por tiempo de servicios, leyes sociales y
todos los beneficios de ley que le corresponde al trabajador. Dichos
pagos podran hacerse en forma mensual y/o quincenal.

7.2.4. La empresa controlard la asistencia y permanencia del personal
vigilante asignado y sancionard el incumplimiento o no acatamiento de
las normas de disciplina de trabajo. Para ello debera contar con un
adecuado sistema de administracion de personal, para el registro de la
asistencia y ubicacién de dicho personal.

7.2.5. La empresa recopilara informacién del desempefio de su personal en
forma mensual y presentara cada fin de mes a la Administracion de las
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7.2.6. Las DDI - HUANCAVELICA, se reservan el derecho, cuando lo
considere pertinente y de acuerdo con la necesidad del servicio, de
solicitar al adjudicatario el incremento de personal, para io cual se
debera firmar una Adenda.

7.2.7. La empresa brindara el servicio permanente y proporcionara a la
Administraciéon de la DDI - HUANCAVELICA, la informacion que se le
solicite en relacion con el servicio.

7.2.8. La empresa realizara la inspecciéon bimestral de los extintores y luces
de emergencia, asimismo, elaborard y enviara un informe mensual a la
Administraciéon de la DDI - HUANCAVELICA dentro de los siete (07)
primeros dias habiles del mes siguiente.

7.2.9. La empresa proporcionara a su costo los Utiles de escritorio que
requieran su personal para brindar el servicio, como son cuadernos,
lapiceros, lapiz, tablilla de notas, regla, correctos y otros necesarios para
el cumplimiento de sus funciones.

7.2.10.La empresa asumira los costos y proporcionara semestralmente
uniforme y equipo a todo el personal. El uniforme de invierno debera ser
entregado el primer dia Gtil de abril, sin excluir su obligacion de cambiar
o reemplazar en cualquier momento la prenda, accesorio o distintivo
desgastado o deteriorado, sin reajuste o reconocimiento por parte del
INDECI. El administrador de la DD! - HUANCAVELICA verificara el
cumplimiento de lo sefialado en el presente parrafo.

7.2.11.La empresa proporcionara en el momento de la Instalacion del Servicio
de Seguridad y vigilancia a la administracién de la DDI, la relacion del
personal de agentes de seguridad que cubriran el servicio, debiendo la
empresa comunicar a la DDI - HUANCAVELICA y/o actualizar las
relaciones cada vez que se efectie algin cambio. En caso de
indisciplina, incumplimiento de horario de trabajo vy ausencias
consecutivas del personal asignado, éste debera ser reemplazado por
el adjudicatario de manera inmediata. En caso contrario el
Administrador de la DDI - HUANCAVELICA, procedera a aplicar la
penalidad correspondiente de acuerdo a los TDR.

7.3. DEL PERSONAL DE AGENTES DE SEGURIDAD Y VIGILANCIA
7.3.1. El servicio de seguridad y vigilancia se desarrollara segun los presentes
(TDR) términos de referencia, el contrato que se genere del proceso de
seleccion y las disposiciones complementarias que emita cada
Administracién de las DDI - HUANCAVELICA.

7.3.2. Elpersonal que porte arma de acuerdo con el requerimiento del numeral

6.2 del presente TDR, debe cumplir con los requisitos que exige la
SUCAMEC, para portar arma en el servicio de seguridad y vigilancia.
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7.3.3. El personal de seguridad y vigilancia debera cumplir con los requisitos
establecidos en el articulo 64° y 65° del Decreto Supremo 003-2011-IN
del 30 de marzo 2011 (Reglamento de la Ley N° 28879 - Ley de
Servicios de Seguridad Privada), (y sus futuras modificatorias) los que
deberan ser acreditados ante el INDECI| después de la firma del
contrato.

7.3.4. Las ausencias del personal de vigilancia, que ocurran por enfermedad,
descansos, reemplazos y otros seran cubiertas por el personal de
reserva o retén que mantendra la empresa prestadora del servicio.
Dicha relacion de personal de reserva sera enviada via correo
electrénico a cada Administrador de las DDI - HUANCAVELICA.

7.3.5. Los puestos de vigilancia seran cubiertos ininterrumpidamente todos los
dias de la semana, incluyendo dias no laborables, para lo cual el
proveedor o proveedores del servicio de seguridad y vigilancia a
contratar, deberan incluir en sus costos lo que se requiera para cumplir
con lo establecido. El relevo de agentes sera a las 07:00 de la mafiana
y a las 19:00 de la noche, siendo obligacién del agente entrante estar
15 minutos antes para realizar el relevo, no pudiendo abandonarse el
servicio en ninglin caso, hasta que se haya efectuado el relevo fisico del
turno.

7.3.6. Los agentes de seguridad y vigilancia tendran que ser rotados de sus
puestos y/o horarios todos los meses con el fin de evitar la rutina, dicha
rol sera enviado via correo electrénico a cada Administrador de las DDI
- HUANCAVELICA.

7.3.7. Los agentes de seguridad y vigilancia que sean retirados por deficiencia,
indisciplina, acoso a personal femenino, no podran ejercer sus servicios
en ningln local del INDECI, en forma definitiva.

7.3.8. La Empresa podra cambiar a los agentes de seguridad y vigilancia por
causas de renuncia, enfermedad y otros, dicho cambio debera ser
informado con el sustento correspondiente via correo electrénico a cada
Administrador de las DDI - HUANCAVELICA.

7.3.9. Es responsabilidad de la empresa prestadora del servicio, que los
agentes que laboran prestando el servicio de seguridad y vigilancia
estén correctamente presentados y uniformados con prendas que
correspondan a la temporada de verano como invierno (los uniformes
deberan mantenerse limpios y bien conservados), incluyendo los
implementos de seguridad para el mejor desempefio de sus funciones.

7.3.10. La instruccion basica operativa que el contratista brinde a su personal
de vigilancia sera conforme a lo dispuesto en el SUCAMEC.

7.3.11.El proveedor debe de cumplir con todas las normas y disposiciones
vigentes, establecidas en el numeral 6.5 del presente TDR.

7.3.12.El proveedor debe de cumplir con solicitar los certificados policiales,
penales y/o Certiadulto de los agentes.
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7.4. DE LOS SERVICIOS ESPECIFICOS A REALIZAR

7.4.1. Control de Correspondencia. - El proveedor del servicio de seguridad
y vigilancia debera seguir los lineamientos emitidos por cada
Administracion de las DDI - HUANCAVELICA, a fin de garantizar la
atencion con eficiencia en el servicio de recepcion de correspondencia
en horas de refrigerio del personal de dicha DDI - HUANCAVELICA,
fuera de las horas de labores, fin de semana y feriados, en los turnos
respectivos.

PERU

7.4.2. Control de Ingreso y de Salida del Personal. - La Oficina de Recursos
Humanos o la que haga sus veces, de las DDI - HUANCAVELICA,
estableceran un sistema de control de ingreso y salida del personal que
labora en dichas instalaciones, de acuerdo a su Reglamento Interno y a
las directivas impartidas, el cual debera observar el proveedor en la
ejecucion del servicio.

7.4.3. Control de Ingreso, Salida y Parqueo de Vehiculos.- En los casos
que corresponda, el proveedor del servicio de seguridad y vigilancia
debera dar cumplimiento a los procedimientos operativos impartidos por
las DDi - HUANCAVELICA, para realizar el control de ingreso y salida
de vehiculos de los garajes de las respectivas DDI - HUANCAVELICA.

En la salida de los vehiculos del INDECI, el agente debera registrar en
sus cuadernos de control los datos del conductor del vehiculo, fecha,
hora de ingreso o salida y kilometraje, asi como las anotaciones u
ocurrencias que lo ameriten.

7.4.4. Control de Ingreso y Salida de Materiales, Muebles, Equipos y/o
Enseres e Insumos en General -El control de entrada y salida de
materiales: muebles, equipos, documentos de trabajo, enseres e
insumos en general, que cuenten con la respectiva orden o Papeleta de
Salida, o Guia de Salida y/o reingreso de bienes, se realizaran en
cumplimiento a las normas y procedimientos del INDECI.

7.4.5. Control de Ingreso y Salida de armas.- En ningtin caso un funcionario,
servidor o visita podra ingresar a las instalaciones de las DDI —
HUANCAVELICA, portando armas de fuego, estas deberan quedar en
custodia del agente de seguridad en la caja fuerte respectiva.

7.4.6. Control de Visitas.- El proveedor del servicio de seguridad y vigilancia
dara cumplimiento al sistema de control de ingreso y salida de visitantes
dispuestos por las DDI HUANCAVELICA. (Canje al ingreso y salida del
documento nacional de identidad-DNI por un Fotochek, por parte del
visitante).

7.4.7. Control de Almacenes.- El proveedor del servicio de seguridad y
vigilancia debera cumplir el sistema de control de entrada y salida de
personal y materiales, dispuesto por las DDI HUANCAVELICA, para los
almacenes.

7.4.8. Control del Orden durante las emergencias y seguridad fisica de
las instalaciones- El proveedor del servicio de seguridad y vigilancia
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presentara a la administracién de la DDI - HUANCAVELICA, dentro de
los cinco (05) dias habiles del segundo mes del servicio, el Plan de
Seguridad por cada instalaciéon que tenga la DDI - HUANCAVELICA,
con la finalidad de controlar emergencias que se produzcan durante o
fuera del horario de trabajo.

"

7.5. POLIZAS DE SEGUROS APLICABLES
La empresa debera contar obligatoriamente con Polizas de Seguro para todo
su personal, las cuales deberan cubrir como minimo los siguientes montos:

Polizas de Seguros de: Pdliza de Responsabilidad Civil Frente a Terceros;
cobertura - Suma Asegurada, importe minimo: $40,000.00 Délares
Americanos.

Poliza 3-D de Deshonestidad; cobertura Suma Asegurada, importe minimo: S/.
30,000.00 Soles.

Péliza Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pension) —
SCTR (De acuerdo al articulo 19 de la Ley N° 26790) (y sus futuras
modificatorias), puede ser contratada con el Seguro Social de Salud o con otra
Empresa prestadora de Salud; cobertura segun numero de agentes.

Asimismo, dichas pélizas deberan estar vigentes desde la fecha de inicio de la
prestacién del servicio hasta treinta (30) dias posteriores a la culminacién del
servicio, con el fin de salvaguardar los bienes y patrimonios del INDECI, con
excepcion del SCTR que culmina con la prestacion del servicio.

8. CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO
8.1 La empresa tiene la obligacion de capacitar, entrenar y monitorear
trimestralmente a todo su personal de acuerdo con lo establecido por
SUCAMEC, sobre todo en técnicas o equipo nuevo que se vava integrando al
sistema de seguridad; proporcionando a las DDI — HUANCAVELICA, la
relacion del personal capacitado, entrenado o reentrenado.

8.2 La empresa, debera evaluar constantemente a su personal destacando en
aspectos relacionados a la cortesia, amabilidad, comunicacion, relaciones
humanas, documentacién, redaccion, defensa personal, prevencion,
proteccion, centrales telefénicas, primeros auxilios y manejo de extintores.

9. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA

9.1. CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE SEGURIDAD
Y VIGILANCIA
El servicio de seguridad y vigilancia se implementara de acuerdo con las
Directivas que imparta el INDECI, a través de las DDI - HUANCAVELICA Yy la
Oficina de Servicios Generales, en coordinacion con la Oficina de Logistica,
las que estaran contenidas en las instrucciones que para el efecto se entregue
a la empresa ganadora, las mismas que podran ser modificadas cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran, siendo las siguientes:

La empresa se obligara a prestar los siguientes servicios:
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9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.

9.1.4.

9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.

9.1.8.

PERU |

Ministerio - :
de Defensas= i vdé Def
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades de Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Perii: 200 afios cde Independencia”
Proteccidén, seguridad y vigilancia de las instalaciones, personal
equipos, enseres, materiales, vehiculos y en general todos los bienes
de propiedad del INDECI que se encuentren en las instalaciones de
cada DDI - HUANCAVELICA.

Previsién y proteccién contra posibles dafios, robos, deterioros,
sabotaje, terrorismo o cualquier otro atentado en agravio del personal,
funcionarios, dignatarios visitantes, propiedad y bienes de cada DDI -
HUANCAVELICA.

Revisiéon de todas las personas (servidores, proveedores, visitas y
otros) que ingresen y salgan a pie de las instalaciones de cada DDI
HUANCAVELICA, especial atencion cuando se encuentren con bultos
y paquetes, siempre en coordinacién con el Administrador de la DDI
respectiva.

Revision de todos los vehiculos (de los servidores, proveedores,
visitas y otros) que ingresen y salgan de las instalaciones de la DDI -
HUANCAVELICA, siempre en coordinacion con el administrador de la
DDI HUANCAVELICA.

Apoyar a las brigadas de Defensa Civil cuando las circunstancias asi
lo requieran.

Rondas diurnas y nocturnas en forma constante a cargo del vigilante
de la empresa de seguridad y vigilancia prestataria del servicio.

Comunicar por escrito a cada Administrador de las DDI -
HUANCAVELICA, cualquier falta o irregularidad cometida por personal
de la Institucién.

Elaborar un informe diario, luego de realizar las rondas e inspecciones
de seguridad durante el turno noche, en todas las instalaciones de la
DDI - HUANCAVELICA, sobre los equipos encendidos como: PC,
Laptop, impresoras, aire acondicionado, microondas, hervidoras vy
luces, asi como grifos malogrados en los servicios higiénicos y otras
novedades que encuentren en sus inspecciones diarias.

ORGANIZACION, FUNCIONAMIENTO Y CONTROL DEL SERVICIO

9.2.1.

9.2.2.

La empresa proveedora que resulte ganadora con la buena pro, gueda
comprometida a cubrir los diferentes puestos del servicio con personal
calificado y capacitado, tanto en los procedimientos técnicos de
vigilancia y seguridad, asi como en el manejo de armas, equipos de
comunicacién, equipos extintores y otros que la misma funcion
requiera.

Del mismo modo, sera responsable de la supervision y control del
personal dependiente de la DDI - HUANCAVELICA vy visitantes, a
través de las actividades de supervision de personal (rondas,
inspecciones diurnas, vespertinas y nocturnas) por parte del personal
de seguridad y vigilancia de la empresa proveedora; complementadas
con medidas de control telefénico o firma de cuaderno de control fuera
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de horas de oficina u otras formas de control que crea conveniente

aplicar para garantizar un servicio eficiente, continuo y de acuerdo a
los horarios establecidos para el servicio. i AE

9.2.3. El servicio de la empresa de seguridad y vigilancia estara sujeta al
control y supervision del encargado de seguridad y/o de cada
Administrador de la DDI - HUANCAVELICA, quien verificara en forma
continua el funcionamiento diario y su calidad, realizando
indagaciones e investigaciones sobre los actos, hechos o
circunstancias que comprometan algun aspecto de la seguridad
integral, impartiendo las consignas, disposiciones y normas
pertinentes.

9.2.4. En caso de comprobarse deficiencias en el servicio, previo
requerimiento que podra ser verbal o escrito, a criterio de cada
Administrador de la DDI - HUANCAVELICA la empresa adoptara de
manera inmediata las medidas correctivas; de generar costo alguno,
este sera cubierto por la empresa.

9.2.5. La Empresa prestadora de servicio, verificara a través de un
supervisor externo el relevo de todo su personal en la DDI -
HUANCAVELICA en la hora y los lugares establecidos para cada
servicio, para luego dar cuenta de las novedades del servicio al
encargado de seguridad y vigilancia y/o Administrador de la DDI -
HUANCAVELICA.

10. PERFIL DEL PROVEEDOR
La empresa debera contar con personal competente y de buena condicion fisica,
capacitado y autorizado por SUCAMEC para brindar el servicio de seguridad y
vigilancia, el cual se vea reflejada en la eficiencia del servicio brindado.

El personal debera cumplir los siguientes requisitos:

e Ser mayor de edad.

« El personal debe tener minimo secundaria completa.

e Personal civil y/o personal en retiro de las FFAA y/o PNP y/o licenciados de las
FFAA.

11. CONFIDENCIALIDAD
El Contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los
conocimientos, informacion y documentacion relacionada con el servicio a la que
tenga acceso, quedando expresamente prohibida de revelar dicha informacion a
terceros.

El proveedor debera dar cumplimiento a todas las politicas y estandares definidos
por el INDECI, en materia de seguridad de la informacion. Dicha informacion
comprende la informacién que se entrega, como también la que se genera durante
la realizacion de las actividades y la informacién producida una vez que se haya
concluido el servicio. Dicha informacion puede considerar videos, mapas, dibujos,
fotografias, mosaicos, planos, informes, recomendaciones, céalculos, documentos y
demas documentos e informacion compilados o recibidos por el contratista.
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12. FORMA DE PAGO
De acuerdo con el articulo 171° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el
contratista, el INDECI debera contar con la siguiente documentacion: ‘

PERU |

12.1. La empresa debera remitir toda la documentacion necesaria y detallada
(parrafo 12.3), para efectuar los pagos correspondientes a la administracion
de la DDI - HUANCAVELICA, dentro de los Dos (02) dias habiles después de
cumplido el mes; asimismo, el Acta de Conformidad de la prestacion del
Servicio de Seguridad y Vigilancia, sera elaborado por la DDI -
HUANCAVELICA y estard firmado por el Director de la DDI -
HUANCAVELICA y visado por el Administrador de la DDI- HUANCAVELICA
Dicha Acta de Conformidad, sumada a la documentacién recepcionada de la
empresa prestadora del servicio de Seguridad y vigilancia, deberan ser
remitida a la Oficina de Logistica del INDECI, dentro de los siete (07) dias
habiles después de cumplido el mes.

12.2. En caso de incumplimiento de los Términos de Referencia, el
Administrador de la DDI respectiva dara cuenta de las penalidades en las
que incurrié la empresa, el mismo que debe figurar en el Acta de Conformidad
y estar acompanado de un informe.

12.3. Documentos completos que remita el contratista y que se detalla a
continuacion:

Primer Mes:

e« Comprobante de Pago del proveedor.

e Copia simple de los contratos suscritos entre los trabajadores que brindan
el servicio de seguridad y vigilancia al INDECI y la Empresa de Seguridad.

« La Empresa proveedora del servicio remitira al momento de la instalacion
del servicio de seguridad y vigilancia el Plan de Vigilancia, Prevencion y
Control del Coronavirus COVID-19, a la Oficina de administracion de la
DDI, para su verificacion correspondiente; la DDI hara constar dicha
recepcion en el Acta de Conformidad mensual correspondiente.

A partir de Segundo Mes:

e Comprobante de pago del mes del proveedor.

e Copia de las beletas de pago de cada agente de seguridad, del mes
anterior.

« Copia de la planilla electronica del mes anterior, con el respectivo deposito
Copia del pago de las leyes sociales laborales vigentes de cada uno de los
agentes de seguridad, del mes anterior.

e Copia de la planilla de AFP y/o ONP, de cada uno de los agentes de
seguridad, con el respectivo depdsito, del mes anterior.

Pago de CTS, segun corresponda.

Copia del pago por concepto de gratificacion, cuando corresponda.

Copia del comprobante de pago y copia de la Pdliza de Responsabilidad
Civil Frente a Terceros.

Copia del comprobante de pago y copia de la Pdliza de Deshonestidad.
Copia del comprobante de pago y copia de la Pdliza Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pension) — SCTR (De
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acuerdo con el articulo 19 de la Ley N° 26790 y sus futuras modificatorias,
puede ser contratada con el Seguro Social de Salud o con otra Empresa
prestadora de Salud.

Ultimo Mes:

s Comprobante de Pago de proveedor.

s Copia de las boletas de pago de cada uno de los agentes de seguridad,
del ultimo mes y mes anterior.

e Copia de la planilla electrénica con el respectivo depésito, del ultimo mes
y mes anterior.

» Copia del pago de las leyes sociales laborales vigentes, de cada uno de
los agentes de seguridad, del Ultimo mes y mes anterior.

o Copia de la planilla de AFP y/o ONP de cada uno de los agentes de
seguridad, con el respectivo deposito, del tltimo mes y mes anterior.

e Copia del pago por concepto de gratificacion, en los meses de Julio y
Diciembre.

e Copia del comprobante de pago y copia de la Pdliza de Responsabilidad
Civil Frente a Terceros.
Copia del comprobante de pago y copia de la Péliza de Deshonestidad.
Copia del comprobante de pago y copia de la Pdliza Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pension) — SCTR (De
acuerdo con el articulo 19 de la Ley N° 26790, puede ser contratada con
el Seguro Social de Salud o con otra Empresa prestadora de Salud.

Adicionalmente:

e Para el segundo pago debié haber presentado su Plan Operativo Final.

e Para el segundo pago debera presentar su Plan de Capacitacion, el
Andlisis de Riesgo y Vulnerabilidades de las Instalaciones de las DDI a
nivel nacional.

« El reporte de practicas de Tiro, se ajustara a lo dispuesto por las normas y
directivas de SUCAMEC.

Durante la vigencia del contrato el precio se mantendra fijo y no estara sujeto
a reajuste alguno. Si por mandato legal del Gobierno varia la Remuneraciéon
Minima Vital (RMV), las Tasas de Beneficios Sociales o Aportaciones de la
Empresa, en estos casos el reajuste afectara unicamente al rubro
correspondiente, y no a las utilidades ni gastos administrativos.

El INDECI analizara en un plazo no mayor de sesenta (60) dias si dispone de
la Certificacién de Crédito Presupuestal, para ello la Oficina General de
Administraciéon solicitara una ampliacién de la Certificacion de Credito
Presupuestario para ello, en caso de disponer de la respectiva Certificacion,
esta facultada para realizar el respectivo incremento.

En el caso, de no disponer de la respectiva Certificacion, se podra resolver el
contrato en la medida que altera la situacion econdémica financiera del mismo.

La estructura de costos sera reajustada mediante adenda al contrato.
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13. DE LAS PENALIDADES APLICABLES
En aplicacion del articulo 162° y 163° del Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado y de presentarse incumplimiento en cualquier clausula de los Términos
de Referencia, se aplicaran penalidades, considerando por local y por vez
ocurrente, segun lo siguiente:

Otras Penalidades

i PENALIDAD POR
ITEM CAUSALIDAD OCURRENCIA
Retraso en el relevo del vigilante, ocurrido después de
1 |vencido el plazo de noventa (90) minutos que tiene el 3% de K
retén para incorporarse al servicio.
2 Que, el personal no cuente con el carné de identificacion 4% de K
durante el servicio de vigilancia (SUCAMEC). (*) Relevo del Agente
3 Que, el personal no porte el armamento de dotacion 5% de K
durante el servicio de vigilancia. Por cada ocurrencia
4 Que, el personal no cuente con la licencia de uso de 3% de K
arma durante el servicio de vigilancia. Relevo del Agente
Que, el personal no se encuentre correctamente
5 |uniformado o bien presentado durante su servicio de 2% de K
vigilancia. (**)
Que, el personal utilice equipos, materiales o servicios 6% de K
6 |sin previa autorizacion del INDECI, durante su servicio Retiro inmediato del
de vigilancia. Agente
6% de K
7 Que, el personal de vigilancia ocasione dafios a los Asumir el costo de
equipos y/o bienes del INDECI. reparacion y retiro
inmediato del Agente
No cumplir con la dotacién de los Equipos Operativos 2% de K
8 |segun lo referido en el numeral 7.1. de la presente| | 908 .
TDR. or cada ocurrencia
9 No brindar descanso al personal, mediante el agente de 6% de K
reserva o retén. Por cada ocurrencia
Que, el personal de vigilancia abandone su puesto de : 9% c}e_K
10 g R Retiro definitivo del
trabajo sin autorizacion del INDECI. A
gente
Cubrir el puesto de un agente con personal que no P
11 | cumple con el perfil del agente solicitado en los términos 4% o8 K
daroferencia. Relevo del Agente
12 | Que, un agente cubra dos (02) turnos continuos. 5% de K
A 2 6% de K
13 H:rrtteoé)e;r;te;rt‘ct:edgehvt;rti?agei;os bienes del INDECI, por Retiro definitivo del
P 9 i Agente
Que, la empresa de seguridad no implemente los 3% de K
14 |Elementos de Control referidos en el numeral 15.2 scada oclretcia
Equipamiento Minimo establecido en los TDR.
Que, el personal de vigilancia no cumpla con brindar
15 |cualquiera de los Servicios Solicitados y Especificos, 3% de K
referidos en el numeral 7.2, 7.3 y 7.4 de los TDR.
0,
16 Perdida de bienes ylo materiales por falta de control del Retirosg)egsit’iflo el
Agente de vigilancia. Agente
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Que, el personal no tenga el equipo para el control y

17 |vigilancia segun los TDR (Chaleco antibalas, Garret, 3% de K
Baston con espejo, linternas y otros).

18 Que, el supervisor externo de la empresa de seguridad 2% de K
no verifique y firme diariamente los cuadernos de control. Por cada ocurrencia
Que, la empresa de seguridad no presente en su

19 oportunidad, el Plan operativo, el Plan de capacitacion 6% de K
de los Agentes y el Analisis de riesgo y vulnerabilidades Por cada caso
de las instalaciones.
No subsanar en los plazos establecidos las faltas graves

20 |observadas o los incumplimientos de clausulas 6% de K
advertidas por el INDECI.
Que un Agente llegue tarde a laborar (tolerancia 10 5% 9eK

& minutos) ogr se unc?a vez en una semana FarZ osulvencisae st

=t g : semana

22 ng el agente se encpgntre en estado etilico al momento 6% de K
de ingresar a su servicio.

23 Que el agente consuma bebidas alcohdlicas y/o otras 6% de K
sustancias toxicas en las instalaciones del INDECL. ?
No presentar dentro del plazo establecido el Plan de

24 | Vigilancia, Prevencién y Control del Coronavirus COVID- 6% de K
19, a la Oficina Administrativa de la DDI - INDECI.

25 Cupr}r el puesto con agentes con antecedentes 6% de K
policiales.

(*) Los Administradores de la DDI - HUANCAVELICA verificaran una vez instalado
el servicio de Seguridad y vigilancia, las licencias correspondientes de acuerdo
con la normatividad emitida por la SUCAMEC.

K =100% de la UIT vigente

**)

Se entiende por incorrectamente uniformado, cuando ocurra uno de los
siguientes casos:

> No contar en su puesto con el equipamiento minimo exigido en el presente
contrato.

» No portar prenda de cabeza o porta una diferente a la oficial.

» No portar borceguis.

> Camisa de color diferente al oficial segiun SUCAMEC.

» Pantalon de color diferente al oficial segiin SUCAMEC.

» No utilizar corbata o utilizar una de diferente color al oficial segun
SUCAMEC.

» Utilizar casaca de color diferente oficial segun SUCAMEC.

> Relevarse sin vestir el uniforme oficial.

» Tener la camisa desabrochada o desabotonada por fuera del pantaldn.

» Tener la corbata floja.

» Uniforme sucio y sin planchar.

» Uniforme roto o rasgado.

» Borceguis sucios.

» Inadecuada presentacion por falta de aseo personal y/o uniforme.
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La penalidad debera estar incluida en el Acta de Conformidad del Servicio,
acompanado de un informe, para que la Oficina de Logistica de INDECI, realice la
deduccidn respectiva de cualquiera de sus facturas pendientes o liquidacion final.

PERU Mmlsten

de Defensa -

Para la aplicacion de estas penalidades, la DDI - HUANCAVELICA, comunicaran
via correo electrénico al proveedor del servicio.

14. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
14.1. El contratista es responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los servicios ofertados, el plazo maximo de responsabilidad del Contratista
sera de Un (01) afno como garantia y treinta (30) dias luego de haber
terminado el presente contrato.

14.2. El contratista debera presentar la fotocopia simple del carné de identificacion
emitido por la SUCAMEC, de cada vigilante (agente titular y/o del agente de
retén y/o volante y/o descansero). Considerando los plazos de atencién de
SUCAMEC, para la emision de los Carné de Personal de Seguridad, el
adjudicatario de la buena pro, tendra un plazo de treinta (30) dias calendarios
para presentarlos, contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato,
debiendo para ello acreditar que dio inicio al tramite respectivo ante dicha
Superintendencia previo a la suscripcién del Contrato (Se puede presentar
copia de la hoja de tramite respecto de la emision del carné de personal de
seguridad presentado ante la SUCAMEC). De superar este plazo por causas
imputables al CONTRATISTA se procedera a aplicar la penalidad
correspondiente segun de los TDR.

14.3. El proveedor del servicio de seguridad y vigilancia entregara al inicio del
servicio, la documentaciéon completa de los agentes que brindaran el servicio
en la DDI - HUANCAVELICA.

14.4. En caso de pérdida, hurtos o robos, que afecte el patrimonio del INDECI,
dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el hecho, se debe activar el
seguro (péliza de deshonestidad), de la empresa de seguridad y vigilancia,
ademas debera remitir un informe en forma detallada de los hechos a la
DDI - HUANCAVELICA, con el fin de determinar de los hechos, sin perjuicio
de las acciones ordenadas por Ley y de las propias investigaciones del
INDECI. Asimismo, debera realizar la denuncia respectiva ante la comisaria
de la zona.

14.5. Si el resultado de la investigacion determina la responsabilidad de uno o mas
agentes y/o vigilantes trabajadores de la empresa prestadora del servicio,
esta se obliga a reponer el mismo bien o a pagar el monto de su valorizacion
patrimonial en un plazo maximo de 10 dias calendarios de la notificacién que
al respecto le haga llegar la DDI - HUANCAVELICA. Adicionalmente,
procedera al cambio inmediato de los vigilantes involucrados.

14.6. Antes del pago de su ultima facturacion, el proveedor debera acreditar ante el
INDECI, haber pagado la totalidad de las remuneraciones y los beneficios
sociales de los trabajadores que prestaron servicio en las diferentes
instalaciones de la DDI - HUANCAVELICA, como consecuencia del presente
servicio.
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14.7. La empresa prestadora del servicio de seguridad y vigilancia enviara via
correo electronico AL ADMINISTRADOR DE LA DDI - HUANCAVELICA, el
rol de descanso de agentes de vigilancia precisando el nombre de los
reemplazos los que preferentemente deben de ser los mismos en cada local.
Los descanseros y/o personal que cubra vacaciones deben ser capacitados
con mayor énfasis en las funciones del servicio propias sus funciones.

15. OTROS FACTORES O REQUERIMIENTOS
15.1. CRONOGRAMA DE TRABAJO
La empresa debera presentar a la administracion de la DDI -
HUANCAVELICA, los siguientes documentos:

15.1.1 Plan Operativo General: Descripcién del Plan Operativo propuesto,
disefado de acuerdo a los requerimientos del servicio a contratar, en
los horarios y puestos de vigilancia. Los aspectos tacticos que
demuestren su eficiencia operativa, su capacidad operacional de
supervision, asi como la forma de preparaciéon de su personal, a la
instalacién del servicio. Posteriormente el Plan Operativo Final debera
ser entregado en un plazo no mayor a 60 dias calendario de iniciado
el servicio con los cambios especificados a que hubiere a lugar.

15.1.2 Prcgrama de Capacitacién: Para el personal en un plazo no mayor
a 60 dias calendario de iniciado el servicio y un informe después de la
realizacion de la capacitacion programada.

15.1.3 Analisis de Riesgos y Vulnerabilidades: De las instalaciones del
local donde presta servicios y debera ser entregado en un plazo no
mayor de 60 dias calendario.

15.2. EQUIPAMIENTO MINIMO PARA EL DESARROLLO DEL SERVICIO
El proveedor de!l servicio de seguridad y vigilancia dara cumplimiento a lo
estipulado en el Articulo 64 del Decreto Supremo N° 001-2020-IN y Articulo
65 del Decreto Supremo N° 003-2011-IN (Reglamento de la Ley 28879, Ley
del Servicio de Seguridad Privada) y sus futuras modificatorias, asi como todo
lo estipulado por SUCAMEC, como el equipamiento minimo para el desarrollo
del servicio de seguridad y vigilancia en la DDl — HUANCAVELICA.

15.2.1 Armamento

El armamento por utilizar por los agentes de seguridad y vigilancia

deben estar de acuerdo con las normas de SUCAMEC y con el

Capitulo VII del Decreto Supremo N° 010-2017-IN, Reglamento de la

Ley 30299, Ley de armas de fuego, municiones, explosivos, productos

pirotécnicos y materiales relacionados de uso civil y sus futuras

modiificatorias.

Caracteristicas minimas del armamento:

e Revolver calibre 38 y/o cualquier tipo de armamento que este
normado y autorizado por SUCAMEC para brindar el servicio de
seguridad y vigilancia, en 6ptimas condiciones operativas.

e Cada vigilante armado debera portar una dotacion minima de 12
proyectiles segun el armamento que porte.

e Todo vigilante debera portar obligatoriamente su licencia de portar
arma, emitida por la SUCAMEC.
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16.2.2

15.2.3

15.2.4

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades de Mujeres y Hombres”
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Equipos de Seguridad y Comunicacién en cada puesto de
vigilancia:
» Detector de meatales portatil Garret (para cada puesto de vigilancia).
e Baston con Espejo, para los puestos que lo necesiten, como
almacenes.
Linternas de mano tipo industrial, operativa para cada puesto.
Silbato y vara de policia.
Telefonia mévil (celular) con cobertura para cualquier operador, con
caracteristicas como WhatsApp que permitan el envié de fotos y
video llamadas
e Cada administracion de la DDl - HUANCAVELICA realizara
inspecciones inopinadas para asegurar el cumplimiento eficiente
del servicio de acuerdo con los TDR.
¢ De encontrarse alguna deficiencia, se aplicara la penalidad
estipulada en el numeral 13.

Elementos y acciones que deberan realizar ante el

CORONAVIRUS COVID -19.

s Dar cumplimiento al Protocclo de Seguridad y Salud en el trabajo
ante el Coronavirus COVID -19 del INDECI.

e Dar cumplimiento a la Resolucion Ministerial N° 448-2020-MINSA,
(Lineamientos para la Vigilancia, Prevencion y Control de Salud de
los Trabajadores). Y sus futuras modificaciones.

« Laempresa elaborara un Plan de Vigilancia, Prevencion y Control
del Coronavirus COVID-19, en el marco de la Resolucion
Ministerial N° 448-2020-MINSA y sus futuras modificaciones, para
los agentes que brindan el servicio de seguridad y vigilancia en el
INDECI, el cual debera incluir el uso de Equipos de Proteccion
Personal (EPP), con el fin de cumplir con las normas y protocolos
existentes.

» Resolucién Ministerial N° 135-2020-MINSA y sus futuras
modificaciones. (Especificacion Técnica para la confeccidon de
mascarillas faciales textiles).

Elementos de Control:

En el local de la DDI - HUANCAVELICA, donde exista un agente de
seguridad privada, se operaran las funciones de seguridad y prevision
para lo cual, el proveedor del servicio a cargo velara permanentemente
por la implementaciéon y empleo de los siguientes elementos:

+ Legajo de consignas.

Cartilla de funciones especificas del puesto.

Cuaderno de ocurrencias diarias.

Cuaderno de control de personal.

Cuaderno de control de ingreso y salida de vehiculos.

Cuaderno de control de ingreso y salida de materiales.

Cuaderno de control de visitas a los locales de la DDI -
HUANCAVELICA.

Cuaderno de control del supervisor externo.

Registro de Control del suministro de agua y energia eléctrica.
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_Ministerio,
de Defensa
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MECANISMO DE CONTROL
15.3.1 Informes: El| proveedor del Servicio de Seguridad y Vigilancia
dispondra de un supervisor externo para efectuar rondas de
inspeccién en el local de la DDI - HUANCAVELICA, en cada turno de
trabajo y en forma diaria, debiendo firmar el cuaderno de ocurrencias,
esto permitira que la DDI HUANCAVELICA verifique que se realizé la
supervision, de encontrar una novedad relevante debera presentar un
informe al Administrador de la DDI - HUANCAVELICA. De no cumplir
con realizar la supervision diaria, en el local y turno, se aplicara la
penalidad respectiva.

15.3.2 Pérdidas de Bienes: En caso de pérdidas o robos, dentro de las 24
horas de haber tomado conocimiento o haber sido informado por cada
DDI a nivel nacional, via correo electrénico, se debera deslindar
responsabilidades, para lo cual, el proveedor del servicio de seguridad
y vigilancia debera contar con sistema para la pronta identificacion y
determinacion de los hechos sin perjuicio de las acciones ordenadas
por la Ley y de las efectuadas por la respectiva DDI.

El procedimiento para activar el seguro es el siguiente:

- Denuncia policial por parte de la entidad (Direccion
Desconcentrada del INDECI).

- Informe detallado por parte de la empresa de seguridad y por parte
de la Direccion Desconcentrada del INDECI, los cuales deben de
estar dirigidos a la Sede Central — Oficina de Servicios Generales
— Area de Seguros, quien procedera a reportar al BROCKER y
activar el seguro segun corresponda.

15.3.3 Comunicaciones: Para el desarrollo del servicio, el proveedor del
servicio de Seguridad y Vigilancia, por cada puesto de trabajo, debera
contar con un sistema de comunicacion integral, telefonia movil
(celular) con cobertura para cualquier operador con caracteristicas
como WhatsApp que permita el envio de fotos y video llamadas, en
perfecto estado funcionamiento, por ser necesidad del principio de
comunicacion, unidad de comando y control en condiciones de
seguridad, entre su centro de control y con el encargado de seguridad
de la DDI - HUANCAVELICA, de manera clara y permanente, para lo
cual la empresa de seguridad y vigilancia asignara los equipos en buen
estado (nuevos) y funcionando.

16. DISPOSICIONES GENERALES

16.1.

Cada Administrador de la DDI - HUANCAVELICA, formularéa el Acta de
Instalacién del Servicio de Seguridad y Vigilancia de la DDI -
HUANCAVELICA., con el fin de dar inicio al servicio contratado, en la que se
detallaran el dia, la hora y caracteristicas en que se esta instalando el
servicio contratado, como documentacion que debe portar cada vigilante, o
cualquier otra informacion que la DDI HUANCAVELICA considere
necesaria: esta Acta estara firmada por el Jefe de Operaciones y/o el
Supervisor externo de Seguridad y Vigilancia de la Empresa, el encargado
de Seguridad y/o cada Administrador de la DDI - HUANCAVELICA y visado
por el Director de la DDI - HUANCAVELICA; asimismo al término del
contrato se formulara un Acta de Desinstalacion del Servicio, indicando los

~A
%
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PERU } Ministerio. - . Instituto Nacional
~ ) de Defensa - | de Defensa Civil
“Decenio de la Igualdad de Oportunidades de Mujeres y Hombres”
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articulos, legajos, libros, registros y otros que la DDI considere; la que estara
firmada por el personal antes mencionado.

16.2. Dentro de los treinta (30) dias calendario de consentida la Buena Pro, la
Empresa debera elaborar la guia de procedimientos del personal de
seguridad y vigilancia, asi como el legajo de consignas, obligaciones y otros
necesarios para el buen desemperio del servicio, teniendo en cuenta las
recomendaciones dadas por cada DDI - HUANCAVELICA. Las consignas
deberan estar en forma permanente en cada puesto.

16.3. La empresa debera tomar las medidas preventivas para evitar que ocurran
paralizaciones laborales de su personal y que puedan afectar el servicio que
prestan en las instalaciones de la DDI - HUANCAVELICA, motivo por el cual,
la empresa debe ser puntual en el pago de su personal a fin de evitar conatos
de huelgas o paralizaciones.

La empresa debera contar con la infraestructura y mecanismos
indispensables que le permitan, en caso de ocurrir paralizaciones de su
personal, continuar brindando con eficiencia el servicio en mencion. En caso
de no cumplir con este requisito o se haya suscitado un paro laboral, parcial
o total por parte del personal, el INDECI podra resolver automaticamente el
Contrato sin lugar a reclamo alguno por parte del Contratista.

16.4. La empresa ganadora de la buena Pro, entregara la relacion del personal
que trabajara en la DDI - HUANCAVELICA, al Administrador de la DDI -
HUANCAVELICA, con la finalidad de verificar si tienen autorizacion de
SUCAMEC.

La relacién de los Agentes de seguridad debe tener los siguientes datos
personales (Nombres y Apellidos, Direccién, DNI, teléfonos).

16.5. Antes de la presentacion y pago de su ultima facturacion, la empresa debera
acreditar documentadamente ante el INDECI, el pago de la totalidad de los
beneficios sociales de los trabajadores que prestaron servicio en las
diferentes instalaciones de la DDI - HUANCAVELICA, como consecuencia
del presente servicio.

16.6. La empresa garantiza que cada uno de los miembros de su personal esta
especializado en seguridad y vigilancia; asi como, que el personal de
servicio tiene pleno conocimiento de los métodos y técnicas aplicables a su
campo de trabajo.

16.7. El personal asignado al servicio permanecera invariable durante la duracion
del contrato, pudiendo Unicamente ser cambiado por indicacion de la DDI -
HUANCAVELICA vy rotado dentro de las diferentes instalaciones previa
coordinacién y comunicacion via correo electronico al Administrador de la
DDI - HUANCAVELICA.

16.8. En el monto de la remuneracién debe ser de acuerdo con la Ley de jornada
de Trabajo, Horario y Trabajo Nocturno, Decreto Legislativo 854, Articulo 8
Sobre Trabajo Nocturno y el Articulo 9 sobretiempo u horas extras.
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17. MEDICION DE RESULTADOS
La DDI - HUANCAVELICA, se reserva el derecho de realizar mediciones de
resultados en las formas siguientes:

17.1. La DDI - HUANCAVELICA efectuara la supervision y control de los servicios
prestados por la empresa de seguridad y vigilancia, reservandose el derecho
de disponer el cambio o la sustitucion de los vigilantes asignados, cuando se
registren actos de indisciplina o el incumplimiento del servicio descrito en los
términos de referencia del presente documento.

17.2. La supervisiéon y Control de Eficiencia, Seguridad y Calidad del Servicio que
presta el Contratista estara a cargo de cada Administracion de la DDI -
HUANCAVELICA, que realizara inspecciones, controles y evaluaciones en
forma inopinada del servicio contratado.

~
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3.2,

REQUISITOS DE CALIFICACION

A

CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

e Inscripcion vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que realizan actividades de
Intermediacién Laboral — RENEEIL. En dicha constancia se deben detallar las actividades de
vigilancia privada.

e Autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de seguridad y vigilancia privada
vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por la Superintendencia
Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —
SUCAMEC (antes DISCAMEC).

Acreditacion:

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de
Empresas y Entidades que realizan actividades de Intermediacién Laboral —
RENEEIL, expedida por el Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo. En
el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera
comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto
de la convocatoria debe acreditar este requisito.

e Copia de la autorizacion de funcionamiento para la prestaciéon del servicio de
vigilancia privada vigente en el ambito en que se prestara el servicio,
expedida por Superintendencia Nacional de Control de Servicios de
Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil —- SUCAMEC (antes
DISCAMEC). En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se
hubiera comprometido a ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al
objeto de la convocatoria debe acreditar este requisito.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 287,640.00 (Doscientos
ochenta y siete mil seiscientos cuarenta con 00/100 soles), por la contratacién de servicios de vigilancia
privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la
presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante
de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/ 23,970.00 (Veintitrés mil novecientos setenta con 00/100 soles) por la
contratacion de servicios de vigilancia privada en entidades publicas o privadas, durante los ocho (8)
afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde la fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los integrantes deben contar con la condicidon de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes Se consideran servicios similares a los siguientes:
Servicio de Seguridad y/o Vigilancia a Entidad del Estado o empresas del sector privado.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
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de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite

de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes

veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte

el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago", correspondientes a un maximo

acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de

obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacidon corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaraciéon
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacion:

Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seglin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de
la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los Términos de

Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacién de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N°® [...............o ] Asiento N° [...............]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviviiiieennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.

~
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la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.
Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.
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Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nGmero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

‘LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poéliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procederd la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.
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Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacién
por parte de la Entidad de algtn incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?'?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

@
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Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Puablica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° o .
Ord | Apellidos | Nombres | Documento | Cargo Remuneracién Fechainicial | Fechafinal
. . del destaque | del destaque
de identidad
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeiceeeiieeeiineeninens |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

13

it

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?L5 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Importante

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, seguin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacioén se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE® Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:
1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

17

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

Ibidem.

Ibidem.
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2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?°

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles con 00/100
(S/ 200 000.00), en caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

@)




INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4 “CONTRATACION DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y

VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI
HUANCAVELICA”
ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningan proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........cccccvvvveeeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 21
1 CoNSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (%]
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%23

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

Z Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

~

J
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.

~
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases
ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

~
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Importante para la Entidad
Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de

proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocion de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases
ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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Sefiores

COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
o 28
N SIS CRNATE | ZOMIFROIZANITE (P13 oCP DE SEREL |PROVENIENTEZ pE:| VMONEDA | IMPORTE CAMBIO 1\ cumuLADO
PAGO e VENTA 3
1

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

% Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

27 Sj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

2 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

30 Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMpPoRTE | CamBlo |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA 3
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARApION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento
de seleccion segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA Ne° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [DE SER EL CASO, CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION], debido a que mi representada se encuentra domiciliada
en [CONSIGNAR DOMICILIO DEL POSTOR], la que esta ubicada en la provincia [CONSIGNAR
PROVINCIA O PROVINCIA COLINDANTE AL LUGAR EN EL QUE SE PRESTARA EL SERVICIO, LA
QUE PODRA PERTENECER O NO AL MISMO DEPARTAMENTO O REGION]

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~
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ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4 “CONTRATACION DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI
HUANCAVELICA”

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~
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VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI
HUANCAVELICA”

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Seﬁore§
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificaciéon, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

K INSTITUTO NACIONAL DE DEFENSA CIVIL - INDECI )
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 34 -2021-INDECI/6.4 “CONTRATACION DE SERVICIO DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA POR DOCE (12) MESES PARA LA DIRECCION DESCONCENTRADA DEL INDECI - DDI
HUANCAVELICA”
ANEXO 12
ESTRUCTURA DE COSTOS MENSUAL DE LUNES A DOMINGO
SERVICIO DE VIGILANCIA PRIVADA
(En Soles)
VIGILANTE
Descripcién % 12hrs Dia 12hrs Noche
Remuneracion
Remuneracion Minima Mensual (RMM) 100.00 0.00 0.00
Asignacion Familiar (10% RMV) o Bonificacion 10.00 0.00 0.00
Otras cargas laborales (Detallar todos los conceptos)
* Bonificacion Nocturna de RMM
(RMM de 30 dias)*0.35 300 0.00 0.00
* Horas Extras dos primeras 25.00 0.00 0.00
* Horas Extras restantes 35.00 0.00 0.00
Feriados (RMM /30dias/8horas*2*12h.d.) 0.00 0.00
A. Remuneracion Total 0.00 0.00
gl.g\éx)auones de (A) (Corresponde 1 mes al afio = 1/12 - 833 0.00 0.00
C. Gratificaciones de (A) (En Julio - Diciembre, 1 vez por 16.67 0.00 0.00
semestre = 1/6 = 16.67%)
Bonificacion Extraordinaria (LEY N° 30334) 9.00 0.00 0.00
D.CTSde (A) 9.72 0.00 0.00
Total a pagar al personal 0.00 0.00
Aportes de laempresa (Leyes Sociales)
Aportes ESSALUD de (A+B) 9.00 0.00 0.00
S.CTR de (A+B) 1.50 0.00 0.00
Sequro Vida Ley LO ESTABLECIDOENLA | LO ESTABLECIDO EN LA POLIZA DEL
POLIZA DEL CONTRATISTA CONTRATISTA
Costo Total de personal 0.00 0.00
Descansero (1/6 * Ingreso Mensual) 0.00 0.00
Uniformes, equipos y suministros relacionados 0.00 0.00
Poliza de seguros, Carta Fianza, etc. 0.00 0.00
Otros Gastos Operativos (carnet, licencia, etc.) 0.00 0.00
Gastos COVID-19 (Mascarillas y pruebas Serologicas) (**) 0.00 0.00
SUB TOTAL COSTO POR PUESTO 0.00 0.00
Gastos Administrativos 0.00 0.00
Utilidad 0.00 0.00
Monto Total antes de IGV 0.00 0.00
IGV (18%) 0.00 0.00
COSTO TOTAL PORPUESTO 12 H. INC. I.G.V. SI. 0.00 0.00
COSTO TOTAL PORPUESTO 24 H. INC. I.G.V. SI. 0.00

~




