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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbole

Descripcién

1 | [ABQ) /[......1]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberé ser completada por la
Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso

2 [ABC] / [neeed especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
) Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el é6rgano
Importante
3 - encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
* Abc ) J y por los proveedores.
T
i

| Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el 6rgano encargado de
4 s mbe las contrataciones o comité de seleccidn, segin corresponda y por los
proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
o Xyz y deben ser eliminadas una vez cuiminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser eloborodas en formato WORD, y deben tener los siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas

ParGmetros

1 Mérgenes

Superior : 2.5 ecm
lzquierda: 2.5 em

Inferior: 2.5 cm
Derecha: 2.5 em

2 Fuente

Arial

3 Estilo de Fuente

Normal: Para el contenido en general
Cursiva: Para el encabezado y pie de pégina

Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automdtico: Para el contenido en general
Azul

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

5 Tamafio de Letra

16:
1:
10:

Q:

8:

Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
Para el nombre de los Capitulos.

Para el cuerpo del documento en general

Para el encabezado y pie de pégina

Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
Para las Notas al pie

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.

6 Alineacién Centrada : Para lo primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

7 Interlineado Sencillo

A Anterior : 0
8 EiRaciade Posterior ;: O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin

concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Une vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normoal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la noto IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en lo Seccién General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indico en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificados en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento segln
corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion y
corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y demas
actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE vy a la Secretaria Técnica de la Comisién de
Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas que se
presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N° 1034, "Ley
de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las demas normas
de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor y/o
confratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida a
las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones que
se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta haciendo
referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se mencione la palabra
Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién, debiendo
adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www.rnp.gob.pe.

o Los proveedores que deseen registrar su participacién deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en hitps://iwww?2.seace.gob.pe/. ;

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o coniratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de esios intentar nuevamente registrar su |
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo |

' eslablecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o |

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a las
disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del articulo
89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

1.8.

Importante
¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la oferta
deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas documentos deben
ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios eleclrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e [En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomarén en cuenta las ofertas que se presenien en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del procedimiento;
adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman la oferta de

acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda ser
descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacién de items.

En la apertura electronica de la oferta, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica de
las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina si las
ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia,
detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se
considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS
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1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal a)
del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelaciéon de
las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral 91.1
del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

3

H
i

I Importante

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestaré el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o regién. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcién ante el RNP!. Lo mismo aplica en el caso de !
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto "
sefialado anteriormente. 2

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2 del
articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El plazo
que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera remitida
al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en el RNP,
siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho correo. La
notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta la
subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, revisa las ofertas econdmicas que cumplen los requisitos de
calificacién, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o el
comité de seleccion, segun corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de calificacion
de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE, incluyendo el

La constancia de inscripcién electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores: www.mp.gob.pe

O
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cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la admision, no
admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

1.13. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o0 mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se produce
a los cinco (5) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los postores

hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce el
mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil siguiente
de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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21.

2.2,

] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo del
procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por su
Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor estimado
sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal
de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacién del procedimiento de seleccion y otros
actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan ante el
Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

o Una vez olorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccidn, segtin corresponda, esta en la obligacién de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacién, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda.

o A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacioén en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

o El recurso de apelacién se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Trémite Documentario de la Entidad, segun
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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~ CAPiTULO NI
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

| Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el contrato, sea
con la suscripcién del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el conirato con la recepcién de la orden de servicios no debe incluir la proforma de!
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefalados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe entregar
a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la conformidad
de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

f\ En las contrataciones que conilevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
5 mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria,
la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de las
H obligaciones garantizadas.

[ Importante
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. En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel |
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion fambién aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el monto del jtem
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

s Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
{a primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuello a la finalizacién del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamenio.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo estipulado
en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificaciéon de riesgo B o
superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la dltima
lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco Central de
Reserva del Perq.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena l
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual |
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan. |

- — S S |

Advertencia |

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones |
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

| 1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo). |

| 2. Se debe identificar en la pagina web de Ja clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de fa garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

| 4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastaré que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberé consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
|
De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
| debe revisarse el portal web de dicha Entidad (htfp.//www.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora. |

3.4. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados en
el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalldad por mora por cada dia de atraso,
de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral precedente,
segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion especifica de

las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o
de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de la
Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos a
cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

T

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién salvo que
se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la

_J
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conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del funcionario
que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo que
se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia |

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, |

debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada. |

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO|
GENERALIDADES
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre : Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar
RUC Ne . 20131376848
Domicilio legal . Av. Brasil Nro. 3501 Lima - Lima - Magdalena del Mar
Teléfono: : 4180708
Correo electrénico: . Logistica.patrimonial05@munimagdalena.gob.pe
1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacién del Servicio de
Comunicacion, almacenamiento y colaboracion de la nube de la Municipalidad Distrital de
Magdalena del Mar.
ITEM DESCRIPCION — PRESTACION PRINCIPAL Prestacién CUENTAS
Accesoria
SERVICIO DE COMUNICACION,
| ALMACENAMIENTO Y COLABORACION EN LA Soporte 225
NUBE PARA LA MUNICIPALIDAD DE MAGDALENA Técnico
DEL MAR
1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N° 02 con N° 032-GAF-2021-PS
de fecha 27 de setiembre de 2021.
1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO
5- 08 Impuestos Municipales
Importante
La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero '
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccién.
1.5. SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada de acuerdo con lo establecido en
el expediente de contratacion respectivo.
1.6. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
No aplica
1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Il de la presente seccidén de las bases.
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1.8.

1.9.

1.10.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 365 dias calendario,
el mismo que sera contabilizado a partir del dia siguiente de suscrito el Acta de inicio del servicio en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 soles) en efectivo, en la caja de la entidad de la
Oficina de Tesoreria — 1er piso, sito en Av. Brasil N° 3501 — Distrito de Magdalena del Mar.

BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Plblico del afio Fiscal
2021.

Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por el
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

Directivas OSCE

Decreto Legislativo N° 1452 que modifica la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Decreto Supremo N°008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades

Cédigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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-

CAPiTULOII ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

21.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

i De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
| caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
- difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
| disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2, CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacion obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o documento
analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, del
apoderado o mandatario, segln corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de los
integrantes de! consorcio que suscriba la promesa de consorcio, seglin corresponda.

Advertencia :
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan |
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan |
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 |
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la |
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
corresponderéa exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento (Anexo
N°2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en el
numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

\ 3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado

— PIDE ingresar al siguiente enlace htips://www.gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/




{MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N ° 016-2021-CS-MDMM-2

e) Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se consigne
los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las obligaciones a las
que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio asi como el porcentaje
equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) EIl precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionaimente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios unitarios,
porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Onicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria 0 que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con dos
(2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos (2)
decimales.

Importante

e FEl 6rgano encargado de las conirafaciones o el comité de seleccién, segln
corresponda, verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, Ia oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacién”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo [l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacién facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su inscripcidn
en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo N°
11)

Advertencia

El érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores |

de evaluacion”. |

al !
| f " Importante para la Entidad

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho anexo
servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

&
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Esta disposicion solo debe ser incluida en el caso de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea
igual o menor a cincuenta (50) UIT:

2.3. PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

“El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depésito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

N ° de Cuenta : 000-3425878
Banco : SCOTIABANK
Ne cclf : 009-170-000003425878-20

2.4. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

Cdédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

9)

i)
)

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estén prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decrefo Legislativo. En esa ,
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad def Estado — PIDE" y

siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma, !
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y ). |

|
o

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

Estructura de costos®.

Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete?®.

%  En caso de transferencia interbancaria.

7 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado

— PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodiaital.qob.pefinteroperabilidad/

9
la oferta

10

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que comprenden

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

©
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! Importante ]

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y en
el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
o contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva Participacién de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

o Enlos contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, eslas ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando en
la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link htip.//www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

¢ Enlos contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumpliimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado

‘ anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.
|

Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Peru aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Peru, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya™'.

o la Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del confrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial de la
Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar, sito en Av. Brasil N° 3501 Magdalena del Mar, 3er
= Piso, en el horario de 08:00 a 16:30 horas.

'} 2.6. FORMA DE PAGO

La Entidad realizaréd el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en pagos
periodicos.

11 Segin lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

@
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Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe contar
con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del érea usuaria, la Gerencia de Tecnologia de la
Informacién y Gobierno Electrénico emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la Subgerencia de Logistica y Control Patrimonial, sito
en Av. Brasil N° 3501 — 3er. Piso — Magdalena Del Mar.

T 7

i
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

TERMINOS DE REFERENCIA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE COMUNICACION, ALMACENAMIENTO Y
COLABORACION EN LA NUBE
1. AREA USUARIA:
Gerencla de Tecnologia de la Informacitn y Gobierno Electrénico de la Municipalidad Distrital
de Magdalena del Mar.

2. FINAUDAD PUBLICA:

£l presente proceso tiene por finalidad, mejorar la comunicacidn institucional mediante 15
puesta en marcha de herramientas de mensajeria con mayor integridad y disponibilidad de la
que cuents en fa actualidad, asi como una gran capacidad de almacenamiento y disponibllidad
de la informacidn, continuidad del negocio y colaboracién de servitlos basados en la nube
(cloud computing).

Mejorar la atencidn a los ciudadanos en sus comunicaciones via correo electrénico y la
atenclidn de las solicitudes mediante el uso de herramlentas colaborativas

3. OBIJETO DE LA CONTRATACION:

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REF»ERENCIA—

Disponer de un servicio de comunicacidn, almacenamiento y colaboracién en la nube en alta
disponibilidad, con alto nivel de seguridad, gran capacidad de almacenamiento para el correo
electrénico propiamente dicho, asi eomo la provision de los servicios de interaccion £n tiempo

real; chat de texto, voz y video

4, PROTOCOLO COVID19:
No corresponde ninglin Protocelo Covidl9 debido que el servicio serd basado en la nube
{cloud computing) por Io que no habré desplazamiento fisice.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

£l servicio requerido por I3 Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar, consiste &n lo
provisién de una solucién de mensajeria electrénica y herramientas colaborativas basads en
fa nube de Internet, de manera 3l que se estandarice el acoeso a dichos servicios
proportionando ademds la total capacidad de movilidad, mediante el acceso a través de
cuzlguler tipo de dispositivo (computadoras personsles de escritorlo, computadoras
portétiles, y dispositivos méviles tales como teléfonos Smartphone y Tablets); brindando la
posibilidad de interactuar con la informacion desde cualguler lugar donde el usuario se
encuentre, sin la necesidad de que la Entidad efectie inversiones en equipamiento para el
almacenamiento de la informacion historica de correos, software antivirus {especfica para el
sistema de ocorreo electrdnico) o software antispam de Ia mensajeria.

5.1 Caracteristicas Generales

Detallados en lo sigulente:
1. Disponer de una solucidn de correo electronico corporativo que permita las funciones
habituzles de envio, recepcion, envio con copla, copia oculta, formato, adjuntar o
compartir archives y/o documentos y programacién de envios en una fecha y hora
determinada.
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10.

11.

i2.

13,

14,

Disponer de herramientas de colaboraclén integradas a la plataforma de mensajeris,
tales como: Calendario, Mensajeria instantdnea {chat), Grupos (listas de distribucién) y
bandejas de entrada colaborativas.

Dosclentas diecisiete (217) cuentas de correo electrdnico deberin contar, desde su
creacién, con un espacio de almacenamiento en nube de mensajes electronicos y
documentos de 30GB. El espacio de aimacenamientd solicitade de 30 GB por usuario
deberd estar disponible desde fa creacion de la cuenta de correp electrénico, dicho
espacio asignado por usuario podra ser compartido con e servicio de almacenamientn
de documentos y archivos.

Ocho {08) cuentas de correo electrénico deberdn contar, desde su creackén con un
espacio de almacenamiento en nube de mensajes electrénicos v documentos de por lo
menos 2TB. El espacio de almacenamiento solicitado de 2TB deberd estar disponible
desde la creacion de la cuenta de corree electrénico, dicho espacio asignado por usuario
poddrd ser compartido con el servicio de almacenamiento de documentos y archivos,
ademids debers permitir Ia grabacién de Yideollamadas en la nube de hasta D2GB.

La solucién debe permitir la Integracién con el directorio activo de la Municipalidad de
Magdalena, tipo LDAP [Para servidores con 50 Windows Server) para la sincronlzacidn
de cuentas de usuario. Esta actividad serd realizada por ¢l proveedor en coordination
con la GTIGE,

Delegacién de buzones de correo electrdnico; parmitir que los usuarios deleguen el
control de sus buzones a otros usuarios designados. (E).: jefe - Asistente),

Capacidad de compartir enlaces re direcclonados a archivos de al menos 2GE por cuenta
de correp electronico.

Se requlere poder definir grupos de usuarkos con acceso o sin este para & servicio de
mensajeria instantdnea {texto). Esta mensajeriz debe poder ser restringida solo a
usuarios de la Municipalidad de Magdalena.

Posibilidad de organizer visuabmente los correos electronicos en carpetas o etiquetas,
pudiendo organizar un Unito cormeo en varias categorias,

Capacidad de reslizar bisquedas dentro de {s bandejs de correo electrdnico a partir de
moltiples criterios y directamente desde la interfaz web de correo electrénico,

€l usuario debe poder leer los correos sincronkzados con el equipo y redactar nuevos
mensajes directamente desde el navegador o cliente de correp instalado en el equipo,
aun cuzando no cuente con una conexién a Internet {modo desconectado).

Contar con una aplicacidn de correo electrdnico para dispositivos mdviies basados en
108 y Android.

Permitir que I3 plataforma de mensgjeria, contactos y calendarip se sincronice con
dispositivos i0S y Android que cuenten con acceso 3 Intemnet,

El setvicio de calendario debe permitir crear moltiples calendarios, visuglizer
graficamente la agenda personal y 1as compartidas por otros usuerios y debe tener
funcionalidades avanzadas como la creacién de eventos (citas, tareas, recordatorios) y
la capacidad de tener l2 vista previa de la ubicacién de las citas que se agenden
presencialmente por el calendario.

. Se requiere poder definir recursos en los calendarlos como equipos y siles de

conferencia de manera que éstos se puedan reservar para las reuniohes
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1.

12,

21.

22'

23,

24.

26,

Debe permitir 1as caracteristicas por evento como: permitir la posibilidad de aceptar,
tancelar o proponer nueva fecha y hora por cada uno de los invitados, poder visualizar
Ia lista de Invitados.

Deben existir controles granulares de acceso por calendarlo que incluya niveles de
visibilidad: sin acceso, solo ocupado/disponible, detalles completos y editable por otros.
Se requiere poder visualizar miltiples calendarios €n simultidneo diferenciados.
Busqueda avanzada: La solucidn debe permitir encontrar la informacisn répldamente.
Buscar contenido por palsbras clave, filtrar por tipo de archivo, por propietario, por
£tiqueta.

Disponer con una plataforma integrada de Antispam y Antivirus altamente disponible,
Es indispensable que la soluclén permite |2 generatidn de directivas de adjuntos, filtro
de contenidos y filtros de expresiones regulares [palabras, frases y patrones de texto)
para los correos electrénicos entrantes v salientes,

Permitir la conversidn de archivos esténdares de ofimética {provesador de texto,
presentaciones, hojas de ciloulo v diagramas) al formato pdf, directamente desde el
navegador, sin requerir I3 instalacion de ningtn software adiclonal.

Soportar I apertura de archivos adjuntos {processdor de fexto, presemaciones, hojas
de cdloulo, pof] dentro del correo electronico, esta funcionalidad debe estar incorporada
al servicio, sin requerir ningin tipo de instalatién en el equipo del diente,

La solucién debe permitic crear y editar documentos, hojas de cdlculo, presentaciones,
formularios y diagramas graficos a través de un navegador web sin requerir la instalacion
de ningln software sdicional,

En el esquema de colzboracidn, se debe poder identificar visualmente qué estdn
haciendo los otros colaboradores en tiempo real.

Se debe permitir hacer seguimiento de cudles son los cambios que realizan los usuarios
que colaboran sobre el documento, indicando visualmente gué se modificd, cred o
elimind y asf mismo las fechas y horas de los cambios.

La soluckén debe Incluir {2 posibilidad de wiilizar una 3plicacién de software adicional o
del fsbricante para sincromizar docuomentos automiticemente hacle Inmternet y de
regreso, ton sblo agregerlos & una carpeta locsl en Windows o Mac.

El servicip debe ser transparente a la plataforma desde la que se accede, pudiendo ser
accesible y plenamente funclonal tanto 5! se accede desde computadares personales con
sistemas oparativas que cuventen con soporte vigente de la maria respectiva en
Windows, MacO5, o Linux; asi como respecto del navegador utilizado {Internet Explorer,
Chrome, o Firefox), ofreciendo exactamente fa misms versidn de la solucidn en todos
elios, sin més requerimiento que contar con un navegedor de Gltima generacidn
instalado y actuslizado a su Ultima versidn.

, La solucién podrd integrar herramienta para acceder remotamente a un equipo de

escritorio  que se encuentre en un lugar para no poder desplazarse fisicomente y poder
utilizario, edemds esta conexidn debe ser totalmente segura y cifrada.

La Solucidn debe tonter ton un ambiente de chats © grupos e cual permita la
colaboracion, adjuntar archivos locaimente, generar videollamada, agendar citas y tener
una vista previa de bos documentos,

La solucidn que se integrard como herramienta para ecceder remotamente deberd
emitr reporte de sus accesos por usuarlo, induyendo el tiempo, fecha y lo que hizo.
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32.

336

33,

35,

35.

37,

38.

4.

42.

43.

Asepurar y mantener un acceso restringido de los empleados del postor y al fabricante,
2 las bases de datos que contlenen |2 informacién generada por la Municipalidad de
Magdalena, asi como asegurar el cumplimiento de los requisitos de confidenciatidad
impuestos 8 sus empleados.

El postor debe brindar comp Acverdo de Nivel de Servicio [SLA} de disponibilidad de
99,90% caleulado mensualmente en todos los componentes de Ia solucién.

Los servicios de valor agregado para interaccion en linea, chat, solucidn ofimédtica en
linea, videoconferencias y documentos compartidos esterdn automiticamente incluidos
&n el servicio contratado y serdn parte de una misma interfaz integrada,

La solucién debe contar con una herremienta soclal productiva, que permita compartir
publicaciones, ideas, logros y que sea usado tante para comunidades internas como
externas por los funclonarios de la Municipalidad de Magdalena,

La Solucién debe contar con una herramienta que permia gestlonar cursos para
nuestros programas de capacitacidn interna de fa Municipalidad de Magdalena del Mar,
Todas las funcionalidades requeridas deben estar disponibles pars todos los usuarios sin
distincién alguna, correspondiendo al administrador del servicio en 1a Municipalidad de
Magdalena determinar los perfiles de usuario y la diferenclacién de servicips que
torresponda @ cada uno de tales perfiles.

Se debe proporcionar una interfaz de administracion que le permita al administrador de
le Municipalidad de Magdalena realizar §a personalizacion de los servicios por usuario.
Luego de I2 finalizacion del servicio, el contratista v el fabricante de la soluclén debers
entregar una Declaracidn Jurada para garantizar ls eliminacion de toda informacion
personal € institucional de la infraestructura de servidores de I solucién ofertada.
Permitir el acceso a los usuarios de la Municipelidad de Magdalena para que puedan
ingresar al sistema de mensajerfa megiante Is conexién por protocolos estindar POP,
IMAP, SMTR, S5L / TiS.

Toda Ja solucién de correo electrénico y mensajeria prestada a través de Internet debe
ser plenamente funcional desde equipos mbviles (smartphones y tablets) que cuenten
ton accesp 2 intemmet y pperen bajo sistemas operativos Android e i0%; sin mis
requerimiento que contar con una version de sistems operativo actualizads.

La solucion movil deberd permitir organizar I3 bande/a de entrada del correo electrénico
de manera que automiticamente se filtren los mensajes por tipo o prioridad.

Los usuarios méviles deberin poder visualizar y editar documentos estdndares de oficina
{archivos de documentos de texto, presentaciones y hojas de cdliculo), sin requerirse
ningun pago adicional y sin mis requerimiento que la instalacion de las aplicaciones
sugeridas por el fabricante de fa sohutién ofertada,

Los usvarios moviles deben tener la capacidad de sincronizar los correos, calendarios y
tontactos desde sus cuentas de escritorlo hacla sus equipos mdviles v viceverss, sin
reguerir software de pago adicional a instalarse en ko2 equipos méviles,

La sclucidn deberd permitir ejecutar actividades administrativas en los dispositivas
mdviles, tales como: blogueo y borrado remoto de la informacidn del dispositivo, para
ello se podré hacer uso de funciones proplas de la plataforma ofrecids © de soluciones
de terceros.

. La solucién de videoconferencias provista por el contratista deberd inclulr la posibilidad

de compartir el contenido de la pantalla, generar una pizarra digital y compartir
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46.

47,

48,

51

52.

53,

5.

57

documentos, a efectos que pueds ser utilizada por ke institucién para fines de
capacitacion.

Ls solutitn debe permitie Ia creacidn de sitios web {internos y externos, pablicos ©
privados) para compartir informacion y sumentar la colaboracidn de los equipos sin que
esto requiera conodimientos téenicos avanzados {edicion de cddigo) por parte de Ios
usuarios ni ayuds de personal técnico.

La solucidn debe permitir que al crear sitios web se cuente con un esquema de permisos,
que ofrezca un nivel de granufaridad tal que se pusdan definir permisos por sitio, pagina
y documente.

La creacién de dichos sitlos web debe poder haterse a partir de plantillas y brindar la
posibilidad a los usuarios que crean el sitio de definir una estructura de paginas e incluir
contenido como presentaciones, videos, hojas de céiculo, imdgenes y texto entre otras.
Todos los usuarios de la soludidn deberén contar con exactamente la misma versién sin
més diferencia que Ia posibilidad de que los administradores del Munidpalidad de
Magdalenz activen distintas funcionalidades para usuarios de scuerdo 2 sus perfiles.
Debers permitir escalar sin restricciones el ntmero de usuarios, no habiendo limitacién
de conflguracion asociada al tamafio y sin més requerimiento que la adquisickdn de las
licencias correspondientes a los usuarlos adiclonales.

La comunicacion entre el usuario y 1a plataforma de correo debe realizarse a través de
un entorno seguro (https).

13 solucitn permite el cifrado en diferentes niveles como para todas las transmisiones
entre Jos usuarios y servicios, cifrado en transmisiones de mensejes y adjuntos con otros
senvidores de corren; dfrado en reposo pare los mensajes, adjuntos y archivos que se
encuentren en nube.

La solucidn permite el uso o despliegus del doble factor de sutenticacién con la
capachdad de verificar la identidad del usuario mediante una contrasefs y una {lave fisica
¢ un cddigo de acceso gue se reciba en elguin dispositivo.

La solucién debers poder administrar los dispositivos méviles permitiendo configurar
politicas de segurided para proteger la informackdn. Estas medidas deberdn contar entre
otras con la capecidad de solicitar la configurecidn de contrasefias de acceso,
identificacion de incidentes de seguridad y permitir tomar acclones como suspender ¢l
acceso 2 los datos desde el dispositive movil, botrar la informacién propledad de la
Entidad v incluso borrar todo el contenido del dispositivo.

1a soluclén deberd permitir a) administrador gestionar les aplicaciones permitidas a
Instalarse en los dispositivos mébviles administrados, asi como evitar la instalacion de
aquellas que la Entidad defina como no permitidas.

. La solucion deberd permitic generar reportes y auditorfas que proporcionen informes y

grificos sobre las tendendas del uso de los dispositivos méviles.

La solucidn deberd contar con la funcionalidad de generer un inventario en Uempo real
de los usuarios que tengan acceso a los datos del organismo desde su dispositivo mévil,
#si como Jos detalles técnicos de cada dispositivo movil.

. La solucién no deberd jimitar |3 cantidad de dispositivos mdviles por ususrio que se

puede administras,

. La solucién debe permitic gestionar politicas en un navegador esténdar para toda la

entidad con el fin de integrar y mejorar s seguridad en Ia navegackin del usuario. Como,
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60,

por ejemplo: definir Jlistas negras de URL, definir una pigina principal,
habilitar/deshabliitar ia eliminacién de los datos de! navegador (incluido su historial de
navegatidn y de descargas).

Contar con mecanismos de supervisidn de seguridad que de manera proactiva detecten
¢l uso andmalo de Is plataforma y tomen acciones como proteger |2 cuenta del usuario
sfectado.

51. Capacidad de realizar auditoria sobre tas acciones de {08 usuarios, asi como Ia generacion

62.

63'

64,

5.2
Los

de alertas. Restringir {a comparticién de archivos con usuarios fue no sean de @
Municipalidad de Magdalena.

Contar con una Hibreta de contactos oon la relacion de personal de la entidad para
faciltar l2 bisqueda de las mismas. Debe permitir ordenar por nombres o apellidos de
los contactos.

Debe permitir una firma personalizada por cada cuenta de correo. Permitiendo que se
pueds gestionar el disefio de forma centralizada y masiva.

Debe permitir deshacer e envio del correo.

El postor acreditard la oferta de las carecteristicas minimas descritas mediante
declaracién jurada que incluys el lenado de las funcionalidades basicas que antecede, las
cuales indicardn expresamente los documentos o directiones electrdnicas (URL) del
fabricante del! servitio donde se scredite la existencla y disponibllidad de cada
taracteristica requerida; dicho cuadrd deberd presentarse ademds en formato
electrénico a efecto de facilitar la verificackén de la existencia y disponibilidad de las
taracteristicas indicadas 3l momento de Ia evaluacidn y corno parte del control posterior
de veracidad de I3 declaracidn jurada.

Cuantas requeridas
servicios serdn contratados para 225 cuentas de correo electrénioo, distribuidos por 217

con [a capacidad al menos de 30GB y OB licencias con capacidad al menos de 02Th de
simacenamiento por un plazo de 12 meses. Las ahas y bajar de las cuentas serin
administradas por personal de ks Gerencla de Tecnologia de b Informacién y Gobierno
Electrdnico.

5.3

Prestaciones accesorias

5.2.1 Migracin
implementacién y migracidn de todas las cuentas del servicio propuesto. Este servicio
comprende:

2} Asignacion del dominio institucional del Municipalidad de Magdalena
©@munimagdalena.gob.pe a la plataforma de acceso ai servicio de correp electronico
ofrecido.

b) Coordinacitn de la implementacién de nuevos CNAMES por parte de ta Munlidipalldad
de Magdsalens, en caso se requiera,

¢} Habliitacién de la consols de Administracidn.

d} Se deben crear 2 administradores principales.

e} Reslizer {a configuracion y personalizacidn del logo y colores institucionales en ia
aplicacidn de correo electronico y calendario.
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@

h}

B

)
k)

Configuracion en el panel de ia plataforma de seguridad y fillro de contenidos 3 lox
perfiles de usuarios, en base a las politicas antispam de la organizacion.
Configuration de perfiles de usuarios tanto como para activacion de servicios tomo
para politicas de Spam.
Creacidn del total de cuentas contratadas, en el plazo méaximo de 7 {siete) dies desde
&l inicio del contrato.
Despliegue de Politicas Bésicas sobre los diferentes dispositives moviles para 10
usuarios VIP, ¢l persona! de lo entidad quedard capacitado para desplegar el resto a
demanda.
Coordinacldn por camblo de MX.
Migracién de las cuentas de correo actuales existentes 2 la nuevs plataforma:
i. El proveedor deberd proveer una herramienta de migracldn para los datos de Iz
actus! aplicacidn de correo electronico.
fi. Laherramienta debe permitir la migracidn de los siguientes datos:
- Mensajes de correo electrdnico
- Calendario
- Contactos

jii. Elcontratista deberd instalar la herramienta de migracion y poneria en

producclén, proporcisnando los eguipos fisicos y/o software necasario para ello
tnicamente durante el tiempo asignado &l proceso de migracidn, en caso de ser
equipos fisicos en la Municipalidad de Magdalena proporcionard las facilidades de

dichos equipos.

iv. La herramienta de migracidn deberd mostrar reportes de estado del proceso de

migracion,

v, Eltontratista se encargard de la migracibn de todas las cuentas de correp

existentes en Ia actual aplicacion de correo electrénico.

vi. Se deberd incluir todas las licencias necesarias para Ia migracién, sin costo para la

Institucidn.

vii. El proveedor deberd instalar la herramienta de migracion y ponerla en prodoccion,

532

progorchonande bos equipos necesarios para ello, los que quedardn en propiedad
de la Municipalidad de Magdalena del Mar.

Gestidn del Cambio
Los servicios de gestion de cambio comprenden lo siguiente;
Campafia de comunicacion digital sobre los beneficios del Fabricante y planeacién

acorde 2 k2 imagen institucional

Capacitacidn

2) 04 sesiones remotas de hora y media cada una para un mdximo de 50 usuarios,
sesion personafizada para personsl de ls Gerencla Municipal. Comprenderdn
instruccién sobre cada uno de los componentes de la solucién propuesta come san
el correo, chat, calendario, y ofimatica colaborativa.

b} 01 sesidn de 02 horas presencial 0 remota de dos horas ¢ada una para un maximo
de 20 personas destinado al perfil de usuarios avanzados definidos por la entidad
orientado 3 las aplicaciones de la Ofimdtica, gestion de cursos y editor de informes.
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¢) 01 sesiones de dos horas de capacitacidn practica para personal de la mesa de
ayuda del Municipalidad de Magdalena y administradores de T, en los cusles se
mastrardn las funcionalidades de la solucién enfocado al soporte de primier nivel
para mesa de ayuda y administracion de la plataforms.

d} Acompafamiento presencial 0 remoto en el primer dia de puesta en produccion
de la plataforma a la totalidad de usuarios. Se requiere de 1a parsonalizacién de un
ambiente digital alineado con Iz imagen institucional

5.2, Plan de trabajo
Ei contratista debers presentar un plan de trabajo en un plazo que no deberd exceder Jos cinco
{05) dias calendario posterior a la suscripdidn del contrato; el mismo que debers contener Iz
siguignte informacién como minimo:

¢ Objetivo

® Recursos necesarios

¢ Personal responsable {Nombres completos, Teléfonos de contacto, correo electrénico,

cargo o nivel de autoridad, entre otros)
¢ Cronograma de actividades detallado {Gantt)

El plan de trabajo, deberd ser presentado en fa primera reunidn de trabajo, el mismo que serd
aprobada por Is GTIGE de la MDMM, en un plazo no mayor a tres (03) dias calendario,

La GTIGE comunicara 3 través de correo electronico al contratists, ta aprobacién del plan de
trabajo, ddndose inicio & ka etapa de implemantacldn del servicio,

5.3, Recursos y facitidades a ser provistas por la Entided

Lz Munkipalidad de Magdalena proporcionard las faclidades y accesos necesarios para la
migracién de la plataforma de correo electronico existente, durante la etapa destinada para 1a
Iimplementacion del servicio (15 dias calendario).

5.4. Soporte técnico
5.4.1 Alcance Soporte téenlco
El contratista proveerd soporte del Fabricante para Incidentes via una plataforma de
soporte Web y por teléfono 24x7 (24 horss durante los 7 dias de i2 semana) debiendo
generar un ticket de atencidn.

5.5 Requerimientos de la empress especializada

Perfil de la empresa

Le empresa especializada deberd acrediter que cuenta como minimo con la siguienie
experisncia:

1) Experiencla comprobada en I3 comerclalizacién de al menos cuatro (04} soluciones 2 la
soluclén ofertads, No se aceptard experiencia en solutiones de tipo cliente servidor, sino
Ginicamente en soluciones prestadas a través de Iz nube de iInternet. La experiencia serd
acreditada con (i} copia simple de contratos y su respectiva conformided o {il) constandias o (iil)
certificados {iv) cualquier otz documentacién que, de manera fehaciente demuestre la
experiencia,
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2) Experientia comprobada en la prestacién de servicios de migracidn de datos desde 13
plztaforma de fa Entidad hacia le plataforma ofertada con un minimo de un serviclo con al menos
100% de los buzones de correo solictados en el presente documento. La experiencla serd
acreditada con (i) copia simple de contratos y su respectiva conformidad o {ii) constancias o (i)
certificados {iv) cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente, demuestre la
experientis,

3) Elpersonal de la empresa especializada que participe en el proyecto debe el siguiente perfil:

Perfil del personal propuiesto

Un (1) Especialista en Implementacidn:

funcidn Principal;

Plznificar, coordinar, supervisar y asegurar la implementacion de tos servicios de comunicacion,
almacenamiento, y colaboracidn basados en la nube, para la Municipalidad Distrital de
Magdalena del Mar.

Formacidn Académica:
o Bachiller o tituio universitario en Ingenieria de Sistemas o Ingenieria Informitica o Ingenieria
Electrinica o Ingenieria en Telecomunlcaclones, ¢ afines.

Experientia:
+ Minimo 02 afios de experiencia en la Implementacién de Ia solucién ofertada.

Acreditacidn:
o Deberé contar con la certificacién de especislista en el producto ofertedo emitido por el
fabricante de la solucién ofertada.

Funclén Principal:
Participar del servicio de capacitacion, soporte y acompalamiento durante la prestacidn del
servicio.

Formaciin Académica:
» Téenico en Computacion e informatica.
» Constancia o certificados u otrp documento gque acredite rol de facilitador de Ia solucién,

Expariencla:

s Experiencia minima de 02 alios en dictado de apacitaciones en el manejo de 1a solucidn
ofertada.

Acreditacion:

= Egresado como Técnico en Computacion e Informatica.




{MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MAGDALENA DEL MAR - LIMA
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N ° 016-2021-CS-MDMM-2

Verificacidn de las acreditaciones:

La experiencia del personal se acreditaré con cualquiers de los siguientes documentos: i} copia
simple de contratos y sus conformidades, o ii) constancias, o ili) Certificados o iv) cualquier otra
dotumentatién fue de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal clave
propuesio.

5.6 Lugary plazo de prastacién del servicio:
& Lugar de entrega: Municipalidad de Magdalena {Av. Brasil 3501 Magdalens del Mar -
Lima) en el horario de lunes 3 viernes de 9:00 a.m. 2 1 p.m. — De 2:00 p.m. a 5:00 p.m.
o Plazo de Implementacién: 15 dias calendario, contados @ partir del dia siguiente de la
suscripcion del contrato,
+ Plazo de ejecucidn: el servicio es 365 dias calendario contados a partir del dis siguiente
de firmad: el acta de instalacién,

5.7 Otras obligaciones:

€] postor deberd prestar el servicio dando cumplimiento de las disposicipnes de Ia Ley No
20733 - Ley de Proteccion de Datos Personales, el fabricante debe cumplir y estar certificada
en la norma IS0 27001 (Sistema de gestién de la seguridad de la informacién) en cuanto ia
solucién ofertada y asi mismo cumplir le norma 150 27018 (cddigo de practica para I
proteccion de datos personales en Ja nube piiblica).

5.8 Confidencialidad

El postor y el fabricante del servicio tiene y asume la obligacidn, tanto durante la vigencia del
contrato, como después de su extincion, de guardat el secreto v o confidentialidad de cualquier
informacién de la Municipalidad de Magdalens 3 la que tenga acceso tomo consecuencia del
desempefio de su servitio, y 2 considerar toda la informacién relativa a las cuentas de correo
electrdnico como informacidn personal, especiaimente la informacién relativa 8 personas fisicas
recoglda en ficheros de datos personakes, cuentas de corren personales y datos técnicos y
organizativos de ta Municipalidad de Magdalena.

Por lo antes expuesto, el contratista y el fabricante del servicio no podri:

¢  DHundir, transmitir y/o revelar informacibn a terceros,

e Usar Ia informacidn recopilada para ofrecer, promocionar o brindar Informacidn sobre
producios o serviclos.

e Arrendar ni vender 3 terceros ningin dato de identificackin personal que les hays sido
proporcionado por la Municipalidad de Magdalena o como consecuencia del servico
brindado.

o Invitar &l ususrio 2 tomar parte en encuestas sobre productos, servicios, noticlas y/o
eventos.

s  Cualquier supuesto gue vuinere la confidencialidad de la informacién.

5.9 Forma de pago
Los pagos se realizardn en forma mensual, el cual se empezard a contabllizar a partir del dia siguiente
\de fitmada el acta de instalacidn.
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Asimismo, para que proteda el pago el proveedor debera enviar, a la Gerencia de Tecnologias de la
informacion y Goblerno Electrdnico de lunes a viernes en ¢l horario de 09:00 a 15:00 horas,
conteniendo los sigulentes datos: Comprobante de pago emitido a nombre de Municipalidad de
Magdalena del Mar, RUC: 20131376848 indicando ademds el numero de Iz orden de servicio. En
£330 que el comprobante de pago sea electrénico, deberd ser enviado via correo electronico a:
jalarcon®munimagdalena.gob.pe, indicando en el asunto el nimero de (3 Orden de Servicio o

Contrato,

§.10 Responsabliidad por vicios ocultos:
Es de un {01) afio contabilizado desde el momento en que se firme la conformidad del servicio.

5,11, Penalidad:
%i el proveedor no cumple con fa prestacin dentro del plazo estipulado, la Entidad Je aplicard una
penalidad por cada dis de retraso, hasta por un monto equivalente al 10% del monto de la
contratacién. La penelidad se aplicard autométicamente y se calculard de acuerdo af siguiente
detalie:
Penalidad disria=  0.10 x monto del contrato

f x plazo en dias
Para plazos menores o iguales 3 sesenta (60} dfas F = 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias F = 0.25.
Et Area Usuaria, ademds de incluir Ies Penalidad por retraso Injustificado podrd Inciulr otro tipo de
penalidades.

5,12 Otras penalidades (OPCIONAL)

| No aplica

£.13  Requisitos de Calificstion

A | CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

A4 | GALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

linportanle para la Entidad

:iguianns

Para las caificaciones del personal s6 pusde considerar sl menos Lno do los requisitos

2.11 | FORMACION ACADEMICA

Beguisiips:
- Especiatista en Implomentacién (01}

| Electrdnics o Ingenieria en Telocomunicaciones o sfines.

- Capacitador {01)
Técnico en Computacién e informética.

Bachiller o tliulo universitano bn ingeneria de sislemas o Ingeniera informética o Ingenieria

El GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDG seré verificedn por el drganc encargado de lss
confrataciones © comilé de seleccidn, segin corresponds, en el Registo Nacional de Grados
Acadhrnicos y Titulos Profesionales er @ portsl web de le Superintandentia Nacional de Educacitn
Supetior Universiteria < SUNEDU & travéa del siguiente link: hitps-deniinga sunedu.gob.palf o en el
Registro Nacional de Ceriificados, Grados y Titulos & cargo del Ministerio de Educacitn & través del
sigulente fink ; hiip:fiwwwi titulosinsiiuios.pe/, segiin corresponda. |

= |
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[ En taso EL GRADO O TITULO PROFESIONAL REQUERIDO no se encuentre inscrito en el referido |
registro, el postor aebe prasentar Is copia del diploma respectivo a fin de acreditar ke formacién
| académica requerida,

Atl.2

{ EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Raouisiins:

- Especialista en lmplementacion (01)
Exporiencia minima de 02 afios an ta implomentacion de Ia solucion olertada

«  Capacitador {01}
Experiencia minima de 02 afos en dictado de capacitacionss en s memje do la solucion
oferiada,

i L experienciz de! personal clave se scrediard con cugiquiers de los siguiemes documentos: (i) copia
{ simple de contratos y su respectiva conformided o (i} constencias o (iii) cerlificadas o () cualquier otra
| documantaciiin que, o8 manera fehacients demuestre 1a expefioncia del personal propussio,

importante

v Los documenitos gue acreditan la experiencta deban inciir los nombras y apellidos del
perzonal clave, e cargo desempefado, &f plazo de & prestasidn Indicendo el dis, mes y
afo de inicio y culminacidn, sf nombre de Ja Entided u organlzsciin gue emite ¢
documento, I» fecha de emision y nombres y apallidos de quian suscribe & docomento

s En cazo los docomentos para acreditar 13 gxperiencia establexcan ol plaro de la
expeviencia adquirida por of porsonal clave an meses sin especificar los dias se debe
considerar ¢/ mes compiedo.

+  Seconsidersrd squella expariencia que no tengs une antigliedad mayor a veinticineo (25)
afios anterioras a i fecha de Ja presentecibn de olertas.

*  Aicalificer Ie axperiancia del personsl, se debe valorar de manera integral los documentos
presentedos por ¢f postor para acrediiar dichs experiencia. En tal sentido, sun cusntio en
os dosumenios presentados v denominacién del cargo o puesto no colnchia Nieralmente
con aquelia pravisia an lns bases, se deberd valider la experiencis sl Iss acthvidades que
roaliz6 of personsl corresponden con ls funcién propla de! cargo o puesto reguerido en
ins bages.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

T

; €1 postcr debe aoreditar un monto facturadn acumulado equivalente a S/ 20,000.00 {Doscientos mil con
DO/100 scies), por 18 contratacidn de serviclos iguales © simianes al objelo de la convocatoria, duranis
Jos oche {8) afos anteriores & {8 fecha de Ja preseniacidn de olertas que s compulirdn desde ka fecha
da la conformiciad o emisién del comprobanie de pago, sagin ceresponda.
En e} cas0 de postores que declaren en sl Anaxo N* 1 taner la condiidn de micro y pequedia smpresa,
se geraxiite ung experisncia de S/ 17,000.00 {Disgisiete mil con 00/100 soles), por ks ventd de servicios
iguates o similaren al objsto de fa convacatoris, durante jos ocho (B) afios anleriores a Ia fecha de la
presontacion de oferias que se computardn desde ia fecha de e conformitad 0 emisién de! comprobents

da pago. sagun corresponca. En el caso de consorcios, todos loe integrantes debéen conter ton ia
condicion da micre y pequefia empress,

S consideran sefvicios simikes a los siguientes LICENCIAS O SOLUCIONES DE CORRED !
ELECTRONICO Y/O COLABORACION DE LA NUBE. |

—

La axperiencia del postor en ke aspecialidad se acrediteré con copia simple de {i} conkraios L rdenss de
servicios, y su respectiva conformidad ¢ constancia dé prastacidn; o (if) comprobantes de pago cuya
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| cancetacian se acradite documental y fohacientemants, on voucher de dapﬂsrlo nota de o abnm. reporte
de esiado de cuente, cualquier otrp documento emitido por Entidad del sistema financiero gua atredite
‘ &l sbong & mediante cancelpcidn en e mismo comprobante de pago’, comespondientas a un maximo de
| veinte {20) contratacionss.
| Enceso Ios posiores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola obniratacion, se |
| debe acreditar que corresponden a dicha contratacibn: de lo contrario, se asumid gque ks cumprobames
| | atredilan contrataciones independientes, en cuyd caso 500 se considerard, para e svaluscion, las
veinte {20) primeres contrataciones indicadas en 8l Anexo N* 8 refefido 8 la Experiencia del Postor en

J ta Especlalidad

En &l caso de servipios de sjecucion peribdics o continuads, solo se considara como expariencia la parte |

| del contrato que hays skdo ejecutats ducaniy |65 ochd (B) aios antesitee & fa Techa dé prisentacisn de

dm deblendo adjuntarse copia de las conformidadss correspondientes a tal parte o los respectivos |
| comprobanies de pago cencelndos,

1
| En los casps que 52 acradite experiencia adquinda en consorcio, dabe presentarse is promess de |
consorcio o e contrate de consorcio del cus! se desprends fehaclentemente ol porcentaje de las |
| obligaciones que se asumit en e! contrato presentado; de ko contrario, no e compuiard |a expariencia |

| provenienia de dicho contrato. |

|

|

|

Asimisimo, cuando sé prasenten contratos derivados de protesds de seledsidn commdcados antes dal
| 20.08,2012, Ie calficacidn se cedird al método descriio en |p Directiva "Pamupacu:m de Proveedores
| &n Comomlo en iag Contratacionss del Estado”, debiendo presumirse que &l porcentsje de lss
obﬁgmnas equivale 8! porconiaje de paﬂmpamﬁn de la promesa Be consorcia o del contrato de
consoecio. En caso que an dichos documentos no 68 consighe el porcentsje de perikipeciin se
presumirg que |es obligaciones se ejesitaron en partes igusias.

| Si el tiuler de la experiencla no es el posior, consignar sl dicha experiencia comesponde 8 Ia matriz en
' casb que el posior see spcursal, o fus ransmitida por reorganizacion socistaria, debiendo scompefier |8
| documaniacidn sustentetoria correspondiente.

Si ol postor atrodita experiencia de uha parsona ebsorbida como consecuensia de yha reorganizacién |
sociiaria, debe prasentar adicionsimente ¢ Anexo N* 9. [

| Cuando en los confratos, drdenes de servicios o comprobanies de pago & monto facturado s& encuentre
expresado en moneda extranjors, debe Indicerse el tpo de cambly wvenits publicado por Ip

| Superintendenciz de Banca, Seguros y AFP cormespondienie a is fecha de mabclﬂn del conirato, de
amlslﬁn de la onden g servicios o di cancelacion dal comprobanta de payo, segin corresponda.

| Sin pefjuicio de lo anlerior, Jos posicres deben llenar y presantar o) Anexd N° B referide a ka Experientia
| del Postor en la Especlalidad

Importanie

s Al calllicar Ia ixpsrisncis dol postor, s¢ debs valorar de meners integral los
documentos presentados por el postor pars acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando on ios documentos presentados i deneminscitn del objeio
contractusl no coincida titeralmante con eof previsto en las bases, se daberd validar
{8 experlencia si las ecttvidades que sjecutd o/ postor cormsponden a la experiencia
raquesida.

v En ol cas0 do consorclos, $olo e cansidera Js experisncis de aguslios integrantes
gue s¢ hayan compromsiido, segin le promess de consoitiv, a ejecutsr ¢ objetd

Cabe precisar que, de acuerdo can ka Resolucion N 00B5-2013-TCE-S1 del Tribuna! de Contrataciones del
Estade;

=... & 300 3elo Up cancelpdo an & comprobanle, cuendo ha aido colcaso por o prupio posior, no pusde sar
mmm cvicriado

como una acreditacidn que produzcs fehecisnaid en Reacn B G B9 snnanin

Admiirello equivaldna p cansiderar comg vaikia iz sofa declarasion Se! poafor efinmands que ef comprobanle
de pepp ha sidp canceiado®
f.J

“SHuackn diferente se suscks anfe ef ssWo colpcade por of clente del posior [see uliitando s férmia

‘cancelago” o ‘pagado'] supuesto en of cuef 8t e contaria £ov i Uectaracion te un lorcer gue brinde corto2a,
anie fa cu! debiors reconocerse ib validez de la sxperientia’.
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mataeria de ia convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Provesdores
en Consorcio en Jas Contrataciones dol Estado”,

S ——

importante;

& Las consultas y observaciones no deben emplearse para formular pretensiones que
desnaturalicen la decision de compra adoptada por 1o Entidad. Si como resultado de una
consuita u observacién debe modificarse el requerimiento, debe solichtarse Ia autorizaciin
del érea vsuaria y remitir dicha autorizacion a a dependencia que aprobd el expediente de
contratacién para su aprobacion, de conformidad con el articulo 51 del Reglamento.

5.14 Responsable de las coordinaciones:

N_OMBRES Y _Amuoos__
José Alarcén Tarazona

+—
Iz

AR el CONMCOEITCTRONED
jalarcon@munimagdalena.gob.pe J

P Mumcrmumo\\

:
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CAPITULO IV .
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera lo

siguiente:
5 PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacién consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacion: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segin la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N°6), segiin corresponda. formula:
Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje maximo del precio

100 puntos

ﬁmportante

Los factores de evaluacion elaborados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, son objetivos y guardan vinculacion, razonabilidad y proporcionalidad con
el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
|_Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

| Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cléusulas adicionales
o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningun caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del * Servicio de Comunicacion, Aimacenamiento y
colaboracion de la Nube de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar”, que celebra de una parte
Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 5y 7% J, con

domicilio legal en |[......... ] representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra
parte [c..ccoviiiniiinnnnnn v, con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[... . ] mscnta enlaFicha N° [..........coooeviiinee, ] Asiento N° [................] del
Reglstro de Personas Jurldlcas delaciudad de [.................. ], debidamente representado por su
Representante Legal, [... WG, CONDNENS [ ], segtin poder inscrito
enla Ficha N° [.............. ] Asuento N° [ ............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeriiinnnns ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones
siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha [.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion,
segn corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [016-2021-
CS-MDMM para la contratacion de “ Servicio de Comunicacion, Almacenamiento y colaboracion
de la Nube de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar”, a [INDICAR NOMBRE DEL
GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacion del Servicio de Comunicacion, Almacenamiento y
colaboracion de la Nube de la Municipalidad Distrital de Magdalena del Mar.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO]}, que incluye todos
los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucidn del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA], en
PAGOS PERIODICOS, luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente,
segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de ctorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un plazo
que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas
que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la conformidad se emite en un
plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la
conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato
para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente a
efectos de generar el pago.
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mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en
el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los que
se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ .J, el mismo que se computa desde

{CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE
FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN
S CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE:-LA EJECUCION,
DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASOQ].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u ofros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo

siguiente:
“El plazo para la [CONS]GNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS'| DE
FEFERENCIA] esde ... 1, el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA

QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

. Importante para la Entidad

L e Ve i

En el caso de contratacién de prestaciones accesonas se puede incluir la s:gu:ente cléusula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucién de las prestaciones accesorias es de [........]J, el mismo gue se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

. [DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
' PRESTACIONES ACCESORIAS].”

iiii?:?u'-;?ii;r'.eiF}i las bases o eliminar, segtin corresponda S o
CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

s De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [iNDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por

[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del

*  De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de ia(s) prestacién(es)

principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en unoc o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo indicarse

entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.




e——
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monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del
contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencién que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

¢ Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la
[INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO])
emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe mantenerse vigente hasta
el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ)], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcién también aplica a los i
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente. i

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para Ia Entidad .
Sdlo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgaré [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o '
péliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.
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[" LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL'PLAZO] siguientes a la
- presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.
CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad ser4 otorgada por [CONSIGNAR

=L AREA"O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el plazo méaximo de

CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO.QUINCE (15) DIAS}EN CASO SE REQUIERAEFECTUAR
PRUEBAS ,QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO, DE'LA OBLIGACION] dias de
producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para subsanar
no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado, EL
CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanaciéon, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad, debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones derivadas
del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado en caso de

incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones
del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR:TIEMPOIEN ANOS; NG

MENOR DE UN (1) ANO] afo(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecuciéon de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso, de
acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando
EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no
le resulta imputable. En este Cltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de LA
ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln tipo, conforme el
numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de ia Ley de Contrataciones del Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas |
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo |

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. !

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si fuera
necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De darse
el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizaciéon correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo senalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7
del Reglamento de la Ley de Contrataciones de! Estado, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier
pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de manera
directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; v ii)
adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, en
las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de aplicacion
supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y demas normas
de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS'
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100 soles
(S/ 5 000 000,00).
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conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias dentro
del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del plazo
de caducidad correspondiente, segtin lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre
ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo
pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de su
notificacién, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del

Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Pablica corriendo con todos los

gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante la
ejecucion del presente contrato:

e

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: {....ceieererosrszssnane]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacién del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra parte,
formalmente y por escrito, con una anticipaciéon no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes lo
firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],DECLARO
BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE15 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los documentos
para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios'®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo méaximo de dos (2) dias

habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seguin corresponda

Importante —]

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera valldamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

JR—

15 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién
consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en
consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato,
en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin lo sefialado en el
numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se tendra en
cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articuio 91 def Reglamento.

16 Guando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .

[COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente
informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"? Si ] No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC ; | Teléfono(s) :
MYPE'8 Si l No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Razdn Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE™® Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electronico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

17" En los contratos peri6dicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidén consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena pro
solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién se
tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos efectos, todos los
integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

\ 8 |bidem.
4% |bidem.
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actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los documentos
para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?

ok N~

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comliin del consorcio

Importante [

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente |
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion. |

2¢  Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en caso se
haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁores, )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el principio
de integridad.

ii.  Notenerimpedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el Estado,
conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones del
Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represién de Conductas
Anticompetitivas.

v.  Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi.  Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

[ Importante

v En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seiiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las condiciones
detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de fCONSIGNAR EL OBJETO
DE LA'CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral
3.1 del Capitulo lll de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores )

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento de
seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ).

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores ]
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso que
dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio, de
conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para efectos de
participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y ejecucion del
contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comdn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comin en [..........ccccceerereneeen, ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ % ]2

1 CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4, 12

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES 100%23

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
22 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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" Importante para la Entidad
. En caso de la prestac:on de servicios bajo el sistemna a precios unitarios incluir el siguiente anexo:

Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de Jas bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁore§ i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la
siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD | PRECIO UNITARIO . PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [JCONSIGNAR LA MONEDA DE TA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellldos del postor o
Representante legal o com(in, segin corresponda

~ Importante

! e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el trlbuto '
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

__“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION]".

B — NN Sl TN SN o W B L PUINE__ S, TR _ D P Bowm

. Importante para Ia Entldad

d
= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

=  En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar /o
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda

@
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Importante para la Entidad

En caso de Ja prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota deber4 ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la
siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e Elpostor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

s El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos seguin relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es la
siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

T [oui

CONCEPTO _ CANTIDAD. | PRECIO UNITARIO COSTO. -
e s W Pt < raﬁg - ~t % Ty :_j‘

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

- CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluirdn
en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

~ Importante

e Fl postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para |

este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a |
suma alzada.

» El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
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materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

Importante para la Entidad
=  En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de conirataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segtin corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se incorporen
deben ser eliminadas
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ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION
DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV previsto
en la Ley N° 27037, Ley de Promociéon de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con las
condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?* se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracién y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso de
personas juridicas);

3.-Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante
|

Cuando se trate de consorcios, esta declaracién jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

2 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promoci6n de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la Amazonia.
Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto a la Renta.”

\@
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ANEXO N° 9
DECLARACION JURADA

(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁore§ ]

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER

PERSONA JURIDICA), declaro que la experiencia que acredito de la

DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,

no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articul

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

" Importante

empresa [CONSIGNAR LA

o0 49 del Reglamento.

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracién, el postor pued

la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancion
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al organo encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor

ganador de la buena pro.

e verificar la informacion de
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Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao .
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccién
. Segun relacién de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota deberé ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases. S
ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL* N° DEL

o v e

ITEM.O ITEMS CUYO . VALOR ESTIMADO'NO SUPERA L.OS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/

200,000. 00])
Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA), solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

o Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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| Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA 'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
ITEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSQRCIQ], solicito la asignacién de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del

consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellldos del representante
comun del consorcio

Importante
.o Para as:gnar la bomﬂcac:on el organo encargado de las contrataciones o comité de seleccion,

segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefiores .
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 016-2021-CS-MDMM-2

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Impdrtante

segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.qob.pe/servicios-en-linea-2-2/.

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequeria empresa.







