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SIMBOLOGIA UTILIZADA;

N° | Simbolo

Descripcién

1 | [ABC]/ [ooenu]

La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por [a

2 [ABC] / [ ] Entidad con pesterieridad al ofergamiento de la buena pro para el case
sreere especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta,
—
3 _Impor?ante . Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
¢ Abc de seleccién y por los proveedores.
F
4 | Advertencia Se refiere a advertendias o tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
(g

o Xyz

Importante para la Entidad

Se refiere o consideraciones importantes o tener en cuenta por el comité
de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminade la elaboracién de
las bases.

CARACTERISTICAS DEL DPOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradus en formato WORD, y deben fener las siguienies caracteristicas:

N° | Caracteristicas

Parémetros

1 Madrgenes

Inferior: 2.5 ¢m
Derecha: 2.5 cm

Superior : 2.5 ¢cm
lzquierda: 2.5 e¢m

2 | Fuente

Arial /

3 Estile de Fuente

Normal: Para el contenido en general 4/ =
Cursiva: Para el encobezado y pie de pagina /

Para las Consideraciones importantes {item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente

Automético: Para el contenide en general
Azul : Para los Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)

35 Tamaio de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
10 : Para el cuerpo del documento en general
2 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para los Netas al pie

6 Alineccién

Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
Centrada  : Para la primera pagina, los titules de las Secciones y nombres
de los Capitulos)

Interlineado Sencillo
Espaciado Anterior : 0
P Posterior : O

9 Subrayado

Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

. Una vez registrada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el fexto deberd
quedor en letrg tamadio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lla nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificados en junic 2019, diciembre de 2079, julic 2020, julio y diciembre 2021, junio y octubre de 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a fa Secretarig
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momet
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, ¢ norma que |a sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOP!| el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO D
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO | ]
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione ia palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

» Para registrarse como participante en un procedimiento de sefeccion convocado por las

Entidades def Estado Peruano, es necesario que fos proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habifitados ante ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado {OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www. mp.gob.pe,

* [os proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando

su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en ef documento de orientacién “Guia para el registro de pariicipantes
electronico” publicado en https:/Avww2.seace.gob.pe/.

¢ £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP v/o se encuentren
inhabilifados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en ef procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante
No pueden formufarse consultas ni observaciones respecto def contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consuftas y observaciones que se formulen sobre el partticular, se fienen como no
preseniadas.

L
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

= No se absolveran consulftas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica,

* Cuando exista divergencia entre lo indicado en ef pliego de absolucion de consuftas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

. ~\

\C
1.6. ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asl como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contrataciéon publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72
al 72.11 del articulo 72 del Regiamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, |
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 12
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

1 ; . ;ﬁ/ %
| Advertencia [F,
‘ f

La solficitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consuftas\|
v observaciones, asf como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
| SEACE, a partir de fa oportunidad en que establezca ef OSCE mediante comunicado.

Importante :
Constituye infraccion pasible de sancién segtin lo previsto en ef literal n) def numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucién de consulftas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segtin la Ley
N°® 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de perscna natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

» [ os formularios electrénicos CE y que los proveedores deben
Henar para presentar sus ofertas, tienen carédcter de declaracion jurada.

*  Encaso la informacion contenida en fos documentos escaneados que conforman la oferta no

* Para mayor informacién  sobre la  normativa de fimas y  cerificados  digitales  ingresar  a:
° https:llwww.indecopi.gob.peMeblﬁrmas-digitaIeslfimar—y—certiﬁcados-digitales

_J
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coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

* No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad,

1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, gue el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segtin relacion de fiems.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo 7

exigido en la seccion especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articul
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las basés.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 dal
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE. N

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS
La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacién de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas

i
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que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

1.14. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro $6
produce a los ocho (8} dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin quefos
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de Ia buena pro se pro
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de fa buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones
0 ef 6rgano de la Enfidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de ia buena pro conforme lo establecido en ef numeraf 64.6 def
articulo 64 del Reglamento.

\
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1,

2.2,

RECURSO DE APELACION

A fravés del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

E! recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir f
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacick

calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardgr
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calfficacion
no fueron analizados y revisados por ef comité de seleccion.

e A efectos de recoger fa informacién de st interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o ftoma de apunles, (i} la captura vy almacenamiento de
imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,

siendo que, en este ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor -

tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e FEl recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal ¢ ante las oficinas

desconceniradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el ctorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

L.a apelacion contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO I
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

b

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador de
entregar a |la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una sugha
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato criginai. Esta se mantigne
vigente hasta la conformidad de la recepcion de la prestacién a cargo del contratis

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales

como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional -
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de [a 7
prestacion accesoria, ia misma que debe ser renovada periodicamente hasta el :
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

* Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
montio del item adjudicado o la surnatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mif Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en ef fiteral a) del articulo 152 del Reglamento.

* En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas titimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismao,
conforme fo establecen los numerales 149.4 y 149.5 def articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 def articuio 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el

confratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estiputado en el articulo 153 del Reglamento.

3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

A | /
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Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar auforizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
pericdicamente publica el Banco Central de Reserva del Perq.

Importante

- — — ——— e s

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabifidades funcionales que
correspondan. .

| Advertencia

. Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
| distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

debe enconirarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pdgina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es/la
clasificacion vigente de fa empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fe¢ha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en e articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo |
B, incluye las clasificaciones B+ y B. |

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en ef portal web de la SBS, bastara que en una de effas
cumpla con la clasificacion minima establecida en ef Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre fa clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de fa garantia, se debera consultar a fa clasificadora de riesgos respectiva.

De ofro lado, ademas de cumplir con ef requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar sila empresa emisora se encuentra autorizada por fa SBS para emitir garantfas,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http./Avww.sbs.qgob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
| mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

3.4, EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

3.6. PENALIDADES

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia /)

0/




/

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSO PUBLICO N°02-2023-C5-CSJPU-PJ

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en [a seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente ¥y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvg
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dlas, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consercio, el pago se realizara de acuerdo a Io
que se indigue en el contrato de consorcio.

Advertencia

I
En caso de refraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo gue se !
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al confratista los intereses fegales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada. |

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO D
SELECCION

{EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)

%
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5,

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

RUC N° . 20448626114

Domicilio legal © JR. PUNO N°459 - CERCADO DE PUNQ

Teléfono: : 051-599200 ANEXO 44140 "M
Correo eiectrénico: . logisticacsjpuno@pj.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del “Servicio de/
mensajeria y encomiendas para las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno”.

/

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Administrativa N°0580-20
CSJPU-PJ el 21 de setiembre dei 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTOQ

Recursos ordindrios.

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibric Financiero
del Presupuesto del Sector Pliblico del afio fiscal en el cual se convoca ef procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 24 MESES O
HASTA AGOTAR EL MONTO CONTRATADO en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacion.

®
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar el costo de reproduccion de S/6.70 que constituyen las presentes bases,
para lo cual previo a la entrega de la misma debera abonar dicho costo a la cuenta del Poder
Judicial en el Banco de la Nacién N°0000281743 (Recursos Directamente Recaudados).

Importante /2 r)

— — — — - == LY /A
El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion. ( L f?’ #
BASE LEGAL

- Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023, P
- Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afo fiscal’,
2023. 7
- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo. i
- Decreto Supremo N°® 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabdjo.

- Ley N° 27815, Ley de Cdédigo de Etica de la Funcion Publica.

- Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y su modificatoria efectua
mediante Decreto Legislativo N° 1272, en adelante la Ley.

- Directivas de OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso. j/
Do Mo

©
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CAPITULO Il )
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de Iz ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en (5
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requenimiento a través del SEACE sigufendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consulfas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos2, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacién de presentacién obligatoria

2.2.11. Documentos para la admisién de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1) ]

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandataric designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por perscna
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articuio 4 del Decreto Legisiativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion gue puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
¥ 3 de dicho Decreto Legisfativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de Ia
Plataforma de Interoperabilidad defl Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
Se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

¢} Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidas en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion. (Anexo N° 3)

2 La omisién del Indice no determina la no admisién de la oferta.

¥ Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

e Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hitps://www.gobiernodigital.gob pe/interoperabilidad/

_J
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e} Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. {(Anexo N° 4)¢

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comdn, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. {Anexo N°5)

g} El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s Ef comité de seleccién verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, Ia oferta se considera no admitida.

» Fn caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenta para ef
perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Advertencia

Ef comité de seleccién no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan

sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferfa”, "Requisitos de
| calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCI) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nimero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite gue cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)y  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, ¢ de su representante legal en caso de
persena juridica.

Advertencia

De acuerdo con'é} articulo 4 def Decreto Legisfativo N° f246, fas Er}f;‘dades estan prohibidas de
exigir a los administrados o ustarios la informacion gue puedan ohtener directamente mediante

4 En caso de considerar como factor de evaluacién la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

/e
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la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 v 3 de dicho Decreto Legisiativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de interoperabilidad def Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y ). !

g) Domicilio real en la ciudad de Punc para efectos de la notificacién durante la ejecucion del
contrato.

h) Autorizacién de notificacion de la decision de la Entidad scbre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electrénicos de comunicacion € (Anexo N° 12).

iy Estructura de costos’.

Importante
e Encaso que el postor ganador de fa buena pro sea un consorcio, las garantfas que presenie e
este para el perfeccionamiento del conifrato, asf como durante la gjecucion confractual, de ser .
ef caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de fa Ley y el |5

articulo 148 del Reglamento, deben consighar expresamente el nombre completo o fa
dencminacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisifo antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcia en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Enlidades
con fas micro y pequeflas empresas, estas Ulfimas pueden oforgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento {10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido p
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de fornja
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme|(lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 1
de! Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Dafos del Postor (Anexo N° 1} o en la
soficitud de retencion de la garantia durante el perfeccionarmiento del contrato, que ftienen la
condicion de MYPE, lo cual serd \verificado por fa Entidad en el link =
hitp:/rwww?2.frabajo.gob. pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas :
en el REMYPE.

e [En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el
monta del item adjudicado o la sumatoria de los momntos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mif Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo disptiesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

i) Debera presentar la documentacién detallada en el numeral 6.9.1 Perfil del personal de la
empresa, de los términos de referencia del capitulo lll de las presentes bases.

k) Relacion de agencias en cada departamento del pais y en la Provincia Constitucional del Callag,
indicando el departamento y provincia en la que se encuentra ubicada, direccién, teléfono, e-
mail.

) Relacion de agencias, representante y/o agente postal en cada distrito del departamento de
Puno en los cuales haya una dependencia judicial de la Corte Superior de Justicia de Puno,
indicando la direccion, teléfono, e-mail, nombre del responsable de cada una de ellas.

m) Relacion de medios de transporte con un minimo de 06 vehiculos menores (motocicletas),
adjuntando copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, o alquiler de los
mismos.

n) Garantias contra todo riesgo, segtin el numeral 8 de los términos de referencia del capitulo Ill de
las presentes bases.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estade — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www gobiernodigital.gob.pefinteroperabilidad/

En tanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con a Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

@ Y,
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Psliza de Incendio: Suma Asegurada de US$ 3,000.00.

Pdliza de Roba: Suma Asegurada de US$ 3,000.00.

Poliza de Deshonestidad de Empleados: Suma Asegurada de US$ 2,000.00.

Pdliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de US$ 3,000.00.

Importante
» Corresponde a la Entidad verificar que las garantfas presentadas por el postor ganador de fa
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjufcio de la determinacién de las responsabifidades funcionales que
correspandan.

» De conformidad con ef Reglamenio Consular del Perit aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que fos documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares perianos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos ptiblicos emitidos en pafses que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilia de la Haya®.

» [a Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el 7

presente numeral para el perfeccionamiento def contrato.

2.4, PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

2.5.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superior de Justicia
de Puno, sito en el Jirén Puno N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de Puno, en el horario
de 08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
gon la suscripcion del documento o con fa recepcion de una orden de servicios, cuando el monito
def valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de [a contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Unidad de Administracion y Finanzas y la
Coordinacion de Logistica emitiendo la conformidad de la prestacion efectuada.

- Comprobante de pago.

- El reporte de liguidacion mensual (remitos diligenciados solo del mes que corresponde, caso
contrario seran excluidos y no seran considerados para efectos del pago) debera ser
presentado en Tramite Documentario con atencién a la Coordinacion de Logistica de la Corte
Superior de Justicia de Puno mensualmente y dentro de los primeros quince (15) dias
calendarios del mes siguiente de brindado el servicio.

- La totalidad de remitos (fisicos) correspondiente a la copia de liquidacién (que no podra ser
sustituida por ninguna otra copia) clasificados en forma cronolégica de acuerdo a la fecha de
envio por dependencia y por tipo de envio.

- CD el que debera contener reporte de liquidacion mensual en formato Excel y las imagenes de
todos los remitos de acuerdo a la liquidacion (correlatives) que debe coincidir con el reporte.

Segln le previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

@
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Dicha documentacion se debe presentar en la Mesa de Partes Unica de la Corte Superior de Justicia
de Puno, sito en el Jiron Puno N°459 del Distrito, Provincia y Departamento de Puno, en el horario de
08:00 a 13:00 horas y de 14:00 a 17:00 horas.
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad cor_n’el numeral 298 del artfculo 29 del Reglamento, el drea usuaria es responsable de Ia
adecuada fqrmulacron del requeqmre(rto, debiendo asegurar fa calidad técnica y reducir Ia necesidad de su
reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

Ej%l Términos de Referencia

TR o Servicio de Mensajeria y Encomiendas para las Dependencias de la CSJ Puno

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO

4. AREA USUARIA SOLICITANTE

Unidad de Administracion y de Finanzas y Coordinacion de Legistica de [a Corts Superior de
Justicia de Puno.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion de Servicio de Mensajeria y Encomiendas para las Dependencias de la Corte
. Superior de Justicia de Puno.

FINALIDAD PUBLICA

La Contratacien del servicio de mensajeria y encomiendas tiene como finalidad pablica el

envio, recojo, traslado y entrega en forma segura, rapida y oporiuna de documentacion a nivel

focal, provincial y nacional permitiendo el cumplimiente de las funciones y objetivos
. institucionales en beneficio de la labor Administrativa y Jurisdicclonal de la Corte Superior de
w7 Juslicia de Puna.

4. ANTECEDENTES
R, La Entidad viene cumpliendo labores Jurisdiccionales y Administrativas para el cumplimientc
"?ﬁ’ﬁm;c\@\\ de sus objetives para lo cual se requiere del servicio de mensajeria y encomiendas a nivel
7 @ - local, regional y nacicnal. En ese sentido, con fa finalidad de lograr dichos objetives, es
.- ,{/T;’i;necesar%o contratar el servicio de Mensajeria y Encomiendas para las diferentes dependencias
R /0 de la Corte Superior de Justicla de Puno.

OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

La Corte Superior de Justicia de Puno; para su nomai funcionamiento requiere contratar a
una empresa gue brinde el servicio de Mensajeria y Encomiendas para las diferentes
dependencias de este Distrito Judicial de Puno, por el lapse de Veinticuatro (24) meses
mediante el servicio puerta a puerta, en los mejores plazos y condiciones de seguridad de
acuerdo a los requisitos, caracteristicas generales y especificas gue se indican en &l presente
documento.

ng & ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

6.1. DESCRIPCION DEL SERVICIO

E! servicio requerido comprande la racepeion, recojo, envio, traslado y entrega en forma
segura, rapida y oporiuna de la correspondencia y encomiendas, de cardcter oficial,
judicial ¢ administrativa, desde las Sedes de la Corte Superior de Justicia de Puno, con
destino a las dependencias que conforman el Poder Judicial, entidades poblicas,
persenas naturales y juridicas, asf como las comunidades fuera del radio urbane de las
Sedes Principales, caserios, Centros Poblados y otros, ubicadas dentro del ambito del
departamento de Punc y el Territorio Nacional.

6.2. COMPONENTES DEL SERVICIO

6.21. CORRESPONDENCIA.- Para los fines de su contratacion se entenderda por
correspondencia los conceptos & que se refiere el Reglamento de Servicios y
Concesiones Postales como cattas, cecogramas, encomiendas pestales, envid
pestal, ervid de correspondencia, impreso, pequefio paguete, servicio postal.

Para efectos de la presente contratacion; especificamente es toda documentacion
que tramiten las dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno

pag. 1

- Ay i —— .,



/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSO PUBLICO N°02-2023-CS-CSJPU-PJ

E"}E]I Términos de Referencia
PORER JULICIA, Servicio de Mensajerfa y Encomiendas para las Dependencias de la CSJ Puno

it Frats

(documentos, expedientes, oficios circulares, exhortos, memorandums, valores,
rendiciones de caja, cheques, documentos internos, bienes materia de cuerpo de
delito, carfas y documentacion en general, entre otros), incluyendo encomiendas, las
mismas que tienen un peso aproximado que fluctia entre los 0.01 Kg. hasta 30 Kg.

Si la cerrespondencia contiene documentos valorados, esta serd eniregada al
Contratista en sobre cerrado, no pudiendo verificar esta documentacion, toda vez que
en la parte externa del sobre estara indicando su contenido y la direccidn donde se
esta remitiendo la encomienda.

La corraspondencia no incluye lo siguiente:
= No se incluyen las notificaciones judiciales {locales), por encontrarse a
cargo de las Centrales de Notificaciones o similares en cada Sede Judicial.
+ No incluyen entregas dentro de la misma ciudad donde estén ubicadas/ n
las sedes Judiciales y/o dependencias de la Corte Superior de Justicia da- j/. 1
Puno. BE g

v

* No incluyen documentacién personal de los trabajadores de la Corte\
Superior de Justicia de Puna. '

Bajo responsabilidad del Contratista ninguno de los casos antes mencionados sera
considerade en las liquidaciones de page.

RELACION DE DEPENDENCIAS.- Las direcciones de las dependencias de la Corte ~
Superior de Justicia de Puno - Poder Judicial, ubicadas en las 13 Provincias def)’

departamento de Puno, se detallan a confinuacién, las mismas que podran gef -
modificadas de acuerdo a la necesidad del servicio y comunicadas oportunamenfe al,

/) Contratista.

RELACION DE DEPENDENCIAS DE LA CS] PUNO

CUADRO N°01
\ NR EOCA | NOMBRE DE LOCAL, OFICINA, SALAO
SEDE JUDIC :
0 JUDICIAL L 1UZGADO DIRECCION
1 | SEDE CENTRAL 1 Sede Central de Puno NCPP Jr. Puno N2 459 - Puno
pONG 2 ODECMA, Juzgado Laboral, Equipo |lJr. Cusco N°232 - Puno
Muttidisciplinario, Juzgados de Familia y
Mesa de Partes -
3 Gerencia de Administracién Ir. Cajamarca N2 593 — Puno v
4 Modulo Penal (Nuevo local) Jr. Cajamarca N2 415 — Puno 7
i 2 | SAN ROMAN - 1 Sede Judicial de San Roman - Juliaca Ir. Apurimac con Ptaza Zarumilla - |
JULIACA luliaca
2 luzgado de familia, Juzgado de Paz Ir. Pumacahua N3 223-225 -
Letrado y Juzgado Laboral Juliaca
3 Penal de Juliaca = Ex Capilla Salas de Audiencia del Penal de la
Capilla
4 | Archivo San Romdn - Juliaca Urb. Espinal E15-22, Ir. 7 de
enero 234
3 AZANGARC 1 Mddulo Basico de Justicia de Azangaro | Jr. Tacna S/N - Azangaro
2 Archivo Ir. Leoncic Prado N2 352 -
Azangaro
4 | YUNGUYO 1 Moduto Basico de fusticia — Yunguyo Av. Circunvalacion 5/N - Yunguyo
pag. 2
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5 | CHUCUITO-JULE

Juzgados Mixto Paz Letrado y NCPP.

Jr. Lima N2 322 - Chucuito-Juli

6 | MELGAR- Juzgados Mixtos y Paz Letrados, y Nuevo | Ir. Tacna y Tarapacd N2 205 -
AYAVIRI Cédigo Procesal Penal Ayavirt
7 | ELCOLLAO- Juzgados Mixto, Paz Letrado y Jr. Puno N2 224 - llave
HAVE Dependencias del Nuevo Cédigo
Procesal Penal.
8 | HUANCANE luzgado Mixto, luzgado de Paz Letrado v | Jr. Santa Barbara 5/N. - Huancane
Nuevg Codigo Procesal Penal.
9 | MOHO luzgado Mixlo, Juzgado de Paz Letrado y | Jr. Puno N° 44 - Moho

Nuevo Cddigo Procesal Penal.

DESAGUADEROQ Juzgado Mixto, Juzgade de Paz Letrado y | Av. 28 de Julio 305 - Tercer Piso -
Nueve Cddigo Procesal Penal Desaguadero
CARABAYA- luzgade Mixto, luzgado de Paz Letrado y | Jr. Arequipa /N - Macusani
MACUSANI Nueva Cédigo Procesal Penal
PUTINA Juzgado Mixto, Juzgado de Paz Letrado y | Ir. Via Crucis N°209 MZ. N L-9 -
Nueve Cddigo Procesal Penal Putina
LAMPA Juzgado Mixto, Juzgado de Paz Letrade | Esquina Alfonso Ugarte con Lima - : -1
y Nuevo Codigo Procesat Panal Ltampa
SANDIA Juzgado Mixto, Juzgado de Paz Letrade v | Ir. Inca Garcilaze de la Vega s/n | )
Nuevo Cddigo Procesai Penal 3er piso - Sandia i ) /; ’
14 | ANANEA Juzgado de Paz Letrade y Nuevo Codigo | Municipalidad de Ananea (Calle
Procesal Penal arequipa $/N)
16 | ACORA Juzgade de Paz Letrado y Nuevo Cddigo | Centra Comercial Acora S/N

Procesal Penal

17 [SANTAROSA

Juzgado de Paz Letrada

Municipalidad de Santa Rosa.

18 [SAN ANTON

Juzgado de Paz Letrado y Nuevo Codigo

Centre Comercial Municipalidad / 3

Procesal Penal San Anton / P
19 | CHUPA Juzgado de Paz Letrado y Nueve Codigo | Centro Comercial Municipaliddd - '
Procesal Penal Chupa. \
20 |ASILLO Juzgado de Paz Letrado Municipalidad Distrital de Asi@ '
21 | CRUCERO Juzgado de Paz Letrado Plaza Libertad N2104 (Palacio de

Justicia)-Crucero

6.3. COBERTURA DEL SERVICIO Y ESTIMADO DE ENVIOS.

6.3.1.

Agimigmo, por necesidad de servicio, los diferentes Juzgados podran realizar
itinerancia hacia distritos, centros poblados, entre otros, para lo cusl, el contratista
deberd prestar el servicio de mensajeria en dichos lugares

COBERTURA DEL SERVICID
El servicio ser4 cubierto en todas las dependencias jurisdiccionales y administrativass " s |
que conforman la Corte Superior de Justicia de Puno, ubicadas en el ambito que
comprende e! Distrito Judicial de Puno, detalladas en el numeral 6.2.2 del presente.
Asimismo, la C5J Puno, se reserva ¢l derecho de reubicar, incrementar o disminuir el
nimero de dependencias de acuerdo a la necesidad del sendcio, fo cual sera
comunicado al contratista, por escriio o a través de correo electrénico, no generando

costo adicional -af monto adjudicado.

6.3.2.

CANTIDAD ESTIMADA DE ENVIOS POR PESOS MINIMOS Y MAXIMOS
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El promedic estimado de envios sefialados estd sujetos a posibles incrementos o
reducciones, por o que no se puede cuantificar con antelacion los envios gue
podrian reafizarse durante la vigencia del contrato los que dependeran del
comportamiento de la demanda de la Corte Superior de Justicia de Puno.

CUADRQ N° 02
CANTIDAD ESTIMADO DE ENVIOS

ITEM

ESTIMADC DE ERVIOS
POR 24 MESES

REGIONAL | NACIONAL {TOTAL

CORTE

SUPERICR DEPENDENCGCIAS

PERIODO

Corte Superior
de Justicia de
Puno

4 meses o] 83328 19632 102960

hasta

Dependencias
Jurisdiccionales,
Administrativas de la agotar
Corte Superior de Justicla] monto
de Puno, ubicados en las jcontratado
13 Provincias del
Departamento de Puno.

v

47
4

Envio Regional.- Se considera correspondencia enviada a cualquier lugar de las 1

Provincias del Departamento de Puno incluyendo las periferias de la misma ciuda f’

Se considera las siguientes cantidades referenciales; %o
CUADRO N°03 '

PESOS CANLgsEgéx 24

Hasta 1 Kg. 70560

Mas de 1 Kg. hasta 3 Kg. 6456

Més de 3 Kg. hasta 5 Kg. 2592

Mas de 5 Kg. hasta 10 kg. 1848

Mas de 10 Kg. hasta 20 Kg. 912

iMas de 20 Kg. hasta 30 Kg. 960

TOTAL 83328

Envios Nacionales.- Se considerara correspondencia enviada a cualquier lugar yfo
destino fuera del Departamento de Puno ubicado dentro del territorio nacional. Se
considera las siguientes cantidades referenciales:

CUADROC N°04

PESOS 24 MESES

Hasta 1 Kg. 15624
Mas de 1 Kg. hasta 3 Kg. 1536
Mas de 3 Kg. hasta 5 Kg. 1080
Mas de 5 Kg. hasta 10 Kqg. 480
Mas de 10 Kg. hasta 2C Kg. 456
Més de 20 Kg. hasta 30 Kg. 456
TOTAL 19632

El alcance de la propuesta econdmica debera considerar el siguiente detalle:

ENVIOS REGIONALES
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CANT PRECIO
PESOS REF.X24 | UNITARIO | MONTOTOTAL PARCIAL
MESES Si. -
Hasta 1 Kg. 70560
Mas de 1 Kg. hasta 3 Kg. 6456
Mas de 3 Kg. hasta 5 Kg. 2592
Mas de 5 Kg. hasta 10 kg. 1848 p
Méas de 10 Kg. hasta 20 Kg. 912 L 1‘
Mas de 20 Kg. hasta 30 Kg. 960 \ a4
X1= sumatoria de montos +2
TOTAL ENVIOS REGIONAL o ehlee 3
ENVIOS NACIONALES
CANT PRECIO
PESOS REF.X24 | UNITARIO | MONTOTOTAL PARCIAL
e MESES 8l i
Hasta 1 Kg. 15624
Mas de 1 Kg. hasta 3 Kg. 1536 ;
Mas de 3 Kg. hasta 5 Kg. 1080 7,
Mas de 5 Kg. hasta 10 kg. 480 A=
Mas de 10 Kg. hasta 20 Kg. 456 \D
Mas de 20 Kg. hasta 30 Kg. 456 [ 1NN
X1= sumatoria de mcntoi

TOTAL ENVIOS NACIONAL S o

MONTO DE LA PROPUESTA ECONOMICA SERA IGUAL A X1 + X2

6.4. MODULO DE ATENCION, HORARIO Y FRECUENCIA DE VISITAS |2 ;;L’ '
}

6.4.1. MODULQ DE ATENCION ;
La Corte Superior de Justicia de Puno entregara al Contratista un ambiente en |38
sedes de Puno (02 Sedes) y San Roman — Juliaca {01 Sede) para que implemente
los Médulos de atencién del servicio con el personal que el Contratista destaque a la
Entidad, para tal efecto, el contratista equipara dicho ambiente con sus equipos y
demds enseres, los que serén debidamente inventariados y comunicados al area de |

Logistica (Patrimonio), ademéas de una {01) persona para la atencidn por cada ‘

Mddulo, como minimo, a fin de brindar una atencién adecuada que evite la
congestion de los usuarios. ‘

El Mddulo de Atencidn consiste en un espacio fisico asignado por [a Entidad, para la
atencién adecuada del servicio.

El horaric de atencion de los Mddulos de Atencion de las Sedes de Puno y Juliaca
sera como minimo de ocho (8) horas diarias de Lunes a viernes (08:00 a 13:00 -
14:00 & 17:00) asimismo el horario de atencién puede extenderse por necesidad del
servicio de acuerdo a lo que establezcan las sedes Digtritales yfo Dependencias de la
Corte Superior de Justicia de Puno.

Ante una situacién de emergencia sanitaria y/o convulsién social (huelgas, paros,
entre otros) que nuestro pais atraviese es seguro que esios horarios estaran sujetos
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a cambios, los cuales se adecuaran a las disposiciones que el gobiemno establezca,
para ello, el contratista debera estar sujeto a los cambios de horario que la Entidad
requiera. La CSJ Puno requerira mediante una carta o cofreo electronico los cambios
de horario en cualquier momento.

6.4.2. VISITAS A LAS SEDES Y/O DEPENDENCIAS SIN MODULO DE ATENCION
Para el caso de las Sedes y/o dependencias que no cuenten con Mdédulos de
atencion, el Contratista visitara segin la frecuencia del Cuadra N° 05, cuyo horario
(no menor a 02 horas) y los dias de visita seran coordinados entre la Entidad y la
Empresa que obtenga la buena pro. La CSJ Puno, se reserva el derecho de modificar
los dias de visitas asi como los horarios de acuerdo a la necesidad del servicio, lo
cual sera comunicado a! contratista, por escrito o a través de correo electrénico, no
generando costo adiciona! al monto adjudicado.
CUADRO N° 05
Ne ﬁf’:;r‘f;‘fr‘gf; Distrito Frecuencia DIAIDIAS
1] Punc Puno 5 v?s?ta por semana LUNES A VIERNES
2 Acora 1 vigifa por semana MIERCOLES
3 | SanRomén Juliaca 5 visita por semana LUNES A VIERNES
4 El Coliao llave 2 visita por semana LUNES Y JUEVES
; 5 Chucuito Juli 2 vis;ta por semana LUNES Y MIERCOLES
¥ \ Desaguadero 2 visita por semana MARTES, VIERNES
& Yurguyo Yunguyo 2 visita por semana LUNES ¥ JUEVES
T Lampa Lampa 2 visita por semana MARTES Y VIERNES
8 Huancane Huancané 3 visita por semana LLINES, MIERCOLES Y VIERNES
9 Moho Moho 2 visita por semana MARTES Y VIERNES  /
10 o Ayaviri 2 visita por semana MIERCOLES Y VIERNES [
Santa Rosa 1 vigita por semana MIERCOLES
Azangaro 3 visita por semana LUNES, MIERCOLES Y VIERNES
11 Pe— Asilic 1 vfsfta por semana MARTES
Chupa 1 visita por semana LUNES
N San Antén 1 visita por semana VIERMNES
12 San Antonia de Putina 3 visita por semana LUNES, MARTES Y JUEVES
Putina Ananea 2 visita por semana MARTES Y JUEVES
# 13 Carabaya Macusani 2 visita por semana MARTES Y JUEVES
14 Carabaya Crucero 2 visita por semana MARTES Y JUEVES
15 Sandia Sandia 2 visita por semana MARTES ¥ VIERNES

*El contratista podréa proponer una frecuencia mayor de visitas a las sedes, no
pudiende ser en ningdn caso menor a lo establecido en ¢l Cuadre N° 05, salvo
que, por disposicién del gobieme por emergencia sanitaria y/o convulsion
social (huelgas, paros, entre atros), la entidad establezca un herario de trabajo
remoto para &l personal de la Corte, la frecuencia en las Sedes ubicadas en los
Distritos a excepeion de Puno y Juliaca podra variar a una frecuencia de 01
vez por semana, para lo cual la entidad comunicargd mediante carta o correo
electronico al contratista.

Entiéndase por visita la frecuencia de recojo y entrega de correspondencia, por parle
del representante de la empresa.
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Teniendo en cuenta que no todos los locales son propios sino alquilados, se podrén
variar, disminuir y/o aumentar las dependencias, de acuerdo a la necesidad del servicio,
la cual sera comunicado al Coniratista oportunamente v por escrito.

El tiempo estimado, en que el personal serd atendido para el recojo de la
correspondencia sera de dos horas corno minimo por dia.

En caso, en las sedes judicial y/o provincias detalladas en el cuadro anterior, no se
tenga envios, el contratista debera registrar su visita ante el personal de seguridad
{bitacora). La entidad podré contrastar la visita con la bitdcora de Seguridad.

El Contratista para la suscripcion de contrato debera presentar la relacién, nimero de
teléfono del operario de mensajeria que efectuara las visitas en cada una de las sedes.
Asimiemo, si durante la ejecucién del servicio cambia de personal, deberd comunicar a
la Entidad con un minimo de 24 horas antes del ingreso del nuevo personal. /

FORMATOS PARA LA EJECUCION DEL SERVICIO 5

DEL FORMATO (REMITQ)
El formato para la ejecucion del servicio se denominara REMITO, es el Unico formato
que se utilizara para el envio, recojo traslado y entrega de mensajeria y/o encomienda a
nivel nacional, cuyo costo asumirtd el contratista y el disefio serd coordinado entre la
empresa que obtenga la Buena Pro y la Corte Superior de Justicia de Puno, en formato
autocopiativo llevara un nirmero de identificacion, cédigo de barras y con 04 juegas (01
original v 03 copias), ademas, debera contener los datos de la empresa (Direccioney
teléfonos, pagina web y email).

EL REMITO debera tener una seccién de observaciones, espacio que permitira r
anotaciones para los casos de cualquier ocurrencia. (Deterioros, ausencig del
destinatario, destinos errados, etc.); De igual manera en la seccion de Dice Corlgner
debera tener un espacio amplio y suficiente que permita detaflar varios documentos a
remitir.

El contratista debera entregar/usar remitos correlativos de uso exclusivo para la entidad
para levar un control de la documentacién enviada, asimismo, en caso de anulay

remitos deberan ser presentados para la liquidacion mensual, ¥

DEL LLENADO E INFORMACION OBLIGATORIA DEL REMITO \G /

El formulario REMITO sera llenado en original y las copias necesarias para la.
ejecucian del servicio, debiendo distribuir de la siguiente manera:

ORIGINAL : Para el remitente (como sustento de su cargo)

PRIMERA COPIA : Para la Entidad (para efectos de liquidacién del servicio, firmado
y sellado por el destinatario (documento indispensable para
sustentar el servicio y el pago del mismo).

SEGUNDA COPIA : Para el destinatario

TERCERA COPIA : Para el contratista

El llenado de datos del remito seran realizedos por el personal del Contratista, siendo

responsabilidad del contratista &l completo y correcto lienado. Asi mismo el personal del

Coniratista debera consignar la fecha real de recepcion.

El remito deberd contener obligatoriamente, la siguiente informacion:

a. INFORMACION COMPLETA DEL ENVIO: Datos del remitente; direccion del
remitente; tipo de envio; peso; documento que se envia (nimero o nimeros de o8
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documentos remitidos); Datos del destinatario; ciudad y/o lugar de destino; direccion
del destinatario (en caso de entidad yfo destinatario dnico, cuando no se tenga la
direccion exacta, se podra consignar la denominacién del destinatario, Ejm;
Juzgado de Paz de Lechemayo, Comisaria de Centro Poblado de Loromayo).
b. REMITENTE: Nombre o sello de la dependencia, DNI, fecha y firma del remitents.
c. CONTRATISTA: La firma, fecha y Sello del Contratista.
d. DESTINATARIO:
¢ Sedes de la CSJ Puno: Nombre o selio de la dependencia, DNI, fecha y firma
del Destinatario
= Otras entidades: Pudiendo contener la siguiente infoermacion:
i} Sello de la dependencia con fecha; o
ii) Nombre de la dependencia, DN, fecha y firma; o
if) Nombre de quien recepciona o sello de la dependencia, DNI, fecha y
firma del Destinataric.
’é:; * Personas Naturales: En caso de personas naturales deberd constar
% obligatoriamente la fecha, nombre, firma y DNI de la persona que recepciona
"4:?4‘:-%& . el documento, ademas en casa de no ser la persona consignada, debera indicar
ffg"@f’lb;‘;., su relacién con el consignado, caso contraric no serd considerado en la
%‘%ﬁ%\ liquidacion.

6.6.1.

El remito deberd contar con toda la informacién antes detallada, el mismo que debe
adjuntarse como sustento a la liquidacion mensual a ser presentada. Caso contrario se

aplicara ia penalidad correspondiente.

La entrega de correspondencia debera ser efectuada cumpliendo con lo sefialado en e
Articulo 21° de ia Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

En todos los casos los datos deberan ser legibles, sin enmendaduras gaso
contrario no se tomara en cuenta para la liquidacion del servicio.

]

DE LA PROVISION DE REMITOS
La previsién en el stock de remitos, es responsabilidad directa del contratista, debiendo
garantizar su abastecimiente en forma permanente, a fin de no dejar desabastecido la
atencion del servicic.

PROCEDIMIENTO DE LA EJECUCION DEL SERVICIO

REMITENTE

La correspondencia sera entregada al contratista en sobre debidamente cerrado,
rotulado y con la descripcion del contenido en la parte exterior del sabre, llenando
completamente todos los campos del remito de forma clara y legible, el cual sera
adherido a la correspondencia, no obstante a ello, el contratista presta el servicio
adicional de embalaje de paqueteria, incluyendo ademas el material a utilizar como
(cartén corrugado, cartén dobie, enzunchado y plastificado, entre ofros), sin que ello
afecte los costos estipulados por el setvicio en si.

6.6.2. ENTREGA DE LA CORRESPONDENCIA FiSICA AL CONTRATISTA

Se realizara la entrega de la correspondencia fisica al contratista, verificando que los
remitos estén correctamente rotulados por parte de los trabajadores de la entidad,
caso contrario NO SERAN RECEPCIONADOS por e contratista en los Mddulos de
Atencién, bajo responsabilidad, asi como también se verificara que cada unza de las
copias del remito tengan el selic de recepcién del contratista en sefal de
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ihs el

conformidad, teniendo como cargo el original de remito como sustento de entrega de
lz correspondencia para su diligenciamiento.

La empresa de mensajeria velara por el cuidado de la correspondencia entregada
por la Corte Superiar de Justicia de Puno y es responsable por el extravié a deterioro
de esta, para su distribucién y enirega. La corte se reserva derecho de iniciar las
acciones legales (civiles y penales) correspondientes,

6.6.3. DESTINATARIO

El destinatario recibe y verifica la correspondencia, registrando la informacién en el
remito (firma, sello y fecha de recepcion). Custodia la primera copia del remito,
entregando la segunda y tercera copia del remito al contratista.

En el caso de las Mesas de Partes que reciban correspondencia, la CSJ Puno a
través de sus Organos Jerarquicos, se encargara de disponer la recepcion de los
sobres cerrados para respetar la inviolabilidad de la correspondencia entregada.

La entrega de la comrespondencia se hard efectiva en la direccion consignada en el
remito, =
En caso de ho ser posible la enirega al fitular se debers entregar a la persona (mayor G
de 18 afics con DNI y capacidad de efercicio) que se encusntre en la direccién -’
indicada, previa coordinacion con el remitente. 5
El servicio a contratarse no contempla la entrega bajo puerta, salvo gue la necesidad”
del servicio lo amerite, fo cual serd comunicado en forma escrita al contratista parla~_|s |
coordinacion de logistica. T

6.6.4, REGISTRO EN EL SISTEMA DE RASTREQ L=
El Contratista debe contar con los medios tecnoldgicos necesarios para la prestacio -
adscuada del servicio, pagina web y el sistema (software) de manera que pugda |
ﬂ llevar un correcto registro, monitoreo, control y seguimiento de la correspondeficid
materia del presente procedimiento de seleccién, que se envian de las dis intas: /|
dependencias de la Corte Superior de Justicia de Puno, de manera que ia Eftidado~ ||
pueda verificar en tiempo real la entrega de correspondencia por el destinatario, Este’ |\
sistema debera permitir el monitoree de cada uno de los envios desde que esio
recepcionados por el contratista hasta la entrega efectiva a cada uno de los
destinatarios (de inicio a fin de cada uno de los envios), permitiende visualizar la
imagen del cargo recepcionado por cada envio.
Por lo que, el servicio de cada envio culmina con la visualizacion de la imagen del -
cargoe recepcionado registrado en el sisterna de rastreo. [

_ |3 G
Ql‘ La digitalizacién de los remitos debidamente diligenciados no excnera al Contratista | ) 2/
de la entrega fisica a los remitentes L/ !

6.7. DEL PLAZO DE ENTREGA Y DEVOLUCION

6.7.1. PLAZOS DE ENTREGA
El Contratista entregara la correspondencia a los corespondientes destinatarios
dentro del plazo méaximo estipulado por la Corte Superior de Justicia de Pung,
debiendo comunicar de inmediaic a la Administracion de esta Corte sobre los
imprevistos que surjan, a fin de solucionarios y entregar la correspondencia en la
forma y plazos establecidos.

Los plazos de entrega de la comespondencia y/o encomienda seran computados a
partir del dia siguiente de la recepcion de los envios por parte de| Contratista.
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En los casos que el usuario consigne una direccidn equivecada en los sobres, y si el
personal del Contratista conociera la direccidn correcta deberd hacer llegar a su
destino, de ser errdneo el destinatario, s2 indicard en la parte de las observaciones
del remito y se procederd a devolver el sobre a la oficina remitente del lugar de
origen.

Los plazos de entrega de los envios a los distinfos destinatarios, asi como los
plazos de entrega de los cargos o remitos se detallan a continuacion:

Envios Nacionales:

Se consideran envios nacionales a tode destino fuera del depariamento de Puno, en
el ambito del territorio nacional (Per) en zonas urbanas y rurales, segln el siguiente
cuadro:

Envios Nacionales Plazos de entrega (dias habiles)
Capitales de Departamento 04 dias habiles /4
Capitales de Provincias 04 dias habiles =
Distritos de Provincias 04 dias habiles \
Centros poblados u otros lugares de 05 dias habiles

acceso complejo

Nota: Para todos los casos el plazo del servicio no se contabiliza el dia da racojo

Envios Regionales:
Se consideran envios Regicnales a todo destino dentro del deparfamento de Pung,

en el dmbito de! territoric nacional (Perd} en zonas urbanas y rurales, segun e/«

siguiente cuadro:

Envios Regionales Plazos de entrega (dias hatﬁies,‘;\

Puno - Juliaca y viceversa 02 difa habiles L
Entre sedes Judiciales de la Corte Zona Sur 03 dias habiles
(Punaq, llave, Yunguyo, Desaguadera, Juli, Acora)

Entre sedes Judiciales de la Corte Zona Norte 03 dias habiles
(Juliaca,Putina, Huancané, Azangaro, Ayavir,

Lampa

Entre sedes Judiciales de la Corte (Sandia, 05 dias habiles
Ananea, Macusani, Crucero)

Otras Capitales de Provincias 04 dias habiles
Distritos, Centros poblados u otros lugares de 05 dias habiles
acceso complejo

Envics desde las Sedes de la Corte Superior de 09 dias habiles
Jugticia de Puno hacia los Juzgados de Paz y

vigeversa.

Se entiende a: Otras dependencias de acceso complejo aquellas, donde el
transporte piiblico sea IRREGULAR, es decir no haya fluide diario.

Asimiamo, de no tener respuesta en la primera visita al destinatario, las visitas por
segunda vez, tendran una prérroga en los tiempos de entrega: de 01 dia habil en
caso de Puno, Juliaca y Capitales de Departamento y Provincias; de 02 dias habiles
en ol caso de distritos, comunidades y demas casos; y de 07 dias habiles en el caso
de envios a Juzgados de Paz, debiendo el Contratista adjuntar el acta de visita,
debidamente justificado. El acta de visita debera contener los siguientes datos:

+« Nimero de remito
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6.7.2.

&

= Nimero de documento enviado

s+ Nomero de inmuebles ubicados a ia derecha, izquierda y frente

+ Lafechay hora de visitas (dos como minimoj)

s Color de |z fachada

+ Color de Puerta

s Ndmero de pisos

=+ Numero de medidor (suministro eléctrico)

s las circunstancias que han impedido efectuar la entrega de
correspondencia {Destinataric desconocido, No existe domicilio o nimero
de puerta, Negativa de recepcidn-rechazado, Cambio de domicilio u otros).

s« Cédigo o DNI del aoperario notificador,

+« Firma y/o sello del operario notificador.

Los usuarios del servicio de mensajeria, eniregardn la documentacién con su

respectivo sobre debidamente rotulado. i

En caso de envio de varios documentos en un mismo scbre el usuario debera hac:%
consignar en el remito los documentos a enviar, en caso de ser mas de 10 podrd),
presentar una lista con el niimere de documentos remitidos para que sea sellado por. ©
el personal del Contratista y consignar el ndmero de remito al que corresponde y
ademés sellar todos los documentos indicados en la lista.

En caso de presentarse hechos fortuitos o fuerza mayor (huelgas, paros, hechos
producidos por fendmenos naturales), el contratista podrd presentar informe escrito
debidamente sustentado maxime al dia siguiente que sucede la ocurrencia a lg /7]
Unidad Administrativa y Finanzas, detallando los dias en que se estard haciendo [
entrega del mensaje y/o encomienda, asi como debera detallar los nimeros /de | =<
remitos, remitentes, destinatario afectados. Cabe sefialar que lo precedentemegnte -
expuesto implica un tiempo méaximo de entrega no mayor al plazo esiablecido e
cuadros precedentes, segin corresponds.

De presentarse casos forfuitos o fuerza mayor (huelgas, paralizaciones, hechos
producidos por fendmenos naturales) de manera indefinida, e contratista debera
devolver los envios al lugar de origen (remitentes), adjuntando el acta de devolucion.
Asimismo, el contratista debera presentar informe escrito debidamente sustentado a

la Unidad Adrinistrativa y Finanzas, explicando las razones que imposibilitaron la
entrega de los remitos las mismas que deberan ser justificades con documentacion
sustentatorio (panel fotografico, recortes de periddicos), detallando los ndmeros de |
remitos, remitentes, destinatario afectados. A

De no presentar conforme lo esiablecido en los dos parrafos precedentes, no se
aceptara reclamos posteriores.

PLAZOS PARA LA DEVOLUCION DE CORRESPONDENCIA NO DILIGENCGIADA

La correspondencia no dillgenciada {entrega infructuosa), es aguella que no logro ser
entregada o diligenciada a su destinatario, ya sea porgque la direccion esie
equivocada © sea inexistente © no puedan ser eniregados a sus destinatarios por
causas imputables a estos, o cualquier otra razdn debidamente justificada, seran
devueltos en el mismo plazo de entrega detallade en el numeral 6.7.1 (en caso de no
cumplir se aplicara la penalidad correspondiente) al remitente con un acta de
devolucidn, indicando en forma expresa y detallada los motives de la devolucién
debidaments justificado. El acta de devolucion debera contener los siguientes datos:
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« Ndomero de remito

+« Ndmero de documento enviado

+ Numero de inmuebles ubicados a la derecha, izquierda y frente

» Lafecha y hora de visitas (dos como minimo)

o Color de la fachada

¢+ Color de Puerta

= Numero de pisos

¢ Numero de medidor {suministro eléctrico)

« las circunstancias que han impedido efectuar Ja entrega de
correspondencia (Destinatario desconocida, No existe domicilio o nimero
de puerta, Negativa de recepcion-rechazado, Cambio de domicilio u ofros). ~

* Cadigo o DNI del operario notificador, :

» Firma y sello del operario notificador. i fﬁ P ’

Bajo ningun criterio, se puede dejar de diligenciar la correspondencia y/o encomiendas
con motivo de la lejania ¢ desconocimiernio de la direccién del destinatario, bajo metivo
de Resolucién de Ceontrato, sin perjuicio de las penalidades a aplicarse.

CONFIDENCIALIDAD, SEGURIDAD E INTEGRIDAD

El servicio convocade requiere de confidencialidad, no pudiendo el Contratista dar
informacion scobre el movirmniento de envios (correspondencia y encomienda), excepto,
al Jefe de la Unidad de Administracién vy de Finanzas, al Coordinador de Logistica, al
remitente y al destinatario. De igual manera es de total responsabilidad del adjudicatario
la seguridad o resguardo e integridad de la comespondencia desde su recepcién hasta
la entrega del mismo al remitente o su devolucién de ser el caso.

)

6.9. REQUERIMIENTOS MINIMOS

PERFIL DEL PERSONAL DE LA EMPRESA

SUPERVISOR
El contratista deberd de confar con un personal capacitado y permanente\como
superviser del servicio, quien se encargara de efectuar las coordinacionss c
Entidad, debera contar con los siguientes requisitos minimos:

* No tener antecedenies policiales ni penales.

« Estar apto fisica y mentalmente.

=« Contar con mayoria de edad. )

« Contar, como minimo, con estudios secundarios completos. 7/
.

&l Experiencia minima de dos (02) afies en la prestacidn de servicios de
e mensajeria, el mismo que debera ser acreditado rediante cualquiera de los
siguientes documentos:

i.  Copia simple de contratos y su respectiva conformidad

. Constancias

ii. Ceriificados

iv.  Cualquier otra documentacion que de manera fehaciente demuestre

la experiencia del personal propuesto.

OPERADORES

El contratista debera de contar con personal capacitado y permanente como minimo
06 personas, quienes realizaran el reccjo y entrega de documentacidn materia del
servicio, deberad contar con los siguientes requisitos minimos:

+ No tener antecedentes policiales ni penales.
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6.9.2,

Estar apto fisica y mentalments.
Contar con mayoria de edad.
Contar, como minime, con estudios secundarios completos.
Experiencia minima de sels (06) meses en la prestacion de servicios de
mensajeria, el mismo que debera ser acreditade mediante cualguiera de los
siguientes documentos:

i Copia simple de contratos y su respectiva conformidad

ii. Constancias

fil. Certificados

iv.  Cualquier otra documentacién que de manera fehaciente dernues}é/-)

. & @& @

la experiencia del personal propuesto, by

Nota: El postor que obtenga la buena pro presentara para el perfaccionamiento del
contrato dichos documentos vy la relacién detallada de las personas asignadas|y
autorizadas por cada sede para recoger la documentacion en cada sede de la
CSJPU, detallando la siguiente informacion:

- Numero de Documento Nacional de identidad, carnet de extranjeria, u otro

decumento de identificacion.

- Apellidos y nombres,

- Domicilio y teléfono.

- Teléfono

- Correo electrénico.

En caso de que el Contratista quiera realizar cambio de personal, debera informarlo a
la Coordinacion de Logistica con una anticipacién de 24 horas como minime, caso
contrario sera penalizado segUn la tabla de otras penalidades.

El contratista debera contar con personal capacitado y permanente entrenado e
labores del servicio requerido, los mismos que deberan contar con el fotoche: que
los identifique al momento de realizar el servicio, indumentaria identificable (camisa,
chaleco u otro).

REQUERIMIENTO DEL SISTEMA

€.9.2.1. El Contratista debe contar con los medios tecnolégicos necesarios para la -

prestacion adecuada del servicio, pagina web y el sistema {software} de
manera que pueda llevar un correcto registro, monitoreo, control y
seguimiento de la correspondencia materia del presente procedimientc de
seleccién, que se envian de las distintas dependencias de la Corte Superior
de Justicia de Puno, de manera que la Entidad pueda verificar en tiempo real
la enfrega de correspondencia por e destinatario. Este sistema debers
permitir el monitoreo de cada uno de los envios desds que estos son
recepcionados por el contratista hasta la entrega efsctiva a cada uno de los
destinatarios (de inicio a fin de cada uno de los envics).

6.9.2.2. El sistema contara con lo sigulente:

- Sistema de consultas en Linea - On Line via internet, para conocer en
tiempo reai el estado de los envios de la correspondencia y/o tramites
efectuados por la Corte Superior de Justicia de Puno y que forman
parte del servicio, comprendiendo dicho accesc la visualizacion
del escaneado del remitc debidamente recepcionado.
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- El sistema sefialado deberd permitir realizar mediante rastreo las
consultas individuales, de los envios y tramites efectuados, teniendo el
nimero de remito como principal herramienta de bisqueda obteniendo
come resultado una muestra del estado del documento, fecha y datos
referentes a la entrega.

Antes de remitir los documentos a su destinatario, E] Contratista debera
registrar a través de su software informacidn concerniente al tipo vy

numero de documento, remitente v destinatario. Luego de efectuar I%'v '

entrega de la correspondencia, el Contratista digitalizara el cargo y/

W Asimismo, la Entidad podra requerir entrega de reportes de acuerdo a las
y necesidades que requieran las areas usuarias de la Corte Superior de
Justicia de Puno. Dichos reportes podran ser entregados ya sea en medio

s escrito, por archivos digitales o por e-mall a los usuarios respectivos.

b S

f’-};ﬁjigg.eza Después de suscrito el contrato, el Contratista proporcionara un iogin
};*s:v {usuario) y clave de acceso al sisterna WEB, a la Coordinacian de Logistica
de la Corte Superior de Justicia de Puno. La verificacion de la existencia de la

pagina web se realizara solo respecto al postor ganador de la buena pro.

El sistema debera encontrarse permanentemente operativo durante e
pericdo de 2 afos post término de la relacién contractual para cualqui
consulta del rastreo de envios que se requiere efectuar, &l cual pe
como minimo las siguientes consultas:

i

- Visualizacién de la imagen de los remitos ya entregados.
- Estado de envios a nivel local y nacional segun cddigo de regist
- Reporte de Envios diarios, semanal y mensual,

- Por documentos devuelios.

- Por envios eniregados.

- Por envio en proceso.

e - Por puntos de destino. “, S
£ - Envios con observaciones Y

qj&"" Todas estas consultas deberan indicar como minimo la fecha, hora, nombre ™

A y apellido de la persona que recibe la documentacion, cargo, lugar,

direccion (Departamento, Provincia, Distrito, anexo, Centro Poblado,
caserio, eic), observaciones de ser el caso, etc.

Estas consultas se podran realizar después de un plazo méximo de 48
horas de entregada la documentacién al Contratista.

6.9.3. REQUERIMIENTO DE LA EMPRESA
- Deberé contar Contrato de Concesién Postal vigente en el ambito de operacion
nacional aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicacionas
del Ministerio de Transpories y Comunicaciones o entidad competenie o
cualquier otro documento de rango superier con el cual se acredite contar
con la conicesién postal, el cual sera acreditade &n los requisitos de calificacion.
- Debera contar con una agencia en cada departamento del pais y en la Provincia
Constitucional del Callao, que asegure el cumplimiento del servicio, para lo cual
debera presentar una relacion de agencias (para la suscripcién del contrato),
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6.10. OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DEL CONTRATISTA
El Contratista es el responsable directo y absoluto de las actividades que realizaré, sea
directamente o a través de su personal, debiendo responder por el servicio brindado,
siendo responsable de lo siguiente;

6.9.4.

indicando el departamento y provincia en la que se encuentra ubicada, direccion,
{eléfono, e-mail,

- Debera contar con una agencia, representante y/o agente postal en cada distrito
del departamento de Puno en los cuales haya una dependencia judicial de la
Corte Superior de Justicia de Puno, que asegure el cumplimiento del servicio,
para lo cual deberd presentar una relacién de agencias, representantes yio
agente postal (para la suscripcidn del contrato), indicando la direccion, teléfono,
e-mail, normnbre del responsable de cada una de ellas.

- Asimismo, se requiere que la empresa adjudicataria cuente con medios de
transporte que garanticen el fiel cumplimiento del servicio, debiendo contar con
un minimo de 06 vehlculos menores (motocicletas) para la atencién en el
departamento de Puno, para lo cual, para la suscripcién del contrato debera/
presentar copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, o‘_/) W
alquiler de los mismos. P

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA REFERIDAS ANTE UNA EMERGENCIA
SANITARIA

EL CONTRATISTA se compromete a cumplir y a observar los lzneamlentos
establecidos por el Gobierno ante una emergencia sanitaria; asimismo se
compramete a implementar los protocolos sanitarios necesarios, disposiciones gue
dicten los sectores y autoridades competentes, asi como toda normativa vinculada a
la ejecucion de las prestaciones a su cargo o algin requerimiento adicional qu
indique la Corte Superior de Justicia de Puno, debiendo presentar la documentacigh
que acredite su cumplimiento, el mismo que serd validado por el responsable la
Oficina de Salud y Seguridad en el trabajo de la Corte Superior de Justicia de Pyno o
quien haga sus veces.

El Pian de Vigilancia, Prevencién y Control ante una emergenc:a sanitaria y\demés
protocolos  sanitarios necesarios, tienen como objetive minimizar los riesgos
existenies que pueden generar en la actividad que desarroila el personal de EL
CONTRATISTA, por lo que su cumplimiento es de caracter obligatorio, bajo
apercibimiento de RESOLVER EL CONTRATO en el supuesto gue incumpla lo
dispuesto por la normatividad correspondiente.

EL CONTRATISTA se compromete a sumplir y respetar cada una de las medidas de
seguridad previstas en el protocolo que establezca la Corte Superior de Justicia de
Puno, el que serd puesto en conocimiento de sus trabajadores, segin corresponda,
para cuyo efecto la Corle Superior de Justicia de Puno, en la oportunidad que
corresponda, entregara una copia legible del mismo. EL CONTRATISTA debera
asegurar en todo momento que el personal que realiza el desarrollo del servicio en
las instalaciones de la Corte Superior de Justicia de Puno cumpla con las
disposiciones sefialadas en los parrafos anteriores.

Asi mismo de las dlsposmaones antes mencionadas, el contratista se compromete a

instruir a su personal quien ejecutara el servicio, el cumplimiento de los lineamientos
antes sefialados.
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6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.10.4,

6.10.5.

Ei etiquetado del sobre ¥ el lienado del remito sera responsabilidad del
personal del Contratista, sélo para casos de preservar el contenido de estos
en caso de inclemencias o siniestros el postor debera protegerlas con bolsas
de pelietilenc o el embalaje mas adecuado,

Difundira entre los usuarios las caracteristicas Y requisitos basicos que se
deben cumplir para el envio de mensajerfa y encomiendas, de acuerdo con las
regulaciones de transporte adrec y terrestre (Ministerio de Transportes y

Comunicaciones, Vivienda y Construccion), asimismo daran a conocer plazos /)
i / Y

de entrega.

7 |

Es responsable del deterioro, pérdida, sustraccién o violacidn de la
correspondencia, siendo sujeto a las penalidades establecidas en Ia Tabla de
Otras Penafidades. El Contralista asume Ia responsabilidad ante cualquier
siniestro que eventualmente ocurriese con la documentacion una vez
entregados por la Corte Superior de Justicia de Puno, para tal efecto debera
contar con los seguros correspondientes que cubra la documentacion en
general de la Corte Superior de Justicia de Puno, contra todo riesgo durante el
plazo de vigencia del contrato. El monto de dicha seguro no implicara costo
alguno para la Corte Superior de Justicia de Puno.

Garantizar la atencion diaria con personal capacitado para realizar el servicio
estando en la obligacion de reemplazar cualquier ausenciz, en caso de
incumplimiento se aplicara la penalidad correspondiante, de acuerdo a la tabl
de Oiras Penalidades.

Para efectos de la liquidacion el Contrafista presentara en forma mensual
mediante mesa de partes de [a Gerencia Administracién Distrital ¢ de la
Unidad de Administracion y de Finanzas la Corte Superior de Justici
Puno, io siguiente:

*  Reporte de liquidacién mensual, que debera contener la relacién impresa
del total de los remitos atendidos del mes, con los datos de acuerdo al
siguiente formato; junto a la totalidad de remitos (fisicos) comespondiente
a la copia de liquidacion {que no podra ser sustituida [ror ninguna otra
copig), clasificados en forma cronolégica de acuerde z ia fecha de
envid, por dependencias y por tipo de envio, debiendo contener: N° de
remito, Tipo de envio {regional, nacional), Sede de origen, Dependencia
de origen (remitente), Tipo de documento que envia, fecha de recepcion
origen, Dependencia de destino o nombre de destinatario en caso de
persona natural, fecha de entrega al destinatario, direccion dst
destinatario, plazo entrega en dias, peso y costo del servicio.

~

) ¥
?
¥

N
Remi
ta

Tipo de
Envic

{Regional
Macional)

Sede
de
arigen

Depende | Tipo de | Fecha de | Depende | Fecha de | Direccidn | Plazo de Pesg | Precio
ncia  de | documenta | recepcion ncia  de | entrega del entrega kg Unitaric
Origen que Envia. origen destino destinata | destinata | en diss de

rio rig acuerdo
al pesc S/

0c1

REGIONA
L

PUNGC

GEAENC: | OFICION* (31/05/2022 | PROCUR | 07/05/20 | Aw. 4 dias 1 500
A DE ADURIA | 22 Abancay
ADMINIS PUBLICA N° -Lima
TRAZION ]
DISTRITA
L
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6.10.6.

6.10.7.

6.10.8.

6.10.9.

6.10.10.

= Los remitos en fisico deberan ser presentados en su fotalidad
debidamente anillados, en &l orden del reporte de fiquidacién, los mismos
qué para ser considerados, deberéan cumplir con lo estipulado en la
seccidn "DEL LLENADO E INFORMACION OBLIGATORIA DEL
REMITO".

¢ CD el que debera contener el reporie de liquidacion mensual en formato
Excel y las imagenes de todos los remitos de acuerda & la liguidacion
(correlativos) que debe coincidir con e reporte. Ei reporte Excel debera
cantener Unicamente la informacion requerida, presentado en una sola
hoja de céleulo que permita filtrar |a informacion.

Toda la informacién reportada debera guardar relacién en el orden de /-
presentacidn para facilitar su verificacion. E| Jefe de Ia Unidad de j
Administracién y de Finanzas de la Corte Superior de Justicia de Puno o al
Coordinador de Logistica, deberan verificar Yy procesar el reporte de
liquidacién presentado por el contratista, lo que permitira la emisién de la(s)
Conformidad(es)} del Servicio.

Con el consolidado de estos debera presentar la Unidad de Administracian y
de Finanzas la Corte Superior de Justicia de Puno o al Coordinador de
Logistica, las ocurrencias, problemas y alternativas de solucién que
permitiernn optimizar el servicio.

Es responsabilidad del contratista |a presentacion completa de
documentacion para el pago mensual, debiendo presentar en el plazo maki
de 15 dias calendario culminado el mes ejecutado.

En caso de pérdida o robo de documentos, cedulas de notificagion g
expedientes el Contratista debera presentar al dia habil siguiente de ocurridos
los hechos, el informe correspondiente, sustentando con la respectiva
denuncia policial en donde se especifique en detalle los documentos u objetos
comprometidos, nombre del destinatario, asi como el nimero de remito
comespondiente.  Ademas, el Contratista debers pagar la penalidad
correspondiente y de ser el casa a las denuncias correspondientes (penal o
civil).

El Contratista debera contar con los medios de transportes respectivos
(alquilados © propios) y con los sistemas de comunicacién necesarios para
una correcta prestacion del servicio, lo cual debera ser acreditado para el
momento de fa suscripcion del contrato.

Es responsable de la entrega de la cotrespondencia yfo encomienda a nivel
nacional y regional en los plazos establecidos, segun términos de referencia.

El personal del Coniratista encargado de la atencién en ios Médulos de
Atencién, debera estar correctamente uniformado e identificado con su
fotocheck, asi como también todo el personal que trabaje en provincias debera
estar debidamente identificado con su respectivo fotocheck. Previa
coordinacién entre El Contratista y La Entidad se podra realizar el control de
ingresos y salidas del personal asignado a los Modulos de atencion, con la
finalidad de garantizar las 8 horas de servicio,

El Contratista es responsable de efectuar o! descargo a las observaciones del

servicio o solicitudes de informacién de los envios tanto de la parte
administrativa como de los érganos jurisdiccionales, en un plazo maximo de
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48 horas de notificado, caso contraric se [e aplicard la penalidad
correspondiente segln Tabla de Otras Penalidades.

6.10.11. Debera tomar las previsiones del caso, en materia de seguridad, que permitalm

garantizar un traslado seguro de los bienes objeto del fraslado.

6.10.12, El Contratista debers brindar un ndmero telefdnico activo, donde se pueda
ubicar zl representante legal, del mismo modo debsra brindar los datos y
nimero de teléfono de la persona encargada designada por el Contratista,
quién debe contar con las facultades del caso para resolver [0s inconvenientes
presentados o solicitudes de informacion, con la finalidad de coordinar las
posibles observaciones o prablemas suscitados con el servicio,

6.10.13. El Contratista debera contar con un domicilio real en la ciudad de Puno para
notificaciones, el mismo que sera indicado para la suscripcion de contrato,

6.10.14. E! servicio a contratar no contempla ia entrega bajo puerta.

6.10.16. Acatar las directivas internas o supervisiones que scbre contrataclén d
servicio emita o disponga la Corte Superior de Justicia de Puno.

6.10.16. EI Contratista no podra subcontratar o tercerizar el servicio.

€.10.17. El postor mediante declaracion jurada debe responsabilizarse de la veracidad
de la informacién que se consignara en los cargos de los documentos
entregados, en caso de verificarse la no veracidad se aplicara la penalidad
carrespondiente.

6.10.18. El CONTRATISTA se compromete a cumplir lo establecido en la Ley de

: Seguridad y Salud en el Trabajo (aprobada mediante Ley N° 29783) y en su
Reglamento (aprobado mediante Decreto Supremo N°. 005-2012-TR); durante
la ejecucion de las prestaciones de servicios a su cargo; obligandose a
implementar, dotar, proveer y/o suministrar a cada uno de sus trabajadores los
implementos de seguridad que correspondan, de acuerdo con el grado ylo
nive! de riesgo que pueda evidenciarse en el desarrollo de las actividades
propias de la presente contratacion dentro de las instalaciones de Ja CSJ
Puno, asi como garantizar la contratacién de los respectivos seguros de
acuerdo a la normatividad vigente.

’l&ﬂ 6.10.19. EI contralista esta en ia obligacion de acatar y dar cumplimiento a las

/

directivas internas o supervisiones que sabre contratacién de servicio emita o
disponga la Corte Superior de Justicia de Puno, a través de la oficina
administrativa, las cuales estaran enmarcadas dentro de los alcances del
contrato a fimarse y sus anexos.

6.10.20. Se podra aceptar las liquidaciones en forma extemporénea dentro del plazo de
ejecucion del contrato, vencido dicho plazo no se aceptard ninguna solicitud
adicional después de la Glfima liquidacién presentada.

7. MEDIDAS DE CONTROL DURANTE LA EJECUCION CONTRACTUAL
7.1.E control, evaluacién y verificacion de la calidad del servicio y el cumplimiento de ias
condiciones contractuales, estara a cargo de la Unidad Administrativa y de Finanzas y la
Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Puno.

7.2.la correspondencia yfo encomienda que no fuera recibida en el fugar del destino v que as
devuelta a la Entidad, se considerard como un envio valido silempre y cuando el
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Centratista entregue el acta de devolucién debidamente justificade v e remito
correspondiente, de acuerdo al punto 6.7.2.

7.3.Los plazos para la ejecucion del servicio se computan en dias hébiles, los plazos se /7
contabilizarén a partir del dia siguiente en que se recojfa la correspondencia. { [

7.4.Ei érea usuaria y/o el trabajador gue se designe en la Corte Superior de Justicia de Puno,
debera verificar y procesar el reporte de liquidacion que presente el Contrafista, lo que
permitira la emisién de la(s) Conformidad(es) del Servicio. |

7.5.La Coordinacion de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Pune, considerando Ia
naturaleza del servicio, elaborara el informe de Conformidad del servicio dentro de los
quince (15) dias una vez presentado la liquidacion del mes de ejecutado el servicio, previa
verificacion y procesamiento de las liquidaciones de servicio presentadas por El
.=z, CONTRATISTA, verificando la cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales,
”;f;i';ff’é,‘\ debiendo realizar las pruebas qus fueran necesarias,

D

b

7.8. El adjudicatario proporcionara a la oficina de Logistica de la Corte Superior de Justicia
Purno, la relacién nominal de sus trabajadores, indicando el namero de su Docum
Nacional de Identidad y la direccién domiciliaria de éstos,

P! 7.7.Queda establecido qus, en relacién al incumplimiente de los plazos de fentreg
i ﬂ consignados, nuestra Entidad podra verificar los motivos que fo originaron/ de ser N
comprobada la responsabilidad del postor se aplicard la penalidad que correspan

8. GARANTIA CONTRA TODO RIESGO

El postor que obtenga la Buena Pro en el proceso que se convoque, por su cuenta y costo,
debera contratar obligatoriamente un seguro a favor de la Corte Superior de Justicia de
Punc contra todo riesgo, que cubra cualquier tipo de siniestro personal o que pudiera sufrir
la correspondencia y/o encomienda en general (incluyendo el acerva documentario) cuya
piliza debe de estar debidamente endosada a favor de la Corte Superior de Justicia
de Puno, en donde El CONTRATANTE sera [a empresa de mensajeria y el
ASEGURADO serz la Corte Superior de Justicia de Puno, la que serd entregada a la
Oficina de Logistica de Ia Corte Superior de Justicia de Puno, tal como sigue:

a) Poliza de Incendio: Suma Asegurada de US$ 3,000.00.

- b) Poliza de Robo: Suma Asegurada de US$ 3,000.00.
¢} Poliza de Deshanestidad de Empleados: Surha Asegurada de US$ 2,000.00.
d) Poliza de Responsabilidad General Comprensiva: Suma Asegurada de USS
3,000.00.

La Entidad debera hacer sfectiva ia poliza respectiva en un plazo maximo de treinta (30)
dfas calendario, contados a partir de ocurrido o notificado el siniestro,

Los documentos citados seran presentados por el postor que obtenga la buena pro, para la
firma del contrato y deberan estar vigentes durante todo el plazo de ejecucién de! contrato,

9. PENALIDADES

9.1. PENALIDAD POR MORA
De incumplirse injustificadamente con lo estipulado en los plazos de entrega, se aplicarén
las penalidades correspondientes de acuerdo a Ley 30225 y Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado aprobado mediante DS.344-2018-EF.

En todos los casos, la penalidad se aplicara automaticamente y se calculard de acuerdo
con la siguiente férmula;

pag. 19




CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSQ PUBLICO N°02-2023-CS-CSJPU-PJ

Eﬂg}; Términos de Referencia
POE fuicist Servicio de Mensajeria y Encomiendas para las Dependencias de la CSJ Puno

Penalidad diaria = 0.10 x Monto vigente

F x Plazo vigente en dias

Dénde: F tendra los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales a sesenta {60) dias: F = 0.40.

Monto vigente; Es igual al costo del envio del documento, de acuerdo a la propuesta
del Contratista

de acuerdo a lo establecido en los plazos de entrega de la correspondencia.

En caso de retraso injustificado en fa ejecucion de |as prestaciones objeto del contrato, la
Entidad aplicara al Contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un
monto maximeo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del conirato vigente, o de
ser el caso del item que debid ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de los pagos
periddicos, del pago final o en la liquidacién final; si fuese necesario se cobrara del monto
resultante de Ia gjecucion de las garantias de figl cumplimiento o del monto diferencial de
la propuesta. Cuando se llegue a cubrir el monto méaxdimo de la penalidad, la Entidad podré
resolver el contrato por incumplimiento.

9.2.0TRAS PENALIDADES
De conformidad con lo estipulade en el Art. 163° del Reglamento de la Lgy de
Contrataciones del Estado, se aplicara el siguiente cuadro de otras penalidadés, sin
perjuicio de la aplicacion de penalidades que estipula el Art. 161° del citado instiumento

Plazo vigente (en dias): Es el Plazo que tiene el Contratista para el envio del documento, | |

legal.
TABLA DE OTRAS PENALIDADES
SUPUESTO DE
INCUMPLIMINETO  DEL | PENALIDAD Méi%ggl‘msmo
CONTRATISTA ( )
1 Pérdida o robo  de | La penalidad ascenderd al importe | Denuncia poiicial

correspondencia, tales como
cargas, sobres con cédula de

de Una (1) UIT vigente a la fecha del
suceso, por cada envid, sin perjuicio

notificacién, sobres con | de la reposicion  del  bien,
axpedientes. documentacion o 1o que se hubiere
enviadc y de las acciones judiciales
a que hubiere lugar, asi como de la
gjecucion de la poliza respectiva.
2 No camunicar vyo no | La penalidad ascenderd al importe | Se  verificara con correo

presentar el informe y [a | del 10% de la UIT vigente z la fecha | elecirénico u otro

denuncia policial™(™"} del suceso, por cada envi, sin | documentos emitido por las
perjuicic de aplicar la penalidad por | usuarios de cada
pérdida o robo. dependencia

3 En caso de gque &l Sisterma
de consultas en Linea, no
permitir realizar el rastreo de
los envios 0 no muesire el
estado del documento,
visualizacion del escaneado
del remito y datos referentes
a la entrega en tiempo real.

Se & aplicara una penalidad
equivalente al 0.25% de la UIT
vigente a la fecha, por cada sucesc
reportado independientemente de |a
cantidad de remitos.

Se contrastard con una
captura de pantalla del
sistema de Consultas en
Linea.

4 dNo cumplir con la frecuencia
de recojo de sobres en las
sedes del Cuadre N° 02,
POR CADA OCURRENCIA

Se le aplicara una penalidad
equivalente al 3% de lz UIT vigente
a la fecha de cada suceso
informado. Esta penalidad se
aplicara a cada uno de los sucesos
reportados.

Verificacién del repords
mensual presentade por el
contratista.
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5 En caso de deterioro de la | Por cada documento deteriorado | Se  verificara  con cofren

correspondencia  { sobres | sera el 1% de la UIT vigente a ia | electrdnico emitido por los
rotos, manchados, | fecha del suceso informado. usuarnios de cada
perforados, etc) dependencia

6 En  caso de ausencia | La penalidad sera el 20% de la UIT | Se contrastard con actas de
injustificada  del personal | vigents a la fecha del suceso y por | visitas  inopinadas yi9/‘|, 5
designade para realizar el | cada dia, informes de los usuarios,
servicio en los médulos de ¥ )
atencién. 4] 2

7 No efectuar descargo de | La penalidad sera el 1% de la UIT | Se verificara ean correo
cbservacicnes o solicitudes vigente a la fecha del suceso y por | electrénico emitido por lo

3 de informacion  en el lapso | cada dia. usuarios de cad,
3 de 48 horas de nofificado el dependencia ¢ documento
requerimiento presentado por drea usuaria.

8 De  verificarse que 1a | La penalidad serd el 10% de la UIT | Se verificara con  correo
informacion del remito sez vigente a la fecha del suceso por | electrGnico emitido por los
adulterado. cada documento, usuarios de cada

dependencia o documento

% presentado por drea usuaria,

9 Informacién incompleta La penalidad sera el 1% de la UIT | Se verificara la informacién / \

vigents a la fecha del suceso y por | del remito.
cada remito.
Por malas entregas (enfrega | La penalidad ser el 1% de la UIT | Se verificara con rreo
a personas ajenas al | vigente a la fecha del suceso Yy por | electrdnico emitido pbr los | o

consignado)

cada ocurrencia.

usuarios de cada
dependencia o dogumento
presentado por area hsuaria.

En caso de que Ia
presentacion de fa
liquidacion mensual exceda
los primeros quince (15) dias
calendarios siguientes a |a
conclusion del mes al que
corresponde el servicig,

En caso de que la presentacion de la
fquidacion mensual exceda los
primeros quince (15) dias calendarios
del mes siguiente 2 la ejecucion del
servicio, se aplicara una penalidad del
1% de la UIT vigente a la fecha del
suceso; por cada dia de refraso, hasta
la presentacion de la misma.

Se contrastara con la Techa |
de recepcion en trémite
documentario

12

No contar con  stock
suficiente de remitos, por
cada vez que ccurra, por dia

25% UIT por cada dia

Comunicacidn  escrita  del
personal jurisdiccional yio
administrativo a Iz UAF Y/O
Logistica informando que no

recepcionan su
cofrespondencia  por el
desabaslecimiento de

remitos; y, El descargo
requerido al contratista sobre
dicho reclamo

Para la aplicacion de las otras penalidades (tabla de otras penalidades} estipuladas en

¢l articulo 163° de!l Reglamento
la verificacion de la parte Usuari

de ia Ley de Contrataciones del estado, se iniciara con
a 0 Unidad Ejecutora del incumplimiento total o parcial

del servicio {iterns de las otras penalidades), notificando al contratista mediante carta de
la Unidad de Administracion y de Finanzas y/o de ia Coordinacién de Logistica de la
Corte Superior de Justicia de Puno, el calculo de fa penalidad a aplicar. El contratista de
ser el caso puede presentar descargo de las observaciones en el plazo de 03 dias de

recibido la notificacion, transcurrido el plazo queda c

para liquidaclén mensual.

Todas las penalidades seran deducidas de los
en fa liquidacion final o si fuese necesario

onsentido el caiculo de penalidad

pagos a cuenta, del pago finai, mensual,
se cabrard del monto resultante de la
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ejecucion de las garantias de fisl cumplimiento y otros (en caso de MYPES se hard el )
descuento de las retenciones). .

10. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO
El plazo de ejecucién del presente contrato es de veinticuatro (24) meses o hasta agotar ef
monto contratado, el mismo que se computa desde la fecha en que se cumplan la
condiciones previstas en el contrato o seglin lo establecido en ef numeral 142.1 del articulo
142 del reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

El inicic del presente servicio serd eslablecido considerando el plazo de culminacién d
contralo vigente, para lo cual, la entidad comunicara al contratista mediante carla o copéo
electronico ef inicio del servicio con una anticipacian de no menos de cinco dias (05)dias
calendarios.

El contratista debera realizar en forma previa, la instalacién en los Modulo de atghcién de
Puno y Juliaca, los médulos con el personal propuesto y el equipamiento estratégi
cual se suscribird €l Acta en la que se deje constancia de la fecha de inicio del servic

FORMA DE PAGO y CONFORMIDAD f
La conformidad estard a carge de la Unidad de Administracién y de Finanzas y del C}/

responsable de la Coordinacion de Logistica, v los responsables de cada Sede Judicial de la
Carte Superior de Justicia de Puno, quienes deberan verificar la cantidad v cumplimiento de
condiciones contractuales debiendo realizar las pruebas que fueran necesarias, en el plazo
o maximo de quince (15) dias calendario a pariir del dia siguiente de recepcionada la
‘:%‘j-jinformacién del servicio prestado por el Contratista.
S
M___ El pago se efectuard en forma mensual, de acuerdo a los envios realizados durante el mes a
B pagar de acuerdo a los informes remitidos por el Contratista y la constatacién por parte de la
Corte Superior de Justicia de Puno, efectuandose dentro de los diez (10) dias siguientes de
emitida la conformidad del servicio v toda la documentacién sustentatoria, de acuerdo z o
estipulado en el Art. 143° del Reglamento de la Ley de Conlrataciones del Estado; para lo cual
debera presentar lo detallade en el punto 6.10.5:

« El reporte de liquidacion mensual (remitos diligenciados solo del mes que
cofresponde, casc contrario seran excluidos y no serdn considerados para efectos
del pago) debera ser presentado en Tramite Documentario con atencién a la Coordinacién
de Logistica de la Corte Superior de Justicia de Puna mensuaimente y dentro de los

% primeros quince {15} dias calendarios del mes siguiente de brindado el servicio.
N * La totalidad de remitos (fisicos) correspondiente a la copia de liquidacion (que no podra
/ ser sustituida por ninguna otra copla) ciasificados en forma cronolégica de acuerdo a la
fecha de envio por dependencia y por tipo de envio,

« CD el que debera contener reporte de liquidacion mensual en formato Excel y las imagenes
de tedos los remitos de acuerdo a la liquidacion {comelatives) que debe coincidir con el
reporte.

Cabe precisar, de exislir ocbservaciones el funcionario responsable del control del servicio las
hara llegar al contratista, indicandose claramente el sentido de estas, y otorgandole un plazo
maximo para su subsanacion de tres (03) dias.

La conformidad sera otorgada por la Unidad de Administracion y Finanzas y la Oficina de
Logistica, en su calidad de area usuaria, quien deberd verificar a calidad, cantidad y
cumpiimiento de las condiciones contractuales.

12. RESPONSARILIDAD POR VICIOS OCULTOS
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13. SISTEMA DE CONTRATACION

14. ANEXOS

3
Frti
e o ’:!’,5;

/7 Directoral aprobando la concesidn postal expedida por la Direccidn General de

15. REQUISITOS DE CALIFICACION

A HABILITACION 6
¥ . Requisitos:

*-"é;,;\ El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacion
e R
4{*”’%"&, e

/ &
En el caso de contratacién del servicio de mensajeria y encomiendas para las dependencia
de la Corte Superior de Justicia de Puno, el Contratista es el responsable por la calida
ofrecida y por los vicios ocultos de los servicios por el plazo de dos (02) afios contados a partir
de la conformidad otorgada por la Corte Superior de Justicia de Puno.

T

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS.

Para la contratacién del servicio de mensajeria y encomiendas para las dependgncias de la
Corte Superior de Justicia de Puno, se ha elaborado las cantidades estimadads de envios
regicnales y nacional de mansra mensual.

a) CAPACIDAD LEGAL

nacional aprobado por la Direccidn General de Concesiones en Comunicaciones del
777 Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente o cualquier otro
documento de rango superior con el cual se acredite contar con la concesidn postal.

Acreditacion:
Copia del contrate de concesion para la prestacion del servicio postal y de la Resolucién

\%Qpncesioraes en Comunicaciones del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o
; gﬂtidad competente o cualquier otro documente de rango superior con el cual se acredite
s contar con la concesién postal.

b} -EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESFECIALIDAD
Requisifos:
El postor debe acreditar un monte facturado acumulado equivalente a $/1,000,000.00 (Un
milién con 00/100 soles) por la contratacién de servicios iguales o simitares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas
que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago,
segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes Servicio de mensajeria para entidades
publicas o privadas en general, servicios de envios postales, servicios Caourier, servicios
de encomiendas y/o servicio de notificaciones y/o servicios de paqueteria.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos
u érdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i}
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con
voucher de depdsifo, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier ofro
documents emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte
{20) contrataciones.

' Cabe precisar que, de acuerdo con ia Resolucion N° 0085-2018-TCE-S1 del Tribunat de Confrataciones del Estado:

= . el solo sello de cancelado en el comprobante, cuande ha side colocade por &l propio pastar, no puede sar
considerado come una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir
ellg equivaldria a considerar como vilida fa sola declaracion det postor afirmando que el comprobante de pago ha
sido cancelado”
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En caso los postores presentsn varios comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha cantratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso
solo se considerard, para la evaluacion, las veinte (20} primeras contrataciones indicadas
en el Anexo referido a la Experiencia de! Postor en la Especialidad.
En el caso de servicics de ejecucion pericdica o continuada, solo se considera como
experiencia la parte del contrato que haya sido ejecutada durante ios ocho (8) afios
anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las
conformidades correspondientes a fal parte o los respectivos comprobantes de pago
N cancelados.
En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |
promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemepte
ol porcentaje de las obligaciones que se asumit¢ en el contrato presentado; de lo contrario,
no se computard la experiencia proveniente de dicho contraio.
Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de sel
convocados antes del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito
Diractiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado
debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacién de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En casc que en
dichas documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumird que las
obligaciones se ejecutaron en partes iguales.
Si el titular de la experiencia nc es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a
la matriz en caso que el posior sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion
societaria, debiendo acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.
Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo correspondiente.
Cuande en los confratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio
venta publicado por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la
fecha de suscripeién del contrato, de emision de la orden de servicios o de cancelacion del
comprobante de pago, segln corresponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo correspondiente
referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

(..
“Situacion diferente se suscita ante ef sello colocado por ef cliente det postor {sea utilizando el término “cancelado”
o "pagado”] supuesto en el cual si se contaria con fa declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual
debiera reconocerse la validez de la experiencia”.

pag. 24
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

El postor debe contar con contrato de concesion postal vigente en el ambito de operacién nacional

aprobado por la Direccién General de Concesiones en Comunicaciones del Ministerio de Transportes

y Comunicaciones o entidad competente o cualquier otro documento de rango superior con el cual se

acredite contar con la concesién postal.
Importante

" De conformidad con fa Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esté refacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar ef proveedor para poder flevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para fa
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia del contrato de concesién para la prestacién del servicio postal y de la Resolucion Director

aprobando la concesion postal expedida por la Direccion General de Concesiones en Comunicaciones

del Ministerio de Transportes y Comunicaciones o entidad competente o cualquier otro documento de

rango superior con €] cual se acredite contar con la congesion postal.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcic que se hubiera comprometido a
ejecutar fas obligaciones vinculadas directamente af objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumuiado equivalente a $/1,000,000.00 (Un millén con
00/100 soles), por la coniratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante
los ocho (8) afios anteriores a la fecha de |a presentacién de ofertas que se computaran desde |a fecha
de la conformidad o emisidn del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicio de mensajeria para entidades padblicas o
privadas en general, servicios de envios postales, servicios Courier, servicios de encomiendas yfo
servicio de notificaciones yfo servicios de paqueteria.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ji) comprobantes de pago cuya
cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago®, correspendientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periodica o continuada, solo se considera como experiencia la

®  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado. Admitir elfo

N
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parte del contrato que haya sido ejecutada durante [os ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse ia promesa de
consorcio ¢ el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente ! porcentaje de las

proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se censigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
la documentacion sustentatoria ¢orrespondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, Ordenes de servicios ¢ comprobantes de pago el monto facturado
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenary presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del posfor, se debe valorar de manera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacion del objefo contractual no coincida
literalmente con el previsto en fas bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan compromefido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”,

obligaciones que se asumid en el contrato presentado; de lo contrario, ne se computara la experiencia |/

caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaniar

Importante

Si como resulta

a consulta u observacion corresponde precisarse o ajustarse ef requerimiento, se

solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a la dependencia que
aprobé el expediente de coniratacion, de conformidad con ef numeral 72.3 del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una declaracién
jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que acredite ef
cumplimiento def algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera detallada los
documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de esta seccion de las
bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias para
ejecutar el conirato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién jurada.

equivaldria a considerar como vélida fa sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(..)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor fsea utilizando el término “cancelada” 0
“pagado’] supuiesto en ef cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia’.

S
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CAPITULO IV ,
FACTORES DE EVALUACION

L a evaluacion se realiza sobre |a base de cien (100} puntos.

Y
Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera il )
lo siguiente: 2 AN
PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACIGN
A. | PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en otorgar el maximo | .
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorga \
Se evaluara considerando el precio ofertado por el|a las demas ofertas puntajes inversamenie
postor. proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:
Acreditacién: ¢
Pi = OmxPMP -
Se acreditara mediante el documento que contiene el Gi i
precic de la oferta {(Anexo N° 6).
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a avaluar
Qi =Precio i -
Om = Precio de la oferta mas baja J
PMP = Puntaje maximo del precio
100 puntos

Importante

. Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccién son objetivos y guardan vincufacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términas de Referencia ni fos requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 fa adecuacién de las propuestas en el presente documento, fas que en ningiin caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo seffalado en este capitulo.

Conste por el presente documento, fa contratacion del servicio de CONTRATACION DEL
SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE
SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO, que celebra de una parte la CORTE SUPERIOR DE
JUSTICIA DE PUNO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°20448626114, con domicilio legal
ey ], representada por [............. ], identificado con DNI N® [........ l, ¥y de otra paste
[oeeore e ], con RUC N° [.......... ], con domiciic legal
Lo ], inscrita en la Ficha N° [......................... ] Asienio N° [...........A.
del Registro de Personas Juridicas de laciudad de{.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [............ ..o, ], con DNI N° [ ], segln poder
inscritoen la FichaN®[.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudadde [............ ], @ quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................. ], el comité de seleccidn adjudicod la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N°02-2023-CS-CSJPU-PJ para la contratacion de SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
PUNO a [INDICAR NOMBRE DEL GANADCR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO

El presente contrato tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE MENSAJERIA Y
ENCOMIENDAS PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE
PUNO.

CLAUSULA TERCERA; MONTQO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO"

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en PAGOS PARCIALES, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

/M
En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerzz/’ -
kS

mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecidg
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, Io§
que se computan desde la oportunidad en que el pago debio efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de 24 MESES O HASTA AGOTAR EL MONTO
CONTRATADO, el mismo que se computa desde [CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL
CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN
EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS E
ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como Ios

documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

+ De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], através de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la

recepcion de la prestacion.

importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en ef caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita fa retencién del diez por ciento (10%)} del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo. y

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

« Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a traves
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL

DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Regfamenio de fa Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

» “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la

)
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retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante fa primera mitad del ndmero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion def mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de fterns, cuando ef monto

del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de

contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en e/

literal a} del articulo 152 def Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar 1a ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numerat
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168\del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Unida
de Administracién y de Finanzas y del responsable de la Coordinacion de lLogistica, y los
responsables de cada Sede Judicial de la Corte Superior de Justicia de Puno en el plazo maximo
de QUINCE (15) DIAS de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el

sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al piazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento gue se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

ta conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de (02) ANOS contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicicnalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo cobjetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da iugar al pago de gastos generales ni costos directos de ninglin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

_ importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y ef procedimiento mediante ef cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

SUPUESTO DE

NRO | INCUMPLIMINETO  DEL | PENALIDAD ?f,i'ggg)"l'wmm)
CONTRATISTA

1 Pérdida o robo de | La penalidad ascendera alimporte de | Denuncia policial
correspondencia, tales como | Una (1) UIT vigente a la fecha del
cargos, sobres con cédula de | suceso, por cada envid, sin perjuicio
notificacién, sobres con | de la reposicion  del  bien,
expedientes. documentaciéon o lo que se hubiere

enviado y de las acciones judiciales a
que hubiere lugar, asi como de la
ejecucién de la pdliza respectiva.

2 No comunicar y/o no | La penalidad ascenderd al importe | Se verificara con correo
presentar el informe y la | del 10% de la UIT vigente a la fecha | electrénico u otro
denuncia policial*(***) del suceso, por cada envid, sin | documentos emitide por los

perjuicio de aplicar la penalidad por | usuarios de cada
pérdida o robo. dependencia

3 En caso de que el Sistemade | Se [e aplicara una penalidad | Se contrastara con  una
consultas en Linea, no | equivalente al 0.25% de la UIT | captura de pantalla del

permitir realizar el rastreo de
los envios o no muestre el
estado del documento,
visualizacién del escaneado
del remito vy datos referentes
a la entrega en tiempo real.

vigente a la fecha, por cada suceso
reportado independientemente de la
cantidad de remitos.

sistema de Consultas en
Linea.

4 No cumplir con la frecuencia
de recojo de sobres en las
sedes del Cuadro N° 02, POR
CADA OCURRENCIA

Se le aplicara una penalidad
equivalente al 3% de la UIT vigente a
la fecha de cada suceso informado.
Esta penalidad se aplicard a cada
uno de los sucesos reportados.

Verificacion  del  reporte
mensual presentado por el
contratista.

5 En caso de deterioro de la | Por cada documento deteriorado | Se verificara con correo
correspondencia ( sobres | serd el 1% de la UIT vigente a la | electrénico emitido por los
rotos, manchados, | fecha del suceso informado. usuarios de cada
perforados, etc) dependencia

6 En caso de ausencia | La penalidad sera el 20% de la UIT | Se contrastara con actas de
injustificada del personal | vigente a la fecha del suceso y por | visitas inopinadas yfo

designado para realizar el
servicio en los modulos de
atencién.

cada dia.

informes de los usuarios.

7 No efectuar descargo de
observaciones 0 solicitudes
de informacién en el lapso de
48 horas de notificado el

La penalidad sera el 1% de la UIT
vigente a la fecha de! suceso y por
cada dia.

Se verificara con correo
electrénico emitido por los
usuarios de cada
dependencia 0 documento

requerimiento presentado por drea usuaria.
8 De verificarse que Ila | La penalidad sera el 10% de la UIT | Se verificara con correo
informacién del remito sea | vigente a la fecha del suceso por | electrdénico emitido por los
adulterado. cada documento. usuarios de cada

st iy
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dependencia o documento
presentado por area usuaria.

.
i3

)

9 Informacién incompleta La penalidad serd el 1% de la UIT | Se verificara la informacién
vigente a la fecha del suceso y por | del remito.
cada remito.

10 Por malas entregas (entrega | La penalidad serd el 1% de la UIT | Se verificardA con correo
a personas ajenas al | vigente a la fecha del suceso y por | electrdnico emitido por los
consignado) cada ocurrencia. usuarios de cada

dependencia o documento
presentado por area usuaria.

11 En caso de que Ia| En caso de que la presentacién de la | Se contrastara con la fecha
presentacion de la liquidacion | liquidacion mensual exceda los | de recepcidn en  tramit
mensual exceda los primeros | primeros quince (15) dias calendarios | documentario
quince (15} dias calendarios | del mes siguiente a la ejecucién del
siguientes a la conclusion del | servicio, se aplicara una penalidad del ]
mes al que corresponde el | 1 % de la UIT vigente a la fecha del
servicio. suceso; por cada dia de retraso, hasta

la presentacion de la misma.
12 No contar con stock suficiente | 25% UIT por cada dia Comunicacion escrita del

de remitos, por cada vez que
ocurra, por dia

personal jurisdiccional yfo
administrativo a la UAF Y/O
Logistica informandec que no

recepcionan su
correspondencia por el
desabastecimiento de

remitos; y, El descargo
requerido al contratista sobre
dicho reclamo

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora ¢ €l monto maximo para ofras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procederd de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacidn correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectaments, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores ¢ persenas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualguier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obiiga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
conirato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
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corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios ptiblicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y aceptia |

prohibicion de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacion, beneficio y/o gratificaci
ya sea de bienes o servicios, cualguiera sea |3 finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sélo en [o no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado ¥ su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SQLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias que surjan entre las partes durante Ia ejecucion del contrato se resuelven’

mediante conciliacion o arbitraje, seglin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parciai. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura PUblica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: JR. PUNO N°459

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATOQ]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones dei presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en seftal de conformidad en la ciudad de [............... ] al [CONSIGNAR
FECHA].

"' De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor e igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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"LA ENTIDAD"

importante

Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales™?.

? Para mayor informacidn sobre la  nomativa de  firmas y
e https:llwww.indecopi.gob.pelweb/ﬂrmas-digitales!firmar-y~certiﬁcados-digitales

‘EL CONTRATISTA”

cerlificados

Este &ocumrehto pueder fihﬁarsé _ci’igitalrhe;ité si a;hbas_bérfes Edéhfan-b;n ﬁrrha‘ o_f}é}ftal, ségd 'Ia“ n’{/

digitales

ingresar  a:
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores i
COMITE DE SE'LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ

Presente -

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante L egal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURiDICA] identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERQ DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASQO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE'? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacién de notificacion por correc electronico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de a oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segln orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios™

Lt R

o o

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellldos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

- Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera va!rdamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministeric de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en &l link http://www?2 trabajo.gob. pefservicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro sclicite Ia retencidn del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segdn o
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

1+ Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacién de iterns, cuando el monto del valor estimado del item ne

supere los doscientos mil Sales (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
Sernvicios.

Domicilio Legal - e

- -
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁores_ .
COMITE DE SELECCION

ANEXO N°1

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ

Presente.~

Elque se suscribe, [................. |, representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° z
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la/

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razbén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'S

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razon Social ;

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE'"

Si

No

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacién por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de fa descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Salicitud de reduccién de la oferta econémica.
Solicitud de subsanacioén de los requisitos para perfeccionar el contrato.

WM

* En los contratos periédicos de prestacion de setvicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/www2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencidn del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimients, segun
lo sefialada en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
tos integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

5 Ibidem.

7 Ihidem.

o/
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5.
6.

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) di
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segin orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a [a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacién de la orden de servicios'®

bt |

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comiin del consorcio

Importante

~ efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

La notificacion dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamen

18

Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optade por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/

G2
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASQ DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con\el
Estado, conforme al articule 11 de la Ley de Conirataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente procesc de contratacidn en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerde, arreglo o convenio con ningun proveeder; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vi. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segan corresponda

Importante

En ef caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo gue sea
presentada por el representante comun def consorcio.




-

CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSO PUBLICO N°02-2023-C5-CSJPU-PJ

ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁores: . oo
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ

Presente -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA Y ENCOMIENDAS PARA LAS
DEPENDENCAS DE LA CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNQ, de conformidad con |
Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica/fde
las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segiin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite ef cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg .

COMITE PE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

At
Firma, Nombres y Apellidos del postor o 17/
Representante legal o comun, segun corresponda




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO
CONCURSO PUBLICO N°02-2023-CS-CSJPU-PJ

ANEXO N°® 5

PROMESA DE CONSORCIO
{Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorgfo,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contratacioney del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMERE, DENOMINACIC.:'JN & RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],.
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR'
NUMERC DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccién, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

i
o

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para confratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal cominen ..., 1

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

1. CONSORCIADO 1] R
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4 116
ONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2"

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

19 Consignar Unicamente el porcentaje total de ias obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Gonsignar Unicamente el porcentaje fotal de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

o 21 Esfe porcentaje corresponde a la sumateria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

4

s
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o e su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

" De conformidad con el artfculo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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P
rﬂ

Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota deberéa ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi ofertaes =¥
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacidn vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna excneracion legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

» En caso que el postor reduzca su oferta, segtin lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nilevamente este Anexo.

» El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de fa exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.




‘S@SEq SE| U8 BPIS|qEISa BpaUOL 8] ud Jeubisuo)

‘epuodsalos unbas ‘obed ap
8)UeqoIdLLIOD [P UQIYE|SOUED 9P O SOIDIAISS 8P USPIO Bl 9P UQISILA B ap '0JeNju0D [P ugipdinsns ep By g B sjudipuodsauod ggg el Jod opedlignd |2 Japuodsaliod aqap EJUaA CIGWED op ody 3

‘0SB0 |9 JOS 9p ‘SBUOIDINPal A $8|RUOIDIPE OPINIU] OPEINIS(e OjeIjUCY [P OJUDLW [B dlaYal 35

edioed enb sop we UPIoootes 8P S0sesnsd S0 SOf US ‘BINOS3P SajUe
BUEIDI00S UOIEZIURAIOS) B 8P BIOUSNISSUOD OWOO ‘BpHIUSUR eloueuadxe ef Jeeidius pipod Sjuejinsas PEPSIDOS B ‘BieUBLI BJSO 8 BPIWISUR] oppofeu ap BaUll B B a)jusipUodsalios ‘epipuosa
PEPSII0S B] 8p BIIUSLISOXS Bl BANS OLIOD JBjipaIor RIpOd BJUBKNS S PEDSIOS 8] ‘Bjejdilod ormobau ep Baujl BUN U8 SJUBISISUOD fejlotjed anbojq Un Bi9ySuB] 85 UQISIOSS Bf 8 PRLIA U8 IS ‘OWSLISe
‘ugisry et ap opnposd enbuyxa as enb ‘epiqiosqe 0 epeiodiooul PEPSIVOS | ap Biouausdxa B BAnS OWO0D Jejpasor pipod SUBHNSSI PEPSIDOS Bf 'UQISIOSS B OLUCD UOISAY eun ojue) spuaithuod
anb euejaos ugwezuebioas ap ugprsade eun U ', 'NLA/CL0Z-010 N Ugtndg ) ue ojsiaaud o unbas ‘opow owsiw |8q ,ZMeW NS 8p elousdusdxa ef eAns owod seypaise apeand [esinons ef
‘goipuni puostad BLSIL B USANJYSUOD [BSINONS B A ZLTRLW PEPSIos B anb 0pueIspisuos, N1Q/LL0Z-91Z (N uoiuido e unbes ‘cjoadsal |y sjusipuodsa.liod BHOJEIUSISNS UQIDEJUSLUNDOP | Jeyeduiade
opuaIgap ‘euEIRI008 UopEZILEBIOS) Jod BR)LISURI) BNy O ‘[ESINons e9s Jojsod |9 enb 0SED Us zujew | B apuodsaiuco epusuadxe eydlp 1s Jeubisuoo ojsod |8 s8 ou eisusiiadxe B ap Jeini @ IS

‘opouad oydIp 8p CJUSP SIS 35 PERILLIONDD
£] enb Je)paloe agap Jojsod @ [BND (o UD 0SED 'SELI0 8p ugpejuasald ap BYs) g B SBICUSUE SOuE {g) 0UD0 SO| B BiAsid BSS ‘0JBIUOD [9p ojusiweuciodapiad 9P BYD8) Bl OPUEND ‘GjuBLUEIUN

‘epuodselcs unbos 'obed op sjueqoidiuod |ap UOIDE22UED Op 0 SODIES 9P USPIQ E| 2P UQISILLS | 3p ‘0JEJIU0D [9p Uoduosns Sp BUOS) B & aIydl 85

3

ez

ge

¥

£2

cc
b
e
z
)
&z YINIA . 220SV2 09vd
oaviNrNoY| 90 ,IINIINGAONd | 13¥3$30 | = dD0 OLVHINOD
oavaniov4| QIEAYD I LOdNl | VAINOW | ““rononimays |avainbo4NOD| OLVMINOGD Hmmm%wuwm%wn%%ﬂ 13a oL3rgo ALNIND oN
OLNOW V130 VHO34 |13a VHO34 °

:avarnvioadsa v N3 VIONIIH3dX T siuainbis e e|lejap ojosns |2 ‘sjussaud |a sjueipsiy

- B1Uasa1g

rd-Ndrsd-$2-£202-20 N 021790 d OSHNINOD

NOI223713S 34a ALINOD
salouag

avarvioads3a v N3 HO0L1S0d 13Qa VIONIR-A4dX3

8 oN OXINV

rd-Ndrs2-82-£202-20.N 001789Nd OSHMIONOD
ONNd 34 VIDILSNI 30 HOIH3dNS 31400




epuodsellod unbas ‘unwoo o |eba| ajuejuesaidey
0 10)sod |ep sopi|ady A sal(qUION ‘euLilq

[VHD34 A vanIO YYNDISNOD]

V101
0z
0oL
6
2
L
9
g
Iz ¢zOSVD
QOO Samvo | wauoam | vamwon | OgAENON ENSERC | n20, smauvaoumos | BOBMGD | awemo | W
OLNOW ¥130d VHO34 734 YHO3d

rd-Ndrso-80-£20¢-20.N 0O'181d OSHNINCO
ONfd 34 YIDILLSNN 30 HOM3HNS 31400

\

o bt



CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSOQ PUBLICO N°Q2-2023-CS-CSJPU-PJ

ANEXO N° 9

DECLARACION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSOQ PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA/
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societari
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segin corresponda

- Importante

— e —— —— —

A efectos de cautelar la veracidad de esta decfaracién, ef postor puede verificar la informacion de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancion

Vigente en hitp://portal.osce.gob. pe/mp/content/relacién-de-proveedores-sancionados.

!
También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al organo de fa |
Entidad al que se le haya asignado la funcion de verificacion de la oferta presentada por el postor
‘ganador de {a buena pro.

T




/ CORTE SUPERIOR DE JUSTICIA DE PUNO \
CONCURSQ PUBLICO N°02-2023-CS-CSJPU-PJ

ANEXO N° 12
AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE e
COMUNICACION ’ ’

fay
o poat
(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO) \'%/:\“

Sefiores .

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 02-2023-CS-CSJPU-PJ

Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN

CASO DE SER PERSONA JUREpICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante |
ejecucién del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONI
io siguiente:

v Notificacion de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacion de plazo.
[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

............................................................ ,;
Firma, Nombres y Apellidos del postor o \ 0{\/
Representante legal o comin, segun ol
corresponda

) Importante

“Ta notificacion de la decision de fa Entidad respecto a ia solicitud de ampliacion de plazo se efectia
por medios electrénicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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