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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
+ Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z . s
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pdgina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . L
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
R Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://lwww2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectlia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

O



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.6.

1.7.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones, asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante
e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

Para

mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo

de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacién de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
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1.14.

las hubiere.

1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias hébiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a méas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacién de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse natificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1.

3.2.2.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

3.2.3.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los

mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0
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3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.7.

PENALIDADES

PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar

cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, serén aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . Ministério de Energia y Minas

RUC N° : 20131368829

Domicilio legal : Av. Las Artes Sur N23260 — San Borja
Teléfono: : 411-1100

Correo electrénico: : /

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la CONTRATACION DE
AGENCIAMIENTO DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL MINISTERIO DE ENERGIA
Y MINAS.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FORMATO N201 APROBACION DE
EXPEDIENTE DE SERVICIOS N2004-2022-MINEM-OGA-OAS, el 04 de abril del 2022.

Importante para la Entidad

e En caso de procedimientos de seleccidn segun relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.
e En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO
Recursos Directamente Recaudados.
Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIO UNITARIOS, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

NO APLICA.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
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1.8.

1.9.

1.10.

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestardn en el plazo de Trescientos
Sesenta y Cinco (365) dias calendarios, contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del
contrato o hasta que se agote el monto contractual, en concordancia con lo establecido en el
expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en caja del Ministerio de Energia y
Minas, y recabar las bases en la Oficina de Logistica (S6tano), sito en la Av. De Las Artes Sur
Na260 — San Borja.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N°31365, Ley que aprueba el Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal 2022.

- Ley N°02750 — Ley General de la persona con discapacidad y su Reglamento, aprobado por
Decreto Supremo N°003-2000-PROMUDEH.

- Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias. — Reglamento de la ley
de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N°344-2018-EF y sus
modificatorias.

- Resolucién Ministerial N°336-2020-MINEM/DM que aprueba la Politica Institucional de Gestion
de Riesgos, Politica Anticorrupcion y Politica Antisoborno del Ministerio de Energia y Minas.

- Resolucién Ministerial N°972-2020-MINSA, Aprueban Documento Técnico: “Lineamientos para
la Vigilancia, Prevencién y Control de la Salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a
SARS-CoV-2”.

- Texto Unico Ordenador de la Ley N227806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N2043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado aprobado por
Decreto Supremo N°082-2019-EF.

- Resolucién Ministerial N2425-2017-MINEM/DM que aprueba la politica anti soborno del
Ministerio de Energia y Minas.

- Directivas del OSCE.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anéalogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccidn. (Anexo N° 3).

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segin corresponda.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentaciéon facultativa:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de
Evaluacion” establecidos en el Capitulo IV de la presente seccion de
las bases, a efectos de obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo
para cada factor.

b) Propuesta sobre solucion de controversias durante la ejecucién
del contrato (Anexo N27).

Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. (Carta Fianza).
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso. (Carta Fianza).
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira también para acreditar este factor.
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ser el caso.

d) Cadigo de cuenta interbancaria (CClI).

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no corresponderd exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

g) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

h) Estructura de costos’.

i) Copia del Certificado y/o calcomania vigente que acredite la afiliacion IATA (International Air
Transport Asociation).

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicibon de MYPE, lo cual ser4d \verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

& Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.
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2.5.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en la Ventanilla de Tramite Documentario sito en Calle Crepi
Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N°260 — San Borja) en el horario de 08.30 horas a
17.45 horas 0 por ventanilla virtual en el siguiente enlace:

, el cual se encuentra en el Portal del MINEM

en el horario de 08:30 a 16:50 horas.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00).

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PARCIALES.

El Ministerio de Energia y Minas efectuara el pago, previa conformidad por parte de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios de la Oficina General de Administracion.

Para que la Oficina de Abastecimiento y Servicios otorgue la Conformidad de la prestacién,
semanalmente el contratista enviara el reporte de los pasajeros atendidos consignando lo siguiente:

- Fecha de emisién del pasaje aéreo

- Nombre del Pasajero

- Linea aérea utilizada

- Ruta del vuelo

- Numero de boleto o pasaje aéreo

- Numero de documento de cobranza

- Monto Total incluido impuesto, desglosando la tarifa, el fee (de ser el caso).
- Importe de gastos administrativos

- Importe de penalidad y diferencia tarifaria, por la reemisién de un boleto abierto.
- Impresidn del pasaje aéreo o cupdn agente emitido.

- Documentos de Cobranza y/o Factura

- Comprobante de pago.

Ademas, el contratista debe remitir a la Oficina de Abastecimiento y Servicios los correos
electrénicos o prints que envié en su momento al responsable de la Oficina de Abastecimiento y

8 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

0
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Servicios sobre las tarifas aéreas disponibles antes de la emisidn del boleto aéreo, con la finalidad
de visualizar las tarifas ofertadas por las aerolineas en el momento.

A partir de la fecha de presentacién del Reporte y los documentos respectivos, la Entidad tendra
Siete (7) dias calendarios para la revision y conformidad correspondiente.

Luego de la correspondiente revision y conformidad de la liquidacion por parte de la Oficina de
Abastecimiento y Servicios, se procedera a emitir la Orden del Servicio correspondiente y el pago
dentro de los diez (10) dias calendarios posteriores.

El pago sera cancelado obligatoriamente a través del abono directo en una cuenta interbancaria, la
cual sera indicada por el contratista al momento de suscribir el contrato.

El pago se realizara, segun el articulo 171 del reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado,
previa presentacién del documento de cobranza y factura correspondiente a los cargos extras
(Service fee).

PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince
(15) dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen las
condiciones establecidas en el contrato para ello.
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

TERMINOS DE REFEREMCIA

SERVICIO DE AGENCIAMIENTO DE PASAJES AEREQS NACIONALES PARA EL
MINISTERIO DE ENERGIA ¥ MINAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION
Serncio de Agenciamiento de Pasajes Aéreos Macionales para el Ministerio de Energia
¥ Minas.

2, FINALIDAD PUBLICA

Qe los funcionarios, servidores y personal del Ministeno de Energia y Minas curnplan
con las funciones en comisidn de servicios al interior del pais, en beneficio de la Entidad
y de la poblacion, y en cumplimienio de las metas institucionales. ¥ para tal fin es
necesario contar con el medio de transporte oportuno, eficienta y econdmico para
trasladar a sus funcionarios, servidores y personal que requieran viajar en comisionas de
servicio, en beneficio de los objetivos y metas trazadas por el Ministerio de Energia y
Minas

3. OBJETO DEL SERVICIO

Coniratacion de una persona juridica para que brinde el servicio de agenciamiento de
pasajes adreos nacionales, con la finalidad de garantizar la atencion de las necesidades
de transporte aéreo en lo que corrasponde a la propuesta de los itineranios mas directos
y economicos del mercado, la cotizacidn, la reserva, confirmacion y emision de los
pasajes aéreocs electronicos nacicnales. Asimisma, incluye la asistencia permanente
antes y durante del viaje, asegurando el oportuno desplazamiento del personal en
comision de servicio del Ministerio de Energia y Minas,

DESCRIPCION DEL SERVICIO

- El presente procedimiento de seleccién comprende la contratacién del servicio de
asistencia permanente antes y durante el viaje, propuesta de las rutas mas directos
vy econdmicos del mercado, que asegure el oportuno desplazamiento de los
funcionarios, servidores y personal del Ministerio, la cotizacidn, la reserva,
confirmacion y emision de los pasajes aérecs elecironicos nacionales, asi como los
sarvicios (asistencia en el embarque, Check-in, emisién de tarjetas de ambargue,
asistencia al pasajero, entre otros, cuando eslos sean solicitados) para el Ministerio
de Energia v Minas,

- Para el cumplimienio de lag actividades propias del sector en el Ministerio de Energia
¥y Minas, se abenden solicitudes en comisidn de servicios programadas y no
programadas a consecuancia de los conflictos de emergencia que suscitan de un
momento a oiro, el cual merecen una atencidn inmediata, respecto a cambios
solicitados en cualguier momento del dia o de la noche, por la misma naturaleza
de las actividades propias del sector y urgencias de viajes que se pueden presentar
en cualguier momento del dia (24 horas del dia. sabado, dominge, feriados) propios
de la actividad del sector, diandole las faciidades al comisionado, abordar
directamente con sus respectivas tarjetas de embarque, con la atencion inmediata.

- Con relacidn a la informaciin de opciones de itinerarios y larifas segln
requerimients, ofrecer todas las opciones disponibles incluyendo todas las
asrolineas que ofrecen el servicio consultado

Atencidn: Imnterrumpida las 24 horas del dia incluido feriados en horaro de oficina
wio fuera de la hora de oficina, de acuerdo a la emergencias gue se puedan

1
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presentar (fuera de oficing; refrigerio, después de 1as 1745 horas - sabado -
domingo, feriados a cualguier hora del dia yo de la noche, en estos casos la
coordinacion inmediata es teleldnicamente ya que por la premura de la emergencia
no da tiempo a conectarse via correo (leléfono olorgado por o conlratisla, para la
atencion permanenta las 24 haras del d'a). La urgencia puede ssr cambio de vuslo
inmediato, estando ya el comisionado en el aeropuerto, indicando todas las
alternativas disponibles del momenio para efectos de cumplir su comisian.

Asimismo, conslante apoyo y alencion para la reemision de las tarjetas de
embarque, check-in y recomendacidn correspondiente para una buena ubicacion,
sobre tode para personal de la Alta Direccion

Cambios frecuentes (de nombre, fechas de visje, ruta, ete.) solicitadas en cualquier
momento, por las dréas usuarias, por la misma naturdeza de las actividades
propias del sector.

Anulacion de Boletos: Emifidos en el dia en horario de ofidna wo fuera de oficina,
sequn regulacion se puede anular sin costo alguno y dicha anulacion pusde ser
hasta media hora antes del viaje ylo hasta la Ulima hora del dia, considerando las
24 horas de atencién, como nos conceden un amplio plazo para anular sin costo
algung. Entonces con esta alternafiva le damos opcion al comizionado poder
coordinar franquilamente s decide viajar o no. Asimismo, sucede que con este
plazo otorgado sirve para proteger el egpacio, cuando los vuelos estan llenos.

Cuando solicitan la anulacién de pasajes al dia siguiente de emitido, se solicita
dejar abierto para usarlo inmediatamente en proximos viajes, pagande una
diferencia tarifaria yio penalidad regulada por la aerolinea, no hay olro costo que se

pague a la agencia.

Asistencia an el Agropuerto; contar con personal del contratista {as 24 horas del dia,
para cualquier eventualidad que se presenie (como reclamo por las demoras,
cancelaciones, asistencia al comisionade, etc.)

Asistencia permanente anles, y durante el viaje.

Prioridad de atencidn a vuesira Entidad.

5. CONDICIONES DEL SERVICIO
5.1. DEL HORARIO DE ATENCION Y ASISTENCIA AL PASAJERO (VIAJERO)
En este aspecto, el contratista debera:

Brindar & servicio de cotizacion, reserva y venta de pasajes de transporte aéreo
nacional durante las 24 horas del dia, los 365 dias del afo, este mismo horario
debera ser para los casos de coordinacidn, consulta wo asesoramiento respecto a
los itinerarios de vuelo.

Brindar asistencia, cuando se le requiera y a cualquier hora del dia, al pasajero en
relacion a su vuelo, cualquiera sea «f dia de la semana (incluyendo feriados), a fin
de asegurar su abordaje al avidn,
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5.2.

Contar como minimo con dos {02) nimeros telefénicos fijos v (02) ndmeros
telefonicos mdviles (celular o de radio troncalizado). operativos. para la atencidn del
servicio requerido por la Entidad, El proveedor debe presentar para la suscripcidn
del confrato los documentos que acredilen el alquiler o compra de las lineas
telefdnicas en donde debe observarse los nimeros lelefdnicos fijos y mdviles
ofertados para el servicio.

DOebera contar con una linea de atencion permanente [as veinticuatro (24) horas del
dia a fin de atender los requerimienios urgentes de lunes a domingo (incluyendo
feriados). Ei proveedor debe presenlar para la suscripcion del confralo los
documentos que acrediten el alguiler o compra de la linea telefénica de atencidn
permanants, en donde debe observarse el nimero telefonico ofertados para el
SEnViCio,

DE LAS TARIFAS

El servicio de pasajes necesariamenia tendrd que tomar en cuenta los siguientes
criterios:;

521 Las tarifas aéreas seran de tipo economico, debiéndose precisar las mejores

condiciones para el sanvicio de pasajes de "ida ylo vuella®, excapcionalmente y
con autorizaciin expresa del MINEM, se podrd hacer uso de oiras tarifas cuando
la urgencia del servicio asi lo determine. En eslos casos deben establecerse los
mejores precios y condiciones.

5.2.2 El contratista deberd comunicar los cambios que puedan sufrir log itingrarios o

tarifas de las lineas aéreas en la fecha en que ésta se produzca.

5.2.3 El confratista debera considerar para la emision de pasajes la tarifa mas baja y si

ésta ya fuera cubierta, previa aulorizacion de la Oficina de Abastecimiento y
Servicios deberd adquirirse a la tarifa inmediatamente superior. E3 decir, la
privridad para la emision de pasajes agreos, se dara obligatorizmente en base a la
tarifa disponible mas baja que exista en ese momento en el mercada.

5.2.4 Todos los trdmites realizados con las reservas y/o la emision de boletos deben ser

documentados, es decir que el MINEM podra verificar la adecuada aplicacion de
las tarifas.

525 Las flarifas acepladas por o MINEM podrdn variar por los siguientes

considerandos:
» Por &l incremento de tarifas de 1as lineas aéreas comerciales.

Por la falta de oferta de disponibilidad de espacics con la tarifa solicitada
inicialmente por el MINEM,

s La primera opcion de reserva debe hacerse considerando la aplicacion de
promociones y descuentos especiales.

§.2.6 El proveedor debe presentar para la suscripcion del contrato lo siguiente.

o Tarifarios vigentes de cada linea adrea,
o Detale de las penalidades vigentes por cada linea agrea,
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53

a1

532

533

334

535

536

547

5348

539

5.3.10

2.3.11

DETALLES DEL SERVICIO

Elta countar dal Confratista tendrs a su cargo las reservas, la atencidn vy
coordinacidn con el responsable de la Entidad que solicitard las respectivas
reservas y autorizard la emisidn de los pasajes aéreos,

Los boletos agreos seran siempre de lipo elecironico.

El contratista debe garantizar que el personal counter asignado tendrd
capacidad de decisién, para solucionar diversas situaciones que puedan
presentarse duranie la ejecucion del servicio, el mismo que deberd contar con
un equipo de radio troncalizado yio telefonia mdvil celular de comunicacion
ilimitada disponible las 24 horas del dia.

El Contrafista debe brindar asesoria en la tramitacién de documentas de viaje y
ofros cuando sean requenides por la Entidad.

El Contratista elaborard y presentara un Plan de Trabajo, deniro de los diez (10)
dias calendario de suscrito el confrato, el cual parmita cumplir con al sarvicio,
ofreciendo una atencidn ininterrumpida durante las 24 horas del dia, por lo que
indicard los maedios necesarios para contar con una comunicacidn fuida en caso
de surgir cualquier eveniualidad al requerimiento de la Entidad; entregando el
pasaje y proporcionands k2 informacion del itinerario, &l ndmero de vuelo, claseu
oiras que sean necesarias a través del cofreo elecirdnico yio personal.

El Contratista debe garantizar la reserva, confirmacion y venta de pasajes
aéreos de fodas las rufas en todas las temporadas, salvo disponibilidad de
espacios donde deberd considerar la lista de espera,

El Coniratista, s0lo efectuara reservas y entregas de pasajes en la clase
economica y en la tarifa mas econdmica existente al momento de hacer la
reserva, en €l caso de que no exista la posibilidad de obtener la reserva
solicitada, debera en el mas breve plazo comunicarlo e informar las allernativas
posibles a la Oficina de Abastecimianio y Servicios.

En cada oportunidad que se confirme la emisidn de un boleto aéren, presentara
un formato (Check in) en caso que la Entidad lo solicite, con &l nimero de
asiento asignado al pasajero, el codigo de reserva de vuelo antes de efectuarse
el vigje,

El Contratista para la confirmacién de la reserva solicitada cuenta con un tiempa
de treinta (30) minutos, computados a partic de la fecha y hora que ingrese la
solicitud de la Entidad, estando el contrafista obligado a agotar las gestiones
para atender &l requerimiento.

El Contralista debera reportar los incidentes inmediatamenle después de
acurridos por la via mas répida (correo electrdnico, teléfono, radio, etc.) tanto los
que se suscitan antes del vuelo como log posteriones.

El Confratista remilird a la Oficina de Abaslecimienle y Servicios reporles
samanales an forma impresa yio a lravés de correo elecirdnico en formato Excel
respeclo a la alencidn brindada, detallando lo siguiente: fecha de emisidn de
boleto, nombre del passjero, linea aérea, ruta del vuelo, nimero de boleto,
clase, costo neto de la ruta, monto total incluido impuestos. Ademas, el
contratisia debe remitir a la Oficina de Abastecimiento y Servicios los coreos
alectrénicos o prints que envié en su momenio al responsable de la Oficing de
Abastecimiento v Servicios sobre las tarifas aéreas disponibles antes de la
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5312

5313

5314

5315

5.3.16

8.3.17

5.3.18

5.3.19

5.3.20

5.3.21

5.3.22

5.3.23

emision del boleto aéren, con la finalidad de visualizar las tarfas ofertadas por
Ias aerolineas en el momento.

El Conlratista brindaré al pasajero lodas las facilidades y servicios que pudiera
requerirse, con la finalidad de que se evite contratiempos y pueda hacer uso del
transporte en forma oporiuna.

El Contratista debera brindar atencion esmerada al pasajerc en relacion a su
vuele, lo mantendrd informado  respecto de  cualquier reprogramacin,
cancelacion o eventa similar, coplando también esta informacin al responsable
de la Oficina de Abastecimienta y Servicios por parte de |a Entidad.

El Coniratista debera presiar ayuda necesaria para el embargue, que sean
requeridos por el titular del Boleto, asi como apovar en caso de presentarse
inconvenientes como pérdida o retraso de vuelo, pérdida de equipaje, elc,

El Contratista brindard asistencia para el pre-chequeo de los pasajes tanto en
aeropuertos de Lima como de provincias donde cuente con oficinas. El
contratista para la suscripcidn del contralo debe presentar |a relacion de oficinas
ubicadas en los aeropuerios de Lima y provincias disponibles para alencidn.

El Contrafista proporcionara permanentemente a la Entidad, toda informacion
que sea de interés para la inslitucidn, con respecto a tfarifas, promociones,
descuentos por lemporadas bajas, clases y rulas, que ofrecen las Lineas Adreas
para que la Entidad obtenga el beneficio correspondients, siempre
mantenigndose las mismas condiciones de la propuesta inicial,

Dar el servicio de apoyo y seguimiento en el caso de pérdidas y reclamos de
equipaje y olros afines, haciendo al rasireo para su localizacion e identificacion
con la linea aerea involucrada,

La Agencia de Viajes cobrard (nicamente el importe que asigne la linea aérea
por pasajes anulados (no ufilizados), el mismo que deberd ser comunicado por
e5crito a la Entidad.

El Contrafista a efectos de atender las remisiones de los pasajes no usados,
solo debera considerar el costo de las aerolingas mas no SERVICE FEE.

El Conlratista debera facilitar, en casos exiremos, los cambios en el boleto de
fecha, nombre, ruta que por la naturaleza propia de las funciones yio aclividades
s tuvieran que modificar en cuyo caso se coordinard la nueva clase y tanifas de
no existir similares a las reservadas.

El Contratista deberd informar a la Entidad de manera oportuna ios acuerdos
comerciales o convenios corporalivos con diferentes |ineas aéreas que conlleven
a un ahomo para la Entidad y en el otorgamiento de boletos, descuentos o
senvicios graluftos a consecuencia del volumen de compra a cada aerolinea.

Cuando por motivos eventuales de las aerolineas (problemas para el embargue
por sobreventa, por cancelacion de vuelo, elc)) el pasajero no pueda abordar &l
avion, el Confratista realizara el tramite respectivo en ofra asrolinea para que &l
pasajero pueda legar a su desting, en la facha y hora més inmadiata,

La Agencia de Viajes deberd garantizar la confidencialidad de los nombres del
personal del Minislerio de Energia y Minas, rutas que se soliciten, asi como la
informacidn que le proporcione |a Institucian,
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53.24

Una vez que se ha confirmado el boleto eleclrdnico v se ha autorizedo su
emision, &l plazo de la entrega del mismo serd de 30 minutos al correo
electronico que se |e indique al Contratista (Mumeral 14 Penalidades).

5.3.25 La Agencia de Viajes debera brindar capacitacidn ganeral al personal designado

5.3.26

5.3.27

5.3.28

por la Entidad, &l personal maximo a capacitar serd de 03 (ires) personas, en lo
referente al sarvicio de aprovisionamiento de pasajes, reservas y confirmaciones
de wvuelo, corvenios corporativos, servicios complementarios, efc., sin costo
adicional para la Entidad. La capacitacion se dard de acuerdo a |a disposicion de
la Enfidad, ademas |a capacitacion sera realizada en las inslalaciones de la
entidad o via remota, segin disposician de la anfidad,

A requerimiento de la Entidad, el Contratista se obliga & realizar los cambios,
rotacionas wo reemplazos de personal que presta el servicio de alencion de
pasajes aéreos, en un plazo no mayor de weinticuatro (24) horas, previa
comunicacion escrita de la Entidad. Asimismo, elfa counter refirade(a} por
medidas disciplinarias (brindar mal servicio o alencién) no podrd ser
asignado{a) nuevamente a la prestacion del servicio a la Entidad.

El Coniratista debera presentar dentro de los dos (02) primeros dias calendario
de cada mes, un reporte del consumc de pasajes aereos, debidaments
detallado, en formalo Excel, dirigide a la responsable del serviclo al sigulente
correo elecirdnico: ebustamante@minem gobpe Dicho reporte, deberd indicar
como minimo los siguientes datos: Mombre y Apellido, N° de DNI, costo del
pasaje, costo del servicio FEE, ruta, coslo de reprogramacion y penalidades.
Asimismo, incluird los pasajes no utilizados o abiertos, debiendo promover su
utilizacion. En caso de existir, pasajes no utilizados o abiertos durante al plazo
de prestacién, el coniratista no cobrard a |a entidad el servicio FEE cuando este
sea utilizado nuavamente por Ia enlidad.

Ademas, el Contralista debera presentar los reportes referidos al servicio gue la
solicite la Entidad en cualquier memento, en el plazo de un (01) dia calendario
contado a partir del dia siguiente de efectuada la solicitud via correo electronico,

5.3.29 El conlratista deberad asignar UN {1} equipo celular al Ministerio de Energia y

53.30

54
541

54.2

Minas, con capacidad de llamadas ilimitadas e internet ilimitado, con |a finalidad
de asegurar una permanente y efectiva comunicacion telefonica, a través de
coren electronico y mensajeria durante las 24 horas del dia. Esta herramienta
consta de un equipo de lelefonia mévil, bateria, cargador, Serd un equipo
habilitado para realizar las llamadas, coordinaciones de reserva de vuelos de
forma directa, rapida y eficiente, durante la vigencia del confrato y que no
representard ningdn costo para el Ministerio de Emergia y Minas. Esta
herramienta sera enfregada dentro de los 15 dias siguientes de la firma del
contrato, mediante la presentacion de una Declaracion Jurada.

Se precisa que no se reconocerd pago alguno por conceplo de re-facturacion o
pago de intereses que no contemple el interés legal. La Entidad solicitara al
Contratista que realice refacturacionss solo en casos excepcionales e
imprevisibles,

PROCEDIMIENTO DE ATENCION

La Entidad a través de la Oficina de Abastecimiento y Servicios designara y

comunicara por escrito al Contratista el nombre de la persona autorizada o
persona responsable del servicio para solicitar y confirmar los pasajes aéreos.

La persona aulorizada o responsable del servicio solicitard el servicio de reserva
de pasejes por correo electronico, indicando el nombre del pasajero, OMI, &l
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543

044

545

548

54.7

548

549

5.4.10

5.4.11

desting y las fechas de salida ylo de retorno. Asimismo, confirmard por correo
electronico la emisidn de los boletos aéreos.

El Conlratisla cuenta con un tiempo de confirmacion de la reserva solicitada no
mayor de treinta (30) minutos computados a partir de la fecha y hora que ingresd
la solicitud de la Entidad, Esta confirmacidn se remilird por correo electronico a
la persona autorizada o responsable del servicio da la Entidad. Bl incumplimiento
de esta condicion estard sujelo a la aplicacidn de penalidad de acuerdo alo que
sefiale las Bases del Procedimisnto (Mumeral 14 Penalidades),

El Confratista entregara los boletos electronicos impresos, debido a que dicha
impresion forma parte del sustento contable para efectos del pago solicitado por
la oficing financiera. El Contralista presentara los bolelos electrdnicos impresos y
&l raporte semanal en la Oficina de Abastecimiento y Servicios del MINEM.

El requerimianto indicado an al Anexo A "Principales rutas solicitadas”, el cual se
encuentra adjunlo a la presente, a5 referancial, por o qua la Entidad solicitara
los pasajes de acuerdo a su demanda real, Asimismo, la Entidad se reserva el
derecho de solicitar pasajes para otras rutas nacionales no previstas en el Anexo
A, estando obligado el Conltratista a satisfacer dicha demanda, en las
condiciones establecidas en los presentes Términos de Referencia.

La Agencia de Viajes deberd gestionar las Anulacionas de boletos sin costo para
la Entidad dentro del tiempo permitide por la Asociacion Internacional de
Transparte Aéreo [|ATA), la cual establece que solo se puede anular un boleto &l
mismo dia de su emisidn. En caso se requiera la anulacidn de un pasaje el
mismo dia de emision, ésta deberd realizarse con 5 horas de anticipacion.

Si sucediera algin caso de fuerza mayor, que origine gue no se ufilice el
transporte requerido por el cual el Contratista ha entregado el pasaje
correspondiente, la Entidad tramitara ante el counter la reprogramacion de dicho
pasaje. El plazo para realizar los cambios variard de acuerdo a lo requerido por
la Entidad, ya que este plazo dependera de cada caso puntual, Asimismo, |a
Enfidad, considerara las condiciones y regulaciones de la linea aérea a la tarifa
aplicada, si la reprogramacion se realiza después de un (01) dia siguiente de
emilido el bolelo aéreo. En lal senlido, dicha reprogramacién serd factible
slempre y cuanda lo permita las condiciones del boleto emitido,

Asimismo, la reprogramacion o reutilizacidn del boleto se hara efectiva siempre
que la Entidad cuente en un plazo inmediato con todos los datos para realizarla,
caso confraric procederd a solictar su anulacidn yio dejar abierto para un
priximo uso del bolato.

El coniratista deberd realizar las gesliones necesarias para la anulacion,
reembolse yio reutilizacién del importe del pasaje aéren no utilizado, como parte
de pago para futuros viajes,

La Oficina de Abaslecimiento y Servicios de la Entidad podra sclicitar la
cancelacion de |a reserva, antes de haber generado el bolalo aérao, sin que eslo
genere penalidad alguna para la Enfidad.

Para los casos anles sefialados, se precisa que la Enlidad reconocerd al
Contratista Unicamente el costo administrativo establecida por la linea aérea,
ocasionado por la emision del boleto. Ademas, la Entidad procedera a la
cancelacion de dichos costos generados siempre y cuando el conlratista adjunte
la documentacidn sustentalona emilida por las lineas aéreas, en el cual se
verifique el cobro de tales gaslos al contratista, De no ser adjuniade, la Entidad
na podra realizar reconocimiento alguna,

7
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10.

5.5. DETERMINACION DEL COSTO DEL PASAJE

+ Los precios deben incluir el Impuesto General a las Ventas {IGY)
+ El| costo del cargo extra (Service fee), sera considerado segun el siguiente
detalle;

- El cargo extra (Service fee) serd Unico para las diferentes rutas y se
mantendra inalterable hasta la culminacidn del conlrato,

- Los coslos del cargo exira (Service fee) deberdn considerarse aparte del
precio de los pasajes aéreos, conforme a la relacion de vuelos referenciales
del Anexo A,

- El costo del cargo extra (Service fee) es por itinerario; es decir, sl por un
itinerario se emilen dos o més boletos, solo se faclurard UN (1) cargo extra
{Service fea),

- Round Irip (viaje ida y vuelta) costo lotal del Service fee,

- One way (viaje de medio trama) mitad del costo del Service fee.

- Los precios y cantidades de los pasajes aéreos son referenciales, por lo
tanta, la evaluacion se realizara sobre la base del costo ofertads por la
emision del boleto (Service fee),

PLAZO DE EJECUCION:

El servicio de agenciamiento de pasajes aereos nacionales fiene una vigencia de
trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario, contados a partir del dia siguiente de
la suscripeidn del contrato o hasta que se agote &l monto contraciual,

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El Coniratista serd responsable por la calidad ofrecida y los vicios ocullos por la
prestacion brindada, conforme a lo indicado en el articulo 407 de la Ley de
Confratacicnes del Estade, por un plazo de un (1) afio a parir de la conformidad final
otorgada por la Oficina de Abastecimiento y Servicios.

UNIDAD RESPONSABLE DE LA SUPERVISION DE LA CONTRATACION DEL
SERVICIO:

Oficina de Abastecimiento y Servicios de la Oficina General de Administracion, del
Ministerio de Energia y Minas.

UNIDAD RESPONSABLE DE OTORGAR LA CONFORMIDAD DEL SERVICID
PREVIA AL PAGO:

La conformidad serd otorgada por la Oficina de Abastecimiento y Servicios de la Oficina
General de Administracion, del Ministerio de Energia v Minas.

FORMA DE PAGO:
El Ministerio de Energia y Minas efectuara el pagoe, previa conformidad por parie de la
Oficina de Abaslecimiento y Servicios de la Oficina General de Administracian,

Para que la Oficing de Abaslecimiento y Servicios otorgue la conformidad de la
prestacion, semanalmente &l contratista debera enviar:

+ El reporie de los pasajes alendidos, consignando lo siguiente:
o Fecha de emisidn del pasaje aéreo
Nombre del Passiero
Linea aérea utilizada
Ruta dal Vualo
Nimero de boleto o pasaje adreo
Nimero de documento de cobranza
Manto Total incluido impuestos, desglosando la tarifa, el fee (de ser el casa).
Importe de gastos administrativos
Importe de penalidad y diferencia farifaria, por la reemision de un bolato
abierta.

0O 0O OO0 o
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% Impresidn del pasaje aéreo o cupdn agente emitido.
¢ Documento de Cobranza yio Factura

Ademas, el coniratisla debe remitir 2 la Oficina de Abaslecimiento y Servicios los
cortens electrdnicos o prints que erwit en su momanto al rasponsable de la
Oficina de Abastecimiento y Servicios sobre |as tarifas aéreas disponibles antes
de la emision del boleto adreo, con la finalidad de visualizar las tarifas ofertadas
por las aerclineas en el momento,

- A parfir de la fecha de presentacidn del Reporte v los documentos respeciivos, |a
Enfidad tendrd siete (07) dias calendarios para la revision y conformidad
correspondiente.

Luego de la correspandiente revisidn y conformidad de la liquidacitn por parte de la
Oficina de Abastecimiento y Servicios, se procedera a emitir la Orden de Servicio
correspondients y el pago dentro de fos diez (10) dias calendarios posteriores.

El pago serd cancelado obligatoriamente a través del abono directo &n una cuenta
interbancaria, la cual serd indicada por el contratisla &l momento de suscribir el
caontrato.

El pago se realizard, segun el articule 171 dal Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, previa presentacion del documento de cobranza y
factura correspondiente a los carges axiras (Service fas),

11. CLAUSULA ANTICORRUPCION:

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, direcla o indirectamenle, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos
de administracidn, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o
personas vinculadas a las que se rafiere el arliculo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Eslado, ofrecido, negociado o efecluado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al conirato,

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en lodo momento, duranie la
ejecucidn del contrato, con honeslidad, probidad, veracidad e integridad y de no
cometer actos ilegales o de corrupcidn, direcla o indirectamente o a ravés de sus
spcios, accionistas, participacionistas, integranies de los drganos de administracidn,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a
las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Confrataciones del
Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete & i) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o
corrupta de fa gue luviera conocimienio; v i) adoplar medidas técnicas, organizativas
ylo de personal apropiadas para evilar los referidos aclos o practicas,

El MINEM rechaza cualquier tipo de ofrecimianta, dadiva o cualguier otro tipo en
forma de soborno, sea nacional o ransnacional, en forma de regalo, alencidn o
presidn indebida que pueda afectar &l desarrollo normal v objelivo de los conlralos. Si
conoce algin funcionario o proveedor que realiza dichos actos, comuniguese a los
canales de atencidn de denuncias da corrupcion: Plataforma SIDE, cormao:
side@minem.gob.pe, o al 411-1100 Anexo 4222,




Ministerio de Energia y Minas
Concurso PuUblico N2001-2022/MINEM — PRIMERA CONVOCATORIA

12. CUMPLIMIENTO DE PROTOCOLO COVID-19

« El contratista y su personal s& compromaten a cumplir con todos los protocolos
sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores y autoridades
sanitarias competentes para prevenir la propagacién del Coronavirus (COVID
19).

+ El contratista y su personal se comprometen a cumplir con todos los protocolos
sanitarios v demas disposiclones que dicten los sectores y autoridades
competentes para prevenir la propagacion del Coronavirus (COVID-18).

+ Al momento de acercarse al MINEM, deberdn cumplir con los Lineamientos de
prevencion para evitar el contagio del coronavirus (COVID-19), al realizar |as
labores en e Ministerio de Energia y Minas. {Cumpliendo con el uso de
mascarillas, uso de alcohol en gel, distanciamiento social, medicidn de la
temperaiura entre otros).

+ El proveedor para la suscripcion del confrato deberd presentar el PLAN PARA,
LA VIGILANCIA, PREVENGION Y COWTROL DEL COVID-13 EN EL
TRABAJO", conforme a la Resolucidn Ministerial N® 239-2020-MINSA y sus
madificatorias,

s El proveedor para la suscripcidn del contrato deberd presentar Conslancia
SICOVID-19 conforme al marco del Decrefo Supremo N080-2020-PCM
modificado por los Decretos Supremos 101-2020-PCM, 110-2020-PCM v 117-
2020-PCM.

13. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

13.1 DEL PROVEEDOR

» La Agencia de Viajes deberd estar afliada a la International Air Transport
Asociation {(IATA).

+ La Agencia de Viajes debera eslar screditada ante MINCETUR como
agente Mayorista, Minorista u Operador de Turismo, de acuerdo a la
clasificacion sefaladas en el Decreto Supremo N° 005-2020- MNCETUR
“Reglamanto de Agancias de Viajes y Turismao”,

« La agencia de Viajes debera contar con el Sistema Global de Reservas
SABRE ylo AMADEUS, o cualquier olro sistema similar o superior que estd
en linea, con sede en la ciudad de Lima.

13.2 DEL PERSONAL CLAVE

COUNTER {02)

+ Canfidad de personas: 02 (dos)

« [ebera tener como minmo dos (02) afos de experiencia en atencion a
cuentas corporativas  estalales o privades  (blsqueda, reserva,
agenciamiento y emisién de pasajes aéreos nacionales,

+ Deberd contar con conocimientos en el uso del Sislema Globalizador de
Reservas SABRE, o AMADEUS o cualquier ofro sistema similar o superior
fue esta en linea.
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-

Funciones Del Personal Clave;

# Alencion y coordinacion con el responsable de |3 Enlidad que solicitara

itinerarios, cofizaciones, reservas y quién autorizara la emision de los

pasajes.

Remilir itinerarios, colizaciones y reservas de acuerdo a lo solicitado

Emisidn de los pasajes solicitados.

Prioridad de atencion, cuando los vuelos estan llenos,

Atender las reprogramaciones de vuslo de acuerdo a lo salicitado.

Promover la utilizacion de los bolelos abierios,

Apoyo con la remisidn de las tarjelas de embarque - Check-in y

recomendacién correspondiente para una buena ubicacidn, sobre todo para

el personal de la Alta Direccion.

« Brindar asistencia, cuando se le requiera a cualquier hora del dia.

+ |nformaciones de las reprogramaciones originadas por las aerolineas.

« Capacidad de decision para solucionar diversas siluaciones que pudieran
presentarse duranie la ejecucion del servicio.

+ Asistencia parmanente antes, durante y después dal viaje.

Dar el servicio de apoyo y seguimiento en el caso de pérdida y reclamos de

equipajes y olros afines, haciendo el rastreo para su localizacién e

identificacion con la linea aérea involucrada,

-

14. PENALIDADES

Penalidades

"ﬁ

Supuestos de aplicacion de penalidad

EL MINISTERIO aplicard una penalidad
de 5/ 60,00 (Sesenta con 00M100 soles)
por cada colizacidn, reserva yio boleto
electrinico (pasaje) no atendido denfro
dal plazo establecido, de acuerdo al
numeral 5.3.24 y 5.4.3 salvo que se frate

Forma de calculo

Procedimiento

Se aplicard, luego de '

la werficacion  de
respuesia  olorgada
por el Confratista a la
soliciiud de la
Entidad.

De acuerdo al informe
glaborado  por  la
persona  aulorizada
por la Entidad para la
COmpra de los

pasajes. 5

de falla de disponibilidad de espacios,
cuyo sustento debera ser remitido a la
| Oficina de Abaslecimiento y Servicios, en
i un plazo maximo de dos (02) dias

calendarios, adjunlando la
documentacién  que permita  verlficar
dicha situacion, b

15. REQUISITOS DE CALIFICACION

A | CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION
Requisilos:

* La Agencia de Viajes debera estar afiliada a la International Air Transport
Asociation (IATA).

* La Agencia de Viajes debera eslar acreditada ante MINCETUR como
agente Mayorista, Minorista u Operador de Turismo, de acuerdo a la
clasificacion senaladas en el Decreto Supremo N* 005-2020- MNCETUR
"Reglamento de Agencias de Viajes y Turisma”,

[ Importante

11
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De conformidad con la Opinidn N° 186-2016DTN, 1a habiltacidn de un postor, estd |
relacionada con cierls afribucidn con la cual dabe confar of proveedar para poder Hevar a |
cabo {a achividad maleria de contratacion, esfe 85 ef caso de las aclividades reguladas por |
normas an las cuales e estshiecen dalarminatos requisilos que s ampresas daban cumplir

a efaclos de estar habififadas para la ejecucion de deferminado servicio o esfar aulonizadas |
para la comerciaizacion de cieros bignes en of mercado. !

Acreditacion:
*Copia simple de cartificado vigente de estar afiliado a la IATA (International
| Air Transport Asociation).

i *Copia simple de la constancia de Agencia de Viajes vigente emitida por el
| Ministerio de Comercio Exterior de Turismo.

Importante
En & caso de consorcins, cada integrante del consorcio que se hubiera compromelido a

gecutar las obligacines vincufadas direclamente al objelo de fa convocaloria debe
acredilar aste reguisitc.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Reguisitos:

* La agencia de Viajes debera contar con el Sistema Global de Reservas SABRE yio |

AMADEUS, o cualquer ofro sistema similar o superior que esta en linea, con sede en la |
ciudad de Lima. .

Acradilacidn:

Copia de documentos que susienten la prophedad, la posesidn, & compromiso de compra venta o
alguiler u otro documenio que acredite |3 dispanibilidsd ded equipsmiento estratégico requerido,

Importanta
En ol caso qua o postor saa un consorcio los documantos de acreditacion de aste requisito
pueden estar & nombre dal consorcio o de uno de sus inlegrantes.

| B2 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
Requisifos:

COUNT!

+ Minimo dos (02) afioz en atencidn a cuenfas corporativas estatales o
privadas {busqueda, reserva, agenciamiento y emisidn de pasajes
adéreos nacionales,
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Acreditacion;

La experancia del personal clave se acradilard con cualguiera de los sigulentes documentos: (i)
copia simple de conlralos y su respectiva conformidad o (i) constanclas o (i) cerificados o (iv)
cualguier olra documentaciin que, de manera fehacienle demuestre la experencla del personal
propuesio.

Importante

o Log documenlos gue acredifan la expenioncia deben inclur los nombres y apedidos del
personal clave, el cango desempedado, ef plazo de la prestacion indicands ef dia, mes y affo
de inicip ¥ culminacidn, e nombre de fa Entidad u organizacidn que emife &f documento, fa
fecha de emisitn y nombres v apeliidos de quen suscribe el documento,

v Encaso los documentos para acreditar la axpenencia aslabiezcan el plazo de la experiencla
adquirida por el personal clave en meses sin especificar fos diag se debe considerar of mas

camplelo,

+  Se considerard aquela experiencia que no lenga una enbgiedad mayar & veinficingo (25
affos anferiores & I8 fecha de & presenfacion de oferfas.

+ Al caffficar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documenios
prasentados por ef postor para acreditar dicha experfencia, En tal sentido, aun cuando én log
documentos presentados la denominacidn del cargo o presto no coincida literaimente con
aquelia prevista en las bases, se deberd valivar ia experiencia si las actividades que realizd
&l personal corresponden con 18 funcidn propla del carga o pussto requertdo en fas bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisilos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/, 500000000 {Cinco
millones con 001100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al obyeto de la
convocatoria, durante Ios ocho (8) afios anteriores & la fecha de la presentacién de oferas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de page, segin
correspanda,

Se consideran senvicios similares a los siguienies: servicios de agenciamiento wo emision yio
provisidn de pasajes adreos en general,

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) conlratos u
frdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prastacion; o (i) comprobantes de
pago cuya cancelacion se acradite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de
abono, reporle de estado de cuenta, cualguier ofro documento emitido por Entidad del sistema
financiero que acredite &l abono o mediante cancelaciin en el mismo comprobente de pago’,

comespondientes a un maxdmo de veinte (20) contrataciones.

En caso los posiores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contralacion,
=@ debe acreditar que corresponden @ dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucldn M® 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

*... ol solp sella de cancelads en of comprobarde, cuands ha sido colocads por ef propit posiar, po paede Ser
covigideradn eamo wea acrediliciin que produrca fehacencis en relacidn & que se encuenira cancelado
Admilir afio equivaldria a considorar como vilds fa sofa declaraciin dal posior afirmanda que of comprebants
i pago ha $ido Candinade”

(-}
“Situacion dierenfe s suscila ante of sello colocade por of clente del postor [sea wiifzando i rming
“panpetadn” o pagada’ supuesio en ef cugl af se contans con ja declaraciin de un lercer gue brings carsza,
anis i3 cual debiera reconocerse la validez de [a sxperigncia”

13
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comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20} primeras confrataciones indicadas en el Anexe N* & referido a la
Experiancia del Postor en la Espacialidad,

En el caso de sarvicios de ejecucidn penddica o conlinuada, solo se considera como axperiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anterores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades comespondientes a tal
parie o log respectivos comprobantes de pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, dabe presentarse la promesa de
consorcio o el contralo de consorcio del cual se desprenda fehacientements al porcentaje da las
obligaciones que se asumid en el conlralo presentado; de lo conlraro, no s& compulard la
axperiencia provenianle de dicho conlrato.

Asimismo, cuanto se presenten contratos derivados de processs de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacidn se cefird 8l método descrita en la Directiva “Farticipacion de Proveedores
en Consorcio eén las Confrataciones del Estado”, dehiendo presumirse que el porcentaje de las
obligacionas equivale al porcentaje de participacién de la promesa da consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de paricipacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaran en partes iguales.

5i el titular de |a experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que o postor sea sucursal, o fue transmitida por recrganizacion societaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria comespondients,

Si el postor acredila experiencia de una persona absorbida como consecusncia de una
reonganizacion socielaria, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 8.

Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobanies de pagoe el monto facturado se
encuenire expresado en moneda extranjera, debe indicarse el fipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFF comespondients a la fecha de suscripcidn del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacitn del comprobante de pago, seqln comesponda,

Sin pefjuicio de o anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N* B referido a la
Experiencia el Postor en la Espacialidad. |

Importante

¢ Al califcar la experiancia del posior, se debe valorar de manera integral los
documentos presenfados por ef postor para acreditar dicha experiencia. En laf
senfida, sun cuando en los documentos preseniados la denominacion del objelo
contraclual no coicida Meralmenie con el previsle en las bases, se deberd validar

| la expeariencia si las actividades que ejeculd el postor corresponden a la experiencia

| requerida.

+ En el caso de consorcios, sofo s¢ considera la experiencia da aguallos inlegrantas
que 58 hayan compromelida, segun la promesa de consarcio, 8 ejecutar ef objefo
materia de la convocaloria, conforme a la Direcliva "Parficipacidn de Proveedores
en Consorcio en las Confrafaciones dal Estado”.

14
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ANEXO A
PRINCIPALES RUTAS SOLICITADAS (REFERENCIAL)

PPRECHO TOTAL

|

PASAJES AEREOQS NACIONAL &/, s/ g,

1 |Lima - Arequipa - Lima 265
2 |Lima - Ayacuche - Lima 195
3 | Lima - Cajamarca - Lima 365
4 | Lima - Cusco - Lima 852
§ |Lima - Chiclayo - Lima 140
& |Lima - Hudnuco - Lima 30
7 |Lima - Jayja - Lima 43
8 |Lima- llo - Lima 35
9 |Lima - Iquitas - Lima 220
10 |Lima - Julizca - Lima 250
11 |Lima - Piura - Lima 250
12 |Lima - Pucallpa - Lima 115
13 |Lima - Puerto Maldonedo - Lima 235
14 |Lima - Tacna - Lima 215
15 | Lima - Tarapoto - Lima 160
16 |Lima - Tumbes - Lima 56
17 | Lima - Trujilie - Lima 115
18 |Lima- Jaen - Lima 80
19 | Lima-Talara-Lima 30
20 {Lima-Tingo Maria-Lima ]

La caniidad referencial de pasajes aéreos nacionales es de 3359,

Nata Importante: La cantidad de pasajes y rutas son referenclales; asimismo la Entidad podra
solicitar al contrafista rutas no consideradas en el cuadro anterior, en cuyo caso los precios
comespondientes serd el costo del Service FEE mas ¢l costo que eatablece 13 linea aérea para la
fecha programada del viaje.




-

Ministerio de Energia y Minas
Concurso PuUblico N2001-2022/MINEM — PRIMERA CONVOCATORIA

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
Requisitos:
e La Agencia de viajes debera estar afiliada a la International Air Transport Asociation (IATA).
e La Agencia de Viajes debera estar acreditada ante MINCETUR como agente Mayorista,
Minorista u Operador de Turismo, de acuerdo a la clasificacién sefialadas en el Decreto
Supremo N2005-2020 — MINCETUR “Reglamento de Agencia de Viajes y Turismo”.
Importante
De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitaciéon de un postor, esté relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.
Acreditacién:
e Copia simple de certificado de estar afiliado a la IATA (International Air Transport Asociation).
e Copia simple de la constancia de Agencia de Viajes vigentes emitidas por el Ministerio de
Comercio Exterior de Turismo.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 | EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
e Laagencia de viajes deberéa contar con el Sistema Global de Reserva SABRE y/o AMADEUS,
o cualquier otro sistema o superior que esta en linea, con sede en la ciudad de Lima.
Acreditacion:
e Copia de documentos que sustenten la prioridad, la posesion, el compromiso de compra venta
o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico
requerido.
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
B.4 | EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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Requisitos:
COUNTER (02)

e Minimo dos (02) afios en atencién a cuentas corporativas estatales o privadas (bUsqueda,
reserva, agenciamiento y emision de pasajes aéreos nacionales.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcidon propia del cargo o puesto requerido en las bases.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a s/. 5°000,000.00 (Cinco Millones
con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes: Servicios de Agenciamiento y/o emision y/o provision
de pasajes aéreos en general.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditard con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

°  Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

N o/
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maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e€) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.
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e Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion

jurada.

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
< PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segln corresponda.

maximo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
a sus respectivos precios, segun la
siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi

i = Oferta

Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje méaximo del precio

100 puntos
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del servicio de AGENCIAMIENTO DE PASAJES
AEREOS NACIONALES PARA EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS, que celebra de una parte

[CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [......... 1
con domicilio legal en [......... ], representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... Ly
de otra parte [.........ceoiiiiiiiieiiiieenn, con RUC NO [, ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [..............oo ] Asiento N° [................ 1
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoovvvviiieeeee ], con DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoeennnie ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N°001-2022/MINEM-1ERA. para la CONTRATACION DEL SERVICIO DE
AGENCIAMIENTO DE PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL MINISTERIO DE ENERGIA
Y MINAS, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe
constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto CONTRATACION DEL SERVICIO DE AGENCIAMIENTO DE
PASAJES AEREOS NACIONALES PARA EL MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a SOLES, que incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGOX

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR SI SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad serd otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo méaximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
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CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacioén, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliaciéon de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, seguin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.




-

o

Ministerio de Energia y Minas
Concurso PuUblico N2001-2022/MINEM — PRIMERA CONVOCATORIA

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS™!
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeioeeeineesiineenannees |

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?!2 Si | No |
Correo electroénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacién de la orden de servicios!3

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

13 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ )
COMITE DE SELECCION

ANEXO N° 1

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comuan del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacioén o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC:

| Teléfono(s) :

MYPE

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC :

| Teléfono(s) :

MYPE*6

Si

No

Correo electrénico :

Autorizacién de notificacién por correo

electroénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo

actuaciones:

electrénico indicado las siguientes

' En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segtn
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

15 |bidem.

16 |bidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?!’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de

° servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

N°001-2022/MINEM-1ERA.

Estado, bajo las siguientes condiciones:
a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

CONSORCIADO 2]

[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]

TOTAL OBLIGACIONES

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

(%]

(%]

100%2°

18 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
19 Consignar Ginicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

° 20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

/
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

N° | ORIGEN —DESTINO - ORIGEN | _ pasais . | UNSAmG gL |SERVICE FEES/ AN
PASAJE
1 |Lima - Arequipa — Lima 265
2 |Lima - Ayacucho - Lima 195
3 |Lima - Cajamarca - Lima 365
4 |Lima - Cusco - Lima 552
5 |Lima - Chiclayo — Lima 140
6 |Lima— Huanuco — Lima 30
7 |Lima - Jauja — Lima 43
8 |Lima-llo—Lima 35
9 |Lima - Iquitos - Lima 220
10 |Lima — Juliaca — Lima 250
11 |Lima - Piura —Lima 250
12 |Lima — Pucallpa — Lima 115
13 t:mz Puerto Maldonado 235
14 |Lima - Tacna — Lima 215
15 |Lima — Tarapoto — Lima 160
16 |Lima— Tumbes — Lima 56
17 |Lima — Truijillo — Lima 115
18 |Lima—Jaén - Lima 80
19 |Lima - Talara— Lima 30
20 |Lima - Tingo Maria - Lima 8
rotl, e asales

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 7

PROPUESTA SOBRE SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE LA EJECUCION DEL
CONTRATO

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N°001-2022/MENIM-1ERA.
Presente. -

Es grato dirigirme a usted, con respecto a la lista de instituciones arbitrales propuestas por la Entidad
en la clausula de solucion de controversias de la proforma del contrato de las presentes bases.

Sobre el particular, cumplo con elegir a la institucion arbitral [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE
UNA DE LAS INSTITUCIONES ARBITRALES PROPUESTAS POR LA ENTIDAD], sefalando el
siguiente orden de prelacion con relacién a las demas: [PRECISAR EL ORDEN DE PRELACION DE
LAS DEMAS INSTITUCIONES ARBITRALES PROPUESTAS POR LA ENTIDAD].

De otro lado, cumplo con manifestar mi [INDICAR CONSENTIMIENTO O DESACUERDOQ] a la
propuesta sobre el nUmero de arbitros incorporado por la Entidad en la referida clausula de solucion de
controversias.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 24
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELGITE D12 ocp2 DE SER EL PROVENIENTE? DE: HIGINIEIDE GIECAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 29 VENTA 2
CASO &
1
2
3
4

21

22

23

24

25

26

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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~

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo T DE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMpoRTEH | CaMEID |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA o
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2022/MINEM-1ERA.
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




