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SIMBOLOGIA UTILIZADA:
N° | Simbeole Descripcién
1 La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser

completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.

2 | [ABC] / [......]

Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
Entidad con pesterioridad al etorgamiento de la buena pro para el caso
especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o per
los proveedores, en el caso de los ANEXQS de la oferta.

- Xz

3 | Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
| = Abe de seleccién y por los proveedores.
Advertencia f 2 i .
a Se refiere o advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccion y
por los proveedores.
Se refiere o consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién

de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben fener las siguienfes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros

& Superior : 2.5 em Inferior: 2.5 em
4 1 Mérgenes ,
MiamACIONER lzquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
i ,
T
Flesmacol uigmlm-lm por BARRERA 2 Fuente Arlal
LAURENTE Angalica Maria FAU
20651249692 hard
Motivo: poy V" B° Mermal: Para el contenide en general

Fecha:

(18,2021 12:44:47 -06:00

3 Estilo de Fuente Cursiva:

Para el encabezade y ple de pagina
Para las Conslderaciones importantes (item 3 del cuadro anterior)

4 Color de Fuente fat

Autemdtico: Para el contenido en general

: Para las Consideraciones importantes (item 3 del cuadre anterior)

5 Tamafio de Letra

16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nembre de los Capitules.
10 : Para el cuerpo del documento en general
2 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenide de los cuadros, pudiende varlar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie

Justificade: Para el eontenide en general y notas al ple.

6 Alineacién Centrada : Para la primera pégina, los titules de las Secciones y nombres
de los Capitules)
Interlineadeo Sencillo
8 Espaclado Anterler 1 0

Posterior : O

9 | Subrayade

Para los nombres de las Seccicnes y para resaltar o hacer hincapié en algdin
CGHCEPTD

INSTRUCCIONES DE USO:

Firmado digitalmente par CAYO
. HUAYNILLO Benito FAU

4 20541200602 50l
Motive: Soy ol autor del documento
TSR Fechar 16.08,2021 16:10:24 -05:00

e

1. Una vez regisirada la informacidn solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texfo deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. la nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Maoadificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julio 2021
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por BARNERA
NTE Angelion Maria FAU

DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley
de Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE vy a la Secretaria
Tecnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiente del OSCE y a la Secretaria Técnica de la
Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas
anticompetitivas que se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del
Decreto Legislativo N® 1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la
sustituya, asi como las deméas normas de la materia.

La Entidad y tode proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante,
postor y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria
Técnica de la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la
informacion referida a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o
absolucién de posiciones que se requieran, entre otras formas de colaboracién.

Firmado dl%\ln\munlu por CAYD
. HUAYNILLO Banite FAU

i s |
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2,

1.3.

i

: oy Ve ot
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Frmado dgieimerie Aﬂﬂﬁabfeddo para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
HU 1O Banilo

20561230892 5ol Ugﬂuedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado,
Mativo: Soy elautordetdormmmner— e = e Fr—

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de |a Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefalado en el

articulo 54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de
seleccion, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de
un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocada por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores gue deseen registrar su pariicipacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién "Gufa para el registro de participantes
electronico” publicado en hitps://vww2 seace.gob.pe/.

s En caso los proveedores no cuenten con inscripcién vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o conlralistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a polestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier ofro momento, dentro del plazo

Fecha: 18,00.2021 15:20:28 -05:00

1.4.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectua de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucién de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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Importante | o \

s No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica. \

« Cuando exisla divergencia enire lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
obsarvacmnas % Ia integracion de bases prevalece lo absuelfo en el referido pliego; sin

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los
principios que rigen la contratacion plblica u otra normativa que tenga relacién con el objeto
de la contratacién, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales
del 72.8 al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacién para emisién de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la
cual debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo
124 del TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N°® 004-2019-JUS, al dia habil
siguiente de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La soficitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consuitas
y observaciones, asi como a las Bases infegradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de fa oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible da Sancrén segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manusecrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderade o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de
persona natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma
o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracler de declaracion jurada.

= En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta
HuavnO e et Boincida con lo declarado a través def SEACE, prevalece la informacién declarada en los

ﬁ“ﬁ?ﬁ“..'%“..ﬁ.?{kmdmmuentns escaneados.

Fecha; 13.08.2021 15:20:52 -05.00

« No se tomardn en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

\




&

Wy

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - PROCEDIMIENTO
ELECTRONICO

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES.

MIGRACIONES

LALIREN
Mativo: Dpy

1.8.

1.8.

- i’

Firmado \E\Immunlu ﬂ:ll’ BAHREAA
i Angalica Marii FALU

PO45123596803 hard

o}
Fecha: 1808.2021 12:47:32 -05:00

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

e |

&t ronico.

Mativo: Soy el autar dal documpnto

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las
00:01 horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archive digitalizado que contenga los documentos que
conforman la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

| ImE.nortante

Los infegrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de
| un consorcio en un procedimiento de seleccidn, o en un determinado item cuando se frate de
! procedimientos de seleccion segin relacion da iterns.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccién, verifica la presentacién de lo
exigido en la seccién especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electronica a través del SEACE.

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1 y
75.2 del articulo 75 del Reglamento.

. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a o establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacién se realiza de manera electrénica a través del SEACE y sera
remitida al correo electronico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion
en el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
Gorren, La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo

Fachai 19.08.2031 15:21:26 .05:00

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en
cuenta la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
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de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su
publicacién en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente
motivadas de los resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion,
descalificacion y el otorgamiento de la buena pro.

. CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que

los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se
produce el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

i Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las conlrataciones
o el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realjza la verificacion de la oferta
l presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6
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CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21. RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccidn hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se
impugnan ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

= Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mds
tardar dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

& Luego de oforgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de

calificacién no fueron analizados y revisados por el comnité de seleccion.
HIGRACIONES

W4 |« A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
Bl -;%};fg;;ﬁ;g&m;ﬁ*ﬁ:‘&““ | medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (i) la captura y almacenamiento de
Ma imagenes, e incluso (i) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el

l expediente, siendo que, en este dlfimo caso, la Entidad deberd entregar dicha

hor I.'Joz VT
Fucla: 19,08.2031 12:47:58 -05:00 l
documentacién en el menor tiempo posible, previo pago por tal conceplo.

o El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

——— e - A

2.2. PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse
notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterieridad al otorgamiento de la buena pro,
contra la declaracién de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se
interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del
acto que se desea impugnar.

HORATIGHEA
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO
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3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos

sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccidn especifica de las
bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, seglin corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2,

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de |a recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia
adicional por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de
la prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

En los conlratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando
el monfo del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea
igual o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los coniratos periodicos de prestacidon de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dltimas pueden oforgar como
garantia de fiel cumplimienlo el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje
gue es retenido por la Entidad durante fa primera mitad del ndmero total de pagos &
realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuello a la finalizacion
del mismo, conforme lo establecen los numerales 148.4 y 149.5 del articulo 149 del
Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de |as bases la entrega de adelantos,
el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo

estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

\

A
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Perl.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisilos y condiciones necesarios para su
aceplacién y evenlual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades
| funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Eniidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emile la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (hitp//www.sbs gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emile la garanlia, considerando la vigencia a la
fecha de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, inciuye las clasificaciones B+ y B,

4. 8i la empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo
emitida por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, baslaré que en una de
ellas cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacién de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

| De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo. a

efeclos de verificar si la empresa emisora se encuentra aulorizada por la SB3 para emitir
garantias, debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp.//www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-

rentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios compelentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfona u otros) por la empresa emisora.

3.4, EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar |a ejecucién de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.ADELANTOS
La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccidn especifica de las bases.

Q)
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3.6.PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la
seccion especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7.INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

3.8.PAGOS
<% El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
HIGRACIONES a cuenta, seglin la forma establecida en la seccidn especifica de las bases o en el contrato.

LA
205!

.

Motlvg: Oay V

Fechi

-s’r..],ﬂ
”’E?i%‘%' ipens e rau La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)

[r1aenz hard

dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente,

: Doy V* B
18.08.2021 12:40:12 -05:00

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo méaximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

mansiignys

206612
Mativa:
Facha:

:-:U:Wjﬂug?mu s por CAYO Advertencia

g turtia. |

3892 calt

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo gue se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el arficulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

qu Ve
9.08,2071 15:83:30 -05:00

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE

SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMAGION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS

INSTRUCCIONES INDICADAS)

\
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

RUC N° : 20551239692

Domicilio legal . AV. ESPANA N° 734 — BRENA - LIMA

Teléfono: : 01-=200 1000 ANEXO 1017

vvalle@migraciones.gob.pe; abarrera@migraciones.qgob.pe;
beayo@migracionss.qob.pe;

Correo electrénico:

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio de

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA
SUPERINTENDECIA NACIONAL DE MIGRACIONES.

1.3. EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Formato 02 N° 036-2021-AE el 18 de

agosto del 2021.

1.4. FUENTE DE FINANCIAMIENTO

5% Recursos Directamente Recaudados
Mm““‘g""e"’w# Importante R . =
B st 4 | stithonte TR T : sy

rma }fﬁr}nm por BARRERA )
Socciosagen e La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero del

Fuch. 188 2021 12:48:43 -05:00 Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoea el procedimiento de seleccion. |

1.5. SISTEMA DE CONTRATACION

£ El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo

HieRAEIZEY = establecido en el expediente de contratacién respectivo.

FrrmadoMigitaimante par CAYD
HUAYNILLG Benita FAU
2055 B892 sall

g oV B esae 46. DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO
NO CORRESPONDE.

. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.
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HIGRACIOHES

e

1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo tres cientos setenta
(370) dias calendario, computados a partir del dia siguiente de firmado el contrato, abarcando el
plazo de implementacién de la LPM vy la elaboracion de microformas con firma digital y valor
legal:

1.  Actividades pre operativas de diez (10) dias calendarios, en el cual el Contratista
implementara el area de trabajo.

2. Actividades operativas de tres cientos sesenta (360) dias calendarios para la
elaboracion de las Microformas con valor legal.

En concordancia con o establecido en el expediente de contratacion.

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/ 5.00 (Cinco y 00/100 soles) de forma directa en la Oficina de
Tesoreria de la Oficina General de Administracién y Finanzas, ubicado en la Av. Espafia N° 734
Brena, Piso 5to.- Lima.

e .« | Importante ‘
W-m.m:u pormt®
Firmadno Higitalmanta par BARRERA
LAURE! E

20551 23B632 hard
Motiva: [

oy V* 1*
Fuehai 1 J.EB.EOH 12:50:00 -05:00

&

Angalica Maria FAU El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el coslo de su reproduccion. ‘

1.10. BASE LEGAL

- Ley N® 31084 - LEY DE PRESUPUESTO DEL SECTOR PUBLICO PARA EL ANO FISCAL
2021.

- Ley N° 31085- LEY DE EQUILIBRIO FINANCIERO DEL PRESUPUESTO DEL SECTOR
PUBLICO PARA EL ANO FISCAL 2021. ”

- Decreto Supremo N°082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado; y sus respectivas modificaciones.

- Decreto Supremo N°344-2018-EF, Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado; y sus respectivas modificaciones.

-~ Directivas del OSCE.

- Directiva N* 004-2019-OSCE/CD, “Disposiciones sobre el contenido del Resumen Ejecutivo

w=mm - de las actuaciones preparatorias”

Firnfade digilalmente por
HUAYNILLO Banito FAL
20551299892 sofl

o: Doy V* B*
Frcha: 19.00,2021 18;13:13 -05:00

eao . Demés Normas vigentes en materia de Contrataciones del Estado.
- Decreto Supremo N° 103-2020-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ;
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segln el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la wgesrmosegunda Disposicidn Complementaria Final del Reglamento en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difund!do el raquerfmfanto a través del SEACE sfgwﬂndo el procemmiento esfablecido en dicha

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos!, la siguiente documentacién:

2.21. Documentacién de presentacién obligatoria

2.21.1. Documentos para la admisiéon de la oferta

a) Declaracién jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

_.,f:g'%_ b} Documento que acredite la representacién de quien suscribe la oferta.
HIGRACIOHE . T ¥ i 2 4
mzw o En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
{irmada dgiaimania por BARARAA representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.
AURENTE Angolica Maria FAU
i ey 7+ B
il AR EOEN. BB oI5 En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o

documento andlogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

De acuerdo con el articulo 4 del Decrato Legislativo N* 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los arficulos

menagisngs 2 y 3 de dicha Decreto Legislativo. En esa medida, si la Enfidad es usuana de la
) - Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
Fimiaa diginlmanly gor CAYO se encuentre activo en el Caldlogo de Servicios de dicha plataforma, no
e £l corresponderd exigir el cartificado de vigencia de poder y/o documento nacional
Facha: 19.08.2021 18:14:14.05:00 de fdentfdad. i
y ¢) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
‘ (Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Témminos de Referencia contenidos
en el numeral 3.1 del Capitulo lll de la presente seccién. (Anexo N° 3)

' La omisién del indice no determina la no admision de la oferta.
*  Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del

Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace hifps://www gobiermodigital.gob pe/interoperabilidad/

@

~
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e) Declaracién jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)3

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comin, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electronico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segln corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de Ia
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

oS Importante

""""&FL':-'RL"-?‘ « El comilé de seleccion verifica la prasentacién de los documentos requeridos. De no

L eumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida. I
Firi lg‘?:wjljg\luimunla por BAARERA |
|

Angaiea Maria FAL
20351230892 hard

L5 ety il * En caso de requerir estructura de costos o andlisis de precios, esta se presenia para
el perfeccionamiento del contrato.

2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de
Calificacién” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Ill de la presente seccion
....:ﬁ,g de las bases.

THNECE
Flrmli:ln diglialmante por CAYO

HUAYNILLD Benitn FAL
20551230802 solt

o sz asco| Advertencia

El comité de seleceidn no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acépites ‘Documentos para la admision de la oferta’, "Requisitos de
calificacion” y "Factores de evaluacion”,

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Codigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
niimero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

*  En caso de considerar como factor de evaluacidn la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho

anexo servira tamhién para acreditar este factor. 0
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f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia ‘ e e
De acuerdo con el articule 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas
de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan oblener direclamente
mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legisiativo.
En esa medida, si la Enlidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado —
PIDE* y siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha
plataferma, no corresponderé exigir los documentos previstos en los literales e) y ). |

g) Domicilio y correo electrénico para efectos de la notificacion durante la ejecucion del
contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  El Contratista debera presentar el certificado de idoneidad técnica conforme a la NTP
382.030.2 2015, que acredite la certificacion de la béveda, de acuerdo al enciso r) del
numeral V de los términos de referencia.

j)  El contratista debera presentar una declaracién jurada donde se indique el nimero y correo
de la central de soporte para el reporte de incidencias con sus equipos y/o software de la
LPM.

k) En caso el software pertenezca al Fedatario Juramentado (con especializacion en
informatica), el contratista debera adjuntar adicionalmente copia del contrato de trabajo o
vinculo contractual entre el contratista y el Fedatario Juramentado (con especializacién en
informatica).

I) El Contratista deberad presentar obligatoriamente los siguientes documentos para la
suscripcion del contrato:

2 1. Fotocopia simple del Documento Nacional de Identidad.
i Bt 2. Certificado negativo de antecedentes penales y policiales.
. i 3. Declaracion Jurada de confidencialidad del manejo de informacién a la que acceda por
m;m.gmmemu or BARRERA cualquier medio en MIGRACIONES.
20551338692

Mot

Dqg Vi E
Pechad18.08.2021 12:50:48 -05:00

& *| Importante
— s * En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
mmrm digialmants e GAYE este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion coniractual, de
ﬁ%‘%g%.??g“;“:‘” Fad ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y |

@

Angeliea Muria FAL
hard

Berhs: 1500 2021 16:19:28 0800 el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la

Los documentos indicados, conjuntamente con los datos (nombre completo, correo
electronico y teléfono celular para su oportuna ubicacién) del Supervisor, del Fedatario y de
todo el Personal Operativo, serdn entregados a la Entidad como documentacién de
presentacién obligatoria para la firma del contrato.

m) Copia de los Certificado de fabricante o por el distribuidor autorizado que acredite sus
funcionalidades y su propiedad, debiendo presentar los certificados vigentes (durante la
duracién del servicio) para la suscripcion del contrato; del Fedatario Juramentado.

denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo conlrario no podrén ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Gnicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva "Participacién de Proveedores en Consorcio en las Conlrataciones del
Estado”.

= Enlos contratos periédicos de prestacién de servicios en general que celebren las Entidades ;
con las micro y pequefias empresas, estas (lfimas pueden otorgar como garantia de fiel L
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por |
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Dalos del Postor (Anexo N* 1) o en la
solicitud de retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la

¥ Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al

slguiente enlace https:/ obiernodigi .pefinteroperabili
¥ Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

N\
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condicion de MYPE, Ilo cual sera verficado por la Enfidad en el link
hitp:/Awvww2 trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

= En los conlralos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del ifem adjudicado o la sumatoria de los monlos de los ftems adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Impnrtante

. Correeponde a la Entidad verificar que las garanﬁas ‘presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ajecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo
N°® 076-2005-RE para que los documentos publicos v privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Pert, salvo que se trate de

'& documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apastilla, en
Hlmgmtg cuyo caso bastard con que eslos cuenien con la Apostilla de la Haya®.

Mative: Boy V" B

Fechs frtnzon esvoz os00|  prasente numeral para el perfaccionamiento del contrato.

il |
Cpsese gy
st | e La Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida en Av. Espafia N° 610 Brefia, Mesa de partes o Agencia
Virtual (https://fagenciavirtual. migraciones.qob.pe/agencia-virtual/identidad) en el horario de 08:00
a 16:00 horas, dirigida a la Unidad de Abastecimiento.

i prnem

|
F|rrm|:1nlr almanta por GAYO l |mpﬂﬂ.ﬂntﬂ |
HUAYNINLO Banito FAU

2nzttaafees sol

Mestive: 1 *

Heebe et 18:20:7 0500

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de r‘t@ma se puede perfer‘cmnar e!
contrato con la suscripcitn del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando
i el monto del valor estimado del ffem no supere fos dasarantos mn' Soles (5/200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en doce (12)
pagos, una vez emitida la conformidad de los entregables en la siguiente proporeion:

¥ Primer pago por Implementacion de la Linea de Produccién de Microformas — LPM y
elaboracion de microformas con valor legal, 8.7% del costo total del servicio.
Conformidad de Entregable 1
Conformidad de Entregable 2

¥ Segundo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 3

» Tercer pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 4

» Cuarto pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.

&  Segln lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.

-

~
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Conformidad de Entregable 5
* Quinto pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 6
> Sexto pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 7
* Sétimo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 8
* Octavo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 9
» Noveneo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio.
Conformidad de Entregable 10
Décimo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
servicio,
. Conformidad de Entregable 11
S » Onceavo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del

S servicio.

N

Firfada digitalmants por BARRAERA Conformidad de Entregable 12

LA FHLNI Anuulkn Maria FAU E [

2ngs1za0enz hard ¥ Doceavo pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo total del
Fadha: 19.08.2021 12:54:14 -05:00 EENiCIO.

Conformidad de Entregable 13

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del Unidad de Gestion Documental, previo informe del
Responsable de Archivo, emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.

- Comprobante de pago.

- Los entregables deberan ser ingresados a la institucién a través de la Mesa de partes y
dirigidos a la Oficina General de Administracién y Finanzas, segun los plazos maximos de
entrega indicados. Toda la documentacion, incluyendo los manuales y/o procedimientos
deberan ser presentados impresos y en formatos digitales compatibles con Microsoft Word,
en CD no regrabable (Entregable N° 1), en Blu rays No Regrabable (Entregable N° 2, 3, 4, 5,
6,7y8, 910, 11,12y 13) y dispositivo NAS (entregable 7 y 13). Para el caso de Informacién
clasificada como CONFIDENCIAL la entrega debera realizarse en sobres cerrados (lacrados)
y con el etiquetado correspondiente,

Dicha documentacion se debe presentar en Av. Espafia N°® 610 Brefia, Mesa de partes o Agencia
irtual (https:/agenciavirtual. migraciones gob. pe/agencia-virtual/identidad) en el horario de 08:00 a

Firmado digitalmants por CAYD
HUAYNILLO Banito FKLI
OSH12I9602 soll

Motiva: Doy vV B°

Fecha: 19.08.2021 18:24:37 -08:00
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

| de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
| necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
_contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
HIGRACI
ACIONES - FORMATO 002-ABAST
[ RN o | TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS
Firmado|digiiaimenta por BARREAA
LAURT TE Angulca aria FAU _ _ — _—
A0R512P9R02 hard Q{ﬂanu o Unidad Ors!ﬂmm'_ Unidad de Gashdn Documental
Mollva: Poy V* B TN
Fecha: {3.00,2021 12:51:52 -08:00 Meta Presupuestaria: 013

marafioney
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S

Al

Mejora de o= sefvicios migratorios brindados en el local
de [a Av. Ezpafia N*® 734 de la Superintendencia Nacional
de Migraciones distrito de Brefia - Lima - Lima

ctividad en el POI:

D

ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR
LEGAL PARA LA SUPERINTENDENCIA NACIONAL

enominacion de la Contratacion

DE MIGRACIONES
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DENOMINAGION PUBLICA:

Serviclo de Elaboracion de Microformas con valor legal para la Superintendencia
Nacional de Migraciones — MIGRACIONES.

FINALIDAD PUBLICA:

Asegurar la calidad e integridad de los contenidos (imagenes y datos) que se orniginan
en formato papel o digital en el proceso de captura dal archivo, de lal modo que se
genere confianza en la autenticidad de los expedientas digitalizados gque se requieran
an los diferentes sistermas de Informacion y de gestion documental.

Asimismo, a fin de agilizar el servicio al ciudadano, se hace necesario que la prastacion
de servicios de bdsgueda vy tramitacion realizada por medios electrénicos sea oplirma,
que la base de dalos se conserve inlegra y que se pueda trabajar con expedientes
electrénicos.

ANTECEDENTES:

La Superintendencia Nacional de Migraciones - MIGRACIONES atiende un gran
numero de procadimientos administrativos con un alto componente manual que genera
una praduccion elevada de documentos para archivo y alta demanda de horas hombre.
Por su parte, en cumplimiento de su funcion de contral migratario de ingreso y salida

" da peruanos v extranjeros del pals, custodia las Tarjetas Andinas de Migracion

emilidas hasta el afio 2016 ademas de documentos de gestion elaborados en sus
Areas administrativas los cuales por mucho tismpo han llenado varios amblentes del
edificio poniendo en riesgo la seguridad de los trabajadores y del edificlo ademas de
generar lentitud en la atencidn a los ciudadanos v sobre los cuales es imprescindible
aplicar tecnologias avanzadas en materia do digitalizacion de archivos.

Gracias a la simplificacién administrativa v la modernizacian iniciada, MIGRACIONES
utifiza ahora expedientes v formatos digitales. Tal es asi, que desde noviembre del afio
2016 implementd la TAM-Virtual reduciendo con ello el consumo de papel para los
usuarios, facilitando, simplificando y haciendo mas eficiente el control migratorio. Por
su parte, en @l tamite de Pasaporte Electronico ya no se necesita conformar un
expediente fisico con informacion del usuario, comao era antes con la copia dal DNI u
otros documenlos de identificacion v pago.

Asimismo, con la aplicacion de hemmamientas informaticas para la gestion documental,
sa viene eliminando el uso del papel en la gestion aportando a |la entrega de un servicio
agil y seguro en beneficio interno y de los ciudadanos a los que atiende. Con este salto
de ia era del papel a la digital @s posible elaborar, revisar, modificar, enviar ¥ hacer el
seguimiento de los documentos administralivos mediante plantillas estandarizadas, en

\
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MiaRACIONES

Firmpdo digitalmanta por BARRERA
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formatos livianos (PDF), ademas de interconectar todas las sedes descentralizadas de
la institucion mediante la disponibilidad de la documentacion en linea, pudiendo los
funcionarios suscribir documentos internos desde cualguier lugar donde se
encuentren, con acceso a [nternet.

En la madida que esta Gltima innovacion tecnologica utiliza la firma digital generada en
el marco de fa Infragstructura Oficial de Firma Electronica a través de cerlificados
digitales emitidos por una Entidad de Certificacion acreditada, se hace necesario
contar con un servicio que implemente una plataforma que permita autenticar los
expedientes digitales o digitalizados a través de |a generacion de microformas digitales
con valor legal.

Los expedientes digitales resultantes de procesos da generacion de microformas con
valor legal permitiran incrementar la seguridad de los procedimientos administrativos
y alinear a MIGRACIONES al Modelo de Gestion Documental (MGD) en el marco del

Decreto Legislativo N® 1310, que se apoya en componentes interrelacionados que
permiten a las entidades de la Administracion Puablica implementar y mantener
documentos electronicos técnica vy juridicamente validos generados con un enfoque
orientade a procesos, identificando al suscriptor del documento, facilitando su
,@, trazabilidad, conservacion, usabilidad e intercambio entre los diversos sistemas o
mm'.“:.m, aplicaciones de gestion documental. Es asi que se considera necesano que el
M_al presente servicio cumpla con la Resolucidn de Secretaria de Gobiemo Digital N° 001-
Rt 2017-PCM/SEGDI que aprueba el Modelo de Gestion Documental (MGD) - obligatoria

e e e s PATA todas las entidades del Poder Ejecutivo - estableciendo:

+ Que los "Responsables de la gestion, conservacion y archivo de documentos
administrativos electronicos” de las entidades obligadas deben aplicar para los
documentos administrativos electrénicos del MGD, archivos en formato PDF

'ﬁ? valido con firma digital acreditada.

¢ = Que todos los sistemas y aplicaciones de gestion documental se deberan

- d emplear firmas vy certificados digitales los cuales deberan cumplir con la Ley N®

e 27269 - Ley de Firmas y Certificados Digitales (LFCD).
T * Que lafirma digital debera conservar su integridad por periodos largos de tiempo,
lo que se conoce como Firma Digital LTV (Long Term Validation) o Firma Digital
de larga duracion. Esia garantiza que la firma digital pueda ser validada ante
cualquier circunstancia en el futuro, aun cuando los certificados digitales hayan
caducado y sirva como evidencia de que no han sido alterados, ni modificades,
ni adicionados en su contenido, asegurando la inalterabilidad de las microformas
confeccionadas.

3 Aol
Fecho: 210821 17,1047 0500

IV. OBJETIVO DE LA CONTRATACION:
Objetivo General:

‘ ¥  MIGRACIONES requiere contratar los servicios de una persona natural o juridica

especializada para la elaboracion de Microformas con firma digital y valor legal,
que cuente con una Linea de Produccion de Microformas (LPM) con Certificado
de Idoneidad Técnica emitido por INACAL o a quien ésta delegue a fin de
autenticar y asegurar todos los contenidos digitales o digitalizados ya sea que se
generen en la Entidad, infemamente, o como resultado de digitalizacion de
archivos.

HII%HM## R -2
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Objetivo Especifico:

# La LPM del Conltratista debe brindar las capacidades operativas, tecnoldgicas vy
juridico-informaticas requeridas para dotar de valor legal a los documentos
procesados para su conversion a microformas digitales.

# Elaborar microformas bajo los términos de esténdares de seguridad juridico-
informatica intermacionalmente aceptados y plasmados en la NTP 392.030.2 2015
Microformas, ello de conformidad con las disposiciones del Decreto Legislativo N°
681, Reglamentado por el Decreto Supremo N° 009/92-JUS, el Decreto Legislativo
N°® 827, la Ley N° 26612, y sus respectivas normas modificatorias, requisitos

:&r aplicables para las organizaciones que adoptan el Sistema de Produccion de
MIGRACIONES Microformas Digitales.
: i
Fimsto digiaimanta po SApRERA > Alinear a MIGRACIONES al Modelo de Gestion Documental (MGD) que permite a
[ o las entidades de la Administracion Piblica implementar y mantener documentos

Fach:

: Doy V'
16082021 12234 0500 electrénicos técnica y juridicamente validos generados en un proceso de

generacion de microformas, facilitando su trazabilidad, conservacion, usabilidad e
intercambio.

b

Se requiere la elaboracion de microformas con valor legal por una cantidad de tres

’-‘Qp millones seiscientos mil (3,600,000) imagenes de documentos.
mwé;pmgﬁ
™ i V. ALCANCE DEL SERVICIO
e
SEBATHOSIE hord

a. FEl servicio de elaboracion de microformas implica que el Contratista instale,
en un ambiente del Archivo Central de Migraciones (Area aproximada de 70
m2), su Linea de Produccion da Microformas — LPM. La linea de produccion
de Microformas del Contratista debera contar con Certificacion de ldonsidad
Técnica.

Mlatiic oo
P 17 b 121838 800

contrato y se desamollara hasta concluir con la elaboracion de microformas

4’# de tres millones seiscientos mil (3,600,000) de imagenes de documentos.
HiSRACIONES ¢. Elservicio contemplara lo siguiente:
[ i. Actividades pre operativas en la cual el Contratista implementara el
AR TR b s area de frabajo. _
FS B v mas 50 ii. Actividades operativas en la cual el Conlratista elaborard las

Microformas con vator legal.

d. El proceso para elaboracion de Microformas inicia desde la preparacion de
los decumentos y conformacion del lote, cumpliendo los estandares de la NTP
392.030.2 2015. La canfidad exacta de documentos que conformaran un lote,
debera ser definida por el Contratista.

e. El Contratista del servicio debera brindar el servicio de Fedalacion Infarmatica
con firma digital a fravés de un equipo de representantes de la Fe Pablica
(Fedatario Juramentado (con especializacion en informatica)) en fla
produccion de microformas, garantizando un (01) titular y un (01) suplente, de
tal modo que se aseqgure la produccion de microformas requerida. El horario
del Fedatario debera ser coordinade por el Contratista con la Entidad.

= e1. Titular. un (1) Fedatario Juramentado (con especializacion en
informatica), la actividad de fedatacion con firma digital debera
realizarse en los ambientes del Archivo Central de la Supearintendencia

& Nacional de Migraciones. El horario de su permanencia en
warationss Migraciones debera coordinarla con el area usuaria, presentandose
N como minimo dos veces a la semana en las instalaciones de la
LD Do vy 1 Entidad.
20551235662 nolt
Malive: Doy V* B*
Focha: 19.08.2021 16:256:37 -00:00
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2. Suplente solo en ausencia del titular: un (01) Fedatario Juramentado
(con especializacién en informatica) que podran suplir en condiciones
excepcionales, de caracter temporal y por fuerza mayor, como
Descansos Médicos u ofras emergencias. E! contratista deberd
sustentar la razon de haber realizado la suplencia, adjuntando los
documentos de igual o mejor perfil que el Fedatario Titular,

Los documentos a trabajar en el servicio, coresponden a los diversos
procadimientos y procesos administrativos de MIGRACIONES. El reverso de
los documentos, sdlo se procesara si tiene informacion, de no tener
informacidn no se trabajara. El estado de conservacion de los documentos es
bueno.

f.1.  Tamario del documento: aproximadamente 11 cm. x 15 cm. Cantidad
1,000,000 imagenes.
¥ El 10% aproximadamenle de las hojas contiene informacion en el

reverso. Los documentos son hojas sueltas. (Maximo 02 folios)

2. Tamafio A4. Cantidad 1,050,000 imigenes.

v El 10% aproximadamente de las hojas contiene informacion en el
reverso. Los documentos se encuentran engrapados en grupos
de 8 hojas en promedio.

i3. Tamafio A3: 1,550,000 iméagenes
¥ El 80% aproximadamente de las hojas contiene informacion en el

reverso. Los documentas se encuentran en libros, los mismos que
deberan mantenerse tal cual durante ! proceso, es decir, no
deberan descoserse, ni despegarse para que sea procesado. Los
expedientes en promedio tienen 50 folios.
También se busca la seguridad de la continuidad de las operaciones, el
cumplimiento de metas mensuales v generales de produccion, asi como la
administracién de los sistemas informéticos y base de datos relativos a la
produccion de microformas. Dentro de la gestion integral estan incluidas las
acciones y correcciones necesarias que aseguren el mantenimiento de la
Certificacion obtenida.
El Contratista del servicio deberd proveerse de los equipos informaticos
hardware (constituido como minimo por el inventario presentado al INACAL
que demuestre la idoneidad técnica del Contratista, debiendo indicar cuales
de los equipos declarados ante el INACAL seran asignados a
MIGRACIONES) y software (NTP 392.030.2 2015 Microformas), instalaciones
eléctricas y de red, mebiliario, dfiles y el personal que sea necesario para
asegurar la produccion de microformas requerida. En el caso de requerir
nuevos equipos que no se encuentren en dicho inventario, debera solicitar la
visita del INACAL a las instalaciones de MIGRACIONES para verificar la
idoneidad de la linea de produccion instalada por el conlratista.
El Contralista debera contar con una linea de tramites urgentes, el cual debera
poner a disposicion de la enfidad, para elaboracion de imégenes
microformadas en un plazo de 48 horas de lunes a viemes, excepto los
feriados. Los documentos a trabajar serén de las caracteristicas indicadas en
el acapite f. La linea para trémiles urgentes podra recibir hasta un maximo de
4,000 hojas por dia para ser frabajadas en la LPM. El dia sabado se podra
laborar en coordinacion con la entidad de acuerdo a sus necesidades.
Durante el procesamiento de los documentos, el contratista debera almacenar
su informacion en un servidor que su representada proporcione, que cuente
con las interfaces de programacion. Cabe sefialar que, en caso
MIGRACIONES requiera, podra consultar las microformas desde todas las
etapas del proceso de la LPM, segin los requerimientos de |a Entidad.
El contratista debe asegurar que la informacion no sea expuesta o exiraida
por ningun medio fuera de la Superintendencia Nacional de Migraciones, para

~
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ello las PCs y/o Laplops del Confratista deben estar configurados con el
bloqueo del uso de los puertos USB, CD y otros, asi como el blogueo del
acceso hacia internel. La Oficina de Tecnologia de la Informacidon y
Comunicaciones de MIGRACIONES validara el cumplimiento de eslos
controles. Asimismo, se indica que solo se permitird que, una PC tenga
acceso de entrada para la grabacion de las microformas vy salida a Intemet
para la fima digital presencial del Fedatario Juramentado, la PC que tenga
esta funcion debe contar con una tarjeta de red de al menos 2 puertos de red
LAN fisicos de tal manera que uno de sus puertos permita la interconexion

‘:{% con [a red LAN de Migraciones para el acceso al intemet v el otro puerto de

HIGRACIONES red servira para conectar a la red LAN del contratista. No se permitira por

i b g} ninguna circunstancia que los Fedatarios Juramentados asignados al servicio

iacs dighamants gor RADRRA firmen digitaimente desde lugares externos a la ubicacion de la LPM
s implementada.

Doy = b*
Fechaf 1052021 126301 0809 |. El costo del servicio de traslado a la boveda cerlificada seré a cuenta del

Contratista, en caso sea necesaro.

m. El costo del servicio del almacenamiento sera a cuenta del Contralisla,
considerando béveda certificada en cumplimiento a la NTP 392.030.2 2015.

n. La boveda certificada serd de propiedad del Confratista, con la potestad de
contratar @ un tercero para el desarrollo del servicio, bajo la supervision del
Contratista.

0. Los representantes de MIGRACIONES podran realizar visitas inopinadas a la

omroey
..o, |l
T

Rt Doy VO
Fesla: 17002001 181700 0500

boveda de almacenamiento de las microfarmas.
El Contratista grabara en dos dispositivo NAS y entregara 8 MIGRACIONES,
una copia backup de la informacién grabada en los Blu rays no regrabables.
El dispositivo NAS! deberé contener las imagenes con valor legal, metadata
(archivo txt y excel) correspondientes a las imagenes; asimismo, deberd
entregar la estruclura l6gica de la configuracion de [a metadata para |la mejor
ubicacion de la imagen digitalizada.

1. Dispositivo NAS 1: contendra informacion de los entregables 2, 3, 4,

56y7.
-'-f@ 2. Dispositiva NAS 2: contendré informacidn de los entregables 8, 9, 10,
HaRCIoNIY 11,12y 13
e R Migraciones asignara un email al Contratista para la remision de informacion
AR e inerna, en caso 5ea Necesario.

Pt P Para la suscripcion del contrato, el Contratista debera presentar el certificado
de idoneidad técnica conforme a la NTP 392.030.2 2015, que acredite la
certificacion de la boveda.

Al final del servicio, culminando la produccion de los tres millones seis cientos
mil (3,600,000) imagenes, el Contratista deberé hacer la entrega del total de

los Blu rays en las instalaciones que Migraciones indique.

Vi. DESCRIPCION DEL SERVICIO
— a. Implementacién de la Linea de Produccién de Microformas - LPM para la
= elaboracion de microformas con valor legal.
El Contratista del servicio debera ejecutar las siguientes actividades minimas que
permitan la elaboracion de microformas con valor legal:

"';ﬁ*ﬂ b a1, Implementar la LPM en el espacio asignado por MIGRACIONES, para ello

se le entregara un drea de frabajp de 70 m2, aproximadamente.
Considerando tabiqueria, separacién de ambiente, control de acceso u ofros
gue el contratista estime necesario.

Firmado digltaimente par CAYD
HUAYNILLC fanita FAU
20551230892 soll

Motivo: Doy v* "

Fochi: 19,08,2021 18:28:08 -05:00

1'NAS esun dispositivo de aimacenamiento (similar a un disco duro) que permite almacenar datos.
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a2, Implementar en el area de trabajo las instalaciones eléctricas y de red local
en el area de trabajo asignado, segln su necesidad.

a.3. Elmobiliario que comesponde a escritorios, sillas, gabinetes de madera, aire

acondicionado, termohigrometro, anaqueles y decoro de los ambientes de
la LPM, correran por cuenta del Contratista, al eulminar el plazo confractual

& le seréan devuellos.
MISRACIONES
: . a4. Equipar la linea: incluyendo escéner de alta produccion, PCs o laptops,

Fifaita diliuouinle or BARRERA impresoras, servidor, software para la Produccion de Microformas y utiles de

208

AENTLE Angelica Maria FAL
51230692 hard
tiva: Doy v*

B oficina serén proporcionados por el Contratista para la implementacidn y
ha: 18.08.2021 12:63:15 -06:00

correcta operacion de su LPM,

1) Las pes vy laptops deberdn contar con el Sisterna Operativo Microsoft
Windows Profesional v Software Ofimatico Microsoft Office Standard o
superior, Gltima version disponible en el mercado, debidamente
licenciadas.

2) Las computadoras de escritorio deberan contar con UPS? con
autonomia de al menos 20 minufos, para cada una de las
; computadoras, a fin de proteger los equipos ante posibles cortes de

miaRACIONNS energia eléctrica.

(L ol 3) Los equipos informaticos suministrados por el contratista deberan
TR, Bl contar con una etiqueta, en una parte visible, en el cual se detalle:
P o e ase EQUIFO PROPIEDAD DE "Nombre del Contratista™ / FECHA DE

INGRESOQ “dd/mm/aa”, a fin de poder diterenciarlos con los equipos
informéticos de nuestra entidad.
4) El contratista debe asegurar que &l servidor central y los equipos de

.-‘;?.;. comunicaciones sean instalados en un gabinete de comunicaciones con

HisRACIONES puertas microperforadas, el conlralista debera evaluar el sistema de

] climatizacion para garantizar el optimo funcionamiento del equipamiento

:"""" ; mf'ﬂ"f'm de Tl que estan alojados en los gabinetes de comunicaciones, esto es
ﬁ&%ﬁmmw can la finalidad de proteger frente accesos no autorizados.

5) El coniratista debe asegurarse que el equipamiento servidor central y
equipos de comunicaciones deben permitir ser instalados y rackeados
en el gabinete de comunicacion.

6) El contratista debe proporcionar cableado de red centralizado en el
gabinete de comunicaciones y desde cual permita interconectar todos
los equipos informaticos (PCs, Laptops, impresoras, escaneres etc)
con el servidor central, el cableado de red debe contar con una
canalizacion que permita su proteccion.

7) El contratista debe proporcionar e instalar un Sistema de Alimentacion
Ininterrumpida (UPS) con autonomia de al menos 20 minutos para el
equipamiento del gabinele de comunicaciones, a fin de proteger los
equipos ante posibles corles de energia eléctrica.

) ab. Losequipos (PCs, laptops, escaneres, impresoras) deberan estar instalados
siguiendo una arquitectura de red LAN de topologia estrella con un servidor
central donde se levante un software qus centralice las operaciones de todas
las estaciones.
La instalacion y configuracion de los equipos informéticos (Computadora de
Escritorio, Computadora Portétil, escaneres, impresoras, servidor, UPS v
otros que haya provisto el contratista) deberdn ser realizados por el

2 UPS; Sisterna de Alimentacién Iminterrumpida

<>
MiaRpcioHyE i
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contrafista, el mismo que serd supervisado por la Unidad de Soporte Técnico
de MIGRACIONES. Asimismo, el contratista al momento de realizar la
instalacion de los equipos debera realizar el ordenamiento de los cables
sueltos con cinta helicoidal.

El contratista debera presentar una declaracion jurada donde se indigue el
numero y correo de la cenlral de soporle para el reporte de incidencias con
sus equipos ylo software de |la LPM, la presentacion de dicho documento
sera presentado para la suscripeion del contrato.

.cé?‘g. El conlralista debera brindar el servicio de soporte por uno de los siguientes
oty o canales de atencion: correo electronico y/o teléfono, de ser necesario se
e i requerira la atencion presencial del personal designado por &l contratista.
ﬂEg,ggg*g';gm or BARRERA Se solicitara el servicio de soporte técnico del contratista por mal
20}s1239682 hard funcionamiento de los equipas y/o software que forman parte del servicio.
Fefhat 19.08.2021 12:83:28 -03.00 Para el caso de los equipos informaticos, el tiempo de solucion o reemplazo

no debera exceder 2 dias (tiles, aun asi, éste incluya la reposicién de una
parte y/o pieza (sin costo adicional para la entidad).

a6. El Contratista deberd presentar los procedimientos, manuales, directivas y

documentos conexos que pudieran resultar necesarios para la instalacion y

. funcionamiento de la LPM la que podra atender la generacion de
¢ microformas de papel a digital y digital a digital v, a su vez, debera de instalar

m sus equipos, tode como méximo dentro de los diez (10) dias calendarios,

bl e AL contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato. Cabe indicar que,

H‘L;T L todos los equipos seran devueltos al contralista una vez haya culminado el
plazo contractual.

a7. La linea de produccion de Microformas debera cumplir la NTP 392.030-

q@;‘ 2.2015 y la Resolucion Directoral N® 056-2017-INACAL/DN del 29.12.2017,
mnq:r,'_:_gyﬂ que aprueba la “NTP-ISO/IEC 27002:2017 Tecnologia de la informacion,
T o Y, Técnicas de seguridad. Codigo de practicas para controles de seguridad de

R ?ﬁi:m'" e la informacién. 1a Edicién”.

mﬁmmmm

a8. Instalar en el sarvidor central de la red LAN desplegada, un sofiware que
automatice y gestiones las aclividades del proceso de generacion de
microformas de todos los tipos documentales que se atiendan en paralelo.
El software de geslion de la operacion de la LPM que utilice el Contratista
debe sjustarse al procedimienlo descrito en la NTP 392.030-2:2015 vy
registrar una bitacora de todas las actividades que se realicen en la LPM
(usuario, facha y hora), desde aquellas de preparacién de documentos hasta
la grabacion de medios v su envio a la boveda de microformas, pasando por
las actividades de revision del conlrol de calidad por parte de
MIGRACIONES y de firma digital del Fedatario Juramentado (con
especializacion en informatica) y ademas debera contar con un médulo de
consulta de los documnentos que se estan procesando, de tal modo que no
se tenga necesidad de salir de la interface del software de gestion de la LPM
an ninguna de las actividades y/o eventos.

a.9. El contratista debe asegurar que todos los equipos informaticos como PCs, Y
Laptops y el servidor central, tengan instalado un antivirus y habilitado la

& = funcionalidad de control de disposilivos, blogueando el uso de dispositivos
" - externos como almacenamientos extraibles USB, La Oficina de Tecnologias
FERE de la Informacion y Comunicaciones de MIGRACIONES validard el

Thineda SpInAnI Bos YR cumplimiento de estos controles.
s Lot La solucion de antivirus que proveera el contratista, debera tener al menos

e il las siguientes caracteristicas:
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Actualizacion automatica.

Proteccién mediante antivirus, antispyware y firewall

Deteccion de malware de forma reactiva, basada en firmas.
Deteccion de malware de forma proactiva o heuristica.

Analisis en tiempo real

Andlisis manual

Proteccion contra rasomware

Proteccion de navegacion

Control de dispositivos externos.

Debera de contar con un reporte, en donde figuren las alertas en
relacion a infeccion, dispositivos de almacenamiento bloqueados y/o
ofros eventos.

El Antivirus debera de tener incorporado lo mencionado en el parrafo
anterior o deberd de estar centralizado con una plataforma de
administracion de la solucion.

R e Y

Y

a.10. Terminada la implementacién de la LPM, el personal asignadoe por la Oficina

a1l

de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones y el Oficial de Seguridad
de la Informacién de la entidad verificaran que la linea implementada,
cumpla con los requisites de seguridad de la informacién establecidos en los
procedimientos y/o manuales y/o documentos conexos que presenta el
Contratista, ademés de las politicas y lineamientos de seguridad
establecidas por MIGRACIONES. El personal asignado por la Oficina de
Tecnologias de Informacion y Comunicaciones vy el oficial de seguridad, en
sefial de conformidad de la implementacion de la LPM deberan fimar el Acta
de Inicio del servicio.

Durante la etapa de produccion de las microformas el personal asignado por
la Oficina de Tecnologias de Informacion y Comunicaciones y el Oficial de
Seguridad de la Informacion de MIGRACIONES podrén realizar
inspecciones inopinadas a los ambientes de operacién de la LPM, para
verificar la eficacia de los controles de sequridad de la informacion.

Aspectos y especificaciones que debe cumplir la LPM:

bl

b.2.

b.3.

El Contratista deberd efectuar la digitalizacion con valor legal de los
documentos del Archivo de MIGRACIONES seleccionados para este fin. Sin
perjuicio de lo anterior también debe eslar en capacidad de procesar
cualquier tipo documental que genere la institucion con formatos que no
excederan a un formato en A3. El formato electronico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresion a PDF.

El formato de almacenamienio de la imagen caplurada a partir de
documentos fisicos debera ser tal que asegure lo siguiente:
¢ Laintegridad e inalferabilidad de la imagen en el tiempo.
o Eltiempo éptimo de recuperacién,
o La relacion resolucidn/tamafio apropiado de tal forma que optimice el
espacio de almacenamiento (PDF simple con OCR),
¢ Compatibilidad con la mayoria de herramientas de visualizacion o
exploracion.

El escaneo de imégenes debera ser a colores siempre, s6lo se capturard en
escala de grises o blanco y negro previa coordinacion y aprobacion de
MIGRACIONES. La resolucion minima debera ser 300 dpi.

\
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Elaboracion de microformas con valor legal e inicio de Operaciéon:

c.1l.

c2

c3.

cd

c5.

El proveedor tendra hasta diez (10) dias para realizar la implementacion (ver
Vl.a) del ambiente en el cual se va a brindar el servicio. Los dias son
contados desde ¢l dia siguiente de firmado el contrato.

El inicio de operaciones, es decir, el servicio de elaboracion de microformas
con valor legal, se iniciard desde el dia siguiente de Implementado la Linea
de Produccion de Microformas — LPM, previa firma del Acta de Inicio del
servicio (Ver a.10).

El servicio de elaboracion de Microformas se desarrollara hasta concluir con
fa elaboracion de microformas de tres millones seiscientos mil (3,600,000)
imagenes de documentos.

El servicio de elaboracion de microformas implica que el Contratista se
instalara, en un area asignada por Migraciones (Area aproximada de 70 m2),
una Linea de Produccion de Microformas gue debera contar con
Certificacion de Idoneidad Técnica vigente.

El Contratista del servicio prestara para esta etapa, el servicio de Fedatacion
Informatica seqgun los siguientes alcances:

o  Ceriificar y otorgar valor legal a las microformas generadas durante el
periodo de operacién, de conformidad con & DL. N° 681,
Reglamentado por el D.5. N°® 009/82-JUS, modificado por Ley N°
26612 por el D.S. N® 001-200-JUS, ademas de disposiciones
concordantes y complementarias.

o Asignar un (01) Fedatario Juramentado (con especializacion en
informatica) titular y un suplente (Ver e1, &2 del ltem V), siendo la
presencia del titular al menos una (01) veces por semana, conforme
espacio y horario de trabajo que se establezca de mutuo acuerdo.

o De ser requerido por el Contratista, el horario de trabajo podra ser en
dos (02) turnos de trabajo de lunes a viernes. El dia sabado y domingo
se podré laborar en coordinacién con la entidad de acuerdo & sus
necesidades.

o  El Fedatario Juramentado (con especializacion en informatica) firnara
digitalmente todos los documentos convertidos a Microformas con un
software de firma acreditado por INDECOF] a nombre del fedatario o
el Contratista con certificacion vigente. La firma digital debe contar con
capacidadss que permita ser validada.

o Previo a la firma del Fedatario, la informacién procesada debera ser
revisada por los analistas de Control de Calidad que MIGRACIONES
asigne. La revision debera ser desde la terminal del analista designado
por MIGRACIONES la cual se debera conectar remotamente al
servidor de la LPM a fin de que la revision sea en linea y coma parte
del proceso de generacion de microformas. Para tal fin el software de
gestion de la operacion de la LPM deberd contar con un médulo de
control de calidad de revision del Analista de la entidad con una
interface similar al de los controles de calidad de la LPM y que registra
en la bitdcora del proceso todas las actividades de CC.

N\
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La Entidad proporcionaré los datos de los analistas de CC (nombre
completo, correo y anexo) al Contratista al inicio del servicio para que
les cree su usuario con perfil de acceso para CC y permisos de
revision, aprobacion y/o rechazo de documentos inspeccionados.

De presentarse No Conformidades por el Control Calidad de
MIGRACIONES, las imagenes deberan ser Reprocesadas por el
Contratista, sin costo alguno para MIGRACIONES, con un plazo
méximo de un dia habil luego de comunicado la No Conformidad & el
Contratista.

El medio de grabacion de las microformas para los entregables debe
sar en Blu rays No regrabable. Asimismo, el Contratista deberd grabar
en un dispositivo NAS las imagenes y metadata (archivo txt y excel),
los cuales se entregaran a MIGRACIONES como parte del entregable
N°7y13.

El Contratista proporcionara un servicic de Microarchivo certificado
mientras dure el servicio contratado, contado a partir de la primera
entrega de imagenes en Blu rays, para la custodia del cual podra ser
propio o sub contratado. El Oficial de Sequridad de [a Informacion de
MIGRACIONES, verificara que el servicio de Microarchivo cumpla con
los requisitos de seguridad de la informacion establecidos en los
documentos normativos del proveedor (que ameritaron su
certificacion) y de MIGRACIONES, para lo cual se realizara en
coordinacion con el area usuaria; y de tratarse de las visitas inopinadas
se incorporaran al programa interno del drea usuaria.

Para los documentos en Tamaiio A4, el contratista implementara los
indices digitales, que permitiran la identificacién de los documentos
gue conforman el expediente. teniendo en cuenta |o establecido en el
Art. 42 del Reglamento del DL 1412 gue aprueba la Ley de Gobierno
Digital, para la identificacion de los documentos que conforman el
expediente.

La entidad no proporcionara base de datos conteniendo la metadata,
asta debe ser elaborada por el Contratista y aprobado por el area
usuaria. La metadata comprendera el registro de 8 a 12 campos
contenidos en los documentos a microformar, considerando como
minima 8 campos.

La metadata en formato A3 es por expediente.

Los campos de indexacion por serie documental tendran un maximo
de 20 caracteres.

Los indices de blsqueda en un 95% se encuentran ubicados en la
primera hoja de cada documento y solo 5% requerird que los
operadores de indexacion hagan la blsqueda en el interior del
documento.

10

~




Firm
LAUR
20551

Motlveg

Facha

ELECTRONICO

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA

SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - FROCEDIMIENTO

NACIONAL DE MIGRACIONES.

d. Plataforma Electrénica de Firma Digital

d.1. Se define a una Plataforma Electronica de Firma Digital como el conjunto
de componentes de software, hardware, estéandares intemacionales,
metodologias y servicios electronicos.
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d.2. Considerando que para el presente servicio se frataran documentos

sensibles que requieren para su procesamiento una fecnologia confiable y
robusta en materia de firma digital masiva y veloz, de tal forma que garanlice
la seguridad y autenticacion de las microformas generadas, se requiere que
ol contratista garantice la seguridad y continuidad de la operacion mediante
la utilizacion de una Plataforma Elactronica para Firma Digital propia que
deberé contar como minimo con los siguientes componentes probados en
servicios en ofras enfidades del estado, como son:

Token Criptografico USB Plug&Play - Firma Digital

Dispositivo que contiene aplicaciones onboard; firma digital, validador de

documentos firmados digitalmente, en el marco de la IOFE. También

contiene el certificado digital del portader firmante para la aplicacién de

la firma digital (Fedatario Juramentado con especializacion en

informatica). Este disposilivo debera contener como minimo los

siguientes componentes:

+ Certificados Digitales Raices y/o Intermedia con fecha de vigencia
durante la prestacion del servicio.

= Aplicacion o generacion de firma digital de larga duracion (LTV),
confarme a las exigencias del INDECOP!, la firma digital debe incluir
el sello de tiempo acreditado ante la IOFE.

Estas aplicaciones deben ser portables (driverless) es decir no requieren
instalacion, se ejecutan desde el dispositivo en cualquier terminal.

El token debe ser de propiedad del Fedatario Juramentado (con
especializacion en informatica) (un token por fedatario) el que debera
contar con &l respeclivo cerificado de fabricante o por el distribuidor
autorizado que acredite sus funcionalidades y su propiedad, debiendo
presentar los certificados vigentes (durante la duracion del servicio) para
la suscripcion del contrato.

i. Médulo de Firma Digital del Software para la gestion de la

produccion de microformas digitales—

Las actividades de firma digital las realiza el Fedatario Juramentado (con
especializacion en informatica) utilizando su Token Criptografico desde
la aplicacion de gestion de la operacidn de la LPM, donde se registra en
bitacora este evento.

Asi mismo, la licencia del Software de Firma Digital debe ser de
propiedad del Fedatario Juramentado (con especializacion en
informética) o del Contratista, acreditada con certificacion vigente ante
INDECOPI. En caso el software pertenezca al Fedatario Juramentado
(con especializacion en informética), el contrafista deberd adjuntar
adicionalmente copia del contrato de trabajo o vinculo contractual entre
el contratista v el Fedatario Juramentado (con especializacion en
informética), debiendo presentar los documentos para la suscripcion del
contrato.
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El software de firma digital puede ser cliente -servidor o web, debe
encontrarse con acreditacion vigente ante el INDECOPI en el marco de
la IOFE y extensivo durante |la prestacion del servicio.

El software puede estar instalado en:
1. Token del fedatario.

i 2. Pc de uso exclusivo por el fedatario dentro de su Linea de
' Produceion de Microformas.
MiSRACIONES . 3. Servidor de imédgenes de la Linea de Produccion de Microformas
Eg;ﬁ%‘ﬁg;ﬁgjﬂ'ﬁwmm El software de firma digital deberda poder firnar masivamente
ik s A P documentos en cualquier formato y no debera maodificar el nombre ni la

extension del archiva.

d.3. Estos dos componentes interactlan para realizar los procesos de firma
digital, en cumplimiento de la metodologia que describe la NTP 392.030-2
2015, El Confratista deberd proveer todos los elementos que conformen la
Ptataforma Electronica de Firma Digital.

e. Aplicacion de los Controles de Seguridad de la Informacién

En MIGRACIONES, los documentos con independencia de su forma, estructura y

soporte, contienen informacion relevante para la entidad, molivo por &l cual son

gestionados como activos de informacién, asegurando su integridad,
"‘%‘ disponibilidad y confidencialidad. Y, conforme a las exigencias de las normativas
; - vigentes, en particular la NTP ISO/IEC 27002:2017, durante la digitalizacion con
Firu mawens  Valor legal se debe aplicar las medidas de seguridad y planes de contingencia para
asegurar la proteccion v la continuidad operativa del sistema, asi también se debe
quardar las declaraciones juradas de confidencialidad, proteccion de datos
personales, privacidad y no divulgacion. Por tanto, el contratista debe asegurar el
cumplimiento de la seguridad de la informacion como parte del servicio brindada.

k.
MIERACIOHES
o

M Doy \* B°
P 17 AR100 060

f. Capacitaciones del Contratista al personal de la entidad

.5?; El Contratista debera realizar capacitacion a un minimo de veinte (20)
mtn.!.‘i':ﬂg parficipantes (personal de la Entidad) y entregar constancias/certificados de
e ; 4 participacién, en los siguientes temas:
Wﬁm f1. Sistema de Gestibn Documental: documentos fisicos v digitales en el
Mﬁﬂ?ﬁmmm marco de la norma ISO 30301. Minimo de 20 horas.
1.2, Archivo y Gestion Documental en el marco de la Ley de Gobierno Digital
vigente. Minimo de 20 horas.

Dichas capacilaciones deberan brindarse de forma virtual.
g. Requisitos del proveedor

g.1. El Contratista deberé contar con el Certificado de ldoneidad Técnica
vigente, emitido por INACAL o a quien ésta delegue, para la produccion de
C Microformas.

DEL PERSONAL:

g.2. El Contratista debera contar con un Supervisor (Personal Clave) de la Linea
de Produccion de Microformas que cumpla los siguientes requisitos:
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o ES la persona responsable de reporiar y coordinar el servicio a
MIGRACIONES. Asimismo, realizara la gestion de la implementacion y
administracion de Lineas de Produccion y/o Almacenamiento de
Microformas Digitales.

o Titulo profesional o bachiller, en Ing. De Sistemas o Ing. Industrial o
Administrador o técnico en Administracion o Computacian.

o Debera eslar presente de forma permanente, de lunes a viemes, en los
ambientes del Archivo de Migraciones, para garantizar la continua y
oportuna prestacion del servicio.

o Debera contar con dos (2) afios de experiencia en el desempeno de
Supervisor 0 Administrador o Coordinador de servicios de
implementacion y/o administracion de Lineas de Produccion yio
Almacenamiento de Microformas Digitales y/o de operaciones.

o El Conlratisla deberd presentar obligatoriamente los  siguientes
documentos para la suscripcion del contrato:

1. Fotocopia simple del Documento Nacional de Identidad.
2. Certificado negativo de antecedentes penalas y policiales.
3. Declaracion Jurada de confidencialidad del manejo de informacion a
la que acceda por cualquier medio en MIGRACIONES.
Los documentos indicados, conjuntamente con los datos (nombre
completo, comeo elecirénico y teléfono celular para su oportuna
ubicacion) del Supervisor, seran eniregados a la Entidad como
documentacion de presentacion obligatoria para la firma del contrato.

a.3. Fedatano:

o El Fedatario (Personal Clave) deberé asistir a la LPM desplegada al
Menos una vez por semana, de tal forma que garantice la participacion
del fedatario en la direccion y validacion del proceso.

o El Contratista debera acreditar para este personal, los siguientes
documentos:

1. Titulo profesional en Derecho, con habilitacion vigente come
Fedatario Juramentado en el Registro Nacional de Fedatarios
Juramentados del Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, con
Especializacion en Informatica.

2. Copia del Ceriificado de ldoneidad Técnica inscrito en el Registro
Nacional de Fedatarios Juramentados del Ministerio de Justicia.

3. Debera contar con cuatro (04) afios minimo de experiencia en la
prestacion de servicios en el rol Fedatario de un Sistema de
Produccion de Microformas y/o Almacenamiento de Microformas.

4. Los Fedatarios Juramentados deberdn contar con token
criptogréfico portable (ver d.2.i).

o El Contratista debera presentar obligatoriamente los siguientes
documentos para la suscrpeion del contrato:

1. Fotocopia simple del Documento Nacional de Identidad.

2. Certificado negativo de antecedentes penales y policiales.

3. Declaracion Jurada de confidencialidad del manejo de informacion
a la que acceda por cualguier medio en MIGRACIONES.

Los documentos indicados, conjuntamente con los dalos (nombre

complefo, correo electronico y teléfono celular para su oportuna

ubicacién) del Fedatario, serdn entregados a la Entidad como
documentacion de presentacion obligatoria para la firma del contrato.

g.4.El Coniratista deberd acreditar para todo su personal operativo y/o
administrativo los siguientes documentos:
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Fotocopia simple del Documento Nacional de |dentidad.
Declaracion Jurada de No tener antecedentes penales y paoliciales.
“Declaracién de Confidencialidad, Proteccién de Datos Personales,

Privacidad y No Divulgacion” del manejo de informacion a la que

acceda por cualquier medio en MIGRACIONES.

Los documentos indicados seran entregados a la Entidad, como parte del
enfregable N° 1,

ENTREGABLES

Entregable

Detalle

[Nz miximn 04 sl tiege

&

mnq{émﬁ
UL,
o e ok

d [
Pl §7.00 20 101831 05

&
HBHASIONES
M |
i~

He ST 171000 00

Entregable N*1
Plan General de la
operacion y
documentacion
para el servicio

Plan de frabajo para el inicio de la
operacion:
o Conformacion del equipo

(organigrama con nombres),
o Cronograma de actividades.
o Servicio de Fedatacion Informatica.
o Gestion en la operacion.
Presentacion de la documentacién y
equipamiento que sustente la operacion.
- Manuales y/o procedimientos vylo
instructivos, funciones y/o roles de cada
proceso involucrade en la LPM, de
acuerdo  a  los  formatos  de
MIGRACIONES.
-Fotocopia de DN, declaracién jurada no
antecedentes  penales-policiales y
Declaracion de Confidencialidad,
Proteccion de Datos  Personales,
Privacidad y No Divulgacion” (Formato de
MIGRACIONES), firmado por todo el
personal operativo yio administrativa que
formara parte de la Linea de Produccién
de Microformas.

lista de los equipos para el
funcionamiento de la LPM.
Acta de Inicio de la Linea de Produccién
de Microformas

Como maamo diez (10)
dias calendarios, contados
a partir del dia siguiente de
la firma del contrato.

Entregable N2
Elaboracion de
microformas,

Acla de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minima.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
El formato electronico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresién a PDF. La
metadata debe estar en archivos txt y
Excel.

Maximo cuarenta (40) dias
calendarios, contados a
partir de] dia siguiente de la
firma del confrato, tras la
generacion de 300,000
imagenes.

(

Entregable N 3
Elaboracion de
microformas.

Acta de conformidad de 300,000
imdgenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
Elformato electrénico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos txt y
Excel.

Acta de Verificacion del Microarchivo.

Maximo setenta (70) dias
calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la
firma del contrato, tras la
generacion  de 300,000
imagenes.

niaRACONES
=]

Firmada digitalmente por CAYD
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Fooha: 19.08.2021 16:28:35 -05:00
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Entregable N* 4
Elaboracién de
microfarmas,

nAn'r;;ﬂ
Riaria FAU

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata v las imdgenes con valor legal.
El formato electrénico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos kit y
Excel.

Certificados/ constancias de capacitacian
del personal “Sistema de Gestion de
Documentos elecironicos y  digitales”.
Minimo de 20 haras.

Maximo cien (100) dias
calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la
firma del contrato, tras la
generacion de 300,000
imagenes.

Entregable N° 5
Elaboracion de
microformas.

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable canteniendo s
Metadata v las imagenes con valor legal.
Elformato electrénico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresién a PDF. La
metadata debe estar en archivos fxt y
Excel.

Maximo ciento treinta (130)
dias calendarios, contados
a partir del dia siguiente de
la firma del contrato, tras la
generacion de 300,000
imagenes.

Entregable N° 6
Elaboracién de
microformas.

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
El formato electronico de imagen debe ser
iif. o jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos txt y
Excel.

Maximo cienlo sesenta
(160) dias calendarios,
contados a partir del dia
siguiente de la firma del
contrato, tras la generacién
de 300,000 imagenes.

£

MISHACIONES
s commt )
REEEE™

DEL D

Pl Entregable N* 7

Elaboracion de
microformas.

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas comao minimao.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
El formato electronico de imagen debe ser
tf. o jpg. con compresion a PDF. La
metadala debe estar en archivos txt y
Excel.

Dispositive  NAS  conteniende  las

Maximo ciento noventa
(190) dias calendarios,
contados a partir del dia
siguiente de la fima del
contrato, tras la generacion
de 300,000 imagenes.

e 1,800,000 im&genes con valor legal y su
o 4 respectiva metadata.
P A Acta de conformidad de 300,000
SR 71822 0600 imagenes en microformas como minimo. | Maximo dos cientos veinte

Entregable N° 8
Elaboracidn de

Blu rays no regrabable conteniendo Ia
Metadata y las imagenes con valor legal,
El formato electronico de imagen debe ser
tif. 0 jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos tt y
Excel.

(220) dias calendarios,
contados a partir del dia
siguiente de la firma del
contrato, tras la generacién
de 300,000 imagenes.

microformas.
Entregable N° 9
Elaboracion de
microformas.

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imdgenes con valor legal.
El formato elecirénico de imagen debe ser
lif. © jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos txt vy
Excel.

Certificados/ constancias de capacitacion
del personal ‘Archivo y Gestidn
Dacumental”. Minimeo de 20 horas.

Maximo dos ciento
cincuenta  {(250) dias
calendarios, contados a

partir del dia siguiente de la
firma del contrato, tras ka
generacion de 300,000
imagenes.

Firmado digitalmante por CAYO
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Entregable N°
Elaboracién
microformas.

10
de

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
El formato electrénico de imagen debe ser
fif. o jpg. con compresién a FDF. La
metadata debe estar en archivos td v
Excel.

Mdximo  dos  cientos
ochenta (280) dias
calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la
firma del contrato, tras la
generacion de 300,000
imagenes.

Entregable N°
Elaboracion
microformas.

11
de

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Meladata y las imagenes con valor legal.
El formato electronico de imagen debe ser
tif. © jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos bd v
Excel.

Maximo tres cientos diez
(310) dias calendarios,
contados a partir del dia
siguiente de la fima del
contralo, tras la generacion
de 300,000 imagenes.

Entregable N*
Elaboracian
microformas.

b

12
de

Acta de conformidad de 300,000
imagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
Elformato electronico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresién a PDF. La
metadata debe estar en archivos td y
Excel.

Maximo  tres cientos
cuarenta  (340)  dias
calendarios, contados a
partir del dia siguiente de la
firma del contrato, tras |a
generacion de 300,000
imagenes.

Entregable N°
Elaboracion
microformas.

&

13
de

Acta de conformidad de 300,000
iméagenes en microformas como minimo.
Blu rays no regrabable conteniendo la
Metadata y las imagenes con valor legal.
Elformato electronico de imagen debe ser
tif. o jpg. con compresion a PDF. La
metadata debe estar en archivos tt y
Excel.

Dispositiva NAS  contenienda  las
1,800,000 imagenes con valer legal y su
respectiva metadata.

Maximo fres cientos setenta
(370) dias calendarios,
contados a partir del dia
siguiente de la firma del
contrato, tras la generacion
de 300,000 imagenes.

Ao

B e wwmasw  ~  NOta: Los entregables deberan ser ingresados a la inslitucion a fravés de la Mesa

de partes vy dirigidos a la Oficina General de Administracion y Finanzas, segun
los plazos maximos de entrega indicados. Teda la documentacion, incluyendo
los manuales y/o procedimientos deberan ser presentados impresos y en
formatos digitales compatibles con Microsoft Word, en CD no regrabable
(Entregable N° 1), en Blu rays No Regrabable (Entregable N° 2, 3,4, 5,6, 7y 8,
8, 10, 11, 12 y 13) y dispositivo NAS (entregable 7 v 13). Para el caso de
Informacién clasificada como CONFIDENCIAL la entrega debera realizarse en
sobres cerrados (lacrados) y con el efiquetado correspondients.

Vill. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucidn del servicio seré de tres cientos setenta (370) dias
calendario, computados a partir del dia siguiente de firmado el contrato,
abarcando el plazo de implemenlacion de la LPM vy la elaboracion de
microformas con firma digital v valor legal:

1. Actividades pre operativas de diez (10) dias calendarios, en el cual &l
Contratista implementara el area de trabajo.

2. Actividades operativas de tres cientos sesenta (360) dias calendarios
para [a elaboracion de las Microformas con valor legal.

et |
r‘irrnndo digitalments por CAYO
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e
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IX. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO

El servicio sera prastado en la sede de MIGRACIONES en Av. Colonial 1984 —
Cercado de Lima. De ocurrir cambios en la ubicacion de la Linea de Produceian
de Microformas, este sera comunicado al proveedor oportunamente.

4% Los entregables deberan ser ingresados a la institucion a través de la Mesa de
e a*-| - partes presencial, en el horario de lunes a viemes de 8:30 am. A 4:00 pm, sito
. RACIONES | en Av. Espafia N° 610 - Brefia, segun los plazos maximos de entrega indicados,
Fimada diaimona por ARFERA que inician con |a firma del contrato.
URENTE Angelica Marla FAL
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Se realizaran doce (12) pagos, una vez emitida la conformidad de los entregables
en la siguiente proporcion:

# Primer pago por Implementacion de la Linea de Produccion de Microformas
- LPMy elaboracién de microformas con valor legal, 8.7% del costo total del
servicio,

o Conformidad de Entregable 1

o Conformidad de Entregable 2
Segundo pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del
costo total del servicio.

o Conformidad de Entregable 3

W

""“é’f"!ﬁ ¥ Tercer pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo
e total del servicio.
S o Conformidad de Entregable 4

P 1182021 102120 4600 » Cuarto pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo
total del servicio.
o Conformidad de Entregable 5
# Quinto pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo
total del servicio.
’ nﬁm o Conformidad de Entregable 6
b _» Sexto pago por Elaberacion de Microformas con valor legal, 8.3% del costo
ot “ total del servicio.
2 o Conformidad de Entregable 7
SRR ees0 L gatimo pago por Elaboracién de Microformas con valor legal, 8.3% del costo
total del servicio.
o Conformidad de Entregable 8
» Octavo pago por Elaboracion de Microformas con valor lagal, 8.3% del costo
tatal del servicio.
o Conformidad de Entregable 9
» Noveno pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del
costo total del servicio.
o Conformidad de Entregable 10
Dacimo page por Elaboracion de Microformas con valor legal, B.3% del costo
total del servicio.
o Conformidad de Entregable 11
Onceavo pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del
costo total del servicio.
o Conformidad de Entregable 12
Doceavo pago por Elaboracion de Microformas con valor legal, 8.3% del
HiSRACIGHES ; costo total del servicio.
o Conformidad de Entregable 13
Firmado digitalmanta por CAYO
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CONFORMIDAD DEL SERVICIO

Las conformidades del servicio estaran a cargo de la Unidad de Geslion
Docurnental, previo informe del Responsable de Archivo.

PENALIDADES

De conformidad con el Articulo 162 del Reglamento de la Ley de Confralaciones
del Estado, se aplicara la penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion de
acuerdo a |a férmula expresada en dicho articulo, El monto correspondiente sera
deducido de los pagos a cuenta o del pago final, segtin corresponda; o si fuera
necesario, se cobrard del monto resullante de la ejecucion de la garantia de fiel
cumplimiento.

CONFIDENCIALIDAD

En caso de que el Contratista reciba por parte de MIGRACIONES, informacian
de caracter estrictamente confidencial, ésta deberd ser utilizada sdlo para los
fines de ejecucion de la prestacion. Por ello, sera obligacion del Contratista
mantener lolal secrecia y confidencialidad respecto a los datos e informacién de
cualquier clase, que se le proporcione, o bien, a la que tenga acceso, con motivo
de la prestacion.

Adicionalmente, el Contratista estara obligado a instruir a su personal que seré
parte conformante del recurso humano que ejecutara la prestacion, respecto a la
obligacion de mantener total secracia y confidencialidad.

CLAUSULA ANTICORRUPCION

De conformidad con lo sefialado en los articulos 32 y 40 de la Ley N°® 30225, Ley
de Contrataciones del Estado, y articulo 138 de su Reglamento.

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o
tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los
arganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o parsonas vinculadas a las que se refiers el articulo 7 del Reglamento
de la Ley de Conlrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante
la ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de
no cometer actos ilegales o de corrupcion, directa o indirectamente o a través de
sus socios, accionistas, participacionistas, infegrantes de los 6rganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y
personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a I) comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o
cormupla de la que tuviera conocimiento; y ) adoptar medidas técnicas,
organizativas y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.
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RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

En conformidad con lo indicado en el articulo 40° de la Ley de Contrataciones
del Estado, el plazo de responsabilidad por vicios ocultos sera de un (1) afio,
contado desde la emision de la conformidad del ultimo entregable del servicio.

REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL =

Al HABILITACION
Requisitos:
El proveedor debe acreditar la Certificacion de Idoneidad Téenica vigente, emitido por INACAL o a
gulen ésta defegue, para la produccion de Microformas.
Acreditacion; )
Copia simple del Cerlificado de Idoneldad Técnica vigente.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.A CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.1.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisilos:
Para &l personal requerdo como FEDATARIO; Formacion superior en Derecho, con habilitacion
vigente como Fedalario Juramentado en el Registro Nacional de Fedatarios Juramentados del
Ministerio de Justicia y Derechos Humanos, con Especializacin en Informatica

i Para el personal fequerido como SUPERVISOR DE LA LINEA DE PRODUCGION DE

MICROFORMAS: Formacion superior en Ing. De Sistemas o Ing. Industrial o Administrador o
Formacion técnica en Administracion o Computacion.
Acreditacion: ;
El titulo profestonal serd verificado por el organo encargado de las contrataciones o comité de
seleccion, segin correspanda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Prafesionales
en &l portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a
través del siquiente linic hitps://eniinea_sunedu.gob.ped o en el Regislro Nacional de Certificados,
Grados y Titulos a camgo del Ministerio de Educacion a lmavés del sigulente link:
hitp:iww titulosinstitutos pe/, segin comesponda.
En caso litulo profesional no se encuentre inscrito en &l referido registro, €] postor debe presentar la
copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion académica requerida
Fl Fedatario juramentado acreditard con copia simple def Certificado de Idoneidad Técnica como
Fedatario Juramentado (con especializacion en informatica) Juramentado emitido por el Ministerio de
Justicia.
El supervisor se acreditara con copia simple del tilulo 1écnico.

B.2 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisilos:

SUPERVISOR DE LA LINEA DE PRODUCCION DE MICROFORMAS:

Dos (02) afios minimo en cargos de Supervisor 0 Administrador o Coordinador de servicios de
implementacion y/o adminisiracion de Lineas de Produccion yio Almacenamiento de Microformas
Digitales y/o de operaciones.

FEDATARIO TITULAR;
Cuatro (04) afios minimo en k3 prestacion de servicios en &l rol Fedatario de un Sistema de
Produccidn de Microformas y/o Almacenamiento de Microfarmas.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditard con cualquiera de los siguientes documentes: (i) copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (1) constanclas o (iil) certificados o (iv) cualquier
olra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propueslo.
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c EXPERIENCIA DEL POSTOR
C.1 | FACTURACION
Requisitos;

El postor debe acreditar un monlo facturado acumulado equivalente a un millon de soles
(1.000,000.00 soles), por la contratacion de sefvicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (08) afios anteriores a |a fecha de la presentacion de ofertas que se computardn
desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segiin comrespanda,

Se consideran servicios similares a os siguientes: serviclos de implementacion de linea de produccion
de microformas, elaboracion de microformas, serviclo de digitalizacion, servicio de fedatacion
informatica, servicio de almacenamiento de microfonmas.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se gcreditara con copia simple de (i) contratos u ordenes
de senvicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacién; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredile documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emilido por Entidad del sistema financiero que

acredile el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobanie de pagoa, comespondientes a un
maximo de veinte (20) confralaciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha coniratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan conlrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacitn, [as veinte (20) pimeras conlrataciones indicadas en el Anexo referido a la Experiencia
del Postor en |a Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periGdica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada a fa Techa de presentacion de oferlas, debiendo adjuntarse
copia de las conformidades correspondientes a tal parle o los respectivos comprobantes de pago
cancelados.

En los casos que se acredile experiencia adquinda en consorcio, debe presentarse fa promesa de
consorcio o el contralo de consorcio del cual se desprenda fehaclentemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumic en el contrato presentado; de lo contrario, no se compulara la experiencia
proveniente de dicho conlrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos dervados de procesos de seleccldn convocados antes del
20.09.2012, Ia calificacion se cefiira al método deserito en la Directiva “Participacidn de Proveedores
en Consorclo en las Conlralaciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcenlaje de parlicipacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorgio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presurnird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si €l titular de Ia experiencia no es el postor, consignar sl dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue fransmilida por recrganizacion sociefaria, debiendo
acompafiar la documentacién sustentatoria correspondiente.

5i el postor acredila experiencia de una persona absorbida como consecuencla de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo,

Cabe precisar que, de acuerdo cen la Resolucion N°® 0085.2018-TCE-$1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... 8l s0lo sallo de cancelado en el comprobante, cuando ha side colocado por el prople postar, no puede ser
consideradn como una acreditaciin que produzea fehacioncia en relacion a que se encuentra cancelado,
Admitir eflo equivaidria & considerar como vifida la sola declaracion def postor afirmantio que ef comprobante
de pago ha side cancelado”

{-)

“Sitvacitn diferente se suscita ante el seilo colocado por ef cliente dei postor fsea whilzando ef término
“tancelado® o “pagado’] supuesto en el cual sl se confaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cual deblera reconocerse I3 validez de la experiencia”
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Cuando en los contratos, drdenes de servicios o comprobanies de pago el moenio faclurado se
encuenlre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripeidn del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin peruicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo, referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad. —
| Impertante ‘

e = T e

« Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera Integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. £n fal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objefo
contractual no coincida lleralimente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia 51 las actividades que ejecutd el postor corresponden & la experiencia
requerida.

s En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos infegrantes
| que se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar ef objelo '
| materia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacion de Proveedores en |
. Consoreio en las Contratacione: Stado”. |

iy
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A | CAPACIDAD LEGAL -
HABILITACION
Requisitos:
El proveedor debe acreditar la Certificacion de Idoneidad Técnica vigente, emitido por INACAL o a
quien ésta delegue, para la produccion de Microformas.
2 Importante
MIGRACIONES De conformidad con la Opinion N° 186-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta
e
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relacionada con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a
cabo la actividad materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por
normas en las cuales se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir
a efectos de eslar habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas
| para la comercializacion de cierfos bienes en el mercado.

Acreditacion:

Copia simple del Certificado de Idoneidad Técnica vigente.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
efecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe
acreditar este requisito.

Importante para la Entidad
Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases, asi como los requisitos de calificacion
que no se incluyan.

B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

s

07 -05:00

Requisitos:

Para el personal requerido como FEDATARIO: Formacion superior en Derecho, con habilitacién vigente como
Fedatario Juramentado en el Registro Nacional de Fedatarios Juramentados del Ministerio de Justicia y
Derechos Humanos, con Especializacion en Informatica

Para el personal requerido come SUPERVISOR DE LA LINEA DE PRODUGCION DE MICROFORMAS:

Formacion superior en Ing. De Sistemas o Ing. Industrial o Administrador o Formacion técnica en Administracion
o Computacion

Acreditacion:

El titulo profesional serd verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segtn
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:

https://enlinea.sunedu.gob.pe// o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio
de Educacitn a través del siguiente link: http/www titulosinstitutos pe/, segan corresponda.

ﬁn caso titulo profesional no se encuentre inscrito en el referida registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida

El Fedatario juramentado acreditara con copia simple del Certificado de Idonsidad Técnica como Fedatario

_/
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Juramentado (con especializacion en informatica) Juramentado emitido por el Ministerio de Justicia.

El supervisor se acreditara con copia simple del titulo técnico.

| Importante para la Entidad

| El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
| como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
|_profesional requerido.
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EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:

SUPERVISOR DE LA LINEA DE PRODUCCION DE MICROFORMAS:
Dos (02) afios minimo en cargos de Supervisor o Administrader o Coordinador de servicios de implementacion
y/o administracién de Lineas de Produccion y/o Almacenamiento de Microformas Digitales y/o de operaciones.

FEDATARIO TITULAR:
Cuatro (04) afios minime en la prestacion de servicios en el rol Fedatario de un Sistema de Produccidn de
Microformas y/o Almacenamiento de Microformas.

Da presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el computo del tiempo de dicha experiencia
s0lo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacién:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple de
contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iil) certificados o (iv) cualguier otra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del personal propuesto.

'Importanta ]

« Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del personal clave, el ’
cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y ano de inicio y culminacion, el
nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la fecha de emisién y nombres y apellidos
de quien suscribe el documento.

+« En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia adquirida
por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes complelo.

Se considerard aquella experiencia que no fenga una antigiledad mayor a veinticinco (25) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

« Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos presentados
por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los documentos prasentados
la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con aquella prevista en las bases, se debera
validar la experiencia si las actividades que realizo el personal corresponden con la funcién propia del
cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a un millén de soles (1,000,000.00 soles),
por la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (08) afios
anteriores a la fecha de la presentacidén de ofertas que se computardn desde la fecha de la conformidad o
emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran i milares a los siguientes: servicios de implementacion de linea de produccion de

microfarmas, elaboracion de microformas, servicio de digitalizacion, servicio de fedatacidn informética, servicio
de almacenamiento de microformas.

Acreditacidn:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de () contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya cancelacion

@
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se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte de estado de
cuenta, cualquier otro documento emitide por Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante
cancelacién en el mismo comprobante de paga’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumird que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes de
pago cancelados,

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |a promesa de consorcio o el
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de |as cbligaciones que se asumié en
el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del 20.09.2012,
la calificacién se cefiird al métode descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de
participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se
consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que
el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo acompafiar la documentacion
sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion societaria,
debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de page el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado peor la Superintendencia de
Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de |la orden de
servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segtin corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar
la expetiencia si las actividades que ejecuté el postor corresponden a la experiencia
requerida.

En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aqguellos integrantes
que se hayan comprometido, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva "Participacién de Proveedores
_en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

" Cabe pracisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

-. el solo sello de cancefado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado, Admitir ello
equivaldria & considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmande que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Sftuacian diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término "cancelado” o
'pagado’] supuesto en el cual si se cantaria con Ia declaracién de un tercero que brinde certeza, ante la cual deblera
reconocerse la valfdez de la experiencia”.
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Si como resulfado de una consulta u observacidn corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
fa dependencia que aprobd el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algtin companente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién deferminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para efecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
Jjurada.

£
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CAPITULO IV )
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden
considera lo siguiente:

de prelacion de las ofertas, se

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE | METODOLOGIA PARA
SU ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:

Acreditacion:

I BT

Flrmas

Muotivd
Fecha

HUAYHNIL

Firmada di
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mnuﬁ%

o digiaimenta por BARRERA
LAURENTE Angslica Maria FAU
20581RIDRIT hard

Doy v° B*
19.08.2021 12:03:36 -05:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento

La evaluacion consistird en otorgar el
maximeo puntaje a la oferta de precio
mas bajo y oforgar a las demas
ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente formula:

B Ll &}

E}jtn\mnnln por CAYD
Burile FAL
20661236602 solt

Motivo: Doy v*
Faghi! 19.08.2021 18:37:48 -05:00

que contiene el precio de la oferta (Anexo N° 8), segln|Pi = Om xPMP
corresponda. ol
I = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Qi = Precio i
Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio
[100] puntos
Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de /a contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar
con puntaje el cumplimiento de los Terminos de Referencia ni los requisilos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

' Importante

1 Dependiendo del ohjeto del contrafo, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas
| adicionales o la adecuacién de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso
| pueden contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del SERVICIO DE ELABORACION DE
MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA NACIONAL DE
MIGRACIONES, que celebra de una [CONSIGNAR EL NOMBRE DE LA ENTIDAD], en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° [. , con domicilio legal en [ 1. representada por

A— ], identificado con DNI N° [... ] y de otra parte [... . - .], con

RUC N° [ ], con domicilio iegal en [... .. ] mscnta en la Fu:ha N°
[ooriiiiiiiiiiiiiiiinn] Asiento N° [ -] del Raglstro de Personas Juridicas de la ciudad de

[, 1. debidamente representado por su Representante Legal,

Lt ..], con DNI N® [ ... ..], segun poder inscrito en la Ficha N°

&. i S Al ] Asiento N° [ ............ ] del Regustro de Personas Juridicas de la ciudad de [ezegaead:

. 3 quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los terminos y condlcmnes

MeRAGIONES siguientes:

Firma U\E\'a‘munlq par I‘Alll’lFl'lA
LALURANTI

20551
Motiva
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eanen ™ CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
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Con fecha [..........coceee ], el comité de seleccién adjudicd la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 para la contratacibn de SERVICIO DE
ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto: SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON
VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA NACIONAL DE MIGRACIONES.

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL

El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como
cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del
presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO*®

4 LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, en doce (12)

e

Fifimad
HUAYN
20851
Motiva:
Frcha:

—armepagos, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo
agumeneprcavo  establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

ILLO L\nn\l FAl
|BBD

otz 10804 959 Parg tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se reguiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

8  Encada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podrd adicionarse |a informacion que resulte pertinente a

efectos de generar el pago.

N

\
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LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del
CONTRATISTA dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de
los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o
fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo
establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su
Reglamento, los que se computan desde la oportunidad en que el pago debi6 efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRE_STACICI_N

El plazo de ejecucion del presente contrato es de tres cientos setenta (370) dias calendario,
computados a partir del dia siguiente de firmado el contrato, abarcando el plazo de
implementacién de la LPM y la elaboracion de microformas con firma digital y valor legal:

1. Actividades pre operativas de diez (10) dias calendarios, en el cual el Contratista
implementara el area de trabajo.

2. Actividades operativas de tres cientos sesenta (360) dias calendarios para la elaboracion de
las Microformas con valor legal.

R
man.(émusﬁ JLA USULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
B el | presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
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CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entrego al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacién automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

De fiel cumplimiento de:q contrato: [CONSIGN,

SEN/ EMPRESA LA EMITE_] Monto que es equwaiante al dIEIZ por ciento
(10%) del monto del contrato original, la misma gque debe mantenerse vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion.

[ Importante \

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de |
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero lotal de pagos a realizarse, de
- |fOrma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CAYD
En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR El;’MDNTE)] a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante |

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de |
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencion del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel |
cumplimiento de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente; |

's __"De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de |

J
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\ la refencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del namero total de
‘ pagos a realizarse, de forma prorrateada, con carge a ser devuelto a la finalizacion del
mismo.”

‘ Importante
| En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
| del ltem adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
| doscientos mil Soles (8/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
| contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento. |

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecuciéon de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las
hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del
numeral 155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA NOVENA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del

&, sestion Documental, previo i sable de Archivo; en el plazo
man&j‘élﬁ‘“ ‘c SR T ALy i e g 1 i [ i :... 10 ix e -E::-:-' P ﬁ» D 'SCj oo
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad seré otorgada por Unidad de

i
o dgiaimene ma}mfralas de producida la recepcion.

39692 hard

Wi o9 existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo
otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede
otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este
supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que
corresponda por cada dia de atraso.

CLAUSULA DECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
ﬁ:: en caso de incumplimiento.

CLAUSULA UNDECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar

A posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la

Firmadaol
HUAYN
20556127
Malive:

Facha:

“===| ey de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

diglialmanta por CAYD
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Y e onen El Plazo méximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNARTIEMPO/EN ANOS'NO
RS MENOR DE UN (1) ANO] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.
CLAUSULA DUODECIMA: PENALIDADES .
Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso, de acuerdo a la siguiente férmula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;

S

~




/ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - PROCEDIMIENTO
ELECTRONICO
SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES.

F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a traves de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningtn
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

‘[ Importante

penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo

i

1

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas ‘
N

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

s Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monte maximo equivalente al

MIGRACIONES diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid

FEA

B i ©jECUtarse.
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Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méximo para
otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del
articulo 32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo
165 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir
los dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento
diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefalado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de |las demas

2 obligaciones previstas en el presente contrato.
NUWUM

el o CLAUSULA DECIMA QUINTA: ANTICORRUPCION

!'UM’N\LL Benita FAU

20481208892 sall
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ezt 1amer 0z EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los érganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las gue se
refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al
contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los érganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualguier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
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los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demds normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualguiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
.@p ey de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
mm_;é,_ NES icuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del

s

e sontrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.
Fmago digtamento zor BARRERA
LAUFENTE Angelica Mirls FAU

f,,‘{,ﬁﬁ‘,”m“" 3 El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento

Fachd 16082021 130820 - “"de su notificacién, seglin lo previsto en el numeral 4521 del articulo 45 de la Ley de
Contrataciones del Estado.

CLAUSULAO DECIMA OCTAVA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con
todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAQSULA DECIMA NOVENA: DOMICILIO Y CORRREO ELECTRONICO PARA EFECTOS
DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las naotificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [...

el

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

CORREO ELECTRONICO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL CORREO ELECTRONICO
SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS
REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

i
RSO . T o ; p
= a variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
u,miu_g amentepr A0 parte, formalmente y por escrito, con una anticipacién no menor de quince (15) dias calendario.

anita
2056128082 Bg'l

v D
Fecha: fi 0. 58.2021 16:39:00 -05:00

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las
partes lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [......... ] al
- [CONSIGNAR FECHA].

“LA ENTIDAD" “EL CONTRATISTA"

¥ De acuerdo con el numeral 225.2 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccidn cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100

soles (S/ 5000 000,00). | /
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Wy
MIORACIONES

i |
Firmado dlgllalmunlu R?r BARRERA
LAURENTE Angalica Muria FAU
|20651230682 hard

Mative; Uu&a\l" [

Fechi: 19.08.2021 13:05:49 -05:00

= 5

HUAYNILL!
205512360092 soll
Motive! Doy v* B

%
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Firmada diglalmanta por CAYD
Banita FAU
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ANEXOS

\
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Firmado djitalmante por Bﬁ;mmici”o Legal:

LAURENTE Angelica Marla
Aoaszaodez hard
Motivo: Doy V" B*
Frcha: 19002021 13:06:1
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ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1

Presente.-

El que se suscribe, [................ ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE

SER PERSONA JUF_{IDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD]
N [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA)] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

imbre, Denominacién o
W azon Social:

RUC: | Teléfono(s):

MYPE"® Si | No |
Correo electrénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a |a solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios!!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

£
Ll ! .= ....u.u-uu.-uuu..u......-.u...-..-....u.u.u..-.u.u..
| Firma, Nombres y Apellidos del postor o
ﬁ‘ﬁﬂv;{?ia e 2AYe Representante legal, seglin corresponda
20551239682 gofl
Maotiva: Coy V" B
Facha: 19.00.2021 16:08:24 -08:00

1/
|

} Importante

| efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcicn.

0 Esta informacién sera verificada por la Entidad en |a pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulla de empresas acreditadas en el REMYPE en el link hitp://www2 trabajo.gob, pe/servicios-en-linea-2-2/ y sa
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencin del diez par ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periddicos de prestacion de servicios, segun lo
sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento,

' Consignar en el caso de procedimientos de selecclén por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del tem no
supere los doscientos mil Soles (5/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante
& = .ltando se lrate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
TR o ANEXO N° 1

Firmadd digitalmente por CAYD

HUAYMILLO Benlto FAU

i"a"fﬂn-a‘ 5'35'5’;;; B DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR
Sefiores "
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE

DEL CDNSDRC!D], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTC DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE2 Si | No |
Correo electrénico:

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Razdn Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE S| No |
Correo electrénico:

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominaciéon o

Razén Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s):
MYPE Si [ No |
Correo electrénico:

Autorizacién de notificacién por correo electrénico:
L

| Correo electrénico del consorcio: |

| "
... [CONSIGNAR Sl O NOJ autorizo que se notifiqguen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1. Salicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

' En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en |a pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidén consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http:/iwww2 trabajo.gob.pe/serviclos-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de |a buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segdn
lo sefalado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos
los integrantes del consorcio deben acreditar Ia condicién de micro o pequefa empresa.

3 |bidem.

4 |bidem.
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2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupéd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificacién de la orden de servicios's

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacién de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comin del consorcio

Importante |

La notificacién dirigida a la direccidn de correo electronico consignada se entenderé vélidamente |
efecluada cuando la Enfidad reciba acuse de recepcién. l

.......... == SR |

£

munn,'g'::_lgm,_m"

4

Firmado digitaimenta por BARRTRA
LAURENTE Angelica Maria FAU
20551239892 hard

v gt
Feachs: 19.00.2021 12:08:27 -05:00

mieRazioNEY i

Firmado digitalmante por CAYD
HUATNILLD Benite FAL
2D8B1200603 aall

Mativa: Doy V° B*

Facha: 18.08.2021 16:38:08 -056:00

15 Consignar en el caso de procedimientos de selecclén por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los dosclentos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el eontrato con una orden de
servicios.

@
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA)], declaro bajo juramento:

i. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
asl como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

NTE angolea Maria FAU | COMUNIGACION, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones

20531238052 I‘lnl;d

MIBRARIZHNEY

YHILL
551230602 solt
plivo:

@

DUE vt
chi: 19,08.2021 16:40:08 -05:00

o iaaee 1a0a4z.0500 €l Decreto Legislativo N® 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de

Conductas Anticompetitivas.

v. Conccer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccién.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccién.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

jﬂ“ﬁ"‘fﬂﬂﬂﬁﬂi‘ﬂ“ﬁc"“" Firma, Nombres y Apellidos del postor o

Representante legal, segiin corresponda

! Impolrtanta |

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esfa declaracion jurada, salvo que sea
| presentada por el representante comdn del consorcio.

\
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCIGN

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el SERVICIO DE
ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES, de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Rlﬁﬂcl‘;lﬂnﬂﬁ

[ ..,
Firmado digitalmentes por BARRERA
LAUHENTLAnuelH Marin FAL
20551230602 h
lv::x? 1!%&?0-{' 90688 om0 Trratsazrrarsasrrrassaarrrrs e rrrrsrraat s sar s ey

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segiin corresponda

mienssioses

Esa v AL |

irmaio l:i\%lufrnvﬂlu por GAYOD
UAYNILLO Banilto F

20661 239052 Wll

Matho: Do

Ficha: 10, EBJDE& 18:40:20 <05:00

‘ Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el
cumplimienlo de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al
contemdo ds .fas ofertas de la presente seccién de las bases.

\




SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - PROCEDIMIENTO
ELECTRONICO

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES.

ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente
procedimiento de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

<

MIGRACIONES
= i

TSN,
Firmade (l\El!llImunlu por BARRERA
LAURENTE Angaliea Miri FAL
0551399692 hard
Motiva: Doy v° B
Facha: 19.08.2021 13:07:10 -05:00

HIaRAZIONES

Firmada di |Inlmcnlu por GAYD
HUAYNILLO Banito FAL
20561230892 .n(ull

Molivo: Doy V*

Facha: 184 QB.ZDE| 16:40:40 -05:00
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@

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, seglin corresponda
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I ectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripeion y
s Me FAlaacicidn del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].
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Mo
Far]

12A0E02 hard
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 007-2021-MIGRACIONES-1,

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio, de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

~esignamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
\?ntificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
UMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comun del consorcio para

Day v B*
a: 18.08.2021 13:07:34 -05:00

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

c) Fijamos nuestro domicilio legal comin en ... 1.

d) Las obligacicnes que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las

siguientes:

" OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]1

" CONSORCIADO 1]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

S 2 OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [%]17

" CONSORCIADO 2] 9
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%'¢

5 Consignar unicamente el porcentaje total de |as obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

'7 Consignar tnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.

" Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del
consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consgrciado‘] Congurmadqz

Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

' De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
I deben ser legalizadas.

HIGR%-Q'B_'N.E?‘ -
xes N e,
Firmado digitalmante por BARAERA
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ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores ]
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con [as bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR
LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA NACIONAL DE
MIGRACIONES

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los
tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme
a la legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
del servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

s INSIGNAR CIUDAD Y FECHA]
Wb

MIGRACIONES

il

i A LI
Firmado) dlgllqlmgnla pef BARRERA i e EEaadEErT AT IIrIET Tttt snsaas s
RE

20551239692

TE Angatiea Maria FAU

Firma, Nombres y Apelhdoa del postor 0

Vw0209 1310670509 Representante legal o comtin, seglin corresponda
l Irnportante
s El postor r debe cons:gnar el prec:o lolal de la oferta, sin perjuicio que de resultar favorecido
con la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del
contralo.
| « El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el
tributo materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:
" e M oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY'.
Fisemud dn%mlmnma par CAYO

HUAY|

Bonflo FAU L - ——————

20551230602 lJDIt

Motlvo:
Facha:

poy v* b
9052021 18:41:21 H05:00

Importante para la Entidad
= FEn caso de procedimientos segtn relacién de ftems, consignar lo siguiente: ;
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente: . .
"El postar debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segdn corresponda

=
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SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES

BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - PROCEDIMIENTO
ELECTRONICO

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES.

ANEXO N° 9

DECLARA_CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion

societaria, no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del
Reglamento,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

i
HIGRACIONEER
T

=

P e PR PP
Ipimenla ot BARRERA Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con
Sancion Vigente en hitp://portal. osce.qob.pe/rmp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érganc encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el pastor

Firmada l:ﬁl%(u\munlu por CAYQO
HUAYNILLO Bani FAU

oft

v
Fecha: 10.59.2!}21 18:41:44 -05:00
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/_ SUPERINTENDENCIA NACIONAL DE MIGRACIONES
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1 - PROCEDIMIENTO
ELECTRONICO

SERVICIO DE ELABORACION DE MICROFORMAS CON VALOR LEGAL PARA LA SUPERINTENDECIA
NACIONAL DE MIGRACIONES.

. Nota para la Entidad

" En el caso de procedimientos por relacién de items cuando el monto del valor estimado de algtin item
| corresponda a una Adjudicacién Simplificada, se incluye el siguiente anexo:

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
oim . ;ro VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 007-2021-MIGRACIONES-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) scbre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefa
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

m i Firma, Nombres y Apellidos del postor o

'mado digitalmants por BARRERA Representante legal o comin, segun corresponda
LA hl‘«l‘lEI Ananllm Marin FAL

551219892 hire

fotivo: Day v*

koha: 19.00.2021 13:10:50 -05:00

Importante

s Para asignar la bonificacion, el comité de seleccidn, segun corresponda, verifica la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulla de empresas acrediladas en
el REMYPE en el link hitp:./Awvww2. trabajo. gob.pe/servicios-en-linga-2-2/. |

n

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicién de micro y pequefia empresa.

Firmado dialmante por CAYO
. HUAYRNILLO Banita AU
20841219852 3011
4 Motiva: Boy ol autor del documento
B e PTG 18.00.2021 15:17304 -08:00




