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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
trente especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . .z .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
. Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . L,
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacion Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.

~
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

~
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La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia h&bil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos 0 manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no

1 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrdnica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la secciéon especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomaré en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

~
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1.12.

1.13.

1.14.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccioén revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacién, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccion otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.

~
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3.1.

3.2.

3.3.

CAPITULO Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar
garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones
accesorias, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de

~
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3.4,

3.5.

3.6.

realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de
Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o
estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que

periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucidn de las garantias conforme a los supuestos contemplados

en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninglin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido

previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

~
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En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto méaximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debio ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccidon especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcioén, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizar4 de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

3.9.

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.

~
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

Concurso Publico N° 002-2023-EF/43 - Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de

los CONECTAMEF a nivel nacional

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC N°
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS

20131370645
Jr. Junin N° 319 - Cercado de Lima
(01) 3115930

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del Servicio de seguridad

y vigilancia para las Oficinas de los CONECTAMEEF a nivel nacional.

ITEMS

DESCRIPCION

ftem 01

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Abancay

item 02

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Amazonas

ftem 03

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Andahuaylas

ftem 04

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Arequipa

i{tem 05

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Ayacucho

item 06

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Cajamarca

ftem 07

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Cusco

ftem 08

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huacho

ftem 09

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huancavelica

ftem 10

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huanuco

ftem 11

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huaraz

ftem 12

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF Ica

ftem 13

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Junin

item 14

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF La

Libertad

item 15

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Lambayeque

ftem 16

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Loreto

ftem 17

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Madre de Dios

item 18

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Moquegua

ftem 19

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Moyobamba

ftem 20

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Pasco

ftem 21

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Piura

item 22

Servicio de seguridad y vigilancia — CONECTAMEF
PUNO
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

item 23 Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Santa
P Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Iltem 24
Tarapoto
: Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Item 25
Tumbes
c Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Item 26 .
Ucayali

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante PROVEIDO N° 0006 -2023-EF/43.03, el 16
de febrero de 2023.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO
00: Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.
PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de Setecientos treinta
(730) dias calendario, en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

El servicio se dard a partir del mismo dia de suscrita el Acta de Instalacion del servicio, el servicio
sera de forma diaria por 24 horas ininterrumpidas de lunes a domingo, incluyendo feriados
nacionales y regionales.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el cual sera
digital y sin costo?, solicitado al correo electronico:

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

2 Debido al estado de emergencia nacional
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1.10.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2023.

- Ley N° 31639, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley de
Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N| 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado, y sus modificatorias, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE.

- Directiva N° 001-2020-EF/47.01 — Integridad y Lucha contra la corrupcién en el Ministerio de
Economia y Finanzas, aprobada mediante Resolucion Ministerial N° 103-2020-EF/47.

- Directiva N° 002-2020-EF/47.01 — “Disposiciones y Procedimientos para la atenciéon de
denuncias por presuntos actos de corrupcion, otorgamiento de medidas de proteccion al
denunciante y sancion de las denuncias de mala fe” del Ministerio de Economia y Finanzas,
aprobada por Resolucion Ministerial N° 187-2020-EF/43.

- Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 — Directiva de Tesoreria.

- Resolucién Directoral N° 016-2023-EF/43.01 — que aprueba el Plan Anual de Contrataciones
correspondiente al afio 2023 de la Unidad Ejecutora 001: Administracién General del Pliego
009 Ministerio de Economia y Finanzas.

- Resolucién Directoral N° 071-2023-EF/43.01, que designa al Comité de Seleccion.

- Proveido N° 006-2023-EF/43.03 — Aprobacién del Expediente de Contratacion.

- Ley N° 29783, Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo, y su Reglamento aprobado mediante
Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

- Resolucién de Secretaria General N° 045-2021-EF/13, que aprueba el Reglamento Interno de
Seguridad y Salud en el Trabajo en el Ministerio de Economia y Finanzas.

- Reglamento de Servicios de Seguridad Privada, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-
2011-IN, Ley N° 28879 Ley de Servicios de Seguridad Privada.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

~
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidon de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos parala admision de la oferta

a)

b)

c)

d)

e)

Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las

2 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

*  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catélogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en soles. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.
El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 1l de la presente seccién de las bases.

Documentacién de presentaciéon facultativa:

2.2.1.2.
2.2.2.
a)
b)
c)

Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la
Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, deben presentar
la Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacién de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

En los items 1, 2, 3, 10, 11, 15, 16, 19, 24 y 26, los postores con domicilio en la
provincia donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no
pertenecientes al mismo departamento o regidn, pueden presentar la solicitud de
bonificacion por servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segun
Anexo N° 10. Cuando se trate de consorcios, esta solicitud debe ser presentada por
cada uno de los consorciados.

Para todos los items, podran presentar la solicitud de bonificacién del cinco por
ciento (5%) por tener la condicion de micro y pequefia empresa. (Anexo N° 11)

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a)
b)
c)
d)

e)

)

Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

Cédigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.
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)]
h)

)
k)

m)
n)
0)
p)
a)

Y

s)

B

u)

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e), f) y k), segun corresponda.

Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Autorizacion de notificacion de la decision de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de
plazo mediante medios electronicos de comunicacion®. (Anexo N° 12)

Copia simple del documento a través del cual conste que realizé el trdmite de comunicacion
de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de
desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion
Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que
conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacion del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de
Documento de identidad, cargo, remuneracién y periodo del destaque.

Declaracion Jurada por agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las FFAA o
PNP por medidas disciplinarias.

Declaracion Jurada de la informacién establecida en el numeral 6.2.5 de los términos de
referencia.

Copia simple de las Pélizas de Seguro, segun el numeral 6.6 de los términos de referencia.
Copia simple del DNI de cada vigilante.

Copia simple del carné de identificacion vigente emitido por la SUCAMEC, de cada vigilante
(Agente titular y del agente de reten o volante o descansero).

Copia simple de la licencia para la posesion y uso de arma vigente expedida por la
SUCAMEC, de cada vigilante (Agente titular y del agente de reten o volante o descansero).
Declaracion Jurada de domicilio de cada agente, con una antigiiedad no mayor de quince (15)
dias calendario a la fecha de presentacion de los documentos para la firma del contrato. Cabe
precisar, que la mencionada D.J podra ser suscrita por cada uno de los vigilantes o por EL
CONTRATISTA.

Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales,
policiales y judiciales vigente, de cada agente.

Declaracion Jurada, por cada agente, en el cual se precise que no ha sido separado de las
FFAA o PNP por medidas disciplinarias.

La experiencia de los agentes, se acreditard mediante copias simples (i) de contratos y su
respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra documentacion
gue, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, segun lo
establecido en el numeral 7.2 de los términos de referencia.

La estructura de costo del servicio, segin Anexo A.

Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.

Copia simple del Reglamento Interno de trabajo, aprobado por la Autoridad Administrativa de
trabajo y visado por la SUCAMEC. Dicho reglamento debe estar adecuado a las disposiciones
de la Resolucion Ministerial N° 376-2008-TR.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente

este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

6 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria
del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.

~
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lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencién de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condiciéon de MYPE, lo cual
serd verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia
de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Perl aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

e La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Mesa de Partes del MEF - Unidad de Tramite
Documentario, sito en Jr. Lampa N° 274 - Cercado de Lima, en el horario de 08:30 a.m. a 04:30
p.m.

En caso se dicten medias de aislamiento social obligatorio y/o cualquier otra disposicion que
implique la suspensién de la atencion de la Mesa de Partes, debera presentar la documentacion
en la Oficina de Abastecimiento del Ministerio, sito en Jirén Junin N° 319, edificio Central, piso
6.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

° 7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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FORMA DE PAGO

La Entidad realizar4 el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista, en forma
mensual en partes iguales previa conformidad del servicio y deduccion del monto que resulte de la
aplicacion de la penalidad, en el caso de que incurra en alguna causal de aplicacién de penalidad.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pago final o de la garantia otorgada.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable de la Oficina de Gestion de los CONECTAMEF - OGC,
previo informe de control emitido por el Gestor del Centro de la Oficina CONECTAMEF donde
se brinda el servicio.

- Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en Mesa de partes del CONECTAMEF, donde se brinda
el servicio ylo por la ventanilla electrénica del MEF

Consideraciones especiales:
Pago del primer mes de servicio

Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®8.

- Copia simple del documento que acredite la presentacién del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil - SUCAMEC, segun lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de la Ley 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

- Copia simple del contrato suscrito con los trabajadores destacados ante el MEF?-

- Copia del formato de control de asistencia debidamente firmado por los participantes del “Taller
para prevencion de emergencias” que se sefiala en el numeral 6.1.1.5 del presente término de
referencia.

- Copia simple del Certificado de Capacitacién de Formacién Bésica y/o Perfeccionamiento, de
acuerdo a la Directiva N° 006-2018-SUCAMEC o el reporte de capacitaciones de la plataforma
de SUCAMEC.

- Copia del documento que acredite la presentacion ante el CONECTAMEF correspondiente del
“Plan de Trabajo” sefialado en el numeral 6.3 del presente término de referencia.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

- Copia simple de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a
la Entidad, asi como la respectiva copia del documento de depdésito bancario que acredite el pago.
- Copia simple de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de
presentacion.

- Copia simple del formulario 0601 (SUNAT) del mes anterior y constancias de pago.

- Copia simple de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de los depésitos por concepto de CTS de acuerdo a Ley, cuando corresponda.

- Copia simple de los depésitos por concepto de gratificaciones de acuerdo a Ley, cuando
corresponda.

% En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.
° En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la Entidad el
contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago del mes que corresponda. @
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Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del Gltimo mes de servicio
EL CONTRATISTA debe presentar los documentos sefialados en el parrafo precedente, tanto del
mes anterior como del mes en que se realiza el ultimo pago.

La documentacion antes sefialada se debera presentar en Mesa de partes del CONECTAMEF,
donde se brinda el servicio y/o por la ventanila electronica del MEF

2.6.REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las estructuras de costos seran reajustadas cuando por mandato legal del Gobierno se varie la
Remuneracion Minima Vital (RMV), las tasas de beneficios sociales o aportaciones de la empresa;
siempre y cuando la Remuneracion Basica Mensual del personal designado para cubrir los
diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la hueva Remuneracion Minima Vital, y/o
cuando el monto considerado en la asignacién familiar sea inferior al 10% de la nueva RMV, asi
como la sobre tasa nocturna sea inferior del 35% de la nueva RMV; en estos casos el reajuste
afectard Unicamente al rubro correspondiente, y no a las utilidades, ni a los gastos administrativos,
ni a los gastos de uniformes y otros. De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la
estructura de costos debe variar en funcion al reajuste decretado por el gobierno.

El contratista debera presentar su nueva estructura de costos dirigido a la oficina de general de
administracion para su validacion y tramite documentario para la adenda, por Mesa de partes del
CONECTAMEF, donde se brinda el servicio y/o por la ventanilla electrénica del MEF

~
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

I. TERMINOS DE REFERENCIA

(\/ ) 1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

MEF Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional.

ACTIVIDAD POI:

FiTado piitaimenta por Ejecucion de los servicios y actividades de los CONECTAMEF

FLORES M d
FAU 20131370645 sof
1/2023

Fecha: 27/01/202 5

’14501335?%535, & 3. FINALIDAD PUBLICA:
La presente contratacion tiene por finalidad contar con la protecciéon, seguridad y vigilancia de los
bienes muebles e inmuebles, personal, equipos, enseres, materiales y en general para los Centrosde
Servicios de Atencién al Usuario del Ministerio de Econémica y Finanzas- CONECTAMEF, donde se
brindara capacitacién permanente y asistencia técnica que producen basicamente losentesrectores
de los sistemas administrativos a cargo del MEF para los gobiernosregionalesy locales, brindandole
informaciéon personalizada, permanente, oportuna, pensando desde la perspectiva del usuario,
contribuyendo asi al desarrollo de las buenas practicasde la gestion publica.

4. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION
4.1. Objetivos Generales:

Contar con la proteccion, seguridad y vigilancia de los bienes muebles e inmuebles, personal,
equipos, enseres, materiales y en general todos los bienes de propiedad del Ministerio de
Economia y Finanzas que se encuentren en las instalaciones del Centros de Servicios de
Atencién al Usuario del Ministerio de Econémicay Finanzas— CONECTAMEF.

Brindarla prevision y proteccién contra posibles dafios, robos, deterioros, sabotaje,terrorismo o
cualquierotro atentado en agravio del personal, funcionarios, dignatarios visitantes, propiedad y
bienesdel Ministerio de Economiay Finanzas.

4.2. Objetivos Especifico:
Contratar con empresas especializadas que cubran el servicio de seguridad y vigilancia, y que
brinde la prevision y proteccion contra posibles dafios en el Centro de Servicios de Atencién al
Usuario del Ministerio de Econémica y Finanzas - CONECTAMEF con un puesto de vigilanciade
24 horas en cada CONECTAMEF a nivel nacional.

5. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio comprende la proteccion, seguridad y vigilancia de los bienes Muebles e
Inmuebles, personal, equipos, enseres, materiales y en general todos los bienes de propiedad del
Ministerio de Economiay Finanzas que se encuentren en las instalaciones del Centro de Servicios de
Atencion al Usuario del Ministerio de Econémica y Finanzas - CONECTAMEF.

Previsién y proteccién contra posibles dafios, robos, deterioros, sabotaje, terrorismo o cualquier otro
atentado en agravio del personal, funcionarios, dignatarios visitantes, propiedad y bienes del
Ministerio de Economiay Finanzas.

EL CONTRATISTA, debera de cumplir con lo establecido en la Ley N° 29783, Ley de Seguridad y
Salud en el Trabajo, y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 005-2012-TR.

La contratacién del servicio se realizara mediante el sistema de contratacion por items, de acuerdo
al siguiente detalle:

iTEMS DESCRIPCION
P Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Item 01
Abancay
: Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
ltem 02 Amazonas
: Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Item 03
Andahuaylas
item 04 Servic‘io de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Arequipa
item 05 Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Ayacucho
item 06 ger_'vu:lo de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
ajamarca
J item 07 Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Cusco
MEF

Firmado Digitalmente por

VEGA MACEDO Nadia

Angelica FAU

20131370645 soft

Fecha: 27/01/2023 1
15:02:19 COT

Motivo: Doy V° B®
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Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huacho

item 09

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huancavelica

item 10

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Huénuco

item 11

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Huaraz

item 12

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF Ica

item 13

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Junin

item 14

Servicio de seguridad yvigilancia- CONECTAMEF La
Libertad

item 15

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Lambayeque

item 16

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Loreto

item 17

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Madre de Dios

item 18

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Moquegua

item 19

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Moyobamba

item 20

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Pasco

item 21

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Piura

item 22

Servicio de seguridad y vigilancia— CONECTAMEF
PUNO

item 23

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Santa

item 24

Servicio de seguridad yvigilancia - CONECTAMEF
Tarapoto

item 25

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Tumbes

item 26

Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF
Ucayali

6. ACTIVIDADES Y OTROS

6.1. Descripcion del servicio:

Brindarel servicio de Seguridad Privada en la modalidad de prestaciéon de servicio de Vigilancia
Privada al Ministerio de Economia y Finanzas, de acuerdo a los requisitos, caracteristicas

generalesy especificaciones que se indican en el presente documento:

Un (01) puestos de vigilancia de Servicios Especial Armado (SEA)
PUESTOS DE . - : ]
de 24 horas ininterrumpidas de lunes a domingo, incluyendo
VIGILANCIA ; ; J
feriados nacionales yregionales.
Los turnos seran de 12 horas de servicio, segun se indica:
TURNOS El turno puesto de vigilancia seré de 24 horasy debera ser
cubierto con dos (2) agentes de seguridad en 2 turnos de 12 horas
cadauno.
Primer Turno  : de 07:00 a 19:00 horas
HORARIO Segundo Turno : de 19:00 a 07:00 horas
Los turnos de los puestos de vigilancia que excedan las 12 horas, se
consideraran como puesto no cubierto.

6.1.1. Acciones basicas

6.1.1.1. Operatividad: EL CONTRATISTA debe mantener sus equipos de comunicacion

en perfecto estado de funcionamiento.

~
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6.1.1.2. Control y registro de Ingreso y Salida del Personal: Debera llevar el control y
registro de ingreso y salida del personal, funcionarios y trabajadores del
Ministerio de Economia y Finanzas - CONECTAMEF, de acuerdo a los horarios
y normas establecidas, salidas y retornos por comisién de servicio u ofros
motivos.

6.1.1.3. Control y registro de Ingreso y Salida de Visitantes: Debera dar cumplimiento al
sistema de control de ingreso y salida de los visitantes que son: Control y

Registro (Nombre y apellidos, nimero de documento de identidad del visitante,
indicara quien visita), revision de armas, maletines y paquetes, documentacion,
materiales y de bienes patrimoniales, toma de temperatura a los visitantes y
otros.

6.1.14. Control de ingreso y salida de materiales: Muebles. equipos y/o enseres e
Insumos propios y particulares: Debera llevar el control y registro de ingreso y
salida de materiales: muebles, equipos, documentos de trabajo, enseres e
insumos en general, que cuenten con la respectiva orden o papeleta de salida,
debidamente autorizada.

6.1.1.5. Control y prevencién del orden durante emergencias: En un plazo no mayor de
quince (15) dias calendario, contados desde el dia siguiente de instalado el
servicio, EL CONTRATISTA debera brindar un “TALLER PARA PREVENCION
DE EMERGENCIAS”, que sera dictado por un personal o representante del
proveedor, donde se imparta procedimientos especificos sobre lasacciones a ser
adoptadasfrente auna emergencia, como sismooincendio,conlafinalidad de
controlar y reducir los posibles dafios a las personas y el patrimonio del
CONECTAMEF, con una duraciéon minima de 2 horas, la cantidad de personal
varia de acuerdo a cada CONECTAMEF (min:7 y max:15); el cumplimiento del
presente se verificara con el formato de control de asistencia técnica
debidamente firmado por los participantes.

6.1.1.6. El personal de vigilancia debera estar preparados para detectar, alertar y
neutralizaractos de sabotaje y/o terrorismo, conforme alos procedimientos que
la empresa de vigilancia establezca.

El personal de vigilancia debera tener conocimiento y estar en condiciones
(entrenado) de operar los sistemas de emergencia y contraincendio.

6.1.1.7. Actividades Permanentes

- Control y vigilancia ininterrumpida durante las 24 horas del dia, durante el
periodo establecido en el Contrato, el personal contara con 45 minutos de
refrigerio dentro del horario del turnode 12 horas.

- Relevo de agentes de seguridad se efectuara con 15 minutos de anticipacion,
para entrega de implementos, consignas y otros.

- Identificar al personal a su ingreso o retiro de las instalaciones.

- Control y registro de ingreso y salida de los vehiculos, equipos, paquetes,
armas, maletines, documentacién, materiales, bienes patrimoniales y ofros
considerando riesgo fisico, robo,dafio y la prevencion de accidentes.

- Control y registro de las visitas al local.

- Vigilancia y confrol permanente (interno y externo).

- Reporte diario de novedades y ocurrencias durante el servicio de vigilancia
con el Gestor del Centro del CONECTAMEF.

6.1.1.8. Cronogramade Actividades
- Prever lasacciones necesarias de seguridad para proteger la integridad fisica
de las personasy de las instalaciones, durante las 24 horas del dia.
- Establecer un sistema de control, vigilancia y alerta, asi como sus actividades
asociadas, con personal debidamente entrenado.
- Rondas inopinadas a la sede por parte de la supervision del CONTRATISTA.
- Coordinacion permanente con los Gestores de Centro de los CONECTAMEF.

~
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6.2. Materiales, equipos e instalaciones

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.24.

6.2.5.

6.2.6.

6.2.7.

6.2.8.

EL CONTRATISTA proporcionara al agente de seguridad equipos de comunicacién moévil'
para el puesto requerido, en perfecto estado de conservacién y funcionamiento.

Todos los equipos de comunicacion de telefonia movil, que debera proporcionar el
contratista, deberan ser suministrados con sus respectivos cargadores, y deberan permitir
una comunicacion ilimitada las 24 horas del dia, durante el tiempo de prestacion del
servicio, cuyo costo debera estar contemplado en |la oferta del proveedor.

Asimismo, materiales para el control como legajos de consignas, cuadernos de
ocurrencias, cuadernos de control, incluido los materiales de oficina.

Debe implementar al agente de seguridad con el uniforme completo de acuerdo a la
estacion del afio (pantalén, camisa, corbata, zapatos, polaca, chompa, gorra, silbato, vara
y correaje de cuero), los mismos que deberan cumplir con las normas correspondientes,
no irrogando gasto alguno a los agentes destacados, siendo de Unicaresponsabilidad de
EL CONTRATISTA, segln normativa vigente.

Debe implementar al agente de seguridad con Fotocheck de la empresa, carné de
identidad de SUCAMEC y Licencia parala posesiény uso de arma de fuego emitida poria
SUCAMEC, los documentos antes mencionados deberan de estar vigentes desde el
inicio hastael fin de la ejecucion del contrato.

Debe implementar al agente de seguridad que presta servicio, con un (1) arma de fuego
(revolver de calibre 38 mm, abastecida con 06 balas en la recamara y 06 balas de
repuesto en la funda del arma o cartuchera) y chalecos antibalas (que debe estar
confeccionado con materiales que tengan un nivel de proteccién minimo Il, conforme se
establece en las normas NIJ estandar 01.01.02 de U.S.A o su equivalente, el respectivo
chaleco debe contar con dos (02) porta carné enla parte delantera superiorizquierda del
chaleco antibala para colocar el carné de identidad, en lugar de uso con cinta para
fotocheck, y la licencia de uso de armas de fuego) en buen estado de conservacién y en
optimas condiciones, de conformidad por lo dispuesto por el CAPITULO VIl LOGISTICA Y
CONTROL DE ARMAS, establecido en el Reglamento de |la LEY N°28879, del Decreto
Supremo N° 003-2011-IN, Reglamento del Servicio de Seguridad Privada y conforme al
literal a) del numeral 6.8 del Capitulo VI Disposiciones Especificas de la Directiva N°
010-2017-SUCAMEC.

Asimismo, loslocalesde EL CONTRATISTA deberan contar con equipos de comunicadén
(teléfono fijo, celular y correo electrénico) que garanticen una cobertura total y fluida entre
el MINISTERIO y EL CONTRATISTA, esta informacién se solicitara al momento de la
suscripcién del contrato.

El CONTRATISTA asume la responsabilidad derivada de actos dolosos o de negligencia
de su personal, asi como la pérdida o sustraccién de documentos, bienes muebles y
enseres, equipos de oficina, herramientas, maquinarias, dinero en efectivo,valores yotros
bienes que se encuentren en los locales del MINISTERIO, siempre que se deriven de
actos dolosos o de negligencia que sean atribuibles a su personal en el ejercicio del
servicio.

El CONTRATISTA sera responsable de asumir las obligaciones que contraiga con su
personal, sean estas laborales, personales o de cualquier ofra naturaleza; estando eximido
el MINISTERIO de toda responsabilidad en caso de accidentes, dafios, mutilaciones o
muerte de algunos de los trabajadores de EL CONTRATISTA, o de terceras personas;
que pudieran ocurrir durante la prestacion del servicio, asi como, de la responsabilidad
penal que pueda derivarse de ellas. Estos riesgos (dentro del marco del objeto del
servicio) deberan ser cubiertos integramente por las pélizas correspondientes que esta
obligada a adquirirEL CONTRATISTA.

El CONTRATISTA, ejecutara rondas de supervision diarias por cada turno (dia y noche)al
local del CONECTAMEF, para realizar acciones de supervision del cumplimiento de las
funciones del Agente de Seguridad, firmando el cuaderno de ocurrencias del Agente de
Seguridad. Las rodasminimas mensuales seran de 60.

! Los equipos de telefonia mévil podran ser de cualquier operador, siempre y cuando cumplan con las condiciones establecidas en los
Términos de Referencia.

~
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.2.9. Para la ejecucion del servicio, EL CONTRATISTA debera cumplir obligatoriamente con
todo loreglamentado porla SUCAMEC.

Plan de trabajo:

En un plazo no mayor de quince (15) dias calendario, contados desde el dia siguiente de
instalado el servicio, EL CONTRATISTA debera presentar un PLAN DE TRABAJO, indicando
entre otros aspectos, las actividades que tiene previsto realizary proponer la estrategia a utilizar
para optimizar adecuadamente |la seguridad en el local del CONECTAMEF.

EL CONTRATISTA debera establecer obligatoriamente en el PLAN DE TRABAJO: Los
sistemas de control que aplicara, el rol del servicio, medios que empleara para ejercer control,
procedimientos para mantener un uso adecuado de los equipos de comunicaciéony armamento,
procedimiento que aplicara para que la informacién y los reportes lleguen al MINISTERIO
oportunamente, procedimiento de relevos, procedimientos para ejercer las actividades de
supervision diurna y nocturna, las funciones especificas de cada puesto de vigilancia, enfre
otros aspectos que considere de importancia para el Plan de Trabajo.

Medicion de resultados del servicio:

Las Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional, se reservaran el derecho de realizar la
medicién de resultados, atendiendo como minimo, a lo siguiente:

6.4.1. Las Oficinasdelos CONECTAMEF correspondiente, seran lasresponsables de efectuar
la supervisién, control y calidad del servicio brindado.

6.4.2. El MEF, a través de las Oficina de los CONECTAMEF correspondiente se reserva el
derecho de solicitar la sustitucion de los vigilantes destacados;para ello se formalizara
mediante uninforme dirigido ala OGSU justificando lasrazones que motivan tal solicitud
y que sera comunicado a la Oficina de Abastecimiento para que notifique a EL
CONTRATISTA a efectosde que proceda con lo requerido.

Procedimiento para determinar responsabilidad del Contratista en caso de pérdida, dafios
o perjuicios de bienes del MEF:

En caso de producirse algin dafio, deterioro, pérdida, perjuicio o robo de algun bien en las
Oficinas de los CONECTAMEF, EL CONTRATISTA debera de comunicar a la Oficina
CONECTAMEF el hecho en forma inmediata y remitir a la brevedad un informe escrito
(descargo) dentro de las 24 horas de ocurrido el hecho, el mismo que sera evaluado por la
Oficina donde se haya producido el hecho.

Luego el MEF determinara si EL CONTRATISTA es responsable por los dafios, deterioro,
pérdida, perjuicio o robos ocurridos, para lo cual requerira el informe con la opinién de la Oficina
de CONECTAMEF, debiéndose considerarlos siguientes parametros:

» Circunstanciasen que se produjo el incidente.

Observacion y evaluacion de la zona donde se produjo el incidente.
Hipotesis sobre el desarrollo del acontecimiento.

Acciones desarrolladas por el personal de vigilancia del Contratista.
Descargo de parte del Contratista sobre el incidente producido.

Y VYV VY VY

De encontrarse responsabilidad de parte del personal de EL CONTRATISTA por el
incumplimiento de sus funciones al actuar su personal sin la diligencia requerida, EL
CONTRATISTA queda obligado al pago de los gastos de reparacién o reposicion de los bienes
con las mismas o superiores caracteristicas y condiciones tecnolégicas; si luego de requerir al
Contratista que cumpla con su responsabilidad, éste nolo hicieraenel ttrminodediez(10) dias
calendario, el MEF queda facultado para efectuar el descuento correspondiente en forma directa
de laretribucion econémica del Contratista o por otro mecanismo que considere conveniente, sin
perjuicio de interponer las accioneslegales y/o administrativas a que hubiere lugar.

Seguros y polizas aplicables

Se presentaran durante el periodo de la ejecucién del servicio, de acuerdo a lo siguiente:
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6.7.

6.8.

Una Pdliza de Seguro por Deshonestidad, por un monto no menor a Diez Mil con 00/100
dolares americanos (US$ 10 000.00), por ocurrencia. La aludida péliza debera cubrir los dos
turnos independientemente del agente que este de servicio, se recomienda que no sean
nominativas y que contemple solamente la cantidad de los agentes asignados al
CONECTAMEF (titulares y renten o volante o descansero), no siendo obligatorio consignarlos
nombres.

Una Pdliza de Seguro por Responsabilidad Civil, por un monto no menor a Diez Mil con
00/100 dolares americanos (US$ 10 000.00). La aludida pdliza debera cubrir los dos turnos
independientemente del agente que este de servicio, se recomienda que no sean nominativas
y que contemple solamente la cantidad de los agentes asignados al CONECTAMEF (titulares
y renten o volante o descansero), no siendo obligatorio consignarlos nombres.

Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pensién)- SCTR.

Seguro Vida Ley, EL CONTRATISTA, es el Unico responsable del personal destacado alas
instalaciones de los CONECTAMEF, en consecuencia, esta obligado de mantenervigente una
péliza de seguro de vida ley, segun lo previsto en el Decreto Legislativo N° 688, modificado
porlaLey N°29549.

EL CONTRATISTA, sera responsable de todaslas indemnizaciones porreclamosdeterceros
ylo del personal y/o los familiares del personal que sufra dafios a consecuencia de algun
siniestro; asi como porel incumplimiento en materia de seguros exigidos porlaLey.

Las copias de las pélizas sefialadas, deberan presentarse como requisito para el
perfeccionamiento del contrato.

En caso las pdlizas de seguro de deshonestidad y de responsabilidad civil, no se encuentren
emitidas, deberan presentar la constancia de cobertura provisional emitida por la compariia de
seguros.

Las pdlizas de seguro de deshonestidad y de responsabilidad civil podran ser contratadas
primigeniamente por 12 meses y ser renovadas por el plazo establecido en los términos de
referencia, siempre que se mantengan vigentes hasta la culminacion del contrato.

Las polizas SCTR y Seguro Vida Ley podran presentarse mensualmente.
Protocolos Sanitarios

El contratista debera darcumplimiento a los protocolos sanitariosy demas disposiciones vigentes
que hayan sido dictados por los sectores y autoridad competente.

El contratista se compromete a cumplirlas disposiciones establecidas en el “Protocolo sanitario
sectorial de operacion ante el COVID-19 para los servicios de seguridad privada”, aprobado
mediante Resolucién Ministerial N° 541-2020-IN, la Directiva N° 339-MINSA/DGIESP-2023,
Directiva administrativa que establece las disposiciones para la vigilancia, prevencién y control
de la salud de los trabajadores con riesgo de exposicién a SARS-COV-2, aprobado mediante
Resolucion Ministerial N° 031-2023/MINSA y toda norma que lo sustituya o modifique.

El contratista cumplira los protocolos de seguridad y salubridad im plementados por el Ministerio
de EconomiayFinanzas.

Otras penalidades aplicables

En caso de presentarse incumplimiento por parte del EL CONTRATISTA en cualquier clausula
de estos términos de referencia, se aplicaran otras penalidades distintas a la penalidad pormora
en la ejecucion de la prestacion hasta por un monto méaximo equivalente al 10% del monto del
confrato vigente, considerando por local y porvez de ocurrencia,segun lo siguiente:

Otras penalidades

penalidad

N° | Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
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Otras penalidades

N°

Supuestos de aplicacion de
penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

El agente de seguridad NO
PORTE los implementos
sefialados en el numeral 6.2.1
ylo 6.2.2 ylo 6.2.3 ylo 6.2.4 de
los TDR La penalidad se
aplicara porcada agente.

S/ 100.00 por evento y el
contratista debera de realizar la
subsanacion de losimplementos
correspondienteso el reemplazo
del agente, enun plazo de cuatro
horas.

Si EL CONTRATISTA cambia al
personal de agente de
seguridad sin autorizaciénde la
Oficinade CONECTAMEF.

La penalidad se aplicara por
cada cambio no autorizado.

S/ 200.00 por cada cambio no
autorizadoy el contratista debera
de realizar la subsanacion de la
infraccion ~ formalizando la
solicitud de autorizacién de
cambio de agente, de acuerdo al
numeral 6.9 del Término de
Referencia.

Relevar tarde el puesto de
vigilancia después de las 07:00
hrs y/o 19:00 hrs. La penalidad
se aplicara por cada turno en el
puesto correspondiente.

S/ 25.00 por hora

Dicha penalidad se calculara por
hora o fraccién de hora desde el
momento en que debid ocurrir el
relevo hasta el momento del
reemplazo.

No brindardescanso semanal al
personal mediante el agente
volante.

La penalidad se aplicara por
cadaagente.

S/. 50.00 por ocurrencia.

Que el personal de EL
CONTRATISTA utilice equipos,
materiales o servicios del
MINISTERIO sin previa
autorizacion. La penalidad se
aplicara porcada hecho.

S/.75.00, al detectar la situacién
por EL MINISTERIO, debiendo
asumirel costo de lo utilizado.

Que el personal de EL
CONTRATISTA cause dafios a
los equipos, bienes ylo
instalaciones dentro dellocal del
MINISTERIO. La penalidad se
aplicara porcada hecho.

S/.75.00, al detectar la situacion
por EL MINISTERIO, debiendo
asumir el costo de lo utilizado,
reparando el dafio o reemplazo
del equipo o bien afectado.

No cumplir con las rondas de
supervision por parte de la
empresa de seguridad en la
Oficina del CONECTAMEF,
sefialados en el numeral 6.2.8
de los TDR.

S/ 50.00, POR CADA PERIODO
MENSUAL en caso no cumpla
con la cantidad de rondas de
supervision minimas; dispuestas
en elnumeral 6.2.8de los TDR.

No cubrir o abandonarel puesto
de vigilancia, se aplicard por
cadahora o fraccién.

S/ 25.00 por hora o fraccién de
hora al detectar la situacion por
EL MINISTERIO.

En caso de sospecha de que el
Personal se encuentre en
Estado etilico, situacion que
serd verificada mediante la
comprobacién por parte de la
autoridad competente. El costo
de dicha prueba sera asumido
por EL CONTRATISTA, de
constatarse que el resultadodel
examen  toxicolégico  sea
positivo, caso confrario la
Entidad contratante reconocera
el gasto irrogado por dicha

S/. 300.00 por cada evento y
reemplazo del agente.

El procedimiento para
verificar la ocurrencia
del incumplimiento
sefialado consistirda en
acciones de verificacion
no programadas por
parte del personal del
CONECTAMEF.

De preferencia esta
verificacion se realizara
en compafia de un
representante de la
empresa
CONTRATISTA.
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Otras penalidades

N° | Supuestos de aplicacion de Forma de calculo Procedimiento
penalidad

prueba.

10 | Si EL CONTRATISTA, Incumple
con presentar ladocumentacion
completa para el pago por mas
de sesenta dias. Contados
desde el dia siguiente de
culminado el mesde servicio.

S/ 25.00 por cada dia de retraso

11| Por retraso injustificado en la
presentacién del plande trabajo
establecidoenelnumeral 6.3 de
los términosde referencia.

12 | Por retraso en la instalacion del
iniciodel servicio.

13 | Incumplimiento de los | S/. 50.00 al detectar la situaciéon
Protocolos Sanitarios por EL MINISTERIO.

S/ 25.00 por cada dia de retraso

S/ 100.00 por cada dia de retraso

La Oficina CONECTAMEF, al detectar alguna de las infracciones indicadas precedentemente,
suscribira un ACTA DE VERIFICACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA con la supervisiéon por
parte del CONTRATISTA, o alguin representante de la misma, de acuerdo al modelo adjunto en
el ANEXO B, en donde seindicaran los detallesde la(s)infracciones cometidas.

Se entiende que, al suscribir el Acta, EL CONTRATISTA se encuentra notificado de lainfraccion
cometida, porlo que, debera procedercon lasindicaciones que correspondan.

Cabe precisar, que es de total responsabilidad del CONTRATISTA en tanto se realice el
reemplazo delagente, cualquierhecho que pueda ocurriren la Oficina del CONECTAMEF.

Asimismo, la Oficina de CONECTAMEF, alcanzara al término delperiodo mensuallas Actas de
Infracciones cometidas durante dicho periodo a la OGC, a fin de que ésta se remita a la Oficina
de Abastecimiento de la OGA.

El monto de las penalidades impuestas sera deducido de los pagos a cuenta, del pago final o de
la garantia otorgada.

EL CONTRATISTA sera notificado por la Oficina de Abastecimiento del MINISTERIO, mediante
documento simple de la penalidad impuesta, precisandose la facturacién ala que se lerealizara
el descuento ola forma como se procedera con el cobro de la penalidad.

6.9. Procedimiento para cambio de agente de vigilancia

6.9.1. EL CONTRATISTA utilizara el personal de vigilancia que figura en el contrato suscrito con
el MEF, no estando permitido cambios. salvo por circunstancias de caso fortuito o fuerza
mayor, debidamente comprobadas. Para los casos fortuitos (accidentes, muerte, y/o
lesiones graves) y para los casos de fuerza mayor (huelga de todo el personal, desastre
natural u otro similar). Para este efecto, EL CONTRATISTA debera proponer al MEF
(directamente a la Oficina de CONECTAMEF en donde se presta servicio) dentro de las
veinticuatro (24) horas de ocurrido el hecho, el cambio de personal a fin de obtener su
autorizacion. Cualquier solicitud en este sentido sera debidamente justificada y los
cambios que resulten no irrogaran gastos adicionales al MEF.

La Entidad se pronunciara en un plazo maximo de 48 horasde recibido.

6.9.2. La Oficina de CONECTAMEF, verificara la solicitud de cambio de agente presentada por
EL CONTRATISTA, la misma que debera contar con la documentaciéon completa para
acreditar la justificacion del cambio solicitado, asi como, cada una de las condiciones
solicitadas porel MEF para el agente de vigilancia. Una vez revisada la documentacién y
que ésta se encuentre conforme, se procedera a suscribir un ACTA DE VERIFICACION
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6.9.3.

6.94.

DE CAMBIO DE AGENTE? mediante el cual el CONECTAMEF, autoriza el cambio de
vigilante, precisandose los detalles de la autorizacién, como, por ejemplo, el inicio del
destaque del nuevo agente, los datos completos del agente entrante y del agente que sera
reemplazado, el motivo que justifica el cambio, entre otros.

Asimismo, la Oficina del CONECTAMEF, alcanzaré inmediatamente el Acta de
autorizacion de cambio de agente y demas informacién ala OGC, a fin de que ésta sea
remitida a la Oficina de Abastecimiento de la OGA para su conocimiento.

Si dicho cambio fuera realizado sin la previa aprobacioén de la Oficina del CONECTAMEF,
se configurara una causal de incumplimiento, procediéndose conforme a lo dispuesto en el
contrato y, de ser el caso, conforme alo dispuesto en el articulo 164° del Reglamento.

6.10. Otras obligaciones

6.10.1.

6.10.2.

6.10.3.

6.104.

6.105.

6.106.

6.10.7.

El CONTRATISTA debera cumplirobligatoriamente con lo prescrito en el Reglamento de
Servicios de Seguridad Privada, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN,
Ley N° 28879 Ley de servicios de seguridad privada, observando las normas de moral y
buenas costumbres.

No se aceptaran casos de embriaguez o actos refiidos confra la moral y las buenas
costumbres, abandono del puesto o que asista en condiciones que le impidan cumplircon
sus obligaciones.

Los Costosdirectos e indirectos en que se incurren para la prestacion del servicio, son de
exclusiva responsabilidad y competencia de EIl CONTRATISTA, debiendo afrontar los
gastos en: sueldos, gratificaciones, vacaciones, beneficios sociales, Licenciasde Armas,
CTS, Impuesto Extraordinario de Solidaridad, Renta, IGV, pago oportuno de AFP,
ESSALUD, y cualquierotra obligacién fributaria, im puesto o beneficio creado deacuerdo
alLey; asi comouniformes, implementos, armas y municiones, sistemas de comunicacién
y otros relacionados al servicio.

El CONTRATISTA bebera presentar mensualmente al MINISTERIO copia de las boletas
de pago de cada agente de vigilancia del mes anterior, copia de la Planilla mensual de
pagos - PLAME cancelado del mes anterior, copia de planillas de aportes previsionales
cancelado del mes anterior, copia del depdsito por concepto de CTS y gratificacion de
acuerdo a Ley, cuando corresponda, de todo el personal destacado enel CONECTAMEF
(Agentes titulares y agente reten/ volante/ descansero) del mes anterior, pago de seguro
del mes anterior y ofra documentacion sustentatoria del cumplimiento de obligaciones
laborales ybeneficios sociales de su personal.

El Area de Patrimonio de la Oficina de Abastecimiento serala responsable de la entrega
delinventario de los bienes de la(s)sede(s), asi como la responsable de la actualizacion
del mismo, ante posibles altasy/o bajas que se presenten.La entrega de dichoinventario
de bienesno exime de responsabilidad al contratista por pérdida, dafio o perjuicio de los
bienes de la Entidad que no se encuentrenincluidos en dicho inventario. Precisando que
el inventario de bienes de la Entidad, se actualiza constantemente yla responsabilidad del
Contratista no esta limitada solo alos bienes mencionados en la copia fisica que el area
funcional de Patrimonio de la Oficina de Abastecimiento le entregara, sino a todos los
bienes que figuren en el Inventario de bienes actualizado y otros bienes que como efecto
de convenios interinstitucionales se encuentren fisicamente en el CONECTAMEF.

Por otro lado, el personal del Contratista esté en la obligacion de registrar los bienes que
terceros o personal de la entidad ingrese o retiren de los locales del Ministerio. Siendo
responsablesde |la pérdida, dafio o perjuicio de dichos bienes.

El Contratista debera de contar con vigilantes que cumplan losrequisitos solicitados en el
numeral 7.2 de los términos de referencia, que permita cubrir la ausencia de algun agente
por enfermedad u otroimpedimento.

EL CONTRATISTA debera mantener limpio y ordenado el ambiente destinado como
puesto de vigilancia.

2 El Acta debera ser suscrita entre el CONECTAMEF y la supervision del CONTRATISTA o su representante, de acuerdo al modelo
adjunto en el Anexo.

~




-

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Concurso Publico N° 002-2023-EF/43 - Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de
los CONECTAMEF a nivel nacional

6.10.8. EL CONTRATISTA debera asumir la responsabilidad, sin ninguna limitacién, de todo
reclamo de su personal, puesto que no existe ni existira relacién laboral alguna entre el
MEF y el personal que EL CONTRATISTA asigne para el cumplimiento del servicio.

6.10.9. La remuneracion basica aceptada por el MEF, para cada vigilante no sera menor de la
remuneracién minima vital vigente, mas lo que corresponde de acuerdo a Ley: asignaciéon
familiar, horas extras, bonificacién nocturna, etc.

6.10.10. EL CONTRATISTA asumira responsabilidad en caso de accidentes, dafio, invalidez y/o
accidentes fatales del personal del Contratista o de terceras personas, que pudieran
ocurrir derivados de la ejecucion del servicio sefialado en los presentes TDR o como
consecuencia del mismo.

6.10.11. EL CONTRATISTA no podra mantener en las instalaciones del MEF, armamento en mal
estado o inoperativo, u ofro que no esté asignado para el servicio que se brinda en las
instalaciones donde se ejecuta el servicio.

6.10.12. Pagos al personal, EL CONTRATISTA debera efectuar el pago de las remuneraciones,
sueldos, salarios, bonificaciones nocturnas, pago de feriados laborados y horas extras
que corresponda a su personal, asi como el pago de lasobligaciones correspondientes a
las aportaciones patronales, gratificaciones, vacaciones, indemnizaciones e impuestos,
que en su condicion de empleador corresponde abonar o retener. Asimismo, EL
CONTRATISTA asumira los gastos porindumentaria, equipos, componentes, armamento
y tramites de Carné, licencias ante la SUCAMEC incluyendo lasrenovaciones, sinaplicar
descuento enlas boletas de remuneraciones del personal asignado por cubrir el servicio.

7. REQUERIMIENTO DEL PROVEEDOR Y SU PERSONAL
7.1. Requisito del proveedor

7.1.1. Contar con Inscripcién vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de Intermediacién Laboral -RENEEIL enla modalidad de Vigilancia
Privada, expedido por la autoridad administrativa de frabajo, de acuerdoala LeyN° 27626
y D.S. N°003-2002-TRy modificaciones.

7.1.2. Debera contar con la Autorizacién de Funcionamiento vigente, expedida porla SUCAMEC
en la modalidad de prestacion de servicio de Vigilancia Privada, para los ambitos
geograficos donde prestara el servicio.

7.1.3. El postor debera tomar la previsiéon que la oferta que formulen incluya los costos
laborales que establece la normativa laboral del régimen general de la actividad
privada, correspondiendo presentar para el perfeccionamiento del contrato la Estructura
de Costostomando como referencia la Estructura de Costos detallada en el ANEXO A.

7.2. Perfil de personal

El postor ganadorde la buena pro, para la presentacién de documentos para la firma del contrato
debera contar con personal calificado y necesario para cumplir los turnos afin de que el servicio
prestado sea eficiente y oportuno, debiendo cumplir con lo dispuesto en el CAPITULO VI
PERSONAL OPERATIVO, Articulo 64° DE LOS REQUISITOS, establecido en el Reglamento de
laLey N°28879del Decreto SupremoN°®003-2011-INT,Reglamento del Servicio de Seguridad
Privada. Asimismo, el aludido personal contara con los siguientes requisitos:

- Tener experiencia enlaboresde vigilanciacomo minimoun (01)afio.

- Tener Licencia vigente emitida por la SUCAMEC para la posesiéon y uso de arma de
fuego.

- Tener camnéde identidad vigente emitido porla SUCAMEC.

- D.N.L vigente del agente de vigilancia

- No habersido separado de las FFAA o PNP por medidasdisciplinarias.

- No tenerAntecedentes Penales o Judiciales, ni Policiales.

Los requisitos sefialados son de cumplimiento obligatorio para cada agente titular y para el
agente de retén o volante o descansero.
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8. OTROS DOCUMENTOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El ganador de la Buena Pro, a la firma del contrato debera presentar los siguientes documentos,
entre otros que se consignen en las Bases del proceso:

e Declaracién Jurada de la informacién establecida en el numeral 6.2.5 de los términos de
referencia.

e Copiasimpledelas Pdlizasde Seguro, segin el numeral 6.6 de los términos de referencia.

e Copiasimple del DNIde cadavigilante.

e Copia simple del carné de identificaciéon vigente emitido por la SUCAMEC, de cada vigilante
(Agente titular y del agente de reten o volante o descansero).

e Copiasimpledelalicencia parala posesionyuso de arma vigente expedida porla SUCAMEC,
de cada vigilante (Agente titular y del agente de reten o volante o descansero).

e Declaracion Jurada de domicilio de cada agente, con una antigiedad no mayor de quince (15)
dias calendario a la fecha de presentacién de los documentos para la firma del contrato. Cabe
precisar, que la mencionada D.J podra ser suscrita por cada uno de los vigilantes o por EL
CONTRATISTA.

e Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales, policiales y
judiciales vigente, de cada agente.

e Declaracion Jurada, porcada agente, en el cual se precise que no ha sido separado de lasFFAA
o PNP por medidasdisciplinarias.

e La experiencia de los agentes, se acreditarda mediante copias simples (i) de contratos y su
respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier ofra documentacion
que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto, segun lo
establecido en el numeral 7.2 de los términos de referencia.

e La estructura de costo del servicio, segun Anexo A.

e Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

Copia simple del Reglamento Interno de trabajo, aprobado por la Autoridad Administrativa de
trabajo y visado por la SUCAMEC. Dicho reglamento debe estar adecuado alasdisposiciones de
la Resolucion Ministerial N° 376-2008-TR.

9. MEDIDAS DE CONTROL
9.1. Area que supervisara
La ENTIDAD designara al Gestor del Centro del CONECTAMEF correspondiente, quien se
encargara de verificar la ejecucion del servicio, en coordinaciéon con la OGC-OGSU y la Oficina de
Abastecimiento de la OGA.

9.2. Area que coordinara con el proveedor

Las areas que coordinaran con el Contratista son la Oficina de Gestion de los CONECTAMEF de la
OGSU, el CONECTAMEF y la Oficina de Abastecimiento de la OGA.

9.3. Area que Brindara la conformidad
La conformidad del servicio sera emitida por la Oficina de Gestion de los CONECTAMEF, en su
condicién de area usuaria; previo informe del Gestor del Centro CONECTAMEF, en el plazo
maximo de siete (07)dias de producida la recepcién.
10. LUGAR Y PLAZO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
10.1. Lugar

El servicio de seguridad y vigilancia se brindara en las oficinas de los CONEC TAMEF, segun la
siguiente relacion de tems:

iTEMS DESCRIPCION LUGARDE PRESTACION

: Servicio de seguridad yvigilancia - _ _ .

Item 01 | CONECTAMEF Abancay Urb. Banco de la Nacién B-3 — Abancay — Apurimac

item 02 Servicio de seguridad y vigilancia Jr. Octavio Ortiz Arrieta N° 876, Sector Il Barrio Santa
- CONECTAMEF Amazonas Domingo Chachapoyas,Amazonas.
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: Servicio de seguridad yvigilancia . o _ .

ltem 03 | - CONECTAMEF Andahuaylas Jr. Mariano Melgar N° 402 — Andahuaylas- Apurimac

item 04 _Sgrsﬁg)&i_ﬁﬁg;rf;iﬁmgalIanua Urb. Alvarez Thomas D-5, Cercado — Arequipa.

: Servicio de seguridad yvigilancia ;

Item 05 | - CONECTAMEF Ayacucho Jr. 28de Julio 167 - Ayacucho.

itern 06 Servicio de seguridad y vigilancia Jr. Juan Villanueva N° 474 - 481 - Barrio San Pedro -
- CONECTAMEF Cajamarca Cajamarca.

item 07 Servicio de seguridad yvigilancia| Calle Alfredo YepezMiranda D-8 Urbanizacién Magisterial
- CONECTAMEF Cusco 2da etapa - Cusco

: Servicio de seguridad yvigilancia . r s

Item 08 | CONECTAMEF Huacho Jr. José T. Garcia N° 215 - Huacho.

: Servicio de seguridad y vigilancia " I

Item 09 | CONECTAMEF Huancavelica Jr. Agustin Gamarra 145 - Huancavelica.

: Servicio de seguridad y vigilancia - s

Item 10 | CONECTAMEF Huanuco Prolongacion Abtao 309 - Huanuco.

item 11 ?ggﬁggfﬁgﬁrﬁjgé\;glIanCIa Av. Gamarra 420 barrio San Francisco - Huaraz.

item 12 _Sggﬁgg.?:ﬁggnlgzd yvigilancia Urbanizacién San Jose Mz D Lt 16 - Ica

: Servicio de seguridad y vigilancia "

ltem 13 | - CONECTAMEF Junin Jr. AbancayN°® 530 Urb. San Carlos - Huancayo

ftem 14 Servicio de seguridad yvigilancia | Calle Obispo Carlos Marcelo Corne N° 241, 243y 245 - Sub
- CONECTAMEF La Libertad Lt. 21y 21AMz. V - Urb. San Andrés - Trujillo

item 15 Servicio de seguridad yvigilancia | Av. Victor Raul Haya de la Torre cdra. 6, esquina con la Pje.
- CONECTAMEF Lambayeque Pavayacu - Urb. Federico Villarreal - Chiclayo.

: Servicio de seguridad yvigilancia o .

Item 16 | - CONECTAMEF Loreto Calle PevasN°252, Iquitos - Maynas

item 17 Servicio de seguridad yvigilancia | Jr. Gonzales Prada N° 331, Puerto Maldonado, Tambopata
- CONECTAMEF Madre de Dios - Tambopata

: Servicio de seguridad yvigilancia

ltem 18 - CONECTAMEF Moguegua Calle Callao 255 Cercado -Moquegua.

: Servicio de seguridad yvigilancia :

Item 19 | - CONECTAMEF Moyobamba Jr. Callao N°629, Moyobamba - San Martin.

ftern 20 Servicio de seguridad yvigilancia| Jr. San Martin N° 208, San Juan Pampa, Yanacancha -
- CONECTAMEF Pasco Cerrode Pasco.

itermn 21 Servicio de seguridad yvigilancia Cl. Los CapuliesMz. N Lt. 18, Urb. Miraflores, Castilla -
- CONECTAMEF Piura Piura

item 22 fecr\gzcE)g?rzﬁﬂgEangz:gV|g|IanC|a Cl. IndependenciaN°® 170 B — Puno - Puno

itern 23 Serviciode seguridad yvigilancia| Av. Venezuela Mz.E Lt. 22 urbanizacion Los Cipreses,
- CONECTAMEF Santa Nuevo Chimbote - Santa

: Servicio de seguridad y vigilancia i s ; .

Item 24 | - CONECTAMEF Tarapoto Jr. San Martin N° 621 — Barrio Partido Alto - Tarapoto.

P Servicio de seguridad yvigilancia :

Item 25 | CONECTAMEF Tumbes Cl. Francisco Navarrete 111 - Tumbes

ftem 26 Servicio de seguridad yvigilancia Jr. Independencia N° 333 Calleria, Coronel Portillo -

m - CONECTAMEF Ucayali Ucayali.

La ENTIDAD puede variar de local en cualquier momento. En ese sentido, EL CONTRATISTA
debera brindarel servicio en la nueva direccién indicada sin que esto ocasione gastos adicionales
ala ENTIDAD.

10.2.Plazo

Periodo: Por Setecientos treinta (730) dias calendario

El servicio se dara a partir del mismo dia de suscrita el Acta de Instalacion del servicio, el
servicio sera de forma diaria por 24 horas ininterrumpidas de lunes a domingo, incluyendo feriados
nacionalesyregionales.
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Horario:
Primer Turno E de 07:00a 19:00 horas
Segundo Turno : de 19:00a 07:00 horas

10.3. Inicio del servicio

El inicio de la ejecucién del servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de los
CONECTAMEF a nivel nacional, se contabilizara desde el mismo dia en que se suscriba el Acta de
Instalacion del Servicio, la cual debera ser suscrita en un plazo maximo de siete (7) dias
calendarios contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato por parte de un representante
de EL CONTRATISTA vy el Gestor del Centro del CONECTAMEF; o al término del contrato vigente,
lo que ocurra ultimo.

11. FORMA DE PAGO

El costo de los servicios incluye todos los impuestos de ley. Durante la vigencia del contrato los
precios se mantendran fijosy no estaran sujetos a reajuste alguno, salvo lo dispuesto porley expresa
del Supremo Gobierno.

El pago se realizard en forma mensual en partes iguales, mediante abono al Cédigo de Cuenta
Interbancario del proveedor, previa conformidad del servicio y deduccion del monto que resulte de la
aplicacion de la penalidad, en el caso de que incurra en alguna causal de aplicacion de penalidad.
Esta penalidad sera deducida de los pagos a cuenta, del pagofinal o de la garantia otorgada.

11.1. Moneda y condiciones de pago
La monedade pago seraen Soles,y de acuerdo con el articulo 171 del ReglamentodelalLey de
Contrataciones del Estado, para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por EL
CONTRATISTA de maneramensual,la Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

e Conformidad expedida por la Oficina de Gestion de los CONECTAMEF - OGC, previo informe
de control emitido por el Gestor del Centro de la Oficina CONECTAMEF donde se brinda el
servicio.

e Comprobante de pago.

Adicionalmente, para el pago del primer mes de servicio, EL CONTRATISTA debera presentar
la totalidad de la siguiente documentacion:

e Copiasimple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito conla Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo3.

e Copiasimple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones
y Explosivosde Uso Civil - SUCAMEC, segutin lo establecido en el articulo 61 del Reglamento
de laLey 28879, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN.

e Copiasimple del contrato suscrito con los trabajadores destacados ante el MEF“.

e Copia del formato de control de asistencia debidamente firmado por los participantes del
“Taller para prevencién de emergencias” que se sefiala en el numeral 6.1.1.5 del presente
término de referencia.

e Copiasimple del Certificado de Capacitacién de Formacién Basica y/o Perfeccionamiento, de
acuerdo a la Directiva N° 006-2018-SUCAMEC o el reporte de capacitaciones de la
plataforma de SUCAMEC.

e Copia del documento que acredite la presentacién ante el CONECTAMEF correspondiente
del “Plan de Trabajo” sefialado en el numeral 6.3 del presente término de referencia.

A partir del segundo mes de servicio, a fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones
laborales y previsionales por parte de EL CONTRATISTA, en mérito a lo establecido enel D.S.
N° 003-2002-TR, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente la siguiente
documentacion:

3 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, comespondera presentario con el segundo pago.

4 En caso que durante Ia ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacion que presente para el pago del mes
que comesponda.
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12.

13.

14.

12.

e Copiasimple delasboletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a

la Entidad, asi como la respectiva copia deldocumento de depdsito bancario que acredite el
ago.

. %o%ia simple de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de

presentacion.

Copiasimple del formulario 0601 (SUNAT)del mes anteriory constancias de pago.

Copiasimple de la planilla de aportes previsionales cancelado del mesanterior.

Copiade los depésitos porconcepto de CTS de acuerdo a Ley, cuando corresponda.

Copia simple de los depdsitos por concepto de gratificaciones de acuerdo a Ley, cuando

corresponda.

Para el ultimo mes de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos sefialados
en el parrafo precedente, tanto del mes anteriorcomo delmesen que se realiza el tltimo pago.

La documentacion antes sefialada se debera presentar en Mesa de partes del CONECTAMEF,
donde se brinda el servicio ylo por la Vventanilla electrénica del MEF

https:/apps.mineco.gob.pe/ventanila/app/login.htm !/
REAJUSTE DE LOS PAGOS

Las estructuras de costos seran reajustadas cuando por mandato legal del Gobierno se varie la
Remuneracion Minima Vital (RMV), las tasas de beneficios sociales o aportaciones de la empresa;
siempre y cuando la Remuneracion Béasica Mensual del personal designado para cubrir los
diferentes tipos de servicio se encuentren por debajo de la nueva Remuneracién Minima Vital, y/o
cuando el monto considerado en la asignacion familiar sea inferior al 10% de la nueva RMV, asi
como la sobre tasa nocturna sea inferior del 35% de la nueva RMV; en estos casos el reajuste
afectara Unicamente al rubro correspondiente, yno a las utilidades, ni a los gastos administrativos, ni
a los gastos de uniformes y otros. De presentarse cualquiera de los casos indicados, en que la
estructura de costos debe variar en funcioén al reajuste decretado porel gobierno.

El contratista debera presentar su nueva estructura de costos dirigido a la oficina de general de
administracion para su validacién y ramite documentario para la adenda, por Mesa de partes del
CONECTAMEF, donde se brinda el servicio y/o por la ventanilla electronica del MEF
https://apps.mineco.gob.pe/ventanila/app/login.htm !/

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto en el articulo 173 del
Reglamento de laLey de Contrataciones.

El plazo méaximo de responsabilidad del confratista es de un (01) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD, conforme a lo dispuesto en el articulo 40° de la Ley de
Contratacionesdel Estado.

NORMATIVIDAD ESPECIFICA

EL CONTRATISTA debera cumplir obligatoriamente con lo prescrito en el Reglamento de Servicios
de Seguridad Privada, aprobado mediante Decreto Supremo N° 003-2011-IN, Ley N° 28879 Ley de
Servicios de Seguridad Privada, observando lasnormas de moral y buenas costumbres.

CONFIDENCIALIDAD

El contratista se obliga a guardar confidencialidad y reserva absoluta de todos los conocimientos,
accesos, registros de visitas, e informacion y documentacion relacionada con el servicio a la que
tenga acceso, quedando expresamente prohibido de revelar dicha informacién a terceros. Esta
obligacion perdurara atn despuésde finalizado el contrato en untiempo de diez (10) afios.

El incumplimiento de lo establecido en el presente numeral dara derecho al Ministerio de Economia y
Finanzas,a iniciar las accioneslegales que correspondan.
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I. REQUISITOS DE CALIFICACION: (Aplica para todos los items)

A. HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de
vigilancia privada.

e La autorizaciéon de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada
vigente en el ambito geografico en que se prestara el servicio, expedida por
Superintendencia Nacional de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Uso Civil ~-SUCAMEC se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
https://lwww.sucamec.gob.pe/web/index.php/resoluciones-gssp.

B. EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 192,000.00 (Ciento
Noventa y Dos Mil con 00/100 Soles), por la contrataciéon de servicios iguales o similares al
objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de
pago, seguin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo tener la condicién de micro y pequefia
empresa, se acredita una experienciade S/42,990.00 (Cuarentay dos mil novecientos noventa
con 00/100), por la contrataciéon de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran
desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segtn corresponda.En el
caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicién de micro y pequefia
empresa.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u
o6rdenes de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii)
comprobantes de pago cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher
de depésito, nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier ofro documento emitido por
Entidad del sistema financiero que acredite el abono o mediante cancelacién en el mismo
comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola
confratacién, se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se
asumira que los comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se
considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo
referido ala Experiencia del Postor en la Especialidad

En el casode serviciosde ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia
la parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa
de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de

Cabe precisarque, deacuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunalde Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacién que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde
certeza, ante la cual debiera reconocerse la validez de la experiencia”.
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las obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes
del 20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de
Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio
o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacion se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partesiguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la
matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria,
debiendo acompariar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una
reorganizacion societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo.

Cuando en los conftratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado
por la Superintendencia de Banca, Segurosy AFP correspondiente a lafecha de suscripcion del
confrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo referido a la
Experiencia del Postoren la Especialidad.
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ANEXO A )
ESTRUCTURA DE COSTOS MINIMO

iTEM N° ..... Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF

DESCRIPCION

Montos

1. Remuneraciones

1.1| Salario Basico

1.2| Bonificacion nocturna (Ley 27671)

1.3| Asignacion Familiar (Ley N°25129)

1.4| Horas Extraordinarias (Ley 27671)

Horas extras (25% dos primeras
horas)

Horas entras (35% horas restantes)

Feriadosno laborales (D. Leg. N°
1.5| 713)

Total Remuneraciones

AFP/ONP

2. Beneficios Sociales

2.1| Gratificaciones

2.2| Vacaciones

2.3| CTS

2.4| Otros (especificar)

Total Beneficios
Sociales

3. Aportesde la
empresa

3.1| ESSALUD

3.2| Otros (Especificar)

Total aportesde la
empresa

4, Descansero

5. Uniforme de Trabajo

6. Gastos Operativos (e quipos y suministros)

SUBTOTAL

7. Gastos Administrativos

8. Utilidades

MONTO MENSUAL

IGV

Costo mensual por puesto

Costo mensual total

Costo total delservicio

Nota Importante: |a oferta que formulen debera incluirlos costoslaborales que establece la

normativa laboral del régimen general de la actividad privada.
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ANEXO B
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ACTA DE VERIFICACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA

PUESTO DE VIGILANCIA: EMPRESA DE SEGURIDAD .......cccoienimnnanasnnnns
SEDE CONECTAMEF XXXXXX
DIRECCION: (Indicar la direccion del CONECTAMEF)

El dia de hoy(INDICAR DIA Y FECHA) de (MES) de 2020, siendo las horas (SENALAR LA HORA EN LETRAS ) se procedié

arealizar lainspeccion inopinada al personal de agentes de seguridad que brinda el servicio de seguridady vigilancia

en el CONECTAMEF XXXXXXXXXX, en presencia del sefior Gestor de Centro del Centro
en representacion del MEF y el sefior , Supervisor de laempresa de seguridad.
ML (L E 11 [T [ ——
PUESTO N°Carnet | N°Licenciade cona: Con Equipode
SUCAMEC Arma anarma comunicacion
N° Turno dia
1 [Vigilante Juanxxxx YYYYYY XXXXXX XXKXK XXXX XXKXX
2 [Vigilante
OBSERVACIONES:
PUESTO N°Carnet N°Licencia de ComA Con Equipo de
SUCAMEC Arma on Arma comunicacion
N° Turno Noche
1 |Vigilante
2 |Vigilante
OBSERVACIONES:

Cabe sefialar, que de acuerdo al numeral 6.8 Otras Penalidades de los Términos de Referencia, se entiende que al
suscribirse el Acta, ELCONTRATISTA se encuentra notificado de lainfraccion cometida, por lo que, debera proceder con
las indicaciones que correspondan, como por ejemplo con el reemplazo del agente de vigilanciaen el tiempo
establecido, de acuerdo alo sefialado en la seccidn de penalidades.

Estando conformes las partes con el contenido del presente documento, proceden a firmarlo en tres ejemplares

originales de idéntico tenor, siendo las XXX: xx horas del dia........... de .......c....ccc......... de 2020.
GESTOR DE CENTRO Representante de la Empresa de
CONECTAMEF ....oovovervsinnnes Seguridad y Vigilancia
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ACTA DE VERIFICACION DE CAMBIO DE AGENTE

En la Ciudad de ........... , siendo las ....... horas del dia ...... (o [- LONIAE. del 201.....,el Sr. .......(indicar
nombres completo), Identificado con D.N.L: N° .......... , en representacion de la Empresa de lancia
(indicarnombre completo de laempresa); y de la otra parte, €l SEfior ...ccuuvivuiiiiiiiiennirinnnns , identificado

con DN N oy , quien actia en representacion del MINISTERIO DE ECONOMIA Y
FINANZAS; ambas partes presentes en las instalaciones del CONECTAMEF XXXXX, sito en

, manifiestan que el motivo de la presente
agente para determinar si corresponde su Autorizacién, de

solicitud de cambio
acuerdo a las consideraciones siguientes:

PRIMERO:

Mediante Contrato N® .............ccccocoiiiiiiiiiiiinn, suscrito conla EMPRESA ...........cccceviinnns acuerdan
la contratacion del SERVICIO DE SEGURIDAD PRIVADA BAJO LA MODALIDAD DE PRESTACION DE
SERVICIO DE VIGILANCIA - CONECTAMEF XXXXX, por un periodo de un mes, el mismo que se
computa desde las 07:00 horas del xx.xx.202x hasta las 07:00 horas del xx.xx.202x.

SEGUNDO:

Que de acuerdo a los Términos de Referencia y Bases Integradas, se ha establecido el procedimiento
para el cambio de agente de vigilancia a solicitud de la empresa CONTRATISTA, debiéndose suscribir
unaActa donde el CONECTAMEF autorice el cambio de agente de seguridad y vigilancia.

TERCERO:

Con fecha...... de....coouene. del 201..., mediante Carta N°...., la Empresa .......c.cccevinnnnn solicita
autorizacion para el reemplazo del/los agente(s)actual(es)asignado(s) al servicio de seguridad y limpieza
de este Centro, adjuntando, paratal efecto, la documentacién del personal que cubrira dicho servicio en
adelante, segun el siguiente detalle:

Nro. Agente
entrante NOMBRES Y APELLIDOS DNI

1
2
3

CUARTO:

Conforme a los Términos de Referencia y contrato vigente, para la autorizacion del cambio de agentes,
los agentes remplazantes deben cumplir con el perfil para el puesto, de acuerdo a los siguientes
documentos solicitados:

1) Documentacién completa para acreditarla justificacion del cambio solicitado.

2) Copiassimples (i)de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (jii) certificados o
(iv) cualquier otra documentaciéon que, de manera fehaciente demuestre la experiencia en
laboresde vigilancia delagente, como minimode un (01) afio

3) Copiasimple delaLicenciavigente emitida porla SUCAMEC para la posesiony uso dearma de
fuego

4) Copiasimple del carné de identidad vigente emitido porla SUCAMEC

5) Copia simple del Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo (Salud y Pensién) — SCTR, en
donde figure el agente

6) Copiasimple delaPdliza de Seguro por Deshonestidad, en donde figura el agente.

7) Copiasimple delaPélizade Seguro por Responsabilidad Civil,en donde figure el agente.

8) Copiasimple de cancelacion del Segurode VidaLey.

9) Copiasimple del contrato suscrito en el agente de vigilancia.

10) Copiasimpledel D.N.l,, del agente de vigilancia.

11) Copia simple del Certificado Unico Laboral (Certijoven o Certiadulto). De no contar con dicho
documento, se debe presentar copia simple del certificado de antecedentes penales, policiales y
judicialesvigente, de cada agente.

12) Declaracién Jurada, en el cual se precise que el agente no ha sido separado delas FFAA o PNP
por medidas disciplinarias.

13) Declaracion Jurada de domicilio.
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QUINTO:
De la verificacién realizada a la documentacién presentada para la solicitud de cambio de agente de
vigilancia presentada, se ha determinado lo siguiente:

Agente Agente Motivo del «
Nro. Entrante Reemplazado reemplazo AUTOREEA NOALHGREZN ()
Nombre y | Nombrey Apellido A partir del:
1 ApellidoyDNI | yDNI ...J....12020 -
Hora:...: ...

2 Nombre y | Nombrey Apellido j No cumple con los
ApellidoyDNI | yDNI documentos1,5,7 y 11.
Nombre y | Nombrey Apellido A partir del:

3 ApellidoyDNI | yDNI ...J....12020 -

Hora::::: i

(*) Dandose la empresa por notificada mediante la suscripcion de la presente, debiendo subsanar
la documentacion faltante; sin perjuicio de la aplicacion de las penalidades a que hubiera lugar, en
caso de que el agente NO AUTORIZADO ingrese a brindar el servicio.

Estando conformes las partes con el contenido del presente documento, proceden a firmarlo en tres

ejemplares originales de idéntico tenor, siendolas ......:...... horasdeldia......... de........del 2020.
Nombre y Apellido (Gestor de Centro) Nombre y Apellido del representante
MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS EMPRESA o
CONECTAMEF ........ccoiiiiiiiiin
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION
e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y Entidades
gue realizan actividades de intermediacion laboral — RENEEIL, expedida por la Autoridad
Administrativa de Trabajo. En dicha constancia se debe detallar las actividades de vigilancia privada.
e La autorizacién de funcionamiento para la prestacion del servicio de vigilancia privada vigente en
el &mbito geogréfico en que se prestard el servicio, expedida por la Superintendencia Nacional
de Control de Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y Explosivos de Uso Civil -SUCAMEC
se verificara en el portal web de la SUCAMEC en
En caso el servicio incluya otras modalidades, segun lo previsto en el articulo 5 de la Ley N° 28879,
correspondera verificar la autorizacion vigente para la prestacion de cada modalidad en el portal antes
mencionado.
Importante
En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 192,000.00 (Ciento Noventa
y Dos Mil con 00/100 Soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo tener la condicién de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de S/ 42,990.00 (Cuarenta y dos mil novecientos noventa con 00/100), por la
contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emisién del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelaciéon en el mismo comprobante de pago'?, correspondientes a un

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

()
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maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacién; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerard, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se ceiiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar
la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizaciéon
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando
en los documentos presentados la denominacion del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se deberd validar la experiencia si las
actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que
se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de
la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en
las Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria 'y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobd el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaraciéon de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.

~
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CAPITULO IV

FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:

ltems del 01 al 26:

FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
ASIGNACION

A. | PRECIO

Evaluacion:

Acreditacion:

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.

Se acreditara mediante el documento que contiene el precio
de la oferta (Anexo N° 6).

La evaluacion consistira en otorgar el maximo
puntaje a la oferta de precio méas bajo y otorgar
a las demas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios,
segun la siguiente férmula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta méas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccion son objetivos y guardan razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

~
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacién del Servicio de seguridad y vigilancia para las
Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional, que celebra de una parte Ministerio de Economia
y Finanzas, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131370645, con domicilio legal en Jr. Junin

N° 319 - Cercado de Lima, identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[, ], inscrita en la Ficha N° [..........................] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoiiviiiiceennneeee, con DNEN® [ ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominard EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confechal[................... ], el comité de seleccién adjudico la buena pro del Concurso Publico N°

002-2023-EF/43 para la contratacion de Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de los
CONECTAMEF a nivel nacional, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto la contratacidén del Servicio de seguridad y vigilancia para las
Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional.

TOTAL DE
ITEM | DESCRIPCION | DIRECCION CANTIDAD AGENTES DE HORARIOS DIAS
VIGILANCIA
Primer
. Turno: de De lunes a
Serwc.lo de .U.n (0.1) puesto de Dos (2) agentes | 07:00 a 19:00 domingo,
seguridad y vigilancia de Servicios . .
o . ) de seguridad en horas incluyendo
vigilancia Especial Armado (SEA) > turnos de 12 Seeundo feriados
CONECTAMEF de 24 horas & .
[ ] ininterrumpidas horas cada uno. Turno: de nacionales y
P 19:00207:00 | regionales.
horas

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

PRECIO PRECIO
ITEM DESCRIPCION CANTIDAD MENSUAL TOTAL
S/ S/
Servicio de .. . - .
seeuridad Un (01) puesto de vigilancia de Servicios Especial
.g . . y Armado (SEA) de 24 horas ininterrumpidas
vigilancia

~
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CONECTAMEF
[cooreen]

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en soles, en forma
mensual en partes iguales, luego de la recepcion formal y completa de la documentacion
correspondiente, segln lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excederd de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de setecientos treinta (730) dias calendario, el mismo
gue se computa desde el mismo dia de suscrita el Acta de Instalacién del servicio.

El Acta de Instalacion del Servicio, debera ser suscrita en un plazo méaximo de siete (7) dias
calendarios contados a partir del dia siguiente de suscrito el contrato por parte de un representante
de EL CONTRATISTA Yy el Gestor del Centro del CONECTAMEF [.................... ]; o al término del
contrato vigente, lo que ocurra ultimo.

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automéatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.




-

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Concurso Publico N° 002-2023-EF/43 - Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de
los CONECTAMEF a nivel nacional

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por sera emitida
por la Oficina de Gestidon de los CONECTAMEF, en su condicién de area usuaria; previo informe
del Gestor del Centro CONECTAMEF en el plazo maximo de siete (07) dias de producida la
recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de es de UN (1) ANO contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

~
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CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = . -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Otras penalidades

N°

Supuestos de aplicacién de
penalidad

Forma de célculo

Procedimiento

El agente de seguridad NO
PORTE los implementos
sefialados en el numeral 6.2.1
ylo 6.2.2 y/o 6.2.3 y/o 6.2.4 de
los TDR. La penalidad se
aplicara por cada agente.

S/ 100.00 por evento y el
contratista debera de realizar la
subsanacion de los implementos
correspondientes o el reemplazo
del agente, en un plazo de cuatro
horas.

vigilancia después de las 07:00

Dicha penalidad se calculara por

El procedimiento para
verificar la ocurrencia
del incumplimiento
sefialado consistira en
acciones de verificacion
no programadas por

2 S/ 200.00 por cada cambio no arte del personal del
SI EL CONTRATISTA cambia al | autorizado y el contratista debera | Pete %) PP
personal de agente de | de realizar la subsanacién de la :
seguridad sin autorizacion de la | infraccion formalizando la ;

Oficina de CONECTAMEF. solicitud de  autorizacion  de E;iﬁcggfgﬁ'i’éc'fea"_f::g
La penalidad se aplicara por | cambio de agente, de acuerdo al =
) : Py en compafiia de un
cada cambio no autorizado. numeral 8.9 del Término de tant d I
Referencia. representante e la
empresa
3 | Relevar tarde el puesto de | S/25.00 por hora CONTRATISTA.
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Otras penalidades

N®

Supuestos de aplicacion de
penalidad

Forma de calculo

Procedimiento

his yio 19:00 firs, La penalidad
se aplicara por cada tumo en el
pueste comespondiente.

hora o fraccion de hora desde el
momento en que debid ocurrr el
releve hasta e momento del
reemplazo.

Mo brindar descanso semanal al
personal mediante el agenie
volante.

La penalidad se aplicard por
cada agente.

S/, 50.00 por ocurrencia.

Que e personal de EL
CONTRATISTA ufilice equipos,
materiales o servicios  del
MINISTERIO sin previa
autorizacion. La penalidad se
aplicara por cada hecho.

S1.75.00, al detectar la situacion
por EL MINISTERIO, debiendo
asumir el costo de lo utilizado.

Que € personal de EL
CONTRATISTA cause dafios a
los  equipos, bienes  yio
instalaciones dentro del local del
MINISTERIO. La penalidad se
aplicara por cada hecho.

5/.75.00, al detectar la situacion
por EL MINISTERIO, debiendo
asumir el costo de lo ufilizado,
reparando el dafio o reemplazo
del equipo o bien afectado.

Mo cumplir con las rondas de
supervision por parte de la
empresa de seguridad en la
Oficina del CONECTAMEF,
sefialados en el numeral 6.2.3
de los TDR.

5/ 50.00, POR CADA PERICDO
MENSUAL en caso no cumpla
con la canfidad de rondas de
supervision minimas; dispuestas
en el numeral 6.2.3 de los TDR.

Mo cubrir o abandonar el puesto
de vigilancia, se aplicara por
cada hora o fraccion.

5/ 25.00 por hora o fraccion de
hora al detectar la situacion por
EL MINISTERIO.

En caso de sospecha de que &l
Personal se encuentre en
Estado efilico, situacidn que
sera verificada mediante la
comprobacion por pare de la
autoridad competente. El costo
de dicha prueba serd asumido
por EL COMNTRATISTA, de
constatarze que el resultado del
examen toxicoldgico sea
posifive, casc  contrario  la
Entidad contratante reconocera
el gasto irogado por dicha
prueba.

S/ 300.00 por cada evento v
reemplazo del agente.

10

3i EL CONTRATISTA, Incumple
con presentar la documentacion
completa para el pago por mas
de sesenta dias. Contados
desde el dia siguiente de
culminado el mes de servicio.

5/ 25.00 por cada dia de retraso

11

Por retraso injustificado en la
presentacion del plan de trabajo
establecido en el numeral 6.3 de
los terminos de referencia.

S/ 25.00 por cada dia de retraso

12

Por refraso en la instalacion del
inicio del servicio.

5/ 100.00 por cada dia de retraso

13

Incumplimiento de los
Protocoles Sanitarios

S/, 50.00 al detectar |a situacién
por EL MINISTERIO.

La Oficina CONECTAMEF, al detectar alguna de las infracciones indicadas precedentemente,
suscribird un ACTA DE VERIFICACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA con la supervision
por parte del CONTRATISTA, o algun representante de la misma, de acuerdo al modelo adjunto
en el ANEXO B, en donde se indicaran los detalles de la(s) infracciones cometidas.

Se entiende que, al suscribir el Acta, EL CONTRATISTA se encuentra notificado de la infracciéon
cometida, por lo que, deberé proceder con las indicaciones que correspondan.

Cabe precisar, que es de total responsabilidad del CONTRATISTA en tanto se realice el
reemplazo del agente, cualquier hecho que pueda ocurrir en la Oficina del CONECTAMEF.

Asimismo, la Oficina de CONECTAMEF, alcanzara al término del periodo mensual las Actas de
Infracciones cometidas durante dicho periodo a la OGC, a fin de que ésta se remita a la Oficina
de Abastecimiento de la OGA.

El monto de las penalidades impuestas sera deducido de los pagos a cuenta, del pago final o
de la garantia otorgada.

~




-

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS
Concurso Publico N° 002-2023-EF/43 - Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de
los CONECTAMEF a nivel nacional

EL CONTRATISTA sera notificado por la Oficina de Abastecimiento del MINISTERIO, mediante
documento simple de la penalidad impuesta, precisandose la facturacién a la que se le realizara el
descuento o la forma como se procedera con el cobro de la penalidad.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto méximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de hienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS*?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliaciéon o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacién:

NO

Fecha Fecha final
Ord | Apellidos | Nombres Docudrgento Cargo | Remuneracion inicial del del
. - destaque destaque
identidad q :
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [oeeiiiciieeeniirieeeaenns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

12

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
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‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”

Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

5 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

~

/
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ANEXOS
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?26 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'’

PN PE

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE2° Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

¥ En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

9 Ibidem.

20 Ibidem.
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3.
4.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

21

@

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacidn que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.

~
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de Servicio de
seguridad y vigilancia para las Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional — Item N°.......
2Sede ............ , de conformidad con los Términos de Referencia que se indican en el numeral 3.1
del Capitulo Il de la seccion especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.

@ *? Los postores deberan sefalar el nimero de ITEM(s) al cual se presentan y la(s) Sede(s).

~
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos

iITEMN°...... Servicio de seguridad y vigilancia - CONECTAMEF .............

DESCRIPCION Montos

1. Remuneraciones

1.1 | Salario Basico

1.2 | Bonificacién nocturna (Ley 27671)
1.3 | Asignacion Familiar (Ley N° 25129)
1.4 | Horas Extraordinarias (Ley 27671)

Horas extras (25% dos primeras
horas)

Horas entras (35% horas restantes)
Feriados no laborales (D. Leg. N°
1.5|713)

Total Remuneraciones
AFP/ONP
2. Beneficios Sociales

2.1 | Gratificaciones

2.2 | Vacaciones
2.3 |CTS
2.4 | Otros (especificar)

Total Beneficios
Sociales
3. Aportes de la
empresa

3.1 | ESSALUD
3.2 | Otros (Especificar)

Total aportes de la
empresa

4. Descansero

5. Uniforme de Trabajo

6. Gastos Operativos (equipos y suministros)
SUBTOTAL

7. Gastos Administrativos

8. Utilidades

MONTO MENSUAL

IGV

Costo mensual por puesto

Costo mensual total

Costo total del servicio

Nota Importante: la oferta que formulen debera incluir los costos laborales que establece la normativa
laboral del régimen general de la actividad privada.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comudn, segln corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0OSCE-DGR “Si
bien la empresa de intermediacién laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta
debera ofertar a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen
laboral general, y no bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la
equiparacion de los derechos labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad,
conforme a la normativa de la materia’.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el
perfeccionamiento del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la
ejecucion de la prestacion.




.

MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS \
Concurso Publico N° 002-2023-EF/43 - Servicio de seguridad y vigilancia para las Oficinas de
los CONECTAMEF a nivel nacional

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente. -

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comudn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (.,
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

2 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

ITEM CONCEPTO PRECIO TOTAL

Servicio de seguridad y vigilancia para las
Oficinas de los CONECTAMEF a nivel nacional
—Item N° .... Sede (........ )%8

El precio de la oferta en soles incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de aquellos
postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su oferta los tributos

respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comln, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

e El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente.

?¢ Los postores deberan sefalar el nimero de ITEM(s) al cual se presentan y la(s) Sede(s).

~
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ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?’ se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada serd presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

27 En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”

~
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[o] 31
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELTE D12 ocp28 DE SER EL PROVENIENTE® DE: HIOINIED: GIESAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA
CASO? &

1
2
3
4

28

29

30

31

32

33

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacioén de reorganizacion societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTE | CaMEID |FACTURADO
PAGO CASO VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente. -

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relaciéon-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN LOS ITEM
1,2,3,10, 11, 15, 16, 19, 24y 26)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Paraasignar la bonificacién, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN LOS ITEM 1, 2, 3, 10, 11, 15, 16,
19, 24y 26)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comuin del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.

~
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA
(EN TODOS LOS ITEM)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificaciéon del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 002-2023-EF/43
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electrénico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacién, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.
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De conformidad al numeral 6.1.5 de la Directiva N° 002-2020-EF/47.01 “Disposiciones y Procedimientos para la
atencion de denuncias por presuntos actos de corrupcion, otorgamiento de medidas de proteccién al denunciante
y sancion de las denuncias de mala fe”, aprobada por Resolucion Ministerial N° 187-2020-EF/43, correspondera
remitir a los participantes de un proceso de contratacion, el Anexo 03 de la mencionada Directiva (Instructivo para
denunciar presuntos actos de corrupcion en los procesos de contratacion):

Anexo 03 de la Directiva N°002-2020-EF/47.01 del Ministerio de Economia y Finanzas, aprobada por
Resolucidn Ministerial N°187-2020-EF/43

ANEXO N* 3

INSTRUCTIVO PARA DENUNCIAR PRESUNTOS ACTOS DE CORRUPCION EN LOS
PROCESOS DE CONTRATACION

AYUDANOS a promover la ética en el esercicio de la funcién publica. 3 Conoces de algan
acto de corrupcidn cometido por algin/a servidor/a de esta entidad pablica?

1. Adecuacion o manipulacion de las especificaciones técnicas, el expediente técnico o
tearminos de referencia para favorecer indebidamente a un proveedor especifico.

2. Generacion de falsas necesidades con la finalidad de contratar obras. bienes o
sarvicios.

Otorgamiento de ia buena pro obviando deliberadamente pasos requendos por ey,

4. Permisibilidad indebida frente a la presentacién de documentacion incompleta de
parie del ganador de la buena pro.

5. Otorgamiento de la buena pro a postores de quienes se sabe han presentado
documentacidn falsa o no vigente

6. Otorgamienio de la buena pro (o ejercicio de influencia para el mismo fin) a empresas
ligadas a ex funcionarios/as, de quienes se sabe estan incursos en alguno de los
impedimentcs para contratar con el Estado que prevé |a ley.

7. Admisibilidad de postor (o ejercicio de influencia para e mismo fin) ligado a una
misma empresa, grupo empresarial, familia o allegado/a, de quien esta incurso en
algunc de los impedimentos para contratar con el Estado que preve |a ley

8, Pago Indebido por obras, bienes o servicios no entregados o no prestados en su
integridad.

9. Sobrevaloracion defiberada de obras, bienes o serviclos y su consecuente pago en
exceso a los provaedores gque los entregan o brindan

10. Negligencia en el manejo y mantenimienio de equipns y lecnningia qus impliqoen Is
afectacion de los servicios que brinda la institucidn.

Si conoces de alguno de eslos actos de corrupcion, o de otros que pueden haberse
cometido, informanos a través de tu denuncia compietando el Anexe 1 “FORMULARIO
DE DENUNCIA DE ACTOS DE CORRUPCION" y presentandola i) Ante 1a Mesa de Partes
del MEF, ii) En entrevista con Ia Oficina de Integridad Institucional o la que haga sus veces,
iii) Al correoc electronico denunciasO800@maf.gobpe © iv) A través del link

n En ningon COs0 of JONUNC NS IOMS Pae Oe! DIOCeCuTimEnio eumm el siivo BRCPphinerD gus pueschs Instituirse
como efecio 0o SuU denuncia

{21 S &l denunciars decide id if . la entidad ba rstituldo una Oficna da Integridad Instiucoral, gue
garamza [a resana de U Cenhidad yio de I8 teeligos que gueran comroborar i@ danuncia, ¥ que olorngs ue
garantia institudonal de No perfjudicar su PCsSKIGn an 13 Teacon contraciue astatlacics oom |a ertidad o su
POSCIAN COME POSIOr &N 6l Procsec o8 Conralacidn & &l Que particpa o en los qua participe en & NTuluro.

{3) Es impontante docunentar la denunda pero sl NO @s posbie, 13l vez el denunciams pueda DroporCionae
Informacian valocss Scarca ce donde cbteneria o prestar colboracion con e enticed pars dicho fin,

(4) La inerposicdn de una denunca no consfluye Impedimento para cptar por otras viss que s oy prevé para
cussthionar decsicnes o¢ la adminisiacidn O sus ageries (OSCE. Cowrakeia General de la Repaoica,
Minsiarnc Pablco, elc.)

{8) La nierposicidn de unsg denuncia por & via de Oficna de Magndad INEMUCION No Servira an ningun caso
para paralzar un preceso de contralacian del Esiado

Consideraciones especificas relacionadas con el Sistema de Gestion Antisoborno para la toma de conciencia de los proveedores:
Nuestro Sistema de Gestion Antisoborno demuestra nuestro absoluto compromiso para prevenir, detectar y enfrentar el sobomo en cualquiera de sus
modalidades. Para tal efecto contamos con:

1. Nuestra politica antisoborno:
Donde se establecen nuestros compromisos en cuanto al Sistema de Gestion Antisoborno.

2. Nuestro codigo de ética:
El cual permite afianzar los principios, deberes y prohibiciones éticas que deben regir el desempefio de todo servidor civil, en las labores que realiza,
las que contribuyen directa e indirectamente en la consecucién de la mision del MEF.

3. Nuestro Instructivo para denunciar presuntos actos de corrupcion en los procesos de contratacion:
Se hace de su conocimiento y adjunta el “Instructivo para denunciar presuntos actos de corrupcion en los procesos de contratacion”, conforme al numeral
6.1.5 de la Directiva N° 002-2020-EF/47.01, aprobada por Resolucion Ministerial N° 187-2020-EF/43 el cual se adjunta al presente, a efecto de que este
informado del mismo.

4. Material de apoyo sobre temas de nuestro Sistema de Gestion Antisoborno.

Por ello lo invitamos revisar la informacion en nuestra pagina web (htfps:/www.mef.gob.pe/es/?option=com_content&language=es-

ES&ltemid=102748&lang=es-ES&view=article&id=6956 ), con el fin de fortalecer nuestra Entidad, haciéndola atin mas integra y transparente.



https://www.mef.gob.pe/es/?option=com_content&language=es-ES&Itemid=102748&lang=es-ES&view=article&id=6956
https://www.mef.gob.pe/es/?option=com_content&language=es-ES&Itemid=102748&lang=es-ES&view=article&id=6956
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