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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcion
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
"""" especifico de la elaboracion de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e AbC de seleccidn y por los proveedores.
4 Advertencla Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccidén y
e« Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccidén y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
¢ Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases esténdar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
I Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 ¢cm
2 Fuente Avrial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina |
Para las Consideraciones importantes {ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automatico: Para el contenido en general i
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur:nento en qeneral
9 : Para el encabezado y pie de pagina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera paging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
8 Espaciado Anterior : O
P Posterior : O
9 SErETadh Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en lefra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. Lo nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccidn General. En el caso de la Seccién
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020 y julic 2021
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL
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CONTRATACIC')N DE SERVICIO DE
DISENO, IMPRESION CON DATA VARIABLE, MODULADO,
CAPTURA DE DATOS, CONSISTENCIA, CALIFICACION Y
ENTREGA DE BASE DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS
OPTICAS DEL PROYECTO: APLICACION Y CAPTURA DE
DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION PARA
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\/L\ DE LOS PROFESORES DE EDUCACION BASICA EN LA
CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL DE LA LEY DE
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacién conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisidon de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a lainformacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
que se requieran, entre otras formas de colaboracién.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO I )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione |la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

1.2. CONVOCATORIA

Se realiza através de su publicacion en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccién convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.mp.gob.pe.

su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion ‘Guia para el registro de participantes
electronico” publicado en https.//iwww?2.seace.gob.pe/.

’L\ e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
- inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
H% restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o

quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

1.4. FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracién de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante
e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

o Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucién de consultas y
observaciones y la integracién de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin

ELEVACION AL OSCE DEL _PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucidén de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
gue rigen la contratacién publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

_A_dvertencia

y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a fravés del
| SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.
|

|
La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas i
|
|

Importante

Constituye infraccién pasible de sancién segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

. Importante

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

s No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.
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1.8. PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

. Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar més de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un deferminado item cuando se frate de
procedimientos de seleccion segin relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de |las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

1.9. EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

1.10. CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

lv\ 1.11. SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacién de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacién que se presente en fisico a la Entidad.

1.12. RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de |la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdémicas
que cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en €l articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccidn revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13.

1.14.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccidn otorga la buena pro, mediante su publicacién
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admisiéon, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO
Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacion de su otorgamiento, sin que los

postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones

" 0 el érgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcién realiza la verificacion de la oferta
. presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del

articulo 64 del Reglamento.
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] CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

21.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrolio
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccion y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

s Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccién, estd en la obligacién de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacién obrante en el expediente,
siendo que, en este dltimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacién en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Ill
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.21.

3.2.2.

' Importante

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcidn de la prestacién a cargo del contratista.

GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecuciéon de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periédicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacién de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesornas,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas tltimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizaciéon automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
o estar consideradas en la dltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Adverten;ia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia |
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http./www.sbs.qob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesqo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacién vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento. |

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva. -

De ofro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
<) | de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,

debe revisarse el portal web de dicha Entidad (hitp./www.shs gob pe/sistema-

financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
| mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

34. EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5. ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccion especifica de las bases.

o
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccidn
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

E!l pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcidn, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
gue se indigue en el contrato de consorcio.

| Advertencia

| En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales |
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




~

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
CONCURSOQ PUBLICO N°004-2021-INEI-1

CAPITULO |
GENERALIDADES

11.

1.2,

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA —
RUC N° : |2’\(1)!15:|31 369981

Domicilio legal . AVENIDA GENERAL GARZON N° 658 — JESUS MARIA
Teléfono: : 2032640 ANEXO 9313

Correo electrénico: © silviamelgar@ingi.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccion tiene por objeto la contratacion del servicio de DISENO,
IMPRESION CON DATA VARIABLE, MODULADO, CAPTURA DE DATOS, CONSISTENCIA,
CALIFICACION Y ENTREGA DE BASE DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS OPTICAS DEL
PROYECTO: APLICACION Y CAPTURA DE DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE
EVALUACION PARA EL CONCURSO PUBLICO PARA EL ASCENSO DE ESCALA DE LOS
PROFESORES DE EDUCACION BASICA EN LA CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL DE LA
LEY DE REFORMA MAGISTERIAL - 2021 (Anexo 09).

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante FSAEC-34-2021-INEI el 08/09/2021.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Donaciones y Transferencias

Importante

La fuente de financiamiento debe comesponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de Suma Alzada, de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccidn de las bases.

J
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1.8. PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de |la presente convocatoria se prestara de acuerdo al cuadro adjunto en
concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

N Etapas del servicio Flaza d & Entregables Detalle
ejecucion
Para la enlrega del disefio, a contabilizarse a 2 dias

1 | partir de fa recepcion de los modelos calendarios
propuestos.

Para la revision y aprobacién del disefic por 1 dia

2 | parte de los especialistas del Minedu, calendario Plazo para la enirega y
tontado a partir de a entrega del disefio. aprobacién del disefio
Para la aprobacion de las pruebas 1mpresas Entregable 1
del disedio y de las muesiras de data 1dia

3 | variable, por parle de los especialisias del calendario
Minedu. contados a partir de [a aprobacion
del disefio.

4 A contabilizarse a partir de la aprobacion del 9dias Plazo para Ja impresion y
disefio de Jas fichas oplicas. calendano modulade
Contabilizados a partir de la recepcion del

5 ultimo paquete de fichas opticas entregado 2 dias Plazo para fa captura de datos
por la empresa transportadora de valores, calendaria de las fichas dpticas
mediando un acla.

Entregable 2 | Piaza para fa entrega de la
- . m— . base de dalos depurada y

8 Conltabtldlza:josra Eamg d{el l:rmmo dela a|1 dcllz ) validad de las imagenes

captura de las fichas optica calendario grabadas en los medios
elecirénicos
. - Plazo para el modulado de las

7 gajinﬂ[:ggz ; p:rrﬁ: dez: tdeerrgn:ags :iae datos & fdias Entregable 3 fhasisplicasy[eniiecaid
ima enesn yenireg calendario &9 cajas al local de
imag almacenamiento

*Los items 5, § v 7 &= ejecutaran después de la apicacidn de la Evaluacian,

1.9. COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo efecto deben
cancelar Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo efecto
deben cancelar $/10.00 (diez con 00/ 100 soles) en la Caja de la Entidad, sitio Av. General Garzon 658 —

« Jests Marta, luego del cual la Oficina Ejecutiva de Abastecimiento y Servicios procedera a realizar la entrega

| de la referida constancia.

. Importante

' El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

1.10. BASE LEGAL

- Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2021.

- Ley N° 31085 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal
2021.

- Texto Unico ordenado de la Ley N°30225 — Ley de contrataciones del estado aprobado
mediante Decreto Supremo N°082-2019-EF.

- Decreto Supremo N°344-2018-EF — Reglamento de La Ley de Contrataciones del Estado,
modificado por el Decreto Supremo N°377-2019-EF.

- Decreto Supremo N°004-2019-JUS que aprueba el TUO de la Ley N°27444 — Ley de
Procedimiento Administrativo General.

- Directivas y Opiniones del OSCE.

- Resolucion Ministerial N°448-2020-MINSA

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO II ]
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicion Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
| difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
| disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos’, |a siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.21.1. Documentos parala admisién de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, seglin corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia
De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE? y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
© correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracién jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

' La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobierncdigital.gob. pe/interoperabilidad/
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e) Declaracion jurada de plazo de prestacién del servicio. (Anexo N° 4)°

f) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comun y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en Soles debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comision de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracion legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

s FEl comité de seleccién verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o anélisis de precios, esta se presenta para el
_ perfeccionamiento del contrato.
2.21.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

' Advertencia

El comité de seleccion no podra exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites "Documentos para la admision de la oferta”, "Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.
b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.
c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de

* En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.
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ser el caso.

d) Codigo de cuentainterbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el numero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 12486, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan obtener directamente mediante
Ia interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE* y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha platafonma,

g) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.

h) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

i)  Estructura de costos®.

j) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquete’.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la efecucion contractual, de ser
el caso, ademés de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna tnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’”.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelfo a la finalizacién del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://www2. trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcion consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

)

Para mayor informacién de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.aob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucion contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que
comprenden la oferta.

Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

—
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. Importante

o Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacién y eventual
gjecucién, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

« De conformidad con el Reglamento Consular del Perti aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Pert, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peni, salvo que se lrate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e [a Entidad no puede exigir documentacién o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacién requerida de forma virtual al correo electrénico institucional
mesadepartes(@inei.gob.pe, @ cargo de la Unidad de tramite Documentario del Instituto Nacional de

Estadistica e Informatlca en el horario de 08:00 a 16:00 horas.
Cuando se constituya garantia mediante carta fianza: Se presentara en la Oficina Ejecutiva de

Abastecimiento y Servicios, ubicada en sitio en la Av. General Garzén N°658 — Jesus Maria, en el
horario de 08:00 a 16:00.

Importante

En el caso de procedlm/entos de seleccion porrelac:on de /tems se puede pen‘ecmonar e/ contrato
con la suscripcién del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil Soles (S/200,000.00).

2.,5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en tres pagos

Q parciales.

\ Entregable 1: 40% Al fina
auta de cada local de wia

Entregable 2: 50% Al finalizar la capfura de datos y entrega de bases de datos e imigenes grabadas en los
medios electrénicos sohcilados

Eniregable 3: 10% Al finalzar e! madulado de las fichas oplicas en cajas y entrega de las msmas en el
lugar que eslablezca el INEI

Para efeclos del pago la enlidad debe contar como mingma con la scgmente documemaaon

a) Informe del funcionario responsable del drea usuaria la conformidad de la p
efecluada.

b) Factura y/o boleta

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con la siguiente documentacion:

- Informe del funcionario responsable del area usuaria emitiendo la conformidad de la prestacion

efectuada.
- Comprobante de pago.

Dicha documentacién se debe presentar en Dicha documentacion se debe presentar en forma
virtual al correo electrénico institucional mesadepartes@inei.gob.pe, a cargo de la Unidad
de tramite Documentario del Instituto Nacional de Estadistica e Informatica, en el horario de 08:00

8 Segtin lo previsto en la Opinidén N° 009-2016/DTN.
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a 16:00 horas, en caso de los comprobantes fisicos se presentara en la Oficina Ejecutiva de
Abastecimiento y Servicios de la Entidad, sito en Av. General Garzon N°658 distrito de Jesus
Maria.
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3.1.

CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

Importante

" De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el 4rea usuaria es responsable
i de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la

necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA
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‘Deceno de la Iguatdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres™
“Ano del Bicentenario det Perts; 200 anos de Independencia®

TERMINOS DE REFERENCIA
SERVICIO DE DISENO, IMPRESION CON DATA VARIABLE, MODULADO, CAPTURA DE DATOS,
CONSISTENCIA, CALIFICACION Y ENTREGA DE BASE DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS OPTICAS
DEL PROYECTO “APLICACION Y CAPTURA DE DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION
PARA EL CONCURSO PUBLICO PARA EL ASCENSO DE ESCALA DE LOS PROFESORES DE
EDUCACION BASICA EN LA CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL Y PARA LA EVALUACION
EXCEPCIONAL DE INGRESO DE LOS PROFESORES DEL MINISTERIO DE DEFENSA A LA CARRERA
PUBLICA MAGISTERIAL DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL - 2021"

1. DEPENDENCIA QUE REQUIERE LA CONTRATACION
Sub Jefatura Estadistica del instituto Nacional de Estadistica.

2. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

Contratacion del servicio de Disefio, impresion con data variable, modulado. captura de datos, consistencia,
calificacion y entrega de base de datos e magenes de fichas pticas del proyecto: “Aplication y captura de
datos de los mstrumentos de evaluacion para el concurso publico para el ascenso de escala de los
profesores de educacion basica en la carrera pubSca magsienal y para la evaluacidn excepcional de
ingreso de los profesores del ministerio de defensa a la carrera plblica magisterial de fa Ley De Reforma
Magistenial - 2021

3. FINAUDAD PUBLICA

La presente contratacién tiene como finahdad reakzar &f desefio, impresidn con data variable y modutado
de fichas éphicas y materiales soticitados, asi como la recepaidn de las fichas opticas aplcadas y no
aphcadas, captura de dates con OMR, digitatizacén de documentos (fichas Opticas y documentos
auxliares), entrega de la data caphura y depurada, y calificacion de pruebas, conforme a io establecido en
Ios términos de referencia del Ministerio de Educacion del proyecto “Apticacidn y captura de datos de los
nstrumentos de evaluacion para el concurso piblco para e ascenso de escala de los profesores de
educacién basica en la carrera piblica magisterial y para |a evaluacén excepoonal de ingreso de los
profesores del minssterio de defensa a la camera publica magisterial de i3 Ley De Reforma Magisterial -~
2021°.

4. ANTECEDENTES

El 14 de julio del 2021, el Mmisterio e Educacion y el Instituto Nacional de Estadistica e Informatica,
suscribseron & Convenio N° 078-2021-MINEDU, el cual tiene objeto que 1as partes ejecuten tas acciones
necesarnas y suficientes, para Eevar a cabo la apicacion y captura de datos de bos instrumentos de
evaluacion para & concurso piblioo para el ascenso de escala de los profesores de educacion basca en
la camrera pablica magistenal y para la evaiuadon excepdonal de ingreso de los profesores del ministerio
de defensa a [a carrera publica magistenal de ta Ley De Reforma Magisterial - 2021,

5. DESCRIPCION DEL SERVICIO

El servicio se encuentra detaliado en el Anexa N° 09; Términos de referendia para el &sefio, impresion con
data variable, modulado, captura ce datas, consistencia, caificacion y entrega de base de datos e imagenes
de fichas dplicas
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6. MODALIDAD DE CONTRATACION

La modalidad ce contratacion sera a suma aizada

7. PLAZO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

N Etapas del servicio e';:? dd;_. Entregables Detalle
Para la entrega del diseno. a contabilizarse a 2 dlas
1 | partir de la recepcidn de los modelos RS
propuestos.
Paralarevisibnyapmbad:;ae{dseﬁopor 1 dia Plazo para |a enirega y
2 | parte de los especialistas inedu, - . s
contado a partir de la entrega del disefo. e aprobacion del disefio
Para fa aprobacion de las pruebas impresas Entregable 1
del disefio y de las muestras de data 1dia
3 | variable, por paste de los especialistas del GD
Minedu, contados a partir de la aprobacién
del dkseno.
4 A contabilizarse a partir de la aprobacidn del 9dias Plazo para la mpresion y
diseno de las fichas oplicas. calendario modutado
;=5 | Contabilizados a partiv de la recepcion del
5 lsmo paquete de fichas Opticas entregado 2dias Ptazo para la captura de datos
por i3 empresa transportadora de valores, calendario de las fichas opticas
mediando un acta.
Eniregable 2 ™ Plazo para ba entrega de la
¢ | Contabiizados a part del temino de la 1 dia mgﬁmmaday
captura de tas fichas oplicas calendano grabadas en los medios
odironi
} L. Plazo para el modulado de las
m’m“m“’a 4 dias fichas opticas y entrega de
7 | calficacion y entrega de la base de datos e sendass Entregable 3 cajas ai local de
imagenes almacenamsento

"~ "Lositems 5. 6y 7 se ejeclaran después de fa apicacan de fa Evaluacion
8. CONFORMIDAD

La conformidad del servicio sera emitida por la Sub Jefatura, previd V° B® del Jele del Proyecto a la
cuiminacion de Jos plazos establecidos en el nwmeral 7 del presente término de referenaa;

« Conformidad de! enlregable 1. Al finalizar la entrega de paqueles ce las fichas dpbicas impresas y
modudadas por cada aula de cada local de evaluacion conforme a lo sofcitado. en el lugar que
establezca ef INEL
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« Conformudad def entregable 2: Al finalzar la capiura de datos y entrega de bases de dalos e imagenes
grabadas en Jos medios electrdnicos sclictados

e Confonmedad del entregable 3: Al finalizar e! modulado de las fichas oplicas en cajas y entrega de las
mismas en el lugar que establezca ef INEL

Cada conformidad sera emitida en un plazo que no excedera los siete (07) dias calendario. De existr
observacones, 1a Entidad las comunica & contratisia, indicando daramente el sentido de estas, otorgandole
un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocha (08) dias

9. FORMA DE PAGO

Entregable 1: 40% Al finalizar 1a entrega de paguetes de (as fichas éplicas impresas y mocutadas por cada
aula de cada local de evaluacion conforme a lo sakcitado, en el lugar que establezca e INEL

Entregable 2: 50% Al finaizar la captura de datos y entrega de bases de datos e anagenes grabadas en ios
i CETSRITEUAN™ . medios electronicos sokcitados.

Entregabie 3: 10% Al finafizar el modutado de las fichas opticas en cajas y entrega de las mismas en el
lugar que establezca el INEJ.

Para efectos def pago [a entidad debe contar como mindmo con la siguente documentacidn:

a) Informe del funcionario responsable del! drea usuaria emitiendo la conformidad de fa prestacion
electuada.

b} Factura y/o boleta.

10.PROTOCOLO SANTTARIO

El contratista debera cumplir con lo establecido en la Resolucion Ministerial N> 448-2020-MINSA-
“Lineamientos para 13 Viglacién de la Salud de los Trabajadores con riesgo de exposicidon COVID-19"y la
Resolucion Ministerial N* 972-2020/MINSA-. Lineaméentos para (a viglanda, prevenddn y control de fa
salud de los trabajadores con riesgo de exposicion a SARS-CoV-2

Asimismo, el CONTRATISTA deberd exhibir su Plan de Vigilacion, prevencidn y control del COVI-19 en el
trabajo. como entregar al INE! un documento resumen con las medidas de prevencidn que e personal

asignado para {a supervision por parie del INE! y ef MINEDU, debera observar.
11. CONFIDENCIALIDAD

El contratista debera garantizar |a confidencialidad y reserva absoluta en ef manejo de irformacion a la que
fenga accesos y que se encuentre relacionado con la prestacon, quedando prohibido revelar dicha
informacion a terceros. En tal sentido, & contratista deberd dar cumplimiento a todos las polticas y
estandares definidos por la entidad, en materia de seguridad de La informacion

- I > 12. RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

Larecepcion conforme del INEL, no enerva su derecha reclamas posteriormente por defecto o vicios ocultos,
de acuerdo a lo dispuesto en el articiio 173 del Regiamento de 1a Ley de Contrataciones de! Estado. El
plazo maximo de responsabdidad del contratista es de un (0%) ano. contado a partir de otorgada la
conformidad del servicio, por la Litima prestacién brindada.
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13. ANTICORRUPCION

El contratista declara y garantiza no haber, drecta o mdaectamente. o tratandose de una persona juridca a
fravés de sus sccios. integrantes ce los ocganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios. asesores o personas vinculadas a las que se refiere ef articuso 7° del Reglamento de la Ley
de Contratacsones dei Estado. aprobado por Decreto Supremo N® 344-2018-EF, ofrecido, negociado o
efectuado, cualquier pago 0. en general, cua'quier beneficio o incentivo flegal en relacion a la presente

contraprestacon.

14.0TRAS CONSIDERACIONES:

El presente Termino de Referenca se elabord en base al Convenio N° 078-2021-MINEDU de fecha
14/07/2021, el mismo que de existir observaciones o consustas durante el procedimiento de seleccion seran

absueltas por ef MINEDU.

15. PENALIDAD POR MORA

En todos los casos, 1a penafidad se aplicard automaticamente y se calcutard de acuerdo con {3 siguiente
formula, considerando como maxamo el 10% det monto total de la contratacion:
Si & Contratista incumme en retraso iustificado en Ia ejecucion de kas prestaciones objeto def contrato y/o

Orden de servicio, la Entidad e aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso
hasta el maximo de 10% del monto total def contrato, de acuerdo a 1a siguiente formula:

Penatidad diaria = 0 10 x Monto del contrato

F x Plazo en dias

Dénde;

a) Para plazos mendres o iguales a seserta (60) dias, para bienes, servicos en general, consultorias y

epoucion de obras: F = 0.40,

b} Para plazos mayores a sesenta (60) dias: b. 1) Para bienes, senvidos en general y consutiorias: F = 0.25,

Cuando se llegue a cubrir el morta maxmo de la penakdad, ef INE} podra resolver el contrato por

noumplimsiento.

16.OTRAS PENALIDADES:

] i Monto
N° | Supuestos de aplicacion de penalidad calculado Procedimiento
Sevedfnaémedmtehfoﬂpeléuﬁcoerr&ﬁdqpaelwﬂ.
Por la deteccion de fichas Opticas | 0.25% de j‘f@”*ﬁi‘*:l‘;“mgmm'am
b fatantes o duplicadas, detectadas el dia | una UIT por ] aplicaddn, acompafiado
1 % - actas respectivas generadas & dia de la aphicacion de la
de la aphicacon de 13 evaluaaén para la cada o L me i " e nds
cua! se utlzando las fichas opticas. acuTencia. audnl S egoectyos delidas'dﬁphmsdmpechmv.a, o
mmphmemo con el monto de 13 penalidad a aplicarse.
Por La detecion de eores en la captura | Una (01)UIT | 5¢ ““;m“fjo“;‘ggmgd ”‘"“'“b:
2 | de datos: por cada =
. errores en la captura de datos encontrados, acompanado de
-Marca bien hecha no caplurada. OCTENCIA e jentes. a f de
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N°® | Supuestos de aplicacion de penalidad i Procedimiento
calculado
-Marca reconocida con un valor fuera del Notificar a! contratista el incumplzmiento con el monto de la
rango de los valores establecidos en la penasdad a aphcarse.
ficha épixca.
Por el retraso en la enirega de la base de Se verificard con un informe emstido por ef Minedu y remitdo
datos conteniendo las subsanaciones de por e INEl al contratista en el que se detallen ias
las inconsistencias o errores detectados | Tres (03) UIT | inconsistencia o emrores defectados a ser subsanados y los
3 |e informados al contratista.  Se | porcadadia | dias de retraso en fa entrega de la base de datos
contabilzard una vez condluido et plazo | deretraso. | contervendo las subsanaciones, a efectos de nobficar al
estableodo para  realzar  dicha contratisia el incumplimiento con el monto de |a penabdad a
SuDS3NACHN. apacarse.
iP D 920 O ; la gl:ef:wdfeglgf Se verificard conun Informe emdtida por ef Minedu y remitido
! a‘ge{es . : por el INEl al contratisla en el que se delallen las
conieniendo las subsanaciones de las : y )
oo iendas] o eiores ddtetisads, & Tr&s(oa)U!T inconsistencia o emores defectados a ser subsanados y los
4 iformados  al  conbatista Se por cada dia | dias de retraso en [a entrega de las imagenes escaneadas
i e de retraso. | con valor legal conteniendo tas subsanaciones, a efectos de
contabilizara una vez concluido el plazo ; . . i
‘ . y nofificar al contratista el incumpimiento con ef monto de la
eslablecdo para  realzar  dicha penaliiad a 3ph
subsanacon. )

En ¢ caso de |as fichas opticas cuya presentatdn sea requenda a fin de acreditar la aplicacin de alguna penalidad, estas seran
solictadas y devuettas al Minedu una vez culminado el proceso de verificacin y apticadén de la penaSidad correspondiente.

REQUISITOS DE CALIFICACION:

A

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD
Requisitos:

B postor debe acreditar un monto facturado acumutado equivalente a S/ 900 000.00 (Novecientos Mi
con 00/100 soles) por a contratacion de servicios iguales o similares ai objeto de la convocatonia,
durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
1a fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segiin corresponda.

Se consideran sefvicios similares a los siguientes IMPRESION CON DATA VARIABLE, MODULADO,
CAPTURA DE DATOS Y DEPURACION DE LA DATA DE FICHAS OPTICAS OMR]

Acteditadién:

La experiencia del postor en la especiafidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u drdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito. nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono 0 mediante cancelacion en el mismo comprobante de pagolll comespondientes a
un maximo de veinte (20) conirataciones.

En caso los postores presenten varios comprobanies de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de o contrario, se asumira que los
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A | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

comprobantes acreditan contratacnes independientes, en cuyo ¢aso solo se considerard. para la
evaluacion, las veinte (20) primeras conftrataciones indicadas en el Anexo N° 8referido a la
Expefiencia del Postor en la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada. sok se considera como experiencia la
parte del contralo que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos antenores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de 1as conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquinda en consorcio. debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio det cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario. no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados anles del
20.09.2012, 1a calificacion se cefiird al méfodo descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en tas Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de Ia promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales,

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a Ia matriz
en caso que & postor sea sucursal, o fue ransmitida por reorganizaciéon sacietana, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de una persona absorbida como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, ordenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta pubécado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP comespondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisidn de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago. segin coresponda.

Sin pefjuicio de lo anterior, los postores deben Benar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Espedialidad

Importante
e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acrediar dicha expenenca. En tal sentido. aun cuando en los
documentos presentados fa denoménacion del objeto contractual no coincida leratmente con
¢l previsio en las bases. se deberd vakidar fa expenencia si las actividades que ejecuto el postor
cormesponden a la expenencia requenda.

s En el caso de consortios, sOlo se considerd la experiencia de aquefios itegrantes que
se hayan comprometido, segin Ja promesa de consortio. a ejecutar el obyeto matena de ls
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A. | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

convocalona, conforme a la Directiva “Participacdn de Proveedores en Consoroio en las
Contrataciones del Estado”.

/%4%»%

(1 Cate procisar que. 0o acueroo con i Resolucion N° 0003-2018-TCE-81 det Tribunal de C

det

&l ol 2080 OF cancelado on of camprodanic CuNaY NI SIJQ Colacodo por o proplo poskr, O puedea tor
CONSITeraol COMO UND Scre Que prc fon en r a que 30 a Agmiy

of0 CQUVATIND 8 coNSTe/IY OOMD valds /3 sald dex T SV pOStor ofY Que of comprodante de pago ha
S0 cancelada”
«J

of “ it

‘Stimcton diferonio se SUSCNa ante of sello calCado por ol clonte Ao postor [sea
© ‘pagado T meursta en of CUN U e CONtINI con ky Joclamcion do un IBICerD Quo inde covtozs, ante ia cusl
detiarn reconocersa ko valderz de fa axponencls .
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Anexo 09.- Consideraclones minimas para la contrataclon del servicio de Disefo, Impresién
con data variabie, modulado, captura de datos, consistencla, calificacién y entrega de base
de datos e Imagenes de fichas épticas.

1. Objetivo del serviclo: Realizar el disefo, impresion con data varable y modulado de fichas
opticas y maleriales soticitados, asi como la recepcion de las fichas dplicas aplicadas y no
aplicadas. captura de datos con OMR, digitalizacidn de documentos (fichas opticas y documentos
auxiliares), captura de datos. digitacion de fichas dpticas y formatos auxiliares. calificacion de
pruebas y entrega de base de datos e imagenes, conforme a las especificaciones descritas.

2. Consideraclones Generales y Seguridad:
El contratista debera destinar un local 0 ambiente exclusivo para este servido, el cual debera
tener transito restringido y sin acceso al pablico. El contratista asignara un area cemrada y con
aire acondicionado de al menos 500 m2, para uso exclusivo def servicio de caplura.
El material que se procesara es absolutamenle confidencial (dado que contiene informacién
personal de los profesores que rendirdn las pruebas), para lo cual se debera establecer las
medidas de segunidad pertinentes en cuanio al local y personal, de tal manera que ninguna
persona pueda extraer o copiar el material.
Se debera guardar absoluta reserva de toda informacion proporcionada para el desarrolio del
Por ningun motivo este matenal podra sacarse del local, sin la autorizacion del Minedu.

Asi mismo, el Contratista debera exhibir su Ptan de vigilancia, prevencion y control del COVID-
19 en el trabajo, asi como entregar al INE!l un documento resumen con las medidas de
prevencion que el personal asignado para la supervision por parte del INEl y del Minedu, debera
observar mientras se encuentre en Ias instalaciones del Contratista.

Medidas minimas de seguridad para los servicios:
« Control de acceso general vigilado durante las 24 horas del dia.
« Control de acceso restringido al drea donde se desarroflara el servicio.
« Revision del personal, tanto al ingreso como a la salida de la jomada laboral.
« Designacion de personal fijo (no rotativo) para la realizacién de esie servicio.
« Camaras de video para monitoreo del drea destinada para la realizacion del servidio.
= No esta permitido el ingreso de teléfonos méviles, cdmaras fotograficas/video o memorias
uUss.
« No esta permitido el uso de lapices y lapiceros. SOlo en caso de ser necesario, se podran
& Sraeas utilizar 1apiceros de color rofo.
« Para el procesamiento de los datos, en el ambiente asignado para este servicio, se debera
= evee o mans  CONfigurar una red Jocal sin acceso a intemet.
LT .. Ellocal debe contar con licencia de funcionamiento y certificacion del INDECI.
« Ellocal debe contar con medidas de contingencia en caso de falta de energla eléctrica, a fin

. de asegurar la continuidad de! servicio.
: El contratista debera proporcionar los materiales sanitarias (alcohol en gel. panos descartables,
etc.) para ef uso de todo el personal de forma pemmanente desde el inicio de las actividades
hasta la entrega de la entrega de la base de datos depurada y consistenciada.

Previo al inicio del servicio, se debera enfregar el listado de todo el personal que estard
involucrado en las actividades a desarrollar, la cual deberd incluir los datos de identificacion
, minimos, asl coma el cargo y area donde laboran. Dicho personal debera ser el mismo de inicio
a fin, acreditar experiencia y estar adecuadamente identificado, estableciendo daramente su
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cargo y area a la que tendra acceso dentro del local de la imprenta. No puede participar
postulantes a los concursos ni personal que forme parte de la red administrativa del INEL.

E! Minedu se reserva el derecho a observar la participacion de cualquier personal propuesto y
solicitar su cambio de manera inmediata por razones debidamente justificadas.

Asimismo, se debera guardar absoluta reserva de toda informacién proporcionada para el
desarrolio del servicio y la que se genere producto del mismo, para fo cual el INEI hara firmar
una Declaraclén Jurada a los representantes legales del contratista encargade del
serviclo y asi como a todo el personal que trabaje en éste. Estas Declaraciones Juradas
seran entregadas al INEI previo al inicio de [a impresion y de la captura de datos.

El contratista deberad proveer de alimentacién (almuerzo o cena, de comesponder) al personal
del INEl y Minedu gue esté en los tumos de trabajo programados, durante todo el tiempo que
dure el servicio. Asimismo, debera proporaonar vehiculos para el traslado del personal del INEI
y del Minedu (ida y regreso) en horario y ruta fija entre el local de contratista y un punto de
embarquefliegada a establecer con el INEI en Lima Metropolitana.

Para el servicio. el INEI asignara a 45 personas y el Minedu 3 personas.

3. Diseiio, la generacién de aplicativos de lectura OMR y la impresion con data variable y
modulado de Jas fichas 6pticas

Tecnologlas a emplear en simultineo y generacléon de aplicativos:

Todas las fichas Opticas deberan estar disenadas e impresas de fal manera que permitan Ia
lectura con tecnologia de reconocimiento. OMR (Optical Mark Reader) y para ello debera estar
cerificada para ser leidas por lectores dpticos (Certificacidn por un fabricante de lectores
Opticos).

Previo al inicio del proceso de captura de datos, se debera definir junto con el INE! y el Minedu,
las caracteristicas de calidad de las imagenes que seran generadas a través del proceso de
reconocimiento y escaneo de las Fichas Opticas (brillo, saturacién, contraste, color, peso), fas
cuales deberan ser cumplidas durante la etapa de procesamiéento.

Caracterfsticas para la impresién y cantidad de fichas épticas (fichas de respuesta):
Papel: Bond blanco de 120 gramos/metro cuadrado, sin potvillo, opaco.

Cantidad de formatos a imprimir: 4

Formato 1

Total; 139 192

Tamario y caracteristicas: A4, impresion solo en tira y retira

Colores: rojo y negro

Anverso: identificacion del postulante con data variable (personalizada), modalidad y tipo de
prueba con data variable (personalizada), sede con data varable (personalizada) y
alternativas (60 preguntas de opcion maltipie).

Reverso: Identificacidn de los aplicadores

Total: 28 839

Tamaiio y caracteristicas: A4, impresion solo en tira y retira

Colores: rojo y negro

« Anverso: Modalidad de prueba con data variable (personalizada), sede con data variable
(personalizada) y alternativas (60 preguntas de opcidén mutiple).

¢ Reverso: Identificacion de los aplicadores
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Formato 3

Total: 900

Tamano y caracteristicas: A4, impresion solo en tira y retira

Calores: verde y negro

» Anverso: ldentificacién del postulante con data variable (personalizada), modalidad y tipo de
prueba con data variable (personalizada). sede con data variable (personalizada) y
alternativas (90 pregunias de opcidén multiple).

« Reverso: |dentificacién de los aplicadores

Formato 4

Total: 300

Tamafio y caracteristicas: A4, impresion sola en tira y retira

Colores: verde y negro

s Anverso: Modalidad de prueba con data variable (personalizada), sede con data variable
(personalizada) y altemnativas (90 preguntas de opcién mattiple).

« Reverso: Identificacion de los aplicadores

Marcas de Reglstro:
Todas las fichas opticas deberan tener marcas de registro (liming mark y skunk mark),
perfectamente alineados con la ficha, para el reconccimiento del formato y lectura de las areas

OMR.

Tamaiic de campos OMR (burbujas):
La dimensién para las burbujas es de 3.5 mm de largo x 3.5 de ancho. Deben tener el mismo
tamafo en toda la ficha dptica.

La impresién deberd ser digital ldser a color para lograr €l registro exaclo entre los datos
variables y el disefio del formulario, con la finalidad de garantizar una perfecta lectura. Las fichas
opticas (fichas de respuesta) deberan ser coniroladas electronicamente una por una por lectores
Opticos de produccion.

Data Variable:

Tendra los siguientes datos de identificacion:

« Namero secuencial

Lithocodigo con digito de chequeo madulo 10 (que engarce las hojas de un mismo formulario)
Codigo de la sede

Apelfidos y nombres del postulante

Documento de Identidad del postulante

Tipo de prueba

J: .
\~ Modulado para la entrega:

Las fichas Opticas (fichas de respuestas) deberan ser entregadas en paquetes por cada aula de
cada local de evaluacion (11 000 pagquetes aproximadamente), en el lugar que establezca el INE,
ubicado en Lima Metropoftana.

Cada paquete de aula debera ser modutado y etiquetado con los datos de identificacion del aula.
Para ello se utilizaran eliquetas autoadhesivas color blanco de 5,1 cm. x 10.2 cm. Dicho paquete
de aula conlendra el paquete de fichas de respuestas correspondiente, asi como dos bolsas
dobladas (Bolsa 1 y Bolsa 2 - ver caracteristicas abajo). Cada una de estas bolsas debera ser
etiquetada a su vez, con los datos de identificacién del aula. Para ello se utilizaran etiquetas
autoadhesivas color blanco de 5,1 am. x 10.2 cm.
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El Minedu proporcionara el listado con la cantidad de fichas y los datos para el armado de cada
uno de los paquetes, asl como el disefio de las etiquetas.

Bolsa 1: para retomo de hasta 30 fichas opticas por bolsa:

Cantidad: 11 000

Caracteristicas: Bolsa biodegradable (Nomma Técnica Peruana 900.080) de 40 cm. de largo x 30
cm. de ancho x 2 mm de espesor.

Bolsa 2: para relomo de hasta 30 cuademillos de pruebas por boisa:

Cantidad: 11 000

Caracteristicas: Bolsa biodegradable (Noima Técnica Peruana 900.080) de 60 cm. de largo x 40
cm. de ancho x 2 mm de espesor.

Las bolsas que queden excedentes luego del modulado de paquetes por aula, deberdn ser
entregadas aparte.

4. Recepclon de fichas 6pticas (flchas de respuesta), captura de datos y la entrega de la data
depurada y consistenclada

4.1 Recepcién de fichas de respuesta
Para la recepcién de las fichas de respuesta y aimacenamiento de las cajas del Operativo:

« Respetando los principios de seguridad y confidencialidad en el manejo de los instrumentos en
las evaluaciones, el drea asignada para la recepcion de las cajas que contienen los instrumentos
debe estar ubicada dentro del local del contratista, en donde también se capturaran las fichas
Opticas.

« FEl contratista debera asignar un area de 300 m” para la recepcion aproximada de 600 paquetes
aproximadamente conteniendo las fichas dpticas de cada local de evaluacion y las 2 800 cajas
aproximadamente con cuademnilios de pruebas.

« La entrega de cada transporte se realizara mediando un Adia, la que detallara 1a cantidad de
cajas entregadas/paquetes y sera firmada por los representantes del INEl y el contratista.

« Elcontratista debera recibir los paquetes que contienen las fichas opticas (fichas de respuestas),
quien junto con el INET realizaran el inventano de su contenido. La recepcién se realizara por

INE-; e reqidn completa. A medida que se van recibiendo, deberan organizarse los paquetes en lotes y

e proceder a la caplura de la data. Diariamente, elaboraran un reporte detallando la cantidad de
e et fichas opticas (fichas de respuesta) recibidas por regidn. El nGmero de fichas 6pticas (fichas de
e T respuesta) recibidas debe ser igual al numero enviado. Este reporte deberé estar firmado por un

representante del contratista y el INE| y entregado al representante del Minedu, diariamente
hasta Ias 6 pm, hasta el dia en que se concluya la entrega de paquetes.

« En el improbable caso que faltara alguna ficha optica (ficha de respuesta). el INE| debera
informar al Minedu y realizara la subsanacion de inmediato.

4.2 Captura de datos OMR y digitalizacion de Fichas Opticas

El nimero de fichas opticas (fichas de respuesta) a procesar sera de 169 231 hojas en formato A4
aproximadamente. La digitalizacion deberd ser realizada con valor legal y sobre el fotal de fichas
épticas (fichas de respuesta) que se reciban, aun cuando algunas de éstas estuvieran en blanco.

Previa a la captura de datos OMR de las fichas opticas (fichas de respuesta), éstas deberan
clasificarse por region, sede, local de evaluacion y aula,

%?4%7
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Se requiere una doble captura de datos la que debe realizarse de manera paralela utilizando dos
niveles calibracion en la intensidad para e! reconocimiento: 6 y 3 (estos niveles podran modificarse
con la autorizacion del Minedu), de forma tal que se pueda efectuar una comparacion y realizar la
validacion respectiva de encontrarse diferencias enfre ambas lecturas. en la etapa de consistencia
de datos.

Se debera realizar la captura OMR de acuerdo al siguiente detalle:

. Provision de hardware, incluyendo lectores opticos. PC’s, servidores y ofros.

. Provision de software de captura, validacion, consistencias y generacion de reportes.

. Preparadién de formularios {proceso de conteo y loteo) agrupandolos por region, sede local de
evaluacion y aula.

. Cada ficha leida debera lener un nimero de “secuencia de captura” que se imprimird al
momento mismo de la captura (en linea).

. Proceso de control de calidad via médulos KFI (key from image).

. Consistencias y validaciones.

. Proceso de generacion de exportacion a base de datos.

. Los campos OMR (burbujas) del area de respuestas de las fichas Opticas (fichas de respuesta)
serdn capturados por medio de un equipo lector (hardware), empleando cabezales para
captura optica de marcas con capacidades de discriminacion de cuando menos 16 niveles de
intensidad de marca, para discriminar un borrdn 0 mancha de una marca bien hecha. Los datos
capturados seran transferidos directamente del equipo lector al computador sin posteriores
verificaciones 0 manipulacién de datos.

. Dado que para las marcas OMR, 1a captura debe realizarse directamente desde los cabezales
del propio equipo (hardware) de captura automatica de datos y para la captura de estas marcas
(OMR) na debe realizarse procesos de reconocimiento o verificaciones posteriores. en los que
la data pueda ser manipulada, asi como también, las consistendas y validaciones deben ser

7 realizadas en linea (al momento mismo de la lectura).

+=» Se esperaun 0% de error en 1a data capturada.

. Empleo de Algoritmo "CheckSum” en funcion a los resultados de todas las pruebas.

* Proceso de calificacion de acuerdo a las claves entregadas.

El contratista asignard un drea cerrada y con aire acondicionado de al menos 500 m?* para uso
exclusivo del servicio de captura.

4.3  Digltalizacién de las fichas opticas y formatos auxillares:

Se requiere digitatizar la totafidad de las fichas opticas (llenas. en blanco y anuladas). También se
requiere digitalizar la totalidad de Listas de Asistencia, Aclas de Recepcidn/Devolucion de
Instrumentos, Aclas de Aplicacion def Aula, Actas de Incumplimiento de Procedimientos, Actas de
Incidencias del Local, Actas de Incidencias de Salud y Actas Fiscales las cuales deberan estar
organizadas por concurso, sede y local de evaluacion, y que totalizan aproximadamente 74 000
paginas.

Las imagenes obtenidas se deben entregar con las siguientes caracteristicas:

« [Escala de grises. con los niveles de contraste, brillo y saturacion previamente definidos por el
Minedu. Dichos niveles deberan ser aprobados previo al inicio del proceso de captura.

«  Resolucidn minima: 240 ppp

» Enlomato jpg (maxima resolucion) y en pdf (comprimido sin pérdida y con tamano maximo de
460Kb).
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« Lasimagenes capturadas se deben grabar con sus respectivos indices, en un disco duro externo
con visores - buscadores para facd acceso y en biu-rays.

44 Consistencia, validacién y depuracién de la data:

Este proceso consiste en revisar la coherencia de la informacion capturada de las fichas dpticas (fichas
de respuestas) en relacion a la almacenada en las bases de datos generadas. De encontrarse
inconsistencias se consultaran las imagenes almacenadas y si es necesario se consultara el fisico de
1as fichas opticas (fichas de respuesta).

Para el proceso de consistencia, los reportes minimos deben incluir:
. Cuadre de la cantidad de registros procesados versus 1a cantidad de instrumentos digitalizados.

Estos a su vez deberan ser consisientes con la cantidad de instrumentos recibidos luego de!
inventarno,

. Cuadre de la cantidad de registros procesados considerando asistencias, no asistencias, retiro
voluntario y anulacién por incumplimiento de procedimientos.

. Cuadre fisico de la cantidad de fichas procesadas, fichas anuladas por cambio de instrumentos
y fichas adicionales en blanco, de forma que cuadre con la cantidad de fichas impresas.

. Listado de diferencias del proceso de doble captura de datos y las acciones que fueron
adoptadas.

. Listado de incidencias encontradas (ejemplo; marcas con lapicero, marcas con simbolos no
permilidos, etc,) las cuales deben ser entregadas junio con 13 base de datos capturada, de forma
que se pueda tomar una decisidn antes de culminar la etapa de consfstencia.

. Listado de inconsistencias encontradas (ejempio: marca en No Asistid y con respuestas a las

preguntas marcadas, sin marca en No Asistid y sin respuestas marcadas, marcas en tipos de

prueba que no coinciden con el tipo de prueba asignada, sin marca en €l tipo de prueba,

“— caracteres extrafos o fuera del rango de valores validos que hayan sido generados por &

SRAEE sistema de procesamiento, etc.). £n0s un registro
= S oxgeom Resultado de la vesificacion de todas las fichas opticas que tengan cuando m un regi

de mulmarca. '
. Resultado de la verificacion de fodas las fichas dpticas que tengan cuando menos 20% de
marcas en blanco.

Para el proceso de validacion, se revisaran las marcas capturadas versus las imagenes obtenidas,
oon especial énfasis en marcas no reconocidas o que generen duda (multimarca). Para 1a absolucién
de consultas sobre la vabdez de las marcas, un representante del Minedu sera asignado de manera
permanente.

Los listados de inconsistencias deberan ser entregados y revisados con el representante de! Minedu
de manera inmediata para ser validados y corregidos durante 13 etapa de depuracion de los datos.

5. Calificaclén y entrega de bases de datos e imagenes

Una vez finalizada la consistenda y depuradéon de la base de dalos, se procedera a realizar la
calificacién de las pruebas. para lo cual el Minedu eniregara las claves de respuestas de cada uno de
los tipos de pruebas marcas en fichas opticas similares a las precesadas.

Esta entrega se realizara al INEl en el local de la caplura de datos, en presencia de un Notario Publico.

Las fichas oplicas contiendo las claves de respuestas seran procesadas en los mismos equipos
utilizados para la captura de datos y luego de su caplura, el contratista debera entregar al Minedu el
resultado de las reglas de control de carga de las claves cuyas condiciones seran entregadas por el
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Minedu previo al proceso de calificacion y los listados de consistencia para que se pueda verificar que
las daves leidas comesponden a las daves entregadas.

Una vez conduida Ia revision y estando conforme, se concluird con la firna de un Acta, luego de lo
cual se ejecutaran los procedimientos de calificacion automatica.

Para la entrega de la base de datos ¢ imagenes:

La entrega de la base de datos se realizara directamente al Minedu mediante un Acta, con la cual se
formalizara lo siguiente:

» Reporte consolidado de las fichas oplicas y actas a nivel nacional. El reporte deber3 indicar si
fueron procesadas ylo digitalizadas y debera ser validado con lo reportado en el inventario inicial
realizado por el INEI.

« DVD conteniendo la data capturada y los resuttados de la calificacion de acuerdo a la estructura
solicitada por el Minedu en los formatos DBF y Excel.

« Disco duro externo y blu-ray conteniendo |as imagenes capturadas de las fichas opticas (fichas
de respuestas), imagenes de las fislas de asistencia, actas de recepcion/devolucion de
instrumentos, actas de aplicacién de! aula, actas de incumplimiento de procedimientos, actas de
incidencias del local y actas fiscales, con sus respectivos indices y con un visor de imagenes que
facilite su busqueda y acceso. Los blu+vay deben induir las actas firmadas por el fedatano
informatico que certifica el valor legal de las imagenes capturadas.

En caso se evidencien efrores o retrasos causados por el contratista, estos deberan ser subsanados
a la brevedad. En caso se detecte que la base de datos entregada contiene inconsistencias o que las
imagenes entregadas se encuentren ilegibles o incompletas, el contratista debera subsanarlas dentro
de las 24 horas luego de informadas. El informe de las inconsistencias seré remitido por el Minedu al
INEl y al contratista, mediante coireo electronico.

6. Modulaclén y traslado
Al finalizar Ia caplura de datos, las fichas opticas (fichas de respuesta) deberén ser moduladas en
paquetes por concurso, sede, local de evaluacion y aula, y embaladas en cajas (en el orden del
fativo Minedu).
NEr s T
l......__— -ajas embaladas deberan ser trasladadas al local establecido por el Minedu ubicado en Lima
n= s = MEtOIpOlitana, el cual serd informado al INEI previo al inicio del servicio. La entrega de las cajas se
ST reglizard por concurso, sede y local de evaluaci6n, y se realizara mediando un Acta. la que detallara
la cantidad de cajas entregadas y serd firmada por el representante del contratista, el representante
del INEI. ef responsable del Minedu y el responsable del ingreso de material en el local designado.

7. Supervislén del servicio por parte del Minedu
Se permilira el ingreso a las personas senaladas por el Minedu para la supervision de los trabajos de
manera permanente o en los momentos que éste lo requiera.

8. Experlencia requerida

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a tres (3) veces el valor estimado
por |a contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8)
anos anteriores a Ia fecha de la presentacion de oferlas que se computaran desde Ia fecha de la
conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda.

9. Plazo de prestacion del servicio
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Entregable 1: Disefio, Impresion, modulado de fichas épticas y entrega de los paquetes: 13
dias.
Este plazo considera las siguientes etapas:
» Entrega y aprobacién detl diseno de las fichas dpticas: 04 dias, contados a partir de la
recepcion de los modelos de fichas a diserar. Este plazo considera;
- 02 dias para la entrega del disefio. a contabilizarse a partir de la recepcion de los modelos
propuestos.
- 01 dia para la revisidn y aprobacion del diseno por parte de los especialistas del Minedu,
contado a partir de la entrega del disefio.
- 01 dia para la aprobacion de las pruebas impresas del disefio y de las muestras de data
variable, por parte de los especiafistas del Minedu, contados a partir de la aprobacion del diseno.
* Impresién, modulade de fichas 6pticas y bolsas, y entrega de los paquetes: 05 dias,
contados a partir de la aprobacion del diseno de las fichas épticas.

Los plazos establecidos a cargo del Minedu, no se contabilizaran a efectos de establecer el calculo
de penalidad por mora, de corresponder.

Entregable 2: Captura de datos y entrega de bases de datos e imigenes en los medios
electrénicos solicitados: 03 dias.
Este plazo considera las siguientes elapas:
& seteverecs Captura de datos de las fichas épticas: 02 dias, contabilizades a partir de la recepcion del
INEIL : : ultimo paquete de fichas oplicas entregado por la empresa transperiadora de valores, mediando

e Entrega de la base de datos depurada y validada, y de {as Imagenes grabadas en los
= TkRuox = sw medios electrénicos solicitados: 01 dia, contabilizado a partir del término de la captura de las
fichas oplicas.

Entregable 3: Modulado de las fichas 6pticas y entrega de cajas: 04 dias, contados a partir de!
témino de 13 calificacion y entrega de la base de datos e imagenes.

Los plazos establecidos a cargo del Minedu, no se contabilizaran a efectos de establecer el cdlculo
de penalidad por mora, de corresponder.

10. Conformidad

La conformidad del servicio sera emitida por et INEI a la culminacion de la prestacion del servicio, en
un plazo que no excederd los siete (07) dias calendario. De existir observaciones, el INE! las
comunica al contratista, indicando daramente ef sentido de estas. otorgandole un plazo para
subsanar no menar de dos (2) ni mayor de ocho (08) dias.

11. Forma de pago:

Entregable 1: 40% A! finalizar la entrega de paquetes de las fichas éplicas impresas y moduladas
por cada aula de cada local de evaluacidn conforme a fo solicitado, en el lugar que establezca el
INEL.

Entregable 2: 50% Al finalizar |a captura de datos y entrega de bases de datos e imagenes grabadas
en los medios electrénicos solicitados.

Entregable 3: 10% Al finalizar el modulado de las fichas oplicas en cajas y entrega de las mismas
en el lugar que establezca el INEI.

% 12. Penalldades aplicables:

12.1 Penalidades por mora:
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En casa de retraso injustificado en Ia ejecucion de las prestaciones objeto del contrato. se aplicard
al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al diez

por ciento (10%) del monto del contrato vigente.

122 Otras penalidades:

Supuestos de aplicacién de penalidad

Forma de cailculo

Procedimiento

Por la deteccson de fichas opticas faltantes o
dupicadas, detectadas el dia de la aplicacion de
la evaluacion para 13 cual se utlizando las fichas
Gpticas.

025% de una UIT por
cada ocurrencia.

Se venficara mediante informe
técnico emitido por el INEI, en el
cual se detallara la cantidad de
fichas Opticas faltantes o
duplicadas el dia de Ia
aplicacién, acompafiado de las
actas respectivas generadas el
dia de la aplicagon de b
avaluacion en campo y las
fichas épticas respectivas, de
coresponder. 8 efeclos de
notficar al contratista e
incumplimiento con el monto de

de los valores establecidos en la ficha optica.

la penaidad e aplicarse.
Por la deteccion de errores en la captura de | Una (01} UIT por cada | Se venificard mediante un
datos: ocurrencia informe emitido por el Minedu y
-Marca bien hecha no capturada. remitido por el INE! al contratista
-Marca reconocida con un valor fuera del rango en el que se detallen los errores

subsanaciones de las inconsistencias o efrores
detectados e informados al contratista. Se
contabiizard una vez conckndo el plazo
establecido para realizar dicha subsanacion.

incumpliméento con el monto de
la penalidad a apbcarse.
Por el retraso en 1a entrega de la base de datos | Tres (03) UIT por cada | Se venBcara con un miorme
conteniendo las subsanacones de las | dia de retraso. emitido por el Minedu y remitido
inconsistencias o erores detectados @ por ol INEI 8 contrabsta en el
informados &l contratista. Se contabilizard una que se detaflen las
vez conduido el plazo establecdo para realizar mconsistenca O emores
dicha subsanacion detectados a ser subsanados y
los dias de retraso en I3 entrega
de la base de datos conteniendo
las subsanaciones. a efectos de
notficar al contratista el
incumplimiento con el monto de
la penalidad a aplicaree.
For el retraso en Ja entrega de las imagenes | Tres (03) UIT por cada | Se verificara con un mnforme
escaneadas con valor legal, conteniendo las | dia de retraso. emitido por el Minedu y remitido

por el INE! al contrabsta en of
que sa detallen las
inconsistencia o errores
detectados a ser subsanados y
los dias de retraso en ln entrega
de las imagenes escaneadas
con valor legal conteniendo las
sutsanacones. a efectos de
notficar al contratista o
incumplimiento con el mono de
la penabdad a apécarse.

En el caso de las fichas dpticas cuya presentacion sea requerida a fin de acreditar la aplicacién
de alguna penalidad, estas seran solicitadas y devueltas al Minedu una vez culminado el proceso
de verificacion y aplicacion de [a penalidad correspondiente.
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3.1.1 Consideraciones generales

La descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas y/o requisitos relevantes para cumplir la
finalidad publica de la contratacién, y las condiciones en las que se ejecuta en estricta
concordancia con el requerimiento. En caso se opte por incluir el requerimiento escaneado se debe
cautelar que este sea completamente legible.

En caso la Entidad haya implementado el comespondiente proceso de estandarizacion
debidamente autorizado por su Titular, debe consignarse el documento mediante el cual se aprobé
dicha estandarizacion.

E! detalle de los términos de referencia debe incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
técnicos, normas metrolégicas y/o sanitanas, reglamentos y demas normas que regulan el objeto
de la contratacién con caréacter obligatorio. Asimismo, puede incluir disposiciones previstas en
normas técnicas de caracter voluntario, siempre que se ajusten a lo dispuesto en el numeral 29.6
del articulo 29 del Reglamento.

3.1.2 Consideraciones especificas

a)

De Ia habilitacién del proveedor

Si el objeto de la contratacion requiere de la habilitacién del proveedor para llevar a cabo la
actividad econdémica materia de la contratacion, esta debe ser incluida obligatoriamente como
requisito de calificacion en el literal A de este Capitulo.

Como habilitacion no debe exigirse la presentacion de documentos que no deriven de alguna
norma que resulte aplicable al objeto materia de la contratacion.

b) Del equipamiento y la infraestructura

En esta seccion puede consignarse el equipamiento e infraestructura para la ejecucion de la
prestacion, de ser el caso, debiendo clasificarse aquella que es estratégica para ejecutar dicha
prestacién. Cabe precisar, que solo aquel equipamiento o infraestructura clasificada como
estratégica, pueden ser incluidos como requisitos de calificacion en los literales B.1 y B.2 del
presente Capitulo. Asi por ejemplo, en el servicio de recoleccién de residuos sélidos, los camiones
compactadores de basura (equipamiento), y en caso de servicios de disposicion final de residuos
sdlidos, el relleno sanitario autorizado (infraestructura). No resulta razonable requerir que el postor
cuente con oficinas (infraestructura) en determinada zona si ello no resulta necesario para la
ejecucion de la prestacion.

En caso de establecerse caracteristicas, afios de antigliedad y otras condiciones en el
equipamiento e infraestructura requeridos, éstas no deberan constituir exigencias
desproporcionadas, irrazonables o innecesaras.

c) Del personal

o En esta seccion puede consignarse el personal necesario para la ejecucion de la prestacion,
debiendo detallarse su perfil minimo y las actividades a desarrollar, asi como clasificar al
personal clave, esto es, aquél que resulta esencial para la ejecucion de la prestacién. Por
ejemplo, el supervisor del servicio de seguridad y vigilancia privada.

o Enelcaso del personal clave, las calificaciones y experiencia requerida deben acreditarse
documentalmente, por lo que de haberse previsto estas, deben incluirse obligatoriamente
como requisito de calificacion en el literal B.3 y B.4 del presente Capitulo.

e El tiempo de experiencia minimo exigido debe ser razonable y congruente con el periodo en
el cual el personal ejecutara las actividades para las que se le requiere, de forma tal que no
constituya una restriccién a la participacion de postores. Asimismo, no puede restringirse la
antigiiedad de los trabajos que puede acreditar el personal, prevista en las bases estandar,
que no puede ser mayor a veinticinco (25) afios anteriores a la fecha de la presentacion de
ofertas.

En ningtn caso corresponde exigir al personal, simultdneamente, experiencia en mas de un
cargo. lLa experiencia exigida al personal debe estar relacionada a la funcion que
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desempeniara en la ejecucion de la prestacion.

e En caso de requerirse capacitacion al personal, ésta debe estar estrictamente relacionada a
la funcion o actividad a ejecutar y cada materia no debe superar de ciento veinte (120) horas
lectivas.

d) De la experiencia del proveedor en la especialidad
En caso de requerir que el proveedor cuente con experiencia, esta solo se puede exigir a través
de la acreditacién de un determinado monto facturado acumulado . Por consiguiente, no se puede
exigir que el proveedor cuente con una determinada experiencia expresada en tiempo (afios,
meses, etc.) o niimero de contrataciones. Para dicho efecto, debe incluirse el requisito de

calificacién “Experiencia del postor en la especialidad” previsto en el literal C del presente
Capitulo.

e) Condiciones de los consorcios

De conformidad con el numeral 49.5 del articulo 49 del Reglamento, el area usuaria puede incluir
lo siguiente:

1) El ndmero méaximo de consorciados es de 02.
2) El porcentaje minimo de participacion de cada consorciado es de 30 %

3) El porcentaje minimo de participacién en la ejecucion del contrato, para el integrante del
consorcio que acredite mayor experiencia, es de 70%.

f) De las otras penalidades
e De acuerdo con el articulo 163 del Reglamento se pueden establecer penalidades distintas
al retraso o mora en la ejecucion de la prestacion, las cuales deben ser objetivas, razonables,

congruentes y proporcionales con el objeto de la conlratacion.

e Para dicho efecto, se debe incluir un listado detallado de los supuestos de aplicacion de
penalidad, la forma de céalculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento

L /\ mediante el cual se verifica el supuesfo a penalizar.
o | o N A ] Monto e
N p de a dep calculado Procedimienio

Se verificard meciante informe técnico emitide por ef INEI,
en el cual se delallard la cantidad de fichas opticas faifantes
o duplicadas el dia de la aplicacion, acompafado de las
actas respechvas generadas el dia de Ia aplicacion ce la
evaluacion en campe y las fichas opticas respectivas, de
comesponder, 3 efeclos de rolificar al contatista el
incumplmiento con e} monto de fa penalidad a aplicarse

Se verificara mediante un informe emitido por el Minedu y
remilido por &l INEI al contratista en el que se delalien los

Por |a deteccidn de fichas oplicas | 0.25% de
faltanies o duplcadas, detectadas el dia | una UIT por
de la aplicacion de la evaluacion para la cada
cual se utilizando [as fichas opticas ocummencia.

Por ia detectidn de ertores en ja caplura | Una (01) UIT

2 df,;act:ile  hecha no caplurada. 0;’3;2‘:‘2; emores en 13 captura de datos enconlra@os acompahado de
las imagenes de fas fichas correscondientes, a efeclos de
1 N | Supuestos de aplicacian de penalidad Manto Procedimiento
calcuiado
-Marca reconocida cort Un vaior fjuera dei Notiflicar al cortratista of incumplinuento con el manta de {a
f rango de les valores establecidos en fa penalidad a aplicarse.
1( ficha dolica

Por el retraso en Ja enirega de 1a base de Se venficara con un 'nforme emilice por el Minedu y remitido
dalos contemiendo las subsanaciores de por el INEl al contratista en e! que sc delallen [as
las inconsi: ias ¢ erores detectad Tres (03) UIT | inconsislencia o errores detectados a ser subsanados y las

3 |e informados a3l contratsla. Se | porcadadia | dias de relraso en la enlrega de la base de dales
contabidizard una vez conciuido el plazo | deretraso. | conteniendo las subsanaciones, a efeclos de nolificar a!
establecido  para realizar  dicha centralista el incumglimienlo con 2l monto de Ja penalidad a
subsanacin. ankcarse

Por el retraso en la enireca de las
imagenes escaneadas con valar legal,
.conlelyendcv las subsanaciones de las Tres (03; UIT
inconsislencias o errcres deleclados e A
informados al coniratista Se
conlabdizard una vez concluido el plazo
establedido  para  realzar  dicha

Se venlicara con un informe emilido por 2l Miredu y remihdo
por ei INEl al contratisla en el gue se detallen las
inconsislencia o emores deteciadas a ser subsanades y fes
por cada dia | dias de relraso en la efirega ce las imagenes escaneadas
deretraso. | con valor legal conteriando ias subsanaciones, a efecles de
notificar al confratista el incumpimienio con e! monlo de la
penalidad a apticarse

iarla aplicackdn da aiguna ponadicad, satas
n de ja penahdad correspondien

n sea requendo i fin da po ran

do e! proceso de verificacion y aplica




L

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
CONCURSO PUBLICO N°004-2021-INEI-1

3.2,

Advertencia

No se puede incluir como otras penalidades la sola presentacion de la solicitud de autorizacion
| de sustitucion del personal propuesto.

g) Otras consideraciones

e Indicar si se trata de una contratacion por items o paquetes, en cuyo caso debe detallarse
dicha informacién.

e Se puede indicar expresamente si estara prohibida la subcontratacién, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 35 de la Ley , esta prohibida la sub contratacion.

Importante

{ Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
i contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el drea usuaria
. en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

REQUISITOS DE CALIFICACION

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/900,000.00 (Novecientos Mil
con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde
la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segln corresponda.

Se consideran servicios similares a los siguientes IMPRESION CON DATA VARIABLE, MODULADO,
CAPTURA DE DATOS Y DEPURACION DE LA DATA DE FICHAS OPTICAS OMR.

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (if) comprobantes de pago
cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un

maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacién, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha de

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacion a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompanar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato,
de emisién de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, seguln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la expenencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se deberé validar la
experiencia si las aclividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

\/\ e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes

que se hayan comprometido, segin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
\\_ materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

§§ Importante

! e Si como resultado de una consulta u observacion correspondé precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e E/ cumplimiento de los Téminos de Referencia se realiza mediante la presentacién de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Enfidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignaréd de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

s Los requisitos de calificacion deferminan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
Jurada.
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CAPITULO IV ]
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacion se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
- PUNTAJE / METODOLOGIA PARA
FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en otorgar el
maximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demas ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditard mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = Om x PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de |a oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante

Los factores de evaluacién elaborados por el comité de seleccion son objetivos y quardan vinculacion,
razonabilidad y proporcionalidad con el objeto de la contratacion. Asimismo, estos no pueden calificar con
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningtn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de DISENO, IMPRESION CON DATA
VARIABLE, MODULADO, CAPTURA DE DATOS, CONSISTENCIA, CALIFICACIONY ENTREGA DE
BASE DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS OPTICAS DEL PROYECTO: APLICACION Y
CAPTURA DE DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION PARA EL CONCURSO
PUBLICO PARA EL ASCENSO DE ESCALA DE LOS PROFESORES DE EDUCACION BASICA EN
LA CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL - 2021 (Anexo
09) que celebra de una parte INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA, en
adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20131369981, con domicilio legal en AV. GENERAL GARZON
658 — JESUS MARIA, representada por GASPAR HUMBERTO MORAN FLORES, identificado con

DNI N° 08632311, ydeotrapante [............coo i, ], con RUC N°[................ ], con domicilio
legal enf....ccooiriiii ],inscritaenlaFicha N° [................coee ] Asiento N°

| T ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de[..................], debidamente
representado por su Representante Legal, [..........cocoiviiiiiiniiiniiniins J,con DNIN® ... 1.
segun poder inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............] del Registro de Personas
Juridicas delaciudad de............ ], @ quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los

términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.................... ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO
PUBLICO N° 004-2021-INEl-1 para la contratacion de servicio de DISENO, IMPRESION CON
DATA VARIABLE, MODULADO, CAPTURA DE DATOS, CONSISTENCIA, CALIFICACION Y
ENTREGA DE BASE DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS OPTICAS DEL PROYECTO:
APLICACION Y CAPTURA DE DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION PARA EL
CONCURSO PUBLICO PARA EL ASCENSO DE ESCALA DE LOS PROFESORES DE
EDUCACION BASICA EN LA CARRERA PUBLICA MAGISTERIAL DE LA LEY DE REFORMA
MAGISTERIAL - 2021 (Anexo 09), a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO],
“ cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OB.JETO

El presente contrato tiene por objeto servicio de DISENO, IMPRESION CON DATA VARIABLE,
MODULADO, CAPTURA DE DATOS, CONSISTENCIA, CALIFICACION Y ENTREGA DE BASE
DE DATOS E IMAGENES DE FICHAS OPTICAS DEL PROYECTO: APLICACION Y CAPTURA
DE DATOS DE LOS INSTRUMENTOS DE EVALUACION PARA EL. CONCURSO PUBLICO PARA
EL ASCENSO DE ESCALA DE LOS PROFESORES DE EDUCACION BASICA EN LA CARRERA
PUBLICA MAGISTERIAL DE LA LEY DE REFORMA MAGISTERIAL - 2021 (Anexo 09).

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucién del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO™"

®  En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en SOLES, en TRES
PAGOS PARCIALES,

=sas y moculadas por cada

Entregatle 1 40% Al finalizar la entrega de paquetes de las fichas dphas im
zea el IN

auia de cadn local de evaluacidu confornie a lo solicitade, en el lugar que es

Erntregable 2: 50%: Af finalizar la cagtura de datos y entrega de bases de dalos & imagenes crabadas en los
medios electronicos solicitados

Entregable 3; 107 Al finalizar el modulade de las fichas dpticas en cajas ¥ enirega de las nusmas en 2l
lugar qus establezca el IMNEL

nte docume

Para efectos del pago la entidad debe conlar come minimo conia s 1 ag
la confarmidad

a) Informe dei funcionatio respensable del drea usuania omi
efeciuada
by Faclura y/ic boleta

e Ja prestacion

luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcién, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
que se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION
El plazo de ejecucion del presente contrato es de acuerdo al cuadro adjunto.

b L, Plazo de

N Etapas del servicio elecucion Entregables Detalle
Para a entrega del disefio. a contabilizarse a .

1 | partir de la recepcion de los modelos Oyl

calendarios
propuestos.
Para |a revision y aprobacion del disefio por 1dia

2 | parte de los especialistas del Minedu, calendario Plazo para |a enirega y
contado a partir de la enirega del disefio. aprobacidn del diseio
Para la aprobacion de [as pruebas impresas Eniregable 1
del disefio y de las muesfras de data i

. s 1dia
3 | variable, por parle de los especialislas def calendario
- Winedu, contados a partir de la aprobacion
del diseno.

4 A contabilizarse a parlir de fa aprobacion del g dias Plazg para fa impresion y
disefic de las fichas opticas. calendario modulade
Contabilizados a partr de la recepcion del

5 (ltimo paquele de fichas éplicas entregado 2 dias Plazo para la captura de dalos
por la empresa iransportadora de valores, calendario de las fichas épticas

A mediando un acla
Entregable 2 ™ Piazo para la entrega de fa
| Conlabilizados 2 partir del ténmino de la 1dia basgaeldetoslagliaody

® | captura de las fichas opticas calendario Veliaaielasmegenes

P P grabadas en lcs medios
electronicos
Contados a partir del término de la Hecapcmocugdoidells

7 | calificacié p:ntre adel : base de datos & - Entregable 3 fhasionlcasyIEtesads
v 4 ny g a calendanio g cajas al local de
imagenes g

almacenamiento

‘Lositems & By 7 se eiecularan despuies de la apfcacion de fa Evaluacion

el mismo que se computa desde la entrega del disefio, a contabilizarse a partir de la recepcion de
los modelos propuestos.
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CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidn que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automética en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

 De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], através dela [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcién de la prestacién.

. Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacion de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
sigquiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO)], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

o Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacién accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e "De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
A retencién que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del niimero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

e

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual 0 menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal a) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la gjecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
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Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por la Sub
Jefatura, previo V° B° del Jefe de Proyecto a la culminacion de los plazos establecidos en el numeral
7 de los términos de referencia en el plazo maximo de 07 dias calendario de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de 01 afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

J\ Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de célculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de ia garantia de fiel cumplimiento.

W
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Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacion correspondiente. Ello no obsta la
aplicacion de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS"
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/5 000 000,00).
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El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segln lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Av. General Garzon 658 — Jesus Maria.

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE"? Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificaciéon por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electronico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcién a detalle de todos los elementos constitutivos de |a oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacién.

5. Notificacién de la orden de servicios'

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcidn, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacién.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electronico consignada se entendera vélidamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

12 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracién, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

'3 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores .
COMITE DE SE’LECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE™

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razoén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'™

Si

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE'®

Si

No

Correo electronico :

~ Autorizacién de notificacién por correo electronico:

| Correo electronico del consorcio:

|

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo
actuaciones:

electronico indicado las siguientes

' En los contratos periodicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendré en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

S Ibidem.

% Ibidem.
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1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupd el segundo lugar en el orden de prelacién para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacién de la orden de servicios'’

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

. Importante

La notificacién dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

17" Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000,00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA)], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

ii. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Serfiores i

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 11l de la seccidn especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comtn, segin corresponda

\

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento .
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acépite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefiores i
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADOQ].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefiores )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN O RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comtn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comudn del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

Fijamos nuestro domicilio legal comtinen [............ccooeenne. 1

Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

T CONSORCIADO 1] [%]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
2. OBLIGACIONES DE [NOMERE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [ 1o
]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

18 Consignar unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en numero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

20 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.




-

INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
CONCURSO PUBLICO N°004-2021-INEI-1

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seriores ]
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacidn vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracién legal, no
incluirén en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comiin, segin corresponda

Importante

)\ e FE|postor debe Consignér el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

s El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACION}”.

N
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ANEXO N°7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Sefiores .

COMITE DE SE'LECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracién del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocién de la Inversion en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa?! se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas),

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4 .- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segiin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicion de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

21 En el articulo 1 del "Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocién de la Inversién en la
Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcién prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”
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ANEXO N° 9

DECLARA’CIC')N JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefiores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 004-2021-INEI-1
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacién de
la Relacién de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones def Estado con Sancién
Vigente en http.//portal.osce.gob.pe/rp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

—5

También Je asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor -
ganador de la buena pro.

>

P
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