BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO
PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL

Aprobado mediante Directiva N° 001-2019-OSCE/CD

Orgavisma
Supervisot de s
Coniralacnns
dal Estada

@SCE

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teeee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
o Abc de seleccion y por los proveedores.
Advertencia . . " .z
4 d ! Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
s Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccién y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
* Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
. Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
1 Mérgenes X
Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
Automdtico: Para el contenido en general
4 Color de Fuente . 1 gene 1 .
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra P - "9
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
Anterior : 0
Espaciado X
8 P Posterior : O
Para los nombres de las Secciones ara resaltar o hacer hincapié en algin
9 Subrayado Secd Y P ineapt oV
concepto

INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019
Modificadas en junio 2019, diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demads actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, 0 norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1. REFERENCIAS

1.2. CONVOCATORIA

debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3. REGISTRO DE PARTICIPANTES

consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un

1.4.

1.5.

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefaladas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcioén o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectla de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

Y



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacién con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electrénica a traves del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absoluciéon de consultas y/u observaciones.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

e Los formularios electrénicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracién jurada.

e Encaso lainformacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

1.6.
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.
de recibida dicha solicitud.
Advertencia
Importante
1.7.
Importante
documentos escaneados.
1 Para

mayor informacion  sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar  a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales




/ + UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO —CAFED-

__F_E__E__p__"CONCURSO PUBLICO N°001-2022-CS/CAFED-CALLAO- PRIMERA CONVOCATORIA

~

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccién segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccion revisa las ofertas econdmicas
gue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccion revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.
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1.13. OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1.14.

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admisién, evaluacion, calificacion, descalificacién y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o0 el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacién, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

3.1. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las bases.

3.2. GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
o menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia
de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es
retenido por la Entidad durante la primera mitad del niUmero total de pagos a realizarse, de
forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo,
conforme lo establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y
numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccién especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.
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3.3. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

3.4.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacién de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la Ultima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Per.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucién, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacién a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacion de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastar4 que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

3.5.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ninguin caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

0/
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3.6. PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segln lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.7. INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

3.8. PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segln la forma establecida en la seccidén especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcién, salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento, debiendo
repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION
DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO

RUC Ne° . 20543026574

Domicilio legal : AV. ELMER FAUCETT 3970 — CALLAO

Teléfono: : 01-313-0100

Correo electrénico: . logistica@cafedcallao.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del SERVICIO DE
DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES Y DOCENTES DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL CALLAO 2022.

ITEM | DESCRIPCION

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES AESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS
| DEL CALLAO PARA LA ACTIVIDAD GENERANDO OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES DE
CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y RIESGO DE LA REGION CALLAO

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES ADOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
1] PUBLICAS DEL CALLAO PARA LA ACTIVIDAD FORMACION EN EL USO PEDAGOGICO DE HERRAMIENTAS Y
PLATAFORMAS DIGITALES:"DOCENTES DIGITALES QUE IMPACTAN LA EDUCACION DEL CALLAO 2022”

SERVICIO DE CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS PARA LA ACTIVIDAD
I GENERANDO OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES DE CONDICIONES DE VULNERABILIDAD
Y RIESGO DE LA REGION CALLAO

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante MEMORANDUM N° 3839- 2022
/ICAFED/GA el 27 de MAYO DEL 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Determinados

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No corresponde.
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1.7. ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

1.8.

1.9.

1.10

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran, en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

PLAZO DE
ITEM DESCRIPCION PRESTACION DEL
SERVICIO

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES
DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL CALLAO PARA LA ACTIVIDAD
: GENERANDO OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES DE 60 DIAS CALAENDARIOS
CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y RIESGO DE LA REGION CALLAO
SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES ADOCENTES DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL CALLAO PARA LA
1l ACTIVIDAD FORMACION EN EL USO PEDAGOGICO DE HERRAMIENTAS Y 60 DIAS CALAENDARIOS
PLATAFORMAS DIGITALES:"DOCENTES DIGITALES QUE IMPACTAN LA
EDUCACION DEL CALLAO 2022”

SERVICIO DE CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS
BASICAS PARA LA ACTIVIDAD GENERANDO OPORTUNIDADES DE
CAMBIO PARA ESTUDIANTES DE CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y

1] 60 DIAS CALAENDARIOS

RIESGO DE LA REGION CALLAO

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 11.00 (Once y 00/100 soles) en Sub Gerencia de Logistica en el
horario de 08:00 a 16:00 horas.

. BASE LEGAL

Ley N° 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

Ley N° 31366 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el Afio
Fiscal 2022.

D.L N°144 que modifica la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.
Decreto Supremo N° 377-2019-EF, que modifica el Reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N° 344-2018-EF.Decreto
Supremo N° 344-2018-EF.

D.S N° 082-2019-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado (TUO) de la ley de Contrataciones
del Estado.

Ley N°27444- Ley de Procedimiento Administrativo General

Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacioén Publica.

Cadigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccién de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2.CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentaciéon de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta
a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

2 La omision del indice no determina la no admisién de la oferta.

3 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

O
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e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comin y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES, debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segin corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6, cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacion accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con

dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El comité de seleccion verifica la presentacién de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o0 analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.
2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion
Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”

gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentaciéon facultativa:

Importante para la Entidad

= En caso el comité de seleccion considere evaluar otros factores ademas del precio,
incluir el siguiente literal:

a) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccidn de las bases, a efectos de obtener
el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

= Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la
participacion de proveedores que gozan del beneficio de la exoneracién del IGV prevista
en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversion en la Amazonia, consignar el
siguiente literal:

b) Los postores que apliquen el beneficio de la exoneracion del IGV previsto en la Ley N°
27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, deben presentar la
Declaracion Jurada de cumplimiento de condiciones para la aplicacion de la
exoneracion del IGV (Anexo N° 7).

= En el caso de procedimientos por relacion de items cuando la contratacion del servicio
en general va a ser prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor
estimado de algln item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), consignar

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

\_
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el siguiente literal:

c) En el [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
PUEDE SOLICITAR LA BONIFICACION] los postores con domicilio en la provincia
donde se prestara el servicio, o en las provincias colindantes, sean o no pertenecientes
al mismo departamento o region, pueden presentar la solicitud de bonificacion por
servicios prestados fuera de la provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 10.

= En caso de procedimientos de seleccion por relacién de items cuando el monto del
valor estimado de algun item corresponda al monto de una Adjudicacién Simplificada,
se incluye el siguiente literal:
ftem N° [...]

d) Solicitud de bonificacion del cinco por ciento (5%) por tener la condicién de micro y
pequefia empresa (Anexo N°11).

Incorporar alas bases o eliminar, segin corresponda.

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificaciéon” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar el
contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato. CARTA FIANZA

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

c) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

d) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  El certificado de vigencia de poder expedido por registros publicos no debe tener una
antigledad mayor de treinta (30) dias calendarios a la prestacién del perfeccionamiento del
contrato, computada desde la fecha de emisién.

g) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE®y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

h) Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
i) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado®.

> Para mayor informacion de las Entidades usuarias de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE ingresar al
siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

& Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.

@ Y,
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j)  Estructura de costos’.
k) Detalle del precio de la oferta de cada uno de los servicios que conforman el paquetes.

Importante

e En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacion o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2 del articulo 151
del Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el
REMYPE, consignando en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la
solicitud de retencién de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la
condicion de MYPE, lo cual sera verificado por la Entdad en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opciéon consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo
N° 076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior
tengan validez en el Per(, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos
y refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Peru, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e La Entidad no puede exigir documentacion o informacién adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4.PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcidn del documento que lo contiene. Para dicho efecto el
postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento, debe
presentar la documentacion requerida en Mesa de Partes del CAFED, sito en la Av. Elmer
Faucett N° 3970 — Callao — Callao. (Horario de atencién 08:00 a 16:30).

7 Incluir solo cuando resulte necesario para la ejecucién contractual, identificar los costos de cada uno de los rubros que

comprenden la oferta.

8 Incluir solo en caso de contrataciones por paquete.

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.

\_ 0/
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2.5. FORMA DE PAGO
ITEM |

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en dos armadas, teniendo en cuents la confermidad otorgada por la

Gerencia de Desarrolo Educativo quien otorgara la conformidad previe informe del coordinador
de la actividag,

El pago se efecluard mediante el fespectivo abono depdsito en el cidigo de cuenia
interbancaro (CCl).

| Hesta 30 dias calendarios |
ego de emitida Ia
conformidad ]

_ 1
Ilnfmﬂw

Segin activideces  50% | Hasta 60 A
cescritas(informe luago d: h.o'r::!i:::‘ '01:
final) conformidad

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuars en dos anmadas, lewendo en cuents ia conformicac olorgada por 2

Gerencia de Desarrolio Educativo Quien owrgard la conformidad previo informe del coordinador
de la actividad.

El pago se efectuard mediante el respecive abonc deposito en el cédigo de cuenta
interbancaso (CCl).

Hasta 30 diss calencaros

lego de emitda la
! Im\‘c;rmo) conformidad
\ | g e ! :
Informe Ynal Segin activicades 50% Hasta 60 dias calerdarios
mna{hfom\o | ego de emiida o

conformidad
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ITEM 1l

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en soles en dos armadas, teniendo en cuenta la conformidad

olorgada por la Gerencia de Desarrollo Educaiivo quien olorgard la i
conformid
informe del coordinador de la Actividad T G

(Elg?go se efectuard mediante el respectivo abono en el cbdigo de cuenta interbancaria
i)

- e —| R Ot
Cronograma | Presentacién | Porcentajede | Fecha de cancelacion |

| depego | = gvance
; | Segin actividades "|Hasta 10 dias miendaﬁo"{
fimer Pago | descritas  (Primer 50% luego de emitide ia |
- . 1n10rrno) | conformidad f
Segin actividades Hasta 10 dias calendario '
Segundo Pago | descritas (Segundo 50% luego de emitida Ia
| Inlcrrne)f |ib - | confonni_dad

Dicha documentacion se debe presentar en la oficina de la GERENCIA DESARROLLO
EDUCATIVO, sito en la AV. Elmer Faucett N° 3970 — Callao — Callao (Horario de atencion 08:00 a
16:30)
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CAPITULO Il
REQUERIMIENTO

ITEM I

Importante i :
De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es resp(énsab::
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad tecmcaly re ucwd
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

“Afio del Fortalecimiento de la Soberanfa Nacional”

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES
DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL CALLAO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES DE LAS
INSTITUCIONES PUBLICAS DEL CALLAQ.

- Servicic de Capacitacion de Asistente en Marketing Digital

- Senvicio de Capacitacion de Técnico en Ofimatica

- Servicio de Capacitacion de Auxiliar Administrativo

- Servicio de Capacitacion de Auxiliar en Logistica

- Servicio de Capacitacién de Auxiliar en Contabilidad

- Servicio de Capacitacion de Técnico en Electricidad

- Servicio de Capacitacion de Auxilier en administracion, turfstica hotelera
- Servicio de Capacitacién en Cajero Comercial

- Servicio de Capacitacion en Reparacion de celulares

- Servicio de Capacitacién de Asistente operador de cocina

- Servicio de Capacitacién en competencia digitales para estudiantes
- Servicio de Capacitacion para estudiantes CEBES

2. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento buscar contar con el SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES

VIRTUALES A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL CALLAO., que se

. encargue de efectuar las capacitaciones a los Estudiantes beneficiarios de la regién Callao, para

S mejorar y efectivizar el proceso de ensefianza y aprendizaje, ya que se busca reforzar y actualizar

_ - los conocimientos adquiridos en su carrera profesional, con el fin de construir nuevas estrategias

>, N .de ensefianza en el salén de clases que permitan fortalecer los conocimientos en competencias
VR ;

sdigitales, en mejora de la calidad educativa de los estudiantes de las instituciones educativas de
= 1a Region Callao.

3. BASE LEGAL

¢ Ley N°31365-Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

* Decreto de Urgencia N°014-2021 Se dicta medidas extraordinarias y urgentes para la
contratacion de la provisién de conectividad a la poblacién rural y de lugares de preferente

interés social y su acceso a servicios publicos de telecomunicaciones, en el marco de la

emergencia nacional por el COVID-18.

Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico.

Ley N°30225-Ley de Contrataciones del Estado Yy sus modificaciones.

Decreto Supremo N°344-2018-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificaca por las Leyes N°27902 y

28013, Articulo 47, referido a funciones especificas de educacién.

Ley N°27783.Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N°27613, Ley de Participacién en Renta de Aduanas.

Ord.Reg. N°007-2011, Reglamentc de la Ley de participacién en Renta de Aduanas.

Ley N°29775, Ley que precisa los programas a cargo del Fondo Educativo de la Provincia

Constitucional del Callao.

* Decreto Legislativo N°1465 Decreto Legislativo que establece medidas para garantizar la
continuidad del servicio educativo en el marco de las acciones preventivas del gobiemo ante el
riesgo de propagacién del COVID-19, con objeto establecer disposiciones que garanticen fa
continuidad dei servicio educativo en la eduzacion bésica Y superior en todas las modalidades,
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en el marco de las acciones preventivas y de control ante el riesgo de propagacion del COVID-
19,

¢ Decreto de Urgencia N°026-2020-Decreto de Urgencia que establece diversas medidas
excepcionales y temporales para prevenir la propagacién del Coronavirus (COVID-19) en el
territorio nacional, TITULO || TRABAJO REMOTO Articula 16.- Trabajo Remoto. El trabajo
remoto se caracteriza por la prestacion de servicios subordinada con la presencia fisica del
trabajador en su domicilio o lugar de ais amiento domiciliario, utilizando cualquier medio o
mecanismo que posibilite realizar las labores fuera del centro de trabajo, siempre que la
naturaleza de las labores lo permita.

* RM 531-2021-MINEDU. Disposiciones para el retono a la presencialidad ylo
semipresencialidad, asi como para la prestacion del servicio educative para el afio escolar 2022
en instituciones y programas educativos de ia Educacién Bésica, ubicadas en los ambitos
urbano y rural, en el marco de la emergencia sanitaria por la COVID-19 Administracion del
Fondo Educativo de la Provincia Constitucional del Callao (CAFED-Callao)

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente requerimiento tiene como objetivo la contratacion del SERVICIO DE DIVERSAS
CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL CALLAO,
para el proceso de implementacién y parte de las acciones que se desarrollan en la actividad, en pro de las
metas y objetives de la mismas, as/ como Ia transparencia y desarrolio de la actividad,”GENERANDO

OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES EN CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y
RIESGO DE LA REGION CALLAO — 2022”

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

SERVICIO UND. DE MEDIDA CANTIDAD
SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES
VIRTUALES A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES
s~ EDUCATIVAS PUBLICAS DEL CALLAO.
) &4, Servicio de capacitacion de Asistente en
= Marketing Digital.
+55.2. Servicio de capacitacion de Técnico en Ofimética,
53 Servicio de capacitacion de  Auxiliar
Administrativo.
5.4, Servicio de capacitacion de Auxiliar en
Logistica.
5.5. Servicio de capacitacion de Auxiliar en
Contabilidad.
5.6. Servicio de capacitacion de Técnico en Servicio 1
Electricidad.
5.7. Servicio de capacitacion de Auxiliar en
administracion, turistica hotelera.
5.8. Servicio de capacitacion en Cajero Comercial,
5.9. Servicio de capacitacion en Reparacion de
celulares.
5.10.  Servicio de capacitacién de Asistente operador
de cocina.
5.11.  Semvicio de capacitacion en competencia
digitales para estudiantes.
512,  Servicio de capacitacién para estudiantes
CEBES.

El servicio debe implementar las siguientes capacitaciones:
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5.1. SERVICIO DE CAPACITACION DE ASISTENTE EN MARKETING DIGITAL

| 20 horas de trabajo asincrénico para el desarrolo de las tareas, |

g evaluaciones
LA S =
® “GUARTO MODULO:

PRIMER MODULO:
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS |
SESION 1 | Taller de induccion. 3 horas
SESION 2 | Fundamentos vy  Contenidos  del 3 horas
Marketing Digital |
SESION 3 | Estrategias Marketing 2.0 ~ 3 horas _ M
SESION 4 | Email de Marketing 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones

SEGUNDO MODULO:
SESIONES | TEMAS HORAS SINCRONICAS |
SESION 5 | Como posicionar una marca en Google 3horas
SESION 6 | Optimizar bUsqueda y marketing en 3 horas

¢ social media ]
SESION 7 | Administrar el Facebook e Instagram 3 horas -
SESION 8 | Posicionamiente digital | 3 horas

Total de horas: | 12 horas pedagdgicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones

TERCER MODULO:
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
SESION 9 | Que es un plan de marketing digital 3 horas |
SESION 10 | Estructura del Plan 3 horas ‘
SESION 11 | Como elaborar un plan de marketing 3 horas
| digital
SESION 12 | Estructura en un plan de marketing digital 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.

ecturas obligatorias, practicas y

SESIONES TEMAS [ HORAS SINCRONICAS
SESION 13 | Desarrollo de un pian de marketing digita! | 3 horas
SESION 14 | Desarrollo de un plan de marketing digital 3 horas
SESION 15 | Exposicién del plan de marketing 3 3 horas |
SESION 16 | Exposicion del pian de marketing 3 horas |
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.
20 horas de trabajo asincranico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

evaluaciones |

5

@@
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5.2, SERVICIO DE CAPACITACION DE TECNICO EN OFIMATICA

PRIMER MODULO:
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
SESICN 1 | Taller de induccion. 3 horas
SESION 2 | Administracion de carpetas y archivos en 3 horas ]
Windows |
 SESION 3 | Configuraciones basicas | 3 horas ]
SESION 4 | Utilitarios — Word — Block de notas - Paint 3 horas
Total de horas: | 12 horas pedagégicas. ‘
20 horas de trabaje asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |
| evaluaciones |
SEGUNDO MODULO:
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
SESION 5 | Formatos en Word 3 horas
SESION 6 | Administracién de archivos en Word 3 horas
SESION 7 | Manejo de tablas, encabezado y pie de | 3 horas
paginas, entre otros en Word. .
 SESION 8 | Administracién objetos, imagenes y 3 horas
formas en Word. k-
Total de horas: | 12 horas pedagdgicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de |as tareas, lecturas obligatorias, précticas y
evaluaciones

TERCER MODULO:
“SESIONES | TEMAS HORAS SINCRONICAS
SESION 9 | Presentaciones: Nuevos, reestablecer, 3 horas
nube en Power Point _
SESION 10 | Animaciones: Animacién de objetos y 3 horas
diapositivas en Power Point !
SESION 11 | Graficos estadisticos en Power Point | 3 horas
SESION 12 | Formas — Autoformas, Organigramas en 3 horas
8 Power Point
Total de horas: 42 horas pedagégicas.
20 horas de frabajo asincronico para el desarrollo de |as tareas, lecturas obligatorias, practicas y

evaluaciones |

/" GUARTO MODULO:

SESIONES | TEMAS HORAS SINCRONICAS |
SESION 13 | Formatos en Excel 3 horas _
SESION 14 | Funciones basicas de Excel 3 horas

SESION 15 | Funciones coniables en Excel 3 horas

SESION 16 Eiggiones de busgueda y referencias en 3 horas

) Total de horas: | 12 horas pedagagicas.
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
L evaluaciones
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5.3. SERVICIO DE CAPACITACION DE AUXILIAR ADMINISTRATIVO

PRIMER MODULO:
| SESIONES TEMAS j HORAS SINCRONICAS
SESION 1 | Taller de induccion. | 3 horas
SESION 2 | Fundamentos y teorfas de Ia 3 horas
administracion o
|_SESION 3 | Principios de la administracién 3 horas
| SESION 4 | Documentacion empresarial 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.

20 heras de trabajo asincronico para el desarralio de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones

SEGUNDO MODULO:

| SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
| SESION 5| Administracion basica 3 horas ]
SESION 6 | Organigrama empresarial 3 horas |
| SESION 7 | Constitucion de empresas 3 horas B
| SESION 8 | Rubros de empresas 3 horas ]
Total de horas: 12 horas pedagogicas. |

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de ias tareas, lecturas obligatorias, practicas y 1
evaluaciones

TERCER MODULO:
| SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
! SESION ¢ | Administracién bancaria basica 3 horas
SESION 10 | Contabilidad basica empresarial 3 horas
| SESION 11 | Abastecimiento y ventas basica 3 horas 1
SESION 12 | Servicio al cliente 3 horas -
Total de horas: 12 horas pedagdgicas. T

L20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |

evaluaciones

CUARTO MODULO:

W SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
4 SESION 13 | Investigacion de empresas reconocidas | 3 horas
en el Perd i |
SESION 14 | Investigacion de empresas reconocidas | 3 horas
en el Peru
SESION 15 | Casos empresariales exitosos 3 horas |
SESION 16 | Taller de aprendizaje e interaccion. 3 horas |
i ) Total de horas: 12 horas pedagdgicas. |
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones ‘
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5.4, SERVICIO DE CAPACITACION DE AUXILIAR EN LOGISTICA

PRIMER MODULO:
[ SESIONES | TEMAS [ HORAS SINCRONICAS ]
| SESION 1 [ Taller de induccién. 3 horas
|_SESION 2 | Fundamentos y teorias de la logistica 3 horas . _|
SESION 3 | Principios de la logistica 3 horas
SESION 4 | La logistica en la actualidad 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrolic de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

evaluaciones

SEGUNDO MODULO:

 SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS ]
| _SESION 5 | Abastecimiento 3 horas

SESION 6 | Cadena de suministro 3 horas W

SESION 7 | Empresas logisticas 3 horas

SESION 8 | Flujogramas ) 3 horas

Total de horas: 12 horas pedagogicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones

TERCER MODULO:
[ SESIOMES | TEMAS HORAS SINCRONICAS
. SESION 8§ | Etapas de la logistica basica 3 horas
SESION 10 | Gestion de compras basica 3 horas
SESION 11 | ,Qué es un proveedor? 3 horas
SESION 12 | ¢,Qué es Suply Chain Managment? 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagogicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluacicnes

CUARTO MODULO:
SESIONES TEMAS ) HORAS SINCRONICAS |
‘SESION 13 | Gestion de almacenes basico 3 horas \
BESION 14 | Inventario de productos 3 horas

SESION 15 | Gestién de transporte 3 horas

| SESION 16 | Gestion de comercio 3horas

L Total de horas: | 12 horas pedagdgicas. |
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

L evaluaciones




/ UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO I?EL CALLAO -CAFED-
me CONCURSO PUBLICO N°001-2022-CS/CAFED-CALLAO- PRIMERA CONVOCATOR

C.A.F.ED.

~

“Afio del Fortalecimiento de la Saberania Nacional’

5.5. SERVICIO DE CAPACITACGION DE AUXILIAR EN CONTABILIDAD

PRIMER MODULO:

SESIONES | TEMAS HORAS SINCRONICAS ]
|_SESION 1 | Taller de induccion. _‘ o] 3 horas ]

SESION 2 | Fundamentos y teorias de la 3 horas

Contabilidad -
|_SESION 3 | Principios de ia contabilidad 3 horas i
__SESION 4 | La contabilidad en Ia actualidad __3horas
o Total de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas cbligatorias, practicas y

L evaluaciones
SEGUNDO MODULO:

SESIONES _TEMAS HORAS SINCRONICAS
| SESION 5 | El patrimenio 3 horas

SESION 6 | Conocimiento basicos de contabilidad 3 horas

SESION 7 | Impuestos y tipos i 3 horas -
| SESION 8 | Operaciones contables basicas 3 horas

- Total de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
- evaluaciones

TERCER MODULO: _lu o
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS

| SESION 9 | Conceptos de ingresos y egresos i _ 3 horas _
SESION 10 | Conceptos de sueldos y salarios o 3 horas - il
SESION 11 | Concepto de flujo de caja i 3horas |

. SESION 12 | Documentos de pago 3 horas

Totai de horas: 12 horas pedagégicas. |

20 horas de trabajo asincrénico para el desarollo de

las tareas, lecturas obligatorias, précticas y
| n evaiuaciones

CUARTO MODULO:

2 SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS
\\* ‘SESION 13 | Costos y presupuestos basicos 3 horas

s \{9 3 SESION 14 | Costos Yy presupuestos basicos 3 horas -
L, ~ _|'SESION 15 | Casos contables - Shoras o
n | SESION 16 | Casos contables o . 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, |
- evaluaciones

ecturas obligatorias, practicas y
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5.6. SERVICIQ DE CAPACITACION DE TECNICO EN ELECTRICIDAD

PRIMER MODULO:

| SESIONES TEMAS ! HORAS SINCRONICAS ]
SESION 1| Fundamentos de Ia electricidad L 3 horas -
SESION 2 | Contenidos basicos: carga, voltaje, 3 horas

‘ LMl resistencia y potencia -

| SESICON 3 | Energia eléctrica, baterias, Ley de Ohm 3 horas ]
SESION 4 | Circuitos eleciricos 3 horas

Total de horas: '

12 horas pedagdgicas.

evaluacicnes

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, |

ecturas obligatorias, practicas y

y eléctricos

SEGUNDO MODULO:
SESIONES TEMAS HORAS SINCRONICAS ]
SESION 5 | Instalaciones eléctricas 3 horas
SESION 6 | Montajes eléctricos . 3 horas _
SESION7 | Tipos de conductores y codigos de 3 horas
colores
SESION 8 | Canaletas para cableados estruciurales 3 horas

Total de horas:

evaluaciones

20 horas de trabajo asincronico para el desarrolio de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

12 horas pedagdgicas.

TERCER MODULO:
[ SESIONES ~ _TEMA HORAS SINCRONICAS !
SESION 9 Emplao de herramientas eléctricas 3 horas
SESICON 10 | Redes  eléctricas,  instalacion  de 3 horas
tomacorrientes y otros
SESION 11 | Mantenimiento de circuitos eléctricos 3 horas ;
| SESION 12 | Instalacion de sistemas de seguridad 3 horas \

Total de horas:

12 horas pedagégicas.

\ evaluaciones

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |

X ‘GUARTO MODULO:
CRPsp *
<_‘>}( - [/SESIONES | ~_ TEMA HORAS SINCRONICAS
; 4SESION 13 | Instalacion de alarmas 3 horas
- | SESION 14 | Seguridad en las instalaciones eléctricas 3 horas
SESION 15 | Habilidades Blandas | 3 horas
SESION 16 | Habilidades Blandas Il 3 horas

Total de horas:

12 horas pedagdgicas.

| evaluaciones

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
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5.7. SERVICIO DE CAPACITACION DE AUXILIAR EN ADMINISTRACION, TURISTICA HOTELERA

PRIMER MODULO:
_SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS
SESION 1 | Taller de induccion. 3 horas
| _SESION 2 | Historia de la civilizacion o 3 horas
SESION 3 | Taller de viajes 3 horas
| SESION 4 | Lenguaie, Iogica y argumentacién 3 horas
__Total de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarollc de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluacicnes .
SEGUNDO MODULO:
SESIONES TEMA i HORAS SINCRONICAS |
_SESION 5 | Teorfa de la recepcian ] 3 horas
SESION 6 | Protocolos basicos ] ! 3 horas
SESION 7 | Turismo, ventajas y desventajas S horas
SESION 8 | Agencia de viajes y aerolineas 3 horas
Total de horas: ___12 horas pedagdgicas. ;
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollc de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

. evaluacicnes

= |

TERCER MODULO:
| SESIONES | TEMA HORAS SINCRONICAS
|_SESION 8 | Marketing de servicios hoteleros 3 horas

SESION 10 Administracién de alimentos y bebidas 3 horas —

SESION 11 _| Etica y valores I ‘ 3horas

SESION 12 [ Ecoturismo - } 3 horas
N _ Total de horas: | 12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
| evaluacicnes

CUARTO MODULO:

SESIONES - TEMA | ____HORAS SINCRONICAS
“| SESION 13 | Atencion al cliente i 3 horas

-SESION 14 | Segmentacion de clientes basico i 3 horas

SESION 15 | Fidelizacion i ] 3 horas
-SESION 16 | Estrategias de ventas ! 3 horas

: - Total de horas: | 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

evaluacicnes
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5.8. SERVICIO DE CAPACITACION EN CAJERO COMERCIAL

SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS
SESION 1_| Taller de induccién. 3 horas ]
__SESION 2 | Introduccidn al sistema financiero | 3 horas
__SESICN 3 | Servicios y productos financieros E 3 horas
SESION 4 | Tipos de monedas en el mercado | 3 horas i
peruano l
Total de horas; |

12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de |a

s tareas, lecturas obligatorias, practicas y

L ____evaluaciones e

SEGUNDO MODULO:

[ SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS
SESION 5 | Medios de Seguridad de los billetes 3 horas
SESION 6 | Modelos de comprobantes de pago 3 horas
SESION 7 | Medios de pago 3 horas

._SESION 8 | Entidades bancarias 3 horas

Total de horas:

12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincronice para el desarrollo de Ia
il evaluaciones

s tareas, lecturas obligatorias, practicas y

TERCER MODULO:

| SESIONES | ~TEWMA HORAS SINCRONICAS
|_SESION 8 | Operaciones en las entidades bancarias 3 horas
__SESION 10 | Aplicaciones bancarias 3 horas
SESION 11 | Contratos comerciales 3 horas
_SESION 12 | Importancia del servicic al cliente _ 3horas .
Total de horas: 12 horas pedagdgicas.

SIS S

CUARTO MODULO:

| 20 horas de trabajo asincrénico para el desarroilo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |
evaluaciones |

- | SESIONES

TEMA HORAS SINCRONICAS |
- | SESION 13 | Comunicacién asertiva con clientes o 3 horas o
e s | SESION 14 | Aprendizae y técnicas [ 3 horas
(\ ¥ P SESION 15 | Taller de finanzas basicas 3 horas |
. [ SESION 16 | Ejercicios basicos como parte del 3 horas
aprendizaje

Total de horas:

12 horas pedagégicas.

evaluaciones

g horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |
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5.9. SERVICIO DE CAPACITACION EN REPARACION DE CELULARES
PRIMER MODULO:
| SESIONES TEMA [ . T HORAS SINCRONICAS
SESION 1 | Taller de induccion al curso il 3 horas
SESION 2 | Conceptos  basicos de  equipos 3 horas
__| informaticos . - - - N
SESION 3 | Fundamentos e historia de los celulares 3 horas
SESION 4 | Los celuiares en tiempos modernos 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
o evaluaciones

SEGUNDC MODULO:

SESIONES TEMA =0 HORAS SINCRONICAS |
SESION 5 | Procesos y niveles de reparacion 3 horas |
SESION 6 | Partes de un celular 3 horas
SESION 7 | Circuitos integrados, microprocesadores 3 horas

i y memorias I
SESION 8 | Técnicas de soldadura 3 horas

Total de horas:

12 horas pedagdgicas.

evaluaciones

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

TERCER MODULO:
[ SESIONES | TEMA HORAS SINCRONICAS
|_SESION 9 | Reparacion de celulares y herramientas 3 horas N
SESION 10 | Mantenimiento preventivo correctivo de 3 horas
Smartphone o o iy
SESION 11 | Reconocimiento ~ de  bandas de 3 horas
frecuencia 2G, 3G Y 4G. ]
SESION 12 | Reemplazar y/o adaptar elementos 3 horas

internos del celular

Total de horas:

12 horas pedagégicas.

Lfofhoras de trabajo asincronico para el desarrolio de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |

evaluaciones

CUARTO MODULO:

| SESIONES TEMA | HORAS SINCRONICAS |
SESION 13 | Reparacién de problemas de encendido, | 3 horas ‘
' sefial, audio, Sim y carga. | ol
SESION 14 | Problemas y reparacién de celulares 3 horas
caidos en agua. |
| SESION 15 | Cambio de pantalla’ 3 horas
SESION 16 | Tips de Limpieza y cuidado da los 3 horas
celulares y la bateria

Total de horas:

12 horas pedagégicas.

B evaluaciones

| 20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de |as tareas, lecturas obligatorias, practicas y |
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SERVICIO DE CAPACITACION DE ASISTENTE OPERADOR DE COCINA
PRIMER MODULO:

SESIONES | TEMA I HORAS SINCRONICAS
SESION 1 | Taller de induccion. 3 horas
__SESION 2_| Conceptos basicos de cocina 3 horas
SESION 3 | Fundamentos e historia de la 3 horas ]
gastronomia 1 w
SESION 4 ! Alimentos y tipos de alimentos 3 horas
5 Total de horas: 12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones

SEGUNDO MODULO:
SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS
SESION 5 | La alimentacion saludable 3 horas ]
SESION 6 | Manipulacion higiénica de los alimentos 3 horas
| SESION 7 | Plan de gestion de alimentos 3 horas =
| SESION 8 | Cuidado y preservacion de alimentos 3 horas )
| Total de horas: 12 horas pedagégicas.
LZO horas de trabajo asincrénice para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, précticas y
evaluaciones i
TERCER MODULO:
SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS ]
SESION 9 | Gestién y organizacion de la cocina 3 horas |
SESION 10 | Habilidades basicas para el trabajo en la 3 horas t
cocina
SESION 11 | Piramide alimenticia 3 horas
SESION 12 | Vegetales, legumbres, tubérculos y 3 horas
hortalizas
Total de horas: | 12 horas pedagégicas.

20 haras de trebajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
l evaluaciones

CUARTO MODULO:

evaluacicnes

1SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS |
'SESION 13 | Arroces  y cereales, las pastas, 3 horas |
condimentos _
 SESION 14 | Las carnes, los huevos y los pescados 3 horas
SESION 15 | Pasteleria __3horas l
SESION 16 | Ejercicios basicos como parte del 3 horas
aprendizaje |
- Total de horas: | 12 haras pedagdgicas.
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
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8.4, SERVICIO DE CAPACITACION EN COMPETENCIAS DIGITALES PARA ESTUDIANTES
PRIMER MODULO:
" SESIONES TEMA HORAS
' PEDAGOGICAS
\ ) SINCRONICAS
SESION 1 Taller de induccion en competencias digitales 3 horas
. ¢ Qué son las competencias digitales? —
SESION 2 | Diferencias entre competencias digitales y las 3 horas
herramientas digitales i
Habilidades digitales 3 horas
SESION 3
Busqueda de informacion digital, imagenes, videos,
SESION 4 ' mapas y otros 3 horas
‘ Total de horas: 12 horas
pedagdgicas.
| 20 horas de trabajo asincronico para el desarrolio de las tareas, lecturas obligatorias, practicas
L y evaluacicnes

SEGUNDO MODULO:
| SESIONES TEMA

(Qué son las plataformas digitales o entornos
SESION 5 virtuales? Classroom

| HORAS SINCRONICAS |

i 3 horas
SESION & Ic—)itil;;amlentas digitales. Google Calendar, Pinterest, AT
SESION 7 El carreo electronico y las redes sociales 3 horas

Aclividades practicas de construccién individual
SESION8 | S tet ¥ 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagégicas
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de |as tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones N

TERCER MODULDO:
SESIONES | TEMA HORAS SINCRONICAS
. | Repositorios — Libros interactivos
SESION 9 B HGESE
SESION 10 | Gamificacion — Aprendizaje divertido 3 horas
SESION 11 Las App o Aplicativo de ejercicios y juegos para
aprender 3 horas
4 Actividades practicas de construccion individual
SESION 12 e i 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagégicas

| 20 horas Je trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, précticas y |
evaluaciones |

CUARTO MODULO:

SESIONES TEMA [ HORAS SINCRONICAS
SESION 13 ¢ Como elaborar una infografia digital? 3 horas

SESION 14 | Fuentes confiables de informacién escolar 3 horas

‘ ¢Cémo elaborar mapas conceptuales y mapas 3 horas
 SESION 15 mentales digitales?

. Actividades practicas de construccion individual y
SESION 16 | colectiva 3 horas ‘
Total de horas: | 12 horas pedagdgicas |
20 noras de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
L evaluaciones
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5.12. SERVICIO DE CAPACITACION PARA ESTUDIANTES CEBES

PRIMER MODULO:
| SESIONES TEMA | HORAS SINCRONICAS
" SESION1 | Bienvenida y presentacion de los integrartes | 3 horas
Baile, misica |
| SESION? | Taller de ensaladas de frutas 3 horas
SESION 3 | Taller de dibujo y pintura - 3 horas |
SESION4 | Taller de manualidades (plastiina) B 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de Irabajo asincrénico para el desarollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y
evaluaciones
SEGUNDO MODULO:
| SESIONES T TEMA HORAS SINCRONICAS |
| SESION5 | Taller de manualidades con productos 3 horas
reciclados |
SESION 6 | Taller preparacion de lonchera safudable 3 horas
SESION 7 | Taller de pintura con temperas 3 horas
SESION8 | Bijouteria 3 horas
Total de horas: 12 horas pedagdgicas. B
| 20 horas de trabajo asincronico para el desarrolic de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y |
i evaluaciones
TERCER MODULO:
SESIONES [ TEMA HORAS SINCRONICAS '
SESIONS [ Taller de manualidades con producios 3 horas
reciclados |l )
SESION 10 | Taller de preparacion de bocaditos 3 horas
SESION 11 | Taller de collage 3 horas
'SESION12 | Taller de jugos nutritivos 3 horas
_Total de horas: ] 12 horas pedagogicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de Ias tareas, lecturas obligatorias, practicas y
| - evaluacianes
(\\ CUARTO MODULO:
SESIONES | TEMA ~ HORAS SINCRONICAS
SESION 13 | Taller de manualidades con productos 3 horas
reciclados |l
SESION 14 | Taller de moldeado de arcilla | 3 horas
SESICN 15 | Taller de decoracién de glohos | 3 horas
SESION 16 | Taller de manualidades con corospum | 3 horas
Total de horas: | 12 horas pedagégicas. |
20 horas de trabajo asincrénice para a el desarrollo de |as tareas, lecturas obligatorids, practicas y |
B evaluaciones

|
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ACTIVIDADES DE SERVICIO:
OBLIGACION DEL CONTRATISTA
Actividades a desarrollar antes del inicio del servicio de Capacitacion.
*  Elcontratista realizar4 la elaboracion de un Plan de Trabajo y cronograma para el desarrollo
de |as sesiones,
¢ Elcontratista elaborara las orientaciones metodolégicas: Disefio de sesiones de aprendizaje
con el propésito de lograr y fomentar experiencias planificadas por los docentes de acuerdo
al Plan de la actividad, utilizando herramientas educativas (PPT, PLATAFORMA VIiRTUAL y
ofros materiales educativos)
¢ Elcontratista realizara la Evaluacién Diagnostica de los participantes a través de instrumentos
como: listas de cotejo, lluvia de ideas, escalas de estimacion, observacion, pruebas,
proyectos, resolucion de problemas para evidenciar el aprendizaje.
¢ Elcontratista brindara registro de asistencia y listado de participantes para las capaciones,
* El contratista brindara fichas de inscripcién a los participantes (estudiantes) a través de
formularios, direcciones electrénicas y fichas.
Actividades a desarrollar durante el servicio de Capacitacion.
¢ Elcontratista debera presentar el material virtual de trabajo en cada sesion de
capacitacion establecido segln orden modular por servicio con horas
sincrénicas, (sesiones programadas con fechas establecidas al servicio de
capacitacion) a los docentes asi mismo debera enviar una copia del material
al coordinador de la actividad.
* El contratista debera presentarse a la plataforma virtual diez (10) minutos
antes del inicio de la capacitacién para autorizar el acceso a los docentes,
* El contratista debe desarrollar el servicio de capacitacién de acuerdo a la
estructura y contenidos aprobados por la actividad.
» El contratista debe absolver consultas relacionadas al modelo y metodologia
en forma sistematizada de material especializado acorde con el tema tratado
a través de: (preguntas, opiniones, cuestionarios, correos y otros medios de
acceso) al estudiante participante.
CANTIDAD DE BENEFICIARIO
Los beneficiarios a atender por cada capacitacion son estudiantes de la regién callao,
segun el siguiente cuadro:
CA";'EDAD DURACION TIPO DE TIPO HORAS DE
Ne DESCRIPCION BENEFICIARI (DIAS DOCUENTOA | CONSTANCI |  TALLERES DE
i CALENDARIO) OTORGARSE | A EMITIR | CAPACITACION
~ [SERVICIODE o L
1 | CAPACITACION DE 55
ASISTENTE EN MARKETING
DIGITAL
—— 128 H S
il EhmAS CERTIFICADO | VIRTUAL smciogchA:s(ﬁo
2 | CAPACITACION DE TECNICO | 50 CALENDARIO HORAS
| {ENOFIMATICA ASINCRONICA)
SERVICIO DE
3 | CAPACITACION AUXILIAR 50
| ADMINISTRATIVO o
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4 | CAPACITACION AUXILIAR | 50 ‘
L |EN LOGISTICA |
SERVICIO DE ‘
o | CAPACITACION DE ' 55 : \
AUXILIAR EN |
__|CONTABILIDAD B L
SERVICIO DE ‘ |
6 | CAPACITACION TECNICO EN 50 ‘ '
__|ELECTRICIDAD |
SERVICIO DE } |
CAPACITACION DE 1
7 | AUXILIAR EN 50
ADMINISTRACION f

f—

TURISTICA HOTELERA
SERVICIO DE
8 | CAPACITACION EN CAIERO 50
| | COMERCIAL
SERVICIO DE
CAPACITACION EN
REPARACION DE
| _|CELULARES
SERVICIO DE
CAPACITAC!ON DE 50 l
ASISTENTE OPERADOR DE ‘

10

—— |
SERVICIO DE , |
11 | CAPACITACION EN | 400

COMPETENCIAS DIGITALES |

12 | SERVICIO CAPACITACIE | *‘ | | |

" | PARA ESTUDIANTES CeBEs £ ST N R
TOTAL T
1,350

B ___BENEFICIARIOS J

OBSERVACIONES:

" - Elcontratista brindara certificado al termino del servicio prestado.
‘W = Elcontratisia brindara certificado al CcorTea electrénico que figura en la ficha de inscripcion.

6. FUNCION DE LA ENTIDAD

« La entidad brinda listado de 1,350 estudiantes de |a region callao.

7. FUNCION DEL PROVEEDOR

e El contratista brindara el certificado digital en un plazo de 5 dias habiles luego de
culminar el servicio educativo.

e El contratista brindars Ia cap
el desarrolle de actividades.

= Ei contratista debera remitir i material con el cua! prestara el servicio para previg

revisién a la coordinadora de |a actividad de 03 dias calendario en mesa de partes

del local del Comité de Administracién del Fondo Educativo del Callao — CAFED, ubicado

en fa Av. Elmer Faucett N. ® 3970 (frente al Grupo Aéren N.° 08) en el horario de 8:00 am
a4:00 prn.

acitacién de acuerdo a los médulos programados para

[ TFRVICTO'F I | e e . S
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§. DURACION DEL SERVICIO

El plazo para la gjecucion del servicio sers de sesenta (60) dias calendarios contados después de
notificada la orden de servicio, y de acuerdo a la siguiente tabla.

- NIVEL DE AVANCE ~ PLAZO DE REALIZACION DEL SERVICIO
Primer informe Hasta 30 dfas calendario, dequés de notificada la orden de
servicio.
: Hasta 80 dias calendario, después de notificada la orden de
Informe Final seRdcic,
Duracién total del Servicio Hasta 60 dias calendario despu_és de notificada la orden de
servicio.
9. PRODUCTO

1er. Informe: Hasta los 30 dias calendarios como maximo de iniciado el servicio previa

presentacion del informe de actividades, provistos de una manera eficiente ¥ oportuna como
resuitado de la ejecucion de la siguiente informacion:

El coniratista presentara la elaboracién de Plan de Trabajo.

El contratista presentars el Cronograma de desarrollo de actividades.

El contratista brindard el material virtual utilizado para el desarrollo de las
capacitaciones a través de plataforma virtual que emplearén tanto para las
actividades sincronicas y asincronicas.

> El contratista brindara la ruta metodoldgica de la especializacion por cada fecha de la
sesion de clases.

> El contratista brindara las fichas de Inscripcion a los estudiantes.

> Inferme del avance académico de ios estudiantes a Ia fecha

Y VvV Vv

INFORME FINAL: Hasta los 60 dias calendarios como maximo de iniciado el servicio previa
presentacién del informe de actividades, provistos de una manera eficiente y oportuna como

resultado de la ejecucion de la siguiente informacion:

El contratista presentara el Informe final del servicio prestado.

El contratista brindar los registros de asistencia de los estudiantes por cada
capacitacion.

El contratista brindara la Relacién de estudiantes que terminaron el curso y acreditan
su certificacion.

El contratista brindara las notas de los asistentes a las capacitaciones.

El contratista brindara certificados de manera virtual

YV V¥ VYV

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en dos armadas, teniendo en cuenta la conformidad otorgada por la

Gerencia de Desarrollo Educativo quien otorgaré la conformidad previo informe del coordinador
de la actividad.

El pago se efectuara mediante el respectivo abono deposito en el codigo de cuenta
interbancario (CCI).
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Primer informe Segun actividades 50% Hasta 30 dias calendarios
descritas (primer luego de emitida Ia
informe) conformidad

Informe final Segin  actividades 50% Hasta 60 dias calendarios
descritas(informe | luego de emitda Ia
final) conformidad

11.  LUGAR DEL SERVICIO (Virtual)

El proveedor hara efectiva la entrega de los productos del SERVICIO DE DIVERSAS
CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES DE LAS INSTITUCIONES PUBLICAS DEL
CALLAO, (Documentos digitales como tambign en fisico), en mesa de partes del local del Comité
de Administracion del Fondo Educativo del Callao ~ CAFED, ubicado en la Av. Elmer Faucett N, ©
3970 (frente al Grupo Aérec N.° 08) en el horario de 8:00 am a 4:00 pm.

12.  CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La Gerencia de Desarrollo educativo brindara la conformidad del servicio previo informe té&cnico

del coordinador de la actividad para centinuar con los procedimientos dentro los plazos que
establece la Ley de contrataciones del Estado.

13. DISPOSICIONES CONFIDENCIALES

El PROVEEDOR se obliga a mantener Y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de
todos los documentos e informaciones de CAFED, a los que tenga acceso con motiva del
desarrollo del presente servicio. En tal sentido, debera dar cumplimiento a todas las politicas y
estandares por la entidad, en materia de seguridad de la infarmacién. Dicha obligacién comprende
la informacién que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las
actividades y la informacion producida una vez que se haya concluide el servicio. Dicha
informacién puede consistir en fotografias, informes, documentos y otros informes contemplados

o recibidos por el contrato. Esta obligacién se mantendra incluso después de la conclusién de la
orden de servicio.

14. PENALIDAD

Segun el Articulo N°162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en caso de retraso
injustificado por el contratista, la entidad aplicada automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, la penalidad se aplica automaticamente y se

Calcularia de acuerdo a la siguiente formuia;

PENALIDAD DIARIA = 040X MONTO VIGENTE

F xPLAZO VIGENTES EN DIAS

Donde los valores son:

F = 0.40 para plazos menores a iguales a sesenta (60) dias (Bienes y Servicios).
Monto= Corresponde al valor total de servicio.

Plazo = Plazo de ejecucion contratado, expresado en dias calendarios
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15. CLAUSULA ANTICORRUPCION

El CONTRATISTA declara Y garantiza no haber, directa a

juridica de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores a personas vinculadas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

indirectamente, a tratandose de una persona

Ademés, el CONTRATISTA se obliga a conducirse

en todo momento, durante la ejecucién del contrato
con honestidad, probidad, veracidad e integridad

16. VICIOS OCULTOS

La recepcion de la presente por de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
defectos o vicios ocuitos, conforme a Io dispuestc

por el Articulo N°40 de la Ley de Contrataciones del
Estado y el Articulo N°173 del Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un

(01) afio contando a partir de la
conformidad otorgada por el area usuaria.
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

»|

CAPACIDAD LEGAL = e

HABILITACION

Importante

Reguisitos:

s Ficha RUC emitido por la SUNAT, en |

a que demuestre la condicion de Activo y Habido e}

Postor en el rubro del objeto de fa convocatoria.

Importante
De conformidad con ia Opinién N°
con clerta atribucién con la cual d
materia de coniratacién, este es
Se establecen determinados re
habilitadas para la ejecucion de determina
comercializacicn de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacién:

¢ Mediante copia de documento
Proveedores, seg(n el objeto de |a contratacién.

¢ Mediante la presentacion de ia ficha ruc en la
en el rubro del objeto de la contratacién.

En el caso de consorcios, cad!
ejecutar las obiigaciones vincul
este requisito.

El proveedor o Empresa proveadora, debera contar con
Nacional de Proveedores, segun el okjeto de la contrata
contratar con el Estado.

Inscripcion vigente en el Registro
cion; y estar habilitado para

186-2016/DTN, Ia habilitacion de un postor, esta relacionada
lebe contar el proveedor para poder llevar a cabo la aclividad
el caso de las actividades reguiadas por normas en {as cualas
quisitos que fas empresas deben cumplir a efectos de estar
do servicio o estar auforizadas para la

que sustente la vigencia en el Registro Nacional de

que demuestre su condicidn de Activo y Habido

a integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
adas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o més de los requisitos de calificacién siguientes:

Esta nota deberé ser elimi,

da una vez

calificacién que no se inciuyan.

da la elaboraci6n de las bases, asi como los requisitos de

CAPACIDAD TECNICA—YVPROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE -

B.3.1

FORMACION ACADEMICA T o

:

Requisitos:

CANTID
_ITEM | AD

CARGO PROFESION
DOCENTE DE AUXILIAR

EN CONTABILIDAD Y LICENCIADO EN CONTABILIDAD
| 1 DOCENTE EN CAJERO MAESTRIA EN CONTABILIDAD
COMERCIAL HABILITADO Y COLEGIADO

| 1| EN MARKETING DIGITAL

DOCENTE DE ASISTENTE LICENCIADO EN GESTION CON |
MENCION EN GESTION

Y DOCENTE EN TECNICO EMPRESARIAL MAESTRIA EN | |
| EN OFIMATICA GESTION DE MARKETING
DOCENTE DE AUXILIAR
ADMINISTRACION LICENCIADO EN TURISMO Y

TURISTICA HOTELERA Y

| 1 HOTELERIA MAESTRIA EN !

ASISTENTE DE DOGENTE T ‘

| DE OPERADOR DE ‘

| COCINA |
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INGENIERC DE SISTEMAS Y
DOCENTE EN ALXILIAR COMPUTO MAESTRO EN
| " ADMINISTRATIVO Y ADMINISTRACION ESTRATEGICA DE
DOCENTE AUXILIAR EN EMPRESAS. HABILITADO Y
LOGISTICA COLEGIADO ANTE EL COLEGIO DE |
e | __ INGENIEROS. |
DOCENTE ENTECNICO ‘
EN ELECTRICIDAD Y INGENIERO EN ELECTRICIDAD
i 1 DOCENTE EN HABILITADO Y COLEGIADO ANTE |
REPARACION DE EL COLEGIO DE INGENIEROS
) CELULARES
r | DOCENTE EN LICENCIADOEN EDUCACION
[ 1] COMPETENCIA DIGITALES |  SECUNDARIA MAESTRIA EN
L Y ESTUDIANTES CEBES PSICOLOGIA EDUCATIVA

| Acreditacién:

EILICENCIADO EN CONTABILIDAD , con EL GRADO DE MAESTRIA EN CONTABILIDAD,
sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y
Titulos Profesionales en el portal web de fa Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través dei siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacicnal de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a
través del siguiente link : http:/iwww.titulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

El LICENCIADO EN GESTION |, con EL. GRADO DE MAESTRIA EN MARKETING, sera
verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a
través del siguiente link ; http:/fwww titulosinstitutos.pe/, segin corresponda.

El LICENCIADO EN TURISMO Y HOTELERIA . con EL GRADO DE MAESTRIA EN
ADMINISTRACION, sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en ¢l partal web de la Superintendencia Nacional
de Educacién Superior Universitaria -~ SUNEDU a través del siguiente  link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a

cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitulos,pe/,
segln corresponda.

El INGENIERO DE SISTEMAS Y COMPUTO . con EL GRADO DE MAESTRIA EN
ADMINISTRACION, sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de
Grados Académicos v Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente  link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a

cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.litulosinstitutos,pe!,
segun corresponda.

El INGENIERO EN ELECTRICIDAD , con EL GRADO DE TITULO PROFESIONAL EN
INGENIERIA ELECTRICIDAD, sera verificado por el comité de seleccién en el Registro
Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la
Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del
siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados,

Grados y Titulos a cargo del Ministero de Educacion a través del siguiente link :
http:/Iwww.titulosinsﬁtutos.pe/, segln corresponda.

El LICENCIADOEN EDUCACION SECUNDARIA, con EL GRADO DE MAESTRIA EN
PSICOLOGIA EDUCATIVA, serd verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia
Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente fink:
https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a

cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link : htip:/iwww titulosinstitutos pe/,
segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, Di\llny profesion del personal clave, asf
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B.3.2

F ?t;mo el nombre de la univergaacl o institucion educativa c;;e expidié el grado o tltulo_ )

profesional requerido.
Incluir o eliminar, segiin corresponda. Stio deberd incluirse esta nota cuando fa formacion

académica sea el tnico requisito referida & las calificaciones del personal clave que se haya

previsto. Ello a fin que la Entidad pueda verificar ios grados o tituios requeridos en los portales
web respectivos.

En caso TITULO PROFESIONAL O GRADC DE MAGISTER no se encuentre inscrito en & referido

registro, el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacion
académica requerida.

CAPACITACION

Requisitos:

DOCENTE DE AUXILIAR EN CONTABILIDAD Y DOCENTE EN CAJERO COMERCIAL,

contar con capacitacién en cursos yfo diplomas en contabilidad empresarial como minimo de
ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE DE ASISTENTE EN MARKETING DIGITAL Y DOCENTE EN TECNICO EN
OFIMATICA, contar con capacitacién en cursos ylo diplomas en Gestién de Marketing como
minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE DE AUXILIAR ADMINISTRACION TURISTICA HOTELERA Y ASISTENTE DE
DOCENTE DE OPERADOR DE COCINA, contar con capacitacion en Talleres yfo diplomas en
Administracion Hotelera como minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE EN AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y DOCENTE AUXILIAR EN LOGISTICA, contar

con capacitacion en cursos y/o diplomas en Bussines Process Management como minimo de
ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE EN TECNICO EN ELECTRICIDAD Y DOCENTE EN REPARACION DE ‘
CELULARES, contar con capacitacion en cLrsos y/o diplomas en Circuitos Electrénicos como
minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE EN COMPETENCIA DIGITALES Y ESTUDIANTES CEBES, contar con

capacitacion en cursos y/o diplomas en Indccién para la Formacién Virtual como minimo de
ciento veinte (120) Horas lectivas.

Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso  u otro documento segUn
corresponda.

Importante

"Se podré acreditar Ia capacitacion rhé&fé"hié""&éﬁ.’ﬁé‘éﬁé&'”&é"éEt‘dEds‘“?é‘“ﬁb"é’i&é&éf'
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE o
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PROFESION

P CANT CARGO i

01 DOCENTE DE AUXILIAR EN |

Contar con  (03) anos de

ADMINISTRACION
TURISTICA HOTELERA Y

| CONTABILIDAD Y | experiencia como minime en
| DOCENTE  EN CAJERO | actividades en DOCENCIA.
- COMERCIAL |

[ CANT CARGO PROFESION |
01 o DOCENTE DE ASISTENTE | Confar con (03) ahos de

EN MARKETING DIGITAL Y experiencia como minimo en

DOCENTE EN TECNICO EN | acividades en DOCENCIA.

o OFIMATICA
CANT CARGO ! PROFESION
o1 DOCENTE DE AUKXILIAR | Contar con  (03) afios de

experiencia como minimo en
actividades en DOCENCIA.

ASISTENTE DE DOCENTE
DE OPERADOR DE

- COCINA A
CANT CARGO PROFESION |
01 DOCENTE EN AUXILIAR | Contar con (03) afios de |
ADMINISTRATIVO Y | experiencia como minimo en
DOCENTE AUXILIAR EN | actividades en DOCENCIA. ‘
o LOGISTICA -
CANT ‘ CARGO PROFESION
[ 01 DOCENTE EN TECNICO | Contar con (03) afios de |
| ’ | EN ELECTRICIDAD Y | experiencia como minimo en |
DOCENTE EN | actividades en DOCENCIA. |
by REPARACION o e e |
| CANT CARGO PROFESION
[T 01 DOCENTE EN | Contar con  (03) anos de

| CCOMPETENCIA DIGITALES experiencia ¢como minimo en
( o Y ESTUDIANTES CEBES actividades en DOCENCIA. |

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape). para el computo del tiempo de
dicha experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de |os siguientes documentos: (i)
copia simple de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (ifi) certificados o (iv)
cualquier otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre |a experiencia del personal
propuesto.

Importante

* Los documentos que acreditan la experiencia deben inciuir los nombres y apeliidos del
personal clave, el cargo desempefado, e/ plazo de la prestacion indicando ef dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

¢ En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan ef plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

*  Se considerara aquella experiencia que no fenga una antigiiedad mayor a veinticinco (25)
arios anteriores a la fecha de Ia presentacion de ofertas.

e Al calificar ia experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en jos
documentos presentados la denominasién del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en fas bases, se debera validar a experiencia si las actividades que realizé ef
personal corresponden con fa funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases. [
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EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

. El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/1,070 000.00 {Un Millén
Setenta mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios antsriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequeia
empresa, se acredita una experiencia de 8/ 133 750.00 (Ciento Treinta y Tres Mil Setecientos
Cincuenta y 00/100 soles), por la contratacién de servicios iguales o similares af objeto de la
convecatoria, durante los ocho (8) aftos antericres a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de fa conformidad o emisién del comprobante de pago, segun

| corresponda. En el caso de consorcics, todos los integrantes deben contar con la condicién de
micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIOS DE CAPACITACION A
INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditarad con copia simple de (i) contratos u
ordenes de servicios, y su respectiva confermidad o constancia de prestacién; o (ii) comprobantes
de pago cuya cancelacién se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito,
nota de abono, reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del
sistema financiero que acredite el abono ¢ mediante cancelacién en el mismo comprobante de
pago', correspondientes a un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la

evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia dcl Postor en la Espscialidad.

En el caso de servicios de sjecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8} afos anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal
parte o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia acquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de

consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

| obligaciones que se asumi6 en el contrato presentado; de lo contrario, no se computaré la
experiencia proveniente de dicho contrata.

Asimismo, cuando se presenten contratos cerivados de procesos de seleccion convocados antes
del 20.09.2012, la calificacion se cefira al método descritc en la Directiva “Participacién de
| Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el
| porcentaje de las obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio

o del contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de
participacién se presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso gque el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en ef comprobante, cuando ha sido colocado por &l propio paostor, no puede ser
considerado como una acreditacion qu

e produzce fehaciencia en relacién a qus se encuentra cancelado.
Admitir ello equivaidria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante
de pago ha sido cancelado”
(..

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término
“cancelado” o "pagado”] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza,
ante la cuel debiera reconccerse fa validez de J5 experiencia”.
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acempanar la documentacién sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por
la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del

contrato, de emisién de la orden de servicios o de cancelacién de! comprobante de pago, seglin
corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

o Al éaﬁﬁcér la éibzriehcia dei pbstor,' se “def:'é valorar de Mfﬁéh ra .7n;‘e§réf Jos
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacion del objeto
coniractual no coincida iiteralmente con ef previsto en [as bases, se debers validar [a

experiencia si las actividades que efecutd el postor corresponden a la experiencia
requerigda.

* Enel caso de consorcios, soio se considera la experiencia de aquelios integrantes
que se hayan compromelido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el cbjeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacién de Proveedores en

| ..Consorcio en las Contrataciones del Egtado”.

Importante

e Si como resultado de una consulta u okservacién corrgsponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del drea usuaria Y s¢ pone ds conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobo el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

* El cumpiimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante ia presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionaimente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
delallada jos documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

* Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante deciaracién
Jjurada.
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ITEM I

"Afio del Fortalecimiento de la Soberania Nadional’

O

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES DE
LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL CALLAO

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL CALLAOC.

- Servicio de Capacitacidn en Competencias Digitales

- Servicio de Capacitacién en Pedagogia, plataformas y entornos digitales.
- Servicio de Capacitacién en Formacion Metodoldgica

- Servicio de Capacitacion en Ensefianza - Aprendizaje

2. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento buscar contar con el SERVICIO DE DIVERSAS CAPACITACIONES
VIRTUALES A DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS DEL
CALLAQ., que se encargue de efectuar las capacitaciones a los docentes beneficiarios de la
regién Callac, para mejorar y efectivizar el proceso de ensefianza y aprendizaje, ya que se busca
reforzar y actualizar los conocimientos adquiridos en su carrera profesional, con el fin de construir
Nuevas estrategias de ensefianza en el salén de clases que permitan fortalecer los conocimientos

en competencias digitales, en mejora de la calidad educativa de los estudiantes de las instituciones
educativas de la Regién Callao.

3. BASE LEGAL

Ley N°31365-Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2022,

Decreto de Urgencia N°014-2021"Se dicta medidas extraordinarias y urgentes para la

contratacion de la provision de conectividad a la poblacién rural y de lugares de preferente

interés social y su acceso a servicios publicos de telecomunicaciones, en el marco de la
emergencia nacional por el COVID-19.

Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Naciona! de Presupuesto Publico

Ley N°30225-Ley de Contrataciones del Estadc ¥ sus modificaciones.

Decreto Supremo N°344-2018-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones del Fstado.

Ley N°27887, Ley Organica de Gobiernos Regionales, modificada por las Leyes N°27902 y

28013, Articulo 47, referido a funciones especificas de educacion.

Ley N°27783.Ley de Bases de la Descentralizacion.

Ley N°27613, Ley de Participacion en Renta de Aduanas.

Ord.Reg. N°007-2011, Reglamento de la Ley de participacion en Renta de Aduanas.

Ley N°29775, Ley que precisa los programas a cargo del Fondo Educativo de la Provincia

Constitucional del Callao.

e Decreto Legislativo N°1465 Decreio Legislativo que establece medidas para garantizar la
cuntinuidad del servicio educativo en el marco de las acciones preventivas del gobierno ante el
riesgo de propagacion del COVID-19, con objeto establecer disposiciones que garanticen la
continuidad del servicio educativo en la educacion basica Yy superior en todas las modalidades,
en el marco de las acciones preventivas y de centrol ante el riesgo de propagacion del COVID-

19.

¢ Decreto de Urgencia N°026-2020-Decreto de Urgencia que establece diversas medidas
excepcionales y temporales para prevenir ia propagacion del Coronavirus (COVID-19) en el

territorio nacional, TITULO Il TRABAJO REMOTO Articulo 16.- Trabajo Remoto. El trabajo
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remoto se caracteriza por la prestacion de servicios subordinada con la presencia fisica del
trabajador en su domicilio o lugar de aislamiento domiciliario, utilizando cualquier medio o

mecanismo que posibilite realizar las labores fuera del centro de trabajo, siempre que la
naturaleza de las labores lo permita.

e RM 531-2021-MINEDU. Disposiciones para el retorno a |la presencialidad y/o
semipresencialidad, asi como para la prestacion del servicio educativo para el afio escolar 2022
en instituciones y programas educativos de l2 Educacion Bésica, ubicadas en los ambitos

urbano y rural, en el marce de la emergencia sanitaria por la COVID-19 Administracion del
Fondo Educativo de la Provincia Constitucional del Callac (CAFED-Callao)

4. OBJETO DE LA CONTRATACION

El presente requerimiento tiene como objetivo la contratacion del SERVICIO DE DIVERSAS
CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS DEL CALLAO., para el proceso de implementacion y parte de las acciones que se
desarrollan en la actividad, en pro de las metas y objetivos de la mismas, asi como la
transparencia y desarrollo ge I3 actividad, FORMACION DOCENTE EN EL USO PEDAGOGICO

DE HERRAMIENTAS Y PLATAFORMAS DIGITALES: “DOCENTES DIGITALES QUE
IMPACTAN LA EDUCACION DEL CALLAOQ” 2022.

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

SERVICIO

SERVIC!O DE DIVERSAS CAPACITACIONES
VIRTUALES A DOCENTES DE LAS
INSTITUCIONES EDUCATIVAS PUBLICAS
DEL CALLAO.

5.1. Servicio de Capacitacién en
Competencias Digitales.

UND. DE MEDIDA , CANTIDAD

‘ 52. Servicio de Capacitacion en

| Pedagogia, plataformas y entornos Servicio 1
digitales.

{ 5.3. Servicio de Capacitacion en Formacion
Metodolégica.

5.4, Servicio de Capacitacion en
Ensefianza — Aprendizaje.
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El servicio debe implementar las siguientes capacitzciones:

54,

PRIMER MODULO

SERVICIO DE CAPACGITACION EN COMPETENCIA DIGITALES

@) yys

UNIDAD TEMA

ACTIVIDADES

PLATAFORMAS
VIRTUALES DE

UNIDAD 1 | Zoom meetings

o

<

COMUNICACION:

ACTIVIDADES SINCRONICAS

= Configuracion y ajustes de
seguridad de Zoom meetings.

e Habilitar y deshabilitar el chat
durante la rednién en Zoom.

e Como permitir que los participantes
o panelistas sliminados vuelvan a
unirse a Zoom.

» Habilitacién de salas para grupes
pequefios er. Zoom.

= ldentificacion de los participantes
invitados en la reunion/el seminario
web en Zoom.

'2h

2h

2h |

2h

2h

HORAS «‘

10 HORAS
SINCRONICAS

ACTIVIDADES ASINCRONICAS

e Lectura de los ppt presentados
en ia sesion de plataformas
virtuales de comunicacion:
zoom.

¢ Revision de documentos y
videos tutoriales sobre el tema
de plataformas virtuales de
comunicaciéon: zoom.

+ Evidencia del logro alcanzado
en el primer médulo
plataformas virtuaies de
comunicacién;zoom.

3h

4h

3h

10 HORAS
ASINCRONICAS

TOTAL DE HORAS

20 HORAS y

~ SEGUNDO MODULO

UNDAD [ TEMA

ACTIVIDADES ‘

HORAS |

HERRAMIENTAS
DE CLASES
REMOTAS

1. Utilidades educativas |

2. Estrategias

4. Editar, publicar y

ACTIVIDADES
SINCRONICAS
2h

del Whatsapp 2h

educativas para 2h
emplear en Whatsapp

3. Crear grupos 2h

colaborativos en
Whatsapp

divulgar un podcast. 2h

10 HORAS

SINCRONICAS




/o

CAFED.

UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO —CAFED-

CONCURSO PUBLICO N°001-2022-CS/CAFED-CALLAO- PRIMERA CONVOCATORIA

~

“Afio del Fortalecimiento de iz Soberania Nacional’

5. Crear canal da

unir, cortar, recortar y
editar videos.
(Filmora)

YouTube, subir
videos, configurar
privacidad,
transmisién en
Facebook

c_')"L:}

1. Lectura de los ppt

2. Revisitn de

3. Evidencia del logro

ACTIVIDADES
ASINCRONICAS

3h

presentados en la 3h
sesion.

documentos y videos 4h
tutoriales sobre el
tema.

alcanzado en el
segundo méculo

10 HORAS

ASINCRONICAS

TOTALDE HORAS ) | 20 HORAS .
TERGER MODULO
[ UNIDAD | TEMA ACTIVIDADES HORAS
ACTIVIDADES SINCRONICAS ‘ ]
Creacion de contenidos interactivos con | 3h
GENIALLY.
Creacién de presentaciones efectivas, 10 HORAS
con PREZI. 3h | SINCRONICA
Creacion de videos animados con S
%, videos SCRIBE SPARKOL
~=UNIDAD 1 | APLICACION 4h
e DE
HERRAMIENTA ACTIVIDADES ASINCRONICAS
S DIGITALES
PARA Lectura de los gpt presentados en la | 3h
| CREACION DE sesion.
| CONTENIDO Revision de documentos de refuerzo y 3h 10 HORAS
| videos tutoriales relacionados con el ASINCRONIC
‘ tema AS
Evidencia del logro alcanzado en el
| tercer médulo. 4h
T TOTAL DE HORAS - 20HORAS |
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1. Lectura de los ppt
presentados en la sesion. 3h

2. Revision de documentos de
refuerzo y videos tutoriales | 3h
relacionados con el tema.

3. Evidencia del logro
alcanzado en el quinto 4h
maodulo.

CUARTO MGDULO 7 L
LUNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS
|
ACTIVIDADES SINCRONICAS r
1. Gestion del trabajo colaborativo en ' Sh 10 HORAS
Classroom. SINCRONICAS
‘ 2. Administracién de redes sociales ]
educativas con Edmado. 1 5h
| IMPLEMENTACION
DE ENTCRNOS — I i
UNIDAD | VIRTUALES PARA ACTIVIDADES ASINCRONICAS '
1 LAGESTION DEL S0l
APRENDIZAJE 1. Lectura de | | i
COLABORATIVO : S::igr:? e [0s ppt presentados en la | 3h
! 3h 10 HORAS
‘ | 2. Revision de documentos de refuerzo y f ASINCRONICAS
videos tutoriales relacionados con el tema. |
| 3. Evidencia del logro alcanzado en el cuarto 4h |
| médulo. |
L - L
__TOTAL DE HORAS | _20HORAS
QUINTO MODULO
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS
‘ e =
‘ ACTIVIDADDES SINCRONICAS
1. Plickers: una herramienta 3h
didactica digita para la
evaluacion de los
aprendizajes 10 HORAS SINCRONICAS
| 2. Creacion de actividades 3h
‘ ludicas con Kahoot
v DESARROLLO DE 3. Creacion de actividades 4h
. HERRAMIENTAS interactivas con Educaplay.
s g TIC PARA LA
» UNIDAD 1 | GAMIFICACION Y
EVALUACION DE
LOS ACTIVIDADES ASINCRONICAS
APRENDIZAJES

10 HORAS ASINCRONICAS

TOTAL DE HORAS

20 HORAS
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SEXTO MODULO B I
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES

—_—

HORAS

ACTIVIDAD
SINCRONICAS
10 HORAS
1. Historias, animaciones y | 10h SINCRONICAS
creacion de juegos

ACTIVIDADES

PENSAMIENTO ASINCRONICAS
UNIDAD 1 COMPUTACIONAL

1. Lectura de los ppt 3h |
presentados en la
sesion.

2. Revisién de 3h
documentos de 10 HORAS
refuerzo y videos ASINCRONICAS
tutoriales !
relacionados con el
tema. !

3. Evidencia del logro
alcanzado en el 4h
sexto modulo.

TOTAL DE HORAS 20 HORAS

- EL CONTRATISTA BRINDARA CERTIFICADO DE 120 HORAS ACADEMICAS
60 HORAS SINCRONICAS
60 HORAS ASINCRONICAS

INNwp:5.25) SERVICIO DE CAPACITACION EN PEDAGOGIA, PLATAFORMAS Y ENTORNOS
; DIGITALES

PRIMER MODULO

UNIDAD ‘ TEMA ACTIVIDADES HORAS |

ACTIVIDADES SINCRONICAS

1. Obetivosy 5h
caracteristicas |

2. Preccesos y fases para 5h 16 HORAS
elaborar un preyecto de SINCRONICAS
aprendizaje

3. Tipos de proyecto de 6h ‘
aprendizaje i

e

UNIDAD 1 | EXPERIENCIAS DE ACTIVIDADES

APRENDIZAJES: ASINCRONICAS
-PROYECTO DE

APRENDIZAJE 1. Lectura de los ppt|1h

presentados  en la
L. il sesién.
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e 2. Revisién de documentos | 1n 4HORAS |
y videos tutoriales sobre ASINCRONICAS
el tsma.

3. Participacion en el foro 1h

4. Evidencia del logro | 1h I
alcanzado en el primer ‘
modulo. ‘

TOTAL DEHORAS 20 HORAS j

SEGUNDO MODULO -
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS T

ACTIVIDADES SINCRONICAS ,

1. ¢Cémo se  debe[5h |
desarrollar la
exie ericE & 16 HORAS SINCRONICAS
aprendizaje hibrido? |
2. Momentos de la | 5h
experiencia de
4 aprendizaje hibrido
ELABORACION DE 3
UNIDAD 1 EXPERIENGIAS DE 3. \I;litretzjrglr:;entasyentornos { 6h
APRENDIZAJE | g

BIERIRG ACTIVIDADES
ASINCRONICAS

1. Lectura de los opt
presentados en |la sesién. 1h

12. Revisién de documentos y

] videas tutoriales sobre el 1h | 4 HORAS ASINCRONICAS
tema.

3. Participacién en el foro 1h

4. Evidencia del logro | 1h
alcanzado en el segundo
modulo.

1 TOTAL DE HORAS 20 HORAS

TERCER MODULO
UNIDAD ‘ TEMA , ACTIVIDADES ! HORAS

ACTIVIDADES L
SINCRONICAS

1. Escala de los
procesos mentales

2. Procesos mentales 4h
basicos

3. Estrategias de 4h 16 HORAS
aprendizaje y las | SINCRONICAS
habilidades 4h

4. Cartel de habilidades

UNIDAD 1 [ Y procesos cognitivos
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PROCESOS para la sesion de [
COGNITIVOS [ aprendizaje. )
ACTIVIDADES
ASINCRONICAS
1. Lectura de los ppt| 1h
presentados en la
sesion.
2. Revisién de | 1h
documentos y videos 4 HORAS
tutoriales  sobre el ASINCRONICAS
tema.
3. Paricipacion en el foro | 1h
4. Evidencia del logro | 1h
alcanzado en e! tercer
{ mddulo.
i | |
( TOTAL DE HORAS | 20 HORAS
CUARTO MODULO
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS
|
ACTIVIDADES SINCRONICAS
1. Estrategias para la 4h
mediacion de los t
aprendizajes.
2. Mediacién del aprendizaje | 4h
segiin Viygotsky 16 HORAS SINCRONICAS
3. ¢ Qué caracteristicas debe | 4h
tener la mediacion
docente?
4. Acciones del docente para | 4h
la mediacion de los
MEDIACION DE LOS -
APRENDIZAJES Aprepeee
\ ACTIVIDADES ASINCRONICAS
|
1. Lectura de os ppt| 1h |
presentados en la sesion. |
2. Revision de documentos y | 1h i
:;C::s tutoriales sobre el 4 HORAS ASINCRONICAS |
3. Participacion en el foro 1h
4. Evidencia  del logro| 1h
alcanzado en el cuarto.
modulo.

TOTAL DE HORAS

20 HORAS
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___QUINTO MDULO

UNIDAD

TEMA

ACTIVIDADES

" HORAS

UNIDAD 1

FLIPPED
CLASSROOM O
CLASE
INVERTIDA

—

ACTIVIDADES
SINCRONICAS

1. ¢Quéeset 4h
aprendizaje
invertido?

2. Caracteristicas | 4h
principales

3. Beneficios de la| 2h
clase invertida

4. Momentos de la| 4h
clase invertida |

5. Herramientas y | 2h
entornos
virtuales.

16 HORAS SINCRONICAS

ACTIVIDADES
ASINCRONICAS

1. Lecturadelos | 1h
ppt
presentados
en |a sesién.

2. Revision de 1h
documentos y
videos
tuteriales
sobre el tema.

3. Participacion 1h
en el foro

4. Evidenciadel | 1h
logro
alcanzado en
el quinto
moédulo.

TOTAL DE HORAS

4 HORAS ASINCRONICAS

20 HORAS

SEXTO MODULO

UNIDAD

TEMA ]

UNIDAD 1

ACTIVIDADES

HORAS

| ACTIVIDADES SINCRONICAS

DESARROLLO DE
LAS
COMPETENCIAS 2§
Y 29

1.

2.

Capacidades de las
competencias 28 y 29
Evidencias e
instrumentos de
evaluacion
Retroalimentacion de
las competencias 28 y
29

Herramientas y
entornos virtuales.

4h

4h

4h

16 HORAS SINCRONICAS

ACTIVIDADES
ASINCRONICAS

1h

4 HORAS ASINCRONICAS

o2
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|1. Lectura de los ppt F
| presentados en la sesion, 1h |
|

2. Revisitn de documentos y
videos tutoriales sobre el

- EL CONTRATISTA BRINDARA CERTIFICADO DE 120 HORAS ACADEMICAS
60 HORAS SINCRONICAS
60 HORAS ASINCRONICAS

53. SERVICIO DE CAPACITACIONES EN FORMACION METODOLOGICA

El servicio debe impiementar las siguientes actividades:

tema. 1h
3. Participacion en el foro th
4. Evidencia del logro
alcanzado en el sexto
SR L _médulo. |
————— TOTALDEHORAS Il ~ [ 7T 70AORAS _

PRIMER MODULO [ ] o o
! UNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS
T ACTIVIDADES SINCRONICAS ' I
1. El Proyecto Educativo 3h 10 horas
ELABORACION DE Institucional
INSTRUMENTOS | 2. proyecto Gurricular institucional 3h
DE GESTION PARA | 3. Raglamento Intermo 2h
DOCENTES EBR 4. _Plan Anual de Trabajo Al 2h S
ubesed |} ACTIVIDADES ASINCRONICAS
1. Cuestionario forms 3h
2. Lectura de los ppt 2h
| presentados en la sesion, 10 horas
‘ 3. Participacion en el faro 3h
4. Evidencia del logro 2h
alcanzado en la primera
! ‘ unidad. i |
s> TOTAL DE HORAS 20 horas
SEGUNDO MODULO - - -
UNIDAD TEMA [ “ACTIVIDADES T HORAS
i . ACTIVIDADES SINCRONICAS ]
1. ¢Qué es la atencién temprana? 3h
Origenes, concepto y objetivos de
la Atencion Temprana
2. Principios basicos de la Atencien | 3h 10 horas
Temprana
UNIDAD 1 ﬁgﬁ;ﬁg\?““ DE 3. Niveles de intervencion en la “h
NECESIDADES Atencion Temprana
EDUCATIVAS 4. trastornos e intervencion en nifios %h
| ‘ ESPECIALES EN con necesidades especiales
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NINAS Y NINOS ’
PARA DOCENTES 1. Cuestionario Forms
EBE 2. Lectura de los ppt presentados en

ACTIVIDADES ASINCRONICAS '
2 \

i la sesion. ‘
‘ \

3h
10 horas ‘
2h

2h

3. Participacion en el foro
4. Evidencia del logro alcanzado en
| la segunda unidad.
TOTAL DE HORAS

20 horas

TERCER MODULO

UNIDAD

TEMA

ACTIVIDADES

HORAS |

UNIDAD 1

.

EDUCACION

| BASICA
ALTERNATIVAY
ANDRAGOGIA

w N

ACTIVIDADES SINCRONICAS

Disefio curricular
metodologia y  procesos  de
planificacion en el proceso de
ensefianza- aprendizaje segin la
EBA.

Evaluacién formativa en EBA

LAS TICS Y LA ANDRAGOGIA
Beneficios e impacto de las TICS en
la andragogia.

en EBA: La

12h

3h

2h

10
horas

ACTIVIDADES ASINCRONICAS
Cuestionario forms

Lectura d= los ppt presentados en la
sesion.

Participacion en el foro

Evidencia del logro alcanzado en la
tercera unidad.

3h
3h

2h

2h

10 horas

TOTAL

DE HORAS

20 horas “

CUARTO MODULO

|

_UNIDAD

TEMA

ACTIVIDADES

HORAS

‘ UNIDAD
1

GESTION PARA EL
APRENDIZAJE Y
DESARROLLO DE
LOS PROCESOS
FORMATIVOS PARA
DOCENTES EBR

2.

ACTIVIDADES SINCRONICAS
Importancia de los vinculos positivos
con y entre los docentes
Importancia de las situacicnes de
aprendizaje considerando las
demandas de contexto y las
necesidades formativas
Impacto de la practica pedagégica
en la consolidacion det quehacer
pedagogico.

Importancia del desarrollo del
pensamiento critico y creativo y el
involucramiento de los estudiantes
2n el proceso de evaluacidn.

3h |

2h

! 3h

‘Zh

10 horas
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w

ACTIVIDADES ASINCRONICAS
Cuestionario forms

Lectura de los ppt presentados en la
sesion.

Participacion en el foro

Evidencia del logro alcanzado en la
primera unidad.

3h
3h

2h
2h

10 horas

TOTAL

DE HORAS

|
20 horas |

__ QUINTO MODULO

UNIDAD

TEMA

ACTIVIDADES

HORAS

UNIDAD 1

PEDAGOGIA
SOBRE EL
DESARROLLO DEL
CEREBRO PARA
DOCENTES EBR,Y
EBE

ACTIVIDADES SINCRONICAS
El cerebro - partes y funciones.
¢Qué es la Neuroeducacion?
Hemisferios cerebrales en el
aprendizae.

Seis neurctransmisores que
influyen en el aprendizaje
Inteligencias Multiples - Impacto
de la inteligencia emocional en el
cerebro

Heridas emocionales de |a infancia
que persisten cuando adultos

3h

3h

2h

10 horas

ACTIVIDADES ASINCRONICAS
Cuestionario forms

Lectura de los ppt presentados en Ia
sesion.

Participacion en el foro

Evidencia del logro alcanzado en la
segunda unidad.

3h
3h
2h

2h

10 horas

TOTAL DE HORAS

20 horas

SEXTO MODULO

UNIDAD

TEMA

ACTIVIDADES

HORAS |

UNIDAD 1

| GESTION DE LAS

l TICS EN
EDUCACION PARA
DOCENTES EBR Y
EBA

ACTIVIDADES SINCRONICAS
Las fuentes de informacion.
navegacion, busqueda vy filtrado.

La informacion en Internet:
Herramientas y técnicas de
navegacion. Busqueda, filtrado,
almacenamiento y recuperacion de
Informacion

Dispositivos, medios, herramientas y
técnicas para organizar y almacenar
informacién. Ventajas e
inconvenientes,

Transferencia de informacién de un
medio a otro. La nube, Google Drive,
Drop Box.

3h

| 3h

2h

| 2h

10 horas

ACTIVIDADES ASINCRONICAS
Cuestionario forms

3h
3h

10 horas J

o9
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12, Lectura de los ppt presentados en la
i sesion.

Participacion en el foro

Evidencia del logro alcanzado en Ia
tercera un dad.

3.
4.

il
oll

o

2h

TOTAL DE HORAS

o
20 horas

TOTAL

120horas™ |

60 HORAS SINCRONICAS
60 HORAS ASINCRONICAS

- EL. CONTRATISTA BRINDARA CERTIFICADO DE 120 HORAS ACADEMICAS

5.4.  SERVICIO DE CAPACITACION EN ENSENANZA - APRENDIZAJE
El servicio debe implementar las siguientes actividades:
PRIMER MODULO
UNIDAD |  TEMA ACTIVIDADES HORAS
ACTVIDADES SINCRONICAS
1. Procesos de planificacion de 3h
' experiencias de aprendizaje hibrido.
i 2. ;Como se debe desarrollar la 3h C
! experiencia de aprendizaje hibrido? 10 horas sincronicas
| 3. Caracteristicas de los elementos de | 2h
i ’ las experiencias ce aprendizaje.
EXPERIENCIAS 4. Elaboracion de experiencias de 2h
UNIDAD 1 | BE L aprendizaje hibrido
‘ APRENDIZAJE | ACTIVIDADES ASINCRONICAS
HIBRIDO 2h
1. Cuestionario y encuestas forms | 2h
[ 2. Lectura de los ppt presentados
i en la sesién. 2h S
3. Revision de cocumentos y R bgrasasismness
! videos tutoriales sobre el tema. 2h
i 4. Participacién en el foro 2h
! 5. Evidencia del logro alcanzado en

L i el primer madulo.

L o TOTAL DE HORAS 20horas
SEGUNDO MGODULO o ) ] o
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES 1 HORAS N

ACTIVIDADES SINCRONICAS
EL ’ i s i
1. ¢ Qué es el aprendizaje invertido? 3h 10 horas
ENERD 1 &F;/REERNF?EI)Z(?JE 2. Caracteristicas principales 3h sincronicas
3. Momentos de la clase invertida 2h
| 4. Planificacién de la clase invertida 2h
I o l
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TOTAL DE HORAS

ACTIVIDADES ASINGRONICAS
Cuestionario y encuestas forms
Lectura de los ppt presentados en
la sesion.

Revision de documentos y videos
tutoriales sobre el tema,
Participacion en el foro
Evidencia del logro alcanzado en

el primer mo dulo.

' 2h
| 2h

2h

2h

10 horas
asincronicas

TERCER MODULO

CUARTO MODULO

__ UNIDAD

20 horas

UNIDAD 1

UNIDAD

UNIDAD 1

TEMA

LA
| NUEVA
| ESCUELA

5.

TOTAL

TEMA

MEDIACION
PARA EL
DESARROLLO
DE
COMPETENCIAS

i

ACTIVIDADES ASINCRONICAS

4.

segunde médule.
DE HORAS

AC'_TIV]DADES )

ACTIVIDAD SINCRONICA
Las caracteristicas de la Nueva
Escuela son las siguientes- 2022-
RM 531-2021

10h

Cuestionario y encuestas forms
Lectura de los ppt presentados en la
sesion.

Revision de documentos y videos
tutoriales sobre el tama.

Participacion en el foro

Evidencia del logro aicanzado en el

2h
2h

2h

2h
2h [

ACTIVIDADES

ACTIVIDADES SINCRONICAS

¢ Qué entendemos por mediacion?

2. Mediacion y retroalimentacion en
modalidad hibrido en las experiencias
de aprendizaje

T

10 horas sincronicas

——

1|l S S

_20 horas ;_

- HORAS

HORAS

10 horas
asincronicas

.

10 horas
sincrénicas

ACTIVIDADES ASINCRONICAS

1. Cuestionario y encuestas forms

2. Lectura de los ppt presentados en la
sesion.

3. Revisién de documentos y videos
tutoriales sobre el tema.

4. Participacion en el foro

5. Evidencia del logro alcanzado en el
primer maduio,

____TOTALDEHORAS _

2h

2h
2h
2h 10 horas

asincronicas

| 20horas

oi?
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QUINTO MGDULO )
UNIDAD TEMA ACTIVIDADES HORAS

ACTIVIDAD SINCRONICA 10h
¢ Como podemos realizar el analisis de 10 horas
evidencias de aprendizaje de los sincrénicas
estudiantes?

-

EVALUACION ACTIVIDADES ASINCRONICAS T
, FORMATIVA
UNIDAD 1 | Evidencia- Cuestionario y encuestas forms 2h
instrumentos Lectura de los ppt presentados en la
de evaluacion sesion. 2h
3. Revision de documentos vy videos ol

futoriales sobre el tema. op | @sincronicas |
Participacion en el foro ’

N =

or s

Evidencia de! logro alcanzado en el| 2h
segundo madulo. 2h

,*__ﬂ_ _____ TOTAL DE HORAS " 20 horas

SEXTO MODULO

UNIDAD | TEMA ACTIVIDADES HORAS
ACTIVIDADES SINCRONICAS
1. Caracteristicas de Ia 4h
retroalimentacion 10 horas
2. Formas de retroalimentar 4h sincrénicas
3. Formas de organizacion 2h

ACTIVIDADES ASINCRONICAS
1. Cuestionario y encuestas
LA forms 2h
RETROALIMENTACION | 2. Lecturadelosppt 2h
, i presentados en la sesién. ;

4 3. Revision de documentosy | 2h
| videos tutoriales sobre el \ as}r?cl:gr:iacsas
FED tema. |
= | 4. Participacion en el foro 2h
5. Evidencia del logro 2h
alcanzado en el primer
modulo.

UNIDAD 1

TOTAL DE HORAS ' 20 horas

- El. CONTRATISTA BRINDARA CERTIFICADO DE 120 HORAS ACADEMICAS

i 60 HORAS SINCRONICAS
l- 80 HORAS ASINCRONICAS

ACTIVIDADES DE SERVICIO:
OBLIGACION DEL CONTRATISTA
Actividades a desarrollar antes del inicio del servicio de Capacitacion.

e  El contratista realizara la elaboracion de un Plan de Trabajo y cronograma para el desarrollo
de las sesiones.

= Elcontratista elaborara las orientaciones metodolégicas: Disefio de sesiones de aprendizaje
con el proposito de lograr y fomentar experiencias planificadas por |os docentes de acuerdo
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al Plan de la actividad, utilizando herramientas educativas (PPT, PLATAFORMA VIRTUAL y
otros materiales educativos)

El contratista realizara la Evaluacion Diagnostica de los participantes a través de instrumentos
como: listas de cotejo, lluvia de ideas, escalas de estimacion, observaciéon, pruebas,
proyectos, resolucién de problemas para evidenciar el aprendizaje.

Ei contratista brindara registro de asistencia v listado de participantes de la capacitacion.

El contratista brindara fichas de inscripcion a los participantes (docentes) a través de
formularios, direcciones electronicas y fichas.

Actividades a desarrollar durante el servicio de Capacitacién.

El contratista debera presentar el material virtual de trabajo en cada sesion de capacitacion
establecido segun orden modular por servicio con horas sincrénicas, (sesiones programadas
con fechas establecidas al servicio de capacitacion) a los docentes asl mismo debera enviar
una copia del material al coordinador de |z actividad.

El contratista debera presentarse a la plataforma virtual diez (10) minutos antes del inicio de
la capacitacion para autorizar el acceso a los docentes.

El contratista debe desarrollar el servicio de capacitacion de acuerdo a la estructura y
contenidos aprobados por la actividad.

El contratista debe absolver consultas relacionadas al modelo y metodologia en forma
sistematizada de material especializado acorde con el tema tratado a través de- (preguntas,
opiniones, cuestionarios, correos y otros medics de acceso) al docente participante.

CANTIDAD DE BENEFICIARIO
““. Los beneficiarios a atender por cada capacitacion son docentes de la region

ﬁi callao, segun el siguiente cuadro:

oV

e ! o, S cantpappe | PURREON | 1ipo DE DOCUENTO A | HORAS DE
| BENEFICIARIOS CALENDARIO) OTORGARSE CAPACITACION
1 EServicio de capacitacién en
; Competencias Digitales. \ 200
| Servicio de Capacitacidn en
" 200
' | Pedagogia, piataformas y
entornos digitaies. ‘ 60 dias 120 horas
‘ —| calendario | Certificado Digital
Servicio de Capacitaciones ‘
& 500
3 | en Formacion
Metodologica.
|
4 Servicio de Capacitacién en |
i Ensefianza-Aprendizaje. 400
TOTAL 1200

OBSERVACION:

- El contratista brindara certificado al término del servicio prestado.
- El contratista brindara certificado al correo electrénico aue figura en la ficha de inscripcidn.
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6. FUNCION DE LA ENTIDAD

¢ La entidad brinda listado de 1,300 docentes de la regién Callao para cumplir con
la meta de beneficiarios,

7. FUNCION DEL PROVEEDOR

» El contratista brindar4 el certificado digital en un plazo de 5 dias habiles luego de
culminar el servicio educativo.

e Elcontratista brindarg la capacitacion de acuerdo a los médulos programados para
el desarrollo de actividades del servicio.

* El contratista debera remitir el material con el cual prestara el servicio para previa
revision a la coordinadora de la actividad de 3 dias calendario en mesa de partes
del local del Comité de Administracién del Fondo Educativo del Callao ~ CAFED,

ubicado en la Av. Eimer Faucett N. © 3970 (frente al Grupo Aéreo N.° 08) en el
horario de 8:00 am a 4:00 pm.

8. DURACION DEL SERVICIO

El plazo para la ejecucion del servicio sera de sesenta (60) dlas calendarios contados después de
notificada la orden de servicio, y de acuerdo a la siguiente tabla.

2 e

Primer informe Hasta 30 dias calendario, dequés de notificada la orden de

servicio.
inforre Final Hasta 60 dias calendario, dequés de notificada la orden de

senvicio.
Duracién total del Servicio Hasta 60 dias calendario despulés de notificada la orden de

servicio.

9. PRODUCTO

1er. Informe: Hasta los 30 dias calendarios como maximo de iniciado el servicio previa
presentacion del informe de actividades, provistos de una manera eficiente y oportuna como
resultado de la ejecucion de la siguiente informacién:

> El contratista presentara la elaboracidn de Plan de Trabajo.
> El contratista presentara el Cronograma de desarrollo de actividades.
> El contratista brindara el material virtual utilizado para el desarrollo de las

capacitaciones a través de plataforma virtual Gue emplearan tanto para las
actividades sincrénicas y asincronicas.

» El contratista brindara la ruta metodoldgica de la especializacién por cada fecha de Ia
sesion de clases,

> El contratista brindara las fichas de Inscripcién a los docentes,

» Informe del avance académico de los estudiantes a Ia fecha

INFORME FINAL: Hasta los 60 dias calendarios como maxima de iniciado el servicio previa

presentacion del informe de actividades, provistos de una manera eficiente y oportuna como
resultado de la ejecucién de la siguiente informacion:
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> El contratista presentara el Informe final del servicio prestado.

> El contratista brindar los registros de asistencia de los estudiantes por cada
Capacitacion.

> El contratista brindar4 la relacion de docentes que terminaron el curso y acreditan su
Certificacion.

» El contratista brindara las notas de Ios asistentes a las capacitaciones.

>

El contratista brindara los certificados de manera virtual

10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en dos armadas, teniendo en cuenta la conformidad otorgada por la

Gerencia de Desarrollo Educativo quien otorgara la conformidad previo informe del coordinador
de la actividad.

El pago se efectuarda mediante el respectivo abono depésito en el cédigo de cuenta
interbancario (CCl).

Hasta 30 dias calendarios
luego de emitida Ia
conformidad

Segin actividades
descritas (primer
informe)

Primer informe

Informe final

Hasta 60 dias calendarios
luego de emitida Ia
conformidad

Segun actividades
descritas(informe
final)

11. LUGAR DEL SERVICIO (Virtual)

El contratista hara efactiva la entrega de los productos del SERVICIO DE DIVERSAS
CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS
PUBLICAS DEL CALLAO, {Documentos digitales como también en fisico), en mesa de partes del
local del Comite de Administracion del Fondo Educativo del Callao — CAFED, ubicado en la Av.
Elmer Faucett N. © 3970 (frente al Grupo Aéreo N.° 08) en el horario de 8:00 am a4:00 pm.

12. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La Gerencia de Desarrollo educativo brindara la conformidad del servicio previo informe técnico

del coordinador de la actividad para continuar con los procedimientos dentro los plazos que
establece la Ley de contrataciones del Estado.

13. DISPOSICIONES CONFIDENCIALES

El contratista se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta confidencialidad de todos
los documentos e informaciones de CAFED, a los que tenga acceso con motivo del desarrollo del
presente servicio. En tal sentido, debera dar cumplimiento a todas las politicas y esténdares por la
entidad, en materia de seguridad de la informacion. Dicha obligacién comprende la informacién
que se entrega, como también la que se genera durante la realizacion de las actividades y la
informacion producida una vez que se haya concluide el servicio. Dicha informacisn puede
consistir en fotografias, informes, documentos y ofros informes contemplados o recibidos por el
contrato. Esta obligacion se mantendr4 incluso después de la conclusién de la orden de Servicio.
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14, PENALIDAD

Segun el Articulo N°162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones dei Estado en caso de retraso
injustificado por el contratista, la entidad aplicada automaticamente una penalidad por mora por
cada dia de atraso, la penalidad se aplica automaticamente y se

Calcularia de acuerdo a la siguiente formula:

PENALIDAD DIARIA =_0.10 X MONTO VIGENTE
F x PLAZO VIGENTES EN DIAS

Donde los valares son:

F = 0.40 para plazos menores a iguales a sesenta (60) dias (Bienes y Servicios).
Monto= Corresponde al valor total del servicio.

Plazo = Plazo de ejecucion contratado. expresado en dias calendarios

15, CLAUSULA ANTICORRUPCION

EI CONTRATISTA declara y garantiza no haber directa a indirectamente

juridica de sus socios, integrantes de los organos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores a personas vinculadas, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en
general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

. @ tratandose de una persona

Ademas, el CONTRATISTA se obliga a conducirse

en todo momento, durante la ejecucién del contrato
con honestidad, probidad, veracidad e inte

gridad y no cometer actos ilegales o de corrupcion. Se
compromete a comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto

o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas
y/o de personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

16. VICIOS OCULTOS

La recepcion de Ia presente por LA ENTIDAD
defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispues
Estado y el Articulo N°173 del Reglamento.
El plazo maximo de responsabilidad del co
conformidad otorgada por el area usuaria.

no enerva su derecho a reclamar posteriormente por
to por el Articulo N°40 de la Ley de Contrataciones del

ntratista es de un (01) afio contando a partir de la
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

A [ CAPACIDAD LEGAL 3
| HABILITACION
Requisitos:

*  Ficha RUC emitido por la SUNAT. en la que demuestre la condicién de Activo y Habido el
Postor en el rubro del objeto de [a convocatoria.

¢ El proveedor o Empresa proveedora, deberd contar con Inscripcion vigente en el Registro

Nacional de Proveedores, segun el objeto de la contratacion: y estar habilitado para
contratar con ef Estado.

Importante

|
De conformidad con la Opinién N° 1 86-2016/DTN, la habilitacién de un postor, esta relacionada \
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el case de las actividades reguladas por normas en las cuaies
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de cierfos bienes en el mercado,

Acreditacion: |
* Medianle copia de documento que sustente la vigencia en el Registro Nacional de
Proveedores, segun el objeto de la contratacion.

» Mediante la presentacion de la ficha ruc en la que demuestre su condicion de Activo y Habido
en el rubro del objeto de la contratacidn.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a

ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
l este requisito.

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes:

' Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elabora

cion de las bases, asi como los requisitos de
calificacién que no se incluyan.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

B.3.1 | FORMACION ACADEMICA B )

Requisitos:
ITEM | CANTIDAD CARGO PROFESION
I oz Cgag?gigl’:s LICENCIADGC EN EDUCACION MAESTRIA
e B EN DOCENCIA SUPERIOR

it DOCENTE EN LICENCIADO EN EDUCACION CON
PEDAGOGIA, MAESTRIA EN EDUCACION
01 PLATAFORMAS Y

, ENTORNOS
\ DIGITALES |
“n DOCENTE EN [ LICENCIADG EN EDUCACION ~CON
‘ 03 | FORMACION MAESTRIA EN GESTION EDUCATIVA
| METODOLOGICA
i DOGENTE EN | LICENCIADO EN  EDUCACION  CON
‘ ‘ 01 | ENSENANZA - | MAESTRIA EN EDUCACION

i
j | APRENDIZAJE
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Acreditacion:

EI LICENCIADO EN EDUCACION |, con EL GRADO DE MAESTRIA EN DOCENGIA SUPERICR,
sera verificado por el comité de seleccion en e registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria
- SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en ei Registro Nacional de

Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www«titulosinstitutosﬂpel, segun corresponda.

! El LICENCIADO EN EDUCACION |, con EL GRADO DE MAESTRIA EN EDUCACION, sera

verificado por el comité de seleccién en e Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria
- SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pa/ // o en el Registro Nacional de

Certificados, Grados y Titulos @ cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
hitp://www titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

EI LICENCIADO EN EDUCACION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN GESTICN EDUCATICA,
sera verificado por el comité de seleccion er el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
- SUNEDU a través del siguiente link: https:/fenlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de

Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pef, segin corresponda.

El LICENCIADO EN EDUCACION |, con EL GRADO DE MAESTRIA EN EDUCACION, sera
verificado por el comité de selsccién en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria
- SUNEDU a través del siguiente link: hitps:/ienlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de

Certificados, Grados y Titulos a cargo dei Ministerio de Educacion a través del siguiente link :
hitp:/iwww titulosinstitutos.pe/, segln corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido. B

Inciuir o eliminar, segtin corresponda. Solo debers incluirse esta nota cuando la formacién académica
sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Eifo a fin
que la Entidad pueda verificar Jos grados o titulos requerides en los portales web respectivos,

En caso TITULO PROFESIONAL O GRADD DE MAGISTER no se encuentre inscrito en el referido |

2 registro, el postor debe presentar la copia del diploma respective a fin de acreditar la formacién
S académica requerida.

B.3.2 | CAPACITACION ' NN
Reauisitos:

DOCENTE EN COMPETENCIAS DIGITALES, contar con capacitacion en cursos y/o diplomas en
competencias digitales como minimo de cien (100) Horas lectivas.

DOCENTE EN PEDAGOGIA, PLATAFORMAS Y ENTORNOS DIGITALES, contar con

capacitacién en cursos y/o diplomas en Actualizacién Docente como minimo doscientas (200) Horas
lectivas.

DOCENTE EN FORMACION METODOLOGICA, contar con capacitacin en Talleres y/o diplomas
en Educacion como minimo de sesenta (60) Horas lectivas.

DOCENTE EN ENSENANZA - APRENDIZAJE, contar con capacitacién en cursos y/o diplomas en
Educacién Hibrida como minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.
Acreditacién:

! Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso U otro documento segdin corresponda.
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Importante T
Se podré acredilar Ia capacitacién mediante certificados de estudios de postgrado,

considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis

horas lectivas, segtin ia normativa de la materia,

B.4 EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

CANT CARGO PROFESION

01 | DOCENTE EN | Contar con ~ {(03) anos de
COMPETENCIAS DIGITALES | experiencia como minimo en

L o actividades en DOCENCIA.
CANT 3 CARGO j PROFESION |
01 DOCENTE EN PEDAGOGIA i Contar con  (03) afios de |
PLATAFORMAS Y | experiencia como minimo en

- ENTORNOS DIGITALES actividades en DOCENCIA.
CANT CARGO PROFESION |
| 01 DOCENTE EN FORMACION | Contar con  (03) afos de |
METODOLOGICA experiencia como minimo en |

actividades en DOCENCIA,
CANT CARGO PROFESION ’
i 01 DOCENTE EN ENSENANZA - | Contar con  (03) afos de
APRENDIZAJE experiencia como minimo en

S actividades en DOCENCIA.

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del fiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (if) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
1 documentacién que, de manera fehaciente demusstre la experiencia del personal propuesto.
1

Importante

SOty e Los documenios que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apell del

ak\, personal clave, el cargo desempefiado. el plazo de la prestacion indicando el dfa, mes y arfio
de inicio y culminacion, el nombre de ia Entidad u organizacion que emite el documenta, la
fecha de emisién y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

*  En caso los documentos para acreditar la experfencia establezcan el plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
compieto.

¢ Se considerara aqueila experiencia que no lenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a a fecha de ia presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentios
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se debers validar ia experiencia si las actividades que realizo el
personal corresponden con la funcion propia del cargo o puesto requerido en las bases.

G | EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD |
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Requisitos: o T

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/1,560 000.00 (Un Millén
Quinientos Sesenta mil y 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de
la convocatoria, durante los ocho (8) aflos anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde fa fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.
En el caso de postores que declaren en ef Anexo N° 1 tener la condicién de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de 8/ 133 750.00 (Ciento Treinta y Tres Mil Setecientos Cincuenta y 00/100
soles), por |la contratacion de servicios iyuales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho
(8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la

conformidad o emisién del comprobante de Pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos
los Integrantes deben contar con la condicion de micro Y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIOS DE CAPACITACION A INSTITUCIONES
PUBLICAS Y/O PRIVADAS

Acreditacién:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depésito, nota de abono, reporte
de estado de cuenla, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacién en el mismo comprobante de pago', correspondientes a un maximo de
veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en Suyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte

(20) primeras contrataciones indicadas en sl Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la
Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los cases que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientsmente el porcentaje de las

obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentzje de participacién de la promesa de consorcio o de! contrato de consorcio. En caso
que en dichos documenlos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las

| obligaciones se ejscutaron en partes iguales.

Si el titular de ta experiencia no es e postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la malriz en |
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompaiiar la |
documentacién sustentatoria correspondients.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion |
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

—

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucién N° 0065-2018-TCE-51 del Tribunal de Contrataciones del

Estado:

“... el solo selio de cancelado en ef comprobante,
considerado como una acreditacion que produz

cuands 5a sido colocado por ef propio postor, no puede ser
ca fehaciencia en relacion a que se encuenira cancelado.

Admitir ello equivaldria a considerar como vélida la sola declaracion del postor afirmando que e! comprobante
de pago ha sido cancelado”

"é}{uacidn diferente se suscita ante el sello colocado por €l cliente del postor [sea utilizando el término
“cancefado” o "pagado’| supuesto en el cual si se contaria con la declaracién de un tercero que brinds certeza,
ante la cual debiera reconocerse 12 validez de la experiencia”.
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Cuando en los contratoes, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse e! tipo de cambic venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente z la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.
Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.
Importante
* Al calificar la experlencia del posior se debe. valorar de manera integral los
documentos presentados por e/ pastor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con e/ previsto en las bases, se deber4 validar la
experiencia si las actividades que efecuté el postor corresponden a la experiencia }
requerida. f
* £n el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometide, segtin la promesa de consorcio, a ejecutar ef objeto
materia de la convocatoria, conforme a Ia Directiva “Participacion de Proveedores en
. Consorcio en las Contrataciones del Estado”. L
Importante

* Si como resultado de una consuita u observacion corresponde precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conacimiento de tal hecho a

la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamenio.

* Kl cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante ia presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento def algun componente de estos. Para dicho efecto, consignaré de manera

detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccién de las bases.

* Los requisitos de calificacion determinan si ios postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada,
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TERMINOS DE REFERENCIA

CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS
BASICAS

1. DENOMINACION DE LA CONTRATACION

CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS PARA LA
ACTIVIDAD: “GENERANDO OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES EN
CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y RIESGO DE LA REGION CALLAO - 2022”

2. FINALIDAD PUBLICA

El presente requerimiento buscar contar con el CURSO DE CAPACITACION
HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS, que se encargue de efectuar las
capacitaciones a los estudiantes de los CETPRO beneficiarios de la Regién Callao,
para mejorar y efectivizar el proceso de ensefianza y aprendizaje, ya que se busca
reforzar y actualizar los conocimientos, con el fin de construir nuevas estrategias de
ensefianza en el salén de clases que pemitan fortalecer los conocimientos en

competencias digitales, en mejora de la calidad educativa de los estudiantes de las
instituciones educativas de Ia Regidn Callao.

3. BASE LEGAL

e LeyN°31365-Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2022,

e Decreto de Urgencia N°014-2021 Se dicta medidas extraordinarias y urgentes
para la contratacion de la provision de conectividad a la poblacién rural y de

lugares de preferente interés social Yy accesa a servicios publicos de

telecomunicaciones, en el marco de la emergencia nacional por el COVID-19.

Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Presupuesto Publico.

Ley N°30225-Ley de Contrataciones del Estado ¥ sus modificaciones.

Decreto Supremo N°344-201 8-EF-Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

» Ley N°27867, Ley Orgénica de Gobiernos Regionales, modificada por las Leyes
N°27902 y 28013, Articulo 47, referido a funciones especificas de educacién.

* Ley N°27783.Ley de Bases de la Descentralizacién.

* Ley N°27613, Ley de Participacion en Renta de Aduanas.

* Ord. Reg. N°007-2011, Reglamento de la Ley de participacién en Renta de
Aduanas.

e Ley N°29775, Ley que precisa los programas a cargo del Fondo Educativo de I
Provincia Constitucional del Callao.

e Decreto Legislativo N°1465 Decrefo Legislativo que establece medidas para
garantizar la continuidad del servicio educativo en el marco de las acciones
preventivas del gobierno ante el riesgo de propagacién del COVID-18, con objeto
establecer disposiciones que garanticen ia continuidad del servicio educativo en
la educaciéon basica y superior en todas las modalidades, en el marco de las
acciones preventivas y de control ante el riesgo de propagacion del COVID-19.
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« Decreto de Urgencia N°026-2020-Decreto de Urgencia que establece diversas
medidas excepcionales y temporales para prevenir la propagacién del
Coronavirus (COVID-19) en el territorio nacional, TITULO 1| TRABAJO REMOTO
Articulo 16.- Trabajo Remoto. El trabajo remoto se caracteriza por la prestacién de
servicios subordinada con la presencia fisica del trabajador en su domicilio o lugar
de aislamiento domiciliario, utilizando cualquier medio o mecanismo que posibilite
realizar las labores fuera del centro de trabsjo, siempre que la naturaleza de las
labores o permita.

* Resolucién Magisterial 531-2021-MINEDU. Disposiciones para el retorno a la
presencialidad y/o semipresencialidad, asi como para la prestacién del servicio
educativo para el afio escolar 2022 urbano y rural, en el marco de emergencia
sanitaria por la COVID-19.

4. OBJETO DE LA CONTRATACION
El presente requerimiento tiene como objetivo la contratacién del CURSO DE
CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS, para el proceso de
implementacion y como parte de las acciones que se desarrollan en la actividad, en pro
de las metas y objetivos de la mismas, asi como la transparencia y desarrolio de la
actividad, “GENERANDO OPORTUNIDADES DE CAMBIO PARA ESTUDIANTES EN
CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y RIESGO DE LA REGION CALLAO — 2022",

5. ALCANCE Y DESCRIPCION DEL SERVICIO A CONTRATAR

-‘ UNIDAD DE
‘ SERVICIO MEDIDA

CANTIDAD

| CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS = 1~ "
OFIMATICAS BASICAS _

El temario del presente servicio de capacitacién se describe a continuacion:

% PRIMER MODULO: OFIMATICA EMPRESARIAL
o+| SESIONES TEMA

HORAS SINCRONICAS

SESION 1 | - Introduccion a Windows y Microsoft office. 3 horas

SESION 2 | - Microsoft Word Empresarial.

Reconocimiento del entorno principal.

Manejo basico de ventana del documento y comandos.
Formato de parrafos y paginas.

Listas multinivel.

Creacién de estilos y secciones

Tablas de contenido.

Ejercicios de bloque.

3 horas

SESION 3 | - Microsoft Excel Empresarial:

» Reconocimiento del entarno principal de Excel.
Creacion de tablas simples 3 horas
La barra de formulas y operadores aritméiicos.
Las tablas dinamicas.

Los gréficos estadisticos.
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| SESION4 | - Microsoft Power Paint Empresarial:

¢ Reconocimiento del entorno principal de Power Point.
Ef ment inicio: formato diapositivas.

Mend disefio: fondos.

Menu animaciones.

Mend insertar imagenes animadas

* La presentacion efectiva

Vista de moderador

e Hipervinculos

¢ Impresion de diapositivas

L]

3 horas

Total de horas:

12 horas pedagdégicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas y

evaluaciones

SEGUNDO MODULQ: MODELO DE NEGOCIOS, CONSUMIDOR MODERNO Y ESTRATEGIAS DE

= Reconocimiento de estereotipos y paradigma
s Lovemarks

* Necesidad y Deseo 3 horas
» Ciclo Motivacional

* Proceso de Compra

» Investigacion (Brand Scan)

COMUNICACION ) 7
SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS |
SESIONS5 | - Introduccién y Fundamentos del Emprendimiento |
(Creatividad, innovacién y Espiritu Emprendedor). 3 horas
SESION6 |- Modelo de negocios:
¢ El Scamper (Aplicaciones y casos peruanos) y mapa
de empatia 3 horas
= Design Thinking: Pensamiento de Disefio
(Metodologia de validacion de ideas de negocio;
lograr la empatia, definir, idear, prototipar y evaluar).
» Metodologia de Negocio (Lienzo, Lean Canvas) y
Plan de Negocio.
SESION7 | - Consumidor Maderno: i

SESIONS | -

Estrategias de Comunicacién:

e Afributos y Benefi-cio diferencial
¢ Andlisis de la Competencia

¢ Promesa y Reason Why

*  Definicién y Evolucién del Marketing 3 horas
« 4Ps del Marketing de Productos
e 7Ps del Marketing de Servicios
¢ Plany Estrategia del Marketing
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¢ Indicadores de medicidn KPIs posicionamiento
Lealtad de marca
Total de horas: 12 horas pedagégicas.

20 horas de trabajo asincrénico para el desarrolio de las tareas, lecturas obligatorias,

préacticas
y evaluaciones
TERCER MODULO: USABILIDAD WEB Y SOCIAL MEDIA
SESIONES TEMA HORAS SINCRONICAS
SESION 9 » Navegadores web més utilizados en Internet 3 horas
: * Usabilidad de una pagina web.
SESION 10 | * Marketing en medios sociales 3 horas
* Facebook !
SESION 11 s Instagram 3 horas "
¢ Youtube
SESION 12 ¢ Nuevas redes sociales y publico objetivo 3 horas
Totat de horas: 12 horas pedagégicas.
20 horas de trabajo asincronico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas
y evaluaciones

= CUARTO MODULO: COMMUNITY MANAGER

4’ SESIONES TEMA HORAS SINCRONICA;‘
S 71 ) |
SESION 13 = Atencién al clientes y CRM 3 horas |
—
SESION 14 = Reputacion y Gestion de Crisis. 3 horas ]
SESION 15 *  Redaccion y Storytelling 3 horas
SESION 16 ¢ Social Ads 3 horas
*  Analitica
Total de horas: 12 horas pedagégicas.

—
20 horas de trabajo asincrénico para el desarrollo de las tareas, lecturas obligatorias, practicas
y evaluaciones

PR
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ACTIVIDADES DE SERVICIO:
OBLIGACION DEL CONTRATISTA

Actividades a desarrollar antes del inicio del servicio de Capacitacion.

¢ El contratista realizara la elahoracion de un Plan de Trabajo y cronograma para
el desarrollo de |as sesiones.

¢ El contratista realizara la Evaluacién Diagndstica de los participantes de los
CETPRO a través de instrumentos como: listas de cotejo, lluvia de ideas, escalas
de estimacion, observacién, pruebas, proyectos, resolucion de problemas para
evidenciar el aprendizaje.

¢  Elcontratista elaborara las orientaciones metodolégicas: Disefio de sesiones de
aprendizaje con el propésito de lograr y fomentar experiencias planificadas por
el docente de acuerdo al Plan de Ia actividad, utilizando herramientas educativas
(PPT y otros materiales educativos).

e El contratista brindara registro de asistencia y listado de participantes para el
servicio de la capacitacion.

e  El contratista brindaré fichas de inscripcion a los participantes de los CETPRO a
través de formularios, direcciones electrénicas y fichas.

Actividades a desarrollar durante el servicio de Capacitacion.

e El contratista debera presentar el material de trabajo antes de comenzar cada
sesidn de capacitacion establecido segin orden modular por servicio con horas
sincrénicas, (sesiones programadas con fechas establecidas al servicio de
capacitacion) a los estudiantes asi mismo debera enviar una copia del material
al coordinador de la actividad.

e Elcontratista debera presentarse a la plataforma virtual diez (10) minutos antes
del inicio de la capacitacion para autorizar el acceso a los estudiantes.

» El contratista debe desarrollar el servicio de capacitacién de acuerdo a la
estructura y contenidos aprobados por la actividad.

o  El contratista debe absolver consultas relacionadas al modelo y metodologia en
forma sistematizada de material especializado acorde con el tema tratado a
través de: (preguntas, opiniones, cuestionarios, correcs y otros medios de
acceso) al estudiante participante del servicio.

CANTIDAD DE BENEFICIARIOS
Los beneficiarios a atender seran 600 estudiantes de CETPRO de la regién Callao:
DESCRIPCION | CANTIDAD DE | DURACION (DIAS TIPO DE HORASDEL |
DEL SERVICIO | BENEFICIARIO | CALENDARIOS} | DOCUMENTO TALLER DE
A OTORGARSE | CAPACITACION
CURSO DE ‘
CAPACITACION 600 11~ Constancia de mﬁmh‘;r?:;ﬁg;s ‘
HERRAMIENTAS | beneficiarios 7 Participacicn ; :
OFIMATICAS calendarios (Virtual) sincrénicas y 80 |
| ; ; !
BASICAS horas asincrénicas) J
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6. FUNCION DE LA ENTIDAD
- Laentidad brindara lista de 600 estudiantes de CETPRO de la regién callao.

7. FUNCION DEL PROVEEDOR

- El contratista brindara constancia de participacion digital en un plazo de 03 dias
habiles luego de cuiminar el servicio educativo.

- El contratista brindara la capacitacion de acuerdo a los médulos programados para
el desarrollo de actividades del servicio.

8. DURACION DEL SERVICIO

El plazo para la ejecucion del servicio sera en (60) dias calendarios, contados después
de notificada la orden del servicio.

N° PLAZO DE ENTREGA DEL SERVICIO
| Primer Informe Hasta 30 dias calendario, después de notificada la
orden de servicio.
Segunda Informe Hasta 60 dias calendario, después de notificada Ia

arden de servicio.
Duracion Total del Servicio | Hasta 60 dias calendario, después de notificada la
orden de servicio.

9. PRODUCTO
PRIMER INFORME: Hasia los 30 dias calendarios como maximo e iniciado el servicio

previa presentacion del informe de actividades, provistos de una manera eficiente y
opartuno como resuitado de la ejecucion de la siguiente informacion:

- Elcontratista presentara el Plan de Trabajo.
- Elcontratista presentara el Cronograma de desarrollo de actividades.
- Elcontratista brindara Material de trabajo por el servicio brindado.

- El contratista brindara el Listado de asistencia de los participantes de los
CETPRO.

- Elcontratista brindara el Fichas de inscripeion de los participantes.

SEGUNDO INFORME: Hasta los 60 dias calendarios como maximo e iniciado el servicio
previa presentacién del informe de actividades, provistos de una manera eficiente y
oportuno como resultado de la ejecucion de la siguiente informacion:

- El contratista presentara Informe Final de las Actividades desarrolladas por el
servicio.

- Elcontratista presentara registro de notas de los participantes.

- Elcontratista brindara constancia de participacion (copia digital) al coordinador
de la actividad.

- Elcontratista debera presentar el material de trabajo con el cual desarrollo el
servicio.
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10. FORMA DE PAGO

El pago se efectuara en soles en dos armadas, teniendo en cuenta la conformidad

ctorgada por la Gerencia de Desarrollo Educativo quien otorgara la conformidad previo
informe del coordinador de la Actividad.

El Pago se efectuara mediante el respectivo abono en el c6digo de cuenta interbancaria

(Cc.
Cronograma Presentacién Porcentaje de | Fecha de cancelacion
de pago avance

Segin actividades Hasta 10 dias calendario

Primer Pago descritas  (Primer 50% luego de emitida Ia
Informe) conformidad
Seglin actividades Hasta 10 dias calendario |

Segundo Pago | descritas (Segundo 50% luego de emitida Ia |
Informe) conformidad i

11. LUGAR DEL SERVICIO (Virtual)

El CONTRATISTA hara efectiva la entrega de los productos del CURSO DE
CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS, {Documentos digitales
como también en fisico), en mesa de partes del local del Gomité de Administracién del
Fondo Educativo del Callac — CAFED, ubicado en la Av. Elmer Faucett N. © 3970 (frente
al Grupo Aéreo N.° 08) en el horario de 8:00 am a 4:00 pm.

12. CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

La Gerencia de Desarrollo educativo brindara la conformidad del servicio previo informe

2\ técnico del coordinador de Ia actividad para continuar con los procedimientos dentro los
:\’plazos que establece la Ley de contrataciones del Estado.

3 13:/DISPOSICIONES CONFIDENCIALES
’\@)’

m El CONTRATISTA se obliga a mantener y guardar estricta reserva y absoluta

" confidencialidad de todos los documentos e informaciones de CAFED, a los que tenga
acceso con motivo del desarrollo del presente servicio. En tal sentido, debera dar
cumplimiento a todas las politicas y estandares por la entidad, en materia de seguridad
de la informacion. Dicha obligacion comprende la informacion que se entrega, como
también la que se genera durante la realizacion de las actividades y la informacion
producida una vez que se haya concluido el servicio. Dicha informacion puede consistir
en fotografias, informes, documentos y otros informes contemplados o recibidos por el

contrato. Esta obligacién se mantendra incluso después de la conclusion de Ia orden de
servicio.

e
e
[

\FED

14. PENALIDAD

Segun el Articulo N°162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado en caso
de retraso injustificado por el contratista, ia entidad aplicada automaticamente una

penalidad por mora por cada dia de atraso, la penalidad se aplica automaticamente y
se
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Caleularia de acuerdo a la siguiente formula:

PENALIDAD DIARIA =_0.10 XMONTO VIG
F x PLAZO VIGENTES EN DIAS

Donde los valores son;:

F = 0.40 para plazos menores a iguales a sesenta (60) dias (Bienes y servicios).
Monto= Corresponde al valor total del servicio.

Plazo = Plazo de ejecucion contratado, expresado en dias calendarios

15. CLAUSULA ANTICORRUPCION
El CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica de sus socios, integrantes de los drganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas,

ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Ademas, el CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades competentes,
de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera

conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

16. VICIOS OCULTOS

Larecepcion de la presente por LA ENTIDAD no enerva su derecho areclamar posteriormente
por defectos o vicios ocultos, conforme a o dispuesto por el Articulo N°40 de la Ley de
Contrataciones del Estado y el Articulo N°173 del Reglamento.

El plazo méximo de responsabilidad del contratista es de un (01) afio contando a partir

de la conformidad otorgada por el area usuaria,
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3.1. REQUISITOS DE CALIFICACION

CAPACIDAD LEGAL ] )

De conformidad con Ia Opinion N° 186-201

| HABILITACION ] o

Requisitos: ED

¢ Ficha RUC emitido por la SUNAT, en I3 que demuestre la condicion de Activo y Habido el
Postor en el rubro del objeto de la convocatoria.

¢  El proveedor o Empresa
Nacional de Proveedore
contratar con el Estado.

proveedora, ceberd contar con Inscripcion vigente en el Registro
s, segun el objeto de la contratacién: y estar habilitado para

Importante

&/DTN, Ia habilitacién de un postor, esté refacionada
con cierta atribucién con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de coniratacion, este es ei caso de ias actividades reguladas por normas en las cuales

se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar

habilitadas para la ejecucién de determinado servicio o estar autorizadas para la
comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:

e Mediante copia de documento que sustente
Proveedores, segdn el objeto de la contratacién.

*  Mediante la presentacion de la ficha ruc en la que demuestre su condicion de Activo y Habido
en el rubro del objeto de la contratacion.

la vigencia en el Registro Nacional de

importante

mprometido a
mente al objeto de /a convocatoria debe acreditar

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera co
ejecutar las obligaciones vinculadas directa
este requisito.

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o més de los requisitos de calificacién siguientes:

Esta nota deberd ser eliminada una vez culm
calificacion que no se inciuyan.

inada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de

B i CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA
Requisitos:
ITEM CANTIDAD CARGO o PROFESION
o DOCENTE EN
o1 HERRAMIENTAS INGENIERO DE COMPUTACION Y
OFIMATICAS SISTEMAS
- BASICAS
Acreditacion:
El INCENIERO DE COMPUTACION Y SISTEMAS , con EL TITULO EN INGENIERIA DE
COMPUTACION Y SISTEMAS , sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional
de Grados Académicos y Titulos Profesionales en ¢l portal web de la Superintendencia Nacional
de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a ftravés del siguiente link:
https://eniinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Tituios a
cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente link ; http://iwww titulosinstitutos.pe/, segin
corresponda.
L




(a

CAF.ED._

UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO —CAFED-

CONCURSO PUBLICO N°001-2022-CS/CAFED-CALLAO- PRIMERA CONVOCATORIA

~

T

Importante para la Entidad

El postor debe senalar los nombres y apeliidos, DNI y profesién def personal clave, asi
como el nombre de Ia universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido. ,

Incluir o eliminar, segun corresponda. Séio deberd incluirse esta nota cuando la formacién
academica sea el tinico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto.

Ello a fin que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web
respectivos.,

En caso TITULO PROFESIONAL O GRADO DE MAGISTE
registro, el postor debe presentar la copia del dipioma re
académica requerida.

R no se encuentre inscrito en el referido
spectivo a fin de acreditar la formacién

iﬁ. | CAPACITACION L _
Requisitos:

| DOGENTE EN HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS, contar con capacitacién en cursos yio
| diplomas en competencias digitales como minimo de cien (100) Horas lectivas,

| Acreditacion:

Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso u otro documento segun corresponda,

Importante
Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de esiudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacién equivale a dieciséis

B.4

‘ _horas lectivas, segun la normativa de la materia.
|
| EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

| CANT CARGE | PROFESION

| 01 DOCENTE EN | Contarcon ({03) afios de experiencia como
HERRAMIENTAS QFIMATICAS | minimo en actividades en DOCENCIA.

| | BASICAS |

De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (iraslapg), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia solo se considerara una vez el periodg trastapado.

| Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acredi-ara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia
. simple de contratos y su respectiva conformidad o {ii) constancias o (iii) certificades o (iv} cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del persanal propuesto.

| Importante

~+ Los documentos que acreditan Ia experiencia deben inciulr jos mombres v apeliidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando ef dia, mes y ario
de inicio y culminacién, el nombre de ia Entidad u organizacion que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

¢ Encaso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia

adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

»  Se considerarg aquella experiencia que no tenga una antigiledad mayor a veinticinco (25)
anos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera infegral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados fa_denominacion del cargo o Ruesto no coincida literalmente con
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aquella prevista en las bases, se debera validar la experiencia si las aciividades que reali
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

c EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LL\ESPECIALIDAD B
Requisitos: ]

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a $/420 000.00 (Cuatrocientos
Veinte mil y 00/100 soles), por la contrazacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocaloria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segan corresponda.
En el caso de postores que declaren en el Anexoc N° 1 tener la condicion de micro Y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de $/105 000.C0 Ciento Ginco mil y 00/100 soles, por la contratacion de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afos anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del

comprobante de pago, segin corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben
contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIOS DE CAPACITACION A
INSTITUCIONES PUBLICAS Y/O PRIVADAS

Acreditagion:

La experiencia del postor en la especizlidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documentat y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualguier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un
maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se
debe acreditar que comesponden a dicta contratacién; de lo contrario, se asumird que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la

evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referide a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

En ¢l caso de servicios de ejecucion periédica o continuada, solo se considera como experiencia la
parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho {8) afios anteriores a la fecha de
presentacién de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse |la promesa de
consorcio o el contrate de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las

obligaciones que se asumio en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird ai método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado", debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumiré que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a 1a matriz en

' Cabe precisar que, de acuerdo con la Resalucidn N° 0065-2018-TCE

-81 del Tribunal de Contrataciones del
Estado:

“... el solo sello de cancelado en ef comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

J en relacion a que se encuentra cancelado.

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia
Admitir elio equivaldria a considerar como vélida la sofa declaracion def postor afirmando que of comprobante

de pago ha sido cancelado”

"St"ruacién diferente se suscita ante el selfo colocado por ef cliente del postor fsea utilizando el término
“cancelado” o “pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde cerfeza,
ante fa cual deblera reconacerse la validez de a experiencia”
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caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion sacietaria, debiendo acompariar
la documentacidn sustentatoria correspondients.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién

societaria, debe presentar adicionaimente el Anexo N° 9,

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o
encuentre expresado en moneda ext
Superintendencia de Banca, Seguros
emisién de la orden de servicios o de

comprobantes de pago el monto facturado se
ranjera. debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
cancelacion dei comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben lienar y presentar el Anexo N°

8 referido a la Experiencia
del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar Ia experlencié del pdéror, se debe vglorar e manera 4inf;§r;7wlwc;;u
documentos presentados por el pcstor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en Jos documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con ef previsto en las bases, se debera validar Ia

experiencia si las actividades que efecuts el postor corresponden a la experiencia
requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
que se hayan comprometido, segin ia promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Direciiva “Participacion de Proveedores en |
.. Conscrcio en las Contrataciones del Estado” — L B

Importante

resultade de una consulta u observacion correspende precisarse o ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del drea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a

la dependencia que aprobé el expediente de contratacicn, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

e El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante Ia presentacién de una

declaracion jurada. De ser el caso, adicionaimenie la Entidad puede solicitar documentacién que

acredite el cumplimiento del algun componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera

detallada los documentos que deben Ppresentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccidn de las bases.

» Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias

para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentaimente, y no mediante declaracion
jurada,
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REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL

HABILITACION

Requisitos:

e Ficha RUC emitido por la SUNAT, en la que demuestre la condicion de Activo y Habido el

Postor en el rubro del objeto de la convocatoria.

e El proveedor o Empresa proveedora, debera contar con Inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores, segln el objeto de la contratacion; y estar habilitado para

contratar con el Estado.

Importante

De conformidad con la Opinién N° 186-2016/DTN, la habilitacion de un postor, esta relacionada
con cierta atribucion con la cual debe contar el proveedor para poder llevar a cabo la actividad
materia de contratacion, este es el caso de las actividades reguladas por normas en las cuales
se establecen determinados requisitos que las empresas deben cumplir a efectos de estar
habilitadas para la ejecucion de determinado servicio o estar autorizadas para la

comercializacion de ciertos bienes en el mercado.

Acreditacion:
e Mediante copia de documento que sustente la vigencia en el Registro Nacional de

Proveedores, segun el objeto de la contratacion.

e Mediante la presentacion de la ficha ruc en la que demuestre su condicién de Activo y Habido

en el rubro del objeto de la contratacion.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

Importante para la Entidad

Asimismo, la Entidad puede adoptar uno o mas de los requisitos de calificacion siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como los requisitos de calificacién
gue no se incluyan.

B CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.3 CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE
B.3.1 | FORMACION ACADEMICA

REQUISITOS PARA EL ITEM I: CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES

AUXILIAR EN LOGISTICA

ITEM CANTIDAD CARGO PROFESION
DOCENTE DE AUXILIAR EN LICENCIADO EN CONTABILIDAD
| 01 | CONTABILIDAD Y DOCENTE EN MAESTRIA EN CONTABILIDAD
CAJERO COMERCIAL HABILITADO Y COLEGIADO
DOCENTE DE ASISTENTE EN LICENCIADO EN GESTION CON
MENCION EN GESTION
I 01 | MARKETING DIGITAL Y DOCENTE
EN TECNICO EN OFIMATICA EMPRESARIAL MAESTRIA EN
GESTION DE MARKETING
DOCENTE DE AUXILIAR LICENCIADO EN TURISMO Y
ADMINISTRACION TURISTICA HOTELERIA MAESTRIA EN
I 01 HOTELERA Y ASISTENTE DE ADMINISTRACION
DOCENTE DE OPERADOR DE
COCINA
INGENIERO DE SISTEMAS Y
DOCENTE ENAUXILIAR | 5LINISTRACION ESTRATEGICA
| 01 ADMINISTRATIVO Y DOCENTE

DE EMPRESAS. HABILITADO Y
COLEGIADO ANTE EL COLEGIO
DE INGENIEROS.
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DOCENTE EN TECNICO EN | INGENIERO ELECTRONICO
| 01 | ELECTRICIDAD Y DOCENTE EN | HABILITADO Y COLEGIADO ANTE
REPARACION DE CELULARES EL COLEGIO DE INGENIEROS

DOCENTE EN COMPETENCIA | LICENCIADOEN EDUCACION
| 01 | DIGITALES Y  ESTUDIANTES | SECUNDARIA MAESTRIA EN
CEBES PSICOLOGIA EDUCATIVA

Acreditacion:

El LICENCIADO EN CONTABILIDAD , con EL GRADO DE MAESTRIA EN CONTABILIDAD, sera
verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pe/, seglin corresponda.

El LICENCIADO EN GESTION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN MARKETING, sera verificado
por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacidn a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/,
segun corresponda.

El LICENCIADO EN TURISMO Y HOTELERIA , con EL GRADO DE MAESTRIA EN
ADMINISTRACION, sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El INGENIERO DE SISTEMAS Y COMPUTO , con EL GRADO DE MAESTRIA EN
ADMINISTRACION, sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del
siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El INGENIERO EN ELECTRICIDAD , con EL GRADO DE TITULO PROFESIONAL EN INGENIERIA
ELECTRICIDAD, sera verificado por el comité de seleccidon en el Registro Nacional de Grados
Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion
Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el
Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del
siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El LICENCIADOEN EDUCACION SECUNDARIA, con EL GRADO DE MAESTRIA EN PSICOLOGIA
EDUCATIVA, sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos
y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro
Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacion a través del siguiente
link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

REQUISITOS PARA EL ITEM II: CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES

ITEM CANTIDAD CARGO PROFESION
I 01 cgﬁ/lg?;ﬁgt{s LICENCIADO EN EDUCACION MAESTRIA
DIGITALES EN DOCENCIA SUPERIOR
Il DOCENTE EN LICENCIADO EN EDUCACION CON
PEDAGOGIA, MAESTRIA EN EDUCACION
01 PLATAFORMAS Y
ENTORNOS
DIGITALES
l DOCENTE EN | LICENCIADO EN EDUCACION CON
03 FORMACION MAESTRIA EN GESTION EDUCATIVA
METODOLOGICA
Il 01 DOCENTE EN | LICENCIADO EN EDUCACION CON
ENSENANZA - | MAESTRIA EN EDUCACION
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APRENDIZAJE ‘

Acreditacion:

El LICENCIADO EN EDUCACION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN DOCENCIA SUPERIOR,
sera verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https:/enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://mww.titulosinstitutos.pe/, seglin corresponda.

El LICENCIADO EN EDUCACION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN EDUCACION, sera verificado
por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y

Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/,
segun corresponda.

El LICENCIADO EN EDUCACION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN GESTION EDUCATICA,
serda verificado por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos
Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria -
SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de
Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a través del siguiente link :
http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

El LICENCIADO EN EDUCACION , con EL GRADO DE MAESTRIA EN EDUCACION, sera verificado
por el comité de seleccion en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el
portal web de la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través
del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/ // o en el Registro Nacional de Certificados, Grados y
Titulos a cargo del Ministerio de Educacidn a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/,
segun corresponda.

REQUISITOS PARA EL ITEM Ill: CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICA

ITEM CANTIDAD CARGO PROFESION
DOCENTE EN
" 1 HERRAMIENTA INGENIERO EN COMPUTACION Y
S OFIMATICAS SISTEMAS
BASICAS

Acreditacién:

El INGENIERO DE COMPUTACION Y SISTEMAS , con EL TITULO EN INGENIERIA DE
COMPUTACION Y SISTEMAS , seré verificado por el comité de seleccidn en el Registro Nacional de
Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de la Superintendencia Nacional de
Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link: https://enlinea.sunedu.gob.pe/
/I 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del Ministerio de Educacién a
través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesion del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucion educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, seguin corresponda. S6lo deberaincluirse esta nota cuando la formacion académica sea
el Unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin que la
Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso TITULO PROFESIONAL O GRADO DE MAGISTER no se encuentre inscrito en el referido registro,
el postor debe presentar la copia del diploma respectivo a fin de acreditar la formacién académica requerida.

B.3.2

CAPACITACION

REQUISITOS PARA EL ITEM I: CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES

DOCENTE DE AUXILIAR EN CONTABILIDAD Y DOCENTE EN CAJERO COMERCIAL, contar con
capacitacion en cursos y/o diplomas en contabilidad empresarial como minimo de ciento veinte (120)

/
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Horas lectivas.

DOCENTE DE ASISTENTE EN MARKETING DIGITAL Y DOCENTE EN TECNICO EN OFIMATICA,
contar con capacitacion en cursos y/o diplomas en Gestién de Marketing como minimo de ciento veinte
(120) Horas lectivas.

DOCENTE DE AUXILIAR ADMINISTRACION TURISTICA HOTELERA Y ASISTENTE DE DOCENTE
DE OPERADOR DE COCINA, contar con capacitacion en Talleres y/o diplomas en Administracién
Hotelera como minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.

DOCENTE EN AUXILIAR ADMINISTRATIVO Y DOCENTE AUXILIAR EN LOGISTICA, contar con
capacitacion en cursos y/o diplomas en Bussines Process Management como minimo de ciento veinte
(120) Horas lectivas.

DOCENTE EN TECNICO EN ELECTRICIDAD Y DOCENTE EN REPARACION DE CELULARES,
contar con capacitacion en cursos y/o diplomas en Circuitos Electrénicos como minimo de ciento veinte
(120) Horas lectivas.

DOCENTE EN COMPETENCIA DIGITALES Y ESTUDIANTES CEBES, contar con capacitacion en
cursos y/o diplomas en Induccién para la Formacion Virtual como minimo de ciento veinte (120) Horas
lectivas.

Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso u otro documento segun corresponda.

REQUISITOS PARA EL ITEM II: CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES

DOCENTE EN COMPETENCIAS DIGITALES, contar con capacitacién en cursos y/o diplomas en
competencias digitales como minimo de cien (100) Horas lectivas.

DOCENTE EN PEDAGOGIA, PLATAFORMAS Y ENTORNOS DIGITALES, contar con capacitacion
en cursos y/o diplomas en Actualizacion Docente como minimo doscientas (200) Horas lectivas.

DOCENTE EN FORMACION METODOLOGICA, contar con capacitacion en Talleres y/o diplomas en
Educacion como minimo de sesenta (60) Horas lectivas.

DOCENTE EN ENSENANZA - APRENDIZAJE, contar con capacitacion en cursos y/o diplomas en
Educacion Hibrida como minimo de ciento veinte (120) Horas lectivas.
Acreditacién:

Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso u otro documento segun corresponda.

REQUISITOS PARA EL ITEM lll: CURSO DE CAPACITACION HERRAMIENTAS OFIMATICA

DOCENTE EN HERRAMIENTAS OFIMATICAS BASICAS, contar con capacitacion en cursos y/o
diplomas en competencias digitales como minimo de cien (100) Horas lectivas.

Acreditacién:
Se acreditara con copia simple de Diploma, Constancia de curso u otro documento segun corresponda.

Importante

Se podra acreditar la capacitacion mediante certificados de estudios de postgrado,
considerando que cada crédito del curso que acredita la capacitacion equivale a dieciséis
horas lectivas, segun la normativa de la materia.

B.4

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE
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REQUISITOS PARA EL ITEM I: CAPACITACIONES VIRTUALES A ESTUDIANTES

CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE DE AUXILIAR EN | Contar con (03) afios de
CONTABILIDAD Y | experiencia como minimo en
DOCENTE EN CAJERO | actividades en DOCENCIA.
COMERCIAL
CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE DE ASISTENTE | Contar con (03) afios de
EN MARKETING DIGITAL Y | experiencia como minimo en
DOCENTE EN TECNICO EN | actividades en DOCENCIA.
OFIMATICA
CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE DE AUXILIAR | Contar con (03) afios de
ADMINISTRACION experiencia como minimo en
TURISTICA HOTELERA Y | actividades en DOCENCIA.
ASISTENTE DE DOCENTE
DE OPERADOR DE
COCINA
CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE EN AUXILIAR | Contar con (03) afios de
ADMINISTRATIVO Y | experiencia como minimo en
DOCENTE AUXILIAR EN | actividades en DOCENCIA.
LOGISTICA
CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE EN TECNICO | Contar con (03) afios de
EN ELECTRICIDAD Y | experiencia como minimo en
DOCENTE EN | actividades en DOCENCIA.
REPARACION
CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE EN | Contar con (03) afios de
COMPETENCIA DIGITALES | experiencia como minimo en
Y ESTUDIANTES CEBES actividades en DOCENCIA.

REQUISITOS PARA EL ITEM II: CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES

CANT CARGO PROFESION

01 DOCENTE EN | Contar con (03) afios de
COMPETENCIAS DIGITALES | experiencia como minimo en
actividades en DOCENCIA.

CANT CARGO PROFESION

01 DOCENTE EN PEDAGOGIA | Contar con (03) afos de
PLATAFORMAS Y | experiencia como minimo en
ENTORNOS DIGITALES actividades en DOCENCIA.

CANT CARGO PROFESION

01 DOCENTE EN FORMACION | Contar con (03) afios de

METODOLOGICA experiencia como minimo en

actividades en DOCENCIA.

CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE EN ENSENANZA - | Contar con  (03) afios de
APRENDIZAJE experiencia como minimo en

actividades en DOCENCIA.

REQUISITOS PARA EL ITEM llI: CAPACITACIONES VIRTUALES A DOCENTES

CANT CARGO PROFESION
01 DOCENTE EN | Contar con (03) afios de experiencia como
HERRAMIENTAS OFIMATICAS | minimo en actividades en DOCENCIA.
BASICAS

De presentarse experiencia_ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de dicha
experiencia sélo se considerara una vez el periodo traslapado.

/
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Acreditacion:

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple
de contratos y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier otra
documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto.

Importante

e Los documentos que acreditan la experiencia deben incluir los nombres y apellidos del
personal clave, el cargo desempefiado, el plazo de la prestacion indicando el dia, mes y afio
de inicio y culminacién, el nombre de la Entidad u organizacién que emite el documento, la
fecha de emision y nombres y apellidos de quien suscribe el documento.

e En caso los documentos para acreditar la experiencia establezcan el plazo de la experiencia
adquirida por el personal clave en meses sin especificar los dias se debe considerar el mes
completo.

e Se considerara aquella experiencia que no tenga una antigiedad mayor a veinticinco (25)
afos anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas.

e Al calificar la experiencia del personal, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en los
documentos presentados la denominacion del cargo o puesto no coincida literalmente con
aquella prevista en las bases, se deberé validar la experiencia si las actividades que realizé el
personal corresponden con la funcién propia del cargo o puesto requerido en las bases.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a:

ITEM MONTO DE FACTURACION
| S/1,070 000.00 Un Millén Setenta mil y 00/100 soles
Il S/1,560 000.00 Un Millén Quinientos Sesenta mil y 00/100 soles
] S/420 000.00 Cuatrocientos Veinte mil y 00/100 soles

El monto de facturacidon corresponde a la contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacién de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, seguin corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicion de micro y pequefia empresa, se
acredita una experiencia de:

ITEM MONTO DE FACTURACION
| S/ 133 750.00 Ciento Treinta y Tres Mil Setecientos Cincuenta y 00/100 soles
Il S/390 000.00 Trescientos Noventa mil y 00/100 soles
] S/105 000.00 Ciento Cinco mil y 00/100 soles

El monto de facturacion corresponde a contratacién de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segin corresponda. En
el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar con la condicion de micro y pequefia empresa.

Se consideran como servicios similares o iguales a los siquiente

Se consideran servicios similares a los siguientes: SERVICIOS DE CAPACITACION A INSTITUCIONES
PUBLICAS Y/O PRIVADAS

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de deposito, nota de abono, reporte de
estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite el abono

©/
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o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'’, correspondientes a un maximo de veinte (20)
contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se debe
acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes acreditan
contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las veinte (20) primeras
contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte del
contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio
o0 el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las obligaciones que se
asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia proveniente de dicho
contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidon convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones
equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de consorcio. En caso que
en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se presumira que las obligaciones se
ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso
que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la Superintendencia
de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de emision de la orden de
servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del
Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los
documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuando en los documentos presentados la denominacién del objeto
contractual no coincida literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la
experiencia si las actividades que ejecut6 el postor corresponden a la experiencia
requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes
gue se hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto
materia de la convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

Importante

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.




/ + UNIDAD EJECUTORA COMITE DE ADMINISTRACION DEL FONDO EDUCATIVO DEL CALLAO —CAFED-

_&;.i,____a__g__“CONCURSO PUBLICO N°001-2022-CS/CAFED-CALLAO- PRIMERA CONVOCATORIA

~

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacién del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacién, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal €) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.

CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera
lo siguiente:

PUNTAJE / METODOLOGIA PARA

FACTOR DE EVALUACION SU ASIGNACION

A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluacién consistird en otorgar el
méximo puntaje a la oferta de precio
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. mas bajo y otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente proporcionales
Acreditacion: a sus respectivos precios, segun la

siguiente formula:
Se acreditara mediante registro en el SEACE o el documento que

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. | Pi = Omx PMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi = Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje maximo del precio

100 puntos

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente, se pueden consignar los
siguientes factores de evaluacion, segun corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del
procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases, asi como los factores de evaluacion
gue no seincluyan.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse cldusulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningdn caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[, ], con RUC N° [........... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [................ccooevvviiiiiieeee ], cOn DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocvvnnnnne. 1, el comité de seleccion adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestaciéon a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,

11 En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente

° a efectos de generar el pago.
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siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo
responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion

u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE
REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS™

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTOQ], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE

LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO
El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los

documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

12 De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)

principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la retenciéon que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nUmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

e “De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del numero total de pagos
a realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

Importante

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o menor a
doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, conforme a lo dispuesto en el
literal &) del articulo 152 del Reglamento.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad

Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgaréd [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD
PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poéliza de caucion acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procederd la solicitud.
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LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la

presentacion de la solicitud del contratista.”
Incorporar alas bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA

OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto

corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda

por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado

en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley

de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,

de acuerdo a la siguiente féormula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Gltimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningin
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado.

Importante
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De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafos y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
qgue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demdas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.
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CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS®®
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segln el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiivieeeeiiiiieeeennns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales!4.

13 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

¥ Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\_ QO
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE? Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

16 Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1

DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°

[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPEY’

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE*®

Si

No

Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE®

Si

No

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo
actuaciones:

=

17" En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

electrénico indicado las siguientes

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccidn consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto, todos

los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

' Ibidem.

9 Ibidem.
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2.
3.

4.
5

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocupo el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios?

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

20

N

Consignar en el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no

supere los doscientos mil Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de
servicios.

©/
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a

perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

presentada por el representante comun del consorcio.

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
gue se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(S6lo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
gue dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTOQO].

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comun del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........cccccvvvveeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [o]%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,. OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL o012
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%?23

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

21 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

Z Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. @
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Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

* En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir o eliminar, segun corresponda
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

o El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segln corresponda

@
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA
Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO Ne [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o com(n, segun corresponda

Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
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materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo

siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION
CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado? %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracién legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY'".

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacién de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas.

24 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.

®
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6
PRECIO DE LA OFERTA

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO Ne [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO

(A) Honorario Fijo
(B) Comisién de éxito2s
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracioén legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY”.

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

*= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

25 De conformidad con la Opinién N° 011-2017/DTN: “El postor formula su oferta contemplando un monto fijo y un monto adicional
0 como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 7

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LA
EXONERACION DEL IGV

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO Ne [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nimero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Seﬁoresz )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 30
A CliEnre CONTRATO GOl FROIELGITIE D12 OoCP? DE SER EL PROVENIENTE?® DE: HIOINIED: WFeIIE CAMB'% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA >
CASO?8 g
1
2
3
4

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | CoUTRoiNTEDE | CONTRATO CONFORMIDAD) _ EXPERENCIA | \ionepa | IMPORTE® | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA P
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

ANEXO N° 9

DECLARAQION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁoreg )
COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al 6rgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Importante para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacién de items cuando la contratacion del servicio va a ser
prestado fuera de la provincia de Lima y Callao y el monto del valor estimado de algin item no supere
los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) debe considerarse el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el comité de seleccion, verifica el domicilio consignado por el postor
en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Seﬁore§ )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL iTEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccién, verifica el domicilio consignado de los
integrantes del consorcio, en el Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCESO]

Nota para la Entidad

En el caso de procedimientos por relacion de items cuando el monto del valor estimado de algun item
corresponda a una Adjudicacion Simplificada, se incluye el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE
MICRO Y PEQUENA EMPRESA
ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL {TEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO CORRESPONDE A
UNA AS])

Seﬁoreg )

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO Ne [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicién de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacion, el comité de seleccion, segin corresponda, verifica la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el
REMYPE en el link

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe cumplir
con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

