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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuaciéon conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcioén por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comisién
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represion de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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CAPITULO | )
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electrénica: www.rnp.gob.pe.

¢ Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcién o
quedado sin efecto la sancion que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES
La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo

establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita). Los demas
documentos deben ser visados por el postor. En el caso de persona juridica, por su
representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona
natural, por este o su apoderado. No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto.
Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacion declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccidn segln relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNPL. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o

el comité de seleccion, segln corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

1

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe
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1.13.

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacion en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admisién, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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) CAPITULO Il
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacién se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual 0 menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacién calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacién
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imégenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

3.2.

CAPITULO 1l
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado en
el articulo 141 del Reglamento.

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcion de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccion
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al pardmetro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, debe
consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccion especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel

cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS
En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion

accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante
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3.3.

3.2.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefalado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automéatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora

de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningin caso exceden en

conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.
Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de

la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1. ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre

RUC Ne°
Domicilio legal
Teléfono:

Correo electrénico:

ZONA REGISTRAL N° Il - SEDE CHICLAYO
20314210396

AV. BALTA N° 109 — CHICLAYO
074-233381 anexo 7452

mesadetramite02@sunarp.gob.pe
jvega_chicl@sunarp.gob.pe

1.2. OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
fotocopiado, impresion y escaneo de documentos y planos, el mismo que comprende lo siguiente:

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Servicio Cantidad Unidad de medida Sistema de
contratacion
Fotocopias/ Impresiones
Ad 382,800 Unidad
A3 6,264 Unidad
Planos 4,332 Metro lineal PRECIOS
Escaneados UNITARIOS
A4 /A3 871,644 Unidad
Planos 8,884 Metro lineal
Operarios
2 operarios Chiclayo 12 Servicio mensual
- - — SUMA ALZADA
1 operario Cajamarca 12 Servicio mensual
1 operario Jaén 12 Servicio mensual

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucion Jefatural N° 122-2022-
SUNARP-ZRII/JEF suscrita el 13 de mayo de 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de ESQUEMA MIXTO, DE SUMA ALZADA Y
PRECIOS UNITARIOS, de acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion

respectivo.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica.
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo 11l de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de trescientos sesenta
y cinco (365) dias calendario, equivalentes a doce (12) meses, contados desde el inicio del
servicio, o hasta agotar el monto contratado, lo Gltimo que ocurra; en concordancia con lo
establecido en el expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, el mismo
gue se les entregara en version digital, de manera gratuita; para el efecto deben solicitarlo a los
correos electronicos sefialados en el numeral 1.1 de la presente seccion, sefialando en el asunto
“Solicito Bases AS-SM-2-2022-ZRII-1” seguido de su numero de RUC.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31365, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022.

- Ley N° 31366, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
2022.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.

- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF.

- Decreto Supremo N° 377-2019-EF, publicado el 14/12/2019, que modifica el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 168-2020-EF, publicado el 30/06/2020, que modifica el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 162-2021-EF, publicado el 26/06/2021, que modifica el Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS.

- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion
Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 043-2003-PCM.

- Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 1086, Ley de Promocion de la Competitividad,
Formalizacion y Desarrollo de la Micro y Pequefia Empresa y de acceso al empleo decente,
aprobado por Decreto Supremo N° 007-2008-TR.

- Directivas, Pronunciamientos y Opiniones del OSCE.

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

- Protocolos sanitarios y demas disposiciones dictadas por los sectores y autoridades
competentes, con motivo del brote del COVID-19.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO Il ,
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendrd, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, la vigencia de poder del representante legal,
apoderado o mandatario designado para tal efecto, se verificara a través de los
mecanismos que la Entidad ponga a disposicién del Comité de Seleccion.

En caso de persona natural, el documento nacional de identidad o documento
analogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona natural, del
apoderado o mandatario, segun corresponda, se verificard a través de los
mecanismos que la Entidad ponga a disposicion del Comité de Seleccion.

En el caso de consorcios, la verificacion de estos documentos se realizard por
cada uno de los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio,
segun corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

2

3

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Declaracioén jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)4

f)  Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

g) El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6, por tratarse de un procedimiento
convocado a esquema mixto de suma alzada y precios unitarios.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e El oOrgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

Para facilitar la verificacion de las caracteristicas principales del equipamiento
estratégico (velocidad, resolucién, disco duro, memoria, tipo de archivo escaneado), el
postor podra adjuntar el Anexo N° 12.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacién por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
N° 11)

¢) Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Factores de Evaluacion”
establecidos en el Capitulo IV de la presente seccién de las bases, a efectos de
obtener el puntaje previsto en dicho Capitulo para cada factor.

d) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacién por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 10.

4 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

5 Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.
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2.3.

2.4,

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segun corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

PRESENTACION DEL RECURSO DE APELACION

El recurso de apelacion se presenta ante la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad.

En caso el participante o postor opte por presentar recurso de apelacién y por otorgar la garantia
mediante depdsito en cuenta bancaria, se debe realizar el abono en:

Titular . Zona Registral N° Il Sede Chiclayo
N° cuenta corriente : 00-231-160655

Banco : Nacién

N° CClI¢ : 01823100023116065518

REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

b) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catéalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

[Al respecto, el texto original de los literales e) y f), se referia a los siguientes documentos:

- Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

- Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica

Esta informacion sera verificada a través de los mecanismos con los que cuenta la Entidad.]

¢) Domicilio y direccion electrénica (correo electrénico) para efectos de la notificacién durante
la ejecucion del contrato.

d) Detalle de los precios unitarios del precio ofertado?.

e) Relacién del personal técnico y operarios a cargo del servicio, adjuntando curriculum vitae
de cada uno de ellos, acreditando documentalmente los requisitos solicitados en el numeral
6.2 de los Términos de Referencia.

En caso de transferencia interbancaria.

Para mayor informacién de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

Incluir solo en caso de la contratacion bajo el sistema a suma alzada.
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f)  Copia de los contratos suscritos entre el contratista y los operarios que seran destacados a
la Entidad y la Ficha de Sintomatologia COVID-19 de los indicados operarios y la constancia
de haber recibido la vacuna contra la COVID (dos dosis + refuerzo).

Importante

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica
a los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relaciéon de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere
el monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

e Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perd, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

e LaEntidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.5. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO
El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento

debe presentar la documentacion requerida a la Unidad de Administracion de la Zona Registral
N° Il — Sede Chiclayo, a través de la Mesa de Partes de la Entidad:

» Fisica: En Av. Balta N° 109, distrito y provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque.
De Lunes a Viernes de 08:15 a 16:45 horas.

> Virtual: A la direccién electrénica: mesadetramite02@sunarp.gob.pe De Lunes a
Viernes de 08: 00 a 17:00 horas.

Importante

Cuando corresponda presentar GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO, el postor ganador de la
buena pro, debera presentar el original de la Carta Fianza a través de la Mesa de Partes Fisica.,

2.6. ADELANTOS

No aplica

®  Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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2.7. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en PAGOS
PERIODICOS, de frecuencia MENSUAL, por importes equivalentes al que resulte de aplicar los
precios unitarios por el nimero de fotocopias, impresiones y escaneos realizados durante el
periodo a facturar, mas el costo de los operarios, segln precios ofertados.

Consi

derando que la contratacion es bajo el esquema mixto, el costo de los operarios, a facturar

por cada periodo mensual, sera equivalente a un dozavo (1/12) del monto ofertado.

Para

efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, en cada

oportunidad, la Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

- Informe o formato del personal del archivo registral en Chiclayo y de los responsables de las
oficinas registrales en el resto de oficinas, con la conformidad de la prestacion efectuada.
- Informe del contratista, que contenga:

>

>

>
>
>

Informacién general de cada equipo multifuncional (cantidad total de fotocopias,
impresiones y escaneados, con indicacion del contdmetro inicial y final).

Guias de remision de la entrega de los suministros debidamente visadas y con el sello
de los responsables de cada dependencia

Comprobante de pago: Factura.

Boletas de pago de los operarios destacados

Documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones indicadas en el numeral
12 de los términos de referencia.

Dicha documentacion se debe presentar en la Unidad de Administracién de la Zona Registral N°
Il — Sede Chiclayo, a través de la Mesa de Partes de la Entidad:

» Fisica: En Av. Balta N° 109, distrito y provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque.
De Lunes a Viernes de 08:15 a 16:45 horas.
> Virtual: A la direccion electrénica: mesadetramite02@sunarp.gob.pe De Lunes a Viernes
de 08: 00 a 17:00 horas.
2.8. REAJUSTES
No aplica
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CAPITULO 1l
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el &rea usuaria es responsable
de la adecuada formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA

A continuacién, se insertan los términos de referencia contenidos en el requerimiento del area

usuaria, version actualizada recibida el 09/02/2022.

-

Zona Registral N® Il - Sede Chiclayo
“Servicio de fotocopiade, impresion y escaneado de documentos y planos”
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ZONA REGISTRAL N° Il - SEDE CHICLAYO
REQUERIMIENTO

“SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
ESCANEADO DE DOCUMENTOS Y PLANOS”

Fecha: 07 de febrero de 2022
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TERMINGS DE REFEREHCIA

1. DEMOMINACION DE LA CONTRATACIOMN: Servicio de fotocopiado, impresion y
escaneado de documentos y planos.

2. FIMALIDAD PUBLICA: La contratacion del servicio contribuye con la atencion de la
demanda de actividades administrativas, agiliza la prestacion de servicios
registrales y coadyuva a la consecucion de ahomro de procesos ¥ recursos pablicos.

3. ANTECEDENTES:

- La Entidad en aras de la optimizacion de procesos y de uso de recursos
piblicos, dispuso la tercerizacion del senvicio de fotocopiado en todas las
dependencias de su ambito, obteniendo resultados muy favorables que han
permitido mo menores costes administrativos, sino brindar un mejor servicio
registral.

- Debido a la implementacion del trabajo remoto v a ofras medidas preventivas
para evitar el contagio del COVID-18, se ha incrementado el uso del escaner y la
digitalizacion de documentos, en forma inversamente proporcional al del
fotocopiado & impresiones; siendo necesario garantizar la prestacion del servicio
de escaneado de documentos y planos.

- A la fecha, se encuentra vigente el Contrato N* 011-2021/Z.R.N°ll-5CH por la
prestacion de servicios similares al presente requerimiento, el mismo gue se
encuentra proximo a vencer, por lo que se requiers la ejecucion de actos
preparatorios gue aseguren la provision continua del servicio, evitar el
desabastecimiento y procurar mejoras en su percepcion.

- El PAC institucional para el afio 2022, incluye la gjecucidén de una Adjudicacion
Simplificada para la contratacion del servicio de fotocopiado, impresion vy
escaneo de documentos y planos.

4, DBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
Objetive General
Procura del servicio de folocopiado, impresiones v escansado de documentos y
planos de la entidad, que busque garantizar la oportuna emision de la expedientes
administrativos y registrales y agilice el tiempo de atencion a los usuarios.
El servicio es de alcance a las dependencias que se indican en el presente.

Objetivo Especifico

El semnvicio incluird la instalacion de equipos multifuncionales, reemplazo de los
componentes, accesorios, suminisiros, mantenimiento y soporte técnico de los
equipos que formen parie del servicio.

El servicio tiene como objetivo brindar el servicio (tercerizacion) de fotocopiado,
impresiones y escaneado de documentos por el periodo de un (1) ano.

5, CARACTI:ZFI[STICAS Y CONDICIOMNES DEL SERVICIHD:
541 CARACTERISTICAS GENERALES DEL SERVICIO

- Prestacion de equipos, suministros, papel v ofros consumibles de impresian
que permitan el logre de objetivos de la contratacion.

- Los equipos ofertados deben ser digitales, permitirdn escanso laser e
impresion electrofotografica con funciones de escaneo miltiple en lo que
comesponde a plancs.

- Los equipos deben estar en optimo estado para su uso, desde &l momento
&n que son entregados e instalados, hasta el témine de la vigencia del
contrato. En caso que un equipo presente desperfectos que no permitan su
nommal utilizacion, la entidad solicitard su reemplazo por uno de similares
caracteristicas.
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Los equipos pueden ser nuevos o de segundo uso y cumplir las
caracteristicas técnicas minimas indicadas en el numeral 5.2 del presente;
considerando que |a vigencia tecnologica de los equipos que se contrataran
debe responder a las necesidades del servicio, y de esta manera mantener
el equilibrio financiera entre prestacion v retribucion.

Respecto de la velocidad, se requiere como minimo: cincuenta (50) copias
por minuto para €l equipo en formato A4 y para la fotocopiadora de planos,
una velocidad de fotocopiado de cuatro (4) metros por minuto para el
formato A1 y de dos (2) metros por minuto para el formato AD.

Velocidad: Los postores podran ofertar equipos con velocidad definida en
unidad de medida diferente, cuya conversion sea igual o superor a la
establecida en el parrafo anterior.

5.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS EQUIPOS

Equipo Multifuncional - Tipo 1

Descripcion Requerimiento Minimo

Tecnologia de impresién Escanso Iélser. in:lpres'.ién - rqtgmpiado
electrofotografico y laser monocromatico.

Funciones Copia, Impresion, Escaneado

Velocidad Minimo, 50 paginas por minuto

Procesador Minimao, 500 MHz

Disco duro Minima, 200 Gh

Memoria del sistema Minima, 1 GB

Conectividad 1041001000 Base Tx Ethemet, USE 2.0

Capacidad de alimentador

automatico de | Minimo, 100 hojas

documentos

Tamario de papel

A4 AL Carta, A3, Oficio
goportado

Tipos de materal de

impresion soportados Minimo papel bond

Capacidad de bandeja

multiuso Minimo, 100 hojas MTP

Capacidad de bandeja de

entrada 1 Minimo, 500 hojas

Capacidad de bandeja de

entrada 2 Minirmo, 500 hojas

Capacidad de bandeja de

i Minimo, 400 hojas
salida

Caracteristicas de Impresion

Velocidad de impresion en

simplex Ad minima 50 ppm

Resolucion de impresion | Minima 1200 x 1200 dpi.

Salida de primera pagina |Menor a 5 segundos.

Impresidn en diplex Si

Lenguaje de la impresora | PCL 6, Emulacion PostScript3

Caracteristicas de Escaner

Minima, 56 ipm monocromatico
Velocidad de escaneo en | Minima, 40 ipm color

simplex A4 Monocromatico v color sin algin modulo
adicional.
Resolucion Minima, 600 x 600 dpi (sdlo blanco y negro)
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Tipo de archivos

escaneados

PDF, PDF/a, JPG, TIFF

Escaneo diplex

Si, & una =sola pasada con alimentador
automatico de documentos

Escaneo a comeo

5l (A traves de protocolo SMTPR, TCPRIIP)

Escaneo a carpeta | _ ‘e o .
compartida S| (A traves de protocolo SMB o FTP)
Caracteristicas de Copia

Velocidad de copia en|,,.. .

simplex A4 Minima, 50 cpm

Resolucion Minima, 600 x 600 dpi

Indicador de Cantidad 1 a 999

Copia diplex Si, a ,una sola pasada con alimentador
automatico de documentos

Reduccion y ampliacion 25 - 400%

Otros

Compatibilidad con | Microsoft® WindowsE 20032008/2012

sistemas operativos

Server NistaW 7AW B8AW 10

Caracteristicas eléctricas

AC 110 6 220-240v,50/60 HZ

Equipo auto soportado

Si. El equipo multifuncional debe estar auto
soportadc con  accesorios  originales  del
fabricante

Equipo Multifuncional Formato Ancho - Tipo 2

Descripcion

Requerimiento Minimo

Tecnologia de impresion

Escaneo laser, impresion - fotocopiado
electrofotografico v ldser monocromatico.

Funciones Copia, Impresian, Escaneado

Velocidad Minima, 2 metros por minute en formato AD
Minima, 4 metros por minuto en formato A1

Disco duro Minimo, 100 Gl

Memoria del sistema

Minima, 1.0 GB

Conectividad

10/100/1000 Base TX Ethernet, USB 2.0

Tamarno de papel soportado

Minimo 210 x 210 mm
Maximo 914 x 15 000 mm
Bypass Maxima 914 x 2 000 mm

Gramaje de papel

70 — 157 gr.

Capacidad de papel

02 bobinas de formato AD

Resolucion de impresion

Minima, 600 x 600 dpi.

Salida de primera impresian

Menor a 25 segundos.

Lenguaje de la impresora

PCL 6, Emulacion PostScript3

Caracteristicas de Escaner

Velocidad de escaneoc en
simplex A4

Minima, 80 mm por segundo monocromatico
Minima, 20 mm por segundo en color
Monocromatico vy color sin algan
adicional.

modulo

Resolucion Minima, 600 x 600 dpi (s6lo blanco v negro)
Tipo de archivos PDF, TIFF, JPG
escaneados
Escanec a coimeo, Sl (A través de protocolo SMTP, TCRIIF)
Escaneq a capeta | g (& traves de protocolo SMEB o FTP)
compartida
Reduccion v ampliacion 25 - 400%
4
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5.3 ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO
De la instalacion de los eguipos:

Loz equipos deberan ser instalados, configurados v puestos en
funcionamiento en un plazo maximo de diez (10) dias calendario, contados a
partir del dia siguiente de la firma de contrato.

El contrafista internara los equipos adjuntando documentacion gque
comesponda, v los instalardé en las oficinas comprendidas en el senvicio,
efectuando las pruebas que sean necesarias para un oplimo servicio.

Los equipos seran fransportados v entregados, por cuenta y riesgo exclusivo
del contratista hacia las sedes indicadas. Asi mismo, estara a su cargo la
instalacion, desinstalacion, configuracion, reconfiguracion y actualizacion de
los equipos acorde con los reguermientos técnicos v funcionales gue se
origine o determinge durante la ejecucion del contrato.

Los equipos seran instalados acompafiandoss las respectivas Guias de
Remision. Después de instalados v realizadas las prughas corespondientes,
se imprimiran los contometros para dejar constancia del niomero de copias |
impresiones / escaneos, con el gue se instala cada uno de los equipos v a
partir de los cuales se computard el servicio.

Las sedes donde se instalaran los equipos, cuentan con punto de red, toma
gléctrica de 220V no estabilizada con tres vias considerando &l punto a tierra
con espacio suficiente para la instalacion de los equipos, fodos los equipos
deberan contar con estabilizador de voltaje.

El contratista brindara capacitacion y adiestramiento, a los usuarios de las
areas funcionales de la entidad, en el uso de los equipos, €lla se programara
v realizara durante la stapa preoperativa (antes del inicio del servicio) o
cuando la entidad lo requiera. La capacitacion consiste en el uso basico de
los eguipos y sus funcionalidades.

De log suministros v materiales gque comprende el servicio:

El contratista debe proporcionar los “suministros en sitio®, es decir, debera
entregar papel, toner, repuestos y olros gue sean necesarios, en las oficinas
que comprenda el servicio; de acuerdo con el volumen de impresion
determinado entre las partes, sin limites en la disponibilidad de los mismos;
asumiendo responsabilidad de su internamiento, retiro v disposicion de los
consumibles.

La primera enfrega de suministros se realizard con la instalacion de los
equipos ¥ su reposicion se realizara dentro de los primeros cinco (5) dias
habiles de cada mes.

El contratista suministrara el papel fotocopia formate A4 de 80 grs_, papel
formato AQD de S0 gr. y papel formato A3 de 80 gr. para el fotocopiado de
planos. Debera mantener un stock minimo de seguridad en cada una de las
oficinas registrales.

El contratista, debera suministrar toner original de la marca de los equipos
que instale, ¥ mantendra un stock minimo de seguridad

El contratista debe mantener el stock minimo durante todo el periodo del
contrato, debiendo reponer lo consumido en forma mensual. En caso, antes
de culminado el mes, se evidencie el eminente agotamiento del stock, éste
debera ser repuestc de manera inmediata, poniéndoze de acuerdo las
partes para incrementar el stock minimo, a fin de evitar situacionss de
desabastecimiento.

Las cantidades que el contratista debe entregar a la instalacion de los
equipos, asi como el stock minimo de seguridad, se indican a continuacion.
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Stock minimo (primera entrega)

Oficina Pap_el Ad Pap-_el Al F‘ape_l Al Tégner
(millar) {millar} (bobina) | (unidad)
Chiclayo 20 2 4 14
Cajamarca 10 2 2 ]
Jagén 5 2 2 4
Chota 2 2 - 2
Bagua 2 2 - 2
Bagua Grande 2 2 - 2
Chachapoyas 2 2 1 2
Total 43 14 9 32

- Con la finalidad de evitar el socbreabastecimiento o caducidad o deterioro de
los suministros, el stock minimo podra ser disminuido, cuando se verifigue
que el consumo mensual no sea coherente con la cantidad establecida en el
cuadro anterior; previa solicitud justificada del contratista v aprobacion de la
entidad.

Del personal técnico:

- El contratista, deberd contar con personal técnico calificado para la
instalacion, capacitacion, configuracion y mantenimiento de los equipos que
instalara; de preferencia, gue residan en cada una de las ciudades donde se
encuentren las dependencias materia de la prestacion.

- Deberan contar con experiencia minima de tres (3) afos en actividades
como: mantenimiento de eguipos de fotocopiado, multifuncionales de la
marca que oferta el contratizsta.

- Su formacion minima sera de egresado de Instituto Superior especializado
en computacion, sistemas, redes, elzctronica o afines.

De los operadores de los equipos:
- El confratista destacard cuatro (4) operarios a la Entidad, distribuidos de la
siguiente manera.

OFICINA CANTIDAD
REGISTRAL | DE OPERARIOS
Chiclayo 2
Cajamarca 1
Jagn 1

- Los operarios mantendran vinculacion laboral con el confratista y deben
contar con los beneficios y seguros derivados de su relacion con el
contratista.

- Deberan contar con experiencia minima de (3) anos en la actividad.

- El horario de trabajo de los operarios serd similar al de la atencion de la
Entidad, es decir; lunes a viernes de 02800 a 13:00hs / 14:00 a 17:00hs,
pudiendo varar de acuerdo a las necesidades de la Entidad.

- Los operarios tendran la labor de fotocopiar, escanear, doblar, compaginar y
demas actividades que sean afines y se relacionen con el servicio
contratado.

- Los operarios deberan estar comectaments uniformados v portar un
fotocheck de identificacion. El contratista les brindara las heramientas
necesarias para el optimo desamrollo de las actividades relacionadas con la
prestacion.
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- Los operarios deben asistir a las instalaciones de la entidad portando sus
respectivos elementos de proteccion personal (EPP), los cuales deberan ser
entregados por el contratista.

- Los indicados EPP (mascarilla, protector facial, otros) deben cumplir con las
caracteristicas establecidas por las autoridades sanitarias y deben ser
portadas por los operarios de manera permanente.

- La entidad asumird como costo fijo mensual del servicio, las cargas
laborales gue el contratista incurira por los operarios destacados a las
oficinas registrales; siendo estas la remuneracion minima vital, la asignacion
familiar {de comesponder) vy la aportacion a EsSalud. El resto de cargas de
personal deberan ser asumidas por el contratista.

De log mantenimientos preventivos v correctivos:

El contratista desarrollarda un plan de trabajo en el que incluya: Instalacion,
configuracion, capacitacion, enfrega de suministros, mantenimientos
(preventivos v comectivos) v toma de contometros. Debera ser presentado a la
firma del contrato y abarcara el plazo de duracion de la prestacion.

Plan de trabajo. Constara de las siguientes etapas:

Pre-operativa

Iniciara a la firma del contrato v tiene un plazo de duracion de diez (10) dias

calendario. En esta fase el contratista debera cumplir con las condiciones

raqueridas para la pussta en produccion del servicio. Esta etapa no tiene costo
adicional para la Entidad.

O perativa

Tiene una duracian de un {1) afio, contado a partir de la culminacion de la fase

pre-operativa; comprende la ejecucion del servicio, propiamente dicho.

- Todo mantenimiento, se realizara en coordinacion con personal de
Abastecimiento. Las visitas de mantenimiento deben ser autorizados por la
Especialista en Abastecimiento. Al finalizar el servicio s2 presentara un
informe indicando necesariamente el estado inicial y final del contometro del
equipo.

- El mantenimiento comective serd en sitio, incluird repuestos y partes
necesarias para los equipos gque sean parte de la solucion. Los repusstos
deben ser originales y sujetos a verificacion de la entidad. Loz costos
asociados a reparacion por defectos de fabrica seran de responsabilidad del
contratista, quien asegurara que los equipos ofertados tengan repusstos
dizponibles.

- Cuando los equipos presenten desperfectos en mas de tres (3) ocasiones
durante el mes, la entidad solicitard el cambio del equipo por ofro de
similares caracteristicas, el contratista atendera dicho requerimisnto en un
plazo no mayor de cuatro (4) dias calendario, contados a partir de recibida la
solicitud.

Dizponibilidad de equipos de respaldo

- Para efectos de brindar un servicio oportuno, el contratista debera contar
con dos (2) equipos de respaldo en sus almacenss, con caracteristicas
iguales o superores a las regueridas para el servicio (lo acreditard con
declaracion jurada); se utiizaran ante la falla o mal funcionamiento de un
equipo v cuando &sta no pusda ser resuslta v amerite su reemplazo por el
tiempo gue demande la reparacion y puesta en marcha del equipo
defectuoso.

- Cuwando sea reguerido, la instalacion de los equipos de respaldo se
realizara en un plazo maximo de 24 horas despugs de notificada la averia.
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Consolidado de copiasiimpresiones/escansos:

El dltimo dia habil de cada mes, el confratista efectuara el cierre de
contometros de los equipos, la misma que sera sjecutada en presencia y
coordinacion del personal de la Unidad de Tecnologias de la Informacion
(contadores rematos) v del personal de la Unidad de Administracion. Para la
elaboracion del consolidado de fotocopias, impresiones vy escansos
reproducidas por areas, el contratista tendra en cuenta la distribucion de
equipos por areas.

A la cantidad fotocopiada o impresa (tanto en copias A4 como en AD,
reportadas en el contometro) se restara la cantidad de copias en folios como
en metros lineales de las fotocopias equivocadas, de prueba, o de mala
calidad y gue represents un deficiente servicio, hasta por un maximo del tres
por ciento (3%) del volumen contratado por dependencia.

Dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes del cieme de contometros, el
contratista entregara un informe con la liguidacion mensual de copias,
impresiones y escaneos reproducidas por cada unc de los eguipos,
especificando el periodo (desde la fecha del inicio de los contometros hasta
la fecha de cieme de ellos), v el consolidadoe de copias por areas segun el
detalle de copias por cada equipo. Dicha liquidacion mensual v el
consolidado de fotocopias se presentard con carta a la Unidad de
Administracion de la entidad.

Niveles de Servicio

El contratista debera contemplar los casos de contingencia, de manera que
se garantice una capacidad de respuesta y solucion a los incidentes que se
presenten, de acuerdo a los plazos que se establezcan y que s& computen
desde el momenio de ser notificado el incidente.

El reporte de ocurrencias se ejecutara a traves de cualguier medio (teléfono
o correo electrénico), por lo que el contratista establecera una linea de
atencion permanente (fijo o movil), para el reporte de fallas en los equipos.

a) Tiempo de Respuesta:
Se computa desde la fecha y hora de generada la solicitud de servicio o
incidencia, hasta la fecha v hora de llegada del personal técnico a la
ubicacion reportada. (contado dentro del horario de oficing)
Oficina Chiclayo: veinte (20) minutos
Demas oficinas: una (1) hora

b} Tiempo de Reparacion en sitio (40 minutos):
Esta considerado como el tiempo total de solucion del problema. Se
computa desde la fecha v hora de ingreso del personal técnico a la
ubicacion reportada, hasta la fecha v hora de reparacion del equipo.

¢) Tiempo de cambio de eguipo:
Se considera cuando un equipe no pueda ser reparado en el tiempo
establecido. Se computa desde la fecha y hora de fin del tiempo de
reparacion “in situ” hasta la fecha y hora de puesta en operacion del
equipo en su ubicacion original. El plazo general para el cambio, para
todas las sedes, es de un (1) dia calendario.

Control de la cantidad del servicio

El operador, por mingun motivo, fotocopiara documentos del Archivo
Registral sin previo sustento o autorizacion de los responsables del area o
del Jefe de Unidad Registral o Jefe de Oficina.

El operador manipulara la documentacion con mucho cuidado reportando
cualguier deterioro al responsable del Archivo Registral.
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- Los titulos archivados gue aln no estan empastados deben ser entregados
al responsable del Archivo, tan luego se termine con el fotocopiado,
manteniendo el esfricto orden de como le fus entregado.

CANTIDAD ESTIMADA DEL SERVICIO

El volumen estimado de fotocopias e impresicnes, es de acuerdo a lo siguiente:

Consumo de copias e im

presicnes (en unidades)

Oficinas Mensual Anual
Formato A4 | Formato A3 | Formato A4 | Formato A3
UADM 7,510 25 o0,120 1,020
Archive Registral 1 7,821 211 95,052 2,532
Chiclayo Jefatura 3,098 o 37,178 0
UREG 1,282 0 15,324 D
Archive Registral 2 178 0 2,148 0
Cajamarca Archive Registral 2,775 31 33,300 372
UADM 3.508 0 42,028 0
Bagua 450 32 5,400 468
Chachapoyas 1,290 44 15,480 h28
Chota 584 16 7,008 192
Jaén 2,323 25 27,878 300
Bagua Grande L=10] 71 11,760 B52
Total copias 31,900 522 382 BOD 6,264

Consumo de copias e impresiones de PLANOS
: [en metros lineales)
Oficinas Mensual Anual
Formato AD Formato AD

Chiclayo 158 1.808
Cajamarca . . ] 720
Jatn Archivo Registral T 1.302
Chachapoyas 28 312
Total planos 361 4,332

El wolumen ezstimado de escaneados, es de acuerdo a lo siguiente:

_—

Consumo de escaneados (en unidades)
Oficinas Mensual Anual
Formato A4 7 A3 Formato A4 7 A3

UADM 8,570 114,840

Archivo Regisiral 1 10,148 121.788

Chiclayo Jefatura 1,773 21,278
UREG 2,367 28,404

Archivo Registral 2 8,774 g81.288

Caiamarca Archivo Registral 12,879 154,548
! UADM 5,558 50,608
Bagua 3,027 35,324
Chachapoyas 1.807 21,684
Chota 8,328 50,838
Jaén G6.078 72,838
Bagua Grande 4,327 51,824
Total 72,6837 871,644
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Consumo de escaneados de PLANOS
[(em metros lineales)

R Mensual Anual
Formato AD Formato AD
Chiclayo 270 3.240
Archivo Registral ::é.:marca E;I!! 3 :jg
Chachapoyas 58 872
Total 737 B, B84

Las cantidades consignadas para cada dependencia son referenciales vy
podran ser usadas como parte de un paquete, cuando lo requiera la Entidad.

6. REQUISITOS ¥ RECURSOS DEL PROVEEDOR
&.1 REQUISITOS DEL PROVEEDOR

- Inscripcion vigents en el Registro Macional de Provesdores (RMP) del
O5CE, en el rubro de senvicios, sin impedimentos para contratar con el
Estado; condicién que sera verificada por la entidad a través del portal del
RMNP.

- Experiencia en prestaciones iguales o similares a la reguerida, condicion
que debera acreditar con facturacion. (Requisito de Calificacidn)

- En caso de presentarse en consorcio: el ndmero maximo de consorciados
es de dos (2) integrantes; el porcentaje minimo de participacion de cada
consorciado es de 35%; el porcentaje minimo de participacion en la
ejecucion del contrato para el integrante del consorcio que acredite mayor
experiencia es de 80%. Su cumplimiento se verificara en la promesa de
consorcio.

6.2 RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR
EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
- El contratista debera instalar, en las oficinas de la Entidad, equipos con las
caracteristicas indicadas en &l numeral 5.1 del presente documento, en las
cantidades gue se indican a continuacion.

Oficina Area E#:'CF,"] E.?p"' ';p; Operario

Jefatura Zonal 1 - -

Chiclayo Adm?nistraciffm 1 - -
Archivo Registral 2 1 2

Unid. Registral 1 - -

. Archivo 1 1 1
Cajamarca Administracién 1 - -
Jaén Archiva 1 1 1
Chota Oficina Regisiral 1 - -
Chachapoyas Oficina Regisiral 1 1 -
Bagua Oficina Registral 1 - -
Bagua Grande Oficina Registral 1 - -
Total 12 4 4

- El proveedor debera sustentar la propiedad, la posesion, el compromiso de
compra venta o alquiler u otra modalidad que acredite la disponibilidad del
equipamiento estratégico requerido (Reguisito de Galificacian).
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PERSOMNAL

Personal Técnico

El contratista asignara personal técnmico, minimo tres (3), para la instalacion,

capacitacion, configuracion y mantenimiento de los equipos que instalard; gque

cumplan los siguientes requisitos:

- De preferencia, que residan en las ciudades donde se encuentren las
dependencias materia de la prestacion (prioritariamente en Chiclayo,
Cajamarca y Jagn).

- Experiencia minima de tres (3) afios en actividades como: mantenimiento de
equipos de fotocopiado, multifuncionales de la marca que oferta el
contratista.

- Formacion minima: egresadoe de Instituto Superior especializade en
computacion, sistemas, redes, electronica o afines.

Personal Operario

El contratista destacara cuatro (4) operarios a la Entidad: dos (2) para la Oficina
Registral de Chiclayo, uno (1) para la Oficina Regisiral de Cajamarca y uno (1)
para la Oficina Registral de Jaén, para la operacion de los equipos que se
instalen en el area de archive de las mencionadas oficinas; gque cumplan los
siguientes requisitos:

- Experiencia minima de (3) afios en la actividad (certificados o constancias).
- Formacion minima: educacion secundaria (declaracion jurada).

- 5in antecedentes penales, judiciales, ni policiales (declaracion jurada)

- (Gozar de buena salud fizsica ¥y mental (certificado médico)

Para la firma de contrato, el proveedor debera presentar una relacion del
personal técnico y operario, a cargo del servicio, adjuntando el curriculum vitae
de cada uno de ellos, acreditando documentalmente los requisitos solicitados.
Adicionalmente, debera presentar copia de los contratos suscrtos entre el
contratista v los operarios que seran destacados a la Entidad, la Ficha de
Sintomatologia COVID-19 de los indicados operarios v la constancia de haber
recibido la vacuna contra la COVID (dos dosis + refuerzo).

REEMPLAZOS. El contratista se compromete a no reasignar, ni a remowver
ningun operaro destacado a menos que la entidad lo solicite, para lo cual
contara con un maximo de dos (2) dias para efectuar el reemplazo. El
reemplazante debe cumplir con los requisitos minimos establecidos en el
presente documento, v debe contar con la aprobacion de la entidad, por lo que
previamente se presentara su  documentacion para la  revision gue
corresponda.

7. MECIDAS DE CONTROL:

Areas que supervisan: Personal de Archive Registral, personal de
Abastecimiento, responsables de Oficinas Registrales.

Areas gue coordinaran con el contratista: Personal de Archive Registral,
personal de Abastecimiento, responsables de Oficinas Registrales.

Area que brindara la conformidad: Personal de Archivo Registral, responsables
de Oficinas Registrales.

8, LUGAR ¥ PLASO DE EJECUCION DE LA PRESTACION:

LUGAR: La prestacion del servicio se realizard en los locales de las siguientes
dependencias:

Oficina Bagua: Jr. Comercio N* 312; Bagua, Bagua, Amazonas.
Oficina Bagua Grande: Jr. Ricardo Palma N® 320, Bagua Grande, Utcubamba,
Amazonas.
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- Oficina Cajamarca: Mz. C Lote 5, pasaje 1 Habilitacion Urbana Bellavista.
Complejo Qhapac Nan; Cajamarca, Cajamarca, Cajamarca.

- Oficina Chachapoyas: Jr. Amazonas N° 505; Chachapoyas, Chachapoyas,
Amazonas.

- Oficina Chiclayo: Av. José Balta N° 109; Chiclayo, Chiclaye, Lambayeqgue.

- Oficina Chota: Calle Todos Los Santog N® 1147, Chota, Chota, Cajamarca

- Oficina Jaén: Jr. Mariscal Ureta M 917; Jaén; Jaén, Cajamarca.

En caszo de cambio de local institucional, se comunicara oportunaments al
contratista para el cambio de lugar de la prestacion del senvicio.

PLAZO: El plazo de ejecucion de la prestacion es de trescientos sesenta v cinco
dias [365) dias calendario, equivalentes a doce (12) meses, contados desde el
inicio del servicio o hasta agotar el monto contratado, lo Gitimo que ocurra.

. FORMA DE PAGO:

- La entidad realizard el page de la contraprestacion pactada en pagos
periddicos, de frecuencia mensual, por importes eguivalentes al que resulte de
aplicar los precios unitarios por el ndmero de fotocopias, impresiones v
escaneos realizados durante el periode a facturar, mas el costo de los
operarios; segun precios ofertados.

- La presentacion de informes sobre el servicio debera realizarse dentro de los
cinco (5) digs calendarios siguientes a la culminacion del mes en gue se
culmind el senvicio, debiendo emitirse un informe técnico en el que se detalle
actividades v reportes del periodo de servicio, recomendaciones u
observaciones del servicio.

- El contratista entregara los informes en formato digital y en formato impreso.

- Para efectos del pago de las contraprestaciones gjecutadas, la entidad debera
contar con la siguiente documentacion:

- Informe o formato del personal del archivo registral en Chiclayo y de los
responsables de las oficinas registrales en el resto de oficinas, con la
conformidad de la prestacion efectuada.

- Informe del contratista, que contenga:

* Informacion general de cada eguipo multifuncional (cantidad total de
fotocopias, impresiones v escaneados, con indicacidn del contometro
inicial vy final).

Guias de remision de la enfrega de los suministros debidamente visadas

v con el zello de los responsables de cada dependencia

Comprobante de pago: Factura.

Boletas de pago de los operarios destacados

Documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones indicadas

en el numeral 12 de los términos de referencia.

e

oY W

- El pago total a contratar, comesponde al del siguiente cuadro, el mismo que
servira de referencia para los pagos pericdicos.

Unidad d Precio Precio
Servicio Cantidad midad de | ynitario Total
medida
L) 1)
Fotocopias/ Impresiones
Ad 382,800 Unidad
A3 6,264 Unidad
Planos 4332 M
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Escaneados
Ad [ A3 571,644 Unidad
Planos 8,584 Mi
Gastos fijos
2 operario Chiclayo 12 Servicio
1 operario Cajamarca 12 Servicio
1 operario Jaén 12 Senvicio

TOTAL S/ ]

ME Metro lineal ! Servicio: Sernvicio mensual
- Considerando gue, para este servicio, no se hace uso de papel ni de toner, el
precio unitaric de los escaneados no podra ser igual ni superior al de
fotocopias/impresiones.

10. PEMALIDADES: Se aplicaran en consideracion del articulo 162° del Reglamento

11.

de la Ley de Contrataciones del Estado.
En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones
objeto del contrato, la Entidad |2 aplicara automaticamente una penalidad por
mora por cada dia de atraso. La penalidad se aplica automaticamente y se calcula
de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 010 x monto vigentes

F x plazo vigente en dias

Donde:
F = 040 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias:
F = 025 para plazos mayores a sesenta (60) dias.

APLICACION DE OTRAS PEMALIDADES: En concordancia con el articulo 163°
del Reglamento de la Ley de Conirataciones del Estado, se aplicaran las

siguientes penalidades:
. ) Forma de calculo y
N® Supuesto de aplicacion de penalidad procedimiento’
Incumplimiento injustificade del horario de trabajo 1% UIT
1 (personal destacado), mayor o igual a uma Por operario y por
jornada de frabajo. ocurrencia
1UIT
5 Utilizar o difundir indebida v desautorizadamente | A la primera ocurrencia
la informacion relativa al servicio. Segunda ccurrencia,
rescision del contrato

! Procedimiento:

Se iniciz con el informe que elabore el personal del dres wsuaris o de Abastecimienin, el que
contendra los fundamenios y prusbas para iniciar la derivacion del hecho al confrafisfa; [s accion la
promovera el jefe de la Unidad de Adminisiracion o quien este delegue.

Denfro de Ias veinticuatro (24) horas posteriores de fomar conocimiento del hecho, se denvard el caso
al representante del condratisfa, quien deberd responder la reclamacion en un plazo que no exceds de
Ios siete [7) dias calendario posteriores a la notificacion.

A Iz recepcion del descargo, se efectusra |z evaluascion del caso y se sdoplard la decision gue
comesponda {aplicacion de penalidad o rectificacion del caso), que se comunicara al condratisfa.

La ausensia de la presenfacion de descargos en ef plazo indicade, faculizrd 2 la entidad a ia
aplicacion de ls penalidad, pars ello emitird una Nofa de Débito, y afectard al perindo de fcfurscion
que coTesponds; quedando a salvedad del confralisfa somefer & procedimienio a los medios de
solucion de controversias establecidos en ef Reglamento de la Ley de Conirafaciones del Esfado.
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Digposicidn o uso indebido de informacion
documental o informatica de propiedad de la
3 |Entidad, en beneficio propio o de terceros | Rescision del contrato
(realizada por =l Contratista o por personal bajo
sus ordenes en el cumplimiento del semvicio).

4 Atencion inoportuna de requerimiento o incidente 5% UIT
técnico. Por cada ocumrencia
En caso de no resolver e problema y no

5 reemplazar el equipo averiado con otro de 5% UIT
contingencia para satisfacer la operatividad del Por cada ocumencia
Senvicio.

OTRAS OBLIGACIONES:

A fin de cautelar el cumplimiento de las normas laborales, es necesario que el
Contratista presente mensualmente comprobantes donde se evidencie el pago de
obligacicnes con su personal destacado a la Entidad (mes inmediato anterior al
mes comespondiente al pago); entre ellos:

- Sistema de pensiones (AFP u ONP);

- Pago de aportes a ESSALUD y ofros ejecutados a través del PDT — SUNAT.
Estos documentos seran presentados conjuntamente con el comprobante de pago
del servicio.

COMNFIDENCIALIDAD: La entidad facilitard al contratista foda la informacion que

de comdn acuerdo ambas partes considersn necesaria para la prestacion del
servicio, por tal motivo el contratista se cobliga a tratar confidencialmente cuanta
informacian le sea facilitada u obtenida en la ejecucion del servicio, obligandose a
no divulgarla durante, ni con posterioridad a la vigencia del mismo.

RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS:

El plazo de responsabilidad por vicios ocultos es de un (1) afo, contados a partir
de la (itima conformidad otorgada.
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato, el
o6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, seguin corresponda, incorpora los
requisitos de calificacion previstos por el area usuaria en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos
adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION
A continuacién, se insertan los requisitos de calificacion contenidos en el requerimiento del
area usuaria, version actualizada recibida el 09/02/2022.
CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
B.1 EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO
Requisitos:
- Doce (12) equipos multifuncionales, tipo 1, segin Términos de Referencia.
- Cuatro (4) equipos multifuncionales, tipo 2 (formato ancho), segin Términos de Referencia.
Acreditacion:
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de compra venta o alquiler
u otro documento que acredite la disponibilidad del equipamiento estratégico requerido.
Se acompariara folletos, instructivos, catalogos o similares, que permitan verificar la marca, modelo y
caracteristicas principales (velocidad, resolucion, disco duro, memoria, tipo de archivo escaneado) de
los equipos que se destinaran para la prestacion del servicio, identificandolos por tipo de equipo
multifuncional (tipo 1y tipo 2).
Importante
En el caso que el postor sea un consorcio los documentos de acreditacion de este requisito
pueden estar a nombre del consorcio o de uno de sus integrantes.
C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

la fecha de la conformidad o emisién del comprobante de pago, segun corresponda.

con la condicién de micro y pequefia empresa.

Acreditacion:
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El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a QUINIENTOS MIL Y 00/100
SOLES (S/500,000.00), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria,
durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicién de micro o pequefia empresa,
se acredita una experiencia de CINCUENTA MIL Y 00/100 SOLES (S/ 50,000.00), por la venta de
servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad o emision del
comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes deben contar

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios de digitalizacion de documentos en general.

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de
servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (i) comprobantes de pago cuya
cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
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el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago'®, correspondientes a un maximo
de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacién, se
debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumiré que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucién periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las

consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumird que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacién
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
gue ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las
Contrataciones del Estado’.

obligaciones equivale al porcentaje de participacién de la promesa de consorcio o del contrato de

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

10

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, ho puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como valida la sola declaracion del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(...)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracién jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacién que
acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacién de las ofertas, se considera

lo siguiente:
2 PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO
Evaluacién: La evaluacion consistira en
otorgar el maximo puntaje a la
Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demas ofertas
Acreditacién: puntajes inversamente

proporcionales a sus respectivos
Se acreditard mediante el registro en el SEACE o el documento que | precios, segun la siguiente

contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), segun corresponda. férmula:
Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

98 puntos
I. INTEGRIDAD EN LA CONTRATACION PUBLICA

Evaluacién:
Se evaluara que el postor cuente con certificacién del sistema de
gestién antisoborno Presenta Certificado ISO 37001

2 puntos
Acreditacion: No presenta Certificado ISO 37001

0 puntos

Copia simple del certificado que acredita que se ha implementado
un sistema de gestibn antisoborno acorde con la norma I1SO
37001:2016 o con la Norma Técnica Peruana equivalente (NTP-
1ISO 37001:2017).

El certificado debe haber sido emitido por un Organismo de
Certificacion acreditado para dicho sistema de gestion, ya sea ante
el INACAL (antes INDECOPI) u otro organismo acreditador que
cuente con reconocimiento internacional.!

El referido certificado debe corresponder a la sede, filial u oficina a
cargo de la prestacion 12, y estar vigente 13 a la fecha de
presentacion de ofertas.

11 Sea firmante/signatario del Acuerdo de Reconocimiento Mutuo (MLA) del International Accreditation Forum-IAF
(http://www.iaf.nu) o del InterAmerican Accreditation Cooperation-IAAC (http://www.iaac.org.mx) o del European co-operation
for Accreditation-EA (http://www.european-accreditation.org/) o del Pacific Accreditation Cooperation-PAC (http://www.apec-

pac.org/).

12 En el certificado debe estar consignada la direccion exacta de la sede, filial u oficina a cargo de la prestacion.

13 Se refiere al periodo de vigencia que sefiala el certificado presentado.
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En caso que el postor se presente en consorcio, cada uno de sus

integrantes, debe acreditar que cuenta con la certificacién para
obtener el puntaje.

PUNTAJE TOTAL 100 puntos™*

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el drgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segln corresponda, son objetivos y guardan vinculacién, razonabilidad y proporcionalidad con

el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el cumplimiento de los
Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.

14 Es la suma de los puntajes de todos los factores de evaluacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del “Servicio de fotocopiado, impresion y
escaneo de documentos y planos”, que celebra de una parte la ZONA REGISTRAL N° || - SEDE
CHICLAYO, en adelante LA ENTIDAD, con RUC N° 20314210396, con domicilio legal en Av. Balta
N° 109, distrito y provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque, representada por

[ceeiiiiennne. ], identificado con DNIN°[......... ], ydeotraparte[............ccceivviieeeeeeeeeee], con RUC
[N S P ], con domicilio legal en [........cccooiiiiiiiiiiiiiiieennnn, ], inscrita en la Ficha N°
[, ] Asiento N° [................] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de
[oeiiiis 1, debidamente representado por su Representante Legal,
[ ], con DNI N° [ ], segun poder inscrito en la Ficha N°
[oeriiiinns ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [............ 1,

a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[...........cooiiis ], el comité de seleccion adjudicé la buena pro de la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria (AS-SM-2-2022-ZRI1-1) para la
contratacion del “Servicio de fotocopiado, impresién y escaneo de documentos y planos”, a
[INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en
los documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
El presente contrato tiene por objeto establecer las condiciones contractuales para contar con el
servicio de fotocopiado, impresion y escaneo de documentos y planos, para LA ENTIDAD.

CLAUSULA TERCERA: BASE LEGAL
Resultan aplicables para la presente contratacion, entre otras, las normas que se indican a
continuacion.
- Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con
Decreto Supremo N° 082-2019-EF.
- Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante Decreto Supremo N°
344-2018-EF.
- Decretos Supremos N° 377-2019-EF, N° 168-2020-EF y N° 162-2021-EF, que modifican el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
- Protocolos sanitarios y demas disposiciones dictadas por los sectores y autoridades
competentes, con motivo del brote del COVID-19.

CLAUSULA CUARTA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

[COMPLETAR CON IMPORTES OFERTADOS Y DETALLE PRESENTADO POR EL POSTOR
ADJUDICADO PARA LA FIRMA DEL CONTRATO]

Servicio Cantidad Unidad de Precio Unitario | Precio Total
medida s/ s/
Fotocopias/ Impresiones
Ad 382,800 Unidad
A3 6,264 Unidad
Planos 4,332 Metro lineal
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Escaneados
A4 /A3 871,644 Unidad
Planos 8,884 Metro lineal
A PRECIOS UNITARIOS S/
Operarios:

2 operarios Chiclayo
1 operario Cajamarca
1 operario Jaén

A SUMA ALZADA S/

TOTAL CONTRATADO s/ [ ]

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA QUINTA: DEL PAGO?®

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacion a EL CONTRATISTA en SOLES, luego de la
recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido en el
articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Los pagos seran PERIODICOS, de frecuencia MENSUAL, por importes equivalentes al que resulte
de aplicar los precios unitarios por el nimero de fotocopias, impresiones y escaneos realizados
durante el periodo a facturar, mas el costo de los operarios, segun precios ofertados.

El costo de los operarios, a facturar por cada periodo mensual, sera equivalente a un dozavo (1/12)
del monto ofertado.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, en cada oportunidad,
la Entidad debera contar con la siguiente documentacion:

- Informe o formato del personal del archivo registral en Chiclayo y de los responsables de las
oficinas registrales en el resto de oficinas, con la conformidad de la prestacion efectuada.
- Informe del contratista, que contenga:
» Informacién general de cada equipo multifuncional (cantidad total de fotocopias,
impresiones y escaneados, con indicacion del contémetro inicial y final).
» Guias de remision de la entrega de los suministros debidamente visadas y con el sello
de los responsables de cada dependencia
» Comprobante de pago: Factura.
» Boletas de pago de los operarios destacados
» Documentos que acrediten el cumplimiento de las obligaciones indicadas en el numeral
12 de los términos de referencia.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacién debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiqguen las condiciones establecidas en el
contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

15

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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CLAUSULA SEXTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de trescientos sesenta y cinco (365) dias calendario,
equivalentes a doce (12) meses, el mismo que se computa desde el inicio del servicio, o hasta
agotar el monto contratado, lo Ultimo que ocurra.

El plazo para la etapa PRE OPERATIVA es de diez (10) dias calendario, el mismo que se computa
desde la firma del contrato. En esta etapa EL CONTRATISTA debera cumplir con las condiciones
requeridas para la puesta en produccion del servicio.

CLAUSULA SETIMA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituira garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales o0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por personal
de archivo registral en Chiclayo y por los responsables de las oficinas registrales en el resto de
oficinas, en el plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA NOVENA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA UNDECIMA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:
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0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:
F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln
tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

OTRAS PENALIDADES

Forma de calculo y

N° Supuesto de aplicacién de penalidad C G
procedimiento

Incumplimiento injustificado del horario de trabajo 1% UIT

1 | (personal destacado); mayor o igual a una jornada de Por operario y por
trabajo. ocurrencia

1UIT

5 Utilizar o difundir indebida y desautorizadamente la | A la primera ocurrencia

informacion relativa al servicio. Segunda ocurrencia,

rescision del contrato

Disposicién o uso indebido de informacién documental
o informatica de propiedad de la Entidad, en beneficio
3 | propio o de terceros (realizada por el Contratista o por Rescision del contrato
personal bajo sus 6rdenes en el cumplimiento del

Servicio).
4 Atencién inoportuna de requerimiento o incidente 5% UIT
técnico. Por cada ocurrencia

En caso de no resolver el problema y no reemplazar el
5 | equipo averiado con otro de contingencia para
satisfacer la operatividad del servicio.

5% UIT
Por cada ocurrencia

16 Procedimiento:

Se inicia con el informe que elabore el personal del area usuaria o de Abastecimiento, el que contendra los
fundamentos y pruebas para iniciar la derivacion del hecho al contratista; la accion la promovera el jefe de la
Unidad de Administracion o quien este delegue.

Dentro de las veinticuatro (24) horas posteriores de tomar conocimiento del hecho, se derivara el caso al
representante del contratista, quien debera responder la reclamacion en un plazo que no exceda de los siete
(7) dias calendario posteriores a la notificacion.

A la recepcion del descargo, se efectuara la evaluacion del caso y se adoptara la decisiéon que corresponda
(aplicacién de penalidad o rectificacion del caso), que se comunicara al contratista.

La ausencia de la presentacion de descargos en el plazo indicado, facultara a la entidad a la aplicacion de la
penalidad, para ello emitira una Nota de Débito, y afectara al periodo de facturacion que corresponda; quedando
a salvedad del contratista someter el procedimiento a los medios de solucidn de controversias establecidos en
el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.
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Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segin corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucién de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méximo de la penalidad por mora o el monto méaximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demés
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: SOLUCION DE CONTROVERSIASY’
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segln lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccién cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

De LA ENTIDAD:
- Domicilio: Av. Balta N° 109, distrito y provincia de Chiclayo, departamento de Lambayeque.
- Correo Electrénico: mesadetramite02@sunarp.gob.pe

De EL CONTRATISTA:

- Domicilio: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR GANADOR DE LA
BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO DEL
CONTRATO]

- Correo Electronico: [CONSIGNAR EL CORREO ELECTRONICO SENALADO POR EL
POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes
lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].

‘LA ENTIDAD” “‘EL CONTRATISTA”
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacién o

Razo6n Social:

Domicilio Legal:

RUC: | Teléfono(s) :
MYPE?!8 Si | No |
Correo electroénico:

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Natificacion de la orden de servicios?®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo méximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la
seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:
ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-
El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL

CONSORCIO], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la

siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominaciéon o
Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE20 Si |

No

Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE? Si |

No

Correo electrénico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o
Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :

MYPE?2 Si |

No

Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

. [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del

Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracion, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segln
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

21 Ibidem.

22 |bidem.
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actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocupé el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios??

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
habiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccioén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

23 Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en

caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Vi.

Vii.

ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccién.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracion jurada, salvo que sea

presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
deméas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de fotocopiado,
impresién y escaneo de documentos y planos, de conformidad con los Términos de Referencia que se
indican en el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la seccién especifica de las bases y los documentos del
procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccion en el plazo de TRESCIENTOS SESENTA Y CINCO (365) dias calendario, equivalentes a
doce (12) meses, el mismo que se computa desde el inicio del servicio, o hasta agotar el monto
contratado, lo Ultimo que ocurra.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comdn del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comun en [........cccccoevviiiiieeens ].

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 24
1 CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,  OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL [9%]%
" CONSORCIADO 2] 0
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100926

24 Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% Consignar Unicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

% Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

Concepto Cantidad Unidad de Precio Unitario Precio Total
medida S/ S/
Fotocopias/ Impresiones
A4 382,800 Unidad
A3 6,264 Unidad
Planos 4,332 Metro lineal
Escaneados
A4 | A3 871,644 Unidad
Planos 8,884 Metro lineal

Monto del componente a Precios Unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

Servicio Precio Total
S/

- 2 operarios Chiclayo
- 1 operario Cajamarca
- 1 operario Jaén

Monto del componente a Suma Alzada

MONTO TOTAL DE LA OFERTA

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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Importante

e El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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Sefores
COMITE DE SELECCION
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria
Presente.-

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO |CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
o 30
N CLIENTE CONTRATO COMPROBANTE DE oCcP? DE SER EL |PROVENIENTE? DE: MONEDA IMPORTE CAMB'% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA 2
CASO*® g
1
3

27

28

29

30

31

32

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emiti6 dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinion N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccién en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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~

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | \iongpa | IMPORTE® | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA =
4
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Seﬁores’ )
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Sefores
COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacién, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA'Y CALLAO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacion, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacién, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.
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ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacién del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicidon de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.
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ANEXO N° 12
PRINCIPALES CARACTERISTICAS DEL EQUIPAMIENTO ESTRATEGICO

Sefores

COMITE DE SELECCION

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 002-2022-ZRII Primera Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declara las caracteristicas principales del equipamiento estratégico con el cual
se prestara el servicio de fotocopiado, impresion y escaneo de documentos y planos.

Equipo multifuncional - Tipo 1

Concepto Solicitado Ofertado N° pag.
Marca
Modelo
Disco duro Minimo 200 GB
Memoria Minimo 1 GB
Velocidad de copia Minimo 50 cpm
Velocidad de impresion Minimo 50 ppm

Minima 56 ipm monocromatico.

Velocidad de escaneo Minima 40 ipm color

Resolucion de copia Minima 600 x 600 dpi
Resolucion de impresién Minima 1200 x 1200 dpi
Resolucion de escaneo Minima 600 x 600 dpi

Tipo de archivo escaneado | PDF, PDF/a, JPG, TIFF

Equipo multifuncional formato ancho - Tipo 2

Concepto Solicitado Ofertado N° pag.
Marca
Modelo
Disco duro Minimo 100 GB
Memoria Minimo 1 GB

Minima 2 metros por minuto en AO.

Velocidad de impresion Minima 4 metros por minuto en Al

Minima 80 mm por segundo
Velocidad de escaneo monocromatico.
Minima 20 mm por segundo en color

Resolucion de impresién Minima 600 x 600 dpi
Resolucion de escaneo Minima 600 x 600 dpi
Tipo de archivo escaneado | PDF, TIFF, JPG

(Indicar el nimero de pagina/folio de la oferta, en la cual se puede verificar el cumplimiento de la
caracteristica solicitada)

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda
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APROBACION DE LAS BASES

Los que suscriben, miembros del Comité de Seleccion, designado mediante Resolucion Jefatural N°
122-2022-SUNARP-ZRII/JEF, encargado de conducir la Adjudicacién Simplificada N° 002-2022-ZRillI,
cuyo objeto de convocatoria es la contratacion del “Servicio de fotocopiado, impresién y escaneo de
documentos y planos”, manifiestan que han tenido a la vista el proyecto de Bases que antecede, el
mismo que fue revisado por cada uno de los presentes, encontrandolo conforme

Con el registro de nuestra firma digital en la presente pagina, al amparo de lo establecido en la Ley N°
27269, Ley de firmas y certificados digitales, reiteramos nuestra conformidad con las Bases de la
Adjudicacion Simplificada N° 002-2022-ZRIl Primera Convocatoria (AS-SM-2-2022-Z.R.N°lI-1), la

misma que consta en las paginas precedentes.

/ ZONA REGISTRAL N° Il SEDE CHICLAYO \

FIRMA FIRMA
DIGITAL DIGITAIL
firnado digitalmente por: Firnado digitalmente p
WEBA PAZ Jose Roberto FAL MANFURMAY BUSTAMANTE
20314210398 hard Firmad digitalmente por Jose FAL 20314210396
lotivo: Soy el autor del sunarp RIMARACHIN SANCHEZ Deysy Eine hativo: Soy el autor d
documenta ‘ ~ FAU 20314210396 hard documerta
SUPERINTENDENCIA NaCIONALDE  Motivo: Soy el autor del documento
Fechia: 17/05/2022 14:17:19-0500 wosreasTROsPUaLcos - Fecha: 17.05.2022 12:46:24 -05:00 Fecha: 17/05/2022 14:23:24
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