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SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Tt especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
3 Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
e Abc de seleccién y por los proveedores.
Advertencia . . e .z
4 Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el comité de seleccién y
e Abc por los proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el comité
5 de seleccidn y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de
° Xyz las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estdndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general
Azul : Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
5 Tamafio de Letra 10 : Para el cuerpo del docur}1ento en genercl
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
Interlineado Sencillo
. Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamafio 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en agosto 2021
Modificadas en diciembre 2021, junio y octubre 2022
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BASES ESTANDAR DE CONCURSO PUBLICO PARA LA
CONTRATACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA DE
OFICINAS Y SEDES INSTITUCIONALES!?

CONCURSO PUBLICO Ne°
N° 001-2023/MINEM

CONTRATACION DEL “SERVICIO DE LIMPIEZA EN LAS
DIFERENTES INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE
ENERGIA Y MINAS”

0 1 Estas Bases se utilizaran tnicamente para la contratacion del servicio de limpieza de oficinas y sedes institucionales.
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracién al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segln corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusién
y corrupcion por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacién deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)
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CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.38.

1.4.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo

54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccién,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra
el Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccién electronica: www.rnp.gob.pe.

Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
quedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacién de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1 y 72.2 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

No pueden formularse consultas ni observaciones respecto del contenido de una ficha de
homologacion aprobada, aun cuando el requerimiento haya sido homologado parcialmente
respecto a las caracteristicas técnicas y/o requisitos de calificacion y/o condiciones de ejecucion.
Las consultas y observaciones que se formulen sobre el particular, se tienen como no
presentadas.

Y



http://www.rnp.gob.pe/
http://www.seace.gob.pe/
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1.5. ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en los numerales 72.4 'y 72.5 del articulo 72 del Reglamento.

Importante

¢ No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absoluciéon de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente

1.6. ELEVACION AL OSCE DEL PLIEGO DE ABSOLUCION DE CONSULTAS Y
OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

Los cuestionamientos al pliego de absolucion de consultas y observaciones asi como a las
bases integradas por supuestas vulneraciones a la normativa de contrataciones, a los principios
que rigen la contratacion publica u otra normativa que tenga relacion con el objeto de la
contratacion, pueden ser elevados al OSCE de acuerdo a lo indicado en los numerales del 72.8
al 72.11 del articulo 72 del Reglamento.

La solicitud de elevacion para emision de Pronunciamiento se presenta ante la Entidad, la cual
debe remitir al OSCE el expediente completo, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 124 del
TUO de la Ley 27444, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, al dia habil siguiente
de recibida dicha solicitud.

Advertencia

La solicitud de elevacion al OSCE de los cuestionamientos al pliego de absolucién de consultas
y observaciones, asi como a las Bases integradas, se realiza de manera electronica a través del
SEACE, a partir de la oportunidad en que establezca el OSCE mediante comunicado.

Importante

Constituye infraccién pasible de sancion segun lo previsto en el literal n) del numeral 50.1 del
articulo 50 de la Ley, presentar cuestionamientos maliciosos o manifiestamente infundados al
pliego de absolucion de consultas y/u observaciones.

1.7. FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS
Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 del Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben

2 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso la informacion contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

e No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electronica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar mas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el comité de seleccion, verifica la presentacion de lo
exigido en la seccidn especifica de las bases, de conformidad con el numeral 73.2 del articulo
73 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y
condiciones de los Términos de Referencia, detallados en la seccion especifica de las bases.
De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el articulo 74 del
Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacion no puede ser inferior a un (1) dia habil.

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrénico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcion en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electronico.

La presentacién de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomara en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS
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1.13.

1.14.

Previo al otorgamiento de la buena pro, el comité de seleccién revisa las ofertas econdémicas
qgue cumplen los requisitos de calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo
de ofertas, previsto en el articulo 68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el comité de seleccién revisa el cumplimiento
de los requisitos de calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso
las hubiere.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el comité de seleccién otorga la buena pro, mediante su publicacion
en el SEACE, incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los
resultados de la admision, no admision, evaluacion, calificacion, descalificacion, rechazo y el
otorgamiento de la buena pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los ocho (8) dias habiles siguientes de la notificacién de su otorgamiento, sin que los
postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacién de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.
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CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

2.1.

2.2.

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del
Estado.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el comité de seleccion, esta en la obligacion de permitir el
acceso de los participantes y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion
calificada como secreta, confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar
dentro del dia siguiente de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el comité de seleccion.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad deberéa entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e El recurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse natificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacion y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que se
desea impugnar.
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CAPITULO Il
DEL CONTRATO

3.1

3.2.

3.3.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realiza conforme a lo indicado
en el articulo 141 del Reglamento.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccion especifica de las
bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de
fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene
vigente hasta la conformidad de la recepcién de la prestacién a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales
como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se otorga una garantia adicional
por una suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la
prestacion accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

e Enlos contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el
monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual
0 menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

e Enlos contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo, conforme lo
establecen los numerales 149.4 y 149.5 del articulo 149 del Reglamento y numeral 151.2
del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos,

el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS
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3.4.

3.5.

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de
realizacion automética en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser
emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia
de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con
clasificacion de riesgo B o superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias;
0 estar consideradas en la (ltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que
periédicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion
y eventual ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cuél es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con mas de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastard que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se debera consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-gue-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden

en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya
sido previsto en la seccion especifica de las bases.

0/
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3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

PENALIDADES

3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccién
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36
de la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestaciéon, pudiendo contemplarse
pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccion especifica de las bases o en el
contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

La conformidad se emite en un plazo méaximo de siete (7) dias de producida la recepcion, salvo
gue se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en
cuyo caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo
responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de acuerdo a
lo que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se

regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales
vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)
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CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre : MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
RUC N° : 20131368829

Domicilio legal : Av. de Las Artes Sur N° 260 — San Borja
Teléfono: : 411-1100 Anexo 5424

Correo electrénico: . LREVOREDO@minem.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA

El presente procedimiento de seleccidn tiene por objeto la contratacion del “Servicio de limpieza
en las diferentes instalaciones del Ministerio de Energia y Minas”

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Memorando Electrénico 00431-
2023/MINEM-SG-OGA el 10 de febrero de 2023.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO

Recursos Ordinarios

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de

seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de SUMA ALZADA, de acuerdo con lo
establecido en el expediente de contratacion respectivo.
DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No aplica

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo setecientos treinta
(730) dias calendario contados a partir del dia siguiente de la suscripcién del acta de instalacion
del servicio en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.
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1.9.

1.10.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 (Cinco con 00/100 Soles) en la caja de Tramite Documentario del
Ministerio de Energia y Minas y recabar las bases en la Oficina de Abastecimiento y Servicios
sito en Av. Las Artes Sur N° 260 — San Borja.

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Ley N° 31638 de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2023.

- Ley N° Ley N° 31639 Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Pablico del afio
fiscal 2023.

- Decreto Supremo N° 082-2019-EF que Aprueba el TUO de la Ley N° 30225 — Ley de
Contrataciones del Estado.

- Decreto Supremo N° 344-2018-EF que Aprueba el Reglamento de la Ley N° 30225.

- Ley de Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF y por
Decreto Supremo N° 168-2020-EF.

- Ley N° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27626 — Ley que regula la actividad de las empresas especiales de servicios y de las
cooperativas de trabajadores.

- Reglamento de la Ley N° 27626, aprobado por Decreto Supremo N° 003-2002-TR, que
establece disposiciones para la aplicacion de las Leyes N° 27626 y 27696, que regulan la
Actividad de las Empresas Especiales de Servicios y de las Cooperativas de Trabajadores.

- Ley N° 29783 - Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Decreto Supremo N° 005-2012-TR - Reglamento de la Ley de Seguridad y Salud en el Trabajo.

- Ley N° 26842- Ley General de Salud.

- Decreto Supremo N° 022-2001-SA “Reglamento Sanitario para las actividades de Saneamiento
Ambiental en Viviendas y Establecimientos Comerciales, Industriales y de Servicios”.

- Decreto Legislativo N° 688 — Ley de Consolidacién de Beneficios Sociales”

- Decreto de Urgencia N° 044-2019, que establece medidas para fortalecer la proteccion de salud
y vida de los trabajadores.

- Resolucién Ministerial N°449-2001-SA-DM, Aprueban Norma Sanitaria para Trabajos de
Desinsectacion, Desratizacion, Desinfeccion, Limpieza y Desinfeccién de Reservorios de Agua,
Limpieza de Ambientes y de Tanques Sépticos.

- Resolucién Ministerial N° 336-2020-MINEM/DM, que aprueba la Politica Institucional de
Gestion de Riesgos, Politica Anticorrupcion y Politica Antisoborno del Ministerio de Energia y
Minas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1.

2.2.

CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccidn de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante

De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en
caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos3, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)
b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anéalogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segun
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

c) Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento.
(Anexo N° 2)

d) Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

e) Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las

3

4

La omisién del indice no determina la no admisién de la oferta.

Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
@ Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/



https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

f)  El precio de la oferta en SOLES. Adjuntar obligatoriamente el Anexo N° 6.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

e EIl comité de seleccion verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no
cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

e En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para el
perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo Il de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

Advertencia

El comité de seleccion no podré exigir al postor la presentacion de documentos que no hayan
sido indicados en los acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de
calificacion” y “Factores de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes de
ser el caso.

c) Cddigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el nUmero
de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

d) Copiade lavigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que cuenta
con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia del DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso de
persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE® y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catalogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

f)  Domicilio para efectos de la notificacion durante la ejecucion del contrato.
g) Autorizacién de notificacién de la decisién de la Entidad sobre la solicitud de ampliacion de

5 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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h)

)
k)

p)
a)
r

s)

B

u)

v)

w)

plazo mediante medios electrénicos de comunicacién . (Anexo N° 12)

Copia simple del documento a través del cual conste que realizo el tramite de comunicacion

de la apertura de sucursales, oficinas, centros de trabajo, u otros establecimientos y de

desarrollo de sus actividades, de las empresas que desarrollan actividades de Intermediacion

Laboral, de corresponder.

Estructura de costos mensual de la prestacion del servicio (incluyendo los servicios que

conforman el paquete, de ser el caso), considerando el modelo del Anexo N° 4.

Relacién del personal que prestara el servicio, consignando sus nombres y apellidos, N° de

Documento de identidad, cargo, remuneracion y periodo del destaque.

Declaracion jurada indicando que mientras dure la emergencia sanitaria por el COVID-19 se

compromete entregar a su personal de limpieza las mascarillas de proteccién y cumplir con

los protocolos sanitarios indicados por la autoridad competente y los lineamientos del MINEM
de acuerdo a lo sefialado en el numeral 4.3.8 de los términos de referencia.

Copia simple de la constancia de ampliacién de establecimientos en el RENEEIL y copia

simple del documento que acredite haber comunicado a la Autoridad Administrativa de

Trabajo del lugar donde desarrollara su actividad, de corresponder.

Relacion del Personal Asignado al Servicio de Limpieza para las instalaciones del Ministerio

de Energia y Minas segun anexo “C” debidamente sustentado con la informacion y

documentacién requerida en el mencionado formato.

Presentar la documentacion y certificacién sustentatoria requerida en el numeral 6.2 de los

términos de referencia del presente procedimiento de seleccion.

Relacién donde indique las caracteristicas técnicas de los equipos e implementos que utilizara

en la prestacion del servicio teniendo en cuenta el Anexo “D” y el numeral 8.2-i de los términos

de referencia.

Detalle de los materiales, equipos e insumos segun Anexo E indicando marca de productos,

entre otros.

Declaracion Jurada donde se compromete a dotar a su personal lo requerido en el numeral

6.4 de los términos de referencia de las presentes bases.

Presentar el Plan de trabajo de acuerdo a lo indicado en el numeral 8.1 literal g. de los

términos de referencia.

Declaracion Jurada donde se compromete a instruir y entrenar mensualmente al personal que

desempefia las actividades de limpieza y se compromete a entregar el informe

correspondiente de acuerdo a lo sefialado en el numeral 8.1 literal p. de los términos de
referencia.

Presentar la lista de retenes con la documentacion sustentatoria de acuerdo al numeral 8.1,

literal g. de los términos de referencia de las presentes bases.

Declaracion Jurada donde se compromete a otorgar a su personal de limpieza asignado al

MINEM, el beneficio del seguro de vida conforme al Decreto Legislativo N° 688, a partir primer

dia de trabajo en el servicio a cargo de la empresa. Se presentara copia de la péliza

conjuntamente con los documentos presentados a la Oficina Financiera, el cuarto mes de
pago, de acuerdo a lo sefialado en el numeral 11.2 de los términos de referencia.

Presentar copia de las polizas de seguros las mismas que deberan mantenerse vigentes

durante el plazo de ejecucion del servicio y seran otorgadas por compafiias aseguradoras de

prestigio que se encuentren registradas en la Superintendencia de Banca y Seguros o por

AFP, debiendo tener las siguientes coberturas:

I Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil, por un importe no menor de US 20,000.00
(veinte mil con 00/100 ddlares americanos), emitida exclusivamente a favor del MINEM.

Il. Péliza de Deshonestidad, por un importe no menor de US 20,000.00 (veinte mil con

00/100 délares americanos), emitida exclusivamente a favor del MINEM.
Esta pdliza debera cubrir la reposicion integra de la pérdida de dinero, objetos o bienes
por deshonestidad o infidencia del personal asignado al servicio, tanto de bienes
propios como de terceros. En caso la compafiia de seguros no cubra la reposicion
integra de la pérdida, esta sera asumida por el contratista.

Il Pdliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo en favor de su personal que
presta servicios en el MINEM, de acuerdo a lo establecido en la cuarta disposicion
complementaria final del Decreto Legislativo N° 1213 (publicado en el diario oficial El
Peruano el 24-09-2015), segun el Capitulo Il de la presente Seccion.

Requisitos para perfeccionar el contrato y otros vinculados a la ficha de homologacién- Codigo

del CUBSO 7611150100390420

6 Entanto se implemente la funcionalidad en el SEACE, de conformidad con la Primera Disposicion Complementaria Transitoria

0 del Decreto Supremo N° 234-2022-EF.
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El postor ganador de la buena Pro debe presentar los siguientes documentos para
perfeccionar el contrato:

Productos de limpieza ecoldgicos

Para acreditar los productos de limpieza ecolégicos, se debera cumplir con los criterios
indicados y sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental Medio de Verificacion
Los productos de limpieza que
se utlicen deberan ser
amigables con el ambiente
(ecolégicos)

Para biodegradabilidad

- Ficha técnica del producto sefialando el

- Biodiversidad y/o cumplimiento del criterio y/o certificado

de biodegradabilidad.

- Elaborados con productos | Para productos naturales y/u organicos y/o
naturales y/u organicos y/o | procesos sostenibles

- Producidos a través de
procesos sostenibles

- Sellos ambientales (ver anexo 3)

a. Los productos de limpieza (aerosoles).
Para verificar el uso de gases que no dafien la capa de ozono:

- hojas de datos de seguridad de materiales (material Safety Data Sheet -
MSDS) y/o las fichas técnicas del producto, sefialando el cumplimiento del
criterio.

b. Materiales de limpieza (trapos o pafios de limpieza).
Para verificar las caracteristicas del trapo o pafio de limpieza:
- ficha técnica del producto.
c. Equipos de limpieza
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, el compromiso de

compra venta o alquiler u otro documento que acredite la disponibilidad del equipo
requerido.

Importante

En caso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucién contractual, de ser
el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley y el
articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o la
denominacioén o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados, de
lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacion del consorcio, conforme lo dispuesto en
la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

En los contratos periddicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del ndmero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE, consignando
en la Declaracion Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de retencion de la
garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicion de MYPE, lo cual
sera verificado por la Entidad en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2
opcion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE.

En los contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el
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monto del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados sea igual o
menor a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel
cumplimiento de contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias,
conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Per( aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Per(, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya’.

La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en el
presente numeral para el perfeccionamiento del contrato.

2.4. PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en la Ventanilla de Tramite Documentario sito en
Calle Crepi Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N° 260 — San Borja) en el horario de
lunes a viernes de 9:00 a 16:30 horas.

Importante

En el caso de procedimientos de seleccion por relacion de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcién de una orden de servicios, cuando el monto
del valor estimado del item no supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200,000.00).

2.5. FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en pagos
parciales, de manera mensual, previo informe de conformidad del servicio emitido por el encargado
de Servicios Generales del MINEM.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la Entidad debe
contar con toda la siguiente documentacion:

Informe del funcionario responsable de la Oficina de Abastecimiento y Servicios a través de
Servicios Generales, quien tendra la responsabilidad de verificar el cumplimiento del contrato
asi como la ubicacién fisica de los equipos emitiendo la conformidad de la prestacién efectuada.
Comprobante de pago.

Dicha documentacion se debe presentar en la oficina de tramite documentario sito en Calle Crepi
Cuadra 01 S/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N° 260 — San Borja), en el horario de lunes a viernes
de 9:00 a 16:30 horas.

Consideraciones especiales:

Pago del primer mes de servicio

° 7 Segun lo previsto en la Opinién N° 009-2016/DTN.
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Adicionalmente, para el pago del primer mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar la
totalidad de los siguientes documentos:

- Copia simple del documento que acredite la presentacion del contrato suscrito con la Entidad
ante la Autoridad Administrativa de Trabajo®.
- Copia simple de los contratos suscritos con los trabajadores destacados a la Entidad?®.

Pagos a partir del segundo mes de servicio

A fin de verificar el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por parte de EL
CONTRATISTA, en mérito a lo establecido en el D.S. N° 003-2002-TR, a partir del segundo mes
de servicio, EL CONTRATISTA debe presentar obligatoriamente los siguientes documentos:

Una vez finalizado cada periodo, a la Oficina Financiera.

- Copia de la Planilla Mensual de Pagos — PLAME del mes anterior y constancia de presentacion.

- Copia de la planilla de aportes previsionales cancelado del mes anterior.

- Copia de las boletas de pago del mes anterior, de todos los trabajadores destacados a la
Entidad, asi como la respectiva copia del documento-de depdsito bancario que acredite el pago.

- Copia de los documentos que acrediten el depésito de la CTS y pago de gratificaciones, cuando
corresponda.

- Pago de seguro o aportes a ESSALUD de cada uno de los supervisores y operarios de limpieza,
del mes anterior del que corresponde pagar.

- Copia del formato N° 601 emitido por la SUNAT.

- Factura del mes correspondiente al pago.

- Para el ultimo mes de vigencia del contrato, ademds, deberd presentar copia del pago de la
liquidacion por tiempo de servicios de cada uno de los supervisores y operarios, salvo se
efectlde una contratacion complementaria, para lo cual el contratista podra liquidar a su personal
una vez terminado dicho contrato, de ser el caso.

Las Entidades pueden verificar que las empresas contratistas tienen a sus trabajadores en la
planilla electrénica a través del aplicativo implementado por la SUNAFIL “Chequea tu contratista”
( ). En el caso de consorcios, el trabajador puede integrar la planilla de alguno
de los consorciados o del consorcio con contabilidad independiente.

Pago del altimo mes de servicio
Para el pago del ultimo mes del servicio, EL CONTRATISTA debe presentar los documentos
sefialados en el subtitulo precedente, tanto del mes anterior como del mes en que se realiza el
ultimo pago.

2.6. REAJUSTE DE LOS PAGOS

Solo en el caso previsto en el numeral 8.3 literal b) de los términos de referencia de las presentes
bases.

8 En caso no se haya registrado el contrato oportunamente, correspondera presentarlo con el segundo pago.

® En caso que durante la ejecucion del contrato se produzca el reemplazo del personal destacado, el contratista debe remitir a la
Entidad el contrato suscrito con el trabajador destacado reemplazante, junto con la documentacién que presente para el pago
del mes que corresponda.

©/
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3.1.

CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

Importante

De conformidad con el numeral 29.8 del articulo 29 del Reglamento, el area usuaria es responsable
de la adecuada formulacién del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de

contratacion.

TERMINOS DE REFERENCIA

oy,
:

TERMINOS DE REFERENCIA

SERVICIO DE LIMPIEZA EN LAS DIFERENTES INSTALACIONES DEL MINISTERIO DE

EMNERGLA ¥ MINAS
[ unidad Organica: Abastecimiento y Servicios
Meta Presupuestaria: 6
Fuente de Financiamiento: ] RO
Actividad del POL: Ejecucion de proceso de seleccion
Denominacion da la Semvicio de limpieza en las diferentes instalaciones
Contratacion: | diel Ministerio de Energia y Minas

ANTECEDENTES

La Oficinz de Abastecimientos y Serviclas tiene la funcidn de programar, contralar y evaluar
los procesos de higiene y limpieza de las diferentes instalaciones del Ministerio de Energia
y Minas (MINEM), para mantener los amblentes en dptimas condiciones ambientales v de
salubridad.

FINALIDAD PUBLICA

Mantener las diferentes instaladones del MIMEM en correcto estado de limpieza,
presentacion y salubridad, con la finalidad de brindar a sus trabajadores y pablico asistente,
fas condiciones adeceadas de rabajo y en resguardo de su salud, durante su permanencia
en los locales instituconales y permitir el normal desarrolio de sus actividades,

OBJETIVD

Contratar a una emnpresa para brindar el servicio de limpieza, fumigacidn y desinfeccidn de
las instalaciones del MINEM a todo costo, las mismas que comprenden |a Sade Cantral, el
local de San Juan de Miraflores y el local de Yanacoko; manteniendo los ambentes en
dptimas condiciones ambientales v de salubridad,

DESCRIPCION DEL SERVICIO

4.1. LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO:

ftam Lugar o Enstalacitn Direccién
1.0 Sede central Ay, De Las Artes Sur N*260 — San Borja

Comité de Administrackin del Fondo del
2.0 sistencia y Estimule de los Trabajadores] Av, De Las Artes Sur N*Z85 — San Borja
del Ministerio de Energia y Minas®

3.0 Muevo Archivo Central en San Juan de Av, Pedmo Miotta 450, San Juan de

Miraflores Miraflores
Km 29.9 de la Carretera Central -
4.0 |Local de Yanacoto Chasica

Durante el desarrolie del procedimiento de selecaidn, el MINEM dard las facilidades
para aquellos participantes gue deseen realizar las visitas técnicas de reconocimiento
fisico donde se desarrollard el servicio a contratar. Queda a criterio de cada
participante la necesidad de realizar o no estas visitas, no obstante, no se aceptaran
costos  adicionzles a las tareas relacionadas a la misma orginadas por
desconccimiento de las sedes o facilidades existentes. Los participantes interesados

! Local donde funciona el Fondo de Incluskbn Social Energético — FISE, del MINEM,
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an realizar las visitas debardan coordinar previamente con Servicios Generales de la
Oficina de Abastecimisnto y Servicios, con 24 horas de anticipacién, por ser opcional;
&l MIMEM no dard ninguna constanoa por las visitas téonicas realizadas.

4.2. RESULTADOS ESPERADOS Y FACTORES DE MEDICION:

| item

Descripcién

| ﬂ}
Lo
0
d)
e)

n
a)

1. | Servicio de limpieza en las diferentes instalaciones del Ministerio de
Enargia y Minas:

Mantener en buenas condiciones de higkene los ambientes y mobikanio de
cada dependencia del MINEM.

Eliminar los materiales nocivos al medio ambiente.

Eliminar olores desagradables,

Mantener un adecuado contrel sanitarks e impedit la propagacdn de
enfermedades infecciosas.

Mantener libre de polvo, basura y desechos, los ambientes, oficiras,
instalacian, muebles v otros bienes de MINEM.

Eliminar y controlar la propagacion de insectos y roedores.

Evacuar bos desechos, producte de la ejecucdn de limpieza hasta el desting
final dentro de las dependencias del MINEM. (Los desechos producto de 1a
ejecuciin de la limpizza deben ir al punto de acopio determinado por la
Institucidn; pesteriormente el Contratista trasladara los deshechos hasta el
destino final que éste haya determinada).

4,3, REQUERIMIENTO ¥ FRECUENCIA DE PRESTACION DEL SERVICIO:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

La empresa contratada para el servicio de impieza y mantenimiento deberd
considerar una atencidn eficiente de lunes a sabada, en los turnos y horas
requeridos por cada una de las dependencias del Ministerio de Energia y
Minas v sus locales anexos.

Las labores de fumigacidn, limpieza de cisternas de agua, pozes sépricos,
tanaue elevado, limpieza de vidrios exteriores y otras actividades propias de
la funcién, par su naturaleza, deben efectuarse o programarse en dias no
labaorables o feriados; cabe resaltar que estas actividades no generaran
pagas adicionales por parte del MINEM.

Mediante el wso de la ficha de homologacidn (parcial del requerimiento),
aprobada con Resolucidn Ministerial N® 169-2022-MINAM, de fecha 02 de
setiembre de 2022, para la contratacion del Servico de kmpiea de oficinas
siendo el codigo CUBSO 76111501003%904240, se contribuird 1 cumplimiento
del principia de sostenibilidad ambiental en ef servicio de limpieza de oficinas
brindada por una persona juridica, para garantizar & orden y la salubridad
de los ambientes de trabajo an las entidades piblicas.

El Ministerio prestara las faciidades para el desarmplle de los trabajos
especiales. El contratista deberd realizar dichos trabajos guardando todas
las seguridades del caso;

1.- La actividad no se suspenderd, sing 58 reprogramard.

2.- El Ministerio comunicara via email, el levantamiento de las condiciones
insaguras

3.~ El procedimienty serd el siguiente: Bl Supervisor del servicio
conjuntamente con el responsable de los trabajos especiales, verificaran la
condicidn insegura; luego se levantard un Acta reprogramando el servicio y
cuando esté levantada la condicidn insegura el Ministerio comunicara al
contratista el reinicio de dicha achividad; en estos supuestos no habra

penalidad
Las labores que realizaran son las siguientes:
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4.3.5.1. En el Ministerio de Energia y Minas - SEDE CENTRAL:

aj
b)
cl

d)

e)

a)
k)

1
)]

K}
1

n)

a)

p)

q)

r)

£)

u)

Actividades diarias:

Barrida, trapeado y lustrado de todos los pisos, escaleras, pasadizos y |
oficinas,

Mantenimiento de veredas interiores y exterlores, asl como de pistas
interiores (parqueos ¥ ampo deportiva),

Aspirado general de oficinas, salas de rewniones, sala de espera v todas las
dreas que cuenten con tapizones y alfombras,

Sacudir y limpiar los escritorios, credenzas, archivadores, mostradores v todo
el mabiliario en general, que se encuentre ubicado en las diferentes dreas
de las instaladones de la Sede Cantral del MINEM,

Limpieza de vidrios, mostradores de atencidn al publice, 2= como de cristales
¥ mamparas ubicados en lugares que requieran atencion diaria.

Limpieza de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, tableros eléciricos, asi como de acribcos de sefializacion,
superficies externas de aparatos acondicionadores de aire, trituradaoras,
fotocopiadoras, pantaltas de luminarias, pasamanos de escaleras, entre
olbros

Limpieza de papeleras, basureras v Cenicercs,

Limpieza externa de aparatos telefonicos, equipos de cdmputo y maquinas
de oficina.

Aspirade de muebles tapizados en tela, asi como de cortinas y cuadros.
Limpieza total de bafios, que incuya sanitarios, maydlicas, muros, griferia,
trapeada y desinfecdon de pisos, secado permanente de pisos v limpleza de
espEjos. |
Mamtener los servicles higidnicas (S5, HH), permanentemente abastecidos
de papel higiénico, papel toalla v jabdn liquido.

Desodorizacidn de ambienbes. |
Eliminacion total de |a basura en bolsas plasticas hasta el punto de acopio
de  basura; los residucs  serdn  separados por color de  bolsas,
correspondiendo bolsas de color negroe para los residuos de los 55, HH,
bolsas de color azul para los residuos de las ofidnas (papel, cartdn vy
similares) ¥ bolsas de color amarillo plasticos, verde para vidrio, naranja
para residuns organicas v rajo para residucs peligrosos

Retire de todos los residuos sdlidos acopiados incluye material toxico yio
contaminantes, asi como la limpieza integral del Punto de Acopio v su
posterior traslado a un rellens sanitario debidamente autorizado,

Se asignara una persona en forma permanente para la atencidn de las salas.
y bafios de visitas de la Alta Direccidn,

La limpieza de los servicios higiénicos comunes se realizard cada dos horas,
dentro del horario de labores, manteniéndolos sliempre limpios v con
fragancia (spray), para lo cual el contratista deberd de asignar a dos
personas para |a limpieza de los S5.HH. comunes para toda la Sede Central
del MINEM {un hombre para los S5.HH. de varones y una mujer para los:
55.HH. de damas).

En la zona recentermente habilitada (ex INGEMMET), los encargadas de
limpieza de oficings, asumiran |a limpseza de los S5.HH. cercanos a su lugar
de trabajo.

Los operarios de limpieza deben apovar en el mowmiento y trazslade de
rivebles v equipas dentro de la entidad.

Mantener las dreas verdes en buen estado, limpio de hojas secas y recorte:
de malezas.

fiego de las @reas verdes de acuerdo & |3 estacdn climética, por tipo de
cultivo, tipo de suelo y en horas de menor inddenda solar.

Remocion de suelos, bordes y en macekeros, |
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plagas vy enfermedades que pongan en peligro la vegetacian.

Actividades samanales:

¥] Control fitosanitario debe ser permanente para preveni la existenda de

a) Limpieza y pulido total de toda superfice decorativa, de bronce, manijas,
pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio, superficies cromadas
o e acabados que reguieran pulidos frecuentes.
b) Limpieza de persianas.
¢) Lavado de paredes, tabiques, zdcalos, vifias de ventana, molduras y alercs,
d) Limpieza de plantas naturales y artificiales, asi como de adornos de oficinas
de la Alta Direccidn y Direcciones Generales u otros,
&) Lavado de sillenes tapizados en marroquin u otro material,
f) Limpéeza integral de bafios, que debe considerar &f lavado con abundante
agua y detergente de \as paredes enchapadas en maydlica; la desinfeccidn y
&l usn de esponjas y detergentes adecuados para la limpieza de griferias, asi
om0 quimicos desinfectantes adecuados para la limpieza de los aparatos
sanitarios.
g) Colecacidn de pastillas desodorizantes en inodoros y wrinarios.
h] Lavado con detergente las veredas interiores, estadonamientos y entradas
principales.
il Desmanchado de paredes, zdcalos, puertas y ventanas,
i} Limpieza y lavado con detergente de azoteas y tragaluoes.
k] Resane y pintado con material adecuado las dreas y ambientes que deteriore
&l parsonal de impieza por negligencia o mial uso,
I} Fumigacion total del area destinada come depdsito de basura (centro de
acopia),
m) Limpleza general de toda el area perimetral del MINEM y del CAFAE (incluye
paredes, rejas, tomeones y pargueas, entre otros).
n) Reposicion de plantas por mortandad o por deficiencia del servicio de ser &l
1 Casl.
| o) Podas de formacidn, fructificacin vy rejuvenedmiento de  arboles
i omamentzles, frutales v arbustos en forma permanente.
Actividades mensuales: .
a) Uimpieza integral de ambientes especigles como: archivos, depdsitos,
almacenes, tragaluz, elc.
b} Limpiar v encerado de la azotea.

techo, incluidos los techos de las casetas de vigilancia, entre obros.

€] Desmanchar las paredes del perimetro y desempolvarlas con escobillon de '

Actividades trimestrales:

| a) Lavado /o desmanche de affombras y tapizones de acuerdo a la
programacion que se coordine con el area de Servicios Generales de la Oficina
de Abastecimento y Senvicias del MINEM.

b) Limpieza y desinfeccion de cistemnas, pozos sépticos y tanques, Es |

responsabilidad del contratista entregar los certificados correspendientes del
servicho realizado en un plazo méximo de 48 horas, asi también deben dejar
operativo o en funcionamiento los pozos sépticos y tangues, al concluir los
trabajos en coordinacion con Servicios Generales.

€) Limpiaza integral de las ventanas perimetrales externas incluldo patio interior

del edificio de la Sede Central que comprende: el sotano, primer piso, segundo |

| piso, tercer piso ¥ cuarto piso del edifido central v todo el edifico del ex

| INGEMMET.

d) Umpieza de las paredes internas y externas tanto en las esquinas del edificio
y patio interior ded local del MINEM,

| &) Desratizacion, fumigacion y desinsectacién de amblentes en general. Es

| responsabilidad del contratista entreqar los cemificados correspondientes del
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servicio realizado en un plazo maximo de 48 horas, En el caso de los cebos,
éstos serdn granuladas y en forma de bloguoe.

f}  El edificio de la Sede Central tiene sdtana, tres (03) pisos v azotea, cuentan
con puntos de anclaje para sostener andamios colgantes.

g} El edificis del Ex INGEMMET tiane stano v dos (02} pisos.
| Actividades semestrales:

a} Pintado general de las rejas perimétricas y rejas internas de la Sede Central
del MINEM con los colores Institucionales yio pre establecides, incluvendo el
cerco perimetral de los camélidos, previa preparacién de las rejas. (Ver
cuadro 1)

b} Pintado de puertas metilicas de vehicular 1, vehicular 2 v Chiller, dos veces
al afo. (Ver cuadro 1)

o) Si las puertas y rejas presentan partes oxidadas, deberdn utilizar base
SinCromato.

d} Pintado de campo deportive, postes inleriores, zonas de seguridad, rampas,
onas de transito peatonal y parqueos intemos vy externos.

€) Instalacion de 400 ml. de cintas antideslizantes v reflectivas {Prioridad las
escaleras: 300 antideslizantes y 100 reflectivas). La cinta antideslizante sera
de 47 y las reflectvas de 2",

Impartante mencionar:

| La Sede Central cuenta con sotano, tres (03) plsos, més una azotea; ¢ edificio
del Ex INGEMMET tiene sitano v dos pisos v el local de CAFAE cuenta con dos

S0,

Total, de metros cuadrados de la Sede Central del MINEM = 12,035 m2.

Satano ¢ 2,951 m2

Primer piso 4,460 m2

Segundo piso : 2054 m2

Tercer piso  : 1727 m2

Azotea : B43Im2

ﬂ!ama perimetral del campo deportivo, postes interiores y parqueos es de 1,760

Fachada: 435 mi,

03 clsternas: STm’, 6.5m7 v 6m?.

03 tanques elevado: S0m?, 2.5m% y 2.5m7.

02 pazas sépticos: SO m? v 6.5m”

02 tangues elevados Eternit de 1100 [k {cocina y tdpica)

Actividades anuales:

a) Suministro e instalacidn de 280 metros de tapetes antiderrapantes tipo

poroso en pasadizos y zonas de pendientes, de simédares caracteristicas a
las existentes en la Azotea del MINEM (ancho=1.20m y espesor: Smm).

Preferencia color negro.

AMBIENTES | CANT. (ML)
| Pasadizo Gestion Social 32,50
| Pasadizo Copri 55.00
Puerta principal de Eficiencia
Emergdtica 5.00
Puerta principal de Central
|Telefinica | 5.50
Caja Tramite pasadizo SS.HH. | 6.00
Entrada principal de visitas | 12.50
Entrada al Auditorio . 5.00
| Pasadizo interno (caseta Crepi) 8.50
| Magueta 3200
‘ Entrada a Centro de Control 5.50]
Entrada a OGA 5.50 |
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L)

111 teria

de rlll'.illl.-l y Bflinas

| Patio interna 49.00
| Pasadizo soporte bécnics 33.50
Eg@s de veredas externas 24.50
i TOTAL (ML} 280.00

Se aclara que lad actividades: £) Limpieza y desinfeccidn de tangue elovadn, b) Pintado y sefislization de
pistas y parguens, cp Fumigacion y desratizacion, d) Limpieza de vemanas, &) Limpieza y desinfeccicn de
tanque elevado, F) Limplezs y desinfeccidn de cistemnas y pazos seplicos, g) Umpeeza integral de ks
ventanas perimetrales exfiernas, h) Umnpleza de ks paredes inbernad v externas, 1) Desinsetacida de
ambierkes en genaral, i} Pintado general de las rejas perimétricas y rejas internas, &) Pintado de pueras
metilicas de vetscular 1, vehicular 2y Chiller, k] Succin y Umpieza de kb bramps de grass [) Pintado de
campd deportivo, seran realizadas por personal especializado gue no fanman parte gel personal operarnio.

4.3.5.2.En el Local de SAN JUAN DE MIRAFLORES:

_hActividades diarias:

)
b)

c)

d}

e}

g}

h}

i)
i

k)

w)

¥}
¥l

m)

Barndo, trapeada v lustrado de todos los pisos, pasdizos v oficinas.
Mantenimienta de veredas interiores v exteriores, asi como de pistas
inberiores.

Sacudir y mpiar los escritanios, credenzas, archivadares, mastradores y todo
& mobiliario en general, gue se encuentre ubicado en las diferentes dreas
de las instalaciones.

Limpieza de gabinetes y equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, tablerns eléctricos, asi como de asrlicos de sefializacion,
superfices externas de aparatos acondicionadores de aire, trituradaras,
fatocopladoras, pantallas de luminarias, pasamanos de escaleras, andamios
y estankes del Archivo, entre obras.

Limpseza de papeleras, baswreros y Cceniceros,

Limpieza externa de aparatos telefdnicos, equipes de cdmputo y maguinas
de ofiana.

Limpieza total de baiios, que incluya sanitarics, maydlicas, muros, griferia,
trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanents de pisos y mpieza de
25pejos.

Mantener los servicios higiénicos - 55. HH., permanentements abastecidos
de papel higignica, papel toalla y jabdn liguida.

Deodorizacion de ambienles.

Eliminacian total de la basura en bolsas plasticas hasta el punto de acopio
de basura; los residwos serdn separados por color de  bolsas,
corraspondiends bolsas de color negro para los esiduos de los 55. HH,
bolsas de color azwl para los residuos de las oficinas (papel, cartdn v
similares) y bolsas de color amarillo plasticos, verde para vidrio, naranja
para residuos organicos v rojo para residuos paligrasos.

Retiro de todos los residuos solidos acopiadas induye material toxico yio
contaminantes, asi como la limpieza integral del Punto de Acopio v su
posterior traslado a un relleno sanitario debidamente autorizado.

La limpieza de bos servicios higiénicos comunes se walizard cada dos horas,
dentro del horario de labores, manteniéndolos siempre lmpios ¥ con
fragancia {spray).

Mantener las dreas verdes en buen estado, limpio 3¢ hojas secas y recorte
de malezas.

Remocidn de suelos, bordes y en maceteras.

Riego de dreas verdes de acuerdo a la estacidn climética, por tipo de cultivo,
tipo de suelo y en horas de menas incidencla solar,

Los operarios de limpieza deben apoyar en el movimiente y traslado de
muehles v equipas dentro de la entidad.

| Actividades semanales: —]




MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
CP N° 001-2023/MINEM

a) Limpieza y pulido tatal de toda superficie decorativa, de bronce, manijas,
pasamanos y perillas de metal, mamparas de aluminio, superfices cromadas
o de acabados que requieran pulidos frecusntes.

b} Lavado de paredes, tabiques, zdcalos, vifias de ventana, molduras y aleros.

¢} Mantenimiento y podado de jardines,

d} Lavado de sillones,

e) Limpieza integral de bafios, que debe considerar el lavado con abundante
agua y detergente de las paredes enchapadas en maydiica; la desinfeccion y
el uso de esponjas y detergentes adecuados para la impieza de griferias, asi
como desinfectantes adecuados para la limpieza de los aparatos sanitarios.

f) Colocacién de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios.,

g} Desmanchado de paredes, zécalos, puertas y ventanas.

h} Resane y pintado con maberial adecuado las dreas y ambientes que deteriore
el personal de limpieza por negligencia o mal wso

|1} Limpieza general de toda el drea perimetral.

Actividades mensuales: o

a) Limpieza integral de amblentes especiales como: archivos, depodsitos,
almacenes, tragaluz, elc

b} Desmanchar las paredes del perimetro y desempolvarkas con escobilldn de
techn, incluidos los techos de las casetas de vigilancia, entre otros.

Actividades trimestrales;

a} Limpieza de las paredes internas v externas del local,
b) Desratizacion, fumigaciin y desinsectacidn de ambientes en general. Es
responsabilidad del contratista entregar los centificados correspandientss del
sefvico realizado en un plazo maximo de 48 horas, En el caso de los ch-us,

Actividades semestrales:
a) Ventanas y pintado de fachada del archivo v caseta de vigilancia 5JM= 50 ml
b} Pintado de la fachada y puerta metalica de ingreso, dos veces al afio,
€) Lmmpieza de ventanas y pintade de fachadas, del Archivo, Caseta de Vigilancia
i comedaor y fachadas de bafos.
| d) Cambio o mantenimiento de letrero de la puerta principal de 1.20 x 0.60 m,
e} Limpieza de 01 cisterna
) Limpieza de 01 tangue elevado

4.3.5.3. En el Local Yanacoto - Chosica:

_Actividades diarias:

a) Barrido y trapeado de todos los pisos, escaleras, pasadizos y oficinas.

b) Mantenimiento de veredas interiores,

c] Limpizza general de los ambientes de alojamients (Bungalows), aulas,
| cocina, comedares v oficinas.

d)  Sacudir y limplar los escritorios, credenzas, archivadores, mostradores y todo
el mabiliariy en general, que se encuentre ubicado en las oficinas de dichos
Centro de Esparcimiento,

e) Limpiaza de vidrios de ventanas, asl comao de cristales v mamparas ubicados
en lugares gue requieran atencidn diaria. |

fi Limpieza de gabinetes ¥ equipos contra incendios, surtidores de agua,
ventiladores, tableros eléctricos, asi como de acrilicos de sefializacian,
fotocopiadora, pantaltas de luminarias, pasamanos de escaleras, andamios 'y'
estantes del Archivo, entre otres.

g) Limpieza de papeleras, basureros y cenioenos.

h)  Limpieza externa de aparatos telefdnicos, equipos de cdmputo v mégquinas
de oficina.

i) Aspirado de muebles tapizados en tela, as como de cortinas y cuadngs,
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i) Limpieza total de SS. HH, que incluya sanitarics, maydlicas, muros, griferia, |

p] Riego de las dreas verdes de acuerdo a la estacidn climdtica, por tipo de

trapeado y desinfeccion de pisos, secado permanents de pisos y impicza de
espeios,

k) Mantener los 55. HH., permanentements abastecidos de papel higiénico,
papel toalla v jabdn liquido

1)  Decdorizacion de amblentes,

m) Eliminacidn total de la basura en bolsas plasticas hasta el punto de acopio
de basura; los residuos seran separados por color de  bolsas,
correspondiendo bolsas de color negro para los residuos de los 55. HH,
bolsas de color azul para los residuos de las ofidnas (papel, cartdn y
similares) y bolsas de codor amarillo plasticos, verde para vidrio, naranja para
residucs organicos y rojo para residuos peligroses

n) Los operarios de limpieza deben apoyar en el movimiento y traslado de
muebles y equipos dentro de la enbidad,

o) Mantener las dreas verdes en buen estado, limpio de hojas secas y recorte
de malezas.

cultive, tipo de suelo v en horas de menor incidencia solar,
q) Remision de suelo, bordes y en mMacetens, |
r}  Control fitosanitario debe ser permanente para prevenic la existencia de
plagas v enfermedades que pongan en peligno la vegetacidn,

I_Itutinll semanales:

i a) Limpieza, lavade y desmanchado de paredes, tabiques, zdcalos, puertas,

ventanas, vifias de ventana, molduras y aleros.

b) Mantenimiento y podado de arbustos y jardines, tanto en & centro de
esparcimiento coma en la zona del puesta de vigilanda 4 (P4} y eliminacidn
de maleza producto de la poda hasta el punto de acopeo.

¢} Lavado de silones tapizades en marmoguin u otro material.

d) Lmpieza Integral de los 55, HH, que debe considerar el lavado con

abundante agua y detergente de las paredes enchapadas en maydlicz; la

desinfeccidn y el uso de esponjas y detergentes adecuados para |a limpieza

de griferias, 25 como quimicos desinfectantes adecuados para la limpisza de
los aparatos sanitarios.

&) Colocacidn de pastillas desodorizantes en inodoros y urinarios.

f) De los jardines retiro de residuos orgénices, maleza y mpieza integrat del
punto de acopio

g) Podas de formacidn, fructificachtn vy rejuvenecimiento de drboles
ormamentales, frutales v arbustos en forma permanents

Actividades trimestrales:

a) Limpiar v desmanchar las paredes perimetrales parte externa e interna y
desempalvar [as paredes internas. y externas con escobilldn de techo incluido
el techo de la caseta de vigilancia, el techo de a sala de jusgos, entre otros,

b) Limpieza integral de ambientes espaciales como: archivos, almacén catedral.

¢} Limpeaza de ventanas,

d) Fumigacidn y desratizacion,

e) Instalaciin de 60ml de dntas antideslizantes en escaleras.

Actividades semestrales:

a) Succion, eliminacion de sedimentos sdlidos v limpieza de la trampa de grasa
yio pozo séptico,

b) Limpleza y desinfeccidn de tangue elevado.

) Poda de drboles ficus y sucaliptos del centra recreacional y de |2 zona puesto
de vigilancia 4 {pv4). Eliminacidn de maleza producto de la poda, ordenar la
lefia en &l punto de acopio,

d) Pintado de sefializacidn de pistas, pargues v pintado de sefiales de zona

SEQuIra.
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[ @) Pintade de juegos recreativos (columpio, sube y baja, deslizadar, ping pong,
sapitos, futbolin de mano, pasamanas, etc).

| f)  Pintado y sefalizacion de pistas v parquens Yanacota = 556 m de pista,

g) Pintado de fachada del centro recreacional, pintado de garita pvl v pv2.
Incluye pintado de muro de letrero principal v de puertas de ingreso (portdn
y puerta),

Tener an cuenta:

El local de Yanacoto: 2800 m*

Tanque elevado: 5.85 m’,

Trampa de grasa v/o pozo séptico; 30 m'

Actividades Anual: )

a) Poda de drboles malles, pinos y palmeras del centro recreacional v de la zona
puesto de wgilancia 4 {pvd). Elminacion de maleza producto de la poda,
ordenar la kefia en el punto de acopio.

b) Pintado de piezas de exposicidn de antigua central hidroelécirica,

c) Pintado de barandas de seguridad incluye faralitos,

d) Pintado de mesas de camping, ancos de fitbol y pintade de tableo de basguet.

| #) Pintado de losa deportiva y pintado de losa juego de paleta frontdn,

4.3.6. Jormnada y Turnos de Trabajo:

Las jormadas v turnos de trabajo, tendrdn una frecuencia de lunes a sabado, en
jomadas de 08 horas. Los dias feriados calendarios, no son laborables para |a
prestacion ded servicio, Cabe mendonar que los dias feriados no laborales para el
sector publico seran laborables para la prestacion del servicio y se adecuaran a las
necesidades del MINEM de acuerdo al siguiente detalle:

a. Sede Central

=  Primer turno: Se encargaran de |3 limpieza segin a3 rutings establecidas,
asi como otras tareas que no afecten las labores normales del drea wsuaria.
Siendo su horario laboral de 06,30 horas a 14.30 horas de lunes a wiernes,
incluyzndo 45 minutas de refrigerio.

* Segundo turno: Se encargara de la limpieza seqgudn s rutinas establecidas,
asi como tareas que no afecten las labores normales del area usuarla. Slendo
su harario laboral de 14:00 horas a 22:00 horas induyendo 45 minutos de
refrigerio.

* Turno sabatino: Los sdbados se programaran operativos de limpieza
general con todo el personal. Sienda el harario laboral de 07:00 horas a
15:00 horas, incluyendo 45 minutos de refrigerio.

b. Sede San Juan

= De lunes a viernes de 06.30 horas a 16:06 horas y de 09:30 horas a 19.06

haoras, incluyende 45 minutos de refrigeric.
c. Y

= De lunes a viernes de 08.00 horas a 16.00 horas, induyendo 45 minutos de
refrigerio.

+ Los sabados se programaran operativos de limpieza general con todo el
personal. Siendo el horario laboral de 07.00 horas a 15.00 horas, incluyendo
45 minutas de refrigeno.

4.3.7. Precdisiones de areas de trabajo

a Sede Central

+ El perimetro de fachada del local de la Sede Central del MINEM ublcada en
la Av, De Las Artes Sur 260 San Borja, Fray Luis de Ledn, Tasso y Crepl es
de 435 m lineales.

+ El drea de ventanas en el edificio central del MINEM, es de 1,200 m®
aprosimadaments incluyendo las ventanas del patio intermo; v el drea del ex
INGEMMET es de 301 m2, aproxmadamente.
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» El drea techada en & local de la Sede Central, es de 12,040 m?
aproximadamentes.
b Sade San Juan
« El area construida en o local de San Juan es de B&64.98 m?,
aproximadameante y &l perimetro es de 158 metros lineales,

Centro Recreacional de Yanacolo
« FEl &rea construida en el local de Yanacoto es de 259221 m?,
aproximadamante.

4.3.3 Responsabilidad del Contratista
El contratista y su personal se comprometen a cumplir con todos los protocolos
sanitarios y demas disposiciones que dicten los sectores v autoridades
competentes para prevenir la propagacion del Coronavirus (COVID-19).

b, En atencidn al Decreto Supremao N 130-2022-PCM - vigente a la fecha, mo se
requerird mascarillas KNS5, salvo nuevas disposiciones que precise el MINSA,

c. Al momento de acercarse al MINEM, deberan cumplic con kos lineamientos de
prevencidn para evitar &l contagio del coronavirus (COVID-19), al realizar las
labores en el Ministerio de Enargia y Minas. (Cumpliendo con el uso de alcohal
en gel, distanciamiento social, entre ofros).

4.3.9 Eventuales (S6lo dentro de la institucion)

a) Apoyo en el traglado v movimiento de equipas, mobiliario de oficina y/o
archivo cuando asi s& requiera, sin costo akguno para &l MINEM.

b) Apoyo en operativos de limpieza en eventos y actividades institucionales

c) Apoyo al personal del Almacsn v jardinerfa dentro del horario de trabajo

Estas actividades de apoyo no generaran costo adicional al MINEM

4.4 SUMINISTRO Y ACREDITACION DE BIENES

a) El contratista estard en capacidad de dotar todos los equipos, implementos de
limpieza y todo el material especifico del rubro necesario para el pericdo de
tiempo del servicio.

by Debera cumplir con el lo establecido en la ficha de homaologacdn para el servicio
de Empieza de oficinas en el literal II DESCRIPCION ESPECIFICA, 2.1
CARACTERISTICAS TECNICAS (2.1.1 Caracteristicas y especificaciones, De los
bienes y 2.1.2 Marcado y ratulada).

c) Laentrega de los suministros {materiales) serd de hasta un dia antes del inico
de periodao.

d)  Suministrar materiales insumes, en el caso de productos de higlene personal
deben contar con autorizaodn de la DIGEMID v, los productos de uso excusivo
sobre superficies inertes comao: pisos, paredes, mesas, banos, etc. deben contar
con autorizacidn sanitaria de la DIGESA, en cada entrega mensual de materiales
deberan detallar en las gulas de remision de ingreso al MINEM, (a5 nombres y
marcas de los productos, y deberdn tener la recepdion de seguridad = MINEM.

e) El MINEM podrd solicitar cuando lo considere necesaria informacion de: marca
del producto, uso del producto seaun detalle de etiqueta, Mo. De autorizacidn
sanitaria, No. De registro, Mo, NS0, efc.

V. PLAZO DE EJECUCION O DURACION DEL SERVICIO
El plazo de Ejecucidn del Senvico serd de setecientos treinta (730) dias calendario,
contados a partir del dia siguiente de la suscripcion del Acta de Instalacidn del servicio de
limpieza.

VI. REQUISITOS DEL CONTRATISTA ¥ PERSOMNAL DESTINADD AL SERVICIO

6.1. PERFIL DEL CONTRATISTA
. Contar con Inscripcidn vigente en el Registro Nacional de Empresas y Entidades que
realizan actividades de Intermediacion Laboral-RENEEIL conforme a lo dispuesto en

L]
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la Ley N® 27626 y DS N® 003-2002-TR, autorizackén para laborar en la provincla de
Lima, asi como la autorizacidn para desarmollar las actividades de limpieza,
desratizacidn, desinsectacion y desinfecidn de reservorios de agua,

Presentar copia simple y legible de la constandia vigente donde indigue que cuenta
con la inspeccidn técnica como empresa de saneamiento ambiental, emitido por la
autoridad competente del Ministerio de Salud, en cumplimiento del Decreto Supremo
Ne (:22-2001 54,

PERFIL DEL PERSONAL DESTINADD AL SERVICID

El personal designado para el cumplimento de lzs actividades asignadas debe seren
nomers de 53 y deberdn estar debidamente calificados v entrenados para la
ejecucidn del servicio; la decumentacidn y certificacidn sustentatoria que se salicita,
deberd ser entregada por el postor gue resulte ganadar de [a Buena Pro, para la
firma del Contrata,

El personal operativo y los supervisores deberdn cumplir como minimo lo siguiente:

6.2.1. Supervisor

P %: mayor de 18 afios v no mayor de 55 afios de edad cumplidos al 331-DIC-

# Copia de Documento Nacional de Identidad y/o Camet de Extranjera (que
cumplan con los requisitos de ley segin lo dispuesto en el Decrato Leqgislative N®
G689 ley para la contratacidn de trabajadores extranjeros).

» Copia simple del Certificado de estudio técnico titulado o profesional universitario
minimo ¥ cide de estudios, en Administracidn o Ingenieria ambiental o Ingeniera
Sanitaria y/o de Higiene o Contabilidad o Enfermeria,

¥ Copia simple del Certificado de estudios baskco en computacidn e informatica
(Windows-Office].

# Experienda comg Supervisor o inspector o jefe de servicios de lmpieza en e
sector pObilico o privado, de 2 afios como minimo, debidaments acreditado.

# Copia simple del Certificado o Constancia de capacitacion en Seguridad y Salud
en el Trabaja, minimo de 16 horas en los (ftimos 2 afios.

¥ Copia simple del Certificado o Constancia de capacitacion en el uso de extinbores
canbra incendios,

# Copia simple del Certificado o Constancia de capacitacian en primeros auwxilios,

* Copia s@imple de Cerificado o Constancia de capacitacidn/tallerfcursa en
ecoeficienca, minimo 24 horas lectivas.

® Copia simple de Certificado o Constancia de capacitacidn/taller/curse en manejo
de residuas sdlidos, minima 24 haras lectivas,

* Copia simple de Certificada o Constancia de capacitacidn/taller/curso en mangjo
sequro y dosificacion de productos quimicos minimoe 24 horas lectivas,

® Copia simple de Cerificado o Constancia de capacitacidnftallerjcursa en
procedimientos de limpieza y desinfeccian, minimo 24 horas lectivas.

# Original del Certificado de antecedentes penales y antecadentes policiales vigente
o ¢ certificado Onico  laboral para Personas adultas CERTIADULTO O
CERTIIOVEN, que precise en |a parte que corresponde SIN ANTECEDENTES

# Presentacion de Copia simple del Camet Sanitario.

# Encontrarse fisica y psicologicamente apto para desempefiar las labores
encomendadas, debidamente acraditado por Copia simple del certificado médico
vigente.

Actividades a desarrollar del Supervisor propuesto

a. Elaborar labores de supervision de las actividades del personal de limpieza.

b. Atender cualguier reclamo que se presents,

c. Coordinar con Servicios Generales cualguier problema que afecte el senvica y
requiera sohucidn inmediata, para el oportuno cumplimiento de las labares.

d. Coordinar el cronograma de trabajos especiales,
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&, [dentificar los protlemas, deficiencias e irregularidades detectadas con relacidn
al servicic de himpieza, coordinando las acciones correctivas nocesarias para
implementar v elevar la calidad del servicio.

f. Utilizar el uniforme impacable y decorosaments,

g. Tener respeto y cortesia a los empleadores y visitantes,

h. Tener puntualidad, orden v confidencialidad.

6.2.2. Operario

# Edad: mayor de 18 afios y no mayor de 55 aios de edad cumplidos al 31-DIC-
2022,

#* Copia de Documento Naclonal de Identidad yfo Carnet de Extranjeria (hasta
10%, v que cumplan con los requisitos de ey segin 1o dispuesto en el Decreto
Legislativo N* 689 ley para la contratacidn de trabajadores extranjeros).

» Copia simple del Certificado o constancia de capacitacion en Segundad e Higiene,
acreditando ocho (B) horegs minimo en los 2 dlimos afios,

#» Copia simple del Certificado o constancla de capacitacion en el uso de extintares
contra incendis.

# Copia simple del Certificado o constancia de capacitacidn en procedimientos de
limpieza y desinfeccon, minimo 12 horas lectivas.

# Presentacion de Copia simple del Camet Sanitario.

# Original del Certificado de antecedentes penales y antecedentes policiales vigente
o el certificado Umico laboral para Personas aduttas CERTIADULTO O
CERTIIOVEN, que precise en la parte que corresponde SIN ANTECEDENTES.

¥ Enconfrarse fisica y psicoldgicamente apko para desempefiar las Ial:.-ml-.g
encomendadas, debidamente aceditado por Copia simple del certificade médico

a. Efectuar labores de impiaza
imipartidas.

b, Estar correctamente uniformados,

¢, Llevar a cabo las mdicaciones y disposioones otorgadas Servicios Generales,
encargada de la superasar el servicio.

d. Participar en los planes y programas de sequridad que formule el MINEM.

e. Ser eficiente en el servido prestado

f. Ser puntual, honrado v confiable

g. Liilizar el uniforme impecable y decorosamente,

h. Tener respeto y cortesia a los empleadores y visitantes,

i. Tener puntualidad, orden vy confidencialidad,

j. Efectuar el sarvicio de limpleza eliminando el ruido mientras se trabaje

k. Debe efectuar sus labores filizendo obligatonamente las mascariilas, guantes y
preparacion alcahdlica (en forma de gel o solucidn) para su uso permanents
durante e tiempo de la emergencia sanitana por e COVID-19,

pErario
"

1: rios sg:
¥ apoya, segun las disposiciones gue les sean

En caso de que la empresa cuente con personas en grupos de rliesgo conforme a los
Decretos Supremos relaclonados con el Estado de Emergenca MNacional por las graves
circunstancias gue afectan la vida de la Nacion a consecuencia del COVID-19, deberan
presentar la declaracion jurada de asuncion de responsabilidad voluntaria, conforme a las
disposiciones que emita el Ministerio de Trabajo y Promocion del Emplen,

iLa Entidad requiere que el personal de limpieza se enceentre debidamente capacitado en
Seguridad e Higiene para cumplir con las leyes y reglamentos en materia de prevencion de
resgos,

6.3. DISTRIBUCION DEL PERSONAL
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6.4,

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

La distribucion del personal operabive se realizard de acuerdo a los
“Anexos Ay B”, qus adjuntos al presente. En caso fuesen reemplazados,
solo podran ser por aguellos que previamente hayan sido considerados
dentro del contingente de reserva y con la aprobacidn de Servicios
Generales.
El MINEM podra solidtar el cambeo o retira de personal que afecte la
r.el‘n:laﬂ:l del servicio prestado y que incurra en las sigulentes faltas:
Inasistencia o tardanza constante e injustificada.
Fomente el desorden yfo inseguridad dentro de las instalacones de las
diferentes dependencias del MINEM,
Mo presente indciativa y/o voluntad a la ejecucion de la rutina de
trabajo.
Utilice un lenguaje soez o inapropiade dentro de las instatachones de las
diferentes dependencias del MINEM.
Asictir en estado de no ecuanimidad,
EI contratista al momente de efectuar algin cambio de personal,
previamente deberd hacerlo saber por esoito a la Oficing de
Abastecimiento v Servicios del MIMEM, enviando e CV del personal
propuesto v esperar la aprobaodn respectiva
El personal de la empresa que presta el servicdo deberd estar
correctamente uniformado con el logo de la empresa que representa y
ademds en el caso de los supervisores deberan portar el equipo de
comunicacidn celular y con linea ininterrumpida asignado por la empresa,
PArA SUS COMUNICACiones,
EL MIMEM estard facultado para incrementar o disminuir el nimerg de
puestos, de acuerdo a sus necesidades, asi como se resenva el derecho de
proponer personal especializado para ser contratado a2 través de la
empresa ganadora quienes deberdn cumplir con los requisitos pertinentes,
Cuando el Ministero por razones justificadas disponga el cambio de algin
perscnal, la Oficing de Abastecimiento v Servicios comunicard 3
Contratista por medio escrito u comeo glectrdnico que haga efective dicha
cambio. En cualguier caso, ol cambio del personal debe efectuarse en un
plazo de cuarenta y ocho (48 horas) de haberse comunicada la decisidn.

Obligaciones del contratista

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

Bl contratista dotard al personal designado para las labores de limpieza:
uniformes (02 anuales), materiales, maquinaria, herramienta, v demds
implementos necesarios para el buen ejercdo del servico,

El contratista es responsable de las normas de conducta de su personal, por
lo cual debera dar las indicadones pertinentes, como: pulcritud y orden
personal en todo momento, puntualidad, responsabilidad, respeto, cortesia
¥ buenas costumbres,

Los supervisores deberdn estar dotados de un sisterma de comunicaciones
similar al utilizado por el MINEM, para mantener una comunicacion fuida.
El uniforme deberd estar dotado segin las funciones asignadas, incluyendo
las trabajos de riesgo y lo dispuesto por la Ley de Seguridad v Salud en el
Trabajo en actual vigencia. Las prendas se entregaran cada seis meses (D1
uniforme al inioo del servioo y olro & los 06 meses de iniciado el servicio),
cada entrega estard compuesto de:

a. Supervisor (dos veces al afio), cada entrega debe contener:
02 Camisas manga larga (imserma).
02 Camisas manga corta (verano).
02 polos manga larga (Invierna).
02 Polos manga corta {vieramo).
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02 Pantalones.,

01 Par de zapatos industriales antideslizante.
01 Gorra con visera,

01 Ponchao de plastico en temparada lluviosa.

Operario rutinario (dos veces al afin), cada entrega debe
contener:

02 Camisas manga larga (invierno).

02 Camisxs manga corta (veranaj,

02 Polos manaa larga (imderna).

02 Polos manga corta (veranda),

02 Pantalones,

01 Par de zapatos industriales antideslzantes.

01 Gorra con Visera.

01 Gorro para proteccidn solar

02 Mascarillas para el polvo de tela gruesa.

01 Poncho de plastico para temporada de lluvia (una vez al afg)

02 Pares de guantes para Cuatro (04) operarios gue manipulan residuos
del punto de acopio (01 par de guantes de nitrilo con refuerzo y 0L par
guantes da cueno)

02 Lentes panoramicos cemrados, para Cuatro (04) operarios gue
manipulan residuns del punto de acopio.

Operario para trabajo en altura (una vez al afio). El contratista
designara a 02 operarios en la Sede Central, que realicen
trabajos en altura.

02 Mamelucos con logo de la empresa.

02 Cascos cf barbiquejo.

02 Anteojos antiempanante daros.

02 Zapatos de sequridad.

Operario p/saneamiento de ambientes (una vez al afio). Para
atender casos de emergencia en la Sede Central:

02 Trajes de hule hermetizade tipo owerol con capucha
impermeable para desinfectar o fumigar (intermado en el MINEM).
02 Par de guantes largos de hule o nesprens.

02 Par de zapatos industriales antideslzantes.

02 Mascarillas media cara litex, doble filtro,

Operario de equipos eléctricos (una vez al aiio). Bl contratista
deberd asignar hasta maximo 06 personas que ubilicen
lustradoras, aspiradoras, etc.

10 Zapatos dieléctricos.

10 Guantes akslantes.

Operarios de jardineria. El contratista deberd asignar hasta
maximo 02 personas que utilicen los equipos necesarios para
las actividades.

02 Mamelucos con logo de la empresa.

02 pares de botas de jebe para jardiner(a.

(02 pares de guantes para jardinerfa antideslizantes

i
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En tanto dure la emergenaa sanitaria del COVID-19 o cualquber otra de la
misma indole que se pudiera presentar en e futuro, los operarios deberdn
cumplir los protocolos sanitanics establecidos por el Ministerio de Sakud v el
MIMEM.

VIL. REQUISITOS DE CALIFICACION:
A

HABILITACION

Raquishn:

Ingcripcidn vigente en el Registro Nacional de Empresas v Entidades que realizan
actividades de intermediacin labaral — RENEEIL. Autorizacidn para laborar en la
provinga de Lima, En dicha constancia se debe detallar la autonzacidn para
desarrollar actividad (es) de Limpieza, desratizacidn, desinsectacidn y desinfeccidn
de reservorios de agua

Copia de la constancia vigente de estar inscrite en el Registro Macional de Empresas
y Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral = RENEEIL, expedida
por @ Ministerio de Trabajo v Promocidn del Emplen.

En el caso de consorcios, la referida docurnentacidn serd presentada solamente por
aguellos integrantes del consorcio que en la promesa formal de consorcio se hayan
obligado a ejecutar conjuntaments o objeto de la convocataria,

;£ caso de que of postor tenga gue realizar sus actividades en lugar distinto de fa

Jurisdiccidn donde se encuentrd fnscrita, deberd presentar Copia de 3 Constancia
Vigerte en &f Registro Nacional de Empresas y Entidades gue realizan actividades
de intermadiacidn laboral — RENEEIL {actividades de seguridad v vigifancia privads
en ef fugar autanzado) y tambigén debeard presentar una declaracion jfurada en la gue
58 compramela @ Que. en caso se e otorgue [ buena pro, para la suscripcidn del
contrate presentard iz autonzactn de ampliacidn de establecimientos, a fin de dar
inicko &/ desarroffa de sus acthvidades

Requisito:

Austorizacion como empresa de saneamiento ambiental

acreditagian:
Copia simple v legible de constancia vigente dende indique que cuenta con la
inspeccion técnica como empresa de saneamiento ambiental, emitida por la
autoridad competente del Ministerio de Salud, en cumplimients del Decreto Supremao
NG 022-2001-5A,

IMPORTANTE:

En caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprametido
a gjecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la comeocataria debe
acreditar estos requisitos.

Importante

D conformidad con la Opinign N° 186-2016/0TM, la habilitaciin de un postor, esta
relacionada con derta atribucidn con la cual debe contar o contratista para poder
llevar 2 cabo la actividad materia de contratacion, este es ¢l caso de las actividades
reguladas por normas en las cuales se establecen determinados requisitos que lkas
empresas deben cumplir a efectos de estar habilitadas para la ejecucidn de
determinada servicio o estar autorizadas para la comercializacidn de certos bienes
en el mercado
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EXPERIENCIA DEL POSTOR

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturade acumulade equivalente a 5/
8,000,000.00 (Ocho millones con 00/100 Sales), por la contratacidn de servicios en
la actividad objeto de la convacatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha
de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
o emisidn del comprobante de page, segin corresponda.

Sp consderan senicios similares a los siguientes: Servicio de limpleza en:
instituciones plblicas y/o privadas.

La experiencia del postor se acreditard con copla simple de (I} contratos u drdenes
de sarvicios, y su respactiva conformidad o constancla de prestacidn; o (i)
comprobantes de pago cuya cancelacidn se acredite documental y fehacientemente,
con [VOUCHER DE DEPOSITO, REFORTE DE ESTADO DE CUENTA, CAMCELACION
EM EL DOCUMENTO], corespondientes a un maximo de velnte (20) contrataciones.

En caso bos postores presenten vanos comprobantes de pago para acreditar una sola
contratacion, se debe acreditar que corresponden a dicha contratadidng de lo
contraria, se  asumird gque los comprobantes acredian  contrataciones
independientes, en cuye caso solo se conslderara, para la evaluacion, las veinte (20)
primeras contrataciones indicadas en el Anexo N® 08 referido a la Experiencia del
Postor.

En el caso de servicios de ejecucidn periddica, solo se considera como experienca
la parte del contrato que haya sido ejecutada a la fecha de presentacion de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades mrrespondientes a tal parte o los
respectivas comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse
la promesa de consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda
fehadlentements el porcentaje de las obligaciones que se asumit en el contrato
presentado; de lo contrario, no se computard la experiencia proveniente de dicho
contrako,

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccion
convocados antes del 20,09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la
Directiva "Participacion de proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estadn”, debsendo presumirse que el porcentaje de las obligaciones eguivale al
porcentaje de participacdn de la promesa de consorcio o del contrato de consoroo.
En caso que én dichos documentos no s& consigne & porcentaje de participacion se
presumird que las abligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los confratos, drdenes de servicios o comprobantes de pago el monta
facturado se encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio wenta publicade por la Superntendencia de Banca, Seguros y AFP
correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de emision de la onden de
sarvicios o de cancelacidn del comprobante de pago, segin comesponda.

Sin perjuicio de lo ankerior, los postores deben llenar y presentar el Anexio N9 08
referido a la Experencia del Postor

Importante

Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los

£
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documentos presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal
sentido, aun cuandoe en los documentos presentados la dencminacion del objsto
cantractual no coincida literalmente con el previsio en las bases, se deberd validar
la experiencia si las actividades que ejecutd el postor corresponden a la experiencia
requerida.

* En el caso de consorcios, solo se considera |a experiencia de aquellos integrantes
que ejecutan conjuntamente el objeto materia de la convocatoria, conforme a la
Directiva “Participacidn de provesdores en Consorcio en las Contrataciones del
Ectada”.

Fara mayar informacion se recomienda revisar la Guia Practica N° 01 éComo se
califica la experiencia de los consorcios? publicada en el portal web del OSCE en
hittp:/fportal.osce. gob.pefosce/guias-practicas

VIIL CONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIO

8.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. El proveador estarad en la capacidad de dotar de todos los equipos, implementos
de limpieza y todo el material especifico del rubro necesario para el periodo de
tiempo indicada, garantizando la buena calidad de estos y asumiendo el costo
para ol servicio solicitado. Se debera cumplir con lo establecido en la ficha de
homologacion para e servido de limpieza de ofionas, en el literal [
DESCRIPCION ESPECIFICA, 2.1 CARACTERISTICAS TECMOICAS (2.1.1
Caracteristicas y especificaciones, de los bines y 2.1.2 marcado y rotulade).

b. El contratista proporcionara el servicio de limpieza con el personal que se indigue
en el cuadro del "Anexo C¥, sujetdndose al estricto cumplimiento de los turnas
y horarios; asi como de los implementos, eguipos y materiales de impieza
adecuados para ¢l cumplimiento del servico,

C. Efectuar el servicio de limpieza con el debido cuidado del mobiliario, equipn e
infraestructura durante la éjecucion del servicio, debiendo dejarlos disriamente
ordenados.

d. Apaoyar en el traslads y mavimienta intema de bienes muebles (equipos) cuando
I requiera el MINEM, a cargo del personal asignado para dicha servicio,

€. Procurar que las labores gue realiza el personal asignado al servicio no
interrumpan las actividades normales del personal del MINEM. Las labores gue
impliquen ruide o interrupcldn serdn programadas en horario noctumo /o fines
de samana.

f. Solicitar los permisos para &l acceso a dreas yiu oficinas restrinaidas por razones

de saguridad,
. Deberd presentar para la suscripoidn del contrate, un Plan de Trabajo & cual
deberd contener en forma detallada; por dias, semanas y meses, todas las
actividades comprendidas en los presentes términos de referencia v demds
actividades que el contratista considere pertinente para cumplic con la finalidad
del Contrato. El referido Plan de Trabajo deberd ser aprobade por la Oficing de
Abastecimienta y Servidos y podrd ser modificado a solicitud de la ella, cuando
corresponda.
. A los 10 dias de iniciado el Servico, deberd presentar el cromograma de
Trabajo, donde detallaran las actividades de trabajos especiales trimestrales v
semastrales (se tomard coma referencia los trabajos efectuados en el servicio
anterior}.
. Coordinar con la Oficing de Abastecimienta y Servicios |a oportuna ejecucidn del
Plan de Trabajo propuesto por €l contratista.
. Llevar a cabo las indicaciones o disposiciones que emanen del responsable de la
dependencia  {Oficina de  Abastecimiente y Servicies) encargade de la
coordinacion y supervision del servicio,
. El MINEM evaluard periddicamente, dentro de sus atribuciones, el desempenc
ded contratista y de ser el caso, emitivd Actas indicanda las observaciones acerca
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del servicio, las mismas que deberdn ser subsanadas, en un periodo maximo de
tres (03) dias habiles de natificadas.

I. La prestacion del servico de limpieza se efectuard de acuerdo a la relacion
nominal que se indica en el Anexo C, sujstandose al estricto cumplimiento de los
turnas y horarios, asi como de los implementos, equipos y materiales de impéeza
adecuados para e servicio,

m. 5 abliga a entregar las guias de remisidn del material de limpleza que ingresa a
la Sede Central del MINEM, en forma mensual al encargado de Servicos
Generales de la Oficing de Abastecimiento y Servicios, quién es responsable de
la supervisidn y contrel del servich, recepricn de bos materiales e Implemento de
limpieza especificados conforme a lo solcitado en el cuadro de implementos v
materiales de Empieza, con sus respectivas guias de entrega.

in. Para la suscripcidn del contrato, presentzrd por escrito, |3 relacion detallada del
personal que prestard servicio de limpieza, en cada punto de atencidn y/o de
aperacion,

0. Es responsabilidad del contratista la ejecucidn y cumplimiento de las obligaciones
fijadas en Términos de Referencias y oferta bécnico econdmico, aceptada por el
MINEM,

p. Se obliga 2 instruir y entranar mensualmente 3l personal que desemperia
las actividades de limpieza con un minme de 2 horas de capacitacion,
relacionados a |os temas de manejo de residuos sdlidos, ecoeficencia y manejo
sequro, dosificacidn de sustancias quimicas y procedimisntos de limpieza y
desinfeccion; debiendo entregar &n un plazo no mayor de tres (03) dias desde la
culminacidn, el Anexo 2 v el informe correspondiente a Sarvicos Generales de la
Oficina de Abastecimiento y Sericlos,

. El contratista deberd presentar una relacon de 08 retenes para cubrir posibles
faltas, los mismos que deberdn incorpomrse al servicio portando su DML y su
Fotocheck dentro de las 2 horas siguientzs a la hora de inicio de labores. Estos
retenes deberdn estar debidamente documentados, El tiempo que demore en
darse la cobertura, sera considerado como tardanza.

r. El contratista deberd utilizar productos de  limpieza  ecoldgicos, cuyas
caracteristicas v espedficaciones deben fomar en cuenta lo indicado en la ficha
de hamologacion.

) Doturnenta Tecnico
N Caracteristica Especilicacidn A
_[ 1 - e Referentin

-Pmduclu de limpieza [aerosoles)

Los mgredientes ussdos pars T
anrosales o colenadonis Decreto Sugremo
can atomizadar, no deben Na, 033-2000-ITING
dafiar la capa de ozeno, y sus madificatorias.

1 Gases que dafien la caps | Considerando como | Pratooolo de

de arona proritana la exclusidn de los | Montreal

compuesios halpgenados o Anexg A
charafluarcarhonados & Anexo B
hidroflugrcarbanados [CFC y | Anexe ©
HEFE) ]

Materiales de kmpieza

Trapes o paitos de | Estabiecido par el
2 J[_Ilmpn-ia reutilizables Microfibra M.niq.-_tmw

5. Los materiales de limpieza deben cumplir con las caracteristicas téonicas
definidos en la ficha de homologacion: Caracterrsticas Técnicas — marcado y/o
rotulade, que debe tener como minime la siguiente informacicn:

Hombre o denominacion del producto.
Pais de fabricacidn,
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Si el producto es perecble: fecha de vencimiento, condiciones de
consarvacion y observacioneas,
Contenido neto del producto, expresado en unidades de masa o volumen
SEgun correspanda,
En caso que e producto contemga algun insumo o materia prima que
represante algin riesgo para el consumidor o usuario, debe ser dedarado.
Mombre y domicilio legal en el Pend del fabricante o importador o envasador
o distribuidar respansable, sealn corresponda, asi como su Registro Unico de
Comntribuyente [RLIC).
Mimers de Registro Sanitario,
Advertencia del riesgo o peligro que pudiera derivarse de 1a naturaleza del
products, asl coma de su emples, cuando estas sean peracibles.
El tratamiento de wurgencia en caso de dafio a la salud del usuario, cuando sea
aplicable.
Sellos ambientales y/o certificados del producto, de corresponder

k. TD:IE esta informaciin debe detallarss preferentemente en idioma castellano, en

forma dara ¥ en un lugar visible.

8.2 OTRAS OBLIGACIONES

a. Tenlendo en cuenta lo dispuesta en la Ley de Sequridad v Salud en el Trabajo,
el contratista debe velar por la integridad fisica de sus trabajadores, para lo cual
debe dar estricto cumplimients con bo dispuesto por dicho dispasitive legal.

b. El trabajador como consecuencia de sus actividades de impieza, esta expuesto a
un riesgo potencial de que su cuerpo resulte dafado como consecuenda de la
ahsorcicn dérmica de sustancias peligrosas, quemaduras térmicas v quimicas,
abrasiones, cortes, pinchazos v contacto con agentes Boldgicas, por ko que el
contratista deberd asegurar que los trabajadores leven la adecuada proteccicn,
tal como lo determing la Morma Técnica de Prevencdn NTP 789, ropa de
proteccion para personal de mpieza.

t. Para los trabajadores que manipulan productos guimices de  limpieza
cncentrados que son dilukdos para su distribucidn a través de solventes (estos
productos son corrosives € inflamables) el contratista deberd asegorar que lleven
la adecuada proteccion en el momento de la dilucidn de los concentrados v su
emvase respactive para su distribucién, siendo necesaro el uso de mascarilias
para evitar la inhalacion de los vapores y gases; asi como la ropa debe
seleccionarse basdndose en la evaluacion de riesgos, o que implica |a
iLleInﬁﬁt:m:iﬁn de los peligros v 13 determinacion del riesgo por exposicion a esos
peligras.

d. Como consecuencia de sus actividades |os trabajadores, al momento de utilizar
los equipos eléctricos de impieza, estan en contacto con &l agea situacidn que
puede dar lugar a un riesgo de elecorocucion, por o que e contratista serd
responsable que dichas equipos cumplan con la Morma Téconica Peruana WNTP
370252, la misma gque aclara que las lustradoras, aspiradoras y equipos
industriales de limpieza y otros equipos eléctricos afines, deberan tener el cable
eléctrico con fase, neutro v tierma adecuando para su consuma de potencia v los
enchufes deberdn tener el pin de berra de prateccicn,

e, El contratista contard con wun stock mensual de insumos e implementos de
limpieza de buena calidad, & mismo que se almacenara en las instalaciones del
MIMEM; éstos deberan ser productos que no atenten contra la ecologia mi
ecosistema,

f. Con la finakidad de garantizar el correcto almacenamiento de los insumos e
implementas de limpieza, a3 comao materiales que pueden ser dafinos para las
personas yo instalaciones; el Contratista debera cumplir con la Morma Técnica
Peruana NTF A.130 reladonada con el almacenamiento de productos de limpieza,

@. El Ministeric otorgard un ambiente para almacenamiento y vestuario, & que
contard con las condiciones minimas de seguridad, asimismo con un adecuado
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sistema de ventilacian para evitar la acumulacion de gases tdwicos que emanen
de los productos quimicos de limpieza aimacenados, los mismos que son dafinos
para la salud hurnana.

h. En cuanto al material quimico de himpieza que es inflamable (thiner y bencina)}
debera estar debidamente aislado, debido a que puede producir un incendio.

I, El contratista sefialard las caracter(sticas téonicas de las magquinas e implementos
gue utilizard en forma exclusiva en la prestacion del senvicio, debiendo contar
como minimo con lo expresado en el “Anexc D7 del presente Término de
Referancia, los mismas que deberan contar una antigiledad maxima a cinco (05)
afios contados a partir de su adquisicion, adicional, se debe asequrar el
mantenimiento de los mismos de manera semestral, lo que permitird asegurar (&
correcta operatividad del equipo v la extension de su vida G6l (uso responsable
de energia y agua), asimismo deben estar en perfectas condiciones de
operatividad para su uso, presentando copia de documenbos que sustenten |a
propiedad, la posesiin, el compromiso de compra venta o alquiler u otro
documento que acredite la disponibidad del equipe requerids y los presentard
para la suscripcidn del contrato.

J- El contratista durante el desarrolo de la prestacion del servicio contratada, para
Iz ejecucidn del servido, debe contar con stock de materiales, equipos e insumos,
fos mismos que deben ser detalladas en tipo, caldad, cantidad vy tiempo de
distribuciéin en el “Anexo E* y sardn presentados para la suscripoidn ded contrato.
La Oficina de Abastecimiento y Servicios del MINEM a traves de Servicios
Generales, se reserva el derecho de venficar inopinadamente la cantidad v
calidad de los materiales e implementos a utilizar en el servicio, en el caso que
estos no sean los indicados en su propuesta técnica, exigira al contratista su
cambio por lo especificado en su propuesta, La negativa a la pelicidn se
porsiderard como incumplimiento contractual v serd causal de resolucidn de
contrato. Igualmente, podrd solictar el cambio de materiales segin la necesidad
del servicio yfo causa no prevista o de feerza mayor asi mismo se venficard el
cumplimiente de lo establecido en lo parafos precedentes, en caso de
incurmnplimiento, se procederd a levantar un acta interna de verificaddn que &
acompafiada de un registro fotografico, f cual deberd presentarse como iMagen
nitida, con buena lluminacidn y enfocada al ohjetvo.

l. El contratista deberd comunicar con e debida anticigacion el cambio de alguno
de sus trabajadores ya sea por factores propios de la empresa u otros, salvo
casos de fuerza mayor, A fin de evaluar las propuestas entrantes.

m. El contratista no podra ceder su posicién contractual, subcontratar, ni
realizar ningun acto que implique la transfarencia total o parcial de la
prestacian a su cargo.

n. El contratista contard con un ambiente asignade por el MINEM el cual serd
utilizado como vestuario y depdsito de materales, equpos e implementos; siendo
el contratista el unico responsable por este v lo que pueda acontecer en su
interior.

0. El contratista deberd entregar al encargada de |a supervisidn de campo del
servicio, las fichas de datos de seguridad de los materiales de limpieza, gue
provesrd mersualmente,

. El MINEM ne asumird ninguna responsabilidad por las obligaciones laborales gue
le correspondan al Contratista, estando este obligado a cumplir con los beneficios
y deberes que le competan de acuerdo a ley.

REMUMERACIONES

a) Los trabajadares U operarios de impieza destacados 2l MINEM, para la prestacidn
de los servicios no mantendran vinculo laboral con ésta, sino con el contratista,
en esa medida el pego de las remuneraciones, reconocimiento de derechos
laborales y otorgamiento de los beneficios socales establecidos en el négimen
lahoral de la actividad privada sera responsabilidad exclusiva del contratista.

El1 ]
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b) Se prectsa que, sioel postor 2 quien se le adjudique la buena pro, en caso el

o)

Gobierno incremente la Remuneracidn Minima Vikal (RMY) y esta sea mayor a la
remuneracidn mensual gue percibe el personal destacado para cubeir los
diferentes puestos de aseo y limpieza; en estos casos las remuneraciones del
personal de operarios destacado al MINEM sufrirdn el reajuste que corresponda,
segin sea el caso, motivo por el cual se realizara la modificacion de |a Estructura
de Costos,

El pago de las remuneraciones al personal de aseo v limpieza, que el contratista
destaque a los locales de [a sede central del MIMEM deberd realizarse conforme
a la estructura de costos (remuneracion total); asimismo, e pago do las
gratificaciones por fiestas patrias v navidad obligatoriamente las debera
efectivizar el 15 de julle y 15 de dicembre, respectivamente conforme a ley; v
en lo que respecta a los depdsitos por concepta de CTS (Compensacion por
Tlempo de Servicio) estos se ejecutardn conforme a Ley.

d) De igual forma, o MINEM estd facuitado a verificar en cualguier momento el

cumplimiento de las remuneraciones, beneficios sociales y otras obligaciones por
parte del contratista, o solictar una inspeccion especial a la Autoridad
Administrativa de Trabajo de conformidad con el articulo 352 del Reglamento de
la Ley General de Inspecciones de Trabajo y Defensa del Trabajador, aprobado
por DS N® 0020-2001-TR.

8.4 ESTRUCTURAS DE COSTOS

El contratista thiene la obbgacidn de cumplic con la normatividad vigente sobre

pago de remuneraciones, descansos semanales y anuales remunerados,

beneficios sociales, aportaciones al seguro soclal de salud, v otros pagos a

considerar en su respective rubro.

Las empresas que desarrollen actividades de intermediacion laboral -en los

contratos estatales- inscritas en & Registro Nacional de la Micro y Pequedia

Emgpresa — REMYPE deben formular su oferta considerando los costos del régimen

general, en concordancia con la Resclucan N® P81- 2017- TCE-52, emitida por

el Tribunal de Contrataciones del Estado.

La estructura de costos en su contenido debera tener en cuenta lo siguiente:

a) Laremuneracidn para el personal de operarios que labora 08 horas diarias
(servicio de |lunes a sabado) serd como MINIMO NETO S 1,250.00 y la
remuneracidn para el personal de supervisores que labora 08 horas diarias
{servicio de lunes & sabado) serd como MINIMO NETO 5 1,500.00.

b) Asimismo, a la Remuneracidn Minima MNeta deberd sumérsele la asignacidn
familiar, de corresponder (Ley 25129) a los operarios de aseo y limpieza con
hijos v para los que no tenan hijos una bonficacion compensatoria por el
mismo monto, de manera tal gue todos tengan las remuneraciones
niveladas. De igual manera se aplicard este criberio para los supervisores
(bonificacion compensatoria para los que no tenan, hijos).

r} El Detalle de Ios cilculos de los conceptos que se indican es el siguiente:

Vacaciones: remuneracidn total +12 meses - §.33% de la Remuneracion
Total

Feriados: 2 feriados » ({remuneracidn total / 30 dias) x 2) / 12 meses =
6,66 % de la Remuneracion Total.

CTS: (remuneracion total + promedio de gratificacion) / 12 meses =
9.72% de la Remuneraciin Total,

Gratificacion: 2 gratificaciones » remuneracion total [ 12 meses = 16.67%
de la remuneracidn tokal

Se precisa que si el postor a quien se le adjudigue k2 busna pro, en caso que el

gobierno incremente |3 Remuneracion Minima Vital (RMV) se aplicara el

contenido del numeral 8, 3.b).
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IX. DOCUMENTOS PARA LA 5USCRIPCION DEL CONTRATO
El contratista debera presentar para el perfecconamiento del contrato, copia simple de la
documentacion, que a continuacion se sefiala:

Estruchura de costos mensual de la prestacion del servicio.

Declaracdn jurada indicando que mientras dure la emergencia sanitaria por el COVID-19

s compromete entregar 3 su personal de limpieza las mascarillas de proteccidn y cumplic

con bos protocolos sanitanos indicados por la autoridad competente y bos lineamientos

del MINEM de acuerda a by seflalado en el numeral 4.3.8 de los términos de referencia,

C, Copia simple de la constaicia de ampliacion de establecimientos en @ RENEEIL v copla
simple del documento que acredite haber comunicado a la Autorldad Administrathva de
Trabajo del lugar donde desarrollard su actividad, de corresponder,

D. Relacidn del Personal Aslgnedo al Servicio de Limpleza para las instalaciones del
Ministerio de Energia v Minas segun anexo "C" debidamente sustentado con la
infarmacidn y docurmentaddn requerida en el mencionado formato,

E. Presentar la documentacion v certificacion sustentatoria requerida en el numeral 6.2 de
los términos de referencia del presente procedimiento de seleccidn,

F. Relacion donde indique las caracteristicas técnicas de los equipos e implementos que
utilizard en la prestacion cel servicio teniendo en cuenta el Anexo "D Y el numeral 8.2+
de los érminos de referercia,

G. Detalle de los materiales, equipas e insumos segbn Ansxo E indicando marca de
productos, entre otros.

H. Declaracion Jurada donde se compromete a dotar a su personal lo requerido en el
numeral 6.4 de los términas de referencia de las presentes bases.

. Presentar el Plan de trabsjo de acuerda a bo indicado en el numeral 8.1 lteral 0. de bos
términos de referencia.

1. Dedaracion Jurada donde se compramete a instruir y éntrenar mensualimente al personal
que desempefia las actividades de limpieza y se compromete a entregar el infarme
correspondiente de acuerdo a lo seflalado en el numeral 8.1 literal p. de los términos de
referencia,

K. Presentar la lista de retenes con la decumentacion sustentatoria de acuerdo al numeral
8.1, literal g. de fos términos de referencia de las presentes bases.,

L. Dedaracdn Jurada donde se compromete a clorgar a su personal de limpleza asignado
al MINEM, ¢l beneficlo del seguro de vida conforme al Deoreto Legislativo N9 688, a partir
primar dia de trabajo en & serviclo & cargo de la empresa, Se presentars copla de la
pdliza conjuntamente con los documentos presentados a la Oficing Financiera, el cuario
ries de pago, de acuerdo & 1o sefialado en el numeral 11.2 de los téeminos de referencia.

M. Presentar copia de las pilzas de seguros las mismas que deberdn mantenerse vigentes

durante el plazo de ejecucon del servicio v seran otorgadas por compafias aseguradoras

de prestigeo que e encuentren regisiradas en la Superintzndencia de Banca y S5eguros o

por AFP, debiendo tener las siguientes coberturas:

==

I. Pdiiza de Seguros de Responsabilidad Civil, por un importe no menor de US
20,000,00 (veinte mil con 00100 délares americanes), emitida exclusivamente
a favor del MINEM,

II. Poliza de Deshanestidad, por un importe no menor de US 20,000.00 (veinte mil
con 00100 ddlares americanos), emitida exclusivamente a favor del MINEM.
Esta pdliza deberd cubrir la reposicion integra de ta pérdida de dinero, objetos o
bienes por deshorestidad o infidencia del personal asignado al servicia, tanto de
bienes propios como de terceros. En caso la compadiia de seguros no cubra la
reposicidn integra de |a pérdida, esta serd asumida por el contratista,

Ill. Poliza de Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo en favor de su personal
que presta serwcos en el MINEM, de acuerdo a ko establecido en la cuarta
disposicidn complementaria final del Decreto Legislative N® 1213 (publicado en
el diario oficlal El Peruano el 24-09-2015).
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M. Requisitos para perfeccionar of contrata y otros vinculados a la ficha de homologacidn-
Codige del CUBS0 7611150100390420

E | postor ganador de la buena Pro debe presentar los siguientes documentos
para perfeccionar el contrato:

Productos de limpieza ecoldgicos

Para acreditar los productos de limpieza ecoldgicos, se deberd cumglir con los
criterios indicados v sus medios de verificacion.

Criterio Ambiental Medio de Verificacidn
Los productos de limpiezs gua se
utilicen deberdn ser amigables con gl | Para biodegradabilidad
ambienke |ecologicos]

Flcha técnica del producto seifalande el

diadiversidad yfo cusmphimiento del eritenio wlo cermificads de
bilgdep rad abilid adk

Elaborados con producios Pars productos naturales yfu orgimoos yio procesos

naturales yhu arganicos wio sosbenibles

Producidos & través de procesos

sostenibles Sellos ambeerntales (ver anexe 3)

3. Los productos de limpleza {aerscles).
Para werificar el uso de gases que no dafen la capa de ozono:

hojas de datos de sequridad de materiales [material Safety Data Sheet -
MS0E) wio las fichas técnicas del producto, sefialando el cumplimianto
del criterio.

b. Materiales de Empieza (trapos o panos de limpleza),
Fara verificar las caracteristicas del trapo o pafio de limpeza:
ficha técnica del producto,

€. Equipos de impieza
Copia de documentos que sustenten la propiedad, la posesion, & compromiso de
compra venta o alguiler v ofro documento que acredite la disponibilidad del
equipo requerido,

OBLIGACIONES DE LA EMPRESA FRENTE A SINIESTRDS

La empresa contratada serd responsable de toda pérdida, dafio, robo, sustraccldn yio
deterioro de |os bienes patrimoniales del MINEM que pudiera ocurrir en los locales donde
el contratista presta los servicios de aseo y limpieza, debiendo repaner o reintegrar all
MINEM o tercaras parsonas el monto de la perdida, dafio o perjuicio ocasionado por sw
personal, de ser el caso comprobado por negligencia, responsabilidad dudosa, acciones
dolosas o incumplimiento de directivas, debiendo en su caso reparar vjo reemplazar &
satisfaccidn del MINEM y conforme a lo que este dispanga en cada caso las instalaciones,
muebles, equipes y demas enseres de su propedad o de terceros; elo, en caso que luego
de realizadas las investigaciones respectivas se haya determinado fehacientements |=
responsabilidad del contratista, debiendo aplicarse el siguiente procedimiento:
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XI.

101 Detectado el hecho ccurndo dentre de las instalaciones del MINEM, de inmediato
reportard al responsable de Serwicios Generales, el sinlestro para dar inicio a las
investigaciones correspondientes,

10,2 Servicios Generabes, @n base a la investigacidn preliminar, continuard con los tramiles
de investigacidn, pentaje y denuncias policales s fuera & caso, determinando la
respansabilidad del hecha acurmido.

13 De establecerse la responsabilidad de la empresa de limpeeza contratada, del
siniestra acurrido (robo o hurto), 52 procedera a su valorizacian y |3 empresa serd
Ia responsable inmediata de la devolucion ¥ se actuard segin o establecido por el
MINEM, para este tipo de casos.

SEGUROS

11.1 El contratista deberd contratar y mantener vigente durante el plazo de ejecucidn del
servicio 1a pdliza de seguros en las que se sefiale al MINEM como beneficiario, las
que seran presentadas a la suscripddn del contrato, las mismas que seran otorgadas
por companias aseguradoras que se encusntren registradas en la Superintendencia
de Banca y Seguras o por AFP, debiendo tener las siguientes coberturas:

2, Pdliza de Seguros de Responsabilidad Civil, por un importe no menar de US
20,000.00 {veinte mil con 00/100 ddlares americanas), emitida exclushvameante a
favor del MINEM.

Esia poliza culivd dafios materiales o personales, incluyende muerte.

b. Pdliza de Deshonastidad, por un importe no menor de US 20,000.00 (veinte mil
con 00f100 délares amercanos), emitida exclusivamente a favor del MINEM,
Esta pdiiza deberd cuibwir [ réposicicn integra de Iz pérdida de dinero, oljefos o
bienes por deshoneshidad o infidencia del personal asignado &l senicia, famto de
hisnes propios coma de terceres, E0 case @ compamia de seguros mo cubra 3
reposicicn ntegra de la perdida, esta serd asumvda por ef contralista.

c. Pdliza de Seguro Complementano de Trabajo de Riesgo en favor de su personal
que presta servickes en el MINEM, de acuerdo a lo establecido en la cuarta
disposicidn complementaria final del Decreto Legislativo N® 1213 (publicado en
el diario oficial El Peruano el 24-09-2015).

11.2 La empresa favorecida con 12 Buena Pro, igualmente se compromete a otorgar a su
personal de impieza esignado al MINEM, el beneficio del seguro de vida conforme
al Decreto Lagislativo N° 688, a partir del primer dia de trabajo en el servicio a cargo
de la empresa, Se presentara copia de |a pdiiza conjuntamente con los documentos
presentados a la Oficina Financiera, el cuarto mes de pago.

FORMA DE PAGO
Se realizard en pages parciales, de manera mensual, previo informe de conformidad del
servicio emitido par el encargado de Servicios Generales del MINEM,

Para que la Oficina de Abastecimiento y Servicio gestione @l pago mensual de la prestacion,

el contratista ademas deberd presentar una vez finalizado cada periodo, a la Oficina

Financiera, ko siguiente:

a) Copia de las boletas de pago de cada uno de bos supervisores y operarios de limpleza,
correspondiente al mas anterior del que corresponde pagar,

b) Copia del POT cancelado del mes anterior ded que corresponde pagar.

¢} Copia de la planilla de AFP u ONP, de cada uno de los superwisores v operarios de
limpieza, correspondiente al mes anterior del que comesponde pagar.

d) Pago de CTS de cada uno de los supenisores y operarios de limpleza, del dtimo penodo
que corresponda, anterior 2l mes gue corresponde pagar cuando corresponda.

&) Pago de seguro o aportes a ESSALUD de cada uno de bos supervisores y operarios de
limpieza, del mes anterior del gue corresponde pagar.

f) Copia del formato N® 601 emitido par la SUNAT.

g) Factura del mes correspondents al pago.
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h) Para el Gitimo mes de vigencia del contrato, ademdas, debera presentar copia del pago
de la liguidacion por tiempo de servicios de cada uno de los supervisores v operarios,
salvo e efectie una contratacidn complementaria, para ko cual & contratista podra
liquidar a su personal una wez terminado dicho contrato, de ser el casa.

Mota: Con la finalidad de que el contratista e organice para el cumplimiento de
esta condicidn, solamente para el pago del primer mes de sarvicio se presentari
unicamente la factura correspondiente.

El pago se efectuard mediante el respectivo abono en la cuenta bancaria individual del
postor ganador, dentro de los diez (10) dias calendario s@quientes de otorgada la
conformidad, sea a traves del Banco de la Naddn o de cualguier obra instibucidn bancaria
del Sistema Financiero Macional, para cuyo efecto EL CONTRATISTA comunicard su
CODIGO DE CUENTA INTERBANCARIO (CCI), v e debe contar ademis con:

= Inferme del funcionarnio responsable de la Oficina de Abastecimiento y Servicios
a traves de Servicios Generales, quien tendrd |2 responzabilidad de verificar ol
cumplimiesto del contrabto, asi como la ubicacidn fisica de los equipos,
emitiendo ka conformidad de la prestacidn efectuada.

- Comprobante de pago

Dicha documentacidn se debe presentar en la oficina de trémite documentario sito en
Calle Crepd Cuadra 01 S5/N (Altura de la Av. Las Artes Sur N® 260 - San Borja), en el
horario de lunes a viemes de 9:00 a 16:30 horas.

XIIL. VALOR DE LA PRESTACION
El precio del servicio deberd ser a TODO COSTO v debe inclulr los gastos de personal,
makeriales, equipos, insumos, impuestos, fletes, sequros y todos agueilos que seamn
necesarios para ejecutar al servicio en su totalidad.

XIV. SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL SERVICIO
La supervision del servicio la realizara la Oficing de Abastecimiento y Servicios a través de
Servicios Generales, quien tendrd la responsabilidad de werificar @l cumplimiento del
contrato, a5 como la ubicacion fisica de los equipos.
La confoemidad del servidio fa otorgara ks Oficing de Abastecimiento v Servicios.

SISTEMA DE CONTRATACION
Suma alzada.

IMPACTO AMBIENTAL
Durante la ejecucion del servicio, el personal de limpieza tendra en cuenta las medidas que
a continuacion se detallan:

a. Ahomo de Energia

= Ejecutar su labor con luz natural, encendiendo la luz artificial de ser necesario
para la dptima realizacién del servicio,
Mo tener encendido mas de lo necesario las maguinarias y aguipos utilizados
para el servicio, usandolos de manera efidents y apaganda los mismos cuando
no se tenaa prevista su inmediata utilizacion
Si encontrara ambientes iluminados innecesariamente con luz  artificial,
procedera apagarios,

b. Ahoro de Agua
En caso de observar alguna averia en las instalaciones sanitarias, asi como
cualquier forma de pérdida de agea, & operario informara al supervisor del
servico, quien comunicara al representante de la entidad,
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- Usar solo el agua necesarla para la impleza de las areas,
- Reusar el agua de enjuague de elementos de asen, cuando sea pasible,

XVIL. PENALIDAD

Se aplicaran las penalidades por ocurrencia individual en funcidn de la Unidad Irmpositiva
Tributaria (UIT) vigente, de acuerdo a las faltas que se indican en el "Anexo F*.

XVIII. ANTICORRUPCION

XIX.

El contratlsta declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o traténdose de una
persona juridica & traves de sus socios, ntegrantes de los drganos de administracian,
apoderadas, representantes legales, funcionarios, asesones o personas vinouladas a las que
se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido,
negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ikegal
en relaciin al contrato,

Asimismia, El contratista se obliga durante |2 prestacidn del servido a conducirse en todo
momento con henestidad, probldad, veracidad e integridad y de no cometer actos legales
o de corrupcidn, directa o indirectamente © a bavés de sus s0cios, accionistas,
participacionistas, integrantes de los drganos de  administracon,  apoderados,
representantes legales, funconarios, asesores vy personas vinculadas a las que se refiere
el articulo 7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Ademas, El contratista se compromete a i) comunicar 2 las autcridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acko o conducta dicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; v i) adoptar medidas técnicas, organizativas yio de personal apropiadas
para evitar los referides actos o practicas.

ANTISOBORMNO

El proveedor rechaza y denuncia todo acto y/o tentativa de sobomo, el cual se
define como una oferta, promesa, entrega, aceptacion o solidtud de una ventaja
indebida de cualguier valor (que puede ser de naturaleza financiera o no
financiera), directaments o Indirectamente, e independiente de su ubicacidn, en
violacion de la ley aplicable, como incentive o recompensa para que una persona
actle o deje de actuar en relacion con el desempefio de las obligacicnes de esa
persona. Asimismo, declara y garantiza el cumplimiento de la Politica Antisoborne,
la cual forma parte del Sistema de Gestidn Antisoborno del Ministerio de Energia y
Minas, debidamente certificado (150 37001:2016).




MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS
CP N° 001-2023/MINEM

P o
PERL | Ministerio
e Energia y Minas
ANEXO “A*
1
TURNO |TURNO TOTAL TOTAL
LOCALES | DIRECCION |,,gana | TARDE |SUPERVISORES | OPERARIOS:
Avenida Las ' [ . R
Sede Central Artes Sur 260 24 19 2 45
San Borja | -
Avenida Pedro |
Mictta 450 San
Sede San Juan Jiarde 02 0 0 02
| . Miraflores
Centro 1 Carretera
Recreacional de | Central KM, 29.9 | 06 0 0 06
Yanacoto |  Cnhosica ‘
TOTALE S
BEEREE=>>>D>D> 32 19 2 53

© A o e vurilicar in s e eealipath uns voita footme reforones o hus sguestes looatos: Sede Comtral v Loval de Sun Juss v Yanacuto) hocales

seialalus oo of Nusseral 4) 4 b TOR).
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A~ SEDE CENTRAL

E LIMPIEZA

LY AL

45

LUGARES MANANA | TARDE |
SOTANO 2 2 |
PRIMERD 2 2 |
SEGUNDO 1 |
TERCERO 1 3
AZOTEA 1 1|
_ ALTA DIRECCION 1 | o
CASETAS 1 | 1
VOLANTES 3 0
__ EXTERIORES 3 1
__ BANOS 2 | 2
SERVICIOS 1 | 1
CAJA TRAMITE 1_.—1
EX INGEMMET .
2da.pisa
GESTION SOCIAL P 2
FORMALIZACION : ;
MINERA
| JARDINERO 1 0
| SUPERVISORES 1 1
TOTAL 25 20
B.- LOCALES DESCENTRALIZADOS
[ LJGARES TARDE
- ARCHIVO CENTRAL SAN .
£ . JUAN DE MIRAFLORES
) TOTAL 0 |
[ waoares | mafiana [ TARDE |
CENTRO DE
ESPARCIMIENTO 5 0 _
_ YANACOTO {Chosica) | |
TOTAL & | o
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ANEXO "“C"

| Documento
Experiencia an
froa| cargo | Apellidos y Nombres LSradode | especialidad "
| exprasada en afios
|
SUPERVISDRES:
1 Supenvisar 1
_ 2 | Supervisor 2 | T
- OPERARIOS: -
| 1 Operario 1 |
| 2 Operario 2
| 3 | Operaric 3 |
| i Operarion 1
Operario n _ ]
I - Operario n -
Operario n | i
. Operario n L
[ . Opearario n N
[ Dperario h
Operario n ¢ B
. Operano n
52 | Operario 52 o
MOTA (Presentar para la suscripeian del contrato)

Adjuntar el Curriculum Vitae documentado del personal propuesto para lo cual se debera remitir
la hoja de vida en un méximo de dos (02) hojas con la siguiente estructura;
: Induir copia simple del Documento Macional de Identidad yjo Camet de

- Extranjeria vigente a la fecha de presentacion de propuestas,

. En puestos similares al que es propuesto expresada en afios

& (a la fecha de presentacion de propuestas).
3. Referencias personales: Indicar referencias personales de los centros de trabajo indicados en

el rubro experiencia en la actividad a fin de verificar la informacidn consignada. Se debera incluir
coma informacién minima los siguientes dates: nombres y apeliidos, cargo, empresa y teléfono.
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Equipos @ implementos de uso permanente (en forma diaria) y que el contratista
entregara al MINEM por (nica vez durante la prestacion del servidgio

SEDE SAN JUAN DE
mM DESCRIPCION UNIDAD | oo ni | MIRAFLORES | YANACOTO | TOTAL
1 | hspiradeea 18 galones uniciad 4 1] i 4
i | Aspiradors de 9 galones unirisd 1 i L 3
T | Awised preventives unidad 2 4 4 a0
4 | Escalera tjera de fibra de 11 pasos unidad 3 1 L 5
5 | Escalera tijers de fbea de 7 pasos unidkad & 1 L ]
& | Escalera de aluminie multivso de 16 pasos unidiad 1 o o 1
Escalera belesodpica de 26 pasos y 8.40
& mts. de altura de aluminio unidad . . : L
& Escalera de aluminio de (4 pasos unidad - 1 | 4
9 | Extenside eldctrica de 30 mebros wnidad 7 ] 1 10
10 | Lustradora industrial 147 a 167 unidad 1 o 1 2
11 | Lustradora Industrial 187 a 207 anidad 5 1 ] B
Mangsera para jardin de 17 de 100 m con
12 | Sigtols boquills para o de jardineria unidad 2 ! . B
Mochila fumnigadors de 20 litros can su
respectiva dotackin de insecticida para
) mascos, Tanoudos, cusnachas y ofros, para i . o ' 1
un i
14 | Escobilla para maquina de lustrar da 14" unidad k! o ] 1
15 | Escobilla pera micuing de lavar de 167 urndad k} ] b 3
16 | Balanza electronica hasta 100 k1 uniidad 1 1 1 3
17 | Batiquin de emérgentia campleta Lriidad L L 1 3
18 | Hidrs lEvadors ursidad 1 0 B 1
Maguing de Lavar alfornbra con tangue y .
19 escobila uridad 1 Q L 1
0 | Aspersores de metal umidad ] 0 jIH] 1M
1 |Lampas para uso de jardineria uridad 0 0 1 3
72 | Pico o lora para podar unidad 2 1 4 7
23 | Rastrilie chico de j-ah'lﬁmh unidad 3 F § il
24 | Machates unidad 0 0 I 3
25 | Gasolina de 90 para podadora semesiral gal o 0 15 1%
5 Ageibes de 1t HES SAE40 Lubdcante it o o = P
manograds para motar semestral *
17 fﬂ;l::ﬂiﬂﬂﬂﬁmﬂdm + bateria ind 1 0 3

Zihrs,

Estos equipos serdn retirados 3 momenta de concluir el servicio; en caso que los equipos
eléctricos presenten fallas de operatividad, estos seran reemplazados en un plazo ne mayor de

b
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Y MINAS

Y

",

Equipos e implementos de uso que el contratista entregard al MINEM de manera
semestral durante la prestacion del servicio

DESCRIPCION UNIDAD SEDE SAM JUAMN YANACOTO | TOTAL
ITM CENTRAL DE
MIRAFLORES
1 Arnés of lmea de vida wnidad 2 1 2 5
2 Baldes de glastico de 17 Bros unidad a4 4 [ S
3 | Hota de jebe ar 3 2 5 10
4 Ezcoba de mylon sl 52 1 10 [
5 Excobilla baldeadara do ) 30 cm ahura x 30 unkdad 5 2 3 11
o ihe s
[ Escobilin de 050 m urncad 12 2 4 18
( 7 Escobilion de techa uradan 4 2 F] ]
& | Escohila manual uridad T8 4 [ 92
q Espdtula uridad 50 B iTi] 66
10 | Escoba die aceno de 22 dientes {material unidad 3 10 14
resistente para & barrido y recajo de 1
hajas)
11 Desatoracor unidad 30 4 4 k]
Dispensadar puriicades de ambienbes para
timer programable cada 5, 10, 15, 30, 15,
12 ebe de dfabmhe.tmdldltpu'rndnrwi unidad 28 2 4] m
suministrado com minimo 4 pllas  de
excelenbe calidad)
13 | Faja para carga pesada wnidad 17 E 3 12
14 | Guantes de mylon para cargar winidad 60 2 [ ]
15 | Hisopo plastico winiidad 45 4 5 54
16 | Imseclcids pars sancudos, mosguitos ¥ Unidad | 3 3
Cucarachas likro
17 | lalsdor de sgua de 130 m alwra x 0,60 unicad 15 ] 15
con anha de la hase 4
13 Lenibes de profecridn unidsd [Ti7i] El 12 116
19 | Mddu'n de trapeador [base del trapeadar uridad [F] A 16 6
donde se inserta ef trapeador o mechin)
0 | Pad Werde y rojo (Segln dimensdn de )
wstraora) unidad 14 3 o 17
21 | Pulverizador unidad 130 E L] 152
12 | Recogedor plistica con punta de jebe unidad e " 10 a2
43 | Raejiias Aexibles para urinario unidad 143 F [ 150
4 | Soporte de mopa de piso de &0 x 20 unidad B 2 [ 10
5 Soporte para impla unes wndgdad '] 2 2 12
36 | Sacudidor de tela unidad 1o 4 [ 0
27 | Tatho con tapa vaiven 0e 60 kbros pera | unidad 10 3 16
pasadizos  (colr  se  coordinard  con 3
Carvicins Generakes)
28 | Tacho con tapa vaiven de &0 gros para | wnidad 18 8 32
cada 55.HH. [oolor se coordinard con [
Serncias Generales),
29 | Tacho con tBpa vaiven de 20 Ikros para | unidad 5 10 41
cads inodono {oolor = coordinard con [
Serdcios Generales].
30| Tijeras para jardinesia unicdad 2 1 1 [
31| Insecticiis para plantas 500 m uridad i 0 [i] 1|
32 | abdn Equido de tocader aval de 400 mi uriiad 40 4 o 44
con Higaring y aloe vera
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33 | Casco de prokeccon

unidad | k)
nbes de cuero unidad | L]

| 3

L) |

| 5

os materiales consignados en el cuadro precedente, son aquellos consideradas como minimos,
pudiends el contratista suministrar en mayor cantidad al solicitado para el desamolio del presente
servicio convocado.

AMEXO "E”
SUMINISTRO MENSUAL DE MATERIALES
[ SEDE | SAN JUANDE
ITEM | DESCRIPCION UNIDAD | parnai | MiparLorEs | TANACOTO | TOTAL
| — - | —
i -lFi.Imlﬂ Tsapropiico al 53% galdn % 3 1 50
F -medcr eri gl unidad a0 10 10 11
| . | P
Bolas para basura, color amariie de 140 Mros de f
| = 1.5 mrcras de espesor. i 8a0 =L . e
T Boksas para basura, color azul de 140 ibos de 15 | o |
| * I mioras de espesor. unidad 100 10 1000
Balsas para basura, color negro de 140 Ieros de 1.5 .
| s wriidisd 1300 100 100 1500
[ m.:*nmmn; colcr megro de 30 Wood de 1.5
I Bomting o o = unidad 2900 50 50 3000
| mmicras de espeior. : S _ 1
- m:amia,mmmmmmml.s unkdad 850 50 i | 1000
g mmh“ mﬂ:,mmh Ta0Teres de LE] Ly e . 1000
1
g m :rﬂ basura, oolor naranja 140 itros de 1.5 unidad o £ 5 400
| Fricras de espesior. N S E—
Bolsas para basura, color ol de 140 litros de 1.5 N
1 e a8 ) unidad 130 | il L 50 200
11 | Cera al agua acrilica pelin 15 | 3 I ] 22
12 | cera al agua negra gakin ] 0 ]l @ 1 3 ]
13 Cera hmpladora h'g[mm spray | uridad 50 2 B i L _ i
14 | Corn reja aakin 4 [ [ 3 | 7
15 | Crema limpiadors compoutadonas unidad H 2 5 | 12
| 7 — - - 1
16 | Deodorizador de ambeentte frascn L] & 5 | 108
17 | Desinfectante ping galdn 41 3 5 -
Detergente industrial | kilograma |~ 90 10 I 10 | 110
Esponjas para Bmpieza unidad 128 | & L 12 195
Franelas de 0,70 m de ancho aprox. metrg B0 10 10 T ]
| Guante de jebe (amarilo, verde y negre) par | 378 ] 14 o0 |
Jabdn en espurna pars depansador B0 ml ke 170 8 | n 200
Lejia {7.5%) gakin k1] E] 2 35
Limpiador de bronce unidad kil ] 2 | 2 |
Limpiiador de funas gakdin 7 L |2 |
Mops para luna unchad -] 2 2 | L2
Mogs para plso de &0 *20 uriidad 12 2 0 "
Pafio microfibra axul, amarlo v verde 40om ¢ 40 om | unidad 210 15 15 L 240
Papel higitnico blanco dobla hoja de 21 m 8% mm rollo 200 a 0 120
| Papel higinien de S50 m por rola jumbe 1 ralla soi | 10 | 1% | & |
:?;Tlm::;dnblmmmrdlnﬂezsm[mu pa 400 4 o a0t
| Papel toalla paguete 175 hofs blanco paguete 00 10 20 70|
3 | Pastilas para urinarios de colos uriidad 96 10 10 116

1]
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3 | Perfumador de amblents

s gakin 55 4 6 &5
15 :Lg-.;l:.k?:' lmpiador @n polva, 5aca grasa, enwase de bolsa 1 7 5 17
36 |Quita sarm galién ] 1 4 | 18

Repuesin para equipe puificador de amiiente para | . o 1
17 |timer programable cada 5,10, 15, 20, 25, ofc, deda | wnidad | &0 ] o 66
o noche,
38 | Repuesto para Lrapeador nigad 120 ] 10 136
39| shampoo de allombrs giin | 4 0 o .
40 | Slicona aerosod ) | frason _11-5 q 4 134
41 | Silicona lguids pars impieza de cuero ¥ supedfices | galdn Fi i 1 Q 3
43 | Trapos blancos Kilogram 136 | 3 1 4 143
43 | Vaselina galde 3 o o |
44 | Waype LN kilagrame 4 1 1 6

|45 Thiney pora gecmanchal sos w« allom: sl 4 i i 1 5
46 | Musp en bolsa de 9k [ 5 i 10 16
47 Abong ordnica de 25k i bolss o 1 ] il
ap | U2 (Fertilizante  ntrogenada  con 6% de Bolka 1 Py 2 1

SUMINISTRO DE MATERIALES E INSUMOS DE JARDINERIA
ENTREGA UNICA
SEDE | SAM JUAM DE | |
rr!_n_ - DESCRIPCION unmn" CENTRAL | MIRAFLORES = TANACOTO | TOTAL
1 1Thunmramdel.ﬂ-m Uril. 5 0 o 5
ERECUEMCIA SEMESTRAL
SEDE | SAMJUANDE |
DESCRIPCION UNIDAD | .oioen) | miRaFLores TANACOTO LT’DTI.L
Planta Duranta roja | umd 0 0 | 0 20
| e 1 ] |
Planta Duranla verde Urd. n 0 | 0 m
Margaritas bancas Und 4 il 0 |
ERECUENCIA ANLUIAL
| seoe [mm oE | |
DESCRIPCIGON UNIDAD | - curear | MIRAFLORES | TANACOTO | TOTAL
| Flanta Hiedra roja und. & | 0 + 8
| Marka Hiedra rosada Und. & 0 I
| Planta califta roja Und. w | o o l 2
| Flanta Riosa (colores warladas) Und, 12 T L] o | L2 |
Cyca revoluta, tamaho mesdians, U, o | o ] 2 |
‘Macetas decoratvas )
Makerial: Rotomaoldado en polietiens
Medidas: 48 em do alo v 36 em didmstra
& | volumen: 30L U, 0 b o 0

Coder & definic
Con aguieres en la base
_Induye plata para e drenaje
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i 7 |pianta aglaonema Und. 10 o ¢ L
| 3 |Panta Bamei ungd. W n « i
| Planta Fucsia Und 3 o 0 3

Las bolsas plasticas deberan contener como minimo B0% de recicadn, segin el Articulo 1 del la
Resolucion Ministerial N2 021-2011-MINAM, el cual s deberd acreditar mediante ficha téonica

del fabricante del producte,

El contratista debers utilizar productos de limpieza ecoldgicos,

Respecta a los aerosoles, solo e permitirdn gases que no dafien [a capa de azono. Estos gases
deben excluir los compuestos haldgenos o dlomsfluorcarbonados e hidrofluarcarbonadoes (CFC y
HCFC).

La entidad tendra la faculta de poder pedir cambios entre los materiales de impieza, para poder
cubeir con la necesidad de servicios, Previa firma de un Acta (9 en caso |o requiriera).

Dispensadores en comodato a entregar e Instalar

El contratista instakard dispensadores de papel higiénico, papel toalla y jabdn liquido, los cuales
deberdn mantenarse operativos en forma permanente, esta instalacion sa realizard dentno de los
dnco (05) dias de iniciado el servicio, Las cantidades a entregar e nstalar se muestran a
continuacion; cabe destacar que por razones de wso cuando se deterioren, estos equIpos SEran
reemplazados a ka brevedad por el contratista.

SEDE SAN JUAN DE

mM | DESCRIPCTON UKIDAD | o | MIRAFLoREs | TANACOTO | TOTAL

— —_—
1 [ispensador pape| higenico Jumbao wrndad 141 5 19 155

[ Digpensador de pape toalla de mang &n Fole |

2 | manual con sistema mecanion con corbe unidad 6E 4 5 7
| awtormdticn cada ¥5 cm. B I | _ 1 - M |
3 | Dispensador papel toalla interfoiado unidad 54 i | 113 o
4 .!:Hm-erﬁ:dnrdejaum de espuma MOD de alto unidad . 174 | 1 72 00
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ANEXO “F"

CUADRO DE PENALIDADES E INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Forma
™ Supuesto de splicacién de penalidad de
| Céiculo |
L Tardanza de un operario O supervisor, wclwuﬂmnmd&ubmwd 3% UIT
Wmmwmaosmwww
- Cmﬁodeopuubowwmdndehw»demmym 5 % UIT
del MINEM. Penalidad por ocurrencia }
e 4 e — -
3 womwcwmduwm Penalidad por ocurrencia J S % uIT
P Operario 0 supervisor sin unforme completo o no este correctamente uniformado, Penalidad l S % UIT
por ocurrencia
Por no entregar el anexo 02 y ef informe correspondiente a Servicios Ganerales de 1a Oficina 1
s de Abastecimiento y Servicios, comespondients a la capactacidn segin el numeral N° 8.1-P,

{ 6

SCONDICIONES DE LA PRESTACION DE SERVICIO, I penalicied ¢ spicart por cade di de | 5 ™ UIT
, retraso desde of dia siguiente de adminado I capacitacion.

Inasstencia de un operario O supervisor, que No haya skio reemplazaco en el plazo , S % UIT
establedido. Penaldad por oCurtencia

Personal se presenta a trabajar en estado etiico o bajo los efectos de sustancias toxicas. S % UIT
Penalidad por ocurrenca 5
Enunummmmalmwlmoswdmmm

8 | conlo dspuesto en la ficha de homologacidn, B penalidad se aplicard por cada dia de S% UIT
mao,ma&wncemamm“mamm

9 Tho utikzar ios imp de hmph guridad (ameses, guantes de jebe, mascariias, 10 % UIT

| otc). Pendidad por ocurrencd .

1 Wrmw:ommmmmmdmmN«mE 10 W UIT

e comunicado & hecho
1 J‘U\luciﬂnde y materiales de nferior calidad 2 los ofertados en su propuesta

téonica, Penalidad por ocurrencia 10 % urr

12

]mmam&uamendmmumxbd&umu 5 % UIT
$0nado) 1 penalicad

13

14

E

16

POr N0 Cumpir & Cronograma Oe 133 actividades trimestrales y semestrales en 1as fochas 1

estabiecidas 10 % uIr

1mmw@h«mtﬂm&mmm.mmvenm
de impeeza, 8l inicio del servicio, y conforme a la frecuencla indicada de cada cuadro de 10 % UIT
Implementos y materiales y equipos de impieza, la penalidad se aplicard por cada dia de

retraso

wrumwuopumuﬁmmcmdnmm&-m.m;-
TOR

mmn&velmﬁodemummumymmtdclﬂwa

, en forma y ). 12 penalidad se aplicacd cada vez 10 % UIT
usehmnmhlmmuavm |

'MamamdﬂNWwylummdemo 13 penalidad se aplcard 1s~»un
| €303 vez que se incurra en 13 faka &

Por 00 Retirar t0dos Ios residuos Emmmﬂlmwo

contaminantes, asi como 1a Kmpleza integral ded centro de acopio del MINEM y locales 15 % UIT |
anexos y su posterior trasiado 3 un reflero sanitario debidamente Jutorizado; 1a penalidad se |
| 3phcard cada vez que se incurra en la fara

i

10 % UIT
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I DESCRIPCION MATERIAL OBSERVACIONES | UNID CANTIDAR
1 AVENIDA DE LAS ARTES SUR ) ) |
11 Reja metdtca exteror aktura 2.86 mt 2 carss " ’ ms |
Angulo de flerro de 1 1/4%x1 1/4 - 2,86' 112,5 1 )i
Tubo de F* F* cuadrado de & | |
12| Cajo metdlicn de huminaria 0.35 x 0.30 x 0.10 1 canas wo | 14
Paradero peatonsl 2 cans U 1
Tubo de F* F° dimetro de 11/2 |
| Planchs tbo calamina metéica 1,15 x 3,00 m wo | 1
13 . Muro de concreto de 0.60 cm 2 caras ™ | 1125
h=092m == _ | |
n CALLE CREPI N |
2] Reja metalca exterior ditura 2.86 mt 71 s l PR
Angulo de tiero de 11/4 x 11/4 - 2.96x 1125 | : ] |
Tubo de F* F* cuadrado de 4° [ B | |
Planchs tipo calaming metdlica 1,15 x3,00m | ‘up | 1|
22 Reja metiica interior atura 192 me | 2ams | w | 12
Tubo cuadrado de fiemo 1'x 1' x 192 mt. ]
23 | Puerta metdica vehicutar N"2 altura 2,50 mt | 2 ans M 55
[ Tubo de F' F démetro de 2 s,
| Plancha metalica de espesor 1/16" T
m ) CALLE FRAY LUIS DE LEON
31 Reja metdlica exterior altura 2,86 mt. 2 caras " e
Anguio de flero de 1 /4 x 1 14 - 2.86 x 1125 |
Tubo de F F* cuadrado de 4' |
- »———{
| 32| uerta metbica venicular interna N1 aturd 2.60 mt 20005 | M 74|
Tubo de F F* cuadrado de 1'
~_ OTROS VARIOS ) ]
Puerts peatonal ingreso al MINEM. 200 | M 2|
Tubo cuadrado de fierro 1" x 1 x 3.35 mt
Puerta de Chiber 2ars (w0 | 2|
Anguio de F'F de 112
Plancha da F* F* De 1/16' de 2.0 mt atura {
3 Puertas de ingreso a Despacho Ministeral 2 canas ] M 1
Marco dnguio de F° F° de 1 1/4 de 2.30 mt aktura
Panel en plancha de triplay tipo madera :
1 Puerta de ingreso 2 San Juan de Miraflores 2 caas L] 1
Marco snguto de F° F° de 1 1/4 de 2.30 me atura
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ANEXO “G*
OTROS DATOS IMPORTANTES
Cantidad aproximada de bafios, incdoros, urinarios, duchas y lavatorios por local

'LOCAL DE LA ENTIDAD | BANOS | INODOROS | URINARIOS | DUCHAS | LAVATORIOS
_SedeCentraldelMINEM | 81 | 137 | 39 20 137
Local San Juan de
Mirah 2 5 2 4 5
Local de Yanacoto | 18 23 3 | 20 23

Area aproximada en m2 de loseta, porcelanato, cemento, vinflico, alfombra y tapizon por
local

_ LOCAL DE LA ENTIDAD | PORCELANATO | CEMENTO | VINILICO ALFOMBRA | TAPIZON
Sede Central del MINEM 3550 | 1,150 | 1,750 | 2,65
Sede San Juan de Micaflores 05 | s | s0 | o l
Local de Yanacoto 350 400 0

C

Cantidad de pozos y tanques por locail (MINEM)

SedeCenualdelmmsw\odeEnero(ames
01 Pozo séptico de SO m3 de capacidad.

= 01 Pozo séptico de 6.5 m3 de capacidad.

- 01 Reservorio para agua de 57 m3 de capaadad.

- 02 Reservorio para agua de 6.5 y 6 m3.

- 01Tanque elevado ubicado en la azotea de S0 m3 de capacidad.

- 02 Tanques elevados ubicado en 1a azotea de 2.5 m3 ¢/u de capacidad.
02 Tanques elevados de 1100 Lt ¢Ju

« Local de San Juan de Miraflores
01 Cisterna
01Tanque elevado

« Local de Yanacoto
- 01 Trampa de grasa (30 m3). Los residuos seran extraidos y conducidos a un lugar
autorizado para desechar este tipo de material a costo del contratista.
01 Tanque de agua de 8.85 m3 de capacdad.

El personal destinado al servicio de limpieza, debera ser 60% hombres y 40% mujeres,
distribuidos de manera proporcional en cada uno de los turnos, con excepcidn de Yanacoto
donde solamente se requerira una operara mujer,

Fl CONSORCIO, deberad dejar cuatro uniformes semestrales a sus Supervisores para los
Retenes.

Los primeros 5 dias de cada mes, deberdn entregar a Servicios Generales del MINEM el
registro del peso diario del total de la basura discriminados de acuerdo a: papel, cartén
plasticos, vidrios, y residuos organicos.

'
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Anexo N°® 2
REGISTRO DE ASISTENCIA
| !
(togo) | REGISTRO DE ASISTENCIA {(COt0 0 numeracion)
| oo o 0
Nombre de la Entd
b
Lugar
Hora de inicio: Hora de fin I Duracion
Tema ‘ J
Responsable. |
N Nombre y Apellidos I - DNI =5 Fima
- =
! \
|
I
p— - ——
Pt - ——
+
- J
1 S
|
Firma del Responsable

%
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Pana 7 i) DI s s VA o O Canila Ubss 1 A4} 00 200000
Fime | Meees e iela de rime Ve Boele e b
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FICHA DE HOMOLOGACION b
L DESCRIPCION GENERAL
Codigo det CUBSO T811150100390420

Denoeminacidn ool recumcminto  * Senicio de mpeza o¢ ofcnas

Danominacdn thenca Serven de inpesa de of cnas
Unidad de medda Servco
Resumen ©  Esta g3 una homok N parclal oo red

Esta Ficha de Homoboacdn condibuird o
cumpimesto del  prnopo  de  sosteniildad
arsbeeninl en ol wernco de impels de ofcmay
(Vhase mota 1) bandada por una persona juridica
paa garanizar ol ceden y la salubridad de los
amblemes de rabao en 133 entidades publcas

El conrainla dewgnard o pervonal suvenisivarh los

¥ producios de Emp (Véate nota 2 y
nots J3) y s equpos en s invtalacones de la
eshdad. para tnndar ol serwoo de lmpieza de las
ofcras

£ adcance del 360000 Ge frnpeeza de oNaNDs SDANCE
bpeets de pmos. Frpwia de bafos bmpeza
entenor de mobliano, mpeza de 20nas de ransto y
acoetonon, Implezs de puerlas y vertands interdores
Bmpeza de tagizones yo dfombras ergieza de
P dos y emlacs wrios, Empeale
de cabenas de censore lirpieza de b pona de
wdchermle, brgiela de papssrss lachos y punios
de scopo de rescios, brpera de moebles
elmnacdn (ol de 103 remduos, enire otas
acivdades de dmpeza de ofona (Véase nola 4)

Nots 1: La presecie fcha de homologacidn apicard
sdo pare e servico de Wmpera de  Aredy

wdm iriniralives
Nota 2:Los e son
y dsp e Impar wna superf
b2 ceplo. va pafe g . enire

olrod) Por ova parte un prodecto de Bmoiels et
agud lormulado con wwpredenies que bredan
rigtican y de
pomden ser ' L , o 3,
erzman, ¥apances, comservanies. ajstadores ce |
PH, ambacienanos o desnfeciaries y adconabes |
(Unies S1pe3anies POWNCAIONes Je espuma). i

Mot 3 Los producion de fmmpeers deberdn ser
WINPT A00s o SUL enVIes anginales y selados
ee fibrca

Nots & Caca enfdad 3 responsatie de noorporar,
de mantra coMplemertana o altance del serven

30900 4t necendades |
grs yde 12 Towat gl dets g
“3n VLT LT AR C D Tee
e i £ SR o
rime | W Bl b
M 3 slerTas tevieveelig
rrdab ratveas T ]
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1. DESCRISCION ESPECIFICA
2.1. CARACTERISTICAS TECNICAS
104, Casacteristicas y sepacificack
D los beanes:
= DoCEmenEG Thoron de |
n--[ Camcmristion ] Expacificaciin e

Producias de fmpezs [serosoled)

Giass oue no daflan | Corskdesndc TR Frateems o Monoeal

L% ingresdieries. usados
pIR AsCssis o
- anlEndonts &on .

alonizader, no deban n’“':"’"mml" 033

I8 capa de azans sriontars ln excussn de
o TP Esios .I'.nm:
“l spenadon o .iMnm c
e T T R
] B3l o b s
ICFC yHOPC)

Matwialas de hrnpiaZe
Teapak & pafiol &6 Exlmbiadds por el
2 | implaes roullinabies, | Mo Minizhdio.

212, Marcedo yie retalsdo

Congaierar gues ke produchos de inpeza e su marcado y (o solulado ousniBn

Hombre o denamraadn del producia

Pals de (ebricactn

Bl producio &5 pereoibbe:

= Fecha de venoimients

*  Condicomnts S conseransn

» Ohservaciones

Conlersdo rele del prochedto. axpdeisdo an undatdes de mMasa o vobmes,
Segain comespords. .

En eass de que & groducic eantenga akin rsumo o matenis prima qus
Pph el GG rEige Para ol cONdUTISoT o RN, debe 3ir declarado.
Hombee y domicbe kgal s & Perd del Latwicante o impodads o envasidoer o
disribudor el la 2% coma si i aio de RegkEo
Linkes de Contrinaryenie | R

Himera del regestm srdano

Achveriencds dl resge o peighe gue pudera dermarse de b nakitaleza ded
prociucin, aul come de i smpled, cuando BRioh seh previsibles.

E! traitameeris de ungencia en caso de dafio 2 b salud del ususio, cuando ses

apicabe
Sellos

w0 cerir del producio, de come ponder, Ve

e

La informacidn detaliads debe onsigrane preferentemente &n doma caselang,
wn forma dare y en un lugs visille

R bl (o i Modi

P 2de il P irade dagl drmed e pin
- 3 ulmwn:ﬂmkn
ek s o RO auk
prmsn, | e Bl e

FIATTREL

cer i
| Fasrar ILSRSIT [ D500
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21, Condicionss Genarales

raan El canirafista, en coordnackin con | eniidad, asegurard i a0eCiada reonieociin
¥ marsporte inbemo: di bos resduos genemdos, & cumglmeenta o8l pragrama o
N de mancjo de desduod sdkdon S I enbded, &l miana qua b aec

i il ol I g e sl - cnneoal

indlluconal o medianie schl susoiia. En o moeos del ssgumienio dal
piograTa o plan de saneio e resducs sdkdos. bk enlidad realzan visits
mopinadas, qus eSrd 3 oago s un repeseiaie del drea usuana §quedardn
evidBnoindns me dlante |8 S ekt G Gela, Mgin Anes 1,

22132 El conlrainta posetinard con la snbdad, & i de lomal conocmisnls sobm os
espacns devgnados por la snidad para & alrmac imicial yin bemp
Ma“mnvmmmnmwnmﬂmmmunmdskﬂ

dores, ate ) y au memo, oM espace pam el
aimacenamisnio central s parla el SORCUSS0 ManEO 3 S U0 3 50ak
por parts el onaatals

2313 Lis MM W Sama famitads de B peviacidn del servce serdn
denim de la eanlidad, por ko que 30
mkmumiﬂidlamdolbmﬂum sumeral 22.0.1y22 12 Sg
emcephian los casos en los que, debido & s caracierisioas partic ulaees e log
residucs generados, se jusifigus o geaiien de u valalzasbn o Cigo i por
parie del &l Conrataia

FERE | Elmn'h'll.rlh duberd capactar 3 wu periongl (SupsriscIEs ¥ OpERanNos] COMo
mirEns de manem samesial oon isleres relaconsdos & los emas de maneje
dir reiduns stidos., ool ¥ Mantil SEgUrn ¥ A ieanin de suslancas
quimicas y procedimienios de knpseea v dealnfecckbn, o missnsd gue debendn
bEnar whna dWEEon minime S8 7 hores, Dichad capRclaGonEn Aadn
evidenciaias confoime & Anexo 2 y eeide predsniadas al dres usuans de
FARALE ARmA sl

215 El enrirahens dabach ol p ] & Acherrda. de b
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Importante

Para determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el
contrato, el comité de seleccién incorpora los requisitos de calificacion previstos por el area usuaria
en el requerimiento, no pudiendo incluirse requisitos adicionales, ni distintos a los siguientes:

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

A CAPACIDAD LEGAL
HABILITACION

e Copia de la constancia vigente de estar inscrito en el Registro Nacional de Empresas y
Entidades que realizan actividades de intermediacién laboral — RENEEIL, expedida por la
Autoridad Administrativa de Trabajo, en dicha constancia se debe(n) detallar la(s) actividad(es)
que faculte(n) al postor a prestar servicios de actividades de limpieza, desratizacion,
desinsectacion y desinfeccion de reservorios de agua.

o Copia simple y legible de constancia vigente donde indique que cuenta con la inspeccion
técnica como empresa de saneamiento ambiental, emitido por la autoridad competente del
Ministerio de Salud, en cumplimiento del Decreto Supremo N° 022-2001-SA.

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a
ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe acreditar
este requisito.

C EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/ 8,000,000.00 (Ocho millones
con 00/100 Soles), por la contratacién de servicios de limpieza en general en entidades publicas o
privadas, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun
corresponda.

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u 6rdenes
de servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago
cuya cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono,
reporte de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que
acredite el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago!?, correspondientes a

un maximo de veinte (20) contrataciones.

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion,
se debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los
comprobantes acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la

10 Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:
“... el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser

considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relaciéon a que se encuentra cancelado. Admitir ello

equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido

cancelado”

(--)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o

“pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera

e reconocerse la validez de la experiencia”.
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parte del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de
presentacion de ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte
o los respectivos comprobantes de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de
consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccidn convocados antes del
20.09.2012, la calificacién se cefiira al método descrito en la Directiva “Participacién de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz
en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompafiar la documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, érdenes de servicios 0 comprobantes de pago el monto facturado se
encuentre expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato,
de emision de la orden de servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la
Experiencia del Postor en la Especialidad.

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documer
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida literalmente cq
previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades que ejecuto el po
corresponden a la experiencia requerida.

e Enelcaso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se ha
comprometido, seglin la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la convocat
conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones
Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacion corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del area usuaria 'y se pone de conocimiento de tal hecho a
la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3 del
articulo 72 del Reglamento.

Los requisitos de calificacién determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracién
jurada.
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA PARA SU
FACTOR DE EVALUACION ASIGNACION
A. | PRECIO
Evaluacion: La evaluaciéon consistird en otorgar el maximo

Se evaluara considerando el precio ofertado por el
postor.

Acreditacion:

Se acreditara mediante el documento que contiene el
precio de la oferta (Anexo N° 6).

puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorgar a
las deméas ofertas puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos precios, segun
la siguiente formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i = Oferta
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar
Oi =Precio i

Om = Precio de la oferta mas baja
PMP = Puntaje maximo del precio

[100] puntos

Importante

Los factores de evaluacion elaborados por el comité de seleccidén son objetivos y guardan, razonabilidad
y proporcionalidad con el objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pueden calificar con puntaje el
cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos de calificacion.
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

De resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales o la adecuacion de las propuestas
en el presente documento, las que en ningun caso pueden contemplar disposiciones contrarias a la
normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legal en [......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... , y de ofra parte
[, , con RUC N° [ ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [............... |
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado por
su Representante Legal, [.................ccoevvvvivieeeee ], cOn DNENC [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y
condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Con fecha [.......cocoeininie ], el comité de seleccién adjudicé la buena pro del CONCURSO

PUBLICO N° 001-2023/MINEM para la contratacion del Servicio de limpieza en las diferentes
instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE LA
BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los documentos integrantes del presente
contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebasy, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO!!

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR LA PERIODICIDAD Y OTRAS DISPOSICIONES ESTABLECIDAS PARA EL PAGO,
SEGUN CORRESPONDA], luego de la recepcién formal y completa de la documentacion
correspondiente, segun lo establecido en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago de las contraprestaciones pactadas a favor del CONTRATISTA
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo

11

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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responsabilidad del funcionario competente.

Previo al pago, la Entidad verifica el cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales por
parte del CONTRATISTA para con los trabajadores destacados en la Entidad.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debié efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccién que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entreg6 al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizacion automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

o De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacién de servicios en
general, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del
monto del contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo
siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo.”

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacidn de las subsanaciones a realizar el plazo para
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subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacién, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA
EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones

derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo méaximo de responsabilidad del contratista es de UN (1) ANO afio(s) contado a partir de la
conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica autométicamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente

Penalidad Diaria = - -
F x plazo vigente en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacion del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debié ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.
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Forma
IT™M Supuesto de aplicacion de penalidad de Procedimiento
Célculo
Tardanza de un operario o supervisor, por el tiempo que demore en
1 |darse la cobertura por el Reten con una tolerancia de 05 minutos. 3% UIT
Penalidad por ocurrencia.
5 Cambio de operario o0 supervisor sin autorizacion de la Oficina de 506 UIT
Abastecimiento y Servicios del MINEM. Penalidad por ocurrencia
3 Operarlo'o supervisor cubre dos turnos consecutivos. Penalidad por 506 UIT
ocurrencia
Operario o supervisor sin uniforme completo o no este correctamente
4 . ) . 5% UIT
uniformado. Penalidad por ocurrencia
Por no entregar el anexo 02 y el informe correspondiente a Servicios
Generales de la Oficina de Abastecimiento y Servicios, correspondiente Seguin informe
5 |ala capacitacion segln el numeral N° 8.1-P, “CONDICIONES DE LA 5% UIT de Servicios
PRESTACION DE SERVICIO?”, la penalidad se aplicara por cada dia de Generales de
retraso desde el dia siguiente de culminado la capacitacion. la Oficina de
6 Inasistencia de un operario 0 supervisor, que no haya sido reemplazado 5 04 UIT | Abastecimiento
en el plazo establecido. Penalidad por ocurrencia y Servicios
Personal se presenta a trabajar en estado etilico o bajo los efectos de
7 . L. . - 5% UIT
sustancias toxicas. Penalidad por ocurrencia
En caso se verifique que los productos de limpieza utilizados por el
contratista no cumplen con lo dispuesto en la ficha de homologacioén, la
8 ; o ! PR 5% UIT
penalidad se aplicara por cada dia de retraso, desde el dia siguiente de
firmado el acta donde se evidencia el hecho
No utilizar los implementos de limpieza y seguridad (arneses, guantes 10 %
9 : . ) .
de jebe, mascarillas, etc). Penalidad por ocurrencia ulT
10 No cambiar maquinaria o equipo que presente fallas técnicas en el 10 %
plazo maximo de un dia habil de comunicado el hecho uIT
11 Utilizacién de insumos y materiales de inferior calidad a los ofertados en | 10 %
su propuesta técnica. Penalidad por ocurrencia uIT
No presentar el cronograma de trabajo en el plazo establecido (a los 10
12 | . o . 5% UIT
dias de iniciado el senado) la penalidad
Por no cumplir el cronograma de las actividades trimestrales y 10 %
13 )
semestrales en las fechas establecidas uiT
Por no cumplir con la entrega total mensual de todos los materiales,
implementos y equipos de limpieza, al inicio del servicio, y conforme ala| 10 %
14 o . ;
frecuencia indicada de cada cuadro de implementos y materiales y uiT
equipos de limpieza, la penalidad se aplicara por cada dia de retraso
15 Cubrir a un supervisor u operario que no cuente con el mismo perfil del 10 %
solicitado, segun los TDR uIT
Por no realizar el cambio de uniformes al personal de supervisores y
16 operarios de limpieza respectivamente, en forma semestral (invierno y 10 %
verano), la penalidad se aplicara cada vez que se incurra en la falta en uIT
cada trabajador
17 Por abandono de servicio del supervisor y/u operario de limpieza; la 15 %
penalidad se aplicara cada vez que se incurra en la falta ulT
Por no Retirar todos los residuos sélidos acopiados incluye material
toxico y/o contaminantes, asi como la limpieza integral del centro de
; : 15 %
18 |acopio del MINEM vy locales anexos y su posterior traslado a un relleno UIT

sanitario debidamente autorizado; la penalidad se aplicara cada vez que
se incurra en la falta

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del

Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Es causal de resolucion del contrato celebrado entre la Entidad y EL CONTRATISTA, la verificacion
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por parte de la Entidad de algin incumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales de EL
CONTRATISTA. Ental caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratdndose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
gue deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO

Sdélo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,
en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS??
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacion dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacién, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones

De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las
controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).
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del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE®

[INCLUIR LA DESCRIPCION DE LAS LABORES A REALIZARSE, FUNDAMENTANDO LA
NATURALEZA TEMPORAL, COMPLEMENTARIA O ESPECIALIZADA DEL SERVICIO EN
RELACION CON EL GIRO DEL NEGOCIO DE LA ENTIDAD].

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: DEL PERSONAL DESTACADO A LA ENTIDAD*
Los términos del contrato del personal destacado a la ENTIDAD, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 13 del Decreto Supremo N° 003-2002-TR, se detallan a continuacion:

N° de Remune Fecha Fecha
Ord | Apellidos | Nombres | Documento Cargo L. inicial del final del
. X racion
de identidad destaque destaque
1
2

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ceeeiiiiiieeesiiiieeeannns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefial de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?®.

13 De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626.

14
15

De acuerdo con lo establecido en el numeral 26.2 del articulo 26 de la Ley N° 27626
Para mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:

e https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

/
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURiDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURiDICA],
DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?26 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:
Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de reduccion de la oferta econémica.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios'’

PN E

o u

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcién, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccidén de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

16 Esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la

seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacién de servicios, segin
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.
17 Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una
orden de servicios.
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Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE:8 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE29 Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacién o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE?0 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

| Correo electrénico del consorcio:

Autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes actuaciones:

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.
Solicitud de reduccion de la oferta econdmica.

N

18 En los contratos periddicos de prestacion de servicios, esta informacion sera verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www?2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato original, en calidad de garantia de fiel cumplimiento,
segun lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Para dicho efecto,
todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

19 |bidem.

20 bidem. @
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3. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

4. Solicitud para presentar los documentos para perfeccionar el contrato, segun orden de prelacion,
de conformidad con lo previsto en el articulo 141 del Reglamento.

5. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

6. Notificacion de la orden de servicios?!

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacién dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

2L Consignar en el caso de procedimientos de seleccién por relacion de items, cuando el monto del valor estimado del item no
supere los doscientos mil con 00/100 Soles (S/ 200 000.00), cuando se haya optado por perfeccionar el contrato con una

@ orden de servicios.
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

Vi.

Vii.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

Participar en el presente proceso de contratacion en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represiéon de
Conductas Anticompetitivas.

Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demés documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de limpieza en
las diferentes instalaciones del Ministerio de Energia y Minas, de conformidad con los Términos de
Referencia que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la seccién especifica de las bases y los
documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccién de las bases.
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ANEXO N° 4
Modelo referencial de estructura de costos
Puesto Supervisor Operario
[CONSIGNAR EL [CONSIGNAR EL
Turno TURNO TURNO
CORRESPONDIENTE] | CORRESPONDIENTE]
Conceptos Costo Mensual Costo Mensual

I. Remuneracion

Remuneracién base

Asignacién familiar

Horas extras

Feriados

Bonificacion nocturna

Sub Total |

Il. Beneficios Sociales

Vacaciones

Gratificaciones

CTS

Otros (especificar)

Sub Total Il

lll. Aportes de la empresa

ESSALUD

Otros (especificar)

Sub Total Il

IV. Vestuario

Uniformes

Otros (especificar)

Sub Total IV

V. Gastos Generales

Gastos Administrativos

Otros gastos (especificar)

Sub Total V

VI. Utilidad

Total Mensual (I+l++IV+V+VI)

IGV

Total Mensual incluido IGV

RESUMEN DE COSTOS

N° Puesto Turno | Horario Cantidad | Precio Individual Sub Total
(A) (B) (A XB)

1 Supervisor

2 Operario

Costo total mensual

N° de meses

Costo total del servicio
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comuan, segin corresponda

Importante para la Entidad

Esta estructura de costos es referencial. En ese sentido la Entidad puede incluir puestos y otros
conceptos en funcion a las caracteristicas y condiciones del objeto materia de contratacion.

Incluir o eliminar, segln corresponda

Importante

e De conformidad con lo establecido en el Pronunciamiento N° 420-2019/0SCE-DGR “Si bien la
empresa de intermediacion laboral puede contar con la calidad de MYPE, esta debera ofertar
a sus trabajadores con los beneficios laborales regulados bajo el régimen laboral general, y no
bajo el régimen laboral especial de las MYPES, a fin de lograr la equiparacion de los derechos
labores de los trabajadores destacados con los de la Entidad, conforme a la normativa de la
materia”.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor ganador de la buena pro presenta la estructura de costos para el perfeccionamiento
del contrato debiendo incluir todos los conceptos que incidan en la ejecucion de la prestacion.




/ MINISTERIO DE ENERGIA Y MINAS \
CP N° 001-2023/MINEM

ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Solo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta conjunta al CONCURSO PUBLICO
N° 001-2023/MINEM.

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2.

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccidn, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comuin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal coman en [........cccccevviieeennns 1.

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

L CONSORCIADO 1] [%1%
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]

,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4,1
CONSORCIADO 2]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 1009624

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

22 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

2 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio. ‘
88

.
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Consorciado 1
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio

deben ser legalizadas.
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ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluiran en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segun corresponda

Importante

o El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e En caso que el postor reduzca su oferta, segun lo previsto en el articulo 68 del Reglamento,
debe presentar nuevamente este Anexo.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".
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ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO /OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD EXPERIENCIA FACTURADO
[} 28
A CliEniE CONTRATO GOl FROIELGITE D12 OCP? DE SER EL PROVENIENTE?’ DE: HIGINIEIDE GIECAE CAMBI% ACUMULADO
PAGO 2 VENTA
CASO?* e

1
2
3
4

25

26

27

28

29

30

Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacién del comprobante de pago, segin corresponda.

Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacién de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la
conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacién societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opiniéon N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusién como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacién societaria
antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelaciéon del comprobante
de pago, segun corresponda.

Consignar en la moneda establecida en las bases.
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o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo T DE | CONTRATO|CONFORMIDAD)  EXPERENCIA | \ionepa | IMpoRTER | CaMEIo |FACTURADO
PAGO CASO2 VENTA =
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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ANEXO N° 9

DECLARA’CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la

Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.
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ANEXO N° 12

AUTORIZACION DE NOTIFICACION DE LA DECISION DE LA ENTIDAD SOBRE LA
SOLICITUD DE AMPLIACION DE PLAZO MEDIANTE MEDIOS ELECTRONICOS DE
COMUNICACION

(DOCUMENTO A PRESENTAR EN EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO)

Serfores

COMITE DE SELECCION

CONCURSO PUBLICO N° 001-2023/MINEM
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor adjudicado y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], autorizo que durante la
ejecucion del contrato se me notifique al correo electronico [INDICAR EL CORREO ELECTRONICO]
lo siguiente:

v Notificacion de la decisién de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln
corresponda

Importante

La notificacién de la decision de la Entidad respecto a la solicitud de ampliacién de plazo se efectla
por medios electronicos de comunicacion, siempre que se cuente con la autorizacion
correspondiente y sea posible obtener un acuse de recibo a través del mecanismo utilizado.




