BASES ESTANDAR DE ADJUDICACION
SIMPLIFICADA PARA LA CONTRATACION DE

SERVICIOS EN GENERAL

Aprobado mediante Directiva N°001-2019-OSCE/CD

SUB DIRECCION DE NORMATIVIDAD — DIRECCION TECNICO NORMATIVA
ORGANISMO SUPERVISOR DE LAS CONTRATACIONES DEL ESTADO - OSCE




SIMBOLOGIA UTILIZADA:

N° | Simbolo Descripcién
1 [ABC] / [ ] La informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados debe ser
completada por la Entidad durante la elaboracién de las bases.
Es una indicacién, o informacién que deberd ser completada por la
2 [ABC] / [ ] Entidad con posterioridad al otorgamiento de la buena pro para el caso
Teneee especifico de la elaboracién de la PROFORMA DEL CONTRATO; o por los
proveedores, en el caso de los ANEXOS de la oferta.
Importante Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
3 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
= Abc y por los proveedores.
Advertencia Se refiere a advertencias a tener en cuenta por el érgano encargado de
4 b las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda y por los
) © proveedores.
Importante para la Entidad Se refiere a consideraciones importantes a tener en cuenta por el érgano
5 encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segin corresponda
= Xpz y deben ser eliminadas una vez culminada la elaboracién de las bases.

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO:

Las bases estédndar deben ser elaboradas en formato WORD, y deben tener las siguientes caracteristicas:

N° | Caracteristicas Parametros
1 Mdrgenes Superior : 2.5 cm Inferior: 2.5 cm
9 Izquierda: 2.5 cm Derecha: 2.5 cm
2 Fuente Arial
Normal: Para el contenido en general
3 Estilo de Fuente Cursiva: Para el encabezado y pie de pagina
Para las Consideraciones importantes (ltem 3 del cuadro anterior)
4 Color de Fuente Automdtico: Para el contenido en general .
Azul : Para las Consideraciones importantes (Item 3 del cuadro anterior)
16 : Para las dos primeras hojas de las Secciones General y Especifica
11 : Para el nombre de los Capitulos.
~ 10 : Para el cuerpo del documento en general
5 Tamafio de Letra . LS
9 : Para el encabezado y pie de pdgina
Para el contenido de los cuadros, pudiendo variar, segin la necesidad
8 : Para las Notas al pie
Justificada: Para el contenido en general y notas al pie.
6 Alineacién Centrada : Para la primera pdaging, los titulos de las Secciones y nombres
de los Capitulos)
7 Interlineado Sencillo
R Anterior : 0
8 Espaciado Posterior : O
9 Subrayado Para los nombres de las Secciones y para resaltar o hacer hincapié en algin
concepto
INSTRUCCIONES DE USO:

1. Una vez registrada la informacién solicitada dentro de los corchetes sombreados en gris, el texto deberd
quedar en letra tamano 10, con estilo normal, sin formato de negrita y sin sombrear.

2. La nota IMPORTANTE no puede ser modificada ni eliminada en la Seccién General. En el caso de la Seccidn
Especifica debe seguirse la instruccién que se indica en dicha nota.

Elaboradas en enero de 2019

Modificadas en marzo, junio y diciembre de 2019, julio 2020, julio y diciembre 2021
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DEBER DE COLABORACION

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista, deben conducir su actuacion conforme a los principios previstos en la Ley de
Contrataciones del Estado.

En este contexto, se encuentran obligados a prestar su colaboracion al OSCE y a la Secretaria
Técnica de la Comisién de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI, en todo momento
segun corresponda a sus competencias, a fin de comunicar presuntos casos de fraude, colusion
y corrupcién por parte de los funcionarios y servidores de la Entidad, asi como los proveedores y
demas actores que participan en el proceso de contratacion.

De igual forma, deben poner en conocimiento del OSCE y a la Secretaria Técnica de la Comision
de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI los indicios de conductas anticompetitivas
gue se presenten durante el proceso de contratacion, en los términos del Decreto Legislativo N°
1034, "Ley de Represién de Conductas Anticompetitivas”, o norma que la sustituya, asi como las
demas normas de la materia.

La Entidad y todo proveedor que se someta a las presentes Bases, sea como participante, postor
y/o contratista del proceso de contratacion deben permitir al OSCE o a la Secretaria Técnica de
la Comision de Defensa de la Libre Competencia del INDECOPI el acceso a la informacion referida
a las contrataciones del Estado que sea requerida, prestar testimonio o absolucién de posiciones
gue se requieran, entre otras formas de colaboracion.
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SECCION GENERAL

DISPOSICIONES COMUNES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(ESTA SECCION NO DEBE SER MODIFICADA EN NINGUN EXTREMO, BAJO SANCION DE NULIDAD)




/

[GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL

CAPITULO |
ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

REFERENCIAS

Cuando en el presente documento se mencione la palabra Ley, se entiende que se esta
haciendo referencia a la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, y cuando se
mencione la palabra Reglamento, se entiende que se esta haciendo referencia al Reglamento
de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado por Decreto Supremo N° 344-2018-EF.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

CONVOCATORIA

Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefialado en el articulo
54 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendario del procedimiento de seleccion,
debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

REGISTRO DE PARTICIPANTES

El registro de participantes se realiza conforme al articulo 55 del Reglamento. En el caso de un
consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

Importante

e Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccion convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante el Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra el
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE). Para obtener mayor
informacion, se puede ingresar a la siguiente direccion electronica: www.rnp.gob.pe.

e Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando su
Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes electronico”
publicado en https://www2.seace.gob.pe/.

e En caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringira su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacién en el procedimiento de seleccion en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La formulacion de consultas y observaciones a las bases se efectia de conformidad con lo
establecido en los numerales 72.1y 72.2 del articulo 72 del Reglamento, asi como el literal a)
del articulo 89 del Reglamento.

ABSOLUCION DE CONSULTAS, OBSERVACIONES E INTEGRACION DE BASES

La absolucion de consultas, observaciones e integracion de las bases se realizan conforme a
las disposiciones previstas en el numeral 72.4 del articulo 72 del Reglamento y el literal a) del
articulo 89 del Reglamento.
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BASES ADMINISTRATIVAS

1.6.

1.7.

Importante

e No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten en forma fisica.

e Cuando exista divergencia entre lo indicado en el pliego de absolucion de consultas y
observaciones y la integracion de bases, prevalece lo absuelto en el referido pliego; sin
perjuicio, del deslinde de responsabilidades correspondiente.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Las ofertas se presentan conforme lo establecido en el articulo 59 y en el articulo 90 del
Reglamento.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases que conforman la
oferta deben estar debidamente firmados por el postor (firma manuscrita o digital, segun la Ley
N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales'). Los demas documentos deben ser visados
por el postor. En el caso de persona juridica, por su representante legal, apoderado o
mandatario designado para dicho fin y, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.
No se acepta el pegado de la imagen de una firma o visto. Las ofertas se presentan foliadas.

Importante

e Los formularios electronicos que se encuentran en el SEACE y que los proveedores deben
llenar para presentar sus ofertas, tienen caracter de declaracion jurada.

e En caso lainformacién contenida en los documentos escaneados que conforman la oferta no
coincida con lo declarado a través del SEACE, prevalece la informacién declarada en los
documentos escaneados.

¢ No se tomaran en cuenta las ofertas que se presenten en fisico a la Entidad.

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS

El participante presentara su oferta de manera electrénica a través del SEACE, desde las 00:01
horas hasta las 23:59 horas del dia establecido para el efecto en el cronograma del
procedimiento; adjuntando el archivo digitalizado que contenga los documentos que conforman
la oferta de acuerdo a lo requerido en las bases.

El participante debe verificar antes de su envio, bajo su responsabilidad, que el archivo pueda
ser descargado y su contenido sea legible.

Importante

Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar méas de un
consorcio en un procedimiento de seleccion, o en un determinado item cuando se trate de
procedimientos de seleccion segun relacion de items.

En la apertura electrénica de la oferta, el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacion de lo exigido en la seccién especifica
de las bases de conformidad con el numeral 73.2 del articulo 73 del Reglamento y determina
si las ofertas responden a las caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de
Referencia, detallados en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido,
la oferta se considera no admitida.

1

Para

mayor informacibn sobre la normativa de firmas y certificados  digitales ingresar a:

https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\
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1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

EVALUACION DE LAS OFERTAS

La evaluacién de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en el numeral 74.1 y el literal
a) del numeral 74.2 del articulo 74 del Reglamento.

En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de prelacion
de las ofertas empatadas se efectla siguiendo estrictamente el orden establecido en el numeral
91.1 del articulo 91 del Reglamento.

El desempate mediante sorteo se realiza de manera electrénica a través del SEACE.

Importante

En el caso de contratacion de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima
y Callao, cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), a solicitud del
postor se asigna una bonificacion equivalente al diez por ciento (10%) sobre el puntaje total
obtenido por los postores con domicilio en la provincia donde prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean 0 no pertenecientes al mismo departamento o region. El domicilio
es el consignado en la constancia de inscripcion ante el RNP2. Lo mismo aplica en el caso de
procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando algun item no supera el monto
sefialado anteriormente.

CALIFICACION DE OFERTAS

La calificacion de las ofertas se realiza conforme a lo establecido en los numerales 75.1y 75.2
del articulo 75 del Reglamento.

SUBSANACION DE LAS OFERTAS

La subsanacion de las ofertas se sujeta a lo establecido en el articulo 60 del Reglamento. El
plazo que se otorgue para la subsanacién no puede ser inferior a un (1) dia habil

La solicitud de subsanacion se realiza de manera electronica a través del SEACE y sera
remitida al correo electrdnico consignado por el postor al momento de realizar su inscripcién en
el RNP, siendo su responsabilidad el permanente seguimiento de las notificaciones a dicho
correo. La notificacion de la solicitud se entiende efectuada el dia de su envio al correo
electrénico.

La presentacion de las subsanaciones se realiza a través del SEACE. No se tomar4 en cuenta
la subsanacion que se presente en fisico a la Entidad.

RECHAZO DE LAS OFERTAS

Previo al otorgamiento de la buena pro, el 6rgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccidn, segun corresponda, revisa las ofertas econdémicas que cumplen los requisitos de
calificacion, de conformidad con lo establecido para el rechazo de ofertas, previsto en el articulo
68 del Reglamento, de ser el caso.

De rechazarse alguna de las ofertas calificadas, el 6rgano encargado de las contrataciones o
el comité de seleccion, segin corresponda, revisa el cumplimiento de los requisitos de
calificacion de los postores que siguen en el orden de prelacion, en caso las hubiere.

2

La constancia de inscripcion electrénica se visualizara en el portal web del Registro Nacional de Proveedores:

www.rnp.gob.pe



http://www.rnp.gob.pe/
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1.12.

1.13.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Definida la oferta ganadora, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccién, segln corresponda, otorga la buena pro mediante su publicacién en el SEACE,
incluyendo el cuadro comparativo y las actas debidamente motivadas de los resultados de la
admision, no admision, evaluacién, calificacion, descalificacion y el otorgamiento de la buena
pro.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

Cuando se hayan presentado dos (2) o mas ofertas, el consentimiento de la buena pro se
produce a los cinco (5) dias habiles siguientes de la naotificacion de su otorgamiento, sin que
los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de apelacion.

En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro se produce
el mismo dia de la notificacion de su otorgamiento.

El consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia habil
siguiente de producido.

Importante

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones
o el 6rgano de la Entidad al que se haya asignado tal funcion realiza la verificacion de la oferta
presentada por el postor ganador de la buena pro conforme lo establecido en el numeral 64.6 del
articulo 64 del Reglamento.

\
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2.1.

2.2.

CAPITULO I
SOLUCION DE CONTROVERSIAS DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacion se pueden impugnar los actos dictados durante el desarrollo
del procedimiento de seleccion hasta antes del perfeccionamiento del contrato.

El recurso de apelacion se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y resuelto por
su Titular, cuando el valor estimado sea igual o menor a cincuenta (50) UIT. Cuando el valor
estimado sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacién se presenta ante y es resuelto por
el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segun relacion de items, el valor estimado total del
procedimiento determina ante quién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio, la cancelacion del procedimiento de seleccién y
otros actos emitidos por el Titular de la Entidad que afecten la continuidad de este, se impugnan
ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

Importante

e Una vez otorgada la buena pro, el érgano encargado de las contrataciones o el comité de
seleccion, segun corresponda, esté en la obligacion de permitir el acceso de los participantes
y postores al expediente de contratacion, salvo la informacion calificada como secreta,
confidencial o reservada por la normativa de la materia, a mas tardar dentro del dia siguiente
de haberse solicitado por escrito.

Luego de otorgada la buena pro no se da a conocer las ofertas cuyos requisitos de calificacion
no fueron analizados y revisados por el érgano encargado de las contrataciones o el comité
de seleccion, segun corresponda.

e A efectos de recoger la informacion de su interés, los postores pueden valerse de distintos
medios, tales como: (i) la lectura y/o toma de apuntes, (ii) la captura y almacenamiento de
imagenes, e incluso (iii) pueden solicitar copia de la documentacion obrante en el expediente,
siendo que, en este Ultimo caso, la Entidad debera entregar dicha documentacion en el menor
tiempo posible, previo pago por tal concepto.

e Elrecurso de apelacion se presenta ante la Mesa de Partes del Tribunal o ante las oficinas
desconcentradas del OSCE, o en la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad, segln
corresponda.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSO DE APELACION

La apelacién contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con anterioridad
a ella se interpone dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes de haberse notificado el
otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena pro, contra
la declaracion de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del procedimiento, se interpone
dentro de los cinco (5) dias hébiles siguientes de haberse tomado conocimiento del acto que
se desea impugnar.
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3.1

CAPITULO 1Il
DEL CONTRATO

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

Los plazos y el procedimiento para perfeccionar el contrato se realizan conforme a lo indicado en el
articulo 141 del Reglamento.

3.2.

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene, salvo en los contratos
cuyo monto del valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en los que se
puede perfeccionar con la recepcién de la orden de servicios, conforme a lo previsto en la seccién
especifica de las bases.

En el caso de procedimientos de seleccion por relacién de items, se puede perfeccionar el contrato
con la suscripcion del documento o con la recepcion de una orden de servicios, cuando el valor
estimado del item corresponda al parametro establecido en el parrafo anterior.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccion, segun corresponda, debe
consignar en la seccion especifica de las bases la forma en que se perfeccionara el contrato, sea
con la suscripcion del contrato o la recepcion de la orden de servicios. En caso la Entidad
perfeccione el contrato con la recepcion de la orden de servicios no debe incluir la proforma del
contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los documentos
sefialados en el articulo 139 del Reglamento y los previstos en la seccién especifica de las bases.

GARANTIAS

Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segun corresponda, son las de fiel
cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.2.1. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador debe
entregar a la Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una suma equivalente
al diez por ciento (10%) del monto del contrato original. Esta se mantiene vigente hasta la
conformidad de la recepcion de la prestacion a cargo del contratista.

3.2.2. GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES ACCESORIAS

En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, tales como
mantenimiento, reparacion o actividades afines, se otorga una garantia adicional por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion
accesoria, la misma que debe ser renovada periddicamente hasta el cumplimiento total de
las obligaciones garantizadas.

Importante

\
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3.3.

En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcién también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por relacion de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no superen el monto sefialado
anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del Reglamento.

En los contratos periédicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades con
las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel cumplimiento
el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por la Entidad durante
la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con
cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo, conforme lo establecen los numerales 149.4 y
149.5 del articulo 149 del Reglamento y el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento.

3.2.3. GARANTIA POR ADELANTO

En caso se haya previsto en la seccion especifica de las bases la entrega de adelantos, el
contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico monto conforme a lo
estipulado en el articulo 153 del Reglamento.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo, deben ser emitidas por
empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la Superintendencia de Banca, Seguros
y Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones y que cuenten con clasificacion de riesgo B
0 superior. Asimismo, deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en la
Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Reserva del Pera.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la buena
pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que correspondan.

Advertencia

Los funcionarios de las Entidades no deben aceptar garantias emitidas bajo condiciones
distintas a las establecidas en el presente numeral, debiendo tener en cuenta lo siguiente:

1. La clasificadora de riesgo que asigna la clasificacion a la empresa que emite la garantia
debe encontrarse listada en el portal web de la SBS (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/clasificadoras-de-riesgo).

2. Se debe identificar en la pagina web de la clasificadora de riesgo respectiva, cual es la
clasificacion vigente de la empresa que emite la garantia, considerando la vigencia a la fecha
de emision de la garantia.

3. Para fines de lo establecido en el articulo 148 del Reglamento, la clasificacién de riesgo
B, incluye las clasificaciones B+ y B.

4. Sila empresa que otorga la garantia cuenta con més de una clasificacion de riesgo emitida
por distintas empresas listadas en el portal web de la SBS, bastara que en una de ellas
cumpla con la clasificacion minima establecida en el Reglamento.
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

En caso exista alguna duda sobre la clasificacion de riesgo asignada a la empresa emisora
de la garantia, se deberéa consultar a la clasificadora de riesgos respectiva.

De otro lado, ademas de cumplir con el requisito referido a la clasificacion de riesgo, a efectos
de verificar si la empresa emisora se encuentra autorizada por la SBS para emitir garantias,
debe revisarse el portal web de dicha Entidad (http://www.sbs.gob.pe/sistema-
financiero/relacion-de-empresas-que-se-encuentran-autorizadas-a-emitir-cartas-fianza).

Los funcionarios competentes deben verificar la autenticidad de la garantia a través de los
mecanismos establecidos (consulta web, teléfono u otros) por la empresa emisora.

EJECUCION DE GARANTIAS

La Entidad puede solicitar la ejecucion de las garantias conforme a los supuestos contemplados
en el articulo 155 del Reglamento.

ADELANTOS

La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningln caso exceden en
conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original, siempre que ello haya sido
previsto en la seccién especifica de las bases.

PENALIDADES
3.6.1. PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia
de atraso, de conformidad con el articulo 162 del Reglamento.

3.6.2. OTRAS PENALIDADES

La Entidad puede establecer penalidades distintas a la mencionada en el numeral
precedente, segun lo previsto en el articulo 163 del Reglamento y lo indicado en la seccion
especifica de las bases.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato
vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el articulo 36 de
la Ley y 164 del Reglamento.

PAGOS

El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacion, pudiendo contemplarse pagos
a cuenta, segun la forma establecida en la seccién especifica de las bases o en el contrato.

La Entidad paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10)
dias calendario siguientes de otorgada la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario
competente.

\
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La conformidad se emite en un plazo maximo de siete (7) dias de producida la recepcion salvo
que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacién, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad del
funcionario que debe emitir la conformidad.

En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizaré de acuerdo a lo
que se indique en el contrato de consorcio.

Advertencia

En caso de retraso en los pagos a cuenta o pago final por parte de la Entidad, salvo que se
deba a caso fortuito o fuerza mayor, esta reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, de conformidad con el articulo 39 de la Ley y 171 del Reglamento,
debiendo repetir contra los responsables de la demora injustificada.

3.9. DISPOSICIONES FINALES

Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contemplados en las bases se regiran
supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi como por las disposiciones legales vigentes.
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SECCION ESPECIFICA

CONDICIONES ESPECIALES DEL PROCEDIMIENTO DE
SELECCION

(EN ESTA SECCION LA ENTIDAD DEBERA COMPLETAR LA INFORMACION EXIGIDA, DE ACUERDO A LAS
INSTRUCCIONES INDICADAS)




[GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL

CAPITULO |
GENERALIDADES

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

ENTIDAD CONVOCANTE

Nombre . GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
RUC N° : 20222053154

Domicilio legal : Av. América Sur Nro. 2870 Urb. La Perla- Truijillo
Teléfono: : 044-232322

Correo electrénico: . abastecimiento@grell.gob.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacion del servicio de
“SERVICIO DE IMPLEMENTACION Y MEJORAMIENTO DE LA PLATAFORMA VIRTUAL A

27 INSTITUTOS DE EDUACACION SUPERIOR TECNOLOGICOS PUBLICOS DE LA REGION
LA LIBERTAD”

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos de seleccién segln relacion de items o por paquete consignar el
detalle del objeto de estos.

= En caso de proyectos de inversion, se debe consignar el servicio materia de la convocatoria, y
no la denominacion del proyecto.

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

El expediente de contratacion fue aprobado mediante Resolucién Directoral N° 018-2022-GRLL-
GGR-GRE-OAD el 11 de mayo del 2022.

FUENTE DE FINANCIAMIENTO

RECURSOS ORDINARIOS

Importante

La fuente de financiamiento debe corresponder a aquella prevista en la Ley de Equilibrio Financiero
del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el procedimiento de
seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION

El presente procedimiento se rige por el sistema de ZUMA ALZADA de acuerdo con lo establecido
en el expediente de contratacion respectivo.
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1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

DISTRIBUCION DE LA BUENA PRO

No se Distribuira la Buena Pro.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO

El alcance de la prestacion esta definido en el Capitulo Il de la presente seccion de las bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Los servicios materia de la presente convocatoria se prestaran en el plazo de 90 dias calendario
en concordancia con lo establecido en el expediente de contratacion.

ETAPAS N° Maximo de Dias
Requeridos
Adecuacién e Instalacion Hasta 60 dias

calendarios contados a
partir del dia siguiente de
firmado el contrato
Capacitacion a todos los funcionarios con ejemplos y casos de uso | Hasta 15 dias de
culminado la etapa de
adecuacion e instalacién
Migracion de datos, puesta en marcha y acompafiamiento Hasta 15 dias de
culminado la etapa de
capacitacion a todos los
funcionarios.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases, para cuyo
efecto deben cancelar S/. 5.00 por concepto de reproduccion de bases en caja de la entidad y
luego recabar las bases en la oficina de abastecimiento

Importante

El costo de entrega de un ejemplar de las bases no puede exceder el costo de su reproduccion.

BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1444 que modifica la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
Modificado con Decreto supremo N° 377-2019-EF, del reglamento de la Ley N° 30225, Ley de
Contrataciones del estado, Modificado con Decreto Supremo N° 377-2019-EF y Decreto
Supremo N° 168-2020-EF.

- Ley N2 31365 Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2022

- Ley N2 31366 Ley de equilibrio Financiero del Presupuesto Pablico para el afio fiscal 2022.

- Ley N° 2744-Ley de procedimiento Administrativo General

- Ley N° 27806 — Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica.

- Decreto Supremo N° 088-2008-PCM

- Directivas y pronunciamientos de la OSCE

- Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del estado

- Decreto Supremo N° 001-79-VC

- Codigo Civil

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.
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CAPITULO I
DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

2.1. CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION

Segun el cronograma de la ficha de seleccion de la convocatoria publicada en el SEACE.

Importante
De conformidad con la vigesimosegunda Disposicién Complementaria Final del Reglamento, en

caso la Entidad (Ministerios y sus organismos publicos, programas o proyectos adscritos) haya
difundido el requerimiento a través del SEACE siguiendo el procedimiento establecido en dicha
disposicion, no procede formular consultas u observaciones al requerimiento.

2.2. CONTENIDO DE LAS OFERTAS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos?, la siguiente documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacion obligatoria

2.2.1.1. Documentos parala admision de la oferta

a) Declaracion jurada de datos del postor. (Anexo N° 1)

b) Documento que acredite la representacion de quien suscribe la oferta.

En caso de persona juridica, copia del certificado de vigencia de poder del
representante legal, apoderado o mandatario designado para tal efecto.

En caso de persona natural, copia del documento nacional de identidad o
documento anélogo, o del certificado de vigencia de poder otorgado por persona
natural, del apoderado o mandatario, segun corresponda.

En el caso de consorcios, este documento debe ser presentado por cada uno de
los integrantes del consorcio que suscriba la promesa de consorcio, segin
corresponda.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan
prohibidas de exigir a los administrados o usuarios la informacion que puedan
obtener directamente mediante la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2
y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa medida, si la Entidad es usuaria de la
Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE*y siempre que el servicio web
se encuentre activo en el Catdlogo de Servicios de dicha plataforma, no
correspondera exigir el certificado de vigencia de poder y/o documento nacional de
identidad.

3 La omision del indice no determina la no admision de la oferta.

*+  Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/

\_ 0
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d)

e)

f)

9)
h)

Declaracion jurada de acuerdo con el literal b) del articulo 52 del Reglamento
(Anexo N°2)

Declaracion jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia contenidos en
el numeral 3.1 del Capitulo Ill de la presente seccién. (Anexo N° 3)

Declaracion jurada de plazo de prestacion del servicio. (Anexo N° 4)5

Promesa de consorcio con firmas legalizadas, de ser el caso, en la que se
consigne los integrantes, el representante comun, el domicilio comdn y las
obligaciones a las que se compromete cada uno de los integrantes del consorcio,
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones. (Anexo N° 5)

Declaracion Jurada de la garantia del servicio.

El precio de la oferta en SOLES debe registrarse directamente en el formulario
electrénico del SEACE.

Adicionalmente, se debe adjuntar el Anexo N° 6 en el caso de procedimientos
convocados a precios unitarios, esquema mixto de suma alzada y precios
unitarios, porcentajes u honorario fijo y comisién de éxito, segun corresponda.

En el caso de procedimientos convocados a suma alzada Unicamente se debe
adjuntar el Anexo N° 6 cuando corresponda indicar el monto de la oferta de la
prestacién accesoria o que el postor goza de alguna exoneracién legal.

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen son expresados con
dos (2) decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos
(2) decimales.

Importante

El 6rgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién, segln
corresponda, verifica la presentacion de los documentos requeridos. De no cumplir
con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

En caso de requerir estructura de costos o analisis de precios, esta se presenta para
el perfeccionamiento del contrato.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacion

Incorporar en la oferta los documentos que acreditan los “Requisitos de Calificacion”
gue se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo 11l de la presente seccién de las bases.

2.2.2. Documentacién de presentacion facultativa:

a) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por personas con
discapacidad, o en el caso de consorcios conformados en su totalidad por estas
empresas, deben presentar la constancia o certificado con el cual acredite su
inscripciébn en el Registro de Empresas Promocionales para Personas con
Discapacidad®

b) Solicitud de bonificacion por tener la condicién de micro y pequefia empresa. (Anexo
Ne 11)

5 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora del plazo de prestacion del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servird también para acreditar este factor.

& Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

\
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c) Los postores con domicilio en la provincia donde se prestara el servicio, o en las
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region,
pueden presentar la solicitud de bonificacidn por servicios prestados fuera de la
provincia de Lima y Callao, segin Anexo N° 10.

Advertencia

El 6érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccidn, segin corresponda, no
podra exigir al postor la presentacién de documentos que no hayan sido indicados en los
acapites “Documentos para la admision de la oferta”, “Requisitos de calificacion” y “Factores
de evaluacion”.

2.3. REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO

El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para perfeccionar
el contrato:

a) Garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, de ser el caso.

¢) Contrato de consorcio con firmas legalizadas ante Notario de cada uno de los integrantes,
de ser el caso.

d) Cdbdigo de cuenta interbancaria (CCl) o, en el caso de proveedores no domiciliados, el
numero de su cuenta bancaria y la entidad bancaria en el exterior.

e) Copia de la vigencia del poder del representante legal de la empresa que acredite que
cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

f)  Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal en caso
de persona juridica.

Advertencia

De acuerdo con el articulo 4 del Decreto Legislativo N° 1246, las Entidades estan prohibidas de
exigir a los administrados o usuarios la informacién que puedan obtener directamente mediante
la interoperabilidad a que se refieren los articulos 2 y 3 de dicho Decreto Legislativo. En esa
medida, si la Entidad es usuaria de la Plataforma de Interoperabilidad del Estado — PIDE’ y
siempre que el servicio web se encuentre activo en el Catélogo de Servicios de dicha plataforma,
no correspondera exigir los documentos previstos en los literales e) y f).

g) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucion del contrato.
h) Declaracién Jurada de compromiso por falla o Averia en el funcionamiento de la plataforma.
i)  Declaracién Jurada De licencia de Uso.

Importante

e Encaso que el postor ganador de la buena pro sea un consorcio, las garantias que presente
este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la ejecucion contractual, de
ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el articulo 33 de la Ley
y en el articulo 148 del Reglamento, deben consignar expresamente el nombre completo o
la denominacién o razén social de los integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Unicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del Estado’.

e Enlos contratos periodicos de prestacion de servicios en general que celebren las Entidades
con las micro y pequefias empresas, estas Ultimas pueden otorgar como garantia de fiel
cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato, porcentaje que es retenido por
la Entidad durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma
prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto a la finalizacion del mismo, conforme lo
establece el numeral 149.4 del articulo 149 y el numeral 151.2 del articulo 151 del

7 Para mayor informacion de las Entidades usuarias y del Catalogo de Servicios de la Plataforma de Interoperabilidad del
Estado — PIDE ingresar al siguiente enlace https://www.gobiernodigital.gob.pe/interoperabilidad/
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2.4,

2.5.

Reglamento. Para dicho efecto los postores deben encontrarse registrados en el REMYPE,
consignando en la Declaracién Jurada de Datos del Postor (Anexo N° 1) o en la solicitud de
retencion de la garantia durante el perfeccionamiento del contrato, que tienen la condicién
de MYPE, lo cual serd \verificado por la Entidad en el link
http://wwwz2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2 opcién consulta de empresas acreditadas
en el REMYPE.

e En los contratos cuyos montos sean iguales o menores a doscientos mil Soles (S/
200,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia
de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccién por relaciéon de items, cuando el monto
del item adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el
monto sefialado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el literal a) del articulo 152 del
Reglamento.

Importante

Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacion de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

De conformidad con el Reglamento Consular del Pert aprobado mediante Decreto Supremo N°
076-2005-RE para que los documentos publicos y privados extendidos en el exterior tengan
validez en el Perl, deben estar legalizados por los funcionarios consulares peruanos y
refrendados por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd, salvo que se trate de
documentos publicos emitidos en paises que formen parte del Convenio de la Apostilla, en
cuyo caso bastara con que estos cuenten con la Apostilla de la Haya®.

La Entidad no puede exigir documentacion o informacion adicional a la consignada en el presente
numeral para el perfeccionamiento del contrato.

PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

El contrato se perfecciona con la suscripcién del documento que lo contiene. Para dicho efecto
el postor ganador de la buena pro, dentro del plazo previsto en el articulo 141 del Reglamento,
debe presentar la documentacion requerida en mesa de partes de gerencia Regional de

FORMA DE PAGO

La Entidad realizara el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista al concluir

cada etapa y de la siguiente manera:

Etapas

% Del importe total a ser desembolsado

Adecuacion e Instalacion

40% del monto contratado

Capacitacion a todos los funcionarios con
ejemplos y casos de uso

35% del monto contratado

Migracion de datos, puesta en marcha y
acompafiamiento

25% del monto contratado

La entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendarios siguiente a la conformidad del servicio en cada etapa, siempre que

se verifiquen las condiciones establecidas.

- Informe del funcionario del contratista por etapa, el cual deberd contener actas de
conformidad del servicio concluido en cada instituto con la firma del director general y
representante legal de la empresa; estos documentos seran presentados de manera fisica
y/o digital en mesa de partes de la GRELL con atencién a la Sub Gerencia de Gestion

8

Segun lo previsto en la Opinion N° 009-2016/DTN.
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Pedagodgica —PP147, Sito en Av. América Sur 2870, de lunes a viernes en el Horario de 08:30
a 12:30 horas.

- Comprobante de pago.

- Elcontratista que incumpla con desarrollar la etapa de subsiguiente debera devolver el integro del dinero

desembolsado en todas las etapas anteriores; obligdndole al cumplimiento de las 3 etapas en conjunto.

CAPITULO 1Il
REQUERIMIENTO

3.1. TERMINOS DE REFERENCIA
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ANEXO 01: “DETALLE DE REQUERIMIENTOS DEL SITIO WEB
(incluye SERVIDOR VPS Y DOMINIO), SISTEMA DE GESTION
ACADEMICA Y SISTEMA DE GESTION ADMINISTRATIVA”

A) SISTEMA DE GESTION ACADEMICA Y SISTEMA DE GESTION
ADMINISTRATIVA

————

Paging de Acceso a fos Sistemas de
Gestion Académica y Alda Virua: can
capacidad de soportar dderentes tpos
Seguridad de usuarios [operadores y
_administradores),
__ Respaldo de informacidn

Proceso de pra inscripedn via intarmet
| que gerere codigo do pags & ser
validado por las transacciaones que
remita la entidad financlera ssoclida a
traves de archves planos o web serviees, |

Manejo do requésitos da Informacidn
varlable en funcian al ciclo, tipo
modalidad, Ingreso, serviclo y al tiempo.

( SISTEMA DE | Permitir paramatrizacidn de 'os mismos |
\ Ragitrar datos ralevantes del postulante
- GESTION ADMISION para macripclon a un Fragrama e

T CA CA Estudios en fos distintas niveles y

- ACADEMI lnscripcian de | madatidsdes, con la emision det

Postulantes comprobante para el pago, que debe

,/ : contener; datos del postulante,

i E Programa de Estudios y/o canales,
_.\c% abservaciones aspeclales de scuerdo al
U tipa de modalidad, trabajar hoja de vida,

BF

laboral, informacion socio economica,
entre otros (segdn el tipo de servicio),

LH

Mangjar sdemds presentacion de
requisitos por modaligad de postulacian
y/o serviclo al que deses scoeder

( gj ) Wso de plantillas y estados de regatro de
\!13«/ postulantes hasta la verificacion prevo
}:ﬁﬁ‘.’.’.‘.‘tf‘ check list de requisitos segin modatidad
P de inscripeidn

eda (rhBms 4 ) 823 R

Mehe Iy ¥ &
Puvtu 17002 1EM N B0
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Manejo da modalidades de admision a
las serviclos que brinda la instituoion,
Modalidades de | yariables segin Ygo de contro y/o
Ingreso natursleza delmismo

Manejo oe estadas previos a la
scuptacian )

Administracion del banco ow preguntay
para los difgrentes procesos admision
[P O e

Elsbaracién del examen de admision
bajo las diferentes modalidades do
Ingreso, sedes y madudas, en funcién del
banco de preguntas. \

Elaboracion de
Ex 1

Generacion de las pruebas inprasas y
claves de repuestas

Manterer estricta seguridadt para la
ejecucion ge es10s procusay, |
| transferencis de Informacion.

| Reakuar la calificacion en los diferontes
procesos de admisidn, permitiendo
stener 1a lista oficial de iIngresantes y la
Calificacion ‘ng_l!s_dl.lon correspondente.

| Mantener estricta seguridad pars lu \

| ejecucion de extos procesos, y |a

transferencio de infarmacion

| Almentacian automatica medisnte

| Interfaces de o5 pardmetros e
informacidn de ingresantes en el Sistema
Académico (notas, encuestas, Pages,

Latc) ) ) |

| Generat g0 de vgggrt_e:_gm_n(:_t_rf.anlc:__

Ingresantes

Registrar y administrer [a informacidn
refayante del postulants o estudiante 2
las formaciones de tados \os veles y
modalidades. Se debe considerar |3
particularidad de la Institucion ce
Procedencia en lo relacionsdo con los

Administracién de | U005 de estudiantes

GESTION DE
ESTUDIANTES Expediontes Clasificaclan de centros de procedentia,
TN\ Académicos Informacién soch econdmica, y/o
F 1 Y A
K -@/ estadisticas relevantes para la toma de
N decisiones,
AR ' =
z‘-gr:;:z ‘ Inclusion de documentacidn o la Base de
L L . wnes

Datos Documental, que contengi
mecaniimaos co clasificacidn ce
| documentos y compresidn de archavos.

S LIS
e jmem AL

‘"
508 N e
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BASES ADMINISTRATIVAS

| Registrar y administrar las calificaciones
obtenidas, modalidades de ingreso o
diferentes servicios académicos
ofrecidos, novedades, unicades
didActicas, reingrosos, camios ge
programi de sstudios y otros
Registrar y administrar el
reconacimbanto de los estudios
realizados en otras Institutos
(Comvalidaciones) o en [a IEST
(Homologaciones - Equivalencias), asl
cama estudios realizados &n otros
INSLITULDS por convenios y eximenas de

‘vnhdnaon.

Generar ol comprobante de pago para

convalidaciones y eximenes de

vaixdacion

Traslados
Académicos
Procesos
Espaciales
| GESTIONDE Bovs o
o DEPARTAMENTOS
P LEI N Departamental
( A )
v/

Ganerar, tegistrar y administrar
Impedimentos académicas,
disoalinarios, econdmicos, de sérvicios
estudiantiles entre ptros {tribunal de
honor, patrimonales, academicas,
|disciplinarios, entreotros].
Registrar ingresa de postulantes por
modalldades y exoneracdn de pago,
previa autorizacidn (Incluldos en e

| TUPA)

Realizar excepcionalmente ¢l proceso de
nivesacion académica.

liegmnr v administrar @l Recurso

| Humano por dependencias, jofatusas,

| dreas de conacimiento, lineas de

| Ivestigacion, proyectos, centros

L generadores y oros.

| Registrar y administrar la disponibilidad
de horario ¥ materias, unidades
didacticas o modulos que pueden ser
dictados por los docentes.
Administrar infarmacidn de horas
|asaradas, consolidente fas unidades
didécticas dictaday en las distntos
programas de estudia, 45! come

| activicades adicionales Coma proyectas
! de investigacén, cursos de extorsion yjo
.vmculacvdn con la comunidad,

| Asignacion de docentes en Tunc dna
parimetrss internos y en funcan a
paramutros de acreditacsn
Asignacidn de docentes a una o mis
| unidades didécticas y/o grupos

e/
P i g e g LG R
AR TG Sl s A 1 )

1
#u‘-. d-r
oerds 3
e A
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BASES ADMINISTRATIVAS

PLANIFICACION
ACADEMICA

Diseno Macro
Curricular

Diseflo Meso
Curricular

Disefio Mikcra
Curricular

Permitir cambio de docentes de una
unidad dicactica an cualquier momento
| antes del clerre del perioda lectivo.

Acministracion de | gisponibilidad
horaria y o dodication del daconte
[tlampo completo, parclal, wic.|

Asignacion de periodos laborales de
gocentes o actividades como
Investigacitn, tutorla, asasoria, EFSRT,
entre otras (Horas No Lectivas;

Registrar y administrar datos gereraies

| de cada Programa de Estudios: objetivos,
| perfil profesional, perfil ocupacional,
duracidn, titulo o certificacion que
otorga y otros

Manejo o planes de estudio

Multi planes de estudio |un estudiante o
uh grupo de ellos paseerdn un curricu’a
| difereate, de ser ol caso) B
Ptan de estudio unico (Todos los
| estudiantes poseerdn ol mismo

; curricubs)

| Registrar y agministror planes de
estudio, dreas de conocimiento,
unidades dddcticas con sus requisitos,

| correquisitos, objetivos generaies.

Registrar y agministrar la planificacion
de unidades diddcticas que incluya
syllagus, Instrumentos de evaluacldn con
su respectiva ponderacién,

Rogquisitos

Aegistro y control de requaitos gue un
estudianie debe cumplir para llevar una

| Administracidn de | unidad diddctica pueds sar:

® Unidades didacticas y sus recuisitos
|equivalencias)

o Créditos

® Nivoles,

o e (L
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U Oy 8
[ REY 3R B

/- < I
{ g;)
Ve
PN
r L T A —

~




/ [GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL

_—
P

(%)
e/

Fomm 4 -~ WY
Ll vu&.-m fou
.:uh -

IW: nzte mm

Programacion
Acadamica

Programacion de
Horarios

Asignacidn de
Cargo Horaria

Registro y Control
de Infraestructura
Fisicay
tecnolégica

Registrar cronograma de sctividades
académicas por periodo incluyendo:
periodo de planificacion de codan
dependancia acaddmica, pesiodo g
inscripaianes, fecha de toma de
exdmenes de Ingreso, publcacion de
resultagos, periodo de matriculas
variables por programa de estudlos y/o
dHerentes niveles o perdmetros, im0

| de clases, perlodo de ingreso de

| caliticaciones, feriados, fechas
papeciales, clerre ée periedo, pericdo do
entrega de centlficaciones, colaciones,

_ete, Nertas para usuarios

Reglstro de fochas no laborables y
perioda de examenes
| Delinicldn de regiamentos pars control
| de asistencia N

Planficacidn y adminlstracion e
norarios segun Inforrmacion grevia

f Regatra de dictado da clases,

' recuperaciones, adelantos, closes

! adicionales, programacion de exémenes,
; entre olros,

| Manejo de sesionas de una clase por
|variosdocentes == 0@
| Porsonalizacidn de notas a trabajar por
| cada docents

Duracidn de clases voriabias! a5, S
Lentre otras, segin |8 naturalaza del
sarviclo,

Marejo do diversas frecuencias de
programacion: mensual, guncenal,
wmarnl o diara, et

Valigacién de cruces en la asugnarlnn de
aulas y asgnacion de docentes

‘ Control de vacantes en el suls, segun
| criterios variablus
Gencr-oodn de pre carga horana y
aprohacion de la misma luego del
| proceso de matricula.
Registrary adrmindstrar die manera
| heatarica edificlos, aulas, laboraterios,
| equipos audiavisunles, auditorios y
| otros, El registro debe sar por hress,
| coordingciones, ete.

M——
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BASES ADMINISTRATIVAS
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! Asignar aulas y/o laboratarios para

| sesiones de clase, exdmenss, examen de
ingreso, exdmenss de 3 modalidad o

| distancia; o para cada unicad cidactica,

¢n base 3 los reguerimientos de cada
programa de estudios, en dase a los
hacarlas establecidos, para ol caso de

amaientes administrativos de forma
similar,

Matricula de
Estudiantes

MATRICULA

Cambio de Unidad
Didacticas
Paralolos

Trabajo con diferentes periodos de
matriculs segin Programa de Estudios y
otros mtcrm
Mme}o da tipo de matriculs: pc: vente
(permitiendo matricular 3 un estudiante
on uno o més unldades didicticas
generants sus abligaciones de pugo) y
acaddmica (permitiendo matricular aun
gstudiante en funcion a un gian de
estudios preestablecido por ciclo
académico, orlentada & programas o
larga plazo)
Manejo de matricufa mativa de ser el
080
Resmrar unidodes didacticas a tomar
por ¢l estudiante, en modaiidades, can la
emisidn del comprobiante de pago, que
debe contener: la informacidn del
estudiante, recargos, descuentos, las
unidades didacticas escogldas, total de |
créditos tomados.

Consolidary vahnar la m.nmula vRrsus
‘a3 pardmetres establacidos

Manejo de cupos por grupo de teona
practicd y otros

Manujo especial de os casot de
experiencias formativas en situacionas
realies de trabaj, professonales,
cum_muﬂas etc ‘
Registro y control de Protesos papaciaes |
de subsanacitn, canvelidaciones
tutorlias, entre otros, cada uno con sub
procesos académicos similares a los
establecidos y con manejo de rutas,

_ plantiBas y alertas

Rogistrar camblo de unidades digdcticas
paraleles, pravia autorizacion {Aplicar
una unidad didactica sin cumplir of pro
requisi)

IR
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Registrar anulacion de matricula y

devolucion toval o parcinl de los valores

cancelados en la matricula, previa

autorizacion, con o emision del

_| comprobante correspondignte.

Rogistrar aumento o dis.mlrut.lan aal

numero de unidades didacticas o tomar,

Reliquidaciones | iz que geners pagd o devolucion de

dinaro, con la emisién del comprotante

| correspondiente, o

| Reglotrar unidad didactica a tomar, con
Matricula la ermision del comprobante para ol pago

Participantes de | Gue debe contenes oato: del aspirante,

Unidades nombre e |a unidad diddctice, sula,

| Didacticas laboratorlo, otros,

 Manejo de listas de espera

| Actualizacidn de datos personales de

eatudiantes,

Anulacidn de
Matricula

Reglstro de convalidaciones de unicades
diddcticas
Redistros ' ic-crva de mamtuln 1 y relngresa
Académicos | Jccmtaye rrynr.uli L
| Ratiro de Olos
Regstra de sanclanes
Registro de cambios de plan de ostudios. |
Penaizacdn o suspension de
| estudinntas.
| Administracion y manejo ge raniang
| académice an funcidn a politicas
variables {sdlo notas aprobadas, todas
las potas, penderado, programa de
PROCESOS Ranking pstudios, ete.)
ACADEMICOS Académico o =,

Integracion con los demas serviclos
ofrecidos par e IEST, que reguieren ura
valldacion del ranking (exoraraciones de

| pogos, 8CCes0 servicios entre otros)

| £l sisterma daberd pormitic ienportar
datos parn procesos de carnetzacon

Survicios (codigo, apeliidos y nombres, programa
Estudiantiles | 4o o008, foto, entre otros) alineado

7\ con el sisterma do la organizacion

‘.. ?'ﬁ: ) ' | gubernamental correspandiente

Ve Ll Ll L .
T A g o | Validacidn de 05 procesos gue reguisran
\’:.."""':f,t‘?;m Integracidn con W |y nago o abono en alguna entidad
Bt i Parte Financiera r nanciera, asociada a traves de archivos

e —

| Evaluacién Reglstrar narametrm de evaluacion

/a\
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BASES ADMINISTRATIVAS

(®)

\Y.‘.‘/

Auta Virtual

Reg/strar notas obtenidas en cada uno
de los Instrumentos de evaluacion,

Utllizar estados de notas y plaros para el
ingrese de las mismas segin periodo de
matricula y/o servicio prestsso.
Presentar opcipnes de ingreso de nom

por los proplas docentes

__linstitucional.

Neglstro de notas adicianales no
incluidas como requisitos currculases,

Seguimiento de modificaciones de notas

Calcuio de notas fiaales, desaprobados
por inasistencla u otros parametros,
| promadios, Sréenes de morino, procesos
| de baja o inhabditacidn, cartas de
pe;manen_clg, etr.
Consunta de calilicaciones por parte del
docente y estudlante (boleta de notas)
Flexibilidad de parametrizar formula
para ¢l chiculo del promodio en
cualguier etapa del clclo, Tomar en
cuenta el formato de REGISTRA para of
envio masive de cablicaciunes que hace
cada dacente.
Permitir 2 los docentes croar y gestionar
temas y/o contenidos {en funcion de o
planes de estudio y los syllabus, horas de
tootia y préctica), en ios qua soa posibie
Incluir gran varedod de actividades y
hacer un seguimiento exhaustve del
trabajo de los estudlantes, también
permite la comunicacidn a distancia
mediante foros, carreo y chat, wikis,
| encuestas, cuestionarios en fines.
Pormite of manejo de plerias para
‘docentes y estudiantes,
' Desplegar las Unidad Diddcticas dictados |
Lan ul cicla (¢ fuera el caso) n la
‘plataforma SOOGLE CLASSROON,
| atorganto Yas perfiles necesaras i los
'ustarios (instructores y estudiantes), y
tener autenticacion mediants of correo

'W
rY

v: "‘" R LI T

T\
@/‘

gt
F.” ¥
b %‘ tapen

Control de
Asistencia de
[studiantes

| Registrar y administrar Inasistencias do
Im eitudiantes
Conlml de avance curricular.

| Tomar en cugnta pardmetros de

| asistenco parametrizables para sor

| promovido en los serviclos (de ser el
l caso)

~




-

[GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL

Control de
Asistencia de
Docentes

Control de
Desempefio
Docente

Registrar novegades ¢ Inasistenclas de
los dacentes,

{ Control de asistencia cecante por aula 'y
! sesitn de clase, por wob o 2 través oe
| interfaces con lectores bométricos

Uniizacidn de pardmetros vasiables en
funcion a ciclo, sede, tipo s2ryicio, entre
otros que permitan evaluar el
dasampelo del docente. ]
Generacion de encuestas electrdnicas o
cada uno de las estudiantes y terceras
ta la calldad de los seevicios acaddmicos
brindacos

|

Control de
Cumgplimianto
Programado

Control de
Recomendaciones

" Administracion de
Coordinaciones

| desampeha a lo large del tiempo

| Utilizacion de pardmetras que permitan

[ medir la propuesta, avance y

| cumplimiento de 135 activicacas
programadas en los syllabus y/o planes

| de estudio scadémicas g
Registro y control de recomondaciones y
planes de mejora dadas 3 los docentes

|y/o terceros prastadores de servicion

| que brinda el Instituto, evaluando ol

nivel de progreso y/o calidad de

Fermisos para estudiantes y gocenies

Procesos
Disciplinarios

Registro y Control
de Regulsitos

ACREDITACION
ACADEMICA

Seguimiento del
Proceso de

TN
& 55; \'
|
-4, Acreditacion

v/

T —-u—..-nvr'x
DALING Sty S b Tl

L9 I 0es wt
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|
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s rww e POTEN

LA E L e A
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S O v
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| entre s170s parametrizables

En todos los casos inherentes al tpo de
trabajador o estudiante, debe de
censlderarsa la nosmatividad legal
vigente, generando un regorte de hoja
de vida, Integrado en el file personal del
sarvidor publico y haja de vids ce
 estudiante.

Registro y controf da requisitos y niveles
de acreditacion de las especialicades y/o
SErVICOs que presta e Instituto,

Control de niveles de acreditacion
x‘al:anu:m. )

Generacon sutamdtica de Indices o
dates sodionados por gl proceso de
acreditacidn de Incole academica,
docente, Investigacidn, Infraestructure,
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PROCESOS DE
GRADUACION ¥
SEGUIMIENTO DE
EGRESADOS

Pardmetros de
Egresadoy
Graduacion

| Registrar pardmetros y requasitos parg
agreso ¥ graduacidn seglGn nivel de
ogreso y/o graduacion, programa do
estudios, entro otras dasficasones
exlistente,

Administracidn de
Planes de

Proyecto de
Grado

Registrar informacidn relevante
retaclonada con ¢l plan de proyecto
[Cumplimiento de creditaje, nambirels)
de autores(s), titulo del plan, Institucidn
nuspiciante, dacente auspiciante, fecha
| de presentacldn, y otros requisitos).

Asl como modalidad de graguacion a
través de: proyecto profesional, examen
 de grado u otro que pueda presentars |

" Aprobacién de
| Plany Aprobecién |

de Asesor yfo
Tutor

Seguimiento

! Roglstrar la asignacdn de Tutor(es| y

| Asesar{es) para ¢l plan de proyecto de

, grado, aprotiacidn, con las notificaciones
| correspondientes a los involucrados.

| Reglstrar actlvidades sjecutadas an o

| desarrollo deo! prayecto,

Evaluacion del
Proyecto

Gestion de
Graduaclon

Programar fecha de sustentacidn yjo
 exposicidn
| Notificar y publicar evento

| Registrar notas obtenidas en los actos de
sustentacidn (pialica o privada) u otro
1ipo de acto .

Registrar recomendaciones u
phsecvacionsgs

lntegrmdn con e Modulo de
lnvesxlgaclén

Manejo de requtsttos saramatsizables y
vartables segin modalidod de
praduscidn, peograma, secviclo peestado
entre otros

Administracidn de cronograma de
presentacion y sustentacdn de proyecto
profasional o rendicldn def examen de
graco.

Contrplar |a evaluacidn de requisitos
eaugldes por la Institucidn a fin de

| determinar el grada académico

Permitir prayeceidn de la poblacion

| ejresante de lninstitugidn. |
{ | Solicitud de ¢r¢do y/o :emﬂ:ocvdn 1

Registras el cumplimiento de requisitos
|para graduaclon.
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BEENESTAR
ESTUDIANTIL

Seguimiento Post
Académico

Bolsa de Trabajo

Administracidn de |
Expadientes

Tutoris
Psicoldgica

Servicio Médico

Asl como proceso de verificacidn de no
| adeudar blenes

Manejo de estados de trdmite de
solicitud de graduackon

Inclusion de axpediente de gradusc Ian
en registro de egrasados de Secretania
General y de ser ¢l cosp Dhone de

| Centificaciones

| Reglstrar solicitud de grado
__(_an_erar dipiamas

Gonerar interfaces con formataos v
aplicativos del MINEDU

Registrar inforemacion de grado do
bachiler o titulo

Ragistrar los cequerimisntas y
necesidades acacdmicas de #gresados
Registrar sugerencias e Graduados

Registrar situacion laboral de los
praduados

Administracida de (wvm.lo de los
profosionales como ventana de difusian
: !jc ;:mfcsian_ge'.

Administrar bolsas de tratejo pera
epressdos, Informacén que debe llagar 3
los correas institucionales de elles

Registrar datos rolevantes pare &
 praceso de Bienestar Estudiantil

|BECAS —
. Admlnlmar Y a'.q;nnr hecas y wibsidios.
| Regstro y control del baneficlo prestado,

ejecutado, sanclones, altas, vigencia de
beneficios, entre otros

Administracidn de cusdro de priondac y
colas para vonaficlatios de serviclos

Administrar ficha psicoldgica |
Conhzumcldn do pardmetros: registre da
urnos y hararios de atencién
Asignacidn de médicas y demds personal
| pof wrno

i

| Clasiicacidn de atenciones: madicas,
| enfermernia y preventiva

Registro y manteaimiento de historias
dincas de trabajadores, estudiantes y
Lorcaros que se atiendan
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Ragistra y mantenimiento de atencién
médica 7 |l
Registeo y contral de gescansos modicos
Uso de formatos parametrizables

! Proyectos de
m:‘/:mméﬂl aoN . | Investigacidn @

Innovackon

Regictro, contral, seguimuanto y difusion |

de proyectos y avances de jos mismos
por parte de docentes, estudiantes, y/o

! personal administrativo, bajo cuslguier

| modaligad de ejecucion y of

| eumplimignto de parimetros

- establecidos en Ia normatividad interna, |

Intagracion con médulo de tesoreris {0
medio de pago definido: ertdad
financiera, entre otros) pora el pago por
gerecho de certificaciones y canstancias
[conceptos establocidas en TUPA)

Generacidn de alertas y/o notifcaciones
2 usuarios con Informes pandientes,
proyectas pof vencer, entre atros

Integracién avtomitics con el sisterna de
l. remunoraciones parg generar page por
derecho a diferentes fuentes

—

| Gerwracidn de conatancias, certificedosy
reportes raquericlos por las diferentes
dependencias {jefatura de Unidad da
Irvestigacién e Innovacidn, Programas

| de Estudios, etc).

Publicacian de articulos contifizos u
otros documentas relacionados o fos

| proyectos ejecutados que se requlera
Integracién con |s Plataforma DSPACE. |
| Integracion con of Médulo de Biblioteca
’ermmr la dlgiullziclbn y

| almacenamianto da los documentas o

| entregables para los ddarentas trabajos
de investigacion {utikzando técnicos de
comprasin)

@‘)f

' - v/ Registro de
- Material
;... "‘5""""" BIBUOTECA | g piiografico do I
e e Institucin

é

a)

v

g

Ly
o TR () wh

Regustra y control de material
bibliogrifico, videnteco, antro otros, que
serd objeto de préstamo.

Rnglwo de ejemolary coplas N
Trabajat con base de d datas cmndar sis I
Manejo de bibliotecss, clasificadas por
especialidades, niveles, otc,

Reglstro y contrs! de material

administrade par Bidlioteca Central,
Sinliotecas Especializadas y por Sedes,
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SISTEMA DE
GESTION
ADMINISTRATI
VA

-~

'?

Y

/ o \|
| 7 I
-
\ b
_/
.-n‘hA
:A“A L

P .nﬂ
Vb
e lJ‘w s e

(—\\
/ .
| 'e.’ )
.\\v-.-/
—
I mu.'.'.:“‘"

’“x mvk‘h IrMaen

Control de
Préstamos do
Material
Bibliografico de la
Institucién

#iblioteca Virtual

Seguridad

MODULO
ADMINISTRADOR

Contabilidad
General

| de jectura @ teroaras,

Transferencia de material bihliogrifico

Catologacién de Muateriul Biblogrifico
|Fermata Marc2l, DublinCore} donde se
registe Titwlo, Editorialey, Materias,
Signatura Topografica, Aeglones, elc

Reserva y préstamo de documentos de
informacion a selicitud da los
estudiontes, docentas o administrativos
a través de Internet.

Registro y control de préstamos en sals

Registra la gevolucion de los

A Virtual

documentos de informacian

| Realiza blsquedas ripidas dz sjemplares
por distintos eritarios como autor, nfio
de edicidn, thwlo, contonido, etc, 3
través de Internet
Administra el acceso » 05 UUanos pors
@l servicio de reserva y préstama,
Emite estadisticas de uso del servico -h-
| préstamos v reservas.
Asena mMOoras y sancionss por faltarala
devolucion de docurnantol de
Llniarmnclbn.

Naneo de estadisticas do libras mas

Enlaces a Platafarma de Bibhetaca

Pagina de Acceso o los Sistemos da
sopartar diferentes tpos de usuiros
Respaido de Infarmacion

2lan de cuentas personalizables
O
Genera askentos del Diario.

'can_tublc

| Asientes de destinc Regonerativor.

_Hasta 5 aslentos do desting

L Un 0o procesa de mayorizacidn
1uh.ua con periados Abiertos

[ Control de Oparacones gor Libre

‘ | Libros Contablas segun roguisitos de
>l, NAT 2022

| Emite lot Estados Financieros
principales,

utilizados, fibros por persona, préstamos

Gestian Administrativa con capacidad de |

(operagores y administradores). ‘
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ﬂhl"l

'-n‘ "l S AR L

Emite Y04 Fstados Financieros principales
por Centra de Costos.

Anexos de cuentas 12,16,42,46,3833 y
otros,

Anilisis de cuentas contabies

Operaciones reglstradas y nrocnsadm en
_Oobia fonoda.

|Ubros electrdnices.
| Cuentas Par Pagar

| Regiatro de compeas,

| Registro de Recibos por Honorarios oor
r_l'.o:&_go de Compras

_Qt“vpx documenlos por pagar
Cajes chicas Automatizadas.

| El registro @s administrative.
Registro automatico de los registros de
compras-Cajas chicas. .~}
Aslenta contable sutomatico de la caia
chica, .

Maneja opcipnes de agrobacion,
Reglstro de compras con Almacenes

Operaciones de canjes, rencvaciones y
refinanciaciones,

.Conl lguracian de tipos de documentos ‘
| personalizados, —

Opearacianes de Reghitra, Renovaclones y |
rofinanciaciones de Pagards,
Reporte del Libro Oficlal Registro de
| Compras

Reports de Recibos por Horatios del
Mes.

o~ ~ —————

| Regorte del Reglstro de Lalvas del Mes E
Documentos pendlentes par pagar, Por |
Clasificaciones,

Kardex Por Pravesdor.

Saidas por Cuentas contables, 42,46,38,
- — .
Cuenlnu pov Cobrar
| Registro de Ventas

| Otras cuentas por Cobrar

L]

——

| Operaciones de canjes, renovaciones i
rthnancw:lones
"Reports del Libre Oficial: Reglstro e
‘Ventas
Raporte del Regisiro de Latras del Mes
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Dacumenios pendientas par Cobrar, Por
| Clasificacionas

Kardox Por Clientes

Saldo de 12,16

| Ejecucion de Pagos,

| Documantos pravisionados

Amncrpm
Documentos Aceptados en la
Programacidn

 Gostos Directos

Programacida de Pagos

Se hace varias programaciones por una
Tesorena focha

Forms facil para la aprodacion de
\documentos
Genemtnbr\ automatica de pn;u n
| través de a5 programaciones [os tuales
| pueden ser parclales, individuales o

| plobales

Impresion de vouchers automiticos de
todos los pagos hechos sutoméalicos
Generacion do wob services para
Integractdn con SUNAT

Transferencia automatica entro cuentas
carrientes bancarias

Ingresos abonos
Actualiza automaticamente & los
movimiontos de cuentas cormentas

| rancaros
Cuentas :cmenms Nr\arla'

Regitro de Bancos- Codnluc..m :dNA

Facturacion
Electronica

Reglstro de cuantas corrientas y cuer.tax
e cajas N

Rogistre ¢ de Chequeras

Registre de Oprr‘anom'n Ingresosy
gresos

| Corciila a8 cuentas corrientes

B) SITIO WEB

PAGINA WED
INSTITUCIONAL

./1#\)
v

- ot TV
MMI - M A
w

‘.
'3‘.. nnu L RLE x‘,’:"w
Ternm "ur::unp LA

Inigie

Inicio relativos a la institucion e iImagenes @

Contemnpta la pagina prncipal donoe 0
obsarvan los Mendes Principales y
opclones de cada mend, banners

informacidn general de cads programa
de estudios, anlicot de interds, Notoas,

gxperienclas exitesas de egresados, etc
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Q,.,

.~'°'°

Presentacdn

| Fatagrafia det diractor y presentacion de !

la institucién

Resefia historica de la institucidn

. Resefia K;'gtén’ca
‘._M_l.s_v_pn y Vision

Mision ¥ Visian Reglonal e Instituctanal

Tosn ! %ln axg mo

FODA fortalezas, oportunidades, debilidadesy
Institucion L amenazas oxtraidas del PEI
Objetivos Obntivus cstméms de la Institucion
.Emntégltos rcx!raldm del PEI
Politicas | Politicas mstitucaomlea de a lnsmucrcm
Institucionales | extraldos del PEI
Organigrama Organigrama institucional de |a
Institucional Institucionat extrakio del FEI
Galeria \
Galerla de fotas Institucionales
Prognmnde Por C/ Programa presentacion, competencias, itinerario
Fstudio de Estudios formative, perfil de ingreso, perfil de
— egreso, modulos pro(enonulew EFSART
Normas legales mas Impartantes en
Normas Legales | relacidn o fa educacion superior
Transparencia | tecnoldgics piblica
Documentos de | Presentacién y PEL, R, PAY, MOF, MPP,
Gestion | ROF, MAPRO.
(Adminstrativo | Fotografls, nombreycargo
Personal Docente Fotografia, nombre y cargo
faiso de Tradajo | Bolsa de trabajo B
Quejas y Utro de Registra las quejas v/o reclamos de la
Reclamos  |reclamaciores | instituclon educativa
Infermacion del
Admision proceso de Informacian redevante del proceso de
admlsion admigion
Aula Virtual Enlace a 'a pagina de sccosa del auls
Rates virtual
Sisterna de
| Plataforma Virtual | Geation Enlace a la pagina de acceso del sistoma
Institucional | Acsdémica de gestion académico
Sistoma do o
Geation Entace 3 la pdgina do acceso del sisiema
Administrativo de gestion administrativo
Sstema Registra | Enlace al sistema Registra
Skstemnas MINEDU | Sistema Titula Enface al sistema Titula

| Sistema Conecta

| Entace al sistema Conectn

C) CARACTERISTICAS DEL SERVIDOR VPS (SERVIDOR VPS Y DOMINIO)

CPL 8 CORES
MEMORIA RAM 32 GB
AR AT
E:'H... It 4t ae

~
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| DISCO 200 GB NVMa
[ TRANSFERENCIA
MENSUAL 278
Certificado S5L Digital
SEGURIDAD

Proteccion cantra ataques DDoS 24/7,

BASES DE DATOS .

SOPDRTADAS QRACLE, MYSQL, SQOL SERVER - PHP
SISTEMA OPERATIVO UBUNTU 20.04, Lizux Rod Hot Eneeeprise
ACCESD CONSOLA - ROGT
SOFTWARE INSTALADD MOODLE 3
FUNCIONAMIENTO EN )

SUBDOMINIO http://sulaiestprxooxooc edu pe/

6. PLAZO DE EJECUCION DEL SERVICIO

El proyeclto abarcara las siguiontes etapas:

dias requeridos
Hasta 60
calendarios
ocntaton o partr
ded dia siguiento
de firmado of
Sonirelo.
Hasla 15 clas de
culminada 'a
| Capacitacién a 0308 'G5 fuNCioNANos CoN HamMPos ¥ Casas de uso ataps de
adecuacion «
instalacion,
| Hasts 15 digs os |
culminado &

Adecuacion e Instalacdn

Mgracion de Datos, Puesta en marcha y acompafismiento Ca::cﬁ'.:::n .
cdos 1%
— _ | funcionarios
(/@/\) 7. OTRAS CONSIDERACIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.
.\v';'.:,.

ST e « Al Iniciar ta stapa de capacilacion se debera entragar un manusl de usuanc de

ST la plataforma virtual como pare del servicio

fee Permnmaes o Cads [EST podra elegir entre saguir usando su pdging web institucional, en caso
cuente con elia, o requerir s& le implemente una. En ombos casos al servicio
daberd considerar el dominiy y sesvidor VPS con la Intencidn que &l sstituto
cuente con una pagina web propia donde se aloje el sistema de gestidn

académica y sistema de gestion administrativa,
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« Epe detslie deberd ir en un cuadro para lomarse &n cuenta en las colizacones

8. LUGARES DONDE SE PRESTARA EL SERVICIO
El sarvicio s prestara en los sigulentes instituios de educacién superlor lecnalogices

publicos de forma presencal y/o remota segdn las necesidades dul servicio:

ANEXO 02: DIRECCION DE LOS IESTP

=4 e NOMBRE DEL
Ll Ftoenps INSTITUTO DIHECCION DISTRITO | PROVINCIA
1 TECNOLOGICO | ‘
PASANE JOSE OLAYA N 130
1 Hse3012 TRUMLLD TRUNLLO TRUIILLO TAUMLO

AV JOSE CASTELL) N% 900 ~
2 0622365 NUEVA ESPERANZA LA ESPENANZA LA ESPERANIA THumLO

MANUEL GONIALES | IR, JOSE CRESPO N¥ 1454 - E{ L PORVENIR TRUNLLO

: ¢ 96 PRADA PORVENIR
a 0090545 VICTOR ANDRES AV, MANLIL PORTURAS Nv SANTIAGO DE SANTIAGO D
HELAUNDE IATO-SANTIAGD D& CHUCD CHUCO owco
AV, NLA CEURUTE N® 205
AN CAFETAL-
5 0690366 GUADALUPE PANAMEBICANA NOITE- GUADALUPE PACASMAYD
GUADALUPE
- p— 1
s Q723341 CHOLO™M AV ESCOLAR SN - CHOCOPE CHOCOPE ASCOPe
[RASMO ASTLLANO CALLE LL GRAN PAJATES S/N-
7 0724492 GuaLEN PATAZ PARCODY AT
— S—N S— L
JR. SUCRE N® 402 - BOLIVAR-
] C724500 sOvivan 1A UBERTAD BOLIVAR BOLIVAX
+ - + *
/'f " N
'GJ \ » onared PALAN AV.P MERICANA 5/N KN PALMN ascors
e 627 ~ PALAN
e/ | = | . >
SR o
E;*;e i A B ESTILINA 17 DE DOC MU RE ¥ |  savcez
1 orseTn HuAMACHUCO PONCE DE LEON S/N- MUAMACHUCD | CARRION
HUAMIACHUCD
| | | —
| a;. |
v/
E
e D 7 0

Twhe 1 PLIRIT BT B
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ViCTOR MALUL MAYA DI | CALLE DIEGO FERRE N* 370-
1 Q% TEAD A SiDeie MOCNHE TRUILLO
JOSE DE LA TORRE UGARTE
12 758054 FLORENCIA DE MORA S/N-PLAZA DE ARMAS- no:':omu e TRUINLO
FLORENGA DE MORA
JONGE DESMAISON IR, SARMIENTO N 992 -
v, A
13 DECI0OT2 SEMITARID PACASMAYO ACASIMAYO PACASMAYOD
IR SICHI RDCA S/N -
14 DEIATSS LIBERTAD SANTIAGO DE CHALLAS VNTIAD bE PAYAL
CHALLAS
PATAZ
18 DE14848 TAURUA CALLE ALTONSO UGARTES/N | TAURIMA PATAZ
MANUEL JSUS DA I SANTA CRUZ N* 304
. Hsn MURRUGARZA PUENTE PIEDA-CASCAS o RN S
CALLE ANTONIO RAYMONDI
17 | 11es3es nfcv‘?;:': e T | S/NCACHICADAN SANTINGO | CACMICADAN e e
\ DE CHUCD
PROL. BOLIVAN 709
" L168657 WUANCASPATA RUANCASPATAPATAR HUANCASPATA PATAZ
PROLONGACON BOLWAR
1" 1166560 oTuCo /N CORA. 12 ~ BARRIO LA oTUZCD oTU2CO
ERMITA
v
0 167220 ascore AV ARSURLEBAU R ISR Ascore ASCOPE
ANCOPE
. — - -
2 | usrEn MAOHE CALLE MARAVILLAS, 049 332 - MACHE oTuzCo
| MACHE
\ PASAIE 28 D€ JULIO MZ. €
£3
22 | aarrese LAREDO LOT ABLAREDO LARIDO TRUILG
P 4 3 — B l +
4 \
(&)
\.Vobe./ ' 1102183 VIRU AV, VIRY N? §96-VIRU viny VIRU
Rt | | |
Eaemriue
7 “-Xl(A:‘I LR =S 0 & & 3
= CALLE SIMON ROUNVAR S/ - SANTIAGD DI
" 1240192 SIMON SANCHEZ REVES ~ MOLLERAMBA SANTIAGO OF | MOLLERAMEA
CHUCO
cHuUCO \
. | |

-
M

Pl 1T R00NE ey N

i
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bl 1385079 CLFOP LA LIBERTAD IR JUNIN NE 3T TRUSILD TUALLO TRUIILLO

—_—— — - '

IR, MANTAYBANMSA 5/N-

% | 14212 CHILLIA ORI NRTAS CHILLA PATAZ
— ‘ — ‘ - —
SECTOR £L ALGARAROSAL-
n 1450899 CIRO ALEGRIA BAZAN  PREDIO BUENDS AWRTS 5/N- CHIPEN CHEPEN
CHEPEN

ANEXO 03: RELACION DE IESTP ¥ SUS PROGRAMAS DE ESTUDIO

Ne ‘ CODIGO NOMBRE DEL CENTRO CANTIDAD ¥ NOMBRE DE LOS
|  MODULAR EDUCATIVO PROGRAMAS DE ESTUDIO
c | I Bl 7:
- Computacion e informatica
-Enfermeria Téanica
3 tir
1 0588012 TRUNLLO Laboratorio Clinice

- Contabllidad

- Gula Oficial de Turismo

- Secretariado £jecutivo

- Ralaciones Publicas y Marketing
8

Cantabilidod
- Computackn e Informidtice
- Electricidad Industriol
2 0622365 NUEVA ESPERANZA - Mecanica de Progduccion
| « Construccion Clwl
- Electrdnica industrial

- Guitica industriof
| - Mecénica Automotriz
‘ 3
N ‘ !
() 3 0660936 | MANUEL GONZALES PRADA |~ Cortabilidad
K | |- Computacion « Informética
v/ | - Mecdnica de Produccidn
AT e .f\’:ﬁ". e 1 e ———————— - —_—
Eeaes a
e et Produccidn Agropecuaria

- Metohwgla
« Enfermuria Técnico
. Electrotecnia Industrio)

‘ q 0690545 VICTOR ANDRES BELAUNDE

~
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s
o
7
8
9
10
11
12
13
14
SN 15
()
i
o s Borrs Wy

|
a1 o \
Vs Doy v

Foubn 1 ¥ II'.M'.I!I:-)T 16

P 17
()
\ o
Vo
':.,zrn"-..-:--rm:

——AD
A

4
Enfermeric Técnicy
0650966 GUADALUPE Contabilidod
- tecdnmica de Produccian
Computacidn e nformatica
6:
Enfermeria Técmica
Contadilidad
0723841 CHOCOPE Produccidn Agropecuaria
- Mecdnica dv Producoion
Computacidn e (nformaética
l Téenica en Formosia
0724492 | ERASVIO ARELLANO GUILLEN | _ 5
- Explotacidn Minera
= 1
4
T BERIYAR |- Enfermeria Téonko
3
- Enfermerfa Tdcmica
V. PALAN Eroduccian Agrapecuorio
Computacion ¢ (nformetico
2:
0734731 HUAMACHUCO Carnputocidn e Informaotica
Enfermenia Técnico
. F R
0757880 VICTOR RAUL HAYA DE LA Mecénlca Automotnz
TORRE S
- Enfermeria Técnica
2:
0758094 FLORENCIA DE MORA Contobilidod
- Enfermerio Téenica
a:
- Computacidn & Informdétice
JORGE DESMAISON x> . ) DR
0803072 SEMINARIO - Electrotecnia Industrial
Lteborotovis Chnico
Mecdmica de Produccidn
| -l—.
D
0514798 LBERTA Produccion Agrapecunna
0814848 TAURLIA A
| « Produccion Agropecunno
1 S:
1155860 MANUEL JESUS DIAZ Enfermeno Técnico
MURRUGARRA < industrias Allmentanos
B Produccidn Agropecvaria
1165349 HECTOR VASQUEZ JIMENEZ a

|- Enfermeria Técnica
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1
Computacidn ¢ Informatice
.
| aTUZ - Contatldad
19 \ 1166540 0o Enfermeria Téenica
} Produccion Agrapecaria
' EH
- Enfermeria Técnica
Mecanica Automotriz
- Flectrdnica Industria!
| ‘ 2
21 1167923 MACHE - Prodiceidn Agropecuario
« Contoliidod \

x |
|~ Computocién e Informdtico
Enfermerla Tdcnlco
Contabilicad
EH
- Praduccidn Agropecuarie
- Lontabiided
+ Industrios Alimentonas
2
24 1249192 SIMON SANCHEZ REYES |- Computacidn e Informatica
- Producoldn Agropecuarnio
2
- Administrocidn de Hotales y
festowantes
|- Produccion Agrapecuaria
1
< Praduccion Agropecunnio

18 1166057 HUANCASPATA

20 1167220 ASCOPE

- 2 1172436 LAREDO

. - .

23 1153135 VIRU

25 1385079 CEFOP LA UBERTAD

26 1412212 CHILLIA

8
« Computacidn e Informatica
« Enfermerio Téenice
- Labaratorio Cinico
- Administrocian de Empresos
- Administrocion de Hoteles y
HRestouwrantes
|« Mecdnica Automotriz
\ 5/ - Mecénica de Produccion

'o- o Co’nob"lm
"_’ .'::':M"sw_ ey e — 1

S | b.d A

27 1450899 CIRO ALEGRIA BAZAN

9. CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

La conformidad dol sanvicio sera emilida por el drea usuaria: Subgerencia de GCestion
( Pedagogica de |a Gerencia Regonal de Educacion La Libertad, provio af Informe del

\m-
P o T

LA b‘h:::mv e

~
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Especigiista del PP147, el cual deberd corlener &l informs Técnico de cada director
general de los IESTP, quien verficars el cumplimiento del servicio de acuerdo a lo
solicitade en o5 presentos Términos de Referencia, en concordancia con el articuio
168 del Reglamento de la Lay de Contrataciones del Estado

10. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO:

La Direccion Regions! de Educacién de La Libertad realizard ¢ pago de fa
contraprestacidn al concluir cada etapa y de |a siguienie manera;

Etapas. % del importe total a el
7 desembolsado. |
| Mq:_:gr_qgig_rj _eﬂs_lgudon : A0% ded mento contratacs |

Cagacitatién a todos |os funcionarios con ejemplos y 35% del monta contratads

casos de uso

“Migracion de Datos, Puesta an marcha y
acornpatamiento - \

25% dal monta contretado |

Ls Entidad debe pagar las contraprestaciones pactacas a faver del contratisia dentro
de los quinoe {15) dias calendario sigulente a la conformidad del servicio &n cada
gtapa, slempre que se verfiquen las conditiones establecidas.

Para efectos de! pago de las contraprestaciones ejecutagas por el contralisia, la
Entiiad debe contar con la siguiente documentacion:

e Informe Final del contratista por etapa, el cual deberd contener actas de
conformidad del servicio conclukde en cada institulo con la firma del deactor
general y Representante Legal de s Empresa; eslcs documentos deberin ser
presentados de manera fisica y/o digital en Mesa de Partes de la GRELL con
atencidn a la Sub Gerencia de Gestidon Pedagogica — PP147, 8o en Av.
América Sur 2870, de lunes a viernes on ol horario de 08:30 a 12:30 horas.

« Comprobanto ¢e pago.

« EI contratista que incumpla con desarrofiar la efapa subsigulente dobora
devolver el integro del dinero desembolsado en todas Gis etapas anteriores,
cbligandole al cumplimiento du las 3 etapas en su conjunto

11. GARANTIA!

La garantia de! servicic de mejoramiento a Plataforma Virtual &n cada IESTP serd
de Dos (02) aflas a partir de ctorgada e conformidad

12. LICENCIA DE USO:

.@. El contratista otorga una licencia de uso a cada uno de los veintisiete (27) institutes
\_\,3 / superiores lecnolégicos publicos pertenecientes a in regldn La Libertad, Esta
Compipmremmyon  licencia contempla el uso de todas y cada una de las opclones y of derecho de
Ty modificar el codigo fuente para beneficio de cada nstituclon educativa. Bajo ninguna

/A .'IYI A
e il eeusé o clrcunstancia el software puede ser vendido, alquilado o cedwio en uso 8 oira
persona natural o juridica y sdio & contratista podré hacerlo,

()
Vs

o oo O 40NN
mm-. o

e M L
e Lo
e 17600600 ik 00 e
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13. SOPORTE:

En caso s@ dé una falla o averla en el funcionamiento de 1a plataforms, el (los)
instituto tecnolégico reporta el Incidente a la GRELL — Sub gerencia de Gestion
Podagdgica, quien a su vez se comunica con & proveedor para que dasigne un
personal que debe coordinar con el nstiuto tecnoldgico para dar solucidn al
problema en un plazo de 24 horas una voz quo W $oa reportado. (mientras esta
vigente la garantia)

14. PENALIDAD POR MORA:

En caso ce rofraso injustificado en la ejecucién de las prestaciones obyelo de |s
presente contratacion. se aplicard ol contratista una penalidad por cada dia de
rotraso, hasta por un monto maximo equivalente hasta ol diez por clento (10%) del
contrato vigente o de ser el caso del item que debid efecutarse. A tal efecto se
aplcard |s sigulente férmula para el calouto do 1n penalicad:

010 x Monto
Penalidad diarig = o miaae

Darde *Monte” carrespands al vilar total del servicio, y 'F* tiene los sigulentas valores:

a) Parn plazos menares 0 Icudios 8 sesenta (60) dias. para Dienas y senvicos: F = 0.40
b) Pare plazos mayores o sesons (50) digs, pars blenes y serddos: F = 0,25

El contratista queda exenta de cualquier penalidad en relacion al cumplimisnto do
o3 plazas, cusndo ello dependa dol incumplimiento del cronograma de actividades
quo corresponde a cada etapa, por pare del personal del instiuto,

15. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

El contratista o3 responsable por la calidad cfrecids y por jos vickos ccultos del
servicio oleracdo por un plazo de dos (02) afios, contados & partlr de & Ultma
conformidad de fa prestacion otorgada por |a entidad,

16. PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA:

Los mloresados en presentar sus propuestas lécnicas y econdmicas, daberin
ajustarias a los requonmientos técnlooa que se establocen an el numeral 5 "Alcance
y Descripcién del Servicio' y on retacidn al sspecto econdmico se deberd prasentar
una propuests econdmica por licencia de uso (Una para cada Institulo supence
tecnolégico publico); asi también como af importe total del proyeclo.

17. REQUISITOS DE CALIFICACION:

-~
(! \. » CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL
\v':.y 8.1, Calificacianes del Personal clave,
.Z‘Eﬁﬁ"""”" B 1,1 FORMACION ACADEMICA
aia T alats @ Requisitos:

Ingeniero ce Siatoman yio inganiere inlormiéico.
Acreditacion:

~
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El GRADO O TITULO PROFESIONAL requerdo Svi verificada por o 0rgano oncumgaco
¢u Ins condrtaciones o comils do seleccion, begin camasponda, or of Rogisto Nocknal
ge Gendos Académccs v Tidoe Prodesicnsios on & portal wob da la Superriendsicia
Noconal de Educacian Superior Univocsitans - SUNEDU

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

x EXPER‘NCM DEL POSTUR EN LA ESPECIALIDAD

B_m_lm

| El poslot debe scradiar un monde facturado acumulsdo equivalents s Dossenios
Sezanma Mil con 00100 Sales (54, 260,000,00), por la cortratacion do senicos iguaks o
simiores al objeto de la comocatans, deanto loa ccho (8) shos antororos a 1o fecha Ou 1§
prosertacion de alaras que s computardn desde (o fecha Go 8 confomidad o amison de
samrprobantn de pago, sagun Somaspdndi
Se consideran servicws timiares o oS sigulentes: Prestacion de serviclos de
impéomentacian de Portal Wed, Implamentacitn co sules viruales yo bitioloca virtus
implementacion  de  Infrened  educativa,  sistemas  compuiaconales Yo

elecomunicacionas ywo sighamas wel)
Aeroditacion:

L experlencia del posior sn [a sspecia‘dad 9 acrediterd con copia simple de ()
conlratos u Ordanas 0@ sondcios, y su respactva conformidad o constancla do
pregiaoidn; o (4) comprabanies de pago cuya cancalacidn 88 scmdie documantal y
fshagianiemente, oon vousher de depéeita, nots de abong, raporta de estado de
cusnta. cuslquier otro documento emitido por Entided del sistema fironciore que
acredite of abong o medianie cancelacidn #n & mismo comprobante de pago’,
carrespondiontes a un maxima de vente (20) coptrataciones

TROJILLO, 17 DE MARZO DE 2022

/-\\

N
\V'./
- v’uvucrk

LA wow Pl

. J«ulgo
;-u.)&
wote 17002002 1340 B W




/

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL BASES ADMINISTRATIVAS

3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

B

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

B.3

CALIFICACIONES DEL PERSONAL CLAVE

Importante para la Entidad

Para las calificaciones del personal se puede considerar al menos uno de los requisitos siguientes:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases, asi como el requisito de calificacién, si
este no ha sido incluido.

B.3.1

FORMACION ACADEMICA

Requisitos:

-01 Ingeniero de sistemas y/o ingeniero informatico

Acreditacion:

El TITULO seré verificado por el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segun
corresponda, en el Registro Nacional de Grados Académicos y Titulos Profesionales en el portal web de
la Superintendencia Nacional de Educacion Superior Universitaria - SUNEDU a través del siguiente link:
https://enlinea.sunedu.gob.pe// 0 en el Registro Nacional de Certificados, Grados y Titulos a cargo del
Ministerio de Educacion a través del siguiente link : http://www.titulosinstitutos.pe/, segun corresponda.

Importante para la Entidad

El postor debe sefialar los nombres y apellidos, DNI y profesién del personal clave, asi
como el nombre de la universidad o institucién educativa que expidié el grado o titulo
profesional requerido.

Incluir o eliminar, segun corresponda. S6lo deberdincluirse esta nota cuando laformacién académica
sea el unico requisito referido a las calificaciones del personal clave que se haya previsto. Ello a fin
que la Entidad pueda verificar los grados o titulos requeridos en los portales web respectivos.

En caso TITULO no se encuentre inscrito en el referido registro, el postor debe presentar la copia del
diploma respectivo a fin de acreditar la formaciéon académica requerida.

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Requisitos:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a S/. 260 000.00 (Doscientos
sesenta mil con 00/100 soles), por la contratacion de servicios iguales o similares al objeto de la
convocatoria, durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se
computaran desde la fecha de la conformidad o emision del comprobante de pago, segun corresponda.

En el caso de postores que declaren en el Anexo N° 1 tener la condicidon de micro y pequefia empresa,
se acredita una experiencia de S/. 63 536.58 (sesenta y tres mil quinientos treinta y seis con 58/100),
por la venta de servicios iguales o similares al objeto de la convocatoria, durante los ocho (8) afios
anteriores a la fecha de la presentacion de ofertas que se computaran desde la fecha de la conformidad
0 emision del comprobante de pago, segun corresponda. En el caso de consorcios, todos los integrantes
deben contar con la condicién de micro y pequefia empresa.

Se consideran servicios similares a los siguientes: presentacion de servicios de implantacion de Portal
web, implementacion de aulas virtuales y/o biblioteca virtual, implementacién de intranet educativa,
sistemas computacionales y/o telecomunicaciones y/o sistema web

Acreditacion:

La experiencia del postor en la especialidad se acreditara con copia simple de (i) contratos u érdenes de

\
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cancelacion se acredite documental y fehacientemente, con voucher de depdsito, nota de abono, reporte
de estado de cuenta, cualquier otro documento emitido por Entidad del sistema financiero que acredite
el abono o mediante cancelacion en el mismo comprobante de pago’, correspondientes a un maximo de

veinte (20) contrataciones.

debe acreditar que corresponden a dicha contratacion; de lo contrario, se asumira que los comprobantes
acreditan contrataciones independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la evaluacion, las
veinte (20) primeras contrataciones indicadas en el Anexo N° 8 referido a la Experiencia del Postor en
la Especialidad

En el caso de servicios de ejecucion periddica o continuada, solo se considera como experiencia la parte
del contrato que haya sido ejecutada durante los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de
ofertas, debiendo adjuntarse copia de las conformidades correspondientes a tal parte o los respectivos
comprobantes de pago cancelados.

consorcio o el contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente el porcentaje de las
obligaciones que se asumié en el contrato presentado; de lo contrario, no se computara la experiencia
proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de procesos de seleccién convocados antes del
20.09.2012, la calificacion se cefiird al método descrito en la Directiva “Participacion de Proveedores
en Consorcio en las Contrataciones del Estado”, debiendo presumirse que el porcentaje de las
obligaciones equivale al porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del contrato de
consorcio. En caso que en dichos documentos no se consigne el porcentaje de participacion se
presumira que las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Si el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en
caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo acompafiar la
documentacion sustentatoria correspondiente.

Si el postor acredita experiencia de otra persona juridica como consecuencia de una reorganizacion
societaria, debe presentar adicionalmente el Anexo N° 9.

Cuando en los contratos, 6rdenes de servicios o comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de cambio venta publicado por la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcién del contrato, de
emision de la orden de servicios o de cancelacidon del comprobante de pago, segln corresponda.

del Postor en la Especialidad

Importante

e Al calificar la experiencia del postor, se debe valorar de manera integral los documentos
presentados por el postor para acreditar dicha experiencia. En tal sentido, aun cuando en
los documentos presentados la denominacién del objeto contractual no coincida
literalmente con el previsto en las bases, se debera validar la experiencia si las actividades
que ejecuto el postor corresponden a la experiencia requerida.

e En el caso de consorcios, solo se considera la experiencia de aquellos integrantes que se
hayan comprometido, segun la promesa de consorcio, a ejecutar el objeto materia de la
convocatoria, conforme a la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las

servicios, y su respectiva conformidad o constancia de prestacion; o (ii) comprobantes de pago cuya

En caso los postores presenten varios comprobantes de pago para acreditar una sola contratacion, se

En los casos que se acredite experiencia adquirida en consorcio, debe presentarse la promesa de

Sin perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y presentar el Anexo N° 8 referido a la Experiencia

9

Cabe precisar que, de acuerdo con la Resolucion N° 0065-2018-TCE-S1 del Tribunal de Contrataciones del Estado:

“

. el solo sello de cancelado en el comprobante, cuando ha sido colocado por el propio postor, no puede ser
considerado como una acreditacion que produzca fehaciencia en relacién a que se encuentra cancelado. Admitir ello
equivaldria a considerar como vélida la sola declaracién del postor afirmando que el comprobante de pago ha sido
cancelado”

(.-)

“Situacion diferente se suscita ante el sello colocado por el cliente del postor [sea utilizando el término “cancelado” o
‘pagado’] supuesto en el cual si se contaria con la declaracion de un tercero que brinde certeza, ante la cual debiera
reconocerse la validez de la experiencia”.
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Contrataciones del Estado”.

Importante

Si como resultado de una consulta u observacién corresponde precisarse 0 ajustarse el
requerimiento, se solicita la autorizacion del &rea usuaria y se pone de conocimiento de tal hecho
a la dependencia que aprobé el expediente de contratacion, de conformidad con el numeral 72.3
del articulo 72 del Reglamento.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante la presentacion de una
declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente la Entidad puede solicitar documentacion que
acredite el cumplimiento del algiin componente de estos. Para dicho efecto, consignara de manera
detallada los documentos que deben presentar los postores en el literal e) del numeral 2.2.1.1 de
esta seccion de las bases.

Los requisitos de calificacion determinan si los postores cuentan con las capacidades necesarias
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente, y no mediante declaracion
jurada.

\
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CAPITULO IV
FACTORES DE EVALUACION

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas, se considera

lo siguiente:
P PUNTAJE / METODOLOGIA
FACTOR DE EVALUACION PARA SU ASIGNACION
A. PRECIO
Evaluacion: La evaluacion consistira en

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor.
Acreditacién:

Se acreditarqd mediante el registro en el SEACE o el documento que
contiene el precio de la oferta (Anexo N° 6), seguin corresponda.

otorgar el maximo puntaje a la
oferta de precio mas bajo y
otorgar a las demés ofertas
puntajes inversamente
proporcionales a sus respectivos
precios, segun la siguiente
formula:

Pi = OmxPMP
Oi
i= Oferta
Pi= Puntaje de la oferta a evaluar
Oi=Precio i

Om= Precio de la oferta mas baja
PMP=Puntaje méaximo del precio

100 puntos

Importante para la Entidad

De conformidad con el articulo 51 del Reglamento, adicionalmente,

se pueden consignar los

siguientes factores de evaluacion, segun corresponda a la naturaleza y caracteristicas del objeto del

procedimiento, su finalidad y a la necesidad de la Entidad:
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CAPITULO V
PROFORMA DEL CONTRATO

Importante

Dependiendo del objeto del contrato, de resultar indispensable, puede incluirse clausulas adicionales
0 la adecuacion de las propuestas en el presente documento, las que en ningln caso pueden
contemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en este capitulo.

Conste por el presente documento, la contratacion del servicio de[CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], que celebra de una parte [CONSIGNAR EL NOMBRE

DE LA ENTIDAD], en adelante LA ENTIDAD, con RUC N°[......... ], con domicilio legalen[......... 1
representada por [.............. ], identificado con DNI N° [......... ], y de otra parte
[ , con RUC N° ... ], con domicilio legal en
[ ], inscrita en la Ficha N° [........................... ] Asiento N° [................]
del Registro de Personas Juridicas de la ciudad de [.................. ], debidamente representado po
su Representante Legal, [............cocoviiiiiiceennneeee, con DNEN® [, ], segun poder
inscrito en la Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los términos y

condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES

Confecha[.................... ], el érgano encargado de las contrataciones o el comité de seleccién,
segun corresponda, adjudico la buena pro de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N°
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION] para la
contratacion de [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA], a [INDICAR
NOMBRE DEL GANADOR DE LA BUENA PRO], cuyos detalles e importe constan en los
documentos integrantes del presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO )
El presente contrato tiene por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONTRATACION].

CLAUSULA TERCERA: MONTO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones,
pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier
otro concepto que pueda tener incidencia sobre la ejecucion del servicio materia del presente
contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?

LA ENTIDAD se obliga a pagar la contraprestacién a EL CONTRATISTA en [INDICAR MONEDA],
en [INDICAR S| SE TRATA DE PAGO UNICO, PAGOS PARCIALES O PAGOS PERIODICOS],
luego de la recepcién formal y completa de la documentacion correspondiente, segun lo establecido
en el articulo 171 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo en un
plazo que no excedera de los siete (7) dias de producida la recepcion, salvo que se requiera
efectuar pruebas que permitan verificar el cumplimiento de la obligacion, en cuyo caso la
conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias, bajo responsabilidad de dicho
funcionario.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el

10

En cada caso concreto, dependiendo de la naturaleza del contrato, podra adicionarse la informacion que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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contrato para ello, bajo responsabilidad del funcionario competente.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza
mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido
en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en el articulo 171 de su Reglamento, los
gue se computan desde la oportunidad en que el pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucion del presente contrato es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR S| ES DEL DIA SIGUIENTE DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO,
DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA EN QUE
SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE LA
EJECUCION, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN ESTE ULTIMO CASO].

Importante para la Entidad

De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion, implementacion
u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de ejecucién, se debe consignar lo
siguiente:

“El plazo para la [CONSIGNAR LAS ACTIVIDADES PREVIAS PREVISTAS EN LOS TERMINOS DE

REFERENCIA] es de [............ ], el mismo que se computa desde [INDICAR CONDICION CON LA
QUE DICHAS ACTIVIDADES SE INICIAN].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda.

Importante para la Entidad

En el caso de contratacion de prestaciones accesorias, se puede incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA ...: PRESTACIONES ACCESORIAS"

“Las prestaciones accesorias tienen por objeto [CONSIGNAR EL OBJETO DE LAS PRESTACIONES
ACCESORIAS].

El monto de las prestaciones accesorias asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que incluye
todos los impuestos de Ley.

El plazo de ejecucion de las prestaciones accesorias es de [........ ], el mismo que se computa desde
[CONSIGNAR SI ES DEL DIA SIGUIENTE DEL CUMPLIMIENTO DE LAS PRESTACIONES
PRINCIPALES, DESDE LA FECHA QUE SE ESTABLEZCA EN EL CONTRATO O DESDE LA FECHA
EN QUE SE CUMPLAN LAS CONDICIONES PREVISTAS EN EL CONTRATO PARA EL INICIO DE
LA EJECUCION DE LAS PRESTACIONES ACCESORIAS, DEBIENDO INDICAR LAS MISMAS EN
ESTE ULTIMO CASQ].

[DE SER EL CASO, INCLUIR OTROS ASPECTOS RELACIONADOS A LA EJECUCION DE LAS
PRESTACIONES ACCESORIAS].”

Incorporar a las bases o eliminar, segin corresponda

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato esta conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi como los
documentos derivados del procedimiento de seleccidon que establezcan obligaciones para las
partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia incondicional,
solidaria, irrevocable, y de realizaciébn automatica en el pais al solo requerimiento, a favor de LA
ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias siguientes:

11

De conformidad con la Directiva sobre prestaciones accesorias, los contratos relativos al cumplimiento de la(s) prestacion(es)
principal(es) y de la(s) prestacion(es) accesoria(s), pueden estar contenidos en uno o dos documentos. En el supuesto que
ambas prestaciones estén contenidas en un mismo documento, estas deben estar claramente diferenciadas, debiendo
indicarse entre otros aspectos, el precio y plazo de cada prestacion.
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e De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTOQ], a través de la [INDICAR EL TIPO
DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por
[SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) del
monto del contrato original, la misma que debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la
recepcion de la prestacion.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 149.4 del articulo 149 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, en el caso de contratos peridédicos de prestacion de servicios en general,
si el postor ganador de la buena pro solicita la retenciéon del diez por ciento (10%) del monto del

contrato original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la retencion que debe
efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a realizarse, de forma

prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizaciéon del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

e Garantia fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través
de la [INDICAR EL TIPO DE GARANTIA PRESENTADA] N° [INDICAR NUMERO DEL
DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe
mantenerse vigente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

Importante

Al amparo de lo dispuesto en el numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, si el postor ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por
ciento (10%) del monto del contrato de la prestacion accesoria como garantia de fiel cumplimiento
de prestaciones accesorias, debe consignarse lo siguiente:

“De fiel cumplimiento por prestaciones accesorias: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de la
retencion que debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero total de pagos a
realizarse, de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

Importante

De conformidad con el articulo 152 del Reglamento, no se constituird garantia de fiel cumplimiento del
contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en contratos cuyos montos sean
iguales 0 menores a doscientos mil Soles (S/ 200,000.00). Dicha excepcion también aplica a los
contratos derivados de procedimientos de seleccion por relacién de items, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de los montos de los items adjudicados no supere el monto sefialado
anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION

LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucion de las garantias cuando EL CONTRATISTA no las hubiere
renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto en el literal a) del numeral
155.1 del articulo 155 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Importante para la Entidad
Solo en el caso que la Entidad hubiese previsto otorgar adelanto, se debe incluir la siguiente clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO

“LA ENTIDAD otorgara [CONSIGNAR NUMERO DE ADELANTOS A OTORGARSE] adelantos
directos por el [CONSIGNAR PORCENTAJE QUE NO DEBE EXCEDER DEL 30% DEL MONTO DEL
CONTRATO ORIGINAL] del monto del contrato original.

EL CONTRATISTA debe solicitar los adelantos dentro de [CONSIGNAR EL PLAZO Y OPORTUNIDAD

\
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PARA LA SOLICITUD], adjuntando a su solicitud la garantia por adelantos mediante carta fianza o
poéliza de caucién acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo no
procedera la solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de [CONSIGNAR EL PLAZQ] siguientes a la
presentacion de la solicitud del contratista.”

Incorporar a las bases o eliminar, segun corresponda.

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 168 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otorgada por
[CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DIAS O MAXIMO QUINCE (15) DIAS, EN CASO SE
REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias de producida la recepcion.

De existir observaciones, LA ENTIDAD las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el
sentido de estas, otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de ocho (8)
dias. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar el plazo para
subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince (15) dias. Si pese al plazo otorgado,
EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacion, LA ENTIDAD puede otorgar al
CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no otorga la conformidad,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicAndose la penalidad que corresponda
por cada dia de atraso.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las obligaciones
derivadas del presente contrato, bajo sancién de quedar inhabilitado para contratar con el Estado
en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por los articulos 40 de la Ley
de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [CONSIGNAR TIEMPO EN ANOS, NO
MENOR DE UN (1) ANQ] afio(s) contado a partir de la conformidad otorgada por LA ENTIDAD.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto del
contrato, LA ENTIDAD le aplica automéaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso,
de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x monto vigente
F x plazo vigente en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobado.
Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad,
cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En este Ultimo caso la calificacién del retraso como justificado
por parte de LA ENTIDAD no da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningln




/

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL BASES ADMINISTRATIVAS

tipo, conforme el numeral 162.5 del articulo 162 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

Importante

De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, incluir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar, conforme el articulo
163 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corresponda; o si
fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos (2) tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez
por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o el monto maximo para otras
penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrato por incumplimiento.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 32.3 del articulo
32 y articulo 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 164 de su Reglamento. De
darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el articulo 165 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las partes, se debe resarcir los
dafios y perjuicios ocasionados, a través de la indemnizacién correspondiente. Ello no obsta la
aplicacién de las sanciones administrativas, penales y pecuniarias a que dicho incumplimiento diere
lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las demas
obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: ANTICORRUPCION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose de una
persona juridica a través de sus socios, integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a las que se refiere el articulo
7 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, ofrecido, negociado o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucion del
contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de
corrupcion, directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores y personas vinculadas a las que se refiere el articulo 7 del Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a i) comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y ii) adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para evitar
los referidos actos o practicas.

Finalmente, EL CONTRATISTA se compromete a no colocar a los funcionarios publicos con los
que deba interactuar, en situaciones refiidas con la ética. En tal sentido, reconoce y acepta la
prohibicién de ofrecerles a éstos cualquier tipo de obsequio, donacién, beneficio y/o gratificacion,
ya sea de bienes o servicios, cualquiera sea la finalidad con la que se lo haga.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Solo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento,

\
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en las directivas que emita el OSCE y demas normativa especial que resulte aplicable, seran de
aplicacién supletoria las disposiciones pertinentes del Cadigo Civil vigente, cuando corresponda, y
demas normas de derecho privado.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS?'?
Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven
mediante conciliacién o arbitraje, segun el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas controversias
dentro del plazo de caducidad previsto en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

Facultativamente, cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del
plazo de caducidad correspondiente, segun lo sefialado en el articulo 224 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un
acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del
contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las partes desde el momento de
su notificacion, segun lo previsto en el numeral 45.21 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones
del Estado.

CLAUSULA DECIMA NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo con todos
los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION _CONTRACTUAL
Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se realicen durante
la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: [ieeeiiiiiieeeeiiiieaaannns ]

DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL POSTOR
GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA EL
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO]

La variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a la otra
parte, formalmente y por escrito, con una anticipacion no menor de quince (15) dias calendario.

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato, las partes

lo firman por duplicado en sefal de conformidad en la ciudad de [................ ] al [CONSIGNAR
FECHA].
“LA ENTIDAD” “EL CONTRATISTA”
Importante

Este documento puede firmarse digitalmente si ambas partes cuentan con firma digital, segun la
Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales?3.

12 De acuerdo con el numeral 225.3 del articulo 225 del Reglamento, las partes pueden recurrir al arbitraje ad hoc cuando las

controversias deriven de procedimientos de seleccion cuyo valor estimado sea menor o igual a cinco millones con 00/100
soles (S/ 5 000 000,00).

3 Para mayor informacion sobre la normativa de firmas y certificados digitales ingresar a:
https://www.indecopi.gob.pe/web/firmas-digitales/firmar-y-certificados-digitales

\_ O
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ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de
[CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE
SER PERSONA JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA],DECLARO BAJO JURAMENTO que la siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Nombre, Denominacion o

Razo6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE24 Si | No |
Correo electrénico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

... [CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes
actuaciones:

1. Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

2. Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.

3. Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

4. Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

5. Notificacion de la orden de servicios®®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacioén de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias

hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

La notificacion dirigida a la direccion de correo electrénico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

Esta informacién sera verificada por la Entidad en la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en la
seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se
tendra en consideracion, en caso el postor ganador de la buena pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto
del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, en los contratos periédicos de prestacion de servicios, segun lo
sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha informacién
se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento.

1> Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.
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Importante
Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 1
DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

El que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio [CONSIGNAR EL NOMBRE DEL
CONSORCIOQ], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N°
[CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], DECLARO BAJO JURAMENTO que la
siguiente informacion se sujeta a la verdad:

Datos del consorciado 1

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE16 Si | No |
Correo electrénico :

Datos del consorciado 2

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPEY’ Si | No |
Correo electronico :

Datos del consorciado ...

Nombre, Denominacion o

Raz6n Social :

Domicilio Legal :

RUC : | Teléfono(s) :
MYPE8 Si | No |
Correo electronico :

Autorizacion de notificacion por correo electrénico:

Correo electrénico del consorcio:

16 En los contratos periédicos de prestacion de servicios, esta informacion serd verificada por la Entidad en la pagina web del
Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo en la seccién consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link
http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/ y se tendra en consideracién, en caso el consorcio ganador de la buena
pro solicite la retencion del diez por ciento (10%) del monto del contrato, en calidad de garantia de fiel cumplimiento, segun
lo sefialado en el numeral 149.4 del articulo 149 y numeral 151.2 del articulo 151 del Reglamento. Asimismo, dicha
informacién se tendra en cuenta en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 91 del Reglamento. Para dichos
efectos, todos los integrantes del consorcio deben acreditar la condicion de micro o pequefia empresa.

7 Ibidem.

% Ibidem.

\
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[CONSIGNAR Si O NOJ autorizo que se notifiquen al correo electrénico indicado las siguientes

actuaciones:

1.
2.
3

4.
5

Solicitud de la descripcion a detalle de todos los elementos constitutivos de la oferta.

Solicitud de subsanacién de los requisitos para perfeccionar el contrato.

Solicitud al postor que ocup6 el segundo lugar en el orden de prelacion para presentar los
documentos para perfeccionar el contrato.

Respuesta a la solicitud de acceso al expediente de contratacion.

Notificacion de la orden de servicios!®

Asimismo, me comprometo a remitir la confirmacion de recepcion, en el plazo maximo de dos (2) dias
hébiles de recibida la comunicacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

La notificacion dirigida a la direccién de correo electronico consignada se entendera validamente
efectuada cuando la Entidad reciba acuse de recepcion.

19

Cuando el monto del valor estimado del procedimiento o del item no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00), en
caso se haya optado por perfeccionar el contrato con una orden de servicios.

0
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ANEXO N° 2

DECLARACION JURADA
(ART. 52 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Serfores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

i.  No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como a respetar el
principio de integridad.

i. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccion ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

iii. Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi
como las disposiciones aplicables de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General.

iv.  Participar en el presente proceso de contratacién en forma independiente sin mediar consulta,
comunicacién, acuerdo, arreglo o convenio con ningun proveedor; y, conocer las disposiciones
del Decreto Legislativo N° 1034, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de Represion de
Conductas Anticompetitivas.

v. Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de seleccion.

vi. Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el presente
procedimiento de seleccion.

vii. Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que sea
presentada por el representante comun del consorcio.
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ANEXO N° 3

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado las bases y
demas documentos del procedimiento de la referencia y, conociendo todos los alcances y las
condiciones detalladas en dichos documentos, el postor que suscribe ofrece el servicio de
[CONSIGNAR EL OBJETO DE LA CONVOCATORIA], de conformidad con los Términos de Referencia
que se indican en el numeral 3.1 del Capitulo 1l de la seccion especifica de las bases y los documentos
del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

Adicionalmente, puede requerirse la presentacion de documentacion que acredite el cumplimiento
de los términos de referencia, conforme a lo indicado en el acapite relacionado al contenido de las
ofertas de la presente seccion de las bases.
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ANEXO N° 4

DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Serfores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones que se exigen en las bases del
procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del presente procedimiento
de seleccién en el plazo de [CONSIGNAR EL PLAZO OFERTADO].

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segln corresponda
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ANEXO N° 5

PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable, durante el lapso
que dure el procedimiento de seleccién, para presentar una oferta conjunta a la ADJUDICACION
SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Asimismo, en caso de obtener la buena pro, nos comprometemos a formalizar el contrato de consorcio,
de conformidad con lo establecido por el articulo 140 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, bajo las siguientes condiciones:

a) Integrantes del consorcio

1. [NOMBRE, DENOMINACIQN 0] RAZQN SOCIAL DEL CONSORCIADO 1].
2. [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL CONSORCIADO 2].

b) Designamos a [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS DEL REPRESENTANTE COMUN],
identificado con [CONSIGNAR TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR
NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD], como representante comin del consorcio para
efectos de participar en todos los actos referidos al procedimiento de seleccion, suscripcion y
ejecucion del contrato correspondiente con [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD].

Asimismo, declaramos que el representante comin del consorcio no se encuentra impedido,
inhabilitado ni suspendido para contratar con el Estado.

¢) Fijamos nuestro domicilio legal comunen[.........ccccovvvveeeeeennn. ]

d) Las obligaciones que corresponden a cada uno de los integrantes del consorcio son las siguientes:

OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL

0, 20
L CONSORCIADO 1] [%]
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 1]
,, OBLIGACIONES DE [NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL (4,1,
© CONSORCIADO 2] b
[DESCRIBIR LAS OBLIGACIONES DEL CONSORCIADO 2]
TOTAL OBLIGACIONES 100%2

2 Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
2L Consignar Gnicamente el porcentaje total de las obligaciones, el cual debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.

22 Este porcentaje corresponde a la sumatoria de los porcentajes de las obligaciones de cada uno de los integrantes del consorcio.

o
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[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Consorciado 1 Consorciado 2
Nombres, apellidos y firma del Consorciado 1 Nombres, apellidos y firma del Consorciado 2
o de su Representante Legal o de su Representante Legal
Tipo y N° de Documento de Identidad Tipo y N° de Documento de Identidad

Importante

De conformidad con el articulo 52 del Reglamento, las firmas de los integrantes del consorcio
deben ser legalizadas.




[GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 05-2022-GRLL-GGR/GRELL

Importante para la Entidad

En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema a precios unitarios incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracion de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Serfores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

“Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

Importante para la Entidad
= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias”.
Incluir o eliminar, segun corresponda




@
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema a suma alzada incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

TOTAL

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacion vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor debe consignar el precio total de la oferta, sin perjuicio que, de resultar favorecido con
la buena pro, presente el detalle de precios unitarios para el perfeccionamiento del contrato.

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracion, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

= En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos

independientes, en los items que se presente’.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucién de prestaciones accesorias, consignar
lo siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion

principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir o eliminar, segun corresponda

\
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el esquema mixto de suma alzada y precios unitarios
incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

OFERTA A PRECIOS UNITARIOS DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO CANTIDAD PRECIO UNITARIO COSTO

Monto del componente a precios unitarios

OFERTA A SUMA ALZADA DE LOS COMPONENTES SIGUIENTES:

CONCEPTO PRECIO TOTAL

Monto del componente a suma alzada

Monto total de la oferta

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda
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Importante

El postor debe consignar en su oferta los precios unitarios de los componentes previstos para
este sistema en el presente anexo y por un monto fijo integral de los componentes previstos a
suma alzada.

El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONY".

Importante para la Entidad

En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente’.

En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:

“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias’.

Incluir las disposiciones, segin corresponda. Una vez culminada la elaboracion de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas




[GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION LA LIBERTAD
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Importante para la Entidad
En caso de la prestacién de servicios bajo el sistema en base a porcentajes incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO OFERTA

Porcentaje ofertado?? %

Monto Total Ofertado

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracioén legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

Importante para la Entidad

» En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestaciéon
principal y las prestaciones accesorias’.
Incluir las disposiciones, segln corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

2 De conformidad con la Opinién N° 202-2016/DTN, corresponde al porcentaje del monto total a cobrar o recuperar.

@
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Importante para la Entidad

En caso de la prestacion de servicios bajo el sistema en base a honorario fijo y comision de éxito

incluir el siguiente anexo:
Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

ANEXO N° 6

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores
[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,

SEGUN CORRESPONDA]
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi oferta es
la siguiente:

CONCEPTO MONTO
(A) Honorario Fijo
(B) Comisién de éxito**
Precio de la Oferta (A) + (B)

El precio de la oferta [CONSIGNAR LA MONEDA DE LA CONVOCATORIA] incluye todos los tributos,
seguros, transporte, inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme a la
legislacién vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del
servicio a contratar; excepto la de aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no
incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda

Importante

e El postor que goce de alguna exoneracion legal, debe indicar que su oferta no incluye el tributo
materia de la exoneracién, debiendo incluir el siguiente texto:

Mi oferta no incluye [CONSIGNAR EL TRIBUTO MATERIA DE LA EXONERACIONJ”.

Importante para la Entidad

» En caso de procedimientos segun relacion de items, consignar lo siguiente:
“El postor puede presentar el precio de su oferta en un solo documento o documentos
independientes, en los items que se presente”.

= En caso de contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias, consignar lo
siguiente:
“El postor debe detallar en el precio de su oferta, el monto correspondiente a la prestacion
principal y las prestaciones accesorias”.

Incluir las disposiciones, segun corresponda. Una vez culminada la elaboracién de las bases, las notas que no se
incorporen deben ser eliminadas

De conformidad con la Opiniéon N° 011-2017/DTN “El postor formula su oferta contemplando un monto fijjo y un monto adicional
como incentivo que debe pagarsele en caso consiga el resultado esperado”.

\
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Importante para la Entidad

Si durante la fase de actos preparatorios, las Entidades advierten que es posible la participacién de
proveedores que gozan del beneficio de la exoneracion del IGV prevista en la Ley N° 27037, Ley de
Promocién de la Inversion en la Amazonia, incluir el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases

, ANEXO N° 7
DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES PARA LA
APLICACION DE LA EXONERACION DEL IGV

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento que gozo del beneficio de la exoneracion del IGV
previsto en la Ley N° 27037, Ley de Promocion de la Inversién en la Amazonia, dado que cumplo con
las condiciones siguientes:

1.- Que el domicilio fiscal de la empresa®® se encuentra ubicada en la Amazonia y coincide con el lugar
establecido como sede central (donde tiene su administracion y lleva su contabilidad);

2.- Que la empresa se encuentra inscrita en las Oficinas Registrales de la Amazonia (exigible en caso
de personas juridicas);

3.- Que, al menos el setenta por ciento (70%) de los activos fijos de la empresa se encuentran en la
Amazonia; y

4.- Que la empresa no presta servicios fuera de la Amazonia.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, seglin corresponda

Importante

Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada sera presentada por cada uno de los
integrantes del consorcio, salvo que se trate de consorcios con contabilidad independiente, en cuyo
caso debe ser suscrita por el representante comun, debiendo indicar su condicién de consorcio con
contabilidad independiente y el nUmero de RUC del consorcio.

% En el articulo 1 del “Reglamento de las Disposiciones Tributarias contenidas en la Ley de Promocion de la Inversion en la

Amazonia” se define como “empresa” a las “Personas naturales, sociedades conyugales, sucesiones indivisas y personas
consideradas juridicas por la Ley del Impuesto a la Renta, generadoras de rentas de tercera categoria, ubicadas en la
Amazonia. Las sociedades conyugales son aquéllas que ejerzan la opcion prevista en el Articulo 16 de la Ley del Impuesto
ala Renta.”




-

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

ANEXO N° 8

EXPERIENCIA DEL POSTOR EN LA ESPECIALIDAD

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION, SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA EN LA ESPECIALIDAD:

FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
N° CONTRATO / OIS / TIPO DE
OBJETO DEL CONTRATO [CONFORMIDAD|  EXPERIENCIA FACTURADO
[¢] 29
N CLENE CRNATE | 2OMIFROIZANITE (P13 ocp2 DE SEREL |PROVENIENTE? pE: | MONEDA | IMPORTE CAMBIO 1) cumMULADO
PAGO AL VENTA a1
ASO

1
2
3
4

% Se refiere a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante de pago, segun corresponda.

27 Unicamente, cuando la fecha del perfeccionamiento del contrato, sea previa a los ocho (8) afios anteriores a la fecha de presentacion de ofertas, caso en el cual el postor debe acreditar que la

conformidad se emitié dentro de dicho periodo.

% gj el titular de la experiencia no es el postor, consignar si dicha experiencia corresponde a la matriz en caso que el postor sea sucursal, o fue transmitida por reorganizacion societaria, debiendo
acompaiiar la documentacion sustentatoria correspondiente. Al respecto, segun la Opinién N° 216-2017/DTN “Considerando que la sociedad matriz y la sucursal constituyen la misma persona juridica,
la sucursal puede acreditar como suya la experiencia de su matriz”. Del mismo modo, segun lo previsto en la Opinién N° 010-2013/DTN, “... en una operacién de reorganizacién societaria que
comprende tanto una fusiébn como una escision, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad incorporada o absorbida, que se extingue producto de la fusion;
asimismo, si en virtud de la escision se transfiere un bloque patrimonial consistente en una linea de negocio completa, la sociedad resultante podra acreditar como suya la experiencia de la sociedad
escindida, correspondiente a la linea de negocio transmitida. De esta manera, la sociedad resultante podra emplear la experiencia transmitida, como consecuencia de la reorganizacion societaria

antes descrita, en los futuros procesos de seleccion en los que participe”.

2 Se refiere al monto del contrato ejecutado incluido adicionales y reducciones, de ser el caso.

%0 El tipo de cambio venta debe corresponder al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emisién de la Orden de Servicios o de cancelacion del comprobante

de pago, segun corresponda.

81 Consignar en la moneda establecida en las bases.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]

o FECHA DEL | FECHA DE LA MONTO
w | cLewte | OBIETODEL | oo iNTEDE |CONTRATO|CONFORMIDAD _EXPERENCIA | yiongpa | IMpoRTES | CamBio |FACTURADO
PAGO CASOZ VENTA a1
5
6
7
8
9
10
20
TOTAL

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segln corresponda




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

ANEXO N° 9

DECLARA'CION JURADA
(NUMERAL 49.4 DEL ARTICULO 49 DEL REGLAMENTO)

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], declaro que la experiencia que acredito de la empresa [CONSIGNAR LA
DENOMINACION DE LA PERSONA JURIDICA] como consecuencia de una reorganizacion societaria,
no se encuentra en el supuesto establecido en el numeral 49.4 del articulo 49 del Reglamento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segln corresponda

Importante

A efectos de cautelar la veracidad de esta declaracion, el postor puede verificar la informacion de
la Relacion de Proveedores Sancionados por el Tribunal de Contrataciones del Estado con Sancién
Vigente en http://portal.osce.gob.pe/rnp/content/relacion-de-proveedores-sancionados.

También le asiste dicha facultad al érgano encargado de las contrataciones o al érgano de la
Entidad al que se le haya asignado la funcién de verificacion de la oferta presentada por el postor
ganador de la buena pro.




[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]
[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Importante para la Entidad

En el caso de contratacién de servicios en general que se presten fuera de la provincia de Lima y Callao
cuyo valor estimado no supere los doscientos mil Soles (S/ 200,000.00) o el procedimiento de seleccion
segun relacion de item no supere dicho monto, se debe considerar el siguiente anexo:

Esta nota debera ser eliminada una vez culminada la elaboracién de las bases.

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por ciento (10%) sobre el
puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN LOS QUE SE
SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que el domicilio de mi representada se encuentra ubicado en
la provincia o provincia colindante donde se ejecuta la prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado por el postor en el Registro Nacional de
Proveedores (RNP).

e Para que el postor pueda acceder a la bonificacion, debe cumplir con las condiciones
establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/

[CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

Importante

Cuando se trate de consorcios, la declaracion jurada es la siguiente:

ANEXO N° 10

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL DIEZ POR CIENTO (10%) POR SERVICIOS PRESTADOS
FUERA DE LA PROVINCIA DE LIMA Y CALLAO
(DE SER EL CASO, SOLO PRESENTAR ESTA SOLICITUD EN EL ITEM [CONSIGNAR EL N° DEL
iTEM O ITEMS CUYO VALOR ESTIMADO NO SUPERA LOS DOSCIENTOS MIL SOLES (S/
200,000.00])

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el que se suscribe, [................. ], representante comun del consorcio
[CONSIGNAR EL NOMBRE DEL CONSORCIQ], solicito la asignacion de la bonificacion del diez por
ciento (10%) sobre el puntaje total en [CONSIGNAR EL ITEM O ITEMS, SEGUN CORRESPONDA, EN
LOS QUE SE SOLICITA LA BONIFICACION] debido a que los domicilios de todos los integrantes del
consorcio se encuentran ubicados en la provincia o provincias colindantes donde se ejecuta la
prestacion.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del representante
comun del consorcio

Importante

e Para asignar la bonificacién, el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica el domicilio consignado de los integrantes del consorcio, en el
Registro Nacional de Proveedores (RNP).

e Para que un consorcio pueda acceder a la bonificaciéon, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con las condiciones establecidas en el literal f) del articulo 50 del Reglamento.




/ [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]

[CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTQ]

ANEXO N° 11

SOLICITUD DE BONIFICACION DEL CINCO POR CIENTO (5%) POR TENER LA CONDICION DE

MICRO Y PEQUENA EMPRESA

Sefores

[CONSIGNAR ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES O COMITE DE SELECCION,
SEGUN CORRESPONDA]

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° [CONSIGNAR NOMENCLATURA DEL PROCEDIMIENTO]
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante legal de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA], solicito la asignacién de la bonificacion del cinco por ciento (5%) sobre el
puntaje total obtenido, debido a que mi representada cuenta con la condicion de micro y pequefia
empresa.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comin, segun corresponda

Importante

Para asignar la bonificacién, el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion,
segun corresponda, verifica la pagina web del Ministerio de Trabajo y Promocion del Empleo en
la seccion consulta de empresas acreditadas en el REMYPE en el link

Para que un consorcio pueda acceder a la bonificacion, cada uno de sus integrantes debe
cumplir con la condicién de micro y pequefia empresa.



http://www2.trabajo.gob.pe/servicios-en-linea-2-2/

